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GIOI THIEU CHUNG
I. Quy dinh vé hd so, trinh ti, thii tuc ding ky thanh 1ap ho kinh doanh

Ho so, trinh tu, thii tuc ding ky thanh ldp hé kinh doanh dwoc quy dinh
tai:

Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2021 ciia Chinh phi
huéng din vé ding ky ho kinh doanh.

Théng tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 04 nim 2023 cua By Ké
hoach va Pau tu huéng din vé ding ky ho kinh doanh.
II. Quy dinh vé quy trinh diing ky hd kinh doanh trén mdi truwong dién tir:

Quy trinh dang ky ho kinh doanh trén moi truong dién tw dwoc quy dinh
tai Thong tw 02/2023/TT-BKHPT cua Bo Ké hoach va Pau tw vé dang ky ho kinh
doanh.

Picu Noi dung

1. Pang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tur

Didu 5e 2. Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tur

3. Trinh tu, thu tuc dang ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tir st
dung Chir ky s6 cong cong

Piéu 5¢g |Quy dinh vé Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir

Tai li€u nay dugc soan thao nham huéng dan cho ngudi nop hd so thuc hién
ding ky thanh 1ap ho kinh doanh qua mang dién tir trén Cong thong tin quéc gia
vé dang ky ho kinh doanh



QUY TRINH PANG KY THANH LAP HQ KINH DOANH
TREN MOI TRUONG PIEN TU

I. Tao ho so ding ky thanh lap hé kinh doanh trén méi truwong dién tir.
1.1. T 5ng quan quy trinh dang ky thanh lgp hd kinh doanh truc tuyén.

« Pang ky tai khoan diang nhap Hé thong

« Gan Chit ky s6 cong cong vao tai khoan

« Tai khoan thanh toan dién tir

« Tao hd so

» Nhap thong tin
A 2 » Scan va tai tai liéu dinh kém

NOP HO SO ‘

+ Chuan bi hd so

« Ky xac thue hé so

« Thanh toan (Néu c6)

« Theo ddi tinh trang xtt Iy hé so
« Sira ddi, b6 sung hé so (néu cé)

« Nhan két qua

1.2. Cic buéc tao hé so ding ky thanh lip h kinh doanh truc tuyén

Buéc 1 Dang nhap

Buéc 2 | Chon loai ding ky thay doi truc tuyén

Budéc3 | Diang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

Buéc 4 | Xac nhin thong tin dang ky

Budc 1: Nhap dia chi https://hokinhdoanh.dkkd.gov.vn trén thanh trinh duyét
web

- Nhén nat [Enter] trén ban phim dé truy cip vao trang théng tin dién tir (trang
web) cua ung dung dang ky hd kinh doanh trén moi truong dién tir.

Buéc 2: Tai cong thong tin qudc gia vé ding ky ho kinh doanh, nhan [Ping nhép]
4



HE THONG THONG TIN

PANG KY HQ KINH DOANH

DICH VU CONG

Chao mirng quy vi!
Chao mirng quy vi dén véi Hé théng dang ky H kinh doanh qua mang dign tirt
Qua Hé théng nay, ngudi thanh 1ap hé kinh doanh c6 thé chuén bi hé so, ndp hé so dang ky hé kinh doanh téi Phong Tai chinh - Ké hoach ma khéng cén phai truc tiép dén
phong Tai chinh - K& hoach. Déng thi, thong qua mang dién tir, Phong Tai chinh - K& hoach s6 tiép nhan, xem xét xir Iy hé so’ dang ky hé kinh doanh va théng bao két qua
giai quyét tha tuc dang ky hé kinh doanh.
Hé théng théng tin dang ky hd kinh doanh qua mang dién tir:
©  Buogc van hanh lién tuc, dam bao viéc ndp hd so duoc thuc hién tai bat ky thoi diém nao (24h/ngay, 7 ngay/tudn) va tai bat
ky dia diém nao c6 két ndi mang Internet;
Bam bao tinh chinh xac va toan ven ca thong tin dang ky hé kinh doanh ma hé kinh doanh tryc tiép dang ky;
Hé théng héa quy trinh ndp, xtr Iy hd so dang ky hd kinh doanh va théng bao két qua giai quyét dang ky hé kinh doanh;
o  Théng tin dugc phan hdi va trao déi hai chidu gitra ngudi thanh 1ap hé kinh doanh va Phong Tai chinh - Ké hoach qua
mang dign tr

"
Mook >
WA c oo ot

Cac théng tin can biét

Huéng dén tha tuc dang ky vé ho kinh doanh

Hinh 1: Man hinh dang nhip

- Tai cira s6 dang nhap, nhan [Tai khoan cip béi dich vu cong quoc gia]

ONG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cdp théng tin va dich vu céng moi Itic, moi nai

Dang nhap

Chon loai tai khoan ban mudn st dung dang nhap
Cong dich vu cong Qudc Gia

. Tai khoan cap boi
Cong dich vu cong quoc gia

Hinh 2: Man hinh chgn loai tai khoan sir dung ding nhip
Budrc 3: Sau khi dang nhdp thanh cong.
- Nhan “Ping ky hd kinh doanh” d¢ ding ky thanh 1ap méi ho kinh
doanh.

- ] Z ety O oingoudt | mm
Cong thong tin

Pang ky H¢ kinh doanh

S DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY
Trang chu
4 < . Déing ky HO ki qua m: L
Chao mirng quy vi! G L
Chao mirng quy vi dén véi Hé théng déng ky Ho kinh doanh qua mang dién tir!
Qua Hé théng nay, ngudi thanh 1ap Ho kinh doanh c6 thé chudn bi hd so, ndp hé so dang ky Ho kinh doanh toi 5 Khong phai xép hang

o quan daing ky kinh doanh ma khong can phai truc tiép dén co quan dang ky kinh doanh. Déng thi, théng qua

mang dién ttr, co' quan daing ky kinh doanh s& tiép nhan, xem xét xir Iy hé so daing ky Ho kinh doanh va thong

béo két qua giai quyét thi tuc daing ky HO kinh doanh. > Thi tyc nhanh gon
Hé théng théng tin dang ky Ho kinh doanh qua mang dién tir:

Hinh 3: Man hinh sau khi ding nhéap thanh cong



Budc 4: Chon hinh thire diang ky

- Chon hinh thtc dang ky: Ding ky thanh lip mdi hé kinh doanh/dia diém
kinh doanh.
- Nhén nat [Tiép theo] dé tiép tuc dang ky hodc [Tré vé] dé quay lai man hinh

truoc.

& Chon loai dang ky truc tuyén

{': I'hénh l&p mdi hd kinh doanh/dia diém kinh doanh
O Béng ky cap lai Gidy chimg nhan hé kinh doanh

QO bang ky thay déi ndi dung dédng ky ho kinh doanh

Hinh 4: Man hinh chon hinh thirc dang ky

Budc 5: Xac nhan thong tin dang ky
- Man hinh s& hién thij thong tin nguoi st dung da dién vé loai hinh dang ky.
- Nhan nat [Bit dau] dé tiép tuc dang ky hodc [Tré vé] dé quay vé man hinh

trudc — Trang thai ciia hd so chuyén thanh “Pa luu”

Xac nhan thong tin dang ky
Phureng thire nép ho so: NGp hd sor sir dung chi ky s6 cdng cong
Loai dang ky trure tuyen: Thanh lap mai ho kinh doanh/dia diem kinh doanh
Loai hinh phap ly: HG kinh doanh

Hinh 5: Man hinh xdc nhan théng tin dang ky
Budc 6: Chon loai hinh dang ky h¢ kinh doanh.

) Chon loai hinh

L o A
.®; HA kinh doanh

) Bia diém kinh doanh

Hinh 6: Man hinh chon loai hinh diang ky

~




I1. Ké khai thong tin trong ho so ding ky hd kinh doanh trén méi truwong
dién tir.
2.1. Nhdp cdc thong tin trong ho so ding ky hé kinh doanh truc tuyén

Nhap céc thong tin tir hd so ding ky thanh 14p méi vao cac khdi thong tin
tuong Gmg trong cac khdi dir liéu trén man hinh (twong Gmg véi ndi dung Gidy dé

nghi dang ky ho kinh doanh va cac biéu mau kém theo).

Trang chu > Khoi dir liéu
KHOI DU LIEU Théng tin vé hb 5o
Hinh thire dang ky
Phuong thirc nép hé so: N6p ho 50 sir dung chi¥ ky s6 cong cong
Dia chi
Hinh thirc dang ky: Th 10 kinh doanh/dia diém kinh doanh
Nganh nghé kinh doanh
Loai hinh phap ly: Ho kinh doant
Tén ho kinh doanh/dja diém kinh Tén Ho kinh doanh viét bing tiéng Viet
doanh
Trang thai hé so- palnu
Théng tin vé chi hé kinh doanh .
S6 hé so:
Théng tin vé vén
K r tingtin ] g i o T b 35 | oy
i Nép hd sd vao Phong TCKH Xéa hd sd Trdvé
Ngwoi nép ho so
— Danh séch cac thing bédo b Phong Tai chinh -Ké hoach
qu Ky = Danh sach trong!
VAN BAN BINH KEM O+
e
Y ° b} hY 14 A e ~ A
Hinh 7: Man hinh cac khoi dir li¢u
,
Luuy:
.

- Céc khéi thong tin trong ho so ding ky dién tir can duoc nhap day da va chinh
xac theo Gié'ly dé nghi cua hg kinh doanh.

- Dautich ¥ trén man hinh chi thé hién thong tin d3 dugc LUU; KHONG thé
hién thong tin di dwoc nhap day du, chinh xéc.

2.2. Chi dinh nguwoi ky xdc thuwe hé so dang ky hé kinh doanh

- Ngudi ndp hd so thue hién gan tén ngudi ky xac thuc hd so dang ky ho kinh
doanh theo quy dinh. Ngudi ky phai str dung chit ky s6 cong cong dé ky xac thuc
hd so dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop hd so chon khdi thong tin [Nguoi ky];

Tim kigm
Tim theo email: |

[ 7im cém S
Danh sach nguidi ky/xac thutc
[Dianh sach trong!

Danh sach ngudi ky chir ky s& cong cing trong gidy t
Danh séch tréingl

o |

Hinh 8: Man hinh khoi thong tin [Nguwoi ky]



- Trong truong “Tim kiém email”: Nhap email ctia ngudi chiu trach nhiém ky
hd so ding ky ho kinh doanh va nhan nat [Tim kiém] — Hé théng ty dong dién
thong tin vé Ho tén ciia ngudi chiu trach nhiém ky ho so. Thong tin vé ho tén va
email ctia c4 nhan chiu trach nhiém ky ho so khong chinh stra duoc tai khdi thong
tin Nguoi ky, néu can chinh sira cac thong tin nay, nguoi ky can ding nhap tai

khodn va sira d6i thong tin tai muc “Quan ly thong tin ca nhan”.

- Pé tim kiém duoc thong tin vé ¢4 nhan chiju trach nhiém ky ho so dang ky ho
kinh doanh theo dja chi email, dia chi email can phai:

+ DPa dugce ding ky tai bude dang ky tai khoan thong thuong;

«  Tai khoan théng thudng phai & trang thai “dang hoat ddng” va di duoc két
nbi v6i chir ky s cong cong (frwong g véi phiong thire ndp ho so ciia bé ho
so dang chudn bi).

- Nguoi ndp hd so nhap thong tin vé Chirc danh ciia nguoi ky tai trudng thong
tin “Chirc danh”;

Thdng tin ngudi ky s6 cong cong
Tim kiém
Tim theo email: ‘ ] @
Ho tén: VO VAN THUAT 9
Email: mr._herodevil@gmail.com @
Chirc danh*: [chii ho |@
Danh sach ngudi ky/xac thuc
Danh sach tréng!
Danh sach ngudi ky chif ky s6 cong cdng trong gidy t&
Danh sach tréng!

Hinh 9: Man hinh chirc danh caa nguoi ky

- Ngudi ndp hd so nhin nat [Chon] dé yéu cau ca nhan chiju trach nhiém ky
xac thuc hd so ky xac thyc hd so. Thong tin vé ngudi ky s& duoc cap nhat vao
danh siach: Danh sach nguwoi ky/xac thue;

- Hé thdng sé& tu dong giri email thong bao dén dia chi email di diang ky cua
ngudi ky xac thue hd so néu ngudi ky khong phai 1a ngudi tao ho so.

Luuy:

- Tai budc nay, néu ngudi ndp hd so mudn xo6a t€n mdt nguwoi khoi danh sach

ngudi ky xac thue hd so, chon nut [Xéa] twong tng voi c4 nhan d6 trong danh



sach, xac nhan lai viéc x0a tén nguoi ky xac thuc hd so — Tén nguoi ky nay s€
duoc xo6a khoi danh sach.

Théng tin ngudi ky s& céng cong

Danh séch ngudi ky/xac thyc

e B e i e
thuc thyc

1| VO VAN
THUAT

mr.herodevil@gmail.com | chii hd Ky bang chi ky s6 cong Khong Xba

Xem

Danh séch ngudi ky chit ky s6 c6ng cdng trong gidy td
Danh séch tréng!

Hinh 10: Man hinh danh sach nguwoi ky/ xac thue
- Tai Buéc 1, ngudi ndp hd so chon phwong thirc ndp hd so st dung chir ky s6
cong cong => tit ca cac ca nhan ky sb 1én hd so déu phai ky hd so bang chit ky
s6 cong cong (Hé thong khong cho phép ca nhan ¢ Tai khoan diang ky kinh doanh
ky xéc thuc hd so nay).

2.3. Kiém tra théng tin hé so

- Nhén nat [Kiém tra théng tin] dé kiém tra xem cac thong tin can nhap da

day du va dang theo yéu ciu;

Théng tin v& hd so

Phwong thire nop ho s Nép h Sor si dung chir ky 56 céng cong

Hinh thirc dang ky: Thanh kap mai ho kinh doanh/dia diém kinh doanh
Loai hinh phap Iy: HO kinh doanh

Tén Ho kinh doanh viét bang tiéng Viet: HEG KINH DOANH HUONG DAN BANG KY ONLINE
Trang thai ho so- Ba leu

S0 ho so:

Kiém tra théng tin | Béng béo cdo KT théng tin Kys6 | Hiy ky / xéc thue
Nbp hd sd vao Phang TCKH
Danh sach cac théng bdo tif Phong Tai chinh -K& hoach
Danh sach 1nﬂr|gl

Hinh 11: Man hinh hién thi cdc niit chitc ning khi nhap thong tin hd so

- Hé thong s& hién thi cac canh bao 151 néu thong tin da nhap chua day du hoic
chua chinh xac;

Trang chii > Khéi di liéu

KHOI DI LIEU Théng tin v& hd s
Hinh thic déng ky

[ (Théng tin v& thu&) S8 nha/dudng/phd I3 bat bude ]

.ol (Thong tin v& thué) Téng sd 1ao déng phdi In hon 0

Nganh nghé kinh doanh [ (chi n kinh doanh) Ly do thay 681 chil hd kinh doanh 12 bt budc |

Tén h6 kinh doanh/dia diém kinh [ (chi h kinh doanh) Noi cdp Gidy chimg thisc c& nhan ciia chi ho kinh doanh [ bét budc |

doanh ["(Nganh ngh& kinh doanh) Phai chon mét nganh nghé kinh doanh chinh ]
Théng tin vé chd hd kinh doanh [ t®ia chi'tru s& chinh) S8 nha, drong pnx6mApnGn ciia dia chi tru s& chinh Ia bl budc
Théng tin vé vén (Ngu®i ndp hd so) Thong tin vé ngudi ndp hd so 13 bat bude (VN)
msw tin vé thué (Van ban dinh kém) Van ban dinh kém hodc van ban dinh kém a bat budc
— (Nguoi ky 58 cong cong/ngudi xéc thure) Thdng tin vé ngudi ky sé cong cong/ngurér xac thwe hd so bang tai khodn dang ky kinh doanh I3 bat budc
Nguoi nép hé so

Hinh 12: Man hinh hién thi canh bao 15i



- Trong trudng hop c6 canh bao 15i: tich vao dong canh bao 16i — Hé thng sé
tr dong chuyén dén man hinh c6 truong thong tin bi 13i;
- Sau khi stra 161, nhan nut [Péng bao cdo KT thong tin] dé dong cac canh bao
16i;
- Nhén nut [Kiém tra thong tin] dé kiém tra lai thong tin hd so:
e Néu khong con canh bao 161, thyuc hién tiép cac budc tiép theo.
e Néu con canh bao 13i, thuc hién lai cac bude trén.

- Nhéin nut [Xem trwéc] dé kiém tra théng tin ho kinh doanh d nhap;
II1. T&i viin ban dién tir ciia bd ho so ding ky hd kinh doanh trwe tuyén

Khi ndp hd so ding ky dién tir, nguoi dung can tai 1én day du cac gidy to
theo quy dinh vé thanh phan ho so (giéng nhu ho so ban gidy).
3.1. Yéu cau doi véi tai liéu dinh kém la vin ban dién tir
- DBuoc tao truc tuyén hodc dugc quét (scan) tir van ban giéiy;
- Co6 dinh dang “.doc”, “.docx” hodc “.pdf”;
- Thé hién chinh x4c, toan ven ndi dung cta vin ban gidy (da duogc ky tén theo
quy dinh);
- Tén vin ban dién tir phai duoc dit trong Gng voi tén loai gidy td trong hd so
bang ban giay;
- C6 dung lugng khong qua 15Mb
3.2. Cach tdi tai liéu dinh kem
- Nhén chon vao tai liéu dinh kém va tién hanh tai cac tai liéu theo cac muc
tuong ing.

- Sau khi tai Ién tai li€u dinh kém, nguoi st dung nhan vao muc "'Loai tai liéu

dinh kém" va lya chon trong céc loai tai liéu c6 san.
- Heé théng chap nhén ca 2 loai tai liéu dinh kém:
e Tai liéu dinh kém thong thudng duoc scan (co du chit ky theo yéu ciu);

e Tai liéu dinh kém c6 day du chit ky sb theo quy dinh dudi dang ban dién ti.
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Logi B

Wan ban dinh kém

Themi/Sira tai ligu dinh kém

i) T ksm:

L

| BAn sa0 bign ban hop thanh vign hi gla dinh %
S B i1

Ve béin dimh kém

Giay dé nghi dang ky hd kinh doanh Sirs dés | Néa

Bdng

Hinh 13: Man hinh chon loai tai li€u dinh kém

€ VANBANDINHKEM A4+
Gidy dé nghj dang ky h kinh
doanh
Bin sao gidy t& phdp Iy ciia cé
nhin
Ban sao bién ban hop thanh vién
hd gia dinh
Bén sao vin bén iy quyén cia
thinh vién hj gia dinh cho mjt
thanh vién lam chi h{ kinh
doanh

Thong tin thém:
Danh sich
(
1 TESTONUINE HKD.pdf (15, 48 ngh ding ky hé kinh doanh
2 TEST ONLINE HKD pdf Bdn 530 gidly 3 phip Iy cia cd nhin
[ | [TESTONUNEHKDpd® s g5 nghi dang ky hé kinh doanh
4 TEST ONLINE HKD pdf

Tai v@ | Xem vin bin dinh kém

Tai vé | Xem van ban dinh kém

TaivE | Xem vin bin dinh kém

L<l|[<l| <]

Gidy % nghi dang ky h kinh doanh
Ban sa0 gidy 10 phdp Iy cia cd nhin
Ban $a0 bién ban hop thinh vién hg gia dinh

Bén 530 van bin ly quyBn cla thinh vién hd gia dinh cho mét thanh vién lam chi ho kinh doanh

Hinh 14: Man hinh tdi cic tai li€éu dinh kém

IV. Chuin bi va ky xac thuc hd so ding ky hd kinh doanh trén méi truwong

dién tir

4.1. Chudn bi hé so

- Sau khi dién day du thong tin ctia ho so, nhan nit [Chuan bi]; néu ho so van

con thiéu thong tin theo quy dinh, H¢ théng s& hién thi canh bao dé. Ngudi ndp

ho so phai chinh stra va chuan bi lai ho so.

11



Théng tin v& hd so

Phuong thic ndp ho so: Mép hd so siv dung chiF ky s6 cdng cong
Hinh thirc dang ky: Thanh 13p mdi hi kinh deanh/dia diém kinh doanh
Logi hinh phap Iy: H# kinh doanh

Tén Hé kinh doanh viet bang tiéng Viét:
Trang thai h so: B4 lwu

56 hé so:

Kiém tra thing tin Pidng bde cdo KT théng tin Ky 50 Huay ky / xac thuc
Ndp hd sg vao Phong TCKH m

Danh sach cac thong bao tir Phéng Tai chinh -KE hoach

Hinh 15: Man hinh hd so chuin bi ndp vao phong TCKH
- Hé théng tu dong chon Phong Tai chinh — K& hoach dé xir 1y ho so cin cir
vao quan/huyén cua dia chi tru s chinh hd kinh doanh da nhép tai budc nhap
thong tin.
- Néu ho so da day du thong tin theo quy dinh, nhan nut [Xac nhan] dé hoan
thanh budc chuén bi hd so.

Trang chid > Khéi di liu > Trang xéc nhén
£ KHOI DU LIEU Thing tin v& hd so
Hinh thirc dang ky

Phwong thirc nép hé so: N&p hd so sir dung chir ky sb céing cong

Bia chi ~

J Hinh thirc ddng ky: Thanh I3p méi hg kinh doanh/dia diém kinh doanh
Ngénh ngh# kinh doanh Loai hinh phap ly: H kinh doanh
Ve hp kink doanhiije diam Tén Hg kinh doanh viét biing tiéng Vigt: HO KINH DOANH BANG KY ONLINE
ki h y

inh doan Trang thai hé so: Ba vy
Théng tin vé chii h kinh $6 1 o
doanh

xic nh3n

Théng tin vé vén
Ho sor sé dwgee ngp ty déng vao Phang TCKH™:

G v a g Quén Hodn Kié v|@
Théng tin vé thué —l

Ngudi nép hé so
Naueoi
£ VAN BAN DINH KEM /7 +

Hinh 16: Man hinh phong TCKH tiép nhén hd so

Message from webpage X ‘EI
i

e Ban cé chéc chdn da hoan tat ha so?

MNé&u cé, nhdn [OK], néu khéng, nhan [Cancel]

Hinh 17: Man hinh théng tin xac nhin

Hé thong tao ma s6 tham chiéu ctia ho so ¢ dang nhu sau: OH-XXXXXXX/XX,
vi du: OH-0000344/23. Ho so dugc chuyén sang trang thai “Pa chuin bj” va
khong thé chinh stra duoc thong tin.
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€ KHOI DU LIEU Thiing tin v ha so

Hinh thire ding kj

2 Phurong thire nép hé so: Nép hd so st dung chik ky s6 cdng cdng
Dok Hinh thirc dang ky: Thanh 1ap méi hd kinh doanh/dia diém kinh doanh
Npants regtf fanh, dafih Loal hinh phap ly: Ha kinh doanh
T Aai coanlytis Gt kinh Tén Ho kinh doanh viét bing tidng Viét: HOY KINH DDANH BANG K ONLINE

doanh s
Trang thai ho so:

Théng tin vé chi hé kinh doanh g y
So ho sot OH-0000344/22

Théng tin vé vé
Y.y van Trang thl thanh todn Mi&n 18 phi ding kj ho kinh doank

Nguei ngp hé so = 3= ! sin b Hily kf | xic thifc
hong TCKH da b 50 Trd ve
Ngwst
P Bank séch céc théng béo bir Phing Tai chinh -K& hoach
£ VAN BAN DINH KEM ki i LR &
i Danh sach méng!
Gidy dé nghi déng ky hg kink
doanh

Théng tin vé thué

Hinh 18: Man hinh ho so di dwoc chuin bi
4.2. Ky xdc thwe ho so
Viéc chi dinh nguoi ky sd/xac thue hd so ding ky ho kinh doanh dugc thuc

hién tai budc ké khai théng tin trong bd ho so ding ky ho kinh doanh trén moi
truong dién tir, nhu huéng dan tai phan trén.

Pé tién hanh ky sd/xac thuc hd so ding ky ho kinh doanh, ca nhan chiu trach
nhiém ky xéc thyc hd so md ho so can ky, nhén nat [Ky s0] dé tién hanh ky sO/xé4c
thuec.

Ky hoé so b&n}.r chir ky 5O cong cong:

Vi truong hop ho so dung chit ky s6 cong cong, ca nhan chiu trach nhiém

ky xéac thuc ho so thuc hién cac budce sau:

- Cam USB token vao 6 cim USB cua may tinh;

- Tich chon nit x4c nhan “Téi xin cam doan tinh trung thwe, chinh xdc va
toan ven ciia hé so dang ky va cdc tai ligu dinh kém”;

- Nhén nit [X4c nhin]

- May tinh s& ty dong chay chuong trinh dé nhan dang chit ky s cong cong va
ngudi ndp ho so s& chon chir ky s cong cong dung dé ky xac thue ho so;

- Nhan nat [Ky sd];

e Nhap ma PIN;
e Khi hé théng thong béo viée ky sb thanh cong, nhan nat [Péng].
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Théng tin vé hd sa

Phwong thirc nop hé so: N6p hd so st dung chir ky sé cong cong
Hinh thirc dang ky: Thanh 1ap méi h kinh doanh/dia diém kinh doanh
Loai hinh phap ly: H6 kinh doanh
Tén Hb kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH HUONG DAN BANG KY HKD TRUC TUYEN
Trang thai hé so: Da chuén bi
$6 hé so: OH-0000357/23
Trang thai thanh toan Mién I& phi daing ky hé kinh doanh
Ky s6/ xac thuc

T6i xin cam doan tinh trung thuc, chinh xac va toan ven ctia ho sg déng ky va cac tai liéu dinh kem

Ky s/ xac thyc: @K béng chit ky s8 cong céng

Hinh 19: Man hinh x4c nhan ky bing chit ky s6 cong cong

Message from webpage X

9 Ban c6 chac chan xac thuc vao hd sa?

Néu c6, nhan [OK], néu khong, nhdn [Cancel]

Hinh 20: Man hinh thong tin xac nhan

- Hb so dang trong qua trinh ky co trang thai “Pang ky”, ngudi ndp hd so co
thé xem thong tin vé tinh trang ky ho so bang cach chon khéi thong tin [KY sé/xac
thuc].

Théng tin ngudi ky s6 céng cong
Danh sach ngudi ky/xac thuc

1 I N - S
thuc ky thuc

1| VU VAN mr.herodevil@gmail.com|chti hd | Ky bang chi ky sé cong Khong Xéa
THUAT cong Xem

Danh sach ngudi ky chir ky s6 cong cdng trong gidy t&
Danh séch tréng!

o |

Hinh 21: Man hinh danh sach ngwoi ky/ xac thue

- Khi hd so di co day dua chit ky, trang thai hd so s& chuyén thanh “Pa ky”.
Néu phat hién sai sot trong viéc gan tén cd nhan chiu trach nhiém ky xac thuc hd
50, ngudi ndp hd so co thé thay d6i thong tin vé ca nhan chiu trach nhiém ky xac
thuc hd so — Nhan nut [Huy ky/xac thwe] va thuc hién lai budce ky xac thuc hd
so tir dau.
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€ KHOI DU LIEU Théng tin v& ho sg
Hinh thirc dang ky

Phwong thirc ndp ho so: Nop hd so sir dung chik ky sé cong cong
Dia chi .
- . Hinh thire dang ky: Thanh lap méi ho kinh doanh/dia diém kinh doanh
Nganh nghé kinh doanh L R A
Loai hinh phap ly: Ho kinh doanh
Tén hé kinh doanh/dia diém kinh s < g
L0 enly.coaniyCla cem: K Tén Hb kinh doanh viét biing tiéng Viét: HO KINH DOANH DANG KY HO KINH DOANH TRUC TUYEN
doanh .
X Trang thai ho so: Paky
Théng tin ve chi hé kinh doanh P
$6 hé so: OH-0000354/23
Thong tinyBvon Trang thai thanh toan Mi&n & phi dang ky h6 kinh doanh

Théng tin vé thué

ra——— Kiém tra théng tin Déng bao cédo KT théng tin Xem trudc Chuan bi Ky s6 Huy Ky / xéc thuc
NGp hd sd vao Phong TCKH Xoéa ho sd Tré vé
Danh sach cac théng béo tir Phong Tai chinh -K& hoach
Danh sach tréng!

Ngwoi ky
€ VAN BAN DiNH KEM
Gidy dé nghi dang ky h6 kinh

doanh

Hinh 22: Man hinh Huy ky/xac thue

Luwu y: Nguoi ndp ho so chi ¢ thé nop ho so khi tat ca cac ca nhan co trach
nhiém ky ho so da ky vao ho so.

Théng tin ngudi ky s6 cdng cdng
Danh séch ngudi ky/xac thuc

O 3 o Y Nl 3
sau khi ky/xéc thyc

VU VAN mr.herodevil@gmail.com| chi hé | Ky bang chirky |Co 30/1 1/2023 Kiém tra tinh toan ven dir liéu
THUAT s0 cong cong 9 20:01 SA sau khi ky/xéc thyc Xem

Kiém tra tinh toan ven dif liéu sau khi ky/xéc thuc

Danh séch ngudi ky chit ky s6 cong cdng trong gidy t&
| Danh sach tréng!

Lo |
Hinh 23: Man hinh Kiém tra tinh toan ven dit liéu sau khi ky/xéc thue

Kiém tra tinh toan ven khi ky/xac thue va tinh toan ven ciia hd so va
cac tai liéu dinh kém dwoc ky s6 di tai 1én
- Kiém tra tinh toan ven cta ho so ding ky qua mang dién tir sau khi da duoc
ky s6 hodc xac thuc theo cac bude sau:

« Tai khéi thong tin [Nguoi ky], trong danh sach nhitng nguoi ky tén trén ho

s0, nhan nut [Kiém tra tinh toan ven dir liéu sau khi ky/xac thuc];
« Hé thdng tra vé két qua:

v C6 thay doi: néu théng tin vé chir ky da bi thay doi trong qud trinh ky ho

SO.

v Khéng thay doi: néu théng tin vé chir ky van toan ven trong qud trinh ky ho

SO.

- Kiém tra tinh toan ven cta tai lidu dinh kém d dugc ky bang chir ky s cong

cong theo cac budc sau:
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» Tai danh sach cac chir ky di ky sb trong tai liéu dinh kém, nhan nat [Kiém

tra néu c6 thay doi];
« Hé thdng tra vé két qua:

v C6 thay doi: néu théng tin vé chir ky da bi thay déi trong qud trinh ky ho

SO.

« Khéng thay doi: néu théng tin vé chit ky van toan ven trong qud trinh ky ho
s0.

Hoan tit qua trinh nhap va ndp hd so trén mdi truwong dién tir:

- Sau khi nguoi ndp hd so hoan thanh viéc thanh toan, hd so dang ky hd kinh
doanh duoc chuyén sang trang thai “Pang ndp” va duogc ty dong tiép nhan trén
Hé thong thong tin diang ky ho kinh doanh quc gia dé va chuyén vé tai khoan
ctia Phong Tai chihs — Ké hoach twong tmg phuc vu cho viéc xir Iy hd so. Ho so
s& chuyén sang trang thai “Pa giri di” néu duoc tiép nhan thanh cong trén Hé

thong thong tin dang ky ho kinh doanh qudc gia.

€5 KHOI DU LIEU Théng tin vé ho s
Hinh thire dang ky
Phuong thirc nop hé so: NGp hd so sir dung chi ky s6 cong cong
Dia chi
Hinh thrc dang ky: Thanh Iap mdi ho kinh doanh/dia diém kinh doanh
Nganh nghé kinh doanh )
Loai hinh phap ly: HO kinh doanh
Tén h6 kinh doanh/dia diém kinh g
Tén Ho kinh doanh viét bang tiéng Viet: HO KINH DOANH HUONG DAN DANG KY ONLINE
doanh
) Trang thai hé so: DA giri d
Théng tin vé chi h6 kinh doanh
S0 ho so~ OH-0000341/23

Théng tin vé vén & 3
ok Trang thai xir Iy hé so: Trinh Lanh dao

Thong tin vé thué Trang thai thanh toan Mién ¢ phi dang ky ho kinh doanh

Nguoi nép hé so

€ VAN BAN DINH KEM
Danh séch cic thong bdo tir Phong Tai chinh K& hoach
Gidy dé nghj dang ky h6 kinh
: -
domni 799123 Gidy bién nhan Da tao 24/1172023 115.06 CH In

Ban sao gidy to phap Iy cia cd

Hinh 24: Trang thai ciia ho so sau khi thanh toan hoan tat
- Khi hd so da duoc ndp thanh cong, HE théng hién thi ban in Giéy bién nhan
trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so.

- Tai muc Danh sach cac thong bao tir co quan dang ky kinh doanh, nguoi st

dung Nhén nat [In] dé xem va tai ban in Gidy bién nhan.
V. Theo déi tinh trang xir Iy ho so

- Sau khi hd so duogc luu trén Gng dung ding ky ho kinh doanh trén méi truong

dién tir, nguo1 ndp ho so co thé tim kieém ho so tai bat ky thoi diém nao.
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- Sau khi dang nhap vao tai khoan ciia minh, ngudi ndp hd so chon “Danh sach
hd so diing ky” — Tim kiém hd so theo céc tiéu chi ¢ sin nhu tén ho kinh doanh;
mi sd ho kinh doanh; s tham chiéu cua hd so.

- Tai danh sach hd so, ngudi st dung c6 thé nhin thay tinh trang xtr Iy bo hd so
da dang ky.

[==TT20 C0 > DariT SaCi 10 S0 0ang Ry

Loc théng tin

Hinh thirc dang ky: ‘ v ‘ @
Ma s6 ngi bo wong He | @ Mé s H kinh doanh: | |@
théng:
M3 56 déing kj HO kinh | |@ Tén Ho kinh doanh: [BANG KY ONLINE @
doanh:

Logi hinh Hg kinh doanh: [ V)@ 86 hé so: : @ Trang thi h sof v|@
86 tit c3 didu kién tim kiém

Danh sach

Hinh thife ding ky Lmr hinh HG  Loai dang ky thay déi| S5 hd 5o Tén Hd kinh doanh Trang thsi Tﬁngﬁlal X L3n c3p nhit cubi
| doanh | nophoss  Ilyho | cing
|1 Dang ki thay dm néi dung déang | Ho kmh doanh They déi néi dung hé HO KINH DOANH HUFONG DAN Daluu | 24/11 '2023 Xem |Xem trudc | Gidy

8 kinh doar DANG KY ONLINE | bién nhan

thay d8i ni dung dang| Ha kinh doanh Thay dm nm dung hd | OH- HQ KINH DOANH HFONG DAN | Pagiidi  Duocchdp | 24/11/2023 | xem |xem truoc | cigy
inh doanh 0000348723 | DANG KY ONLINE [thusn 22625 CH bien nhan

kmh doanh 000034623 | BANG KY ONLINE CO SO 1 42232 CH | bién nhan

mai hé kinh doanh/ Bla d\em kinh | OH- |H KINH DOANH HYONG DAN | Daguidi Bitlr choi | 2471112023 Xem | Xem trudc | Gidy

oanh/ | H5 kinh doanh 24/11/2023 Xem \Xem trudc

HQ KINH DOANH BANG KY ONLINE | Pa g di D3 tigp nhan
‘ 0000344123 l

33511 CH |bien nha
dung dang | HO kinh doanh | Tha dung ho | 'HO KINH DOANH HUGNG DAN Daluu 24112023 | Xem |Xem trudc | Giay
Al | Gigy
ik DANG KY ONLINE 24627 CH |" [bign nhin

|6 Thanh 13p méi hd kinh doanh/ | Bja diém kinh OH- HQ KINH DOANH HFONG DAN Da gl di Buocchip  |24/11/2023 Xem ‘xgm trudc | Gidy
| dia diem kinh doanh 0000343723 | DANG KY ONLINE CO SO 1 |thudn 421:41CH bién nhan

7 Thénh 2 mGinG kinh doanh/ | Bia diém kinh " |H® KINH DOANH HUONG DAN ET 2471172023 Xem |Xem trudc | Gidy

|| dia diém kinh doanh BANG KY ONLINE CO SO 1 1:49:16 CH | ménohan

& Thanh 1ap m6i ha kinh doanh/ | H3 kinh doanh HO KINH DOANH HUONGDAN

Daguridi Buogc chap ‘24/(1.’2023 | xem. | xem trugc \ Gla‘f \

OH-
| dia diém kinh doanh ‘unuom,’za ‘DANG KY ONLINE 1:16:51 CH [bien nhan

n ~ Tdng cbng. £l
Hinh 25: Danh sich ho so ding ky trén mdi truong dién tir

| thugn

Nhin =~ ——

Trinh . ST

HO sor

lanh CREN Yéu cAu -
MST CQT tra 16i
dé_lo — giao dich
Lanh dao Hb so knong hop
xem xét e
ho so
!

Gl lai chuyén vien xi¥ | - ks
- e Y _ERETI Tir chdi

sung ho so

Ra théng bao yéu cau siva dbi, bd sung hd so J

Hinh 26: So @0 cac bude xir Iy hd so ding ky h kinh doanh
Cac gidy to nhan dwoc khi ding ky hd kinh doanh trén méi truwong dién
tu:
Ngudi nop hd so ciing c6 thé xem cac vin ban lién quan dén ho so (Gidy
bién nhan hd so ndp trén moi trudng dién tir; Thong bao yéu cau bd sung hd so...);
Thong tin dﬁy dt cta ho so d3 ndp trén moi truong dién tir; trang thai ndp hd so;

trang thai xir Iy hd so twong tmg voi timg hd so trong Danh sach hd so ding ky.
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STT Noi dung email Théi diém nhan email B in ke?n theg Dia Chlﬂemal,l
: : email nhan thong bao
1 Yeéu iau ky/{xacfhuc Khl' nguoi t?nf) hoy sor' chi dinh ilguorl Khone Wi
ho so néu co ky thue hién ky/xac thuce ho so
AT B Khi ho so duoc nop vao phong : S
2 Giay bién nhan TCKH Co Nguoi nop ho so
3 Thong bfio stra Adm,'bo Khi phong TCKH ra t;hong bao yéu Co NEOSIROR e
sung ho so (néu co) cau stra doi, bo sung
4 Thoos :;aﬁgczyqua M| Khi phong TCKH chap thuan ho so | Tuy treong hop | Nguoi nop ho so

Hinh 27: Danh sich cic gidy to' nhian dwogc khi déing Ky trén mdi truong

dién tir

VI. Stra doi, bo sung ho so trong truwomng hop ho so' can stra doi, bo sung

- Sau khi ho so d3 duoc nop truc myén, Phong Tai chinh — Ké hoach xem xét
dé xur 1y hd so do ho kinh doanh ndp. Trong truong hop Phong Tai chinh — Ké

hoach yéu cau hd kinh doanh stra d6i, b6 sung hd so, ngudi ndp hod so s¢ nhan

duoc email thong béo tai dia chi email da nhap trong khdi Théng tin Ngudi ndp

ho so.

- Khi dang nhap vao tai khoan cua minh, ngudi ndp ho so c6 thé xem Thong

bao yéu cau bd sung thong tin ciia Phong Tai chinh — Ké hoach ddi v6i ho so do.

Danh séch cac thong béo tir o quan BKKD
MasGbanin Loaibanin Trhtrang
195/12 Béin
109/12 Gidy bién nhén Dé tao

2/10/2012 5:31:19 CH
18/10/2012 4:39:01 CH

1=

(=

Hinh 28: Man hinh in Théng b4o yéu ciu bo sung ho so
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Cdc buwoc nop ho so swa doi, bo sung

- Nguoi ndp ho so truy cap Hé thong truc tuyén, kiém tra va chinh stra ho so
theo yéu cAu, chuén bj va ky lai hd so (twong tu cac budc da thuc hién khi ndp hd
so lan dau).

- Ho so stra d6i bo sung khong phai thanh toan 18 phi dang ky ho kinh doanh,
do d6 nguoi ndp ho so khong phai thyuc hién budc thanh toan. HO so sé duge tu
dong tiép nhan vao Hé thdng thong tin dang ky ho kinh doanh qudc gia sau khi

hd so duoc ky.

Xem | ( Stra déi ( Nhan Gis 1
Thoéng bao théng tin/tai Ky xac thuc ib.,.an Dhlﬁay
stra dbi, b liéu dinh hé so AGLL LR

sung ) ! kém L2

Hinh 29: Cac budc ndp ho so sira doi, bo sung
VII. Nhin két qua

Ho kinh doanh dén Phong Tai chinh — K& hoach (theo lich hen trong Gidy
bién nhdn) dé nhan két qua hodc lién hé véi Phong Tai chinh — K& hoach dé nhan

két qua qua dich vu buu chinh céng ich.

Thong tin vé hd sg

Phwong thirc ngp ho so: N&p hé so st dung chif ky s6 cong céng

Hinh thirc dang ky: Thanh lap méi hé kinh doanh/dia diém kinh doanh
Loai hinh phap Iy: H6 kinh doanh

Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH HUONG DAN BANG KY ONLINE
Trang thai ho so: D& giri di

86 hé so: OH-0000341/23

Trang thai xi¥ Iy hd so: Buoc chép thuan

Trang thai thanh toan Mién 1& phi dang ky hé kinh doanh

Kiém tra théng tin Dong bdo cdo KT théng tin Xem trudc Chuén bj Ky s6 Hiy ky / xdc thuc

Nop hd sd vao Phong TCKH X6a hd sd

Danh sd ic thong béo tir Phong Tai chinh -K&
: ' Ic No
(811/23 | Gidy chiing nhan DKHKD 124/11/2023 453 33 CH |
1482123 Gidy chimg nhan BKHKD 4 tao 2471172023 11650 GH In
790723 Gidy bign nhan D tao 24111/2023 11506 CH i

Hinh 30: Man hinh dang ky h¢ kinh doanh thanh céng

Gip van d& vudng méc trong qua trinh dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh c6

thé lién hé véi bén hd tro truc tuyén dé duoc giai dap.

™1 hokinhdoanh@brr.vn

Hinh 31: H{ tre truc tuyén
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