UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 042 /2025/QD-UBND Ca Mau, ngay 17 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop thuc hién giai quyét
thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau

Can cit Ludt t6 chire chinh quyén dia phuwong s6 72/2025/QHIS5 ngay 16
thang 6 nam 2025,

Can cit Ludt ban hanh van bdan quy pham phdp ludt sé 64/2025/0H15 ngay
19 thang 02 nam 2025,

Can cir Ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt ban hanh vin bdn quy
pham phap luat so 87/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nam 2025,

Can cir Ludt Dat dai sé 31/2024/QHI15 ngay 18 thang 01 ndm 2024, Ludt
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Pat dai s6 31/2024/QH15, Ludt Nha o s6
27/2023/QH15, Ludt Kinh doanh bdt déng san so 29/2023/QHI15 va Ludt Cdc t6
chite tin dung sé 32/2024/QH15 ngay 29 thiang 6 ndm 2024;

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé dzeu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Glay chiung nhdn

quyen str dung dat, quyén s¢ hitu tdi san gdn lién véi dat va Hé thong thong tin
dat dai;

Can cw Nghi dinh ’SOA, 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt dat dai;

Can cit Nghi dinh s6 1 03/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phi quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan tinh,
thanh pho trye thudc trung wong va Uy ban nhdn déan xd, phwong, dic khu thudc
tinh, thanh pho truec thudc trung wong;

Can cw Nghi dznh 0 ]51/2025/ND CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phi quy dinh vé > phén dinh tham quyen ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp,
phan quyén, phan cdp trong linh viec dat dai;

Can cir Nghi dinh 0 226/2025/ND-CP ngay 15 thing 8 nam 2025 cua
Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 dieu cua cdc nghi dinh quy dinh chi tiet thi
hanh Ludt Dat dai;
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Theo dé nghi ciia Gidam doc S6 Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6
327/TTr-SNNMT ngay 15 thing 10 nam 2025; Céng vin sé 4999/SNNMT-
VPDKPP ngay 06 thang 11 ndam 2025 va y kién thanh vién Uy ban nhdn dén tinh
dwoc Van phong Uy ban nhén dan tinh tong hop tai Van ban sé 02333/VP-NNXD
ngay 07 thang 11 nam 2025.

Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh Quy ché phoi hop thuc hién gidi
quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thyc hién giai
quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 27 thang 1l niam
2025. Quyét dinh s6 57/2024/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién giai quyét thu tuc
hanh chinh vé dét dai trén dia ban tinh Ca Mau hét hiéu lyc ké tir ngdy Quyét dinh
nay co6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S¢ Nong nghiép
va Moi truong; Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap
xd va cac don vi, to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn: ” n "
- Nhu Pidu 3 TM. UY BAN NHAN DAN

- Vin phong Chinh phu (b/c); KT CHU TICH
- B6 Nong nghi¢p va Moi trudng (b/c); ~—PH

- Vu phép ché - B6 Nong nghiép va Moi trudng;
- Cuc KTVB&QLXLVPHC-BTP - B6 Tu phap;
- Thuong truc Tinh tuy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- CT va PCT UBND tinh;

- Céc s, ban, nganh tinh;

- UBND céac xa, phuong;

- LbVP UBND tinh;

- Céc phong: NN-XD, KT-TH, NC;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, KP261/11.




Phu luc I
TRINH TU THU'C HIEN PHOI HQP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE PAT PAI CAP TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2025/0D-UBND ngay  thang nam 2025
cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phoi hop thyc hién thii tuc diing ky dat dai 1an dau ddi voi truomg hop dwoc Nha nudc giao dat dé quan

1.1. Péi véi cong dong din cw

Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
viée

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc
cong viéc

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. B4 phén tiép nhan va tra
Truong hop chua day da thanh phan ho so thitra hd so | két qua cua S& Nong
kém Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi | nghi¢p va Moi truong tai

Buge 1 yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh 01 ngay lam viéc
- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd Ch}nh cong hczac Cl}l n}lanh
so dién tu, chuyén ho6 so dén Vian phong Dang ky dat Van phong Dang ky dat dai
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
. Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién thi 1ap, cip Va.n P l}ongr Dan%r ky ‘dat N R A
Budc 2 - 1 1A . ; Y dm 1A ahe 3 dai, Chi nhanh Van phong 16 ngay lam viéc
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dir li¢u dat dai. 9 ke g
Dang ky dat dai
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay lam viéc

1.2. P6i véi té chike trong nwdc, to chire kinh té, ngwoi dwoc giao qudn Iy dit quy dinh tai khodn 2 va khodn 3
Diéu 7 cua Ludt Dadt dai



Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

ti€ép nhan ho so va hen tra két qua.

kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy
Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so
- Truong hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd

so dién ttr, chuyén ho so dén Van phong dang ky dét
dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbng

01 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, truong hop du diéu kién thi lap, cap
nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

Vin phong Diang ky dat dai

16 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc

2. }’h(”')'i hop thuc hién tha tuc x6a diang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dv an xdy dung kinh
doanh két cau ha tang

2.1. Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nuwoc
ngoai thyc hi¢n thu tuc xéa dang ky thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két ciu

ha tang

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh dy di cta thanh phan ho so; cip Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai

0,5 ngay lam vi¢c




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so
kém Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hoac Van

dat.

két qua

yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. phong dang ky dat dai,
- Trudng hop tiép nhdn hd so thi xult phiéu hen, tgo h | <M hénh VEn phong
so dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat ang Ky dat dai
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
Kiém tra ho so, néu di diéu kién theo quy dinh phap
luat th,i cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ div ’
lidu dat dai; thyc hién xac nhén x6a cho thué, cho thué | Van phong déng ky dat
Budc 2 | lai vao Gidy ching nhan dé cap cua chu dau tu dy an | dai, Chi nhanh Van phong 02 ngay lam viéc
va thu hoi Gidy chimg nhan dé cap cho bén thug, thué dang ky dat dai
lai; thuc hién scan (quet), luu Gidy ching nhéan va
chuyén két qua dén BJ phan ti€p nhan va tra két qua.
Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én Y A s
Budc 3 | hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi st dung B0 phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

2.2. Truwong hop nguoi thuc hi¢n thu tuc la 10 chirc trong nudc, 16 chikc ton gido, t6 chiic ton gido truc thugc, 10
chikc nwéc ngodi cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tw nwéc ngodi, t6 chivc nwéce ngoai, cd nhin
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nwéc ngoai thwe hién thii tuc xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw dn xdy dwng kinh doanh két

cdu ha ting

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so; cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Nong
nghi¢p va Moi truong

théng va trao Gidy chirg nhén cho ngudi stir dung dat.

két qua

Budc 1 | kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoiyéu | tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay lam viéc
cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. hanh chinh cong hoac
- Truong hop tlep nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so Van phong dang ky dat
dién tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai. dai
Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat
thi cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai; thyc hién xac nhan x6a cho thug, cho thué lai vao Vin ohone diane ko dat
Bu6c 2 | Gidy chimg nhan di cép cta chi dau tw dy an va thu hoi P %ai EXy 02 ngay lam viéc
Gidy ching nhén da cap cho bén thué, thué lai; thuc hién
scan (quét), luu Giay chirng nhan va chuyén két qua dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua.
Buéce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc




5
3. Phoi hop thuec hién thi tuc ding ky bién dong ddi véi truwong hop thanh vién ciia hd gia dinh hoic ca nhan
dang str dung dat thanh lap doanh nghi€p tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh
nghiép
3.1 Thyee hi¢n dang ky bién dpng doi véi truong hgp thanh vién cia hj gia dinh hodc cd nhin dang sw dung
dat thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va swr dung dat vao hoat dong sdan xudt kinh doanh cua doanh nghiép

Thir tw . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n A Noi dung cong viéc A A
cong viéc cong viéc

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan

ho so va hen tra két qua. B6 phan tiép nhan va tra

Truong hop chua day du thanh phefm hd so thi tra hd 80 kem két qua coa So Néng
Bude 1 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang | nghiép va Moi truong tai | 0,5 ngay lam viée
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh. Trung tdm Phyc vy hanh

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién chinh cong

tir, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dt dai dbi véi trudong hop thue hién quyen clia nguoi su
dung dat, ctia chi so hitu tai san gin lién véi dat; truong hop

khong da didu kién thuc hién quyén theo quy dinh cia Luat Dat 02 ngay lam vi€e.

dai thi Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai thong béo 1y do Thoi gian thuc
) va tra ho so cho nguo1 yéu cau dang ky. Vin phong Dang ky dat hl?’} vige do djgc
Buéc 2 " ) T ) e . khong tinh vao
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh doi voi dai théi gian thire
truong hop nguoi su dung dat co nhu cau xac dinh lai kich hién thi tuc hanh
thudc cac canh, dién tich cua thira dat. * Chl'ﬁh

- Trich lyc ban do dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d61 vo1 noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi o ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong do61 voi truong hop Gidy




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chirng nhan da cép chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua
su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguot su dung
dat c¢6 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s0 hiru tai san gan lién voi dat hogc thudc truong hop
phai cdp méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thyuc hién viée do dac
khong tinh vao thoi gian thuce hién thu tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat & ting thém nam ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay d6i so véi
ranh gioi thua dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tep tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co sd dit liéu duoc lién thong dén
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Péi véi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhan noi dung bién dong
vao Gidy chung nhan da cap (doi véi truong hop khéng phdi

Vin phong Pang ky dat
dai

05 ngay lam viéc




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cap mdi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chung nhan (doi véi
triweong hop phai cap méi Gidy chitng nhan).

- D6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co so dir li¢u duogc lién thong hoac chung tur
hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai cdp moi
Gidy ching nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi véi truong
hop phdi cap méi Gidy chimg nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chimng nhén va chuyén Gidy chtig nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo di, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thng va chi duoc trao Glay chtng nhan cho ngudi st dung dat
sau khi ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
thong bao clia co quan Thué.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

3.2. Truwong hop doanh nghiép tw nhin chim diet hoat dong ma quyén siv dung dit khong bi xir Iy theo quy dinh
cua phap ludt




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s6 dit
li¢u dat dai.
- Cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu

tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap;

- Scan (quét), luu Glay chtng nhéan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Ding ky dat
dai

07 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va chi dugc trao Glay chimg nhéan cho nguodi str dung
dat sau khi nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh
theo thong bao cia co quan Thué.

B0 phan tiép nhéan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc




9

4. Phéi hop thue hién thii tuc ding ky, cAp Gidy chirng nhan d6i véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay
ddi ranh gidi so voi Glay chirng nhan da cap

4.1. Déi véi truong hop thira dit géc di co Gzay chitng nhdn, phéin dién tich dit ting thém do nhin chuyén
quyén sir dung mot phan thiva dit da dwoc cip Gidy chirng nhén

4.1.1. Trwong hop nguwoi thuee hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cue & niede ngodi

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong cip tinh hoic
Trung tam Phuc vu hanh
chinh coéng cip xd hoic
Vin phong diang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét
tai try sO Uy ban nhan dan cap xi noi co dat vé viéc lam thu
tuc cdp Gidy ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyén. -
Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi huéng din ngudi st dung dit ding tin trén
phuong tién thong tin dai chiing cta dia phuong ba lan lién
tiép (chi phi do ngudi lam tha tuc chi tra).

Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhé’nh Van
phong Pang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

Niém yét tai tru so Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc
thyc hién thu tuc cap Gidy chiing nhan cho nguoi nhén chuyén
quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay.

Uy ban nhan dan cép xa

Dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
ba lan lién tiép (chi phi do nguoi lam thu tuc chi tra).

Phuong tién thong tin dai
ching

Khong tinh vao
tho1 gian giai quyét
thu tuc hanh chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong, Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai két hop véi UBND cap xi noi co dat
1ap bién ban két thuc viéc niém yét thong bao, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing cia dia phuong. Truong hop
khong co don dé nghi giai quyét tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i voi trudong hop thuc hién quyen cua nguoi su
dung dat, cta chi s hitu tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra
hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh dbi véi
truong hop nguoi sit dung dat ndp manh trich do ban d6 dia
chinh thtra dat dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cta thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira ¢t d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong doi véi truong

Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhé,nh Van
phong Dang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

hop Giay chimg nhan da cap chua sir dung ban d6 dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cAp moi Glay chung nhan quyén sur
dung dat, quyén 80 hiru tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién

viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai va phan dién tich ting thém theo Mau sb 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP, dugc sira doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP, ky sd va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s& dit 1iéu dugc lién thong hoadc
chtng tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky sb va truyén thong tin dén Vian phong Ding ky dat
dai hoic Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
tho1 gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 6

- Bdi vé6i truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg
nhdn) hoac ky Gidy chimg nhén (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- Pi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc chung
tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg
nhdn) hodc ky Gidy ching nhéan (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- Scan (quét), luu Glay chting nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Ping ky dat
dai hoac Chi nhé,nh Van
phong Dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

4.1.2. Truong hop nguoi thyc hién thu tuc la to chuc trong nudc, to chure ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to
chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chirc kinh té co von dau tw nuoc ngodi; t6 chirc nuwdc ngoadi, ca nhan nuoc

ngoai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém‘tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho6 so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hozc
Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong cdp xd hodc
Vian phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét
tai try sO Uy ban nhan dan cap xi noi co dat vé viéc lam thu
tuc cap Gidy chting nhan cho nguoi nhan chuyen quyen -
Truong hop khong ro dia chi cua nguoi chuyen quyén dé
thong bao thi huéng din ngudi str dung dit ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung cia dia phuong ba lan lién
tiép (chi phi do ngudi lam thil tyc chi tra).

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

Niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dit vé viéc
thuc hién thu tuc cap Giay ching nhan cho nguoi1 nhan chuyén
quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi) ngay.

Uy ban nhan dan cép xa

Dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
ba lan lién tiép (chi phi do ngudi 1am thu tuc chi tra).

Phuong tién thong tin dai
ching

Khéng tinh vao
tho1 gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay thong bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai ching ¢
dia phuong, Van phong Dang ky dat dai két hop voi UBND
cap xa noi co dat 1ap bién ban két thiic viéc niém yét thong
bao, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia
phuong. Truong hop khong co don dé nghi giai quyét tranh
chap thi thyc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai dbi voi truong hop thue hién quyen cuia nguoi su
dung dat, ciia chu sé hitu tai san gan lién voi dat; trudng hop
khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra
ho so cho nguoi yéu cau diang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh dbi véi
truong hop ngudi sit dung dat ndp manh trich do ban do dia
chinh thira dat d¢ xac dinh lai kich thuéc cac canh, di¢n tich
cua thira dat.

+ Trich luc ban do dia chinh hogc trich do ban do dia chinh
thtra dat ddi voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chirng nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cAp moi Glay chimg nhan quyén su
dung dét, quyén 80 hiru tai san gan lién voi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwce hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich ting thém theo Mau sd 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP, dugc stra doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP, ky sd va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

Budc 5

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai
chinh, ky s va truyén thong tin dén Vin phong Piang ky dat
dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai quyét
thu tuc hanh chinh

Budc 6

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truong hop khong phdai cap moi Gidy chimg
nhdn) hodc ky Gidy ching nhéan (doi véi triecong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- béi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc chiing

Vin phong Ping ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

tir hodc gidy to ching minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truong hop khong phai cap moi Gidy ching
nhdn) hoac ky Gidy chimg nhéan (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

4.2. Poi vdi truwong hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phin di¢n tich dit ting thém chwa dwoc cip Gidy
churng nhdn:

4.2.1. Truong hop nguwoi thue hién thii tuc la cd nhan, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cu & nwée ngodi

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém‘tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho6 so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

B0 phan tiép nhéan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Méi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
Trung tam Phuc vu hanh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

chinh coéng cip xa hodc
Vian phong dang ky dat
dai

Budc 2

- Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa noi co
dat.

Vin phong Ping ky dat
dai hoac Chi nhé,nh Van
phong Dang ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

- Xac nhan hi¢n trang st dung dat co hay khong c6 nha o,
cong trinh xay dyung; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan
lién véi dat, viéc sir dung dat 6n dinh; ddi voi truong hop
khéng co gidy to vé quyén st dung dt thi xac nhan thém
nguodn gdc st dung dit.

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi V(i cac truong hop
c6 yéu cau phai phu hgp voi quy hoach dé cap Giay ching
nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s 17 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s¢ Uy
ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15
ngay, dong thoi thue hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan
anh vé ndi dung da cong khai (néu co).

- Chuyén ho so kém theo két qua thyuc hién bang van ban dén
Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong déang
ky dat dai.

Uy ban nhéan dan cép x4

08 ngay lam vi¢c
(Thoi gian niém
yét cong khai
khong tinh vao thoi
gian gidai quyét thi
tuc hanh chinh)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 4

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i voi
truong hop ngudi sir dung dat nop manh trich do ban do dia
chinh thira dit dé xéac dinh lai kich thude cac canh, dién tich
cua thura dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hogc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy ching nhan d3 cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap méi Glay chimg nhan quyén su
dung dat, quyén s0 hiru tai san gan lién véi dat hoac thude
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich ting thém theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP, duoc sira doi,
bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP, ky s va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dét dai.

Vin phong diang ky dat
dai hoac Chi nhg’mh Van
phong dang ky dat dai

06 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong hoac
chung tir hoac giéy to' chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Vin phong Pang ky
dat dai hoiac Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét tha
tuc hanh chinh

Budc 6

- Bdi vé6i truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truwong hop khéng phdi cap méi Gidy chiing
nhdn) hoac ky Gidy ching nhéan (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- B6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc chiing
tir hodc gidy to ching minh d hoan thanh nghia vy tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da
cip (doi véi truomg hop khéng phdi cdp méi Gidy chitng
nhdn) hodc ky Gidy ching nhén (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhé’nh Van
phong Pang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhin cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

4.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la t6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thude, to
chike nuede ngodi c6 chire ndng ngogi giao, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwée ngodi; t6 chirc nudc ngodi, cd nhdn nwéce

ngoai

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Budce 1

- Kiém‘tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h6 so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

bd phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xd hodc
Vin phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Vin phong diang ky dat dai chuyén hd so dén Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat.

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

- Xé4c nhan hién trang st dung dét co hay khong c6 nha o,
cong trinh xay du’ng, tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat, viée su dung dat on dinh; d6i véi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
nguon gdc sir dung dat.

Uy ban nhan dan cép xa

08 ngay lam viéc
(Thoi gian niém
yet cong khai
khong tinh vao thoi
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi Vi cac truong hop
c6 yéu cau phai phu hgp vo1 quy hoach dé cap Gidy ching
nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s6 17 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2024/ND-CP tai try so Uy
ban nhan dan cap x4, khu dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15
ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan
anh vé ndi dung da cong khai (néu co).

- Chuyén ho so kém theo két qua thuc hién bang van ban dén
Van phong dang ky dat dai.

gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh)

Buoc 4

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop ngudi st dung dat ndp manh trich do ban do dia
chinh thira dat d€ xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi voi noi chua co ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chtng nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén su
dung dét, quyén so hiru tai san gan lién voi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién

viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Vin phong diang ky dat
dai

06 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai va phan dién tich ting thém theo Mau sb 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP, duoc stra doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/Nb-CP, ky sO va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sd dir
lidu dat dai.

Budc 5

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai
chinh, ky sd va truyén thong tin dén Vin phong Dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

Co quan thué

Khdng tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Budc 6

- B6i vé6i truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh
thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cAp (doi voi trwomg hop khéng phdi cdp méi Gidy chimg
nhdn) hodc ky Gidy chimg nhéan (doi véi trieong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- P6i v6i trudng hop phai thu:c hi€n nghia vu tai chinh thi sau
khi nhin duoc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da sau
khi c6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc chung
tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vy tai chinh

Vin phong Ping ky dat
dai

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Glay ching nhan da
cap (doi véi truong hop khong phai cap moi Gidy chimg
nhén) hoic ky Gidy chimg nhan (doi véi triong hop phdi cdp
mdi Gidy chirng nhdn).

- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

5. Phoi hgp thwe hién thia tuc dang ky, cap Glay chirng nhan ddi voi treomg hop ca nhan, h¢ gia dinh da dwgc
cap Glay chirng nhan mot phan dién tich vao loai dat & trwée ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia
thira dat chwa dwoc cap Gidy chimg nhén

5.1. Truwong hop nguwoi sw dung dit khéng c6 gtay 10’ vé quyen str dung dit quy dinh tai Bteu 137 Ludt Dit dai
hodic c6 gidy to vé quyén siv dung dit quy dinh tai Piéu 137 Ludt Pdt dai nhwng khong c¢é nhu ciu xdc dinh lai dién

tich dit ¢

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kem
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

hanh chinh coéng cap
tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa hoic Vin
phong dang ky dat dai

Budc 2

- Lay y kién ctia UBND cép x4 noi c6 dat vé hién trang six
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai.

Vin phong Pang ky dét
dai hoac Chi nhéqh Van
phong Pang ky dat dai

05 ngay lam viéc

Budc 3

Can ctr vao tinh trang thuc té ma UBND cép xa xac nhan hién
trang st dung dat va tinh trang tranh chap dat dai.

Uy ban nhén dan céap xa

05 ngay lam viéc

Budc 4

Tiép nhan van ban xac nhan hi¢n trang st dung dét va tinh
trang khong tranh chap dat dai ciaa UBND cép x4, néu ho so
du diéu kién thi Van phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai giri Phiéu chuyén thong tin dé
x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP, duoc sira doi,
bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP, ky sd va truyén
thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thdng
bao thu nghia vu tai chinh ddi v&i truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh.

Vin phong Piang ky dat
dai hoac Chi nhén}l Vian
phong Bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng
hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budc 5 | - Sau khi ¢6 thong tin tir co' s dir liéu dugce lién thong hoac Co quan thué thoi gian giai quyét
chung tir hoac glay to chu’ng minh da hoan thanh nghia vu thil tuc hanh chinh
tai chinh, ky sd va truyén thong tin dén Vin phong Dang ky
dat dai hoiac Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.
- Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir ligu dugce lién thong hoac
ching tir hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu | . g o
) tai chinh thi chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, an p}}ong Dang ky dvat R,
Budc 6 | .y 5o dit liéu d4t dai; ky Gidy chimg nhan. dai hodc Chi nhanh Vap 02 ngay lam vi¢c
phong Pang ky dat dai
Scan (quet), luu Glay chting nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.
. Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | BO phan tiép nhan va tra T
Buge 7 1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat. | két qua 0,5 ngdy lam vice
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc

5.2. Truong hop nguoi st dung dit c6 gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 Ludt Dit dai va cé
nhu ciu xdc dinh lgi dién tich dit ¢

Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

B6 phan tiép nhan va tra o _
két qua cua S¢& Néng | 0,5 ngay lam viée
nghi¢p va Mobi truong

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va cip Giay tiép

BIIGC 1 A A \ 5 A 9
nhan ho so va hen tra két qua.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh hodc Trung tam

. Phuc vu hanh chinh
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan cong cép xa hodc Vin
ho S0 thi chuyén ho so dén Van ph(‘)ng dang ky dat dai hoac phong dang ky d4t dai
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
Bude 2 - A A A . A L 3A A o 1A ,
Kiém tra ho so cap Giay ching nhan trude day, néu du dicu Vin phong Ping ki dét
kién x4c dinh lai dién tich dét ¢ thi chuyén ho so dén co quan | dai hodc Chi nhanh Van | 03 ngay lam vigc
Loa . X . . hong Pang ky dat dai
co chuc ndng quan 1y dat dai cap xa noi co dat. phiong ang &y dat ¢al
- Xac dinh dién tich, loai dé‘g theo quy dinh tai 92’10 dién} a, b
vac kho;’tn 4 va khoan 6 Dif%u 141 gﬁa Luat bat Qai, néu ho
so du diéu kién thi gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Méau s6 19 ban hanh kem
Buéce 3 theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP, CTu’()’C stra giéi, bo sung | Co quan ,cc') chﬁp nang 08 nedv [am viee
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP, ky s6 va truyén thong tin | quan ly dat dai cap xa 54y i
dién tir (bao gom ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu
tai chinh sang Co quan thué d€ xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh.
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong Khéng tinh vao
Budc 4 hop phai thyc hién nghia vu tai chinh. Co quan thu 4 thoi gian giai

- Sau khi c6 thong tin tir co s& dit li¢u dugce lién thong hoac
ching tr hodc gidy to chirmg minh da hoan thanh nghia vu

quyét thu tuc hanh
chinh
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

tai chinh, ky sO va truyén thong tin dén co quan c6 chiic ning
quan 1y dat dai cAp x4 noi c6 dat.

Budc 5

Sau khi c6 thong tin tir co s& dit li¢u dugc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu
tai chinh thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xi ky Gidy
chig nhan.

Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Thuc hién ky Giay ching nhan va chuyén ho so dén Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Chu tich UBND cép x4

03 ngay lam viéc

Budc 7

Chuyén Gidy ching nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua dé trao cho nguoi st dung dat. Pong thot, chuyen hé so
kém theo ban sao Gidy ching nhan da cip dén Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
dé cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co s& dit liéu dét dai.

Co quan c6 chtrc nang
quan ly dat dai cap xa

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Thuec hién 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién v&1 dat vao ho so dia chinh, co sé dir liu dat dai.

Vin phong Piang ky dat
dai hoac Chi nhéqh Van
phong Dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 9

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay chung nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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6. Phoi hop thue hién thi tuc cAp doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi

dat

6.1. Cip doi Gmy chirng nhin da cap trong cdc trwong hgp quy dinh tai cac diéma, b, c, d, d, e va g tai Muc 1
Phén VII ciia “Phédn C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”

6.1.1. Truong hop nguoi thuwce hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cie & nwée ngodi

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh hoic
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cap xi hoic
Vin phong ding ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Trudng hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dé ghi ca ho, tén vo va
ho, tén chong thi khai thac, sir dung thong tin vé tinh trang
hén nhan trong Co so dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
khong khai thac duoc thong tin vé tinh trang hon nhan thi

huéng dan nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san gan lién véi

Vin phong Piang ky dat
dai hoac Chi nhéu}h Van
phong Pang ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

dat nop ban sao gidy ding ky két hon hodc gidy to khac veé
tinh trang hon nhan;

- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh xé4c so véi vi tri thuc té sur dung dét tai thoi diém
cap Gidy chimg nhan thi thuc hién kiém tra thuc dia va ddi
chiéu vé6i hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan d3 cap dé xac
dinh dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop nguoi sir dung dit ¢6 nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hofc trich do ban do dia chinh
thtra dat do1 voi noi chura c6 ban do dia chinh hoac chi c6 ban
do dia chinh dang giay da rach nat, hu hong doi voi truong
hop Giay ching nhan da cap chua st dung ban do6 dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap moi G1ay ching nhan quyén su
dung dat, quyén 80 htru tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat,

quyén s hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién

viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP, duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gobm
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit

liéu dét dai.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc
ching tur hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai
chinh, ky sd va truyén thong tin dén Vin phong Dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh

Budc 4

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc chiing
tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh nghia vu tai chinh
thi ky Gidy chung nhan.

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi ky Giay chirng nhan.

Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhéu}h Van
phong Pang ky dat dai

02 ngay lam viéc




31

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Scan (quét), luu G1ay ching nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

6.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té6 chuc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gidao truc thudc, to
chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai, to chirc nuwoc ngoadi, ca nhdan nuoc

ngoai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém‘tra tinh dy du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hé so thi chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S6 Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip tinh hodc
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa hoic
Vin phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Buoc 2

- Truong hop vi tri thira dat trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh xé4c so véi vi tri thuc té sur dung d4t tai thoi diém
cip Gidy chtmg nhan thi thuc hién kiém tra thuc dia va ddi
chiéu vé6i hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan da cap dé xac
dinh dtng vi tri thira dét.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop ngudi st dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich

thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thtra dat ddi voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chtng nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap moi Glay chimg nhan quyén su
dung dat, quyén 80 hiru tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién voi dat. Thoi gian thwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP, dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm

Vin phong Ping ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit

liéu dat dai.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢' dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Vian phong Pang ky dat
dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thil tuc

hanh chinh

Budc 4

- D6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tu hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh
thi ky Giay ching nhan.

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi ky Giay ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

6.2. Cip déi Gidy chirng nhin da cdp trong trwong hgp quy dinh tai diém h tai Muc 1 Phéin VII ciia “Phén C.
TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”

6.2.1. Treong hop ngueoi thue hién thi tuc la cd nhdn, cong dong déan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwde ngodi

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh hoic
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi hodc
Vin phong ding ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop ngudi sir dung dit ¢ nhu cau dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat do1 voi noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi c6 ban

Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhér}h Van
phong Dang ky dat dai

5 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chimg nhan da cap chua str dung ban dd dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat ¢4 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén su
dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi G1ay chtng nhan quyén st dung dét,
quyén s hitu tai san gin lién v6i dat. Thoi gian thuwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP, dugc sira doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so di

lidu dét dai.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢o thong tin tr co s¢ dir li¢u dugce lién thong hodc
ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky sb va truyén thong tin dén Vin phong Dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thu tuc

hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 4

- D6i v6i trudmg hop phai thyuce hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc chimg
tr hodc giay to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
thi ky Giay ching nhén.

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi ky Giay ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimng

nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Ding ky dat
dai hoac Chi nhér}h Van
phong Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

6.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té chuc trong nudc, to churc ton gido, to churc ton gido truc thudc, to
churc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, to6 chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai, to chirc nuwoc ngoai, ca nhdan nuoc

ngoai

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day dt cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguodi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip tinh hodc

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cép xi hoic
Vin phong dang ky dat
dai

Budc 2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop ngudi st dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich

thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chtrng nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap moi Glay chimg nhan quyén su
dung dat, quyén s0 htru tai san gan lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién v&i dat. Thoi gian thuwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP, duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co

Vin phong Pang ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c




38

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
vo1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit

liéu dat dai.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc
ching tur hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Vian phong Piang ky dat
dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thot gian gidi
quyét thil tuc

hanh chinh

Budc 4

- P6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hodc ching
tu hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh
thi ky Giay ching nhan.

- Béi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi ky Giay ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhéan va chuyén Gidy chimng

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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7. Phéi hop thue hién thii tuc tach thira hodc hop thira dat

7.1. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap tinh hodc
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xa hodc
Vin phong ding ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi str dung dat, ranh gidi,
dién tich, loai dat ctia cac thira dat trén ho so luu trit.

- P6i chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat Dat dai dé xac
dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat va quy dinh vé diéu
kién, dién tich t6i thiéu tach thua dat, hop thua dat dbi voi
ting loai dat ctia Uy ban nhan déan tinh Ca Mau dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat.

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat hodc trudng hop hd so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat nhung Gidy ching nhan da cap khong c6 so do
thira dat hodc c6 so do thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hodc di¢n tich va kich thudc cac canh khong théng nhat

Vin phong ding ky dat
dai hoac Chi nhéph Van
phong dang ky dat dai

11 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho
s0, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai tra hd so cho ngudi sir dung dat va thong béo 13 1y
do.

- Truong hop hd so di didu kién tach thira dat, hop thira dat va
Gidy chirmg nhan da cip c6 so d6 thira dat, da kich thudc cac canh,
dién tich va kich thudc cac canh théng nhat thi trong thoi gian
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so, Vin phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin
thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dét dé hoan
thién thu tyc dang ky, cap Glay chiang nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ddi véi cac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thua dat,
hop thira dat do Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién.

+Truong hop tach thira dat, hop thira dit ma co thay do6i
nguoi su dung dat thi thyc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi
nguoi sir dung dat thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai thuc hién viéc chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai; ky Gidy
chtng nhén cho céc thira dat sau khi tach thira dt, hop thira
dat; Scan (quét), luu Gidy chtimg nhan va chuyén Gidy chimg
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kem
1€n hé thong va trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam viéc

7.2. Trwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la t6 chirc trong nwéc, té chirc tén gido, t6 chirc ton gido trie thugc,
nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai, to chirc kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém‘tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cép tinh hoic
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cip xi hodc
Vin phong ding ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra ho so, thong tin v€ nguoi st dung dat, ranh gioi,
dién tich, loai dat cua cac thira dat trén ho so luu tri.

Vin phong dang ky dat
dai

11 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Bbi chiéu quy dinh tai Piéu 220 cua Luat Pat dai dé xac
dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dt va quy dinh vé diéu
kién, dién tich t6i thiéu tach thua dat, hop thira dat dbi voi
timg loai dat ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat.

- Truong hop ho so khong du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat hodc truong hop hd so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat nhung Gidy chirg nhan d cap khéng c6 so dd
thira dt hodc c6 so do thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hogc dién tich va kich thudc cac canh khong thong nhat
thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
s0, Vin phong dang ky dat dai tra ho so cho ngudi sir dung
dat va thong bao 16 1y do.

- Trudng hop hd so da diéu kién tach thira dat, hop thura dat va
Gidy ching nhan di cap c6 so do thira dat, du kich thude cc canh,
dién tich va kich thudc cac canh théng nhat thi trong thoi gian
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so, Vin phong ding
ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac nhan
du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin
thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi x4c nhan vao Ban v& tach thira dat, hop thira dat dé hoan
thién thu tuc dang ky, cap G1ay ching nhan quyén st dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat doi voi cac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban ve tach thura dat,
hop thira dat do Vin phong diang ky dét dai thuc hién.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

+Trudong hop tach thua dat, hop thira dit ma co thay dobi
nguoi su dung dat thi thyc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh.

+ Truong hop tach thira dat, hop thira ¢at ma khong thay do6i
nguoi str dung dat thi Van phong dang ky dat dai thyc hién
viéc chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai; ky Gidy chimg nhan cho cac thira dat sau khi
tach thira dat, hop thira dat; Scan (quét), luu G1ay chirng nhan
va chuyén Gidy chting nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua trong ngay lam viéc.

Budc 3

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam viéc

8. Phoi hop thue hién thii tuc cp lai Gidy chitng nhan do bi méat

8.1. Truwong hop nguwoi thwe hién thii tuc la cd nhdn, cong dong dan cuw

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém‘tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua cia S Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cap

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong déng ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa hodc Vin
phong dang ky dat dai

Budc 2

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan d cap ma ngudi sir
dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai.

- Truong hop phat hi¢n thira dat, tai san gan hen v6i dat duoc
cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién v6i dat hodc dang thé chép thi
thong bao, tra lai hd so cho ngudi sir dung dat, cha so hitu
tai san gan lién véi dat.

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan hen Vol
dat duoc cap Glay ching nhén da dugc chuyen quyén str
dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hodc dang thé
chap thi chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cp xi noi ¢6
dat.

Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 3

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cap tai
try s& Uy ban nhan dan cép xa va diém dan cu noi c6 dat
trong thoi glan 15 ngay; dong thoi tiép nhén phan anh trong
thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung nhan
da cap.

UBND cép x4

Thoi gian niém
yét cong khai
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua
05 ngay ké tir ngay két thac thoi gian niém yét va gui dén
Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky
dat dai.

05 ngay lam viéc

Buoc 4

- Tiép nhan Bién ban két thiic niém yét cia UBND cép x4,
néu ho so du diéu kién thi Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai thuc hién hily Gidy ching
nhan da cap.

- Kiém tra, k¥ duyét manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi
sir dung dat ndp d6i voi truong hop nguoi str dung dat c6 nhu
cau do dac lai d€ x4c dinh lai kich thudc céc canh, dién tich
cua thira dat;

- Trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban
dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé st dung de s6 hoa theo quy dinh tai diém
b khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND- -CP dé thé hién
SO do ctia thira dat trén Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat. Thoi gian thuce hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuwc hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP, dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao
gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang

Vin phong diang ky dat
dai hoac Chi nhér}h Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Co quan thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Budce 5

- Xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

- Sau khi c6 thong tin tu co so dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Vian phong Pang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thil tuc

hanh chinh

Budc 6

- Péi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s dit liéu duoc lién thong hoac ching
tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
thi cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
ky Gidy chirng nhan.

- Pbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi cap nhat, chinh 1y ho so dja chinh, co s& dit liéu dat dai;
ky Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Glay chting nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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* Truwong hop Trang bo sung cua Gidy chitng nhdn da cdp theo quy dinh cua phap luat dat dai trude ngay 01/8/2024
bi mat thi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai klem tra thong tin cua Trang bé sung trong
hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; thwe hién cap lai Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gdn

lién véi dat véi cac théng tin cdp nhdt ciia Gidy chitng nhdn da cdp va thong tin trén Trang bé sung.

8.2. Trwong hop nguwoi thwe hién thi tuc la té chirc trong nwdc, té chike tén gido, té chire tén gido truc thugc,
to chirc nwdc ngoai co chirc ndang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdéc ngoai, to chvre kinh té co von dau
tw nwdc ngodi; to chirc nwdc ngodi, cd nhan nuwdc ngoai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy dii ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- jl“ru:(mg hop Trung tam ,Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia S Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xd hodc Vin
phong dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhén d cip ma ngudi sir
dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat khai bao bi mat
trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién v6i dat dugc
cap Glay ching nhéan da duogc chuyen quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat hoic dang thé chap thi
thong bao, tra lai hd so cho ngudi st dung dat, chii s¢ hiru
tai san gan lién véi dat.

Vin phong ding ky dat
dai

01 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan hen voi
dat duoc cip Glay ching nhén da dugc chuyen quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc dang thé
chap thi dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chiing
0 dia phuong trong thoi gian 15 ngay; chi phi dang tin do
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cép x4 noi co dit.

- Niém y€t cong khai vé viéc mat Giay chirng nhan da cap tai
try s& Uy ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi co dat

Thoi gian niém

yét cong khai
trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhén phan anh trong khéng tinh vao
Bude 3 ‘éhcn gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan UBND c4p xi thoi gian gidi
a cap. quyét thii tuc
- Lap bién ban ket thic niém yét trong thoi han khong qua hanh chinh
05 ngay k& tir ngay ket thuc thoi gian niém yet va gui dén 05 ngay lam viéc
Van phong Pang ky dat dai. '
- Tiép nhan Bién ban két thiic niém yét cia UBND cép x4,
néu ho so du diéu kién thi Van _phong dang ky dat dai thuc
hién hay Gidy ching nhan da cap.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh donguoi | ‘ 5 y
Budc 4 | St dung dét ndp doi voi trudng hop ngudi sir dung dét co nhu | Van phong dang ky dat| o, 001, yiae

cau do dac lai dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thtra dat;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh
thira dat doi voi noi chua c6 ban do6 dia chinh hoac chi c6 ban
do dia chinh dang gidy da rach nat, hu hdng khong thé khoi

dai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

phuc va khong thé st dung dé, s6 hoa theo quy dinh taiqdiém
b khgém 2 biéu 4, Nghi din}l SO 101/2024/ND—‘CP dé thé higf:n
s0' do cua thira dat trén Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hitu tai sadn gan lien voi dat. Thoi gian thwe hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP, duogc sta doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh

d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.

Budc 5

- Xac dinh va théng bao thu nghia vy tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

- Sau khi c¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugce lién thong hoac
chtng tir hodc gidy to chirng minh d& hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Vian phong Piang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thi tuc

hanh chinh
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 6

- Dbi véi trudmg hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 théng tin tir co s& dir liéu duoce lién thong hodc chimg
tir hodc gidy t& chirng minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh
thi c4p nhat, chinh 1y ho so dja chinh, co so dit liéu dat dai;
ky Gidy chimg nhan.

- Pbi voi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh
thi c4p nhat, chinh 1y ho so dja chinh, co so dit liéu dat dai;
ky Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Glay ching nhén va chuyén Gidy chimng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong ding ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

* Truwong hop Trang bo sung cua Gidy chitng nhdn da cdp theo quy dinh cua phap luat dat dai trude ngay 01/8/2024
bi mdt thi Van phong déing ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kzem tra thong tin cua Trang b6 sung trong
hé so dia chinh, co sé div liéu dat dai; thiee hién cdp lai Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan

lién véi ddt voi cdc théng tin cdp nhdt ciia Gidy chitng nhdn da cdp va théng tin trén Trang bé sung.

9. Phoi hop thue hién thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip

9.1. Truwong hop dinh chinh Gidy chirng nhin da cdp khi thwe hién ding ky bién dpng cho cd nhén, cong dong

ddin cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Bude 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

B6 phéan tiép nhan va tra
két qua ctia S Nong
nghi€ép va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cip xa hoic Van
phong dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé nodi dung va nguyén nhan
sai sot.
- Xac nhan n6i dung dinh chinh trén Giéy ching nhan da cap

hodc cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit
li¢u dat dai.
- Scan (quet), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chung

nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong ding ky dat
dai hoac Chi nhér}h Van
phong dang ky dat dai

07 ngay lam vi¢c

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

B phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc




52
9.2. Trwong hop ngwoi thue hién thii tuc 1a té chive trong nwédc, té chive toén gido, té chive ton gido trie thudc,

t0 chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chiwrc kinh té co von dau tw nwdc ngoai; to chirc nwdc ngoai, cd nhdn

nwdc ngoai

9.2.1. Truong hop dinh chinh Gidy chitng nhdn da cdp lan dau cé sai sot

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoti gian

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kem

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu

- Xé4c nhan ndi dung dinh chinh vao Gidy chimg nhéan di cap
hoac cap mdi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s&

truong

Buge 1 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau | hanh chinh cong cap 0,5 ngay lam viee
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. tinh hodc Trung tam
- Chuyén ho so dén So Nong nghiép va Méi trudng. PPUC Ju ~hanh chinh

cong cap xa

Budc 2 Th@ng bao cho Van phong dang ky dat dai. chuyén h.(*) so cap | SO ‘Néng nghi¢p va Moi 01 ngay lam viéc
Gidy ching nhén l1an dau dén S& Nong nghiép va Moi truong. | truong

Budce 3 Van phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin Vap phong dang ky dat 01 ngdy lam viée
ho so s va ho so gidy dén S Nong nghiép va Moi truong; | dai
- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén

Bude 4 nhan sai sot. S¢ Tai nguyén va Moi 04 ngay lam viée
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

hitu tai san gan lién véi dat 601 v0i truong hop phai cap moi
Gidy chimg nhan theo oy quyén cua Uy ban nhan dan cép
tinh;

- Chuyén hf) so dén Vin phong dang ky dat dai dé chinh ly,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Scan (quét), luu G1ay ching nhan va chuyén Gidy chimng

1én hé thong va trao Gidy chting nhan cho ngudi str dung dat.

két qua

Budc 5 | nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam X:lin phong Bang ky dat 01 ngay lam viéc
viéc.
Bude 6 Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam vide

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

9.2.2. Truwong hop dinh chinh Gidy chirng nhin da cip khi thwc hién ding ky bién dong

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cap
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so thi chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai

cong cap xa hodc Van
phong dang ky dat dai

Budc 2

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan
sai Sot.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan di cap
hoac cap mdi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

- Scan (quét), luu Gidy chitng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong dang ky dat
dai

07 ngay lam vi¢c

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

9.3. Trwong hop dinh chinh Gidy chirng nhn dd cép lan ddu cho té chirc siv dung dit theo hinh thivc quy dinh

tai tai Piéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Pit dai ma khéng thujc trwong hop dwoc mién toan b tién siv dung dit,

tien thué dit cho cd thoi han thué
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Thir tw
cong viéc

No6i dung cong viée

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén So Nong nghiép va Méi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Nong
nghiép va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén hd so cap
Giay chung nhan 1an dau dén S& Nong nghi¢p va Moi truong.

S& Nong nghiép va Moi
truong

01 ngay lam viéc

Budc 3

Van phong dang ky dat dai sao luc ho so, chuyén théng tin
ho so s6 va ho so gidy dén S¢ Nong nghiép va Moi truong;

Vin phong ding ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budc 4

- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén
nhéan sai sot.

- Xac nhan nodi dung dinh chinh vao Giéy ching nhén da cap
hodc cap méi G1ay ching nhan quyén su dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién véi dat (101 vOi truong hop phai cap moi
Gidy chung nhan theo uy quyén cta Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Chuyén hf) so dén Vin phong dang ky dat dai dé chinh ly,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai.

S¢ Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

No1 dung cong viée Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimg

1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho ngudi str dung dat. | két qua

Budc 5 | nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam (\;;n phong Ding ky dat 01 ngay lam viéc
viéc.
Budce 6 Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | BO phan ti€p nhén va tra 0.5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

10. Phdi hop thue hién thi tuc thu h01 Glay ching nhin da cap khong dung quy dinh cia phap luét dat dai
do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy ching nhin sau khi thu hoi

10.1. Trwong hop Gidy chirng nhén bi thu héi la Gidy chirng nhén cdp lin dau

Thir tw " A Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gin lién v6i dat goi kién nghi
. bang vin ban kém theo Gidy chimg nhan di cip dén Bo phan Mot . £
Buge 1 cira hodac Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Ngudi sir dung dat
dang ky dat dai.
- Kiém tra tinh dAy dii cua thanh phan hd so va cép Gidy tiép nhan | BO phan tiép nhan va
ho so va hen tra két qua. tra ket qua cua Trung 0.5 naay I
. \ \ \ \ , a > , 0 Ngay lam
Budc 2 | Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu tam Phyc vy hanh \?iéz

yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

chinh cong hodc Vin
phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh
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Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlep nhan ho so
thi chuyen ho so dén So Nong nghi¢p va Mai truong 601 vOi truong
hop Gidy chimg nhén bj thu hdi 1 Gidy ching nhan cap 1an dau.

Van phong dang ky
dat dai.

Budc 3

S& Nong nghiép va Moi trudong kiém tra, xem xét ddi voi Gidy chimg
nhan d3 cap:

- Thong bao cho Vian phong dang ky dét dai chuyén ho so cip Gidy
ching nhan dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat it dai theo ding quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy chting nhan.

- Truong hop Gidy chtng nhan da cap khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai, S& Nong nghiép va Mbi truong ban hanh quyet
dinh thu hdi Gidy chung nhan (trir truong hop nguoi duge cap Glay
ching nhan da thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat).

S& Nong nghiép va
Moi truong

25 ngay lam
viéc

Buoc 4

S& Nong nghiép va Moi trudng thuc hién viée cap Gidy chimg nhan
sau khi thu hoi Giay chirng nhéan:

- Trén co s& cac ndi dung duoc ra soat sai quy dinh di véi véi Gidy
ching nhan da cap va ho so do Vin phong dang ky dat dai chuyén
dén, S Néng nghiép va Moi truong xac dinh lai cac thong tin, noi
dung va cac diéu kién theo quy dinh dit dai tién hanh cac budc theo
quy dinh, cap lai Gidy chung nhan.

- Chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho
nguoi dugc cap;

S& Nong nghiép va
Moi truong

19,5 ngay
lam viéc




58

Vin phong dang ky dét dai thyc hién chinh Iy ho so dia chinh, co s6

Vian phong dang ky

Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Chuyén ho so da giai q}lyét va ban sao Gidy ching nhén dén Vin
phong dang ky dat dai d¢ thuc hién chinh 1y h6 so dia chinh, co so
dir li¢u dat dai.
Khéng tinh

vao thot gian

chinh cong

Budce 5 . en RAe X, 1 giai quyet
1 t dai. t ! .
dir liéu dat dai dat dai tht tuc hanh
chinh.
B6 phan tiép nhan va
Bude 6 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh tra két qua cua Trung | 0,5 ngay lam
chinh cong tra két qua cho nguoi ndp ho so tam Phuc vu hanh viéc

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay lam
viée

10.2. Truong hop Gidy chirng nhén bj thu hoi la Gidy chiing nhgn dwgc cap trong truwong hop ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi sir dung dat, cht so hitu tai san gan lién v6i dat gui kién nghi
bé“mg van ban kém theo Giéy chung nhan da cép dén Bo phan Mot
ctra hodc Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Nguoi str dung dat
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 2

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua ddy di thanh phan hd so thi tré hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so' dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai d6i voi truong hop thu hdi G1ay chirng
nhan da cap khi da thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong hoac Vian
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra ho so da cap Gidy ching nhan dé xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Di€u 152 cua Luat Dat dai theo ding
quy dinh cta phép luat dat dai tai thoi diém cap Giay chirng nhéan.

- Trudng hop Gidy ching nhan da cip khong dung quy dinh cia
phap luat dat dai, Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai quyet dinh thu hdi Gidy chung nhan (trir
truong hop nguoi dugc cap Glay ching nhan da thyc hién thu tuc
chuyén quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
theo quy dinh cua phép luat).

Van phong dang ky
dat dai hoac Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

25 ngay lam
Viéc
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Th ty " A Trach nhi¢gm xirly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Thoi gian
thuc hiér} cap
lai Giay
ching nhén
quyén st
Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dung dét
dai thue hién viéc cap Gidy chimg nhan sau khi thu hdi Gidy ching quyén & h’fru
nhan: ’ , tai san gan
- Trén co s& cac n@i dung duoc ra soat sai quy dinh doi voi voi Gidy Vin phone dine ke lién véi dat
ching nhan da cap va ho so, Van phong dang ky dat dai hoac Chi | .« PHOnS Cang %! theo quy dinh
, dat dai hoac Chi OO
Bugc 4 | nhanh Van phong dang ky dat dai xac dinh lai cac thong tin, ndi . < \ doi vai tung
nhanh Vian phong \
dung va céc dleu kién theo quy dinh dat dai tién hanh cac budc theo dine kv dAt dai truong hop
quy dinh, cap lai Glay chimg nhan; Thuc hién chinh 1y ho so dia gXy dang ky bién
chinh, co s& dir li¢u dat dai. dong tai Phan
- Chuyén Giéy chtng nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho II nol duﬁlg B
ngudi duoc cap. thugc phan v
Nghi dinh s6
151/2025/Nb
-CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh phu.
, , Bo phén tiép nhan va
Budc 5 B0 phén tiép nhén va tra két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh tra két qua cua Trung | 0,5 ngay lam
chinh cong tra két qua cho ngudi ndp ho so. tam Phuc vu hanh Viéc

chinh cong




61

Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
n A NOi dung cong viéc A an
cong viéc cong viéc

- 25 ngay lam
viec dbi véi
tho1 gian thu
hoi Gidy
chuing nhan

Téng thoi gian giai quyét - Thoi gian
cip lai tay
trng  truong
hop dang ky
bién dong
theo quy dinh.

11. Phéi hop thuc hién thi tuc Ping ky, cip Glay ching nhan d01 voi truong hop da chuyén quyén sir dung
dat truéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa thuc hién
thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

11.1. Trwong hop nguwoi thuwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw

Thir tu . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viec cong viec

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat B6 phan tiép nhan va tra
vé nodi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cta noi ket Jua cua 50 ‘Nong.
Budc 1 , > ‘ , nghi¢p va Moi truong tai
dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Vin phong dang ky dét

0,5 ngay lam viéc

Trudng hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
- Tao hd so dién tir. Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

dai hodc Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cap
Xa

Budc 2

- Thong bdo bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa noti
co dat dé niém yét cong khai vé viéc 1am thu tuc cap Giay
chimg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Thong béo bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam
thu tuc cap Gidy chung nhan cho nguo1 nhan chuyén quyén.

Truong hop khong 18 dia chi ctia ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi thuc hién dang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong, chi phi dang tin do nguoi
dé nghi cAp Gidy chung nhan tra.

Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan cap x4 noi co dat vé viéc
thuc hién thu tuc cdp Giay ching nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi)

ngay

Uy ban nhan dan cap xa
noi co6 dat

Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba lan lién tiép (chi phi do ngudi lam thu tuc chi trd).

Phuong tién thong tin
dai chiing

Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh




63

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay c6 thong bao
hodc dang tin lan dau tién ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chip thi Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai két hO’p voi UBND cép x4 noi co
dat lap bién ban két thiic viéc niém yét thong bao, dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching ctua dia phuong.

- Truong hop c¢6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huong
dan cac bén nop don dén co quan nha nudc co tham quyén
giai quyét tranh chip theo quy dinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bod sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP d6i véi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh ciia phap luat, ky s6 va
truyén thong tin dién tir (bao gom ca céac tép tin) phuc vu xac
dinh nghia vy tai chinh sang co quan Thué.

Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

- X4c dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh ddi voi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky sb va truyén thong tin trén co s& dit liéu duoc lién thong
dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.

Co quan Thué

Khong tinh  vao
tho1 gian giai quyét
tha tuc hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 6

-Pbi voi truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chir}h 1y, cap nh;ét bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai; ky Gidy chirng nhan.

- Péi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dir li¢u dugc lién thong hodc chimg
tir hodc gidy t& chimg minh d hoan thanh nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan
da cap thi thuc hién viéc huy Gidy chung nhan da cap. Thoi
gian hity Gidy chitng nhdn khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh.

- Scan (quét), luu Glay chtimg nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thdng va trao Gidy chimg nhén cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

11.2. Trwong hop nguwoi thue hién thii tuc la to chirc trong nwéc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan ho so, tinh théng nhat
vé noi dung thong tin giira cac gidy to, tinh ddy du cua nodi
dung ké khai va cp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir. Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodac
Vin phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Thong bdo bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi
c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Giay
chimg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam
thu tuc cap Giay chirng nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong 1d dia chi cua nguoi chuyén quyén dé
thong bao thi thyc hién ding tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai ching & dia phuong, chi phi dang tin do nguoi
dé nghi cAp Gidy chung nhan tra.

Vin phong dang ky dat
dai

02 ngay lam viéc

Budc 3

Niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc
thuc hién thu tuc cdp Giay ching nhan cho ngudi nhan

Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chuyén quyén. Thoi gian niém yét cong khai 30 (ba muoi)
ngay

Dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
ba lan lién ti€p (chi phi do ngudi lam thu tuc chi trd).

Phuong tién thong tin
dai chiing

Khong tinh  vao
tho1 gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Buoc 4

- Sau thoi gian 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy c6 thong bao
hodc dang tin lan dau tién ma khong co6 don dé ‘nghi giai
quyét tranh chép thi Vin phong ding ky dat dai két hop voi
UBND cép x4 noi c6 dét lap bién ban két thic viéc niém yét
thong bdo, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi hudng
dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh.

- Lap va guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bod sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP d6i véi trudng hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap lut, ky sb va
truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac
dinh nghia vu tai chinh sang co quan Thué.

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c

Budce 5

- X4c dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky so va truyén thong tin trén co s& dir liéu dugc lién thong

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi quyet
tha tuc hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dén Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Budc 6

- Pbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi ki€m tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai; ky Gidy chirng nhan.

- Pbi véi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién thong hodc chirng
tir hodc gidy t& chimg minh d hoan thanh nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky Gidy ching nhan.

- Truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan
da cap thi thuc hién viéc huy Gidy ching nhan da cap. Thoi
gian hiiy Gidy chitng nhdn khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh.

- Scan (quét), luu Glay chtimg nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Vin phong ding ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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12. Phéi hgp thuc hién thua tuc dang ky, cap Glay chlrng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dét cho ngwoi nhan chuyen nhwong quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du
an bat dong san

12.1. Trwong hgp nguoi thye hién thii tuc la hf gia dinh, cd nhan, nguoi Viét Nam dinh cuw 6 nwd'c ngoai dugc
sé hivu nha 6 gén lién véi quyén sir dung dit 6 tai Viét Nam

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuét phiéu hen, tao ho S0
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng hodc Chi
nhanh Van phong dang
ky dat.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai thong bao cho chu dau tu cung
cap cac giay to theo quy dinh d6i voi truong hop nguoi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ 0, cong
trinh xay dung, hang myc cong trinh xay dung truc tlep thuc
hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan ma chi dau tu
chua ndp céc giay to theo quy dinh.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién ttr (bao gom ca cac
tép tin) phuc vy xac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thuc hién cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Budc 3

- X4c dinh va thong bdo thu nghia vy tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky sb va truyén thong tin trén co s& dit liéu duoc lién thong
dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 4

- Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hoac
ching tir hoac giéy to ching minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, ky cap Gidy ching nhén cho
ngudi nhan chuyen nhuong; xac nhan thay doi trén Gidy
chting nhan da cap cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich
thudc quyén str dung chung voi nguoi khéc thi dugc chinh Iy
bién dong dé chuyén sang hinh thtrc sir dung chung.

- Scan (queét), luu Glay ching nhéan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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12.2. Truwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la to chire, co sé ton gido; ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwde ngodi,
doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai thwe hién dw dn dau tw, to chiwrc, ca nhdn nwdc ngoai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiérq tra tinh day du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong h(_yg tiép nhaq hd so thi xuét phiéu h@n, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia S& Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong
Ping ky dat dai thong bao cho chu dau tu cung cap cac gidy
to theo quy dinh dbi véi truong hop nguoi nhén chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &, céng trinh
xdy dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thuc hién
thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan ma cht dau tu chua ndp
cac gidy to theo quy dinh.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thyc hién cép nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

Vin phong Ping ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi str dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky sd va truyén théng tin trén co sé dit liéu duoc lién thong
dén Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 4

- Sau khi c6 thong tin tir co so dit liéu dugc lién thong hoac
chtng tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, ky cap Gidy chimg nhan cho nguoi
nhan chuyén nhuong; xac nhan thay doi trén Giéy ching nhan
d3 cap cho chii dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén sir
dung chung v&i ngudi khac thi duoc chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thirc sir dung chung.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhéan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Pang ky dét
dai

02 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhin cho ngudi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc




72

13. Phoi hop thwe hién thii tuc cung cip thong tin, dir li¢u dat dai

Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

T chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu khai thac thong tin, dir li¢u dat
dai theo hinh thirc truc tiép ndp phiéu yéu cau theo Mau sb 14
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyen dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai. Thong tin, dit liéu dat dai chi duoc
su dung ding myc dich nhu da ghi trong phiéu yeu cau cung
cap thong tin hodc van ban yéu cau hoac hop dong va khong
duoc cung cap dé st dung vao muyc dich khéc.

- Kiém tra tinh hop 1€ ctia phi€u yéu cau hodc van ban yéu cau

va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cau chua hop 18
thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién dé t6 chuc,
c4 nhéan diéu chinh, hoan thién lai theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
so thi chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh

Van phong dang ky dat dai (sau day goi 1a Co quan cung cép
thong tin, dir liéu dat dai).

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So Nong
nghi¢p va Modi truong
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh céng hodac
Vin phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Van phong bang ky dat tinh Ca Mau hodc Chi nhanh Vin
phong bang ky dat dai khu vyc tlep nhén, xu ly va thong bao
phi, gid san pham, dich vu cung cép thong tin dat dai cho to

Vin phong Piang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc

chtrc, ca nhan.

Truong hop tir chdi cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd
1y do va tra 161 cho t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cip théng
tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.

’ Khéng tinh vao

Bude 3 Nop phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai theo | T6 chue, ca nhan yéu thoi gian giai

thong bao phi (n€u co). cau cung cap thong tin | quyét thu tuc hanh
chinh
Vin phong Pang ky dat
Bt | Y31 16ne D 5 i e, i shinh Vin shing D 5| gy " i, Vi | 1.3yl
g cap thong ti ye phong Pang ky dat dai
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
Luuy:

- Truong hop co quan cung cdp thong tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tdp hop, tong
hop, phén tich hodc ldy ¥ kién ciia cdc co quan, don vi ¢6 lién quan thi c¢é thé gia han nhung t6i da khéng qud 15 ngay
lam viéc,

- Trueomg hop co quan cung cdp thong tin, di liéu ddt dai va té chire, cd nhan c6 théa thudn riéng vé viéc khai théc
va sw dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai dwoc xdc dinh theo thoa thudn.
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14. Phoi hop thwe hién thii tuc thAm dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e Y| Thoi gian
A cong viéc
viéc
- ?6ng ty nong, 1am nghiép giri hd so dén Trung tim Phuc vy hanh chinh B phan tiép nhan va
cong tinh. tra két qua cia SO A
o L 2 ) ) . L . .. ~.~ | KhOngqua
Buge 1 | - BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho Nong ngh1¢p va M01 0,5 ngay lam
so, tinh thong nhat veé ndi dung thong tin giita cic gidy t& tiep nhan, cap | ruong tai Trung tam | ™ vide
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, tao ho so dién tir, chuyén ho so phuc vu hanh chinh '
dén S& Nong nghiép va Moi trudng. cong tinh
S¢ Nong nghiép va Moi truong gui hé so phuong 4an str dung dat dén céac
50, ban, nganh cap tinh co lién quan va Uy ban nhan dan cap xa noi co dat
dg lay y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thanh lap Hoi
dong tham dinh phuong 4n st dung dat cua cong ty nong, lam nghiép. . Khéng qua
Bud . N I \ o S& Nong nghiép va N
udc 2 | Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gobm: Chu tich Uy ban nhan dan tinh | pai truong 4,5 ngay lam
hodc 01 Phé Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh lam Chu tich Hoi dong, viee
Thu truong S6 Nong nghiép va Moi truong cap tinh lam Pho Chu tich Hoi
dong, cac thanh vién la dai djén lanh dao cac s&, ban, nganh cap tinh cé
lién quan, dai dién 1anh dao Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.
, q Cac S, ban, nganh | KNOng qua 10
. Céc s, ban, nganh cap tinh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cip x4 noi | cap tinh va Uy ban | 83Y lam viéc
Buoc 3 RIS S . 1a 2A Qo NTA A A Ay A A . 5 | (ke tw nga
c6 dat guri y kién bang van ban dén S& Nong nghi¢p va Méi truong. nhan dan cac x§, wrngdy -
phuong nhén dwoc ho
so lay y kien)
Budc 4 | S& Nong nghiép va Mbi truong to chire hop Hoi dong dé tham dinh S6 Nong nghiép va | Khong qué 05

Moi truong

ngay lam viéc
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Th}i’ tw Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e Thoi gian
A cong viéc
viéc
(ké twr ngay
két thic thoi
han ldy y
kién)
- S& Nong nghigp va | Khong qua 05
- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét phuong 4n sir dung dat | Moi truong. ngﬂ?]tl?m viee
trong thoi han khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tham dinh d6i véi A A A el ngay
'[I'U.’O’%lg hgp phuong %u? St dl_lngg dZt khong phai chlr?h }s]u’a ) qug ty nong. I,a M| tham djnh
‘ ’ nghiép (cO trach| ;. 5. ngay
, - Truong hop ho so phuong an sir dung dat cua cong ty nong, lam nghi€p | nhiém hoan thién ho Cﬁhg ty nong,
Budc 5 phai chinh sta: Thong bao cho cong ty nong, 1am nghiép dé hoan thién so theo thong bdo | 5. nghiép
ho so trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh. | tham dinh va giri lai hoan thién hé
Trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong an sir dung dat | S6 Néng nghiép va o trwo"né hop
trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong ty nong, lam | Moi  truong  khong phdi chin A
nghiép hoan thién ho so. qua 10 ngay lam| ... phirong
viéc) an)
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, phé duyét phuong an sit dung |  Chu tich Uy ban
Budc 6 dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd | nhan dan tinh (Van | Khong qua 05
so phuong an st dung dat do S& Nong nghiép va Moi truong trinh va | phong Uy ban nhan | ngay lam viéc
chuyén két qua vé S& Nong nghiép va Moi trudng. dan tinh)
) ) B6 phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Bude 7 Tra ket qua (Van ban phé duyét phuong an st dung dat cua Cong ty nong, | tra két qua cua S¢ | viée (khdng
1am nghiép) cho cong ty nong, 1am nghiép Noéng nghiép va Moi | tinh vao tong

truong tai Trung tam

thoi gian giai
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

phuc vu hanh chinh
cong tinh

quyét thii tuc
nay)

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam

viée
15. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thAim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan cip tinh
:l“hu' t.l’f Noi dung cong viéc TraChAnh“}T xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Nguoi c6 don yéu cau giai quyfet tranh chap déat dai nop don dén Trung tim T}'ung t,ﬁm lfhuc vu
) Phuc vu hanh chinh cong hodc Uy ban nhan dan cap tinh. hanh chinh cong hodgc Khong qué 01
Budce 1 ', . .+ | Uy ban nhan dan cap N
Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho | ;5 (qua Ban Tiép ngay lam viéc
so dén Uy ban nhan dan cap tinh. cong dan tinh)
- Thong bao bang vin ban cho cic bén tranh chép dat dai va Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu o . . )
Budc 2 | cau giai quyét tranh chap dét dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong bao CP“ f;ch Uy ban nhan Kh‘ong‘ qua_(35
bang vin ban va néu 15 1y do. dan tinh ngay lam vige
- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.
Co quan tham muu c6 nhiém vy thim tra, xac minh vu viéc, to chic hoa giai
gilta cac bén tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu Co quan duoc siao ) .
Bude 3 | van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thlet) va hoan chinh hd so trinh Chu q 8 Khong qua 30

tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dit
dai.

tham muu

ngay lam viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleﬁl xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
o | Banhinh duyétdinh gidi uyé ranh chip hode quyt dinh cong, nhin hda 41 | <y o 1y ban nhan | Khong qua 14
Budc 4 | thanh va gri cho cac bén tranh chap, cac t6 churc, ca nhan c6 quyén vanghiavu | .. . N
dan tinh ngay lam viéc

lién quan

Tong thoi gian gidi quyét

Khéng qué 50
ngay lam viéc
ké tir ngay thu
ly don yéu cau
giai quyet
tranh chap dat
dai

16. Phdi hop thue hién thi tuc giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dit ddi véi truweong hop giao
dit, cho thué dit khong diu gia quyén sir dung dat, khong diu thau lra chon nha diu tw thue hién dv an cé siv
dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lra chon nha dau tw thwe hién duw 4n c6 sir dung
dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rung; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

16.1. Doi véi trweong hop nguoi siv dung dit phdi nop tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo bang gid dit

Thir tw . Ay
N A n < Trach nhi¢ém xwr ly Se e
cong NOi dung cong viec Ao en Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Ngudi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két B6 phan tiép nhan va
Buge 1 | U4 tra két qua cta S¢| 0,5 ngay lam
viéc

- B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan
ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gifta cac giay to ti€p nhan,

Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén S& Nong nghi¢p va | phuc vu hanh chinh
Moi truong. cong tinh Ca Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung ceflp thong tin Ve co 8O dir ligu (1“5'1t
dai, lap trich lyc ban do dia chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day
du va hop 1€. Thot han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thia dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung 1}0 50 va nop lai cho co quan chuyén mon vé néng nghiép
va moi truong cap tinh doi voi truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.
Budc 2 | - Rasodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thyc dia hién trang S¢ Nong nghiép va| 05ngay lam
Moi truong viéc

khu rimng gitra ho so va thuc dia du kién giao 601 voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién stir dung dét, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh
Quy¢t dinh giao dat, cho thu¢ dat, cho phep chuyén muyc dich su dung
dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué€ rirng hoac ban hanh
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Thir tw . Ao
hr ty . . " Trach nhiém xir ly N
cong NOi dung cong viec Ao en Thoi gian
oA cong viéc
viéc
Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han
01 ngay.
, Boan hanh guygt deh g{ao_dat, f:ho thué dat,A ChA,O pl‘lep chuyeAn muc dlgh Chii tich Uy ban nhan | 02 ngay 1am
Bude 3 | s dung dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rung hodc Jdan tinh vide
ban hanh Quy¢ét dinh gia han st dung dat khi hét tho1 han s dung dat. i
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 36 Néne nehicn va| 02 naav 1am
Budc 4 | theo Méu s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc Mbi tru 0‘%1 ghiep 3ié)</:
stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thug. g :
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac
di‘nh tién thué dat phéi ndp mot s6 nam doi V(')i~ tru’(“)’ng hop Qu’qc mién
tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mien tién thué dat cua thoi Khong tinh
gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat vao thoi gian
Budc 5 | chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lha phai | Cg quan thué giai quyét thu
ndp theo quy dinh (néu co). tuc hanh
- Ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tjén thué dét, tién dé nha nudc chinh.
b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc tang hiéu qua sir dung
dat trong lua (n€u c6) gui cho ngudi st dung dat.
, Nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua o , Khéng tinh
Budc 6 | phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nude bd sung Nguoi su dung dat vao th&ri,gian
dién tich dat chuyén trong la bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat giai quyét thu
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
trong laa (néu co). tuc hanh
chinh.
Xac nhan hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha I‘(hon‘g'tlr.\h
iy A z A o A AR T  n , vao thoi gian
. nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua b1 mat hodc tang hi¢u qua X IS
Budc 7 | XX , LT e 2 . 1A . © NTA Co quan thué giai quyéet thu
su dung dat trong lua (néu cd) va guri thong bao két qua cho S& Nong tuc hanh
nghi¢p va Moi truong. chinh.
- Ky hoac chuyép cap c6 tham quyén ky Gidy chtimg nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai; .
X 1. A £ xrs \ < 3k 4 s - S¢ Nong nghiép va N
Buée 8 | Chuyén ho ’sor dén Van phong, dang ky dat dai; Moi truong; 03 ngﬁy lam
- Ban gi~30 d,ét hoac ban giao dat va ban gigo }’trng ’trén thuc dia thuc hiér} - Ngudi str dung dat. viee
theo M?lu sO 24 ban hanh kém theo Nghi Q1nh s0 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chiig nhan cho ngudi str dung dat.
- Cép moi Gidy chtng nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua
phap luat dat dai.
A aoaa oo |- Van phong Dang ky -
. - Cép nhat, chinh ly co s¢ dit licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ daj 2,5 ngay lam
Budce 9 , n . X A 1A X . . at dai. A
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. viée

Co quan chuyén moén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit ho so giao ring,
cho thué rimg theo phap luat vé 1am nghi€p doi1 véi truong hop giao dat
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung.

- Chi cuc Kiém lam.
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Thir tyr . A,
AT A A ‘A Trach nhiém xur ly e .
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
oA cong viéc
viéc
Khong tinh
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | B phén tiép nhin va vao thm;glar}
Budce 10 A giai quyét thu
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua \
tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée

16.2. Truwong hop nguwoi sw dung dit thujc truong hop giao dit khong thu tién sir dung dit, nhung phdi ngp
mot khodn tién dé nha nwéc bé sung dién tich dit chuyén trong lia bi mdt hodc ting hiéu qua siv dung dit trong lia

(neu co):
Thu ty N N Tréch nhiém xir Iy o
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
oA cong viéc
viée
- Ngudi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két B6 phan tiép nhan va
qua. trd két qua cua So
Buse 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cta thanh phan | Nong nghiép va Maéi | 0,5 ngay lam
truong tai Trung tam viéc

hd so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan,
xuat phi€u hen, tao ho so di¢n tir, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va

Moi truong.

phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung ceflp thong tin vé co SO dir ligu d‘ét
dai, lap trich lyc ban do6 dia chinh thira dat doi voi truong hop ho so day
da va hop 1€. Thoi han cung cap 01 ngay.

- Huong dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho 50 va nop lai cho co quan chuyén mon vé > nong nghiép
va moi truong cap tinh d6i v6i trudng hop hod so khong day du, khong
hop 1¢€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg giira ho so va thuc dia du kién giao (1‘01 vOi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién stir dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh
Quyét dinh gia han st dung dét khi hét thoi han str dung dat. Thoi han
01 ngay.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén myc dich
su dung dat, giao dat va giao rung, cho thué€ dat va cho thué rimg hoac
ban hanh Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Chu tich Uy ban nhan
dan tinh

02 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
Chuyén~ Phi,éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 36 Néne nehicn va| 02 noav 1am
Budc 4 | theo Mﬁu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc Moi tru 0%1 gniep 3ié)é
sura do1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. & i
- Xéc dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lua bj mét o
hoac tang hiéu qua st dung dat trong lha phai ndop theo quy dinh (néu P‘(hon‘g.tlr.\h
co). , vao thoi gian
Budc 5 . . sy Y | Co quan thué giai quyet thu
- Ban hanh thong bao nop tién d€ nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén tuc hanh
trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung dat trong laa (néu co) gui chinh.
cho nguoi str dung dat.
Khoéng tinh
vao thoi gian
Bude 6 Nguoi su dung dat nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén Neguoi sir dung dét gidi quyét thi
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lta (néu c6) tuc hanh
chinh.
Khéng tinh
Xac nhefm‘hoéln thanh yiéc ndp tién dé nha nudc bo sung glién tich d,ﬁt , vao th(‘)’i,gian
Budgc 7 | chuyén trong Ita bi mat hodc tang hi¢u qua st dung dat trong Ita (néu | Co quan thué giai quyét thu
c0) va guri thong bao két qua cho co quan S6 Nong nghi¢p va Moi trudong. tuc hanh
chinh.
- Ky hoac chuyen cap c6 thAm quyen ky Glay chtirng nhan hodc xac nhan | - S& Nong nghiép va o
Budc 8 | thay d6i trén Glay ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai; Moi truong; 03 ngiy lam
viée

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Nguoi str dung dat.
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Ban gi~a0 dét hoac ban giao dat va ban giao rung ,trén thuc dia thuc hién
theo Mau s0 24 ban hanh kém theo Nghi (,:Tinh sO 151/2025/ND-CP va
trao Giay chiig nhan cho nguoi st dung dat.
- Cép moi Gidy chtng nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua
phap luat dat dai. 5 . 5 )
n A , , 1 A ke Aos 1A . , \ : ... |- Vanphong Dang ky N
. - Cép nhat, chinh Iy co s¢ dit licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ 4a; 2,5 ngay lam
Budc 9 , ~ < A A X L at dat. ‘A
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. . 2 vige
. , . , - Chi cuc Kiém lam.
Co quan chuyén mén vé lam nghi€p cép nhat, luu trir ho so giao rung,
cho thué rumg theo phap luat vé 1am nghiép do1 voi truong hop giao dat
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung.
Khong tinh
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | B phén tiép nhan va vao thmAglar}
Buoc 10 LAy o giai quyét thu
trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua \
tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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16.3. Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo bing gid dit

Thir ty . A v
NI A n ‘A Trach nhiém xu ly N
cong NOi dung cong viec A oA Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Nguoi str dung dat nop 01 bd hd so cho B phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép nhan va
qua. tra két qua cua SO
Buge | | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day di ciia thanh phan | Nong nghiép va Mai | 0,5 ngay lam
ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan, | truong tai Trung tam viée
xuét phiéu hen, tao hd so dién ttr, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va | phuc vu hanh chinh
MBoi truong. cong tinh Ca Mau
- Giao Vian phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit lidu dat
dai, lap trich luc ban d6 dja chinh thira dat ddi véi truong hop ho so day
da va hop 1. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng din nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén moén vé nong nghiép
va moi trudng cap tinh d6i voi truong hop ho so khong day du, khong | o o
Buée 2 | hop 1&. S¢& Nong nghiép va| 05 ngay lam

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimng gitra hd so va thuc dia du kién giao 601 voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an st dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c¢6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, ti€n thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

Moi truong

viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
vide cong viéc
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh
Quyet dinh giao dat, cho thu¢ dat, cho phep chuyén muc dich su dung
dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh
Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han
01 ngay.
Ban hanh Quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s 1 T . N
Bude 3 | st dung dat, giao dat va giao rimng, cho thué dat va cho thué rimg hoic dcétlr;l tﬁlcllll Uy ban nhan |- 02 ng;aé)(/: lam
ban hanh Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat. :
- To chire viée xac dinh gia dat cu thé. Khén‘g_tmh
. NA .~ .| vao thoi gian
Buée 4 | - Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét SO’A .Nor}g nghi¢p va giai quyét tha
gia dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc Moi truong tuc hanh
huéng dan nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat. chinh.
Khéng tinh
\ ) ~_ | vao thoi gian
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé dCAh N EICh Uy ban nhan giai quyét tha
an tinh \
tuc hanh
chinh.
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai S6 None nehien vai| 02 naav lam
Budc 6 | theo Mu sé 19 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 151/2025/ND-CP dugc | 20 Ohe NSiiep gay
Maoi truong VIEC

stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.
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Thur tw . Ao
NI A n ‘A Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viec A oA Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thue dat phai ndp theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i véi | truong hop dugc mién
tién thué dat mot sé6 nam sau thoi gian dugc mién tlgn thué dat cia thoi Khéng tinh
gian xay dyng co ban; xac dinh tién dé nha nude bo sung dién tich dat vao thoi gian
Bugc 7 | chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sur dung dat trong lua phai | Co quan thué giai quyét tha
nop theo quy dinh (néu co). tuc hanh
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dAt, tién thué dat, tién dé nha nude chinh.
b6 sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung
dat trong lta (néu co) giri cho ngudi sir dung dat.
Nguot sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua VEB?IT git;%?gn
Budc 8 phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat; ndp tién dé nha nude bd sung Neguoi sir dung dét gidi quyét thi
dién tich da:[ chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua s dung dat ' tuc hanh
trong laa (néu co). chinh
Xac nha:m hoan thanh Viéc’nép tién st ‘dung dat, tiér} thué dat, tién dé nha VP;(??}T git;;?:n
Budce 9 nudc bo sung dién tich dat chuyén trf?ng lta bi mat hodc tang hiéu qua Co quan thué gidi quyét thi
st dung dat trong lta (néu cd) va gui thong bdo két qua cho S& Nong tuc hanh
nghi¢p va Moi truong. chinh
s ey i ook Oy chims s e s i g iyt
Buse 10 y iay g quy p P Moi truong; 03 ngay lam
viéc

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;

- Ban giao d4t hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia thuc hién

- Nguoi str dung dat.
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
theo Mu s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Giay chiing nhan cho nguoi str dung dat.
- Cép moi Gidy chtng nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan
da cap do1 voi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cua
phap luat dat dai. 5 . 5 )
n A , , 1 1A AR At LA . , \ x ... |- Vanphong Pang ky N
Buse 11 | Cap nhat, chinh 1y co s& d}r liéu dat‘c’[al, hg so dia chinh va chuyén Giay | 34t dai. 2,5 ngay lam
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. , 2 viée
N ) \ ) - Chi cuc Kiém lam.
Co quan chuyén mén vé lam nghiép cép nhat, luu trir ho so giao rung,
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghiép doi voi truong hop giao dat
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung.
Khong tinh
;1A : Con LA 2 e £, o \ . N A A ~ | vao thoi gian
Buée 12 Thu phi, 16 phi theo quy dinh va tra két qua giai quy¢t thu tuc hanh chinh, | B phan tiép nhan va gidi quyét thi

trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

tra két qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée

17. Phéi hop thuc hién thi tuc chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

17.1. Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nop tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo bing gid dit
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cua thanh phan
ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan,
Xuat phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén ho so dén S& Nong nghi¢p va
Moi truong.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cta So
Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung ceftp thong tin vé co 5O dir ligu d‘ét
dai, lap trich lyc ban do dia chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day
da va hop 1€. Thot han cung cap 01 ngay.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd
so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén moén vé nong nghiép
va moi truong cap tinh d6i véi trudng hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
Quyeét dinh chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

S& Nong nghi¢p va
Moi truong

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dt, cho thué dat.

Chu tich Uy ban nhan
dan tinh

02 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
Chuyén~ Phi,éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 36 Néne nehicn va| 02 noav 1am
Budc 4 | theo Mﬁu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc Moi tru 0%1 gniep 3ié)é
sura do1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. & i
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xdc L
dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam d6i véi | truong hop duoc mién P‘(hon‘g.tlr.\h
, tién thué dit mot s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cta thoi , vao thoi gian
Budce 5 gian xdy dung co ban. Co quan thué gl&ll qugf‘et 1;[hu
5 L . uc han
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thue dat gui cho ngudi chinh.
st dung dat.
Khéng tinh
vao thot gian
Budc 6 Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia Nguor sir dung dét gidi quyét thi
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. \
tuc hanh
chinh.
Khong tinh
. Xéc nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong X vao th0’1Ag1ar}
Buoc7 |, x5 \ NTA OIS Co quan thué giai quyét thu
bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong. \
tuc hanh
chinh.
Buée & | Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhin | - S& Nong nghiép va | 03 ngay lam
thay d6i trén Gidy chtng nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai; Moi truong; viée
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai; - Nguoi str dung dat.
- Ban giao d,élt trén thuc dja thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Cép moi Gidy chtmg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua 5 . 5 ) o
Buée 9 | phap luat dat dai. - Van phong bangky | 2,5 ngay lam
) o oL L . ., |datdai. Viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& d}r liéu dat ‘dal, h(:) so dia chinh va chuyén Giay
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh
Y : Cn A o aa X, s . , N ~_ .| vao thoi gian
Buse 10 Thu phi, 16 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, | B phan tiép nhan va gidi quyét thi

trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

tra két qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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17.2. Doi véi trwong hop nguoi sir dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cua thanh phan
ho so, tinh théng nhét vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan,
Xuat phiéu hen, tao hd so dién ti, chuyén hd so dén S& Nong nghiép va
Moi truong.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cta So
Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Giao Van phong dang ky dat dai cung ceflp thong tin Ve co 5O dir ligu d‘ét
dai, lap trich luc ban do dia chinh thtra dat doi véi truong hop ho so day
da va hop 1€. Thot han cung cap 01 ngay.

- Huéng din ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi
thira dat tgi noi cl}ua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hqéc lam lai ho
s0 hodc bo sung ho so va ngp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép
va moi truong cap tinh do1 vaoi trudong hop hd so khong day da, khong
hop 1¢.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién stir dung dét, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
Quyeét dinh chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

S& Nong nghi¢p va
MO0i truong

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh Quyét dinh chuyén hinh thiic giao dét, cho thué dat.

Chu tich Uy ban nhan
dan tinh

02 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
vide cong viéc
- T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé. Khoéng tinh
Buége 4 | - Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét SGA .Néng nghiép va V.éo. th(‘yiﬁgian
gia dat cy thé c6 ndi dung ve trich nhi¢m ctia co quan thué trong vige Mo1 truong giai quyct t,hu
huéng dan ngudi stir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat. tuc hanh chinh
Khéng tinh
, : ‘ I A ez : Chu tich Uy ban nhan | vao thoi gian
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. dan tinh aidi quyét thi
tuc hanh chinh
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai 36 Néne nehicn va| 02 naav 1am
Budc 6 | theo Méu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP duoc Moi tru 0'%1 ghiep 3ié)(/:
sua do1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. & i
- Xac dinh tién su dung dat, tién thue dat phai nop theo quy dinh; xdc L
dinh tién thué dat phai nop mot s6 ndm doi voi trudng hop duoc mién I\(hongtmh
, tién thué dat mot so nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi , vao thoi gian
Budce 7 gian xdy dung co ban. Co quan thué giai quyét thu
' . . . tuc hanh
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.
st dung dat.
Khéng tinh
1 o Re A oA Ko oiA Y . , vao thoi gian
Budc 8 Ng}rol su dyn% datﬁ nop tlenA su _q}ung dflt, Atlen thué dat theo quy dinh cua Ngudi sir dung dit gidi quydt tha
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat tuc hanh

chinh.
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
oA cong viéc
viéc
Khéng tinh
. Xéc nhan hoan thanh vi¢c ndp tién st dung dat, tién thué dit va gui thong £ V.EEC.) thmﬁglar}
Buéc9 |, ox7 NI AN A Co quan thué giai quyet thu
bao két qua cho S& Nong nghi¢p va Moi truong. \
tuc hanh
chinh.
- Ky hoac chuyen cap c6 tham quyén ky Gidy chirg nhan hoic xac nhan
thay doi trén Gidy chtirng nhén theo quy dinh cta phap luat dat dai; - S& Nong nghiép va 03 oy I
Buéc 10 | - Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai; Méi truong; n\(i]{aé)(/: am
- Ban giao dit trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo | - Nguoi su dung dat. '
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP.
- Cép moi Gidy chtng nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua s . 5 ) o
Bude 11 | phap luat dat dai. - }/an phong Pang ky | 2,5 ngay lam
i L ) ., . | datdai. viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& d}i: liéu dat ‘dal, h(:) so dia chinh va chuyén Giay
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so deé tra.
Khéng tinh
. Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | B phén tiép nhan va vao thol;glar]
Bude 12 X . A . Z C A, giai quyét thu
trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua tue hanh

chinh.
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

18. Phoi hop thuc hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dait, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sw
dung dit do thay ddi cin cir quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh
thoi han sir dung dit cia dy an dau tw

18.1. Trinh ty thyc hi¢n diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dit
do thay doi can cwr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sw dung dat.

18.1.1. Trinh tw thuwc hién doi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat trong bang gid dat
Thur ty N N Tréch nhiém xir Iy .
cong NOi dung cong viéc A e Thoi gian
oA cong viée
viéc
, . , . B0 phan tiép nhan va tra
- Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. két qua cia S¢ Nong
Buée 1 | - BO phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, nghiép va AM@i truong | 0,25 ngay lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu tﬁ{l Trur}g tarAn Ph}.lc vu viee
hen, tao hd so dién tir, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi trudng. hanh chinh cong tinh Ca
Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung pép thong tin vé co s¢ dit liu dat dai,
Buéce 2 l§p trl?h luc ban do Ad;a chlnl} thira dat doi véi truong hop ho so day du va hop | So Nong nghiép va Moi 2,5 ngay lam viée
1¢. Thot han cung cap 01 ngay. truong

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira




96

Thur tw . ‘A .
Lty . R e Trach nhiém xw ly e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
" cong viéc
viéc

dat tai poi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trudong
cap tinh doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.
- Chu tri, phéi’hqp‘ cac co quan co lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién su dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Thoi han
0,5 ngay.

Budce 3 Ban lganh Quyet d;}ah diéu Shmh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép C}lu :qch Uy ban nhan 0,5 ngay lam viéc
chuyén muc dich sir dung dat. dan tinh
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo S& Néne nehién vi Mbi

Budc 4 | Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan | > - & NENICh 0,5 ngay lam viéc
thué. &
- Xéc dinh tién st dung dét tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot s nim d01 v0i truong hop dugce mién tién thué dat mot thng _t'nh Yﬂo

Budc 5 | 86 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban. | g quan thué thm}fleﬁ{ %[lal

uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao nop tién str dung dét, tién thué dat gui cho nguoi sir dung qhaynh chinh
dat.
Khéng tinh vao
Buse 6 |- Nguoi st dung dat ndp tien str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap Nguoi sir dung dit thoi gian giai

luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

quyét thu tuc
hanh chinh
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Thur tw . ‘A .
Lty . R e Trach nhiém xw ly e
cong NOi dung cong viéc A en Thoi gian
" cong viéc
viéc
‘ o , Khdng tinh vao
. - X4c nhan hoan thanh viéc nfp tién st dung dat, tién thué dat va guri thong X thoi gian giai
Budc 7 1 Ae A oA XA SR X o Co quan thué &
bao két qua cho co quan chuyén moén vé nong nghi¢p va moi truong cap tinh. quyét thu tuc
hanh chinh
- Ky hoidc chuyén cép c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phép luat dat dai. _
Chuyén hé so dén Van phong dang ky dét dai " 50 Nong nghicp va
Buse 8 | vuyen 0 so den ,an phong dang ky dat dai. o Mbi trudng; 01 ngay lam vicc
- To Chlfl'C‘ bz‘}n giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau so0 24 ban hanh kém - Nguoi st dung dAt.
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi s
dung dat.
- Cép méi Gidy ching nhan hodc xac nhéan thay d6i trén Giay ching nhan da
cap doi voi truong hop thudc tham quyén dugce giao theo quy dinh ctua phap | . 5 y o
Busc 9 | luat dét dai. Di/qn phong Pang ky dat | 0,25 ngfty lam
. ) . . al viéc
- Cap nhat, chinh ly co SQ dir licu gTﬁt daij ho so dia chinh va chuyén Giay
chirng nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra
Khong tinh vao
. Thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trd két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trao | B§ phan tiép nhéan va tra thot gian giai
Budce 10 - X , A e £ e ) £ )
Giay chung nhéan cho nguoi st dung dat. két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- B phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so,

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S&
Nong nghi¢p va Moi

0,25 ngay lam

Budc 1 . . ~ A
tinh thong nhit vé noi dung thong tin gila cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, | truong tai Trung tflm viee
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén Sé Nong nghiép va Moi trudng. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung pép thong tin vé co s0 di ligu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thtra dat d61 voi truong hop ho so day du va hop
1¢. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thia
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé néng nghi€p va moéi truong
Buée 2 | cap tinh doi véi truong hop ho so khong day di, khong hop 1€, S¢ Nong nghiép va| 2,5ngaylam
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. Mo truong viee
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Thoi han
0,5 ngay.
: Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dét, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
Budc 3 2 . , X A A
chuyén muc dich sur dung dat. dan tinh viéc
Buscd | Ky hodc chuyén cép c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hodc xdc nhan thay | - S¢ Nong nghi¢p va | 1,5 ngay lam
doi trén Gidy ching nhan theo quy dinh cta phép luat dat dai. Moi trudng; viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai.

- T6 chirc ban giap d4t trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi su
dung dat.

- Nguoi st dung dat.

- Cap méi Gidy chimg nhan hodic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap doi véi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh ctia phap
luat dat dai.

Vian phong Dang ky

0,25 ngay lam

Budc 5 X . ‘A
_ L - . dat dai viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& dir lléu dég dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chirng
nhén cho co quan tiép nhan ho so dé tra
Khéng tinh vao
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh, trao | B phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budc 6 e , A R A 2 1 A . H ,
Giay chiing nhéan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc
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18.1.3. Trinh tuw thuwc hién doi véi trieong hop nguwoi sk dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé

chuyén muc dich st dung dat.

nhan dan tinh

’}’hu’ t.l‘,l: N§i dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
: ‘ , , B¢ phan tiép nhan
- Nguoi st dung dat nop 01 bg ho so cho BJ phén ti€p nhan va tra két qua. va tra két qua cua S¢
Buée 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du clia thanh phan hd so, | Nong nghiép va Moi | 0,25 ngay lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin giita cic gidy td tiép nhén, xuat phiéu hen, | truong tai ‘Trung’tam vige
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung pép thong tin vé co s0 di licu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thtra dat d61 voi truong hop ho so day du va hop
1¢. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan nguoi nop hé so bd sung trich do dia chinh thira dat ‘déi voi thua
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé néng nghi€p va moéi truong
Buge 2 | €ap tinh doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1&. S6 Nong nghi€p va 2.5 ngay lam viée
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. Mo truong
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién su dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Thoi han
0,5 ngay.
Bude 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban 0,5 ngay lam viéc
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Thu’ t.l‘f N§i dung cong viée TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- S& Nong nghiép va Moi truong:
+ T4 chirc viée xac dinh gia dét cu thé. A A o .
‘ o o ‘ . . . |SoNongnghiépva | Khong tinh vao
Bube 4 + Tr1£1h ’ChAu' tich Uy‘A ba,n nharhdan Ell’lh ban hanh Quyet d;gh phe’ duyit gia d?l"[ Moi truong thdi gian giai
ine i P wig &b ' ) nhan dan tinh hanh chinh
- Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xeét, ban hanh Quy¢t dinh phé duyét gia
dat cu thé.
Bude 5 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | S& Nong nghiép va 0.5 nedv lim vide
Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thu¢. | M6i truong > NERY i
- X4c dinh tién st dung dat tién thué dat phai ndp theo quy dmh xac dinh tién A i .
thue dat phai ndp mot sb nam ddi V01 truong hop dugc mién tién thué dat mot thng _t'nh ngo
Budc 6 | SO nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué thmg%l;lr{ %1211
N L . uyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi s dung qhgnh chinh
dat.
Khéng tinh vao
. - Ngu’(n su: dung dat nop t1en su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap e £ thoi gian giai
Buge 7 luét vé tién st dung dat, tién thué dat. Nguoi sir dyng dat quyét thu tuc
hanh chinh
Khéng tinh vao
. - Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao £ thot gian giai
Budc 8 X A A X A AN A X .. Co quan thué £ o
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap tinh. quyét thu tuc

hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Ky hodc chu}{én cap c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phép luat dat dai.

Chuvén hd so dén Vin phone dine kv dét dai - S6 Nong nghiép va
Busc9 | vuyen 0 so dén ,an phong dang ky dat dai. o Moi truong; 01 ngay lam viéc
-To Chl:YC. bén giap dat trén thuc dia thuc hién t.h,eo Mau s6 24 ban hanh kém - Ngudi sir dung dat.
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho ngudi sur
dung dat.
- Cap méi Gidy chimg nhan hogic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap do1 voi truong hgp thudc thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap | . 5 ) o
Buse 10 | luat dat dai. VAan phong Dang ky 0,25 ngfaly lam
) o ) . dat dai viéc
- Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chirng
nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
’ Khéng tinh vao
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | Bo phan tiép nhan thoi gian giai
Bude 11 -4 , A o A N i1 A . A ,
Giay ching nhan cho nguoi st dung dat. va tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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18.2. Trinh tw thuc hién diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw

18.2.1. Trinh tu thuce hién doi véi truong hop nguoi s dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid
ddt trong bang gia dat

Thw tw e R on Trach nhiém xir ly N
A A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viéc cong viéc
. . . ) Bo phan tiép nhan va
- Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra két qua cua SO
Buge | | - BO phan tiép nhan va tra ket qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, Néflg nghiép va Nféi 0,5 ngay lam
tinh théng nhat vé noi dung thong tin giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, | truong tai Trung tam Vvige
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Nong nghié¢p va Moi truong. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop ho so day du va hop
1¢. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thua
dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hodc bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé€ nong nghié¢p va moi truong S& Nén A \ T
. 2, L. E N . N : g nghiép va| 06 ngaylam
Budc 2 | cap tinh doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. Moi truong viée
- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay.
- Chu tri, ph(‘)i, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién su dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh di€u chinh thoi han st dung dat cua du 4n dau tu. Thoi han 01 ngay.
Buéc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sit dung dét ctia dy 4n dau tu. dcjf tﬂﬁ? Uy ban nhan | 03 o lam
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
Bude 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | S6 Nong nghiép va | 01 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué. | M6i truong viéc
- Xac dinh tién str dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién N
thué dat phai nop mot sd nam. d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh(?ng _t'nh Yﬁo
Bude 5 | S0 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué thm}f‘;ﬂ gtlal
uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung qhé}llnh chinh
dat.
Khoéng tinh vao
. - Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ciia phap o z thoi gian giai
Bute 6 luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Ngudi sir dung dat quyét tha tuc
hanh chinh
‘ o , Khéng tinh vao
. - Xé4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thoi gian giai
Budc 7 X A A X A Ao X . Co quan thué 5 oo
két qua cho co quan chuyén mon vé ndong nghiép va moi truong cap tinh. quyét thu tuc
hanh chinh
- Ky hodc chuyén cap c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hoic xac nhéan thay
doi trén Gidy chirng nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai. )
S Y S S - S6 Nong nghiép va s
Buse 8 | Cl}uyen ho so dén V’an phong dang ky dat dai. o Moi truong; 04 nggy lam
- To chl'rc. bén giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh lfém - Ngudi str dung dét. viee
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho ngudi sur
dung dat.
’ - Cap méi Gidy chimg nhan hodc xéac nhan thay d6i trén Gidy chiing nhan da Van phong Pang ky | 0.5 ngay lam
Budc 9 | cap ddi véi truong hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh ctia phap dAt dai vide

luat dat dai.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cap nhit, chinh Iy co s6 di liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy chimg
nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
’ Khéng tinh vao
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B6 phan ti€p nhan va | thoi gian giai
Budce 10 A , R o X 2 1A . Xy o1
Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet vige
18.2.2. Trinh ty thire hién doi véi truong hop giao ddt khéng thu tién sir dung dat
Th“ t.l'f Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xwr ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
. . ) , Bo phan tiép nhan va
- Nguoi sir dung dat ndp 01 bo ho so cho BJ phén tiép nhan va tra két qua. tra két qua cia SO
Buge 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, Nﬁflg ngl}iép va NA[@i 0,5 ng_f‘i‘y lam
tinh thong nhat vé ndi dung théng tin gitra cac gidy to tiép nhan, xuét phiéu hen, | truong tai Trung tam VIge
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Méi trudong. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung pép thong tin vé co s¢ dir licu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thua dat doi véi truong hop ho so day du va hop
. 1€. Thoi han cung cap 01 ngay. S Nong nghiép va| 06 ngay lam
Budc 2 Ar A
Moi truong VIEC

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thua
dat tai noi chua c6 ban do6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon v€ nong nghi€p va moi truong
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
cap tinh d6i véi truong hop ho so khong day du, khong hop 18.
- Ra so4at, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja. Thoi han 04 ngay.
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duge mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh di€u chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu. Thoi han 01 ngay.
Bu6c3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dét cta du 4n du tu. Chu tich Uy ban nhan | 04 ngay lam
dan tinh viéc
- Ky hodc chuyf:n cap c6 thim quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhan
thay doi trén Giay ching nhan theo quy dinh cia phap luat dat dai. )
PN P . 5 . - S6& Nong nghiép va o
Buscd | Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai. Moi trudmg; 04 ngiy lam
-Tb chfrc. bén giap dat trén thuc dia thuc hién t'heo Mau sb 24 ban hanh kém - Ngudi sir dung dat. viee
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhian cho nguoi su
dung dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhan da
cap doi vai truong hop thugc tham quyén dugc giao theo quy dinh cua phap | . 5 ) o
Buse 5 | luat dat dai. Van phong bang ky| 0,55 ngay lam
. L s _ . dat dai viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& dir li€u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching
nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh, trao | B phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budc 6 - A , A e A 2 1 A ) H ,
Giay chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét tha tuc

hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

18.2.3. Trinh tu thuwc hién doi véi truong hop nguwoi sir dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid

dat cu thé

cap tinh d6i véi truong hop hd so khong day du, khong hop 18.
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh treong hop dugc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.

:l“hu’ t.l{’ Néi dung cong viée TrachAnhlgT xtr ly Thovi gian
cong viéc cong viéc
, . ) , B6 phén tiép nhan va
- Nguoi su dung dat ndp 01 bo ho so cho B phan ti€p nhan va tra két qua. tra két qua cua S&
Buéc 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, Néflg ngl_liép va N{@i 0,5 ng_éy lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhén, xuat phiéu hen, | truong tai ‘Trung tam viee
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén Sé Nong nghiép va Moi trudng. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Giao Van phong dang ky dat dai cung f:ép thong tin vé co sO dir licu dat dai,
lap trich luc ban do dia chinh thira dat d61 voi truong hop ho so day du va hop
1€. Thot han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
Budc 2 dat tai noi chua co ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam Iai h6 so hodc bo | ¢ Nong nghiép va 06 ngay lam
uoc sung ho so va nop lai cho co quan chuyén moén vé néng nghiép va moi truong | Msi trudong viée
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Thu’ t.l‘f N§i dung cong viée TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh di€u chinh thoi han st dung dat cua du 4n dau tu. Thoi han 01 ngay.
Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép T A N
Budc 3 chuyén muc dich st dung dat hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dat g;lrlll tilncllll Uy ban nhan 03 n\g/]{aé)(/: lam
cua du an dau tu. :
- S& Nong nghiép va Moi truong:
+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. S& Néng nghiép va Khon tinh v2
C T . L 4 . Y . ong tinh vao
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh Quy€t dinh phé duyét gia dat | Mo6i truong thoi gian giai
Buéc 4 3 ¢6 noi 3 tra iém ot 4 ia : 2 i ) o
cu thé co noi c}ung.kve t{‘ach nh1¢£m cla co quan thué trong viéc huéng dan nguoi Ch tich Uy ban nhan quyét thu tuc
st dung dat nQp tién su dung dat, tién thué dat. dan tinh hanh chinh
- Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dat cu theé.
Budc 5 Chuyép Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | S& Nong nghiép va 01 ngay lam
Mau s0 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué. | Méi truong viéc
- Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sb nam d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh9ng _t'nh ij!o
Budc 6 | SO nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cq quan thué tholi%lglnq gtlal
) . . uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat guri cho nguo1 s dung qhéynh chinh
dat.
BuscT |- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tien thué dat theo quy dinh cta phap Nguoi sir dung dit Khong tinh vao

luét vé tién st dung dat, tién thué dat.

thoi gian giai
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Thu’ t.l‘f N§i dung cong viée TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
quyét thu tuc
hanh chinh
Khong tinh vao
. - X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thot gian giai
Budc 8 X NSO A e X Co quan thué £ s
két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi treong cap tinh. quyét thu tuc
hanh chinh
- Ky hogc chu}{én cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phép luat dat dai. ‘
X 1A £ rx \ < Y - S6 Nong nghiép va N
Busc9 | Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai. Moi trudng; 04 nggﬂy lam
-To chl'l’c. bén giap dat trén thuc dia thuc hién t.heo Mau sb 24 ban he‘mh‘lfém - Ngudi st dung dAt. viee
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho ngudi sur
dung dat.
- Cap méi Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap do1 voi truong hgp thudc thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap | . 5 ) o
Buse 10 | luat dit dai. Vian phong Dang ky 0,5 ngey lam
i o ) . dat dai viéc
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching
nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | Bo phén tiép nhan va thoi gian giai
Budc 11 L , n e, z .1 X ) z ,
Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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19. Phéi hop thye hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chgyén muc dich si
dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich s dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét

dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit va s liéu ban giao dat trén thuc dia

19.1. Trinh tw thuwc hién doi véi trwong hop khong lam thay doi tién sie dung dat, tién thué dét da ngp

- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién thpo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhén cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat.

Thu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc TraChAnth xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
. . . . B6 phan tiép nhan va
- Nguoti st dung dat ndp 01 bd ho so cho B phan tiép nhan va tra két qua. tra két qua cua SO
Buéc 1 | - BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thénh,phﬁn,hff) SO, Nﬁflg nghiép va Nféi 0,5 ngé}y lam
tinh thong nhat ve ndi dung thong tin gitra cac giay to tiép nhan, xuat phiéu hen, | trrong tai Trung tam viee
tao ho so dién tir, chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 2,5 ngay.
- Chu tri, phoi hop cac co quan c6 li€n quan xac dinh truong hop duoc
Bude 2 mien tién st dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay. S Nong nghiép va| 03 ngaylam
- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét Mo truong viee
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Thoi han
0,5 ngay.
, Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 01 ngay lam
Budc 3 2 f , £ A A
chuyén muc dich str dung dat. dan tinh viéc
- Ky hoac chuyen cAp co tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhin
thay d6i trén Gidy ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai. - o
- S& Nong nghiép va N
Buscd |- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dit dai. Moi truong; 02 ngiy lam
viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xirly Thoi gian
cong viée cong viée
- Cap moéi Gidy ching nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap dbi voi truong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh ciia phap 5 . 5 ) o
Buée 5 | luat dét dai. Vian phong bang ky | 0,5 ngay lam
_ oL _ . dat dai Vigce
- Cap nhat, chinh ly co s& dir l}éu dég dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chirng
nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khdéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budc 6 Ay 27 1
Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dit. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée

19.2 Trinh tw thue hién doi véi truwong hop lam thay doi tién siv dung dat, tién thué dit da nép ma tién sir dung
dat, tién thué ddt xdac dinh lai theo gia dat trong bdang gia dat

- Chui tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc

Thir tw Noi dung cong viée Trach nhi¢m xur ly Théi gian
cong viéc cong viéce
, . , ) Bo phan tiép nhan va
- Nguoi su dung dat ndp 01 bo ho so cho B phan ti€p nhan va tra két qua. tra két qua cia S¢
Buéc 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | Nong nghiép va Méi | 0,5 ngay lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cdc gidy to tiép nhan, xuit phiéu hen, | truong tai Trung tam vige
tao ho so dién tr, chuyén hd so dén S Nong nghiép va Moi truong. phuc vu hanh chinh
cong tinh Ca Mau
Buse2 | Ra so04t, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. Thoi han 2,5 ngay. S& .N(A)ng nghi¢p va| 03 ngéy lam
Moi truong viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat. Thoi han
0,5 ngay.
. Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 01 ngay lam
Budce 3 X P ) J4 A 42 ‘A
chuyén muc dich sur dung dat. dan tinh viéc
Budc 4 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo | S& Nong nghiép va | 0,5 ngay lam
Mau s0 19 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thu€. | Moi truong viéc
- Xac dinh tiéq su dung’dét, tién thué dat phai ndp bo sung hoic xéac dinh tién Khéng tinh vao
sit dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh. . thoi gian giai
Bude 5 . . C _ .| Co quan thué O
- Ban hanh thong bao ndp tién s dung dat, tién thué dat bé sung guri cho nguoi quyet thl{ tuc
str dung dAt. hanh chinh
- Nguoi st dung dat nop bod sung hodc dugc hoan tré‘tién su dung dat, tién ’ Kt?lg?gizgh ;;aio
Budc 6 | thué dat da ndp theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap | Ngudi sir dung dit £ . &
luat vé quan 1y thué qu‘yet t 4 fue
: ' hanh chinh
Gui van ban thong bao ngudi st dung dét‘dﬁ hoan thanh viéc ndp bé sung Kt?lg?giteirnlh ;;aio
Bude 7 | hodc guri van ban thong bao da hoan tra tién str dung dat, tién thué dat cho co | Co quan thué u é% thﬁ%uc
quan chuyén moén vé nong nghi¢p va moi truong cap tinh. qhgnh chinh
- Ky hodc chuyén cép c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan hodc xic nhan | - S& Noéng nghiép va o
Buée 8 | thay doi trén Gidy ching nhan theo quy dinh cua phép luat dat dai. Moi truong; 15 ”96}3’ lam
viéc

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai.

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- T6 chire ban giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh keém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho ngudi sur
dung dat.
- Cap méi Gidy chimg nhan hofic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap doi voi truong hop thugc tham quyén dugc giao theo quy dinh cua phap | . 5 ) o
Buéc 9 | luat dat dai. Vian phong bang ky| 0,5 ngay lam
) o ) ., dat dai viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& dir l}éu dég dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chirng
nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
’ Khéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, trao | Bo phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 10 Ay £y o
Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dit. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
Viée

19.3. Trinh ty thye hi¢n doi voi truwong hgp lam thay doi tién siv dung dat, tién thué dit da ngp ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen,
tao ho so dién tir, chuyén hd so dén Sé Nong nghiép va Moéi truong.

Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tdm

Thw tw . . - Trach nhiém xir ly o
A n NOi dung cong viéc N y Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so cho BO phan tiép nhan va tra két qua. B phan tiép nhan va
Buge | | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so, | tra két qua cua So| 0,5 ngay lam
viéc
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Thir t Trach nhiém xi ly
,\ ' l,l: Noi dung cong viéc rac ,\n IQT Xy Thoi gian
cong viéc cong viéc
phuc vy hanh chinh
cong tinh Ca Mau
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 li€n quan xac dinh truong hop duoc
Bude 2 mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay. S6& Nong nghiép va| 2,5ngaylam
- Hoan thién hd so; trinh Chit tich Uy ban nhan dan cAp tinh ban hanh quyét | MOi truong vige
dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dit. Thoi han
0,5 ngay.
Buge3 | B hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép | Chi tich Uy ban nhan | 01 ngay lam
chuyén muc dich str dung dat. dan tinh viéc
- S& Nong nghiép va Méi truong:
+ T6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé.  ain e o
o o | S6 Nong nghiép va | Khong tinh vao
Bute 4 + Trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh Quy¢t dinh phé duy¢t gia dat | M6i truong thoi gian giai
uoc A 7 A A ’ * A 9 A ‘A r X N , £ ,
cu thé co noi (iungkve tfach nhlf;A,m cua c}(: ungr: thué trong vi¢c hudng dan nguoi Chi tich Uy ban nhan | quyét thi tuc
st dung dat?nop tién st dung dat, tién thué dat. ’ Jdan tinh hanh chinh
- Chu tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dat cu theé.
Buéc § Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dt dai theo | S Noéng nghiép va| 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP cho co quan thué. | Mbi trudng viéc
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Thir t Trach nhiém xi ly
. v l,l: Noi dung cong viéc rac ,\n IQT xwly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc xac dinh tién Khéng tinh vao
str dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh. , thoi gian giai
Budc 6 . L o _ | Co quan thué e
- Ban hanh thong bao ndp ti€n stir dung dat, tién thué dat bé sung guri cho nguoi quyet thu tuc
_ , , A L Khoéng tinh vao
- Nguoi st dung dat nop bo sung hoac dugc hoan tra tién sir dung dat, tién thué .. g. -
. A an A . Ay oA iAo Ao oA A AL o , Ar A o A thot gian giai
Budc 7 | dat da ndp theo phép luat ve tién st dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé | Nguoi st dung dat quyét this fuc
” lr h /(. N . )
quan ly thue hanh chinh
: : . : . Khong tinh vao
G van ban thong bado nguodi st dung dat da hoan thanh viéc ndp bd sung hodc . J : -
. e e 1 R A S L x A 2X z thoi gian giai
Budc 8 | gtri van ban thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho co quan | Co quan thué uvét thil fuc
chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap tinh. qhélynh Chinh
- Ky hodc chuyen cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhén
thay d6i trén Gidy ching nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai. )
- S& Nong nghiép va .
Busc9 | C}qluyen ho so dén V,an phong diang ky dat dai. o Moi truong; 02 ngiy lam
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s0 24 ban hanh kém . £ viee
. J . .z , . .. . | - Nguoi su dung dat.
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhian cho nguoi su
dung dat.
, - Cap moéi Gidy ching nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan da Van phong Pang ky | 0,5 ngay lam
Budc 10 | cap ddi voi truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh ciia phap 44t dai vide

luat dat dai.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chimg

nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.

Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va

Khoéng tinh vao
thoi gian giai

Budc 11 iy . . . ;
Hoe Giay chiing nhéan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh
2 ; 07 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét 3ié{

20. Phoi hop thue hién tha tuc giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

20.1. Péi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dat tinh theo gid dit trong bing

gid dit

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat nop ho so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong.

Khi nop ho so, nguoi nop ho so duoc lya chon ndp ban sao giéy to
va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra, d6i chiéu
hoic ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong
chtng hodc chimg thyc theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg,
chung thuc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc tric tuyén thi ho
s0 ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc

cong ching, ching thuc.

Nguoi sir dung dat
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Budc 2

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so chuyén ho so
dén S& Nong nghié¢p va Moi truong.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3

S& Nong nghiép va Méi truong tinh thuc hién:

- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co s di
lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i véi truong
hop hé so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi
v6i thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho So Nong nghiép va Mbi
truong dbi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢.

- Vian phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat khi S& Nong nghiép va
Moi trudng giao.

(Dé6i véi trieong hop thue hién Trich do dia chinh thiva ddt thi
thoi gian thuce hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh) (Poi véi truong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
Dang ky thuc hién khong qud 03 ngay).

- S& Nong nghi¢p va
Moi truong;
- Véan phong Dang
ky dat dai.

03 ngay lam
viéc

Budc 4

So Nong nghi¢p va Mo truong thuc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cic co quan c¢6 lién quan xac dinh truong hop
duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thi¢n ho so trinh Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh, ho so
gom:

+ Dy thao T trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/NDb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thuc hi¢n hoat dong l4n bién theo Mau sd 10 ban hanh kém theo
Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién

S& Nong nghiép va
Moi truong.

05 ngay lam
viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luét vé tién s dung dat, tién thué
dat dbi voi truong hop ngu:ol str dung dat phal nop tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

+,Tr1ch luc ban dd dia chinh thura dat hodc trich do dia chinh thua
dat.

+ Pon dé nghi giao dt, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong 14an bién va cac vin ban nguoi sir dung dat ndp theo quy
dinh.

- Trinh Chi1 tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 1an bién.

Budce 5

Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién.

Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

03 ngay lam
viéc

Budc 6

S& Nong nghiép va Mbi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué (d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh).

S& Nong nghiép va
Moi truong

01 ngay lam
viéc

Budc 7

Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
xé4c dinh tién thué dat phai ndp mot s6 nam d6i voi trudng hop dugc
mién tién thué dit mot s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué dat giri cho
nguoi sir dung dat.

Co quan thué

Khong tinh
vao thot gian
giai quyét
tha tuc hanh
chinh.

Budc 8

Nguoti sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh
ctia phap luét vé tién sir dung dat, tién thué dat.

Nguoi st dung

Khong tinh
vao thot gian
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

giai quyét
tha tuc hanh
chinh.

Co quan thué xac nhan hoan thanh vi¢c ndp ti€n st dung dat, tién

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 9 | thué dat va giri thong bao két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng Co quan thué giai quyet
cap tinh. thu tuc hanh
chinh.
S¢ Nong nghiép va Moi truong thuc hién:
+ Ky Giay ching nhan.
+ Chuyén ho so va ban sao Gidy ching nhan dén Vin phong ding . NTA A N
Buse 10 | ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co so di Tigu dét dai, hd so dia chinh, | >0 \ong "ENePva | 02 ngay fam
+ Viéc béln’giao dat thuc hién theo Mé}u sO ’24 ban hanh kém theo g i
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va chuyén Giay chimg nhén ra Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua.
Khéng tinh
. Vin phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai | Van phong Pang ky vao vt.h o1gan
Buoce 11 A . ) 2 . g1a1 quyeét
ho so dia chinh. dat dai \ .
tha tuc hanh
chinh.
’ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi nop ho Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay 1am
Budce 12 |so. . P A
hanh chinh cong viée

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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20.2. Poi vdi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thur tw A n . Trach nhiém xur ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Nguoi st dung dat ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
Khi ndp hé so, nguoi nop hd so dugc lya chon ndp ban sao glay to
va xuat trinh ban chinh de can bo tiép nhan ho so klem tra, d6i chiéu ’
Budc 1 | hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong | Nguoi su dung dat
ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching,
ching thuc. Trudong hop ndp ho so theo hinh thire tryc tuyén thi ho
so nOp phai dugc so hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da dugce
cong ching, chung thuc.
. Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay lam
Budce 2 X P A
chuyén ho so dén So Nong nghiép va Mai truong. hanh chinh cong viéc
S¢ Nong nghiép va Mo6i truong tinh thyc hién: ‘
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin ve co so dir
liéu dg‘lt dai,‘ lap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi1 véi truong
hop ho so dayduvahople. o
- Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thua dat doi
véi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam . T A cn
1A . 1R A SR A Ay rxn: | - SO&NOng nghié¢p va
lai ho so hodc b6 sung ho so va ndp lai cho S& Nong nghi¢p va Moi A N
. . X e A o A 4o 11a . Moi truong; 03 ngay lam
Bugce 3 | truong doi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 18. - Vin phone Dan vide
(Doi voi trwong hop thuc hién Trich do dia chinh thua dat thi k}'/p dAt §ai & :

thoi gian thuce hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh), (Déi véi trieong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
Dang ky thuc hién khong qua 03 ngay).

- Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir ligu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat khi S¢ Nong nghiép va
MOi truong giao.
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Budc 4

So Nong nghiép va Mo6i truong thyc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cic co quan c6 lién quan xac dinh trudong hop
dugc mién tién sur dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh, hd so
gom:

+ Dy thao Td trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
151/2025/NDb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong lan bién theo Mau sé 10 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién
sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, tién thué
dat dbi voi truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat,
tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban d0 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thua
dat.

+Pon dé nghi giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thyuc hién
hoat dong 14an bién va cac vin ban nguoi sir dung dat ndp theo quy
dinh.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

S& Nong nghiép va
Moi truong.

05 ngay lam
viéc

Budece 5

Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 1an bién.

Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

03 ngay lam

viéc

Budc 6

S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién:
+ T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu theé.

S& Nong nghiép va
Moi truong

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
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Thur tw A n . Trach nhiém xur ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A ‘n
cong viéc cong viéc
+ Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ban hanh quyét dinh phé thu tuc hanh
duyét gia dat cu thé co nodi dung vé trach nhiém cua co quan thue chinh.
trong viéc hudng dan ngudi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién
thué dat..
Khéng tinh
. Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé Chu tich Uy ban vao vt.h o1 glan
Buoe 71 quyet gig dét cu thé nhan dan gldi quyet
: : ’ tha tuc hanh
chinh.
S& Nong nghiép va Moi truong tinh chuyén chuyén Phiéu chuyén
Budce 8 thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau §6 19| S& Nong nghiép va | 01 ngay lam
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bo Moi truong viéc
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.
Co quan thué:
+ Xdc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; Khéng tinh
xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam déi véi trudong hop vao thoi gian
Budc 9 | duge mién tién thué dat mot sé ndm sau thoi gian duge mién tién Co quan thué giai quyét
thué dat cta thoi gian x4y dung co ban. tha tuc hanh
+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui cho chinh.
nguoi sir dung dat.
Khong tinh
vao thot gian
st 10| NG o i o st g s o @ 0 | i mg | it
phap g tha tuc hanh
chinh.
Buse 11 Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién Co quan thué V';:?}T 3itlgri]2n

thué dat va giri thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong.

giai quyét
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Thir tw A n ‘A Trach nhiém xur ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A un
cong viéc cong viéc
tha tuc hanh
chinh.

S¢ Nong nghiép va Moéi truong thyc hién:
+ Ky Glay ching nhén.
+ Chuyen ho so va ban sao Gidy chimg nhan dén Vin phong ding S& Nong nghicp va | 02 ngay 1am

Budéc 12 | ky dat dai dé cap nl}at, chinh Iy co s& du;’ 11¢q d4t dai, ho so dia chinh. Moi truon vice
+ Viéc ban giao dat thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh keém theo g i
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va chuyén Gidy ching nhan dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Khong tinh

Vin phong dang ky dét dai cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dit dai | Van phong Pangky | thoi gian

Budce 13 A ) . 2y . 141 quyét
ho so dia chinh. dat dai ﬂ;g’ﬁ tug If]émh
chinh.
Bude 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi ndp ho Trl‘mg tﬁn,i Phl{C vu | 0,5 ngéy lam
SO. hanh chinh cong viée
15 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét viée

21 Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat trong cac trweong hop chuyen
doi quyen str dung dat nong nghiép ma khong theo phwong an don c'llen, doi thlra, chuyen nhuong, thlra ké, tang
cho quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gan lién véi dat, gép von bang quyén sir dung dat, quyen s0' hiru tai
san gan lién véi dat; cho thue, cho thué lai quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang,
ban hoac tang cho hoac dé thira ké hodic gop von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nuée theo hinh thire

thué dat tra tién hang nim

21.1. Truong hop ngum thuwc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cu thuc hién déi véi truong hop chuyén doi,
chuyen nhirong, thira ké, gop von bang quyén sir dung dat, quyen o hitu tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lgi
quyén sir dung dat trong dir an xdy dung kinh doanh két cau ha tang; ban hodc thira ke hodc gop von bang tai san gan
lién véi dat thué ciia Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam; tdng cho quyén sir dung ddt, quyén s hiru tai
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sdn gan lién véi ddt; nguwoi sir dung dat tang cho quyén sir dung ddt cho Nha nwée hodc cong dong dan cu hodc mé rong
dwong giao thong.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir. Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Uy ban nhan dén cép xa nhan ho so d6i v6i truong hop ting
cho quyén st dung dat cho Nha nudc hoic cong dong dan
cu hodc mé rong duong giao thong thi chuyén ho so dén Vian
phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodac Van phong dang
ky dat dai hoic Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
cap xa hoic Uy ban nhan
dan cip xa

0,5 ngay lam viéc

Poi véi treong hop chuyén doi, chuyén nhwong, thira ké, gop von biang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin
gan lien vai dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

hoac thira ké hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thue cia Nha nuée theo hinh thire thué dit tra tién hang
nam; tang cho quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat

Budc 2

- Kiém tra cc diéu kién thyc hién quyen theo quy dinh cua
Luat Dt dai; trudng hop khong du diéu kién thue hién quyén
thi théng bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trich lyc ban dd dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh
thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi cé
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong doi véi
truong hop Gidy chimg nhin di cap chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thua dat
hozc nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap moi Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dét hoac
thuc truong hop phai cap méi Glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian
thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh dbi véi
truong hgp nguoi st dung dat ¢c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/NB-CP dugc sira doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP, ky sO va truyén thong tin dién tir
(bao gdbm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vy tai

Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

chinh dbi véi trudng hop phai thue hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phép luat.

- Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gop
v6n bang tai san gan lién v4i dat thué tra tién thué dat hang
nam thi thong bao bang van ban cho co quan Thué vé viéc
chdm dut quyén va nghia vy cua bén chuyén quyen s& hiru
tai san gan lién v6i dat trong hop dong thué dat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat di hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin trén co s dit lidu dugc lién
thong dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Co quan Thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit
lidu dat dai.

- Cap méi Gidy c}u’mg nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhén da cap doi voi truong hop khong phai thyc hién

nghia vy tai chinh; trao Gidy chimg nhén hodc gui co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cap.

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
sau khi c0 thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cip nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung

Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

bién dong vao Gidy ching nhén da cap (doi véi truong hop
khong phai cap méi Gidy chimg nhan) hoac ky Gidy chung
nhan (d6i voi truong hop phdi cap méi Gidy chitng nhdn).

- Scan (quet), luu Glay chtng nhén va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giady chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Poi voi trudong hop nguoi sir dung d?}t ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic mé
rong duwong giao thong (Thuwe hién tiep theo Budc 1)

Buoc 2

- Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai. Thoi gian thwe hién vige do dac khong
tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Xac nhan thay ddi vao Giéy chirng nhan da cép hodc cap
maoi Glay chirg nhéan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai

san gan lién voi dat d6i véi trudng hop ting cho mot phan
dién tich thura dat.

- Truong hop nguoi st dung dat ting cho toan bo dién tich
dat da dugc cap Gidy chung nhan thi thu hoi Gidy chung
nhan da cap dé quan Iy.

Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

07 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Trao Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién vOi dat hodc chuyén Giay ching nhan toi Uy
ban nhéan dan cép x4 dé trao cho ngudi dugce cap.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giady chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Uy ban nhén dan cép x4

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét cho hai trwong hop

08 ngay lam viéc

21.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la té chirc trong nude, té chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thugc, t6
chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngu’m goc Viét Nam dinh cue & nude ngodai, 16 chike kinh té ¢6 von dau tw nuée
ngoai, t6 chirc nudc ngoai, cd nhdan nudc ngoai thuc hién doi véi truong hop chuyén doi, chuyen nhuong, thia ké, gop
von bang quyén sir dung dat quyen s& hitu tai san gdn lién voi ddt; cho thué, cho thué lai quyén su dung ddt trong dir dn
xdy dung kinh doanh két cdu ha tang; ban hodc thira ké hodc gép vén bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nude
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theo hinh thuc thué dat trd tién hang nam; tang cho quyén sir dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién voi dat; nguoi siv
dung dadt tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuée hodc cong dong dan cu hodc mé réng dwong giao thong.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé nodi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua noi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir. Trudng hop Trung tam Phuc vy hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai.

- Uy ban nhén dan c4p xa nhan ho so d6i v6i truong hop ting
cho quyén st dung dat cho Nha nuéc hoic cong dong dan
cu hodc mé rong duong giao thong thi chuyén ho so dén Vian

phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh hoac Van phong dang
ky dat dai hoac Uy ban nhan
dan cip xa

0,5 ngay lam viéc

Poi véi treong hop chuyén doi, chuyén nhwong, thira ké, gép von bang quyén siv dung dit, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xAy dung kinh doanh két cAu ha tz‘mg, ban
hoac thura ké hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thue ciia Nha nuée theo hinh thire thué dat tra tién hang
niim; ting cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 2

- Kiém tra cc diéu kién thyuc hién quyen theo quy dinh cua
Luat Bt dai; trudong hop khong du diéu kién thue hién quyén
thi théng bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trich luc ban dd dja chinh hodc trich do ban dd dia chinh
thira dat d6i voi noi chua €0 ban dd dia chinh hoic chi co
ban d6 dja chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi
truong hop Gidy chimg nhan da cip chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thua dat
hodc nguoi sir dung dat conhu cau cap moi Glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat hoac
thudc truong hop phai cap moi Glay ching nhan quyén st
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién vé6i dat. Thoi gian
thwe hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi véi
truong hop nguoi st dung dat ¢é nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP, ky sd va truyén thong tin dién tur
(bao gdbm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh
sang co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Vin phong ding ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hoic gop
vbn bang tai san gin lién véi dat thué tra tién thué dat hing
nam thi thong bao bang vin ban cho co quan Thué vé viée
chdm dut quyén va nghia vu cia bén chuyén quyen sO hiru
tai san gan lién v6i dat trong hop dong thué dat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai
chinh, ky s6 va truyén thong tin trén co s& dit lidu dugc lién
thong dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit
liéu dat dai.

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Giy
chtng nhan da cap ddi véi truong hop khong phai thyc hién
nghia vy tai chinh; trao Gidy chimg nhén hodc gui co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cap.

- Pbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi
sau khi co6 thong tin tir co s& dir li¢u duoc lién thong hoac
chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cip nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co sé dit lidu dat dai; ky xac nhan noi dung
bién dong vao Gidy chung nhan da cip (doi véi truong hop

Vin phong ding ky dat dai

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

khong phai cap méi Gidy chimg nhan) hoac ky Gidy chung
nhan (d6i voi truong hop phdi cap méi Gidy chitng nhdn).

- Scan (quet), luu Glay chtng nhén va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Giady chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Poi v6i trwong hop nguoi siv dung d?}t ting cho quyén sir dung d4it cho Nha nwéc hoidc cong dong dian cw hoic mé
rong duwong giao thong (Thuwe hién tiep theo Budc 1)

Buoc 2

- Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai. Thoi gian thwe hién vigc do dac khong
tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Xac nhan thay ddi vao Giéy chirng nhan da cép hodc cap
maoi Glay chirg nhéan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat d6i véi trudng hop ting cho mot phan
dién tich thura dat.

- Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo dién tich
dat da dugc cap Gidy chtng nhén thi thu hdi Gidy ching
nhan da cap dé quan Iy.

- Trao Glay ching nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién vOi dat hoic chuyén Giay ching nhan to1 Uy
ban nhéan dan cép x4 dé trao cho ngudi dugc cap.

Vin phong ding ky dat dai

07 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1€n hé thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét cho hai truwong hop

08 ngay lam viéc

21.3. Truong hop nguoi thuc hién thu tyc la cd nhan, cong dong dan cw thuc hién cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dat trong dy dan xdy dung kinh doanh két cau ha tang

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin giira cac gidy to, tinh ddy da cta ndi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Truong hop chwa day da thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao hod so dién tir. Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vién phong
dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong diang ky dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodac Van phong dang
ky dat dai hoic Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cbng
cép xa

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi cap nhat théng tin
vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai; thuc hién cap
moi Glay chimg nhan cho bén thué, bén thué lai va xac
nhan cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan di cap
ctia chu dau tu dy an.

- Scan (quét), luu G1ay chung nhan va chuyén Gidy chimg

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chuing nhan cho nguoi sir dung
dat.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc

21.4. Trwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la t6 chive trong nudc, té chirc tén gido, té chirc tén gido truc thugc,
16 chirc nwéc ngodi cé chivc nang ngoai giao, ngwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té cé von diu
tw nwéc ngodi; td chirc nuwdéc ngodi, cd nhan nwéc ngoai thwe hign cho thué, cho thué lai quyén siv dung dit trong dw
dn xdy dung kinh doanh két ciu ha ting

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day di ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé nodi dung thong tin giira cac gidy to, tinh ddy da cta ndi

dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung tdm
Phyuc vu hanh chinh cong

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

qua. Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir. Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai

tinh hodc Van phong dang
ky dat dai

Budc 2

- Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi cap nhat thong tin
vao ho so dia chinh, co s dir liéu dt dai; thyuc hién céap
moéi Gidy chimg nhan cho bén thué, bén thué lai va xac
nhan cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhin di cip
ctia chu dau tu dy an.

- Scan (quét), luu G1ay chtng nhén va chuyén Gidy chimg

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong diang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi str dung
dat.

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam viéc
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22. Phoi hop thue hién thii tuc ding ky bién dong ddi véi trudng hop doi tén hoiic thay doi thong tin vé nguoi
str dung dét, chii s hiru tai san gin lién véi dit hodc thay déi sé hiéu hoic dia chi cia thira dit; thay ddi han ché
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit hodc ¢ thay ddi quyén ddi voi thira dit lién ké; giam dién
tich thira dat do sat 16' tw nhién

22.1. Ping ky bién dong déi véi trwong hop doi tén hodc thay déi thong tin vé nguoi siv dung dat, chii s¢ hivu tai
sdn gan lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cia thira dat

22.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuwde ngodi
thyc hién dang ky bién dong doi VOi truong hop doi tén hodc thay do6i théng tin vé nguoi sir dung dat, chii s hivu tai san
gan lién véi dat hodc thay déi sé hiéu hodc dia chi ciia thira dat

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén ho so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0 va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam béo tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ndi dung

BO phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac Trung

chtng nhan di cap; thuc hién scan (quét), luu Gidy ching

Bude 1 " : 0,5 ngay lam viéc
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va | tdm Phuc  vu hanh
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky. C}{inh c{mg C%P xa 1,1051,0
- Truong hc_ypqtlep‘ nhan }10 so thi xuat phiéu hen, tao hd so X;n phong dang ky dat
dién ti, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai =
Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi 04 ngay lam vi¢c
cap nhat thong tin vao hé so dia chinh, co s¢ dir ligu dét dai; | Van phong dang ky
Budc 2 | thyc hién Cap Glay ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ | dat dai, Chi nhanh Van
hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy | phong dang ky dat dai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

nhén va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 3

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
théng va trao Gidy chirng nhan cho ngudi str dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

22.1.2. Truong hop nguoi thiee hién thi tuc 1a t6 chike trong nuée, té chire tén gido, té chire ton gido triee thude, t6
chire nude ngodi ¢é chire ndng ngoai giao, t6 chire kinh té ¢ von dau tw nuede ngodi, to chire nude ngodi, ¢d nhdn nude
ngodi thue hién thi tuc ding ky bién déng doi voi truong hop doi tén hodc thay déi théng tin vé nguoi siv dung dat, chii
SO hitu tai san gcfn lien véi dat hodc thay doi s6 hiéu hodc dia chi cia thira dat.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh ph?m hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd s0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam béo tinh théng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctiia S
NONg nghiép va Moi
truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac
Vian phong dang ky
dat dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;

théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi str dung dat.

tra két qua

. thuc hién Cap Glay chimg nhan quyén str dung dat, quyén sd | Vin phong ding ky NPT
Buge 2 hiru tai sadn gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dat dai 04 ngay lam viéc
chung nhan da cap, thuc hién scan (quet), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Buéce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Bo phan tiép nhan va 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

22.2. Dang ky bién dong ('101 voi truong hop thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat hoac co thay doi quyen ddi véi thira dat lien ké; giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién;

22.2.1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cir, nguoi goc Viét Nam dinh cur o nudc ngoai
thuee hién Péng ky bién dong déi véi truong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi
dat hodc cé thay doi quyén doi voi thira ddt lién ké;giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién;

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cia thanh phﬁn h6 so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0 va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai ndi dung

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac Trung
tam Phuc wvu hanh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va

chinh c6ng cép xa hoic

théng va trao Gidy chiing nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky khu vue. Vin phong dang ky dat
- Truong hop. t1ep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dai
dién tir, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.
Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s& dir ligu dat dai; - \ - ,
thuc hién Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so Van phong dang ky
Budc 2 . e, 13 .‘Ay .. ‘(’i ‘Vq y N & ;.’qﬂy .z_ | dat dai Chi nhanh Van 6 ngay lam viéc
hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay hone dine kv dét dai
ching nhéan da cap, thue hién scan (quet), luu Gidy ching phong dang £y
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Budce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Bo phan tiép nhan va 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

22.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la t6 chirc trong nuoc, 16 chirc tén gido, 16 chike tén gido truc thudc, to
chike nuoc ngoadi co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té cé von dau tu nuoc ngodi, t6 chirc nuoc ngodi, cd nhan nioc
ngoai thirc hién Bang ky bzen dong doi voi truong hop thay doi han ché quyen sur dung ddt, quyén so hitu tai san gan lién
Vvéi dat hodc c6 thay doi quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira ddt do sat 16 t nhién
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd s0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So
Nong nghi¢p va Moi

Bude 1| nptnoi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung truong tai Trung tam | 0,5 ngdy lam viéc
khong day dui thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va Giai quyet thu tuc hanh
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky. Chl‘nh tl}’h hf)aq Van
y N phong dang ky dat dai
- Truong h(_)’H tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hgn, tao ho so
dién tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
Kiém tra ho so, néu du Qiéu kién theo quy dinh phap luat thi 06 ngay lam vi¢c
cap nhat thé,ng tir} vao ho so dia chir‘lh, co so dir 1iéu dég dai; ’
Bude 2 thue hién Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢' | Van phong dang ky dat
hiru tai san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay | dai
ching nhéan da cap, thuc hién scan (quet), luu Gidy chung
nhan va chuyén két qua dén B phan tiép nhan va tra két qua.
Buéce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | B6 phan tiép nhan va 0,5 ngdy lam viéc

théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi str dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc
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23. Phéi hop thure hién thi tuc ding ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dit do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen ddi mé hinh t6 chirc, chuyen d01 loai hinh doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap luit vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan
cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii diu tw dw 4n ¢é nhu ciu

23.1. Trwong hop nguoi thyc hién thu tuc la 16 chire trong nudc, 16 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc,
16 chikc nwdc ngodi cé chirc ning ngoai giao, 16 chirc kinh té co von ddu tw nwéc ngodi, 16 chikc nwdc ngodi, cd nhin
nwdc ngoai thyc hién thu tuc dang ky bién dong thay doi quyén si "dung ddt, quyén sé hitu tai san gén lién véi dit do
chia, tidch, hop nhat, sdp nhdp té chivc hodc chuyén déi mé hinh té chirc

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhéan va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phleu hen, tao ho so dién
tir, chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua coa So Néng
nghiép va Moi trudng tai
Trung tdm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thue hién quyen clla nguoi s
dung dat, ctia chui so hitu tai san gin lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat

Vin phong ding ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

da duoc cép Giéy chimg nhan theo ban dd dia chinh hodc trich
do ban dd dia chinh thtra dat thi Vin phong dang ky dat dai
khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trir truong hop nguoi str dung dat, cha so hitu tai san gin
lién voi dat ¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giéy ching nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc
trich do ban dd dia chinh thira dat, nguoi str dung dat c6 nhu
cau cap mé&i Gidy ching nhan hodc thudc truong hop phai cap
m&i Gidy ching nhan thi Vin phong dang ky dat dai thyc hién
viéc trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khéng thé khoi
phuc va khong thé sir dung dé sb hoa dé thé hién so d6 cua thira
dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thyc hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat dugce cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thua
dat 16n hon dién tich trén Gidy chting nhan da cap, ranh gioi
thira dt khong thay ddi so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cdp Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vy tai chinh vé tién sir dung dat ddi v6i phan dién tich dat
& tang thém nam ngoai han muc dat o, tién thué dat déi voi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi
diém cap Gidy chimg nhan trudc day.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, ky sd va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé cac ©p
tin) phuc vu xac dinh nghia vuy tai chinh sang co quan thué dé
xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Thong bao vé viée nguoi st dung dat di hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky sb va truyén thong tin dién tir #én Vin phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thil tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; doi v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhan di cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhan) hoac ky Gidy chimg nhan (d6i v6i truong hop phai
cap moi Gidy ching nhén); luu G1ay chtng nhan va chuyén
Gidy chtig nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho nguoi duoc cp.

- Truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh thi thuc hién
cac cong viéc quy dinh tai diém nay, khi c6 thong tin tir co s¢
dir liéu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chirg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc hién ky xac nhan noi
dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cip ddi véi truong

Vin phong Pang ky dat
dai

02 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop khong phai cap moi Gidy ching nhan hodc ky Gidy ching
nhan d6i véi truong hop phai cip méi Gidy ching nhén.

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

23.2. Trudng hop nguoi thue hién thi tuc 13 to chire trong nuéc, to chirc tén gido, to chirc ton gido truc thudc,
to chirc nwrée ngoai cé chirc niing ngoai giao, to chirc kinh t€ c¢é von dau tw nwéc ngoai, to chire nwréc ngoai, ca nhén
nuwéc ngoai: thuc hién thu tuc dang ky bién dong doi véi truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap
Gidy chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii dau tw du 4n c6 nhu cau

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh ph::m hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd s0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day di thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdm Giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.

Vin phong Dang ky dat dai tién hanh kiém tra hd so, néu du
diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhéan ndi dung tham
dinh vao don Pang ky bién dong, cap nhat thong tin vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dét dai, 1ap “Phiéu chuyén thong

Vin phong Pang ky dat

Bugc 2 | tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh cua nguoi sir dung dat”, _ 1,5 ngay lam viéc
trich luc ban do6 dia chinh chuyén dén co quan Thug; dai
Kiém tra, ky duyét manh trich do ban Q6 dia chinh d6i véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat;
Co quan Thué co trach nhiém xac dinh, ban hanh cac thong Co quan thué
Buéce 3 bao v€ nghia vu tai chinh; gui thong bao cho nguoi st dung | Khéng tinh vao thoi gian
dat va dong thoi chuyén thong bao dén Van phong Pang ky |  gjaj quyét thu tuc hanh
dat dai; chinh
Sau khi ¢6 thong tin tir co 80 dir liéu duoc lién thong hoac
chirng tir hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh;Van phong Dang ky dat dai thuc hién ky xac nhén noi < \ < ;4
Budc 4 | dung bién dong vao Gidy ching nhan da cap dbi véi truong Van phongdefl)iang ky dat 02 ngay lam vi¢c)

hop khong phai cdp méi Gidy ching nhéan hodc ky Gidy
chting nhan d6i véi trudng hop phai cdp moi Gidy ching
nhén;
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Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
n A NOi dung cong viéc T oA
cong viéc viéc

Vian phong Dang ky dat dai scan (quét), luu Glay ching nhan
va chuyén Gidy ching nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két | _ . < ;1A
Budc 5 | qua trong ngdy 1am viéc, néu nhan Gidy ching nhan sau 16 Xaain phong bing ky dat 0,5 ngay lam viéc
gid trong ngdy thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

B0 phan tiép nhéan va tra két qua c6 trach nhiém theo doi,
kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong va
Budc 6 | chi dugc trao Gidy ching nhéan cho nguoi sir dung dat sau
khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh theo
thong bao ctia co quan Thué.

B§ phan tiép nhan va tra

két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

24. Ph01 hop thuc hién thii tuc déing ky bién dong ddi véi truwong hop thay d6i quyén siv dung dat quyén sé
hiru tai san gan lién véi dit theo théa thuin ciia cac thanh vién hé gia dinh hoic ciia vo va chong, quyen st dung
dat xay dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyén sé hiru
cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen chuyén nhu’O’ng quyen sur dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia
phap luat ve quan ly, sir dung tai san cong, nhan quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién véi dat theo két
qua giai quyet tranh chap, Kkhiéu nai, t0 cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an
cua co’ quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua Trong tai thwong mai Vlet Nam vé glal
quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dal, nhan quyen St dung dat,
quyén s6 hiru tai san gin lién voi dat do xir ly tai san the chip la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da
dwoc diang ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢ ¢6 ngudn goc tir khoin n¢ xau ciia to chire tin dung, chi nhanh ngin
hang nwdc ngoai

24.1. Thye hién thii tuc ding ky bién dong doi vdi truwong hop thay doi quyén siv dung dét, quyén sé hitu tai san
gdn lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh hodc ciia vo va chong; thii tuc ding ky bién dong doi
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voi trwong hop nhin quyen sw dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh
chép dit dai, khiéu nai, té cdo vé dit dai hodc bén dn, quyet dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh dan cua co quan thi
hanh én da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phdn quyét ciia T rong tai thwong mai Vi¢t Nam vé gidi quyet tranh chdp
giita cdc bén phdt sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai; thii tuc ding ky bién dpng doi véi truong hop
nhgn quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gdn lién véi dit do xir Iy tai sin thé chip

24.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc la cd nhan, céng dong dan cuw

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xiw ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua diy di thanh phan ho so thi tra hod so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién ti, trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh

cong tiép nhan hd so thi chuyén h so dép Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia SO Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc
Vin phong dang ky dat
dai hodc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi trudong hop thue hién quyen clia nguoi su
dung dat, chu s hitu tai san gan lién vé6i dat; truong hop khong
du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat cd nhu cau xac dinh lai kich

Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhénl} Van
phong dang ky dat dai

04 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat dbi voi noi chua ¢6 ban d6 dja chinh hogc chi c6 ban db dija
chinh dang gidy da rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoic chua
su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va _nguoti su dung
dat ¢6 nhu cau cip méi Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén sO hiru tai san gan lién voi dat hodc thuc truong hop
phai cdp méi Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va guii Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/NB-CP dugc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vy tai chinh d6i véi trudng hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co s¢ dir liéu duoc lién thong dén
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Déi v6i truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy ching nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi voi
trieong hop phdi cap méi Gidy chiing nhdn).

- Bdi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dit li¢u dugc lién thong hoac chung tir
hodc gidy t& chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
chting nhan da cap (doi véi truong hop khéng phdi cdp méi
Gidy chimg nhdn) hodc ky Gidy chting nhéan (doi véi truong
hop phdi cdap méi Gidy chirng nhén).

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chuing nhan cho nguoi stir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

24.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la to churc trong nudc, té chire ton gido, to chuc ton gido truc thugc, to
churc nudc ngodi co chure nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu o nudc ngoai, to chiec kinh té co von dau tw nuoc
ngodi, to churc nwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thdng nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day da cta ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir. trudng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dép Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

B phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hodc
Vin phong ding ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dt dai dbi véi truong hop thue hién quyén ctia nguoi sir
dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat; trudong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat doi véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong dbi véi truong hop Gidy
ching nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung

Vin phong dang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat c¢6 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén 80 hiru tai san gin lién voi dat hodc thugc truong hop
phai cap méi G1ay chimg nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwe hién thu tuc hanh chinh.

- Lap va guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Budc 3 - Sau khi nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh, Co quan thué thoi gian gidi
ky 0 va truyén thong tin trén co s& dir liéu dugc lién théng dén quyet th", tuc
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat hanh chinh
dai.
- Béi voi truong hop khong phai thuce hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chir}h 1y, cap nhat bién dong vao h@ so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong ,

Budc 4 vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai | Van phong dang ky dat 03 ngay lam viéc

cap méi Gidy chumg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi véi
triong hop phdi cap méi Gidy chitng nhdn).

- Pbi vai truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co so dir li¢u dugc lién thong hoac chung tur

dai
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hodc gidy t& chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
ching nhén da cap (doi véi trwong hop khong phai cap moi
Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy ching nhan (doi véi truong
hop phdi cap méi Gidy chimg nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy ching nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém Ién
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

24.2. Thuee hién thii tuc ding ky bién dong doi véi truwong hop thay doi ve quyén sw dung dit xdy dung cong
trinh trén mat dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thic sw dung céng trinh ngdim, quyén sé hitu cong trinh ngam;
bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dt la tai san cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy,
s dung tai san cong

24.2.1. Truong hop nguoi thye hién thi tuc la cd nhan, céng dong dan cuw

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day da cta noi dung

ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia SO Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vy hanh

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién gfr, truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dép Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

chinh cong tinh hodac
Vin phong ding ky dat
dai hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thue hién quyen clia nguoi su
dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong hop khong
du diéu kién thue hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat d6i véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong doi véi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoic chua
su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va _nguot su dung
dat c6 nhu cau cap moi Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s0 htru tai san gin lién voi dat hodc thu¢c truong hop
phai cAp méi Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hign viée do dac

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhénl} Van
phong dang ky dat dai

06 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong tinh vao thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh.

- Lap va gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi su dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co s¢ dir liéu duoc lién thong dén
Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Péi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhan) hoac ky Gidy chimg nhan (doi véi
trieong hop phdi cap méi Gidy chirng nhdn).

- Béi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi ¢6 thong tin tir co s& dir li¢u duogc lién thong hoac chung tur
hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Giay
chtng nhan da cap (doi véi truong hop khéng phdi cdp méi

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhénl} Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Gidy ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhén (doi voi truong
hop phai cap moi Giay chung nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

24.2.2. Truong hop nguoi thyuc hién thu tuc la té chirc trong nuoc, té chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc, to
churc nudc ngodi co chure nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu o nudc ngoai, to chirc kinh té co von dau tu nuoc
ngoai; to chuec nwoc ngoadi, ca nhan nuoc ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop chua diy dii thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan

thién, bd sung theo quy dinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia SO Nong
nghiép va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Vin phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Tao h(:A) so dién tu’ trudong h()’P Tr}mg tém Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thue hién quyen cuia nguoi su
dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat; truong hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, k¥ duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi véi
trudong hop nguodi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thura
dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi c6 ban do dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong doi véi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoic chua
su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va _nguoi su dung
dat ¢6 nhu cau cip méi Glay chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén SO hiru tai san gan lién voi dat hodc thugc truong hop
phai cip méi Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat. Thoi gian thwe hién viée do dac
khong tinh vao thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh.

- Lap va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao

Vin phong dang ky dat
dai

06 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thu nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co so dit liéu duoc lién thong
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- Péi v6i trudong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong
vao Giay ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chung nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi voi
trwong hop phdi cap méi Gidy chieng nhén).

- Bdi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi c6 thong tin tir co s& dit liu duoc lién thong hoac chung tir
hodc gidy t& chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh thi
kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao h so dia chinh,
co s& dit liu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong vao Giéy
ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai cdp moi
Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy ching nhan (doi véi truong
hop phdi cap méi Gidy chimg nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy chung nhén va chuyén Giy chiig nhan
dén B0 phan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong dang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi s dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

25. Phoi hop thue hién thi tuc x6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truée ba

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kem
Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau
dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop. tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so

dién tir, chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghi¢p va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong hodc Van
phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong
dang ky dat

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

- Chiqh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit
liu dat dai.

- Cap moi Gidy chtng nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy
chuing nhan da cap.

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chimng

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vén phong
Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Budc 3

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém B¢ phan tiép nhan va tra
1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho ngudi st dung dat. | két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc

26. Phdi hop thuc hién thi tuc Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nwéce ¢6 tham quyén

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi yéu cau ding ky ndp ho so:

- Trudng hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh
cu & nudc ngodi ndp hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng
hodc Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

- Truong hop t chtrc trong nudc, to chirc t6n gido, to chtre ton giao
trye thude, t6 chirc nuwdc ngoai cd chire nang ngoai giao, t6 chirc kinh
té c6 von dau tu nude ngoai ndp hod so dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong hodac Van phong dang ky dat dai.

Khi nop hd s0, nguoi yéu cau dang ky dugc Iwa chon ndp ban sao
glay t& va xuaét trinh ban chinh de can bo tiép nhan ho S0 kiém tra
dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to d co
cong chimg hodc chimg thuc; truong hop ndp ho so theo hinh thic
truc tuyén thi hd so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

Nguoi str dung dat
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Dbi véi truong hop thue hién xac nhén thay 601 trén Gidy chung
nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan
da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai giéy to thi khi
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky
phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong hodc Van
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong
hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudce cac canh,
dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat
d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan
da cap chua st dung ban do dia chinh hodc chua sir dung trich do

Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ban do dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat co nhu cau cap moi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, , quyén so hiru tai san gan hen
v6i dat hodc thugc truong hop phai cap maoi Glay ching nhan quyén
st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

(Boz Vol trwong hop thuc hién Manh trich do dia chinh thua
dat; Trich do dia chinh thira dat; Kiém tra, ky duyét mdanh trich do
ban dé dia chinh, Phiéu Po dac chinh Iy thira ddt d6i voi truong hop
nguoi s dung dat ¢6 nhu cau xdc dinh lai kich thuée cac canh, dién
tich cua thira dat thi thoi gian thuc hién khéng tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc hanh chinh); (Poi véi trich luc ban dé dia chinh
khong qua 03 ngay lam viéc).

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co
quan thué (d6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat).

Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 4 | vu tai chinh d6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh Co quan thué giai quyet
theo quy dinh cua phép luat (n€u co). thu tuc hanh
chinh.
Khong tinh
Budc 5 | Nguoi stir dung dét thuc hién nghia vy tai chinh vé thué (néu co). Neudi stt dung dat | Vao thoi gian

giai quyét
tha tuc hanh
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
chinh.
- Cap maoi G1ay chtng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién v&i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap
(sau khi co thong tin tir co' so dit lieu dwoc lién thong hodc chirng tir
hodc giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh doi véi | Van Phéng Qéng ky o
. truweong hop phdi thuc hién nghia vu tdai chinh). dat dai, Chi nhanh | 02 ngay lam
Buoc 6 , \ | Van phong ding ky | viée
- Chinh Iy, c4p nhdt bién dong vio hd so dia chinh, co s dit ligu dét | 4o 20 0 ©0e & '
dai.
- Trao Giay ching nhan hodc gui co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguodi dugce cap.
B6 phan tiép nhan va
Bo phan tlep nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh | ;) F. & N
. tra két qua cua Trung | 0,5 ngay lam
Budc 7 | cong tra két qua cho nguoi nop hé so (Truong hop Trung tam Phuc | . . "
tam Phuc vu hanh viéc
vu hanh chinh céng tiép nhin hé so). P A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 07 ng;’:lé)é lam

27. P’hf)i hop thue hién thi tuc Ping ky, cip Gidy chirng nhén d(“ii voi treong hop ho gia dinh, ca nhan dang
str dung dat khong dung muc dich da duwgc Nha nwéc cong nhin quyén sir dung dat truwdc ngay 01 thang 7 nam

2014
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Nguoi yéu cau ding ky nop hd so theo quy dinh dén mot trong cc
dia diém trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
hodc Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

Khi nop hd 50, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon ndp ban sao
glay t& va xudt trinh ban chinh de can bo tiép nhan hd 50 kiém tra
d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co
cong chimg hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai duge sd héa tir ban chinh hodc ban sao
giéy to da dugc cong ching, chung thuc.

Pbi vai truong hop thue hién xac nhén thay d01 trén Gidy chimg
nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chting nhan
da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gié}{ to thi khi
nhén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky
phai ndp ban chinh cac giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Nguoi str dung dat

Buoc 2

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

Trudng hop chua day di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so
thi chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ciia Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong hodc Van
phong ding ky dat
dai hoac Chi nhanh

0,5 ngay lam

viéc
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Van phong dang ky
dat dai.

Budc 3

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach str dung dat cip huyén hoic
quy hoach str dung dat cép xa hodac mot trong cac quy hoach theo
quy dinh cua phap luat vé quy hoach do thi va nong thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong
hop nguot stir dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dét
dbi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban do dia chinh
dang gidy dd rach nat, hu hong d6i voi trudng hop Gidy chimg nhan
da cap chua su dung ban d6 dia chinh hodc chua sir dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va nguoi su dung dat c6 nhu cau cap moi
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, , quyén so hiru tai san gan hen
v6i dat hoac thugc truong hop phai cap maoi Glay chting nhan quyén
st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

(Doi véi truong hop thue hién Manh trich do dia chinh thira
dat; Trich do ban do dia chinh thira ddt; Phiéu chinh 1y ban dé dia
chinh... doi véi truong hop néu trén thi thoi gian thuc hién khong
tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh); (Poi véi trich luc
ban do dia chinh khéng qud 03 ngay lam viéc).

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-

Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

08 ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
CP duoc stra doi, bo sung tai Nghj dinh 226/2025/ND-CP dén co
quan thué (do61 vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
Khéng tinh

Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh va théng bao thu nghia
vu tai chinh do1 voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh

vao thot gian

Budc 4 : q HOLs UOE Phd Co quan thué giai quyét
theo quy dinh cua phap luat (néu co). i .
tha tuc hanh
chinh.
Khong tinh
vao thot gian
Bude S | Nguoi sir dung dét thuc hién nghia vy tai chinh vé thué (néu co). Ngudi str dung dat giai quyét
tha tuc hanh
chinh.
- Cép moi Giéy chimg nhin quyén st dung dét,, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat hodc xac nhén thay doi trén Giay ching nhén da cap | v75, phong ding ky
(sau khi co thong tin tir co so dit liéu dwoc lién thong hodc chung tir |, , 5 , .
Budc 6 | hodc giay to chitng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh). dat dai hogc Chi| 03ngay lam

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat
dai.

- Trao Gidy chtng nhan hoidc giri co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cap.

nhanh Van phong
dang ky dat dai

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
B phan tiép nhan va
Budc 7 | BO phéan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh tra két qua cia Trung | 0,5 ngay lam
cong tra két qua cho ngudi nop ho so tam Phuc vy hanh viéc
chinh céng.
PP 12 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét o
viée

28. Phoi hop thuc hién thi tuc Pang ky, cap Gidy chirng nhin d6i véi truomg hop chuyén nhwong dv 4n dau
tu co st dung dat

28.1. Truwong hop bén nhdn chuyen nhwong dw dn khong phai la to chirc kinh té ¢é vén dau tw nwde ngodi va
dit dé thue hién dw dn dd dwoc cap Gidy chirng nhin

- BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd
s0, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to ti€ép nhan, cap

truong tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc Van

Thir tw . Ao
N e A ‘n Trach nhiém xw ly v e
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viéc g Vi¢
. . B6 phan tiép nhan va
- Nguoi yéu cau dang ky nop 01 bo ho so cho Trung tam phuc vu hanh | trz két qua cua So
Bude 1 chinh cong tinh Néng nghiép va Moi | Khong qua 0,5

ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua, tao ho so dién tu, chuyén ho so
dén Van phong Pang ky dat dai.

phong dang ky dat
dai

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua Luat Dat dai
dbi voi truong hop thuc hién quyén cta nguoi su dung dat, ctia chu so
hiru tai san gin lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh ctia Luat Pat dai thi thong bao 1y do va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich lyc ban do dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi
v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy
da rach nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy ching nhan da cip chua st
dung ban dd dija chinh hodc chua st dung trich do ban dd dia chinh thira
dat va nguoi s dung dat c6 nhu céu cép maoi Giéy chting nhan quyén sir
dung dat quyen s& hiru tai san gan lién véi dat hodc thugc truong hop
phai cap maoi Glay chtmg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

Van phong Dang ky
dat dai

4,5 ngay lam
viéc

Budc 3

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh.

Van phong Pang ky
dat dai

0,5 ngay lam
viéc




168

Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
A cong viéc
viéc
Khong tinh vao
Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thong bao thu nghia vu tai chinh | Thué tinh Ca Mau to'n?g tho’z;gzar?
giai quyeét thu
tuc hanh chinh
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
cap moi Glay chtmg nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin
lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chting nhan da cip dbi véi Vin phone Pane kv | 2.5 noav 1am
Budc 5 | truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh hodc khi c6 thong tin | » o POng Pang Ky |- <0 Ngay
\ 2 e 10 A A A < . e A a1, . dat dai viéc
tor co's¢ dir liu dugc lién thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh
da hoan thanh nghia vy tai chinh d6i vo1 trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh, giri B phan ti€p nhén va tra két qua
Khong qué 0,5
ngay lam vi¢c
. Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quy¢t thu tuc hanh chinh, | Bo phén tiép nhan va | (khéng tinh vao
Budc 6 K . R N £ 2 1A , 2 .
trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua tong thoi gian
giai quyeét thu
tuc nay)

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viéc

28.2. Truwong hop bén nhdn chuyén nhwong dw dn bt dong sin khéng phdi la té chive kinh té ¢é von diu tw nuwéc
ngoai va dat dé thwc hién dw an chwa dwoc cdp Gidy chirng nhdn
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A en y Thoi gian
" cong viée
viéc
. . Bo6 phan tiép nhan va
- Nguo1 yéu cau dang ky nop 01 bd ho so cho Trung tam phuc vu hanh | trz két qua coa So
chinh cong tinh Néng nghiép va Mbi
Bugc 1 | - BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan hé truong tai Trung t:&m Khéng‘qUé .015
so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhén, cap PEIUC vu hanlz ChH}h ngay lam viéc
Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua, tao hd so dién tir, chuyén ho so cong tml} hoac, Vaﬂn
dén Vian phong Pang ky dat dai. phong dang ky dat
dai
Gui Phjéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Méu sf) 19 ban hanh kém th§0 Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP d}mg sura Vin phone Pane kv | 3.5 naav 1am
Buoc 2 | doi, bo sung tai Nghi dinh so 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac gt dg : & g Xy ’ VgiéZ
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do61 véi truong hop phai thuc :
hién nghia vu tai chinh.
Khong tinh vao
Bude 3 | Xéc dinh nghia vy tai chinh vé dat dai va thong bao thu nghia vu tai chinh | Thué tinh Ca Mau tong thm; glanl
giai quyéet thu
tuc hanh chinh
Trinh S& Nong nghiép va Méi truong cap Gidy chimg nhan quyén st dung | . . < , A ,
Budgc 4 | dat sau khi co thong tin tu co s¢ dir liéu duge lién thong hodc ching tur Xéind]gihong Béng ky r}fh;n?égluiigg
hodc gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh 84y '
Budc 5 S& Nong nghiép va Mai truong cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, | S& Nong nghiép va | Khong quéa 06

giri két qua cho Vian phong Piang ky dét dai

Moi truong

ngay lam viéc




170

Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A en y Thoi gian
" cong viée
viéc
Bude 6 Thue hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir lidu dat Van phong Dang ky | 04 ngay lam
dai. dat dai viéc
Khong qué 0,5
ngay lam vi¢c
. Y : s A o an L . .| BO phan tiép nhan va | (khdng tinh vao
Budc 7 | Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tra két qua t6ng thoi gian
giai quyeét thu
tuc nay)
Tong thoi gian giai quyét 20 ng?gé lam

28.3. Truwong hgp bén nhgn chuyén nhicgng dy dn bat dpng sin li t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nuwdc ngoai thi
viéc dang ky dat dai dwoc thuc hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh tai Muc 16 Phu luc nay
28.4. Trwong hop chuyén nhwong dw dn diu tw c6 siv dung dit dwoc Nha nudc cho thué dit thu tién thué dit

hang nam

- B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho
so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to ti€p nhan, cap

Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tdm

Thir tw . Ao
N e A ‘n Trach nhiém xw ly v e
cong NOi dung cong viéc cone viee Thoi gian
viéc g Vi¢
- Ngudi yéu cau ding ky ndp 01 bd hd so cho Trung tAm phuc vu hanh B0 phén tiép nhan va
Bude 1 chinh cong tinh tra két qua cua S¢| Khongqua 0,5

ngay lam viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
A cong viéc
viéc
Gjéy tiép nhéan ho so va hqn tra két qua, tao ho so dién tu, chuyén ho so phuc vu hanh chinh
dén Van phong Pang ky dat dai. cong tinh
. Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chdm dut quyén va | Van phong Pang ky | Khdng qué 1,5
Budc 2 - 1A 2 , A A 3A X : N A
nghia vu cua bén chuyén nhugng dy &n trong hop dong thué dat. dat dai ngay lam viéc
Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh ngha vu tai chinh vé dét dai theo
Méu sf) 19 ban hanh keéem th§0 Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP d}rqg sua Vin phone Pane kv | Khand qua 1.5
Bude 3 | ddi, bd sung tai Nghi dinh 6 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xic | o' P18 —re & | F ‘i’a‘ﬂn S
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d61 véi trudong hop phai thuc say ‘
hién nghia vu tai chinh.
Khong tinh vao
Budc 4 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thong bao thu nghia vu tai chinh | Thué tinh Ca Mau tong thm; glan
giai quyét thu
tuc hanh chinh
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
cap maoi Glay chtmg nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin
’ her} v6i dat ho:;}c xac ?han tha}{ fTOl tre~n Glay‘c.:hur’lg nhar} da cap d.OI fol Van phong Dang ky | Khong qua 4,5
Bude 5 | truong hop khong phai thye hién nghia vu tai chinh hodc sau khi nhan dAt dai nodv JAm vide
duoc thong bao cua co quan thu€ ve€ viéc hoan thanh nghia vu tai chinh gay ‘
do1 voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat, giri B phan ti€p nhan va tra két qua
Budc 6 | Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh B0 phan tiép nhan va | Khang qua 0,5

tra két qua

ngay lam viéc
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(khéng tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thii

tuc nay)

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viée

29. Phoi hop thue hién thi tuc t6 chire kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von
bang quyén sir dung dat dé thuc hién duy an dau tw

tri, phbi hop véi cac co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh.

(Vin phong Uy ban
nhan dan tinh)

Th}’r tw Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e Thoi gian
A cong viéc
viéc
- T6 chuc kinh t& ¢o yéu cau guri hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh | Bg phan ﬁép nhén va
chinh cong tinh. tra két qua cta So
Bugc 1 | - BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan h6 Nong nghiép va Moi | Khong qua 9,5
S0, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhén, cap truong tai Trung tam | ngay lam viéc
G1ay tiép nhan hod so va hen tra két qua, tao hd so dién tir, chuyén ho so | phuc vu hanh chinh
dén Chu tich Uy ban nhan dan tinh. cong tinh.
Chu tich Uy ban
Bude 2 Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao S& Nong nghiép va Moi truong chl | nhan dan cdp tinh | Khdng qué 03

ngay lam viéc
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
A cong viéc
viéc
S¢ Nong nghiép va Mai truong chu tri, ph01 hop voi cac co quan co lién
quan to chtrc hop thdm dinh hoac gui lay ¥ kién cac so, ban, nganh cap | - S& Nong nghiép va
tinh, Uy ban nhan dan cp x4 ¢ lién quan va c6 van ban tham dinh. Moi truong Khoéng qué
Bu6ce 3 | Truong hop gtii van ban lay ¥ kién, cac s, ban, nganh cap tinh, Uy ban | - Céc S6, ban, nganh 14,5 ngf‘:ly lam
nhan dan cap xa c6 lién quan giri ¥ kién bang vin ban dén So Nong nghip | cap tinh, Uy ban vige
va Moi truong khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so | nhan dan cip xa
lay y kién
Chu tich Uy ban nhén dan tinh c6 van ban chap thuan hodc khong chap Chu tich Qy ban
Bude 4 thuan to chuc kinh té dugc nhén chuyen nhuong, thué quyen sir dung dat, | nhan dan cap tinh | Khong qua 05
nhan gop von bang quyén s dung dat dé thuc hién dy an dau tu, giri SO | (Vin phong Uy ban | ngiy 1lam viéc
Nong nghié¢p va Mai truong. nhan ddn tinh)
0,5 ngay lam
viéc (khong
Buéc 5 | Tra két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh BO phan tip nhan va | - zinh vao tong

tra két qua

thoi gian gidi
quyét thu tuc
nay)

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam
viéc
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30. Phdi hop thue hién thii tuc sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da
muc dich

30.1 Trwong hop si dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A an
cong viéc cong viéc

Nguoi ¢ yéu cau ndp ho so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
hodac S& Nong nghi€p va Méi truong.

Dbi v6i truong hop di co ndi dung str dung dat 1am nghiép két hop
dé xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai
tri theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép duoc thé hién 6 phuong
an quan 1y rimg bén viing va dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai
tri ctia khu rimg dugc co quan c6 tham quyén phé duy¢t thi nguoi sur

Bude 1 dung dat khong phai 1ap phuong an st dung dat két hop da muc dich.

Nguoi stir dung dat

Khi nop ho so, nguoi sir dung dat duoc lya chon ndp ban sao glay to
va xut trinh ban chinh de can b tiép nhan ho so klem tra, d6i chiéu
hodc ndp ban chinh gidy t& hoic ndp ban sao gidy to di c6 cong
chtng hodc chtng thuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching,
chtng thuc. Truong hop ndp hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd
s0 nop phai duoc s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc
cong ching, chung thuec.

Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay lam

Buge 2 chuyén hé so dén S& Nong nghiép va Mai truong. hanh chinh céng viéc

S& Nong nghiép va M6i truong chu tri, phéj hop voi cac so, nganh So Néflg ng}liép va
Bude 3 | 6 lién quan tham dinh phuong an sur dung dat két hop trinh Chu tich Mo1 truong
Uy ban nhan dan cap tinh.

10 ngay lam
viéc
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Thir tw " A Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh chip thuan hoic khong chép thuin
Bude 4 phuong an str dung dat ket hop; Chu tich Uy ban | 04 ngay lam
- Glri co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi ¢é yéu cau; truong nhén dan tinh viée
hop khong chap thuén thi c6 van ban trd 101 va néu ro 1y do.
S& Nong nghiép va
Bude 5 S Nong nghiép va Moi truong hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh | Mo6i truong hodc 0,5 ngay lam
cong trd cho nguoi ¢o yéu cau Trung tam Phuc vu vige
hanh chinh cong
z N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét viée
30.2 Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
Thw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Nguoi c6 yéu cau gia han gii van ban dé nghi dén Trung tdm Phuc ’
Bude 1 | vu hanh chinh cong hodc S¢ Nong nghiép va Moi truong tinh trude | Nguoi su dung dat
khi hét thoi gian st dung dat két hop 30 ngay.
Budce 2 Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay lam
chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Mai truong tinh. hanh chinh cong viée
, SE)’ I.\Iong ngh1¢P va .M01 .tru:ong chu tri, ’phool hop VO'}( cacj SO, ngE}nh S& Nong nghiép va | 04 ngay lam
Budc 3 | c6 lién quan tham dinh gia han phuong an str dung dat két hop trinh A S 2
Mo truong viec

Chu tich Uy ban nhan dan tinh.




176

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Chit tich Uy ban nhan dan tinh ghép thuan hodc khong chap thuin
Bude 4 gia han phuong an str dung dat ket hop; Chu tich Uy ban | 02 ngay lam
- Gui co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi co yéu ciu; trudng nhan dén tinh viée
hop khong chap thuan thi ¢6 van ban tra 101 va néu 1o ly do..
S& Nong nghiép va
Bude 5 S Nong nghiép va Moi truong hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh | Mo6i truong hodc 0,5 ngay lam
cong dé trd cho ngudi c6 yéu cau Trung tdm Phuc vu viée
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 07 ng?é); lam

31. Ph01 hop thye hién thi tuc - dang ky tai san gin lién v6i thira dat di dwoc cAp Gidy chirng nhan hoac dang
ky thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da dang ky, gla han thoi han sé hiru nha & ciia to6 chire nuée
ngoai, caA nhan nwéc ngoai theo quy dinh ctia phap luiat vé nha & néi dung da dang ky.

31.1. Ping ky quyén sé hivu tai san gin lién véi thira dét da cdp Gidy chirng nhin

31.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nude
ngodi thire hién dang ky quyén sé hivu tdi san gan lién véi thira ddt da cdp Gidy chitng nhdn

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so; cap Giay tiép B6 phan tiép nhédn va
nhéan ho so va hen tra két qua. tra két qua ctia So

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hqg tiép nhén, hd so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tir, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong hoac Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dét dai ddi vai truong hop thue hién quyen cia nguoi sur
dung dat, ctia chu sé hitu tai san gan lién voi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong bao
1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop nguoi st dung dat ¢c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoc trich do ban d6 dia chinh
thtra dat ddi voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy ching nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cap moi Glay chimg nhan quyén su
dung dat, quyén 80 hiru tai san gan lién véi dat hodc thuc
truong hop phai cap moi Glay ching nhan quyen sir dung dét,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat. Thoi gian thyc hién viée
do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

- Sau khi nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co sé dit liéu dugc lién thong
dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Budc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dét dai; ddi véi truong hop khong phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi ky xac nhan néi dung bién dong vao Gidy
ching nhan dé cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi
Gidy ching nhan) hodc ky Gidy chung nhan (ddi véi truong
hop phai cap moi Gidy ching nhan); Iuu Gidy chimg nhan va
chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngay lam viéc dé trao cho nguoi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi ¢o
thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong hoac chung tir hodc
gidy to chimg minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh; thyuc
hién ky xac nhén ndi dung bién dong vao Giéy chirng nhan da

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

cap doi voi truong hop khong phai cap moi Gidy ching nhén
hoic ky Gidy chimg nhan ddi v6i trudng hop phai cip méi
Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Qiéy ching nhén va chuyén Gidy chimg
nhan dén BJ phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

31.1.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la t6 chirc trong nudc, 16 chirc tén gido, 16 chike t6n gido truc thuée, té
chirc nuoc ngoadi co chirc nang ngogi giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngodi, t6 chirc nwée ngodi, cd nhan nwdc

ngodi thuwc hién thii tuc ding ky quyén sé hitu tai san gdn lién véi thira dat da cdp Gidy chirng nhdn

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai dbi voi truong hop thue hi¢n quyen cua nguoi su
dung dt, cta chu s hiru tai san gin lién véi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét
Pat dai thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao
Iy do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi véi noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i véi truong
hop Gidy chung nhan di cip chua st dung ban dd dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
su dung dat c6 nhu cau cAp méi Glay ching nhan quyén su
dung dat, quyén Sy hiru tai san gin lién véi dat hoac thudc
truong hop phai cap moi Glay ching nhan quyén str dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat. Thoi gian thue hién viée
do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

Vin phong dang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

- Sau khi nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky sd va truyén thong tin trén co sé dir liéu duoc lién thong
dén Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai; doi voi truong hop khong phai thyc hién nghia
vu tai chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy
ching nhan da cap (d6i voi truong hop khong phai cap moi
Gidy ching nhan) hodc ky Gidy chimg nhan (d6i voi truong
hop phai cap mai Gidy ching nhén); luu Gidy chung nhan va
chuyén Gidy chirng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh sau khi ¢c0
thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc chirng tir hodc
gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vuy tai chinh; thuc
hién ky xac nhan noi dung bién dong vao Gidy ching nhan da
cap ddi véi truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhén
hoic ky Gidy chimg nhan ddi v6i trudng hop phai cap méi
Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), lvu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén BJ phan ti€p nhan va tra két qua.

Vian phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 5

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thdng va trao Gidy chtng nhan cho ngudi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

31.2. Ping ky thay doi vé tai san gén lién véi dit so véi nji dung di ding ky

31.2.1. Truong hop ngueoi thwe hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nuéce
ngoai thuc hién Pang ky thay doi vé tai san gan lién voi dat so voi ngi dung da dang ky

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hc_yg tiép nhéq hd so thi xuét phiéu hen, tao ho S0
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai di véi trudng hop thuc hién quyén cua nguoi
sir dung dat, ciia chu sé hitu tai san gan lién voi dat; trudong
hop khong du diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dt dai thi Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thong

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi vai
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh
thira d4t d6i voi noi chua c6 ban dd dja chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong d6i v6i truong
hop Gidy chimg nhan da cap chua st dung ban do dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban 66 dia chinh thira dat va
nguoi st dung dat co nhu cau cap moi Glay ching nhén
quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gin lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cap moi Glay ching nhén quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién v4i dat. Thoi gian
thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién tha
tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh,
ky s va truyén thong tin trén co s& dir liéu dugc lién thong

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dén Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Budc 4

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit
lidu dat dai; ddi voi truong hop khong phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy
ching nhén da cap (d6i voi truong hop khong phai cap méi
Gidy ching nhan) hodc ky Gidy chtng nhan (601 Vo1 truong
hop phai cap mai Gidy ching nhan); luu Glay chimg nhan
va chuyén Gidy chting nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi ¢o
thong tin tir co s& dit liéu dugc 1ién thong hodc ching tir hodc
gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc
hién ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cap dbi voi truong hop khong phai cap moi Gidy chung
nhan hoic ky Gidy chimg nhan dbi véi truong hop phai cap
moéi Gidy chtng nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan den B0 phéan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay 1am viéc tiép theo.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc




185

31.2.2. T ru’ang hop ngum thyc hién thu tuc la t6 chirc trong nude, t6 chirc ton gido, 16 chike tén gzao truec thude, to
chire nudc ngoadi co chirc nang ngoqi giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngodi, t6 chirc nude ngodi, cd nhan nude
ngodi thire hién Péng ky thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi dung da dang ky

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém‘ tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Tru’(‘)’ng h(_)p tiép qhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thue hi¢n quyen cua nguoi su
dung dat, cua chil so hitu tai san gan lién voi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y
do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi
truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi vai noi chua ¢6 ban dd dia chinh hodc chi ¢ ban
d6 dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong doi véi truong
hop Gidy chiing nhan d cdp chua sir dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyén sir

Vin phong diang ky dat
dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung dat, quyén sO htru tai san gin lién véi dat hoac thudc
truong hop phai cap moi Glay ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat. Thoi gian thue hién viée
do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Lap Phiéu Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh dbi voi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

Budc 3

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh,
ky s6 va truyén thong tin trén co s& dir liéu duoc lién thong
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thil tuc

hanh chinh

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; d6i v6i trudng hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan da cép (d6i voi truong hop khong phai cap moéi Gidy
ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhan (601 Vo1 truong hop
phai cap moi Gidy ching nhan); luu Glay ching nhan va
chuyén Gidy chu:ng nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngay lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

Vin phong Diang ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi ¢6
thong tin tir co s& dir liéu dugc lién thong hodc chung tir hoac
gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh; thuc
hién ky xac nhén n6i dung bién dong vao Gidy ching nhan da
cap d6i voi truong hop khong phai cap méi Giay ching nhén
hodc ky Gidy chimg nhan d6i v6i truong hop phai cap mai
Gidy chimg nhan.

- Scan (quét), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy chung
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc,
néu nhan Giay ching nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Budce 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

31.3. Ping ky bién dpng do gia han thoi han sé hivu nha 6 ciia t6 chivc nwéc ngodi, cd nhén nwéc ngodi theo
quy dinh cua phap ludt vé nha o

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so; cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ciia S& Nong
nghi¢p va Moi truong
tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao ho so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luét thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai;

. thie hién Cap Gidy chiung nhan quyén st dung dat, quyén so | Van phong dang ky dat s ea
Buge 2 hiru tai san gan 1ién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dai 07 ngdy lam vige
chimg nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Bude 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong | Bo phan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

két qua

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

32. Phoi hop thwe hién thii tuc xac nhin tiép tuc sir dung dat néng nghiép

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thong nhit | Bo phéan tiép nhan va
vé noi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day ¢t cta ndi | tra két qua cta So
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. | Nong nghiép va Moi

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao hd so dién tir. Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén h6 so dén Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Van
phong ding ky dat dai
hodc Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong
cap xi

- Kiém tra ho so.

- X4c nhan thoi han dugc tiép tuc st dung dat vao Giay
ching nhéan da cap hodc cap méi Giay ching nhan néu nguoi

Van phong dang ky

Budc 2 st dung dat c6 nhu cau. | o | dévt dai,‘ Chi ] nhén}} 06 ngay lam viéc
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai, ho so dia chinh. | Van phong dang ky
dat dai
- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching atcat
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.
Budce 3 Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kem | B§ phan ti€p nhan va 0,5 ngay lam viéc

1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc




Phu luc II

TRINH TU THU'C HIEN PHOI HOP GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE PAT DAI CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2025/0D-UBND ngay  thang nam 2025

cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

1. Phéi hop thuc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy chirng
nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

Thir tuw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta ndi dung ké
khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Truong hop chua diy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir va chuyén hd so dén Phong Kinh té hoic

Phong Kinh té, Ha ting va Do th.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh

chinh cong cap xa

0,5 ngay lam viéc




Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap

Phong Kinh té hodc

Budc 2 . ) g o Phong Kinh té, Ha | 02 ngay lam viéc
ho so cap Giay ching nhan lan dau. . .
tang va Do thi
Cung cip ho so cap gidy ching nhan da cap lan dau gui dén | Chi nhanh Vin phong _
Budc 3 . . . , . _ . . 03 ngay lam viéc
Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Bd thi. bang ky dat dai
Kiém tra hd so cap gidy ching nhan trude day, truong hop du
diéu kién x4c dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 | Phong Kinh té hodc
Budc 4 | Biéu 141 Luat Dét dai thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip | Phong Kinh té, Ha | 08 ngay lam viéc
x4 x4c dinh lai dién tich dat & va cap Gidy ching nhan cho ngudi | ting va D6 thi
sir dung dat.
- Xéc dinh lai dién tich dat ¢ va ky cip Gidy chimg nhéan cho
nguoi st dyng dat. Uy ban nhan dan cip _
Budce 5 04 ngay lam vi¢c

- Chuyén ho so kém theo Gidy chimg nhan di cap dén Phong
Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

xa




Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

- Chuyén Gidy chung nhan dén Bo phan tiép nhan ho so dé trao

cho ngudi duoc cap Gidy ching nhan.

Phong Kinh té hodc

Budc 6 | - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cép dén | Phong Kinh €, Ha | 02 ngy lam vigc
Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai dé chinh 1y, cap nhét bién | ting va Do thi
d6ng vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | BO phén tiép nhan va .
Budce 7 0,5 ngay lam viéc

hé thong va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

2. Phéi hop thyc hién thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cip lin dau cé sai sét

2.1. Trwong hop nguoi thwe hign thii tuc la h gia dinh, cd nhéin dang svr dung dét thwe hién thii tuc dinh chinh
Gidy chirng nhdn di cdp lin dau c6 sai sét




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua. Y
‘ Bo p}lan tiép nhan va
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém theo | trd két qua.Trung tdm 0.5 noay |2
. . X A A 2 \ . A ; Nt A A ae , : i 0 Ngay lam
Bude 1 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky P }’ll_lC vu hfmh chinh g,Ay
T _ cong cap xa. viéc
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién tir,
chuyén ho so dén Co quan quan 1y dt dai cap xa.
, Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong déng | Co quan quan ly dat | 01 ngay lam
Budc 2 - .
y dat dai dé chuyen hd so cap Gidy chimg nhan 1an dau dé kiém tra dai chp xa viéc
ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot. '
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khu vuc sao luc hd so, chuyén | Chi  nhanh  Vin 01 naay I
) o , . S ., , ngay lam
Budce 3 | théng tin ho so s6 va ho so gidy dén Co quan quan 1y dat dai cap x3; | phong dang ky dat g. Ay
viéc
dai khu vuc '
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot; . s
, Co quan quan ly dat | 03 ngay lam
Buoc 4 A s , A N - K A \ <A p A ~ ,
- Thyce hién in xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da | 4,; cAp xa viée

cap d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhan hodc in

Gidy chimg nhan d6i v6i truong hop phai cip méi Gidy chimg nhan.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Trinh UBND cép xa theo thim quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 136
ctia Luat Dat dai cAp Gidy chiing nhan;
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xd xac nhan ndi dung dinh chinh
trén Glay ching nhén da cap hodc cap moi Glay chting nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.
Buéc § Xem xét ky Gidy chimg nhan; chuyén hé so va Gidy chimg nhan da | Cha tich UBND cap | 02 ngay lam
ky dén Co quan quan 1y dat dai cap xa. xa viéc
Chuyén Gidy chung nhan Bo phan tiép nhéan va tra két qua dé trao cho
Budc 6 nguoi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hod so kém theo ban sao Gidy | Co quan quan 1y dat | 01 ngay lam
chtng nhan d3 cip dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai khu vuc | dai cap xa vige
dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Scan (quét), luu Gidy chiing nhan va cap nhat, chinh 1§ h so dia chinh, | 1 At VAR| o) ey 12
, can (quét), luu Giay chirng nhén va cép nhat, chin 0 so dia chinh, . ngay lam
Budce 7 i q~ o y 8 P Y phong Dang ky dat g. /
co so dir liéu dat dai. ) viéc
dai khu vuc
Bo phan tiép nhan va
o o R L .| trakét qua.Trung tam o
Bude 8 Theo doi, ki€ém tra, scan (quét) két qua gidi quyét dinh kem 1én hé Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay lam
thong va trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat. cong cap xa. viéc




Thir ty

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay

2.2. Trwong hop ngwoi thuwe hién thii tuc la té chive trong nwéc, té chive ton gido, té chive tén gido trice thudc,

10 chirc nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chirc kinh té co von dau tw nwoc ngoai, to chwrc nwdc ngoai, ca nhan
nwoc ngoai thwe hién thu tuc dinh chinh Gidy chung nhan da cdp lan dau co sai sot.(Theo diéu 118 va khodn 3 Diéu

120 Ludt Pit dai)
Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan va
va hen tra két qua. Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra | ¢4 két qua cia SO
Buse | hé so kém theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu Noéng nghiép va Méi | 0,5 ngay lam
Hoe cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh. truong tai Trung tAm viéc
- Truong hop t1ep nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién tu, Giai quyét thu tuc
chuyen ho so dén Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh. hanh chinh tinh
Buéc 2 | Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén hd so cap Gidy Co q}lan quan Iy dat | 01 ngay lam
dai cap tinh viéc

chtng nhan 1an dau dén co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian

cong viéc cong viéc

Budc 3 V‘én phc‘),ng d,:?mg ky dat dai sao luc, hd so, ,chuyén thong tin hd so s6 va V,Em phong dang ky | 01 ngay lam
ho so gidy dén Co quan quan ly dat dai cap tinh; dat dai viée
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sot.

- Xac nhan noi dung dinh chinh trén Glay ching nhan da cap hoac cap
maoi G1ay chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién .

Buge 4 | VO dat. Co q}lan quan ly dat | 03 ngay lam
- Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat | dai cap tinh viéc
bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; gui Gidy ching
nhan di dinh chinh dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc
cp.

Buéc § Xem,xét ky Gidy chimg n’hefm;. cI}uyén hé so va Gidy chimg nhan da UBND cp tinh 02 ngéy lam
ky dén Co quan quan 1y dat dai cap tinh. vige
Chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua deé trao

Budc 6 ch(? nguoi st dung dé:[. D(:A)ng thoi, chuyén ho so 1,<ém theQO ban sao | Co q}lan quan ly dat | 01 ngay lam
Giay chung nhan da cap dén Van phong dang ky dat dai dé€ cap nhat, | dai cap tinh viée

chinh 1y h6 so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.




Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Bude 7 Scan (quét), luu Gidy chirg nhan va cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, | Vin phong Pang ky | 01 ngay lam
co s6 dit ligu dt dai. dat dai viée
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cia So
Buce g | Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Nong nghiép va Mbi | 0,5 ngay 1am
thong va trao Gidy chtirng nhan cho nguoi str dung dat. truong tai Trung tam viéc
Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

3. Phéi hop thwe hién thi tuc thu hdi Gidy chirng nhén da cdp lan dau khong ding quy dinh caa phap luat
dit dai do nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai sin gin lién v6i dat phat hién va cap lai Gidy chitng nhin sau khi thu

hoi

Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi;
Té chikc sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Luat Diit dai hodc trwong hgp quy
dinh tai Piéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Pdt dai ma dwoc mién toan bé tién siv dung dit, tién thué dit cho cd thoi

han thué




Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va
cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Tao ho so dién tir va chuyén hd so dén Phong Kinh té hodc Phong
Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cta SO
Nong nghi¢p va Moi
truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc Trung
tam Phuc vu hanh

chinh cong cap xa

0,5 ngay lam

viéc

Budc 2

- Trudng hop can hd so sao lyc dé kiém tra, Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi thong bao cho Van phong ding ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai chuyén ho so cap Giy
chiing nhan lan dau dé kiém tra, xem xét. Thoi gian thyc hién tai
Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
khong qué 02 ngay lam viéc.

- Pong thoi, Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
1ap T& trinh, du thao Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan di cip
khong dung quy dinh cta phéap luat dat dai va trinh Chu tich Uy ban

- Phong Kinh té hoic
Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.

- Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai.

10 ngay lam

viéc
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

nhan dan cap xa quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan da cap khong
dung quy dinh cua phép lut dét dai.

- Truong hop thira dat can cap chwa co trén ban dd dia chinh, noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sb
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP hoic khong c6 so dd thé hién thira dat theo quy
dinh thi yéu cau nguoi st dung dat trich do chinh 1y thira dat dé the
hién so do cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Nguoi str dung dat duoc cong nhéan theo két qua trich luc ban d6 dia
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac theo
quy dinh.

Budc 3

Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan di cép va
chuyén h so dén Phong Kinh té hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa

04 ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Tiép nhan Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap.
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoén 2
Piéu 152 Luat Pat dai theo diing quy dinh cta phap luat dat dai tai
thoi diém cap Gidy chting nhan. Phong Kinh té hoic o
Budc 4 . , . 04 ngay lam
"OC% | _ Truong hop phéi thuc hi¢n nghia vu tai chinh: Giri Phiéu chuyén | Phong Kinh 1€, Ha vide
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va ky s, truyén tang va Do thi
thong tin dién tir (bao gdm tat ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia
vu tai chinh sang co quan Thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh.
- Xéc dinh va théng bo thu nghia vu tai chinh déi véi truomg hop Khong tinh
- A - N : , 1A vao thot gian
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. ) )
Budce 5 o ' ) | Co quan thué giai quyeét
- Thong bao veé viéc ng’u’m sir dyng dat da I{oan th‘anh nghia vu tai thit tuc hanh
chinh cho Phong Kinh t€ hodc Phong Kinh t€, Ha tang va b6 thi chinh
PG v6i trudng hop phai thyuc hién nghiia vu tai chinh thi sau khi nhan | Phong Kinh € hogc 02 ngay 1am
Bude 6 | quoc Thong bao vé viée ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vy | Phong Kinh €, Ha vide

tai chinh thi in Gidy ching nhan, trinh Chu tich Uy ban nhan déan

tang va Do thi




12

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
cap x4 cap Gidy chiung nhan
Bude 7 Xem xét ky Gidy chtng nhan; chuyén ho so va Gidy chimg nhan da | Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay 1am
C . . . \ .
ky dén Phong Kinh té hoac Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi. dan cap xa viéc
- Chuyén ho so da giai quyét dén Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai d¢ thyc hién chinh 1y ho so dia | phong Kinh & hodc o
Bugc 8 | chinh, co so dit liéu dat dai; Phong Kinh té, Ha o ngj':ly lam
\ o viée
- Chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua dé | tang va Do thi
trao cho nguoi dugc cap Gidy ching nhén.
Bude 9 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | Bo phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
thong va trao Gidy chtrng nhan cho nguoi str dung dat. tra két qua viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam

viée
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4. Ph01 hop thuc hlen thu tuc dang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen str dung
dit, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dét 1an dau ddi véi to chire dang sir dung dat

4.1. Péi véi trwong hop sw dung dit theo hinh thice quy dinh tgi Diéu 118 va khodn 3 Bié‘t‘t 120 Luat B’d't dai
hoac truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dat dai ma dwgc mién toan bg tién sir dung dat, tién
thué dat.

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc

Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi np cac glay to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya
chon ndp ban sao giay to va xudt trinh ban chinh de can b tiép nhan
ho so klem tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nop ban
sao gidy to dé co6 cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong ching, ching thyc; truong hop ndp ho so theo
hinh thuc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh
hozc ban sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh )
Bude 1 | ciia phap luat. Nguoi st dung dat

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi
khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang
ky phai nop ban chinh cac gidy t& thudc thanh phém ho so theo quy
dinh, trur cac glay to la glay phep xay dung, quyet dinh phé duy¢t du
an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhan dau
tu, quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy
hoach xy dyng chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiet.

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va cap Giay tiép Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay lam

Budce 2 A 1A \ 2 1 Ks 2 ‘A
nhén ho so va hen trad két qua. hanh chinh cong hodc VigC




14

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
~ Truong hop chua day du thanh phéq ho so thi tra hé sokém | Van phong dang ky
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yeu cau dang ky | dat dai
hoan thi¢n, bo sung theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén Uy ban nhan déin cap x4 noi c6 dat.
Uy ban nhan dan cip xa noi co dat kiém tra thuc té st dung dat cta
t6 chirc, xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai Uv ban nhan dan cép | 05 naav 1am
Bude 3 | khoan 2 Dleu 142 va khoan 2 Piéu 145 Luat Pit dai. Giao Phong xéy P 3ié>é
Kinh té déﬁi vOl xa hoég Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi doi voi :
phuong ki€ém tra cac dicu kién theo quy dinh.
o o | Phong Kinh t& doi
Phong Kinh té doéi Vé’i‘Xﬁ hoac Phong Kinh t@, Ha tang va b6 thi do1 | voi xé, hoac ‘Ph(‘)ng 05 naav 1am
Budc 4 | voi phuong xem xét ho so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa | Kinh t€, Ha tang va \?ié)é
Quyeét dinh hinh thure stir dung dat. bo thi doi voi :
phuong
Quyét dinh hinh thire s dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP doi véi truong hop str dung dat theo e Y . N
Budc 5 | hinh thire quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat bat dai dC;lr?%Ch;;y bannhan | 03 n\g};;aé)(/: lam
hodc truong hop quy dinh tai Dleu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat P i
Dat dai ma duoc mién toan bo tién str dung dat, tién thué dat.
Chi tich Uy ban nhén dan cap xa giao Phong Kinh té doi v0i xa hodc . . Lz
Buge ¢ | Phong Kinh t&, Ha ting va Do thi d6i véi phudng giri Phiéu chuyén | Phong Kinh 1€ i} g2 ngay jam
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh v& dat dai theo MAu s 19 | V01 xa hodc Phong viéc

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bo

Kinh té, Ha tang va
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDP-CP dén co quan thué d6i voi | P6 thi doi  véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh. phuong.
Khéng tinh

Co quan thué x4c dinh nghia vu tai chinh va thong bao nghia vu tai

vao thoi gian

Budc 7 | chinh d6i voi trudng hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy | Co quan thué giai quyét
dinh cua phap luat. thu tuc hanh
chinh.
Khong tinh
’ ‘ ’ ’ vao thoi gian
Budc 8 | Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh vé thué. Nguoi str dung dat giai quyeét
tha tuc hanh
chinh.
Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh Elgfnfa Il?;l;c tlfh(‘?r?l
, nghia vu tai chinh, Phong Kinh té d6i voi xa hoac Phong Kinh té, i PN g 01 ngay lam
Budc 9 A A s ake . 2 ek , ~_ .| Kinh té, Ha tang va L
Ha tang va D6 thi d61 voi1 phuong kiém tra, in Gidy ching nhan va | . Z. . vigce
. T S R bo thi doi  voi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Gidy ching nhan. .
phuong
’ ‘Cép Giefly chtng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san
gan lién vai dat (sau khi co thong tin tir co so dit liéu dwoc lién thong w
Buse 10 hodc chitng tir hodc gidy 1o chumg minh da hoan thanh nghia vy tai | Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
chinh). dan cap xa viéc

~ Chidao chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chung nhén da
cap dén Van phong dang ky dat dai dé l1ap, cap nhat, chinh 1y ho so
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Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai trén co

Van phong bang ky

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
dia chinh, co so dit liu dat dai.
Chi dao chuyén chuyén Gidy «ching nhén dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cp.
Khéng tinh

vao thot gian

Budge 11 | s¢ ban sao Glay chtng nhan da cap va hd so do Uy ban nhan déan | ., .. giai quyet
dat dai. . .
cap xa chuyén dén. thu tuc hanh
chinh
B¢ phan tiép nhan va
B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh | [ k&t qua cua Trung -
Budc 12 | cong hodc Vian phong diang ky dat dai tra két qua cho ngudi ndp hd tam Phyc vy hanh | 0,5 ngay fam
: . chinh cong hoac Van viéc
SO \ - , A
phong dang ky dat
dai
Téng thoi gian giai quyét 20 ng;’:lé)é lam

4.2. Doi véi trwong hop sic dung dit theo hinh thirc quy dinh tgi Dieu 119, khodn 2 Diéu 120 Lugt Dat dai ma
khong thudc truwong hop dwoc mién toan bg tién su dung ddt, tién thué dat cho ca thoi han thué
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Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Ngudi yéu cau dang ky nop ho so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp céc glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya
chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh de can b tiép nhan
ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban
sao gidy to dé co6 cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh cua
phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop ndp ho so theo
hinh thuc truc tuyen thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi
khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding
ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phén ho so theo quy
dinh, trtr cac glay to la glay phep xay dung, quyet dinh phé duy¢t du
an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy ching nhan dau
tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét, ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiet.

Nguoi stir dung dat

Budc 2

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhéan dan cép xa noi c6 dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hoac
Van phong dang ky
dat dai.

0,5 ngay lam
viéc
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Thir tw " A Trach nhi¢m xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A ‘A
cong viéc cong viéc
Uy ban nhan déan cap xi noi c6 dat kiém tra thuc t& st dung
dat cta to chire, xac dinh ranh gio1 cu thé cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat dai va chuyén
Bude 3 hd so dén co quan c6 chure nang quan ly dat dai Célp‘ tinh (d6i voi | Uy ban nhan dan cdp | 05 ngay lam
treong hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Dicu 119, khoan | xa viéc
2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop duge mién toan
b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué). Chuyén hd
so dén S& Nong nghiép va Moi trudng.
S& Nong nghiép va Méi truong kiém tra cac dicu kién theo quy dinh | ., 4 n N
Bu6c 4 | va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hinh thtrc st dung SO’A .Non‘g nghiép va | 06 ngﬂy lam
dAt. Mao1 truong ViEC
Budce 5 Quyét dinh hinh thirc str dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kém theo | Chii tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dan tinh Viéc
Xac dinh gia dat va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
151/2025/ND- CP dugc sta do6i, bd sung tai Nghi dinh| L .
Bude 6 | 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, | SO Nongnghiép va | 02 ngay lam
. , . Moi truong viée
(Doi voi truong hop phai xac dinh gia dat cu thé, thi thoi gian xdc
dinh gia dat cu the khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh)
Co quan thyé xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao thu nghia vu , Khéng tinh
Budc 7 | tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo | Co quan thué

quy dinh cua phép luat.

vao thoi gian
giai quyet
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Thir tw . A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
tha tuc hanh
chinh.
Khéng tinh

vao thoi gian

Budc 8 | Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu tai chinh vé thué. Nguoi str dung dat giai quyét
tha tuc hanh
chinh.
- Cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién v6i dat sau khi c6 thong tin tu co so dir liéu duoc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh. _ o
Buoc 9 - Chuyén Gidy chtmg nhin dén co quan tiép nhin ho so dé 50 Nogg ng‘h iepva | 03 ngﬂy lam
. P Mo truong viec
trao cho ngudi dugc cap.
~ -Chidao 5:huyép ho so kém theo ban 520 Gidy ching nhén da
cap va toan bo ho so dén Van phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co s dir li¢u dat dai.
Khéng tinh
. Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so di lidu dat dai | Van phong Pang ky vao vt.h o1 glan
Buoc 10 trén co s ban sao Gidy ching nhan d3 cdp va ho so dat dai giai quyct
y chtng nihe P ' tha tuc hanh
chinh
Budge 11 Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh | B§ phén tiép nhan va | 0,5 ngéy lam
chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai tra két qua cho nguoi | tra két qua ctia Trung vige
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Thir tur ~ A Trach nhiém xirly | Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A an
cong viéc cong viéc
nop ho so. tam Phuc vu hanh

chinh cong hodc Vén
phong dang ky dat
dai.

20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét vige

5. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi trudng hep giao dat, cho thué dat khéng dau
gia quyen str dung dat, khong dau thau Iwa chon nha dau tw thue hién du an co6 st dung dat; tru’()’ng hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau Iwa chgon nha dau tw thuwe hién du an c6 sir dung dat; giao dat va giao rung; cho
thué dat va cho thué rung; gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat

5.1. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
bing gid dit

Thur tw . A
NI s a . Trach nhiém xuw v .
cong NOi dung cong viéc e A an Thoi gian
‘n ly cong viéc
viéc
- Nguoti st dung dat nop 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra két
Buge 1 | - BO phéan tiép nhan va trd két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngay lam
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, | tdm phuc vy hanh viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mon cl~11nh cong  cap
vé nong nghiép va moi trudng cap xa. Xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Pé nghi Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ho so ddy da va hop 18. Thoi
han cung cdp 01 ngay.

- Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho s0' va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg giita ho so va thyc dia dy kién giao d6i voi trudng hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phbi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh guyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén myc dich
su dung dat, giao dat va giao rung, cho thué€ dat va cho thué rimg hoac
ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han stir dung dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc
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Thur tw . A
L1r iy ns n o Trach nhiém xuw N
cong NOi dung cong viéc ;A e Thoi gian
‘A ly cOng viéc
viéc
2 - A X A . A s . ~ N ; A g4 . (o) huyé
Chuyén Phi€¢u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai r(rjlénqu?é ¢ ;llgreln 02 naav 1am
Budc 4 | theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc nohiép  va mégi 3ié)</:
stra doi1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thug. & \ P Lo~ i
truong cap xa
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xdc
dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam ddi voi 1 truong hop duoc mién
tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi Khéng tinh
gian xay dung co ban; xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat vao thoi gian
Budc 5 | chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lta phai | Co quan thué giai quyét thu
nop theo quy dinh (n€u co). tuc hanh
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat; tién dé nha nude chinh.
bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung
dat trong Iua (néu cd) gui cho ngudi su dung dat.
. Ay A oA Ay oos A A 31X . , Khong tinh
Ngudi st dung dat nop ti€n st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua . g :
. N S Ao iA A 4Ae. A ltA 2R 1+ s 1 A e vao thoi gian
. phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat; ndp ti€n dé nha nudc bo sung | Nguoi su dung | .. o
Bu6éc 6 | 5. ", % A R AR S A . Foll Y giai quyét thu
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hi¢u qua st dung dat | dat tuc hanh
trong lta (néu co). chinh.
. A \ \ A A A L, oo A ke e A 2R 1oa Khéng tinh
X4ac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat, tién dé nha . 0 g .
L 1A A % A oA AR A \ vao thoi gian
. nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua b1 mat hodc tang hi¢u qua % S
Buo6e 7 |, £ oA , L N e oA A Co quan thué giai quyét thu
st dung dat trong lha (n€u cd) va g thong bao két qua cho co quan tue hanh

chuyén mon vé ndng nghi€p va moi truong cap xa.

chinh.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc

- Trinh hodc chuyén 9§p c6 tham quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng

Buse 8 | Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Van | nghiép va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viéc
- Ban giao dﬁt hoic ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyce hién | - Nguoi su dung
theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimgnhéan | - vip phong
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh cta | gang ky dat dai
phap luat dat dai. hodc Chi nhéanh

Buge 9 | - Capnhét, chinh 1y co s di liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong dang| 2,5 ngay lam
chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra. ky dat dai. viée
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trix ho so giao rung, | - CAO* quankchu}ién
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghi€p doi voi truong hop giao dat | mon — ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.

Khéng tinh
Bo phan tiép | vao thoi gian
Bude 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nhin va tra kot | giai quydt tha

trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc
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5.2. Truong hgp nguwoi sic dung dit thujc truong hop giao dit khong thu tien sir dung dit, nhung phdi ngp mot
khoan tién dé nha nwéc bé sung dién tich dit chuyén trong lia bi mdt hodc ting hiéu qud sir dung dit trong liia (néu

co):

Th}i’ tw Trach nhiém xi
cong Noi dung cong viéc ;oA e Thoi gian
e A ly cong viéc
viéc

- Nguoi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra két

Buée 1 | - BO phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh ddy du cia thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngay lam
hd 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, | tdm phuc vu hanh vige
Xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén hé so d&én co quan chuyén mon cI~1inh cong cap
vé ndng nghiép va moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai cung cip thong tin vé co sé dit lidu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so day du va hop 16. Thoi
han cung cap 01 ngay.
- Hudng din nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thia dat doi véi
thira dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 | Co quan chuyén

. so hodc bo sung ho 50 va ndp lai cho co quan chuyén mon vénoéngnghiép | méon vé noéng| 05 ngay lam

Budc 2 A \ ~ .
va méi trudng cap xa ddi voi trudong hop hd so khong day du, khong hop | nghiép va méi vige
1€. truong cip xa
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ring gitra hd so va thuc dia du kién giao d01 voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong 4n sir dung tang dat mat d6i voi truong
hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong laa (néu c6). Thoi han
02 ngay.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
vide ly cOng viéc
- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién str dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muyc dich st dung dat, giao
dat va giao rumg, cho thué dat va cho thué rung hoac ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han str dung dat. Thoi han 01 ngay.
Ban hanh guyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich Chil tich Uv ban | 02 naav 1am
Budge 3 | s dung dat, giao dat va giao rung, cho thu€ dat va cho thué rung hoéc nhan dan c éy <4 31@{;
ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat. P i
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dt dai glznq“?é Chr‘l‘gﬁn 02 nadv 1am
Budc 4 | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-C1? duoc nohien v mégi 31@{:
sira ddi, b sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. gNep va '
truong cap xa
- X4c dinh tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén tréng lua b1 mét o
hoac tang hiéu qua st dung dat trong lha phai nop theo quy dinh (néu I\(hongtmh
co). , vao thoi gian
Budce 5 N . , . | Co quan thué giai quyéet thu
- Ban hanh thong bao ndp tién d€ nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén tuc hanh
trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua sir dung dat trong laa (néu co) gui chinh.
cho nguoi stir dung dat.
Budc 6 Nguoi su dung dat nop tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén | Nguoi st dung Khong tinh

trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta (néu cd)

dat

vao thoi gian
giai quyét thu




26

Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
tuc hanh
chinh.
Xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat I‘(hon‘g'tlr.\h
vao thoi gian
. chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu £ [
Budc 7 Co quan thué giai quyéet thu
c0) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép tuc hanh
va moi trudng cap xa. St
chinh.
- Trinh hodc chuyén gép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xdc | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Bude 8 |- Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Van | nghi€p va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viée
- Ban gi~ao d,ét hoac ban giao dat va ban giao rtmg trén thuc dia thuc hién | - }\Igu(‘yi st dung
theo Mau s0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhan thay d6i trén Gidy chimgnhén | - vip phong
da cap doi voi trp:b’ng hop thugc tham quyén dugce giao theo quy dinh cua | gang ky dat dai
phap luét dat dai. hodc Chi nhéanh
Bugc o | - Capnhat, chinh Iy co s di liu dat dai, ho so dja chinh va chuyén Giay | Van phong ding | 2 5 ngay lam
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. ky dat dai. vige
Co quan chuyén mén vé lam nghi¢p cap nhat, luu trix hé so giao rung, | - (;0 quankchuyﬂén
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghi€p doi voi truong hop giao dat | mon — ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
, Khéng tinh
B6 phan tiép | vao thoi gian
Buse 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan va trd két| gidi quydt tha
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. i \
qua tuc hanh
chinh.
Tong thoi gian giai quyét 15 ng;’:lé)é lam

5.3. Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung ddt, tién thué dit tinh theo
id dit cu thé

Thur tw . A
N s A ‘n Trach nhiém xuw N
cong NOi dung cong viéc ;AL e Thoi gian
o n ly cong viéc
viéc
- Ngudi stir dung dat nop 01 bo hd so cho BO phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhan va tra keét
Buse 1 | - BO phén tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan qu151 cua tai Trl}ng 0,5 ngé}y lam
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, tar}q Phl.lCAVl.l ha{}h viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén cl~11nh cong cap
vé nong nghiép va méi truong cap xa. Xa
- bé nghi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang | Co quan chuyén
Budce 2 ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 14p trich luc ban | méon vé noéng | 05 ngay lam
d6 dia chinh thtra dat d6i v6i truong hop hod so day du va hop 1&. Thoi | nghiép va  moéi viée

han cung cp 01 ngay.

truong cap xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

- Hudng din ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi véi
thira dit tai noi chwa c6 ban d6 dja chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bo sung ho so vandp lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép

va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dja hién trang
khu rimg gifra ho so va thyc dia d kién giao doi voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong
hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lta (néu c6). Thoi han
02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh Quyét
dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat. Thoi han 01 ngay.

Budc 3

Ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat, giao dat va giao rimng, cho thué dat va cho thué rimg hoic
ban hanh quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc

Budc 4

- T6 chtrc viéc x4c dinh gid dat cu thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyet
gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc
huéng dan nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

Co quan chuyén
mén vé nodng
nghiép va moi
truong cip xa

Khéng tinh
vao thot gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
7 Khéng tinh
. . \ X 4 . N 2 Chu tich Uy ban | vao thoi gian
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé. nhan dan cAp xa | gidi quyét tha
tuc hanh chinh
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai r?l%nqu?é Chﬁgreln 02 naav 1am
Budc 6 | theo Méu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP duoc nohién  va mé% 3ié)(/:
sira dbi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. guep va ;
truong cap xa
- Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi m,élt L
hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai np theo quy dinh (néu I‘<hon‘g.t|r.1h
co). , vao thoi gian
Budc 7 . . s L | Co quan thué giai quyét thu
- Ban hanh thong bao ndp tién d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tuc hanh
trong laa .bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat tréng lta (néu cd) gui chinh.
cho nguo1t str dung dat.
Khéng tinh
. Ngudi str dung dat ndp tién dé nha nudc bo sung dién tich dit chuyén | Ngudi st dung vao tholﬂglar}
Buoc8 | ©° " T X A . I S A 2 giai quyéet thu
trong l0a b1 mat hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lta (néu co) dat tue hanh

chinh.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
Xac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat Vlz‘foh?lrl] gitl?:n
. chuyén trong lta bi mét hoic ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu X gl

Budce 9 Co quan thué giai quyét thu
c0) va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép tuc hanh
va moi trudng cap xa. "t

chinh.

- Trinh hodc chuyén 9ép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng

Bude 10| Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hogc Chi nhanh Van | nghi€p va modi| 03 ngay lam
phong dang ky dat dai. truong cap xa, viée
- Ban gi~ao d,ét hoac ban giao dat va ban giao rtrng trén thuc dia thuc hién | - }\Igu(‘yi st dung
theo Mau s0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chtmg nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chungnhan | - Vin phong
da cap doi voi trp:b’ng hop thugc tham quyén dugce giao theo quy dinh cua | gang ky dat dai
phap luét dat dai. hodc Chi nhéanh

Buge 11 | - Cap nhat, chinh 1y co's6 dir liu dat dai, ho so dja chinh va chuyén Giay | Van phong ding | 2 5 ngay lam
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. ky dat dai. vige
Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao rung, | - (;0 quankchuyAén
cho thué rimg theo phap luat vé lam nghiép doi voi truong hop giao dat | mon - ve lam
va giao rung, cho thué dat va cho thué rung. nghiép.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc s A e Thoi gian
‘A ly cOng viéc
viéc
, Khéng tinh
B6 phan tiép | vao thoi gian
Bude 12 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhan va tra ket| giai quyét thi
trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. i \
qua tuc hanh
chinh.

15 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét vige

6. Phoi hop thue hién thii tuc chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

6.1. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo
bing gid dit

Thur tw . ‘n .
oty A A . Trach nhiém xiw N
cong NOi dung cong viéc e A an Thoi gian
‘n ly cong viéc
viéc
- Nguoti st dung dat nop 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két Bo phan tiép
qua. nhdn va tra két
Buge 1 | - BO phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh ddy du cta thanh phan | qua cua tai Trung | 0,5 ngély lam
ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to tiép nhan, tam phuc vy hanh viee
xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén cl~11nh cong cap
vé nong nghiép va moi truong cap xa. Xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Pé nghi Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ho so ddy da va hop 18. Thoi
han cung cdp 01 ngay.

- Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho
so hodc bo sung ho s0' va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop hd so khong day di, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugc
mién tién stir dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hé so trinh Chil tich Uy ban nhén dan cap xa ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

05 ngay lam
viéc

Budc 3

Ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

02 ngay lam
viéc

Buoc 4

Chuyén Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Méu §6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND—C1? duoc
stra do1, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué.

Co quan chuyén
mén vé noéng
nghiép va moi
truong cap xa

02 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac .
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam d6i véi i truong hop duoc mién I‘<hon‘g't|r.1h
, tién thué dat mot sé nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi . vao th01kg1ar}
Budce 5 gian xdy dung co ban. Co quan thué glil qugl‘et 1Ihu
5 . . uc han
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.
st dung dat.
Khéng tinh
. Nguot sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia | Nguoi st dung Vao thmﬂgmrz
Budc 6 £ giadi quyét thu
phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat dat \
tuc hanh
chinh.
Khong tinh
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong vao thot gian
Budc 7 | bao két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap | Co quan thué giai quyéet thu
Xa. tuc hanh
chinh.
- Trinh hodc chuyén 9ép c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac | - Co quan chuyén
nhan thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Buse 8 | Chuyén ho so gié'n Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van | nghiép AV'C‘l ~m6i 03 ngay lam
phong dang ky dat dai; truong cap xa, viée

- Ban giao d,'élt trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Nguoi su dung
dat.
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Thur ty N N Trach nhiém xir o
cong NOi dung cong viéc IV cone viee Thoi gian
vige y cong vi¢

- Van phong
A . ek . A . s 1A e A A . .| ddng ky dat dai
- Cap moi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan hoic Chi nhanh
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua Vin phong ding | 25 ngay I3
Budc 9 | phép luat dat dai. ky dht dai. , n\%?é am
- Cap nhat, chinh Iy co s& d}i’ lidu dat ‘dai, h€3 so dia chinh va chuyén Giéy - Co quan chuvén '
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. mén q va lye‘lm
nghiép.
Khong tinh
A P TS ‘ .. |Bo phan tiép| vao thoi gian
Buse 10 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, nhin va tra kit | giai quydt tha

trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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6.2. Trinh tw thuwc hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dét phéi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo
id dit cu thé

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi stir dung dat ndp 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan
ho 80, tinh thong nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy td tiép nhan,

Xuat phiéu hen, tao ho so dién tu, chuyén hd so dén co quan chuyén méon
vé noéng nghiép va moi trudng cap xa.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua tai Trung
tdm phuc vu hanh
chinh cong cap
Xa

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap théng tin vé co s dir liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat d6i v6i trudng hop ho so day du va hop 1&. Thoi
han cung cap 01 ngay.

- Huéng din nguoi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i vai
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bo sung ho 50 va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi truong cap xa d6i véi trudng hop ho so khong day dii, khong hop
1€.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thu€ dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat. Thoi han 01 ngay.

Co quan chuyén
mon vé nodng
nghi¢p va moi
truong cip xa

05 ngay lam
viéc
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
vide ly cOng viéc
Budc 3 | Ban hanh quyét dinh chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat. Ch}l mih U;y be~1n 02 ngﬁy lam
nhan dan cap xa viée
- T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén Khéng tinh
Buge 4 | - Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyét méf} veé néng V_E‘l(_) thoi gian
gia dit cu thé co ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong vigc nghiép va mot} glal quyét thu
huéng dan nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat. truong cap xa tuc hanh chinh
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa
Chuyén~ Phi’éu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai r(rjl((z’)nqu?é chgéfreln 02 naav 1am
Budc 6 | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duge | 15 Y6 0n8 ) BT
stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan thué. ghiep va i
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac .
dinh tién thué d&t phai nop mot s6 nim ddi véi truong hop duge mién Khong tinh
) tién thué dat mot s ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi . vao thmAglar}
Budce 7 gian xdy dung co ban. Co quan thué giai quyét thu
\ ‘ A r A * A 5 A s A A FA 5 . \ e tuc hénh
- Ban hanh thong b4o ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi chinh.

str dung dat.
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Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc r A e Thaoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
Khéng tinh
. Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia | Nguoi st dung Vao thmﬁglar}
Budce 8 % giai quyét thu
phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat dat \
tuc hanh
chinh.
Khéng tinh
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va giri thong , vao thoi gian
Budc 9 | bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi trudong cap | Co quan thué giai quyét thu
Xa. tuc hanh
chinh.
- Trinh hodc chuyén gép c¢6 tham quyén ky Gidy chuing nhan hodc xdc | - Co quan chuyén
nhén thay doi trén Gidy chimg nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai; | mén  vé néng
Buse 10 | Chuyén hod so dén Vin phong dang ky dat dai hodc chi nhanh Van | nghiép va ~m6i 03 ngay lam
phong dang ky dat dai; truong cap Xa; viée
- Ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo Mau sd 24 ban hanh kém theo | - Ngu’(‘)’i st dung
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP. dat.
- Cép moi Gidy chimg nhan hoic xac nhén thay d6i trén Gidy chimgnhéan | - vip phong
da cap doi voi truong hop thudc tham quyén dugc giao theo quy dinh cta | gang ky dat dai 2 5 naay I
Bude 11 | phap ludt dt dai. hoge Chi nhanh | <~ N9 1AM

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
ching nhan cho co quan tiép nhéan ho so dé tra.

Van phong dang
ky dat dai.




38

Thir ty Trach nhiém xir
cong Noi dung cong viéc ;A Thoi gian
e A ly cOng viéc
viéc
- Co quan chuyén
moén vé lam
nghiép.
Khong tinh
Bo phan tiép | vao thoi gian
Bude 12 Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nhin va tra kit | giai quydt tha

trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat.

qua

tuc hanh
chinh.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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7. Phéi hop thuc hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do thay ddi ciin cit quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh
thoi han sir dung dit cia du an dau tw

7.1. Trinh tw thuwe hién diéu chinh quyét dinh giao ddt, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do

thay déi cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit.

7.1.1. Trinh tw thiee hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat trong bang gid dait

Thur tw

Trach nhiém xir ly

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.

- Chu tri, ph(')i, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co6). Thoi han 01 ngay.

- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh
dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung

truong cap xa

R A Noi dung cong viéc n o Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi str dung dat nop 01 bd hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phén tiép nhan va
) - B phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket Aqué cua tai 0,25 ngay lam
Bude 1| tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, T}'ung tflm pAhUC vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va hfmh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dt ddi véi truong hop hd so day du va hop 18. Thoi han cung cép 01 ngay.
- Huéng dan nguoi ndp ho so b sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hodc lam lai h6 so hodc bo A R
) sung hé so va nop lai cho co quan chuyén mon vé ndéng nghiép va moi truong Cf’ quan ch_uAyen‘ mon i 5 g ngay lam
Bude 2 | c4p xa déi véi truomg hop hd so khong ddy du, khong hop 1&. vé néng nghi¢p va moi viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buée 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich st dung dat. dan cap xa viéc
Buge 4 | Chuyén Phiu chuyén thong tin d¢ xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Sé"n‘g‘;anncﬁ?éyelvlénr;%‘} 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ & ;g ~,p viéc
truong cap xa
- Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot thng _t'nh Yf’!o
Budc 5 | 80 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué thmxgi[lglnq gtlal
uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung thi};]h chinh.
dat.
Khong tinh vao
. - Nguoi str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
BuGC 6 | 1 Arvé tidn sir dung dat, ticn thué dat Nguoi sir dung dat quyét thil tuc
hanh chinh.
Khong tinh vao
BuseT |- z(ac I}han hoan thanh VlG_SAC no;: tleri SLE dung d:aAt, tle‘n tl’il.le da‘t va g}n tllong bao Co quan thu é thcn;glanq gidi
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc

hanh chinh.




41

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Bude8 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmoén | 01 ngay lam
bang ky dat dai. ve€ ndng nghi¢p va moi viéc
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thdm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Budc 9 | luat dat dai. . . g : A
) oo s _ ., ., | Van phong bang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, dtr liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Giay | 44¢ 4ai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 10 1Ay L2 10
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée




7.1.2. Trinh tw thue hién doi véi trieong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
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’}’hu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc Trach’\nhlgf{l xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Bo ph;fm tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra ket q‘{é Cﬁf‘ Cc;
” , . . o quan chuyén moén vé
) - B0 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, néng nghiép va méi| 0,25 ngay lam
Bude 1| tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilta cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, trudng cAp xi tai viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé noéng nghiép va Trung tim phuc vu
moi trudmg cap xa. hanh chinh céng cap
Xa.
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i truong hop hd so day di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hodc bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong Co A A
quan chuyén mon N
Buée 2 cap xa d6i voi truong hop hd so khong day du, khong hop 16. v& nong nghiép va méi 2,5 nvgizz lam
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa :
- Chu tri, phéir hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop dugce mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép | Chi tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich su dung dat. dan cap xa viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Bude 4 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hodic Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmdn | 1,5 ngay lam
Dang ky dat dai. vé nong nghiép va moi viée
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chiing nhan da 5 . 5 )
cap doi véi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh ctia phap Van phong da}ng ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Bude 5 | luat dat dai. . . g : A
) o s o . Van phong Dang ky viéc
- Cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dég dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching | 44¢ 4ai
nhén cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 6 s A £y o
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée
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7.1.3. Trinh tw thie hién doi véi triueong hop nguoi sir dung dat phdi np tién sie dung ddt, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé

’}’hu’ t.l‘,l: Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi str dung dat nop 01 bd hd so cho BO phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
) - B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket AQUé cua tai 0,25 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, T}"ung tflm pAhuc vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén méon vé nong nghiép va hfmh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- Pé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong biang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so day dii va hop 18. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat ddi véi thia
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé ndong nghiép va méi trudong Co A A
SO A - X an 11n N quan chuyén mon N
Buge 2 | €ap xa do6i voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. v& ndng nghidp va méi 2,5 n\?izg lam
- Ra sodt, ki€ém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa i
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién su dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién ho so; trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap xa ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chii tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa vige
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Thur tw ne n ‘n Trach nhiém xir ly e .
R A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cap xa:
+ T4 chirc viée xac dinh gia dét cu thé. Co quan chuyén mon Khona tinh vz
A A A U A ong tinh vao
+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip x3 ban hanh Quyet dinh phé duyét gia vehong {}ghlgp vamot thoi gian giai
Budc 4 | dat cu thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan trrong cap xa; quyét tha tuc
ngudi sir dung dat ndp tién st dung dat, tién thué dat. CAhﬁ t}ch EJ}"I ban nhan hanh chinh.
- Chii tich Uy ban nhan déan cap xd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét diin cdp xA.
gia dat cu thé.
, Chuyén Phiu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | O 4Uan chuyén mon | oo 1am
Budc 5 x 7 2 \ \ 1 A © | vé ndng nghiép va moi A
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ ISEN viéc
truong cap xa
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o
thué dat phai nop moét s6 nam doi voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh(‘)rlg ‘t'nh X&}O
Budc 6 | SO ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat clia thoi gian xdy dung co ban. | Co quan thué gllgé?gﬁﬁf;
&Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho nguoi st dung hanh chinh.
at.
Khéng tinh vao
BuseT | Nguoi st dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap Nousi sit dune dt thot gian giai
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. & ing quyét thu tuc
hanh chinh.
Khoéng tinh vao
Busc 8 | X4c nhan hoan thanh vi¢c ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao Co auan thué thot gian giai
két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghi¢p va mdi trudng cap xa. d quyét thu tuc

hanh chinh.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cip x4 trinh hoic chuyén 9
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh cta phéap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Buge9 |- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai hogic Chi nhanh Van phong | - Co quan chuyénmoén | 01 ngay lam
Dang ky dat dai. vé nong nghiép va moi viée
- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém | 'WONg cap Xa; ’
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay chiing nhan cho nguodi su | - Nguoi su dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thdm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,25 ngay lam
Budc 10 | luat dat dai. - ) g , D
) Lo oLy . ., ., | Van phong biang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, dir liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ 4ai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khong tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Bude 11 1Ay L2 10
Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viée
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7.2. Trinh tw thwe hién diéu chinh thoi han siv dung dét ciia dw dn dau tw

7.2.1. Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat trong bang gid dat

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach’\nhlgfr} xurly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Ngudi st dung dat nop 01 b hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
) - B0 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy du cua thanh phén hd so, | tra ket Aqué cua tai 0,5 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, T}'ung tam PAhl.lC vu vide
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va h?;mh chinh cong cap '
moi trudng cap xa. Xa
- P& nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v4i truong hop hd so day dii va hop 18. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop hé s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘déi voi thua
dat tai noi chwa c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bo
sung hé so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong | Co quan chuyén mon S 12
. P A 06 ngay lam
Budc 2 | cap xi dbi v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 16. ve€ nong nghiép va moi vide
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay. truong cap xa
- Chu tri, phéi, hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat ctia dy an dau tu. Thoi han 01 ngay.
Buéc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sit dung dét cua du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
dan cap xa viéc
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
fuges | Chuyén Phidu chuyén thong tin dé xic dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | T 44 YR MO g1 paay oy
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & ;g b viéc
truong cap xa
- Xéc dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam. d6i voi truong hop duoc mién tién thué dat mot Kh(?ng _t'nh Yﬁo
Budc 5 | 80 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cg quan thué th01A%1tailq gtlal
) . . uyet thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thu¢ dat giri cho nguo1 st dung qha};]h chinh.
dat.
Khéng tinh vao
. - Nguoi sir dung dat nop t1en sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
Buge 6 luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Nguoi s dung dat quyét thu tuc
hanh chinh.
Khéng tinh vao
. - Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thot gian giai
Budce 7 X, A A A A A e X o~ Co quan thué 5 oo
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudong cap x4 trinh hoic chuyén 7
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh ctia phéap luat dat dai. nhan dan cap x3;
Buse 8 |- Chuyén 1}6 so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyénmén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. vé nong nghiép va moi vige

- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thAm quyén duge giao theo quy dinh cua phap | Yan phong dang ,ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Buéc 9 | luat dat dai. < \ < , A
) Lo . o _ ) , ., | Van phong Dang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co sQ dir liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
chirng nhéan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Khéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 10 Ao £y o
Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dit. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh.
2 N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyet vige
7.2.2. Trinh tw thuc hién doi véi triong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat
Thir tw Noi dung cong viée Trach nhi¢m xu ly Théi gian
cong viée cong viée
B6 phan tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra két qua cua Co
2 , ‘q ) o quan chuyén moén vé
Bude 1 - B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, néng nghiép va méi| 0,5 ngay lam
tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xudt phiéu hen, truong cip x3 tai viée

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap
Xa.




50

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viée
- Bé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so ddy di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop ho s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘d01 voi thura
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bd
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong | Co quan chuyén mén S 13
. X ke e A - X xa 1A . XA 20 .| 06ngaylam
Budc 2 | cap xa d6i vai truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. ve€ nong nghiép va moi viéc
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. truong cap xa
- Chu tri, ph(‘)il hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu. Thoi han 0,5 ngay.
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dit cia du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | - 04 ngay lam
dan cap xa vige
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén ,
cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimng | - Chu tich Uy ban nhén
nhan theo quy dinh ctia phéap luat dat dai. dan cap xa;
Bused |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dét dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyén mén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. v€ ndng nghi¢p va moi viéc

- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho ngudi sur
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xirly Thoi gian
cong viée cong viée
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thAm quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ’ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Buéc 5 | luat dat dai. < \ < , A
, o s _ ) ., |Van phong Dang ky viée
- Cap nhat, chinh 1y co sQ dir liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
ching nhan cho co quan tiép nhan ho so d¢ tra.
Khdéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, trao | B6 phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budc 6 2 LAy o 27 1
Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat. trd két qua quyét thu tuc
hanh chinh.
Tong thoi gian giai quyét 15 ng;’?; lam

7.2.3. Trinh tw thiee hién doi véi truong hop ngudi st dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué ddt tinh theo
gia dat cu thé

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

hanh chinh cong cap
Xa

Thir tuw e n o Trach nhiém xi ly ‘e .
A A Noi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viéc
- Nguoi sir dung dat nop 01 bd ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va
- BY phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh déy di cta thanh phén hd so, | tra ket qua cua tai| g ngay lam
Bude I | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhan, xuét phiéu hen, | Trung tdm phuc vu vige




52

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Bé nghi Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong bing ky dat
dai cung cap thong tin vé co s& dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat d6i v6i trudng hop hd so day di va hop 16. Thoi han cung cap 01 ngay.
- Huong dan ngudi nop ho s0 bo sung trich do dia chinh thira dat ‘d01 voi thua
dat tai poi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndong nghiép va moi truong | Co quan chuyén mon S 12
. X ke e A - X xa 1A . XA LA 06 ngay lam
Budce 2 | cap x3 doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€. veé nong r}ghlcp va moi vide
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 04 ngay. truong cap Xa
- Chu tri, ph(‘)il hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co). Thoi han 01 ngay.
- Hoan thién hd so; trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh
di€u chinh thoi han st dung dat ciia dy an dau tu. Thoi han 01 ngay.
Budc 3 | Ban hanh Quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dit cia du 4n diu tu. Chu tich Uy ban nhan | 03 ngay lam
dan cap xa vige
- Co quan chuyén mon vé noéng nghiép va méi trudng cap xa:
+ T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén mén o i vz
+ Trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh Quyét dinh phé duyét vé nong nghiép vamoi | KNong tinh vao
Budc 4 . 2 . 3 , . ) trudng cap xa; thot gian giai
gia dat cy theé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng o 7 R quyét thi tuc
dan nguoi st dung dat ndp tien sir dung dat, tien thué dat. Chu tich Uy ban nhan hanh chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

dan cap xa.




53

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
B s | Chuyén Phiu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo | T 441 YD MO g1 pgay oy
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & ;g b viéc
truong cap xa
- X4c dinh tién st dung dat tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién o .
thué dat phai nop mot sd nam. d6i voi truong hop duge mién tién thué dat mot Kh(?ng _t'nh Yﬁo
Bude 6 | SO nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. | Cq quan thué thoi ’gla;ln glal
N o . uyét thu tuc
- Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thu¢ dat giri cho nguo1 st dung qha};]h chinh.
dat.
Khong tinh vao
. - Nguoi sir dung dat nop t1en sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap o X thoi gian giai
Buge 7 luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Nguoi s dung dat quyét thu tuc
hanh chinh.
‘ o , Khéng tinh vao
. - Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gui thong bao X thot gian giai
Budc 8 X, A A A A A e X o~ Co quan thué 5 oo
két qua cho co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa. quyét thu tuc
hanh chinh.
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | - Chu tich Uy ban
nhan theo quy dinh ctia phap luat dat dai. nhan dan cap xa;
Busc9 |- Chuyén 1}6 so dén Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong | - Co quan chuyénmén | 04 ngay lam
bang ky dat dai. v€ nong nghiép va moi vige

- T6 chirc ban giap dat trén thuc dia thuc hién thpo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi st
dung dat.

truong cap xa;

- Nguoi st dung dat.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cia phap | Yan phong dang ,ky o
. luat di dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Bude 10 | luat dt dai. < . L , "
Vian phong Dang ky viéc

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy
chirng nhéan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.

dat dai

Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao

B6 phan tiép nhan va

Khéng tinh vao
thot gian giai

Buoc 11 Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua quyét thu tyc
hanh chinh.
% N e 15 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyet viée

8. Phoi hop thue hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chgyén muc dich st
dung dat do sai sot vé ranh gioi, vi tri, di¢n tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyét

dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit va s liéu ban giao dat trén thuc dia

8.1. Trinh tw thwc hién déi véi trwong hop khong lam thay doi tién sir dung dit, tién thué dét da nop

tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va
moi truong cap xa.

nong nghlep va moi
truong cap xa tai
Trung tdm phuc vu

Thir tuw ne n o Trach nhiém xi ly . .
A A Noi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Nguoi sur dung dat ndp 01 bod hd so cho BH phan tiép nhan va tra két qua. Bo phfm tiép nhan va
L r .2 N N N hid k/\ 9 2
-Bo phan tlep nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tra ket dqua “cua C(‘f XYAE
; quan chuyén mén vé | 0,5 ngay lam
Budc I | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gila cac gidy to tiép nhén, xuat phiéu hen, viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viéc
hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 2,5 ngay.
g ‘AChuq tri, phmﬂhq’pk cac co quan €6 l}en quan xac dinh ‘tru:ong hop dugc mién Co quan chuyén mén o
. tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay. XA 2 3,5ngay lam
Budc 2 . 7 ] ) ve nong nghi¢p va moi A
- Hoén thién hQ so; trinh Chl"} tich Uy ban,nhén dan cap xa pan hanh quyét dinh | tryong cép Xa. viee
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Bude 3 Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich str dung dat. dan cap xa. viéc
- Co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi truong cap x4 trinh hodc chuyén
cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Co quan chuyén
nhan theo quy dinh cta phép luat dat dai; mon vé noéng nghiép
Busc 4 |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong | Y@ ™M1 tru’oqng cap xa, 02 ngay lam
bang ky dat dai. - Chu tich Uy ban viéc
- T6 chuc ban giap dét trén thuc dia thue hién thpo Mau sd 24 ban hanh kém nhan dan cap xa. ,
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhén cho nguoi sir | - Nguoi s dung dat.
dung dat.
- Cﬁp moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan 5 . 5 ) 05 naav 1am
Budc 5 | da cAp ddi véi truong hop thude thim quyén duge giao theo quy dinh cta phap | Van phong dqng ky > Ngay
dat dai hoac Chi nhanh vige

luat dat dai.
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xurly Thoi gian
cong viée cong viéc
- Cép nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Van phong Pang ky
chirng nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra. dat dai.
’ Khéng tinh vao
. Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao | Bo phan tiép nhan va | thoi gian giai
Budce 6 Ay £ 10
Gidy chirng nhan cho ngudi str dung dat. tra két qua quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay lam
viée

8.2 Trinh tw thwe hi¢n déi vdi trwong hop lam thay doéi tién siv dung dét, tién thué dit di nop ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit trong bang gid dit

tién str dung dat, tién thué dat (néu c6). Thoi han 01 ngay.

truong cap xa

Thir tw ne n ‘A Trach nhiém xir ly e
A A NOi dung cong viéc A Ten Thoi gian
cong viéc : : cong viée
Bo phan tiép nhan va
- Nguoi str dung dat ndp 01 bo hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua. tra ket qua cua C(f
o . . 2 N L quan chuyén moén vé
’ - B0 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, néng nghiép va méi| 0,5 ngay lam
Budc 1 | tinh thong nhat vé noi dung thong tin gilra cac gidy to tiép nhén, xuat phiéu hen, trudong cAp x3 tai viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va Trung tim phuc vu
moi truong cap xa. hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay. Co quan chuyén mén 3.5 ngay lam
Budc 2 |- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duge mién | V€ ndng nghiép va moi ’ vite
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viée cong viée
- Hoan thién ho so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chi tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa viéc
Buge 4 | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghfa vu tai chinh vé dét dai theo Sé"n%‘;a“n Cﬁiyegan;‘ﬁ 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. \ & X & N p viéc
truong cap xa
- Xac dinh tiéq sur dung’dét, tién thué dat phai ndp bo sung hodc xac dinh tién Khéng tinh vao
sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh. . thoi gian giai
Budc 5 R o L2 _ | Co quan thué £, o
- Ban hanh thong bdo ndp tién sur dung dat, tién thué dat bo sung giri cho nguoi qu\yet thl} tuc
o Ao Al 1A < \ 2 A L, oA n Khéng tinh vao
- Ngum st dung dat ndp bo sung hodc duqq hoan tra tién sur dung dat, tién thug: ’ thoi wian eidi
Budge 6 | dat da ndp theo phap luét ve tién su dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé | Nguoi str dung dat quyé% thﬁ%uc
quan ly thue. hanh chinh.
e 1 1A , . 2 s L a1 A A 12 9 Khéng tinh vao
Gui van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viée ndp bo sung hodc ) thoi eian idi
Budc 7 | glri van ban thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho co quan | Co quan thué quyé% thﬁ%uc
chuyén mon vé nong nghiép va mdi trudng cap xa. hanh chinh.
- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi trudng cap x4 trinh hodc chuyén A
- Co quan chuyén N
. cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg | < s . A 1,5 ngay lam
Budce 8 mon ve ndng nghi¢p "
nhan theo quy dinh ctia phap luat dét dai; z vige

- Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong

va moi trudng cap xa;
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Thur tw

Trach nhiém xir ly

Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat.

tra két qua

n A Noi dung cong viéc A o Thoi gian
cong viée cong viée
Ping ky dat dai. - Chu tich Uy ban
- T6 chirc ban giap d4t trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém nhan dan cap xa. ,
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguodi su | - Nguoi st dung dat.
dung dat.
- Cép moi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cAp dbi véi truong hop thudc thim quyén duge giao theo quy dinh cta phap | Yan phong dang ky o
. luat dat dai dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Budc 9 | luat dat dai. . : g ; N
) o . ‘ ., | Van phong Pang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co Sé, ditr liéu giét da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44t dai
ching nhan cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Khdéng tinh vao
Buse 10 Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trao | B4 phan tiép nhan va | thoi gian giai

quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

8.3 Trinh tw thuwe hién déi véi trwong hop lam thay doi tién sie dung dit, tién thué dét da nép ma tién sir dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé

tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giira cic gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen,

nong nghlep va moi
truong cap xa tai

Thir tuw ns n o Trach nhiém xi ly ‘. .
A A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viéc cong viéc
. . . B ) B6 phan tiép nhan va
- Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so cho B phan ti€p nhan va tra két qua. tra két qua cia Co 0,5 ngay Iam
Bude 1| Bg phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh diy di cua thanh phan hd so, | quan chuyén mon vé viée
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Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xuly Thoi gian
cong viée cong viée
tao ho so dién tu, chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé nong nghiép va | Trung tdm phuc vu
moi trudng cap xa. hanh chinh cong cap
Xa.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia. Thoi han 02 ngay.
g ‘AChuq tri, phmﬂhqpk cac co quan €6 l}en quan xac dinh ‘tI'IIO’Ilg hop dugc mién Co quan chuyén mon o
. tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co6). Thoi han 01 ngay. XA A 03 ngay lam
Budc 2 . i ] ) ve nong nghi€p va moi A
- Hoan thién h so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét dinh | truomg cAp xa viee
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung
dat. Thoi han 0,5 ngay.
Buge 3 | Ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | Chu tich Uy ban nhan | 0,5 ngay lam
chuyén muc dich sur dung dat. dan cap xa vige
- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trudng cap xa:
+ T chirc viéc xac dinh gia dat cu thé. Co quan chuyén mon . .
v& néng nghiép va moi | Khong tinh vao
’ + Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ban hanh Quyet dinh phé duyét hong ng ;P thoi gian giai
Budc 4 gia dat cu thé c6 noi dung Ve trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudéng trrong cap xa; quyét tha tuc
dan nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat. Chu tich Uy ban nhan hanh chinh.
- Chu tich Uy ban nhan dan cip xd xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét dan cap xa.
gia dat cu thé.
Bude 5 ChNuyép Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dit dai theo Séo nglrllannclli?éyesér?n%r; 0,5 ngay lam
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug. . & £ & ;p viéc
truong cap xa
Buse 6 | Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoac xéac dinh tién Co quan thué Khéng tinh vao

sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

thoi gian giai
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Thw tw e R on Trach nhiém xir ly N
R A NOi dung cong viéc A en Thoi gian
cong viée cong viée
- Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho ngudi quyét thu tuc
str dung dat. hanh chinh.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra tién sir dung dat, tién

Khdng tinh vao
thot gian giai

Bude 7 | thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap | Nguoi st dung dat &t thi
luat vé quan 1y thué. qﬁa};]e; ::hlllr;[;]l ¢
Gui vin ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc nop bd sung , 05 naav 1am
Budc 8 | hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat cho co | Co quan thué ’ \?ié?:/
quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi trudong cap xa. ¥
- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cip x4 trinh hodc chuyén
cap c6 thAm quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching | - Co quan chuyén
nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai; mon vé noéng nghiép
Busc 9 |- Chuyén 1}6 so dén Van phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Van phong | V@ ™M1 trurong cap xa; 1,5 ngay lam
Dang ky dat dai. - Chu tich Uy ban viéc
- T6 chic ban giap dét trén thuc dia thue hién thpo Mau sd 24 ban hanh kém nhan dan cap xa.
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sur | - Nguoi s dung dat.
dung dat.
- Cap moéi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan 5 . 5 )
da cap dbi véi truong hop thudc thim quyén duge giao theo quy dinh cua phap | Yan phong dang ky o
. luat dat d dat dai hoac Chinhanh | 0,5 ngay lam
Budc 10 | luat dat dai. .
_ oLy . ., ., | Van phong DPang ky viéc
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat da}, ho so dia chinh va chuyén Gidy | 44¢ dai
chung nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.
Buse 11 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, trao | B§ phén tiép nhan va Khéng tinh vao

Gidy chirng nhan cho ngudi st dung dat.

tra két qua

thoi gian giai




61

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc TraChAnhleT xirly Thoi gian
cong viéc cong viée
quyét thu tuc
hanh chinh.
Tong thoi gian giai quyét 07 ng?é{ lam

9. Phoéi hop thue hién thii tuc giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua dau gia, khong dau thau
lra chon nha dau tw thue hién du 4an c6 sir dung dat ddi véi ca nhan la can bd, cong chirc, vién chire, si quan tai
ngii, quin nhin chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhin va vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan,
cong nhan cong an, nguoi 1am cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac trong to chirc co yéu hwéng lwong tir
ngan sach nha nwéc ma chwa dwoc glao dat ¢, nha é; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi,
hai ddo thufc Vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic chuwa dwoc huwdng chinh sach hd tre vé nha & theo quy dinh cia
phap luét vé nha é; ca nhan thuwdng tra tai xa ma khong c6 dit & va chua dwoe Nha nudc giao dit ¢ hodc chua
dwoc hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

Thw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Khong tinh
Hang nam, Uy ban nhéan dan cép xi thong bao cho ca nhan khac co ‘ o
nhu cau str dung dat nop hd so dé nghi giao dat & (can ctr vao quy | . 4| vaothoi gian
Uy ban nhén dan cap . .
Buge 1 | dat da dugc xac dinh vao muc dich dat & theo quy hoach, ké hoach ) giai quyét
st dung dat cap x3a ma chua giao tai dia phuong thugc truong hop Xa q ‘
giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc ddu gia quyén st tha tuc hanh

dung dat & cho c4 nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia) chinh.
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Thir tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Budc 2

C4 nhan ¢6 nhu ciu st dung dat ndp hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

C4 nhan c6 nhu cau

str dung dat

Budc 3

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay lam

viéc

Buoc 4

ny ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi ddng xét duyét giao dat
khong dau gid quyén st dung dat.

Uy ban nhén dan cip
Xa

03 ngay lam

viéc

Budc 5

- Hoi dong xét ‘duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau
gia quyén str dung dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh
thue hién xét duyét diéu kién cta cac ca nhan ndp ho so.

- Chuyén két qua xét duyét dén Phong Kinh té ddi véi xa hodc
Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi doi vai phuong.

Hoi dong xét duyét

25 ngay lam

viéc

Budc 6

- Phong Kinh té di v6i xa hodc Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi o1 vo1 phuong hoan thién ho so dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du diéu
kién.

Phong Kinh té& dbi
vo1 xa hodc Phong

Kinh té, Ha tang va

03 ngay lam

viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thaoi gian
cong viéc cong viéc
Do thi doi véi
phuong.
- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh giao
, dat cho ca nhan du di€u kién. ‘ | Chutich Uy ban nhén | 3,5 ngay lam
Bugce 7 - Chuyén Quyét dinh dén ca nhan di diéu kién duoc giao dét. | .« vide
- Chuyén Quyét dinh giao dét dén Trung tAm Phuc vy hanh P -
chinh cong dé két thuc quy trinh.
Rl g 35 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét o
viéc

10. Phéi hop thuc hlen thi tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Glay chirng nhéin quyén str dung
dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1An ddu ddi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Vit

Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai
10.1. Déi véi trwong hop thuwe hién thi tuc ding ky, cdp Gidy chirng nhgn thi Uy ban nhén dan cdp xd to chirc
thwce hién cac ngi dung sau:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop chua
day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phleu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Nong
nghi¢p va Moi truong tai 0,5
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac Trung

ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dat.

tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Budc 2

- Trich luc ban d6 dia chinh d61 véi noi da ¢6 ban do
dia chinh.

- Déi v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong ho so
dang ky, cap Gidy ching nhan da c6 manh trich do ban
d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich do
ban db dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh
trich do ban d6 dia chinh da dugc Uy ban nhan déan cap
x4 x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025;
truong hop trong hd so dang ky, cap Gidy ching nhén
chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don
vi do dac thuc hién viée trich do ban dd dija chinh; don
vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi.

Uy ban nhéan dan cép x4

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Xac nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
0, cong trinh xay du’ng, tinh trang tranh chap dat dai, tai
san gan lién véi dat, viéc str dung dat 6n dinh; d6i voi

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

truong hop khong co glay to vé quyen str dung dat thi
xéac nhan thém ngudn gdc sir dung dit.

Budc 4

Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i voi cac truong
hop c6 yéu cau phai phu hop véi quy hoach dé cap Giay
chirng nhan.

Uy ban nhan dan cép xa

05 ngay lam vi¢c

Budce 5

Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau
s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP tai tru so Uy ban nhéan dan cap x4, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién v6i dat trong thot gian 15 ngay,
dong thoi thye hién xem x¢t giai quyet cac y kién phan
anh vé ndi dung da cong khai (néu co)

Uy ban nhéan dan cép x4

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyet thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién
duoc cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén
SO hitu tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai:

- Pbi voi truong hop khong co nhu cau hoic khong du
diéu kién cip Gidy chimg nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP; chuyén Théng bao dén noi ndp hd
so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chl}yén h6 so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san

Uy ban nhéan dan cép x4

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

gén lién vé6i dat vao ho so dia chinh, co s& dix liéu dat
dai.

- Pbi voi truong hop ¢ nhu cau va du diéu kién cap
Gidy chimg nhan thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 226/2025/ND-CP dén
co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hitu
tai san gan lién véi dat.

Budc 7

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Uy ban
nhan dan cap xa.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu tuc
hanh chinh

Budc 8

Sau khi c6 thong tin tir co s& dit 1i€u duoc lién thong
hodc chung tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat.

Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 9

Chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
dé trao cho nguoi st dung dat, chu so hitu tai sdn gan
lién véi dat

B0 phan tiép nhan va tra
két qua
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viée

Thoi gian

Budce 10

C,hUyé’:n hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan da
cap dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé lap,
cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit 1iéu dat dai.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 11

- Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém scan
(quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

10.2. Déi véi trweong hop di c6 Thong bdo xdc nhin két qua ding ky dét dai thi Uy ban nhén dén cip xi noi cé
dit té chirc thwe hign:

Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di ctia ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi

dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

Bo phan tiép nhan va
tra két qua.Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip xA.

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.
- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién

tur, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Buoc 2

- Béi voi trudng hop Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai, tai san gan lién v4i dat thé hién du diéu kién cap Gidy
chtng nhan va tai thoi diém cap Gidy chting nhan khong thudc
truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151 Luat Dat
dai thi gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bé sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat, chu
so hiru tai san gin lién voi dat.

- Béi voi trudng hop Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai khong thé hién du diéu kién cap Gidy chtng nhan thi thuc
hién cac cong viéc tai cac diém b, ¢, d, d muc 3.1.

Uy ban nhan dan cip

xa

0,5 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong
tinh vao thoi gian
gidi quyét thii tuc
hanh chinh

Budc 3

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai dén co quan thué.

Co quan quéan ly dat

dai cap xa

0,5 ngay lam viéc
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viéc ngudi stir dung dat dd hoan thanh nghia vu

Khéng tinh vao

thoi gian gidai

Budc 4 , ) ) , Co quan thué .

tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Co quan quan 1y dat dai quyeét thi tuc

Khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u dugc lién thong hodc chiung ,

X _ _ Co quan quan ly dat _
Bude 5 | tu hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh o, 0,5 ngay lam viéc
. _ dai cap xa
hoac duoc ghi ng nghia vu tai chinh.
- Thyc hién ky Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so ’
o e a L g.d e A Chu tich UBND cap

Bude 6 | hitu tai san gan lién véi dat. 0,5 ngay lam viéc

~

Xa
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Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thaoi gian

Budc 7

- Chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé
trao cho nguoi str dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo
ban sao Gidy chung nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khu vuc dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,

co so dir liéu dat dai.

Co quan quan ly dat

dai cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én

hé thdng va trao Gidy chimng nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua.Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay

11. Phdi  hop thue hién thu tuc dang ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s6' hiru tai sin gin
lién véi dat doi voi trwong hop tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudéc hoac cOng dong dan cw hoidc mé rong
dwong giao thong

11.1. Truwong hop ngwoi thuc hi¢n thu tuc la cd nhan, cjng dong ddn cuw, nguoi géc Viét Nam dinh cw 0 nwoc
ngoai thwe hi¢n Dang ky, cap Gidy chirng nhgn quyén s dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién voi dit doi véi
truong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hodc cong dong din cw hoidc mé rong dwong giao thong. (Péi
véi trwong hop thiva dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhin)
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Thur tw

cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so

Bo phém tiép nhan va
tra két qua.Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Budce 1 . , " S 0,5 ngay lam viéc
dén Uy ban nhan dan cap xa. cong cap xa.
Kiém tra ho so, chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir | Uy ban nhan dan cap .
Budce 2 o ., . , 02 ngay lam vi¢c
dung dat dén Co quan quan ly dat dai cap xa. x4 noi co dat
- Po dac chinh 1y ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia s 1o X
) hinh thita dat Co quan quan ly dat o
Buge 3 | chin - L 6,5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khu dai cap xa
vuc dé chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh.
. A A 1 1 1A L T S Chi nhanh Van phong NPT
Budc 4 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. Pang ky d At dai 0,5 ngay lam viéc
- BO phén tiép nhén va tra két qua co trach nhiém scan (quet) B6 phan tiép nhan v
Budce 5 | két qua giai quyét dinh kem Ién h¢ thong va thong bao cho | - P p e 0,5 ngay lam viéc

nguoi st dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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11.2. Truong hep nguoi thyce hién tha tycla t6 chirc trong nudarc, t6 chirc ton giso, t6 chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nwéc ngoai coé chirc nang ngoal giao, t6 chirc kinh te ¢6 von dau tu mm’c ngoai, t6 chic n1r0’c ngoal, ca nhan
nuwéc ngoai thue hién Pang ky, cap Glay chlrng nhin quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat doi
voi tru’O’ng hop tang cho quyen str dung dat cho Nha nwéce hoac cong dong dan cu hoic mé rong dwong giao thong.
(Doi véi trwdng hop thira dat chwa dwoc cAp Gidy chirng nhan)

Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

cong viéc

Thoi gian

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén ho so

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia So|

Nong nghiép va Moi

dat, chi s& hiru tai san gan lién v&i dat thyc hién thi tuc dang
ky dét dai, tai san gan lién voi dat theo quy dinh tai cac diéu
28, 31 va 32 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trudng hop

dai cap xa

Buéce 1 L , . 0,5 ngay lam viéc
dén Uy ban nhan dan cap xa. truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh
Kiém tra hd so, chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén sir | Co quan quan ly dét .
Buoc 2 L . o 02 ngay lam viéc
dung dat dén Co quan quan 1y dat dai cap xa. dai cap xa
- T6 chirc thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hodc
trich do ban d6 dija chinh thira dat. ,
< N P o Co quan quan ly dat .
Budc 3 | - Phan di¢n tich con lai cta thua dat (néu co6): nguoi st dung 6,5 ngay lam viéc
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Thur tw A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOQi dung cong viéc A »
cong viéc cong viéc

ngudi st dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan thi thyc
hién thu tuc cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh tai Piéu 36 cia
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Vian phong Piang ky

Budc 4 Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. dt dai tinh

0,5 ngay lam viéc

- BO phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém scan (quét)
Budc 5 | két qua gidi quyét dinh kém 1én hé thong va thong bao cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va

tra két qua 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc

12. Phéi hop thwe hién thii tuc sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két hop da
muc dich

12.1. Truwong hop sir dung dit két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viée

Ngudi ¢6 nhu cau ndp ho so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng hodc co quan cé chitc ning quan 1y dat dai cap xa.
Bude 1 Péi véi trudng hop da c6 nodi dung s dung dat 1am nghiép | Ngudi sir dung dat
két hop dé xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh théi, nghi
dudng, giai tri theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép dugc thé
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
hién ¢ phuong 4n quan 1y rimg bén vitng va dé an du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri ciia khu rimg dugc co quan ¢ tham quyén phé
duyét thi nguoi su dung dat khong phai lap phuong an st dung dat
két hop da muc dich. ,
’ Khi nép ho6 so, nguoi su duqng dat du’qc lua chop ndp boén sao
gi,éy t(‘)‘,Vé‘l xuat trinh ban chinh S‘Ié can bo tiep nhan ho 50 kiém tra,
do1 chiéu hodc ndp ban chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to déd co
cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong
chung, chimg thyc. Truong hop nop hé so theo hinh thirc tryc tuyén
thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chung thuc
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho
so thi kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so va cap Glay tlep
nhéan hd so va hen tra két ’qua, chuyen ho so der} Phong Kinh té dbi . o
Budc 2 | v6i xa hodc Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi doi voi phuong. Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
\ o . hanh chinh cong viéc
_ Truong hop chwa day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Phong Kinh té ddi véi xa hoac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi doi Php e KI? hte d ol
. . r ey 1 A ey . A 2 voi1 xa hodc Phong N
Busc3 | VO phuong chu tri, phoi hop voi cac phong, ban co lién quan tham Kinh té, Ha thng va 10 ngay lam
dinh phuong &n str dung dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhéan dan R viéc
L D6 thi do61 voi
cap xa. .
phuong
. - Chi tich Uy ban nhan déan cdp xa chap thuan hodc khong |  Chi tich Uy ban 04 ngay lam
Budc 4 £ A , , A1 A A A A ~ ‘A
chap thuan phuong an st dung dat két hop; nhan dan cap xa viece
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Gui co quan }iép nhan ho so dé tra cho nguoi co yéu cau;
truong hop khong chap thuan thi cé van ban trd 161 va néu ro 1y do
Budc 5 | Co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi c6 yéu cau Co quan tiép nhan | 0,5 nga}y lam
ho so viéc
z N £ 15 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige
12.2. Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop vao muc dich thuwong mai, dich vu.
Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Nguoi c¢6 yéu cau gia han gui vin ban dé nghi dén Trung tim Phuc
Buge1 |V¥ hanh chinh c6ng hodc Phong Kinh t€ do1 voi x@ hodc Phong Kinh Neusi sit dune dat
t€, Ha tang va Do thi d61 voi phuong trudce khi hét thoi gian sir dung & uns
dat két hop 30 ngay.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho
so thi kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Glay tlep
nhan hd so va hen tra két ’qua, chuyen ho so der} Phong Kinh té dbi . oo
Bugc 2 | voi xa hodc Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi doi v6i phuong. Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
hanh chinh cong viéc

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Phong Kinh té déi véi xa hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi déi | ong Kinh € doi
.- \ yen 1 A o s \ A 2 vo1 xa hodac Phong N
, v6i phuong chu tri, phoi hop voi cac phong, ban ¢ lién quan tham oA \ > | 04 ngay lam
Budc 3 . . ., LA . N . Kinh té, Ha tang va L
dinh gia han phuong an sir dung dat két hop trinh Chu tich Uy ban N ors g A viée
N A A D6 thi do6i voi
nhan dan cap xa. \
phuong
- Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chép thuan hodc khong
Budc 4 chéap thuan phuong an suir dung dat ket hop; Chu tich Uy ban | 02 ngay lam
- Gui co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi co yéu cau; nhan dan cap xa. viée
truong hop khong chap thuan thi c6 van ban tra 161 va néu 10 Iy do
Budc 5 | Co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi c6 yéu cau Co queilrétézp nhan | 0,5 nvgi?é lam

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée

13. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhin dén cép xa
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan céap xa.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh  cbng
hoic Uy ban nhéan
dan cap xi (qua Vin
phong UBND cép
xa)

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho céc bén tranh chip dat dai va Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thy ly
don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Chu tich ’Uy ban
nhan dan cap xa

Khong qua 05
ngay lam viéc
ké tir ngay
nhan duoc
don

Budc 3

Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to chitc hoa
giai gilra cac bén tranh chép, to chuc cudc hop cac ban, nganh co lién quan
dé tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai.

Co quan dugc giao
tham muu

Khéng qua 30
ngay lam viéc

Budc 4

Ban hanh quyét dinh giai quyet tranh chap va guri cho cac bén tranh chép,
céc to chirc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

Khéng qua 09
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 45
ngay lam viéc
ké tir ngay
thu ly don
yéu cau giai
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e Y| Thei gian
A cong viéc
viéc
quyét tranh
chap dat dai
14. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén cép xa
Thur tw . Ao
cong Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xurly Thoi gian
A cong viéc
viéc
. . o . Trung tam Phuc vu
Nguoi c6 don y€u cau giai quyét tranh chap dat dai np don dén Trung | hanh chinh  cdng
Bude | tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan cap xa. hoic Uy ban nhén | Khdng qué 01
udc A AT < N TA A
Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi daf} cap xa (qua Vi}n ngay lam viéc
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa. pl};)ng UBND cap
Xa
Thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chip dat dai va Vian phong v
Budc 2 dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co6 dat | Cha tich Uy ban Khéng qua 03
tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chip dat dai, truong | nhan dan cép x4 ngay lam vi¢c
hop khong thy 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu 16 1y do.
Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, . ) .
. Co quan dugc giao | Khong qua 10
Bude 3 | tai liéu o lién quan do cac bén cung cap vé ngudn goc dat, qua trinh st tham muu N
dung dat va hién trang sir dung dt. ngay lam viée
Buge 4 | Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai d¢ thyc hién hoa giai tranh | Cha tich Uy ban | Khong qua 03

chap dat dai

nhan dan cap xa

ngay lam viéc
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Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

Té chirc cudc hop hoa giai co sy tham gia clia cac bén tranh chép, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chap dét dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu co
mat. Trudng hop mot trong cac bén tranh chap vang mat dén lan thir hai
thi duoc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.,

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gdm
cac noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham du
hoa giai; tom tit ndi dung tranh chip thé hién rd vé ngudn géc thoi diém
sir dung dat dang tranh chap, nguyen nhan phat sinh tranh chép theo két
qua xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi
dung di dugc cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa thuan.

- Bién ban hoa giai phai c¢6 chir ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chép, truong hop bién ban goém nhiéu trang thi phai ky vao tung trang
bién ban, dong dau cua Uy ban nhan dan cap x3 'va guri ngay cho cac bén
tranh chap, dong thoi luu tai Uy ban nhan dan cép x4.

- Trong thot han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chip co ¥ kién bang vin ban khac voi ndi dung da thong nhat
trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc
lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi voi ¥ kién bod
sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

- Trudng hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hudng dan
cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh
chép tiép theo.

- Hoi dong hoa giai
tranh chap dat dai;

Khéng qua 14
ngay lam viéc
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Thir ty N N Tréich nhiém xir Iy .
CO.['Ig NOi dung cong viec cong {fiéc Thoi gian
viéc :

Khéng qua 30
ngay lam vi¢c
ké tir ngay
Tong thoi gian giai quyét nhén duogc

don yéu cau
hoa giai tranh
chap dat dai

15. Phdi hop thue hién thii tuc to chire Kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin goép von

bing quyén sir dung dat dé thwe hién dw 4n dau tw

Thur tw . ‘A I
I ty . R n Trach nhiém xur ly N
cong NOi dung cong viec A en Thoi gian
‘A cong viéc
viéc
- Tb chtic kinh t& c6 yéu cau giri hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa .
A A <A A \ 5 A 0 1.+ A ’ A 5 5 \ A A Trung tam phuc Vu hA A
Bugc 1 | - BO phén ticp nhan va tra ket qua kiém tra tinh day du cta thanh phan ho | psnh chinh cong cAp Khong qua 9,5
80, tinh thong nhét v€ ndi dung thong tin gitta cac gidy to tiép nhan, cap | y5 ngay lam viéc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua, tao ho so di¢n tir, chuyén ho so
dén Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
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Thir ty Trach nhiém xir ly
cong Noi dung cong viéc A e y Thoi gian
A cong viéc
viéc
7 Chu tich U,y ban
Bude 2 Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao S6 Nong nghiép va Moi truong chu | nhén dan céap tinh Khéng qua 03
tri, phoi hop véi cac co quan c6 lién quan thyc hién tham dinh. (Van phong Uy ban | ngay lam viéc
nhdn dan tinh)
Bude 3 Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa c6 vin ban tham dinh trinh 1’?;1”1 qul?;n lclo dé:h(;; (i 15\2 ?]n%qllj;m
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ans 9 Y > Ngay
cap xa viéc
Chu tich Uy ban nhéan déan cip x4 ¢ vin ban chap thuan hozc khong chép Ch}l tlfih U;y l?an A .
. AR 3T . o2 A 2 A N z, | nhan dan cap tinh | Khong qué 05
Budce 4 | thun to chirc kinh t€ dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén su dung dat, - . > N
A X 1% N 2, A ? n T A (Van phong Uy ban | ngay lam viéc
nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu Lo T
nhdn dan cap X&)
0,5 ngay lam
Buoc 5 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hanh chinh cong cap &

Xa

thoi gian gidi
quyét thu tuc
nay)

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam
viéc
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16. Phdi hop thuc hién thi tuc giao dat, cho thué dat, giao khu vure bién dé thwe hién hoat dong lan bién.

16.1. Péi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing
gia dat

Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc

Nguoi dé nghi nép ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao
gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra,
d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to di co
cong ching hoidc ching thuc theo quy dinh ciia phap luat vé cong
chtmg, chtmg thuc. Trudng hop ndp ho so theo hinh thic trie tuyén
thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da
dugc cong chung, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so thi chuyen ho so dén co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi
truong cap xa.

Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho
Budc 2 |so chuyén hd so dén Phong Kinh té d6i voi xa hodc Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi ddi v6i phuong.

Phong Kinh té d6i véi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 | - Phong Kinh té doi

Bude 1 Nguoi str dung dat

Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay lam
hanh chinh céng viéc

thi 61 v&i phudng thue hién: v6i x4 hodc Phong
- Pé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van | Kinh té, Ha tang va
phong dang ky dé@ dai cung cap thong tin vé co so dir liéu‘dr?'lt dai, D6 thi ddi véi 03 ngay Iam
Bude 3 | 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat 461 véi truong hop ho so day phuong; .
da va hop 1¢€. - Van phong dang ky viee

- Hudng dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira | dat dai hogc Chi
dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh | nhanh Van phong
hodc lam lai h6 so hodc b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén dang ky dat dai;
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

mon vé nong nghiép va moi trudng cip xa ddi véi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Ding
ky dét dai cung cép thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban dd dia chinh thira dat khi Phong Kinh té ddi véi xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va Do thi d6i voi phuong.

(Doi voi truong hop thiee hién Trich do dia chinh thira ddt thi
thoi gian thuwc hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh) (Poi véi truong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién khong qua 03 ngay).

Buoc 4

Phong Kinh té d6i voi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi d6i véi phuong thyuc hién:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh truong
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan céap x4, hd
s0 gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat giao khu vuc
bién dé thyc hi¢n hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém ciia co quan
thué trong viéc hudng dan ngudi st dung dat ndp tién st dung dat,
tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién sir dung dat, tién
thué dat ddi v6i truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

- Phong Kinh té dbi
v6i xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va
D6 thi dbi voi
phuong;

05 ngay lam
viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi glao. dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thie hién hoat dong 14n bién va cac vin ban nguoi sir dung dat ndp
theo quy dinh.
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cp x3 ban hanh quyét dinh
giglo dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n
bién.
Budc 5 | Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét ban hanh quyét dinh giao Chu tich Uy ban 03 ngay lam
dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién. nhan dan cap xa viéc
oo lihong Klnl‘l té doi V?l xa .Izoac Ph?ng I?lnh j[e, P}a t’ang.va Phong Kinh té déi
Do thi do61 voi phuong chuyén Phiu chuyén thong tin d€ xac dinh v6i xa hodc Phong
Budc 6 nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi Kinh t&. Ha t dng va 01 ngay lam
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc SLiI’a df)i, b6 sung tai Nghi dinh D6 tf1i d-é) v viéc
226/2025/ND-CP cho co quan thué (d6i vt truong hop phai thuc S
" - < phuong
hién nghia vu tai chinh).
Co quan thué:
+ Xdc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ngp theo quy Khéng tinh
dinh; xac dinh tlen thué dat phai nop mot s6 nam ddi voi truong vao thot gian
Budc 7 | hop dugc mién tién thué dat mot sé ndm sau thoi gian duge mién Co quan thué giai quyét
tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. thu tuc hanh
+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui chinh.
cho ngudi sir dung dat.
Khéng tinh
Budc 8 Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh Ngudi sit dung Vag?é;[ihg; }%é}?n

ctia phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

tha tuc hanh
chinh.




85

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Co quan thu€ xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat,

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 9 | tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té ddi voi xa Co quan thué giai quyeét
hoic Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ddi v6i phuong. tht tuc hanh
chinh.
- Phong Kinh t€ d6i voi xa hodac Phong Kinh té, Ha tang va . A AL
Do thi dbi voi phirong kiém tra viée hoan thanh nghia vu tai chinh, | 1 ong Kinh t€ doi
. in Gidy chimg nhan va trinh Cha tich Uy ban nhan déan cdp xi ky Vol Xaﬁhoac lfhon“'-’i 01 ngay lam
Buoce 10 Gidy chimg nhan Kinh t¢, Ha tang va vide
SNV : x % Do thi doi voi i
- Ban giao dat thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo h‘ \
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP phuong
Buse 11 Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa ky ky Gidy ching nhan. Chu tich ij ban 0,5 ngay lam
nhan dan cap xa viéc
- Phong Kinh té d61 véi xa hodc Phong Kinh té, Ha tang va \ 1K 2 A
D6 thi ddi voi phuong c}}uyén Gidy chimg nhan ra bo phén tra két ngilﬁg IIE) lgf;igr?;
Bude 12 qua cho nguoi s dung dat. , , Kinh t&. Ha thng va 0,5 ngay lam
- Chuyén ho so va ban sao Gidy chimg nhan dén Van phong D6 tI,1i 451 voi vige
dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia "y
chinh. phudng
Khong tinh
Buée 13 . Vian phéng dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu | Vin phong Déng ky Vag(;é;[ihglll }%?n
dat dai ho so dia chinh. dat dai \ .
tha tuc hanh
chinh.
s 14 S’l(;rung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi ndp ho Trung tm Phuc vu | 0,5 ngay Iam
' hanh chinh cong vige
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

16.2. Déi véi Truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc ‘ ’ cong viéc
Nguoi dé nghi ndp hé so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong. ‘ ‘
’ Khi nép ho so, nguoil ndp }16 SO duo’g lua chor} nop bqén sao
gidy to va xuat trinh ban chinh d€ can b ti€p nhan ho so kiém tra,
do1 chiéu hodc nop ban chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to déd co
Buse 1 cong chung hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét vé cong Neusi sit dune dat
ching, chimg thyc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén & Hng
thi ho so ndp phai dugc s hoa tur ban chinh hodc ban sao giay to da
dugc cong chimg, chung thuc.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd
so thi chuyen hé so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi
truong cap xa.
Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho A s
Buéc 2 |so chuyén hé so dén Phong Kinh té déi véi xa hodc Phong Kinh t6, | 1 1ung tam Phuc vy | 0,5 ngay lam
A CINA o 4K s . hanh chinh cong viéc
Ha tang va D06 thi d6i voi1 phuong.
; YUY CH TR \ 1A A . ~~ | - Phong Kinh té do1
Phong Kinh t¢ doi vdi xa hoac Phong Kinh t¢, Ha tang va Do e \
CiAe g . A v6i xa hodac Phong
thi d6i voi phuong thyc hién: ’ Kinh . Ha tAne va
. - B¢ nghi Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian e, Ta ang 03 ngay lam
Budce 3 . N o : z N .o Y . Do thi do1 voi .
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, phurong: viéc
lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hgp ho so day | Van phong ding ky

d va hop 1é.

dét dai hodc Chi
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cOng viéc

Thoi gian

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia chinh thira
dat doi voi thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén
mon vé nong nghiép va moi trudng cap xa ddi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1¢.

- Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang
ky dét dai cung cép thong tin vé co s6 dit liéu dat dai, lap trich luc
ban dd dia chinh thira dat khi Phong Kinh té ddi véi xa hodc Phong
Kinh té, Ha ting va Do thj d6i voi phuong dé nghi.

(Dé6i véi trieong hop thuc hién Trich do dia chinh thiva ddt thi
thoi gian thuce hién khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc hanh
chinh) (Déi véi trieong hop trich luc ban dé dia chinh thi Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién khong qua 03 ngay).

nhanh Van phong
dang ky dat dai;

Budc 4

Phong Kinh té d6i voi x4 hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi d6i véi phuong thyc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xéac dinh trudng
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cb).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan céap x4, hd
s0 gom:

+ Dy thao To trinh theo MAu s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao, dat, cho thué dat giao khu vuc
bién dé thyc hi¢n hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cia co quan
thué trong viéc hudng din ngudi st dung dat ndp tién s dung dat,

Phong Kinh té d6i
v6i xa hodc Phong
Kinh té, Ha tang va
D6 thi dbi voi
phuong;

05 ngay lam
viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat déi v6i trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia dat).
+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi giao. dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thie hién hoat dong 14n bién va cac vian ban nguoi sit dung dat nop
theo quy dinh.
- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh
gia}o dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan
bién.
Budc 5 | Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh quyét dinh giao Chu tich Uy ban 03 ngay lam
dat, cho thué dét, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién. nhan dan cap xa viéc
+ T6 chuic viée xac dinh gia dat cu thé. Phong Kinh té d6i Khong tinh
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh quyét dinh | véi x4 hodc Phong | vao thoi gian
Budc 6 | phé duyét gia dat cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué | Kinh té, Ha tng va giai quyét
trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat ndp tién str dung dat, tién D6 thi ddi véi tha tuc hanh
thué dat. phuong chinh.
Khéng tinh
, Chi tich Uy ban nhan dan cAp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé vao thoi gian
Buoe 71 juyet gia dat cu thé gldl quyct
: : ’ tha tuc hanh
chinh.
Phong Kinh té di v6i xa hodc Phong Kinh &, Ha ting va D6 thi Phong Kinh t¢ doi
Lo 2. \ 2 & R A e AR g 4. - vai xa hodc Phong T
Budc 8 doi voi phuong c,huye.n Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghla Kinh té, Ha ting va 01 ngay lam
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi o viéc

dinh s 151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh

Do thi dbi véi
phuong
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
226/2025/ND-CP cho co quan thué (d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).
Co quan thué:
+ Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Khéng tinh

dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi véi tru’orng hop

vao thoi gian

Budc 9 | dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién Co quan thué giai quyet
thué dat cta thoi gian x4y dung co ban. thu tuc hanh
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat gui chinh.
cho ngudi st dung dat.
Khong tinh
vao thot gian
Bt 10| N ding Gy i i g il it heo w00 iy | it
phap 8 thi tuc hanh
chinh.
Khéng tinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, vao thoi gian
Budc 11 | tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té dbi voi xa Co quan thué giai quyét
hozc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi ddi v6i phuong. tht tuc hanh
chinh.
- Phong Kinh ¢ doi v6i xa hoge Phong Kinh t, Ha tang va | py o i 1 44;
Do thi doi voi1 phuong kiém tra viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, e o .
Y . A x A S A 4 _~..| vO1x3hodc Phong T
Buse 12 | AGwy ’chung Anhan va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Kinh &, Ha t'?mg va 01 ngiy am
Giay ching nhéan. o D6 thi déi v vige
- Ban giao dat thyc hi¢n theo Mau s6 24 ban hanh kem theo hue
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP PhUong
Bude 13 Chu tich Uy ban nhan déan cap xi ky Gidy ching nhan. Chu tich Uy ban 0,5 ngay lam
nhan dan cap xa viéc
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Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cOng viéc
oo lihong Kinh té do61 voi Xehhoac ’PhongAKmh tf:, H? tang va Phong Kinh té dbi
D6 thi do1 voi phuong chuyén Gidy ching nhéan ra bo phén tra két TN \
. o % v6i xa hoac Phong N
, qua cho nguoi sir dung dat. oA X > | 0,5ngay lam
Budc 14 2 LA 1. £ . A 2 A e . Kinh t¢, Ha tang va A
- Chuyén ho so va ban sao Gidy chimg nhan dén Van phong D6 thi ddi véL viéc
dang ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co so dit li€u dat dai, ho so dia "
. phuong
chinh.
Khéng tinh
. - Vian phong diang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu | Van phong Dang ky vao qt.h o1gan
Budce 15 X o4 1A . , I giai quyeét
dat dai ho so dia chinh. dat dai \ \
tha tuc hanh
chinh.
’ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi ndop hd Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay 1am
Budce 16 |so. X A "
hanh chinh cong viée

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc






