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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Van p};mgl)ang ky dat dai trwe thuge S& Nong nghiép va Méi truong
thanh phé Hai Phong

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van bdan quy pham phdp ludt ngay 19 thing 02
nam 2025;

Can cir Lugt Pdt dai ngdy 18 thang 01 nim 2024; )

Can cu Ngh_i"d‘.inh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc lam va sé lwong nguai lam viéc trong don vi sw
nghiép cong lap;

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh Idp, 3 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh sé 102/202 4/ND CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Dét dai;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh té chirc cde co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn dan
thanh phé truc thuc T rung wong va Uy ban nhdn dan xa, phuong, ddic khu
thudc tinh, thanh phé truc thuée T rung wong;

Can cur Nghi dinh s6 151/2025/NP- CP ngay 12 ﬂzang 6 nam 2025 cua
Chznh phu quy dinh vé phan dinh tham quyen ciia chinh quyén dia phuong 02
cap, phdn quyén, phén cap trong linh vuc dat dai;

Can cir Théng tw s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19 thang 6 nam 2025 cia
Bo tru'ong Bo Néng nghiép va Moi trwang huomg dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han cia co quan chuyen mén vé Néng nghiép va Méi truong thujc Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuéc trung wong va Uy ban nhén dén xa,
phuong, ddc khu thugc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Néng nghiép va Méi truong tai To trinh s6
373/TTr-SNN&MT ngay 26 thing 6 nim 2025;
Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quyét dinh quy dinh chitc nang,

nhiém vy, quyén han va co céu t8 chirc ciia Vin phong Déng ky ddt dai truc thuje
S¢ Nong nghiép va Méi truong thanh phé Hai Phong.



Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Vin phong dang ky dét dai 1a t6 chic ding ky dit dai, 1a don vi su
nghi€p cong lap truc thuéc S& Nong nghiép va M6i ‘truong; ¢6 chie nang thyuc
hién déng ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung d4t, quyén s hitu tai san gén
lién v6i dat (sau day goi 14 Gidy chimg nhén), do dac, chinh ly, 1ép ban d6 dia
chinh, xdy dung, quan 1y, van hanh va khai thac hé thong thong tin dAt dai, cung
cép dich vu cong vé dat dai va hd tro cong tac quan ly nha nuée khéc vé dét dai
trén dia ban thanh phé Hai Phong.

2. Van phong Dang ky dét dai c6 tu cach phap nhan, cé con dau riéng;
duoc bd trf tru sé 1am viée va m& tai khoan theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Thyc hién déng ky dat dai dbi voi dat dugc Nha nude giao quén ly,
ding ky quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat;

2. Thyc hién dang ky bién dong 601 v6i dat dugc Nha nudc giao quan ly,
dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gén lién véi dét;

3.,Thl_IC hién do dac, chinh ly, le;lp ban d6 dia chinh, t,rlch luc ban do dia
chinh; cép, dinh chinh, thu héi, huy gidy ching nhén, hiy ket qua ding ky bien
dong trén giay chung nhén;

4. Klém tra manh trich do ban 6 dia chinh thira dét kiém tra, x4c nhan SO
d6 tai san gin lién v6i dit do t& chirc, ca nhan cung cp phuc vu ding ky, cip
Gidy chimg nhén;

5. Lép, chinh ly,Ncép Qh@t, luvu trit va quan ly hd so dia chinh; tiép nhan,
quan ly viéc sir dung mau Gidy chimg nhan theo quy dinh ctia phép luat;

6. Cap nhat, chinh ly, déng bd hoa, khai théc dit lidu dat dai; xay dung,
quan ly, van hanh h¢ thong thong tin dat dai theo quy dinh cua phap luét;

7. Thuc hién thng ké, kiém ké d4t dai va 14p ban d hién trang sir dung dat;

8. Thuc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dit, quyén
s& hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh ctia phap luat;

9. Cung cap hd so, ban dd, thong tin, sb liéu dat dai, tai san gén lién vé6i
dat cho cac t6 chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cua phap luat;

10. Thyc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luét va cac khoan thu
tir dich vu cong vé dét dai quy dinh tai Didu 154 Luét D4t dai nim 2024;

11. Thyc hién cac dich vu trén co s chirc nang, nhiém vy phu hop véi
néng luc theo quy dinh ctia phép luat;

12. Quan ly vién chure, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van
phong ding ky d4t dai; thuc hién ché d6 bio céo theo quy dinh ctia phép luat vé
cac linh vuc cong tac dugc giao;

13. Khéo sat, do dac va thiét 1ap hé thong cao do, toa d§ clia thanh phd;
tham muu kiém tra, duy tu, bao dudng céc diém toa d6 dia chinh nha nudc, hé
thong cao d, toa do quéc gia c6 trén dia ban thanh phd theo phén cép ciia B



Nong nghiép va Méi trudng;
14. Khao sat, thiét ké do dac 1ap ban d6 dia hinh, ban db dia chinh, ban db
hién trang str dung dét; do v& thanh 1ap ban db dia hinh mat nuéc ven bién; xay

dung cac loai ban d6 chuyén nganh, chuyén dé Atlas dap tmg nhu ciu st dung
clia c4c t chirc, cong dan;

15. Thyc hién cé4c chirc ning tu van:

a) Do dac 14p ban d6 hién trang sir dung dt phuc vu cdng tac thong ké,
kiém ké dét dai;

b) Khao sét, 14p quy hoach khu vuc khai thac, cAm khai thac khoang san;

c) Khéo sat 18p quy hoach khai thac, bao vé ngudn tai nguyén nudc, xa
nuéc thai vao ngudn nude déi véi luu vuc song thudc thanh phé;

d) Do dac, 1ép so dd tai san gan lién véi dét cho cac td chirc ¢4 nhén c6
nhu cau; do dac 1ap so d6 chia tuyén va tinh dién tich timg tuyén 1am co s& x4c
dinh gia dét;

16. Do dac, 1ép trich lyc phuc vu cong tac giao dat, cho thué dat, cép gidy
chimg nhan quyén str dung dét cho c4c td chtrc, c4 nhan c6 nhu cau;

17. Xay dung co s& dit liéu dia chinh, do dac va ban do;

18. Quan ly, cung cép dich vu, thu phi khai thic co s& dit liéu v& dat dai, hé
théng toa d6 dia chinh, d6 cao nha nuée, san pham do dac va ban dd dia hinh, dia
chinh;

19. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luit va Gidm
dde S6 Nong nghiép va Méi trudng giao.

Piéu 3. Co ciu td chire va vi tri viéc lam
1. Lanh dao Vin phong ding ky dat dai:

a) Lanh dao Vin phong Ding ky dét dai c¢6: Gidm dbc va Phé Giam dbc.
S6 lwong Phé Giam dbc thuc hién theo quy dinh cta phdp luét.

b) Gidam déc Vin phong DPang ky dat dai 1a ngudi dimg ddu Van phong,
chiu trach nhiém truéc Giam dbc S& Néong nghiép va Mbi truong va trude phép
lut v& toan bd hoat dong cta hé thong Vin phong Ping ky dét dai va viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

¢) Phé Gidm déc Vin phong bang ky d4t dai 12 ngudi giup Gidm dbc Vin
phong Pang ky d4t dai chi dao mot sb mit cong tac dugc giao, chiu trach nhiém
truée Giam d¢ Vin phong Dang ky d4t dai va trude phap luat vé cac nhiém vy
dugc phan cong. Khi Giam dbc Van phong Pang ky dét dai ving mit, mot Pho
Giam dbc duoc ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia Vian phong Piang ky dét dai.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi gilt chirc vy, tir chue, mién
nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thudng, ky luat va cdc ché do, chinh sach
khac c6 lién quan dbi véi Gidm dbc, Phé Giam déc Vién phong Déng ky dat dai
thuc hién theo quy dinh ctia phap luét va theo tiy quyén, phan cp quan 1y cén bd
ctia thanh phé.

—




4
2. Céc phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop.

b) Phong Ping ky va Cép gidy chimg nhan.
¢) Phong K§ thuat dia chinh.

d) Phong Théng tin, dit liéu dat dai.

Cac phong chuyén moén, nghiép vu co Trudng phong va pho Trudng
phong. S6 lugng Phé Trudng phong thuc hién theo quy dinh ciia phéap luét.

3. C4c Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai khu vuec:
a) Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai Hong Bang;
b) Chi nhéanh Vin phong Piang ky dét dai Ngb Quyén;
¢) Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai Lé Chén;

~d) Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Hai An;
d) Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai Kién An;
e) Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai Duong Kinh;
g) Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai Db Son;
h) Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai An Duong;
) Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai Thuy Nguyén;
k) Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai An Lao;
1) Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai Kién Thuy;
m) Chi nhénh Vin phong Déng ky dét dai Tién Léng;
n) Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai Vinh Bao;
0) Chi nhénh Van phong Ping ky dat dai Cat Hai.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai c6 tru sé va con ddu theo quy dmh\'\ :
dé thuc hién nhiém vu dugc giao; chiu sy quéan 1y, chi dao truc tiép, toan dlen,,,/ 'y
ctia Giam ddc Vin phong bang ky d4t dai va thuc hién ché do hach toan phu %
thudc Vin phong Piang ky dat dai.

Chi nhanh Vén phong Dang ky d4t dai c6: Giam dbc va Phé Giam dbc. S6
lugng Pho Gidm doc thyc hién theo quy dinh cta phép luét.

4. 86 luong nguoi lam viéc cua Van phong Dang ky dt dai dugc x4c dinh
trén co s& vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép phu
hop v6i chirc néng, nhiém vu va khéi luong cong viéc; do Vén phong Dang ky
dat dai 14p ké hoach sé luong nguoi lam viée hang nam; t6 chirc thim dinh va
trinh ngum du'ng dAu don vi su nghi€p cong lap quyet dinh phé duyét.

5. Cén clr quy dinh va vén ban hudng dan cta co quan cé thdm quyén vé
vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghlep theo nganh, linh
vuc, Van phong Ding ky dat dai xdy dung D& 4n vi tri viée lam, t6 chirc thim
dinh va trinh ngudi dimg dau Vin phong Pang ky dat dai quyét dinh phé duyét
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vi tri viéc 1am va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Gidam doc S& Nong nthep va Moi trudng cén cir quy dinh ctia phap luét va
nhiém vy, quyen han duoc giao, chi dao Vin phong Dang ky dat dai tridn khai thi
hanh Quyét dinh nay.

2. Gidm dbc Vian phong Ping ky dit dai:

Ban hanh quy dinh cu thé vé chirc ning, nhiém vy, quyén han cua céc
Phong chuyén moén, Chi nhanh theo quy dinh; ban hanh cac quy ché, quy dinh
cla Vin phong Ping ky dit dai dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao
phu hop v6i quy dinh cia phép lut hién hanh.

Sép xép, t6 chirc lai bd may, vién chirc ciia Vin phong Dang ky dit dai
dam bao phu hop theo tidu chudn, vi tri viéc lam.

Piéu 5. Hi€u luc thi hanh
1. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay 2} thang 6 nim 2025.

2. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén thanh phd; Gidm dbc cac S&: Noéng
nghi€p va Moi trudng, Noi vy, Tai chinh, Tu phap, Gidm d6c Vin phong bang
ky dat dai; Tha truéng cic co quan, don vi lién quan cédn ctr chttc nang, nhiém
vu duge giao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu cén sira déi, bd sung Quyét dinh, Gidm doc
S& Nong nghiép va Mbi truong phdi hop véi Gidm ddc S& Noi vu béo céo Uy
ban nhan dén thanh phé xem xét, quyét dinh./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; - CHU TICH

- Chinh phu; ) A ’

- Vu phép ché - B4 Noi vu;
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- S& Tu phép; ‘
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