TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 05/QD-TLD Ha Néi, ngay 30 théng 12 ném 2024
QUY DINH

Vé cong doan giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo

Can ctr Luat Khiéu nai; Can ct Luat Té cdo;

Can ctr Luat Cong doan va Piéu 18 Cong doan Viét Nam;

Cin cit Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 cta Chinh
Pht quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luét Khiéu nai;

Can ci Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2019 ctia Chinh
Phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luét T céo;

Xét dé nghi ctia Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,

Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh vé cong doan giai
quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, td cdo nhu sau:

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I Quy dinh nay quy dinh tham quyén, trinh tu, thi tuc giai quyét va tham gia
giai quyét khiéu nai, td cdo trong td chirc cong doan.

2. Quy dinh nay duogc ap dung déi v6i cong doan céc clp, ngudi ding dau cac
don vi su nghiép cong lap, don vi kinh té cia cong doan; can bg, doan vién, cong
chire, vién chtrc, lao dong, cong dan (sau day goi tat 1a doan vién va nguoi lao dong)
co lién quan dén cdng tac giai quyét khiéu nai, to céo.

3. Céc quy dinh c6 lién quan dén khiéu nai, t6 c4o khong néu trong Quy dinh nay
duoc thuc hién theo Luat Khiéu nai, Luat TO cdo va cac van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

Viéc giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo phai duoc thuc hién ding
thAm quyén, trinh tu, tha tuc, thoi han theo quy dinh ctia Luét Khiéu nai, Luét to cao va
cac van ban Quy pham phap luat khéc cé lién quan, Piéu 1é Cong doan Viét Nam,;
bao dam khéch quan, chinh xac, cong khai, dan chu va kip thoi.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Khiéu nai 1a viéc doan vién, nguoi lao dong, co quan, td chtrc theo thu tuc
trong quy dinh nay, d& nghi co quan, tb chirc, c4 nhan c6 thdm quyén trong t6 chirc
cdng doan xem xét lai quyét dinh, hanh vi ctia co quan, clia ngudi ¢6 tham quyén
trong co quan céng doan hoic quyét dinh ky luat can bo, doan vién, t6 chirc cong
doan khi c6 can ctr cho ring quyét dinh hodc hanh vi d6 14 trai phap luat, Diéu 18
Cong doan Viét Nam, xdm pham quyén, loi ich hop phap ctia minh.

2. Nguoi khiéu nai 1a doan vién, nguoi lao dong, co quan, t6 chirc thuc hién
quyén khiéu nai.

3. Rut khiéu nai 1a viéc nguoi khiéu nai dé nghi co quan, td chure, cd nhan co
tham quyén trong t6 chirc cong doan cham dut khiéu nai ciia minh.

4. Dinh chi gigi quyét khiéu nai 13 quyét dinh chdm dt moi hoat dong giai
quyét vu viéc khiéu nai.

5. Co quan, t6 chirc c6 quyén khiéu nai la co quan nha nudc, to6 chirc chinh
tri, t0 chirc chinh tri - xa hdi, to chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc
kinh t€, don vi vii trang nhan dan.

6. Nguoi bi khiéu nai la co quan cong doan céc cap hodc nguoi c6 tham quyén
trong co quan cong doan cé quyét dinh, hanh vi bi khi€u nai; co quan, td chirc, ca
nhan c6 tham quyén c6 quyét dinh ky ludt can bg, doan vién, t6 chirc bi khiéu nai.

7. Nguoi giai quyét khiéu nai, to cdo 1a co quan, to chirc, ca nhan trong to
chirc cong doan co6 tham quyén giai quyét khiéu nai, té céo.

8. Nguoi c6 quyén, nghia vu lién quan 1a ca nhén, co quan, t6 chirc ma khong
phai 13 nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai nhung viéc giai quyét khiéu nai c6 lién
quan dén quyén, nghia vu cua ho.

9. Quyét dinh 14 van ban do co quan hodc nguoi c6 thdm quyén trong co quan
cong doan cac cip ban hanh d& quyét dinh vé mot van dé cu thé trong hoat dong
cong doan dugc 4p dung mot 1an d6i v&i mot hodc mot sb ddi tuong cu thé.

10. Harh vi 1a hanh vi cua co quan, cua nguoi co thdm quyén trong co quan
cong doan céc cap thuc hién hodc khong thuc hién nhiém vu, cong vu theo quy dinh
ciia Piéu 18 Cong doan Viét Nam

11. Quyét dinh ky ludt 1a quyét dinh bang van ban cia ngudi ¢ thim quyén
trong t0 chirc cong doan dé ap dung mét trong cac hinh thire ky luét doi véi can bo,
doan vién, to chirc cong doan thudc quyén quan ly cia minh theo phan cap.

12. Gidi quyét khiéu nai 1a viéc thu ly, x4c minh, két luan va ra quyét dinh giai
quyét khiéu nai.
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13. Thoi hiéu khiéu nai 14 thoi han ma nguoi khiéu nai, co quan, to chire co
quyén khiéu nai dé yéu ciu co quan, td chirc, c4 nhan cé thim quyén trong co quan
cong doan xem xét lai quyét dinh, hanh vi clia co quan, ctia ngudi c6 thdm quyén
trong co quan céng doan hoic quyét dinh ky luat can bd, doan vién, té chirc cong
doan khi c6 cin cir cho ring quyét dinh hodic hanh vi d6 1a trai phap luat, Diéu 18
Cong doan Viét Nam, xdm pham quyén, loi ich hop phép ctia minh; néu thoi han d6
két thac thi mét quyén khiéu nai.

14. Té cdo 14 viée ca nhén theo tha tuc cia Quy dinh ndy béo cho co quan, td
chirc cong doan cé tham quyén biét vé hanh vi vi pham phép luét, Piéu 1¢ Cong doan
Viét Nam cuta co quan, to chire, can bg cong doan gay thiét hai hodc de doa gay thiét
hai dén lgi ich cua Nha nudce, quyén va loi ich hgp phap clia co quan, t6 chirc cong
doan, can b cong doan, doan vién cong doan.

15. T6 cdo hanh vi vi pham phdp ludt trong viéc thuc hién nhiém vu, cong
vu 1a t6 cdo vé hanh vi vi pham phap luét trong viéc thuc hi€n nhiém vu, cong vu
cua céac doi tugng sau day:

a) Can bg, cong chtrc, vién chuc;

b) Nguoi khong con la can bg, cong chire, vién chiic nhung da thuc hién hanh
vi vi pham phap luét trong thoi gian la can bd, cong chirc, vién chirc; nguoi khong
con dugc giao thuc hién nhiém vu, cong vu nhung da thuc hién hanh vi vi pham
phép luat trong thoi gian dugce giao thuc hién nhiém vu, cong vu.

16. Nguoi t6 cdo 1a ca nhan thuc hién viée t6 cdo.

17. Nguoi bi t6 cdo 1a co quan, td chire, can bd cdng doan c6 hanh vi bj t6 céo.

18. Gidi quyét t6 cdo 1a viée thu 1y, xac minh, két luan n6i dung té céo va xir
ly két ludn nd1 dung t6 cdo cluia ngudi giai quyét to cdo

19. Thoi han gidi quyét khiéu nai, t6 cdo 1a khoang thoi gian xac dinh ma chi
thé giai quyét khiéu nai hodc t6 cdo phai giai quyét khiéu nai hodc giai quyét t6 céo.

Piéu 4. Thim quyén gidi quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, té cdo
ciia cong doan céc cap

1. Ban chip hanh cong doan.

2. Poan Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu céng doan.

3. Uy ban kiém tra céng doan.

4. Ngudi dimg dau cac don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép trong hé
théng cong doan.
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Chuwong I1
CONG POAN GIAI QUYET KHIEU NAI
VA THAM GIA GIAI QUYET KHIEU NAI

MUC 1. NQI DUNG, THAM QUYEN GIAI QUYET KHIEU NAI

Piéu 5. Noi dung khiéu nai thudc thim quyén gidi quyét ciia cong doan

1. Khiéu nai c6 lién quan dén viéc chép hanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam va
c4c vin ban huéng dan thi hanh diéu 1é.

2. Khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luét
can by, doan vién, nguoi lao dong, t6 chirc cong doan.

3. Khiéu nai c6 noi dung lién quan dén cac quy dinh lién nganh, lién doanh,
lién két, trong d6 cong doan la mdt chu thé tham gia.

Piéu 6. Thim quyén giai quyét khiéu nai

1. Nguoi ding dau té chirc cong doan, co quan cong doan, don vi truc thudc
clia cong doan c6 trach nhiém giai quyét nhitng khiéu nai vé& quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh ctia minh va cua céng chirc, vién chirc, lao dong do
minh quan ly truc tiép.

2. Khiéu nai da duoc giai quyét 1an dau nhung con khiéu nai thi cong doan
cap trén truc ti€p c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai 1an hai.

3. Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat can bo, doan vién, b chirc
coéng doan dugce thyc hién theo quy dinh vé xir ly ky luat trong t6 chirc céng doan
cua Poan Chu tich Tong Lién doan.

Piéu 7. Céc hanh vi bi nghiém cAm trong giai quyét khiéu nai va tham gia
giai quyét khiéu nai

1. Can tro, gay phién ha cho nguoi thuc hién quyén khiéu nai; de doa, tra thu,
tru dap nguoi khi€u nai.

2. Thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét khiéu nai; khong giai quyét khiéu
nai, lam sai léch thong tin, tai liéu, ho so vu viée khiéu nai; co y giai quyét khiéu nai
trai phap luat.

3. Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai khong bang hinh thirc quyét dinh.

4. Bao che cho nguoi bi khiéu nai, can thiép trai phap luat vao viéc giai quyét
khiéu nai.

5. Cb tinh khiéu nai sai su that.
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6. Kich dong, xui giuc, cudng ép, du db, mua chudc, 16i kéo ngudi khac tap
trung dong nguoi khiéu nai, gy roi an ninh, trat tu cong cong.

7. Loi dung viéc khiéu nai dé tuyén truyén chéng Nha nude, xdm pham loi
ich ciia Nha nudc; xuyén tac, vu khéng, de doa, xtic pham uy tin, danh du cta co
quan, to chirc, ngudi c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, ngudi thi hanh nhiém vu,
cong vu khac.

8. Vi pham quy ché tiép can by cong doan, doan vién va nguoi lao dong.

9. Vi pham cac quy dinh khac cta phap luat vé khiéu nai va giai quyét khiéu nai.

MUC 2. PHAN LOAIL XU LY PON KHIEU NAI VA QUY PINH VE
THOI HIEU, THOI HAN GIAI QUYET KHIEU NAI
Piéu 8. Hinh thirc khiéu nai
1. Viéc khiéu nai duge thuc hién béng don khiéu nai hodc khiéu nai truc tiép.

2. Trudng hop khiu nai dugce thuc hién bang don thi trong don khiéu nai phai
ghi 16 ngdy, thang, nam khiéu nai; tén, dia chi ctia ngudi khiéu nai; tén, dia chi cua
co quan, t6 chirc, c4 nhan bi khiéu nai; n6i dung, ly do khiéu nai, tai liéu lién quan
dén noi dung khiéu nai va yéu cau giai quyét cia ngudi khiéu nai. Pon khiéu nai
phai do ngudi khiéu nai ky tén hodc diém chi.

3. Trudong hop ngudi khiéu nai dén khiéu nai truc tiép thi nguoi tiép nhan
khiéu nai huéng din ngudi khiéu nai viét don khiéu nai hodc ngudi tiép nhén ghi lai
viéc khiéu nai bang vin ban va yéu cau ngudi khiéu nai ky hodc diém chi xac nhan
vao van ban, trong d6 ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Trudng hop nhidu ngudi cing khiéu nai vé mot ndi dung thi thyc hién nhu sau:

a) Truong hop nhidu ngudi dén khiéu nai truc tiép thi co quan ¢ thAm quyén
t6 chirc tiép va huéng din ngudi khiéu nai cir dai dién dé trinh bay ndi dung khiéu
nai; nguoi tiép nhén khiéu nai ghi lai viéc khiéu nai béing van ban, trong do ghi rd
noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

b) Trudng hop nhiéu nguoi khiéu nai bang don thi trong don phai ghi 6 noi
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, ¢6 chit ky ctia nhitg nguoi khiéu nai va phai
clr ngudi dai dién dé trinh bay khi ¢6 yéu cau cia ngudi giai quyét khiéu nai.

5. Truong hop khiéu nai duogc thuc hién théng qua ngudi dai dién thi nguoi
dai dién phai 12 mot trong nhiing ngudi khiéu nai, c6 gidy to chimg minh tinh hop
phép cua viéc dai dién va thuc hién khiéu nai theo quy dinh nay.
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Piéu 9. Thoi hiéu khiéu nai, thoi han gidi quyét khiéu nai

1. Thoi hidu khiéu nai 12 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh hanh chinh
ho#c biét duge quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh lién quan truc tiép dén
quyén, loi ich hop phép ctia ngudi khiéu nai.

Trudng hop ngudi khiéu nai khong thuc hién duge quyén khiéu nai theo ding
thoi hidu vi dm dau, thién tai, dich hoa, di cong tac, hoc tap ¢ noi xa hoac vi nhiing tro
ngai khach quan khéc thi thoi gian ¢ tro ngai do khong tinh vao thoi hiéu khiéu nai.

2. Thoi han giai quyét khiéu nai 14n déu khéng qua 30 ngay, ké tir ngay thu
ly; d6i véi vu viée phire tap thi thoi han giai quyét cé thé kéo dai hon nhung khong
qua 45 ngay, ké tir ngay thu Iy. O ving sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai
quyét khiéu nai khong qué 45 ngay, ké tir ngay thu ly; dbi véi vu viée phirc tap thi
thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khong quéa 60 ngay, ké tir
ngay thu ly.

3. Thoi han giai quyét khiéu nai 14n hai khong qué 45 ngay, ké tir ngay thu Iy;
d6i v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai cé thé kéo dai hon nhung
khong qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly. O viing sdu, ving xa di lai kho khan thi thoi
han giai quyét khieu nai khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly; doi véi vu viée phire
tap thi thoi han gidi quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khong qua 70 ngay,
ké tir ngay thu ly.

Piéu 10. Rat khiéu nai

1. Nguoi c¢6 thim quyén giai quyét khiéu nai khi nhan duoc don xin rat khiéu
nai thi dinh chi viéc giai quyét va thong bao bang van ban cho nguoi khiéu nai vé viéc
dinh chi giai quyét khicu nai.

2. Viéc rat khiéu nai c6 thé thuc hién & bat ki thoi diém nao trong qué trinh
khiéu nai va giai quyét khi€u nai va phai dugc thuc hién bang don c6 chir ky hoac
diém chi ctia nguoi khi€u nai; don xin rut khiéu nai phai giri dén nguoi c6 tham
quyén giai quyét khiéu nai.

Pi¢u 11. Khiéu nai khong thu Iy giai quyét

Khiéu nai thudc mét trong cac trudng hop sau day khéng duoc thu 1y giai quyét:

1. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh dé chi dao, t6 chitc thuc hién
nhiém vy, cong vu trong ndi bd to chirc cong doan;

2. Khiéu nai khéng lién quan truc tiép dén quyén, loi ich hop phép ctia nguoi
khiéu nai;

3. Nguoi khiéu nai khéng c6 ning luc hanh vi dan su ddy du ma khong c6
nguo1 dai dién hop phap;

4. Ngudi dai dién khoéng hop phap thuc hién khiéu nai;
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5. Pon khiéu nai khong c6 chir ky hodc diém chi ctia ngudi khiéu nai;

6. Thoi hiéu, thoi han khiéu nai da hét ma khong c6 1y do chinh déang;

7. Khiéu nai da c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n hai;

8. (;(') van ban thér}g bao dir}h chi viéc giai quyét khiéu nai ma sau 30 ngay
nguoi khiéu nai khong ti€p tuc khiéu nai;

9. Viéc khiéu nai da duogc tda 4n thu 1y hodic da duogc giai quyét bing ban an,
quyét dinh cua toa éan, trir quyét dinh dinh chi gidi quyet vu an cua toa an.

Piéu 12. Xir Iy don khiéu nai
1. Pon khiéu nai thude thAm quyén giai quyét

Pon du didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay thi ngudi c6
thdm quyén giai quyét phai thu 1y giai quyét. Truong hop don khéng du didu kién
dé thu Iy giai quyét theo quy dinh tai Didu 8 hodc khong duoc thu ly giai quyét theo
quy dinh tai Piéu 11 thi tra 16i cho ngudi khiéu nai biét 13 1y do.

2. Pon khiéu nai khong thudc thAm quyén giai quyét duoc xir Iy nhu sau:

a) Pon thudc tham quyén giai quyét ctia co quan nha nudc va ngu’bi sir dung
lao dong lién quan dén quyen, loi ich hop phap ctuia doan vién thi huong dan nguoi
khleu nai gri don khiéu nai dén co quan, don vi, nguorl c¢6 thdm quyén dé dugc giai
quyet theo quy dmh cua phap luat, dong thoi c6 phiéu chuyén don gui ngudi co thaAm
quyén giai quyet chi dao cong doan cap dudi tham gia giai quyét;

b) D6i v6i don khiéu nai thude thim quyén giai quyét ctia don vi cap dudi
nhung qua thoi han quy dinh ma chua dugc giai quyet thi cong doan cap trén truc
tlep thu 1y giai quyét va ap dung bién phap theo tham quyen dé xir ly dbi véi nguoi
thiéu trach nhiém hodc cé tinh tri hodn viéc giai quyét khiéu nai dé;

c) Pon do dai biéu Quoc hdi, dai biéu Hoi dong nhan dan, Uy ban Mit tran
T6 quoc Viét Nam va céc thanh vién cia Mét tran T6 qudc Viét Nam, cac co quan
béao chi hodc cac co quan khac nhan dugc va chuyén dén thi gui tra lai don kém theo
cac tai liéu (néu cd), néu ro ly do khong giai quyeét.

3. Pon c6 kém theo glay to, tai heu gbc khong dugc giai quyét thi sau khi xtr

ly don pha1 tra lai nguoi khleu nai gidy to, ta1 lidu d6. Néu duoc giai quyét thi sao
luc lai dé luu trit va tra lai gidy to, tai liéu gbc ngay sau khi xir Iy don.

MUC 3. TRINH TU GIAI QUYET KHIEU NAI
Piéu 13. Giai quyét khiéu nai lan dau
1. Thu ly giai quyét khiéu nai 1an dau
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc don khiéu nai thudc tham quyén
giai quyét va du diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh nay, ngudi cé
thAm quyén giai quyét khiéu nai 14n dau phai thu ly giai quyét (Mdu 01-KNTC);
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trudng hop khong thu ly giai quyét thi thong béo bing vin ban cho nguoi khiéu nai,
co quan, td chirc, c4 nhan cé thAm quyén chuyén khiu nai dén biét va phai néu rod
ly do (Mdu 02-KNTC).

2. X4c minh ndi dung khiéu nai

a) Trong thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau, ngudi ¢6 thAm quyén giai quyét
khi€u nai 1an dau co6 trach nhiém sau day:

- Kiém tra lai quyét dinh, hanh vi ciia minh, ctia nguoi co6 trach nhiém do minh
quén 1y truc tiép, néu khiéu nai ding thi ra quyet dinh giai quyet khiéu nai ngay;

- Trudng hop chua ¢6 co s6 két ludn ndi dung khiéu nai thi ty minh tién hanh
xac minh, két luan ndi dung khiéu nai hodic giao co quan, tb chirc, ca nhén c6 trach
nhiém (sau ddy goi chung la nguoi ¢ trach nhiém xdc minh) xdc minh noi dung
khiéu nai, kién nghi giai quyét khiéu nai (Mdu 03-KNTC).

b) Viéc xac minh phai bao dam khach quan, chinh x4c, kip thoi thong qua cac
hinh thirc sau day:

- Kiém tra, x4c minh tryuc tiép tai dia diém phat sinh khiéu nai;

- Kiém tra, xac minh théng qua céc tai liéu, chimg ctr ma ngudi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, co quan, to chire, ¢4 nhan c6 lién quan cung cap;

- Cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luét.

¢) Nguoi ¢6 trach nhiém x4c minh ¢6 céc quyén, nghia vu sau day:

- Y€u cdu ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, co quan, t6 chire, ca nhan cé
lién quan cung cap thong tin, tai liéu va ching cir vé ndi dung khiéu nai;

- Yéu cau nguoi khieu nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢
lién quan gidi trinh bang van ban vé ndi dung lién quan khiéu nai;

- Tri€u tép ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, t6 chirc, ¢4 nhan co
lién quan;

- Trung céu gidm dinh,;

- Tién hanh céc bién phap kiém tra, x4c minh khic theo quy dinh ctia phép luat;

- Bdo cdo két qua xac minh va chiu trach nhiém truéc phap luat vé két qua
xac minh.

d) Béo céo két qua xac minh gém cac ndi dung sau day:

- Béi tugng xac minh;

- Thoi gian tién hanh xac minh;

- Nguoi tién hanh xac minh;

- N6i dung xac minh;
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- Két qua xac minh;

- Két luan va kién nghi ndi dung giai quyét khiéu nai.

(Mau 04-KNTC)

3. T6 chire doi thoai

a) Trong qua trinh giai quyét khiéu nai lan dau, néu y€u cau ctia nguoi khiéu
nai va két qua xac minh ndi dung khiéu nai con khac nhau thi ngudi giai quyét khiéu
nai to chirc do6i thoai véi nguoi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi co6 quyén va
nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc, ¢ nhén cd lién quan dé lam rd ndi dung khiéu
nai, yéu cau cua nguoi khiéu nai va hudng giai quyet khiéu nai; viéc doi thoai phai
tién hanh cong khai, dan chu;

b) Nguoi giai quyet khiéu nai cé trach nhiém théng bao bang van ban voi
nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan, co quan,
t0 chirc co lién quan biét thoi gian, dia diém, ndi dung viéc doi thoai;

¢) Khi doi thoai, nguoi giai quyét khiéu nai phai néu rd ndi dung can doi thoai,
ket qua xac minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia doi thoai c6 quyén trinh bay y
kién, dua ra chiing ¢\t lién quan dén khiéu nai va yéu cau ciia minh;

d) Viéc doi thoai phai dugc lap thanh bién ban; bién ban phai ghi rd y kién
cua nhiig nguoi tham gia, két qua doi thoai, c6 chir ky hodc diém chi cua nguoi
tham gia; truong hop nguoi tham gia doi thoai khong ky, diém chi xac nhén thi phai
ghi 6 1y do; bién ban nay dugc luu vao ho so vu viéc khiéu nai;

d) Két qua doi thoai la mét trong cac can clr € giai quyet khiéu nai;

4. Quyét dinh giai quyét khi€u nai lan dau

a) Nguoi giai quyét khiéu nai lan dau phai ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai (Mau 05-KNTC).

b) Quyét dinh giai quyet khi€u nai lan dau phai cé cac ndi dung sau day:

- Ngay, thang, nam ra quyét dinh;

- Tén, dia chi nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai;

- Noi dung khiéu nai;

- Két qua x4c minh ndi dung khiéu nai;

- Két qua ddi thoai (néu co);

- Can cu phap luat dé giai quyet khiéu nai;

- Két luan ndi dung khiéu nai;

- Giit nguyén, sira déi, bd sung hodc hily bé mét phén hay toan b quyét dinh
hanh chinh, cham dat hanh vi hanh chinh bi khi€u nai; giai quyét cac van de cu thé
trong ndi dung khiéu nai;
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- Viéc bdi thudng thiét hai cho ngudi bi thiét hai (néu co);

- Quyén khiéu nai 14n hai, quyén khéi kién vu 4n tai Toa 4n.

c) Truorng hop nhiéu nguoi cung khiéu nai vé mét ndi dung thi nguoi c6 thdm
quyén g1a1 quyét khiéu nai xem xét, két luéin ndi dung khiéu nai va can ci vao két

luan d6 dé ra quyét dinh giai quyét khiéu nai cho tu'ng ngudi hodc ra quyét dinh giai
quyét khiéu nai kém theo danh sach nhitng ngudi khiéu nai.

5. Glri quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay co quyét dinh giai quyét khiéu
nai, ngudi gidi quyét khiéu nai 1an dau co trach nhiém guri quyet dinh giai quyet
khiéu nai cho nguoi khiéu nai, ngu'0'1 dimg dau cip tren true tiép cia ngudi giai quyét
khiéu nai hodc ngudi ¢6 thAm quyen ngu'orl c¢6 quyén, nghia vu lién quan, co quan,
td chirc, c4 nhéan da chuyén khiéu nai dén.

6. Khiéu nai 14n hai hodc khéi kién vu an

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy hét thoi han giai quyét khiéu nai quy
dinh tai khoan 2 Piéu 9 quy dinh nay ma khiéu nai 1an dau khong dugc giai quyet
hoic ké tir ngay nhén dugc quyet dinh g1a1 quyét khiéu nai 1an dau ma nguorl khiéu
nai khong dong ¥ thi c6 quyén khiéu nai dén ngudi c6 tham quyén glal quyét khiéu
nai 1an hai; d6i véi viing sdu, ving xa di lai khé khan thi thoi han ¢ thé kéo dai hon
nhung khong qua 45 ngay.

Tru'(mg hop khiéu nai 14n hai thi ngudi khiéu nai phai gri don kém theo quyet
dinh g1a1 quyet khiéu nai 14n dAu, cac tai lidu c6 lién quan cho ngudi c¢6 thim quyén
giai quyét khiéu nai 14n hai.

b) Hét thoi han giai quyét khiéu nai quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay
ma khleu nai lan déu khong dugc glal quyét hoac ngudi khiéu nai khéng ddng y voi
quyét dinh giai quyet khiéu nai 14n dau thi c6 quyén khéi kién vu 4n tai tda 4n theo quy
dinh ctia Luat T4 tung hanh chinh.

7. Ho so giai quyét khidu nai 1an diu

7.1 Viéc glal quyét khiéu nai phai dugc 18p thanh hd so. Hb so giai quyét
khiéu nai bao gdm:

a) Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai:

b) Tai liéu, chimg ctr do c4c bén cung cép;

c) Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dinh (néu co);
d) Bién ban té chirc dbi thoai (néu cb);

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

e) Céc tai liéu khéc c6 lién quan.
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7.2. Ho so giai quyét khiéu nai phai duge danh sb trang theo thit tur tai lidu va
dugc luu gilt theo quy dinh ctia phap luét. Trudong hop ngudi khiéu nai khéi kién vu
an tai tda an thi ho so d6 phai dugc chuyén cho toa 4n c6 tham quyén giai quyét khi
cO yéu cau.

Piéu 14. Gidi quyét khiéu nai lan hai

1. Thu Iy giai quyét khiéu nai 14n hai

a) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhin duoc don khiéu nai thude thdm
quyén giai quyet ciia minh va khéng thudc mét trong céc truong hop quy dinh tai
Diéu 8 Quy dinh nay, nguoi giai quyét khiéu nai 1an hai phai thu ly giai quyét va
théng bdo bing vin ban cho nguoi khiéu nai, co quan, t0 chtc, ca nhén cé tham
quyén da chuyén khiéu nai dén; truong hop khong thu ly giai quyét thi phai néu rd
ly do (Mau 06-KNTC);

b) Péi véi vu viéc khiéu nai phirc tap, néu thiy can thiét, ngudi giai quyét khidu
nai lan hai thanh 14p Hoi dong tu van dé tham khao y kién giai quyét khiéu nai.

2. X4c minh ndi dung khiéu nai 1an hai

Ngudi c¢6 tham quyén giai quyét khiéu nai 14n hai cin ¢ vao noi dung, tinh
chat ctia viéc khiéu nai, tu minh tién hanh xéc minh, két luan ndi dung khiéu nai
hodc giao cho ngudi cé trach nhiém xac minh ndi dung khiéu nai va kién nghi giai
quyeét khiéu nai.

Viéc x4c minh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.

3. T chire ddi thoai

Trong qué trinh giai quyét khidu nai 1an hai, ngudi giai quyét khiéu nai tién
hanh doi thoai vé1i nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi cé quyén va nghia vu
lién quan, co quan, to chic, cad nhan cé lién quan dé lam rd ndi dung khiéu nai, yéu
cdu cua nguoi khieu nai, hudng giai quyét khiéu nai.

Viéc t6 chirc dbi thoai 14n hai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 13
Quy dinh nay.

4. Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai

a) Nguoi giai quyét khiéu nai 14n hai phai ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.

b) Quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n hai phai c6 c4c nodi dung sau day:

- Ngay, thang, nam ra quyét dinh;

- Tén, dia chi cia nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai;

- N6i dung khiéu nai;

- Két qua giai quyét khiu nai ctia nguoi giai quyét khidu nai 14n diu;

- Két qua xac minh ndi dung khiéu nai,
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- Két qua ddi thoai;

- Can cir phap luat dé giai quyét khiéu nai;

- Két luan ndi dung khiéu nai 12 diung, ding mot phén hoac sai toan bg. Truong
hop khiéu nai la ding hoac ding mot phan thi yéu cau ngudi c6 quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai stra d6i, hity bdo mét phan hay toan bg quyét
dinh, cham dit hanh vi bi khi€u nai. Truong hop két ludn ndi dung khiéu nai la sai
toan bd thi yéu cau nguoi khi€u nai, nguoi cé quyén, nghia vu lién quan thuc hién
nghiém chinh quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh do;

- Viéc boi thudng cho nguoi bi thiét hai (néu co);

- Quyén khéi kién vu an tai Toa an.

5. Giri, cong bd quyét dinh giai quyét khiéu nai

a) Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay cé quyét dinh giai quyét khiéu nai,
nguoi giai quyet khiéu nai 1an hai phai giri quyét dinh giai quyeét khiéu nai cho nguoi
khi€u nai, nguoi bi khi€u nai, ngudi giai quyet khiéu nai lan dau, ngudi cé quyén,
nghia vu lién quan, co quan, to chirc, cad nhan cé tham quyén chuyén khiéu nai dén.

b) Ngudi giai quyét khiéu nai 14n hai lya chon mét hodic mét sb hinh thirc cong
khai sau day:

- Cong bb tai cudce hop co quan, t6 chirc noi ngudi bi khiéu nai cong tac;

- Niém yét tai tru s& 1am viéc hodc noi tiép cong dan cia co quan, td chirc da
giai quyét khiéu nai,

- Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching.

6. Khai kién vu an

Hét thoi han giai quyét khiéu nai quy dinh tai khoan 3, Didu 9 Quy dinh nay
ma khiéu nai khéng dugc giai quyéet hoac nguoi khiéu nai khong dong y véi quyeét
dinh giai quyeét khi€u nai lan hai thi c6 quyén khai kién tai toa an theo quy dinh ctia
Luat T6 tung hanh chinh.

7. Hb so giai quyét khiéu nai 1an hai: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7
biéu 13 Quy dinh nay.

Piéu 15. Trung ciu giam dinh

Dbi v6i cac ndi dung khiéu nai phuc tap, xét thiy can c6 sy danh gid vé noi
dung lién quan dén chuyén mon, k¥ thuat 1am can cir cho viéc két luan noi dung khiéu
nai thi nguoi giai quyét khiéu nai quyét dinh viéc trung cau giam dinh.
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MUC 4. CONG POAN THAM GIA GIAI QUYET KHIEU NAI

Piéu 16. Noi dung khiéu nai cong doan tham gia giai quyét

Nhiing khiéu nai thudc thdm quyén giai quyét ctia cic co quan nha nudc va
ngudi str dung lao dong lién quan dén quan hé lao dong, quyén, lgi ich hop phap ctia
doan vién cong doan va nguoi lao ddong dugce giri dén t6 chirc cong doan theo quy
dinh ctia phap luét thi cong doan c6 trach nhiém tham gia giai quyét.

Piéu 17. Tham quyén tham gia gidi quyét khiéu nai

1. Khiéu nai ¢6 néi dung thudc thdm quyén giai quyét cua co quan, t6 chirc cling
cip voi cong doan cap nao thi cong doan cap do tham gia giai quyét; cong doan cép
trén c6 trach nhiém hd trg cong doan cip dudi tham gia giai quyét (khi can).

2. Khiéu nai vu viéc dan su, hinh su khong thude thadm quyén tham gia giai
quyét ctia cong doan thi cong doan huéng din nguoi khiéu nai dén co quan ¢ tham
quyén giai quyeét.

Piéu 18. Trinh tw tham gia giai quyét khiéu nai

1. Tiép nhan, xem xét, phén loai don thu.

2. Néu don khiéu nai du tinh phap Iy thi nghién ctru, tim hiéu vu viéc dé tham
gia vdi co quan c6 tham quyén va nguoi st dung lao dong véi ndi dung va phuong
phap thich hgp nhu: Tuyén truyén, van dong, thuyét phuc, to chirc doi thoai, hoa
giai, chuyén don va kién nghi giai quyet, phoi hop tham gia giai quyeét...

3. Theo di, giam sat qué trinh giai quyét cia nguoi giai quyét khiéu nai.
Néu khong dong y véi két qua giai quyeét thi kién nghi tiép véi co quan, to chic
cap trén truc ti€p dé xem xé€t, giai quyet.

Piéu 19. Xir Iy don kién nghi, phan 4anh, don c¢6 nhiéu ndi dung khic nhau

1. Pon kién nghi, phan 4nh v& nhimng néi dung thudc trach nhiém ctia céng doan
cap nao thi ngudi dimg dau cap do giai quyét, tra 10i theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pon kién nghi, phan 4nh ma noi dung khong thude trach nhiém quan ly cta
co quan, t6 chirc, don vi minh thi ngudi dimg dau quyét dinh viéc chuyén don dén
co quan, td chirc, don vi ¢6 trach nhi€ém giai quyét va thong bao cho nguoi giri don.

3. Pon c6 ca ndi dung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh thi nguoi xir ly
don huéng dan ngudi giri don tach r1eng tung noi dung dé giri dén dung co quan, to
chire, don vi, c4 nhan c6 thim quyén giai quyét.
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Chuwong II1
CONG POAN GIAI QUYET TO CAO VA THAM GIA GIAI QUYET TO CAO
MUC 1. THAM QUYEN GIAI QUYET TO CAO

Piéu 20. Noi dung, thAm quyén giai quyét to cio ciia cong doan

1. T6 céo can bd, doan vién cong doan c6 hanh vi vi pham phép ludt trong
viéc thuc hién nhiém vy, cong vy, Didu 1é Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi
va céc quy dinh ctia cong doan thude quyén quan ly ctia céng doan cp nao thi cong
doan cp d6 c6 trach nhiém giai quyét.

2. T6 céo ddi véi can by, cong chire, vién chire va lao déng thude quyén quan
ly cua cac don vi hanh chinh, su nghi€p, doanh nghi€p cua cong doan thi thu trudng
ctia don vi d6 c6 trach nhiém giai quyét.

3. T6 cdo ngudi ding dau, cip phé cta ngudi dimg dau co quan nao thi co
quan c6 thdm quyén quan 1y can bd (néu o) cé trach nhiém giai quyét.

4. Té céo hanh vi vi pham phap luat cua can bd, doan vién, cong churc, vién
chuec, lao dong trong hé théng cong doan co du hiéu toi pham do co quan tién hanh
t0 tung giai quyét theo quy dinh cia phap luat vé to tung hinh su.

5. T c4o ma ngudi c6 thdm quyén da giai quyét nhung ngudi t cdo c¢é cin
ctr cho rang viée giai quyét té céo 1a khong dung phap luat hodic té cdo di qua thoi
han quy dinh ma khéng duoc giai quyét thi cong doan cip trén truc tiép c6 trach
nhiém xem xét, giai quyét nhu sau:

a) Néu xem xét viée giai quyét td cdo ctia ngudi c6 thdm quyén 1a dung phap
luat thi tra 161 cho nguoi to cdo biét;

b) Néu xem xét viée giai quyét td céo ctia ngudi cé tham quyén trude dé tréi
quy dinh ctia phap luat thi tién hanh thu 1y giai quyét theo trinh tur.

6. T6 céo hanh vi vi pham phép luat ctia can bd, doan vién cong doan xay ra
trong thoi gian cong tac trudc day, nay da chuyén sang co quan, t6 chirc khac, nghi
huu dugce xtr Iy nhu sau:

a) Truomg hop nguoi bi td cdo 1a nguoi dimg dau hodc cdp phd ctia ngudi
dimg diu da chuyén cong tac sang co quan, t6 chirc khac ma van giir chirc vu twong
duong thi do ngu(‘)’i dimg dau co quan, t6 chirc cap trén truc tiép cia co quan, to chirc
quan ly ngu'orl bi td céo tai thoi dlem ¢6 hanh vi vi pham phép luat chu tri giai quyet
ngudi dimg dau co quan, t chirc cap trén truc tiép cia co quan, tb chirc dang quan
Iy ngudi bi td cao phdi hop giai quyét;

b) Truong hop ngudi bi td cdo di chuyén cong tac sang co quan, t6 chirc khac
va gilr chirc vu cao hon thi do ngudi ding dau co quan, t6 chirc dang quéan ly nguoi
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bi t& céo ch tri giai quyét; ngudi dimg déu co quan, t6 chirc quan 1y ngudi bi td cdo
tai thoi di€ém c6 hanh vi vi pham phép luét phoi hop giai quyét.

Trudng hop ngudi bi t6 cdo da chuyén cdng tac sang co quan, td chirc khac
va 1a ngudi ding dau, cip phé clia nguoi ding dau co quan, td chirc d6 thi do ngudi
dimg dau co quan, t6 chirc cép trén truc tiép ctia co quan, t& chic d6 chu tri giai
quyet; ngudi dimg dau co quan, t6 chitc d3 quan 1y nguoi bi td céo tai thoi diém co
hanh vi vi pham phép luat c6 trach nhiém phoi hop giai quyét;

¢) Truong hop ngudi bi tb céo da chuyén cong téc sang co quan, t6 chirc khéc
ma khéng thudc trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay thi do ngudi
dimg dau co quan, to chirc quan 1y ngudi bi t6 cdo tai thoi diém ¢ hanh vi vi pham
phap luat chi tri giai quyét; nguodi dimg dau co quan, t6 chirc dang quan 1y ngudi bi
t6 cdo phdi hop giai quyét;

d) Trudng hop ngudi bi td cdo khdng con 12 can bd cong doan, doan vién cong
doan thi do nguoi dimg dau co quan, td chirc quan ly ngudi bi to cdo tai thoi diém
c6 hanh vi vi pham phép luét chu tri giai quyét; ngudi ding dau co quan, to chirc ¢
lién quan phoi hop giai quyét.

Piéu 21. Céc hanh vi bi nghiém cAm trong t6 cdo va giai quyét t cdo

1. Can tr&, gdy kho khin, phién ha cho ngudi td cdo.

2. Thiéu trach nhiém, phan biét dbi xr trong viéc giai quyét t cdo.

3. Tiét 16 ho tén, dia chi, but tich ciia ngudi t6 céo va thong tin khac 1am 16
danh tinh ctia ngudi to céo.

4. Lam mét, 1am sai 1&ch hd so, tai liéu vu viéc td céo trong qua trinh giai
quyét t6 céo.

5. Khong giai quyét hodc ¢d y giai quyét td céo trai phép luat; loi dung chire
vy, quyén han trong viéc giai quyét to cdo dé thuc hién hanh vi tréi phép luat, sach
nhiéu, gdy phién ha cho ngudi tb céo, nguoi bi t6 céo.

6. Khéng thuc hién hoc thuc hién khong diy dii trach nhiém bao vé ngudi t6 céo.

7. Can thiép trai phap ludt, can tré viéc giai quyét to céo.

8. De doa, mua chudc, tra thu, tru ddp, xic pham ngudi td céo.

9. Bao che ngudi bi tb cdo.

10. C6 y tb céo sai su that; cudng ép, 16i kéo, kich dong, du do, mua chudc
nguoi khac t0 cdo sai su that; sir dung ho tén cua nguoi khac dé to céo.

11. Mua chudc, héi 18, de doa, tra thu, xtc pham nguoi giai quyét td céo.
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12. Loi dung quyén t6 céo dé tuyén truyén chdng Nha nudc, xAm pham loi
ich ctia Nha nudc; gdy roi an ninh, trét tu cong cong; xuyén tac, vu khong, xic pham
danh du, nhan pham, uy tin ctia nguoi khéac.

13. Pua tin sai su that vé viéc to cdo va giai quyeét td céo.

MUC 2. XU LY BAN PAU THONG TIN TO CAO
VA THOI HAN GIAI QUYET TO CAO

Piéu 22. Tiép nhan don t6 cdo

1. Pon dugc guri qua dich vu buu chinh;

2. Pon dugce gilri dén tru s tiép doan vién va ngudi lao dong;

3. Pon do dai biéu Qudc hoi, doan Pai biéu Québc hoi, céc co quan ctia Qudc
hoi va cta Uy ban Thuong vu Quoc hoi, dai biéu hdi dong nhan dan, céc ban cua
hoi dong nhan dan, Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam va cic td chirc thanh vién
clia Mit tran T6 quoc Viét Nam, co quan bo chi va co quan, t6 chirc, don vi khac
chuyén dén theo quy dinh cua phap luit;

4. Pon do ldnh dao Dang, Nha nuée va lanh dao céc co quan Pang chuyén dén.

Picu 23. Phén loai don t6 cdo

1. Pon du diéu kién xir 1y

a) Pon diing chir viét 14 tiéng Viét. Trudng hop don duoc viét bang tiéng nudce
ngoai thi phai kem ban dich dugc cong chimg; Pon dugc ghi rd ngay, thang, ndm viét
don; ho, tén, dia chi clia ngudi viét don; ¢6 chir ky hodc diém chi ctia ngudi viét don;

b) Pon t6 cdo ghi rd ho tén, dia chi ctia ngudi bi t6 co; hanh vi vi pham phép
luat bi t6 céo; cach thirc lién hé véi ngudi to cdo va cac thong tin khac cd lién quan,;

2. Pon khong du diéu kién xtr 1y bao gdm:

a) Pon td céo khoéng 6 ho tén, dia chi ciia nguoi td céo hodc qua kiém tra, xac
minh khéng xac dinh dugce nguoi té cdo hodc ngudi t6 céo str dung ho tén cta ngudi
khac @€ t6 cdo thi co quan, to chiic, ca nhan c6 tham quyén khéng xir Iy theo quy
dinh cua Luat T6 céo;

b) Pon rach nat, chir viét bi t.:fly x6a, khong ro, khong thé doc duoc.

Piéu 24. Xir ly thong tin t6 cdo

1. Khi nhan duoc théng tin c6 ndi dung t6 co nhung khong rd ho tén, dia chi
cua nguoi td cdo hodc qua kiém tra, xdc minh khong xac dinh dugc nguoi td céo
hozic ngudi td cdo sir dung ho tén ctia nguoi khac dé té céo nhung c6 ndi dung rd
rang vé ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép luét, c6 tai lidu, chimg ctt cu thé vé& hanh vi
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vi pham phap ludt va c6 co sd dé thim tra, xac minh thi nguoi xt 1y don béo cdo
ngudi c6 thdm quyén dé xem xét, quyét dinh viéc thanh tra, kiém tra theo thdm quyén
hozc chuyén dén co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim quyén dé tién hanh viéc thanh
tra, kiém tra phuc vu cho cong tac quan ly.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc té cdo, co quan, to
chirc, ¢4 nhan c¢6 trach nhiém vao s, phén loai, x1r ly ban d4u théng tin td céo, kiém
tra, xac minh thong tin vé& ngudi tb cdo va didu kién thy 1y t6 céo; trudng hop phai
kiém tra, x4c minh tai nhiéu dia diém hodc phai iy quyén cho co quan, t§ chirc cé
tham quyén kiém tra, xac minh thi thoi han nay c6 thé kéo dai hon nhung khong qua
10 ngay lam viéc.

Trudng hop di diéu kién thy ly thi ra quyét dinh thu 1y t6 cdo theo quy dinh
tai diém a, khoan 1, Piéu 27 Quy dinh nay theo Mau 07/QD-TLTC; truong hop
khong du diéu kién thu 1y thi khong thu 1y td céo va thdng bdo ngay cho ngudi t6
céo biét Iy do khéng thu 1y t6 céo.

3. Trudng hop t6 céo khong thude thdm quyén giai quyét ciia minh thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngy nhan dugc don t6 cdo, phai chuyén dén co
quan, t6 chiic, c4 nhan c6 thdm quyén giai quyét va théng bdo cho ngudi tb cdo.
Truong hop ngudi t cdo dén td cdo truc tiép thi co quan, t chirc, c4 nhan tiép nhan
t6 cdo hudng din ngudi t6 cdo dén td cdo véi co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 tham
quyén giai quyét.

4. Trudng hop t6 cao khong thude thAm quyén giai quyét ciia minh va duge
giri dong thoi cho nhiéu co quan, t6 chirc, ¢4 nhan, trong d6 c6 co quan, t chirc, cé
nhan c6 thim quyén giai quyét hodc trudong hop di hudéng dan nhung nguoi td cdo
van giri t6 c4o dén co quan, td chirc, ca nhan khong c6 thim quyén giai quyét thi co
quan, t0 chirc, ca nhan nhan duoc té cdo khong xtr 1y.

Diéu 25. Thoi han giai quyét to cao

1. Thoi han giai quyét td cdo khong qué 30 ngay, ké tir ngay thu 1y giai quyét
tb céo.

2. P6i véi vu viée phire tap thi c6 thé gia han mét 1an nhung khong qua 30 ngay.

3. Pbi v6i vu viée dic biét phuc tap thi c6 thé gia han giai quyét td cdo hai
lan, mai lan khéng qua 30 ngay.

4. Ngudi giai quyét td cdo quyét dinh bang vin ban viéc gia han giai quyét tb cao
va thong bao dén nguoi to cdo, ngudi bi to céo, co quan, to chirc, ca nhén c6 lién quan
(MAau 08/QDP-GHTC).
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MUC 3. TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET TO CAO

Piéu 26. Trinh tw giai quyét t6 cao

1. Thy Iy t6 céo.

2. X4c minh noi dung tb cdo.

3. Két luan noi dung t6 cdo.

4. X1t ly két luan ndi dung t6 céo cta ngudi gidi quyét té céo.

Diéu 27. Thu Iy t6 c4o

1. Ngudi giai quyét t6 céo ra quyét dinh thu ly t§ cdo khi c6 di cac didu kién
sau day:

a) T6 céo duoc thuc hién theo quy dinh sau:

Truong hop t6 céo dugc thuc hién bang don thi trong don té cdo phai ghi ro
ngay, thang, nam t4 c4o; ho tén, dia chi cia ngudi té céo, cach thirc lién hé véi nguoi
t6 c4o; hanh vi vi pham phap luat bj t6 cdo; ngucn bi td céo va cac thong tin khac cé
lién quan. Trudng hop nhidu ngudi cling t6 céo vé cling mot noi dung thi trong don
t6 cdo phai ghi rd ho tén, dia chi, cach thirc lién hé véi timg ngudi t6 cdo; ho tén clia
nguoi dai dién cho nhiing nguoi td céo.

Ngudi t6 c4o phai ky tén hoic diém chi vao don t6 cdo.

Truong hop ngudi té cdo dén t6 cdo truc tiép tai co quan, t6 chirc c6 thdm
quyén thi nguorl tiép nhan huéng dan ngudi tb céo viét don td céo hodc ghi lai ndi
dung t6 cdo bang vin ban va yéu cau ngudi td cdo ky tén hozc diém chi x4c nhan
vao vén ban, trong dé gh1 rd n01 dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Trudng
hop nhiéu nguoi cling t6 céo vé cung mdt ndi dung thi nguoi t1ep nhén huéng dan
nguoi tb cao ctr dai dién viét don t6 cdo hodc ghl lai ndi dung té céo bang vin ban
va yéu ciu nhitng ngudi td céo ky tén hoic diém chi xac nhén vao van ban.

Co quan, t6 chure, cd nhén cd tham quyén giai quyet t6 cdo co trach nhiém to
chirc viéc tiép nhan td cao. Nguoi t6 céo c6 trach nhiém t cdo den ding dia chi tlep
nhan t6 c4o ma co quan, t6 chirc, ¢4 nhan cé thim quyén giai quyét t6 cao da cong bd.

b) Ngudi td céo co du nang lyc hanh vi dan sy; truong hop khdng cé di ning
lyc hanh vi dén sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Vu viéc thudc thAm quyén giai quyét tb cdo cla co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
tiép nhén t6 céo;

d) Noi dung td cédo cd co s& dé xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.

Tmong hop t6 cdo xuét phét tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét dung
tham quyen trinh tu, thu tuc theo quy dinh cia phép luat nhu'ng ngudi khiéu nai
khéng ddng y ma chuyén sang t6 céo ngudi di giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy t&
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cao khi nguoi td cdo cung cflp duogc thong tin, tai liéu, chiing clr dé xé4c dinh nguoi
giai quyét khiéu nai ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

2. Quyét dinh thu Iy t6 cdo bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Ngay, thang, ndm ra quyét dinh;

b) Cén cit ra quyét dinh;

¢) Noi dung té céo duoc thu 1y;

d) Thoi han giai quyét té céo.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh thu Iy té céo,
nguoi gidi quyet to cdo ¢ trach nhiém théng bao cho nguoi t6 cdo va thdong bao vé
ndi dung t6 c4o cho ngudi bi t6 cédo biét (Mau 09/TB-TLTC).

Piéu 28. Xic minh ndi dung t6 cio

1. Nguoi giai quyét to cao tién hanh xac minh hodc phdi hop véi co quan kiém
tra cung cap hodc co quan, t6 chuc, ca nhan khac xac minh ndi dung t6 cao (goi
chung 1a ngudi x4c minh ndi dung to cao). Viéc giao xac minh ndi dung to cao phai
thuc hién bang vin ban (Mau 10/QD-TLDXM).

2. Vin ban giao xac minh ndi dung té cdo ¢ cac ndi dung chinh sau day:

a) Ngay, thang, ndm giao xac minh;

b) Nguoi duoc giao x4c minh ndi dung t6 cdo;

¢) Ho tén, dia chi ctia nguoi bi td cdo; tén goi, tru s& cia co quan, td chirc bi
t0 cao;

d) No6i dung can xac minh;

@) Thoi gian tién hanh x4c minh;

e) Quyén va trach nhiém ctia ngudi duoc giao xac minh ndi dung tb céo.

3. Ngudi xac minh ndi dung té cdo phai tién hanh cac bién phap cén thiét dé
thu thép thong tin, tai liéu, lam rd ndi dung t6 cdo. Thong tin, tai liéu thu thdp phai
duoc ghi chép thanh van béan, khi can thiét thi 14p thanh bién ban, dugc luu git trong
ho so vu viéc to céo.

4. Trong qué trinh xac minh, ngudi x4ac minh ndi dung t6 céo phai tao diéu
kién dé nguoi bi to cdo giai trinh, dua ra céc chimg cir dé chirng minh tinh dung, sai
cua ndi dung can x4c minh.

5. Ngudi x4c minh ndi dung t6 cdo duoc thuc hién cac quyén va nghia vu sau:

a) Yéu cau nguoi td cdo dén lam viée, cung cip thong tin, tai liéu lién quan
dén ndi dung t6 cdo ma ngudi to cao co duogc;

o,

]
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b) Yéu cau ngudi bi tb cédo dén 1am viéc, gii trinh v& hanh vi bi t6 cdo, cung
cap thong tin, tai lidu lién quan dén noi dung t6 cdo;

c) Yéu cau, dé nghi co quan, td chtrc, ca nhan khéc cung cép thong tin, tai liéu
lién quan dén ndi dung td cdo;

d) Bao dam khach quan, trung thuc, diing phép luat trong viéc giai quyét té co;

d) Ap dung céc bién phap bao vé can thiét theo thim quyen hoic kién nghi co
quan c6 thdm quyén 4p dung céc bién phép bao vé nguoi td céo;

e) Khéng tiét 16 thong tin vé viéc giai quyét té cdo; bao dam quyén va loi ich
hop phap ciia ngudi bi t6 cdo khi chua c6 két luan néi dung to cao;

6. Két thuc viéc xac minh noi dung t6 céo, ngudi dugc giao xac minh phai co
védn ban béo cdo nguoi giai quyet to cdo vé két qua xac minh noi dung té cdo va kién
nghi bién phap xit ly (Mau 11/BC-KQXMTC).

7. Rat t6 cao

Ngudi t6 cdo c6 quyén rit toan b noi dung té cdo hodc mot phén ndi dung tb
cao trude khi nguoi gidi quyet to cdo ra két ludn ndi dung t6 cdo. Viéc rit to cdo phai
dugc thure hién bang vin ban.

Piéu 29. Két luan ndi dung 6 co

1. Can ctr vao ndi dung td cdo, giai trinh ctia ngudi bi t céo, két qua xéc minh
ndi dung to cdo, tai liéu, chimg ci ¢6 lién quan, ngudi giai quyét té cao ban hanh két
luan ndi dung t6 cdo theo (Mau 12/KL-NDTC).

2. Két luan ndi dung td céo phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

a) Két qua xé4c minh néi dung t6 céo;

b) Can ctr phép ludt d& xéc dinh ¢ hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat;

c) Két luan vé noi dung tb cdo 1a dung, ding mot phén hodc t6 cdo sai su that;
xac dinh trach nhiém ctia timg co quan, t6 chire, ca nhan lién quan dén néi dung t6 céo;

d) C4c bién phép xir ly theo thdm quyén can thuc hién; kién nghi co quan, t6
chire, ca nhan khéc ap dung cac bién phap xir ly theo tham quyén dbi véi co quan,
t6 chirc, ¢4 nhén c6 vi pham phép luét;

&) Kién nghi co quan c6 thdm quyén xem xét sira déi, bd sung chinh sach,
phap luat, 4p dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nuéc, quyén va
loi ich hop phép cua co quan, td chirc, c4 nhan.

3. Ch&m nhét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan néi dung t6
céo, nguéi giai quyét t6 cdo giri két luan noi dung t6 cdo dén ngudi bi té cdo, co
quan, td chuc quan ly ngudi bi td cdo va co quan, td chiric, c4 nhan ¢6 lién quan;
thong bao v& két luén ndi dung td cdo dén ngudi tb céo.
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Diéu 30. Xi¥ ly ket ludn ndi dung to cio ciia ngudi gidi quyet to cao

1. Cham nhét 14 07 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh két luan noi dung t6
céo, ngudi giai quyét tb céo cin cir vao két luan ndi dung tb céo tién hanh viée xir Iy
nhu sau:

a) Truong hop két luan nguoi bi t6 cio khong vi pham phép ludt trong viée
thuc hién nhiém vu, céng vu thi khdi phuc quyén va loi ich hop phap ctia ngudi bi
td cdo bi xdm pham do viéc td cdo khong ding su that gay ra, d@)ng thoi xir 1y theo
tham quyén hosc kién nghi co quan, t chirc, c4 nhén ¢ thAm quyén xir Iy ngudi cd
y t céo sai su that;

b) Truong hop két luén ngudi bi t& cdo vi pham phép luat trong viéc thyc hién
nhiém vu, cong vu thi 4p dung bién phép xir Iy theo thAm quyén hoic kién nghi co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén xtr 1y theo quy dinh ctia phéap luét.

2. Trudng hop hanh vi vi pham ctia ngudi bi t6 cdo c6 ddu hiéu cia tdi pham
thi chuyén ngay ho so vu viéc dén Co quan diéu tra hoac Vién kiém sat nhan dan co
thdm quyén deé xu ly theo quy dinh cia phép luét.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua xir 1y, co quan, t6
chirc, ca nhan c6 thdm quyén xir ly kién nghi trong két lun noi dung t6 céo va cé
trach nhiém thong bao bang van ban cho nguoi giai quyét to cdo vé két qua xir ly.

Piéu 31. Viéc td cao tiép, giai quyét lai vu viée t cdo

1. Truong hop c6 can cir cho rang viéc giai quyet t6 cédo 1a khong dung quy

dinh cta phap luat thi ngucn t6 cdo c6 quyén td cao t1ep v6i ngudi dimg dau co quan,
t6 chirc cap trén truc tiép ctia nguoi da giai quyét t6 cdo.

2. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén duoc té céo tiép, ngudi dimg dau
co quan, tb chirc cép trén truc tiép cta ngudi da giai quyét t6 céo phai xem xét hd so
giai quyét vu viéc té céo trudc dé; trudng hop can thiét, lam viée truc tiép véi nguoi
t6 c4o vé ndi dung tb céo tiép, thu thap thong tin, tai lidu, ching cir ¢6 lién quan dé
quyét dinh x{r ly d6i véi td cdo tiép. Viéc xir 1y duge thuc hién nhu sau:

a) Truong hop viée giai quyét td cdo trude d6 1a dung quy dinh ctia phép luat
thi khong giai quyét lai vu viéc t6 céo, dong thdi thong béo bang van ban va néu rd
ly do cho ngudi t6 céo vé viée khong giai quyét lai;

b) Trudong hop viée giai quyét tb cdo trude d6 1a khong dung thAm quyén thi
tién hanh giai quyét to cdo theo thdm quyén hodic chuyén tb céo dén co quan, té chir,
c4 nhan c6 thim quyén giai quyét td cdo;

¢) Trudng hop viée giai quyét td cdo trude d6 c6 mot trong cac cin clr quy
dinh tai khoan 3 Pidu nay thi ngudi ding du co quan, t6 chirc cip trén truc tiép giai
quyét lai vu viéc td céo theo thoi han, trinh tu, thu tuc giai quyét t céo.
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3. Vi€c gidi quyét lai vu viéc to cao duge thuc hién khi c6 mot trong céc cin
cu sau day:

a) Két qua xac minh hodc két luan ndi dung té cdo thidu chinh xac hodc thidu
khach quan;

b) Bo s6t, bo lot thong tin, tai liéu, ching ctr quan trong trong khi x4c minh
hodc két luan ndi dung to céo;

¢) Ap dung khéng dung phép luét trong qu4 trinh xac minh hoic két luan ndi
dung t6 céo.

4. Két luén ndi dung giai quyet lai vu viéc td cdo bao gom cac ndi dung chinh
sau day:

a) Cac ndi dung tai khoan 2, Piéu 29 Quy dinh nay.

b) Két luan vé nhung noi dung vi pham trong qué trinh giai quyét t6 cdo cua
ngudi ding du co quan, tb chirc cap dudi;

¢) Trach nhiém cta co quan, t6 chirc, cd nhan trong viéc gidi quyét to cao
trude do;

d) X Iy theo thdm quyén hoic kién nghi co quan, t& chirc, ¢4 nhan c6 thdm
quyén xir ly dbi v6i co quan, td chirc, ¢4 nhan ¢ hanh vi vi pham phap luat trong
viéc giai quyét t6 cdo.

Diéu 32. Giai quyét t6 cdo trong trwong hop qua thoi han quy dinh ma
chua dwoc giai quyét

i Truorng hop qua thoi han quy dinh tai Piéu 25 Quy dinh nay ma t6 cdo chua
duogc glal quyet ngum t c4o co quyen td cdo tlep vO1 nguoi diung dau co quan, t6
chirc cap trén truc tlep cua nguoi giai quyet t6 céo.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duorc t6 cdo tiép, ngum
ding dau co quan tb chirc cap trén truc tlep co Van ban yéu ciu nguoi g1a1 quyet tb
céo bio cdo vé qud trinh giai quyét td cdo, ly do vé& viéc cham giai quyét t6 cdo va
x4c dinh trach nhiém giai quyét t6 cdo.

3. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu cu cua
ngudi dimg dau co quan, t6 chtrc cp trén truc tiép, ngudi giai quyét to cdo phai gui
bdo céo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay; tiép tuc giai quyét to céo theo yéu cau
clia co quan, té chirc cép trén truc tiép va béo céo két qua giai quyét, trir truong hop
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

4. Ngudi dimg dau co quan, td chire cp trén truc tiép theo doi, don dbc vide
giai quyét t cdo; thong bao cho nguoi td céo biét vé vide xem xét, giai quyét t6 céo;
&p dung bién phap xit ly theo thim quyén hoic kién nghi co quan, t6 chirc, c4 nhan
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c6 thAm quyén xir Iy d6i véi ngudi ¢ thim quyén ma khong giai quyét 6 céo theo
ding thoi gian quy dinh.

5. Trudng hop c6 can cir cho ring viée giai quyét td cdo c6 vi pham phép luat
nghiém trong, c6 dau hiéu khong khach quan thi nguoi dimg dau co quan, t6 chic
cap trén truc ti€ép giai quyéet vu viéc tb cdo.

Piéu 33. Ho so giai quyét vu viée t cdo

1. Viéc giai quyét té cdo phai dugc 1ap thanh ho so. Cén cir vao vu vige cu
thé, ho so giai quyét vu viéc td cao bao gom:

a) Pon t6 c4o ho#c vin ban ghi ndi dung to cao; bdo cdo hodc bién ban kiém
tra, xdc minh théng tin ¢4 nhin clia ngudi to cdo, bién ban lam viéc tryc tiép voi
nguoi to cdo dé xac minh ndi dung to céo;

b) Quyét dinh thu 1y t6 cdo; vin ban giao x4c minh ndi dung to cdo;

¢) Bién ban xac minh; két qua giam dinh, thong tin, tai liéu, ching clr thu thap
duoc trong qua trinh xac minh;

d) Vian ban giai trinh ctia nguoi bi t6 cdo; bién ban lam viéc voi nguoi bi to
cao vé ndi dung giai trinh;

d) Bao cdo két qua xac minh ndi dung t6 céo trong truong hop ngudi giéi
quyét to cao giao cho nguoi khac tién hanh xac minh ndi dung t6 cdo;

e) Quyét dinh tam dinh chi viéc giai quyét to cdo; quyet dinh ti€p tuc giai
quyét to cao;

) Két luén ndi dung t6 cdo hodc quyét dinh dinh chi viéc gidi quyét to céo;

h) Quyét dinh xr Iy cua ngudi giai quyet to cao, van ban kién nghi co quan,
t0 chirc, ca nhan c6 tham quyeén 4p dung bién phap xur ly;

1) Céc tai liéu khac c6 lién quan.

2. Doi voi viée giai quyét lai vu viéc to cdo, ho so bao gom nhiing tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va céc tai li¢u sau day:

a) Pon t6 cdo tiép hodc vin ban ghi ndi dung t6 cdo ti€p; vin ban yéu cau hodc
kién nghi vé viéc giai quyét lai vu viéc t0 cao;

b) Két luédn ndi dung giai quyét lai vu viée to cao;

¢) Quyét dinh xur ly cia nguoi giai quyét lai vu viéc t0 cao;

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan trong qua trinh giai quyet lai vu vige to cao.

3. H6 so giai quyét vu viéc to cdo phai duge dénh s6 thit tu. Viée luu trit, khai
thac, sir dung hd so giai quyét vu viéc t6 cao duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat, bao dam bi méat théng tin v€ nguoi to céo.
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Di¢u 34. Cong khai két ludn ndi dung t5 cso, quyét dinh xir 1y hanh vi vi
pham bi t6 cdo

1. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay ra két luan ndi dung td cdo,
quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bi t6 cdo, nguorl gidi quyét t cdo c6 trach nhiém
thuc hién viéc cong khai két luan noi dung t6 cdo, ngudi c6 thdm quyén xu ly ky

luét, xtr phat vi pham hanh chinh c6 trach nhiém céng khai quyét dinh xir ly hanh vi
vi pham bi t6 céo.

2. Viéc cong khai két luan néi dung t6 céo, quyét dinh xtr ly hanh vi vi pham
bi t6 cdo dugc thuc hién bang mét hodic mét sé hinh thirc sau day:

a) Cong bd tai cudc hop co quan, td chirc noi ngudi bi t6 cdo cong tac;

b) Niém yet tai tru s& lam viéc hodc noi tlep cong dan cua nguoi da giai quyet
t6 cdo, nguodi da ra quyét dinh xur ly hanh vi vi pham bi t6 cdo;

c) Bang tai trén cdng thong tin dién tir hodc mang thong tin ndi bo cia ngudi da
giai quyét tb céo, ngudi da ra quyét dinh xir ly hanh vi vi pham bj t6 cdo;

d) Théng bdo trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Viéc cong khai két luan noi dung t6 céo, quyet dinh xir Iy hanh vi vi pham
bi t6 cdo phai bao dam khéng lam tiét 1§ théng tin v& ngudi td céo va nhitng noi
dung thudc bi mat nha nuée.

MUC 4. CONG POAN THAM GIA GIAI QUYET TO CAO
Diéu 35. Tréch nhiém ciia cong doan cac cap

1. T6 céo lién quan truc tiép dén quyén, loi ich hop phéap cta doan vién va
nguoi lao dong trong quan hé lao dong thudc thAm quyén giai quyét ctia co quan nha
nude va nguoi st dung lao dong giri dén cong doan thi cdng doan céc cip cé trach
nhiém tham gia giai quyét.

2. Viéc tham gia giai quyét bang cac hinh thirc nhu: Céng vin chuyén don, tb
chtrc tuyén truyén, gido duc, thuyét phuc, t& chirc déi thoai, dé nghi, kién nghi, phdi
hop tham gia giai quyét...

3. Gidm sat viéc giai quyét té cdo ctia co quan nha nuéc va nguoi st dung lao
dong, néu khong déng v véi viec giai quyet t6 céo thi cdng doan kién nghi véi co
quan quan ly cap trén cia clp dé giai quyét theo quy dinh cta phap luit.
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; Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

. A > r A r .-2e ‘ b . e ‘ . ‘ . 4‘
Dieu 36. Quan ly cong tac giai quyet va tham gia gidi quyet khieéu nai, to
r > r ‘ A b1

cao cuia cac cap cong doan

1. T6 churc chi dao thuc hién viéc giai quyét va tham gia giai quyét khicu nai,
to céo.

2. Tuyén truyén, huéng dan va t6 chirc thuc hién céc quy dinh cua Pang, Nha
nudc va cua Cong doan veé khiéu nai, to cao.

3. Ban hanh céc vin ban theo thdm quyén ctia cong doan vé giai quyét va tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

4. Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh v& giai quyét va tham gia giai quyét
khiéu nai, t6 céo.

5. Téng hop tinh hinh khiéu nai, t§ céo va viéc giai quyét, tham gia giai quyét
khiéu nai, t6 cdo.

6. So két, tdng két cong téc giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Pidu 37. Trach nhiém ciia cac cAp cong doan trong viée gidi quyét va tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Téng Lién doan Lao dong Viét Nam théng nhit quan 1y cong téc giai quyét
va tham gia giai quyét khiéu nai, t& cdo trong hé théng t6 chirc cong doan; ban hanh
trinh ty, thi tuc giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Uy ban Kiém tra Téng Lién doan tham muu cho Téng Lién doan thuc hién
viéc quén 1y cdng tac giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong hé
thdng t6 chirc cong doan.

2. Cong doan céc cip thuc hién viéc quan ly cong tac giai quyét va tham gia
giai quyét khibu nai, t6 cdo theo phan cip quan 1y cta t6 chirc cong doan; hudng
din, d6n déc, kiém tra céng doan cip dudi thuc hién viée giai quyét va tham gia giai
quyét khiéu nai, t6 céo; chép hanh ché do bao céo theo quy dinh ciia cong doan va
Uy ban kiém tra cng doan cép trén.

Uy ban kiém tra c6 trach nhiém tham muu cho ban chip hanh, ban thudéng vu
cong doan mbi cap td chire thuc hién va quan 1y cong tac giai quyét va tham gia giai
quyét khiéu nai, t6 cdo theo phan cép quan 1y t6 chirc clia cong doan.
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3. Céng doan cip trén truc tiép cb trach nhiém theo déi, kiém tra viéc giai
quyét va tham gla gidi quyét khiéu nai, té c4o ctia cong doan cip dudi; xtr ly dbi véi
nhitng c4 nhan, t6 chuc vi pham céc quy dinh vé giai quyét va tham gia giai quyét
khiéu nai, t§ cdo cua cong doan va cac quy dinh cta phap luét.

Piéu 38. Khen thwéng va ky luat

1. Cac don vi, cd nhén ¢ thanh tich thuc hién tét cong tac giai quyét va tham

gia g1a1 quyét khidu nai, té cdo dugc khen thudng theo quy dinh chung ctia nha nuéc
va tb chirc cong doan.

2. T6 chirc, c& nhan trong hé théng cong doan khéng tiép nhén, khong g1a1
quyét don thu khiéu nai, t6 céo thudc thim quyén, thiéu trach nhiém trong viéc tiép
nhén, giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo hoic cé y gay can tro, giai
quyét khiéu nai, té cdo trai phap luét; khong cung cép hodc cung cap khéng day du,
kip thoi thong tin, tai liéu dang quan Iy, luu giit theo yéu cau cta td chire, ca nhén c6
thdm quyén giai quyet khiéu nai, té céo; khéong chip hanh quyét dinh xtr ly hanh vi vi
pham bi khiéu nai, t cdo phai bi xir Iy nghiém minh, néu gay thiét hai thi phai bdi
thudng, boi hoan theo quy dinh ctia phép luét va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Diéu 39. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 333/QD-TLD
ngay 20 thang 02 ndm 2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
ban hanh Quy dinh vé viée cong doan giai quyet va tham gia giai quyét khiéu nai, t6
cdo. Trong qud trinh thuc hién néu cé vuong mic, d& nghi phan hdi bang vin ban vé
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé téng hop, béo céo va chinh stra. o

TM. POAN CHU TICH

Noi nhan:
- Céc cap CDb, céc don vi HCSN,
don vi kinh té trong hé théng CP;
- Uy vién BCH TLD;
- Uy vién UBKT TLD;
- Luu: VT, UBKT TLD.

Nguyén Pinh Khang
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ETURO PHY LUC
=f “ﬂwwﬁmh Ae 1 theo Quy dinh s6 05/QPD-1TLD ngay 30 thang 12 nam 2024
- i ," ocn Chii tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam)

Y | Miu 01/KNTC
B.OUAN CONG POAN  CONG HOA XA IIQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Pic lap - Ty do - Hanh phac
(hodc cung cip néu vin ban clia
. UBK1) . Dia danh, ngay thang ndm
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
S6: /TB-.....

| THONG BAO
Ve vi€e thu ly gidi quy@t khicu nai

Kinh giri: Ho va tén ngwéi khiu nai (hodc co quan, té chire khiéu nai)

Ngay... thang... ndm..., Doan Chu tich (BTV, UBKT), co quan, don vi... da
nhin dugc don khiéu nai cia 6ng (ba)..........
PIACRI: oocvinenserersnsercsmmenuscner ieatih o cansannnnss sasdhensessusns s dSURRRRRRGS susisnnsesee snneo saneo ponns
$6 CCCD/CMND/HO chiéu, ngay cAp, 001 CAP: ..ocovveecveeeereeeesiieeesers oo
Khiéu nai vé viéc ..
Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai, can cir Ludt khiéu nai va Quy dinh
s6 05/QD-TLP ngay 30/12/2024 cia Boan Chu tich TLD ban hanh Quy dinh vé
Cdng doan giai quyét va tham gia giai quyct kthl.l nai, to cao: don khiéu nai ciha éng

(ba) di diéu kién thu 1y va thude thdm quyén giai quyél cia Téng Lién doan
(LBLD...), co quan, don vi...

Pon khiéu nai d3 duqc thu ly giai quyét ké tir ngay...thang.... nam
Viy thong béo dé dng (ba) .......... duoc biét./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT),

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, BON V1
- Nhu trén;

- Tén td chite, ca nhan chuyén khiéu nat (néu co); (Ky’ ghl ro ot ga dong dau)
-Luw ol

X g

iU VIEN PHAP LUAT
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Maiu 02/KNTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc lip - Tw do - Hanh phuc
(hodc cungD c&p néu vin ban cia UBKT)
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
§6: /oo Pia danh, ngay thdng ndm

V/v tra 1oi ngudr khiéu nai (6 céo)

Kinh giri: Ho va tén nguoi khiéu nai (hodc td cdo)

Ngay... thang... ndm..., Doan Chi tich (BTV, UBKT), co quan, don vi .....da
nhan dugc don khiéu nai (16 ¢ao) cia ong (DA) .oooereeeeeiviviriiiicninviee

BD18 CR: ..ovveereemreneBurenernsnresnns siamuecesssrmsseemesassmasssssssasassssnsnssnrenans sosemmes s smmassges

$6 CCCD/CMND/I6 chiéu, ngay cip, noi cip: ...

Sau khi xem x¢t ndi dung don khiéu naj (t& cao) can cir Luat khiéu nai (t6
c40), quy dinh sb 05/Qb-TLD ngdy 30/12/2024 cia Boan Chu tich Tong Lién doan
ban hanh Quy dinh v€ Cong doan giai quyet va tham gia giai quyet khiéu nai, t& céo

(LDLD tinh/thanh pho/huycq ...) chuyén don ctia dng (ba) dén... dé duoc xem xét,
gial quyét (tham gia giai quyét) theo quy dinh cua phép luat.

Hogic Sau khi xem x¢t ndi dung don, don khiéu nai (16 c40) cua dng (ba) khong
du diéu kién thu Iy giai quyét (kém can cir cu thc) dé nghi & ong, ba git don khiéu nai
(t6 cdo) dén co quan, ¢4 nhan c6 tham quyen dé duge giai quyét theo quy dinh ctia phap
ludt (néu rd co quan, ¢4 nhan ¢ thim quyén giai quyét trong truomg hop cu thé).

Viy thong bao dé éng (ba)..........c............... duoc biét./.
TM. BOAN CHU TICH (BTV, UBKT),
Noi "[”j"" THU I‘RU.O’NG CU QUAN, DON VI
-Nhwtrén; , o (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Co quan chuyén khiéu nai (16 cao) (dé biét);
- L ...

r | o
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Miu 03/KNTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Péc ¥p - Tu do - Hanh phic
(hodic cling cip néu van ban coa _UBI(T')
TEN CO QUAN BAN HANH Dig darti I IR G
VAN BAN
S6:  /QbD-

QUYET DINH '
V¢ viéc thanh [ap Doan xdc minh ndi dung khiéu nai

POAN CHU TICH (BTV, UBKT), CO QUAN, PON VL.....

Can ctr Ludt Khiéu nai;

Can clr Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP ngay 19/ 10/2020 cua Chinh Phu quy
dinh chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Luédt Khi€u nai;

Can ctr Quy dinh 56 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cua Doan Cha tich T(‘ng
[.ién doan ban hanh Quy dinh v€ Cong doan giai quyeét va tham gia giai quyet khicu
nai, 10 ¢ao;

Cin cir don khiéu nai ...........;

Xét dé nghi ¢la oo

QUYET PINH

Pidu 1. Thanh lap Poan xdc minh ndi dung khiéu nai gém cic ddng chi (ghi

rd ho tén, chirc vu).

DPicu 2. Doan xac minh ¢6 nhi¢m vu kiém tra, xac minh ndi dung khiéu nai vé

Thoi han xdc minh .... ngay ké tir ngay céng bd quyét dinh xac minh.
Piéu 3. Néu 16 trach nhiém ctia noi duge kiém tra, xéc minh.
Pidu 4. Ghi r& céac tap thé va ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyct dinh nay. _
TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT),
Noi nhiin: THU TRUONG CO QUAN, DON VI
ERITTCRETR TP (ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
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 Miu 04/KNTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Pic tap - Tir do - Hanh phite
(hodc cung ¢dp néu vin ban cua
doan kiém tra UBKT) Dia danh, ngay thang nam
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
POAN XAC MINII
S6: /BC-.....
BAO CAO
Két qua xa¢ minh n¢i dung khiéu nai ciia éng (ba) ...... .
Kinh gui: Doan Cha tich (BTV, UBKT), co quan, don vi.............

Cin cr Quyét dinh xac minh s6.../QD-TLD , ngay thang nam... vé viéc kiém
tra, x4¢c minh ndi dung khiéu nai...

Dodan xac minh ndi dung khiéu nai gém co:...

di tién hanh kiém tra, xac minh véi két qua cu thé nhu sau:

I- Tom tit nhan than ciia ngudi khiéu nai

I~ «
N S (031 (> s UOUO OO UURRUPRORTUPTORRURTRRTITS | b ) BT
~
~ rn
= NZhE NERICP. .o e e
¥
B ld BT, s sarrnnaerrnceeae i eosoosasnaenaesaacecerssonntihecnraneeesrssansootttiis smbessaesnncsaresess

- Qua trinh cbng tac, hoan canh (néu tom tit) ...

2- N§i dung khicu nai, yéu cdu ciia ngudi khleu nai

- Noi dung (ghi tom 7.1 ) JO R p—, g * R ———
- Yéu ciu ciia nZuat KNIGU NAT «.oveeeeeeeeeeeeee et sse et eneeeonas
DAL e e e R e cane e e s e

3- Két qua xac minh
- Qua trinh x4c minh déi voi bén khiéu nai, bén bi khiéu nai, cac bén c6 lién
quan khdc (thco nGi dung nhiing bién ban lam viéc) trong d6 phai néu rd qua trinh
giai quyét cha cac co quan truge do; phan anh mét cach rd rang nhitng Lai 1i¢u, ching
cir cia cac bén cung cdp va két qua xac minh; khang dinh nhitng chimg cir ¢6 tinh
phap ly lam co sé két ludn ban chit cia viée khiéu nai va quyet dinh bi khiéu nai.
4- Nhén xét danh gia két luan
Déi chiéu v6i cac van ban phap luat lién quan dé di dén két luan:
- Céc yéu cau ctia ngudi khiéu nai diing hay khong ding, mét phan hay toan bo;
- Quyét dinh, viée 1am cia bén bi khiéu nai ding hay khéng dung, mét phan
hay toan bd.
5- Kién nghi bién phap giii quyét
TM. POAN XAC MINH
Noi nhin: (ky, ghi rd ho tén va dong dau néu cé)
- Nhu lri:n; ) .
- Chu thé ¢6 tham quyén GQKN;
=T
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Miu 05/KNTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Déc fap - Ty do - Hanh phic

(hodic cling cip néu vin ban cua UBKT)
TEN CU QUAN BAN HANH

> . Dia danh, ngay thdng nam
VAN BAN ta aant, ngday &

QUYLET BPINH
V¢ viéce giai quyct khicu nai lan diu cuaa ong (hoic ba)...

DOAN CHU TICH (BTV, UBKT), CO QUAN, DON VI..........
Cin ¢ Luit Khiéu nai;

Can cu Nghi dinh 56 124/2020/ND-CP ngay 19/ 16/2020 cua Chinh Pha quy
dinh chi tiét mét s di€u va bién phap thi hanh Ludt Khi€u nai;

Can c Quy dinh s 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cia Boan Chu tich Iong
Lién doan ban hanh Quy dinh v€ Cong doan giai quyct va tham gia giai quyét khiéu

nai, té cao;
Can ¢ bao cac xac minh cua Doan xac minh s6.../BC-DXM;

Xét don khiéu nai ngay.../.../... cia éng (ba), dia chi..........
1. NOI DUNG KHIEU NAI:
1. KET QUA XAC MINH NOI DUNG KHIEU NAI:
1. KET QUA POI THOAI (NEU CO):
IV. KET LUAN:
Tir nhitng nhin dinh va cén ¢ trén.

QUYET PINH

Ditu 3. ..(3) ...
Diéu 4. Cac ong, ba (nhiing nmrm chiu trach nhiém thi hanh giai quyét khiéu nai
va ngudi khiéu nai) can ctr quyét dinh thi hanh./.
TM. _-BOAN .CHI’J TICH (BTV, UBKT)
THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Not nhgn:
- Nhu dicu 4;
- Luu: ........

Ghi chu:

(1) Gilt nguyén, sira déi, b sung hoic hay bd mot phén hay toan bj quy¢t dinh; tiép
tuc thue hién hodc cham dit hanh vi da bi khiéu nai.

(2) Giai quyét cac vAn dé lién quan dén khiéu nai.

(3) Trong thoi han ngay, ké tir ngay nhéan dugc Quyét d;nh nay, néu khéng dong y
v6i Quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an dau thi ngudi khiéu nai cé quyén khiéu nai

dén ngudi cb tham quyén giai quyét khiéu nai lan hai, hodic khéi kién tai Toa 4n theo
quy dinh cua phap luat.

(mrcmg hop giai quyét khiéu nai lan hai thi ngudi khiéu nai va ngudi giai quyét khiéu
nai lan dau néu khong ddng y véi quyét dinh giai quyét thi c6 quyén khai kién tai
Toa an theo quy dinh cia phap luét).

JA
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Méu 06/KNTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HOQ1 CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Pdc lap - Ty do - Hanh phic
(hodc cung cdp néu vin ban clia GBKT)
TEN CO QUAN BAN HANH Dia danh, ngay thding ndm
VAN BAN
$6: /QD-.....

~ QUYET PINH
V¢ vide gidi quyét khiéu nai lan hai ctiia 6ng (hodc ba)....

POAN CHU TICH (BTV, UBKT), CO QUAN, PON VIL.............

Can cir Ludt Khiéu nai;

Can cit Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luét Khiéu nai;

Cin cir Quy dinh s6 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cia Poan Chu tich Tong
Lién doan ban hanh Quy dinh vé Céng doan giai quyét va tham gia giai quyét khiéu
nai, 16 cdo;

Can cir bdo cdo xac minh ctia Doan xac minh sé..../BC-DXM;

Xét don khiéu nai ngay.../.../... ciia dng (ba), dia chi...

I. NOI DUNG KHIEU NAT;

II. KET QUA GIAI QUYET KHIEU NAI CUA NGUOI GIAI QUYET
KIHIEU NAI LAN DAU;

I1I. KET QUA XAC MINH NQI DUNG KHIEU NAL;

IV. KET QUA POI THOAI (NEU CO); ,

V. CAN CU PHAP LUAT DE GIAI QUYET KHIEU NAI;

V1. KET LUAN:

Ttr nhiing nhén dinh va cén ctr trén.

QUYET PINH

Bic¢u 1..(1).....

Dicu 2 ..(2)....

Picu 3 ..(3)....

Piéu 4. Cac 6ng, ba (nhitng ngudi chiu trach nhiém thi hanh giai quyét
khiéu nai va ngudi khiéu nai) cin cir quyét dinh thi hanh./.

. TM. POAN Cl-lﬁ TICH (BTV, UBKT),
Nﬁ; "g_ﬁ_"-' _ THU TRUONG CO QUAN, BON VI
i (k, ghi ré ho 1én va déng déu)

Ghi cha: o . ‘ ‘
(1) Giir nguyén, sira doi, bo sung hodc hiy bo mdt phan hay toan b quyét dinh ,tiep tuc thuc hién
hodc cham dirt hanh vi da bi khi€u nai. )
(2) Gial quyét cac van dé lién quan dén khiéu nai.
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(3) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc Quyel dmh nay, néu khdng dong ¥ voi Quyét
dinh giai quyét khiéu nai 1an hai thi nguoi khiéu nai c6 quyén khai kién tai Toa an theo quy dinh

cia phap luat.
Miu 07/KNTC

TEN €O QUAN CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. CAPTREN Poc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
—‘ Dia danh, ngay thdang ndm
Sé: /QD-.....
QUYET DINH
Thu ly t6 cao
POAN CHU TICH (BTV, UBKT), CO QUAN, PON VlL........

Can ¢t Diéu 29 Luét T cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Cancl I‘)iél} 9 Nghi dinh 5631/201 9/ND-CP ngdy 10 thang 4 ndm 2019 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép to chite thi hanh Luat T6 céo;

Can ctr Quyét dinh sé 05/QD-TLD ngdy 30/12/2024 cua Doan Chu tich Téng
Lién doan vé Cong doan giai quyel va tham gia giai quyet khiéu nai, t6 c4o;

Xét dé DRI CUA ... eiiivimreeviirrnerscvamrsae s sibaeeerasaaesareseserareecnnesnseasss ,
QUYET DINH

Didu 1. Thu Iy giai quyét t5 cao dbi véi ca nhan, chi thé ngudi bi td céo.
NoI dung td cdo duge thu IV e e
Thot han gial quyet (0 cao Ja...vvvivvvivviiiieees ngay lam viéc.

Piéu 2. Céc 6ng (ba)...., co quan, td chire, don vi, ¢4 nhén cd lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh nay./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhiin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu Diéu 2; (ky. ghi ro ho tén va dong dau)

S LR L an o
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i i . ] Miu 08/KNTC
TEN CO Q[:TAN CONG DOAN CONG 1IOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X CAPTREN DPic lip - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN f
Dia danh, ngday thding ndm
$6: /QD-.....

QUYET PINH
Gia han gidi quy#ét t cdo

POAN CHU TICH (BTV, UBKT) CO QUAN, BON VL.............

Cin cir Didu 30 ctia Lut Té cdo ngay 12 thang 6 nim 2018;

Cén ctr Nghj dinh Sfé 31/2009/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiet mét so dicu va bién phdp té chirc thi hanh Luat T6 cao;

Cén ctr Quy dinh sb 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cua Boan Chu tich Téng
Lién doan vé Cong doan giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, té céo;

(061, 1 | JSSRUUPURRRRURRRN SO :
Xét A& NEHT CUA ..oy
QUYET PINH
Diéu 1. Gia han giéi quyét t6 c40 d8i VI VU VIEC 10 CAOvvrerrreeeeereereeereeneeneenns
da duogc thu ly tai Quyet dinh ...cocoineivniiiiiiiiiiins
Thoi gian gia han la......cccoeeenviicnnneenn. NgAY, K& i NEAY oo

Pitu 2. Ghi rd cic tap thé va c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
TM. DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi uhqm THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

- LLru
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Miu 09%/KNTC

TEN CG QUAN CONG DOAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
i CAPTREN Doc ldp - Tuw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN BAN HANH -
VAN BAN
Dia darh, ngay  thang  ndm
S6: /TB-.....
THONG BAO
Viée thu ly t6 cao
Téng Lién doan (LPLD tinh), co quan, don vi... ......... da nhan dugc tb céo
cha Ong (ba)......ccveereerneene ddi vBi...oeen. (tén co quan, t6 chiic, don vi bi t6 cdo,

ho tén, chic vu, chic danh, dia chi c¢dé nhdn bi t6 cdo)vé viéc

(To cdo do co quan, 16 chiic, don vi cd nhan chuyén dén- néu cé)
Theo quy dinh cua phap lvat, Boan Cha tich Téng Lién doan (BTV, UBKT),

ca quan, don vi...... dé ban hanh Quyét dinh s6 ../QD-... ngay.../.../... thu ly gidi quyet
16 cao.
Noi dung 16 cao duge thu Iy gial quyEt Om ....oveevereeeeeeeeeeee e
Thoi han giai quyét td cao la......ovevrreeeeennen. ngay lam viéc.

Viy théng béo dé éng (ba) ....biét va thuc hién quyén, nghia vu clia ngudi tb
céo theo dung quy dinh cua phap luat./.

TM. DPOAN CHU TICH (BTV, UBKT),

o THU TRUONG CO QUAN, DON V]
- Chi thé chuyén don dén (néu c6); (ky, ghi ¥0 ho, tén va déng dau)
- Liu:......

[AP
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Mau 10/KNTC

TEN CO QUAN CONG DPOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i CAPTREN Poc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
- Dia danh, ngay thing nam
Sb: /QD-.....
QUYET PINH

Thanh lap Poin xdc minh ndi dung b cdo

POAN CHU TICH (BTV, UBKT), CO QUAN, PON Vl......

Can cir Luft Té cao ngéy 12 thang 6 nam 2018;
Cén ctr Nghi dinh s0 s6 31/2019/NB-CP ngdy 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép td chic thi hanh Luat T cdo;

Can cur Quy dinh sb 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cua Poan Chu tich Tong
Lién doin vé Cong doan giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 c4o;

CANICITL. .....ocane csseo BBunsanes sunssl I s ciias oo ro sumaumsnssaanalibnanannsnilosdih o I one SRS :

KEL B NBRT COA woveerece e e eeesesemesseereaes s seeeerssasestsssnaenonmssasaees ,
QUYET PINH

Diéu 1. Thanh lap Doan xac minh ndi dung t6 cdo, gom:

1. ONg (DA) ceoveerreeeererrernnns s CHUC VU oo - Truémg doan;

2,008 (BA)e.vurrerreriorieerereeenneeresrosy CHEC VU 1eiirirerereirereveesenions Thanh vién;

.................................................................................................

Théi gian tién hanh xéc minh [a....ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan xac minh thuc hién cic quyén, nghia vu, trach nhiém quy dinh trong
Ludt To cao va Quy dinh so 05/QD-TLD ngay 30/12/2024 cia Poan Cha tich Tong
Lién doan v€ Cdng doan giai quyét va tham gia giai quyct khiéu nai, to cdo.

Pi¢u 3. Cac 6ng (ba)......., ......... €O quan, td chitc, don vi, ca nhén ¢6 lién
quan va céc ong (ba) cd tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. DO;{LN CHU TICH (BTV, UBKT),
Noi nhiin: THU TRUONG QUAN, DON V]
- Nhu dieu 3; (ky, ghi ¥0 ho tén va dong dau)
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Miu 1 I/KNTC

TEN CO QUAN Cg")NG DOAN CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
! CAPTREN Poc 1dp - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANK
VAN BAN

Dia danh, ngay thding ndm
$0: /BC-DXM
BAO CAO ]
Két qua xic minh ndi dung t6 cio

Kinh gui: Doan Chi tich (BTV, UBKT...), co quan, don Vi
Thyc hién Quyét dinh s /QD-... ngay.../.../... ciia Doan Ch tich TLD (BTV,

UBKT...}, co quan, don vi......... vE vice thu ly giai quyet 1o cao.
Doan Chu tich (BTV, UBKT), co quan, don vi........ d thanh lép Poan xdc
minh ndi dung t& cdo cla ong (ba)......eeeenn... dia Chl ..................................... to

Cao (tén co quan, to chirc, don vi hodc ho tén, chitc vy, chite danh, dia chi cua ca
nhdn bi t6 cdo) VE VIEC wueveiceceeciesienieis

Cin ctr két qua xac minh ndi dung té cdo va cac thong tin, tai 1idu, bang ching
co licn quan, Podn xdc minh bdo cao Poan Chu tich (BTY, UBKT), co quan, don
Vi....... xem x¢ét, két luan nhu sau:

1. K&t qua XAC mMInh: «.o{1) cocveceireneesesiesieeeeee e snasseseenns
2. Nhin x¢&t, danh g1a:..(2) e
3. KAEN NENE c0e(3) oo

Trén day la bao cao két qua x4c minh ndi dung td céo, dé nghi Poan Chu tich
(Ban Thudng vy, UBKT), co quan, don vi............ xem xét, két ludn./.

TM. POAN XAC MINH
N;!h ﬁ’i;’é; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

= LR sooc

Ghi chu:

] (1) Bao cao ké1 qua xac minh theo ting néi dung té cdo, ndi dung giai trinh cia nguot bi
10 cao.

(2) Nhan xét, danh gia theo ting ndi dung td cdo, trong do ncu rd cén cir phdp ludt dé xéc

dinh co hay khéng ¢6 hanh vi vi pham phép ludt, néi dung_ t6 céo 1a td cdo dang, ding mot phan

hodc sai; vice ¢d ¥ td cdo sai (néu cd); nhan xét, danh gid vé hanh vi vi pham phap luét ciia nguai

bi té cao (ncu cb); ddi tuong bi thiét hai; xdc dinh trich nhiém cia ting ca quan, td chirc, ¢4 nhan
lien quan dén ndi dung 18 cdo.
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(3) Kién nghi xir Iy d6i véi tap thé, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham phdp lujt.

Maiu 12/KNTC
TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc ldp - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
S6: /KI-...... Pia danh, ngay thang ndm

~ KETLUANNOQI DUNG TO CAO
Doi voi co quan, t6 chire, dom vi, ¢4 nhan bi t6 ¢do

Ngay.../.../... Boan Cha tich Téng Lién doan (BTV UBKT...), co quan, don
Vi..... dd ban hanh Quyét dinh s6.../QD-... thu ly giai quyét t6 cao dbi véi (co quan,
16 chite, don vi, cd nhadn bi 16 cdo).

Cén cir ndi dung t6 cao, két qua x4c minh ndi dung té cdo, céc tai liéu, chimg
clt ¢6 lién quan, doi chiéu voi cac quy dinh cia phap luat, Doan Chi tich(BTV,
UBKT), co quan, don vi ....két luan noi dung té cao nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 c40: ...(1) vvrveervrecennnee
2. Can cir phap luat dé xac dinh ¢6 hay khong ¢6 hanh vi vi pham phap luét (2)...
3. Két luan: ............... ) . ——
4. C4c bién phap xit ly theo tham quyén can thuc hién va kién nghi...(4)...
TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhan:

L (5) THU TRUGNG CO QUAN, DON V]
- (6) (Ky, ghi ¥ ho tén va dong dau)
- (D

- Faus ..
Ghi eh:

(1) Két qua xdc minh theo tirng ndi dung 6 cdo, ndi dung giai trinh cia ngudi bi 16 céo.
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(2) Néu 6 ciin cli phap luat dé xé4c dinh c¢6 hay khdng ¢6 hanh vi vi pham phép luat.

(3) Két luan timg ndi dung t6 cdo, trong d6 néu r3 ndi dung t6 céo 1a td cdo ding, ding mét phan
hodc sai; viéc 0 y t6 cdo sai (néu c6); két luan vé hanh vi vi pham phép luét cua tap thé, ca nhan
bi 6 c4o; nguyén nhan, trach nhiém ctia ngudi bj t6 cdo trong nhiing ndi dung 16 céo dung hoic
dang mot phan....

(4) Céc bién phap nguoi giai quyét 16 cdo ‘ap dung dé truc tiép xir ly vi pham, budc khéc phuc hau a
qua; ndi dung chi dao cua nguoi giai quyet t6 céo va nji dung kién nghi co quan, t6 chitc, don vi, e
cd nhan khac 4p dung bién phap theo tham quyén dé xir ly vi pham, budc khac phuc hiu qua. g

(5} Tén co quan, don vi cap trén truc tlep.
(6) UBKT CP cung cép.

(7) Nguoi bi 16 cdo, co quan, don vi cé ngudi bi tb céo.
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Miu sb 13/KNTC

TEN CO QUAN CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN CAP TREN Déc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN

Dia danh, ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
V4o hdi....gid....ngdy...thang...ndm ...... N7 T L S R
Poan (T6) xac minh don khiéq nai, t& cao duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sé
./QD...ngay.../.../...cua........... , gom:

1. ONG (DAY oo, chitc vy ......
2.0n8 (bA) ..ot chire VU -oveeeee
Tién hanh 1am VIEC VI ..ot
NGL dung lam VIEC: ... e

Buoi lam viéc két thuc héi... gio... phit cung ngay (hodc ngay .../../0...)
131én ban nay da dugce doc cho nhimg ngudi cung lam viée nghe va xac nhén
duéi day,

Bién ban dugc lap thanh.... ban va giao cho......./..

NIUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodc diém chi) (*) (Tirng thanh vién lam viéc ky)

Ilg va tén Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc truc tiép voi ngudi td cdo, ngudi bi td cdo, Bién ban
lam viée véi co quan, 16 chiic, ca nhdn, dé thu thip thong tin, tai li€u, bdng chiing lién quan dén
ndi dung 16 cdo...

(2) Ho, €n, chiic danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c6) cna nhiing ngudi ciing lam viéc.
Nguot cling 1am viée ¢b thé 1a: ngudi t6 cdo. ngudi bi t6 cdo... Pai dién co quan, 16 chirc, don vi
hodc ca nhidn cd lién quan.

(3) Ghi ndi dung lam viée; ¥ kién cia nhitng ngudi ciing 1am viée, cia thanh vién Doan (T6) xdc minh.
(4) Tén co quan, 15 chirc, ca nhén 1ién quan duoc Poan (T6) xac minh giao bién ban.
(*) Trudng hop ¢6 ngudi khdng ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Dai dién Doan (T6) xac minh ndi dung 16 cao ky vao timg trang cia Bién ban.
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