BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
* Ha Noi, ngay 10 thang 10 nam 2025

S640 -HD/BTCTW

~_  HUONGDAN
Thuc hién biéu mau thong ké co ban veé to6 chirc dang, ding vién

- Can ct Diéu 18 bang;

- Cian ctr Quy dinh s6 294-QD/TW, ngay 26/5/2025 cua Ban Chép hanh
Trung wong khéa XIII vé thi hanh Diéu 1¢ Pang;

- Can cir Hudng dan s6 06-HD/TW, ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu Trung
wong Pang khoa XIII vé mot s6 van dé cu thé thi hanh DPiéu 1¢ Pang;

- Can clr Quyét dinh s6 216-QD/TW, ngay 28/12/2024 ctia Bo Chinh tri khoa
XIII vé chitc ning, nhiém vy, to chtrc bd may cua Ban T6 chirc Trung uong

Ban T6 chic Trung wong ban hanh Huéng dan thuc hién biéu mau thong
ké co ban vé t6 chirc dang, dang vién nhu sau:

I. NHUNG VAN PE CHUNG
1. Muc dich

Tong hop sb liéu théng ké co ban nham xay dung co s¢ dir liéu day du,
chinh x4c vé td chuc dang va dang vién, phuc vu cho viéc phan tich, danh gia,
nhan dinh, du bédo tinh hinh, dinh hudéng chi dao va dé ra céc giai phap phu
hop, gop phan cung cd, ning cao nang luc lanh dao, sttc chién ddu cia t6 chirc
dang va chat luong d6i ngii dang vién trong giai doan hién nay.

2. Yéu ciu

- S liéu thong ké phai dugc tong hop tir co sd 1én.

- Viéc tong hop sb liéu phai chinh xac, khoa hoc, ddy du, kip thoi; bao dam
su thong nhat gitra cac tiéu chi, hinh thic va nd1 dung bdo cdo trong cac biéu
thong ké.

3. Pham vi, nguyén tic

a. Pham vi théng ké: Tat ca to chirc dang va dang vién trong c6 trong mot
dang bo, chi bo.



b. Nguyén tic: Mbi t6 chirc dang, dang vién,... chi duoc théng ké mot 1an,
do mot noi thong ké va bao céo theo biéu mau quy dinh dé tranh trung lip,
chong chéo.

4. Ché @9 bso cao
a. Thoi diém tong hop so liéu thong ké

- Béo céo 06 thang, sd liéu duoc tong hop tinh dén hét ngay 30/6 ciia nim
bao cédo gém: Biéu s6 1-BTCTW, Biéu s 2-BTCTW, Biéu s6 4-BTCTW va
Biéu s 5-BTCTW.

- B4o c4o nam, sd liéu duoc tong hop hdng ndm tinh dén hét ngay 31/12
cia nam bao cao gém: Biéu s6 1-BTCTW, Biéu s6 2-BTCTW, Biéu sb 3-
BTCTW, Biéu s6 4-BTCTW, Biéu s6 5-BTCTW va Biéu s6 6-BTCTW.

- Riéng biéu s6 7-BTCTW, sb liéu dugc tong hop sau khi co két qua danh
gia, xép loai chat lugng t6 chirc dang va dang vién hing nim.

b. Thoi gian giri bdo cdo thong ké

- Ngay khi két thuc thoi diém bao cdo theo quy dinh & trén (ngdy 30/6 doi véi
bdo cdo 6 thang; ngay 31/12 doi véi bdo cdo nam): Cép uy co so béo cao cap ty
cap trén tryc tiép sau 05 ngay 1am viéc; co quan tham muu vé cong tac t6 chirc xay
dung Dang (goi chung 13 co quan t chirc) ctia cAp uy cip trén truc tiép co so bao
c40 co quan t chirc cta cap uy truc thudc Trung uong sau 10 ngay lam viée; co
quan to chirc ctia cip uy truc thude Trung wong bao cdo Ban T6 chire Trung wong
sau 20 ngay lam viéc.

- Déi véi biéu s6 7-BTCTW, co quan t6 chirc ctia cip uy truc thudc Trung
wong bao cao Ban T6 chic Trung wong trwde ngay 15/3 hang nam.

- B6i voi cac biéu thong ké “Két qua kiém diém, danh gia, xép loai chét
lugng hfmg nam ddi véi to chire dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bo 1anh
dao, quan 1y céc cép”, dé nghi thuc hién theo cac vin ban quy dinh, huéng dan
cua Trung uong.

c. Hinh thirc bao cao

Co quan t6 chirc ciia cip uy truc thudc Trung wong gui bao céo thong ké vé
Ban T4 chirc Trung wong qua 02 hinh thic:

- Gtri ban quét (scan) c6 dau hodc chit ky sd (dang *.pdf) kém theo ban dién tir
(dang *xIsx) vé Ban Tb chtc Trung wong qua Hé thdng thong tin didu hanh tac
nghi¢p cac co quan Dang.

- Cap nhat trén Phan mém tong hop béo céo qua dia chi http://thbe.btetw.des.vn
trén mang thong tin dién rong cia Bang.



*Luu y:

- Céc file dién tir giri v& Ban T chtrc Trung wong phai duge trich xuat tir
Phan mém tong hop bao cdo; khong chinh stra, thay doi, bd sung thém.

II. HUONG DAN CU THE
BIEU SO 1-BTCTW: THONG KE TANG, GIAM PANG VIEN
Théng ké s6 liéu 6 thang dau nim va ca nam.

Théng ké 6 thang dau nam ghi: “6 thdng dau” vao dong (...) va ghi ndm
bao cao vao dong (nam 20...).

Théng ké ca ndm ghi nim bao cdo vao dong (nam 20...).

Noi dung cac cot trong biéu:

Cét 1: Tiéu chi thong keé.

Cot 2: Thong ké sb dang vién ting, giam xay ra trong ky bao cdo.
Cot 3: S6 lidu thdng ké cung ky nam trudc chuyén sang!.

Cot 4: Léy s6 liéu & ¢ot 2 nhan v&i 100 roi chia cho sb lidu & ¢t 3 dé ra ty
1& (%) cua ky nay so véi cung ky nam trude (14y 2 s6 thap phan sau dau phay)?.

Cac muc trong biéu:
Muc A: Tong so dang vién cudi ky trudc chuyén sang

La tong s dang vién da thong ké duoc (theo danh sach dang vién va céc tai
liéu khéc co lién quan do td chic co s& dang va chi bo truc thudoc dang uy cép
trén truc tiép co s quan 1y) dén hét ngay 31/12 cta niam trude (lién ké voi ky
bao c4o) chuyén sang.

Muc B: Dang vién tang trong ky

Puoc tinh theo cong thuc:

Déi v6i dang bo true thude Trung wong (goi tit 1a dang bo cép tinh): B=1+2a+3

Déi v6i dang bo truc thude cip uy cip tinh: B=1+2a+2b+3

1. Két nap: La s6 dang vién moéi duoc két nap trong ky bao céo (trong do
gd6m ca két nap méi va két nap lai).

2. Chuyén dén: La sb dang vién & cac dang bd khac di gi6i thiéu sinh hoat
dang chinh thire chuyén dén dang bo, cu thé:

1 Ddi voi ky bao céo 6 thang dau nam, s6 liéu cung ky nam trudc 1a sb lidu cta ky thong ké 6 thang (nam lién k& voi
ky bao cao) chuyén sang

2 Riéng nam 2025 khong so sanh ty 1& % giita sé liéu thong ké trong ky bao céo vé6i s lidu cing ky nim trude
chuyén sang dbi véi tt ca cac biéu mau thong ké
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a. Dang bo cip tinh khac chuyén dén: La sb dang vién tir cac dang bo cip
tinh khac da gidi thi¢u sinh hoat dang chinh thirc chuyén dén dang bd trong ky
bao céo.

b. Pang bd khac truc thudc cap ty cap tinh chuyén dén: La sb dang vién dugc
chuyén dén tir cac dang bd khac cung truc thudc mot cap uy cap tinh (gobm dang bd
cap trén truc ti€p cap co so, dang bd co sd truc thudc tinh uy, thanh uy,...).

3. Phuc hoi dang tich (néu co): La sd dang vién trudc diy di bi to chirc
dang khai trir, x0d4 té€n, nay dugc cap uy c6 tham quyén cong nhan lai quyén
dang vién trong ky bao céo.

Muc C: Dang vién giam trong ky

Puoc tinh theo cong thurc:

Dbi v6i dang b cap tinh: C=1+2+3+4+5a

Péi v6i dang bo tryc thude cip Gy cap tinh: C=1+2+3+4+5a+5b

1. Tir tran: La s6 dang vién tir tran trong ky bao cao.

2. Khai trir: La s6 dang vién bi ky luat khai trir khoi Dang trong ky béo céo.

3. Xod tén: La sd dang vién chinh thic va ) dang vién du bi bi x04 tén
khoi danh sach dang vién trong ky bao cao; trong d6 théng ké rd:

a. Pang vién du bi: Sd luong dang vién du bi bi x6a tén khdi danh sach
dang vién.

b. Ly do bi x6a tén (theo Diém 8.1, Piéu 8, Quy dinh s6 294-QD/TW ngay
26/5/2025 cta Ban Chap hanh Trung wong Dang).

* Luu y: Tong s6 truong hop dang vién bi x6a tén phai théng nhat véi s6
liéu x6a tén tai di€ém 3, muc C cung ky bao cdo.

4. Xin ra khoi Pang: La s6 dang vién ty nguyén 1am don xin ra khoi Pang
da duoc cap uy c¢6 tham quyén quyét dinh cho ra khéi Pang; gdm cac nhém doi
tuong sau:

- Céan b, cong churc, vién chirc (gdm can bd, cong chirc, vién chirc co quan
Nha nuéc va co quan Pang, Mit tran T6 qudc, cac doan thé chinh tri - xa hoi)

- Cén bg, cong chure, vién chire sau khi vé huu, nghi thoéi viée
- Hoc sinh, sinh vién

- B0 doi, cong an XUt ngll

- Lanh dao, quan 1y va lao dong trong cac doanh nghiép

- Péi tugng khac (nhitng dbi twong khong thudc 05 nhém ddi twong néu
trén thi thong ké vao “Podi tuwong khac”)
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* Luu ¥ Tong s6 trudng hop dang vién xin ra khoi Dang phai théng nhét véi
s0 liéu xin ra khéi PBang tai diém 4, muc C cung ky bao céo.

5. Chuyén di: La sb dang vién dugc cip uy gi6i thiéu sinh hoat dang chinh
thire chuyén di dang bo khac trong ky bao cdo, cu thé:

a. Chuyén di dang bo cap tinh khac: La sb dang vién dugc cap uy gidi thicu
sinh hoat dang chinh thtrc chuyén di dang bo cap tinh khac trong ky bao céo.

b. Chuyén di dang bo khac tryc thudc cip uy cap tinh: La sé dang vién
chuyén di cac dang bo khac cung truc thuéc mot cap uy cap tinh.

Muc D: Dang vién trong danh sdach cuoéi ky bdo cdo
La tong s6 dang vién cia dang bo c6 dén cudi ky bao cao:

Puoc tinh theo cong thuc: D=A+B-C

BIEU SO 2-BTCTW: THONG KE PANG VIEN MOI KET NAP
Théng ké s6 liéu 6 thang dau nim va ca nam.

Théng ké 6 thang dau nam ghi: “6 thdng dau” vao dong (...) va ghi ndm
bao cao vao dong (nam 20...).

Théng ké ca ndm ghi nim bao cdo vao dong (nam 20...).
Noi dung cac cot trong biéu:

Cét 1: Thir tu cac tiéu chi can théng ké va tong hop.

Cét 2: Thong ké sd dang vién moi két nap trong ky bao cdo.
Cot 3: S lidu thong ké cung ky nam trudc.

Cot 4: Léy s6 liéu & ¢ot 2 nhan v&i 100 roi chia cho sb lidu & ¢t 3 dé ra ty
1€ (%) cua ky nay so vdi cung ky nam trude (1ay 2 so thap phan sau dau phay).

Cac muc trong biéu

Muc I. Tong s6 dang vién méi két nap: SO liéu nay phai thdng nhét véi
s0 liéu két nap tai di€ém 1, muc B, Biéu 1-BTCTW, cung ky bao cao.

Téng sb dang vién trén duogc phan tich theo cac ti€u chi: nir; dan toc thiéu
s0; nguoi theo ton gido; doan vién Poan Thanh nién cdng sdn H6 Chi Minh; chu
doanh nghiép tu nhan; quoc tich goc nudc ngoai (thong ké s6 dang vién madi két
nap la nguoi nudc ngoai da nhap quoc tich Viét Nam, sau dé ghi chi tén qudc
tich géc cua nhitng dang vién d6 xudng cudi bi€u); c6 quan hé hon nhan voi
nguoi nudc ngoai; két nap lai.

Muc II Phén tich diang vién méi két nap:

5



1. Nghé nghiép: Tong sb6 dang vién moi két nap phan tich theo cac nghé
nghiép néu trén phai bang tong s6 dang vién mai két nap.

- Céan bg, cong churc co quan Nha nudc;

- Can b, cong chuc co quan Pang, Mit tran T quéc, doan thé chinh trj -
xa hoi;

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach thon, t6 dan phd;

- Vién chtrc, nguodi lao dong trong cac don vi su nghiép cong lap;

- Nguoi lao dong trong cac don vi su nghi¢p ngoai cong 1ap;

- Lanh dao, quan 1y va lao dong trong cac doanh nghiép:

+ Lanh dao, quan 1y doanh nghiép (bao gdm chu doanh nghiép tu nhan,
thanh vién hop danh, chu tich hoi déng thanh vién, thanh vién hoi dong thanh
vién, chu tich cong ty, chu tich hoi déng quan tri, thanh vién hoi déng quan tri,
giam dbc hodc téng giam ddc.... va ca nhan giit chirc danh quan 1y khac c¢6 tham
quyén nhan danh cong ty ky két giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu 1
cong ty va Luat Doanh nghi€p hién hanh).

+ Nhan vién, ngudi gian tiép san xuét (bao gébm nhitng ngudi hd trg, phdi
hop va quan 1y hoat dong san xuat kinh doanh nhung khong truc ti€p tham gia
vao qua trinh tao ra san pham; vi du: Nhan vién hanh chinh, k¢ toan,....)

+ Céng nhan, lao dong truc tiép san xuat (bao gdm nhitng nguoi truc tiép
tham gia vao qua trinh sdn xuat kinh doanh, tao ra sdn pham hoac dich vu)

- Nguoi lam ndng, 1am, ngu nghiép;
- S§ quan, chién sy quan doi;

- S¥ quan, chién sy cong an;

- Sinh vién;

- Hoc sinh;

- Khac (Lao dong tu do,...).

2. Tuéi doi:

Phén tich sé luong dang vién méi duge két nap theo 08 nhom tudi khac
nhau, sau do tinh tu6i binh quan. Cach tinh tu6i binh quan nhu sau:

- Tinh tr1 s6 gifra cho tirng nhom tu6i, theo céch tinh: Lay tong cua tudi dau
nhom va tudi cudi nhom chia cho 2, cu thé:

Nhém tudi dau (tir 18 dén 30 tudi).

Tri sb gitra ciia nhom tudi nay s& 1a: (18 + 30)/2 = 24
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Theo cach tinh trén, tri sb gilta cia nhom tudi: 31 - 35 1a 33 tudi; 36 - 40 1a
38 tudi; 41 - 45 1a 43 tudi; 46 - 50 1a 48 tudi; 51 - 55 1a 53 tudi; 56 - 60 1a 58
tudi; riéng nhom trén 60 quy udc lay do tudi cudi nhom 1a 80. Tri sd giita cua
nhom tudi nay sé& la: (61 + 80): 2 = 70,5 tudi.

- Tudi binh quan: Ky hiéu 1a (X) duoc tinh theo cong thirc:
> x’f
i:
S f

Trong dé: x’ 1a tri s6 giita ctia mdi nhom tudi.

f 1a sé dang vién méi duoc két nap ciia mdi nhom tudi.

Vi du: sb dang vién duoc két nap trong ky 1a 120 dong chi.

Trong d6: Do tudi tir 18 - 30, c6 40 ddng chi; do tudi tir 31 - 35, ¢6 30 dong
chi; do tudi tir 36 - 40, c6 25 dong chi; d6 tudi tir 41 - 45, c¢6 15 ddng chi; do
tudi tir 46 - 50, co6 06 ddng chi; do tudi tir 51 - 55, ¢6 03 ddng chi; do tudi 56 -
60 tudi c6 01 ddng chi.

> x’f

tuoi binh quan s¢ 1a:

Ap dung cong thirc §=
> f
(24 x 40) + (33 x 30) + (38 x 25) + (43 x 15)
+(48x6)+(53x3)+(58x1)
X = 120 = 33,75 tudi

3. Trinh dé gido duc phé théng:

- Biét doc, biét viét chit quoc ngi: La sb dang vién chwa hoan thanh
chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Tiéu hoc: La sb dang vién da hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (ké ca hé
phd thong, b tic van hoa va gido duc thuong xuyén...). Tiéu hoc dugc tinh tir
16p 1 dén 16p 5 (hé 12 nam); tir 16p 1 dén 16p 4 (hé 10 nam).

- Trung hoc co sé: La sb dang vién da hoan thanh chuong trinh trung hoc
co s6 (ké ca hé phd thong, bd tic vin hoa va gido duc thudng xuyén...). Trung
hoc co s6 tinh tir 16p 6 dén 16p 9 (hé 12 nadm); tir 16p 5 dén 16p 7 (hé 10 nam).

- Trung hoc phé théng: La sb dang vién d3 hoan thanh chuong trinh trung
hoc phd thong (ké ca hé phd théng, bd tic van hoéa va gido duc thuong



xuyén...). Trung hoc phd thong tinh tir 16p 10 dén hét 16p 12 (hé 12 nam); tir
16p 8 dén 16p 10 (hé 10 nim).

* Liew y: Tong sd dang vién méi két nap duoc phén tich theo trinh d6 gido
duc pho thong phai bang tong s6 dang vién mai két nap.

4. Trinh d¢ chuyén mon:

- So cdp: La sb dang vién dd c6 bang hodc ching chi chimg nhan da tbt
nghiép céc 16p so cap, day nghé hodc chuyén mén k¥ thuat, nghiép vu dudi trinh
d6 trung hoc chuyén nghiép (vi du: Cong nhan k¥ thuat, nhan vién nghiép vu,...).

- Trung cdp: La sb dang vién di c6 bang tdt nghiép cac co sé gido duc -
dao tao cua bac trung cap chuyén nghiép.

- Cao dang: La sb dang vién d3 c6 bang tot nghiép cac trudong dao tao bac
cao dang.

- Pai hoc: La sb dang vién da co béng t6t nghiép dao tao bac dai hoc (vi du:
Cu nhan, k¥ su,...).

- Thac si: La sb dang vién da c6 bang thac si hodc twong duong (vi du: Bac
si chuyén khoa I,...).

- Tién si: La s6 dang vién da c6 bang tién si hodc tuong duong (vi du: Bac
si chuyén khoa I1,...).

*Luu y: Tong sb dang vién dugc phan tich theo trinh d6 chuyén mon néu
trén phai bang hoac nho hon tong s6 dang vién maéi dugc két nap.

Nhitng dang vién c6 nhiéu bang cap (vi du vira co bang tot nghiép trung
hoc chuyén nghiép, vira c6 bang tot nghiép dai hoc) chi thong ké bang cap cao
nhat (& vi du trén 1a “dai hoc”).

5. Chikc danh khoa hoc: La sb dang vién dugc Nha nude phong 1a pho
gido su, gido su; néu 1 dang vién dugc phong ca 2 chirc danh khoa hoc trén thi
thdng ké chirc danh cao nhat.

BIEU SO 3-BTCTW: THONG KE POI NGU PANG VIEN
Théng ké sb liéu ca ndm, ghi ndm bao céo vao dong (nim 20...).
Noi dung cac cot trong biéu:

Cét 1: Thir tu cac tiéu chi can théng ké va tong hop.
Cot 2: Bang vién trong ky béo céo.

Cot 3: S lidu dang vién théng ké cung ky nam trude.



Cot 4: Léy s6 liéu & ¢ot 2 nhan v&i 100 roi chia cho sb lidu & ¢t 3 dé ra ty
1& (%) cua ky nay so véi cung ky nam trude (1dy 2 sb thap phan sau dau phay).

Cac muc trong biéu

Muc I. Pang vién trong danh sich c¢é dén cudi ky bao cdo: La sé dang
vién cua muc D trong Biéu s6 1-BTCTW.

Téng $6 dang vién trén dugc phan tich theo céc tiéu chi: nir; dang vién du bi;
dan toc thiéu sd; ngudi theo ton gido; doan vién Poan Thanh nién cong san Hd
Chi Minh; chii doanh nghiép tu nhan; qubc tich gbc nudc ngoai (thdng ké sb
dang vién la nguoil nudc ngoai, da nhap quéc tich Viét Nam, sau dé ghi chu tén
qudc tich gdc cta nhitng dang vién d6 xudng cudi biéu); c6 quan hé hon nhan véi
ngudi nudc ngoai; dang vién duoc mién cong tac va sinh hoat Pang (trong d6
thdng keé riéng s6 dang vién xin mién cong tac va sinh hoat Pang do tudi cao, strc
khoe yéu).

Muc II. Phan tich doi ngii dang vién

1. Nghé nghiép: Thong ké tong sb dang vién dang 1am viéc, cong tac (nhu
phan 1, muc II ciia Biéu s 2-BTCTW); dang vién huu tri va dang vién nghi thoi
viéc, nghi mét strc, phuc vién (dbi vé6i luc luong vil trang),...

* Luu y: Tong sd dang vién dugc phén tich theo nghé nghiép phai bang
tong sO dang vién trong danh sach c¢6 dén cuoi ky bdo cdo & muc 1.

2. Tuéi doi: La sb dang vién trong danh sach c6 dén cudi ky bao cdo, duge
phan tich theo 08 nhom tudi nhu da ghi trong Biéu. Khi tong hop, cic cap uy phai
cin clr vao hd so dang vién va danh sach dang vién dé tinh tudi cho timg dang
vién. Tudi binh quan ciing dugc tinh nhu huéng dan tai Biéu sb 2-BTCTW.

3. Thoi gian két nap vao Pdang: Can ct vao ngay két nap ciia dang vién
ghi trong 1y lich dang vién.

4. Trinh dé gido duc phé théng: Xem giai thich tai Biéu s6 2-BTCTW.

5. Trinh d¢ chuyén mén: Xem giai thich tai Biéu sd 2-BTCTW.

6. Chirc danh khoa hoc: Xem giai thich tai Biéu s 2-BTCTW.

7. Trinh do Iy ludn chinh tri: Puoc phan tich 02 loai trinh d§ 1y luan:

trung cap va cao cip (hodc cir nhan chinh tri). Téng s6 dang vién duoc phan tich
theo trinh d0 1y luan chinh tri bang hoac nhé hon s6 dang vién.

* Liru y: Dé bao dam thong ké sb liéu chinh xéc, cac cip uy dang phai
thuong xuyén kiém tra, d6i chiéu véi 1y lich dang vién va kip thoi cap nhat
nhirng thong tin thay d6i (néu c6); ddng thoi, tap trung xay dung hé théng co s
dir liéu dang vién dé thuan loi trong cong tac theo ddi, tong hop.



BIEU SO 4-BTCTW: THONG KE PANG VIEN VA CONG TAC
PHAT TRIEN PANG VIEN THEO DAN TQC, TON GIAO

Thong ké so0 liéu 6 thang dau nam va ca nam.

Théng ké 6 thang dau nam ghi: “6 thdng dau” vao dong (...) va ghi ndm
bao cao vao dong (nam 20...).

Théng ké ca ndm ghi nim bao cdo vao dong (nam 20...).

Noi dung cac cot trong biéu:

Cot 1: S6 thi ty.

Cot 2: Tén céac dan toc, ton gido.

Cét 3: Tong sb dang vién theo cac dan toc, ton gido.

Cot 4: Tong sb dang vién méi két nap theo cac dan toc, ton gido
Cét 5: Tong sb dang vién theo cac dan toc, ton gido 1a nit.

Cét 6: Toéng sb dang vién theo cac dan toc, ton gido co trinh d6 chuyén
mon tur dai hoc tré 1én

Cot 7:

- Dé tinh ty 1& (%) dang vién chia theo dan tdc, 1y s6 liéu & cot 3 cua ting
dan toc nhan véi 100 ro1 chia cho tong s6 “Déang vién chia theo dan toc” (1ay 2 so
thap phan sau dau phay).

- Pé tinh ty 1& (%) dang vién chia theo tén gido, lay s6 liéu & cot 3 cua ting
ton gido nhan véi 100 ro1 chia cho tong s6 “Dang vién chia theo ton giao” (lay 2
s0 thap phan sau dau phay).

Céc muc trong biéu:

Muc I. Pang vién chia theo dan toc: Chia ra 54 dan toc da dugc Nha
nudc cong nhan.

*Luu y:

- P6i v6i “Pang vién chia theo dan toc™:

+ Tong s6 “Pang vién chia theo dan toc” tai Biéu sé 4-BTCTW va “Dang
vién c6 quodc tich gdc nudc ngoai” tai Biéu s6 3-BTCTW phai bang tong so
dang vién trong danh sach c6 dén cudi ky bao cdo & muc D trong Bicu so 1-
BTCTW.

+ S6 liéu dang vién trong ky bao cao duoc phan tich theo 53 dan toc
(khong tinh dan toc Kinh) & muc I, c6t 3 cta Biéu nay phai bang vdi tong so
dang vién la nguoi dan toc thi€u s6 & muc I, cot 2 cua Biéu s6 3-BTCTW.

- P6i v6i “Pang vién moi chia theo dan toc”:
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+ Téng sd “Pang vién méi chia theo din toc” tai Biéu s6 4-BTCTW va
“Pang vién moi két nap cd quoc tich goc nudce ngoai” tai Bi€u s6 2-BTCTW
phai bang tong s0 dang vién mdi két nap trong danh sach cd dén cudi ky bdo
cdo ¢ muc I trong Biéu s6 2-BTCTW.

+ S lidu dang vién moi két nap trong ky bao cdo dugc phan tich theo 53
dan tdc (khong tinh dan toc Kinh), & muc I, cot 4 ctia Biéu nay phai bang voi
tong s6 dang vién moi két nap la ngudi dan toc thiéu s6 ¢ muc I, ¢t 2 trang 1 cia
Bicu s0 2-BTCTW.

Muc II. Pang vién chia theo ton gido: Thong ké 16 t6n gido dugc Nha
nudc cong nhan. Ngoai ra, nhitng dang vién duoc t6 chirc dang phan cong tham
gia sinh hoat trong giao hoi cling duoc thong ké theo ton gido tuong tng.

*Luu y:

- S liéu dang vién trong ky bao cdo dugc phan tich theo 16 ton gido & muc
I, cot 3 cua Bi€u nay bang vdi s6 dang vién 1a “Nguoi theo ton gido” & muc I,
cOt 2 cua Biéu so 3-BTCTW.

- S6 liéu dang vién méi két nap trong ky bao cao duge phan tich theo 16
ton gido & muc II, ¢t 4 cua Bi€u nay bang véi s6 dang vién 1a “Nguoi theo ton
g1d40” & muc I, cot 2 cua Biéu s6 2-BTCTW.

- Qua trinh tong hop Biéu s6 4-BTCTW, cac cip uy can cin ct vao 1y lich
dang vién (doi voi dang vién chinh thic) va ly lich nguoi xin vao Pang (do61 véi
dang vién mdi két nap); dong thoi, trao d61 voi cac nganh c¢o6 lién quan dé thong
nhat vé tén cac dan tdc thiéu s6 va ton gido co6 trong dang bo.

BIEU SO 5-BTCTW: THONG KE TO CHUC PANG VA DANG VIEN
TRONG CAC LOAI HINH CO SO

Thong ké so0 liéu 6 thang dau nam va ca nam.

Théng ké 6 thang dau nam ghi: “6 thdng dau” vao dong (...) va ghi ndm
bao cao vao dong (nam 20...).

Théng ké ca ndm ghi nim bao cdo vao dong (nam 20...).

Noi dung cac cot trong biéu:

Cét 1: Loai hinh t6 chuc dang.

Cét 2: Sb t6 chirc co so dang, bang tong gid tri & cot 3 va cot 11.
Cét 3: Sb dang bo co sd, chia ra:

Cot 4: Pang bg co so truc thudc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc
Trung vong;
11



Cét 5: Pang bo co s truc thude dang ty cip trén truc tiép co so;
Cét 6: Bang bo co sd duge giao quyén cip trén truc tiép co so;
Cét 7: Pang bo co sd duge thi diém giao quyén cap trén truc tiép co so;

Cét 8: Pang bd co sd truc thudc dang uy co so duoc giao quyén cip trén
truc tiép co so;

Cot 9: Bang b co so truc thude dang uy co sé duoc thi diém giao quyén
cap trén truc tiép co so;

Cét 10: Pang bo co sé duge ty quyén két nap, khai trir dang vién.
Cét 11: S6 chi b co so.

Cét 12: S6 chi bo tryc thude dang ty cap trén truc tiép co so

Cét 13: S6 chi bo truc thudc dang Gy co s

Cét 14: Sb dang bd bo phan truc thude dang ty co sd

Cét 15: Sb chi b truc thude dang iy bd phan

Cét 16: Tong sd dang vién & mdi loai hinh t6 chirc dang; bao gdm tit ca
dang vién co trong danh sach tai ky bao cdo ciia mdi loai hinh t6 chic dang.

Cét 17: Tong sb dang vién mébi két nap & mdi loai hinh co sd; bao gom tat
ca dang vién duoc két nap trong ky bao cdo ctia mdi loai hinh t6 chire dang.

Céc muc trong biéu:

Viéc théng ké t6 chuc dang va dang vién duoc chia theo cac loai hinh t6
chuc dang dudi day:

1. Thén, té din pho: La to chic dang duoc 1ap trong cac thén, lang, ap, ban,
budn, bon, phum, séc,... (goi chung la thon) ¢ xa, ddc khu hoac t6 dan phé, khu
phé, khéi phd, khom, tiéu khu,... (goi chung 1a to dan phd) ¢ phuong, dic khu
(trong truong hop duoc cong nhan loai do thi theo quy dinh ctia phép luat).

2. Dic khu: La dang bd co s& theo Quy dinh sé 300-QD/TW ngay
09/6/2025 cua Ban Bi thu vé “Chire nang nhiém vu cua dang bo co s& dac khu”.

3. Co quan Péing, Miit tran Té quoc, doan thé chinh tri - xa hi: La t6 chirc
co s& dang dugce 1ap trong tit ca cac co quan cua Dang, Mt tran T qudc, doan thé
chinh tri - xa hoi.

4. Co quan Nha nwéc: La t6 chic co so dang duoc lap trong tat ca cac co
quan cua Nha nudc.

5. Pon vi sw nghi¢p: L t6 chuc co sé dang duogc lap trong cac don vi do co
quan Nha nudc (hoic cac co quan Pang, doan thé chinh tri - x4 hoi) c6 tham
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quyén thanh 1ap, c6 tu cach phdp nhan, co6 tai khoan, con dau riéng, thuc hién
chtrc ning phuc vu quan 1y nha nudc hodc cung cap san pham, dich vu cong
hozc x4 hoi hoa trong cac nganh, linh vic theo quy dinh cta phap luat; gdbm c6
don vi su nghiép cong 1ap va don vi su nghiép ngoai cong l1ap.

Cac don vi hoat dong sy nghiép bao gdm: Cac co s nghién ciru, tng dung
khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé; cac co s¢ giao duc, dao tao, hudng nghiép, day
nghé; cac co so y té&; cac don vi xuat ban, bao chi, van hoc nghé thuat...

* Luru y: Khi tong hop & cac don vi doanh nghiép, xi nghiép, nha may 1on...
néu co cac co sé hoat dong su nghi¢p nhu trén va dugc xac dinh la cép co sb
déu phai tach va thong ké riéng vao muc nay.

6. Qudn dji: La to chic co sd dang duge 1ap trong tit ca cac don vi co so
thudc hé thong quan doi (bao gdm ca doanh nghiép, don vi su nghiép qudc
phong,...) theo Quy dinh s6 332-QB/TW ngay 24/6/2025 ctia B6 Chinh tri vé
“t6 chtrc dang trong Quan ddi nhan dan Viét Nam”.

7. Cong an: La t6 chirc co s¢ dang duogc 1ap trong cac don vi co sé cua
nganh cong an theo Quy dinh sb 343-QD/TW ngay 23/7/2025 cua B Chinh tri
vé “t6 chtrc dang trong Cong an nhan dan”.

8. Doanh nghiép va hop tic xi, gom:

a. Doanh nghiép cé vén Nha nwéc

La t6 chic dang duoc 1ap trong cac t6 chirc kinh té nha nudc sé hitu toan
bd von diéu 1é hodc co ¢6 phan, von gop chi phdi, duoc to chirc dudi hinh thirc
cong ty Nha nudc, cong ty co phan Nha nude, cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién, cong ty trach nhi€ém hitu han c6 2 thanh vién tré 1én. Hién nay céc
doanh nghiép Nha nudc cé tu cach phap nhan do Nha nudc giao cho vén kinh
doanh va tu chiu trach nhiém vé quan ly san XUAt chiu trach nhiém vé kinh té va
chiu bu dép hay hudng lgi nhuan véi muc von duoc cép do.

Chia theo 03 loai hinh:

- Nha nuéce nim giit 100% von diéu 1¢;

- Nha nudc ndm gitr tr 50% von diéu 18 tré 1én;

- Nha nuéce nim giit dudi 50% von diéu 16.

b. Doanh nghiép ngoai khu vwc Nha nwoc, chia theo 05 loai hinh:

- Céng ty c6 phdn: La to chuc dang dugc 1ap trong cac loai hinh doanh
nghiép ma vbn diéu 16 dugc chia thanh nhiéu phan bang nhau goi 1a cd phan.
Cong ty co phan c6 tu cach phap nhan ké tir ngdy dugc cap gidy ching nhan
dang ky kinh doanh. Cong ty cd phan c6 quyén phét hanh céc loai chiimg khoan
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nhu ¢6 phiéu, trai phiéu, ching chi quy du tu va cac loai chimg khoan khac dé
huy dong vén.

- Doanh nghiép tw nhdan: La t6 chirc dang dugc 1ap trong cac loai hinh
doanh nghi€p do mot ca nhan ding 1én xay dung lam chu chiu trach nhi€ém voi
phap luit vé cac hoat dong ciing nhu tai san cua doanh nghiép. Doanh nghiép tu
nhan khéng dugc phat hanh bat ky mét loai chting khoan nao. Cac doanh nghiép
va ca nhan d6 1a nguoi c6 thé ding 1én diéu hanh truc tiép hodc gian tiép nhiing
hoat dong ctia doanh nghi€p dé va phai chiu toan bd vé cac khoan no cling nhu
131 suat ctia doanh nghiép do.

- Cong ty trach nhiém hitu han: La t6 chiic dang dugc lap trong cac loai
hinh doanh nghiép pho bién hién nay, gém cong ty trach nhiém hiru han c6 02
thanh vién tr¢ Ién va cong ty trach nhi€ém hiru han 01 thanh vién.

- Céng ty hop danh: La t6 chirc dang duoc 1ap trong cac loai hinh dic trung
ctia cong ty ddi nhan trong d6 c6 cic ca nhan va thuong nhan cing hoat dong
linh vuc thuong mai duéi mot hang va cung nhau chiu moi trach nhiém vé céc
khoan ng cua cong ty.

- Doanh nghiép ¢é von nude ngodi: La td chirc dang duogc 1ap trong cac
loai hinh doanh nghiép c6 nha dau tu nude ngoai 1a thanh vién hodc cd dong.

(Trong do, doanh nghiép 100% von nuwde ngoai: La t6 chitc dang duoc lap
trong cac loai hinh doanh nghiép ma nha dau tu nudc ngoai gop 100% s6 von
dau tu).

c. Hop tac xa

La to chic dang duoc 1ap trong céc to chirc kinh té tap thé, dong so hiru, co
tu cach phap nhén, do it nhat 07 thanh vién ty nguyén thanh 13p va hop tac tuong
trg 1an nhau trong hoat dong san xuat, kinh doanh.

9. T6 chikc co sé ding ¢ ngoai nwée: La t6 chic dang duge 1ap trong céc
don vi co s& & ngoai nudc.

10. Logi hinh co sé khdc: La t6 chtc dang duoc lap trong loai hinh co s&
chua thong ké vao 09 loai hinh trén, tong hop vao muc 10.

Cong (1 + ... + 10) phan anh toan bo s6 dang vién va o chirc dang ctia dang bo.

* Luu y:

- Tong s6 dang vién ¢ biéu nay phai thong nhat v4i dang vién trong danh
sach dén cudi ky bao cdo & muc D, Biéu s6 1-BTCTW.

- Tong s6 dang vién méi két nap & biéu nay phai théng nhét véi dang vién méi
két nap trong danh séch dén cudi ky bao cao & muyc I, cot 2 Biéu sb 2-BTCTW.

14



BIEU SO 6-BTCTW: THONG KE TO CHUC PANG CAP TREN
TRUC TIEP CO SO

Théng ké sd liéu ca nam, ghi nim bao céo vao dong (nam 20...).

Noi dung cac cot trong biéu:

Cét 1: Loai hinh t6 chtrc dang.

Cot 2: S6 t6 churc dang cip trén truc tiép co sé co trong ky bao cdo; trong
do, thong ké riéng so6 dang bo cap trén truc ti€p cua to chirc co s& dang ¢ nhirng
noi c¢6 dac diém riéng (Cot 3).

Cot 4: S6 to chirc dang cap trén truc tiép co sd cung ky nam trudc; trong
do, thong ké riéng s6 dang b cap trén truc ti€p cua té chirc co s¢ dang & nhirng
noi c6 dic diém riéng (Cot 5).

Cot 6: Léy s6 liéu & ¢ot 2 nhan v&i 100 roi chia cho sb lidu & cot 4 dé ra ty
1€ (%) cua ky nay so vdi cung ky nam trude (1ay 2 s6 thap phan sau dau phay).

Cic muc trong biéu:

Viéc thong ké t6 chic dang cap trén truc tiép co sé dugc chia theo cac loai
hinh dudi day:

1,2,3: Pdng bé xd, phwong, dic khu: La dang bd cap trén truc tiép cia to
chtrc co s& dang, chi b truc thudc ¢ cap xa.

4. Ding by cc co quan Ding tinh, thanh pho: La dang bo cap trén tryc tiép
ctia to chirc co s& (dang trong cac co quan tham muru, gitp viéc, don vi sy nghiép
ctia tinh uy, hoi déng nhan dan, Mit tran To qudc, cac doan the chinh tr1 - xa hoi,
vién kiém sat nhan dan, toa an nhan dan cp tinh, cac hdi quan ching cip tinh do
bang, Nha nudc giao nhiém vu.

5. Piang by UBND tinh, thanh phé: La dang bd cap trén truc tiép cua t6 chic
co s& dang ¢ cac co quan chuyén moén, don vi su nghi€p, doanh nghiép nha nudce
truc thuéc UBND cap tinh va cac co quan chuyén trach tham muu, giip vi¢c cua
Dang uy UBND tinh.

6. Dang bj tric thupc 04 ding bj triwc thupc Ban Chdp hanh Trung

wong: Thong ké cac loai hinh dang bo cip trén truc tiép co so truc thudc 04
dang bo3 tryc thudc Ban Chap hanh Trung wong, gom:

- Co quan Dang
- Co quan Nha nuoc
- Co quan Mat tran 16 qudc, dodn thé chinh tri - xa héi

- Don vi sy nghiép

3 Pang pé cac co quan Pang Trung wong; Pang bd Quéc hoi; Pang bd Chinh phu; Pang bd Mat tran T quéc, cac
doan thé Trung wong
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- Doanh nghiép
7. Dang bg trong luc luwong qudn doi, cong an:
- Qudn doi: La dang bo cap trén truc tiép cua to chirc co so dang trong hé

théng quan doi (bao gém ca doanh nghiép, don vi sy nghiép quéc phong,...)
theo Quy dinh s6 332-Qb/TW ngay 24/6/2025 cta Bo Chinh tri.

- Céng an: La dang bd cip trén truc tiép cua to chirc co so dang trong
nganh cong an (bao gom ca dang bo cap trén co s¢ doanh nghiép cua Bo Cong
an) theo Quy dinh s6 343-QD/TW ngay 23/7/2025 cta Bo Chinh tri vé “t6 churc
dang trong Cong an nhan dan”.

8. Ding bé khdc: La dang bo cap trén truc tiép cia t6 chirc co s¢ dang
chua thong ké vao 07 loai hinh trén, tong hop vao muc 8.

* Liew y: Biéu s6 6-BTCTW do dang bo cap tinh thuc hién tong hop thong
ké s0 li¢u cua cac dang bo cap trén tryc ti€p co so.

BIEU SO 7-BTCTW: THONG KE VE NGHIEP VU
CONG TAC PANG VIEN

Théng ké sb liéu ca ndm, ghi ndm bao céo vao dong (nim 20...).

Céc muc trong biéu:

Muc I. Khen thwéng té chirc ding va dang vién trong nim

S t6 chirc dang dugc khen thudng gom 05 loai: dang bo céap trén truc tiép
co so, dang b co sd, dang bd bo phan, chi bd co s, chi bd truc thudc (gom
chi b truc thudc dang uy co sé va chi bd truc thudc dang uy cap trén truc tiép
co s0); trong do:

- Tong hop 02 hinh thirc khen thudng “ting co, ting bang khen” di véi
dang bo cap trén truc tiép co so.

- Téng hop 03 hinh thirc khen thudng “ting cd, ting bang khen, ting gidy
khen” d6i véi dang b co s va chi bd co so.

- Tong hop 02 hinh thic khen thudng “ting bang khen va ting gidy khen”
dbi v6i dang bd bd phan va chi b truc thudc.

Sb dang vién duoc cac cip uy khen thudng cé 02 hinh thic khen thudng
“tang bang khen va tang giay khen”.

Muc II. Tang huy hiéu dang trong nam

Théng ké sb dang vién duoc tang Huy hi€u 30 nam hoac 40, 45, 50, 55, 60,
65, 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang. Tudi dang cua dang vién dugc tinh tir ngay
cap c6 thim quyén ra quyét dinh két nap, trir thoi gian khong tham gia sinh hoat
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dang (Piém 4.5, Diéu 5, Quy dinh sd 294-QD/TW ngay 26/5/2025 cia Ban
Chap hanh Trung uong).

Muc III. Phat thé dang vién trong nim

Théng ké sb thé dang vién duge phat cho dang vién chinh thirc; sé thé dang
vién dugc cap lai cho dang vién do mat va so thé dang vién dugc cap lai cho
dang vién do bi hong.

Muc IV. Giéi thi¢u sinh hoat dang trong nam
1. 86 lwot ding vién chuyén sinh hoat ding chinh thirc

Théng ké tong sb luot chuyén sinh hoat dang chinh thirc (gidi thiéu chuyén
di; tiép nhdn chuyén dén), gdbm: (1) Chuyén sinh hoat dang chinh thirc ¢ trong
nuoc (gitra céc t6 churc déng tryc thudc dang uy cap trén truc tiép co so; giita
cac dang bd cap trén truc tiép co s khac trong tinh; chuyén di tinh khac ) (2)
Chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra ngoai nudc va tir ngoai nude ve.

2. 86 lwot ding vién chuyén sinh hoat ding tam thoi

Théng ké tong s luot chuyén sinh hoat dang tam thoi (gidi thiéu chuyén di;
tiép nhdn chuyén dén), gdbm: (1) Chuyén sinh hoat dang tam thoi & trong nudc
(twong ty nhu chuyén sinh hoat dang chinh thitc); (2) Chuyén sinh hoat Dang tam
thoi ra nude ngoai.

3. Mgt sé noi dung lién quan dén giéi thiéu sinh hoat ding:

Théng ké sd dang vién noi khac chuyén sinh hoat dang dén, sd dang vién
gi6i thiéu sinh hoat dang di chua dung quy dinh (Diém 6.3, Diéu 6, Quy dinh sb
294-QD/TW ngay 26/5/2025 ciia Ban Chip hanh Trung wong) va sb trudng hop
phat hién gia mao qua gidi thi€u sinh hoat dang.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

Céan ct Huong dan thuc hién bi€u mau thong ké co ban vé t6 chirc dang,
dang vién cua Ban T6 chirc Trung wong, cac cap uy, td chirc dang 1anh dao, chi
dao trién khai thyc hi¢én mot s6 ndi1 dung chu yé€u sau:

1. Céap uy co sO quan Iy hé so dang vién va danh sach dang vién theo ding
quy dinh (cap iy O 6 nao khong c6 diéu kién quan 1y va bao quan hd so dang
vién thi cip uy cip trén truc tiép quan 1y, bao quan). Pinh ky 3 thang 1 1an kiém
tra phiéu bao chuyén sinh hoat dang dé theo ddi sé dang vién chuyén dén, déi
khép danh sach dang Vlen glu’a cac dang bo, chi b truc thuoc voi cap uy cap
trén truc tiép va dot Xuat khi can. Thuc hién chi dao cua cp uy cip trén truc
tiép vé viéc bao cao cac so lieu thong ké co lién quan.
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2. Cap uy cap trén truc tiép co so theo ddi, hudng din, kiém tra cip uy co
so va chi dao co quan to chuc thyc hién cac biéu théng ké theo quy dinh. Co
quan t6 chic cta cip uy chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta s6 liéu; trudc
khi 1ap va ky duyét biéu thong ké phai kiém tra, so sanh, dbi chiéu véi so liéu ky
truéc va lién hé v6i tinh hinh thuc té dé phat hién nhitng chi tiéu ting, giam
khong hop 1y hoic khong dong nhat giita cac biéu ¢ cung mét chi tiéu.

3. Cép uy truc thudc Trung wong chi dao, huéng dan, kiém tra cap uy, to
chtrc dang truc thudc va co quan t6 chire thuc hién biéu thong ké co ban trong
hé thong to chirc dang theo quy dinh; kip thoi tong hop, giri bao céo vé Ban T
chtc Trung vong.

Huéng dan thuc hién biéu miu thong ké co ban vé t6 chirc dang, dang vién
(kém theo h¢ thong biéu mau) dugc thyc hién thong nhét trong toan Péng ke tir
ngay ky va thay thé cho Hu:cmg dan sb 11 -HD/BTCTW ngay 13/ 12/2021 cua
Ban T6 chuc Trung wong “Thuec hién biéu mdau thong ke co ban vé cong tac t6
chirc xdy dyng Dang”. Trong qua trinh thuc hién, c6 van dé gi can bo sung, stra
do6i, dé nghi cac cap uy dang kip thoi giri van ban vé Ban T6 chirc Trung uwong.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN

- Bo Chinh tri, Ban Bi thu (dé bdo ca0), ~ PHO TRUONG BAN THUONG TRUC
- Céac tinh uy, thanh uy, dang dy truc |
thugc Trung wong,

- Ban t6 chtic ctia cac tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thuoc Trung uwong,

- Cyc T6 chtc, Tong cuc Chinh trj
QDND Viét Nam,

- Cuc Tb chirc can bd, Bo Cong an,

- Cac vu, cuc, don vi, BTCTW

- Luu VP, TH.
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