	CÔNG TY…..

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập –Tự do- Hạnh phúc



[Ngày, tháng, năm]

THÔNG BÁO
Về việc: Tăng giá thuê văn phòng

Kính gửi: Quý khách hàng [Tên người thuê],
Trước hết, Công ty ……. xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Quý khách hàng đã tin tưởng và sử dụng dịch vụ thuê văn phòng của chúng tôi trong thời gian qua.
[bookmark: _GoBack]Chúng tôi xin thông báo rằng, do [lý do cụ thể như: tăng chi phí bảo trì, dịch vụ, v.v.], kể từ ngày [ngày áp dụng], giá thuê văn phòng sẽ được điều chỉnh như sau:
- Giá cũ: [Giá cũ]
- Giá mới: [Giá mới]
Rất mong Quý khách hàng thông cảm cho sự điều chỉnh này và tiếp tục ủng hộ chúng tôi.
Công ty …. xin chân thành cảm ơn!

TM. CÔNG TY
                                                                                          Giám đốc
(Ký tên, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
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