TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pje lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 4251/TLD-ToC

V/v hudng din trién khai mot s6 ndi dung
cua Quy dinh s0 301-QBD/TW

Ha Noi, ngay 12 thang 6 nam 2025

Kinh giri: Cac lién doan lao dong tinh, thanh phd truc thuée Trung wong

Céan ct Quy dinh s6 301 -Qb/TW ngay 09/6/2025 cta Ban Bi thu Trung
uong Pang vé chirc néng, nhiém vy, t6 chirc bd méy Co quan Uy ban Mt tran To6
quéc Viét Nam cép tinh, cp x3, Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam hudng dan cic lién doan lao dong tinh, thanh phd trye thude Trung wong
(goi tat 1a don vi) trién khai mot sb noi dung nhu sau:

1. V& tb chirc bd may lién doan lao ddng cap tinh

Téng Lién doan da c6 Cong vin s6 4173/TLD-ToC ngay 28/5/2025 vé sip
xép t6 chirc bd may cua tb chirc cong doan theo Két luan sb 157-KL/TW. Tuy
nhién, theo bao cao hién con mdt sé tinh, thanh phd chua thanh 1ap ban cong doan
cac khu cong nghiép (ban dic thit), dé nghj céc don vi can ctr so lugng doan vién,
tinh hinh quan hé lao dong trén dia ban, de xuat tinh uy, thanh uy quan tdm thanh
lap ban céng doan cac khu cong nghiép cép tinh dé huéng dan, ho trg cong doan
co s& doanh nghiép trong céac khu cong nghiép, khu kinh té, khu ché xuat, khu
cong nghé cao hoat dong.

2. Vé cong doan xd, cong doan diic khu

Céc don vi xdy dung dé 4n thanh lap cong doan xa, phuong (goi chung 12
cong doan xd), cong doan dac khu, theo huéng:

- X&, phuong noi c6 cong nghlep, dich vu phét trién, nhiéu doan vién, c6
tiém ning phat trién kinh té- xa hoi, c6 tir 1.500 doan vién va 10 céng doan co sg,
nghiép doan co so thi thanh 1ap cong doan xa.

- Déi véi nhimg x4, phuong khéng di diéu kién dé thanh 1ap cong doan thi
co thé lua chon cac mo hinh sau:

+ Chon 01 x4, phuong c¢6 dong doan vién hodc nhiéu céng doan co s& thanh
lap cong doan xa dé quan ly doan vién, cong doan co s, nghiép doan co so cua

x4, phudong minh, dong thoi quan ly s6 doan vién, cong doan co s0, nghiép doan
co sO cac xa, phuong lan can theo chi dao cua lién doan lao dong cap tinh.

+ Lién doan lao dong cép tinh phan cong can b cia ban cong tic cong
doan phu trach dia ban cac xa, phuong c¢6 cong doan co s, nghiép doan co s& dé
quan ly, chi dao hoat dong cong doan va phat trién doan vién, thanh l4p céng doan
co s, nghiép doan co so¢ trén dia ban xa, phuong.

- Thanh lap cdng doan tai 08 dac khu c6 doan vién va cong doan co s,
gom: (1) Péac khu Co T6; (2) Pac khu Van Don; (3) Dac khu Cat Hai (4) Dac khu
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Truong Sa; (5) Piac khu Pha Quy; (6) Pac khu Con Pao; (7) Péc khu Pha Qudc;
(8) Béc khu Kién Hai).

Cac déc khu con lai, dé nghi lién doan lao dong cap tinh cir cén bd theo doi
dia ban ndm tinh hinh vé lao dong, viec lam; dé nghi Pang uy dic khu phan cong
01 dong chi Pho chil tich Miit tran T qudc Viét Nam dic khu phuy trach cong tac
cong doan dé thuce hien nhiém vu phat trién doan vién. Khi du diéu kién thi thanh
lap cong doan dic khu.

- Cong doan x4, cong doan déc khu do lién doan lao dong cs’ip tinh thanh
lap, chi dao hoat dong theo quy dinh cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam.

- Péi tuong tap hop clia cong doan xd, cong doan dic khu la doan vién,
nguoi lao dong dang lam viéc tai cong doan co s¢ don vi, td chire, doanh nghiép
khong hudong 100% luong tir ngdn sach nha nudce; doan vién, nguoi lam viée
khong c6 quan hé lao dong cung nganh nghé, cling dia ban xa, phuong, dic khu.

- Cong doan xd, cong doan dic khu cé tu cach phap nhan, ¢é con du, tai
khoan riéng.

- Céng doan xd, cong doan dic khu duge bd tri t6i thidu 3 bién ché, ti da
5 bién che (tinh ca dong chi Pho Cha tich Mat tran T6 quoc cap xa lam chu tich
cong doan x4, cong doan dic khu); céc lién doan lao dong cap tinh bao cédo tinh
uy, thanh uy xem xét quyét dinh bién ché cong doan x4, cong doan déc khu.

3. Chirc nang, nhiém vu ban dic thu cia lién doan lao dong cap tinh
(ban cong tac cong doan, ban cong doan cac khu cong nghiép)

- Trudmg hop chi ¢6 01 ban cong tac cong doan, thi chirc nang, nhiém vu
cua ban cong tac cong doan thuc hién theo phu luc sé 1.

- Trudng hgp c6 2 ban (ban cong tac cong doan, ban cong doan cac khu
cong nghiép) thi chirc ndng, nhiém vu cua ban cong tac cong doan va ban cong
doan cac khu céng nghiép theo phu luc so6 2.

- Chuyén giao mot sé nhiém vu ctia co quan lién doan lao dong cé‘ip tinh vé
cac ban tham muu, gitp viéc chung cua Co quan Uy ban Mat trdn Tb qube Viét
Nam cap tinh nhur phu luc s6 3.

4. Nhiém vu, quyén han ciia cong doan xa, cong doan dic khu

- Thue hién theo phu luc s6 4 huéng dan tam thoi vé nhiém vy, quyén han
cua cong doan x4, cong doan dac khu.

- Viée phén cép quan ly cdng doan co so, nghiép doan co s¢ thude thim
quyén ctia lién doan lao dong cép tinh.

5. Ban chap hanh, ban thuwong vu, uy ban kiém tra cong doan cip tinh

- Nhimg don vi thugc dign sap nhép: Bb tri khong vuot qua tong sb Uy vién
ban chap hanh, ban thuong vu, uy ban kiém tra cia cong doan cap tinh hién c6 trudce
khi sap nhép; dén khi dai héi thue hién theo quy dinh cta cdp ¢6 tham quyén.
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- Nhimg don vi khéng sép nhap S6 lugng 1y vién ban chép hanh, ban thuong
vy, uy ban kiém tra ctia cong doan cap tinh gitr nguyén nhu hién nay; dén khi dai
hoi thuc hién theo quy dinh cia cip c6 thdm quyén.

6. Ban chap hanh, ban thwong vu cong doan xi, cong doan dic khu

- Ban chép hanh, ban thuong vu cong doan xa, cong doan dic khu do ban
thudng vu lién doan lao dong cap tinh chi dinh.

- Ban chép hanh céng doan xa, cong doan dac khu téi da 15 uy vién.

- Ban chép hanh cong doan xa, cong doan dac khu co6 tir 09 uy vién thi ¢ ban
thudng vy va khong vuet qua 1/3 tong s6 uy vién ban chip hanh.

- Diéu kién, tiéu chuan uy vién ban chap hanh, ban thudng vu va cac chic
danh can bo chu chét thuc hién theo quy dinh ctia Pang va cta Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Co cdu ban chdp hanh gdm moét sb uy vién la can bd cong doan chuyén
trach lam viéc tai cong doan xa, cong doan ddc khu, cac uy vién la chu tich cong
doan co s&, nghiép doan co s¢ dam bao tinh dai dién theo linh vue, nganh, nghé.

7. V& cin b cong doan lién doan lao dgng cAp tinh

Bién ché co quan lién doan lao déng cép tinh thuc hién theo Quy dinh s6
301-QB/TW. Can cr Cong van s 4173/TLD-ToC ngay 28/5/2025 cua Poan Chu
tich Téng Lién doan d& nghi cac don vi bdo cdo ban thuong vu tinh uy, thanh uy
xem xét quyét dinh sd lugng bién ché co quan lién doan lao dong cap tinh.

8. Tai chinh, tai san cong doan xa, cong doan dic khu

- Chi hoat dong cua cong doan x4, cong doan dac khu do lién doan lao dong
cAp tinh dam bao. Hang nam, trén co s& nhiém vu dugc giao, cong doan x4, cong
doan dic khu lap du toan béo cdo lién doan lao dong cap tinh xem xét phé duyét
theo tham quyén dam bao ding quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Tru s& lam viéc, dé nghi cap uy, chinh quyen cap xd, dic khu bd tri.

Yéu céu“ cac don vi chi dong xdy dung dé 4n bao céo ban thudng vu tinh uy,
thanh uy va trién khai thuc hién, bao céo két qua vé Poan Chu tich Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam./. 22

-

Noi nhin: TM. DOAN CHU TIC
- Nhu trén; g i
- Pang uy MTTQ, CDTTW (béo cdo);

- Thudémg trre Poan Chi tich TLD;

- Cac tinh 1y, thanh ay (phéi hop chi dao);
- Pang uy Téng Lién doan (dé b/cio);

- Luu: VT, ToC.




PHU LUCSO 1

| ANG, NHIEM VU CUA BAN CONG TAC CONG POAN
Wff ban kem theo cong van 56 425 1/TLP-ToC ngay 12/6/2025
b <“ehia Poan Chii tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)

e -

1. Chire ning

La ban tham muu, giup viéc cho Ban Thuong truc Uy ban Mat tran Tb quéc
Viét Nam tinh, thanh phd va truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Chap hanh, Ban
Thuong vy, Chu tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, thanh phd trong thuc
hién Luat Mt trén T6 qude Viét Nam, Luat Cong doan, cc quy dinh cta Déng,
Nha nudce va Dpau 1€ Cong doan Viét Nam co lién quan dén cong tic van phong,
hanh chinh, tong hop, tai chinh, tai san, tai vu, quan hé lao dong va hoat dong cong
doan cac khu cong nghiép, khu ché xuit, khu kinh té, khu cong nghé cao.

2. Nhiém vu
2.1. Céng tac van phong

a) Glup ban chép hanh, ban thuong vu xdy dyng, td chirc thuc hién quy
ché 1am viéc va chuong trinh céng tac. Chu tri va phdi hop véi cac co quan
tham muu x4y dung chuong trinh coéng tac cua ban thuong vu, ban chip hanh.

b) Quan ly céc vin ban va chiju trach nhiém ve tinh phap ly cua cac van
ban do ban chap hanh, ban thudng vu ban hanh. Tiép nhan, phat hanh, luu trit
van ban, tai liéu.

¢) Td chirc cong téc thong tin phuc vu su lanh dao, chi dao cua thuong
truc va ban thuong vu. Thue hién ché d6 thong tin bao cao theo quy dinh.

d) Thyc hién nhiém vu tong hop, phén tich, danh gi4 tinh hinh céng nhén, lao
dong; dé xuat mot so chu trurong cong tac vé cong nhan, lao dong va Cong doan.

d) Theo déi, danh gia, tdng hop tinh hinh to chic thuc hién céc nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luén...cta ban chap hanh, ban thudng vu. Phéi hop,
theo ddi, don dbe viée thue hién chuong trinh cong tac hing nim, cac két luan
cua thuong truc. Tham muu kiém tra, so két, tdng két vidc thyc hién nghi quyét
ctia ban chp hanh, ban thuong vu.

e) Béo dam diéu kién vét chit phuc vu hoat dong cia ban chép hanh, ban
thuong vu, thuong tryc. BG tri _phuong tién, noi lam viée cho can b lanh dao
dén tiép khach dén lam viéc. T4 chitc phuc vu cac hoi nghi, quan 1y tai san, dam
béo trat tu, tri an trong co quan. Giup ban chap hanh, ban thudng vu to chirc so
két, tong két hing nam.

g) Tham muu, d@é xudt va trién khai cc hoat dong ddi ngoai va cac nhiém vu
khac theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong doan Viét Nam, cdc quy dinh ctia Poan Chu tich
Tdng Lién doan va chi dao ctia ban chap hanh, ban thudng vu céng doan cling cap.
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2.2. Cong tac tai chinh

a) Tham muu chi dao, huéng dan cong doan cip co s& xay dung va thuc
hién dyu todn ngan sach hang nam; xét duyét va tong hop du toan nam, quyét
toan dinh ky theo quy dinh, bdo cdo ban thuong vu trude khi giri vé Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam.

b) Thuc hién céng téc ké toan, thong ké, tong hop tinh hinh thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cua Nha nudc va cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

¢) Thuc hién chirc niang giam déc tai chinh, théng qua céng tac tai chinh
giup ban thuong vu chi dao thuc hién cédc mét cong tac khac cua cong doan.

d) To chirc kiém tra tai chinh, tai san cong doan cip co s& bao dam thu,
chi va quan ly tot tai chinh, tai san cong doan.

d) bé xuat ké hoach t6 chire vige 1am kinh té ctia cong doan; hudéng dan
cong doan cép co sé 1am kinh té cong doan.

e) Pai dién phan vén ctia td chirc cong doan tai cic doanh nghiép (néu co).

g) Huéng din don vi su nghiép, doanh nghiép cua td chirc cong doan xay
dung ke hoach tai chinh hing nim, thim dinh, tham muu trinh lién doan lao
dong cap tinh phé duyét. Nghién cir, phdi hop dé xuat, sap xép, chuyén ddi cac
doanh nghiép, don vi su nghiép céng doan.

h) Tham muu xay dung, sira déi quy ché chi tiéu cta t6 churc cong doan;
tham muu thyuc hién cdc chuong trinh, phéi hop véi cac sé, ban, nganh cép tinh,
don vi c6 lién quan vé cong tac tai chinh, tai san.

2.3. Céng tdc t6 chire va cdn b céng doan

a) Tham muru cdng tac phat trién doan vién, quan ly doan vién, thanh 14p
cong doan co s, cong doan xd, cong doan dic khu. Tham muu dé xuat va trién
khai cac giai phap thu hit t6 chic cua nguoi lao dong tai doanh nghiép vao
Cong doan Viét Nam.

b) T6 chire béi dudng nghiép vu cong tic t6 chirc, cén bd, nghiép vu cong
tac cong doan va thue hién chinh sach can bd cong doan theo phan cap.

¢) T chirc trién khai thi hanh Diéu 1 Cong doan Viét Nam.

d) Tham muu giai phap boi dudng doan vién cong doan uu td de gidi
thiéu cho Pang xem xét boi dudng, két nap vao Pang, tham gia gbp y kién xay
dung Dang vimg manh.

d) Nghién ctru, dé xudt xay dung céc dé 4n v& té chire bd mdy, can bod
cong doan céac cap, d6i méi nang cao chit luong hoat dong ctia cong doan co sd,
cong doan xd, cong doan déc khu; tham muu thyuc hién quy trinh ki¢n toan cén
bd cong doan céc cdp theo phén cép.

e) Gilp ban thuong vu xét duyét, d& nghi Tong Lién doan ting Lhmmg ky
niém chuong vi su nghiép xay dung t6 chitc Cong doan cho can bd, doan vién.
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g) So két, tong két cong tac phat trién doan vién, xay dung t chirc cong
doan viing manh, cdng tdc to chirc, can bd va dao tao can bg.

2.4. Céng tdc kiém tra, gidm sat

a) Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phm quan ly, su dung tai chinh, tai
san, hoat dong kinh té ctia cong doan cung cap va cong doan cap co so theo quy
dinh ctia phép luat va cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Tham muu, xit Iy ky luat td chirc cong doan, can bo, doan vién cong
doan theo phan cap quan ly khi c6 vi pham theo quy dinh.

c¢) Giai quyet cac khiéu nai, to cdo thude tham quyén cuia td chire cong doan;
tham gia vdi cdc co quan chirc ndng nha nude va nguoi sur dung lao dong giai
quyét khiéu nai, t6 cdo cua doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh cuia phap luat.

'd) Tham muu trién khai thuc hién céng tac phong chong tham nhiing trong
cac cap cong doan.

2.5. Céng tac chinh sach, phdp ludt va quan hé lao dong

a) Dé xuét cac vén dé vé co ché quan 1y kinh té, xa hdi, chinh sich lao
dong, viec lam, tién luong, tién cong, thu nhdp, an toan v¢ sinh lao dong, bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, nha & va cac chinh sach xi hdi cé lién quan dén
doan vién, cong nhan, lao dong va can bg cong doan.

b) Chu tri va phdi hop véi cac ban thuc hién cdng tac thi dua khen thuong
theo quy dinh ctia Nha nudc va ciia Téng Lién doan. T chic va phdi hop to
chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong céng nhén, lao dong va cac cap
cong doan.

¢) Theo dbi, huéng dan cong doan cdp co s& thuc hién kiém tra, giam sat
thi hanh chinh sach, phap luét vé lao djng, cong doan, tham gia cdc doan diéu
tra tai nan lao dong. Chi dao, hudng din xdy dung mang ludi an toan vé sinh
vién; hoi dong hoa giai co s&; nhing bién phép ngin nglra tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép trong cong nhan lao dong.

d) Chi dao, huong dan, thue hién cong tac tu van va hd tro ngudi lao dong

nhimg van dé lién quan dén quyén, loi ich clia ngudi lao dong va hoat dong cua to
chirc cong doan.

d) Chi dao, huéng dan va tham gla giai quyét tranh chap lao dong, ngimg
viéc tap the dinh cong; dai dién ngum lao dong tham gla to tung tai toa an khi
¢6 yéu céu cta to chirc cong doan cap dudi va cua doan vién, ngudi lao dong.

e) Theo ddi, hudng dan viéc td chtre thuc hién ddi thoai tai noi lam viéc;
thuong Iugng tap thé cua cong doan cap co sé; theo ddi van dé trach nhiém xa
héi cua doanh nghiép.

g) Thuc hién nhiém vu giam sat, phan bién x4 héi theo quy dinh cta phap luat.

2.6. Cong tdc tuyén gido

a) Té chire trién khai cdc hoat dong tuyén truyen, giao duc, phd bién céc
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chu truong, nghi quyet ctia Dang, chinh sach phap luat cua Nha nudc, cac dinh
huéng cua Uy ban Trung wong Mat tran To quoc Viét Nam va cua Tong Lién
doan theo chi dao chung.

b) Truc tiép trién khai cdc ndi dung, bién phép xay dyng doi s{éng vin hoa
tinh than trong can bg, doan vién, nguoi lao dong; xay dung doi song van hoa
cong nhan, van hoa cong dan, van hoa doanh nghi¢p. Quan ly, hudng dan hoat
dong céc cung van hoa, nha vén hoa lao dong, céac thiét ché van hoa, thé thao
phuc vu coéng nhén. Tham muu, t6 chirc cac phong trao van hod, vin nghe, thé
duc thé thao nang cao doi song tinh than trong céng nhan, lao dong.

¢) Hudng dén cong doan cdp co s& tham gia t0 chire viée hoc tp, dao tao, bdi
dudng nang cao trinh d, tay nghé cho cong nhén, lao dong.

d) Tham muu, huéng dan thyc hién phong trao xdy dung Co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuan van hoéa theo thim quyén.

2.7. Cong tac nit cong

a) Tham muu, F’[é XUAt cac hoat dong vi su tién bo phu nir; cac hoat dong ve
cong tac gia dinh, v€ gioi, binh dang givi, 10ng ghép gidi trong hoat dong cdong
doan; cong tac dan so, suc khoe sinh san, chdm lo cho con cdng nhan, lao déng.

b) Theo ddi, hudng dan hoat dong chuyén dé nit cong cua cong doan cap
co 8. Tham muu trién khai so két, tong két chuyén dé cong tac nir cong. Tong
hop tinh hinh ntr doan vién, nit cong nhan, lao dong va hoat dong nit cong bao
cao ban thuong vu cong doan cap tinh va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) T6 chic céc phong trao thi dua trong nit cong nhan, lao dong; thuc hién
1dng ghép céc hoat dong cua Hoi Lién hiép phu nit véi hoat dong nir cong doan.

2.8. Cong tdc cong doan cac khu cong nghiép

a) Pai dién, bao vé quy;‘an, loi ich hgp phép, chinh dang cua ngudi lao
dong khi ngudi lao dong yéu cau.

b) Pai dién cong doan co so, nguoi lao dong khoi kién, tham gia t6 tung trong
cée vu 4n lao dong, cong doan, gidi quyét tranh chép lao ddng khi durge ty quyén.

¢) Huéng din, chi dao cic cong doan co s& thue hién nhiém vy, quyen
han theo quy dinh Diéu 1é Cong doan Viét Nam; huong dan, hd tro ban chép
hanh coéng doan co so trong vige thuong lugng, ky két thoa wdc lao dong tip
thé; giai quyét tranh chap lao dong, t6 chirc d6i thoai véi ngudi st dung lao
dong; 6 chirc, lanh dao dinh cong theo quy dinh cta phap luat.

d) Hudéng dan, hd trg. t6 chtrc dai hoi, hoi nghi cong doan; chi dao, td chirc
thyre hién cong tac phat trién va quan ly doan vién, thanh 13p cong doan co sd;
huéng dan cham dlem danh gia, xép loai chét luong hoat dong cong doan co so
dinh ky hing nim; t6 chirc dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, k¥ nang
cong tac cong doan ddi véi can bd cong doan truc t1ep quan ly.

e) Hb tro cac cong doan co so tuyén truyén, van dong doan vién va ngum
lao dong thuc hién duong 101 chu truong cua Dang, chinh sach, phap luét cua
Nha nuéc va nhiém vu ctia t6 chirc Cong doan; tham gia xay dung Pang, chinh
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quyen trong sach, vimg manh; td chirc cac phong trao thi dua yéu nuéc trong
doan vién, nguoi lao dong.

g) Tham gia to chire thuc hién cac hoat dong chim lo doi song vat chat,
tinh than d6i véi doan vién, ngudi lao dong trong khu cong nghiép.

h) Thgam gia cac hog}t dong vi sur tién bd phu nir; cac hoat dong vé cong tac
gia dinh, vé gioi, binh dang gioi, 10ng ghép gidi trong hoat dong cong doan;
cong tac dan so, suc khoe sinh san, cham lo cho con céng nhén, lao dong.

i) Phdi hop tham gia xay dung, pho bién, gido duc chinh sach, phép ludt
lién quan dén cong tic an toan vé sinh lao ddng, cham soc stc khoe ngudi lao
dong va bao vé moi truong.

k) Tuyén truyén, kip thoi phét hién, phong ngira hanh vi loi dung quyén
thanh lap to chire ‘cua nguoi lao dong tai doanh nghiép @é chdéng pha Pang, Nha
nudce, ché dg va td chirc Cong doan Viét Nam.

1) Theo ddi viéc trién khai thuc hién céc quy dinh vé viéc thanh lap tf)
chire cua nguoi lao dong tai doanh nghi¢p; vigc ngudi nudc ngoai gia nhip t6
chire Cong doan Viét Nam; vé to chire ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia
nhap Cong doan Viét Nam.

m) Thuc hién mét s6 nhiém vu khac quan ly céc cong doan co so, nghiép
doan co s¢ trén dia ban x3, phuong chua thanh [ap cong doan xa./ y



PHU LUC SO 2
CHUC NANG, NHIEM VU BAN CONG TAC CONG POAN
VA BAN CONG POAN CAC KHU CONG NGHIEP
(M6 hinh 2 ban, kém theo cong vin sé 3251/TLP-ToC ngay 12/6/2025
ctia Doan Chil tich Tong Lién doan Lao déng Viét Nam)

1. Ban cong tac cong doan
1.1. Chirc nang

La ban tham muu, gitp viéc cho Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T
qudc Viét Nam tinh, thanh phd va truc tiép, thuong xuyén 1a Ban Chap hanh,
Ban Thuong vy, Cha tich, Phé Chu tich Lién doan Lao dong tinh, thanh phd
trong thuc hién Luat Mit tran To qubc Viét Nam, Luat Cong doan, cac quy dinh
ctia Pang, nha nudc va Dleu 1é Cong doan Viét Nam co lién quan dén cong tac
vin phong, hanh chinh, tong hop, tai chinh, tai san, tai vu va quan hé lao dong.

1.2. Nhiém vu
1.2.1. Cong tac van phong

a) Gitp ban chip hanh, ban thudong vu xay dung, td chic thuc hién quy
ché lam viéc va chuong trinh cong tac. Chu tri va phm hop vdi cac co quan
tham muu xdy dung chuong trinh cong tac cua ban thuong vy, ban chéap hanh.

b) Quén ly cdc vin ban va chiu trach nhiém vé tinh phap 1y cua céc van
ban do ban chap hanh, ban thudng vu ban hanh. Tiép nhéan, phat hanh, luu trix
van ban, tai liéu.

¢) To chirc cong téc thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao cua thuong
truc va ban thuong vu. Thuc hién ché do thong tin bao céo theo quy dinh.

d) Thuc hién nhiém vu tong hop, phén tich, danh gia tinh hinh cong nhan, lao
déng; d& xudt mét s6 chu truong cong tac vé cong nhan, lao dong va Céng doan.

d) Theo ddi, danh gia, tong hop tinh hinh té chic thuc hién cac nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan...cta ban chap hanh, ban  thudmg vu. Phdi hop,
theo ddi, don ddc viée thue hién chuong trinh cong tac hing nam, cac két luan
cua thucmg truc. Tham muu kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét
ctia ban chip hanh, ban thuong vu.

e) Bao dam diéu kién vat chéat phuc vu hoat dong cta ban chép hanh, ban
thuong vy, thuong true. B6 tri phuong tién, noi 1am viéc cho can bd 1anh dao
don tiép khach dén lam viée. T6 chirc phuc vu céc hdi nghi, quan ly tai san, dam
bao trét ty, tri an trong co quan. Giup ban chip hanh, ban thuong vu td churc so
két, tong két hang nam.

g) Tham muu, d& xuat va trién khai cac hoat dong ddi ngoai va cic nhiém vu
khéc theo quy dinh ctia Piéu 1 Cong doan Vit Nam, cac quy dinh ciia Poan Chu tich
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Téng Lién doan va chi dao ciia ban chdp hanh, ban thuong vu cong doan ciing cAp.
2. Cong tac tai chinh

a) Tham muu chi dao, hudng dan cong doan cép co so xay dung va thye
hién du todn ngin sach hang nim; xét duyét va tong hop du toan nim, quyét
toan dinh k¥ theo quy dinh, bao céo ban thuong vu trudce khi gui vé Tong Lién
doan Lao dong Vi¢t Nam.

b) Thue hién cong tac ké toan, thong ké, tbng hop tinh hinh thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cua Nha nu6c va cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

¢) Thuc hién chirc ning gidm ddc tai chinh, thong qua cong tac tai chinh
gitp ban thuong vu chi dao thuc hién cac mat cong tac khac cua cong doan.

d) T6 chuc kiém tra tai chinh, tai san ¢cong doan cap co s¢ bao dam thu,
chi va quan ly t6t tai chinh, tai san cong doan.

d) Pé xuat ké hoach t6 chitc viéc lam kinh té clia céng doan; huéng din
cong doan cap co s¢ lam kinh té cong doan.

e) Dai dién phén von cta td chire cong doan tai cac doanh nghiép (néu co).

g) Hudng din don vi sy nghiép, doanh nghiép cia to chirc cong doan xay
dung ké hoach tai chinh hing nam, tham dinh, tham muu trinh lién doan lao
dong cép tinh phé duyét. Nghién ctru, phdi hop dé xudt, sip xép, chuyén ddi cac
doanh nghiép, don vi su nghiép cong doan.

h) Tham muu x4y dung, stra doi quy ché chi tiéu cua to chic cong doan;
tham muu thuc hién cac chuong trinh, phoi hop véi céae sd, ban, nganh cap tinh,
don vi c6 lién quan vé céng tac tai chinh, tai san.

1.2.3. Céng tdc t6 chire va cdn bo cong doan

a) Tham muu cong tac phat trién doan vién, quan ly doan vién, thanh 1ép
cong doan co so, cong doan x4, cong doan ddc khu. Tham muu dé xudt va trién
khai cac giai phdp thu hut té chic cla nguoi lao dong tai doanh nghiép vao
Coéng doan Viét Nam,

b) Té chirc bdi dudng nghiép vu cong tic t6 chire, can bo, nghiép vu cong
tac cong doan va thuc hién chinh sach can bg cong doan theo phan cap.

¢) T6 chuc trién khai thi hanh Dieu 1é Cong doan Viét Nam.

d) Tham muu giai phap bdi dudng doan vién céng doan uu ta dé gidi

thiéu cho Pang xem xét boi dudng, két nap vao Pang, tham gia gép y kién xay
dung Pang vimg manh.

d) Nghién ct, dé xuat xay dung cac dé an vé té chirc bd may, can bd
cong doan cac cap, d6i méi nang cao chat lugng hoat dong cua cong doan co so,
cong doan x3, cong doan dac khu; tham muu thuce hién quy trinh kién toan can
bo cong doan cac cap theo phén cip.

e) Gitp ban thudng vu xét duyét, d& nghi Tdng Lién doan ting thuéng ky
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niém chuong vi sy nghiép xay dung t6 chitc Cong doan cho can bd, doan vién.

g) So két, tong két céng tac phat trién doan vién, xay dung to chirc cong
doan vimng manh, cong tac t6 chirc, can b va dao tao can bo.

1.2.4. Céng tdc kiém tra, giém sdt

a) Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phdi, quan ly, sir dung tai chinh, ti
san, hoat dong kinh t€ cua cong doan cung cap va cong doan cap co sd theo quy
dinh cua phéap luat va cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Tham muu, xur ly ky luét td chirc cong doan, can bo, doan vién cong
doan theo phén cap quan 1y khi ¢6 vi pham theo quy dinh.

¢) Giai quyét cac khidu nai, t6 céo thudce thaim quyén ctia td chirc cong doan;
tham gia v6i cac co quan chirc nang nha nudc va ngudi sir dung lao dong giai
quyét khiéu nai, tb cdo ctia doan vién, nguoi lao dong theo quy dinh clia phép lut.

d) Tham muu trién khai thue hién coéng tac phong chbng tham nhiing trong
cac cap cong doan.

1.2.5. Cong tac chinh sach, phap luat va quan hé lao dong

a) P& xuit cdc van dé Ve co ché quan ly kinh té, xd hoi, chinh sach lao
dong, viéc lam, tién lu'rmg, tién cong, thu nhap, an toan vé sinh lao dong, bao
hiém xa hdi, bao hiém y té, nha & va céc chinh sach xa hdi c6 lién quan dén
doan vién, cong nhéan, lao dong va can bd cdng doan.

b) Chu tri va phéi hop véi céc ban thuc hién cong tac thi dua khen thudng
theo quy dinh ctia Nha nuéc va ciia Tong Lién doan. T6 chitc va phdi hop :rér
chitc cac phong trao thi dua yéu nudc trong cdng nhén, lao dong va cac cap
cong doan.

¢) Theo d&i, huéng dan cong doan cép co s& thuc hién kiém tra, gidm sat
thi hanh chinh sach, phap luat vé lao dong, cong doan, tham gia cdc doan diéu
tra tai nan lao dong. Chi dao, huong dan xdy dung mang ludi an toan vé sinh
vién; hoi déng hoa giai co s&; nhimg bién phdp ngin ngira tai nan lao dong va
bénh nghé nghiép trong céng nhin lao déng.

d) Chi dao, huong dan, thue hién cong tac tur van va hd tro nguoi lao dong
nhimg vén dé lién quan dén quyén, loi ich clia ngudi lao déng va hoat dong clia t6
chtrc cong doan.

d) Chi dao, huong dan va tham gia giai quyét tranh chép lao djng, ngirng
viéc tap the dinh cdng; dai dién ngudi lao dong tham gia t6 tung tai toa an khi
6 yéu cdu ctia té chire cong doan cap dudi va cua dodn vién, ngudi lao dong.

e) Theo ddi, hudéng dan viée td chire thuc hién ddi thoai tai noi 1am viéc;
thuong luong tap thé cuia cong doan cap co sd; theo doi van dé trach nhiém xa
hoi cua doanh nghiép.

g) Thuc hién nhiém vu giam sat, phan bién xa héi theo quy dinh cia phap luat.

W=\



1.2.6. Cong tac tuyén giao
a) To chirc trién khai cdc hoat dong tuyén truyén, gido duc, phd bién cac
chu truong, nghi quyét cua Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nudc, cac dinh

huéng cua Uy ban Trung wong Mit trin T6 qudc Viét Nam va ciia Tong Lién
doan theo chi dao chung

b) Truc tiép trién khai céc ndi dung, bién phép xay dung doi song vin hoa
tinh than trong can bd, doan vién, ngudi lao déng; xay dung doi sdng vin hoa
cong nhan, vin hoéa coéng dan, van hoa doanh nghiép. Quan ly, huéng dan hoat
dong cac cung van hod, nha van hoa lao déng, cac thiét ché van hoa, thé thao
phuc vu c¢ong nhan. Tham muu, t6 chirc cac phong trao van hoa, van nghe, thé
duc thé thao néng cao doi séng tinh than trong céng nhan, lao déng.

¢) Hudng dan cong doan cép co s¢ tham gia t6 chirc viéc hoc tap, dao tao, boi
dudng ning cao trinh d6, tay nghé cho cong nhan, lao déng.

d) Tham muu, hudng dan thuc hién phong trao xdy dung Co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuan van héa theo thim quyén.

1.2.7. Cong tac nir cong

a) Tham muu, ﬁé xuét cac hoat dong vi sur tién bd phu nir; cac hoat dong vé
cong tac gia dinh, v€ gidi, binh dang gidi, long ghép gidi trong hoat dong cong
doan; cong tac dan so, strc khoe sinh san, cham lo cho con cong nhén, lao dong.

b) Theo ddi, hudng dan hoat dong chuyén dé nir cong ciia cong doan cap
co sé. Tham muu trién khai so két, tong két chuyén d& cong tac nit cong. Tong
hop tinh hinh nir doan vién, nu’cong nhén, lao dong va hoat dong nir cong bao
cao ban thuong vu cong doan cép tinh va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

¢) Td chirc cac phong trao thi dua trong nit céng nhan, lao dong; thuc hién
16ng ghép céc hoat dong cua Hoi Lién hi€p phu nit v6i hoat dong nit cong doan.

2. Ban cong doan cac khu cong nghiép

2.1. Chire nang

La ban tham muu, gitip viéc cho Ban Thuong tryc Uy ban Mit trdn T6 qudc
Viét Nam tinh, thanh phé va tryc tiép, thuong xuyén la Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu, Chu tich, 'Phé }T,hfl tich Lién doan Lao dong tinh, thanh pho trong thuc
hién Luat Mat tran T6 quéc Viét Nam, Luat Cong doan, cac quy dinh cua Pang,
Nha nude va Dicu 1€ Cong doan Viét Nam co lién quan dén hoat dong cong doan
cac khu céng nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu céng nghé cao.

2.2. Nhiém vu

Thue hién mét sé nhiém vu chi yéu, nhu sau:

a) Pai dién, bao vé quyén, lgi ich hop phap, chinh déng cta nguoi lao
dong khi ngudi lao dong yéu cau.

b) Dai dién cong_, doan co s0, ngudi lao dong khoi kién, tham gia t6 tung trong
cac vy 4n lao dong, cong doan, giai quyét tranh chap lao dong khi duoc tiy quyén.

¢) Huéng dan, chi dao cac cong doan co s& thuc hién nhiém vu, quyen
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han theo quy dinh Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam; hudng dan, hd tro ban chép
hanh cong doan co s¢ trong viée thuong lugng, ky két thoa udc lao dong tap
thé; giai quyét tranh chip lao dong, t6 chirc dbi thoai v6i ngudi sir dung lao
dong; to chirc, lanh dao dinh cong theo quy dinh cta phap luéat.

d) Hudng dan, hd trg t6 chire dai hoi, héi nghi cong doan; chi dao, 16 chirc
thue hién cong tac phat trién va quan ly doan vién, thanh lap cong doan co sg;
huéng dan cham diém, danh gid, x€p loai chét lugng hoat déng cong doan co s&
dinh ky hang nam; to chire dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu, k¥ nang
cong tac cong doan ddi véi can bd cong doan truc tiép quan 1y.

e) Ho trg céc cong doan co sé tuyén truyén, vin dong doan vién va ngudi
lao dong thuc hién duong Iéi chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude va nhiém vu cua 16 chie Cong doan; tham gia xay dung Bang, chinh
quyén trong sach, vitng manh; t6 chirc cac phong trao thi dua yéu nudc trong
doan vién, nguoi lao dong.

g) Tham gia t6 chire thuc hién cac hoat dong cham lo doi séng vat chét,
tinh than doi véi doan vién, nguoi lao dong trong khu cong nghiép.

h) Tham gia céac hoat dong vi su tién b phu ni; cac hoat dong vé cong tac
gia dinh, vé gidi, binh ding gidi, long ghép gidi trong hoat dong céng doan;
cong tac dan so, suc khoe sinh san, cham lo cho con céng nhén, lao dong.

i) Phoi hop tham gia xdy dung, pho bién, gido duc chinh séch, phap luat
li€én quan dén cdng tdc an toan v¢ sinh lao dong, chdm soéc stre khde ngudi lao
dong va bao vé mai truong.

k) Tuyén truyén, kip thoi phat hién, phong ngira hanh vi loi dung quyén

thanh 1ap t6 chirc ciia nguoi lao dong tai doanh nghiép dé chong phd Pang, Nha
nude, ché do va to chirc Cong doan Viét Nam.

1) Theo d&i viée trién khai thyuc hién cic quy dinh vé viéc thanh lap t6
chitc ciia ngudi lao déng tai doanh nghiép; viée ngudi nudc ngoai gia nhép to
chirc Cong doan Viét Nam; vé td chic cla nguoi lao dong tai doanh nghiép gia
nhdp Céng doan Viét Nam.

m) Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc quan 1y cdc cong doan co sd, nghiép
doan co so trén dia ban xd, phuong chua thanh 1ap cong doan xa./ x



_ PHU LUCSO 3
CHUYEN MQT SO NHIEM VU VE CAC BAN THAM MUU, GIUP VIEC
CHUNG CO QUAN MAT TRAN TO QUOC VIET NAM CAP TINH
( kém theo cong van 50 4251/TLD-ToC ngay 12/6/2025
ctia Poan Chi tich Tong Lién doan Lao djng Viét Nam)

1. Nghién ctru, huong qlfin ndi dung, bién phép tuyén truyén, phd bién chu
truong, d’ubng 161, nghi quyét cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
nghi quyét cua Cong doan trong cong nhén, lao dong.

2. Nghién ctru d6i méi ndi dung, phuong thire tuyén truyén, gido duc cho
phtl hop diac diém, diéu kién cia céng nhan, lao déng trong cac thanh phan kinh
t&; nam bat tinh hinh tu tuéng, nguyén vong clia cong nhén, lao dong; bdi dudng
nghiép vu cho ddi ngii béo cao vién, tuyén truyén vién.

3. T6 chire tong két thue tién vé hoat ddng tuyén gido cong doan; t6 chire bién
soan tai li¢u phuc vu cong tac tuyén truyeén, gido duc trong cong nhan, lao dong.

4. Tham gia vdi cac to chirc va co quan lién quan dé kiém tra, gidm sat viéc
thure hién chinh sach, luat phap lién quan dén doan vién, cong nhén, lao dong, hoat
dong cua to chirc cong doan va lién quan dén lao dong ntr, tré em.

5. Theo d&i, huéng din viéc thyc hién dan cha & co s, té chirc hoi nghi
ngudi lao dong, hoat ddng ban thanh tra nhan dan.

6. Thuc hién nhiém vu giam sat, phan bién xa héi theo quy dinh cua phap luat.

7. Kiém tra, gidm sét thi hanh Diéu 18 Cong doan Viét Nam ddi véi td chic
cong doan cung cap va cong doan cép co so .

8. Kiém tra, giam sét va kién nghi xir ly kip thoi khi t chire, can b, doan
vién cong doan cung cap va cong doan cdp co so ¢6 dau hiéu vi pham Diéu 1€
Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi va cac quy dinh cua té chirc céng doan.

9. Giam sat td chirc cong doan, uy vién ban chép hanh, can bd cong doan

clng cip va cong doan cap co so vé thuc hién céac quy dinh cua Dang, Nha
nuée, nghi quyét, va cdc van ban, quy dinh ciia t6 chirc céng doan.

10. Thye hién nhiém vu bao vé chinh tri ndi bd trong t6 chire cong doan.

11. Té chirc bdi dudng, hudng dan nghiép vu cong tac kiém tra, giam sat
cua cdng doan déi voi uy vién uy ban kiém tra cong doan clng cip va cong
doan cap co sd.

13. Thuc hién hop tic quoc té vé cong doan theo quy dinh cua Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam. f%
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PHU LUC SO 4
HUONG DAN TAM THOT NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG POAN
XA, PHUONG, CONG POAN PAC KHU
(kém theo céng vin sé 4251/TLD-ToC ngay 12/6/2025 cua Doan Chu tich
Tong Lién doan Lao dpng Viét Nam)

1. Nhiém vu

a) Cong doan x4, cong doan dic khu chiu trach nhiém trudc lién doan lao
dong cép tinh, cﬁp uy dang x&, dic khu vé chi dao, t6 chirc hoat dong cong doan,
phong trao c¢6ng nhén lao dong trén dia ban; phdi hop véi chinh quyén, cac doan
thé chinh tri - xd hoi clia x&, dic khu thuc hién nhiém vu chinh trj dia phuong va
nhiém vu céng tac cong doan.

b) Tuyén truyén dudng 161, chi truong cuia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc va nhiém vu ciia t6 chirc Céng doan gép phan nang cao trinh d chinh
tri, van hod, phap luit, chuyén mén, nghiép vu cho doan vién, ngudi lao dong.

¢) Huéng dan, hd trg cong doan co sé thuong lugng, ky két va gidm sat
viéc thuc hién thoa wée lao dong tap thé, dbi thoai tai noi 1am viéc.

d) Tham gia gép y xay dung chinh sach cta dia phuong c6 lién quan dén
lao dong, viéc lam, an sinh xa hgi. Giam sat viéc thuc hién phap luat lao dong,
cong doan, cac ché d6 chinh sach ctia doan vién, nguoi lao dong.

d) Tap hop, giai quyét tim tu, nguyén vong hop phap, chinh déng cia doan
vién, ngudi lao dong; giai quyét, tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo v& quyén,
lgi ich cua doan vién cong doan, nguoi lao dong.

e) Tham gia, phoi hop véi cac co quan, don vi, doanh nghiep cham lo, bao
vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang ctia doan vién cong doan, ngudi lao dong;
xdy dung doi séng vat cht, tinh than, cai thién diéu kién 1am viée va cham lo st
khoé cho doan vién, nguoi lao dong.

g) Phéi hop véi cép uy, chinh quyén va céc co quan chitc ning cia dia
phuong trong viée xiy dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién b tai doanh
nghiép, bao dam an ninh trong céng nhan, lao dong trén dja ban.

h) T4 chttc van déng ngudi lao dong gia nhép tb chirc cong doan, thanh 1ap
cong doan co sd, nghiép doan co sé trén dia ban x4, phudmg, dic khu; déi moi
nang cao chét luong hoat dong cong doan; hudng dan danh gia, xép loai chat
lugng cong doan co s&, nghidp doan co s hang nam va tham gia xdy dung Péng,
chinh quyén nhan dén.
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i) Huéng dan céng doan co s&, nghiép doan co sé té chirc cic phong trao
thi dua yéu nuéc, lién hé chit ché véi nhan dan, thue hién tot cac quyén, nghia vu
theo Diéu 1é Cong doan.

k) Thue hién d6c thu kinh phi, doan phi céng doan; quan 1y va sir dung tai
chinh, tai san céng doan theo quy dinh cua phap luat va ciia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

) Thue hién ché do thong tin, bao c4o va céc nhiém vu khéc.
2. Quyén han

a) Cir can bd cong doan dén té chic, don vi, doanh nghiép, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd dé tuyén truyén, van dong, huéng dan ngudi lao dong gia nhép,
thanh 18p cong doan co sd; tuyén truyén, van dong thanh lp nghiép doan co sd.

b) Cu thé ho4 céc vin ban cua Pang, cong doan cép trén dé hudng dan cac
cong doan co so, nghiép doan co s& trén dia ban hoat dong theo nhiém wvu, quyén
han do Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh.

¢) Tham gia véi chinh quyén dia phuong, co quan chitc nang kiém tra, thanh
tra, giam sat viéc thuc hién ché d6, chinh sach, phép luat lién quan dén quyén, loiich
cua doan vién, ngudi lao dong; giai quyét tranh chdp lao dong, ngimg viéc tap thé tai
cac don vi, doanh nghiép trén dia ban.

d) Dai dién bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh déng ctia doan vién, ngudi
lao dgng theo quy dinh cua phap luat.

d) Dai dién theo uy quyén cua nguoi lao dong khai kién vu viée lao dong
tai toa an khi quyén, loi ich hgp phap, chinh dang cua tap thé nguoi lao dong bi
vi pham, trir truomg hop phap luét vé td tung ¢6 quy dinh khac.

e) Chu tich hodc pho chu tich cong doan x3, cong doan dic khu duge moi
tham dy cac ki hop, héi nghi, phién hop cua cdp uy, hdi dong nhan dén, uy ban
nhan dan, uy ban mat tran t6 quoc Viét Nam x4, phuong, dic khu c6 lién quan khi
ban cac van dé lién quan dén quyén, nghia vu ctia doan vién cong doan, ngudi lao
dong, t6 chirc cong doan va phét trién kinh té - xa hoi trén dia ban.

g) Phdi hop véi céc co quan, tb chire, don vi xdy dung quy ché vé méi quan
hé cong tac chi dao hoat ddng cong doan co s¢, nghiép doan co so trén dia ban.

h) Chu tri, tham gia giam sat, phan bién xa hoi cuia cong doan theo quy dinh
cua phap luat.

i) Thuc hién cc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luét va ctiia Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dd iét A2

ich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ;’)ﬁf
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