BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DPANG CQNG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

) Ha Noi, ngay 23 thang 4 nam 2025
S6 30 - HD/BTCTW

HUONG DAN
Thue hién mét s6 ndi dung Quy dinh sé 86-QD/TW,
ngay 28/10/2022 ciia Ban Bi thu vé nhiém vu ciia dang vién
va cong tac quan ly dang vién ¢ nwéc ngoai

- Can cir Quyét dinh s6 216-QB/TW, ngay 28/12/2024 cia Bo Chinh tri
vé€ churc nang, nhiém vy, t6 chic bo may ctia Ban T6 chirc Trung wong;

- Can ctr Quy dinh s6 86-QD/TW, ngay 28/10/2022 ciia Ban Bi thu vé
nhiém vu ctia dang vién va cong tac quan ly dang vién & nudc ngoai;

Ban T6 chirc Trung wong huéng dan thuc hién mot sb noi dung nhu sau:

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh, ddi twong ap dung

Khodn 2. Quy dinh nay dp dung déi véi cdp iy, té chire ddng trong nude
va ngoai nuoc, dang vién ra nudc ngodi cong tac, hoc tdap, lao dong hodc vi
viéc riéng tw 1 thang tro lén (goi chung la dang vién ¢ nudc ngodi).

bang vién ra nudc ngoai thuc hién nghi€ém Quy dinh cua B§ Chinh tri Ve
bao v¢ chinh tri ndi bo Pang.

Picu 3. Nhiém vu ciia dang vién

1. Khodn 4: Khong duwoc mang tai liéu mat cua Pang, Nha nuoc ra nudc
ngoai khi chwa dwoc cap co tham quyén dong y; khong duoc dé lé bi mdt cua
Dang, Nha nuoc trong quan hé, tiép xiic, lam viéc véi cd nhan, to chu"c nuoc

ngoai,; khong duoc mang vé nuoc nhung tai liéu, van hoa phdm bi cam (triv
trieong hop vi yéu cau cong tac va dwoe cdp c6 tham quyén cho phép).

- Tai li¢u mat ctia Bang, Nha nudc 1a tai li¢u dugc quy dinh tai danh muc
bi mat cia Bang va Nha nudc.

- Bang vién c6 trach nhi€ém bdo mat trong cac cudc tiép xuc, lam vi¢c voi
nguoi nudc ngoai, khong dugc cung cap, dé 16 bi mat nha nudce, lam ton hai
dén bang, 1o ich qudc gia, dan toc.

- Cap uy, co quan, don vi quan ly dang vién ra nudc ngoai chiu trach
nhiém xét, duyét tai liéu mat dugc mang ra nudc ngoai theo quy dinh.



2. Khodn 5: Truong hop dwoc nudc ngoai du dinh tang hudn chwong,
huy chwong, giai thuwong, hoc ham, hoc vi danh du hodac cac danh hiéu khdc,
tham gia la thanh vién mét té chire nuwéc ngodi, té chirc quoc té thi phdi béo
cdo va chi dwoc nhdn khi cdp 1y va co quan nha nude c¢é tham quyén dong .
Viéc két hén véi nguoi nuede ngoadi, nhdp quéc tich nwée ngodi phdi thuc hién
dung quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nuoc.

- Pang vién khi nhan duoc thong bao cia td chic, ca nhan nude ngoai
vé du dinh tang huin chuong, huy chuong, giai thuéng, hoc ham, hoc vi danh
du hoac cac danh hi¢u khéc; tham gia 1a thanh vién to chire nudce ngoai, to chirc
quéc té thi phai béo cao véi cip uy, tha trudng co quan, don vi truc tiép quan
Iy vé 1y do, dic diém va thai d6 chinh tri ciia to chirc c6 dy dinh trén.

- Cap uy, thu truéng co quan, don vi truc tiép quan 1y dang vién co trach
nhiém xem xét, quyét dinh hodc kién nghi cap c6 tham quyén xem xét, quyét
dmh theo phan cap quan ly. Neu dang vién tu ¥y nhan cac danh hleu tham gla
t6 chu:c nu’oc ngoai, té chirc qudc té khi chua co su dong ¥ cta cip co tham
quyén thi cap Gy quan 1y dang vién xem xét, x\r Iy theo quy dinh.

- Pang vién thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y, khi dugc nudce
ngoai, td chirc quéc té dé nghi tdng huan chuong, huy chuong, danh hiéu, giai
thudng thuc hién theo Quyét dinh ctia BO Chinh tri vé ban hanh quy ché quan
Iy thong nhat cac hoat dong dbi ngoai.

- Pang vién khi du dinh két hon véi nguoi nudc ngoai thuc hién theo
Quy dinh cua Ban Bi thu vé viéc dang vién c¢6 quan hé hon nhan véi ngudi
nudc ngoai, dang vién co con quan hé hén nhan véi nguoi nude ngoai va két
nap nhirng ngudi cd quan hé hon nhan véi ngudi nude ngoai vao Pang.

3. Khodn 6: Pdng vién phdi bdo cdo cdp iy triee tiép quan Iy minh vé muc
dich, nhiém vu, noi dung, thoi gian ra nudc ngoai truoc chuyén di: khi vé nuéc
phdi bdo cdo bang vin ban két qua chuyén di, viéc chdp hanh phdp ludt Viét
Nam, phép ludt sé tai, quan hé tiép xiic véi cd nhan, t6 chire nuée ngodi.

- Pang vién ra nudc ngoai tir 1 thang dén dudi 3 thang:

+ Pang vién ra nudc ngoai cong tac (bao gém déng vién ra nu(’rc ngoe‘li
hoc tap do co quan, don vi cur di) thue hién theo quyét dinh cua cap co tham
quyén. Khi vé nuéc, trong thot han khong qua 15 ngay lam viéc sau khi nhép
canh, dang vién bao cdo bang van ban véi cip uy truc tiép quan 1y (mau 1).

+ Pang vién ra nudc ngoai hoc tap (khong do co quan, don vi cur di), lao
dong, vé viéc riéng (tham than, du lich, chita bénh...): Bang vién bao cao béng
van ban véi chi bd noi sinh hoat, cap iy quan 1y va phai duoc su dong ¥ bang
van ban trude khi ra nudc ngoai (mau don dé nghi ra nudc ngoai thuc hién theo
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Huéng dan ctia Ban T6 chirc Trung wong vé thuc hién Quy dinh ctia B6 Chinh
tri vé bao vé chinh tri ndi bd bang). Trong thoi han khong qué 15 ngay 1am viéc
sau khi nhap canh vé nudc, dang vién bao co bang van ban véi cap uy truc tiép
quan 1y (mdu 1).

- Bang vién ra nudc ngoai tur 3 thang tr¢ 1én:

Pang vién thyc hién thu tuc chuyén sinh hoat dang theo quy dinh. Khi
dén s6 tai, kip thoi bdo céo cap uy, to chire dang dé duogc tiép nhén, b tri sinh
hoat phu hop. Khi dang vién vé nudc phai 1am ban ty kiém kiém trong thoi
gian & nudc ngodi (mdu 2).

4. Khodn 7: Trudc khi hét han & nudc ngodi, dang vién can ¢ lai thém thi
phdi bdo cdo va chi dwoc ¢ lai khi co quan qudn 1y triee tiép trong nuée dong y
bang van ban va phdi bdo cdo cdp 1y & so tai. Pang vién tw y & lai so tai hodc
sang quéc gia, viing lanh thé khdc ma khéong bdo cdo, khéng dwoc phép thi cap iy
6 tham quyén xem xét, xit Iy theo quy dinh ciia Pang, phdp ludt ciia Nha nudc
Viet Nam.

- Bang vién ra nude ngoai tur 1 thang dén dudi 3 thang:

bang vién bao cdo bang van ban vé thoi gian, muc dich, 1y do & lai thém,
guri chi bg noi sinh hoat, cap uy, co quan, don vi quan ly va phai dugc cap uy
c6 tham quyén dong y bang van ban vé viéc & lai thém khi hét han & nude
ngoai.

- Bang vién ra nudc ngoai tr 3 thang tr¢ 1én:

Dang vién bao cdo bang vin ban vé thoi gian muc dich, Iy do ¢ lai thém
khi hét han & nudc ng0a1 v6i chi bo noi sinh hoat, cip uy, co quan, don vi quan
Iy. Sau khi duoc sy dong ¥ gla han bang vin ban cua cap uy, co quan, don vi
quan 1y, dang vién bao cao bang vin ban véi cap Uy, co quan dai dién cta Viét
Nam 0 s¢ tai.

Cap uy, co quan, don vi quan Iy déng ¥ gia han nhung cép uy, co quan
dai dién Viét Nam 0 sé ta1 xét thay dang vién d6 ¢ lai khong co 191 cho quéc
gia hodc anh huc’mg dén cong dong ngudi Viét Nam thi quyét dinh khong cho
phép gia han. Cap uy, co quan dai dién cua Viét Nam ¢ so tai thong bao bang
van ban cho cap uy, co quan, don Vl quan 1y va dang vién biét dé thong nhat
quyét dinh yéu cau dang vién d6 vé nude.

Dang V1en khong chap hanh quyét dlnh yéu cau vé nudc, ty y & lai so tai
hoic sang quéc gia, vung ldnh thd khac cap ty co sO & nude ngoal (hoac bang
iy Bo Ngoai giao) thong bao cho cip ty, co quan, don vi c¢6 thim quyén trong
nudc biét dé xir Iy dang vién theo quy dinh ctua Pang va phéap luat ciia Nha
nudc.



Piéu 4. Sinh hoat dang

1. Khodan 1: Pdng vién ra mede ngodi tir 1 thang dén dwéi 3 thang, néu
trong doan di co tw 3 dang vién chinh thirc tro lén thi cap uy co tham quyén
quyét dinh thanh [dp chi bo sinh hoat tam thoi.

- Poan ra nudc ngoai cé tur 3 dang vién chinh thirc tré 1€n dang sinh hoat
cung dang bo thi cap uy cua dang bo do xem xét, quyét dinh vi¢c thanh 1ap chi
b0 sinh hoat tam thoi.

- Poan ra nudc ngoai cb tir 3 dang vién chinh thic tré 1én thudc nhiéu
dang bd khéac nhau thi cap uy cua co quan, don vi chu tri t6 chuc doan di xem
x¢€t, quyét dinh thanh 1ap chi bo sinh hoat tam thoi.

2. Khodn 2: Pang vién ra nuwoc ngoal tir 3 thang dén duéi 12 thang thi
phdi chuyén sinh hoat dang tam thoi tir cdp ity co sé noi di dén ddang vy hodc
chi 1y co s6 0 nudc ngoai.

- Bang vién ra nudc ngoéli theo doan thi co quan, don vi chu tri tong hop
danh sach dang vién, chuyén dén Pang tiy Bo Ngoai glao Déng uy B0 Ngoal
giao thong bao cho dang bo, chi bd co sé & nude ngoai tiép nhan dang vién, bd
tri sinh hoat dang phu hop.

- Poan ra nudc ngodi c6 tir 3 dang vién chinh thic trd 1én dén cac qudc
gia, viing lanh thd chua c6 t6 chirc dang thi co quan, don vi chi tri tong hop
danh sach dang vién, chuyén dén Pang uy B Ngoai giao. Pang iy B6 Ngoai
giao xem xét, quyét dinh thanh 1ap chi bo sinh hoat tam thoi.

3. Khodn 3. Truong hop dang vién di lam viéc don 1é, di viéc riéng dén
quoc gia, ving lanh thé chua ¢ t6 chire dang thi cdp iy co sé cho phép ding
vién dwge mién sinh hoat ddng trong thoi gian & niede ngodi. Ddng vién dwoc
mién sinh hoat dang trong truong hop nay phdi ¢6 trach nhiém gii gin tw cdch
dang vién, dong dang phz theo quy dinh, dinh ky hang nam bdo cdo kiém diém
bdng vin bdn giri vé cdp ity co sé quadn 1y trong nudc.

- Pang vién di lam viéc don 1é, di vé viéc riéng dén cac qudc gia, ving
lanh thé chua co t6 chirc dang (theo danh sach to chtrc dang & nudc ngoai do
Pang uy B Ngoai giao cung cdp) thi lam don néu rd 1y do va thoi gian xin
mién cong tac, sinh hoat dang, bdo c4o chi bo. Chi bd xem xét, ra nghi quyét
dé nghi cap uy co sé xét, quyét dinh viéc mién cong tac va sinh hoat dang cho
dang vién.

- Dinh ky hang nim, dang vién 1am ban kiém diém giri cip Gy co s& quan
ly. Khi vé nude, dang vién lam ban ty kiém diém vé giit gin tu cach dang vién,
vé thuc hién nhiém vu dugc giao (néu cd) trong thoi gian & nudc ngoai, bao



cao chi bd xét cho trd lai sinh hoat ddng. Chi bd bdo céo cép uy co s6 vige tré
lai sinh hoat dang cuia dang vién. Pang vién dong dang phi theo quy dinh.

Pi¢u 5. Thanh 14p té chirc ding & nuwée ngoai

Khodn 2: Doanh nghiép nha nuwoc co cong ty thanh vién, don vi truc
thuoc lam viéc dai han o nuwoc ngoai co du diéu kién thanh lap 16 chirc dang
thi cdp 1ty doanh nghiép dé quyét dinh thanh 1Gp t6 chirc dang tai cdc don vi
trén va théng bdo véi Pdng 1y Bé Ngoai giao trong thoi han 3 thing ké tir
ngay thanh ldp d@é phoi hop quadn Iy.

- Trong thoi han 3 thang ké tir ngay thanh lap, cap uy doanh nghiép thong
béo cho Pang uy Bo Ngoai giao vé t6 chirc dang cuia doanh nghiép nha nudc
& nudc ngoai, kém theo danh sach cép uy, danh sach dang vién dé Pang ty Bo
Ngoai giao thong bao cho cip uy co so ¢ s tai phdi hop quan 1.

- Pang uy Bo Ngoai giao va cap iy doanh nghiép thuc hién nhiém vu
phéi hop theo cac Quy dinh ctia Ban Bi thu vé chirc nang, nhiém vu cta dang
b0, chi b co s& hoat dong & nudc ngoai truc thudec Pang uy Bo Ngoai giao;
vé chirc nang, nhi€ém vu cia dang bg, chi bd trong cac doanh nghiép dang hoat
dong ¢ nude ngoai.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cac cip iy, to chire ding, co' quan trong nwéc

Khodn 1: Tuyén chon, cir hodc cho phép dang vién di nuéc ngoadi cong
tdac, hoc tap, lao dong hay viéc riéng. Khong dwoc cu hodc cho phép ra nuoc
ngoai doi voi dang vién dang trong thoi gian bi kiém tra khi co dau hiéu vi
pham, xem xét xw ly ky luat;, dang bi xem xét khoi to, diéu tra vé hanh vi vi
pham phap ludt; co van dé chinh tri can xem xét theo quy dinh cua Dang va
phap ludt cua Nha nuwoc Viét Nam.

Pang vién c6 van dé chinh tri cdn xem xét dang dugc cap Uy c6 tham
quyén tham tra, x4c minh, chua két ludn vé van dé chinh tri thi khong duoc
cu hodc cho phép ra nudc ngoai.

Piéu 7. Trach nhiém cia cép iy, té chirc ding & nwéc ngoai

1. Khodn 1: Tiép nhdn, bo tri sinh hoat dang cho dang vién véi hinh
thirc phu hop, thudn tién sinh hoat dang va quan ly dang vién.

- Cép uy co s& & nudc ngoai can cu vao tinh hinh dia ban, nhiém vu cta
dang vién dé€ bo tri sinh hoat dang cho phu hop.

- bang vién sinh séng, lam viéc tai nhiing noi khong thé bd tri sinh hoat
thi cap iy co s& & nudc ngoai bo tri cho dang vién sinh hoat don 1¢. P61 tuong,
nhiém vu dang vién, cong tac quan 1y dang vién sinh hoat don 1¢ do Pang uy
B6 Ngoai giao quy dinh.



2. Khodn 2: Phéi hop chdt ché véi cdc cdp iy ¢6 lién quan trong nuéc
dé tang cuwong quan ly dang vién o nuwoc ngoai theo quy dinh va theo phan
cdp quan ly.

- C4c cap Uy co s6 0 nudc ngoai néu phat hién dang vién vi pham thi
kip thoi théng bao voi cap uy, co quan, don vi quan 1y dang vién dé xir 1y
theo quy dinh.

- Pinh ky hang nam, Pang uiy B6 Ngoai giao cung cap danh sach t6
chirc dang & nudc ngoai.

Hudng din nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, duoc phd bién dén chi bo,
dang vién dé thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, cac cap
uy, to churc dang, dia phuong, co quan, don vi phan anh vé Ban T6 chirc Trung
uong.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN
- B6 Chinh tri, Ban Bi thu (dé bao c4o), PHO TRUONG BAN
- Pong chi Truéng Ban (dé bao cao),

- Cac dong chi Pho Trudng Ban,

- C4c tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuge TW,
- Céc ban, co quan dang & Trung uong,

- Ban t6 chuc céc tinh uy, thanh uy, dang uy truc 2L glyed Q
thuoc Trung uong, U 045025

- Cac vu, cuc, don vi, 08:47:52 +07:00

- Luu VP, Vu CSD.bV. Nguyén Quang Duong




Mau 1

DANGBO ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ..................
........ , ngay...... thang...... nam... ...
BAO CAO

Ve viéc ra nwdc ngoai cia ding vién
(danh cho dang vién ra nudc ngoai dudi 3 thang)

Kinh gui: ..o

Hovatén: ...........cooiiiiiini. Ngay sinh: ...,
Ngay vaobang: ......................... Ngay chinh thuc: ........................
Chic VU DANg: ... e
Chirc Vi Chith QUYBI: «..oeeeee el
ChUe VU AOAN hE: .o
Pon Vi CONG tAC: ..o e

NOT ORI NAY: Lo

To1 xin bao cdo nhu sau:
1. Két qua chuyén di (cong tac, hoc tap, lao dong, vé viéc riéng)

so tai



T61 xin cam doan va chiu trach nhi€ém vé ndi dung béo cdo.

NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi ro ho tén)



Mau 2

DANGBO ..o DANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ... . ,
........ , ngay...... thang...... nam... ...

BAN TU KIEM PIEM CA NHAN

(danh cho dang vién chuyén sinh hoat dang trong thoi gian & nwde ngodi)

Hovatén: ...........ccoiiiiiini, Ngaysinh: ..o,
Ngay vaobang: ......................... Ngay chinh thure: ........................
Chic VU DANg: ... o
Chttc Vi chinh QUYBI: «...eevee e,
Chie VU dOAN the: ..ol
Pon Vi CONG tAC: .o
PaAng bO/Chi DO, . ... e
Tbi xin kiém diém qué trinh sinh hoat dang tur .... dén ..... tai...... , nhu sau:
I. Uu diém, két qua dat dwoc

1. Vé tw tuong chinh tri; phdam chdt dao dirc, 16i song; y thirc t6 chire ky ludt;
tac phong, lé loi lam viéc:

- V& tu tudng chinh tri.

- V& pham chét dao dirc, 16i song.

-Vé y thirc t6 churc ky luat, thyc hién nhiém vu dang vién ¢ nudc ngoai.
- V& tac phong, 18 16i lam viéc.

- Viéc dau tranh phong, chong nhirng bi¢u hién suy thoai vé tu tuéng chinh
tr1, dao duc, 161 song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” cua ca nhan (doi chiéu vaoi 27
biéu hién, ca nhan ty nhan dié¢n).

2. Vé thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

- Viéc thuc hién chirc trach, quyén han theo quy dinh (Pang, chinh quyén,
doan thé).

- Két qua thyuc hién cac chi tiéu, nhi¢ém vu dugc giao.
3. Ve thuc hién nhiém vu dang vién khi ra nuoc ngoai

- Viéc chap hanh quy dinh cua Pang va phap luat Viét Nam, phap luit so tai.



- V& quan hé tiép xuc v6i ca nhan, to chirc nude ngoai, quan chung, cong dong
O so tai.

IL. Han ché, khuyét diém va nguyén nhin

1. Han ché, khuyét diém

2. Nguyén nhan cta han ché, khuyét diém

I1I. Két qua danh gia, xép loai chat lwong dang vién (03 nim gan nhat)

NGUOI TU KIEM PIEM
(Ky, ghi ro ho tén)

Nhan xét cia Chi bo

Ngay.... thang..... nam....
T/M CHI UY (CHI BOQ)
(Ky, ghi ro ho tén)

Xac nhan caa Pang uy

Ngay.... thang..... nam....
T/M PANG UY
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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