CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
THÔNG BÁO
Giờ làm việc mùa hè 2025
Căn cứ tình hình thực tế thời tiết và khí hậu trong mùa hè, nhằm đảm bảo điều kiện làm việc thuận lợi cho cán bộ, công chức, viên chức và người lao động, [Tên đơn vị] thông báo điều chỉnh giờ làm việc mùa hè áp dụng trên toàn bộ đơn vị như sau:
Thời gian áp dụng:
Từ ngày 16 tháng 4 năm 2025 đến hết ngày 15 tháng 10 năm 2025.
Giờ làm việc cụ thể:
Buổi sáng: từ 07 giờ 00 phút đến 11 giờ 30 phút
Buổi chiều: từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 00 phút
Phạm vi áp dụng:
Thông báo này áp dụng đối với toàn thể cán bộ, công chức, viên chức và người lao động làm việc tại [Tên đơn vị].
Đề nghị các phòng, ban, bộ phận và cá nhân liên quan nghiêm túc thực hiện theo đúng thời gian quy định. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, đề nghị phản ánh về [phòng hành chính/tổ chức – tùy đơn vị] để được hướng dẫn, giải đáp kịp thời.
	
	[Địa danh], ngày ... tháng ... năm 2025
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký tên, đóng dấu)





