BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
%*

S& 01-HD/TW Ha Ngi, ngay 28 thang 9 ndm 2021

HUONG DAN

mot s6 vAn dé cu thé thi hanh Piéu 1& Dang

- Cén clr Diéu 1€ Dang;

- Can ¢t Quy dinh sé 24-QD/TW, ngdy 30/7/2021 cha Ban Chip hanh
Trung wong khoa XIII vé thi hanh Piéu 18 Pang;

- Cén ctt Quy ché lam viéc ciia Ban Chép hanh Trung wong, B6 Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XIII,

Ban Bi thur huéng din mét s van d cu thé thi hanh Diéu 1é Pang nhu sau:

1. Tuoi doi va trinh dd hoc van cia ngudi vao Ping & mot sb trudmg
hop dac biét

1.1. Vé tudi doi

Chi xem xét két nap vao Déang nhitng ngudi trén 60 tudi khi da cac didu
kién: C6 slic khoé va uy tin; dang cong téc, cu tri & co s& chua ¢6 t6 chirc dang,
chua cé dang vién hodc do yéu cau dic biét; dugc ban thudong vu cép uy truc
thudc Trung uong ddng ¥ bing vin ban trude khi chp uy c6 thdm quyén ra quyét
dinh két nap.

1.2. Vé trinh dp hoc vin

a) Nguoi vao Pang dang sinh sbng & mién ni, bién gidi, hai dao, ving
dong bao dén téc thidu sé va ving c6 didu kién kinh t& - x3 héi dac biét kho
khén hodc ngu dan thudng xuyén lam viéc ngoai bién, déo, néu khéng bao dam
theo Quy dinh thi hanh Piéu 1é Pang cua Ban Chép hanh Trung wong khoa XI1I
thi phai c6 trinh d§ hoc vén ti thidu hoan thanh chuong trinh bic tiéu hoc.

b) Trinh d6 hoc van ctia ngudi vao Dang la gia lang, trudng ban, ngudi cé
uy tin, dang sinh séng & mién nii, bién giéi, hai dao, ving ddng bao dan toc
thiéu s6 va viing c6 diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khin hoidc ngu dén
thudng xuyén 1am viéc ngoai bién, dao tbi thiéu phai biét doc, biét viét chir qubc
ngit va dugc ban thudng vu cép uy tryc thudc Trung wong ddng y biang vin ban
trude khi cip uy ¢6 thidm quyén ra quyét dinh két nap.

n
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2. Pang vién phai hoan thanh t6t nhiém vu dwgc giao
2.1. Nhiém vu dwoc giao bao gém:
- Nhiém vu do Piéu 1é Pang quy dinh.

- Nhiém vu do td chitc dang, chinh quyén, co quan, don vi, Mat trin TS
quéc va cac doan thé chinh tri - x& hoi phan cong.

2.2. Hoan thanh t&t nhiém vu duoc giao 14 hoan thanh cé chét lugng, hidu
qua va bao dam thoi gian theo quy dinh.

2.3. Phén cong cong tac cho dang vién la viée giao cho ding vién nhiing
nhi¢m vy thugc pham vi 1anh dao cta chi bd nhu: Xay dung chi bg trong sach,
vitng manh; phat trién dang vién; xay dung chinh quyen doan thé vitng manh;
xay dung ddi sng van hod & khu dén cu; bao dam an ninh, trét ty; phong,
chong tham nhiing, lang phi, t€ nan x& hoi... Chi bé c6 trach nhiém gi1’1p da,
kiém tra, glam sat dang vién thuc hién, dua vao ndi dung danh gia chét luong
déng vién hang nam. Dang vién du'orc phan cong co trach nhiém béo céo vai chi
bd theo dinh ky hodc khi c6 yéu cu. Clp uy cap trén thuong xuyén chi dao,
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién va rit kinh nghiém.

2.4. Viéc danh gia két qua hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao cin clr vao
klern diém cong tac theo dinh ky hing nim ctia dang vién & ch1 bd; nhan xét cua
clp uy, chinh quyén ho#ic co quan, don vi, Mt trén Td qube, ban chap hanh
doan thé chinh tri - xa hdi (noi dang vién la thanh vién tham gia cac t6 chirc d6)
thudc pham vi 1anh dao cna chi bd.

3. Thit tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)
3.1. Boi duéng nhén thirc vé Ping

Ngudi vao Dang phai hoc lop bdi dudng nhéan thirc vé Dang, c6 gidy
chimg nhén do trung tim chmh tri cAp huyen hoac tuong duong cp; nm khong
c6 trung tdm chinh tri thi do cép uy c¢6 thdm quyén két nap dang vién cép.

3.2. Pon xin vao Ding
‘ Ngudi vao Pang phai tu lérn‘ don, trinh bay rd nhiing nhéan thitrc cha minh
vé muc dich, 1y tudng ctia Pang, vé dong co xin vao Dang.
3.3. Ly lich cida ngwoi vao Bdng
a) Ngudi vao Pang tuir khai 1y lich, ddy du, 18 rang, trung thuc theo quy

dinh, chiu trach nhiém vé ndi dung da khai; néu cé van de nao khong hiéu va
khéng nhé chinh x4c thi phai bdo cédo vai chi bd.
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b) Ly lich phai dugc cip uy co sé tham tra, két lusn trude khi ghi noi
dung chimg nhén, ky tén, déng dau.

3.4. Tham tra Iy lich cia ngwoi vao Ding
a) Nhitng ngudi can thim tra v& Iy lich gbm:
- Ngudi vao Pang.

- Cha, me @, cha, me vo (chdng) hodc ngudi truc tiép nubi dudng ban
than; vo hodc chdng, con dé cia nguoi vao Pang cé ning luc hanh vi din su
day di (sau ddy goi chung 1a nguoi than).

b) Noi dung thim tra, x4c minh

- DO1 v61 ngudi vao Dang: Lam r6 nhitng van dé vé lich sir chinh tri va
chinh tri hién nay; vé€ chap hanh dudng 16i, ch truong, chinh sach ciia Pang,
phap luit cua Nha nuéc; ve pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song.

- DAi voi nguoi than: Lam rd nhitng van dé veé lich sir chinh tri va chinh
tri hién nay; vi¢c chap hanh dudng 16i, cht truong, chinh sich cta Pang, phap
luét cia Nha nuéec.

¢) Phuong phap thadm tra, xac minh

- Néu nguoi vao Pang cé mot trong céac truong hop sau day dang la dang
vién: Cha, me dé, anh, chi, em rudt, con dé va trong ly lich ngudi vao Dang da
khai ddy di, rd rang, trung thuc theo quy dinh, thi khéng phai thdm tra, x4c minh.

- Néu vg (chdng) ngudi vao Dang dang la dang vién hodc c¢6 moét trong
cac trudng hop sau day dang la dang vién: Cha, me d¢é, anh, chi, em rudt va
trong 1y lich clia ngudi vao Pang da khai ddy dd, ro rang, trung thyuc theo quy
dinh, thi khong phai thim tra, xac minh bén vo (chdng).

- No6i dung nao chua 16 thi thdm tra, x4c minh ndi dung d6; khi cép uy co
s& (& qué quan hodc noi cu trd, noi 1am viéc) @ xac nhén, néu ¢6 ndi dung nao
chua r6 thi dén ban t& chirc cp uy cép trén truc tiép coa td chuc co so dang dé
tham tra lam 1.

- Nhitng ndi dung da biét 15 trong Iy lich ctia ngudi vao Dang va nhiing
ngudi than déu sinh séng, lam viée tai qué quén trong cling mdt td chic co s&
dang (x4, phudng, thi tran...) tir doi 6ng, ba ndi dén nay thi chi uy béo céo véi
chi bo, chi by két luan, cip uy co s& kiém tra va ghi y kién chiing nhén, ky tén,
déng ddu vao 1y lich, khong can tham tra riéng.
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- Viée thém tra 1y lich ctia ngudi vao Pang trong luc luwong vil trang dugc
d6i chiéu véi 1y lich cta ngudi d6 khai khi nhap ngii hodc khi dwoc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu c6 ndi dung nio chua 16 phai tién hanh thdm tra, x4c minh dé
lam r6.

- Nguoi vao Pang dang & ngoai nudc thi doi chiéu véi ly lich cia ngudi
d6 do co quan c6 tham quyén & trong nude dang quan ly hodc lay x4c nhén cia cap
uy co s& noi qué quan hodc noi cu tri, noi lam viée cia ngudi do & trong nude.

- Ngudi than ciia ngudi vao Dang dang & ngoai nudc, thi cip uy noi
ngudi vao Pang 1am vin ban néu ré ndi dung d& nghi cip uy hodc co quan dai
dién Viét Nam & ngoai nuéc (qua Pang uy B6 Ngoai giao) dé 1iy x4c nhén;
truong hop chua 16 vé chinh tri thi dén co quan an ninh ¢6 trach nhiém quén 1y,
theo dbi t6 chirc d6 dé thim tra.

- Ngudi vao Dang va nguoi than ciia ngudi vao Pang dang lam viée tai co
quan dai dién, t& chirc phi chinh phi ctia nuéc ngoai va doanh nghiép 100% vén
nudc ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cép uy co s& dén noi 1am viéc va co quan
an ninh c6 trach nhiém quan 1y, theo d&i cac t6 chitc d6 dé thim tra nhimg vén
& c6 lién quan dén chinh tri ctia nhitng ngudi nay.

d) Trach nhiém ctia cac cap uy va dang vién
- Trach nhiém ctia chi bd va cép uy co s& noi c¢d nguoi vao Dang:

+ Kiém tra, déng diu giap lai vao cac trang trong ly lich cia ngudi vao
Dang (chi uy chua nhan xét va cip uy co s chwra chimg nhén, ky tén, déng diu
vao ly lich).

+ Giri cOng van d& nghi thim tra va ly lich ngudi xin vao Pang dén cip
uy co s& hodc co quan c6 trich nhiém dé thim tra; trudng hop can thiét thi chi
bo cir dang vién di thdm tra. Pang vién di thdm tra ¢4 trach nhiém bio cdo chp
uy nhitng ndi dung dugce giao bang van ban va chiu trach nhiém trude Pang vé
noi dung doé.

+ Tdng hop két qua thim tra, ghi ndi dung chimg nhén, ky tén, déng ddu
vao ly lich ciia ngudi vao Pang.

- Trach nhi€ém cla cép uy co s& va co quan noi duge yéu ciu xdc nhin
ly lich:

+ Chi dao chi uy hodc bi thu chi bd (noi chua cé chi uy) va co quan truc
thudc ¢6 lién quan xac nhén vao ly lich ngudi xin vao Pang,.
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+ Clp uy co s& noi dén tham tra: Thdm dinh, ghi néi dung cén thiét Ve ly
lich ctia ngudi xin vao Dang do cdp uy noi cé ngudi xin vao Pang yéu ciu da
ding, hay chwa dung hoac chua di véi ndi dung ngudi xin vao Pang da khai
trong 1y lich; tap thé cp uy hodc ban thudng vu cap uy thong nhét ndi dung ghi
vao muc "Nhan xét cia cip uy, t§ chic dang ' & phan cudi ban "Ly lich cia
nguoi xin vao Dang". Ngudi thay mat cap uy xac nhén, ky ten ghi r5 chirc vy,
déng diu vao ly lich va glri cho cdp uy co s& ¢6 yéu cau; néu giri theo dudng
cdng vin thi khéng d& chim qua 30 ngay lam viéc (or trong nuoc) 90 ngay lam
viée (& ngoai nuédce) ké tir khi nhén duoc cong van d& nghi thdm tra ly lich.

+ T4p thé lanh dao ban td chic cdp uy cip trén truc tiép ciia t6 chirc co s&
dang noi dugc yéu cau tham tra ly lich thong nhat vé ndi dung trude khi xac
nhén vao ly lich ctia ngudi xin vao Pang.

d) Kinh phi chi cho viéc di thim tra ly lich cta nguoi vao Pang & cac co
quan, don vi thu hudng ngén sich nha nudc, cac doanh nghlep nha nudc, cude
glii cong vin tham tra, cdng tac phi cho dang vién di thim tra duoc thanh toan
theo quy dinh hién hanh cia Pang va Nha nudc; & cac don vi khic néu c6 khéd
khan vé kinh phi thi cép uy cAp trén truc tiép ctia td chirc co s dang cAp kinh phi.

3.5. Ldy p kién nhiin xét ciia doan thé chinh tri - xd hoi noi nguoi vao
Didng sinh hoat va chi uy noi nguwoi vao Pang cie tri

Chi uy hodc bi thu chi bd (noi chua c6 chi uy) ldy v kién ciia dai dién cac
doan thé chinh trj - x4 hdi ma ngudi vao Déang 12 thanh vién; ldy ¥ kién nhan xét
cta chi uy hozc chi b (noi chua c¢6 chi uy) noi cu tri cha ngudi vao Pang; téng
hop thanh van ban béo cdo chi bd.

Trudng hop dic biét khéng phai 14y y kién nhan xét ctia chi uy hoc chi
b6 noi cu tri dbi véi ngudi vao Dang thuc hién theo quy dinh ctia Ban Bi thu.

3.6. Nghi quyét cita chi bj va cdp up co sé xét két nap nguoi vao Pdng

a) Chi bd (ké ca chi bd co s&) xem xét: Don xin vao Dang; ly lich cia
ngudi vao Dang; vin ban gi6i thiéu clia dang vién chinh thirc; nghi quyét gidi
thiéu doan vién cuia Ban Chép hanh Poan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh co
s& (hodc tap thé chi doan co s&) hodc nghi quyét giéi thiéu doan vién cong doan
cua ban chép hanh cong doan co s&; ban tdng hop y kién nhan xét clia doan thé
chinh tr] - x4 hdi noi ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy hodc chi bd noi cu tra.

b) Néu duoc hai phin ba sb dang vién chinh thic tré 1én ddng ¥ két nap

ngudi vao Pang thi chi bd ra nghi quyét d& nghi cip uy clp trén xem xét,
quyét dinh.
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Nghi quyét néu 15 két lun ca chi bd vé ly lich; y thirc gidc ngd chinh tri;
u, khuyét diém vé pham chat dao dirc, 101 song; ning luc cong tic; quan hé quéan
chiing cia ngudi vao Dang; so dang vién chinh thirc tin thanh, khong tan thanh.

O nhimg noi ¢6 dang uy bd phén thi dang uy bd phan tham dinh nghi
quyét ctia chi bd vé két nap dang vién, bdo cdo cap uy co so.

¢) Tap thé dang uy co s& thao luén, bidu quyét, néu dugc hai phén ba sé
cAp uy vién tré 1én dong y thi ra nghi quyét dé nghi cdp uy cap trén xét ket nap.

Néu dang uy co s& duge uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do
dang uy co sd do ra nghi quyét va quyét dinh két nap.

3.7. Quyét dinh ciia ciip up o thim quyén két nap ding vién

a) Sau khi nhén duoc nghi quyét dé nghi két nap dang vién cua cép uy co
s&, ban t6 chirc cia cip uy c6 tham quyén tién hanh tham dinh lai, trich huc tai
liéu gtri cac dong chi uy vién ban thudng vu cap uy nghién ctru.

Ban thudmg vu clp uy hop xét, néu dugc trén mot nira sé thanh vién ban
thudng vu ddng v thi ra quyét dinh két nap dang vién. Dbi v&i dang uy co s&
duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi phai dugc it nhét hai phén ba
cép uy vién déng y méi duge ra quyét dinh két nap dang vién.

b) Dbi vé6i td chirc co s dang truc thudc tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thudc Trung wong khéng duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi clp uy
co s& giri van ban kém hd so d& nghi 1én ban t chirc tinh uy, thanh uy, dang uy
truc thudc Trung wong dé thim dinh, béo céo thudng truc cép uy; thudong true
cAp uy chil tri cling v&i céc ddng chi uy vién ban thudng vu la trudng céc ban
dang xem xét, néu duge trén mot nira sb thanh vién ddng vy thi ra quyét dinh két
nap dang vién.

Déi véi cac clp uy co s6 truc thudc Pang uy Céng an Trung uong khdng
duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi glri vin ban kém hd so d& nghi
dé Cuc Cong tac dang va cdng tac chinh tri thdm dinh, bdo cdo Ban Thudng vu
Péang uy Céng an Trung wong xét, néu duoc trén mdt nira s6 thanh vién ddng y
thi ra quyét dinh két nap dang vién.

¢) Trudng hop ngudi vao Dang co vén d8& lién quan dén lich sir chinh tri
hodc chinh tri hién nay, néu thudc thdm quyén quyét dinh ctia cdp uy thi clp uy
chi dao xem xét, két luan trude khi xét két nap; néu khdng thudc thdm quyén
quyét dinh ctia cdp uy (theo quy dinh ctia Bd Chinh tri) thi bdo céo ban thudng
vu tinh uy, thanh uy hoéc dang uy truc thudc Trung wong xem xét, néu dugc sur
ddng v bang vin ban thi cAp uy c6 thdm quyén méi ra quyét dinh két nap.
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3.8. Té chikc IE két nap dang vién

a) L& két nap dang vién phdi dugc t6 chirc trang nghiém; tién hanh két
nap ting ngudi mot (neu két nap tir hai ngudi trd 1én trong ciing mot budi 18).

b) Trang tri 1€ két nap (nhin tir dudi [én): Trén ciing la khiu hiéu "Dang
Céng san Viét Nam quang vinh mudn nim"; c& Dang, c& T qudc, tuong hodc
anh Chu tich Ho Chi Minh (bén trai), &nh Méc - Lénin (bén phai), tiéu dé: "L&
két nap dang vién".

c) Chuong trinh bubi 18 két nap

- Chao c& (hat Qudc ca, Qudc té ca).

- Tuyén bd 1y do, giéi thidu dai biéu.

- Bi thu chi bd hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cua
cép uy c6 thim quyén.

- Dang vién mé&i doc 161 tuyén thé.

- Pai dién chi uy néi r& nhiém vu, quyén han ciia dang vién, nhiém vu clia
chi b va phén cong dang vién chinh thirc gitp d& dang vién du bi.

- Pai dién cép uy cip trén phat biéu y kién (néu c6).

- B mac (hat Quéc ca, Quéc té ca).

3.9. Vigc xem xét, két nap ding vién doi voi ngudi vao Ding khi thay dbi
don vi cong tdc hodc noi cw tri:

a) Ngudi vao Dang dang trong thdi gian duge t6 chirc dang xem xét, két
nap ma chuyén sang don vi cong tic hodc noi cu tr méi.

Cip uy co s& noi chuyén di lam gidy chitng nhan ngudi dé dang duoc 6
chirc dang gitp d&, xem xét két nap; cp uy co s& noi dén giao cho chi bd tiép
tuc phén cong dang vién chinh thirc (khéng 1€ thudc vao thodi gian dang vién
chinh thirc ciing cong tac v6i ngudi vao Pang) theo dai, gitp 6.

b) Ngudi vao Pang chua cé quyét dinh két nap

Ngudi vao Dang da duge chi bd, dang uy co sd xét, ra nghi quyét dé nghi
két nap dang nhung chwra giri hd so két nap 1én cip uy c6 thim quyén két nap
dang vién (déng uy duoc uy quyén, ban thudng vu dang uy duoc giao quyén,
ban thudng vu cép uy cdp huyén va tuong duong) thi cép uy co s& noi chuyén di
lam cong van gii kém ho so dé nghi két nap dang vién dén cip uy c6 thdm quyén
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két nap dang vién noi chuyén dén. Cép uy c6 thdm quyén két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao cip uy truc thudc phan cong dang vién chinh thire theo dai,
gitip d& va xem xét dé két nap.

Ngudi vao Pang da duge cdp uy co s& giri nghi quyét va hd so két nap
dang vién 1én cp c6 thim quyén, nhung chua cé quyét dinh két nap ma chuyén
don vi cong tac, hoc tap hodc chuyén dén noi cu tri méi thi trong thoi han 15
ngay lam viéc cip uy c6 thAm quyén két nap dang vién 1am céng vin giri kém
theo hd so @& nghi két nap dén cép uy c6 thAm quyén két nap dang vién. Cép uy
c¢6 thAm quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét néu du tiéu chuén,
diéu kién thi trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd so dé nghi
két nap, ban hanh quyét dinh két nap; néu qué thdi han trén ma khong ban hanh
quyét dinh két nap thi cAp uy phai béo céo cép uy cip trén.

¢) Ngudi vao Pang di duge cdp uy c6 thdm quyén két nap dang vién, ban
hanh quyét dinh két nap

- Ngudi vao Pang chuyén dén don vi cdng tc, hoc tap hodc noi cu tru
mé&i thude pham vi 1anh dao ctia cip uy ¢ thAm quyén két nap dang vién (trong
cling dang bd cip huyén va tuong dwong) thi cdp uy c6 thdm quyén két nap
dang vién, xem xét va thong béo dén cdp uy co s& noi chuyén di, ddng thei
chuyén quyét dinh két nap dén cip uy co s& noi ngudi vao Péang chuyén dén dé
t6 chirc 18 két nap.

- Nguoi vao Dang chuyén dén don vi cong tdc, hoc tdp hodc noi cu tri
m&i ngoai pham vi l4nh dao cta cap uy c6 thim quyén két nap dang vién.

+ Trudng hop cdp uy cé thim quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Pang trong thdi han 30 ngay lam viée, ké tir
ngdy ngudi dugc vao Pang cé quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu tr
méi thi cAp uy noi chuyén di giri cong van kém theo quyét dinh va hd so két nap
dén cép uy cép trén truc tiép cta td chirc co s& dang noi ngudi vao Pang chuyén
dén dé chi dao chi bo td chirc két nap dang vién. Khong td chire két nap ¢ noi da
chuyén di.

+ Trudng hop cip uy c6 thim quyén két nap dang vién, d& ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay ngudi vao Pang ¢6 quyét dinh
chuyén dén don vi hodc noi cu trii méi thi cap uy c6 thdm quyén két nap dang
vién noi chuyén di huy quyét dinh két nap cua minh va lam céng van gui kém
theo hd so d& nghi két nap dén cip uy c6 thdm quyén két nap dang vién noi
chuyén dén @ xem xét, quyét dinh két nap.
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Dbi voi céc trudng hop néu trén, cip uy co s& noi chuyén dén kiém tra hd
s0, thu tuc trudce khi td chire két nap; néu chua bao dam nguyén tic, tha tuc thi
& nghi clp uy c6 thdm quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két
nap xem xét lai. Thoi gian xem xét lai khong qué 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhén dugc viin ban & nghi ctia cAp uy noi ngudi vao Pang chuyén dén.

3.10. Viéc phéin cong ding vién theo doi, giup do ding vién dw bi

- Péang vién du bj chuyén sinh hoat dang (chinh thirc hozc tam thdi) dén
noi lam viée, hoc tép hodc noi cur trd méi thi chi uy, dang uy co sé noi dang
vién chuyén di nhén xét vao ban tur kiém diém coa dang vién du bi va gri kém
ban nhan xét vé dang vién du bi cia dang vién chinh thitc dugc phén céng gitip
d& dé dang vién béo cdo cép uy, chi bd noi chuyén dén phéan céng dang vién
chinh thirc theo d&i, giup d6.

- Dang vién chinh thic theo dbi, gitp d& dang vién du bi truSe khi
chuyén sinh hoat dang dén td chirc co sé& dang khac c6 trach nhiém giri ban nhin
xét vé dang vién dy bi. Chi bo phén cong dang vién chinh thic khac tiép tuc
theo doi, gitip d& dang vién du bi.

4. Ho so, thi tuc xét cong nhan ding vién dw bi thanh ding vién
chinh thire (ké ca két nap lai), gdm c6:

4.1. Gidy chirng nhin hoc 16p boi duwing ding vién maoi

Dang vién du bi phai hoc 16p bdi dudng dang vién méi, dugce trung tim
chinh trj cdp huyén hodc cip uy c6 thdm quyén két nap dang vién cép gidy
chimg nhan theo méu ctia Ban T chirc Trung wong.

4.2. Ban tyr kiém diém cia ding vién di bi

Sau 12 théng, ké tir ngay chi bd két nap, dang vién du bi viét ban ty kiém
diém néu 15 wu diém, khuyét diém vé thuc hién nhiém vu dang vién va bién
phap khéc phuc khuyét diém, tdn tai; d& nghi chi bd xét, cong nhén dang vién
chinh thirc.

4.3. Bin nhin xét vé ding vién dw bi cia ding vién chinh thirc dugc
phin cong giup do

Dang vién dugc phén coéng gitip d& viét ban nhén xét dang vién du bi néu
rd wu diém, khuyét diém, 14p truong tur tudng, nhén thirc v& Pang, dao dic, 16i
séng va mirc d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao cia dang vién du bi; bdo cdo
chi bg.
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4.4. Bdn nhiin xét ciia doan thé chinh tri - xa héi noi lam viée va chi uy
noi cu tru

Chi uy c6 dang vién du bi téng hop ¥ kién nhan xét ctia doan thé chinh
tri - x4 hoi ma ngudi d6 1a thanh vién; y kién nhan xét cda chi uy hoic chi b
(noi chua c6 chi uy) noi cu tri doi voi dang vién du bi d€ bdo cdo chi bd.

Trudng hop dic biét khong phai ldy y kién nhén xét ciia chi uy hodc chi
bd noi cu tra ddi vl dang vién du bi thuc hién theo quy dinh cia Ban Bi thu.

4.5. Nghi quyét cia chi bd, ding up co sé va quyét dinh céng nhin ding
vién chinh thirc ciia cap uy co thim quyén

a) Noi dung va cdch tién hanh ciia chi bd, dang uy bd phan (néu co), dang
uy co s&, cip c¢é thdm quyén xét, quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc
thuc hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 cia Huéng din nay.

b) Sau khi c6 quyét dinh clia cip c6 thdm quyén cbng nhén dang vién
chinh thirc, chi uy céng bb quyét dinh trong k¥ sinh hoat chi bd gin nhét.

4.6. Thu tuc xod tén dang vién dw bi vi pham tw cach

a) Chi bd xem xét, néu ¢6 hai phén ba dang vién chinh thtrc tr& 1én biéu
quyét dong y xo4 tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bdo cao cap uy cap trén.

b) Pang uy co s& xem xét, néu c6 hai phin ba dang uy vién tro lén biéu
quyet dong y x04 tén déng vién du bi thi ra nghi quyét, bdo cdo cip uy cé
thdm quyén.

¢) Ban thudng vu cip uy cé thim quyén két nap dang vién xem xét, néu
cé trén mot nira s6 thanh vién biéu quyét dong y xo04 tén thi ra quyét dinh xo4 tén.

d) Pang uy co s& duge uy quyén quyét dinh két nap déng vién ra quyét
dinh xo04 tén dang vién du bi néu dugc sy déng ¥ cia it nhat hai phin ba déng
uy vién duong nhiém.

5. Mot so van deé lién quan dén ket nap dang vién va cong nhin dang
vién chinh thite

5.1. Hinh thizc biéu quyét dé quyét dinh hodc dé nghi két nap dang vién,
cong nhdn ding vién chinh thire, xod tén frong danh sdach ding vién

Viéc biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh d& nghij két nap
dang vién, cong nhin dang vién chinh thirc, x04 tén trong danh sich dang vién
dugc thurc hién bang hinh thirc bé phiéu kin hodc biéu quyét bing thé dang vién,
do hdi nghi chi bé va hoi nghi ctia cip uy quyét dinh. Trudng hop bidu quyét
khong du ti 18 theo quy dinh @& ban hanh nghi quyét hodc quyét dinh thi phai
béo co day di két qua bidu quyét 1én cp uy c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.
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5.2. Trdach nhigm cia chi b noi sinh hoat tam thoi doi véi nguoivao Ding
va cong nhin ding vién chinh thirc

a) Két nap dang vién

- Ngudi dang trong thoi gian xem xét két nap duoc cép uy dang noi lam
viéc chinh thirc gidi thiéu dén, chi bd co quan, don vi noi sinh hoat tam thdi cua
nguoi vao Pang ctr déng vién chinh thirc theo d&i, gitp d&. Khi da didu kién,
chi bo gu1 nhén xét vé chi bd noi ngudi xin vao Déng céng tac chinh thirc dé
xem xét két nap vao Dang theo quy dinh.

- Sau khi c¢6 quyét dinh ctia cAp uy c6 thdm quyén két nap dang vién, chi
bd noi ban hanh nghi quyét dé nghij két nap t6 churc két nap dang vién va lam
thu tuc gidi thiéu dang vién dén sinh hoat déng tam thdi tai chi bd noi hoc tap,
lam viéc.

b) Céng nhén dang vién chinh thic

- Khi déng vién hét thoi gian du bi, chi bd noi sinh hoat tam thoi cla dang
vién du bi thuc hién cac thi tuc theo quy dinh tai Piém 4 cioa Huéng dén nay
giri vé chi bd noi dang vién sinh hoat chinh thirc dé xem xét cong nhin dang
vién chinh thirc.

- Khi c6 quyét dinh ciia cép uy c6 thim quyén cbéng nhan dang vién chinh
thire, chi uy noi dang vién sinh hoat dang chinh thiic cong bb quyét dinh trong
ky sinh hoat chi bd gin nhét; théng bdo cho td chirc dang noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi biét.

5.3. Thi tuc va cdch tinh tudi dang cho ding vién

- Tudi dang cia dang vién duogc tinh tir ngay cap c6 thim quyén ky quyét
dinh két nap dang vién, néu khong c6 quyét dinh két nap hodc khéng con hru
gift dugc quyét dinh két nap thi liy ngay vao Dang ghi trong thé dang vién
(truong hop ngudi da ra khoi Pang ma trude d6 d3 dugce xac nhén tudi dang thi
khéng duoc tinh lai tudi dang theo quy dinh nay).

Pbi v6i nhimg ngum bi dua ra khoi Pang da duoc cp cd thdm quyen
thdm tra, x4c minh, két luan 14 b oan, sai va tir khi dua ra khoi Pang dén nay
khéng vi pham tu cach dang vién duogc khoi phuc quyén dang vién thi tudi dang
dugc tinh 1ién tuc. Péng vién c6 trach nhiém truy nép dt sb dang phi cho chi bd
trong thoi gian gidn doan sinh hoat dang theo mitc déng dang phi quy dinh
trong thoi gian d6.

Déng vién duoc ket nap lai phai lam ban ké khai vé tudi dang cta minh,

bao cao chi bd; chi bd tham tra, bao céo dang uy co s&; dang uy co s& tham dinh,
bdo céo cép uy cip trén tryc tiép. Ban thuong vu cip uy cp trén truc tiép xem xét,
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ra quyét dinh tinh lai tudi dang cho dang vién (viéc tinh lai tudi dang dbéi véi
dang vién bi khai trir c6 thoi han theo quy dinh ciia Didu 18 Pang khoa II, thoi
gian mét lién lac véi t§ chirc dang va thoi gian gidn doan do chuyén sinh hoat
dang thuc hién theo quy dinh nay).

5.4. Thoi han stk dung vin bin trong ho so xét két nap ngwoi vao Dang

a) Qué 12 thang, k& tir khi 1ap hd so d& nghi xét két nap ngudi vao Pang
ma chi bo chwa xem xét d& nghi két nap dugc thi phai lam lai cac tai liéu sau:

- Vén ban gidi thi€u cia ddng vién chinh thirc duge phéan cong giip d&
nguoi vao Dang.

- Nghi quyét gi6i thidéu doan vién vao Pang cta Ban Chip hanh Doan
Thanh nién Cong san Hb Chi Minh co s& hodc tap thé chi doan co s&; ban chép
hanh céng doan co sé.

- Van ban thim tra bd sung 1y lich cia ngudi vao Pang néu ¢6 thay d6i so
voi thoi diém tham tra lan trudec.

- Y kién nhén xét bd sung cia doan thé chinh tri - x& hoi noi ngudi vao
Déng sinh hoat va chi uy hoéc chi bd noi cu tru doi véi nguedi xin vao Dang.

b) Qua 60 thang, ké tir ngay ngudi xin vao Pang duoc cp gidy chimg
nhén d3 hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Dang ma chi bd chura xem xét d& nghj
ket nap, thi chi bo phai gi6i thiu nguoi vao Pang hoc lai dé dugce cap gidy
chimg nhén méi truéce khi xem xét, két nap.

6. Két nap dang vién trong mot sb trwomg hop cu thé

6.1. Két nap dang vién ddi voi ngudi theo ton giao; ngudi cd quan hé hén
nhan vdi ngudi nude ngoai; ngudi cé qudc tich Viét Nam nhung gbc 13 ngudi
nuée ngoai thure hién theo quy dinh ciia BO Chinh tri, Ban Bi thu va huéng dan
ctia Ban T4 chiic Trung uong.

6.2. Mpt s6 trieong hop cu thé khic

a) Ngudi dang hoc tdp trung & co s¢ ddo tao tir 12 théng trd 1én: Do td
chirc dang & co s& ddo tao xem xét két nap. Ngudi dang cdng tac biét phai tur
12 thang trd 18n, do 6 chitc dang noi cong tac biét phai xem xét, két nap.

T& chic dang don vi cir di hoc, di cong tac biét phai va t6 chire dang & dia
phuong noi ngudi vao Pang cu trd ¢6 van ban nhan xét vé& phdm chét chinh tri;
dao dtrc, 16i sdng; quan hé x3 hdi; viéc chdp hanh dudng 16i, chu trrong cia
Diéng, chinh sich, phép lujt ciia Nha nude giri vé& cip uy co s& ddo tao hoic cp
uy noi ngudi vao Dang cng tac biét phai dé c6 co s xem xét.
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b) Ngudi da t6t nghiép ra truomg vé dia phuong chd viée 1am thi 6 chire
dang & dia phuong xem xét két nap.

¢) Ngudi dang 1am hop ddng tai co quan, doanh nghié€p, don vi su nghiép:

- Néu lam hop déng c6 thoi han, thdi gian thuc té lam viéc tai co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép duéi 12 thang thi td chirc dang noi cu tri xem
xét két nap; trudce khi [am tha tuc xem xét két nap phai ¢6 nhén xét cla co quan,
doanh nghiép, don vi sy nghiép noi ngudi vao Dang dang 1am viée.

- Néu Iam hop ddng lién tuc tir da 12 thang tr6 1én thi td chirc déng ciia co
quan, doanh nghiép, don vi su nghiép noi ngudi d6 1am viée xem xét két nap; noi
khong c6 t6 chire dang thuc hién theo huéng dan cia Ban T chie Trung uong.

7. Phat va quéan ly thé ding vién

7.1. Phadt va qudn Iy thé ding vién

a) Thé dang vién 1a ching nhén quan trong cia dang vién, duoc phat khi
dang vién da dugc céng nhan dang vién chinh thirc.

Dang vién dugc cdng nhén chinh thire tai td chite dang thudc Pang b6 Bo
Ngoai giao thi do Dang uy B Ngoai giao x€t, 1am thé dang vién.

Pang uy B0 Ngoai giao c6 trach nhiém quan ly thé dang khi dang vién
chuyén sinh hoat dang ra ngoai nuéc va trao lai thé dang cho dang vién khi dang
vién tr& vé& nudc.

b) DPang vién tir trén thi gia dinh clia dang vién d6 dugc giit lai thé dang vién.

c) Pang vién bj khai trir, xo4 tén va dua ra khoi Pang bang cac hinh thirc
khac thi chi b c6 trach nhiém thu lai thé ddng ndp 1én cdp uy cép trén truc tiép.

d) Pang vién hoic t6 chitc dang phét hién viéc str dung thé dang vién sai
quy dinh, thé dang bi thit lac, mit hoic Iam gié thi phai kip thoi bdo céo cip uy.

&) Viéc kiém tra k¥ thust thé dang vién theo huéng dan cia Ban T chirc
Trung uvong.

7.2. Trdch nhigm cia cdc cip up trong viée phdt va qudn Iy thé ding vién

a) Cdp uy co sé: Lap danh sach dang vién duoc d& nghi cdp the, xét va
1am thi tuc dé nghi cip uy cip trén truc tiép xét phat thé dang vién, cAp lai the
dang vién bi mét hodc bj hong. Sau khi c6 quyét dinh phat thé cta cip uy c6
thdm quyén, chi b & chirc phét thé dang vién tai cude hop chi bd; dinh ky hing
nim chi b kiém tra thé ctia dang vién trong chi bo.
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b) Cép uy cAp trén truc tiép cha t chitc co s& dang: Xét, ra quyét dinh
phat thé dang vién, cép lai thé dang vién bi mét hoc bj héng; 1dp danh sach
dang vién duoc phat thé trong dang bd; viét thé dang vién va quan ly sd phat thé
dang vién.

c) Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong: Chi dao, hudng
dén, kiém tra cdp uy cdp dudi thuc hién viée phét va quan ly thé dang vién;
hing niam béo cdo Ban T4 chirc Trung trong.

8. Quan Iy hd so dang vién

Viéc quan ly hd so dang vién thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu 1é
Pang ctia Ban Chép hanh Trung vong khod X111, cu thé nhu sau:

8.1. Ho so ding vién

a) Khi duoc két nap vao Pang

+ Gidy chimg nh#n hoc 16p bdi dudng nhan thirc v& Pang.

+ Pon xin vao Pang.

+ Ly lich ctia nguoi vao Pang va cdc vin ban thim tra kém theo.

+ Gidy gidi thidu cta dang vién chinh thic dugc phﬁn.cc")ng gilp da.

+ Nghi quyét gi6i thidu doan vién uu ta vao Dang cua Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hoéc cla céng doan co s6.

+ Tong hop y kién nhén xét ctia doan thé chinh trj - x& hoi noi 1am viée va
chi uy (hodc chi bd) noi cu tra d6i véi ngudi vao Pang.

+ Nghi quyét xét, & nghi két nap dang vién ctia chi b6.

+ B4o c4o thidm dinh cta dang uy bd phén (néu cd).

+ Nghi quyét xét, d& nghi két nap dang vién cia déng uy co sd.

+ Quyét dinh két nap dang vién cta cap uy c6 thdm quyén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién d& duoc c6ng nhén chinh thirc ¢6 thém céc tai liéu sau:
+ Gidly chimg nhén hoc I16p bdi dudng dang vién méi.

+ Ban tu kiém diém cia dang vién du bi.

+ Bén nhéan xét dang vién du bj cla dang vién dugc phén cong gitip da.
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+ Tong hop y kién nhan xét cta doan thé chinh tri - x4 hdi noi lam viéc va
chi uy (hodc chi bd) noi cu trii d6i v6i dang vién du bi.

+ Nghi quyét xét, dé nghi c6ng nhéan dang vién chinh thirc ctia chi bo.

+ Béo cdo thim dinh ctia dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc ctia dang uy co sé.

+ Quyét dinh céng nhan dang vién chinh thirc cia cép uy c¢é thdm quyén.

+ Céc ban bd sung hd so dang vién hing nim.

+ Céc ban thém tra, két luan v& Iy lich dang vién (néu c6).

+ Cac quyét dinh coa chp c6 thdm quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi
huu, nghi mat sire, chuyén nganh, phuc vién, xuét ngi, ky luat, khen thudng;
ban sao cac vin béng ching chi vé chuyén mon, ly ludn chinh tri, ngoai ngf,
tin hoc...

+ Heé théng gidy gi6i thiéu sinh hoat dang tir khi vao Dang,

+ C4c ban tu kiém diém hing ndm (cta 3 nim gin nhit) va khi chuyén
sinh hoat dang cua dang vién.

- Ngoai nhiing tai liéu trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong hd so dang
vién déu 12 tai liéu tham khéo.

- Céc tai lidu trong hd so dang vién (trir phiéu dang vién duoc sap xép,
quan Iy theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muc luc tai lidu va sip xép theo
trinh tu nhu trén, dua vao tii hd so dé quén ly; ban muc luc c4c tai lidu trong hd
so dang vién phai duge cAp uy quan Iy hd so dang vién kiém tra, x4c nhén, ky
va déng déu cip uy.

c) Bo6 sung, hoan chinh ho so dang vién

- Dbi véi dang vién duoc két nap vao Dang tir khi thuc hién Quy dinh sé
29-Qb/TW, ngay 02/6/1997 ctia Bo Chinh tri khoa VIII dén nay, trong hd so
dang vién phai c¢6 du céc tai liéu nhu quy dinh tai Diém a, b néu trén.

- Dbi v6i nhitng dang vién dugc két nap vao Dang trude khi ¢é6 Quy dinh
s6 29-QP/TW, ngay 02/6/1997 cia B6 Chinh tri khoa VIII thi cac cép uy duogce
giao quan ly hd so dang vién t chirc kiém tra, suu tAm, thu thap bd sung cac tai
liéu con thiéu trong hd so dang vién dé hoan thién hd so dang vién, sap xép,
quan ly theo quy dinh.
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Trudng hop dd suu tim, thu thap tai liéu nhung van khéng da cde tai lidu
trong hd so dang vién theo quy dinh thi cap uy noi quan ly hd so dang vién x4c
nhén, ky tén, dong diu vao ban muc luc céc tai liéu c6 trong hd so dang vién
dang quan 1y, 1am co s& cho viée quén ly dang vién va chuyén sinh hoat déng
chinh thirc ctia dang vién.

- Bb sung hé so dang vién hang nam va khi chuyén sinh hoat dang
chinh thirc:

+ Dinh ky héng nam va khi dang vién chuyén sinh hoat chinh thirc, dang
vién phéai ghi bd sung nhimng thay di v&: Trinh @6 (ly luén chinh tri, hoc vén,
chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngit, vi tinh...), don vi, chirc vu cdng tac, nghé
nghiép, khen thudng, ky ludt, hoan canh gia dinh (cha, me, vo, chdng, céc
con...) dé tb chirc dang bd sung vao hd so dang vién va déng déu ctia cdp uy vao
chd d3 bb sung.

+ Chi uy, chi bd huéng dn, thu nhan, kidm tra, x4c nhan phiéu bd sung
hé so dang vién, viét bd sung nhimng thay dbi vao danh sach dang vién cia chi
b va chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én dang uy co sd (néu 1 chi bd co
s& thi chi uy xac nhén vao muc cua cAp uy co sd).

+ Cp uy co s6 ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién
ctia dang bd, chuyén phiéu bd sung hd so dang vién 1én cap uy cAp trén truc tiép.

+ Cép uy chp trén truc tiép cta td chirc co s& dang bd sung vao phiéu
dang vién, ly lich dang vién, danh sach ddng vién va co s& dit liéu dang vién;
luu gitr phiéu bd sung ciing véi hd so dang vién, néu cip uy co s quan Iy hd so
dang vién thi chuyén phiéu cho chp uy co s6.

8.2. Yéu cdu quin Iy hé so ding vién

a) Hb so dang vién phai duge td chirc dang quan ly chit ché theo ché do
bao mét, khéng duoc ty xo4, tu v sira chita. Khi ¢6 du can cir phép Iy, duge cap
uy ¢6 thdm quyén ddng y béng van ban thi cip uy dugc giao quan ly hé so méi
duoc stra chita vao hd so dang vién va déng déu ctia cAp uy vao chd sira chita.

b) Hd so dang vién do cip uy co sé noi dang vién dang sinh hoat dang
chinh thirc quan 1y, k& ca dang vién 14 can b thude dién cdp uy cép trén quén ly.
Chp uy co sé khdng cé diéu kién quan ly va bao quén hd so dang vién thi dé
nghi cp uy cép trén truc tiép quan ly, bao quan.
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¢) Quan Iy hd so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang, cip uy noi dang vién chuyén di
lam ddy du tha tuc, niém phong hd so, glao cho dang vién truc tiép mang theo
& béo cdo véi cap uy noi dang vién chuyén dén; truomg hop dic biét thi t6 chirc
dang chuyén hd so.

- T4 chirc dang tiép nhan dang vién phai kiém tra chat ché hb so dang
vién theo danh muc cac tai liéu co trong hd so, vao sé theo ddi, sap xép, quan
Iy; néu chira c¢6 x4c nhén cta cap uy quén ly hd so dang vién (noi dang vién
chuyén di) trong danh muc hd so dang vién thi chua tiép nhan sinh hoat dang.

d) Quan Iy hd so dang vién khi t§ chirc dang bi giai tan, giai thé, sap
nhap, hop nhét hoic chia tach:

Hb so cia dang vién & nhu’ng to chtc dang b1 giai tan giai thé, sap nhap,
hop nhét hosc chia tach do cip uy cép trén tryc tiép cia td chirc dang do kiém
tra, thu nhén, quan ly va xir Iy theo quy dinh.

d) Hb so cua dang vién tir tran hoic bj dua ra khéi Pang thi cp uy cép
trén truc tiép clia td chirc co s& dang quan ly.

e) Nghién ctru, khai thac hd so dang vién:

- Cén b, dang vién mudn nghién ctru hd so dang vién phai duogc su dong
y cta cdp uy quan Iy hd so va phai thuc hién ding huéng din cta cén bd quan
Iy hd so dang vién. Viée nghién ctru hd so dang vién duogc tién hanh tai phong
hd so. Trudng hop cén sao chup hd so dang vién dé nghién ctru thi phai duoc
chp uy quén Iy hd so dong v.

- Trong qué trinh nghién cfru hd so dang vién tuyét déi khéng dugc thy
X043, sua chita, ghi thém, dua thém hodc rit bét tai liéu trong ho so.

- Khi dang vién xem hd so clia minh, néu thiy c6 vén @& gi chua ddng
tinh thi phai bdo céo véi cap uy quan ly ho so xem xét, giai quyét.

- Cén bd duge giao quan ly hd so dang vién phai luu gidy gidi thiéu, c6 sb
theo doi, ghi 3 ngay thang ném, ho tén, don vi clia ngudi dén nghién ctru hd so.
Ngudi duge cdp uy cho muon hd so dé nghién ctru phai ky muon vao sb theo
ddi va trd lai ho so dung thoi gian.

g) Quan ly, sir dung phiéu dang vién:

- Phiéu dang vién do cép uy huyén va twong duong quan 1y (thay cho so
yéu ly lich dang vién M2) theo thit tu trong danh séch dang vién cua timg t0

chiic co s& dang truc thude. So yéu ly lich M2 duge chuyén vé luu giit cing véi
hd so dang vién, khéng duoc thanh Iy.
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- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra khéi dang b huyén
va tuong duong thi khong phai khai lai phiéu dang vién, ma phiéu dang vién
dugc chuyén giao ciing v6i hd so dang vién dén dang b mdi dé quan 1y.

h) T8 chirc quan 1y hd so dang vién:

- Hé théng sb theo d6i, quan ly hé so dang vién gém: S6 danh sich dang
vién dang sinh hoat tai chi bd (ca dang vién chinh thirc va du bi); sb dang vién
da ra khoéi Pang (xin ra, xo4 tén, khai trir); sé dang vién da tir tran; sb theo di
giao nhan hd so dang vién va muon doc hé so dang vién.

- H6 so dang vién duoc sap xép theo yéu cau dé tim, dé thiy va dé bao
quan theo ting loai hd so dang vién & mdi cap quan ly.

- Noi luu giit hd so dang vién phai c6 phuong tién chéng mdi mot, m
udt, phong hoa, 1 lut; thuce hi€n ding ché d6 bao mat.

Pinh ky 6 thang phai d6i chiéu danh sach dang vién véi sb lugng hd so
dang vién, kip thoi phat hién nhimg tai liéu trong hd so dang vién bi hu hong dé
xir Iy ngay. Khi thay dbi can bd quan 1y phai c6 bién ban giao nhan chét chg,
ding quy dinh.

8.3. Trdch nhiém ciia déng vién va cip up vé xdy dung va quén Iy ho
so ding vién

a) Pbi v6i dang vién:

- Phai tir khai 1y lich, phiéu dang vién ctia minh mét cach day du, ro rang,
chinh xéc, trung thuc theo quy dinh.

- Pinh ky hang nim hosc khi chuyén sinh hoat déng chinh thirc phai ghi
day du nhing thay d8i ctia minh vao phiéu bd sung hd so dang vién, béo céo chi
uy, chi bd.

- Béo quan, giit gin cin than hd so chuyén sinh hoat dang, khéng lam
héng, khong cho ngudi khic muon; néu dé mét, 1am héng hd so dang vién phai
béo c4o cép uy 15 ly do dé mét, 1am héng, kém theo ban xé4c nhén cla cip uy
ho#ic cdng an x&, phudng,... noi bi mét, lam héng hd so dang vién dé dugc xem
xét, 1am lai hd so dang vién.

b) Péi v&i cép co 56

- Chi uy, chi bg, dang uy bd phan (néu ¢b) quan ly sb danh sach dang vién.
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- Cép uy co s& quan 1y hd so dang vién va s6 danh sich dang vién theo
ding quy dinh vé str dung, bao quan hd so dang vién; huéng din, kiém tra, thu
nhén phiéu bd sung hd so dang vién, ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh
sach dang vién cua dang bg, chi bd co sd, chuyen phiéu b sung ho so 1én cAp
uy cap trén truc tiép; dmh ky (3 thang 1 lan) kiém tra phleu bao chuyen smh
hoat dang dé theo di sb dang vién chuyen dén bdo cao cAp uy c6 thdm quyén
xu ly dang vién qua 3 thang khong ndp hd so chuyén sinh hoat dang ma khong
c6 1y do chinh déng; kiém tra, bd sung danh sach dang vién; viét phiu bao dang
vién da tir trin va phleu b4o dang vién ra khéi Pang chuyén glao cung hd so
dang vién da tir trdn, hd so dang vién bi dua ra khéi Bang 1én cép uy cp trén
truc tiép trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tr kh1 1ap phiéu bdo; xét, lap hd so
cua dang vién bj mét, bj héng va béo céo cép uy cp trén.

c) béi véi clp uy cAp trén truc ti€p cha td chtrc co s& dang:

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia Trung wong vé
quan ly hd so dang vién & cac tb chirc dang truc thudc. Chi giao hd so dang vién
cho cép uy co s¢ quan ly khi cé du diéu kién vé phuong tién bao quéan va c¢é can
b thue hién viéc quan ly; khi ban giao phai c6 bién ban giao nhan chit ché.

- Quan ly phiéu déng vién, s6 danh sach dang vién ctia céc td chirc co s&
dang truc thuge; hd so két nap cia dang vién duy bi va hd so ctia déng vién & cac
t6 chiic co s& dang chua duoc giao quan ly.

- Dinh k¥ hing nam kiém tra danh sach dang vién & cac chp uy co sd truc
thude va bdo céo 1én ban td chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thuge Trung
wong vé cac bién dong cta doi ngli dang vién theo cic mau biéu bio cio da
quy dinh.

d) Dbi v6i ban t8 chire tinh uy, thanh uy va tuong duong:

- Huong dan, kiém tra v1ec thuc hién céc quy dinh ctia Trung wong vé
quan 1y hd so dang vién & cac cép uy cép ducn bdi dudng nghiép vu cho cén bd
1am nghiép vu quan Iy hd so déng vién & cac chp uy truc thude.

- Hang nam tb chic dbi kh6p va rit kinh nghiém vé cong tdc quéan Iy hd
so dang vién va bao cdo Ban T6 chirc Trung uong.

9. Giai quyét viéc thay dbi ho tén va ngay thang nim sinh

9.1. Trudng hop dang vién cin thay ddi ho, tén khac véi da khai trong ly
lich dang vién thi thyc hién nhu sau:

- Dang vién glri dén cép uy co s¢ don dé nghi va vin ban chinh thitc cia
co quan nha nude c¢b thAm quyén cho phép duoc thay ddi ho, tén.
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- Cép uy co s¢ xem xét va dé nghi cép uy cép trén truc tiép xXem Xét,
quyét dinh.

Khi c6 quyét dinh ctia clp uy c6 thim quyén cho thay dbi ho, tén thi t6
chitc dang quan ly hd so thue hién chinh stra déng bd ho, tén trong céc tai liéu
va co s& dit liéu déng vién do cip uy céc cap quan Iy.

9.2. K& tir ngay 18/8/2016, khéng xem xét didu chinh ngay thing nim
sinh cua dang vién; théng nhét xac dinh tudi clia dang vién theo ngay thang nim
sinh khai trong hd so Iy lich dang vién (hd so gbc) khi durge két nap vao Pang.

10. Chuyén sinh hoat dang

Viéc chuyén sinh hoat dang thuc hién theo Quy dinh thi hanh Piéu 16
Pang ctia Ban Chip hanh Trung vong khoa XIII, cu thé 1a:

10.1. Trdch nhiém cia ding vién va clp up vé chuyén sinh hogt ding

a) bbi voi dang vién:

- Pang vién phai xuit trinh quyét dinh hodc vin ban cia cdp c6 thdm
quyén cho chuyén cong tic, thay ddi noi cu trit va ban tr kidm diém vé& wy,
khuyét diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mét nam trudc thoi didm
chuyén sinh hoat dang, bao cao chi uy, chi b lam tha tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc hoéc sinh hoat dang tam thoi dén dang bé mai.

- Pang vién phai bdo quan hd so chuyén sinh hoat dang, néu dé méat gidy
gi6i thigu sinh hoat dang va hd so thi phai béo cédo ngay véi clp uy noi di lam
thu tuc trude dd (tudng trinh 16 1y do bi méat va ban x4c nhan cla cdng an x4,
phudng hoic huyén, quén... noi bi mat hd so chuyén sinh hoat) dé cip uy xem
xét va gi6i thidu v6i cdp uy co sé noi chuyén di xét, 1ap lai hd so dang vién va
1am lai thi tyc chuyén sinh hoat dang.

b) D41 véi cap uy co so:

- Chi uy, chi bo truc tiép lam thi tuc gidi thiéu, ghi nhén xét vao ban kiém
diém ciia dang vién va giao cho bi thu hozc phé bi thu ciia cip uy ky gidy gi6i
thiéu sinh hoat dang.

- Pang uy co s6, chi uy, chi bd co s& truc tiép lam thi tuc gidi thidu; nhan
xét, d6ng diu chimg nhan vao ban kiém diém dang vién; xét cép lai va chuyén
sinh hoat dang cho dang vién bi mét hd so; quan 1y s6 gidi thiéu sinh hoat dang,
bi thu, phé bi thu, uy vién ban thudng vu cia cp uy ky gidy gidi thiéu chuyén
sinh hoat dang.
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c) D061 v6i cap uy cép trén truc tiép cia td chire co s& dang:

- Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cta Trung wong vé
gi6i thiéu sinh hoat dang & cdc cép uy truc thude; xir ly cac trudng h0’p dang
vién chdm nép hd so hodc khéng nép hd so chuyén sinh hoat dang, déng chi b1
thu, phé bi thu, uy vién ban thudng vy, truéng ban té chirc cia cép uy ky gidy
gi6i thiéu sinh hoat dang va déng du ctia cép uy.

- Cac cép uy cép trén clia td chirc co s dang (cap uy su doan, quén khu,
quén, binh ching...) trong Pang bd Quén do6i do ddng chi bi thu, pho bi thu, uy
vién ban thuong vu ky va déng déu cia cép uy, hogc lanh dao co quan chinh tri,
co quan t& chire trong Quan doi ky va déng dau cta co quan chinh trj. Cép uy
cép trén ciia td chirc co s& dang trong Pang b6 Cong an do ddng chi bi thu, pho
bi thu, uy vién ban thuong vu kyva déng diu cua chp uy; co quan ddm nhiém
cong tac dang, cong tac chinh tri ky, déng dau; néu ky thira 1énh ban thudng vu
cap uy thi déng dau cép uy.

- Dang uy B6 Ngoai giao do bi thu, phé bi thu ky hodc uy quyén cho lanh
dao Ban T4 chirc ky thira 1énh va déng déu cia cip uy.

- Chi dao ban t6 chiic cdp uy thuc hién tha tuc gioi thleu sinh hoat dang,
viét phiéu bao chuyén sinh hoat dang va sir dung, quan ly sb gidi thiéu sinh
hoat dang.

d) Péi v6i tinh uy va twong duong:

Chi dao cac cép uy truc thude thue hién quy dinh ctia Trung uvong vé gidi
thiéu sinh hoat déng. Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudc Trung wong duogc uy
nhiém cho ban té chirc ciia cAp minh; Quan uy Trung wong dugc uy nhiém cho
Téng cuc Chinh trj hodc Cuc Té chic; Dang uy Cong an Trung uong dugc uy
nhiém cho Cuc Céng tac dang va cong tac chinh tri lam nhiém vu giéi thiéu sinh
hoat dang cho t& chitc dang va dang vién.

- Céc co quan cia cip uy duoc giao nhiém vu néu trén cé trach nhiém
gitip cap uy hudng dan, kiém tra viéc thyuc hién nguyén téc, thi tuc vé giéi thidu
sinh hoat dang & cép uy cip duéi; bdi dudng can bd lam nghiép vu; hang nim
rat kinh nghiém vé cong tac gidi thiéu sinh hoat dang, bio cdo Ban T4 chite
Trung wong.

- Tham quyén ky gidy giéi thiéu sinh hoat dang:

+ Ban t& chirc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thudéc Trung wong do
truéng ban, phé trudng ban ky va déng dau.
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+ Cuc Cong tac dang va cdng tac chinh tri, B§ Cong an, do 1dnh dao Cuc
ky va déng déu ciia Cuc.

+ Téng cuc Chinh tri Quén dbi nhan dan Viét Nam do lanh dao Té{lg cuc
ky, dong d4u cta Téng cuc Chinh tri. Néu uy quyén cho lanh dao Cuc T6 chirc
ky thi déng d4u cha Cuc T chire.

Céc ddng chi dugc ky gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat dang phai bdo dam
cac nguyén tic, thii tuc chuyén sinh hoat dang va chju trach nhiém truée cap uy.

d) Dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc hoac tam thoi tir t6 chirc
dang ¢ trong nuéc ra to chirc dang & ngoai nude va dang vién & ngoai nudce trd
v€ nudc, thuc hién theo hudng dan ctia Pang uy B6 Ngoai giao.

10.2. Thit tuc chuyén sinh hoat ding
10.2.1. Chuyén sinh hoat ding chinh thirc
a) O trong nuée:

- Pang vién duoc cdp c¢6 thdm quyén quyét dinh chuyén céng tic sang
don vi khéc, duge nghi huu, nghi mét sirc, phuc vién hoéc thay d8i noi cu trd
14u dai; dang vién di cong tac biét phai, tdng cuong cho cép x4 noi bién giéi, hai
dao (d6i véi bo ddi bién phong) hodc dén lam viée theo hop déng lao dong
khéng xéc dinh thoi han hoéc hop ddng lao dbng xé4c dinh thdi han tr 12 thang
dén 36 thang 0 céic co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép va hoi quén ching
thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhur sau:

+ 0 nhitng noi 6 t chic dang: Chuyén sinh hoat déng chinh thirc dén t&
chitc co s& dang noi dang vién dén l1am viéc hoic noi cu i 1au dai.

+ O nhitng noi chua cé t chirc dang: Néu co quan, doanh nghiép, don vi
sw nghiép... & qua xa noi déng vién thudng trd thi dugc chuyén sinh hoat dang
chinh thu:c dén dang bd noi dang vién tam tra. Trudng hop dang vién dén lam
viéc & gan noi thudng tra thi déng vién van sinh hoat & dang b cil.

- Pang vién 1a hoc sinh, sinh vién tét nghiép ra truc‘mg ¢ trong nudc ma
chua c6 noi nhén lam viéc hofic noi lam viée chua c6 td chic dang thi dang uy
nha trudng cé thé @& dang Vlel’l sinh hoat & dang bd nha tru:orng trong 12 théng
(ho#ic chuyén sinh hoat dang vé tb chitc dang noi cu tri theo dé nghi cta dang

vién), qua thoi han nay thi giéi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thitc cho dang
vién vé dang bd noi cu tri.

b) Ra ngoai nudc va tir ngoai nudc ve:

Dang vién dugc clr di cong tac, hoc tap, lao ddng, duge co quan cb tham
quyén ddng ¥ y cho di tham nguoi than & ngoai nude tir 12 thang tré 18n, néu &
d6 chua c6 t chirc dang thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:
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+ Dang vién di don 1é thi Pang uy B Ngoai giao truc tiép huong dan
sinh hoat dang. Khi dang vién & ngoai nuée trd vé thi phai c6 ban tu kiém diém
trong thoi gian & ngoai nude (ve gilr gin tu cach dang vién, thue hién nhiém vu
dugc giao...), ¢6 x4c nhén cia t6 chirc dang hodic co quan dai dién cia ta & nudc
s¢ tai; cac truong hop khéc thye hién theo huéng dan ctia Pang uy Bo Ngoai giao.

+ Dang vién ra nuéc ngoai 18p doan c¢b tir 3 dang vién chinh thic trd 1én
thi Pang uy B4 Ngoai giao ra quyét dinh thanh lap chi bg dang, chi dinh chi uy,
bi thu, pho bi thu va giao nhiém vu cho chi bd trong thoi gian & ngoai nuée. Khi
déng vién tr& vé, chi uy nhén xét vao ban kiém diém cia dang vién de Dang uy
B6 Ngoai giao xem xét, gidi thiéu sinh hoat dang cho dang vién v& sinh hoat
dang & trong nude.

10.2.2. Chuyén sinh hoat déng tam thoi

Viéc chuyén sinh hoat dang tam thoi duoc thuc hién dbi véi cée
truong hop sau:

a) O trong nude:

Dang vién di cdng tac, hoc thp, lam viéc (ké ca cong tac biét phai), lam
hop ddng, thay ddi noi cu tri & trong nudc; dang vién la can bd, céng nhin vién
& cac doanh nghiép, 14 x4 vién céc hop tic xa vi khéng cé viée lam phai v& noi
cu tri nghi cho viée lam... trong thoi gian tir 3 thang dén dudi 12 théng; dang
vién duoc cu‘ di hoc & céc co s& dao tao trong nude tir 3 thang dén 24 thang, sau
d6 lai tr& vé don vi cil.

b) Ra ngoai nudc:

Déang vién di cong tac, hoc tdp, lao dOng, chifa bénh, di thdm ngudi than &
nudc ngoai... (duge co quan ¢ tham quyén cua Nha nudce cho phép) tir 3 thang
dén dudi 12 thang, sau d6 lai tr& vé& nuéce thi Pang uy Bé Ngoai giao huéng din
thii tuc chuyén sinh hoat dang tam thoi.

10.3. Viéc quin ly sinh hoat ding va chuyén sinh hoat ding trong
mpt so truong hop cu thé

a) Viéc quan ly sinh hoat dang cta dang vién hoat dong & xa noi cu tri,
lam viéc luu dong, khong 6n dinh hodc & noi chua c6 t6 chirc dang:

Dang vién di lam viéc luu déng & cac dia phuong trong nuédc, viée lam
khong én dinh hogic & nhiing noi chua cé td chirc dang, khéng c6 didu kién tré
vé tham gia sinh hoat chi b6 theo quy dinh cta Piéu 18 Pang thi dang vién phai
1am don béo c4o chi bd xem xét cho tam mién sinh hoat.

Neéu dang vién di ra ngoai dia phuong noi cu tri (vi viéc lam hodic vi

viéc riéng) c6 ly do chinh dang va thdi gian dudi 12 thang thi chi b xét, d& nghi
dang uy co s6¢ cho dang vién dugc tam mién sinh hoat ddng va c6ng tac trong
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thdi gian d6. Dang vién phai dang ky tam tra v6i chinh quyén dia phucmg noi
dén va gift gin tr cach dang vién, dong dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phai c¢6 nhén xét cua co quan, chinh quyen dia phuong (x4, phuong, thi trin, co
quan, don vi...) & noi dén d& chi bo bé trf sinh hoat dang trd lai. Néu & noi dén,
déng vién khong thuc hlen dugc viéc dang ky tam trq, hét thoi gian trén pha1
Jam ban tu kiém diém v& viéc giit gin tu cach dang vién, bdo cdo chi bd dé chi
bd xét cho sinh hoat dang tr& lai.

Truong hop dang vién can tiép tuc di thém dot méi thi phai c6 don béo
cdo v&i chi bd dé chi bd xem xét, quyét dinh.

b) Viéc chuyén sinh hoat dang d6i vo4i dang vién nghi chd 1am thl tuc
nghi hiru theo ché db:

Trong thoi gian dang vién nghi cdng tic chd lam thu tuc nghi huu thi
dugc chuyén sinh hoat dang tam thoi vé dang bd noi dang vién cu tri; néu dang
vién c6 don d nghi thi chi bd xét cho mién sinh hoat dang. Sau khi cdp ¢6 thim
quyén lam xong thd tuc nghi huu (cBp sb huu trf), td chirc dang chuyén sinh
hoat dang chinh thitc cho déng vién vé dang bd noi cur tri.

¢) Viée chuyén sinh hoat dang cho dang vién do yéu ciu cong tac phai
chuyén tiép hodc do t6 chirc dang noi dang vién chuyén di giéi thiéu
chuyén sinh hoat dang sai dia chi:

- Cép uy cip trén truc tiép ciia tb chirc co s& dang noi déng vién ndp hd
so chuyén sinh hoat dang den lam cong van riéng kem theo hd so dang vién dé
gidi thi€u dang vién dén cp uy cAp trén truc tiép cta td chiic co sé dang
s& chuyén dén.

- Cép uy cép trén truc tiép cua td chirc co s& dang noi dang vién chuyén
dén can cir cong van va ho so dang vién xem x€t, lam thi tuc tiep nhén sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cho dang vién & t6 chitc dang bi gidi tin hodc
giai thé:

- Pang vién & chi bd truc thudc dang uy co s& bi gidi tan thi chp uy co s&
lam th tyc gidi thiéu dang vién dén noi sinh hoat mai.

- Pang vién & dang bd, chi b co s& bj giai tan thi cip uy cip trén truc
tiép cia td chirc co s& dang cin ctr hd so dang vién gidi thiéu dang vién dén
dang b mai theo trinh tu, tha tuc quy dinh dé dugce tham gia sinh hoat dang.

- T chtc dang bi giai thé thi thuc hién viéc chuyén sinh hoat dang cho
dang vién sau khi c6 quyét dinh giai the.
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d) Viéc gi6i thiéu va quan ly ding vién dang cong tac tai cac co quan,
doanh nghiép, don vi s nghiép thudng xuyén giit mébi lién hé véi chi uy, dang
uy co s& noi cu tru:

- Viéc gidi thiéu dang v1en dang cong tdc vé noi cur tri thuc hién theo quy
dinh ctia B Chinh tri va mot sb diém nhu sau:

+ Cép uy co s¢ noi dang vién dang cong tac gidi thiu dang vién vé giit
mébi lién hé véi cdp uy co s noi dang vién cu trit (khéng phén biét noi cu tra
cua déang vién & trong hay ngoai pham vi ctia dang b tinh, thanh phd).

+ Cép uy co s& noi cur trii ca dang vién tiép nhan dang vién, vao sd theo
d6i va thong bao cho chi uy chi bd noi cu tr clia dang vién theo dai, quén ly,
giiip d& dang vién hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cia B4 Chinh tri.

- Theo dbi, quén Iy dang vién dang cong tic thudng xuyén gitt mdi lién hé
voi chi uy, dang uy noi cu tri nhu sau:

+ Cap uy co sO noi dang vién dang lam viéc lap s6 theo doi viée gidi thiéu
déng vién vé noi cu tri, tip hop ¥ kién nhan xét déng vién cua chi uy, dang uy
CO SO noi cu tri va chi dao chi bg noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xir Iy
nhitng van dé c6 lién quan dén dang vién.

+ Clp uy co s& noi cu trd clia dang vién chi dao chi bd truc thudc theo
ddi, quan ly dang vién; dinh ky hing nam hoéc khi 6 yéu cau théng bio véi cip
uy, chi bd noi dang vién dang lam viéc vé viéc dang vién thuc hién nhiém vu o
noi cu tri (tryc tiép hodc bang vin ban) theo Huéng din ctia Ban T§ chiic
Trung uong.

10.4. St dung, bio quin gidy gidi thiéu sinh hoat ding
Thuc hién theo Huéng dan ctia Ban T4 chirc Trung wong.

10.5. Thi tuc chuyén giao 16 chire va chuyén sinh hoat dang tap thé
cho ding vién ¢ nhitng noi thanh lip mdi, chia tich, hop nhat, sip nhdp

a) Viéc chuyén giao t6 chire dang gifra dang bg tinh, thanh phé va dang
uy khdi & Trung uong phai dugc su ddng ¥ bang vin ban ctia Ban T chitc
Trung vong.

b) Sau khi cép uy co tham quyen quyét dinh thanh 18p méi, chia tach hoge
sap nhap t6 chirc dang thi cAp uy cip trén truc tiép tién hanh lam thi tuc chuyén
giao t chirc va chuyén sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong mdi cAp nhur sau:

- Viéc chuyén giao, tlep nhén t4 chirc dang, dang vién trong pham vi ndi
bd dang bd co sé, dang bd cdp trén trurc tlep cla t6 chirc co s6 dang, dang bd
true thuée Trung wong thi cap uy co sé, cap uy cap trén truc tlep cta tb chirc co
s¢ dang, cap uy truc thudc Trung vong ra quyét dinh chuyén giao va té chirc
thue hién viée chuyén giao, tiép nhan té chic dang va dang vién.
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- Viéc chuyén giao, tiép nhan td chic dang, dang vién ngoai pham vi dang
b6 co s, dang bo cép trén truc tiép, dang bo truc thudc Trung wong thi cap uy
cap trén truc tiép clia to chirc dang noi chuyén glao ra quyét dinh chuyen giao;
cap uy cap trén truc tiép clia t chirc dang noi tlep nhén ra quyét dinh tiép nhan.
Sau d6 tién hanh thue hién viée chuyén giao, tiép nhan td chirc dang, dang vién.

- Ban t chirc cip uy noi giao, noi nhén gitip cAp uy hoan thién thi tuc, hd
so ban giao.

11. Xo4 tén dang vién trong danh sich dang vién va ding vién xin ra
khoi Dang

11.1. Viée xod tén ding vién trong danh sdch dang vién

a) Pang vién lam ban tu kidm diém va kiém diém trudc chi bd. Trudng
hop chi uy da yéu cdu dén lan thir 3 nhung dang vién d6 khéng 1am ban kiém
diém hoic khong dén dy hop dé kiém diém thi chi bd van xem xét, xir ly dbi v6i
dang vién dé.

Trudng hop dang vién cb tinh khong lam ban kiém didm theo yéu cdu cia
chi bd thi chi bd thwe hién ngay quy trinh dé nghi xo4 tén dang vién.

b) Chi bg, dang uy bo phan (néu c6), dang uy co sd, cAp cb thdm quyen xem

xét x04 tén dang vién, thuc hién thu tuc xem xét theo huéng din tai Diém 4.6,
Muc 4 ctia Huéng dan nay.

c) Giai quyét khiéu nai xo4 tén dang vién:

Thue hién theo Quy dinh ctia Ban Chép hanh Trung wong.

11.2. Dang vién xin ra khoi Ddang

a) Pbi tugng va thi tuc

- Chi xem xét cho ra khéi Pang dbi véi nhitng dang vién chua vi pham vé
tir cach. Néu vi pham tu cach dang vién thi phai xr ly ky luét vé Pang, sau do6
ma&i xét cho ra khoi Pang.

- Pang vién xin ra khéi Pang phai lam don, néi r6 ly do xin ra khéi Dang,
b4o cao chi bd.

- Chi bd, dang uy bd phén (néu c¢6), dang uy co sd xem xét, bdo cdo cép
uy c¢6 tham quyén xét, quyét dinh cho ra khoi Dang va lam tha tuc xo4 tén trong
danh sach dang vién.

- Pang uy co s& duogc uy quyén két nap dang vién, khai trir dang vién thi
ra quyét dinh xo4 tén trong danh sach dang vién.

b) Pang vién da duoc cip uy c6 thim quyén quyét dinh cho ra khéi Dang,
néu c6 nhu cau duoc cip gify xac nhan tudi dang thi cép uy cé thAm quyén xét,
cap "Gidy xac nhén tuoi dang" cho nhiing ngudi do.
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12. Vé tén goi va cach tinh nhiém ky dai hdi dang bd

12.1. B6i voi dai hoi dang bd, chi bd tién hanh theo nhiém ky, thuc hién
day da cac ndi dung ma Diéu 16 Dang quy dmh thi nhiém ky dwoc tinh theo thoi
diém tién hanh dai hoi. Sé thir tw dai hai tiép ndi theo thir tir c4c nhiém ky trude.

12.2. Nhitng dang b0, chi bd do chia tach, sép nhap thi cach tinh sb thir tu
nhiém ky dai hoi 1a: S6 thir tir dai hdi qua céc thai ky lich sir (ké ca thoi gian
chia tach, sap nhédp) cong thém nhiém ky hién tai; dang bo, chi bd dugce thanh
l8p méi thi tinh theo nhiém ky mdi.

- Mot dang b9, chi by dugc tach 1am hai thi hai dang bd, chi bé méi duge
tinh nhiém ky lién tiép nhu nhau.

- Mot dang b9, chi bd duge thanh 14p méi, hoic dugc thanh lap tir nhiéu
don vi khéc nhau thi tinh nhiém ky déu tién.

- Trudng hop dic biét cin phai tinh khéc thi bio cdo Ban Bi thu xem xét,
quyét dinh.

12.3. Nhiém ky ctia dang bd bd phén nhu nhiém ky cta dang b co sd; sb
lugng cip uy vién cia déng uy bd phén khéng qua 7 cdp uy vién.

13. V& dai biéu & dai hoi dai biéu va dang vién & dai hoi dang vién

13.1. Dai biéu d& dugc bau dy dai hoi dang b chp trén, khi thay dbi cong
tic sang dang bd khac nhung cing truc thudc dang bo cap trén thi tham gia doan
dai bidu dang bo cii; néu duoc cir lam trudng doan can sinh hoat v6i doan dai
biéu dang bd méi thi chuyen dai biéu vé sinh hoat tai doan dai biéu moéi; dang
bo cii khong cir dai biéu dyr khuyét thay thé dai biéu do.

13.2. Viéc dang vién dugc mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tam thoi dén dang bo khéc vé dy dai hoi:

Cép uy cép triéu tap dai hodi phai théng bao va triéu tap s6 dang vién duoc
mién cong tac, mién sinh hoat va dang vién da chuyén sinh hoat tam thdi dén
dang bd khac vé dy dai hdi. Néu vé (du dai héi thi s6 dang vién nay dugce tinh
vao tong sd dang vién dy dai hdi, néu khong vé du dai hoi thi khéng tinh vao
téng sb dang vién du dai hoi dé tinh két qua bau cir trong dai hoi.

13.3. Viéc tham gia cip uy noi sinh hoat chinh thirc ctia cip uy vién duoc
ctr di hoc:

Cép uy vién dugc cir di hoc, da chuyén sinh hoat déang tam th&i dén co s¢
d4o tao thi ddng chi d6 van tinh trong dang sb cta dang bd va van 12 cip uy vién
ctia dang bd noi sinh hoat chinh thirc, cip uy vién di hoc dai han, d& chuyén sinh
hoat chinh thirc d&n co s& dao tao thi thoi tham gia cp uy; néu cin gi6i thidu dé
bau vio cp uy khod méi thi ddng chi d6 phai chuyén sinh hoat chinh thirc v&
dang bd noi ¢t di hoc va thuc hién céc thi tuc dé gidi thiéu tham gia cip uy
hodc duogc bau lam dai biéu du dai hoi dang bd cap trén nhu cac dang vién khéc.
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14. Quy trinh tb chirc dai hoi

Dai hoi dang b c6 thé tién hanh hai phién: Phién trii bi va phién chinh thirc.

14.1. Phién trt bi thuc hién cac ndi dung: Bdu doan chi tich, doan thu ky,
ban thim tra tu cach dai biéu, théng qua noi quy, chuong trinh lam viéc cta dai

hdi, quy ché bau cir, quy ché lam viéc, hudng dan sinh hoat cta dai bi€u, cd thé
thao Iudn van kié€n cta cap trén.

14.2. Phién chinh thirc thuc hién nhimg ndi dung quy dinh tai cic Piéu 15,
18, 22, 24 ctia Piéu 1é Pang, phii hop véi mdi cép.

14.3. Trang tri trong dai hji

- Trén cung la khau hi€u "Pang Cong san Viét Nam quang vinh mudn
nam"; c& Dang, c& T6 qubc, tugng hoic anh Chi tich H6 Chi Minh (bén trai),
anh Mac Lénin (bén phai).

- C4c khAu hiéu hanh dong cla dang bo.
Duéi 1a tiéu @& dai hoi:

DPang bd A...

Pai hoi (dai biéu) 14n thi...

Nhiém ky...

14.4. Cic budc tién hanh dai hoi

- Chao c& (hat Quéc ca, Qubc té ca).

- Bau doan chi tich, doan thu ky, ban thdm tra ti cach dai biéu (néu da
b&u & phién trti bi thi m&i 18n 1am viée).

- Dién vin khai mac, tuyén b6 ly do, gidi thiéu dai biéu.

- B4o c4o thdm tra tir cach dai biéu (& dai hdi dang vién bao cdo tinh hinh
dang vién tham dy dai hoi).

- Poc béo cao chinh tri.
- Poc bao cao kiém diém cta ban chap hanh trong nhiém ky.
- Thao Iuén bao céo chinh tri va van kién cta cap trén.

- Phat biéu ctia dai dién clp uy clp trén (tuy didu kién cu thé d& bé trf
trinh tu cho phi hop).

- Thuc hién viéc bau cir (bau ban kiém phiéu va thuc hién cac cong viée
theo quy trinh bau ct).

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- Bé mac (hat Québc ca, Quéc té ca).
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15. Viée chi dinh b sung hodc ting thém cAp uy vién, uy vién ban
thwong vu

Mot s6 trudng hop cu thé dugc thuc hién nhu sau:

15.1. Dm vOi dang uy co so x4, phuong, thi trén, dai hgi dang bd quyet
dinh bau tir 9 cdp uy vién tr¢ 1€n, nhung khi bau khong du 9 cip uy vién thi cap

uy cap trén chi dao cling co xem xét chi dinh bd sung cip uy vién dé c6 du didu
kién bau ban thudng vu cap uy.

15.2. Khi that cén thiét, do khéng biu dugc bi thw, cép uy cdp trén co thé
chi dinh dang vién trong hoac ngoai dang bo, chi bg tham gia cAp uy va lam bi thu.

15.3. Nhitng dong chi da dugc dai héi hodc hoi ngh1 ban chip hanh gi6i
thiéu Vao danh séch bau cir c4p uy, ban thudng vu nhung két qua dat khong qua
50% sb phleu bau th1 viéc xem xét bd sung vao cap uy, ban thudng vu cin dénh
gia, can nhic ky vé uy tin, néng lyc, co cAu cu thé va chi thuc hién sau dai hoi
hodc hoi nghl ban chip hanh it nhit 12 thang, ddng théi phai duoc it nhit trén
mot ntra s6 cép uy vién duong nhiém ddng y.

15.4. Nhu’ng noi dai hoi bau thiéu trén mét nira cip uy vién so véi sb
luong dai hoi quyét dinh thi viée chi dinh b sung phai dugc xem xét thuc hién
timg budc dé bao dam chéit luong.

]5 5. Viéc chi dinh tang them chp uy vién & dang bd cép trén co s& qua
10%, cip co s& qua 20% so véi sb lucmg cap uy vién ma dai hdi dd quyét dinh
thi cip uy tryc thudc Trung wong dé nghi, Ban T4 chirc Trung wong tra 10i bing
van ban.

16. Vé thanh lp dang bd khdi trwe thude tinh uy, thanh uy truc
thudc Trung wong

Viéc thanh lap, giai thé dang bd khéi truc thude tinh uy, thanh uy truc
thuéc Trung uong do tinh uy, thanh uy quyét dinh sau khi duoc Ban Bi thu
dong y.

17. Viée 1ap co quan tham muu, gidp viée va don vi sw nghiép ciia cip
uy; viéc b tri can b6 chuyén trach dang

17.1. TS chL’rc co s¢ dang khéng thanh l4p co quan chuyén trach tham
muu, ginp viéc, cap uy phén cong cdp uy vién phu trach cdc mat cong tac vin
phong, tuyén gido, t6 chiic, kiém tra, dan vén; céc thanh vién déu kiém nhiém.

Té chirc co s& dang & co quan, don vi s nghiép cong 18p c6 dudi 200 dang
vién khéng bd tri cén bd chuyen trach; c6 tir 200 dang vién trd 18n c6 thé dugc
b6 trf cén bd chuyen trach, do t6 chirc dang ciia co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép quyét dinh cu thé.
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17.2. Pang uy cAp trén truc tiép ctia td chitc co s& dang & co quan, don vj
su nghiép coéng lap dugc b trf khdng qua 15 can bd chuyén trach.

Dbi véi cac don vi su nghiép cong lap thuc hién quyén tu chil, tu chiu
trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vy, td chirc bd may, nhén su va tai chinh
duge tir quyét dinh s6 luong can bd chuyén trach cong tac dang cho phi hop véi
didu kién thuc té.

17.3. Pang uy duoc giao quyén clp trén co s& duge 1ap céc co quan
chuyén trach tham muru, giip viéc, bd tri can bd chuyén trach. Péi voi dang bd
¢6 dudi 1.000 dang vién, sb can bd chuyén trach & céc co quan tham muu, gitp
viéc ctia dang uy dugc bd tri khong qua 3 ngudi; dang bd cd trén 1.000 dang
vién khdng qué 5 ngudi; sb lugng can b chuyén trach cu thé do cép uy cép trén
xem xét, quyét dinh.

Trudng hop can bd tri s6 lugng chuyén trach cong tic déng nhiéu hon thi
phai duogc sur ddng v bing van ban ctia Ban T6 chtrc Trung uong.

17.4. S6 luong chuyén trach coéng tic dang cla td chitc dang & co quan,
don vi nha nuéc ndm trong téng s6 bién ché ctia co quan, don vi d6.

Kinh phi hoat ddng phuc vu cho céng tac dang nam trong k& hoach kinh
phi héng ndm ctia co quan, don vi do.

17.5. S6 lugng chuyén trach cong tac dang & doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quyét dinh va doanh nghiép ty tra luong.

18. Téng Huy hiéu Ding

18.1. Bang vién c6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 nam
tudi dang dugc xét ting Huy hiéu Dang.

Dang vién bi bénh ning dugc xét tang Huy hiéu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 nam
tubi dang sém, nhung thdi gian xét ting sém khéng duge qué 12 théng so vai
thoi gian quy dinh; duge xét ting Huy hiéu 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
sém, nhung thoi gian xét ting sém khong duoc qua 24 thang so v6i thoi gian
quy dinh.

18.2. Dang vién tir trin duoc xét truy ting Huy hiéu Dang sém, nhung
thoi gian xét truy ting sém khoéng dugc qué 12 thang so véi thoi gian quy dinh.

18.3. Mirc tang phdm kém theo Huy hiéu Dang thyc hién theo Quy dinh
ciia Ban Bi thu va Huéng din cia Van phong Trung wong Dang.

n
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18.4. Trao ting, st dung, quan ly Huy hiéu Pang

- Viéc trao tdng Huy hiéu Dang duge t6 chirc kip thai vao dip ky niém
cac ngay 1€ 16m 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 va cic dip ky nlem quan trong khéc tai tb
chuc co s& dang. Truong hop dic biét ban thudng vu cép uy cap tinh xem xét,
quyét dinh.

- Dang vién sir dung Huy hiéu Pang trong c4c ngay 1& ctia Pang, cua din
tdc, trong dai hoi, hdi nghi ctia Pang va ky niém ngly vao Pang ctia ban thén.

- Pang vién duoc tang Huy hiéu Dang khi tir trén thi gia dinh dang vién
duge gift Huy hiéu Pang dé 1am luu niém.

- Pang vién dé mat Huy hiéu Pang, néu cé ly do chinh dang thi duoc xét
cap lai Huy hiéu Dang.

- Dang vién bj dua ra khoi Déang phai giao lai Huy hiéu Pang cho tb
chtic dang.

18.5. Trach nhiém ctia cdp uy vé xét tdng Huy hiéu Dang
- Cép uy co s6:

+ Lam tha tuc dé nghi cip uy cép trén Xet, quyét dinh ting Huy hiéu
Dang, cép lai Huy hiéu Bang cho dang vién bi mét va truy tang Huy hiéu Dang
cho dang vién hy sinh, tir trln c6 da tiéu chuén.

+ T chirc trao tang Huy hiéu Dang cho dang vién.

+ Thu h01 Huy hiéu Pang cua _dang vién bj khai trir khdi Dang, xoa tén
giri 1én cAp uy cip trén truc tiép ctia td chitc co s& déng.

- Cép uy cép trén truc t1ép cla cép uy co so:

+ Xét va 1ap danh sach dang vién d& nghi ban thudng vu tinh uy va tuong
duong xét, quyét dinh tang Huy hiéu DPang, cap lai Huy hiéu Dang bi mat va
truy ting Huy hiéu Dang cho dang vién co6 dua tiéu chuin.

+ Quan ly sd ting Huy hiéu Pang cua dang bo.
- Tinh uy va tuong duong:
+ Xét, quyét dinh taing Huy hiéu Pang cho dang vién.

+ Chi dao, huéng dén, kiém tra cip uy cip dudi thuc hién quy dinh cia
Trung wong vé taing Huy hiéu Pang.

+ Quan ly Huy hiéu Pang do cip dudi da thu hoi.

+ Hing nim so két cong tac xét tang Huy hiéu Pang d& rat kinh nghiém
va bdo c4o Ban Bi thu (qua Ban T4 chitc Trung uong).

n
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19. Khen thwdng t6 chirc déng va déng vién
19.1. Khen thieéng dbi véi to chire ding

a) TS chirc dang c6 thanh tich duge xét khen thudng gdm: Dang b huyén
va twong duong; t6 chirc co so dang; dang bd bd phéan; chi b truc thude dang
uy co sd; chi bd truc thude dang uy bd phan; té dang truc thude chi bd; cac co
quan tham muru, giup viéc va don vi su nghiép cuia Pang.

Céc cap uy c6 thdm quyén xét khen thuéng t6 chirc dang va dang vién
theo dinh k¥ hing nim, gén véi viée téng két nam ctia dang bd, chi bd; theo
nhiém ky dai héi 5 nam/lan d6i v6i dang bd cép huyén va tuong duong; khen
thuéng khéng theo dinh ky ddi voi td chie dang va dang vién c6 thanh tich
xuat sac.

b) Xét khen thudng chi bd truc thude dang uy co s theo dinh ky:

- Déng uy co s& xét tang gidy khen cho chi bd dat tiéu chuan "Hoan thanh
xudt sac nhiém vu" tiéu biéu trong nam.

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho chi bd
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sdc nhiém vu" tiéu biéu 5 nim lién.

- Ban thudng vu tinh uy va twong duong xét ting bang khen cho chi bd
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuét sdc nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

Chi bd dat "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biéu 13 chi bd duoc dang
uy co s¢ xem xé€t, cong nhén khi danh gia chat lugng chi bd trong nam.

c) Xét khen thuéng t6 chitc co s& dang theo dinh ky

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét tang gidy khen cho t chirc
co s¢ dang dat ti€u chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vy" tiéu biéu trong nim.

- Ban thuong vu tinh uy va twong duong xét tang bang khen cho td chitc
co s dang dat ti€u chuan "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nim lién.

- Ban thudng vu tinh uy va trong duong xét ting c& cho nhitmg t6 chirc
co s dang dat tiéu chuédn "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

d) Xét khen thudng dang bd huyén va tuong duong theo dinh ky:

- Ban thudng vy tinh uy va tuong duong xét ting bang khen, tang c& cho
nhiing dang b{ huyén va tuong duong cé thanh tich trong nhiém ky.

- Ban thudng vy tinh uy va trong duong xét ting bang khen cho dang bd
huyén va twong duong dat tiéu chuén "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" tiéu biu
trong nam.
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d) Khen thuéng 0 chirc dang khéng theo dinh ky:

Ngoal viéc xét khen thudng cho td chic dang theo dinh ky cép uy déng
cAp trén can xét khen thuong kip thoi nhimng t6 chirc dang cép dudi ¢ thanh
tich dic biét xuét sic, 1a dién hinh tbt trong déng bd vé& timg linh vuc bing
nhimg hinh thirc khen thudng thich hop.

e) Khen thudng céc co quan tham muu gitp viéc va don vi sy nghiép
cta Dang:

Céc co quan tham muu, giup viéc va don vi su nghiép ctia Pang & Trung
uong can cir Didu 1é Dang, Quy dinh cia Trung uong va Ludt Thi dua, khen
thuéng dé ban hanh huéng din khen thuéng thong nhat trong hé théng céc co
quan tham muu, gitip viéc va don vi sy nghiép ctia cc cép uy dang.

g) Tiéu chudn chi b truc thudc dang uy bd phan, chi bd truc thudc dang
uy co so, dang b bo phén, t6 chitc co s& déng, dang b6 huyén va twong du’cmg
"Hoan thanh xuét séc nhiém vu" tiéu bidu thuc hién theo Huéng din cia Ban T
chirc Trung wong.

19.2. Khen thuéng dbi vdi dang vién
a) Khen thudng dang vién theo dinh ky:

- Pang uy co s6, ch1 bd co s& xét ting gidy khen cho déng vién dat tiéu
chuén "Hoan thanh xuét séc nhiém vu" trong nam.

- Ban thuong vu huyén uy va twong duong xét tang glay khen cho dang
vién dat tiéu chudn "Hoan thanh xudt sic nhiém vu" 5 nam lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho dang
vién dat tiéu chudn "Hoan thanh xudt sic nhiém vu" 5 nam lién.

Tiéu chuén dang vién "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" thuc hién theo
Huéng dan ciia Ban T6 chire Trung wong.

b) Khen thuéng dang vién khéng theo dinh ky:

Ngoai viéc xét khen thudng dang vién theo dinh ky, cip uy dang cép trén
can xét, khen thudng kip thoi dang vién cé thanh tich dic biét xudt séc, tiéu bidu
trong timg linh vuc, trong thuc hién nhiém vu dugce giao nhu trong lao déng san
xuét, hoc tap, nghlen ctru khoa hoe, hoat dong van hod, nghé thuat gigo duc, thé
duc, thé thao, quéc phong, an ninh... duge cép c6 tham quyén trao giai thudng
hodc ¢6 hanh dong diing cam trong chién d4u, lao déng, phong, chdng thién tai,
chéng tham nhiing, ti€u cuc va t€ nan x4 hi, duge Nha nude xét ting cac danh
hiéu anh hiing, chién si thi dua...
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- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét ting gidy khen cho dang
vién c6 thanh tich xudt séc, duge Nha nuée trao gidi thudng trong céc ky thi tuyeén,
thi du quéc gia; 1a chién s1 thi dua tiéu bi€u cap by, nganh, tinh, thanh phd.

- Ban thudng vu tinh uy va tuong duong xét ting bang khen cho dang
vién c6 thanh tich dc biét xuét sic, duoc cic td chic qubc € trao giai thudng;
duge Nha nudc xét ting danh hiéu anh hung, chién s thi dua todn qude, doat
giai nhét trong cac ky thi tuyén, thi dau qubc gia.

19.3. Tién thuéng, kinh phi khen thuéng

a) Tién thudng kém theo cic hinh thirc khen thudng ctia Pang va Nha
nudce thuc hién theo quy dinh ctia Ban Bi thu, nghi dinh cta Chinh phi, hudng
din cta co quan tai chinh dang va nha nuée.

b) Pinh k¥ hing nim (vao cudi quy IIT), co quan t6 chic cia cip uy lap
du tri kinh phi khen thuong nim sau clia dang bd, béo cdo ban thudng vu cip
uy tinh, thanh, bd, nganh & chuyén cho co quan nha nudc, co quan t3i chinh
céc chp tdng hop thanh kinh phi khen thuéng chung cia cac cép uy, ban, bd,
nganh va dja phuong.

Huéng din nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Hudéng din
s6 01-HD/TW, ngay 20/9/2016 ctia Ban Bi thu khoé XII; duoc phd bién dén chi
bd @& thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac thi cac clp uy béo cdo dé
Ban Bi thu xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN BI THU
- Céc tinh uj, thanh uy, ’ S
- Céc ban dang, ban cén su dang,

dang doan, dang uy truc thudc Trung wong,
- Céc dang uy don vi sy nghiép Trung uong,
- C4c ddng chi Uy vién

Ban Chap hanh Trung wong,
- Luu Vén phong Trung wong Péang.

“"V§ Van Thuwdéng
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