
BÌ NGO I GIAO 

SÑ: 40 /2025/TT-BNG 

cØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do - H¡nh phúc 

Hà NÙi, ngày 3 0 tháng 6 n�m 2025 

THÔNG T¯ 
Quy �Ënh chi ti¿t, h°Ûng d«n thi hành �iÁu 13 và �iÁu 14 

cça NghË �Ënh sÑ l34/2025/NÐ-CP ngày 12 tháng 6 n�m 2025 
cça Chính phç quy �Ënh vÁ phân quyên, phân c¥p trong l)nh vñc �ôi ngo¡i 

C�n cé Pháp lÇnh vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao n�m 1995; 
C�n cç NghË �Ënh sÑ 13-CP ngày 16 tháng 3 n�m 1996 cça Chính phç 

quy �Ënh chi ti¿t thi hành Pháp lÇnh vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao; 
C�n cé NghË �Ënh sÑ 134/2025/ND-CP ngày 12 tháng 6 n�m 2025 cça 

Chinh phç quy �Ënh vé phân quyên, phân c¥p trong linh vñc �ôi ngo¡i; 
C�n cé NghË �Ënh sÑ 28/2025/NÐ-CP ngày 24 tháng 2 n�m 2025 cça 

Chính phç quy �Ënh chéc n�ng, nhiÇn vs, quyÃn h¡n và c¡ c¥u tÑ chéc cça 
BÙ Ngo¡i giao; 

Theo �Á nghË cça Vå trußng Vu TÕ chéc Cán bÙ; 
BÙ tr°Ýng BÙ Ngo¡i giao ban hành Thông tu quy �Ënh chÉ ti¿t, h°Ûng dân 

thi hành �iÃu 13 và �iÃu 14 cça NghË �Ënh sÑ 134/2025/ND-CP ngày 12 tháng 
6 n�m 2025 cça Chinh phç quy �Ënh vê phân quyên, phân c¥p trong linh vñc �ôi 
ngo¡i. 

1. Ph¡m vi �iêu chinh 

Ch°¡ng I 
QUY �ÊNH CHUNG 

�iÁu 1. Ph¡m vi �iÁu chinh và �Õi t°ãng áp dång 

Thông t° này quy �Ënh chi ti¿t, h°Ûng d«n thi hành viÇc thñc hiÇn th©m 
quyên thành lp, quy �Ënh chéc n�ng, nhiÇm vå, quyên h¡n, tô chéc bÙ máy và quy 
chÃ làm viÇc cça HÙi �Õng T° vân vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao; thâm quyên quy �Ënh 
M«u gi©y chéng nhn và thç tåc c¥p giây chúng nhn vê hàm, cp ngo¡i giao quy 
�Ënh t¡i �iÁu 13 và �iÃu 14 NghË �Ënh sÑ 134/2025/NÐ-CP ngày 12 tháng 6 tháng 
2025 cça Chính phç quy �Ënh vÁ phân quyÁn, phân c¥p trong linh vñc �ôi ngo¡i. 

2. �ôi t°ãng áp dång 

Thông tu này áp dång �ôi vÛi các c¡ quan hành chính nhà n°Ûc ß trung 
°¡ng, các tÕ chéc, cá nhân có liên quan trong l)nh vñc �ôi ngo¡i. 

�iÁu 2. Thành lp HÙi �Óng t° v¥n vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao 
1. �Ënh kó h³ng n�m, Vå tr°ßng Vå TÕ chéc Cán bÙ trinh BÙ tr°ßng BÙ 

Ngo¡i giao quy¿t �Ënh thành lp HÙi �Óng tu v¥n vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao (sau 
�ây gÍi chung là HÙi �Óng). 
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2. HÓ s¡ trinh BÙ tr°ßng BÙ Ngo¡i giao vÁ thành lp HÙi �Óng bao gÓm: 
a) Dñ thào TÝ trình vÁ viÇc thành lp HÙi �Óng, trong �ó nêu rõ chéc 

n�ng. nhiÇm vå, quyÃn h¡n cça HÙi �Óng, dñ kiÃn thành ph§n và thÝi h¡n ho¡t 
�Ùng cça HÙi �Óng. ý ki¿n cça các �¡n vË liên quan và ti¿p thu gi£i trinh cça �¡n 

VË chç trì so¡n th£o. 

b) Dñ th£o Quy¿t �Ënh thành l HÙi �Óng. 

giao; 

c) Y ki¿n b±ng v�n b£n cça các �¡n vË có liên quan. 
3. Trên c¡ sß hÓ s¡ trình cça Vå tr°ßng Vå TÕ chúc Cán bÙ theo kho£n 2 

�iÃu này, BÙ tr°Ýng BÙ Ngo¡i giao xem xét, duyÇt ký Quy¿t �Ënh thành lp HÙi 
�Óng. 

4. HÙi �Óng tñ �Ùng gi£i thÃ sau khi h¿t thÝi h¡n ho¡t �Ùng. 
�iÁu 3. Chéc n�ng, nhiÇm vå, quyÁn h¡n cça HÙi �ông 
1. HÙi �Óng có chéc n�ng nghiên céu, tu v¥n, giúp BÙ tr°Ýng BÙ Ngo¡i 

giao quyÃt �Ënh viÇc xét phong hàm, th�ng hàm, h¡ hàm, t°Ûc hàm ngo¡i giao. 
2. HÙi �Óng có nhiÇm vy, quyÁn h¡n xem xét, cho ý ki¿n �Ñi vÛi ki¿n nghj 

phong hàm, th�ng hàm, h¡ hàm, t°Ûc hàm ngo¡i giao �Ã t° vân cho BÙ tr°ßng 
BÙ Ngo¡i giao xem xét, quy¿t �Ënh ho·c ki¿n nghË c¥p có th¥m quyên xem xét, 

quy¿t �Ënh. 
�iÁu 4. TÕ chéc bÙ máy và quy ch¿ làm viÇc cça HÙi �Óng 
1. Thành ph§n HÙi �Óng gÓm các thành viên: 
a) Chç tËch HÙi �Óng là Thé tr°ßng BÙ Ngo¡i giao; 
b) Phó Chç tËch HÙi �Óng là Vå tr°ßng Vå TÕ chéc Cán bÙ, BÙ Ngo¡i 

c) Các thành viên khác cça HÙi �Óng bao gÓm Phó Bí th° chuyên trách 
�£ng çy BÙ Ngo¡i giao, Thç tr°ßng các �¡n vË hành chính thuÙc BÙ Ngo¡i giao 
và Giám �Ñc HÍc viÇn Ngo¡i giao. 

2. Quy ch¿ làm viÇc cça HÙi �Õng: 
a) HÙi �Óng làm viÇc theo nguyên t¯c tp trung, dân chç. 
b) Chç tËch HÙi �Óng chËu trách nhiÇm tr°Ûc BÙ tr°ßng BÙ Ngo¡i giao vÁ 

viÇc thñc hiÇn nhiÇm vå �°ãc giao, tÕ chéc thñc hiÇn các nhiÇm vå cça HÙi 
�Óng, �iÁu hành, phân công nhiÇm vå cho các thành viên cça HÙi �Óng; triÇu 
tp, chç trì và k¿t lun các cuÙc hÍp cça HÙi �ông. 

c) Thành viên HÙi �Óng làm viÇc theo chê �Ù kiêm nhiÇm, có trách nhiÇm 
tham gia �§y �ç các ho¡t �Ùng cça HÙi �Óng, chËu trách nhiÇm cá nhân tr°Ûc 
Chç tËch HÙi �Óng vÁ nhïng nhiÇm vå �°ãc phân công. 

d) HÙi �Óng hÍp khi có ít nh¥t 70% tÕng sÑ thành viên tham dñ. Thành 
viên vì lí do b¥t kh£ kháng không tham dñ hÍp �°ãc phép bÏ phiêu v�ng m·t và 
cí c¥p Phó tham dñ và trình bày ý ki¿n cça thành viên tr°Ûc HÙi �Óng. Chç tËch 
Hôi �Óng chç trì ho·c çy quyÁn cho Phó Chç tËch HÙi �Óng chç trì phiên hÍp. 
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d) �Ñi vÛi các hÓ s¡ ��ng k÷ phong hàm, thãng hàm, h¡ hàm, t°Ûc h£m 
�¡i sí, HÙi �Óng cho ý ki¿n b±ng hinh théc bÏ phiÃu kin. Chç tËch HÙi �Óng 
quyèt �Ënh trên c¡ sÞ nguyên t¯c �a sÓ (trên 75% sô phiêu). 

c) �Õi vÛi các hÓ s¡ �£ng k÷ phong hàm, th£ng hàm, h¡ h£m, t°Ûc hàm të 
Tùy viên �¿n Còng sí, HÙi �Óng cho ý ki¿n b±ng v�n b£n. Chú tich HÙi �Óng 
quyet �Ënh trên c¡ sß nguyên t�c �a sô (trên 75% sô phiêu). 

�iÁu 5. M«u gi¥y chúng nhn vÁ hàm, câp ngo¡i giao 
1. Gi¥y chéng nhn vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao (sau �ây gÍi là giây chéng 

nhn) �°ãc in trên gi¥y m·t bóng dày, khô A6, gp �ôi. 
2. M·t ngoài bên ph£i cça giây chéng nhn in hinh QuÑc huy và dòng chï 

"Giây chémg nhn hàm, c¥p ngo¡i giao". 
3. M·t ngoài bên trái cça gi¥y chéng nhn in dòng cht "Ng°Ýi mang giây 

chéng nhn này �°ãc các c¡ quan Nhà n°Ûc giúp �á, t¡o �iÁu kiÇn thun lãi và 
�°ãc bào vÇ tr°Ûc mÍi sñ �e dÍa ho·c c£n trß �ê thñc thi các nhiÇm vå �ôi 
ngo¡i". 

4. M·t trong bên trái cça gi¥y chéng nhn có £nh cça ng°Ýi mang giây 
chng nhn, sÑ và ngày ban hành Quy¿t �Ënh phong hàm ngo¡i giao, chï ký cça 
BÙ tr°Ýng BÙ Ngo¡i giao và dâu cça BÙ Ngo¡i giao. 

5. M·t ngoài bên ph£i cça gi¥y chúng nhn có thông tin cça ng°Ýi mang 
gi¥y chéng nhn, gÓm hÍ và tên, ngày sinh, hàm, câp ngo¡i giao �°âc phong. 

6. M«u gi¥y chéng nhn �°ãc quy �Ënh t¡i Phå låc 1 ban hành kèm theo 
Thông tu này. 

�iÁu 6. Th©m quyÁn, trình tñ, thç tåc, hô s¡ c¥p gi§y chéng nhn 
1. TruÝng hãp �ã �°ãc phong hàm, c¥p ngo¡i gia0, cá nhân gíi 01 bÙ hô 

s¡ bao gÓm: 01 �¡n �Á nghË c¥p gi¥y chéng nhn theo m«u quy �Ënh t¡i Phå låc 
2 kèm theo Thông tu này, 01 b£n sao quyêt �Ënh phong hàm ngo¡i giao, �ên Vå 
TÕ chéc Cán bÙ BÙ Ngo¡i giao. Vå TÓ chéc Cán bÙ th©m �Ënh hÕ s¡ và trình BÙ 

trußng c¥p gi¥y chéng nhn trong vòng 30 (ba mu¡i) ngày kê të ngày nhn 
�°ãc hÓ s¡. SÑ l°ãng gi¥y chéng nhn �°ãc c¥p là 01 b£n gôc. 

2. Tr°Ýng hãp �ang �ê nghË phong hàm ngo¡i giao, cá nhân gíi 01 bÙ hÕ 
s¡ bao gÓm: 01 �¡n �Á nghË c¥p gi©y chéng nhn theo m©u quy �Ënh t¡i Phå låc 
2 kèm theo Thông tu này. HÓ s¡ �uãc gíi kèm theo hÕ s¡ ��ng k÷ phong hàm 
ngo¡i giao. Vå Tô chéc Cán bÙ BÙ Ngo¡i giao trình BÙ tr°Ýng c¥p giây chéng 

nhn trong vòng 30 (ba mu¡i) ngày kÃ të ngày quyêt �Ënh phong hàm ngo¡i giao 
có hiÇu lñc. Sô l°ãng giây chng nhn �°ãc c¥p là 01 b£n gôc. 

�iÁu 7. C¥p l¡i gi¥y chéng nhn 
Tr°Ýng hãp cá nhân có nhu c§u �°ãc c¥p l¡i giây chúng nhn do bË m¥t, 

cháy, rách, nát ho·c bË tiêu hçy d°Ûi hình théc khác, cá nhân gíi v�n b£n �Ã 
nghË cp l¡i theo m¥u quy �Ënh t¡i Phå låc 3 kèm theo Thông tu này �ên Vå Tô 
chúc Cán bÙ BÙ Ngo¡i giao. Vå TÕ chéc Cán bÙ BÙ Ngo¡i giao trình BÙ tr°ßng 



xem xét c§p l¡i gi¥y chéng nhn trong vòng 10 (m°Ýi) ngày kê të ngày nhn 
�°ãc v�n b£n �Ã nghË. 

�iÁu 8. Thu hÓi gi¥y chéng nhn 
1. Tr°Ýng hãp cá nhân bË t°Ûc, h¡ hàm ngo¡i giao, BÙ tr°ßng BÙ Ngo¡i 

giao ban hành v�n bàn thu hÓi gi¥y chéng nhn và gíi cho cá nhân �ã �°ãc cp 
giây chéng nhn. Gi¥y chéng nhn hêt hiÇu lñc kê të ngày c¡ quan có thâm 
quyên ban hành v�n b£n thu hÑi. 

2. Trong thÝi h¡n 30 (ba mu¡i) ngày, cá nhân �°ãc c¥p giây chéng nhn 
ph£i nÙp gi¥y chéng nhn �ã c¥p cho Vå TÕ chúc Cán bÙ BÙ Ngo¡i giao. 

�iÁu 9. HiÇu lñc thi hành 
1. Thông t° này có hiÇu lñc k¿ të ngày 01 tháng 7 n�m 2025. 

2. Tr°Ýng hãp các v�n b£n quy ph¡m pháp lut viÇn dân t¡i Thông t° này 
�uãc sía �Õi, bÕ sung ho·c thay th¿ b±ng v�n b£n quy ph¡m pháp lut khác thì 
thñc hiÇn theo quy �Ënh t¡i các v�n b£n sía �ôi, bô sung ho·c thay th¿. 

3. TruÝng hãp �ã �°ãc thành lp truÛc ngày Thông t° này có hiÇu lñc, 
HÙi �Óng T° v¥n vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao �°ãc ti¿p tåc thñc hiÇn chúc n�ng, 
nhiÇm vå theo quy �Ënh. 

4. Trong quá trình thñc hiÇn, nÁu có v°Ûng m¯c, �Ã nghË ph£n ánh vÁ BÙ 
Ngo¡i giao (Vå TÕ chéc Cán bÙ) �Ã xem xét, gi£i quyêt/yt 

Noi nhân: 
- Ban Bí th° Trung °¡ng �àng; 
- Thç t°Ûng Chính phç, các Phó Thç t°Ûng Chính phu; 
- Các bÙ, c¡ quan ngang bÙ, c¡ quan thuÙc Chính phç; 
- HÐND, UBND các tÉnh, thành phô trñc thuÙc Trung °¡ng; 
-V�n phòng Trung °¡ng và các Ban cça �±ng; 
-V�n phòng Tông Bí th°; 

4 

-V�n phòng Chç tËch n°Ûc; 
- HÙi �Óng Dân tÙc và các æy ban cça QuÑc hÙi; 
- Vän phòng QuÑc hÙi; 
-V�n phòng Chính phú, 
-Tòa án nhân dân tÑi cao; 
- ViÇn kiÃm sát nhân dân tÕi cao; 
-KiÃm toán nhà n°Ûc; 
- Uy ban Trung °¡ng M·t trn Tô quÑc ViÇt Nam; 
- BÙ T° pháp (Cåc KiÃm tra v�n b£n và Qu£n lý xí lý vi ph¡m 
hành chính); 
-Công báo; Công Thông tin �iÇn tí cça Chính phç; 
-C¡ sß dï liÇu quôc gia vÁ v�n b£n pháp lut; 
- BÙ tr°ßng, Thé tr°ßng BÙ Ngo¡i giao; 
- Các �¡n vË thuÙc BÙ Ngo¡i giao và các CQ�D ViÇt Nam ß 
n°Ûc ngo£i; Công Thông tin �iÇp tí BÙ Ngo¡i giao; 
- L°u: HC, VP (Ltrï). 

o 

BØ TR¯ÞNG 

Bùi Thanh S¡n 



PHä LäC 1 
M¢U GI¢Y CHèNG NH¬N HÀM, C¢P NGO I GIAO 

Ng°Ýi mang giây chéng nhn này 
�°ãc các c¡ quan Nhà n°Ûc giúp �á, 
t¡o �iÁu kiÇn thun lãi và �°ãc b£o vÇ 

tr°Ûc mÍi sñ �e dÍa ho·c c£n trß 
�Ã thåc thi các nhiÇm vå �Ñi ngo¡i 
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¢nh 
2cm x 3cm 

SÑ:...../QÐ-BNG ngày........ 

GIÁY CHèNG NH¬N 

M·t ngoài gi¥áy ching nhn vÁ hàm, c¥p ngo¡ giao 

HÀM CÁP NGO I GIAO 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do - H¡nh phúc 

BØ TR¯ÞNG BØ NGO I GIAO 
CHèNG NH¬N 

Ông Bà: 
Ngày sinh: 

�ã �°ãc phong hàm ngo¡i giao: 

C¥p hàm: 
Hà NÙi, ngày .... tháng ... n�m 

BØ TR¯ÞNG BØ NGO I GIAO 

M·t trong gi¥y chíng nhn vÁ hàm, c¥p ngo¡i giao 



02 Anh 
2cm x 3cm 
(01 anh d£n 
vào �ãn, 01 

ánh �inh 

ngoài) 

HÍ và tên: 

Ngày sinh:. 
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SÑ �iÇn tho¡i: 

PHä LäC 2 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGHÈA VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do � H¡nh phúc 

C¤P GI¢Y CHèNG NH¬N HÀM, CÁP NGO I GIA0 

Chéc vå và �¡n vË công tác: 

� N �À NGHÊ 

Kinh gíi: Vå T× chéc Cán bÙ, BÙ Ngo¡i giao 

Tôi �ã �uâc phong/�ang ��ng ký phong hàm Ngo¡i giao 
(theo Quy¿t �Ënh sÑ ngày .../...J...... - nÁu có) và �Ã nghË �°ãc c¥p 
gi¥y chúng nhn hàm, c¥p ngo¡i giao t°¡ng éng. 
Tôi cam k¿t chÉ sí dång gi¥y chéng nhn hàm, c¥p ngo¡i giao �Á phåc vå công 

tác �Ñi ngo¡i. N¿u vi ph¡m, tôi xin hoàn toàn chËu trách nhiÇm và bË xí lý theo 
quy �Ënh./. 

XÁC NH¢N CæA THæ TR¯ÚNG � N VÊ ngày tháng 
Ng°Ýi làm �¡n 

n�m 



02 Ånh 
2cm x 3cm 
(01 anh dán 
vào �¡n, 01 

£nh �inh 

ngoài) 

HÍ và tên: 

Ngày sinh: 

C¤P L I GI®Y CHèNG NH¬N HÀM, C¢P NGO I GIAO 

SÑ �iÇn tho¡i: 
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PHä LäC 3 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGHÈA VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do � H¡nh phúc 

Chéc vå và �¡n vË công tác: 

� N �À NGHÊ 

Kinh gui: Vå TÓ chéc Cán bÙ, BÙ Ngo¡i giao 

Tôi �Á nghË �°ãc c¥p l¡i giây chéng nhn hàm, cp ngo¡i giao 
(theo Quy¿t �Ënh sÑ ., ngày .../../.....) 

Lý do: gi¥y chéng nhn �ã c¥p bË m¥t ho·c không sí dång �°ãc 
Tôi cam k¿t chi sí dång giây chúng nhn hàm, c¥p ngo¡i giao �Ã phåc vå công 

tác �Ñi ngo¡i. N¿u vi ph¡m, tôi xin hoàn toàn chËu trách nhiÇm và bË xí lý theo 
quy �Ënh./. 

XÁC NHÁN CæA THæ TR¯ÞNG � N VÊ ngày tháng 
Ng°Ýi làm �¡n 

n�m 
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