BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 40 /2025/TT-BNG
Ha N¢i, ngay 30 thdng 6 nam 2025

THONG TU
Quy dinh chi tlet huéng din thi hanh Piéu 13 va Piéu 14
cia Nghi dinh sd 134/2025/ND CP ngay 12 thang 6 nam 2025
cia Chinh phi quy dinh vé phan quyén, phin cip trong linh vuc dbi ngoai

Can cit Phdp lénh vé hc‘zm cap ngoai giao nim 1995;

Can cit Nghi dinh s6 13-CP ngay 16 thang 3 nam 1996 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh vé ham, cap ngoai giao,

Can cur Nghi dinh 56 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan quyén, phdn cap trong linh viec déi ngoai;

Cdn cir Nghi dinh s6 28/2025/ND-CP ngay 24 thdng 2 ndm 2025 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia
B¢ Ngoai giao,

Theo dé nghi ciia Vu truecng Vu Té chike Cén bé,

Bé trudmg Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh Piéu 13 va Diéu 14 cia Nghi dinh s6 134/2025/NP-CP ngay 12 thding
6 ndm 2025 cia Chinh phit quy dinh vé phdn quyén, phan cdp trong linh viec doi
ngoai.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh viéc thuc hién thdm
quyen thanh 1p, quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyen han, t6 chirc bo may va quy
ché lam viéc cua Hoi dong Tu van vé ham, cdp ngoai glao; tham quyén quy dinh
Mau glay chimg nhén va thu tuc cap glay chimg nhan vé ham, cap ngoai giao quy
dinh tai Biéu 13 va Diéu 14 Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 thang
2025 cua Chinh phu quy dinh v€ phan quyén, phén cép trong linh vire ddi ngoai.

2. Béi tuong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i véi cac co quan hanh chinh nha nudc ¢ trung
uong, cac to chirc, ca nhan ¢ lién quan trong [inh vuc ddi ngoai.

Piéu 2. Thanh lip Hi ddng tw vAn vé ham, cip ngoai giao

I. Dinh ky hing nim, Vu trudéng Vu T chire Can bd trinh Bo truong B
Ngoai giao quyet dinh thanh 1ap Héi dong tu vin vé ham, cdp ngoai giao (sau
day goi chung 1a Hoi dong).
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2. Hé so trinh Bo tr u(mg B Ngoai giao vé thanh lap Hoi ddng bao gdm:

a) Du thao To trinh vé viée thanh lap Hoi dong, trong d6 néu rd chic
nang. nhiém vy, quyén han cia Hoi dong, du kién thanh phan va thoi han hoat
dong ctia Hoi dong, ¥ kién cua cac don vi lién quan va tiép thu giai trinh ctia don
vi chu tri soan thao.

b) Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong.

¢) Y kién bang vin ban cua céc don vj c6 lién quan.

3. Trén co s& hd so trinh ciia Vu trudng Vu T chirc Cén b theo khoan 2
Diéu nay, B6 trudng Bo Ngoai giao xem xét, duyét ky Quyét dinh thanh lap Hoi
dong.

4. Hoi ddng tu dong giai thé sau khi hét thoi han hoat dong.

Piéu 3. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Hoi dong

1. Hoi ddng c6 chirc ning nghién ctru, tu vén, gitip Bo truong Bo Ngoai
giao quvét dinh viéc xét phong ham, the‘mg ham, ha ham, tudc ham ngoai giao.

2. Hoi ddng c6 nhiém vu, quyén han xem xét, cho y kién d01 v6i kién nghi
phong harn thing ham, ha ham, tuéc ham ngoai giao dé tu van cho B¢ truong
B Ngoai giao xem X¢t, quyet dinh hodc kién nghi cip c6 thdm quyen xem Xét,
quyét dinh.

Diéu 4. T6 chitc bd may va quy ché lam viéc ciia Hoi dong

1. Thanh phan Héi déng gdm cac thanh vién:

a) Chu tich Hoi dong l1a Th truong B Ngoai giao;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a Vu truéng Vu Td chic Can bd, Bd Ngoai
g1ao;

¢) Cac thanh vién khac cua Héi ddng bao gdm Phé Bi thu chuyén trach
bang uy B6 Ngoai giao, Thu truéng cac don vi hanh chinh thuéc B Ngoai giao
va Gidm dbc Hoc vién Ngoai giao.

2. Quy ché lam viéc ctia Hoi dong:

a) Hbi dong lam viéc theo nguyén tic tap trung, dan chu.

b) Chu tich Hoi dong chiu trach nhlem trudc B truong Bo Ngoai giao vé
viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; td chic thuc hién cdc nhiém vu cua Hoi
dong; diéu hanh, phan cong nhiém vy cho cdc thanh vién cia Hbéi dong; triéu
tap, chi tri va két ludn céc cudc hop cua Hoi dong.

¢) Thanh vién Hoi dong lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, c6 trach nhiém
tham gia day du cac hoat dong cua Hoi dong, chiu trach nhiém ca nhan trudc
Chu tich Hoi ddng vé nhitg nhiém vu dugc phan cong

d) Hoéi dong hop khi ¢ it nhit 70% téng sb thanh vién tham du. Thanh
vién vi li do bat kha khéng khong tham dy hop dugc phép bd phJeu ving mit va

cu cap Phé tham du va trinh bay y kién cta thanh vién trudc Hoi dong Chu tich
Ho1 dono chu tri hodc Uy quyén cho Pho Chu tich Hoi dong chu tri phién hop.
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d) Ddi vdi cac hd so ding ky phong ham, thang ham, ha ham, tudc ham
Pai s, Hoi dong cho vy kién bang hmh thirc bo phlcu kin. Chu tich Hoi ddng
quy ¢t dinh trén co sd nguyén tic da s6 (trén 75% so phlcu)

¢) Doi vai cac ho so ddng ky phong ham, thang ham, ha ham, tudc ham tur
Tuy vién dén Cong str, Hoi dong cho y kién bang van ban. Chu tich Hoi dong
quyeét dinh trén co s nguyen tic da so (tren 75% s0 phleu)

Picu 5. Miu 0|ay chung nhan vé ham, cap ngoai giao

1. Giay chimg nhdn vé ham, cép ngoal giao (sau day goi la gidy chimg
nhan) duoc in trén gidy mit bong day, khd A6, gap doi.
2. Mit ngodi bén phai cua glay chung nhén in hinh Qudc huy va dong chir
“Giay chimg nhan ham, cp ngoai glao
3. Mat ngoai bén trai cua gidy chimg nhan in dong chit “Nguoi mang glay

chung nhin nay dugc cac co quan Nha nudc gitp dd, tao diéu kién thuan loi va
dugc bao vé trudc moi su de doa hodc can tré dé thuc thi cdc nhiém vu déi

ngoai’.

4. Mat trong bén trai cua gidy chimg nhén c6 anh cua ngucn mang gidy
chimg nhén, sb va ngay ban hanh Quyét dinh phong ham ngoai giao, chit ky cua
B¢ truong B Ngoai giao va d4u ctia Bo Ngoai giao.

5. Mat ngoai bén phai cua gidy ching nhin ¢4 théng tin cua ngudl mang
gidy chimg nhan, gém ho va tén, ngay sinh, ham, cép ngoai giao dugc phong.

6. Mau glay chimg nhin dugc quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kem theo
Thong tu nay.

Diéu 6. Thim quyén, trinh tw, thi tuc, hd so cip gidy chirng nhin

1. Trudomg hop da dugc phong ham, cdp ngoai giao, cd nhan gui 01 bo hé
so bao gébm: 01 don dé nghi cap gidy chimg nhén theo mau quy dinh tai Phu luc
2 kém theo Thong tu nay, 01 ban sao quyet dinh phong ham ngoal giao, dén Vu
T chirc Cén b B Ngoai giao. Vu T4 chitc Can bd thdm dinh hd so va trinh Bd
trudng cap glay chng nhén trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan
duoc hd so. S luong gidy chimg nhan dugc cap la 01 ban goc.

2. Truomg hop dang dé nghl phong ham ngoai giao, ca nhéan gui 01 bo ho
so bao gom: 01 don dé nghi cép gidy chimg nhan theo mau quy dinh tai Phu luc
2 kém theo Thong tu nay. Hb so duoc giri kém theo hd so ding ky phong ham
ngoai giao. Vu T chic Can bo Bd Ngoai giao trinh B¢ truong cap giay chung
nhén trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay quyet dinh phong ham ngoai giao
c6 hiéu luc. Sé luong gnay chirng nhan dugc cap la 01 ban goc.

Piéu 7. Cap lai gidy chirng nhin

Truong hop ca nhan cé nhu cdu duoc cp lai gidy chimg nhén do bi mat,
chdy, rach, nét hodc bj tiéu huy dudi hinh thzc khac, c4 nhan gui van ban dé
nghi cap lai theo mau quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Thong tu nay dén Vu T
chic Can bo By Ngoai giao. Vu Té chirc Can bd Bo Ngoai giao trinh B truong
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xem Xét cp lai gidy ching nhan trong vong 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhén
duge vin ban dé nghi.

Dicu 8. Thu hdi gidy chirng nhén

I. Truong hop ca nhén bi tudc, ha ham ngoai giao, B trudng By Ngoal
01ao ban hanh van ban thu hdi glay chu’ng nhin va gu'1 cho ca nhan d3 dugc cap
01ay chimg nhan. Giay chimg nhan hét hiéu luc ké tir ngdy co quan cé thdm
quyén ban hanh van ban thu hdi.

2. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, c4 nhan duoc cdp gidy chimg nhén
phai ndp giay chimg nhan da cap cho Vu T chitc Can bd Bo Ngoai giao.

Piéu 9. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tu nay co hiéu luc ké tir ngay 01 thdng 7 nam 2025.

2. Trudng hop céc vén ban quy pham phép ludt vién dan tai Thong tu nay
duoc stra ddi, bd sung hodc thay thé bang vin ban quy pham phap luat khac thi
thuc hién theo quy dinh tai cac van ban stra ddi, bd sung hoic thay thé.

3. Trudng hop da dugc thanh 14p trude ngay Théng tu nay c6 hiéu luc,
Hoi ddng Tu van vé ham, cip ngoai giao dugc tiép tuc thuc hién chic nang,
nhiém vu theo quy dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi phan 4nh vé Bo
Ngoai giao (Vu T chirc Can bd) dé xem xét, giai quyét. //1/)/

Noi nhin: BO TRUONG

- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Thu tuéng Chinh phu, cac Phd Thu twéng Chinh phu;
- Céc b, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND c4c tinh, thanh pho truc thudc Trung vong
- Vin phong Trung uong va cic Ban cua Déng;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Héi ddng Dén toc va cac Uy ban cua Quéc hai;

- Vin phong Quéc héi;

- Vin phong Chinh phu; Bui Thanh Son
- Toa 4an nhan dan toi cao;

- Vién kiém sat nhan dén toi cao;

- Kiém to4n nha nuéc;

- Uy ban Trung uvong Mt trin Té quéc Viét Nam;

- B4 Tu phap (Cuc Kiém tra vin ban va Quan ly xir ly vi pham

hanh chinh);

- Cong bao; Céng Thong tin dién tir ciia Chinh phu;

- Co s& dit liéu qudc gia vé vin bin phap luat;

- B6 trudng, Thir truong B Ngoai giao;

- Cac don vj thudc Bd Ngoai giao va cac CQDD Viét Nam ¢

nude ngoai; Cong Thong tin diép tir B6 Ngoai giao;

- Luu: HC. VP (Ltr).
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PHY LUC 1
MAU GIAY CHUNG NHAN HAM, CAP NGOAI GIAO

Ngudi mang gidy chimg nhan nay
dugc cac co quan Nha nudc giup da,
' tao diéu kién thuan loi va dugc bao vé
trudc moi sy de doa hodc can tro
dé thuc thi cac nhiém vu déi ngoai

GIAY CHUNG NHAN

HAM CAP NGOAI GIAO

Mt ngodi giay chirng nhin vé ham, cap ngoai giao

Anh
2cm x 3cm
Sb: ....... /QD-BNG ngay.../.../...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

BO TRUONG BQ NGOAI GIAO
CHUNG NHAN

ONG/BAL ...oocvessecersensimssesssashiinssissos wivssssssssises
Ngay Sinh e
D3 duoc phong ham ngoai giao: ...
CAP NAM: oo

Ha Noi, ngay ...... thang ... ndm ......
BO TRUONG BOQ NGOAI GIAO

Mt trong gidy chiing nhin vé ham, cdp ngogi giao

o
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PHY LYC 2

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ip — Tu do — Hanh phic

02 Anh
2cm X 3em PON DPE NGHI
(01 anh dan CAP GIAY CHUNG NHAN HAM, CAP NGOAI GIAO
vao don, 01
anh dinh ]
ngoai) Kinh gri: ~ Vu T6 chic Céan bg, Bo Ngoai giao
| (oI 1R =) s A OO PP PP PP PP PPPR PP RO
INGAY SITN ettt
SE QBN thOBLL vvvvvvveeeeeeeesseresssesesssese st ssseestsesss s as s ssmse sttt
Chirc vu va dOn Vi CONG LAC: .eouveveeriiiiiiiiitecireee e
Téi d3 dugc phong/dang dang ky phong ham Ngoai giao ..............ccoooovvenne s
(theo Quyét dinh s6 ........... ,ngay .../...0...... - néu co) va dé nghi duoc cap

giay ching nhéan ham, cAp ngoai giao tuong Gng.

Tbi cam két chi su dung gidy chimg nhén ham, cép ngoai giao dé phuc vu cong
tac déi ngoai. Néu vi pham, tdi xin hoan toan chiju trch nhiém va bi xur ly theo

quy dinh./.

XAC NHAN CUA THU TRUGNG PON VI ..., ngay thing  ndm
Ngudi lam don
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PHU LUC 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

02 Anh
2cm x 3cm PON PE NGHI
(0lanhddn | cApLAI GIAY CHUNG NHAN HAM, CAP NGOAI GIAO
vao don, 01 ’
dnh dinh ,
ngoai) Kinh gti:  Vu T6 chtc Can bg, Bo Ngoai giao

HO VA BN oottt
NAY SINNI .ottt et s r e e et s e
SO QBN thOBL: wevveeeeeeeeeeeeeeeeee et s bbbt asn e nsaes
Chirc vu va AN Vi CONEZ TAC: .eovveuierieiiinieienieieieiiriee st
Toi dé nghi dugc C,ép lai gidy chimg nhan ham, cAp ngoai giao ..........ceeeeennnn.
(theo Quyét dinh s6 ........... ,ngay .../.../...... )

Ly do: gidy chimg nhan da c4p bi mat [ |hodc khong sir dung duge  []

Toi cam két chi su dung gidy chimg nhan ham, cip ngoai giao dé phuc vu cong
tadc doi ngoai. Néu vi pham, t6i xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xu ly theo
quy dinh./.

XAC NHAN CUA THU TRUONG PON VI ..., ngay thdng  ndm
Nguoi lam don
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