TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/QD-TLD Ha Ngi, ngay 30 thang 12 nam 2024
QUY PINH

A A r IR . r r i d x r A b
Ve cong tac kiém tra, giam sat ciia to chirc Cong doan

Can ¢t Luét Cong doan va Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

Cén cr cac quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nudc va Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam;

Theo d& nghi cta Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam;

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam Quy dinh v& cong tac
kiém tra, giam sat cua to chirc cong doan nhu sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sat cta to chic Cong
doan Viét Nam ddi véi td chirc, can bd céng doan cac cép trong viée chap hanh
Diéu 1é Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché,
két luan cta td chirc Cong doan theo quy dinh ciia Diéu 1&é Cong doan Viét Nam va
quy dinh cua Pang, phap luat ctia Nha nudc.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi vdi céc cép cong doan, can bd cong doan; cac
don vi su nghié€p, don vi kinh t€ cia t6 chirc cong doan theo phan cap quén ly trong
hé thong Cong doan Viét Nam.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, nhimg tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Uy ban kiém tra céng doan cac cip tir cong doan co sé tré 1én, do ban
chép hanh céng doan cling cip bau hodc cong doan cép trén chi dinh theo quy dinh
ctia Bidu 1€ Cong doan Viét Nam, gém mot s6 uy vién trong ban chép hanh va mét
s6 ty vién ngoai ban chap hanh.

2. Co quan 1ty ban kiém tra hodc ban t chtic - kiém tra la dau mébi tham muru,
gitip viéc chuyén trach ctia iy ban kiém tra cting cip, dugc thanh 14p tai Co quan
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, lién doan lao déng tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung wong va tuong dwong, cong doan tdng cong ty truc thude Tong Lién
doan, thuc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh cta cép uy dang hoac cua Poan
Cht tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam.
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3. Kiém tra cong doan 12 viéc cac cip cong doan xem xét, danh gia, két luan vé
uu diém, khuyét diém hozc vi pham cta ban chép hanh, ban thuomg vu céng doan,
don vi, to chirc cOng doan, cua can bd, doan vién cdng doan trong viéc chz“ip hanh Piéu
1& Cong doan Viét Nam, chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché
ctia tb chure cong doan, quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha nudec.

4. Gidm sat cta cong doan 1a viée cic cip cong doan quan sat, theo ddi, nim
bat, xem xét, danh gia, két luan hoat dong nhim kip thoi nhéc nhé dé ban chép
hanh, ban thudng vu céng doan, don vi, to chitc cong doan, can bd, doan vién cong
doan dugc gidm sat chap hanh nghiém Diéu 18 Coéng doan Viét Nam, chu truong,
nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché ctia té chiic cong doan, quy dinh
cua Dang, phap ludt ciia Nha nudc.

5. Khi c6 d4u hidu vi pham 1a khi ¢6 nhiing thong tin, tai lidu, phan anh, d6i
chiéu cho thiy co quan, don vi, can by cong doan, doan vién céng doan khong tuin
thi, khong 1am hodc 1am trai véi Diéu 16 Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi,
két luan, quyét dinh, quy ché, quy dinh ctia Pang, phép lut cia Nha nuéc va cia
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

6. Phuc tra 1a hinh thirc kiém tra lai, nhac nhd, udn nén, yéu cau phai thuc
hién nghiém céc kién nghi ctia doan kiém tra.

7. Thoi han kiém tra, gidm sat 14 thoi gian duoc tinh tir ngdy chii thé kidm
tra, gidm sat cdng bd quyét dinh kiém tra, gidm sat hodic ngdy nhin duoc bdo cdo
cua doi tuong kieém tra, gidm sat dén ngay ket thuc cude kiém tra, gidm sat dé.

8. Mdc thoi gian kiém tra, giam sat: Pugc tinh theo ngay lam viéc, mot nam
tinh du 12 thang.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, gidm sat 1a chirc niang quan trong cta t chirc cong doan, la
nhiém vy thudng xuyén ctia ban chip hanh, Poan Chu tich (ban thuong vu), Gy ban
kiém tra cong doan cac cap. Céc cap cong doan phai thuong xuyén tién hanh cong
tac tu kiém tra, giam sét (kiém tra ciing c4p) va kiém tra, giam sét cap dudi thude
pham vi ldnh dao, quan ly. D6i véi cong doan clp co sé c6 dudi 30 doan vién, ban
chép hanh cong doan cép co s& can cir vao diéu kién cu thé dé thuc hién kiém tra,
giam sat cho phu hop.

2. Cong doan cap trén kiém tra, gidm sat céng doan cAp dudi, trudc hét 1a cip
dudi truc tiép. Tb chire cong doan, can bg cong doan thuc hién nhiém vu kiém tra, giam
sat theo quy dinh ctia Piéu 18 Céng doan Viét Nam va su phéan c6ng, phan cip ctia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.
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3. Tuén tht dung nguyén tic, quy trinh, thd tuc, thAm quyén, phuong phap
cong tac kiém tra, gidm sat; chu ddng, kip thoi, cong khai, dan chu, khach quan,
cdng tdm, than trong, chat ché, chinh xac, nghiém minh.

Piéu 4. Muc dich kiém tra, giam sat

1. Chu dong nédm tinh hinh va danh gia ding hoat dong cua t6 chirc va can
bd cong doan thudc pham vi 14nh dao, quéan ly; dé ra cac chi truong, bién phap lanh
dao, chi dao, t6 chirc thuc hién dang chirc nang, nhi€ém vu dugc giao; gop phE?m b
sung, stra d6i cac quy dinh cia cong doan phu hop véi thuc tién.

2. Thong qua cong tac kiém tra, gidm sat nham phat hién kip thoi nhitng vi
pham trong tb chirc, hoat déng ctia td chirc céng doan cac cap dé kip thoi diéu chinh
gitip cho co quan, t6 chirc, ¢4 nhén thuc hién dung Piéu 1é Cong doan Viét Nam,
quy dinh cua Pang, phép luat cia Nha nudc.

3. Phat huy uu diém; phat hién han ché, thiéu s6t, khuyét diém va nguyén nhén
dé kip thoi hudng dan, chén chinh, xtr Iy khic phuc; canh bo, phong ngira, ngin chin
vi pham cua to chire cong doan, can bd cong doan cac cép. Nang cao hiéu luc, hiéu
qua trong cong tac kiém tra, giam sat.

4. Gitp co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién ding Piéu 1& Cong doan Viét
Nam, quy dinh ctia Nha nuéc, cia Tong Lién doan vé cong tac quan 1y, st dung tai
chinh, tai san.

5. Nang cao chit lugng can bd cong doan, 1am trong sach doi ngii can bd
cong doan, xay dung ddi ngii can bd cong doan cé dii pham chat, ning luc dap ing
theo yéu ciu nhiém vu duge giao.

Chwong 11
PHAM VI, CHU THE, POI TUQNG, THAM QUYEN,
TRACH NHIEM CUA CHU THE KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 5. Pham vi kiém tra, giam sat

1. Ban chép hanh, Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thudng vu cdng doan
cc cap (tir cAp co s& trd 1én) kiém tra, gidm sat cac ddi tuong thude pham vi 13nh dao,
quan ly.

2. Uy ban kiém tra cong doan céc c4p t6 chirc, thuc hién kiém tra, gidm sét t
chic cong doan, Gty vién ban chép hanh céng doan, can bd céng doan, doan vién
cong doan cung cap va cap dudi vé viée thuc hién Piéu 18 Cong doan Viét Nam,
nghi quyét va cac quy dinh cta td chirc cong doan, quy dinh ciia Pang, Nha nudc.

Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phdi, quan ly, sir dung tai chinh, tai san,
hoat déng kinh té ctia cong doan ciing cép va cong doan cép dudi theo quy dinh
ctia phap luét va ctia Téng Lién doan.
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3. Céc ban tham muu gitip viéc chuyén trach ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va tuong
duong, cong doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan giam sat thuong xuyén dbi
v6i cac ddi tugng va ndi dung thude pham vi linh vy phu tréch.

Diéu 6. Chii thé kiém tra, giam sat
1. Chu thé kiém tra:
a) Ban chip hanh cong doan cac cap;

b) Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, ban thuong vu cong
doan céc cap;

¢) Uy ban kiém tra cong doan cac cip (noi khéng c6 iy ban kiém tra theo
quy dinh Di€u I¢ Cong doan Viét Nam thi ban chap hanh céng doan cip co sé chi
dong trong viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat).

2. Chu thé giam sat:

a) Ban chap hanh céng doan céc cip;

b) Poan Chi tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, ban thudng vu cong
doan céc cap;

¢) Uy ban kiém tra c6ng doan céc cap (noi khong c6 Uy ban kiém tra theo
quy dinh Diéu 1é Céng doan Viét Nam thi ban chép hanh cong doan cép co s& chu
dong trong viéc to chirc thuc hién nhiém vu gidm sat).

d) Céc ban tham muu gitip viéc chuyén trich ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phd, céng doan nganh trung uong va
trong duong, cong doan tdng cong ty truc thudc Téng Lién doan thuc hién viéc
giam sat thudng xuyeén theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Piéu 7. Thim quyén va trach nhiém ciia chii thé kiém tra

1. Ban chép hanh céng doan céc cép chiu trach nhiém trude céng doan cap
trén vé cong tac kiém tra, gidm sat cong doan ciing cap va cAp dudi; Ban chip hanh
cong doan cac cép thong qua chuong trinh toan khod vé cong tac kiém tra, gidm sat
céng doan cling cap.

2. Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thuong vu céng doan céc cdp (noi
khéng c6 ban thuong vy 1a ban chap hanh) chiu trach nhiém truéc ban chip hanh
vé td chirc, huéng dan, kiém tra, gidm sat, don déc viéc thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach cong tac kiém tra, giam sat; quyét dinh ké hoach kiém tra, gidm sat hing
nam ctia cong doan cip minh, chi dao uy ban kidm tra cling cip va cdng doan cip
duéi xay dung ké hoach kiém tra, gidm st hing ndm vé chép hanh Diéu 1é Céng
doan; quan ly, st dung tai chinh, tai san cong doan cling cip va cip dudi; kiém tra
khi ¢6 d4u hiéu vi pham.
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3. Uy ban kiém tra dugc chu dong thuc hién quyén kiém tra, gidm sat cdng doan
cling cép va cong doan cdp dudi theo quy dinh tai Piéu 1& Cong doan va quy ché,
chuong trinh c6ng tac kiém tra do ban chap hanh cong doan cling cap théng qua.

4. Can cr vao nhi€ém vu chuong trinh cong tac hang nam da thdng qua, chu thé
kiém tra xdy dung ké hoach cong tac ki€m tra, giam sét, xac dinh rd ndi dung, doi
tuong, thoi gian, phuong phép tién hanh, t6 chirc thanh phan doan kiém tra, gidm sat.

5. Thanh 1ap doan kiém tra dé tién hanh kiém tra vé viéc thuc hién Diéu 1é
Cong doan Viét Nam, nghi quyét va cac quy dinh cuia to chirc cong doan, quy dinh
ctia Pang, Nha nudc; kiém tra va kién nghi xi Iy kip thoi khi t6 chire, can b, doan
vién cong doan cung cap va cap dudi ¢ dau hiéu vi pham Diéu 1€ Cong doan, nghi
quyét, chi thi va céc quy dinh ctia céng doan; kiém tra, giam sét viéc thu, phan phoi,
quan ly, sir dung tai chinh, tai san, hoat dong kinh t€ cua cong doan cung cap va
cong doan cap dudi theo quy dinh ctia phap luat va ctia Tong Lién doan.

Poan kiém tra duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban thuong
vu, ban chap hanh do chu tich hoac phé chu tich ky ban hanh.

Poan kiém tra dugc thanh 1ap theo quyét dinh cta Gy ban kiém tra do chu
nhiém hodc phé chi nhiém iy ban kiém tra ky ban hanh.

6. Thong bao cho ddi twong kiém tra vé ké hoach kiém tra, quyét dinh thanh
lap doan kiém tra.

Yéu ciu doi tuong kiém tra va cac ¢4 nhan cé lién quan bao céo, cung cép thong
tin, tai liéu theo ndi dung kiém tra va phai gilr bi mat thong tin, tai liéu.

7. Dé nghi co quan ¢ thdm quyén gidm dinh chuyén mén, k§ thuat lién quan
dén noi dung kiém tra khi can thiét.

8. Giam sat doan kiém tra, xem xét bdo céo két qua kiém tra. Thong qua du
thao thong bao ket luan kiém tra; ban hanh thong bao két luan kiém tra.

Piéu 8. Thim quyén va trach nhiém ciia chii thé giam sat va tb chirc, ca
nhan c6 lién quan

1. Tham quyén ctia chu thé giam sat va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan:

a) Ban hanh c4c vin ban thuc hién cong tac giam sét (chuong trinh, ké hoach,
thong béo, quyét dinh giam sat).

b) Cir dai dién 1anh dao hodc cén bo theo doi linh vue, dia ban du cac cudc
hop, hoi nghi ctia ban chap hanh, ban thuong vy, thuong truc cong doan cuing cap va
cac t6 chire cong doan cap dudi theo quy dinh; 1ap cac doan, to giam sat de tien hanh
cac cugc giam sat; nam tinh hinh lién quan dén doi tugng dugc gidm sat.

¢) Chu thé giam sat, doan giam sat, can bé duoc giao nhiém vu giam sat dugc
yéu cau ddi tuong gidm sat, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cip thong tin,
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tai lidu, tra 10i, trao d6i vé nhing ndi dung lién quan dén viéc giam sat; yéu cau to
chirc cong doan quan ly déi tuong gidm sét phéi hop thue hién.

d) Qua giam sat, chu thé gidm sat nh4n xét, danh gia vé wu diém, khuyét diém,
han ché, thiéu sot, vi pham (néu cd) va nguyén nhan; kip thoi nhéc nhé dbi tuong dugc
giam sat phat huy vu diém, khic phuc, stra chita khuyét diém, han ché, thiéu sét, vi
pham (néu ¢0); rut kinh nghiém vé cong tac lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién; bd
sung, stra d6i, nhic nhd, canh béo, kién nghi nhitng vén d& cén thiét.

d) Khi phét hién d6i twong gidm sat khéng thuc hién hodic thuc hién khéng
dang quy dinh cua Diéu 1& Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi, quyét dinh,
quy ché, quy dinh, két luan cia cong doan; quy dinh ctia Pang, phép luat ctia Nha
nude thi yéu cau khic phuc, sira chita hodc xr Iy theo thAm quyén; néu thdy can thiét
thi yéu cau hily bo quyét dinh, quy dinh sai trai d6; néu phét hién té chirc cong doan
hodc can b, doan vién cong doan c6 déu hiéu vi pham thi bao cdo hodc dé nghi td
chirc cong doan c6 tham quyén kiém tra khi c¢6 ddu hiéu vi pham.

2. Trach nhiém cua chii thé giam sat

a) Thyc hién viéc gidm sat thuong xuyén, gidm sat chuyén dé theo chuong
trinh, ké hoach va giir bi mat vé ndi dung vin ban, tai liéu, théng tin ca nhan c6 lién
quan dén viéc giam sat. Cong tam, khach quan khi thuc hién gidm sat; bao céo, chiu
trach nhiém trudc t6 chirc cong doan c6 tham quyén vé két qua giam sat.

b) Théng bao cho dbi trong giam sat vé ké hoach giam sat, quyét dinh thanh
1ap doan gidm sat.

¢) Thong bao bang van ban két luan gidm sat chuyén dé cho dbi twong giam
sat; dé xuat, kién nghi cap c6 tham quyén xem xét, stra doi, bd sung nhiing van dé
can thiét va tiép tuc theo ddi, d6n doc, nhic nhé doi tugng gidm sat chap hanh két
luén giam sat.

d) Béo céo két qua giam sat véi tb chirc cong doan c6 thAm quyén va théng
bdo cho t6 chirc cong doan co6 lién quan. Poan giam sat va can bo dugc giao nhiém
vu gidm sat c6 trach nhiém bao cdo két qua giam st bang vin ban véi chu thé gidm
sat; 1ap va quan ly ho so theo quy dinh.

&) Huéng dan va t6 chitc tuyén truyén, phd bién cong tac gidm sat theo quy dinh.

Piéu 9. P6i twong kiém tra, giam sat

T6 cong doan, ban chép hanh cng doan bd phan, nghiép doan; ban chép hanh,
ban thudng vu, cong doan co s& thanh vién (néu c6) trd 1én; ty ban kiém tra cong
doan cac cép; céc co quan, don vi su nghiép, kinh té ctia cdng doan, cic ban tham
muu, giup viéc ctia cong doan; can bd cong doan céc cip theo phan cip quén 1y cla
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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A A A R .7 - - r A A X
Diéu 10. Phin cap kiém tra, giam sat cia cac cap cong doan

1. Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam kiém tra, giam sat: Poan
Chu tich, Uy ban Kiém tra Tng Lién doan, cic ddng chi ty vién Poan Chu tich, Gy
vién Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Boan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam kiém tra, giam sat: ny
ban Kiém tra Téng Lién doan, c4c ban tham muu, gitip viée chuyén trach ctia Tong Lién
dodan; céc to chirc cong doan, don vi sw nghiép, kinh té truc thude Tdng Lién doan; cac
dong chi Gy vién Ban Chép hanh, y vién Uy ban Kiém tra Téng Lién doan va can bd
thudc dién Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quan ly.

3. Ban chap hanh céng doan cac cap tir cap co s& dén cép tinh, thanh phd céng
doan nganh trung wong va twong duong kiém tra, giam sét: ban thuong vy, iy ban
kiém tra céng doan cung cip; iy vién ban chép hanh, tiy vién ban thuong vu, iy vién
lly ban kiém tra c6ng doan cing cép.

4. Ban thudng vu cong doan céc cép tir cip co s& dén cép tinh, thanh phd cong
doan nganh trung wong va twong duong kiém tra, gidm sét: tiy ban kiém tra, cén b,
bd phén tham muu, gitip viéc clia cong doan ciing cap; td chirc cong doan cép dudi
truc thudc, ty vién ban chip hanh cong doan cling cdp va can bd cong doan cap dudi
thudc pham vi lanh dao, quan ly.

5. Uy ban kiém tra c6ng doan cac cép kiém tra, gidm sat: Uty vién ban chip hanh,
ty vién ban thudng vu va cén by céng doan ciing cap (khong phai 1a can bd thude dién
cap trén quan 1y theo phan cép); ban chip hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra cong
doan cap dudi; can bd cong doan cap dudi thude dién cong doan cling cip quéan ly.

6. Céc co quan tham muu, gitp viéc cia cong doan thuc hién viée gidm giam
sat thuong xuyén: co quan, by phén, ca nhan tham muu, gitp viéc cua cong doan
cap duéi tryc tiép thudc linh vuc co quan quan ly; thanh vién trong co quan tham
muu, giup viéc va can b thude linh vie co quan quan ly.

Chwong 111

QUY TRINH, NQI DUNG, HINH THUC, PHUONG PHAP KIEM TRA,
GIAM SAT CUA TO CHUC CONG DOAN

Piéu 11. Quy trinh kiém tra, giam sat

1. Quy trinh kiém tra viéc chap hanh Diéu 1é Céng doan Viét Nam va cOng tac
quan ly, sir dung tai chinh, tai san céng doan (kém theo phu luc sé 01).

2. Quy trinh kiém tra d4u hiéu vi pham (kém theo phu luc s6 02).
3. Quy trinh gidm sét chuyén dé (kém theo phu Iuc sé 03).
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Piéu 12. Noi dung, hinh thire, phwong phap, thong bio két luin kiém tra
1. N6i dung kiém tra

a) Noi dung kiém tra ddi véi can bo coéng doan, doan vién cong doan.

- Viéc chép hanh Didu 1é Céng doan Viét Nam, cic nghi quyét, chi thi, quyét

dinh, quy ché, quy dinh, két luan ciia céng doan, quy dinh ctia Pang, phap luét ctia
Nha nudce; nhiém vu, chuong trinh, ké hoach cong tac cta to chuc, don vi.

- Cé4c biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i sdng, cac hanh vi
khong dugc lam, nghiém cam dugc xac dinh trong nghi quyét, quy dinh, chi thi cua
Dang, phéap luat ciia Nha nude.

b) Kiém tra ddi véi td chirc, tap thé vé chép hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

- Viéc 1anh dao, chi dao, td chirc thuc hién, chip hanh Diéu 1é Céng doan
Viét Nam, cdc chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché, két
luan ctia té chirc cong doan, quy dinh ctia Pang, phap luit ctia Nha nudéc.

- Viéc thuc hién nguyén tic tap trung dan chu trong tb chirc hoat dong cong
doan, quy ché lam viéc, ché dd cong tic; viéc ban hanh cic vin ban cu thé héa,
thuc hién chu truong, dudng 161, nghi quyét ctia Pang, chinh sach phéap luat cia
Nha nudc, cia dia phuong, nganh, co quan, don vi.

- Céc ndi dung khac theo yéu cau ctia co quan c6 thdm quyén.

¢) Kiém tra cong tac quan ly, st dung tai chinh tai san cong doan, hoat dong
cia cac don vi su nghiép, don vi kinh t€ cong doan dam bao cong khai, minh bach,
hiéu luc, hiéu qua theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Tong Lién doan.

- Viéc chip hanh cac két luén, kién nghi, théng bao két luan kiém tra, gidm
sat cia cong doan cap trén truc tiép quan ly, cla cac co quan thanh tra, kiém toan.

- Céc ndi dung khac theo yéu cdu ctia co quan c6 thdm quyeén.

d) Kiém tra khi c6 d4u hidu vi pham

Khi phét hién thay nhimg biéu hién, nhiing hién tugng ma thong qua dé c4
nhan hay t6 chirc ¢6 thé dan dén vi pham hodc di vi pham nhung chua duoc phat
hién, chua dugc két luan thi tién hanh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham.

Trén co s& cac ngudn théng tin thu thdp duoc, phan loai tinh chét, mic do
quan trong cuia dau hiéu vi pham dé xdy dung chuong trinh, k& hoach kiém tra.
Viéc phét hién, x4c dinh ddu hiéu vi pham thong qua:

- Cong tac lanh dao, chi dao, quan ly, kiém tra, giam sat, thanh tra, kiém toan.

- Khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta doan vién, nguoi lao dong.

- Phan 4nh cta cac phuong tién thong tin dai ching da duoc kiém ching.
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Cian ctt vao ndi dung phat hién da duoc xac dinh dé thanh 1ap doan kiém tra
tién hanh kiém tra lam rd cac vi pham cua tap thé, ca nhan c6 lién quan.

2. Céc hinh thirc kiém tra

a) Kiém tra dinh ky (kiém tra thudong xuyén).

b) Kiém tra dot xuat.

¢) Kiém tra déu hiéu vi pham.

d) Phuc tra.

3. Phuong phap kiém tra

a) Xem xét hé so, tai liéu, bao céo clia cong doan cling cép va cap dudi.

b) Nghién cltu, xem xét cac van ban, bao cédo ban hanh; viéc thyc hién chirc
nang, nhiém vu theo quy dinh cta Diéu 1& Cong doan Viét Nam va nhiém vy dugc
giao clia cong doan cling cp va cap dudi.

¢) Y kién trao ddi, phan 4nh, kién nghi, bdo cdo két qua thanh tra, kiém tra,
giam sat clia to chirc Pang, Thanh tra nha nudce, Mét tran T6 quoc Viét Nam; du
ludn x4 hoi, phan anh tir cac phuong tién thong tin dai ching,...

d) Xem xét don khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh ctia can b, doan vién
cong doan, ngudi lao dong giri dén to chirc cong doan.

d) Kiém tra, dbi chiéu, x4c dinh tinh trung thuc cta van ban, s6 sach, chimg
tur, tai liéu.

e) Yéu cdu giai trinh: d6i v6i nhimg su viée, tai lidu, sb lidu phan anh chua
r0, chua du co s két ludn. Yéu cau don vi duoc kiém tra giai trinh bang van ban
gui Doan kiém tra.

) Dbi thoai, chét vin: Trudng hop giai trinh cta dbi twong chua 15, tién
hanh tb chirc dbi thoai, chat van d6i tuong dugc kiém tra dé 1am rd thém dung, sai
vé ndi dung va trach nhiém cua tap thé, ca nhan.

h) Tham tra, x4c minh (khi can thiét).

i) Trung cau giam dinh (khi cin thiét).

4. Théng bao két luan kiém tra

a) Xay dung, hoan thién va thong qua bao cao két qua kiém tra.

b) Ban hanh théng bo két luén kiém tra: Cham nhit 05 ngay ké tir ngay to
chirc hdi nghi théng qua bio céo két qua kiém tra va du thao thdng bao két ludn
kiém tra, doan kiém tra ti€ép thu, hoan thién thong bédo két luan kiém tra, bao cao
trinh Poan Chu tich, ban chap hanh, ban thuong vu, 1anh dao Gty ban kiém tra ky ban
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hanh thong bao két luan kiém tra ewi dén td chure, c4 nhan dugc kiém tra va cac
don vi, ca nhén c6 lién quan.

D6i v6i cac két luan kiém tra, gidm sat cia cac cdp cong doan ban hanh,
néu c6 vi pham dén mirc dé nghi cap c6 thdm quyén xem xét xir ly thi dugce chuyén
ti cAp Uy cung cap (néu c6) cta déi twong kiém tra, gidm séat dé phdi hop chi dao
thuc hién.

¢) Pon ddc, theo ddi viée thuc hién thong bao két luan kiém tra.

Dicu 13. Noi dung, hinh thire, phwong phap, xir Iy két qua va thong bao két
ludn giam sat

1. Noi dung gidm sat

a) Noi dung gidam sat di voi can bd cong doan

- Viéc chép hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam, cic nghi quyét, chi thi, quyét
dinh, quy ché, quy dinh, két luan cta cong doan, quy dinh ctia Pang, phép luat cia
Nha nuéc; nhiém vy, chuong trinh, ké hoach cdng téc cua td chire, don vi.

- Céc biéu hién suy thodi vé& tu tudng chinh tri, dao duc, 16 séng, cac hanh vi
khong dugc lam, nghiém cam dugc xac dinh trong nghi quyét, quy dinh, chi thi ctia
Dang, phap luat ctia Nha nudc.

b) No6i dung gidm sat dbi véi to chuc, tap thé

- Viéc lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién, chip hanh Diéu 1é Cong doan
Viét Nam, céc chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché, két
luan cua to chirc cong doan, quy dinh cia Dang, phép luét cia Nha nudc.

- Viéc thuc hién nguyén téc tap trung dan chi trong td chirc hoat dong cong
doan, quy ché lam vigc, ché do cong tac; viéc ban hanh cac vin ban cu thé hoa,
thuce hién chu truong, duong 161, nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nude, cua dia phuong, nganh, co quan, don vi.

- Céc ndi dung khéc theo yéu ciu ctia co quan ¢ tham quyén.

2. Hinh thirc giam sat

a) Gidm sét thuong xuyén: gidm sat truc tiép va gidm sét gian tiép.

b) Giam sat theo chuyén dé: thuc hién giam sat tap thé, ¢4 nhan theo chuong
trinh, ké hoach gidm sat hang ndm do6i v4i cac ndi dung, nhiém vu, cong viée, chuyén
dé cu thé sat véi nhiém vu trong tm hang nim ho#c phit hop véi yéu cau thuc tién;
dugc t0 chirc thanh doan gidm sat, t6 giam sat dé thuc hién vi€c giam sat.

3. Phuong phap gidm sat

a) Phuong phép giam sat truc tiép:

—
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Ban chip hanh, ban thudng vu cong doan céc cip gidm sét truc tiép bang cach:
- Thuc hién d6i thoai, chét van tai cac ky hop, hoi nghi ctia cong doan.
- Nghe bdo cdo truc tiép tir céng doan cép dudi.

- Ctr can bg, thanh vién doan (t8) gidm sat tham du cac cude hop, hoi nghi, hoat
dong ctia dbi tuong gidm sét.

- Quan sat, tim hiéu, gip g8, giao tlep, trao ddi, gép ¥ truc tiép voi doi tuong
giam sat; ca nhan, to chic 6 lién quan dén d6i trong gidm sat.

Uy ban kiém tra céc cAp giam sat truc tiép bang céch:

- Du cac cudc hop, hoi nghi ctia ban chap hanh, ban thuong vu cong doan
cing cép.

- Theo déi linh vur, dia ban, du céc cude hop, hoi nghi ctia cong doan cép dudi.

- Tham gia céc doan cdng téc cua cong doan cling cép.

- Gip g6, trao doi, gop y véi dbi tuong giam sat.

- Pon dbc, theo doi vide chp hanh théng bao két luan kiém tra, giam sat
chuyén deé.

b) Phuong phép gidm sét gian tiép:

Ban chap hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra cong doan cac cAp gidm sat
gian tiép bing cach:

- Xem xét hd so, tai liéu, béo c4o ciia codng doan cling cAp va cap dudi.

- Ngh1en clru, xem xét cac van ban, bao c4o; cac thdng bao két luan kiém tra,

giam sat; két qua danh gia viéc thuc hlen chic nang, nhiém vu theo quy dinh va
dugc giao cua cong doan cung cép va cap dudi.

- Y kién trao ddi, phan anh, kién nghi, bao cdo két qua thanh tra, kiém tra,

gidm st cia t6 chire c¢6 thAm quyén; du ludn x4 hoi, phan anh tir cac phuong tién
théng tin dai chung,...

- Xem xét don khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh cta cén bd, doan vién
cong doan, nguoi lao dong gui dén t6 chirc cong doan.

4. Xt 1y két qua giam sat
a) K1p thdi nhic nhé, luu y, canh bao bang cac hinh thuc thich hop theo thim

quyén véi dbi tugng gidm sat vé nhiing van d& can thiét.

b) Nhén xét, danh gia ket qua glam sat; xem xét trach nhlem ctia d6i tuong
gidm sat; xit ly theo tham quyén hodc d& nghi cip ¢ thAm quyén xem xét, xir ly.
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¢) Yéu ciu dbi tuong gidm sat stra chita thiéu sét, khuyét diém, vi pham va
khic phuc hau qua (néu co).

d) Yéu ciu t6 chirc cong doan va lanh dao cé thAm quyén chi dao d6i tuong
giam sat chdp hanh thong bao két luan gidm sét.

d) Qua gidm sat, néu phét hién c6 déu hiéu vi pham thi cha thé giam st c6
trach nhiém béo cao cap cé tham quyen quyét dinh kiém tra.

Chuwong IV

QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA POI TUQNG KIEM TRA,
GIAM SAT VA CO QUAN THAM MU', GIUP VIEC
VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT

-A A r - A > ‘I 'x L 4 r bt :
Dieu 14. Quyen han, trach nhiém cia doi twgng kiém tra, giam sat va to
chire, ca nhan co6 lién quan

1. Quyén cua doi tugng kiém tra, giam sat va td chirc, ca nhan c6 lién quan.

a) Puoc chii thé kiém tra, gidm sat thong bao trudc quyét dinh, ké hoach kiém
tra, giam sat.

b) Pugc thao luén, trinh bay y kién, giai trinh va bao luu y kién; duoc sir dung
bing chimg chimg minh v& cic ndi dung kiém tra, giam sét thudc chirc ning, nhiém
vu, quyén han, chirc trach cia minh; duoc nghe nhan xét, danh gia vé ban than hay
t6 chirc ma minh 14 thanh vién.

¢) Tir chéi tra 104, cung cép théng tin, tai liéu khéng thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han, churc trach cia minh hoac khéng lién quan dén noi dung kiém
tra hodc nhan théy cht thé kiém tra, giam sat thuc hién khong ding noi dung, yéu
cdu, trach nhiém, thAm quyén kiém tra, gidm sat.

d) Pugc dé nghi chi thé kiém tra, gidm st cong doan cép trén xem xét lai
nhan xét, danh gia hoac viéc thuc hién nguyén tac, quy trinh, thua tuc, ndi dung, yéu
cdu, trach nhiém, thdm quyén cta chu thé kiém tra, giam sat.

2. Trach nhiém ciia d6i tugng kiém tra, gidm sat va td chc, ca nhan c6 lién quan.

a) Chap hanh nghiém chinh quy dinh vé cong tac kiém tra, gidm sat cia to
chirc cong doan. Chap hanh céc yéu cau, quyét dinh ciia céng doan cép trén, cia
cép c6 thim quyén.

b) Trong qué trinh kiém tra, giam sat d6i tuong kiém tra, giam sat phai thuc
hién nghiém céc yéu cau ctia chu thé kiém tra, gidm sat. C6 trach nhiém tham du day
du cac cude hop, budi lam viée duge tridu tap; cung cp day du, kip thoi cac thong tin,
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ho so tai liéu; bdo cdo, trao doi day du, trung thuc voi chi the kiém tra, giam sat vé
cac ndi dung dugc yéu cau.

¢) Khong dé 16 ndi dung kiém tra, gidm sat cho td chirc, c4 nhan khong c6
trach nhiém biét; khong duoc sir dung thiét bi ghi 4m, ghi hinh, thu phat séng khi
lam viéc véi chi thé kiém tra, gidm sat.

Piéu 15. Trach nhiém co quan tham muwu gitp viéc vé cong tic kiém tra,
giam sat ciia cong doan céc cip

1. Uy ban kiém tra cong doan céc cip phdi hop véi cac ban tham muu gitp
viéc chuyén trach cta co quan céng doan tham muu cho Poan Chu tich, ban thuong
vu cong doan cling cAp x4y dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach kiém
tra, gidm sat hang nim theo quy dinh; tham gia cac doan do Poan Chu tich, ban thuong
vu chu tri kiém tra, giam sat; tham muu cho Poan Chu tich, ban thudng vu ban hanh
théng béo két luan cc cude kiém tra, gidm sat.

2. Uy ban kiém tra cong doan cép trén chi dao, huéng dan ty ban kiém tra
cong doan cp dudi thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat.

3. Trudng hop cén thiét c¢6 thé trung tap thém can bd thude tham quyén quan
1y, mdi cac chuyén gia tham gia doan kiém tra, gidm sat ctia Cong doan.

4. Theo dai, don dbc, gidm sat dbi trong kiém tra, giam sat thuc hién céc kién
nghi, théng béo két luan kiém tra, gidm sét; téng hop bao céo két qua thuc hién khic
phuc, stra chita cac thiéu sét, han ché, vi pham (néu o) ciia don vi, c4 nhan duogc kiém
tra, giam sat khi Poan Chu tich, ban thudng vu céng doan ciing cip yéu cau.

. (;hu’O'ng A\
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. T4 chirc, ca nhén cé thanh tich trong thuc hién Quy dinh vé cong tac kiém
tra, giam sat cta t6 chirc cdng doan dugc biéu duong khen thudng theo quy dinh cua
Nha nudc va Tong Lién doan.

2. T4 chirc, c4 nhan vi pham Quy dinh vé cong tac kiém tra, giam st cua to
chirc céng doan, tiy theo tinh chit, mitc do, nguyén nhén, hiu qua, anh huéng ctia
hanh vi vi pham dé xem xét, xtr ly theo quy dinh.

Piéu 17. T6 chire thye hién

1. Ban chip hanh céng doan céc cép t6 chirc nghién ctru, quan triét va trién
khai thuc hién Quy dinh nay.
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2. Uy ban kiém tra céng doan céc cip c6 trach nhiém tham muu cho ban chip
hanh, ban thuong vu céng doan cuing cap to6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh vé
cong tac kiém tra, giam sat ctia td chirc cong doan.

3. Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dén, don ddc,
theo doi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay; dé xuat Ban Chap hanh
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, sua ddi bd sung khi can thiét.

Piéu 18. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va bai bo Quyét dinh s6 833/QB-TLD ngay
17/4/2018 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy dinh gidm sat trong t6 chuc cong doan, Quyét dinh sb 684/QP-TLD ngay
08/6/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc quy trinh
kiém tra, giam sat, xir Iy ky luat va giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia cong doan. j;m:

Noi nhan:

- Céc ty vién Ban Chép hanh Téng Lién doan;

- Uy ban Kiém tra Tdng Lién doan;

- Céc lién doan lao dong tinh, thanh phé;

- Céc cong doan nganh trung uong va tuong duong,
cong doan téng cong ty truc thuge TLD;

- Céc ban cua Téng Lién doan;

- Céc don vi truc thude Tdng Lién doan;

- Luwu: VT, UBKT.

Nguyén Pinh Khang

TM. DOAN CHU TICHQ/I/

ANEAT) o
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PHU LUC
eo Quy dinh s6 01/0D-TLD ngay 30 thang 12 nam 2024
n Chii tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH, TAI SAN CONG DPOAN

I. BUOC 1: CHUAN BI KIEM TRA

1. Thanh lap doan kiém tra

Cin et chuong trinh, ké hoach kiém tra, gidm s4t hang nam cua Poan Cht
tich, ban thuong vu, Gy ban kiém tra cong doan cac cap dé tham muu thanh 1dp
doan kiém tra.

Nhan su doan kiém tra do ty ban kiém tra hozic dau mdi tham muu gitp viée
duoc phan c¢ong chuan bj va dé xuat voi cdp c6 tham quyén xem X€t.

- Can ¢l tinh chét, ndi dung, quy md kiém tra dé xéc dinh sé luong thanh
vién theo Quy dinh s6 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 Quy dinh v€ hoat dong doan
kiém tra, gidm sat cia Cong doan.

- Thanh phan doan kiém tra gdm nhitng ngudi ¢6 di ning luc, trinh do vé
chuyén mén, nghiép vu dé thuc hién cude kiém tra do cdp cé thdm quyén quyet dinh.

- Doan kiém tra dugc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban chép
hanh, ban thudong vu do chu tich hodc phé chu tich ky ban hanh. Poan kiém tra
duoc thanh lap theo quyét dinh cua uy ban kiém tra do chi nhiém hodc phé chu
nhiém ky ban hanh (Mdu 02/KTGS).

- Noi dung klém tra: cin cir dinh huéng ké hoach, chuong trinh cong tac hang

niam ctia cong doan cap trén; quy mo, pharn vi, tinh hinh thyc té cta don vi dugc klem
tra dé xdy dung cho phu hop; nién do kiém tra, thoi gian kiém tra..

Can ¢t ndi dung kiém tra, truéng doan kiém tra c6 trach nhiém ch tri cling céc
thanh vién trong doan kiém tra xay dung dé cuong yéu cau doi tuong kiém tra béo céo.
Dé cuong kiém tra dugc gui kém quyét dinh kiém tra dén doi tuong ki€m tra.

- Yéu céu d6i twong duoc kiém tra bao céo va guri cho doan kiém tra (it nhat
05 ngay lam viéc trude khi cong bd quyét dinh kiém tra).

- P& cong phai bam sét vao timg ndi dung kiém tra ctia timg cudc kiém tra & mdi
cap cong doan theo timg thoi diém tién hanh kiém tra (Mau 03/KTGS).

2. Pho bién, trién khai va phin céng nhi¢m vu

- Ngay sau khi cé quyet dinh kiém tra, truéng doan kiém tra to chirc hop
doan dé phd bién, quan triét ké& hoach kidm tra, ban cac bién phép cu thé dé td chirc
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thue hién; phan cong nhiém vu cho tung thanh vién trong doan kiém tra (Mdu
04/KTGS).

- Ban hanh théng bao phan cong nhiém vu can cu thé, rd rang, phu hop véi
chuyén mon cua ting thanh vién.

3. Giri quyét dinh kiém tra

Quyét dinh kiém tra duoc giri dén don vi kiém tra it nhét truée 10 ngay lam
viée trude khi cong bd quyét dinh kiém tra.

péi v01 cac cudc kiém tra dot xuat cép c6 thdm quyén quyet dinh thoi diém
ban hanh quyét dinh, thoi gian gui quyét dinh dén don vi dugc kiém tra.

II. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA

1. Cong bd quyét dinh kiém tra

- Truéng doan kiém tra c6 trach nhiém t6 chire budi lam viée véi don vi duoc
kiém tra dé cong bd va trién khai thuc hién quyét dinh kiém tra.

- Thanh phan tham du budi céng bd quyét dinh kiém tra do truéng doan
kiém tra xem xét quyét dinh.

Cin ctr tinh hinh thuec tién, viéc cong bd quyét dinh va thuc hién kiém tra c6
thé theo hinh thurc truc tuyén hodc giri véan ban.

2. Bio cdo, cung cip hd so tai liéu

- Pon vi dugc kiém tra bao cdo bing van ban vé nhung ndi dung lién quan
dén cudc kiém tra; cung cip ho so, tai lidu cé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Poan kiém tra tlep nhén hd so, tai liéu va bao cdo do dbi tuong dugc kiém
tra cung cdp. Trudng hop cén thiét, hai bén lap bién ban ban giao ho so, tai liu.

3. Tién hanh kiém tra, xdc minh, xem xét ho so, tai liéu

- Doan kiém tra nghién ctru hd so, tai liéu ¢ lién quan dén ndi dung kiém tra
dé xem xét;

- Pon vi dugc kiém tra bao cdo, giai trinh nhiing van dé do doan kiém tra yéu
cau (néu cd);

- Truong hop céan diéu chinh, b6 sung ndi dung, thoi gian, doi tugng kiém tra,
thanh vién doan ki€m tra hodc can xac minh, gidm dinh thi trudng doan kiém tra
bdo cdo cdp cd thdm quyén xem xét quyét dinh.

- Trong qua trinh ki€m tra xdc minh, truong hop can thiét doan kiém tra ldp
bi€n ban hai bén dé thong nhat vé ndi dung lam viéc dé c6 cédn cir dua vao bao cdo
két qua kiém tra.

4. Xay dung dy thio bio cdo két qua kiém tra

| * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi

- 5



17

- Tung thanh vién doan kiém tra bao cdo két qua theo cac ndi dung duoc phan
cong kiém tra dé thu ky doan téng hop, hoan thién du théo béo cdo két qua kiém tra
bdo cdo trudng doan xem xét.

- Béo cdo két qua kiém tra phai c6 cac ndi dung chinh: thanh phan doan kiém
tra, thanh phén don vi duoc kiém tra; thoi gian kiém tra, nién do kiém tra; khai quat
dugce dic diém tinh hinh va thé hién ro két qua kiém tra; danh gia, nhan xét uu
diém, khuyét diém & tirng nd1 dung duogc kiém tra; vi pham cua dbi tuong kiém tra
(néu c6). Nhitng dé xudt, kién nghi ctia doan kiém tra v6i cip ban hanh quyét dinh
kiém tra, d¢ xudt, kién nghi véi don vi duge kiém tra va kién nghi ctia don vi dugc
kiém tra, ctia doan kiém tra v6i cong doan cép trén vé khic phuc khuyét diém va
murc do xt 1y ky luét (néu co).

- Bdo cdo két qua kiém tra trude khi ban hanh dugc trao ddi, thdng nhat voi
cac thanh vién trong doan kiém tra; béo cdo va xin y kién chi dao cua nguoi cod
thdm quyén ky quyét dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. T6 chire hdi nghi thong qua du thio béo cdo két qui kiém tra

Poan kiém tra t6 chirc va chu tri mdi don vi duoc kiém tra du hoi nghi dé
doan kiém tra thong qua duy thao bao cdo két qua kiém tra (ghi bién ban héi nghi);
don vi duoc kiém tra trinh bay y kién giai trinh cac noi dung chua thdng nhét, doan
kiém tra xem xét, tiép thu ghi nhan.

Can cu tinh hinh thyc tién, viée t6 chirc hoi nghi c6 thé theo hinh thire hop
truc tuyén hodc guri vin ban.

6. Xir ly nhirng ngi dung chwa thfing nhit

Poan kiém tra tiép tuc thim tra, xdc minh nhiing ndi dung chua théng nhat (neu
¢6); hoan chinh du thao béo céo két qua kiém tra cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir
ngay thong qua dy thdo bio cdo két qua kiém tra.

Bao cao két qua kiém tra do truéng doan kiém tra ky ban hanh.
I1I. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA
1. T6 chirc hdi nghi thong qua du thio thong bzao két ludin kiém tra

- Truong doan kiém tra bao cdo két qua kiém tra; trinh bay ddy du v kién cua
don vi dugc kiém tra, cac td chirc, cd nhan c6 lién quan véi co quan ban hanh quyét
dinh kiém tra.

- Doan kiém tra tham muu thong bao két ludn kiém tra. Thong béo két luan
k1cm tra dugc thao ludn, thong nhét giira cac thanh vién trong co quan ban hanh
quyét dinh kiém tra; Co quan ban hanh quyét dinh kiém tra xem xét ban hanh thong
bdo két luan kiém tra. Thong bao ket luén kiém tra ctia Poan Chu tich, ban chép
hanh, ban thuong vu cong doan cic cép do chu tich hodc phé chi tich ky ban hanh;

Thong bdo két luan kiém tra ctia ity ban kiém tra do chu nhiém hoic pho6 chti nhiém
ky ban hanh (Mdu 06/KTGS).
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2. Ban hanh bdo cdo, thong bdo két luin kiém tra

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay t6 chirc hoi nghi thong qua du thao thong bao
két luan kiém tra, doan kiém tra 11cp thu, hoan thién théng béo két luan kiém tra,
trinh co quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh va giri ciing béo cdo két qua
ki€ém tra dén t6 chire, ca nhan dugc kiém tra va cac don vi, cd nhéan c6 lién quan.

3. Lap, luu git hé so kiém tra

H6 so kiém tra duoc luu gitt theo quy dinh. Ho so kiém tra bao gdm: quyét
dinh kiém tra; bao cdo, giai trinh cta doi twong kiém tra; cac bién ban do doan kiém
tra 1ap; nhat ky doan kiém tra; bdo cdo két qué kiém tra; thong bdo két ludn kiém
tra; cac tai liu khéc c6 lién quan dén cudc kiém tra.

4. Thue hién théng bao két luin kiém tra

- Pon vi duoc kiém tra phai trién khai thuc hién céc kién nghi va béo céo
bang van ban theo yéu céu trong thong bao két luan kiém tra.

- Uy ban kiém tra cong doan ciing cép c6 trach nhiém don dbc, giam sat don
vi dugc kiém tra thuc hién thong bdo két ludn kiém tra.

- Truomg hop co quan, td chire, ¢4 nhan duoc kiém tra chua nhit tri mot s
ndi dung ctia thong bao két luan kiém tra thi lam vén ban giai trinh gri co quan ban
hanh thong bdo két ludn ki€m tra hodc cap cong doan cd tham xem xét, nhung dong
thot van phai thuce hién nghiém thong bao két luén cia kiém tra./.

AT * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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PHU LUC SO 02

QUY TRINH KIEM TRA DAU HIEU VI PHAM

I. BUOC 1: CHUAN BI KIEM TRA
1. Thu thép, xtt Iy théng tin va lip ké hoach kiém tra

- Ciin ¢t két qua kiém tra, gidm sét hodc qua céc nguon thong tin phan 4nh to
chirc, ¢4 nhan (sau day goi 1a dbi twong kiém tra) c6 nhitng d4u hiéu vi pham thi uy
ban kiém tra nghién ciru, xem xét, thu thép, xtr ly thong tin;

- Cin ctt két qua xir Iy thong tin lién quan t&i dau hiéu vi pham, can bo duoc
giao nhiém vu nghién ctru, tham muu, dé xuét voi tty ban kiém tra hoic ngudi co
tham quyén ban hanh ké hoach kiém tra.

K¢é hoach klem tra x4c dinh rd vé ndi dung, nién do kiém tra; thoi gian lam
vi¢e, phuong phdp tién hanh,.. . Trong do: mdc thoi gian kiém tra khéng qud 3 ndm
gin nhét; thoi gian kiém tra dm voi cap tinh va tuong duong khong qué 60 ngay; cap

huyén va twong duong khong qua 45 ngay; cép co s& khong qua 30 ngay (Mdu sé
01/KTGS).

Truong hop can thiét, chi thé kiém tra c6 thé quyet dinh gia han thoi gian kiém
tra nhung khong qua 1/3 thoi gian kiém tra dbi véi timg cap theo quy dinh.

2. Thanh lap doan kiém tra

- Cén ctt ké hoach kiém tra, Doan Chi tich, ban thudong vu, ban chip hanh
hodc ty ban kiém tra cong doan cac cép thanh Iap thanh 14p doan kiém tra. Nhan
su doan kiém tra do 0 uy ban kxem tra hodc dau moi tham muu, gitp viée duge phan
cong chudn bi va dé xuét véi cép ¢6 thim quyén xem Xét.

- 86 lugng thanh vién doan kiém tra t01 thiéu phai c6 3 nguoi. Can cir tinh
chat, noi dung, quy md kiém tra dé x4c dinh sé lugng thanh vién cho phu hop theo
Quy dmh 50 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan quy
dinh vé hoat dong doan kiém tra, giam sat cta cdng doan.

- Thanh phén gdm nhirng nguoi ¢ du nang lyc, trinh dd vé chuyén mén,
nghiép vu dé thuc hién cudc kiém tra do cdp c6 thdm quyén quyét dinh.

- Doan kiém tra duoc thanh lap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban chép
hanh, ban thuong vu do chu tich hoic pho chu tich ky ban hanh.

- Doan kiém tra duoc thanh lap theo quyet dinh cia iy ban kiém tra do chi
nhi¢ém hodc pho6 chu nhiém ky ban hanh (Mdu 02/KTGS).

3. Xay dung dé cwong kiém tra

- Cin ¢t ké hoach, quyét dinh kiém tra, trudng doan kiém tra c6 trach nhiém
chu tri cling cdc thanh vién trong doan kiém tra xdy dung dé cuong yéu ciu dbi
tuong kiém tra béo cdo. Dé cuong | kiém tra phai bam sat vao timg ndi dung kiém
tra va duoc giri kém ké hoach, quyét dinh kiém tra dén déi tuong kiém tra.
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- Yéu cdu dbi tuong duoc kiém tra béo cdo va gui cho doan kiém tra it nhét
05 ngay trudce khi cong bd quyét dinh kiém tra (Mau 03a/KTGS).

4. Pho bién, trién khai va phan céng nhiém vu

- Truéng doan kiém tra t§ chire hop doan dé phé bién, trién khai noi dung
kiém tra, ban cac bién phép cu thé dé td chirc thuc hién; phan cdng nhiém vu cho
cac thanh vién; xay dung lich kiém tra, d& cuong, béo cdo giai trinh; chudn bi céc
tai liéu phuc vu viée kiém tra.

- Phén cong nhiém vu cdn duoc 1ap thanh védn ban va dam bao viéc phan
cong cu thé, ro rang, pht hop voi s truong cda tung thanh vién.

- Tung thanh vién frong doan xac dinh rd trach nhiém ctia minh trong viéc
kiém tra, chu dong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu duoc phén cong.

5. Giri quyét dinh kiém tra

Quyet dinh kiém tra duoc giri dén déi twong duge kiém tra (kem theoké
hoach, d& cuong) it nhat trude 10 ngdy lam viée trudce khi cong bd quyét dinh kiém
tra, trong do yéu cau dbi tuong duoc kiém tra xdy dung b4o céo theo dé cuong,
cung cdp ho so, tai liéu co lién quan dén noi dung kiém tra, thoi gian ndp béo cdo
VOl doan kiém tra. Tuy tinh chét cudc kiém tra c6 thé glri quyét dinh trudc hodc
khéong cén phai gui trude.

II. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA
1. Cong bd quyét dinh kiém tra

- Sau khi ¢6 quyét dinh kiém tra, truéng doan kiém tra ¢6 trach nhiém to
chire budi lam viéc v6i don vi duge kiém tra dé cong bd va trlen khai thuc hién
quyét dinh kiém tra. Thanh phén tham du budi cong bd quyét dinh kiém tra do
trudng doan kiém tra xem xét quyét dinh.

- Cén ¢t tinh hinh thuc tién, viée trlen khai quyét dinh va ké hoach kiém tra
c6 thé thue hién theo hinh thirc truc tuyén hodc giri vin ban.

2. Bao cdo, cung cap ho so tai liéu

- Ddi tuong duoc klem tra bdo céo bang van ban va cung cép hd so tai liéu,
van ban, bao cdo, céc loai sd sach, ching tir lién quan dén noi dung kiém tra cho
doan kiém tra.

- Tiép nhan hd so, tai lidu va bao cdo do déi tuong dugc kiém tra cung cép
va lap bién ban ban giao hd so, tai liéu, ching ti.

3. Tién hanh kiém tra, xic minh thong tin, tai li¢u

- Doan kiém tra nghién ctu tai ligu, van ban, chung cir; 1am viée voi dbi
tugng duoc kiém tra 'y€u céu giai trinh lam r6 ndi dung duge kiém tra. Truong hop
giai trinh chua 3, tién hanh t6 chire dbi thoai, chét van dé 1am ro thém.

- Tham tra, xac minh, thu thdp chimg ctt cic hd so, tai lidu gde, tai lidu ¢o
gia tri chimg cr; tiép xuc voi td chire, c4 nhén ¢6 lién quan dén néi dung kiém tra,

Ls gl
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yéu cdu cung cip nhitng thong tin, tai liéu, chimg ¢ ¢6 lién quan dén noi dung
kiém tra; nghién clru, phan tich, danh gia tinh khéch quan, xéc thue, hop ly, hop
phép cua timg tai liéu, thong tin, bang ching, cac vén dé thu thap duge.

- Trong qua trinh kiém tra néu can phai diéu chinh, b sung ndi dung, thoi gian,
déi twong kiém tra, thanh vién doan kiém tra hodc cén phai xéc minh, gidm dinh thi
truong doan kiém tra bao céo cdp cd thdm quyén xem xét quyét dinh.

- Sau khi da thdm tra, x4c minh, phan tich, dnh gia néu thay du co sd ket
ludn thi can b dugc phén cong tham tra, x4¢c minh bdo cdo két qua tham tra, xéc
minh véi1 truong doan.

- Poan kiém tra trao ddi véi dai dién t6 chirc hogic c4 nhén dugc ki€m tra vé
nhiing ndi dung dugc x4c minh lam rd.

- Trong qué trinh thdm tra, x4c minh trudong hop can thiét doan kiém tra lap
bién bdn hai bén dé thong nhat ndi dung lam viéc d€ c6 cén ctr dua vao bao cao
kiém tra.

4. Xy dung du thio bso cdo két qua kiém tra

- Timg thanh vién béo cdo két qua theo cac ndi dung dugc phan cong giri trudng
doan d¢ tong hop, hoan thi¢n thanh dy thao bao cdo két qua chung cta doan.

- Dy théo bdo cdo két qua phai dénh gi4, rd wu diém, khuyét diém, vi pham
cua doi tuong dugc ki€m tra; xac dinh tinh chét, mae do vi pharn nguyén nhan,
khach quan, chu quan, trach nhiém cuia co quan, to chire, cd nhan ¢6 hanh vi vi
pham (neu ©0); cac bién phap xu ly theo thim quyén da duoc 4p dung; nhing kién
nghi vé khic phuc khuyét diém va mace do xi ly ky luat (néu c6). Vi _pham t6i mire
phai truy ciru trach nhiém hinh sy thi de nghi chuyen cho co quan diéu tra, xem xét
xir ly. Vi pham géy thiét hai vé kinh té thi yéu ciu bdi hoan.

- Du thao bgo cdo két qua kiém tra duoc trao doi, thong nhét véi cac thanh
vién trong doan kiém tra; bdo cdo va xin y kicn chi dao cta lanh dao phu trach tryc
tiép hodc nguoi c6 tham quyén ky quyét dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. To chirc hdi nghi théng qua du thio bio cdo két qué kiém tra

Doan kiém tra td chirc va chu tri moi ddi tugng dugc kiém tra du hoi nghi dé
doan kiém tra thong qua du thao bao cdo két qua kiém tra (ghi bién ban hoi nghi)
d6i twong duoc kiém tra trinh bay y kién giai trinh; hoi nghi thao luén, tham gia y
kién vao du thao bao cao két qua kiém tra, thim tra, x4c minh vé céc ndi dung kiém
tra va dé nghi bang vin ban (néu co).

Can ct tinh hinh thyuc tién, viéc t chirc hoi nghi ¢6 thé theo hinh thirc hop
truc tuyén hoic gui vén ban.

Doan kiém tra tiép tuc tham tra, xc minh nhitng ndi dung chua thong nhit (néu
¢6); hoan chinh du thao bao céo két qua kiém tra chdm nhat 15 ngay lam viéc ké tir
ngay thong qua du thao bao céo két qua kiém tra.

Bao cdo két qua kiém tra do truéng doan kiém tra ky ban hanh.

st e, . e
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III. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA

1. T6 chirc hdi nghi théng qua du thio thong bio két ludn kiém tra

- Truéng doan kiém tra béo cdo két qua kiém tra; trinh bay dy du y kién cta
don vi duoc kiém tra, cac to chirc, c¢a nhan c6 lién quan véi co quan ban hanh quyét
dinh ki¢m tra.

- Poan kiém tra tham muu théng béo két luan kiém tra. Thong bao két luin
kiém tra duoc thao luan, thong nhat gitra géc thénh’vién trong co quan ban hanh
quyct dinh kiém tra; Co quan ban hanh quy€t dinh kiém tra xem xét ban hanh thong
bdo két luan kiém tra. T héng béao ké’g luén kiém tra cua Doan Chu tich, ban chap
hanh, ban thuong vu cong doan céc cap do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh;
Thong béo két luan kiém tra cia iy ban kiém tra do chu nhiém hogc phé chu nhi¢ém
ky ban hanh (Mau 06/KTGS).

2. Thong bao két luin kiém tra

Cham nhat 05 ngay ké tir ngay té chirc hoi nghi théng qua du thao thong béo
két luan kiém tra, Doan kiém tra tiép thu, hoan thién thong béo két luan kiém tra,
trinh co quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh.

bai dién co quan c6 thim quyén cong bd thong bao két luan kiém tra dén dbi
tuong kiém tra va cac td chirc, ca nhén c6 lién quan. Cén ctr tinh hinh thyc tlen
viéc cong bd thong bao két ludn kiém tra c6 thé thuc hién theo hinh thic truc tuyén
hodc gui van ban.

3. Thye hién thong bao két lufin kiém tra

-Dbi ‘Lurong dugc kiém tra khi nhan duoc thdng bao két luan kiém tra phai trién
khai thyc hién va chi dao cac don vi ¢ lién quan chap hanh, thuc hién nghiém tic cac
kién nghi va khéc phuc nhimg van d¢ con ton tai, thiéu s6t da néu trong théng béo két

luan kiém tra, bdo céo két qua thuc hién cac kién nghi bang van ban giri vé co quan
ban hanh thong béo két luan kiém tra theo quy dinh.

- Truong hop to chure, ca nhén ¢6 vi pham dén murc phai xem xét, xur ly ky
lut thuge thim quyén cua cdp ban hanh vin ban thi xay dung ké hoach tb chuc
kiém dlem trach nhiém va xem xét, xit 1y ky luat d6i voi t6 chirc, ca nhan; truong
hop t6 chirc, ¢4 nhan vi pham thudc tham quyén cta td chirc cong doan cap dudi
thi co quan ban hanh vin ban chi dao t6 chirc céng doan c6 thdm quyén xem xét,
xtt ly ky ludt ddi voi cac td chuc, ca nhan theo quy dinh.

- Uy ban kiém tra cong doan cling cap c6 trach nhiém don déc, giam sat viéc
thuc hién céc kién nghi trong théng bao két luan kiém tra.

4. Lap va luu trir hd so kiém tra

Hb so kiém tra d4u hiéu vi pham duoc lap, luu trit theo quy dinh. Hb so kiém
tra bao gom: quy¢t dinh kiém tra; phan cong nhiém vu doan kiém tra; bdo cdo, giai
trinh cta doi tugng ki€m tra; céc bién ban do doan kiém tra lap; nhat ky doan kiém
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tra; bao cao két qua ki€ém tra; thong bao két luan kiém tra; cac tai liéu khac co lién
quan dén cudc kiém tra.
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PHU LUC 03

QUY TRINH GIAM SAT CHUYEN DE

BUOC 1. CHUAN BI GIAM SAT

1. Thanh lip doan gidm sit va xiy dung Dé cwong gidm sat

Can cir chuong trinh, ké hoach kiém tra, _giam sat hing nam ctia Poan Chu tich,
ban thuong vu, iy ban kiém tra céng doan céc cip dé tham muu thanh 1ap doan gidm sat.

- Nhan sy doan gidam sat do ty ban kiém tra hodc dau mbi tham muu, gitp viéc
dugc phan cong chuan bi va dé xuat vai cdp ¢6 tham quyén xem xét.

- Can ctr tinh chat, noi dung, quy mé giam sat dé xac dinh s6 luong thanh vién theo
Quy dinh s& 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan quy dinh
vé hoat déng doan kiém tra, giam sét clia cong doan.

- Thanh phin gdém nhimng ngudi c6 du néng luc, trinh d6 vé chuyén mén, nghiép
vu dé thuc hién cudc giam sét do cdp c6 thim quyén quyét dinh.

- Poan giam sat duge thanh 14p theo quyét dinh ctia Poan Chi tich, ban chip hanh,
ban thuong vu do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh.

- Doan giam sat dugc thanh 1&p theo quyét dinh cta ity ban kiém tra do chii nhiém
hodc pho chu nhiém ky ban hanh (Mau 02/KTGS).

- Can ctr quyét dinh giam sat, trudng doan giam séat c6 trach nhiém chu tri cung
cac thanh vién trong doan giam sat xay dung dé cuong, xdy dung lich lam vi€c cua doan
gidm sét yéu cau doi tuong giam sat bao cdo. bé cuong giam sét, lich lam viéc cta doan
giam sat duoc g kém quyét dinh gidam sat dén déi tuong duoc giam sat.

- Yéu cau ddi tuong dugc gidm sat bao cao va gui cho doan giam sat it nhit 05
ngay lam vi€e trude khi cong bo quyét dinh gidm sat (Mau 03a/KTGS).

2. Phd bién, trién khai va phén cong nhiém vu

o -nTrﬂch’mg doan giam sat t6 chirc hop doan dé phé bién, quan triét, ban céc bién phap
cu thé dé t6 chic thuc hién; phén cong nhiém vu cho ting thanh vién trong doan giam sat.

- Phan cong nhiém vu can dugc 1dp thanh van ban va dam bao vi€c phén cong cu
thé, rd rang, pht hgp véi s¢ truong cua tung thanh vién (Mau 04/KTGS).

3. Gii quyét dinh giam sat

; Quyét dinh giam sat kém theo dé cuong giam sat duoc giri dén ddi tuong giam séat
it nhat 10 ngay lam viéc trudce khi cong bod quyét dinh giam sat.

BUGC 2. TIEN HANH GIAM SAT

1. Cong bd quyét dinh gidm sat

- Truong doan giam sét 6 trach nhiém t(f) chire budi lam viée véi ddi tuong duoc
giam sat dé cong bo va trién khai thuc hién quyét dinh giam sat.

- Thanh phéan tham du budi cng bd quyét dinh giam sét do trudng doan giam sat xem
xét quy€t dinh (doan giam sat, lanh dao co quan, don vi, t6 chirc hodc ca nhan 1a doi tuong
gldm sat va cac thanh phan khéc ¢6 lién quan).
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Trudng hop cin thiét, c6 thé trién khai theo hinh thire truc tuyén hogc giri van ban
theo duong cOng van.

2. Tién hanh giam sat, xem xét hd so, tai liéu

- Poan giam sat tiép nhan va nghién ctu céc hd so, tai liéu c6 lién quan dén noi
dung gidm sat d¢ nghién clru, xem xét.

- Doan gidm sét yéu cu cac ndi dung can lam rd thém hodc yéu ciu bd sung thém
bdo cdo bang védn ban (neu can).

- Péi tuong duoge gidm sat béo cdo, giai trinh nhitng vén d& do doan giam st néu ra.

- Trudng hop cin thiét thi lam viéc véi dbi tuong gidm sét va céc td chire, ca nhén
¢6 lién quan dé tham tra, xdc minh nhitng ndi dung can lam rd.

- Tién hanh téng hop, phén tich, danh gi4, nhén xét tmg ndi dung gidm sét.

- Trong qué trinh gidm sat, truong hop can thiét doan giam sét 1ap bién ban hai bén
dé thong nhat vé ndi dung lam viéc dé co can cir dua vao bao cao két qua giam sét.

3. Doan giam sat xay dung du thdo bao cio két qué giam sat

Du thao béo cdo két qua giam sat duoc tbng hop, trao ddi, thdng nhat véi céc thanh
vién trong doan; bao cao va xin y kién chi dao cua lanh dao phu trach hodc nguoi cé tham
quyén ky quyét dinh gidm sat (Mau 05/KTGS).

4. T6 chirc théng qua du thio bdo cdo két qua gidm sat

- T6 chuc cude hop gilta doan giam sat voi d6i tuong duoc giam sat.

- Cin cr tinh hinh thue tién, viéc td chtc hoi nghi c6 thé theo hinh thue truc tuyén
hodc gui vén ban.

- Thanh phan tham du do truéng doan giam sat xem xét quyét dinh (doan gidm sat,
lanh dao co quan, don vi, t0 chirc hodc ca nhan la doi tuong gidm sat va cac thanh phan
khéc c6 lién quan).

- Truong doan hogic phé doan duge phan cong théng qua du thao bao céo két qua
giam sat.

- Nghe v kién phan hdi tir don vi duoc gidm st va cac y kién trao ddi, 1am ro thém
lién quan dén ndi dung du thao thong bao két qua gidm sat.

- Poan giam sat tiép tuc thim tra, x4c minh nhimg ndi dung chua rd hoic ¢6 v kién
khac nhau (néu c6); hoan chinh du thao bdo céo két qua giam sat; bao cdo xin y kién cap
c6 tham quyén (néu can).

BUOC 3. KET THUC GIAM SAT

1. T6 chire Hi nghi thong qua dw thio thong bio két ludn gidm sat

- Truéng doan giam st bao cdo két qua giam sét; trinh bay day du y kién ctia don vi
duoc gidm sat, cdc to chirc, ca nhan cd lién quan véi co quan ban hanh quyét dinh gidm sat.

- Dy thao thong béo két luan giam sat duoc trao ddi, théng nhat giita cac thanh
vién trong co quan ban hanh quyét dinh giam sat; Co quan ban hanh quyeét dinh giam sat
xem xé€t ban hanh thong bdo két ludn gidm sat. Thong bdo két ludn gidm sat cua Doan
Chu tich, ban chap hanh, ban thuong vu cong doan céc cap do chu tich hodc pho chu tich

Al
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ky ban hanh; Thong bao ké~t luan gidm sat cua uy ban kiém tra do chi nhiém hodc phé
chu nhiém ky ban hanh (Mau 06/K7TGS).

- Co quan ban hanh quyét dinh gidm sat xem xét trudng hop ddi tuong gidm sét c6
dau hiéu vi pham thi tién hanh kiém tra khi c¢6 dau hiéu vi pham.

2. Ban hanh thong bao két luin gidm sat

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay t6 chirc hoi nghi thdng qua du thao théng bao két
ludn giam sat, Doan glam sat tiép thu, hoan thién théng bao két luan giam sat, trinh co quan

ban hanh quyét dinh gidm sat ky ban hanh va giri cling bo cdo két qua gidm st dén t6
chire, ca nhin dugc gidm sét va céc don vi, cd nhan c6 lién quan.

3. Thue hién théng bso két luin gidm sat

- Khi nhan dugc théng béo két luan giam sat cia doan giam sat, don vi, to chirc,
ca nhan dugc giam sat phai trién khai thuc hién va chi dao cac don vi ¢6 lién quan thuc
hién cac kién nghi va khac phuc nhitng van dé con ton tai, thi¢u sét da néu trong thong
bao két ludn gidm sat, bdo cdo bang van ban theo yéu cau vé Uy ban kiém tra cong doan
noi ban hanh thong bao két luan giam sat.

- Uy ban kiém tra cong doan cling cép c6 trach nhiém dén déc, giam sat viéc thuc
hién cac kién nghi trong thdng béo két luin gidm sét.

4. Lap, luu trir ho so giam sat:

HO so giam séat duge luu gitr theo quy dinh. Hb so giam sat bao gém: quyét dinh
gidm sat; phdn cong nhiém vu doan gidm sat; bao cdo, giai trinh ctia doi tuong gidm sat;
cac bién ban do doan giam sat 14p; nhat ky doan giam sat; bao cdo két qua giam sat; thong
bdo két ludn gidm sat; cdc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc gidm sat.

UAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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PHU LUC SO 04: CAC BIEU MAU

Mau 01/KTGS
TEN CO QUAN CONG DPOAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hodic cing cdp néu van ban cuia UBKT) Doc lip — Tw do — Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN v, ngay  thdng  ndm ...
Sé: /KH-UBKT
. KE HOACH
Kiém tra (giam sat) ......ccceevvieenennne

(12ty tinh hinh thuc 1é dé xdy dung ké hoach cia cudce kiém tra, giam sat)

1. Muc dich, yéu ciu

- Dénh gi4 ding vu diém, han ché, khuyét didm va vi pham (néu co) cua. .. (tén don
vi dwoc kiém tra, giam sar) trong viéc chap hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam va cong
tac 1anh dao, chi dao va t6 chirc thuc hién chu truong, chinh sach, ché d6 vé quan ly su
dung tai chinh, tai san cdng doan, nham phat huy wu diém, khdc phuc khuyét diém, ting
cuong hiéu qua str dung tai chinh, tai san cong doan phuc vu tot nhiém vu chinh tri don
vi. Dong thoi, phét hién bat cdp vé co ché, chinh sach dé kién nghi cap c¢6 tham quyen bd
sung, stra do1 kip thoi.

- Viée kiém tra, giam sat bao dam déan cha, khach quan; ding nguyén tic, quy trinh,
quy dinh ctia Nha nudce va Tong Lién doan.

. (don vi duoc kiem tra, giam sdt) chi dao cac don vi ¢6 lién quan phdi hop, tao

didu k1en dé doan kiém tra, giam sat hoan thanh nhiém vu.

2. Noi dung kiém tra, giam sat

(Ghi da“y du, cu thé, chi tiét noi dung kiém tra, giam sat)

3. Thoi gian thue hién

- Méc thoi gian kiém tra, gidm sat: Tir ngay .... dén.....

- Thoi gian tién hanh: (Ghi ro tc”;ng 56 ngay lam viéc tai don vi duoc kiém tra, giam sat).
4. Phwong phap tién hanh

(Ghi thit tr cde céng viéc phai thue hién theo quy trinh kiém tra, gidm sdt hién hanh)

5. T6 chire thywe hién

(Ghi néi dung yéu cau, phdn céng cdc don vi c6 lién quan trién khai thuc hién)

Trong qué trinh thuc hién, Ké hoach nay c6 thé dugc diéu chinh, bd sung cho phu
hop voi tinh hinh thuc té./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhin: . . CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Doi twong duoc kiém tra, gidm sét (d€ t/h); (&5, ghi r ho, tén va déng da"’u)
- Thuong truc, BTV, UBKT (dé b/c); |
- UBKT cép trén (néu can);
- Luu VP, UBKT...

T TTR
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Mau 02/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
(hodc cung cap néu vanban
cua UBKT) \
TEN CO QUAN BAN H ANH Dia danh ngay ..... thang ..... ndm .....
VAN BAN
So: ... Qb-..........
) QUYET DINH
Kiém tra (gidm sit) doi véi...cceereecrrenennee i
(ten 16 chirc céng doan, ho va tén, chirc vu, noi cng tdc ctia can bé la doi twong kiém tra,
giam sat)

DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)........ccoocoovrrnn.,

Cin ctr Diéu 1é Coéng doan Viét Nam;
Cén cir cac quy dinh va hudng dén thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat va thi
hanh ky luit cha Coéng doan;
Cén ctt Quy ché lam viéc va ké hoach kiém tra, giam sat nam cua... ........... :
Xét d& nghi cla ..o, e 11 WS U NP =0
QUYET DINH
Piéu 1. Kiém tra (Giam BHLY cotvobinifons (néi dung kiém tra, giam sat; tén 16 chite
cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tdc ciia cdn bo dwge kiém tra, gidm sdt).
Diéu 2. Thanh l4p Doan kiém tra (gidm st) gdm cac ddng chi c6 tén sau day:

. Dong o] ¢ I o SHRICRY , Trudng doan,

2 .Dong "ol o) T SUCH R , Pho doan,

3.DOng chi....eeeeeeieeeee ., , Thanh vién,
4.Pdngchi..cvueeieeeeennnnnn, , Thanh vién, Thu ky.

(Ghi day di ho va tén, chirc vu, don vi cong tdc ciia cde dong chi trong doan kiém tra, gzam sdt)

Pidu 3. Noi dung, thoi gian kiém tra (giam sat), (don vi, cd nhan duoc kiém tra,

gidm sét)......... ¢6 trach nhiém bdo cdo bang viin ban véi Poan kiém tra, giam sat theo
ndi dung D& cuong guri kem. Cung cép ddy du hd so, tai liéu c6 lién quan; bd tri dia diém

va cur ¢an bd lam viéc vai Doan trong thoi gian Doan kiém tra, giam st 1am viéc.

Diéu 4. Poan kiém tra (gidm sét), ...(tén 16 chire chii tri thuc hién kiém tra, giam
sdt), cac co quan lién quan; t6 chirc cong doan, ho va tén cén bo dugc kiém tra, giam sat

va cdc dong chi ¢6 tén tai Didu 2 thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhin: CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Thuong truc CD (b/c); (ky, ghi ré ho, tén va déng dau)
- Nhu diéu 4;

- Luu VP va UBKT
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Méu 03/KTGS
DE CUONG KIEM TRA, GIAM SAT
(Kém theo Quyét dinh so:  /QD-.......... Ngay /thang  /nam......

)

(Pé cuong phdi bdm sdt vao tieng noi dung kiém tra, gidm sdt cu thé cua cudc kiém tra,
gidm sdat)
I. PAC PIEM TINH HINH
Néu ngin gon, khai quat mét sé nét co ban vé:

- Co céu t6 chirc b may ctia don vi, diic diém, tinh hinh va nhing thuén loi kho
khin noi bat lién quan va anh hudng truc tiép dén viéc lanh dao, chi dao va trién khai
thuc hién nhiém vu cong tac cong doan.

- S6 lao dong, s6 doan vién, sé CDCS, s6 don vi chua ¢6 t6 chirc céng doan.

II. NEU KET QUA THU'C HIEN POI VOI TUNG NOI DUNG KIEM TRA, GIAM
SAT

- Viéc chi dao, hudng dan, t6 chirc trién khai thuc hién;

- Két qua thuc hién;

- Béanh gia viéc thuc hién.

III. PANH GIA CHUNG

- Dénh gi4 chung trong cong tac lanh dao, chi dao, t6 chitc thuc hién cac noi dung
kiém tra, gidm sat.

- Nhitng kho khéan, vudng mic, han ché, ton tai trong qud trinh thuc hién ting nodi
dung kiém tra, giam sat.

- Nguyén nhén ctia han ché, khuyét diém va nhiing giai phap khéc phuc.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

- Kién nghi dé xuat voi cong doan cap trén; kién nghi dé xuat véi cac don vi ¢o
thim quyén lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat (viéc bo sung, stra doi cac quy
dinh cua Dang, Nha nudc, cong doan.....).

- Cac kién nghi khéac (néu co).

Cac ndi dung néu trén, yéu cau don vi bao cao bang vin ban va dinh kém cac vin
ban (néu ¢d); cung cap céc tai liéu, so6 sach ghi chép ¢6 lién quan cung cép cho Poan
kiém tra, gidm sat khi cé yéu cau.
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Mau 03a/KTGS

(Cong docn CTTTCS, LDLP tinh chudn bi bdo cdo theo dé cuong nay)

PE CUONG CHI TIET KIEM TRA CONG TAC QI;AN LY TAI CHINH,
TAI SAN TAI CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO TRO LEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP....ngay /...
BURR ss: 15130 ckinss whs iias wwmssn s Nesrns,)

I. DAC PIEM TINH HINH

1. Lao dong, doan vién (theo khu vue HCSN, SXKD)

- S6 doan vién, lao dong cac don vi ¢6 td chirc cong doan.

- Téng s6 doan vién, lao dong giao thu tai chinh (Khu vee HCSN, SXKD).
- S6 lao ddng cac don vi chua c6 td chire cong doan déng BHXH.

2. 86 CHCS, CDCTTTCS (theo khu vee HCSN, SXKD).

3. Tinh hinh sip xép t6 chire bd may

- Vige sép xép theo Quy dinh s6 212-QB/TW ngay 30/12/2019 ciia Ban Bi thu Trung
uong Dang. S6 can bo cong doan chuyén trach theo timg cap trong hé thong cdng doan (sd
bién ché, hop dong dugc giao; so hién co).

- Doi ngfi lam cong tac ké toan trong hé théng cong doan: sb luong, trinh db.
- Thuc hién ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché theo huéng din
cua 1ong Lién doan.
- Cong tac ban giao tai chinh gitta Chu tich cong doan (Chu tai khoan) hodc ké toan
cong doan cli va méi (néu co).
II. KET QUA THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN
1. Tong hop s6 liéu dy todn, quyét toan thu chi tai chinh cong doin nim .....
Don vi béo cdo tong hop 6 liéu (c6 biéu phu luc $6 liéu kém theo chi tiét timg don vi).
2. Cong tac lap, giao dw toin, duyét tong hop bio cdo quyét todn
- 86 CPCS lap du toan, quyét toan, dat ty 18...%
- S cong doan cép trén truc tiép co sO lap du toan, quyét todn, datty 1€ ...%
- Cong khai du toan, quyét toan thu, chi tai chinh ndm: hinh thirc, biéu mau cong khai.
3. Vé quan Iy ngudn thu tai chinh ¢dng doan
- Bao céo viéc phan cip thu tai chinh céng doan: thu kinh phi, thu doan phi.

- Bdo cdo viée phan phdi ngudn thu gitta céc cip cong doan nam ......: ty 1& ngudn
thu dugce str dung cua cap CDCS, CDCTTTCS, LDLD tinh/nganh.

- V& quan ly thu tai chinh c6ng doan:

f Téng hop s6 thu kinh phi, thu doan phi phai thu, da thu, chua thu nam ,,.,,,.

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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+ Viée thuc hién thu ndp kinh phi cong doan khu vuc SXKD qua tai khoan tép trung
Cong doan Viét Nam: S don vi dd mo tai khoan, s6 don vi da ndp kinh phi qua tai khoan
tap trung, dat ty 1& ...%/ s6 CPCS doanh nghiép.

Don vi tong hop s6 liéu vé sé nép, cdp tra cho tirng cap (cé biéu chi tiét trng don
vi kém theo).

+ Kinh phi phai np cip trén (neu c6): SO phai ndp nam trudc chuyén sang, s6 phai
nop trong nam, s6 da ndp trong nam, sd con phai ndp.

+ Kinh phi phai cip tra cap dudi:

Don vi téng hop (c6 biéu phu luc s6 lieu kém theo chi tiét tung don vi).
+ Kinh phi hd trg cho cac cip cong doan va don vi truc thudc nam ......
Don vi téng hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét tirng don vi).
+ Kinh phi phdi thu ctia cdp duoi:

Don vi tong hop (c6 biéu phu Iuc sé licu kém theo chi tiét tirng don vi).
- Céc khoan thu khéc.

4. Quén ly chi tai chinh cong doan

- Bdo céo vigc thyuc hién du todn chi trong ndm, céc khoan muc chi.

- Bao céo két qua thue hi¢n ché do tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché, quan ly
hanh chinh tai don vi: S6 duoc giao, sé thuc hién, sé kinh phi tiét kiém va st dung kinh
phi tiét kiém, thu nhédp binh quén.

- Bao cdo thuc hién kinh phi chi Pai hoi Cong doan nhiém ky
5. Quin Iy ngudn tai chinh cong doan tich liy

...........

- B4o cdo chuyén sb du kinh phi ndm ... sang ndm ..... (trong dé: chia s du tai
chinh cong doan tich lily dén 31/12/.... mang sang nim sau).

Tinh hinh quan ly, str dung céc quy: Quy dau tu; Quy hoat dong thuong xuyén;
Quy dai dién bdo v¢ ngudi lao dong ctia céc cip cong doan.

- Bdo céo vie st dung ngudn tai chinh cong doan tich Ity dé dau tu dai han, ngin
han, cho vay ngén han, dai han,..

+Béo céo tdng hop cac khoan no cho vay chi tiét theo cac ddi tuong, hop ddng, gia tri
cho vay gbc, ky han, ai sudt, tién a1 con thye hién trong nam....: s6 dau ky, phat sinh tang
giam trong ky, sb no cho vay dén cudi ky (kém theo céc hd so).

+ Béo cdo téng hop cac khoan tién giri 6 ky han trong ndm ....; chi tiét theo sd tai

khodn; tién gui, ky han, lai sudt, tién 1ai phat sinh trong ky (kém theo céc hop dong tién
gui va ban dbi chiéu sb du dén 31/12/..... ).

Don vi 16ng hop (c6 biéu phu luc s6 liéu kém theo) .

+ Béo cdo cac khoan dAu tu tai chinh khac (néu c6): sb luong, gié tri, ¢d tic bing
¢6 phiéu - tién mit..

6. Viéce thu, ndp kinh phi thue hién Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ciia Ban Chip hanh
Tong Lién doan.
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Don vi 16ng hop (c6 biéu phu luc sé liéu kém theo chi tiét ting dom vi).
7. Cong tiac quan Iy sir dung tai san, dit dai va phwong tién vén tai
- Tinh hinh quan Iy dét dai, tru s& lam viée:

+ 86 luong tru s, dién tich dét st dung; dién tich dat da duoc cép va chua duogc

cép gidy chimg nhan quyén sir dung dét.

t Thue trang viéc quan ly va sir dung: viéc cho thug; lién doanh, lién két tai san; co

sO vat chét chua sir dung hét cong suét phuc vu cho nhiém vu chinh tri dugce giao.

- Tinh hinh quan ly st dung 6 t6: s6 luong, tinh hinh ra soat, sip x&p, hién trang

quan ly va sir dung.

- Tinh hinh quén ly va st dung tai san cong doan khéc.
8. Quain ly, sir dung cic quy xa hoi (néu c6)
- Ban hanh quy ché quan ly, st dung quy.
- Ngudn hinh thanh, trich lap, str dung cac loai quy.
Don vi téng hop 6 lidu (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo)

9. Viéc thue hién cac kién nghi cia cac doan thanh tra, kiém toan, kiém tra tir
....... dén nay (ncu co).

1. KIEN NGHI CUA PON VI PUQC KIEM TRA

1. Véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. V6i Lién doan lao dong tinh, thanh ph (cong doan nganh trung wong....)
* PE NGHI PON VI PUQC KIEM TRA

- Pon vi duge ki€m tra chuan bi bdo cdo bang van ban ky, dong dau guri doan kieém

tra (¢6 s0 liu ctia nién d¢ kiém tra, tur danh gid cac ndi dung theo dé cuong néu trén); déng
thoi giri ban mém qua dia chi emails.............oceeevenn. trude it nhat 05 ngay lam viéc.

- Don vi dugc kiém tra chuan bi day du hd so; bao cao du toan, quyet todn, chimg ttr,

sd ké toan; bién ban, két luan thanh tra, kiém toan ctia céc co quan co thdm quyén lién quan
dén cong tac quan 1y sir dung tai chinh, tai san cta don vi dé cung cp cho doan kiém tra.

- D6 véi cdc tai liéu, vin ban doan kiém tra yéu ciu y sao ban chinh d& nghi don vi

ky va déng du cung cip cho doan kiém tra.
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Mau 03b/KTGS
(Ban chép hanh CPCS chudn bi béo cdo theo dé cuong nay)
DE CUONG CHI TIET KIEM TRA
CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CDCS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD........ ngay  thing ndm..... cia

1. DAC PIEM TINH HINH

1. Diic diém, tinh hinh doanh nghiép, don vi HCSN

- Loai hinh doanh nghiép: Nha nuéce, FDI, tu nhén...

- Linh vuc hoat dong kinh doanh, dich vu:...

- Pia chi, dia ban kinh doanh, dich vu:...

2. S6 lao dong, doan vién, can bd cong doan dén 31/12/.....

- Téng sb CNLD doanh nghiép quan ly.

- Tong sb doan vién cong doan.

- S6 cén bd cong doan chuyén trach tai CDCS.

- S6 UV Ban Thudng vu (néu cd).

- S$6 UVBCH, UBKT Céng doan co so; t truong, td phé td cong doan.

- 86 16 cong doan, cong doan bd phan, thanh vién (néu cb).

3. Cong tic ké todn

- Cong tac ké toan ctia CDCS: Béo cdo rd ngudi lam ké toan CDCS; CDCS c¢o tai
khoan tién guri ngén hang riéng, s ké toan riéng hay chung hé théng sé ké to4n cta
chuyén mon.

- Céc bién ban Ban giao tai chinh gitta Chu tich CDCS (Chu tai khoan) hoac ké
todn, thu quy cong doan co s& cii va mai.

IL. KET QUA THUC HIEN THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN

1. Céng tic to chire trién khai, thwe hién cia Ban Thuong vu, Ban Chip hanh
vé cong tic quin Iy, sir dung tai chinh, tai sin tai cong doan co s¢

T* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Céc van ban quy dinh lién quan dén cong tac quan ly, sir dung tai chinh cong doan
da ban hanh: Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan ly, str dung cac loai qu¥ do cong doan
quan ly,...

- Viée ky quy ché phdi hop, thoa udc lao dong tap thé, td chire hai nghi nguoi lao
dong hang nam.

- Vi¢e ¢ong khai tai chinh, tai san cong doan.
2. Két qua thu, chi tai chinh c¢éng doan niim ..... o
- Don vi bdo cdo tong hop sé liu du toan, quyét todn (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo) :
- Béo céo cong tac lap du toan, quyét toAn nim ......:

+ Can cur 1ap du todn, quyét toan.
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+ Hudng dan xay dung du toan, quyét toan cia cong doan cap trén ddi voi CDCS.

- Bdo cao viéc thu doan phi cong doan, kinh phi cong doan, thu khac: Hinh thirc
thu, mic thu, quan ly nguén thu. Viée trién khai trich ndp 2% kinh phi cong doan qua tai
khodn tdp trung Cong doan Viét Nam. Viéc doi chiéu kinh phi véi doanh nghiép vé trich nop
kinh phi céng doan.

- Béo céo chi tai chinh cia cong doan co so: cac ndi dung chi, dinh murc chi, tiéu chuén...

- Bao cao viéc thuc hiér} nop kinh p}}i l1én cép frén, sé con phai ndp tiét giam 10% chi
QLHC+HDPT theo Nghi quyét 09C cua Tong Lién doan (ncu cd), cac khoan phai ndp khac.

3. Bdo cdo viée quan Iy tién miit, tién giri ngan hang.

- Viée quan ly Quy tién mat: Phan cong ké ton, thu quy; kiém ke, d6i chiéu; 1ap phiéu
thu, chi tién mat; ghi s6; hoa don, chimg tir gbc thu, chi quy tién mit;

- Viéc quan ly Tién guri ngan hang, lap UNT, UNC, hoa don, chimg tir géc kém theo;
ghi 56, d6i chiéu sé phat sinh, sb du ..

4. Bdo cdo viée sir dung ngudn tai chinh tich liy: giri ngan hang ¢ ky han, dau
tu tai chinh, mua ¢6 phan, c6 phiéu;...

Don vi béo cdo tong hop tai khoan, hop dong tién guri ngdn hang; cdc khoan cong
no Phai thu, phai tra ... (néu co) (cé biéu phu luc sé liéu kém theo) .

5. Bdo cdo viée vin dong thu, chi quy xi hdi (néu co)
6. Bio cdo viée quan 1y, sit dung tai sin tai CPCS (néu c6).
7. Cac ndi dung thu, chi khic (néu co)

8. Bdo cdo viée thue hién cdc két lufin kiém tra cia cdc doan kiém tra, thanh
tra tr nim....... dén nay (n€u co).

I11. KIEN NGHI CUA PON VI DPUQC KIEM TRA

1. Véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Vi lién doan lao dong tinh, thanh phd (cong doan nganh trung wong ....)
* DE NGHI PON VI DUQC KIEM TRA

- Bon vi duge kiém tra chun bi béo céo bing van ban ky, dong d4u giri doan kiém
tra (¢ sb liéu cua nién do kiém tra, tw d4nh gi4 cic ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thoi giri ban mém qua-didchiemail’ ..o e v smesmeninm trude it nhit 05 ngay lam viée.

- Don vi duge kiém tra chudn bi day du hd so; bao céo du ton, quyet toan, chimg tir,
56 ké todn; bién ban, két luan thanh tra, kiém ton clia céc co quan co thdm quyen lién quan
dén cong tac quan ly str dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cdp cho doan kiém tra.

- Ddi voi cac tai liéu, van ban doan kiém tra yéu cAu y sao ban chinh dé nghi don vi
ky va dong ddu cung cip cho doan kiém tra.
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Méu 03¢/KTGS

) _ DE CUONG CHI TIET
KIEM TRA VE HOAT PONG CUA PON VI SU'NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.... /OD-TLD ngay....../ .../ ......
cua 16ng Lién doan Lao déng Viét Nam)

I. PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh

a) Thuan loi

b) Kho khan

2. Co céu td chire, bd may quéan 1y didu hanh, s cin bd, vién chire hién ¢ dén
thoi diém 31/12/.....

- Co ché tién luong
- Thu nhap binh quén cta can b vién chirc, nguoi lao dong/thang.
3. Loai hinh don vi
4. Can ct&r phap ly hoat dong va cac van ban don vi ban hanh
- Quy dinh cua Nha nudc;
- Quy dinh ctia Téng Lién doan, cac quy dinh vé phén cép quan ly, nhiém vy, ndi

dung hoat dong a6i voi don vi su nghip ctia Téng Lién doan, quy dinh ctia don vi dugc
Tdéng Lién doan ty quyén hoic phan cép quan 1y true tiép don vi.

- Quy ché t6 chirc, quén ly tai chinh, quy ché tién luong...

- Néi quy, quy ché chi tiéu noi bd va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan don vi dang
thuc hién.

IL. KET QUA THU, CHI PON VI SU NGHIEP
1. Viée 1ap du to4n, xiy dung ké hoach hoat djng niim

- Vige lap du toan thu, chi: Cin ¢t vao chirc ning nhiém vu cia don vi duoc cp
c6 thdm quycn giao nhiém vu cta ndm ké hoach va tinh hinh thye hién thu, chi nam truéce
lién ké, du kién cac yéu t6 bién dong dot xuat khong thuong xuyén trong nam ké hoach
dé don vi xdy dung du toan.

- Quy dinh ctia Nha nude va Téng Lién doan vé& quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
v& thyc hién nhiém vy, t6 chie bo mady, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép.

2. Viée thue hién du toan thu, chi

2.1. Thuc hién du todn thu

a) Nguoén thu tir ngdn sdch nha mede cdp.
b) Nguén thu ciia don vi:

- Thu phi, 1¢ phi, thu tir hoat ddng kinh doanh dich vy; nguén thu tir vién trg, tai
tro, qua biéu, qua tdng.v.v.

- Thu tu tai chinh cong doan.

* Tek +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vil
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- Thu nhép khéc.

- Xéc dinh sé phai thu, sb da thu, sé con phai thu (6 biéu phu luc s6 liéu kém theo)
giai trinh rd nguyén nhan.

- Viéc hach toan ké todn céc ngudn thu theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc.

2.2. Két qud thuwe hién dy todn chi

* Noi dung chi thuwong xuyén

a) Cdc khoan chi cho con nguoi gom: Tién luong, tién cong, cic khoan phu cip
luong, chi tra tién lam thém gio, t1en thuong, phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan

khéc cho ¢4 nhan theo quy dinh, gom:
- S6 luong can bo, vién chirc cia don vi duge cip c6 thdm quyén phé duyét.
- Téng quy luong, thu nhap.

j - Viéc trich 1ap téng qu§ luong, thu nhép, xac dinh s6 quy tién luong, phan phéi
tién luong...

- Cac khoan trich ndp, thanh toan khéc cho c4 nhén.
b) Cdc khoan chi cho hoat déng nghiép vu chuyén moén

Chi thanh toan dich vu cdng cdng, vat tu van phong, thong tin, tuyén truyen lién lac,
cong tac phi, phuong tién van tai. .. theo ché d¢ quy dinh ctia Nha nudc va Tbéng Lién doan.

* Noi dung chi khong thuwong xuyén
a) Chi mua scim trang thiét bi, swa chita lom, stra chita nho
b) Kinh phi nghién civu khoa hoc (néu co)

- Kct qua thanh quyét toan cia timg dé tai, dy 4n; s6 kinh phi thuc té da giai ngan,
thanh quyét todn; tdng hop tinh hinh giai ngén kinh phi, thanh quyét toan dé tai, du an.

- Tong hop s6 d@ tai, du 4n hoan thanh da duge 4p dung trong thuc té, sé chua ap
dung trong thuc t&, xac dinh nguyén nhén.

¢) Kinh phi thiee hién chiong trinh déo tao, boi dudng
- Két qua thuc hién chi tiéu dao tao thuc té véi chi tiéu giao kinh phi dao tao.

- Két qua thanh quyét toan so véi tiéu chudn, dinh mirc, chi tiét dy toan do don vi
thuc hién.

d) Kinh phi thiee hién chirong trinh muc tiéu quéc gia (néu cd)
- N6i dung, muc tiéu, chuong trinh don vi dugc giao.

- Ngudn kinh phi chuong trinh muc tiéu, tdng du toan va du todn cong viée, thoi
gian thuc hién.

- S6 kinh phi chuong trinh muc tiéu don vi da nhén.

- Tinh hinh giai ngan nguén kinh phi theo tién d6 thuc hién va theo cac muc tiéu
cua du an, chuong trinh dét ra.

- Két qua thuc hién quyét toan kinh phi chuong trinh, muc tiéu.
d) Cdc khoan chi khdc
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3. Thué va cdc khoin phii ngp NSNN

4. Viée sir dung ngudn kinh phi tiét kiém (néu c6)

5. Viée phan phéi, sir dung cdc quy (néu cé)

6. Quan ly dit dai, TSCD

7. Piu tu xiy dung co bin (néu c6)

8. Cong tic ké todn

8.1.Viéc chip hanh ché dé ké todn theo quy dinh ciia Nha nudc va Tong Lién
doan. ]

8.2. Chirng tir ké todn

- Viéc ghi chép, phan anh, hach toan, quan ly, Iuu trit chimg tir ké toan phat sinh.

- Viéc quan ly héa don tai chinh linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu cta don
vi (néu co).

8.3.Viéc mo ghi 56 ké todn (hé thong sé ké todn)
8.4. H¢é thong bdo cdo tai chinh

Viéc lép du toan, 14p bao cao quyét todn tai chinh hang nam: Thoi gian ndp, mAau
biéu, thng béo phé duyét ctia cip trén truc tiép quan ly.

9. Viée chip hanh thye hién cic két luéin, kién nghi, théng bso kiém tra, giam
sit ciia cdng doan cip trén true tiép quén 1y, clia cdc co' quan thanh tra, Kkiém todn
(néu ¢6) tir NAM covverrnene. dén nay.

- Béo cao két qua thuc hién két luan, kién nghi, thong bao kiém tra, giam sat...

- H so khic phuc kém theo (néu co).

1. KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI PUQC KIEM TRA

1. P6i véi LDLD tinh, thanh phd, CDN trung wong va twong dwong......
2. P6i voi Tong Lién doan............

3. D6i voi Nha nuwéc...nnnnnnnnnnnn....

* PE NGHI PON VI PUQC KIEM TRA

- Pon vi duoc kiém tra chudn bi béo cdo bing vin ban ky, dong ddu giri Poan kiém
tra (c6 sd liéu cua nién do kiém tra, tu danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); d(‘“)ng
thoi giri ban mém qua dia chiemail: .................oene. trudc it nhét 05 ngay lam viéc.

- Pon vi dugc kiém tra chuén bi ddy du hd so; béo céo dur todn, quyet toan, chimg
tir, s ké todn; bién ban, két luan thanh tra, kiém toén ctia cac co quan c6 tham quyen lién
quan dén cong tac quan 1y st dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cép cho Poan
ki€m tra.

- D61 voi céce tai liéu, van ban Poan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va dong dau cung cap cho doan kiém tra.

I * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vil
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PE CUONG CHI TIET

KIEM TRA KET QUA HOAT PONG SXKD CUA DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5o ..../OD-TLD ngay .../ ../......

Méu 03d/KTGS

ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

I. PAC PIEM TINH HINH
1. Thuén lgi, kho khin

2. Céc viin bin, hd so phap Iy ciia doanh nghiép
- Quyét dinh thanh lap, qua trinh chuyén déi vé mé hinh doanh nghiép.

- Gi4y phép kinh doanh.

- Von dicu 1€, von chu s& hitu.

- Biéu 18 hoat dong ctia doanh nghiép

- Quy ché 6 chire, quéan 1y tai chinh, quy ché tién luong...

- Noi quy, quy ché ndi b clia doanh nghiép ban hanh va cac quy dinh khac ¢6 lién

quan doanh nghiép dang &p dung.

3. Co céu td chire, b may quin ly, cong tic linh dao diéu hinh

4. Nganh nghé kinh doanh

II. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Sé Néi dung

K¢ hoach
(DVN)

Thue hién

(PVN)

Ti 1€ thye
hién/ke
hoach(%)

‘Doanh thu ban hang va cung cap
dich vu (chi tiet theo tung linh
vue, nganh nghé kinh doanh)

l_.7 _E_ganh thu khac

2 | Céc khoan giam trir

Gia vén hang ban (chi tié'{ theo
3 | tung linh vuc, nganh nghé kinh
doanh) _

THU VIEN PHAP LUAT®* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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: 4 | Loi nhuén gdp
5 | Doanh thu hoat ddng ti chinh
6 | Chi phi tai chinh
7 | Chi phi quan 1y doanh nghiép
8 | Loi nhuan thuin tr HDKD
9 | Thu nhéap khéc
10 | Chi phi khac
| 11 | Loi nhuan khac
12 Téng loi nhudn trude thué
13 | Chi phi thué TNDN
14 Loi nhudn sau thué TNDN
15 | Trich lap cac quy
- Két qua hoat dong kinh doanh dich vu theo linh vuc, nganh nghé kinh doanh.
- Hiéu qua hoat dong kinh doanh dich vu theo linh vuc, nganh nghé kinh doanh.
_ . VIEC CHAP HANH CAC QUY DPINH CUA NHA NUGC VA TONG
LIEN DOAN
1. Thue hién Nghia vu véi ngin sach Nha nude.
2. Quiin 1y, mua sim sir dung tai san, dét dai.
3. Céng tic dau tw, xdy dung co ban.
4. K& toan tién mit, tién gixi ngén hang.
5. Ké toan cdc khodn diu tu tai chinh dai han, ngiin han.
6. K¢ todn phai thu khach hang ngiin han, dai han.
7. Ké toan no ngin han, dai han.
8. Vén chii sé hiu.
9. Phén phoi lgi nhudn, quan Iy sir dung cc quy.
IV. CONG TAC KE TOAN, BAO CAO TAI CHINH
1. Chirng tir ké todn, hach todn, ghi sé ké toan
2. Bao cdo tai chinh
_ V. VIEC CHAP HANH CAC KIEN NGHI CUA CO QUAN THANH TRA,
KIEM TOAN (néu co)

V1. KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI bUQC KIEM TRA
1. Véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam

2. Véi Lién doan Lao dong tinh/céng doan nganh (néu co)

JAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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* PE NGHI DPON VI PUQC KIEM TRA

- Bon vi dugc kiém tra chuén bi béo cdo bing vin ban ky, dong déu gui Doan kiém
tra (co sd ligu cua nién do kiém tra, tu danh gia cdc noi dung theo d& cuong néu trén); dong
thoi giri ban mém qua dia chiemail: ........................ trude it nhit 05 ngay lam viéc.

- Pon vi duoc kiém tra chudn bi diy da hd so; bdo céo du toan, quyet toan, ching
tir, s ké toan; bién ban, két ludn thanh tra, kiém toan cta cac co quan ¢ tham quy¢n lién
quan dén cong tac quan 1y st dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cdp cho Doan

ki€m tra.
- D6 véi céce tai liéu, vin ban Poan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va déng dau cung cap cho Poan kiém tra.

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Méu 04/KTGS
TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. VIETNAM Doc ldp - Tw do - Hanh phie
UY BAN KIEM TRA

i ' Ha N¢i, ngay thang .... ndm .......
DOAN KIEM TRA/GS SO .......

TH(‘)NG BAO
PHAN CONG NHIEM VU
Kiém tra, giam sat vé i (T TR, e SR S

Thue hién Quyét dinh .. /QD-UBKT ngay .....thdng ndm cua Uy ban Kiém tra
Téng Lién doan Lao dong Vlet Nam VE Viee Kiém tra (IAM SAL) ......ooveeeeeeeeeeee s seseeseneen

Can ct dé cuong, ndi dung kiém tra, gidm sat. Truéng doan kiém tra thong bao phén
c6ng nhiém vu cho cic thanh vién doan kiém tra, giam sat nhu sau:

31 5 1 N St U Trwéng doan:

Chiu tréch nhiém chung, chi dao didu hanh va phan cong nhiém vu cac thanh vién
Doan kiém tra, giam sat.

Thuc hién kiém tra, gidm sat cac ndi dung theo dé cuong gém:
(1)
2)
3)-.

- Danh gia, nhan xét, kién nghl cua Doan (theo ndi dung dugc phin céng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, gidm sat cua céc thanh vién khéc.

- Chu tri hoan thién du thao Bdo céo két qua kiém tra, giam sat, du thao Théng bao
két luan kiém tra, giam sat.

- Chi dao ghi nhat ky bao cdo két qua cong viée hang ngay.
2ERE o Pho trwéong doan:

- Piéu hanh chung cong viéc ctia DPoan khi duoc Trudng doan phén cong hodc ty
quyén.

- Thue hién cic ndi dung kiém tra, giam sat gdm:
(1)

2)

(B35

- Danh gi4, nhan xét, kién nghl cua Doan (theo ndi dung duoc phan céng) va tham
gia y kién vao noi dung kiém tra, giam sat cua cac thanh vién khéc.

- Hoan thién, téng hop du thao Bao cdo két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong
béo két luan kiém tra (hodc céc don ) AT do Trudng doan phéin cong.
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- Téng hop ghi nhat ky bao cdo két qua cong viée hang ngay.

X TG i anpsspmsmssiosd s asmmssins , thanh vién doan kiém tra

- Thuc hién céc ndi dung kiém tra, gidm sét gf‘)m:

(1)

(2)

3)...

- Danh gia, nhéan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham
gia y kién vao nodi dung kiém tra, gidm sat cta cac thanh vién khéc.

- Tham gia ¥ kién hoan thi¢n du thio Béo cdo két qua kiém tra, giam sat du thao

Két ludn kiém tra, giam séat.

K D ) D e e DT N , thanh vién doan kiém tra

- Thuc hién cac ndi dung kiém tra, giam sat gém:

(1)

(2)

3)...

- Danh gid, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan céng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, giam sat cta cac thanh vién khac.

- Tham gia ¥ kién du thao Béo céo két qua kiém tra, gidm sat dy thio Thong bao két
ludn kiém tra, gidm sat.

ST 5 7O , thanh vién doan kiém tra, thu ky
- Thue hién céc ndi dung kiém tra sau:

)

(2)

B

- Panh gia, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung duoc phan cong) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, gidm sat cta cac thanh vién khéc.

- Tham gia y kién du thao Béo cdo két qua kiém tra, gidm st du thio Thong béo két
ludn kiém tra, giam sat.

- Téng hop, hoan thién du thao bao cdo két qua kiém tra bao céo trudéng doan xem xét.

- Ghi bién ban cong bd Quyét dinh, bién ban thong qua du thao bao cdo kiém tra,
bién ban lam viéc khac (néu co).

- Thue hién tong hop ghi nhét ky bao céo két qua cong viéc hang ngay (trudng hop
Poan kiém tra khéng cé Pho doan).

- Thue hién cac cong viée hanh chinh, hau cin ctia doan.

- Lap, luu tri hd so Poan kiém tra, giam sat theo quy dinh.

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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* Cong tac phéi hop, phin cong khic:

- Trong qua trinh thue hién céc thanh vién Poan kiém tra ¢6 su phdi hop, hd tro nhau
dé thuc hién nhiém vu.

- Trudng doan phan céng nhiém vu cho cac thanh vién déi voi cac noi dung khac (néu
¢é phat sinh) va co su dieu chinh (néu cén thict).

Noi nhén: TRUONG POAN
- Cac thanh vién DKT; (k)} gh1 ro ho tén)
- B/c Chu nhiém, PCN (b/c);

- Luu hd so DKT.

THU VIEN PHAP LUAT?® Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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: Méu 05/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP TREN Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
(hoic cung cip néuvbciia 0 ]
Doan KTGS UBKT) Bt Pt bt tha %
TEN CO QUAN BAN HANH ia danh, ngay ..... ARg ..... ndm ...
VAN BAN

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
S4: ... /BC-1...
BAO CAO
Két qua kiém tra (B SAE): .cccnnsnsiisinnmsoismbinmmansnsnemmonbons
(1én 16 chitc cong doan; ho va tén, chire vu, noi cong tdc cia can bé la déi twong kiém tra,

giam sat)
Thue hién Quyét dinh s6 ............ NEAY ..ooovnenn.. T S IO vé viée kiém
tra (gidm sat) ............... , Doan kiém fra (gidm sat) dd tién hanh kiém tra, gidm sét (én

t6 chirc cong doan; ho va tén, chitc vu, noi cong tdc ciia cdn bé duwoc kiém tra, gicm sdt, ngi
dung kiém tra, gidm sdt vao ngay...............

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT GOM

(Ghi day dit ho tén, chire vu cia tieng thanh vién doan kiém tra, gidm sdt)

DON VI, CA NHAN PUQC KIEM TRA, GIAM SAT THAM DU

Doan kiém tra (giam sat) bdo cdo két qua kiém tra (giam sat) nhu sau:

I DAC DPIEM TINH HINH

Néu khai quat dic didm, tinh hinh & chic cong doan duogc kiém tra, giam sat (néu
kiém tra, giam sat ca nhén thi khong c6 muc nay)

II. KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT

(Trinh bay két qua theo timg ndi dung da kiém tra, giam sat, trong d6 néu rd uu
diém, han ché, khuyet diém, nguyen nhén)

II1. DANII GIA, NHAN XET

1. Uu diém

1. KIEN NGHI CUA DOAN KIEM TRA, GIAM SAT VOI CAP BAN HANH
QUYI*_.I DINH, DE XUAT, KIEN NGHI VOI PON VI VA CAN BO PUQC KIEM TRA,
GIAM SAT

Doan k1em tra, giam sét dua ra kién nghi déi tuong duoc kiém tra, giam sat dé dé
nghi hoac yéu cdu trién khai thuc hién; véi Doan Chi tich, ban chip hanh, ban thuong
vu, Uy ban kiém tra, cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

IV. KIEN NGHI CUA PON VI VA CAN BO PUQC KIEM TRA, GIAM SAT

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhén: CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG POAN

- Bon vj dugc kiém tra, giam sat (dé t/n); (ky, ghi v ho, tén va dong dau)
- Thudng truc, BTV, UBKT (dé b/c);
- Luu VP, UBKT...
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Mau 06/KTGS
TEN CO QUAN CONG DPOAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc lap - Tw do - Hanh phuce
(hbic cling ¢ip nEUVBBHAY = 705, - eeceanaa
Doan KTGS UBKT) Dia danh, nga than nam
TEN CO QUAN BAN HANH , ngay ... g ... HAM ...
VAN BAN
S0: ... /TB-.....
, _ THONG BAO
Keét luan kiém tra (giam sat)....c..ccveversnrenes

(tén 16 chirc céng doan, ho va tén, chirc vu, noi céng tac cua can bg duoc kiem tra, giam sdt)

Thue hién Chuong trinh, Ké hoach céng tic nam......... 15" B Doa‘n?
Ehlr tich; - BCH - BIEN, TUBET, .o 5. it v e rammeinsns famaid dd ban hanh Quyct dinh s0
............ NEAY ..ooeeveeen €0 ceeeeeeennnnnnnn....VE viee kiém tra (glam sat) dbi voi (ten

16 chite cong doan; ho va tén, chire vy, noi cong tdc cua can bg dwoe gidm sdt, ni dung kiém
fra, gidm sdt).
Sau khi xem xét bao cdo két qua kiém tra, giam sat cua Doan kiém tra (giam sat), Doan

Chu tich, Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Uy ban Kiém tra ..... conessaiies két luan (én 16 chirc
cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tac cua can bg dugce kiém tra, giam sat) nhu sau:
1. Uudiém

3. Kién nghi cua Doan Chu tich, ban chdp hanh, ban thuong vu, ty ban kiém tra doi
VOl (1én 16 chure cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tac cua can b duoc kiem tra, giam
sat),; kién nghi doi vai don vi, td chire ¢6 lién quan (neu ¢o)

Theo Quy ché lam viéc, . thong bao dé ... (tén t6
chire cong doan; ho va tén cdn bo a’u()fc Iaem tra, gidm sat) blet trién khai thuc hién va
bao a0 ket qUA V& .....ooeviii e trudc ngay.../....

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhin: ) ] CHU TICH (PCT, CN, PCN)

- Doi tugng dugc kiém tra, gidm sét (dé t/h); (ky, ghi ré ho, tén va dong dd'u)
- Thuong truc, BTV, UBKT (dé b/c); ’

- UBKT cép trén (néu cén);

- Luu VP, UBKT...
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Méu 07/KTGS
TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hodic ciing cdp néu vén ban ciia UBKT) Poc lip — Tu do — Hanh phic
DOAN KIEM TRA, GIAM SAT......... vevvevn, ngay  thang  nam ...

NHAT KY POAN KIEM TRA, GIAM SAT

1. Co quan tién hanh K& tra, ZIAM SAL: ...eevveiiiiiirieeiiineeeeiieeeerran e eeaneeeeanes

9. T Eichn KIom fro Pl < oom seamsense ssnmmnis pvmsin issss s bRk

3. Ho tén, chiic danh/chtc vy, don vi cong tac ctia Truong doan kiém tra, giam sat:

4. Ho tén, chire danh/chiic vu, don vi cong téc ctia Phé Truong doan kiém tra, gidm sét (néu cd):
5. Ho tén, chirc danh/chtc vu, don vi cong tac ctia cac thanh vién Poan kiém tra, gidm sat:
6. Thoi gian tién hanh kidm tra, giam sét tir ngay ... dén ngay ...

7. Nhat ky Doan:

AT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Ngay thang | Néi dung, két qui chi tiét ciia doan kiém tra, giam sat Ghi chu
THU KY POAN TRUONG DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chii: =

- Nhét ky Doan kiém tra, giam sat duoc ghi hing ngay theo trinh tur thoi gian. Noi dung
cua nhét ky Poan kiém tra, gidm sat phai thé hién rd cac ndi dung sau:

+ Viéc ving mit cua thanh vién Doan kiém tra, giam sat (néu c6) va néu r5 ly do;

+ Cac cong viée va két qua thuc hién nhiém vu ciia Boan kxem tra, giam sat, to (trudng hop

Poan kiém tra, giam sét dugc to chire thanh cac t6); tén co quan, tb chirc, ca nhan la dbi tugng
kiém tra, giam sat hodc co quan, t& chire, ca nhan ¢6 lién quan da lam viéc, kiém tra, xac minh;

+Y kién chi dao, diéu hanh cua ngudi ra quyét dinh kiém tra, giam sat, Truong doan ki€ém

tra, gidm sat (néu c6); 1
Z . 7 o . A x « 2 s . X . [l

+ Kho khan, vudng méac phat sinh trong qua trinh tién hanh kiém tra, gidm sat (n€u co); b

+ Cac ndi dung khéc ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Poan kiém tra, gidm st (néu c6). -

- Déi voi Doan kiém tra, giam sat duoc té chire thanh céc t6 thi mdi té thuc hién viée ghi
nhat ky riéng theo yéu céu nhiém vu dugc giao. Noi dung nhat ky cua té dugc thuc hién nhu doi
voi nhat ky Doan kiém tra, giam sat .
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Maéu 08/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP IRILN Doc ldp - Tu do - Hanh phic
(hodc cing cdpnéuvbeia 0 s
Doan KTGS UBKT) Dia danh. ned i
TEN CO QUAN BAN HANH ia danh, ngay ..... ang..... nam ...
VAN BAN
BIEN BAN LAM VIEC
Giira doan kiém tra, gidm sdt.....cceeueens WL oo e himmimn'e n s m mAb RS
Thoi gian: vao hoi.......gid....... 31615 MR ;| (SR thang...... nAM: ..
~ Dia diém: B s e (noi dién ra budi lam viéc), doan kiém tra, gidm sat theo
Quy¢t dinh so........ /UBKT ngay ..... .thang....... PRI 5 e UL S v il ko o i tién
hanh lam viée, cong bd quyét dinh kiém tra, giam sét....... d&i vOi .....ooeen....
I. THANH PHAN:
1. Poan kiém tra, gidm st ........
-Dle............., (ghi 18 chtrc vu....) - Trudng doan
LT (o e e , (ghi 10 chtc vu....) - Phé doan
EE: 5 /1 AP, , (ghi 18 chie vu....) - Thanh vién
~ I roxs ssesnacess , (ghi 16 chtrc vu....) - Thanh vién, thu ky doan.

2. Pon vi dwoe kiém tra, giam sat.
Ghi 15 timg tb chire, thanh phén lam viéc (ghi déy da ho tén, chirc vu...... )
I1. NOI DUNG:

Ghi day du, trung thuc ndi dung, din bién budi lam viéc; cdc ¥ kién trong budi
lam viée...........

Budi lam viéc két thic vao hdi.....gio ciing ngay; bién ban duoc lap c6...... trang,
lap thanh...... ban; duoge luu ho so kiém tra, gidm sat. Bién ban dugc doc lai dé moi nguoi
tham du cung nghe va nhat tri ky tén./.

DON VI, CANHAN PUQC TRUONG POAN KIEM
I
NG UGLOREHHENBAN KIEM TRA, GIAM SAT TRA, GIAM SAT

Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vil




	Quy-dinh-_638851475375422911.pdf
	Quy-dinh-_638851475857517662.pdf
	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33


