UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY bINH
Chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc ciia Vin phong Pang ky
dit dai Bic Ninh s6 2 trwe thude Sé Nong nghiép va Moi truong
tinh Bac Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay /972025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Bac Ninh)

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Piang ky dat dai Bac Ninh s6 2 1a to chuc dang ky dat dai, 1a
don vi sy nghiép cong 1ap tryc thudc S¢ Nong nghiép va Mo1 truong; co chie nang
thue hién dang ky, cap Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat (sau day goi 1a Gidy ching nhan), do dac, chinh 1y, 1ap ban do6 dia
chinh, xay dung, quan ly, van hanh va khai thac h¢ thong thong tin dat dai, cung
cap dich vy cong vé dat dai va hd trg cong tac quan ly nha nudc khac vé dat dai
trén dia ban cac phuong, xa thudc tinh Bic Ninh cii.

2. Van phong Pang ky dét dai Bac Ninh s 2 chiu sy 1anh dao, chi dao, quan
1y truc tiép cua So Nong nghiép va Mdi truong.

3. Vin phong Pang ky dat dai Bic Ninh s 2 c6 tu cach phap nhan, co tru
sG, con diu, tai khoan riéng, hoat dong theo quy dinh ddi véi su nghiép cong lap;
hach toan theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Thuc hién ding ky dat dai doi voi dat duoc Nha nudc giao quan ly, dang
ky quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

2. Thyc hién ding ky bién dong dbi voi dit duge Nha nude giao quan ly,
dang ky bién dong quyén st dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

3. Thyc hién do dac, chinh 1y, 14p ban d6 dia chinh, trich luc ban d6 dia
chinh; cép, dinh chinh, thu hoi, hily gidy ching nhan, hay két qua dang ky bién
dong trén gidy ching nhan.

4. Kiém tra manh trich do ban d6 dia chinh thira dit; kiém tra, x4c nhén so
d6 tai san gan lién voi dat do to chire, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap Gidy
chirng nhan.

5. Lap, chinh 1y, cap nhat, luu trtr va quan ly hé so dia chinh; tiép nhan, quan
1y viéc str dung mau Gidy chirng nhéan theo quy dinh cua phap lut.

6. Cap nhat,’ chinh 1y, dong, bo hoa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung, quan
1y, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cta phép luat.

7. Thuc hién théng ké, kiém ké dat dai va lap ban dd hién trang st dung dat.

8. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cta phap luat.
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9. Qung cép hd so, ban dd, thong tin, s6 liéu dat dai, tai san gén lién vé6i dat
cho céc t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat.

10. Thyc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luat va cac khoan thu tu
dich vu cong vé dat dai quy dinh tai Di¢u 154 Luat Dat dai 2024.

11. Thyc hién cac dich vu trén co s¢ chirc nang, nhi¢ém vu phu hop véi nang
luc theo quy dinh cua phap luat.

12. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Van phong
dang ky dat dai; thuc hi¢n ché d0 bao cdo theo quy dinh cua phap luat vé cac linh
vuc cong tac dugc giao.

13. Thyc hién nhiém vu, quyén han khic do Giam dbc So giao hodc theo
quy dinh cia phép luat.

Pi¢u 3. Co ciu to chirc va so lwong nguoi lam viée

1. Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai Bac Ninh s6 2

a) Lanh dao Van phong Dang ky d:élt dai Bic Ninh s6 2 gém: Giam dbc va
cac Pho giam doc. S6 lugng Phé Giam doc Vian phong Dang ky dat dai Bac Ninh
s0 2 thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat.

b) Giam dbc 13 nguoi dting dau, chiu trach nhiém truéc Giam dbc So Nong
nghiép va Moi truong va trude phap luat vé toan bd hoat dong ciia Van phong
Ping ky dat dai Bac Ninh s6 2.

¢) Pho giam dbc 1a nguoi gitp Giam déc chi dao mot s6 linh vuc cong tﬁc do
Giam doc phén cong, chiu trach nhiém truée Giam doc va trude phap luat vé mot
s6 linh vuc dugc phan cong phu trach. Khi Giam dbc vang mit, mot Pho giam doc
dugc Gidm doc phan cong diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong Ping ky dat
dai Bac Ninh s6 2.

d) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyen, khen
thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thue hién cac ché d6 chinh sach khac do6i
vo1 Giam doc va Pho Giam doc thuc hién theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan 1y cia UBND tinh.

2. Céac Phong chuyén mon, nghiép vu va cadc Chi nhanh tryc thudc

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Hanh chinh - Tong hop;

- Phong Pang ky va Cap Gidy chiing nhan;

- Phong K¥ thuat va Bo dac ban dd;

- Phong Thong tin - Luu trir.

Co ciu t6 chirc cac Phong chuyén mén, gdm: Truong phong, khong quéa 02
Pho trudng phong va nguoi lam vige.

b) Cac Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai:

- Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai lién phuong Béc Ninh (dia ban cac
phuong: Kinh Bac, Vo Cuong, Vii Ninh, Hap Linh va Nam Son).
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- Chi nhanh Van phong bang ky dat dai lién phuong T Son (dia ban cac
phuong: Tir Son, Tam Son, Pong Nguyén va Phu Khé).

- Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai lién phuong, xa Qué V3 (dia ban
cac phuong: Qué Vo, Phuong Li€u, Nhan Hoa, Bao Vién va Bong Lai; cac xa: Chi
Lang va Phu Lang).

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lién phuong Thuén Thanh (dia ban
cac phuong: Thuan Thanh, Mao Dién, Tram L, Tri Qud, Song Liéu va Ninh Xa).

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lién xa Gia Binh (dia ban cac xa:
Gia Binh, Nhan Thang, Pai Lai, Cao DBuc va Bbong Cuu).

- Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai lién xa Luong Tai (dia ban cac xa:
Lwong Tai, Lam Thao, Trung Chinh va Trung Kénh).

- Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai lién x@ Tién Du (dia ban cac
xa: Tién Du, Phat Tich, Tan Chi, Lién Bao va bai Bong).

- Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai lién x4 Yén Phong (dia ban cac xa:
Yén Phong, Van Mon, Tam Giang, Yén Trung va Tam Da).

Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai co tu cach phap nhan, co con déu
riéng dé hoat dong theo quy dinh; Ia don vi hach toan phu thudc ctia Van phong
bang ky dat dai Béc Ninh sb 2; duge bd tri van phong, trang thiét bi lam viéc va
thue hién chirc nang, nhiém vu va quyén han cta Vian phong Pang ky dat dai Bic
Ninh s6 2 trong pham vi dia ban dugc giao quan 1y theo quyét dinh cua co quan co
tham quyén va phap luat vé dat dai; chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép, toan dién
ctia Vin phong dang ky dat dai Bic Ninh sd 2.

Co cau to chuire cuia Chi nhanh Van phong dang ky ’dét dai c6: Giam doc, khong
qua 02 Pho giam doc. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai duge thanh lap phong
chuyén mén né€u dép ung ti€u chi thanh 1ap phong theo quy dinh cua phép luat.

¢) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién cac ché do chinh sach déi véi Truong
phong, Phé trudng phong, Giam doc va Pho giam déc Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thyc hién theo quy dinh cta phap ludt va phan cap quan 1y ctia UBND tinh.

3. SO luong nguoi lam viée

S6 lwong ngudi 1am viée cua Van phong dang ky dat dai Bac Ninh s6 2 duoc
thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vi tri viéc 1am va sd lwong ngudi lam viée
trong don vi su nghiép cong 1ap. Co ciu vién chirc va quan ly, st dung sb luong
nguoi lam viée cua don vi theo dé an vi tri viée 1am da duoc phé duyét.

Diéu 4. Co ché tai chinh

Vin phong ding ky dat dai Bac Ninh s6 2 thuc hién co ché tu chi tai chinh
d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong 1ap; quy dinh tai Khoan 4, 5 Piéu 13 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP
ngay 30/7/2024 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat DAt
dai va cac quy dinh, huéng dan ctia cic co quan c6 thim quyén.



Piéu 5. To chirc thue hién

1. Cin ¢t ndi dung quy dinh trén, Giam déc S6 Nong nghiép va Moi truong;
Giam d6c Vian phong Dang ky dat dai Bac Ninh sd 2, thu truong cac co quan, don
vi ¢6 lién quan, trién khai t6 chirc thuc hién.

2. Giam doc Vin phong Piang ky dat dai Bac Ninh s6 2 quy dinh cuy thé chirc
ning, nhiém vy, quyén han cta cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai tryc thudc Van phong Ding ky dat dai Bac Ninh
sd 2; ban hanh quy ché 1am viéc ctia Vin phong Pang ky dat dai Bic Ninh s6 2.

3. Trong qua trinh thyc hién néu c¢6 kho khian vudng méc, Giam déc Vian
phong Piang ky dat dai Bac Ninh sb 2 ¢6 trach nhiém bao cdo Giam ddc So Nong
nghiép va Moi trudong dé trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh./.



