UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH BAC NINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Vin phong Pang ky
dat dai Bic Ninh s6 1 thudc S¢ Nong nghiép va Mdi truong tinh Bic Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé ~ OP-UBND ngay — thdang 9 nam 2025 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Bdc Ninh)

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vian phong Piang ky dat dai Bic Ninh s6 1 1a t6 chuc dang ky dat dai, 1a
don vi su nghi¢p cong lap tryc thuoc S& Nong nghi€p va Moi trudong tinh Bic
Ninh; ¢ chitc ning thuc hién ding ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat, do dac, chinh 1y, lap ban db dia chinh, xay
dung, quan ly, van hanh va khai thac hé thng thong tin dat dai, cung cap dich vu
cong vé dat dai va hd tro cong tac quan ly nha nudc khac vé dat dai trén dia ban
cac phuong, xa thudc tinh Bic Giang cii; thuc hién céc hoat dong vé luu trix dir
liéu va Gmg dung phat trién cong nghé thong tin tai nguyén va méi truong thudc
pham vi quan 1y ciia S& Nong nghiép va Moi truong; to chirc thuc hién cac dich
vu su nghiép cong vé cong nghé thong tin theo quy dinh cua phap luat.

2. Van phong Ding ky dit dai Bic Ninh s6 1 c¢6 tu cach phap nhan, co tai
khoan va con dau riéng. Tru s& lam viéc dat tai phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh.

3. Vin phong Piang ky dat dai Bac Ninh s 1 ¢6 cac phong chuyén mén va
cac Chi nhanh. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dat tai cac don vi hanh
chinh cip xi hodc khu vuc lién phuong, xé (sau day goi chung la Chi nhanh) do
Vin phong Dang ky d4t dai Bac Ninh s6 1 thong nhat quan 1y, thuc hién nhiém vu
theo thAm quyén; 1a don vi du toan doc 1ap, c6 tu cach phap nhan, co tai khoan va
con déu riéng. Tru so 1am viéc dat tai dia ban cac phuong, xd. Cac chi nhanh chiu
su quan 1y, chi dao truc tiép cua Vin phong Pang ky dat dai Bic Ninh sb 1, hoat
dong theo quy dinh dbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap, hach toan ké toan theo quy
dinh va co ché tai chinh hién hanh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Nhiém vu thuong xuyén

Vin phong Pang ky dat dai Bic Ninh s 1 ¢6 chirc ning thuc hién cac cong
viéc cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién v6i dat 1a t6 chirc trong
nude, to chirc nude ngoai, té chue kinh té ¢6 Vén dau tu nudc ngoai, to chirc ton
gido (sau day goi chung la t6 chirc), ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
Cu thé gdbm nhing nhiém vy sau:

a) Thuc hién dang ky dat dai d6i voi dat duoc Nha nuée giao quan ly, dang
ky quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;

b) Thyc hién dang ky bién dong d01 v6i dat dugc Nha nudc giao quan ly,
dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;
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¢) Thuc hién ding ky bién dong quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gan
lién v&i dat cho ho kinh doanh thué lai dat trong khu cong nghiép, cum cong
nghiép (khong phai do UBND cép xi quan 1y);

d) Thuc hién do dac, chinh ly, 13p ban dd dja chinh, trich luc ban d6 dia
chinh; cap nhat ban dd dija chinh vao co s dit liéu quéc gia vé dat dai; cép, dinh
chinh, thu hdi, huy gidy ching nhan, huy két qua diang ky bién dong trén gidy
chtng nhan theo tham quyén;

d) Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh thira dat theo tham
quyen kiém tra, x4c nhén so d6 tai san gan lién vé6i dat do to chire, ca nhan cung
cap phuc vu dang ky, cAp Gidy ching nhan;

e) Lap, chinh 1y, cap nhét, luu trlr va quan 1y ho so dia chinh; cung cp, thu
phi khai thac vé thong tin, tu liéu téng hop vé tai nguyén va moi truong; tiép
nhan, quan 1y viéc sir dung mau Gidy ching nhan; thuc hién dich vy, chuyén giao
cong nghé vé ting dung cong ngh¢ thong tin theo quy dinh cua phap luat.

g) Cap nhat, chinh 1y, ddng bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan
1y, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat;

h) Thyc hién thdng ké, kiém ké dét dai va lap ban do hién trang str dung dat;

i) Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat;

k) Cung cap ho so, ban do, thong tin, sb lidu dat dai, tai san gin lién v6i dat
cho cac td chirc, ca nhan theo quy dinh cta phap luat;

1) Xay dyng, trinh duyét va to chtrc thuc hién ké hoach ting dung, phat trién
cong ngh¢ thong tin tai nguyén va moi truong thudc pham vi quan 1y ciia S& Nong
nghiép va Moi truong;

m) Xay dung, quan 1y van hanh co s¢ dit li€u tai nguyén va moi trudng cua
cAp tinh;

n) La dau mdi thuc hién cong tac chuyén d6i sé cua S¢ Nong nghiép va Moi
truong; hudng dan, giam sat, quan Iy cac h¢ théng théng tin va cic phan mém
quan ly chuyén nganh; quén tri Van hanh ha tang k§ thuat

. 0) Quan 1y, luu trit, cung cép, thu phi khai thac vé thong tin, tu liéu tong hop
vé tai nguyén va moi truong; thue hién dich vu, chuyén giao céng nghé vé umg
dung cong nghé thong tin theo quy dinh cua phép luat;

p) Huong dan, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat vé linh vyc thong tin dir liéu, luu trir trén dia ban tinh; tham gia klem tra va
dé xuat, kién nghi co quan c6 tham quyén tham muu xtr 1y cac don vi, t6 chirc, ca
nhan vi pham cac quy dinh vé thu thip, quan 1y, cap nhat, khai thac va sur dung dur
licu tai nguyén va mdi truong cua dia phuong; théng ké, bao cdo vé linh vuc
Chuyén ddi sb va dir liéu vé tai nguyén va méi truong ciia S& Nong nghiép va
Moi truong;

q) Thuc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luat va cac khoan thu tir dich
vu cong Ve dat dai: Cung cap thong tin, dir liéu vé dat dai; do dac dia chinh; dang ky dat
dai, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat; tu
van xéc dinh gia dat; cac khoan thu dich vu khac theo quy dinh cua phap luat;
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r) Quan ly vién chue, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van phong
bang ky dat dai Bic Ninh s 1; thuc hién ché do béo céo theo quy dinh cua phap
luat vé céc linh vuc cong tac duogc giao;

s) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va do Giam déc
S& Nong nghiép va Moi truong giao.

2. Thue hién cung cdp dich vu

a)Tu van lap hd so dang ky cap gidy ching nhan lan dau; , dang ky bién dong
quyén st dung dat quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat cap doi, cap lai giay
chimg nhén quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cho dbi
tugng 14 to chire, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai;

b) Do dac ban db dia chinh; trich do dia chinh, trich luc ban dd dia chinh
phuc vu dang ky dat dai, cap lan dau cap d6i, cap lai Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s0 hiru tai san gan lién v6i dat, dang ky bién dong dat dai thudc
tham quyén.

¢) Xay dung, quan 1y hé théng thong tin dat dai;

d) Thuc hién cac dich vu trén co s¢ chirc nang, nhiém vy phu hgp voi nang
lyc theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia cac Chi nhanh

1. Nhiém vu thuong xuyén

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai c¢6 chirc ning thuc hién cic cong viée
cho nguoi st dung dét, chu s hitu tai san gin lién voi dat 1a ca nhan trong nudc,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai la cong dan Viét Nam (sau ddy goi chung
13 ca nhan), cong dong dan cu. Cu thé gom nhitng nhiém vy sau:

a) Thyc hi¢n dang ky dat dai d6i voi dat dugc Nha nudce giao quan ly, dang
ky quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat thudc tham quyén;

b) Thyc hién dang ky bién dong d6i voi dat duoc Nha nudc giao quan ly,
dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat (bao
gdm truong hop ho kinh doanh thué lai dat trong cum cong nghiép do UBND cép
xa quan ly);

¢) Thuc hién do dac, chinh 1y, lap ban d6 dia chinh, trich luc ban d6 dia
chinh; cap nhat ban do dia chinh vao co s& dit liéu quéc gia vé dat dai; cép, dinh
chinh, thu hdi, hiy gidy ching nhan, huy két qua dang ky bién dong trén gidy
chtng nhan theo tham quyén;

d) Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat theo thAm
quyén; kiém tra, x4c nhén so d6 tai san gan lién véi dat do ca nhan cung cap phuc
vu dang ky dat dai, cdp Gidy ching nhan;

d) Lap, chinh 1y, cap nhat, luu trir va quan ly hé so dia chinh; tlep nhan, quan
ly viéc str dung mau Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap luat; cap phat phoi
Gidy chtrng nhan cho UBND cip x3 trong dia ban quan 1y.

e) Cap nhat, chinh 1y, déng bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan
1y, van hanh hé thdng thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat;

g) Thuc hién théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang st dung dat;
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h) Thuc hién ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh cua phép luat;

i) Cung cép ho so, ban do, thong tin, sb liéu dat dai, tai san gin lién voi dat
cho cac td chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat;

k) Thyc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cta phap luat va cac khoan thu tu
dich vu cong vé dat dai: Cung cap thong tin, dir liéu v& dat dai; do dac dia chinh;
Ping ky dat dai, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v&i dat; tu van xéac dinh gia dét; cac khoéan thu dich vu khéc theo quy
dinh cua phap luat;

1) Thuc hién cac dich vu trén co s& chttc nang, nhiém vu phu hop véi nang
luc theo quy dinh cua phap luat;

m) Quan ly vién churc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Chi nhanh;
thue hién ché d6 bao cdo theo quy dinh ctia phap luat vé cac linh vuc cong tac
dugc giao;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat va cac nhiém vu
do Giam dbc S¢ Nong nghiép va Moi truong, Giam dbc Vin phong Pang ky dat
dai Bac Ninh s6 1 giao.

2. Thue hién cung cdp dich vu

a) Tu van lap ho so dang ky blen dong (chuyén (101 chuyen nhuong, ting
cho, thura ké quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién voi dat) cap doi,
cap lai Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat
cho cho ddi tuong 1a c4 nhan, cong dong dan cu;

b) Do dac ban d6 dia chinh; trich do dia chinh, trich lyc ban dd dia chinh
phuc vu déang ky bién dong dat dai, cap doi, cap lai G1ay chtng nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat cho dbi twong 1a ca nhan, cong
ddng dan cu;

c) Xay dung, quan 1y hé thong thong tin dat dai trén dia ban quan 1y;

d) Cung cap hd so, ban dd, thong tin, s6 liéu dit dai, nha & va tai san gan lién
v6i dat cho céc to chirc, ca nhan;

d) Thuc hién céc dich vu khac trén co s¢ chirc nang, nhi€ém vu phu hop voi
nang luc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Co cAu bd may td chirc

1. Lanh dao Vin phong ding ky dat dai Bic Ninh sb 1:

a) Lanh dao Vian phong dang ky dat dai Bac Ninh s6 1 gom Giam ddc va cac
Phé Giam ddc. S6 luong Pho Giam dbc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

b) Giam ddc 1a nguoi ding dau, chiu trach nhiém trude Giam doc S& Nong
nghiép va Méi truong va trude phap luit vé toan bd hoat dong ciia Vin phong
Ping ky dat dai Bac Ninh s6 1.

c. Pho giam ddc 1a ngudi gitp Giam déc phu trach mot so linh vuc cong tac do
Giam ddc phan cong, chiu trach nhiém trudc Giam doc va trude phap ludt vé linh
vuc dugc phan cong. Khi Giam dbe Vang mat, mot Pho giam ddc duoge Giam dbc
phan cong diéu hanh cac hoat dong ctia Van phong Pang ky dat dai Bic Ninh s 1.
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d. Viéc bo nhigm, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen
th’ué'ng, ky luéltZ cho tur chirc, ngl}i huu va thuc hién cac ché do chinh sach khac
do1 voi Giam doc va Pho Giam doc thye hién theo quy dinh cta phap luat va phan
cap quan ly cia UBND tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu va cac Chi nhanh tryc thudc:

a) Cac phong chuyén mon, nghi€p vu: 04 phong

- Phong Hanh chinh - Tong hop;

- Phong Ping ky va Cép gidy chiing nhan;

- Phong K¥ thuét dia chinh;

- Phong Thong tin - Luu trit;

Co cau to chirc cac phong chuyén mon, gom: Trudng phong va khong qua
02 (hai) Pho Trudéng phong.

b) Cac Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lién phudng, xi Bic Giang;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai lién phuong Viét Yén;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai lién phudng, xa Chi;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai lién x4 Luc Ngan;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai lién x4 Luc Nam;

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai lién xa Yén Thé;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lién xa Lang Giang;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lién xa Tan Yén;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai lién x4 Son Dong;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai lién xa Hiép Hoa.

Giam déc So Nong nghiép va Méi truong tinh Bic Ninh can c tinh hinh
giai quyét tha tuc hanh chinh va cung cap dich vu cong trong linh vuc dat dai tai
cac don vi hanh chinh cap x4, quyét dinh thanh lap; giao phu trach dia ban theo
don vi hér}h chinh C?lp xa hoac kh}l vuc lién phuong, xa; dia chi tru s& lam viéc;
dia chi ti€p nhén h6 so giai quy€t thu tuc hanh chinh cua cac Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

Co cu t0 chirc cia Chi nhanh Vian phong Déang ky dat dai ¢6 Gidm doc va
khong qua 02 (hai) Phé Giam doc. Chi nhanh dugce thanh lap phong chuyén mén
néu dap ung ti€u chi thanh 13p phong theo quy dinh cia phép luat.

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai duoc Nha nu’éc‘bé tri van phong,
trang thi€t bi lam viéc va thuc hiép chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han theo Diéu 3
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

¢) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuce hién cac ché d6 chinh sach khac
do1 voi Truong phong, Pho truong phong, Giam doc va Pho giam doc cac Chi
nhéanh thyc hién theo quy dinh cua phap luat va phan cap quéan 1y cia UBND tinh.

3. Bién ché, sb lugng nguoi 1am viéc:
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S6 luong nguoi lam Vviéc cua Van phong dang ky dat dai duoc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat vé vi tri viée lam va s6 luong nguoi lam viée trong don vi
su nghiép cong lap. Co ciu vién chic va quan 1y, st dung s6 luong nguoi lam
viéc cta don vi theo dé 4an vi tri viéc lam d3 duoc phé duyét.

Piéu 5. Co ché hoat dong

1. Vin phong Pang ky dat dai Bac Ninh sd 1 thuc hién co ché tai chinh tu
chu mot phﬁn theo loai hinh don vi su nghi¢p cong lap.

2. Ngudn thu tai chinh ctia Van phong Pang ky dat dai Bic Ninh sb 1 va cac
Chi nhanh gom:

a) Kinh phi tir ngudén ngan sach nha nude dam bao theo quy dinh ddi vdi don
vi su nghi¢p cong 1ap;

b) Ngudn thu tir hoat dong sur nghiép gom thu theo quy dinh cua phap luat vé
phi va I¢ phi, thu tir cac dich vu cong vé dat dai, ngudn thu khac theo quy dinh
cua phap lut. Déi véi thi tuc dang ky, cap Gidy ching nhén thi thu phi tham dinh
hd so cap Glay chu’ng nhan gdm kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh
thong nhat vé noi dung thong tin gita cac gidy to thudc thanh phan ho S0, cac
diéu kién dang ky, cap Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;
ddi véi céc cong viéc con lai cua thu tyc thi thu dich vu theo gia cung cép dich vu
cong do Uy ban nhan déan tinh ban hanh.

3. Cac khoan chi hoat dong, co ché tu chu tai chinh cia Van phong Ding ky dat
dai Bic Ninh s6 1 va cac Chi nhanh duoc thyuc hién theo quy dinh cta phap luat doi
voi don vi sy nghiép cong 1ap va cac phap luét khac c6 lién quan. Péi véi hoat dong
cap nhat, chinh ly, dong b hoa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung, quan ly, van hanh
hé thong thong tin dat dai do ngan sach dia phu’O’ng va cac nguon thu khac chi tra.

4. Cac Chi nhanh chju sy quan ly, diéu hanh tryc tiép va toan dién cua Van
phong Pang ky dat dai Bic Ninh sé 1; Van phong Diang ky dét dai Bic Ninh sd 1
va cac Chi nhanh chiu sy quan ly, ch1 dao ctia S& Nong nghi€p va Mdi truong,
ddng thoi chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat clia cac co quan quan 1y Nha nuée
c¢6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat.

5. Van phong Dang ky dat dai Bac Ninh sd 1 va cac Chi nhanh thuc hién céc
quan hé giao dich véi cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu
dugc giao theo ding cac quy dinh ctia Nha nudec.

Piéu 6. T6 chirc thuc hién

1. Giam ddc S¢ Nong nghiép va Moi trudng, thu trudng cac co quan, don vi
c6 lién quan, Giam d6c Van phong dang ky dat dai Bac Ninh sb 1 trién khai to
chtrc thuc hién Quy dinh nay.

2. Giam dbc Vian phong dang ky dat dai Bac Ninh s6 1 quy dinh cu thé chuc
nang, nhiém vu cua cac phong chuyén mon, nghi¢p vu, cac chi nhanh thudc Van
phong; ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Vian phong.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méac hoic c6
nhiing van dé méi phat sinh Giam d¢ Vian phong dang ky dat dai Bic Ninh s 1 bao
céo Giam ddc S& Nong nghiép va Moi truong dé trinh Cha tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh cho phut hop véi tinh hinh thyc té va dam bao quy dinh ctia phap luét./.



