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HU TUC HANH CHINH LINH VUC HOAT DONG XAY DUNG THUQC
QUAN LY CUA SO XAY DUNG TINH DIEN BIEN
BND ngay A4 thang 7 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Dién Bién)

1. Quy trinh s6 01, ap dung db6i vo1 04 thu tuc sau:

(1) Cap gidy phép xay dung méi dbi vai cong trinh cap dac biét, cap I, I (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do6 thi/Du an);

(2) Cép gidy phép xdy dung sira chira, cai tao ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an);

(3) Cép gidy phép di doi di voi cong trinh cap dac biét, cép 1, IT (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thi/Du an);

(4) Cép diéu chinh gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cap dac biét, cap I, 1T (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé
thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an).

Trinh tu Tréch whibin x Thoi gian _
cac budc Noi dung cong viée . (Ngay/Ngay lam Két qua/san pham
cong viéc viée)

Tiép nhan hd so: Gidy tiép nhan va hen tra két qua

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo | Cong chirc Trung tam o v 3 ,
Budc | | quy dinh, tiép nhan hd so. Chuyén hd so | phuc vu hanh chinh Giidy hitnhetini
cho B phan c6 tham quyén giai quyét thu cong tinh Dién Bién
tuc hanh chinh.




- Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan ho so phai _hudng din c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tu chéi nhan ho so, cong chic
tiép nhan ho so phai néu rd ly do.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so.

Budc 2

Phan cong xtr ly ho so

Lanh dao S&, Lanh dao
phong Quy hoach va
Phat trién do thi

01 ngay

Budc 3

Tham dinh ho so:

Trong thoi han 07 ngay lamv iéc ké tur ngay
tlep nhan ho so, co quan co tham quyen cép
gidy phép xdy dung to chire tham dinh ho
s0, kiém tra thuc dia

- Truong hop hé so con thiéu, tai liéu
khong ding quy dinh hodc khong diang thuc
té, thong bao bang vidn ban dé b6 sung,
hoan thién ho so.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhén bd sung hd so nhung chua dap
ing dugc yéu cau theo van ban thong bao,
théng bao bang van dé tiép tuc hoan thién
ho so

Cong qh(rc duoc giao
xur ly ho so

- Truong hop viée bd sung ho so van khong
dap mg dugc cac ndi dung theo thong bao
thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tu
ngay nhén hd so bd sung, thdng bao vé Iy

14 ngay

Vin ban yéu cau bo sung ho so

Vin ban tir chdi cip gidy phép xay
dung




do khong cép gidy phép xay dung

- Truomg hop hd so dap tmg yéu cau, gui
vin ban lay vy kién cla co quan quan ly nha
nude co lién quan, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh dao phong phé
duyét.

- Tham muu vin ban xin y kién cac
S&, nganh, don vi co lién quan, thoi
gian tham gia y kién khong qua 12
ngay. )

- Du thao Giay phép xay dung

Lanh dao phong Quy

: Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét y sy e coth. AR . A A
Budc 4 két qua gidi quyét TTHC gi)iach va Phat trién do 02 ngay Du thao Giay phép xdy dung.
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: Ky duyét van ban s vA " Giay phép xay dung
Buges | Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao Lanh dao 86 Xay dyng gy
phong chuyén mon xur ly.
Phat hanh VB va Chuyén két qua cho Cong giaf{nif’i'i :‘r?zhd}‘é?fcgem ig‘eohgo
Bude 6 | chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | Van thu S Xay dung 01 ngay 5 p gidy pacp
; e o s xdy dung.
tinh Pién Bién
Cong chic Trung tim | Gio hanh chinh | Gidy phép xdy dung kém theo hd
Bude 7 | Tra két qua va Thu phi/lé phi phuc vu hanh chinh 50 thiét ké Frm}i xin cap giay phép
xdy dung co dong dau cua co quan

cong tinh Pién Bién

cap phép xay dung.

Toéng thoi han giai quyét: 20 ngay Ifé
tuc hanh chinh cé so ngay nghi lé, tét

tir ngay nhin du ho so hop 1€ (Khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thuc hién thu
1 Ién hon 03 ngay). Truong hop can phai xem xét them, co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay
dung phai thong bao bang vén ban cho chu dau tu biét ly do nhung khong dugc qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh.




2. Quy trinh s0 02, ap dung dbi voi 02 thi tuc sau:

(1) Gia han gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doa

trong do thi/Du an);

(2) Cap lai gidy phép xdy dung doi voi ¢
ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/

dac biét, cap I, 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
n cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén

ong trinh cAp dac biét, cap I, 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén

trong do thi/Du én).
Trinh tu : G Thoi gian
. . - - gk Trach nhiém xir ly ; - £ 5 o z
cac budc Noi dung cong viec 5 i (Ngay/Ngay lam Két qua/san pham
cong viéc sia
viéc)
Tiép nhanhd so: Giy tiép nhan va hen tré két qua.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo Cong chac Trung tam
quy dinh, ticp nhén ho so. Chuyén ho so | phuc vu hanh chinh
cho B phan c6 tham quyén giai quyét thu cong tinh Dién Bién
tuc hanh chinh.
Buéc 1 |- Truong hop hd so chua ddy di, chua Gio hanh chinh | prigy, yeu ciu bd sung, hoan thién
chinh xéac theo quy dinh, cong chirc tiep ho so.
nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tr chéi nhan ho so, cong chirc Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. ho so.
i Lanh dao S&, Lanh dao
Budge 2 | Phan cong xir ly ho so phong Quy hoach va| 0,5 ngay lam viéc

Phat trién do thi

| Tham dinh hd so:

Cong chuc dugc giao

02 ngay lam viéc

Vian ban tir chdi cip gidy phép




Budce 3 | - Truong hop ho so khong hop 1€, thong bdo | xir Iy ho so. xdy dung
bang vin ban cho td chire, ca nhéan trong thoi
han khong qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop héd so can bd sung thém; tra Vin ban yéu cAu bd sung hd so
lai hd so kém theo thong bao béng vin ban.

- Truong hop ho so hop 1€, du thio két qua Du théo Gidy phép xay dung
giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong phé
duyét.

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét Lanh dao phong

Bradesd két qua giai quyét TTHC chuyén mon.

01 ngay lam viéc | Du thao Gidy phép xay dung

Phé duyét két qua giai quyét TTHC
- Néu dong y: Ky duyét van ban

Budc 5 | Néu khong déng v: Chuyen lai lanh dao Lanh dao So Xay dung 01 ngay Giay phép xay dung

phong chuyén mon xur 1y.

Phat hanh VB va chuyén két qua cho Cong Gidy phép xay dung kém theo ho
Budc 6 | chire Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | Van thu S¢ Xay dung 0.5 ngay so thiét ké trinh xin cdp gidy phép

tinh Di¢n Bién xdy dung.

Tra két qua va Thu phi/¢ phi Cong chirc Trung tam | Gid hanh chinh | Gidy phép xdy dung kém theo ho
Budc 7 phuc vu hanh chinh so thiét ké trinh xin cap gidy phép

cong tinh Pién Bién xdy dung co dong diu cia co

quan cap phép xay dung.

Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&é (Khong bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian
thuee hién thii tuc hanh chinh c6 so6 ngay nghi 1é, tét 1on hon 03 ngay).




I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Quy trinh sé 01, 4p dung ddi véi 04 thi tyc sau:

(1) Cap gidy phép xdy dung méi ddi véi cong trinh cap 111, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton gido /Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Du an) va nha ¢ riéng 1¢;

(2) Cip gidy phép xy dung sira chira, cai tao dbi vai cong trinh cép I11, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton gido /Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Du an) va nha & riéng 1é;

(3) Cép diéu chinh gidy phép dbi véi cong trinh cép 111, cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng,
ton gidao /Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
d6 thi/Du 4n) va nha o riéng l¢;

(4) Cip giay phép di doi dbi v6i cong trinh cap 111, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du 4an) va nha ¢ riéng €.

Trinh tu ” . . Thoi gian
. g n. i - Trach nhiém xw . > s £ _ 2
cac budce Noi dung cong viec o i (Ngay/Ngay lam Két qua/san pham
ly cong viec o
viéc)
Tiép nhan ho S0 1 Gidy tiép nhan va hen tra két
- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy qua.

dinh, tiép nhén ho so. Chuyén ho so cho Bo
phin c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh | Cong chic Trung | iy hanh chinh

Bugc 1 | chinh. tam phuc vu hanh
X ) chinh céap xa ) ; "
- Trudong hop ho so chua day du, chua ghinh xac Phiéu yéu cau bo sung, hoan
theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai thién ho so.

huéng dan ca nhan bd sung, hoan thién ho so.




- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do.

Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét ho so.

Budc 2

Phén cong xu ly ho so

Lanh dao UBND
xd, lanh dao phong
chuyén mon.

01 ngay

Budc 3

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay t1ep
nhan hod so, co quan co tham quyen cap giay
phép xdy dung to chirc thdm dinh ho so, kiém
tra thuc dia.

- Truong hop hd so con thiéu, tai liéu khong
dung quy dinh hodc khong dung thuc té, thong
béo bang vin ban dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay
nhan bo sung ho so nhung chwa dap tmg dugc
yéu cau theo van ban thong bao, thong bao bing
vin dé tiép tuc hoan thién ho so.

Cong chuc duoc

- Truong hop viée bd sung hd so van khong dap
tng dugc cac ndi dung theo thong bao thi trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho
so bd sung, thong béo vé ly do khong cap gidy
phép xdy dung

giao xur ly ho so.

- Trudmg hop ho so dap (mg yéu cdu, guri vin
ban lay y kién cua co quan quan ly nha nudc co
lién quan, du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh lanh dao phong phé duyét.

- 14 ngay ddi véi
cong trinh.

- 09 ngay dbi voi
nha ¢ riéng €.

Vin ban yéu cau bo sung ho so

Vian ban tir chdi cap phép xay
dung

- Tham muu van ban xin y kién
cac S&, nganh, don vi co lién
quan (néu c6), thoi gian tham gia
y kién khong qua 12 ngay.

- Du thao Gidy phép xay dung




Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két

Linh dao phong

Budc 4 qua gidi quy & TTHC chuyén mén 02 ngay Du thao Gidy phép xdy dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
: - Néu dong y: Ky duyét vin ban Lanh dao UBND . Giay phép xdy dung
Byss |1 Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong | xa 02 ngay
chuyén mon xir ly.
. Gidy phép xay dung kem theo l}f’)
Phat hanh VB va Chuyén két qua cho Cong so thiét ké trinh xin cap giay
Budc 6 | chie Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap Vian thu UBND xa 01 ngay phép xay dung.
xa
Cong chic Trung | Gio hanh chinh | Gidy phép xdy dung kém theo ho
Bude7 | Tra két qua va Thu phi/l¢ phi tdm phuc vu hanh so thiét k¢ trinh xin cap giay

chinh cong cap xa

phép xdy dung co dong dau cua
UBND cap xa.

T(f)ng thoi han g'“iéi'quyét: 20 ngay doi
gom ngay nghi [é, tét khi trong thoi gian t

v&i cong trinh va 15 ngay d6i véi nha & riéng lé ké tir ngay nhéan di ho so hop 1& (khéng bao
huee hién thi tuc hanh chinh cé so ngay nghi lé, tét lén hon 03 ngay).

2. Quy trinh s0 02, ap dung dbi voi 02 tha tuc sau:

(1) Gia han gidy phép xdy dung ddi vi cong trinh
ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyé

trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng l¢;

(2) Cép lai gidy phép xay dung di voi cong trinh cap 111, cap IV (con
nguong, ton gido/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh

tuyén trong do thi/Du an) va nha ¢ riéng l€.

cap 111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin

I3

n/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén

g trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo




10

Tk ty Tréch nhiém xir Iy Ko ’ ;
cac budc Noi dung cong viée B i y (Ngay/Ngay lam Két qua/san pham
cong viée viéc)

Tiép nhan hé so: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo | Cong chirc Trung tam
quy dinh, tiép nhan ho 50. Chuyen ho so | phuc vu hanh chinh
cho Bo phén co tham quyen giai quyét thi | cong cap xa
tuc hanh chinh

Buoc 1 |- Truong hop hd so chua day dq, chua Githaniichink Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep ho so.
nhin hd so phai huéng dan ca nhan b
sung, hoan thlen ho S0.
- Truong hop tur ch0| nhén ho so, cong chirc Pbiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
tiép nhan ho so phai néu rd ly do. ho so.

‘ Lanh dao UBND xa,
Budc 2 | Phan cong xur ly ho so lanh dao  phong | 0,5 ngay lam viec
chuyén mon.

ThAm dinh ho so: Van ban tir chdi cip phép xdy
- Truong hop ho so khong du dleu kién giai dung
quyet, thong bao bang van ban cho t6 chire, ca
nhén, néu rd 1y do. Cong chire, vién chirc 02 ngdy

Budc 3 dugc giao xur ly hd so.

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyet can giai trinh va bd sung thém, tra lai
hd so kém thong bao bing van ban.

Vin ban yéu cau bo sung hod so




11

- Truong hop ho so dap ung yéu cau, dy
thao két qua giai quyét TTHC, trinh lanh
dao phong phé duyét.

Du thao gidy phép xay dung.

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét

Budc 4 | 1 & qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon.

01 ngay

Du thao gidy phép xdy dung.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

- Néu dong y: Ky duyét van ban

- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao
phong chuyén mon xur ly.

Budce 5

Lanh dao UBND xa

01 ngay

Gidy phép xdy dung.

Phat hanh VB va Chuyén két qua cho Cong
Budge 6 | chirc Trung tam phuc vu hanh chinh cdng
cap xa

Van thu UBND xa

0.5 ngay

Gidy phép xdy dung kém theo ho
s thiét ké trinh xin cap gidy phép
xdy dung.

Bude 7 | Trakét qua va Thu phi/l¢ phi

Cong chirc Trung tam
pt}uc vu hanh chinh
cap xa

Gio hanh chinh | Gidy phép xay dung kém theo ho

so thiét ké trinh xin cap gidy phép
xdy dung c6 dong dau cia UBND
cap xa.

Téng thoi han gidi quyet 05 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong bao gom ngay

thii tuc hanh chinh c6 so ngay nghi 1é, tét lém hon 03 ngay).

nghi Ié, tét khi trong thoi gian thuc hién




