Sé: 1717/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-02T16:59:33+07:00

QUY TRINH NOI BO, LIEN THONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
NHA O, KINH DOANH BAT PONG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH, SO XAY DUNG TINH CA MAU
(Kém theo Quyét dinh sé: 1717/0P-UBND ngay 29/6 /2025
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Ca Mau)

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
Nhom 03 thi tuc:

1. Cap méi ching chi hanh nghé méi giéi bat dong san (Ma TTHC:
1.012906)

2. Cap lai chung ch1 hanh nghe moi gioi bat dong sian (trong tru’()’ng hop
chirng chi bi chay, bi mit, bi rach, bi huy hoai do thién tai hoac ly do bat kha
khang khac) (Ma TTHC: 1.012907)

3. Cép lai ching chi hz‘lnh‘nghé moi giéi bat dong san (trong truwong hop
chirng chi cii da het han hoac gan hét han) (Ma TTHC: 1.012910)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc (cat giam 03/10
ngay lam viéc, ty 1 30%), ké tir cong bd két qua thi sat hach dat.

b) Quy trinh giai quyét:

- Budce 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
hudng dan, tiép nhan ho so truc tiép hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuét phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Xay dung (phong chuyén mén) dé xir Iy hd
so: 0,25 ngay lam viéc.

- Budc 2: Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhan ho so (chitng thire ho so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh hd so (truong hop ho so
chwa dap vmg dwoc quy dinh, théng bdo cho t6 chire, cd nhan bé sung day di ho
s0), khi ddy du hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théong tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao phong chuyén mdn duyét, trinh 1anh dao S& Xay dung
ky phé duyét két qua thi tuc hanh chinh theo quy dinh: 6,5 ngay lam viéc.

- Budc 3: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién
lwu trit ho so thi tuc hanh chinh dién ttr, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay lam viéc.

4. Cho phép chuyén nhwong toan b hoiic mét phan dw an béat dong sin
(M& TTHC: 1.013777)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 14 ngay (cit giam 06/20 ngay, ty 1é
30%), ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:



- Tai S¢ Xay dung: 10 ngay.

- Tai Vian phong Uy ban nhan dan tinh: 04 ngay.

b) Quy trinh giii quyét:

* Quy trinh gidai quyét tai So Xdy dung:

- Buéc 1: Chuyén vién tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
huéng dan, tiép nhéan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hd so, nhap cac truong théng tin co ban vé hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xuat phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S& Xay dung (phong chuyén mén) dé xir Iy ho
so: 0,25 ngay.

- Budce 2: Chuyén vién phong chuyén mon tiep nhan ho so (chimg thuc ho so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop hé so
chua dap ung dwoc quy dinh, thong bdo cho t6 chikc, cd nhdn bé sung day di ho
s0), khi day da ho so Chuyén vién hoan thién hoé so (nhdp théng tin, dinh kem file,
ket qua xir [y), chuyén lanh dao phong chuyén mon duyét, trinh lanh dao S¢ Xay
dung ky, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh: 9,5 ngay.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thue hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay.

* Quy trinh gidi quyét tai Viin phong Uy ban nhan din tinh:

- Bugc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh ho so trinh
cia S6 Xay dung, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh ky phé duyét két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 3,75 ngay (truong hop khong phé
duyét phai tra loi bang van ban va néu ro ly do).

- Bud6c 2: Van thu ghi s0, luu ho so, scan két qua giai quyet dinh kém 1én hé
thong, gui két qua giai quy€t vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién
luu trir ho so thu tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cap
ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir) cho t6 chtic, cd nhan theo quy dinh:
0,25 ngay.

5. Chuyén d6i cong ning nha ¢ khong thudc tai sin cong (M3 TTHC:
1.013769)

a) Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 21 ngay (cat giam 09/30 ngay, ty 1é
30%), ké tir ngay nhan du hd so, trong dé:

- Tai So Xay dung: 16 ngay.

- Tai Van phong Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay.

b) Quy trinh giii quyét:

* Quy trinh gidi quyét tai S¢ Xdy dung:
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- Budc 1: Chuyén vién truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
huéng dan, tiép nhéan hd so truc tiép hoac truc tuyén trén Céng Dich vu cong quéc
gia; kiém tra cac thanh phan hé so, nhap cac truong thong tin co ban vé hd so vao
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, s6 hoa ho so, xut phiéu hen cho
t6 chirc, ca nhan, chuyén hd so vé S¢ Xay dung (phong chuyén mén) dé xir Iy ho
so: 0,25 ngay.

- Budc 2: Chuyeén vién phong chuyén mon t1ep nhan hd so (chitng thie ho so
néu cé yéu cau, kiém tra file scan), kiém tra, tham dinh ho so (truong hop ho so
chuwa ddp g dwoc quy dinh, théng bdo cho té chire, cd nhdn bé sung day di ho
so), khi day da hd so Chuyén vién hoan thién hd so (nhdp théng tin, dinh kém file,
két qua xir 1), chuyén lanh dao phong chuy&n mén duyét, trinh 1anh dao S& Xay
dung ky, trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh: 15,5 ngay.

- Budc 3: Van thu ghi s, luu hod 50, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, gui ho so trinh dén Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién quy trinh
tiép theo: 0,25 ngay.

* Quy trinh gidi quyét tai Viin phong Uy ban nhan déin tinh:

- Budc 1: Van phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, thim dinh ho so trinh
ciia S& Xay dung, hoan thién ho so, trinh Uy ban nhan déan tinh ky phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh: 4,75 ngay (truong hop khéng phé
duyét phdi tra 1oi bang vin bdan va néu ré 1y do).

- Budc 2: Van thu ghi sd, luu ho so, scan két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong, guri két qua giai quyét vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién
lu trir hd so thi tuc hanh chinh dién tir, s6 hoa ho so, tra két qua (dong thoi cdp
két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dién tiz) cho to chirc, ca nhan theo quy dinh:
0,25 ngay.

Ghi chu: Thu tuc hanh chinh twong tng di duoc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét tai Quy trinh kém theo Quyét dinh s6 1985/QD-UBND ngay
10/10/2024; Quyét dinh s6 2005/QD-UBND ngay 13/10/2024 hét hiéu luc khi
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Luwu y: P6i véi ciac Quy trinh lién théng nhw trén don vi nao nhdn ho so
dau vao xudt phiéu hen phdi dam bdo tong thoi gian thuc hién hét cdc Quy trinh
(tir khi nhdn hé so dau vao dén khi két thic cdc quy trinh, tra két qud cho to
chire, cd nhdn) va dé dam bdo viéc tra. két qua cho té chire, cd nhan theo phiéu
hen, co quan, don vi c¢6 tham quyen giai quyet thu tuc hanh chinh lién
thong/khong lien thong chu dong chuyén, tra két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong truoe 01 buéi. Bong thoi yéu cau
cac co quan, don vi thirc hién dung theo Quy trinh SO héa hé so, két qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh trong tiép nhdn va gidi quyét thii tuc hanh chinh; cdp
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dién tir theo quy dinh /.
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