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TRÌNH TỰ CÔNG VIỆC ĐIỀU HÀNH ĐẠI HỘI CỦA ĐOÀN CHỦ TỊCH
—–
I. ĐẠI HỘI TRÙ BỊ (Tập thể cấp ủy chủ trì)
1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu: (Phân công 01 đồng chí cấp ủy viên)
Kính thưa tất cả các đ/c,
Thực hiện Kế hoạch số …; được sự đồng ý của Đảng ủy… ; hôm nay chi bộ…… tiến hành đại hội chi bộ lần thứ …, nhiệm kỳ …
Chiều/sáng nay, đại hội chúng ta sẽ tiến hành phiên trù bị, về dự đại hội phiên trù bị tôi xin trân trọng giới thiệu có các đồng chí:
1………………………………………………
2………………………………………………
3………………………………………………
Và …. đồng chí đảng viên của chi bộ (trong đó có….đảng viên dự bị).
Tiếp theo chương trình thay mặt Chi ủy, tôi xin thông qua Chương trình làm việc phiên trù bị của đại hội:
1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
2. Bầu Đoàn Chủ tịch đại hội.
3. Bầu Đoàn Thư ký đại hội.
4. Thông qua Chương trình làm việc của đại hội.
5. Thông qua Nội quy đại hội.
6. Quán triệt Thể lệ bầu cử trong đại hội.
– Đề nghị đại hội có ý kiến. Nếu không có ý kiến gì xin lấy biểu quyết.
+ Đồng chí nào đồng ý với chương trình đại hội phiên trù bị tôi vừa thông qua xin cho biểu quyết bằng thẻ đảng viên.
+ Đồng chí nào không đồng ý? … (Không có!)
+ Đồng chí nào có ý kiến khác? … (Không có!)
Như vậy đại hội đã thống nhất với chương trình làm việc phiên trù bị tôi vừa thông qua. Xin cảm ơn Đại hội.
Tiếp theo xin kính mời đồng chí……Bí thư chi bộ điều hành phần bầu Đoàn Chủ tịch, thư ký đại hội và thông qua chương trình, nội quy làm việc của đại hội, quy chế bầu cử trong Đảng. Xin kính mời đồng chí.
2. Bầu Đoàn Chủ tịch đại hội (Đồng chí bí thư điều hành)
Kính thưa Đại hội!
Tại Hướng dẫn số …..-HD/ĐUK, ngày …./…../20…. của Ban Thường vụ Đảng ủy Khối về hướng dẫn đại hội ở cơ sở có nêu: “Cấp ủy triệu tập đại hội đề xuất, đại hội thảo luận, biểu quyết về số lượng và danh sách Đoàn chủ tịch , chủ tịch đại hội. Đại hội chi bộ biểu quyết danh sách Đoàn chủ tịch hoặc chủ tịch đại hội. Số lượng thành viên Đoàn chủ tịch đại hội cấp cơ sở từ 3 đến 5 đồng chí. Đối với các chi bộ có dưới 12 đảng viên thì có thể bố trí chủ tịch hoặc Đoàn chủ tịch nhưng không quá 2 đồng chí “.
Căn cứ hướng dẫn cấp trên, cấp ủy dự kiến cử …. đồng chí tham gia vào Đoàn Chủ tịch, cụ thể như sau:
1. Đ/c ……. – Bí thư chi bộ
2. Đ/c ……. – Phó Bí thư chi bộ
………
– Đề nghị đại hội cho ý kiến về số lượng và danh sách đã dự kiến. Nếu đại hội không có ý kiến, đề nghị biểu quyết bằng thẻ đảng viên:
+ Đồng chí nào đồng ý với số lượng và danh sách Đoàn Chủ tịch đại hội tôi vừa thông qua, cho biểu quyết?
+ Đồng chí nào không đồng ý? … (Không có!)
+ Đồng chí nào có ý kiến khác? … (Không có!)
Như vậy đại hội đã thống nhất với số lượng và danh sách Đoàn Chủ tịch đại hội, xin cảm ơn đại hội.
3. Bầu Đoàn Thư ký (Đồng chí bí thư điều hành)
Kính thưa Đại hội!
Để theo dõi, tổng hợp ý kiến của đại hội, Cấp ủy chi bộ dự kiến cử … đồng chí vào Đoàn Thư ký cụ thể như sau:
1. Đ/c………..
2. Đ/c…………
……..
– Đề nghị đại hội cho ý kiến về số lượng và danh sách đã dự kiến. Nếu đại hội không có ý kiến, đề nghị biểu quyết bằng thẻ đảng viên:
+ Đồng chí nào đồng ý với số lượng và danh sách Đoàn Thư ký đại hội tôi vừa thông qua, cho biểu quyết?
+ Đồng chí nào không đồng ý? … (Không có!)
+ Đồng chí nào có ý kiến khác? … (Không có!)
Như vậy đại hội đã thống nhất với số lượng và danh sách Đoàn Thư ký đại hội, xin cảm ơn đại hội.
4. Thông qua chương trình làm việc chính thức của đại hội (Đồng chí bí thư điều hành)
Đọc nguyên văn Chương trình làm việc chính thức của Đại hội.
– Đề nghị đại hội cho ý kiến về chương trình làm việc chính thức của đại hội. Nếu đại hội không có ý kiến, đề nghị biểu quyết bằng thẻ đảng viên:
+ Đồng chí nào đồng ý với chương trình làm việc chính thức của đại hội tôi vừa thông qua, cho biểu quyết? … (Không có!)
+ Đồng chí nào không đồng ý ? đồng chí nào có ý kiến khác? … (Không có!)
Như vậy đại hội đã thống nhất với chương trình làm việc chính thức của đại hội, xin cảm ơn đại hội.
5. Thông qua Nội quy đại hội (Phân công đồng chí Phó bí thư hoặc chi ủy viên điều hành)
Đọc nguyên văn Nội quy đại hội.
Đề nghị đại hội cho ý kiến về nội quy làm việc của đại hội. Nếu đại hội không có ý kiến, đề nghị biểu quyết bằng thẻ đảng viên:
– Đồng chí nào đồng ý với nội quy làm việc của đại hội tôi vừa thông qua, cho biểu quyết? … (Không có!)
– Đồng chí nào không đồng ý ? đồng chí nào có ý kiến khác? … (Không có!)
Như vậy đại hội đã thống nhất với Nội quy Đại hội, xin cảm ơn đại hội.
Tiếp theo xin kính mời đồng chí … thông qua Thể lệ bầu cử trong Đảng.
6. Thông qua Thể lệ bầu cử trong Đại hội (Phân công đồng chí Phó bí thư hoặc chi ủy viên điều hành)
– Đọc nguyên văn Thể lệ bầu cử (theo mẫu) .
– Cuối cùng tuyên bố kết thúc phiên trù bị (phần này có thể nhắc nhở, quán triệt cho đảng viên một số vấn khác đề liên quan đến Đại hội).
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