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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CHI ỦY CHI BỘ ……………..
NHIỆM KỲ ……-.......
Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam (Khóa ….);
Căn cứ Chương trình công tác toàn khóa của Ban chấp hành Đảng bộ ……………………….. nhiệm kỳ 20…-20… ban hành theo ………………… ngày ………….…. của Đảng ủy…………………
Căn cứ Nghị quyết Đại hội Chi bộ ……………… nhiệm kỳ 20…-20…;
Căn cứ tình hình nhiệm vụ công tác của Chi bộ. Nay Chi ủy Chi bộ ………………… nhiệm kỳ 20…-20… họp và thống nhất phân công nhiệm vụ các Chi ủy viên Chi bộ ……………. như sau:
 
1. Đ/c ……………………           	- Chức vụ: Bí thư Chi bộ
Chịu trách nhiệm trước Đảng bộ xã [Tên Xã] về toàn bộ hoạt động của Chi bộ. Phụ trách chung và lãnh đạo trực tiếp các công tác sau:
Lãnh đạo toàn thể cán bộ, đảng viên, quần chúng giám sát mọi hoạt động của đơn vị theo đúng đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước, quy chế, nội quy của [Tên Đơn Vị].
Đấu tranh chống các quan điểm sai trái, tư tưởng cơ hội, thực dụng, cục bộ; những hành vi nói, viết và làm trái với đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; những biểu hiện mất dân chủ, quan liêu, thiếu tinh thần trách nhiệm, thiếu hợp tác và ý thức tổ chức, kỷ luật.
Đề ra chủ trương, nhiệm vụ và biện pháp xây dựng Chi bộ hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
Nâng cao năng lực lãnh đạo và sức chiến đấu của Chi bộ và đội ngũ đảng viên; phát hiện và đấu tranh chống quan liêu, tham nhũng, lãng phí và các biểu hiện tiêu cực trong [Tên Đơn Vị].
Nâng cao chất lượng sinh hoạt Chi bộ, đảm bảo tính lãnh đạo, tính giáo dục và tính chiến đấu.
Giáo dục, rèn luyện đội ngũ đảng viên nêu cao vai trò tiên phong gương mẫu, thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao; xây dựng kế hoạch và tạo điều kiện để đảng viên trong Chi bộ thực hiện tốt các nhiệm vụ học tập, không ngừng nâng cao trình độ về mọi mặt.
Tạo nguồn và phát triển đảng viên, đảm bảo về tiêu chuẩn và quy trình.
Lãnh đạo thực hiện hiệu quả các chủ trương, nhiệm vụ công tác chính trị nội bộ, an ninh và quốc phòng theo đúng đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước.
Đề cao tinh thần cảnh giác cách mạng, đấu tranh chống âm mưu phá hoại của các thế lực thù địch; giữ gìn bí mật quốc gia, bảo vệ chính trị nội bộ, bảo vệ tài sản của Nhà nước và của [Tên Đơn Vị].
Thực hiện quy chế dân chủ của [Tên Đơn Vị], phát huy quyền làm chủ của đảng viên và công chức, viên chức, nhân viên; đấu tranh chống quan liêu, tham nhũng, trù dập và các biểu hiện tiêu cực khác.
Thực hiện công tác kiểm tra Đảng hàng năm theo kế hoạch và đột xuất theo yêu cầu.
Chịu trách nhiệm giải quyết các đơn thư kiến nghị, khiếu nại, tố cáo trong đơn vị.
Xây dựng mối quan hệ chặt chẽ giữa Chi bộ với Đảng ủy, Ban Giám hiệu, chính quyền đơn vị và các tổ chức liên quan thông qua quy chế hoạt động của Chi bộ.

 
2. Đ/c …………….                	- Chức vụ: Phó Bí thư Chi bộ
Giúp đồng chí Bí thư Chi bộ điều hành các công việc được phân công, lãnh đạo trực tiếp các mảng công tác sau:
Công tác tổ chức cán bộ, chế độ chính sách:
Tham mưu xây dựng và thực hiện chủ trương về kiện toàn tổ chức, sắp xếp bộ máy và quy chế hoạt động của Chi bộ và [Tên Đơn Vị].
Phụ trách công tác tổ chức, xây dựng Đảng; giúp Bí thư sơ kết, tổng kết định kỳ đúng thời gian; xây dựng và quản lý hồ sơ của Chi bộ.
Tham mưu cho Bí thư xây dựng quy hoạch, kế hoạch đào tạo bồi dưỡng cán bộ; nhận xét, đánh giá, bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, luân chuyển cán bộ thuộc thẩm quyền quản lý của cấp ủy.
Tham mưu thực hiện nghiêm túc chế độ, chính sách đối với người lao động.
Công tác pháp chế:
Giúp Bí thư Chi bộ nắm tình hình, tư tưởng của đảng viên trong việc thực hiện nhiệm vụ được giao.
Chịu trách nhiệm trước Chi ủy, Chi bộ về công tác kiểm tra, giám sát của Chi bộ.
Phụ trách công tác tài chính Đảng; thu, nộp, quản lý và sử dụng đảng phí của Chi bộ.
Giúp Bí thư Chi bộ lập chương trình công tác hàng năm, hàng quý
 
3. Đ/c ………………………        	- Chức vụ: Chi ủy viên
- Phụ trách trực tiếp công tác ghi chép các văn bản, nghị quyết của Chi ủy, Chi bộ, thu đảng phí đảng viên trong Chi bộ;
- Phụ trách các hoạt động liên quan công tác nữ công …………………..
- Công tác xây dựng và quản lý trang facebook của chi bộ
- Phụ trách theo dõi, lập hồ sơ kết nạp đảng viên mới cho quần chúng ưu tú để phát triển Đảng, lập hồ sơ chuyển đảng viên chính thức.
Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ của từng thành viên trong Chi ủy Chi bộ………………
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