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 * Chủ trì Hội nghị: ...................................................................................... 

           ..................................................................................................................... 

TT Nội dung Thực hiện 

1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thông qua 

Chương trình Hội nghị 

 

2. Phát biểu khai mạc Hội nghị  

3. Kiểm điểm Tập thể lãnh đạo   

4. 
Bỏ phiếu đánh giá, xếp loại cá nhân   

5.  
Kết luận, bế mạc Hội nghị 
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1. Tài liệu phát cho Đại biểu dự Hội nghị gồm: 

        - Chương trình Hội nghị; 

        - Dự thảo báo cáo kiểm điểm Tập thể ........................................................... 

       - Các bản kiểm điểm cá nhân .......................................................................... 

2. Tài liệu Hội nghị được thu hồi sau Hội nghị. Do đó, khi kết thúc Hội nghị, các 

đại biểu để lại tài liệu tại Hội trường cho Ban Tổ chức Hội nghị. 
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