	CÔNG TY ………
Số: …/CV-
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…, ngày … tháng … năm …



CÔNG VĂN
V/v: Xin kéo dài tiến độ thi công và bàn giao công trình nhà ở riêng lẻ

KÍNH GỬI: …………………………………………

Căn cứ Hợp đồng xây dựng số ……… ký ngày ……… giữa Công ty ………… và Ông/Bà ………… (Chủ đầu tư), về việc thi công công trình nhà ở riêng lẻ tại ………………………………………….
[bookmark: _GoBack]Trong quá trình triển khai, do các nguyên nhân khách quan/chủ quan như: ………………………………………… dẫn đến tiến độ thi công chưa thể hoàn thành đúng thời hạn đã cam kết.
Nay, Công ty ………… kính đề nghị Quý Chủ đầu tư xem xét, chấp thuận việc kéo dài thời gian thi công và bàn giao công trình đến ngày …………
Chúng tôi cam kết sẽ tập trung nguồn lực, đẩy nhanh tiến độ để hoàn thành công trình đúng chất lượng và bàn giao theo thời hạn gia hạn mới.
Rất mong nhận được sự thông cảm và chấp thuận của Quý Chủ đầu tư.
Trân trọng cảm ơn!

ĐẠI DIỆN CÔNG TY 
……………………
(Ký tên, đóng dấu)
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