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THONG TU
Quy dinh cong tac luu triv
tai liéu hinh thanh pho bien trong Cong an nhan dan

Can cir Luat Lwu triv s6 33/2024/QH 15 ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can cu Nghi dinh so 02/2025/ND-CP ngay 18 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chuc cua Bo
Cong any,

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Luu trity

Theo dé nghi cua Chanh Vian phong Bé Céng an;

Bé truong Bé Cong an ban hanh Théng tu quy dinh cong tac luu triv tai
liéu hinh thanh pho bién trong Cong an nhan dan.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh, doi tuwgng ap dung

1. Théng tu nay quy dinh cong tac Iuu trir tai liéu hinh thanh pho bién trong
Coéng an nhéan dan dudi dang tai li¢u giéy va tai liéu trén vat mang tin khac.
Cong tac Iuu tro s6 tai liéu hinh thanh phd bién trong Céng an nhan dan va cong
tac luu trir tai liéu nghiép vu trong Céng an nhan dan khong thudc pham vi diéu
chinh ctia Thdng tu nay.

. Théng tu nay ap dung doi voi Cong an cdc don vi, dia phuong va ca
nhan t6 chirc ¢6 lién quan dén hoat dong luu trir tai liéu hmh thanh phé bién
trong Céng an nhan dan.

Piéu 2. Tai liéu hinh thanh pho bién trong Céng an nhin dén

1. Tai liéu hinh thanh phé bién trong Céng an nhéan déan la théng tin gan
Jién vai vat mang tin ¢é ndi dung va hinh thue thé hién khong thay déi khi
chuyén do6i vat mang tin hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua Cong an
don vi, dia phuong. Tai liéu hinh thanh phd bién trono Coéng an nhan déan bao
gom tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin khac va tai liéu dién tu. Tai lieu
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hinh thanh phé bién trong Céng an nhan dan dugc chia thanh cac nhém ho so
va duoc ky hiéu nhu sau:

Nhém 1. Hoé so chung (ky hiéu HSC);

Nhom 2. Ho so veé td chue, can bd (ky hiéu TCCB):

Nhém 3. Hd so veé lao dong (ky hiéu LD);

Nhém 4. Hd so vé tién luong (ky hiéu TL);

Nhém 5. Hd so vé dao tao, bdi dudng (ky hiéu PTBD);

Nhém 6. HO so vé thi dua, khen thudng (ky hiéu TDKT);

Nhém 7. Hd so vé quy hoach (ky hiéu QH);

Nhém 8. Ho so vé ké hoach (ky hiéu KH);

Nhom 9. Hd so vé thong ké (ky hiéu TK);

Nhom 10. Ho so vé khoa hoc, cong nghé (ky hiéu KHCN);

Nhom 11. Hd so vé tai chinh, ké toan (ky hiéu TCKT);

Nhom 12. Hd so vé trang bi vt tu, thiét bi k¥ thuét (ky hi¢u VTTB);

Nhom 13. Hé so vé xay dung co ban (ky hiéu XDCB);

Nhom 14. Hé so vé van thu, luu trit (ky hiéu VILT);

Nhom 15. Ho so vé quan tri cong so (ky hiéu CS);

Nhom 16. Ho so vé xuat ban, bao chi, tuyén truy én (tai lidu xuét ban ky hiéu
XB: tai liéu bao chi ky hiéu BC; tai lidu tuy én truyén ky hiéu TT);

Nhom 17. Hb so vé klem tra, thanh tra, giai quy ét khiéu nai, t6 cdo, phong
chéng tham nhiing (ta1 licu v & kiém tra ky hiéu KT; tai liéu thanh tra ky hiéu TTr;
tai licu khiéu nai, t6 cao ky hiéu KNTC; tai liéu phong, chdng tham nhiing ky hiéu

PCTN);

Nhém 18. HO so vé cong tac phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap (ky
hiéu PC);

Nhém 19. Hb so vé hop tac quéc té (ky hiéu QT);

Nhém 20. Hd so vé cdng tac xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T
quoc (ky hiéu PT);

Nhom 21. Hd so cua t6 chie Dang (ky hiéu DA);

Nhoém 22. Ho so cia té chitc Poan Thanh nién (ky hiéu TN);

Nhoém 23. Ho so cua té chie Hoi Phu niv (ky hiéu PN);

Nhém 24. Ho so vé linh vue chuyén mon khéac (ky hiéu HSK);
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2. Chi tiét cac hd so thudc 24 nhém hd so tai Khoan 1 Didu nay dugc quy
dinh tai phu luc kém theo Thong tu.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Théng tu nay, nhing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Céng tac luu trit tai liéu hinh thanh phé bién trong Céng an nhan dan bao
gém cac hoat dong: thu ndp, xac dinh gia tri, bao quan, thong ké, st dung tai
11éu luu trir.

2. Thu ndp tai liéu la qua trinh xac dinh nguon tai liéu, lua chon, giao nhan
tai liéu co gia tri cua Cong an don vi, dia phuong, cé nhén si quan, ha si quan dé
chuyén vao luu trit cac cap.

3. Chinh 1y tai liéu 1a viéc phan loai, xac dinh gia tri, sip xép, thong ké, 1ap
cong cu tra ctu tai liu hinh thanh trong hoat dong cua Cong an don vi, dia
phuong, si quan, ha si quan Céng an nhén dan.

4. Tai lidu hét gia tri 1a tai liéu co théng tin trang lap hodc da hét thoi han
luu trir theo quy dinh va khong con cédn thiét cho hoat dong thuc tién, nghién
curu khoa hoc, lich su.

5. Phong luu trit co quan la toan bg tai liéu luu trir duoc hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua Coéng an don vi, dia phuong.

6. Ban sao bao hiém tai liéu luu trir 1a ban sao tir tai liéu Iuu trir theo
phuong phép, tiéu chuan nhat dinh nhiam luu gitt ban sao d6 du phong khi co rai
ro xay ra doi voi tai liéu luu tri.

7. Kho luu trt 1a cong trinh bao gdm: Khu vuc kho bao quan tai liéu, khu
vuc xur ly nghiép vu luu trlr, khu hanh chinh, khu vuc lép dat thiét bi ky thuat va
khu vuc phuc vu khai théc, sir dung tai liéu.

Diéu 4. Hé thong t6 chire luu triv

Hé thdng t6 chirc luu trir tai liéu hinh thanh phé bién trong Céng an nhan
dan gom Luu trir hién hanh va Luu trir lich su.

1. Cac don vi truc thudc Bé Cong an (tai Van phong Bo Cong an la Phong
Hanh chinh, tai cac don vi truc thudc B6 Cong an la Phong tham muu hodc don
vi tuong duong cép phong thuc hién chie ning luu trit tai liéu hinh thanh pho
bién trong Céng an nhan dan), Céng an cap tinh (1a phong Tham muu), Cong an
cép xa (phan céng can by chuyén trach luu trit) thuc hién chic nang, nhiém vu
luu trir hién hanh.

2. Van phong B¢ Coéng an (la Phong Hanh chinh) va Céng an cap tinh (1a
Phong Tham muu) thuc hién chire nang, nhiém vu luu trir lich su.




Piéu 5. Tiéu chuan, ché do chinh sach do6i voi si quan, ha si quan lam
cong tac luu triv

I. Thu truéng Cong an cac don vi, dia phuong thuc hién chire nang luu trir
hién hanh, luu trit lich st c6 trach nhiém bd tri can bd chuyén trach thuc hién
hoat dong luu trir tai liéu hinh thanh phd bién trong Cong an nhan dan. S1 quan,
ha si quan lam c6ng tac luu trit phai duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghlep vu luu trit, nghiép vu Cong an nhén dan.

. ST quan, ha s quan lam cong tac luu trir dugc hm:mg ché d6 doc hai theo
quy dmh hién hanh cua B Cono an dbi voi can ba, chién si Cong an nhan dan
Jam viéc trong didu kién co yéu tb nguy hiém, déc hai va cac ché dg, chinh sach
khac theo quy dinh.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dng luu trir

1. Hoat dong luu trir trong Coéng an nhan dan duoc théng nhat quan 1y,
chi dao, thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

. Tai liéu luu trir trong Coéng an nhan dén phai dugc quan ly chat ché,
tdp trung, théng nhét; chinh 1y hoan thién, bdo quan, bao mat; he théng hoa
khoa hoc duoc nha nudc théng ké; duoc t6 chirc khal théac, sir dung dé phuc
vu nhu cdu céng tac, nghién ciu khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khac.

Pidu 7. Cac hanh vi bi nghiém cim
1. Chuyén giao, cung cap, huy trai phép hoac cd ¥ lam hu hong, mua ban,

chiém doat, lam mat tai liéu luu trir do co quan co tham quy én cua Pang, Nha

nude quan ly.

2. Lam gia, lam sai léch noi dung, lam mat tinh toan ven cua tai liéu luu
trit; sao chép, chia sé trai phép tai li¢u luu trtr.

. Str dung tai liéu luu trir vao muc dich chdéng Pang Cong san Viét Nam
chong Nha nuéc cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; xam pham an ninh quoc
gia va trat tu an toan x4 hdi; lam anh hudng dén danh duy, uy tin cta luc lu’ong
Cong an nhan dan; xam ha1 dén quyén va loi ich hop phép cta cac co quan, td
chire, ¢4 nhan. Can tré quyen ‘uep can, sir dung hop phép tai liéu luu trlr cua co
quan, to chue, ca nhan.

4. Mang tai liéu luu trir ra nudc ngoai, ra ngoai luu trit hién hanh, luu u@
lich sir trai quy dinh cua phap luat.

Diéu 8. Phu luc va mau ban hanh kém theo Théong tw

1. Ban hanh kém theo Phu luc vé cac hd so thudc 24 nhom hé so tai liéu
hinh thanh pho bién trong Cong an nhan dan.




2. Ban hanh 22 mau kém theo.

a) Mu bién ban vé viéc giao, nhan tai lidéu (mau sé 01).

b) Mau bia ho so (mau sé 02).

c) Mau muc luc vin ban co trong ho so (mau sb 03).

d) Mau chimg tir két thic (mau s6 04).

d) MAu hép bao quén hé so, tai liéu (mau s6 05).

e) Mau muc luc ho so, tai liéu ndp luu (mau s6 06).

g) Mau bao céo két qua khéo sat tai liéu (mau sd 07).

h) MAu ké hoach chinh 1y tai liéu (méu s6 08).

i) Mau lich sir don vi hinh thanh phong va lich sir phdng (mau s6 09).

k) Mau huéng dan phan loai, 1ap hd so (mau sé 10).

I) Miu huéng din xéc dinh gia tri tai liéu (méu s6 11).

m) Mau phiéu tin (mau s6 12).

n) Mau danh muc tai liéu hét gia tr (mau so 13).

o)yMéu quyét dinh vé viéc thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu
(mau sé 14).

P) Mau bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu (mau sb 15).

q) Mau quyét dinh vé viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri (mau s6 16).

r) MAu bién ban vé viéc tiéu huy tai liéu (méu s 17).

s) Mau sb théng ké phong luu triv (mau sd 18).

t) Mau sb nhép tai liéu (mau s6 19).

u) Mau s& xuét tai liéu (mau sé 20).

v) Mau phiéu yéu cau khai thac, sir dung tai liéu (mau sb 21).

x) Méu sb quan ly tai liéu dua ra khai thac (mau so 22).

3. Céng an cac don vi, dia phuong su dung biéu mau ding quy dinh.Vin
phong B Cong an chu tri ra soat nhu cau str dung bia ho so, hdp bao quéan ho so
tai liéu va cac bidu mau khéc st dung trong cong tac luu trir tai liu hinh thanh
phé bién trong Céng an nhan dan; 13p ké hoach, du tru kinh phi in an, cap phat
cho Céng an cac don vi, dia phuong hang nam. Cuc Ké hoach va Tai chinh phéi
hop voi Van phong B Codng an tham dinh, béo céo %énh dao Bo phé duyét bd tri

trong dur toan kinh phi chi an ninh thuong xuyén hang nam cua Vén phong Bo
Céng an dé 1o chuc thyc hién.




Chuong 11
QUY PINH CU THE

Muc 1
THU NOP TAI LIEU VAO LUU TRU

Piéu 9. Trach nhiém ndp lwu ho so, tai licu

1. Trude ngay 31/12 hang nam, Cong an cic don vi, dia phuong cé trach
nhiém t& chuc ra soat ho so, tai lidu; 1ap muc luc hé so, tai lidu nop luu & giao
ndp vao luu trir. Poi véi ho so, tai lidu gitr lai, don vi thudc Cong an don vi, dia
phuong lap muc luc hd so, tai liéu va giri muc luc vé bd phan luu trix.

2. Si quan, ha si quan khi chuyén cong tac, thoi vige, nghi cong tac hudng
ché dd huu tri c6 trach nhiém ban giao day du, nguyén ven hé so, tai lidu cho don
vi (mau s6 01); khong duge gitt hé so, tai liéu co quan 1am tai liéu riéng hoic
mang sang don vi khac.

Diéu 10. Nop luu ho so, tai licu
1. Yéu cau ndp luu ho so, tai lieu

a) Tai liéu khi ndp luu vao luu trir phai duge lap thanh hé so hoan chinh,
vdn ban trong ho so phai dugc sap \ep theo déc trung cua timg loai ho so, danh
s0 10, hoan thién thong tin trén bia ho so (mau s 02), viét muc luc van ban doi
vl ho S0 €O thot han bao quan vinh vién (mau 56 03), viét chimg tir két thic
(méu s6 04); ho so s&p Xép vao hop bao quan (méu s6 05), c6 muc luc hd so,
tai liéu noép luu kém theo (méau s6 06). Ho so, tai liéu nop luu phai duoc nop
theo don vi, khong nép luu theo timg ca nhan si quan, ha sT quan. Ho so, tai
liéu phai dugc van chuyé én dén bo phan luu trix.

b) Pon vi ndp luu ho so, tai lieu phai lap muc luc ho so, tai liéu nop luu va
bién ban giao, nhan tai liéu moi loai 02 ban (mau SO 01). Luu trir Cong an don
vi, dia phuong va don vi giao tai liéu moi bén gitt mdi loai mot ban.

2. Thanh phan va thoi gian giao nop ho so, tai liéu

a) Giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh: Trudc ngay 31/12 héng
ném,’Céng an don vi, dia phuong co trach nhiém ndp luu nhing hd s0, tai liéu
da ket thiic ndm trude, ¢ thoi han luu trr tr 05 nam tro 1én vao luu trit hién
hanh. D&i voi ho so, tai liéu xay dung co ban, phai nop luu vao luu trlr hién
hanh sau 03 thang ké tir ngay cong trinh dugc quyét toan.

Khéng nép luu ho so nguyén tic, hd so cong viéc chua giai quyét xong, ho
so phéi hop giai quvet cong viée khi da tring véi hd so ctia don vi cha tri, cac
vin ban gii dé biét, dé tham khao vao luu triy hién hanh.




T:ruong hop cac don vi c6 nhu cau gif{ lai ho so, tai liéu da dén han nop
luu dé phuc vu cong viéc phai duge sy dong y bang van ban cua lanh dao
Cong an don vi, dia phq:cmg va gui muc luc ho so, tai liéu gir lai vé bo phan
luu trr. Thoi gian it ho so, tai li¢u tai don vi khong qua 02 nam, tinh tir nam
két thic cong viéc.

b) Giao np ho so, tai liéu vao luu tri¥ lich si: Trude ngay 31/12 hing nam,
luu trir hién hanh ndp luu ho so, tai liéu cé gia tri bao quan vinh vicn, da két thue 20
nam vao luu trir lich s Luu trit hién hanh & cac don vi truc thudée Bo nop luu tai
ligu vé huu trir lich s do Van phong Bo Céng an quan ly. Luu trit hién hanh ¢ Cong
an cap tinh, cap x4 ndp luu tai liéu vao luu trir lich sir ciia Cong an cép tinh.

¢) Cuc To chirc can b tham muu lanh dao B quy dinh thanh ph.:fm, thot gian
giao ndp ho so can b tai giai doan hién hanh vao kho luu trir hién hanh cua Cuc To
chire can bd va kho Iuu trit hién hanh cia Céng an don vi, dia phuong sau khi co y
kién thong nhat cua Van phong Bo Cong an.

Piéu 11. Nop luu tai liéu cia Cong an don vi, dia phuong chia tich, sap
nhip, giai thé

1. Nguyén tiac nop luu

a) Toan bd tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua Cong an don vi, dia
phuong phai duoc quan ly theo nguyén tac tap trung, khong phan tan phong luu
trir: tai liéu cta Cong an don vi, dia phuong nao phai duge thong ké, quan ly
theo phong luu trir cia Cong an don vi, dia phuong d6. Cong an don vi, dia
phuong két thuc hoat dong thi dong phong luu tra.

b) Thuc hién nghiém quy dinh cua phép luét vé bao vé bi mat nha nuoc va
bao dam an toan thong tin, tai liéu trong qua trinh thu nép tai liéu.

¢) Céng an don vi, dia phuong khong duoc chiém git¥, huy tai liéu trai phép
hoac lam hu hong, that lac tai ligu.

d) Khi ban giao tai liéu phai 1dp bién ban giao nhén tai liéu (mau sé 01).

2. Cong an don vi, dia phuong tach thanh hai hodc nhiéu don vi mai thi
toan bo hd so, tai liéu trudce khi chia téch duge 1ap thanh phéng luu tri riéng va
phai duge to chure chinh ly hoan chinh dé giao ndp vao luu trir cua co quan cap
trén truc tiép. Cac ho so, tai liéu chua giai quyét xong co lién quan dén Cong an
don vi, dia phuong nao do Cong an don vi, dia phuong do quan ly.

3. Hai hodc nhiéu Céng an don vi, dia phuong sap nhédp thanh mot thi ho
so, tai liéu cua Cong an don vi, dia phuong nao lap thanh phong luu trlt riéng
cua Cong an don vi, dia phuong do va nop luu vao luu trir cua co quan moi. Cac
hd so, tai liéu chua giai quyét xong dugc giir lai dé giai quyét tiép.

4. Coéng an don vi, dia phuong giai thé thi toan bo tai liéu thudc pham vi
cong viéc da giai quyet xong phai ndp luu vao luu trir cia co quan cap trén truc
tiép. Tai liéu thudc pham vi cdng viée dang giai quyét duge ban giao cho co




quan, don Vi tiép nhan chic nang, nhiém vu tiép tuc thuc hién hoan thién noi
dung cong viéc do dé theo ddi, quan ly va ndp luu vao luu trir sau khi két thic
cong viéc theo quy dinh.

Muc 2
CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

Pidu 12. Giao nhin, khao sat, thu ndp tai li¢u chuan bi chinh ly

1. Qua trinh van chuyén tai liéu dé chinh ly, Cong an don vi, dia phuong
phai tién hanh giao nhén tai liéu. S6 luong tai liéu giao nhan duoc tinh bing mét
gia; riéng ddi véi cac phong hodc khéi tai liéu da duoc 1ap ho so so bd, phai g ghi
rd so luong cip, hop va so lugng ho so. Trong qua trinh giao nhan tai lidu can
luu v tranh lam xdo tron trat tu sap .\ep cua tai liéu, khong lam hu hai tai liéu.
Viéc giao nhan tai liéu phai dugc lap thanh bién ban.

2. Can cir dé khao sat tai liéu 1a bién ban, muc luc ho so, tai liéu giao nop
vao luu trir va thuc té phong hoac khéi tai liéu dua ra chinh ly.

3. Noi dung khao sat tai li¢u gom:

a) Tén phong hodc tén khoi tai liéu dua ra chinh ly

b) Thoi gian cua tai liéu: Thoi gian som nhat va mudn nhat cua tai licu
trong phong hodc khaoi tai liéu dua ra chinh ly.

¢) Khéi luong tai lidu: Tai liéu roi 1é théng ké sb cap, QOI tai lieu (quy doi ra

mét gia tai liéu). Tai licu da duogc lap hé so so bo thong ké sb lugng ho so (quy
doi ra mét gia tai lieu).

d) Loai hinh tai liéu: Thong ké s6 luong tai liéu giay, tai liéu phim anh,
ghi am....

d) Noi dung cua tai liéu: Mat hoat dong, linh vuc, van dé va su kién quan
trong trong hoat dong cua Cong an don vi, dia phuong hinh thanh phéng luu trix
duoc phan anh trong tai ligu.

e) Tinh trang cua tai liéu: Muac d¢ thiéu, du ciua phong hoac khoi tai liéu
dua ra chinh ly; muc d6 xwr ly vé nghiép vu: phéan loai lap ho so, xac dinh gia
tri...; tinh trang vat ly cua phdng hoéc khoi tai liéu dua ra chinh 1v.

g) Tinh trang vé cdng cu tra clru tai liéu: Muc luc hd so, tai liéu.

4. Thuce hién khao sat tai liéu

a) NOhlen clru bién ban, muc luc hé so, tai liéu giao ndp vao bd phén luu
trir d& nam duoc thong tin ban dau veé tai ligu.




b) Truc tiép xem xét khoi tai liéu, néu ¢ nhiéu si quan, ha sT quan tham gia
thi phan cong mdi si quan, ha si quan khao sat mét phan.

¢) Tap hop thong tin va xay dung bdo céo két qua khao sat tai liéu (mau s6 07).
5. Thu ndp, bod sung tai licu
a) Qua khao sat tai liéu, néu thanh phan tai liéu cua ph("mg hodc khéi tai
liéu dua ra chinh 1y con thiéu, Céng an dcm vi, dia phucmg tién hanh thu nop, bo
sung. Pham vi va thanh phén tai liéu can thu ndp, bd sung cén ctr céc yéu t6:
muc dich, yéu cau va pham vi giéi han tai liéu dua ra chinh ly; bao céo két qua
khao sat tai liéu; chirc nang, nhiém vu cua Cong an cac don vi, dia phuong, cua
don vi thudéc Cong an don vi, dia phuong va nhiém vu cu thé cua timg si quan,
ha si quan; so hodc dit liéu dang ky van ban di, dén; bién ban giao nhan tai liéu.
b) Ngudn bo sung hd so, tai liéu: ho so, tai liéu do Lanh dao Coéng an cac
don vi, dia phuong; cdc don vi thudc Cong an cac don vi, dia phuong; s quan,
ha si quan dugc giao giai quyét cong viéc.
Piéu 13. Lap ké hoach va bién soan cic viin ban huéng dan chinh Iy tai licu
. Cong an cac don vi, dia phuong xdy dung ké hoach chinh ly (mau so
08). Ke hoach chinh ly phai du kién duoc ndi dung cong viéc, tién do thuc hién,
nhan luc, co s& vat chat va kinh phi phuc vu viée chinh ly. Nhan lyc tham gia

chinh ly (ké ca nhan luc thué khoan) phai la sT quan, ha si quan trong Cong an
nhéin dan dang cong tac hoac da nghi huu.

2. Bién soan ban lich str don vi hinh thanh phéng va lich su phong

a) Can ctr bién soan: Cac van ban quy pham phap Juat va cac van ban khac
vé viéc thanh 1ap, chia tach, sap nhdp Céng an cac don vi, dia phuong da hinh
thanh ra phong hoac khm tai liéu can chinh ly; quy dinh vé chirc niang, nhiém
vu, quyen han va co c4u td chirc cua don vi hinh thanh phong (khoi tai liéu); quy
ché lam viée va ché do cong tac van thu cua don vi hinh thanh phéng; cac bién
ban giao nhén tai liéu, muc luc hd so, tai liéu ndp luu, so thong ké tai liéu va s6
hoac dit liéu dang ky van ban di, dén; bdo cdo két qua khao sat tai liéu; cdc tu

liéu khéc co lién quan.
b) Ban lich sir don vi hinh thanh phéng va lich sir phong (mau sé 09) phai
dugc bién soan chi tiét, day du khi td chirc chinh 1y 1 an dau; nhirng lan chinh 1y

sau chi cn bo sung théng tin ve su thay déi trong td6 chie va hoat dong cua
Coéng an don vi, dia phuong hinh thanh phong hodc khdi tai liéu dua ra chinh 1y

3. Bién soan hudng dan phén loai, lap ho so

Trén co s& bao cao khao sat tai liéu, ban lich sir don vi hinh thanh phong
va lich su phong, Céng an don vi, dia phuong lua chon phuong an phan loai

(mau 56 10).
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4. Bién soan hudng dan xac dinh gié tri tai liéu
a) Huong dan xac dinh gia tri tai liéu gdm: Bang ké tai liéu va phan hudng
dan cu thé (mau s6 1 1)

b) Can cu dé bién soan ban huéng dan xac dinh gia tri tai liéu gom: Thong
tu quy dinh vé cong tac luu trir tai 1iéu hinh thanh pho bién trong Cong an nhén
dan; danh muc ho so cta co quan, don vi hinh thanh phong; ban lich s don vi
hinh thanh phéng va lich sit phéng; hudng din phan loai, 1ap ho so; ¥ kién cta
Cong an cac don vi va si quan, ha si quan tai don vi lién quan dén khoi tai liéu
can chinh ly.

¢) Tiéu chuén xéc dinh gia tri, danh gia thoi han luu trir tai liéu

Noi dung cua tai liéu phai phan énh chic nang, nhiém vu, cac mat hoat
dong cua Cong an don vi, dia phuong. Tai li¢u cua Coéng an don vi, dia phuong,
lanh dao Céng an don vi, dia phuong cap trén c6 thoi han luu trlr cao hon tai
liéu ciia Céng an don vi, dia phuong, lanh dao Cong an don vi, dia phuong cap
dudi. Tai liéu hinh thanh tai su kién, thoi gian, dia diém c6 y nghia vé kinh té,
chinh tri, xa hdi, lich st c6 thoi han luu trlr cao hon; tai liéu trudec nam 1954 la
tai liéu bao quan vinh v 1en khong dugc tiéu huy. Tai liéu thudéc Phong luu trir
co quan co tai liéu bi mat, that lac, hong nhiéu cé thoi han luu trit cao hon tai
liéu thuoc Phong luu trir co quan toan ven, diy du. Nhimg tai liéu c¢6 dac diém
bé ngoai phan anh nhiing nét riéng biét ciia mdt giai doan hch su; nhimg tai ligu
c¢6 ky hiéu, but tich cta cdc nha hoat dong chinh tri, nha khoa hoc noi tiéng thé
hién nhitng tu tudng quan trong cé thoi han luu tri vinh \1en Ban phuc ché 1a
ban sao, ban chup cua nhing tai li¢u c6 gia tri, bl hu hong vé mat vat 1y co thoi
han luu trir nhu ban gbe, ban chinh. Truong hop tai lidu khéng con kha nang

phuc ché thi dé xuat tiéu huy.
DPiéu 14. Thuc hién chinh Iy tai liéu

1. Can cr hudng dan phan loai, lap hod so, Cong an don vi, dia phuong tién
hanh phan chia tai lidu. Trong qué trinh phan chia tai liéu, néu phét hién thay cé
ban chinh, ban gdc ctia nhing van ban, tai liéu c6 gié tri thudc phong (khoi tai
liéu) khéc thi phai dé riéng va lap thanh danh muc dé bd sung cho phéng (khdi
tai ligu) do.

o

. Sap xép, bién muc ho so.

('S

. Bién muc phiéu tin (mau so 12).

4. Danh s0 ho so chinh thie vao bia-hd so va viét nhan hop ho so

a) Dénh s6 chinh thirc vao bia ho so bang chir sé A rap cho toan bo ho so
clia phong hozc khéi tai liéu dua ra chinh Iy. Ho so duge danh sb thu tu lién tiép
trong toan phéng hoac khéi tai liéu.
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: b) Viét nhan hép: khi viét nhan hop phai dung loai muc den, bén mau; chi
viét trén nhan phai rd rang, dé doc.

5.‘In, dong quyén muc luc dé phuc vu cho céng tac quan ly va khai thac, su
dung ho so, tai lidu.

6. Tai liéu heét gid tri loai ra trong qua trinh chinh ly phai duoc tap hop
thanh cdc nhom theo phuong 4n phén loai va duoc théng ké thanh danh muc
tai liéu hét gia tri (mau 5o 13).

Piéu 15. Két thic chinh ly

1. Kiém tra két qua chinh ly tai liéu dua trén céc can ci: Muc dich, yéu cau

chinh 1y; cac van ban huéng dan chinh ly da ban hanh; bao céo két qua khao sat
tai liéu; bién ban giao nhén tai liéu dé chinh ly; ké hoach chinh ly.

2. Noi dung kiém tra két qua chinh ly bao gom: Kiém tra trén cic vdn ban
huéng dan chinh 1y, muc luc ho so, danh muc tai liéu hét gia tri cia phong hodc
khéi tai lidu chinh ly; kiém tra thuc té tai liéu sau khi chinh 1y; lap bién ban kiém
tra hodc bién ban nghiém thu chinh ly.

4. Ban giao tai liéu sau chinh ly gém nhimg tai lidu sau:

a) Tai liéu gitr lai bao quan duge ban giao theo muc luc ho so.

b) Tai liéu loai ra dé tiéu huy duoc ban giao theo danh muc tai licu hét gia tri.
¢) Tai liéu chuyén phong khac dugc thong ké theo tap dé ban giao.

d) Khi ban giao tai liéu phai co bién ban ban giao.

5. Cong an don vi, dia phuong xay dung béo céo tong két chinh ly

a) Két qua chinh ly duge danh gia trén cac mat sau: Téng sb tai liéu dua ra
chinh ly va tinh trang tai liéu trude khi chinh ly; tong s6 tai liéu sau khi chinh ly
va tinh trang tai liéu sau khi chinh ly.

b) Nhan xét, danh gia qua trinh chinh 1y gém cac ndi dung sau: Tién do
thuc hién dot chinh 1y so vo1 ké hoach; nhiing uu diém, ton tai, han ché trong
qué trinh chinh ly; kinh nghiém rat ra qua dot chinh ly.

6. Hd so chinh 1y dé ban giao g6m béo cdo két qua khao sét tai liéu; céac
van ban hudng dan chinh 1y va ké hoach chinh ly; muc luc hd so, cdng cu thong
ké, tra ciu khac (neu ¢d); danh muc tai liéu hét gia tri cua phong hodc khéi tai
liéu chinh 1y kém theo ban thuy 4t minh; béo céo két qua chinh 1y.

Piéu 16. Thoi han luu trir tai liéu

Thot han luu trir tai liéu duoc thue hién theo quy dinh cua Bo Cong an.




1’)

Didu 17. Hoi dong xac dinh gia tri tai li¢u
1. Thu truéng Céng an don vi, dia phuong dugc thanh lap luu trt higén

hanh, luu trir lich su quyét dinh thanh 1&p Hoi dong xac dinh gia tri tai liu.
Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu ty giai thé khi nhiém vu hoan thanh.

2. Thanh phan cua Hoi dong xéac dinh gid tri tai lieu

a) Pai dién ldnh dao don vi thuéc Cong an don vi, dia phuong truc tiép
Juu gitr tai liéu l1a chu tich. D6i v6i Cong an cap x4, lanh dao Cong an cap xa
phu trach ¢éng tac luu trir 1a chu tich.

b) Lanh dao phu trach cono tac luu trir cua Cong an don vi, dia phuong la
ay vién. Déi voi Cong an Cap x4, si quan, ha si quan dugc phan cdng thuc hién
cdng tac luu trir 1a uy vién.

¢) St quan, ha si duoc phén cong thuc hién cong tac luu trir cua Cong an
don vi, dia phuong la thu ky. D61 véi Céng an cap xa phan cong 01 dong chi si
quan, ha si quan la thu ky hoi dong xéc dinh gia tri tai lidu.

3. Nhiém vu cua Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

a) Nghién cuiu, tu van giip lanh dao Coéng an don vi, dia phuong xéac dinh
thoi han luu trir, lua chon tai ligu giao ndp vao luu trir cap trén; xem xét, danh gia
lai tai liéu da hét thoi han luu trit, néu cén co6 thé dé xuat kéo dai thoi han luu tri
cho nhirng tai liéu da hét thoi han luu tri.

b) Xem xét, thong qua danh muc tai liéu hét gia tri dé dé nghi cap c6 tham
quyén quyét dinh cho tiéu huy theo quy dinh.

¢) Bién ban hop Héi dong xéc dinh gia tri tai liu (mdu sé 15) 1a can ci dé
cap c6 thim quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu.

Diéu 18. Hiiy tai liéu hét gia tri

I. Thém quyén quyét dinh huy tai liéu hét gid tri: Thu trudng don vi thude
Cdng an don vi, dia phuong dugc thanh 14p luu trit hién hanh, luu triy lich su
hodc cap pho dugc Gy quyén c6 tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét
gia trl khong cé d6 mat thudéc pham vi quan ly. Déi véi Céng an cap x3,
Tru’()‘no Cong an cap xa hoac Phé truong Cong an xd dugc Gy quyén cd tham
quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri khong c6 d6 mat thudc pham vi
quan ly. Tham quyén quyét dinh huy tai liéu hét gid tri déi véi tai liéu co

chira bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat
nha nudc.




2. Ho so tiéu huy tai lidu hét gia tri gom:

a) Danh muc tai lidu hét gia tri (mau sé 13).

b) Quy‘ét dinh thanh lap Hoéi df)ng xac dinh gia tri tai licu (mau s6 14).

¢) Bién ban hop Hoi dong xéc dinh gia tri tai liéu (mdu s6 15).

d) Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri (mdu sé 16).

d) Bién ban huy tai liéu hét gia tri (mdu s6 17).

e) Cac tai liéu khac co lién quan.

3. Viéc huy tai liéu hét gi tri phai bao dam huy hét thong tin trong tai liéu
va phai dugc lap thanh bién ban.

4, H6 so huy tai liéu hét gi tri phai dugc bao quan tai Cong an don vi, dia
phuong c6 tai liéu huy it nhat 20 nam, k& tir ngay huy tai liéu.

Muc 3
THONG KE, BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Piéu 19. Thong ké vé luu trir

1. Tai liéu luu trit cta Céng an don vi, dia phuong phai dugc thong ké tap
trung trong hé thong so, co so dir li¢u thong ké, quan ly luu trr.

2. Cong an don vi, dia phuong dmh ky tong hop tinh hinh vé cong tac luu
trir, 1ap danh muc tai liéu luu trr v inh vién khong c6 do mat va danh muc tai liéu
lyu tr vinh vien c6 dé mat thudc pham vi quan ly, bao cao vé Van phong Bo
trudc ngay 15 thang 01 hang nam.

3. Coéng an don vi, dia phuong phai thuong xuyen kiém tra, d6i chiéu ho
so, tai liéu dang quan ly. Hang nam, phai tong kiém ke, déi chiéu toan bd ho so,
tai liéu luu trir hién co, nhat la tai liéu co dong dau chi cac muc do mat SH thono
ké, quan ly tai ligu luu trir gdm: S6 thong l\e phong luu trtv (mdu 56 18); so nhap
tai lieu (mau 56 19); s6 xuat tai liéu (mau 56 20).

Piéu 20. Bio quan tai li¢u

1. Tai liéu hinh thanh phé bién cua Cong an don vi, dia phuong phai dugc
bao vé an toan trong kho luu trir.

2. Céng an cac don vi, dia phuong co tr ach 11hlem xay dung hoac bé tri kho

hé so luu trit theo quy dinh tai Nghi dmh s& 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir.

;—_
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Diéu 21. Kho luu trir chuyén dung

Kho luu trir chuyén dung trong Cong an nhan dan g6m Kho luu trit hién
hanh va Kho luu trir lich str. Kho luu trit chuyén dung trong Cong an nhan dan
duoc xay du*no bao dam theo quy dinh tai Piéu 21 Luat Luu trir nAm 2024 va
Nghi dmh sd 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Luu trir.

Pieu 22. Luu triv du phong

Luu trit du phong trong Cong an nhan dan thuc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Luat Luu trt ndm 2024 va Nghi dinh so6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu ctia Luat Luu tra.

Muc 4

TAI LIEU LUU TRU CO GIA TRI PAC BIET, TAI LIEU LUU TRU TIEP
CAN CO PIEU KIEN VA KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Dicéu 23. Tai liéu luu trir ¢6 gia tri dac biét

Tai liéu Iuu trir cé gia tri dac biét thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38, 39
Luat Luu trir nam 2024 va Thong tu so6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu tri.

Diéu 24. Tai liéu luu trir tiép can ¢6 dieu kién

1. Tai liéu luu trir tiép can co diéu kién bao gom tai liéu co ndi dung thudc
bi mat nha nudc va céc tai liéu quy dinh tai Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Luu tri.

2. Bi vai tai liéu tai liéu luu triy l(héno co noi dung thude bi mat nhé nudc,
cac don vi truc thudée Bo va Coéng an cap tinh lap danh muec tai liéu tlt,p can co
diéu kién thudc pham vi quan 1y, gui lay y kién théng nhat cia Vin phong Bo
Céng an, bao cédo dong chi Bo truong phé duyét danh muc.

Diéu 25. Hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu lwu triv
1. Hinh thire khai théc, sit dung tai liéu luu trir bao gém:
a) Phuc vu doc gia sir dung tai liéu luu trir;

b) Cép ban sao tai liéu luu tri.

- Ban sao tai lxeu luu trir bao 0om ban sao tai liéu luu trir ¢d xac thuc cua

ngudi ¢6 tham quyén va ban sao tai liéu luu trix khono co xac thuc. Ban sao tai
liéu luu trir c6 xdc thuc ¢d gia tri nhu tai liéu luu triv gbe.

e
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Diéu 26. Thim quyén cho phép khai thac sir dung tai liéu luu trir

1. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu ¢6 ndi dung chira bi
mét nha nudc thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé bao vé bi mat nha nuoc.

2. Bo truong Bo Cong an c6 tham quyén duyét yéu cau khai thac, su dung
tai liéu thudc pham vi quan ly cho co quan, to chire, ca nhan nude ngoai.

Tha truong cac don vi truc thudéc Bo, Giam ddc Cong an cép tinh,
Truong Cong an cap xi cb thdm quyén duyét cac yéu cau khai théac, st dung tai
licu thudc quan ly cho Cdng an cac don vi, dia phuong, si quan, ha s quan
trong luc luong Coéng an nhan dan va co quan, td chire, ¢4 nhén trong nudc.

4. Lanh dao don vi quan ly tai liéu thudc Cong an don vi, dia phuong co
thAm quyén duyét yéu cau khai thac, su dung tai liéu cua si quan, ha si quan
trong Cong an don vi, dia phuong.

Ppiéu 27. Trinh tu khai thac tai li¢u luu trir
1. Khai thac tai liéu luu trix
a) Khai théc, st dung tai li¢u vi muc dich cong vu

Péi voi si quan, ha si quan Cong an don vi, dia phuo*nﬂ co tai liéu luu trir:
Xuat trinh p}neu yéu cau khai thac, sir dung tai liéu (mau s6 21).

Pbi voi si quan, ha s quan Cong an nhan dan khong thudc Cong an don
vi, dia phuong co tai liéu luu trir; co quan, td6 chure ca nhan ngoai luc luon«T
Cong an nhan dan: Xuét trinh van ban dé nghi khai théc tai liéu, phleu yéu cau
khai thac, sir dung tai liéu, can cude cong dan (si quan, ha sT quan Céng an nhan
déan phai xuat trinh chung minh Cong an nhan dan).

Poi voi co quan, td chue nudc ngoai: Co quan, td6 chirc nudce ngoai phal
6 van ban gui don vi Céng an nhén dan chu tri chuong trinh hop téac qudc té
hodc thi hanh céng vu co lién quan dén tai liéu khai thac, str dung. Van ban dé
nghi phal ghi rd tén co quan, to chire, nguoi dai dién co quan, td chic; quoc
tich, s6 ho chiéu, chuc vu cua nguoi dai dién; tai liéu dé nghi khai théc, su
dung; muc dich su dung, cam két khong cung cap, chuyé én giao LhO bén thur ba
néu khong co su ddéng y cua Bo truong Bo Cong an; phleu yéu cau khai thac,

sir dung tai liéu.
b) Khai thac, su dung tai liéu vi muc dich cd nhan chinh dang

Si quan, ha s1 quan Céng an nhan dan; c4 nhan ngoai luc lugng Cong an
nhan dan khi khai théc, st dung tai lidu vi muc dich ca nhan phai co don xin

IR S e
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st dung tai liéu, can cudc cong dan (si quan, ha s quan Coéng an nhan dan
phai xuat trinh ching minh Céng an nhén dén), phiéu yéu cau khai thac, su
dung tai lidu va phéi duoc lanh dao cap ¢ tham quyén dong y.

Cé nhan nguoi nudce ngoai khi khai thac, str dung tai lieu vi muc dich ca
nhan phai cé vin ban guri don vi Céng an nhéan dan chu tri chuong trinh hop
tac qué»c té hoac thi hanh cong vu ¢6 lién quan dén tai liéu khai thac, su dung.
Vin ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sb ho chiéu, dia chi lién lac; tai liéu dé
nghi khai thac, sur dung, muc dich st dung, cam két khong cung cép, chuyén
giao cho bén thir ba néu khdng c6 su dong vy cua Bo truong Bo Cong an, phiéu
yéu cau khai thae, sir dung tai liéu.

2. Trinh tu khai thac tai liéu luu trir

a) Bude 1: Cong an cac don vi, dia phuong, si quan, ha si quan trong luc
luong Cong an nhan dan va co quan, té chic, ca nhan c6 lién quan ngoai luc
luong Cong an nhan dan can cur quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, chuén bi ho so
yéu cau khai thac tai liéu.

b) Budc 2: Pon vi truc tiép quan 1y tai liéu can cr dbi twong khai thac va
hd so yéu cau khai théc. st dung tai liéu duyét hodc dé xudt cdp c6 tham quyén
phé duyét. Sau khi cap c6 tham quyén phé duyét, can bd quan 1y tai lidu lay tai
liéu ra khoi noi luu trlt, nhap théng tin vao so quan 1y tai liéu dua ra khai thé
(méu s6 22), yéu cau nguoi khai thac ky nhan va ban giao tai liéu cho nguoil
khai thac tai Liéu.

il

¢) Buée 3: Sau khi két thuc qua trinh khai thac, sir dung hoic hét thoi
gian khai théc, str dung tai liéu, can bd quan ly tai liéu nhan lai tai liéu, kiém
tra tai liéu va dua tai liéu vé vi tri luu trit. Luu hd so yéu cau khai thac, su
dung tai liéu theo quy dinh.

Dieu 28. Quyén va triach nhiém cia co quan, to chire, ¢4 nhin trong
viéc khai thac, str dung tai liéu hvu triv

. Cong an cac don vi, dia phuonh, si quan, ha si quan trong luc luong
Céng an nhéan dan va co quan, t6 chire, ¢4 nhan co lién quan ngoal luc luong
Cong an nhan dan cé quyén su dung tai lidu luu trir dé phuc vu céng técp.
nghién ctru khoa hoc, lich st va cac nhu cau chinh dang khac theo quy dinﬁ
cua phap luat. g

5

Céng an céc don vi, dia phuono sT quan, ha si quan trong luc luong
Céng an nhan dan va co quan, t6 chire, ¢4 nhéan c6 lién quan ngoai luc luong
Cong an nhan dan khi st dung tai liéu luu trit ¢ trach nhiém sau day:

—
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a) Ton trong tinh nguyén ban cua théng tin trong tai liéu luu trlr khi gioi
thiéu, trich dan tai liéu luu trir.

b) Phai bao dam bi mat tai liéu; khong sua chira, tay xoa, danh dau vao
tai liéu; khong 1am nhau, rach tai liéu va chap hanh noi quy quy dinh khi su
dung tai liéu.

¢) Thuc hién cdc quy dinh tai Théng tu nay, noi quy, quy ché ctia Cong
an don vi, dia phuong quan ly tai liéu luu trr va cac quy dinh cua phap luat
c6 lién quan.

3. Trach nhiém cua luu trit Cong an don vi, dia phuong

a) To chirc phuc vu kip thdi, an toan, bao mat cac véu cau khai thac, su dung
hé so, tai lidu. Theo ddi viée khai thac, sir dung hd so, tai liéu.

b) Xay dung, trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac ndi quy, quy che vé
viéc str dung ho so, tai liéu luu tru.

Muc 5
QUAN LY HOAT PONG LUU TRU

Piéu 29. Trach nhiém quan 1y, thue hién hoat dong luu trir trong Cong
an nhan dan

1. Van phong Bo Cong an co tr 4ch nhiém tham muu lanh dao Bo Cong
an ban hanh Quy dinh thoi han luu trit hd so, tai liéu hinh thanh pho bién

trong Céng an nhan dan; giup B6 truong Bo Cong an thuc hién quan ly hoat
dong luu trir tai liéu hinh thanh pho bién trong Cong an nhan dan va bao céo

theo quy dinh.

2. Thu truong Céng an don vi, dia phuong 6 trach nhiém chi dao, t6 chuc
thuc hién hoat déng luu trir; ban hanh quy ché cong tac luu trir tai Cong an don
vi, dia phuong; dong thoi td chue img dung khoa hoc, cong nghé vao hoat dong

lwu trit trong pham vi Céng an don vi, dia phuong.

3. Thanh tra Bd Céng an va Cuc T4 chirc can bd cé trach nhiém hudng dan
cone tac luu trir ho so nghiép vu thanh tra, ho so can bo sau khi coy kién thong
nhat cta Van phong Bo Cong an.

4. Phong Tham muu hodc don vi tuong duong cap phong thuc hién chuc
nang luu trir tai ligu hinh thanh pho bién tai Cong an don vi, dia phuong, Cong

;——_
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an cap xa giup Thu truong Coéng an don vi, dia phuong td6 chire quan ly hoat
dong luu trir trong pham vi don vi, dia phu@ng.

5. Moi ca nhan trong qua trinh theo dai, giai quyeét cong viéc co lién quan
dén hoat dong luu trir phéi chap hanh nghiém cac quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 30. Pao tao, boi dudng nghiép vu

1. Vin phong Bo Cong an phoi hgp vai cac don vi chire nang t6 chue dao tao,
boi dudng nghiép vu cho cho si quan, ha si quan thuc hién hoat dong luu trir trong
luc luong Cong an nhan dan.

2. Phong Tham muu hodc don vi twong duong cap phc‘mo thuc hién chuc
nang 1uu trir tai liéu hinh thanh pho bién tai Céng an don vi, dia phuong phéi
hop voi Van phong Bo Cong an t6 chire dao tao, bdi dudng nghl@p vu cho si quan,
ha si quan thuc hién hoat dong luu tr&r cua don vi.

Picu 31. Diéu kién bao dam thyc hién hoat dong luvu triv tai liéu hinh
thanh pho bién trong Cong an nhan dén

Kinh phi phuc vu cho hoat dong luu tr@r tai liéu hinh thanh pho bién trong
Cong an nhan dan dugc bo tri trong du toan ngédn sach nha nudc hang nam va
duoc su dung theo quy dinh cta phép luat.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Hiéu lwe thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngaye thang # nam 2025.

2. Théong tu nay thay thé Théng tu s6 45/2018/TT-BCA ngay 28 thang 12
nam 2018 cua B4 Cong an quy dinh vé thoi han luu triy tai liéu hinh thanh phé bién
trong Coéng an nhan dan; Théng tu so 08/2020/TT-BCA ngay 17 thang 0] nam
2020 cta Bo Cong an quy dinh vé cdng tac luu triy tai liéu hinh thanh phé bién
trong Céng an nhan dan; Théng tu s6 39/2020/TT-BCA ngay 28 thang 4 nam 2020
cua B Cdng an quy dinh céng tac ho so can bd trong Cong an nhan dén; Thong tu

s6 52/2021/TT-BCA ngay 14 thang 5 nam 2021 cia Bd Cong an quy dinh cong tac
ho so nghiép vu thanh tra Céng an nhan dan.

Diéu 33. Trich nhiém thi hanh

. Cong an céc don vi, dia phuong ¢6 trach nhiém quén triét, trién khai
thuce hlen nghiém tic Thong tu nay.
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2. Van phong B Cong an ¢6 trach nhiém giup Bo truong Bo Cong an
theo doi, huong dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién Thons, tu, néu cé kho khan, vudng mac, Cong an
cac don vi, dia phuong phan anh vé B (qua Van phong B6 Céng an) dé dugc
hudng dan, giai thich./. ldﬁ,

it

Noi nhan:
- Cac bd, co quan ngang b, co quan thude Chinh phu;
- Cac ddng chi 1anh dao Bo (dé chi dao);

- Céng an cac don vi, dia phuong (dé thuc hién);

- Cuc Kiém tra van ban va Quan ly xu Iy vi pham
hanh chinh — Bd Tu Phap;
- Cong bao; Cong TTPT Chinh phu; Cong TTDT

B¢ Cong an; })m twon ong Tam Quang
- Luu: VT. V03, VO1(P6). = .wzg)‘n Q




Phu lyc. CAC HO SO THUQC 24 NHOM HO SO, TAI LIEU
HINH THANH PHO BIEN TRONG CONG AN NHAN DAN
(Ban hanh kém theo Thong te s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Cong an)

| STT | NHOM HO SO

(1) %)

1. Ho so chung

' Tap van ban dén B Cong an va Cong an don vi, dia phuong

- Chu truong, dudng 16i ciia Pang, phap luat cia Nha nudc vé cong téc |
Cdng an va vén ban quy pham phép luat, van ban ap dung quy pham
phap luat (hd so nguyén tic)

- Gui dé biét: Nhimng van ban giri Cong an don vi, dia phuong nhung
khong phat sinh céng viéc hay khong dé phuc vu giai quyét cong viéc
cu thé cua Coéng an don vi, dia phuong (tru hd so nguyén tac): doi tén
| co quan, tru sd, dia chi, d6i diu, thong bao chir ky...

el

i 5 Ho so tra 161 chat van tai Qudc hoi cua B truong

. . 1
Bao céo, ban thuyét trinh/giai trinh, bai phat biéu tai cac su kién... cua

(US]

. \ lanh dao B6 Cong an, 1anh dao Cong an don vi, dia phuong |
i E
| S6 ghi bién ban céc cude hop giao ban, s6 tay cong tac cua lanh dao BO | i
C ng an, lanh dao Coéng an don vi, dia phuong i
' - Lanh dao Bo Cong an
4. - Lanh dao céc co quan Bo Cong an; lanh dao Cong an tinh, thanh phé
| truc thudc Trung uong o4
| - Lanh dao Céng an huyén (déi v6éi hd so trude 01/3/2025)
- Lanh dao Céng an cip xa |
‘ Tai liéu theo di cac dia ban, cac linh vuc duoc giao phu tr ach cua lanh |
1 dao Bo Céng an, lanh dao Céng an don vi, dia phuong !
| s 08 B |
1 - Lanh dao B6 Cong an
5' | - Lanh dao céac co quan Bo Cong an; lanh dao Cong an tinh, thanh ph6

1 i e ‘
| (tryc thuje Trunguong Sl e iy

- Lanh dao Céng an huyén (dbi véi ho so truée 01/3/2025) |

| - Lanh dao Cong an cap xa
1 e e S

;__—_




~

\ 6 HO so xdy dung va trién khai chuong trinh, ké hoach cong tac héng]

' niam, nhiéu nam cua Bé Cong an, Cong an don vi, dia phuong

{125 x ; : ; : ]
| Ho so xay dung va trién khai, bao cao két qua thuc hi¢n cac chuong |
‘ trinh, ké hoach cong tac thang, quy, 6 thang cia Bo Cong an, Cong an |
| don vi, dia phuong
- Bo Cong an
7.

- Cac co quan B¢ Cong an; Cong an tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong

- Céng an huyén (déi voi ho so trude 01/3/2025)

- Cong an cap xa

Ho so t6 chire thuc hién van ban quy pham phap luat, quy ché phai hop,
8. ché do, quy dinh, hudéng dan nhiing vin d ctia Bo Cong an, Cong an
don vi, dia phuong

| Ho so t0 chuc ky niém cac ngay 18, su kién do Cong an don vi, dia \
| | phuong chu tri t6 chuc

- Ky niém ngay l¢&, su kién nhiéu nam

! - Ky niém ngay lé, su kién dinh kv hang nam
|

- R

' HO so héi nghi so keét, tong két cua Bo Cong an, Cong an don vi, dia
|
' phuong

1 O | A A - \ . A - A A ~ A
- Tong két nam va nhiéu nam, tong két chuyén de

- So két thang, quy, 6 thang, 9 thang, so két chuyén dé

11. | Tap cong van trao doi vé nhiing van dé chung

2. Ho so ve to chire, can bd

19 Tép van ban vé to chirc can bod gui chung dén Coéng an don vi, dia |
phuono (ho SO nguyén tac) |
‘ )
e : |
3 Ho6 so xay dung, ban hanh didu 18 6 chur, quy ché lam viéc, ché
do/quy dinh, huonQ_ dan vé t chure, can bo

| Ké hoach, bdo cio cong tac to chuc, can b cua B§ Cong an, Coéng an
don vi, dia phuong

l 14. \ R :
- Dai han, hang nam

|
L i 6 thang, 9 thang

—




(OS]

- Thang, quy, dot xuat
15 Ho so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bo cua B6 Cong an, Céng an don
vi, dia phuong
' HO so vé hoat dong vi sy tién b phu nit cua Bo Cong an, Céng an don
vi, dia phuong
- B06 Coéng an |
16. | - Cac co quan B Cong an; Cong an tinh, thanh pho truc thudc Trung |
uong
i S . . |
, - Cong an huyén (doi voi ho so trude 01/3/2025)
- Cdng an phuong va tuong duong
17 | Ho so xay dung, trién khai dé &n t6 chire bé may B6 Cong an va Cong
" | an don vi, dia phuong
3 Ho so vé thanh lap, doi tén, thay doi chirec nang, nhiém vu, quyén han, |
" | co cau to chuce cua Bo Cong an, Cong an don vi, dia phuong
19 Ho so vé viée hop nhat, sép nhép, chia tach, giai thé cua Bo Cong an,
" | Cong an don vi, dia phuong
20 Ho so x4y dung, tong két lich st cia B Cong an, Cong an don vi, dia
7" | phuong
o1 | Hb so vé xay dung, ban hanh tiéu chuan cac chic danh cua Bo Cong |
i ' an, Cong an don vi, dia phuong ;
o5 ! Ho so vé xay dung va thuc hién chi tiéu bién cheé cia B Cong an va Cong |
== | an don vi, dia phuong
23 Bao cao théng ké danh sach, so luong, chat lugng can bo, chién si
24. | Ho so tuyén chon cong dan vao Cong an nhén dan
25. | Ho6 so vé quy hoach can b
26. | Ho so vé bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén cén bo J
27. | Ho so ky luat can bd
58 H so giai quyét ché do (huu tri, liét sy, thuong binh, tai nan lao dong, |
s | bénh nghe nghiép, bao hiém xa hoi...) |
[ A A ‘ ~ CA ~ j
29. | Hoso gbe can bd, chién si |
| 30. | SO, phiéu quéan ly ho so can bd _ |
1 31, | Hd so vé ché do bao hiém y té trong Cong an nhan dan :
32, | HO so vé chinh sach ngudi ¢ cong trong Cong an nhan dan _J
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33. | Cong van trao doi veé cong téc to, chirc can bod

3. Ho6 so vé lao dong

34 Tap van ban vé' lao dong gui chung dén Céng an don vi, dia phuong
" | (ho so nguyén tac)

Ho so xay dung ché do bao hg, an toan, v¢ sinh lao dong cua luc luong
Cong an nhan dan

36 Béo céo tong hop tinh hinh tai nan lao ddng, tai nan nghé nghiép héng
3 nam cua B6 Cong an, Cong an don vi, dia phuong

HO so cac vu tai nan lao dong, tai nan nghé nghi¢p

37. | - Nghiém trong

- Khéng nghiém trong

38. | Hop déng lao dong vu viée

39. | Cong van trao doi vé lao dong |

4. HO so vé tien luong

40 Tap vén ban ve tién luong giri chung dén Cong an don vi, dia phuong
; (ho so nguyén tic)

A1 Ho6 so xdy dung, ban hanh thang bang luong cua luc lugng Cong an
| nhan déan va bao cao thuc hién

40 Ho so xay dung, ban hanh ché d6 phu cép cua luc lugng Céng an nhan
3 dan va bao céo thuc hién i

43 HO so nang luong, thing cap bac ham cua si quan, ha s¥ quan, chién si
~ | trong luc luong Cong an nhén dan; nang luong cho céng nhan Cong an

44. | Cong van trao doi vé tién luong

S. Ho so ve dao tao, boi dudng

45 Tap van ban vé dao tao, boi dudng gui chung dén Cdng an don vi, dia |
| phuong (ho so nguyén tic)

Ké hoach, béo cdo cong tac dao tao, boi dudng can b, chién si cuia Bo
Cong an, Céng an don vi, dia phuong
LA T e el

- Hang nam, nhidu nam

| Bt S SRR AT s S ) -
- 6 thang, 9 thing

T e e e e e e

— s




- Thang, quy, dot xuat

Tai liéu quan ly cac co so dao tao trong Cong an nhan dan

47. - Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo cdo nam
- K& hoach, bao cdo thang, quy, cong van trao doi, tu liéu tham khao |
Ho so m& cac 16p dao tao, bdi dudng trong Céng an nhan dan
48. | - Céc 16p dao tao tir trung cap va tuong duong trd 1én
- Céc 16p tap huan ngan han
49 Giao trinh, tai liéu nghiép vu (co quyét dinh cong nhan va cho phép
" | phat hanh cua co quan c6 tham quyén) '
Khoa luéan, luan vian, luan an
50. | - Puoc Hai dong théng qua
- Khéng duge Hoi dong thong qua
51 Ho so bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh giang day tai |
cac truong Cong an nhan dan |
52. | Cong van trao doi vé dao tao, boi dudng
—
6. Ho so vé thi dua, khen thwéng |
|
B : ¥ e g
53 Tap van ban vé thi dua, khen thuong gui chung dén Cong an don vi, dia |
| phuong (hd so nguyén tac) |
54 Ho so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng dan vé thi dua, |
| khen thuong
55 Ho so hoi nghi thi dua do Bd Cong an, Cong an don vi, dia phuong chu |
" | tri to chuce
K& hoach, bao cao cong tac thi dua, khen thuong
- Dai1 han, hé'mg nam
56. 3
- 6 thang, 9 thang |
- Théng, quy, dot xuat 4
= - 2 . o - ; S T R \
S Hb so td chire thue hién phong trao thi dua nhan cac dip Ky niem J
58. | Ho so khen thuong cho tap thé, ca nhan J
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- Céc hinh thic khen thuong cua Chu tich nudce
- Cac hinh thtrc khen thuong cua Thu tudng Chinh phu

- Cac hinh thac khen thudng ctia Bo Truong Bo Cong an

- Cac hinh thuc khen thudng cua thu truong Cong an don vi, dia
phuong

Cong vin trao ddi vé thi dua, khen thudng

7. Ho so vé quy hoach

60.

Tap van ban vé cong tac quy hoach guii chung dén Céng an don vi, dia
phuong

!

61.

K¢ hoach, bao cdo cong tac quy hoach

- Dai han, hang nam

- 6 thang, 9 thang

- Thang, quy

Hob so xay dung, ban hanh céc van ban, ché do/ /quy dinh vé quy hoach
cua By Cong an, Céng an don vi, dia phuong

63.

Hb so quan 1y, t6 chuc thuc hién quy hoach, chién luoc, dé an, du an
chuong trinh muc tiéu cua B§ Cong an, Cong an don vi, dia phuong

-

64.

H6 so tham dinh, phe duyét quy hoach, chién luoc, dé an, du an,
' chuong trinh muc tiéu cua doi tuong thuge pham vi quan 1y nha nuéc
cua cua B6 Cong an, Coéng an don vi, dia phuong

66.

Bao cdo danh gia thuc hién céc dé an quy hoach, chién lugc, dé an, du
an, chuong trinh muc tiéu cua déi tugng thudc pham vi quan ly nha
nudc cua B Cong an, cong an don vi, dia phuong

- Tong két

- So két

- Binh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam)

e i et d Ls

Cong vién trao doi vé cong tac quy hoach

8. Ho so' vé ké hoach

Tép van ban vé ké hoach gui chung

dén B Coéng an, Cong an don vi, dia
' phuong




7

] Ho so chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach cua Bo Cong |
‘ an, Cong an don vi, dia phuong J

i3 B6 Coéng an

!‘ 68. J - Cac co quan B9 Cong an; Céng an tinh, thanh phé truc thudc Trung

J
uong |

! - Cong an huyén (d6i véi hd so trudge 01/3/2025)

- Cong an phuong va tuong duong

| Chi tiéu, ké hoach phat trién cua Bo Cong an, Cong an don vi, dia
' phuong

69.

H6 so xay dung ké hoach va bao cao thuc hién ké hoach cia Bé Cong
an

70. |- Dai han, hang nam

- 6 thang, 9 thang |

- Thang, quy, dot xuat

' Ké hoach va bao cao thuc hién ké hoach cua Cong an don vi, dia
phuong

|
1
|

l .
71. | - Dai han, hang nam
|

| - 6 thang, 9 thang

| - Thang, quy, dot xuat

Ké hoach va bao cdo thuc hién ké hoach cua céc doi tuong thugc pham |
vi quéan ly cua ké hoach '

- Hang nam

! - Quy, 6 thang, 9 thang

73. | Cdong van trao ddi vé ké hoach

9. H6 so vé thong ké

| Tap van ban vé cong tac thong ké g chung dén Coéng an don vi, dia

74. | :
' phuong

Bao cdo théng ké dinh ky, théng ké chuyén dé, theo ddi chuyén de,
' theo ddi dia ban ctia B6 Cong an, Coéng an don vi, dia phuong

| 2k l - Dai han, hang nam st

L 6 thang, 9 thang IR O

;——_




¥ Thang, quy

T A
- Ngay, tuan

76.

Bao céo diéu tra dinh ky, diéu tra chuyén dé cua Bo Cong an, Cong an
| don vi, dia phuong

- Béo cao tong hop

- Béo céo co so, phiéu diéu tra

b

Bao cdo phan tich va du bao

78.

Cong van trao doi ve thong ké

10. Ho so vé khoa hoc, cong nghé

9.

| Tap vin ban vé hoat dong khoa hoc, cong nghé giri chung dén Bo Cong
' an, Cong an don vi, dia phuong (ho so nguyén tac)

80.

Ho so vé viée xay dung quy ché hoat dong khoa hoc, cong nghé cua
CongD an don vi, dia phuong

81.

Ho so xay dung, ban hanh cac dinh muc kinh té - k¥ thuat, tiéu chuan,
quy chuén k¥ thuét.

Ho so hoi nghi, hdi thao khoa hoc ctia B Céng an, Cong an don vi, dia |
| phuong

| Ké hoach bao cao c¢ong tac khoa hoc, cong nghé

- Dai han, hang nam

- 6 thang, 9 thang

- Thang, quy

84.

Ho so hoat dong cua Hoi ddng khoa hoc B Cong an, Héi dong khoa
hoc Céng an don vi, dia phuong

o0
t”h

H6 so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy t
' ich duoc céng nhan

rinh cong nghé hodc gidi phap hitu

- Cap nha nudc, cap Bé Cong an

|- Cép coso

Ho so thuc hién chuong trinh, dé taj nghién ciru khoa hoc

- Cap nha nudc, cap Bo Cong an




! -Cap co so

‘ 87. | HO so xdy dung cac tiéu chuan cta luc luong Céng an nhan dan

’ 23 HG so xay dung, trién khai Ung dung khoa hoc, cong nghé cua B Cong
.~ | an, Cong an don vi, dia phuong

Hb so dau thau va t6 chirc thuc hién chuong trinh, dé an, ké hoach ung
dung khoa hoc va céng nghé cua B6 Coéng an, Cong an don vi, dia

hu
g |8
3 A e
- B6 Cong an
' - Cong an don vi, dia phuong ‘
!
H6 so nghiém thu két qua thuc hién chuong trinh, dé an, ké hoach ung
dung khoa hoc va cong nghé cua B6 Coéng an, Cong an don vi, dia
phuong |
90.
- B0 Coéng an ‘
- Céng an don vi, dia phuong
Cac bao cao khoa hoc chuyén dé do B6 Coéng an, Cong an don vi, dia
' phuong thuc hién dé tham gia céac héi thao khoa hoc
Sk st SR P s £ £ ey
' - Béo cao tham gia hdi thao cap nha nudc, cap Bo Cong an
| - Béo cao tham gia hoi thao céap co s¢
|
9 ‘ Ho so xay dung va quan ly cic co sé dir liéu cua Bo Cong an, Cong an don
1o vi, dia phuong
93. | Ho so umg dung ISO cua B Cong an, Cong an don vi, dia phuong
Ho so vé viée dé xuat dat hang hoac dat hang cac nhiém vu khoa hoc va
| cong nghé
| 94 s
- Pugc duyét
- Khong duogc duyét
95. | Cong véan trao dodi vé cong tac khoa hoc, cong nghé
| 11. Hd so vé tai chinh, ké toan
96 Tap van ban vé tai chinh, ké toan giri chung dén Coéng an don vi, dia l

phuong (hd so nguyén tac) ﬂ

97. | Hb so xdy dung, ban hanh ché dd/quy dinh ve tai chinh, ke ton |

——_——_
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98.

' Ké hoach, bdo cao cong tac tai chinh, ké toan

- Dai han, hang nam

- 6 thang, 9 thang

- Thang, quy

99,

' HO6 so vé ngan sach nha nuéc hang nam cua Bo Cong an va Cong an
- don vi, dia phuong

100.

Ké hoach, bao céo tai chinh va quyét toan

- Hang nam, nhiéu nam

- Thang, quy, 6 thang, 9 thang

101.

Bao cao kiém k&, danh gi4 lai tai san c6 dinh, thanh toan cong no

' - Bao cao téng hop

' - Phiéu kiém k¢, danh gia

(=182,

Ho so, tai liéu vé viéc chuyén nhugng, ban giao, thanh Iy tai san cé
dinh

- Nha dat |

- Ta1 san khac

HO so kiém tra, thanh tra tai chinh tai Bo Cong an, Cong an don vi, dia
phuong

- Vu viéc nghiém trong

- Dinh ky theo quy dinh

104.

105.

HO so kiém toén tai B Cong an, Cong an don vi, dia phuong

- Vu viéc nghiém trong

- Vu viéc khac

— e - =

| S6 ké toan

—
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I : "
| e ]

- SO chi tiét

| |
)
106 | Ching tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi so ké todn va lap bao céo tai |
~ | chinh
' 107, \ Chimg tir ké todn khéng sir dung truc tiép dé ghi sd ké toan va lap bao
| cao tai chinh
108 Chung tu ké toan co tinh sur liéu, c6 y nghia quan trong vé kinh té, an

ninh, quoc phong

Ho so vé viée quvet dinh mua sam, xéc lap quyen so hiru cia nha nudc ve
tai san, thu héi, diéu chuyén cua nha nude ve tai san, thu héi, diéu chuyén,
thanh ly, ban, thué, cho thué, chuyé én nhuong, tiéu huy tai san cong va cac |
109, | hinh thire xtr Iy khac |

- Tai san la nha, dat |

- Tai san la nha, dat

Ho so dau thau mua sam thudng xuyén tai san, vat tu, thiét bi

| Tai liéu moi thau, dau thau va phé duyét ket qua dau thau, ho so dy thau
trung thau

s

Ho so du thau khong tring thau

111. | Cong van trao doi veé tai chinh, ké toan

12. H so vé trang bi vt tu, thiét bi k¥ thuét
12, Tap van ban vé trang bi vt tu, thiét bi k¥ thuat gui chung dén Cong |
\ an don vi, dia phuong (ho so nguyén tic) |
Hd so vé san xuat, stra chita, xuat, nhap, quan 1y, bao quan, niém cét vii khi, |
‘ trang bi k¥ thudt, quan luong, quan trang, thuoc chita bénh,.. .
1
| Ké hoach, bdo cdo vé du trit, san xuét, stra chita, xuét, nhap, bao quan, |
‘ niém cat vi khi, trang bi k¥ thuét, quan luong, quan trang, thude chira |
L _
{14f [ PPN, : T SR

- Hang nam va nhiéu nam

| - Thang, quy, 6 thang, 9 thang

| Hb so thanh, x 1y v khi, trang bi k¥ thuat, quan luong, quan trang, |

9 L . ‘
L thudc chira bénh,... _J

;——_
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1S4 xuat, nhap vii khi, trang bi k¥ thuat, quan luong, quan trang, thuoc
116. chira bénh,...

Phiéu xuat, nhap vii khi, trang bi k¥ thuat, quan luong, quan trang,
157 thudc chira bénh,. ..

118. | Céng van trao doi vé trang bi vat tu, thiét bj k¥ thuat

13. Ho so vé xay dung co ban

Tap van ban vé xay dung co ban gui chung dén Cong an don vi, dia |

e phuong (ho so nguyén tic)
Hb so xay dung ché do/quy dinh, huéng dan vé xay dung co ban trong |

120. |
luc luong Cong an nhan dan

' Ké hoach, béo cao cong tac dau tu xay dung co ban tai B Cong an,
i Cong an don vi, dia phuong

121 | - Dai han, héng nam
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy

122 H6 so quan Iy, t6 chire thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh muc tiéu

| 77" | quéc gia
HG so cong trinh xay dung co ban nhém A, nhém B céng trinh ap dung cac
giai phap maéi vé kién trac, két cau, cdng nghé, thiét bi, vat liéu mai; cong
trinh xay dung trong diéu kién dia chét, dia hinh dédc biét, cong trinh duge
xép hang di tich lich sir van hoa (ké tir khi dua hang muc cong trinh, cong
trinh xdy dung vao st dung)
Tai liéu xin chu truong dau tu, lap, phé duyét du 4n dau tu, khao sat,
7 1 |

e ké, thi cong — nghiém thu, giai phéng mat bang dia diém xay dung

cong trinh, phé duyét két qua du thiu va hop dong kinh té, hoan cong,
| quyét toén cong trinh |

Tai liéu moi thau dau thau va hd so du thau tring héu ho so \é béo |
hiém, bao hanh, bao tri cong trinh; hd so dang kiém chét |

(neu c6); ho so vé giam sét, danh
(néu co)

%JX

uong quoc té
gi4 du an dau tu xay dung cong trinh
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A A A . A |
Ho so su thau khong tring thau

Ho so cong trinh nhém C va sira chita 16n (ké tir khi dua hang muc |
cong trinh, cong trinh xay dung vao su dung)

|
!
|
- Tai liéu xin chu truong dau tu, lp, tham dinh, phé duyét dy 4n
' dau tu, khao sat, thiét ké, thi cong — nghiém thu, phé duyét két qua |
dau thau va hop dong kinh té, hoan céng, quyét toan cong trinh

- Tai liéu moi thau, diu thau va ho so du thau tring thau

- Hé so du thau khéng tring thau

HO so stra chita nho céc cong trinh trong Cong an nhan dan

126.

Ho so xay dung dé an, du an, chuong trinh trong diém vé xay dung co ban
trong Cong an nhan dan

' - Coéng an don vi, dia phuong chu tri, nghién ctru xay dung

4 dng an don vi, dia phuong phéi hop }

127,
|

; Hb so tham dinh cac dé an, du 4n, chuong trinh trong diém vé xay dung co ‘
' ban trong Cong an nhéan dan

oy e —

\
|
{
‘

- Pé an, du 4n, chuong trinh trong diém dugc phé duyét |

- Khéng duoc phé duyet

128.

Ho so t6 chire thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh trong diem vé xay |
dung co ban trong Céng an nhan dan

Bao céo danh gia két qua thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh trong |
diém vé xdy dung co ban trong Cong an nhan dan

- Tdng két

- So két

Cong van trao doi veé xdy dyng co ban |

14. HO so' vé van thw, luu trir L

Tap van ban vé van thu, luu trit gui chung dén Cong an don vi, dia \
1 phuong (ho so nguyén tic) |
|

Hd so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan cong tac van thu, luu
: |

trir
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| 133 | Ho so hdi nghi, tap huan vé cong tac van thu, luu trit do Bo Cong an, Cong
3. - X A ,
‘ an don vi, dia phuong t6 churc
‘ Ké hoach, bao céo cong tac van thu, luu trit
S .
' - Hang nam, nhiéu nam
134. | :
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy
135 Ho so vé lap, ban hanh danh muc bi mat nha nuéc cua Bod Cong an,
i £ . "
Cong an don vi, dia phuong
136 HO6 so kiém tra, huéng dan nghiép vu cong tac van thu, hoat dong luu trit cua (
SiBEeE ~ . ~ . :
' Bo Cong an, Coéng an don vi, dia phuong
| 137 | Bao céo thong ké van thu, luu triv va tai liéu luu trix cua Bo Cong an, |
| ) - : -
Cong an don vi, dia phuong

138 H6 so tb chirc thuc hién céc hoat dong nghiép vu luu trir (thu thap, bao |
s I'o M " - v . ’ » N i . .
quan, chinh ly, khai théc, sir dung...) ciia Cong an don vi, dia phuong

139. ] Hb so vé quan ly, str dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat |

| | Tap luu vian ban di cia Bo Cong an, Cong an don vi, dia phuong

- Van ban quy pham phép luat
140.

- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, hudng déan

2 e |

] - Véan ban khac |

141. | S6 dang ky van ban di, so chuyén giao vin ban di

142. | 86 dang ky van ban dén, sé chuyén giao vin ban dén

143. | S6 dang ky bi mat nha nude di, dén

144. | Tap Iuu, s6 dang ky van ban sao y

[45. | Cdng van trao doi vé cong tac vin thu, luu triy

15. HO so' vé quan tri cong so g
Vk_*“_“_\_“__h__‘i
e Tap van ban vé quan tri cong so gui chung dén Cong an don vi, dia |
| phuong (ho so nguyén tac)

] Eﬂ_JHo\so_ﬂmc hién nép sdng van hoa cdng so




b

| 5,

Ho so vé cong tac phong, chong chay, nd, thién tai ...

Ho so vé cong tac canh vé, bao vé tru so

Ho so vé sur dung, van hanh 6 t6, may moc, thiét bi

S6 cap phat do dung, van phong pham

HG so vé cong tac y té

Coéng van trao doi vé quan tri cong so

16. Ho so vé xuat ban, bao chi, tuyén truyén

Tap van ban vé xuat ban, bao chi, tuyén truyén guri chung dén Cong
an don vi, dia phuong (ho so nguyén tic)

Ho6 so xay dung, ban hanh ké hoach vé cong tac xuat ban, bao chi, tuyén
truyén cua Bo Cong an, Cong an don vi, dia phuong

Ho so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh vé cong tac xuat ban, bao
chi, tuyén truyén cua B9 Cong an, Céng an don vi, dia phuong

| Ho so hoi nghi v & cong tac xuat ban, bao chi, tuyén tr uyén ctia Bo Cong

an do Cong an don vi, dia phuong chu tri, t0 chire

- Tong két nam, nhiéu nam

- Hi nghi khac

' Ké hoach, bdo cao cong tac xuat ban, bao chi, tuyén truyén cua Bo

Cong an, Cong an don vi, dia phuong
154 |~ Dai han, hang nam
- 6 thang, 9 thang
- Thang, quy
S r
159 K& hoach, dé cuong, t6 chure thuc hién va bdo céo két qua cong tac suu
" | tam tu liéu, hién vat phuc vu cong tac tuyén truyen
160 Ké hoach, hop déng in an, phat hanh céc loai an phém cua B¢ Cong an, |
| " | Céng an don vi, dia phuong
| 161. | Bao cao két qua ph01 hop, trién khai céng tac thong tin tuyén tr uyén | ‘
| " | cua B Cong an, Cong an don vi, dia phuong hing nim 4
l 162 Bao céao kiém tra, giam sat hoat dong cua céac co quan bao chi, xuat ban |
}i < | theo thdm quyén dugc giao 1
1 .| H so vé viéc don tlep lanh dao Pang, Nha nudc dén tham va lam viéc tai |
1 b cac su kién trong dai cua B§ Cong an, Cong an don vi, dia phuong |

;——_
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| Cac bai viet, bai phat bieu, phong van cac nha lanh dao chu chét cua

164. | Bang, Nha nudc nhin cac 1é ky niém, cac su kién trong dai cua Bo
Cong an, Cong an don vi, dia phuong |
165 Tép luu 4n pham cac loai cua Bd Cong an, Cong an don vi, dia phuong
" phat hanh
Ho so vé cac hoat dong cua lanh dao B9 tai cac cudc hop vO1 céc bo,
166. | nganh, dia phuong va doanh nghiép vé linh vue an ninh quoc gia va trat
tu an toan xa hoi
167. | Ho so cong tac kiém ké, bao quan tai liéu, hién vat, hinh anh suu tam
168 Thong bido, két luan cua lanh dao B va lanh dao Cong an don vi, dla
" | phuong vé cong téc béo chi, tuyén truyén i
169. | Diém bao
| Bai viét, bai phong van cla cOng tac vién
170. | - Bai dugc dang
' - Bai khong duogc dang
171. | Céng van trao doi vé cdng tac xuét ban, bo chi, tuyén truyén d
| 17. H6 so' vé kiém tra, thanh tra, gidi quyét khiéu nai, to cio, phong |
chdng tham nhiing
Tap van ban vé kiém tra, thanh tra, giadi quyét khiéu nai, té cao, phong
| 172. | chéng tham nhiing giri chung dén Céng an don vi, dia phuong (hd so |
nguyén tac)
}L et
| 173 Ho6 so xay dung, ban hanh quy che/quv

giai quyét khiéu nai, té céo, phong chéng tham nhiing

4

174.

\
EHs
SRR

} |
176. ‘I

Saloh I e PONT

Ké hoach, bao céo cdng tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, to
cdo, phong chéng tham nhiing

- Dai han, hang nam

- 6 thang, 9 thang

—_—— e e —_—

- Thang, quy

\ b 4 \_‘N
Ho so kiém tra, thanh tra hanh chinh, chuyén nganh

b |
e S SRRl el

— |
B A e e G S G |

Ho so gidi quyét khiéu nai
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- Khiéu nai 1an dau (ngudi khiéu nai chép thuan quyét dinh giai quyét f
khiéu nai) |
|

| - Khiéu nai nhiéu lan (ngudi khiéu nai khong chap thuin quyét dinh giai .
' quyét khiéu nai trir trudng hop c6 quyét dinh hodc ban an ¢6 hiéu luc phap
luat cua Toa an)

177. | HO so xac minh tai san thu nhap

178. | Hé so thanh tra dic biét

Ho so giai quyét to cao

179. | - T cao sai su that

- T6 céo dung, ding mdt phan hodc chua ¢6 co so két luén

Coéng van trao doi vé cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai,

quoc gia va trat tu an toan xa hoi

80 | - , z .
to cdo, phong chéng tham nhiing
et |
18. HO so' veé cong tac phap cheé va cai cach hanh chinh, tw phap =
f
181 | Tap vén ban vé cong tac phap ché va cai cach hanh chinh, tu phép gui |
. |
| | chung dén Céng an don vi, dia phuong (hd so nguyén tic)
‘ i A . p ~ o N A - A A . o
3 132 Ho so nghién ctru, xay dung chu truong, duong 101, chién luge vé an ninh
182 |
|

183. \ Hb so xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat

[z : , A . ; Boie S st e \ , .
| Ké hoach, béo cdo cong tac phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap

184. | - Dai han, hang nim

- Thang, quy, 6 thang, 9 thang

Hb so vé viée goép v xay dung vin ban quy pham phap luat do Cong an

' don vi, dia phuong khéc chu tri

! 185. | Ho so tham dinh van ban quy pham phap luét
|
- 186.

| 187. | Hb so hoi nghi cong tac phap ché va cai cach hanh chinh, tu phéap

‘ i Yesne g o : , A
| 188. | H so vé viée ra soat van ban quy pham phap luat

189. | HO so vé cong tac kiém tra, xtr 1y van ban quy pham phap luat

|
1
‘T |
[ Ho so vé cong tac hop nhat van ban quy pham phap luat

CUSHR

i

—

;——_
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Ho so dam phan, ky két, gia nhap didu uéc quéc té, thoa thuan quéc té
trong linh vuc an ninh, trét tu

- Bam phan, ky két, gia nhap didu udc qudc té ma Viét Nam ky co lién |

quan dén cong tac Cong an
Jo k.
- Dam phan, ky két, gia nhap thoa thuan quoc té ctia Bd Céng an do cac
B, nganh khac ky két ¢6 lién quan dén cong tac Cong an
- Cac thoa thuan quéc té ma Viét Nam ky két, tham gia c6 lién quan
dén cong tac Coéng an
Ho so vé viée tham gia cdc hoat dong cua hiép hdi, t6 chire qudc té ve
192. | cac van kién, ban thé hién viée phé chuan, phé duyét cac didu udc quoc
té do bo Céng an chu tri dam phan, ky két
Bao cao cac Doan cong tac khi tham gia cac phién hop cua céc to chire |
193. | theo Cong udc nhu phién hop thanh vién ASEANMLAT, ACCT, |
ACTIP. TOC LIPR...
194. | Bao cao quéc gia vé thue thi cac didu ude qudc té da phuong nhu bao
' | cho vé CAT, ICCPR, UNCAC..
195 Ho6 so vé cong tac phap dién hé théng quy pham phép luat thudc trach
" | nhiém ctia B Céng an
196. | HO so vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh
l 197. | H6 so céc vu din dd, chuyén giao ngudi bi két 4n tu
198. | Ho so vé cong tac tuong trg tu phap
Hb so vé cong tac kiém tra cong tac phd bién; ¢ giao duc phap luat; theo
199. | ddi, kiém tra viéc thi hanh phap luat; thuc hlen dan chu va cong tic |
phap ché
200. Ho so vé hoat dong cua Chi hoi Luat gia Bo Cong an va cua cac td, hoi
luat gia Cong an don vi, dia phuong
201. | Van ban trao doi vé cdng tac phéap ché va cai cach hanh chinh, tu phap
19. Ho so vé hop tac quoc té
502 Tap van ban vé hop tac quoc té gui chung dén Cong an don vi, dia
' phuong (ho so nguyén tic)

Ho so hdi nghi, héi thao quoc té do Cong an don vi, dia phuong chu tri
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J Lol e 53 ag ‘
I Keé hoach, bao cdo cong tac hop tac quoc té

i - Dai han, hang nam

204. :

f - 6 thang, 9 thang |
F

1

| | - Thang, quy |
[ 205. | H6 so xay dung chuong trinh, du én hop tac qubc té ciia Bo Cong an, |
o® } Céng an don vi, dia phuong |
! 206 ’ Ho so vé viéc thiét lap quan hé hop tac voi cac co quan, td chic nude |

' ngoai

207. | H6 so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, té chirc quoc té

|
=
Ho so vé viéc tham gia cac hoat dong cua hiép hoi, t6 chic quoc té (hoi
nghi, hdi thao, diéu tra, khao sat, thong ke..)

209. | HO so nién liém, dong goép cho cac hiép hdi, té chuc quoc té

Ho so doan ra

210. | - Ky két hop tac

' 2
| - Hoi thao, khao sat, hoc tap, trién lam

| Ho so doan vao

- Ky két hop tac |
[
|

- Hoi thao, khao sat, hoc tap, trién 1am

' Thu, dién, thiép chiic ming cuia cac co quan, to chirc nudc ngoai

2
ik
3]

- Quan trong

- Thong thuong

213. | Cong van trao doi vé cong tac hop téc quéc té

20. Ho so vé cong tac xiy dung phong trao toan dian bao vé an ninh ‘

To quoe |

| | |
| 9 | Tép van ban vé cong tac xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T6 i
e ‘ quoc gui chung dén Céng an don vi, dia phuong (hd so nguy én tac) J

| Hb so xay dung, ban hanh quy dinh, hudng dan vé cong tac xay dung \
phong trao toan dan bao vé an ninh Té quoc 7

————_
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; 216 H6 so to chire, huéng dan thuc hién cac chu trrong, ké hoach, bién phap
| 2 xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T6 quoc
517 Ho so hudng dan, kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phap luat ve |
~" 7" | xdy dung phong trao toan dan bao ve an ninh To6 quoc
e ‘n A 3 , , e i . . A ]
513 - HO so thuce hién ché dg, chinh sach doi vdi co quan, to chire, ca nhan tham
~ | gia xdy dung phong trao toan dan bao vé an ninh Té qudc
Ho so dao tao, huan luyén, boi dudng kien thirc, nang cao nang luc cho

213 dm ngl lam cong tac xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh Té

quéc ,
Ho so héi nghi vé xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T quoc
- Tong két
29 4
220. 1. sokét |
- Hoi nghi khac: Ngay hoi toan dan bao vé an ninh t6 qudc, tuyén truyén
ve phong trao toan dan bao vé an ninh T6 qudc. .
=t
Ho so bao cao thong ké vé xdy dung phong trao toan dan bao vé an ninh |
‘ To quobc
221 3 i e
- Hang nam
| - Thang, quy, 6 thang
222. | S6 quan ly vé xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh T4 quéc
223. | Vién ban trao doi vé xay dung phong trao toan dan bao vé an ninh Té quéc

|
J

21. HoO so cua to chire Ding

224, Tap van ban chi dao, huéng dan cua té chuce Dang cdp trén gii chung
dén Cong an don vi, dia phuong (hd so nguyén tic)

225. | Téap luu van ban di, s6 dang ky van ban di

| 226. | SO dang ky vin ban dén
o S T e e e e e L e S s e
Ho so dai hdi Pang céc cap trong Céng an nhan dan

b
o
~J




Dang

f ' Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac Dang cua Cong an don vi,
| dia phuong |
|

231 2 X i ’
- Tong két nam, nhiém ky, gitra nhiém ky
- Thang, quy, 6 thang |
P A ’ A ” ~ ~ A - » . . 3 i
< Ho so td chire thuc hién cac cude van dong 16n, chi thi, nghi quyét cua |
2)2 v g < v bl ok [ =

Trung vong va céc cap uy Dang

233. | Ho so vé thanh lap/sap nhap, cong nhén té chirc Pang

234. | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tac Dang

235. | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat cua Pang

| HO so danh gia, xép loai to chuc co s Pang, dang vién cua Cong an |
don vi, dia phuong

237. | Cong tac phat trién Dang

Ho so ky luat Dang

239. | Ho so ting dang vién

240. | S (dang ky Pang vién, Dang phi, ghi bién ban)

Hb so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng dan vé cong tac
kiém tra cua Dang uy

242, | Hb so thue hién ké hoach, kiém tra, gidm sat va thi hanh ky ludt Dang

' 243, | Hb so giai quyét don thu, khiéu nai, 16 cdo

244. | Ho so ky luat dbi vai céc to chirc Pang va dang vién

245. | Bo céo so két, tong két hang nam va nhiém ky

Béo cdo so két, tong két cac Chi thi, Nghi quyet Quyet dinh, Quy dinh, |
| 246. | Hudng dan cua Uy ban Kiém tra Trung uong va Uy ban kiém tra Cong |

an Trung uong cac nhiém ky -

i 247. | Hb so nhan su cua Uy ban Kiém tra Pang uy cac nhi¢m ky

! " 12
“ Ho so thuc hién quy ché ph01 hop voi Uy ban Kiém tra Trung g uong va
| 248. ‘quy ché ph01 hop voi Uy ban Kiém tra céac tinh, tinh, thanh uy dia

{0 s

| —

;——-—_
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E S
T A ~ ~ . r X A ~ ’
[ ' HO so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, hudng dan ve cong tac
kiém tra cua Dang uy

B

250. | Cong van trao doi vé cong tac Pang

22. Ho so cua to chire Poan Thanh nién

)51 Tap van ban chi dao, huéng dan cua td chire Poan Thanh nién cap trén
o gui dén Cong an don vi, dia phuong (ho so nguyén tac)

252. | Tap luu van ban di, s6 dang ky van ban di

253. | S6 dang ky vin ban dén

254. | Hb so dai hoi

|
Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac |
|

255. | - Tong két nam, nhiém ky

2 Théang, quy, 6 thang

ik H6 so 16 chuce thuc hién céc cude van dong 16n, thuc hién nghi quyét |
256. : : it : z i 2
cua Dang, Nha nudc, Boan Thanh nién

Tai liéu vé to chirc, nhan su va cac hoat dong cua Poan Thanh nién Bo
Cong an, Doan Thanh nién Céng an don vi, dia phuong

- Doan Thanh nién B Céng an

- Boan Thanh nién Céng an don vi, dia phuong

258. | S (dang ky doan vién, thu chi quy doan, s6 ghi bién ban.. )

259. | Céng van trao d6i vé cong tac doan

| 23. Ho so ciia td chire Hi Phu nir

260, | 1ap van ban chi dao, huéng din cua té chirc Hoi Phu nit cap trén gui
~ | dén Cong an don vi, dia phuong (ho so nguyén tic)

261. | Tap luu van ban di, s6 dang ky van ban di

—— e

262. | SO dang ky van ban dén

263. | HO so dai hoi

264. | Chuong trinh ké hoach va bso cdo cong tac




o
(OS]

[
| 1
|
|

- Tong két nam, nhiém ky

- Thang, quy, 6 thang

|
|

' Ho so 10 chue thue hién cdc cude van dong 1ém, thuc hién nghi quyét [

209" U4 EIG PRULLD
| Tai liéu vé to chire, nhan sy va cac hoat dong cua Hoi Phu nir B6 Cong |
' an va Hoi phu nt Cong an don vi, dia phuong
266.

- Ho1 Phu nit B Cong an

- Ho1 Phu ntr Cong an don vi, dia phuong

i e i

267. | S6 (dang ky hoi vién, theo ddi thu chi, s6 ghi bién ban...)

268. | Cong van trao doi vé cong tac phu nir

-~

25. Ho so cac linh vue chuyén mon khac

269, | Téap van ban vé chuyén mon gui chung dén Coéng an don vi, dia phuong ‘
\ ~77" | (ho so nguyén tac)

| 270. | Ho so xay dung, ban hanh van ban quan ly chuyén mon

271. | Ho so hoi nghi vé chuyén moén do Céng an don vi, dia phuong t6 chire

' Ké hoach, bao céo vé chuyén mén cta co quan va céc don vi true thudc

272. | - Hang nam

- Thang, quy, 6 thang

Ké hoach, bao c4o vé chuyén mén cua cac doi tuong thudéc pham vi

quan ly
273, : E

- Hang nam |

- Thang, quy, 6 thang '
I bt
Ho so quan 1y, t6 chire thuc hién cac hoat dong chuyén mon |
| 274. - Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, b4o cédo nam o
s

| - Ké hoach, bao céo thang, quy, cong van trao do1

775 | Hd so xdy dung, quan ly va to chuc thuc hién cac chuong trinh muc |

——_—_
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| tiéu, du an chuyén moén

L —

276. } Ho so chi dao diém vé chuyén mén
ot i ‘ H6 so kiém tra, huéng dan chuyén mon
H6 so giai quyét cac vu viée trong hoat dong quan ly chuyén mon
278. | - Vu viéc nghiém trong
- Vu viéc khac
279. | B4o céo phan tich, théng ké chuyén dé
280. | S6 sach quan ly vé chuyén mon
281 |

| Ao A A A
| COng van trao doi vé chuyén mon




Miu sb 01

Ban hanh kém theo Théng tw sé 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thangnam 2025 cua Bé Cong an

B i : CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
o PR Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: i ST e G ) , ngay .... thang .... nam 20....

~ BIEN BAN
Ve viéc giao, nhan tai liéu

Cian ct Thong tu s6 55/2025/TT-BCA-VO01 ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
B6 Cong an quy dinh vé cdng tac luu trir tai liéu hinh thanh phd bién trong Cong
an nhan dan;

e R R 6 ot I N L R e S - Rt e
Hom nay, ngay ...... thang ...... 70 s 2l chting t6i gom:

L BEn Piao n0p L Heu: ... L. Sl e i B e s
HO A B0, . . e i S R U s + i f e BRI S s ' e
Cép e R L o Chuc A e o PDOnD R s
P28 5B R B DR ORI s SR Cet RSl oo I R e
Hawaien: . . . 5 Cap bac: Reroh b (10 o | g e BN
Cung théng nhat giao, nhén tai liéu cla: .........ooveiiiiiiiiii

Ta heutirndm....... den nam........ B Wt . cap (hop)




Bién ban nay 1ap thanh 02 ban: Bén giao gitr 01 ban, bén nhan gir 01 ban./.

DPAI DIEN BEN NHAN DAI DIEN BEN GIAO
(chit ky, con dau) (chit ky, con dau)
Cap bac, ho va tén Cap bac, ho va tén

(V' Tén co quan cép trén.
b e N i -
“'Tén co quan ban hanh vin ban.




MAu s6 02

Ban hanh kém theo Thong ne s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Cong an

5 L ST e L I T
Tu ngay e u s SO pe DL GRS
Géta: s Sk to
DA e h

PRI S0 e ot ol Thia han it oo,




Mau s6 03

Ban hanh kém theo Thong e sé 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Céng an

MUC LUC VAN BAN CO TRONG HO SO

Mahdso:..ooon.. ...
TT | hiéu

Trich yéu To s6 n?:??t Shhl’:
hanh | hanh )
(1D L62)- 17 (3) (4) () (64 (7). | (8)




Mau sb 04

Ban hanh kém theo Thong e s6 55/2025/TT-BCA

ngay 01 thang 7 nam 2025 cua B6 Céng an

'CHUNG TU KET THUC
Hoso st o e DA s

Ho so'thodic on virbaRs <R nar e C0s .., -0 o riaas s i i os camsnssnsvneses

Pugc danh tirsd:.......covvenn.ns L on L TR e R TR ol M S RS
ST RSN by R T L s ki < BT S R RS
S6 khuyét: ......................................................................................
L7 Tr 0t e et S S B RN AR a0 SRS B N2 L s R
Pac diém, trang thai cia vin ban trong B = R T i
Ha néi, ngay... ...... thdlig . o S

Nguoi lap

(ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 06

Ban hanh kém theo Théng nr s6 25 /2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua B Céng an

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

[. Bia

TEN CONG AN PON VI, PIA PHUONG

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

PR . e R i e i s




I1. No1 dung:

Ho
)

Tap so

Tiéu deé ho so

Thoi gian

SH to

Thoi
han
lwu triv

Ghi
chua

Bat | Két
dau | thuc




Miu s6 07

Ban hanh kém theo Thong tw s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo Cong an

(e SRt e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: Bk e , ngay .... thang .... nam 20....

BAO CAO KET QUA KHAO SAT TAI LIEU

- Quy ramét gia: ......... mét

4. Thanh phan va néi dung cua tai liéu

4.1. Thanh phan: Ngoai tai liéu giay, trong phong hodc khoi tai ligu dua ra
chinh 1y con cé nhimng loai hinh tai liéu nao (anh, bang dia, ....)

4.2. Noi dung cua tai liéu: Tai liéu thudc vé nhimg mat hoat dong, nhimg
linh vuc hoac van dé chu yéu nao?

5. Tinh trang ciia phong hoic khoi tai liéu dua ra chinh ly

5.1. Mitc d6 thiéu du cta phong tai liéu dua rachinh ly:............ooooe,

(Vi du: Khbi tai liéu dua ra chinh 1y tuong déi day du).

52. Mirc d6 x(r 1y v& nghifp VIi...cooiaiiiriiiiiiniiantiieeinse st snnees

(Vi du: Hau hét cac tai liéu & tinh trang bo goéi, chua bién myc, chua

duoc sép xép theo trinh tu logic, chua xac dinh gia tri tai liéu).

—




~

5.3. Tinh trang vét ly cua tai liu trong phong dua ra chinh ly:...............

(Vi du: Pa s0 tai liéu ¢ tinh trang t6t, chua ¢6 dau hiéu hur hai).
6. Cong cu thong Ké, tra clru (n€u €0): ..o

LANH DAO PON VI THUQC CONG AN
PON VI, PIA PHUONG

Chit ky, con dau (néu co)

Ho va tén

() Tén co quan cap trén.
) Tén co quan ban hanh vén ban.




Maiu sb 08

Ban hanh kém theo Thong tu s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua B¢ Céng an

L R e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CE T i Doc lap - Ty do - Hanh phiic
So: ISR e < TR ngay .... thang .... nam 20....

KE HOACH CHINH LY TAI LIEU
Phong (Khoi tai liéu)..........cooooooeeev i,

2T ] RS BT o e b

1. Muc dich, yéu cau chinh ly

- To chic khoa hoc tai liéu phong (khoi tai liu) ......... phuc vu yéu cau
quan ly, bao quan an toan va to chire stir dung tai liéu cua phong (khoi tai liéu).

- Bao vé, bao quan an toan tai liéu trong qua trinh chinh ly.

2. No6i dung cong viéc, phan cong trach nhiém va thoi han hoan thanh

Thoi

Nguoi thue

STT NoOi dung cong viéc 5
: = o1 Y hién

Nguoi
phoi hop

han

1 Giao nhan tai liéu

Khao sat tai liéu va viét bao cao

7 4 o e R N e e T D RSt | el SR R TR SR s
N két qua khao sat

3 S amisebotIey - @ o) eiibeor 1D Reisit L e
U e e S s SOOI = | SRS e R B Lo T SR

Cac ndi dung, cac budc cong viéc va thoi gian thyuc hién can dugc xac dinh

cu thé va phan céng trach nhiém thyc hién ré rang.
3. Chuén bi dia diém, phuong tién va vin phong pham phuc vu chinh ly

3.1. Chuén bi dia diém chinh Iy: Phong lam viéc, ban ghé va phuong tién khac.

3.2. Van phong pham: (gidy, but bi, but chi, bit danh so hop, mue, but viét
bia va viét nhan hop, bia hd so, hgp dung tai liéu, dao, kéo, thude ke....).




()

4. Kinh phi chinh ly

Tong s6:

Trong do:

- Thué lao dong thuc hién chinh ly:

- Mua phuong tién, van phong pham phuc vu chinh ly:

- Chi khac:
Phé duyét cia nguai ¢o tham quyén Negwoi lap ke hoach
(Ky va ghi vo ho, tén) (Ky va ghi ro ho, tén)

' Co quan cap trén.
o . - ~ - >
) Co quan ban hanh vin ban.




Miu sb 09

Ban hanh kém theo Théng ne 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Céng an

Lok e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
2) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LICH SU PON VI HINH THANH PHONG VA LICH SU PHONG
Ciia Phong (khoi) tai lidu:........... il
Giai doan:............. - SRR B R Rl

I. LICH SU PON VI HINH THANH PHONG

1. Boi canh lich su; thoi gian thanh lap; chire nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua Cong an don vi, dia phuong hinh thanh phong; chirc ndng,
nhiém vu chu yéu cua Cong an don vi truc thudc (can néu rd so, ky hi¢u; ngay,
thang, nam va tac gia cua van ban thanh lap Coéng an don vi, dia phuong).

2. Nhitng thay doi, bd sung (néu cd) veé: chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chuc cia céng an don vi, dia phuong hinh thanh phéng; chire nang,
nhiém vu chu yéu cua Cong an don vi tryc thudc.

3. Ngay, thang, nam dimng hoat dong (ddi véi Cong an don vi, dia phuong
hinh thanh phéng da dung hoat dong).

4. Quy ché lam viéc va ché do cong téc van thu, luu trir (néu tom tat I¢ 10i
lam viéc, quan hé cong tac va ché do cong tac van thu, luu trr) cua Cong an don
vi, dia phuong va nhimg thay doi quan trong (néu co).

I1. LICH SU PHONG

1. Gi6i han thoi gian cua tai liéu

2. Khoi lrong tai liéu

2.1. Tai liéu hanh chinh:

- Téng SOBOP (ERI) S ov-o- s svvorscmmvasasonccensbssstsnriunn sy skl ke bt rie by .




]

2.2. Tai liéu khdc (néu cd)

3. Thanh phan va ndi dung caia tai lidu

3.1. Thanh phan tai liéu:

- Tai liéu hanh chinh bao gdm nhimg loai van ban, gidy to chu yéu gi;
- Tai liéu khac (tai liéu k¥ thuat, bang dia, ghi am....) (néu co).

3.2. Noi dung cua tai liéu, néu cu thé:

- Tai liéu cta don vi to chire hay thudc vé mit hoat dong nao;

- Nhiing linh vue, van dé chu yéu va su kién quan trong gi trong hoat dong
cua don vi hinh thanh phong dugc phan anh trong tai liéu.

4. Tinh trang ciia phong hoic khéi tai liéu dwa ra chinh ly

4.1. Tinh hinh thu thdp tai liéu vao lvu triv cua co quan, t6 chire va giao
nop tai liéu vao huu triv lich sir (néu cd).

4.2. Mirc do thiéu du cia phéng hode khéi tai liéu.

4.3. Mikc dé xir Iy vé nghiép vu: Phan loai, lap hé so, xdc dinh giatriv.v.....
4.4. Tinh trang vat ly cua phong hodc khoi tai liéu.

5. Cong cu thong ké, tra ciru (néu co):

6. Nhu ciu khai thac, sit dung tai liu:

Phé duyét ciia nguwoi ¢6 thim quyen Nguwoi bién soan
(ky va ghi vé ho, tén) (ky va ghi v ho, tén)

()'Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh vin ban.




Maiu s6 10

Ban hanh kém theo Théng tw sé 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Bé Céng an

- s . R . .
i PRSSEReRRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SRR Boc lip - Ty do - Hanh phic

So: (HE: it e , ngay .... thang .... nam 20....

HUONG DAN PHAN LOAI, LAP HO SO
Phong (RROT I TG ... it

AR dopn e

A. HUONG DAN PHAN LOAI TAI LIEU

I. Phwong an phan loai tai liéu'

- Can cu lich su don vi hinh thanh phéng va lich sir phdng.
- Can ctr tinh hinh thuc t€ tai liéu ctia phong.

- Can ctr yéu cau to chuc, sap xép va khai théc sir dung tai liéu.

BRI HOU- PIORS ol oLl .. T b it i i s AR TS dugc phan loai

30T e e IO san (TR Lt e B s , cu thé nhu sau:
1. Tén nhom 16n (nhém co ban)?
1.1. Tén nhom vua 1
1.1.1. Tén nhém nho 1

1.1.2. Tén nhém nho 2

I Tay thude vao pham vi tai liéu dua ra chinh ly, Cong an don vi, dia phuong lua chon mot trong nhimg
phuong én phan loai sau:

- Phuong &n “mét hoat dong - thoi gian™ Ap dung déi véi tai liéu cua Cong an don vi, dia phuong dua ra
chinh Iy 16n. Thuong 12 toan bd tai liéu cia Cong an don vi dia phuong;

- Phuong én “van dé - thoi gian” 4p dung ddi vai tai liéu cua Cong an don vi, dia phuong dua ra chinh 1y
nho, ¢ it tai lidu. Thuong la tai liéu cua tmg don vi thude Cong an don vi, dia phuong.

2 Theo phuong 4n phan loai da lua chon, Cong an don vi, dia phuong x4y dung phuong an phan loai tai
lieu cu thé thanh cac nhém 1én, nhém vira va nhém nhé. Nhém n ho nhét 1 hé so, nhu sau:

- Theo phuong an “mat hoat dong - thoi gian”, tai liéu duoc chia thanh: Mat hoat dong - nam - cac nhom
véan dé - ho so theo viéc.

- Theo Phuong an “vin dé - thoi gian”, tai liu dugc chia thanh: Cac nhém vén dé - ndm - ho so theo viée.




)

1.1.3. Tén nhoém nho 3
1.2. Tén nhom vua 2

. Tén nhém lon (nhém co ban)

2

.1. Tén nhém vua 1

o
A,

. Tén nhom nho 1

ro
i
o

. Tén nhom nho 2

R
L
W

. Tén nhom nho 3

2

2. Tén nhom vira 2
3. Tén nhom 16n (nhom co ban)

3.1. Tén nhom vua 1

L
l)
,_]
('D)
-
s |
o 1
O~
—
p
<
C
o]
W)

11. Huéng din cu thé trong qua trinh phan loai tai liéu

Trong phan nay, cin ct tinh hinh thuc té cta phong hoic khéi tai lidu dua
ra chinh ly, can trinh bay nhiing hudng dan chi tiét, cu thé vé viéc phéan chia tai
li¢u thanh cac nhém I16n, nhém vira va nhém nhé dé nhimg ngudi tham gia phan
loai tai liéu thuc hién tlléng nhat.

B. HUONG DAN LAP HO SO

Trinh bay cac hudéng dan chi tiét vé:

I. Phuong phap tap hop vin ban, tai liéu thanh hd so déi vai nhimg phong
hodc khoi tai lidu con & trong tinh trang 16n xdn, chua duge 1ap hd so.

II. Chinh stra hoan thién ho so déi véi nhirmg phéng hoic khéi tai lieu da
duoc lap hé so nhung con chua chinh xéc, day du (

chua dat yéu cau nghiép vu).




(8]

I11. Viée viét tiéu dé ho so.
IV. Viéc sap xép van ban, tai liéu bén trong hd so.
V. Viéc bién muc hd so.
LANH PAO PON VI THUQC CONG AN
PON VI, PIA PHUONG

Chir ky, con dau (néu co)

Ho va tén

(D Tén co quan cap trén.
(2) Tén co quan ban hanh van ban.
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Ban hanh kém theo Thong tu $6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Cong an

(L i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
@ . Doc lap - Tw do - Hanh phiic
So D= e < T , hgay .... thang .... nam 20....

HUONG DAN XAC PINH GIA TRI TAI LIEU
Phong (Khoi i léu).....o.oooovoreii e

G A0l D it

T ) SR (néu cac can ci duge van dung dé bién soan hudéng dan xac
dinh gia tri tai liéu phong, khoi tai HEU ..o

Viéc xac dinh gié tri va dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu trong qua
trinh chinh ly phong e TR s SRR duoc thuc hién theo huong
dan dudi day:

A. Nhom ho so, tai liéu bao quéan vinh vién, lau dai: (liét ké cu thé cac
loai ho so, tai liéu ¢6 thoi han bao quan v inh vién, lau dai).

B. Nhom ho so, tai liéu bao quan tam thoi: (liét ké cu thé cac loai ho so,
tai liéu co thoi han bao quan tam thot).

C. Nhom tai liéu loai ra khoi phong: (liét ke cu thé nhimg loai tai liéu loai
ra khoi phong), gom:

I. Tai liéu hét gia tri

I1. Tai liéu trung thua

I1I. Tai liéu bi bao ham

IV. Tai liéu khéng thuge phong

Ngoai ra, trong van ban nay, can trinh bay nhimg huong dan chi tiét, cu thé
vé viéc xéac dinh gia tri tai liéu va dinh thoi han bao quan cho tung hd so dé si
quan, ha si quan tham gia chinh 1y thyc hién duoce thong nhét./.

LLANH DAO PON VI THUOQC
CONG AN PON V], DIA PH[ ONG
Chir ky, con dau (neu co)

Ho va tén

() Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh vén ban.

———_
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Ban hanh kém theo Théng tw 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thdng 7 nam 2025 cua Bé Cong an

PHIEU TIN®

3. S luu trix:

ST, T R AR St . -, . F g
BEHORI e AR S I e

R | . R PR




()

(3)

7. Thoi gian cua tai liéu:'

SR e b, Ktahgesdosiian . pin it v Cat e e,
8. Ngon ngir:'V

9. But tich:®

By 1 T 7 o R s Ll SR

TPl I DA GQUANE | .. i i i I R U v iR S
I OREIE RS s R e e :
R e T A e e S S ee T T S S i

*Ghi chu:
() Phiéu tin dung dé nhap thong tin 6 trong 01 hd so, xay dung co so dir licu quan ly, tra tim
ho so, tai liéu; hé thdng hoa hd so cua phéng hozc khi tai liéu. 01 hd so st dung 01 phiéu tin.

) Chu giai nham lam sang t0 no1 dung, tén loai; tén ngudi; vat mang tin va thoi gian, dia diém
xdy ra su viéc ma tiéu dé ho so chua phan anh, hodc phan dnh chua day du.

3 Thoi gian cua tai liéu: Ghi thoi gian sém nhét va muodn nhat cua tai lidu c6 trong hd so.
“Ngon ngir: Ghi chu d6i vai hd so co tai liéu bang céc ngdn ngir khéc tiéng Viét.
' But tich: Chi chi giai véi nhimg hd so ¢6 tai liéu bang cac ngdn ngit ngoai tiéng Viét.
O Ché dd str dung: Ghi do mét caa ho so.

*” Ghi chu: Ghi nhiing thong tin cén thiét khac vé tai liéu trong ho so (néu o).
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Ban hanh kém theo Thong tie s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 ndm 2025 cua Bo Cong an

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Sé hap| SO tAp | SO kY ’ |
| (b'jp (hé so)| hiéu Trich yéu noi dung " Lydohily Ghichi
| g van ban ‘
B 1 |
(1) (2) {8 (4) (5) (6)
- : \
| |
A I
L
.
| |
i T
! i e
& Bade i e S

*Ghi cha: Muc (3) 4p dung dbi voi tai ligu c6 do mat
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Ban hanh kém theo Théng tuw 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 5 nam 2025 cua B¢ Cong an

‘\(‘7{’. ............................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i e R Doc lap - Tw do - Hanh phic
N0 /Qb- e EQY i UG ... e ...
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH15 ngay 21 thing 6 nim 2024,

Can cu Thong tw sé 55/TT-BCA-VO01 ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo
Céng an quy dinh vé céng tac luu triv tai liéu hinh thanh phé bién trong Cong an
nhan dan;

IR e ol el Lo e i e R

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh ldp HOi dong xac dinh gia tri tai liu........giai doan
...gdm cac dong chi co tén sau:

i TR

n

Pidu 2. Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu co trach nhiém nghién cuu,
tu van IO ..o iR () trong viéc xdc dinh thoi han bao quan, lua
chon tai liéu giao nop vao luu trir; xem xét, thong qua danh muc tai liéu het
gia tri de i () quyét dinh cho tiéu huy theo quy dinh. Hoi dong

xac dinh gié tri tai liéu lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va tu giai thé sau

khi hoan thanh nhiém vu.




Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngay ky. Thu truong
................... 4 don vi ¢o lién quan va cac dong chi co tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

gLl QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
i arani il IR e (C]]l?' k)". dél{)

o Vil

() Tén co quan cap trén.

(2) Tén co quan ban hanh van ban.

) Thu truong co quan ban hanh van ban.

4 Tén don vi tham muu cua Cong an don vi, dia phuong
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Ban hanh kém theo Théng tw s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bg Cong an

'('7"’ ............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LB e Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sy /BB- , ngay .... thang .... nam ...

~ BIEN BAN
Hop Héi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can cr Luat Luu trit sé 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 ndam 2024;

Can cur Thong tu sé 55/TT-BCA-VO01 ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo
Coéng an quy dinh v & cong tac luu trix tai liéu hinh thanh pho bién trong Cong an
nhan dan;

Hoém nay, vao hdi....gio ngay...thang.. .NEAM. ... ...coovearerererneeneee

Hoi dong xéc dinh gia tri cua.....(cong an don vi, dia phwong) gdm co: ...

(ghi ré ho tén cac thanh vien trong iy ) vy RS S e R

Chu tich Hoi stk MR e S SRR e
PRl ... it e - - il S gateres e vV SRR N R
Néi dung hop: Xét huy tai lieu hét gié tri Phong (1\1101) LD e R

Sau khi nghién cuu, xem xét Danh muc taj lieu hét gia tri cua Phong (khoi)
va kiém tra thuc tg cac thanh vién trong Hoi dono

Chu tich Héi dong cudc hop thong nhit két luan:
1. D& nghi giir lai nhimg tap (ho so) tai liéu B ,néu ly do (néu co).

. Dé nghi (nguoi co tham ngen} .. Xem Xxét, qu\fet dinh cho phép ticu
huy tal heu theo Danh muc dinh kem.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, voi1 Yy kién nhét tri...../...

Cudc hop Kkét thiic vao hoi...h ngay..... J
THU KY CHU TICH HQI PONG
(ho, tén, chit ky) (ho, tén, chit ky)

(1) Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh van ban.

PR e e CCERSTST Se e
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Ban hanh kém theo Thong te 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bg Cong an

............................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

, R R - Doc lap - Tu do - Hanh phue
SO:...... QD-....... . Rpay ....dkang .... nam ....
QUYET PINH

Ve viéc tiéu hiy tai liéu het gia tri

Can ¢ ...(van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han cua co
quan, 16 chirc.....);

Can ctr Thong tu s6 55/2025/TT-BCA-V0 ngay 01 thang 7 ndm 2025
cua B6 Cong an quy dinh vé cong tac luu trir tai heu hinh thanh pho bién trong
Coéng an nhan dan;

Theo dé nghi cua Chu tich Hi dong xac dinh gia tri tai liéu,

QUYET DINH:
Piéu 1. Tiéu huy ... tap (]16 so) tai liéu hét gia tri thudc Phong (khdi). ...
(kém theo Danh muc tai liéu hét gia tri).
Piéu 2. Giao cho............. thuc hién viéc tiéu huy tai liéu theo diung quy
dinh phap luat.
Pidu 3. Chu tich Hoi déng xac dinh gia tri tai lieu....... chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Nopnhin: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Dieu 3; : -
s VT (Chir ky, dau)

Ho va tén

() Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh véan ban.
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Ban hanh kém theo Thong tw 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang7 nam 2025 cua Bo Cong an

‘ f(lj)) ............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LSRR Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ..../BB - .., hgay .... thang .... nam ....
: BIEN BAN
Ve viéc tiéu hiy tai liéu hét gia tri
Cén cir_Quyét dinh sb ...ngay... thang... nAm...cla ........... vé viéc tiéu
huy tai liéu hét gia tri,

Hom nay, vao s Rt 2y A S | TR PR (G R
B IO T TR i v oAl I i o oo vy oo G T s ¢+l ot 7 9 S 2N e

Chang to61 gom:

SRRl R CO QUAN, AOT VI....ovenininianinitceennns
2 PR Rt | B SRR CO QUAN, AOM Vi..ovneeenininiiaiiciininenn
R ek N R ks COqUAan, AOM Vi....coueneininnnnaniniiiiaiens
P3 tién hanh tiéu huy so tai li¢u hét oida tri thudc Phong (khoi) ..............
Sé lugng tai lidu duge U MUY «..ooneiiiiiniiieiieiniirren e
Phuong phap huy: (nghién bt gidy, CAtNhO... ). ereneeninninii e

Chung to6i da huy hét so tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gia tri
theo quy dinh.

Bién ban nay lap thanh 2 ban: Co quan, don vi ¢6 tai liéu git mot ban, co
quan, don vi thyc hién tiéu huy tai liéu gitr mot ban./.

DAI DIEN CO QUAN (PON VI) PAI DIEN CO QUAN (DON \49)
TIEU HUY TAI LIEU CO TAI LIEU TIEU HUY

(Ho va tén, ky) (Ho va tén, ky)

(N Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh van ban.

—
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Ban hanh kém theo Thong tw s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bé Céng an

I. Bia:

CONG AN DON VI, PIA PHUONG

SO THONG KE PHONG LUU TRU

Bit ddu: Ngay........... e ... ;o g SR L
Két thic: Ngay........... thidig......... NAMI S S
e




I1. Noi dung:

Thoi gian Ho so Noi dé (6 gid) | Ghi
chua

5 Tén phong e 2 s s X £
phong Bit diu |Két thic Diu Cubi Dau Cudi

)] (2) 3) (4) (5) (6) (7 (8) (9)




. Bia:
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Ban hanh kém theo Théng tw sé 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bg Cong an

CONG AN PON VI, PIA PHUONG

SO NHAP TAI LIEU

B4t dau: Ngay............. thang....... B i
Két thuc: Ngay........... 0l L AR R




I1. N§i dung:

X Siie e g Tl Sohi
S6 | Ngay, |Don vigiao|So lwong|Thoi gian|Dic diem ho Don]:f:_ tiep | Ghich
- 4 l'\. A . A E SO’ n @n
TT | thang, nop .ho soﬂ ho so
nam nop giao nop
2 " 8
() (2) 3) () (3) (6) () (8)

*Ghi chu:

(3). Ghi rd tén don vi giao nop tai liéu. D
(7). bai dién don vi nt

ai dién don vi giao nop tai liéu ky va ghi ré ho tén.
1an tai liu ky va ghi ré ho tén.

—
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Ban hanh kém theo Théng tw s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo Céng an

I. Bia:

TEN CONG AN PON VI, PIA PHUONG

SO XUAT TAI LIEU

Bit ddu: Ngay.......... T T A O nin. e
Két thuc: Ngay........... thang.......... T R i
AT A




I1. Noi dung:

S6 | Ngay |Vianban| Lydo Tén [SH hé so|S6 lwong ho| Nguoi xuat | Ghi chi
TT | thang |lam cin | xuat phong s0, tai liéu

nam xuat cir xuat
(1 2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
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Ban hanh kém theo Thong tur s6 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7nam 2025 cua Bo Cong an

(h

e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ D@c lép—Tu'dO-Hanh phl’!c

...... ngay ..... thang ..... nam

PHIEU YEU CAU KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

BT O SR g R SRR w e e e TR e

S8 chimg minh CAND/CAN CUGC: «.vuninniniiniiiraieniiiiaintensi e

S6 | Co quan | Loai, sd | Ngay 1 Trich yéu vin ban bo S6 ho Hinh
TT |ban hanh |vin ban | thing mat so, tai | thire swr
vin ban liéu dung
@8 2) 3) (4) | (3) (6) (7) (8)
|
|
!

14

|

NGUOI YEU CAU LANH DAO PHE DUYET

(D Tén co quan cap trén.
() Tén co quan ban hanh van ban.




1. Bia:
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Ban hanh kém theo Thong twr 56 55/2025/TT-BCA
ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo Cong an

CONG AN DON VI, PIA PHUONG

SO QUAN LY TAI LIEU PUA RA KHAI THAC

SO,

Batdan: Ny ... .- thang. ... - Ty gy P
Ket thiic: Ngay........... thigs L R s




I1. N§i dung:

So va
: So va

5 2 trich e

Ho tén,don | z . |tén ho

£ s .| yéu van

vi nguwoi khai

Hinh thae [Lanh
¢ so dwa| D6 mat
= oo, than dua ©
thac tai liéu

< | Thoi
S0 ian su
TT |5

dung

B Ky Ky | Ghi
khai thac, | dao " Y .
. 3 . ..|muwon | tra | chua
. ra Khai sir dung |duyét :
ra khai hiv : =
thac
) (2) (3) 4) (5 (6) (M (8) % (10 | (b
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