BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

So: 1003/KH-BNV Ha Ngi, ngay 04thang4 nim 2025

KE HOACH
vé viéc huéng dan, hd tro cac dia _phuong quan ly cong tac van thu, luu trir
trong qua trinh thuc hién sap xep, t6 chirc lal don vi hanh chinh cac cap
va x4y dung mé hinh t6 chic chinh quyén dia phwong 02 cip

Thuc hién Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu vé Pé an sip xép, t6 chirc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dyng md
hinh t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap, nham bao dam hoat dong quan ly,
diéu hanh duoc thong sudt, dap ung y€u cau phuc vu cua nguoi dan, co quan, t6
chtrc duoc lién tuc, han ché nguy co that thoat tai liéu luu trir, B Noi vu trién
khai Ké hoach hudng dan, hd tro cac dia phuong ting cudng quan 1y cong tac van
thu, luu trir nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tang cuong trach nhi¢m quan ly nha nude cua B Noi vu vé van thu, luu
trir trong pham vi toan qudc trong béi canh sap xép, to chirc bd may.

b) Truc tlep dén ddc, hudng dan, hd tro nghiép vu cac dia phuong thuc hi¢n
c4c nhiém vy cp bach dé quan 1y cong tac van thu, luu trir va thyc hién sé hoa tai
liéu Iuu trit khi sip xép, to chtrc lai don vi hanh chinh cac cdp va xay dung mo
hinh t6 chitc bd may chinh quyén dia phuwong 02 cap.

C) Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu tai Van ban sO 414/BNV-
VTLTNN ngay 19/3/2025 ciia Bo Noi vu vé viée ting cuong quan 1y cong tac van
thu, luu trir trong qua trinh sz“ip xép t6 chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Két
luan s6 127-KL/TW ctia BO Chinh tri; Van ban s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay
01/4/2025 ctua BO Noi vu vé viée s6 hoa tai liéu trong qua trinh sap xép t6 chuc bd
may cua hé thong chinh tri va Chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dén céc tinh, thanh
phé trie thude trung wong vé ting cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua
trinh sp xép t6 chirc b may cua hé théng chinh tri.

2. Yéu cau

a) Viée tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir phai dugc thue hién dap
g yéu cau Két luan sé 137-KL/TW ctia Bo Chinh trj, Ban Bi thu.

b) Bao dam phu hop véi pham vi quan 1y nha nude cua B6 Noi vu vé vin
thu, luu trit theo quy dinh cua phap luat.

¢) Bao dam kip thoi, tuan thu cac quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu



trit, pht hop voi thyc tién tai dia phuong.

d) Bao dam thyc hién day du yéu cau vé an toan tai liéu, an toan thong tin
tai liéu, dir li¢u; bao dam hoat dong quan ly diéu hanh duoc thong sudt, dap tmg
yéu cau phuc vu ngudi dan, co quan, to chire dugc lién tuc.

d) Bao dam su chu dong, ph01 hop chat ché, thuong xuyén, hiéu qua, déng
b gitra cac don vi thuge, tryc thuc Bo voi cac dia phuong va gitra cac don vi
thuoc Bo Noi vu trong viéc huong dan quan ly cong tac van thu, Iuu trir khi sap
xép, to chue lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh t6 chtrc bd may
chinh quyén dia phuong 02 cap.

e) Xac dinh ndi dung cong viéc, thoi han hoan thanh, trach nhi€ém thuc hién
cua cac don vi thude va truc thudc Bo trong viéc hudng dan dia phuong.

‘ g) Viéc :crién khai cac nhiém vy quan ly, sd hoa tai liéu luu trit phai bao dam
dong bd véi tien do sap x€p to chire lai don vi hanh chinh cac cap cua dia phuong.
II. NOI DUNG
1. Tiép nhin, tra 1o, hwéng din, giai dap cac ndi dung lién quan

a) Noi dung:,thuc‘mg truc tiép nhan, tra 101, huc'{ng dan, giai dap cac nodi
dung ctia Van ban s6 414/BNV-VTLTNN va Vian ban s6 851/BNV-CVT&LTNN
va cac nghiép vu co lién quan.

b) T6 chirc thuc hién
- Chu tri thyc hién: Cuc Van thu va Luu trir nha nude.
- Pon vi phéi hop: cac don vi thude va tryc thude Bo Noi vu

¢) Thoi gian thuc hién: trong suét qué trinh thuc hién Dé an sap xép, to
chuc lai don vi hanh chinh céc cap va xdy dung mo6 hinh t6 chirc by may chinh
quyén dia phuong 02 cap.

2. T6 chirc c&c budi 1am viéc hwéng din cac dia phuwong thuc hién cong
tac van thw, lvu trir trong qué trinh sap xep to charc b may

T6 chire cac doan cong tac cia Bo Noi vu truc tiép dén lam viéc véi céc dia
phuong va huéng dan quan ly cong tac van thu, luu trir, s6 hoa tai liéu luu trix khi
thuc hién sap xép, to chure lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mo hinh to
chttc b may chinh quyén dja phuong 02 cip, cu thé nhu sau:

a) Thanh phén cac doan cong tac ciia BO Noi vu
- Truong doan: Lanh dao Cuc Van thu va Luu trit nha nudc

- Cac thanh vién gém: Lanh dao va cong chirc td chirc hanh chinh thudc Cuc;
Lanh dao va vién chirc 1anh dao cap phong cua cac Trung tam Iuu trit quoc gia.

b) Thanh phan lam viéc cua cac dia phuong

- Lanh dao So Noi vu; don vi tham muu thyc hi¢n quan Iy nha nudc ve van



thu, luu trir; Luu trir lich st tinh.

- Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh; Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢; Lanh dao céac s& nganh c6 lién quan.

- Pai dién Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa.
) Noi dung

, - B6i véi cong tac van thu, quan 1y tai liéu luu trit n6i chung theo Vin ban
s0 414/BNV-VTLTNN:

+ Huodng dan cac noi dung, ti€u chi xay dung phuong an t chirc lai Luu
trir lich sir cia Nha nudce ¢ cap tinh trong Pé an sip xep, t6 chirc lai don vi hanh
chinh cac cap va xay dung mo6 hinh t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap, trinh
cap c6 tham quyén tham dinh va to chuc thyuc hién.

+ Hudéng dan céch thic thong ké, déng goi, niém phong, xac nhan khéi
lwong, tinh trang toan bo tai liéu, co s¢ dir liéu tai liéu hién co.

~ +Hudng dan cach thirc dong phong luu trir ciia co quan, t6 chuc ké tir ngay
ket thuc hoat dong va quan ly tap trung, thong nhat, an toan tai liéu theo tung
phong luu tri.

~ + Huong dan céch thic bo tri phong kho, trang thiét b, diéu kién can thict
de tap ket, bao quan an toan tai liéu thudc tham quyén quan ly.

+ Hudng din cac yéu cau doi vai luc luong bao vé an toan tai liéu cho dén
khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, to chic cd tham quyeén quan ly sau khi sap
xep to chuc bo may.

+ Huéng dan céch thac thu, nop ho so co thoi han bao quan vinh vién da
duogc chinh Iy hoan chinh vao Luu trit lich sir cap tinh theo quy dinh cua phép
luat; ban giao tai liéu khac cho Luu trit lich str cap tinh tam thoi quan Iy hozc phdi
hop quan ly.

+ Hudng dan don vi quan ly, van hanh Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh, Hé thdng quan 1y tai liéu luu trix s6 (Hé théng) xac dinh pham vi, khoanh
viing tai liéu va co sé dir liéu tai liéu trong Hé thdng theo tung co quan, t6 chic,
don vi hanh chinh dé thuc hién ban giao cho co quan, t6 chuc, don vi c6 tham
quyén quan Iy sau khi sip xép t6 chuc bo may.

+ Hudéng dan cac co quan bd tri ngudn lyc thuc hién nhiém vu van thu, luu
trit an toan, théng sudt trudc, trong va sau sap xép to chac bo may.

+ Hudng dan Luu trit lich str thong ké toan bo tai liéu, co so dir lieu tai lidu
dang bao quan tai Luu trix lich sir cap tinh; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va
kha ning st dung tai liéu, co s& dix liéu tai lidu tai Luu trix lich st cap tinh cho
dén khi tai liéu, co so dit lidu tai liéu duge ban giao cho co quan, to chirc c6 tham
quyén sau sap xép té chirc bo may.



- Pbi v6i cong tac sd hoa tai liéu luu trir theo Vian ban sd 851/BNV-
CVT&LTNN:

+Uu tién nguon luc cua dia phuong dé khan truong s hoa tai lidu luu trir
cua co quan, t6 chirc cap huyén trudc khi két thuc hoat dong va cap xa trudc khi
duoc to chire lai, trong do tap trung s6 hoa cac tgu liéu da duoc c}nnh 1y hoan
chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan Iy di€u hanh va nhu cau cua nguoi
dan, co quan, t6 chtrec.

+ Viéc sb hoa tai liéu luu trit can tuan tha quy dinh cua phap luat vé luu
trlr, phap luat khac co6 lién quan trén co s6 hudng dan tai Van ban so6 851/BNV-
CVT&LTNN va dicu kién thuc t€ cua dia phuong, co quan, to chirc.

d) T6 chirc cac doan cong tac truc tiép ho tro, huéng din tai mot sé Uy ban
nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa.

d) T6 chtre thue hién

- Chu tri thuc hién: Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

- Pon vi phéi hop: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong;
cac don vi thudc va truc thuoc Bo Noi vu.

e) Thoi gian thuc hién: Tur thang ngay 08/4/2025 dén ngay 31/5/2025.

3. Tham muu dwa ndi dung to chirc lai lwu trir lich sir cia Nha nuéc ¢
cap tinh vao D& an sap xép, té chirc 1ai don vi hanh chinh cac cap va xay dung
mo hinh to chirc chinh quyén dia phwong 02 cap

a) Chu tri thye hién: Vy Chinh quyén dia phuong.

b) Pon vi phéi hop: Cuc Van thu va Luu trit nha nudc.

) Thoi gian thyc hién: trong sudt qua trinh thuc hién Pé an sap xép, to
chuc lai don vi hanh chinh céc cap va xdy dung mo hinh t6 chirc by may chinh
quyén dia phuong 02 cap.

4. Cong tac tuyén truyén

a) Noi dung: Tuyén truyén, phd bién trén Cong thong tin dién tu, ’Béo Délj
tri vé viéc tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir khi thuc hién Két ludn so
137-KL/TW ngay 28/3/2025 cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé Pé an sap xep, t6
chtre lai don vi hanh chinh cac cap va xay dyng mo hinh t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cap.

b) T6 chirc thuc hién

- Chu tri thyc hién: Cuc Van thu va Luu trir nha nude.

- Pon vi phéi hop: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong;
Bao Dan tri, Trung tam Cong nghé thong tin B Noi vu, Van phong Bo Noi vu.

¢) Thoi gian thuc hién: trong sudt qua trinh thyc hi¢n Pé an sip xép, to
chuc lai don vi hanh chinh céc cap va xay dung mo hinh t6 chirc b may chinh



quyén dia phuong 02 cap.
III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cuc Vén thu va Luu trit nha nuéc 12 don vi thuong truc trién khai thuc
hién Ké hoach; to chirc cac doan lam viéc tai cac dia phu:(mg, tlep nhan, giai dap
cac khé khan, vudng mac vé van thu, luu trit trong qua trinh sap xép, t6 chuc lai
don vi hanh chinh cac cip va xay dung mé hinh t6 chtrc bd may chinh quyén dia
phuong 02 cip; tong hop va giri bao céo vé Bo Noi vu.

2. Vu K& hoach - Tai chinh cha tri phéi hop véi Cuc Van thu va Luu triv
nha nu6c, Van phong Bo xay dung du toan, bé tri kinh phi cho cac doan cong tac
cua Bo Noi vu truc tiép dén céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

3. Bao Dan tri, Trung tam Cong ngh¢ thong tin Bo Noi vu chu dong tuyén
truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin dai chung vé noi dung huéng dan
tang cuong quan Iy cong tac van thu, luu trir khi thue hién Két luan s6 137-KL/TW
ngay 28/3/2025 cua B Chinh tri, Ban Bi thu.

4. Vy Chinh quyén dia phuong phéi hop véi Cuc Vin thu va Luu trir nha
nudc tong hop, bao cao va dé xuat cac nhiém vu, giai phap Ve tang cuong cong
t4c quan 1y cong tac van thu, luu trit khi thye hién Két luan so 137- KL/TW ngay
28/3/2025 cua B Chinh tri, Ban Bi thu trong Pé an sip xép, to chure lai don vi
hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh t6 chirc bd may chinh quyén dia phuong
02 cap cta cac dia phuong

5. S& Noi vu tinh, thanh phd truc thudc trung wong phdi hop véi Cuc Vin
thu va Luu trir nha nude va cac don vi thude, truc thudoe Bé Noi vu td chire trién
khai thuc hién K& hoach; phdi hop o chirc cac buoi 1am viéc, khao sét thyc té tai
dia phuong; dé Xuat cac kho khan, vudng mac veé quan ly van thu, Iuu trir trong
qua trinh sip xép, t6 chtre lai don vi hanh chinh cac cap va xay du’ng mo6 hinh t6
chtrc bo may chinh quyén dia phuong 02 cap; tong hop va giri bao céo vé Bo Noi
vu./.

Noi nhgn: , BOQ TRUONG
- UBND cac tinh, thanh pho truc thudc TW; = A

- Bo trudng;

- Thr truéng Cao Huy;

- Thtr truong Truong Hai Long;

- Vu K& hoach - Tai chinh;

- Van phong Bg;

- Vu Chinh quyén dja phuong;

- B4o Dan tri;

- T6 Giup viéc Ban chi dao chuyén ddi sb

trong cac co quan Ding; Pham Thi Thanh Tra
- Luu: VT, CVT&LTNN. . .
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