BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1313 /QD-BGDDT Ha Noi, ngay 13 thdng 05 ndm 2025

] QUYET PINH
Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ngi bo linh vue Néi vu
thudc tham quyen gidi quyét cia Bo Gido due va Pao tao

BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Nghi dinh s6 37/2025/NP-CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chuic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ctia Bo
Gido duc va Dao tao;

Can cit Nghi quyet 56 66/NO-CP ngay 26 thdng 3 ndm 2025 ciia Chinh

phii vé chwong trinh cat giam, don gidn héa thit tuc hanh chinh lién quan dén
hoat dong san xudt, kinh doanh nam 2025 va 2026;

Cén cir Cong vin s6 6828/VPCP-KSTT ngay 12 thang 10 ndm 2022 ciia
Viin phong Chinh phii vé viéc hwdng ddn trién khai Ké hoach ra sodt, don gian héa
thi tuc hanh chinh ngi bo trong hé thong hémh chinh nha miée giai doan 2022-
2025; Cong van s6 1927/VPCP-KSTT ngdy 25 thang 3 ndm 2024 ciia Véin phong
Chinh phu ve viéc thuc hién nhiém vu cong bé, ra sodt, don glan hoa TTHC ndi bo;
Céng vin s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thdng 8 niim 2024 cua Viin phong Chinh
phu vé viéc cong bé, ra sodt, don gidan héa thu tuc hanh chinh ndi bo;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tt 6 chirc cdn bé.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bo kém theo Quyet dinh nay thud tuc hanh chinh ndi bd linh
vuire N6i vu thude thdm quyén giai quyét cia B6 Gido duc va Pao tao (chi tiét tai
phu luc kém theo).

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truéng Vu T6 chire can bo va Thu trudng

cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ //.,LL%,//

. BO TRUONG
' TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 trudng (dé blc);

- Vén phong Chinh phu (Cue KSTTHC);
- Cac don vi thudc va truc thudc Bo;

- Céng TTDT B6 GDDT;

- Luu: VT, TCCB.

n Minh Son



Phu luc:

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ LINH VUC NOI VU THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA BOQ BO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 1313/0P-BGDPT ngay 13 thang 5 nam 2025
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (NHOM B)

Tén Thii tuc hanh Ciin ot vhan Iv Linh Pon vi
STT chinh an cwphap ly vuc | thuchién
Quyét dinh phé duyét vitri | Nghi dinh s 62/2020/NDP-CP
1 | viéc lam cua cac don vi | ngay 01/6/2020; Nghi dinh s6 | Noivu | Bo GDBPT
thude, truc thudc Bo 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
4 41 =r 1., .| Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
2 t%“gf;ﬁ;‘# diew chinh Vi | oy 01/6/2020: Nghi dinh s6 | Noivu | Bo GDDT
; 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
Quyét dinh thanh lap
t6 chiic hanh chinh | Nghi dinh s6 158/2018/NB-CP | ... .
3 thuc thdm quyén cua | ngay 22/11/2018 Notva | B GDDT
Bo truong
Quyét dinh t6 chuc lai o p ]
4 | t chitc hanh chinh thuge | Nl dinh s6 1382018/ND-CP | iy | Bs GDPT
2 N ngay 22/11/2018
tham quyén cua Bo trudng
Quyct dinh gidi thé 10| Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP | .. .
5 ch}'rc hé‘ll"lh chinh thudc nggay 22./11/2018 NI vu B6 GDDT
tham quyén cua Bo truong
Quyét dinh thanh lap
don vi su nghi€p cong | Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP n N
S | 1ap thuoc tham quyn ctia | ngay 07/10/2020 Notvu | BO GDDT
Bo trudng
Quyét dinh t6 chuc lai ,
don vi su nghiép cong 1ap | Nghi dinh s6 120/2020/NDb-CP n n
" | thuoc thdm quyén ca | ngay 07/10/2020 Notvu | Bo GDBT
Bo truong
Quyét dinh giai thé don ,
vi sy nghiép Cﬁpg 1ap | Nghi dinh s6 120/2020/NDb-CP n A
g | thuoc thim quyén cua | ngay 07/10/2020 Notva | BO GDDT

Bo truong




Nang bac luwong thuong
xuyén/ nang phu céip
thAm nién vuot khung
cho can b, cong chuec,
vién churc

Thong tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cia BO Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang
bac luong thuong xuyén va nang
béc luong trude thoi han ddi véi
can bd, cong chire, vién churc va
nguoi lao dong; Thong tu sb
03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 cua BO NOi vu sura
ddi, bd sung ché do nang bac
luong thuong xuyén, nang bac
lvong trudc thoi han va ché d6
phu cip tham nién vuot khung
d6i v6i can bd, cong chirc, vién
chure va nguoi lao dong

Noi vu

Bo GDDT

10

Xét nang bac luong trudce
thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic cua can bo, cong
churc, vién chirc cua cac
don vj, to chtrc thudc Bo

Thong tu sé 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cua BO Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 nang
bac lwong thuong xuyén va nang
bac lwong trude thoi han ddi véi
can by, cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong; Thong tu s
03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 cua BO Noi vu sua
d6i, bd sung ché do nang bac
lvong thuong xuyén, nang bac
luong trude thoi han va ché do
phu cip thim nién vuot khung
ddi v&i can bo, cong chuc, vién
chure va nguoi lao dong

NI vu

Bo GDDT

11

Quyét dinh nghi huu doéi
véi cong chuc, vién chirc

Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP
ngay 27/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé thoi viéc va nghi
huu d6i véi cong chuc; Nghi
dinh  135/2020/ND-CP  ngay
18/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tudi nghi huu

NI vu

Bo GDDT

12

Ct can bd, cong chic,
vién chirc di dao tao, boi
dudng trong nudc

Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cta Chinh phu
quy dinh vé dao tao, boi dudng

Noi vu

Bo GDDT




can bg, cong chuc, vién chuc;
Nghi dinh sb 89/2021/NDB-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mat sb diéu cua
nghi dinh s6 101/2017/ND-CP

13

Ct can bd, cong chirc,
vién chic di dao tao boi
dudng tai nudc ngoai

Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé dao tao, bdi dudng
can bg, cong chuc, vién chuc;
Nghi dinh sb 89/2021/NB-CP
ngay 18/10/2021 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mat sb diéu cua
nghi dinh s6 101/2017/NB-CP

NI vu

Bo GDDT

14

Dén bl chi phi dao tao cua
can by, cong chuc, vién
churc

Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP
ngay 01/9/2017 cua Chinh phu
quy dinh vé dio tao, boi dudng
can by, cong chic, vién chtc;
Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
nghi dinh s6 101/2017/ND-CP

Noi vu

Bo GDDT

15

Théi gitt chirc vu quan ly
doi voi cong chirc

Nghi dinh  116/2024/NDb-CP
ngay 17/9/2024 ctua Chinh phu
sta doi, bd sung mat sb diéu cua
Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27 thang 11 nam 2020 quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/NP-CP ngay 21
thang 02 nim 2023 quy dinh vé
kiém dinh chit lwong dau vao
cong chuc

Noi vu

Bo GDDT

16

Théi gitt chtrc vu quan ly
doi véi vién chire

Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh pha vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chirc

Noi vu

Bo GDDT




17

Xin théi viéc doir véi
cong chuc, vién chirc

Luat Can bd, coéng chuc $6
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008
cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam; Luat
Vién chiac s6 58/2010/QHI12
ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua
Qudc hoi nude Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam; Luét sua
d6i, bd sung mot sé didu cua
Luat Céan bg, cong chirc va Luat
Vién chac sé 52/2019/QH14
ngay 25/11/2019 cia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia
Vit Nam; Nghi dinh )
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010
ciia Chinh phi quy dinh vé thoi
viéc va thu tuc nghi huu déi véi
cong chtc; Nghi dinh sb
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6
116/2024/Nb-CP ngay
17/9/2024 cta Chinh phu stra
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh  138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly
cong chic va Nghi dinh s6
06/2023/Nb-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat
luong dau vao cong chuc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va
quan ly vién chirc; Nghi dinh )
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sua
d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/NDb-CP
ngdy 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc

Noi vu

Bo GDDT




18

Tiép nhan vién chuc
cong tac tai don vi sy
nghi¢p cong 1ap vao lam
cong chuc

Luat Can bd, cong chic )
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008
cua Quéc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam; Luat stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Cén bo, cong chuc va Luat Vién
chic sb 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam; Nghi dinh 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong
chirc; Nghi dinh sé 116/2024/NP-
CP ngay 17/9/2024 sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
138/2020/NDB-CP ngay
27/11/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chic va
Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP
ngdy 21/02/2023 vé kiém dinh
chat luong dau vao cong chirc

Noi vu

Bo GDDT

19

Quy hoach can bd

Quy dinh s6 50-Qb/TW ngay
27/12/2021 vé cong tac quy
hoach can bo; Hudng dan sb 16
— HD/BTCTW ngay 15/2/2022
ciia Ban T6 chtric Trung wong vé
mot sd ndi dung cu thé vé cong
t&c quy hoach can bd; Hudng
din s6 22-HD/BCSP ngay
10/5/2022 cua Ban can sy dang
B6 Gi4o duc va Pao tao vé cong
tac quy hoach

NI vu

Bo GDDT

20

Dinh ky chuyén d6i vi tri
cong tac

Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing

Noi vu

Bo GDDT

21

B6 nhiém’ chtrc vu lanh dao,
quan ly doi véi cong churc

Luat Cén b, cong chuc )
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008
cia Qubc hoi nudc Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam; Luat sta
déi, bd sung mot s6 diéu cta Luat

NI vu

Bo GDDT




Cén bg, cong chuc va Luat Vién
chic sb 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 ctia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hgi chu nghia Viét
Nam; Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27/11/2020 cta Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chirc; Nghi
dinh sb 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd diéu cla Nghi dinh
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan Iy cong chirc va Nghi dinh
s0 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat
lwong dau vao cong chirc

22

B0 nhiém chirc vu lanh dao,
quan ly doi voi vién chirc

Luat Vién chuc )
58/2010/QH12 ngay 15 thang 11
nim 2010 cua Qudc hoi nuéde
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam; Luat stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cta Luat Can bo, cong
chic va Lust Vién chac sb
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019
ciia Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc; Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
ngiy 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly
vién churc

Noi vu

Bo GDDT

23

B6 nhiém lai chuc vu
lanh dao, quéan ly do6i véi
cong chuc

Luat Can bo, cong chic sd
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008
ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; Luat

Noi vu

Bo GDDT




stra d6i, bd sung mét sb diéu cua
Luat Céan bd, cong chirc va Luat
Vién chac sé 52/2019/QH14
ngay 25/11/2019 cta Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam; Nghi dinh )
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va
quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cta Chinh phu sua
ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh  138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quéan 1y
cong chic va Nghi dinh sb
06/2023/Nb-CP ngay
21/02/2023 vé kiém dinh chat
luong dau vao cong chirc

24

B6 nhiém lai chirc vu
lanh dao, quan 1y doi véi
vién chure

Luat Vién chuc )
58/2010/QH12 ngay 15 thang 11
nam 2010 cta Qudc hdi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Vit
Nam; Luat stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cta Luat Can bo, cong
chirc va Luat Vién chic sb
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019
ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc; Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu sta
ddi, bd sung mat s6 diéu cua
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP
ngiy 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc

Noi vu

Bo GDDT




25

Kéo dai thoi gian gil
chure vu dén tudi nghi huu

Luat Can bd, cong chuc $6
22/2008/QH12 ngay 13/11/2008
cua Quéc hoi nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam; Luat
Vién chiic s6 58/2010/QHI12
ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Qudc hoi nuwée Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam; Luat sta
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Cén bo, cong chuc va Luat Vién
chuc sé 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 cua Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viégt
Nam; Nghi dinh )
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va
quan 1y cong chirc; Nghi dinh sb
116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phu stra doi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong
chac va Nghi dinh s6
06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023
vé kiém dinh chat lugng dau vao
cong chuc; Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, st dyng va quan ly vién
chtrc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc

Noi vu

Bo GDDT

26

Thuc hién viéc ké khai
tai san thu nhap

Lut Phong, chong tham nhiing; Nghi
dinh 6  1302020ND-CP  ngay
30/10/2020 ctia Chinh phi vé kiém soét
tai san, thu nhdp ctia nguoi ¢d chiic vy,
quyén han trong co quan, o chirc, don vi

NI vu

Bo GDDT;
cac don vi
thudc va truc
thudc Bo
GDDT




27

Dicu dong cong churc

Luat Céan bg, cong chirc; Luat stra
ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Cén bo, cong chuc va Luat Vién
chuc; Nghi dinh sO
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y cong chirc; Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phu sira ddi, bo sung
modt sd didu cua Nghi dinh $6
138/2020/Nb-CP

Noi vu

Bo GDDT

28

Luén chuyén cong chuc

Quy dinh s 65-QD/TW ngay
28/4/2022 cia Bo Chinh trj vé
luan chuyén can bo; Luat Phong,
Chéng tham nhiing; Nghi dinh s6
59/2019/NDb-CP ngay 01/7/2019
ciia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Phong, chdng tham nhiing;
Luat Can bd, cong chic ngay
13/11/2008; Luat sta doi, bo
sung mot s6 diéu cta Luat Can
bo, cong chirc va Luat Vién chuc
ngay 25/11/2019; Nghi dinh s6
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot sd diéu cua Nghi dinh )
138/2020/Nb-CP

NI vu

Bo GDDT

29

Biét phai cong chuc

Luat Can bd, cong chuc ngay
13/11/2008; Luat stra do6i, bd
sung mot sé didu cua Luat Can
bo, cong chirc va Luat Vién chuc
ngay 25/11/2019; Nghi dinh sb
138/2020/Nb-CP ngay
27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va

Noi vu

Bo GDDT




10

quan 1y cong chirc; Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
modt sd didu cua Nghi dinh $6
138/2020/Nb-CP

30

Cong nhén sang kién cap bo

Luat Thi dua khen thudéng; Nghi
dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu caua Luat Thi dua,
khen thuong; Nghi dinh s
13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3
nam 2012 cuta Chinh phu ban
hanh Diéu 1¢ sang kién; Thong tu
s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01
thang 8 nam 2013 cua Bo truong
B6 Khoa hoc va Coéng nghé
huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cia Nghi dinh s6
13/2012/ND-CP cua Chinh phu;
Thong tu s 01/2024/TT-BNV
ngay 24 thang 02 nam 2024 cua
B6 truéng BO Noi vu quy dinh
bién phép thi hanh Luat Thi dua,
khen thuong va Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Thi dua, khen thudng;
Quyét dinh s6 1749 /Qb-
BGDDT ngay 28 thang 6 nam
2024 cua Bo truong B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh
xét, cong nhan hi¢u qua ap dung,
kha nang nhan rong cép Bo,
trong todn qudc cia sang kién;
xét, cong nhan hi¢u qua ap dung,
pham vi anh huéng cip B9, trong
toan quéc ctia dé tai khoa hoc, dé
an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong ngh¢ cua Bo Gido duc va
bao tao.

NI vu

Bo GDDT




11

31

Cong nhan sang kién cap
CO SO

Luat Thi dua khen thuong; - Nghi
dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
didu cia Ludt Thi dua, khen
thuong;  Nghi  dinh s
13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3
nam 2012 cua Chinh phu ban hanh
Diéu 1é sang kién; Thong tu sb
18/2013/TT-BKHCN ngay 01
thang 8 ndm 2013 cua BJ trudng
B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ hudéng
dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP cua
Chinh phi; Théng tu  sb
01/2024/TT-BNV ngay 24 thang
02 nam 2024 cua B0 truong Bo
No6i1 vu quy dinh bién phap thi
hanh Ludt Thi dua, khen thudng
va Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu clia Luat Thi
dua, khen thudng; Quyét dinh s
2531/Qb-BGDDT ngay 16 thang
9 nam 2024 cua B truong Bo
Gido duc va Pao tao Ban hanh quy
dinh xét cong nhan sang kién co s&
cho ca nhan cua cac don vi khong
cd tu cach phap nhan thuoc B
Gi4ao duc va Pao tao.

Noi vu

Bo GDDT;
cac don vi
thudc va truc
thudc Bo
GDDT

32

Danh gia, xép loai chat
lugng can bg, cong chirc,
vién churc

Luat Thi dua khen thudng; Can
ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13 thang 8 nam 2020 cua
Chinh pha vé danh gia, xép loai
chét lugng can bd, cong chuec,
vién chure; Can cit Nghi dinh )
48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7
nam 2023 cta Chinh phu stra doi,
b6 sung mot so didu cia Nghi
dinh sb 90/2020/ND-CP ngay 13
thang 8 nam 2020 ciia Chinh phu

Noi vu

B6 GDDT;
cac don vi
thudc va truc
thudc Bo
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vé danh gia, xép loai chat luong
can bd, cong chuc, vién chuc;
Cin c@¢ Nghi dinh s
98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Thi dua, khen thudng;
Cin ctr Quy dinh s 124-QD/TW
ngay 04 thang 10 nam 2023 cua
Bo Chinh tri vé& viéc kiém diém
va danh gia, xép loai chat luong
hang nam d6i vai tap thé, ca nhan
trong hé thong chinh tri; Can cir
Huéng dan sé6 25-HD/BTCTW
ngay 10 thang 11 nam 2023 cua
Ban T6 chac Trung wong hudng
din mot s6 noi dung v¢ kiém
diém va danh gia, xép loai chat
lugng hang nam doi voi tap thé,
c4 nhan trong hé thong chinh tri.

33

Cong nhan danh hiéu
“Chién si thi dua cap bo”

Luat Thi dua khen thudéng; Nghi
dinh s 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thi dua, khen
thuong; Thong tu s6 29/2023/TT-
BGDDT ngay 29/12/2023 ctia Bo
Giao duc va bPao tao.

NI vu

Bo GDDT

34

Cong nhan danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”

Luat Thi dua khen thudéng; Nghi
dinh s 98/2023/NB-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thi dua, khen
thudong; Thong tu s6 29/2023/TT-
BGDDT ngay 29/12/2023 cta Bo
Giao duc va bao tao.

Noi vu

Bo GDDT

35

Tang thuong Bing khen
cua B truong vé thanh
tich doi ngoai

Luat Thi dua khen thudng; Nghi
dinh s 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thi dua, khen
thuong; Thong tu s6 29/2023/TT-
BGDDT ngay 29/12/2023 cta Bo
Giao duc va Pao tao.

Noi vu

Bo GDDT
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. TTHC ndi bd nhdm B1 - Linh vuc to chirc bd may va bién ché

1. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am ctia cac don vi thudc, true thudc Bo
a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Cac don vi thudc, truc thuoc Bo xay dung dé an vi tri viéc 1am giri Vu
To6 chue can bo tong hop, tham dinh.

~ - Budc 2: Vu To chuc can bo kiem tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai don
vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh Bé an.

- Budc 3: Vu T6 chirc can b trinh Bo trudng Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am
cua cac don vi thuoc, truc thudc Bo.

b) Cdch thirc thuc hién: Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam.

- Dé an vi tri viéc lam.

- Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chtc nang, nhiém vu,

quyén han va co cau to chuc cua co quan, to chtc, don vi; quy trinh quan Iy chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh.

- Cac van ban khac ¢ lién quan dén viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am (néu co).
* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc du
ho so, co quan, td chirc duoc giao trach nhiém tham dinh dé 4n vi tri viéc lam phai hoan
thanh viéc tham dinh dé trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop cap
c6 tham quyén yéu cau diéu chinh hodc khong dong ¥ thi co quan, to chirc dugc giao
trach nhiém thim dinh phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

d) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc, truc thuoc Bo.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam.
h) Phi, Ié phi: Khong.

\) Tén mau don, madu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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1) Can cie phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri
vi€c lam va bién ché cong chuc.
- Nghi dinh s0 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé vi tri
viéc lam va s6 lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghi€p cong 1ap.
2. Quyét dinh diéu chinh vj tri viéc 1am
a) Trinh tw thuc hién:

- Bugc 1: Cac don vi thudc, truc thudc B xay dung de an dieu chinh vi tri viéc
lam gui Vu To chuc can bo tong hop, tham dinh.

- Budc 2: Vu T chirc can bo kiém tra hd so; néu hd so chwa day du thi tra lai don
vi d¢ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh Bé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- Buéc 3: Vu Tb chirc can bo trinh Bo truéng Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc
lam cua cac don vi thuoc, truc thudc Bo.

b) Céch thizc thuc hién: Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am.

- Bé an diéu chinh vi tri viéc lam.

- Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chtc nang, nhiém vy,

quyén han va co cau to chac cua co quan, to chtc, don vi; quy trinh quan ly chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Cac van ban khéc 6 lién quan dén viéc xay dyng dé n diéu chinh vi tri viéc lam
(néu co).

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du
hd so, co quan, t6 chirc duoc giao trach nhiém tham dinh d¢ an vi tri vi€éc lam phai hoan
thanh viéc thgm dinh ‘de trinh cap co tham quyén xem xet, quyét dinh. Truong hop cap
c6 tham quyén yeu céu di€u chinh hodc khong dong y thi co quan, t6 chirc duge giao
trach nhiém tham dinh phai thong bao bang van ban va néu 14 1y do.

d) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudce, truc thuoc Bo.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.
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) Két quda thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc lam.
h) Phi, Ié phi: Khong.

i) Tén mdu don, mau to khai: Kndng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc di€u chinh vi tri viéc lam trong co quan, t6 chitc dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

- Co quan, t0 chirc c6 su thay d6i mot trong cac cin ctr quy dinh tai khoan 1 Pidu
4 Nghi dinh 62/2020/ND-CP;

- Co quan, td chirc duoc to chuc lai theo quyét dinh cta co quan cé tham quyén.
1) Can cur phap Iy cua thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc.
- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh v& vi tri
viéc lam va s6 lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghi€p cong 1ap.
3. Quyét dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén ciia B truéng
a) Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: Cac don vi thugc Bo dé nghi thanh I3p to chirc hanh chinh gui ho so dén
Vu T6 chie can bo.

- Budc 2: Vu td chirc can bd kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chire dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

q Thoi han tham dinh 1a 10 ngay, ké tir ngay nhan du hvc‘A) so theo quy dinh, co quan,
to6 chic tham dinh phai c6 van ban tham dinh guri co quan, to chire dé nghi thanh lap.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay cac don vi thuoc Bo de nghi thanh
1p to chuc hoan thi¢én ho so theo y kien tham dinh, Vu To chic can bo trinh B0 trudng
Quyeét dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh.

b) Cdch thitc thue hién: Tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
Ho so tham dinh:

- Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap theo quy dinh (trudng hop to chuc khong cé dau phap nhén thi ngudi ding dau
to chac ky va ghi rd ho tén).

- Dy thao to trinh thanh 1ap t6 chie hanh chinh.
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- Du thao dé &n thanh 1ap t6 chic hanh chinh.
- Du thao Quyét dinh cta Bo truéng.
- Y kién bang van ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t6 chire hanh chinh,

- B&o cdo cua co quan, to chire dé nghi thanh 1ap té chac hanh chinh vé viéc tiép
thu, giai trinh y kién cta cac co quan lién quan.

Hb so trinh co quan hodc ngudi ¢ tham quyén quyét dinh thanh 13p t6 chac hanh chinh:
- To trinh cua co quan, t6 chtrc dé nghi thanh 14p té chire hanh chinh.
- Bé &n thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.

- Du thao van ban cua co quan hodc nguoi ¢ tham quyén quyét dinh thanh Iap t6
chtc hanh chinh.

- Van ban tham dinh cta co quan c6 thim quyen.

- Béo céo cuia co quan dé nghi thanh Iap vé viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién cua co
guan tham dinh.

- B4o c40 cua co quan, to chice dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
cua cac co quan lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cua cac co quan lién quan)
va Ccc tai liéu khac co lién quan dén thanh lap t6 chac hanh chinh,

- Vin ban théng béo y kién caa cip c6 tham quyén déi véi truong hop thanh 1ap to
chic hanh chinh quy dinh tai diém a khoan 2 va diém a khoan 3 Diéu 2 Nghi dinh s6
158/2018/NB-CP ngay 22/11/2018 caa Chinh phu vé thanh lap, to chuc lai, giai thé t6 chic
hanh chinh 1am ting dau mai to chac hanh chinh thudc bg, co quan thudéc Chinh phi.

* S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so theo
quy dinh (Thoi han tham dinh 12 10 ngay, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh; trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay cac don vi thudc Bo dé nghi thanh 1ap té chic hoan thién
hé so theo y kién tham dinh, Vu T chirc can bo trinh B trudng Quyét dinh thanh 1ap to
chuc hanh chinh).

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.
h) Phi, I¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh chinh dugc thanh 1ap khi dap tng du cac diéu kién sau day:
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- C6 co sé phap 1y.
- Bap tng céc tiéu chi thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat.

- C6 pham vi, d6i tuong quan 1y nha nudc theo nganh, linh vuc hodc linh vuc
quan 1y ndi bo cia to6 chirc hanh chinh.

- C6 chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han khéng chong chéo vai chirc nang, nhiém vu,
quyén han cua t6 chirc hanh chinh khac.

- Loai hinh va quy mé t6 chirc hanh chinh dugc thanh 1ap phai phu hop véi chic
nang, nhiém vy, quyén han cua t6 chirc va yéu cau cai cach hanh chinh nha nudc.

1) Can cue phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghj dinh s0 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phu vé thanh lap, to
chtrc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

4. Quyét dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh thudc thim quyén ciia B truéng
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Céc don vi thudc B dé nghi to chirc lai to chire hanh chinh guri ho so
den Vu To chuc can bo.

- Budc 2: Vu to chirc can bd kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, to churc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

7 Thoi han tham dinh 1a 10 hgay, ké tir ngay nhan du hvck) so theo quy dinh, co quan,
to chic tham dinh phai c6 van ban tham dinh gtri co quan, to chire dé nghi thanh lap.

- Bué6c 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cac don vi thuoc Bo dé nghi to chirc
lai to chuc hgén thién ho so theo y kien tham dinh, Vu T6 chac can b trinh Bo truong
Quyeét dinh t6 chuec lai to chic hanh chinh.

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Pé &n t6 chuc lai to chic hanh chinh.

- T trinh t chuc lai to chac hanh chinh.
- Dy thao Quyét dinh cia Bo trudng.

- Cac van ban cia co quan, to chac cd tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van de khac co
lién quan (néu co).

* S4 luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so theo
quy dinh (Thoi han thim dinh 13 10 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh, co
quan; Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cac don vi thudc Bo dé nghi to chuc lai to
chuc hoan thién ho so theo ¥ kién tham dinh, Vu T4 chirc can bo trinh Bo truong Quyét
dinh t6 chic lai té chire hanh chinh).

d) Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi thudc B.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bd Giao duc va Dao tao.

q) Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chure lai to chirc hanh chinh.
h) Phi, I¢é phi: Khoéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh chinh duoc t6 chirc lai trong cac trudng hop sau:

- T6 chtrc hanh chinh dugc t6 chirc lai khi co sy diéu chinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han, co cau to chte, pham vi, ddi tuong quan 1y theo quy dinh cta co quan
hodc ngudi ¢6 tham quyén;

- T6 chirc han}} chmh‘du:(_)’c td chure lai khi hoat dong khong hi¢u qua theo danh
gia clia co quan c6 tham quyén quan ly.

- Viéc t6 chtrc lai dé hinh thanh t6 chtrc hanh chinh méi phai dép ung cac tiéu chi,
diéu kién thanh 1ap t6 chirc hanh chinh sau day:

+ Co co sO phap ly.
+ Dép g céc tiéu chi thanh 1ap theo quy dinh cia phép luat.

+ Co pham vi, d6i twong quan 1y nha nudc theo nganh, linh vuc hodc linh vuc
quan ly ndi bo cua té chirc hanh chinh.

+ Co6 chirc nang, nhi€ém vy, quyén han khong chong chéo vaoi chirc nang, nhiém
vy, quyén han cua to chirc hanh chinh khac.

+ Loai hinh va quy mo t6 chirc hanh chinh dwogc thanh 1ap phai phu hop véi chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua t6 chirc va yéu cau cai cach hanh chinh nha nudc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cuia Chinh phi vé thanh 1ap, to
chtre lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

5. Quyét dinh giai thé to chirc hanh chinh thudc thim quyén ciia B truéng
a) Trinh tu thuc hién:
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- Bude 1: Cac don vi thugc Bo dé nghi giai thé to chirc hanh chinh gui ho so dén
Vu T6 chire can bo.

- Budc 2: Vu to chirc can bo kiem tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, td churc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

7 Thoi han tham dinh 1 10 ngay, ké tir ngay nhan du hq(k) so theo quy dinh, co quan,
t6 chic tham dinh phai c6 van ban tham dinh gtri co quan, to chire dé nghi thanh lap.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngy cac don vi thudc Bo dé nghi giai thé
to chjxc hoan thiér) hé so theo y kién tham dinh, Vu T6 chuc can bo trinh B6 truéng
Quyet dinh giai thé t6 chac hanh chinh,

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Bé an giai thé t6 chirc hanh chinh.

- To trinh giai thé té chirc hanh chinh.
- Du thao Quyét dinh cia Bo trudng.

- Cac van ban cia co quan, to chac c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co
lién quan (néu co).

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so theo
quy dinh (Thoi han thim dinh 13 10 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh;
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cac don vi thudc Bo dé nghi giai thé to chirc hoan
thién ho so theo y kién thim dinh, Vu T6 chtic can b trinh Bo trudng Quyét dinh giai
thé to chirc hanh chinh).

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh gii thé t6 chic hanh chinh.
h) Phi, I¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chic hanh chinh dugc giai thé trong trudng hop t6 chic d6 khong con chic
nang, nhiém vy, pham vi, doi tugng quan ly.
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1) Can cie phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phu vé thanh 1ap, to
chuc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

6. Quyét dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén ciia B truéng
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Céc don vi thugc, truc thuoc Bo dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap gui ho so dén Vu To chuac can bo.

- Budc 2: Vu té chtic can bo kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co
quan, td chire dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

Thoi han tham dinh la 10 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, Vu t6
chure can bo phai ¢6 van ban tham dinh gui don vi d€ nghi thanh lap.

- Buéc 3: Vu T6 chtc can bo trinh B trusng Quyét dinh thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.

Trong thoi han 25 ngay, ke tir ngdy céc don vi dé nghi thanh lap don vi sy nghiép
c()ng Iap hoan thién ho so theo y kién tham dinh, Vu T6 chac can bo trinh Bo truong ra
quyét dinh thanh lap.

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Ho so tham dinh:

- Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong d,éu clia co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap theo quy dinh (trudng hop to chuc khong cé dau phap nhén thi ngudi dimg dau
to chac ky va ghi rd ho tén).

- Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao dé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap.
- Du thao Quyét dinh cua Bo trudng.

- Dy thao vén ban quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cua don vi su nghiép cong lap hoac quy cheé t6 chac va hoat dong cua don vi su nghiép
cong lap va céc tai liéu khac cd lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan luc).

- Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghiép cong lap.

- B40 c40 cua co quan, to chuc dé nghi thanh lap don vi sy nghiép céng lap vé
viéc tiep thu, giai trinh y kién cta cac co quan lién quan.
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- Cac noi dung khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
hudng dan cua bo quan ly nganh, linh vuc.

* HO so trinh co quan hodc ngudi 6 tham quyén quyét dinh thanh lap don vi sy
nghiép cong lap, gom:

- To trinh ctia co quan, t6 chte dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 14ap.
- Dé &n thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

- Du théo van ban cua co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh thanh Iap
don vi su nghiép cong 1ap; du thao quy ché,té chl’rg va hoat dong cua don vi sy nghiép
cong lap va céc tai liéu khac cd lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan luc).

- Van ban tham dinh cia co quan, to chac ¢6 tham quyeén.

- B4o c40 cua co quan, to chic dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
Ccua co quan, to chic tham dinh.

- B40 céo cua co quan, to chtre dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién
Cua cac co quan, to chirc lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cta cac co quan, to
chuc lién quan) va céc tai liéu khac c6 lién quan dén thanh lap don vi su nghiép cong lap.

- Cac noi dung khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
hudng dan cua bo quan 1y nganh, linh vuc.

* S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 35 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢
(Thoi han tham dinh 13 10 ngay, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh; Trong thoi han
25 ngay, ké tir ngy cac don vi dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap hoan thién ho
so theo ¥ kién tham dinh, Vu T6 chitc can b trinh Bo truong ra quyét dinh thanh lap).

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc, truc thudc Bo.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

9) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap.

h) Phi, I¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:
Diéu kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap:

- Phu hop véi quy hoach nganh quécw gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi su
nghiép cong lap (néu co6) da dugce cap cd tham quyeén phé duyét.
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- Bap tng du tiéu chi thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh cua phap
luat chuyén nganh.

- Xac dinh 0 muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cta don vi cung cap dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan 1y nha nudec.

- Pam bao s6 lugng ngudi 1am viée t6i thiéu 1a 15 ngudi (trir cac don vi sy nghiép
cong 1ap cung tng dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu duoc thanh 1ap theo quy
dinh cta phap luat chuyén nganh).

- P6i v6i don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén, don vi su
nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don vi
nay thi s6 luong nguoi lam viéc 13 vién chire t6i thiéu duoc xac dinh theo Pé an thanh
lap. Béi voi cac don vi su nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, hoat dong
theo co ché doanh nghiép thi s luong nguoi lam viéc tbi thiéu bao gém vién chic va
nguodi 1am chuyén mon, nghiép vu theo ché d6 hop dong lao dong.

- C6 tru s& 1am viéc hodc dé an cép dat xay dung try s¢ lam viéc da duoc cép co
tham quyén phé duy¢t (truong hop xay dung tru s& méi); trang thiét bi can thiét ban dau;
nguon nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh cua phép luat.

1) Can cit phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghj dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phu vé thanh Iap, t6
chtre lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

7. Quyét dinh to chitc lai don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén ciia B trudng
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Céc don vi thudc, truc thudc Bo dé nghj to chirc lai don vi su nghiép
cong lap gui ho so dén Vu To chic can bo.

- Budc 2: Vu t6 chic Cér) b(f)‘kiém tra hd so; néu hd so chua day dﬁ‘th‘l tra lai co
quan, t6 chire dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

Thoi han tham dinh 1a 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, Vu to
churc can bo phai ¢6 van ban tham dinh gui don vi d¢ nghi t6 chirc lai.

- Buéc 3: Vu T chirc can b trinh Bo truang Quyét dinh to chuc lai don vi su
nghiép cong lap.

Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay cac don vi dé nghi to chic lai don vi sy
nghiép cong lap hoan thién ho so theo y kién tham dinh, Vu T6 chirc can bg trinh Bo
truong ra quyet dinh to chuc lai.

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
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* Thanh phan ho so bao gom:

q - Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau Cla co quan, t6 chire dé nghi
to chuc lai theo quy dinh (truong hop to chic khong ¢6 dau phap nhan thi nguoi dung
dau t6 chuc ky va ghi rd ho tén).

- Dy thao to trinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong 14p.

- Dy thao dé an t chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.

- Dy thao Quyét dinh cua Bo truong.

- Céc vin ban cua co quan, t6 chic ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vy ve tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de khac co
lién quan (néu co).

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
(Thoi han thim dinh 14 10 ngay, ké tir ‘ngay nhan du hé so theo quy dinh; Trong thoi han 25

ngay, ké tir ngay cac don vi dé nghi t6 chure lai don vi su nghiép cong lap hoan thién hé so
theo ¥ kién tham dinh, Vu Té chirc can bo trinh B truong ra quyét dinh to chc lai).

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc, truc thudc Bo.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chtrc lai don vi su nghiép
cong lap.

h) Phi, Ié phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khoéng quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap:

- Co diéu chinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han dé phu hop véi quy hoach
nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi su nghiép cong lap (néu co) da
dugc cap co tham quyén phé duyét; dam bao néng cao hiéu qua hoat dong va dap tng
quy dinh vé s6 luong ngudi lam viée toi thiéu la 15 nguoi (trir cac don vi sy nghiép cong
lap cung ung dich vu sy nghi€p cong co ban, thiét yéu duoc thanh 1ap theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh).

- Khong dap tng du céc tiéu chi thanh 13p don vi sy nghiép cong lap theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc to chirc lai cac don vi dam bao khéng lam giam murc do tu chu vé tai chinh
hién c6 ctua don vi; truong hop thuc hién hop nhat, sap nhép cég don vi sy nghi€p cong
1ap tu chu tai chinh & cac mirc d¢ khac nhau thi mic d6 tu chu vé tai chinh ctia don vi su
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nghiéﬁp cong ‘lép sau khi hop nhat, sép nhap duoc thuc hién theo quyét dinh cua co quan
c6 tham quyén.

1) Can cie phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu vé thanh Iap, t0
chtre lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

8. Quyét dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén cia Bd truéng
a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Cac don vi thudc, truc thuoc Bo dé nghi giai thé don vi su nghiép cong
lap gui ho so dén Vu To chic can bo.

- Budc 2: Vu to chirc can bo kiem tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co
quan, té chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién tham dinh ho so.

Thoi han tham dinh 1a 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, Vu to
chuc can b phai c6 van ban tham dinh gui don vi dé nghi giai thé.

- Buéc 3: Vu T chirc can b trinh B truang Quyét dinh giai thé lai don vi sy
nghiép cong lap.

Trong thoi han 25 ngay, ke tir ngay céc don vi dé nghi giai thé don vi su nghiép
cong lap hoan thi¢n ho so theo y kién tham dinh, Vu T6 chuc can b trinh B truong ra
quyet dinh giai the.

b) Céch thizc thuc hién: Tiép nhan hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:
* Thanh phan hé so bao gom:

- Vén ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong c]éu clia co quan, to chirc dé ng‘hi
gidi the theo quy dinh (truong hop to chirc khong ¢6 dau phap nhéan thi nguoi dung dau
to chae ky va ghi rd ho tén).

- Dy thao to trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.
- Dy thao dé an giai thé don vi sy nghiép cong lap.
- Dy thao Quyét dinh cia Bo trudng.

- Céc van ban cia co quan, to chac c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de khac co
lién quan (néu co).

* S4 luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Trong 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
(Thoi han tham dinh 13 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh; Trong thoi han
25 ngay, ké tur ngay cac don vi dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap hoan thién hd
so theo y kién tham dinh, Vu T6 chirc can bo trinh Bo trudng ra quyét dinh giai thé).

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc, truc thudc Bo.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bd Giao duc va Dao tao.

9) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap.

h) Phi, I¢é phi: Khoéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién giai thé don vi sy nghiép cong lap

- Khong con chirc nang, nhiém vu cung cép dich vu su nghiép cong, phuc vu quan
1y nha nuéec.

- Khong dap tng du ti€u chi thanh lap don vi s nghi€p cong 1ap theo quy dinh
cua phap luat.

- Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia ctia co quan ¢6 tham quyén.

- Thyc hién theo quy hoach nganh quécv gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi
su nghiép cong 1ap (n€u cd) da duoc cap cd tham quyén phé duyét.

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghj dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phu vé thanh 1ap, to
chuec lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

9. Nang béc lwong thwong xuyén/ ning phu cap thim nién vuot khung cho
can bg, cong chirc, vién chirc ctia cac don vi, to chirc thugc B

a) Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan ho so bao gom:

Danh sach dé nghi nang bac lwong thudng xuyén/phu cip tham nién vuot khung
(dot 1 hodc dot 2).

* S4 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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d) Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Can bd, cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong trong cac don vi thudéc Bo Giao duc va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

9) Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ning bac luong thuong
xuyén/ nang phu cap tham nién vuot khung.

h) Phi, I¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

K) Y8u cdu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:
* Pbi v6i nang bac luong thudong xuyén

- Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong chua xép bac luong cudi cing
trong ngach cong chirc (sau ddy goi 1 ngach), trong chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

- Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong c6 du diéu kién thoi gian giir
bac trong ngach hodc trong chirc danh theo quy quy dinh nay va qua danh gia dat du cac
tiéu chuin sau ddy trong sudt thoi gian giit bac luong thi dugc ning mot bac luong
thuong xuyén:

+ Ddi voi can bd, cong chire: Puge cip co thaim quyén danh gia va xép loai chat
lugng & muc t hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n; khong vi pham ky luat mot trong cac hinh
thire khién trach, canh cdo, giang chuc, cach chuec.

+ Pdi voi vién chiic va nguoi lao dong: Pugce cap ¢6 thim quyén danh gia tir muc
hoan thanh nhiém vu tré 1€n; khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuec.

* Nang phu cap tham nién vuot khung

- Can bo, cong churc, vién chitc va nguoi lao dong da duge xép bac luong cudi
cung trong ngach cong chirc, vién chirc hién gitr, thi dugc xét hudng phu cap tham nién
vugt khung khi c6 du di€u kién thoi gian gitr bac luong cudi cung trong ngach hoac
trong chirc danh.

- Trong sudt thoi gian gitt bac lwong cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh
hién gilr hodc trong thoi gian cia ndm xét huong thém phu cap tham nién vuot khung
dugc cap co thaim quyén danh gia tor mirc hoan thanh nhiém vu tré 1€n; khong vi pham
ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang chirc, cach chiec.

1) Can cur phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT- BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu huéng dan thuc
hién ché dg nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi han doi voi can
bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;



27

- Théng tur s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo Noi vu sira doi, bo sung
ch€ d6 néng bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung do6i véi can bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

10. Xét nang béc lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuit sic cho can b,
cong chire, vién chirc cia cac don vi, to chirec thuoc Bo

a) Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

b) Cdch thirc thue hién: Tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hoac qua dia chi eoffice.moet.gov.vn

¢) Thanh phan, sé liong ho so:
* Thanh phan ho so bao gom:

- Cong van dé nghi caa don vi giri H61 ddng xét nang bac luong trudc thdi han co
quan Bo.

- Danh sach dé nghi nang bac luong trude thoi han.
- Bién ban cudc hop xét nang bac luong trudc thoi han cia don vi.

- Quyét dinh nang bac luong cua nam gan nhat caa mdi cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong dugc dé nghi xét ndng bac lwong trudc thoi han.

- Ban sao quyét dinh hogc bang khen, gidy chung nhan cia cap ¢6 tham quyen
cong nhan thanh tich cua cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dugc dé nghi xet nang
bac luong trudc thoi han.

* S6 lugng hod so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cén bg, cong chuc, vién chirc va
nguoi lao dong trong cac don vi thudéc Bo Gido duc va bao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

0) Két qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trude thoi han.
h) Phi, I¢é phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:

- Can bg, cong churc, vién chiic va nguoi lao dong phai dam bao du tiéu chuan, diéu
kién, nguyén tic dé xét nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuit sic theo quy
dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctua B0 truong Bo Noi vu hudng
dan thyc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi
v6i can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay
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29/6/2021 cua B truong Bo Noi vu sua doi, bod sung ché do nang bac luong thuong
xuyén, nang bac lwong trude thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung d6i véi
can bd, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong va Quy ché nang bac luong trudce thoi
han d6i vé6i can bd, cong churc, va nguoi lao dong thudéc Bo Noi vu.

- Ty 1¢ cén b0, cong chic, ,Viép chtrc va nguodi lao dong dugc nang bac luong
trudc thoi han dq 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hi¢én nhi€ém vu trong mdt ndm khong
quéd 10% tong s6 can bd, cong churc, vién chire va nguoi lao dong trong danh sach tra
lvong ctia co quan, don vi.

) Can cvr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 08/2013/TT- BNV ngay 31/7/2013 cua B Noi vu huc’mgrdén thuc
hién ché do nang bac luvong thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi vai can
bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo Noi vy sira doi, b6 sung
ché d6 nang bac luong thuong xuyen, nang bac luong trudc thoi han va ché do6 phu cap
tham nién vuot khung doi véi can bg, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong.

- Quyet dinh s6 2114/QD-BGDDT ngay 12/8/2024 ciia B truong BO Gido duc va
bao tao ban hanh Quy ché nang bac luong trugc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu doi vaéi cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don
vi thuéc Bo Gido duc va DPao tao.

11. Quyét dinh nghi hwu d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ciia cac
don vi, to chirc thugc Bo

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Bo Gido duc va Pao tao (Vu T6 chirc can bo) ra soat va xac dinh thoi
diém nghi huu doi véi cong chic, vién chic va nguoi lao dong trong Co quan B theo
quy dinh.

- Budc 2: Trudce 06 thang tinh dér] thoi diém nghi huu theo quy dinh, B Giao duc
va DPao tao ra théng b&o bang van ban veé thoi diém nghi huu dé cdng chuec, vién chac va
nguoi lao dong biét.

- Budce 3: Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, Bo Qiéo duc
va Pao tao ra quyét dinh nghi huu dé cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong biét.

- Bude 4: Can cir quyét dinh nghi huu, Bo Gido duc va Dao tao phdi hop véi bao
hiém xa hoi thanh pho tien hanh cac thu tuc theo quy dinh dé cong chirc dugc huong ché
d6 bao hiém x& hoi khi nghi huu.

b) Cdch thirc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
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* Thanh phan ho so bao gdm: Khéng quy dinh.

* S luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy
dinh, co quan, to churc, don vi quan ly cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong phai ra
thong bao bang véan ban vé thoi diém nghi huu dé cong chure, vién chire, nguoi lao dong
biét; trudc 03 thang tinh dén tho1 diém nghi huu theo quy,djnh, co quan, t6 chuc, don vi
quan ly cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong phai ra quyét dinh nghi huu.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: COng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong trong cac don vi thuoc B§ Gido duc va bao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két quda thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau tai Phu luc I, Ph}_lc luc II cua Nghi dinh s’(A’)
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé théi viéc va nghi huu do6i
voi cong chirc va don dé nghi huong luong huu theo mau s6 14-HSB cua Bao hiém xa
hoi Viét Nam (do cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong khai va giri Vu To chure can bo).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

cong chue, vién chirc, nguoi lao dong du tu6i nghi huu va da thoi gian dong
BHXH dé duoc nghi huu dé huéng ché do BHXH theo quy dinh.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cia Chinh phi quy dinh ve thoi
viéc va tha tuc nghi huu doi vai céng chic;

- Nghi dinh sé 135/2020/NB-CP ngay 18/11/2020 caa Chinh phu quy dinh vé tudi
nghi huu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Kinh guri: Bao hiém XA hoi.........oveveeiiiieeieeiiee e

Ho Vatén (1): .o, sinh ngay .....[..../........ gidi tinh.. ...

S6 56 BHXH/SS dinh danhi:......c.ccvuivriviiiriieiesieieiesiesis s

S6 CMT/H§ chiéu/Thé can cudC .....uvvvvvvvrneirnene, O o,

Cap ngay ......... thang .......... nam....;

S6 dién thoai (NEU CO): ..o

D18 Chi BN NG (2) e e

Ho va tén ngudi duoC Uy qUYEN(3): weovieeeceeeeceeeeesee e sinh ngay
..... [...l....... Gi6i tinh. ......

Noi dung yéu cau giai quyét (4):
[ ] BHXH mét lan
[ ] Luwong hwu. Thoi diém huong tir théng ...... nam ............

- Giai trinh vé viéc nop hd so cham hon so vé&i thoi diém huéng luong huu

- DPiachi NOTNNAN ..o

- NOTAANG KY KCB oo

[ Tro cap mét lan dé di nwéc ngoai dinh cu

[_IChuyén noi hwéng lwong huu, tre cip BHXH tir thang ....... 1711
- Dia Chi N1 CU I MOT coooviiiicciee e
- No1dANG KY KCB ..o
[_IChuyén noi quan Iy ho so' ché huéng lwong hwu, tro cap BHXH tir thang

Dia Chi NOT CU T MGT cvvviiiiiiiie e aanes
[ Hwéng lai lwong huwu/tre' CAP BHXH ..o
NOTAANG KY KCB ..ot
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[_INhan lwong huwu/tre cdp BHXH cua nhing thang chwa nhén

NI R TV a3 () O
Hinh thirc nhan tién hrong hwu/tre cip BHXH (6)

[ JTiénmat [ ] Taicoquan BHXH [ ] Qua to chic dich vy BHXH

[_]ATM: Chii tai KNO&N ........ccovvverecisieirne, S6 tai KNOAN ..o,
NOAN hANQ oo Chinhanh ........c..ccooeviiiie,
.............. ,Ngay ....... thang ..... nam ......

Nguoi lam don

(Ky, ghi rd ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén ctia ngudi huong;

(2) Ghi day du dia chi noi dang cu trai ciia ngudi ¢ yéu cau gial quyét: Sé nha,
ngo (ngach hém), duong pho t6 (thén, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi x4,
thanh phd), tinh, thanh phé; truong hop nguoi huong uy quyén cho ngudi khac 1am
don va thu tuc thi ghi dia chi cua nguoi dugc ay quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién
toan bg thua tuc thi ghi thém noi dung nay néu khdng co thi gach chéo;

(4) Panh dau vao noi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu
y ghi b6 sung vao cuoi don:

a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém huong lwong huu hoic bi
mat gidy chirng nhan cho huong ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop ho
so cham c6 xuat canh trai phép hoic bi Toa an tuyén b mat tich hoic chap hanh hinh
phat t0 giam khéng (néu c6 thi ghi cu thé thoi gian xuat canh trai phép, bi tuyén bd
mat tich hozc thoi gian chap hanh hinh phat t0 giam) hoic néu rd mét giay ching
nhan chd huong ché do va cam két chiu trach nhiém vé néi dung giai trinh.

b) Truong hop thay ddi noi ding ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi
b sung tén co sd kham, chira bénh BHYT ban dau ma nguoi huong lya chon theo
quy dinh cua Bo Y té (Tram y té x4, hoic Bénh vién da khoa huyén/twong duong,
hoidc cac co s& KCB khac theo phan cap cua nganh y té); truong hop da co the BHYT
thi ghi day du s6 thé da co.
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¢) bia chi noi cu tril, nhan lwong huu, trg cAp BHXH: Ghi 6 s6 nha, ngd
(ngach, hém), duong pho, to (thdn, xom, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa,
thanh pho), tinh, thanh pho.

d) Truong hop khéng thdng nhat thdng tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang,
niam sinh gitra chimg minh thu/hd chiéu/thé cian cudc va hd so huong, chd huong
BHXH thi ghi rd trong don khéng théng nhat vé thdng tin gi kém theo ban sao chiing
minh thu/hd chiéu/thé can cudc.

(5) Truong hop c6 yéu cau khac thi ghi ré ni dung yéu cau va céc thong tin
lién quan dén yéu cau giai quyet.
(6) Péanh dau vao cc 6 tuong timg dé chon hinh thiic nhan tién luong huu, tro cap.

Néu nhénqbéng tién mat thi danh dé}J tiép dé chon noi nhan 14 tai co quan BHXH
hay thong qua to chirc dich vu BHXH; néu nhan thdng qua tai khoan ATM thi ghi bo
sung tén chu tai khoan, so tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngéan hang m¢ tai khoan.

12. Cir can b, cong chirc, vién chirc di dao tao bodi dwdng trong nudéc
a) Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

_ b) Cdch thite thue hién: Ho so de nghi cir di hoe duoc 13p thanh 01 b (ban chinh);
dong thoi gui ho so dudi dang tép tin dién tir (ban word va ban pdf) vé Vu To chirc
can bg, Bo Giao duc va Pao tao (trir van ban ¢o ndi dung thudc bi mat nha nudce).

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan ho so bao gom:
- Ho so ctr di boi dudng gom co:

+ Vén ban cua co quan, don vi quan ly, st dung cong chiic, vién chuc gui vé
Vu Tb chitc can bo hoic don vi ¢6 tham quyen.

+ Danh sach trich ngang cua cong churc, vién chuc.
- Ho so dé nghi ctr di hoc sau dai hoc gdm co:

+ Van ban cua co quan, don vi quan ly, st dung cong chic, vién chuc gui vé
Vu Té chuc can bo hoic don vi ¢ tham quyén.

+ Pon xin di hoc cia nguoi dugc cir di dao tao sau dai hoc.

+ Gidy bao trling tuyén hoac gidy bdo nhap hoc (ddi véi khoa dao tao & nudc
ngoai yéu cau kem theo ban dich cdng ching); cac van bang, ching chi khac.

+ Ban cam két ctia nguoi duoc cir di dao tao sau dai hoc theo quy dinh.
+ CAc tai liéu khac theo yéu cau cua khoa hoc.
* S§ luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chuc, vién chuc trong
cac don vi thudc, truc thudéc B6 Gido duc va Dao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

9) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, céng chirc, vién
chtrc di dao tao, boi dudng.

h) Phi, I¢é phi: Khdng quy dinh.
i) Tén mau don, mdu to khai: Khoéng quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co trinh d6 chuyén mon, chuong trinh khoa dao tao, béi dudng phu hop vaoi yéu
cau vi tri vi¢c lam va trong ké hoach dao tao, b6i dudng hang nam cta don vi.

- C6 pham chat chinh tri, tu cach dao durc tot, 6 tinh than trach nhiém trong cong
tac va y thirc to chuc ky luat cao, luén hoan thanh nhi€ém vy duogc giao.

- Khong trong thoi gian xem xet ky ludt, dinh chi cong tac, bi diéu tra, trong thoi
gian thi hanh ky ludt, dang nghi ché d9, chinh sach theo quy dinh.

- Co du strc khoe va cac dicu ki¢n, ti€éu chuan theo yéu cau cua tung khoa dao tao,
bo1 dudng va cua co s¢ dao tao.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

_ Nghidinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé dao tao,
boi dudng can by, cong chirc, vién chire; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021
cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot s6 diéu ctia nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

13. Cir can b, cong chirc, vién chire di dao tao boi dudng tai nwée ngoai
a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh.

 b) Cdch thirc thue hién: H6 so dé nghi cir di hoc duoc I1p thanh 01 bd (ban chinh);
dong thoi giri ho so dudi dang tép tin dién tir (ban word va ban pdf) vé Vu To6 chic céan
bo, B6 Gido duc va Pao tao (trir van ban ¢ noi dung thuoc bi mat nha nudce).

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan ho so bao gom:
- Hb so cir di bdi dudng gom co:

+ Vin ban cta co quan, don vi quan ly, st dung cdng chic, vién chic giri vé Vu
To6 chure can bo hoac don vi ¢o tham quyen.

+ Danh séch trich ngang cua cong chtc, vién chirc.
+ Ly lich.
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- Ho so dé nghi ctr di hoc sau dai hoc gdm co:

+ Van ban cua co quan, don vi quan ly, str dung cbng chic, vién chirc gui vé Vu
T6 chirc can bo hoac don vi c6 tham quyén.

+ Pon xin di hoc cua ngudi duoc cu di dao tao sau dai hoc.

+ Gidy bao tring tuyén hodc gidy béo nhap hoc (doi véi khoa dao tao & nudc
ngoai yéu cau kem theo ban dich cdng ching); cac van bang, chiing chi khac.

+ Ban cam két ctia nguoi duogc cir di dao tao sau dai hoc theo quy dinh.
+ Ly lich.

e) C4c tai liéu khac theo yéu cau caa khoa hoc.

* S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Can bd, cong churc, vién chic trong
cac don vi thudc, truc thudéc Bo Gido duc va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, céng chirc, vién
churc di dao tao boi dudng tai nudc ngoai.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khoéng quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Co trinh do chuyén moén, chuong trinh khéa dao tao, béi dudng phu hop vt yéu
cau vi tri viéc lam va trong ké hoach dao tao, b6i dudng hang nam cua don vi.

-Co phém chét chinh tri, tu cach dao durc tdt, ¢ tinh than trach nhiém trong cong
tac va y thac t6 chuc ky luat cao, luén hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

- Khong trong thoi gian xem xet ky ludt, dinh chi cong tac, bi diéu tra, trong thoi
gian thi hanh ky ludt, dang nghi ché do chinh sach theo quy dinh.

- Co du stre khoe va cac diéu kién, tiéu chuan theo yéu cau cua tirng khoa dao tao,
bo61 dudng va cua co s dao tao.

- Pbi voi cac khoa bdi dudng cé thoi gian dudi 01 thang: Cong chirc, vién chirc
phai con du tudi dé cong tic it nhat 18 thang tinh tir khi khoa boi dudng bat dau.

- P6i v6i cac khoa bdi dudng tir 01 thang trd 1én: Cong chire, vién chirc phai con
dua tudi dé cong tac it nhat 02 ndm tinh tir khi khoa boi dudng bat dau.

- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao trong ndm trude lién ke.
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- Khong thudc truong hop chua dugce xudt canh, nhip canh theo quy dinh cua
phép luat.

[) Can cur phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu quy dinh vé dao tao,
boi dudng can by, cong chirc, vién chire; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021
cua Chinh phu stra do1, bé sung mot s6 diéu ctua nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

14. Pén bu chi phi dao tao ciia can bd, cong chire, vién chire
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Thu trudng don vi st dung cdng chic, vién chirc giri ho so tai liéu lién
quan dén dén bu chi phi vé Vu To chtc can bo.

- Budc 2: Vu T6 chic can bo tham dinh hé so, trinh Bo trusng Ki, quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong dén bu hoic chuyén don vi thuc hién theo tham quyén duoc Bo
trdng giao.

- Bu6c 3: Thanh 1ap Hoi dong xét dén bu chi phi dao tao.
- Bu6c 4: Hop Hoi ddng xét dén bu chi phi dao tao.

- Buéc 5: Quyét dinh dén bu.

- Budc 6: Tra va thu hdi chi phi dén bu.

~ b) Cdch thirc thuc hién: Ho so deé nghi ctr di hoc duoc 1ap thanh 01 b (ban chinh);
dong thoi giri ho so dudi dang tép tin dién tur (ban word va ban pdf) vé Vu To chic can
bo, Bo Gido duc va Pao tao (trir van ban ¢ ndi dung thuoc bi mat nha nudce).

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban cta co quan, don vi quan ly, sit dung céng chic, vién chac gui vé Vu
To chie can bo hoac don vi ¢6 tham quyeén.

- B4o c4o két qua hoc tap cua nguoi duoc cir di dao tao.

- Cac quyét dinh cir di dao tao boi dudng, quyét dinh gia han thoi gian hoc tap
(néu ca).

- Ban cam két ctia nguoi dugc cir di dao tao boi dudng theo quy dinh.
- Ly lich 2¢/98 ctia nguoi duoc cu di dao tao.

- Céc tai liéu khéc theo yéu cau cua khoa hoc.

* S4 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
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d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b0, cong chuc, vién chuc trong
cac don vi thuoc, truc thudéc B6 Giao duc va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dén bu chi phi ddi véi can bo
cong chtrc vién chuec.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

‘ Cér} b0, cong chirc, vién chire, dugce ctr di dao tao tur trinh do trung cép tro 1én
bang nguon ngan sach nha nudc hodc kinh phi cta co quan quan 1y, st dung can bo,
cong chure, vién chirec phai dén bu chi phi dao tao khi thuoc mot trong cac truong hop
sau day:

- Tu ¥ bo hoc, bo viée hodc don phuong chdm dut hop dong lam viée trong thoi
gian dao tao.

- Khong duogc co s¢ ddo tao cip van bang tot nghiép.

- bé hoan thanh va duoc cap vin bang t6t nghiép khoa hoc nhung bo viéc hoac don
phuong cham dat hgp dong lam viéc khi chua phuc vu du thot gian cam két quy dinh.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

_ Nghidinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu quy dinh vé dao tao,
boi dudng can by, cong chirc, vién chire; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021
cua Chinh phu stra doi, bé sung mot s6 diéu ctia nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

15. Théi giir chirc vu quan ly ddi véi cong chire
a) Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1. Cong chire 1anh dao, quan 1y cé don tir chuc.

' Cong chirc khong c6 don tir chirc nhung thugc mot trong cac truong hop quy dinh
tai diem b, diém ¢ hoac diém d khoan 1 bieu 65 Nghi dinh 116/2024/NDb-CP th‘l cap co
tham quyen xem xet, quyet dinh viéc bo tri cong tac khac phu hop (Do han ché vé ning
luc hodc khong con du strc khoe, uy tin d€ hoan thanh chuc trach, nhiém vu duoc giao;
Dé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong; Co trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo
quy dinh ciia cdp cd tham quyén).

Cong chirc lanh dao, quan 1y viét Pon tir chirc va gii B truong. Can cir ¥ kién
chi dao cua Bo truong, Vu To chic can p@ trien khai tham dinh trinh B truéng, Ban
Thuong vu Bang uy B xem xeét, cho y kién.
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- Budc 2. Vu T6 chic can bo hoic nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi
cong chuc dang cbng tac cé trach nhiém trao doi vai cong chixc cham nhat l1a 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chuec.

- Buéc 3. Cham nhét 1a 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat caa Vu To
chtc can bo, Bo truong, Ban Thuong vu Dang uy Bo xem xét, quyét dinh viéc cho cong
chuc tir chire; truong hop can thiét vi ly do khach quan thi ¢ thé kéo dai nhung khong
qua 15 ngay lam viéc.

- Buégc 4. Vu T6 chie can bo trinh B truong ban hanh Quyét dinh.
b) Cdch thitc thue hién: NOp truc tiép.

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- Pon tir chic caa cong chac.

- Céc tai liéu, minh chirng kém theo.

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc. Truong hop can thiét vi ly do khach
quan thi co thé kéo dai nhung khong qua 25 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc quan 1y thuée Bo Gido duc
va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chirc hoic khong cho
tur chire.

h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khoéng quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Tu nguyén thoi gitt chirc vu lanh dao, quan 1y.

- Do han ché vé nang luc hoac khong con du stic khoe, uy tin dé hoan thanh chirc
trach, nhi¢ém vu dugc giao.

- Bé co quan, to chtrc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong.

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 sO phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo
quy dinh cda cap cé tham quyén.

- Vi cac ly do chinh dang khac.
) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét lugng déu vao cong chirc

16. Théi giit chirc vu quan 1y dbi véi vién chirc
a) Trinh ty thuc hién:
- Budc 1. Vién chire 1anh dao, quan 1y ¢6 don tir chic.

Vién chue khong c6 don tir chac nhung thugc mot trong cac trudng hop quy dinh
tai khoan 1 DBiéu 54 Nghi dinh 50 85/2023/ND-CP thi c4p c6 tham quyen quyét dinh cho
thoi gitr chirc vu (Do han ché vé nang luc hoic khong con du uy tin dé hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duogc giao; Pé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach Xay ra sai
pham nghiém trong; dé co quan, don vi thuoc quyén quan ly, phu trach hogc cap dudi
truc tlep Xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong; Cé trén 50% so phleu tin nhiém thap
tai ky lay phiéu theo quy dinh. Déi tuong, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc
hién theo quy dinh caa cap co tham quyén; Do khong du stc khoe hoic vi cac ly do
chinh dang khac; Theo yéu cau nhiém vu).

Vién chirc 1anh dao, quan ly viét Pon tir chirc va gai Bo trudng. Can cir Y kién chi
dao cua Bo truong, Vu To chuc can bo trien khai tham dinh trinh B truéng, Ban
Thuong vu Bang uy B xem xeét, cho y kién.

- Buéc 2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chire, Vu
T chuc can bo hodc nguoi ding dau co quan, to chite, don vi noi vién chirc dang cong
tac co trach nhiém trao d6i véi vién chuc.

- Budc 3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat cua Vu
T6 chirc can b, cap co tham quyén bod nhiém xem xét, quyét dinh viéc cho vién chuc
théi gitr chirc vu quan 1y; treong hop can thiét vi Iy do khach quan thi ¢ thé kéo dai
nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Buéc 4. Vu Tb chire cén bo trinh B trudng ban hanh Quyét dinh.
b) Cdch thire thuwc hién: Nop truc tiép.

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:

* Thanh phan hd so bao gom:

- Pon tur chirc.

- T trinh caua Vu T chuc can bé.

- Céc tai liéu khac co lién quan.

* S4 luong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée. Truong hop can thiét vi ly do khach
quan thi co thé kéo dai nhung khong qua 25 ngay lam viéc.

d) Daéi twong thuee hién thei tuc hanh chinh: Vién chicc quan 1y thuéc Bo Gido duc
va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bd Giao duc va Dao tao.

) Két qua thuwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chtrc hodc khong cho
tur chue.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Do han ché vé nang lyc hoac khong con du uy tin dé hoan thanh chuc trach,
nhiém vy dugc giao.

- Pé co quan, don vi thudc quyen quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi truc tiép xay ra
tham nhiing, ti€u cuc nghiém trong.

- Co trén 50% sd phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

Péi tuong, quy trinh, thu tuc liy phiéu tin nhiém thyc hién theo quy dinh ciia cap
c6 tham quyén.

- Do khong du stc khoe hodc vi cac 1y do chinh ddng khac.

- Theo yéu cau nhiém vu.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngdy 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot

s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

17. Xin thdi viéc ddi v6i cong chirc, vién chirc

a) Trinh ty thuc hién:

* Pi voi cong chire

- COng chirc phai lam don gui co quan, td chire, don vi ¢6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, neu ddng y cho cong chuc thoi
Viéc thi co quan, t6 chure, don vi 6 tham quyén ra quyét dinh thdi viéc bang vin ban;
néu khong dong y cho cong chuc thoi vigce thi tra 16i cdng chuc bang van ban va néu ro
Iy do theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-CP ngay
27/4/2010 caa Chinh phu.
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* Poi voi vien chic
- Vién chtrc ¢6 van ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi caa vién
chtic, néu ddng y cho vién chic thdi viéc thi ngudi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap
cham dut hop dong l1am viéc va giai quyét ché do théi viéc cho vién chirc theo quy dinh.
Truong hop khong dong y cho vién chuc thdi viéc thi phai tra 1oi vién chic bing van
ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

b) Cdch thitc thuc hién: NOp truc tiép.

¢) Thanh phan, sé liong ho so:

* Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét:

- Cong chtic: Trong thoi han 30 ngay keé tir ngay nhan don cta cdng chic.

- Vién chirc: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi cua vién chuc.

d) Doi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Cong chiic, vién chirc quan 1y thudc
B0 Giao duc va Dao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Béi voi cong chire: Co quan, to chire, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y cong chrc.

- D061 voi vién chire: Nguoi dang dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién
chtrc; Co quan c6 tham quyén quan 1y vién chiec.

) Két quda thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Béi voi cong chire: Quyét dinh thoi viéc.

- D6i v6i vién chire: Quyét dinh cham dirt hop dong lam viéc.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Cong chirc duogc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Thoi viéc theo nguyén vong ma khong thudc cac truong hop sau:

+ Coéng chirc dang trong thoi gian thyc hién viéc luan chuyén, biét phai, dang bi
xem x¢€t ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.
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+ Cong chire chua phuc vu du thoi gian theo cam két voi co quan, t6 chirc, don vi
khi duogc xét tuyén.

+ Cong chirc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cua ca nhan doi voi co quan, t6 chic, don vi.

+ Do yéu cau cong tac cuia co quan, td chirc, don vi hodc chua bd tri duoc nguoi
thay thé.

- Thoi viéc do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu.

* Vién chuc duge giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chuirc don phuong cham dit hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién churec.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong chim dut hop dong lam viéc voi vién
chirc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Diéu 29
Luat Vién chuc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Can bo,
cong chirc va Luat Vién chtec.

- Don vi su nghi€p cong lap khong ky tiép hop ddng lam viéc voi vién chirc khi

ket thiic hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.

[) Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chic sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctua Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 dié,u cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc sO
52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé thdi viéc
va thi tuc nghi huu d6i véi cong chire.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chure.

- Nghi dinh s6 116/2024/NDP-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s6 di€u cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh v€ tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 v€ kiém dinh
chat lugng dau vao cong chure.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira doi, bo sung
mdt s0 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly vién chure.

18. Tiép nhén vién chirc cong tic tai don vi sw nghiép cong lap vao lam cong chirc
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1. Vy T6 chirc ¢an by tham muu, trinh Lanh dao B thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach.

Khéng thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao 1am céng chuc
khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y ddi véi can bo, cong chirc cip x4, nguoi da tung 1a
can bo, céng chirc sau d6 duoc cap co tham quyén diéu dong, luan chuyén giir cac vi tri
cong tac khong phai 1a can b, cong chic tai cac co quan, to chirc khéc.

Khi tiép nhan vao cdng chirc dé bo nhigm giir chic vy, chire danh lanh dao, quan
ly thi thuc hién theo quy trinh bo nhiém doi véi nguon nhén su tir noi khac.

Truong hop can b, cong chic cap huyén tr 1én duoc d1eu dong, luan chuyen vé
lam can bo, cong chuc cap x4 thi can ctr vao yBu cau cdng tac, cap co tham quyén quyét
dinh diéu dong vé 1am can b, cdng chic cap huyén tré 18n ma khdng thuc hién theo thu
tuc tiép nhan nay.

- Budc 2. Hoi dong kiem tra, sét hach kiém tra ve tiéu chuén, diéu kién, van bang,
chang chi, chiing nhan cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyen

- Budéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach to chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung
va nang luc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi duge dé nghi tiép nhan; noi dung sat hach
phai can ctr vao yéu Cau cua vi tri viéc 1am can tuyen hinh thuc sat hach la van déap. Hoi
ddng bao cao ngudi dung dau co quan co tham quyén tuyén dung cdng chic vé két qua
kiém tra, sat hach.

- Budc 4. Vu T6 chic c¢an bo tham muru, trinh Lanh dao B quyét dinh tiép nhan
theo tham quyen.

b) Cdch thirc thiee hién: NOp truc tiép.
¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan hd so bao gom:

- So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30 ngay
trrdc ngay nop ho so tiep nhan, co xac nhan cua co quan, td chuc, don vi noi cong tac.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau cia vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

- Gidy chung nhan stc khoe do co quan y t& ¢ tham quyen cap trong thoi han 30
ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan.
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- Ban tu nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh
tri, pham chat dao durc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac
theo yéu cau cta co quan tiép nhan.

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.

d) Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bd Giao duc va Dao tao.
) Két quda thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao coéng churc.
h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

* Poi twong tiép nhan:

- Vién chuc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap.

- Cén bd, cong chirc cap xA.

- Nguoi hudng luong trong luc luong vil trang nhan dén, nguoi lam viéc trong to
chuc co yéu nhung khong phai la cong chic.

- Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich cong ty,
Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong
giam dbc, Pho Tong giam déc, Giam doc Pho giam dbc, K& toan truong va nguoi dang
gitr chue vy, chirc danh quan ly tur cap phong tré 1én trong doanh nghiép do Nha nudc
nam gitr 100% vbn diéu 18, doanh nghiép do Nha nuéc nam gitr trén 50% von diéu 18
hodc tong sd ¢b phan co quyén biéu quyét.

- Nguoi da timg 13 can bo, cong chie sau d6 duge cap co tham quyén diéu dong,
luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 13 can bd, cong chuc tai cac co quan, to
chure khac.

* Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Can cur yeu cau cta vi tri viée lam can tuyén, nguoi dung dau co quan c6 thim
quyen tuyén dung cong chirc xem xét, tiép nhan cac ddi tuong tiép nhan vao cong chure
néu dap Gmg du tiéu chuan, diéu kién cta vi tri viéc lam va diéu kién dang ky du tuyén
cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luét Cén bd, cong chic, khong dang trong thoi
han xir 1y ky luat, khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky ti€p nhan vao cong chirc:
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+ Thudc d6i tuong tiép nhan;

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir ¢t 18 tudi trd 1én;

+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi phu hop;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tot;

+ Pu stec khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.
- Nhitng nguoi sau day khong dugce tiép nhan vao cong chirc:
+ Khong thudc ddi tuong tiép nhan;

+ Khong cu tra tai Viét Nam;

+ MAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh hoac da chép hanh xong
ban an, quyét dinh v€ hinh sy cia Toa an ma chua dugc x0a an tich; dang bi ap dung
bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat budc, dua vao co s¢ giao duc
bat budc.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, doi twong ti€p nhan vao cong chirc néu
dap ung du ti€u chuan, di€u kién sau:

- Truong hop quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 10.1 Muyc nay phai co du 05
nam cong tac tro 1én theo ding quy dinh cua phap luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc
(khong tinh thoi gian tap su, thir viéc, néu khong lién tuc va chua nhan tro cap bao hiém
xa hoi 01 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude dé ¢ vi tri cong
viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 10.1 Muc nay), lam cong viéc c6 'yéu cau
trinh 46 chuyén mén, nghiép vu phil hop véi cong viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai dugc cip co tham
quyén quyét dinh di€u dong, luan chuyén bang van ban dén lam vi¢c tai cac co quan, to
chtrc, don vi khac theo yéu cau nhiém vuy; khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nam
cong tac tr¢ 1én lam viéce tai co quan, t6 chirc, don vi dugc diéu dong, ludn chuyén dén.

[) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Cén bd, cong chuc va Luat Vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.
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- Nghj dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y
cong chue.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 sira doi, bo sung mot s dicu cua
Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 v€ tuyén dung, st dung va quan ly cong
chtirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé ki€ém dinh chat lugng dau
vao cong chirc.

19. Quy hoach can bo

a) Trinh ty thuc hién:

(1) Quy trinh xay dung quy hoach can b nhiém ky ké tiép tir ngudn nhén sy tai chd

* Quy trinh thuc hién dé xuat nhan su quy hoach (tai don vi)

- Budce 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi nguén can bd du kién phat
hién, gidi thi€u quy hoach.

Can ct quy dinh, ké hoach, huéng dan ciia Bo Chinh tri, Ban T chirc Trung
uong, Ban Thuong vy Dang uy B6 GDDT vé cong tac quy hoach can bd va co cau, s6
luong, tiéu chudn, diéu kién, ddi tuwong, do tudi, ty 1 can b tre, can b nt theo quy
dinh; trén co s& tinh hinh do1 ngili can bd va yéu cau nhi€ém vu chinh tri ctia don vi, tap
thé 1anh dao don vi bao céo xin ¥ kién chi dao cta Lanh dao Bo phu trach don vi dé thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Xay dung ké hoach trién khai cong tic quy hoach can bo tai don vi.

+ Tién hanh ra SO?lt, déph gia ngu(‘A)n can bd dé du kién danh sach nguén nhan su
co ban dép tng ti€u chuan, di€u kién quy hoach céac chirc danh 1anh dao ctia don vi.

Noi dung nhan xét, danh gia can bd bao gom céc tiéu chi sau:

+ Pham chat chinh tri, dao dirc, 10i song, ¥ thirc t6 chirc, ky ludt va viéc thuc hién
cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cua can bd, dang vién.

+ Nang lyc cong tac: Két qua, hi¢u qua cong viéc; mic do hoan thanh chuc trach,
nhiém vy dugc giao.

-+ Uy tin: Két qua danh gia can by hang nam cua cap c6 tham quyén va két qua lay
phiéu tin nhi¢m theo quy dinh (n€u co).

+ Chiéu huéng, trién vong phat trién: Kha ning dap ung yéu cau nhiém vu theo
chirc danh quy hoach.

- Bué6c 2: To chire hoi nghi lanh dao (1an 1)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gom Ban chap hanh Dang b hodc Chi iy
(noi khong c6 Ban Chap hanh DBang bo) cua don vi; Vu trudng, Pho Vu trudng va tuong
duong cua don vi.
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+ Chu tri: Bi thu cp uy cta don vi.

+ Noi dung: Tap thé lanh dao thao luan, phén tich bao cao cta by phan tham muu
vé cong tac to chirc can bo va thong qua: (1) K¢é hoach trién khai cong tac quy hoach can
bd ctia don vi; (2) Danh sach ngudn nhan su co ban dap mg tiéu chuan, diéu kién dé
dua ra cac hoi nghi xem xé&t, phat hién, gioi thi¢u quy hoach.

- Bude 3: To chire hoi nghi can b chu chot
+ Thanh phan:

Pdi voi cac vu va don vi (khong c6 don vi ciu thanh) thuoc Bo GDDT: Tap thé
Lanh dao don vi; Chuyén vién cao cap; Chuyén vién chinh va tuong duong tr¢ 1€n;
truong cac doan thé cua don vi.

Dbi véi cac cuc, Van phong (co don vi cau thanh) thuoc Bo GDDT: Tap thé lanh
dao don vi; Truong phong, Pho Truong phong va twong duong tro 1én; Truong cac doan
thé don vi; bi thu; pho bi thu cac t6 chirc dang tryc thudc cua don vi.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 mat it nhat 2/3 s6 ngudi duogc triéu tap.

+ Chu tri: Bi thu cp uy cta don vi.

+ Noi dung: Liy y kién phat hién, gi6i thiéu ngudn quy hoach (bang phiéu kin) dé
dua vao danh sach gidi thiéu & budce sau.

Nhén sy duoc lya chon, gi6i thiéu phai dat ty 1¢ phiéu dong ¥ it nhat tir 30% tro
1€n so vai1 tong sO ngudi c6 mat.

- Budc 4: T chirc hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

+ Thanh phan:

Doi v6i cac vu va don vi (khong ¢6 don vi cau thanh) thuge Bo GDDT: Tép thé
Lanh dao don vi; Chuyén vién cao cap va tuong duong trd 1€n.

Déi véi cac cuc, Van phong (c6 don vi cau thanh) thuoc Bo GDDT: Tép thé lanh
dao don vi; Truong phong va tuong duong trd 1€n.

+ NoO1 dung: Trén co s& két qua gioi th‘iéu nhﬁp sy ¢ budc 3, hoi nghi tién hanh
thdo luan va gidi thi€u nhan sy quy hoach (bang phi€u kin) d€ dua vao danh sach gioi
thiéu & budc sau.

~ Nhén su dugc lya chon, gioi thiéu phai dat ty 1¢ phiéu ddng ¥ it nhit trén 50% so
vai tong sO nguoi ¢6 mat.

- Budc 5: T chire hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gom Ban chap hanh Dang b hodc Chi iy
(noi khong c6 Ban Chap hanh DBang bo) cua don vi; Vu truong, Pho Vu trudng va tuong
duong cua don vi.
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+ Noi dung: Can ct vao co cau, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, d6i twong, do
tu01 ty 1¢ can bd tré, can bo nir theo quy dinh; trén co s tinh hinh doi ngii can bo, yéu
cau nhiém vu chinh tri cta co quan, don vi va két qua gi6i thiéu nhan sy ¢ bude 3 va
budc 4, tap thé 1anh dao don vi tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan su
(bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nhén su dugce lya chon, gioi thi¢u phai dat ty 1¢ phleu dong v it nhat trén 50% so
v6i tong s6 1anh dao don vi va 1ay tur trén xuong cho du so6 lugng theo quy dinh. Truong
hop ¢6 tir 2 ngudi tré 1én co s6 phiéu bang nhau trén 50% thi nguoi ding dau xem xét,
quyét dinh lya chon nhan sy dé nghi quy hoach.

* Phé duyé¢t quy hoach

Sau khi thuc hién quy trinh tai don vi, don vi ¢6 to trinh va danh sach nhén sur
kem ho so theo quy dinh d€ nghi B¢ truong, Thuong vu Pang uy xem x¢ét, quyét dinh
phé duyét quy hoach (gui qua Vu To chirc can b)).

(2) Quy trinh ra soat, b6 sung quy hoach hang nim

2.1. Quy trinh d4i v&i ngudn nhan sy tai chd

Can ctr vao két qua danh gia can b6 hang ndm cua cap c6 tham quyér}, tap thé lanh
dao dop vi bao cédo xin y kién chi dao ctia Lanh dao B9 phu trach don vi d€ thuc hién ra
soat, bo sung quy hoach theo cac budc sau:

- Bué6c 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gom Ban chap hanh Dang bd hogic Chi uy
(noi khong c6 Ban Chap hanh DBang b) cua don vi; Vu truong, Pho Vu trudng va tuong
duong ctia don vi.

+ Noi dung: (1) Xem xét, thong qua danh sach bo sung quy hoach dé 1ay y kién tai
cac hoi nghi; (2) Bo phiéu dua ra khoi quy hoach déi v6i nhiing trudng hop khéng du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nhitng déng chi co trén 50% tong sé lanh dao don vi dong ¥ thi dé xuat dua ra
khéi quy hoach.

Dbi voi truong hop duong nhién dua ra khoi quy hoach, lanh dao don vi lap danh
sach dé xuit cap c6 thim quyén phé duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua ra khoi
quy hoach (khéng thuc hién bo phiéu).

- Budc 2: T6 chire hoi nghi can bd chii chot
+ Thanh phan:

Pbi voi cac vu va don vi (khong c¢6 don vi cdu thanh) thuoc Bo GDDT: Tap thé
Lanh dao don vi; Chuyén vién cao cap; Chuyén vién chinh va tuong duong trd 1én;
trudng cac doan thé cua don vi.
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Dbi véi cac cuc, Van phong (co don vi cau thanh) thuoc Bo GDPT: Tap thé lanh
dao don vi; Truong phong, Pho Trudng phong va twong dwong tré 1én; Trudng cac doan
thé don vi; bi thu; pho bi thu cac t6 churc dang truc thudc ctia don vi.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 mat it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap.

~ * NOoi dung: Lay y kién, phat hién, gi6i thiéu ngudn quy hoach (bang phiéu kin)
dé dua vao danh sach gidi thi€u & budce sau.

Nhéq su d}IQC lua chon, gidi thi€u phai dat ty 1¢ phiéu dé)ng v it nhét tr 30% trd
1én so v&i tong s6 ngudi cO mat.

- Bude 3: To chire hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

+ Thanh phan:

Do v6i cac vy va don vi (khong co don vi cau thanh) thudc BY GDDT: Tép thé
Lanh dao don vi; Chuyén vién cao cap va tuong duong trd 1én.

Déi véi cac cuc, Van phong (co don vi cau thanh) thuoc Bo GDDT: Tap thé lanh
dao don vi; Truong phong va tuong duong trd 1€n.

+ NoO1 dung: Trén co s& két qua gioi thiéu nhép su O bq:éc 2, hoi nghi tién hanh
thdo luan va gidi thi€u nhan su quy hoach (bang phi€u kin) dé dua vao danh sach gioi
thiéu & budc sau.

7 Nhép su duoc lua chon, gidi thi€u phai dat ty 1¢ phiéu déng y it nhét trén 50% so
v6i tong sO6 ngudi cd mat.

- Budc 4: To chire hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gom Ban chap hanh Dang b hodc Chi iy
(noi khong c6 Ban Chap hanh DBang bo) cua don vi; Vu truong, Pho Vu trudng va tuong
duong cia don vi.

+ Noi dung: Can ctt vao co cdu, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, dbi tuong, do
tu01 ty 1€ can bg tré, can bo nit theo quy dinh; trén co s tinh hinh doi ngili can bo, yéu
cau nhiém vu chinh trj cua co quan, don vi va két qua gioi thiéu nhan sy 6 buoc 2 va
budc 3, tap thé 1anh dao don vi tién hanh thao luan va biéu quyet gid1 thi¢u nhan sy
(bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nhén sy dugce lya chon, gioi thi¢u phai dat ty 1¢ phleu ddng ¥ it nhét trén 50% so
v6i tong s6 1anh dao don vi va 1ay tir trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh.

~ Truong hop c6 tir 2 nguoi tré 1en co §0 phiéu bang nhau trén 50% thi nguoi dimg
dau xem xé&t, quyét dinh lga chon nhan sy dé nghi quy hoach.

* Phé duyét quy hoach; quyét dinh dua ra khoi quy hoach:
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Sau khi thuc hién quy trinh tai don vi, don vi ¢o to trinh va danh sach nhén sur
kem ho so theo quy dinh d€ nghi B truong, Thuong vu Dang uy xem xet, quyét dinh
phé duyét quy hoach (gt qua Vu T6 churc can bg).

2.2. Quy trinh ddi v6i ngudn nhén sy tir noi khac
- Bu6c 1: Chuan bi va xac dinh ngudn quy hoach

Can ctr co cau, sd luong, tiéu chuén, diéu kién, d6i twong, do tudi, ty 1é can bo tre,
can bo nit theo quy dinh; trén co sé két qua phé duyét quy hoach can bd, tap thé 1anh
dao don vi bao cdo xin y kién chi dao cua Lanh dao BO phu trach don vi dé thuc hién
cac cong viée sau: (1) Tién hanh ra soat, danh gid ngudn can bo tai chd (trong quy hoach
va ngoai quy hoach); trong d6, phan tich va xac dinh rd co cau, s6 lugng, chuyén nganh
dao tao, chtrc danh quy hoach ma don vi hién con thiéu nguén nhan sy hodc c6 nhung
chua dap tng tiéu chuan, diéu kién, yéu cau dit ra cﬁn gidi thiéu bd sung quy hoach tur
ngudn nhan sy tir ngoi khac; (2) Nghién ctru, dé xuat danh sach nguon nhan su tir noi
khac dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va yéu cau nhiém vu ctia don vi.

- Budc 2: T6 chire hoi nghi tap thé lanh dao don vi (lan 1)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gdbm Ban chip hanh Pang bo hoic Chi uy
(noi khong c6 Ban Chap hanh Bang bo) cua don vi; Vu trudng, Pho Vu truong va tuong
duong cua don vi.

+ NOi dung: Tép the lanh dao don vi thao luén, phan tich bao cao cua b phan
tham muu vé cong tc to chtrc can bo, xac dinh co cdu, sd lugng chirc danh quy hoach;
thong qua danh sach ngudn nhan sy tir noi khac.

- Budc 3: Trao d6i v6i nhan su va lay ¥ kién tap thé lanh dao co quan, don vi noi
can b cong tac.

Dai dién lanh dao don vi gap g6, trao d6i v6i nhan su du kién gidi thiéu quy
hoach; dong thoi, ¢o van ban 1ay y kién cta tap thé 1anh dao co quan, don vi noi can bo

cong ta,c Vq du kién chtc danh quy hoach; nhan xét, danh gia ddi véi can bo va dé nghi
cung cap ho so nhan sy theo quy dinh.

- Bu6c 4: T chirc hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

+ Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi gdbm Ban chip hanh Dang b hodc Chi uy
(noi khong c6 Ban Chap hanh PBang bo) cia don vi; Vu trudng, Pho Vu truong va tuong
duong cua don vi.

+ Noi dung: Tép thé lanh dao co quan, don vi tién hanh théo luan va bicu quyét

gi61 thi€u nhan sy (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.
~Nhan sy duoc lya chon, gi6i thiéu phai dat ty 18 phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so
véi tong sO lanh dao don vi va lay tur trén xudng cho du s6 luong theo quy dinh. Truong
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hop ¢6 tir 2 nguoi trd 1én co sd phiéu ]:)ﬁr}g nhau trén 50% thi ngudi dirng dau don vi
xem x¢&t, quyét dinh lya chon nhan su dé dé nghi quy hoach.

* Phé duyét quy hoach; quyét dinh dua ra khéi quy hoach:

Sau khi thuc hién quy trinh tai don vi, don vi ¢6 to trinh va danh sach nhén sur
kem ho so theo quy dinh d€ nghi B truong, Thuong vu Dang uy xem x¢ét, quyet dinh
phé duyét quy hoach (gui qua Vu T6 chirc can bg).

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

* Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh va bang tong hop két qua phiéu & cac budc.

- So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do ca nhéan ty khai va co quan truc t{ép
quan ly can bd x4c nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 (khong qua 6 thang tinh dén thoi diém
xem xét).

- Nhan xet, danh gia cua cac cép ly, to chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don
Vi cua cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo vé: (1) Pham chat chinh tri, dao
dtee, 16i song, ¥ thuc t6 chirc ky luat, doan két ndi bd va viée thuc hién cac quy dinh vé
trach nhiém néu guong cua can by, dang vién; (2) nang luc cong tac va két qua, hiéu qua
cong viéc; mirc do hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao, két qua danh gia can bd
hang nam cua cap c6 tham quyen (3) uy tin, ket qua lay phiéu tin nhiém theo quy dinh
(néu co); (4) chiéu hudng, trién vong phat trién, kha ning dap img yeu cau nhiém vu
theo chtrc danh quy hoach (khong qué 6 thang tinh dén thoi diém xem xét).

- Ké:[ luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cip c6 tham quyén theo quy dinh cua B
Chinh tri vé€ bao v¢€ chinh tri n¢1 by Bang (khong qua 6 thang tinh dén thoi di€ém xem xét).

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién hanh
(c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhén ban ké khai theo quy dinh) (khong qua
6 thang tinh dén thoi diém xem xét).

- Ban sao co gia tri phap 1y cac van bang, ching chi vé trinh d¢ chuyén mon,
nghié¢p vu, ly ludn chinh tr1 ... (c6 xac nhan ctua co quan c6 tham quyén).

*Sh luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc BO.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quy hoach can bo.

h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- V€ ti€u chuan, di€u kién: Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan sy
phai dap tng cac ti€u chuan sau:

+ V& trinh d6 chuyén mén: phai 6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu twong tng véi
chirc danh bo nhiém.

+ V& trinh d¢ 1y luan chinh tri: Ddi twong 1 phai dap Gmg tiéu chuan 1y luan chinh
tri twong tmg ctia chirc danh bd nhiém; ddi tuong 2 c6 thé chwa dap Gng tiéu chuan Iy
luan chinh tri twong tmg cta chirc danh bd nhiém nhung sau khi dugc quy hoach phai c¢6
ké hoach dao tao, boi dudng dé hoan thién tiéu chuan 1y luan chinh tri theo quy dinh.

+ V& tiéu chuan khac: Chua nhat thié’t’phéi dap ung ngay cac tiéu chuan vé trinh
do quan 1’}'/ nha nudc; tin hoc, ngoai ngltr (n€u co); da kinh qua cac chirc vu lanh dao,
quan ly cap dudi.

- V& d6 tudi:

+ D0i v6i quy hoach nhiém ky ké tiép: Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép bang tuoi
nghi huu thye t€ cua can b theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cua
Chinh phu trir di tu6i cua can bo tai thoi diém tinh tu6i theo quy dinh phai con it nhat 1

nhiém ky cong tac (60 thang) d6i v6i d6i tugng 1 va con it nhat 02 nhiém ky cong tac
(120 thang) d6i véi dbi tuong 2.

+ Dbi véi ra soat, bd sung quy hoach: Tudi ra soat, bo sung quy hoach cho nhiém
ky hién tai bang tu6i nghi huu thuc té ciia can bo theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP
trir di tudi cta can bo tai thoi diém ra soat, bo sung quy hoach phai con it nhat 72 thang
cong tac d6i voi doi twong 1 va con it nhat 02 nhiém ky cong tac (120 thang) d6i voi doi
tuong 2.

+ Tu01 ra soat, bd sung quy hoach hang nam cho nhiém ky ke tiép bang tudi nghi
huu thue té cua can bg theo Nghi dinh sO 135/2020/ND-CP trir di tudi cua can bo tai thoi
diém tinh tudi theo quy dinh phai con it nhat 1 nhiém ky cong tac (60 thang) dbi voi dbi
tuong 1 va con it nhat 02 nhiém ky cong tac (120 thang) ddi véi déi tuong 2.

- b6i tuong 2 (6 cac cuc, van phong) phai dugc quy hoach chire danh d6i tuong 1
va con du tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tro 1én d6i véi ca nam va nit.

) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27/12/2021 ctaa B Chinh tri vé cong tac quy
hoach can bo.

- Hu6ng dén s6 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022 ciia Ban T6 chirc Trung wong
vé mot sO nd1 dung cu thé vé cong tac quy hoach céan bJ.
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- Hudng dan s6 22-HD/BCSP ngay 10/5/2022 cia Ban can sy dang B Gido duc va
Dao tao vé cong tac quy hoach can bd cia cac co quan, don vi thudc, truc thuéc Bo GDDT.

20. Pinh ky chuyén déi vi tri cong tac

a) Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

9) Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh: Cc van ban dieu dong, b tri, phan cong
cong nhiém vy doi voi nguot ¢o chirc vy, quyén han theo quy dinh cua phép luat.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac 1a tir du 03 (ba) nam dén 05 (nam)

nam. Thoi diém tinh thoi han chuyén 601 vi tri cong tac la thoi diém c6 van ban diéu
dong, bd tri, phan cong nhiém vu cta cap co thdm quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Phuong thtc thuc hién viée chuyén d6i vi tri cong tac: Chuyén doi vi tri cong tac
cung chuyén mon, nghi€p vu tr bd phan nay sang bd phan khac trong don vi; gitra cac
linh vuc, dia ban dugc phan cong theo doi, phu trach, quan 1y hodc gitra don vi trong
pham vi quan 1y.

) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 59/2019/ND-CP cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.

21. B6 nhiém chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chire

a) Trinh ty thuc hién:

a) Xin chu trwong bo nhiém

- Co quan, td chtrc, don vi c6 nhu ciu bd nhiém cong chuc 1anh dao, quan ly trinh
cap co tham quyén b6 nhi€ém xin chu truong bang van ban, trong dé néu ro s6 luong
chtrc vu, chirc danh can kién toan, nguén nhan sy du kién b6 nhiém va du kién phan
cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé.
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- Cham nhét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi, cip c6 thim
quyen b6 nhiém phai xem xét, quyet dinh vé chu truong bd nhiém, trong d6 xac dinh rd
ngudn nhan sy du kién bo nhiém, ndi dung khac (néu co).

- Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban doéng ¥ vé chi truong bd
nhiém, co quan, td chire, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo
quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai bao céo cip c6
tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém ddi véi nguén nhan sy tai chd

- Buoc 1: Trén co so chu truong bd nhiém, yéu cdu nhiém vu cua co quan, to
chuc, don vi va nguon nhan su trong quy hoach, nguoi dung dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, dleu kién, quy trinh nhan sy; xem xét
danh sach tit ca nhitng nguoi duoc quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd (gdm ca nhan su
dugc quy hoach chuc vy, chitc danh tuong duong tréd 1€n); ra soat két qua danh gia, nhan
xét d6i v6i ting nhéan su trong quy hoach va thong qua danh sach nhén sy dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé gi01 thiéu 6 budc tiép theo. Danh sach nhéan su duoc
gidi thiéu phai dap tmg céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cua Pang, cua phap luat
va phu hop véi chi truong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip pho cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don
vi. Pai dién O quan hoac bd phan tham muu vé t6 chirc, can by tham du hdi nghi nhung
khong bo phicu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong

Nguoi ding dau trao doi dinh huéng nhan su boé nhiém dé hoi nghi thao luan va
tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap the lanh dao; Ban thuong vu cap uy cung cap (ddi véi td chirc

dang cap trén co so) hodc cip uy cung cap (d6i voi to chire dang cap co s0) cua co quan,
td churc, don vi; nguoi ding dau cac don vi thudc va truc thude (neu co).

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gidi thiéu 01
ngudi cho 01 vi tri chire vu, chirc danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu
gio1 thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% sd phiéu gi6i
thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sb phiéu gidi thidu dat tur 30% tr6 1én dé gisi thiéu 0 budc
tiép theo; trudng hop khong c6 nguoi dat du 30% sO phleu gidi thiéu thi khong tiép tuc
thie hién cac budc tiép theo va bao cao cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.
- Bu6c 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)
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Trén co s& két qua gidi thi€u nhan sy ¢ bude 2, tap thé 1anh dao tién hanh thao
ludn va gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va Iya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri
chtrc vy, chirc danh trong s6 nhan sy duoc gi61 thi€u & budce 2 hodc gidi thi¢u ngudi khac
c¢6 du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sO phiéu
gioi thiéu thi duge lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% sd phiéu gidi
thiéu thi chon tat ca nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tur 30% tro Ién dé gi6i thiéu ¢ budc
tiép theo; trudng hop khong co ngudi dat di 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc
thire hién cac bude tiép theo va bao cao cap co thim quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidgi thi¢u & budc nay khac véi nhan sy duge gidi thicu &
budc 2 thi tap thé 1anh dao théo luin, xem xét, quyét dinh viéc lya chon nhan sy dé gio1
thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét
dinh ciia minh. Nguoi duoc lua chon phai dwoc t6i thieu 2/3 tong s6 thanh vién tap the
lanh dao gioi thiéu. Truong hop khong co6 ngudi dat du s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.
- Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chot

To chirc lay y kién ctia cdn bd chu chét theo danh sach nhan sy dugc gidi thiéu &
budc 3.

Thanh phan: Tép thé lanh dao m¢ rong tai Bude 2; nguoi dimg dau cac t6 chuc
chinh tri - xa hoi cua co quan, t6 chirc, don vi (neu c6); cap pho cta ngudi dimg dau cac
co quan, to chie, don vi thude va truc thude (néu co).

Truong hop bd nhiém cong chire 1anh dao, quan 1y cia don vi 14 to chic cau thanh
hodc cua co quan, to chirc, don vi ¢6 don vi thudc, tryc thudéc nhung co6 dudi 30 nguodi
hodc cua co quan, t6 chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham
du gém toan thé cong chirc cia co quan, t6 chure, don vi do.

Trinh tu léy v kién: Thong bdo danh sach nhan sy duogc gisi thiéu & budce 3; tom
tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua
phap luat; danh gid, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan
cong cdng tac.

Ghi hoic tich phiéu gidi thiéu nhan sy (co6 thé ky tén hodc khong ky tén). Két qua
kiém phicu khong cong bo tai hdi nghi nay.

- Bu6c 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3)
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Trudc khi tién hanh hdi nghi, co quan, t6 chuc, don vi ¢6 van ban dé nghi cap uy
cung cap danh gia, nhan xét bang van ban v€é nhan su; tién hanh xac minh, két luan
nhiing van d€ mai nay sinh (néu cd) doi véi nhan su.

Tap thé lanh dao thdo luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thuc hién: Can cir vao y kién danh gid, nhan xét bang van ban cua cap uy
cung cap; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng van dé& méi
nay sinh (neu c6) d6i v6i nhan sy duoc dé nghi bd nhiém, tap thé lanh dao thao luin va
biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lyra chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi
dugc lya chon dé nghi bé nhiém. Truong hop c6 02 nguoi cd s6 phi€u ngang nhau déu
dat 50% so phiéu gidi thi¢u thi nguoi diing dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi bo
nhiém; dong thot1 bao cado day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyen xem xét,
quyeét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo thim
quyén hoic trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh bd nhiém ddi vai nguon nhan su tir no1 khac

Trudng hop nhén su do cip c6 thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir ngudn
nhan sy ngoai co quan, t0 chirc, don vi hodc do co quan, t6 churc, don vi dé xuat (tu
nguon nhan sy ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co quan, by phan tham muu vé t6
chtrc, can bd cua co quan c6 tham quyén bd nhiém tién hanh cic cong viéc gom 03 budc
nhu sau:

- Budc 1: Trao doi, lay ¥ kién cta tip thé lanh dao cua co quan, t6 chtrc, don vi
noi du kién b6 nhi¢m vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao d6i, lay ¥ kién cta tap thé ldnh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac to chire 1ay phicu.

Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% sd phiéu gidi thiéu (tinh trén tong sd
nguoi dugc tri¢u tap); truong hop dat 50% thi do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh.

Léy danh gia, nhan xét cia co quan, t6 chirc, don vi va hd so nhan sy theo quy dinh.

Gip nhan sy duge dy kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Bude 3: Chu tri, phoi hop voi cac co quan, t6 chuc, don vi lién quan tham dinh
vé nhén sy va lap to trinh trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
t6 chtrc, don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi du kién b6 nhiém) hodc nhan su
duoc dy kién bo nhiém con c6 ¥ kién khac nhau, chua thong nhét thi co quan, b phan



56

tham muu vé t6 chtic, can bd bao cdo day du cac y kién va trinh cap cé tham quyén xem
xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chtc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thirc thue hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sé lirong hé so:
* Thanh phan ho so:

- T trinh vé viée bd nhiém do nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi ky (ddi
v6i truong hop trinh céap trén co tham quyén quyet dinh b6 nhiém); hodc do ngudi ding
dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can bd ky (d6i voi truong hop
ngudi ding dau co quan, td chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budc trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo méq quy dinh c6 dan anh mau kho 4x6,
duoc co quan tryc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thot han 06 thang
trude ngay nop ho so.

- Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nhat.

- Panh gia, nhan xét cua chi by, dang Uy co quan noi cong tac; danh gid, nhan xét
trong 03 nam gan nhat cta tap thé lanh dao co quan, t6 chuc, don vi vé pham chat dao
dtrc, 161 song, y thirc to chure ky luat, doan két ndi bd, nang luc cong tac, két qua thuc hién
chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong dé phai xac dinh rd san pham cu thé, thanh tich
trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu cd), uy tin va tri€én vong phat trién.

- Nhan xét cua chi @y noi cu tra doi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tr(1 cia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi ty noi ban
than cu trl va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cAp ty c6 thim quyén theo quy dinh ctia Bo
Chinh tr1 v€ bao vé chinh tri no1 bd Dang.

- Ban k¢ khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuin chtc danh bd
nhiém. Truong hop nhan sy c6 van bang do co s& gido duc nudc ngoai hoac co sé giao
duc trong nudce lién két véi nude ngoai cap thi thyc hién viéc cong nhéan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chtng nhan sirc khoe ciia co s¢ y té co tham quyén cap trong thoi han 06
thang trudc ngay ndp ho so.

* §6 luong ho so: Khong quy dinh.
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d) Thoi han giai quyet Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban
dong y vé chil truong bd nhiém cia cip c6 thim quyén bd nhiém, co quan, t6 chirc, don
vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo quy dinh. Truong hop chua
hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai bao céo cip c6 thAm quyén bod nhiém xem
xét, chi dao.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
chtre, vién chuec.

) Két quda thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém.
h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Dang, cua phap luat va tiéu chuan
cu thé ctia chirc vu, chitc danh bd nhiém theo quy dinh ciia co quan c¢6 tham quyén.

- P4i voi nhan su tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vy, chitc danh
b nhiém hodc duoc quy hoach chuc vy, chirc danh tuong duong tré 1én. Pdi véi nhan
su nguodn tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vu, chtrc danh tuong duong tré 1én.
Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop co quan, téﬁ chue, ‘dO’n Vi moi théph 1ap chua thuc hién viéc phé
duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitr chire vy, chirec danh dam nhiém hodac chirc vu, chirc danh tuong
duong toi thiéu 1a 02 ndm (24 thang), néu khong lién tyc thi dugc cdng don (chi cong
don doi véi thoi gian gilt chtrc vu, chitc danh tuong duong) hodc bao dam thoi gian cong
tac lién tuc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan cu thé cua chirc vy, chuac danh bd
nhiém. Truong hop dic biét do cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich ¢4 nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Piéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Cong chuc duoc dé nghi bd nhiém 1an dau gilt chirc vy, chirc danh lanh dao,
quan ly hoac dé nghi bo nhi¢ém gitr chuc vy, chirc danh 1anh dao, quan 1y cao hon thi
phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhi€ém. Thoi di€ém tinh tu6i bd nhiém thuc hién
theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hop dac biét do cap cd tham quyén xem
xét, quyét dinh.

+ Cong chtrc duge bd nhiém gitr chic vu, chirc danh méi twong duong hodc thap
hon chtrc vy, chuc danh dang gitr thi khong tinh tu61 bé nhi¢m theo quy dinh nhu trén.
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- C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy; khong dang trong thoi
han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi té, diéu tra, truy t6, xét xir; khong
dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
bang va cta phap luét.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1 nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bg, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sO 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sura d6i, bo sung
mot sd diéu ciia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

22. B6 nhiém chirc vu lanh dao, quan ly ddi véi vién chirc

a) Trinh ty thuc hién:

* Xin chi truong bd nhiém

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau bé nhiém vién chitc quan 1y trinh cép c6 tham quyén
b nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chtc vu, chirc danh can kién
toan, nguon nhan su du kién bo nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip co tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chi truong bd
nhi€m, co quan, t6 churc, don vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhan su theo
quy dinh.

* Thuc hién quy trinh b6 nhiém dbi v6i ngudn nhan su tai chd

- Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s chu truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va ngudn nhan sy
trong quy hoach, nguoi dung dau chu tri cung tap thé 1anh dao thao lun, ra soat, théng

nhit vé co cdu, s6 hmng, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi tién hanh
ra soat két qua danh gia, nhan xét dbi véi timg nhan su trong quy hoach (gdm ca nhén su
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dugc quy hoach chire danh tuong duong tré 1€n) va thong qua danh sach nhén sy dap
ung ti€u chuan, dicu kién theo quy dinh dé lay y kién gidi thi¢u & bude tiép theo.

Thanh phf?m: Tap thé 13nh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi ding giéu, cap pho cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; viée xac
dinh ngudi dimg dau trong co s¢ gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Pang va
cua phép luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dﬁu cap pho cua nguoi dimg dau don vi su nghi¢p cong
lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (461 véi t6 chirc dang cp trén co so)
hodc cap uy cung cap (d6i vOi t6 chuc dang cap co s0) cua co quan, don vi thi nguoi
dtng dau Ban thuong vu cap uy cung cap ((101 v6i to chirc dang cap trén co s0) hodc
nguoi dimg dau cap Gy cung cap (ddi voi té chire dang cap co sé) cua co quan, don vi
tham du.

Can ctr vao phan cap thAm quyén bd nhiém, dai dién lanh dao co quan c6 tham
quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hoac ty quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi dimg dau co quan hodc bd phan tham muu vé to chirc, can bd cla cp co
tham quyén bd nhiém tham dy hodc uy quyén cho cap phd tham dy hoi nghi nhung
khong bo phicu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong

Can ctr vao co cau, sd luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy da duogc
thong qua ¢ budc 1, ngudi ding dau trao déi dinh huéng nhan sy bd nhiém phu hop voi
yéu cau cua don vi dé€ hoi nghi thao ludn va tién hanh gidi thi¢u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu Cép uy
cung cap (d6i v6i t6 chuc dang cip trén co s¢) hodc cap uy cung cap (ddi véi to chirc
dang cap co s0) cua co quan, don vi; nguoi ding dau cac don vi thudc va truc thudc
(néu co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M01 thanh vién tham du hoi nghi gioi thiéu 01
nguoi cho mot chue danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sé ngudi dat ty 16 trén
50% tinh trén tong $6 nguoi dugce triéu tap gioi thi€u thi dugc lya chon. Truong hop
khéng ¢6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca nguoi c6 s6 phiéu gidi thigu dat tr 30%
trg 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Truong hop khong c6 nguoi dat 30% sO phleu gidi
thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cip c6 thAm quyén xem
xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi
nghi nay.
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- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ bude 2, tap thé 13nh dao tién hanh thao
ludn va gidi thi€u nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho 01
chirc danh trong sd nhan su duge gidi thidu ¢ budce 2 hodc gioi thiéu nguoi khac co du
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong sb ngudi dat
ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duge triéu tap gioi thiéu thi dugc lya chon.
Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb phiéu gisi
thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budce tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat
30% sb phiéu gioi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu & bude nay khac voi nhan sy duge gioi thi€u & bude
2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem x¢ét, quyét dinh viéc lua chon
nhan sy dé gi6i thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cia minh. Ngudi duoc lya chon phai duge t0i thiéu 2/3 tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao giodi thiéu. Truong hop khong co ngudi dat du sO phiéu thi khong
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao cap co tham quyén xem xét, chi dao.

, Phiéu gidi thiéu nhén sy 7b0 nhiém do Ban t6 chtc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. K&t qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, dugc cong bo tai hoi
nghi nay.

- Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chot

T chire léy v kién cua can bo chu chét theo danh sach nhéan sy duoc gioi thi¢u &
bude 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi dung dau cac to
chtrc chinh trj - x3 hoi caa don vi sy nghiép cong lap; cip phd ngudi dimg dau don vi
thudc va truc thudc (neu co).

Trudng hop bod nhiém vién chirc quan 1y cua don vi 1a to chirc cau thanh hodc co
quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi 30 nguodi hodc co quan, don vi
khong c6 t6 chure cau thanh thi thanh phan tham dy gém toan thé vién chirc cua co quan,
don vi.

Trinh ty lay y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & budce 3; tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cta
phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phan
cong cdng tac.
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Ghi phiéu gi¢i thiéu nhan sy (c6 the ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gi6i thiéu
nhan sy do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi. Két qua kiém
phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hdi nghi nay.

- Budce 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 vin ban dé nghi Ban thuong vu
dang uy, chi uy hodc dang uy, chi by (nhimg noi khong c6 ban thuong vy, chi uy) danh
gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan nhing van dé moi
nay sinh (néu c6) d6i véi nhan su.

Tap thé 13anh dao thao luin va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh ty thuc hién: Cin ¢ vao y kién dénh gia, nhan xét béng van ban cua Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo; két qua lay phleu & cac hoi nghi; két
qua xac minh, két ludn nhitng van dé moi nay sinh (neu c6) ddi véi nhan sy dugc dé
nghi bo nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tac lra chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhat trong sd nguoi dat ty I¢ trén
50% tinh trén tong s nguoi dugc triéu tap gioi thiu thi dugc lwa chon dé nghi bd
nhiém. Trudng hop 02 ngudi co sé phiéu ngang nhau déu dat ty 1& 50% thi nguoi dimg
dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng thot bao cao dﬁy dua cacy kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém déi véi nguon nhan su tir no1 khac

Truong hop nhéan su do cdp co thim quyén du kién diéu dong, bé nhiém tir ngudn
nhan sy ngoai co quan, don vi hoac do co quan, t6 chirc don vi dé xuat thi co quan, bd
phan tham muu vé t6 chtre, can bo tién hanh cac cong viée gdm 03 budc nhu sau:

- Budce 1: Trao doi v kién véi tap thé 13anh dao cua co quan, don vi tlep nhan nhan
su v€ chu truong bod nhiém.

- Budc 2: Trao ddi y kién voi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé chi
truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién bd nhiém dang cong tac t6 churc
lay phicu. Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai dat sd phicu trén 50% tap thé lanh dao
dong y; truong hop dat ty 18 5 50% thi do nguoi ding dau xem Xet, quyét dinh; truong hop
dat ty 1& dudi 50% thi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gi4, nhan xét cta dia phuong, co quan, to chic.
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Gap nhan sy dugc du kién b nhi¢m dé€ trao doi vé€ yéu cau nhi€ém vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, to chiic lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan, to
chire, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhéan sy duoc du kién
bd nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thng nhat thi co quan, bo phan tham muu vé to
chre, can bd bao cao day du cac ¥ kién va trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thirc thue hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap ky (dbi
v6i trudng hop trinh cip trén co tharn quyén quyét dinh bd nhiém) hoic do nguoi ding
dau bo phan phu trach vé cong tac t6 chtrc can bo ky (d6i véi truong hop ngudi dimg
dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bé nhiém.

- So yéu 1y lich V’iél’l chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghiép cong 1ap truc ti€ép quan 1y xac nhan, cdé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang.

- Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gan nhat.

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gan nhat cta tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao duc, 16
song, ¥ thic t6 chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua thue hién chirc

trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé, thanh tich trong
cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cta chi Gy noi cu tri d6i voi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
tr(1 cia ban than khac véi noi cu tril cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€u chuin chuc danh bo
nhiém. Truong hop c¢6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hodc co sd dao tao
trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Bao tao chung nhan.

- Gidy chtig nhén siic khoe ctia co s y té ¢ tham quyén cap trong thoi han 06 thang.
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* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban
dong ¥ vé chii truong bd nhiém cia cip c6 thim quyén bod nhiém, co quan, td chirc, don
vi phai hoan thanh viéc thyc hién quy trinh nhén sy theo quy dinh. Truong hop chua
hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi phai bao céo cip c6 thAm quyén bod nhiém xem
xét, chi dao.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
chure, vién chuec.

) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém.
h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cta phap luat va tiéu chuan
cu thé ctia chirc vu bé nhiém theo quy dinh ciia co quan c¢6 tham quyén.

- B4i voi nhan su tir nguon tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vy, chitc danh
bd nhiém hodc duoc quy hoach chuc vy, chirc danh tuong duong tro 1én. Pbi véi nhan
su ngudn tir noi khéc phai dugc quy hoach chue vy, chirc danh tuong duong tro 1én.
Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh. Truong hop don vi méi
thanh lap chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

- C6 thoi gian gitr chire vu dang dam nhiém hodc chirc vy twong duong tbi thiéu 1a
02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don dbi vai thoi gian
giit chirc vu trong duong), trir truong hop duge bd nhiém 1an dau. Truong hop dic biét
do cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ¢4 nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

- Diéu kién vé tudi b6 nhi¢m:

+ Vién chtrc duge dé nghi bo nhiém 14n dau gilt chirc vu quan 1y hodc dé nghi bo
nhiém gitr chirc vu quéan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém.
Thoi diém tinh tudi bé nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong
hop dac bi¢t do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Vién chitc duoc bd nhiém giit chirc vu méi twong duong hoic thap hon chirc vu
dang gilt thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du stic khoe dé hoan thanh nhi€ém vu va chtrc trach dugc giao.
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- Khong thuge cac truong hop bi cAm dam nhi¢m chure vy, khong dang trong thoi
han xur ly ky luét, dang bi khoi t6, dicu tra, truy t0, xét xur, khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phép luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chie vu thi khong bd nhiém, gidi thiéu
ung cu vao chuc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ctia Bang va cta phap luat.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ciia Qudc hoi
nuoc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Lu;ﬁt Can bg, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuec.

23. B6 nhiém lai chirc vu linh dao, quén 1y ddi véi cong chire

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap c6 tham quyén
b6 nhi¢ém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhi€m lai déi voi cong chure.

Budc 2: Cong churc 1am bao cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu giri cap c6 tham quyén bd nhiém.

Budc 3: Hoi nghi can bd chi chdt 14y y kién vé viéc bod nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi: Nguoi dung dau, cép pho clua nguoi
dimg dau co quan, t6 chirc, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (dbi véi to chuc dang cap trén co so) hodc cap
iy cung cap (ddi véi to chire dang cap co so) cta co quan, to chirc, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thude va truc thudc, cac to chirc chinh tri - x4 hdi cta
co quan, t6 chtrc, don vi (néu c6); cap pho cua nguoi dung dau cac co quan, to chire, don
vi thugc va tryc thudce (néu c6). Truong hop bo nhi¢m cong chuc lanh dao, quan 1y cua
don vi 14 t6 chirc cAu thanh hodc ctia co quan, t6 chic, don vi c6 don vi thudce, truc thudce
nhung c6 dudi 30 ngudi hodc clua co quan, t6 chirc, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham du gom toan thé cong chiic ctia co quan, to chirc, don vi do.
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- Trinh ty thyc hién: Cong chiic duoc xem xét dé bd nhiém lai béao cdo ty nhan
xet, danh gia viée thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu; hoi nghi
tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi cong chirc duge xem
xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiérr} phiéu dugc gii 1én cdp c6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phi€u khong cong bo tai hdi nghi nay.

Budc 4: Nguoi ding dau co quan, t6 chure, don vi truc tiép sir dung cong chirc
danh gi4, nhan xét va dé xuat viéc bd nhiém lai.

Budc 5: Tap thé 13anh dao co quan, td chtre, don vi thao luan va biéu quyét nhan su

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi gdbm ngudi ding dau, cip
pho cia nguoi dirng dau co quan, to chue, don vi.

- Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu ¢ ho1 nghi can bo chu chét Cong chirc dugc dé nghi
bd nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu (tinh trén tong sé nguoi duoc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chét); truong hop dat 50% thi do nguoi dimg dau xem xet,
quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cao cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh
viéc tlep tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

Lay ¥ kién bang vin ban ciia cap ty cting cap vé nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé 1anh an thao 7lué1n, danh gia, nhan xét va bié}u quyét nhan su béng phiég
kin. Nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% so phiéu gidi thiu cua tap thé
lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh theo tham
quyén hoic trinh cdp c6 thim quyén xem x¢t, quyet dmh truong hop dat dudi 50% thi
béo cao day du cac y kién khac nhau dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, to chure, don vi ra quyét dinh bd nhiém lai theo thim
quyén hoic trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thire thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi ky (ddi
v6i truong hop trinh cap trén co tham quyén quyet dinh b6 nhiém); hoic do ngudi ding
dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can b ky (d6i véi truong hop
nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phi€u ¢ cac budc trong quy trinh b nhi¢m.
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- So yéu ly lich do ca nhén tu khai theo mﬁq quy dinh ¢6 dan 4nh mau kho 4x6,
duoc co quan truc ti€p quan 1y xac nhén va dong dau; anh chup trong thoi han 06 thang
trudc ngay nop ho so.

- Ban tu kiém diém trong thoi han giit chtic vu.

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gﬁn nhét cua tap thé 1anh dao co quan, td chire, don vi vé phém chit dao
dtre, 16i séng, y thirc td chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc cong tac, két qua thuc hién
chtc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac dinh ro san phém cu thé, thanh tich
trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cia chi uy noi cu trtt déi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri cia ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua chi iy noi ban
than cu trl va noi gia dinh cu tru.

- Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cAp ty c6 thim quyén theo quy dinh ctia Bo
Chinh tr1 v€ bao vé chinh tri no1 bd Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chtc danh bd
nhiém. Trudng hop nhéan su ¢6 van bang do co s¢ gido duc nude ngoai hodc co s gido
duc trong nudc lién két v&i nudce ngoai cép thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chimg nhén strc khoe ctia co sé y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han 06
thang trudc ngay ndp ho so.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han
gilt chtrc vu b6 nhi¢m theo quy dinh.

d) Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc 1anh dao, quan 1y.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, sir dung cong
churc, vién chirc.

) Két quda thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai.
h) Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu 1anh dao, quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chirc danh 1anh dao, quan 1y theo quy dinh ciia co quan ¢
tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.
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- Co quan, td chirc c6 nhu cau vé vi tri viée 1lam 13nh dao, quan ly.

- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khéng thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh cta phap luét.

- Céc trudng hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai chitc vu lanh dao, quan 1y:

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xeét xu;

~ *+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, t6 chuc co
tham quyén cur di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro
1én tai cac co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

1) Can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1 nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat sua d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can b9, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghj dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chuec.

- Nghj dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phu sira doi, b0 sung
mot s6 diu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

24. B6 nhiém lai chirc vu linh dao, quén ly d6i véi vién chirc

a) Trinh ty thuc hién:

~ Buodc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi co
tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai doi véi
vién chtrc.

Budc 2: Vién chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chure trach,
nhiém vy trong thot han gitt chue vu.

Budc 3: Hoi nghi can bd chi chdt 14y y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phan:

+ Tép thé 1anh dao co quan, don vi, gdom: Nguoi dimg qéu, cap phé cua nguoi
dimg dau don vi sy nghi¢p cong 1dp; viéc xac dinh nguoi ding dau trong co so gido duc
dai hoc thyc hi¢n theo quy dinh cia Pang va ctia phap ludt chuyén nganh. Truong hop
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nguoi dung dau, cap pho cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap khong trong
Ban thuong vu cép uy cung cap (d6i véi t6 chire dang cap trén co s6) hoac cap uy cung
cap (601 Vi t6 chirc dang cap co s6) cua co quan, don vi thi nguoi ding dau Ban thuong
vu cap uy cung cap (461 véi to chire dang cap trén co s6) hodc nguoi ding dau cap uy
cung cap (d6i voi to chirc dang cip co sd) clia co quan, don vi tham du.

+ Ban thu’ong vu cap uy cung cap (dbi vé6i to chuc dang cép trén co s&) hodc cap
Uty ciing cap (ddi v6i to chire dang cap co so) ciia co quan, don vi;

+ Nguoi dimg dau cac don vi thude ‘va tryc thudce (néu cd), cac t6 chtrc chinh trj -
x@ hot cua don vi su nghiép cong lap; cap pho ngudi ding dau don vi thude va truc
thudc (néu o). Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi 13 t6 chtrc cAu thanh
hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudce, truc thudc nhung c6 dudi 30 ngudi hodc co quan,
don vi khong c6 t6 chirc ciu thanh thi thanh phan tham dy gdm toan thé vién chuc cta
co quan, don vi.

- Trinh ty thyuc hién: Vién chitc dugc xem xét dé bd nhiém lai bao céo ty nhan xét,
danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu; hdi nghi tham
gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi vién chirc duoc xem xét bo
nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phleu tin nhiém dugc gui 1én nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

Budce 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyet nhan su
- Thanh phan: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gom:

Ngudi ding ciau, cap pho ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap; viée xac
dinh ngudi dimg dau trong co s¢ gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau cap pho cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
lap khong trong Ban thuong vu cap uy cung cap (d6i vé6i t6 chirc dang cp trén co so)
hodc cap uy cung cap (d6i vOi t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don vi thi nguoi
dung dau Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 Vi to chire dang cap trén co so) hodc
ngudi dimg dau cip ty cing cap (ddi voi té chire dang cap co sé) cua co quan, don vi
tham du.

- Trinh ty thyc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can b chii chdt. Vién chic duoc dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc triéu tap tham gia hoi
nghi can bo chil chdt gidi thiéu. Truong hop dat ty 1& tir 50% trd xudng thi bao céo cap
¢4 tham quyén xem x¢ét, quyét dinh viéc tiép tuc thyc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van d€ maéi ndy sinh (néu co).
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‘ Lay y kién l:gé“mg van ban cua ban thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi by
v€ nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sur dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong sO thanh vién tap thé
lanh dao dong ¥, truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh theo
thim quyén hodc trinh cap c6 thAm quyén xem Xet, quyet dinh; truong hop dat ty 1¢ dudi

50% thi bao céo day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong 1ap ra quyét dinh bd nhiém lai theo tham
quyén hoic trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cdch thirc thuwc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:
* Thanh phan ho so:

- To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap ky (dbi
v6i trudng hop trinh cip trén co tharn quyén quyét dinh bd nhiém) hodc do nguoi dimg
dau bo phan phu trach vé cong tac t6 chirc can bo ky (d6i v6i trudng hop nguoi dung
dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh).

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhiém.

- So yéu 1y lich V,ién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi su
nghiép cong lap truc ti€ép quan 1y xac nhén, cdé dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi
gian khong qua 06 thang.

- Ban ty kiém diém trong thoi han giit chtic vu.

- Banh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat dao duc, 16
song, y thurc td chire ky luat, doan két noi bo, nang lyc cong tac, két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu dugc giao (trong do6 phai thé hién 1o san phém cu thé, thanh tich trong
cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan xét cia chi uy noi cu trit doi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tr(1 cia ban than khac véi noi cu tril cia gia dinh thi phai 1y nhan xét caa chi iy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tru.

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€éu chuan chtrc danh bo
nhiém. Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hodc co s¢ dao tao
trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Bao tao chung nhan.
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- Gidy chtig nhén strc khoe ctia co s y té ¢ tham quyén cap trong thoi han 06 théng.
* S lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngdy tinh dén thoi diém hét thoi han
gitr chtrc vu b6 nhi€m theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Vién churc 1anh dao, quan ly.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, st dung cong
chtre, vién chtrec.

) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai.
h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giir chirc vu quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chitc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don vi co
tham quyén tai thot diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khéng thudce cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cta phap luét.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai chitc vu quan ly:

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy to,
xét xu;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén cir
di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd Ién;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang trd 1én tai cac
co s& y té hodc dang trong thoi gian nghi ché dg thai san.

[) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 caa Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sita doi, bo sung
mot sO dicu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan 1y vién chure.

25. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
a) Trinh ty thuc hién:
* P6i voi cong chire lanh dao, quan 1y

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cap c6 tham quyén kéo
dai thoi gian gilr chtre vu lanh dao, quan ly phai ra thong bao thue hién viéc xem xét keo
dai thoi gian gitt chire vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu dbi voi cong churc,

- Cong chuc lam bao cdo tu nhan xét, ddnh gid viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém
vu trong thoi gian gilt chirc vy, gui cap c6 tham quyén kéo dai thoi gian gitt chic vu
lanh dao, quan 1y.

- Nguoi ding dau va tap thé lanh dao co quan, té chtrc thao luan, xem xét, néu
cong chirc con strc khoe, uy tin, dap tng dugc yeu cau nhiém vu thi théng nhét biéu
quyét bang phiéu kin.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan 1y phai dat ty
1é trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; truong hop nhan sy dat ty 18
50% thi do nguo1 dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y kién khac nhau
dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, to chtic ra quyét dinh theo tham quyén hodc trinh co
quan c6 tham quyén xem Xxet, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh dao,
quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chi.

* Poi voi vién chirc quan ly

- Cham nhét 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi c6 thim
quyén bo nhiém phai ra thong bdo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu
quan ly dén tu6i nghi huu doi voi vién chic.

- Vién chtic lam bédo céo tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chure trach nhiém vu
trong thoi han gitr chirc vu giri nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 tham quyén bd nhiém.

- Tap thé 1anh dao don vi td chirc thao luin, xem xét, néu vién chirc con sie khoe,
uy tin, dap tng duoc yéu cdu nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu kin viéc
kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han giit chtrc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhén sy dat ty 18

50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac v kién khac nhau
dé cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- Nguoi dting dau don vi su nghi¢p cong 1ap ra quyet dinh theo tham quyén hoic
trinh co quan, don vi co tham quyen xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giit chirc
vu quan 1y dén tudi nghi huu d6i voi vién chir.

b) Céch thirc thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, sé liong hé so:

* Thanh phan ho so:

- D6i v6i cong chirc 1anh dao, quan 1y

+ T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quan ly dén tudi
nghi huu do nguoi dung dau co quan, t6 chuc ky (461 voi trudng hop trinh cap trén co
tham quyen quyét dinh) hodc do nguoi dung dau co quan tham muu vé to chuc can bo
ky (dbi véi truong hop ngudi dimg dau co quan ¢ thaim quyén quyét dinh).

+ Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt chtrc vu lanh
dao, quan 1y cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc.

+ So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

+ Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thot han gitr
churc vu.

+ Két luan vé tiéu chudn chinh tri ctia cip Gy c6 thim quyén theo Quy dinh cua
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri n1 bd Pang.

+ Nhén xét ctia chi Gy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tr(l cia ban than khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi iy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cu tra.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Gidy chimg nhan strc khoe ciia co sO'y té c6 tham quyén cap trong thoi han 06 thang.

- Pi véi vién chirc quan 1y

+ T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu do
nguoi dung dau co quan, don vi ky (d6i voi trudong hop trinh cap trén co thAm quyén
quyet dinh) hodc do ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac t chirc can bo ky
(d6i véi trudng hop ngudi ding dau co quan don vi quyét dinh).

+ Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gitt chic vu quan
1y caa tap the 1anh dao don vi.

+ So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi tryc tiép quan
1y xac nhén, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang.
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+ Ban ty nhan xét danh gia viéc thyc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han git
churc vu.

+ Két luan cta cdp uy co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri ddi v6i truong hop
c6 tinh tiét moi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong co thay doi thi
khong phai két luan lai.

+ Nhan xét ctia chi ty noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri ciia ban than khéac vé1 noi cu tra cta gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctia chi iy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tru.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

+ Gidy chtmg nhan strc khoe ciia co sd'y té co tham quyén cap trong thoi han 06 thang.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han bd nhiém.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chure 1anh dao, quan 1y.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, sir dung cong
churc, vién chrre.

9) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tu6i nghi huu.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mdu to khai: Khoéng quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
* Poi voi cong chire 1anh dao, quan 1y

- Cong chuc 1anh dao, quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi
nghi huu con dudi 02 nam cong tac, cap ¢6 tham quyén bo nhi€ém xem xét, néu dap ung
du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thot gian gitt chirc vu lanh dao, quan ly
cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

- Céc truong hgp chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chue vu lanh dao,
quan ly:

+ Cong chire lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xeét xu;

+ Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugce co quan, to chirc co
tham quyén ctr di hoc tap, cong tdc ¢ nudce ngoai tir 03 thang trg 1én;

- Cong churc lanh dao, quan ly dang trong thot gian diéu tri noi tri tir 03 thang tro
1én tai cac co s6' y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
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* Poi véi vién chire quan 1y

- Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang di tudi nghi huu
con dudi 02 nam cong tgic, cap co tham quyén bo nhiém xem xét, neu dap ung du tiéu
chuan, di€u kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly cho dén thoi diém
du tudi nghi huu theo quy dinh, trur truong hop bd nhiém trong truong hop hop nhét, sap
nhép, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mo hinh t6 chic quy dinh tai khoan 1 Diéu 47
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (da stra doi, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP).

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chire vu quan 1y:

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy to,
xét xu;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham quyén cir
di hoc tap, cong taic & nude ngoai 03 thang tré 1én;

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu trj noi tra tir 03 thang trd 1én tai cac
co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

[) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b0, cong chirc ) 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1 nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15 thang 11 nam 2010 ctaa Qudc hoi
nuoc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh sO 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sura d6i, bé sung
mot sd diéu ciia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé
kiém dinh chét luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira doi, bo sung
mot sO dieu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly vién chure.

26. Thure hién viéc ké khai tai sin

a) Trinh tu thyc hién: Khong quy dinh.
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b) Cdch thirc thie hién: Nop truc tiép.
¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:
* Thanh phan hé so:

Ban k,é khai tai san, thu nhédp, ban sao ban ké khai theo quy dinh theol mau tai
Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP; Danh sach nhiing nguoi dé ké khai, bao cao két qua ké
khai theo huéng dan cia Thanh tra Chinh ph.

*S6 luong ho so: 02 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 90 ngdy tinh dén thoi diém hét thoi han bd nhiém.
d) Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc.

e) Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh: Bo Giao duc va DPao tao; cac don vi
thudc va truc thudc B6 Giao duc va Pao tao.

9) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban k€ khai tai san, thu nhap.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Nguoi co nghia vy ké khai tai san, thu nhap phai ké khai trung thuc, day dua, ro
rang, ding thot han cac thong tin vé 6 luogng, gia trj tai san, thu nhap va nhiing bién dong
vé tai san, thu nhap phai ké khai va tu chiu trach nhiém vé nhiing thong tin da ké khai.

2. Tai san, thu nhép phai ké khai gom tai san, thu nhap thudc s hiru hoic quyén
st dung ctia ban than, cua vo hoég chong va con chua thanh nién (con dé, con nuoi theo
quy dinh cta phép luat) tai thoi diém hoan thanh Ban ké khai tai san, thu nhap.

3. Gia trj tai san, thu nhap ké khai dugc tinh bang tién phai tra khi mua, khi nhin
chuyén nhuong, xay dung hoac gia tri udc tinh khi dugc cho, tang, thira ké.

4. Viéc ké khai, giai trinh ngudn gc tai san ting, giam thue hién theo mau Bén ké
khai tai san, thu nhap (phu luc IIT) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.

[) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luét Phong, cpé)ng tham nhiing; Nghi dinh sb 130/2020/ND-CP ngély 30/10/2020
cua Chinh phu vé kiém soat tai san, thu nhap cua nguoi co chirc vu, quyén han trong co
quan, to chirc, don vi.

27. Piéu dong cong chirc

a) Trinh ty thuc hién:

‘ - Budce 1: Can cir nhu ca‘i’u cong tac, nang luc, so truong cua cong chire, ngudi dimg
dau co quan, don vi dé xuat ké hoach (hodc danh sach cong chic can di€u dong) va bién
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phép thuc hién diéu dong cong chirc ctia co quan, don vi, béo cao Bo truong (qua Vu To
chtrc can bo);

- Budc 2: Vu T chirc can bo 1ap danh sach cong chirc can diéu dong cia cac co
quan, don vi thudc, truc thuoc Bo va dé xuat bi€n phap thuc hién doi voi tig truong hop,
trinh B truong xem xét, quyét dinh theo tham quyén:

- Budc 3: Trude khi didu dong cong chirc, Lanh dao B (hodc giao, Gy quyén Vu
trudng Vu To chirc can bo thyc hién), nguoi dimg dau co quan, don vi gap go cong chue
néu ré muc dich, su can thiét cua viéc diéu dong va nghe cong chirc dé xuét ¥ kién (co
bién ban lam viéc). Poi voi cong chuc gilr chire vu 1anh dao, quan 1y thi thuc hién trinh
tu, thu tuc diéu dong nhu truong hop b6 nhiém cong chuc lanh dao, quan 1y tu nguc‘A)n
nhan su noi khac.

b) Cdch thire thiee hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

- Pon xin chuyén cong tac do can by, cong chirc tu viét, tu nguyén lam viéc lau dai
tai noi xin chuyén dén; c6 ¥ ki€n cua co quan chu quan (xac nhan vi tri cong tac hién nay,
dong thuan cho chuyén cong tac theo nguyén vong).

- Vin ban cuia co quan, don vi dong ¥ tiép nhan hodc dong y cho chuyén cong tac.

-So yéu ly lich (theo mAu tai Théng tur s6 06/2023/TT-BNV) ¢ dan anh 3x4, do can
bd khai va dugc cap quan 1y can bo xac nhan.

- Ban nhan xét danh gia ctia cip Gy d6i v4i can bo, cong chire 1a Pang vién.

- Cac ban sao c6 cong ching: van bang, chimg chi, ‘Quyég dinh bd nhiém ngach cong
chure, dién bién luvong va van ban khac theo yéu cau (khi can thiét).

- Ban nhan x¢t, danh gid can bg, cong chure hai nam trude lién Kké.

* S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu dong cong chirc.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Viéc diéu dong cong chirc duoc thuc hién trong cac trudng hop sau day:
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- Theo yéu cau nhiém vu cu the.

- Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chuc trong co quan, t6 chirc va gitta cac co
quan, to chirc theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén.

- Chuyén dbi vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phap lut.
1) Cén cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong churc; Luat stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Cén b, cong
chuc va Luat Vién chuec.
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/1 1/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén

dung, sir dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh sO 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia
Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.
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MAU SO YEU LY LICH
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cia Bé truong Bé Nji vu)

Co quan quan ly can bo, cong chac, VIBN Chirc: ... ...
Co quan, don vi str dung can b, cdng chac, Vien chirc: ..o,
S0 U et

MA SO IR AANN: .«

SO YEU LY LICH

) . 1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa): ...................c........ Gidi tinh: .......
Anh mau

4x6cm
( ) 2) CACtBN gOi KhAC: ... .o

3) Sinh ngay: ...... thang ...... J1F:11 1 S

) NOT SINN: L e

5) Qué quan (xa, phuong): ...... (huyén, quan): ...... (tinh, TP): .................
B) AN L0C: ..ttt
7)) T 5 - T
8) S6 CCCD: ..o Ngay cap: .../.../...... SPTliénhé: ...,
9) SO BHXH: ...ceveveeeeeeeee e, SOthE BHYT: .ovveeeeeeie e,
T0) NOT O NIEN NAY: ..ot e e e e
11) Thanh phéan gia dinh XUt thAn: ............ooooiii e
12) Nghé nghiép trudc khi dugC tuUyEN QUNE: «......eeeee e,
13) Ngay duoc tuyén dung lan dau: .../.../...... Co quan, tb chirc, don vi tuyén dung: .............
14) Ngay vao co quan hi€n dang CONG tAC: ......c.oviiiiiiitiit ittt e e re e
15) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .../.../...... Ngay chinh thuc: .../... ..o,

16) Ngay tham gia té chtc chinh tri-x& hoi dau tién (ngay vao Podan TNCSHCM, Céng dodn, Hoi):
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17) Ngay nhap ngii: .../.../...... Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat: ................
18) PAi trong ChiNN SACK: ...t
19) Trinh d6 gi4o duc phd thdng (da tot nghiép lép mdy/thuge hé nao): ..........ccccoeeevveei..
20) Trinh d6 chuy@n MON CA0 NNAL: ........ooom et
20) HOC A Lo
22) Danh hiéu nha nudC PRONG tANG: ....vevniii e e
23) ChlrC VU NN Tal: . e e e e
Ngay bo nhiém/ngay phé chuan:.../.../... Ngay b nhiém lai/phé chuan nhiém ky tiép theo:.../.../...
24) Buoc quy hoach chltc danh: ... ... e
25) Chlire v KIEM NN ..
26) Chirc vu DANg NN tai: ...
27) Chirc vu Pang KIEm NNi€m: ... e
28) CONQ Viéc Chinh QUOC 800 ...\ vttt e e
29) S& trudng cONG tac: .....oeovevevininininannn.. Cong viéc lam launhat .....................c.ooo....
30) Tién luong

30.1) Ngach/chirc danh nghé nghiép: ...........cooeeivviieeeeii. ME 8! e
Ngay bo nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép: .../.../......

Bacluong: .......ccoovvviiiiiii HESO: vooeeveeeeiiieee Ngay hudng: .../.../.......
Phan tram hudng:....%; Phu cap tham nién vuot khung:...%; Ngay huong PCTNVK: .../.../.........
30.2) Phy cap chiac vu: ............. Phu cap kiém nhiém ............... Phu cap khac ................
30.3) VItri VIEC 1am: ..o M3 S8: ooviieiiieeel
Bacluong .................... Luong theo muc tién: ............... vnd. Ngay huéng: .../.../...... ....
Phan tram huong:...%; Phu cAp tham nién vuot khung:..%; Ngay huéng PCTNVK: .../.../........

31) Tinh trang STC KNOE: ... ... i e
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Chiéu cao: ............. cm, Can nang: ............... kg, NnOm mau: ..........cooevvviiiiinnnnnn,

32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuy&n mén (tir trung cap tré 1én ca trong nudc va nude ngoai)

Thang/nam Tén co s& dio ta0 Hinh thac dao|Van banAg, trinh
. . . tao do
Chuyén nganh dao tao
Tu bén
32.2- Ly luan chinh tri
Thang/nam Tén co s& dao tao Hinh thirc do| Van ba?g duoc
tao cap
Tu Dén

32.3- B6i dudng quan 1y nha nudc/ chic danh nghé nghiép/ nghiép vu chuyén nganh

Thang/nam

Tén co sé dao tao

Chung chi dugc cip

Tu bén

32.4- Boi dudng kién thie an ninh, qudc phong

Thang/nam

Tén co sé dao tao

Chung chi dugc cip

Tu bén
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32.5- Tin hoc

Thang/nam

Tén co s& dao tao

Chung chi duogc cap

Tu Pén

32.6- Ngoai ngi/ tiéng dan toc

Thang/nam Tén co s& dao tao Ten ngoal Tg:/ tiéng dan Chting chi dugc cap | Diém sé
Tu | Bén
33) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
Théng/ nam DPon vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, to Chirc danh/ chirc vu

chirc xa hi)

T

Pén
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34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai rd: bi bét, bi t0 (tir ngdy thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, ¢ dau?), &3 khai bao cho ai, nhiing

34.2- Ban than cé 1am viéc cho ché do cii

Théng/ nim Churc danh, chiic vy, don vi, dia diém da lam viéc

Tu bén

34.3-Tham gia hoic c6 quan hé vai cac t6 chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi ... & nudc ngoai

Thang/nim Tén td chue, dia chi tru so, cong viée da lam

Tu Pén

35) KHEN THUONG, KY LUAT

35.1- Thanh tich thi dua, khen thudng

Nam Xép loai chuy&n mén Xép loai thi dua Hinh thirc khen thuong

35.2-Ky luat bang/hanh chinh

Thang/nam Hinh thic Hanh vi vi pham chinh Co quan quyét dinh
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Tu bén

36) QUAN HE GIA PiNH

36.1- V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

£ . Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chire vu, don vi cdng tac, hoc tap,
Moi quan " Nam .7 N A AN . ok A
ha Ho va tén sinh noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chuc chinh tri - X hoi
; (trong, ngoai nudc); lam viéc cho ché do c, tien an, tien sy (néu co)
B dé
Me dé
Vo
Con trai
Con géi

36.2- Cha, Me, anh chi em ruét (bén vo hoic chdng)

Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chiic vy, don vi ¢ng tac, hoc tap, noi &
Hovatén [Nam sinh | (trong, ngoai nudc); thanh vién céc to chuc chinh tri - xa hoi (trong, ngoai
nudce); lam viéc cho ché do ci, tién an, tien su (néu cd)

Mai
guan hé

37) HOAN CANH KINH TE GIA PINH

37.1- Qua trinh lwong cua ban than

Tién luong theo vj tri

Thang/nam M4 s6 Bac luong Hé s6 lwong o
viéc lam
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Tu bén

37.2- Céc loai phu cap khac

Thang/nam Loai phu cip Phan tram huéng Hé s6 HLr:IhétnthC Gia tri (dong)
Tu Pén
37.3- Nguon thu nhap chinh cia gia dinh hang nam
S THCI IUHONE: e
= CAC NGUON KNAC ...
- Nha ¢:
+ Puoc cap, duoc thué (loai nha): ..................... , tong dién tich s dung: ............... m?.
Gidy ching NhAN QUYEN SG NTUL o oevee et
+ Nha ty mua, tu xay (loai nha): ........................ , tong dién tich st dung: ............... m2.
Gidy Chiing NhAN QUYEN SO NTILE . oeeee e
- Pit 6
+ DAt dwoC CAP: ..o m?.
Gidy Chiing NAN QUYEN ST QUNE: ...t
+PAtty muas ..o m2.
Gidy Chirng NhAN QUYBN ST QUNE: ...t e

= DAL SAN XUAL KINh AOANN: « ...,
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38) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI SU DUNG

Ngwoi khai L, ngay ... thang ... nam 20... ...
To6i xin cam doan X&c nhan cuaa co quan, don vi quan ly can b, cbng

chirc, vién chic

nhitng 161 khai trén day la dang sy that (KY tén, déng déu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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28. Luén chuyén cong chirc
a) Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: Dé xuit chu truong

Cin ct nhu cu luan chuyén cong chiic 1anh dao, quan 1y, lanh dao co quan, don vi
tién hanh ra soét, danh gia doi ngti cong chirc 1anh dao, quan ly cta co quan, don vi dé xay
dung ké hoach luan chuyén trinh cap c6 thim quyén xem xét, cho chil truong.

- Budc 2: Dé xuit nhan sy luan chuyén

Cin ctr cha truong cia cip ¢ tham quyén, co quan tham muu vé cong tac t chirc
can bd thong bao dé co quan, don vi dé xuat nhan sy luan chuyén.

- Budc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén

+ Co quan tham muu vé cong tac t6 chiic can bd tong hop dé xuit cta cac co quan,
don vi1 va tién hanh ra soat tiéu chuan, ti€u chi va du kién dia ban, chirc danh va nhan su
luan chuyén; lay y ki€én nhan xét, danh gia doi1 véi nhan sy du kién luan chuyén;

+ Cap uy, t6 chtc dang, tap thé 1anh dao, nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén va
co quan, t6 chuc, don vi sir dung cong churc luan chuyén c6 trach nhiém nhan xét, danh gia
vé pham chat dao duc, 16i song; nang luc cong tac va uy tin; qua trinh cong tac va uu,

khuyét diém cua ngudi dugc de xut luan chuyen c6 két ludn vé tiéu chuan chinh tri theo
quy dinh ctia Pang, bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao d6i véi cac co quan lién quan, céng chirc duge dy kién luan chuyén

+ Co quan tham muu vé t6 chirc can bd giri van ban lay y kién tham dinh cta cic co
quan lién quan, trao d6i voi co quan noi di, co' quan noi dén vé du kién chtrc danh va nhan
su luan chuyen tong hop két qua tham dinh cta cc co quan lién quan va trao d6i véi nhan
su du kién luan chuyén.

+ T6 chtrc gap g6 vol nhan sy duoc luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu cau luan
chuyén; dong thoi nam bat tAm tw, nguyén vong va xac dinh trach nhiém ddi véi nhan sy
luan chuyén.

- Budie 5: To chire thyc hién luan chuyén

+ Co quan tham muu to chirc can bo trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh
luan chuyén;

+ Co quan co tham quyén lanh dao, chi dao viéc to chac thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

b) Cdch thire thuwc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, sé liwong hé so:
* Thanh phan hé so:
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- To trinh vé vige luan chuyén do nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi ky (ddi
vOi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh luén chuyén); hoic do nguoi
dtng dau co quan, b phéan tham muu vé cong tac t6 chuc, can bd ky (ddi véi truong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh).

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém
phiéu & cac budce trong quy trinh luan chuyén.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mﬁq quy dinh c6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chyp trong thoi han 06 thang
trude ngay nop ho so.

- Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhat.

- Panh gia, nhan x¢ét cua chi bg, dang tly co quan noi cong tac; danh gia, nhan xét
trong 03 nam gﬁn nhét cua tap thé lanh dao co quan, td chire, don vi vé phém chit dao
dtre, 16i séng, y thirc t6 chuc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két qua thuc hién
chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac dinh rd san pham cu thé, thanh tich
trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién.

- Nhan x¢ét caa chi y noi cu trit doi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tri cia ban than khac véi not cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi iy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cu tra.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cp Gy c6 thim quyén theo quy dinh cua Bo
Chinh tri v€ bao vé chinh tri noi by Pang.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh luan
chuyén. Trudng hop nhan sy c¢6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc co so gido
duc trong nudc lién két v6i nude ngoai cip thi thuc hién viéc cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

- Gidy chimg nhén sirc khoe cta co sé y té ¢6 tham quyén cip trong thoi han 06
thang trude ngay ndp ho so.

* S luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.
) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.
h) Phi, I¢é phi: Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc luan chuyén dugc thuc hién trong céc truong hop sau day:

- Cong chure 1anh dao quan ly trong quy hoach dugc phé duyét.

- Trudng hop khac do Ban Thuong vu Pang iy Bo GDDT xem xét, quyét dinh.

1) Cén cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Quy dinh 36 65 -Qb/TW ngay 28/4/2022 ctia B§ Chinh tri vé luan chuyén can bo;
- Luat Phong, Chéng tham nhiing;

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO di€u va bié€n phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing;
- Luat Cén bo, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chure va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

29. Biét phai cong chirc
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc dugc phan cong, phan cap quan 1y
cong chirc noi cong chure, vién chic cong tac va noi dugc cir dén biét phai c6 van ban
trao doi, thong nhat y kién.

- Budc 2: Nguoi dimg dau co quan, to chirc duoc phan cong, phan cap quan ly
cong churc, vién chirc gdp g& cong chire, vién chirc néu 16 muyc dich, sy céan thiét cta
viéc biét phai va nghe cong chirc, vién chic dé xuat y kién, nguyén vong (c6 Bién ban
lam vigce).

- Budce 3: Nguoi dimg dau co quan, to chirc noi cong chire, vién chuce dang cong
tac quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cip c6 thim quyén quyét dinh theo phan cip
quan ly.

b) Cdch thirc thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phdan, sé lwong hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thyee hién tha tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chic.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.
) Két quda thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Kndng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc biét phai cong chirc, vién chirc duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:
- Theo nhiém vu dot xuét, cAp bach.

- PBé thyc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhit dinh. Thoi han biét
phai tdi da 1a 03 ndm; khi hét thoi han biét phai thi cip uy, to chic dang, co quan, don vi cur
cong chire, vién chirc di biét phai danh gia, nhan xét va xem xét, quyét dinh két thuc hodc
gia han thoi gian biét phai.

) Can cvr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bo, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chure va Luat Vién chirec ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong churc; Nghi dinh sO 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s 138/2020/ND-CP.

30. Cong nhin sang kién cap bd
a) Trinh ty thuc hién:

- Thu tuc xét, cong nhan hiéu qua ap dung, kha ning nhéan rong cap Bo, trong toan
quoc cua sang kién thuc hién theo quy dinh cua B§ Gido duc va bao tao.

- H6 so dé‘ nghi dot 1 giri vé B Gido duc va Pao tao trudc ngay 31 thang 8 hang
nam, dot 2 gt vé Bo Giao duc va Pao tao trudc ngay 20 thang 11 hang nam.

b) Cach thirc thyc hién: HO so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua cip Bo duoc lap
thanh 01 bd (ban chinh) gtri vé Vu T6 chure can bo, B6 Gido duc va Pao tao (trtr van ban
€0 ndi dung thudc bi mat nha nude).

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:

* Thanh phan hd so:

1. To trinh cua don vi.

2. Danh sach va tom tit noi dung sang kién (Mau sb 01 kém theo Quy dinh nay).
3. Ban mo ta sang kién (Mau sb 02 kém theo Quy dinh nay).

4. Quyét dinh cong nhan sang kién co so.

5. Van ban da dugc ban hanh trén co s& st dung sang kién; van ban chimg nhan
hodc xac nhan cua cac don vi da &p dung sang kién vé ndi dung, két qua 4p dung, hiéu
qua mang lai ciia sang kién va tai liéu, minh ching c6 lién quan (néu co).
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6. Xac nhan vé hiéu qua ap dung, kha ning nhan rong cua sang kién d6i véi
truong hop dé nghi xét ting danh hiéu Chién si thi dua cap B9, Chién si thi dua toan
qudc hodc dé nghi cac hinh thirc khen thudng cap Nha nudc theo quy dinh ctia Luat Thi
dua, khen thuong (MAu sé 05 kém theo Quy dinh nay).

* S luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan thudc cac don vi thudc Bo,
don vi truc thuoc Bg va don vi thude dai hoc quoc gia.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bd Giao duc va Dao tao.

) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén sang kién c6 hiéu
qua 4p dung, kha ning nhan rong cip B9, trong toan qudc.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mdau to khai: Mau sé 01, mau s6 02 Quyét dinh s6 1749 /QD-
BGDDT ngay 28 thang 6 nam 2024 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao ban hanh
quy dinh xét, céng nhan hiéu qua ap dung, kha ning nhan rong cip B9, trong toan quéc
cua sang kién; xét, cong nhan hiéu qua ap dung, pham vi anh hudng cip B, trong toan
quoc ciia dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé cua Bo
Giao duc va DPao tao.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
- biéu kién chung:

Sang kién truéc khi dé nghi xét hiéu qua ap dung, kha nang nhan rong cap B9,
trong toan quéc phai duoc co s& cong nhan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 13/2012/ND-
CP ngay 02 thang 3 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh vé Diéu 1¢ sang kién va Thong tu
s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nam 2013 cua B§ truéng Bo Khoa hoc va
Cong nghé hudéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Piéu 1¢ sang kién. Nguoi ding dau
don vi, hiéu truéng, giam ddc hodc truong nhom sang kién x4c nhan dong tac gia sang
kién; dong thoi trong ban mé ta can co thuyét minh ndi dung déng gbp cua timg dong
tac gia trong qua trinh tao ra sang kién.

Sang kién di duoc Hoi ddng xét sang kién co sd cong nhan khong qua 03 nim ké
tir khi c6 quyét dinh va chwa duoc Hoi dong xét hiéu qua ap dung, kha ning nhan rong
cap tinh, Bo cong nhan sang kién c6 hiéu qua ap dung, kha ning nhan rong cap tinh, Bo,
trong toan quoc.

Ngbén ngir thé hién trong ban mo ta sang kién dé nghi cong nhan hiéu qua ap dung,
kha ndng nhan rong cap B9, trong toan qudc

+ St dung ngdn ngit tiéng Viét, chinh xac, pho thong. Khi s dung thuat ngix
chuyén mon thi thuat ngir d6 phai dugc giai thich trong ban mo ta sang kién.
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+ Chi duoc sir dung tir ngit nudc ngoai khi khong cé tir ngit tiéng Viét twong tng
dé thay thé; truong hop co sir dung tir ngir nudc ngoai thi tir nglt nay phai duoc dich
sang tiéng Viét.

+ Str dung ngon ngtr Vlet dién dat ngin gon, rd rang, r6 nghia, don gian, dé hiéu;
chi dugc su dung tur ngir viét tit trong truong hop can thiét va phai giai thich n6i dung
cua tur ngir do tai 14n xuat hién dau tién trong ban mo ta sang kién; néu str dung nhiéu tir
viét tat, can phai c6 phu luc giai thich toan bd cac tir viét tit trong ban mo ta sang kién.

- Séng kién duogc xét, cong nhan hi¢u qua ap dung, kha nang nhan rong cép Bo dat
cac ti€u chuan sau day:

+ Co tir}h méi, duge thé hién chi tiét tai ban tom tit ndi dung sang kién va bao céo
mo ta sang kién tai mau s6 01 va mau s6 02 kem theo Quy dinh nay.

‘ + ba duoc ép dung tai 02 dia chi ngoai don vi tré 1€n; truong hop dac bi¢t do Ho1
dong xem xét, quyét dinh.

+ C6 tir 2/3 6 thanh vién Hoi dong xét, cong nhan hiéu qua p dung, kha ning
nhan rong cap B dé nghi xép loai “DPat”.

~ -Sang kién duoc xet, cong nhan hi¢u qua ap dung, kha nang nhan rong trong toan
quoc dat cac ti€u chuan sau day:

+ C6 tinh mai, duge thé hi¢n chi ~‘[ié‘[ tai ban tom tit ndi dung sang kién va béo céo
mo ta sang kién tai mau s6 01 va mau so 02 kém theo Quy dinh nay.

+ Pa duoc ap dung tai 02 sd, ban, nganh ctia 02 tinh/thanh phd truc thudc Trung
uong tro 1én hoéc tai 03 co so gido duc dai hoc tro 1én; trudng hop dac biét do Hoi dong
xem xét, quyét dinh.

+ C6 tir 2/3 s6 thanh vién Hoi dong xét, cong nhan hiéu qua ap dung, kha ning
nhan rong cap B dé nghi x&p loai “Pat”.

[) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua khen thuong;

- Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luét Thi dua, khen thudng;

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 ndm 2012 cta Chinh phu ban hanh
Diéu 1€ sang kién;

- Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nam 2013 cua B trudng Bo

Khoa hoc va Cong nghé hudéng dan thi hanh mdt s quy dinh ctia Nghi dinh sb
13/2012/ND-CP cua Chinh phu;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 ctia Bo truong Bo Noi
vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
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ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 1749 /QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2024 ciia B truong BO
Giao duc va bao tao ban hanh quy dinh xét, cong nhén hiéu qua ap dung, kha nang nhén
rong cap B9, trong toan quoc cua sang kién; xét, cong nhén hiéu qua ap dung, pham vi anh
hudng cip Bo, trong toan qudc cuia dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong nghé cua B Giao duc va Pao tao.

Mau s6 01

PON VI...ccovurvvneennnnnn. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

......... , ngay ... thang ... nam

DANH SACH VA TOM TAT
Noi dung sang kién dé nghl xét, cong nhan hi¢u qua ap dung,
kha nang nhan rong cap Bo (hoic trong toan quoc)1 nam .

o Tén sang kién; so,
Ho va te:n,ﬂchu’c’vu, ngay thang nim ban | T6m tit ndi dung sang kién, tinh
T don vi cong tac hanh quyét dinh méi, théi gian wng dung thuec tién,
(Ty I& % déng gop | €ONG nhén sang kién | hig¢u qua &p dung? kha ning nhan
ctia tirng tac gid) co' s¢' ctia cap o rong cia sang kién
tham quyén

1
2
3
4
5

Thu truwédng don vi

(Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)

! Tach riéng danh séch va tom tat noi dung sang kién dé nghi xét, cong nhan hiéu qua ap dung, kha niang nhan rong cip
Bd/trong toan quoc. )
2 Ghi 6 c4c don vi da 4p dung sang kien, thoi gian dugc 4p dung, hiéu qua mang lai.
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MaAu s6 02

PON VI ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO MO TA SANG KIEN

1. Tén sang kién (thé hién dugc ban chat cua giai phap):

Hoac

Ty 1€ (%) déng gép va

) Noi cong tac Trinh d¢ ndi dung dong gop vao
So TT Ho va tén (hodc noi Chirc danh chuyén viéc tao ra sang kien
thuong tra) mon cia cac dong tac gid
sang ki€n
1
2
3
3. Linh vire 4p dung SANG KI€N: .........c.oviviiiieceeececeeeeeee et

Vi dy: Cdi tién ché d¢ lam viéc; ndng cao chdt lwong cong tac chuyén mén nghiép vu, cong tac quan Iy, chi dao
diéu hanh, cong tac tham mwu tong hop; vng dung cong nghé thong tin...

4. Mb ta ban chét ciia sang kién

a) Tinh trang giai phap da biét (néu hién trang trudc khi dp dung gidi phap moi; phan tich wu, nhirge diém ciia gidi
phdp cii dé cho thdy sw can thiét ciia viéc dé xudt gidi phdp méi nham khdc phuc nhiege diém cia gidi phdp cii):

b) Noi dung giai phap (chi ra tinh méi hodc khdc biét cua gidai phap méi so véi giai phap ci, ngi dung cdi tién,
sdng tao dé khdc phuc; néu cdach thirc thue hién...)

¢) Hiéu qua ap dung va kha ning nhan rong cua giai phap (néu cu thé hiéu qua dp dung vdo thue tién cia gidi
phap moi, ap dung cho nhitng doi twong, don vi nao, mang lai hiéu qua gi, co kha nang nhan rong nhu thé nao,
Pham Vi RA0, thOT ZIAN AP AUNZ): ... ... cov e et e et e et e et e et e ettt e oot e et e e eas e oot e 2en eas e et e 2eans

d) Céc thong tin can dugC bA0 MAL (REU CO YEU CAU) ...ovvveeeereeeeeeeeeeeeeeeeseeee e
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@) TAL LIEU KEM thE0: 1ivviiiiiiiiiiic ittt st ettt e st rbe e s bb e e sabe e e nbbe e nbae e sabe e e nee s
5. Cam két khong sao chép hodc vi pham DAN qUYN: .............ccccovvverviveieeeeeceeeeee s,

6. Hoi dong co sé di xét cong nhan sang kién: Quyét dinh s6 ... ngay... thang ... nam...

Nguoi ding dau, hiéu trweéng, giam déc hoic ..., NQAy... thang... nam...
trueéng nhom sang kien Tac gia sang kien

(Xdc nhan, ky, ghi ro ho tén, dong ddu (K, ghi rd ho tén)

(néu co))
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Ma2u s6 05

BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: /BGDDT-TCCB/KHCNMT?
V/v xac nhan hi¢éu qua ap dung, pham Ha N¢i, ngay... thang... nam ...
vi anh hudng cia sang kién hodc dé tai
khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé

- XAC NHAN HIEU QUA AP DUNG, PHAM VI ANH HUONG
CUA SANG KIEN HOAC PE TAlI KHOA HQOC, PE AN KHOA HQC, CONG TRINH KHOA HQOC VA
CONG NGHE

Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;
Can cit Nghi dinh so 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét so
dieu cua Ludt Thi dua, khen thiong.

Bo6 Gio duc va Dao tao xac nhan hiéu qua ap dung va pham vi anh huéng cua séng kién/dé tai khoa hoc,
dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dé nghi xét, ting danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc” hoic
dé nghi xét, tang khen thuong .................... cho ca nhan (hodc cac ca nhan) co tén sau day:

1. Ho va tén:

Chte vu, don vi cong tac:

- Tén sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé:

- Hiéu qua dat dugc khi 4p dung sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé &n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong nghé:

- Pham vi anh hudng cua sang kién hodc dé tai khoa hoc, d& an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé:

2. Ho va tén:

Chuc vu, don vi cbng tac:

- Tén sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va cong nghé:

- Hiéu qua dat dugc khi 4p dung sang kién hoic dé tai khoa hoc, dé &n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cdng nghé:

- Pham vi anh huéng cua sang kién hoidc dé tai khoa hoc, dé &n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé:

B6 Giao duc va Dao tao x&c nhan hiéu qua ap dung, kha niang nhan rong, pham vi anh huéng cua (so
lirong) sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va céng nghé dé dé nghi danh hiéu

o XAC NHAN CUA BOQ GIAO DUC VA PAO TAO
Noi nhén: TL. BQ TRUONG

Luw: VT, ... KT. VU TRUONG VU ...

3 BGDDT-TCCB d6i véi sang kién; BGDDT-KHCNMT dbi vai dé tai khoa hoc.
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31. Céng nhan séng kién cap co sé
a) Trinh tw thuc hién:

- Thu tuc xét, cong nhan sang kién cép co s¢ thuc hién theo quy dinh ctia BO Gido
duc va bPao tao.

‘ - Ho so dé nghi dot 1 gii v& Vu T6 chitc can bd cham nhat vao ngay 20 thang 11
hang nam.

b) Céch thirc thwe hién: Hb so dé nghi duoc 1ap thanh 01 bd (ban chinh) giri vé Vu
T6 chue can bo, B§ Gido duc va Bao tao (trtr van ban cé ndi dung thudc bi mat nha nudc).

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh cta don vi.

- Danh sach va tom tat sang kién (theo mau giri kém).

- Pon dé nghi cong nhan sang kién theo mau Phu luc I quy dinh tai Thong tu s6
18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 nam 2013 cta B§ truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Diéu 18 sang kién duoc ban hanh theo Nghi
dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nam 2012 ctia Chinh phu.

- Céc tai liéu va minh chimg vé hi€u qua ap dung, kha nang nhan rdng cua sang kién.
* S0 Iuwgng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 thang ké tir ngay chip nhan don yéu cau cong nhan
sang kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP hoic tir ngay
hoan thanh viéc ap dung lan dau, néu sang kién dugc 4p dung lan dau sau khi don duoc
chép nhan.

d) Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac ca nhan ctua cac don vi khong cé
tu cach phap nhan thuoc B6 Giao duc va Pao tao.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan sang kién co sd.
h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Phu luc I Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN.

K) Yéu cau, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh:

- Sang klen la giai phap ky thuat, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép, hoac giai
phap tmg dung tién bo k¥ thuat (goi chung 1a giai phap), duoc co so cong nhan néu dap tmg
day du cac diéu kién sau day:

+ C¢ tinh méi trong pham vi co s¢ do;
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+ Pa duogc ap dung hodc ap dung thir tai co s¢ d6 va cé kha nang mang lai loi ich
thiét thuc;

+ Khong thude dbi tuong bi loai trur gé)m:

Giai phap ma viéc cong bd, ap dung giai phép trai voi trat ty cong cong hodc dao dirc
xa hoi;

Giai phap 1a déi tuong dang dugc bao hd quyén sé hitu tri tué theo quy dinh cua
phap luat tinh dén tho1 diém xét cong nhan sang kién.

- Khi ¢6 2/3 s6 thanh vién Hoi dong xét cong nhén sang kién co sé cho ca nhéan cua
cac don vi khong c6 tu cach phap nhan thudc Bo Gido duc va Pao tao trén tong sé thanh
vién HG1 dong cham “Pat” thi sdng kién dé dugc cong nhan.

- Ngudi duoc cong nhan 1a tac gia sang kién 1a nguoi truc tiép tao ra toan bo
sang kién.

Nhimg ngudi duoc cong nhan 1a dong tac gia sang kién 14 nhitng nguoi tham gia xay
dung va tao ra 30% sang kién tr¢ 1én va dugc nguoi ding dau don vi hoac truéng nhom
sang kién xac nhan la dong tac gia. Trong ban mo ta sang kién phai thuyét minh dugc nd1
dung déng gdp cua ting tac gia trong qua trinh tao ra sang kién..

[) Can cwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua khen thudng;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng;
- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 nam 2012 ctia Chinh phil ban hanh
Diéu 1€ sang kién;

- Thong tu 6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 ndm 2013 cua B¢ truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cuia Nghi dinh so
13/2012/ND-CP cua Chinh phu;

- Théng tur s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nim 2024 cia Bo truong By No1
vu quy dinh bién phap thi hanh Luét Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/Nb-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Thi dua, khen thudéng;

- Quyét dinh s6 2531/QD-BGDDT ngay 16 thang 9 nam 2024 cua B truong Bo
Gido dyc va Pao tao Ban hanh quy dinh xét cong nhan sang kién co sé cho ¢4 nhan cta cac
don vi khong cé tu cadch phap nhan thudéc B Gido duc va DPao tao.
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MAU DON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 18/TT-BKHCN ngay 01 thdng 8 nam 2013 cua Bé
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
Kinhgtri: ...
To1 (chung t61) ghi tén dudi day:

Noi cong T’)”' lé‘(%).fl ong
£ Ngay tac , Trinh do S0P Va0 Viee A'tz.w
SO s oA y < : Chure A ra sang kién
Ho va tén thang (hoac noi chuyén DN 32X .
TT o . N danh 2 (ghi ro doi voi
nam sinh thuong mon N A Ly
trd) tung dong tac gia,
néu co)
La tac gia (nhom tac gia) dé ‘nghi xét cong nhan sang KIGN: e,

- Chu dau tu tao ra sang kién (trudng hop tac gia khong dong thoi 1a chu dau tu tao ra
SANE KIC) ..ttt ettt e ettt ee ettt ettt ee et n ettt ettt
- Linh vuc 4p dung sang kién:

- Panh gia loi ich thu dugc hodc du kién c6 thé thu duge do ap dung sang kién theo
kién cua tac gia:




- bBanh gia loi ich thu dugc hoac du kién c6 thé thu duoc do ap dung sang kién theo v
kién cua t0 chirc, ca nhan da tham gia ap dung sang kién lan dau, ké ca ap dung thir (n€u

S6 | Ho va tén Ngay Noi cong
TT thang tac (hoac
nam sinh | noi thuong
trd)

Chire
danh

Trinh d¢
chuyén
mon

Noi dung cong viéc
ho trg

To61 (chiing t61) xin cam doan moi thong tin néu trong don la trung thuc, ding sy that va

hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat.

, ngay ... thang... nam .....
Nguoi ndp don

(Ky va ghi ro ho tén)
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32. Panh gia, xép loai chat lwgng can bg, cong chiic, vién chiic
a) Trinh tw thuc hién:
* Trinh tu, thu tuc dénh gia, xép loai chat luong can bo

Trinh tu, tha tuc danh gia, xép loai chat lwong can bo duogc thuc hién theo cac
budc sau day:

1. Cén bo tu danh gia, xép loai chat luong

Céan bo 1am béo céo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo chic
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s 01 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Nhan xét, danh gia can bo

- T6 chirc cudc hop tap thé 1anh dao co quan, to chirc noi can b cong tac dé nhan
xét, danh gia doi vai can bo. Can bo trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai
cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kien, cac y kien phai dugc ghi
vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Cap c6 tham quyén quan ly can bo quyét dinh viéc lay y kién nhan xét, danh gia
Cua cac co quan, to chtrc, don vi thudc tham quyén 1anh dao, quan ly truc tiép cia can bo
dugc danh gia.

3. Ly y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang cing cap noi can bd cong tac.

4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bo

Co quan tham muu vé cdng tac can bd cia co quan quan |y can bo tong hop v
kien nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 bicu nay va tai li¢u lién quan
(n€u co), d¢ xuat noi dung danh gia va mac xep loai chat lwong doi véi can bo.

Céap c6 tham quyén quan Iy can b xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat
lugng doi vai can bo.

5. Théng béo két qua danh gid, xép loai chat luong can bo

Cép c6 tham quyén quan ly can bo thong bao bang vin ban cho can bo va thdng
bao cong khai ve két qua danh gia, xép loai chat lugng trong co quan, to chirc, don vi
noi can bd cobng tac; quyeét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, td chirc, don vi noi
can b cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

* Trinh tu, thu tuc danh gia, xép loai chat lugng cong chirc

1. Béi vai cong chire 1a ngudi dimg dau co quan, t6 chic, don vi:

- Cong chuc ty danh gia, xép loai chat luong



101

Cong chuc 1am bao cao tu danh gia, nhan mac xép loai két qua cong tac theo chic
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 02 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

- Nhan xét, danh gia cong chuic

T6 chirc cudc hop tai co quan, to chire, don vi noi céng chuc cong tac dé nhan xét,
danh gia doi véi cong chuc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé cong chuc cia co quan, to chic,
don vi.

Trudng hop co quan, t6 chire, don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gdom tap
thé 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién
cling cap va nguoi ding dau cac don vi cau thanh; d6i véi co quan, to chirc, don vi c6 quy
m6 I6n thi ngudi ding dau cac don vi cau thanh cd thé tham gia y kién bang vin ban.

Cong chic trinh bay bo céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong
gua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang co quan, to chirc, don vi noi cong
chure cong tac.

Ho so dé nghi giri vé Bo Gi4o duc va Dao tao trudc ngay 20/12/2024.

b) Céch thirc thuc hién: Ho so danh gia, xép loai duoc lap thanh 01 bo (ban chinh);
ddng thoi giri hd so khen thudng duéi dang tép tin dién tir (ban word va ban pdf) vé Vu
T6 chitic can bo, Bo Giao duc va Pao tao (trir vin ban ¢6 noi dung thudc bi mat nha nudc).

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan hd so:

Ho so danh gia, xép loai gom:

+ Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

+ B&o cao két qua cong tac nam cua don vi (Mau s6 01); phiéu danh gia, xép loai
chat luong cong chic (mau s6 02); phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc (mau
s0 03) kem theo Quy ché nay.

+ Nhan xét, danh gia cua cap uy dang cing cap (d6i voi don vi); nhan xét cua cap
uy noi cong tac (n€u co) doi véi cong chuec, vién chac.

+ K&t luan, quyét dinh vé két qua danh gia, xép loai chat luong caa cap c6 tham quyén.

+ Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chuc,
vién chuc (néu co).
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+ Cac van ban khac lién quan (néu co).

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:

- Céac vu, cuc, Thanh tra, Van phong B9, Vian phong Ban Can su dang, Van
phong Pang - Poan thé, Van phong Hoi dong Gido su Nha nude, Van phong Hoi dong
quéc gia Gi4o duc va Phat trién nhan luc, Ban Quan ly cac du 4n Bo Gido duc va Pao
tao, Ban Quan 1y cac dé an, du an, chuong trinh thuéc Bo Gido duc va Pao tao va cac
don vi su nghiép cong lap truc thuoc Bo Gido duc va Pao tao.

- Panh gia, xép loai chat luong don vi duge quy dinh tai Quy ché nay bao gom
don vi thudc, truc thudc Bo va don vi cau thanh (néu co).

- Cbng chuec, vién chuac lam viéc tai cac don vi thudc, truc thudc Bo.

- Nguoi 1am viéc theo ché do hop dong lao dong (sau day goi tat 1a nguoi lao
dong) trong cac don vi thudc, truc thuoc Bo dugc &p dung Quy ché nay dé danh gia, xép
loai chat luong nam 2024, cu thé nhu sau:

+ Poi voi ngudi lao dong 1am viée trong cac don vi hanh chinh nha nudc thi &p
dung quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong cong chuc tai Quy ché nay dé thuc hién
danh gia, xép loai chat luong nam 2024,

+ Ddi v6i nguoi lao dong 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong Iap thi &p
dung quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong vién chic tai Quy ché nay dé thuc hién
danh gia, xép loai chat luong nam 2024,

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.

) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh danh gia xép loai.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 01, mu so 02, mau s6 03 va 06 Phy luc I
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luét Thi
dua, khen thudng theo tirng doi tugong.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cap co6 tham quyén danh gia thong bao bang vin ban cho don vi, cong chuc,
vién chirc va thong bao cong khai trong don vi noi cong chire, vién chire cong tac vé ket
qua danh gia, xEp loai chat lugng ngay sau khi thyc hién xong viéc danh gia, xep loai
chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong don vi noi cong chirc, vién chirc cong
tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.
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- Cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh vé két qua danh gia, xép loai chat luong
don vi, cong chire, vién chirc trude ngay 15 thang 01 cia nam tiép theo. Cu thé:

+ Bo truong ky ban hanh quyét dinh ddi véi don vi thude va truc thude B, cong
chuc, vién chuc cac don vi thudc, truc thude Bo thudc tham quyén danh gia cua Bo
trudng duoc quy dinh tai Diéu 3.

+ Cac don vi ¢6 con dau riéng thi truong don vi ky ban hanh quyét dinh doi voi
don vi cau thanh, cong chuc, vién chirc cua don vi minh.

+ Céc don vi khong c¢6 con diu riéng, truong don vi ky oy quyén Bo trudng quyét
dinh d61 v6i cong chire, vién chire ciia don vi minh.

- Pon vi, céng chic, vién chic dd dugc xép loai chat lugng nhung sau d6 phat
hién c6 khuyét diém, khong bao dam tiéu chuan cua mirc xép loai thi cap c6 thim quyén
xem xét hity bo va xép loai lai.

- Két qua danh gia, Xép loai chét luong don vi, cong chirc, vién chure 1a can cir dé
ra cac nhiém vy, giai phap phat huy uu diém, khac phuc han ché, khuyét diém dé cang
cd, ning cao ning lyc cua don vi; 1a co s¢ dé bé tri, st dung, dao tao, b01 dudng, nang
ngach hoac thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyen biét phai, danh gid va xép loai nguoi dimg dau va thuc hién cac
chinh sach khac dbi véi cong chire, vién chirc; dong thoi 1a co s dé binh xét thi dua,
khen thudéng ndm 2024.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua khen thuong;

- Can ct Nghi dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 caa Chinh phu
vé danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chuc;

- Can cu Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu
stra do1, bo sung mot ‘S(A) diéu cua Nghi dinl} s0 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam
2020 cua Chinh phu vé danh gia, x€&p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chuc;

- Can cu Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cuia Luat Thi dua, khen thudng;

‘ - Can ctr Quy dinh sO 124-Qb/TW ngay 04 thang 10 nam 2023 cua B Chinh tri
vE viéc kiém diém va danh gia, x&p loai chat luong hang nam do61 véi tap thé, cad nhan
trong hé thong chinh tri;

- Can ctr Huéng dan so 25-HD/BTCTW ngay 10 thang 11 nam 2023 cua Ban T6

chirc Trung wong hudng dan mot sb nodi dung vé kiém diém va danh gia, xép loai chat
luong hang nam doi véi tap thé, c4 nhan trong hé thong chinh tri.
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Miu s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
..... , ngay... thang... nam...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thuéng ................... /tang (truy tang) danh hiéu.............

Kinh gui: Thu tuéng Chinh phu
Can cu Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh 5O conern/2023/ND-CP ngay ..../.../2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Qén 91'1: .................................. quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
vacocautochlrccua........... coooviiinnnnnn.. ;

Can clir ...oooovin i S e kinh trinh Thu tudng
Chinh phu

Xét tang/truy tang (danh hi¢u ................. ) cho.......... tap thé/......... ho gia

dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thic khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu) cho...tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tang/truy tdng (hinh thirc khen thudéng cua Chu
tich nudc) cho.... tap thé/...ho gia dinh/...ca nhan.

DPa cOthanh tiCh ..o

Cac truong hop dé nghi khen thuong trén da duoc 1 xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Cac ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Tha twéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén;

- Ban TBKT TW;
- Luu: VT,....
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MAu s6 02 (MAu bzo cao ap dung ddi véi tap thé)
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... , ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH PE NGHI KHEN.......
(MAu bao cdo nay ap dung dbi véi tap thé)
Tén tip thé dé nghi

(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chuc, co s¢ vat chat), cac to chirc dang, doan the.

2. Chtrc nang, nhiém vuy: Chtrc ndng, nhi¢ém vu duogc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cédo thanh tich can ctr vao churc nang, nhi€ém vu dugc giao cia co quan
(don vi) va d6i twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 /2023/ND-ND ngay thang nim 2023 cia Chinh phua. Doi véi tap
thé nho khong thudc di tuong tang Co thi dua cua by, ban, nganh, tinh thi ghi ré noi
dung nay trong bao cao thanh tich.

No6i dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suét, chit luong, két qua cong tac so voi cac
nam trude (hodc so voi lan khen thuong trudc day); viéc déi mdi cong tac quan 1y, cai
cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung
vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi d6i voi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua d3 duoc thuc hién c6 hiéu qua trong thyuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cla
co quan, don vi.

3. Vi¢c thyc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc.

4. Hoat dong cia to chuc dang, doan thé.
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I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nim Danh hiéu thi dua Sé, ngay, thang, nam cua quyét dinh céng nhan danh
hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(doi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)
3. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thire khen thuong Sb, ngay, thang, ndm cia quyét dinh khen thuong;
co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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MAu s6 03 (Miu bso cao ap dung ddi véi ca nhan)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG
(MAu bao céo nay ap dung ddi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat): ............cooeeieeeiinnn...,

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................
CQUE QUAN: .t
- NOTthUIONE t: Lo e et et e e e e e aee e
- Co quan, dia phuong CONG tAC: ........iiiiii i e e

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............cccoeeiiiieiinee i,

- Trinh d6 1y lun chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ...oovvevvneeeeeennnn...

- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thuong: ...,
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddmnhén: ...

2. Thanh tich dat dugc clla cCANhan: ........ ..ottt e

Pbi voi truong hop dé nghi khen thudéng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu,
hoan thanh t6t nhi€ém wvu thi ghi r6 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhén; ngay, thang,
nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi dqa Sd, ngay, thdng, nam cua quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua;
co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thirc khen thuong Sb, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thudng; co quan
ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng déu)
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M2iu s6 06

DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
So:.../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , Ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) DANH HIEU ANH HUNG........ ..
Ho tén, chitc vu va don vi cong tic ciia c4 nhan dé nghi khen thwéng
(Ghi rd dy du bang chir in thudng, khong viét tit)
I. SO LUQC LY LICH
1. So lugc ly lich:
- Ngay, thang, nam sinh: ... Giditinh: ..................
= QUE QUAN .ottt
[0 7510 03T 3 g S
- Chure vy, don vi cong tac (hodc trude khi hy sinh, tUr tran): .........oovveeeneiieeieennn....
- Ngay, thang, ndm tham gia cONG tAC: ........o.iiiii i
- Trinh d§ chuyén mon, NEhi€p VU: ...t e
- Ngay, thang, ndm vao Pang chinh thirc (hodc ngay tham gia doan thé): .....................
- Ngay, thang, nam hy sinh (hoAc 1 trAN): .........oiiiie e,
2. Quyén han, nhi€m VU QUOC Z1a0: ....ei i
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Nhitng thanh tich dac biét XuAt séc trong lao dong sang tao, cong tac (chién dAu, phuc vu
chién d4u, gilr gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi...)4.
2. Céc giai phéap, bién phap dé dat thanh tich dic biét xuit sic trong lao dong, cong tac,
chién dau, phuc vu chién dau5.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudco6.
I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN7
1. Danh hiéu thi dua:
Nim Danh hiéu thi dua S6, ngdy, thang, nim ctia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua;
co quan ban hanh quyét dinh
2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban x4c nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu (déi vO1 cac
truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sac nhiém vu)
3. Hinh thurc khen thudng:
Nim Hinh thtc khen thuéng SO, ngdy, thiang, nim cua quyét dinh khen thudng; co quan

ban hanh quyét dinh , o
THU TRUONG DPON VI XAC NHAN NGUOI BAO CAO
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi o ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)
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33. Cong nhan danh hi¢u “Chién si thi dua cap b”

a) Trinh tw thuc hién:

- Nguoi duge khen thusng phai thuc hién day du, kip thoi cac quy dinh vé hd so,
tha tuc, thoi han gai ho so d€ nghi theo quy dinh tai Thong tu so 29/2023/TT-BGDDT va
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan, chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa hd so.

- Nguoi ¢6 tham quyén dé nghi, trinh xét tang cac danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thuéng (trir trudng hop dé nghi Ky niém chuong “Vi su nghiép gi4o duc”, khen
thudng dot xuat, khen thuong theo thu tuc don gian) cé trach nhiém cong khai danh sach
ca nhan, tap thé trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi it nhat 07 ngay lam viéc
truéc khi hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cia co quan, don vi. Két qua céng khai
(ké ca don thu khiéu nai, t& c4o néu c6) phai béo cdo bang van ban véi Hoi dong Thi
dua - Khen thuéng cua don vi trinh, trudc khi trinh cap trén khen thuong va duoc néu
trong Bién ban xét khen thudng ctaa don vi trinh.

- Ho so d& nghi khen thudng gui vé Bo Gido duc va Pao tao trudc ngay 31/01
hang nam.

b) Céch thirc thuc hién: HO so dé nghi ¢ong nhan danh hiéu thi dua duoc 1ap thanh
01 bd (ban chinh); dong thoi giri hd so khen thuong dudi dang tép tin dién tir (ban word
va ban pdf) vé Vu T6 chic can bo, Bo Gido duc va Pao tao (trir van ban c¢6 noi dung
thudc bi mat nha nudc).

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

* Thanh phan ho so:
Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
+ To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;
+ Bao cao thanh tich cta ca nhan;
+ Bién ban binh xét thi dua;
~ + Ching nhan hodc x&c nhan cua co quan, t6 chirc ¢ tham quyén doi voi sang
Kien, deé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.
* S luong hd so: 01 bo.
_d) Thoi han gidi quyér: tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham
quyen trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
d) Poi twong thuce hién thu tuc hanh chinh:

Ca nhan thudc cac don vi thudc Bo, don vi truc thudéc B va don vi thudc dai
hoc qudc gia.
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e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- B6 Giao duc va DPao tao;

- Cac don vi thude B9, don vi truc thude B ¢o6 tu cach phap nhan va dai hoc quéc gia.

9) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan danh higu “Chién
si thi dua cap b0 va tién thudng.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu 16 khai: Miu s6 01, miu s6 03 Phu Iyc I Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thi dua, khen
thudng.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu “thén si thi dua cép bo” dé tdng cho cd nhan dat céac tiéu chuan
theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Thi dua, khen thudng:

‘ - C6 thanh tich xuét sic tiéu biéu dugc lua chon trong $6 nhirng ca nhan c6 03
lan lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”;

- C6 sang kién da dugc ap dung hiéu qua va c6 kha nang nhan rong trong B9,
ban, nganh, tinh hoac c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ da dugc nghiém thu va ap dung hi¢u qpé, 9(’) pham vi énh’hu:é:ng trong BQ, ban,
nganh, tinh hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6 pham vi anh
huong trong toan quan hoac toan luc luong Cong an nhan dan.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua khen thudng;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 ciia Bo Gido duc va Pio tao.
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Miu s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , ngay... thang... nam...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thuéng ................... /tang (truy tang) danh hiéu.............

Kinh gui: Thu tuéng Chinh phu
Can ctr Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh 5O conern/2023/ND-CP ngay ..../.../2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Qén 91'1: .................................. quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
vacocautdochlrccua........... ...oooviiinnnnnn. ;

Can et ...oooovin i S e kinh trinh Thu tudng
Chinh phu

Xét tang/truy tang (danh hi¢u ................. ) cho.......... tap thé/......... ho gia

dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thic khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu) cho...tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tang/truy tdng (hinh thirc khen thudéng cua Chu
tich nudc) cho.... tap thé/...ho gia dinh/...ca nhan.

DPa cOthanh tiCh ..o

Cac truong hop dé nghi khen thuong trén da dugc 1 xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Cac ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thudng kém theo)
Kinh trinh Tha twéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén;

- Ban TBKT TW;
- Luu: VT,....



112

MAu s6 03 (Miu bso cao ap dung ddi véi ca nhan)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG
(MAu bao céo nay ap dung ddi vi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........coevvevineeieennn.,

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Dan tQc, ton gido .................

L 1L TS0 1o PP
- NOTthUIONE T oo e e et et e e e e e ee e
- Co quan, dia phuong CONG tAC: ........iiiiii i e e

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............cccoeeiiiieiinee i,

- Trinh d 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu c): .......vveveeeeeeieeennn.,

- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thudng: ...,
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddmnhén: ...

2. Thanh tich dat dugc clla cCANhan: ........ ..ottt e

Pbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuin hoan thanh xuét sic nhiém vy,
hoan thanh t6t nhi€ém wvu thi ghi r6 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhén; ngay, thang,
nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi dup S9, ngay, thang, nam cua quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua;
co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thirc khen thuong Sb, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thudng; co quan
ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng déu)
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34. Cong nhan danh hi¢u “Chién si thi dua co $6”
a) Trinh tu thyc hién:

- Nguoi dugce khen thuéng phai thyc hién day da, kip thoi cac quy dinh vé ho so,
thu tuc, thot han gui ho so d€ nghi theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT va
cac quy dinh cua phéap luat co lién quan, chiu trach nhiém ve tinh chinh xac cia ho so.

- Nguoi ¢6 tham quyén dé nghi, trinh xét ting cac danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thuéng (trir trudng hop dé nghi Ky niém chuong “Vi sy nghiép gi4o duc”, khen
thudng dot xuat, khen thuang theo thu tuc don gian) c6 trach nhiém cong khai danh sach
ca nhan, tap thé trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi it nhat 07 ngay lam viéc
truéc khi hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cua co quan, don vi. Két qua céng khai
(ké ca don thu khiéu nai, t6 c4o néu c6) phai béo cdo bang van ban véi Hoi dong Thi
dua - Khen thuéng cua don vi trinh, trudc khi trinh cap trén khen thuong va duoc néu
trong Bién ban xét khen thudéng ctaa don vi trinh.

- Ho so d& nghi khen thudng gui vé Bo Gido duc va Pao tao trudc ngay 31/01
hang nam.

b) Céch thiic thuc hién: HO so dé nghi cong nhan danh higu thi dua dugc 13p thanh
01 bd (ban chinh); dong thoi gl ho so khen thudong dudi dang tép tin dién tu (ban word
va ban pdf).

¢) Thanh phan, sé liwong hé so:

* Thanh phan ho so:

Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
+ To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;
+ B&o cao thanh tich cua ca nhan;

+ Bién ban binh xét thi dua;

+ Chuang nhan hoic xac nhan cta co quan, to chirc c6 tham quyén déi véi séang
Kien, dé tai khoa hoc, @€ an khoa hoc, cdng trinh khoa hoc va cong nghé.

* S luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét:

- Tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham quyen (Lanh dao bo) trong
thoi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén (Lanh dao don vi
thudc bd) trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:
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Ca nhan thudc cac don vi thuoc Bo, don vi truc thudéc B va don vi thudc dai hoc
quoc gia.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Bo Giao duc va bao tao;
- Céc don vi thudc Bg, don vi truc thudc Bo ¢6 tu cach phap nhan va dai hoc quic gia.

) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan danh hiéu “Chién
si thi dua co s6” va tién thuong.

h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Mau sb 01, mau sb 03 Phu lyc I Nghi dinh sO
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thi dua, khen thudéng.

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Danh hiQu “Chién si thi dua co s6” dé ting cho ca nhan dat c4c tiéu chuan theo
quy dinh tai Biéu 23 Luat Thi dua, khen thuong:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu hodc c6 sang kién duogc co s ¢dng nhan hoic c6
de tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc nghiém thu
hoac muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc don vi cong nhan.

[) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua khen thuong;

- Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao.
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Miu s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , ngay... thang... nam...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thuéng ................... /tang (truy tang) danh hi¢u.............

Kinh gui: Thu tuéng Chinh phu
Can cu Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh 5O conern/2023/ND-CP ngay ..../.../2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Qén 91'1: .................................. quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
vacocautdochlrccua........... ...oooviiinnnnnn. ;

Can clir ...oooovin i S e kinh trinh Thu tudng
Chinh phu

Xét tang/truy tang (danh hi¢u ................. ) cho.......... tap thé/......... ho gia

dinh/....ca nhan.

Hodc xet, tang/truy tang (hinh thirc khen thuong cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu) cho...tap thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nudc tang/truy tdng (hinh thirc khen thudéng cua Chu
tich nudc) cho.... tap thé/...ho gia dinh/...ca nhan.

DA cOthanh tiCh ...

Cac truong hop dé nghi khen thuong trén da duoc 1 xét duyét, tham dinh dam
bao dang quy dinh vé d6i tuong, tiéu chuan, ho so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Cac ¥ kién ctia co quan lién quan nhu sau:

(C6 danh sach va ho so dé nghi khen thuong kém theo)
Kinh trinh Tha twéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén;

- Ban TBKT TW;
- Luu: VT,....
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MAu s6 03 (Miu bao cdo ap dung ddi véi ca nhan)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:../TTr-...... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
..... , Ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG
(MAu bao céo nay ap dung ddi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........coevvevineeieennn.,

- Sinh ngay, thang, nam:.............. Gidi tinh:........ Dan tQc, ton gido .................

L 1L TS0 1o PP
- NOTthUIONE t: Lo e et et e e e e e aee e
- Co quan, dia phuong CONG tAC: ........iiiiii i e e

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............cccoeeiiiieiinee i,

- Trinh d6 1y lun chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (0éu cO): ...eovvvvvneeeeieeennn....

- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thuong: ...,
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddmnhén: ...

2. Thanh tich dat dugc clla cCANhan: ........ ..ottt e

Pbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu,
hoan thanh t6t nhi€ém wvu thi ghi r6 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhén; ngay, thang,
nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Nam Danh hiéu thi dqa Sd, ngay, thdng, nam cua quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua;
co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nam Hinh thirc khen thuong Sb, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thudng; co quan
ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng déu)



117

35. Tang thwéng Biang khen cia B trwéng vé thanh tich ddi ngoai
a) Trinh ty thuc hién:

- Tha tuc ¢6ng nhan d6i véi danh hiéu thi dua thuc hién theo quy dinh cua Luat
Thi dua khen thuong; Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thi dua, khen thuong; Thong tu sé 29/2023/TT-BGDDT ngay
29/12/2023 cua Bo Giao duc va Pao tao.

- Khen thuong dbi ngoai phai xin y kién cia Ban D4i ngoai Trung wong, Bo
Cong an, B6 Ngoali giao.

- Khong quy dinh thoi han nop hd so.

b) Céch thirc thuc hién: HO so dé nghi cong nhan danh hiéu thi dua duoc 1ap thanh
01 bd (ban chinh); dong thoi giri hd so khen thuong dudi dang tép tin dién tir (ban word
va ban pdf) vé Vu T chiic can bo, Bo Gido duc va Pao tao (trir van ban c6 ndi dung
thudc bi mat nha nudc).

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so:

* Thanh phan hd so:

+ To trinh d& nghi xét ting Bang khen;

+ Béo céo tom tit thanh tich cua tap thé/ca nhan.
* S6 lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh cu thé. Viéc khen thuong doi ngoai phai
xin y kién cua Ban Doi ngoai Trung wong, B6 Cong an, Bo Ngoai giao.

Quy dinh vé lay y kién khen thuong tai khoan 4 diéu 31 Nghi dinh sb
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 va khoan 3 diéu 14 Thong tu s6 29/2023/TT-BGDPT
ngay 29/12/2023.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:
- Cac don vi thuoc Bo, don vi truc thudc Bo va don vi thude dai hoc qubc gia;

- T6 bo mdn, té chuy@n mén va cac td chire twong duong tré 1&n cia don vi thuoc
B, don vi truc thudc Bo va don vi thudc dai hoc quoc gia.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Bo Gido duc va Pao tao.
) Két qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting “Béng khen cua Bo trudng”.
h) Phi, I¢é phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau sb 09, miu sb 10, Phu luc T Nghi dinh sO
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thi dua, khen thudng.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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Khen thuéng ddi ngoai 14 hinh thirc khen thuong dugc dé nghi xét tang hinh thirc
khen thuong theo thu tuc don gidn quy dinh tai Di¢u 85 cua Luat Thi dua, khen thuong.

Béng khen ctia B9 truong cho ca nhan, tap thé dat tiéu chuan sau:

- Béng khen cua B¢ truong Bé Gido duc va Pao tao dé tang hoac truy tang cho ca
nhan guong mau chap hanh tot chu truong ctia Bang, chinh sach, phap luat cua Nha
nuoc, dat mot trong cac tiéu chuan sau:

+ C6 thanh tich tiéu biéu, xuat sic duoc binh xét khi so két, tong két phong trao
thi dua do Thu tuéng Chinh pht phat dong; hodc trong thuc hién nhiém vu chinh tri do
Pang, Qudc hoi, Thu twéng Chinh phu giao c6 thoi gian tir 03 nim trd 1én c6 pham vi
anh hudng va néu guong lan toa trong nganh Gido duc; hodc c6 thanh tich tiéu biéu,
xuét sic dugc binh xét hang nam, so két, tong két phong trao thi dua do Bo trudong Bo
Gido duc va Pao tao phat dong; hoac trong thyc hién nhiém vy ma Bo truéng Bo Giao
duc va Pao tao giao co6 thoi gian tir 05 ndm tré 1€n c6 pham vi anh huéng va néu guong
lan toa trong nganh Gido duc;

+ Lap dugc nhiéu thanh tich hodc thanh tich xuét sic dot xuat, co pham vi anh
huong & mot trong cac linh vyc thuoc pham vi quan ly nha nude ctia Bo Gido duc va
Dao tao hoac c6 nghia ctr cao dep, hanh dong diing cdm clru nguo1, clru tai san cua nhan
dan, ctia Nha nuéc, phong chéng, khic phuc hau qua thién tai, dich hoa, dich bénh, dau
tranh v&i nhitng hanh vi tiéu cuc, vi pham phap luat va t€ nan xa hoi, c6 tac dung néu
guong va dugc don vi, dia phuong ghi nhan, ton vinh,;

+ C6 nhiéu dong gdp dic biét xuat sic cho su nghiép phat trién gido duc va dao
tao, cd y nghia xa hoi to 16n, ho tro thiét thuc, hi€u qua cho nganh Gido duc, dugc don
vi thu hudng va co quan quan 1y truc tiép cua don vi thu huéng xac nhan;

- Béng khen cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao dé tang cho tap thé guong
mau chap hanh tbt chu truong cua DPang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce, ndi bo
doan két, dat mot trong céc tiéu chuan sau:

+ C6 thanh tich tiéu biéu, xuat sic dugc binh xét khi so két, tong két phong trao
thi dua do Thu tudng Chinh pht phat dong; hodc trong thuc hién nhiém vu chinh tri do
Pang, Qubc hoi, Thi twéng Chinh phu giao c6 thoi gian tir 03 nim trd 1én co6 pham vi
anh huéng va néu guong lan téa trong nganh Gido duc; hodc c6 thanh tich ti€u biéu,
xuét sic duoc binh xét hang nam, so két, téng két phong trao thi dua do Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao phat dong; hodac trong thuc hién nhiém vu ma B9 truéng Bo Gido
duc va Pao tao giao c6 thoi gian tir 05 ndm tré 1€n c6 pham vi anh hudng va néu guong
lan toa trong nganh Giao dyc;

+ Co6 thanh tich xuat sac dot xuat, c6 pham vi anh hudéng ¢ mdt trong céc linh vuc
thudc pham vi quan ly nha nudc cua B Gido duc va Bao tao hoac c6 thanh tich xuat sac
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trong vi€c ctiru ngudi, ciru tai san cua nhan dan, cia Nha nudc, phong chong, khac phuc
hau qua thién tai, dich hoa, dich bénh & don vi, dia phuong;

+ C6 nhiéu dong gop, hod trg thiét thue, hiéu qua cho nganh Gi4o duc va dugc don
vi thu hudng xac nhan;

+ C6 thanh tich tiéu biéu, xuét sic trong qua trinh xdy dung va phat trién, nhan
dip ky niém ngay thanh lap (ndm tron).

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua khen thuong;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua Bo Gido duc va Dao tao.
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MAu s6 09 (Ap dung ddi véi to chirc)

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Péoc lap - Tw do - Hanh phic
..... , ngay... thang... nam...
BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG
(Ap dung ddi véi to chirc)
TN 0 CHGC: v

(Ghi r day du bang chit in thuong, khong viét tat)
1. SO LUGQC PAC PIEM, TINH HINH:
- TEN tO ChIC NMUGC NZOAL: ...ttt e e e et eae e

-DPiénthoal: ..o FaxX.: oo,
- bia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (N€U CO): ....ovivinniiiniiiiiii i,

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAu s6 10 (Ap dung d6i véi ca nhan)

CO QUAN DE NGHI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
..... , ngay... thang... nam.........

~BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)
(Ap dung do1 véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Théng tin ca nhén:

= H O VA I Lo
-Ngay sinh: ... Gigitinh: ...
QUG IO et e

e O] 41 {3 V2

- Dia chi n01 G hodc tru SO 1am VIEC: ...ttt e

2. TOM tat QUA trINN CONE TAC: . .veeee et e

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN DE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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