Phu luc II

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé Ha Néi)

A. QUY TRINH TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO

Chi nhanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Piém Phuc vu hanh chinh cong x4, phuong (goi
chung la B4 phan Mot ctra) ti€p nhén, luan chuyén ho so theo quy trinh sau day (muc A nay goi la BI,
noi ti€p 1a B2 tai cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh cu thé tai phan B va C dudi day):

NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH

U'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MQT CUA LIEN THONG

H VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

(Kem theo Quyet dinh s6 /489Y0OP-TTPVHCC ngay 27 thing /0Onam 2025

BUOC 1: 1. Tiép nhan hd so S theo doi
1. Tiép nhan hd so: - Trong gio hanh chinh (néu tiép nhgn hd so

- Huéng dan céc t6 chirc/ca nhan nop hd tryc tiep).

so truc tiép/ truc tuyén; - Truong hop nop truc tuyén, Bo phan | Gidy tiép
+ Cung cap thong tin, huéng dan nguoi Mot ctra thong bao vé viéc tiép nhan chinh | nhan hd so
dan/ doanh nghiép thuc hién TTHC; thirc hodc yéu cau chinh sira, bo sung hd | va hen tra
+ Uu tién hd trg thyc hién qua dich vu so khdng mudn hon 08 (tdm) gio lam viéc két qua/
cong tryc tuyén. ké tir ki HTTTGQTTHC tiép nhan hd so | Phiéu yéu
- Kiém tra, tiép nhan ho so: hoic theo thoi han dwoc quy dinh tai phdp | cau bd

+ Truong hop hd so chua diy du hoic luat chuyén nganh. sung, hoan
khong hop 1¢ thi huéng dan bé sung, hoan 2. Luan chuyén hé so thién ho sof
thién hd so va néu rd 1y do theo mau - Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir trén | Phiéu tur
Phiéu yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so HTTTGQTTHC; chéi tiép
gui t6 chire, c& nhan - bong thoi chuyén ho so gidy (néu c6, | nhan giai
+ Trudng hop khong thugc tham quyén gy | theoyéu cau cua phép lut chuyén nganh) | quyét hd so
- A A A 1A AL A & 0

tiep nhan ho so thi 1p Phieu tir chai tiep han trong ngay lam viéc hoac chuyen vao dau o
nhdn gidgi quyet ho so thi tuc hanh FI)\/I;t gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong | Phiéu kiém
chinh gui to chuc, ca nhan ) cﬁ% hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay. i soat qua
+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 3. Theoi gian giai quyet: tinh tir thoi diém | trinh giai
hoa hd so vao Hé théng thong tin giai hd so da duogc tiép nhan day du, hop 1¢, | quyét hd so
quyét tha  tuc  hanh  chinh thé hién trén Gidy tiép nhan ho so va hen
(HTTTGQTTHC), lap Gidy tiép nhdn hé tra két qua (tinh cho co quan c6 thim

so' va hen trd két qud quyén giai quyét ké tir thoi diém co quan

2. Céac cong viéc khac nay nhan dugc hd so dién tw)

- Va0 s6 theo ddi ho so;

- Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so (Phiéu nay chuyen tiép trong toan

bo quy trinh giai quyet)

- Chuyen hd SO dén co quan c6 thim

quyén giai quyét dé phan cong thuc hién

theo tirng quy trinh cu thé.

* Sau khi nhan hd so thu tyc hanh chinh (dir liéu hé so dién tr duoc tlep nhan truc tuyén cia to

chtre, ca nhan hoac hd so gidy di dugc sé hoa), co quan c6 thim quyén giai quyét thuc hién phan cong,
gidi quyét theo Diéu 19 Nghi dinh 118/2025/ND-CP va phap ludt chuyén nganh theo ting quy trinh cu
thé sau day. Trong qué trinh thuc hién luu y cac ndi dung tai phan D phu luc nay.
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B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Quy trinh (1.012756): Ping ky dét dai l1an diu ddi véi treong hop dwge Nha nuée giao dit dé
quan ly (QT-01.T)

Pham vi:

Ap dung d6i véi ngudi duoc giao quan 1y dat quy dinh tai Diéu 7 Luat Dat dai 2024.

Quyét dinh cong bd

Quyet dinh so 2304/Qb-BNNMT ngay 23/06/2025 cua Bo Nong nghi¢p va Moi trudng.
- Quyét dinh s 956/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam d6c Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phd.

Thanh phén ho so

1. Pon dang ky dat dai, tai san gdn lién v6i dat theo Mau s6 15 kem theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

2.’ Bao céo két qud ra soat hién trang sir dung dat theo Mau sb 15d kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

3. Vian ban uy quyén ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong qua 17 ngay lam viéc

- Thoi han giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoe hé so da dam bao tinh day di ciia
thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé néi dung thong tin gitta cdc gidy to, tinh day di cua noi
dung ké khai; khéng tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét xir [y doi
voi truong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc
chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan Ilen véi dat doi véi truong hop thyc hi¢n thu tuc
cap Glay ching nhdn quyén si: dung dit, quyen SG hitu tai san gan lién voi ddt ma nguoi sie
dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voi dat chét tride khi trao Glay chirng nhan).

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh chiu trach nhiém giai quyét khong qud thoi gian quy
dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh tai cac co quan khac.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Tryc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Nai.
- Céng Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Théng qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu caa doanh nghiép, c& nhan hoic qua ay quyén theo quy dinh caa phap luat.

Mire d§ dich vu cdng: Toan trinh

Phi, L¢ phi: Khong thu

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh o q
+ Van phong dang ky dat dai doi voi truong hop giao dat d€ quan 1y cho t6 chue.
+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi voi cong dong dan cu dugc giao dat dé quan ly.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
https://dichvucong.gov.vn/

8 Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir
Thoi gian
thye hién o
TT Trinh tw Trach nhiém (tm\h mot Ble}l ma}l /
: : ngay 08 Ket qua
gio lam
viéc)
| Trinh ty thyc hién tai Van phong dang ky dat dai:
B2 Lanh dao VPDKBD phan cong cho phong Lanh dao 04 gio lam
chuyén mén (PCM) VPDKDD viéc
Ho so
B3 Linh dao PCM phan cong vién churc hodc nhan Lanh dao PCM 04 gio lam
vien glal quyet. viec
Kiém tra ho so: .
- Néu ho so khong du di€u kién thi dy thdo van
ban néu rd ly do trinh Lanh dao PCM. Vién chirc
B4 |° Neéu ho so du dieu kién: . hodc nhan vién 112 gio
+ Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& duoc giao lam viéc
dir liéu dat dai. ) nhiém vu
+ Dy thao két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan
TN&TKQ.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | , . 04 gio lam
BS TTHC tai Budc 4 Lénh dao PCM viéc
R oy X . e L, . Lanh dao 04 gid lam
B6 | Phé duyét ket qua gidi quyét tai Budc 5 VPPKDD viée
- Vao s, dong dau, phat hanh két qua TTHC;
- Chuyén két qua cho noi tlep nhan hd so;
B7 |- Gui thopﬂg tin cap nhat h so dia chinh cho cac Vin thu 08 gl‘(Ay lam
o quan lién quan; . ’ viéc
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A A
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so BO phan Gi0 hanh £
B8 . o a1 K y x TTA e A A . TN&TKQ . Két qua
- Xéc nhan trd két qua trén HE thong thong tin chinh
Lo \ . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Trinh ty thuc hién tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: (Thyc hién nhu quy trinh
I cua Van phong dang ky dét dai. Truong hop cac budc cia Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai khong c6 co quan chuyén moén nhu Van phong dang ky thi chuyen hd so dén budc tlep
theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc tlep theo)
Biél{ mﬁru ) o )
9 - Mau s0 15: Pon dang ky dat dai, tai san gan lién vdi dat ban hanh kém theo Nghi dinh

$6 151/2025/ND-CP cta Chinh Phu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx

- Méu s6 15d: Bao céo két qua ra soat hién trang str dung dat cua ngudi duge giao quan 1y
dat/ngudi dugc quan ly dat ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cua Chinh Phu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
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MAu s6 15. Pon ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DON DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh guri: ....ooovviiieiin @

1. Ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
(Truong hop nhiéu ngweoi cing sir dung dt, cung s hitu tai san thi ké khai tén nguot cung su
dung dat, ciing sé hitu tai san d6 theo Mau sé 15a)
a) Ho va tén @:
b) Gidy to nhan than/phap nhan ©:
c) Pia chi @:
d) Dién thoai lién hé (néu ¢6): ........ceevvveeeinnn.. .. Hop thu dién tir (néu co):
2. Thira dét dang ky (nguoi sir dung ddt la t6 chike thi khéng phai ké khai muc nay):
(Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong dé nghi cap Gidy chitng nhdn hodc
dé nghi cap chung mét Gidy chirng nhdn cho nhiéu thira dat néng nghiép thi khéng ké khai cdc
néi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so thira va ké khai tirng thira ddt theo Mau sé 15b)

a) Thira dat $6: .......oovvneeieeeiiieeei ;2.2. T ban d6 sé:

b) Pia chi ®:

¢) Dién tich ©. m?; st dung chung: ............ m?; st dung riéng: ............. m?.
d) Str dung vao muc dich®: ... , tir thoi diém:

d) Thoi han dé nghi duoc sir dung dat®:

e) Ngudn goc sir dung dat®:

g) Co quyén hodc han ché quyén dbi vai thira dat 1ién ké 86 ...oo.... ... ,toban ddsb ......... ,
cla ..o , ndi dung vé quyén ddi véi thira dat lien ké ................. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguwoi sir dung dat la té chikc thi khéng phdi ké khai muc nay):
(Chi ké khai néu ¢6 nhu cau ddng ky hodc chirng nhdn quyén sé hitu tai san; Truwong hop ¢é
nhiéu nha 6, cong trinh xdy ding khdc trén cing 01 thiva ddt thi chi ké khai cdc thong tin chung
va téng dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sich nha 6, cong
trinh theo Mau sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dyng “9:

b) Dién tich xay dung®: ............... m?,

¢) Dién tich san xay dyng/dién tich su dung @: . m?,

d) S6 hitu chung®: ............... m?, s¢ hiru rieng®: ... mP.

d) Sé tang: ........ tang; trong do, sb tang ndi: ......... tang, sb ting ham: .......... tang.

e) Nguon gbe @9
g) Niam hoan thanh xay dung®®):
h) Thoi han s hitu dén 9
i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung®®: o
4. Pé nghi ciia ngudi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién v6i dat: (Pdanh ddu B vao 6 lwa
chon)
a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat o
b) Bé nghi cip Glay chtirng nhéan o
¢) DBé nghi ghi ng tién sir dung dat (doi voi cd nhdn) o
d) Dé nghi khac (néu co):
5. Nhiing gidy to ndp kém theo™?:
(1)
(2)
() ,
Téi/chtiing t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai téi/ching toi
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
..... ngay .... thang... nam ...
Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi ré ho tén hodc dong ddu (néu c6))



Hwéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc. (Luu ¥: xem k§ hudng dan viét Pon trude
khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy td nhan than. Nguoi gdc Viét

Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong ddng dan cu: Ghi tén cua
cong ddng dan cu. T chire: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh hosc
gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh c4 nhan hoic s6, ngay cép va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi so ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy phép dau tu.

(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra. Nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong tra ¢ Viét Nam (néu c6). Cong ddng dan cu: Ghi dja chi noi sinh
hoat chung ciia cong dong.

Tb chire: Ghi dia chi tru s chinh theo quyét dinh thanh 14p hodc gidy dang ky kinh doanh hoic
gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém déan cu (t6 dan pho thon, x6m, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém déan cu tuong tu) hodc tén khu vye, xur ddng (d6i v6i thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi di¢n tich cua thira dat béng s6 A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...
(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Léu dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xéac dinh dugc
thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nude giao dat c6 thu tién sir dung dét hodc giao dat khong thu tién sir dung
dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat
hang nam hodc nhén chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhuong, thura Kké, tang cho, gop vbn)
hoic ngudn goc khac nhu do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong diing tham quyén, khai
hoang...

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duogc st dung.

(11) Ghi Nha & riéng 1¢/can hg chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) Déi véi nha ¢ riéng 1é, cong trinh xay dung doc lap ghi dién tich mat bang chiém dat cta
nha &, cong trinh tai vi tri tiép xic véi mat dat theo mép ngoai twong bao ciia nha §, cong trinh
duogc 1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Déi vé6i can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tdoa nha chung cu, tdoa nha hon
hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung can hg chung cu, van phong, hang muc cong trinh
do.

(13) 1301 v0i nha 6, cong trinh mot tang thi khong ghi n6i dung nay. Déi voi nha ¢, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xdy dung cla cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 12 phan dién tich thudce quyén s hitu ciia nhiéu ngudi; Dién tich
“S¢ hiru riéng” 1a phan dién tich thudc quyen s¢ hitu ciia mgt ngudi (mot ¢4 nhan, mot cong
dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu s¢ hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi véi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
(18) Truong hop ngudi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gén lién voi dat dé nghi chimg nhan
quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148 khoan 3 Piéu 149 cua Luat Dat dai ma khong co gidy xac nhan cua co
quan c6 thAm quyén thi danh dau ¥ vao 6 lwa chon.

(19) B6i véi t6 chire thi phai nop kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dét cia
td churc theo Mau s6 15d hodc Béo céo két qua ra soat hién trang su dung dét cua nguoi dugc
giao quan 1y dat/nguoi duoc quan ly dat Mau sd 15d, trir truong hop t6 chirc nhan chuyén
nhuong du an dau tu co st dung dat.



MAu s 15d. Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia ngudi dugc giao quén 1y
dat/nguoi dwoc quan ly dat
TEN NGUOI PUQC GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY PAT/NGUOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PUQC QUANLYPAT s
&)

S6:.../IBC-... ngay .... thang ...
BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dét ciia ngudi dwoe giao quan 1y dit/ngudi dwoe

quan ly dat

Kinh giri: Van phong dang ky dét dai.

1. Tén ngudi duoc giao quan ly dat/nguoi duge quan 1y dét: @

2. Dia chi thira davkhu dat: ®

3. Tong dién tich dat dang qUAN 1Y .........oeiie e, m?; trong

do:

N

a) Dién tich dat da co quyet dinh giao dé quan 1y (néu c6):
b) Dién tich dat dang bi lan, bi chiém:

¢) Dién tich d4t dang c6 tranh chip:

d) Dién tich khac:

4. Cac quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu c6):

- Quyét dinh sb

3333

Cam doan ndi dung bao cdo trén day 1a diing va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
ndi dung da bao cdo.

Kém theo bao cdo ndy c6 cic gidy to sau day:

- Trich luc ban db dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu cd).

- Quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu c4).

Ngudi dwgc giao quan ly dat/ngudi duge
quan ly dat o
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong ddu néu co)

Huéng din lap bio cao:

(1) Déi v6i nguoi duoc giao quan 1y dat thi ghi tén co quan, t chirc theo quyét dinh thanh lap
hoic gidy ding ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu, d6i véi cong dong dan cu quan 1y dat thi
ghi tén cua cong dong dan cu.

(2) Ghi tén cua nguoi duge giao quan ly dét nhu diém (1) va dija chi tru 80 chinh cua co quan,
t6 chirc theo quyet dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

Déi véi cong dong dan cu quan 1y dét thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi sinh hoat chung
ctia cong dong dan cur.

(3) Ghi tén khu vuc (xtr dong, dlem dan cu,...); s6 nha, tén duong phé (néu co), thén, to dan
phd, tén don vi hanh chinh c4p xa, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dat.
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Mau s6 16. Thong bao xac nhan két qué ding ky dat dai
................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: ... /TB-BDKPD... ... , ngay .... thang .... nam

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI
1. Thong tin ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat®:
a) Tén:
b) Giéy td nhan than/phap nhan:
¢) Dia chi:
2. Thong tin vé thira dat dang ky @:
a) Thira dat s6: .............. : b) T& ban db sb:
c) bia chi:
d) Dién tich: .............. m?; stir dung chung: ........ m?; sir dung riéng: ............... m
d) St dung vao myc dich: ....................... , tir thoi diém:
¢) Thoi han d& nghi duoc sir dung dat:
g) Ngudn géc sir dung dat:
h) C6 quyén hodc han ché quyen dbi v6i thira dat lién ké s6 ....., to ban dd sb ..., cia ..., ndi
dung vé quyen d6i v6i thira dat lién ké
3. Thong tin vé tai san dang ky ©:
a) Loai nha ¢, cong trinh xay dung:

2

b) Dién tich xay dung: .................... m?

¢) Di¢n tich san xay dung/dien tich sur dung .............. m?

d) S¢ hitu chung: ............. m? , 8O htruriéng: ............... m2

d) Sé tang ..... tang; trong d0, s tang ndi: ......... tang, s6 ting ham: ....... tang

e) Nguon gbc:
g) Nam hoan thanh xay dung:
h) Thoi han sé hiru:
4. Glay to nguoi str dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat da nop™:
5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat (doi véi h gia dinh, cd nhan,
nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoadi):.
a) Noi dung xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa®:
b) Két luan®:
- Pbi voi thira dat dang ky
- D6i v6i tai san dang ky -
7
Noi nhin: (Ky tén dong diu)
Huéng din:
(1) Ghi ndi dung theo Pon ding ky dét dai, tai san gan lién véi dat
(2) va (3) Ghi ndi dung theo thong tin sau khi xét duyét.
(4) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon diang ky dat dai, tai san gan lién vi dat.
(5) Ghi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 cua Nghi dinh nay.
(6) Ghi du hay khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan va cin ctr phap 1y (ghi cu thé theo quy
dinh nao cua Luat Dat dai, Nghi dinh ctua Chinh phu).
(7) Nguoi c6 tham quyén ban hanh Thong bao.
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2. Quy trinh (1.012766): X6a diing Ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong dv an xdy dung
kinh doanh két cAu ha ting (QT-02.T)

Pham vi

Ap dung d6i véi hoat dong dang ky x6a dang ky thugé, cho thué lai quyén sir dung dt trong du
1 | anxay dung kinh doanh két ciu ha ting cho céc to chirc trong nudc, to chirc ton giao, to chtrc
ton gido tryc thude, t6 chtrc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 vén dau
tu nude ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudce ngoai; ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quyét dinh cong bo:

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ctia B Nong nghiép va Moi trudng.

- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh
chinh c6ng Thanh phd.

Thanh phan ho so:

- Khi ndp ho so, nguwoi yéu cau dang ky dwoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh d‘é can bo tlép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc nép bdn chinh gidy to hodc nép bdn
Sao glay 10 da co6 cong ching hodc chirng thuc; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc
tuyén thi hé so ndp phdi dwege s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chimg,
churng thue.

- Truwong hop thiee hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn da cdap thi nép ban goc Gidy
chitng nhdn da cap.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét thii
tuc hanh chinh ngueoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan ho so
theo quy dinh.

1. Bon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP;

2. Gidy chimg nhén da cap (gom Gidy chimng nhén da cap cho chi dau tw dy én, Gidy chig
nhdn da cap cho bén thué dat);

3. Van ban veé viéc x6a cho thué, xda cho thué lai quyén su dung dat;

4. Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy d6i voi trudng hop thuc
hién thu tyuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyet Khong qua 03 ngay lam viéc

- Thoi han giai quyet dugc tinh ké tir ngay nhan dwoe hé so da dam bao tinh day dii cua thanh
phan hé so, tinh thong nhat vé ngi dung thong tin giira cdc gidy to, tinh day di ciia noi dung
ké khai; khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vy tai chinh vé dat dai,
thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi siv dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi
truong hop si dung ddt c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém
yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan lzen véi dat doi véi truong hop thuwc hién thi tuc cap
Glay chimg nhdn quyén su dung dt, quyen s0 hitu tai san gan lién véi dat ma ngueoi sir dung
dat, chii s hitu tai san gan lién véi ddt chét truée khi trao Gidy chirng nhdn).

5 | Hinh thirc tiép nhén va tra két qua
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- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuédng Chinh phu, qua thué
dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cta phéap lut.

Mikc d dich vu ¢dng: mot phan

Phi, Lé phi

Viéc thu Phi, L& phi thyc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay

6 29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh, Nghi quyet
s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi ddng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué,
thu khéc c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
+ Vian phong ding ky dat dai: thyuc hién d6i vai to chirc trong nudc, t6 chtrc ton gido, to chirc

7 ton gido tryc thudc, t6 chirc nuwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau
tu nudc ngoai; to chirc nurde ngoai, ca nhan nudc NGoai.

+ Vin phong ding ky dit dai hoic Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: thyuc hién doi
v6i ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

8 | Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir

Thoi gian
. thuc hién R %
TT Trinh ty Trich (ti;lh mi Ble:l mau /
nhiém R . Két qua
ngay 8 gio
lam viéc
| | Trinh ty thwc hién tai Viin phong diing ky dat dai:
< A A Lanh dao | 02 gio lam
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong cho PCM. VPPKDD viée
HO6 so
B3 Léanh dao PCM phén cong vién chirc hodc nhan Lanh dao | 02 gio lam
vién giai quyet. PCM viéc
Kiém tra ho so:
- Néu h6 so khong dua diéu kién thi du thao vin
ban néu rd ly do.
- Néu hd so du diéu kién thi du thao ndi dung | Vién chic
dang ky bién dong xoa ding ky thué, cho thué | hodc nhan 12 oid 13 - Gidy chimg
B4 | lai vao Gidy ching nhan d cp cua chi dau tu | vién dugc glofam nhan da cap
du an; trinh Lanh dao PCM. giao nhiém viee cho chu dau tu
- Thu héi Gidy chimg nhan da cap cho bén thug, vu du an
thué lai dat. - Gidy chimg
- Cap nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& nhan thu hoi
dit liéu dat dai. cua bén thué
dat
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 02 gio 1am - Ho so
TTHC tai Budc 4 PCM viée
R a1 A s e £ . , Lanh dao 02 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budc 5 VPPKDD vige



https://dichvucong.gov.vn/
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- Vo s6, dong déu, dinh kém ban dién tir 1én
HTTTGQTTHC, chuyén dén TTPVHCC.
- Chuyén két qua cho noi ti€ép nhén ho so dau

Giy ching

B7 tién ‘ Vin thu 04 giolam | nhéan da gép
- Guri thong tin cap nhat ho so dia chinh cho céc viéc cho chu dau tu
co quan lién quan. du an
- Két thiic quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét th tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A A
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so B phan Gio hanh ‘
B8 , R S A TN&TKQ . Két qua
- Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin chinh
X, 1o \ , TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai: (Thyc hién nhu quy trinh
¥ ctia Van phong dang ky dét dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén bude tiép
theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Bude tiép theo)
Biéu mau
9 | Mau sé 18: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v&i dat (ban hanh kém theo Nghi

dinh 56 151/2025/ND-CP ciia Chinh Phii)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx

12

MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....ooooeviiiiiin, @

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
Q) TBND ettt
b) Gidy to nhan than/phap nhAn®: ..........cocoooiviiiieeeeeee e
C) DA ChI@: L.ttt
d) Dién thoai lién hé (néu c6): ....oevvvneeeeeie e, Hop thu dién tir (néu co): .........
2. Noi dung bién dong®:
3. Giy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6®:
(1) Gidy chtrng nhan da cap;
72 T
<) TSR

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , ngay ... thang ... nam
Nguoivietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hudéng dén ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD......" noi ¢6 dat.

D01 vé6i to chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té c6
v6n dau tu nudc ngoai, to chirc nuwdc ngoai co chirc ning ngoai giao va to chirc nudce ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dat

@ Gh1 thong tin nhur trén glay chimg nhén da cAp. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhén chuyén quyén.

®) Ghi noi dung blen dong nhu: “nhén chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap 601 Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mét thi ghi noi dung; “de nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sb Vao sO cap Gidy
chung nhén ............ : SO phat hanh Glay ching nhén (S seri) ..oooeiiiinnnn, ’, truong hop
nguoi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé G1ay ching nhan
da cép thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao sd cap Gidy ching nhan hodc s phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chieng nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chitng
nhan”.

@) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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3. Quy trinh (1.012793): Pang ky bién déng ddi véi trueong hop thanh vién cia h¢ gia dinh
hodc ca nhén dang sit dung dat thanh 1p doanh nghiép tu nhén va sir dung dat vao hoat
dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép (QT-03.T)

1 | Pham vi: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 1ap.

Quyét dinh cong bo:

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 ctia B6 Nong nghiép va Moi trudng

- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd

Thanh phén hd so

- Khi ngp ho so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy tova xudt trinh
ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc
nép ban sao gidy to di cé cong chirng hodc chimg thuc theo quy dinh ciia phap ludt vé
cong chitng, chirng thiee; triecong hop np hé so theo hinh thirc triec tuyén thi ho so nép
phai dwogc s6 hoa tie ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chwng chirng thyec.
- Poi Vi thii tuc dang ky bién dong dit dai, tai san gdn lzen véi dat ma thiee hi¢n xdc
nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn da cap thi nguwoi yéu cau dang ky nép ban goc Gidy
chitng nhdn da cdp.

- Truong hop ngp ban sao hodc ban Sd héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dding ky phdi ngp ban chinh cdc gidy 10" thugc
thanh phéan hé so theo quy dinh, trie gzay chimg nhdn dang ky doanh nghiép, glay phép
xdy dung, quyet dinh phé duyét dir an dau twe, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tw, gidy
Chitng nhdn dau tir.

(1) bon dang ky bién dong dét’ dai, tai san gén lién véi dat theo MAu sb 18 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu (ban
chinh).

(2) Gidy chimg nhan di cip.

(3) Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Van ban thoa thuén cua cac thanh vién c¢6 chung quyén sir dung dat dong y dua
quyén str dung d4t vao doanh nghiép da dugc cong ching hodc ching thyc theo quy
dinh cua phap luat ddi v6i truong hop quyén sir dung dét ciia ho gia dinh.

(5) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 22 tai Phu lyc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phu doi véi truong hop dang
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

(6) Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi trudng hop nguoi sir dung dat c6
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dt hodc d6i véi
truong hop kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat co thay doi so voi Gidy chimg
nhan di duoc cép.

(7) Cac van ban vé viéc tao 1ap tai san ddi voi truong hop dugc Nha nudce cho thué dat
thu tién thué dat hang nam theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

(8) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i v6i trudng hop
thuc hién thu tuc diing ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.
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(9) Céc to khai thué theo quy dinh (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong qué 08 ngay 1am viéc

Thot gian giai quyét duwoc tinh ké tir ngdy nhdn duwoc hé so da dam bao tinh day dii ciia
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin giita cdc gidy to, tinh ddy dii
cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian cung cap thong tin cua cdac co quan co lién
quan, khéng tinh thoi gian xdc dinh gid dat, khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén

4 | xdc dinh ngﬁfa vu tdi chinh vé dat dai, tfzo"i gian thyc hién nghia vu tgii chinh cua nguoi
su dung dat, thoi gian xem xét xu Ly doi voi trwong hop s dung dat co vi pham phap
ludt, thoi gian tring cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thuwc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, 1di
sdn gdn lién véi dat doi véi trweong hop thuc hién thi tuc cap G idy chirng nhan quyén
sur dung dat, quyen S hitu tai san gdn lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tdi
sdn gdn lién véi dat chét trede khi trao Gidy chitng nhan.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:
- Tryc ti€p tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

5 | - Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hoac qua ty quyén theo quy dinh cua phap luat.
Mikc d dich vu cong: mot phan
Phi, Lé phi:

6 Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac Vian ban quy pham phép luat huéng dan
Luat phi va 1¢ phi.

7 | Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Vin phong ding ky dat dai Ha Noi

8 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
gian thuc
. hién « R X
TT Trinh ty Il:ﬁ%c:l (tinh m&i Bll(eé!lt ml?;/
: ngay 08 q
gio lam
viéc)
~ A Lanh dao 02 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong cho PCM VPDKDD | l1am vide
Lanh dao PCM phéan cong vién chirc hoac nhan | Lanh dao 02 gio
B3 A e 1A N
vién gidi quyét ho so PCM lam viéc
Kiém tra, xem xét ho so i Vién chirc
a) Truong hop khong du diéu kién thi dy thdo | hodc nhan 36 oidy
B4 | thong béo Iy do trinh lanh dao PCM. vién duge | |2 % 2
b) Truong hgp du diéu kién thi: giao nhiém ¥

vu



https://dichvucong.gov.vn/
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh thira dat dbi véi truong hop nguoi st
dung dit c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cta thira dat

- Trich lyc ban db dia chinh d6i v6i trudng hop
Gidy chtng nhan di cdp chua str dung ban dd
dia chinh ma ngudi sir dung dat c6 nhu cau cip
méi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gin lién v6i dit hodc
thudc truong hop phai cdp méi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dit ligu dét dai.

- In dy thdo ndi dung xac nhan thay ddi vao
Gidy chimg nhan di cip hodc du thao Gidy
chtng nhan va trinh Lanh dao PCM d6i voi
truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai
chinh.

B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
A Ay LAy o n o eas £ P Lanh dao 08 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 VPDKDD | lim viée
- Ly 6, vao s0, dong dau két qua TTHC; dinh
ket qua giai quyet 1én HT TTGQTTHC; 08 oid
B7 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; Van thu lam % e
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong i
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Tri kit quh cho ngdi ndp s BOPHN | o panh |
B8 a ket qua cho nguoInop 1o 8. | TN&TKQ : Két qua
- Xac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong tin TTPVHCC chinh

giai quyét tha tuc hanh chinh.

Biéu mau

- MAu sb 18 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay

12/06/2025 cua Chinh phu;

- MAu s 19 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay

12/06/2025 cua Chinh phu;

- MAu sb 22 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay

12/06/2025 cua Chinh phu.
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4. Quy trinh (1.012781): Ping ky, cip Gidy chig nhan déi véi thira dat c6 dién tich ting
thém do thay d6i ranh giéi so véi Giay chirng nhan da cap (QT-04.T)

Pham vi:

T6 chirc, co S ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 vén dau
tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la t6 chirc);

H0 gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge so
hiru nha & gin lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bo:

2 |- Quyé;t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

Thanh phén hé SO

- Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy 1o di c6 cong chitng hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phap ludt vé cong chimg, chimg thuc; trrong hop nop ho so theo hinh thirc triec tuyén thi
hé so ngp phai dwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chiing, chimg
thuc.

- Truong hop nop ban sao hodac ban $6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyet
thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan
hé so theo quy dinh.

- Béi voi triong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn da cap thi nguoi
3 | yéu cau dang ky ndp ban goc Gidy chiing nhdn da cap.

1. Bon dang ky l?ién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

2. Gidy chung nhén da cap cho thira dat gbc

3.1. Ho so ndp ddi véi trudng hop thira dat gde da ¢ Gidy chimg nhan, phan dién tich ting
thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da duoc cip Gidy ching nhan:

- Glay ching nhén da cap cho phan dién tich tang thém;

- Glay to vé viéc nhan chuyén quyén st dung dat cta phan dién tich tang thém.

3.2 Ho so ndp ddi voi truong hop thira dat goc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich ting
thém phan dién tich dat chua dugc cip Gidy ching nhan:

- Gidy to chting minh phan dién tich tang thém (néu c6);

4. Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (theo mau quy dinh tai diém 4 muc I1I Phy luc
sO 22‘kém theo Thong tu 26/2024/TT-BTNMT ngay 26/11/2024, dugc stra doi tai khoan
1, Didu 8, Thong tu 23/2025/TT-BNNMT ngay 01/7/2025 cia B Nong nghiép va Moi
truong)

5. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i véi truong hop thuc
hién thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

6. Cac to ké khai thué theo quy dinh; vin ban uy quyén (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bd
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Thoi han giai quyét:

- Khong quéa 10 ngay lam viéc dbi véi truong hop thira dat gbc di co Gidy chimg nhan,
phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cp
Gidy ching nhan

- Khéng qué 20 ngay 1am viéc dbi véi truong hop thira dat gdc di co6 Gidy ching nhan,
phan dién tich ting thém phan dién tich dat chwa dugc cap Gidy ching nhan

(Thoi gian giai quyét duwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bao tinh d’ay du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé néi dung théng tin gitta cac gidy to, tinh day di cia
néi dung ké khai; khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai, thoi gian thuwe hién nghia vu tai chinh ciia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét

xik Iy doi véi trieong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian tring cau gidm dinh,

thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén s dung ddt tai san gdn lién vOi dat doi véi truong hop
thuwe hién thii tuc cdp Gidy chitng nhan quyén sir dung dt, quyen S& hitu tai san gan lién
V6i dat ma nguoi sir dung dat, chit s6 hitu tdi san gdn lién voi dat chét truée khi trao Gidy
chirng nhan)

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- C6ng Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Mikc dd dich vu ¢dng: mot phan

Phi, Lé phi:

- Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay
07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh)

- Trudong hop khong rd dia chi ctia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi VPBKDD thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong, chi phi ding tin do
ngudi dé nghi cap Gidy ching nhan tra

Co quan thye hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Van phong dang ky dat dai: ca nhan, t6 chure
- Chi nhénh Van phong dang ky dat dai: c& nhan

Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

TT

Thoi gian
Trach thye hién Bi~éu
Trinh ty nhiém (tinh moi mau/

: ngay 08 giov | Keét qua
lam viéc)

A. Truwong hop thira dat géc da cé Gidy ching nhan, phin dién tich ting thém do nhén
chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da dwoc cap Giay chirng nhan: (khdng qué 10 ngay
lam viéc)

I. Trinh ty thye hién tai Vin phong ding ky dat dai Ha Noi
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Thoi gian .
Trach thye hién Biéu
TT Trinh tyw " (tinh moi mau/
nhi¢m . . £ -
: ngay 08 gior | Két qua
lam viéc)
B2 Lanh dao VPBKDD phan cong cho phong | Lanh dao 02 gio lam
chuyén mén VPBKDD viéc
Lanh dao PCM phan cong Vién chiic hodc | Lanh dao 02 giod lam
B3 N in e £ o
nhan vién giai quyét. PCM viéc
Du thao Thong bao bang vin ban cho bén | Vién chuc
chuyen quyén va Uy ban nhan dan cAp xdnoi | hodc nhin 04 oid IAm
B4 |co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu | vién duoc £l
i A viée
tuc C?.p Gle}y ching nhan cho ngudi nhan | giao nhiém i
chuyén quyeén. vu
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Buéc 4 PCM viéc
. N X . Lanh dao 04 gid lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC tai BS \VPDKDD vige
Vian thu ldy sb, vao sb, dong dau; Chuyen
Thong bao dén UBND cip x4 va bén chuyén n ,
Vién chirc
quyén ddi véi truong hop ¢6 dia chi. Truong hodic nhan
hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén quyén vien duoc 04 oid lam
B7 | dé thong béo thi vién chitc hoac nhan vién | o0 CU9 819
. o e X giao nhiém viéc
duoc giao nhiém vu thyc hién dang tin 03 lan <
. - . . .o ~ .| vu/Van thu
trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia VPPKDD
phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap
Giay chirng nhan tra.
- Thyc hién niém yét Thong bao cua Vin .:I'hol glan
\ < S niém yeét theo
phong Pang ky dat dai; ) ) uv dinh
mg | - Lap Bién ban kétthic niém yét cong khai va | UBND cép Ifhé-‘/n i
giri dén VPDKDD (Vién chire hodc nhan vién X3 <hong tin
: . T vao thoi gian
duogc giao nhiém vu) ngay khi két thuc thoi o,
ian niém yét theo quy dinh gial quyct cua
g y quy dink. tha tuc
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong ma khong
c6 don de nghi giai quyet tranh chap thi thyc | Vién chire
hién kiém tra cac dieu ki§n thug hién quyén | hoac nhan 18 it lam
B9 | theo quy dinh cua Luét Dat dai doi vei truong | vién duge 810
! A viéc
hop thyc hién quyén cua nguoi s dung dat, | giao nhiém ;
cua chi s& hitu tai san gan lién voi dat: vu

- Tr}rong hop khong du diéu kién thuc hién
quyen thi du thao Thong béo ly do trinh lanh
dao Van phong Pang ky dat dai phé duyét.
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TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi
ngay 08 gio
lam viéc)

Biéu
mau/
Keét qua

- Trudng hop di diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat
¢4 nhu ciu xéac dinh lai kich thuée cc canh,
dién tich ctia thira dét.

+ Trich luc ban dd dia chinh dbi véi truong
hop Gidy chimg nhan da cdp chua sir dung
ban d6 dia chinh ma nguoi sir dung dét c6 nhu
cau cp moi Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat hodc
thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/NP-CP dn co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luét.

* Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi hudng dan cac bén nop don den co
quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

B10

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 9

Lanh dao
PCM

04 gio lam
viéc

B1l1l

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B10

Lanh dao
VPBKbb

04 gio lam
viéc

B12

- Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi vai
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luat;

- Truong hop khong da diéu kién: Phat hanh
Thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong
béo néu rd 1y do dén noi tiép nhan hd so dé
tra cho nguoi yéu cau dang ky

Van thu

04 gio lam
viéc
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Thoi gian .
Trach thye hién Biéu
TT Trinh tyw " (tinh moi mau/
nhi¢m . . £ .
: ngay 08 gior | Két qua
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu
nghia vy tai chinh déi véi truong hop phai Co quan . . .
thue hién nghiia vu tai chinh theo quy dinh cia | Thudva | -, 1001 gian va quy trinh
. A N thuc hi¢n theo quy dinh
phap luat. , ngudi str e Thud
B13 |- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai | dung dat | C4& ;o duanthue. =
. T - Khong tinh vao thoi gian
chinh. thuc hién & thi tue hanh
* Két qua: Thong tin tir co 5o dir liéu duoc | nghia vy tai gllf}l hq“£7 } dar He han
lién thong hoac ching tir hodc giay to chung chinh chinh ve dat dat.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
He¢ thong tu
dong bd va Y
2 . Cac giay
> 3 B0 phéan chuyén tzuoc to chirng
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh o (t/h khéng . <
- N POV A TN&TKQ A e minh da
B14 | nghia vu tai chinh; chuyén dén chuyén vién A dong bo thi \
T XA Trung tam N hoan
giai quyét ho so. PVHCC tiép nhan cua thanh
cong dan NVTC
trong g10
hanh chinh)
- Chinh ly, cap nhat bjén dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 7 Vién chue
- I1} du thao ndi dung )géc nhén thay doi Vé}O hodc nhan 14 oi& lam
B15 | Giay chung nhan da cap hodc du thdo Gidy | vién dugc %/iéc
chirmg nhan va trinh Lanh dao phong Bang ky | giao nhiém '
va cap Giay ching nhan; van ban cip nhat vu
thong tin dia chinh.
B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio lam
TTHC tai Budce 15 PCM viéc
g7 | Phé duyétket qua giai quyet TTHC tai B16 | Lanhdao | 04 gio lam
VPDKDbD viée
- Lay sd, vao ’scx), dong dau két qua TTHC;
dinh 1én H¢ thong TTGQTTHC; 1
R 1 A¢ oo LA A 1A < 08 gio lam
B18 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén hé so; Van thu vide
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong i
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Th}l pP1, lq phi theo g}lyAdmhk. B6 phan L
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so Gi0 hanh
BI9 | Xéc nhén tra két qua trén Hé thong thong tin TN&TKQ chinh
ac nhan tra két qua trén Hé thong thong TTPVHCC

giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi gian
thuc hién
(tinh méi
ngay 08 gio
lam viéc)

Biéu
mau/
Keét qua

II. Trinh ty thuc hién tai Chi nhanh VPDKDPD (ca nhan): (Thyc hién nhu quy trinh cia Van
phong dang ky dét dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Van phong dang ky dét dai khong c6
co quan chuyén mon nhu Vin phong dang ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc
hién buédc nay s& duogc tinh cho Budc tiép theo)

B. Truong hop thira dit goc da cé6 Gidy chirng nhén, phin dién tich dit ting thém chwa dwogc
cap Giay chirng nhan (thoi han 20 ngay lam viéc)

I. Trinh tw thwe hién tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi:

A n Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhi¢m vy cho PCM VPDKDD vide
H6 so
Phan cong Vién chirc hodc nhan vién phong | Lénh dao 02 gio lam
B3 AT X A
chuyén mon giai quyét PCM viéc
Kiém tra hd so:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi du
thdo van ban néu rd ly do trinh Lanh dao n . 1
\ < ;N A ik . A Vién chuc 24 gio lam
B4 | phong Dang ky va cap Gidy ching nhén. \VPDKDD vice
- Truong hop hd so du dicu kién thi du thao i
van ban giri kem hd so dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi co dat.
Lanhdao 1 ) gigy lam
BS | Phan cong phong thu 1y UBND cap % ‘e
Xa )
Lanh dao
Al A e , PCM cua 02 gio lam
B6 | Phan cong chuyén vién thy ly UBND cép viéc
Xa
Tham muu UBND cép xa thuc hién cac noi
dung sau ddi v6i phan dién tich ting thém:
- Xac nhén hién trang str dung dat c6 hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chip dat dai, tai san gan lién véi | Chuyén vién 60 it am
B7 | dat, viéc st dung dat on dinh; d01 voi truong | UBND cap 810
< viéc
hop khong c6 giay to Ve quyen sir dung dat xa ;
thi xac nhan thém ngudn gdc st dung dat.
- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach d6i véi
cac truong hop co yéu cau phai phu hop véi
quy hoach dé cip Gidy chimg nhan.
.2 . N A Lanh dao 04 gio lam
B8 | Kiém tra, xac nhéan két qua tai B7 PCM cia viée
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Thoi gian _
Trach thye hién Bi~éu
TT Trinh tyw " (tinh moi mau/
nhi¢m . . £ -
: ngay 08 gior | Két qua
lam viéc)
UBND cip
Xa
, Lanh 420 | o4 igy lam
B9 | Phé duyét két qua tai B8 UBND cép %iéc
Xa ’
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo
Mau s6 17 ban hanh kém theo Nghj dinh s
151/2024/ND-CP tai tru s& Uy ban nhan dan
cap x4, khu dan cu noi co dét trong thoi gian 15 ngay
15 ngay, dong thoi thuc hien xem Xét gial |\ 40 | (Khong tinh
B10 | quyet cac y kien phan anh vé noi dung da 5 vao thoi eian
cong khai (néu co). ) o thil tu f)
- Ngay sau khi két thuc niém yét, chuyén ho :
so kém theo két qua thuc hién bang vin ban
dén VPPKPD (Vién chic hoic nhan vién
duogc giao thu 1y ho so)
Kiém tra hd so:
- Trudng hop khong du didu kién thi du thao
théng béo ly do;
- Truong hop du diéu kién thi:
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia
chinh dbi véi truong hop nguoi sir dung dat
c6 nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh, L ,
A , NNV Vién chuc
dién tich cua thura dat. ) hoiic nhan
B11 + Trich lyc ban d6 dia chinh d61 voi truong vien duoc 20 gio lam
hop Gidy chirng nhan da cap chua su dung - n viéc
ban db dia chinh. giao nhi¢m
+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh Ve
nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/NP-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.
B12 Kiém tra,' xem xét xac nhan két qua giai quyét La; g&ao 04 gi‘(‘z lam
TTHC tai Budce 11 VPPKDP Viéc
A Ay U Ae a a X . Lanh dao 04 gio lam
B13 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai B12 VPDKDD viée
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Thoi gian .
Trach thye hién Biéu
TT Trinh tyw " (tinh moi mau/
nhi¢m . . £ -
: ngay 08 gior | Két qua
lam viéc)
- Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, gui
Phiéu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thu¢ doi voi
truong hop pha19 thuc’hle;nﬂn.ghla vu tai chinh Vin thu 08 gics lam
B14 | theo quy dinh cua phap ludt; VPDKDD vide
- Truong hop khong du dicu kién: Phat hanh i
Thong bao, chuyén trd ho so kem theo thong
bao néu rd ly do dén noi ticp nhén ho so de
trd cho ngudi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai E:hmh ‘Qm voi truong hqp ph?.l Co quan - Thoi gian va quy trinh
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua Thué va .: .
, R N thuc hién theo quy dinh
phap luat, z NEUOL S| cta Co quan Thué
B15 | - Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai dung dat 09 , N
. " - Khong tinh vao thoi gian
chinh. thuchién | i quyét thi tuc hanh
* Ket qua: Thong tin tir co' s¢ dir liéu duoc | nghia vu tai %hinhq\lflg dht d;i Y
lién thong hodc ching tir hoac giay to ching chinh ’
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
He¢ thong tur
dong bo va
chuyén budce Céc il
X ; (th khong to ch%rny
Tiep nhan thong tin v€ viéc da hoan thanh B phén dong bo thi minh dﬁg
B16 | NVTC; chuyén dén chuyén vién gidi quyétho | TN&TKQ | tiép nhén ctua ho
~ A oan
SO. TTPVHCC cong dan X
trong gio thanh
hanh chinh, | NV 1C
chuyén tiep
trén h¢ thong)
) . Vién chirc
Chinh ly, cap nhat biép dong vao ho so dja hoac nhan 08 i5 [am
B17 | chinh, co s& dir ligu dat dai; In dy thao Gidy | vién dugc %/iéc
chimg nhén va trinh Lanh dao PCM giao nhi¢m i
vu
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gio lam
B18 TTHC tai Bude 17 PCM ié
a1 Buoc VPDKDD viee
19 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bu6c | Lanh dao 04 gio 1am
18 VPDKDbD viéc
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Thoi gian .
Trach thye hién Biéu
TT Trinh tyw " (tinh moi mau/
nhi¢m . . £ .
: ngay 08 gior | Két qua
lam viéc)
- Lay sd, vao ’scl), déng dau két qua TTHC;
dinh lén HE thong TTGQTTHC; Vanthe | 08 gior lam
B20 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; VPDKDD viac
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong :
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan L
- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gi0 hanh
B21 A TN&TKQ .
- X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin chinh
Lo . . TTPVHCC
giai quyét thu tuc hanh chinh

* Poi voi truong hop dang thiee hién thi tuc ddng ky, cap Gidy chimg nhdn doi véi thira dat c6
dién tich tang thém do thay doz ranh giGi so véi Gidy chimg nhan da cdp truée ngay Quyét dinh
nay c6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thwce hién theo cdc bude tiép theo ciia quy trinh nay ma khdng
thue hién tir bude dau.

II. Trinh ty thuc hién tai Chi nhanh VPDKDPD: (Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang
ky d4t dai. Truong hop cac budc ctia Chi nhanh Van phong ding ky dat dai khong ¢6 co quan
chuyén mén nhu Vian phong diang ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc
nay s& duoc tinh cho Buéc tiép theo)

* Poi voi truong hop dang thiee hién thi tuc dang ky, cap Gidy chimng nhan doi véi thira dat c6
dién tich tang thém do thay doz ranh giGi so véi Gidy chimg nhan da cap trude ngay Quyét dinh
nay c6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thwce hién theo cdc budc tiép theo ciia quy trinh ndy ma khéng
thue hién tir bude dau.

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
9 theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mu sé 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....oooeviiiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phép nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu c6): ....oevvvneeieeie e, Hop thu dién tir (néu co):
2. No6i dung bién dong®:
3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6™:
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2)
©)
Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trdch nhiém trude phép luét.
..... , ngay ... thang .... nam
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cé)

Huéng din ké khai don:
O Pbi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, ngu(‘;i goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thi ghi “VPDKDPD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.

D01 vé6i to chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té ¢
vbn dau tu nudce ngoai, to chirc nudc ng0a1 ¢6 chirc nang ngoai giao va td chlrc nudc ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dat

@ Ghi thong tin nhur trén glay chu’ng nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi noi dung blen dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan tang cho ..., cp lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cép 601 Gidy ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mét thi ghi noi dung; * ‘dé nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chtng nhan bi mat, gdm: sb Vao sO cap Gidy
chung nhén ............ ; SO phat hanh Gidy chtmg nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi sir dung dat, cht sé hiru tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Gidy chimg nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai myc nay. Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai de xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong do thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao sé cip Gidy ching nhan hodc s6 phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Truong hop cé nhu cau cdp méi Gidy chieng nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chirng
nhan”.

@) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
THONGTIN) e
Sb: ... /PCTT veeee , NEAY ... thdng .... nam

PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
Kinh glri: ..o,

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M 6 ho so thi tuc hanh chinh®: ...
1.2. Ngay nhan dahéso hop 16@: .......................................

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1 Ten @

2.2.Diachi ®: ...

2.3.S6 dién thoai iBn hé: ......ovveeeeieie i Email (néu co): .....vvveeiieeiii,
2.4. M s6 thué (08U CO): «.vvveee e

2.5. Gidy to phap nhan/ S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...

2.6. Loai thu tuc can x4c dinh nghla vutaichinhn ®: .

I11. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita dat s6: ..oovovveeeeen, cTOban dd $O: ovvevneveeann.
3.1.2. Dia chi tai): oo
3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ..... m?

- Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring d4u gia: ..................... m?

- Gia dét trudce khi chuyén myc dich st dung dat: ......................

3.1.4. Dién tich thita dat: ...................... m?

- Dién tich stir dung chung: ...................... m?

- Dién tich st dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich khong phai nop tién str dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich dat trong han muic: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmuirc: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat: ...................... m?

3.1.5. Ngudn gdc st dung dat: ..o

3.1.6. Muyc dich st dung dat ®: ...,

Muc dich st dung dét trude khi chuyén mucdich: ........oooiiiiiiii
3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- CO thoihan: ........... nam. Tl ngdy ....... [ieeenn. [ooi.n dénngay: ....... v, [
-Giahan .......... nam. Tur ngay ....... [evinnn. [eviiiinn. dénngay: ....... S [oci...
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat Trngay : ....... [oeenn.n. [iiiin

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyén st dung Aat0:
3.2. Théng tin vé tai sin gan lién voi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh: .......... ; cap hang nha &, cong trinh: ................
3.2.2. Dién tich XAy dung: .......ooiiiiiii e m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ..............ccooiiiiiiiiiin m?

3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich s hitu HENG: oo, m
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3.2.5. 86 t?gng: e tang; trong d6, sb tAng nodi: .......... tang, s6 ting ham: ...... tang
3.2.6. Nguodn goc: ........ T P TFR
3.2.8. Thoi han s& hitu dn: ......oieiiiii i,

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi la phan ngam
ciia cong trinh xdy dwng trén mdt ddt va khéng phdi la ddt xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc vin hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam):

2

- Dién tich dét: ................. m

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........................

2. Dbi véi thué dat c6 mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mdt nudc: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi ap dung ddi véi
hé gia dinh, c4 nhan dugc ghi ng)

- THEN ST AUNG QAL ...ttt
- L P G0 DA .ttt

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc |.

(1) Ghi M3 s6 ho so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh pha quy dinh v
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 1é trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé& ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi dat. Truong hop
nhiéu ngudi cing chung quyén sir dung dit, ciing chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién h¢ gia dinh ¢ chung quyén sir dung dat; vol
chong ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chéng; cong ddng dan cu ghi tén cua cong dong

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; cé
nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Glay phép diang ky kinh doanh....d6i véi t0 chtrc; s6 ho chiéyl
d6i voi ca nhan nude ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sé dinh danh dbi voi
ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chimg nhén lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Méu s
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, x6m, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém déan cu tuong tw) hodc tén khu vye, xur dong (d6i v6i thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sur dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thire sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién suf
dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire sir dung dét thi ghi hinh thirc sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, s0, ngay , thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 ve viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat. Truong hop cé nhidu nha ¢, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mu sb 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Mau so 19a

trinh

xay dung

Tén nguoi sir dung M s& thué Gidy to phap nhan/S| Dién tich sir
STT |dat, chu sé hitu tai | Dia chi 2, |ho chiéu/So dinh danh| dung/Ty I¢ so
N Y (néu co) L A - YO
san gan lién vai dat ca nhan hitu (n€u co)
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Muc dich II;};S Thoi Hinh V(glal}ll té?n
Thira To ban| Dia | .., .| Dién [Ngudn| M didm bae| VO AW
STT| ",z A . |Gia dat| . z | strdung| su ~ | thic st | sir dung
dat do | chi tich | goc z dau st | ez, ok
dat  |dung z,|dung dat| dat (néu
2.~ |dung dat .
dat co)
Bang 3: Bing ké thong tin tai sin gin lién véi dat
Loai ’ SO tang Dién tich
nha ¢,| Cap nha ¢, , \ Thoi han
STT cong | congtrinh Tangndéi  [Tang him Su dung/sanxéy dung s hiru
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5. Quy trinh (1.012782): Diing ky, cap Gidy chirng nhan dbi v6i trwong hop c4 nhén, hd gia
dinh da dwgc cap Gidy ching nhin m{t phan dién tich vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7
nam 2004, phan dién tich con lai cta thira dat chwa dwoc cap Giay chirng nhian (QT-05.T)

Pham vi:

Ho gia dinh, ca nhan (goi chung la ca nhan).

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh
chinh céng.

Thanh phin hé so

- Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lwa chon nép ban sao gidy to
Vva xudt trinh bdn chinh d@é can bé tiép nhdn hé so kiém tra d@si chiéu hogc ngp ban chinh
gidy to hodc ngp ban sao gidy to da ¢6 cong chizng hogac ching thue theo quy dinh cua
phap ludt vé cdng ching, chiing thuec; trieong hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi
hé so nép phdi diroc sé hda tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwroc cong ching, chizng
thuec theo quy dinh cua phép lugt.

- Poi Vi trurong hop thyee hién xac nhdn thay déi trén Gidy chiing nhdn dé cap thi nguoi
yéu cdu déing ky nép ban goc Gidy chiing nhdn da cap.

3 | - Truong hop ngp ban sao hogc ban so héa cac logi gidy to thi khi nhan két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac giay to thuge thanh phan
ho so theo quy dinh.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sb 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP (ban chinh)

2. Gidy chiig nhan d cép

3. Cac to ké khai thué, vin ban uy quyén (néu co)

S6 luong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- Khdng qua 15 ngay lam viéc dbi v6i truong hop nguoi sir dung dat khong c6 nhu cau xac
dinh lai dién tich dt 6.

- Khéng qua 20 ngay 1am viéc ddi vai truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh
lai dién tich dat 6.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam bdo tinh d‘ay du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhdt vé ni dung théng tin gitta cdc gidy to, tinh day di cia
néi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop suw dung ddt c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trieng cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thira ké ‘quyén su dung dat tai san gan lién vOi ddt doi véi truong hop
thwe hién thii tuc cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyen s& hivu tai san gan lien
Vv6i ddt ma nguwoi st dung dat, chii s6 hivu tdi san gan lién véi dat chét trede khi trao Gidy
chitng nhan)
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Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Tr}_rc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua thué

> dich vu cta doanh nghiép, ca nhén hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.

* Riéng truong hop B dudi day: dugc tiép nhén tai ca Piém Phuc vy hanh chinh cong cta
xa, phuong

Mikc d dich vu ¢dng: mot phan

Phi, Lé phi:

6 | Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thue, thu khéc c6 1ién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thyc hién giai quyét thi tuc: ) )
+ Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d61 véi truong hop ca

7 | nhan khéngqcc’) nhu cau xac diph lai djén tich dat 4. i
+ Chﬁ’tich Uy ban nhan déan cap xa do1i véi truong hop ca nhan c¢6 nhu cau xac dinh lai dién
tich dat ¢.

8 | Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir

(tinh s | B
TT Trinh ty Trach nhiém X .. |  mau/
: * ngay 08 gio £ -
3 o Keét qua
l1am viéc)

A Trlr(mg h(rp tai thoi diém cdp Gidy ching nhin trude diy nguoi sir dung dat khong co
gidy to vé quyen str dung dat quy dinh tai Piéu 137 clia Luat Pat dai hoiic cé glay to' vé quyén
st dung dat quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat Pit dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai
dién tich dit é:

I. Trinh ty gidi quyét tai Vin phong Ding ky dat dai

< A 4 Lanh dao 02 gio lam

B2 | Lanh dao VPBKDD phén cong PCM. VPDKDD viée

Lanh dao PCM phéan cong vién chirc hodc nhan Lanh dz_}o 02 gio lam
B3 vién thu Iy ho so PCM cua viéc

: ' VPbKDbb '

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi dy |  Vién chirc
B4 thao van ban néu 6 1y do trinh Lanh dao PCM; hoac nhan 08 gio lam

- Truong hop ho so du diéu kién thi du thao van | vién duogc vigc

ban lay ¥ kién giri kém ho so dén Uy ban nhéan | giao nhiém vu

dan cap xi noi c6 dat.



https://dichvucong.gov.vn/
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Lanh dao

B5 Ililre}rlnc‘[i:i E?Ingcxzt xac nhan két qua giai quyet PCM ctia 02 %E(éclam
: ' VPDKDD :
A e LAp oz ia X s Lanh dao 02 gio lam
B6 | Phé duy¢t két qua gidi quyet TTHC tai Budce 5 VPPKDD viée
- Truong hop ho so du diéu kién: Lay s, vao
s6, chuyén dén Uy ban nhan dan cép x3 noi c6
dat. 9 1
B7 | - Truong hop ho so khong du diéu kién: Ly sb, Van thu 02 g9 am
VPBKDD viéc
vao sb va Chuyen tra ho so kém theo thong bao
néu ro ly do dén noi tiép nhan hd so dé tra cho
nguoi yéu cau dang ky.
B8 Phan cong nhiém vu cho lanh dao Phong Lanh d,ao 02 gio lam
Chuyén mén UBND cap xa viéc
A A . . . . Lanh dao s
B9 E}lfél:n C\Eﬁliﬁclo'ng chuc ctua phong dugc giao PCM ciia 02 %E(gclam
VR LY UBND cép xi :
Tham muu cho Lanh dao Phong, Lénh dao Cong chuc 24 oiss lam
B10 | UBND cép x&, du thdo vdn ban xac nhan ve hi¢n | phong chuyén % oc
trang sir dung dat, tinh trang tranh chap dat dai. | mon cap xa :
~ , Lanh dao | o4 gier lam
B11 | Kiém tra, x4c nhn két qua tai Budc 10 PCM cua S
UBND cap xa ;
A e LAp in ins X s Lanh dao 04 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyeét TTHC tai Buée 11 UBND cép xa viéc
Vian thu UBND cap x4 lay s, vao s, dong dau;
dinh két qua len HITTQGTTHC; 1y g | 04 gio lam
B13 | - Chuyén két qua dén Vién chirc hodc nhan vién UBND cAp xi vide
ctia Van phong dang ky dat dai hoge Chi nhanh P ~
Vian phong dang ky dat dai.
Kiém tra hd so: .
- Truong hop khong du di€u kién thi du thao
thong bao 1y do va tra ho so cho nguoi yéu cau
dang ky; ‘
- Truong hop du di€u kién thi: i
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia |  Vién chuc
B14 chinh doi v6i truong hop nguoi str dung dat co hodc nhan 24 gid lam
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién vién dugc viéc

tich cua thira dit.

+ Trich luc ban dd dia chinh ddi véi trudng hop
Gidy ching nhan di cdp chua st dung ban do
dia chinh.

+ Dy théo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban

giao nhiém vy
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hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai thue
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.
Lanh dao
B15 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | PCM ctia Van | 04 gio lam
TTHC tai Budc 14 phong Dang viéc
ky dat dai
B16 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 15 \I;grl_‘)thg‘}") 04 %llgclam
Truong hop du didu kién: phat hanh, gui Phiéu
Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai dén Co quan thué ddi véi truong hop
p%léi th}_Ic hiAén nghia vu tai chinh theo quy dinh Van thu 04 gios 1am
B17 | cta phap luat; ‘ VPPKDD vide
Truong hop khong du diéu kién: phat hanh i
thdng béo, chuyén tra kém hd so kém theo thong
bao néu 15 1y do dén noi tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi ¢6 yéu cau dang ky
- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi véi truong hop phai thyc hién hué |- Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat. Cq quan"'f e thuc hién theo quy dinh
oo p A - <. | vanguoi st , X
B18 |- I,\Igu(n su dung dat thuc hién nghia vu tai dung dAt thue cua CAO quan Thl}e. .
chinh. hién nghta vu | - Khong tinh vao thoi
* Két qua: Thoéng tin tir co s¢ dir liéu duoc lién t3i chinh gian giai quyét thu tuc
thong hodc chiing tir hodc gidy to chirmg minh hanh chinh vé dat dai.
da hoan thanh nghia vy tai chinh
Hé théng tu
dong bo va
chuyén
buace (t/h Céic oil
khong dong | . glay
g L Bophan | bo thitiép | 0 ChUme
Tiép nhan thong tin vé viéc dd hoan thanh R T minh da
B19 | NWTC; chuyén dén Vien che gidi quyéthd so. | et KQ | mhancta 5o,
> CHY glat quy "| TTPVHCC | congdan | ooh
trong gio
hanh chinh, | NV1C
chuyén tiép
trén hé
thong)
- In du théao Giéy chirng nhén va trinh Lanh dao Vién churc
phong; hodc nhan 10 oids [am
B20 | - Van ban cap nhat thong tin dia chinh,; vién Vian g10
- Cép nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& | phong Dang vige

dit liéu dat dai.

ky dét
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daiduoc giao

nhiém vu
B21 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 04 gio lam
Bude 20 PCM viéc
n e L As oz i £ s Lanh dao 04 gio lam
B22 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 21 VPPKDD viée
- Van thu laiy sf}, vao s, d(’)ng dau két gué
TTHC; chuyén két qua giai quyét 1én He thong
TTQGTTHC < 08 gio lam
B23 | Chpyén két qua cho noi tiép nhan hd so; , Vn thu viée
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan e
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh
B24 | Xéc nhan tra két qua trén Hé thong théng tin TN&TKQ chinh
ac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong TTPVHCC

giai quyét thu tuc hanh chinh.

II. Co quan thue hién giai quyét thi tuc: Chi nhanh VPPKPD
(Thyc hién nhu quy trinh ciia Van phong dang ky dét dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai khong co co quan chuyén mén nhu Vian phong dang ky thi chuyén hd
so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& dugce tinh cho Bude tiép theo)

B. Truong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhan truéc diy nguoi sir dung dat co gidy to vé
quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137 Luét Dat dai va c6 nhu ciu xic dinh lai dién tich

dat &
B2 Lanh dao VPDKDD phén cong phong chuyén Lanh dao 04 gio lam Hb so
mon VPBKbb Viéc
Lanh dao PCM phan cong nhiém vu cho vién Lanh dg}o 04 gio lam
B3 hite hodc nhan vien eidi ¢ PCM cua A
churc hodc nhan vién giai quyé VPPKDD vigc
Kiém tra ho so cap Gidy ching nhan trudc day, Vién chuc
néu du diéu kién xac nhan lai dién tich dat & thi hodc nhan 24 gio lam
B4 s e 1 FONTIY X , ia A
du thao van ban chuyén ho so dén Co quan co vién duogc viéc
chtrc nang quan ly dat dai cap xa noi co dat. giao nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dg}o 04 gio 1am
B> | TTHC tai Buoc 4 PCM cua iéc
; VPDKDD vis
A e LAs oin ns £ e Lanh dao 04 gio 1am
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 VPDKDD viée
B7 : \éifll g/l;nl?)}e;r?%z‘iv ?1((‘; Ss((); ggrrll ngﬁll;dao CO quan Van thu 08 gi¢ lim
: VPDKDbb viéc

c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa.
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Lanh dao co
B8 Phén cOng cong chic cia phong dugc giao | quan co chiic | 04 gio lam
nhiém vu xu ly nang quan ly viée
dat dai cap xa
Kiém tra hd so:
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao
théng bao ly do trinh 1anh dao UBND xa va tra
hé so cho ngudi yéu cau diang ky;
- Trudng hop du diéu kién thi:
+ Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai | o .
cac diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Biéu 141 & . 1
B9 | cua Luat Dat dai. qu.al’l €0 ?hllr,c 43 glﬁf am
+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh éléin?a?ggn X};l viee
nghia vy tai chinh v& d4t dai theo MAu s 19 ban P
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thdng béo thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.
Lanh dao co
B10 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | quan c6 chirc | 08 gio lam
Budce 9 nang quan ly viéc
dat dai cAp xa
A e Ao ooin i % oy Lanh dao 08 gio lam
B11 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10 UBND X viée
- Vin thu 1ay s6, vao s6, dong dau két qua giai
quyét TTHC va xt Iy
+ Trudng hop du diéu kién: Giri Phiéu Chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
B12 dai dén Co quan thué ddi véi truong hop phai Van thu 08 gio lam
thyc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | UBND cap xa viéc
phap luat;
+ Trudng hop khong dii diéu kién: Chuyén tra
ho so kém theo théng bao néu 1 1y do dén noi
tiép nhan ho so.
- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia . \
o, Lo e \ - A - Thot gian va quy
vu tai chinh doi voi truong hop phai thuc hién X . o
N L . \ , R Co quan Thué trinh thyc hién theo
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. \ e . ,
- Ngudi sir dyng dét thue hién nghia vy tai | Y2 D8UOLSY | quy dinh clia Co'quan
B13 | .® Hng He hien nghia vi dung dét thuc Thué.
chinh. hién nehi - Khénd tinh vao thei
* Keét qua: Thong tin tir co s¢ dir li€u dugce lién fen nghia vil ) g n Avao7 ol
o < , NS . tai chinh gian giai quyét thu tuc
thong hodc chiing tir hodc gidy to ching minh hanh chinh vé dat dai
da hoan thanh nghia vu tai chinh '
Tiép nhan thong tin vé viéc di hoan thanh B6 phan He thong ty | Céc gidy
B14 | NVTC; chuyén dén chuyén vién giai quyét ho > P dong bo va | to ching
TN&TKQ z . <
SO. chuyén minh da
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budce (t/h hoan
khéng dong | thanh
bo thitiép | NVTC
nhan ctua
céng dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)

Cong chtic co
In du thao Giay ching nhan va trinh Lanh dao | quan c6 chuc | 10 gio lam

BIS Co quan c6 chtic ning quan Iy dat dai cap xa nang quan ly viée
dat dai cap xa
i ) Lanh dao Co
B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua gidi quyet | quan cé chuc | 08 gio lam
TTHC tai Budce 15 nang quan ly viéc

dat dai cap xa

Lanh dao 08 gio lam

B17 | Phé duyét két qua giai quyeét TTHC tai Bude 16 UBND A vigc

- Vin thu lay s6, vao so, dong dau két qua giai
quyét TTHC, dinh 1én HT TTGQTTHC

- Chuyén ho so va Gidy chtng nhan ban s6 hoa
dén VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD d¢ chinh
1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co Van thu 06 gio lam
s& dir liéu dat dai; UBND cép xi viéc

- Chuyén ban gdc Gidy chirng nhan vé noi tiép
nhén ho so;

- Két thiic quy trinh cua hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

B18

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. B0 phan Gi0 hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin | TN&TKQ chinh

giai quyét thi tuc hanh chinh.

B19

II. Co quan thue hién giai quyét thi tuc: Chi nhanh VPPKPD

(Thyc hién nhu quy trinh ctia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude ciia Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky
thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duogc tinh cho Budc
tiép theo)

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién véi dit theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
9 | Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phi;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....ooooeviiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu c6): ....oevvvneeieeie e, Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co®:
(1) Gidy chtng nhan da cap;
(2)
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhi€m trudc phap luat.
..... , ngay ... thang .... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

Huéng din ké khai don: ,
O Pbi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, nguc‘ji goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thi ghi “VPDKDPD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.

D01 vé6i to chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té ¢
v6n dau tu nude ngoai, t6 chirc nudc ngoa1 c6 chirc nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dat

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhén da cap. Truong hop nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi noi dung blen dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cp lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap 601 Gidy ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sb Vao sO cap Gidy
chung nhén ............ : SO phat hanh Glay chimg nhan (Sb seri) ................. ’, truong hop
nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat khong co thong tin vé Glay ching nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao sé cap Gidy ching nhan hodc s phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhén thi ghi “c6é nhu cau cap méi Gidy ching
nhan”.

@) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DO}\I VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THONGTIN) s
Sb: ........ recrtr L , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
_ Kinhgm: ..o
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M 56 ho so thu tuc hanh chinh®: ...
1.2. Ngay nhan dahéso hop 16@: .......................................

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1 Ten O

2.2.Diachi ®: ..

2.3.S6 dién thoai lién hé: .............. Email (néu cO): .....ovovvnveiieei,

2.4. M 8O thué (08U CO): o.vvneee e

2.5. Gidy to phap nhan/ S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...

2.6. Loai thi tuc cin xac dinh nghia vu tai chinh ©):

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dit

3.1.1. Thira dat s6: ...oooovvneeee, - T& ban dd sd:

3.1.2. Diachi tai™: ..o
3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop 4p dung gia dat theo bang gid): ........ m
- Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring dau gia: ..................... m
- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dét: ......................
3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?
- Dién tich s dung chung: ...................... m
- Dién tich stir dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han murc: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han murc: ...................... m
- Dién tich chuyén muc dich st dung QAt: o m
3.1.5. Ngudn goc str dung dat: .........oooeeiveeeineinnn...
3.1.6. Muyc dich str dung dat O e,

Muc dich sir dung dét trude khi chuyén muc dich: .........................

3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh lau dai o

- C6 thoi han: ........ nam. Tu ngay ....... [evinnn. [eviiiinn. dénngay: ....... S [oci...
-Giahan .......... nam. Tu ngay ....... /S [eviiinn.. dénngay : ....... R [ocin..
3.1.8. Thoi diém bat ddu st dung dat Tirngay : ....... [eviinn. [uin..

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyeén su dung AatA0:
3.2. Théng tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ............. ; cap hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich XAy dUNE: .. oovinii i, m?
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tichsudung: .........cooiiiiiiiiiiiiiinn.n m

2

2

2

2
2

2
2

2
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3.2.4. Dién tich s& hiru chung: ........ m?; Dién tich s& hiru riéng: .................... m?
3.2.5.Sb tang: ...... tang; trong do, sb tang ndi: .......... tang, s6 tang ham: ......... tang
3.2.6. NQUON OC: . oovveee e

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:

3.2.8. Thoi han s& hiu d€n: ......vvveeiiiiiii et

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI VYOI TRUONG
HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. D6i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan ngam
cua cong trinh xdy dung trén mqt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac swr dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat: ................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........................

2. Dbi véi thué dat c6 mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mat nuéc: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi voi
hé gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- THEN ST AUNG GAL: ...
- L P G0 DA .ttt

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)



40

HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh pha quy dinh
vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan d ho so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi st dung dét, chi sé hitu tai san gin lién v6i dat. Truong hop
nhiéu ngudi ciing chung quyén sir dung dét, cung chung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dét; vo
chong ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chdng; cong ddng dan cu ghi tén cua cong dong

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 14p hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ghi ho tén, nam sinh, quc
tich.

(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hoic Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i voi to chuc; s6 ho
chiéu ddi v6i ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cép Giéy ching nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dt thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, x6m, lang, ap,
ban, bon, buén, phum, séc, diém dan cu tuong tu) hoac tén khu vuc, x déng (déi voi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi ¢6 thtra dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muyc dich tinh thu tién sir dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sur dung dat.

(9) Ghi hinh thirc str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung d4t/Thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang
niam; trudng hop chuyén hinh thirc sir dung dt thi ghi hinh thirc st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, sb, ngay , thang, nam va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién véi dat theo Pon dang ky dat dal tai san gan lién
v6i dat. Truong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau sé 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé¢ hiru

Mau so 19a

STT

Tén nguoi su dung
dat, chu s& hitu tai
san gan lién voi dat

bia chi

Mi s6 thué
(néu co)

Gidy to phap nhan/S6
ho chiéu/S6 dinh danh
ca nhan

Dién tich sur
dung/ij 1€ s&
hiru (n€u co)

Bang 2: Bing ké thong tin vé dit

Thoi . Gidy to
Muc dich| han Thoi Hinh |vé quyén

Thira To ban| Dia | .., .| Dién [Ngudn| M didm bae| VO AW
STT| ",z A . |Gia dat| . 2 |strdung| st | x| thuc st | su dung

dat do | chi tich | goc z dau st | ez, ok
dat  |dung z,|dung dat| dat (néu

2.~ |dung dat .
dat co)
Bang 3: Bing ké thong tin tai san gin lién véi dat
Loai ’ SO tang Dién tich

nha ¢,| Cap nha ¢, , . Tho1 han

STT cong | congtrinh | Tangndi | Tang ham Str dung/san Xay dyng | so hiru

trinh

xay dung
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06. Quy trinh (1. 012783): Cap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat (QT-06.T)

Pham vi

T chirc trong nudc, td chirc ton giao, td churc ton gido truc thude, td chtrc nuée ngoai
c6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 Vén dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai (sau ddy goi chung la 16 chirc);

Ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai (sau
ddy goi chung la ca nhan).

Céc trudng hop cap dbi Gidy chimg nhan da cap theo quy dinh tai muc 1 phan VII cia
phan C thudc phan V phuy luc 1 kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
va 6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ctia Chinh phu.

Quyét dinh cong bo:

2 Quyet dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cta Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.

Thanh phan ho so

- Khi nép cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ddang ky diwoc lya chon ngp bdn sao gidy
tor va xudt trinh bdn chinh d@é can bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hogc nép bdn
chinh gidy to hogc ngp ban sao gidy to da c6 cdng chitng hodc ching thuee theo quy dinh
cua phap lugt vé cong chieng, chieng thuee; trieong hop nép ho so theo hinh thirc truc
tuyén thi ho so ndp phdi duwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong
chung, chung thuc.

- Truong hop nép ban sao hodc ban so hda cac loai gidgy tor thi khi nhdn két qud gidi
quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cdu dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thuge
thanh phan hé so theo quy dinh.

1. Pon dé nghi cap doi Gidy chtrng nhan theo Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP

Truwong hop quy dinh tai Piém g muc 1 phdn VII ciia phan C thuéc phan V phy luc 1
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii: Pon dé nghi
3 | cdp déi Gidy chitng nhdn theo Mau sé 18 phdi thé hién ddy di théng tin cac thanh vién
c6 chung quyén sir dung dat cia h gia dinh.

2. Gidy chimg nhén da cip

3. Manh trich do ban db dia chinh thira dat ddi véi truong hop trich do dia chinh thira
dat ma ranh giéi thira dat khong thay d6i hodc truong hop cap doi Gidy chimg nhan ma
nguoi su dung dét c6 nhu cu do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua
thira dét (theo mau quy dinh tai diém 4 muc III Phu luc s6 22 kém theo Thong tu
26/2024/TT-BTNMT ngay 26/11/2024, dugc stra doi tai khoan 1, Piéu 8, Thong tu
23/2025/TT-BNNMT ngay 01/7/2025 cia Bo Nong nghi¢p va Moi truong)

Truong hop cip ddi Gidy chirng nhan da cp do do dac 1ap ban d6 dia chinh ma bén nhan
thé chap dang gitr Gidy ching nhan di cap thi Vian phong dang ky dat dai thong bao
danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Gléy ching nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién 4 dat cho bén nhan the chap; xac nhan viéc dang ky thé chap
vao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat duge cap.
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Viéc trao Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
dugc thuc hién dong thot gilta ba bén gobm Van phong dang ky dat dai, nguoi su dung
dat, chu so htru tai san gan lién voi dat va bén nhan thé chap; nguoi sir dung dét, cha s&
hiru tai san gan lién voi dat ky, nhén Gidy chimg nhan méi tr Van phong dang ky dat
dai dé trao cho bén nhén thé chip; bén nhan thé chap c6 trach nhiém ndp Gidy chimg
nhan cii dang thé chap cho Vin phong dang ky dat dai dé quan 1y.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 05 ngay lam viéc voi cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g
muc 1 phén VII cua phﬁn C thuoc ph?ln V phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-
CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu;

- Khdng qué 10 ngay 1am viéc véi cac trudng hop quy dinh tai diém h myc 1 phan VII
ctia phan C thudc phan V phu lyc 1 kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ctia Chinh phu.

Thoi gian ndy dwoc tinh ké tir ngdy nhan dugc hé so da dam bao tinh dady dii; khong tinh
thoi gian co quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly doi véi truong
hop sir dung ddt c6 vi pham phép ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin trén phuwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi trieong hop thyc hién
thii tuc cap Gidy ching nhdn quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gdn lién voi dat
ma nguwoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gdn lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg
nhan.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢6ng thanh phé Ha Ngi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mikc dd dich vu cdng: mot phan

L¢ phi

Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua
Hoi ddng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Vin phong dang ky dat dai thye hién dbi voi to chire trong nude, to chure ton gido, t6
chire ton gido tryc thudce, to chirc nude ngoai c6 chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té
c¢6 von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién dbi
v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quy trinh xir ly cong viéc



https://dichvucong.gov.vn/
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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A. Tru’Ung hop Cép d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat ddi véi cac trwong hgp quy dinh tai cac dlem a,b,c,d,d, e va g Khoan 1 Muc
VI1 Néi dung C Phin V Phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
cua Chinh phu:

a) Nguoi st dung dat co nhu cau doi Glay ching nhan da cap trugc ngay 01 thang 8 nam 2024
sang Glay chung nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

b) Glay ching nhan da cap bi o b, nhoe, rach, hu hong.

¢) Gidy chung nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cép riéng cho tung thira dat
theo nhu cau cua ngudi s dung dat va truong hop cap doi Giay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién véi dat déi véi truong hop cé nhiéu thira dat cip chung 01 Gidy
chtng nhan ma c6 mot hodc mot sb thira dat thudc truong hop thu hdi Gidy chieng nhan.

d) Muc dich st dung dat ghi trén Gidy chung nhan da cap theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai tai thoi diém cdp Gidy ching nhan da cap khac véi muc dich st dung dit theo phan loai dat
quy dinh tai Diéu 9 cua Luat Dét dai va quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

d) Vi tri thira dat trén Giay chting nhan da cap khéng chinh x&c so véi vi tri thuc té sir dung dat
tai thoi diém cap Glay chang nhan da cap.

e) Quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1a tai san chung cua vo va chong
ma Giay chting nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoic caa chong, nay c6 yéu cau cap doi Giay
chang nhan quyén sir dung dat, quyén s hixu tai san gan lién vai dat dé ghi ca ho, tén vo va ho,
tén chong.

g) Gidy chung nhan da cp ghi tén h¢ gia dinh, nay cac thanh vién co chung quyen sir dung dat
cua ho gia dinh d6 c6 yéu cau cip do6i Gidy chiing nhan quyen st dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat dé ghi day du tén thanh vién c6 chung quyén sir dung dét cua ho gia dinh.

I. Trinh tw thuc hién tai VPDKDD:

Lanh dao

B2 | Lanh dao PKDDHN phan cong PCM VPPKD

02 gio lam viéc

HO so

Lanh dao PCM phan cong Vién chuc Lanh dao

B3 hoac nhan vién PCM

02 gio lam viéce

Kiém tra ho so:

- Dbi véi truong hop cap doi Glay
ching nhén quyén su dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién voi dat dé ghi
ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai
thac, st dung thong tin vé tinh trang
hén nhan trong Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu. Truong hop khong khai

. A AT A Vién chirc
thac dugc thong tin vé tinh trang hon < A
B4 | nhan thi hwéng din nguoi sit dung dat, | "O%C MRANVIEN | 1) i 1am vigo
> T ’ duogc phan i

chu s6 hiru tai san gan lién voi dat nop
ban sao glay dang ky két hon hodc gidy
td khac vé tinh trang hon nhan. - Pdi
v6i truong hop vi tri thira dat trén Gidy
chimg nhan di cap khong chinh xéc so
v6i vi tri thue té sir dung dat tai thoi
diém cip Gidy chung nhan thi thuc
hién phdi hop véi UBND cap xi kiém
tra thyc dia va d6i chiéu v6i ho so dang

cong nhiém vy
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ky, cAp Gidy chimg nhan da cap dé xac
dinh dting vi tri thira dat.

Sau khi kiém tra hd so:

- Truong hop khong du diéu kién thi
du thao thong béo ly do trinh Lanh dao
phong; Lanh dao Van phong dang ky
dat dai phé duyét;

- Trudng hop di diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi
su dung dit c6 nhu cu xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi
truong hop Gidy chimg nhan da cip
chua st dung ban dd dia chinh.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sb 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo

quy dinh cua phap luat.
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao 02 it 1am viee
gidi quyét TTHC tai B4 PCM & ~
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 1A e
B6 B5 VPPKDD 02 gid lam viée
Vin thu lay s6, vao sd, dong diu két
qua TTHC: . ,
+ Truong hop du di€u kién: Gui Phiéu
Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy
tai chinh ve dat dai den Co quan thue
B7 | doi voi truong hop phai thuc hi¢n Van thu 02 gio lam viéce
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia
phap luat. .
+ Truong hop khong du diéu kién:
Chuyen trd ho so kem theo thdng bao
néu rd ly do dén noi tiép nhan ho so
- Co quan Thué x4c dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh do6i véi truong z | - Thoi gian va quy trinh thyuc
- o - g Co quan Thue |, .. ; ,
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh VA neudi sir hién theo quy dinh cua Co
theo quy dinh cua phap luat. & R quan Thué.
B8 o Ko . - dung dat thuc R , \ .
- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu e . - Khong tinh vao thoi gian
o hién nghia vu Xy ol \ .
tai chinh. i chinh giai quyét tha tuc hanh chinh

* Két qua: Thong tin tir co s6 dit lidu
duoc lién thong hoac chung tir hodc

ve dat dai.
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gidy to chimg minh di hoan thanh
nghia vu tai chinh

He théng tu Céc gidy
dong bo va to chirng
chuyén budc minh da
Tiép nhan thong tin Vé’ viéc da hoan B9 phan C%/E kgg?gi hOSQ/EF]énh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén chuyén vién TN&TKQ ong 9o
£, 1A tiép nhén cua
giai quyét ho so. TTPVHCC o A
cong dan trong
gi0 hanh chinh,
chuyén tlep
trén hé thong)
- In dy thao Gidy ching nhan va trinh Vién chuc
Lanh dao phong chuyén mon,; hodc nhan vién T
BIO | Chinh ly, cap nhat bién d(f)r}g vao hod duoc phan 10 gits lam vige
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. cong nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao A
BLL | gidi quyét TTHC tai Buse 10 PCM 02 gior lam vige
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao A
B12 Buée 11 VPDKDD 02 gid lam viéc
- Van thu léy,sé, vao so, dong diu;
dinh lér} Hé’ thong TTGQTTHC; .
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho
O : Vin thu
B13 ; rﬁﬁﬁ_yen cong van cap nhat ho so dia VPDKDD 04 gid lam viéc
- Két thic quy trinh cﬁarh(‘ﬂ) so trén He
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh.
i Ket quicho etk nop i so. | B0 B
B14 | o s thdng | TN&TKQ | Giér hanh chinh
- € qua tren He Tons | rrpyycc

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

II. Trinh tu thuc hién tai Chi nhanh VPDKDD:
(Thyc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop céc budc ciia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Vin phong dang ky thi chuyén
ho so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budce nay s& dugce tinh cho Budc tiép theo)

B. Cap d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat doi
v6i trwdong hop quy dinh tai diém h Muc 1 Phin VII ciia phin C thudc phin V phu luc 1
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii:
(Trudng hop thay doi kich thudc cac canh, dién tich, sd hiéu cua thira dat do do dac lap ban do
dia chinh, trich do dia chinh thtra d4t ma ranh giéi thira dat khong thay doi)

I. Trinh tu thue hién tai VPDKDD:
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B2

Lanh dao VPDKDD phan cong phong
chuyén mén

Lanh dao
VPDKDD

02 gio lam viéc

B3

Lanh dao PCM phan cong Vién chuc
hodc nhan vién giai quyet

Lanh dao
PCM

02 gio lam vi¢e

Ho so

B4

Kiém tra hd so:

- Truong hop khéng du didu kién thi
du thao thong béo 1y do trinh lanh dao
Vin phong diang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
dd dia chinh ddi vé6i truong hop ngudi
su dung d4t c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh déi véi
truong hop Gidy ching nhan da cép
chua str dung ban dd dia chinh.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Miu s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat.

Vién chirc
hoac nhan vién
duoc phan
cong nhiém vy

24 ¢gi¢d lam viée

BS

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua
giai quyet TTHC tai Budc 4

Lanh dao
PCM

08 gio lam viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Budc 5

Lanh dao
VPBbKDb

08 gio lam viéc

B7

Vin thu iy s6, vao so, dong dau két
qua TTHC:

- Trudng hop du diéu kién: phét hanh,
gui Phiéu Chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
Co quan thué dbi véi truong hop phai
thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat;

- Truong hop khong du diéu kién: phét
hanh théng béo, chuyén tra hd so kém
theo thong bao néu rd 1y do dén noi
tiép nhan ho so

Van thu

04 gio lam vige

B8

- Co quan Thué xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh dbi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.

Co quan Thué
va nguoi su
dung dét thuc
hién nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc

hién theo quy dinh cua Co

quan Thué.
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- Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu
tai chinh.

- Khong tinh vao thoi gian
giai quyet tha tuc hanh chinh

* Két qua: Théong tin tir co s& dit liéu vé dat dai.
le{Qc lién thong hodc ching tr hodc
giay t0 chung minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh
He théng tu Céc gidy
dong bo va to ching
chuyén budc minh da
Tiép nhan thong tin Vé, viéc da hoan B0 phan C%/E kgg?gi hOSQ/EF]énh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén chuyén vién | TN&TKQ ong b0 T
£, 1A tiép nhén cua
giai quyét ho so. TTPVHCC o A
cong dan trong
gi0 hanh chinh,
chuyén tiep
trén h¢ thong)
- In dy thao Gidy chimg nhan va trinh Vién chirc
B10 Lanh dao PCM; ) . hoac nhan vién 16 oid 1am viee
- Chinh ly, cdp nhat bién d(f)r}g vao ho duoc phan g Vis
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. cong nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao A
Bl giai quyét TTHC tai Buée 10 PCM 04 g6 lam vige
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao A
B12 Bude 11 VPDKDD 04 gio lam viéc
- Van thu 13y s, vao s6, dong dau két
qua TTHC, phat hanh trén HT
TTQGTTHC; ’ ‘
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho
SO; g T
BI3 |. Chuyén van ban cdp nhat ho so dia Van thu 08 gior lam vige
chir]h; ‘
- Két thuc quy trinh cta ho so trén He
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh.
e i cho i ndp hoso. | BOphAn
Bl4 | Xac nheflln tra ké‘[g a trélsl H¢ tﬁén TN&TKQ Gid hanh chinh
- qu * Y0NS | TTRVHCC

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

I1. Trinh ty giai quyét tai Chi nhanh VPPKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh ctia Van phong ding ky dat dai. Trudong hop cac budce ciia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky thi chuyén
hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién bude niy s& dugc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Pon déing ky bién dong dét dai, ti san gn lién v6i dt theo Mau s6 18 ban hanh kem
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu;
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- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau sb 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....oooveiiiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu ¢0): .....coovveeeeeiieeeieeen. Hop thu dién tir (néu c6):
2. Noi dung bién dong®:

3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6™:
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2)
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.
..... , ngay ... thang .... nam
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cé)

Huéng dén ké khai don: . )
D Pbi véi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi ¢ dat.

bdi véi to chie trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc, td chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

@ Ghi thong tin nhu trén g1ay ching nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cta bén nhan chuyén quyén.

©) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy ching nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Gzay
chitng nhén do bj mar” va thé hién thong tin Gidy chimg nhan bi mét, gom: s6 Vao s0 cap Gidy
ching nhén ............ : S phat hanh Gidy chtng nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
ngudi st dung dat, chﬁ s& hitu tai san gin lién véi dat khong c6 thong tin vé Giéy chirng nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai de xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong do thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao sd cap Gidy ching nhan hodc s phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Truwong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chieng nhén thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chirng
nhan”.

@) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DO}\I VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THONGTIN) s
Sb: ........ recrtr L , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
_ Kinhg: ..o
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh®:
1.2. Ngay nhan dahosohop 16®: ...

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1 TON B
2.2.Diachi ®: L,
2.3.Sb dién thoai lien hé: .........covvueenn.... Email (néu cO): ...ovvvvveeeieennn,
2.4. M 8O thué (DU CO): «vvveee e
2.5. Gidy to phap nhan/ S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can x4c dinh nghla vutaichinh ®: ...

I1I. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1 Thong tin vé dit
3.1.1. Thira dat s6: 3.1.2. Pia chi tai":

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ................. m?
- Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring déu gid: ...................... m?

- Gia dét trudce khi chuyén muc dich s dung dat: ......................

3.1.4. Dién tich thita dat: ...................... m?

- Dién tich stir dung chung: ...................... m?

- Dién tich st dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich khong phai nop tién str dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich dat trong han muic: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmuirc: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat: ...................... m?

3.1.5. Nguon gbc sir dung dat: ..o
3.1.6. Muc dich str dung dat ®: ...,
Muc dich st dung dét trude khi chuyén mucdich: ........oooiiiiiiii

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai o

- Co thoi han: ........ nam. Tu ngay ....... /S [eviiinnn. dénngay : ....... [oviiuan. N
-Giahan .......... nam. Tur ngay ....... [oviinn. [eviinn. dénngay: ....... [eviinn. [oci...
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat Tirngay : ....... [oeenn.n. /oo

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyen st dung Aat0:
3.2. Thong tin vé tai sin gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... ; cp hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich xay dung: ..........cooiiiiiiiiiiiii, m?

3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung: ....................... m?

3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich s hitu TENG: oot m
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3.2.5. S tAng: ......... tang; trong d6, sb tang ndi: ....... tang, s6 ting ham: ......... tang
3.2.6. NGUON EOC: .o

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: .................oooiiiiiinn,

3.2.8. Thoi han sé hitu dén: ......ooovviiiiiiiieeeeiiiee

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HQP THUE DAT PE XAY,DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG PAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phdi la phan ngam
clia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phdi la dat xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc vin hanh, khai théc sit dung céng trinh ngam):

_ Dién tich dAt: ................. m?

- Gi4 dat tinh tién thué dat: ...........oovevnennnnn,

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich miat nudc: .........o....... m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cua phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi voi
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

L THEN ST AUNE QAL ..ot
- LG Phi T GC DA Lo e

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh pha quy dinh
vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién v6i dat. Truong hop
nhiéu ngudi cting chung quyén st dung dét, cing chung quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat
thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; HY gia dinh ghi t€n va nam sinh cac thanh vién h¢ gia dinh
c6 chung quyén str dung dit; vo chong ghi ho tén, nim sinh cta ca vo va chong; cong dong
dan cu ghi tén cua cong dong.

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 14p hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va ngudi gée Viét Nam dinh cur & nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, qudc
tich.

(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hoic Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i voi to chuc; s6 ho
chiéu ddi v6i ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sd dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cép Giéy ching nhin lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tu) hodc tén khu vuc, xi dong (d6i véi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thire str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung d4t/Thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang
nam; trudng hop chuyén hinh thirc str dung dt thi ghi hinh thirc st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, sd, ngdy, thang, ndm va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién véi dat theo Pon dang ky dat dal tai san gan lién
v6i dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Mau so 19a

STT

Tén nguoi su dung
dat, chu s& hitu tai
san gan lién voi dat

bia chi

Mi s6 thué
(néu co)

Gidy to phap nhan/S6
ho chiéu/S6 dinh danh
ca nhan

Dién tich sur
dung/T}"/ 1€ s&
hiru (n€u co)

Bang 2: Bing ké thong tin vé dit

Thoi . Gidy to
Muc dich| han Thoi Hinh |vé quyén

Thira To ban| Dia | .., .| Dién [Ngudn| M didm bae| VO AW
STT| ",z A . |Gia dat| . z_|strdung| st | x| thuc st | su dung

dat do | chi tich | goc z dau st | ez, ok
dat  |dung z,|dung dat| dat (néu

2.~ |dung dat .
dat co)
Bing 3: Bing ké thong tin tai sin giin lién véi dat
Loai ’ SO tang Dién tich

nha ¢,| Cap nha ¢, , . Tho1 han

STT cong | congtrinh | Tangndi | Tang ham Str dung/san Xay dung | s& hiru

trinh

xay dung
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07. Quy trinh (1.02784): Téch thira hoic hop thira dit (QT-07.T)

Pham vi

1 | - T6 chuc trong nudce, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh t€ cé von dau tu nudc ngoai.
- C4 nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B6 Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phén hd so

- Khi nép hé so, nguoi yeu cau ding ky dwoc lua chon nép ban sao gidy to va xudt trinh
bén chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra d@si chiéu hogc ngp ban chinh gidy to hodc
ngp bdn sao gidy to di cé cdng chiing hodc ching thuee; trieong hop ngp hé so theo hinh
thizc triyec tuyén thi hé so ndp phdi dwoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duwoc
cong chung, chieng thyc.

- P6i Véi trieong hop thuec hién xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhédn da cdp thi nguwoi
yéu cdu dang ky nép ban goc Gidy ching nhédn da cap.

- Truong hop ngp ban sao hodc ban so hda cac logi giay to thi khi nhan ket qua giai quyet
thu tuc hanh chinh nguoi yéu Cau dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh, trir cac gidy to la glay phép xay dung, quyet dinh phé duyét du an dau
tu, quyet dinh dau tu, glay phép dau tw, gidy chirng nhdn dau tir, quyet dinh phé duyét hogc
quyét dinh phé duyér diéu chinh quy hoach xay dieng chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach
xay ding chi tiét.

3 | Ho so khi thuc hién thii tuc tach thira hodc hop thira dit (g0m ca truong hop tach
thira do Nha nwéc thu hdi mot phin thira dat)

- Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dt theo Mau sé 21 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP;

- 02 ban v& tach thira dat, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP;

- Gidy ching nhan da cap;

- Céc van ban cia co quan c6 tham quyén co6 thé hién ndi dung tach thira dét, hop thira dat
(néu cb);

- Van ban uy quyen nop hd so, nhan ket qua giai quyét TTHC (néu co).

* Truong hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban dd dia chinh: ngudi st dung dat
ndp kém theo trich do dia chinh thira dat dé cap nhéat chinh 1y ban dd dia chinh.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét: khong quéa 12 ngay 1am viéc

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhan dwoc hé so da dam bao tinh ddy du cua
4 | thanh phan hé so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin gitta cdc gidy to, tinh day di ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xik Iy doi véi truong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh,
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thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thic
hién thu tuc cong chirng, chung thuc)

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

> |. Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.
Mikc d6 dich vu cdng: mot phan
L¢ phi
6 Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ciia Bo Tai chinh, Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctua Hoi
ddng nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh)
Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
+ Van phong dang ky dat dai d6i véi to chirc trong nude, to chire ton gido, to chure ton gido
7 | truc thude, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude
ngoai.
+ Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dbi voi ca nhan, cong dong dan cu.
8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi gian
thye hién Biéu
STT Trinh tw Trach nhiém | (tinh moi mau/ket
ngay 08 gio qua
lam viéc)
A. Trudong hop tach thira hoic hop thira dit ma khong thay dbi nguoi sir dung dat:
~ A A Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao PKDDHN phan cong PCM VPDKDD viée ‘
: H6 so
Phan cong vién chirc hodc nhan vién giai quyéet | Lanh dao 02 gio lam
B3 A n
ho so. PCM viéc
- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi sir dung
dé}t, ranh giéi, dién tich, [oai de}t cua cac thira 72 gio lam
dé‘g trén ho so luu trfr;,D(A)i ch%éu quy dinh t‘ai viéc
biéu 220 cua L}lat bat dai d§ xac dinh diéu | Vién chuc
kién tach thira dat, hop thwra dat: hogc nhan | Truong hop
B4 | + Truong hop ho so khong du dieu kién tach | vién dugc | tra ho so thi
thtra dat, hop thira dat hodc truong hop ho so | phan cong du thao
du dicu kién tach thira dat, hop thua dat nhung | nhiém vu théng béo
Gidy ching nhan dé cap khong c6 so do thira trong 08 gio
dat hodc c6 so do thtra dat nhung thiéu kich lam viéc
thudc cac canh hoac dién tich va kich thudc



https://dichvucong.gov.vn/
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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cac canh khong théng nhat thi du thao vin ban
théng béo rd ly do (hoan thanh trong thdi han
08 gio lam vi¢ce);

+ Trudng hop ho so di diéu kién tach thira dat,
hop thira dat xac nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dit kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat,
ddng thoi xac nhan vao Ban vé& tach thira dét
hop thira d4t dé hoan thién thu tuc dang ky, cap
Gidy chimng nhén quyén sir dung dat, quyén s
hitu tai san gan lién v6i dat ddi voi cac thua dat
sau tach thira, hop thtra, trir trudong hop Ban vé
tach thira dét, hop thira d4t do Van phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thuc hién.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit lidu dét dai;

- In du thao Gidy chimg nhan, vin ban cap nhat
thong tin dia chinh trinh Lanh dao PCM.

a5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio lam
TTHC tai Buéc 4 PCM viéc
n N X o Lanh dao 04 gid lam
B6 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Bude 5 VPPKDD viée
- Vin thu 1y s6, vao s6, dong dau két qua
TTHC;RdmI} lén qu,: thong ".I;TQGATTHAC; . Vin thu 04 gi¢ lam
B7 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so; VPDKDD vide
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong i
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
] Th}l p;h b 169 phi theo g}lyAdmh‘A. B0 phan s Giay
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gi0 hanh ,
B8 | _Xdc nhan tra két qua trén He théng thong tin | - TKQ 1 opinn ching
- a 7 Hong thong TTPVHCC nhan

giai quyét thu tuc.

I1. Trinh ty thyc hién tai Chi nhanh VPDKDD
(Thyc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce ctia Chi nhénh
Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky thi chuyén hd

so dén budc tiép theo, thoi gian thyuc hién budce ndy s& duge tinh cho Budc tiép theo)

B. Tach thira, hop thira c6 thay d6i nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién voi dat:

I. Trinh tw thuc hién tai VPDKDD:

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | miu/Két
qua
~ A A Lanh dao 02 gio lam A
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM VPPKDD viée Ho6 so
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A A n . < A Al ean X Lanh dao 02 gio lam
B3 | Phan cong vién chirc hodc nhan vién giai quyét PCM viée
- Kiém tra hd so, thong tin vé nguoi su dung
dat, ranh gi61, dién tich, loai dat cua céc thira
da‘g trén hod so luu trir; DPbi chleu quy dinh tai
biéu 220 cua Lug?lt bat dai dé g(éc dinh diéu
kién tach thira d@t, hop thura dat: .
+ Truong hop ho so khong du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat hodc truong hgp ho so
du dicu kién tach thira dat, hop thira dat nhung
Giay chung nhan da cap khong c6 so do thira 24 id 1am
dAt hodc c6 so dd thira dAt nhung thiéu kich S
thude cac canh hodc dién tich va kich thudce :
cac canh khong thong nhat thi du thao van ban | Vién chtic \
N R \ \ . - ~ Truong hop
théng bao rd ly do (hoan thanh trong thoi han | hodc nhan 2 1A .
B4 e o o tra ho so thi
08 gio lam V1¢C)‘, . ) vién duoc du thio
+ Truong hop ho so du diéu kién tach thua dat, | phén cong N .
Lo iET A A Xt in g , A théng béo
hop thira dat xac nhén du diu kién tach thua nhiém vu trone 08 id
dit, hop thura dit kem céc thong tin thira dat B
vc'}lo Don dé nghi tach thua dat, hop thira da}t, ;
dong thoi xac nhén vao Ban ve tach thura dat,
hop thira dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cap
Gidy ching nhén quyen sur dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién vai dat di voi cac thira dat
sau tach thira, hop thura, trir truong hop Ban vé
tach thira dat, hop thira dat do Van phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién.
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
A Ar Lo oin i X o Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyé¢t két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 VPPKDD viée
< IO S S I A . Pon dé
+ Van thu 1ay s0, vao s0, dong dau Bon dé nghi nohi téch
tach thira hop thira, Ban vé tach thira hop thira; g
. ) L Lo 5 : < 1 thtra hop
B7 + Ban giao ho so cho noi tiép nhén ho so dé Van thu 04 gid lam thira. Ban
chuyén cho ngudi su dung dat ky két hop dong, | VPPKPD viéc Ve t’éch
van ban giao dich vé quyén str dung dét sau khi ,
thtra hop
tach, hop thua. thira

Dung quy trinh cho dén khi nguoi sir dung dat da bd sung day du thanh phan sO luong ho so dé
tiép tuc thuc hién thu tyc dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat dbi voi phan dién tich

thay doi quyén
1 B¢ phan TN&TKQ tiép nhan hop déng, van | o0 Phan Theoquy | Hop dong,
B8 ban siao dich. bd t& khai thud th dinh TN& TKQ trinh tiép véan ban
an glao dich, bo to Khat tiue theo quy M- 77pyHCC | nhanva | giao dich,
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+ Chuyén dén VPDKDD (vién chirc hodc nhan luan chuyén | bo to khai
vién duoc phan céng nhiém vu) giai quyét ho ho so thué
SO.
Dy thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 | Vién chirc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | hodc nhan 16 id lim
B9 | 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh vién dugc &l n
va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi | phan cong viee
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh nhiém vu Phiéu
theo quy dinh cta phép luét. chuyén
2 . A 1Ay n ias £ N s thong tin
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gio lam X
B10 o o de xac
TTHC tai Budc 9. PCM vigce dinh nehi
Inh nghia
511 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude | Lanhdao | 04 giorlam Zﬁlfﬁ
10. VPBKbb viéc
Vin thu 14y s6, vao sd, phat hanh Phiéu chuyén
B12 thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh, dinh Van thu 04 gio lam
kém Ién HTTTGQTTHC, chuyén co quan | VPDKDDb viéc
Thué
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
T I 0L I O | qan | o o iy i
luAL. . : Thu‘é' Vé} thug hi(é:n theo q%lg Czinh
R X o - - nguoi st cta Co quan Thué.
B13 ;hllilghlffcn st dung dat thyc hién nghia vu tai dl:lAng P t~thuc "Khéﬁg tinhivéo :[h(‘yi
* Két qua: Thong tin tir co so dit liéu duoc lién h1¢r\1_ngl}1a Ve | stan gial quy‘ft ﬂ}u tue
o < . DY M . tai chinh hanh chinh v¢ dat dai.
thong hoac ching tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé thong ty | Céc gidy
dong bo va | td ching
chuyén minh da
budce (t/h hoan
khong d@{ng thanh
Tiép nhan thdng tin vé viéc di hoan thanh B0 phan bo Ehl tlvep NVTC
Bl4 NVTC; chuyén dén vién chtrc giai quyét hd so TN&TKQ nhan cua
- Chdy slarquy | TTPVHCC | cong dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
+ Chinh Iy, cap nhét bién dong vao hd so dja Vl?n Chlfc Béao cao,
. i qen . AR e hodc nhan s A
chinh, co s& dir liéu dat dai; o 16 gio lam Giay
B15 \ . , R . 1 A vién dugc o ,
+ In du thao Gidy ching nhan, Van ban cap han coin viéc chung
nhat thong tin dia chinh. P o g nhan, Van
nhiém vu
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B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gio lam ban cap
TTHC tai Budc 15 PCM viéc nhat
17 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc | Lanh dao 04 gio lam
16 VPDKDD viée
- Van thu 14y sb, Vélq s6, dong ddu, vao sb vao
s0 cap GCN; dinh két qua 1én HTTTGQTTHC 04 oids 1am
B18 | - Chuyén két qua vé noi tiép nhan ho so; Van thu % e
- Két thic quy trinh cua ho so trén HE thong i
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan Gid
B1g | - Tré két qua cho ngudi nop hé so. TN&TKQ | Gid hanh Chl,nf
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin | TTPVHCC chinh nhéng

giai quyét thu tuc.

Il. Trinh ty thyc hién tai Chi nhanh VPDKDD
(Thyc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén ho

so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s& duoc tinh cho Bude tiép theo)

Biéu mau:

- Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dt theo Mau sé 21 ban hanh kém theo Nghi dinh sb

151/2025/NDb-CP.

- Ban vé tach thira dat, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghj dinh s6

151/2025/ND-CP;

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu.
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Miu s6 21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
TACH THUA PAT, HQP THUA PAT
Kinh gri: VPDKDD/Chi nhanh

I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT 9
(Xem ky huong dan & cuoi don ndy trudc khi viet don; khong tdy xod, sira chita ngi dung da
viet)

1. Nguoi sir dung dat®:

L L TN e s

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan s6@: ...........cc.covereeveereeeeeeeeeeeeeee s, .

1.3, DA ChI: oo

1.4. Pién thoai li€n hé (neu CO)ivvaaaaan Hop thu dién tir (néu co): .............

2. Dé nghi tach thira dat, hop thira dat® nhu sau:

2.1. Tach thira dat so ............. ,toban dd sd:....o....... ,dién tich:........... m?; loai
dat:............ ; dia chi thira dét. .................................................. ; Gidy chimg nhén: s6 vao s6
cap GCN: ... oo , ngay cap GCN ........................... ,thanh......... thira:

Thura tha nhat: dién tich:........... m :loai dat:............ ;

Thira thir hai: dién tich:........... m?; loa1 dat............ ;

(Liét ké cac thua dat tach thua).. . e een i)

2.2. Hop thira dat s6 . ., 1O ban do SOt dlen tlch ................ m?; loai

dét: ............ , dia ch1 thua dat .......................................................... : Gidy ching nhén: sd vao
5O cap GCN: . , ngay cap GCN ........................... , VO1: Thua datsd: ......... , to
ban do sb:. ., diéntich: .............. m?; loal dats. .o , dia chi thira

L SR ; Glay chimg nhan: s6 vao s6 cdp GCN: ....... , ngay cap GCN:

(liét ké cdc thiva dat CAn hOp)...............cee e

Thanh thira ¢it méi: Dién tich:......... m?; loai dat:.........

.............................. (liét ke cac thu’a ddt sau hop thira)

2.3. Tach dong thoi voi hop thua dat:

(M6 ta chi tiét viéc tach, hop thiba) ... ... ....c.cccooeoe i,

3. Ly do tach, hop thiTa GAt: ..........o..ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeesensesneseeensnnens

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chitng nhdn va Ban vé tach thira dat, hop thira dat cdc thira dat néu trén;

5. Dé nghi cap Gidy chimg nhan: ..o
(ghi c6 hodc khong thay doi ngwoi sir dung dat)

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding.
...... ,ngay ...... thang....... ndm ..........
Nguoi viét don®
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddau néu cé)
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II. Y KIEN CUA VPDKDD/CHI NHANH VPDKDD®)

Ngay ....... thang...... nam ...... Ngay ....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra VPDKDD/Chi nhanh
(K, ghi ro ho tén, chirc vu) VPDKDD

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, déng ddu)

Hwéng din viét don:

(1) Ghi tén nguoi sir dung dat theo Gidy ching nhén. Trudng hop cac thira dat goc
thudc nhiéu nguoi stir dung dat khac nhau thi ghi ddy di nguoi sir dung dat cua céc thira dat
gbc do.

(2) Ghi s6 dinh danh ca nhan hoic s, ngay cap va noi cap ho chiéu. Bdi véi té chire thi
ghi s6, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chirg nhan.

(4) Nguoi su dung dét cua cac thura dat géc cung ky vao Don.

Truong hop uy. quyén viét don thi ngudi duoc ty quyén ky, ghi rd ho tén va ghi “dugc
Uy quyén”; d6i v6i to chire sir dung dat phai ghi ho tén, chirc vu va dong dau ciia to chirc.

(5) VPPKPD/Chi nhanh VPDKDD ghi rd “Pu diéu kién tach thira dét, hop thira dat
nhu ban vé gl kém” va s6 thu tu thira dat, to ban dd (néu c6 thay ddi to ban d@)) du kién sau
khi tach thira dat, hop thira dat.
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Mau s6 22. Bén vé tach thira dét, hop thira déat
BAN VE TACH THUA PAT, HQP THUA DAT
(Kem theo Pon dé nghi tach thira dat, hgp thira dat)

L. Hinh thirc tach, hgp thira dat (Ghi ré: "Tach thira" hodc "Hop thira" hodc “Tdch thira
dong thoi voi hop thua”):

I1. Thira dat gbc:

1. Thira dét thir nhét:

a) Thura $6: i, ,tobandd sb: ...o........ ,dién tich: .......... m?, loai dat: ......... , dia chi
thira dat: ......... , Gidy chimg nhén: s6 vao s6 cdp GCN: ............. : Co quan cip GCN:
............. L, NEAY CADP: ool

b) Tén ngudi str dung dat: ..........cccoeeeeenn..n. , Gidy to nhan than/phap nhan sb:
................... ,diachi: ...

¢) Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay doi ranh giGi thira dat hién trang so vé6i khi cap GCN,
tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang sir dung dat):

I11. Thira dit sau khi tach thira/hop thira: ’ ,

1. Mo ta so bd thong tin, muc dich thyc hién tach thira dat/hgp thira dat:

2. Nguoi lap ban v& (Ghi: “Ngwoi sir dung dat ti ldp” hodic ghi tén co quan, don vi ldp ban
V). e eee eee e et e e e e e e e e e e e e e

3. Tach thira dat/hop thira dét (theo vi du minh hoa):

a) So do trudc tach thira b) So dd sau tach thira dat/hop c) PO dai canh thira dat sau
dat/hop thira dat: thira dat: tach thira dat, hop thua dét:
(Thé hién hinh vé, cdc diém  |(Thé hién hinh vé, cdc diém Doan Chiéu dai (m)
dinh thira dat, dién tich, logi  \dinh thira dat, dién tich, kich 1-2

ddt, nguoi sir dung dat lién ké |thwde canh, loai dat, nguoi siv

theo thira dat goc) dung dat lién ké)

d) Mo ta (Mo ta chi tiét ranh giGi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

Nguoi sir dung dat Don vi do dac )
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
IV. Xac nhan cia VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD:................. .
Ngay ... thang ..... nam ... Ngay .... thang ..... nam ...
Nguoi kiém tra VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, déng ddu)
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Huwéng dan lip mau:

1. Ban v& tach thira dat, hop thira dat thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai
d4t cua thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di
(néu c6) va thira dat c6 quyén st dung chung 16i di theo Gidy chimg nhén d3 cap cua thira dit
gbc, chi gigi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh d6i véi truong hop trén Gidy ching
nhan di thé hién.

2. P6i voi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thyc hién nhu sau:

3.1. So d6 trudc tach thira dat/hop thira dat:  [3.2. So do tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thira dat:
= Budm g in hin Dudng §én thin
1 r 5
1a 1041 102
oy — oNT ONT
1008 aTo SAE
3

3 3
b) Hop thtra dat, hop thira dat dong thoi tach
thura dat:

Duang hn hdn ——
1 ‘ 1'. 2a' 21 2v'
I
- ot = : 021
™ e Ty ‘ or 4 our 112 ONT ——
ne : 20 %S5
!
6 3 5. . 5
¢ 52’ 50

3.4. M6 ta (M6 ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra du kién s6 1:

- Tur diém 1°dén diém 5°: ...... (Vi du: Piém 1 la dau son; ranh gici theo tim twong xdy kién
co, mép twong...)

- Tur diém 5 dén diém 6’:... (Vi du: Piém 2,3 ld coc tre, ranh gici theo mép bo trong ranh
nuoc)

- Tur diém 6 dén diém 17: ... (Vi du: Piém 4 la g6c ngodi tiong, ranh gidi theo mép sdn,
twong nha),

b) Thira tach ra dw Kién $6 2: ....ouiiie i

T diém 4 dén diém 5: ..ot
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Maiu s6 19

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THONG TIN®)
e , ngay ........ thang ...... nam .....
S6: ...../PCTT

) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh QUL

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI
1.1.Mahdso@ ...
1.2. Ngay nhanhéso ®: .............

_ 1L THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT

22.Piachi®. ...

2.3.86 dién thoal lién he ...................... Emall (neu co)
2.4 MA SO thUE (N8U COY:n e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhéan O
SO, ;DAY CAP: .. noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xéc dinh nghfa vu tai chinh D e

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dét

3.1.1. Thira dAt $6:. ... eve e cTObAN AD SO wovveeee e, ;
3.1.2. Piachi tai @ oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gi dét:

- Buong/doan duong/khu vuc:........oooiiiiiii e,

- Vi tri thira dat ©: . .

- Chiéu siu cua thira dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cua ng6/hém (M&U COYviee e, m.

3.1.4 Dién tich thira dat:.........ccccoevvvvveveereenn, m?

- Dién tich str dung chung: ..., m
- Dién tich str dung riéng: ..o m
- Dién tich phai ndp tién s dung dat/tién thué dat:............cooeevveveeerereeeereens m
- Dién tich khong phai nop tién str dung dat (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dét trong han muc:..........cccoovveveeeverrennnnnn. m?

- Dién tich dat ngoai han mic:.............vvoccviiessrrrrrrrneeen m?

3.1.5. Nguon g5 S dung GAt:.........c..cooovveverieeeeeeeeeeee s
3.1.6. Muc dich str dung dat 0:.......oooiieeeeeee s
3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh 1au dai [}

- C6 thoi han:.......... nam. Tl‘I ngély ...... [oe... [evinn. gié'n ngay :......./o.oof oo

2

3.1.8. Thoi diém bét dau sir dung dat T ngdy :........ [oviiiiininnn [ociiiiiinann ;
3.1.9. GHA GAtID:. .o
3.1.10. Gidy to Ve quyén sur dung dat 42);,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:....... ; cap hang nha &, cong trinh:................ ;
3.2.2.Diéntich Xay dung:.........ccovviiiiiiiiiiii i, m*;
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tichstrdung :................cooiiiiiiiiiiiin.. m*,
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3.2.4. Dién tich sé hiru chung:............ m?; Dién tich s& hiru riéng:................ m?;
3.2.5.Sbtang:......... tang; trong do, sb tang ndi:...... tang, sb tang ham:............ tang;
3,206, NGUOIL GOC: ..ot
3.2.7. Thoi han s& hitu dén: .voeeveee nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH
= THBN ST AUNG GAL:. ..o
= L& Phi truGC Da:. v
V. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NOP 13

THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Nong nghi¢p va Moi truong hoac VPDKDD hoac Chi nhanh VPDKDD.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ctia Chinh phu.

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé ngudi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu ngudi cing chung quyén str dung dét, cung chung quyén so hiru tai san gin lién voi dat thi
ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia
dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, ndm sinh cua ca nguoi vg va chong; T6
churc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hodc giay dang ky kinh doanh, giay phép dau tu; ca nhan
nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich.

(5) Dia chi dé gri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cép ho so bd sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Can cudc cong dan, Can cude, Ho chiéu,
Quyét dinh thanh lap v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cip Gidy chimg nhén lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin ting thira dat. Trudong hop co nhiéu thira dét, vi tri, can ci phap 1y,
muc dich sir dung thi ké khai thong tin chung va tong dién tich; dong thoi 1ap danh sach theo Mau
s6 01a/LCHS

(8) Ghi 13 tén duong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén/thi xa/thanh phé;

(9) Vi tri thira dat trong bang gia dat (vitri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich str dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién st dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s, ngdy , thang, ndm va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc g1a0 dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat.

Muc V. (13) Ghi cac gidy to do nguoi sit dung dat, chu so hitu tai san ndp.




68

18. Quy trinh (1.012786): Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat (QT-08.T)

Pham vi:

Té chirc, co s ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép co vbn dau
tu nude ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la té chirc);

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé
hiru nha & gin lién v6i quyén st dung dét & tai Viét Nam (sau ddy goi chung la cd nhan).

Quyét dinh cong bod

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyet dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

Thanh phén hd so

- Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh so0 151/2025/ND-CP;

- Gidy to lién quan dén thira dat dé nghi cap lai Gidy chimg nhan (néu co);
- Manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi st dung dat ndp doi véi truong hop nguodi su
dung dat c6 nhu cau do dac lai dé¢ xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Vin ban ty quyén ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC (néu cb).

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khdng quéa 10 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bdo tinh day di ciia
thanh phdn hé so, tinh théng nhat vé ndi dung théng tin giira cdc gidy to, tinh day di ciia
néi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdac dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thire hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xik Iy doi voi truong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thot gian thuc
hién thu tuc chia thira ké _quyén sir dung dat tai san gan lién voi ddt doi voi truong hop
thuee hién thii tuc cap Gidy chimg nhdn quyén s dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién
véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s6 hiku tai san gdn lién véi dat chét truée khi trao Gidy
chirng nhan)

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phd, qua thué
dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh cta phép luat.

Mirc d9 dich vu cong: toan trinh

Phi, L¢ phi:
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- Vigc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay
07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc

hién theo cac quy dinh hién hanh);

- Trudng hop dbi voi t chire, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai, chi phi ding tin

do nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién véi dat chi tra.

Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Van phong dang ky dat dai: ca nhan, t6 chirc
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: c& nhan

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tyw

Trach
nhiém

Thoi gian
(tinh m&i
ngay 08
gio lam
viéc)

Biéu mau/
Keét qua

I. Trinh ty thye hién tai Vin phong ding ky dat dai:

B2

Lanh dao VPBKDD phan céng PCM

Lanh dao
VPDKDD

02 gio lam
viéc

B3

Phén cong vién chttc hodc nhan vién phong
nhiém vu xu ly

Lanh dao
PCM

02 gio lam
viéc

B4

Kiém tra thong tin vé Gidy chting nhan da cap
ma ngu(n sir dung dt, chu sO hitu tai san gan
lién voi dat khai bio bi mat trong hd so dia
chinh, co so dit lidu dét dai:

- Truong hop khong du diéu kién hoic phat hién
thira dat, tai san gén lién voi dat dugce cap Glay
chung nhan da duoc chuyen quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién v6i dat hodc dang
thé chap thi dy thdo thong bao tra lai hd so cho
ngudi st dung dat, chii s hitu tai san gan lién
v6i dat va néu rd 1y do.

- Truong hop ho so du diédu kién:

+ Ping tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay d01
voi truong hop mat Gidy chiung nhan cua t6
chure, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; chi phi
dang tin do ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién voi dét chi tra.

+ Dy thdo vin ban kém chuyén thong tin dén Uy
ban nhan dan cap x3 noi c6 dat ddi véi truong
hop mét Gidy chimg nhan cia ca nhédn, cong
ddng dan cu.

Vién churc
hodc nhan
vién dugc
phén cong
nhiém vu

20 gio lam
viéc

BS

Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

Lanh dao
PCM

04 gid lam
viéc

Van ban
Thong bao




70

A A 1 Ae o a n X s Lanh dao | 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC tai Bude 5 VPPKDPD viée
Vin thu 14y sb, vao so, dong dau két qua:
- Truong hop du diéu kién thi phét hanh vin ban
chl}yc?n tAh.ong tin dén Uy ban nhan dan cap xa Vin thu 04 gi6s 1am
B7 | noi c6 dat; \ » . | VPPKDD viée
- Truong hop khong du di€u kién: chuyén trd ho i
so kém theo thong bao néu rd 1y do dén noi tiép
nhén ho so.
Niém yét cong khai vé& viéc mat Gidy chung 15 ngay
A am A . Y A AN A UR (khdng
nhan da cap tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa , tinh VAo
B8 va diém dén cu noi ¢6 dat trong thoi gian 15 | UBND cap thori o
ngay; dong thoi tieép nhan phan anh trong thoi xa Nl g1
gian niém yét cong khai vé viéc mat Giay ching glal quyct
han da cap. cua tha
e tuc)
3 ngay
Cong chuc (khéng
co quan co | tinhvao
B9 | Dy thao bién ban két thiic niém yét chtrc nang | thoi gian
quan ly dat | giai quyét
dai cap x4 cua thu
tuc)
0,5 ngay
Lanh daoco | (khong
quan cé tinh vao
B10 | Kiém tra, phé duyét két qua tai Budc 9 chic nang | thoi gian
quan ly dat | giai quyét
dai cap x4 cua thu
tuc)
0,5 ngay
(khéng
Lanh dao tinh vao
B11 | Phé duyét két qua tai Budc 10 UBND cap | thoi gian
xa giai quyét
cua thu
tuc)
01 ngay
(khéng
Vin thu dong diu, chuyén dén VPDKPD (vién | Van thu tinh vao
B12 | chtc thu Iy hd so ciia Van phong Pang ky dat | UBND cip | thoi gian
dai, Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai) Xa giai quyét
cua thu

tuc)
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia

chinh do nguoi sir dung dat nop ddi véi truong

hop ngudi st dung dat c6 nhu cau do dac lai dé

xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua

thira dat;

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6

dia chinh; 3 Vién chirc

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dit - N

ALY hodc nhan s
B13 liéu dat dai; o By vien duoe 20 gio lam

- Dy thao Quyeét d;rnh huy Giay ching nhan da ohan c()hg viéc

mat, in du thao Giay ching nhan, Vian ban cap nhidm vu

nhat thong tin dia chinh. i :

* Trudng hop Trang bd sung cua Gidy chung

nhan da cap theo quy dinh cua phap luat dat dai

trede ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP ¢0 hiéu

lyc thi hanh bi mat thi in dy thao Gidy chimng

nhan vai cac thdng tin cap nhat cua Gidy chang

nhan da cap va thong tin tén Trang bo sung.
B14 Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao | 08 gio 1am

Budc 13 PCM viéc

A At LAF it mis X e Lanh dao | 08 gio lam

B15 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Budc 14 VPDKDD viée

- Vian thu 13y s6, vao sb, dong dau két qua

TTHC; phat hanh két qua trén HTTTQGTTHC. Vinthe | 08 «id 1am
B16 | - Chuyen ket qua cho noi tiep nhan ho so. VPDKDD %iéc

- X&c nhan hoan thanh ho so trén H¢ thong thdng '

tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Th}l p}n, l¢7 phi theo g}lyAdmhk. B6 phan L
B17 |~ Tra ket qua cho ngudi ndp ho so.. ‘ TN&TKQ Gio ?anh

- Xdc nhén tra ket qua trén H¢ thong thong tin TTPVHCC chinh

gidi quyét tha tuc hanh chinh

II. Trinh tu thuc hién tai Chi nhanh VPDKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh cta Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac bude ctia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢ co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky thi chuyén hod
so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu miu: ’ ’ o ’ o
- Don dang ky bi€n dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau so 18 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu;
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....oooeviiiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu c0): .....oovvveieeiie e Hop thu dién tir (néu c6):
2. No6i dung bién dong®:
3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6™:
(1) Gidy chimg nhan di cip;

(2)

©)

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.
Huéng din ké khai don:

@ Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDPD/Chi nhanh VPDKDD......" noi ¢6 dit.

D01 vé6i to chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té co
v6n dau tu nude ngoai, t6 chirc nude ngoa1 ¢6 chiic ning ngoai giao va to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢d dat

@ Ghi thong tin nhur trén glay chu’ng nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quyen.

®) Ghi noi dung blen dong nhu: “nhén chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap d01 Gidy ching nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sb Vao sO cap Gidy
chung nhén ............ : SO phat hanh Glay ching nhéan (Sb seri) ................. ’, truong hop
nguoi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé G1ay ching nhan
da cép thi khong ké khai ndi dung tai myc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao sd cap Gidy ching nhan hodc s phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimg
nhan”.

@) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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09. Quy trinh (1.012790): Pinh chinh Giy chirng nhén da cap (QT-09.T)

Pham vi

- Té chire trong nudc, td chire ton gido, td chirc ton giao truc thudc, t6 chirc nude ngoai co
chtrc ning ngoai giao, to chirc kinh té€ c6 vén dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai;

- C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quyét dinh cong bod

Quyet dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctua Giam dbc Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd.

Thanh ph@ln hé so

- Khi nép hé so, nguoi yéu cdu dang ky dwot lya chon ngp ban sao gidy to va Xuat trinh
bén chinh dé can bo tiep nhdn hé so kiém tra d@si chiéu hogc ngp ban chinh gidy to hodc
nop ban sao glay to da c6 cong chirng hoac chung thuc, truong hop nop ho so theo hinh
thirc tryec tuyén thi ho so ndp phdi dwroc sé hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da
duwoc cong chung, chieng thyc.

- Déi Véi treong hop thuc hién xac nhdn thay déi trén Gidy ching nhédn da cap thi nguoi
yéu cau ddang ky nép ban goc Gidy chieng nhdn da cap.

- Truong hop nép ban sao hodc ban sé héa céc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi ngp bdn chinh cac gidy to thugc thanh
phan hé so theo quy dinh.

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

+ Ban gbc Gidy chimg nhan da cip;

+ Gidy to ching minh sai sot thong tin ctia ngudi dugc cap Gidy ching nhan so voi thong
tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoic sai sot thong tin vé thira dét, tai san gan lién véi
dat so véi thong tin trén Glay chimg nhan da cap;

+ Vin ban vé viéc uy quyén theo quy dinh ctia phép luat vé dan su déi véi trudng hop thuc
hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyet dege tinh ké tir ngay nhdn dwoc tinh ké tir ngay nhén dugc ho so da
dam bdo tinh ddy du, thong nhdt; khéong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi triwong hop sir dung dit ¢6 vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thia ké quyén sir dung dat, tai san gan lién
VOi dat doi véi trweong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dt,
quyen s& hitu tai san gdn lién véi dat ma ngueoi sir dung dat, chit s6 hitu tai san gan lién
Vv6i ddt chét triede khi trao Gidy chitng nhan.

Hinh thire tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.
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- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vy buu chinh c6ng ich theo quy dinh ctiia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mikc d dich vu cdng: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay

6 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctia Hoi
dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué, thu khéc co6 lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hi¢n hanh).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: )

+ S6 Nong nghiép va Moi truong Ha No1 doi voi truong hop dinh chinh Gidy chimg nhan
da cap lan dau cho t6 chue str dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan
2 biéu 120 Luat bat dai ma khong thudc truong hop duge mien toan bo tién s dung dat,
tién thué dat cho cd thoi han thué.

7 + Van phong dang ky dat dai d6i v6i truong hop dinh chinh Gidy chimg nhén da cap khi
thuc hién dang ky bién dong cua to chirc trong nude, to chuce ton giao, to chire ton giao
truc thudc, toq chtrc nudc ngoai ¢ chic ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoac Chi ‘nhanh Van phong dang ky dat dai d6i v6i truong
hop dinh chinh Gidy chng nhan da cap khi thuc hién dang ky bién dong cho ca nhan,
cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

8 | Quy trinh xi ly cong viéc:

A. Truwdng hop dinh chinh Gidy ching nhén di cp lin dau c6 sai s6t
Thoi gian
thue hién
. Trach (tinh m§i | Biéu méu/
T Trinh ty nhiém ngay 08 Két qua
gio lam
viéc)
B2 | S& NN&MT phan cong VPDKDD thyc hign | -onndao | 02 gio lam
Sé& viéc
~ A A Lanh dao | 02 gio lam
B3 | Lanh dao VPDKDD phén cong PCM VPDKDD viéc
B4 Lanh dao PCM phan cong Vién chic hodc | Lanhdao | 02 gio lam
nhan vién giai quyet PCM viée
Kiém tra hd so: . Vién chirc
- Truong hop khong du diéu kién thi dy thao . A
A P hoac nhan .
thdng béao ly do. A 30 gid lam
B5 . e h 1ea vién duogc A
- Truong hop du di€u kién thi: i a0 nhicm viéc
+ Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi g vu ;
dung va nguyén nhan sai sot. :



https://dichvucong.gov.vn/
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=20/2016/NQ-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=29&lan=1
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+ Lap To trinh trinh S& Nong nghiép va Moéi
truong xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy
chtng nhan di cip hodc cip Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

+ Xéc nhan ndi dung dinh chinh trén Giéy
chimg nhan da cap hodc cip moi Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat.

+ Lap van ban cdp nhat h so dia chinh.

B6 Kiém tra, xem xét x4c nhén két qua thdm dinh | Lanh dao | 04 gio lam
giai quyet TTHC tai Budce 5 PCM viée
Phé duyét két qua thim dinh gidi quyét TTHC | a0 420 a4 i am
B7 |, OWe K it glat quy VPDKDD | &
tai Budc 6 viéc
+ Vao s, 14y sb, dong dau vin ban theo tham
B8 quyén; i ) ) Vén thu 04 gio lam
+ Chuyén ho so tham dinh két qua dén S&6 | VPDKDD viéc
Nong nghiép va Moi truong.
~ \ n e A , Lanh dao 1
B9 Lanh dao S& NN&MT phé duyét Gidy chung 35 08 gio lam
nhan NN&MT viéc
, z Vian thu S¢ | 04 gio lam
B10 | Pong dau NN&MT viée
- Cap nhat két qua giai quyét vao hé théng | .. ..
: : j Vién chuc
TTGQTTHC ) hoac nhan
- Cap phat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ div vi én duoc | 04 gis Iam
B11 | lidu dét dai; o e | e
- Chuyen két qua cho noi tlep nhan hd so; g u i
- Két thac quy trinh cua hé so trén Hé thong VPDKDD
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. > D¢ Gi0 hanh
B12 . A A A iAo N TN&TKQ .
- Xac nhan tra ket qua trén HE thong thong tin TTPVHCC chinh

giai quyét thu tuc

B. Trwong hop dinh chinh Glay chitng nhan da cép khi thyc hién thii tuc ding ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dit cé sai sot

|. Trinh ty thwe hién tai VPDKDD:

TT

Trinh tuw

Tréach
nhiém

Thoi gian
(tinh m&i
ngay 08
gio lam
viéc)

Bicu
mau/Ket
qua
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B2 Lanh dao VPDKDDHN phan cong phong | Lanh dao | 02 gio lam
chuyén mon VPDKDbD vigc
Lanh dao PCM phéan cong Vién chic hoac | Lanh dao | 02 gio lam
B3 Y 1A it
nhan vién gidi quyét ho so. PCM viée
Kiém tra hd so: ‘
- Truong hop khong du dicu kién thi dy thao
thong bdo ly do trinh lanh dao Van phong Bang
ky dat dai ph€ duyét;
- Truong hop du di€u kién thi: Vién chuc
+ Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén | hodc nhan 1
N A 36 gio lam
B4 | nhan sai sot. ‘ vién duoc vide
+ Cﬁp’nhéf[, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit | giao nhiém i
liéu dat dai; , vu
+ Xac nhan noi ’dung diqh chinh tgén Giay o
ching nhan da cap hodc cap méi Gidy ching Iiao €ao,
nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san Gla}’ chl{ng
gan lién véi dat. nhdn, Van
ban cap
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 08 gio lam nhat
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
A N £ o Lanh dao | 08 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 5 VPDKDD vige
+’Vén thu léy $6, vao s, doéng dAu, phat hanh
két qua trén HTTTGQTTHC; ‘ 08 oid [am
B7 | + Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; Van thu % e
+ K&t thuc quy trinh cua ho so trén HE thong i
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A 1A
s A NN B phéan s £ .
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gio hanh | Giay chung
B8 , P A ey A TN&TKQ . A
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin TTPVHCC chinh nhan

giai quyét thu tuc hanh chinh.

Il. Trinh tu thuc hién tai Chi nhanh VPDKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh ctia Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac budce ctia Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong ding ky thi chuyén hd
so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s& duoc tinh cho Bude tiép theo)

Biéu mau:

- Pon daing ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mu s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.
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Mau s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....oooeviiiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu c6): ....oevvvneeieeie e, Hop thu dién tir (néu co):
2. No6i dung bién dong®:
3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6™:
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2)
©)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luit.
..... , ngay ... thang .... nam
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cé)

Hudng dén ké khai don: ‘ )
D Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngué;i goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi co dat.

i véi to chie trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thude, td chirc kinh té ¢co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngodi ¢d chirc ning ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

@ Ghi thong tin nhu trén g1ay ching nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhén chuyén quyén.

©) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap déi Gidy chirng nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Gzay
chitng nhén do bj mar” va thé hién thong tin Gidy chimg nhan bi mét, gém: s6 Vao sO cap Gidy
ching nhén ............ : S6 phat hanh Glay chimg nhéan (SO seri) .ooovvniiinnn.., ’, truong hop
nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san gén lién véi dat khong c6 thong tin ve Glay chiung nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong dé thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao so cdp Gidy ching nhin hoic sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S seri).

Truong hop c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chitng
nhan”.® Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Don nay.
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10. Quy trinh (1.012791): Thu héi Gidy chirng nhén da cap khong diang quy dinh cia phap
luit dat dai do ngudi sir dung dét, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cép lai Gidy
chitng nhan sau khi thu héi (QT-10.T)

Pham vi

- T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc, té chire nude ngoai ¢6
Chirc nang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chire kinh té c6 von
dau tu nude ngoai; t6 chirc nudc ngoai, ca nhin nudc ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

Co sé phap ly:

2 |- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bo Nong nghiép va M6i truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho

Thanh phén ho so

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP;

+ Gidy ching nhén da cap (ban géc)

3 | + Vin ban kién nghl viéc cap Glay ching nhén khong dung quy dinh cua phap luat;

+ Truong hop ngudi st dung dat, chu s hiru tai san gan lién vé6i dét thyc hién thi tuc thong
qua nguoi dai dién theo quy dinh cia phéap luat vé dan su thi phai ¢6 van ban vé viéc uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét:

(1) Thoi gian thu héi Gidy ching nhan da cap: 25 ngay lam viéc;

(2) Thoi gian thyc hién viéc cap Gidy ching nhén sau thu hoi:

- Trudng hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién cap lai Gidy
chimg nhén 1a 20 ngay lam viéc.

- Trudng hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thuc hién
cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi véi timg truong hop ding ky bién dong theo quy
4 | dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

* Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da
ddam bdo tinh ddy du, thong nhat; khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thiee hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dit,
thoi gian xem xét xur [y déi véi truong hop sur dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai chung,
thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan lién véi ddt doi véi
trieong hop thiee hién thi tuc cap Gidy chirng nhdn ma nguwoi siv dung dat, chii s6 hitu tai
sdn gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy chitng nhdn.

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Tha tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh ctia phép luat.
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Mikc d6 dich vu cdng: mot phan

L¢ phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay

6 1 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh, Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi
ddng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khéac co lién quan thyuc hién theo cac quy
dinh hi¢n hanh).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh dbi v6i Gidy chimg nhan da cép lan dau
cho t6 chtre str dung dét theo hinh thirc quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat
DAt dai ma khong thudc truong hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho
cd thoi han thué.

7 + Van phong dang ky dat dai d6i véi truong hop Gidy ching nhén da cap khi thyc hién
dang ky bién dong cho td chirc trong nudc, to chure t6n gido, to chuce tén giao trye thude, t6
chirc nude ngoai co chire ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc
nudc ngoai, cad nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dbi voi truong
hop Gidy ching nhén da cap khi thue hién ding ky bién dong cho c nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

A. Truwong hop thu hdi Gidy chirng nhin da céip lan dau
Thoi
, gan | ik
TT Trinh ty Trach | (tinh moi | = /&
: nhiém ngay 08 2
s qua
gio lam
viéc)
A A A N oA Lanh dao 04 gio
B2 Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén VPDKDD | Iim viée
Hb so
B3 Phan cong nhiém vy cho vién chirc hodc nhan | Lanh dao 04 gio
vién xur ly PCM lam viéc
Xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du thao két qua
giai quyet cu thé:
- Kiém tra, xem xét, du thao quyét dinh thu hi
Gidy chig nhéan da cap khong diing quy dinh | Vién chirc
cua phap luat dat dai (trr truong hop nguoi | hodc nhan 156 oid
B4 dugc cap Glay ching nhan da thyc hién thu tuc | vién dugc -0 Bl
: o lam viéc
chuyen quyén sir dung dat, quyén s6 hitu tai san | giao nhiém
gan lién voi dat theo quy dinh ctia phap luat). vu xu ly
- Du thao To trinh.
- Hoan thién hd so, chuyén Linh dao phong
chuyén mén xem xét.
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B5 Kiém tra, xem Xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 08 gioy
TTHC tai budc 4 PCM lam viéc
B6 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai budc 5 VPDKDD | lam viéc
+Vao sb léy sb dong dau; . .
PN G WP S . Van thu 04 gio
B7 +\Ch1iyen }}0 so tham dinh dén S& Nong nghiép VPDKDD | lam viéc
va Moi truong
BS Van thu S¢ Nong nghiép va Moi truong tiép | Vin thu SO 04 gio
nhén ho so, trinh 1anh dao S6 NN&MT NN&MT lam viéc
, . Lanh dao 08 oid
B9 | Phé duyét quyét dinh thu hdi S6 i giéc
NN&MT vie
FPTN Ay 4 A Van thu So 04 gio
B10 | Phat hanh quyét dinh thu hoi NN&MT | lam vic
B11 Cép lai Gidy chimg nhén sau thu héi: duoc thyc hién theo quy dinh, trinh ty thi tuc da
cap Giay chimg nhan bi thu hoi (thoi gian 20 ngay lam viéc)
i ke quaeho ngudt ndp b6 so BO P | G o |,
B12 ket qua cho NEUOInop o 89~ | TN&TKQ : Két qua
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin chinh
Lo \ . TTPVHCC
giai quyét thu tuc hanh chinh.
B. Truomg hop thu hdi Gidy chirng nhan da cip do ding ky bién dong
I. Quy trinh giai quyét tai Vin phong ding ky dat dai Ha Ngi
. ‘e Biéu
TT Trinh tw TriCh Thoi miu/Két
: nhiém glan .
qua
A A \ A A A A Lanh dao 04 gio
B2 | Phan cong phong chuyén mon tham dinh ho so VPDKDD | Iim viée
B3 Phan cong nhi¢m vu Vién churc hodc nhan vién | Lanh dao 04 gio
thu ly PCM lam viéc
+ Kiém tra hd so da cip Gidy chimg nhén dé
xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan
2 Piéu 152 ctia Luat Dat dai theo dung quy dinh n .
Vién chuc
ctia phap luat dat dai tai thoi diém cap Giay < ~
hodc nhan .
B4 chung nhan; ) ‘ vien duoc 168 gio
+ Chinh 1y, cap nhat bi’én dong vao ho so dia} :20 nihi ém lam viéc
chinh, co s& dit liéu dit dai; Lap béo cao d& | & o

Xuét’ giai quyét thu tyc hanh chinh, du thao
Quyeéet dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap,
Vian ban cdp nhat thong tin dia chinh.
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B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
n NPT £ o Lanh dao 08 gio
B6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 VPDKDD | lam viéc
V,élo $6, sd theo ddi, dong diu, vao sb vao sb
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
s0, dong dau Quyét dinh thu hoéi Gidy ching
B7 nhan cii, Van ban cdp nhat I“ISDC,,S@ hoa 1én Van thu 08 gio
HTTTGQTTHC, ban giao ho so dén by phan | VPDKDD | lam viée
luén chuyén dé chuyén TTPVHC; ban giao h6
so vé phong Thong tin - Luu trlr dé Iuu trit ho
SO.
B8 Cép lai Gidy chimg nhan sau thu héi: thyc hién déi, v6i timg truong hop ding ky bién
dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
Thu bl i b i, o | G|
B9 , R S A TN&TKQ . Két qua
- Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin TTPVHCC chinh

giai quyét thu tuc hanh chinh.

II. Trinh tu thuc hién tai Chi nhanh VPDKDPD: (Thyc hién nhu quy trinh cia Van phong dang
ky dat dai. Truong hop cac budc cua Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai khong co co quan
chuyén mén nhu Vin phong ding ky thi chuyén hd so dén bude tiép theo, thoi gian thuc hién bude
nay sé& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Pon déing ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....ooooeviiiiin, @
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Pia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu c6): ....oevvvneeieeie e, Hop thu dién tir (néu co):
2. No6i dung bién dong®:
3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6™:
(1) Gidy chimg nhan di cip;
(2)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat.
..... , ngay ... thang .... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

Hudng dén ké khai don: . )
D Pbi véi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dén cu, ngu’(‘;i goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.

D01 Vi t6 chirc trong nuac, t6 chirc ton glao t6 chirc t6n glao truc thudc, t6 chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao va t6 chirc nude ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dat

@ Ghi thong tin nhur trén g1ay ching nhén da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhén chuyén quyén.

© Ghi noi dung blen dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap d01 Gidy chirng nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lai Gzay
chitng nhén do bj mar” va thé hién thong tin Gidy chimg nhan bi mét, gdm: s6 Vao sO cap Gidy
ching nhén ............ : S6 phat hanh Glay chimg nhéan (SO seri) .ooovueiinnn.. ’, truong hop
nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san gén lién véi dat khong c6 thong tin vé Glay ching nhén
da cap thi khong ke khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai de xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao so cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S seri).

Truong hop c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chitng
nhan’”.

) Ghi cac loai gidy t& nop kém theo Pon nay.
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11. Quy trinh (1.012785): Ping ky, cap Gidy chirng nhin doi véi tru’o’ng hop da chuyen quyén
sit dung dat trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoge cip Gidy chirng
nhén nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (QT-11.T)

Pham vi:

Té chuc, co sé ton gido, nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, doanh nghiép c6 vbn dau
tu nude ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la té chirc);

Hb gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so
hitu nha ¢ gén lién véi quyén st dung dét & tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la ca nhan).

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 80 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

Thanh phan ho so

- Khi nép hé so, nguoi Yyéu cau dang ky dwot lwa chon ngp ban sao gidy to va XUat trinh
bén chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hogc nép ban chinh gidy to hodc
nép ban sao gidy to da cé cong chimg hogc ching thuee; trieong hop nép hé so theo hinh
thizc truc tuyén thi ho so nép phdi dioc sé hda tir ban chinh hogc bdn sao gidy to da duoc
codng chung, ching thyc;

- Doi Véi truong hop thuc hién xac nhdn thay déi trén Gidy chiing nhdn da cdp thi nguoi
yéu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhédn da cap.

- Trwong hop ngp bdn sao hodc ban sé hoéa cac loai gidy to thi khi nhdn két qud gidgi quyét
thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh céc gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh.

1. Bon ding ky t?ién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-CP

2. Gidy ching nhan da cAp, trir truong hop chi ¢ hop dﬁng hodc van ban vé chuyén quyén
sir dung dat da 1ap theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy ching nhén cho
bén nhan chuyén quyen.

3. Hop dong, van ban vé chuyen quyen sir dung dat da 1ap theo quy dinh d6i voi truong hop
chi ¢6 hop dong hozc vin ban vé chuyén quyén st dung dat da lap theo quy dinh nhung bén
chuyén quyén khong trao Glay chiing nhéan cho bén nhan Chuyen quyén; hodc Gidy to vé
viéc chuyen quyén st dung dat c6 du chit ky cta bén chuyen quyén va bén nhan chuyén
quyén do6i véi truong hop chi co Glay chirng nhan da cap cua bén chuyén quyén nhung
khdng c6 hop ddng, vin ban vé chuyén quyén st dung dat theo quy dinh.

4. Cac to ké khai thué; van ban uy quyén (néu c6)

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khdng quéa 08 ngay lam viéc
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Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam ‘bao tinh ddy du cua
thanh phan hoé so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin gitta cdc gidy 1o, tinh day di ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh ciia nguoi siv dung dat, thoi gian xem xét
xik 1y doi voi truong hop su dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thot gian thuc
hién thu tuc chia thua ké _quyeén sir dung dat tai san gan lién vOi dat doi véi truong hop
thuwe hién thii tuc cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
V6i dat ma nguoi sir dung dat, chi sé hivu tdi san gdn lién véi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhan

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phéap lut.

Mikc dd dich vu cong: mot phan

Phi, Lé phi:

- Vi€c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/N Q-HDND ngay
07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh);

- Trudng hop khong rd dia chi ctia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi VPDKDD thuc
hién ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching & dia phwong, chi phi dang tin do
nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan tra.

Co quan thyc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Thoi Biéu miu/

Trinh tw Trach nhi¢ém gian Két qui

I. Trinh tu thye hién tai Vin phong Ping Ky dat dai Ha Noi (ca nhan, to chirc):

Lanh dao 02 gio

B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM VPPKDD lam viée
Lanh dao PCM phéan cong vién chirc hodc nhan Lanh dao 02 gio
B3 | .. N
vién xur ly PCM lam viéc
- Dy thao Thong bao gui Uy ban nhan dan cap
xa noi co dat dé niém yét cong khai veé viéc lam A ,
, £ ik , A i a Vién chirc
thu tuc Cap‘GIay chung nhan cho nguoi nhan hodc nhan
B4 chuyén quyeén vien duoe 08 gio Van ban

- Du thao véan ban guri cho bén chuyén quyen vé ! .; lam viéc | Thodng béo
viéc lam thu tuc cap Giay ching nhan quyen sa| &% nhigm
dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san gan lién v

véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén
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B5 Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai BS \I;;g}(dgg | fni O
Van thu lay s6, vao sb, dong dau:
- Chuyén Thong bao dén UBND cép x4 noi co
dat dé niém yét cong khai vé viéc lam tha tuc
cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén.
- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén
B7 v€ viéc lam thu tuc cap Gidy chtng nhan cho Vin thu 92 gi'c‘ﬂr
ngudi nhan chuyén quyén. lam viée
Truong hop khong 16 dia chi ctia ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi vién chirc hodc nhan vién
dugc giao nhiém vu thuc hién dang tin 03 lan
trén phuong ti¢n thong tin dai ching ¢ dia
phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap
Gidy ching nhan tra.
Thoi
gian
- Niém yét Thong bao cua Van phong Déang ky ?ﬁzgn }:Jet
dat dai_;A dong thA(‘yi tiep r_lhef}n phén anh trong thoi dinﬂ y
gian nl?miyet cong khai veé viéc mat Giay chung UBND cép khong
B8 | nhan da cap. ~ . ;
A LA ia mide e e yia , . Xa tinh vao
- Chuyén ket qua niém yet dén vién chuc thu ly thoi wian
h so cua VPDKDD ngay sau khi hét thoi han giégi
niém yét theo quy dinh. quyét
cua thu
tuc
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co6 thong bao
hodc dang tin lan dau tién ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thyc hién
quyén thi du thao thong béo 1y do trinh lanh dao
Vin phong dang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi dy thao Phiéu | Vién chuc
Chuy§n thong tin dNe xdc dinh nghia vy tai chinh | hodc nhan 08 i
B9 | ve dat dai theo Mau s6 19 ban hénh kém theo |  vién dugc lam %iéc
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué | giao nhiém i
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh vu

d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phéap luat.

* Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi dy thao vian ban huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh
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510 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid
TTHC tai Buoc 9 PCM lam viéc
Lanh dao
A At LAF rugd mind X R Van phong 04 gio
B11 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Budc 10 DPang ky d&t | lam viéc
dai
Chuyén van thu 1ay $6, vao s, dong du 7
+ Truong hop du dieu kién: Gui Phieu Chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh ve dat
dai dén Co quan thue doi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua g 04 gio
B12 1 phap luat; ‘ 9 Vanthu | jam vigo
+ Truong hop khong du dieu kién: Chuyen tra
ho so kém theo thong bao néu rd 1y do dén noi
tiep nhan ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang
ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan - Thi eian va quv trinh
vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién Thu% A D hign o quy dinh
nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap luét. noudi sit ciia Co quan Thctéy ’
B13 | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. g £ N d , N
% \ NS y o tin .. | dung dat thyc | - Khong tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dit 1iéu duoc lién | |7 . . I
o < , e Ao, . hién nghia vu | gian giai quyét thu tuc
thong hodc chung tir hodc giay to chung minh 3i chinh hanh ohi N 2k, 4
d hoan thanh nghfa vy tai chinh tai chinh | hanh chinh vé dat dai.
Hé¢ théng Céc gidy to
tu dong | chiing minh
bd V§1 da hoan
chuyén thanh
budc (t/h NVTC
khong
’ ‘ B0 phéan dong !36
B14 Tiep nhan thong tin veé viéc da hoan thanh | TN&TKQ thi tiép
NVTC; chuyén dén Vién churc giai quyét ho so. | Trung tim | nhan cua
PVHCC cbng dan
trong gio
hanh
chinh,
chuyén
tiép trén
hé thong)
Dy thao Quyét dinh thu hiy Gidy chimg nhan n ,
\ A 2 A A Vién chuc
trong truong hop bén chuyén quyén khong trao < A
L , . N N 2 X . hoac nhan .
Giay chirng nhan cho bén nhén chuyén quyén; N 14 gio
B15 | . . 7. )y vién dugc .
In dy thao ndi dung xac nhan thay doi vao Giay ia0 nhiem lam viéc
chung nhén da cap hoac du thdo Gidy ching g vu ;

nhan; Van ban cap nhat thong tin dia chinh
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B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 02 gio
TTHC tai budc 15 PCM lam viéc
Lanh dao

Van phong 02 gio
bang ky dat | lam viéc
dai

B17 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc 16

Chuyén van thu liy s6, vao sd, dong dau:
- Dinh két qua dién tr trén HT TTQGTTHC

B18 | - Chpyén két qua cho noi tiép nhan hd so; ) Van thu lé(t)ri %li(éyc
- Két thic quy trinh ctia hé so trén Hé thong ¥
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan Gio hanh | Gidy chung
- Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ chinh nhan

BI9 | xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin | TTPVHCC

giai quyét thu tuc hanh chinh.

II. Co quan thue hién giai quyét thi tuc: Chi nhanh VPPKPD (ca nhan):

(Thuc hién nhu quy trinh ctia Vin phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude ciia Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Vin phong dang ky thi chuyén hd
so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s& duogc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo
9 | Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phi.
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12. Quy trinh (1. 012787): Dang ky, cAp Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai
sdn gan lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha é,
cong trinh xay dung trong dw 4n bat dong sian (QT-12.T)

Pham vi:

Tb chire, co s& ton gido, nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nude ngoai thuc hién du an dau tu (sau day goi chung la t6 chirc);

H¢ gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai dugce sé hiru
nha & gin lién voi quyén st dung dat & tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 - Quy@;t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Moi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 ctua Giam d6c Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phan ho so:

- Khi ngp hé so, ngueoi yéu cau dang ky dieoc lira chon nép bdn sao gidy tova xudt trinh ban
chinh d@é can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hogc nép ban chinh gidy to hogc ngp bdn
sao gidy to di cé cong chirng hodc ching thue, trieong hop nép hé so theo hinh thirc tryc
tuyén thi ho so ndp phdi duroc so hda tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dioc cong chiing,
ching thuec.

- Truong hop ngp ban sao hodc ban sé héa céc logi gidy to thi khi nhdn két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh nguoi yéu Cau dang ky phai ngp ban chinh cac glay to thugc thanh phan
hé so theo quy dinh, trir cac glay to la quyet dinh phé duyét hodgc quyét dinh phé duyer diéu
chinh quy hoach xay dieng chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xay ding chi tiét.

A. Déi véi truong hop cha dau tu du 4n ndp ho so dang ky, cap Gidy chirg nhan cho ngudi
nhan chuyén nhuong quyén str dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung, hang
muc cong trinh xay dung trong du 4n bat dong san:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dit theo Mau s 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP do nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s
hiru nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung ké khai (ban chinh).

- Vin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da dugc nghiém thu dua vao khai thac, st dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung ddi voi truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha &,
cong trinh xay dyng.

- Vin ban vé viéc du diéu kién dugc chuyén nhugng cho ca nhén tu xay dung nha ¢ db6i véi
truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dat da c6 ha tang ki thuat theo quy dinh cua phap
ludt vé kinh doanh bt dong san.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén s hiru nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cuia phap lut.

- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Gidy chimg nhan da cip cho chu dau tu du an (ban chinh).

- Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh ddi véi truong hgp VPDKDD
nhan duoc vin ban cta co quan c6 tham quyén vé viée du an duoc diéu chinh quy hoach xiy
dung chi tiét ma lam phat sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
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B. Péi voi trudng hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hiru nha o,
cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thuc hién:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha 6, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat.
- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.
- Vian ban vé viéc nha &, cong trinh xay dyng da dugc nghi¢m thu dua vao khai thac, st dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung ddi v6i truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha &,
cong trinh xdy dung (neu co).
- Van ban vé viéc du diéu kién dugc chuyén nhuong cho ca nhan ty xay dung nha ¢ dbi vai
truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dit da c6 ha tng k§ thuat theo quy dinh cta phap
luat vé kinh doanh bt dong san (neu co).
- Gidy chtmg nhan di cap cho chii dau tu du an (néu o).
- Chirng tr chirng minh vi€c hoan thanh nghia vu tai chinh dbi véi truong hop VPDKDD
nhan duoc vin ban cta co quan c6 thAm quyén vé viée du an duoc diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét ma lam phét sinh nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap lut (néu c6).
C. Nha tai dinh cu:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dit theo Mau s 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phii do ngudi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh
xay dung ké khai.
- Trudong hop ho gia dinh: yéu cu ghi diy du tén thanh vién c6 chung quyén sir dung dat
ctia ho gia dinh theo mau 15a ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.
- Hop ddng chuyén nhugng quyén sir dung dit, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat hoic Hop dong mua ban nha ¢
phuc vu tai dinh cu;
- Bién ban ban giao nha, dit, cong trinh x4y dung, hang myc cong trinh xay dung;

- Quyét dinh ban nha tai dinh cu;
- Phuong 4n dén bu giai phong mat bang (neu o).
* Viée xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén sur dung dat cua ho gia dinh dé ghi trén Gidy
ching nhan quyén stir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién voi dit do cac thanh vién tu
thoa thuan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat.

* Truong hop cac glay t d3 ndp tai muc A hodc muc B hodc muc C khong thé hién hinh vé,
so dd vi tri can ho, ho so ndp kém theo:

- Ban vé mat bang tang ¢6 thé hién vi tri can ho cu thé d6i v6i Nha cao téng, nha chung cu
tir cap I1I tré 1én

- Ban v& hoan cong xay dyng cong trinh hodc ban v& thiét ké mat bang c6 kich thudc cac
canh cua tung can hd da ban phu hop véi hién trang xay dung va hgp dong da ky doi voi
Nha ¢ thap tang.

* Truong hop chu dau tu da ndp gidy to dé thyc hién thi tuc dang ky, cip Gidy chimg nhan
theo quy dinh trudc ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh phu co
hiéu lyc thi hanh va S& Nong nghiép va Moéi truong (S¢ Tai nguyén va Moi trudong trudce
day) da giri thong bao cho VPPKDP dé 1am thu tuc dang ky nha, dat cho bén mua thi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 65 Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua Chinh phu.
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* Truong hop dang ky, cap Gidy chimg nhan cho nha ¢ xa hoi, thanh phan hck), so kém theo:
Giay to quy dinh tai cac truong hop B va C (n€u trén) thi ndp bo sung cac gidy to theo quy
dinh tai Muc 5 Diéu 29, Diéu 30 Nghi dinh 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cua Chinh phu
(ban sao)

* Truong hop chuyén nhuong hop déng mua ban theo quy dinh tai Diéu 50 Luat Kinh doanh
bat dong san nam 2023, thanh phan ho so kém theo: Vian ban chuyén nhuong hop dong, Gidy
to' chimg minh hoan thanh nghia vu tai chinh khi chuyén nhuong hop dong, Gidy xac nhan
chuyén nhuong ciia Chi dau tu.

* Truong hop mét gidy to gbe vé dat, tai san gin lién véi dat (nhu hop dong mua ban nha,
bién ban ban giao, Vin ban chuyén nhugng hop dong,...) thi phai c6 xac nhan cia co quan
da cong ching, chimg thue hop ddng; hodc xac nhan cua chu dau tu; hodc xac nhan cta co
quan phat hanh giay to bi mat; hodc ban sao luc glay to' do co quan phat hanh gidy to bj mét
cap va ban chinh gidy cam két ctia ngudi dé nghi cap gidy chimg nhan (vé viéc khong st
dung cac gidy to nay dé thuc hién cac hanh vi trai quy dinh cta phap luat)

Céc to ké khai thué; van ban uy quyén (néu co)

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: ) ) )
- Khéng qua 08 ngay lam viéc truong hop cap Giay chirng nhan trong du an bat dong san;
- Khéng qua 10 ngay lam viéc voi truong hop nha tai dinh cu.

(Thoi gian giai quyét dwge tinh ké tir ngdy nhan dugc hé so da dam bao tinh day du cua
thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin gitta cdc gidy to, tinh day di cia
néi dung ké khai; khéng tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dcft, thoi gian xem xét
xit 1y d6i véi trieong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan llen véi dat doi véi truong hop thirc
hién thii tuc cdp Glay chimg nhdn quyén su dung dat, quyen G hitu tai san gan lién véi dat
ma nguoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gan lién voi ddt chét trude khi trao Gidy chimg

nhan)

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua y quyén theo quy dinh ctia phap luét.

Mikc d§ dich vu cdng: mot phan

Phi, Lé phi:

Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc
hién theo cac quy dinh hi¢n hanh)

Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dét dai



https://dichvucong.gov.vn/
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8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
| Mhaigan g
TT Trinh tu Trich (tinh moi mau/
: nhiém ngay 08 gio £ -
4 ‘A Két qua
lam viéc)
I. Truwong hop cip gidy chirng nhin trong dw 4n bat dong san
A A n \ A A Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho Phong chuyén mon VPDKDD viéc
B3 Phan cong nhi€ém vu Vién churc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gio lam
phong xtr ly PCM viéc
Kiém tra tinh day du cua hd so va cac diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cta Luét Dt dai:
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc,
Thong bao cho chii dau tu cung cap cac glay to
theo quy dinh dé6i vOi trudng hop ngudi nhén
chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so
httu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung truc tiép thuc hién thu tuc dang
ky, cap Gidy ching nhan ma chu dau tu chwa | Vién chic
nop cac gidy to theo quy dinh. hodc nhan 16 it lam
B4 | - Truong hop khong dua di€u kién thyc hién | vién dugc 810
quyén thi du thao théng bao 1y do trinh 1anh dao | phan cong vige
Vin phong Pang ky dat dai phé duyét; nhi¢m vy
- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi:
Dy thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.
B5 Kiém tra, xem xét Xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
A e LAg a as X iz Lanh dao 08 gio lam
B6 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Budc 5 VPDKDD viée
Vin thu 14y sd, vao s, dong dau két qua:
- Trudng hop da diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué ddi véi truong hop
B7 phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Van thu 04 gio lam
cua phép luat; VPBKDD viéc

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thuc
hién quyén: Phat thanh théng béo, chuyén tra hd
so kem theo thong bao néu rd 1y do dén noi tiép
nhén hd so
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- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu nghia

vy tai chinh ddi véi truong hop phai thye hién | <0 93 | Thoi gian va quy trinh
~ v . \ A Thue va 2 .
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
N x " - .. | nguoi sk , x
- Nguoi st dung dat thuyc hién nghia vu tai A cua Co quan Thueé.
B8 . dung dat A \ o .
chinh. thue hien | ~ Khong tinh vao thoi gian
* Keét qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu dugce lién nohia vu i giai quyét thu tuc hanh
thong hodc chung tir hoac gidy to chirng minh & chinh chinh v¢ dat dai.
da hoan thanh nghia vu tai chinh
He théng tu Céc gidy
dong bo va to ching
chuyén buéc | minh da
A 1A (t/h khéng hoan
B6 phan ,\ e N
Tiép nhan théng tin, glay to vé viéc da hoan TN&TKQ dong bo thi thanh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén Vién churc giai quyét T A tiép nhan cua NVTC
hd so. rung tam cbng dan
PVHCC .
trong g10
hanh chinh,
chuyén tiép
trén h¢ thong)
Lap béo cdo dé xudt giai quyét thi tuc hanh
chinh; chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so BA40 C40
diqa chinh, cO SO dir liéu dat dai; ip xac nhan thay Vién chirc Gi ’
doi trén Giay ching nhén da cap cho chu dau | hoac nhan cy 1 , Y
RS- A A n 10 gio lam ching
B10 | tu, trong d6 phan di¢n tich thudc quyén st dung | vién dugc o R g
y e o1aa X , . 1 X A A viéc nhan, Van
chung véi nguoi khac thi duge chinh 1y bién | phén cng A
A 2 2 . e A ban cap
dong dé chuyén sang hinh thirc st dung chung, | nhiém vu Hhat
in v& Giay chirng nhan, Van ban cap nhat thong :
tin dia chinh
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio lam
TTHC tai Budc 10 PCM viée
A Ae LAs oiiz ia X S Lanh dao 02 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyeét TTHC tai bude 11 VPDKDD viéc
- Chuyén van thu léy s, vao s0, dong dau,
- Vo s6 vao sb cap GCN, tich phap ly; scan,
photo GCN vao sb, dong dau Vin ban cap nhat
B13 HSDC, day file scan 1én phan mém, HT | Van thu 08 gio lam
TTGQTTHC; ’ ‘ VPDKDbbD viée
- Chuyén két qua cho noi tiép nhén h6 so;
- Két thic quy trinh cua ho so trén HE thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B0 phéan GiA
B4 |~ Tra két qua cho ngudi ngp ho so. TN&TKQ Gio hanh hﬁ’l’i]
- Xéc nhan tra két qua trén Hé théng thong tin | TTPVHCC chinh Cnhéng

giai quyét thu tuc hanh chinh.

II. Truwdng hop nha tai dinh cw
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~ A A Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM. VPDKDD % ic
HO6 so
B3 Lanh dao PCM phan cong vién chtic thu | Lanh dao PCM 02 gio lam
ly. viée
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Vién chuc hoic
g4 | nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s0 | nhan viéndugc | 44 gio lam
19 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND- | phan cong nhiém viéc
CP vu ,
Phicu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai . 02 gid lam chuyén
BS 1 quyét TTHC tai Bugc 4 T Lanh dgo PCM %iéc thong tin
de xac
A N X . Lanh dao 02 gio lam | dinh nghia
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B5S VPDKDD viée vu tgi
chinh
Van thu vao sO, phat hanh Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh, - 1
B7 | dinh kem lén HT TTGOTTHC. chuyén co | VA" the VPPK |04 gitrlam
quan thué. VIee
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i v6i truong hop phai
thquc hi’én n%hia vu tai chinh theo quy dinh Théi gian va quy trinh
cua phéap luat. - .
NS z . . .. £ thuc hién theo quy dinh
BS |~ I\Igum st dung dat thye hién nghia vu tai Co quan thue,A ciia co quan Thué (khong
chinh. nguoi ndp thue . N
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dit licu dugc tml} vao thoi %1211} glal
lien thong hodc ching tir hodc gidy to quyet TTHC vé dat dai)
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh
Hé théng tu
dong bo va
chuyén budc Céc oid
x 5 (t/h khong to ch%,’rny
Tiep nhan thong tin ve viéc da hoan thanh B0 phan dong bo thi 1 dﬁg
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc giai quyét | TN&TKQ Trung | tiép nhan cua m;f(l)an
ho so. tam PVHCC cbng dan thanh
trong gio
hanh chinh, | VT
chuyén tiép
trén hé thong)
Lap bao cao dé xuét giai quyét tha tuc
hanh chinh; chinh 1y, cip nhat bién dong Béao céo,
vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai; | Vién chuc hodc Gidy
B10 in xac nhan thay c‘icx)i trén Gidy chingnhan | nhén vién dugc 16 gio lam chiig
da cap cho chu dau tu, trong d6 phan di¢n | phan cong nhiém viéc nhan, Van
tich thudc quyén str dung chung voi ngudi vu ban cap
Khac thi dugc chinh 1y bién dong dé nhat

chuyén sang hinh thirc str dung chung, in



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
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ve Giéy chtirng nhan, Van ban cap nhat
thong tin dia chinh

Kiém tra, xem xét X4c nhan két qua giai . 02 gio lam
Bl1 quyét TTHC tai Budc 10 Lanh dao PCM viéc
1o | Phe duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 02 gio lam
B11 VPDKDD viéc
- Van thu lay so vao s0, dong dau két qua;
- Vao sb vao sb cip GCN, tich phap ly;
scan, photo GCN vao s6, dong dau Vin
bal} cap nhat HSPC, day file scan 1én 04 oid am
B13 | phdn mém, HTTTGQTTHC; Vin thu 810
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so; Viee
- Két thuc quy trinh cia ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.
-Thu p’hi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan Gi
B14 | - Tré két qua cho ngudi nop hé so. TN&TKQ Gid hanh chmf
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong TTPVHCC chinh e
S o \ . nhéan
tin giai quyét thu tuc hanh chinh. :
Biéu miu:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 ban hanh kém theo
9 | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phi;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh
ke theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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13. Quy trinh (1.012789): Cung cip théng tin, dir liéu dit dai (QT-13.T)

Pham vi

- Ap dung d6i véi Té chure, co sO ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép co6 vbn dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la
16 chirc).

- HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugce
s& hiru nha ¢ gin lién véi quyén sir dung dét ¢ tai Viét Nam (sau ddy goi chung la cd
nhan).

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bo Nong nghiép va M61 truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng Thanh pho

Thanh phin ho so

- Van ban dé nghi cta t chirc, ca nhan dé nghi cung cép thong tin, dir lidu dat dai (néu
co).

- Hop ddng cung cép thong tin, dir liéu dat dai theo quy dinh cua phéap luat (néu co).

- Van ban uy quyén (neu o).

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai theo cac Mau s 14, 14a, 14b, l4c,
14d, 14d ban hanh kém theo Phuy lyc cua Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
3 cia Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép,
phan quyén, phan cap trong linh vuc dat dai.

* Tmong hop y€u cau cung cép thong tin phyc vu xac nhan diéu kién nha &: nguoi ndp
hd so gui van ban yéu cau cho co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai va vin ban
iy quyén (néu c6)

S6 lwong ho so

01bo

Thoi han gidi quyét:

- Thoi han tiép nhdn, xir 1y va théng bdo: trong ngay 1am viéc, truong hop tir Chol cung
Cap thdng tin, dix liéu thi phai néu rd ly do va tra loi cho té chiic, ca nhan yéu cau cung
cap thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
- Thoi han tra két qua:

a) Bdi véi thdng tin, dit liéu c6 san trong co o dir liéu quoc gia vé dat dai thi cung cap
hgay trong ngay lam viéc. Truong hop nhén duoc yéu cau sau 15 gio thi cung cap vao
4 ngay lam viéc tiép theo.

b) Di vai thong tin, di lidu khong c6 san trong co s dir liéu qudc gia vé dat dai thi
cham nhit 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc yéu cau hop Ié co quan cung cap
thong tin, dit liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dir liéu hoac gui théng bao
Ve viéc gia han thoi gian cung Cap thong tin, dir liéu dat dai cho t6 chuc, ca nhan yéu
cau cung cap thong tin, dit ligu dat dai.

Trudng hop co quan cung cap thdng tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, téng hop, phan tich hoic iy y kién caa cac co quan, don vi ¢6 lién
quan thi cd thé gia han nhung t6i da khong quéa 10 ngay 1am viéc.
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¢) Truong hop co quan cung cap thdng tin, di liéu dit dai va to chic, c& nhan cé thoa
thuan riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dit liéu dat dai thi thoi gian cung cap
thong tin, dit liéu dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan.

(Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt)

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

+ Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

+ Cong Dich vu céng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Mirc dd dich vu cong: Toan trinh

Lé phi

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qudc gia vé dat dai
dugc thyc hién theo quy dinh vé muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly, sir dung phi khai
thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qudc gia vé dat dai do Bo Tai
chinh ban hanh.

Trudng hop khai thac va sir dung tai liéu dat dai chwa c6 trong Hé thong thong tin quéc
gia vé dat dai thi phi khai thac va st dung tai liéu dat dai thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé phi va 1¢ phi.

b) Gia cung cap dich vu thong tin, dir liéu dat dai tir Hé thong thong tin qubc gia vé dat
dai dugc thuc hién theo quy dinh vé gia san phém, dich vu gia tang st dung thong tin
tir co s dir liéu, Hé thong thong tin qudc gia vé dat dai do Bo Nong nghiép va Moi
truong ban hanh.

c) Viée mlen _giam phi khi khai thac va st dung tai liu dat dai tir HE thong thong tin
qudc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh phap luét vé phi va 1& phi.

Truong hop phuc vu cho myc dich qudc phong, an ninh, phong, chéng thién tai thi duoc
micn, giam theo quy dinh cua phap luat; mién phi cho cac bg, nganh, dia phuong khi
két ndi, chia sé co so dit liéu qudc gia vé dat dai v6i cac co so dir lidu qudc gia khac,
co s6 dir liéu cla cac bo, nganh, dia phuong dé chia sé thong tin, dir liéu dat dai phuc
vu hoat dong ctia cac co quan nha nudc va giai quyét thi tuc hanh chinh, don gian hoa
thu tyc hanh chinh cho nguoi dén, doanh nghiép theo quy dinh cta Chinh phu vé quan
1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 cia co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh ctia Luat phi va 1é phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan
Luat phi va I¢ phi.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vian phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Dbi véi dia phuong chua xay dung co s¢ dir liéu dat dai, Van phong dang ky dat dai,
Uy ban nhan déan cip xa c6 trach nhiém cung cap thong tin, dit liéu dat dai tir hd so dja
chinh theo phan cap quan 1y hd so dia chinh (truong hop nay thyc hién theo quy trinh
16.X ctia phan C).

8

Quy trinh xir ly cong viéc

A. Trinh ty thue hién tai VPDKDD

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw ‘A . -
: nhi¢m glan qua
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I. Truwong hep:

1. Thong tin, dir liu o sin trong co s& dir ligu quéc gia vé dit dai va tiép nhan ho
so trudc 15 gio: Tong thoi _gian giai quyet khong qua 08 gio lam viéc, tuong ung
v6i thoi diém tlep nhan hé so 1a thoi diém diu tién cia ngay lam viéc; dbi véi
trwong hop tiép nhin hé so muon hon thi thoi gian cia cac buwéce s€ bi giam trir
nhung phai dam bao giai quyet trong ngay lam viéc do.

2. Tru’o’ng hop thong tin, dir li€u co san trong co s¢ dir lleu quoc gia vé dit dai va

tlep nhan hé so sau 15 gio: cung cap vao ngay lam viéc tlep theo.

~ A A Lanh dao 01 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM VPDKDD | lam viée
N A A Lanh dao 01 gio
B3 | Lanh dao PCM phan cong PCM lam viée
Xem xé&t, tham muu ki‘ém tra, xurly:
- Truong hop du di€u kién cung cap Vién chirc
thong tin, dir liéu dat dai thi thuc hién - N
Z R o e 1en R hodc nhan .
cung cap thong tin, dit li€u theo yéu cau; A 02 gio
B4 . NP n )| vién duoc o
- Truong hop tur chéi hodc khong du A A lam viéce
T S phén cong
thong tin, dit liéu dé cung cap thi tham n
AN .. . | nhiém vu
muu, du thao van ban néu rd 1y do va tra
161 cho ngudi dé nghi cung cap thong tin.
B5 Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 01 gio
quyét TTHC tai Buoc 4 PCM lam viéc
gg | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 01 giod
Budc 5 VPBKDD | lam viéc
- Pong dau, vao sb van ban; dinh tr@;n
HTTTQGTTHC, chuyén vé noi tiép 02 0is
B7 | nhan ho so ban dau. ‘ vantha | 80
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE i
thong TTQGTTHC.
- Tra két qua cho nguoi nop ho so ) B6 phan Gis hanh
B8 |- Xac nhén tra két qua trén H¢ thong | TN&TKQ chinh
thdng tin giai quyet thu tuc hanh chinh. | TTPVHCC
IL Truong hop: Péi véi thong tin, dir li¢u khong cé sin trong co s¢ dit lidu quéc
gia ve dat dgi: cham nhat la 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhe_ip dugc yéu cau hop 1€ co
quan cung cap thong tin, di li¢u dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, di li¢u hoac
gui thong bao ve viéc gia han thoi gian cung Cap thdng tin, dir liéu dat dai cho to chuec,
c& nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dét dai.
A A A Lanh dao 02 gio A
B2 | Phan c6ng nhiém vu cho PCM VPDKDD | lim viée HO so
Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hodc | Lanh dao 02 gio
B3 A in N
nhan vién PCM lam viéc
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Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly:
- Truong hop du di€u kién cung cap
thong tin, dir li¢u dat dai thi thuc hién

LA e AT Vién chuc
cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; y A
\ n oA e e hodc nhan .
- Truong hop khong du thong tin, dir li¢u A 06 gio
B4 2 SRR .. vién dugc \ o
de cung cap thi tham muu, dy thao van A lam viéc
s A Ca ot .. +x | phan cdng
ban néu rd 1y do va tra 1061 cho nguoi dé n
) ks R . nhiém vu
nghi cung cap thong tin; H so trinh
- Dy thao thong bao vé viéc gia han
(trong truong hop can gia han)
B5 Kiélp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lénh dao 02 gio
quyet TTHC tai Budc 4 Phong lam viéc
gg | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 02 gid
Budc 5 VPDKDD | lam viéc
- P6ng déu, vao sb van ban; dinh 1én
H'I:TT(QGTTHC, chuyén vé noi tiép Vin thu 02 gic
B7 | nhan ho so. N
L s . . 1A R . | VPDKbb lam viéc
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Hé Vin ban cung
thong TTQGTTHC cap thong tin, dit
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh B6 phan licu dat dai
Bg |° Tra két qua cho ngudingp ho so TN&TKQ | Gid hanh
- Xac nhan tra két qua trén HE thong | TTPVHCC chinh
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
I11. Trudng hop co quan cung cAp thong tin, dir liéu dat dai cn thém thoi gian dé
xem xét, tim kiém, tip hgp, tong hgp, phan tich hodc lay y kién cia cac co quan,
don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han nhung toi da khong qua 10 ngay lam viéc.
) i Vién chirc
Xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, | hoac nhan 24 giiy
Bl | phan tich hodc du thao van ban 14y y kién | vién duge | = 510
., . 1A . A lam viéc
cua cac co quan, don vi c6 li€n quan phén cong
nhiém vu
82 Kiém tra, xem xét xac nhan két qué giai | Lanh dao 02 gio
quyéet TTHC tai Budce 1 Phong lam viéc
g3 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 02 gio
Budc 2 VPDKDD | lam viéc
Vién chirc
Ba | LAy 6, vao sb, dong ddu, dinh lén }V’f:r‘l’ gﬂi‘cl 04 gioy
HTTTGQTTHC A Al lam viéc
phan cong
nhiém vu
gs | Co quan duge hoi  kién tra 10 van bin dggcql‘g‘n, 24 giv
caa VPDKDD €AY Y | 1am viec

kién
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i Vién chirc
Tong hop va trinh Lanh dao Phong xem | hodc nhan .y
(o1 A TS Ten o gn T % A 08 gio
B6 | xét va ky duyét Van ban tra 1061 cung cap | vién dugc 12 A
- A am viéc
thong tin. phan cong i
nhiém vu
.2 , A 1A . Lanh dao 04 gio
B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 PCM lam viée
R e 1A . Lanh dao 04 gio
B8 | Phé duyét két qua tai B7 VPDKDD | lam viée
Phat whanl}, dinh lén HT TTGQTTHC, 04 oid
B9 | chuyén két qua v€ noi ti€p nhan ho so | Van thu 12 810
A am viéc
ban dau
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh B6 phén L
- Tra két qua cho nguoi nop hé so Gi0 hanh
B1O | Xac nhan tra két qua trén Hé thén TN&TKQ chinh
; qu * NN TTPVHCC

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Trwong hep co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va td chirc, ca nhén c6 thoa
thuén riéng veé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap

thong tin, dir liéu dat dai dwoc xac dinh theo théa thuin.

Trinh tu thue hién tai Chi nhanh VPDKDD (ca nhan).

(Thyc hién nhu quy trinh cia Van phong diang ky dat dai. Trudong hop cac budc cia

B | Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén moén nhu Van phong
dang ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuce hién bude nay s€ dugce tinh
cho Budc ti€p theo)

BIEU MAU
g |- Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu dat dai (theo cac mau sé 14, 14a, 14b, 14c,

14d, 14d ban hanh kém theo Phuy luc cua Nghi dinh s 15 1/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh thim quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cap,

phan quyén, phan cap trong linh vuc dét dai).
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MAu sé 14. Phiéu yeu ciu cung cap thong tin, dir liéu dit dai
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
) ‘ ., ngay ... thang... nam... )
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinh gui: ..o
1. Tén t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap dit HEU: .....oveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dai dién 12 6ng (ba) ......coovneeennn.... S6 CCCD/CC/HO ChifU ...,
CAp NAY oo e AL e 2 QUOC HICH oo
2. P12 Chi IEN NE: ..t
3. S0 dign thoai ....eeeovvveiieeeiiiiiieeee S ErMAIl oo

4. Béi twong dugc mién, giam phi, gidy to kem theo (neu [o70) TP
5. Noi dung thong tin, dit liéu can cung cip: (Pdnh dau "X" vao ndi dung can cung cdp thong
tin)

a) Thong tin, dir lidu cua thira dat .......................................

- Thong tin, dit li¢u can cung cap:

0 Thong tin vé thira dat o Trich luc ban d6

o Lich st bién dong o Gia dat

0 Giao dich ddm bao 0 Quy hoach sir dung dét

o Ban sao GCN 0 Thoéng tin, dir liéu khac: ................

- Hinh thtre khai thac, so dung : 0 Ban gidy: ........... ban 0 Ban dién tr

b) Théng tin, dit liéu vé ban d6 dia chinh ]
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14a/DK)

¢) Thong tin, dir licu vé thong ke, kiém ké dat dai ]
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14b/DK)

d) Thong tin, dir liéu vé quy hoach, ké hoach str dung dét ]
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14¢/PK)

d) Théong tin, dit liéu vé gia dat ]
(Théng tin chi tiét theo Mau sé 14d/PK)

e) Thong tin, dir li¢u vé diéu tra, danh gia, bao v¢, cdi tao, phuc hdi dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau sé 14d/PK)

g) Thong tin, dit liéu lién quan dén dat dai KAC: .........ooeoveveeeeeeeeeeeeeeeee e

6. Muc dich str dung thong tin, dit HEU: ......c.eeeviiieiiieeee e

7. Phuong thirc nhan két qua

0 Qua dich vu buu chinh o0 Nhén tai noi cung cép 0 Qua Email o Céng thong tin dat dai
qudc gia

8. Cam két str dung dir liéu: T6i cam doan khong sir dung dit liéu duoc cung cép trai véi quy
dinh cta phép luat va khong cung cap cho bét ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi r ho tén va dong ddu néu la co
quan, té chirc hodc chit ky dién tit)
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Mau s6 14a. Thong tin, dir li¢u chi tiét vé ban do dia chinh
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET VE BAN PO PIA CHINH
(Kém theo Phieu yéu cau cung cap thong tin, di liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu

Bian do dia chinh ‘ ]

- Dia chi hé}nh chinh: ). RN , tinh: ..............................
Loai ban d6 dang so (Vector) o Loai ban do dang anh (Raster) O

Dir liéu khong gian dat dai nén | o

- Don vi hanh chinh: xa: .................... ,tinh: oo
- Lop dir liéu diém khéng ché do dac
- Lop dir 1iéu bién gidi, dia gidi

- Lop dir lidu thay hé

- Lop dir liéu giao thong

- Lop dit 1iéu dia danh, ghi chi

Ogog oo

Dir liéu khéng gian dia chinh IE

- 0 Toan bd don vi hanh chinh cép x4, oTobanddsd: .............
- Pon vi hanh chinh: x&: ........................... ,tinh: ...

Thong tin, dit litu KhAC ...ttt IE
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MAu s 14b. Théng tin, dit liéu chi tiét vé théng ke, kiém ké dat dai

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE THONG KE, KIEM KE PAT DAI

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dit liéu dat dai)

C s en £ e Tén don vi hanh chinh S6
STT Loai tai liéu Cung cap|Nam Xa/Tinh @] Ving |Ca nuéc| lrgng

| [Théng tin, dir liéu vé thong ké dat dai

L [BO tailicu két qua thong ké dat _
Gai (dang fle PDF) | O[] e
Bo sb liéu két qua théng ké dat

2 i [ N O U BN
dai

Il [Théng tin, dit liéu vé kiém ké dat dai

1 [Ban dd hién trang st dung dat [ P I (I P
Dir liéu khong gian hién trang

2 [, £ O e O |eeeeennn.
s dung dat

3 [Ban db kiém ké dit dai O [ e
Dir liéu khong gian kiém ké datl | | ..

4 . o O e
dai T T

g [BO tai liéu két qua kiém ké dat _ _
Gai (dang fle PDF) | O[] e | [
Bo s6 liéu két qua kiém ké dat

6 i O feeeooid] e | O feeeennn.
dai

I11 [Théong tin, dir li¢u vé kiém ké chuyén dé
Ban d6 kiém ké dat dai chuyén

1 [.x O feeeerid] ceeeeen | e O feeeennn.
de:
Dir liéu khong gian kiém ké

2 theo chuyén I T R
BT T e,
B0 tai liéu két qua kiém ké dat

3 |dai theo chuyén d¢ (dang file O e e ] ([ PO
PDF)................
Bo s6 liéu két qua kiém ké dat

4 (dai theo chuyén O Jeveeeid| e | I P
de:. .
Théng tin,

Vol tieu KNAC: .o S

Ghi Chu (1) Péi véi dir liéu duoc xay dung, hinh thanh truée 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai duoc cung cip gom cap xa va cip tinh.
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MAu s 14¢. Théng tin, dir liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG PAT
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thon

tin, dir liéu ddt dai)

Cép don vi hanh chinh

STT Loai tai li¢u Cung cap|Nim hoic ky Xa/Tinh®@[Ving|Ca nuge S6 hrong
| [Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dit
1 B? n 46 quy hoach sir dyng O | e | e [ S
dat
9 Dt li¢u khong gi,an quy 5 5
hoach sit dung ddt | D | e | e [ D
3 B0 tai liéu quy hoach sur 5 O
dung dit (dang file PDF) | 0 | e | e [l 00
4 BO 50 liéu quy hoach str O | e | e [ S
dung dat
5 Ban dd diéu chin}l quy 5 5
hoachsit dung ddt | D | e | e L] B
Dir liéu khong gian diéu
6 [chinh quy hoach st dung O | e ] e [ [
dat
B tai liéu diéu chinh quy
7 |hoach str dung dat (dang O | cvveen | s e I B
file PDF)
3 Bo sd liéu diéu chinh quy o 5
hoach sit dung ddt | D | e | e ] B0
Il [Théng tin, dit liéu vé ké hoach sir dung dit
Ban d6 ké hoach st dung
1 [« 0 O P O | eeeeennns
dat
9 Dt liéu khong gi@n ké 5 5
hoach sit dungdt | D | e | e | B
3 [BO tai liéu k& hoach sir - q
dung dit (dang file PDF) | 2 | e[ e feee] B
4 B0 sb li’éu ké hoach st 5 5
dungddt | D | e e fee ] B
i Thong tin, dir 5
lidu Khac: ... ... |

Ghi chu: (1) Dbi véi dir liéu dugc xay dung, hinh thanh trude 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé€ quy hoach, ké hoach str dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh.
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Mau s6 14d. Thong tin, di¥ li¢u chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU)‘LIEU CHI TIET VE GIA DA,T
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc théng tin, dir liéu So lwgng
Bang gia dat cua tinh (dang file PDF): ........................ ‘ O] cvnnnns
1 > SR
- NAM hoAC Ky i L
Lop dir liéu gia dat theo bang gia dat dén timg thira dat o] ...
2 |- DPon vi hanh chinh: xa: ........... Stinh: ..o
- Nam hodc Ky ..o
;3 [Gid dat ciia cic thira dat, toban dd D:.................. o] ...
- Don vi hanh chinh: xa: ........... Stnh: .o
4 Thong tin, dir li¢u 5
T B

(1) Ghi day du cac s thir tu thira dat, s6 hiéu to ban do can khai thac thong tin, dir lidu.
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MAu s6 14d. Théng tin, dit liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia, Bio vé, cai tao, phuc hoi dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA, BAO VE, CAI TAO,
PHUC HOI PAT

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dit liéu dat dai)

STT

Loai tai liéu

Cung cip

Nam hoac ky

Cap don vi hanh chinh
(tinh/vung, ca nwac)
hoic chuyén dé

Lé6p thong tin luu tri dir liéu diéu
tra

Ban d6 két qua danh gia chat luong
dat:

2 Ddﬁ'héu Dbéndé) Sé) o ban N
Gquet L
Ban d6 két qua danh gid tiém ning

3 dét da]_ ‘ , I
oditlieu oObanddsé oban | D | e
66 qué‘[ ..............................
Ban do vi tri diém ldy mau dat: | |

4 |pditlieu obandosd oban O |
ddquét
Ban d6 ngudn, tac nhan gay 6

c nhiém, ranh glO’l Vl‘,ll"lg Criéti O
odirlitu obinddsé oban | D | e
dﬁ quét e
Ban d6 két qua phan tich trong
danh gia 6 nhiém dat:

_ Méu dét: ..............................

6 D‘dﬁ' héu O ban d6 Sé o ban N
ddquet | B e
CNwse: L e
o dit héu O ban d6 sé oban || e
dd quét
Bén d6 két qua danh gia 6 nhiém

7 dét: ‘ , N e
oditlieu oObanddsé oban | D | e
dé\) quét ..............................
Ban do thodi héadat: | | [

8 pditlitu obanddsd oban O |
ddoquét L
Ban d6 khu vuc dat da thyc hién

9 bao Vé, cii tao phuch61 dé’[: I
odilicu obinddsé oban | D | e
ddquét |

10 [Théng tin phiu dién dét 0 " Ky hicu phau dicn:...

- Dia chi lay mau: .....

11 [Théng tin mau nudc theo Phiéu lay _ - Ky higu phau dién: ...
mau nudc - Dia chi lay mau: .....

1, [Phiéu dicu tra tinh hinh str dung _ - Ky higu phau dién:...
dat va tiém nang dat ndng nghiép: - Dia chi lay mau: .....

13 Phiéu diéu tra tiém nang dat phi 5 - Ma phiél}: ...... R
nong nghiép - Dia chi lay mau: .

14 Béo cho diéu tra, danh gia dat dai I .
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o Cép ca nudc

o Cap ving

o Cép tinh

0 Chuyén

QS

15

Bao cao tong hop két qua dleu tra,
danh gia vé chét luong dat, tiém
nang dat dai

o Cép ca nudc

o Cép ving

o Cép tinh

o Chuyén

A8

16

Bio cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé danh gia thoai hoa dat,
6 nhidm dat

o Cép ca nudc

o Cép ving

0 Cap tinh

0 Chuyén

A8

17

Bao céo tong hop két qua khu vuc
dat d3 thuc hién bao vé, cai tao
phuc hoi dat

0 Cap ca nudc

0 Cép ving

0 Cap tinh

0 Chuyén

QS

18

Bao cao tong hop két qua dleu tra,
danh gia vé két qua quan tric gidm
sat tai nguyén dat

o Cap ca nudc

o Cép ving

o Cép tinh

o0 Chuyén

G
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14. Quy trinh (1.012821): Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat (QT-14.T).

Pham vi

Ap dung d6i véi Cong ty ndng, 1am nghiép dang quan ly, sir dung dit ma c6 ngudn géc
nong, lam truong

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bo Nong nghiép va M6 truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Gidm doc Trung tém Phyc vy hanh
chinh céng Thanh pho

Thanh phén ho so

Khi nép hé so, cong ty nong, lam nghiép duot lyra chon ngp ban sao gidy to-va XUat trinh
ban chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra, déi chiéu hodc nép ban chinh gidy to hogc
ngp ban sao gidy to da c6 cdng ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap lugt vé
cong chung, chirng thuee. Truong hop ngp ho so theo hinh thirC truc tuyeén thi ho so ngp
phdi diroc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chieng, ching thuec.

1. Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an str dung dat theo Mau sé 23 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

2. Phuong an str dung dat; noi dung phuong an st dung dat (5 bo ddi vai truong hop nop
ho so dang gidy) gom:

+ Can ctr 1ap phuong an sir dung dat.

+ Phan tich, danh gia vé diéu kién tu nhién, kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh.

+ Pinh huéng sir dung dat, phuong huéng nhiém vy, phuong an san xuat, kinh doanh cu
thé cua cong ty néng, 1am nghiép.

+ Panh gia tic dong ctia phuong an st dung dat dén kinh té - xa hoi, méi truong, qudc
phong, an ninh va phuong 4n san xuat, kinh doanh.

+ Céc giai phép t6 chic thyc hién ddi vai phan dién tich dat cong ty nong, 1am nghiép giir
lai.

+ X4c dinh vi tri, ranh giéi, dién tich dat, hién trang sir dung dat khu vuc dat ban giao cho
dia phuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 181 Luat Dét dai.

+ Thuyét minh phuong an sir dung dat.

3. Ban d6 dia chinh c6 thé hién ranh gidi str dung dat hoac hd so ranh gidi sir dung dat cua
cong ty ndng, 1am nghiép; ban tong hop dién tich cac loai dat ciia cdng ty ndng, 1am nghiép.
4. Tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

S6 lwong hd so

01 b9

Thai han giai quyét:

- Giri ho so phuong an sir dung dat dén cac sa, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat dé lay y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh thanh lap
Hoi dong tham dinh: khdng qué 05 ngay lam viéc.

- Céc So, ban, nganh, UBND cép xa noi c6 dat tham gia y kién gui vé S¢ Nong nghiép
va Mbi truong dé téng hop: khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so 1ay y kién.

- Tham dinh phuong an sir dung dat: khdng qué 13 ngay lam viéc

- Phé duyét phuong an sir dung dét: khong qué 05 ngay lam viéc

Hinh thic tiép nhan va tra két qua
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- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Ni.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tusng Chinh phu, qua
thué dich vu caa doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh caa phap luat.

Mire d§ dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi, cac van ban quy

6 pham phap luat huéng dén,Luét phi va 1& phi va theo quy dinh caa Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

Co quan thyc hign TTHC: 7 ,
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ha Noi.

7 - Co quan truc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moéi truong Ha
Noi.

- Co quan phdi hgp (néu c6): Céc so, ban, nganh ¢ lién quan va Uy ban nhan dan cap
xa noi co dat.

8 Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty Tréch nhigm | Thei gian | Cled mau/
Keét qua
Gii ho so' phwong an sir dung dat dén cac s, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban
8.1 nhan dan cap xa noi c6 dat dé lay y kien va trinh Chu tich Uy ban nhan dan THanh
' pho thanh lap Hoi dong tham dinh (05 ngay lam viéc)
A . A A % Lanh dao S¢ | 0,25 ngay
B2 Phan cong phong chuy&n mon giai quyét NN&MT am viéc
A A A Lanh dao 0,25 ngay
B3 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so PCM IAm viéc
- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai
quyet thi dy thao thong bao va néu r6 ly do.
- Truong hop ho so du dieu kiép giai quyet: To ;r‘lnh,
+ Du thao van ban kém theo ho so phuong A in N Quyeét dinh
L X, gk oa . 5 > | Chuyénvién | 2,5ngay \
B4 an st dung dat dén céc so, ban nganh cé \ N du thao
n X Lo 2| SONN&MT | lam viéc
lién quan va UBND cap x4 noi c6 dat dé
lay y kién; ’ Thong bao
+ Dy thao To trinh UBND Thanh pho
thanh 1ap héi dong tham dinh.
- Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai | Lanh dao 0,5 ngay
quyéet TTHC tai Buoc 4 PCM lam viéc
B6 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay
Budc 5 NN&MT lam viéc
Ky Quyet dinh thanh lap hoi dong tham UBND 01 ngay
B7 ) . £ A
dinh Thanh pho lam viéc
Céc S, ban, nganh, UBND cép xa noi ¢6 Caf};;]’hban’
B8 dat tham gia y kien gui veé S Nong nghi¢p UBND cép 10 ngay

va Moi truong dé tong hop.

xa



https://dichvucong.gov.vn/
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8.2 Tham dinh phwong an sir dung dat (13 ngay lam viéc)
B9 | Té chirc hop hoi ddng tham dinh t';g;ldgirr‘]% I%?n”\?g:
- Dy thao thong bao bo sung, hoan thién ' .
ho so néu phuong an phai chinh stra, b6
sung (neu co). Thoi gian chinh sua, bo
B10 | SUng ho so khong tinh vao thoi gian giai | Chuyénvién | 03 ngay
quyet TTHC. S& NN&MT | lam viéc
- Truong hop phuong an khong phai chinh
sua, bo sung thi hoan thién ho so trinh
UBND Thanh pho phé duyét phuong an
B11 Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai Iﬁaél&%ag 03 ngay
quyet TTHC tai B10 NN&MT lam viéc
B12 | Ky duyét dé trinh UBND Thanh phé ng@,‘\‘;f“ |1af’n "oy
B13 | Vin thu phét hanh Vﬁ&g&?" Ioar5n "9y
8.3 Phé duyét phwong an sir dung dat (05 ngay lam viéc) '
B14 Xem Xeét, phé duyét phuong an st dung CSESS‘ 4,5 ngay
dat. Chuyeén ho so vé S6 NN&MT Thanh phb lam viéc
- Chuyén két qua vé TTPVHCC o .
B15 |- Két thac quy trinh ctia hd so trén Hé ggla/&révl\l/?.? ?é?nrllgl?é
thong TTQGTTHC. j
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh B phan _ Quyét dinh
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so L Gio hanh \ :
B16 , A LA A TTA 4 A A TN&TKQTT . cua UBND
- X4c nhan tra ket qua trén H¢ thong thong PVHCC chinh Thanh ohé
tin gidi quyét thu tyc hanh chinh P
9 BIEU MAU

1. Mau s6 23 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 23. Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dit

.......... L e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sbi... ngay ... thang ... nam
V/v & nghi tham dinh, phé
duyét phwong an st dung dit

Kinhgti:................oo

1. Tén tb chtc 1ap phuong an st dung dAt: .........oeee e,

2. NGUOT Aal QIGN: L.
3.Dia Chi/tru SO Chinh: ..o

4. bia chi lién hé (dién thoal, fax, email...): ... ...

5. Thanh phan ho so nop (dang gidy, dang S8): «.......cowueeeeeee e

6. TOm tat noi dung chinh cua Phuong an sir dung dat:

Phan I. Cin cir cac quy dinh phap luat hi¢n hanh

Phan Il. Tinh hinh quan ly, sir dung dét tai khu vuc lap phwong an

1. Hign trang quan ly, sir dung dat

Neu hi¢n trang st dung d4t cua cac cong ty ndng, 1am nghiép dang quan 1y, str dung dat ma co
nguon goc ndng, 1am truong trén dia ban vé: vi tri, ranh gigi quan ly, sir dung dat; loai dat;
dién tich dat dang st dung ding muc dich; dién tich dat sir dung khong dung muc dich; dién
tich dat khong sir dung; dién tich dat dang giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon,
lien doanh, lién két, hop tac dau tu, bi 1an, bi chiém va dang c6 tranh chap;

2. Nguon géc sir dung dat

Tinh trang hd so quan 1y dat dai trén dia ban

Ngudn géc sir dung dat qua cac thoi ky

Gidy chting nhan vé quyén sir dung dat da cp. ..
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15. Quy trinh (1.012805). Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich
UBND céap tinh (15.T)

1

Pham vi

Ap dung dbi véi trudng hop tranh chap dat dai ma mot bén tranh chap 1a t6 chuc, to
chuc ton gido, td chic ton gido truc thude, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai,
t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nwdc ngodi, ma céc bén tranh chap khong c6 Gidy chimng
nhan quyén sir dung dat, Gidy chiing nhan quyén so hitu nha & va quyén str dung dat
&, Gidy ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢, Gidy chiing nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung, Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat, Gidy chiing nhan quyén su dung dat, quyen so hiru tai san gan lién voi dat
hoac khéng cd mét trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dét dai. DA
dugc UBND cép xa hoa giai khong thanh va trudng hop cac bén tranh chép lya chon
giai quyét tranh chip tranh chip dét dai tai UBND cép c6 tham quyén; hodc tranh chip
giita ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu voi nhau dd dwoc UBND cép huyén giai
quyét, nhung cac bén hodc mot trong cac bén khiéu nai dén Chu tich UBND Thanh
phé. Can bo, cong chirc thude cac co quan tham muu cia UBND Thanh phd duoc giao
nhiém vu giai quyét tranh chip dit dai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

2 | Quyét dinh cong b

Quyet dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B6 Nong nghiép va Mo truong
- Quyét dinh 956/QB-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam dbc Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng Thanh phd

Thanh phin ho so:

Pon yéu cau giai quyét tranh chap dét dai (ban chinh).

Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND cép x4 1ap c6 ndi dung hoa giai khong

thanh.

Céc tai ligu lam chimg ot vé ngudn gbc va qua trinh sir dung dét (néu c6).

3 Quyét dinh giai quyét tranh chp dat dai (d6i véi truong hop tranh chap giita cac ho
gia dinh, ¢4 nhéan, cong ddng dan cu v6i nhau, da duoc UBND cap dudi giai quyét,
nhung cac ben hoac mot trong cac bén khong ddng ¥ véi quyét dinh giai quyet)

Vin ban vé iy quyén theo quy dinh ctia phap luét (trong trudng hop ty quyén) (ban
chinh).

S6 bd hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Khong qua 50 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau giai quyét

4 |Uanhchapdatdai - e L Ak
Doi vai cac xa mién nai, bién gidi; dao; vung co dicu kién kinh té - xa hoi kho khan;
vung c6 dieu kién kinh té - x8 hoi dac biét kho khan khong qua 60 ngay.

Noi tiép nhén va tra két qua
- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha
Noi.

5 |- Céng Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh ctuia phap
luat.

Mikc d dich vu ¢dng: mot phan

6 | Léphi
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Vié¢c thu Phi, L¢ phi thu~c hién theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi, céc‘vén ban quy
pham phap luat huéng dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cia H1 dong nhén dén
Thanh pho (cac khoan thué, thu khéac co lién quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n

hanh).
7 | Quy trinh xtr 1y cong viéc
Biéu mau/Két
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian qua
| THU LY PON YEU CAU GIAI QUYET 05 ngay
TRANH CHAP DAT DAI lam viéc
B2 Giao phong tham muu giai quyét | Lénh dao S& 01 ngay
ho so NN&MT lam viéc
B3 Phér}. céng,, cl}?yén Pé so cho Lanh dao PCM Ql ng_EaAy
nguoi thu ly, giai quyet lam viéc
Kiém tra ho so dé nghi giai quyét
tranh chap dat dai:
- Truong hop vu viéc khong
thudc tham quyén giai quyét cia
Chu tich UBND Thanh phd hodc
hdé so nhan chua day du, chua
hop I¢ thi du thao van ban tra 161,
huéng dan cong dan giri don dén | Lanh dao PCM
dung co quan c6 thim quyén giai | thudc So; Cong
quyét hodc vin ban théng bao va | chiic dugc giao
hudng dan nguoi nop hd so bd | nhiém vu thu ly
sung, hoan chinh hé so theo quy hd so. 03 ngay
dinh; lam viéc Van ban tra 101,
- Trudng hop khong du diéu kién hudng dan.
thy 1y giai quyét thi du thao
thong bao bang van ban cho Vén ban thong
nguoi dé nghi giai quyét tranh béo
chap va néu rd 1y do. Chi nhanh
B4 |- Gui Théng bao cho cac bén | TTPVHCC tra
tranh chap dat dai va VPPKPP | thong bao (néu
hodc Chi nhdanh VPDKDD, Uy | c6, gio hanh
ban nhan dan cap xa noi c6 dat chinh)

tranh chip vé viéc thu ly, hoic
khéng thu Iy don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai (truong
hop khang thu Iy thi phai néu ro
1y do).

- Gui van ban giao trach nhiém
cho co quan tham muu giai quyét

GIAI QUYET TRANH CHAP PAT DPAI

50 ngay
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Théam tra, xac minh giai quyét

! tranh chap dat dai. 40 ngay
7 Bién ban, Trjch
Tham tra, xdac minh vu viéc: luc ban do, ho so
Nghién ctru hd so, cac quy diph Chuyén vién dia chinh, cac tai
cua phap ludt c6 lién quan, kiém duroc giao tham liéu lam chung
tra thyc dia, xac minh nguon ch, mu;'u gidi quy & cu, ching minh
qua trinh quan ly, st dung dat, trong qua trinh
hién trang str dung dat. giai quyét tranh
Bl 30ngay | chép.
T6 chirc Hoa giai tranh chap dat N
. B
dai Lanh dao co ién ban
Té chirc cude hop v6i cac 8¢, ban | quan tham e
nganh c6 lién quan d¢ tu van giai gldl quyet; Bicn ban
quyét tranh chap dt dai (néu can |  Chuyén vién
thiét)
Béo c4o két qua
o ’ Xac minh;’ Du
Bao cé_o fié xuat va du thao Quyet L&nh dao PCM thég Quyet dinh
dinh giai quyét tranh chap hoac N 5 gidi quyét tranh
B2 , L 4 N - thudc So; 04 ngay o \
du th_ac_) Quyét dinh cdng nhan chuyén vién chap; Dy thao
hoa giai thanh. quyet dinh cong
nhan hoa giai
thanh.
Trinh Lanh dao S6 NNMT ky | .01 400 pom Hb so, BAo cAo,
g3 | Bdo cdo ket qua kiém tra, xdc | "y o0 qo. 03ngdy | Du thao Quyét
minh trinh  Chu tich UBND chuvén vién dinh
Thanh phé y :
. Lanh dao co
Hoan chinh h6 so trinh Chu tich | quan tham muu 02 na
UBND Thanh phé gidi quyét; gay
chuyen vién Hb so, Béo cdo,
B4 Du thao Quyét
dinh
Chuyén hd so trinh Cha tich « . X
UBND Thanh phé Van thu So 01 ngay
Chii tich UBND Thanh phd
ban hanh Quyét dinh giai quyét
tranh chap dat dai hoac Quyét 5 X, s
2 dinh cong nhan hoa giai thanh, 10 ngay Quyet dinh
tra két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.
B5 | Giao PCM kiém tra, ra soat hd so. Lanh dao VP 03 ngay

UBND TP
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Trinh Chu tich UBND Thanh phé | Léanh dao Vin 15 so. Bio cdo
B6 ky Quyét dinh giai quyét tranh | phong UBND 03 naa Du ‘[hé.o Quyé t’
chép dAt dai hoic Quyét dinh | TP, Chuyén gay | b uy
R NP < dinh
cong nhan hoa giai thanh. Vién
Xem xet, ky Quyet dinh gidi
B7 quyet tranh chap dat dai hodc | Chu tich UBND 02 o
Quyét dinh céng nhan hoa giai Thanh pho gay
thanh.
Phat hanlAl qu}zet d;ph giai quyft Vin the UBND \
tranh chap dat dai hodc quyét Thanh phé 01 ngay
dinh cong nhan hoa giai thanh. p
Luan chuyén Quyét dinh giai L,
B8 quyét tranh chap dat dai hodc Quyét dinh
Quyét dinh coéng nhan hoa giai Vian phong
thanh cho t0 chirc, canhén c6 don | UBND Thanh 0,5 ngay
dé nghi giai quyet tranh chap dat pho
dai vé S& Nong nghi€p va Moi
truong.
S NN&MT chuyén két qua vé Chi nhanh \
B9 | TTPVHCC dé tré cong dan TTPVHCC | 00 N9y
Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, gui quyet dinh gidi
10 | quyét dinh cong nhan hoa gar | SO | Giohanh | e o
quy £ & TTPVHCC chinh d

thanh cho céc bén tranh chap, cac
t6 chiic, ca nhan c6 quyén va
nghia vu lién quan
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16. Quy trinh(1.013823): Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong
hop giao dit, cho thué dit khong diu gia quyén sir dung dat, khéng dau thau lwa chon nha
dau tu thuc hién dw an c6 sir dung dat; truong hop giao dit, cho thué dit thong qua diu thiu
lwa chon nha dau tw thuc hién dy an co sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va
cho thué ring; gia han sir dung dat khi hét thei han sit dung dat (QT-16.T)

Pham vi:

Ap dung dol Vi To chte trong nudc; to chuc tdn gido, to chic tdn gido truc thudc; to
chic kinh té ¢6 vén dau tu nudce ngoai; t6 chirc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao; to
chte kinh té; nha dau tu trang thau hoac té chuc Kinh té do nha dau tu trang thau thanh
lap @& thuc hién du an; cong ty noéng, 1am truong quan ly, sir dung (ddi véi truong hop
giao dét, cho thué dt, cho phép chsuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat duoc
giao dat co thu tién str dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat Dat dai va thué dat thu tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Biéu 120 Luat Dt dai va du
&n c6 nhiéu hinh thirc str dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc truedng hop Nha nude
giao dat co thu tién sir dung dat hodc cho thué dét thu tién thué dat mot lan cho ca thoi
gian thué)

2 | Quyét dinh cong bd va cin ck phap Iy khac!

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QDb-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

3 | Thanh phan ho so

Khi ngp hé so, ngieoi nép ho so dioc lira chon ngp ban sao gidy torva xudt trinh ban chinh
d@é c&n b tiep nhdn ho so kiém tra, d@oi chiéu hogc ngp ban chinh gidy tohogc ngp ban
sao gidy to da cé cong chirng hodc ching thuee theo quy dinh cua phap lugt vé cong chirng,
chitng thuee. Trieong hop nép ho so theo hinh thirC truc tuyén thi ho so nép phdi diweoc s6
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chizng, ching thuec.

a) Thanh phan hd so ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat khdng thdng qua hinh thirc
dau gla quyen su dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du &n co sir
dung dat thuoc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat
vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach nguoi tring dau
gia thué rimg; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi nguoi trang dau gia thué
rimg (d6i voi trudong hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy 4n dau tu d6i véi khu rimg dé nghi giao; bao cdo diéu tra, danh gia hién trang ring
va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh caa phap luat vé 1am nghiép (d6i véi truong hop
dé nghi giao dat va giao ring).

- Phuong 4n sir dung ting dat mat theo Mau sb 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong IGa);

1 Ngoai céc cin ctt phap ly chung, quy trinh ndy dya trén cac cin ct sau day:

- Luat Lam nghiép so 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dwoc sira d6i, bo sung mot sé didu boi Luat s6
16/2023/QH15, Luat s 31/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét vé dat trong l0a;

- Nghi dinh s 131/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia
phuong 02 cép trong linh vuc quan 1y nha nudc caa Bo Nong nghiép va Moi truong;

- Nghi dinh s 136/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phii quy dinh phan quyén, phan cip thim quyén trong
linh vuc ndng nghiép va méi truong;
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- Mét trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét
dinh chap thuén chu truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu dbi voi du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (neu ch);

+ Ban sao vin ban ciia co quan nha nuéc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cta phap luat vé dau tu d6i véi trudng hop quy dinh tai khoan 5 Biéu 124 Luat Dt
dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi duoc giao t chire thuc hién viéc dau gia quyén st dung dét
vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
Luat Dat dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuwong du &n bt dong san theo
quy dinh caa phép luat vé kinh doanh bt dong san ddi véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh caa phap luat dbi véi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dt.

b) Thanh phan hé so d6i voi truong hop giao dét, cho thué dat khong théng qua hinh thic
déu gia quyen sir dung dat, khong dau thau lya chon nha 138 dau tur thyc hién dy &n c6 six
dung dat thuoc dién khong chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap
luat vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach nguoi tring dau
gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vy tai chinh d6i voi nguoi tring du gia thué
rimg (d6i voi trudng hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy 4n dau tu d6i véi khu rimg dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia hién trang ring
va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh caa phap luat vé 1am nghiép (d6i véi truong hop
dé nghi giao dat va giao ring);

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (dbi v6i truong hop chuyén myc dich sir dung dat chuyén trong I0a).

c) Thanh phan hd so ddi voi truong hop giao dat cho thué dét thong qua dau thau lua
chon nha dau tu thuc hién dy an co st dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Ban sao vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ctia co quan nha nudc ¢6 tham
quyén ddi vai truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dét dai;

- Phuong an sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (dbi véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong I0a).

d) Thanh phan hé so d6i véi truong hop Chuyen muc dich su dung dat thuoc dién chap
thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Phuong an sir dung tang dat mat theo Mau sb 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong I0a).

- Ban sao vin ban phé duyét di an dau tu, quyét dinh chap thuan chu treong dau tu, quyét
dinh chap thuén chu truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi véi du an dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu (neu co).

- Mot trong céc gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 biéu 3, khoan 3 biéu 256 Luat
Dit dai hoac mét trong céc loai gidy to quy dinh tai Didu 137 Luat Dat dai hoic quyét
dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dt
clia co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé dat dai qua cac thoi
Ky.
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@) Thanh phan hd so d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat thuoc dién khong
chap thuan cha truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap ludt vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sira doi,
bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong 10a).

- Mbt trong céc gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat
Dit dai hoac mét trong céc loai gidy to quy dinh tai Didu 137 Luat Dat dai hodc quyét
dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit
clia co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé dat dai qua cac thoi
ky.

e) Thanh phan ho SO dbi voi trudong hop giao dit, cho thué dat néng nghiép do to chic, to
chuc kinh té co von dau tu nudc ngodi sir dung, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, to chic c6 tham quyén phé duyét doi
Vvéi to chire kinh té, don vi su nghiép cong lap da dugc Nha nudce giao dét, cho thué dat
truéc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét
dinh chap thuén chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi vé6i du 4n dau tu theo phuong thire dbi tic cong tur (neu ch);

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nudc ¢6 tham quyén chip thuan nha dau tu theo quy
dinh cua phép luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao to chirc thuc hién viée dau gia quyén st dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Biéu 125
Luat Dat dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuwong du &n bat dong san theo
quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bat dong san d6i véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao cic vin ban theo quy dinh ciia phap luat déi véi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hé so di véi truong hop giao dat, cho thué dat do céc cong ty nong, 1am
nghiép quan ly, sir dung, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Ban sao Phuong an su dung dat caa cong ty néng, 1am nghiép tai dia phuong da duogc
co quan, t6 chic c6 tham quyen phé duyeét;

- Ban sao Phuong 4n st dung dat da duoc co quan, to chic c6 tham quyen phé duyét dbi
véi dién tich dat thu hdi caa cong ty nong, 1am nghiép quan Iy, s dung dé giao dat, cho
thué dat quy dinh tai céc diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 Luat Dt dai;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét dy 4n dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét
dinh chap thuén chu truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi véi du an dau tu theo phuong thire dbi tac cong tu (neu co);

+ Ban sao van ban cua co quan nha nu6c c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cua phép luat vé dau tu di véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;
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+ Ban sao vin ban caa don vi duoc giao t chice thuc hién viéc dau gia quyén st dung dét
vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
Luat Dt dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuwong du &n bt dong san theo
quy dinh caa phép luat vé kinh doanh bt dong san ddi véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Didu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh caa phap luat dbi véi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dt.

h) Thanh phan hd so d6i véi trudng hop gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dit,
gom:

- Pon theo MAu s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP (ban
chinh).

- M6t trong cac gidy to sau:

+ Ban sao mot trong cac glay chirng nhan: Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén SO
hitu tai san gin lién Véi dat, Gidy ching nhan quyén su dung dat, Gidy chiing nhan quyén
s& hitu nha & va quyén st dung dat ¢, Gidy chiing nhan quyén sé hitu nha &, Gidy ching
nhan quyén so hitu cong trinh xay dung, Gidy chiing nhan quyén sir dung dét, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat da duoc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai, phap lut vé nha ¢, phap lut vé xy dung truéc ngay Luat nay c6 hiéu lyc thi hanh
van c0 gia tri phap ly va khong phai cap d6i sang Gidy chang nhan quyén sir dung dét,
quyén s hitu tai san gan IIen Véi dat.

+ Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dét ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh caa phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

+ Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua dy an dau
tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau tu theo 141 quy dinh cua phap luat vé
dau tu ddi véi truong hop sir dung dat dé thuc hién du an dau tu.

S6 lwong ho so

01 b9

Thoi han giai quyét: Khéng quéa 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop é.

Bud6c 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 12 ngay.

Bwéc 2: Xac dinh gia dat ddi voi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién
thué dat (khéng tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thyc hién céc thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu cd - khdng tinh vao
thoi gian giai quyét cua Thi tuc hanh chinh nay).

Buwéc 4: C4c thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Nai.

- Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, c& nhan hoac qua ay quyén theo quy dinh caa phap luat.

Mire @9 dich vu cong: mot phan

Lé phi
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Viéc thu Phi, Lé phi thug hién theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Ludt phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (céc khoan thug, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

7 | Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Néng nghiép va Mai truong.
- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai, co quan thué.
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thoi | Ca
TT Trinh tw Trach nhiém gia}n Két
(ngay) qua
| | Tham tra hé so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (12 ngay)
A A . Al A fA Lanh dao S¢ 0,25
B2 | Phan cong phong chuyén mén thu ly ho so NN&MT ngay
A A N ,x . 0,25
B3 | Phén cdng chuyén vién thu Iy ho so Lanh dao PCM ngay
Béo céo Lanh dao S¢ giao Van phong diang ky dat dai
cung cap thong tin vé co so di ligu dét dai, 1p trich luc | Chuyén vién 05
B4 | ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day duoc giao N ’Ea
dit va hop I¢ (thoi gian VPPKDD cung cip thuc hién | nhiém vy gay
theo quy ché noi by cia S6 NN&MT).
g5 | Cung Cp thdng tin vé co s6 dir lidu dat dai va trich luc g;:: pl?; Id}%.t 01
ban d6 dia chinh thira dat %ai ngay
- Hudng dan ngudi nop ho so bd sung trich do dia
chinh thura dét di véi thira dét tai noi chua c6 ban d6
dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hoidc bo sung
hd so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cap tinh ddi véi truong hop hd
so khong day du, khdng hop lé.
- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra
thyc dia hién trang khu rimng giira ho so va thuc dia du
kién giao d6i voi truong hop giao dat va giao rung; | Chuyén vién
B6 | kiém tra phuong an st dung ting dat mat ddi véi duoc giao 04 ngay
trudng hop chuyén muyc dich sir dung dét chuyén trong nhiém vu
lia (néu co).
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xé4c dinh
truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dét
(néu co).
- Hoan thién hd so, du thao T& trinh, Quyét dinh,
chuyén L&nh dao PCM xem xét.
- H6 so khéng du diéu kién: du thao thong bao néu rd
ly do dé trinh lanh dao So.
B7 Lanh dao PCM xem xét, xac nhan du thao trudc khi Lanh dao 0,5
trinh lanh dao S¢ PCM ngay
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~ Lt pe . . £ Lanh dao S¢ 0,5
B8 | Lanh dao S¢ ky to trinh trinh UBND thanh pho NNMT ngay
Vin thu Sé Iy s6, vao s, dong dau, chuyén ho so ) . 0,5
B9 | ti UBND Thanh phé VanthuSo oy
Phé duyét két qua TTHC (Quyét dinh giao dat, cho |  Lanh dao
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, | UBND TP
B10 | giao dét va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg | (theo quy trinh | 04 ngay
hodc Quyét dinh gia han st dung dét khi hét thoi cia VP
han sir dung dat); chuyén vé S6 NN&MT UBNDTP)
- Chuyeén ket qua vé TTPVHCC
- Luan chuyén ho so d¢ Lanh dao S¢ phan cong < .
B11 | phong, ban thuc hién buce xc dinh gid dit, chuyén | ViSO | 92
thong tin dia chinh cho co quan thué, ban giao dat ngay
ngoai thuc dia.
Xac dinh gia dat, chuyén théng tin dia chinh thira dit cho co quan thué: Thuc hién
theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban hanh (khéng tinh vao thoi gian giai
quyét thia tuc hanh chinh).
|| | Trong do, budc S& Nong nghiép va Moi truong chuyén Phiéy chuyén thong tin dia chinh
thira dat den Co quan Thue dé xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai duoc thuc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thong bao s& bam
chuyén Ve budc cua can bd tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding chd nguoi
nop yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
m Cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat hodc ding ky bién ddng trén giay chitng nhan (03 ngay).
Luan chuyén ho so dén VPDKDD de‘ thuc hién cap 025
B11 | nhat, chinh ly co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh; | S& NNMT "
~ s Py , A ngay
v¢, in Giay chung nhan.
A PN Lanh dao 0,25
B12 | Phan cong PCM thu Iy ho so VPDKDD ngay
‘ Lanh dao 025
B13 | Phéan cdng vién chic thu ly ho so PCM cua néay
VPDKDD
- Thu Iy hd so, in Gidy chiing nhan méi hoic xéac
nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap di voi
truong hop thudc tham quyén duoc giao theo quy
dinh cua phap luat dat dai, trinh Lanh dao VPDKDD
duyet. ‘ 5 Vién chuc
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia hoic nha
B14 | chinh. hoacnnan -, ngay
- T6 chirc ban giao dét hozc ban giao dat va ban giao Vlenhc.ilIQC giao
ring trén thuc dia thuc hién theo Mau sé 24 ban nhiem vy
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy chiing nhan cho nguoi sir dung dat (viec
ban giao trén thuc té khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc).
i ) ) Lanh dao 0.5
B15 | Kiém tra, xac nhan két qua giai quyet TTHC tai B14 PCM cua néay
VPDKDD
Duyét ho so, ky xac nhan thay doi trén Gidy chang
B16 nhan’ hoac’ky duyét dé triqh Lajnh dao So ,N N&MT Lanh dao 0,25
ky cap Giay chung nhan lan dau (theo tham quyeén | VPDKDDb ngay
duogc quy dinh)
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B17 | Ky cip gidy chang nhan lan dau Lallithdl\g/lI?rSG n(g)]’;y
- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tir) cho B6 | Vin thu S&
phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh (trong t/h So
cong; cap gidy); van
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chang nhan | thue VPDK 0.5
B20 | dé cap dén Van phong Déng ky dat dai dé chinh ly, | trong truong n ’ 3
cap nhat bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir| hop VPDK gay
liéu dat dai (trong trudng hop S& NNMT cép glay) xac nhan thay
- X&c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé thdng | doitrén CGN
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh. (néu co)
- Tra két qua cho to chirc sau khi dd xac nhan to s "
chitc da nép phi, 1 phi B phan Gio
B21 LA T S 2 Ao .| TN&TKQ hanh
- Xac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong tin giai .
X0 sp \ o TTPVHCC chinh
quyet tha tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU
9 Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai

Nghi dinh 226/2025/ND-CP hoic Pon dé nghi gia han st dung dat khi hét thoi han st

dung dat theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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M4u s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dit va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
DPON DE NGHI-...

Kinh gei: Chu tich Uy ban nhandan®:....................
RN s 1 T 10|11 RO
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt eb e ae e sree e beeeaeas
3. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): c..cccoiiiiiic e
4. Pia diém thira dat/khu Gt (tai X&..., TNNL.) s
5. Dién tich dat (M?):.......ocoveeei. trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai nop tién theo quy dinh cua phap luat vé dét trdng lda
(M2) (NEU CO ettt ettt sttt en et en et n et en st st en et eneens
b) Dién tich dit phai bdc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lda (m?) (néu co): ......
6. DieN tich NG (M?) (NEU CO): vttt ettt
7. D& ST AuNg VA0 MUC GIChZ ...ttt
8. THOT NaN ST AUNE GAL: .....voveceee ettt
9. Xac dinh nhu ciu st dung dat thudc trudong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két str dung dat, sir dung ring dang muyc dich, chap hanh dang cac quy dinh cia phép
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phéap luat vé dat trong l0a; nop tién sir dung dat/tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong IGa (néu c6); boc tach
tang va st dung dat mat day du, dang han.

Nguoi lam don’
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

2 Giao dat/thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dét va giao rimg/thué dét va thué ring.

3 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao dat/cho thué déat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
d4t va giao rimg/cho thué dét va cho thué rung.

4 Pdi vé6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu. ..; ddi vai té chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban céng nhan té chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

5 Truong hop di dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thyuc hién dy an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop dé nghi giao
dat xay dyng cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

8 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao
rimg/thué dat va thué rimg do nguoi dé nghi 1ap phai co theo quy dinh.

7 Ghi r8 ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dét quy dinh tai Diéu 4 Luat Dt dai
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Méu s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dét
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

-, NgAY ... thang ... nam ... )
DON DE NGHI GIA HAN SU DUNG DAT

1. NGUOT A8 NGNIZ: .ottt

2. Dia chi/tru 86 ChINN: e

3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ....ccccoeviieiiiiiii e

4. Théng tin vé thira dat/khu dat dang st dung:

a) Thira dat $6:.......covvvvierienns 4.2, TODAN O SO: v,

D) Dién tich GAL (M2): .....veeeeeeeeeeeeeeeeeee et

C) Muc dich st dung At .......c.ooieiieieeeeeeeeee s

d) Thoi han st dung QAL oottt

d) Tai san gan i8N Voi A4t NN COT o.vvveeeeeeeeeeeeeee e,

¢) Dia diém thira dat/khu dat (tai XA..., tiNh...): o

g) Giay chirng nhan vé quyén st dung dat da cap:

S6 phét hanh: ...; S6 Va0 SO ...cceveveeee. L NOAY CAP: v

5. Noi dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dét: ... dén ngay... thang... nam.....

b) LY do gia han sir dung dat: ..........cc.cooevevrvcrereeceeeeeeese e

6. Gidy to ndp kém theo don ndy g0m COM™: .....ovvvivcvceeieeeee e,

7. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh caa phép

luat vé dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC Cam K&t KNAC (NEU COY: ..vvveceeeceeeeeeveeveeeeee e
Ngudi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

8 Chu tich Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung

dt.

9 Pi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Can
cudc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; doi véi to chic thi ghi ré thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t0 chtic sy nghiép/van ban cong nhan t6 chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Giay ching nhan dau tu

d6i vai doanh nghiép/to chic kinh té. ..

10 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh

du 4an... thi ghi r6 muyc dich st dung dat dé ‘thLIC hién du 4n dau tu theo gidy to da cép.
11 Giay to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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17. Quy trinh (1.013825): Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat (QT-17.T)

Pham vi:

Ap dung d6i véi T6 chic kinh té, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc kinh té c6 von du
tu nudce ngoai; nguoi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (d6i voi trudng hop giao dat,
cho thué dat, cho phep chuyén muc dich str dung dat ma ngudi sir dung dat duoc giao dat
c6 thu tién st dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat D4t dai va thué dat thu tién thué dat
mét lan cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai va du &n cé
nhiéu hinh thie sir dung dat ma trong do6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nudce giao dat
c6 thu tién sir dung dét hozc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thud).

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyeét dinh 1285/QB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan ho so

Khi nép hé so, nguoi ngp hé so diroc lwa chon nép ban sao gidy tova xudt trinh ban chinh
dé can bg tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hogc ngp ban chinh gidy tohogc ngp ban
sao gidy to dd cé cong chimg hogc ching thue theo quy dinh cia phap lugt Vé cong ching,
chiing thure. Trieong hop nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nép phdi dwoc sé
hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwoc cng chieng, ching thuec.

1. Pon theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ban
chinh).

2. Mot trong cac gidy chang nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Lujt
bat dai hodc mot trong cac loai giay to quy dinh tai Dicu 137 Luat Dat dai hodc quyet
dinh giao dat, quyet dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat
cta co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.

S6 lwong hé so: 01 bo

Thai han giai quyét: Khdng qua 15 ngay (Khdng bao gom thoi gian gidi quyét cia co
quan c6 chirc nang quan 1y ddt dai vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh (Buoc 2) Thoi
gian gidi quyét ciia co quan c6 tham quyén vé khodn duoc trie vao tien sir dung dat, tien
thué dat theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué
dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sie
dung dat).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh phé Ha Nai.

- Cong Dich vy cdng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, c& nhan hoac qua ay quyén theo quy dinh caa phap luat.

Mire dd dich vu cong: mot phan

Lé phi
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Viéc thu Phi, Lé ph~|’ thuc hién theo quy dinh caa Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap luat huong dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cta Hoi dong nhan dan Thanh

phé (cac khoan thué, thu khéc c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan giai qyyé’t tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

[ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Nong nghiép va Méi truong
- Co quan phoi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.
8 | Quy trinh xir ly cbng viéc
y Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Than mau/
gian e o
Két qua
I | Tham tra hé so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (10 ngay)
A - R A Lanh dao S¢ 0,25
B2 | Phan cdng nhiém vu cho phong chuyén mén NN&MT ngay
Phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu Lanh dao 0,25
B3 Y 3
1y ho so PCM ngay
Thu ly hd so, béo cdo Lanh dao phong, Lanh dao
S NN&MT: , ‘
- beé nghi VPDKDD cung cap thong tin ve co s¢
dir liéu dat dai, 13p trich luc ban do dia chinh thura
dat doi véi trudng hop ho so day du va hop €.
- Huong dan ngudi nop ho so bo sung trich do dia
Chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chqa cO ban TS trir]h,
d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hoac Quyet
bo sung ho so va np lai cho co quan chuyén mon A in dinh du
XA SN PR z. ... | Chuyénvién s \
B4 | v€ nong nghi¢p va moi truong cap tinh doi véi thu IV 04 ngay thao
trudng hop hd so khong day d, khang hop I&. uly
- Ra soat, kiém tra ho so; kiem tra thyc dia. Thong
- Chu tri, phoi hop céc co quan c6 lién quan xac bao
dinh truong hop dugc mién tién stir dung dat, tien
thué dat (neu co).
- HO so khong du dieu ki¢n: du thao thong bao néu
r6 1y do d€ trinh lanh dao Sé. ‘
- Ho S0 du diéu kién: Hoan thiép ho so trinh Cha
tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
B5 | Lanh dao PCM xem xét, k¢ trinh lanh dao S& La;éllslao 01 ngay
B6 La‘nh dag S¢ ky To trinh trinh Chu tich UBND Lanh dao S5 | 01 ngay
thanh pho
Vao s vin ban, dong dau, phat hanh van ban, 3 \ .
B chuyén dén UBND Thanh phé Vanthu So | 0,5 ngay
Chu tich
Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc UBND thanh 2,75
B8 X A 1A pho (theo quy .
giao dat, cho thué dat. R , ngay
trinh cua
VPUBND TP)
20 A . A Van thu So 0,25
B9 | - Chuyen ket qua ve TTPVHCC NNMT ngay
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- Luan chuyén hé so dé Lanh dao S¢ phan cong
phong, ban thuc hién budc xac dinh gia dit,
chuyén théng tin dia chinh cho co quan thué, ban
giao dit ngoai thuc dia.

: 7 B Phan | Gi hanh
B10 | Tra két qua cho t6 churc/ca nhén TN&TKQ chinh
TTPVHCC
Xic dinh gia dat, chuyén théng tin dia chinh thira dat cho co’ quan thué: Thuc hién
theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban hanh (khdng tinh vao thai gian giai
quyét thi tuc hanh chinh).
|| | Trong do, buéc S Nong nghiép va Mai trudng chuyén Phiéy chuyén thong tin dia chinh
thira dat den Co quan Thue dé x4c dinh nghia vu tai chinh ve dat dai dugc thuc hi¢n trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thdng bao s& bim
chuyén ve budc cia can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam dirng chd ngudi
nop Yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat hoic
i y N S A K . A N
dang Ky bieén dong trén giay chirng nhan (05 ngay).
Luan chuyén ho so dén VPPKDD dé thyuc hién
B11 | cap nhat, chinh Iy co sé dit liéu dat dai, hd sodia | SO NNMT | 0,5 ngay
chinh; v&, in Gidy chiing nhan.
A A . A A , Lanh dao 0,25
B12 | Phan cong phong chuy&n mén thu ly VPDKDD ngay
Lanh dao 0,25
B13 | Phan cbng vién chuec thu ly PCM thuoc ngay
VPDKDD
Thu ly hd so, in Gidy chang nhan méi hoic xéac
nhan thay do6i trén Gidy ching nhan da cép doi
véi trudng hop thudc thaim quyén duoc giao theo
quy dinh cta phap luat dat dai, trinh Lanh dao
VPDKDD duyét. Vién chuc
B14 | T6 chtic ban giao dat hoic ban giao dat va ban| duocgiao | 2,5 ngay
giao rung trén thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 nhiém vu
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-
CP va trao Gidy chuang nhan cho ngudi sir dung
dat (viéc ban giao trén thyc té khdng tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc).
Duyét ho so, ky xac nhan thay doi trén Glay
B15 chiing nhan trong truong hop thuoc tham quyén Lanh dao 0.5 ngay
duogc giao hoac ky duyét dé trinh Lanh dao S6 | VPDKDb ’
NN&MT ky Gidy ching nhan méi
B16 | Ky giay ching nhan mai Larlithdl\"‘;l?rSO 0,5 ngay
B17 | Van thu phat hanh Vin thu 0,5 ngay
- Tra két qua cho t6 chire sau khi da xac nhan to A A
hire da nop phi, I¢ phi. BOPhAN | i hanh
1g | Sy damoppnl epnt. | TN&TKQ !
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyet thua tyc hanh chinh tinh.
9 |BIEU MAU

1. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau s 02 tai Phu luc ban

hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 02. Pon dé nghij chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., NQay... thang.... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THU'C GIAO PAT/CHO THUE DAT
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dant.............cccccceveveen.

L NGUOT A8 NGNIZ: e

2. Dia chi/tru S& chinh: . ...

3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email ..... ): ..o

4. 3Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat da
Ky e

5. Noi dung d& nghi chuyén hinh thirc st dung dét tir hinh thire ..., sang hinh
thUEC oo theo quy dinh cua phép luat vé dét dai*.

6. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cia phap luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

CAC caM K&t KNAC (NEU CO): vt

7. Tai lieu gui KEM (NEU COY®: ..o,

Ngudilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Chu tich UBND cép ¢6 tham quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

2 P6i véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan
cap Can cudc cdng dan hoic sé dinh danh hozc Ho chiéu...; dbi vai td chic thi ghi rd thdng tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban c¢éng nhan té chic ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chting nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/té chuc kinh té...

3 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

4 Vi dy: tir hinh thire Nha nude cho thué dét tra tién hing nim sang hinh thirc Nha nuéc cho
thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thug.

5 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay di hinh thirc str dung dat do nguoi st dung
dat lap phai c6 theo quy dinh.
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18. Quy trinh (1.013826). Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich str dung dét do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat caa dw &4n diu tw (QT-18.T).

Pham vi:

Ap dung dol véi T6 chire trong nudc, t6 chic ton gido, té chic tén gido truc thudc, to chirc
kinh té ¢ von dau tu nuéc ngoai, t6 chirc nuéc ngoai cé chirc ning ngoai giao (d6i voi truong
hop giao dit, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat
dugce giao dat c6 thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat Dt dai va thué dat thu tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai va dy &n
c6 nhiéu hinh thic str dung dat ma trong d6 c¢6 dién tich thudc trudng hop Nha nude giao dét
c6 thu tién sir dung dét hozc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué).

Quyét dinh cong bd

- Quyé}t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia Bo Nong nghi¢p va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QDB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 ctia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan ho so

Khi ngp hé so, nguei nép hé so diroc lwa chon nép bdn sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu hodc nép bdn chinh gidy to hodc ngp ban sao
gidy to dd cé cong ching hodc chiing thuc theo quy dinh cia phap lugt vé cong chizng, ching
thuee. Trieong hop nop ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phdi duwoc so hoa tir bdan
chinh hodc bdn sao gidy to da dwoc cong chizng, chizng thuec.

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dét bao gom:

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Vin ban cta co quan nha nudc ¢d tham quyén cé noi dung 1am thay doi can cir quyét dinh

giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,

4 va 5 Piéu 116 Luat Dat dai.

b) Ho so d& nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua di an dau tu bao gom:

- Pon d& nghi diéu chinh thoi han s dung dat cua dy an dau tu theo Mau s 12 ban hanh

kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vian ban cta co quan c6 tham quyén cho phép thay d6i thoi han hoat dong cua dir an dau

tu theo quy dinh cua phap lut ve dau tu.

- Mét trong céac glay to sau day:

+ Mot trong cac giay ching nhan: Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san

gan lién vai dat la chimg thu phéap 1y dé Nha nuéc xac nhan quyen su dung dat, quyén so

hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua nguoi c6 quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san

gan lién vai dat. Tai san gan lién véi dat duoc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén

s& hitu tai san gan lién véi dat 1a nha ¢, cong trinh xay dung gan lién véi dit theo quy dinh

cua phap luat.

+ Mgt trong cac gidy ching nhén: Gidy ching nhén quyén sir dung dat, Gidy chung nhan

quyén sé hitu nha ¢ va quyén st dung dét o, Glay ching nhan quyen so htru nha 6, Glay

chang nhan quyén so hitu cong trinh xay dung, Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén

s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat da dugc cap theo quy dinh cua phap luat vé dat

dai, phap luat v& nha o, phap luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .
Quyet dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép Chuyen muc dich str dung

dat cua co quan nha nudc ¢d tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi

Ky.
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S6 lwong hd so

01 b¢

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat: khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18; ddi véi cac xa mlen
ndi, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 15 ngay.

- Tru:ong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tu: khong qua 15 ngay
ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; ddi vai cac xa mién ndi, bién gidi; dao; viung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng qué 25 ngay

Budéc 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: (03 ngay ddi voi truong hop
dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat;
13 ngay ddi voi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau tw).
Bu6c 2: Xac dinh gia dat ddi voi treong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién thué
dat (khéng tinh vao thoi gian giai quyét caa Tha tuc hanh chinh nay).

Bwéc 3: Thuc hién céc tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu c6 - khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Bu6c 4: Céc thu tuc lién quan dén Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay.

Hinh thirc tiép nhéan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Noi.

- Céng Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cta Tha twéng Chinh phu, qua thué
dich vu caa doanh nghiép, c& nhan hodc qua ay quyén theo quy dinh cua phap lut.

Mire dd dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé pNhI' thuc hién theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi, cac van ban quy pham
phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Néng nghiép va Mbi trudng.
- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai, co quan thué.

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trach . Biéu mau/

Trinh tw nhigm Thoi gian Két qua

Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh

B2

Lanh dao
Phan cong nhiém vu cho phong chuyé&n mén So 0,25 ngay
NN&MT
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B3 | Phan cdng nhiém vu cho chuyén vién thu ly La;(l;lslao 0,25 ngay
Thuy Iy hd so, bao cao Lanh dao phong, Lanh dao Olkngay.
S6 NN&MT: (de nghi
- Dé nghi VPDKDD cung cap thong tin vé co s d1eu(ch1.n2
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira quyet gl?
d4t ddi voi trudng hop hd so day duvahop €. %a%othﬁ é’
- Huéng dan ngudi nop hé so bo sung trich do dia it cho
Chlnh thira dat d6i véi thira dit tai noi chua co‘ban F’lé
do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so cﬁu Bn To trinh
hoac bo sung hd so vandp lai cho co quan chuyén ye o,
A muc dich | Quyeét dinh
B4 mén vé ndng nghlep va moi truong cap tinh ddi _(;huyen ] it du thao
v6i trudng hop hd so khong day du, khdng hop | vién thu ly Zay.
N dung d?t), ) ,
- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. (1C;Lénngat¥ Thong bao
- Chu tri, phoi hop céac co quan c6 lién quan xac Y gq :
. \ N D W JOUT diéu chinh
dinh truong hop duoc mien tien su dung dat, tien thei han
thué dat (neu co). st
- Ho so khong du diéu kién: Du thao thdng bao q z
A ung dat
néurd ly do. ‘ cia
- Ho so du dieu kién: Hoan thién ho so trinh Chu du 4n diu
tich Uy ban nh&n dan Thanh pho. : )
B5 | Lanh dao PCM xem xét, Ky trinh lanh dao Sé La;(};&ao 0,25 ngay
B6 | Lanh dao So ky trinh Chi tich UBND TP Lanélédao 0,25 ngay
Va0 s6 van ban, déng dau, phat hanh, chuyénhé | . ﬁ .
B7 | <o trinh dén UBND %’hanh%hé ’ Van thu S6 | 0,25 ngay
Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét | Chu tich
dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén | UBND TP
gg | Muc dich sir dung dat hodic Quyét dinh diéu | (theo quy 0.5 ngay
chinh thoi han s dung dat caa du an dau tu; | trinh cua ’
chuyén vé So NNMT VPUBND
TP)
- Chuyén két qua vé TTPVHCC
- Luan chuyén hd so dé Lanh dao S¢ phan cong
g | Phong, ban thyc hién buée xac dinh gia dat, | VanthuSe | ¢ ngdy
chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué, ky NNMT '
hop ddng thué dat (néu c6), ban giao dat ngoai
thuc dia.
Bo phan s
B10 | Tra két qua cho td chtrc/ca nhan TN&TKQ G'C(;“,T] a;]nh
TTPVHCC

Xac dinh gia dat, chuyén théng tin dia chinh thira dit cho co quan thué: Thuc hign theo
quy trinh riéng do UBND Thanh pho ban hanh (khéng tinh vao thai gian giai quyet tha

tuc hanh chinh).

Trong d6, budc S Noéng nghiép va Mbi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén Hé
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng béo s& bim chuyen
vé budc cua can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam dirng chd nguoi nop yéu cau

hoan thanh nghia vy tai chinh.
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Cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoic

diing Ky bién dong trén gidy chieng nhan (02 ngay).

Luén chuyén ho so dén VPPKDD dé thuc hién Linh dao
B11 | cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia : 0,25 ngay
Ty , R VPDKDbD
chinh; v¢, in Giay ching nhan.
Lanh dao
B12 | Phan cong vién chic thu Iy ho so PCMcua | 0,25 ngay
VPDKDD
- Thu ly hé so, in Gidy chirng nhan méi hoic xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cp dbi
véi trudng hop thudc tham quyén duoc giao theo
quy dinh ciia phap luat dat dai, trinh Lanh dao
VPDKDD duyét.
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd so
dia chinh.
- Bao cao Lanh dao S¢ giao co quan chuyén mon
ve lam nghiép cap nhat, Iuu trir ho so giao ring, .A . .
B13 | cho thue ring theo phép luat vé 1am nghiép ddi Viénchic | 0,75 ngay
Vi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué rung.
- T6 chuc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rirng trén thuc dia thyuc hién theo Mau s 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dét (viéc ban giao trén thuc té khong tinh vao
thoi gian giai quyét thu tuc).
Duyét hd so, ky xac nhan thay doi trén Giay Lanh dao
chirng nhan hoac ky duyét dé trinh Lanh dao S& : .
B14 NN&MT K¢ Gidv chi ha i P PCMcua | 0,25 ngay
y Giay chirng nhan mai (theo tham
X . VPDKDD
guyeén dugc quy dinh)
PP , R i Lanh dao R
B15 | Ky Giay ching nhan mai S& NNMT 0,25 ngay
B16 | Phat hanh, chuyén vé noi tiép nhanvatrakétqua | Vanthe | 0,25 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi dd xac nhan to A A
fem oA PN Bo phan cps
py7 | Chucdanopphi lephi. -~ | qNgTkg | CGiohanh
- Xac nhan tra ket qua trén He thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyet tha tyc hanh chinh tinh.
BIEU MAU
Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
9 | dat theo MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP hoic Pon

dé nghj diéu chinh thoi han sir dung dat cua du én dau tu theo MAu s6 12 kém tai Phy luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PATZ, .,

Kinh ge#i: Chu tich Uy ban nhan dan® ...........cccccooovvvevnnnnn,
L. NGUOT A8 NGNIM: oottt ettt n ettt
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt ae e e reeeaees
3. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...cccoiiieiic e
4. Théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat da
Ky ettt Attt e ettt e ettt e e e et et et en et ettt enneneas
5. Ly do d& nghi diéu chinh thdng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
MUC dich ST AUNE AL A8 KY: oottt en et
6. Thong tin d& nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung L TR0 'S TN
7. Cam két str dung dat dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dét dai, nop
tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
CAC cam Kt KhAC (N€U CO): .o
8. Tai 1idu guri KEM (NEU CONE ..ot
Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

12 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao d4t/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dit hodc ghi rd 1a don dé nghi sira chita thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dit/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét.

13 Chu tich UBND cép c6 thim quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

14 péi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

15 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi str dung dét trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét.

16 Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich
sir dung dat do ngudi dé nghi didu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat lap phai c6
theo quy dinh.



133

MA&u s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dét cia d 4n dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
‘ DPON PE NGHI ‘
bieu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

Kinh ge#i: Chu tich Uy ban nhan dan'’

1. NUOT ST AUNG QA ..ottt
2. D12 Chi/tru SO ChINN: Lo sbe e s sabe e s sareeaas
3. Dia chi lién hé (dién thoal, faxX, email...): ..o
4. Thong tin vé thira dat/khu dit dang sir dung:

a) Thira dAt S8:...ovvveeeceee, : Toban dd 86 oo,

D). Dién tich AL (M2): ..ot

C). Muc dich sir dung dat™: ........coooiiieeeee s

d). Thoi han ST duNg GAL: ........cvieeeceeeeeeeeeeeee s

d). Tai san gan 1ién VOi dAt NIBN CO: .....vveeceeeeeeeeeeee s

¢). Dia diém thira dAt/khu dat (tai Xa..., tiNA..): cooreeeeeeererrree

g). Gidy chuang nhan vé quyén sir dung dat da cap:

- S6 phét hanh: ...; SO VA0 S0: ......ouceee.. , NQAY CAP: e,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han st dung dat: tir ngdy... thang... ndm... dén ngay... thang...
nam...
6. Ly do xin diéu chinh thoi han sir dung dat: ..........cccevevvvevevesveerennen,
7. Gidy to ndp kém theo don niy g0m COZ: .......cvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeees
8. Cam két str dung dat dung muyc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap luat dét dai, nop
tién sir dung dat (néu c6) day du, dung han.
CAC caM K&t KNAC (NEU CO): ...t
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu

17 Ghi 6 tén cap tinh/cap xa noi co dit.

18 i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cp Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chic kinh té. ..

19 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién dy &n dau tu theo gidy to da cap.

2 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thi tuc trong linh vuc vé dit dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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19. Quy trinh (1.013827): Dleu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich sir dung dat do sai s6t ve ranh giei, vi tri, dién tich, muc dich st dung giira ban dé quy
hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dit va so liéu ban giao dat tren thwe dia (QT-19.T).

Pham vi:

Ap dung dbi véi Té chie trong nudc, t6 chirc ton giéo, t6 chirc ton giéo truc thudc, to chirc
kinh té ¢ vén dau tu nuéc ngoai, to chic nuwdc ngodi cd chirc ning ngoai giao (ddi VOi
truong hop giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi st dung
dat dugc giao dat cd thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat Dét dai va thué dit thu
1 | tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai va
du 4n cd nhiéu hinh thire str dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc trudng hop Nha nude
giao dét c6 thu tién sir dung dat hoidc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian
thué).

Cén b, cdng chuc thuoc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢ lién quan
thuoc S& Nong nghiép va Mai truong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh
nay.

Quyét dinh cdng bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyet dinh 1285/QB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cta Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan hé so

Khi nép ho so, nguoi ngp ho so duwoc lira chon nép ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bg tiép nhdn ho so kiém tra, d@oi chiéu hogc ngp ban chinh gidy tohogc ngp ban sao
gidy to da c6 cong chirng hogc chimng thuc theo quy dinh cua phap lugt vé cong ching,
chitng thuec. Trueong hop nép ho so theo hinh thuc truc tuyén thi ho so ngp phdi diroc sé
3 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chizng, chiing thuec.

Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

S6 lwong ho so

01 b9

Thai han giai quyet Khoéng qua 07 ngay ké tur ngay nhan du hd so hop Ié.
Dbi voi cac xa mién ni, bién gidi; dao; viing c6 diéu kién Kinh té - xa hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay.

Bu6c 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: 05 ngay.

4 | Bwéc 2: Xac dinh gia dat dbi voi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dét, tién thué
dat (khéng tinh vao thoi gian giai quyét cua Tha tuc hanh chinh nay).

Buéc 3: Thyc hién céc thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu co - khong tinh vao
thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Budc 4: Cac thu tyc lién quan dén Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay.

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh tryc thuc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
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- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.

Mire dd dich vu cong: mot phan

Lé phi
6 Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luét phi va I¢ phi, cac van ban quy pham
phap luat husng dan Luat phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thue, thu khac co6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
Co quan thyc hign tha tuc hanh chinh: q ’
- - Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh ghinh: So Nong ng’hiép va Moi truong.
- Co quan phoi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.
8 Quy trinh xir ly c6ng viéc
TT Trinh tw Tréach nhiém | Thei gian B"’E may/
: : Keét qua
| | Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (05 ngay)
A A o R A A Lanh dao So 5
B2 | Phan cdng nhiém vu cho phong chuyén mén NN&MT 0,25 ngay
B3 Phan'copg nhiém vu cho chuyén vién phong Lanh dao PCM | 0,25 ngay
thu ly ho so
Thu Iy hd so, bao cao Lanh dao phong, Lanh To trinh,
dao So NN&MT: . 7 Quyeét dinh
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia. du thao
- Chu tri, phf)l hop cac co quan co 1161} quan Chuyén vién \ ) ’
B4 | xac dinh truong hop dugc mien tien s dung thu I¥ 02 ngay Thoéng bao
dét, tién thué dat (néu co). aly
- Hoan thi¢n ho so trinh lanh dao phong
- HO so khong du dieu kign: dy thao thong bao
néu 10 1y do d€ trinh 1anh dao S¢.
B5 Is_gnh dao PCM xem xét, ky trinh lanh dao Lanh dao PCM | 0,25 ngay
Lanh dao So ky To trinh trinh Chu tich ~ . X
B6 UBND thanh phb Lanh dao S¢ | 0,25 ngay
Vin thu Sé vao sb vin ban, dong dau, B phan van
chuyén hd so trinh UBND thanh phé cho VP b e .
B | UBND thanh phé dé UBND thanh phé phe | w/Chuyén ) 0,25 ngay
A vién thu ly
duyét
Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh Chu tich
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép UBNDTP
B8 | chuyén muc dich sur (theo quy trinh | 1,5 ngay
dung dat; chuyen ve S NNMT cua VP

UBNDTP)
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- Chuyén két qua vé TTPVHCC
- Luén chuyén ho so dé Lanh dao S¢ phan
cdng phong, ban thyc hién bude xac dinh gia

B9 dat, chuyén thong tin dia chinh cho co quan S NNMT 0,25 ngay
thué, ky hop ddng thué dat (néu co), ban
giao dat ngoai thuc dia.
, q BOphan 1 i hanh
B10 | Tra ket qua cho to chirc/ca nhan TN&TKQ chinh
TTPVGCC
Xiac dinh gia dat, chuyén théng tin dia chinh thira dat cho co quan thué: Thuc hién
theo,quy trinh riéng do UBND Thanh pho ban hanh (khéng tinh vao thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh).

[ Trong do, budc S¢ Nong nghiép va Mai truong chuyén Phleu chuyén théng tin dia chinh
thira dt dén Co quan Thue dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai duoc thuc hién trén Hé
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng bao s& bim chuyen
vé budc cua can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding chd ngudi nop yéu cau
hoan thanh nghia vu tai chinh.

iy | Thuc hign ky hep dong thué dat (néu cé): Thuc hién theo quy trinh riéng do UBND
Thanh pho ban hanh (khéng tinh vao thoi gian giai quyeét tha tuc hanh chinh).

v Cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gén lién
véi dat hodac diang ky bién dong trén giay ching nhan (02 ngay).

Luan chuyén ho so dén Vin phong Ping ky
dat dai dé thyc hién cap nhat, chinh 1y co so . X
BLL | i lieu dét dai, hé so dia chinh; v&, in Gidy | >0 NNMT 1 0,25 ngay
ching nhan.
A A . A A PN Lanh dao .
B12 | Phan cong phong chuyén mon thu ly ho so VPDKDD 0,25 ngay
A A " . A A . Lanh dao PCM X
B13 | Phan cdng vién chirc, nhan vién thu ly cia VPDKDD 0,25 ngay
Cap nhat, chinh 1y co s¢ di ligu dat dai, ho
so dia chinh; V&, in Giay chung nhan hoac
du thao ndi dung x&c nhan thay doi trén
Gidy chiing nhan o
T6 chire ban giao dat hoic ban giao dét va ho;/clennhgglflci:én
B14 | ban giao rung trén thuc dia thuc hién theo dUoC 0iao 0,5 ngay
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh so nhiAn?Vu
151/2025/ND-CP va trao Giay chitng nhan eVt
cho ngudi st dung dat (viéc ban giao trén
thuc té khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc). q ]
Duyét ho so, ky xac nhan thay doi trén Giay
B15 chirng nhan hoac k)'( duyét dé trinh Lanh dao | Lanh dao PCM 0.25 naa
S¢ NN&MT ky Giay chung nhan méi (theo | cua VPDKDD 129 NYaY
tham quyén dugc quy dinh)
Ky Gidy chting nhan hoic xac nhan thay doi | . . :
B16 | trén Gidy chung nhan (theo thim quyén Lanh dao So 0,25 ngay
) NNMT
duogc quy dinh)
B17 ZSZt hanh, chuyén vé noi tiép nhan va tra két Vin thu 0.25 ngay
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- Tra két qua cho t chirc sau khi da xac nhan B4 phan
t chire da nop phi, 18 phi. > PN Gid hanh
B18 P A TN&TKQ .
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong TTPVHCC chinh
tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh.
BIEU MAU ’
9 Pon d¢ nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur

dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PATZ. ..

Kinh ge#i: Chiitich Uy ban nhan dan?.............ccoooveeeeeveveeeeeeeeieseeeeesen s
L. NGUIT B8 NGNIZZ: oottt ettt n ettt
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt ae e e reeeaees
3. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...cccoiiieiec e
4. Théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat da
ST
5. Ly do d& nghj diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dét/cho thué dit/cho phép chuyén
MUC dich ST AUNE AL A8 KY: oottt sttt
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so vai thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép Chuyen muc dich st dung dat 43 KY:.......oooveiveveeeeeeeeeeeee e,
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chp hanh dung cac quy dinh cia phap luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;
CAC cam Kt KhAC (N€U CO): .ovuvuvrrrrrvvvvvvvvonnssssssssennnn
8. Tai 118U GUri KEM (NEU CO)ZD:....oeoeeeeeeee ettt
Nguwoi lam don
(Ky va ghi r ho tén, déng dau néu co)

21 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao d4t/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dit hoac ghi rd 1a don dé nghi sira chita thong tin sai st trong quyét dinh giao dit/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich st dung dt.

22 Chii tich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham quyén giao dét/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat.

23 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

24 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi str dung dét trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét.

25 Thyc hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich
sir dung dat do ngudi dé nghi didu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat lap phai c6
theo quy dinh.
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20. Quy trinh (1.013831): Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hiku tai sén gin lién
voi dat trong cac truong hop chuyén d6i quyén sir dung dat ndng nghi¢p ma khong theo phwong
an don dlen, doi thu’a, chuyen nhuong, thu’a ké, tang cho quyen sir dung dit, quyen s6 hiru tai
san gan lién voi dat, gop von bang quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan llen voi (‘Iat
cho thué, cho thué lai quyen st dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cAu ha ting;
ban hoiic tiing cho hoic dé thira ke hoac gop von bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha
nuéc theo hinh thirc thué dit tra tién hang niam. (QT-20.T).

Pham vi

- T6 chtrc trong nudc, to chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai
co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, t6 chure kinh té co
vbn dau tu nude ngoai; t6 chlrc nudec ngoai, ca nhan nude ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghi¢p va Moi truong;
- Quyet dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

Thanh phan ho so:
- Khi ngp ho so, nguwoi yéu cau déing ky dwroc lra chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh
ban chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hogc nép ban chinh gidy to hodg
nop ban sao glay to da cé cong chimng hogc chimng thuee; truong hop ngp ho s0 theo hinh
thuzc tryec tuyén thi ho so nép phdi duwoc sé hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da duoq
cong chieng, ching thuc.

- Doi véi truong hop thuc hign xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdn dd cap thi nguoi
yéu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhan da cap

- Trueong hop nép ban sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh céc gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh.

3.1

Truong hop dang ky bién djng. quyen s dung dat, quyen S¢' hitu tai sdn gin lién véi
dit trong cdc truong hop chuyén déi quyén siv dung dit néng nghiép ma khéng theo
phwong an don dién, d0l thira, chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyen s dung dit,
quyén s6 hivu tai sin gan lién vai dit, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hivu
tai sdn gin lién véi dat.

- Pon dang ky biér} dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mﬁu s0 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va s6 226/2025/NDB-CP ngay
15/8/2025 cta Chinh phu.

- To khai thué theo quy dinh (néu co).

- Giy chiig nhan d4 cép.

- Hop. dong hodc van ban vé viée chuyen quyén, chuyen doi, chuyen nhuong, thira ké,
g6p von bang quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat.

- Van ban thoa thuén vé viée cap chung mot Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién véi dat (101 vOi truong hop co nhiéu nguoi nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat.
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- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dit d6i véi truong hop ngudi sir dung dat c¢o6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Van ban ctia nguoi st dung dét déng ¥ cho chu s¢ hitu tai san gin lién voi dat duoc
chuyén nhuong, ting cho, gop vbn bang tai san gan lién vé6i dat dbi v6i trudng hop chuyén
nhuong, tang cho, gop vbn bang tai san gan lién véi dat ma chu s& hitu tai san khong co6
quyén st dung dat di véi thira dat o, trir trudong hop to chirc nude ngoai, ca nhan nudce
ngoai dugc sé hitu nha ¢ theo quy dinh ciia phéap luat vé nha 6.

- Vin ban cua bén nhan thé chip vé viéc dong ¥ cho bén thé chap dugc chuyén nhuong,
tang cho quyén sir dung dit, quyén sO hitu tai san gin lién voi dat déi v0i truong hop
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat ma
quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat dang dugc thé chip va da ding
ky tai VPDKDD, Chi nhanh VPDKDD.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan sy dbi vai truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién;

3.2

Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gop vén b&ng tai sdn gd'n lien véi
dat thué cua Nha nuwdc theo hinh thirc thué dat tra tiéen hang nam.

- bon dang ky bi’én dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo MAu sd 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Gidy chtrng nhan da cap.

- Hop dong hodc van ban ve viéc mua ban, tdng cho, thira ké gdp von bang quyén su dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Van ban thoa thuén vé viée cap chung mot Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién véi dat d01 vOi truong hop cd nhiéu ngudi nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luét vé dan sy d6i v6i truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

- To khai thué theo quy dinh (néu c6).

3.3

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén siv dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh
két ciu ha ting.

- Pon dang ky bi’é'n dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Giy chiig nhan di cép.

- Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay dung kinh
doanh két cau ha tang.

- Ban vé tach thtra (?Iét, hop thtra dét theo Mau sé 22 ban l}énh kem theo Nghi dinh §6
151/2025/ND-CP doi voi truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thua dat,
hop thtra dat.

- Manh trich do ban dd dia chinh thtra dat ddi véi truong hop nguoi st dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.
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- Van ban thoa thuén vé viée cap chung mot Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyen
sO hiru tai san gan lién voi dat do1 voi truong hop co nhiéu ngudi nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat.

- To khai thué theo quy dinh (néu co).

Trwong hop nguwoi siv dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwdc hodc cong
dong ddin cw hodc mo rong duwong giao thong.

- Vin ban ting cho quyén su dung dat hodc bién ban hop giita dai dién thon, ap, lang,
ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan pho diém dan cu véi ‘nguoi sir dung dat vé viéc ting
cho quyén sir dung dat va ban gbc Gidy ching nhan da cap.

- Trudng hop c6 bién ban hop gitta Uy ban nhan dan cip x v6i ngudi sir dung dét vé viée
tang cho quyén sir dung dat thi nguoi sir dung dat chi nop ban goc Gidy chirng nhan da

3.4 | cép cho Uy ban nhan déan cip x4 noi co dat.
- Bén V& tach thira dét, hop thira dat theo Mu s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va s6 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ctia Chinh phu.
- Van ban thoa thuén vé viée cap chung mét Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyen
sO hiru tai san gan lién voi dat ddi véi trudng hop cd nhidu ngudi stir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat.
- To khai thué theo quy dinh (néu co).
3.5 | So6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: ) o . )
- Khong qua 08 ngay lam vi€c doi véi thu tuc chuyén doi quyén s dung dat ndng nghiép
ma khong theo phuong 4n don dlen doi thira hodc truong hop chuyen nhuong, thira ke
tang cho quyen sur dung dat, quyén SO htru tai san gan lién v6i dat, gop von bang quyen

4 sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat; ban, thira ke tang cho hoac gép von
bang tai san gan lién véi dat duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hing nam; ting
cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong ddng dan cu hodc mé rong duong giao
théng.
- Khong qua 04 ngay lam viée d6i voi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét
trong dy an xay dung kinh doanh két cau ha tang.
Hinh thirc tiép nhén va tra két qua
- Tryc tiép: i )
+ Chi nhanh TTPVHCC, Diém Phuc vy hanh chinh cong xa, phuong tiép nhén va luan
chuyén vé VPDKDD hoac Chi nhanh VPDKDD doi véi truong hop nguoi su dung dat

5 - A 5 A \ r - A A A - 9 A \
tang cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hoac mo rong duong
giao thong trong quy trinh xur Iy cong viéc.
+ Cac truong hop con lai tiép nhan tai TTPVHCC.
- Truc tuyén qua Cong DVCQG.
- Qua dich vu buu chinh,
L¢ phi

6

Vi¢c thu Phi, L¢ phi thL_rq hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cta B Tai chinh, Nghi
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quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac
khoan thue, thu khéac ¢ lién quan thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh).

Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- VPDKDBD thyc hién dbi voi to chire trong nudc, to chure ton gido, to chure ton gido tryc
thudc, to chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh t& c6 von dau tu nudc

7 ngoai, td chirc nuwdc ngoai, ca nhan nude ngodi, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai. ’ ’ i )
- Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai doi voi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
8 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trich Thoi Ble? maP/
’ nhiém glan Két qua
Piing ky bién dong quyen st dung dat, quyen s6' hitu tai san gin lién véi dat trong
cac truong hop chuyén doi quyen sir dung dat  ndng nghiép ma khong theo phuong
an don dlen, doi thira; chuyen nhuong, thira ké quyen sur dung dit, quyen s0' hiru tai
A san gan lién véi dat, gop von bang quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gin lién
v6i dat; ban hodc thira ké hoic gop von bang tai san gan lién v0’1 dit thué ciia Nha
nuwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim; ting cho quyen sir dung dat, quyén
s6 hiru tai san gan lién v6i dat ma khong thugc muc B phan nay
I Quy trinh thuc hién tai Viin phong Ping ky dat dai Ha Ni (7,75 ngay lam viéc)
A A A . A A Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | lam viée
B3 | Phan cong vién chirc hodc nhan vién Lanh dao 0 2 £19
PCM lam viéc
Kiém tra cac diéu kjén thuc hién quyén theo
quy dinh ctuia Luat Dat dai:
- Truong hop khong du di€u kién thuc hién
quyén thi du thao thong bao 1y do trinh 1anh dao
Van phong dang ky dat dai phé duy@t;
- Truong hop du dieu kién thuc hién quyén thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh d61 vo1 truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cau xac dir}h lai kich thuéc cac canh, dién
tich cia thua dat. Vién chite
B4 + Trich luc ban do6 dia chinh do61 voi truong hop hodic nhén 16 gio

Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban do A lam viéc
. ; \ o Ay 1 P4 vién
dia chinh ma nguoi st dung dat c6 nhu cau cap
moéi Gidy ching nhéan quyén sir dung dét, quyén
s¢ hiru tai san gén lién véi dat hodc thudc
truong hop phai cap moi Gidy ching nhén
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién v6i dat.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
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thu nghia vy tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia
phép luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 \%;g}fg‘% 1 fri ol
Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ¢én Co quan thué dbi v6i truong hop
B7 phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh Van thu 04 gio
cua phép luat; VPDKDD | lam viéc
Truong hop khong du diéu kién: Phét hanh
théng bao, chuyén tra hd so kém theo thong bao
néu 13 1y do dén co quan tiép nhan ho so.
- Coquan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan
vu tai chinh do6i voi truong hop phai thuc hién Thu% v - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat. N thuc hién theo quy dinh
- Nguoi su dung dat thyc hién nghia vu tai neuol s;u cua Co quan Thué.
B8 chinh dung dat | Khong tinh vao thoi
2, . . thuc hién . .o ;
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu duge g vu tai | &40 giai quyet thu tuc
lién thong hodc chung tir hodc gidy to chiing ne lﬁ ,VE hanh chinh v¢ dat dai.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh chin
Heé thong
tu dong
bo va
chuyén
budc (t/h
) ‘ B phin dﬁﬁc;nt?@ Cdc gidy to
Tiep nhan thong tin vé viéc da hoan thanh ™ &TKQ thi i " | ching minh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc gidi quyéthd | - P 43 hoan
S0, rung tam nPan cua thanh
PVHCC cbng dan
. NVTC
trong g10
hanh
chinh,
chuyén
tiép trén
hé thong)
Khi c6 thoéng tin tir co s¢ dir liéu dugc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to chirmg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh: . Vin chite
B10 | Chinh ly, cap nhat l.:)ién dong vao ho so dia hodic nhan 10 gio
chinh, co s¢ dir licu dat dai; o vién lam viéc
- Lap bédo cédo de xuat gidi quyéet ho so, in v
Gidy chimg nhan méi hodc xac nhan thay doi
trén Giéy chuing nhan da cép, du thao van ban
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cap nhat thong tin dia chinh trinh Lanh dao
PCM phé duyét;
- Truong hop ban hodc téng cho hodc dé thira
ké hoic gop von bang tai san gan lién voi dat
thué tra tién thué ¢t hang nam thi duy thao van
ban thong bao cho co quan thué vé viée cham
dut quyén va nghia vu cua bén chuyén quyén
sO htru tai san gan lién voi dat trong hop dong
thué dat.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Léanh dao 04 gio
TTHC B10 PCM lam viée
- o1 e a ens £ . Lanh dao 04 gio
B12 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai B11 VPDKDD | lam viée
- Vao s, s6 theo ddi, dong dau, vao sb vao sb
cap GCN, tich phép ly; scan, photo GCN vao
s6, dong dau van ban cap nhat HSBC, day file
scan 1én phan mém, HT TTGQTTHC, chuyén < 04 gio
BI3 TTPVHCC, giri thong tin cip nhat hd so dia Van thu lam viée
chinh cho cac co quan lién quan. ’
- Két thiic quy trinh cta ho so trén H¢ thong
thong tin giai quyé¢t thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A A
2 1A , AT A Bo phan S
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi0 hanh
B14 , R T N TN&TKQ .
- Xac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong tin chinh
I \ , TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh.
Quy trinh thyc hi¢n tai Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai (7,75 ngay lam viéc)
(Thyc hién nhu quy trinh ciia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi
I nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang
ky thi chuyen ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& dugce tinh cho
Budc tiép theo)
B Truwong hep nguoi sir dung dit ting cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hoic cong
dong dan cw hodc mé rong dwong giao thong (7,75 ngay lam viéc).
I Quy trinh thuec hién tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Ni
A A oA . A A Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | lam viée
A A A . < A n Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong vién chirc hodc nhan vién PCM lam viéc
- Do dac chinh Iy ban do dia chinh hogc trich
do ban d6 dia chinh. ’ ‘ Vién chirc
- Chinh ly, cap nhat l?ién dong vao ho so dia | hodc nhan 34 iy
B4 | chinh, co's¢ dir lidu dét dai. , vién duge | 257
- Du thao xac nhén thay doi vao Gidy chimg | giao nhiém '
nhér} da cap hoefu; du tl}éo Giay ching nhé}n vu
quyén su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan
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lién v6i dat dbi voi truong hop tang cho mot
phan dién tich thira dat va trinh Lanh dao phong
K¥ thuat dia chinh.

- Trudng hop ngudi st dung dat ting cho toan
b6 dién tich dat da dugc cap Gidy chimg nhan
thi thu hdi Gidy chimg nhan di cap dé quan Iy.

B5

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 4

Lanh dao
PCM

08 gio
lam viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5

Lanh dao
VPDKDbb

08 gio
lam viéc

B7

- Vao sb, sb theo ddi, dong dAu, vao sd vao sb
cdp GCN, tich phap 1y; scan, photo GCN vao
s6, dong dau Van ban cap nhat HSPC, day file
scan 1én phan mém, giri thong tin cap nhat hd
so dia chinh

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so

- Két thiic quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Van thu

08 gio
lam viéc

B8

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh

B6 phan
TN&TKQ
TTPVHCC

Gio hanh
chinh

Quy trinh thuc hién tai Chi nhanh VPDKDD

(Thuc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc ciia Chi
nhanh Vin phong ding ky dit dai khong co co quan chuyén mén nhu Vian phong ding
ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay sé& duoc tinh cho
Budc tiép theo)

Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw an xiy dung kinh doanh két ciu
ha tang (3,75 ngay lam viéc)

Quy trinh thue hién tai Vin phong Ping ky dit dai Ha Noi

Lanh dao 02 gio

Phan cong nhi€ém vu cho phong chuyén mon VPPKDD | 1am viée

Lanh dao 02 gio

Phan cong vién chire hodc nhan vién . o
g : PCM lam viéc

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dat dai:
- Truong hop khong du diéu kién thyc hién

quyén thi du thao thong bao 1§ do trinh linh dao | ¥ < chUC

b \ 9 Ak e s 3 A K hoac nhan .
Van phong dang ky dat dai phé duyét; vien duoc 08 gio
- Tmpng hop du diéu ki¢n thyuc hién quyér} thi: 10 nhi ém lam viéc
+ Kiém tra, ky duy¢t manh trich do ban do dia & vu

chinh déi véi truong hop ngudi sir dung dit c6
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat.
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+ Trich lyc ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
Gidy chimg nhan di cdp chua sir dung ban dd
dia chinh ma nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip
m&i Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén
s& hitu tai san gén lién v&i dat hoac thude
truong hop phai cdp méi Gidy chung nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vy tai chinh d6i voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua
phép luat.

B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B5 \I/Jlilfl)}ifs;) Ia?ri %/ligc
Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué d6i v6i truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh < .
Truong hop khong du di€u kién: Phat hanh '
thong bao, chuyén tra ho so kém theo thong bao
néu 16 1y do dén co quan tiép nhan ho so tai
Budc 13 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan
vu tai chinh do6i vdi truong hop phai thuc hién Thud va - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
B8 |- Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai NBUOL ST | cia Co quan Thué.
chinh. dung ('iat - Khong tinh vao thoi
X . . . thuc hién . e X
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liu dugc lién hia vu tai | 1an giai quyet thu tuc
thong hodc chung tir hodc gidy to chung minh ne hinh hanh chinh vé dat dai.
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh chin
Heé thong
tr dong
bd V:c‘l
ch Uyén P A
, ‘ Bo phan | budc (t/h Sircnglinyi;z
B9 Tiep nhan thong tin veé viéc da hoan thanh | TN&TKQ khong e }gloém
NVTC; chuyén dén Vién chue giai quyetho so. | Trung tam | dong bo thanh
PVHCC. thi tiep
A NVTC
nhan cua
cbng dan
trong gio
hanh
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chinh,
chuyén
tiép trén
hé théng)
Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duge lién
thong hodc chimg tir hodc gidy t& ching minh | Vién chirc
da ’hoén thanh nghia vu tai chinh: In dy thao | hodc nhan 04 oidy
B10 | Giay chung nhan cho bén thué, bén thué lai va | Vvién duoc lAm % e
du thao ndi dung x4c nhan cho thué, cho thué | giao nhi¢m ¥
lai vao gidy chimg nhan da cp cua chu dau tu vu
du an
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai B10 PCM lam viée
o L Ke i ea x . Lanh dao 02 gio
B12 | Phé duyét két qua gidi quyeét TTHC tai B11 VPDKDD | lam viée
- Vao 56, sO theo ddi, dong ddu, vao sb vao sb
cap GCN, tich phép ly; scan, photo GCN vao
s6, dong dau van ban cap nhat HSBC, day file
B13 | Scan 1én phan mém, gtri théng tin cap nhat hd Van thu 04 gio
so dia chinh cho céc co quan lién quan; VKDKDbD | lam viéc
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so;
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A A
2 1A , A 1A Bo phan S
Bl4 | Trfl ket qua ?hO; nguoi nop h? 0. o TN&TKQ Gio ,hanh
- Xac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong tin chinh
X, s . TTPVHCC
giai quyet thu tuc hanh chinh
Quy trinh thyc hi¢n tai Chi nhdnh VPDKDD
(Thuc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi
I nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang
ky thi chuyen hd so dén bude tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho
Budc tiép theo)
Biéu miu:
- MAu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
9 | - Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP duoc stra doi, b6 sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP.
- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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21. Quy trinh (1.012768) (013833): Pang ky bién dong déi véi truong hop ddi tén hoic thay
doi thong tin vé ngum str dung dat chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat thay doi han ché quyen
str dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit hodc cd thay doi quyén doi véi thira dat lién
ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (QT-21.T)

Pham vi

Ap dung dbi Vo1 trudng hop d6i tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi su dung dat, chu so
htru tai san gin lién voi dat hoac thay dbi sb hi¢u hodc dia chi cua thira dat; thay (101 han
ché quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat hodc co thay ddi quyén dbi
v6i thira dat lién ke; giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién cua:

- T chue trong nudc, td churc ton giao, to chirc ton giao truc thugc, td chirc nude ngoai
c6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai,
c4 nhan nudc ngoai, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

2 - Quyef:t dinh 2304/Qb-BNNMT ngay 23/6/2025 ctia B Nong nghiép va Mai truong
- Quy€t dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng Thanh pho

Thanh phin hd so:

- Khi ngp hé so, nguoi yéu cdu ding ky dwoc lira chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh
ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hodgc ngp ban chinh gidy to hodc
nép bdn sao gidy to da c6 céng chirng hodc ching thuee, trieong hop nép hé so theo hinh
thirc triec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc sé héa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da duroc
3 cong ching, chirng thuc.

- Doi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chitng nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chiing nhdn da cap.

- Truong hop nép ban sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thui tuc hanh chinh nguoi Yeu cdau dang ky phdi ngp ban chinh céc gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh.

Ho so dang ky bién dpng doi vii truong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé nguwoi
sie dung ddt, chii s¢ hitu tai san gén lién véi dit:

- Don dang ky bjén dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo MAu sd 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giy chiig nhan di cép.

- Ban sao hodc ban chinh gidy to ching minh vé viéc doi tén, thay doi thong tin clia ngudi
sir dung dat, chu s hitu tai san gin hen véi dat d6i véi truong hop khong khai théac, sir
dung thong tin trong Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu.

321

- Vin ban ctia co quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhén viéc doi tén hoic thay
doi thong tin theo quy dinh cua phap luat doi véi to chuc, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i voi trudng hop nguoi sir dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan su dbi véi trudng hop thyuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.2

Déi véi trwong hop thay déi sé hiéu hodc dia chi ciia thiva dit.

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dit theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chimg nhan d3 cip.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan sy dbi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.3

Déi véi trweong hop thay doi han ché quyén s dung ddt, quyén sé hitu tai sdn gdn lién
véi dit hodc cé thay doi quyén doi véi thiva dit lien ké:

- Pon dang ky bjén dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giéy ching nhan da cép;

- Vin ban vé viéc thay d6i quyén ctia nguoi c6 quyén loi lién quan theo quy dinh cta phap
luat dan su.

- Manh trich do ban dd dia chinh thtra dat ddi véi truong hop nguoi s dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luét vé dan sy d6i vé6i truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.24

Déi véi trwong hop giam dign tich thira dit do sat 16 tw nhién:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién v6i dat theo MAu s6 18 ban hanh keém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giéy chiing nhan di cap;

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su d6i voi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han gidi quyét:

- Khong quéa 04 ngay lam viéc ddi voi thii tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé& nguoi sir

dung dat, chu s hitu tai san gén lién vé6i dét hodc thay ddi sb hiéu hodc dia chi cua thira

dat.

Doi véi cdc xd mién mii, hdi ddao, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi

kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién

khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khéng qué 05 ngay lam viéc dbi véi thu tuc thay 601 han ché quyen su dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dat hodc co thay doi quyén ddi vai thira dat lién ké.
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Déi véi cdc xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xi hoi
kho khan, vung co diéu kién Kinh té - xa héi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc d6i voi tha tuc giam dién tich thira dat do sat 10 tu nhién.
Déi véi cdc xd mién mii, hadi ddo, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 20 ngay lam viéc.

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phéap lut.

Mikc dd dich vu cdng: mot phan

Lé phi

Vi¢c thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh, Nghi
quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac
khoan thué, thu khéc c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- VPDKDD thyc hién d6i véi t6 chire trong nude, t6 chure t6n gido, t6 chure ton gido tryc
thudc, to chtrc nude ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngodi, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai ddi véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréch Thoi Biéu miu/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Tru’o’ng hop déi tén hoic thay 661 thong tin vé nguoi st dung dét, chii s¢ hiru tai san
gin lién voi dat hoac thay ddi s6 hiéu hoic dia chi ciia thira dat (3,75 ngay lam viéc).
Déi voi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung cé diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qua 14 ngay lam viéc.

Quy trinh thuec hién tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi

B2

Lanh dao 02 gio

Phan cong nhiém vu cho phong chuyén moén VPDKDD | 1am vide

B3

Lanh dao 02 gio

Phan cong Vién churc hodc nhan vién . o
g : PCM lam viéc

B4

Kiém tra hd so: Vién chire
- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van . A 08 gio

n A he N . hodc nhan N
ban néu r0 ly do trinh 1anh dao phong. vien lam viéc
- Néu ho so du dicu kién thi:
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+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dét dai
+ In du thdo ndi dung xac nhan thay ddi vao
Gidy chting nhan di cip hoic du thao Gidy
ching nhan
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B5 \I;lﬁgifg% | fri ol
- Vo s, sb theo doi, dong diu, vao sb vao sb
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
s6, dong dau Vian ban cap nhat HSPC, day file
scan 1én phan mém, giri théng tin cdp nhat hd 10 gior
B7 | so dia chinh cho cac co quan lién quan; Van thu 1am viee
- Chuyén két qua cho co quan ti€p nhan ho so i
dé trao cho ngudi duogc cap;
- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A LA
2 1 A ) oA by Bo phan Sy 1y
B8 |~ Tr’a ketAqua f:hcz nguoi nop 110 0. | TN&TKO Gio }1anh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin chinh
Lo \ . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Quy trinh thye hién tai Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai:
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi
I nhanh Vin phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vian phong ding
ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& dugc tinh cho
Budc tiép theo)
B Trwong hop thay qf)i han ché quyén sir dung flé‘it, ‘quyén s¢ hiru tai san gin lién voi
dat hodc c6 thay doi quyén doi véi thira dat lien ké (4,75 ngay lam viéc)
I Quy trinh thye hién tai Vin phong Ding ky dat dai Ha Noi
B2 | Phan cong nhi¢m vu cho phong chuyén mon \I;;gg% lé?l’fl %fli(éjc
B3 | Phan cong Vién chitc hodc nhan vién Lanhdao | 02 gio
PCM lam viéc
Kiém tra hd so:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao vin
ban néu 10 1y do trinh Lanh dao phong
- Néu ho so du diéu kién thi: ‘ Vinchac |00
B4 | + Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia | hodc nhan 12 A
. e 1% 1A ARy Aot - am vi¢c
chinh, co s& dir liéu dat dai. Vién ;
+ In du thdo ndi dung x4c nhan thay ddi vao
Gidy chtng nhan di cip hoic du thao Gidy
chting nhan, trinh Lanh dao phong.
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B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC tai Budce 4 PCM lam viéc
n N £ . Lanh dao 04 gio
B6 | Phé duy¢t ket qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD | 1im viée
- Vao s, s6 theo ddi, dong dau, vao sb vao sb
cap GCN, tich phap 1y; scan, photo GCN vao
s0, dong dél} Vér} ban cap nhat HSPC, day ﬁl@
g7 | Scan 1én Phan mém, gl thong_‘Eln cap r.1hat ho Vin thu 98 gio
so dia chinh cho cac co quan lién quan; lam viéc
- Chuyén ket qua cho noi tiép nhén hé so;
- Ket thic quy trinh cua ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Bo phan | Gio hanh
B8 |~ Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ chinh
- Xac nhén tra ket qua trén H¢ thong thong tin | TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Quy trinh thye hi¢n tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai:
(Thyc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi
I nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang
ky thi chuyén h6 so dén bude tiép theo, thoi gian thyc hién bude nay s& dugce tinh cho
Budc tiép theo)
C Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién (thoi han 9,75 ngay lam viéc)
I Quy trinh thuc hién tai Viin phong Ping ky dat dai Ha Noi
A A n \ A A Lanh dao 04 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | 1am vide
A A n , < A Lanh dao 04 gio
B3 | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién PCM lam viéc
Kiém tra hé so: )
- Néu ho so khong du diéu kién thi du thdo van
ban néu rd 1y do trinh Lanh dao phong.
- Néu ho so du dieu kiér} thi: ‘ Vién chirc 46 iy
B4 | + Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia | hodc nhan \ g A
. e 1A 4k 4 < lam viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai. 7 Vién
+ In dy thao ndi dung xac nhan thay doi vao
Giay chung nhan da cap hoac du thao Giady
chirng nhén, trinh Lanh dao phong.
B5 Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai Lanh dao 08 gio
quyet TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
o e 1Ay g san z . Lanh dao 08 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai BS VPDKDD | l1am vide
- Vo s, sd theo doi, dong diu, vao sb vao sb . 08 gio
BY cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao Vanthu | viée
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s0, dong ddu Vian ban cap nhat HSDC, day file
scan 1én phan mém, giri théng tin cap nhat hd
so dia chinh cho cac co quan lién quan,;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so;

- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét th tuc hanh chinh.

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

gg |- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. B6 phan | Gid hanh
- Xac nhén tra két qua trén He thong thong tin | TN&TKQ chinh
gidi quyét tha tuc hanh chinh.
Quy trinh thwe hién tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi
Il | nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang
ky thi chuyén ho so dén bude tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc tiep theo)
Biéu miu
9

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mﬁu s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va s0 226/2025/NDB-CP ngay

15/8/2025 ctia Chinh phu.




154
MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh guri: ...ooovveeneii @

1. Nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:

Q) TEND: ettt

b) Gidy to nhan than/phap nhan®: ............cooccviiiiieeeeee e

C) DA Chi@: .o

d) Dién thoai lién hé (néu c0): .....evvvneeeeiie e, Hop thu dién tir (néu co):

3. Giéy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6™:
(1) Giay chung nhan da cap;

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luét.

., ngay ... thang ... nam ....
Nguwoivietdon
(Ky, ghi 13 ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.

bdi véi to chie trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té ¢o
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao va td chirc nudce ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cép. Truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cta bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy chimg nhén ..

Trudong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “dé nghi cap lai Glay
chimg nhan do bi mat” v thé hién thong tin Gidy chimg nhan bi mét, gdm: s6 Vao sO cap Gidy
ching nhén ............ : S6 phat hanh Glay chimg nhéan (SO seri) oo, ’, truong hop
nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co thong tin vé Glay ching nhén
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin
bét budc phai c6 1a thong tin sd vao s6 cip Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S seri).

Truong hop c6 nhu ciu cap méi Gidy chimg nhan thi ghi “cé nhu ciu cip méi Gidy ching
nhan”.

) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VICHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THONGTIN) s
Sb: ... recrtr L , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
~ Kinhglr: oo
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma 50 ho so thu tuc hanh chinh®: ...
1.2. Ngay nhandahoso hop 16@: ...l

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DPAT

2. L TN B

2. D Chl )
2.3.Sb dién thoai lien hé: ..........ccooveiiiiiin... Email (néu [o70) U
2.4, MA 86 thué (08U CO): «.ovvviie e

2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/S6 dinh danh canhan ®: .........................

2.6. Loai thii tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©):

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dAt s&: ...vvvevven. STODAN A SO v,
31,2 Dia chi tal ) o

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dit theo bang gi): ..... m?

- Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia trang dau gid ..., m?

- Gia dét trudc khi chuyen muc dich st dung dat ......................

3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich stir dung chung: ...................... m?

- Dién tich st dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich khong phai ngp tién st dung dat/tién thue dat: o, m?

- Dién tich dat trong han murc: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmuirc: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat: ...................... m?

3.1.5. Nguon gbc sir dung dat: ............oooooiiiiiiiii e

3.1.6. Muc dich str dung dat ®: .,
Muc dich st dung dét trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Co thoi han: ........... nam. Tu ngay ....... /S [eviiinnn. dénngay: ....... /S N
-Giahan ................ nam. Turngay ....... [eviinin [eviiiinn. dénngay : ....... [evinin. [oiu..
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat Trngay : ....... /S N

3.1.9. Hinh thire st dung Aat®:

3.1.10. Gidy to Ve quyen st dung Aat0:
3.2. Théng tin vé tai sin gin lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... ; cap hang nha &, cong trinh: ................

3.2.2. Dién tich XAy dung: .........cooiiiiiii m?

3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung: ... r1212

3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ................. m?; Dién tich s& hitu MeNg: ...ooevvviinnannnn.. m
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3.2.5.Sbtang: ......... tang; trong do, sb tang ndi: ....... tang, s6 tang ham: ............ tang
3.2.6. NGUON EOC: .. eeevv e

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: ............ccoiiiiiiiiiiiii s

3.2.8. Thoi han s& hitu d80: ...oovneee e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI YOI TRUONG
HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i voi thué dat dé xay dung cong trinh ngdm trong 1ong dat (khdng phdi la phan ngam
cuia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac swr dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat: ................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........................

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mat nude: ................ m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi ap dung ddi véi
hé gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- THEN ST AUNG GAL: ...ttt
- L P G0 DA .

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghij dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi su dung dat, chu s hiru tai san gén lién voi dat. . Truong hop
nhiéu ngudi cung chung quyén sir dung dit, cing chung quyen s& hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh;
Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén sir dung dét; vo
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén ctiia cong dong.
T chuc ghi tén theo quyét dinh thanh l4p hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nude ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc
tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hoic Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i voi to chu; s6 ho
chiéu ddi v6i ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cép Giéy ching nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc III.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dt. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, buén, phum, séc, diém dan cu tuong tu) hoac tén khu vuc, x déng (déi véi thira dét
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh céac cép x4, tinh noi c6 thira dat.
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sur dung dat.
(9) Ghi hinh thire str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung dat/Thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang
nam; trudng hop chuyén hinh thirc sir dung dét thi ghi hinh thirc st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy t0, sb, ngay , thang, nam va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién voi dat theo Pon ding ky dat dal tai san gan lién
vGi dat. Trudng hop cé nhidu nha &, cong trinh thi 13p danh sach theo Mau s6 19a
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22. Quy trinh (1.013977): Dang ky bién dong thay (101 quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tal san
gan lién voi dit do chia, tach, hop nhit, sap nhap t6 chirc hoac chuyen d6i md hinh td chiic,
chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xiy dung
chi tiét cho chii ddu tw dw 4n c¢6 nhu cau (QT-22.T)

Pham vi

Ap dung dbi voi hoat dong dang ky bién dong 601 voi truong hop dang ky bién dong thay
do6i quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap to chirc hodc chuyén d6i mé hinh t6 chirc, chuyén di loai hinh doanh nghiép theo
quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy
chirg nhan cho timg thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu du an c6
nhu cau cta cac t6 chirc trong nudc, to chure t6n gido, t6 chuce ton gido tryc thude, to chuc
nudc ngodi cd chirc ning ngoai giao, to chire kinh té ¢ von dau tu nude ngoai; to chirc
nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd va co sé phap Iy khac?

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 ctia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan ho so:
- Khi ngp hé so, nguroi yéu cau ding ky dwoc lira chon nép bdn sao gidy to va xudt trinh
ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hodc nép bdn chinh gidy to hodd
nép ban sao gidy to da ¢é cdng chirng hodc ching thuec; trieong hop nép hé so theo hinh
thizc truc tuyén thi hé so ndp phdi dwoc sé hoa tir ban chinh hogc bdn sao gidy to da diroq
cong ching, chirng thuc. thuc.

- Poi Véi truong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdn da cap thi nguol
yéu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhan da cap

- Truong hop ngp ban sao hodc ban sé héa céc logi gidy to thi khi nhan keét qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé duyét hogc quyér dinh phé
duyer dieu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban do dieu chinh quy hoach xay ding chi
tiet.

1)

Déi véi truwong hop thay doi quyen sie dung dit, quyen SO hitu tai san gin lién voi dit
do chia, tich, hop nhit, sdp nhdp té chirc hodc chuyen déi mé hinh t6 chive, chuyén doi
loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phdp ludt vé doanh nghiép

- Bon dang ky bi’én dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc vin ban vé viéc thanh lap t6 chirc sau khi
thay d6i.

- Quyét dinh cua co quan, td chirc ¢6 thAm quyén hodc van ban vé viéc chia, tach, hop
nhat, sap nhap, chuyén d6i mo hinh t6 chtrc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy

%6 Ngoai céac can ct phap 1y chung, quy trinh ndy dugc xay dung can ¢t cac quy dinh sau:
- Luat Nha & s6 27/2023/QH15,

- Luat Kinh doanh bat dong san s 29/2023/QH15

- Luat Doanh nghiép

- Théng tu s6 23/2025/TT-BNNMT ngay 20-06-2025 cia B6 Nong nghiép va Moéi trudng
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dinh cua phap luat vé doanh nghiép phu hop v6i quy dinh cua phap luat, trong d6 phai xac
dinh 16 to chtrc duoc st dung dat, sO hitu tai san gan lién v6i dét sau khi chia, tach, hop
nhét, sap nhap, chuyén d6i mé hinh t6 chtrc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dét theo MAu s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP do6i véi truong hop phai tach thira dat, hop thira dat.

- Gidy chimg nhan d3 cip.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat di véi trudng hop ngudi st dung dét c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi voi truong hop thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gén lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

()

Doi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét:

- Pon dang ky bi’én dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo MAu sé 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chimg nhan da cap.

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét ctia co quan c6 tham quyén
kém theo ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét va ban d6 dia chinh hodc méanh
trich do ban dd dia chinh; trudng hop phai xac dinh lai gia dét thi ndp thém gidy to chimg
minh d hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luét vé dan su ddi vai truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

3)

Déi voi truong hop cdp Gidy chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xdy dung
chi tiét cho chii dau tw dy dn cé nhu cau:

- Bon ding ky bi’én dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtrng nhan da cap.

Quyet dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan c6 tham quyén kém theo
ban d6 quy hoach xay dung chi tiét va ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban do dja
chinh.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su dbi véi trudng hop thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwgng hd so

01 bo

Thoi han giai quyét: Khong quéa 08 ngay lam viée (doi véi triwong hop thue hién thi tuc
thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhét,
sap nhép, chuyén d6i mé hinh t6 chirc, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép); khong qua 05
ngay lam viéc (doi véi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy ching nhén quyén su dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hodc diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét)
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Hinh thirc tiép nhéan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

> | Thong qua dich vy buu chinh c6ng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phép luat.
Mikc dd dich vu cdng: mot phan
Lé phi
6 | Viéc thu Phi, L¢ phi thl_rq hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B Tai chinh, Nghi
quyét so 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhén dan Thanh phé (cac
khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh)
7 | Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Diang ky dat dai Ha Noi
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
A | Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: thAm quyén, trye tiép thwe hién: VPPKDD
Thoi
gian
X Tréch (t”;h Biéu miu/
TT Trinh tw . moi £ -
nhiém R Keét qua
ngay 08
gio lam
viéc)
Daing ky bién dong doi voi trwong hop thay doi quyen str dung dit, quyen SO’ hitu tai sin
I gin lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sdp nhdp té chivc hodc chuyén dm mé hinh t6
chikc, chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp ludt vé doanh nghiép
(08 ngay lam viéc)
A A \ A A Lanh dao 02 gio
B2 | Phéan cong phong chuyén mon VPDKDD | lam viée
Phén cong nhiém vu Vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gio
B3 . N
thu ly PCM lam viéc
Kiém tra ho so: .
- Truong hop khong du dicu kién thi dy thao
thdng bao ly do trinh lanh dao Vén phong Dang
ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du di€u kién thi: ‘ Vién chirc
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia | hoac nhan .\
, IO N AN n 20 gio
B4 | chinh doi voi truong hop ngudi sir dung dat co | vién dugce 14m viee
nhu cau xac diph lai kich thudc cac canh, dién | giao nhiém i
tich cua thira dat. i vu
+‘Trich luc ban do ’dia’chinh hoac trich do bér}
do dia chinh thira dat doi voi noi chua ¢ ban d6
dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia chinh dang glay
da rach nat, hu hong ddi voi truong hop Gidy



https://dichvucong.gov.vn/
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ching nhan dd cép chua sir dung ban dd dia
chinh hoac chua st dung trich do ban dd dia
chinh thira dat va nguoi sir dung dat c6 nhu cau
cap moi Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat hodc thude
truong hop phai cdp méi Gidy chung nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

B5 Lanh dao PQM kiém tra, xem xét x4ac nhan két | Lanh dao 08 gio
qua giai quyet TTHC tai Bude 4 PCM lam viéc
B6 Léanh dao Van phong DK Phé duyét két qua giai | Lanh dao 08 gio
quyéet TTHC tai Bude 5 Vian phong | lam viéc
- Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ¢én Co quan thué dbi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh 04 oidy
B7 | cua phap luat; ‘ Van thu lam % e
- Truong hop khong du dicu kién: Phat hanh '
thong bé&o, chuyén tra ho so kém theo thong bao
néu rd Iy do co quan tiép nhan ho so ban dau dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan
vu tai chinh doi voi truong hop phai thuc hién Thud va - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
Bg | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai NEUOL ST ¢fia Co quan Thué.
. dung dat ]\ . \ ‘.
chinh. thue hien |~ Khong tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tu co s¢ dir ligu dugce lién Hia vu. @i gian giai quyet thu tuc
thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh ne hinh hanh chinh vé dat dai.
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh chin
Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong
hodc chirng tir hoac gidy to chirng minh da hoan n .
thanh nghia vy tai chinh: . 1\1/;;2 ﬁ}ﬁgﬁ
B9 |- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia Vién duoc 08 gio
chinh, co s& dir liéu dat dai; i o lam viéc
- In dy thdo ndi dung xac nhéan thay dbi trén | E'2° nhigm
Gidy chung nhan di cap hodc dy thao Gidy Ve
chimg nhan va trinh Lanh dao phong;
B10 bang ky va cap Gidy chimg nhan Kiém tra, xem | Lanh dao 02 gio
xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai B9 PCM lam viéc
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R Ay LA : £ Lo, Lanh dao 02 gio
B11l | Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC tai bude 10 VPDKDD | lam viée
- Vin thu 13y s6, dong déu két qua TTHC, dinh
két qua trén HTTTQGTTHC; ‘ 08 cid
B12 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so; vanthe | - %iéc
- Két thuc quy trinh cia ho so trén HE thong :
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Th}l pAhi, 1§ phi theo quy fﬁnh;' B6 phan L
B13 |- Tr,a ket qua (Ehogngu:cqn nop hci 50, o TN&TKQ Gio ,hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin chinh
£, \ , TTPVHCC
giai quyet tha tuc hanh chinh.
Dang ky bién dong doi véi trwong hop thay doi quyén siv dung dat quyen so hitu tai san
I gin lién véi dit do diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cip Gidy chirng nhgn cho
tir thira dit theo quy hoach xdy dwng chi tiét cho chii dau tw dw dn cé nhu cau (05 ngay
lam viéc)
A A A . A oA Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | lim viée
Phan cong nhiém vy Vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gio
B3 . s N
phong xur 1y PCM lam viéc
Kiém tra hd so:
- Truong hop khong du diéu kién thi du thio
thong bao 1y do trinh 1anh dao Van phong Dang
ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh d6i véi truong hop ngudi st dung dat co
nhu cau xéac dinh lai kich thuéc cc canh, dién | Vién chic
tich cua thira dat. ‘ ’ hoac nhan 08 oid
B4 |+ Trich luc ban do dia qhinh doi voi truong ho’p vién dugc lam % ioc
Giay ching nhén da cap chua sir dung ban d6 | giao nhiém i
dia chinh. vu
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong béao thu
nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.
a5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gid
TTHC tai Budc 4 phong lam viéc
Lanh dao
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 g;ﬁ; plf‘;ggt o e
dai
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- Trudong hop da diéu kién: Gui Phiéu Chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai &én Co quan thué dbi v6i truong hop phai | Vién chirc
thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia | hodc nhan 04 gic
B7 | phap luat; ‘ 7 ‘ vién dugc 14m viee
Truong hop khong du di€u kién: Chuyén trd ho | giao nhi¢ém :
so kém theo thong bao néu 15 1y do dén co quan vu
tiép nhan ho so tai Bude 13 dé tra cho ngudi yéu
cau dang ky
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan
vu tai chinh ddi voi truong hop phai thuce hién Thué va - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
B8 |- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai gﬁﬁm dség cua Co quan Thué.
chinh. gosts |- Khong tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién hia vu (i gian giai quyét thu tuc
thong hodc chung tir hoac giady to chimg minh ne lﬁ ,VE | hanh chinh vé dét dai.
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh chin
Khi c0 thong tin tir co s dit liéu dugc lién thong
hoic ching tir hoic gidy to chimg minh da hoan | Vién chirc
thanh nghia vu tai chinh:’ ‘ hodc nhan 12 ois
B9 | - Chinh ly, cdp nhat pién dong vao ho so dia | vién dugc lam %iéc
chinh, co s& dir liéu dat dai; giao nhiém ¥
- In dy thao Gidy chung nhén va trinh Lanh dao vu
phong Ping ky va cip Gidy chimg nhan.
B10 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budc 9 phong lam viéc
A e 1 Ae o ias £ e Lanh dao 02 gio
B11l | Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC tai bude 10 VPDKDD | lam vice
- Vin thu Vin phong Dang ky dat dai 13y s,
dong dau két qua TTHC, dinh két qua trén HT
TTQGTTHC; 9 04 gio
BL2 Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so; Van thu lam viéc
- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
B13 |- Tra két qua cho nguoi ndp ho 50. B0 phan Gi0 hanh
- Xac nhan tra ket qua trén HE thong thong tin | TN&TKQ chinh
giai quyét thi tuc hanh chinh.
Biéu mau
9

- Mau sc”:) 18 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NDb-CP.
- Mau sc} 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sc} 151/2025/ND-CP.
- MAu s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinhgtri:....oooooiiiiiinn. (1)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
2) TEN(2) & oo
b) Gidy to nhan than/phap nhan(2) : ....c.cceevveevverrerereeenns .
C)Piachi (2) i oo
d) Dién thoai lién hé (néu cO):......ooevveeeeeee. Hop thu dién tir (néu c6): ..
2. Noi dung bién dong
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom cé (4)
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2) ettt bbb e e
() I USROS RTORTRN
Cam doan noi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

....... ,ngay ....thang ... ndm ......

Nguoi viét don
(Ky, ghi 13 ho tén va dong dau néu c6)

Hwéng din ké khai don:

(1) béi véi ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu, ngu:(‘yi géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.
Dol VoL t6 chirc trong nudc, to chire t6n gido, t6 chirc ton giao truc thudc, to chure kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chuc nang ngoai giao va t6 chiic
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi c6 dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhan da cap Truong hop nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén
quyeén.

(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Giay
chirng nhén do bi mat cap doi Gidy chu’ng nhén ...”. Truong hop dé nghi cép lai Glay
ching nhén do bi mét thi ghi néi dung: “de nghi cap lai G1ay ching nhan do bi mat”
va thé hién thong tin Glay ching nhan bi mat, gém: So vao sb cap Gidy chung
nhan...... : S6 phat hanh G1ay ching nhan (S seri)....... 7, truong hop nguoi st dung
dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat khong c6 thong tin ve Gidy chtng nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh kiém
tra ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai dé xéac dinh cac thong tin tai muc nay, trong
do thong tin bat bude phai co la thong tin S6 vao s6 cap G1ay chimg nhan hoic S6 phat
hanh Gidy chung nhén (S6 seri). Truong hop ¢6 nhu cau cap moi Gidy chung nhan thi
ghi “c6 nhu cau cap moéi Gidy chimg nhan”.

(4) Ghi cac loai giay to nop kém theo Pon nay
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
THONGTIN) s
Sb: ... /rectr. L , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
~ Kinhglr: oo
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma 50 ho so thu tuc hanh chinh®: ...
1.2. Ngay nhan dahoso hop 16@: ...

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DPAT

2. L. TN

2.2 DA Chl )

2.3.Sb dién thoai ien hé: ......oovve e Email (néu [+7¢)
2.4. MA SO thUE (DU COY: o.vvnie e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/S6 dinh danh canhan ®: ............................
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tdichinh ©: ...

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dit

3.1.1. Thira dAt $8: «.oovvee e ST bAN A0 SO v

3.1.2. Diachi tai®: ..o

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop 4p dung gia dat theo bang gid): ................. m?
- Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring dau gia: ..............o...... m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dét: ......................

3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich su dung chung: ...................... m?

- Dién tich stir dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai np tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich dat trong han murc: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han murc: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich st dung AAt: oo m?

3.1.5. Ngudn goc st dung GAt: ........cooueeiiee il

3.1.6. Muc dich su dung AAt B

Muc dich sir dung dét trude khi chuyén muc dich: .............ooooveiiiiiiiinin,

3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh lau dai o

-Cothoihan: .............. nam. Tu ngay ....... R [ociiinin. dénngay : ....... T [oin..
- Giahan ................... nam. Tl ngdy ....... [oeennnn. [ dénngay: ....... [ovenn.n. [iiiin
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Tirngay : ....... [eviinn. S

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyeén su dung AatA0: L

3.2. Théng tin vé tai san gin lién véi dit

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ............. ; cap hang nha &, cong trinh: .................

3.2.2. Dién tich XAy dUNE: ...ooviinii e, m?

3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tich s dung: ...................ooiiini m?

3.2.4. Dién tich s& hiru chung: .............. m?; Dién tich s& hiru riéng: .............. m?

3.2.5. SO tAng: ...... tang; trong d6, sb ting ndi: ....tang, s6 ting ham: ............ ting
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3.2.6. NGUON ZOC: ..o
3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: ...
3.2.8. Thothan sG htu den: ... ...t i

[V. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HQP THUE DAT PE XAY,DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phdi la phan ngam
clia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khéng phdi la dat Xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc vin hanh, khai théac sit dung céng trinh ngam):

_ Dién tich dAt: ................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ...........oovevnennn.,

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mit nudc: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi voi
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

L THEN ST AUNG QAL ..o
- LG Phi truGC DA Lo

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghij dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi su dung dat, chu s hiru tai san gin lién voi dat. . Truong hop
nhiéu ngudi cung chung quyén sir dung dit, cing chung quyen s& hitu tai san gén lién véi dat
thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh;
Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén sir dung dét; vo
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.
T chuc ghi tén theo quyét dinh thanh l4p hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nude ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quc
tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hoic Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i voi to chuc; s6 ho
chiéu ddi v&i ca nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cép Giéy ching nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc III.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dt. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén duong, pho (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tur) hodc tén khu vue, xtr dong (d6i voi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi c6 thira dat
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sur dung dat.
(9) Ghi hinh thirc str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung d4t/Thué dét tra tién mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang
nam; trudng hop chuyén hinh thirc sir dung dt thi ghi hinh thirc st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy t0, sb, ngay , thang, nam va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dat dal tai san gan lién
vGi dat. Trudng hop cé nhidu nha &, cong trinh thi 13p danh sach theo Mu s6 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong s& hiru

STT

Tén nguoi s dung
dat, chua so hiru tai
san gan lién voi dat

bia chi

Ma sb thué
(n€u co)

Gidy to phap nhan/So
ho chiéu/So dinh danh
ca nhan

Dién tich sur
dung/T}:/ 1€ s&
hitu (néu co)

Biang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi . Gidy to
Muc dich| han Thoi Hinh |vé quyén
Thira [T ban| Dia | .., .| Dién [Ngudn| A didm bae| o |VedwY
STT| 4z A . |Gid dat| . x| sudyng | st | x| thic st | st dung
dat do | chi tich | goc X dau st Ll 2k ok
dat |dung z,|dung dat| dat (nu
<.~ |dung dat )
dat c0)
Bing 3: Bing ké thong tin tai san gin lién véi dat
Loai SO tang Dién tich
nha &,| Cap nha o, q ‘ Thoi han
STT cong | congtrinh | Tangndi | Tang hdm Str dung/san Xay dung | sé hitu

trinh

xdy dung
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Mau s6 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dit
BAN VE TACH THUA PAT, HQP THUA PAT
(Kém theo Pon d& nghi tach thira dit, hop thira dat)
I. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi ré: "Tdch thira” hodc "Hop thira" hodc “Tdch thira

I1. Thira dét gbc:
1. Thira dat thir nhat:

a) Thura $6: i, ,tobandd sb: ...o........ ,dién tich: .......... m?, loai dat: ......... , dia chi
thira dat: ......... , Gidy chimg nhén: s6 vao s6 cdp GCN: ............. : Co quan cip GCN:
............. L, NEAY CAP: ool

b) Tén ngudi str dung dat: ......................... , Gidy to nhan than/phap nhan sb:
................... ,diachi: ...,

¢) Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay doi ranh gidi thira dat hién trang so v6i khi cap GCN,
tinh hinh tranh chap dat dai, hi¢n trang st dung dat):

I11. Thira dat sau Khi tach thira/hop thira: ) )
1. Mo ta so bd thong tin, muc dich thuc hién tach thura dat/hgp thira dat:

2. Nguoi lap ban v& (Ghi: “Ngwoi sir dung dat tir Idp” hodc ghi tén co quan, don vi Idp ban
V). e eee e e et e e e e e e e e e e e e e
3. Tach thira dat/hop thira dét (theo vi du minh hoa):

a) So d6 trude tach thira b) So d6 sau tach thira dat/hop c) Do dai canh thira dat sau
dat/hop thira dat: thira dat: tach thira dat, hop thira dat:
(Thé hién hinh vé, cac diém  |(Thé hién hinh vé, cdc diém Doan Chiéu dai (m)
dinh thira dat, dién tich, logi  \dinh thira dat, dién tich, kich 1-2

dat, nguoi s dung dat lién ké |thudc canh, loqai dat, nguoi s

theo thira ddt goc) dung dat lién ké)

d) M6 ta (M6 ta chi tiét ranh gi6i, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

Nguoi sir dung dat Pon vi do dac )
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
IV. Xac nhan cia VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD:
Ngay .... thang ..... nam .... Ngay .... thang ..... nam ...
Nguoi kiém tra VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu, déng ddu)
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Hwéng din 1dp miu:

1. Ban v& tach thira dat, hop thira dat thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai
dat cua thira dét tach ra, thira dat hop lai, thira dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di
(néu c6) va thira dat co quyén st dung chung 16i di theo Gidy chimg nhén di cép cua thira dat
gbc, chi gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh ddi voi truong hop trén Gidy ching
nhan d thé hién.

2. Dbi v6i diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 myc 3 thi thyc hién nhu sau:

3.1. So dd trude tach thira dat/hop thira dat:  [3.2. So d6 tach thira dat/hop thua dat
a) Tach thira dat:
= Budmg idn hin Dudng §én thin
1 r 5
I 101 10
ONT —— ONT ONT »
1008 o L 8
3

3 3
b) Hop thtra dat, hop thira dat dong thoi tach
thira dat:

Duéng i hdn " Duong s8a than
1 2 1,' 2a' 21 2b'
|
26 ON7 - : a2
oNT ' o ,!.02 ONF ot
o sas = - Bas %5
|
6 3 | . 5
g 52° 55

3.4. M6 ta (MO ta chi tiét ranh giGi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra dy kién s6 1:

- Tir diém 1°dén diém 5°: ...... (Vi du: Piém 1 la ddu son; ranh gidi theo tim twong xdy kién
c6, mép tuong...)

- Tir diém 5° dén diém 6’:... (Vi du: Diém 2,3 la coc tre, ranh giéi theo mép bo trong ranh
nuoc)

- Tir diém 6° dén diém 17: ... (Vi du: Diém 4 la géc ngoadi twong, ranh gici theo mép san,
twong nha),

b) Thira tach ra du kién s6 2:
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23. Quy trlnh (1.013980): Pang ky bién dong ddi véi treong hop thay ddi quyén sir dung
dat quyen s¢ hiru tai san gan lién v6i dat theo théa thuén ciia cac thanh vién hg gia dinh
hoic ciia vo' va chong; quyén sir dung dat xiy dung cong trinh trén mit dit phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé¢ hiru cong trinh ngam; ban tai
san, dleu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh cia phap
luat ve quan ly, si dung tai san cong, nhin quyen st dung (‘Iat quyen s6 hiru tai san gan
lién VO’l dit theo két qua glal quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoiic ban an,
quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co’ quan thi hanh an da dwgc thi hanh;

quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh ch?ip
giira cac ben phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; nhan quyén str dung
dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dit do xw 1y tai san thé chap la quyen su’ dung dat,
tai san gan llen voi dat da dwgc dang ky, bao gom ca xir Iy khodn n¢ ¢6 nguon goc tur khoan

no xéu ciia té chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai (QT-23.T).

Pham vi:

- C4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai;

- T6 chuc trong nudc, to chue ton gido, t6 chue ton gido tryc thude, to chirc nudc ngoai co
chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd va ciin et phap 1y khac?’

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng.

Thanh phan ho so

Khi ndp hd so quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to di co cong chirng hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap lut ve
cong chung, chimg thue; truong hop nop ho so trén Cong dich vu cong Qudc gia hOac Cong
dich vu cong cap tinh thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chung, ching thyc theo quy dinh cua phap luat;

Déi véi thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat ma thuc hién xac nhén
thay d6i trén Gidy ching nhan di cip thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chimg
nhan di cép.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai np ban chinh cac gidy to thugc thanh phan hd
so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phep xay dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu.

3.1

Ho so ding ky bién dong doi véi truomg hop thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat theo théa thuin cia cac thanh vién h¢ gia dinh hoac cia vg va
chong:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat theo Méu s6 18 tai Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Gidy chimg nhan da cip.

27 Luat quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017.
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(3) Vin ban thoa thuan vé viéc thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat theo thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chong

Trudng hop thay ddi quyén sir dung dét ctia cac thanh vién co chung quyén sir dung dit cua
ho gia dinh thi van ban thoa thuan phai thé hién thong tin thanh vién cta ho gia dinh co
chung quyén sir dung dat tai thoi dlem dugc Nha nudce giao dét, cho thué dit, cong nhin
quyén str dung dét, nhan chuyén quyén sir dung dit.

(4) Ban sao hoic xuit trinh Gidy chimg nhén két hon hoic ly hon hodc gidy to khac ching
minh ve tinh trang hon nhan do6i voi truong hop khong thé khai thac dugc thong tin trong
Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu.

(5) Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phu déi voi trudng hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

(6) Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i voi truong hop nguol st dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat hodc déi véi truong
hgp kich thude cac canh, dién tich cua thira dat co thay ddi so voi Glay ching nhén da duogc
cap.

(7) Céc to khai thué:

- To khai 18 phi trudce ba nha, dit (theo miu sé 01/LPTB).

- To khai thué TNCN (theo mau s6 03/BPS-TNCN).

- T khai Thué phi nong nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(8) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2

Ho so ding ky bién dong déi véi truwong hop thay doi quyén siv dung dit xdy dung cong
trinh trén mat dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén
s0 hitu cong trinh ngam:

(1) Don déing ky bién dong dat dai, tai san gn lién voi dat theo Méu s6 18 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Van ban vé viéc cho phép thay ddi quyén sir dung dat Xéy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén so hitu cong trinh
ngim clia co quan, ngudi ¢6 tham quyén.

(4) Bép v& tach thua dat, hop thtra dét theo Mau sb 22 tai Ph}_l luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6’151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu doi voi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

(5) Manh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi voi truong hop nguoi str dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat hodc déi véi truong
hgp kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat co thay ddi so véi Glay ching nhan da dugc
cap.

(6) Cac to khai thué: , o
- To khai 1€ phi truée ba nha, dat (theo mau s6 01/LPTB).
- To khai Thué phi néng nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
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(7) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi véi trudng hop thuc
hién thu tuc ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.3

Ho so ding ky bién dpng doi véi trwong hop bdn 1ai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong
quyén swr dung dat la tai san cong theo quy dinh cua phap ludt vé qudn ly, su dung tai
sdn cong:

(1) Pon ding ky bién d(f)ng’dét dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s 18 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu.

(2) Gidy chimg nhan di cip.

(3) Van ban cho phep ban tai san, diéu chuyen chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san
gin lién v6i dit cua co quan c6 thim quyén.

(4) Hop d6ng mua ban tai san cong 1a quyén str dung dat, tai san gin hen v6i dat theo quy
dinh ctia phap luat ddi v6i trudng hop ban tai san, chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai
san cong.

(5) Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s 22 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu d6i voi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thura dat.

(6) Manh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi voi truong hop nguoi s dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat hodc di véi truong
hgp kich thudc cac canh, dién tich ctia thira dt c6 thay do6i so v6i Gidy chimg nhan da dugc
cap.

(7) Cac to khai thué: , o
- To khai 1€ phi truée ba nha, dat (theo mau s6 01/LPTB).
- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).

(8) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i véi trudng hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.4

Ho so ding ky bién dong déi véi trwong hop nhin quyén siv dung dit, Quyén sé hivu tai
sdn gin lién voi dit theo két qud gidi quyét tranh chép, khiéu nqi, t6 cdo vé dit dai hodc
bén dn, quyét dinh cia Toa dn, quyet dinh thi hanh dn cia co quan thi hanh an da dugc
thi hanh; quyet dinh hodc phdn quyét ciia Trong tai thuwong mai Viét Nam vé gidi quyét
tranh chip giita cdc bén phdt sinh tiv hoat djpng thwong mai lién quan dén dit dai:

(1) bon dang ky bién d@ng’dét dai, tai san gén lién véi dat theo Mau sd 18 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.
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(3) Mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc van ban cong nhan két qua hoa giai thanh duoc co quan co
thdm quyen cong nhan.

+ Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat
dai da c6 hi€u luc thi hanh theo quy dinh ctia phap luat.

+ Quyét dinh hodc ban an cta Toa an nhan dan, quyét dinh vé thi hanh 4n cta co quan thi
hanh an da dugc thi hanh.

+ Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thurong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip
giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dit dai.

(4) Ban v& téch thira dét, hop thira dét theo Mu s6 22 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phii d6i véi truong hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

(5) Manh trich do ban d0 dia chinh thira dt d6i v6i trudng hop ngudi st dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat hodac doi véi truong
hop kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat c6 thay doi so véi Gidy ching nhan da duoc
cap.

(6) Cac to khai thué:

- To khai 18 phi truéc ba nha, dat (theo mau s6 01/LPTB).

- To khai thué TNCN (theo méu s6 03/BDS-TNCN).

- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
- T khai Thué phi nong nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(7) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i vé6i truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dét dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.25

Ho so ‘dang ky bién dpng doi voi truwong hop nhin quyen st dung dit, quyén S0 hivu tai
sdn gdn lién véi dit do xiv ly tai san thé chdp la quyén siv *dung ddt, tai sin gan lién voi
dit di dwoc ding ky, bao gom cd xir Iy khodn ng' ¢ nguon géc tiv khodn no xiu ciia to
chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwdc ngoai:

(1) bon dang ky bién d@ng’dét dai, tai san gén lién véi dat theo Mau sd 18 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Mot trong cac van ban sau:

+Hop dong chuyén nhuong quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dat gitra nguoi sir dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat voi nguoi nhan chuyén nhuong;

+ Hop dong chuyen nhuong hoac hop dong chuyen giao khac vé quyén sir dung dat, quyen
sO htru tai san gan lién voi dat gilta nguoi c6 quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chép 1a
quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat v6i nguoi nhan chuyén nhuong;

+ Hop dong mua ban tai san dau gia quyén sir dung dét, tai san gan lién vi dat hodc van
ban x4c nhan két qua thi hanh an cta Co quan thi hanh an déan su;

+ Hop dong thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat hodc van ban khac 6 thoa
thuan vé viéc bén nhan thé chip c6 quyén dugc nhan chinh tai san bao dam theo quy dinh
cua phap luat;

4) Bép v& tach thua dat, hop thtra dét theo Mau sb 22 tai Ph}_l luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu doi voi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.
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(5) Manh trich do ban d0 dia chinh thira dt ddi v6i truong hop ngudi str dung dat ¢ nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat hoac doi véi truong
hop kich thudc céc canh, dién tich cta thira dat c6 thay doi so véi Giay chirng nhan da dugc
cap.

(6) Cac to khai thué:

- To khai 18 phi truéc ba nha, dit (theo miu sé 01/LPTB).

- T khai thué TNCN (theo mau sb 03/BDS-TNCN).

- T khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(7) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i vé6i truong hop thuc
hién thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dét thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- Khdng qué 08 ngay lam viéc dbi véi thu tuc dang ky bién dong dbi vé6i truong hop thay
d6i quyén str dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dat do sy thoa thuan cua cac thanh
vién ho gia dinh hodc cua vo va chong; thu tuc dang ky bién dong dbi voi truong hop nhén
quyen sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat theo két qua hoa giai thanh v€ tranh
chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban 4n, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh thi
hanh an cua co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cia Trong
tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap gilra cac bén phat sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong d6i vi truong hop nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat do xtr Iy tai san thé chap.

Dbi voi cac xa mién nui thi thoi gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay 1am viéc dbi vai truong hop thay doi vé quyén str dung dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc vén hanh, khai thac s dung cong trinh ngam,
quyén s¢ hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat
1a tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Dbi voi cac xa mién nui thi thoi gian thye hién khong qua 20 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dugc tinh ké tur ngay nhan dugc ho so da dam bao tinh déy du cua
thanh phan ho so, tinh thdng nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua
noi dung ke khai; khong tinh thoi gian co quan co thidm quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat, thoi glan xem x¢ét
xur ly ddi véi truong hop suir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thura ké quyén str dung dat, tai san gan hen v6i dat doi véi truong hop thuc
hién thi tuc cap Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyen so hiru tai san gan lién v6i dat
ma nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi dat chét trudce khi trao Gidy chimg
nhan.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Phi, L¢é phi:
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Theo quy dinh ciia UBND Thanh phd vé viéc thu phi, 1¢ phi trén dia ban thanh ph Ha Noi
thudc tham quyén quyét dinh cuia HDND Thanh pho.

Co quan thuc hién giai quyet thi tuc:

- VPDKDD (6 chuc trong nudc, to chure ton giao, to chire ton giao truc thude, to chtrc nudce
ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai; cad nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai):

- Chi nhanh VPDKDD (cé nhan, cong ddng dan cu, nguodi gbe Viét Nam dinh cu & nudce
ngoai).

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi gian
Tréch (méi ngay Biéu miu/
nhiém | tinh 08 gio Két qua

lam viéc)

Trinh tw

Thi tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai san gin lién véi dat do sy théa thuin ciia cic thanh vién h gia dinh hoic ciia
vo va chong; thi tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hop nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo két qua hoa giai thanh veé tranh chap dat
dai, khiéu nai, té cio vé dit dai hodc ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi
hanh an ciia co quan thi hanh 4n da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cia
Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir
hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong ddi véi
truong hop nhin quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat do xir ly
tai san thé chap. (08 ngay lam viéc)

Quy trinh ndi b§, quy trinh dién tir tai VPDK

B2

Lanh dao
Phan cong nhiém vu cho PCM VPDBKD
b

02 gio lam
viéc

B3

Phén cong nhiém vy cho Vién chic hoac | Lanh dao | 02 gio lam
nhan vién phong xtr ly PCM viéc
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Thoi gian o
. Trach (moi nga Biéu mau/
Il Trinh tw nhi¢m tinh 08ggi)‘(7)' Két qua
lam viéc)
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cta Luat Dét dai:
- Truong hop khong dua diéu kién thyuc hién
quyén thi du thao théng bao 1y do trinh lanh
dao Vin phong Piang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thuc hién quyén
thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh ddi véi truong hop nguoi s dung
d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thude cac Vién
canh, dién tich cia thira dat. chirc
+ Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi truong hodc
B4 hop Giéy ching nhan da cap chua str dung nhan 20 gio lam
ban do dia chinh ma ngudi sir dung, dat c6 nhu vién viéc
cau cap moi Gidy chung nhén quyen sudung | duogc
dat, quyén s6 hitu tai san gan lién voi dat hodc giao
thudc trudng hop phai cip méi Gidy chung | nhiém vu
nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién voi dat.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéc
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 04 gio lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
ng | Phe duyét két qué gidi quyét TTHC tai Bute %‘ggg 04 gio 1am
5 viéc
b
- Trudng hop du didu kién: Phét hanh va gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dét dai dén Co quan thué doi véi
treong hop phai thue hién nghia vu tai chinh 1
B7 | theo quy dinh cia phép luat; Van thu 04 %E(gclam

- Trudng hop khong du diéu kién: Phat hanh
thdng bao va chuyén tra hd so kém theo thong
béo néu rd 1y do dén co quan tiép nhan hd so
tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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Thoi gian
. Tréach (mbi ngay Biéu miu/
Il Trinh tw nhiém | tinh 08 giv | Két qui
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu
nghia vuy tai chinh d6i voi truong hop phai | Coquan | . .. . . .
thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Thuéva | .. D01 gian va quy trinh thyc
cita phap luat nedn sit hién theo quy dinh cua Co
B8 |- Ngudi sir dung dit thue hién nghia vu tai | dung dA | dU0 Thue.
chinh. thuc hign | ~ KNONE tinh vao tho gian gia
* Két qua: Théong tin tir co s dir liéu dugc | nghia vu gg{g;ithu tuc hanh chinh vé
lién thdng hoac ching tir hoac giay to chimg | tai chinh '
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Céc gidy to
H¢ thong tu | chirng minh
dong bd va da hoan
chuyén buéc | thanh NVTC
B4 phan (t/h khéng (Thdéng bao
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh | TN&TK t%‘;nfhl;‘r-’l gﬁa iZZé"’fé"ZZZ
B9 IS\LVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyét ho | Q ;I;;ng céng. dan hoan thanh
' PVHCC trong gio NVTC hoac
hanh chinh, Chirng tir
chuyén tiép chirng minh
trép hé viéc dd nop
thong) day du
NVTC).
Khi c6 thong tin tir co s6' dir liéu dugce lién
thong hoac chung tir hodc giay to chung minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia Vién
chinh, co s¢ dir li€u dat dai i chirc
- In dyu thao ndi dung xac nhan thay doi vao hoac
B10 Giay chirng nhan da cap hoac du thao Giay nhan 16 gio lam
chimg nhén va trinh Lanh dao PCM; ’ vién Viéc
- Truong hop nhén tai san gan lién voi dat | dugce
thué tra tien thué dat hang nam thi du thao giao
van ban thong bao cho co quan thu€ vé viéc | nhiém vu
cham dat quyén va nghia vu cua bén chuyén
quyén sO hitu tai san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 02 gio lam
TTHC tai Bude 10 phong viéce
B12 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai budc I{?;gg 02 gio lam
11 viéc

b
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Thoi gian
. Tréach (mbi ngay Biéu miu/
Il Trinh tw nhigm | tinh 08 giv | Kétqua

lam viéc)

- L4y s6, dong diu, phéat hanh, dinh trén
HTTTQGTTHC;

B13 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so; Van thu
- Két thac quy trinh cta hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

08 gio lam
viéc

Y . B6 phan
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. TN&TK

- Tra két qua cho ngudi ndp hd so. Gi0 hanh

BI4 | Xic nhdn tré két qu trén H¢ théng thong tin Q g;”g chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh. PVHCC
Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh
| 2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Van phong dang ky

dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong ding ky thi chuyén hé so dén bude
tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc ti€p theo)

Trwong hop thay doi vé quyen st dung dat xay dung cong trmh trén mit dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén s& hiru cong trinh
ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwgng quyén sir dung dit 1a tai san cong
theo quy dinh ctiia phap luat vé quan ly, sir dung tai sdn cong. (10 ngay lam viéc)

1.1 | Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir tai VPPK

Lanh dao 02 oid 13
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPDKD glotam
D viée

Phan cong nhiém vu Vién chuc hodc nhan | Lanh dao | 02 gio lam

B3 vién phong xir ly PCM viéc
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Thoi gian o
. Trach (moi nga Biéu mau/
Il Trinh tw nhi¢m tinh 08ggi)‘(7)' Két qua
lam viéc)
Kiém tra hd so:
- Trudng hop khong du diéu kién thi dy thao
thong bao 1y do trinh lanh dao Van phong
Ding ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop di diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh ddi vé6i truong hop nguoi st dung
d4t c6 nhu cau xac dinh lai kich thudce cac
canh, dién tich cta thua dat. Vién
+ Trich luc ban dd dja chinh dbi véi truomg | chic
hop Gidy chimg nhan di cip chua sit dung hodc
B4 ban d?) dia chinh ma ngudi su dl_mg‘dét conhu | nhén 24 gio lam
cau cap méi Giay chirng nhan quyén sir dung vién viéc
dat, quyén s& hiru tai san gén lién véi dat hodc duoc
thudc trudng hop phai cip méi Gidy ching giao
nhan quyén si dung dat, quyén s& hiru tai san | nhiém vu
gan lién voi dat.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéc
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 08 gio lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
gg | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Buée %‘ggg 08 gior lam
5 viéc
b
- Trudng hop du didu kién: Phét hanh va gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dén Co quan thué déi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh 1
B7 | theo quy dinh cia phép luat; Van thu 04 %lli(éyclam

- Truong hop khong du diéu kién: Phat hanh
Théng bao, chuyén tra hd so kém theo théng
bao néu rd 1y do dén co quan tiép nhan ho so
tai Budc 13 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
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Thoi gian o
. Trach (moi nga Biéu mau/
Il Trinh tw nhi¢m tinh 08ggi)‘(7)' Két qua
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai cPinh d(f)@ V('Y’i truong hop phéi Co quan | . gian va quy trinh thuc
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Thué va A . \
cua phap luat. nguoi st hién theo quy dm};l cua Co
B8 |- Nauoi sir dung dit thuc hién nghia vu tai | dung dat _ QuanThue =
. .. | - Khong tinh vao thoi gian giai
Chmh ' thuc hién uyét tha tuc hanh chinh vé
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu duoc | nghia vu gh[y dai '
lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg | tai chinh at cal.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Céc gidy to
Hé thong ty | ching minh
dong bo va da hoan
chuyén buge | thanh NVTC
, ‘ BODNN | giub | i o gran
Tiép nhan thong tin vé viée da hoan thanh | TN&TK | ce 0 20 L 50 < véqviéc
B9 IS\LVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyét ho | Q ;I;;ng céng. dan hoan thanh
' PVHCC trong gio NVTC hoac
" | hanh chinh, Chirng tir
chuyén tiép chirng minh
trén hé viéc da nop
thdng) day di
NVTC).
Khi ¢6 théng tin tir co s& dit liéu duge lién
théng hodc chimng tir hoic gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia Vién
chinh, co s¢ dit liéu dét dai; chtre
- In du thdo ndi dung x4c nhan thay ddi vao hoac
5810 Gidy ching nhan da cap hodc du thao Gidy nhan 12 gid 1am
ching nhén va trinh Lanh dao PCM,; vién viéc
- Trudng hop nhan tai san gan lién véi dat | duoc
thué tra tién thué dat hang nam thi dy thao giao
van ban thong bao cho co quan thué vé viéc | nhiém vu
chim dut quyén va nghia vu ctia bén chuyén
quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong
hop dong thué dét.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 04 gio lam
TTHC tai Budc 10 PCM viéc
. N £ . Lanh dao | 04 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai B11 VPPK viée
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Thoi gian
. Tréach (mbi ngay Biéu miu/
Il Trinh tw nhiém | tinh08giv | Két qui
lam viéc)
- LAy sb, dong dau, phat hanh két qua, dinh
trén HT TTQGTTHC; , ‘ 08 oid lam
B13 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so; Van thu % ec
- Két thuc quy trinh cta ho so trén HE thong ;
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Th}l p}u, 1‘{ phi theo g.UyAdmh‘A. B¢ phin L
B4 | Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TK Gio }1anh
- X4c nhén tra ket qua trén HE thong thong tin Q chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh.
Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPPK: (Thyc hién nhu quy trinh
1.2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Van phong dang ky
' dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén bude
tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc tiép theo)
Biéu mau
- Mau sb 18 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP ngay
9 12/06/2025 cua Chinh phu;

- Mau s 19 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 151/2025/NB-CP ngay
12/06/2025 cua Chinh phu;
- Mau sb 22 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay
12/06/2025 ctia Chinh phu;
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Mau s6 18. Pon ding ky bién djng dat dai, tai san giin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh Ui coeeeiieineinecnnennnnns @

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:

Q) TBN(2): ettt ettt te e nneas
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAN(2): ....c.oeeveeeeeeeeeeeeeeee e, .
C) PHA ChI(2): oot et
d) Dién thoai lién hé (néu cO):.......o.oveveeeenn.. Hop thu dién tir (néu co): ..
2. No6i dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdom cé (4):
(1) Gidy chimg nhan da cip;

() TSRS
() ISP PR R USRRRP
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay ... thang ... nam .......
Nguoivietdon
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

(1) Déi vé6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dﬁn cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhdnh VPDKDD......” noi ¢6 dat.

D01 v6i to chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoal ¢6 chirc niang ngoai giao va to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi co dat.

(2) Ghi théng tin nhu trén glay ching nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyen su dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién v&i dat thi ghi thong tin ciia bén nhén chuyen quyeén.
(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap déi Gidy ching nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mét thi ghi noi dung: d‘e nghi cap lai Gzay
chitng nhén do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat gom: S6 vao so cap
Gidy ching nhén...... : SO phat hanh Gidy ching nhéan (Sé seri)....... 7, truong hop nguoi sur
dung dat, chu s& hiru ta1 san gin lién voi dat khong c6 thong tin vé Glay chung nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat
budc phai c6 1a thdng tin S6 vao s6 cap Gidy ching nhan hodc S6 phat hanh Gidy chirng nhan
(S6 seri).

Truong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chitng nhén thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy ching
nhdn”.

(4) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Miu s6 19
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG HANQOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VPDKDD Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: e, /PCTT-VPBKDD-KTBC Ha Noi, ngay ........ thang ...... nam 2024

) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI

Kinh giri: Doi thué .........................

. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY DAT PAI

1.I.Mahoso @ ..o,

1.2. Ngay nhanhdso ®: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DPAT

2.2.Piachi®... ...

2.3.86 dién thoa1 hen he ...................... Emall (neu co)
2.4, MA SO thUE (DU CO):ivn et e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhén RO PO P PREPIN
T ; NZAY CAP:..eevvineiiiine noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh () e
I11. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin Vé dat

3.1.1. Thira dAt s6:. .. oveeeeee e STODAN A0 SO ovveveeeeeeeeeei, ;
3.1.2.Dia chi tal @ oo, X

3.1.3. Vi trf theo Bang gia dat:

- BPuong/doan duong/khu vurc:.... ..o,

- Vi tri thira dat ©: . ..

- Chiéu sau cua thira dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cta ng6/hem (NEU COYveeie e, m.

3.1.4 Dién tich thira dAt:..........ocooeveeveeveeennn, m?

- Dién tich str dung chung: .........cccccooiiiiiniiinnn m
- Dién tich s dung riéng: ..o m
- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dati..........ccoveverererereererreea. m?
- Dién tich khong phai ngp tién st dung dat (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dat trong han muc:..........ooeveeveeeeeeeeeans m?
- Dién tich dét ngoai han muc.........ccococvninninn, m
3.1.5. Ngudn gOC ST AUNE GALr........ovveieieeeeeeeeeeeeee e
3.1.6. Muc dich str dung dat Q0.
3.1.7. Thoi han sir dung dét:

- On dinh lau dai ]

- Co thoi han:............ nam. Tu ngay ...... [oc.... [ueen... dénngay :......./oocoid e
-Giahan.........ccceeunee nam. Ttrngay ...... [ein.. [ivinnn. dénngdy :.....foioiiid e,
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat T ngay :........ [eviiiiniinnn. [oviiiiiiinn, ;

3.1.9. GHA QAMD:.
3.1.10. Gidy to vé quyen st dung dat (2,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... ; cap hang nha &, cong trinh:................... ;
3.2.2. Dién tich XAY dUNE:. ...t m*;
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich sir dung ........................................ m*;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:.................. m?;

2
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3.2.5.Sbtang:......... tang; trong do, sb tang ndi:...... tang, sb tang ham:............ tang;
3.2.6. INGUOI OC:. .uuiiiiiieeiiieeiiee et e ettt e sttt e st e e sbee et eeeabeestteesnbteesabeeesabeeennseesnnseeens
3.2.7. Thoi han s& hiru dén: ......ovvveveeeeennnnns nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;
- Luu: VT, HS.
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Mau s6 21. Don dé nghi tach thira dat, hep thira dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PONDPENGHI
TACH THUA PAT, HQP THUA DAT

Kinh gui: VPBDKDbbD

1. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT 9
(Xem ky hwong dan o cuoi don nay truoc khi viét don, khong tay xoa, swa chita ngi dung

dd viét)

1. Nguoi sir dung dat®:

1.1. Tén:

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan s6@:

1.3. Dia chi:

1.4. Dién thoai lién hé (neu CO)ireniaaannn Hop thu dién tir (néu cb):

2. Bé nghi tach thira dat, hop thira dat® nhu sau:

2.1. Tach thura dat sd ............. ,t0ban dd sb:..ennenn..... ,dién tich:........... m?; loai
dat:............ ; dia chi thira dAt: ....o.cooeveeceeceee e ; Gidy chimg nhan: s6 vao so
cAp GCN: ... .o , Ngay cAp GCN: ..o, ,thanh......... thira:

Thtra tha nhat: dlen tich:........... m?; loai dat:............ ;

Thtra thir hai: dién tich:........... 2 loal dat............ ;

(Liét ké cac thira d‘at tach thu"a) )

2.2. Hop thira dat s6 . ., tO ban do SOt dlen tlch ................ ; loai
dét: ............ , dia chi thira dat .......................................................... : Gidy chung nhan sd vao
5O cap GCN: .. ,ngy cap GCN: ....oooovvviernns , VO1: Thua dat so: ., tO
ban do sb:. ,diéntich: .............. m?; 10a1 date...o , dia chi thua
Qate . ; Giéy chung nhan: sé vao s6 cdp GCN: ....... , ngay cép GCN: ...........

(li¢t ke cac thua dat Can hop)................... Thanh thira ¢it méi: Dién tich:......... m?; loai
dat:. ..o

(liét ké cdc thira dat sau hop thira)

(M6 1 chi tiét Viée tAch, ROP tREA) ... ... ... cccoe oo oo e e,
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3. Ly do tach, hOp thiTa @At ...oc.cveveeeeeceecieseceecieses ettt snesstes s ses s snensnsesnens
4. Giay to nop kém theo don nay gom cO:
- Giay chirng nhan va Ban vé tach thira dat, hop thira dat cdc thiwea dat néu trén;

5. Dé nghi cp Gidy chung nhan: ............... PP
(ghi co hodc khong thay doi nguoi sw dung dat)
To6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.

...... ,ngay .....thang.......nam ..........
Nguoi viet don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1. Y KIEN CUA VPDKDD/CHI NHANH VPDKDD®)

Ngay .......thang...... nam...... Ngay ....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra VPDKDD
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau)

Huéng dan viét don:

(1) Ghi tén nguoi sir dung dat theo Gidy ching nhén. Trudng hop cac thira dat gbc
thudc nhiéu ngudi sir dung dat khac nhau thi ghi ddy du ngudi sir dung dat cua cac thira dat
gbe do.

(2) Ghi s6 dinh danh ca nhan hoic s, ngay cip va noi cap ho chiéu. Ddi vai to chirc thi
ghi sd, ngay ky, co quan k¥ vin ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hozc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chimg nhan.

(4) Nguoi sur dung dét cua cac thura dat goc cung ky vao Don.

Truong hop uy. quyén viét don thi ngudi duoc ty quyén ky, ghi rd ho tén va ghi “dugc
Uy quyén”; d6i v6i to chirc sir dung dat phai ghi ho tén, chirc vu va déng dau cia to chuc.

(5) VPPKPD/Chi nhanh VPDKDD ghi rd “Pu diéu kién tach thira dét, hop thira dat
nhu ban v& giri kém” va s thi t thira dat, t& ban d6 (néu co thay ddi to ban dé) du kién sau
khi tach thira dat, hop thua dat.
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24. Quy trinh (1.012795): Xéa ghi n¢ tién sir dung dit, 1¢ phi trueée ba trén Gidy chirng nhan da
cAp (QT-24.T)

Pham vi:

Canhan, ho gia Qinh dang st dung dat xoa ghi no tién st dung dat, 18 phi trudc ba trén Giéy
chung nhan da cap.

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh sé 2304/Qb-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B6 Nong nghiép va Mo trudng.
- Quy€t dinh 56 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.

A | TRUONG HQP 1: XOA GHI NQ BANG TIEN TREN GIAY CHUNG NHAN:

Thanh phén ho so

Khi ngp hé so, nguoi yéu cdu ding ky dwrot lira chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh @é can bé tiép nhdn hé so kiém tra dai chiéu hodc nép ban chinh gidy tohodc nép ban
sao gidy to di cé céng ching hodc chiing thuee; trieong hop nép hé so theo hinh thac tric
tuyén thi ho so ndép phdi duwroc sé hda tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da duwoc céng ching,
chung thuec.

Pai Véi treong hop thuc hién xac nhén thay doi trén Gidy chiing nhdn da cdp thi ngieoi yéu
cau dang ky nép ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trirong hop ngp ban sao hodc ban sé héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguwoi yeu cau dang ky phdi ngp bdn chinh céc gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh.

(1) bon dang ky bién d(f)ng’dét dai, tai san g:fm lién v&i dit theo Mau s 18 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so0 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Gidy chimg nhan da cip.

(3) Gidy to chimg minh d3 hoan thanh viéc thanh toan no tién st dung dét, 18 phi trudc ba
theo quy dinh cua phap luat vé thu tién str dung dat, tién thué dat.

(4) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi voi truong hop thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Thyc hién trong ngay lam viéc nhan dugc du hé so x6a ng; néu thoi diém nhéan du h6 so, sau
15 gid cung ngay thi c6 thé giai quyet viéc x0a ng trong ngay lam viéc tiép theo.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké fir ngay nhan dwoc ho so da dam bao tin/ day du cua
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giita cdc gidy to, tinh day di ciia
ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia ngueoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xik Iy doi véi trieong hop sir dung dat cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching).

3 Hinh thirc tiép nhén va tra két qua:
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- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hoac qua iy quyén theo quy dinh cta phap luat.

Mirc dé dich vu cong: mdt phan

Phi, Lé phi:
: Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac Vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va 1€ phi.
5 Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

Két qua

Co quan thyec hién giai quyét thi tuc: Chi nhanh VPDKDD
1. Tiép nhdn hé so truée 15 gio: To ong thoi gian giai quyet khong qua 08 gio lam viéc, twong ung voi
thoi diém tiép nhdn ho so la thoi diém dau tién ciia ngay lam viéc; doi véi trirong hop tlep nhdn ho
so mudn hon thi thoi gian ciia cdc buwde sé bi giam triv nhung phdi dam bdo gidi quyét trong ngay
lam viéc do.
2. Truong hop thong tin, dit liéu co san trong co 5o dit liéu quoc gia vé ddt dai va tiép nhdn ho so
sau 15 gio: cung cdp vao ngay 1am viéc tiép theo.

B2 Phén cbng nhiém vu Vién chiic hoac Lanalh(zi(;]Chl 01 gio lam
nhan vién phong xt ly VPDKDD viéc
Kiém tra ho so: . .
- Truong hop hd so khong du diéu kién
thi du thao van ban néu ro 1y do trinh
Lamhdgo. : Vién chire
- Truong hop ho so du di€u kién thi: hodc nhan vien | 04 gis 1am
B3 | + Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd s | O D " S
dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai; i nhiémg vu ;
+ Du théo ndi dung xac qhéln thay doi : ;
trén Giéy chtirng nhan da cap hodc in du
thdo Gidy chung nhén trinh Lanh dao
phong.
B4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 02 gio lam
budc 3 CNVPDKDbD viéc
- Vao s6 van ban, dong dAu, phat hanh,
dinh tréen HTTTQGTTHC;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so. < 01 gio lam
85| Xdc nhan hoan thanh hé so trén Hg | v on Y vie
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.
B |- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B0 phan Gio ,hanh Két qua
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ chinh
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- Xac nhan tra két qua trén Hé thong Trung tdm
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh PVHCC

TRUONG HQP 2: XOA GHI NQ THEO QUYET PINH CAP GIAY CHUNG NHAN

Thanh phﬁln hd so

Khi ngp ho so, nguoi yéu Cau dang ky dwot lua chon ngp ban sao gidy tova xudt trinh ban
chinh de can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to hogc ngp ban
sao glay to da c6 cong ching hogc ching thue, truong hop ngp ho so theo hinh thuC truc
tuyén thi ho so ndp phdi duroc s6 hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dioc cong chiing,
ching thuc.

Dai Véi trwong hop thuc hién xac nhdn thay doi trén Giay ching nhdn da cdp thi ngueoi
yéu cdu déing ky nép ban goc Gidy chieng nhdn da cap.

Triong hop ngp ban sao hodc ban sé héa céc logi giay to thi khi nhédn két qud gidi quyét
tht tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ngp bdn chinh céc gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh.

(1) bon dang ky bién d@ng’dét dai, tai san g:fm lién véi dat theo MAu sb 18 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so0 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Gidy chimg nhan da cip.

(3) Quyét dinh cip Gidy chung nhan (kém theo danh séach).

(4) Céc td khai thué (Theo ndi dung ghi ng trén Gidy chimg nhan da cip).

(5) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 luwgng hd so

01 b0

Thoi han giai quyét:

Khong qua 03 ngay lam viéc

(Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngdy nhan dugc hé so da dam bao tinh d‘ay du cua
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ni dung thong tin gitka cac gidy to, tinh day i ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuwce hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xit 1y d6i voi trieong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cta phép lut.

Mikc dd dich vu cdng: mot phan

Lé phi
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Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac Vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat

phi va 1€ phi.
5 Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai
6 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
thuc hién R Xk
TT Trinh ty Trach nhiém | (tinh méi Bicu mat /Ket
X . qua
ngay 08 gio
lam viéc)
o Lanh dao Chi 02 oid lam .
B2 | Giao vién churc giai quyét ho so. nhanh giéc HO so
VPDKDD vie
Kiém tra hd so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong du diu kién
thi du thdo van ban néu rd 1y do trinh n ,
. Vién chuc
Lénh dao. p p hodc nhan vién | 08ssss gio
B3 |- Truong hop hd so dit didu kién thi vien | " ! 9995 &
L £ 1A 2 A ~ duoc giao lam viéc
chure giai quyét ho so kiém tra ho so, lap hia
Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia | "o ¥ y 5
u chuyen thong tn ¢ - dimhinghia Phiéu chuyén
vu ,tal chinh ve dat d'al trulh Lanh dao Chi thdng tin dé xac
nhanh VPBKDD ky duyét. dinh nghia vu
. . tai chinh
A A LAc n i X .| Lanh dao Chi | 02 gio lam
B4 Eggcd;yd két qua giai quyét TTHC tai nhanh viée
VPDKDD
DPong ddu, phat hanh, dinh lén HT < 02 gio lam
BS TTGQTTHC, chuyén tdi co quan thué Van thu viéc
- Co quan Thué xac dinh va thdng béo
thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop
phéi t‘huc %11¢n I’IghlaA vu tai chinh theo Co quan Thué | .ThO’I glan va quyvtrlnh thuc
quy dinh cua phép luat. . . hién theo quy dinh cua Co quan
o z A - va nguoi su X
- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu % Thue.
B6 Lo dung dat thuc N \ e
tai chinh. hién nehia v | Khong tinh vao thoi gian giai
* Két qua: Thong tin tr co s& dir ligu AV quyét thu tuc hanh chinh vé dat
A N tai chinh .
dugc lién thong hodc chung tir hoac giay dai.
to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh
H¢ théng tu Tiép nhan.
) . B6 phan dong bo va thong tin vé
Tiép nhan thong tin vé viée da hoin | Netrll chuyén | viéc d& hoan
B7 | thanh NVTC; chuyén dén Vién chire giai Trung tam bude (t/h thanh NVTC;
quyét ho so. PVI9| cC khong dong chuyén dén
bo thi ti€p | Vién chuc giai
nhan ctua quyét ho so.
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cbng dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
Vién chiic kiém tra hd so, thuc hién
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so |  Vién chic
B6 dia chinh, co s& dir li§:u dét dai; in nodi | hodc nhan vién | 04 gio lam
dung thay doi trén Gidy ching nhan da duoc giao viéc
cap, trinh Lanh dao Chi nhanh VPDKDP |  nhiém vu
Ky duyét.
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai | -2r0da0 Chi o0 e 1am
BT | Budc 6 nhanh vige
VPDKDD ;
- Vao s6 van ban, doéng dAu, phat hanh,
dinh trén HTTTQGTTHC; ‘
- Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so. < 02 gio lam
B8 |. Xécynhén lclloe‘m thanh hép so trén HE Van thu z%/iéc
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan
B9 |~ Tra két qua cho ngudi ndp hd so. ’ TN&TKQ Theo Phiéu Két qua
- X4c nhan tra két qua trén HE thong Trung tdm hen tra KQ
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh PVHCC
Biéu miu
- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025
7 cua Chinh phu;

- MAu s6 19 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025

cua Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gui : ceveviieiiennennnennenns Q)

1. Nguoi st dung dét, chu sé hitu tai san gin lién v6i dit, ngudi quan 1y dét:

) I IS 11 07 PSSR
b) Gidy t& nhan thAn/PhAp NhAN(2): .....veeeeeeeeeeeeeeeeeee s .
C) P1A ChI(2): i
d) Dién thoai lién hé (néu co):.......oooeeeeiiinn... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom cé (4):
(1) Gidy chimg nhan da cip;

22 USSR SRRTRORRRN

() ISR PR R USRRRP

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc

phap luat.

....... , ngay ... thang ... nam .......
Nguoivietdon
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

(1) Déi v6i hod gia dinh, cd nhan, cong d@)ng dﬁn cu, ngudi géc Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ’ noi ¢o dat.

D01 v6i to chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoal ¢6 chirc nang ngoai giao va to chirc nudc ngoai,
c4 nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi c¢6 dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st dung
dat,

quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.
(3) Ghi n6i dung blen dong nhu: “nhan Chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap 601 Gidy chung nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Glay
ching nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat gém: Sb vao sb cap
Gidy ching nhan...... : Sb phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi su
dung dat, chi so hitu tal san gan lién voi dat khong co thong tin vé Glay chiing nhan da cap
thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so
dia chinh, co s& dir liéu dét dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bt
budc phai 6 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy chimg nhan hodc S6 phat hanh Gidy chimg nhan
(S6 seri).

Truwong hop ¢é nhu cau cap méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimg
nhdn”.

(4) Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Méu s6 19
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VPDKDD Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: e, /PCTT-VPBKDD Ha Noi, ngay ........ thang ...... nam 202...

) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh giri: Poithué .........................

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.I.Mahdso@ . ....................

1.2. Ngay nhanhoso ©: ...... e ' )
II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT

22.Piachi® ..

2.3.86 dién thoa1 lién he ...................... Emall (neu co)
2.4 MA SO thUE (NBU Ot
2.5. Gidy to nhan than/phap nhén TR PR PRPRRY
SO, ; NGAY CAPI. ettt noi cap...
2.6. Loai thu tuc can xéc dinh nghfa vy tai chinh O:.......cccoooooiiiiiiviiiiiiinns
I11. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dét

3.1.1. Thira dAt $6:. ..o ST bANAD SO v, ;
3.1.2. Pia chi tai @: oo ;

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Puong/doan duong/khu vurc:.......oooviiiii e,

- Vi tri thira dat ©:.. ..

- Chiéu sdu cua thira dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cua ngd/hém (MEU COY:eei e, m.

3.1.4 Dién tich thira dat:.........coocoovvevererennnn. m?

- Dién tich str dung chung: .......ccooeviiniiiiniinnn m
- Dién tich str dung riéng: .......cccovvviiiiiinininnnn. m
- Dién tich phai ndp tién sir dung Aat/tién thué dat:..........ccoeevverereeeererenes m
- Dién tich khong phai nop tién sir dung dét (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dét trong han muc:...........cco.covvveerveerernnnn. m?

- Dién tich dat ngoai han MUuC........coovveiniiii m?

3.1.5. Nguon gO¢ ST dUNG GAt:..........o.oveveireeeeeeeeeeeeee e
3.1.6. Muc dich str dung dat Q0: ..o
3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh 1au dai [}

- C6 thoi han:............. nam. T ngay ...... [oin.. [evinnn. dénngay .../,

- Giahan.........ccccueee. nam. Turngay ...... [o..... [ueen... dénngay :...../ooioii
3.1.8. Thoi diém bt dau st dung dat T ngay :........ [oviiiiinannn [ociiiiiinnnn ;

3.1.9. GHA GAtID ..o
3.1.10. Gidy to v& quyén sir dung dat M2:. . e
3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... ; cAp hang nha &, cong trinh:................... ;
3.2.2.Dign tich XAy dUN:......oiiei i m*;
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tichscdung ;... m*;

2
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3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................... m?;
3.2.5.S6 tAng:......... tang; trong d6, sb ting ndi:...... tang, s6 tAng ham:............ tang;
3,206 NGUOIL ZOC: ..ottt s ee st es ettt n ettt
3.2.7. Thoi han s& hivu dén: oo, nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH
- THEN ST AUNG GAL:. ..o
=L phitrurGC Da:. . oo
V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG BAT NOP 3

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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25. Quy trinh (1.013992): bang ky blen dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nwéc c6 thim quyén (QT-25.T)

Pham vi:

Ap dung ddi véi T6 chuc trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc, td chire
1 | nudc ngoai c6 chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té co von dau tu nude ngodi (goi chung
la t6 chitc);

C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai (goi chung la cd
nhan)

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cta Giam doc Trung tdim Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phin ho so

Khi nép hé so, nguoi yéu cau déing ky diwoc lira chon ngp bdn sao gidy to va xudt trinh ban
chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodc nép
ban sao gidy to di cé cong chirng hodc chiing thuece; trieong hop nép hé so theo hinh thirc
tryec tuyén thi ho so nép phdi diroc sé héa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwroc cong
chung, cheng thyc.

Poi Véi trwong hop thuc hién xac nhdn thay déi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu dang ky nép ban goc Gidy chiing nhdn da cap.

Trirong hop nép ban sao hodc ban sé hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh ngwoi yéu cau déang ky phdi nép ban chinh céc gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh.

1. Bon dang ky l?ién dong dat dai, tai san gan lién véi dit theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Gidy chimg nhén di cép.

3. Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi trudng hop nguoi st dung dat co nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

4. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i voi truong hop thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Khong qua 07 ngay lam viéc (Thoi gian gidi quyét duwoc tinh ké tir ngdy nhan dwgc ho so
da dam bao tinh day dii ciia thanh phan hé so, tinh thong nhat vé néi dung thong tin giita
cde gidy to, tinh day di ciia ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén
4 | xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trwong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trieng cau gidm dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phwong ti¢n thong
tin dai chiing, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan llen
véi ddt doi véi triwong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dit, quyen
SO hitu tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gdn lién véi dat
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chét trude khi trao Gidy chitng nhan.).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

5 | - Céng Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh c6ng ich theo quy dinh cua Thu tuong Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
Mirc do dich vu cong: mot phan
Phi, L¢ phi:
6 Theo quy dinh cua Luat phi va 1 phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va I¢ phi.
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: 9 ’
- VPDKDD (16 chure, ca nhan) (Thudc cdac truong hop chuyén muc dich sw dung dat quy
7 dinh tai khoan 3 Diéu 121 Luat Pat dai). i )
- Chi nhanh VPDKDD (ca nhan) (Thudc cdc truong hop chuyén muc dich s dung dat quy
dinh tai khoan 3 Diéu 121 Luat Pat dai).
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thai gian
: Trach | fMuchién | g miw
TT Trinh tw ahiém (moi ngay K&t qua
- tinh 08 gio 1
lam viéc)
| | Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir tai VPPK
A A A Lanh dao | 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD viée
Phéan cong nhiém vu vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao | 02 gio lam
B3 N L A
phong xtr Iy PCM viéc
Kiém tra ho so: .
- Truong hgp khong da diéu kién thi dy thao
thong bao ly do trinh lanh dao Van phong dang
ky dat dai phé duyét.
- Truong hop du di€u kién thi: . N
+ Kiém tra, Ky duyét manh trich do ban do dia n , Ho so
, Koo pe o N 2. ., | Vién chuc
chinh d61 voi truong hop nguoi st dung dat co hosic nhan
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién T 22 gid lam
B4 | o . k vien A
tich cua thira dat. i ) hone xir viéc
+ Trich luc ban do dia chinh do6i véi truong hop p | yg

Gidy chimg nhan di cap chua st dung ban d6
dia chinh ma nguoi str dung dat c6 nhu cu cap
méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat hodc thudc truong
hop phai cap méi Gidy chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.
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+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s§ 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Linh dao | 04 gid lam
TTHC tai B4 PCM viéc
A LA e £ : Lanh dao | 04 gio lam
B6 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai B5S VPDKDD viée y
Phiéu
- Truong hop dit didu kién: phét hanh, giri Phiéu chuyén
Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh thong tin 48
ve dat dai dén Co quan thué doi voi truong hop Xac dmh“
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh nghlalvu tal
B7 | cua phap luat; ‘ Van thu 02 gio lam chinh
- Truong hop khong du dicu kién: phat hanh viée
thdng bao, chuyén tra ho so kém theo thong bao
néu r6 1y do dén co quan tiép nhan hod so tai
Budc 14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xdc dinh va thong bao thu nghia | Co quan | _ Thoi eian va auv trinh
vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién | Thué va . ig quy 1
N o . ) A .. . | thuc hién theo quy dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat. | nguodi st , 2
A % A ~ < 1 z, | cia Co quan Thué.
B8 | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. | dung dat A , . ..
e 2 N Y T A A .. | - Khong tinh vao thoi gian
* Két qua: Thong tin tir co s6 dir liéu duge lién | thuc hién 41 quvét thii tue hanh
thong hodc chiung tir hodc gidy to ching minh | nghia vu ghinhqv éy dht dai
da hoan thanh nghia vu tai chinh tai chinh '
H¢ thong tu
dong bo va
chuyén
bude (t/h )
B6 phan khong dong | Cac gidy to
o > D¢ b thi tiép chimg
Tiep nhan thong tin vé viéc dd hoan thanh | TN&TKQ A . ~
B9 LY S AR £ 1A A nhan cua minh da
NVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyét ho so. | Trung tam N A hoan thanh
PVHCC cbng dan oan than
trong gio NVTC
hanh phinh,
chuyén tiép
trép hé
thong)
Thyc hién chinh 1y, cip nhit bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; cap moi Giéy . , 12 gid lam
B10 chirng nhan hoac xac nhan thay ddi trén Giéy Vién chirc viéc

ching nhan da cap
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B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanhdao | 02 gid lam
TTHC tai B10 PCM viéc
A o1 Ae o a eas £ . Lanh dao | 02 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B11 VPDKDD viéc
- Nhan hé 50, Vao 56, s6 theo ddi, dong dau, vao
s6 vao sb cap GCN, tich phap ly, scan, photo
GCN, vao sb, dong dau cap nhat hd so dia chinh,
chuyen file scan 1én phan mem . Vanthe | 04 gio lam
B13 | - Chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so. A
N A X s N . | VPbKbbD viéc
- Ban giao ho so v€ phong Thong tin - Luu trix
thuq hién viéc luu trit ho S0.. ’
- K&t thiic quy trinh cua hd so trén H¢ thong
TTGQTTHC.
Y . B6 phan
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. TN&TKQ | Gid hanh o
B14 | - Tra két qua cho ngudi nop ho so. Trung tam chinh Két qua
- Xac nhéan tra két qua trén HT TTGQTTHC PVHCC
Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPPK: (Thuc hién nhu quy trinh cua
I Vin phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén hd so dén budc tiép
theo, thoi gian thyuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)
Bi¢u miu: ’
- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay
9 12/06/2025 cua Chinh phu;

- Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025

cta Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DPAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh @i : veveeeeeninnnnncennnns 1)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:

) I 1= 1 07 TSR TRUPPR
b) Gidy to nhan thAn/phap NNAN(2): ......oeeveieeeeeeeee et .
C) PHA ChI(2): oot e
d) Dién thoai lién hé (néu cO):.......c.oveveeeenn... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. No6i dung bién dong (3):

3. Giy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don niy gdm cé (4):
(1) Gidy chtrng nhan da cap;

(2) ettt ettt b ne et

() ISR

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trudc

phép luat.

........ ngay ... thang ... nam ......
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Huéng din ké khai don:

(1) Dbi vé6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngodi
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD......”" noi ¢6 dit.

D01 véi to chirc trong nudc, t6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, to chic kinh té c6
vén dau tu nudc ngoai, to chirc nurde ngoal ¢6 chirc ning ngoai giao va t6 chirc nudc ngoai,
ca nhan nude ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi co dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén glay ching nhan da cap. Trudng hop nhan chuyén quyen sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dét thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyen quyen.
(3) Ghi n6i dung blen dong nhu: “nhan Chuyen nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mat, cap 601 Gidy chung nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Glay
ching nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chirng nhan bi mat gém: Sb vao sb cap
Gidy ching nhan...... : Sb phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri)....... 7, truong hop ngudi su
dung dat, chi so hitu tal san gan lién véi dat khong co thong tin vé Glay chirng nhan da cap
thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so
dia chinh, co s& dir liéu dét dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bt
budc phai ¢6 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy chimg nhan hodc S6 phat hanh Gidy chimg nhan
(S6 seri).

Truwong hop ¢é nhu cau cap méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimg
nhdn”.

(4) Ghi céc loai gidy to ndp kém theo Don nay.
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Miu s6 19
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VPDKDD Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: e, /PCTT-VPBKDD Ha Noéi, ngay ........ thang ...... nam 202...

) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

Kinh giri: Poithué .........................

[. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.1.Mahdoso @ ...................

1.2. Ngay nhanhoso ©: ...... e ) _
I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT

2.2.Piachi®.......

2.3.S6 dién thoa1 llen he ...................... Ema11 (neu co)
2.4. M SO thué (08U CO):.. e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhén TR PR PRPRRY
SO, ; NGAY CAPI. ettt noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xéc dinh nghfa vy tai chinh O:......cccoooooiiiiiiviiiiiiins
I1II. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dét

3.1.1. Thira dAt $6:. ..o ST bANAD SO v, ;
3.1.2. Piachitai @ o X

3.1.3. Vi tri theo Bang gia dat:

- Puong/doan duong/khu vurc:.......oooviiiii e,

- Vi tri thira dat ©:.. ..

- Chiéu sdu cua thira dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cua ngd/hém (M&U CON.eiiiie e, m.

3.1.4 Dién tich thira dat:.........coocovvverererennnn, m?

- Dién tich str dung chung: .......ccooeviiniiiiniinnn m
- Dién tich str dung f€Ng: ..o, m?

- Dién tich phai ndp tién sir dung QAt/tién thué dat:..........cooovvevereeeeereereeeenns m
- Dién tich khong phai nop tién sir dung dét (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dét trong han muc:........coccovveerereerereinrenene, m?
- Dién tich dat ngoai han muc........cooeveiniiiiic m
3.1.5. Nguon 8¢ ST dung GAt:...........oovvvevereieeeeeieeeeeeeeeeee e
3.1.6. Muc dich str dung dat A0z
3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh 1au dai [}

- C6 thoi han:............. nam. T ngay ...... [oin.. [evinnn. dénngay .../,
-Giahan.......c.ccoeueeene nam. Turngay ...... [oc.... [eeei... dénngay :...../eoiiiiid .
3.1.8. Thoi diém bt dau st dung dat Tir ngay :........ [oviiiiininnn [ociiiiiinann, ;

3.1.9. GHA At ..o
3.1.10. Gidy to vé quyen str dung dat *2):.

3.2. Thong tin vé tai san gan lién v&i dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... ; cAp hang nha &, cong trinh:................... ;
3.2.2.Dign tich XAy dUN:......oiiii e m*;
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tichsudung ;... m*;

2
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3.2.4. Dién tich sé hiru chung:............ m?; Dién tich s hiru riéng:................... m?;
3.2.5.S6 tAng:......... tang; trong d6, sb ting ndi:...... tang, s6 tAng ham:............ tang;
326 NUOI GOC: ..ot eee e eee e,
3.2.7. Thoi han s& hitu dén: v nam.
IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH
- Ti80 ST dUNG GAL: .. ..ovoeecee e
L phitrurGC Da:. . oo
V.NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG BAT NOP 3

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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26. Quy trinh (1. 013993): Dang Ky, cAp Gidy chirng nhéin déi véi treong hop hd gia dinh, ca
nhan dang sir dung d4t khéng diing muc dich di dwoc Nha nwéc cong nhin quyén sir dung
dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 (QT-26.T).

Pham vi:

Ap dung d6i véi C4 nhan, ho gia dinh

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 ctia Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan ho so

Khi nép hé so, ngueoi yeu cau déing ky duwoc lira chon nép ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh d@é can bg tiép nhdn ho so kiém tra déi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to hogc ngp
ban sao gidy to dd c6 cong ching hoac ching thuee, trieong hop nop hé so theo hinh thirc
tryec tuyén thi ho so ndp phdi dieoc sé hoa tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dioc cong
chirng, ching thuc.

Poi Vi trwong hop thuc hi¢n xac nhan thay doi trén Gidy ching nhédn da cdp thi ngueoi
yéu cau dang ky nép ban goc Gidy ching nhdn da Cap

Trieong hop nép ban sao hodc ban sé hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidgi quyét
thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh céc gidy to thuge thanh phan
hé so theo quy dinh.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sd 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Gidy chimg nhan di cép.

3. Quyét dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chimg tir ndp phat ctia
nguoi st dung dat.

4. Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi v6i truong hop nguoi su dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

5. Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy doi voi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

6. Céc to khai thué theo quy dinh.

S6 lwong hé so: 01 bo

4 | Thoi han giai quyét:

Khéng qué 12 ngay lam viéc (Thoi gian giai quyét diege tinh ké tir ngdy nhan dwgc ho so
da dam bao tinh day dii ciia thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin giira
cde gidy to, tinh day di ciia ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cO tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem xét xu [y dO,l voi truong hop sir dung ddt c6 vi pham phap ludt,
thoi gian trng cau gidm dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phiong tién
théng tin dai chiing, thoi gian thiee hién thii tuc chia thiva ké quyén sir dung dat, tai san gén
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lien voi dat doi voi truwong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chirng nhdn quyén sw dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi sw dung dat, chu so hitu tai san gan lién

véi dat chét tride khi trao Gidy chitng nhdn).

Hinh thirc tiép nhén va tra két qua:

- Tr},rc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

> | Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phép luat.
Mikc dd dich vu cdng: mot phan
Phi, L¢ phi:
6 Theo quy dinh cua Luat phi va 1é phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va I¢ phi.
Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: 7 ‘
- VPDKDD’: T6 chure, ca nhan (Thuc hién theo quy dinh tai Pi€ém b, Khoan 6, Diéu 25
7 | Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP) 7
- Chi nhanh VPDKDD: T6 chirc, ca nhan (Thuce hién theo quy dinh tai Diém b, Khoan 6,
bicéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP)
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
. Trach (mbingay | Biéu miu/
T Trinh tw nhi¢m | tinh 08 gio | Két qua
lam viéc)
| Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir tai VPDK
A A A Lanh dao | 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu PCM VPPKDD viée ‘
Ho so
Phén cong nhiém vu vién chttc hodac nhan vién | Lanh dao 02 gio lam
B3 N o A
phong xtr ly PCM viéc
Kjém tra sy phu hop vo1 quy hoach sir dung dat
cap X& hoac quy hoach sur dung dat cap xa hoac
mot trong cac quy hoach theo quy dinh cua
phap ludt vé quy hoach d thi va nong thon:
- Tmong h(;)’p khong du diéu ki¢n thi dy thao Vian chite
thong bao ly do. hodic nhan
- Truong hop du di€u kién thi: n 44 ¢i0 lam
B4 2 , ~ , s aX s vién duoc it
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia | _. A viéc
. Ko a.T o N z. ., | giao nhiém
chinh doi voi truong hop nguoi st dung dat co vu
nhu cau xac dir}h lai kich thudc cac canh, dién :
tich cua thura dat. )
+ Trich luc ban do dia chinh doi véi truong
hop Giay chimg nhén da cap chua str dung ban
do dia chinh ma ngudi sir dung dat c6 nhu cau
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cap moi Gidy chimg nhén quyen sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién vé&i dat hodc
thugc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san
gin lién voi dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va thdng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phép luat.

B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
A e LAe oz ias £ . Lanh dao 08 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyeét TTHC tai Bude 5 VPPKDD viée
Trudng hop du dicu kién: Phét hanh, giri Phiéu
Chuyén‘thf)’ng tin d¢ xac dinh nghia vu tai Phiéu
chinh vé dat dai dén Co quan thué¢ doi voi chuvén
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh 20 it lam thﬁny tin
B7 | theo quy dinh cua phap ludt; Van thu % e 48 xécg dinh
Truong hop khong du dicu kién: Phat hanh i nehia vu tai
thdng bao, chuyén trd ho so keém theo thong & chinh
bao néu rd 1y do dén noi ti€p nhén ban dau dé
tra cho nguodi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi v6i truong hop phai thwe | Coquan | .. . . )
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap Thue va thlfiloﬁi égrllartlhzg gﬂz giﬁlﬁ
luat. o z A - | neworsy ctia Co ciuan Thué. ‘
B8 | - Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu tai | dungdat |~ Khéng tinh vao thoi gian
:hm;h' \ A s r e 1e A i thl'fc hl@ﬂ\. giai quyét thu tuc hanh
Két qua: Thong tin tir co' s¢ dir liéu duoc lién | nghia vuy tal chinh ve dét dai
thong hoac ching tir hodc giay to chirng minh chinh '
da hoan thanh nghia vy tai chinh
H¢ thong tu
dong bo va
chuyén
buace (t/h ’
A 1A khong dong | Céc giay to
| BOphan R td | ching
Tiep nhan thong tin vé viéc da hoan thanh | TN&TKQ A . ~
B9 YA . F1 A N nhan cua minh da
NVTC; chuyén dén vién chuc giai quyét hd so. | Trung tam cong dan hoan thanh
PVHCC trong gio NVTC
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé

thdng)
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Thye hién chinh 1Y, cip nhat bién dong vao hd | ¥.on chie
. . e 1 X L% .. | hodc nhan 1
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; cap moi o 08 gio lam
B10 Z , N o, N O vién dugc A
Giay ching nhan hodc xac nhan thay doi trén : L viéc
- . A an K giao nhi¢ém
Giay chung nhan da cap. vu
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio lam
TTHC tai Budce 10 PCM viéc
A Ae LAs oz iz X . Lanh dao 02 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai B11 VPPKDD viée
- Nhan hé so, vao s6, s6 theo ddi, vao sb vao
sO cap GCN, tich phap 1y, scan, photo GCN,
vao s, dong dau cap nhat hd so dia chinh,
chuyén file scan 1én phan mém. 9 .
B13 | - Ban giao két qua cho TTPVHCC. Van the | 04 gi0 lam
e X P A . ~ | VPDKDD viéc
- Ban giao ho so ve phong Thong tin — Luu trix
thuc hién viéc luu trit ho so. )
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B0 phan
B14 | - Tra két qua cho ngudi ngp ho so. TN&TKQ Gi0 hanh Két qua
- Xéc nhén tra ket qua trén HE thong thong tin | Trung tam chinh d
giai quyét tha tuc hanh chinh PVHCC
Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir tai Chi nhanh VPDK: (Thyc hién nhu quy trinh cia
I Vin phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc ctia Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén budc tiép
theo, thoi gian thyc hién budc nay s& dugc tinh cho Budc tiép theo)
Biéu mau
9 |- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025

cta Chinh phu;

- MAu s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025

cta Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gui : ceveviieiiennennnennenns Q)

1. Nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:

) I IS 11 070 USRS

b) Gidy t& nhan thAn/phap NhAN(2): .. ..c.vveeveeeererereeeeee e, .
C) P1a Chi(2): oo
d) Dién thoai lién hé (néu co):.......ooooeeieiiinn.. Hop thu dién tir (néu co): ..

2. Noi dung bién dong (3):

3 Glay to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6 (4):
(1) Gidy ching nhan di cép;

72 TSRS
() TSSOSO
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay ....thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

(1) Déi v6i hod gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... " noi c6 dat. Poi vai t6 chirc trong nude, to chirc
ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chure kinh té ¢6 vén dau tu nuée ngoai, td chire nudce
ngoai co chl'rc niang ngoai giao va to chirc nudc ngoadi, cid nhan nudc ngoai thi ghi
“VPDKDD...” noi c6 dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén glay ching nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyen quyeén.
(3) Ghi ndi dung blen dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mat, cap d01 Gidy ching nhén ..

Trudng hop dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat thi ghi ndi dung: d‘e nghi cap lai Gzay
chitng nhén do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat gom: Sb vao so cap
Gidy ching nhan...... : SO phat hanh Gidy ching nhéan (Sé seri)....... 7, truong hop ngudi sur
dung dat, chu so hiru ta1 san gin lién voi dat khong c6 thong tin ve Glay chung nhan da cap
thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat
budc phai c6 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy ching nhan hodc S6 phat hanh Gidy chirng nhan
(S seri).

Truong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chitng nhén thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimg
nhdn”.

(4) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

THONGTIN) s

Sb: ... /PCTT v, NGAY ... thang .... Nam ...

PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI

_ Kinhgm: ..o

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC

1.1. M 56 ho so thu tuc hanh chinh®: ...

1.2. Ngay nhan dahéso hop 16@: .......................................

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1 Ten @

2.2.Diachi @: ...,
2.3.So diénthoai in hé: .........ovvviiiiiiiiie, Email (néu cO): .....ovvvveiiiieeiin,
2.4. M s6 thué (08U CO): «.ovveee e

2.5. Gidy to phap nhan/ S6 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...

2.6. Loai thu tuc can x4c dinh nghla vutaichinh ®: ...

I11. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thita dat s6: ..oovovveeeeen, cTOban dd $O: ovvevneveeann.

3.1.2. Dia chi tai): oo

3.1.3. Gia dét

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ..... m
- Giadatcuthé: ................o.... M?

- Gia tring d4u gia: ..................... M?

- Gia dét trudce khi chuyén myc dich st dung dat: ......................

3.1.4. Dién tich thita dat: ...................... M?
- Dién tich st dung chung: ...................... M
- Dién tich st dung riéng: ...................... M?
- Dién tich phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... M?

- Dién tich khong phai nop tién str dung dat/tién thué dat: ...................... M
- Dién tich dat trong han muic: ...................... M?

- Dién tich dat ngoai hanmuirc: ...................... M?

- Dién tich chuyén muc dich str dung dat: ...................... M?

3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...
3.1.6. Muc dich st dung dat ®: ...
Muc dich st dung dét trude khi chuyén mucdich: ........oooiiiiiiii

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Cothoihan: ........... nam. Tu ngay ....... [eviinnn. [oo.... dénngay: ....... /S N
-Giahan .......... Nam. T ngay ....... S [eviiiiin. dénngay : ....... [evinnn. [ocin..
3.1.8. Thoi diém bat dau sir dung dat Tirngay : ....... [oeenn.n. /oo

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyen st dung Aat0:
3.2. Thong tin vé tai san gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh: .......... ; cap hang nha &, cong trinh: ................
3.2.2. Dién tich XAy dung: .......ooiiiiiii e m?
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tich st dung: ... m
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich s& hitu HENG: oo, m

2

2

2
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3.2.5. 86 t?gng: e tang; trong d6, sb tAng nodi: .......... tang, s6 ting ham: ...... tang
3.2.6. Nguodn goc: ........ T P TFR
3.2.8. Thoi han s& hitu dn: ......oieiiiii i,

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi la phan ngam
ciia cong trinh xdy dwng trén mdt ddt va khéng phdi la ddt xdy dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc vin hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam):

2

- Dién tich dét: ................. m

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........................

2. Dbi véi thué dat c6 mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mat nude: ................ m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi ap dung ddi véi
hé gia dinh, c4 nhan dugc ghi ng)

- THEN ST AUNG QAL ...ttt
- L P G0 DA .ttt aaas

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M3 s6 hd so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh pha quy dinh ve
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 1é trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé& ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi dat. Truong hop
nhiéu ngudi cing chung quyén sir dung dit, ciing chung quyén s& hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién h¢ gia dinh ¢ chung quyén sir dung dat; vol
chong ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chéng; cong ddng dan cu ghi tén cua cong dong

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh l4p hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; cd
nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Gidy phep dang ky kinh doanh....d4i voi to chuc; s6 ho
chiéu ddi v6i c4 nhan nudc ngoai va ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai; so dinh danh
dbi voi ca nhan trong nude.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chimg nhén lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Méu s
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, x6m, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tw) hodc tén khu vyc, xtt dong (d6i v6i thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sur dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thire sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién suf
dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire sir dung dét thi ghi hinh thirc sir dung dat truée khi chuyén va saul
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy t0, s0, ngay , thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat. Truong hop cé nhidu nha ¢, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mu sb 19a
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27. Quy trinh (1.013994): Piing ky, cap Gidy ching nhan di véi truong hep chuyén
nhwong du an dau tw cé st dung dat (QT-27.T)

Pham vi:

Ap dung ddi véi Chu dau tu thuc hién du an c6 st dung dat, bén nhan chuyén nhuong
1 | du &n bat dong san khong phai 1a t chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai.

(Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san 1a té chirc kinh té ¢ vén dau
tu nuGc ngoai thi viée ding ky dat dai dugc thuc hién trong trinh tu, thi tuc giao dat, cho
thué dat theo quy dinh).

Quyét dinh cong bd

2 - Quyé;t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghi¢p va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phan hé so

Khi ngp hé so, nguoi yeu cdu ding ky dwoc lya chon nép bdn sao gidy to va xuat trinh
bdn chinh dé can bg tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ngp bdn chinh gidy to hodc
ngp bdn sao gidy to da cé cong ching hodc ching thue; trieong hop ngp hé so theo hinh
thirc truec tuyén thi hé so ndp phdi diroc s6 héa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da
3 dwoc cong chung, chung thuc.

Pai Vdi trieong hep thuc hién Xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdn da cdp thi nguoi
yéu cau ddang ky nép ban goc Gidy chirng nhdn da cap.

Trirong hop nép ban sao hodc ban sé hoa céc logi giay to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh ngweoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cac gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh.

a) Poi Véi trieong hop ddt dé thuc hién dir dn chuwa dwoc cap Gidy chieng nhdn:

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

- Ching tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cua bén chuyén nhuong va
bén nhan chuyén nhuong du &n, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat dé thyc hién duy an.

- Vin ban cho phép chuyén nhuong du 4n hoic mét phan dy an cua co quan c6 tham
quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Hop dong chuyén nhuong dy n hodc mot phan du an theo quy dinh ciia phap luat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh ddi voi truong hop Chuyen nhuong mot phan dy 4n ma
quyén sir dung dat dé thuc hién du an chua duoc cap Gidy ching nhan da dugc VPDKDD
ky duyét theo quy dinh.

b) Déi Véi truong hop ddt d@é thuc hién du dn da dwroc cdp Gidy chiing nhan:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sé 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cdp cho bén chuyén nhwong du an bat dong san.

- Chung tir chitng minh viée hoan thanh nghia vu tai chinh di véi trudng hop c6 thay
d6i nghia vu tai chinh (trir tredng hop dwoc mién hodc cham ndp theo quy dinh cia phap
luat).

- Van ban cho phép chuyén nhuong du &n hogc mot phan dy én cia co quan co tham
quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Hop ddng chuyén nhuong du &n hoic mot phan du an theo quy dinh cua phép luat.
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- Bdn V& tach thura dat, hop thira dat theo MAu sb 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP doi véi truong hop chuyén nhugng mot phan du an ma quyen sir dung
dat dé thuc hién du an da dugc cap Giay chang nhan.

S6 lwong hé so: 01 bo

Thai han giai quyét:

- Béi véi trudng hop dat dé thyuc hién du an chua dugc cap Gidy chung nhan thi thoi
gian giai quyét khong qua 20 ngay lam viéc.

- Di voi truong hop dat dé thuc hién du an da dwoc cip Gidy ching nhan thi thoi gian

4 giai quyét khong quéa 08 ngay lam viéc. ? .
Thoi gian thuc hi¢n khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian
Xem xét xu 1y doi Véi trirong hop si dung dat ¢ vi pham phap ludt, thoi gian trung cau
gidm dinh.
Hinh thirc tiép nhéan va tra két qua
- Tryc tiép tai Chi nhanh thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.
5 - Cong Dich vu cdng Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu caa doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh caa phap luat.
Mire @9 dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, Lé phi thug hién theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (c&c khoan thug, thu khac co lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh).
Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: o ’ ’
+ Van phong dang ky dat dai doi véi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc cap Giay
7 chtrng nhan. ’ ) ’ o
+ Co quan c6 chue nang quan |y dat dai cap tinh doi véi truong hop dat dé thyc hién du
an chua dugc cap Giay ching nhan.
8 Quy trinh xir ly cdng viéc
Truwdng hep bén nhan chuyén nhugng dw an bét dgng sin khdng phai la to chirc
I kinh té cO von dau tw nwéc ngoai va dat dé thuc hién dw an chwa dwegc cap Giay
chirng nhan (20 ngay lam viéc)
Trach {n?g;l r?lgn Biéu
TT Trinh ty o Mot ngay mau/
: nhiém tinh 08 gio P
: R N Keét qua
lam viéc)
A A <o Lanh dao 04 gio lam
B2 | Phén cong nhiém vu PCM VPDKDD viée
Phan cong nhiém vu vién chitc hodc nhan vién | Lanh dao 04 gid lam
B3 N A A
phong xtr 1y ho so PCM viéc
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B4

Kiém tra cac didu kién thyc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dat dai:

- Trudng hop khong du didu kién thuc hién
quyén thi dy thao thong béo 1y do trinh ngudi
c6 thim quyén phé duyét phé duyét;

- Trudng hop dit diéu kién thuc hién quyén thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh d6i véi truong hop ngudi str dung dat co
nhu ciu x4c dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich ctia thira dat.

+ Trich Iuc ban db dia chinh déi véi tredng hop
Gidy chimg nhan di cap chua sir dung ban do
dia chinh ma nguoi sir dung dat c6 nhu cau cip
méi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gén lién voi dét hodc
thudc truong hop phai cap moi Gidy chung
nhén quyen str dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dét.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va théng béo thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctia phap luat

Vién chirc

hoac nhan

vién dugcC

giao nhiém
Vu

40 gio lam
viéc

BS

Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét
TTHC tai B4

Lanh dao
PCM

08 gio lam
viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai BS

Lanh dao
VPBKDDb

08 gio lam
viéc

B7

- Truong hop du diéu kién: Phéat hanh, gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué dbi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

- Truong hop khong du diéu kién: Phét hanh
théng bao, chuyén tra hd so kém theo thong
bdo néu 16 1y do d&én Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cép xd hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong c4p tinh tai Budc 15 dé tra cho
ngudi yéu ciu dang ky.

Van thu

04 gio lam
Viéc

B8

- Co quan Thué x4c dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc
hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Nguoi su dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh.

* Két qua: Thong tin tir co sé dit liéu duoc lién
théng hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh

Co quan
Thué va
nguoi su
dung dét
thuc hién
nghia vuy tai
chinh

- Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
ctia Co quan Thué.

- Khdng tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh
chinh vé dat dai.
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Hé théng tur
dong bd va
chuyén bude

(Vh khéng Cac gidy
Tiép nhan théng tin vé viéc da hoan thanh B9 phan dong bo thi | 1 ching
) 2Rk en Ny 2, 1x | TN&TKQ | ti€p nhancta | minh da
B9 | NVTC; chuyén dén vién chure gidi quyét hod A A A X
o Trung tam cbng dan hoan
’ PVHCC trong gio thanh
hanh chinh, NVTC
chuyén tiép
trép hé
thong)
- Dy thao thong bao v€ viéc cham dit quyén va
nghTa vu cua bép chuyén nhuong trong hop
dong thué dat (doi voi trude hop trude day co A ,
, X PR Y Vién chac
ky hop dong thué dat voi nha nuoc) dé gui co - A
T as ATA 22 . | hodcnhan g
quan thu¢; bao cdo S& Nong nghi¢p va Moi A 40 gio lam
B10 \ 2 A A 1A 1, vién duocC A
truong (de cap nhat ho so quan 1y). ‘ ia0 nhiam viéc
- Thuc hién viéc 1ap, cdp nhat, chinh Iy hd so | e
dia chinh, co S(:)’ dir liéu dat dai. ;
- Hoan thién ho so, trinh S& Nong nghiép va
Moi truong cap Gidy chiing nhén.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyéet | Lanh dao 08 gio lam
TTHC tai B10 PCM viéc
Xac nhan két qua giai quyét TTHC tai B11 N s
N ~  NIA o0 | Lanh dao 08 gio lam
B12 |trinh lanh dao S& NO6ng nghiép va M@i VPDKDD vide
truong.
B13 Cap Giay chung nhan quyen su dung dat, | Lanh dao 32 gio lam
quyén so hiru tai san gan lién voi dat S6 NNMT viéc
- Hoan thi¢n, chuyén két qua vé TTPVHCC | Can bd luan
B14 de tra ket qua. ‘ ’ chuyén ho 04 gio lam
- Ket thlc quy trinh cua ho so trén HE thong SO cua viée
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh. VPDKDbD
- Thu pht, 1¢ phi theo quy dinh. A Giay
Bo phan R \
- Tra két qua cho ngudi Nop hd so. Gio hanh chung
B15 A TN&TKQ . A
- X&c nhan tra két qua trén Hé thdng thdng chinh nhan
e X ] TTPVHCC
tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Truong hep bén nhin chuyén nhugng dw an khong phai la to chirc kinh té co von
I dau tu nwdc ngoai va dat dé thuc hién du an da dwerc cap Giay chirng nhan (08 ngay
lam viéc)
B2 Phan cdng nhiém vu cho phong chuyén mén Lanh dao 02 gio lam
VPDKDD viéc
Phan cng nhiém vu vién chirc hoic nhan vién | Lanh dao 02 gio lam
B3 X e A
phong xu ly PCM viéc
- Kiém tra di€u kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luét bat dai doi véi truong hop thuc A .
Vién chuc
hién quyén cua nguoi su dung dat, cua chi s& . A
hoac nhan s
hitu tai san gan lién véi dat. n 16 gio lam
B4 . . vién duocC o
- Truong hop khong du diéu kién thuc hién i20 nhiam viéc
quyen thi du thao thong bao ly do trinh 1anh g vu

dao Van phong Dang ky dat dai phé duygt;
- Truong hgp du diéu kién thyc hién quyen thi:
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+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh d4i véi truong hop ngudi str dung dét co
nhu cau x4c dinh lai kich thudc cac canh, dign
tich cua thira dét.

+ Trich luc ban db dia chinh ddi véi truong hop
Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do
dia chinh ma ngudi sir dung dat c6 nhu cau cap
méi Gidy ching nhan quyén st dung dét,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat hogc
thuoc trueong hop phai cap méi Gidy chung
nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dét.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh
nghia vu i chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va thdng béo thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat va dy thao Théng
bdo bang van ban cho co quan thué vé viéc
chdm dut quyén va nghia vu ciia bén chuyén
nhuong du &n trong hop dong thué dat di véi
truong hop chuyén nhuong du an dau tu 6 sir
dung dét dwoc Nha nudc cho thué dat thu tién
thué dat hang nam.

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 08 gio lam
BS | TTHC tai B4 phong thuge | - =y
j VPDKDPD i
T ! , Lanh dao 08 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai B5 VPDKDD viéc
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thué d6i
v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat; 9 04 gio lam
B7 | Truong hop khong du didu kien: Phat hanh | ¥ an thu viec
thong béo, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén co quan tiép nhan ho
so tai Budc 14 dé tra cho nguoi yéu cau
dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai | Co quan |y e gian va quy trinh
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh Thué va thue hién theo quy dinh
cua phap luat. ) nguol s ctia Co ciuan Thué :
B8 |- Nguc‘wi st dung dat thyc hién nghia vu tai | dung qat - Khong tinh vao t.h(‘yi gian
:hm;h' , A i e 1sn thl‘fc hl@l’l" giai quyét thu tuc hanh
K&t qua: Thong tin tur co so dir liéu dugc | nghia vu tai chinh ve dat dai
lién thdng hodc ching tir hodc giay to chiing chinh ’
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh B6 phan H¢ thong ty | Cac gidy
B9 | NVTC; chuyén dén vién chire giai quyét hod ™ 8?TKQ dong bo va to chiing
SO. chuyén buéc | minh da
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Trung tam (t/h khong hoan
PVHCC dong b6 thi thanh
tiép nhan cua NVTC

cong dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
- In du thao ndi dung xac nhan thay doi vao
Gidy chiing nhan da cap hoic du thao Gidy
chtrng nhan mai; , ‘
- CEhlnh ly, vCa[z n_hf}t b!en d‘c_)ng vao ho so dia Vién chic
chinh, co s& dix liéu dat dai. ‘ hoac nhan
B10 |- Du thao théng béo vé viéc cham dat quyén 50 duoC 12 gio lam
va nghia vu cua bén chuyén nhuong trong | " on (U9 viéc
hop dong thué dit (ddi véi truéc hop truee | 9120 Nhiem
op dong . U0t TIOD vu
day co ky hop dong thué dat véi nha nude) :
dé gui co quan thué; bdo cao S& Nong
nghiép va Mbi truong (dé cap nhat hd so
quan ly)
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio lam
TTHC tai B10 PCM Viéc

Lanh dao 04 gio lam

B12 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai B11 VPDKDD viéc

- Vin thu 13y s6, dong dau, phat hanh két qua
TTHC, dinh trén HT TTGQTTHC.

B13 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd so. Vin thu 04 g1 lam

- Két thuc quy trinh caa hd so trén Hé thong viee

thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Bo phan Giay
g1q |- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ Gio hanh chung

- X&c nhan tra két qua trén Hé thong théng | TTPVHCC chinh nhan

tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Truong hop chuyén nhwong di dn dau tw c6 sir dung ddt dweoc Nha nuéc cho thué dat thu tién,
thué dat hang nam thi tai buoc thy ly, can bg du thao thong bao bang van ban cho co quan thue
ve viéc cham dut quyén va nghia vu cua bén chuyén nhwrong dy an trong hop dong thué dat

Truwong hep bén nhgn chuyén nhwong duw an bdt dgng san 1a té chiec kinh té ¢ von
Il | ddu tw nwéc ngoai thi vige dang ky dat dai dugc thuc hign trong trinh tu, thii tuc giao
dat, cho thué dat theo quy dinh

BIEU MAU

9 [ 1. Mau sé 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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28. Quy trinh (1.013945) T6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gdp vén biang quyén sir dung dat dé thuc hién dw an diu tw (QT-28.T).

Pham vi:

Ap dung ddi véi cac T chuc kinh té.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghi¢p va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng.

Thanh phan hé so

Khi nép hé so, 6 chirc kinh té duroc lwa chon nép ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bg tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to-hogc ngp ban sao
gidy to da cé céng ching hodc ching thuee theo quy dinh cia phap lugt vé cong ching,
ching thue. Trirong hop nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phdi duroc so
hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwec cong chieng, ching theec.

- Vin ban dé nghi chap thuan cho t6 chuc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyen sur dung
dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thyuc hién du an dau tu theo MAu sé 49 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Trich luc vj tri khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién dy an.

S6 lwong ho so

01 Db¢

Thai han giai quyét:

- Budc 1: S¢ Nong nghiép va Moi truong chu tri, phdi hop véi cac co quan ¢ lién quan to
chtc tham dinh: 15 ngay

- Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh c6 vin ban chip thuan hoac khdng chap thuan:
05 ngay lam viéc

- Pbi véi cac xa mién ndi, bién giodi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; viing
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duge ting thém khong
qua 10 ngay so vai tong thoi gian thyc hién thu tuc ny.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh tryc thuoc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.
- Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu twéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo quy dinh cua phap lut.

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé p[n’ thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi, céc van ban quy pham
phap luat huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thué, thu khac cdé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thuc hién thid tuc hanh chinh: 7 ’
- Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Néng nghiép va Mai truong

8 Quy trinh xir ly cdng viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Theéi gian mau/
Két qua
Bwéc | Sé Nong nghiép va Méi truong chi tri, phdi hep véi cac co quan c6 lién quan td chirc
1 | tham dinh (15 ngay)
B2 | Phan cong nhiém vu chuyén mon cho PCM Lénh dgo 56 0,25 ngay
NNMT
B3 | Phan cong nhiém vu cho chuyén vién giai quyét Lell:,ngl\(jlao 0,25 ngay
Chuyén
vién thu ly;
Chuyen phong thong ké dat dai va do dac ban do Lanh dao
B4 dé kiém tra chong lan sir dung dat, ‘quy hoach ké phbng 0,25 ngay
hoach str dung dét dugc cép co tham quyén phé thong ké '
duyét dat dai va
do dac ban
dd
Cung cap thdng tin bang vin ban két qua kiémtra | Phong thong
B5 | chong lan sir dung dét, quy hoach ké hoach sir | ké dat dai va | 0,25 ngay
dung dat duoc cap c6 tham quyén phé duyét do dac ban do
Chuyén vién du thao van ban xin y kién tham gia
B6 | cuacac so ban nganh, UBND cap xa c6 lién quan; | Chuyén vién | 1,25 ngay
trinh 1anh dao PCM Ky duyét Van ban
Kiém tra, xem xét x4c nhan két qua giai quyét | Lanh dao . xin y kién
B7 | TTHC tai B6 gy PCM 05ngy | i noi
P T . Lanh dao So s dung xiny
B8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B7 NNMT 0,5 ngay Kién
gg | Van thu So NNMT phat hanh van ban, chuyén | VanthuS¢ | ngdy
tdi Lanh dao co quan duoc lay y kién NNMT ’
Céc S, ban, nganh va UBND cép xa duoc lay y cac SOh ban, 'I;]hm, ?('in -
B10 | kién tiép nhan, xur Iy va giri y kién bing van ban | oo va th y Kien t\]’m} tl)??
vé Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong UBND cap ong qua | cho y Kieh
xa 07 ngay
- Tong hop y kién dong gop cua cac co quan, du
thao van ban tham dinh bao cdo UBND Thanh
B11 | phé Chuyén vién | 2,5 ngay
- Truong hop hd so khong du diéu kién, dy thao
Thong bao néu ro ly do ’ ]
Kiém tra, xem xét xac nhan ket qua giai quyét Lanh dao N
B12 | TTHC tai B11 e ey PCM 0,5 ngay
B13 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B12 L"“,ithd,\‘jloTS“ 0,5 ngay
g4 | Vanthu So NNMT phat hanh, chuyén Lanh dao | Van thu So 0.5 ngay
Van phong UBND Thanh pho NNMT '
Bwéc |Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢é viin ban chap thuan hoic khéng chap thuan (05
2 |ngay lam viéc)
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Vian phong UBND Thanh phd tiép nhan, tham | Vin phong X
B1 | dinh, bdo céo Lanh dao UBND Thanh phé xem | UBND | 0% N9ay
xét, phé duyét Thanh phé lam vigc
Chu tich UBND Thanh phé ky van ban, chuyén Chu tich 03 ngay
B2 < N UBND Thanh . -
van thu phat hanh ohé lam viéc
g3 |Van thw UBND Thanh pho phat hanh, chuyén vé [Van the UBND| 01 ngay
TTPVHCC Thanh pho lam viéc
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gio hanh
Ba 1. Xac nha(il tra két cffua treane théng thong tin TTPVHCC chinh
giai quyet thu tuc hanh chinh.
BIEU MAU
Vin ban dé nghi chap thuan cho to chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyeén sir dung
9 dét, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién dy 4n dau tu (Mau s6 49 tai Phy

luc ban hanh kem theo Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuwong 02 cip, phan quyén, phan cp

trong linh vyc dét dai).
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M&u sb 49. Vin ban dé nghi chap thuan cho té chiic kinh té nhan chuyén nhwgng, thué
quyeén sir dung dat, nhan gop von bang quyen sir dung dat dé thuc hién du an dau tw

, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
So: ... NAM Déc lap — Tw do — Hanh phuc

...,ngay ... thang ... nam

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan®.........
1. T6 chttc d& Nghi thu NIEN QU ANZ%: ...t
2. Ngudi dai dien Nop PR3 ..o s
3. D18 ChI/IIYE SO CRINN: Lo et
T D T Wl 01 1= N SRR
5. Dia diém thira dat/khu dat d& nghi cho td chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dét, nhan gop vén bang quyen sir dung dat dé thyc hién du an dau tw®c........o.oooovvvvoeeeeen
6. Tong dién tich thira dat/khu dat® (M2):....cooovvrverrrvvevvvsvvvicsssssss, ,gom:
- Dién tich dat cua té chirc, ho gia dinh, ¢4 nhan c6 quyén chuyén nhugng, cho thué quyén sir
dung dat, gop von bang quyén sir dung dat ........c..ccceceveene.
- Dién tich dat cua to chuc, ho gia dinh, ca nhan khong co quyén chuyén nhuong, cho thué
quyén sir dung dat, gop vén bang quyén sir dung dat (néu co):......
- Dién tich dat do co quan, t6 chtrc cua Nha nudc quan ly (néu co) ..
7. Muc dich st dung d4t sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
DANG QUYEN ST AUNG FAL:. . ..ovocvoceeeceeeee s
8. Thoi han str dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
DANG QUYEN ST QUNG GAL: ..ot s et
8a. Hinh thirc giao dat/cho thué dét sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
gop von bang quyen strdung dat: ...
9. Thong tin vé kha nang thuc hi¢n du &n sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dét,
nhan gép vén bang quyén sir dung dat:
a) Thong tin vé nang luc tai chinh cua t6 chic: du kién vé tong mirc ddu tu......, vdn thudc so
hitu......., vén huy dong...... tir cac to chirc, c& nhan......., von tir ngan sach nha nu('yc (néu co)
b) Th6ng tin vé dy an dﬁu tu: 6 str dung dét cua to ChL'rC kinh té: tén, quy mo, dia diém, tién do,
trong thoi gian sir dung dat ¢ hay khong c6 vi pham phap luat vé dat dai
¢) Théng tin vé kha ning thoéa thuan thanh céng véi ngudi sir dung dat dé nhan chuyén nhuong,
thué quyén sir dung dét, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du én
d) Théng tin vé& ding ky nhu cau str dung dat dé thyc hién du an khi co quan cé tham quyén
lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach str dung dat (néu co) ...........
10. Cac thong tin khac lién quan dén dy an (Néu €O). ....coccevveevererererennee,
11. Cam két:
a) St dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cta phép luat vé dat dai, nop tién
sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dang han;
b) Cac cam két KhAC (NEU COY .....ovveeeeeeereeeeeeeeeeeeeee e,

PAI DIEN...

(Ky va ghi r ho tén, déng ddau néu co)

28 Ghi rg tén Cap tlnhlcap x4 noi co dat

29 Ghi rd tén va cac thong tin theo glay to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/chiing nhén dau tu..

30 Ghi rd ho tén va thdng tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc cong dan hoic s6 dlnh danh
hoic Ho chiéu;

31 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cip x4, x&; (2) ghi tén thdn/ap/ban/lang/budn/séc.... (néu c); (3)

thdng tin khu dat theo hd so dia chinh (néu c6).

32 Ghi: (1) téng dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén sir dung dit ciia ngudi s dung dit hoic hé so
dia chinh hoic s6 liéu do dac cua té chuc lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dit theo phan loai dit néu c6 thong
tin.
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29. Quy trinh (1.013946): Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung
dat ket hgp da muc dich (QT-29.7).

Pham vi:

Ap dung ddi véi To chirc trong nudc, to chic ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to
chirc nuéc ngoai ¢ chire ning ngoai giao, to chic kinh té c6 von dau tu nuwdc ngoai st
dung dat da muc dich.

Can b, cong chirc va cac phong, ban, don vi ¢d lién quan thuoc UBND Thanh phé, So
Nong nghiép va Mai truong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Quyét dinh cong bd

- Quyé;t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia Bo Nong nghi¢p va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QB-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phan hé so

Khi ngp hé so, nguoi sir dung dat duwoc lwa chon nép bdn sao gidy to va xudt trinh ban
chinh d@é c&n bé tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu hodc nép ban chinh gidy to-hogc nép
ban sao gidy to da cé cong chirng hodc ching thue theo quy dinh cia phap lugt vé cong
chitng, ching thuee. Trieong hop nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi hé so ndp phdi
diroc s6 hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da diwoc cong chieng, chieng thuc.

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao gdom:

- Vian ban dé nghi str dung dat két hop da muc dich theo Mau sé 13 ban hanh kém theo
Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an sir dung dat két hop.

- Gidy chiing nhan da cap hodc mét trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

b) HO so gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich: Van ban d& nghi gia han
phuong an str dung dat két hop.

S6 lwong hé so: 01 bo

Thai han giai quyét:

- Thoi gian phé duyét phuong an str dung dat két hop: 15 ngay.

- Truong hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muyc dich: 07 ngay lam viéc.

Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét cia co quan ¢6 chirc niang quan Iy dat
dai vé xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan c6 thim
quyén vé khoan duoc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét ctia co quan thué vé xac dinh don gia thué dat, sb tién sir dung dét, tién thué dat
phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 18 phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thira dat.

Hinh thic tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tusng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua aty quyén theo quy dinh ciia phép luat.



https://dichvucong.gov.vn/
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Mire dd dich vu cong: mot phan

Lé phi
6 Viéc thu Phi, Lé phi thu~c hién theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi, cac van ban quy
pham phap luat huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thyc hign TTHC: 7 ,
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan tryc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moéi truong
8 Quy trinh xi ly cdng viéc
| Trwong hop phé duyét phwong an sir dung dit két hop da muc dich (15 ngay)
TT Trinh ty Tréch nhigm | Thoigian | Cled mau/
Keét qua
A A n oA Lanh dao S¢& .
B2 | Phan cong nhiém vu chuyén mén cho PCM NN&MT 0,25 ngay
B3 P'han cong nhiém vu chuyén vién phong xtr Lanh dao 0,25 ngay
ly PCM
- Thu ly ho so, bao céo Lanh dao phong,
Lanh dao S¢ chu tri, phoi hop véi cac sg,
nganh cd lién quan tham dinh phuong an 7 75 nad
st dung dét két hop dé trinh Chu tich Uy PN by thao To
B4 ban nhan dan Thanh pho. | Chuyeén vién trinh, Quyeét
- Gui phong Ke hoach tai chinh cung cap thu ly dinh
muc gia dat Du thao
- Dy thao ho so trinh UBND TP
- Truong hop ho so khong du diéu kién,
du thao Théng bao néu rd ly do
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao . .
BS | quyét TTHC tai B4 PCM 1 ngdy Du thao
Lanh dao S Phuong a
B6 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai B5 NNMT 1 ngay su dung dat
B7 | Phat hanh van ban Vin thu 0,5 ngay ket hop
Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh chap ~
N < n % N . Lanh dao .
B8 | thuan hoac khong chap thuan phuong an 04 ngay
, Ao LA UBND TP
su dung dat két hop
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A A
. 1 A , R A BO phan <
- Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. Gio hanh
B9 , R s 1A . oA A 1A TN&TKQ .
- Xéc nhan tra két qua trén HE thong TTPVHCC chinh
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
1 Truong hop gia han phuong an sir dung dat ket hop da muc dich (07 ngay lam vi€c).
Thoi gian
X . A (tinh méi | Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém ngay 08 git Két qui
lam viéc)
B2 Phan cbng nhiém vu chuyén moén cho Lanh dao S& 04 gl_q lam
PCM Viéc
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Phén cdng nhiém vu chuyén vién phong Lanhdao | 04 gio lam
B3 .1 .
xu ly PCM Viéc
Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém
tra thay hd so du diéu kién xu 1y thi:
- C6 vin ban xin y kién cé4c s, nganh co
lien quan thim dinh phwong an sir dung
dat !(ét hop theo de nghi cua to chiic. L Du thio To
B4 -AGlao, ph(.)’ngAKe hoach tai chinh cung Chuyén vién 28 gio lam trinh, Quyét
cap muc gia dat v Viéc dinh
- Du thao van ban tham dinh. :
- Hoan thién hd so, chuyén Lanh dao
PCM xem xét duyét ho so.
* Trudong hop hd so khong du diéu kién,
du thao Théng b&o néu rd ly do
85 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai |  Lanh dao 04 gio lam
quyct TTHC tai B4 PCM Viéc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B5 La,\llﬁ g?\szO 04 ?/'igc'am
B7 | Phat hanh van ban Vanthe | 04910 1am
Chu tich FJy ban nhan dan cép tinh chap UBND thanh | 08 gior lam
B8 | thuan hoac khong chap thuan gia han hé o
phuong an st dung dat két hop pho vIee
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Bo phan Gio hanh
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ | chinh X, 4
BY . X4c nhan tra két qua trén HE théng TTPVHCC Quyet dinh
thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh.
8 | BIEU MAU

Mau sb 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Méu s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hep da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac
) ..., hgay... thang... nam... ]
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HOP PA MUC PiCH

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhandan® ............
1. Ngudi ST AUNE GA1Z: ..ottt
2. Dia Chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ..o
4. Théng tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
a) Thira dat sb: ...........c..coeee. 1 4.2. TODAN A0 SO ..o,
D) Din tich GAL (M2): .. .eoeveeeceeeeeeeeeee ettt
C) Muc dich st dung Gat3: .. .....covieieeieeeeeeeeeee ettt
d) Thoi han st dung QAL oottt
d) Tai san gan lién Vi dat RGN CO: .....ooeeieeceeeeeeeeeee e
e) bia diém thua dét/khu dét (tai X&..., tiNh. )7 o
9) Gidy chang nhan vé quyen su dung dat da cap
S6 phat hanh: ...; SO Va0 S0 ...............on.... , DAY CAP: . eoveeceeeeeeeeeeseee e,
5. Noi dung dé ngh1 sir dung dat két hop:
a) Muc dich sir dung dat Kt NOP: ... covveeceeeeeeeeeeeee e
b) Dién tich sir dung dat KEEhOP: ... ooveeveeveeeeeeeee e,
C) LY 0. . oottt et re s
6. Gidy to ndp kém theo don ndy gOM CO% .. .ovvvvveveieeeeeeeee e

7. Cam két sir dung dat dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh caa phép luat vé dat dai,
nop tien st dung dat (neu co) day du, dung han;
CAac cam Ket KNAC (NEU CO): .. .evieiieiieieie e

Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

L Ghi r6 tén cap tinh/cap Xa noi co dat.

2 Poi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin Vé b, ngay/thang/nam, co
quan cap Cin cudc cdng dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; dbi vai to chic thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc Su:,nghlcp/van ban cong nhan to
chuc ton gido/dang ky kinh doanh/Giay chiing nhan dau tu doi véi doanh nghiép/to chuc kinh
te...

3 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan du tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau
tu/quyet dinh dy an... thi ghi rd muc dich str dung dat dé thuc hién du an dau tu theo giay to
da cap.

4 Gidy to quy dinh tai trinh ty, thi tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghj dinh
nay.
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30. Quy trinh (1. 013995): Dang ky tal san gan lién v6i thira dat da dwoe cip Gidy chirng nhén
hoiac dang ky thay doi Ve tai san gan lién voi dit so véi ndi dung da dang ky, gia han thoi
han sé hitu nha ¢ ciia té chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh ciia phap luat
vé nha ¢ ndi dung da ding ky (QT-30.T)

Pham vi

Ap dung dbi véi hoat dong Dang ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cip Gidy chimg
nhan hodc dang ky thay d6i vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da ding ky, gia
1 han thoi han s¢ hiru nha ¢ cua t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua
phap luat vé nha & ndi dung da dang ky cua t6 chirc trong nudc, t6 chue ton gido, t6 chuc
ton gido truc thudc, to chtrc nude ngoai c¢é chirc ning ngoai giao, to chic kinh té c6 vén
dau tu nude ngoa; t6 chirc nude ngodi, c4 nhan nudc ngodi; ca nhan, cong ddng dan cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

Quyét dinh cong bo va co s phap ly khac3?

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phan ho so

Khi nép hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc liwa chon ngp ban sao gidy to va xudt trini
bdn chinh d@é can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodg
ngp ban sao gidy to da cé cong ching hodc chiing thuee; trieong hop nép hé so theo hink
therc tryec tuyén thi ho so ndp phdi diroc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duot
cong ching, ching thuc.

Poi véi trwong hop thuc hign xac nhdn thay doi trén Gidy chiing nhdn da cdp thi nguol
yéu cau ddang ky nép ban goc Gidy chirng nhdn da cap.

Trurong hop nép ban sao hodc ban so hda cac logi giay to thi khi nhdn két qua gidgi quyét
thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cac gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh.

(1) Bon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién v6i dat theo MAu s6 18 ban hanh kém
3 | theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

(2) Gidy chimg nhan da cip.

(3) Déi véi tai sin la nha &

1. Gom mat trong cac loai gidy to sau day:

a) Gidy phép xdy dyng nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha ¢ c6 thoi han dbi vai truong
hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc s¢ hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61-
CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia Chinh phti vé mua ban va kinh doanh nha ¢ hoic gidy
td vé thanh ly, hda gia nha & thudc so hiru nha nude tir trudc ngay 05 thang 7 nim 1994;
C) Giéy tor vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan Kkét;

d) Gidy to vé s¢ hitu nha & do co quan c6 tham quyén cdp qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thudc dién Nha nuée xac lap sé hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét

33 Ngoai céc cin ctr phap 1y chung, quy trinh ndy dwgc Xay dung trén cic quy dinh sau:
- Luat Nha & s6 27/2023/QHI15,

- Lu4t Kinh doanh bt dong san sé 29/2023/QH]15.

- Luat Céc to chirc tin dung s6 32/2024/QH15.
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s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ctia Qudc hodi vé nha dit do Nha nude da
quén 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan Iy nha dit va chinh
sach cai tao xd hoi chu nghia truéc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyet
s6 755/2005/NQ- UBTVOHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Quéc
hoi quy dinh viée giai quyét ddi véi mot sb truong hop cu thé vé nha dét trong qué trinh
thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chi nghia trudc
ngay 01 thang 7 nam 1991,

d) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc dbi hodc nhan thira ké nha & da c6 chung
nhan cta cong ching hodc ching thuc ciia Uy ban nhan dan cip c6 thim quyén theo quy
dinh cta phép luat d6i v6i trudng hop giao dich trudc ngay 01 thang 7 nam 2006.
Truong hop nha & do mua, nhdn ting cho, ddi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam
2006 tr& vé sau thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat vé nha
0.

Trudng hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép kinh doanh bt dong san dau tu xay dung
dé ban thi phai c6 hop déng mua ban nha & do hai bén ky két;

¢) Ban 4n hoidc quyét dinh ctia Toa 4n hodc gidy to cua co quan nha nudce c¢6 thim quyén
da c6 hiéu luc phap luat ma co6 xac dinh quyén s& hiru nha ¢,

g) Mot trong nhiing gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay ma trén gidy
td d6 ghi tén nguoi khac va dang khong co tranh chép.

2. Truong hop ho gia dinh, cd nhan c6 nha ¢ khong thudc quy dinh tai muc 1 néu trén ma
thugc truong hop khong phai xin gidy phép xay dung thi dugc cép Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién v6i dat; d6i voi trudng hop phai xin
phép xay dyng thi phai c6 gidy x4c nhan ciia co quan c6 chirc ning quan ly vé xay dung
cap huyén du diéu kién ton tai nha ¢ d6 theo quy dinh cua phap luét vé xay dung.

3. T6 chirc trong nudc, to chirc kinh té c6 von dau tu nudce ngoal nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai dau tu xay dung nha & dé kinh doanh c6 glay to' phu hop voi quy
dinh cua phap luat vé nha ¢ thi dugc cap Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién voi dat.

Truong hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké nha ¢ hodc dugc sé hiru nha ¢ thong qua
hinh thirc khac theo quy dinh ctia phéap luat thi phai c6 gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phap luat.

4. Truong hop chu s¢ hitu nha ¢ khong co quyen str dung dat dbi voi thira dat ¢ d6 thi
viéc cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat duge
thyc hién nhu sau:

a) 901 voi t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngodi so htru nha ¢ tai Viét Nam thi phai c6
gidy t0 vé giao dich nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢;

b) Bdi véi chu s hitu nha o theo quy dinh cta phap luat vé nha & ma khong thudce
truong hop quy dinh tai diém a khoan nay thi phai co glay to chirng minh vé quyen N
hitu nha ¢ theo quy dinh tai Diéu nay va hop dong thué dat hoic hop dong gop von
hodc hop dong hop tac kinh doanh hodc van ban chap thuan ciia ngudi sir dung dat
ddng y cho xay dung nha ¢ di dugc cong chig hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phép luat;

* C4c to khai thué theo quy dinh (néu c6)

(4) Péi vdi tai san la cong trinh xdy dung khong phdi la nha o:

1. Gom mot trong cac loai gidy to sau day:

a) Gidy phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xay dung cong trinh co thoi han d6i
vo1 truong hop phai xin cap gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phap luét vé xay dung;
b) Gidy t& vé s6 hitu cong trinh xay dung do co quan co tham quyén cap qua cac thoi ky,
trir truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri sir dung;

¢) Giy t& vé mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xdy dung theo quy dinh cta
phép luat;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Nghi-quyet-23-2003-QH11-nha-dat-do-Nha-nuoc-quan-ly-bo-tri-su-dung-trong-qua-trinh-chinh-sach-quan-ly-nha-dat-va-chinh-sach-cai-tao-xa-hoi-chu-nghia-51692.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Nghi-quyet-755-2005-NQ-UBTVQH11-giai-quyet-truong-hop-cu-the-ve-nha-dat-trong-qua-trinh-thuc-hien-chinh-sach-quan-ly-nha-dat-va-cai-tao-XHCN-53040.aspx
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d) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an hodc gidy td clia co quan nha nude c6 tham quyén
da c6 hiéu lyc phap luat ma ¢ xac dinh quyén so hitu cong trinh xay dung;

d) Mot trong nhitng gidy t& quy dinh tai cic diém a, b, ¢ va d khoan ndy ma trén gidy to
d6 ghi tén ngudi khac va dang khong c6 tranh chip.

2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu sé hitu cong trinh x4y dung khong
thugc quy dinh tai myc 1 néu trén ma thudc truong hop khong phai xin gidy phép xay
dung thi dugc cap Gidy chting nhan quyén sir dung dét, quyeén s¢ hitu tai san gan lién voi
dat; d6i véi truong hop phai xin phép xay dung thi phai c6 gidy xac nhén cua co quan c6
chire nang quan 1y vé xay dung cap huyén du diéu kién ton tai cong trinh x4y dung d6
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

3. T6 chire trong nuéc, to chtrc kinh té co vbn dau tu nudc ngoai, to chire nudc ngoai co
chirc ning ngoai giao, t6 chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude, nguoi gbc Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai tao lap cong trinh xay dung ma co glay to phu hop voi quy dinh
cua phap luét vé xay dung thi dugc cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s
hiru tai san gan lién véi dat.

Trudng hop mua, nhan ting cho, nhan thira ké cong trinh xay dung hodc duoc so hitu
cong trinh xay dung thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét thi phai co
gidy to vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luét.

5. Truong hop chu so hiru cong trinh xay dung khong c6 quyén sir dung dat d6i véi
thira dat d6 thi phai co gidy to chimg minh v€ quyén s¢ hitu cong trinh xay dung theo
quy dinh tai Muc (4) nay va hgp dong thué dat hodc hop ddng gop v6n hodc hop dong
hop tac kinh doanh hodc vin ban chap thuan ctia nguoi str dung dat dong ¥ cho xay
dung cong trinh da dugc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat thi
duogc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

So d6 nha 6, cong trinh xay dung, trir truong hop da ndp mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luat Dat dai ma c6 so do phu hop voi hién trang nha
0, cong trinh da xay dung.

Van ban nghiém thu vé phong chay, chira chay cua co quan c6 tham quyén d6i véi cac
doi tugng phai thuc hién nghiém thu vé phong chay va chita chay theo quy dinh phap luat

Vin ban nghiém thu cong trinh du diéu kién dua vao sir dung ctia co quan c6 tham quyén
doi véi cong trinh phai thue hién nghiém thu hoan thanh cong trinh theo quy dinh phap
luat

Hb so thiét ké xay dung cong trinh di dugc co quan chuyén mon vé xay dung thim dinh
hodc d ¢ van ban chip thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay dung d6i véi trudng hop chimg nhan
quyén s¢ hiru cong trinh xay dung trén dat noéng nghiép ma chu s¢ hitu cong trinh khong
c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dit dai hodc cong trinh dugc
mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung

Dbi v6i truong hop phai xin phep xay dyng thi phai co glay xac nhan cua co quan co
chirc nang quan 1y vé xay dung cap huyén du diéu kién ton tai nha & d6 theo quy dinh
ctua phap luat vé xay dung

Van ban chap thuan gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cua co quan c6 tham quyén doi véi
truong hop gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cua t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
theo quy dinh cta phép luat vé nha 6.




228

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop nguoi st dung dat c6 nhu
cau do dac d¢ xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cuia thira dat.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi voi trudong hop thuc
hién thii tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dét thong qua nguoi dai dién.

CAc to khai thué theo quy dinh (néu c0)

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét:

- Khong qua 08 ngay 1am viéc (ddi véi trieong hop ding ky quyén sé hitu tai san gdn lién
V6i thira ddt di cdp Gidy chirg nhdn, gia han thoi han sé hitu nha ¢ ciia té chire nude
ngoai, cd nhan nudc ngoar)

- Khong quéa 05 ngay lam viéc (doi véi truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién
véi ddt so véi ngi dung da dang ky)

Hinh thtre tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh ctia phép luat.

Mikc dd dich vu cdng: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia B Tai chinh, Nghi
quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac
khoan thué, thu khéac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thyc hién TTHC:

- Vian phong Ddng ky dat dai Ha Npi (d6i voi to chirc trong nude, t6 chuc ton gido, to
chtre ton gido tryc thudc, t6 chirc nuwdc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té co
von dau tu nude ngoai; t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan
cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai).

- Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit dai Ha Ni (361 v6i ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai).

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi gian
Trach (mdingay | Biéu miu/
nhiém 08 gio'lam | Kétqua

viéc)

Trinh tw

Truong hop dang ky quyén s6 hiru tai san gz‘m lién voi thira dat da cz"ip Giz‘iy chirng
nhén, gia han thoi han sé hitu nha & caa to chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai
(08 ngay lam viéc).
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1.1 | Quy trinh ni b, quy trinh dién tir tai Vin phong Pding ky dit dai Ha Nji
A A A Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPDKDD viée
Phan cong nhiém vu cho Vién chuc hodc | Lanh dao 02 gio lam
B3 A en \ s A
nhan vién phong xtr Iy PCM viéc
Chuyén vién kiém tra hd so, thuc hién:
- Trudng hop khong du diéu kién thi dy thao
thong bao 1y do trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai phé duyét;
- Trudng hop du diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db
dia chinh d6i véi trudng hop ngudi sir dung
dét c6 nhu ciu xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cﬁ:a thira dat. ) Vién chite 78 ity lAm H(f) so du
B4 | + Trich luc ban do dia chinh doi v6i truong thu IV hd so %/iéc diéu kién
hop Giady chung nhan da cap chua sir dung Y i trinh ky
ban d6 dia chinh.
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh dbi
véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
B5 Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Léanh dao 04 gio lam
quyéet TTHC tai Buédce 4 PCM viéc
A A U Ae in ia z . Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD viée
: Phiéu
Phiéu Chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia thong tin dé
vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thu¢ doi xac dinh
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai nghia vu tai
B7 chinh theo quy dinh cua phap luat; Van thu 04 gio lam chinh
Truong hop khong du dieu kién: Phat hanh | VPDKDbD viéc
thong béo, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén co quan tiép nhan ho
so tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau
dang ky.
- Co quan Thué xéc dinh va thong béo thu | S% 9% | _ Thei gian va quy trinh
~ N O - Thué va A . ,
nghia vu tai chinh doi voi truong hop phai .. . | thuc hién theo quy dinh cta
A - < . nguoi su X
thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh X Co quan Thueé.
B8 , A dung dat A \ o
cta phap luat. A - Khong tinh vao thoi gian
- Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai thyc hign . | giai quyét tha tuc hanh
' i i ' nghia vu tai .

chinh

chinh

chinh vé dit dai.
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* Két qua: Thong tin tir co so dit lidu duoc
lién thong hoac chung tir hodc giay to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh

Heé thong tu
ddng bo va
chuyén
budce (t/h
By ) B¢ phin khong dé),ng Céc gidy to
Tiep nhan thong tin v€ viéc da hoan thanh TN'&TI.(Q bo thi tieép | chirng minh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién churc gidi quyét ho Trung tam n?efln c1:1a da hoén
SO. PVHCC cbng dan thanh
trong gio NVTC
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thdng)
Dir liéu
+ Cap nhat co so dir liéu dat dai, du thao thong tin dat
thong bao gtri phuong/xa cap nhat ho so dia dai, thong
chinh. A . 1 bao gtri
B10 |+ Du thao ndi dung cép mc’riniéy ching tl\lg eln ;}éusca 08 %E(gclam phuong/xa
nhan hoac xac nhan thay doi trén Giady LY ; cap nhat ho
chuing nhén da cép. so dia chinh,
+ Trinh linh dao PCM. Gidy ching
nhan.
- Théng bao
vé viée cap
nhat hd so
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanhdao | 04 gio lam dl-a (C}lfﬁlll;h
quyét TTHC tai B10 PCM viéc . A
chung nhén,
Gidy chiing
nhan thu
hoi.
- Théng bao
vé Viéc‘cép
A L Ae a an x . Lanh dao 04 gio lam | nhat ho so
B12 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC tai B11 VPPKPD viée dia chinh.
- Gidy
chimg nhan
+ Vo s6, so theo ddi, dong déu, vao s vao
s6 cip GCN, tich phap 1y; scan, photo GCN - S6 theo dbi
813 | vao so déng déug cap nhat HSPC, day file Vanthy | 04gi0lam héﬁso, Erg
scan lén phan mém. viéc ket qua;
+ Gui Thong béao t61 UBND phuong/xa cap - Ho so luu

nhat ho so dia chinh
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+ Két thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ VPPK:

* Két qua (Gidy chitng nhdn ban goc) ve
Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh
pho Ha Ngi

* Ho so vé Phong Théong tin leu triv thuc
hién viéc lieu trit ho so.

+ Thu phi, 1¢ phi, thu chung tu lién quan.

+ Tra ket qua cho nguoi sir dung dat Gio hanh L,
B4 | 1 Xdc nhan tra két qua trén He théng thong | ' 17 V1CC | chinh Ket qua
tin gidi quyet thu tuc hanh chinh.
Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPPK: (Thuc hién nhu quy trinh
|2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cia Chi nhanh Van phong dang ky
' dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén buse
tiép theo, thoi gian thyc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc ti€p theo)
I Ho so ding ky thay d6i vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky (05
ngay lam viéc)
I1.1 | Quy trinh ngi bé, quy trinh dién tir tai Vin phong Ding ky dit dai Ha Ni
A A n Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD viée
Phan cong nhiém vu cho Vién chuc hodc | Lanh dao 02 gio lam
B3 A in . y A
nhan vién phong xur Iy PCM viéc
Chuyén vién kiém tra hd s0, thuc hién:
- Truong hop khong du dicu kién thi du thdo
thong bdo 1y do trinh lanh dao Van phong .
dang ky datdaiphé duyet, — 1 yish chee | 12 giolam | QSO du
B4 | - Truong hop du diéu kién thi 1ap Phi€u thu IV hd so vice diéu ki¢én
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai Y i trinh ky
chinh (néu co). Truong hop khong phai thyc
hién nghia vu tai chinh thi chuyén tiép sang
B9 (thoi gian B4, 5, 6 dugc gdop vao B9)
B5 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 02 gio lam
quyet TTHC tai Buéce 4 PCM viéc .
: : Phicu
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc | Lanh dao 02 gio lam chuyén
B6 9 . A NSO
5 Van phong viéc thong tin dia
) - chinh.
B7 Van thu vao so, Qéng dau, dinh lIén HT Van thu 04 gio lam
TTGQTTHC, chuyén co quan thué VPDKDbbD viée
- Co quan Thué xé4c dinh va thong bdo thu | Co quan oo . .
~ o1 Ae oo s - X s - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai Thué va A . ,
B8 . - < 1 } N thuc hién theo quy dinh cua
thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh | nguoi st X
, A % Co quan Thué.
cua phap luat. dung dat
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- Nguoi st dung dét thuc hién nghia vy tai | thuc hién | - Khong tinh vao thoi gian
chinh. nghia vu tai | giai quyét thi tyc hanh
* Két qua: Thong tin tir co s& dit liéu duoc chinh chinh vé dat dai.
lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Heé thong ty
ddng bo va
chuyén
buse (1| G
B6 phan khong dong ching minh
Tiép nhan thdng tin vé viéc dd hoan thanh > D¢ bo thi tiep e
TN&TKQ A hoan thanh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc giai quyét hd T A nhén cua - .-
o, rung tam cong dan nghia vu tai
PVHCC. - chinh (nghia
trong glo thué)
hanh chinh, Ve
chuyén tiép
trén hé
thong)
Dt liéu
thong tin dat
+ Cap nhat co so dir liéu dat dai, du thao dai, thong
thc}ng bao guri phudng/xa cap nhat ho so dia Vién chire | 08 gior lam bé9 gui i
B10 | chinh. thu IV hd so vide phudng/xa
+ Cap méi Glay ching nhén hodc xac nhén a i cap nhat ho
thay do6i trén Gidy ching nhan d cap so dia chinh,
Gidy ching
nhan.
- Théng bao
vé viéc cap
nhat hd so
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanhdao | 02 gio lam dl-a (C}?Qlll;h
quyét TTHC tai B10 PCM viéc . A
ching nhén,
Gidy chiing
nhén thu
hoi.
- Théng bao
vé Viéc‘cép
A e LAy a ans £ . Lanh dao 02 gio lam | nhat ho so
B12 | Phé duyét két qua gidi quyet TTHC tai B11 VPDKDD viée dia chinh.
- Gidy
chimg nhan
+ Van thu VPBK tlep nhan ho SO, vao so 2 i
- S6 theo doi
s6 theo ddi, dong dau, vao sd vao sb cap 04 gios 1am ho so. tra
B13 | GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao so, Van thu A Lo o a.
, A " 2 g A viéc ket qua;
dong dau cép nhat HSDC, day file scan lén b so hru

phan mém,
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+ Gui Thong béao t61 UBND phuong/xa cap
nhat hé so dia chinh.

+ VPPKDD chuyén:

* Két qua (Gidy chitng nhdn ban goc) vé
Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh
pho Ha Ngi

* H6 so vé Phong Théng tin luu trit thuc
hién viéc lieu trit ho so.

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Thu phi, 1€ phi, thu chang tur lién quan.

B14 |+ Tra két qua cho nguoi sir dyng dét TTPVHCe | Gidhanh s qua
AT S chinh
+ X4ac nhan tra két qua
Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPDK: (Thyc hién nhu quy trinh
1.2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Van phong dang ky
' dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén bude
tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc tiép theo)
Biéu miu
9

- MAu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu sé 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinhgtri:....oooooiiiiiiinn. (1)

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
@) TBN(2) & oottt ettt e nreas
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAN(2) & ....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e .
C) PIA CHI (2) & oot
d) Dién thoai lién hé (néu c):......ooevvveeieee, Hop thu dién tir (néu c6): ..
2. NOT dUNG DIEN AONG ..o
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 (4) :
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2) ettt bbbt
() RSP UURRTUPPRN
Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that va chiu trach nhiém trude phap
luat.

....... ,ngay .... thang ...

Nguoi viét don

(Ky, ghi 13 ho tén va déng dau néu
cd)
Huéng din ké khai don:
(1) Péi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguc‘ri gbc Viét Nam dinh cu o
nudc ngoai thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi c6 dat.
D01 vOi t6 chuc trong nudc, to chure t6n gido, t6 chtrc ton gido truc thude, to chure kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngodi c¢b chu:c nang ngoai giao va t6 chirc
nude ngoai, ca nhan nudce ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi co dat.
(2) Ghi thong tin nhu trén giay ching nhén da cap Trucmg hop nhan chuyén quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén
quyeén.
(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuqng, nhan tang cho ..., cap lai Gidy
chung nhén do bi mét cap d6i Gidy ching nhan .. . Truong hop dé nghi cap lai Giéy
chimg nhén do bi mat thi ghi n6i dung: “dé nghi cap lai Glay ching nhan do bi mat”
va thé hién thong tin Glay ching nhan bi mat, gom: So vao s6 cap Gidy chimg
nhan...... ; S6 phat hanh G1ay chting nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi sir dung
dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co thong tin veé Gidy chtng nhan da cap
thi khong ke khai ndi dung tai myc nay. Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh kiém
tra hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai dé xac dinh cac thong tin tai muyc nay, trong
d6 thong tin bat budc phai c6 13 thong tin S6 vao s6 cap Gidy chirmg nhan hodc S6 phat
hanh Gidy chimg nhén (S6 seri). Truong hop c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhan thi
ghi “c6 nhu ciu cip méi Gidy chimg nhan”.
(4) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
THONGTIN) e
Sb: ........ recrtr L , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE
PAT PAI
Kinh gli: oo,

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M s6 ho so tha tuc hanh chinh®: ...
1.2. Ngay nhan da hd so hop 16@: ...l

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DPAT

2. L TN s

2.2. Diachi B

2.3. SO dién thoai lién hé: .................... Email (néu co): .....ooeovveeinn,

2.4. M 8O thué (N8U CO): ..vvveie el

2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/S6 dinh danh canhan ®: ..............................
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©: ..............................

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dit

3.1.1. Thira dat s6: ...ooovvvneeeen, ST ban dd SO «vvvneeeeeeein

3.1.2. Diachi tai®: ...

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop 4p dung gia dat theo bang gid): ....... m
- Giadatcuthé: ... m?

- Gia tring dau gia: ..................... m
- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dét: ......................
3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?
- Dién tich su dung chung: ...................... m
- Dién tich stir dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich khong phai ndp tién str dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han murc: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han muc: ...................... m
- Dién tich chuyén muc dich st dung QAt: o m
3.1.5. Nguon goc st dung GAt: ........cooueiiue i

3.1.6. Muc dich su dung AAt B e,

Muc dich sir dung dt trude khi chuyén muc dich: .............cooooiiiiiiiiii

3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh lau dai o

- C6 thoi han: ........ nam. Tu ngay ....... [evinnn. [eviiinn. dén ngay :

- Giahan ....... nam. Tu ngay ....... [oviiinn. [eviiinnn. dén ngay :

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Tirngay : ....... [eviinn. S

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyeén su dung AatA0: L

2

2

2

2
2

2
2

3.2. Thong tin vé tdi sdn gdn lién véi dit
3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ................... : cAp hang nha ¢, cong trinh: ................
3.2.2. Digntich xay dung: ........ccoviiiiiiiiiiiiie, m?

3.2.3. Dién tich san xdy dyng/dién tich s dung: ....................... m?
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3.2.4. Dién tich s hiru chung: ................. m?; Dién tich sé hiru riéng: ........ m?
3.2.5.Sb tang: ...... tang; trong do, sb tang ndi: .......... tang, sb tang ham: ............ tang
3.2.6. NGUON EOC: ..evvvveeeiieeeiiieeeee

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:

3.2.8. Thoihan s& hitu dén: .....ovee e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TA| CHINH POI VYOI TRUONG
HOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT, THUE
PAT CO MAT NUOC

1. B6i voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phan ngam cua
cong trinh xdy dung trén mdt dat va khéng phdi la dat xdy dung cong trinh trén mdt dat phuc vu
cho viéc vin hanh, khai théc sir dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat: ................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........................

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Dién tich dat: ................. m?

- Dién tich mat nuéc: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat cta phan dién tich dat: ..........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NOQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi voi ho
gia dinh, c4 nhan dugc ghi ng)

- THEN ST AUNG GAL: ...ttt
- L P G0 DA .t aaas

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M3 s6 hé so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi str dung dat, chu s hiru tai san gan lién voi dat. . Truong hop
nhiéu ngudi ciing chung quyén sir dung dét, cung chung quyen so hiru tai san gan lién voi dat thi
ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Cé& nhan ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dét; vo
chong ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chéng; cong ddng dan cu ghi tén cua cong dong

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh 14p hoidc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.
(4) bia chi dé gui Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Glay phép dang ky kinh doanh....d6i véi to chtre; s6 ho chiéu
d6i voi ca nhan nudce ngoai va nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh ddi véi
ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chitng nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, x6m, lang, a ap, ban,
bon, buén, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuc, xtr dong (dbi voi thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cp x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich str dung dét theo phan loai dét va 1a muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung d4t/Giao dt c6 thu tién str
dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thirc sir dung dét thi ghi hinh thirc str dung dat trudc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy 10, s6, ngdy , thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién vi dat theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau so 19a

BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sich ddng sir dun

, dong sé hiru

STT

Tén nguoi st dung
dat, chu s¢ httu tai | Dia chi
san gan lién voi dat

Mi s6 thué
(néu co)

Gidy to phap nhan/S6 |  Dién tich sir
ho chiéu/So6 dinh danh dung/T;l"/ 1€ s&
ca nhan hitu (n€u co)

Bang 2: Bing ké thong tin vé dit

trinh

xay dung

Thoi . Gidy to
Muc dich| han Thoi Hinh |vé quyén

Thita T ban| Dia | .., .« | Dién [Ngudn| A gidmbat| (YO AwY
STT £ X , |Giadat| . P st dung | s x| thue st | sir dung

dat do | chi tich | goc X dau st I YR
dat  |dung z, | dung dat| dat (ncu

2.~ |dung dat )
dat c0)
Bing 3: Bing ké thong tin tai sin gin lién véi dat
Loai ’ SO tang Dién tich

nha ¢,| Cap nha ¢, , . Tho1 han

STT cbng | cobng trinh Tangndi | Tang ham St dung/san Xay dyng | s& hitu
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31. Quy trinh (1.012808): Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép (QT-31.T)

Pham vi:

Ap dung ddi v6i c4 nhan thuc hién tha tuc xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghiép
khi hét thoi han sir dung dat doi véi truong hop cé nhu cau

Quyét dinh cong bod

Quyet dinh 2304/QDb-BNNMT ngay 23/06/2025 ctia B Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam ddc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phd.

Thanh phén hd so

Khi nép hé so, nguoi ngp hé so diroc lira chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh bdn
chinh dé c&n bé tiép nhdn ho so kiém tra, déi chiéu hogc nép bdn chinh gidy to hodc
nép ban sao gidy to da cé cdng chirng hodc chiing thuee theo quy dinh cia phap lugt vé
cong ching, ching thuc.

Poi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Giday chiing nhédn da cdp thi nguo
yéu cdu ding ky nop ban goc Gidy chitng nhén da cap

Trirong hop ngp hé so theo hinh thuc truc tuyén thi hé so nép phdi diroc sé héa tir ban
chinh hogc bdn sao gidy to da duwoc cdng ching, chiing thuc

1. Van ban d,é nghi x4c nhén lai thoi han sir dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu

2. Gidy chung nhan da cap

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1. Pdi vé6i cac xd mién nui,
bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving co diéu kién kinh té -
xa h01 dac biét kho khan thi thot gian thuc hién dugce ting thém khong qué 10 ngay so
v6i tong thoi gian thue hién thu tyc nay.

(Thoi gian giai quyét duege tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam bao tinh dady di ciia
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé néi dung théng tin gitka cdc gidy to, tinh day di
cua noi dung ké khai).

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phéap luat.

Mikc d dich vu cdng: mot phan

Phi, L¢ phi:



https://dichvucong.gov.vn/
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Vi¢c thu Phi, L¢ phi thLIC~ hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac \(ﬁn ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy dinh cua Ho1 déng nhén dan
Thanh pho (céc khoan thué, thu khéc c6 1i€n quan thyc hién theo cac quy dinh hi¢n

hanh)
7 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: VPDKDD, Chi nhanh VPBDKDD
8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trich T_hm Ble}l mat /
: nhiém glan Két qua
I Quy trinh noi by, quy trinh dién ti tai VPDKDD
~ A A Lanh dao 02 gio
B2 | Lanh dao VPBDKDD phén cong cho PCM VPDKDPD | lam viéc ‘
Ho6 so
Phan cong vién chitc hoac nhan vién giai | Lanh dao 02 gio
B3 X N
quyét. PCM lam viéc
Chuyén vién kiém tra hd s0, thuc hién:
- Truong hgp khong da diéu kién thi du thao
thong bdo 1y do trinh l&nh dao Van phong
dang ky dat dai phé duyét.
- Truong hop du di€u kién thi: . BA40 C40
+ Chinh 1y, cdp nhat bif:n dong vao ho so dig Gi chl'Ir’l
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; 1ap bao cdo dé | Vién chuc 44 gid Yy chumg
B4 2 . ' . ; , N D . o nhan, Van
xuat giai quyét tbu tuc hanh chlnl}, Xac nhg}n thu Iy ho so | lam viéc ban ca
thot han dugc ti€p tuc sir dung dat vao Gidy nhﬁfp
chimg nhan di cap hodc in vé Gidy chung :
nhan (neu ngudi st dung dat cé nhu cau céap
moi Glay chung nhén), Van ban cdp nhat
thong tin dia chinh;
+ Trinh Lanh dao PCM xem xét, phé duyét.
BS Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lénh dao 02 gid
tai Budc 4 PCM lam viéc
o At L&+ iz iz X . Lanh dao 02 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai B5 VPDKDPD | lam viéc
Van thu tiép nhan ho S0, Vao 50, s6 theo ddi, Bgéo Cé,O’
déng dau, vao s vao s6 cap GCN, tich phap Gidy ching
ly; scan, photo GCN vao s6, dong dau Van ban nh%ln, Yan
cap nhat HSPC, day file scan 1én phan mém. bfm cap
B7 + Ban giao ho so xudng Bo phan Luan chuyén Vin thu 04 gio nhat, h6 so
dé chuyén TTPVHCC; lam viéc

+ Ban giao hd so vé phong Théng tin

- Luu tri thuc hién viéc luu trit ho so.

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
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+ Thu phi, 1€ phi, thu chang tur lién quan. Bo phan s .z .
B8 |+ Trakét qua cho nguoi sir dung dit TN&TKQ Ggmnh Glazh‘gjl“ng
+ X4c nhén tra két qua TTPVHCC :

II. Trinh ty thuc hién tai Chi nhanh VPDKDD (ca nhan): Thuc hién nhu quy trinh cua Van
phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khong
c6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén bude tiep theo, thoi gian

thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc tiép theo

MAu s6 09. Pon xin xdc nhén lai thoi han sit dung dit ndng nghiép
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
, ngay ... thang ... nam .
PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG DAT NONG NGHIEP
Kinh giri: Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...
1. Nguoi sir dung dat:
2. bia chi lién hé (dién thoai, email...):...........................
3. Thong tin vé thua dat/khu dat dang st dung:
3.1. Thira dat sé:........... ©3.2. Toban dd SO:....oevvneeen
3.3. Dién tich dat (M2): ..o
3.4. Muc dich str dung dath:.......oooririi e
3.5. Thoi han st dung G4t: .....ovveeeeeee e
3.6. Tai san gan lién véi dat hien co: .......oooovveveeeieeiii,
3.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ...............
3.8. Gidy chitng nhan vé quyen sur dung dat da cap:
- Sb phét hanh: ...; S6 va0 s6:....., Ngay cap: ...............
4. Noi dung dé nghl xac nhan lai th0’| han st dung dat:......dén ngay... thang... nam...
5. Gidy to nop kém theo don nay 1a gidy chirng nhan vé quyén sir dung dat da cap néu
trén.
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phép luat.
Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

! Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong
dau tuf/quyet dlnh du an... thi ghi rd muc dich sur dung dat dé thuc hién du an dau tu
theo gidy to da cap.
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32. Quy trinh: Cong bé Danh muc khu dét dy kién thyc hién du én thi diém thyc hign du an
nha & thwong mai thong qua théa thuan vé nhan quyén sir dung dat hodc dang c6 quyen sir
dung dit (QT-32.T).

Pham vi:

Ap dung d6i véi céc td chic c6 nhu cau thuc hién viéc Cong bd Danh muc khu dit dy kién
thuc hién du an thi diém thuc hién du 4n nha & thuong mai thong qua thoa thuan vé nhan
quyén sir dung dét hoic dang c6 quyén sir dung dét.

Céc thanh vién T6 cong tac theo Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 ciia UBND
thanh phd va Can bo, cong chiic thuoc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong
c6 lién quan thudc S Nong nghiép va Méi trudng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét
quy trinh nay.

Quyét dinh cdng b va ciin el phap ly khac3*

- Quyét dinh s6 579/QD-BNNMT ngay 01/4/2025 ciia B Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh so 1111/Qb-TTPVHCC ngay 28/07/2025 cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Thanh phan hé so

- Ban déing ky theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 75/2025/ND-CP (ban chinh);
- Ban sao mot trong cac gidy to chimg minh dang c6 quyen sir dung dét d6i vai to chirc
kinh doanh bat dong san dang c6 quyén sir dung dat trong céc truong hop:

+ To chirc dang sir dung dat va da duoc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat Giay
chang nhan quyén so hiu nha ¢ va quyén st dung dat ¢, Giay chang nhéan quyén so hiru
nha o, Glay chirng nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung, Glay chung nhan quyen sur
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat, Gidy chang nhan quyeén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién vai dat;

+ T6 chuc dang sir dung dat 6n dinh do duwoc Nha nudc giao dat, cho thué dat nhung chua
duogc cip Gidy chung nhan;

+ T6 chuc sir dung dat do nhan quyén sir dung dat, mua tai san, nhan gop vén bang tai san
gan lién vai dat ciia nguoi sir dung dat du diéu kién chuyén quyén sir dung dat, ban tai san,
gop von bang tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat ma chua duogc cap Gidy
chtrng nhan;

- Trich luc ban d6 hoic so d6 vi tri khu dat dé xuat thuc hién dy an thi diém (ban sao/ban
chinh).

S6 lwong ho so

01 b9

Thai han giai quyét:

- Co quan c6 chtrc ning quan ly dat dai cap tinh 1ap Danh muc khu dat du kién thyc hién
du 4n thi diém trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han dang ky nhu cau thuc
hién du an thi diém.

34 Ngoai céc can ctr phap ly chung, quy trinh nay dugc xay dung trén co s& cic quy dinh sau:

- Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 cua Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi quyét s6
171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024 cua Quéc hoi.

- Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 caa UBND thanh phé Ha Noi.
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- Uy ban nhan dan cip tinh cdng bé Danh muc khu dat du kién thuc hién dy an thi diém
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Hoi ddng nhan dan cép tinh ky ban hanh.

- Théng bao chap thuan cho t6 chirc duoc thuc hién du an thi diém duoc ban hanh trong
thoi gian khéng qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bé Danh muc khu dat dy kién thyuc
hién du 4n thi diém.

Budéc 1: Thong béo vé viéc diang ky nhu cau thuc hién du an thi diém thuc hién Dy an thi
diém, trong d6 quy dinh rd thoi han ding ky, noi dung diang ky theo Mau sé 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 75/2025/NB-CP (khdng tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc
hanh chinh nay).

Budéc 2: Thyc hién 1ap Danh muyc khu dat dy kién thuc hién Dy an thi diém: 15 ngay.
Bwéc 3: Uy ban nhan dan thanh phé trinh Hoi ddng nhan dan thanh phé Danh muc khu dét
du kién thuc hién Dy 4n thi diém (khéng tinh vao thoi gian giai quyét caa Tha tuc hanh
chinh nay).

Budéc 4: Hoi ddng nhan dan thanh phd xem xét thong qua Nghi quyét ban hanh kém theo
Danh muc khu dat dy kién thuc hién Dy an thi diém (khong tinh vao thoi gian giai quyét
cua Tha tyc hanh chinh nay).

Bwéc 5: Cong bd Danh muc khu dat du kién thuc hién Du an thi diém: 03 ngay 1am viéc.
Bwéc 6: Thong bao chap thuan cho to chiic duoc thuc hién Dy an thi diém: 05 ngay lam
VIgC.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

> - Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.
Mikc dd dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi, cac van ban quy pham
phap luat huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thyuc hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Nong nghi¢p va Moi truong, Uy ban nhan dan
Thanh pho, Hoi dong nh&n dan Thanh pho
8 Quy trinh xir ly cdng viéc
TT | Trinh tw Trach nhiém Thm B'ey may/
: * glan Ket qua
g)‘:‘é Thong bao v& viée ding ky nhu ciu thuc hién Dy an thi diém (khéng tinh vao thai

gian giai quyét caa Thia tuc hanh chinh nay)



https://dichvucong.gov.vn/
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Can cu chuong trinh, ké hoach t6 chtrc Ky hop

ctia HDND thanh phé va chi dao cia UBND Thong bao
thanh phé, Chuy&n vién du thao Thong bao vé theo Mau so
viéc dang ky nhu cau thuc hién dy an thi diém | Chuyén vién | 01banhanh
Bl thyc hién Dy an thi diém, trong d6 quy dinh rd PCM 0,5 ngay kem Fheo P
thoi han ding ky, noi dung dang ky theo Mau Nghi dinh so
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 75/2025/ND-
75/2025/ND-CP CP
Lanh dao PCM xem xét, ky trinh lanh dao S¢& Lanh dao \
B2 PCM 0,5 ngay
Lanh dao S& ky Théng bao Lanh dao S¢
B3 NNMT 0,5 ngay
Van thu S6 NNMT phat hanh Théng bao giri | Van thu So
dén Trung tdm Truyén théng, Dit liéu va Cong Théng bao
nghé s6 thanh pho Ha Noi va dang tai trén cong | Trung tam
thong tin, trang thong tin di¢n tir cia UBND Truyen X
B4 | thanh phé, So NNMT thong, Dt | 0> "9
liéu va Cong
nghé sé thanh
phd Ha Noi
Giai | Thuc hién l1ap Danh muc khu dat dy kién thwc hién D 4n thi diém: 15 ngay.
doan
2
Nhan ho so tir TTPVHCC, chuyén Lanh dao S&
phén cong phong chuyén mén
(Van thu S6 NNMT nhan vén ban dén tr Vin | . :
R \ LTy NTA: tAc g , Van thu S¢
B2 | phong UBND thanh ph6 Ha N61 doi voi dy an NNMT 0,5 ngay
do B Quoc phong, B Cong an duoc uu tién '
t6 chirc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15, néu cb)
B3 | Lanh dao So phén cong phong, donvithyly | - €405 r?gi‘:’/
B4 | Lanh dao PCM phén cong chuyén vién thu ly Li,ng&ao r?gi?/
Tham muu To truong T6 cong tac (theo Quyét |  Céc thanh
dinh s& 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 cua | vién T6 cong
B5 UBND thanh phd) t6 chirc hop To cong tac, t0 | tac theo Q}Jyét 06 ngay Phiéu tham
gitp viéc d¢ ra soat, danh gia cac diéu kién, tiéu dinh so giay kien
chi theo quy dinh khi l4p Danh muc khu dat dy | 1976/QP-
kién thuc hién Dy 4n thi diém. UBND
Trén co sé cac Y kién, danh gia ciia To cbng tac,
chuyén vién thy ly tong hop va lap Danh muyc,
hé so du kién trinh UBND thanh pho. , Danh muc
(Poi vai truong hop co st dung dién tich dat £
£ \ £ . ~ A a khu dat dy
gg | duoc phopg, dat anninh da du’gg quy hoach d_ua Chuyén vién 06 ngay | kién thyc hien
ra khoi dat quoc phong, dat an ninh dé thuc hién PCM AU
s 4R ; e 1A " N Duy an thi
du an thi diém ma dy an d6 khong phai do Bo diém

Qudc phong, Bo Cong an t6 chirc thyc hién thi
du thao Van ban cua UBND thanh pho lay ¥
kien cua Bo Quoc phong, B6 Cong an trude khi
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trinh Danh muc khu dét dy kién thuc hién dy an
thi diém.)

Kiém tra, phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao \
B7 | tai Buoc s R PCM 0,5 ngay
B8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7 Larlithdl\E'/lﬁrSU 01 ngay
B9 ?Jfgn [\id[l)uTSh% rI]\LI\Ll\éléT phat hanh Van ban va trinh Van thu S& | 0,5 ngay
Giai [Thwc hién trinh HDND thanh phd xem xét thong qua Danh muc khu dat du kién thuc
doan |hién Dy an thi diém (khong tinh vao thoi gian giai quyét caa Thia tuc hanh chinh nay).
3
Vin phong UBND Thanh phé tiép nhan, tham
gy (dinh, bdo céo Lanh dao UBND Thanh phd xem| Van phong 01 ngay
xét, phé duyét Danh muc khu dat du kién thuc| UBND TP
hién Dy an thi diém
Lanh dao UBND thanh phé ky van ban phé duyét| ~ Lanh dao Danh muc khu
B2 Da}nh muc khu dat du kien thuc hién Dy an thi| UBND ;ha‘mh 03 ngay 4t du kién
diem z pho thuc hién Dy
B3 Van thu UBND thanh pho ban hanh van ban va|  Van phong 01 ngay an thi diém
trinh HDND Thanh pho UBND TP
Giai | HDND thanh phé xem xét thong qua va ban hanh Nghi quyét kém theo Danh muc khu
doan | dat dy kién thwc hién Dy an thi diém theo quy dinh (khong tinh vao thoi gian giai
4 | quyét thi tuc hanh chinh).
UBND thanh phé céng bé Danh muc khu dat dy kién thuc hién Dy an thi diém: 03
ngay lam viéc
Can cir Nghi quyét cia HDND thanh ph ban | UBND TP | 03 ngay
hanh, Lanh dao UBND Thanh phé xem xét giao lam viéc
don vi cong bé Danh muc khu dat du kién thuc | Trung tam
hién dy an thi diém trén cong thong tin dién tur | Truyén thong,
Giai |cia UBND thanh phd, dang tai cong khai trén | Dix liéu va Danh muc
doan (cong thong tin dién tir hoic trang thong tin dién | Cong nghé sd khu dat dy
5  |tir cia S& NOng nghiép va Moéi truong TP kién thyc hién
Du an thi
Trung tam diém
Cong nghé
thdng tin va
Chuyén dbi sé
S6& NNMT
Thong béo chap thuan cho té chire dwoc thuc hién du 4n thi diém: 05 ngay lam viécf
Sau khi céng bé danh muc Danh muc khu dat Lanh dao| 05 ngay
du kién thuc hién du an thi diém, Lanh dao | UBND Thanh| lamviéc | Thdng béo
UBND Thanh phé giao don vi Ban hanh Théng ph theo Mau s6
Giai b&o vé viéc chap thuan cho to chirc kinh doanh 03 tai Phu luc
doan ét dong san dugc thuc hién du an thi diém theo ban hanh
6  Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi Vin phong kém theo
dinh s& 75/2025/ND-CP va chi dao S& Nong | UBND Thanh Nghi dinh sé
nghiép va Moi truong thong bao cac trudng hop ph 75/2025/ND-
du an khong dap ung yéu cau dwa vao Danh muc CP
khu dat dy kién thuc hién dy an thi diém S& NNMT
BIEU MAU
9 |- Mau sé 01: Thong bao vé viéc dang ky thuc hién du an thi diém theo Nghi quyét so

171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024 cia Qudc hoi vé thi diém thyc hién du an nha
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& thuong mai théng qua thoa thuan vé nhan quyén st dung dat hodc dang c6 quyén sir dung
dat ban hanh kém theo Nghi dinh sé 75/2025/ND-CP.

- Mau sb 02: Ban ding ky thuc hién du an thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15
ngay 30 thang 11 nim 2024 cua Qudc hoi vé thi diém thuc hién du an nha & thuong mai
thdng qua thoa thuan vé nhan quyén str dung dét hoic dang co quyén sir dung dit ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 75/2025/ND-CP.

- Mau s6 03: Thong bao vé viéc chap thuan cho té chie kinh doanh bét dong san duoc thuc
hién dy 4n thi diém ban hanh kém theo Nghi dinh sé 75/2025/ND-CP.
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Méu sb 01: Thong bao vé viée ding ky thuc hién dw 4n thi diém theo Nghi quyét sé
171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 ciia Quéc hdi v& thi diém thyc hién dy &n nha
& thwong mai thong qua théa thuan veé nhan quyen sir dung dat hoac dang c6 quyen sir
dung dit

[TEN CO QUAN CO CHUC NANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY DAT DAI CAP TINH] Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sor 11—

., ngay ... thang ... nam

THONG BAO
Vé viée ding ky thuc hién dw an thi diém theo Nghij quyét sé 171/2024/QH15 ngay 30
thang 11 nim 2024 ciia Quéc hdi vé thi diém thwc hién dy &n nha & thwong mai thong
qua théa thuan vé nhan quyén sir dung dit hoic dang c6 quyén sir dung dit

Thuce hién Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 ndm 2024 cua Quéc hoi vé thi diém
thuc hién dy 4n nha o thuong mai théng qua thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat hoic dang
c6 quyén sir dung dat va Nghi dinh 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 ctuia Qubc
hoi V& thi diém thuc hién du &n nha ¢ thuong mai thong qua thoa thuan vé nhan quyén sit dung
dat hodc dang c6 quyén sir dung dat__ (ghi tén co quan c6 chirC ning quan ly ddt dai cap
tinh) mai cac td chic ¢ nhu cau nop hd so ding ky thuc hién dy an thi diém véi cac thong tin
nhu sau:
1. Pang ky thuc hién dy an theo mau kém theo Thong béo nay:
2. Tai liéu guri kém theo: (ghi theo khodn 2 Piéu 4 Ngh;j dinh sé...)
3. Thoi diém hét han nop hd so diang ky thuc hién duy an:
(ghi thoi diém (ngay, gio) cu thé)
4. Céc tai liéu kém theo Thong bao dé céc té chirc c6 nhu cau tham khao 1ap hd so:
- Chuong trinh phat trién nha &;
- Quy hoach sir dung dat Cap huyén, quy hoach xay dung, quy hoach do6 thi.
5. Ho so dang ky nop truc tiép hoac truc tuyén tai:
Noi nhan: DAI DIEN CO QUAN ......
c e (00) (Ky tén, déng dau néu co)
- Luu: VT, (....).
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M&u s6 02: Bén diing ky thyc hign du &n thi diém theo Nghi quyét sb 171/2024/QH15
ngay 30 thang 11 nam 2024 cia Quoc hoi vé thi di€m thyc hién dw an nha & thwong mai
thdng qua théa thuan ve nhan quyen sir dung dat hoac dang c¢é quyen sir dung dat

[1]... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: _/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam ...
BAN DANG KY
Thuc hién dy 4n thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024
ciia Qudc hdi vé thi dlém thye hién dy an nha ¢ thwong mai thong qua théa thuin vé
nhan quyen str dung dat hoac dang co quyen st dung dat
Kinh giri: ....ooooviiiinn.n. 2]

Sau khi nghién cau thong béo vé viéc dang ky nhu cau thuc hién dy an thi diém theo quy dinh
cua Nghi quyét sé 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 caa Qudc hoi vé thi diém thyc
hién du 4n nha ¢ thuong mai thdng qua thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat hodc dang cé
quyén sir dung dat do [ghi tén co quan da ban hanh thong bao] phat hanh ngay _ [ghi
ngay bdt dau phat hanh thdng bao], ching tdi,  [ghi tén té chic kinh doanh bdr dong
san] nop Ban dang ky thyc hién dy an thi diém véi cac thdng tin sau:

I. Théng tin vé té chirc ding ky thuc hién dw an

1. T6 chtic dé nghi thuc hién dy an:
[Ghi rd tén té chic kinh té theo gidy to phap Iy khi thanh ldp, dang ky...]
2. Nguoi dai dién theo phap luat:
[Ghi rd ho tén va thdng tin Vé so, ngay/thang/nam, co quan cap Can cwéc cdng dan hogc sé
dinh danh hogc Hg¢ chiéu;]

3. bia chi/tru s¢ chinh:
4. Thong tin lién hé: (bién thoai, email,...)
I1. Théng tin vé du an:

1. Tén dy an:
2

bat dong san, dau tu va quy dinh khac caa phap luat cd lién quan va giri kém theo céc tai liéu
chang minh (néu co).

2. St dung dat dung muc dich, chip hanh dung cac quy dinh caa phép luat vé dét dai, nop tién
sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han.

3. Céc cam két khac (néu co)

DAI DIEN... ’
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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MA&u s6 03: Thong béo vé viéc chap thuan cho té chirc kinh doanh bat dgng sin dwgc thuc
hién du 4n thi diém

[UY BAN NHAN DAN TINH/THANH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO.....] DPoc lap - Tw do - Hanh phtc

..., ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
Veé viéc chip thuan cho té chirc kinh doanh bat dgng sian dwec thwc hién du an thi diém
Can ctir Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 ndm 2024 cua Quédc hoi vé thi diém
thuc hién du 4n nha ¢ thuong mai théng qua thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat hoic dang
c6 quyén sir dung dat;
Cin cir Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 ndm 2024 ciia Quédc hoi vé thi
diém thuc hién du 4n nha ¢ thuong mai thong qua thoa thuan vé nhan quyén st dung dat hoic
dang c6 quyén sir dung dét;
Can ctr Nghi quyét cua Hoi ¢dng nhan dan tinh. ..
UY BAN NHAN DAN TINH ...THONG BAO
1. Chap thuan cho céc t6 chiic kinh doanh bat dong san cé tén tai danh sach kém theo Théng
bao nay duoc thuc hién du &n thi diém (kém theo Danh muc khu dat du kién thuec hién dir 4n
thi diém da dwoc Hgi dong nhan dan cap tinh théng qua).
2. Théng bao nay la can ctr dé céc td chuc kinh doanh bat dong san va cac co quan nha nudc cé
lién quan thuc hién cac budc tiép theo dé thuc hién dy an thi diém.
3. Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky, yéu ciu cac co quan, to chirc, c& nhan cd lién quan
tao diéu kién thuan lgi dé thuc hién dy an theo quy dinh cua phép luat./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN......
ST (....) (Ky tén, dong dau neu co)
- Luu: VT, (....).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Quy trinh (1.012817): Xac dinh lai di¢n tich dit ¢ ciia ho gia dinh, c4 nhin da dwoc cip
Giay chirng nhan trwdce ngay 01 thang 7 nam 2004 (QT-01.X)

Pham vi: Ap dung d6i v6i viée xac dinh lai dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan d3
duogc cap Gidy ching nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy ching
nhan trude day nguoi sir dung dat co glay to vé& quyén sir dung dat theo quy dinh tai Diéu
137 cua Luat dat dai va nay c6 nhu cAu xéc dinh lai dién tich dat &.

P6i twong: Ca nhan, ho gia dinh

Quyét dinh cong bo:

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cuia B Nong nghiép va Méi truong

- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng Thanh ph

Thanh phan ho so

- Khi nép céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ddng ky dwot lira chon ngp bdn sao gidy to
Va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh
gidy to hoac ngp ban sao gidy to da c6 cong chitng hodc ching thue theo quy dinh cua
phap lugt vé cong ching, ching thue, truong hop ngp ho so theo hinh thizc tryec tuyén thi
hé so nép phdi dirot sé6 hda tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwoc cong ching, chizng
thuec theo quy dinh cua phap lugt.

- Trirong hop nép ban sao hodc bdn so héa cac logi gidy to thi khi nhdn két quda gidi quyét
thi tuc hanh chinh nguoi yeu cau dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thuge thanh phan
ho so theo quy dinh.

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Miu s6 18/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phi;

2. Gidy chimg nhan d3 cap;

3. Vén ban veé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i véi trudng hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 luong: 01 bd

Thoi han giai quyet Khong qua 20 ngay lam viéc

Thot gian giai quyét duoc tinh ké tr ngay nhén dugc ho so da dam bao tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cia
no1 dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat, thoi glan xem Xeét
xu ly dbi voi truong hop su dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, déng tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thuc
hién thu tyc chia thira ké quyén su dung dét tai san gén lién voi dat d6i véi truong hop
thuc hién thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién
v6i dat ma nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
chiing nhén.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B¢ phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia.

Mirc d6 dich vu cong: mot phan
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Phi/l¢ phi: Theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng

® ldgn Luét phi va 1& phi
7 |Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.
8 |Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
Tén lam viéc
. Nogi dung cong viéc Trach nhiém | (tinh moi |Biéu mau
buwédc : : j X .
ngay 08 gio»
lam viéc)
Lanh dao co
B2 [Phan cong chuyén vién thu 1y hd so quan co Ch,UC; 04 g1o lam
nang quan ly dat viéc
dai cap xa
Kiém tra ho so
- Dy thao vén ban d¢ nghi VPDKDD/Chi
nhanh cung cap ho so cap GCN da cap lanqdau’, Chuyén vién
trinh Lanh dao co quan c6 chiic nang quan ly A A .
B3 |4 4. A~ ~ dugc phan cong | 8 gio lam
dat dai cap xa ky duyét. ) Hhicm vu vide
- Thyc hién budec B7 (néu hd so cap Gidy i : :
ching nhan lan dau do UBND xa luu, thoi
gian B3, 4, 5 dugc gdp vao B7).
| Lanhdao Co
B4 Lénh’dao co quan c6 chic nang quan ly dat| quan co chac | 04 gid lam
dai cap xa ky duyét nang quan ly dat viéc
dai cap xa
Van thu phat hanh, chuyén VPDKDB/Chi §
BS hhanh VPDKDD Van thu
Cung cap ho so cap Gidy chimg nhan di cip Van Phong{Chl 24 gio lam Ba,n 5a0 €0
A A % A in A nhanh Van A dong dau
B6 [lan dau dén chuyén vién co quan c6 chirc ndng| ', < , viéc ,
uan 1 dAt dai cAp x3 phong Dang ky treo cua
quany P dat dai VPDKDD
Kiém tra ho so, cap gidy ching nhan trude day
- Truong hgp ho so khong du diéu kién thi duy
thdo van ban néu 10 1y do A in
g7 I Truong hop di diéu kién xac dinh lai dién dgcuyﬁgn"('%’; 80 gio lam | To trinh,
tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 bBicu 141 .nhl?ém vu & viéc du thao
cua Luét Dat dai: In dy thao Gidy ching nhan i :
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai
sdn gan lién voi dat
Lanh dao Co
Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua gidi quyet| quan co chuc | 16 gio lam
B8 < s 1. X A
TTHC ndng quan ly dat viéc
dai cap xa
B9 |Lanh dao UBND chp x ky duyéthdso | -anhdeo UBND) 16 gio lam
cap xa viéc
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- Pong dau hoan thién hd so, dinh 1én HT
TTGQTTHC, chuyén hd so dén Bo phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan;

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg

nhan dén VPDKDD/Chi nhanh dé chinh Iy, ) 08 giolam | 1Y
B10 | .o A B Van thu A ching
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan viéc ha
lién v6i dAt vao hd so dia chinh, co sé dit liu fhan
dat dai.
- Két thuc bude giai quyét hd so trén HT
TTGQTTHC.
B11}- %l;l lfél‘zlzllll?::}lllloﬂrlleg?rg? zad;rﬁ% SO B phn Gio hanh Két qua
§ : TN&TKQ chinh

- Xéc nhan tra két qua trén HT TTGQTTHC.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh guri: >

1. Nguoi sir dung dét, cha so hitu tai san gan lién v6i dat, ngudi quan 1y dat:

a) Tén®:

b) Giay to nhan than/phap nhan®:

¢) Dia chi?:

d) Dién thoai lién hé (néu co): Hop thu dién tir (néu co): ...

2. Noi dung bién dong®>:

3. Glay t& lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom c6™:

(1) Gidy chimg nhan di cép;

)

3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém trude phap
luat.

, ngay .... thang... nam
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu co)

Huéng din ké khai don:
bdi véi ho gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD ” noi c6 dat.

Dbi véi t6 chire trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, to chirc kinh té
¢6 von dau tu nudc ngoai, to chire nude ngoai co chirc nang ngoai giao va to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Trudong hop nhan Chuyen quyen su
dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhén chuyen quyén.

@ Ghi ndi dung blen dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy
ching nhan do bi mat, cép d01 Gidy chung nhén ..

Trudong hop dé nghi cap lai Gidy chimg nhan do bi mét thi ghi noi dun”: "dé nghi cap lai
Gzay chitng nhén do bi mat” va thé hién thong tin G1ay chimg nhan bj mat, gém: s6 vao so cap
Gidy chung nhan : s0 phat hanh Gidy chtmg nhan (S6 seri)

", truong hop nguoi sir dung dat, chu s0 hitu
tai san gan lién voi dat khong co thong tin vé Gidy chimg nhén da cép thi khong ké khai noi
dung tai myc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co s dit lidu
dét dai dé xac dinh céc thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat budc phai c6 1a thong tin
s0 vao sO cap Gidy chimg nhén hodc 5O phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri).

Trieong hop ¢é nhu cau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi "cé nhu cau cap méi Gidy chirng
nhdn

@ Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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2. Quy trinh (1.012796): Pinh chinh Giy chirng nhin da cip lan dau cé sai s6t (QT-02.X)

Pham vi:

- Ca nhén, cong ddng dan cu.

- T6 chire str dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Dit dai
hodc truong hop quy dinh tai Didu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién toan b
tién sir dung dat, tién thué dét cho ca thoi han thué theo quy dinh ctia Chinh phu vé thu tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Ap dung v6i nhitng truong hop Gidy ching nhan da cap lan dau co sai sot (ké ca trudong hop
c6 dang ky bién dong trén Gidy ching nhan di cap lan dau nhung noi dung sai sot khong phai
noi dung da ding ky bién dong. Noi dung sai s6t do cAp Gidy chimg nhén 1in dau thuc hién theo
dinh tai khoan 1 Piéu 152 Luat Dét dai va khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 ctia Chinh phu.

Po6i twong: Ca nhan, cong déng dan cu, t6 chirc sir dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Diéu
118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Dt dai hoic trudng hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat Pat dai ma dugc mién toan b tién sir dung dat, tién thué dit cho cé thoi han thué theo
quy dinh ctia Chinh pht vé thu tién str dung dat, tién thué dat.

Quyét dinh cong bo:

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia B Nong nghiép va Mbi trudng.

- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam dbc Trung tim Phuc vu hanhl
chinh cong Thanh phd.

Thanh phén hé SO
- Khi ngp céc gidy to quy dinh, nguoi yéu Cau dang ky duot lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh bén chinh de can bg tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu hogc nép ban chinh gidgy to
hodc nép ban sao gidy to da c6 céng chirng hodc ching thuc theo quy dinh cia phap ludt vé
cdng chieng, chieng thuee; trieong hop nép hé sortheo hinh thirc triec tuyén thi hé so ndp phdi diroc
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong ching, chiing thue theo quy dinh cua
phéap ludt.

- Truong hop nép ban sao hodc ban sé héa céc logi gidy to thi khi nhdn két qud gidi quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu cdau dang ky phai ngp ban chinh cac gidy to thugc thanh phan hé sof
theo quy dinh.

- DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 151/2025/Nb-CP;

- Ban gdc Gidy chimg nhén da cép;

- Giy to ching minh sai sot thong tin cua nguoi duoc cap Glay chung nhan so voi thong tin tai
thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai s6t thong tin vé thira dét, tai san gin lién véi dat so voi
thong tin trén Gidy chimg nhan di cip;

- Vin ban vé viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy doi vai trudng hop thyc hién
thu tuc thOng qua nguoi dai dién (n€u co).

S6 luong: 01 bd
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Thoi han giai quyet Khong qua 08 ngay lam vi¢c

Thoi gian gidi quyet dugc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da dam bao tinh day di cua thanh
phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin giita cdc gidy o, tinh day di cua ngi dung ké
khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ciua nguoi sir dung dt, thoi gian xem xét xu ly doi véi truong|

4 lhop sir dung ddt c¢é vi pham phap udt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong
khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ke
quyén sir dung dat, tai san gdn lién voéi ddt doi voi truong hop thyc hién thu tuc cdp Gidy chitng
nhdan quyen su dung dt, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, chii so hiru
tai san gan lién véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn.

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Diém Phuc
vu hanh chinh cong xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

S L Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cta Thu tudéng Chinh phu, qua thué dich
vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap ludt;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia.
Mikc d6 dich vu cong: mot phan

5 Phi/1¢ phi: Theo quy dinh ctia Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan
Luat phi va I¢ phi

7 |Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cép x4

8 |Quy trinh xit ly cong Vviéc

Thoi gian
lam viéc
Te,n Noi dung cong viéc Trach nhiém (tm\h Mol pi&u miu
budc ngay 08
gio lam
viéc)
Lanh dao co
B2 [Phdn cong chuyén vién thy 1y ho so. quan €o ch,u’cA’ 02 glo lam
ndng quan ly dat|  viéc
dai cip x4
Kiém tra ho so:
- Dy thao Thdng bao cho Van phong dang ky dat
dai, Chi nhnh van phong dang ky czét dai d§ Chuyén vién o
chuyén ho so cap Giay ching nhan lan dau dé ~ |08 giolam
B3 | .z A dugc phan cong n
kiém tra ho so. o ) ) nhiem vu viéc
- Thuc hi¢n budc B7 (n€u hd so cap Giay chung i j
nhan lan diu do UBND x4 luu, thoi gian B3, 4, 5,
6 dugc gop vao B7).
Lanh dgo Co Vin ban dé
Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat dail quan co chirc |04 gio lam . <
B4 y e i A nghi cung cap
cap x4 kiém tra, xem xét két qua nang quan ly dat|  viéc 1 so
dai cap xa
B5 Vélo s6, phat hanh, chuyén VPDKPD hoic Chi Vin the 02 gi'(‘ﬂy lam
nhanh. viéc
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Cung cap hd so cap Gidy chimg nhan da cip lan VaILP h}(l)r{%Chl 24 ity 13 Ban sao hd so
B6 |dau chuyén cho Chuyén vién hodc can by dugce hI,l anBv ank , glTam o6 dong dau
giao xu Iy cia UBND cap xa phong ang Ky Vigo treo
dat dai
Kiém tra ho so ddi chiéu ho so cap gidy chimg
nhan:
- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban|
néu ro 1y do trinh Lanh dao co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cip xa.
- Néu ho so du diéu kién thi: Chuyen vien
+ Dy thao bién ban két luan vé ndi dung, nguyén ~ |08 gio lam
BT lahan sai sot: duoe phan cong | = Zi Bién ban két
T iy nhi¢m vy i .
+ In du thdo ndi dung dinh chinh vao Giay ching i ' luan ndi dung
nhan da cép d6i véi truong hop khong c6 nhu cau sai sot, du thao
cap méi Gidy chimg nhan; In du thao Glay ching T¢ trinh, GCN
nhan dbi voi trudng hop c6 nhu cau cip moi Gidy
chirng nhan; trinh Lanh dao Co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cap xa.
Ky duyét hd so, bién ban két luan v& ndi dung va| -anh dao Co o
B8 |nguyén nhan sai sot trinh Lanh dao UBND cép Xa fluan C? ch,u:c; 04 glg lam
bhé duyét. nang quan lyN dat| viéc
j dai cap xa
Lanh dao UBND cép xa ky xé&c nhan ndi dung dinh
B9 chinh hoac ky Glay chimg nhan d01 voi truong hopLanh dao UBND| 04 gio lam Gidy chiing
ngudi sir dung dat c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg cap xa Viéc nhan
nhan
- Vin thu UBND cép xi dong dau hoan thién hd
s0, dinh 1én HT TTGQTTHC, chuyén dén B phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so;
B10 I Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chirng nhan| Van tl}u’ U~BND 08 gi‘(‘f lam
dén VPDKDD/Chi nhanh dé chinh 1y, cap nhat cap Xa viee
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;
- Két thuc budc giai quyét hd so trén HT
TTGQTTHC.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A s X ,
B11 |- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. B phan Gio h anh | Gidy cihung
TN&TKQ chinh nhéan

- X4c nhan tra két qua trén HT TTGQTTHC.
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MAu s6 18. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: .....oooeviiiiiin, @

1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
Q) TBND: Lottt
b) Gidy to nhan thAn/phap NAND: ...
C) DA ChI@: .ottt
d) Dién thoai lién hé (néu cé): ............ Hop thu dién tir (néu co): ..........
2. Noi dung bién dong®: ....o.oovvvveeeee,
3. Gidy to lién quan dén nodi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6™:
(1) Gidy chimg nhan da cip;
(2) ettt bRttt e ettt nbe et
() ISR

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dting su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , ngay ... thang .... nam
Nguoivietdon
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau néu co)

Hudéng dén ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD......" noi ¢6 dit.

D01 vé6i to chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc kinh té ¢
v6n dau tu nudc ngoai, to chirc nuwdc ngoai co chirc ning ngoai giao va t6 chirc nudc ngoai, ca
nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi c6 dat

@ Ghi thong tin nhur trén glay chimg nhén da cip. Trudng hop nhan chuyen quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin ctia bén nhan chuyén quen

®) Ghi noi dung blen dong nhu: “nhén chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mat, cap 601 Gidy ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Glay chung nhan do bi mét thi ghi noi dung; * ‘dé nghi cap lai Gzay
chitng nhdn do bi mat” va thé hién thong tin Gidy chtng nhan bi mat, gdm: sd Vao s6 cap Gidy
chung nhén ............ ; SO phat hanh Gidy chtmg nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dat khong co thong tin vé Gidy chimg nhan
da cap thi khdng ké khai noi dung tai myc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai de xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong do thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao s cip Gidy ching nhan hodc s6 phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cap méi Gidy chieng nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimg
nhan”.

@) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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03. Quy trinh (1.012791): Thu hoi Gidy chimg nhén di cip lan dau khong ding quy dinh ciia
phap luit dat dai do nguoi sir dung dét, chii s& hiru tai san gin lién véi dit phat hién va cép lai
Gidy chitng nhin sau khi thu hoi (QT-03.X)

Pham vi: Ap dung d6i v6i ca nhan thuc hién thu hdi Gidy chimg nhan da cap khong dung
quy dinh cua phap luat do nguoi sir dung d4t chu so hitu tai san gan lién véi dat phat hién
(trtr truong hop nguoi dugc cap Gidy chimg nhén da thuce hién thu tuc chuyén quyén sir
dung dat, s hiru tai san gin lién voi dét theo quy dinh cia phap luat)

P6i twong:

- C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

- T6 chirc st dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Piéul20 Luat Dat
dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luét Dat dai ma dwoc mién
toan bo tién str dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

Quyét dinh cong bo:

2 Quyét dinh s0 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong;

- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.

Thanh phan ho so

- Vian ban kién nghi viéc cap Gidy ching nhan khong ding quy dinh cta phap luat dat dai

(ban chinh);
3 p . .
- Giay chung nhan da cap (ban goc).
- Cac to khai thué theo quy dinh (néu co).
S6 lugng: 01 bo
Thaoi han giai quyét: ’ .
(1) Thoi gian thu hoi Giay ching nhan da cap 25 ngay lam viéc
(2) Thot gian thyc hién viée dang ky, céap lai Glay ching nhén sau thu hoi khong quéa 20 ngay
lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau 1a khong quéan 17 ngay
lam viéc; cap Giay ching nhan la khong quéa 03 ngay lan viéc) d6i voi truong hop thu hoi
Gidy chirg nhan da cap lan dau.
4 Thoi gian gidai quyét dwoc tinh ké tir ngdy nhdn duoc ho so di dam bdo tinh day i, théng

nhdt; khéng tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thire hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sit dung dat, thoi gian xem xét xit Iy doi voi
triwong hop su dung ddt ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém
vét cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia
thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lzen véi dat doi voi trwong hop thuc hi¢n thu tuc cap
Gzay chimg nhdn quyén sir dung dt, quyen s& hiku tai san gdn lién véi dat ma nguoi sir dung
ddt, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi giao Gidy chitng nhdn

Hinh thirc tlep nhin va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh ph Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

5 L Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuong Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

P!li/lé phi: Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng
dan Luat phi va I¢ phi.
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7 |Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa

8  |Quy trinh xir ly cong viéc
en Noi dung cong viée Trach nhiém Thoigian | pox 1gu
budc lam viéc

I. Thu héi Gidy chimg nhéin di cAp khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do ngudi siy
dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat phat hién

Lanh dao Co
B2 [Phan cong chuyén vién xt 1y hd so quan 6 chirc) 04 glo lam
nang quan ly viée
dat dai cip xa
Kiém tra ho so:
- Du thao Thong bao cho Van phong dang ky,
dat dai, Chi nhanh vén phong dang ky dat dail Chuyén vién
B3 d(; ch}lyen ho‘ so cip Gidy ching nhan lan dau| duoc phan |08 gio lam
dé kiém tra ho so. cong nhiém viéc
- Thuc hién budc B7 (néu hd so cap Gidy chimg vu
nhan 1an ddu do UBND x4 luu, thoi gian B3, 4,
5, 6 dugc gdp vao B7).
Lanh dao co s < 1 2 .
B4 [Xem xét, ky duyét vin ban dé nghi quan quan ly 04 glo lam | Van bar;l de Y ghi
X oas A viéc cung cap ho so
dat dai cap xa
B5 Véllo s6, phat hanh, chuyén VPDKDD hodc Chi Vin thu 02 gi'(‘A)' lam
nhanh. viéc
Vian
Cung cip ho so cip Gidy ching nhan di cap lan| phong/Chi 24 oid 13 Ban sao hd so ¢6
B6 |dau, chuyén cho Chuyén vién hoac can by dugc| nhanh Van gl.(f am dong dau treo cua
giao xir 1y cia UBND cép xa phong Dang viee VPBKDD
ky dat dai
K\lem tra7h9 so, lap To trlph, du’ tr}ao guyet dln;h Chuyén VJen — |To trinh, dy thio
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Quyét| duoc phan |110 gio lam X,
B7 . Ar ik , A oax A A A oA i Quyeét dinh thu
dinh thu hoi Gidy chung nhén da cap khong| cong nhi¢ém viée hdi GON dii ci
dng quy dinh ctia phap luat dat dai. vu p
.2 . A1k y en £ z| Lanh dao co 1
B8 K\lem tra, Xac nhan ket qua giai quyét TTHC dé wan quan 1§ 32 gio lam
trinh Chit tich UBND cAp xa A QUENY | Vige
dat dai cap xa
Quyét dinh thu
B9 Lanh dao UBND ’cép xa ky duyét Quyét dinh| Léanh dao |08 gio lam hé@ GCN di cap,
thu ho1 GCN da cap. UBND cap xa|  viéc Giay chirng nhan
da thu hdi.
- Pong dau hoan thién ho so, luan chuyén ho so
dén BO phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong
B10 dan. ’ Vénthu |08 gio lam
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong danglUBND cap xa]  viéc

ky dat dai dé chinh 1y, cdp nhat bién dong vao

ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
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s 1A, X oy s oia Bo phan Gio hanh
Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan TN&TKQ chinh
Il [Ping Ky, cap lai Gidy chirng nhin sau thu hoi
Kiémvtra hd so, xac diph lai thong tir} quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 Luat Pat dai theo| Chuyén vién
B11 dang quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi duoc phan |70 gio 1am
diém cap Glay chtng nhan; chuan bi hd so de cong nhi¢m viéc
UBND cap xa thyc hién dang ky, cap lai cap vu
Giay chung nhan.
7 ) ) | Lanh dao co
B12 Ki€m tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC d€ quan c6 chirc | 08 gio lam
trinh Chu tich UBND cap xa nang quan ly viéc
dat dai cap xa
Ky duyét két qua ding ky, cap lai Gidy chung] Lanh dao |08 gid 1am
B13 ~ P A
nhan. UBND cap xa| vigc
o ong i i i s i b0 v |04 i
W q g quan 1y PUBND cip xa|  viéc
’ ) C(grgfn }\glin 15 ngay khoéng tinh vao thoi
B15 [Niém yét cong khai theo quy dinh (néu c0) o¢ pha gian giai quyet thu tuc hanh
cong nhiém
chinh vé dat dai
vu
\ A 1A A £ 2 A . A A - Phiéu chuyén
Hoan thién ho so, 1ap phiéu chuyén thong tin Chuyén vién, A
(e - R e £ N thdng tin xac
xac dinh nghia vu tai chinh (néu c¢6) chuyén co| Lanh dao co 30 oid lam | dinh NVTC:
B16 |quan Thué trinh Lanh dao UBND cap xa phé quan c6 chuc 810 e 1 A
n \ R . A viéc - Van ban cap
duyét. Truong hop khong phai thue hién nghial nang quan ly A, 1A .
o o nhat ho so dia
vu tai chinh thyc hién B21. dat dai cap xa chinh
Lanh dao UBND cép xa ky duyét phiéu chuyén| Lanh dao |08 gio lam
B17 L, P o
(néu co). UBND cap xa|  viéc
B18 Vin thu UBND cap xa dong dau hoan thién| Vin thu |08 gio lam Phié:u chuyén
phiéu chuyén (néu c6) chuyén co quan thué. |[UBND cép xa|  viéc thué (néu co)
- Coquan Thu xic dinh va thong bio thu nghia | Thoi gian va quy trinh thyc
vu tai chinh doi véi truong hop phai thue hién P ; \
- o g ) \ .~ |Coquan Thuéhién theo quy dinh cua Co
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.| ™, o X
. P o - ..| vanguoi st |quan Thué.
- Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai % . .
B19 lchinh dung dat thyc|- Khong tinh vao thoi gian giai
* Két qua: Thong tin tir co s6 dif iu dugc lien| 1S NEMTa viquyet thi we hanh chinh ve
qua: £ ' ' tai chinh  |dat dai bao vé nghia vu tai

thong hodc ching tir hodc gidy to ching minh

da hoan thanh nghia vu tai chinh

chinh
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Heé thong ty dong bod va

B0 phan 2 . A A
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh| TN&TKQ |Chuyen budc (Uh khong dong
B20 ) PV A ;1A A b thi tiép nhéan cua cong dan
NVTC; chuyén dén Chuyén vién thu ly hoé so. | Trung tam o1 . 2
trong gio hanh chinh, chuyén
PVHCC. KA A A
tiep trén h¢ thong)
Chuyén vién,
In, v& Gify chimg nhn trinh 1anh dao UBND| -2n1 480 €0 |15 oo 1am| Dy thao Gidy
B21 [ 2 ... % , A quan c6 chirc A . A
cap xa ky Giay chung nhan. < s viéc chuing nhan
nang quan ly
dat dai cap xa
~ Sy , A Lanh dao |04 giolam| ... , A
B22 |Lanh dao UBND cap xa ky Giay chirng nhan UBND cp X3 viée Giay chung nhan
- Vo s0, dong déu, Gidy chung nhan da cép va
hgén thién ho so dén B9 phan TN&TKQ dé tra
két qua cho cong dan. ’ - Gidv chim
- Chuyén ban sao Gidy chung nhén dén nﬁén' &
VPDKDD/Chi nhénh dé 1ap, cap nhat thong tinf  Van thu |08 gio lam c A
B23 |.. Y A T RS o o - Van ban cap
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho{UBND cap xa|  viéc AL 1A .
> . v e qim 2R, nhat ho so dia
so dia thnh, co so dir liéu dﬁtt dai. ‘ chinh
- Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; '
- Két thuc bude giai quyét ho so trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
B2 | Tra két qua cho nguoi ndp ho so. B9 phan Gi0 hanh Két qua
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tinl TN&TKQ chinh q

gidi quyét tha tuc hanh chinh.
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4. Quy trinh (1.012753): Ding ky dit dai, tai sin gan lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien voi dat lan dau doi véi to chire dang sir
dung dat (QT-04.X).

Pham vi:

1 A’p dung dbi v6i truong hop t6 chirc dang sir dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san
gan lien véi dat, cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen so hitu tai san gan lien
véi dat lan dau.

Quyét dinh cong b

2 Quyet dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd.

Thanh phan ho so

Khi ngp céac gidy to quy dinh, ngLfo’l yéu cau dang ky dwot lya chon ngp ban sao gidy
to va Xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hogc nép ban
chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to da cé cong ching hodc ching thuee theo quy dinh
cua phap lugt vé cong chieng, ching thuee; trieong hop nép ho so theo hinh thirc truc
tuyén thi ho so ndp phdi duwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong
chueng, chieng thuc theo quy dinh cua phéap lugt.

Truong hop ngp ban sao hodc ban sé héa cac logi gidy to thi khi nhén két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ngp ban chinh cac glay to thugc thanh
phan hé so theo quy dinh, trir cac giay to la glay phép xay dung, quyet dinh phé duyet
dur dn dau e, quyet dinh dau tw, gidy phép dau tw, gidy ching nhdn dau tu, quyet dinh
phé duyét hodc quyét dinh phé duyér diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban do diéu
chinh quy hogch xay dung chi tiét.

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau sé 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Biéu 148, khoan 4,
3 | khoan 5 Diéu 149 Luat bt dai (neu co).

- So dd hodc ban trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban dd dia chinh thira dat
(néu co).

- B4o céo két qua ra soat hién trang sur dung dat theo Mau s6 15d ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Quyet dinh vi tri dong quén hodc van ban giao co s¢ nha dat hogc dia diém cong trinh
qudc phong, an ninh dugc cip ¢ tham quyén phé duyét cho don vi quan déi, don vi
cong an, don vi sy nghiép cong lap thuoc Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan; doanh
nghiép nha nuéc do Bo Qudc phong, Bo Cong an duogc giao quan 1y, st dung dét, cong
trinh gan lién véi dat.

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xay dung tham
dinh hoic da c6 vin ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cbng trinh,
cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung ddi vai trudng hop chimng
nhan quyén s hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chua so hitu cong trinh
khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cbng trinh
dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phép luat vé xay dung.

- Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh, glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat (néu co).
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- Van ban thoéa thuan Ve viéc cap chung mot Glay chang nhan dbi V6i truong hop co
nhiéu nguoi chung quyén st dung dét, chung quyén s& httu tai san gan lién véi dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy ddi voi truong hop
thuc hién thu tuc ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thai han giai quyét:

- Khong qua 17 ngay lam viée dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dét 1an dau;

- Khdng qué 20 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop dang ky dét dai, tai san gan lién véi
dat, cip Gidy chiing nhan lan dau (trong d6 dang ky dat dai, tai san gin lién vai dat lan
dau 1a khdng qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy chiing nhan lan dau 1a khdng qua 03 ngay
lam viéc).

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so di dam bao tinh day du cua
thanh phan hd so, tinh thdng nhit v& noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua
nodi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi str dung dat, thoi gian
xem xét xtr Iy dbi voi truong hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cic Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi,
Piém Phuc vu hanh chinh cong x4, phudng (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phép luat.
- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia.

Lé phi

Viéc thu Phi, L¢ phi th1_r~c hién theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thué, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa di véi truong hop sir dung dat theo hinh thic quy
dinh tai Biéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat D4t dai hodc trudng hop quy dinh tai Diéu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Bat dai ma dwoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué
d4t cho ca thoi han thué.

- Co quan c6 chire nang quan 1y dat dai cap tinh d6i voi truong hop st dung dat theo
hinh thirc quy dinh tai Biéu 119, khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khéng thudc truong
hop duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén
bwadc

Thaoi
gian lam
viec | Biéu mau/
(tinh Két qua
moi
ngay 08

Noi dung cong viéc Trach nhiém
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gio lam
Viéc)

Poi véi truong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3
Piéu 120 Luat Pat dai hodc trudng hep quy dinh tai Dleu 119 va khoan 2 Piéu 120
Luét Pét dai ma dwoc mién todn bd tién sir dung dat, tién thué dat

o . o Léanh dao UBND 04 giv
B2 | Phan cong phong thu ly ho so cap xa lam viéc
Lanh dao co quan
A A A L ¢ chirc nan 08 gio
B3 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so quén Iy dit dii lam viéc
cap x4
- Kiém tra thyc té st dung dat cua to chuc,
xac dinh ranh gigi cu thé cua thira dét, xur ly
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan Chuyen vién
B4 2 bieu 145 Luat bat dai. ’ duot phan cong 88 gio
- Lép to trinh, du thao quyet dinh hinh thirc nhidm va lam viéc
sur dung dat, phicu chuyén thong tin dé xac T
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Lanh dao co quan
B5 Lanh dao PCM xem xét, ky trinh lanh dao |  c6 chie ning 16 gio
UBND cap xa quan ly datdai | lam viéc
cap xa
Ky Quyét dinh hinh thuc sir dung dat. Lanh dao
Duyét phiéu chuyén thong tin xéc dinh | UBND cip xa 16 gio
B6 | nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi truong 12 -
o am viéc
hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
- Phat hanh két qua, dinh 1én HT
TTGQTTHC, chuyén két qua vé noi tiép
a7 nhan_hé 50 ban dau o Van thw UBND | 04 gio
- Gui Phiéu chuyén thdéng tin dén co quan cap xa lam viéc
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai (néu c6)
B8 | Tra két qua cho té chirc/cé nhan BO phan s
a két qua cho t6 chirc/ca nha TN&TKQ cr?inh
- Co quan Thué xé4c dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh di véi truong hop phai - Thoi gian va quy
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh 2« | trinh thuc hién theo
cta phap luat. Co dquan Thue va quy dinh cua Co quan
B9 |- Ngudi st dung dit thue hién nghia vu tai nguol .Siu dung dat Thué.
. thuc hién nghia vu N , \ .
Chl[lh. i chinh - Khéng tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liu dugc gian giai quyét thu tuc
lién thong hodc chimng tir hodc gidy to ching hanh chinh vé dat dai.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Tiép nhan thong tin vé viéc d3 hoan thanh B0 phan HF': t}l:ong u'tl; df)ng /ILQ
B0 nghia vu tai chinh; chuyén dén chuyén vien | TN&TKQ Trung | e ¥t e }(; y
gidi quyét hd so. tam PVHCC ong dong bo thi ticp

nhan cua cong dan
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trong gid hanh chinh)
Khi ¢6 théng tin tir co s¢ dir liéu dugc lién
thong hoac chung tir hoic gidy to chung
minh di hoan thanh nghia vy tai chinh (d6i |Chuyén vién dugc -
A S - ‘- A A i~ 08 gio
B11l |véi truong hgp phai thuc hién nghia vu tai | phan cong nhiém Iam viec
chinh): In Giay chirng nhan, trinh Lanh dao vu -
phong ky Gidy ching nhan (néu thudc
truong hop cip GCNQSD dét)
‘ ’ Lanh dao co quan 04 gior Béo cao thu
B12 [Duyét ho so, ky nhay Giay ching nhan O chilrc nang quan am Via ly ho so, du
r 2k . Z ~ am viec ) 9
ly dat dai cap x& thao van
o ik . ~ Lanh dao UBND| 04 gio | ban, GCN
BI3 | Ky Giay ching nhan cap x& lam ?/iéc QSD Pt
- Vin thu 14y 6, vao so6, phéat hanh trén HT
TTQGTTHC;
- Chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so dé
tra két qua. ,
- Chuyén ho so kem theo ban sao Giay chirng g .
B14 |nhan d cAp dén VPDKDD/Chi nhanh dé lap, | ¥ " thw UBND |98 gio
cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit cap xa am vice
liéu dat dai.
- Xac nhan hoan thanh cua hd so trén Hé
thng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh.
- Tra két qua cho to chic sau khi da xéc Gio
B15 nhan to chirc da nop phi, 1€ phi. ’ B0 phan hanh GCN QSD
- X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh bat
tin giai quyét tha tuc hanh chinh Thanh pho.
Poi véi tredang hop sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 119, khoan 2 Piéu
Il | 120 Luat P4t dai ma khong thudc truong hep dwoc mién toan b tién sir dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué.
Quyét dinh hinh thic sir dung dat
B2 | Phan cong phong thu Iy hd so Lanh dao UBND | 02 gio
cap xa lam viéc
. Lanh dao co quan 02 giv
B3 | Phén cong chuyén vién thu Iy ho so ¢ chirc nang quan am vié
ik e 2o | lamviée
ly dat dai cap xa
- Kiém tra thuc té sir dung dat cua t6 chic,
xac dinh ranh gigi cu thé cua thira dét theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 |Chuyén vién dugc 24 gio
B4 | biéu 145 Luat bat dai; phén cdng nhiém IAm viec
- Du thao van ban, Bao cao Lanh dao phong, vu i
Lanh dao UBND cép xa dé chuyén ho so vé
S NN&MT.
i ) Lanh dao co quan 04 giv
B5 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B4 €O chirc nang quan lam via
V4 . X am viec
ly dat dai cap xa
B6 | Phé dyet két qua tai B5 Lanh dao UBND | 04 gio
xa lam viéc
g7 | Phat hanh két qua thuc hign kiém tra thyc | Vin the UBND | 04 gio
dia; Chuyén ho so vé 1anh dao S6 NNMT cap xa lam viéc
B8 | Phan cong PCM thu Iy hd so Lanh dao L3nh dao So 02 gio
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NN&MT lam viéc
A A in . Lénh dao PCM 02 gio
B9 | Phén cong chuyén vién thu ly thuae So lam viéc
B10 | Lap to trinh, quyét dinh du thao Chuyen vien dugc) i
giao nhiém vu
” ’ Lanh dao PCM 08 gie
B11 | Kiém tra, X&c nhan ket qua tai B10 thuoc Iam ?/iAC
S6 NN&MT ¢
B12 Lanh dao So k)'/, To trinh trinh Lanh dao Lanh dao So 08 gio
UBND thanh pho NN&MT lam viéc
B13 Va? thu phat hanh, chuyéen UBND Thanh Vin the S6 94 gl_cf
pho lam viéc
Thuyc hi¢n
a4 | Lnh dao UBND Thanh phd ky quyétdinh, | Lénh dao 24 gioy ttr;f:hqt‘g
chuyén vé s6 NNMT UBND TP lam viéc /P :
UBNDTP
- Chuyen két qua vé noi tiép nhan ho so dé
tra ket qua. 7
B15 |~ Czhuygn ho 50 de Lanh dao _Sfy NN&MT S NNMT 94 gio
phan cdng phong, ban thuc hién xac dinh lam viéc
gia ,
dat, chuyén théng tin dia chinh thira dat.
; : B6 phan Gio
B16 | Tra ket qua cho t6 chuirc/ca nhan TN&TKQ :r?lr:;]
Xac dinh gia dat va guri Phiéu chuyén thong tin’dé xac dinh nghia vu tai chinh vé Qélt dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND CP dugc sira doi, bo sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi s dung dat (quy trinh xac dinh gia dat thyc hién theo quy trinh cua
B18 UBND Thanh pho).
Trong do, budc So Nong nghiép va Moi truong chuyén Phleu Chuyen thong tin dia chinh
thira ddt dén Co quan Thué de xdc dinh nghia vy tai chinh vé ddt dai diroc thyee hién trén
Hé thong Thong tin giai quyét TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thdng bao sé bam
chuyén vé budc cua can bg tiép nhdn dé tra cho nguwoi yéu cau va tam ding cho nguoi
NGp Yeu cau hoan thanh nghia vy tai chinh.
Cap Giay chieng nhan quyen sir dung dat, quyen sé hitu tai san gan lién véi dat
hodc ding ky bién dong trén giay chieng nhan (03 ngay lam vigc).
Luan chuyén ho so dén VPDKDD dé thuc 02 gis
B19 | hién cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, |  So NNMT i gio
A . P - A , A am viec
ho so dia chinh; vé, in Giay ching nhan.
« 02 gio
A A B Lanh dao N
B20 | Phan cong PCM thu ly ho so \VPDKDD lam viéc
< 02 gio
A A A . Lanh dao PMC N
B21 | Phan cong chuyén vién thu ly \VPDKDD lam viéc
Khi ¢ thong tin tir co so dir liéu dugc lién
théng hoac chung tr hoac giay to chang | Vién chic, nhan 08 gis
B22 | minh da hoan thanh nghia vu ti chinh | vién duoc giao | o ?/iéc

(trong truong hop phai thuc hién nghia vu nhiém vu
tai chinh):
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- Dy thao, in gidy ching nhan; ‘
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho
so dia chinh

.2 . Y S Lénh dao PMC 02 gio
B23 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B22 \VPDKDD lam viéc
b A Lz . A Lanh dao 02 gio
B24 | Duyét ho so, ky nhay giay ching nhan 23 VPDKDD lam viéc
B25 | Chuyén hd so trinh Lanh dao So NNMT | Bo phan trinh ky IPZ glo
am viéc
Y . A 1An AR Lanh dao So 02 gio
B26 | Ky giay ching nhan lan dau NNMT lam viéc
- L4y sd, vao sb, dong dau; phat hanh két
qua, dinh trén HTTTQGTTHC
- Chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so ban
dau < \ : \
B27 | - Chuyén thdng tin dé cap nhat, chinh Iy hd Van thu S 02gio
2 r e LiA ke a e NNMT lam viéc
so dia chinh, co so dit liéu dat dai;
- Xé&c nhan hoan thanh cua ho so trén Hé
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.
- Tra két qua cho to chic sau khi da xéc Gio
B28 nhan to chirc da nop phi, 1€ phi. ’ B0 phan hanh
- Xac nhan trd ket qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
9 BIEU MAU

1. MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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Mau s6 15. Pon diing ky dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DON DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh guri: .....ooooveeii @
1. Nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
(Trwong hop nhiéu nguroi cing sir dung dat, cung s hau tai san thi ké khai tén nguoi cung su
dung dat, cing s hitu tai san dé theo Mau sé 15a)
Q) HO VATBN @ ettt
b) Gidy td nhan thAN/PhAP NhAN @) ..o
C) DA CHT it
d) bién thoai lién hé (Néu c): .....c..vvevveeeen, Hop thu dién tir (NéU CO): ..o,
2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung ddt 1a té chire thi khéng phai ké khai muc nay):
(Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong dé nghi cdp Gidy chitng nhan hodc
dé nghj cdp chung mét Gidy chizng nhan cho nhiéu thira dat néng nghigp thi khong ke khai cac
néi dung tai Muc ndy ma chi ghi téng sé thira va ké khai tirng thiza dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat s6: .........ooveieriiieeii, 52.2. TODAN A0 SO oo,

D) DA CNE ) Lottt

c) Dientich ®: ... m?; sir dung chung: ............ m?; stir dung riéng: ............. m?,

d) Str dung vao muc dich®: ............................. , 10 thod dI8M: e,

d) Thoi han dé nghi duoc str dung dat®: ..o

€) Nguon goc str dung dAt®: ............vvvvveise

g) C6 quyén hoac han ché quyen dbi véi thua dat lien k& s6 ............ ,t0ban d6 s6 ......... ,
CUA oovveen , ndi dung vé quyén ddi véi thira dat lien ké ................. (10),

3. Nha ¢, cong trlnh xay dung (nguoi sur dung ddt 1a t6 chirc thi khdng phai ké khai muc nay):
(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hogc ching nhdn quyen so hitu tai san; Truong hop co
nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khac trén ciing 01 thira dat thi chi ké khai cac théng tin chung
va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay duwng; dong thoi ldp danh sach nha ¢, cong
trinh theo Mdu s¢ 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh XAy dung @D ...,
b) Dién tich xay dung®: ............... m?.,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich Su’ dung @ m?2.

d) S¢ hitu chung®®: ............... m?, & hitu rleng<14). .................... m?.

d) Sé tang: ........ tang; trong do, sd tﬁng noi: ......... tang, s6 tang ham: .......... tang.
€) NGUON GOC B2 Lot
g) Nam hoan thanh X8y dung@®): ...........cccooeeieeeeeeeeee e,
h) Thoi han s6 NI d8N A7 .o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung®®: o
4. Bé nghi ciia nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh ddu B vao 6 lya
chon)
a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat o
b) Pé nghi cip Gidy chirng nhan o
¢) Bé nghi ghi no tién sir dung dat (d6i véi ca nhan) o
d) D& NGNi KNAC (NEU COY: ..ot
5. Nhitng gidy to nop kém theo®?:
T
Toi/chiing t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi/ching toi
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

..... ngay .... thang... nam ...

Nguwoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng ddu (néu cd))
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Huwéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem k§ huéng dan viét Don trudc
khi ké khai; khong tay xda, sira chita trén Don).

(2) C& nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nam sinh theo gidy to nhan than. Nguoi goc Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong déng dan cu: Ghi tén cua
cong dong dan cu. To chic: Ghi theo quyét dinh thanh l4p hoic gidy diang ky kinh doanh hozc
gidy phép dau tu.

(3) Cé nhan: Ghi s6 dinh danh c& nhan hogc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi sb, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky
kinh doanh hozc gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tra. Ngudi gc Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong trd ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh
hoat chung cta cong dong.

T6 chire: Ghi dia chi try so chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(5) Ghi sb nha, tén dudng, phd (néu cb); tén diém dan cu (6 dan phd, thon, xém, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tu) hozc tén khu vuc, xt dong (di véi thira dét
ngoai khu dan cur); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rap, duoc 1am tron sé dén mot chit s6 thap phan:;.
(7) Ghi muyc dich dang st dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...
(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang du “-/-” néu khong xac dinh
duogc thoi han.,

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dét co thu tién sir dung dét hoic giao dat khong thu tién sir dung
dét hodc cho thué dat tra tién mot Ian cho ca thoi gian thué hoac cho thué dat tr tién thué dat
hang nam hogc nhan chuyén quyén (chuyen dai, chuyen nhuong, thura ké, tang cho, gop vbn)
hoic nguon gbc khac nhu do 6ng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong diing tham quyén,
khai hoang...

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/VPDKDD/nha xudng ..

(12) Béi véi nha o riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi di¢n tlch mat bang chiém dat caa
nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xdc v6i mat dat theo mép ngoai tudng bao cua nha ¢, cong
trinh dugc lam tron sb dén maot chir s6 thap phan.

Dbi voi can ho chung cu, VPPKDPD, hang muc cdng trinh thudc toa nha chung cu, toa nha
hdn hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, VPDKPD, hang muc cong
trinh do.

(13) Déi véi nha g, .cong trinh mot tang thi khdng ghi ndi dung nay. Déi véi nha g, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén so hitu caa nhiéu nguoi; Dién
tich “S¢ hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hitu caa mot ngudi (Mot ca nhan, mot
cong dong dén cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu s& hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém di voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
(18) Truong hop nguoi sir dung dat, chi so hivu tai san gan lién voi dat dé nghi chimg nhan
quyén s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay dung thude trurong hop phai xin phep xay dung quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat it dai ma khong c6 gidy xac nhan cua co
quan c6 tham quyén thi danh dau  vao 6 lya chon.

(19) Béi véi té chirc thi phai nop kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat caa
t6 chtrc theo Mau sb 15d hoac Bao cao két qua ra soét hién trang sir dung dat cua nguoi dugc
giao quan ly dat/nguoi duoc quan Iy dat Mau sé 154, trir truong hop to chirc nhan chuyén
nhuong du 4n dau tu c6 st dung dat
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5. Quy trinh (1.013949). Giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat dbi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung dit, khong diu thau lya chon nha dau
tu thuc hién dw an co sir dung dit; truong hgp giao dat, cho thué dét thong qua dau thau lva
chon nha dau tw thuc hién dw &n c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué
rieng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat (QT.05.X).

Pham vi:

Ap dung ddi voi:

- Ca nhén;

- Cong ddng dan cu;

- Ho gia dinh d& nghi chuyén muc dich str dung tir ¢at néng nghiép sang dat ¢ hoic tir dat
phi néng nghiép khong phai 1a dat ¢ sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 116 Luat
Dit dai;

- T6 chue trong nudc; to chie ton gido, to chirc ton gido truc thudc; to chirc kinh té c6 vén
1 | dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai co chire niang ngoai giao; t6 chic kinh té; nha dau
tu trang thau hoac té chic Kinh té do nha dau tu trang thau thanh lap dé thuc hién dy an;
Cong ty ndng, 1am truong quan ly, sir dung (d6i véi truong hop giao dat khdng thu tién sir
dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma nguoi
st dung dat khdng phai nop tién sir dung dat, tién thué dét, cac truong hop dugc mién toan
bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ciia Chinh phu trir dy
&n c6 nhiéu hinh thic s dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nudc
giao dat c6 thu tién sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian
thué, d6i véi cac to chuc).

Quyét dinh cdng b va ciin e phap ly khac®

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia Bo Nong nghi¢p va Mai truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi nép hé so, nguoi ngp ho so duwoc lira chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can b tiép nhan ho so kiém tra, déi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to-hogc ngp ban sao
gidy to di c6 céng chirng hogc ching thuc theo quy dinh cua phap lugt vé cong ching,
chiing thuee. Trirong hop nép ho so theo hinh thrc truc tuyén thi ho so ngp phdi diroc so
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwroc cong chieng, ching thuec.

a) Thanh phan hé so dbi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thic
dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hién du &n co sir dung
dat thuoc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau
tu, gom:

% Ngoai cin ctr phap ly chung, quy trinh ndy cén clt cac quy dinh sau:

- Luat Lam nghiép sb 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sia dbi, bd sung mot sb diéu bsi Luat sé
16/2023/QH15, Luat s 31/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cta Chinh phii quy dinh chi tiét vé dat trong l0a;

- Nghi dinh sb 131/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh phan dinh thim quyén caa chinh quyén dia
phwong 02 cép trong linh vyc quan Iy nha nudc cua Bo Nong nghiép va Méi truong;

- Nghi dinh s6 136/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phii quy dinh phan quyén, phan cap tham quyén trong linh
vuc néng nghiép va méi truong.
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- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Két qua d4u gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach ngudi trang dau gia
thué ring; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi ngudi tring dau gia thué ring
(d6i voi trudong hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy 4n dau tu dbi véi khu rimg dé nghi giao; béo cdo diéu tra, danh gia hién trang rirng va
ban dd hién trang rimg theo quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép (ddi véi truong hop dé
nghi giao dat va giao ring);

- Phuong 4n st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lGa);

- Mét trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan cha treong dau tu dong thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phép
luat vé dau tu cong, phap ludt vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lra chon nha dau tu doi
véi dy 4n dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (néu co);

+ Ban sao van bdn cua co quan nha nudc €O thim quyén chip thuan nha du tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;

+ Ban sao vin ban cia don vi dugc giao t chic thuc hién viéc dau gia quyén st dung dat
vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Biéu 125
Luat Dét dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh caa phap luat vé kinh doanh bat dong san d6i véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat dbi voi truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Biéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan hé so ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat khéng théng qua hinh thic
dau gia quyen sir dung dat, khong dau thau lya chon nha 138 dau tur thyc hién dy &n c6 su
dung dat thuoc dién khong chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap
luat vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira dbi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDb-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach ngudi trang dau gia
thué rimg; thong béo hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi ngudi tring dau gia thué ring
(d6i voi trudng hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy 4n dau tu dbi véi khu rimg dé nghi giao; béo cdo diéu tra, danh gia hién trang ring va
ban db hién trang rimg theo quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép (ddi véi truong hop dé
nghi giao dat va giao ring);

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP (d6i voi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong 0a).

¢) Thanh phan hé so d6i véi truong hop giao. dat, cho thué dat thdng qua du thau lya chon
nha dau tu thyc hi¢n du an c6 s dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira dbi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao vén ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu cua co ‘quan nha nu6c €O tham
quyen dbi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dat dai. d) Thanh phan ho
so d6i voi trudng hop chuyén muc dich st dung dat thuoc dién chap thuan cha truong dau
tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;
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- Phuong an st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong 10a).

- Ban sao van ban phé duyét du 4n dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu, quyét
dinh chp thuan chu truong dau tur dong thoi chap thuén nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ddi
Vv6i du 4n dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu (néu c0).

- M6t trong cac gidy chitng nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat
dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc quyét dinh giao
dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyen muc dich sir dung dit cua co quan
nha nuéc ¢ tham quyen theo quy dinh cua phap luat vé dét dai qua cac thoi ky.

d) Thanh phan hd so d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung dét thuoc dién khong
chap thuan chu trrong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phép luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Phuong an st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (di voi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong I0a).

- Mét trong céc gidy chiing nhéan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat
dai hoac mot trong cac loai giay to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dt dai hoic quyet dinh giao
dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dt cia co quan
nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua céc thoi ky.

e) Thanh phan ho so d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat néng nghiép do té chirc, to
chuc kinh té co Von dau tu nuwdc ngoai sir dung, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDb-CP;

- Ban sao Phuong an st dung dat di dugc co quan, to chic ¢ tham quyén phé duyét doi
Vi to chie kinh té, don vi sy nghiép cong lap da dugc Nha nudc giao dt, cho thué dat
truéc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh;

- Mét trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong du tu ddng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ddi
Vi du an dau tu theo phuong thie ddi tac cong tu (néu €o);

+ Ban sao van bdn cua co quan nha nuéc co tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao t chic thuc hién viéc dau gia quyén st dung dat
vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Biéu 125
Luat Dét dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh caa phap luat vé kinh doanh bat dong san di véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh ciia phéap luat dbi véi truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Biéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hd so di voi trudng hop giao dat, cho thué dat do cac cong ty nong, 1am
nghiép quan ly, sir dung, gom:

- Bon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/NDb-CP;

- Ban sao Phuong an sir dung dat cia cong ty nong, 1am nghiép tai dia phuong di duoc co
quan, t6 chtc ¢ tham quyén phé duyét;
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- Ban sao Phuong an sir dung dét da duoc co quan, té chic c6 tham quyén phé duyét ddi
véi dién tich dét thu hoi cua cong ty ndng, 1am nghiép quan Iy, st dung dé giao dat, cho
thué dat quy dinh tai céc diém c, d va d khoan 2 Piéu 181 Luat Dat dai;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong du tu ddng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lra chon nha dau tu dbi
Vvéi du 4n dau tu theo phuong thie dbi tic cong tu (néu co);

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nuéc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cua phép luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Didu 124 Luat Dat
dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao td chic thuc hién viée dau gia quyén st dung dit
vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Biéu 125
Luat Dt dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhwong du an bat dong san theo
quy dinh caa phap luat vé kinh doanh bat dong san di véi truong hop quy dinh tai khoan
7 Didu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat dbi voi truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Biéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

h)‘ Thanh phan h so di véi trudong hop gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dat,
gom:

- Pon theo Mau s6 04 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mét trong cac gidy to sau:

+ Ban sao mot trong cac glay chiing nhan: Giay chang nhan quyen st dung dat, quyén SO
hitu tai san gén lién VGi dat, Giay ching nhan quyen st dung dat, Gidy chang nhan quyén
s& hitu nha & va quyén sir dung dat ¢, Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢, Gidy chung
nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dt da dugc cép theo quy dinh cua phép lut vé dét dai,
phap luat vé nha &, phap luat ve xay dung trudc ngay Luét nay cd hiéu luc thi hanh van cé
gia tri phap ly va khong phai cap doi sang Gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat cua co quan nha nude ¢6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

+ Vin ban cua co quan c¢6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua dy an dau
tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau tu theo 141 quy dinh cta phap luat vé
dau tu ddi véi truong hop sir dung dat dé thyc hién du 4n dau tu.

S6 lwong ho so

01 b¢

Thai han giai quyet Khoéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho 50 hop 1¢.
Déi voi cac x& mién nai, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi khé khan; ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyuc hién khéng qua 25 ngay.

Budc 1: Tham tra hd so, trinh Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh: 12 ngay.

Budc 2: Xac dinh gia dat ddi véi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dét, tién thué
dat (khdng tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Budéc 3: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.
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Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Biém
Phuc vu hanh chinh c6ng xa, phuong (B6 phan TN&TKQ).

5 - Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.
- Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia.
Mikc dd dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, Lé ppl’ thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va Ié phj, cac van ban quy pham
phap luat huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 | Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa
8 Quy trinh xir ly cdng viéc
Te,n Noi dung cbng viéc Tréach nhiém Thm g.'?n B'ey may/
bwéc : ’ ’ lam viéc Ket qua
| | Tham tra hd so, trinh Chii tich UBND cap xa ra quyét dinh (12 ngay)
Lanh dao co
Phén cong cho chuyén vién co quan c6 chirc | quan co chic \
B2 9 o A 2 L o . g < N 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap xa gidi quyet. nang quan ly
dat dai cap xa
Ra so4t, kiém tra ho 50"
- Dy thdo van ban de nghi Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit lieu
df}t dai, 1ap trich luc k{én do ‘dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day du va hop €. Al n
R . x x| Chuyénvién
B3 - Dy thao van ban hudng dan nguoi nop ho duoc phan 01 na3
s b6 sung trich do dia chinh thira dat doi voi | o "B s
thira dét tai noi chua c6 ban b dia chinh theo | 09 MM V4
quy dinh hodc lam lai ho so hogc b6 sung hd
so va nop lai cho co quan chuyén mén ve
nong nghiép va moi truong cap xa ddi voi
truong hop ho so khong day dii, khong hop
1€.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, x4c nhan két qua tai B3 quan co chuc 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cap xa
) ‘ ’ Van phong
BS Cung cap thong tin ve co s¢ dit liéu dat dai, | dang ky dat dai 02 naa
lap trich luc ban db dia chinh thira dt. hoic Chi gay

nhanh Van
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phong dang ky
dit dai
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu ring giira
hd so va thyc dia du Kién giao ddi véi
truong hop giao dat va giao rung; kiém tra
phuong an st dung tang dat mat ddi voi ChuVen vié
uyén vién
truong hop chuyén muc dich sir dung dét A s
B6 N WSS S duoc phén 06 ngay
chuyén trong laa (néu co). R A
NN , R cobng nhiém vu
- Chu tri, phoi hgp cac co quan ¢o lién quan
xac dinh truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, x4c nhan két qua tai B6 quancochic |-, ngay
nang quan ly
dat dai cAp X8
Quyét dinh
giao dat, cho
thué dét, cho
phép chuyén
muc dich st
dqu dét, giao
~ dat va giao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 Lanh d?o ~ | 0,5ngay | rung, cho thué
UBND cip xa z, o .
dat va cho thué
rung hoac
quyét dinh gia
han st dung
dat khi hét thoi
han st dung
dat,
Van thu Iy s0, vao so, dong dau phét hanh, Viin fhu
B9 | dinh l1én HTTTGQTTHC, chuyen két qua UBND c4p x3 0,5 ngay
ap xa
vé noi tiép nhan ho so ban dau
Bo phan s
B10 | Tra két qua cho té chirc/ca nhan TN&TKQ G'C(:“,T] a;]nh
TTPVHCC
Xic dinh gia dat doi véi trwong hop phai thuc hién ndp tién sir dung dat, tién thué dat
(khéng tinh vao thoi gian giai quyét cia Thia tuc hanh chinh nay).
Trong d6, budc S& Nong nghiép va Méi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
I thira dat dén Co quan Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
H¢ thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan ThUe ban hanh Thang béo s& bim
Chuyen vé budc cua can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam ding cho ngudi nop
yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
[y | CAc thii tyc liégn quan dén Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lien véi dat: 03 ngay.
- In Gidy chung nhan; Chuyén vién
B1L |- Té chirc ban giao dat hoic ban giao datva | dugc phan 15 ngay
ban giao ring trén thuc dia thuc hién theo | cdng nhiém ’
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 vu
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151/2025/ND-CP va trao Gidy chung nhan
cho nguoi sir dung dat.
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 igirg] Z?;ET; 0,5 ngay
dat dai cAp X8
N p 1A y o Lanh dao R
B13 | Phé duyét ket qua tai B12 UBND cAp x4 0,5 ngay
- Lay s0, vao so, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén vé noi tiép
nhan hd so ban dau;
- Chuyén hd so kem theo ban sao Gidy Vin th
B14 | chitng nhan da cap dén VPDKDD hoac CN UBND cép xé 0,5 ngay
VPDKDD;
- Xéc nhan hoan thanh hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh.
- Tra két qua cho t6 chuc sau khi d3 xéac
g5 | Mhan to chire da nop phi, 1¢ phi. B6 phan Gid hanh
- X&c nhan tra két qua trén Hé thong théng | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU
Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, giao dat va giao ring, cho
g | thué dét va cho thué ring theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sitra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP hoac Pon dé nghi
gia han sir dung dat theo Mau sé 04 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.
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M4u s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dit va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI®...

1. NGUOT A8 NGNIZE: ..ottt ettt n ettt
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt eb e ae e sree e beeeaeas
3. Bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...cccoiieiic e
4. Pia diém thira dat/khu Gt (tai XA..., TNNL.) s
5. Dién tich dat (M?):........coeeeee. trong do:
a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai nop tién theo quy dinh cua phap luat vé dét trdng lda
(M2) (NEU CO ettt ettt ettt n et n et en s en e n s
b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lua (m?) (néu co): ......
6. DieN tich NG (M?) (NEU CO): .ottt
7. D8 St dung VA0 MUC AICh®: .......ovoieieeeccee e
8. THOT an ST QUNG GAL: .....voececeeeeee ettt
9. Xé4c dinh nhu cau sir dung dét thudc truong hop duoc mién tién str dung dat, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).
10. Cam két str dung dat, str dung rimg dung muc dich, chip hanh dang cac quy dinh caa phap
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phép luat vé dat trong la; nop tién sir dung dat/tién dé nha
nuéc b sung dién tich dat bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu c6); boc tach
tang va sir dung dat mat day du, dung han.
Céc cam két khac (neu (070 ) OSSR S P
9. Tai HEU GUT KEM (NEU COY0....eee ettt
Nguoi lam don*!
(Ky va ghi r ho tén, déng ddu néu co)

3 Giao dat/thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dét va giao rimg/thué dét va thué ring.

37 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao déat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dét va giao rimg/cho thué dat va cho thué rung.

38 Pi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cp Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai to chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

3 Tryong hop da dugc cp gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién dy an du tu theo gidy t& da cAp. Trudng hop dé nghi giao
dét xay dyng cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Didu 216 Luat Dt dai.

40 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dit/thué dat/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rimg/thué dat va thué rimg do nguoi d& nghi 1ap phai ¢ theo quy dinh.

4L Ghi rd ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho nguoi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai
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Méu s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dét
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NQAy ... thang ... nam ...

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

Kinh ga#i: Chu tich Uy ban nhan dan*?:....................
1 NGUOT A8 NGNI®: oottt
2. Dia chi/tru G ChiNN: oo
3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email...): ..ccccooviiiiiii
4. Théng tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
a) Thira dat $6:.......coevveerrereens 4.2, TODAN O SO: v,
D) DN tich AL (M2): ...v.veeeeeeeeeeeeeeeee st
¢) Muc dich st dung dAt*: ..........covovvieeeeeee e
0d) ThOi Nan ST AUNE GAL: ..o
d) Tai san gan i8N Voi A4t NN COT eveveeeeeeeeeeeeeee e,
e) Pia diém thia dat/khu dat (tai XA..., tiNN..): e
g) Gidy chitng nhan vé quyén st dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ....c..ee....... , NQAY CAP: v
5. Noi dung dé nghi gia han:
a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....
b) LY do gia han Sir dung Gat: ..........cccvveveveveeireeseeeeesess s
6. Gidy to ndp kém theo don ndy g0m CO®: ........oviivreceececeeeee e,

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cia phap
luat vé dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;
CAC caM K&t KNAC (NEU CO): ..o
Ngwoi lam don
(Ky va ghi r ho tén, déng ddau néu co)

%2 Chu tich Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung

dt.

8 Pdi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cong déno hoac sé dinh danh hoac Ho chiéu.. ; df)i Vi t6 chue thi ghi rd thdng tin nhu trong Quyet dinh thanh
lap co quan, t6 chuc su nghiép/van ban cdng nhan to churc tén gido/dang ky kinh doanh/Giay ching nhan dau tu

dbi véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

4 Truong hop da dugc cip gidy chirng nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh

dy én... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thyc hién dy 4n dau tu theo gidy tor da cap.
4 Giay to quy dinh tai khoan 1 Biéu 64 Nghi dinh nay.
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6. Quy trinh (1.013950): Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit (QT-06.X).

Pham vi:

Ap dung ddi voi:

- Canhan.

- T6 chue kinh té, don vi su nghiép cng 1ap, t6 chic kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai;
ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai (d6i véi truong hop giao dat khdng thu tién
sir dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang ndm
quy dinh tai khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyen muc dich str dung dat ma
nguoi su dung dat khong phai nop tién sir dung dat, tién thué dét, cac trudng hop duoc
mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh caa Chinh
phu trir du &n cé nhiéu hinh thuc st dung dat ma trong d6 ¢ dién tich thudc truong hop
Nha nuéc giao dat co thu tién sir dung dat hoic cho thué dit thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué, d6i véi cac té chic).

Quyét dinh cong b

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi ngp hé so, ngueoi nép hé so duroc lira chon nép ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy tohogc nép
ban sao gidy to da c6 céng chirng hodc ching thue theo quy dinh cua phép lugt vé cong
chitng, ching thuee. Trieong hop nép hé so theo hinh thir tryc tuyén thi ho so ndp phdi
droc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwroc cong chieng, ching thuec.

- Pon theo Mau s6 02 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat
Dit dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai hodc quyét
dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac
thoi ky.

S6 lwong ho so: 01 b

Thai han giai quyet Khong qua 15 ngay (Khong bao gom thoi gian xac dinh gia dat,
Thoi gian gidi quyét cta co quan co tham quyen ve khoan dugc trir vao tién st dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan thué vé xac dinh don gia
thué dét, sb tién st dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dit,
tién thué dat, phi, I& phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
sir dung dat).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nai,
Diém Phyc vy hanh chinh céng x4, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Théng qua dich vy buu chinh coéng ich theo quy dinh cua Thu tusng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh caa phap lut.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mire d§ dich vu cong: mot phan
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6 | Léphi
Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi, cac van ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va Ié phi va theo quy dinh caa Hoi ddng nhan dan
Thanh phé (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).
7 | Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4
8 Quy trinh xir ly cdng viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Theoigian | mau/
Két qua
I | Tham tra hd se, trinh Chi tich UBND cép xa ra quyét dinh (12 ngay)
Lanh dao co
Phéan cong cho chuyén vién Co quan ¢6 chic | quan c6 chac \
B2 < s 1 aRe g AU o £ « AP 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cap xa giai quyet. ndng quan ly dat
dai cap xa
Ra so4t, kiém tra ho so:
- Dy théo vin ban dé nghi Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban db dia chinh thira dat ddi véi
truong hop hd so day da va hop 1é. Chuyén vién
B3 | - Dy thdo vin ban hudng dan ngudi ndp hd so | dwoc phan cong | 01 ngay
b6 sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira nhiém vu
d4t tai noi chua c6 ban dd dja chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hoidc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cp xa déi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 16.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B3 guan co chic 0,5 ngay
nang quan ly dat
dai cip x4
g5 | Cung cap thong tin vé co so di ligu dét dai, Vk?n(%?%i%}i a;rég 02 ngay
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat S
Chi nhénh
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan C.(:f Iié[] quan Chuyén vién To trir)h,
Bg | Xéc d}‘nh truong hop dugc mién tién su dung duoC phan con 06 nai du th'c}o
. e A 3X4 (ke 0C p g gay A
dat, tien thué dat (néu co). ﬂ nhidm vu Quyet
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban ; : dinh
nhan dan cip xa.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, xéc nhan két qua tai B6 gquanco ehic | g1 sy
nang quan ly dat
dai cip x&
B8 | Phé duyet két qua tai B7 Lanhdao UBND | - 5 0y,

cap xa
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- L4y s6, vao sb, dong dau phat hanh, dinh

1en HTTTGQTTHC; , ‘
B9 |- S:huyen ket qua veé noi tiep nhan ho so ban | Vian ttiuf U}3ND 0,5 ngay

dau; . , cap xa

- Xac nhan hoan thanh ho so trén H¢ thong

théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh.

U Ap 2 X o s LA B0 phan Gio hanh

B10 | Tra ket qua cho to chirc/ca nhan TN&TKQ chinh

Xac dinh gia dat doi véi truong hop phai thuc hién ngp tién sir dung dat, tién thué
dit (khong tinh vao thai gian giai quyét cia Thia tuc hanh chinh nay).

Trong d6, budc S& Nong nghiép va Méi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
I thira dat dén Co quan Thué dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai duoc thyc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thong bao s& bam
chuyén Ve budc cua can by tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam dirng chd nguoi
nop yéu cAu hoan thanh nghia vu tai chinh.

CA4c thi tuc lién quan dén Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha

1 1 I A R 3
¢ va tai san khac gan lien veéi dat: 03 ngay.

- In Giay chang nhan;
- T6 chac ban giao dat trén thyc dia thuc |  Chuyén vién
B11 | hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo | dugc phancong | 1,5 ngay
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay nhiém vy
ching nhan cho ngudi sir dung dat.
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 guan co Ch,uc; 0,5 ngay
nang quan ly dat
dai cip x4
B13 | Phé duyét két qua tai B12 Uéﬁglg‘poxé 0,5 ngay
- LAy s6, vao s6, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC; chuyén vé noi tiép
nhan hd so ban dau.
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
B14 | chang nhan da cip dén VPPKDD hoic Chi Vin thu 0,5 ngay
nhanh VPDKDP dé chinh ly, cap nhat ho so
dia chinh.
- X4c nhan hoan thanh ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
- Tra két qua cho to chuc sau khi di xac
g5 | nhan to chire da nop phi, 16 phi. B phan Gio hanh
- X&c nhan tra két qua trén Hé thong théng TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU

9 1. Bon dé nghi chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat theo Mau s6 02 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 02. Pon dé nghij chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHUYEN HINH THU'C GIAO PAT/CHO THUE DAT
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dant.............ccccceevevee.

L NGUOT A8 NGNIZ: .o
2.Diachi/tru so chinh: .. ..o

3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email ..... ) PR

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
K e,

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thtc str dung dat tir hinh thic c.....o.ovveveveveeee. sang hinh
110177 RO theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

6. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cia phap luat dat dai,
nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

CAC caM K&t KNAC (NEU CO): ..ot

7. Tai lieu gui KEM (NEU CO)®: ..o,

Nguoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

2 Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co
quan cap Cin cudc cdng dan hoic sé dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi to chic thi ghi rd
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to
chirc ton gido/déng ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chuc kinh
te...

3 Ghi theo céc thong tin vé thira dét, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén myc dich sir dung dat.

Vi dy: tir hinh thirc Nha nudc cho thué dét tra tién hang nam sang hinh thirc Nha nuéc cho
thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thug.

5 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay doi hinh thirc sir dung dat do ngudi sir dung
dat lap phai c6 theo quy dinh.
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7. Quy trinh (1.013952): Biéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat do thay doi can cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; dieu chinh thoi han st dung dat caa duw an dau tuw (QT-07.X).

Pham vi:

Ap dyng d6i voi Ca nhan; H gia dinh ddi véi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich dét sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dat dai; Va T
chirc trong nudc, t6 chirc ton giéo, t6 chirc ton gido tryc thudc, to chic kinh té ¢ von dau
tu nuGC NGoai, to chirc nudc ngodi ¢ chire ning ngoai giao (ddi véi truong hop giao dat
khéng thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué
dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat ma nguoi st dung dat khdng phai nop tién sir dung dét, tién thué dit, cac trudng
hop dugc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
cta Chinh phu trir dy 4n 6 nhiéu hinh thiic st dung dit ma trong d6 co dién tich thuoc
truong hop Nha nuée giao dat co thu tién sir dung dat hoic cho thué dat thu tién thué dat
mat 1an cho ca thoi gian thué, ddi véi cac to chirc).

Quyét dinh cong b

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

a) Ho so dé nghi dleU chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich
st dung dat bao gom

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Vin ban cta co quan nha nudc ¢d tham quyén c6 ndi dung lam thay doi cin ctr quyét
dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat quy dinh tai cac khoan
1,2, 3,4 va 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

b) Ho so d& nghi diéu chinh thai han sir dung dat cua du an dau tu bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau sé 12 ban hanh
kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vin ban cua co quan c6 tham quyen cho phép thay déi thoi han hoat dong caa du an dau
tu theo quy dinh cua phap luét ve dau tur.

- Mét trong cac glay to sau day:

+ MGt trong cac giay ching nhan: Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat la chung thu phap 1y dé Nha nude xac nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua ngudi o quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu tai
san gan Ilen véi dat. Tai san gan lién vai dat dugc cap Giay chang nhan quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 1a nha ¢, cong trinh xay dung gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luat.

+ Mot trong cac giay chang nhan: Gidy chung nhan quyén sir dung dat, Gidy chung nhan
quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat o, Glay chung nhan quyen so hitu nha o, Glay
ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung, Giay ching nhén quyén su dung dat, quyen
s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién Véi dét da duoc cép theo quy dinh caa phap luat vé
dat dai, phép luat vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat Pit dai c6 hiéu luc thi
hanh .
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Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat quyét dinh cho phép chuyén Muc dich su
dung dat ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

S6 lwong ho so

01 b9

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dt, cho thué dt, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat: khdng qua 05 ngay ké tur ngay nhan du hé so hop 18; ddi voi cac xa mlen
ndi, bién gidi; dao; viung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 didu kién kinh té
- X& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du 4n dau tu: khong qua 15 ngay
ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; d6i véi céc xa mlen ndi, bién gisi; dao; ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khéng qua 25 ngay

Bwéc 1: Tham tra hd so, trinh Chu tich UBND cip xa ra quyét dinh: 3 ngay trong t/h diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; 13 ngay
trong t/h diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu.

Budc 2: Xéc dinh gia dat d6i véi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién thué
dat (khdng tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Buwdéc 3: Thyuc hién céc tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu c6): (khong tinh vao
thoi gian giai quyét caa Tha tuc hanh chinh nay).

Budéc 4: Céc thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 2 ngay.

Hinh thirc tiép nhéan va tra két qua

- Tryc tiép tai c4c Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng thanh phé Ha Noi, Diém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu Cong qudc gia.

Mire d§ dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hi¢n theo quy dinh cta Luét phi va I¢ phi, céc van ban quy pham
phap luat huéng dan Luét phi va I¢ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xir ly céng viéc

a

Tén
bwéc

Thoi gian
, lam viéc .z x
Tréach PR Biéu mau/

o (moi ngay £ -
nhiém tinh 08 gie: Keét qua

lam viéc)

N@i dung cdng viéc
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Trudng hep dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén

A muc dich sir dung dat
| Tham tra hd so, trinh Chi tich UBND cép x&
Lanh dao co
B2 P{lﬁl’l céPg (;hoA chu.yé}l Vi~é1’1 0 quan co chirc | quan co chuc 0.25 ngay
nang quan ly dat dai cap xa giai quyet. nang quan ly
dat dai cAp X8
Ra soat, kiém tra ho so:
- Dur thao van ban dé nghi Van phong dang ky
dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin Vé co so dit liéu dat dai,
lap trich luc ban d dia chinh thira dat di voi hUVven via
truong hop hd so dy da va hop 1é. Chuyen vien X
I (X AT A duoc phan 0,5 ngay
B3 - Du thao van ban huéng dan nguoi nop ho so cong nhiem
b6 sung trich do dia chinh thira dat doi voi thira vu
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy :
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung h(‘) SO va
ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghi€p va moi truong cap xa ddi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 18.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B4 quan €9 chic 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cAp X3
Cung cp thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap VPDKDD/ X
BS | trich luc ban dd dia chinh thira dét Chi nhanh 0,5 ngay
j j VPDKDbb
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan | Chuyén vién
xac dinh truong hop dugc mién tién s dung | duoc phéan .
B6 dat, tién thué dat (néu co). cdng nhiém 0,75 ngay
- Hoan thién hé so trinh Cha tich Uy ban nhan vu
dan cap xa.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 quan co chuc 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cAp X8
Lanh dao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 UBNDcap | 0,25 ngay
x&
- Lay s6, vao so, dong dau phat hanh, dinh
Ién HTTTGQTTHC, chuyén vé& noi tiép
nhan hoq s0 ban dau; ) Vin thu
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay x X
B | ching nhan da cdp dén VPPKDD hogc Chi UBNXE cap | 0,25 ngay

nhanh VPDKDD; . )
- Xac nhan hoan thanh ho so trén H¢ thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
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- Tra két qua cho t6 chire sau khi dd xac nhan

510 to chirc da nop phi, 18 phi. , B6 phan Gio hanh
- X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh TP.
Xiac dinh gia dat doi véi trwong hop phai thuc hién ngp tién sir dung dat, tién thué dat
(khdng tinh vao thoi gian giai quyét caa Thi tuc hanh chinh nay).
Trong d6, budc Sé& Nong nghiép va Mbi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
I thira dat dén Co quan Thué dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai duoc thyuc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Thong bao s& bam
chuyen vé budc cta can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam dirng chd ngudi nop
yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
iy | Céc thii tuc lién quan dén Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lien véi dat: 02 ngay.
- In Gidy chang nhan; N
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia thuc C(Q;Jgfn r\]/éf]n
B11 | hién theo Mau so6 24 ban hanh kem theo céng nﬁliém 01 ngay
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay i
. A o 4 vVu
chirng nhan cho nguoi stir dung dat. i
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 quan co chic 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cAp X8
Lanh dao
B13 | Phé duyét két qua tai B12 UBND cép | 0,25 ngay
xa
- Lay s6, vao s, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén két qua vé noi
tiép nhép hd Ry ban dau; ’ Vin thu
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay 2 .
B14 | ching nhan da cép dén VPPKDD hoac chi | UBNDcap | 0.5 ngay
nhanh VPPKDD; Xa
- X&c nhan hoan thanh ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi di xac
515 | han to chire da nop phi, 16 phi. Bo phan Gio hanh
- X&c nhan tra ket qua trén Hé thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh TP.
B Truwong hop dé nghi didu chinh thoi han sir dung dit ciia du an dau tw
I Tham tra ho so, trinh Chi tich UBND céap xa
Lanh dao co
Phan cong cho chuyén vién co quan c6 chuc | quan ¢ chuc \
B2 < N 0,5 ngay
nang quan ly dat dai cAp x& giai quyét. nang quan ly
dat dai cip x&
Ra soat, kiém tra ho so: Chuyén vién
g3 | - Dutho van ban dé nghi Van phong dang ky | duoc phan 1.5 ngay
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat | cong nhiém ’
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dét dai, vu
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lap trich luc ban dd dia chinh thira dat ddi véi
truong hop hd so day da va hop 1é.
- Dy thao van ban hudéng dan ngudi ndp hd so
b6 sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
dt tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va mdi truong cip xa dbi véi truong
hop ho so khéng day du, khong hop 18.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B4 quan o chc 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cap x4
Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap VPDKDDB/ X
BS | trich luc ban do dia chinh thira dét Chi nhanh 03 ngay
i i VPDKbb
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan co lien quan | Chuyén vién
xac dinh truong hop dugc mien tien sa dung | duoc phan 5
B6 dat, tién thué dat (néu co). cdng nhiém 06 ngay
- Hoan thién hé so trinh Cha tich Uy ban nhan vu
dan cap xa.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 quan co chic 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cAp X8
Lanh dao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 UBNDcip | 0,5ngay
X
- Lay s6, vao s, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén vé noi tiép
nhan ho so ban dau; ’ Vin fhir
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay x N
B | chitg nhan da cdp dén VPDKDD hodc Chi UBNX%) cap | 0.5ngay
nhanh VPDKDD,;
- X4c nhan hoan thanh hé so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
- Tra két qua cho to chire sau khi da xac nhan
510 to chirc da nop phi, 18 phi. , B6 phan Gio hanh
- X&c nhan tra ket qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tyc hanh chinh TP.

Xac dinh gia dat ddi véi truong hop phai thuc hién ndp tién sir dung dat, tién thué dat
(khong tinh vao thoi gian giai quyét cia Thi tuc hanh chinh nay).

Trong d6, buéc Sé Néng nghiép va Mai truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
I thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai dugc thuc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng bao s& bam
chuyen vé budc ciia can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding chd ngudi nop
y@u cau hoan thanh nghia vy tai chinh.

Céc thi tuc lién quan dén Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &

" | Va tai san khac gan lidn véi dit: 02 ngay.
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- In Gidy ching nhan; Chuyen vién
- T6 chuac bz‘1~n giao dat trén thuc dia thuc duroc phan
B11 | hién theo Mau so6 24 ban hanh kem theo c()ng nhiem 01 ngay
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay vu
ching nhan cho nguoi st dung dat. :
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 quan co chiie 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cip x4
Lanh dao
B13 | Phé duyét két qua tai B12 UBND cip | 0,25 ngay
X4
- Lay s0, vao so, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén két qua vé noi
tiép nhan ho so ban dau; ’ Vin tha
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay Y .
B14 | chung nhan da cép dén VPPKDD hogc chi | YBNDcap | 0,5ngay
nhéanh VPDKDD; Xa
- X&c nhan hoan thanh ho so trén Hé thng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Tra két qua cho td churc sau khi da xac
g5 | hhan to chire da nop phi, 1¢ phi. Bo phan Gid hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong théng | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tyc hanh chinh TP.
BIEU MAU
Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
9 dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP

hodc Don dé nghj diéu chinh thoi han sir dung dat cia dv 4n dau tu theo Mau s6 12 kém
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT#. ..

Kinh ge#i: Chu tich Uy ban nhan dan®” ...........ccccoevveeerennnnns
L NGUIT A8 NGNI®E: ..ottt n sttt
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt eb e ae e sree e beeeaeas
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. ;I;hong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat da
Ky ettt e et ettt et ete Rt e aRe oLt e A teaE e e te e teaReeaRe e teaReeaReeteeReenreenreenee e
5. Ly do d& nghj diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dt/cho thué dit/cho phép chuyén
MUuC dich ST AUNE At G2 K .ovorvieeiceceeeeeesse ettt
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so vai thdng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyen muc dich sir dung dat & Ky:.......ooooveeveeeeeeeeeeeee e
7. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai,
nop tién str dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;
CéC cam K&t KNAC (N€U CO): .....vvvvvvvveeccrrvvvissseessssessess
8. Tali HHEU GUT KEM (NEU COY® ...ttt

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

%6 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hoac ghi rd la don dé nghi sira chira thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyen muc dich sir dung dat.

47 Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dét/cho thué dat/cho phep chuyén muc dich sir dung dat

8 Poi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cép Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
dbi véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

49 Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dét.

50 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi didu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat do ngudi dé nghi didu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat lap phai c6
theo quy dinh.
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MA&u s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dét cia d 4n dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

.y NQAY ... thang ... nam ...
‘ DPON PE NGHI ‘
bieu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

Kinh ga#i: Chu tich Uy ban nhan dan® ............cccceveeeevveeenanss
1. NGUOT ST AUNG G2 ..ot
2. D1a Chi/tru SO ChINN: Lo s srbe e s sareeans
3. Dia chi lién hé (dién thoal, fax, email...): ..o
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira dat S8:...cvvveveeenns : Toban dd 86 o,
D). Dién tich AL (M2): ..o
C). Muc dich sir dung dat>: ........oooviveeeseeeeeeeee s
d). Thoi han St dung G4t ......c..ceveeeeeeieeeseeeeeeeeeeee s,
). Tai san gan 1ién Vi dat NIEN CO: ...vveeevereeeeeeeeeeeeee e,
e). Dia diém thura dat/khu dat (tai X&..., tinh...): coooeeeeeeeeeenee,
0). Gidy chitng nhan vé quyén str dung dat da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 Va0 S6: .................. , NGAY CAP: e,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dat: tir ngay... thang... nam... ¢én ngay... thang...
nam...
6. Ly do xin diéu chinh thdi han sir dung dat: .........co.cvvevveeiveieeseeeeenns
7. Gidy to ndp kém theo don ndy gom CO™: .......oovivvvveveeeessce s
8. Cam két sir dung dat ding muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai,
nop tién str dung dat (néu co) day du, ding han.
CAC €am K&t KNAC (NEU COY: .uvvvrcececeeeeeeeeevee e,
Nguoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

51 Ghi 6 tén cap tinh/cap xa noi co dit.

52 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; ddi vai té chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, to chirc sy nghiép/vin ban céng nhan té chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
dbi véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

53 Truong hop da dugc cp gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cap.

5 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thi tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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8. Quy trinh (1.013953): Dleu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich sir dung dat do sai s6t ve ranh giei, vi tri, dién tich, muc dich st dung giira ban dé quy
hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dit va s6 liéu ban giao dat tren thwe dia (QT-08.X).

Pham vi:

Ap dung ddi v6i Ca nhan; Ho gia dinh ddi véi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép
chuyén myc dich dat sang dt ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai; Va T6
chue trong nudéc, t chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co von dau
tw nu6c ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chic ning ngoai giao (di voi trudng hop giao dat
1 khong thu tién sir dung déat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dét dai, cho thué dét thu tién thué
d4t hang nam quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dt dai, cho phép chuyén muyc dich st
dung dat ma nguoi sir dung dat khdng phai nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong
hop duoc mién toan b tién sir dung dét, tién thué dit cho ca thoi gian thué theo quy dinh
ctia Chinh pha trir du an ¢6 nhiéu hinh thic sir dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc
truong hop Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hoic cho thué dat thu tién thué dat
mét 1an cho ca thoi gian thué, ddi véi céc to chirc).

Quyét dinh cong b

2 - Quyeft dinh 3380/QDb-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hé so

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh
dé can bg tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hoc nop ban chinh gidy to hogc nop ban sao
gidy to da co cong chung hoic ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chung,
chung thuc. Truong hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi ho so nop phai duoc sb
3 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cdng chang, ching thuc.

DPon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

S6 lwong ho so

01 b9

Thoi han giai quyét:

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Déi véi cac xa mién nui, bién giéi; dao; vang cé dicu kién kinh té - x& hoi khé khin; Vung
c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khéng qua 17 ngay.

Budc 1: Tham tra ho so, trinh Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh: 05 ngay.

Budc 2: Xac dinh gia dat d6i véi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién thué
dat (khdng tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh chinh nay).

Buwdéc 3: Thuc hién céac tha tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu c6): (khdng tinh vao
thoi gian giai quyét caa Tha tuc hanh chinh nay).

Budéc 4: Céc thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay.

5 Noi tiép nhan va tra két qua:
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- Truc tiép tai c4c Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Nbi, Diém
Phuc vu hanh chinh céng x&, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thdng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cta Thu twéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo quy dinh cua phap lut.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mire d§ dich vu cong: mot phan

6 |Léphi
Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cta Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap luat hudng dan Luat phi va 1& phi va theo quy dinh caa Hoi ddng nhan dan Thanh
phd (cac khoan thué, thu khéc c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4
8 Quy trinh xir ly cdng viéc
Tén N@i dung cong viée Tréach Thoigian | Biéu miu/
bwéc : ’ nhiém lam viéc Ket qua
I Tham tra ho so, trinh Chi tich UBND cép x& ra quyét dinh (05 ngay)
Lanh dao co
A n A e guan cé
sp | Pl i s i oo i | s | 05y
gquan ly P Xa glal quyct. quan I d4t
dai cAp X8
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan cé lién quan
xac dinh truong hop dugc mién tién s dung | Chuyeén 6.5 ngay
B3 dat, tien thué dat (néu co). 7 vién dugc ’
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan | phéan cong
dan cap xa. nhiém vu
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi dy
thao théng bao néu rd ly do.
Lanh dao co
B4  [Kiém tra, xac nhan két qua tai B3 guan €o f:huf: 02 ngay
nang quan ly
dat dai cap x4
Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh
Lanh dao giao dét, cho
B5  |Phé duyét két qua tai B4 UBND cép 02ngay | thué dat, cho
X3 phép chuyén
muc dich st
dung dat.
Ly sb, vao so, dong dau phat hanh, dinh 1én | Vin thu
B6 [HTTTGQTTHC; chuyén két qua vé noi tiép | UBND cap | 01 ngay
nhan hd so ban dau NE]
B7  [Tra két qua cho t6 chuc/ca nhan B phan Gid hanh

TN&TKQ chinh

Xac dinh gia dat ddi véi trudng hgp phii thuc hign ndp tién sir dung dat, tién thué dat
(khdng tinh vao thoi gian giai quyet caa Thi tuc hanh chinh nay).

Trong d6, budc S& Nong nghiép va Mai trudong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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thira dat ¢én Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén Hé
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng bao s& bAm chuyen
vé budc cua can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam ding chd ngudi nop yéu cau
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cac thit tyc lién quan dén Gi;fiy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan Iien vai dat: 02 ngay

Trinh hoic chuyén cap cé tham quyen ky | Chuyén vién
B8 Glay chting nhan hoic xac nhan thay doi trén | duoc phan 01 ngay
Gidy chtng nhan theo quy dinh caa phap luat | cong nhiém
dat dai vu
Lanh dao co
B9 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B8 quan co ?hu? 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cAp X8
B10 | Phé duyét két qua tai B9 Uéﬁglg@‘poxé 0,25 ngay
- Lay s6, vao so, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC; chuyén két qua vé noi
tiép nhan ho so ban dau;
B11 |- Chuyén hd so dén VPDKDD hoic Chi| Vanthu 0,5 ngay
nhanh VPDKDD;
- Xac nhan hoan thanh cua hd so trén Hé
thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi dd xac nhan
B1 to chirc da ndp phi, 18 phi. , Bo phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong théng | TN&TKQ chinh
tin giai quyet tha tuc hanh chinh
BIEU MAU
9 Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st

dung dt theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO PAT®. ...

Kinh ge#i: Chu tich Uy ban nhan dan® .............c.cccoovvevnnnne,
LR s 1 T 10|11 RO
2. D18 ChI/tru SO CRINN: Lt eb e ae e sree e beeeaeas
3. bia chi lién hé (dién thoai, faX, email...): ...
4. ;I;hong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dat da
Ky ettt et e ettt et e e te R te Rt oLt e te Rt e Ee e teaRe e Re e teaReeaRe e beeneenreenreenee e
5. Ly do d& nghj diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dt/cho thué dt/cho phép chuyén
MUuC dich ST AUNE At G2 K eovovvieeicecceeees ettt s s
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so vai thdng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyen muc dich sir dung dat d& Ky:.......ooooveeveeeeeeeeeeeeee e
7. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh caa phép luat dat dai,
nop tién str dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;
CéC cam K&t KNAC (N€U CO): .....vvvvvvvveecressviseecessssssesss
8. Tl HEU QU KEM (NEU COY®: ..ttt

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

5 Ghi r& don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hoac ghi rd 1a don dé nghi sira chita thong tin sai st trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyen muc dich sir dung dat.

5 Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phep chuyén muc dich sir dung dat

57 Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cép Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai té chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
dbi véi doanh nghiép/td chuc kinh té...

58 Ghi theo céc thdng tin vé thira dit, ngudi st dung dat trong quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dét.

59 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi didu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat do ngudi dé nghi didu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat lap phai c6
theo quy dinh.
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9. Quy trinh (1.013962): Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong théng qua déu gia, khong dau
thau lya chon nha diu tw thuc hién du an c6 sir dung dét ddi véi ca nhan la can bg, cong chikc,
vién chikc, si quan tai ngii, quin nhén chuyén nghi¢p, cong chirc quéc phong, cong nhan va vién
chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhén cong an, ngwdi lam cong tic co yéu va ngudi lam
cdng tac khac trong té chike co 'yéu hudéng lwong tir ngén sich nha nuwée ma chua dugce giao dit ¢,
nha &; giao vién, nhan vién'y té dang c0ng tac tai cac xa bién giéi, hai d4o thugc vang cé diéu kién
kinh té - x4 hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khin nhung chua cé dat
6, nha & tai noi cong tic hodc chua duge hwéng chinh sach hd trg vé nha é theo quy dinh cia phap
luat vé nha 0; cA nhan thwong tru tai xa ma khéng c6 dat & va chwa dwoc Nha nuéc giao dat &
hogc chwa dwge hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha & (QT-09.X)

1 Pham vi: Ap dung d6i v6i Cé nhan

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Pon theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP dugc sira di, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

S6 lwong ho so

01 b9

4 | Thai han giai quyét:

Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop I¢.

Pai véi cac xa mien nli, bién gidi; dao; viing c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khén; ving
c6 diéu kién kinh té - xa héi ddac biét khé khan thi thoi gian thyec hién khdng qué 45 ngay.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai cc Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Néi, Biém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phép luat.

- Tryuc tuyén tai Cong Dich vu Cong quéc gia.

Mire dd dich vu cong: mot phan

Lé phi

6 Viéc thu Phi, Lé ppl' thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1é phi, cac véan ban quy pham
phap luat huéng dan Luat phi va I¢€ phi va theo quy dinh ctia Hi dong nhéan dan Thanh pho
(cac khoan thug, thu khac co6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

7 | Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x4

8 Quy trinh xir ly cong viéc:
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Tén

, Néi dung cdng viéc
buéc 0 g g Vvig

Trach nhiém

Thoi gian
lam viéc

Biéu mau/
Ket qua

Hang nam, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho ca nhan khac co nhu cau sir dung dét ngp ho so dé nghi
giao dat & (can ot vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat ¢ theo quy hoach, ké hoach sir dung dt
cap xa ma chua giao tai dia phuong thugc truong hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dét hoac dau
gia quyén sir dung dat & cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia). C4 nhén c6 nhu cau sir

dung dit ndp hd so, UBND cp x3 giai quyét theo quy dinh

Phan cong cho cong chire truc tiép xir 1y hd so

Lanh dao co quan
chuyén mon ve

B2 | theo quy ché 1am viéc va phan cong nhiém vu | néng nghiép va 01 ngay
cta phong mdi truong cap
X3
Tham muu Lanh dao UBND cap xa tham tra, | Co quan chuyén
g3 | Xemxeét xuly ho so va thanh 13p Hoi dong xét | mon vé ndng 03 ngay
duyét giao dat khong dau gia quyen st dung dat | nghiép va moi
theo quy dinh trudng cap Xa
Hoi dong xét duyét ca nhan da diéu kién giao dat
khong dau gia quyeén sir dung dét theo quy dinh | Hoi dong xét
cua Uy ban nhan dan TP (Uy ban nhan dan TP |  duyét giao dat
B4 | cin ci vao tinh hinh thuc té ciia dia phuong dé | khong dau gia 20 ngay
ban hanh diéu kién, trinh ty, thu tyc tham dinh |  quyén sir dung
dé giao dat khong dau gia quyén sir dung dét cho dat
ca nhan)
Hoan thién ho so dé trinh Lanh dao phong, Chi | Chuyén vién
B5 | tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét | duoc phancong | 02 ngay
dinh giao dit cho c4 nhan du diéu kién nhiém vu
Lanh dao co
quan chuyén mon
B6 | Kiém tra, x4c nhan két qua tai B5 véndng nghiép | 06 ngay
va moi truong
cap xa
g7 | Xem z<ét Ify ban h_élnh quyét dinh giao dat cho | Lanh daoUBND |, ngdy
ca nhan du diéu kién xXa
- Ly sd, vao so, chuyén két qua (ban gidy va
ban dién tir) cho Bo phan TN&TKQ, tinh kem
phi, 1€ ph;
B8 |- Chuyén hd so kém theo quyét dinh giao dat Vin thu 01 ngay
cho ca nhan du diéu kién;
- X&c nhan hoan thanh caa hé so trén Hé thdng
thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Tra két qua cho to chirc sau khi d3 xac nhan
B9 ngudi sir dung dat da nop phi, Ié phi. B0 phéan Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin TN&TKQ chinh

gidi quyet thu tuc hanh chinh

BIEU MAU

9 | Pon d& nghi giao dat theo Mau s 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé

151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.
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M4u s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dit va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI®...

Kinh ge#i: Chu tich Uy ban nhan dan®:....................
1 NGUOT A8 NGNITZ: ..ottt
2. D1a Chi/tru SO ChINN: Lo srbe e s sabe e saaeeans
3. Dia chi lién hé (dién thoal, faxX, email...): ..o
4. Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tINN..) e
5. Dién tich dat (M?):....evvevieeeeiee. trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong Ida phai nop tién theo quy dinh ctia phép luat vé dat trong Ita (m?)
QLU oo OSSPSR
b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lua (m?) (néu co): ......
6. Dien tich riNg (M2) (NEU CO): ovuveeveeeeeeeeesee ettt
7. D& st dung VA0 MUC AIChS3: ...t
8. TNOT NaN ST AUNE GAL: .....ovoveeee ettt
9. Xac dinh nhu cau sir dung dét thudc truong hop dwoc mién tién sir dung dét, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, sir dung rimg dung muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cua phap
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong 10a; nop tién sir dung dat/tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong lda (néu co6); boc tach
tang va st dung dat mat day du, dang han.

Nguwoi lam don®
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néu co)

80 Giao dat/thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dét va giao rirng/thué dét va thué ring.

61 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao déat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dét va giao rimg/cho thué dat va cho thué rung.

62 D6i voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cude cdng dan hozc s6 dinh danh hodc Ho chiéu. ..; dbi vai té chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chiic sy nghiép/van ban cong nhan td chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i véi doanh nghiép/to chic kinh té. ..

63 Tryong hop da dugc cp gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi r& muc dich stir dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cAp. Trudng hop dé nghi giao
dét xay dyng cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Didu 216 Luat Dt dai.

64 Thuc hién trong trudng hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dét/giao dét va giao
rimg/thué dat va thué rimg do nguoi d& nghi 1ap phai co theo quy dinh.

85 Ghi rd ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho ngudi sir dung dat quy dinh tai Diéu 4 Luat Dat dai
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10. Quy trinh (1.013978): Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dit, cap Giay chiing nhan
quyén sir dung dat, quyén 6 hiru tai san gan lién véi dat lan diu ddi véi ca nhan, cong dong
dan cw, hd gia dinh, ngudi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai (QT-10.X)

Pham vi:

1 | Ap dung déi véi truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, nguoi goc Viet Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai dang sir dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat,
cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lien véi dat lan dau.

Quyét dinh cong b

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua Bo Nong nghiép va Méi truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phyc vy hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hb so:

Khi ngp céc gidy to quy dinh, ngwoi yeu cau dang ky dwoc lira chon ngp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh
gidy to hogc nép ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chirng thuee theo quy dinh cia
phap ludt vé cong chirng, ching thuee; trieong hop nép hé so theo hinh thire tryc tuyén thi
hé so nép phdi diroc s6 hoda tir ban chinh hodc bdn sao gidy to da dwroc cong ching, chitng
thuc theo quy dinh cua phép ludt.

Trirong hop ngp ban sao hodc bdn sé hda cac logi gidy to thi khi nhédn két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh céc gidy to thuge thanh
phan hé so theo quy dinh.

(1) Béi voi trudng hop thuc hién thi tuc dang ky, cip Gidy chiing nhan cho ho gia dinh,
c& nhan, cong dong dan cu:

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1,
khoan 5 Dicu 149 Luat Dét dai, so d6 nha ¢, cong trinh xay dung (néu co).

Truong hop thira dat goc cé gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai biéu 137 Luat Bat
dai ma co phan dién tich dat tang thém da dugc cap Glay ching nhan thi nop gidy to vé
viéc chuyén quyeén su dung dat va Gidy chiing nhan da cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén str dung dét theo quy dinh cua phép luat vé dan su
di voi truong hop nhan thira ké quyén sir dung dat chua dugc cp Gidy ching nhan theo
quy dinh phap luat vé dat dai.

- Glay to ve viéc nhan thra ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va
gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45
Luat Dt dai.

- Gidy to vé giao dat khong ding tham quyén hoic gidy to vé viéc mua, nhan thanh ly, hoa
gia, phan phdi nha &, cong trinh xay dung gan lién vai dat theo quy dinh tai Diéu 140 Luat
Pat dai (néu o).

- Gidy to lién quan dén xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai d6i voi truong
hop ¢6 vi pham hanh chinh trong linh vyc dét dai.

- Hop dong hoic vin ban thoa thuan hoac quyét dinh caa Toa &n nhan dan vé viéc xac lap
quyén ddi voi thira dat lién ké kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thua
dat lien k& dugc quyén sir dung han ché déi voi truong hop c6 dang ky quyén ddi véi thira
dat lien ke.
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- Vin ban xac dinh c&c thanh vién c6 chung quyén sir dung dat cua ho gia dinh dang st
dung dat d6i véi truong hop ho gia dinh dang st dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thua dat (néu co).

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh d dugc co quan chuyén mén vé xay dung thim dinh
hodc da c6 vian ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung ddi vai trudng hop chang nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu s¢ hitu cdng trinh khdng
o mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dwoc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay dung.

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chung tir nop phat cua
ngudi st dung dat ddi voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6 Biéu 25 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Ching tir thue hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién v6i dét (néu co).

- Gidy to vé viéc chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat co chir
ky cua bén chuyen quyen va bén nhén chuyén quyén ddi véi truong hop nhan chuyén
quyen su dung dat, quyén s hiru nha &, cong trinh xay dung ma chua thuc hién tha tyc
chuyen quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy xac nhan Cua co' quan 6 chue nang quan ly vé xay dung cap huyén trudc ngay 01
thang 7 nam 2025 vé du diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay dung do theo quy dinh cua
phap luat Ve xay dung ddi voi {truong hop ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat d6i vai nha ¢, cong trinh
xay dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan
3 Piéu 149 Luat bt dai (néu c0).

- Vén ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Glay chirng nhan dol V6i truong hop co nhiéu
ngudi chung quyén sir dung dét, chung quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy ddi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dit thong qua ngudi dai dién.

(2) Péi véi trudng hop thyc hién thi tuc dang ky, cap Gidy ching nhan lan dau cho nguoi
g6c Viét Nam dinh cu & nudc ngoai:

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mgt trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Piéu 148, khoan 4,
khoan 5 Dleu 149 Luat Dét dai (neu co).

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat (néu cd).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén mén vé xay dung tham dinh
hogc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat ve xay dung dbi vai truong hop chang nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma chu s¢ hitu cdng trinh khong
6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh dwoc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phép luat vé xay dung.

- Chiing tir thyc hién nghia vy tai chinh, gidy t& lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Viin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan ddi vei truong hop ¢é nhiéu
nguoi chung quyén sir dung dét, chung quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Vén bdn ve viéc dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.
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(3) Pdi voi truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy ching nhan cho ca nhan, cong dong dan
cu, hd gia dinh, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai da c6 Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dit theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

- Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai.

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han giai quyét:

- 17 ngay lam viéc dbi voi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dét lan dau;

- 20 ngay lam viéc ddi véi trudng hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy
chting nhan lan dau (trong d6 ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau 1a 17 ngay
lam viéc; cap Gidy chuang nhan lan dau 1a 03 ngay lam viéc)

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tr ngdy nhan duoc hd so da dam béo tinh ddy du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé& noi dung thong tin glu:a c4c gidy to, tinh day du cua
ndi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xtr 1y ddi véi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chling, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thua ké quyén st dung dat tai san gan lién Véi dat ddi véi truong hop
thuc hién tha tuc cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién
V6i dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy
chting nhan.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Nbi, Biém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghi¢p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia.

Mire d§ dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hi¢n theo quy dinh cta Luét phi va I¢ phi, céc van ban quy pham
phap luat huéng dan Luét phi va I¢ phi va theo quy dinh cua H6i dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thug, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap xa

Quy trinh xir ly céng viéc

Poi véi treong hop thuc hign thii tue ding ky, cip Gidy chirng nhan:

Tén
bwérc

Thoi gian
lam viéc
N@i dung cdng viéc Trach nhiém | (médi ngay
tinh 08 gior
lam viéc)

Biéu mau/
Ket qua

B2

Lanh dao co 04 gio lam

Phan cong chuyén vién thu Iy hd so o I
quan c6 chuc Viéc
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nang quan ly
dat dai cAp X8
Kiém tra hd so va tham muu cho UBND cép xa
thuc hién cac ndi dung sau:
- Trich luc ban dd dia chinh ddi véi noi da c6
ban dd dia chinh:
+D4i v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong
ho so dang ky, cap Gidy ching nhan di co
manh trich do ban db dia chinh thi kiém tra, ky
xéc nhan manh trich do ban dd dia chinh theo
quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban do
dia chinh d3 dugc Uy ban nhan dan cip xa xac
nhan hodc Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky
duyét trude ngay 01 thang 7 nam 2025; trudong
hop trong hé so dang ky, cAp Gidy chimg nhan
chua c6 manh trich do ban do dia chinh thi dé Chuyén vién
nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban duroc phan 64 gics 1am
B3 | do dia chinh; don Vi‘do dac c6 trach nhiém thuc cc“)ng nhiam viee
hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian vu i
khong qua 05 ngay lam viéc ke tir ngady nhén :
duoc dé nghi (khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc).
- Xé4c nhan hién trang str dung dét c6 hay khong
co nha &, cong trinh xdy dung; tinh trang tranh
chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéce sir
dung dat 6 on dinh; déi voi truong hop khong co
gidy to Ve quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dit.
- Kiém tra su phu hop voi quy hoach dbi véi cac
truong hop ¢ yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cap G1ay chimg nhén.
- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi du
thdo thong béo néu 10 1y do.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xéc nhan két qua tai budc 3 quan co chic | 08 gio lam
nang quan ly Viéc
dat dai cip x&
, Lanhdad | og gies lam
B5 | Phé duyét két qua tai budc 4 U BNI? cap viec
Xa ’
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat
theo Mau s 17 ban hanh kém theo Nghi dinh Chuyénvien | 15 ngay
s0 151/2025/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan A SV
TSR A Y dugc phéan (Khéng tinh
B6 | cap xa, khu dan cu noi co dat, tai san gan lién R Lo s S
. 2 o NS g cdng nhiém | vao thoi gian
voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc .
‘A 0 as L, o1k . A Vu thai tuc)
hién xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé
ndi dung da cong khai (néu cb).
Kiém tra viée du diéu kién hay khong du diéu | Chuyén vién
B7 | kiéndugc cap Gidy chimg nhén quyén strdung | duoc phan 28 gio lam
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat theo | cong nhiém Viéc
quy dinh cua phap lujt vé dat dai: vu
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- P6i véi truong hop khong du didu kién cap
G1ay chimg nhan hodc cong dan khbng c6 nhu
cau cap giay chung nhan thi thyc hién: Dy thdo
Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai
theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén
noi ndp hd so dé tra cho ngudi yéu cau dang ky;
- D6i voi trudng hop ¢ nhu cau va du didu kién
cap Gidy chimg nhan thi di thao Phiéu chuyén
théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé
co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh cho nguoi str dung dét, cha s& hitu
tai san gin lién voi dét

i ’ ’ Lanh dao co
BS Kiém tra, xc nhan két qua giai quyét TTHC tai | quan cd chic | 12 gio lam
Budc 7 nang quan ly Viéc
dat dai cap x&8
: : Lanh 429 1 gg gier lam
B9 | Phé duy¢t ket qua giai quyet TTHC tai Budc 8 | UBND cap S\J/iéc
Xa '
- Déi v6i trudng hop khong du diéu kién Cé.p
Gidy chimg nhén thi phat hanh va chuyén
Thoéng bao xac nhén két qua dang ky dat dai
thpo Mau so 16 ban héph kém tbeo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-QP dén noi ti€p nhan va tra
két qua; chuyén ho so dén CN VPDKDD dé Vin thu
lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san X 04 gio lam
B10 UBND cap -
gan lién véi dét vao ho so dia chinh, co so dir 5 viéc
lidu dat dai.
- Déi véi truong hop du diéu kién cap G1ay
chimg nhan: phat hanh va giii Phiéu Chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén Co quan thué (néu thudc truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh).
- Co quan Thué: Xac dinh tién sir dung dat, tién Co quan Thei gian va quv trinh thue
thué dat phai ndp va ban hanh thong bao tién sir Thue va notg quy -
P NI o o hién theo quy dinh cua Co
dung dat, tien thué dat gui cho nguoi su dung nguol su X A .
B11 it dune dat thue | 94an Thue (Khdng tinh
o A A £ ung dat Mivt a0 thoi gian giai quyet thu
- Nguoi str dung dat: Nop tién str dung dat, tién | hién nghia vu \ . PTAP
S Lo tuc hanh chinh veé dat dai)
thué dat. tai chinh
Hé ttléng ty dong bd va
Tiép nhan thong tin, glay t& vé viéc dd hoan A 1 cf‘AluyenA bu"oc%(t/h Akhor]g
B12 | thanh NVTC; chuyen dén Chuyén vién thu ly BO phan dong b6 thi tiép nhan cua
TN&TKQ | cong dan trong gio hanh
hO SO. , A A A A
chinh, chuyén tiép trén he
thong)
Khi ¢6 thong tin ttr co' s¢ dit liéu duoc lién thong | Chuyén vién
B13 hodc chimg tir hodc giay to chung minh ddhoan |  dugc phén 08 gio lam
thanh nghia vu ti chinh hodc dugc ghi no nghia céng nhiém Viéc
vu tai chinh: Lap t0 trinh, in Gidy chung nhén vu




303

quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san gan lién v6i dat trinh Lanh dao Uy ban nhan
dan cap xa.
. Lénh dao co
814 Kiém tra, x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai | quancd chuc | 04 gid lam
Budce 13 nang quan ly Viéc
dat dai cip x4
: : Lanb 420 1 04 gier lam
B15 | Phé duyétkét qua gidi quyét TTHC tai Buoc 14 | UBND cép s
xa '
- Péng dau két qua TTHC;
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg
nhan di cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai dé 14p, cdp nhat, chinh 1y ho so dia chinh, | Van thu 08 gios am
B16 | co'so dit licu dat dai; , | UBND cip o
- Chuyén két qua dén noi tiép nhan va tra két xa i
qua dé tra cho cong dan;
- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
- Tra két qua cho to chirc sau khi di xac nhan
B17 nguoi s dung dét da nop phi, 1¢ phi. B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin | TN&TKQ chinh
giai quyét thi tuc hanh chinh
Truong hop di c¢é Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai, tai san gan lién véi
I dat va thé hién di diéu kign cap Gidy chirng nhén va tai thoi diém cap Giay chiing
nhan khong thugc trweong hep quy dinh tai diem d va e khoan 1 Dieu 151 Luat Dat
dai
Lanh dao co
B2 | Phan cong chuyén vién thu Iy hd so guancochic |02 gio lam
nang quan ly dat Vigc
dai cap x&
Dy thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira
dat dén €0 quan Thué dé xac dinh nghia vy tai | Chuyén vién 04 gitr Iam
B3 | chinh vé dat dai va thong bao thu nghia vu tai |duoc phén cong o
] Lp do a e anr o Viéc
chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san nhiém vu i
gan lién véi dat
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan Phiéu chuyén quanco chic | 02 gid lam
nang quan ly dat VIéC
dai cip x4
A e D A 2 Lanh dao 02 gio lam
B5 | Phé duyét Phicu chl,Jyen q q UBND cip xa viéc
Phat hanh va guri Phiéu Chuyén thong tin dé xac | ,. s
B6 | dinh nghia vu tai chinh vé dét dai 4 Co quan | VA0 thw UBND |02 gio lam
thué. cap xa Vviéc
- Co quan Thué: Xac dinh tien sir dung dat, ten | oo Thié | Thei gian va quy trinh thec
thué dat phai ngp va ban hanh théng bao tién sir . i . 4 ,
dung dat, tién thué dat giri cho ngudi st dung vanguoi sir | hién theo quy c}mh cua (;0
B7 Gt ' : dl_;ng dat thuc quan 'I_'hué _(Khong tinh vao
Neutis chng i N i i g it in | P8 |10 gl gy

thué dat.
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Tiép nhan thong tin, gidy to vé viéc da hoan

H¢ thong ty dong bo va
chuyén buodc (t/h khong

B8 | thanh NVTC; chuyén dén Chuyén vién thu B0 phan dong b0 thi ticp nhén cua
1 hd 0. TN&TKQ | cong dan trong gi¢ hanh
chinh, chuyén tiép trén hé
thong)
Khi ¢6 thong tin tir co so dir ligu duoc lién
thong hodc chang tir hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac 04 giss 1am
B9 | duoc ghi ng nghia vu tai chinh: Lép to trinh, | Chuyén vién -
Viéc
in Glay ching nhin quyén st dung dat, i
quyén so hitu nha ¢ va tai san gin hen voi
dat trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa.
Lanh dao co
5810 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC | quancochic | 02 gio 1am
tai Budc 9 nang quan ly dat Viéc
dai cap x4
g1y | Phe duyét két qua qua giai quyét TTHC tai | L&nh dao 02 gio 1am
Buéc 10 UBND cap xa Viéc
- Va0 s6 van ban, ky s6 dong dau, chuyén két
qua cho Bo phan TN&TKQ.
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching
B12 nhén da cap Qén Chi nhanh Van phong Dang [Van thu UBND| 04 gio lam
ky dat dai d¢ cap nhat, chinh ly ho so dia cap xa Viéc
chinh, co so dit lidu dat dai. GCN QSD
- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé théng Dt
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
- Tra két qua cho to chirc sau khi di xac nhan
B13 nguoi su dung dr?'}t da ndp phi, 1€ phi. B¢ phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin | TN&TKQ chinh
giai quyét thia tuc hanh chinh
Poi véi trrong hop Thong béo xac nhan két qua diang ky dat dai khong thé hién du
11 | didu kién cap Giay chirng nhan (Thyc hién nhu truong hop | ciia Quy trinh ndy, trir budc
Trich luc ban d6 dia chinh ddi vai noi da c6 ban do dia chinh)
o BIEU MAU

1. MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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Mau s6 15. Pon diing ky dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DON DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh guri: oo @
1. Nguoi sir dung dét, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan Iy dat:
(Trwong hop nhiéu nguroi cing sir dung dat, cung s hiu tai san thi ké khai tén nguoi clng su
dung dat, cing s hitu tai san dé theo Mau sé 15a)
Q) HO VATBN @ ettt
b) Gidy td nhan thAN/PhAP NhAN @) ...
C) DA CHT it
d) bién thoai lién hé (Néu c): .....c..ovevveeeen Hop thu dién tir (NéU CO): ...vvvvrveenes
2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung ddt 1a té chire thi khéng phai ké khai muc nay):
(Truong hop dang ky nhiéu thira ddt ndng nghiép ma khong dé nghi cdp Gidy chitng nhan hodc
dé nghj cdp chung mét Gidy chizng nhan cho nhiéu thira dat néng nghigp thi khong ke khai cac
néi dung tai Muc ndy ma chi ghi téng sé thira va ké khai tirng thiza dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat s6: .........ooveieriiieeii, 52.2. TODAN A0 SO oo,

D) DA CHE O oottt

c) Dientich ®: ... m?; sir dung chung: ............ m?; stir dung riéng: ............. m?,

d) Str dung vao muc dich®: ............................. , 10 thod dEEM: e,

d) Thoi han dé nghi duoc str dung dat®: ..o

€) Nguon goc str dung dAt®: ............vvvvveis

g) C6 quyén hoac han ché quyen dbi véi thua dat lien k& s6 ............ ,t0ban d6 s6 ......... ,
CUA oovveen , ndi dung vé quyén ddi véi thira dat lien ké ................. (10),

3. Nha ¢, cong trlnh xay dung (nguoi sur dung ddt 1a t6 chirc thi khdng phai ké khai muc nay):
(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hogc ching nhdn quyen so hitu tai san; Truong hop co
nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khac trén ciing 01 thira dat thi chi ké khai cac théng tin chung
va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay duwng; dong thoi ldp danh sach nha ¢, cong
trinh theo Mdu s¢ 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh XAy dung @D ...
b) Dién tich xay dung®: ............... m?.,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich Su’ dung @ m?,

d) S¢ hitu chung®®: ............... m?, & hitu rleng<14). .................... m2.

d) Sé tang: ........ tang; trong do, sd tﬁng noi: ......... tang, s6 tang ham: .......... tang.
€) NGUON GOC B2 Lottt
) Nam hoan thanh xay dung@®): .........cccooviveieieece e,
h) Thoi han s6 NI d8N A7 ..o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung®®: o
4. Bé nghi ciia nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh ddu B vao 6 lya
chon)
a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat o
b) Pé nghi cip Gidy chirng nhan o
¢) Bé nghi ghi no tién sir dung dat (d6i véi ca nhan) o
d) D& NGNi KNAC (NEU COY: ..ot
5. Nhitng gidy to nop kém theo®:
N
Toi/chiing toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi/ching toi
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

..... ngay .... thang... nam ...

Nguwoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng ddu (néu cd))
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Huéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu y: xem k§ huéng dan viét Pon truéc
khi ké khai; khong tay xda, sira chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Ngudi goc Viét
Nam dinh cu & nuée ngodi: Ghi ho tén, nim sinh, qudc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén cua
cong dong dan cu. To chirc: Ghi theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh hoic
gidy phép dau tu.

(3) Cé nhan: Ghi s6 dinh danh c& nhan hogc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chic: Ghi So ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hoic gidy diang ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra. Ngudi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong trd ¢ Viét Nam (néu cd). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh
hoat chung cta cong dong.

T4 chirc: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh Iap hoic gidy ding ky kinh doanh hoic
gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, 4p, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tw) hoac tén khu vyc, xi dong (ddi vai thira dit ngoai
khu dén cu); tén don vi hanh chinh cac cp X, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rap, duoc 1am tron sé dén mot chit s6 thap phan:;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cia thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ... thang ... nim

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang du “-/-” néu khong xac dinh dugc
thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khdng thu tién st dung
dét hogc cho thué dat tra tién mot Ian cho ca thoi gian thué hogc cho thué dat tra tién thué dat
hang nam hoac nhan chuyén quyén (chuyen dai, chuyen nhuong, thira ké, tang cho, gop vén)
hodc nguon gdc khac nhu do 6ng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham quyén, khai
hoang...

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/VPDKDD/nha xudng ..

(12) Déi véi nha ¢ riéng lg, cong trinh xay dyng doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém dét cua
nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xUc véi mat dat theo mép ngoai tudng bao cua nha ¢, cdng trinh
duoc 1am tron s dén mot chir s6 thap phan.

Dbi véi cian ho chung cu, VPDKDD, hang muyc cdng trinh thudc toa nha chung cu, tda nha hdn
hop thi ghi dién tich san/dién tich s dung can ho chung cu, VPDKDD, hang muc cong trinh
do.

(13) Déi véi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. B4i véi nha ¢, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “Sé hiru chung” 1a phan dién tich thuoc quyén sé hiru cua nhiéu nguoi; Dién tich
“S¢ hiru riéng” 1a phan dién tich thudc quyén s¢ hiru cia mot nguoi (Mot ca nhan, mot cong
dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu s& hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém di voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
(18) Truong hop nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat dé nghi chiing nhan
quyeén s¢ hitu nha ¢, céng trinh xay dung thudc trurong hop phai xin phép xay dung quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Pt dai ma khdng cé gidy xac nhan cua co
quan c6 tham quyén thi danh dau  vao 6 lya chon.

(19) Béi véi t6 chic thi phai nop kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dét cua
t6 chirc theo Mau sé 15d hodc Bao cao két qua ra soét hién trang sir dung dat caa ngudi dugc
giao quan ly dat/ngudi dugc quan ly dit Mau s 15d, trir truong hop té chic nhan chuyén
nhuong du 4n dau tu c6 st dung dat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Luat-Dat-dai-2024-31-2024-QH15-523642.aspx
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11. Quy trinh (1.012816): Tang cho quyen sir dung dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan
cwr hoic mé rong dwong giao thong dodi véi trwdng hop thira dit chwa cip Gidy chirng
nhan (QT-11.X)

Pham vi:

T6 chirc, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quyét dinh cong bo:

- Quyef:t dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phyc vu
hanh chinh cdng Thanh pho.

Thanh phén ho so:

Vin ban ting cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, t6 dan phd,
diém dan cu véi nguoi sir dung dat vé viéce ting cho quyén su dung dat (ban chinh).
(Truwong hop co bien ban hop giita Uy ban nhén dén cdp xd véi nguoi su dung ddt vé
viéc tang cho quyén sir dung dat thi nguoi sir dung ddt khéng phai ngp gidy to quy dinh
tai diém nay)

S6 lwong ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: khong quéa 10 ngay lam viée

Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhan duwgc hé so da dam bao tinh ddy dii ciia
thanh phan hé so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giita cdc gzay to, tink day di
cua ngi dung ke khai; Khong bao gom thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguwoi s dung dat,
thoi gian xem xét xir [y déi véi truong hop sir dung ddt c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét céng khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung, thoi gian thyc hién thi tuc chia thia ké quyén sir dung dat, tai san gan lién
VOi dat doi véi trieong hop thuc hién thi tuc cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung ddt, chii s6 hivu tai san gan
lién véi dat chét truwde khi trao Gidy chirng nhdn.

Noi tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai cdc Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi,
Piém Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B6 phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ciia phép luét.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mirc d9 dich vu cong: mot phan

Phi, L¢ phi:

Khong quy dinh.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cp x4

Quy trinh xi ly cong viéc:
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Thoi gian
. (méi ngay 2
TT Noi dung cong viéc TriCh tinh 08 Ble}l matt /
nhiém ey 1 Két qua
gio’ lam
viéc)
Lanh dao
‘ Coquanco | o, i 1am ‘
B2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so chirc néng %iéc HO so
quan ly dat i
dai cap xa
- bo dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc
trich do ban do dia chinh; o
(Phan dién tich con lai ,cda thira dat (néu
co): ngwdi :S‘Z/Z’ dung ’ddt, chu so hiru tai
san gan lién voi dat thu"c, hié{i thu tuc
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
theo quy dinh tai cac dieu 28, 31 va 32
cua Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu,
Truong hop nguoi sir dung dat co nhu
cau cap Gzay chitng nhan quyen su dung A
Chuyén —
ddt, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat A s - Du thao bao
vién dugc | 52 gio lam C o %
B3 | thi thuc hién thu tuc cap Glay chirng A A A cao giai quyéet
phan cong viée .
nhan quyen s dung dat, quyén so hitu tai nhidm va ho so;
san gan lién voi dat theo quy dinh tai i : - Dy thao van
Piéu 36 cia Nghi dinh $6 101/2024/NP- ban chuyf:n ho
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh so dén
phi). VPDKDD hoac
- Lap bao cdo, tham muu lanh dao Co Chi nhanh
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa VPDKDD.
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban
chuyén ho so dén Vian phong Dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.
Lanh dao
Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét Carquarvl co 08 gio lam
B4 S chirc nang A
TTHC tai Budc 3 1. aZ viéc
quan ly dat
dai cap xa
, e 1A . ae £ .| Lanh dao N - Hb so
B5 Ky ’duyct két qua giai quyet TTHC tai UBND cip 08 gio lam - Vin ban
Budce 4 x vigc 21X
xa chuyén ho so
-Pongdauketqua TTHC; | Vanthu | o 0
B6 |- Chuyén van ban va ban sao ho so dén | UBND cép %iéc
Van phong Pang ky dat dai hodac Chi xa i




309

Thoi gian
; (mbi ngay 2 x
TT Noi dung cong vie Trach tinh 08 Bicu mau/
nhiém 31 Két qua
: gio lam
viéc)
nhanh Van phong Dang ky dat dai d@é
chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co
s dur liqéu d’ét dai; . ’ i
- Chuyén két qua vé noi ti€p nhan ho so;
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE
thong thong tin giai quyet tha tuc hanh
chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
B S I T
; q > HONS | TNETKQ | chinh

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
TP.
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12.Quy trinh (1.013965): Sir dung dét két hep da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dét
ket hop da muc dich (QT-12.X)

Pham vi:

A,p dung dbi véi ca nhan str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an st dung
dat két hop da muc dich.

Quyét dinh cong b

2 - Quy@;t dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B Nong nghiép va Moi truong;
- Quyet dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho.

Thanh phan hé so

Khi ngp hé so, nguoi si- dung dat dirgc lwra chon ngp ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh aé can bg tiép nhan ho so kiém tra, déi chiéu hogc ngp ban chinh gidy to hoac nop
ban sao gidy to da c6 cong chirg hogc ching thuee theo quy dinh cua phap lugt vé cong
ching, chiing thuee. Trieong hop nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phdi
droc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwroc cong chieng, ching thuec.

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an st dung dat két hop da muc dich bao gom:

3 - Vin ban dé nghi str dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban hanh kém theo
Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phwong an st dung dét két hop.

- Gidy chtng nhan di cap hodc mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

b) Hb so gia han phuong 4n sir dung dat két hop da muc dich: Van ban dé nghi gia han
phuong an st dung dat két hop.

S6 lwong ho so: 01 b

Thai gian han giai quyét: o
4 - Thai gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong an st dung dat ket hop 1a 15 ngay.
- Thoi gian gia han phuong an su dung dat két hop 1a 07 ngay lam viéc.

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cdc Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi,
Piém Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phép luat.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mirc d9 dich vu cong: Mot phan

Lé phi

6 Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi, cac van ban quy
pham phép luat huong dén Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thue, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

7 | Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x4
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8 Quy trinh xir ly cong viéc
I Truong hop phé duyét phwong an sic dung dat két hop da muc dich (15 ngay)
Tep Noi dung cong viéc Tréach nhiém T.hm Bley may/
bwéc gian Ket qua
Lanh dao Co
A A A in e X uan co6 chuc X
B2 | Phan cong cho chuyén vién thu Iy giai quyét. (Illéng quan Iy 0,5 ngay
dat dai cip xa
- Thu Iy hé so, bao cao lanh dao Phong chu
tri, phéi hop véi cac phong, ban ¢6 lién quan Chuven vié To trinh,
2 C LA uyén vién .
B3 tham dinh .phugng an str dung dat ket hop duroc phan 9.5 ngay du,tha.O
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. cong ‘nhidm vu ’ Quyet dinh
- Truong hop ho so khong du dieu kién thi T
dy thao théng béo néu rd ly do.
Lanh dao Co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai Budc 3. quan co chic | ) ngay
nang quan ly
dat dai cAp x&
Chap thuan hoic khéng chap thuan phuong
gs | an st dung dat két hop (truong hop khong Lanh dao 02 ngay
chap thuan thi c6 van ban tra 161 va néu rd | UBND cap xa
ly do)
- Vao sb van ban, dong diu, dinh 1én HT
TTGQTTHC; chuyén két qua dén noi ticp
nhan ho so; 5 .
B6 | xac nhan hoan thanh cua hd so trén Hé Van thu 01 ngay
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Phuone 4n
g7 | Mhan/té chiic va thu phi, 1€ phi (néu co); Bo phan Gio hanh | dung it
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh Két h%rp
tin giai quyét tha tuc hanh chinh TP. i
1 Truong hop gia han phuong 4n sir dung dat két hop da muc dich (07 ngay 1am viéc)
Lanh dao Co
A A A in f s ok uan c6 chac 04 gio
B2 [Phéan cong cho chuyén vién thu ly giai quyeét. n;ng quan Iy dét | 1am ?/iéc
dai cip x&
Thu Iy hd so, bao céo lanh dao Phong chu
tri, phdi hop véi cac phong, ban cé lién quan
tham dinh gia han phuong an sir dung dat
két hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip | Chuyén vién 28 gio To trinh,
B3 | xa. Dy thao Phuong an st dung dat két hop |  duoc phan lam viéc du thao
duoc gia han dbi voi truong hop xin gia han | cdng nhiém vu Quyét dinh
hodc Van ban tra 1oi dbi véi truong hop
khong chap thuan gia han phuong an s
dung dét két hop.
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai Budc 3 Lanh dgo Co 08 glo
quan c6é chuc | lam viéc




312

nang quan ly
dat dai cAp X8
B5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B4 UBL;rgl(%a[;JOXé | ;’rf] %'IZC
- Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua
vé noi tiép nhan hd so. ‘ 08 gio
B6 |- Xéc nhan hoan thanh cua ho so trén He Vin thu lam viec
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh i
chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
B7 nhan/to chirc va thu phi, 1 phi (néu co). Bo phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh TP.
9 BIEU MAU

1. Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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Méu s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hep da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) weey NQAY... thdng... nam... ]
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC BiCH
Kinh guri: Chu tich Uy ban nhan dan® ............

1. NUOT ST AUNE GAZ: .ottt
2. Di1a Chi/tru SO ChINN: e
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ....cccoeiiiiic e
4. Théng tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
a) Thira dat $6: ........coveeiiieeie e 4.2, TODAN O SO: v,
D) DI tich GAL (M) .ottt
C) Muc dich ST dUNE GAL3: ...ttt
d) Thoi han st dung QAL oottt
d) Tai San gan lien Vi At RGN CO: ...
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai XA..., tINN..)% e
g) Gidy chitng nhan vé quyén st dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; SG VA0 SO .........ovveeeiiinn.., , NEAY CAP: v
5. Noi dung dé nghi sir dung dat két hop:
a) Muc dich str dung dat KEE NOP: .....c..cveevceceeeeceee e,
b) Dién tich sir dung @At KEE NOP: ....veeveeeevevceeeeeeeeess ettt
C) LY 0. ettt et ne s
6. Gidy to ndp kém theo don Ny ZOM €O ..ovvvieveieieeeeceeee e
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai,
nop tién str dung dat (néu co) day du, ding han;
CAC CAM KEL KNAC (NEU COY: ovvveeeeeeeeeeeee et
Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

L Ghi r6 tén cap tinh/cap xi noi co dat.

2 Péi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co quan
cap Can cudc cdng dan hoic sé dinh danh hozc Ho chiéu...; dbi vai to chic thi ghi rd thdng tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban c¢éng nhan té chic ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chting nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/té chuc kinh té...

3 Trudng hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan cha truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd myc dich sir dung dét dé thyc hién dy an dau tu theo giay to da
cap.

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thi tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh
nay.
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13.Quy trinh (1.012811). Gidi quyét tranh chap dét dai thudc thim quyén ciia Chi tich UBND
cap xa (QT-13.X)

Pham vi

Ap dung dbi vé6i tranh chap dat dai gitra ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu véi nhau,
ma cac bén tranh chap khong cé Gidy chirng nhan quyén st dung dat, Gidy chirng nhan quyén
s¢ hitu nha ¢ va quyén sir dung dat ¢, Gidy ching nhan quyén s¢ hiru nha 6, Gidy chiing
nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung, Glay chirng nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, Gidy chang nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lién voi dat hoic khong c6 mot trong cac loai giay to quy dinh tai Piéu 137 cua Luat
Dt dai. P dugc UBND cap xa hoa giai khong thanh va truong hop cac bén tranh chap lya
chon giai quyét tranh chap tranh chap dat dai tai UBND cép c6 tham quyén. Can b9, cong
chtre thudc cac co quan tham muu cia UBND cép xi duoc giao nhiém vu giai quyét tranh
chip dét dai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh niy.

Quyét dinh cong bod

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia B Nong nghiép va Moi truong.
- Quyet dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.

Thanh phn ho so:

1. Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai (ban chinh)

2. Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND cép xa 1ap c6 ndi dung hoa giai khong
thanh (ban sao)

3. Cac tai lidu 1am chimg cir vé ngudn gdc va qua trinh sir dung dat (néu c6, ban sao).

4. Vian ban vé iy quyén theo quy dinh cua phép luat (trong trudng hop iy quyén).

S6 bd hd so: 01 bd

Thoi han giai quyet 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai.
Déi voi cac xa mién nui, bién gi6i; dao; vang co diéu kién kinh té - x4 hoi kh6 khan; ving
c¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin khong qua 60 ngay.

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, biém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luét.

- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia.

Mikc d dich vu cdng: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap luat huong dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(c4c khodn thue, thu khac ¢ 1ién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xi

Quy trinh xi ly cong viéc

Tén
budc

Thoi | Biéu mau/Két
gian lam qua
viée

Tréch

Noi dung cong viéc oA
( g g Vi¢ nhiém

THU LY PON YEU CAU GIAI QUYET TRANH CHAP DAT DPAI (05 ngay lam viéc)
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A A A A Lanh dao .
B2 Phan cong ch? co quan chuyén mon tham UBND cép 94 gio
muu giai quyét XA lam viéc
) Lanh dao 04 oidy
B3 Phan cong nhiém vu cho chuyén vién giai quyet phong 12 El0
A2 am viéc
chuyén mén
Dy thao Thong bao bang van ban cho céc bén
tranh chap dat dai va Véan phong dang ky dat | Chuyén vién
B4 dai hoac Chi nhanh Van phong déang ky dat dai | duoc phan 20 gio
vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chdp | cong nhiém | lam viéc
dat dai, truong hop khong thu Iy thi phai thdng vu
b&o bang van ban va néu rd ly do.
.2 , N S Lénh dao 04 gio
B5 Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 4 PCM lam viée
Phé duyét két qua tai budc 5. Pong thoi, giao Lanh da? 04 gio
B6 . AR £ UBND cap N
trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét. i lam viéc
Phat hanh Théng bao, guri Van phong dang ky Vin thu
dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat X 04 gio
B7 UBND cap NN
dai; va chuyén vé noi tiép nhan ho so dé tra cho 3 lam viéc
cac bén tranh chap dét dai
. , 1A X ek oo B9 phan Gi0 hanh
B8 Tra Thong bao cho cac bén tranh chap dat dai TN&TKQ chinh
I GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI (Khong quéa 45 ngay ké tir ngay thy 1y don yéu
cau giai quyét tranh chap dat dai)
Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chic hoa giai | Co quan
gitra cac bén tranh chap, to chuc cudc hop cac tham muu
ban, nganh c6 lién quan de tw van giai quyet tAheo ph.e}n .
Bl | tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh | congnhiém | 42 ngay
hé so trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh | Vu cua Lanh
ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat | dao UBND
dai hoac quyét dinh cdng nhan hoa giai thanh cap xa
Chu tich Uy
B2 | Phé duyét két qua tai B1 ban nhan dan | 02 ngay
cap xa
B3 |dW P nhe ’ | UBNDcp | 01ngay
- Xac nhan hoan thénh cua ho so trén Hé thong xa
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho
B4 ca nhan/to chuc. B0 phan Gi0 hanh
TN&TKQ chinh

- Xac nhan tra két qua trén He thong thang tin
giai quyet thu tuc hanh chinh TP.
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14. Quy trinh (1.012812). Hoa giai tranh chap dit dai thudc thAm quyén giai quyét ciia cAp xi (QT-
14.X)

Pham vi

1| Ap dung dbi véi cac ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dén cu, to chue, t6 chirc ton gido, t6 chirc
ton gido truc thude, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tur
nudc ngoai co tranh chip dat dai v6i nhau, ¢ yéu cau giai quyét tranh chip dit dai.

Quyét dinh cong bd

2| - Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia Bd Néng nghiép va Moi trudng.
- Quyét dinh s6 956/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phén ho so:

1. Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai (ban chinh);

3 2. Giay to, tai liéu 6 lién quan vé nguén goc dat, qua trinh str dung dat va hién trang sir dung
dat (n€u c6, ban sao);

3. Van ban vé iy quyén theo quy dinh cta phap luat (trong trudng hop Gy quyén).

S6 lwong ho so: 01 bd

4 | Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc don yéu cau hoa gidi tranh
chap dat dai.

Noi tiép nhén va tra két qua:

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh céng xa, phuong (B phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luét.

- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia.

Phi, 1€ phi: Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban
6 | quy pham phap luat hudng dan Luat phi va 1¢ phi va theo quy dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cic quy dinh hién hanh)

7 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cp x4

8 | Quy trinh xir ly

Thoi

Tén A A n Tréach o Bi¢u miu/Két
. Noi dung cong viéc oA gian lam R
budc : * nhi¢m vide qua

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge don, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa
phai thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat dai va Vin phong dang ky dat dai
| hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co dét tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong bao bang vin ban va néu

ro ly do.
) Lanh dag 02 oidy
B2 | Phan cong PCM tham muu giai quyét UBN]? cap lam % oc
Xa )

Lanh dao 02 gio

B3 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so PCM lam viéc

Dy thao thong bao bang vin ban cho cac bén L '
B4 | tranh chip dét dai va Van phong ding ky dt dai Chuyénvién | 14 gio

hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi | thuly hoso | lam viéc
c6 dét tranh chip vé viéc thy Iy don yéu ciu hoa
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giai tranh chip dét dai, truong hop khong thu ly
thi phai thong bao bang van ban va néu ro ly do.

. , O S Lanh dao 02 gio
B5 | Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 4 PCM lam viée
Chu tich .
o e L AE 12 b T X 02 gio
B6 | Phé duyét ket qua tai bude 5 UBND cap lam via
3 am viéc
Phat hanh Thong bdo, giri Van phong dang ky Viin th
dat dai hodc Chi nhhanh Van phong dang ky dat X 02 gio
B7 UBND cap N
dai; va chuyén vé noi tiép nhan hd so dé tra cho 3 lam viéc
cac bén tranh chap dét dai
B8 | Tra Thong bao cho cac bén tranh chip dit dai Tllg\logf).ll_l&% Gg]% ahnh
I Thim tra ho so, thuc hi¢n hoa giai (Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai)
- Tham tra, xac minh nguyén nhén phat sinh
tranh chap, thu thap glay to, tai liéu cd lién quan
do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat, qua trinh
str dung dét va hién trang str dung dat.
- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong hoa
giai tranh chip dat dai dé thuc hién hoa giai
tranh chap dat dai gom: Chu tich hodc Pho Chu
tich ﬁy ban nhan dan cép x4 la Chu tich Hoi
dong, dai dién Uy ban Mt tran T6 qubc Viét N
A AR Chuyén vién X A . pea
Bl | Nam cép xa, dai dién co quan c6 chlirc nang 1A 05 ngay Ho so, tai liéu
Y S S A \ thu 1y ho so
quan ly dat dai cap xa. Tuy ting truong hop cu
thé, c6 thé moi nguoi dai dién cho cong déng
dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dat
dai; nguoi co uy tin trong dong ho ¢ noi sinh
ong, noi lam viéc; nguoi co trinh d6 phap 1y,
c6 kién thire xa hoi; gia lang, chire sic ton gido,
nguoi biét rd vu, viéc; ca nhan, to chtrc khac ¢
lién quan tham gia Hoi ddng hoa giai tranh chép
dat dai.
Lanh dao
B2 | Kiém tra, x4c nhan ndi dung tai Bl phong 01 ngay
chuyén mén
Quyét dinh
g3 | KV Quyét dinh thanh Iap Hoi dong hoa giai U%};lgzgp 01 ngay I;Tgh ﬁig Ig{1$
tranh chap dat dai x Xz
xa tranh chap dat
dai
- T6 chirc cudce hop hoa giai c6 sy tham gia cua
cac bén tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai va nguoi co quyén loi, | HO1 ddng
B4 nghia vy lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hoa giai 05 ngay
hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat. Truong | tranh chap
hop mot trong cac bén tranh chap ving mit dén dat dai

lan thir hai thi duoc coi 1a viéc hoa giai khong
thanh.
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- Két qua hoa giai tranh chip dét dai phai dugc
1ap thanh bién ban, gdm cac ndi dung: thoi gian,
dia diém tién hanh hoa giai; thanh phén tham
du hoa giai; tom tit noi dung tranh chap thé hién
15 vé ngudn gde, thoi diém st dung dat dang
tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chip
theo két qua x4c minh; ¥ kién cua Hoi dong hoa
giai tranh chap dit dai; nhitng n6i dung da duoc
cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa
thuan. Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu
tich Hoi ddng, cac bén tranh chip, truong hop
bién ban gém nhiéu trang thi phai ky vao timg
trang bién ban, dong du cia Uy ban nhan dan
cap xa va gui ngay cho cac bén tranh chép, dong
thoi lyu tai Uy ban nhan dén cép xa.

g5 | Gt Bién bin hoa giai tranh chip dét dai cho | Bophin | o) g?;ﬁ:r?ﬁ ?ﬁ;‘p
cac bén tranh chap TN&TKQ Lo
dat dai.
Trudng hop cac bén tranh chép co ¥ kién bo sung: Cac bén tranh chip c6 vin ban giri UBND
cap xa v€ ndi dung khac voi ndi dung da thong nhit trong bién ban hoa giai thanh (trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa g1a1 thanh)
T6 chirc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem
B6 xét, giai quyét d6i v4i y kién bo sung va phai | Chu tich
1ap bién ban hoa giai thanh hoac khong thanh. | UBND cap
Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban | x4, Hoi 04 ngay
nhan dan cap xa hudng dan cic bén tranh chip | dong hoa
giri don dén co quan c¢6 tham quyén giai quyét giai
tranh chép tiép theo
B7 | Tra két qua cho cac bén tranh chip T?\IQ8PTr']Iir]Q Gt:(;li?] ahnh
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15. Quy trinh: T chirc kinh té nhan chuyén nhweng, thué quyén sir dung dét, nhan gép vén
bang quyén sir dung dat de thuc hién dw an dau tw (QT-15.X).

Pham vi:

Ap dung d6i véi cac T chic Kinh té.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia Bo Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan ho so

Khi nép hé so, t6 chirc kinh té diroc lira chon nép bdn sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bg tiép nhan hé so kiém tra, doi chiéu hogc ngp ban chinh gidy tohogc ngp ban sao
gidy to da c6 cong chieng hodc ching thuc theo quy dinh cua phap lugt vé cong ching,
ching thue. Truong hop nép ho so theo hinh thuc truc tuyén thi ho so ndp phdi dwroc 6
hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dwoc cong chieng, chiing thuec.

- Vin ban dé nghi chap thuan cho t6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo Mau sé 49 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Trich luc vj tri khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién dy an.

S6 lwong ho so

01 b9

Thai han giai quyét: khdng quéa 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc), trong do:

- Budc 1: 03 ngay lam viéc

- Budc 2: 15 ngay

- Budc 3: 05 ngay lam viéc

- D4i véi cac xa mién ndi, bién gisi; ¢ao; viing co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong
qua 10 ngay so vai tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Noi tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai cc Chi nhanh Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thanh ph Ha Noi, Biém
Phuc vy hanh chinh cdng xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong qudc gia.

Mire @9 dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va I€ phi, cac van ban quy pham
phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi va theo quy dinh cia Hoi dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap x4
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8 Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
Tén N@i dung cong viée Tréch Thoigian | Biéu miu/
buéc : ; nhiém lam viéc Keét qua
Buéc GA iao co' quan co cP_t’rc nﬁng. q1'lfln ly dat da’i Chua ticD 03 ngay 1am
1 cap xa cha tri, ph:n h(,rE v6i cac co' quan ¢6 UBNI? cap viéc
lién quan thuc hién tham dinh xa
Buéc | Co quan c6 chirc ning quan ly dit dai cip xi ¢ viin ban tham dinh trong thai han 15
2 | ngay ké tir ngay nhan dwgc chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
Lanh dao co
quan co
B1 | Phan cong chuyén vién giai quyét ho so chucning | 0,5 ngay
quan ly dat
dai cap xa
Tham dinh ho so theo quy dinh, du thao vin Chuyén
ban chap thuan hozc khéng chap thuan. vién duoc X
B2 \ A A T . < n 13,5 ngay
Truong hop ho so khong du diéu kién phai du | giao nhiém
thao théng bao néu rd ly do vu
Lanh dao co
quan cé
B3 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B2 chirc nang 01 ngay
quan ly dat
dai cap xa
Buéc | Cha tich Uy ban nhan dan cip xi ¢é vian ban chap thuan hoic khéng chip thuan (05
3 ngay lam viéc)
Ky vian ban chap thuan hoic khong chap
thuan t6 chuc kinh té dugc nhan chuyén | Lanh dao 32 gios 1am
B4 | nhuong, thué quyen su dung dat, nhan gop | UBND cip <o
von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy xa viee
an dau tu
Phat hanh, dinh 1én HTTTGQTT, chuyén két N 08 gior 1am
BS | qua v& Bo phan TN&TKQ Van thu viec
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
gg | chic va thu phi, I¢ phi (néu co); B6 phan Gid hanh
- X&c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin | TN&TKQ chinh
gidi quyet tha tuc hanh chinh TP,
BIEU MAU
Vin ban dé nghi chap thuan cho t6 chic kinh té nhan chuyén nhugng, thué quyén sir dung
9 dét, nhan gop vén bang quyen sir dung dat dé thuc hién du an dau tu (MAu s6 49 tai Phy

luc ban hanh kem theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap
trong linh vuc dét dai).
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MAiu s6 49. Viin bin dé nghi chap thuan cho té chikc kinh té nhan chuyén nhwgng, thué
quyen sir dung dat, nhan gop von bang quyen sir dung dat dé thuc hién dy an dau tw

L CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
So: ... NAM Doc lap - Tw do - Hanh phac

., hgay ... thang ... nam
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan®’.........
1. T6 chtrc d& nghi thue RIEN duw ANB8: ...
2. Ngudi dai dien Nop PhAR®Y: ..ot s
3. D18 ChI/IIYE SO CRINN: Lo et
T D T Wl 01 1= N SRR
5. Dia diém thira dat/khu dat dé& nghi cho td chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir
dung dét, nhan gop vén bang quyen sir dung dat dé thyc hién du an dau tu™.......oooovvvvvvveeeeeen
6. Tong dién tich thira dat/khu dat™ (M2):.......reeeevevvvvvvescsssssss, ,gom:
- Dién tich dat cua té chirc, ho gia dinh, ¢4 nhan c6 quyén chuyén nhugng, cho thué quyén sir
dung dat, gép von bang quyén sir dung dat ............c..coeeeee.e.
- Dién tich dat cua to chuc, ho gia dinh, ca nhan khong co quyén chuyén nhuong, cho thué
quyén sir dung dat, gop vén bang quyén sir dung dat (néu Co):......
- Dién tich dat do co quan, t6 chtrc cua Nha nudc quan ly (néu co) ..........
7. Muc dich st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén
DANG QUYEN ST AUNG FAL:.....voeecececeeeeeeeeee e
8. Thoi han str dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
DANG QUYEN ST QUNG GAL: ..ottt
8a. Hinh thirc giao dat/cho thué dét sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan
gop von bang quyen ST dung dat : .o,
9. Thong tin vé kha nang thuc hién du an sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dét,
nhan gép vén bang quyén sir dung dat:
a) Thong tin veé nang lyc tai chinh cua t6 chirc: du kién Ve tbng murc dau tu......, von thudc so
hitu......., von huy dong...... tir cac t6 chic, c& nhan....... , von tir ngan sach nha nudc (néu co) b)
Théng tin vé du an dau tu co sir dung dét cua té chac kinh té: tén, quy mo, dia diém, tién do,
trong thoi gian sir dung dat ¢ hay khong c6 vi pham phap luat vé dat dai .
¢) Thong tin vé kha ndng thoa thun thanh cong voi ngudi sir dung dat dé nhan chuyén nhuong,
thué quyén sir dung dat, nhan gop vbn bang quyén sir dung dat dé thyc hién du &n .
d) Thong tin vé déng ky nhu ca
u str dung dat dé thuc hién dy an khi co quan c6 tham quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach
sir dung dat (néu co) ...........
10. Céc théng tin khéc lién quan dén dy an (Néu €0). ...cvvveevevecveererreane,
11. Cam két:
a) Str dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phép luat vé dét dai, nop tién
sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;
b) Cac cam Két KNAC (NEU COY .....cvvvvreececeeeeeeeeee e
PAI DIEN...

% Ghi 6 tén to chic kinh té theo glay to phéap Iy khi thanh 14p, dang ky...

67 Ghi rg tén Cap tlnhlcap x4 noi co dat

88 Ghi rd tén va cac thong tin theo glay to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/chiing nhén dau tu..

69 Ghi rd ho tén va thdng tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Can cudc cong dan hoic sé dlnh danh
hoic Ho chiéu;

70 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cip x4, x&; (2) ghi tén thon/ip/ban/lang/budn/séc.... (néu c); (3)

thong tin khu dat theo hd so dia chinh (néu c6).

71 Ghi: (1) téng dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén sir dung dit ciia nguoi s dung dit hoic hé so
dia chinh hoic s6 liéu do dac cua té chuc lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dit theo phan loai dit néu c6 thong
tin.
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16. Quy trinh (1.012789): Cung cip thong tin, dir liéu dat dai (QT-16.X)

Pham vi

- Ap dung ddi voi T chire, co so ton gidao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai thyc hién du an dau tu (sau ddy goi chung 1a t6 chirc).

- HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugce sd
hitu nha & gin lién véi quyén sir dung dit & tai Viét Nam (sau ddy goi chung la c& nhan).

Quyét dinh cong bod

2 Quyet dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bo Nong nghiép va Mo truong
- Quyét dinh 956/Qb-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh phé

Thanh phén ho so

- Vin ban dé nghi cta to chtic, c4 nhan dé nghi cung cap thong tin, dir liéu dat dai (néu co).
- Hop ddng cung cép thong tin, dir liéu dat dai theo quy dinh cua phép luat (néu co).

- Van ban iy quyén (neu co).

- Phiéu yéu cau cung céap thong tin, dit liéu dat dai theo cac Mau sb 14, 14a, 14b, 14c, 14d,
3 14d ban hanh kém theo Phu luc ciia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép, phan
quyén, phan cép trong linh vuc dat dai.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

- Thoi han tiép nhdn, xit 1y va théng bdo: trong ngay lam viéc, trufong hop tir Chol cung Cap
thong tin, dit liéu thi phai néu rd ly do va tra loi cho to chtic, ca nhan yéu cau cung cap
thdng tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) Ddi véi thong tin, di liéu co san trong co so dit ligu qudc gia vé dat dai thi cung cap ngay
trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duoc yéu cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam
viéc tiép theo.

b) Béi vai thdng tin, dit liéu khdng c6 sin trong co s¢ dix lieu qudc gia vé dat dai thi cham
4 | nhat 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc yéu cau hop 1é co quan cung cap thong tin,
dir liéu dat dai phai thuc hién cung cap thdng tin, dix lieu hodc gui thong bao Vé viéc gia
han thoi gian cung Cap thdng tin, dir liéu dit dai cho t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap
thdng tin, dir liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc ldy y kién caa cac co quan, don vi c6 lién quan thi
c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.

¢) Trudng hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai va to chiic, ¢4 nhan c6 thoa thuan
riéng vé viéc khai thac va sir dung thdng tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cip thdng
tin, dit liéu dat dai dugc x4c dinh theo théa thuan.

(Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phép ludt)

5 | Hinh thirc tiép nhan va tra két qua
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- Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi, Biém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (Bé phan TN&TKQ).

- Thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich theo quy dinh cua Thu twéng Chinh phu, qua thué
dich vu cta doanh nghi¢p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mirc d dich vu cong: Toan trinh

Lé phi

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qudc gia vé dat dai duoc
thyc hién theo quy dinh vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi khai thac va sur
dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin quoc gia vé dét dai do BO Tai chinh ban hanh.
Trudng hop khai thac va st dung tai lidu dat dai chua c6 trong Hé thdng thong tin qudc gia
vé dét dai thi phi khai thac va str dung tai liéu dat dai thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé phi va 18 phi.

b) Gia cung cép dich vu théng tin, dir liéu dat dai tir He théng thong tin qudc gia vé dét dai
duogc thuc hién theo quy dinh Ve gia san pham dich vu gia tang st dung thong tin tir co s&
dir liéu, HE thong thong tin qudc gia vé dat dai do Bo Nong nghi€p va M6i truong ban hanh.
¢) Viéc mién, giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qubc
gia vé dét dai duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé phi va I¢ phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich qudc phong, an ninh, phong, chéng thién tai thi dugc
micn, giam theo quy dinh cua phap luat; mién phi cho cac b, nganh, dia phuong khi két
nbi, chia sé co s& dit liéu qudc gia vé dat dai véi cac co so dir lidu quoc gia khac, co s dir
liéu cua cac by, nganh, dia phuong dé chia sé thong tin, dir liéu dét dai phuc vu hoat dong
clia cac co quan nha nude va giai quyét thi tuc hanh chinh, don gian héa thi tuc hanh chinh
cho ngudi dan, doanh nghiép theo quy dinh ctia Chinh phti vé quan 1y, két ndi va chia sé dir
lidu s6 cua co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh ciia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va I¢ phi.

Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén
buwdc

Biéu
mau/Ket
qua

Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém \ A
l1am viéc

1. Thong tin, dir ligu c6 sin trong co s¢ dir ligu quéc gia vé dat dai va tiép nhan hd so
trudce 15 gio: Tong thoi gian glal quyet khong qua 08 gio lam v1ec, twong tng voi thoi
diém tlep nhan ho so 12 thoi diém dau tién cia ngay lam viéc; débi véi truwong hop tlep
nhan ho so' mudn hon thi thoi gian ciia cac buéce sé bi giam trir nhung phai dam bao
giai quyét trong ngay lam viéc do.

2. Trudng hop thong tin, dir liéu c6 sin trong co sé dir liéu qudc gia vé dit dai va tiép
nhin ho so sau 15 gio: cung cip vao ngay lam viée tiép theo.

B2

Lanh dao co quan
c6 chirc nang 01 gio lam

quan ly dat dai viée
cép xa

Phan cong chuyén vién gidi quyéet ho so
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Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly:

- Trudng hop du diéu kién cung cap thdng
tin, dir liéu dat dai thi thuc hién cung cap
thong tin, dit liéu theo yéu cau;

Chuyén vién duoc

B3 |- Truong hop tir chéi hodc khong du thong phén cAng nhiém 03 gio lam
tin, dir liéu dé cung cdp thi tham muu, du viéc
vu
thdo van ban néu ro ly do va tra 101 cho j
nguoi dé nghi cung cap thong tin.
- Dy thao van ban xin gia han trong truong
hop can gia han.
Lanh dao co quan
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 3 o Chl,rc Hang 01 g1o lam
quan ly dat dai viée
cap xa
B5 | Phé duyét két qua tai bude 4 Lanh dao UBND | 01 gi6 lam
X& viéc
- Vo s6, dong dau, phat hanh, chuyén ket
qua vé noi tiép nhan ho so; < 02 gio lam
B6 . Keét thtic quy trinh cta ho so trén HE thong Van thu viéc
TTQGTTHC
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
B7 |~ Tra két qua cho ngudi ndp ho so B0 phan Gi0 hanh
- Xéc nhan tra ket qua trén HE thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quy€t tha tuc hanh chinh.
Il | Poi véi thong tin, dir liéu khong c6 sin trong co sé dir liéu quoc gia vé dat dai.
Xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan | Chuyén vién dugc 24 ids Jam
Bl | tich hodc du thdo van ban lay y kién cua | phan cong nhiém % oc H6 so
cac co quan, don vi ¢o lién quan vu i
Lanh dao co quan
B Kiém tra, xem xet xac nhan két qua giai c6 chire nang 02 gio lam
quyet TTHC tai Budc 1 quan ly dat dai viéc
cap xa
B3 Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai | Lanh dao UBND | 02 gio lam .
Buéc 2 cap xa viée HO so trinh
B4 | Phét hanh, dinh Ién HTTTGQTTHC Van the UBND | 04 gi6 lam
cap xa viéc
BS Co quan dugc hoi ¥ kién tra 101 van ban cua | Co quan duogc lay | 24 gio 1am
VPDKDD v kién viéc
Téng hop va trinh Lanh dao Phong xem xét | Chuyén vién duoc 08 oid am
B6 | vaky duyét Van ban tra 161 cung cap thong | phan cong nhiém % oc

tin.

vu




325

Lanh dao co quan
c6 chirc nang 04 gio lam

quan ly dat dai viéc
cép xa

B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6

Lanh dao UBND | 04 gid lam

B8 | Phé duyét két qua tai B7 P A
cap xa VI1EC

Phat hanh, dinh 1én HT TTGQTTHC,

B9 | chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so ban Vén the UBND | 04 gio lam

dAu cap xa viéc
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
B10 |~ Tra két qua cho ngudi ndp ho so B¢ phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh
tin gidi quyet thu tuc hanh chinh
Truong hop co quan cung cip thong tin, dir liéu dit dai va té chirc, cA nhén c6 théa
Il | thudn riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir li¢u dat dai thi thoi gian cung
cap thong tin, dir liéu dat dai dwgc xac dinh theo théa thuan.
BIEU MAU
9 |- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit lidu dét dai (theo cac miu sb 14, 14a, 14b, 14c, 14d,

14d ban hanh kém theo Phy luc cua Nghi dinh 5O 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh v€ phan dinh thdm quyén cia chinh quyén dia phuong 02 cép, phan
quyén, phan cap trong linh vuc dat dai).
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MAu sé 14. Phiéu yeu ciu cung cap thong tin, dir liéu dat dai
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
) ‘ ., ngay ... thang... nam... )
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinh gui: ..o
1. Tén t6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap dit HEU: .....oveveeveeeeieeeeeeeseeee s
Dai dién 12 6ng (ba) ......coovneeennn.... S6 CCCD/CC/HO ChibU ...,
CAp NAY oo e AL e 2 QUOC HICH oo
2. P12 Chi HEN NE: ..ottt
3. S0 dign thoai ....eeeovvveiieeeiiiiiieeee S E-MAIL v

4. Béi twong dugc mién, giam phi, gidy to kem theo (neu [o70) PR
5. Noi dung thong tin, dir liéu can cung cap: (Pdnh dau "X" vao ndi dung can cung cdp thong
tin)

a) Thong tin, dir lidu cua thira dat .......................................

- Thong tin, dir liéu can cung cap:

0 Thong tin vé thira dat o Trich luc ban d6

o Lich st bién dong o Gia dat

0 Giao dich ddm bao 0 Quy hoach sir dung dét

0 Ban sao GCN 0 Thong tin, dir liéu khac: ................

- Hinh thirc khai thac, str dung : 0 Ban gidy: ........... ban 0 Ban dién tr

b) Thong tin, dit liéu vé ban dd dia chinh O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14a/DK)

¢) Thong tin, dir licu vé thong ke, kiém ké dat dai ]
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14b/DK)

d) Théng tin, dit liéu vé quy hoach, ké hoach str dung dét ]
(Théng tin chi tiét theo Mau sé 14¢/PK)

d) Théong tin, dit liéu vé gia dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau sé 14d/PK)

e) Thong tin, dir li¢u vé diéu tra, danh gia, bao v¢, cdi tao, phuc hdi dat O
(Théng tin chi tiét theo Mau sé 14d/PK)

g) Thong tin, dit liéu lién quan dén dat dai KNAC: .........cc.coveeeveceererececeeee e,

6. Muc dich str dung thong tin, dit HEU: ......c.eeeviiieiiieeee e

7. Phuong thirc nhan két qua

0 Qua dich vu buu chinh o0 Nhén tai noi cung cép 0 Qua Email o Céng thong tin dét dai
qudc gia

8. Cam két str dung dir liéu: T6i cam doan khong sir dung dit liéu duoc cung cép trai véi quy
dinh cta phép luat va khong cung cap cho bét ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi 1o ho tén va dong ddu néu la co
quan, té chirc hodc chir ky dién tir)
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Mau s6 14a. Thong tin, dir li¢u chi tiét vé ban do dia chinh
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET VE BAN PO PIA CHINH
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu

Bian do dia chinh ‘ ]

- Dia chi hé}nh chinh: ). RN , tinh: ..............................
Loai ban d6 dang so (Vector) o Loai ban do dang anh (Raster) O

Dir liéu khong gian dat dai nén | o

- Don vi hanh chinh: xa: .................... ,tinh: oo
- Lop dir liéu diém khéng ché do dac
- Lop dir 1iéu bién gidi, dia gidi

- Lop dir lidu thay hé

- Lop dir liéu giao thong

- Lop dir liéu dia danh, ghi chd

Ogog oo

Dir liéu khéng gian dia chinh IE

- 0 Toan bd don vi hanh chinh cép x4, oTobanddsd: .............
- Pon vi hanh chinh: x&: ........................... ,tinh: ...

Thong tin, dir litu KhAC ...ttt IE
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MAu s 14b. Théng tin, dit liéu chi tiét vé théng ke, kiém ké dat dai

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE THONG KE, KIEM KE PAT DAI

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dit liéu dat dai)

C s en £ e Tén don vi hanh chinh S6
STT Loai tai li¢u Cung cap|Nam Xa/Tinh (1)| Vang | Ca nuoe| Iwong

| [Théng tin, dir liéu vé thong ké dat dai

L [BO tailicu két qua thong ké dat _
Gai (dang fle PDF) | O[] e
Bo $0 liéu két qua théng ké dat

2 i [ N O U BN
dai

Il [Théng tin, dit liéu vé kiém ké dat dai

1 [Ban dd hién trang st dung dat [ P I (I P
Dir liéu khong gian hién trang

2 [, £ O e O |eeeeennn.
s dung dat

3 [Ban db kiém ké dit dai O [ e
Dir liéu khong gian kiém ké datl | | ..

4 . i O R P
dai T T

g [BO tai liéu két qua kiém ké dat _ _
Gai (dang fle PDF) | O[] e | |
Bo s6 liéu két qua kiém ké dat

6 i O feeeooid] e | [
dai

I11 [Théong tin, dir li¢u vé kiém ké chuyén dé
Ban d6 kiém ké dat dai chuyén

1 [.x O feeeerid] ceeeeen | e O feeeennn.
de:
Dir liéu khong gian kiém ké

2 theo chuyén I T R
BT T e,
B0 tai liéu két qua kiém ké dat

3 |dai theo chuyén d¢ (dang file O e e ] ([ PO
PDF)................
Bo s6 liéu két qua kiém ké dat

4 |dai theo chuyén O Jeeeeed| e ] I
de:. .
Théng tin,

Wi tieu KNAC: .o S

Ghi Chu (1) Péi véi dir liéu duoc xay dung, hinh thanh truée 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé thong ke, kiém ké dat dai dugc cung cdp gdom cap xi va cip tinh.
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MAu s 14¢. Théng tin, dir liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG PAT
(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thon

tin, dir liéu ddt dai)

Cép don vi hanh chinh

STT Loai tai li¢u Cung cap|Nim hoic ky Xa/Tinh®@[Ving|Ca nuge S6 hrong
| [Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dit
1 B? n 46 quy hoach sir dyng O | e | e [ S
dat
9 Dt li¢u khong gi,an quy 5 5
hoach sit dung ddt | D | e | e [ D
3 B0 tai liéu quy hoach sur 5 O
dung dit (dang file PDF) | 0 | e | e [l 00
4 BO 50 liéu quy hoach str O | e | e [ S
dung dat
5 Ban dd diéu chin}l quy 5 5
hoachsit dung ddt | D | e | e L] B
Dir liéu khong gian diéu
6 [chinh quy hoach st dung O | e ] e [ [
dat
B tai liéu diéu chinh quy
7 |hoach str dung dat (dang O | cvveen | s e I B
file PDF)
3 Bo sd liéu diéu chinh quy o 5
hoach sit dung ddt | D | e | e ] B0
Il [Théng tin, dit liéu vé ké hoach sir dung dit
Ban d6 ké hoach st dung
1 [« 0 O P O | eeeeennns
dat
9 Dt liéu khong gi@n ké 5 5
hoach sit dungdt | D | e | e | B
3 [BO tai liéu k& hoach st - q
dung dit (dang file PDF) | 2 | e[ e feee B
4 B0 sb li’éu ké hoach st 5 5
dungddt | D | e e fee ] B
i Thong tin, dir 5
lidu Khac: ... ... |

Ghi cha: (1) Dbi véi dir liéu dugc xay dung, hinh thanh trude 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé€ quy hoach, ké hoach str dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh.
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Mau s6 14d. Thong tin, di¥ li¢u chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU)‘LIEU CHI TIET VE GIA DA,T
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

STT Danh muc théng tin, dir li¢u So lwgng
Bang gia dat cua tinh (dang file PDF): ........................ ‘ O] cvnnnns
1 > SR
- NAM hoAC Ky i L
Lop dir liéu gia dat theo bang gia dat dén timg thira dat o] ...
2 |- DPon vi hanh chinh: xa: ........... Stinh: oo
- Nam hodc Ky ..o
;3 [Gid dat ciia cic thira dat, toban dd D:.................. o] ...
- Don vi hanh chinh: xa: ........... Stnh: .o
4 Thong tin, dir li¢u 5
T B

(1) Ghi day du cac s6 thir tu thira dét, s6 hiéu to ban do can khai thac thong tin, dir liéu.
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MAu s6 14d. Théng tin, dit liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia, Bio vé, cai tao, phuc hoi dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA, BAO VE, CAI TAO,
PHUC HOI PAT

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai)

STT

Loai tai liéu

Cung cip

Nam hoac ky

Cap don vi hanh chinh
(tinh/vung, ca nwac)
hoic chuyén dé

Lé6p thong tin luu tri dir liéu diéu
tra

Ban d6 két qua danh gia chat luong
dat:

2 Ddﬁ'héu Dbéndé) Sé) o ban N
Gquet L s
Ban d6 két qua danh gid tiém ning

3 dét dal_ ‘ , I
oditlieu oObanddsé oban | D | e
66 qué‘[ ..............................
Ban d6 vi tri diém lay mau dat: | | |

4 |pditliéu obanddosd oban O |
ddquét
Ban d6 ngudn, tac nhan gay 6

c nhiém, ranh glO’l Vl‘,ll"lg Criéti O
odirlitu obinddsé oban | D | e
dﬁ quét e
Ban d6 két qua phan tich trong
danh gia 6 nhiém dat:

_ Méu dét: ..............................

6 D‘dﬁ' héu 0 ban d6 Sé 2 ban N
ddquet | B e
CNwse: L e
o dit héu O ban d6 sé oban || e
dd quét
Bén d6 két qua danh gia 6 nhiém

7 dét: ‘ , N e
oditlieu oObanddsé oban | D | e
dé\) qué‘[ ..............................
Ban do thodi héadat: | | [

8 pditlitu obanddsd oban O |
ddoquét L
Ban d6 khu vuc dat da thyc hién

9 bao Ve, cii tao phuch61 détl I
odilicu obinddsé oban | D | e
ddquét |

10 [Théng tin phiu dién dét 0 " Ky hicu phau dicn:...

- Dia chi lay mau: .....

11 [Thong tin mau nudc theo Phiéu lay _ - Ky higu phau dién: ...
mau nudc - Dia chi lay mau: .....

1, [Phiéu dicu tra tinh hinh str dung _ - Ky higu phau dién:...
dat va tiém nang dat ndng nghi¢p: - Dia chi lay mau: .....

13 Phiéu diéu tra tiém nang dat phi 5 - Ma phiél}: ...... R
nong nghiép - Dia chi lay mau: .

14 Béo cho diéu tra, danh gia dat dai O |
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o Cép ca nudc

o Cap ving

o Cép tinh

0 Chuyén

QS

15

Bao cao tong hop két qua dleu tra,
danh gia vé chét luong dat, tiém
nang dat dai

o Cép ca nudc

o Cép ving

o Cép tinh

o Chuyén

A8

16

Bio cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé danh gia thoai hoa dat,
6 nhidm dat

o Cép ca nudc

o Cép ving

0 Cap tinh

0 Chuyén

A8

17

Biao céo tong hop két qua khu vuc
dat d3 thuc hién bao vé, cai tao
phuc hoi dat

0 Cap ca nudc

0 Cép ving

0 Cap tinh

0 Chuyén

QS

18

Bao cao tong hop két qua dleu tra,
danh gia vé két qua quan trac giam
St tai nguyén dat

o Cap ca nudc

o Cép ving

o Cép tinh

o0 Chuyén

G
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D. MQT SO LUU Y TRONG THUC HIEN QUY TRINH

I. Bat ké cac quy dinh chi tiét tai cac phan néu trén, viéc thuc hién quy trinh phai tun thu cac
nguyén tic trong phap luat vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng va phép luat chuyén nganh vé dét dai (ngoai trir cac truong hop d& duoc Thanh phé ban
hanh vian ban diéu chinh dic thu).

I1. B4i vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho so cho Bo phan Mot cira kém theo thong bao bang van
ban trén He thong thdng tin giai quyet thi tuc hanh chinh. Van ban néu rd ly do, ngi dung can
bd sung theo mau Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thign hé se' dé gii cho t churc, ca nhan. Thoi
gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thai han quy dinh caa
phap luat chuyén nganh, néu t chiic, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo,
cong chic, vién chirc, nhan vién B phan Mot ctra thuc hién dong hd so trén Hé thdng théng
tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

I11. i vai ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, co quan giai quyét thi tuc
hanh chinh tra lai ho so va thong bao bang van ban néu rd ly do khong giai quyét hd so theo
mau dé giri cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan Mot cira. Bat ké cac quy dinh chi tiét tai
cac phan néu trén, viéc tir chéi giai quyét phai tuan thu chat ché quy dinh caa phép luat vé cac
truong hop dugc phép tir chéi.

IV. Truong hop cong tong thoi gian cac budc chi tiét trong quy trinh ¢6 sai léch so vai thoi
gian tong cua tha tuc/trudng hop thu tuc theo quy dinh, thi thoi gian téng cua thu tuc/truong
hop thu tuc theo quy dinh s& duoc ap dung dé can d6i lai cac budc chi tiét trong quy trinh, phuc
vu c4u hinh quy trinh dién tir (thoi gian tinh trén hé thng theo thai gian thuc).

V. Toan bo quy trinh néu trén phai duoc thuc hién trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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