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HUONG DAN
Mot s6 ndi dung vé viée tb chire ky hop thir nhit
ciia Hoi ddng nhan déan cac cap

Cin cr Luat T6 chuc Quéc hoi sb 57/2014/QH13 da dugc sira doi, bd sung
mot sd dleu theo Lut sb 65/2020/QH14 va Luét sb 62/2025/QH15 Luat T6 chuc
chinh quyén dia phu’ong sO 72/2025/QH15 Ngh1 quyét sb 103/2025/UBTVQH15
ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé va Nghl
quyét s6 104/2025/UBTVQH15 ban hanh Quy ché 1am viéc mAu cua Hoi dong
nhén déan xa, phuong, dic khu, Uy ban Thuong vu Quéc hoi hu’orng dan mot sb
no6i dung vé viéc td chire ky hop thtr nhét cia Hoi ddng nhan dan céc cap nhu sau:

1. Théi gian tién hanh ky hop thir nhit

Thoi gian tién hanh ky hop thtr nhat cua Hoi dong nhan dan cac cap
dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luét T4 chitc chinh quyén
dia phuong, cu thé: “Kp hop thir nhat cia Hoi dong nhdn dan khéa méi dwoe to
chiec chdm nhdt la 45 ngay ké tir ngay bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan; ddi
voi dia phwong c6 bau cir lai, bau cir thém dai biéu Hoi dong nhdn dan hodic lui
ngay bau cir thi thoi han t6 chike kp hop thir nhat dwoc tinh tir ngay bau cir lai,

»

bau cir thém hodic ngay bau cir méi”.
2. Viéc triéu tdp va chi toa ky hop thé nhit

a) Ky hop tha nhat ctia Hoi dong nhan dan céc cap do Thuong tryc Hoéi
dong nhén dan cung cap khoa trudce triéu tdp. Trudong hop khuyét Thuong truc
Hoéi dong nhén dén cap tinh thi Uy ban Thuong vu Quoc héi chi dinh 01 triéu
tap vién, khuyét Thuong tryc Héi dong nhéan dan cap x4 thi Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan cp tinh chi dinh 01 triéu tap vién dé triéu tap ky hop.

Uy ban Thuong vu Qudc hdi hodc Thudng truc Hoi dong nhan dan cap
tinh ban hanh nghi quyét vé viéc chi dinh triéu tap vién.

b) Chu tich Hoi déng nhén dan khéa truéce chu toa ky hop, truong hop
khuyét Chu tich Hoi dong nhan dan thi Thuodng tryc Hoi dong nhan dan khoa
truée phan céng mot Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan chu toa ky hop. Truong
hop khuyét Thuong truc Hoi ddng nhén dan thi triéu tap vién da dugc chi dinh
lam chu toa ky hop.

Chu toa ky hop tién hanh khai mac va chu tri cac phién hop cua Hoi
dong nhan dan cho dén khi bau ra dugc Chu tich Hoi dong nhan dan khéa méi.
Chu toa ky hop c6 thé phan cong ngudi diéu hanh ndi dung phién hop.
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¢) Ky hop thir nhat ctia Hoi dong nhan dan & don vi hanh chinh méi hinh
thanh sau khi phép, chia don vi hanh chinh cung cap duoc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 44 va khoan 4 Diéu 45 ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong.

3. Chwong trinh lam viée tai ky hop thir nhat

a) Thuong truc Hoi dong nhan dan khoa trude hodc tridu tip vién co
trach nhiém chuan bi du kién chuong trinh ky hop th nhat cia Hoi dong nhan
dan cung cép trinh Hoi dong nhan dan khoa méi xem xét, quyét dinh.

Du kién chuong trinh ky hop dugc giti dén dai biéu Hoi dong nhan déan
cung véi quyét dinh triéu tdp ky hop thtr nhat chdm nhat 1a 07 ngay trudc ngay
khai mac ky hop.

b) Can clr vao thoi gian t6 chire ky hop, thoi gian triéu tp ky hop va tinh
hinh thuc té cua dla phuong, Thu’orng truc Hoi dong nhan dan khéa truoc hoac
triéu tap vién quyét dinh viéc t6 chirc hop véi cac co quan hitu quan vé chuén bi
noi dung ky hop. Trudc phién khai mac, Hoi déng nhan dan to chic hop phién
trtt bi (néu co) dé xem xét, thong qua chu’orng trinh ky hop va mét so ndi dung
khéc theo d& nghi cia Thuong truc Hoi dong nhan din hodc triéu tap vién. Thoi
gian, chuong trinh, ndi dung, thanh phan tham dy phién hop tru bi do Thuong
truc Hoi ddng nhan dan khéa trude hodc triéu tap vién quyét dinh.

¢) Tai ky hop thu nhat, Hoi déng nhan dan tién hanh céc cong viéc theo
trinh ty sau day:

- Khai mac, théng qua chuong trinh ky hop:

+ Chao co, cu Quéc ca;

+ Tuyén b ly do, giéi thiéu thanh phan tham du ky hop;

+ Dai dlen Thu’ong truc Hoi dong nhan dan khoéa trudc hodc triéu tap
vién bo cdo vé du kién chuong trinh ky hop tha nhét ciia Hoi dong nhan dén;

+ Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop;

+ Chu toa khai mac ky hop.

- Ho1 dong nhan dan nghe Uy ban bau cir cling cap béo céo két qua bau
ctr dai biéu Hoi dong nhan dan va bio cdo két qua xac nhan tu cach dai biéu Hoi
ddng nhén dan.

- Chi toa ky hop moi dai dién lanh dao cép Gy Pang ciing cAp phat biéu.

- Hoi ddng nhan dén tién hanh bau cac chtrc danh thudc thim quyén cuia
Hoi dong nhan dan, thanh 14p Ban Dan toc cuia Hoi dong nhan dan theo trinh tu
quy dinh tai muc 5 va muc 6 cua Hudng dan nay.

- Hoi dong nhan dan nghe Uy ban Mt tran Té quéc Viét Nam cung cap
bao cao tong hop nhitng y kién, kién nghi cua ctr tri & dia phuong trong cudc
bau cir dai biéu Hoi dong nhén dan.
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- Hoi dong nhéan dan ban hanh nghi quyét vé ké hoach t6 chic cac ky
hop thuong 1€ trong nam déu tién ctia nhiém ky Hoi dong nhén dan va mot so
ndi dung khac thudc nhiém vu, quyén han ctia Hoi déng nhan dan néu xét thay

can thiét.
- Bé mac ky hop:
+ Chu tich Héi ddng nhan déan khéa méi bé mac ky hop;
+ Chéo cd, ctr Qudc ca.
4. Cach thirc quyét dinh cdc van d@ tai ky hop thir nhit

a) Hoi ddng nhén dan quyet dinh biéu quyet bang hinh thitc gio tay hodc
bidu quyét bang hé théng biéu quyét dién tir d6i véi cac van dé sau day:

- Théng qua chuong trinh ky hop hodc diéu chinh chuong trinh ky hop;
- Théng qua nghij quyét thanh 1ap Ban Dan toc (néu co);
- Bau Ban kiém phiéu;
_ - Théng qua nghi quyét vé viéc bau chirc danh thudc thdm quyén cua
Hoi dong nhén dan;
_- Théng qua nghi quyét vé ké hoach t6 chirc cac ky hop thuong 18 trong
nam dau tién cia nhiém ky;
, - Quyét dinh céc ndi dung khéc (néu co), trir cac ndi dung quy dinh tai
diém b muc nay.
~ b) Hoi dong nhan dan quyét dinh bang hinh thirc b phiéu kin dbi véi
céc van dé sau day:

‘ - Bau Chu tich, Phé Chu tich Hoi odc“mg nhén dan; Truc"rpg Ban cua Hoéi
dong nhén dén; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén va Uy vién Uy ban
nhan dan; Hoi tham nhén dén;

2 Quyét dinh cac Vafm dé khac ma Hoi dong nhan dan xét thiy can thiét
phai bang hinh thtrc bé phiéu kin.
5. Viéc bau céc chire danh thude thAim quyén ciia Hi ddng nhan dan
a) Trinh tu bau Ban kiém phleu nhiém vu, quyén han va nguyén tic xéac
dinh két qua bau cir cia Ban kiém phiéu:

- Bau Ban kiém phiéu:

Chu toa ky hop gidi thiéu nhéan sy dé Hoi dbng nhan dan bau Ban kiém
phiéu. Hoi ddng nhan dan cip tinh bau Ban kiém phleu co it nhét 14 05 thanh
vién va cip x4 c6 it nhit 1a 03 thanh vién. Ban kiém phleu gom Trudng ban, Thu
ky va Uy vién la dai biéu Hoi ddng nhén dén. Ban kiém phleu duoc bau mot lan
va thuc hién viéc kiém phiéu trong tit ca céc lan b phleu kin tai ky hop Hoi
déng nhan dan. S6 luong thanh vién t61 da ctia Ban Kiém phiéu do Hoi ddng
nhén dan quyet dinh trén co s6 sd luong dai biéu Hoi dong nhén dan nhim béao
dam viéc kiém phiéu dién ra nhanh chéng va hiéu qua.
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Ngudi co tén trong danh sach dé Hoi dong nhan dan bau khéng dugc lam
thanh vién Ban kiém phiég. Truong hop cé thanh vién Ban kiém phiéu thude
dién can thay thé thi Hoi dong nhén dén quyét dinh viéc thay thé, bd sung thanh
vién Ban kiém phiéu theo dé nghi ciia Cht toa ky hop.

~ Ban kiérp phiéu c6 nhiém vu phd bién, hudng dan thu tuc, trinh tu bod
phiéu, kiém phiéu va cong bo ket qua kiém phicu doi véi cac ndi dung ma Hoi
ddng nhan dan bé phiéu kin. Ban kiém phicu két thic nhiém vu sau khi da hoan
thanh céc cong tac kiém phicu tai ky hop.
- Ban kiém phiéu xac dinh két qua bau cir cua Hoi déng nhan dén theo
nguyén tdc sau day:
7 + Nguoi duge qua nua sd phiéu bau hop 1é tan thanh so véi téng sd dai
bidu Hoi dong nhan dan va dugc nhiéu phiéu hon thi tring cu;

‘ + Trudng hop nhiéu nguoi dugc bau vao cing mdt chic vu ¢d s6 phiéu
bau hop 18 tan thanh ngang nhau va dat qua nira s6 phiéu so véi tdng sb dai biéu
Hoi dong nhan déan thi Hoi ddng nhan dan bau lai chirc vu ndy trong s6 nhimng
nguoi dugce s6 phiéu cao nhét ngang nhau. Trong sb nhing ngudi dugc bau lai,
nguoi dugce s6 phiéu nhiéu hon 1a ngudi tring ct; néu biu lai ma van dugc s6
phiéu bau hop 1¢ tén thanh ngang nhau thi ngudi nhiéu tudi hon 12 ngudi trang ctr.

b) Trinh tw bdu Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén, Trudng Ban
ctia Hoi dong nhan dén:

- Biu Chu tich Héi ddng nhan dén, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén,
Truéng Ban ctia Hoi ddng nhan dén trong s6 céc dai biéu Hdi dong nhan dan
theo dé nghi cta Thuong truc Hoi ddng nhan dén khoa truéc hodc theo gidi
thiéu ctia chu toa ky hop (trong trudong hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan
dén khoa trudc) theo quy dinh tai Piéu 36 ctia Luét T6 chic chinh quyén dia phuong.

- Chi toa ky hop doc to trinh gidi thiéu nhén sy dé Hoi ddng nhéan dan
biu Ch tich Hoi ddng nhan dén theo quy dinh tai Diéu 36 cua Lut T chic
chinh quyén dia phuong, ké ca trong truong hop Chu toa ky hop la nhén su duogc
gidi thiéu gitt chirc Chu tich Hoi déng nhan dan. T& trinh ctia Chu toa ky hop do
Chu toa ky va dugc déng diu ctia Hoi dong nhan dén. Chu tich Hoi ddng nhan
dan thuc hién nhiém vu ngay sau khi duoc Ho1 déng nhan dan biu va tién hanh
chu toa ky hop.

_ Cac Pho Chu tich Hoi dong nhéan dan thuc hi¢n nhiém vu ngay sau khi
dugc Hoi ddng nhan dan bau va diéu hanh phién hop cia Hoi ddng nhan déan
theo phan cong cua Chu tich Hoi ddng nhan dan.

- Truéng Ban ctua Hoi déng nhan dan thuc hién nhiém vu ngay sau khi
duoc Hoi ddng nhan dan bau.

Thudng truc Hoi dong nhan dan gdm Chu tich Hoi ddng nhan dan, Pho
Chu tich Hoi ddng nhan dan, céc Uy vién la Trudng Ban cua Hoi dong nhan
dan; Thuong truc Hoi d@)ng nhan dan bét dau thuc hién nhiém vu ngay sau khi
Hoi ddng nhan dan bau dugc cac chirc danh ndi trén.
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Sau khi Hoi ddng nhan dan két thic viéc bau cac chic danh cua Hoi
d6ng nhan dan, Cha tich Hoi ddng nhan dan thay mat Thuong truc Hbi dong
nhan dén phat biéu y kién trudc Hoi ddng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao.

¢) Trinh tu biu Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Uy ban nhan dén:

- Biu Chu tich Uy ban nhan dan theo gi6i thiéu ctia Chu tich Hoi dong
nhén déan.

Chu tich Uy ban nhan dan thyc hién nhiém vu ngay sau khi dugc Hoi
ddng nhén dan bau va gidi thidu bau Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan.
T& trinh cua Chu tich Uy ban nhén déan vé viéc gi6i thiéu ngudi Gng cr vao céc
chirc danh Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phai néu rd linh vuc cong tac
phu trach hodc chirc vu tai co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan ma ngudi
d6 du kién s& dam nhiém.

- Bau Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhén dan.

Céc Phé Chu tich Uy ban nhén dén va Uy vién Uy ban nhén dan thuc
hién nhiém vu ngay sau khi dugc Hoi dong nhan dan bau.

Sau khi Hoi dong nhan dan két thiic viéc bau cac chirc danh ctia Uy ban
nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén thay mat Uy ban nhén dén phat biéu y kién
trudc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

d) Hoi ddng nhan dan cip tinh biu Hoi thAm nhan dan Toda 4n nhén dan
cép tinh, Toa 4n nhan dan khu vuc theo gidi thiéu cua Uy ban Mit tran T qudc
Viét Nam cép tinh. Co ciu, sb lwong nhén su dugc gidi thiéu bau Hdi thdm nhan
dan Toa an nhan dan cép tinh, Toa 4n nhan dan khu vuc thyc hién theo quy dinh
tai Luat T6 chirc Toa 4n nhéan dén.

d) Khi Hoi dong nhan dén tién hanh bau cac chirc danh quy dinh tai cac
diém b, ¢ va d ctia muc nay, néu cé dai biéu Hoi ddng nhén dan tu ung ctr hodc
gidi thi€u thém nguoi ung cur ngoai danh sach di dugc co quan, ngudi cé tham
quyén 8101 thi€u thi Chu toa ky hop trinh Hoéi dong nhén dan xem xét, quyét
dinh s6 luong, danh sach nhiing ngudi ung ctr vao chirc danh dé bing hinh thirc
biéu quyét gio tay hozic bing hé thong biéu quyét dién tir hoic bang bo phibu kin.

e) Sau khi Ban kiém phiéu cong bd két qua bau ctr dbi véi chic danh
quy dinh tai cac diém b, ¢ va d cta muc nay, Chu toa ky hop trinh Hoi déng
nhan dan xem xét, biéu quyét thong qua nghi quyét vé viéc bau chirc danh hozic
nhém chirc danh do.

g) Truong hop Hoi ddng nhan dan khong biu dugc cac chirc danh ctia
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi thuc hién nhu sau:

- Trudng hop khéng bau dugc Chu tich Hoi dong nhan dén thi Chu toa
ky hop c6 trach nhiém b4o cdo cdp cé thdm quyén thuc hién céc quy trinh can
thiét v& nhan sy dé trinh Hoi ddng nhén dén tiép tuc bau chirc danh Chu tich Hoi
ddng nhan dan ngay tai ky hop thi nhat.




6

e Truong hop khong bau duwoc Chu tich Uy ban nhan dan thi Chu tich
Hoi dong nhén dan c6 trach nhiém béo céo cip c6 tham quyén thuc hién céc quy
trinh can thiét vé nhdn sy de trinh Hoi ddng nhan dan tiép tuc bau chic danh
Chu tich Uy ban nhén dén ngay tai ky hop thtr nhét.

Héi ddng nhén dan quyét dinh tam dimg ky hop thtr nhat theo d& nghi
cia Chu toa ky hop hodc Chu tich Hoi déng nhan dan dé thuc hién cong tac
nhan su bdu Chi tich Hoi ddng nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan. Thoi gian
tam ding ky hop khéng qua 05 ngay lam viéc. Viéc gidi thi¢u nhén sy do cép ¢b
tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hop Hoi ddng nhén dan khong bau di céc chire danh con lai
cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi nguoi c6 thAm quyén gi6i thiéu
dé Hoi ddng nhan dan bau chirc danh niy c6 trach nhiém bao céo cap co thim
quyén thuc hién céc quy trinh cin thiét v& nhan su dé trinh Hoi déng nhan dén
iép tuc bau chirc danh d6 ngay tai ky hop thir nhét hogc tai ky hop tiép theo ctia
Hoi dong nhan dan.

h) Viéc phé chuén két qua bau dugc thyc hién nhu sau:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay bau xong, két qua bau Chu
tich Hoi ddng nhan dan, Pho Ch tich Hoi dong nhén dén cép tinh phai dugc g
dén Uy ban Thuong vu Québc hoi dé phé chuén; két qua bau Chu tich Hai dong
nhén dén, Phé Chii tich Hoi ddng nhan dan cép xd phai dugc gui dén Thuong
truc Hoi ddng nhan dan cAp tinh dé phé chuan.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, co
quan, ngudi c6 tham quyén phai xem xét, phé chuan; neu phat hién ho so c6 sai
sét hosic chua ddy du theo quy dinh, trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir khi nhan dugc hd so, co quan, ngudi c¢é tham quyén phé duyét yéu céu co
quan trinh b6 sung, hoan thién ho so trong thoi han khéng qua 07 ngay lam viéc;
trudng hop khong phé chuan chirc danh nao thi phai tra 161 bang vén béan, néu rd
Iy do va yéu cau Hoi dong nhan dan t6 chtrc bau lai chirc danh khdng dugc phé chuan.

- Trinh tu, thu tuc, hd so dé nghi phé chuén két qua bau Chu tich Uy ban
nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhén dén thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu.

6. V& tb chirc ctia cic Ban clia Hoi dong nhan dén, Té dai biéu Hoi
dong nhin dan

a) Viéc thanh 1ap Ban Dén tdc:

Thudng truc Hoi déng nhén dan cép tinh khoa trudc co trach nhiém ra
so4t, ddi chiéu tinh hinh, dic diém cua dia phuong v&i céc tiéu chuan, diéu kién
thanh 1ap Ban Dan toc ctia Hoi dong nhén dan cap tinh theo quy dinh tai Nghi
quyét ctia Uy ban Thuong vu Quoc héi, néu thay dia phuong déap ung céc tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh thi trinh Hoi dong nhan dan cung cap xem Xét,
quyét dinh thanh 14p Ban Dén tdc cuia Hoi dong nhén dan.

Viéc xem xét, quyét dinh thanh 1ap Ban‘Dén tdc dugc thuc hién sau khi
két thuc viéc bau chire danh Phé Chu tich Hoi dong nhén dan.
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b) Viéc quyét dinh s6 lugng va phé chuén Uy vién céc Ban ciia Hoi ddng
nhén dan:
-S4 lugng thanh vién cac Ban cua Hoi dbéng nhan dan do Thudng truc
Hbi déng nhéan dan cing cap xem Xét, quyet dinh theo dé nghi cta Trudng Ban
cua Hoi dong nhén dan. Ban ciia Hoi ddng nhan dan c6 s6 luong Uy vién toi

thidu d8i voi mdi cdp nhu sau: cap tinh 14 05 Uy vién, cap xa 1a 03 Uy vién.
S6 luong néu trén khong bao gdém chirc danh Trudng Ban va Phé Trudng Ban

cac Ban.

- Trudéng Ban cia Hoi dong nhan dan 14p danh sich cu thé Phé Truéng
Ban, Uy vién 1a dai biéu Hoi dong nhan dan hoat dong chuyén trach (dbi véi
Ban cta Hoi ddng nhan dan cép tinh néu c0), Uy vién 1a dai biéu Ho6i dong nhan
dan hoat dong kiém nhiém cta Ban minh d trinh Thudng truc Hoi déng nhan
dan ban hanh nghi quyét phé chuén.

- Viéc lap va phé chuén danh sach Phé Truong Ban, Uy vién céc Ban
cia Hoi dong nhan dan dua trén sy phu hop Ve chuyén mon, nghiép vy, kinh
nghiém, vi tri cong tac cua mdi dai biéu, yéu cdu vé sb luong, co clu cua ting
Ban va nguyén vong cua timg dai bidu Hoi déng nhan dan.

¢) Viéc thanh 1ap T dai biéu Hoi dong nhén dan:

Céc dai biéu Hoi dong nhan dan cap tinh hodc dai biéu Hoi dong nhan
dan cap xa dugc bau & mot hodc nhiéu don vi bau ctt hop thanh T dai biéu Hoi
ddng nhén dan.

Cén ctr déc dlem yéu cau tinh hinh thuc té cta dia phuong, Thudng truc
Hdi dong nhan dan cép tinh, cap x4 ban hanh Nghi quyét vé thanh 1ap T6 dai
bidu Hoi dong nhén dan va chi dinh T4 trudng, T6 pho.

d) S luong, tén goi, pham vi linh vuc phu trach cia cdc Ban cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phé Ha Noi do Hdi ddng nhan dan thanh phd quyét dinh
theo quy dinh ctia Ludt Thu d6 va Luét Té chuc chinh quyén dia phuong.

7. Cong tac thw ky ky hop thw nhit ciia Hoi dong nhan dan

a) Cong tac thu ky ky hop thir nhit ctia Hoi ddng nhan dan gom céc ndi
dung cu thé nhu sau:

- Lap danh sach dai biéu Hbi dong nhén dan c6 mat, Véng mit trong cac
phién hop va trong ky hop;

- Ghi bién ban phién hop, ky hop;

- Téng hop ddy da, trung thyc, chinh xac y kién cla dai biéu tai cac
phién hop cua ky hop;

- Gitip Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop,

cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, déng tai nghi quyét ctia Hoi
ddng nhan dan trén trang thong tin dién tr ctia dia phuong;

- Thuc hién nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Chu toa ky hop.
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b) Tréch nhiém td chue thuc hién cong tac thu ky duoc quy dinh nhu sau:

Cong tac thu ky ky hop cua Hoi dong nhan dan cap tinh, cép x4 do co
quan giup viéc Hoi dong nhén dan cung cép hodc bd phan dugc Thuong truc
Hoi ddng nhén dan cling cap phan cong t6 chirc thuc hién.

; Vi trf ban 1am viéc cua thu ky ky hop duogc dat & vi tri thuén loi, phu hop
dé thuc hién nhiém vu.
8. Vé viéc bao cdo két qua ky hop
a) Cham nhat 14 10 ngay ké tir ngay bé mac ky hop, Thuodng truc Hoi
dong nhan dan cap tinh hoan chinh hd so ky hop Héi dong nhan dan va gii dén

Uy ban Thuong vu Quéc hoi (qua Uy ban Cong tac dai biéu) va Chinh phii (qua
B& Néi vu) dé béo cdo.

b) Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay bé mac ky hop, Thuong truc Hoi
ddng nhan dan cap x4 hoan chinh hd so ky hop H01 ddng nhan dan va giri dén
Thudng tryc Hbi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan cap tinh dé bao céo.

¢) Tai liéu trong ho so bdo cdo két qua ky hop (gém céc tai liéu phat
hanh tai ky hop, nghi quyét thong qua tai ky hop va bién ban ky hop) phai 1a van
ban chinh thic, bdo dam tinh phép ly, toan ven. Déi voi tai heu khoéng mat, uu
tién gt qua hé théng dién tir lién thong (néu c6) va khéng cén gm ban glay,
truong hop khoéng cé hé théng dién tir lién thong thi gtri 01 bd hd S0 ban gidy
theo quy dlnh tai diém a, b cua muc ndy. D6i v6i tai liéu mat, yéu cau guri 01 bd
hd so ban gidy theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

9. Cac mau phleu nghi quyet hd so nhan su trong viéc bau, phé chudn
céc chie danh thudc tham quyen ctia Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi dong
nhan dan duoc thuc hién theo Phu luc kém theo Huéng dan nay.

*
* %

Trén day la Huong dan mdt s6 ndi dung Ve viée t6 chuc ky hop thir nhat
cua Hbi déng nhan dan céac cap Trong qué trinh t6 chire thuc hién néu c6 vuéng
méc phét sinh, deé ngh1 Hoi ddng nhan dan c4c tinh, thanh phé kip thoi bdo cdo
Uy ban Thudng vu Quéc hdi, Chinh phi dé théng nhét chi dao, huéng dan./.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
Noinhgn: KT. CHU TICH
- Chu tich Quoc hoi; : a () CHfJ TICH
- Céc Phé Chu tich Quoc héi; >
- Uy vién Uy ban Thudng vu Quéce hoi;
- Chinh phu;
- UBTWMTTQ Viét Nam;
- Tong Thu ky QH - Chu nhiém VPQH;
- Uy ban Cbng tac dai biéu;
- VP Chinh phu, B No6i vu;
- Thuodng tryc HDND céc tinh, TP (de t/hién);
- Lwu: HC, CTBB.




PHU LUC

~ MAU PHIEU BAU, PHE CHUAN, NGHI QUYET PHE CHUAN
CAC CHUC DANH THUOC THAM QUYEN CUA HOI DPONG NHAN DAN
(Ban hanh kém theo Hudng dén sé 1563/HD-UBTVQOHIS5 ngay 13 thdng 3 nam 2026
ciia Uy ban Thieong vu Quéc héi)

Mau s6 01/UBTVQH
O DONG NN N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/ thanh pho/ xa/ : Pjc lap - Tw do - Hanh nhiic :
phwong/ dac khu) ot : :
KHOA ...
Ky hop ...

(d6ng déu treo ctia HDND)

PHIEU BAU

CHU TICH HOI PONG NHAN DANKHOA .........coveo....

(Nhi€m Ky .oovvviiiiiiins )
STT Ho va tén Tan thanh Khong tan thanh
5. oo Jbu woson vmis smes wws sungy simes pms e
e L i i amsiag o s s s
Ghi chu:

- DPai biéu thé hién chinh kién bing cach danh ddu (X) vao 1 trong 2 6 “Tén thanh”
hoac “Khong tan thanh™ do6i véi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hodc xda tén cua ngudi trong danh
séach.

- Tén ngudi dugc bau xép theo thir tw chit cdi A, B, C. Trudng hop néu chi c6 mot
ngudi duoce gidi thi¢u thi khong can ¢t s6 thir tu.
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Mau sé 02/UBTVQH
EIQI,DQNS N;L:N E;?N. j CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(e cu;‘::‘;ln g/t d;:klfu)o Xk Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
P 43
KHOA ...
Ky hop ...

(dong dau treo cia HDND)

PHIEU BAU

PHO CHU TICH HOI PONG NHAN DANKHOA .................

(Nhiém ky .....ooevvnnnn. )
STT Ho va tén Tan thanh Khong tan thanh
Lo . fsamibenavadidila. Ldol
B e e i a0y come o Bles s o'y miome
Ghi chua:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh déu (X) vao 1 trong 2 6 “Tén thanh”
hodc “Khdng tan thanh” d6i v4i moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cua nguodi ngoai danh sdch hodc xda tén cuia nguoi trong danh
séch.

- Tén nguoi dugce bau xép theo thir tu chir cai A, B, C.



11

Mau sb 03/UBTVQH
HOIPUNG NHANDAN. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/ thanh pho/ xa/ 3 Déc Iap - Tw do - Hanh phiic .
phwong/ dic khu) il e, P
KHOA ...

Ky hop ...

(d6ng dau treo cia HDND)

PHIEU BAU

(NRICm K e o s be s ciaiosd g s woiss )
g : A . 1 Khong
STT Ho va tén Chirc danh bau | Tan thanh . 5
tan thanh
| R F ke B I L e
B e s dnes AR R s iex b W s v
Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bang céch danh diu (X) vao 1 trong 2 6 “Tén thanh”
hodc “Khong tan thanh™ d6i véi moi ngudi.

- Khéng ghi thém tén cta ngudi ngoai danh sach hodc xéa tén ctia nguoi trong danh
séch.

- Phan “Chuc danh bau” ghi cu thé: Vi du: Truéng Ban Kinh té - Ngan sach; Trudng
Ban Phép ché, Truéng Ban Vin hoa - Xa hoi,...
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MAu sb 04/UBTVQH
HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cha tinh/ thanh pho/ xa/ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
phuong/ déc khu)
THUONG TRUC v, NEAY ... thdng .... ndm
Sé: ..../NQ-TT

NGHI QUYET
Phé chuin sb lwrong va danh sach Pho6 Trudéng Ban,
Uy vien la dai bleu Hoi dong nhan dian hoat dong chuyeén trach/
Uy vién la dai biéu Hi dong nhan dan hoat dong kiém nhiém
cia Ban ... cia Hoi dong nhéan dan ...., nhiém ky ..

THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15;

Céin cir Huéng dén sé .../HD- UBTVQHIS ngay .. . thang ... ndm 2026 cua
Uy ban T hwong vu Quéc hoi mot $6 ndi dung vé viéc té chirc ky hop thir nhat
ciia Héi dong nhdn dan cdc cdp;

Con et -.vx;
Xét dé nghi cua Truong ban Ban ... cua Hpi dong nhdn dan ...
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban ... (tén Ban) cua Hoi dong nhan dan ... (tén cua tinh/ thanh
pho/ xd/ phuong/ dac khu) c6 ... (s6 lugng) Phé Trudng Ban; ...(s6 lugng) Uy

vién 1a dai biéu Hoi dong nhén dan hoat dong chuyén tréch va ... (s6 luwong) Uy
vién la dai biéu Hoi dong nhén dan hoat dong kiém nhiém.

Diéu 2. Phé chuan danh sich Ph6 Trudng ban Ban ... clia Hoi déng nhan dén
.,nhiém ky ..., gobm:

1. Ong/Ba ..., dai biéu Hoi déng nhan dan ..., Phé Truéng Ban;

B

Pidu 3. Phé chuin danh sach Uy vién 1a dai biéu Hoi dong nhan dén hoat
dong chuyén trach cua Ban ... cua Hoi déng nhéan déan ..., nhiémky ..., gbm:

1. Ong/Ba ..., dai biéu HQI ddng nhan dén hoat déng chuyén trach;
s 5

Pidu 4. Phé chudn danh sach Uy vién 12 dai biéu Hoi dong nhan déan hoat
dong kiém nhiém cua Ban ... cia Hoi dong nhén dan ..., nhiém ky ..., gom

1. Ong/Ba ..., dai biéu Hoi ddng nhan dan hoat dong kiém nhiém;
T
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Pidu 5. Trudng ban Ban ... clia Hoi dong nhén dan ..., nhiém ky ...,
Chanh Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddéng nhan dan ..., cac co
quan, td chtrc ¢6 lién quan va céac ong, ba co tén tai cac Diéu 2, 3, 4 theo trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Piéu 6. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngy ky./.

Noi nhin: TM. THUONG TRUC HPND
- Nhu Diéu 5; CHU TICH

- Uy ban Thuong vu Quéc héi (bio cio); k:

- Ban Thuong vu ....;

-Ban Té chie ...

- Thudng truc HDND ...

-Poan PBQH ...

-UBND ...;

- Dai biéu HDND ...;

- VP DPoan BPBQH va HPND ...;

Brgo et JEe et e T e et e e e et e T L T T s e e 8ee

-Luu: ....

Ghi chu:

- Cac ndi dung lién quan dén phé chuin danh sach Uy vién 1a dai biéu Hoi dong nhan
dan hoat déng chuyén trach ciia cac Ban ctia Hoi dong nhéan dan chi 4p dung do6i véi
Hoi dong nhan dén cap tinh.




HOI PONG NHAN DAN
(tén clia tinh/ thanh pho/ xa/
phwong/ dic khu)
KHOA ...

Ky hop ...

(d6ng diu treo ctia HDND)
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M3u sb 05/UBTVQH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU BAU

CHU TICHUY BANNHANDAN .......cooviiiiiinnn,

(Nhiém Ky .o )
STT Ho va tén Tan thanh Khoéng tan thanh
Voo olaimini Gasiis i oo
pisE R B ne N GO
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh diu (X) vao 1 trong 2 6 “T4n thanh”
hodc “Khong tan thanh™ d6i véi moi ngudi.

- Khéng ghi thém tén clia ngudi ngoai danh sach hodc xda tén cua ngudi trong danh

sach.

- Tén ngudi dugc bau xép theo th tu chit céi A, B, C. Truong hop néu chi c6 mét
ngudi duge gidi thidu thi khong can ¢t so thir tu.
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MAu s6 06/UBTVQH
HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén ctia tinh/ thanh pho/ xa/ Péc lip - Tw do - Hanh phiic
phudng/ dic khu) Al annp
KHOA ...
Ky hop ...
(d6ng dau treo ctia HDND)
PHIEU BAU
PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN ........oiiiiennnn
(NDi€m Ky ... ociniiaiinmeas )
STT Ho va tén Tan thanh Khong tan thanh
e ST Ce SO S
PO TRy LU T
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bing cach danh dau (X) vao 1 trong 2 6 “Téan thanh™
hogc “Khong tan thanh” doi véi moi ngudi.

- Khong ghi thém tén cla ngudi ngoai danh sach hodc x0a tén cuia ngudi trong danh
sach.

- Tén nguoi dugc bau xép theo thir tu chir céi A, B, C.
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Mau sé 07/UBTVQH
HOI PONG NHAN DAN / CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cuaa t{nh/ thfmh pho/ xa Péc lap - T do - Hanh phiic
phuong/ dic khu)
KHOA ...

Ky hop ...

(d6ng dau treo cia HDND)

PHIEU BAU

UY VIEN UY BANNHANDAN ......oovevennn.

(NRIGME K ..l smae )
i D kién giir chive vu| ..., < Khong
ST Hyva ten sau khi dwoc biu Lanthanh tan thanh
R e T L Tl e
g i T | o i s i s
Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh ddu (X) vao 1 trong 2 6 “Téan thanh”
hodc “Khong tan thanh™ doi véi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén clia ngudi ngoai danh sach hodc xda tén cia ngudi trong danh
séach.

- Tén nguoi duge bau xép theo thir tu chir céi A, B, C.
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Mau s6 08/UBTVQH
ﬁgf ﬁ?ﬁfﬁﬁﬁ ];1? g CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
7 A A 2 = h ¥
KHOA ... Péc lap - Tw do - Hanh phic
Ky hop ...

(d6ng dau treo ctia HDND)

PHIEU BAU

HOI THAM NHAN DAN TOA AN NHAN DAN TINH/THANH PHO ...... /
HOI THAM NHAN DAN TOA AN NHAN DANKHU VUC .......coovennne.

(INHIBOT KV, 4 s sinciv s is sisirw' e 50 )
STT Ho va tén Tén thanh Khong tan thanh
D e i i oo et s { Bl
s B s s Lo s s 30k v
Ghi chu:

- Phiéu biu Hoi thAm nhan dan Toa 4n nhan dan cp tinh riéng; Phiéu bau Hoi tham
nhan dan Toa 4n nhan dén tirng khu vuc riéng.

- Pai biéu thé hién chinh kién biang céch ddnh ddu (X) vao 1 trong 2 & “Tén thanh”
hoidc “Khong tan thanh™ d6i véi moi ngudi.

- Khong ghi thém tén ctia ngudi ngoai danh sich hodc x6a tén cia ngudi trong danh
sach.

- Tén nguoi duoc béau xép theo thi ty chir cai A, B, C.
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M3u sé 09/UBTVQH

HO SO NHAN SU NGUOI PUGC HQI PONG NHAN DAN BAU

1. So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW) do ca nhan tu khai va co quan tryc tiép quan ly
can bd x4c nhén, déng diu theo quy dinh;

2. Ly lich trich ngang nhén su, g0m céc thong tin co ban nhu Ho va tén; ngay thang,
nim sinh; qué quan; noi thudng tru; trinh d6 dao tao (chuyén mdn, tin hoc, tiéng Anh),
trinh d6 1y luén, chirc vu hién dang dam nhiém;

3. Ban sao cac vin bang chung chi ve trinh d6 hoc van, chuyén mon, nghiép vu, ly
luan chinh tri, ngoai ngit, v.v.. . (Bang tt nghiép Pai hoc, Thac si, Tién si & nudc ngoai
phai ¢6 x4c nhan cta Cuc khéo thi va kiém dinh chét luong, Bo Gido duc va dao tao);

4. Ban ké khai tai san, thu nhdp cd nhdn (ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé Kiém soat tai san, thu nhép cta
ngudi co chire vy, quyén han trong co quan, t chire, don vi) cia nhitng ngudi dugc dé

nghi phé chuan;
5. Nhén xét, danh gia dang vién cua chi Gy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh cén
b6 (c6 thoi han 6 thang);

6. Nhan xét, danh gia cuia Chi bd, dang Gy co quan noi cong téc (cé thoi han 6 thang);

7. Nhén xét danh gié cua co quan co thdm quyén theo phan cip quan 1y cén b trong 3
ndm gan nhat;

8. Nhan xét danh gia va Két luan cta Cép Uy dang theo phén cép quan 1y can bo vé
tiéu chudn chinh tri, trong d6 c6 béo cdo vé than nhén dang hoc tap, lao dong, sinh
séng & nudc ngoai va quan hé voi nuée ngoai theo quy dinh s6 367-QP/TW ngay
04/9/2025 cua B6 Chinh tri;

9. Quyét dinh phé duyét quy hoach chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhén
dan, Cht tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén clia nhan su duge bau;

10. Quyét dinh luan chuyén, didu dong dbi v6i nhan su duge bau (néu co).
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