CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

s#¥ngp thue hién chirc nang, nhiém vu, quyen han gura Van phong })ang
ky dit dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai voi Uy ban nhan dan cap
x4, co’ quan c0 chirc nang quan ly dat dai cap x4, co’ quan tai chinh, co’ quan

thué va cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan trén dia ban tinh Ninh Binh
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 141 /2025/0D-UBND)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc phéi hop thuc hién chirc ndng, nhiém vu,
quyén han giita Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai voi Uy ban nhéan dan cdp x4, co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap x4, co
quan’ thué va céc co quan, don vi khac c6 lién quan trong cong tac thue hién dang
ky, cap Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi dat
(sau day goi 1a Gidy ching nhan); trong cong tac do dac, chinh 1y, 1ap ban d6 dia
chinh; trong cong tac xay dung, quan 1y, van hanh va khai thac hé théng thong tin
dat dai; trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai, kiém ké dat dai chuyén dé va
x@y dung ban do hién trang sir dung dat; trong cong tac dang ky bién phap bao
dam bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; trong cong
tac tiép nhan, quan 1y, st dung phoi Glay ching nhén; trong cong tac xac minh,
diéu tra, xét xir, thi hanh an, thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, tranh
chap dét dai va hd tro cong tac quan 1y nha nudc khac vé dat dai trén dia ban tinh.

2. Nhiing ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Pi¢u 2. Péi twong ap dung

Céc S¢, nganh va co quan, don vi lién quan: Nong nghiép va Moi truong,
Tu phap, Xay dung, Tai chinh; Kho bac Nha nudc, Ngan hang Nha nudc, Bao va
Phét thanh Truyén hinh Ninh Binh, Thanh tra tinh, Ban Quén 1y khu kinh té va
cac Khu Cong nghiép; Thué tinh Ninh Binh, cac Thué Co so (sau day goi 1a Co
quan Thué); Co quan Thi hanh 4n déan su; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa; Uy ban nhan dan cap x4, cic
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap xa; Van phong Ding ky dét dai
Ninh Binh, Van phong Piang ky dat dai Nam Dinh, Van phong Diang ky dat dai
Ha Nam (sau day goi 1a Van phong dang ky dat dai); cac Chi nhanh Van phong
biang ky dat dai; nguoi st dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat va cac co
quan, t6 churc, ca nhan ¢6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop
1. Bao dam thuc hién déng bo, théng nhét, chit ché, kip thoi, cong khai,
minh bach.
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2. Xac dinh 18 co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han
cua nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thot han, cach thirc thuc hién; ché
do thong tin, bao cao.

3. Tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hop voi chie nang,
nhiém vy, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua tirng co quan, don vi.

4. Céc bén lién quan phai chu dong phdi hop, ban bac giai quyét cac vudng
mic phat sinh trong qua trinh phdi hop giai quyét hd so. Theo chirc ning, nhiém
vu, linh vuc chuyén mon va dia ban thudc pham vi quan 1y cia nganh, dia phuong;
co quan, don vi dugc yéu cau khi nhan duoc vin ban va hd so, tai liéu kém theo
phai tham gia y kién theo dang thoi han, trong do néu cu thé, rd rang, day da va
thé hién quan diém (nhat tri hay khong nhat tri) cac noi dung theo yéu cau trong
van ban phuc dap. Trudng hop co quan, don vi duge yéu cau tham giay kién
khong c6 van ban phic dap hodc co6 nhung khong thé hién rd quan diém vOi noi
dung duoc lay y kién thi dugc xem nhu dong y va phai chiu trach nhi¢ém vé su
ddng y ddi v4i noi dung dé xuat trong vin ban lay y kién. Truong hop vudng mac
ma cac bén khong thong nhat dugc cach giai quyét thi co quan chu tri bdo co cap
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Picu 4. Noi dung phdi hop

1. Phéi hop trong cong tac thuc hién dang ky, cap Gidy chirng nhan thudc
linh vuc giai quyét cia S& Nong nghiép va Mai truong, Van phong Dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa.

2. Phéi hop trong cong tac do dac, chinh 1y, 14p ban d dia chinh.
3 Phoi hop trong cong tac xay dung, quan ly, van hanh va khai thac h¢
thong thong tin dat dai.
~ 4.Phoi hop trong cong tac thong ké, kiem ké dat dai, kiém ké dat dai chuyén
deé va xay dung ban d6 hién trang sir dung dat.
Ph01 hop trong cong tac dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.
6. Phéi hop trong cong tac tiép nhan, quan 1y, stir dung phoi Gidy ching nhan.
7. Phéi hop trong cong tac xac minh, diéu tra, xét xt, thi hanh an, thanh tra,
kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chap dat dai.
Piéu 5. Phuong thure ph01 hop

1. Trao d6i, lay y kién bang vin ban gidy; Vin ban dién tir qua phan mém
mot cura dién tir, hé thong quan ly dat dai hoac Email cong vu theo yéu cau clia co
quan chu tri vé nhimg van dé c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ciia co quan
phdi hop. Viéc lay y kién bang vian ban duoc thuc hién kip thoi, phit hop voi quy
dinh cua phap luat va dugc tién hanh theo trinh tu sau:

a) Co quan chil tri ¢6 vin ban dé nghi dén cac co quan phdi hop, trong thoi
han dugc 4n dinh tai vin ban dé nghi ctia co quan chil tri; co quan phdi hop c6
trach nhiém tra 10 bang vin ban cho co quan chu tri;
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b) Co quan phéi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin da cung cép cia
minh. Trudng hop co quan phbi hop da qua thoi gian quy dinh ma chua phuc dap
hozc khéng c6 vin ban tra 10i theo dé nghi ctia co quan chu tri thi phai ¢6 van ban
béo cao néu 13 1y do va chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cap trén truc tiép.

2. Lay y kién tai cudc hop hoac ph01 hop kiém tra thuc dia va duoc thuc
hién theo trinh tu sau:

a) Co quan chu tri td chure cudc hop hoac kiém tra thuc dia c6 trach nhiém
chuan bi ddy du hd so, tai liéu c6 lién quan va guri cho co quan phdi hop trude
thot gian td chuc cudc hop hodc kiém tra thuc dija it nhat 02 ngay lam viéc; co
cong van moi hop hodc kiém tra thuc dia, trong d6 xac dinh thanh phﬁn tham du,
thot gian, dia diém, noi dung cudc hop hoac kiém tra thuc dia; truong hop td churc
hop hodc kiém tra thuc dja dot xuat, chua chuan bi duoc tai liéu, ndi dung thi phai
néu 10 ly do;

b) Co quan phéi hop c6 trach nhiém ctr can bd tham gia ding thanh phan
moi, néu tir chbi tham gia phai thong bao néu rd 1y do bang van ban cho co quan
chu tri biét. Y kién cta can bd duoc cir tham gia phat biéu tai cudc hop hoac budi
kiém tra thyc dia 1a ¥ kién ctia co quan phéi hop. Can bo dugc cir tham gia phai
thuc hién theo nhiém vu phéi hop dugc phan cong, phu hop véi chiic nang, nhi€ém
vu clla co quan va bao cao két qua thuc hién voi lanh dao co quan. Trudng hop
chua tra 161 dugc tai cudc hop hodc vuot qua tham quyén thi tiép thu ndi dung
budi lam viéce, bao céo lanh dao co quan dé tra 10i bang vin ban trong thoi gian
t6i da 01 ngay lam viéc;

¢) Co quan chil tri ¢6 trach nhiém tong hop dy du nodi dung cude hop hoic
budi kiém tra thuc dia bﬁng van ban hodc bién ban lam viéc. Két thuc cudc hop
hodc budi kiém tra thuc dia, cac thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao
bién ban dé xac nhan ¥ kién ctia minh. Co quan chii tri thyc hién luu bién ban
cudc hop, kiém tra thuc dija theo quy dinh.

3. Cac hinh thtre khac, do co quan chu tri thér}g nhat phuong thirc phé} hop
v61 co quan phoi hop nhung phai dam bao nguyén tac tai Bi€u 3 cia Quy ché nay.

Piéu 6. Trinh tw phdi hop va thoi gian thuc hién

1. Trinh tu phdi hop va thoi gian thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh
cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudce thAm quyén giai quyét cia S& Nong
nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban tinh Ninh Binh va cac
quy dinh chi tiét trinh tir cac budc thyuc hién tha tuc hanh chinh duoc cong bd tai
Quyet dinh ph€ duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Moi truong, Uy ban nhan dan cip x4
trén dia ban tinh Ninh Binh.

2. Thoi gian thuc hién cic céng viéc phdi hop 13 sd ngdy 1am viée (trir
truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 13 ciia Quy ché nay), duoc tinh ké tir ngay
nhan duogc hd so di dam bao tinh day da, thong nhat theo quy dinh phap luat;
khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem



4

xet xur ly d6i v6i truong hop s dung dat co vi pham phép luat, thoi gian trung
cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin
dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén str dung dat, tai san gan
lién voi dat. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Quy ché nay chiu
trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thwe hién
va khong phai chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét qua han tha tuc hanh chinh
cua cac co quan khac.

Chuong I1 )
QUY DPINH CU THE

Muc 1
PHOI HGP TRONG CONG TAC THUC HIEN
PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN

Piéu 7. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi trwong

1. Chu tri, phdi hop cung cac S6, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa trong
viéc t0 chuc thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Giay chung
nhan trén dia ban tinh.

2. T chirc thyc hién viéc dang ky dét dai va tai san gén lién véi dat, cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat cho
nguoi su dung dat, chu s¢ hitu tai san gan hen v6i dat thudc tham quyén giao dat,
cho thué dét ccua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh tai khoan 1 Piédu 11
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP; cap Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén
sO hitu tai san gin llen v6i dat dbi véi phan dién tich dat cua cac cong ty ndng,
lam nghi¢p dugc tlep tuc su dung theo phuong an da duoc phé duyét quy dinh tai
diém c khoan 1 Piéu 181 Luat Pat dai; chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va
Tra két qua ciia S& Nong nghiép va Moi trudng tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho ngudi ndp hod so va chuyén hd so kém bao sao Gidy ching
nhan cho Vin phong Pang ky dat dai cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, cap nhat
co so dir liéu dét dai theo quy dinh.

3. Dbi v6i ho so dinh chinh Gidy ching nhan da cap 1an dau cho t6 chirc
trong nudc, to chirc ton gido, té chire ton gido truc thudce, to chic nuoc ngoai co
chire néang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chic kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai: Thyc hién kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot; xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chiing nhan
da cap hodc cdp méi Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

4. T6 chirc kiém tra viéc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat va cap
Gidy chimg nhan tai dja ban cap xa dé kip thoi giai quyét cac vuong mic trong
qua trinh thuc hién, dé xuat Uy ban nhan dan tinh xur ly cac d6i tuong vi pham
trong cong tac ding ky dét dai, tai san gan lién v6i dat va cap Glay chirng nhan.

5. Chi dao cong tac do dac, cap nhat chinh Iy bién dong, cap Gidy chung
nhan, hoan thién hd so dia chinh, van hanh hé théng thong tin dat dai.
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6. Chi dao, kiém tra, giam sat Van phong bang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai phbi hop chat ché Uy ban nhan dan cap X4 va cac co quan
c6 lién quan trong viéc giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé dit dai.

T Chu tri, phpl h0’p cac co quan co lién quan xac dinh trudng hop dugc
micn tién su dyng dat/tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat (n€u co).

8. Chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan
minh thye hién, trudng hop qua thoi gian quy dinh thi phai c¢6 van ban xin 10i
nguoi yéu cau dang ky, dong thoi ¢ bdo cdo vé Uy ban nhan dan tinh.

9. Chi dao, kiém tra Vian phong Dang ky dat dai trong viéc t6 chuc thuc
hién bao dam cac ndi dung trong Quy ché nay.

Picéu 8. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

1. Chu tri, phdi hop cung cac S0, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai trong viéc thuc hién dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat.

2. Thyc hién dang ky dat dai d6i voi dé‘g dugc Nha nude giao quan ly, dang
ky quyén su dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

3. Thyc hién dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat. Cap, dinh chinh, thu héi, huy giay chirng nhan, huy két qua dang
ky bién dong trén giay chirng nhan.

4. Cung cap hd S0 cap Giréy chtng nhan 1an dau khi c¢6 dé nghi ciia Co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

5. Gui van ban lay y kién dén cac S, ban, nganh trong truong hop can thiét
dé So, ban, nganh chirc ndng cung cap thong tin dy du, kip thoi 1am can ctr dé
xéac dinh diéu kién cap Glay ching nhan. Truong hop khong du diéu kién hodc
chua du diéu kién cip Gidy chimg nhan ké tir khi nhan duoc y kién phan hoi ctia
cac S0, ban, nganh. Van phong Dang ky dat dai phai thong bao bang van ban néu
10 1y do cho nguoi yéu cau dang ky dugc biét hodc yéu cau hoan thién cac thi tuc
can thiét dé duoc cip Gidy chtng nhan.

6. Cung cap thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué, co quan
tai chinh do61 voi1 céac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

7. Thuc hién trinh tu, thu tuc theo quy dinh chuyen thong tin dia chinh, cap
Glay ching nhén dbi véi cac truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién voi dat thude tham quyén giai quyét ctia Van phong Pang ky dat dai.

8. Trudng hop ngudi sir dung dat 13 t6 chirc, ddi véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong ho so dang ky, cap Gidy chimg nhan da c6 manh trich do ban d6
dia chinh thi kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh. Truong hop trong
hé so dang ky, cap Gidy ching nhan chwa c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi
thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh. Thoi gian thuc hién kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh hogc thyc hién trich do ban d6 dia chinh khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai. Nguoi stir dung dat phai tra chi phi do dac theo quy dinh.
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9. Thuc hién cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co so dir liéu dét dai sau khi
c6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; tiép nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cua S6 Nong nghiép va Moi truong theo ndi dung quy dinh phap luat va Quy
ché nay dé thuc hién cap nhat, chinh Iy hd so dja chinh, co s& dit liéu dat dai.

10. Béi véi thong bao thué dién tir thi Van phong Piang ky dét dai c6 trach
nhiém in thong bao trén hé thdng dé tra cho dan; can ¢t vao Thong bao thué va
chtng tir ndp ngan sach néu du thi Van phong Dang ky dat dai giai quyét thu tuc
theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Phéi hop véi Uy ban nhan déan cap xi va cac co quan c6 lién quan trong
viéc thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén
sir dung dat 1an dau.

2. Thyc hién dang ky dat dai, dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén
80 hitu tai san gan lién véi dat cho cac doi tugng la ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai. Boi véi ho so dang ky bién dong dat
dai (thudc truong hop chuyén muc dich sir dung dat phai duoc co quan cé thim
quyén cho phép): Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong thu tuc theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu 227 Luat D4t dai thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 227 Luat Dat dai.

3. Cung cap hé so cap Gidy ching nhan lan dau phuc vu viéc dinh chinh
theo tham quyén ctia Uy ban nhan dan cap xa va cung thong tin vé co s dir liéu
dat dai, 1ap trich luyc ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop chuyen muc
dich sir dung dat khi co dé nghi ciia co quan c6 chiic nang quan ly dat dai cap xa.

4 Poi voi thu tuc dang ky, cap gidy chimg nhan quy dinh tai diém c khoan
2 Diéu 24 va diém b khoan 6 Diéu 25 Nghi dinh 101/2024/ND-CP

) bang ky, cap gidy ching nhan (101 v6i thira dat da cap giay ching nhén
c¢6 phan dién tich tang thém khong co gidy to nhung du diéu kién duoc cap gidy
chtrmg nhan theo quy dinh céc diéu 138, 139 va 140 Luat Dt dai

- Thyc hién viéc do dac, xac dinh vi tri, loai dit, ranh gid1 dién tich thira dat
géc va xac dinh vi tri, loai dat, ranh gid1 dién tich tang thém; gui ho so kém két
qua trich do hién trang trong do thé hién 16 vi tri, dién tich, loai dat tang thém dén
liy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé UBND xa to chirc thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém b va diém d Muyc 3 Phan II cua “Phan C. TRINH TU, THU
TUC DANG KY DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” Phu luc I, NGHI
DINH 151/2025/ND-CP ddi v6i phan dién tich dat ting thém.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
Co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung
dat sau khi nhan duoc két qua ciia Uy ban nhan dan cap xa.

b) Pang ky, cap gidy ching nhan ddi véi trudng hop st dung dat khong
dung v&i muc dich str dung dat da dugc cap gidy chimg nhan.

- Thuc hién viéc do dac, xac dinh vi tri, ranh gi61, dién tich dat st dung
khong dung véi loai dat da duoc cip gidy chimg nhan khi duge yéu cau.
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- Gui h6 so dén Uy ban nhan dan cép x4 dé kiém tra sy phi hop véi quy hoach
str dung dat hodc quy hoach xay dung, quy hoach nong thon, quy hoach do thi.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén
Co quan Thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguo1 stir dung
dat sau khi nhan dugc y kién phan hoi ctia Uy ban nhan dan cap xa.

5. Gui van ban lay ¥ kién, xac nhan dén Uy ban nhan dan cip xa dé lay ¥
kién x4c nhan, cung cap thong tin kip thoi 1am can cir dé xéac dinh diéu kién dang
ky bién dong dat dai (bién dong vé kich thudc, dién tich thira dat tang hodc giam
do thay doi ranh gioi thira ddt so véi Gidy ching nhan da cap hodc cdc giay to
vé quyén sir dung d‘at) Truong hop khong du diéu kién hodc chua du diéu kién
dang ky bién dong dt dai, cap Gidy chung nhan ké tir khi nhan duoc y kién phan
hoi ciia Uy ban nhan dan cap x4, Chi nhanh Vian | phong Dang ky dat dai phai thong
b4o bang vin ban néu 18 1y do cho nguoi yéu cau ding ky dugc biét hoic yéu cau
hoan thién cac thi tuc can thiét theo yéu cau dé dugc cap Gidy chimg nhén.

6. Cung cap thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan Thué ddi véi
cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

7. Thyc hién trinh ty, thu tuc theo quy dinh chuyen thong tin dia chinh dbi
v0i cac truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat thude tham
quyén giai quyét ciia Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

8. Thyc hién cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir licu dét dai sau
khi c¢6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; tiép nhan két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh caa Uy ban nhan dan cap x3, Vin phong Ding ky dat dai theo noi
dung quy dinh phap luat va Quy ché nay dé thuc hién cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co s& dit lidu dat dai.

9. Trude khi li€n hé Van phong Dang ky dat dai dé nhan phoi Gidy chung
nhén, Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai guri van ban thong bao nhan phoi
Gidy chung nhan kém theo bao cdo vé viée sir dung phoi Glay ching nhan cua ky
nhan truée d6 cho Vin phong Piang ky dat dai. Tai thoi diém nhan phoi Giay
chtrng nhan méi, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai phai ban giao phdi Gidy
ching nhan hu hong cua ky nhan phoi truée d6 cho Vin phong Piang ky dat dai;
viéc ban giao phoi Gidy chimg nhan hu hong phai lap thanh bién ban.

10. Truong hop nguoi str dung dat 13 c4 nhan thyc hién dang ky bién dong,
d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong hé so dang ky, cap Gidy ching nhan
dd c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd
dia chinh. Truong hop trong hé so dang ky, cap Gidy ching nhén chua c6 manh
trich do ban d6 dia chinh thi thuc hién viéc trich do ban do dia chinh. Thoi gian
thuc hién kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh hogc thyc hién trich
do ban db dia chinh khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi
clia co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai. Nguoi stir dung dat phai tra chi phi do
dac theo quy dinh.

11. B6i véi thong bao thué dién tir thi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai c6 trach nhiém in thong bao trén hé thong dé tra cho dan; cin clr vao Thong
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bao thué va chung tir ndp ngén sach néu du thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat
dai giai quyét thu tuc theo quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén cap xa

L. T6 chirc tuyén t;'uyén, phd biér} chu truong, chinh sach phap luat lién
quan dén viéc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat va cap Gidy chimg nhan
trén dia ban cap xa.

2. Cép Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san géan lién
voi dat cho nguoi s dung dat, chu so hitu tai san gan lién vOi dat thudc tham

quyen giao dét, cho thué dat ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 136 va diém d khoan 2 Diéu 142 Luat Pat dai.

3. Xac dinh lai dién tich dat & va cap Giay ching nhén quyén st dung dat,
quyen so hitu tai san gan lién voi dat quy dinh tai diém a khoan 6 Piéu 141 Luat
Dit dai.

4. Chép thuan bing van ban vé viéc thoa thuan vé nhin quyén str dung dat
dé thuc hién dy an d6i voi truong hop quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 127 Luét
Pit dai ma duoc Nha nude giao dat khong thu tién stir dung dat hoic cho thué dat
thu tién thué dat hang nam.

5. Quyet dinh hinh thirc sir dung dat, cap Gidy chung nhén quyén sir dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 142
Luat Dat dai d6i voi truong hop su dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118
va khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai hodc truong hop quy dinh tai Dleu 119 va khoan
2 Piéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho
ca thoi han thué theo quy dinh cta Chinh phu vé thu tién st dung dat, tién thué dat.

6. Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat dbi voi ca nhan quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 123 Luat Dat dai; quyét dinh
giao dat 601 V61 cong dong dan cu quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 123 Luat Dat
dai; quyét dinh giao dat nong nghiép cho ca nhan quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 178 Luat Dt dai.

7. Giri thong bao bang véan ban vé Vin phong bang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai vé viéc di thu Iy don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai dung thoi gian theo quy dinh. Truong hop khong giri kip thoi trong thoi
gian quy dinh, ngudi str dung dét thuc hién dang ky bién dong tai Vin phong Pang
ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai thi Uy ban nhan dan cap x4 chiu
trach nhiém vé hau qua xay ra (néu c6) theo quy dinh phap luat.

8. Thuong xuyén kiém tra viéc chap hanh phap luat dat dai cia to chuc, ca
nhan dang str dung dat; kip thoi phat hién, xir 1y vi pham hanh chinh dat dai, thong
tin dén Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap
nhat, xem xét trong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé dat dai; cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh theo quy dinh.

9. Thyc hién niém yét va két thic cong khai vé viéc mat Gidy ching nhén
da cap theo quy dinh ddi véi hd so cap lai do Van phong Dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai tiép nhan va chuyén dén;



9

10. Thyc hién niém yet cong khai vé viéc 1am tha tuc cap Glay chung nhan
cho nguoi nhan chuyén quyén dbi véi truong hop da chuyen quyén st dung dat
trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma thura dat d6 da c6 Gidy cching nhan va bén
nhan chuyen quyén sir dung dat chi co Glay chtng nhéan da cép cho thira dat kém
theo gidy to' vé viéc nhan chuyen quyén st dung dat hodc chi c6 hop déng, van
ban vé chuyen quyen str dung dat d3 lap theo quy dinh nhung chua thuc hién tha
tuc chuyén quyén theo quy dinh khi nhan duoc thong bao tir Van phong Pang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky . dat dai giri dén. Sau thoi gian niém yét
cong khai, 1ap bién ban két thiic va gui vé Van phong DPing ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai dé tiép tuc thuc hién theo quy dinh.

11. Dbi véi thi tuc dang ky, cap gidy chimg nhan quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Piéu 24 va diém b khoan 6 Piéu 25 Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

) bang ky, cap gidy ching nhan d01 v6i thira dat da cap gidy ching nhan
c¢6 phan dién tich ting thém khong co gidy t& nhung du diéu kién duoc cip gidy
chtng nhan theo quy dinh cac diéu 138, 139 va 140 Luat dat dai

- Xac nhan hién trang st dung dat co hay khong co nha 0, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan hen v6i dat, viée str dung dat 6n
dinh; d01 voi truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gde sir dung dat.

- Kiém tra su phu hop voi quy hoach dbi voi cac truong hop co yéu cau
phai pht hop v6i quy hoach dé cap Gidy chimg nhén.

- Niém yét cong khai két qua klemqtra theo Mau s6 17 ban hanh kém theo
Nghi, dinh s6 151/2024/ND-CP ta_}i tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa, khg dan cu ngi
co dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thye hién xem xét giai quyet cac y kién
phan anh vé€ nd1 dung da cong khai (néu co).

- C}}uyén hd so kém theo két qua thuc hi¢n bang vin ban dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Pang ky, cip gidy ching nhén déi v0i truong hop sur dung dat khong
ding v&i muc dich st dung dat da dugce cap gidy ching nhan

- Lap bién ban vi pham hanh chinh va ra quyét dinh xu phat vi pham hanh
chinh trong Iinh vuc dat dai doi véi truong hop chua c6 Quyét dinh xtr phat.

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach str dung dat hodc quy hoach xay dung,
quy hoach nong thon, quy hoach do thi.

- Gri y kién phan hoi bang van ban dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

12. Thyc hién cac cong viéc khi Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai gtri ho so dé nghi x4c nhan cac ndi dung (hién trang
str dung dat; nguon goc str dung dét; tinh trang st dung dat; su phu hop véi quy
hoach str dung dét) ddi véi cac truong hop di dugc cap Gidy chung nhan ma nay
kich thudc, dién tich thua dat ting hodc giam do thay d6i ranh gioi thua dat so voi
Gidy ching nhan da cap hodc cac gidy to vé quyén st dung dat. Chuyen hd so
kém theo két qua thuc hién bang van ban dén Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong diang ky dat dai.
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Déi véi cac truong hop thira dat da dugce cip Gidy ching nhan, trén Gidy
ching nhan d6 khong c6 hinh thé hodc c6 thé hién hinh thé, kich thudc, dién tich,
tuy nhién hinh thé, kich thudc, dién tich khéng ddng bo véi ban dd dia chinh va
hién trang st dung dat ma ranh gio1 thura dat dang str dung khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dét tai thoi diém cap Gidy ching nhan (thudc treong hop quy dinh
tai khoan 6 Diéu 135 Luat Dat dai 2024), thi Uy ban nhan dan cap xd xem x¢t,
xac minh va két luan bang van ban tinh trang khong c6 tranh chap véi nhiing
nguoi sir dung dat lién ké gui dén Vin phong bang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky bién dong va cap Gidy chung nhan
cho nguoi st dung dat.

13. D6i voi thong bao thué dién tir thi Uy ban nhan dan cap x4 ¢ trach
nhiém in thong bao trén hé thong dé tra cho dan; cin ¢t vao Thong bao thué va
chting tir ndp ngan sach néu du thi Uy ban nhan dan cap xa giai quyét thi tuc theo
quy dinh.

Dleu 11. Trach nhiém cida co quan co chu’c nang quan ly veé xay du’ng
cac cap (S¢ Xay 'dung, Ban Quan ly khu kinh té va cac Khu Cong nghiép, Uy
ban nhan dan cap xa)

1. Tiép nhan va tra 15i bang vian ban cac ndi dung lién quan thudc chic
nang, nhiém vu quan ly cua don vi minh trong thot han khong qua 03 ngay lam
viéc cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai,
nguoi yéu cau dang ky chimg nhan hodc ding ky thay doi vé tai san gin lién voi
dat, cu thé:

a) Xac nhan du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung d6i véi cac truong hop hién trang tai san co thay d6i
S0 Vo1 glay to quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 148, diém a Khoan 1 Piéu 149
ctia Luat Dat dai va thudc khu vuc phai xin phép xay dung;

b) Xac nhan du diéu kién ton tai theo quy dinh cua phap luét vé xay dung
dbi voi nha ¢ (d3 xay dung sau ngay 01 thang 7 nam 2006) hodc dbi voi cong
trinh xay dung (d3 x4y dung sau ngay 01 thang 7 nam 2004) va thudc ddi tuong
phai xin phép xay dung ma khong xin phép nhung hién nay phu hgp quy hoach
xay dung dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

Trong qua trinh quan 1y vé xay dung, khi c6 van ban thay d6i c6 lién quan
dén cong tac xay dung thi cung cap cho cac co quan chuyén mén c6 lién quan dé
biét, thue hién kip thoi;

¢) Truong hop vuot tham quyén chuyén mén vé xay dung cap xi, UBND
x4 s& tra 1oi bang van ban thong bao, hudng dan Vin phong bang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai biét, lién hé co quan c6 tham quyén giai quyet

d) Truong hop khong du diéu kién, trong vin ban néu rd 1y do, cung cip
thong tin, hudng giai quyét cu thé dé Vian phong bang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai ¢6 co so tra 10i ngum ndp ho so.

2. Phoi hop truc tiép dé lay y ¥y kién vé viéc ching nhén quyen sO hitu tai san
gan lién voi dat trong trudng hop can phdi hop dé day nhanh tién d6 thuc hién tha
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tuc chung nhan quyen sO hitu tai san gan lién véi dat: Co quan co thAm quyén
chtng nhan quyén sé hitu tai san c6 Gidy moi va gui kém theo day du tai liéu lién
quan cho co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay dung dé nghién ctru, chuin bi ndi
dung dam bao viéc phdi hop dat chit luong.

3. Cung cap thong tin vé hanh lang bao v¢ cong trinh cong cong, pham vi
bao v¢ di tich lich str van hoa, danh lam thang canh.

4, Pho1 hop v6i So Nong nghiép va Moéi truong dé xuat giai quyet cac
vudng méc trong cong tac dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat va cap Gidy
chtng nhén; trinh Uy ban nhan dén tinh, Bo Xay dung chi dao giai quyét kip thoi
dbi vai cac truomg hop vuot thAm quyén.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Co quan Thué

1. Cung cép mau biéu ké khai thué, va tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cho Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai,
Uy ban nhan dan cdp x3 dé huéng dan thu tuc ké khai thué theo mau biéu quy
dinh cho ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gin hen v6i dat theo quy dinh;
Truong hop nguoi su dung dat thudc ddi tugng duoc mlen giam tién sir dung dat
thi huong dan nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat ndp céac loai
gidy td theo quy dinh ctia phap luat hién hanh (néu c6).

2. Ti’ép nhan va giai quyét ho so chuyén thong tin dia chinh do Véan phong
biang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa
chuyén dén dam bao dung thot han sau:

a) Truong hop ho so chua day du hodc thiéu théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh, thi trong thoi han khong qua 03 (ba) ngay lam viéc, co quan Thué yéu
cau Vin phong bang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai, Uy ban
nhan dan cép xa cung cap bo sung ho so, thong tin theo quy dinh;

~ b) Truong hgp ho so day du theo quy dinh, thi thoi gian giai quyét hd so cu
thé nhu sau:

- Khong qua 05 ngay lam viéc ké} tr ngay nhan du }16 so dbi voi truong hop
khong co cac Khoan nguoi sir dung dat dugc tru vao tién su dung dat, tién thué
dat phai ndp;

- Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc két qua xac dinh cac
Khoan ma nguoi st dung dat dugc trir theo quy dinh cua phap luat do co quan tai
chinh chuyén dén doi voi truong hop c6 Khoan ma nguoi st dung dat duoc trur
vao tién sur dung dat, tién thué dat phai nop.

23 Poi voi thu tuc dang ky, cap gidy chimg nhan quy dinh tai diém c khoan
2 biéu 24 va diém b khoan 6 Bic¢u 25 Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

) bang ky, cap gidy ching nhan 601 v6i thira dat da cap giay ching nhan
c¢6 phan dién tich tang thém khong co gidy to nhung du diéu kién duoc cip gidy
ching nhan theo quy dinh céc diéu 138, 139 va 140 Luat Dét dai.

Cén cit quy dinh tai Dieu 11 va Diéu 12 Nghi dinh 103/2024/ND-CP dé xéc
dinh va thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai cho nguo1 st dung dat.
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b) Piang ky, cip gidy ching nhén d01 voOi truong hop suir dung dat khong
dung voi muc dich str dung dat da duoc cap cap gidy chung nhan.

Cén ctr quy dinh tai dlqu 8 Nghi dinh 103/2024/ND-CP dé xac dinh va
thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai cho nguoi st dung dat.

4. Xac dinh nghia vu tai chinh ma nguoi st dung dat, chii s¢ hitu tai san
gan lién v6i dat phai nop; phat hanh thong bao ndp tién (théng bao thué) cho nguoi
sir dung dat, chil s hitu tai san gan lién voi dat (ngudi nop thué) trong thot han
theo thoi gian quy dinh cua timg loai thu tyc hanh chinh, ké tir khi nhan dugc
phiéu chuyén thong tin dia chinh kém theo ho so xac dinh nghia vu tai chinh hop
1¢ cua Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai, Uy ban
nhan dan cp xa chuyén dén.

5. Co trach nhiém ban hanh thong bao vé viéc x4c nhan d3 hoan thanh nghia
vu tai chinh cho ngudi str dung dat, cha s hiru tai san gan lién voi dat ngay khi
nhan dugc ching tir thuc hién xong nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat, chu
so hiru tai san gan lién v4i dat; dong thoi chuyén thong bao cho Van phong Déng
ky dat dai, Chi nhanh Vian phong bBang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa dé lap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao ho so dia chinh, co
so dit lidu dat dai dbi voi ho so gidy.

6. C6 trach nhiém don doc ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién
voi dat thuc hién ndp cac khoan nghia vu tai chinh theo thong bao nop thué da
phat hanh, ap dung cac bién phap quan Iy ng néu co6 theo quy dinh ctia Luat Quan
Iy thué.

7. Theo déi viéc ghi no, thanh todn ng nghia vu tai chinh ddi véi cac truong
hop dugc ghi ng nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat, chi s hiru tai san gan
lién voi dat do cac co quan lién quan chuyén dén. Kip thoi giai quyét cac truong
hop phéi xac dinh lai nghia vu tai chinh.

8. Dinh ky hang thang, ph01 hop voi Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa kiém tra, d6i chiéu s6 ho so
vé nghia vu tai chinh dé phat hanh voi sO thong bao thyc hién nghia vu tai chinh
da nhan dé phat hién cac truong hop con ton dong. Trong s6 ho so con ton dong
chua giai quyét thi hai co quan phoi hop voi nhau d¢ lam r6 nguyén nhén ton
dong, cham tré cua tirng ho so va dé ra phuong an xir 1y.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Bao va Phat thanh, Truyén hinh Ninh Binh

1. Phoi hgp dang ‘gin 03 lan trén phuong tiép thong tin dai qhﬁng trong thoi
gian 15 ngay v€ viéc mat Gidy chung nhén da cap doi voi cac t6 chire khi nhan

duoc vin ban dé nghi ctia Vian phong Pang ky dat dai. Chi phi dang tin do nguoi
str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat phai chi tra theo quy dinh.

2. Thoti gian dang tin cong khai khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh.

Diéu 14. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa
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1. Phdi hop voi So Nong nghiép va Moi truong, cac co quan co lién quan
va cac phong, ban truc thuoc Uy ban nhan dan cdp xi, Vian phong Dang ky dat
dai va Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai huéng din, don ddc viée giai quyét
thi tyc hanh chinh linh vuc dat dai dung trinh ty, thoi gian theo quy dinh.

2. Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18, diy du cta ho so theo quy
dinh; s6 hoa, phan loai, luan chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong,
Vian phong Dang ky dat dai va Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé giai
quyet thu tuc hanh linh vyc dat dai theo tham quyén dam bao thoi gian quy dinh;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chuc, ¢4 nhan theo quy dinh cua
phap luat; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chdi
tiép nhan d6i voi ho so chua ding quy dinh.

3. Tong hop s6 liéu giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc dat dai, thong ké
két qua giai quyét ho so cua co quan, don vi va dia phuong vé sb lugng ho so
trude han, dang han, tré han, xac dinh rd céc co quan dé tré han (cham ph01 hop)
dé nhac nho, don déc; truong hop da don déc, nhac nhd nhiéu lan nhung van tiép
tuc cham tré trong viéc giai quyét, phdi hop thi tong hop, béo cao va dé xuat Chu
tich Uy ban nhan déan tinh, Chii tich Uy ban nhan dén cap xa chi dao xt Iy trach
nhiém tap thé, c4 nhan lién quan theo quy dinh.

4. Khi c6 khiéu nai, t6 c4o lién quan dén thii tuc hanh chinh dat dai, Trung
tam phdi hop S& Nong nghiép va Mo1 truong, cac co quan co lién quan va cac
phong, ban truc thudc Uy ban nhan déan cip xd, Van phong Pang ky dat dai va
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai giai quyét theo tham quyén.

) Muc 2
PHOI HQP TRONG CONG TAC
PO PAC, CHINH LY, LAP BAN PO PIA CHINH

Diéu 15. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi trudong

1. Chu tri, phdi hop cuing cac S&, Ban, Nganh, Uy ban nhan dan cip xa dé
td chirc ra soat san phém do dac l1ap ban dd dia chinh trén dia ban; xac dinh, téng
hop nhu cau thuc hién do dac 1ap ban dd dia chinh dé bao cao ﬁy ban nhan dan
tinh quyét dinh khu vuc, pham vi can do dac 1ap ban dd dia chinh.

2. Tham muu ny ban nhén dan tinh t6 chirc thuc hién cac hoat dong do dac
l1ap ban dd dija chinh; quan ly, str dung san phém do dac lap ban do dia chinh va
tham dinh thiét ké k¥ thuat - dy toan, phuwong an nhiém vu d6i véi noi dung vé ky
thuat trudce khi thuc hién.

3. Thuc hién nhiém vu do dac 1ap ban dd dia chinh, gém:

a) Po daq 1ap méi ban do ,dia chinh dbi vai ,khu vuc chua c6 ban do dia
chinh dang s6 gan vdi hé quy chi€u va hé toa d§ qudc gia;

b) Do dac 13p lai ban do dia chinh d6i v6i khu vire da ¢6 ban do dia chinh
nhung da thay doéi ranh gi(’yi cua 75% thtra dat ‘grc"r 1én khi thuc hién don dién, déj
thtra; khu vuc chi ¢6 ban do6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé
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khoi phyc va khong thé st dung dé s6 hoa; khu vuc da c6 ban dd dia chinh duoc
1ap bang phuong phap ban dac bang may kinh vi quang co co ty 1& ban dd nho
hon so véi ty 1€ ban dd can do vé& theo quy dinh; khu vuc da thyc hién quy hoach
stt dung dat dé hinh thanh cac khu trung tm hanh chinh, khu db thi, khu dén cu,
khu cong nghi€p, cum cong nghiép;

¢) Po dac bd sung ban do dia chinh thuc hién dbi voi khu vuce di ¢6 ban dd
dia chinh nhung chua do v& khép kin pham vi don vi hanh chinh, bao gom ca khu
vuc di do khoanh bao trén manh ban do dja chinh trude d6 nhung chua do chi tiét
dén ting thira dat.

4. Kiém tra, nghiém thu va ky duy¢t ban d6 dia chinh; kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé dat dai
thudc tham quyén cia Uy ban nhan dan tinh, trir truong hop dang ky, cap Gidy
chirng nhan.

5. Bao cao din,h ky tinh hinh, két qua do dac 1ap ban do C‘ﬁa chinh; quan 1y,
st dung, chinh ly bién dong ban do dia chinh tai dia phuong vé B6 Nong nghiép
va Moi truong trude ngay 31 thang 12 hang nam.

‘6. Hudng dan déi vOi céc to chire, ¢4 nhan trong cac hoat dong do dac lap
ban d6 dia chinh va kiém tra, thanh tra, xur Iy vi pham phap luat trong hoat dong
do dac 1ap ban do dia chinh trén dia ban.

Pi¢u 16. Trach nhiém ciia Viin phong Ping ky dat dai
1. Déi vé6i hoat dong do dac 1ap ban d6 dja chinh va chinh Iy ban d6 dja chinh.
a) Thuc hién do dac, chinh 1y, 1ap ban do dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh;

b) Kiém tra, xadc nhan so do tai san gan lién vdi dat do td chirc cung cap
phuc vu dang ky, cap Gidy chiing nhan;

c) Cap nhat ban dd dia chinh vao co s& dit liéu quéc gia vé dat dai; kiém
tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh, trir truong hop thude tham quyén
kiém tra, ky duyét ctia co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cip tinh hodc
truong trich do ban d6 dia chinh phuc vu dang ky, cap Giay chimg nhéan quyen
st dung dat, quyen so hiru tai san gan lién v4i dat thudc tham quyén cua Uy
ban nhan dan cap xa.

2. Béi véi cong tac do dac chinh 1y ban do dia chinh

a) Do dac chinh ly ban d6 dia chinh phai dam bao dung chirc nang quy dinh
tai Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 ciia Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam cap, dung nguyén tic, ‘muc dich do dac 1ap ban d6 dia chinh dugc
quy dinh tai Diéu 3 va dung cin c& vé chinh 1y ban d6 dia chinh duoc quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d va @ Khoan 2 Diéu 6 ctia Nghi dinh s 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu;

b) Chu dong thong bao dén nguol su dung dat va Cong chirc lam chuyén
mon veé Nong nghiép va Moi truong & cap xé hodc can bg thon, xom, t6 dan phod
noi co dat vé thoi gian cu thé dé x4c dinh ranh gi6i thira dat va 1ap ban mé ta ranh
gioi, mbc gidi thira dat tai thuc dia;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-101-2024-nd-cp-dang-ky-cap-giay-chung-nhan-quyen-su-dung-dat-tai-san-gan-lien-dat-613131.aspx
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¢) Lap bién ban do dac dbi voi cac truong hop chénh 1éch dién tich gitra §6
liéu do dac thuc t€ so vo1 0 liéu ghi trén Gidy chirng nhan hodc gidy to' vé quyén
st dung dat.

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Déi v6i hoat dong do dac 1ap ban d6 dia chinh va chinh Iy ban do dia chinh.

a) Thuc hién do dac, chinh 1y, 1ap ban do dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh;

b) Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh, so dd tai san gin lién
voi dat phuc vu dang ky bién dong dat dai, cap Gidy ching nhan doi voi truong
hop chu str dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu.

~ ©)Kiém tra, d6i chiéu, thuc hién chinh 1y bién dong ban do dia chinh va s muc
ké dat dai, thong bao viéc cap nhat, chinh 1y bién dong cho Uy ban nhan dan cap xa.

2. Bdi véi cong tac do dac, chinh 1y ban do dia chinh

) Chu tri phdi hop voi cac co quan, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa
dé xac minh, do dac ki€m tra hién trang lam co s& dang ky bién dong dat dai;

b) DBéi voi cac truong hop déd duoc cap Gidy chirng nhén ma nay kich thudc,
dién tich thira dat tang do thay doi ranh gidi thura dat so voi Giay chimg nhén da
cap hodc cac gidy to vé quyén su dung dat thi thuc hién viée trich do hién trang su
dgng dat, g két qué trich do hién’ trang trong do thé hi’én ro Vi tri, di,én ‘Eich, loai
dat tang thém va ho6 so kém theo dén iy ban nhan dan cap xé noi co dat d¢ UBND
xa t0 chuc thuc hién cac cong vige quy dinh tai diém b va di@m d Muc 3 Phan II
cia Nghi dinh 151/2025/ND-CP “Phan C. TRINH TU, THU TUC BANG KY
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” doi v6i phan dién tich dat tang thém;

¢) béi véi truong hop di duge cap Gidy ching nhan ma nay kich thudc,
dién tich thura dat giam do thay d6i ranh gioi thira dat so v6i Gidy ching nhén da
cap hoic cac glay td vé quyén st dung dat va truong hop thira dat da duogc cap
GCN, trén Giay chimg nhan d6 khong c6 hinh thé hodc c6 hinh thé, kich thuéc,
dién tich tuy nhién hinh the, ki’ch thudc, dién tich kh@ng dong bd véi ban do dia
chinh va hién trang sir dung dat ma ranh gioi thira dat dang sir dung khong thay
do1 so voi ranh gioi thira dat tai thot diém cap Gidy chung nhan (quy dinh tai
Khoan 6 Diéu 135 Luat Dat dai 2024) thi thyc hién hién viéc trich do hién trang
sir dung dat; chu st dung dat nhét tri va cac ho lién ké ky xac nhan trong Ban mo
ta ranh gioi, mdc ‘gioi thira dat thi 1ay d6 1am co so thue hién dang ky bién dong
dat dai va cap Giay ching nhan cho chu st dung dat;

d) Phéi hop voi Uy ban nhan dan cap xd, cac don vi lién quan trong viéc do
dac giai quyét don thu, tranh chap dat dai, khi€u nai, t6 cao lién quan dén linh vuc
dat dai khi c6 dé€ nghi cua Uy ban nhan dan cap xa va cac don vi li€n quan.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén cp xa

1. Bbi véi hoat dong do dac lap ban dd dia chinh

a) Xac dinh, téng hop nhu cau thuc hién do Qac 1ap ban dd dia chinh dé
tham muu S¢ Nong nghiép va Méi truong bao cao Uy ban nhén dan tinh quyét
dinh khu vuc, pham vi can l1ap ban do6 dia chinh;
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b) Phéi hop, hd tro don vi do dac va don vi giam sat, kiém tra, nghi¢m thu
trong qua trinh thuc hién theo thiét ké k¥ thuat - du toan hodc phuong 4n nhiém
vu do dac 1ap ban d6 dia chinh da dugc cap c6 tham quyén phé duyét; bao céo co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cdp tinh tinh hinh do dac lap ban d6 dja chinh
va viéc quan 1y, sir dung, bién dong ban dd dja chinh tai dia phwong; quan 1y, bao
vé diém dja chinh trén dja ban; ky xac nhan ban dd dia chinh, manh trich do ban
dd dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban dd dia chinh phuc
vu dang ky, cap Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién vOi dat thudc tham quyén cta cap xa thi do co quan c6 chirc niang quan 1y dat
dai cap xa ky xac nhan;

c¢) Chi dao nguoi dan dac phéi hop, hd trg don vi do dac xac dinh ranh gio1
thira dat va 14p Ban mo ta ranh gi6i, mbc gi6i thira dat tai thuc dia;

d) Van dong, tuyén truyén nguol st dung dat, nguoi sir dung dat lién ke,
nguoi quan ly dat nguoi quan ly dat lién ké c6 trach nhiém phéi hop voi don vi
do dac, cung cip ho so vé thira dat; chi dan xéc dinh ranh gi6i, mbc gidi thira dat
tai thuc dia; ky x4c nhan ranh giéi, mbc gid1, thong tin thira dat va chiu trach
nhiém véi viéc chi dan, ky x&c nhan cia minh;

d) Thuc hién trich do khi ngudi dan c6 nhu cau do dac hién trang thira dat
(nguoi st dung dat phai tra chi phi theo quy dinh).

2. Béi véi cong tac do dac chinh 1y ban dd dia chinh

a) Ky xac nhéan ban do dac, chinh ly thira d4t; bién ban xac minh hién trang
st dung dat d6i véi cac trudng hop sau:

- Thira dat c6 phan dién tich dat do Uy ban nhan dan cap xa quan 1y nam
chung thira voi dat cua t6 chirc, ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ... khi dang
ky bién dong thyc hién tach rleng phan dit do Uy ban nhan dan cap xa quan ly, noi
dung bién ban can thé hién noi dung cam két ciia nguoi s dung dat khi nha nuée
yéu cau sé tur nguyén tra lai dat va tu thao d& cac cong trinh trén dat do chu sir dung
dat xay nha trén phan dién tich dat cuia Uy ban nhan dan cip xa (néu co) dé tra lai
mat béng va khong dugc hd trg, boi thuong bét ¢t mot khoan kinh phi nao;

- Thira dat ctia nguoi sir dung dat tiép giap véi phan dat do Uy ban nhan dan
cap xa quan 1y r6i méi dén duong giao thong: Phan dién tich dat do Uy ban nhan
dan cap x3 quan 1y thudc quy hoach hodc hanh lang an toan giao thong cac tuyén
duong quéc 19, tinh 19, huyén 19, lién x4, truc xa, duong thon xo6m, luu khong de,

.. ndi dung bién ban can thé hién ndi dung Uy ban nhan dan cap xi xac nhan phan
dién tich do6 thudc quy hoach hodc hanh lang an toan giao thong, thuy loi;

- Thira dat cta nguoi sir dung dat tiép giap voi kénh, muong, ranh nudce roi
moi dén dudng giao thong: Néu hién trang da xay dung cong ngdm hodc do6 bé
tong trén mat kénh, muyong, rinh nudc ma hién trang thira dat da két n01 truc tiép
vo1 dudng giao thong thi 1ap bién ban trong d6 c6 noi dung xac dinh vé hién trang
thira dat da duoc két ndi truc tiép v6i duong giao thong.

b) Ky x4c nhan ban do dac, chinh 1y thira dét, bién ban xac dinh vi tri dt
0, dat vuon, dat ao... doi voi cac thira dat chua cé ranh gidi gitra cac loai dat trén
Giay chung nhan va Ho so dia chinh;
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¢) Ky xac nhan ban do dac, chinh Iy thtra dat, bién ban xac minh hién trang
str dung dat déi voi cac truong hop chénh 1éch kich thude, dién tich gitra s lidu
do dac thuc té 50 VOl s6 lidu kich thudc, dién tich ghi trén Gidy ching nhén hodc
gidy to vé quyen str dung dat. Noi dung bién ban can xac nhan vé: Xac nhan hién
trang st dung dat, xac nhan ngudn gdc str dung dat; xac nhan viéc sir dung on
dinh; x4c nhan su phu hop véi quy hoach st dung dat;

d) Ky xac nhan cac bién ban xac minh hién trang str dung dt khi nguoi st
dung dat thuc hién cac quyén tai dia phuong;

d) Trong vong khong qua 03 ngay lam viée ké tlr ngdy ban hanh cac Thong
béo thu hoi dat clia to chirc, ho gia dinh, ca nhan Uy ban nhan déan cap x3 co trach
nhiém cung cap cho Chi nhanh vin phong dang ky dat dai phu trach giai quyét
thu tuc hanh chinh tai dia ban xa 01 ban Thong bao thu hdi dat ¢é Chi nhanh vin
phong diang ky dat dai khong tién hanh do dac, tach thtra theo quy dinh.

Muc 3
PHOI HQP TRONG CONG TAC XAY DUNG, QUAN LY,
VAN HANH VA KHAI THAC HE THONG THONG TIN DAT DAI

Piéu 19. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi trudong
1. Tham muu ban hanh quy ché, co che quy dinh vé xdy dung, quan 1y,
khai thac va st dung Hé thdng thong tin qudc gia vé dat dai.

2. T6 chtrc quan 1y, van hanh, bao tri, nang cap, bd sung tién ich, bao dam
ha tang ky thuat cong ngh¢ thong tin va phan mém trong pham vi tinh, dudng
truyén két ndi tir dja phuong voi trung uong, cac trang thiét bi dau cudi phuc vu
xdy dung, van hanh, cip nhét co s¢ dir liéu dat dai.

3. Pao tao, tap huan, boi dudng nang cao nang lyc xay dung, quan ly, van
hanh, khai thac va str dung Hé théng thong tin qubc gia vé dat dai.

4. Chi dao cac phong, don vi thudc S¢ cung cAp céc tai liéu vé quy hoach,
ké hoach sir dung dat (ban gidy, ban so) da dugc co quan co tham quyen phé
duyét; thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat; gia dat;
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chip dat dai giri Van phong Pang ky dat dai dé
cap nhat vao co s¢ dir licu dat dai.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

1. Tiép nhan, xu 1y dit liéu vé dé} dai; xay dung, cap nhat, tich hgp, quan
1y, khai thac va st dung co s¢ dir liéu dat dai cua dia phuong.

2. C@p nhat, chir}h 1y, déng bo hoa, khai thac co so dit liéu dat dai, cung cép
thong tin dat dai cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cua phap luat.

3. Chiu trach nhi€ém quan 1y, van hanh co sé dir liéu dét dai cua tinh.

4. Cap nhat, chinh 1y bién dong co s& dir liu dat dai doi vdi céac thira dat
cua cac to chure trong nudc; té chirc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc; to chirc
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nudc ngoai co chirc nang ngoai giao; to6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai va
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

5. Thuc hién cung cap thong tin dat dai cho cac t6 chic, ca nhan theo quy dinh.

6. Xay dung ké hoach, nhu cau vé ky thuat, phﬁn cung, phﬁn mém, hé théng
duong truyén, luu trir, bdo mat thong tin, chia sé thong tin phuc vu cho hoat dong
xay dung, van hanh, khai thac co s¢ dir liu dat dai hang nam.

7. Hudng dan, kiém tra, giam sat viéc quan 1y, van hanh, khai thac va cap
nhat co s¢ dit li¢u dat dai cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

8. Pam bao an toan co s& dit liéu, thuc hién kiém tra, danh gia an toan thong
tin, quan 1y rai ro va cac bién phap phu hgp dé dam bao an toan thong tin vé dat
dai cap tinh.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Cap nhat, chinh 1y, van hanh va khai thac co so dir liéu dat dai doi voi
cac thira dat ctia ddi tuong st dung dét 1a ca nhan trong nudc, ngudi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai 1a cong dan Viét Nam va cong dong dan cu. Chiu trach
nhiém vé s6 liéu da cip nhat, chinh 1y, van hanh va khai thac trong co s¢ dit ligu
dat dai.

2. Thyc hién cung cip thong tin dat dai cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

3. Bao c4o tinh hinh cap nhat, chinh Iy bién dong co s¢ dit liéu dat dai theo
dinh ky hang thang (truéc ngay 03 hang thang) gui Van phong Pang ky dat dai,
dé kip thoi theo ddi, giai quyét kho khin, vudng mic phat sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén cp xa

1. Chi dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va Méi trudng ¢ cip xa
cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh luu trir tai dia phuong do Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai, Van phong Ding ky dat dai guri dén trong thoi gian khong
qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan dé quan 1y, sir dung.

2. Cap nhat, chinh 1y, van hanh va khai thac co s¢ dit liéu dat dai d6i vai
cac thu tuc hanh chinh vé dét dai thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan cép xa.
Chiu trach nhiém vé s liéu da cap nhat, chinh 1y, van hanh va khai thac trong co
s6 dit lidu dat dai.

3. Bao c4o tinh hinh cap nhat, chinh Iy bién dong co s¢ dit liéu dat dai theo
dinh ky hang thang (trudc ngay 03 hang thang), giri Van phong Dang ky dat dai
dé kip thoi theo ddi, giai quyét kho khan, vudng méc phat sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

4. Cung cap thong tin tinh hinh bién dong dat dai, thong tin tranh chap dat
dai trén dia ban cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai d€ cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh va co s¢ dit li¢u dat dai.

5. Thuc hién ché do bao mat thong tin, dif liéu dat dai theo quy dinh cia
phap luat vé bao v¢é bi mat nha nudc.
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Muc 4
~ PHOI HQP TRONG CONG TAC THONG KE,
KIEM KE DAT DAL KIEM KE DPAT DAI CHUYEN DE
VA XAY DUNG BAN PO HIEN TRANG SU DUNG DAT

Picu 23. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi truong

1. Gitip Uy ban nhén dén tinh t0 chirc thyc hién thong ke, kiém ké dat dai
va 121p b?:ll’,l do hién trang st dung dat cua tinh; phoi hop thuc hién thong ké, kiém
ké dat quoc phc‘)ng, dﬁqt an nin}l; xay dung, ban hé}nh van bé}n chi dao Vé’ké hoach
th~1_1’c hién thépg ké, kiém ké dat dai grén dia ban cap tinh; kiém tra, dér} doc, huc’wpg
dan giéi quyé‘g khé khan, vuong mac, chi dao thuc hién cong tac thong ké, ki€ém
ké dat dai ¢ cap xa.

, 2. Giap Chu Qjch Uy ban nhan dan tinh thyc hi¢n ndi dung, hoat dong kiém
ké dat dai chuyén deé.

3. ,Cén c(r vao tinh hinh thuc té cua dia phu:cmg, tha}m muu Uy ban nhan dé}n
tinh quyét dinh vi¢c giao nhiérp vu, dat hz‘mg’hoéc dau :chéu lu’a, chon don vi tu Vér}
theo quy dinh cua ph;ip luat dé thuc hjén thléng ké, ki€m ké dat dai va 1ap ban do
hién trang sir dung dat bao dam yéu cau chat lugng va thoi gian theo quy dinh.

4. Tiép nhan két qua thdng ké, kiém ké dat dai va lap ban d6 hién trang str

dung dit cua cap xi va két qua thong ké, kiém ké dat quc phong, dat an ninh do
B6 Qudc phong va Bd Cong an chuyén dén.

a) Ra soat, qum tra két qua thong ké dat dai ctia cdp x4 vé tinh day du va
no1 dung thong ké dat dai theo quy dinh;

7 b) th dao cép Xa chil}h stra, hoan thién sb liéu, ]:?éO cdo két qua théng ke,
kiém ké dat dai va 1ap ban do6 hi¢n trang st dung dat (n€u co);

c¢) Ra soat, déiqchié’u sO liéu dat qudc phong, dat an ninh do B§ Quéc phong
va B Cong an chuyén dén vai so liéu dia phuong xac dinh, tong hop; ra soat, dé
nghi thong nhat so li¢u sai khac (n€u co).

5. Kiém tra, nghiém thu két‘qua} thdng ké, kiém ké dat dai, 13p ban do hién trang
str dung dat va chiu trach nhi¢m vé két qua thuc hién trude khi trinh Uy ban nhan dan
tinh phé duyét; 1ap bao cdo, trinh Uy ban nhan dan tinh bao cao BO Nong nghiép va
Mai truong vé két qua thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang str dung dat.

Pi¢u 24. Trach nhiém ciia Uy ban nhéan dén cap xa

1. T6 chuc thyc hién va phé duyét théng ké, kiém ké dit dai va 1ap ban do
hién trang st dung dat cap xd; B6 tri kinh phi; can cur vao tinh hinh thyc té, quyét
dinh vi¢c giao nhi€m vy, dat hang hodc d4u thau lya chon don vi tu van theo quy
dinh cua phap luat dé thyc hién théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang
sir dung dat bao dam yéu cau chat lugng va thoi gian theo quy dinh.

2. Phéi hop thuc hién théng ké, kiém ké dat quc phong, dat an ninh khi
duoc yéu cau; kiém tra, don dbc, hudng dan giai quyét kho khin, vudng mic, chi
dao thyc hién cong tac théng ké, kiém ké dit dai va 1ap ban dd hién trang sir dung
dat trén dia ban.
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3. Tiép nhan, ra soat danh sach cac truong hop bién dong vé dat dai trong
ky théng ké, kiém ké dat dai do Van phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
Ping ky déat dai chuyén dén dé thyc hién thong ké, kiém ké dat dai (trir cac don
Vi cép xa da xay dung co s¢ dir ligu dét dai va dugc van hanh, st dung déng bd &
cac cap).

4. Chiju trach nhiém vé két qua thuc hién, phé duyét thong ké, kiém ké dat
dai va 1ap ban dd hién trang str dung dat; in sao va giao nop két qua théng ké,
kiém ké dat dai theo quy dinh.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Viin
phong Ping ky dat dai

1. Ra soat, tong hop danh sach céc truong hop bién dong vé dat dai da thuc
hién xong thu tuc hanh chinh trong ky thong ké, kiém ké dat dai gu’i Uy ban nhan
dan cap xa dé thuc hién thong ké, kiém ké dat dai (trir cac don vi cap xa da xay
dung co so dir liéu dat dai va dugc van hanh, sir dung dong bd & cac cap).

2 Phoi hop kiém tra két qua thyc hién thon,g ke, klemqke d;lt dai va 1ap ban

dod hién trang sir dung dat ctia Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén.

3. Thyc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat khi
duoc cap cé tham quyén giao nhiém vy, dat hang hodc trung thau la don vi tu van.

Diéu 26. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh bb tri kinh phi bao dam thyc hién thong
ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hi¢én trang sir dung dat.

2. Tham gia y kién d6i véi viéc xay dung don gia thyc hi¢n thong ke, kiém

ké dat dai va 1ap ban d6 hién trang st dung dét trong trudng hop thyc hién theo
phuong thuc dat hang.

Muc 5
PHOI HQP TRONG CONG TAC PANGKY
BIEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG DAT,
QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Piéu 27. Trach nhiém ciia S Nong nghiép va Méi truong

1. Quan ly nha nudc d6i véi co quan dang ky bién phap bao dam bang
quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat tai dia phuong; t6 chuc
boi dudng nghiép vy, chuyén mén vé dang ky bién phap bao dam bang quyén st
dung dat, quyén s hitu tai san gin lién voi dét tai dia phuong.

2. T6 chtc trién khai xay dung co so dir liéu dat dai de tao co 8o cho viéc
thue hién dang ky truc tuyen bién phap bao dam bang quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat tai dia phuong.

3. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, xir 1y vi pham theo tham quyen vé
dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat tai dia phuong.
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Pic¢u 28. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai
1. Thyc hién thu tuc dang ky bién phap bao dam bang quyen sur dung dat,

quyén so hitu tai san gan lién v6i dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hinh
thanh trong tuong lai theo quy dinh.

2. Bao cao dinh ky 06 thang va hang nim vé cong tac dang ky bién phap
bao dam bang quyén su dyung dat, quyén s¢ hitu tai san khac gan lién voi dat,
quyen sO hiru tai san gan lién v&i dat hinh thanh trong tuong lai giri S& Tu phap
dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh.

3. Cung cap thong tin vé dang ky bién phap bao dam bang quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san khac gan hen v4i dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hinh thanh trong twong lai cho cac t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan theo quy dinh.

Piéu 29. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Thye hién thu tuc dang ky bién phap bao dam bing quyen sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hinh
thanh trong tuong lai theo quy dinh.

2. Bao cdo dinh ky 06 thang va hang niam vé cong tac dang ky bién phap
bao dam bang quyén su dung dat, quyén s¢ hiru tai san khac gan lién voi dat,
quyén so hiru tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai gtri Van phong
Ding ky dét dai dé tong hop, bao cdo S¢ Tu phap.

3. Cung cip thong tin vé bién | phap bao dam bang quyen sir dung dat, quyen
so hitu tai san khac gan lién voi dat, quyen sO hitu tai san gan lién vé6i dat hinh
thanh trong tuong lai theo thim quyén ding ky cho cac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan theo quy dinh. Thyc hién trich luc thura dat doi voi cac truong hop co nhu
cau dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gin
lién véi dat.

Piéu 30. Trach nhiém ciia Sé Tw phap

1. Chiu trach nhiém gitp Uy ban nhan dan tinh thyc hién chuc hang quan
1y nha nuoc d6i v6i hoat dong dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién v4i dat trén dia ban tinh.

2. Hudng dan, t6 chirc thuc hién, tuyén truyén, pho bién phap luat vé dang
ky bién phap bao dam tai dia phuong; Kiém tra cong tac dang ky bién phap bao
dam bang quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat tai Vin phong
Ping ky dat dai theo tham quyén.

3. Chu tri ph01 hop voi S Nong nghiép va Mot truong, cac co' quan, don vi
lién quan thong ké, tong hop két qua, tinh hinh t6 chirc, hoat dong dang ky bién phap
bao dam bao cao Bo Tu phap va UBND tinh theo dinh ky, chuyén dé hodc dot xuat.

Piéu 31. Trach nhiém Ngin hang Nha nuéc tinh

1. Phéi hop véi cac co quan lién quan t6 chirc giam sat, kiém tra cong tac
dang ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai dugc dang
ky bao dam trén dia ban tinh.
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2. Chi dao xtr 1y, théng bao kip thoi dén cac co quan lién quan trong truong
hop co su thay d6i thong tin, hién trang cua quyen st dyng dat, quyén so hiru tai
san gan lién v4i dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong
lai dugc dang ky bao dam trén dia ban tinh.

3. Tong hop bao cao cho Van phong Pang ky dat dai vé cong tac dang ky
thé chap quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat
dé tong hop, bao cao UBND tinh.

Piéu 32. Trach nhiém ciia co' quan quan Iy Nha nuéce vé xay dung

1. Phéi hop v0i cac co quan lién quan t6 chtrc giam sat, kiém tra qua trinh
xay dyng tai san gan lién voi dét, tai san hinh thanh trong twong lai dam bao phu
hop cac gidy phép di dugc phé duyét va cac quy dinh phap luat lién quan.

2. Chi dao xtr 1y kip thoi ddi v6i nhitng sai pham trong qua trinh xay dung.

3. Xac nhan thay ddi thong tin, hién trang cua tai san gén lién véi dat, tai
san hinh thanh trong tuong lai va thong bado dén cac co quan lién quan.

Muc 6
PHOI HQP TRONG CONG TAC TIEP NHAN,
QUAN LY, SUDUNG PHOI GIAY CHUNG NHAN

Diéu 33. Trach nhiém ciia S& Nong nghiép va Méi trudong

1. Chi dao viéc lap va téng hop ké hoach str dung phoi Gidy ching nhan
trén dia ban tinh gtri vé Cuc Quan ly dat dai, Bo Nong nghiép va Moi trudng trudc
ngay 31 thang 10 hang nam.

2. Kiém tra, huéng din viéc quan 1y, st dung phéi Gidy ching nhén trén
dia ban tinh.

3. Hang nam t chitrc tiéu huy phoi Gidy ching nhan, Gidy chimg nhan da
in hodc viét bi hu hong theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit.

4. Thong bao sb phat hanh phdi Gidy ching nhan bi mét sau khi nhan
duoc bao cao cua Vian phong Pang ky dét dai téi Cuc Quan 1y dat dai, B Nong
nghiép va Moéi truong, S¢ Nong nghiép va Moi truong, S6 Tu phap, Cong an
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va dang trén Cong thong tin dién tir
tai dia phuong.

5. Bao cao dinh ky tinh hinh tiép nhafm, quan ly, str dung phoi Giéy ching
nhan cia dia phuong vé Cuc Quan ly dat dai, BoO Nong nghiép va Moi trudong
trude ngay 25 thang 12 hang nam.

Pi¢u 34. Trach nhiém ciia Viin phong Ping ky dat dai

1. Lap ké hoach sir dung phéi Gidy chimg nhén giri vé S¢ Nong nghiép va
Moi truong trude ngay 20 thang 10 hang nam.

2. Tiép nhén, cép phat, diéu chuyen phdi Gidy ching nhan cho céc co
quan, don vi thyc hién in Gidy chiing nhan theo quy dinh; quan 1y, theo doi
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viéc nhan, cap phét, diéu chuyén st dung phoi Gidy ching nhan da phat hanh
trén dia ban tinh.

3. Thuong xuyén tu klem tra viéc quan ly, sir dung phoi Gidy ching nhan,
bao dam théng nhét gitra s6 luong tiép nhan va sé luong dang theo ddi, quan 1y.

4. Hang nam tép hop cac phoi Gidy chung nhan, Glay ching nhan da in
hodc vi€t bi hu hong giri vé S& Nong nghiép va Moi truong dé to chure tiéu huy.

5. Truong hop phat hién phdi Gidy ching nhan bi mat thi bao cao ngay vé
S& Nong nghiép va Moi truong.

6. B4o céo tinh hinh tiép nhan, quan 1y, st dung phéi Gidy chirng nhan vé
S& Nong nghi¢p va Moi truong dinh ky 06 thang (trude ngay 20 thang 6) va dinh
ky hang ndm (truéc ngay 20 thang 12).

7. Béo cao vé sd phoi Gidy chimg nhan da nhan, sb phoi di sir dung va chua
st dung t61 Cuc Quan ly dat dai, BO Nong nghiép va Moi truong.

Muc 7
PHOI HOP TRONG CONG TAC XAC MINH,
PIEU TRA, XET XU, THANH TRA, KIEM TRA, GIAI QUYET
KHIEU NAIL TO CAO, TRANH CHAP PAT DAI

Piéu 35. Trach nhiém cua Van phong Dang ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai

1. Cung cép hd so, tai liéu, thong tin lién quan dén quyén st dung dt; trinh
tu, thu tuc cép Giéy chirng nhan cho cac co quan chu tri thyc hién cong tac xac
minh, diéu tra, xét xir, thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo, tranh chap
dat dai khi c6 yéu cau.

2. Gidi trinh va cung cép hd so, tai liéu vé do dac ban do dia chinh; cac noi
dung lién quan dén cong tac do dac ban dd dia chinh va cac ndi dung nhiém vu
khac do Vin phong DPang ky dat dai va Chi nhanh Vin phong Dang ky thuc hién
cho cac co quan chu tri thuc hién cong tdc xac minh, diéu tra, xét x@r, thanh tra,
kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chip dat dai khi c6 yéu cau.

Diéu 36. Trach nhiém cua cac co quan chi tri thuc hién cong tac xac
minh, di€éu tra, xét xir, thanh tra, kiém tra, gidi quyéet khieéu nai, to cao, tranh
chap dat dai

1. Co quan chu tri thyc hién cong tac xac minh, diéu tra, xét xir, thanh tra,
kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, tranh chap dat dai ¢ trach nhiém xéac dinh
cac ndi dung, yéu cau lién quan dén cong tac xac minh, diéu tra, xét xtr, thi hanh
an, thanh tra, klem tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xét xu, thi hanh an trong linh
vuc dat dai can phai phdi hop véi Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai dé to chirc thuc hién.

2. Co quan chu tri thuc hién cong tac xac minh, diéu tra, xét xur, thanh tra,
kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, tranh chap dat dai c6 thé hudng dan, gidi



24

thiéu cac co quan, to chirc, ca nhéan lién hé Vin phong Dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai noi co dat dé thuc hién do v€ hodc cung cap
ban sao hd so dét dai, tai san gan lién v6i dat phuc vu giai quyét va tra phi trich
do, trich sao theo quy dinh.

3. Toa 4n nhan dén cac cap sau khi xét xtr vu 4n, ban 4n lién quan dén dat
dai, tai san gan lién voi dat da co hiéu luc, thi giri cho Vian phong Pang ky dat dai
hozc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai noi ¢ dat 01 ban dé cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh, co s dit lidu dét dai.

) Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Picu 37. T6 chirc thue hién

1. Giao S6 Nong nghi€p va Moi truong

a) Chu tri, phdi hop voi S¢ Tai chinh, S& Xay dung, Thué tinh Ninh Binh,
Ban Quan 1y khu kinh té va cac Khu Cong nghiép, Uy ban nhan dan cap xa va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay;

b) Dinh ky hang quy, S6 Nong nghiép va Moéi truong t6 chirc hop véi Co
quan Thué, Uy ban nhan dan cap x4 trao doi thong tin vé hoat dong cua Van phong
Ping ky dat dai va Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé kip thoi xur 1y cac
kho khin, vuéng mic.

2. Uy ban nhan dan céac xa, phuong: Chi dao cac phong, ban, co quan lién
quan phéi hop chit ch& v6i Sé Nong nghiép va Mo6i truong; Van phong Dang ky
dat dai va Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai thuc hién Quy ché nay.

3. S¢ Tai chinh, S¢& Xay dung, Ban Quan ly khu kinh té va cac Khu Cong
nghiép, Thué tinh Ninh Binh theo chirc nang, nhiém vy dugc giao huéng dan cac
don vi truc thude phdi hop véi Van phong Pang ky dat dai thuc hién Quy ché nay.

4. Thi truéng cac so, nganh tinh, co quan, don vi lién quan tham gia phoi
hop tai Quy ché nay chiu trach nhiém chi dao t6 chirc thuc hién nhiém vu duoc
giao va chiu trach nhiém vé két qua tham gia phéi hop cua co quan, don vi; kiém
tra, don doc, huéng dan viéc thi hanh cac noi dung phéi hop; giai quyét kip thoi,
dung phép luat, theo thAm quyén nhimg van dé phat sinh trong cong tac phdi hop.

Diéu 38. Trach nhi¢m thi hanh

1. Cac S¢, ban, nganh: Nong nghiép va Moi truong, Xay dung, Tu phap, Tai
chinh, Ban Quan 1y khu kinh té va cac Khu Cong nghiép, Thue tinh Ninh Binh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Uy ban nhan déan cip x4, cac t6 chirc, co
quan, don vi va ca nhan c6 lién quan ¢6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu co6 khoé khan, vuong mic hodc chua phu
hop véi quy dinh phap luat, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S Nong
nghiép va Moi trudng dé tong hop, trinh Uy ban nhan din tinh xem xét, sira doi
bd sung Quy ché cho phu hop./.
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