UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 318/QP-UBND Phii Tho, ngay11 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, m@t cira lién thong linh vuc dat dai thu¢c tham quyen giai quyeét cua
cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh ph,LZ vé thuc hién thu tuc hanh chinh tai Bo phdan Mot ciea va Cong Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh 6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh
phui vé thue hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Nong nghiép va Moi truong tai To trinh sé
378/TTr-SNNMT ngay 10/7/2025 dé nghi phé duyét quy trinh noi bo giai quyet
doi voi tung thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd trong giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong linh vuc dat dai thude
thAm quyén giai quyét ciia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh Pha Tho (Chi
tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T chuc thyc hién:

1. Giam ddc S& Nong nghiép va Méi trudng chi tri, phdi hop véi Giam dbc
S& Khoa hoc va Cong nghé: trén co s quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Pidu 1 Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh va huéng dan cac co quan c6 lién quan
van hanh, khai thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap
cua quy trinh dién tir giai quyet tht tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét lap trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Bai bo:



- Quyét dinh s6 545/QD-UBND ngay 17/3/2023 ctia Chu tich UBND tinh
phé duyét quy trinh néi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dét dai thudc
tham quyén tlep nhan, giai quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng,

- Quyét dinh s6 546/Qb- UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich UBND tinh
phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thu tyc hanh chinh linh vyuc dat dai thudc
thAm quyén tiép nhan va giai quyét cia UBND cép huyén;

- Quyét dinh sb 547/Qb- UBND ngay 17/3/2023 ctua Chu tich UBND tinh
phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc
tham quyén tiép nhan, giai quyét cia UBND cap xa.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So: Nong nghiép va
Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé; UBND cac xa, phuQ’ng; cac co quan, to
chtrc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; 4 ”

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Pht Tho;

- TT PV HCC;

- Luu: VT.
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PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Ma thii tuc

| Tén thi tuc

Ghi chu

THU TUC HANH CHiNH CAP TINH

Thii tuc thudc thAm quyén UBND tinh:

1.012805

Gidi quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh

1.012821

Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dét

1.013823

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi
V61 truong hop giao dat cho thué dat khong dau gia quyén
su dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thye hién
du an co st dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat
thong qua, dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du 4n c6
su dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dét va cho thué
rung; gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat

1.012760

Chuyén hinh thtc giao dit, cho thué dét

1.013826

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich su dung dat do thay d01 can cu quyet dinh
g1ao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich str dung
dat; didu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu

1.012763

Dieu chinh quyét dinh giag dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat do sai sOt vé ranh gi61, vi tri,
dién tich, muc dich str dung gitra ban dd quy hoach, ban do
dia Chll’lh quyét dinh giao. dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich sir dung dat va sb liéu ban giao dit trén
thuc dia

1.012764

T6 chtrc kinh t€ nhan Chuyen nhuong, thué quyén str dung
dat, nhan gép von bang quyén sir dung dt dé thyc hién du
an dau tu

1.012803

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong 4n st
dung dat két hop da muc dich

Tha tuc thud

¢ thim quyén S& Nong nghiép va Mbi truong:

1.012756

Dang ky dat dai lan dau do1 voi truong hop duge Nha nudce
giao dat dé quan ly

1.012766

Xoba dang ky thué, cho thu¢ lai quyén stir dung dat trong du
an xay dung kinh doanh két cau ha tang

1.012793

Dang ky bién dong doi voi truong hop thanh vién ctua ho
gia dinh hodc c4 nhin dang str dung dat thanh 1ap doanh
nghiép tu nhan va str dung dat vao hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép

1.012781

Ding ky, cip Gidy chirng nhan d6i voi thira dat c6 dién tich
tang thém do thay do6i ranh gidi so voi Gidy chirmg nhéan da
cap

1.012782

Dang ky, cap Giay chirng nhin doi véi truong hop ca nhan,
h¢ gia dinh da dugc cap Giay chimg nhan mot phan dién
tich vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004, phan
dién tich con lai cia thtra dat chua duoc cap Giay chung
nhan

1.012783

Cép d6i Giéy‘chu’ng nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu

tai san gan lien voi dat




1.012784

Tach thtra hodc hop thira dat

1.012786

Cép lai Gidy chimg nhdn do bi mat

1.012790

Dinh chinh Gidy chtng nhan da cip

10

1.012791

Thu hoi Gidy chirng nhan da cap khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san
gan lién (! dat phat hién va cép lai Gidy chimg nhan sau
khi thu hoi

11

1.012785

Ping ky, cip Gidy ching nhan ddi véi truong hop da
chuyén quyén str dung dat truée ngay 01 thang 8 nam 2024
ma bén chuyén quyén da dugc cap Gidy chirng nhung chua
thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

12

1.012787

Dang ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién Vo1 dat cho nguodi nhan chuyen
nhu0’ng quyén s dung dat, quyen s& hitu nha ¢, cong trinh
xay dung trong du an bat dong san

13

1.012789

Cung cip thong tin, dit liéu dat dai

14

1.013831

Dang, ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién vé1 dat trong cac truorng hop chuyén doéi quyen
st dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don
dién, doi thtra; chuyen nhuong, thira ke tang cho quyen su
dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién v dat gop von
bang quyén str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi
dat; cho thué, cho thué lai quyen su dung dat trong dy 4n
xdy dung kinh doanh keét cau ha tang; ban hodc tang cho
hozc dé thira ké hodc gop vén bang tai san gan hen v6i dat
thué ciia Nha nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang
nam

15

1.012768

Dang ky bién d(f)ng doi1 véi1 truong hop doi tén hoac thay
doi thong tin vé€ nguoi su dung dat, chu s¢ hitu tai san gan
lién \(V! dat hodc thay dbi sb hiéu hodc dia chi cua thira dat;
thay d01 han che quyén su dung dat, quyen sO hiru tai san
gan hen v6i dat hodc co thay ddi quyén dbi véi thira dat
lién ké; giam dién tich thira dét do sat 16 tu nhién

16

1.013977

bang ky bién dong thay doi quyén sur dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chirc hodc chuyén di méo hinh 6 chuc chuyen doi
loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap
Gidy chung nhan cho tung thira dat theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chu dau tu du an c6 nhu cau

17

1.012772

bang ky bien dong doi voi truong hop thay doi quyén sir
dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién h g1a dinh hodc cia vg va chong,
quyén su dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc
vu cho vi¢c van hanh, khai thac stir dung cong trlnh ngam,
quyén s& hitu cong | frinh ngam; ban tai san, diéu chuyén,
chuyen nhuong quyen su dung dat 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, str dung tai san cong; nhan
quyén su dung dat, quyen sO hiru tai san gan | lién Vo1 dat
theo két qua g1a1 quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat
dai hodc ban an, quyét dinh cta Toa an, quyét dinh thi hanh
an cua co quan thi hanh 4n d3 duoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cua Trong tai thuong mai Vlet Nam vé
giai quyét tranh chip giita cac bén phat sinh tir hoat dong




thuong mai lién quan dén dat dai; nhan quyen su dung dat,
quyén so hu'u tai san gan lién voi dat do xtr ly tai san thé
chap la quyén st dung dat, tai san gan lién Vo1 dat da dugc
dang ky, bao gom ca xu ly khoan ng ¢6 nguodn goc tir khoan
ng xdu cua to chuc tin dung, chi nhéanh ngan hang nudc
ngoai

18

1.012795

Xoba ghi no tién s dung dat, 1¢ phi trudc ba trén Giay
chirng nhén da cap

19

1.012815

bang ky bién dong chuyén muc dich su dung dat khong
phai xin phep co quan nha nudc co thim quyén

20

1.012813

Pang ky, cap Giay chung nhan doi vai truong hop ho gia
dinh, ca nhan dang su dung dat khong ding muc dich da
duoc Nha nuéc cong nhan quyén str dung dat trude ngay
01 thang 7 nam 2014

21

1.012788

Dang ky, cap Giady chirng nhan doi véi truong hgp chuyén
nhuong du an dau tu ¢o st dung dat

22

1.012769

Dang ky tai san gan lién voi thira dat da dugce cap Giay
chirng nhan hodc dang ky thay d6i vé tai san gan lién vdi
dat so v6i1 no1 dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hitu
nha & cua tb chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai theo quy
dinh cta phap luat vé nha & ndi dung da ding ky

23

1.012808

Xac nhan tiép tuc st dung dat néng nghiép

THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

1.012817

X4c dinh lai dién tich dat ¢ cua ho gia dinh, ca nhan da
duogc cap Giay ching nhén trudc ngay 01 thang 7 ndm
2004

1.012796

Dinh chinh Gidy chimg nhan da cap lan dau c6 sai sot

1.012791

Thu hoi Giay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai do nguoi su dung dat, chu s¢ hiru tai san
gan lién voi dat phat hién va cap lai Gidy chirmg nhén sau
khi thu hoi

1.012753

Dang ky ¢ dat dai, tai san gén lién v6i dat, cép Giéy chu:ng
nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dét 1an dau déi véi t6 chirc dang str dung dat.

1.013949

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat dbi
v6i truomg hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén
su dung dat, khong d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién
du an co st dung dét; truong hop giao dét, cho thué dat
thong qua d4u thau Iwra chon nha dau tu thuc hién du an co
str dung dit; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué
rung, gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat

1.012776

Chuyén hinh thtc giao dét, cho thué dat

1.013952

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich st dung dat do thay doi can ctr quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung
dét; diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu

1.012778

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri,
dién tich, myc dich sur dung gitra ban do quy hoach, ban do




dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat va so li¢u ban giao dat trén
thuc dia

1.012780

Giao dit & c6 thu tién st dung dat khong thong qua dau
gi4, khong d4u thau lya chon nha dau tu thyuc hién dy 4n co
stt dung dat dbi v6i ca nhan 13 can bo, cong chirc, vién
chure, sT quan tai ngll, quan nhan chuyén nghié¢p, cong chirc
quéc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan,
ha si quan, cong nhdn cong an, ngudi 1am cong tac co yéu
va nguoi 1am cong tac khac trong t6 chic co yéu huong
lwong tir ngan sach nha nudc ma chwa duoc giao dat o, nha
&; gido vién, nhan vién y t& dang cong tac tai cac xa bién
gidi, hai dao thudc ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
nhung chua co dét &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua dugc
huong chinh sach hd trg vé& nha & theo quy dinh ctia phap
luat vé nha &; ca nhan thuong trii tai x3 ma khong co dat
O va chua dugc Nha nudc giao dat & hoac chua duge
hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cta phap
luat vé nha &

10

1.013978

bang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat, cap Glay ching
nhan quyen str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi
d4t 1an dau ddi véi ca nhén, cong dong dan cu, ho gia dinh,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

11

1.012816

Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nuéc hodc cong dong
dan cu hoac mo rong dudng giao thong doi voi truong hop
thira dat chua dugc cap Giay ching nhin

12

1.012810

Str dung df?:lt két hop da muyc dich, gia han phuong an sir
dung dat két hgp da muc dich

13

1.012811

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén cta Chu
tich UBND cap xa

14

1.012812

Hoa giai tranh chap dét dai thudc thim quyén cip xa




~ PHANII ] '
NOQI DUNG CU THE QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET
TUNG THU TUC HANH CHINH

A. Thi tuc thudc thim quyén UBND tinh:

ban nhéan dan cip tinh

1. Thii tuc: Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Cha tich Uy

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian | déi véi xa
giai quyét thuc hién | vang kho
khan
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhéan ho
s0, quét (scan) sd hoa va luu trir ho so
dién tu, chuyép xtr Iy hd so (Pdi véi | - Trung tim PVHCC
truong hop ti€p nhan tai Trung tdm | cua tinh; \ .
Budc 1 | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | - Trung tim PVHCC 0.25ngay | 0,25 ngdy
PVHCC tinh) cAp x4 noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc
tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Buc 2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao UBND tinh | 0> "8y | 0,5 ngay
lam viéc lam viéc
- Thong bao bang vin ban cho cac bén
tranh chip dat dai va Van phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cép
Budc 3 | x4 noi ¢ dat tranh chap vé viéc thu ly UBND tinh 4,5ngdy | 4,5ngay
don yéu cau giai quyét tranh chap dat
dai
- Giao trach nhi¢m cho co quan tham
muu giai quyét
Tham tra, xac minh, hoa giai va hoan Co aquan duoc siao
Budc 4 | chinh ho so trinh Chu tich Uy ban | o0 W00 o 0
nhén dan cap tinh ban hanh Y 40 ngay 45 ngay
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Chi tich UBND tinh 4,5 ngay 9,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé lgét qua da cd, luu kho, thong | - Trung tdm PVHCC
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | tinh; \ \
Buoc 6 c4 nhan, t6 chic hoic chuyén cho |- Trung tam PVHCC 0,25 ngdy | 0,25 ngay
Trung tAm phuc vu hanh chinh céng | cip xi noi nhin hd so
cAp x4 dé tra cho c4 nhén, t6 chic
Téng thoi gian giai quyét TTHC TTHC 50 ngay 60 ngay
2. Thi tuc: Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat
Thoi Thoi gian

STT

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

gian

doi voi xa




vung kho

khén
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xtr 1y hod so
(D6i v6i truong hop tiép nhan tai 0.25
Budc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén . 0,25 ngay
vé Trung tam PVHCC tinh) - Trung tim PVHCC ciia tinh; neay
- Théng bao bd sung, hoan thién | - Trung tim PVHCC cip x4 noi
hoic tir chdi giai quyét ho so (néu | nhan ho so
cO)
. A A L. A Lanh dao Chi cuc QLBD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBD&VT lam viéc | 1am viée
Ra soat, kiém tra hd so; du thao
van ban gui hd so phuong 4n sir
, dung dat den cdc so, ban, ngdnh €6 | s ian Chi cuc QLDD, | 4ngdy | 12 ngdy
Budce 3 | lién quan va Uy ban nhan dan cap N e
S N Y S DDbBDb&VT lam viéc | lam viéc
xa noi c6 dat dé lay y kién va trinh
Uy ban nhan dén cép tinh thanh 1ap
Hoi dong tham dinh
. 0,25
. , R . e 1. Lanh dao Chi cuc QLDD, T 0,25 ngay
Budc 4 | Xét duyét du thdo van ban DDBP&VT ng‘i}i/éiam lam viée
0,25 0,25 ngay
Bude 5 | Ky van ban Lanh dao S¢ ngay lam 1" =
am viée
’ i viée
, Tham gia y kién gtri cho S& Nong | Cac so, nganh, UBND cap xa . \
Bute 6 nghiépgvé K/[éi trug:ng ¢ tham gia }'/gkién i 10 ngay 10 ngay
. As g A X s Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 5ngay 5 ngay
Bu6e7 | Hop hoi dong tham dinh DDBP&VT lam viée | lam viéc
Truong hop hd so phuong an st
dung dat cia cong ty nong, 1am
Budce 8 nghi¢p phai chinh stra: Chuyén vién Chi cuc QLPD, | 03 ngay 03 ngay
Thong bdo cho cong ty nong, 1am | PDBD&VT lam viéc | lam viéc
nghiép dé hoan thién hoan thién hd
s0;
Bude 9 Trinh Chu tich Uy ban nhan dan | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 05 ngay 5 ngay
tinh phé duyét DbPBD&VT lam viéc | lam viéc
. Chuyén hé so dén van phong | Cong churc, vién chuc ctia So tai \
Bude 101 GRND tinh Trung tam PVHCC tinh l?gii 0,25 ngay
Buéc 11 | Van phong UBND tinh Jngdy | 7ngdy
lam viéc | lam viéc
Bude }{(;iém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy TTPVHCC tinh 0215 0,25 ngay
.1 | "% 8y 1M 1am vige
viéce
Buée | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo déi linh viec 4 ngay 6 ngay
11.2 UBND tinh phé duyét lam viéc lam viéc
, Duyét ho so, trinh lanh dao UBND |  Lénh dao Vin phong UBND 0,25 .
Buoc , , , © 0,25 ngay
tinh ky tinh ngay lam .2,
11.3 lam viéc

viéc




Bude Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0‘,25‘ 0,25 ngay
11.4 ngay Alam lam viéc
viéc
Phat hanh vén ban, (s6 héa doi véi 0.25
Bube 11.5 cdac két qua TTHC chua dwoc ky ’ ngd’y lam 0,25 ngay
"~ | 80 phdt hanh) chuyén két qua cho | Van thu Van phong UBND tinh o lam viéc
Trung tdim PVHCC tinh. viee
Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét 0.95
Budc 12 | TTHC cho cé4 nhan, t6 chiic hoac - Trung tdam PVHCC tinh; > 0,25 ngay
chuyén cho Trung tim phuc vu| - Trungtim PVHCC cap xa neay

hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc

noi nhan ho so

3. Thi tuc: Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dit ddi véi truong
hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon
nha dau tw thye hién dy 4n ¢6 sir dung dit; truong hop giao dit, cho thué dat thong qua
dau thiu lya chon nha diu tuw thuc hién du 4n cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho
thué dit va cho thué rirng; gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dt

3.1. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi Thoi gian
X A n oA Trach nhi¢m gian ddi voi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue viing khé

hién khan

- Kiém tra, hué’ng dan, tiép nhan h(f)

80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho

so dién tu, chuyén xur Iy ho so (Doi

V@i trudong hop ti€p nhan tai Trung 0.25

. tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung . 0,25 ngay

Budc 1 | . , ngay
tam PVHCC tinh) A o
o L 1R . .~ | - Trung tam PVHCC cua tinh;
- Thong bdo bd sung, hoan thién A L~
N SR %, 1A % | - Trung tam PVHCC cap xa
hodc tir choi giai quyéet ho so (ncu S o
, noi nhan ho so
co)
2 5 Lanh dao Chi cuc QLDbD 0,25 0,25 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBD &VT ; ng?irélcam Jam vide

, R Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 4,75 ‘
Buédce 3 | Tham dinh ho so DDPBD&VT nedy 9,75 ngay
Budc 4 ffuet gculZéit Vlfétgl%}rlnL(;rlll}; qfa"l?HS g phé Lanh dao Chi cuc QLDD, 1(1)’2515 0,25 ngay

yetxetq - PPBP&VT &

. Ky duyét két qua TTHC tai So |, . , . .
Buéce 5 chuyén Vin thu Sé phat hanh Lanh dao S¢ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buéc 6 | L Dat hanh, chuyén BO phan 1 cua | v g6 0.25 1 55 ngay

cua S¢ ngay

. Chuyén hd so dén Vian phong | Cong chirc, vién chic cia So 0,25 \
Bugc 7 UBND tinh tai Trung tdm PVHCC tinh ngay 0,25 ngay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay

Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu [y ho
8. SO TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
) ngay




Bg gc )gl;]\?l;) th”ol hS;}’zétc’;’Z;}; y lanh dao VP Chuyén vién theo doi linh vuc ngOdZy 04 ngay
Buée | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buéce | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngdy
8.4 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi
. cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé | Van thw Vian phong UBND 0,25 0,25 ngdy
Buoc 8.5 , N X e , 5 N
phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay
Trung tam PVHCC tinh.
A A s 0,25 0,25 ngay
Butc 9 | Chuyén két qua TTHC dén So Nong %Z??rfi‘gt;rﬁ\c}gé SR ngay
nghi¢p va Méi truong
Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho
Budc | ¢ quan Thué dé xéac dinh nghia vy | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 02 ngay | 02 ngay
10| tai chinh v& dét dai DDBD&VT
, . ~ oo 3 4 5 ngay lam viéc
BI;’;)’C ii(;zic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vio tho
gian giai quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket A £ Khéng tinh thoi gian
12 quda cho So Nong nghiép va Moi Chuyen vien Co quan Thue gidi quyét TTHC
truong
- Trinh ky Gidy chung nhan trir
truong hop ngudi dé nghi gia han sir
dung dit khong yéu ciu cip moi
Gidy ching nhan.
- Chuyén hé so dén Vin phong ding
ky dt dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
Budc | dit liéu dat dai, ho so dia chinh, tra PDBD&VT 03 ngay | 06 ngay
13 | két qua.
- T chirc ban giao dit hoic ban giao
d4t va ban giao rimg trén thyc dia va
trao Gidy chimg nhan cho ngudi st
dung dét, trir truong hop gia han sir
dung dat khi hét thoi han st dung
dat.
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qué, da co, luu khg,
. thong bdo tra két qua gidi quyect
B;‘Z’C TTHC cho c4 nhan, t chic hoic 3;2515 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | - Trung tdm PVHCC tinh; Y
chinh cong cdp xi dé tra cho c4 | - Trungtim PVHCC cép xa
nhan, t6 chirc noi nhan hd so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
3.2. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi Thoi gian

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

gian

doi voi




thue vung kho
hién khéin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sb hoa va luu trit hd
so dién tir, chuyén xtr 1y hd so (Ddi
v6i truong hop tiép nhén tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.95
Budce 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | - Trung tdm PVHCC cap xa > 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) noi nhan hé so neay
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
. A A 2 s N Lanh dao Chi cuc QLDPD, 9’25‘ 0,25 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DDPBD&VT ngi}ilétam Jam vide
. 2 g A Chuyén vién Chi cuc QLDD, 4,75 \
Budce 3 | Tham dinh ho so DDI;ID &VT nedy 9,75 ngay
Budc 4 Xét duy@t va trigh Lanh dao S6 phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.25 ngiy
duyét két qua tham dinh TTHC. DbBb&VT ngay ’
Buéc 5 Icilyuy‘é‘;y{ignkfgu %‘?pg ;Ilfglht_al 50| | nh dao So 0,5ngdy | 0,5 ngay
Buoc 6 | Phét hanh, chuyén BO phan 1 cia |y oo 0.25 1 55 ngay
cua Sg i ’ ngay
. Chuyén hd so dén Van phong | Cong chic, vién chirc cua S& 0,25 \
Buoe 7 UBI\}I]D tinh P tai T%ung tdm PVHCC tinh ngay 0,25 ngay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Buoc 2 X . 2, A TTPVHCC tinh \
8 ] Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho 0,2‘5 0,25 ngay
so ngay
Buée | Xie Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh viec | 02 04 ngay
8.2 UBND tinh phé duyét ngay
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND | Léanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Bude | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Phdt hanh van ban (so héa doi véi 0,25 0,25 ngay
Buse 8.5 €4 két qui TTHC chira dwgc ky s6 | Van thu Vin phong UBND ngay
| phat hanh) chuyén két qua cho tinh
Trung tdm PVHCC tinh.
Budc 0 Chuyén két qua TTHC dén S Nong | Cong chtic, vién chic cua So | 0,25 0,25 ngay
nghi¢p va Méi truong tai Trung tdm PVHCC tinh ngay
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
Buée | Té chire viée xdc dinh gia dit cu Chuyén vién Chi cye | th0181an | glai quyet
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, DDBD&VT st TTHC-
quyeét Tam
TTHC- | dirng ho
Tam SO
dirng ho

SO’




Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho

Chuyén vién Chi cuc QLDD,

BIII? ¢ leo quan Tl‘lué’ dé xac dinh nghia vu | PPBD&VT 02 ngay | 02 ngay
tai chinh vé dat dai
, L g - o 3 4 5 ngay lam viéc
3720’0 2;(21; dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vy tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao két PN £ Khéng tinh thoi gian
13 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyen vien Co quan Thue gid;'gquyét T TI-(IgC
truong
- Trinh ky Gidy chung nhan, trir
truong hop ngudi dé nghi gia han st
dung dat khong yéu cau cdp moi 03 ngay 06 ngay
Gidy chirg nhan.
- Chuyén ho so dén Vian phong dang
Buse | <Y d;it dai dé cdp nhat, chinh 1y co's¢ | Chuyén vién Chi cyc QLDD,
14 dir lléu dat dai, ho 50 dia chinh. PbBb&VT
- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao
dat va ban giao rimg trén thyc dia va
trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir
dung dat, trir truong hop gia han sir
dung dat khi hét thoi han st dung
dat.
Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
Bude thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25
15 TTHC cho cé nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap xa nééy 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
4. Thi tuc: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat
4.1. Truomg hop tinh theo gia dat trong Bang gia dat
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc T;?;ihq?ll;lg:tm ﬁll?:: nglgvl?;é
hién khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hod
s0, quét (scan) sb hoa va luu trit ho
so dién ttr, chuyén xtr 1y hd so (Dbi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.25
Bude 1 | tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung | - Trung tdm PVHCC céap xa - 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) noi nhan hd so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
. 0,25
. A A IS A Lanh dao Chi cuc QLDD, o 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPPBD&VT ng?irélcam lam viée




. 2 A Chuyén vién Chi cuc QLDPD, 4,75 .
Budc 3 | Tham dinh ho so DPBD&VT ngdy 9,75 ngay
Budc 4 ?ﬁtécl%? Vuaatgl‘;fgglﬁ %"‘T"Hsé’ Phe | | snh dao Chi cuc QLDD, 3’2; 0,25 ngdy

yetketq - PPBD&VT sy

. Ky duyét két qua TTHC tai So « : ‘ ‘
Bude 5 chuyén Van thi S& phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5ngay | 0,5 ngay
Bude 6 | | nat hanh, chuyén BO phan 1 ctra Vin thu S& 0.25° 1 (75 ngay

cua S& ngay

. Chuyén ho so dén Vin phong | Cong chic, vién chirc cua S¢ 0,25 \
Buoe 7 UBND tinh tai Trung tdm PVHCC tinh ngay 0,25 ngay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay

Bude Kiém tra, tiép nhan, chuyén xur ly ho
8. SO TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
) ngay
Buée | Xie Iy ho so, trinh lanh dao VP A . 02 04 ngay
82 UBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc ngdy
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky ‘ tinh ngay
Budc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,2‘5 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi
, cdc két quia TTHC chwa dwoc ky sé | Van thu Van phong UBND 0,25 :
Bude 8.5 phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay 0,25 ngay
Trung tdm PVHCC tinh.
Budc 9 Chuyén két qua TTHC dén So Cong chure, vién chuce cua S& 0,25 0.95 ned
Noéng nghiép va Méi truong tai Trung tim PVHCC tinh ngiy -0 NEay
) Chuyén Phiu chuyén thong tin cho
Bude co quan Thue d¢ xdc dinh nghia vu | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 02 ngay | 02 ngay
10 | tai chinh v& dit dai DDBD&VT
. L - o g Py 5 ngay lam viéc
B;f?'c ii((;lic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khang tinh vio tho
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vu tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket PN £ Khong tinh thoi gian
12 qud cho So Nong nghiép va Moi Chuyen vien Co quan Thue giai quyet TTHC
truong
- Trinh ky Giay chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong dang
Buéce ky dat dai d€ cap nhat, chinh Iy cos6 | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
13 dl?: liéu dat dai, ho so dia chinh, tra DPbBD&VT
két qua. , )
- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy
ching nhan cho nguoi st dung dat. 03 ngay 06 ngay
Nhé.n lgét qué; xac nhan trén phan
mém vé két qué’ da co, luu khq,
Buéce thong bao tra két qua giai quyet 0.25
14 TTHQ cho ca nhan, t0 chirc hodc - Trung tam PVHCC tjnh; n’ N 0,25 ngay
chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | - Trung tam PVHCC cap xa gay
chinh cong cap xa d¢ tra cho ca noi nhan ho so
nhan, t0 chirc




Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
4.2. Truong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gian doi véi
gidi quyet thuc vung kho
hién khéan
- Kiém tra, hué’r}g dan, tiép nhan‘ ho
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho so
dién tur, chuyén xur ly ho so (D61 voi | - Trung tim PVHCC cua
. truong hgp tiép nhan tai Trung tam tinh; 0,25 .
Bude 1| pvHCC xa thi chuyén vé Trung tam | - Trung tim PVHCC cApxa | ngay | oo "8
PVHCC tinh) noi nhan ho so
- Th()pg bao bo sung, hoémrthién hoac
tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. 0,25
. A A 2 A Lanh dao Chi cuc QLDD, o 0,25 ngay
Buédce 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBD&VT ngiyirélcam Jam vide
7 ‘ Chuyén vién Chi cuc 4 7 5
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDbD, bbBb&VT ng’géy 9,75 ngay
Budc 4 Xét duyﬁt va triph Lanh dao S¢ phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.95 nod
duyét két qua thAm dinh TTHC. DDBD&VT ngiy -0 NEay
. Ky duyét két qua TTHC tai Sé chuyén | . . \ . .
Buéce 5 Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 6 P}qlat hanh, chuyén B6 phén 1 ctra cia Vin the S6 0,2‘5 0.25 ngiy
So ngay
o ’ Cong chue, vién chuce cua 0.95
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tim PVHCC - 0,25 ngay
. . ngay
tinh tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Budc | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xur [y ho TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
8.1 SO ngay
Buoc | X ly ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 02 nod 04 nod
8.2 tinh phé duyét viee gy g4y
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0.25 nod
8.3 tinh ky tinh ngay ’ gy
Buoc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0, 2‘5 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh van ban (s6 héa doi voi cdc
, két qua TTHC chwa dwoc ky so phat | Van thu Van phong UBND 0,25 .
Budce 8.5 hanh) chuyén két qua cho Trung tam tinh ngay 0,23 ngay
PVHCC tinh.
R A L an NA Cong chuec, vién chuc ctua
Buée 9 CthGn l‘<et qua T,THC den S0 Nong S¢ tai Trung tim PVHCC 0’2‘5 0,25 ngay
nghiép va Moi truong tinh ngay
" Ry a Lk Chuyén vién Chi cuc 1§0 180 neay,
Budc | To chire viéc xac dinh gia dat cu QLDD, PDBD&VT ngay, khong
10 thé trinh UBND tinh phé duyét ’ khong tinh vao
tinh vao | thoi gian




thoi gian | giai quyét
giai TTHC-
quyét Tam
TTHC- | dirng ho
Tam SO’
dirng ho
» Ay
Buéce Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
1 co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai | PDPBD& VT 02 ngay | 02 ngay
chinh vé dat dai
Bude . ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai | Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
12 ; 2. £
gian giai quyét TTHC)
Xdac nhan hoan thanh nghia vu tai {{hong'
. , N iAo v . Ay tinh thoi
Budc | chinh vé dat dai va gui thong bdo ket P £ .
. . ATA o0 | Chuyén viéen Co quan Thué | gian gidi
13 qua cho So Nong nghiép va Moi %
truong quyet
TTHC
- Trinh ky Giay chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong dang
Budc | ky dat dai dé cap nhét, chinh Iy co s¢ | Chuyén vién Chi cuc
14 dir liéu dat dai, ho so' dia chinh. | QLDD, PbBD&VT
- T6 chuc ban giao dat va trao Giay
chimg nhan cho nguoi sir dung dat. 03 ngay 06 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan
| mem ve k&t qua da co. luu kho. thong | _py o t5m pVHCC tinh;
Budc | bao tra két qua giai quyet TTHC cho ~ SN 0,25 \
. 1A A 17 5 2 - Trung tam PVHCC cap xa . 0,25 ngay
15 ca nhan, t6 chuc hoac chuyén cho S ngay
n . ; N noi nhan ho so
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit ctia dw an dau tw

5. Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay d6i cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén

5.1. Picu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doéi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat

a. Truong hop tinh theo gia dat trong Bang gia dat

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi¢m gian doi voi
o : gidi quyet thue vung kho
hién khéin
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sO hoa va luu trit hdso | - Trung tim PVHCC cua
Buse 1 dién tu, chuyen xtr 1y hd so (Dbi véi | tinh; ’ 0,25 0.25 ngdy
truong hop tiép nhan tai Trung tdm | - Trung tim PVHCC cép xa ngay ’

PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

noi nhan ho so




- Thong béao bo sung, hoan thi¢n hodc
tur choi gidi quyét hd so (néu cd)

0,25

. A A A g A Lanh dao Chi cuc QLDD, N 0,25 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBD&VT ngi}ifélam Jam vide
i . Chuyén vién Chi cuc QLDD, .
Budc 3 | Tham dinh ho so bDDBD&VT duoc phan cong | 01 ngay 06 ngay
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | | . . 0,25 \
Budc 4 duyét két qua tham dinh TTHC Lanh dao Chi cyc nedy 0,25 ngay
. Ky duyét két qua TTHC tai So chuyén ~ \ 0,25 \
Budc 5 Vin thu S6 phét hanh Lanh dao S& nedy 0,25 ngay
Budc 6 P}}at hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cia Vin the S& 0,2‘5 0,25 ngay
So ngay
. 2 1A X \rx \ Cong chtrc, vién chirc ciia S& 0,25 \
Budce 7 gllll;llyen ho so dén Van phong UBND tai Trung tam PVHCC tinh ngdy 0,25 ngay
Budce 8 Van phong UBND tinh 1,%5 3.25 ngiy
ngay
Bube Kiém tra, tiep nhan, chuyén xuw ly ho
8 so TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
) ngay
Buoc | X ly ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 0,25 2,25
8.2 tinh phé duyét vice ngay ngay
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buoc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0, 2‘5 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi
, cdc két qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND
Buoc 8.5 1 s 21 A , , 0,25 .
phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tinh ol 0,25 ngay
tim PVHCC tinh. s
21X \ L o NIA Cong chure, vién chirc cua
Buge 9 | Chuyen ket qua TTHC den S6 Nong | oo prino am pviaCC | %20 | 0.25 ngay
nghiép va Moi truong tinh ngay
Bud Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Chuvén vien Chi
Uoc | co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai uyen vien LAl cuc 0.5 noa 0.5 noa
10| chinh vé dt dai QLDD, DPBD&VT S B
Bude o ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
11 . 2. s
gian giai quyéet TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vy tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket PN x| Khong tinh thoi gian
12 quda cho So Nong nghiép va Moi Chuyen vien Co quan Thue giai quyet TTHC
truong
- Trinh ky Giay chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong dang
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so Chuyén vién Chi cuc
13 dir liéu dat dai, ho so dia chinh. QLbb, bbBb&VT 3,25 ngay
2 4. s . O . 0,25
- T6 chuc ban giao dat va trao Gidy e
ching nhén cho ngudi st dung dat gay




Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém Ve két qua da co, luu kho, thong

Budc | bao tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung :[am PVHCC t} nh;~ 0,25 \
- Trung tam PVHCC cap xa . 0,25 ngay
14 ca nhan, to chirc hodc chuyén cho A 1A ngay
noi nhan ho so
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay
b. Truong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi Thoi gian
. A A o Trach nhiém gian débi vei
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc oidi quyét thue viing khé
hién khéan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
80, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so
dién tt, chuyep xtr 1y ho so (P6i voi | - Trung tam PVHCC cia
. truong hgp ti€p nhan tai Trung tam tinh; 0,25 \
Bu6e 11 pyHCC xa thi chuyén vé Trung tim | - Trung tam PVHCC chpxd | ngay 0,25 ngdy
PVHCC tinh) noi nhan ho so
- Thépg bao bo sung, hoén’thién hoiac
tur choi giai quyét ho so (néu cd)
) 0,25
. A A 2 s N Lanh dao Chi cuc QLDD, o 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBD&VT ngi}ilélcam Jam vide
, Chuyén vién Chi cuc . \ \
Bu6e 3 | 1 4m dinh hd so QLDD, DDBD&VT Olngay | 06ngay
Budc 4 Xét duyfet va triph Lanh dao So phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.95 nea
duyét két qua thdm dinh TTHC DDBD &VT ngdy -2 neay
. Ky duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén N \ 0,25 .
Budce 5 Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S¢& nedy 0,25 ngay
Bude 6 Ptlat hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cua Vin thu S& O,%S 0.25 ngiy
So ngay
o ’ Cong chirc, vién chirc cua So 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | tai Trung tdm PVHCC tinh n{’géy 0,25 ngay
tinh
Buéce 8 Vian phong UBND tinh 1,2‘5 3.25 ngay
ngay
Bude Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho
SO TTPVHCC tinh 0,25 .
8.1 . 0,25 ngay
ngay
Budc | Xurly ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 0,25 .
, . ] . 2,25 ngay
8.2 tinh phé duyét v ngay
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0.25 ned
8.3 tinh ky tinh ngay 49 ngdy
Buoc L1 A P s Lanh dao UBND tinh 0,25 .
8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh ngdy 0,25 ngay
Phat @dnh van ban, (so hoa doi vo‘t
, cdc két qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND
Bwoce 8.5 L7 21 A , , 0,25 .
phat hanh) chuyén két qua cho Trung tinh ngdy 0,25 ngay

tam PVHCC tinh.




Chuyén két qua TTHC dén S¢ Néng

Cong chtre, vién chirc cua

0,25

Budc 9 nghiép va Moi truong S¢ tai Truntgi nt}éllm PVHCC ngdy 0,25 ngay
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
Buéc | To chire viée xac dinh gia dit cu Chuyén vién Chi cuc thm. Slan | g1t quyet
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PDBP&VT sla} TTHC-
quyeét Tam
TTHC- | dirng ho
Tam SO
dirng hd
SO’
) Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc
Budc | ¢o quan Thué dé xac dinh nghia vu tai QLDPD, PPBD&VT 0,5ngay | 0,5ngay
11| chinh vé dét dai
Bube o ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
12 . 2. )
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vu tai
Budc | chinh vé dat dai va gui thong bdo ket PN x| Khong tinh thoi gian
13 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyén vien Co quan Thué gidigquyét TTI—?C
truong
- Trinh ky Gidy ching nhan.
- Chuyén ho so dén Vian phong ding
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ Chuyén vién Chi cyc
14 | dir liéu dat dai, ho so dia chinh. QLPD, PBBD&VT
- T6 chirc ban giao dit va trao Gidy 0,25 3,25 ngay
chtng nhan cho ngudi sir dung dat ngay
Nhan két qud; xac nhén trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho, théng | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc | bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cap xa 0,25 0.25 ngay
15 ca nhan, t6 chic hoac chuyén cho noi nhan ho so ngay ’
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cip x4 dé tra cho c4 nhén, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay
5.2. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy 4n dau tw
a. Truomg hop tinh theo gia dit trong Bing gia dit
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl? m stan (‘101 vor
giai quyet thue vung kho
hién khéan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
Buse 1 | 5% quét (scan) s6 hoa VE‘l‘ luu trir }16 SO 0,25 0.25 ngiy
dién tr, chuyén xu ly ho so (P61 v61 | - Trung tam PVHCC cua ngay ’
truong hop tiép nhan tai Trung tAm tinh;




PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tdm
PVHCC tinh)

- Thong béao bod sung, hoan thi¢n hodc
tir chdi giai quyét ho so (néu c6)

- Trung tim PVHCC cép x4
noi nhan ho so

. A A X e A Lanh dao Chi cuc QLBD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPDBP&VT lam viéc | lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so g;jggj \fl)lgigg:g}cs}}]? 4,5ngay | 9,5 ngay
Budc 4 Xét duyﬁt va triph Lanh dao S¢ phé | Lanh dao Chi cuc QLDPD, 0,25 0.25 ngdy

duyét két qua tham dinh TTHC 9 DDbBb&VT ngay ’
Buéc 5 5an?§§t§f;§‘;?§; 1;11(: tai 86 chuyén Lanh dao S& 0.5ngdy | 0,5 ngay
Buéc ¢ | Phit hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cia Viin thur S6 0,25 025 ngiy
So ngay
o ’ Cong chtre, vién chtrc cua So 0.95
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | tai Trung tam PVHCC tinh nééy 0,25 ngay
tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho |
8] SO TTPVHCC tinh 0,2‘5 0,25 ngay
ngay
Bude | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 02 04 ngay
8.2 tinh phé duyét viee ngay
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buée | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Phdt hanh van ban, (so héa doi véi
Bude 8.5 €4¢ két qui TTHC chura dwgc ky s6 | Van thu Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
"”| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tinh ngay
tam PVHCC tinh.
| Chuyén két qua TTHC dén S6 Nong | SOngchuc, viénchuccua | 0,25 0,25 ngdy
Buéce 9 At e S¢ tai Trung tam PVHCC ngay
nghi¢p va Méi truong tinh
Buée Chuyén Phiéu ghuyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc . .
10 co quan Thue d€ xac dinh nghia vy tai QLDD, DPBBD&VT 02 ngay | 02ngay
chinh v¢é dat dai
Bude . ’ 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
11 ; 2. £
gian giai quyet TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vy tai
Budc | chinh vé dat dai va guri thong bdo ket P < | Khong tinh thoi gian
12 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyen vien Co quan Thue gid;'gquyét T THgC
truong
- Trinh ky Giay ching nhan.
- Chuyén h6 so dén Vin phong dang
Buge | KV dat dai dé cap nhat, chinh Iy co s | Chuyén vién Chi cyc
13 dir liéu dat dai, ho so dia chinh, tra két QLDbD, bbBb&VT

qua.
- T6 chtrc ban giao dat va trao Giay
ching nhén cho ngudi st dung dat.

03 ngay

06 ngay




Nhé.n ‘két’ qua; xac nhan trén phén - Trung tam PVHCC tjnh;
mém ve két qua da co, luu kho, thong | - Trung tim PVHCC cép xa
Bude | bao tra két qua giai quyét TTHC cho noi nhan ho so 0,25 0.95 nea
14 ca nhan, t0 chitc hoac chuyén cho ngay =2 Neay
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
b. Trwong hop tinh theo gia dat cu thé
] Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi doi véi
gian vung kho
thuc khan
hién
- Kiém tra, hu:(')’pg dan, tiép nhéq ho
s0, quét (scan) sO hoa va luu trir hé so | - Trung tam PVHCC cua
dién tur, chuyén xu Iy h6 so (D61 voi tinh; ’
. truong hop tiép nhan tai Trung tam | - Trung tam PVHCC cap xa 0,25 \
Bude 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam noi nhan ho so ngay 0,25 ngay
PVHCC tinh)
- Thépg bao bo sung, hoén’thién hoiac
tur choi giai quyét ho so (néu cd)
. A A X g A Lanh dao Chi cuc QLDD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPBD&VT lam viéc | 1am viée
. I A Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDD, DDBD&VT 4,5ngay | 9,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé . . 0,25 \
Bude 4 | et két qua tham dinh TTHC. Lanh dao Chi cuc ngay | %20 ey
. Ky duyét két qua TTHC tai Sé chuyén N : ‘ ‘
Budce 5 Van thu S¢ phat hanh, Lanh dao S¢ 0,5ngay | 0,5 ngay
Bude 6 Ptlat hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cua Vin thu S& O,%S 0.25 ngiy
So ngay
. Chuyén ho so dén Van phong UBND | Cong chirc, vién chirc ctia S& 0,25 \
Buoc 7 tinh tai Trung tdm PVHCC tinh ngay 0,25 ngay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Buoc . R . £ A R o 7 7 A 5 \
8. Kiém tra, tiep nhan, chuyén xw ly ho TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
) SO ngay
Budc | Xurly ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 02 04 ngay
8.2 tinh phé duyét v ngay
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky ‘ tinh ngay
Budc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
P},zdt hanh van ban (so hoa doi vo’t cdc 0,25 0,25 ngay
Bube 8.5 ket qua TTHC chwa dwoc ky so phat | Van thu Van phong UBND ngay

hanh) chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

tinh




Cong chure, vién chirc cua 0,25 0,25 ngay
Budc 9 | Chuyén két qua TTHC dén So Nong | Sé tai Trung tim PVHCC ngay
nghi¢p va Méi truong tinh
180 180
ngiay, | ngay,
khong | khong
tinh | tinh vao
vao thoi
B VN N thoi | gian giai
Buwdc | To chure viéc xac dinh gia dat cu Chuyén vién Chi cuc . X
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PPBD&VT glan quyét
giai TTHC-
quyét Tam
TTHC- | dirng hd
Tam SO
dirng
ho so
Buée Chuyén Phié',u ghuyéq thong tin chq Chuyén vién Chi cuc
1 co quan Thue dé xac dinh nghia vu tai QLbDb, bbBb&VT 02 ngay 02 ngay
chinh v¢ dat dai
Bube o ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
12 . 2. )
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vy tdi
Budc | chinh vé dat dai va gui thong bdo két PN < | Khong tinh thoi gian
13 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyén vien Co quan Thue gidigquyét TTP?C
truong
- Trinh ky Gidy ching nhan.
- Chuyén ho so dén Vian phong ding
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s
14 | dit liéu dat dai, ho so dia chinh. Chuyén vién Chi cuc
- T6 chirc ban giao dit va trao Gidy QLPD, PPBD&VT 03 ngay | 06 ngay
chimg nhén cho ngudi st dung dét.
Nhan két qud; xac nhén trén phﬁn
’ mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC tinh:
Budc | bao tra két qua gial quyét TTHC cho A L~ 0,25 .
- Trung tam PVHCC cap xa N 0,25 ngay
15 ca nhan, t6 chirc hoic chuyén cho - nhan ho ngay
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong no1 nhan 1o o
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

6. Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich s dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dd quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung
dét va s liéu ban giao dét trén thure dia

6.1. Truong hop tinh theo gia dat trong Bang gia dat

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi
gian

Thoi gian
doi voi




thue vung kho
q hién khéin
- Kiém tra, hu:(')’pg dan, tiép nhéq ho
s0, quét (scan) sO hoa va luu trir ho so
dlep tu, chuyin XU ly ho. so (boi voi | Trung tam PVHCC cita
. truong hop tiép nhin tai Trung tam , 0,25 \
Budce 1 ~ 1 2 A A tinh; \ 0,25 ngay
PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | Trune tam PVHCC cAp x& ngay
PVHCC tinh) ioi nhan hd so ’
- Thépg bao bo sung, hoe‘tn’thién hoiac :
tr choi giai quyét ho so (néu co)
. A A 2. A Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DPDBD&VT lam viée | 1am viée
. ST A Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDD, DDBD&VT 02 ngay 12 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé ~ . 0,25 \
Budc 4 duyét két qua thim dinh TTHC Lanh dao Chi cuc nedy 0,25 ngay
. Ky duyét két qua TTHC tai Sé chuyén N \ 0,25 .
Budce 5 Vin thur S phét hanh Lanh dao S¢ nedy 0,25 ngay
Bude 6 P}}at hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cua Vin thu Sé O,%S 0.25 ngay
So ngay
L ) Cong chtre, vién chirc cuia 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tdim PVHCC . 0,25 ngay
. - ngay
tinh tinh
Budce 8 | Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
Buoc | Kiém tra, tiep nhdan, chuyén xu ly ho TTPVHCC tinh 0.25 ‘
8.1 SO X 0,25 ngay
ngay
Buoc | X ly ho so, trinh lanh dao VP UBND |  Chuyén vién theo doi linh 01 nod 04 nod
8.2 tinh phé duyét vie g g
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0.25 ned
8.3 tinh ky tinh ngay ’ g4y
Bg Zc Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh Zgii 0,25 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi
. cdc két qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND 0,25 .
Buoc 8.5 phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tinh ngay 0,23 ngay
tam PVHCC tinh.
2 1A L anNTA Cong chuec, vién chuc cta
Buge 9 | Chuyen ket qua TTHC den SoNong | oo am pvice | %20 | 0.25 ngay
nghiép va Moi truong tinh ngay
) Chuyén Phiéu 9huyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc
Bude | ¢o quan Thué dé xéc dinh nghta vu tai QLDD, PDBP&VT 0,5ngdy | 0.5 ngdy
10 chinh vé dat dai
Bude o ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thue (Khong tinh vao thoi
11 . 2. s
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vy tai
Buoc | chinh vé dat dai va guri thong bao ket PN x| Khong tinh thoi gian
12 quda cho So Nong nghiép va Moi Chuyen vien Co quan Thue giai quyét TTHC

truong




- Trinh ky Gidy chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Van phong dang

Budc | ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ Chuyén vién Chi cuc
13 dur ljéu dat dai, ho so dja chinh. ) QLbDb, bbBb&VT
- T6 chuc ban giao dat va trao Giay 0,25 5,25 ngay
chimg nhan cho nguoi sir dung dat ngay
N}lén ‘két’ qud; xac nhan trén phan
. m,em Ye k;et ql{a da €0, luA:u kho, thong - Trung tdam PVHCC tinh;
Budc | bao tra két qua giai quyet TTHC cho A S 0,25 \
C 1A A 17 5 2 - Trung tam PVHCC cap xa . 0,25 ngay
14 ca nhan, t6 chuc hoac chuyén cho . A A ngay
n N ; N noi nhan ho so
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 25 ngay
6.2. Truomg hop tinh theo gia dét cu thé
Thoi Thoi gian
. A A - Trach nhiém gian ddi voi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyét thue viing khé
hién khan
- Kiém tra, hu:(')‘r}g dan, tiép nhéq ho
80, quét (scan) sO hoa va luu trit ho so
dién tu, chuyén xu Iy h6 so (D61 voi | - Trung tam PVHCC cua
Buée 1 truong hop tiép nhan tai Trung tdm tinh; ’
PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tam PVHCC cép xa
PVHCC tinh) noi nhan ho so 0,25 0.5 nea
- Théng bao bo sung, hoan thién hodc ngay ’ gay
tur choi gidi quyét ho so (n€u co)
. A A X e N Lanh dao Chi cuc QLBD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPBP&VT lam viéc | 1am viec
. 2 A Chuyén vién Chi cuc . .
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT 2,5ngay | 12,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé ~ . 0,25 \
Budc 4 duyét két qua tham dinh TTHC Lanh dao Chi cuc nedy 0,25 ngay
. Ky duyét két qua TTHC tai S chuyén ~ . 0,25 .
Budc 5 Vin thu S phat hanh Lanh dao S¢& nedy 0,25 ngay
Bude 6 P}qlat hanh, chuyén B phan 1 ctra cua Vin the S& 0,2‘5 0.25 ngay
So ngay
o ’ Cong chtrc, vién chirc cua So 0.95
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | tai Trung tam PVHCC tinh ng’géy 0,25 ngay
tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
Bube Kiém tra, tiep nhan, chuyén xur ly ho
SO TTPVHCC tinh 0,25 .
8.1 ; 0,25 ngay
] ngay
Buoc | Xur ly ho so, trinh lanh dao VP UBND | Chuyén vién theo doi linh 01 nod 04 nod
8.2 tinh phé duyét viee gay &y
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0.25 nod
8.3 tinh ky tinh ngay ’ gy
Bgf Zc Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tink 3;6; 0,25 ngay




Phat hanh van ban, (so6 héa doi véi

Buce 8.5 €4 két qui TTHC chua dwgc ky sé | Van thu Vin phong UBND 025 | ;55 ngdy
”| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tinh ngay ’
tdm PVHCC tinh.
. Chuyén két qua TTHC dén S¢ Nong Cong ?hup, vien CIAMC cua 0,25 \
Buéce 9 nohicp va Méi truon S¢ tai Trung tam e 0,25 ngay
EHiep 8 PVHCC tinh gy
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
Bute | T chie vice vic dinh gif ditcy thé | Cyen ¥ién Chicye | thot glan | gidd quyét
10 | trinh UBND tinh phé duyét ’ st}
quyet Tam
TTHC- | dirng ho
Tam SO’
dirng ho
0y
Bude Chuyén Phiéu ghuyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc . .
1 co quan Thue dé xac dinh nghia vu tai QLDD, DDBD&VT 0,5ngay | 0,5 ngay
chinh vé dat dai
Bude . ) 5 ngay lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai Co quan Thue (Khong tinh vao thoi
12 ; 2. £
gian giai quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai
Budoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket A < | Khong tinh thoi gian
13 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyen vien Co quan Thue gid;'gquyét T TP?C
truong
- Trinh ky Giay chimg nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong dang
Bude | ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s& Chuyén vién Chi cuc
14 | dir liéu dat dai, hd so dia chinh. QLPD, PPBP&VT
- T chirc ban giao dét va trao Gidy 0,25 5,25 ngay
chtng nhan cho ngudi sir dung dat ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén
, mém vé két qua di co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC tinh;
Budc | béo tra két qua giai quyét TTHC cho A X~ 0,25 \
15 ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho | ~ Trung tam liVHAC Ccapxa ngay 0,25 ngdy
noi nhan ho so
Trung tam phuc vu hanh chinh céng
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 25 ngay

7. Thii tuc: Chip thuén t6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhin gop von bang quyén sir dung dat dé thue hién du 4n

nhén hd so, quét (scan) sd hoa

Thoi gian
STT Noi dung cong viée Tl’ach’\nhlgg} xwrly | Thoi gian fIOl voi )
cong viée vung kho
khan
Buse1 |~ Kiém tra, hudng din, tiép




va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 voi truong hop

- Trung tam PVHCC

tiép nhan tai Trung tim PVHCC | cua tinh; 0,25 ngay | 0,25 ngay
xd thi chuyén vé Trung tim | - Trung tim PVHCC
PVHCC tinh) cho Vin phong | cdp x4 noi nhan
UBND tinh hd so
- Théng bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)
VP UBND tinh giao S6 NNMT
. chu tri, phéi hop vé6i cac co | Van phong UBND | 03 ngay 03 ngay
Budce 2 i . o A
quan lién quan tinh lam viéc lam viéc
tham dinh
Budc 3 | S6 Nong nghiép va Moi truong 15 ngay 21 ngay
Buéce 3.1 | Phan cong tham dinh ho so Q%Jafgl}g:i;%%}gg{(& (iiaznsl S?éiy Olfnsl 3?@?
32| oo o T i civcue | 1375|1073
bin thém dinh OLDD, bDBD&VT ngay ngay
, Ky duyét Cong van, Lanh dao Chi cuc \ \
Budc 3.3 tri‘;nh Zdnh dai So oLpp, bpep&yT | 0018w | 05 ngdy
Buoc 3.4 fi)l}dftohnbii;i’;al?};]t\?goﬂzzn ban Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
i . ) Cong chue, vién
. Chuyén hoé so, van ban dén chirc cua So tai \ \
Budce 4 UBND tinh Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
PVHCC tinh
\ 05 nga
Buéc 5 | UBND tinh 05ngdy |y Vigécy+
lam viéc :
4 ngay
: Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir | TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Bucde 5.1 | |, x 2 2
ly ho so lam viéc lam viéc
Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi 03 ned 03 ngay
Buoc 5.2 | UBND tinh phé duyét linh vuc . g.aAy lam viéc +
lam viéc \
2 ngay
Bube 5.3 Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
"~ | UBND tinh ky UBND tinh lam viéc lam viéc
; : 01 ngay 01 ngay
Buéc 5.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND oo lam viéc +
, lam viéc \
tinh 2 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa dbi
voi cac két qua TTHC chwa | Van thu Van phong . .
Bute 5.5 | dwge ky s6 phdt hanh) chuyén UBND tinh OZ’ az > 18y olaz > ngdy
két qua cho Trung tam PVHCC i i
tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu
. kho, thong béo tra két qua gidi | - Trung tam PVHCC \ \
Bude 6 quyét TTHC cho c4 nhén, to tinh; 0.25ngay | 0,25 ngay

chitc hodc chuyén cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong




cap xa dé tra cho céd nhan, to
chuce

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

8. Thii tuc: Sir dung dét két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két

hop da muc dich
8.1. Truong hop phé duyét phwong an sir dung dat két hop
Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrachAnhlgfrAl xurly | Thoi gian 691 voi xa
cong viéc vung kho
khin
- Kiém tra, huéng da:ln,’ tiép
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va lqu trir hé‘ SO diép tu,
chuyén xur ly h6 so (Poi voi | - Trung tiam PVHCC
truong hop ti€p nhén tai Trung cua tinh;
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Trung tdim PVHCC tinh) cho cap xa ‘noi nhan
Van phong UBND tinh ho so
- Théng bao b6 sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyet
ho so (néu cd)
. A A .. A Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT | 1am viée lam vide
. 2 A Chuyén vién Chi cuc \ 17,75
Buée 3 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT 8,75 ngay nedy
Xét duyét va triqh Lanh an
Budc 4 | S6 phé duyét két qua tham | Lanh dao Chi cuc 0,75 ngay | 0,75 ngay
dinh TTHC
. Ky duyét két qua TTHC tai So . .
Buoe 5 chuyén Vin thu S& phat hanh Lanh dao S¢& 0,5 ngay 0,5ngay
. Phat hanh, chuyén Bg phan 1 Van thu S¢ 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budce 6 Qo
cua cua S¢
. A o A Chuyén vién Chi cuc | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 7 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT
Budc 8 | Van phong UBND tinh 4 ngay 5 ngay
Bude 8.1 Kfel?’l z;ra, tiép nhan, chuyén TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
xut Iy ho so
, Xt Iy hé so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi . .
Budc 8.2 UBND tinh phé duyét linh viee 2,75 ngay | 3,75 ngay
, Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh ky UBND tink 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Pirzdt hanh vdn,bdn, (so hoa
doi véi cdac ket qua TTHC | Van thu Van phong
Budc 8.5 | chwa dwoc ky so phat hanh) UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.
Nhén kﬁt qu:él; x’éc nhan trén
. phan mém veé két qua da co, \ .
BuGe 9| L kho, thong béo tra két qua | - Trung tam PVHCC | 02> 1edy | 0.25 ngay
giai quyét TTHC cho cé nhan, tinh;




t6 chirc hoic chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xi dé tra cho ca
nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
8.2. Truwong hop gia han phwong dn siv dung dit két hop da muc dich
Thoi gian
STT Noi dung cong vige Tl‘ach’\nhlgflj xirly | Thoi gian d(‘)l voi X‘tl
cong viéc vung kho
khin
- Kiém tra, huong dan, tiep
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va lqu trir hé‘ SO diép tu,
chuyén xur 1y h6 so (Doi véi | - Trung tiam PVHCC
truong hop ti€p nhén tai Trung cua tinh;
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Trung tdm PVHCC tinh) cho cap xa noi nhan
Vién phong UBND tinh ho so
- Thong bao bo sung, hoan
thién hogc tir choi giai quyet
ho so (néu cd)
. A A X g A Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, DPPBD&VT | lam vice Jam vide
. 2 L. A Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT 3 ngay 11 ngay
Xét duyét va trir}h Lanh an Lanh dao Chi cuc
Budc 4 | S¢ phé duyét két qua tham | QLDD, bPbBD&VT | 0,25 ngay | 2,25 ngay
dinh TTHC
. Ky duyét két qua TTHC tai SO Lanh dao S¢ . .
BuGe S | 1 iyén Van thu S& phat hanh 0,25ngdy | 0,25 ngay
Budc 6 P%lat k}anh: chuyén B9 phén 1 Van thu So 0.25 ngay | 0.25 ngay
clra cua S¢
Cong chuc, vién
chic S& Nong nghiép
, Chuyén o so dén vin phong va AMo'lﬁtruorrAlg ta‘l b? 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 7 , phan ti€p nhan va tra
UBND tinh X X A
két qua Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Phu Tho
Budc 8 | Van phong UBND tinh 2,25 ngay 4,25 ngay
Bube 8.1 I(:zei?a z;ra, tiep nhan, chuyén TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
xut Iy ho so
, Xt Iy hé so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi . .
Budc 8.2 UBND tinh phé duyét linh viee ['ngay 3 ngay
, Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh ky UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay




Phat hanh van ban, (s6 héa
doi véi cdic két qua TTHC | Van thu Van phong
Buéce 8.5 | chwa dwoe ky sé phdt hanh) UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén két qua cho Trung tAm
PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co,
lru kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
. gial quyét TTHC cho cé nhan, tinh; \ X
Bute 9 t6 chirc hodc chuyén cho | - Trung tim PVHCC 0,25 ngdy | 0,25 ngay
Trung tdm phyc vu hanh chinh cap xa noi nhan hd
cong cap xd dé tra cho ca SO
nhén, t chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 17 ngay
lam viéc | lam viéc

B. Thii tuc thudc thAm quyén Sé Nong nghiép va Méi truong

1. Thi tuc: Ping ky dat dai 1in diu ddi véi treong hop dwoc Nha nuée giao
dat dé quan ly

a. Poi véi té chike trong nwdc, t6 chive kinh té, ngwoi dwoc giao quén Iy dit quy
dinh tai khodn 1, 2 va khodn 3 Diéu 7 cua Ludt Dat dai nam 2024

STT

Trinh tu/No§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) sO hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén

- Trung tam PVHCC cua

. 1A tinh; 0,5 ngay lam
Bude 1 [xulyhoso. - .. | - Trung tam PVHCC c4 vie
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir chéi | . 18 A 1A p i
LA IS x4 noi nhan ho so
gidi quyét ho so (n€u co)
. A A X s A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD viée
. 2 A Vién chtic van phong | 13,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so PKDD lam vide
. , Ao 1 Ap 2 Lanh dao Van phong | 1 ngaylam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD viéc
. Phat hanh vin ban, luu trit hd so, chuyén két | N s
’ S s +
Buoe 3 qua cho Trung tdam PVHCC noi nhéan ho so Van thu + Chuyén vién ! n%aiigclam
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két .
qua da co, luu kho, thong béo tra két qua gidi | - Trung tam PVHCC tinh; 0.5 neav 1am
Bude 6 | quyét TTHC cho cd nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tdm PVHCC cap | V% é}cl
cho Trung tdim PVHCC noi tiép nhdn ho so dé€ | xa noi nhéan ho so ;
tra cho ca nhén, to chirc
2 N £ 17 ngay lam
Tong thoi gian giai quyéet viée
b. Poi véi cong dong din cw
. A A - . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiem ‘Era,,huo‘rng dan~, tlgp nhg}? h? 59 quxet - Trung tam PVHCC cua
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén | , N
, 1 LA tinh; 0,5 ngay lam
Buge I | xirly ho so. .. | - Trung tim PVHCC c4 viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi | . 18 tam & P j
L1 A g x4 noi nhan ho so
giai quyét ho so (néu co)
. A A A A Lanh dao chi nhanh Vén | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viée
. X g A Vién chtrc chi nhanh van 13,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so phong PKDD lam viée
. , e LAe oz Lanh dao Chi nhanh Van | 1 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD viée
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | . A A 1 ngay lam
‘ \ + .
Buoe 3 tdm PVHCC noi nhan ho so Van thu + Chuyén vién viéc
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém ve két
qua da co, luu kho, thong béo tra két qua gidi | - Trung tam PVHCC tinh; 0.5 neav 1am
Bude 6 | quyét TTHC cho cd nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tdm PVHCC cap | \i é}cl
cho Trung tam PVHCC noi tiép nhdn ho so d€ | xa noi nhan ho so ;
tra cho ca nhan, t0 chirc.
17 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viée




2. Thii tuc: X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw 4n xay dung
kinh doanh ket cau ha tang

a. Doi voi to chirc trong nudoc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thujc, to chirc
nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thoi
Thoi gian doi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gl stan vorxa
T : quyeét thuc vung
hién kho
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, R
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién ;ugiﬁglg tm PVHCC 0.5 ned 0.5 ned
Buge 1| i, chuyén xur 1y ho so. - Trun ’ tam PVHCC lé;rn Vgiéz léim \;gié}c]
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tor | g A 1A i i
Lo s £ 1A L s cap xa noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co)
0,25
. A A A e A Lanh dao Van phong O 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD ngayﬂlam lam viéc
viéc
Vién chtc van phong 1,25 9,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so DKDD ngayﬂlam lam viéc
viéc
. , e 1 Ae 2 Lanh dao Van phong | 0,5 ngay | 1 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viée | lim viéc
Lo 0,25
. Phat hanh van ban, chuyén két qué cho | . A R 1 ngay
. A + .
Buoe 5 Trung tam PVHCC noi nhan ho so Van thu + Chuyén vién ngi}ilélcam lam viéc
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém '
vé ket qua da co, luu kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC 0.25
. két qué gidi quyeét TTHC cho ca nhan, t6 | tinh; s 0,5 ngay
Budc 6 : ngay lam .
chire hodc chuyén cho Trung tim PVHCC | - Trung tam PVHCC vide lam viéc
noi ti€p nhan ho so dé tra cho ¢ nhan, t6 | cap xa noi nhan hod so i
chtic
Téng thoi gian giai quyét 3ngay | 13 ngay
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi
Thoi gian doi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal stan vorxa
R : quyeét thuc vung
hién kho
khén
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, ;uggiﬁlg tm PVHCC 0.5 nedv | 0.5 ned
Bude 1 | quét (scan) s6 hda va luu trit ho so dién A >> NEAY | T, Neay
: - Trung tdm PVHCC | lam viéc | lam viéc

tir, chuyén xir 1y ho so.

cap xa noi nhan ho so




- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu
chdi gidi quyét ho so (néu co)

. 0,25
. A A ST Lanh dao Chi nhanh s 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DKDD ngi}ifélcam lam viéc
2 p Vién chtrc chi nhanh van 1’25 9,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so phong PKDD ngi}ilélcam lam viéc
, i Lanh dao Chi nhanh| 0,5 ngay | 1 ngay
Bude 4 | Ky duyét ket qua TTHC Vian phong DPKDD lam vi¢c | lam viéc
Lo 0,25
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | . A O 1 ngay
: 3 - }
Buge 5 Trung tam PVHCC noi nhén ho so Vén thu + Chuyén vién ngi}i'éiam lam viée
Nhap két qud; xac nhan trén phﬁn mém '
ve€ két qua da co, luu kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC 0.25
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | tinh; n é’ lam 0,5 ngay
chuc hodc chuyén cho Trung tam PVHCC | - Trung tam PVHCC gy lam viéc
<A A A L , A X J4 ~ . A A V1€EC
noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 | cap xa noi nhan ho so
chuce
Téng thoi gian giai quyét 3 ngay | 13 ngay

3. Thii tuc: Ping ky bién dong ddi véi truong hop thanh vién ciia h gia dinh hoic
ca nhan dang st dung dat thanh 1dp doanh nghiép tw nhin va sir dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

Thoi Thaoi gian
. A n o . A ez £ gian doi voi xa
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khéin
- Kiém tra, huf('mg dan, tiép nhan ho - Trung tdim PVHCC cua
s0, queét (scan) s6 hoa va luu trir ho so | tinh; 0.5 ned 0.5 ned
Budc 1 | dién tir, chuyén xu Iy ho so. - Trung tam PVHCC cép | > Vgié-‘é . Vgié-‘é
- Thong bao bd sung, hoén’thién hodc | xa noi nhan ho so. ¥ ¥
tir choi gidi quyét ho so (néu co)
. A A 2 A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée | 1am viée
. 2 A Vién chuc Vian phong | 5ngay 14,5 ngay
Bude 3 | Tham dinh ho so PKDD lam vide | lam viéc
. , A 1A Lanh dao Van phong | 1 ngay 1 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam vide | 1am viéc
. Phat Xhanhﬁ van l?an, lru trix ho 9| Vien chac Van phong | 0,5 ngay 1 ngay
Buge 5 | chuyén két qua cho Trung tam DKDD lam viee | 1am vide
PVHCC noi nhan ho so j j
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém
ve két qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC
Bude 6 tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tinh; 0,5ngay | 0,5 ngay
nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | - Trung tam PVHCC cép | lam viéc | lam viéc
tam PVHCC noi tiép nhan ho so dé trd | xa noi nhan ho so
cho ca nhan, to chuc
2 N A 8 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée | Jam vige




4. Tha tuc: Ping Ky, cip Gidy chirng nhin doi véi thira dat cé dién tich ting thém
do thay doi ranh giéi so v4i Giay chirng nhan da cap

4.1. Truwong hgp thira dit goc da co Gtay chirng nhdn, phan dién tich tang thém do
nhén chuyén quyén siv dung mét phén thiva dit di dwec cip Gidy chieng nhén

Thoi Thoi gian
. s A ‘A . A eae J gian doi voi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khan
- Klem tra, hlA’rorn’g d:?n, tlep~nh§n ho _Sfj’ - Trung tim PVHCC cia
quét (scan) sO héa va luu trit h6 sodién | , . . \
. . 2 1,1 A tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 1 | ti, chuyén x1r 1y ho so. A z S oA <A
o , 1 A N n . | - Trung tdim PVHCC cap | lam viéc | lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac | . ~ .2 """
N 1A L x4 noi nhan ho so.
tur choi giai quyét ho so (néu co)
. A A TS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc | 1am viée
Tham dinh ho so, 5th6ng ]:)2’10 béng Vér}
ban cho bén chuyén quyén, chuyén ho
Busc3 |59 cho UBND cép x& noi c6 dat dé | Vién chuc Chi nhanh | 3,5ngdy | 9,5 ngay
niém yé€t cong khai. Thyc hi¢n dang tin | Van phong DPKDbD lam viéc | lam viéc
03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong
- UBND cap xa doi voi
Niem Ayet cong khai tai Uy ban nhdn trwq’ng hop niém yét cong 30 ngay (Khong tinh
Buge 4 | 94n cp xa khai; vao thoi gian gidi
Thyee hien dang tin 03 ldn trén phwong | - Phirong tién thong tin it fTHCg)
tién thong tin dai chung o dia phwong | dai chung doi voi truong qwy
hop dang tin
| Kiem tra ho so du dicu kien thi 13D | 1o oo Chi nhanh | 1,5ngay | 2,5 ngay
Budc 5 | Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh | (. . N e
- 2o X iR, 4o Vian phong bKDD lam viéc | lam viéc
nghia vu tai chinh vé dat dai
Budc 6 Ky duyét Phi€u chuyén thong tin d¢ | Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | phong PKDPb lam viéc | lam viéc
05 ngay lam viéc
Buoc 7 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdan hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co auan
Buoc 8 | chinh vé dat dai va gui thong bdo ket Thug 4 Khong tinh thoi gian
qud cho Chi nhanh Van phong DPKDD
Budc 9 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chitc Chi nhénh | 2 ngay 3 ngay
nhanh Van phong PKDD Vian phong DPKDD lam viéc | lam viéc
. , A 1A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 2 ngay
Budc 10 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc | lam viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , . . . \
Buéc 11 | TTHC cho cén bo Trung tam PVHCC | vion chuc Chi nhinh | 0,5 ngay | 1ngay
S A A Vian phong BKDbbD lam viéc | lam viéc
noi nhan ho so
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC cua
Buse 12 ve ket qua da co, luu kho, thong bao tra | tinh; 0,5ngay | 0,5 ngay
ket qué giai quyét TTHC cho c4 nhén, | - Trung tim PVHCC cép | lam viéc | lam viéc

td chirc hodc chuyén cho Trung tim

x4 noi nhan ho so.




PVHCC noi tiép nhén ho so dé tra cho
ca nhan, to chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khdng tinh thoi gian niém yét cong khai
cua UBND xa, dang tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian
xdc dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué)

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

4.2. Truwong hop thiva dit géc di cé Gidy chirng nhén, phan dién tich dit ting thém theo

diém b, diém ¢ khodn 2 Didu 24 Nghj dinh 101/2024/ND-CP ngay lam viée 29/7/2024 ciia

Chinh phu
Thoi Thoi gian
5 A A o Trach nhi¢m gian doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc coe £ |

giai quyet thuc vung

hién khé khian
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h0 s0, | 0o 4 pVHCC cuia

quét (scan) so hdéavaluu tritho so dién | , \ \

. . 2 1A tinh; 0,5ngay | 0,5 ngay

Budc 1 | tir, chuyén xu 1y ho so. A £ <A s ia
n Y \ . . | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc | lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thi€n hoac | . ~ .= " "
NS LA L, x4 noi nhan ho so.
tur chdi gidi quyét ho so (néu cd)

. A A TS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc | lam viéc
Busc 3 Tham dinh, gti h6 so dén UBND cap | Vién chirc Chi nhanh | 3 ngay 7,5 ngay

xa noi c6 dat Vian phong DPKDD lam viéc | lam viéc
Thucqhién cac cong viéc theo diém b )

Budc 4 va diém d Muyc 3 Phan II cua “Phan C. | UBND cap xa 5 ngay 8 ngay
Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai lam viéc | lam viéc
san gan lién véi dat”

, Niém yét cong khai va giri két qud cho | UBND cdp xd 15 reay ‘(.K}{ong tmh
BuGC 3 | i whdnh Vén phong Ding ky dét dai vdo thoi gian gidi

phong ang quyét TTHC)
Kiém tra ho so du diéu kién thi gui

Buéc 6 Phi€u chuyén thong tin dé x4c dinh | Viéen chic Chi nhénh | 2,5 ngay | 4,5 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co | Van phong BKDD lam viéc | lam viéc
quan thué

Bude 7 Ky duyét Phi€u chuyén théng tin d¢ | Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | phong PKDD lam viéc | lam viéc

5 ngay lam viéc
Buoc 8 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué (Khong tinh vdo thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdgn hoan thanh nghia vu td’i Chuvén vien Co' auan
Buée 9 | chinh vé dét dai va giri théng bdo két Thug | Khéng tinh thoi gian
qua cho Chi nhanh Van phong DKDD
Bude 10 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Chi | Viéen chitc Chi nhéanh | 5 ngay 5 ngay
nhdnh Van phong BPKDD Van phong BPKPD lam viéc | lam viéc
, , Ao LA, Lanh dao Chi nhanh Van | 1,5 ngay 2 ngay
Budce 11 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD lam viéc | 1am vide
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | . . . . , \ \
Buée 12 | TTHC cho cén b Trung tam PVHCC | vien chuc Chi nhanh | Ingdy | 1ngay
S A A Van phong DKDbD lam viée | lam viéce
noi nhan ho so
. Nhan két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tdam PVHCC cua | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 13 A 1 A 23~ s ~ , , \ ‘A \ ‘A
vé két qua da cd, luu kho, thong bao | tinh; lam viéc | lam viéc




tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung
tam PVHCC noi tiép nhan ho so dé tra
cho cé nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian niém yét cong khai
ciia UBND xd va thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué)

20 ngay
lam viéc

30 ngay
lam viéc

5. Thii tuc: Ping ky, cAp Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop ca nhan, hd gia dinh
di duogc cip Gidy chirng nhan mét phan dién tich vao loai dét & truéc ngay 01 thang 7 nim
2004, phin dién tich con lai ciia thira dat chura duge cip Gidy chirng nhin
5.1. Truong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhan trudc ddy ngwoi s dung dat
khong co glay Lo vé quyen sir dung dit quy dinh tgi Diéu 137 ciia Ludt Pit dai hodc co gidy
10’ vé quyén s dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Dit dai va khéng cé nhu cdu xdc
dinh lgi di¢n tich dit ¢

Thoi Thoi gian
\ A A - Trach nhiém gian doi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc £ \ .
giai quyeét thuwe vung kho
» hi€én khin
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, | Trung tam PVHCC cia
quét (scan) s hoa va luu trir ho so dién | ., . \ \
. tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. A z S VoA
. n . | -Trungtam PVHCC cap | lam viéc | lam viéc
- Théng béo bo sung, hoan thién hodc | . .© . %
NPT O L x4 noi nhan ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co)
. A A I A Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 0,5 ngay
Buéce 2 | Phan cong thidm dinh ho so Van phong PKDD lam viéc | lam viéc
| Kiém tra ho so, lay § kien UBND ¢ap | o poo Chi nhanh | 3ngiy | 7ngly
Budc 3 | xi noi ¢ dat vé hién trang sir dung dat, Vin phone DKDD lam vice | 1am viee
tinh trang tranh chip dit dai phong i i
Budc 4 Xac nhan cac ndi dung vé hién trang st | UBND cap x4 10 ngay 10 ngay
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai lam viéc | lam viéc
, Niém yét céng khai va giri két qua cho | UBND cdp xa 5 ngay ‘('Kifong ?l,n.h
BuGC 3 | oy whanh Vén phong Bing ky dét dai vdo thoi gian gidi
phong & quyét TTHC)
Kiém tra h0 so du dicu kién thi gui
Budc 6 Phiu chuyén thong tin dé xac dinh | Vién chic Chi nhanh | 2 ngay 5 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co | Van phong DKDD lam viéc | lam viéc
quan thué
Buge 7 | K duyét Phiéu chuyén thong tin dé xéc | Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngdy | 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Vian phong DPKDD lam viéc | lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc
Buoc 8 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai chinh Chuvén vién Co auan
Buoc 9 | vé dat dai va gui thong bao két qua cho Thu? 1 Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong PKDD
Budc | Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh | 1 ngay 3 ngay
10 nhanh Van phong DPKDbb Vian phong BPKDD lam viéc | lam viéc
Budce , N Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay | 1,5 ngay
11 Ky duyét két qua TTHC Van phong DPKPD lam viéc | lam viéc




e | Fn 06 0 e K g v e i o 03y | 2 vty
12 AT A Vian phong bKbD lam viéc | lam viéc
nhan ho so
Xéc nhan trén phan mém veé két qua da
6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | - Trung tim PVHCC cua
Budc | thong béo tra két qua giai quyét TTHC | tinh; 0,5ngay | 0,5ngay
13 cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho | - Trung tim PVHCC cdp | lam viéc | 1am viéc
Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so | xd noi nhan ho so
dé tra cho c4 nhan, to chic.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian niém yét cong khai | 15 ngay | 25 ngay
ctia UBND xd va thoi gian xdc dinh nghia vu tdi chinh ciia co quan thué) | 1am viéc | 1am viéc

lai dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 ciia Ludt Pat dai

5.2. Truweong hop tai thoi diém cdp Gidy chieng nhin truwée day nguwoi siv dung dit cé
gidy to'vé quyén swr dung dat quy dinh tai Diéu 137 cia Ludt Ddt dai va cé nhu cdu xdc dinh

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot gan d?l Vol xa
T ; quyeét thuc hién | vung kho
khin
- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho |1\ 4 PVHCC cia
s0, quét (scan) sO hda va luu trit hd so | |, , A \ .
. A Lo 1s 1A tinh; - Trung tam | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 1 | dién tur, chuyén xu Iy ho so. L o S oA N
n L 1A <A . | PVHCC cap xa noinhan | lam viéc lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | | »
\ Ko g L1 A X , ho so
tur choi gidi quyét ho so (néu cd)
. A X g A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra ho so, néu du diéu kién xac
Buéce 3 dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén ho | Vién chtc Chi nhanh 3 ngay 3 ngay
so cho Phong Kinh t&/ phong KTHT | Van phong BPKDD lam viée lam viéc
va DT
. A A X g A Lanh dao Phong Kinh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 4 Ph?m cong tham dinh ho so té/phong KTHT va BT lam viée lam viéc
Kiém tra ho so du diéu kién thi gui . n \
Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh | SR vién  Phong g5 a0 | 18,5 nga
Buodc 5 - yen thong Hn de xac d Kinh t&/phong KTHT va »> Neay >0 NEay
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co BT lam viéc lam viéc
quan thué
Budc 6 Ky duyét Phi€u chuyén thong tin dé | Lanh dao Phong Kinh | 0,5 ngay 0,5 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | t¢/ phong KTHT va BT | lam viéc lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 7 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhdgn hoan thanh nghia vu tai
, chinh vé dat dai va gui thong bao ket | Chuyén vién Co quan N o
Buge 8 qud cho Phong Kinh té/ phong KTHT | Thué Khong tinh thoi gian
va BT
Budce 9 Hoan thi¢n h?) so va trinh lanh dao I(élllrlllg e% y Vﬁgﬁ II()I"}(E"% 3 ngay 3 ngay
Phong Kinh té&/ phong KTHT va BT vADT phong lam viée lam viée
Buse 10 Xét duyét hd so va trinh Lanh dao | Linh dao Phong Kinh | 0,5 ngay 1 ngay
UBND cap xa te/ phong KTHT va BT | [am viéc lam viéc




. Ky duyét két qua TTHC va chuyénho | . . ;.| 0,5ngay 1 ngay
Bute 11 so cho Vian phong PKDD Lanh dao UBND cip xa lam viéc lam viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. . . . \ \
Buéc 12 | TTHC cho cén bo Trung tam PVHCC | Vien chue Chi nhinh | 1 ngdy 1 ngay
noi nhan hd so Vian phong BKDD lam viéc lam viéc
Xac nhén trén phan mém vé két qua
da co, s6 hoa két qua giai quyét A ,
TTHC; thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC cua . .
. tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
Bude 13 | quyét TTHC cho ca nhan, to chuc A X S e
hodc chuyen cho Trung tdm PVHCC i NTrqu taAm PYHCC cap | lam vige lam vige
npl tlep nhén ho so dé tra cho ca nhan, xd noi nhén ho so
to churec.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vy | 20 ngay 30 ngay
tai chinh ciia co quan thue) lam viéc | lam viéc

6. Thii tuc: Cép doi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat

6.1 Truwong hgp cip doi Gidy chiing nhén do thay dbi kich thudc cic canh, dign tich,
$6 hi¢u ciia thira dat do do dac lgp ban do dja chinh, trich do dja chinh thira ddt ma ranh
gidi thira dat khong thay doi.

a. Doi vdi t6 chirc trong nudc, to chive ton gido, 16 chikc ton gido truc thujc, t(; churc
nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc
kinh té cé von dau tw nwéc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung Trach nhiém Thoi gian | doi véi xa
cong viéc gidi quyeét thuc hién vung
khé khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho | 5 o 50 pyHCC cta
s0, quét (scan) sO hda va luu trithoso | , \ \
. A L s A tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 | dién tir, chuyén xtr 1y ho so. A X e e
A L 1A DR . | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | . ~.° "
N PO L x4 noi nhan ho so
tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. A A 2 A Lanh dao Véan phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra, x4 minh ho so du diéukién | (.. . . . : :
Budc 3 | thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dé xéac Vién chic Van phong 5 neay 1‘3 neay
: - A T bKbb lam viéc lam viéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
Buéc 4 Ky duyét Phi€u chuyén thong tin dé | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | PKbb lam viéc lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vién Co auan
Budoc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao ket Thug 1 Khong tinh thoi gian
qud cho Van phong DKPD
Budc 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chitc Van phong | 2ngay | 3 ngay lam
Vian phong BPKDD bKbb lam viéc viéc
. , Ay U Ae o Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 1 ngaylam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc vide




Luru trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , < \ \ NI
Buéc 9 | TTHC cho can bd Trung tim PVHCC Vién chic Van phong 0"5 neay ! negay lam
C A PKbb lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
Bude 10 dd co, s0 hoa két qua giai quyet | tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho cd | PVHCC cap xa noi nhan | lam viéc lam viéc
nhén, to churc. ho so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia 10 ngay 20 ngay
vu tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot glan d?l Vol xa
quyeét thuc hién | vung kho
khan
- Kiém tra, hung dan, tiép nhan ho | 0 20 pYHCC cia
s0, quét (scan) sO héa va luu trit ho so | , \ \
. n L1 LA tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | dién tir, chuyén x1r 1y ho so. A z . o .
A L 1R NP . | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac | . ~ .2 " "
N Oy £, 1 X S xa noi nhan ho so
tur choi gidi quyét ho so (néu co) :
, A A A A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DKDD lam viéc lam viéc
| Kiemtra, xdc minhho so d diukien | vy opoe chi nhanh | Sngdy | 13 ngdy
Budc 3 | thi 1ap Phiéu chuyén thong tin d€ xac Vin phone DKDD lam vide 1am viee
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong ; ;
Budc 4 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
xac dinh nghia vy tai chinh v¢é dat dai | Van phong BPKDD lam viéc lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Budc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co auan
Bubc 6 | chinh vé dét dai va giti thong bdo két Thug A\ Khong tinh thoi gian
qua cho Chi nhanh Van phong PKDP
Budc 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh | 2 ngay 3 ngay lam
nhanh Van phong PKDBD Van phong DPKDD lam viée viée
. , U Ae o Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 1 ngay lam
Buge 8 | Ky duyétkét qua TTHC Vin phong PKDD Bmvise |  viee
Luu trir ho so, chuyén két qué giai quyét | . . , . , . N
Buéc 9 | TTHC cho cén bo Trung tam PVHCC | Yien chite Chi nhanh | 0,5 ngay | 1 ngay lam
S A 1A Van phong DPKDbD lam viée viéc
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
Bude 10 da co, s0 hoa két qua giai quyet | tinh; ’ 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
nhan, t0 chirc. x4 noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vy | 10 ngay 20 ngay
tai chinh ciia co quan thue) lam viéc lam viéc




6.2. Cac trwong hgp con lai

a. Doi vdi t6 chirc trong nuwdc, to chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thujc, to chure
nwdéc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té c6 von diu tw nwdc ngodi

Thoi gian
. . A Trach nhiém giai Thoi gian | doi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thuc hién | ving khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho A
S0, queét (scan) s hoa va luu trir ho so ;HZ?I?}% @am PVHCC 0.5 ned 0.5 ned
Buge 1| dién tu, chuyer} xir 1 ho so. - Trun ’ tam PVHCC lé;m \;gié}c] la‘;m \;gié}c,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | . g1 a1 A i j
NP Ry SO J cap xa noi nhan ho so
tur choi gidi quyét ho so (néu co).
. A A PO A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc lam viéc
. A s A Vién chic Van phong | 2,5 ngay 11,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so DKDD lam viéc lam viée
. , Ay LAy Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 1 ngaylam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | - .. , < \ \ v 1s
Budc 5 | TTHC cho cén bg] TrungqtﬁmgPV(Il{gC Vién chirc Van phong | 0,5 ngdy | 1 ngay lam
noi nhan h so . bKbb lam viéc viéc
Xac nhén trén phan mém veé két qua | - Trung tam PVHCC
Buéc 6 da co, so hoa két qua giai quyét | ciia tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca PVHCC cap xa noi| lamviéc lam viéc
nhan, t0 chirc. nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia | 5 ngay lam | 15 ngay
vu tai chinh ciia co quan thué) viée lam viée
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung Trach nhiém Thoi gian | doi véi xa
cong viéc gidi quyet thuc hién vung
kho khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd R
s0, quét (scan) sd hoa va luu trir hd so | an}nlgl_ tam PVH(}C \ X
Budc 1 | dién tir, chuyén xir Iy ho so cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngdy
- Thén;g béo bo sung, hoan 'thién hodc PVAHCE: cap xa noi | lam vice lam viée
tir chdi giai quyét hd so (néu co) nhdn ho so
. A A A e A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DPKDD lam viéc lam viéc
. A g A Vién chic Chi nhanh | 3 ngay 12 ngay lam
Budc 3 | Tham dinh ho so Vian phong BPKDD lam viéc viéc
. , Ay LAe oo Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 1ngaylam
Bue 4 | Ky duyét ket qua TTHC Vian phong DPKDD lam viéc vige
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | .. , ., . s
. X f s A | Vién chirc Chi nhanh | 0,5ngay | 1 ngay lam
Buéc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tdm Vin phong DKPD lam viéc viée

PVHCC noi nhan hd so




Budc 6

Xac nhan trén phan mém vé két qua
da co, s6 hoa két qua giai quyét
TTHC; thong bao tra két qua cho ca
nhan, t6 chuc.

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap x4 noi nhan hd so

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

7. Thit tuc: Téch thira hodc hop thira dat

a. Doi voi to chirc trong nwdc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thujc, to chuc
nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwoc ngoai

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot gan d(‘n Vol xa
quyeét thuc hién | vung kho
khin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho - Trung tim PVHCC
s0, quét (scan) sO hoa va luu trir hoso | ., . A \ \
. cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | dién tir, chuyén xtr Iy ho so. Z < . N, C
R L TR \ . . | PVHCC cap xa noi| lam vi¢c lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac A 1A
| Ao ao. A1 A e , nhan ho so
tir choi gidi quyét ho so (n€u co). i
. A A 2 A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc lam viéc
. A 4 A Vién chttc Véan phong | 8,5 ngay 17,5 ngay
Buge 3 | Thiam dinh ho so PKDD lam viéc | lam viéc
. , A L Ae Lanh dao Van phong 1 ngay 2 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lim viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. s \ \ N
Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tam \D/gfc)huc Van phong léirrlllz%/ailgc I ngvailgclam
PVHCC noi nhén ho 50 j j
Xac nhén trén phan mém vé két qua
da c6, s6 hoa két qua giai quyét - Trung tim PVHCC
TTHC; théng bao tra két qua giai | . . \ .
. cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Bu6c 6 | quyét TTHC cho ca nhan, to chuc S N
- Trung tam PVHCC | lam viéc lam viéc
hodc chuyén cho Trung tim PVHCC
sk A1 A 2 .~ | cAp x4 noi nhan hd so
noi tiep nhén ho so dé tra cho ca nhan,
to chure.
2 N £ 12 ngay 22 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée lam viée
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. . A en Trach nhi¢m Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyé ¢ thyc hién | ving khé
khén
- Kiém tra, hung dan, tiép nhan ho | o pyHCC
s0, quét (scan) so héavaluutrithoso | . .+ A . \
. A, £ 1 LA cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | dién tur, chuyén xur 1y ho so. z < . S NN
R L o2 . A . | PVHCC cap xa noi| lam vi¢c lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc A LA
\ ICTY A1 A A . nhanhoso
tur choi giai quyét ho so (néu cd)
. A A 24 A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc lam viéc




Bude 3 Tham dinh ho so va trinh ldnh dao Chi | Vién chic Chi nhanh | 8,5ngay | 17,5 ngay
nhanh Van phong PKDD Van phong DPKDD lam viéc lam viéc
. , A L Ae Lanh dao Chi nhéanh 1 ngay 2 ngay lam
Buge 4 | Ky duyét ket qua TTHC Vin phong DKDD lam vide viée
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | ... , D \ N
Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tdm X;enn ;}gﬁc ggf)rglanh lz‘inrll%fggc I n%eilgclam
PVHCC noi nhén ho 50. phong j i
Xac nhén trén phan mém vé két qua
da c6, s6 hoa két qua giai quyét - Trung tam PVHCC
TTHC; thong bao tra két qua giai| ., ., ~ \ .
. £ . 1A .z o, |cuatinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buéc 6 | quyét TTHC cho c4 nhén, to chirc £ < . e e
< 2 R PVHCC cap x3 noi| lam viéc lam viéc
hoac chuyén cho Trung tam PVHCC A 1A
s A A A L , ~ nhan ho so
noi tiép nhén ho so dé tra cho ca nhén,
to chirc.
z N I3 12 ngay 22 ngay
Tong thoi gian gidai quyét TTHC lam viée lAm viéc

8. Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat

a. Doi véi té chive trong nuwdc, to chire ton gido, 16 chirc ton gido truc thujc, 16 chirc
nwdc ngodi cé chirc ndng ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té cé von dau tw nwéc ngodi

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung Trach nhiém Thoi gian | i véi xa
cong viéc gidi quyet thuc hién | vung khé
q ’ ‘ khan
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho R
s0, quét (scan) sd hoa va luu trit hd so | anqui @m PVHCC \ \
Budc 1 | dién tir, chuyén xit Iy hd so. cua tinh; 0.5ngdy | 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc | Trling j[amAPVIA{CC lam vige lam viée
tir chdi giai quyét ho so (néu c). cdp xa noi nhan ho so
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so ]IS?BDCI a0 Vin phong ?éfnnﬁz}cl ?é;nfi?c/
Tham dinh hé so, giri thong bao dé
Budce 3 nghi thyc hién dang tin 03 lan trén | Vién chtic vin phong | 5,5 ngay 13,5 ngay
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia | PKDD lam viéc lam viéc
phuong
15 ngay 15 ngay
o . . (Khong | (Khong tinh
Bube 4 Thuee hién dang tin 03 lan trén phwong gjfonjl;l:; thgng CZZ tinh vao vao tha“i
tién thong tin dai chung o dia phuwong | i thoi gian gian giai
phwong gidi quyét quyét
TTHC) TTHC)
Buéce 5 Hoan thién hd so va trinh lanh dao | Vién chic vin phong 2 ngay 3 ngay lam
Van phong DPKPD DbKbb lam viéc viée
. , Ay 1 Ae o2 Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 1ngaylam
Bude 6 | Ky duyét k‘et qua TTH»C ’ DKDD lam viéc viée
7| 20 e KL 00861 i e v g | 0oy | 1y
s a1 : DKbb lam viéc viéc
PVHCC noi nhan ho so
Budce 8 Xac nhén trén phép mém vé két qua | - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay 0,5 ngay
da co, sO hoda két qua gidi quyét | cua tinh; lam viéc lam viéc




TTHC; thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chuc
hodc chuyén cho Trung tam PVHCC
noi tiép nhan hd so dé tra cho ¢ nhén,
t6 churc.

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh thoi gian diing tin trén | 10 ngay 20 ngay
phuong tién thong tin dai chiing) lam viéc lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. < A Trach nhiém gidi | Thoigian | dbi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quy &t thuc hién | ving khé
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho A
50, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | ,Trl}ng @m PVHCC \ .
. S 2. o1s 1A cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Buge 1 dign tir, chuyén xur [y ho so. - Trung tam PVHCC | lam viéc lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc | z g A 1A ; ;
N S 2,1 S cap xa noi nhan ho so
tur choi gidi quyét ho so (néu co).

, A A A A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Vin phong DKDD lam viéc lam viéc
Tham dinh ho so, chuyen thong tin

Buéce 3 dén Uy ban ‘nhan dan cap xa noi co dat Vién chuc chi nhanh | 4,5 ngay | 13 ngay lam
e ‘niém yét cong khai vé viéc mit | van phong DPKDD lam viéc viée
Giay chirng nhan.
Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy 15 ngay 15 ngay
chung nhdn ’dd cap tai tru so Uy ban (Khong | (Khong tinh

. nhdn dan cap xd va diém dan cu noi Py tinh vao vao thoi
Bude 4 cé ddt; dong thoi tiép nhdn phan anh UBND xa noi co dat thoi gian gian giai

trong thot gian niém yét cong khai vé giai quyét quyet
viéc mat Gidy chitng nhdn da cap TTHC) TTHC)

. Lap bién ban két thiic niém yét va gii N e g sk 1 ngay 1 ngay lam
Buoe 5 dén Vin phong PKPD UBND xd noi 6 dat lam viéc viéc
Bude 6 Hoan thié€n ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chic chi nhanh 2 ngay 2,5 ngay

nhanh Van phong PKDBD van phong PKPD lam viéc lam viéc

. , U Ae o2 Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 1 ngaylam
Bude 7| Ky duyét két qua TTHC Vin phong DKDD lam vide viée

Luu trit ho so, chuyén két qua giai . , . , \ v 1x
Budc 8 quyé ¢ TTHC cho o é}; b6 Tr&ng fﬁm Vién chuc chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
PVHCC noi nhan hd 0 j van phong PKDD lam viéc viéc
Xac nhén trén phan mém vé két qua
da c6, s6 hoa két qua giai quyét A
TTHC; thong bao tra két qua giai ;HZETE}% tam PVHCC 0.5 ned 0.5 ned
Buéc 9 | quyet TTHC cho cad nhan, t6 chuc " A - NELy -2 NEay
hoic chuyén cho Trung tim PVHCC | ;TmP & Fam,\PV,{_ICC lam vige lam vige
noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhan, cap xa noi nhan ho so
to chirc.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh thoi gian niém yét cong | 10 ngay 20 ngay
khai cia UBND x3) lam viéc lam viée




9. Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

9.1. Trwong hop Gidy chirng nhin cdp lan dau c6 sai sét

Thoi gian
. . A Trach nhiém giai | Thoi gian | d6i véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thuc hién | ving khé
‘ khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so, | Trung tim PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu trix hésodién | ., . A \ \
. cua tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xur ly hd so. Lo< . o v a
. n . | PVHCC cap xa noi | lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc A LA
< ISR A1 A X , nhanhoso
tur chodi gidi quyét ho so (néu co).
. A A 2 s A Lanh dao Chi cuyc | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, PD, BD &VT | lam viéc Jam viéc
. A s A Chuyén vién Chi cuc | 4,5ngay | 13 ngay lam
Bu6e 3 | Tham dinh ho so QLDD, PD, BD &VT | lam viéc vide
Budc 4 Ky duyét két qua tham dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc | 0,5ngay | 1ngaylam
Lanh dao S¢ Ky duyét két qua TTHC | QLDD, b, BD &VT | lam viéc viéc
Bude 5 | Ky duyét kit qua TTHC Lanh dao S6 0,5ngdy | 1ngay lam
lam viéc Vige
Vao sb van ban, chuyén ho so va két A A . . .
. e X, o < . Chuyén vién Chi cuc | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 6 | qua gidi quyét TTHC cho Van phong QLDD, PD, BD &VT | lam viéc Jam viec
bKbb
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. . s \ \ N
Budc 7 | quyét TTHC cho can by Trung tam gggghuc Van phong ?éfnnv%g ! ngvailgclam
PVHCC noi nhan ho so j j
Xac nhan trén phan mém ve ket qua da
c0, s0 hoa két qua giai quyét TTHC; | - Trung tam PVHCC
Budc 8 thong bao tra két qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho | - Trung tam PVHCC | lam viéc lam viéc
Trung tam PVHCC noi ti€p nhén ho so' | cap x@ noi nhan ho so
d¢ tra cho ca nhan, t0 chirc.
2 N £ 8 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam viée

9.2. Ti ruong hgp Gidy chirng nhan da cdp khi thuwe hign thii tuc ding ky bién dong
dit dai, tai sdn gdn lien véi dit cé sai sot

a. Doi vdi to chire trong nwéc, té chive ton gido, 16 chikc ton gido truc thuéc, té chure
nwdéc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vit Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té c6 von diu tw nwdc ngodi

Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong viée Trach nhiém giai Thoi gian doi véi xa
o * quyét thue hi€én vung khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, R
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | Trung t'flm PVHCC . s
Bude I | tir, chuyén xit 1§ hd so cua tinh; - Trung | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
A L 1R a1« .o | tam PVHCC cap xa | lam viéc viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur noi nhan hd so i i
choi gidi quyet ho so (n€u cob). i
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dgo Van phong | 0,5 ngdy 0,5 ngay lam
: PKbb lam viéc viéc




. X s A Vién chac Vian | 5ngay lam 13,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so phong DKDD viée lam viée

. , A 1 Ae o2 Lanh dao Van phong | 1 ngay lam | 2 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD viée viée

Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , < \ N
Buéc 5 | TTHC cho cén by Trung tdm PVHCC V1§n chic — Van 0"5 neay I negay lam
C oA 1A phong BPKbD lam viée viéc
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém ve két qua da
6, sO hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Budc 6 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | ctia tinh; - Trung | 0.5 ngdy 0,5 ngay lam
cho ca nhén, to chuc hoag chuyén ‘cho tam PVHCC cap xa lam viéc viéc
Trung tam PVHCC noi ti€p nhan ho so | noi nhan ho so
de tra cho ca nhan, t6 chuc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 8 neay lam 18 nesy lam
viéc viéc
b. Déi véi cd nhin, copng dong din cuw
Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong viée Trach nhiém giai | Thot gian | doi voi xa
quyet thuc hién vung kho
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhdn ho s0, | . o a0 pypCC
quét (scan) sO hdava luu trtho sodién |, . ~ \ \
. \ 21 A cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 | tir, chuyén xtr 1y ho so. LS. . <A
R . 1K . . . | PVHCC cap xa noi| lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac A 1A
\ Ao ao. A 1A £ , nhan ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co). )

. A A A A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong PKDD lam viéc lam viéc
Busce 3 Tham dinh ho6 so va trinh lanh dao Chi | Vién chttc Chi nhanh | 5 ngay lam 13,5 ngay

nhanh Vian phong PKDBD Van phong DPKPD viéc lam viéc

. , e LAe oz Lanh dao Chi nhanh | 1 ngaylam | 2 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC Van phong DKDD viée viée

Luu trit hd so, chuyén két qua giai| ... , .o \ N
Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tam X;enn fgflc glléfr)l}};anh ?é;fnnxiz}c] ! n%?gclam
PVHCC noi nhan hd so prong - -
lac nhan trén phan mém vé két qua da
cd, sO hoa két qua giai quyét TTHC; | - Trung tam PVHCC
Bude 6 thong bao tra két qua giai quyét TTHC | cua tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay 0,5 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho | PVHCC cép xa noi | lamviéc lam viéc
Trung tam PVHCC noi tiép nhén ho so | nhén ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc.
2 N . £ 8 ngay lam 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vidc lam vide

10. Thi tuc: Thu hoi Glay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cia phap luat
dit dai do nguoi sit dung dét, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Glay
chirng nhan sau khi thu hoi
10.1. Truong hop Gidy chirng nhégn bj thu hoi la Gidy chirng nhin di cap lin dau

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian
doi véi xa




vung khé

khan
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, | Trung tam PVHCC 0‘,5 ngay
quét (scan) sO hoa va luu trix hésodién |, \ lam viéc
, cua tinh; 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. R
\ A <. | - Trung tam PVHCC | lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac
N T L1 A Lo cap x4 noi nhan hd so
tur chdi gidi quyét ho so (néu co).
7 ‘ Lanh dao Chi cuc 0.5 nod 0.5 nod
Buéc 2 | Phan cong thim dinh hd so QLDD, Db, BD| &Y - neay
&VT lam viéc lam viéc
Tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Chuyén vién Chi cuc 19.5 nod 24,5 ngay
Bude 3 | cuc QLDD, b, BD &VT ho so thu | QLBD, Db, BbD lé;n V‘igécy lam viéc
héi/huy GCN 7 &VT i
Ky duyét két qua thdm dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc 2 neav lam | 2 nedv im
Buéc4 | Linh dao S& phé duyét thu hdi/hiy | QLDD, PP, BD | ~ "% g3y
GCN &VT viéc viéc
Budc 5 | Phé duyét QD thu hdi/hiy GCN Lanh dao S& 2ngay lam | 2 ngay lam
viéc viée
i i ’ Chuyén vién Chi cuc 14.5 nod 19,5 ngay
Budc 6 | Tham dinh ho so va trinh cap GCN QLbb, bbb, BbD 7o N8ay lam viéc
lam viéc
&VT
. Ky duyét két qua tham dinh va trinh Linh dgo Chi cyc 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 7 ¢ Ny QLbb, bb, BbD . .
Lanh dao S& ki GCN viéc viéc
&VT
Budc 8 | Ky GCN Lanh dao S& 2ngaylam | 2 ngdy lam
. ] viéc viéc
Vao s6 van ban, chuyén h6 so va két | Chuyén vién Chi cuc 0.5 ned 0.5 ned
Budc 9 | qué gidi quyét TTHC cho Van phong | QLDD, PP, BP| |~ Vgiéz o Vgiéz
bKbb &VT i i
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | .. . < N N
Bude 10 | quyét TTHC cho can b Trung tdm Vﬁgﬁ DcKh;)IE) Van | 1 n%?gclam I n%eilgclam
PVHCC noi nhgn hd so pROng - -
Xac qhan trén phan mém vé lgét qua da
cd, s6 hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Buse 11 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
cho ¢4 nhan, t6 chiic hoac chuyen cho | - Tmng tam PVHCC lam viéc lam viéc
Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so | cip x4 noi nhan hd so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc.
z N £ 45 ngay 55 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide Jam vide

10.2. Truwong hop Gidy chirng nhén bi thu héi la Gidy chirng nhén dwoc cdp do thuce
hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

a. Doi véi to chire trong nwéc, té chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thuéc, t5 chiure
nwdc ngoai cé chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, to chirc
kinh té c6 von diu tw nwde ngodi

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyet

Thoi gian
thwe hién

Thoi gian

dbi véi xa

vung khé
khin




- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, | - Trung tam
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién | PVHCC cua tinh; - 0.5 ned 0.5 ned
Bude 1 | tir, chuyén xtr Iy hd so. Trung tim PVHCC | > Vgiéz i Vgiéz
- Théng bao bé sung, hqén thién hodc tir | cap xa noi nhan ho : ;
choi gidi quyét ho so (néu ¢o). SO
. A A X 4 A Lanh dao Vian | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao Van | Vién chic  Van | 20,5 ngay 30,5 ngay
phong DPKDPD ho so thu hoi/huy GCN phong DPKDb lam viéc lam viéc
. , Ay LA Lanh dao Vin | 2ngaylam | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét ket qua TTHC phong PKDD viee viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , < N N
Budc 5 | TTHC cho can b9 Trung tam PVHCC Vl?n chic — Van | 1 neay lam | 1 neay lam
S A 1A phong PKDD viéc viéc
noi nhan ho so
Xéc nhan trén phan mém vé két qua da | | Trung , tam
o, s R PVHCC cua tinh; - \ \
. co, sO hoa két qua gidi quyet TTHC; ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6 n . . 1A - . 1+~ 2| Trung tam PVHCC NN e
thong bdo tra két qua cho cd nhan, t6 | = . x| lamviéc lam viéc
chirc cap xa noi nhan ho
] SO
2 N £ 25 ngay | 35 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. . A Trach nhiém giai | Thoigian | d6i véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thuc hién | ving khé
khin
- I@em tra, hkrorr’lg da‘ln, t1ep~nh§1n ho io, - Trung tam PVHCC
quét (scan) so6 hoa va luu trit ho so dign | , . A \ \
. , 2 1 1A cua tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 1 | tir, chuyén xtr 1y ho so. IR o N
n . 1R A . .. | PVHCC cap xa noi| lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hoac tur A 1A
Ao g A1 A 4 , nhanhoso
choi gidi quyét ho so (néu cob).
. A A 2 A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DKDD Jam viéc lam viéc
Tham dinh ho so va trinh lﬁnh dao Chi | Vién chirc Chi nhanh 0.5 ned 30.5 ned
Buéc3 | nhdnh Vin phong DPKDD hd so thu | Vin phong PKDD > MEAY | 94,0 neay
Xet lam viéc lam viéc
ho6i/huy GCN
. , Ay LAe oo Lanh dao Chi nhéanh | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC Vin phong DKPD vide viée
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , Do N N
Buéc 5 | TTHC cho can bg Trung tim PVHCC Vlven c}}uc Chi nhanh | 1 neay lam | 1 neay lam
S A 1A Van phong bKbD viéc viée
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC
Bude 6 co, so hoa két qua giai quyét TTHC; | cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhén, t6 | PVHCC cap xa noi | lamviéc lam viéc
churec. nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 25ngly | 35ngay
lam viéc lam viéc

Viéc ccfp lai Gicfy chitng nhan sau khi thu héi thue hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian
gidi quyét thu tuc hanh chinh doi voi tung truong hop Pang ky bien dong.




11. Thii tuc: Ping ky, cip Gidy chirng nhin dbi véi treong hop da chuyen quyen
sir dung dat truée ngay 01 thing 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy
chitng nhian nhung chwa thye hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

a. Doi vdi to chire trong nwéc, té chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thudc, to churc
nwdc ngodi cé chirc ndng ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té c6 von diu tw nwdc ngodi

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr??!l nhlei:m Thot glan d?l Vol xa
giai quyet thuc hién | vung kho
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trir hésodiéen | , . > \ \
Buéc 1 | tu, chuyen XU ly hd so. cua tinh; R O"S nge}y O,’S nga}y
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir | ;Tmfl & tgm P V}‘AICC lam viée lam vige
Lo iz £, 1A Lo 4 cap xa noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu cod).
. A A IO A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD Jam viéc lam viéc
Tham dinh ho so, ‘thong bao béng van
ban cho bén chuyen quyén, chuyen ho
Busc3 | 59 cho UBND cép x4 noi c6 dat dé niém | Vién chirc Vin phong | 2,5 ngay | 7 ngdy lam
yét cong khai, thyc hién dang tin 03 lan | DPKDD lam viéc viéc
trén phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong
- UBND cdp xda doi| 30 ngay 30 ngay
Niém yét cong khai tai Uy ban nhdn dén | véi truong hop niém | (Khéng | (Khéng tinh
Bude 4 cdp xd . yét céng khai; tinh vao vao thoi
Thuc hién dang tin 03 lan trén phuong | - Phuwong tién thong | thoi gian gian giai
tién thong tin dai chiing & dia phwong | tin dai ching doi véi | gidi quyét quyét
, ‘ ‘ truong hop dang tin TTHC) TTHC)
Kiém tra, X’éIC minhv ho so du diéuv kién Vién chitc Van phong | 1 ngay lam | 3 ngay lam
Budc 5 | thi 18p Phi€u chuyén thong tin dé xac DKDD vide vide
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai i i
Bude 6 Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai bKbb lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Budc 7 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vy tai chinh Chuvén vién Co auan
Buoc 8 | ve dat dai va guri thong bdo ket qua cho Thuéj 1 Khong tinh thoi gian
Van phong DKDD
Budc 9 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Vian | Vién chirc Vin phong | 1,5 ngady | 3 ngay lam
phong DPKDb DbKbb lam viéc viéc
. , Ay LAe oz Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 2 ngay lam
Bude 10 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyet | . . , < \ \ N
Bude 11 | TTHC cho cén bg TrungqtémgPVCIl{éC Vién chirc Van phong O"S neay ! neay am
S A 1A bKbb lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tdam PVHCC
Bude 12 6, sb hoa két qua giai quyet TTHC; | cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | - Trung tdim PVHCC | 1am viéc lam viéc
cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyén cho | cdp xi noi nhan hd so




Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so
d¢ tra cho ca nhan, t0 chirc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian niém yét cong khai,

ding tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian xdc dinh nghia 8 ngay 1‘8 ngay
e o1, . J lam viéc lam viéce
vu tai chinh cua co quan thué) * :
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
STT Trinh tu/Ndi dung céng viée TraChq‘:ll;‘gtm gtal tThh;: lgl::: ‘3:’1‘11;";]’1‘3
q ; ‘ khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhdn hé so, | Trung tam PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu trix hosodién | , . > \ \
Buéc 1 1, chuyen XU ly hd so. cua tinh; R 0,’5 nga}y 0"5 nga}y
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc | _ ;Tmflg tam P V};ICC l4m vige lam vige
N S I Iy cap xa noi nhan ho so
tur chdi gidi quyét ho so (néu o).
. A 2 .. A Lanh dao Chi nhanh | 0,5 nga 0,5 nga
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong DPKDD 1am \f’;é}cl 1am Vgléz
Tham dinh ho so, 'thong bao bang van
ban cho bén chuyen quyén, chuyen ho
Busc3 |50 cho UBND cép xd noi c¢6 dat dé | Vién chic Chi nhanh | 2,5ngdy | 7 ngay lam
niém yét cong khai/ thyc hién dang tin | Van phong DKDD lam viéc viéc
03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong
- UBND cdp xd doi | 30 ngay 30 ngay
Niém yét cong khai tai Uy ban nhdn | véi treong hop niém | (Khéng | (Khéng tinh
Bube 4 dan cdp xd ‘ yét cong khai; tinh vao vao l‘hd"i
Thuc hién dang tin 03 lan trén phuong | - Phuong tién thong | thoi gian gian giai
tién thong tin dai chiing ¢ dia phuong | tin dai ching doi véi | gidi quyét quyét
truong hop dang tin TTHC) TTHC)
Kiém tra, x4c minh hé so da diéu kién . , . \ v s
. < 1A £ 2 ~ .. 2z _: | Vién chuc Chi nhanh 1 ngay 3 ngay lam
Budc 5 | thi 1ap Phi€u chuyén thopg tin dé xac Vin phone DPKDP 1am viac vide
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong j i
Budc 6 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 0,5 ngay
xac dinh nghia vy tai chinh vé dit dai | Vian phong PKDD lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buéc 7 | Xdc dinh nghia vy tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vién Co auan
Buoc 8 | chinh vé dat dai va gui thong bao két Thué{ 1 Khong tinh thoi gian
qua cho Chi nhanh Van phong DKDD
Buéce 9 Hoan thién ho so va trinh linh dao Chi | Vién chic Chi nhanh | 1,5ngdy | 3 ngdy lam
nhénh Van phong DPKDD Vian phong DPKDD lam viéc viéc
. , Ay LAe oo Lanh dao Chi nhanh 1 ngay 2 ngay lam
Bude 10| Ky duyét k‘et qua TTHF ’ Vian phong DPKDD lam viéc viéc
Luu trtt ho so, chuyén két qua giai | .. , . \ N
Budc 11 | quyét TTHC cho can by Trung tim leen %I}uc gl;(l};lganh ?,’5 neay ! neay lam
PVHCC noi nhan hd so an phong am VIge viee
Buse 12 Xac nhan trén phan mém vé lgé't quada | - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay 0,5 ngay
co, sO hoa két qua gidi quyét TTHC; | cua tinh; - Trung tm | lam viéc lam viéc




thong béo tra ket qua giai quyét TTHC
cho c4 nhan, t6 chuc hoac chuyén cho
Trung tdm PVHCC noi tiép nhan ho so
dé tra cho ca nhan, to chirc.

PVHCC cép xa noi
nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian niém yét cong khai,
dang tin trén phwong ti¢n thong tin dai chung va thoi gian xdc dinh nghia

vu tai chinh cua co quan thué)

8 ngay
lam viéc

18 ngay
lam viéc

12. Thi tuc: Ping ky, cap Gidy chu’ng nhan quyen sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai

san gan lién véi dat cho ngwdi nhan chuyen nhwong quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
6, cong trinh xay dung trong duw 4an bat dong san

ThO’l gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc TraChql:ll;lgtm gtal ;rhhl.f: lg1:21l11 33;;0;;:3
khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho - Trung tam PVHCC
s0, quét (scan) s hoa va luu trix héso | , -~ 2 \ \
Budc 1 dién tir, chuyen xu ly hd so. cua tinh; R 0"5 ng&y 0"5 ng&y
- Théng bao b sung, hoan thién hodc | ATru~n g FamAPVECC lam vige lam vige
N S LA JE cap xa noi nhan ho so
tur choi gidi quyét ho so (néu co).
. A A IO A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 Ph'iln cong tham dmh‘ho SO ‘ DPKDD lam viec lam viec
Kiém tra, xac minh ho so du diéu kién A , < . \ \
Bue3 | thi lip Phiéu chuyén thong tin dé xic | o S VA PRONE |5, ngly |- I3 nedy
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai i i
Budc 4 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | PKDD lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buodc 5 Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdc nhdgn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co auan
Buoc 6 chinh vé dat dai va gui thong bao ket Thuéj 1 Khong tinh thoi gian
qua cho Van phong DKDD
Budc 7 Hoan thién hd so va trinh 1anh dao | Vién chtrc Vin phong | 2 ngay lam 3 ngay
Vian phong DPKDD DKDbb viéc lam viéc
. , Ap LA, Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay
Buoc 8 Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc lam viée
Luu trir h6 so, chuyén két qua giai | .. , - . N \
Budc 9 quyét TTHC cho can by Trung tam I\_)/E%}c)huc Van phong | 1 n%eilgclam lé{n?%/ailgc
PVHCC noi nhan ho so j j
Xéc nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tdm PVHCC
Buse 10 da co, s6 hoa két qua giai quyét | cia tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC,; thong béo tra két qua cho cé | - Trung tam PVHCC | lam viéc lam viéc
nhéan, t6 chirc. cap x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu | 8 ngay 18 ngay
tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc




13. Thii tuc: Cung cip théng tin, dir liéu dat dai

a. Doi véi to chire trong nwéc, té chive ton gido, 16 chikc ton gido truc thujc, to churc
nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viégt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té c6 von diu tw nwdce ngodi

Truong
hgp can
Thoi gian | thém thoi
Thoi d?l v0’.1 gian (‘I’e
Trach nhiém ian thong tin xem xet,
STT Trinh tw/Ni dung cong vige ach Mhig & khong ¢6 | tim kiém,
Y : giai quyet thuce g A
hién san trong tap hop,
* CSDL dat | tong hop,
dai phan tich
hoac lay
y kién
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho .
50, quét (scan) s hoa va luu trit ho | | Trung — tam
PVHCC cua tinh; 0,25 \ \
. so dién tt, chuyen xtr 1y hd so. A N 0,25 ngay 0,5 ngay
Buée 1 ~ |- Trung tam | ngay lam SR e
- Thong bao bd sung, hoan thién £ ~ A lam viéc lam viéc
< e 1 As eas 2, 1A x| PVHCC cap xa viéc
hodc tir choi giai quyét ho so (néu S A 1A
c0) noi nhan ho so
. A A 2 g N Lanh dao Van | 0,1 ngay 0,1 ngay 0,5 ngay
Bugc2 | Phan cong tham dinh ho so phong DPKDbb lam viéc lam viéc lam viéc
Buée 3 Tra ctu thong tin, trinh 1anh dao | Vién chuc Van n g’zlsgm 1,25 ngay | 9 ngay lam
Vian phong BKbD phong BKbb gv}i,éc lam viéc viéc
, e Lanh dao Van| 0,2ngdy | 0,2ngdy | I ngay lam
Budc 4 | Ky duyét ket qua TTHC phong DPKDD lam viéc lam viéc viéc
| Chuyén ket qua gidi quyet TTHC | oo pe van | 0.1ngay | 0.1ngay | 0.5 ngay
Buge 3 | cho cong chirc, vién chuce cua | . Hrpp lamviéc | lamvidc | lam viéc
Trung tdm PVHCC noi nhan ho so. phong i i i
i i |- Trung tam
Xéc nhén trén phan mém vé két | PVHCC cua tinh; 0.1 nea 0.1 nea 0.5 ned
Budge 6 | qua da co, thong bao tra két qua | - Trung  tam ) é;m \ié}c, ) a‘;m xié}c, 1 a‘;m x%é}c,
cho cé nhan, to chtrc. PVHCC cap xa i i i
noi nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay 2 neay lam 1‘2 neay
lam viéc viéc lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Truong
Thoi gian | hop can
| doi véi | thém thoi
Thoi A . . 2
Trach nhiém giai ian thong tin gian de
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc sme g khong c6 | xem xét,
quyet thuwe g R . X
hién san trong | tim kiem,
: CSDL dat | tap hop,
dai tong hop,
phan tich




hoic lay y
kién
- Kiém tra, huéng dan, ticp nhén ho .
s0, quét (scan) sb hoa va luu trit ho | | Trung tam
PVHCC cua tinh; - 0,25 \ \
. so dién tu, chuyen xtr 1y hd so. A Vs 0,25 ngay | 0,5 ngay
Bude 1 | Trung tam PVHCC | ngay lam SR o
- Thong bao bod sung, hoan thién | = . T o lam viéc lam viéc
a1 Ae aas 2 1A z | cap xa noi nhan ho viée
hodc tir choi gidi quyét hod so (néu <o
c0)
. A A A o A Lanh dao Chinhanh | 0,1 ngay | 0,1 ngay 0,5 ngay
Butce 2 | Phan cong tham dinh ho so Vian phong DPKPD | lam viée | lam viéc lam viéc
. Tra ctru thong tin, trinh lanh dao Vl(?n clzuc ‘Chl (‘)’25‘ 1,25 ngay 9 ngay
Budc 3 . B . nhanh Van phong | ngay lam A Lo
Chi nhanh Van phong BPKDD =" lam viéc lam viéc
DKbb viec
. , N Lanh dao Chi nhanh | 0,2 ngay | 0,2 ngay 1 ngay
Bu6e 4| Ky duyt két qua TTHC Van phong DPKPD | lam viéc | lam viéc lam viéc
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Vién chic  Chi . \ \
Budc 5 | cho can bd tai Trung tam PVHCC | nhanh Van phong O"l neay 0"1 neay 0"5 neay
AN lam viéc lam viéc lam viéc
noi nhan ho so PKbb
. i Rk Trung tam
Xac nhan trén phan mém vé két | PVHCC cua tinh; - 0.1 nea 0.1 nea 0.5 nea
Budc 6 | qua da cd, thong bdo trd két qua | Trung tam PVHCC | gay > ey »> NEaY
L 1A A 1 o . x| lamviéc | lam viéc lam viéc
cho cé nhan, to chtrc. cap xa noi nhan ho
SO
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay 2 ngay 12 ngay
lam viéc | lam viéc lam viéc

14. Thu tuc: Dang ky bién dong quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién

v6i dat trong cac trlro’ng hop chuyén ddi quyén sir dung dit nong nghlep ma khong theo
ph1r0'ng 4n don dién, ('101 thira; chuyen nhu’(rng, thira ke, tang cho quyen str dung dat,
quyen so' hiru tai san gin lién véi dit, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong dy an xay dung kinh
doanh két cAu ha ting; ban hoic ting cho hodic dé thira ké hoac g6p von bing tai san gin
lién véi dat thué ciia Nha nwée theo hinh thire thué dét tra tién hang nam

14.1. Truong hgp chuyén doi quyén si dung dit nong nghi¢p ma khong theo phuwong
dan don dlen, doi thiva hodc truong hgp chuyen nhuwong, thira ké, ting cho quyen sur dung
dit, quyén so' hiru tai san gan lién véi dit, gép von bang quyen str dung dit, quyén s hiru
tai san gin lién voi dit; ban, thira ke, ting cho hodc gop von bang tai sin gin lién véi dit
dwoc Nha nwéc cho thué dit thu tién thué dit hang niam

a. Doi voi t6 chirc trong nudc, 10 chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thugc, 10 chirc
nudc ngodi co chirc ndng ngoqi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nude ngodi, té chire kinh
1é c6 von dau tw nuée ngoai

Thoi Thoi gian
. A A ‘n . A e J gian doi véi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue vimg
hién kho khan
- Klem tra, hg@g de\m, t1ep~nh?n ho 50, | _ Trung tam PVHCC ciia
quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién - \ \
. x ) tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buge 1 | tu, chuyén xur 1y ho so. A X S oA C oA
- Trung tam PVHCC cap | lam viéc | lam viéc
- Thong bao b6 ~sung, hoan thién hodc T
x4 noi nhan ho so
tir chdi giai quyét hd so (néu co)




. A A ISP A Lanh dao Van phong 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée | 1am viée
Kiém tra, x’éc minh ho so du diéuq kién Vién chitc Vin phong 3 ngdy 11 ngay
Budc 3 | thi 1ap Phiéu chuyén thong tin d€ xac DKDD lam viee | 1am viec
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai j j
Budc 4 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac Lanh dao Van phong 0,5 ngay | 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai PKbb lam viéc | lam viéc
5 ngay lam viéc
Buée 5 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh
Buéc 6 | vé ddt dai va giki thong bdo két qud cho | Chuyén vién Co quan Thué | Khéng tinh thoi gian
Van phong PKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Van Vién chuc Van phong 2 ngay 3 ngay
phong DPKDD DKbb lam viéc | lam viéc
. , A LA, Lanh dao Van phong 0,5 ngay 1 ngay
Budc 8 | Ky duyét k?t qua TTH? ’ DKDD lam viée | 1im vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai . A \ \ \
Bu6c 9 | quyét TTHC cho Cé};l bo Trl?ng f?ﬁm Vién chic Van phong O‘,S neay 1 neay
PVHCC noi nhn hd so DbKbb lam viéc | lam viéc
Bude Xac nhan trén phan mém vé k,ét qua da | - Trung tam PVHCC cua 0.5ngdy | 0.5 ngdy
c0O, sO hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; - Trung tam PVHCC | ')~ "<, e
10 . a1 A, [N lam viéc | lam viéc
thong bdo tra két qua cap xa noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 8 ngay 18 ngay
chinh ciia co quan thué) lam viéc | lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi Thoi gian
. A n o . A g £ gian doi voi xa
STT Trinh tw/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue vimg
hién kho khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién | tinh; ’ 0.5 nga 0.5 nga
Buge 1 | tu, chuyén xur 1y ho so. - Trung tam PVHCC céap xa 1 a{m Vié}c] 1 a‘im Vié}C]
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac | noi nhan ho so ; ;
tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 A X e A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 0,5 nga
Phan cong tham dinh ho so phong PKDD Am \glé}c, Am \%é)c,
Kiém tra, X’E'IC minh hod so du diéuﬂ kién 3 ngdy 11 ngay
thi 1ap Phi€u chuyén thong tin d€ xac | Vién chic Chi nhanh Van lam viee | 1am viec
Budc 3 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDbb i j
Buéc 4 Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong DPKDbD lam viéc | lam viéc
5 ngay lam viéc
Bude 5 | Xdc dinh nghia vy tai chinh vé dit dai | Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
Xdac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh
Buéc 6 | vé dit dai va giri thong bdo két qua cho | Chuyén vién Co quan Thué | Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DPKDP




Budc 7 Hoan thién ho so va trinh 1dnh dao Vin | Vién chic Chi nhanh Van | 2 ngay 3 ngay
phong PKDD phong PKBD lam viéc | lam viéc
. , oy 1 Ae Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 1 nga
Bube§ | Ky duyetketqua TTHC phong DKDD lim vie | lam vide
Luu trt hé so, chuyén két qua giai | .. , . < \ \
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tim Vﬁ?n CEED%H nhdnh Van ?"5 neay 1} neay
PVHCC noi nhan ho so. phong am viee am viee
Xac nhan trén phan mém vé két qua da
6, sd hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC cua
Budc | thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
10 cho c4 nhan, to chtic hodc chuyén cho | - Trung tim PVHCC cap xa | lam viéc | lam viéc
Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so | noi nhan hd so
dé tra cho c4 nhan, t6 chirc.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 10 ngay | 20 ngay
chinh ciia co quan thué) lam viéc | lam viéc

14.2. Trudng hgp cho thug, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xdy dung
kinh doanh két cau ha tang

a. Doi voi to chirc trong nuwdc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to chirc

nwdc ngodai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwd'c ngoai.

Thoi Thoi gian
. A A - . A e £ gian doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
50, quét (scan) 0 hoa va lua U ho | _pyyy 00 y3m PVHCC cta tinh; ‘ \
so dién tur, chuyén xur ly ho so. A 2 _~| 0,5ngay | 0,5ngay
- Trung tam PVHCC cap xa | ,. A \ A
. - Thoéng bao bo sung, hoan thién RS lam viéc | lam viéc
Buoc 1 noi nhan ho so
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co).
n ‘ 02> | 05nga
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong DPKDD | ngay lam 1 a‘im \igié}c,
viéc ;
Kiém tra, xac minh ho so du diéu 125
Bude 3 kién thi 1dp Phiéu chuyén thong tin Vian chire Vin phone DKDD N 12 7 ngay lam
YOC 2 1 48 x4c dinh nghia vu tai chinh vé d4t | '€ €MUC Van phong ngay lam |- Gise
dai viée
. Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | . . o 0,5ngay | 0,5 ngay
Bube 4 1 4c dinh nehia vu tai chinh vé dat dai | Zon P 420 Vanphong DKDD 11/ Br 3 Vo
. - e Py 5 ngay lam viéc
Buoc 5 ii‘(cc:ic dinh nghia vu tai chinh ve dat Co quan Thué (Khong tinh vdo thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai
Budc 6 | chinh vé dat dai va guii thong bao ket | Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian
qua cho Van phong DPKDP
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | ., s \ 0,5 ngay | 3 ngay lam
Budce 7 Vin phong DKDD Vién chirc Van phong DKDD lam viée viée
Bude 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong DKPP | 0> "gdy | 1 ngdy lam
lam viéc viéc




Luu trir ho so, chuyén két qua giai 0,25 | neav [am
Budc 9 | quyét TTHC cho cén bd Trung tam | Vién chic Van phong BPKDD | ngay lam g Y
C LA 1A A viée
PVHCC noi nhan ho so viéc i
Xac nhén trén phan mém ve két qua
da co, s6 hoa két qua giai quyeét
Buéce TTHC,; thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0,25 0.5 ned
10 quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic | - Trung tdm PVHCC cap xa | ngay lam le‘;m ﬁé}cl
hoac c}luyén cho ‘Trung ‘gém PVHCC | noi nhéan ho so viéc ;
noi tiép nhan ho so dé tra cho ca
nhan, to churc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 4 ngay 14 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc | lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi Thoi gian
X A A oA . A o £ gian doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khéan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
| Soquet(sean) s hdava lu riho | _pyy 0 am pYHCC cua tinh; ‘ ‘
Budc 1 | so dién tur, chuyén xur 1y ho so. A z 2| 0,5ngay | 0,5ngay
N . 1A . .| - Trung tam PVHCC cap xa | ,. A \ A
- Thong bao bo sung, hoan thién . 1A 1A lam viéc | lam viéc
T X .. 2 LA % | noi nhan ho so
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co).
: \ Lanh dao Chi nhanh Van| 9% | 0,5 ngay
Bugc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong DPKDD ng’iz/élcam lam viéc
Kiém tra, xdc minh hd so di didu L5
Bude 3 kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin | Vién chuc Chi nhédnh Van n é’ lam 7 ngay lam
@& x4c dinh nghia vu tai chinh vé& | phong DKDD gay viée
d4t dai viee
. K,l duyet Phle~u chuy‘e'n th,o ne tin d;e Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 4 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat \ \ . 5 A
dai phong BPKDbD lam viéc | lam viéc
. - o 3 a4 5 ngay lam viéc
Buoc 5 ii(:zlic dinh nghia vy tai chinh ve dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhd‘n hpc‘m thanh nghia vu tai
. chinh vé dat dai va guri thong bdo A £ a .
Buoc 6 két qué cho Chi nhanh Vin phong Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 3 ngay lam
Chi nhénh Véan phong PKDD phong PKDBD lam viéc viéc
. , Ay LAe o Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 1 ngay lam
Bude 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc vide
. Luu @ 0o so, chuyén két qua giai | (e oo Chi nhanh van | 0% | 1 ngay lam
Bude 9 | quyét TTHC cho can bf tai Trung hone DKDD ngay lam vide
tam PVHCC noi nhan ho so phong viéc ;
. Xac nhan trén phan mém vé két | Trung tam PVHCC cua tinh; 0.25 0,5 ngay
Buéce 10 A VS VY z, | - Trung tam PVHCC céap xa | ngay lam e
qua da co, so hoa ket qua giai quyét Y A lam viée
noi nhan ho so viéc




TTHC; thong bao tra két qua cho
ca nhan, to chirc.

Tong thoi gian giai quyé't TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh cua co quan thué)

4 ngay
lam viéc

14 ngay
lam viéc

15. Thi tuc: Ping ky bién dong doi véi truwong hop déi tén hodc thay ddi thong tin
vé nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dit hodc thay doi s6 hiéu hodc dia chi
ciia thira dét; thay ddi han ché quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit
hoic ¢6 thay ddi quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién

15.1. Diing ky bién dong doi voi trwong hop déi tén hodc thay déi thong tin vé ngwoi
st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cua
thiva dit

a. Doi vdi to chire trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to chirc

nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwd'c ngoai.

Thoi
Thoi gian doi
. A A ‘A . A e £ gian voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue vimg
hién kho
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
80, quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 | - Trung tdm PVHCC cua
Busc1 | 5° dién tr, chuy(f:n xu 1y ho so. tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
- Thong bdo bd sung, hoan thién | - Trung tim PVHCC cap xa | lam viéc | lam viéc
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu | noi nhan ho so
cO).
Budc 2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao Van phong DKDD 0"5 neay 0"5 naay
lam viéc | lam vié€c
Budce 3 Tham dinh hd so va trinh ldnh dao | Vién chitc  Vin phong | 1,5 ngay n ;lofam
Vin phong DKDD DKDD 1am viéc gvz’éc
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Vin phong PKPD | 1&gy | 1 ngdy
lam viéc | lam viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. , < \ \ \
Budc 5 | quyét TTHC cho can b6 Trung tam I\-)/E%D chirc  Van  phong ?é;fnn\jgi?c] la‘inrll%?gc
PVHCC noi nhan ho so j j
Buéc 6 » S0 hoa Ket qua Slal quyet | yinh: - Trung tam PVHCC | 2> P&8Y | >0 neay
TTHC; thong bdo tra kétquachoca | : 7. . % ) lam viéc | lam viéc
A A 1 cap xa noi nhan ho so
nhan, to chirc.
P N £ 4 ngay | 14 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | Jam vige
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi Thoi gian
. As A ‘A . A ene ; gian doi voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khan




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
0, quét (scan) sO hoa va luu trir ho so

- Trung tam PVHCC cua

Bude 1 | dién tir, chuyén xtr Iy ho so. tinh, A La O"S neay 0"5 ngay
A L 1R DA . | - Trung tam PVHCC cap xa | lam viéc | lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc C 2
NS SO L noi nhan ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co).

. A A X 4 A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam vigc | lam vigc
Buéc 3 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh Van | 1,5 ngay | 10,5 ngay

nhanh Van phong DPKDb phong PKDbb lam viéc | lam viéc
. , Ay LA Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 1 ngay
Buge 4 | Ky duyét ket qua TTHC phong DPKDbb lam viéc | lam viéc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | .. . .o < \ \

Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tam Vﬁglrll C]};%CBC];H nhdnh Vin ?é;fnnxigizz l;rrrll%filgc
PVHCC noi nhén ho so phong i j
Xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua

Bude 6 da co, sb hoa két qua giai quyét | tinh; ) 0,5 ngay | 0,5 ngay
TTHC; thong bdo tra két qua cho ca | - Trung tam PVHCC cap xa | lamviéc | lam viéc
nhan, t6 churc. noi nhan ho so

;: N A 4 ngay 14 ngay
Tong thoi gian gidai quyét TTHC 1am viée | 1am viée

quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit hodc cé thay doi quyén doi véi thira dit lién ké

15.2. Dang ky bzen dong doi voi trwong hop thay dm han ché quyen s dung dit,

a. Doi véi to chire trong nwéc, té chire ton gido, t6 chikc ton gido truc thude, t6 chirc
nwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwdc ngoai

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ndi dung céng viée Trach nhiém giai quyét tg;?r‘; g:’llnvg";l’l‘:
hién khan
- Trung tam PVHCC cua
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd tinh; - Trung tam PVHCC

. 80, quét (scan) s0 hoa va luu trir ho so | cdp xd noi nhan ho so 0,5 ngay | 0,5 ngay

Budc 1 N oA s a
dién tir, chuyén xtr 1y ho so. lam viéc | lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc
tir chdi giai quyét hd so (néu co).

. A A X g A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée | 1am viée
Buéc 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao | Vién chic Van phong | 2,5 ngay | 11,5 ngay

Vian phong DPKDD bKbb lam viéc | lam viéc
Bude 4 | Ky duyét két qui TTHC paoh a0 Vin phong) O° pn I ;n?%?zc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyéet | Vién chic Van phon \ \
Buéc 5 | TTHC cho can b@y Trungqtamgpvcll{(yjc DKDD P 0.5ngay | I ngdy
. ) lam viéc | lam viéc
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
Budce 6 da c6, sb hoa két qua giai quyét tinh; - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay | 0,5 ngay
TTHC; thong bao tra két qua cho ca | cip xi noi nhan ho so lam viée | lam viéc
nhan, té chure.
2 N £ S ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige | lam vie




b. Doi voi ca nhdn, cong dong dan cw

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét ﬁii‘:; 33;;0:(;:3
hién khéin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cua
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trix hd so tinh; - Trung tam PVHCC \ \
. 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buédce 1 | dién tur, chuyer} xtr 1y hd so. cip x4 noi nhan ho so lam viee | 1am viee
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hoac ¥ ¥
tir chdi giai quyét hd so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so I};ﬁgﬂg%%ggl nhdnh Van ﬁ; fnn\giaé}c, :)2; fnnvgi?c,
Bude 3 Tham dinh hé so va trinh 1anh dao Chi | Vién chtrc Chi nhanh Van | 2,5 ngay | 11,5 ngay
nhdnh Van phong PKDD phong PKBDb lam viéc | lam viéc
, , A 1 Ae 2 Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 1 nga
Buge 4 | Ky duyét ket qua TTHC phong PKbb lam \jglé}c, lam z%/i}é]c
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | Vién chirc Chi nhanh Vin 0.5 ned | nos
Budc 5 | TTHC cho cén bd Trung tim PVHCC | phong DKDD s gay | [ nsay
. ; amviéc | lam viéc
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
Budc 6 da c6, sb hoa két qua giai quyét tinh; - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay | 0.5 ngay
TTHC; thong béo tra két qua cho ca | cdp xd noi nhan ho so lam viéc | lam viéc
nhéan, té churc.
2 N £ S ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viéc | 1am viée

15.3. Piing ky bién dpng doi véi trwong hop giam di¢n tich thira dit do sat 16 tw nhién

a. Doi vdi t6 chirc trong nuwdc, to chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thuéc, t5 chure
nwdéc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi géc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, to chirc
kinh té cé von dau tw nwéc ngodi.

Thoi Thoi gian
X A n o . A ez £ gian doi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khéin
- Krlem tra, hlAror}g da‘ln, tlep~nh§n ho 50, | _ Trung tam PVHCC cia
quét (scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tinh:
. tir, chuyén xir 1y ho so. ’ n X
Bugel | _ Thong bao bd sung, hoan thién hodc | ~Trupg t? m FVHCC cap 0,5 ngay | 0,5 ngay
Ao £, 1A o xa noi nhan ho so S N
tur choi gidi quyét ho so (n€u cd). j lam viéc | lam viéc
. A A 2 A Lanh dao Véan phong 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée | Iam viée
Buée 3 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao Véan Vién chiic Van phong 6,5 ngay | 15,5 ngay
phong PKBD bKbb lam viéc | lam viéc
. , Ay L Ae o Lanh dao Véan phong 1 ngay 2 ngay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lim vide | 1am vide
Luu trit ho so, chuyén két qua giai A A .
Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tdm Vien Chgggl phong 1 ngay 1 ngay
PVHCC noi nhan ho so lam viéc | lam viéc




Xac nhén trén phan mém vé két qua da

- Trung tam PVHCC cua

Bude 6 c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; ) 0,5 ngay | 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhan, to | - Trung tAm PVHCC cap lam viéc | lam viéc
chirc. x4 noi nhan ho so

2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée | 1am viéc
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi Thoi gian
. A A ‘n . A eae £ gian doi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khan
- Kiém tra, hl;éng dan, tiép nh'c:m ho so,
quét (scan) s0 hoa va luu trir ho so dién | - Trung tam PVHCC cua

Budce 1 | tir, chuyén xtr Iy ho so. tinh; - Trung tim PVHCC | 0,5ngay | 0.5 ngay
- Thong bao bo sung, hoéq thién hodc | cip x3 noi nhan ho so lam viéc | lam viéc
tur chdi gidi quyét ho so (néu co).

. A A TS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée | Iam viée
Buéc 3 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chttc Chi nhanh Van | 6,5 ngay | 15,5 ngay

nhénh Van phong DPKDD phong DPKDD lam viéc | lam viéc

. , Ar LA o Lanh dao Chi nhanh Van | 1 ngay 2 ngay
Buge 4 | Ky duyét ket qua TTHC phong DPKDD lam viéc | lam viéc

| Luu & ho so, chuyén ket qud gidi | \in) e Chi nhénh Van ‘ ‘

Bude 5 | quyét TTHC cho can bo Trung tam hone DKDD 1 ngay 1 ngay
PVHCC noi nhan ho so phong lam viéc | lam viéc
6. 3 hon ket qui g quyét TTHC: | TnE m PVHCC cia | oo g5y

Budc 6 qua glal quy tinh; - Trung tim PVHCC | 7 gay »> NEaY
thong bao tra két qua cho ca nhan, to lam viéc | lam viéc

cép x4 noi nhan ho so
chuc.
2 N £ 10 ngay | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc | 1am viéc

16. Thi tuc: Ping ky bién dong thay doi quyen str dung dit, quyen s6 hiru tai san
gin lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sap nhip té chirc hoiic chuyen d6i mé hinh to
chu’c, chuyén déi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép;
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhén cho tirng thira dat theo quy
hoach xay dung chi tiét cho chii ddu tw dw 4n c6 nhu ciu

16.1. Truong hgp thay doi quyen s dung dit, quyen s¢ hitu tai san gdn lién véi dit
do chia, tach, hop nhit, sip nhdp, chuyén déi mé hinh té chirc, chuyén déi loai hinh doanh

nghiép.

Thoi Thoi gian
. s A o . A ens P gian doi voi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé

hién khan

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho

s0, quét (scan) so hoa va luu trit h6 | - Trung tam PVHCC cua 0.5 ned 0.5 ned
Budce 1 | so dién tw, chuyén xur Iy ho so. tinh; - Trung tam PVHCC | 2> &Y -2 Neay
lam viéc | lam viéc

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc
ttr chdi giai quyét ho so (néu cb).

cAp x4 noi nhan ho so




Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao Van phong BKDD 0"5 naay 0"5 naay
lam viéc | lam viéc
Kiém tra, xac minh héqso du dicu
Buéce 3 kién thi 1ap Phi€u chuyén thong tin | Vién chirc Van phong | 4,5 ngay 11 ngay
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | PKbD lam viéc | lam viéc
dai
. Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | , . < \ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Bute 4 xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Lanh dgo Van phong KD lam viéc | lam viéc
L - e g Py 5 ngay lam viéc
Buoc 5 iiiczlic dinh nghia vy tai chinh ve dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vu tai )
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao két | Chuyén vién Co quan Thué | Khong tinh thoi gian
qua cho Van phong DKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Van phong | 0,5 ngay 3 ngay
Vian phong DPKDD 19)€5i5) lam viéc | lam viéc
Buéce 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong DKPD | %> 1gdy | I ngay
lam viéc | lam viéc
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | .. , < \ . \
Buéc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam Vién chic  Van  phong 0"5 neay 1 neay
PKbb lam viéc | lam viéc
PVHCC
’ Xac nhén trén phan mém vé két qua | Trung tam PVHCC ciia ‘ ‘
Budc | dd co, sb hoa két qua giai quyét 0,5 ngay | 0,5 ngay
tinh; - Trung tam PVHCC | *° " = S
10 TTHC; thong bao tra két qua cho ca lam viéc | lam viéc
A A 1 cap x4 noi nhan ho so
nhan, t0 chirc.
Tong thoi gian giai quyeét TTHC (khdng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu | 8 ngay 18 ngay
tai chinh cua co quan thué) lam viéc | lam viéc

16.2. Truong hop cip Gidy chitng nhin quyén siv dung dét, quyén sé hitu tai sin gin
lién voi dat theo quy hoach xdy dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét tgli?rl; ?'3111;0111)1‘3
hién khin
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy hd | - Trung tim PVHCC cua 0.5 ned 0.5 ned
Buée 1 | so. 7 tinh; - Trung tam PVHCC | | Vgiéz i Vgiéz
- Thong bdo bd sung, hoan thién | cap xa noi nhan ho so i i
hoic tir chéi giai quyét ho so (néu
cO).
. A A IS A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPKDD lam vic lam vic
Kiém tra, x4c minh ho so du diéu
Buge 3 | Kién thi 1ap Phiéu chuyén thong | Vién chitc Vian phong | 1,5 ngay | 9 ngay lam
tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh | PKDD lam viéc viéc
vé dat dai ’ 7
.| Kiduyét Phicu chuyén thong tin |y 400 van  phong | 0.5ngdy | 0.5 ngay
Budéc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé 5 - 5 .
dAt dai bKbb lam viéc lam viéc




, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat J 3 figay ‘lam 1‘/1‘_ec' (Kh(?’?.g
Buoc 5 dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai
Buéc 6 | chinh vé dat dai va giri thong bdo | Chuyén vién Co quan Thué | Khong tinh thoi gian
két qua cho Vin phong PKPP
Budc 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chac Vian phong | 0,5 ngay | 2 ngay lam
Van phong BPKPD DKDbD lam viéc viée
. , e LAe 2 Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 1 ngaylam
Buée 8 | Ky duyét ‘ket qua TTHC’ DKDD lam viéc vige
Luu trlr ho so, chuyén két qua giai | . . . < N \ N
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam EEI}])D chic Van  phong ?é fnnvgiz}c] ! n%ailgclam
PVHCC noi nhéan hﬁ S0 - i i
i d 6. 55 o Kit qua g |~ TTONE M PVHCC et g <5
Buée 10 | 1%, ; o - dud B8 tinh; - Trung tam PVHCC | .} g2y »> Neay
quyét TTHC; thong bado tra két | « . ~ . ° "~ lam viéc lam viéc
, C A A 1 cap xa noi nhan ho so
qua cho ¢4 nhéan, t6 chuc.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu | 5 ngay 15 ngay
tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc

17. Thi tuc: Ping Ky bién dong ddi véi trudng hop thay ddi quyén siv dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo théa thuin ciia cac thanh vién hd gia dinh hoic
ciia vo' va chong; quyén sir dung dit xay dwng cong trinh trén mit dit phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm, quyén sé hitu cong trinh ngim; ban tai
san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia
phap luit vé quan Iy, sir dung tai sin cong; nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gin lién véi dit theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, té cao vé dit dai hoiic ban
an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an ciia co quan thi hanh an da dwoc thi
hanh; quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai; nhan quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit do xir 1y tai san thé chap 1a quyén sir
dung dit, tai san gin lién v6i dit da dwoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan ng¢ ¢é ngudn
goc tir khoin no xiu ciia té chikc tin dung, chi nhanh ngin hang nuwéc ngoai

17.1. Trwong hop thii tuc ding ky bién dong doi véi truwong hop thay déi quyén sir dung
dit, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc thanh vién hé gia dinh
hodc ciia vo va chong; thii tuc ding ky bién dong déi véi trwong hop nhén quyén siv dung
ddt, quyén s¢ hivu tai san gdn lién véi dit theo két qud hoa gidi thanh vé tranh chdp dit dai,
khiéu nai, té cdo vé dit dai hodc bin dn, quyét dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh én ciia
co quan thi hanh dn da dwec thi hanh; quyét dinh hodc phdn quyét ciia Trong tai thwong
mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chép giiva cic bén phdt sinh tiv hoat dong thwong mai lién




quan dén dit dai; thii tuc ding ky bién dong doi véi trwong hop nhin quyén sir dung dit,

quyén sé hivu tai sdn gén lién véi dit do xiv Iy tai san thé chap.

a. Poi voi to chire trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc, té chirc nuoc

ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nwoc ngoai, to chiec kinh té co

von dau tw nudc ngodi

Thoi
Thoi | gian doi
. A n o . A g £ gian voi xa
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue ving
hién kho
khin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) sb hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr 1y hd | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.5ngay | 0.5 ngiy
Bude 1 | so. i - Trung tam PVHCC cap xa 1 é;m vide lé;m vice
- Thong bao bo sung, hoan thién | noi nhan hoé so ¥ ;
hoic tir chéi giai quyét hd so (néu
co).
Bud6c 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong BPKDD 0"5 neay 0,’5 ngay
lam viéc | lam viéc
Kiém tra, xac miph ho S0 du diéu
. kién thi lap Phiéu chuyén thén . s \ 4 nga 11 nga
Bude 3 tin dé xac (Ii)inh nghia Vl?l, tai chinﬁ Vién chire Van phong DKDD lam %igc lam \%ié};
vé dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin 0.5 104y | 0.5 ned
Budc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | Lanh dao Van phong PKDD »> NEay | > NEay
O lam viéc | lam viéc
dat dai
5 ngay lam viéc
Bude S chc d‘.i‘nh nghia vu tai chinh vé Co quan Thué (Khéng tmh vao A’th(‘fi
dat dai gian giai quyét
TTHC)
Xac nhdn fzodga thanh nghia vu
Buoc 6 ZZoChllc’Z v;uc;atcc;'lc(l)l v;dimptzgzg Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD i
. Hoan thi¢n ho so va trinh lanh | .. e . 1 ngay 3 ngay
Bude 7 dao Van phong PKDD Vién chirc Van phong BPKDD lam viéc | lam viéc
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Véan phong BKDD 0"5 neay 1 neay
lam viéc | lam viéc
Luu trir h6 so, chuyén két qua giai 0.5 nga I nga
Budc 9 | quyét TTHC cho can by Trung | Vién chirc Van phong DKDD le‘;m viéz lam Vigc
tam PVHCC noi nhan h@ 0 i ;
Xac nhan trén phan mém vé KELI_p, 00 am PVHCC cta tinh; ‘ ‘
Buée 10 | 4ua da co, s0 hoa két qua giai | Trung tim PVHCC cdp xa 0,5 ngay | 0,5 ngay

quyét TTHC; thong bao tra két
qué cho cé nhéan, t6 chuc.

noi nhan ho so

lam viéc | lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vy
tai chinh cua co quan thué)

8 ngay | 18 ngay
lam viéc | lam viéc




b. Doi voi ca nhdn, cong dong dan cw

Thoi
Thoi gian doi
. As A ‘A . A eae I gian voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue vimg
hién kho
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sé hoa va luu triv A ,

Bude 1 hd so dién tu, cl}uyén xtr 1y hd so. ;inil;‘l‘un_gT;iI;l f;;anchcué 0,5 ngay | 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hgan thi@n A ;(5 10 nhégn o so lam viéc | lam viéc
hodc tir choi giai quyét ho so (néu P :
cO).

. A A I A Lanh dao Chi nhadnh Van | 0,5ngay | 0,5 ngay

Bude 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc | 1am viée
Kiém tra, xac minh héqso du dieu

Busce 3 kién thi 18p Phiéu chuyén thong tin | Vién chirc Chi nhanh Van | 4 ngay 11 ngay
d§ xac dinh nghia vu tai chinh vé | phong PKDD lam viéc | lam viéc
dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | , . . , < \ \

Budc 4 | xac dinh nghia vy tai chinh vé dat Lal‘lh dao Chi nhanh Van 0"5 ngz:y O"S ngiy
dai phong BPKbb lam viéc | lam viéc

o 5 ngay lam viéc

Bude 5 Xa.c dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (thng l‘l{’lﬁ vao A,ﬂ’lo’l

dai gian gidi quyét
TTHC)
Xac nhé‘n hpdn thanh nghia vu tai

Buoc 6 ;Z;’;Z;ecfztﬁl ;Zldi;zn ;ZZ’;‘ghgzg Chuyén vién Co quan Thué | Khong tinh thoi gian
DKDD

Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chuc Chi nhanh Van | 1 ngay 3 ngay
Chi nhanh Van phong BPKDD phong DPKDD lam viéc | lam viéc

. , A 1A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5ngay | 1 ngay

Buge 8 | Ky duyét ket qua TTHC phong DPKDD lam viéc | lam viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua gidi | ., o 0. 3 : :

Buée 9 | quydt TTHC cho an b5 Trgng tgém Vién chuc Chi nhanh Van | 0,5 ngay 1 ngay
PVHCC noi nhan hd so phong BPKDPb lam viéc | lam viéc
Xac nhan trén‘pha“ln mém vé két A \

Buéc | quadi co, sb hoa két qua giai quyét ;ini_m“_gTﬁrr‘: f;fn HS\C,HCCUS 0,5 ngay | 0,5 ngay
10 TTHC; thong béo tra két qua cho | 2 7 . . £ tan lam viéc | lam vigc
4 nhan. 16 chic. cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vy | 8 ngay | 18 ngay

tai chinh cuia co quan thué) lam viéc | lam viéc

17.2. Trwong hop thay doi vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mat dit
phuc vu cho viéc vian hanh, khai thac sw dung cong trinh ngam, quyén so hitu cong trinh




ngam; bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo quy
dinh cua phap ludt vé qudan ly, swr dung tai sian cong.

a. Doi vdi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to chirc

nwdoc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdoc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwd'c ngoai.

Thoi
Thoi gian doi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Tr??!l nhlgm sran vorxa
gidi quyet thuc vung
hién kho
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan
h 50, quét (scan) s hoava e T |y, i pyHCC i tinhy | o ‘
. ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so. ~ z__~1| 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 1 A L 2 ; .~ | - Trung tam PVHCC cap xa | ;. <. S oA
- Thong bao bd sung, hoan thién R lam viéc | lam vi¢c
g Ae aa X 1. A % | noi nhan ho so
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu
o).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong BKDD 0"5 neay 0"5 neay
lam viéc | lam viéc
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
. kién thi 1ap Phiéu chuyén théng | . .. s \ 4 ngay 13 ngay
Buoe 3 tin dé xac dinh nghia vu tai chinh Vién chirc Van phong DKDD lam viéc | lam viéc
ve dat dai
Ki duyét Phi€u chuyén thong tin 0.5 neav | 0.5 nea
Budc 4 | d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé | Lanh dao Van phong BPKDbb -2 NEAY [ Y, NEay
. lam viéc | lam viéc
dat dai
o 5 ngay lam viéc
Bube s Xa.c dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (thng tl'n’h. vao A’thm
dai gian gidi quyeét
TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao | Chuyén vien Co quan Thué Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DKPD
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | ., R \ 2 ngay 3 ngay
Bude 7 Van phong DKDD Vién chirc Van phong BKDD lam viéc | 1am vide
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC Lnh dao Vin phong PKPD | | "83y | 1ngay
lam viéc | lam viéc
Luu tri ho so, chuyén két qua giai \ \
. £ A A A s . 1 ngay 1 ngay
Bude 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam | Vién chire Van phong BPKDD lam viee | lam viac
PVHCC noi nhan ho so ¥ ;
. Xaf nflan,trerz ph’an mem ve ket - Trung tdm PVHCC cua tinh; . .
Budc | qua da co, s6 hoa két qua giai ~ 2 _~1| 0,5ngay | 0,5 ngay
X LA . , &%, | - Trung tam PVHCC cap xa | ;. <. e
10 quyet TTHC; thong bao tra ket C AT A lam viéc | lam vigc
g T noi nhan ho so
qua cho ca nhan, t6 chuec.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu | 10 ngdy | 20 ngay
tai chinh cua co quan thué) lam viéc | lam viéc

b. Doi voi ca nhdn, cong dong dan cw




Thoi gian

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trz.lf h nhl? m Thot glan d(‘n Vol xa
giai quyet thuc hién vung kho
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) so hdéa valuu | - Trung  tam
trlr ho so dién tu, chuyén xur ly | PVHCC cua tinh; \ .
. A ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 1 | ho so. i - Trung  tam 1am viee 1am viee
- Théng bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa noi i ;
hodc tur choi giai quyét ho so | nhan ho so
(néu co).
Lanh dao Chi 0.5 nod 0.5 nod
Buéc2 | Phan cong thim dinh hd so nhanh Vin phong | 2> &% -2 NEay
lam viéc lam viéc
DbKbb
Kiém tra, xac minh hd so dua | .. . .
A 1A s 1A £ x| Vien chic Chi \ N
. diéu kién thi 1ap Phi€u chuyén . - \ 4,5 ngay 13 ngay lam
Budce 3 . DAA o oa ~ nhanh Van phong N .
thong tin dé xac dinh nghia vy lam viée viéc
P I bKbb
tai chinh vé dat dai
Ki duyé¢t Phiéu chuyén thong tin | Lanh  dao  Chi 0.5 ned 0.5 ned
Budc 4 | d€xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhanh Van phong 1 a‘im Vgiéz : a‘;m \;giéz
dat dai DbKbb i i
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (th;:zg
Buoc 5 dt dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va giti thong | Chuyén vién Co o .
Budc 6 bdo két qud cho Chi nhanh Van | quan Thué Khong tinh thoi gian
phong DKDD
Hoan thién hd so va trinh lanh | Vién chac  Chi 2 neav lam | 3 nedav lam
Budc 7 | dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van phong & 'gc gigc
DKPD PKPD VIS VIS
Lanh = dao Chil ) osvtam | 1ngay lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong sy g2y
DKDD viée viée
Luru trir ho so, chuyén két qua giai | Vién chic  Chi 0.5 nod { neiv lim
Buoc 9 | quyét TTHC cho cén bo Trung | nhénh Van phong | > gié-‘é gigc
tim PVHCC noi nhan hd so PKPD vis VIS
Xéc nhan trén phan mém vé két | Trungq }a@
N - . ... | PVHCC cua tinh; . \
. qua da co, so hoa két qua gidi ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 10 £ n . .o |- Trung  tam ; A < A
quyet TTHC; thong bao tra ket 2 lam viéc lam viéc
, s LA A L PVHCC cap xa noi
qua cho cé4 nhan, t6 chuec. A 1A
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 10 ngay 20 ngay
nghia vu tai chinh cua co quan thué) lam viéc lam viéc




18. Thii tuc: Xé6a ghi no tién sir dung dét, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chirng nhén

da cap

a. Doi vdi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to chirc
nwdoc ngoai co chirc nang ngoai giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdoc ngoai, to chirc
kinh té co von dau tw nwdc ngoai

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trle h nhl? m Thot glan
gidi quyét thuc hién
- Klem tra, hkrot}g dfitn, t1ep~nh§n ho .S?” - Trung tm PVHCC cia
quét (scan) sO hoéa va luu trit ho so dién | , \
) ; 5 tinh; 0,1 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xur Iy ho so. A L~ VoA
- Trung tam PVHCC capxa | lam viéc
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc Co2
noi nhan ho so
tir chdi giai quyét ho so (néu co).

. A A ISP A Lanh dao Van phong | 0,1 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée
Bude 3 Tham dinh ho6 so va trinh 1anh dao Van | Vién chiic Van phong | 0,25 ngay

phong PKDPb bKbb lam viéc

. , Ay LA, Lanh dao Van phong | 0,2ngay
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viée

Luu trit hd so, chuyén két qua giai | ... . < \ \
Buéc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tdm BEI;)DCIMC Van  phong Ol’jni 3igéacy

PVHCC noi nhan ho so j

Xac nhén trén phan mém ve két qua da | Trung tam PVHCC ciia ‘

. c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | . A 0,1 ngay
Budc 6 tinh; - Trung tam PVHCC S S

thong béo tra két qua cho ca nhén, to lam viéc

chrre.

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam

viéc
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
STT Trinh ty/Ni dung cong viée Trich nhiém gidi quyét | 1101 8ian
/NG g cong Vvi¢ cm gial quy thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién | - Trung tdm PVHCC cua 0.1 ned
Bude 1 | tir, chuyén xir Iy ho so. tinh; - Trung tam PVHCC 1 a‘;m \igiéz
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac cAp x4 noi nhan ho so :
tur choi gidi quyét ho so (néu co).

. A A 2 A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,1 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc
Bude 3 Tham dinh h6 so va trinh lanh dao Chi | Vién chic Chi nhanh Van | 0,25 ngay

nhénh Van phong DPKDD phong DPKDD lam viéc

. , Ay LAy oo Lanh dao Chi nhanh Van | 0,2 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD lam viée

| Luu @ ho so, chuyén ket qua gidi | o e Chi nhanh Van | 0,25 ngdy
Budc 5 | quyét TTHC cho can by Trung tam hone DPKDD 1Am vide

PVHCC noi nhan hd so prong VIS
Buge ¢ | Xa¢ nhan trén phan mém vé& két qua da ;m"l}"lrurng;i;n lsz;rlquI()j\(fszjug 0,1 ngay
co, sb hoa két qua giai quyét TTHC; & lam viéc

cAp x4 noi nhan hd so




thong béo tra két qua cho ca nhén, t6

chuc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay
lam viéc

19. Thu tyc: Pang ky blen dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nwéc c0 thAm quyén
a. Doi v6i t6 chire trong nwéc, té chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc, té chirc
nwéc ngodi c¢é chirc ning ngoai giao, ngwoi goc Vigt Nam dinh cw ¢ nwdc ngodi, té chirc
kinh té c6 von diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
. . A n Trach nhi¢m Thoi gian | d6i véi xi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc oidi quyét thue hién viing khé
khin
- Kiém tra, huong d::ln tiép nhan
ho so, quét (scan) sd héa va luu | -  Trung  tdm
trit hd so dién tir, chuyén xur ly | PVHCC cua tinh; \ \
. N 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | ho so. v - Trung tdm lam vidc 1am viec
- Thong bdo b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa : i
hodc tur choi gidi quy€t ho so | noi nhén ho so
(néu co).
. A A A e A Lanh dao Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buéce 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD Jam viéc lam viéc
Kiém tra, xac mi’nh ho so du diéu
Bude 3 kién thi 1ap Phiéu chuyén thong | Vién chic Van| 2,5 ngay 10 ngay lam
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh | phong PKDD lam viée viéc
ve dat dai
, Kiduyét Phieu chuyén thong tin |~ 400 van | 05ngay | 0,5 ngay
Budc 4 | dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé . oS S
4t dai phong BPKDbD lam viéc lam viéc
, Xac dinh nghia vy tai chinh vé £ J reay ‘lam viee (Khozzg
Buoc 5 dét dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va gui thong | Chuyén vién Co o .
Bude 6 bdo két qua cho Vin phong | quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD
. Hoan thién h6 so va trinh lanh | Vién chic Van 1,5 ngay 3 ngay lam
Budce 7 . :
dao Van phong PKDD phong PKDBD lam viée viéc
. , A LAy o Lanh dao Van| 0,5 ngay 1 ngay lam
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD lam viec viée
Luru trir ho so, chuyén két qua giai | « . . , - . N
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung Vﬁgﬁ SESD Van ?a;rsnriizz I ng‘g/eilgclam
tim PVHCC noi nhn hd so prong - -
Xéc nhan trén phan mém veé két | Trung :tan?
y a~ s A1, 4 . ... | PVHCC cua tinh; . \
. qua da cd, sO hoa két qua giai ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 10 Z A .97 |- Trung  tam < A ; A
quyét TTHC; thong bao tra ket PVHCC cbp  x3 lam viéc lam viéc
qua cho c4 nhan, t6 chue. S~ SEP
noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngay lam 17 ngay
nghia vu tai chinh cia co quan thue) viéc lam viéc




b. Doi vdi ca nhan, cong dong dan cw

Thoi gian
. . ~ .~ | Trach nhiém giai | Thoigian | doi véi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc quybt thue hién viing khé
khin
- Kiém tra, huong da~1n tiép nhan
hd so, quét (scan) s hda valuu | - Trung  tAm
trit hd so dién tir, chuyén xir Iy | PVHCC cua tinh; 0.5 ned 0.5 neav lam
Budc 1 | hd so. 7 - Trung tdm 1 ém \%é}c] ’ \%é}c]
- Thong bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa : :
hodc tur chdi giai quy€t h6 so | noi nhén ho so
(néu co).
w ‘ Lanh = dao  Chif o4y | 0.5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong thdm dinh hd so nhénh Van phong | 2> 8% | B2 NELY
lam viéc viéc
DKDb
Kiém tra, xac minh ho so du diéu . , .
A1 T £ 2 A Vién chic Chi \ N
. kién thi 1ap Phiéu chuyén thong . < \ 2,5 ngay 10 ngay lam
Budce 3 T AR - o1 nhanh Van phong e .
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh lam viéc viéc
X 1A, s bKbb
ve dat dai 7
Ki duy€t Phiéu chuyén thong tin | Lanh  dao  Chi 0.5 nod 0.5 neav lam
Budc 4 | d€xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhanh Van phong ) é;m Vgié}c] ’ Vgié}c]
dat dai DKDb i i
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé £ ’ reay ‘lam viee (thzg
Buoc 5 ddt dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdac nhan {zod]a thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va gui thong | Chuyén vién Co A v
Budc 6 bdo két qua cho Chi nhanh Vin | quan Thué Khong tinh thoi gian
phong DKPD
Hoan thién ho so va trinh lanh | Vién chic Chi 1.5 nod 3 nedv [am
Buéc7 |dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van phong 1 a‘;m \;gié}cl % igc
DbKDbb DKDb i i
, Lanh = dgo Chil o5 o3y | 1ngay lam
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Vin phong | 2> &Y say
lam viéc vigc
DKDb
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chic  Chi 0.5 ned | neav [am
Budc 9 | quyét TTHC cho can b Trung | nhanh Van phong lé;m \:gié}cl % igc
tam PVHCC noi nhan ho so bKbb i i
Xac nhan trén phan mém vé két | Trungq }am
N S . ... | PVHCC cua tinh; \ N
. qua da co, so hoa ket qua giai ~ 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
Budce 10 x o , ..o |-  Trung  tam NN A
quyet TTHC; thong bao tra két % ~ | lam viéc viéc
, L LA Ay PVHCC cap xa
qua cho ca nhan, t6 chuc. S LA 1A
noi nhan ho so
P N £ A, ve . g 7 ngay 17 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh lam viée vide

nghia vu tai chinh ciia co quan thué)

20. Thu tuc: bang ky, cap Gidy ching nhin déi véi truwong hop hd gia dmh ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich di dwge Nha nwée cong nhin quyén sir

dung dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014




Thoi gian

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl,? m gial | Thot glan d?l Vol xa
quyeét thuc hién vung kho
khin
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) so hdavaluu | - Trung  tam
trlt ho so dién ti, chuyén xtt ly | PVHCC cua tinh; . \
. A ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | ho so. i - Trung  tam 1am viee 1am viee
- Théng bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa : i
hodc tir chdi giai quyét ho so | noi nhan ho so
(néu co).
Lanh dao Chi 0.5 nod 0.5 nod
Buéc 2 | Phan cong thim dinh hé so nhanh Vin phong | 2> &% -2 Ngay
DKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra, xdc minh hd so da diéu | ., , .
A s A £ TSR Vién chic Chi . N
. kién thi 1ap Phiéu chuyén thong . - \ 5,5 ngay 15 ngay lam
Budce 3 DA e N <o, nhanh Van phong N =
tin dc; xac dinh nghia vu tai chinh DKDD lam viéc viéc
vé dat dai
Ki duyé¢t Phiéu chuyén thong tin | Lanh  dao  Chi 0.5 ned 0.5 ned
Bubc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh v& | nhanh Vian phong | 2> "8 -2 Neay
dAt dai DKDD lam viéc lam viéc
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé p J neay ‘lam viee (th;:zg
Buoc 5 dét dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va givi thong | Chuyén vién Co o .
Budc 6 bdo két qud cho Chi nhanh Van | quan Thué Khong tinh thoi gian
phong DKDD
Hoan thién ho so va trinh 1anh | Vién chiac Chi 3neay lam | 3 neav [am
Budc 7 | dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van phong % igc % igc
DKDb DKbb i i
Lanh - dgo Chi) 4 00 lam | 1ngay lam
Buéde 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong % igc % igc
DKDbb j i
Luu trix 16 so, chuyén ket qua | yo0 - e o ‘ L
. giai quyét TTHC cho can bd . < \ 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 9 " . 1~ . i | nhanh Van phong A i
Trung tam PVHCC noi nhan ho DKDD lam viéc Vigc
SO
Xac nhan trén phén mém vé két | | Trungv }am
N S . ... | PVHCC cua tinh; \ \
. qua da cod, so hoa ket qua giai ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 10 x o , ..o |-  Trung  tam S N
quyéet TTHC; thong bao tra ket PVHCC chp x5 lam viéc lam viéc
qua cho ca nhan, to chue. S~ P
noi nhan ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 12 18y 22 ngay
3 lam viéc lam viéc

nghia vu tai chinh ciia co quan thué)




21u tw c6 sir dung dat

21.1. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la té chive kinh té cé

von dau tw nwdc ngoai va dat dé thuce hién du dn da dwoc cdp Gidy chirng nhdn

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr??!l nhlgm Thoi san doi Vol xa
giai quyet thwe hién vung
khé khan
- Kiém tra, huong dé}n, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu | - Trung  tam
trtr ho so dién tir, chuyén xu ly ho | PVHCC cua tinh; . \
. ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Buge 1 | so. : - Trung —tam lam viéc lam viéc
- Thong bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa i ;
hodc tir choi giai quyét ho so (néu | noi nhan ho so
cO).
. A A X g A Lanh dao Van| 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée lam viée
Kiém tra, xac miph ho S0 du dieu
Bude 3 kién thi 1ap Phi€u chuyén thong | Vién chiic Van | 4 ngay lam | 11 ngay lam
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh | phong DPKDD viée viée
vé dat dai
, KAI d1’1y¢t. Phicu ¢ huye1‘1.tho,n & tug Lanh dao Vian| 0,5ngay 0,5 ngay
Budc 4 | d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé . e e
PPN phong BKbb lam viéc lam viéc
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (Khoeg
Buoc 5 dét dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va giri thong | Chuyén vién Co o o .
Budc 6 bdo két qua cho Van phong | quan Thué Khong tinh thot gian
DKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh | Vién chirc Van | 2ngaylam | 3 ngay lam
dao Van phong PKPD phong PKPD viéc viéc
. , Ay LAe ooz Lanh dao Van| 0,5 ngay 1 ngay lam
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc viée
Luu trir ho so, chuyén két qua
Budc 9 giai quyet TTHC cho cén bd | Vién chuc Vian | 0,5 ngay 1 ngay lam
Trung tdm PVHCC noi nhan ho | phong DPKDD lam viéc viéc
Y
. A n A A x4 | - Trung  tam
Xac nhan trén phan mém ve két .
A , ... | PVHCC cua tinh; \ \
. qua da cd, so hoa két qua giai n 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 10 X n . .9z |- Trung  tam N N
quyét TTHC; thong bao tra két Z Ny lam viéc lam viéc
, C LA A L PVHCC cap xa
qua cho ca nhan, t6 chuec. NI
noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc lam viéc




21.2. Truong hgp bén nhin chuyen nhwong duw dn bét dpng sin khong phai la 10 chirc
kinh té c¢é von dau tw nudc ngodi va dit dé thuwe hign dw dn chwa dwoc cap Gidy chirng nhin

T!lO’l gian
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Tr“??!l nhlgm Thot glan doi vorxa
giai quyet thuc hién vung
khé khan
- Kiém tra, huong d?}n, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu | - Trung  tam
trlr ho so dién tir, chuyén xtr Iy hoé | PVHCC cua tinh; . .
. O £ A A 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 | so (D61 voi truong hop ti€p nhan | - Trung  tdm 1am viee 1am viee
tai Trung tam PVHCC cap xa thi | PVHCC cap xa i i
chuyén vé Trung tdm PVHCC | noi nhan ho so
tinh).
. A A PO A Lanh dao Van| 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong DKDD Jam viéc Jam viée
. L?p I"hleu C~h uyen ! hopg tng d;e Vién chuc Van | 3ngaylam | 5ngaylam
Budce 3 | xac dinh nghia vu tai chinh ve dat N . i
dai phong BPKbb viéc viéc
.| Kiduyét Phicu chuyén thong tin | =4 400 van | 05ngay | 0.5 ngay
Budc 4 | d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé . e e
PPN phong BKbb lam viéc lam viéc
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (thl?g
Buoc 5 4t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va giri théng | Chuyén vién Co o .
Budc 6 bdo két qua cho Van phong | quan Thué Khong tinh thot gian
DKDD
Buéc 7 Chuyén Chi cuc QLDPD, BD, | Vién chirc Van | 2ngaylam | 2ngay lam
BD&VT trinh cap GCN phong PKPD viéc viéc
, ‘ Chuyén vién Chi 9.5 ned 17.5 nod
Budc 8 | Tham dinh ho so, trinh ki GCN | cuc QLDD, BB, | gi 1y . igA Y
BD&VT am vi¢c am vi¢c
, e LA C o N Lanh dao Chi cuc
Buéc 9 é(:; SgﬁtGlg’NS" va trinh Lanh | o b PP,  1ngy | ngay
. BD&VT
Bude 10 | Ki GCN Lanh dao S¢ 1 ngay 1 ngay
Vao sO van ban, chpyén hd so va | Chuyén vién Chi 0.5 ned 0.5 ned
Budc 11 | két qué gidi quyét TTHC cho | cuc QLPD, PP, | =~ Vgié-‘é i Vgié-‘é
Van phong DPKDD BD&VT j j
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | . . , § s -
Bude 12 | quyét TTHC cho can bo Trung Vﬁf:l 1;11?1;13 Van ) 1 n%?gclam ! n%?gclam
taim PVHCC noi nhan ho so phong j j
Xac nhan trén phﬁn mém vé két | | Trungv :[arn
A . ... | PVHCC cua tinh; . .
. qua da co, so hoa két qua giai n 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 13 X a . .2z |- Trung  tam NN e
quyet TTHC; thong bao tra ket X ~ | lam viéc lam viéc
, LA A PVHCC cap xa
qua cho céa nhan, t6 chuec. C oA 1A
noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh 20 ngay 30 ngay
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc




21.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong duw dn bét dong sin la t6 chire kinh té cé
von dau tw nwdc ngoai thi viéc dang ky dat dai dwoc thwe hién trong trinh tu, thu tuc giao
dat, cho thué dat theo quy dinh.

21.4. Truwong hop chuyén nhwong dw dn diu tw cé sir dung dit dwoc Nha nwéc cho
thué dat thu tién thué dat hang nam

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr??!l nhlgm Thoi san doi Vol xa
giai quyet thwe hién vung
kho khan
- Kiém tra, huong dé}n, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu | - Trung  tam
trtr ho so dién tir, chuyén xu ly ho | PVHCC cua tinh; . \
. ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Buge 1 | so. : - Trung —tm lam viéc lam viéc
- Thong bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa i ;
hodc tir choi giai quyét ho so (néu | noi nhan ho so
cO).
. A A X 4 A Lanh dao Van| 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée lam viéc
- Thong bao bang van ban cho co
quan Thué¢ vé viéc cham dut
quyén va nghia vu cua bén
Budce 3 chuyén nhuong dy 4&n trong | Vien chiic Van | 4 ngaylam | 11 ngay lam
HDTD phong PKbD viée viée
- Lap Phi€u chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
.| Kiduyét Phicu chuyén thong tin | =4 400 van | 05ngay | 0.5 ngay
Budc 4 | d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé . e e
PPN phong BKbb lam viéc lam viéc
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (Kho.’?‘.g
Buoc 5 dt dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va giri thong | Chuyén vién Co o o .
Bude 6 bdo két qua cho Van phong | quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD
Busc 7 Hoan thién ho so va trinh lanh | Vién chuc Van | 2 ngaylam | 3 ngay lam
dao Van phong PKDPD phong DPKPD viéc viéc
. , Ay LAe o2 Lanh dao Van | 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | . . \ < \ N
Bude 9 | quyét TTHC cho cin by Trung Vﬁgﬁ 1;}1?1;1—) Van ?afn HV%ZZ ! n%?gclam
tim PVHCC noi nhén h so PROnE ; -
Xéc nhan trén phan mém vé két | | Trungq :[aHT
S am AT . ... | PVHCC cua tinh; . \
. qua da co, so6 hoa két qua giai ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 10 £ o . .Sz, |- Trung  tam . A . A
quyet TTHC; thong bao tra két z ~ | lam viéc lam viéc
, A PVHCC cap xa
qua cho ca nhan, t6 chuec. C A 1A
noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam 18 ngay
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc lam viéc




22. Tha tyc: Pang ky tai san gan lién véi thira dit da dwogc cip Gidy chirng nhéin
hoic diing ky thay doi Ve tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, gia han thoi
han s¢ hiru nha & clia t6 chirc nwéc ngoai, ci nhian nwéc ngoai theo quy dinh ciia phap
luit vé nha & ndi dung da ding ky

22.1. Péng ky tai sin gin lién véi thiva dit di dwoc cdp Gidy chieng nhdn, gia han
thoi han so hitu nha ¢ cua to chirc nwdé'c ngoai, ca nhan nwoc ngoai theo quy dinh ciia phap
luat vé nha o ngi dung da dang ky

a. Doi voi t6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thugc, t6 chirc
nudc ngodi co chirc nang ngoqi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cue & nwée ngodi, té chire kinh
té ¢6 vén dau tw nuée ngoai.

. A A - Trach nhiém Thoi gian rh?'l. g1~an‘('101
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc {41 quvét thwe hien | Y01 X4 vung
sl quy we e kho khiin
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan A
- Trung tam
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ,
PVHCC cua . \
. ho so dién tir, chuyen xtalyhdso. |, A 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 1 tinh; - Trung tdm S N
- Thong bao bd sung, hoan thlgn PVHCC cip x3 lam viéc lam viéc
hoiic tir chéi giai quyét hd so (néu | . = 4P
o). noi nhan ho so
. A IS A Lanh dao Véan | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra, xac minh ho so du dicu
Budce 3 kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin | Vién chuc Van | 3,5 ngay 11 ngay lam
d§ xac dinh nghia vu tai chinh vé | phong PKDBD lam viéc viéc
dat dai
. Kl duyet Ph1e~u chuy‘e'n th’ong tin d;e Lanh dao Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 4 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat \ ; . ; A
dai phong BPKbb lam viéc lam viéc
, Xdac dinh nghia vu tai chinh vé dat X y ﬁgay ‘lam 1‘/1._ec' (Kho.’?‘.g
Buoc 5 dui Co quan Thue tinh vao {hm gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co
Buoc 6 ch,z'nh ve dat dai va gui thong bao uaIJ; Thué Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DKPD 1
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chirc Vin 1,5 ngay 3 ngay lam
Budc 7 # )
Vian phong DPKbb phong BPKbb lam viéc viéc
. , e 1Ko 2 Lanh dao Van | 0,5ngay 1 ngay lam
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. . < . N
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam Vﬁgﬁ %lllg_)g an ?é fnriig}cl ! n%ailgclam
PVHCC noi nhn hd so phong - ;
Xac nhan trén phﬁn mém vé két | Trung taﬂm
N Y z, | PVHCC cua \ \
Buse 10 | AU da co, so hoa ket qua giai quyet tinh: - Trune tAm 0,5 ngay 0,5 ngay
TTHC; thong bdo tra két qua cho ’ & lam viéc lam viéc

ca nhan, to chirc.

PVHCC c:é'lp xa
noi nhan ho so




Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh 8 ngay lam 1‘8 ngay
- A - e viée lam viéc
nghia vu tai chinh cua co quan thué) : ’
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. A A Trach nhiém | Thoigian | doi véixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue hién viing khé
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho6 so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung  tdm
trr ho so dién tir, chuyén xu Iy hd | PVHCC cua tinh; \ \
. n 0,5 ngay 0,5 ngay
Buge 1l | so. 2 - Trung —tam lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién | PVHCC cap xa i ;
hodc tir choi giai quyét ho so (néu | noi nhén ho so
cO).
i Lanh dao Chi 0.5 ned 0.5 ned
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so nhanh Vién ) a‘;m \%é}cl 1 z‘;m \z/gié}c,
phong PKDbb j j
Kiém tra, xac minh ho so du diéu | ,. . , )
R £ 2 A Vién chuc Chi N N
. kién thi 1ap Phiéu chuyén thong . < 3,5 ngay 11 ngay lam
Budce 3 C AR a - N nhénh Van S .
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh X lam viéc viéc
N 2k s phong BKDbD
ve dat dai
Ki duyét Phi€u chuyén thong tin | Lanh dao Chi 0.5 nod 0.5 nod
Buéc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhanh Van 1 e‘im Vgiéz:] 1 e‘;m Vgié)cl
dat dai phong PKBD j i
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat £ J reay ‘Zam viee (Khong
Buoc 5 dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhdp hpdn thanh nghia vu tai
. chinh vé dat dai va gui thong bdao | Chuyén vién Co I v
Budc 6 két qua cho Chi nhanh Vin phong | quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD
. Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Vl?n chirc th ! 1,5 ngay 3 ngay lam
Buoe 7| Van phong DKDD nhanh VAL jam vige viée
phong phong PKDD - -
Lanh “dao Chi} 5 o4y | 1ngaylam
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh van | > ‘ﬁé-‘é % igc
phong DPKDD i i
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién chae Chi 0.5 ned | neav [am
Budc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung | nhanh van | > Vgié-‘é % igc
tdm PVHCC noi nhéan ho so phong DPKDD j j
Xéc nhan trén phin mém vé két | | Trungq :[am
. o~ A o1 £ , ... | PVHCC cua tinh; \ R
. qua da co, so hoa két qua gidi ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 10 X o . , 2z |- Trung tam N N
quyet TTHC; thong bao tra ket £ ~ lam viéc lam viéc
, LA Ay PVHCC cap xa
qua cho ca nhan, t6 chuec. LA 1A
noi nhan ho so
2 N £ A N I 8 ngay lam 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh viée 1am vige

nghia vu tai chinh cua co quan thué)




22.2. Piing ky thay déi vé tai sin gén lién véi dit so véi ngi dung da ding ky

a. Doi véi to chire trong nwéc, té chive ton gido, 16 chikc ton gido truc thujc, to chire
nwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viégt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, t6 chirc
kinh té c6 von diu tw nwdce ngodi

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr?f h nhlf’: m Thot glan d(‘n Vol xa
giai quyet thuc hién vung kho
khan
- Kiém tra, hudéng d2~1n tiép nhan | - Trung tam
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit | PVHCC cua | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buée 1 hd so dién tu, chuyen xu ly hd so. | tinh; lam viéc lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién | -  Trung tam
hodc tir choi giai quyet ho so (néu | PVHCC cap xa
cO). noi nhéan ho so
. A A X g A Lanh dao Van . \
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD O‘,S ngdy 0‘,5 ngay
lam viéc lam viéc
Kiém tra, xac minh hf)wso du diéu
Bude 3 kién thi 18p Phi€u chuyén thong tin | Vién chic Van 1,5 ngay 6 ngay lam
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | phong PKDD lam viéc viéc
dat dai
, K} d}lyet‘ Phicu ~chuye1‘1‘th0’ng tlrg Linh dao Van ‘ ‘
Budéc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé N 0,5 ngay 0,5 ngay
L, 4 phong BKbb e N
dat dai lam viéc lam viéc
. - e 3 4 5 ngay lam viéc (Khong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat ) , \ . LS
Buoc 5 dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao ua; Thué Khong tinh thoi gian
két qua cho Van phong DPKDP 1
Bude 7 Hoan thi¢n ho so va trinh 1anh dao | Vién chic Van | 0,5 ngay 5 ngay lam
Vian phong DPKDD phong DPKDD lam viéc viéc
. , Ay LAe oo Lanh dao Van | 0,5 ngay 1 ngay lam
Buédce 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. . . -
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam Vﬁglrll %112%];] an ?e‘;fnnvgizz ! n%ailgclam
PVHCC noi nhn hd so protg - -
Xac nhén trén phin mém vé két | | Trung ta7m 0"5 neay O"S neay
» ax g A1 R . ... | PVHCC cua lam viéc lam viéc
Busc 10 | 9ua da co, s0 hoa két qua giai tinh; - Trung tim
quyét TTHC; thong bao tra két qua ’ P
C o tA A 1 PVHCC cap xa
cho ca nhan, t6 chuec. C A 1
noi nhan ho so
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh théi gian xdc dinh | S ngay lam [ 15 ngay
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) vige lam vie
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cw
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m giai | Thoi gan TP.m stan
quyeét thuc hién doi vai xa




vung kho

. khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) so hoavaluu | - Trung  tam
trlt ho so dién tir, chuyén xtr ly | PVHCC cua tinh; \ \
. A ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | ho so. - Trung tam 1am viee 1am viee
- Théng bao b6 sung, hoan thién | PVHCC cap xa ; i
hodc tir chdi giai quyét hd so | noi nhén ho so
(néu co).
Lanh @dao Chi 0.5 ned 0.5 nod
Buéc 2 | Phan cong thim dinh hd so nhanh Van phong | 2> &% »> Neay
lam viéc lam viéc
DKDbb
Kiém tra, xdc minh ho so du diéu n , )
NN X 2 1A Vién chae Chi \ N
. kién thi 1ap Phi€u chuyén thong . < \ 1,5 ngay 6 ngay lam
Budce 3 C A a N <o, nhanh Van phong e I
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh lam viéc viéc
N gh. o4 bKbb
vé dat dai
Ky duyét Phiéu chuyén théng tin | Lanh  dao  Chi \ \
Budc 4 dé xac dinh nghia vy tai chinh vé | nhanh Vin phong ?é;n\jgiz}c] ?a‘fnnvgizz
dat dai DbKDbb i i
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé 4 J reay ‘lam viee (th;:zg
Buoc 5 ddt dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
, tai chinh vé dat dai va giri théng | Chuyén vién Co L .
Budc 6 béo két qua cho Chi nhanh Van | quan Thué Khong tinh thoi gian
phong DKDD
. - | Hoan thién hd so va trinh lanh | V0 choc Chij o5 sy | 5ngaylam
Buoe7 | 4ao Van phong PKDD nhanh Van phong | 1.0 vige vige
. p g BKBD v v
Lanh - dao  Chi| 4 5 ay | 1ngay lam
Busc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong | 2> &Y gy
lam viéc viéc
DbKbb
Luru trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chac  Chi
Budc 9 | quyét TTHC cho can by Trung | nhdnh Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
tam PVHCC noi nhén ho so bKbb lam viéc viéc
Xac nhan trén phan mém vé két | _ Trungq :can? 0"5 neay 0"5 neay
» ax 4 A1 o1k . ... | PVHCC cua tinh; lam viéc lam viéc
Buse 10 | U8 da co, so hoa ket qua giai | - Trun Am
quyét TTHC; thong bao tra két £, tm
, L LA A L PVHCC cap xa
qua cho ca nhan, t6 chuec. S A 1A
noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngay lam 17 ngay
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viée lam viéc

23. Thii tuc: Xac nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép

ne n o Trach nhiém xi Thoi gian Tho’,l.gl?n doi
STT Noi dung cong viéc IV cone vide vo0i vung
Y cong vis khé khiin
. - Kiem tra, hku’(mg dal?’ - Trung tdm| 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Buée 1 | ti€p nhan hod so, quét Y A A
'O ~ | PVHCC cua tinh; viéc viéc
(scan) s6 hoa va luu tri




ho so dién tu, chuyén
xtr Iy hd so.

- Théng bio bd sung,
hoan thién hodc tir chdi
giai quyét hd so (néu
cO).

- Trung tam|
PVHCC cép x4 nof
nhan ho so

Phan cong tham dinh

Lanh dao Chi

Budc 2 hd so nhanh Van phong | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
PKbb viéc viéc
7 ‘ Vien chirc  Chi 5 osy1am | 13,5 ngay lam
Buée 3 | Tham dinh hd so nhanh Van phong | © vgiez ’ Vigéc-‘/
dang ky dat dai i j
A A X . | Lanh dao Chi N N
Budc 4 Phé duyét két qua nhanh Van phong 0,5 ngay lam lngE}Y lam
TTHC - , AK. a - viéc Vi€c
dang ky dat dai
Luu trtr ho so, chuyén
két qua giai quyét | Viéen chic Chi 1 s
Budc 5 | TTHC cho can b¢ | nhanh Van phong 0,5 I;gig}cl am ! n%ailgclam
Trung tdm PVHCC noi | dang ky dat dai : i
nhan ho so
Xac nhan trén phan A
mém vé két qua da co, | . Trung — @am
o ;R . ... | PVHCC cua tinh; A N
. sO hoa két qua giai ~ 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 6 Z - Trung tam . 3
quyét TTHC; thong PVHCC chp x viéc viéc
béo tra két qua cho ca S (AP
A 2 1, noi nhan ho so
nhan, t0 chirc.
Z N £ 7 ngay lam 17 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét viée vige

C. Thi tuc thudc thim quyén UBND xi

1. Thii tuc: Xac dinh lai di¢n tich dit ¢ ctia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cip Gidy
chirng nhan trwée ngay 01 thang 7 nam 2004

Thoi
£ Thoi gian gian doi
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét .. | VOivung
thuc hién ,
: : kho
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién ttr, chuyén xtr 1y hd so (Dbi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC cap xa noi | 0,25 ngay >
Trung tim PVHCC xa). nhan hd so neay
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)
2. ) ~ L 0,25 ngay 0,25
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao UBND cap xa ljém vide ngay lam
; viéc
Buéc 3 | Thim dinh hd so glg‘gg?n}f‘en duoc phan cong | g a0 | 28 ngay




. Xét duyét va trinh Lanh dao UBND | _ . \ \ 0,25
Budce 4 xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong 0,25 ngay ngdy
Budc 5 an duyét két qua TTHC tai UBND g;lu tich Uy ban nhan dan cap 0,5 ngdy | 0,5 ngdy

- Phat hanh van ban, chuy~en kétqua | Vin the + Chuyén vién ‘ ‘

cho Trung tam PVHCC xa. RO . 1| 0,5ngay | 0,5 ngay
2 1A \ . - Co quan c6 chtrc ndng quan ly

- Chuyén h6 so kém theo ban sao | .z, .. z .

. vt . A ax A ak . | dat dai cap xa

Budc 6 | Giay chiing nhan da cap dén Chi N . < VIR
. < \ < . %, 1.: <% | - Van phong dang ky dat dai,
nhanh Van phong dang ky dat dai dé R < \ < ,
c 1, oA 1A an ., » | Chi nhanh Van phong dang ky
chinh ly, cap nhat bién dong vao ho dat dai
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
Nhan lgét qué; xac nhan trén phan
mém vé két qué’ da co, luu khg,
thong bao tra két qua giai quyét ) 0.25
Bugce 7 | TTHC cho ca nhén, t6 chie hodc | Trung tim PVHCC cép xa noi | 0,25 ngay n,é
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | nhan ho so gay
chinh cong tinh d¢ tra cho ca nhan,
to chuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay | 30 ngay
2.Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin di cip lan diu cé sai s6t
Thoi Thoi gian
. A n o . A ez £ gian doi voi
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue vimg khé
hién khan
- Kiém tra, hu:('mg dan, tiép nhan h(f)
50, quét (scan) sO hoa va luu trir ho
so dién tw, chuyén xur 1y ho so (Do1
v0i truong hop ti€p nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC cap x@ noi n’ A 0,25 ngay
Trung tim PVHCC x3). nhan hd so g3y
- Thong bdo b6 sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
c0)
: ) £ 0,25 0,25 nga
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao UBND cap xa ngay lam lje‘lrn V?écy
viéc i

. 2. A Chuyén vién dugc phan cong \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so thim dinh 6 ngay 16 ngay

. Xét duyét va trinh Lanh dao UBND | _ . . 0,25 \
Budc 4 xi phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong npdy 0,25 ngay
Budc 5 fay duyét két qua TTHC tai UBND | Chu tich UBND cap xa 0.5 ngdy | 0.5 ngdy

- Phat hanh vén ban, chuyén két qua | - Van thu + Chuyén vién
cho Trung tdm PVHCC xa. - Co quan c6 chirc nang quan ly
Buse 6 | - Chuyén ho so dén Van phong dang | dat dai cap xa 0.5ngay | 0.5ngiy

ky dét dai, Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai d€ chinh ly, cap nhat

- Vian phong ding ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai




bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai.

Nhéan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém ve két qua da co, luu kho,
thong bdo tra két qua gidi quyeét

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

Budc 7 TTHQ cho c4 nhan, t6 chirc hodc 3’2; 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phyc vu hanh gay
chinh cong tinh d¢ tra cho ca nhan,
to chuce
Téng thoi gian giai quyét TTHC 08 ngay | 18 ngay

cip lai Gidy ching nhan sau khi thu héi

3. Thi tuc: Thu hdi Gidy chirng nhan di cip lin diu khong ding quy dinh cia
phap luat dat dai do ngwoi st dung dat, chi sé hiru tai san gan lién voi dat phat hién va

Thoi Thoi gian
\ A n o . A e £ gian doi véi
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khéan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
80, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho
so dién tur, chuyén xur ly ho so (Doi
véi truong hop tiep nhan tai Trung | - Trung tdm PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé€ | - Trung tam PVHCC cap xa noi n’ 3 0,25 ngay
Trung tam PVHCC xa). nhan ho so £ay
- Thong bao bod sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
c0)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao UBND cap x4 03 > neay 0"5 neay
lam viéc | lam viéc
41 ngay \
(trong do > neay.
thoi gian (trong dé
Tt héi thoi gian
Gidy thu hoi
chitng ngsqy
nhan da ung
cap 22,5 nhan da
2 3 Chuyén vién dugc phan cong ngdy lam ifggyZlgifa
Budc 3 | Tham dinh ho so 2 i ; viéc, A ..
tham dinh Thoi viéc;, Thoi
. gian thuc
gian thuc o
hién viéc hzjen viee
cd}) Gi;i'y cap ,Gzay
chimg chirng
ha nhan sau
Pl thu hoi 24
19 ngay ngd.yA lam
lam viéc) viee)
Budc 4 Xét duyét va tr:mh Lanh dao UBND 0,25 0.95 nod
xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong ngay ’ gay




Budce 5

Ky duyét két qua TTHC tai UBND
xa

Lanh dao UBND cap xa

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 6

Chuyén ho so di giai quyét dén Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dit dai dé thuc
hién chinh ly hd so dia chinh, co s&
dit li¢u dat dai

- Chuyén vién dugc phan cong

- Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhénh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay

02 ngay

Budce 7

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC xa.

Van thu + Chuyén vién

0,25
ngay

0,25 ngay

Budce 8

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhén, td chic hodc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho c4 nhén,
td chirc

Trung tim PVHCC cép xa noi
nhan ho so

0,25
ngay

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

45 ngay

55 ngay

4. Thii tuc: Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cdp Gidy chig nhan quyén sir
dung dat, quyeén sé hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi vai to chire dang sir dung dat

4.1. Ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Glay chirng nhén quyén siv dung
dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dit lan ddu doi véi t6 chire dang siv dung dit

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tric h nhl? m stan (‘101 vor
giai quyét thue vung kho
hién khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (Dbi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC cap xa noi . 0,25 ngay
Trung tam PVHCC xa). nhan ho so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao UBND cép xa 0"5 ngﬁ}y 0"5 ngiy
lam viéc | lam viéc
10 ngay 20 ngay
(doivéi | (doivéi
truong truong
hop cap | hop cap
A A A Giay Giay
Budc 3 | Tham dinh ho so i C}\lhuy‘en vién dugc phan cong chung chirng
tham dinh A 2 . A
nhdn lan | nhan lan
dau tang | ddu ting
thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)




Xet duyét va trinh Lanh dao UBND

0,25

Bude 4 cép xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong ngay 0,25 ngay
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia
Buse 5 | V¥ tai c/l'nnhhve dat dai dén €O quan ‘ 03 ngay 03 ngay
thué doi véi truong hop phai thuc | Chuyén vién dugc phan cong
hién nghla vu tai chinh
Cap Glay ching nhan quyén sur
dung dat, ‘quyén s6 hitu tai san gin | - Chuyén vién duoc phan cong
Budc 6 | lién voi dat sau khi nhan dugc thong | thAm dinh 0,5 ngay | 0,5 ngay
bao cua co quan thué vé viéc hoan | - Lanh dao UBND cap x4
thanh nghia vu tai chinh
Chuyén ho so da giai quyét dén Vin
hong dang ky dat dai, Chi nhanh A A
Budc 7 gfén ﬁhc‘)nggdél};g ky dit dai dé thuc Cliuyer'l vién duoc phan cong 02 ngay 02 ngay
. , 1A . , . | tham dinh
hién chinh Iy ho so dia chinh, co s¢
dit liéu dat dai
Budc 8 fﬁgtT};iﬁg o Eiﬁ‘HéhC“ZZB i‘:t Y2 | \an thu + Chuyén vién I(l)gi.i/ 0,25 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.25
Buéc 9 | TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc | - Trung tim PVHCC cap xa noi > 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | nhén hd so ngay
chinh cong tinh dé tra cho c4 nhén,
t6 chirc
17 ngay | 27 ngay
(doi véi | (doivéi
truong truong
hop cap | hop cdp
Gidy Gidy
Tong thoi gian giai quyét TTHC chung chirng
nhdn lan | nhdn lan
dau tang | ddu tang
thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)

4.2. Pang ky dit dai, tai sin gin lién véi dat, cap Gidy chitng nhin quyén sir dung
dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dat lin ddu doi véi to chive dang siv dung dit (doi véi
trwong hop siv dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Bteu 119, khodn 2 Bzeu 120 Ludt Pit
dai ma khong thugc truong hop dwoc mién toan by tién sir dung dit, tién thué dit cho ci
thoi han thué thi chuyén hé so dén co quan cé chivc ning quan ly dét dai cdp tinh)

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ndi dung cong viée Trach nhiém giai quyét tgl‘l‘;‘r‘: vgﬁ‘gvlg‘lé
hién khan
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhéan ho
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir }16 SO 0.25
Budc 1 | dién tir, chuyén xu ly ho so (D61 voi n;géy 0,25 ngay

truong hop tiép nhan tai Trung tim

- Trung tdim PVHCC cua tinh;




PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tAm
PVHCC xi).

- Thong béao bd sung, hoan thi¢n hoac
tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tm PVHCC cép x4
noi nhan ho so

. 0,25
. A X A Lanh dao Chi cuc QLDD, R 0,25 nga
Budc 2 | Phan cong tham dinh hé so DPBD&VT ngi}ifélcam lam V?écy
11 ngay | 18 ngay
(doi véi | (doi Vi
truong truong
hop cdp | hop  cdp
Gidy Gidy
Bu6e 3 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong | chung chitng
nhdn lan | nhdn  lan
dau tang | dau  tang
théem 03 | them 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)
, Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 \
Budc 4 | £, s . . 2 ~ . . 0,25 ngay
tinh quyét dinh hinh thic stir dung dat | PBDBD&VT Lanh dao So ngay
Xéc dinh gia dat va guri Phiéu chuyén | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
Bude 5 | thong tin dé xac dinh nghia vu tai | PPBP&VT 02 ngay | 02 ngay
chinh vé dét dai
5 ngay lam viéc
Buéc 6 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai
. chinh vé dat dai va gui thong bdo ket PN e Khong tinh thoi gian
Budc 7 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyén vien Co quan Thue gid;'g quyét T TI§C
truong
- Cap Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat sau khi nhan dugc théng bao cua
Budc 8 | co quan thué vé viéc hoan thanh nghia | - Chuyén vién dugc phan cong | 03 ngay 06 ngay
vu tai chinh - Lanh dao So
- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh, co s6 dit liéu dét dai.
Nhéan két qua; xac nhan trén phan | Trung tim PVHCC cap xa
mém vé lgét qua da co, lu:u kho, thong | noi nhan hd so
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho 0,25 \
Bute 9 c4 nhan, t6 chirc hoic chuyén cho ngay 0,25 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho ¢4 nhan, to chirc
17 ngay | 27 ngay
(doivéi | (doivéi
truong truong
2 N . £ hop cap hop cap
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Gi dy Gi dy
chitng chitng
nhdn lan | nhén lan
ddu tang | ddu tang




thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)

5. Thii tuc: Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dét doi véi truwong hop
giao dit, cho thué dit khong diu gla quyén sir dung dit, khong diu thau lya chon nha
diu tu thue hién dy 4n ¢é sir dung dit; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua diu
théu lrra chon nha diu tw thyuce hién du an c6 sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué
dit va cho thué rirng, gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat

5.1. Trudng hop tinh theo gia dit trong Bang gia dat

Thoi gian
Tréch nhiém Thoi gian doi voi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc cne £ thuc hién | vung kho
giai quyet <
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sb hoa
va luu trit hd so dién tu, chuyen R
" 10 WA Lo g. s - Trung tam
xu 1y ho so (P61 voi truong hop e
. X N R PVHCC cuia tinh;
tiép nhén tai Trung tam PVHCC R \ \
. . . i A A - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | tinh thi chuyén vé Trung tam 2 o~
~ PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién :
hodc tir choi giai quyet ho so
(néu co)
Budc 2 | Phin cong tham dinh hd so Lanh dAao IgBND 0"5 neay O"S neay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so Chuyerg vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phan cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budge 4 | ban nhan dén cap xa phé duyét | Lanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND . \
Bude 5 TTHC ofp xii 0,25 ngay | 0,25 ngay
Chuyén Phi€u chuyén thong tin | Chuyén vién duoc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan cong 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
. - o g A 5 ngay lam viéc (Khong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé e , . . .
Buoc 7 dét dai Co quan Thue tinh vao {hm gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu
Bube 8 tai chinh ve dat dai va giri thong | Chuyén viéen Co | Khong tinh vao thoi gian
bado ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mon cap xd
- Trinh Ky Gidy chimg nhén, trir
truong hop nguoi dé nghi gia
han str dung dat khong yéu cau
Budce 9 cap moi Giay ching nhan. Chuyén vién duoc 03 ngay 06 ngay

- Chuyén ho so dén Vian phong
ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co's¢ dir liéu dat dai, hd
so dia chinh, tra két qua.

phén cong




- T6 chtrc ban giao dat hodc ban
giao dat va ban giao rimg trén
thue dia va trao Gidy chimg
nhan cho nguoi st dung dat, trur
truong hop gia han st dung dét
khi hét thoi han st dung dat.

Nhe_‘m lgét q‘ué;’ xac nhan trén - Trung tam
phan mém v¢ két qua da co, luu PVHCC tinh;
kho, thong bao tra két qua gidi - Trung tdm
Bu6c | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | PVHCC cip x4 noi . .
10 chtc hodc chuyén cho Trung nhan ho so 0,25 ngay | 0,25 ngay
te”l,m phucq vu hanh chinh céng
cap xa dé trd cho cé nhan, to
chure
Tf;ng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
5.2. Trwong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi gian
. A N doi véi
STT | Trinh tw/Noi dung cong vige | L achnhigm 1 Thoigian | oo 1hg
giai quyet thuc hién <
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trit ho so dién tir, chuyén A
. 1e LA FED P - Trung tam
xu 1y ho so (Poi véi trudong hop S
X N R PVHCC cua tinh;
ti€p nhan tai Trung tam PVHCC R \ \
. . . 2 A N - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | tinh thi chuyén vé Trung tdm 2 o~ .
~ PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién :
hogc tur choi giai quyét ho so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so Lanh dA’ao IEBND O"S neay 0"5 neay
» cap xa lam viéc lam viéc
Buéce 3 Tham dinh ho so ChuyeIAl VleAIl duoc 8.5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhén dan cap xa phé duyét | Léanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Linh dao UBND . .
Budc 5 TTHC cp xa 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, | 150 ngdy,
n . khong
khong tinh . x
. ] vao thoi tinh vao
T chirc viéc xac dinh gia dat Chuvén vién dwoc ian oidi thoi gian
Buéc5 | cu thé trinh UBND cip xi YER VIER CUQC | stan g1l | oiai quyét
hé duyét phan cong quyet TTHC-
phe cuye TTHC-
\ Tam
Tam dirng LS A
A dung ho
ho so

SO




Chuyén Phiéu chuyén thong tin

Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh | Chuyén vién dugc 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dét dai phan cong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé 4 ’ reay ‘lam viec (Kh(?’?‘.g
Buoc 7 24t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhdan hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vé dat dai va giri thong | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
bao ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mén cdp xd
- Trinh ky Gidy chimg nhan trir
truong hop nguodi dé nghi gia
han sir dung dat khong yéu cau
cdp mé6i Gidy ching nhén.
- Chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, | - Lanh dao UBND
Bude 9 chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai, hd | cap xa 03 ngay 06 ngay
so dia chinh, tra két qua. - Chuyén vién duogc
- T4 chirc ban giao dat hodc ban phén cong
giao dat va ban giao ring trén
thyc dia va trao Gidy chung
nhan cho nguoi st dung dat, trur
truong hop gia han sir dung dat
khi hét thoi han st dung dat.
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua di c6, luu - Trung tdm
kho, thong béo tré két qué giai PVHCC tinh;
Budc uyét TTHC cho ca nhan, to - Trung tam \ \
10 (Cllhl}"IC hodc chuyén cho Trung | PVHCC c%p Xa noi 0,25 ngdy | 0,25 ngay
tdm phuc vy hanh chinh cong nhén ho so
cAp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
6. Thii tuc: Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat
6.1. Triwong hop tinh theo gid dit trong Bang gid dit
Thoi gian
Thoi gian | d6i véi

Trach nhiém

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc e £ thuc hién | vung kho
giai quyet Kkhén
- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir ho so dién ti, chuyén A
Y 11 A Ko ae. - Trung tam
xur Iy ho so (Poi véi trudong hop A
X N R PVHCC cua tinh;
ti€ép nhan tai Trung tam PVHCC A \ N
. . < X A A - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | tinh thi chuyén vé Trung tam T ..
~ PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) A 1A
nhan ho so

- Thong bao bo sung, hoan thién
hoac tr chdi gidi quyét ho so
(néu co)




Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dA’ao QBND 0"5 neay O"S neay
cap xa lam viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh hd so Chuyén vién duge 8.5ngly | 15.5 ngdy
phan cong

Xét duyét va trinh Chu tich Uy

Budc 4 | ban nhan dan cdp xi phé duyét | Léanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC

Buéce 5 Elr}eH guye;t két qua tham dinh | Lanh Cdg'fi)OXI;BND 025ngdy | 0.25 ngiy
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc

Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan cong 02 ngay 02 ngay

nghia vu tai chinh vé dat dai

Buwoc 7

Xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Co quan Thué

5 ngay lam viéc (Khong
tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)

Xdc nhan hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai va gui thong

Chuyén vién Co

Khong tinh vao thoi gian

Budc § bdo két qua cho co quan chuyén quan Thué gidi quyét TTHC
mén cdp xd
- Trinh Ky Giay chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
. chinh 1y co so dit liéu dt dai, hd | Chuyén vién dugc | 03 ngay 06 ngay
Bud6e 9 L 1 Ay A A
so dia chinh, tra két qua. phan cong
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dét.
Nhéan két qua; xac nhan trén - Trung tam
phan mém vé két qua da c6, luu PVHCC tinh;
kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam
Budc uyét TTHC cho ca nhan, to6 | PVHCC cap xa noi \ N
10 ghl}i/’c hodc chuyén cho Trung nhan hg SO 0.25ngdy | 0,25 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong
cAp x4 dé tra cho ca nhan, to
chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
6.2. Trwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
. ‘n N doi véi
STT | Trinh tw/Noi dung cong vige | L achnhigm 1 Thoigian | o0 1hg
giai quyet thue hién <
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) s6 hoa - Trung tam
va luu trit hd so dién tir,| PVHCC cua tinh;
Buse 1 chuyén xu ly hd so (Dbi véi - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
truong hop tiép nhan tai Trung | PVHCC cap xa noi
tam PVHCC tinh thi chuyén nhan hd so
vé Trung tim PVHCC x3)




- Théng bao bo sung, hoan
thién hoac tir choi giai quyét
ho so (néu cd)

Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dgo UBND | 0.5 ngay | 0,5 ngay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh hd so Chuyer} vien dugc 8,5 ngay 15,5 ngay
phan cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhén dan cap xa phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND . \
Budce 5 TTHC okp xii 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, 180 neay,
A . khong
khong tinh . N
X \ . tinh vao
R oy en e . vao thoi N
To chire viée xac dinh gia Chuvén vien duoc ian sidi thoi gian
Buéc 6 dat cu the trinh UBND yhﬁn cong g u gé ¢ gidi quyet
cAp xa phé duyét P g quy TTHC-
TTHC-
. Tam
Tam dung NS
LA dung ho
ho so
. . , SO’
Chuyén Phiéu chuyén thong
. tin cho co quan Thué dé xac | Chuyén vién dugc 02 ngay 02 ngay
Budce 7 . - N A A A
dinh nghia vy tai chinh vé phan cong
dat dai
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (Kho.l,q‘.g
Buoc 8 4t dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC)
Xac nhan hog‘m t%zdnh nghia vu
Bude 9 tai chinh ve dat dai va guwi| Chuyénvién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bao ket quda cho co quan quan Thué giai quyét TTHC
chuyén mon cap xa
- Trinh Ky Giay chung nhan.
- Chuyén ho so' dén Van phong
dang ky dat dai d€ cap nhat,
. chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, | Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
Bude 10 | | » . . » LAp o2 A A
ho so dia chinh, tra két qua. phén cong
- T6 chire ban giao dat va trao
Giay chimg nhan cho nguoi st
dung dét:
Nhan kﬁt qu‘él; x’éc nhan trén
phan mém veé két qua da co, - Trung tam
luu kho, thong bao tra két qua PVHCC tinh;
. giai quyét TTHC cho cé nhan, - Trung tam \ .
Bute 11 t6 chic hoic chuyén cho | PVHCC cap xa noi 0.25ngay | 0,25 ngay
Trung tam phyc vu hanh chinh nhén ho so
cong cap xd dé tra cho ca
nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay 25 ngay




7. Thii tuc: Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat do thay ddi cin ctr quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit caa du an diu tw

7.1. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dt do thay d6i cin ctr quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dit

a. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian ddi voi
giai quyét thuc hién | vung kho
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sb hoa
va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu ly ho so (Dbi véi truong hop - Trung tdm
. tié nhéan tai Trung tdim PVHCC | PVHCC cua tinh; \ \
Buoe 1 tm{)l thi chuyén Vge Trung tam - Trung tam 0.25ngay | 0,25 ngay
PVHCC x3) PVHCC cdp x3 noi
- Thong bao bo sung, hoan thién nhan ho so
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh d;aO [{BND O"S ng'aﬂly 0"5 ngey
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 2 | Thim dinh hd so Chuyénvienduge | )5 000 | 1223
phén cong ngay
Xét duyét va trinh Chi tich Uy
Bu6c 3 | ban nhdn dan cép x3 phé duyét | Léanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
Budc 4 il%eH guyc_:t két qua tham dinh LanhcgiongND 0.25 ngdy | 0.25 ngay
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Buge 5 | ¢ho co quan Thué dé xac dinh phan céng 01 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (Kh?’?‘.g
Buoc 6 A6t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
Bube 7 tai chinh vé dat dai va givi thong | Chuyén vién Co Khong tinh vao thoi
bao két qua cho co quan chuyén quan Thue gian giai quyét TTHC
mon cdp xd
- Trinh ky Gidy ching nhan.
- Chuyén ho so d&én Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
, chinh 1y co s6 dit liéu d4t dai, hd | Chuyén vién duge | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budce 8 . , A oA
so dia chinh. phan cong
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dét,
. Nhan két qua; xac nhan trén - Trung tam \ \
Bute 9 phan mém \?é két qua da co, luu PVHC(gj tinh; 0,25ngdy | 0,25 ngay




kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhén, to
chttc hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
cp xd dé tra cho ca nhan, t6
churc

- Trung tam
PVHCC cép X4 noi
nhén ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay
b. Truong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian déoi voi
giai quyét thuce hién | viung khé
khan
- Kiém tra, huéng din, tiép
nhan hd so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu ly hé so (D6i vai truong hop - Trung tdm
. tiép nhan tai Trung tam PVHCC | PVHCC cua tinh; . .
Buge 1 tinII)1 thi chuyén \%é Trung tam - Trung tdm 0,25 ngay | 0,25 ngay
PVHCC xi) PVHCC cép x4 noi
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n nhén ho so
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)
Bu6c 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh d;ao [LIBND O"S neay 0"5 neay
cap xa lam viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh ho so Chuyén vién dugc 225 ngly 12,25
phén céng ngay
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Bu6c 4 | ban nhin dan cép x3 phé duyét | Léanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua thim dinh TTHC
Budce 5 ?1%6;1 guyet két qua tham dinh Lanhc%ail)ongND 0.25 ngiy | 0,25 ngdy
180 ngay, | 180 ngay,
khong khong
tinh vao tinh vao
Té chirc viée xac dinh gia dat A en thoi gian | thoi gian
. O 2~ Chuyén vién duge | ... £ (ae £
Budc 6 cu thé trinh UBND cap xa hén cén giai quyét | giai quyét
phé duyét P g TTHC- | TTHC-
Tam Tam
dirng hd dirng hd
SO SO’
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién duogc
Bugc 7 | cho co quan Thué Qé xac dinh phén cong 01 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
L - . P 5 ngay lam viéc (Khon
Buoc 8 Xdc dinh nghia vy tai chinh ve Co quan Thué tz'n%z \deo thoi gian gid;g

dat dai

quyét TTHC)




Xdc nhdan hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai va guri thong

Chuyén vien Co

Khong tinh vao thoi

Bude 9 bao ké{ qua cho co quan chuyén quan Thué gian gidi quyét TTHC
mon cap xa__
- Trinh ky Gidy chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai dé cép nhat,
. chinh 1y co sé dir liéu dat dai, ho | Chuyén vién duge | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéce 10 . A A
so dia chinh. ) phén cong
- T6 chire ban giao dat va trao
Gidy chung nhén cho nguoi su
dung dat
Nl}én lgét q‘ué;’ xac nhan trén - Trung tam
phan mém vé két qua da co, luu PVHCC tinh;
kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam
. quyét TTHC cho ca nhan, t6 | PVHCC cép xé noi \ \
Buge 11 chic hodc chuyén cho Trung nhan ho so 0,25 ngdy | 0,25 ngay
té,m phucq vu hanh chinh cf)ng
cap xa dé tra cho ca nhan, t6
churc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay
7.2. Piéu chinh thoi han sir dung dit cia dy 4n dau tw
a. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit
Thoi gian
Tréch nhiém Thoi gian doi voi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc ‘o £ thuc hién | vung kho
giai quyet <
khan
- Kiém tra, hudng de*ln,’ tiép
nhan ho so, queét (scan) s6 hoa
va luu trlr ho so dién tir, chuyén A
" 10 WA SO - Trung tam
xu 1y ho so (Poi voi truong hop .
Ny n R PVHCC cuia tinh;
tiép nhan tai Trung tam PVHCC A \ X
. X 1 . A N - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc 1 | xa thi chuyén vé Trung tam 2 o~ .
, PVHCC cap xa noi
PVHCC tinh) nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién :
hodc tir choi giai quyet hd so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so Lanh d;ao I{BND 0"5 neay O"S neay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Thim dinh hd so Chuyénvienduoe | ¢ 5 oa0 | 15,5 ngay
phan cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budce 4 | ban nhan dan cap xa phé duyét | Lanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
, Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND . ‘
Bude 5 TTHC ofp xii 0,25 ngay | 0,25 ngay
Chuyén Phi€u chuyén thong tin | Chuyén vién duoc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phén cong 02 ngay 02 ngay

nghia vu tai chinh vé dat dai




Xac dinh nghia vu tai chinh vé

5 ngay lam viéc (Khong

Buoc 7 | i L. Co quan Thue tinh vao thoi gian giadi
dat dai ! quyét T T?—IC) ¢
Xdc nhan hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vé ddt dai va giri théng | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
bao ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mén cdp xd
- Trinh Ky Gidy chig nhan, trir
truong hop nguodi dé nghi gia
han str dung dat khong yéu cau
cap mé6i Gidy ching nhén. Chuyén vién duoc 03 ngay 06 ngay
- Chuyén ho so dén Vian phong phén cong
ding ky dat dai dé cap nhat,
Buge 9 | chinh1y co'so dir liéu dat dai, ho
so dia chinh, tra két qua.
- T6 chirc ban giao dat hodc ban
giao dat va ban giao ring trén
thyc dia va trao Gidy ching
nhan cho nguoi st dung dat, trur
truong hop gia han sir dung dat
khi hét thoi han str dung dat.
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu - Trung tdm
kho, thong bdo tré két qua giai PVHCC tinh;
Budc uyét TTHC cho ca nhan, to - Trung tam . .
10 ghl}';c hodc chuyén cho Trung | PVHCC cgp X4 noi 0.25ngdy | 0,25 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong nhén ho so
cAp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Th(}’i gian
. ‘A A doi véi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trz.l,c h nhl? m Thoi gan vung khé
giai quyeét thwe hién <
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) sb hoa
va luu trit hd so dién ti, chuyén A
" 10 WA K: o r: . 3 - Trung tam
xu 1y ho so (Poi voi trudong hop e
tiép nhan tai Trung tiam PVHCC PVHCC cua tinh; \ \
. ~ s 2 3 ~ - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC c&p xi noi
PVHCC tinh) han ho
- Thong bao bé sung, hoan thién mhan 1o s6
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong thAm dinh hd so Lanh dA’ao [{BND O"S nge:y 0"5 nga}y
cap xa lam viéc lam viéc
Bude 3 | Tham dinh hd so Chuyeén vién duoc 8,5 ngay 15,5 ngay

phén cong




Xét duyét va trinh Chu tich Uy

Budc 4 | ban nhan dan cép xi phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
Buéce 5 21%6}1 guye,t két qua tham dinh LanhcgiongND 025 ngdy | 0.25 ngdy
180 ngay, 180 Y
khéng tinh k hong
. ] vao thoi tinh vao
T chirc viéc xac dinh gia dat Chuyén vién dwoc | gian gidi thoi gian
Budc 6 cu thé trinh UBND cap xa A A * X gidi quyet
phé duyét phan cong quyet TTHC-
; TTHC-
\ Tam
Tam dung NS
hd so dung ho
SO’
Chuyén Phiéu chuyén thong tin
Budc 7 | cho co quan Thué dé xac dinh | Chuyén vién duoc 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dit dai phan cong
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (th}?g
Buoc 8 A4t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vu
Bube 9 tai chinh vé ddt dai va giri thong | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
bao ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mén cdp xd
- Trinh ky Gidy chtg nhan trir
truong hop nguoi dé nghi gia
han sir dung dat khong yéu cau
cap mé6i Gidy ching nhén.
- Chuyén ho so dén Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat, | - Lanh dao UBND
Budc | chinh 1y co s6 dit liéu dét dai, hd | cip x4 03 ngay 06 ngay
10 so dia chinh, tra két qua. - Chuyén vién dugc
- T6 chirc ban giao dat hodc ban phan cong
giao dat va ban giao rung trén
thyc dia va trao Gidy ching
nhan cho ngudi sir dung dat, trir
truong hop gia han sir dung dat
khi hét thoi han st dung dat.
Nhan két qua; xac nhdn trén
phan mém vé két qua da c6, luu - Trung tam
kho, thong bdo tré két qua giai PVHCC tinh;
Budc | quyét TTHC cho c4 nhan, to - Trung tam \ X
11 chtic hodc chuyén cho Trung | PVHCC cép x4 noi 0.25ngdy | 025 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong nhén hd so
cAp xi dé tra cho ca nhan, to
chue
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

8. Thu tyc: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat do sai s6t vé ranh gid6i, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban do quy




hoach, bén db dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat va so li€éu ban giao dat trén thuc dia

a. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi gian
Trach nhiém Thoi gian doi véi
STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc cns £ thuc hién | vung kho
gial quyet .
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir ho so dién tir, chuyén R
o 10 LA K: re . s - Trung tam
xu 1y ho so (Poi voi trudong hop T
-4 N R PVHCC cua tinh;
ti€p nhan tai Trung tam PVHCC o \ .
. , . 2 A ~ - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | tinh thi chuyén vé Trung tdm 2 o~ .
~ PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién :
hogc tur choi giai quyét ho so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh df'lo I{BND 0"5 ng'aAly 0"5 ngey
cap xa lam viéc lam viéc
Bu6e 3 | Tham dinh ho so ChuyerAl vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cap xa phé duyét | Lanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua thim dinh | Lanh dao UBND . .
Budce 5 TTHC chp xa 0,25 ngay | 0,25 ngay
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Budce 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan céng 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
L N o o A 5 ngay lam viéc (Khong
, Xdac dinh nghia vu tai chinh vé y , \ . .
Buoc 7 it dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vé dat dai va gui thong | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
bao ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mon cap xd
- Trinh Ky Giay ching nhéan.
- Chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
Budce 9 chinh 1y co sé dir li’éu dat dai, ho
so dia chinh, tra két qua.
- T6 chuc ban giao dat va trao
Giay chung nhén cho nguoi sur | Chuyén vién duoc 03 ngay 06 ngay
dung dat. phan cong
Nhan két qud; xdc nhéan trén
phan mém ve két qua da co, luu - Trung tam
Budc | kho, thong bao tra két qua gidi PVHCC tinh; . \
10 quyét TTHC cho ca nhan, t6 - Trung tam 0.25ngdy | 025 ngay
chuc hoac chuyén cho Trung | PVHCC cap xé noi
tam phuc vu hanh chinh cong nhan ho so




cap xa dé tra cho ca nhan, t6
chuce

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
. . N déi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gan vung kho
giai quyet thue hién <
‘ khan
- Kiém tra, hudng dén,’ tip
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trit ho so dién tir, chuyén R
" 1e LA PP - Trung tam
xu 1y ho so (P61 voi truong hop e
X n R PVHCC cua tinh;
tiép nhén tai Trung tam PVHCC ~ \ \
. . < i A A - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budce 1 | tinh thi chuyén vé Trung tam 2
~ PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién :
hogc tir choi giai quyet hd so
(néu co)
Budc 2 | Phin cong tham dinh hd so Lanh dA’ao [gBND 0"5 neay O"S neay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so ChuyerAl vien dugc 8,5 ngay 15,5 ngay
phan cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dén cap xa phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND \ \
Budce 5 TTHC okp xii 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, 180 neay,
A . khong
khong tinh . N
. ] vao thoi tinh vao
T chirc viéc xac dinh gia dat Chuveén vien duoc ian oidi thoi gian
Budc 6 cu thé trinh UBND cap xa yen viel : glan g gidi quyet
hé duyét phan cong quyet TTHC-
phe duys TTHC-
. Tam
Tam dung NS
LA dung ho
ho so
SO’
Chuyén Phicu chuyén thong tin
Bude 7 | cho co quan Thué dé xac dinh | Chuyén vién dugc 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai phan céng
. Xdc dinh nghia vu tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (thc@g
Buoc 8 it dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhan @0&}1 thanh nghia vu
Bube 9 tai chinh ve dat dai va giri thong | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
bado ket qua cho co quan chuyén quan Thue giai quyét TTHC
mon cdp xd
Buse | Trinh ky Gidy chimg nhan.
10 - Chuyén ho so dén Van phong

ding ky dit dai dé cap nhat,




chinh Iy co s& dit liéu dat dai, ho
so dia chinh, tra két qua.
- T6 chtic ban giao dat va trao

Gidy chimg nhén cho nguoi str | - Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
dung dét. phan cong
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu - Trung tdm
kho, thong bao tra két qua giai PVHCC tinh;
Budce uyét TTHC cho c4 nhén, t6 - Trung tam \ \
11 ghl}ll’c hodc chuyén cho Trung | PVHCC c%p Xa noi 0.25ngdy | 0,25 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong nhén ho so
cAp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

9. Thii tuc: Giao dit ¢ co6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong dau
théau lwa chon nha dau tw thue hién dw an c6 sir dung dit ddi véi ca nhan 1a can bd, cong
chire, vién chirc, si quan tai ngii, quin nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong
nhan va Vlen chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong
tac co yéu va nguoi lam cong tac khac trong té chirc co yéu huéng lwong tir ngén sach
nha nwéc ma chuwa dwoc giao dét ¢, nha 6; glao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac
x4 bién gi¢i, thudc vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing cé diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét khé khiin nhung chwa cé dit ¢, nha & tai noi cong tac hodc chwa dwoc
hwéng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh clia phap luit vé nha é; ca nhan thuong
tra tai xa ma khong cé dit & va chwa dwge Nha nudée giao dit & hoic chwa dwoc hudng

chinh sach hd tro vé nha 6 theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian ddi voi
giai quyét thuc hién | vung kho
khin
Uy ban nhéan dén cap x3 thong
Buse 1 bao cho ca nhén khac c6 nhu Uy ban nhan dan 15 ngdy 25 ngay
cau st dung dat nop ho so dé cap xa
nghi giao dat &
- Trung tam
. Nop ho so dén Trung tim Phuc PVHCC N tinh; \ .
Budc 2 vu hanh chinh cong - Trung tam . 01 ngay 01 ngay
: PVHCC cap xa noti
nhén ho so
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so L? nh Nd a0 UBND O,’S neay 0"5 neay
cap xa lam viéc lam viéc
Uy ban nhan déan cap xa thanh
. 1ap Ho1 dong xet duyét giao dat | Uy ban nhan dan 9,5 ngay 9,5 ngay
Budce 3 FOR
khong dau gia quyén st dung | cip xa
dat
- Co quan chuyén
Ho1 dong xét duyét ca nhan du | mén vé  noéng
. diéu kién giao dat khong dau gia | nghi¢p va  moi \ .
Bute 4 quyén st dung dit theo quy | truong cép xa 05 ngdy 05 ngay
dinh - Lanh dao UBND
cép Xa




Tham dinh va trinh Lanh dao | Co quan chuyén
. UBND cap xa quyét dinh giao | mon vé nong 04 ngay 04 ngay
Budc 5 % £ A ar X 1ea A
dat cho ca nhan du dicu kién nghiép va moi
truong cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 35 ngay 45 ngay

10. Thi tuc: Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirg nhin quyén
stt dung dat, quyén sé hiru tai sidn gan lién véi dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong dan
cw, ho gia dinh, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

Thoi gian
. A A oA Trach nhiém Thoi gian doi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyét thue lglién viing khé
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép | - Trung tim
nhan ho so, quét (scan) sd hoa | PVHCC cua tinh;
va luu trit ho so dién tir, chuyén | - Trung tim
xtr ly hd so (i v6i truong hop | PVHCC cap xa noi
. ti€p nhan tai Trung tam PVHCC | nhan ho so . \
Buge 1 tinlfl thi chuyén \%é Trung tam 0.25ngay | 0,25 ngay
PVHCC xa).
- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lfl nh ~d a0 UBND 0"5 neay 0"5 neay
cap xa lam viéc lam viéc
23 ngay
13 ngay (doi Vi
(doi voi truong
truong hop | hop c,'d'p
A n cap Gia Gia
Bu6c 3 | Tham dinh hd so ChP yen vien duoc chd"]r)zg nhgn chmi}g
phan cong 22 23 A 1A
lan dau nhdn lan
tang thém ddu tiang
03 ngay lam | thém 03
viéc) ngay lam
viéc)
Guri Phiéu chuyén thong tin dé | Chuyén vién dugc
Bu6c 4 | xac dinh nghia vu tai chinh vé | phan cong 02 ngay 02 ngay
dét dai
5 Xac dinh nghia vu tai chinh vé ) y J reay ‘lam \‘/‘l',ec. (Kho&g
Buoc 5 dét dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
Bube 6 tai chz’yh vé dat dai va giri théng | Chuyén viéen Co Khong tinh véo thoi gian
bao ket qua cho co quan chuyén | quan Thue giai quyéet TTHC
mon cdp xd
T;inh Chu tiph Uy ban nhan dan Lanh dao phong
Budc 7 | cap xa ky cap gidy chirng nhan : 0,5 ngay 0,5 ngay
quyén sir dung dét




Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu
kho, thong bao tra két qua giai

Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

Buéc 8 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 0,25 ngay | 0,25 ngay
chttc hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho c4 nhan, td chuc
- Chuyén ho so kém theo ban | Chuyén vién duoc
sao Gidy chimg nhan da cap dén | phan cong
Budc 9 | Chi nhanh Van phong dang ky 0,5 ngay 0,5 ngay
dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh ly
hd so dja chinh, co s& dit
17 ngay 27 ngay
(doi véi (doi voi
truong hop truong
cap Gidy hop cap
. chitng nhan Gidy
Téng thoi gian giai quyét TTHC lan dau chirng
tang thém nhdn lan
03 ngay lam | dau tang
viéc) thém 03
ngay lam
viéc)

11. Thi tuc: Ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong din cu hodc
mé rong duong giao thong doi voi truong hop thira dat chwa dwge cap Giay chirng nhan

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyét

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian
déi voi
vung kho
khin

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) sd hoa
va luu trit hd so dién ti, chuyén
xtt 1y ho so (Péi vé6i trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC
tinh thi chuyén vé Trung tam
PVHCC xa).

- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam
PVHCC cua tinh;

- Trung tam
PVHCC cép x4 noi
nhén ho so

0,5 ngay

0,5 ngay

Buéc 2

Phan cong thim dinh hd so

L:Slnh dao UBND
cap xa

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3

- Po dac chinh Iy ban d6 dia
chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
chinh ly, cdp nhat vao hd ho
dia chinh

- Chuyén vién dugc
phan cong tham
dinh

- Van phong dang
ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

8,5 ngay

18,5 ngay




Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu
kho, thong bao tra két qua giai

Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

Budc 4 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 0,5 ngay 0,5 ngay
chic hodc chuyén cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh d€ tra cho ca nhén, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay 20 ngay

12. Thii tuc: Sir dung dét két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két

hgp da muc dich
12.1. Trudng hop sir dung dét két hop vao muc dich thwong mai, dich vu
Thoi gian
STT Nii dung céng vige TrachAnhlgflAl xwrly | Thoi gian f‘lm voi ’
cong viéc vung kho
khan
) . ) Trung tdm Phuc vu
Tiép nhén ho so st dung dat | hanh  chinh  c6ng
Bude 1 | két hop vao myc dich thuong | hoac  Chuyén vién | 0,5 ngay 0,5 ngay
mai, dich vu dugc phan cong tham
dinh
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lfl nh dao UBND cap 0"5 neay 0"5 neay
Xa lam viéc lam viéc
. IO A Chuyén vién dugc \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 12,5ngay | 21,5 ngay
Chu tich Uy ban nhan dan v
. cap xa chap thuan hodc khong | Chu tich Uy ban nhan \ .
Bude 4 chap thuén gia han phuong an | dan cap xa 01 ngdy 02 ngdy
su dung dat két hop
Xac nhan trén phan mém vé
két qua da co, sb hoa két qua A
Budc 5 | giai quyét TTHC; thong bao T{u e tam lePECC 0,5 ngay 0,5 ngay
Y T L A LR cap xa noi nhan ho so
tra két qua cho ca nhan, t6
chuc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

12.2. Truong hop gia han phwong an sir dung dat két hop vao muc dich thwong
mai, dich vu

cong tham dinh (Nguwoi ¢6
yéu cdu gia han giri van ban
trieGe khi hét thoi gian sie
dung dat két hop 30 ngay)

hogc Chuyén vién
dugc phan cong tham
dinh

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc TrachAnhlgfIAl xirly | Thoi gian f'101 voi ,
cong viéc vung kho
khin
Tiép nhan ho so gia han gui
véan ban dé nghi dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong | Trung tdm Phuc vu
Buse 1 hodc Chuyén vién dugc phan | hanh chinh cong 0.5 ngdy 0.5 ngay




Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so L? nh dao UBND cap O"S neay O"S neay
Xa lam viéc lam viéc
. A A Chuyén vién dugc . .
Buéce 3 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 4,5ngay | 13,5 ngay
Chu tich Uy ban nhan dan 7
. cap xa chap thuan hodc khong | Chu tich Uy ban nhén \ \
Bute 4 chap thuén gia han phuong an | dan cap xa 01 ngay 02 ngay
su dung dat ket hop
Xéc nhan trén phan mém vé
két qua da co, s6 hoa két qua )
Budc 5 | giai quyét TTHC; thong bao T{u e ta.m ?VH;CC 0,5 ngay 0,5 ngay
Y T ;A R cap xa noi nhan ho so
trd két qua cho ca nhan, t6
chuec.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 17 ngay

13. Thii tuc: Giai quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén ciia Linh dao UBND

clp xa
Thoi gian
STT Noi dung cong viéc TrachAnhle;frAl xurly | Thoi gian (‘101 voi ’
cong viéc vung kho
khin
Tiép nhan yéu cau giai quyét Trung tm Phyc vu
Budce 1 tranril chi (}115 ¢ dai 1AL qUYCL | hanh chinh _cong | 0.5 ngay 0,5 ngay
P hodic UBND cép xa.
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lfl nh dao UBND cap O"S nga}y O"S nga}y
xa lam viéc lam viéc
- Thy ly don yéu céau giai i
. quyét tranh chap dat dai Chu tich Uy ban nhan \ \
Buge3 | Giao trach nhiém cho co | dan cap xa 05 ngdy 10 ngay
quan tham muu gidi quyét
i - Chu tich Uy ban
T6 chire hoa giéi gitta cac bén | nhan dan cap xa
tranh chap, t6 chirc cuge hop | - Cac phong thude
Budgc 4 | cac ban, nganh c0 lién quan dé | Uy ban nhan dan xa, | 38,5 ngdy | 48,5 ngdy
tu van giai quyet tranh chap | Chi nhanh van phong
dat dai (néu can thiét) dang ky dat dai co
lién quan
G qcho cac bén tranh chép,
cac to chure, ca nhan ¢6 quyén | Trung tam Phuc vu
Budc 5 | va nghia vu lién quan quyet hanh  chinh ~cong | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh giai quyét tranh chap hoac UBND cap xa.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay 60 ngay
14. Thii tuc: Hoa giai tranh chap dit dai thudc thAm quyén cap xi
STT Noi dung cong viée Tl‘ach’\nhlgfl’? xirly | Thoi gian Thg:l gzz.ln
cOng viéc doi voi




vung kho
khin

Budc 1

Tiép nhan yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai

Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong
hoic Uy ban nhan
dan cip xA.

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

Phan cong thim dinh ho so

Lanh dao UBND cap
xa

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3

- Thu 1y don yéu cau hoa giai
tranh chip dat dai, truong hop
khong thu 1y thi phai thong bao
bang vin ban va néu 15 1y do

- Giao trach nhiém cho co
quan tham muu giai quyét

Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa

03 ngay

03 ngay

Budc 4

Tham tra, x4¢ minh nguyén
nhan phat sinh tranh chép, thu
thap gidy to, tai liéu c6 lién
quan do cic bén cung cap vé
ngudn gbc dat, qua trinh st
dung dét va hién trang sur
dung dét

- Céc phong thudc
Uy ban nhan dén x4,
Chi nhanh van phong
diang ky dat dai co
lién quan

02 ngay

02 ngay

Budc 5

Thanh 13p Hoi dong hoa giai
tranh chap dat dai dé thyc hién
hoa gidi tranh chap dat dai

- Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa

03 ngay

03 ngay

Budc 6

T4 chirc hoa giai gitta cac bén
tranh chap, t6 chic cudc hop
cac ban, nganh c¢ lién quan dé
tu van giai quyet tranh chap
dat dai (néu can thiét)

- Chu tich Uy ban
nhan dén cép xa

- Céac phong thudc
Uy ban nhan dan x4,
Chi nhanh van phong
dang ky dat dai co
lién quan

19,5 ngay

19,5 ngay

Budc 7

Gui cho céc bén tranh chap, cac
t6 chirc, ca nhan c6 quyén va
nghia vu lién quan bién ban két
qua hoa giai tranh chp dét dai

Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong
hoic Uy ban nhan
dan cip xA.

0,5 ngay

0,5 ngay

Buoc 8

Truong hop hoa giai khong
thanh thi Uy ban nhan dan cap
x4 huéng dan cac bén tranh
chép gui don dén co quan c6
thdm quyen giai quyét tranh
chap tiép theo

Uy ban nhan dén cip
xa

01 ngay

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

30 ngay
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