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BAN CHAP HANII TRUNG U(JNG 	BANG CØNG  SAN VI1T NAM 

* 
So 06-HD/TW 	 Ha Ni, ngày 09 tháng 6 nám 2025 

HIING DAN 
mt si van dé cu the thi hành Dieu le^ Bang 

- Can cir Diu 16 Dâng; 

- Can cu' Quy djnh sO^ 294-QD/TW, ngày 26/5/2025 cña Ban Chap hành 
Trung uang Dàng khoá XIII v& thi hành Diêu le^ Dàng; 

- Can cir Quy ch6 lam vic cüa Ban Chip hành Trung umg, B6 ChInh trj 
và Ban BIthukhoáXlll, 

Ban BI thu hithng dn mt so vin d& cu th6 thi hành Diu le^ Dàng nhu sau: 

1. Tui dôi và trinh dci h9c van cüa ngtrôi vào Bang mt so trirô'ng 
hçrp dc bit 

1.1. Ve tuôi din 

Chi xem xét kt nip vào Dãng nhüng ngithi trén 60 tui khi dü các diu 
kin: Co sirc khoê và uy tin; dang cong tác, Cu trii co' si chua Co to chirc dáng, 
chua có dâ u ng viên hoc do yêu câu dc bit; dc ban thtthng vi ii cap u' trirc 
thuc Trung uo'ng dông bang van bàn truôc khi cap u' có thâm quyên ra quyêt 
dinh kêt nap. 

1.2. VO trInlz do hoc vin 

a) Ngithi vâo Dàng dang sinh sng min nüi, biên giói, hâi dáo, vüng 
dông bào dan tc thiêu so và vüng CO diêu kin kinh tê - xã hi djc bit khó khän 
hoc ngu dan thuOng xuyen lam vic ngoài biên, dâo, nêu không bão dam theo 
Quy djnh thi hãnh Diêu 16 Dáng cüa Ban Chap hành Trung uong Dáng khoá XIII 
thI phãi cO trInh Q hoc vn tôi thiêu hoàn thành chuo'ng trInh bc tiêu hoc. 

b) TrInh do hoc vn cña ngui vào Dâng là già lang, trithng bàn, ngui có 
uy tin, dang sinh song & mien nñi, biên giâi, hài dão, vüng Ong bào dan tc 
thiêu so và viing có diêu kin kinh tê - xã hi dc bit khó khàn hoc ngu dan 
thung xuyên lam vic ngoài biên, dào tôi thiêu phái biêt d9c, biêt viêt ch& quôc 
ngU và dugc ban thung vii cap u' trirc thuc Trung uo'ng dông bang van bàn 
truâc khi cap u có thâm quyên ra quyêt dijnh kêt nip. 

2. Bang viên phãi hoàn thành tot nhim viii dtrçrc giao 

2.1. Nhim vu duicgiao bao gm: 

- Nhim vii do Diu l Dáng quy djnh. 

- Nhim vi do to^ chüc dãng, chinh quyn, cc quan, don vi, M.t trtn T6 quc 
và các doàn the chInh trj - xä hi phân cOng. 
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2.2. Hoàn thành t& nhim vçt duçic giao la' hoàn thành co' ch.t Krçng, hiu 
qua và báo dam thai gian theo quy djnh. 

2.3. Phân cong cOng tác cho dãng viên la' vic giao cho dàng viên nhtrng 
nhim vij thuc phm vi lãnh dto cüa chi b6 nhu: My dirng chi b6 trong sach, 
vüng manh;  phát triên dâng viên; xây d%rng chInh quyên, doàn the vi.ing manh; 
xây dirng di sng van hoá & khu dan ci.r; bão darn an ninh, trt t11; phông, 
chông tham nhüng, lang phi, t6 nan xã hi... Chi bô co' trách nhirn giüp do', 
kiêm tra, giám sat dãng viên thrc hin, dua vào ni dung dánh giá chat krng 
dãng viên hang närn. Dãng viên duçc phân cong có trách nhim báo cáo vi chi 
bO^ theo djnh kS'  ho.c khi co' yêu câu. Cap u cap trên thithng xuyen chi dao, 
kiêm tra, giám sat vic thirc hin và rut kinh nghirn. 

2.4. Vic dánh giá k& qua hoàn thành t& nhim vi dugc giao can cir vào 
kiêm diem cOng tác theo djnh kST hang nám cüa dàng viên 0 .  chi b; nhn xét cüa 
cap u, chinh quyên hoc co quan, don vj, Mt trtn T6 quc, ban chap hành 
doàn the chInh trj - xä hi (nai dáng viên là thành viên tham gia các t0̂  chirc do) 
thuic phm vi lãnh dto cña chi b. 

3. Thu tuic xein xét kêt nap dãng viên (kê cã kêt nap lai) 

3.1. BOW du'êng nhcin th,'c ve^ Dáng 

Nguo'i vào Dáng phái hoc lap bM diio'ng nh.n thirc v& Dàng, có giây chirng 
nhn do trung tam chinh trj xA, phuang, dc khu hotc tuong duung cap; nai không 
có trung tarn chInh trj thI do cp u co' thm quyn kt nap  dãng viên cp. 

3.2. Do,i xin vào Dáng 

Nguai vào Dàng phâi tr lam don, trInh bay rO nhüng nhn thirc cña mInh 
ye miic dIch, 1 tithng cüa Dàng, v6 dng ca xin vào Dáng. 

3.3. Lj ljch cüa ngu'ài vào Bang 

a) Nguo'i vào Dâng tir khai l lick, dy dü, rO rang, trung thirc theo quy 
djnh, chiu trách nhirn ye ni dung da khai; nêu co van dê nào khOng hiêu và 
không nhr chinh xác thI phài báo cáo vai chi N. 

b) L ljch phái dugc cap 	 ca sa hotc cap uy cp trên trirc tip cUa t 
chirc ca sa dàng (nai không co' cap u' ca sa) thâm tra, ket lun trithc khi ghi ni 
dung chirng nhn, k ten, dóng dâu. 

3.4. Thm tra lj ljch cáa nguài vào Bang 

a) Nhüng ngu'o'i cn thm tra v6 1 ljch gm: 

- Nguai vào Dàng. 

- Cha, me dé, cha, me vç (chng) hotc ngil&i trirc tip nuOi duOng bàn 
than; vç hoc chOng, con dé cUa nguo'i vào Dàng co' näng lirc hành vi dan sir 
day dñ (sau day gi chung là ngu('Yi than). 
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b) N6.i dung thm tra, xác minh 

- Di vi ngithi vào Dâng: Lam rö nhthig vn áé lien quan dn tiêu chun 
chInh trj; ye chap hành duô'ng lôi, chñ trucmg, chInh sách cüa Dáng, pháp 1ut 
cüa Nhà nurc; ye phm cht chinh trj, do due, Ii song. 

- Di vOi ngithi than: Lam rO nhüng vn de lien quan dn tiêu chun 
chInh tn; vic chip hành duô'ng 1i, chü truang, chinh sách cüa Dàng, pháp 1u.t 
cüa Nba nufic. 

c) Phuo'ng pháp thm tra, xác minh 

- Nu ngithi vào Dáng có mt trong các tru'mg hop sau day dang la dâng 
viên: Cha, me dé, anh, chi, em ruôt, con dé và trong l ljch ngithi vào Dãng dã 
khai day dñ, rO rang, trung thirc theo quy djnh và có xác nhn cüa cap u' quân 
l dáng vién, thI khOng phái thâm tra, xác minh. 

- Nu vç (chng) ngithi vào Dàng dang là dàng viên ho.c có mt trong 
các trung hop sau day dang là dàng viên: Cha, me dé, anh, chi, em rut và 
trong l ljch cüa nguôi vào Dáng dã khai day dü, rO rang, trung thirc theo quy 
djnh và có xác nhn cüa cap u quân l dàng viên, thI không phài thâm tra, xác 
rninh ben vç (chông). 

- Ni dung nào chua rö thI thm tra, xác minh ni dung do; khi cap Ur co 
s& hoäc cap u' cap trén trrc tip cUa to chirc cci s& dáng (noi không CO cp u' 
co' s) & quê quán hoc ncii cu trñ, noi lam vic dã xác nhn, nêu CO ni dung 
nào chua rO thI den ban to chüc hoc Co quan tham muu ye cOng tác to chüc cüa 
dtp u' cp trén trirc tip cña to chuc co sO' dáng dé thâm tra lam rO. 

- Nhüng ni dung dä bit rö trong 1 ljch cña nguO'i vào Dàng và nhüng 
ngithi than dêu sinh song, lam vic tai  quê quán trong cüng mt to chüc dáng 
(xã, phuO'ng, dc khu) tt'r dO'i ông, bà ni den nay và có xác nhn cüa cap u' xã, 
phuô'ng, d.c khu thl chi u báo cáo vO'i chi b, chi b6 kêt lun, cap u' co sO' 
kim tra và ghi kiên chung nhQtn, k ten, dóng dâu vào l ljch, không can thârn 
tra riéng. 

- Vic thm tra l ljch cña nguO'i vào Dâng trong lirc luqng vu trang dugc 
di chiu vâi 1 ljch cña nguO'i do khai khi nhp ngü hotc khi duçc tuyen sinh, 
tuyn dung. Nu có nii dung nao chua rö phái tien hành thâm tra, xác minh dê 
làmrö. 

- NguO'i vào Dâng dang a ngoài nuO'c thI di chiu vâi 1 ljch cüa nguO'i 
do do co quan co' thm quyn O' trong nuO'c dang quán l hoc lay xác nhn cña 
cap u co sO' hoc cp u cp trén trirc tip cüa to chüc Co' sO' dàng (noi không 
có cap u' Ca sO') nai qué quán hoc nai cu trñ, noi lam vic cüa nguO'i do O' 
trong nuO'c. 

- NguO'i than cüa nguO'i yào Dang dang O' ngoài nu'O'c, thI cap u noi 
nguO'i vào Dáng lam van bàn nêu rO ni dung dê nghj cap u hoc co quan dai 
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din Vit Nam ó' ngoài nuóc (qua Dàng u BO^ Ngoti giao) de^ 1y xác nhn; 
trithng hqp chua rO v chInh trj thI den cc quan an ninh có trách nhim quân 1, 
theo döi to chirc do dê thãm tra. 

- Ngui vào Dáng và nguO'i than cüa ngi.thi vào Dãng dang lam vic ti co' 
quan di din, th chirc phi chInh phü cüa nuó'c ngoài và doanh nghip 100% vn 
nuóc ngoài tti Vit Nam, thI dti din cap u' Co si hoc dii din cña cap u' cap 
lien trirc tiêp cüa to chrc Co si dâng (noi không co' cp uy Co s) dn noi lam 
vic vâ Co quan an ninh có trách nhim quãn 1, theo dOi các to chirc do dê thâm 
tra nhctng van dê co' lien quan den chinh trj cüa nhüng ngui nay. 

d) Trách nhiin cña chi b, các cap u và dãng viên 

- Trách nhim cUa chi bo^ và c.p u co si hotc cp ur cp trên trirc tip 
cüa to chüc co' s& dãng (noi khOng có cap u' Co si) ncyi có nguii vào Dãng: 

+ Kim tra, dOng du giáp lai vào các trang trong l ljch cüa ngui vào 
Bang (chi u' chua nh.n xét và cap ur Co s& chua chi'rng nhân, k ten, dóng dãu 
vào l ljch). 

+ Giri cOng van de^ nghj thm tra và l ljch ngithi xin vào Bang dn dtp 
u Ca s& hoc cap uy cp trên trirc tiêp cña tO chirc Ca s& dáng (noi khOng có 
cp u' co sâ) hoc co quan có trách nhirn dê thâm tra; tru1ng hgp can thiêt thI 
chi b6 cir dáng viên di thm tra. Bang viên di thâm tra có trách nhim báo cáo 
cp u nhüng ni dung duçc giao bang van bàn và chju trách nhim truóc Bang 
v6 ni dung do. 

+ Tng hçp kt qua thm tra, ghi ni dung chirng nhn, k ten, dóng du 
vào l ljch cüa nguôi vào Bang. 

- Trách nhim cüa cp ur co s& hoc cp u' cap trên trirc tip cüa to chirc 
ca s& dáng (nai khOng co cap uy co' s&) và ca quan noi duçic yêu câu xác nh.n 
l lich: 

+ Chi dao  chi u hoc bI thu chi b (noi chua có chi ui) và Ca quan trirc 
thuc co' lien quan xác nhn vào 1 ljch nguii xin vào Bang. 

+ Up u' ca s& ho.c noi dn th.m tra: Thm djnh, ghi ni dung cn thit 
ye 1 ljch cüa nguYi xin váo Dáng do cap u noi co'ngithi xin vào Bang yêu câu 
dã dOng, hay chua dOng hoc chua dO vi ni dung ngithi xin vào Dáng dã khai 
trong l ljch; tap the cap ui hoc ban thithng vu cap uS'  thng nhât ni dung ghi 
vào miic "Nhn xét cüa ctp uS', to chüc clang..." & phn cui ban "LS' ljch cüa 
ngu&i xin vào Dáng". Ngithi thay m.t cap u5' xác nhân, kS'  ten, ghi rO chüc vii 
dOng dâu vào iS' ljch và gui cho cap  u5' co so' co yêu câu; nêu giri theo dung 
cOng van thI không de chm qua 30 ngày lam vic ( trong nuâc), 90 ngày lam 
viêc (i ngoai nrnic) kê tr khi nhn duçc cOng van d& nghj thâm tra iS' ljch. 

d) Kinh phi chi cho vic di thm tra iS' ljch cUa ngu?i vao Bang ô các co 
quan, don vj thu hu&ng ngân sách nhà nuc, các doanh nghip nhà nuâc, crnc 
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giri cong van th.m tra, cOng tác phi cho dâng viên di thm tra duçc thanh toán 
theo quy djnh hin hành cüa Dãng và Nhà nuórc; & các don vi khác nu có khó 
khãn ye kinh phi thI cap u' cap trên trirc tiêp cüa to chrc ca s& dãng cap kinh phi. 

3.5. Lay f kk4n nhin xét cüa doàn the chinh trj - xã h(3i luli ngu'('i vào 
Bang sinh hozt và chiuj no'i nguôi vào Bang cit Ira 

Chi ui hoc bi thischi b (ncii chua có chi ui') 1y kin cüa dai  din các 
doàn the chinh trj - xã hi ma ngll&i vào Dãng la' thành viên; lay kiên nhn xét 
cüa chi u' hotc chi b (nai chua có chi u) nai cu trü cüa ngu&i vào Dãng; tong 
hçp thành van bàn báo cáo chi b. 

Tru&ng hçip dtc bit khOng phái ly kin nhn xét cüa chi u hoc chi 
bO^ nai cu trü dôi v&i ngu&i vào Dáng thirc hin theo quy djnh cüa Ban BI thu. 

3.6. Nghj  quyI cüa chi b3 và cap uj co'thxét kt nip ngu'ôi vào Bang 

a) Chi b (k6 cà chi b6 ca s&) xem xét: Dan xin vào Dâng; l ljch cüa 
ngu&i vào Dàng; van bàn gi&i thiu cüa dâng viên chInh thrc; nghj quyt gi&i 
thiu doàn viên cüa Ban Chap hành Doàn Thanh niên Cong san Ho Chi Minh Ca 
so (hoic tp the chi doàn ca s&) hoc nghj quyêt gi&i thiu doàn viên cOng doàn 
cüa ban chap hành cong doàn ca s& (nêu có); bàn tong hQ'p kiên nhn xét cüa 
doàn the chInh trj - xã hi nai ngu&i vào Dáng sinh hoat và chi u hotc chi b 
f101 Cu trñ. 

b) Nu duqc hai phn ba s dlàng viên chInh thirc tr& len dng k& np 
ngu'&i vi 	Dáng thI chi b ra nghj quyêt de- nghj cap u' cap trên xem xét, 
quyêt djnh. 

Nghj quyt nêu rO kt lun cüa chi b 0^ v6 l ljch; thirc giác ng 0^ chInh tn; 
mi, khuyêt diem ye phâm chat dao  dirc, I 05 sOng; nàng 1irc cong tác; quan M quân 
chñng cüa nguôi vào Dàng; so dàng viên chinh thüc tan thành, không tan thành. 

O nhUng nai có dãng u b6 phtn thI dáng u b phtn thm djnh nghj 
quyêt cüa chi b v k& nip dáng viên, báo cáo cap uy ca s&. 

c) Ttp th dáng u' co' s& thào 1un, biu quyt, n&1 dugc hai phtn ba s 
c.p u' viên tr& len dng thI ra nghj quyêt &nghj ca 	'p u cap trén xét ket nap. 

Nu dàng u Ca s& dugc u' quyn quyt djnh kt nip dáng viên thI do 
dãng u ca s& do ra nghj quyêt và quyêt djnh kêt nip. 

3.7. Quyt djnh cüa cip uj Co tIum quyn kt nap dáng viên 

a) Sau khi nhn duçc nghj quy& d& nghj kt nip dâng viên cüa cap u ca s& 
(hoc chi b6 thôn, tO dan phô), ban t6 chic hoc ca quan tham muu v6 cOng tác 
to chüc cüa cap u' có thâm quyên tin hành thm djnh 1i, trIch liic tài 1iu gmri 
các dOng chi u viên ban thu&ng vu cap u nghiên cüu. 

Ban thuO'ng v11 cp u hop xét, nu duc trên mt n&a s thành viên ban 
thu&ng vi dOng thI ra quyêt djnh kêt np dãng viên. DOi v&i dáng uS'  ca s& 
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duçic u quyn quy& cljnh kt ntp dàng viên thI phái duçc it nht hai phn ba 
tong sO cap uy viên dng mi duçic ra quyt djnh kêt np dâng viên. 

b) Déd vri to^ chüc cci si clang true thuc tinh u, thành ui', clang u true 
thuc Trung ucmg không duqc u' quyên quyêt djnh kêt nip clang viên, thI cap 
u ccr s (hoc chi b6 co' s) gui van bàn kern hO so' de^ nghj len ban tO chüc tinh 
u, thành u, clang u trirc thuc Trung uo'ng dê thâm djnh, báo cáo thrnmg trite 
cap 	thuing tnrc cap u' chü tri cñng vi các dOng chi u' viên ban thumg vii 
la' truông các ban clang xem xét, nêu duçc trên mt nira so thành viên dOng thI 
ra quyêt djnh kêt np clang viên. 

DM vói các cp uy,  co' so trite thuc Dâng u COng an Trung uo'ng không 
duçc u' quyên quyêt djnh két nip clang viên thI giri van bàn kern hO so' dê nghj 
dê Cue To chüc can b6 th.m djnh, báo cáo Ban ThuOng vii Dáng u COng an 
Trung ucmg xét, nêu du(ic trên mt nira so^ thành viên dông thI ra quyêt djnh 
két np clang viên. 

c) Tru'Ong ho'p ngthi vào Dàng Co vn d8 lien quan dn tiêu chun chinh 
trj, nêu thuc thâm quyên quyêt djnh cüa cap u (theo quy djnh cüa B6 ChInh 
tn) thI cap u' chi do xem xét, kêt 1un tru'Oc khi xét kêt nap; nêu khOng thuc 
thâm 	quyên quyt cljnh cüa cap u' thI báo cáo ban thuO'ng v11 tinh u, thành u 
hoc clang u tnixc thuc Trung uorlg hoc cap có thârn quyên (theo quy djnh cüa 
B6 ChInh trj v6 cong tác bâo v6 chinh trj ni b) xem xét, nêu duçc sir dông 
bang van bàn thi c.p 	cO thrn quyên mó'i ra quyt djnh ket nap. 

3.8. Tj chfrc íê kt nip dáng viên 

a) L8 kt nap clang viên phài duçc t6 chüc trang nghiêm; tin hành kt 
np tung nguOi mt (neu kêt nap  tr hai nguO'i trO len trong cüng mt buôi l). 

b) Trang tri le^ kt np (nhln tir duOi len): Trên cñng la' khu hiu "Dáng 
Cong san Vit Nam quang vinh muon näm"; cO Dáng, cO TO quôc, tuçmg hoic 
ánh Chü tjch Hô  Chi Minh (ben trái), ãnh Mac - Lenin (ben phái), tiêu dé: "Lê 
kêt nip clang viên " , 

c) Chuang trInh bui 16 k& ntp 

- Chào ca' (hat Quc ca, Quc t6 ca). 

- Tuyên bO^ 1 do, giOi thiu dai  biu. 

- BI thu chi bô ho.c dai din chi u doe quyt djnh kt ntp clang viên cña 
cap u' có thãm quyên. 

- Bang viên m&i dc lO'i tuyên the. 

- Dai din chi u' nói nO nhiêm vv,  quyn  han  cü 	 ii a dáng vien, nhim v cüa 
chi b o^ và phân cOng clang viên chinh thüc giñp dO' clang viên dix bj. 

- Dai din cp u cp tnên phát biu kin (nu co). 

- B6 mac (hat Quc ca, Quc t6 ca). 



18.HDTWO6. DOG 

3.9. Vic xem xét, kt nçp dãng viên d6i vói ngwtW vào Dãng khi thay 
dti thin vj cong tác, h9c top hoc fbi cii' trá 

a) Nguñ vào Dâng dang trong thai gian dtrqc tô  chüc dâng xem xét, kt 
np ma chuyn sang don vj (cong tác, h9c tap) hoc fbi Cu trü mdi. 

Chi b6 báo cáo cap u' cor s hoc cp uT cp trên trrc tip cüa t6 chüc Ca 
si dáng (nai không co' cap co si) no'i chuyn di lam gity chüng nhn ngithi 
do dang duçc t6 chüc dâng giñp d, xem xét kt ntp; cp u' co sà hotc cp u 
cp trên trirc tip cüa t6 chüc Co s& dáng (noi không co' cap u' co si) noi dn 
giao cho chi b6 tip t%ic phân cOng dáng viên chInh thirc (không phii thuc vào 
diêu kin ye thôi gian dãng viên chInh thüc cing cong tác vâi ngithi vào Dáng) 
theo dOi, giüp d. 

b) Ngui vào Dáng chua có quy& djnh kt nip 

Nguôi vào Dáng dã duçvc chi b, dàng u co s& xét, ra nghj quyêt d nghj 
kt nip dãng nhung chua gri M so kt np len cp u' có thm quyn kt nap 
dáng viên (dãng u duçic u quyn, ban thung v1i dáng u du(ic giao quyn, thI 
dim giao quyn, ban thuô'ng vi ii cp u' cp trên trirc tiêp cüa t chirc ca s 
dâng thI cp u' Ca sc hoc cap u' co' th.m quyn nai chuyn di lam cong van 
giri kern ho^ so & nghj kt nip dáng viên dn cp uS'  có thrn quyn kt np 
dáng viên ncyi chuyn dn. Cp u5' Co thm quyn kt nap dàng viên nai chuyên 
dn chi do cp uS'  hoic chi b6 trirc thuc phân cOng dãng viên chinh thüc theo 
dOi, giüp do' và xern xét d kêt ntp. 

Ngithi vào Dãng dã duçic cp uS'  co si hoc chi b6 gi:ri nghj quy& và h 
so kt nap  dàng viên len cp u5' co' thm quyn nhung chua co quyt djnh kt 
np dâng viên ma có quyt djnh chuyn don vj cOng tác, hoc tp hoc chuyên 
dn noi cu tri môi thI trong thii h.n 15 ngày lam vic cp u5' co' thm quyn kt 
ntp dáng viên lam cOng vAn gii kern theo h6 SO & nghj ket np dâng viên dn 
cap uS'  co thm quyn kt nip dang viên nai ngrnii vào Dáng chuyên den. Cap 
u5' co' thm quyn kt np dáng viên noi chuyn dn xem xét nu dñ tiêu chu.n, 
diu kin thI trong thii hin 30 ngáy lam vic ke^ tir khi nhn duçic cOng van cüa 
cap uS'  có thm quyn và ho so de^ nghj két np dáng viên, ban hành quyêt dljnh 
kt np dáng viên; nu qua thai han  trên ma không ban hành quyt djnh kt nip 
thI cp uS'  phái báo cáo rO iS' do vài cp uS'  cap trén trirc tiêp. 

c) Ngithi vào Dãng dA dugc cp u5' có thtm quyn kt np diâng viên, ban 
hanh quy& djnh kt ntp. 

- Nguii váo Dãng chuyn dn dun vi (cOng tác, hçc tip) hoc noi cu trü 
môi cüng thuc phm vi lAnh dao,  quãn  iS'  cüa mt cp u5' có thm quyn kt 
np dãng viên thI dtp uS'  do, xem xét và thông báo dn cpuS'  co sO nai chuyn 
di, dOng thai chuyên quyt djnh kt nap dáng viên den cap uS'  ca so noi ngui 
vào Dâng chuyên dn d8 tô  chi'rc 18 k& np dáng viên. 
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- Nguôi vào Dáng chuyn dn don vj cong tác, h9c tp hoc nci Cu trü 
mâi ngoài phim vi lath dao  cüa cap u' có thâm quyn kt nap dãng viên. 

+ Truông hqp cp u co' thrn quyn kt nap dâng viên, ncri chuyn di ban 
hành quyêt djnh két nap ngtthi vào Dâng trong thôi hin 30 ngày lam vic, ké tü 
ngày ngu?i ducrc vào Dãng co' quyét djnh chuyên den dcrn vi (cOng tác, hoc tsp) 
hoic noni cu trü miii thI cap u noni chuyên di gtri cOng van kern theo quyêt djnh 
và hO son két nap den cap u' cap trén trirc tiêp cüa to chirc con s dáng noni ngui 
vào Dâng chuyên den dê chi dao  chi b6 to chirc kêt nip dâng viên. KhOng to 
chüc két nip & noni dã chuyên di. 

± Tri.thng hop cp u Co thm quyn kt nap dáng viên, dâ ban hãnh quyt 
djnh kêt nap sau 30 ngày lam vic, kê tü' ngày ngithi vào Dáng có quyêt djnh 
chuyên den don vj (cOng tác, hoc tap) hotc noni cu trñ mOi thi dip u' cO thrn 
quyên két nap dáng viên, noni chuyên di hur quyêt djnh kêt nap cüa mInh và lam 
cong van gui kern theo ho so dê nghj kêt nap dáng viên den cap u' CO thâm quyn 
kêt nap dâng viên, noni chuyên dn dê xem xét, quy& djnh kt nap dãng viên. 

Di vi các truO'ng hç'p nêu trên, dip u' con s& hoc chi b6 noi chuydi den 
kiêm tra ho so, thu tiic truóc khi to chirc kêt nap dãng viên; nêu chua bâo dam 
nguyen täc, thu tic thI báo cáo cap u cap trên trirc tie có thâm quyên giri van 
ban kiên nghj cap ui  co' thâm quyên kêt nap dãng viên noi dâ ban hành quyêt 
djnh kêt nap dáng viên xem xét lti. Tho'i gian xern xét Iai  không qua 60 ngày 
lam Vic, kê ttr ngày cap uS'  co'thm quyn nhn duçic van ban dê nghj cUa cap  uS' 
có thâm quyen fbi nguo'i vào Dáng chuyên den. 

3.10. V4cphân cong dáng viên theo do!, giáp dO dãng i'iên dii' bj 

- Bang viên di,r bj chuyn sinh hoat  dãng (chInh thirc hojc tam  thñ) dn 
don vj (cOng tác, hoc tip)  hoc flO cu trá rnri thI chi uS'  vã dâng uS'  con s& houc 
cap uS'  cap trên tlVc  tiêp cüa to chüc con s& dáng (noi không có cap uS'  con s) fbi 

dàng viên chuyên di nhn xét vào ban tir kiém diem cüa dáng viên du bj và gui 
kern ban nhn xét ye dáng viên dir bj cüa dáng viên chInh thuc duçic phân cOng 
giüp do' dê dâng viên báo cáo dip uS',  chi b6 fbi chuyên dn phân cong dáng 
viên chinh thuc theo dOi, giüp do'. 

- Bang viên chInh thuc dirc phân cong theo dOi, giüp do' dáng viên dir bj 
tnthc khi chuyen sinh hoat  dáng den to chuc con sO' dáng khác phãi có trách 
nhiêm gui ban nhn xét ye dâng viên dir bj. Chi b6 phân cong dãng viên chinh 
thuc khác tiêp tiic theo dOi, giñp do' dâng viên dir bj. 

4. Ho so', thu tiic xét cong nhn ding viên dir b1 thành thing viên 
chInh thffc (ké cã két nip 1ui), gôm co': 

4.1. Gi4y cliá'ng nJin Jzpc lop bi du'ãng thing viên mói 

Bang vien dir bj phâi hoc lOp bi duo'ng dáng viên mó'i, dugc trung tam 
chinh tri xã, phuO'ng, dtc khu hoc cña cap uS' co' thârn quyên kêt nap ctáng viên 
cap giây chung nhn theo rnu cüa Ban TO chuc Trung umig. 
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4.2. Bàn tr khm dim cüa dãng viên dw bj 

Sau 12 tháng, ke tir ngày chi b6 k& ntp, dàng viên dr bj vit bàn tu kim 
diem néu rO uu diem, khuye^t diem ye thirc hin nhim vii dàng vie^n và bin 
pháp khàc phic khuy& diem, tn tai;  d8 nghj chi b9^ xét, cong nhtn dãng viên 
chInh thi'rc. 

4.3. Ban nhmn xél vt thing viên dr bj cüa thing viên chinh lhá'c du'çtc 
phân cong giáp d 

Dàng viên duçc phân cong giüp di vit bàn nhn xét dáng viên dir bj nêu 
rô uu dim, khuyt diem, lp truYng tu tu&ng, nhn thüc ye Dáng, do dirc, lôi 
song và mi'rc dO hoàn thành thim vii ducic giao cüa dàng viên du bj; báo cáo 
chibô. 

4.4. Ban nhân xét cüa doàn the^ chin/i trj - xã h3i noi lam vic và chi uj 
nai cit Ira 

Chi ur có dáng viên dir bj thng hop kin nhn xét cüa doàn tM chInh 
trj - xã hi ma ngu'?ii do là thành viên; '  kiên nhn xét cüa chi ui hotc chi bt 
(n(yi chua có chi u) nai cu trü di vri dáng viên du bj dê báo cáo chi b. 

Trixng hçp dc bit khOng phái My kin nhn xét cüa chi u hoc chi 
bO noi cu trñ dôi vii dàng viên dir bj thirc hin theo quy djnh cña Ban BI thu. 

4.5. Nghj quyt cüa chi b3, thing uj co' th và quyêt djnh cong nhmn 
a'ang viên chinh thá'c cüa ctp uy có thâm quyên 

a) Ni dung và each tin hành cüa chi b, dlàng u b6 phn (nu co), dâng 
u' cci s, cap có thâm quyên xét, quyêt djnh cOngnhn dáng viên chInh thirc 
thirc hin theo Diem 3.6 và 3.7, Miic 3 cüa Hu&ng dan nay. 

b) Sau khi có quyt djnh cUa cp có thm quyn cOng nhn dàng viên 
chInh thüc, chi(hoc bI thu chi b6 noi không có chi u) cong bô quyet djnh 
trong k' sinh hott chi b o^ gân nhât. 

4.6. Thu tic xod ten thing viên dr bj viphim lit each 

a) Chi bô xem xét, nu có hai phtn ba dáng yin chInh thiirc tth len biu 
quyêt dông xoá ten dáng viên dir bj thI ra nghj quyêt, báo cáo cap u' cp trên. 

b) Dãng u co s xem xét, nu có hai phn ba dáng u' viên tth len biu 
quyêt dOng xoá ten dàng viên du bi thi ra nghj quyêt, báo cáo cp u có 
thârn quyên. 

c) Ban thung vii cp u' có thm quyn kt np dàng viên xem xét, nu cO 
trên môt nüa so^ thành yjén biêu quyêt dOng xoá ten thI ra quyêt djnh xoá ten. 

d) Dàng u' co si du?c uS'  quyn quyt djnh kt np dâng viên ra quy& 
djnh xoá ten dãng vien dir bj nu duçc sir dOng S' cüa It nhât hai phân ba dáng u5' 
viên duong nhim. 
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5. Mt so^ van de^ lien quan dn kt nap tláng viên và cong nhn dãng 
viên chInh thfrc 

5.1. Minh thá'c bku quyt dê quyét djnh hoc dt nghj kIt nip dãng viên, 
cong nhmn dáng viên chInh thác, xoá ten trong danh sdch dáng viên 

Vic biu quyt & ban hành nghj quyt hotc quyt djnh de^ nghj kt nap 
dâng viên, cong nh.n dàng viên chInh thüc, xoá ten trong danh sách dâng viên 
duçc thirc hin bng hInh thirc bô phiêu kin ho.c biêu quyt btng the dáng vien, 
do hi nghj chi b6 va hi nghj cüa cp u quyt djnh. Tru('ing h(yp biêu quyt 
không dü ti le^ theo quy djnh & ban hành nghj quyt hotc quyt djnh thI phâi 
báo cáo dÀy dü kt qua biu quyt len cAp u' có thAm quyn xem xét, quyêt djnh. 

5.2. Trách nhim cüa chi b0^ no'i sin/i hoit tçini th&i dOi vó'i ngu'ài vào 
Bang và cong nhin dãng viên chi'nh thá'c 

a) Kt nap dáng viên 

- Nguii dang trong thii gian xem xét kt nap duçc cAp u' dáng ncii lam 
vic chInh thirc gii thiu den, chi b co quan, do'n vi noi sinh hoat  tam thai cüa 
ngi.thi vào Dáng Cu dáng viên chinh thirc theo döi, giiip d. Khi dU diu kin, 
chi b0^ giri nhn xét v6 chi b6 nci ngithi xin vào Dâng cong tác chInh thüc d 
xem xét kt nip vào Dáng theo quy djnh. 

- Sau khi Co quy& djnh cüa cAp u' có thAm quyn kt nap dáng viên, chi 
bO^ ncii ban hành nghj quyt dê nghj kêt nap t6 chIrc kt nap dâng viên và lam 
thñ tic giói thiu dáng viên dn sinh hoat  dâng tam thai tii chi b^ ncii hoc tap, 
lam viêc. 

b) COng nhn dâng viên chInh thi'rc 

- Khi diàng viên ht th?yi gian dx bj, chi b6 nai sinh hott tam thii cüa dâng 
viên dir bj thirc hin các thñ tiic theo quy djnh tai  Dim 4 cña HuO'ng din nay 
gui ve chi b6 noi dáng viên sinh hoat  chinh thiirc de^ xem xét cong nhn dáng 
viên chInh thirc. 

- Khi Co quyt dnh cüa cAp u' co' thAm quyn cong nhn dáng viên chInh 
thirc, chi u ncyi dãng viên sinh hott dáng chinh thi'rc cOng bô quyêt dnki trong 
ki sinh hoat  chi b gAn nhAt; thông báo cho t chüc dãng nai dáng viên sinh 
hoat dâng tam thi bit. 

5.3. Thu tic và each tin/i tui dáng cho dãng viên 

- Tui dáng cüa clang viên duçc tInh tü ngày cAp co' thAm quyn k quyt 
djnh k& nap  clang viên, nu không co' quyt djnh kt nap hoc không cOn hxu 
giff du?c  quyt djnh kt nap thI lAy ngày vào Dâng ghi trong the dáng viên 
(truting hçrp ngi.thi dã ra khOi Dáng ma trithc do dã duçic xác nhn tuOi clang thI 
khOng duçic tInh 'ai  tuôi clang theo quy djnh nay). 
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DM vOi nhüng ngiRii bj di.ra ra khói Dàng dä duc cp có thm quyn 
thm tra, xác minh, kt 1un là bj oan, sai và tir khi dua ra khôi Dàng den nay 
không vi pham tu cách dãng viên disçc khôi phiic quyên dàng viên thI tuôi dáng 
dime tinh lien tiic. Dáng viên có trách nhim truy np dü so dâng phi cho chi b 
trong thai gian gián doin sinh boat dáng theo mirc dóng dãng phi quy djnh 
trong thñ gian do. 

Dáng viên dixçic kt nap lai  phái lam bàn kê khai ve^ tui dáng cüa mInh, 
báo cáo chi b; chi bO thâm tra, báo cáo dàng u c sà; dàng u' ci s& thâm 
djnh, báo cáo cap u cap trên trirc tiêp. Ban thtthng vii cap u' cap trên trirc tiêp 
xem xét, ra quyêt djnh tInh 1ai  tuôi dâng cho dâng viên (vic tInh 'ai  tui dâng 
dôi vài dàngviên bj khai trr cO thai han  theo quy djnh cüa Diu 1^ Dáng khoá II, 
thôi gian mat lien lac  vi to chic dàng và thi gian gián doan do chuyn sinh 
hoat dáng thirc hin theo quy djnh nay). 

5.4. T1iôi Izrn sü' ding van ban trong ho sor xét kêt nclp  ngu'à'i vào Bang 

a) Qua 12 tháng, kê tt'r khi lp ha sa de^ nghj xét kt np ngui vâo Dàng 
ma chi bO chua xem xét de nghj kêt np du'qc thI phâi lam lai  các tài 1iu sau: 

- Van bàn giéfi thiu cüa dáng viên chInh thirc duc phân cOng giüp dâ 
ngthi vào Dâng. 

- Nghj quyt gii thiu doàn viên vào Dâng cüa Ban Clitp hành Doàn 
Thanh nién Cong  san Ho Chi Minh Ca s& hoc tp the chi doàn ca s; ban chp 
hành cong doàn Ca sO. 

- Van bàn thm tra bô sung l ljch cüa ngithi vào Dâng nu có thay daj so 
vâi thai diem thâm tra lan truc. 

- ' kin thin xét ba sung ci:ia doàn the chInh trj - xã hi nai ngithi vao 
Dàng sinh boat  và chi u' hoc chi b6 nai cu trü dôi vói ngi.thi xin vào Dáng. 

b) Qua 60 tháng, k tir ngày ngithi xin vào Dáng duc cp Giy chüng 
nhn dã hoc lop bôi duOiig nhn thOc ye Dàng ma chi b6 chua xem xét dé nghj 
ket nap, thI chi b6 phài gió'i thiu nguOi vào Dâng hoc lai  dê duçic cap giây 
chüng nhn mOi truOc khi xem xét, kêt nip. 

6. Kêt nip ding viên trong mt sa trtr&ng hap cu the 

6.1. Kt np dáng vien dai v('Yi ngithi theo ton giáo; ngu1i có quan h hon 
nhãn v&i nguOi nu'Oc ngoài; nguYi có quac tjch Vit Nam nhung gOc la' nguOi 
nuOc ngoài thc hin theo quy djnh cüa B6 ChInh trj, Ban BI thu và hithng dn 
cüa Ban Ta chc Trung uollg. 

6.2. M s 3t tru'irng hzpp cy tiJ klzác 

a) NguOni dang hoc tp trung 0 ca sO dào tao  tü 12 tháng trO len: Do to 
chüc dáng 0 ca sO dào tao xem xét kêt nap.  Ngu0i dang cOng tác bit phái tiir 
12 tháng trO len, do to chüc dáng noi cong tác bit phái xem xét, ket nap. 
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To chrc dâng don vj cir di h9c, di cong tác bit phái và t6 chirc dâng 0' dja 
phuang no'i ngu0'i vao Dãng cu trü có van bàn nhn xét ye phâm chat chinh trj; 
dao dire, lOi sOng; quan he xä hi; vic chip hành du&ng 1i, chü truclng cüa 
Dàng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà nu0'c gin ve cp u' co s0' dào tio ho.c cp 
u' noi nguO'i vào Dàng cong tác bit phái dé co' co s0' xem xét. 

b) Ngu0'i dä t& nghip ra tru&ng ve^ dja phuo'ng ch0' vic lam thI t6 chirc 
dâng 0' dja phuong xem xét kêt n1p. Ngithi dang ch0' quyt djnh cong nhn t& 
nghip thI to chine dâng 0' tnr0'ng hoc, co s0' dào tao  do xem xét kêt nap. 

c) Ngu0'i dang lam hcrp dng tai  Co quan, doanh nghip, don vj six nghip: 

- Nu lam hop dng co' th0'i han,  th0'i gian thirc te^ lam vic tai  co quan, 
doanh nghip, don vi sir nghip dui 12 tháng thI to chine dãng noi cu trü xem 
xét kêt nap; tru0'c khi lam thin titc xem xét két np phái co' nhn xét cina c(i quan, 
doanh nghip, don vj sir nghip no'i ngu0'i vào Dâng dang lam vic. 

- Nu lam hop dng lien tiic tin din 12 tháng tr& len thl to^ chine dâng cina co 
quan, doanh nghip, don vj sir nghip noi ngu0'i do lam vic xem xét kêt nap; 
noi khOng co' to chine dãng thrc hin theo huâng dn cina Ban To chinc Trung ucrng. 

7. Phát và quãn 1 the dãng viên 

7.1. Phát và quãn lj the dâng viên 

a) The dãng viên là chinng nh.n quan trQng cina dâng viên, duqc phát khi 
dâng viên dã duçrc cOng nhn dáng viên chInh thirc. 

Dáng vien duçic cOng nhn chInh thirc tai  tô  chine dâng thuc Dáng b6 B 
Ngoi giao thI do Dàng u' B6 Ngoi giao xét, lam the dàng viên. 

Dâng uS'  B Ngoi giao có trách nhim quàn IS'  the dãng khi dâng viên 
chuyên sinh hoat dàng ra ngoài nu0'c và khi dâng viên trcr ye nuinc Dãng u5' B 
Ngoi giao trao 'ai  the dáng cho dàng vién. 

b) Dáng viên tin trn, gia dInh cina dáng yiên do duçic gilt lai  the dãng viên. 

c) Bang viên bj khai tm, xoá ten yà dua ra khói Bang bng các hinh thirc 
khác thI chi b6 co' trách nhim thu lai  the dâng np len cap uS'  cap trên trirc tiêp. 

d) Bang viên hoc to^ chine dâng phát hin vic sin dung the dàng viên sai 
quy djnh, the dáng bj thtt lac,  m.t hotc lam giã thI phài kip th0'i báo cáo cap uS'. 

d) Vic kim tra k9 thut the dâng viên theo huâng dn cina Ban T6 chine 
Trung uong. 

7.2. Trácli nhiêm cüa chi b5, các cap uj trong vic phát và quán lj 
the dáng viên 

a) Chi bô báo cáo cp uS' co s0' (hoic cp uS'  cp trên trçrc tip): Lp danh 
sách dâng viên duçc d nghj cp the, xét và lam thin tijc d nghj cap uS' co'thâm 
quyên xét phát the dàng viên, c.p li the dãng viën bj m.t hotc bj hOng. Sau khi 
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có quyt dnh phát the cüa cp u' có thm quyn, chi b6 tô   chüc phát the dáng 
viên tai  cuc h9p chi bti; djnh k' hang näm chi b6 kiêm tra the cüa dàng viên 
trong chi b. 

b) Up u c.p trên trirc tip cüa të chrc co si ding: Xét, ra quyt djnh 
phát the dàng viên, cap 1ii the dâng viên bj mat hoc bj hông, quán 1 danh sách 
và so phát the dãng viên. 

c) Tinh ui', thành ui', clang u trirc thuc Trung uong: Chi do, hung 
din, kiêm tra cp u cp dthi th%xc hin vic phát và quãn 1 the clang viên; 
hang näm báo cáo Ban To chirc Trung uo!ng. 

8. Quin 1 ho so' ding viên 

Vic quán 1 ho^ so clang viên thirc hin theo Quy djnh thi hành Diu 1 
Dáng cüa Ban Chap hành Trung uo'ng Bang khoá XIII, cu the nhu sau: 

8.1. Ho so' dáng viên 

a) Khi duçc kt np vào Bang 

- Giy chrng nhn hoe hfrp bi diiong nhn thüc v& Bang. 

- Don xin vào Bang. 

- L ljch cüa ngithi vào Bang và các van ban thm tra kern theo. 

- Giy gii thiu cüa clang viên chInh thirc ctugc phân cong giüp d. 

- Nghj quyt gii thiu doàn viên uu tü vào Dáng cüa Doàn Thanh niên 
Cong san Ho Chi Minh hoc cüa cong doân Co sâ. 

- Tng hop kin nhn xét cüa do' th chInh trj - xa hi noi lam vic và 
chi u (hoc chi b) noi cu trñ dôi vói ngui vào Dãng. 

- Nghjquyt xét, d nghj kt nip clang viên cüa chi b. 

- Báo cáo th.m djnh cüa clang uS'  b) phn (nu co). 

- Nghj quyt xét, de nghj kt nip clang viên cüa clang u5' ca si. 

- Quyt djnh kt ntp clang viên cüa dip uS'  có thm quyn. 

- LS' ljch clang viên. 

- Phiu clang viên. 

b) Khi clang viên dã cluçic cong nhn chInh thüc có them các tài 1iu sau: 

- Giy chirng nhn hçc lap bi duO'ng clang viên mâi. 

- Bàn tr kim dim cUa clang viên dij bj. 

- Bàn nhn xét clang viên dir bj cüa clang viên duc phân cong gilIp do. 

- Tng hçip S' kin nhn xét cüa doàn th& chinh trj - xã hi noi lam vic và 
chi uS'  (hotc chi b) noi cu trü di vai clang viên dir bj. 
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- Nghj quyt xét, de nghj cong nhn dáng viên chInh thrc cüa chi b. 

- Báo cáo thm djnh cña dãng u' b6 phn (nu co). 

- Nghj quyt xét, d6 nghj cong nhn dãng viên chInh thirc cüa dláng u co s. 

- Quyt djnh cong nh.n dáng viên chInh thirc cña cp u' co' thm quyn. 

- Các bàn bo sung ho^ so dáng viên hang näm. 

- Các bàn thm tra, kt 1un v6 1 ljch dàng vién (nu co). 

- Các quyt djnh cUa cp có thm quyn v& diu dng, b6 nhim, nghi huu, 
nghi mat silic, chuyên ngành, phic viên, xut ngü, k' lut, khen thung; bàn sao 
các van bang chirng chi ye chuyên mOn, 1 1un chInh trj, ngoi ngü', tin hoc... 

- He thng giy gith thiu sinh hoit dãng tir khi vào Dàng. 

- Các bàn t,r kim dim hang nãrn (cüa 3 näm gn nht) và khi chuyn 
sinh hoit dáng cüa dàng viên. 

- Ngoài nhüng tài lieu trên, nhüng tài 1iu khác kern theo trong M so dâng 
viên dêu la' tài lieu tham kháo. 

- Các tài 1iu trong hoA so' dâng viên (tri'i phiu dàng viên duçic sp xp, 
quán 1 theo quy djnh riêng) diuçic ghi vào bàn miic htc tài 1iu và sap xêp theo 
trInh tr nhu trên, dua vào tüi ho so dê quán 1; bàn mjc lic các tài Hu trong ho 
so' dâng viên phài du(c cap ui quàn l ho so dáng viên kiêrn tra, xác nhn, k 
và dóng du dtp us'. 

c) Bô sung, hoàn chinh h6 so dáng viên 

- Di vi dàng viên duc kt nip vào Bang tü khi thirc hin Quy djnh s 
29-QD/TW, ngày 02/6/1997 cüa BQ^ ChInh trj khoá VIII den nay, trong ho so 
dáng viên phài có dü các tãi 1iu nhu quy djnh tai  Diem a, b nêu trên. 

- Di vói nhUng dáng viên ducc kt np vào Bang trithc khi co' Quy djnh 
so 29-QD/TW, ngày 02/6/1 997 cüa BO^ ChInh trj khoá VIII thi các cap u duçrc 
giao quàn 1 h6 so dàng viên to chirc kiêm tra, suu tam, thu thp bO sung các tài 
lieu cOn thiêu trong ho^ so dáng viên dê hoàn thin ho so dãng viên, sap xêp, 
quán 1 theo quy djnh. 

Trueing hgp dä suu tam, thu thp tài lieu nhung van khOng dñ các tài lieu 
trong hO so dàng viên theo quy djnh thI cap u' nai quàn 1 ho so dàng viên xác 
nhtn, k ten, dóng dâu vào bàn mic hic các tài lieu  có trong ho so dãng viên 
dang quán 1, lam co' si cho vic quân 1 dâng viên và chuyên sinh hoat dáng 
chInh thirc cüa dlàng viên. 

- B sung h so dãng viên h&ng näm và khi chuyn sinh hott ding chmnh thüc: 

+ Dinh kS'  hang nãm yá khi dáng viên chuyii sinh hot chinh thic, dàng 
viên phài ghi bô sung nhtrng thay dôi ye: TrInh d (l 1un chInh trj, hoc van, 
chuyen rnôn, nghip vii, ngoi ngü, vi tInh ... ), don vj, chüc vii cong tác, ngh 
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nghip, khen thuô'ng, k' lut, hoàn cânh gia dInh (cha, me, v(Y, chng, các 
con...) de^ th chirc clang bO^ sung vào hO^ so clang viên và dóng dâu cüa cap u vào 
ch dä bô sung. 

+ Chi us', chi b6 hung dn clang viên kê khai phiu bo^ sung M so clang 
viên; thu nhn, kiêm tra, xác nhn phiêu bô sung ho so clang viên, bô sung 
nhüng thay dôi vào danh sách clang viên cüa chi b6 và chuyên phiêu bô sung ho 
so clang viên len clang u' co si hoc cap u cap trên trirc tiêp cüa to chiic co sO' 
clang (noi không có clang u co sO'). 

+ Chi b6 co sO', clang u' co sO' hoc cp u cp trên trirc tip cüa t6 chüc 
co sO' clang (noi không CO dãng u' co sO') ghi xác nhn phiêu bô sung h 05  so clang 
viên va danh sách clang viên cüa clang b, chuyên phiêu bô sung M so clang viên 
len cap u' cap trên trirc tiêp. 

Cp u' cp trén trirc tip cüa to^ chi'rc co so clang b6 sung vào phiu dãng 
viên, l ljch clang viên, danh sách clang viên và co sO' dü lieu clang viên; luu giCt 
phiêu bô sung cñng vO'i ho so clang viên, nêu cap u' co sO' quân l ho so clang 
viên thI chuyên phiêu cho cap uy co sO'. 

8.2. Yêu ciu quãn lj ho sc' thing viên 

a) H6 so clang viên phãi ducic t6 chute clang quãn l chat chë theo ch cl 
báo met, không duoc tây xoá, tir sira chüa. Khi CO dü can cur pháp 1, duc cap 
u' có thârn quyên dôngbang van bàn thI cap u clugc giao quãn l ho so mO'i 
dc süa chüa và h o so clang viên và dóng d.0 cüa ca ix 	 p u vào ch6 sO'a chüa. 

b) H6 so clang viên do ctp u' co sO' noi clang viên clang sinh boat  clang 
chInh thüc hotc cap u' cap trén trirc tiêp cüa to chirc Co SO clang (noi không Co 

clang u' co sO') quán 1, kê Ca clang viên la' can bo^ thuc din can b6 do cp u' 
cap trên quãn l. Cap u' co sO' thông clU diu kin quân 1 và bao quàn h 
clang viên thI phái chü dng báo cáo, clê nghj Cp u' cap trên trçrc tip thirc hin 
vic quàn 1, bão quãn ho so clang viên do cap u' co so clang trirc tiêp quàn 1; 
dông thO'i, cap u cap trên trirc tiêp cüa to churc co sO' clang phái chü dng kiêm 
tra, xem xét, chju trách nhim quân 1 ho so clang viên clôi vôi nhüng noi to 
chüc ccr sO' clang không dü cliu kin quán l. 

c) Quàn 1 hÔ  so khi chuyn sinh boat clang: 

- Kbi clang viên cbuyn sinh boat clang, cp u' noi clang viên chuyn di 
lam day clü thñ tc, niêm phong M so, giao cho clang viên trrc tiêp mang theo 
de^ báo cáo vOi cp u noi clang viên chuyên den; truO'ng hçrp dc bit thI to chüc 
clang chuyn M so. 

- To churc clang tip nhn clang viên phãi kim tra chtt chë h6 so clang 
viên theo danh miic các tãi lieu có trong ho so, vào so theo döi, sap xêp, quan 
l; nu chua có xác nhtn cüa cap u quàn 1 M so clang viên (noi clang viên 
chuyn di) trong danh miuc hÔ  so dàng viên thI cbua tiêp nhn sinh boat  clang. 
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d) Quân 1 ho^ so dáng viên khi tô  chi'rc dâng bj giâi tan, giái th, sap 
nhQp, hçip nhât hotc chia tách: 

so cüa dâng viên & nhiing t6 chüc dãng bj giãi tan, giãi th, sap nhp, 
hqp nhât hoc chia tách do cap u' cap trên trirc tiêp cüa to chirc dãng do kiêm 
tra, thu nhn, quàn 1 và xü 1 theo quy djnh. 

d) Ho^ so cüa dàng viên hr tthn hoc bj dua ra khOi Dãng thI cp uy cap 
trén trrc tiêp cüa to chüc Co sâ dáng quán 1. 

e) Nghiên cru, khai thác ho^ so' dãng viên: 

- Can b, dâng viên mun nghiên ciru h6 so dãng viên phái ducrc sir dng 
ci:ia cap u' quân 1 ho so vã phãi thirc hin dung hu('Yng dn cüa can b6 quãn 1 
ho so dâng viên. Vic nghiên c1'u ho so dâng viên duçrc tin hành tai  phOng M so. 
TruO'ng hçip can sao chiip ho so dãng viên die nghiên ciru thI phái duçic cap u' 
quàn 1 M so dng '. 

- Trong qua trInh nghiên ciru ho^ so dâng viên tuyt di không duc thy 
xoá, sira chü'a, ghi them, dua them hotc rñt bO't tài 1iu trong hO so. 

- Khi dãng viên xem h6 so cüa rnInh, nu thy CO vn d6 gI chua dng 
tInh thI phái báo cáo vi dtp u' quán 1 hO so xem xét, giâi quyêt. 

- Can b duçrc giao quán 1 h so dãng viên phâi Km gthy gi9i thiu, co' so 
theo dOi, ghi rO ngày thing näm, hQ ten, don vj cüa ngui den nghiên cüu ho so. 
NguO'i duçc cap u' có thm quyên cho rnun h so die nghiên ciru phái k 
muçn vào sO theo dOi và trâ 1ii ho so dung thai gian. 

g) Quãn 1, sü ditng phiu dáng viên: 

- Phiu dãng viên do cp u c.p trên trrc tip cüa tO chiirc co s& dláng 
quán 1 (thay cho so yu 1 ljch dâng viên M2) theo thu tr trong danh sách dáng 
viên cüa tüng th chixc co s& dãng hoc chi b6 trixc thuc. So yêu 1 ljch M2 
dugc chuyn v6 luu giü cüng vâi hO so dãng viên, khOng du'çc thanh 1. 

- Khi diáng viên chuyn sinh hoit dãng chInh thirc ra khOi dáng b cp 
trên trirc tip cüa t chirc Co scr dáng thI không phái khai 1i phiu dâng viên, ma 
phiêu dáng viên dugc chuyên giao cñng vi M so dâng viên den dãng b6 mi 
die quân 1. 

h) To^ chirc quán 1 hO^ so dâng viên: 

- H6 thong s 0^ theo dOi, quân 1 hè so dâng viên gm: S 0^ danh sách dãng 
viên dang sinh hott tui chi b (ca dâng viên chInh thuc và dir bj); sO dãng viên 
dã ra khOi Dáng (xin ra, xoá ten, khai trir); sO dâng vien dã hr trân; sO theo dOi 
giao nhn ho so ding vien và rnuçrn d9c ho so dáng viên. 

- Ho so dáng viên duc sp xp theo yêu cu d6 tIm, d thy và & báo 
quán theo hing 1oti ho so dãng viên a rni cap quãn 1. 
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- Noi liiu giü ho^ si dàng viên phâi Co phucmg tin chng mi mot, am 
uót, phông boa, lü lit; thirc hin diing ché Q bào rnt. 

Dinh kS'  6 tháng phãi di chiu danh sách dàng viên vói s6 hrgng h6 so 
dáng viên, kip thai phát hin nhüng tài 1iu trong ho sa dãng viên bj hu hông dê 
xü 1 ngay. Khi thay dôi can b6 quãn I phãi có biên bàn giao nhn chtt chë, 
dung quy djnh. 

8.3. Trách nhim cáa dâng viên và cap uj ve^ xây drng và quáii lj hi sr 
dãng viên 

a) Di vOi dàng viên: 

- Phái tir khai 1 ljch, phiu dâng viên cüa mInh mt cách dy du, rO rang, 
chInh xác, trung thc theo quy djnh. 

- Dinh k' hang näm hoc khi chuyn sinh hot dàng chInh th(rc phài ghi 
dày dü nhüng thay dôi cüa mInh vào phiêu bô sung ho so dáng viên, báo cáo chi 
u, chi b. 

- Bào quàn, gift gin cn then h6 so chuyn sinh hot dàng, không lam 
hông, không cho ngui khác muçin; nêu dê mat, lam hông ho s(y dàng viên phâi 
báo cáo cap u' quân 1 ho so biêt rô ly,  do dê mat, lam hOng, kern theo bàn xác 
nhin cüa cap u hoc cong an xã, phu'ng, dc khu noi bj mat, lam hông h6 so 
dàng viên dê thrçic xem xét, lam 'ai  ho so' dáng viên. 

b) Dôi vi c.p co si: 

- Chi u, chi b, dáng u' bo^ phn (nu co) quán l sO^ danh sách dàng viên. 

- Up u' co sO' hotc cp u cp trên trirc tip cüa t6 chüc co s dâng quãn l 
ho scr dàng viên và so danh sách dãng viên theo dñng quy djnh ye sü ding, báo 
quán ho so dàng viên; huâng dn, kiêrn tra, thu nhn phiêu bô sung ho so dáng 
viên, ghi xác nhtn phiêu bô sung ho so dáng viên và danh sách dàng viên cüa 
dáng b, chi b6 trirc thuc, chuyên phiêu bô sung ho so' len cap u cap trên trirc 
tiêp cüa to chirc co s& dâng; djnh k' (3 tháng 1 lan) kiêm tra phiêu báo chuyên 
sinh hot dâng dê theo dOi so dâng viên chuyên den báo cáo cap u' có thâm 
quyên xir l dáng viên qua 3 tháng không np hO so chuyên sinh hoat  dáng ma 
không có ldo chInh dáng; kiêm tra, bô sung danh sách dãng viên; viêt phiêu 
báo dàng viên dã tir trân và phiêu báo dàng viên ra khOi Bang chuyên giao cüng 
ho so dãng viên dã tiir trân, ho so' dàng viên bj dua ra khôi Bang len cap u' cap 
trên trirc tip cüa to chirc CO SO dàng trong thai hn 30 ngày lam vic kê tü khi 
lp phiu báo; xét, lap ho so' cña dàng viên bj mat, bj hông và báo cáo cap u' có 
thâm quyên. 

c) Di vOi cap u' cap trên trirc tiêp cüa to chirc CO SO dàng: 

- Hithng dn, kim tra vic thirc hin các quy djnh cua Trung uang v 
quán 1 h6 so dáng viên & các t6 chirc dáng trirc thuc. Chi giao ho so clang viên 
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cho cap u' Co sâ quán 1 khi có dü diu kin ve^ phuang tin báo quàn và co' can 
b6 thirc hin vic quãn 1; khi bàn giao phãi có biên bàn giao nhn ch.t chë. 

- Quân 1 phiu dâng viên, s danh sách dáng viên cña các tè, chirc dâng 
trrc thuc; hô  so kt ntp cüa dáng viên dir bj và M so cUa dãng viên & các to 
chirc Co s clang chua dirçic giao quán 1. 

- Dinh k' hang nàm kim tra danh sách clang viên các cap u' trirc thuc 
và báo cáo len ban t chirc tinh us', thành us', clang u trirc thuc Trung rnmg v 
các bin dng cüa di ngü clang viên theo các mu biu báo cáo dã quy djnh. 

d) Di viii ban t6 chüc tinh ui', thành u' và tuong ducing: 

- Hithng dan, kim tra vic thixc hin các quy djnh cUa Trung uong ye 
quán 1 ho so clang viên a các cap u cap ththi; bi duong nghip vij cho can bt 
lam nghip viii quán l ho^ so clang viên i các cap u' trirc thuOc. 

- Hang nãm t6 chüc di kh&p và rut kinh nghim v6 cong tác quán l h 
so clang viên và báo cáo Ban TÔ chüc Trung uong. 

9. Giãi quyt vic thay di hç ten và ngày thing näm sinh 

9.1. Trixrng hop clang viên can thay di h9, ten khác vai dã khai trong l 
ljch clang viên thl thirc hin nhu sau: 

- Dàng viên gfri dn chi b6 & báo cáo clang uy co sO hoc cap U' cap trên 
cüa t6 chirc co sa clang (noi không co' clang u co' s&) don & nghj và van bàn 
chinh thirc cüa co quan có thm quyn cho phép duçic thay dôi hQ, ten. 

- Cp US' CO sa xem xét và & nghj cap uS'  cap trên trilc tip cüa to chirc co 
sa clang xem xét, quyt djnh. 

Khi có quyt djnh cüa cap u5' co' thm quyn cho thay di ho, ten thI to 
chirc clang quàn 1)2 hô  so thirc hin chinh sua dng b6 hQ, ten trong CaC tài liçu 
va co sa dü lieu clang viên do cap uS' các cap quán 1)2. 

9.2. K ti'r ngày 18/8/2016, không xem xét diu chinh ngày tháng nàrn 
sinh cUa clang viên; thng nht xác cljnh tui cüa clang viên theo ngày tháng näm 
sinh khai trong hi so 1)2 ljch clang viên (h6 so gc) khi duçic kt np vào Dáng. 

10. Chuyn sinh hot clang 

Vic chuyn sinh hott clang thirc hin theo Quy djnh thi hành Diêu 1 
Dáng cüa Ban Chtp hành Trung ucmg Dàng khoá XIII, cu the la': 

10.1. Track nhirn cüa dâng viên, chi b3 và cip uj v chuyn sin/i 
hoit thing 

a) Dôi vai dãng vien: 

- Dãng viên phãi xdtt trInh quyt djnh hoic van bàn cüa dtp co' thm 
quyên cho chuyn cOng tic, thay dOi noi ci.x trü và bàn tr kiêm diem ye uu, 
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khuyt dim thirc hin thim vii dáng viên trong mt näm truó'c thài dim 
chuyên sinh hoat dãng, báo cáo chi u, chi bo^ lam thu tiic chuyên sinh hoat  dáng 
chInh thüc hoc chuyn sinh boat  dãng  tam  thai den dáng b, chi bo^ mdi. 

- Dáng viên phái bão quãn h6 si chuyn sinh hoat dàng, nu de^ mat giy 
gii thiu sinh hoat  dáng vã hO^ scr dãng viên thI phái báo cáo ngay v&i cap u 
ni dã lam thU tiic chuyn di (tuô'ng trInh rö 1 do bj mt, có xác nhtn cUa cp 
u' hoic cong an xâ, phuing, dc khu nci bj m.t hO^ scr chuyn sinh hoat  dãng) 
de^ cp uy xem xét và gii thiu vài cp uy co ser noi chuyn di xét, 1.p lai M s 
dãng viên và lam iai  thu tc chuyén sinh boat  dáng. 

- Chi uS',  chi b6 true tip lam thU tiic gith tbiu sinh hoat  dãng, ghi nhn 
xét vào ban kim dim cUa dáng viên; bI thu hoc phó bI thu cUa cp uS' kS' giy 
giôi thiu sinh boat  dãng. 

- Dãng uS'  co s&, chi uS',  chi b c s true tip lam thu tic giii thiu sinh 
hoat dáng; nhn xét, dóng du chUng nhn vào bàn kim dim dáng viên; xét 
cp lai  và chuyn sinh boat  dâng cho dãng viên bj mat ho sa; quàn IS'  so giOi 
thiu sinil hoat dáng; bI thu, phó bi thu, kS'  giy giói thiu sinh boat  dãng. 

c) Di vii cap uS'  cap trén true tip cUa to^ chUc ca sà dáng: 

- Hthng dn, kim tra vic thrc hin các quy djnh cUa Trung uang v 
giài thiu sinh hoat dàng & các dp uS',  chi b6 true thuc; xU iS' các tnthng hçip 
dâng viên chm np h6 sa hoc không np ho^ scr chuyn sinh boat dáng; dng 
chi bI thu, phó bi thu, uS' viên ban thumg vi, triRng ban t6 chUc hotc tru&ng 
Co quan tham muu ye cong tác t6 chirc cUa cp uS' kS' giy giâi thiu sinh boat 
dáng và dóng du cUa cp uS'. 

+ Các cp uS'  cp trên cUa t chuc co si dàng (cap  uS'  su doàn, quân khu, 
quân, binh chung ... ) trong Dàng b Quân di do dông chi bI thu, phó bI thu, uS' 
viên thithng vu kS'  và dóng dtu cUa cp u5' hoc u5' quyn cho lãnh dao  co quan 
chInh trj, co' quan t chUc cUng cp kS'  và dóng dâu cUa co quan chInh trj, co 
quan to^ chirc. Cap uS'  cp trOn cUa t6 chuc co' s& dàng trong Dáng b6 Cong an 
do bi thu, phó bi thu, uS'  viên ban thung vu kS'  và dóng du cUa cp uS'  hotc  uS' 
quyn cho lãnh dao co quan dam nhim cOng tác th chUc can b, cOng tác dàng, 
cOng tác chInh trj và cOng tare qun ch'áng kS'  thi'ra lnh ban thuè'ng v11 và dóng 
du cUa cp uS'. 

+ Dàng US' B6 Ngoi giao do bI thu, phó bI thu kS'  và dóng du cUa cdp US' 
hotc US'  quyn cho lãnh dao  Ban T0^ chUc dáng US' kS' thü ti a lnh ban thung vi 
và dóng du cUa cp uS'. 

- Chi dao  ban t6 chUc hoc Co quan tham muu ve cOng tác t chirc cUa 
cap US'  thirc hin thu tiic gii thiu sinh hoat dâng, vit phiu báo chuyn sinh 
hoat dâng và sU dung, quàn iS'  s6 giii thiu sinh hoat  dáng. 
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d) ThM vri tinh us', thành uST, dâng u trirc thuc Trung UcYng: 

Chi dao  các cpu trirc thuc thirc hin quy djnh cüa Trung uang v6 gi1i 
thiu sinh hoat dáng. Tinh uT, thành u, dáng u trçrc thuc Trung ung duqc u' 
nhim cho ban to chi'rc cüa cap mInh; Quân uS'  Trung uang duçc uS'  nhim cho 
Tong ciic ChInh trj hoc Ciic To chirc; Dãng uS'  Cong an Trung ucmg duçic uS' 
nhim cho Ciic To chiirc can bo^ lam nhim vii gii thiu sinh boat  dáng cho to 
chire dâng và dáng viên. 

- Các ccr quan cüa cap u5' duçc giao nhim vit nêu trén co' trách nhim 
giüp cap uS'  hucng dn, kiêrn tra vic thrc hin nguyen the, thu tiic ye gii thiu 
sinh hoat  dâng cap uS'  cap duói; bôi dung can b6 lam nghip vi; hang näm 
rUt kinh nghirn ye cOng tác giói thiu sinh hoat  dáng, báo cáo Ban To chUc 
Trung ucTng. 

- Thrn quyn kS'  giy giài thiu sinh hoat  dáng: 

+ Ban to^ chüc tinh uS',  thành  uS',  dãng  uS' trirc thuc Trung uang do 
truóng ban, phó tnthng ban kS'  và dóng du. 

+ Citc TO^ chUc can b, B6 Cong an, do lnh dao  Cije kS'  và dóng du cUa Cic. 

+ Tng cue ChInh trj Quân di nhân dan Vit Nam do lãnh dao  Tong cc 
kS', dóng dâu cUa TOng ciic ChInh trj. N&i uS'  quyn cho länh dao  Cic To chUc 
kS' thI dóng dâu cUa Cc To chüc. 

Các dng chi duçYc kS'  giy giYi thiu chuyn sinh hoat  dáng phãi báo dam 
các nguyen tãc, thu tc chuyn sinh boat dáng và chju trách nhim tnthc cap uS'. 

d) Dãng viên chuyn sinh boat  dâng chInh thUc hoc tarn  th?ñ ttr t6 chirc 
dâng a trong nuâc ra t6 chUc dáng c r ngoài nithc và dáng viên & ngoài nuac tth 
ye nithc, thirc hin theo hurng dn cUa Dâng uS'  B( Ngoi giao. 

10.2. Thu t,c chuyên sin!, hoit dãng 

10.2.1. ChuyJn sin/i hogt dáng chInh thic 

a) 0 trong ntr&c 

- Ddng viên duçc c.p có thm quyn quyt djnh chuyên cong tác sang 
don vi khác, duc nghi huij, nghi mat sfxe, phiic viên hoc thay dôi noi CU tru' 
lâu ddi; ddng vi6n di cOng tác bit phdi, tang cuang cho cp xã, phu&ng, dtc khu 
flcYi biên giai, hãi dâo (dM vai b6 di biên phông) hoc dn lam vic theo hap 
dông lao dng không xác djnh thai han  hoc hp dng lao dng xác djnh thai 
han tU 12 tháng den 36 tháng & cáe co quan, doanh nghip, don vj sir nghip yà 
hti quân chiing, thI giái quyt viêc chuyên sinh hoat  dáng nhu sau: 

+ C nbUng noi có tô  chUc dáng: Chuyn sinE hoat dãng chInE thUc dn t 
chUc CO s& dãng noi dáng vien den lam vic hoac noi Cu trU lâu dài. 

+ C nhthig nrn chua có to^ chUc dáng: Nu Co quan, doanh nghip, don vj 
sij nghip... a qua xa noi dáng viên thuang trU thI duc chuyên sinh boat  dãng 
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chInh thirc dn dáng bO nai dâng viên tam  trü. Trtrng hçp dãng viên dn lam 
vic & gall nci thu&ng trü thI dãng viên van sinh hott & dáng b6 cu. 

- Dãng viên là hoc sinh, sinh viên t& nghip ra tnthng a trong nuóc ma 
chua có n(yi nhn lam vic hotc nai lam vic chua có t6 chi'ic dàng thI dàng u' 
nhà truang có the dé dãng viên sinh boat & dáng b6 nhà tru&ng trong 12 tháng 
(hotc chuyên sinh boat  dàng v t6 chirc dàng noi cu trü theo d8 nghj cña dáng 
vien), qua th&i han  nay thI giâi thiu chuyên sinh hoat dâng chinh thrc cho dáng 
viên ye dàng bo^ noi Cu tr. 

b) Ra ngoài nu&c và tü ngoài nu&c v 

Dãng viên duqc Cu di cong tác, hoc tap, lao dng, duçc ca quan có thm 
quyên dông cho di thäm ngu&i than... & ngoài nu&c tr 12 tháng tr& len, nêu & 
do chua có t6 chiirc dàng thl giái quyt vic chuyên sinh hoat  dâng nhu sau: 

+ Dáng viên di dan lé thI Dáng uST  B6 Ngoi giao trirc tip huóng dan 
sinh boat  dàng. Khi dáng viên & ngoài nuâc trà ye thI phái có ban tir kiêm diem 
trong thai gian & ngoài nuâc (ve^ giü gin tu each dãng viên, thixc hin nhim vu 
duçc giao ... ), có xác nhn cüa t6 chi're dâng hotc co quan dai  din cña ta & nu&c 
S& tai;  các truô'ng ho khác thirc hin theo huông dn cña Dáng u B6 Ngoi giao. 

+ Dáng viên ra nu&c ngoài lp doàn Co tr 3 dàng viên cbInh thuc tr& len 
thI Dáng u B6 Ngoi giao ra quyêt djnh thành lp chi b6 dáng, chi djnh chi us', 
bI thu, phó bi thu và giao nhirn vi ii cho chi b6 trong thai gian a ngoài nuOc. Khi 
dáng viên tr('y ye, chi u nhn xét vào bàn kiêm diem cüa dáng viên de Dàng u' 
B6 Ngoi giao xem xét, gi&i thiu sinh hoat dàng cho dãng viên ye sinh hoat 
dãng & trong nu&c. 

10.2.2. Chuyen sinh hogt dáng tgm thai 

Vic chuyn sinh hoat dãng tarn  th&i dugc thrc hin di v&i các tru&ng 
hccp sau: 

a)O trong nu&c 

Dâng viên di cOng tác, hoc tip, lam vic (ke^ Ca cong tác bit phái), lam 
hp dông, thay dôi noi cu trü & trong nu&c; dáng viên ia can b, cong nhân viên 
& các doanh nghip, là xã viên các hçp tác xã vi không có vic lam phái ye i 
cu trü nghi ch& vic lam... trong th&i gian tr 3 tháng den du&i 12 tháng; dãng 
viên duçirc Cu di hoc ô các co s& dào tao  trong nu&c tili 3 tháng den 24 tháng, sau 
do Iai tr('Y v6 don vi cu. 

b) Ra ngoài nu&c 

Dàng vien di cOng tác, hoc tsp, lao dng, chUa bnh, di thäm ngu&i than & 
nu&c ngoài... (duqc co quan có thAm quyen cüa Nba nuâc cho phép) tir 3 tháng 
dn du&i 12 tháng, sau do lai tr& ye nu&c thl Dàng u' B6 Ngoi giao hu&ng dn 
thu tiic chuyên sinh hoat  dàng  tam  th&i. 
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10.3. Vic quãn lj sin!, hoU dãng và chuyên sinh !ioçxt dãng trong m0^1 

s !rithng hip ci the 

a) Vic quán 1 sinh hot dãng cüa dãng viên hott dng & xa ncii Cu trU, 
lam vic luu dng, không o^n djnh hoc & noi chua cO to chirc clang: 

Dâng viên di lam vic lini &)ng & các dja phuong trong nuàc, vic lam 
không o^n djnh hose & nhUng nai chua co' to chirc clang, không co' diêu kin tr& 
ye tham gia sinh hot chi bo^ theo quy djnh cüa Dieu le^ Dáng thl clang viên phãi 
lam &rn báo cáo chi bô xem xét cho tarn min sinh boat. 

Nu clang viên di ra ngoài dja phuong noi cu tth (vi vic lam hoc vi vic 
riêng) co' l do chInh clang và th&i gian du&i 12 tháng thl chi b6 xét, de nghj 
clang u' Ca s& hotc cap u cp trên trirc tip cüa to chtrc CO' s& clang (nai không 
có clang u' ca s&) cho clang viên du'çic tarn  rnin sinh hott clang và cOng tác 
trong th&i gian do. Dâng viên phái clang k tam trñ v&i chInh quyên dja phuong 
noi dn và gitr gin tu cách clang viên; ht th&i gian duçc min sinh hoat dáng 
phái co' nhn xét cña ca quan hotc chinh quyên clja phucrng & ncii den lam vic 
hoäc tarn trñ. 

Tnr&ng hop clang viên cn tip tiic di ra ngoài dja phuo'ng ncyi cu trü (nhu 
dã nêu & trén) thI phái tiêp tiic có don báo cáo dê chi b6 xem xét, quyêt djnh. 

Tru&ng hçp clang viên clang lam vic tji các co quan, don vj, doanh 
nghip (noi có to chüc clang) nêu có tng th&i gian hçTp dng lao dng lien tiic 
tir dñ 12 tháng tró len thI clu'9'c chuyn sinh hoit clang chInh thirc dn noi lam 
vic theo Tiêt a, Tiêu rniic 10.2.1 cña HuO'ng din nay. 

b) Vic chuyn sinh hoat  clang di vâi clang viên nghi ch& lam thu tic 
nghi huu theo chê cl: 

Trong th&i gian clang viên nghi cong tác ch& lam thu tic nghi huu thl 
du(ic chuyên sinh boat  clang  tam  th&i ye clang b6 noi clang viên cu trñ; nêu clang 
viên có don dê nghj, chi b6 xét cho min sinh boat  clang. Sau khi cp có thm 
quyên lam xong thu titc nghi huu (cap so him trI), to chCrc clang chuyn sinh 
boat clang chInh thtrc cho clang viên ve^ clang b6 noi cu trü. 

c) Vic chuyn sinh hoat  clang cho clang viên do yêu cu cong tác phái 
chuyên tiêp hotc do tO chirc clang noi clang viên chuyên di giôi thiu chuyên 
sinh hoat  clang sai dja chi: 

- Cap u' cp tren tr%rc tip cüa t6 chiirc co s& clang noi clang viên np h 
so chuyên sinh hoat  clang den lam cOng van riêng kern theo ho so clang vien d 
giâi thiu clang viên den cap u cp trên trrc tip cüa t6 chuc co ,  s& clang se 
chuyên den. 

- Cp u cp trén trirc tip cña tô   chuc co s& dáng noi clang viên chuyn 
clén can cü cOng van và ho so clang viên xem xét, lam thu tic tiêp nhn sinh boat 
clang cho clang viên theo quy djnh. 
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d) Chuyn sinh hoit dáng cho clang viên Or t6 chirc clang bj giái tan holtc 
giái the: 

- Dãng viên a chi b6 trirc thuc clang u Ca si bj giái tan thI cAp u5' ca sa 
lam thu tiic giói thiu clang vién den no'i sinh hot mai. 

- Dãng viên 1 clang b, chi b Ca so' b giái tan thI cAp u cap trên tnrc 
tiêp cüa to chüc cc so' clang can cu' ho so' clang viên gio'i thiu clang viên den 
clang b6 mo'i theo trInh tir, thu tiic quy djnh dê duçc tham gia sinh hot clang. 

- To chüc clang bj giâi the thI thirc hin vic chuyn sinh hott clang cho 
clang vién sau khi Co quyêt djnh giái the. 

d) Vic gio'i thiu và quàn 1 clang viên clang cong tác tai các Ca quan, 
doanh nghip, clan vi sr nghip thuo'ng xuyên giü môi lien h vo'i chi ui', clang 
U ca so' fbi cu trü: 

- Vic gio'i thiu clang viên clang cong tác ve nai cu trü thrc hin theo quy 
djnh cüa BO ChInh trj và mt so diem nhu sau: 

+ CAp u' co' so' nai clang viên dang cOng tác gio'i thiu clang viên giü mi 
lien hq^ vâi cap us', chi b6 nai clang viefl cu tnt (khong phân bit nai cu trñ cüa 
clang viên & trong hay ngoài phim vi cüa clang b6 tinh, thành phô). 

+ up 	chi b6 fbi cix trii cUa clang viên tip nhn dáng viên, vào so^ theo 
dOi và thrc hin vic quân l, giüp dör clang viên hoàn thành nhim vii theo quy 
djnh cüa BO ChInh trj. 

- Theo dôi, quãn 1 clang viên clang cong tác thu&ng xuyên giü mi lien h 
vói chi u, dáng u ncri Cu trü nhu sau: 

+ Up u5i, chi b6 fbi clang viên clang lam vic lQp s6 theo dOi  vic gio'i 
thiu clang viên ye fbi cu trñ, tp ho 	kiên nhn xét clang viên cüa chi u, 
clang 	fbI cix tru vã xem xét, giâi quyêt nhu'ng van dê có lien quan den clang 
viên (neu co). 

+ CAp u' xã, phuo'ng, dc khu fbi cu trñ cüa clang viên chi do chi b6 trirc 
thuc theo döi, quán 1 clang viên duçyc giói thiu giU môi lien h vo'i dja phuang 
fbi cix trñ; djnh k' hang nàm hoc khi có yêu câu thông báo v&i cap u, chi b 
nai clang vien clang lam vic ye vic clang viên thrc hin nhim vii o' noi cu ti-6 
(trixc tiêp hoc bang van ban) theo Hu&ng dan cüa Ban To chüc Trung ixang. 

10.4. Sü' dyng, báo quãn giéy gió'i th&u sinh hoit dãng 

Thrc hin theo Hu&ng dn cüa Ban To chuc Trung trang. 

10.5. Thu tyc chuyn giao tui chá'c và chuytn sinh ho,t dãng tp the 
cho dãng viên ö' nhfrng no'i thành lp mó,!, chia tách, hçrp nhâi, sap nhIp 

hoc kêt Iliac hoyt d3ng 

a) Vic chuyn giao t6 chüc clang giüa các clang b6 tinh, thành ph6 vâi 
clang u trirc thuc Trung uo'ng phai dugc sir clOng bang van ban cüa Ban To 
chirc Trung uang. 
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b) Sau khi cp ui có thm quyn quyt djnh thành 1p mói, chia tách, sap 
nhp, giái th& kt thü ir c hoit dng to chc dàng thI ban thithng vii cap u cap 
trên trirc tip chi do tin hành lam thu tic chuyn giao to chirc và chuyén sinh 
hot dáng ttp th6 cho diãng viên trong mi cp nhu sau: 

- Vic chuyn giao, tip nhn t6 chüc dâng, dâng viên trong phim vi ni 
b6 dãng bo co sO, dãng b6 cp trên trirc tip cüa t6 chüc Co si dâng, dâng b 
trirc thuc Trung ucmg thI cap ui co si, ban thu&ng vi cap u cap trên trirc tiêp 
cüa t6 chüc co si dâng, ban thu&ng vit cp u trirc thuc Trung uong ra quyêt 
djnh chuyn giao và t6 chiirc thirc hin vic chuyn giao, tiêp nhn to chirc dáng, 
dáng viên. 

- Vic chuyn giao, tip nhn t chirc dãng, dàng viên ngoài phm vi clang 
b co s, clang b d.p trên trirc tip cüa t6 chirc co s clang, clang b6 tlVc  thuc 
Trung uo'ng thI ban thung vi cap u' cap trên trirc tip cüa tO chirc clang noi 
chuyn giao ra quyt djnh chuyn giao; ban thng v cap u' ca u 	ii 	p trên trirc tiêp 
cüa tO chirc clang ncii tiêp nhn ra quyt djnh tip nhn. Sau do tiên hành thirc 
hin vic chuyn giao, tip nh.n t6 chüc clang, clang viên. 

- Ban tô  chuc hoc co quan tham muu v6 cong tác th chuc cüa cp u rioi 
giao, noi nhn giup ban thung vj cp u hoàn thin thu tijc, h6 so bàn giao. 

11. Xoá ten clang viên trong danh sách clang viên và clang viên xin ra 
khói Bang 

11.1. Vic xoá ten dãng viên trong danh sách dñng viên 

a) Dàng viên lam bàn t%r kim dim và kim dim truâc chi b. Tnthng 
hqp chi u dã yêu câu den l.n thd 3 nhung clang viên dO không lam ban kim 
diem hoc không den dir hop dé kiêm diem thI chi b6 vn xem xét, xü 1 di vi 
clang viên do. 

Trithng hcp clang viên cô  tInh khOng lam bàn kim dim theo yêu cu cüa 
chi hO thI chi bO thirc hin ngay quy trInh dê nghj xoá ten dàng viên. 

b) Chi bO,  clang u bO phn (nu co), clang u co' sO', cp co' thâm quyn 
xern xét xoá ten clang viên, thirc hin thu tVc  xem xét theo huO'ng dan ti Diem 4.6, 
Miic 4 cña Hu'&ng dn nay. 

c) Giài quyt khiu nii xoá ten clang viên: 

Th?c hin theo Quy djnh cUa Ban Chp hành Trung uo'ng. 

11.2. Dñng viên xiii ra kI,ói Thing 

a) Di tuclng và thu tc 

- Chi xern xét cho ra khOi Dàng di vO'i nhng clang viên chua vi phm v 
tu cách. Nu vi pham tu cách clang viên thI phâi xü l k lut ye Dâng, sau do 
mO'i xét cho ra khOi Dàng. 
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- Dãng viên xin ra khói Dáng phái lam &Yn, nói rô 1 do xin ra khôi Dáng, 
báo cáo chi bô. 

- Chi b, dàng u b6 phn (nu co), dàng ur Co si xem xét, báo cáo cp 
u có thâm quyên xét, quyêt djnh cho ra khôi Dáng vâ lam thu tiic xoá ten trong 
danh sách dãng viên. 

- Bang u co s& duçic u quyn kt np dáng viên, khai tri'r dàng viên thI 
ra quyêt djnh xoá ten trong danh sách diáng viên. 

b) Bang viên dä duçic cip u có thm quyn quyt djnh cho ra khói Bang, 
nêu co nhu câu disgc cap giây xác nhn tuôi dàng thI cap ui có thâm quyên xét, 
cap "Giây xác nhn tuôi dáng" cho nhng nguYi do. 

12. Ban BI thu u quyn cho Ban To chü'c Trung u'o'ng xem xét, có kin 
bang van bàn tri.rc khi cap 	trirc thuc Trung uong quyêt djnh thành lap, giâi 
the^ dãng b6 cp trên trirc tip cüa t6 chüc Co sà dàng & nhüng noi co' dc diem 
riêng khác v&i quy djnh tai  Tiu miic 10.4.2; thành 1p dáng b6 Co s& trixc thuc 
tinh ui', thành u, dàng u trirc thuc Trung uong quy djnh tai  Tiêu miic 10.4.3 
cña Quy djnh thi hành Diêu le^ Dàng. 

13. Ve each tmnh nhim kr, so^ thu ttr di hôi ding b, chi b 

13.1. EMi v&i dai  hi dàng bô, chi b6 tin hành theo nhim kS',  thrc hin 
dy dü các ni dung ma Diêu l Dâng quy djnh thI nhim kr dugc tInh theo th&i 
dim tin hành dii hi. S6 thir tr dai  hi tiêp nôi theo thir tr các thim k' tru&c. 

13.2. Nhüng dáng b, chi b6 do chia tách, hop nht, sap nhp thl cách tinh 
so thu tir di hi, nhim kS'  Id: S6 thu tir di hi qua các th&i k' ljch sü (kê cã 
th&i gian chia tách, hçip nht, sap nhp) cong them nhim k hin ti; dâng b, 
chi bô dixoc thành lap mói thI tInh theo nhiêm kS'  m&i. 

- Mt dàng b, chi b6 dirge tách thI các dàng b, chi b6 m&i dugc tInh s 
thu tir dii hi, nhim k' lien tiêp nhu nhau. 

- Mt dàng b, chi b6 duqc thành lip m&i hoc dugc thành lp tr nhiu 
don vj khác nhau thI tInh dai  hi sau thành lp m&i là nhim kS'  dâu tiên. 

- Trithng hçip dc bit cn phái có cách tInh khác thI báo cáo Ban Bi thu 
xem xét, quyét djnh. 

13.3. Nhim kS'  cüa dãng b6 b6 phn nhu nhim kS'  cüa dàng b6 co s&; s 
lugng cap u viên cüa dàng u' b6 phQtn không qua 7 cap u' viên. 

13.4. ThI dim thirc hin nhim k' cüa chi b (không phái chi b6 co s&) là 
5 nam. Dôi v&i chi b6 thành lp mói, chia tách, hop nhât, sap nhp thI nhim k' 
d.0 tiên không nhât thit la' 5 nam. 

14. Vé dii biu & di hi di biu vã ding viên & di hi ding viên 

14.1. Dai biu dä dugc bu dr dai  hi dàng bô cp trën, khi thay di cong 
tác sang dãng b6 khác nhung cüng tric thuc dáng b6 cap trén thI tham gia doàn 
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dai biu dâng bo^ Cu; nu duqc cü lam tnrâng doãn c.n sinh hoat  vâi doãn dai 
biu dãng bo^ mfri thI chuyn dai  biu ve^ sinh hoat tai  doàn  dai biêu mài; clang 
b cii không cü dai biu di,r khuyt thay the dai  biêu do. 

14.2. Vic clang viên duçic min cong tác, min sinh boat  và clang viên 
chuyn sinh hoat tam thai dn clang b khác v dai hi: 

Cap u' cp triu tp dai  hi phài thông báo và triu tp s clang viên duqc 
min cong tác, min sinh boat và clang viên dâ chuyn sinh hoat tam  thai dn 
clang b khác v dr dai hi. Nu v dr dai  hi, s6 clang viên nay duçic tInh vào 

9 	 9 	 V tongA  so clang vienA  du dai  hçnA , neu khongA  ye dirt dai  hçiA  thi khongA  tmh va9 o tong 
S clang viên du dai hi d e^ tinh két qua bu cfr trong dai hi. 

14.3. Vic tham gia c.p u' noi sinh boat  chinh thrc ciia cp u' viên duçic 
cfr di hoc: 

Cp u viên duc cir di h9c, dã chuyn sinh boat clang tam  thyi dn co s 
dào tao  thI dông chi do vn tinh trong clang sO ciia clang b và vn là cap u viên 
cña clang bo^ noi sinh boat  chInh thirc, cp u' viên di hoc dài han,  dä chuyn sinh 
hoat chInh thie dn co sâ clào tao thi thôi tham gia cap u; nu cn gii thiu d 
bâu vào cap u' khoá miii thI dng chi do phái chuyn sinh boat chInh thüc v 
clang bo^ nai cu' di hoc và thrc hin các thu tic de giâi thiu tham gia ctp u 
hoc duqc bu lam dai  biu di,r dai  hi dáng b6 cp trên nhii các clang viên khác. 

15. Quy trinh to chtrc di Wi 
DO hi clang b 9^ có th8 tin hành hai phiên: Phiên trà bj và phiên chinh thüc. 

15.1. Phiên trfl bj thrc hin các ni dung: Bu doàn chñ tjch, doàn thu k, 
ban thâm tra tu cách dai  biu, thong qua ni quy, chuang trInh lam vic ciia 
dai hi, quy ch bAu cu', quy chd lam vic, huâng dn sinh hoat cüa dai  biu, 
có the thào lun van kin CU  cap trên. 

15.2. Ph en chInh thüc thirc hin nhüng ni dung quy djnh tai các Diêu 15, 
18, 22, 24 ciia Diu l Dàng, phii hçip vâi mi cp. 

15.3. Trang trI trong dai  hi 

Trên ciing IAN khu hiu "Dàng Cong san Vit Nam quang vinh muon 
nãm"; ci Dáng, c& T quc, tuqng hoc ãnh Chü tjch H Chi Minh (ben trái), 
árth Mac - Lenin (ben phài). 

- Các khu hiu hành cling cña clang b. 

Duâi là tiêu de^ dai hi: 

DãngbA... 

Dai ho (dai biu) 1n thu... 

Nhiêrn ks'... 
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15.4. Các buâc tin hành dai hôi 

- Chào cv (hat Quc Ca, Quc te^ ca). 

- Bu doàn chü tjch, doàn thu k, ban thm tra tu each dai  biu (nu cia 
bâu & phiên trü bj thI mi len lam vic). 

- Tuyên bô  1 do, giâi thiu dti biu; din van khai mac. 

- Báo cáo thm tra ti.r cách dii biu (o dai  hi clang viên báo cáo tInh hInh 
clang viên tham dy dai  hi). 

- Doc du tháo báo cáo chInh tn. 

- DQc dir tháo báo cáo kim dim cüa ban chp hành trong nhim kS. 

- Tháo luân báo cáo chinh tri và van kiên cüa cp trên. 

- Phát biu cüa dai diên cp u5' cp trên (tu5' diu kiên cu th d b trI 
trInh tir cho phü hop). 

- Thrc hin vic bu cr (bu ban kim phiu và thirc hin các cong vic 
theo quy trInh bâu cir) (neu co). 

- Thông qua nghj quyt dti hi. 

- Bemac (hat Quc ca, Quc t6 ca). 

16. Vic chi djnh bô sung hoc tang them cap u5 viên, u5 viên ban 
thirong vu 

MOM s6 trixông hçxp cu th duçcc thrc hin nhu sau: 

16.1. Khi that cn thit, do không bu duqc bI thu, dtp u5' ctp trên có th 
chi dljnh clang viên trong hoc ngoài dâng b, chi b6 tham gia cap u5' và lam b  thu. 

16.2. Trong truông hçip ctn thit, dip u5' cap trên có the^ chi djnh clang 
viên ngoài clang b, chi bô  clang giü chirc vii chü tjch, phó chU tjch, trithng ban 
cüa hi dOng nhân dan tinh, thành phô tham gia cap u5' (chi u), ban thung vii 
c.p u5r hi dOng nhân dan tinh, thành ph6 trirc thuc Trung uang. 

16.3. Nhüng dng chi cia duçic dai  hi hoc hi nghj ban ch.p hành gi1i 
thiu vào danh sách bâu cü cap u5r, ban thung vi nhung kêt qua dat  không qua 
50% s6 phiu bâu thi vic xem xét bô sung vào cap u, ban thiRing vi ii din dánh 
giá, can nhc k ye uy tin, näng liic, co câu cu the và chi th%rc hin sau dai  hi 
hoc hi nghj ban chap hành It nhât 12 tháng, dông thai phái dugc It nhât trên 
in ^t ni:ra so cap u viên duong nhim dông Y .  

16.4. Nhng noi dai  hi bu thiu trên mt nira cap uy vien so vi so 
luçmg dai  hi quyêt djnh thI vic chi djnh bô sung phái ducic xem xét thirc hin 
tirng buâc dê bâo dam cht luqng. 

16.5. Vic chi djnh tang them dip  u viên & dãng b6 dip trên co s& qua 
10%; dip co S& qua 20% so vfri so luçmg cap u5' viên ma dai  hi cia quyet djnh 
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thI cp u' trirc thuc Trung ucing & nghj, Ban T6 chirc Trung uo'ng trâ 1i bang 
vänbân. 

17. Vic lp cor quan tham muu, giñp vic và don vj sir nghip cüa 
cap u; vic bô trI can bô chuyên trách cong tác dãng 

17.1. To chIrc cci sc dâng không thành lQp cci quan chuyên trách tham 
rnuu, giüp vic, cp u' phân cong cap u viên phu trách các rnt cOng tác van 
phông, tO chirc, kim tra, tuyên giáo và dan 4n; các thành viên dêu kiêm nhim. 

To chi'rc co,  si dãng & cci quan, don vj si ;I nghip cOng lQp co' duói 200 dâng 
viên không bô trI can b6 chuyên trách; co' tir 200 dâng viên tr& len có the ducic 
bO trI can b6 chuyên trách, do to chüc dáng cüa cci quail, doanh nghip, don vj 
sir nghip quyêt djnh ci the. 

17.2. Dâng uy cap trên trrc tip cüa t6 chüc cci si dáng & cci quan, don v 
sir nghip cong lp di.rçc bO tri không qua 15 can b chuyên trách; ban thu?ng 
viii dâng ui dê xut, quyêt djnh theo thâm quyên. Dôi vói các don vj sir nghip 
cong lap thuc hiên quyên tu chu, tu chiu trach nhiêm trong viêc thirc hiên nhiêm 
vii, tO chic b6 may, nhân siI và tài chInh, ban thithng vu dãng u ducc tu quyêt 
djnh so luçing can b6 chuyên trách cOng tác dáng cho phü hçp vói diêu kin 
thirc tê. Dôi vi doanh nghip nhà nrnic thirc hin theo quy djnh cüa Ban Bi thu 
ye chüc nãng, nhiêm vu, quyên han, to^ chic bo^ may cña dáng u' cap trên trirc 
tiêp cüa to chirc cci s& dãng trong doanh nghip nba nuôc; ban ththng vi dáng 
u quyêt djnh so luqng can b6 chuyên trách theo quy djnh, huó'ng din cüa 
Trung ucing. 

17.3. Dâng u duçc giao quyn cip trên cci s&, thi dim giao quyn cap 
trên cci s duçc lp các cci quan chuyên trách tham muu, giñp vic, bO tn can b 
chuyên trách. Di vâi dàng b6 co' duci 1.000 dáng viên, s6 can b6 chuyên trách 
ô các cci quan tham muu, giiip vic cüa dáng u' dugc bô trI tôi thiêu 5 can b; 
dàng b0^ có trén 1.000 dãng viên bô trI tôi thiêu 10 can b; sO krçmg can b 
chuyên trách ci the do cap u' cap trén xem xét, quyêt djnh nhung khOng dugc 
thâp hon sO luçmg ti thiêu nén trên. 

17.4. S 0^ luçing can b6 chuyên trách cOng tác dâng cüa th chirc dáng & co,  
quan, don vj, doanh nghip nba nithc nãrn trong tong sO biên ch6 cüa cci quan, 
don vj, doanh nghip do. 

Kinh phi boat dng phiic vu cho cong tác dâng nm trong kê hoach  kinh 
phi hang näm cüa cci quan, don vj, doanh nghip do. 

17.5. S 1uçng can b6 chuyen trách cong tác dáng & doanh nghip do lânh 
dao doanh nghip quyet djnh và doanh nghip tr trâ lucing. 

18. Tng Huy hiu Bang 

18.1. Dãng viên co' dü 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 närn 
tui dáng duçc xét ttng Huy hiu Dãng. 
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Dáng viên bj bênh ntng duoc xét tang Huy hiu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 
65 nãm tuôi Bang só'm, nhung thi gian xét tng sam không duçc qua 12 tháng 
so v&i thai gian quy djnh; duçc xét Ong Huy hiu 70, 75, 80, 85, 90 nàm tuôi 
Dâng sam, nhung thai gian xét ttng sam không duçic qua 24 tháng so vai thai 
gian quy djnh. 

18.2. Bang viên tr trn thxcic xét truy tang Huy hiu Bang sam, nhung 
thai gian xét truy tLng s&m không duçic qua 12 tháng so vai thai gian quy dnh. 

18.3. Mire tang phrn kern theo Huy hiu Bang thrc hin theo Quy djnh 
cüa Ban BI thLr và Hung dn cüa Van phông Trung lscing Bang. 

18.4. Trao tang,  sfr diing, quán 1 Huy hiu Bang: 

- Vic trao tng Huy hiu Dâng duçc t6 chüc kip thai vào dip k nim 
các ngày 16 lifrn 3/2; 19/5; 2/9; 7/11 và các dip kS'  nim quan tr9ng khác tti t 
chrc ca sa dãng. Trmrng h9'p dc bit ban thu?ng vi cap u' cap tinh xem xét, 
quyêt djnh. 

- Bang viên sü ding Huy hiu Bang trong các ngày 16 cüa Dáng, cüa dan 
tc, trong dai hôi, hi nghj cüa Bang và k' nim ngày vào Dâng cña ban than. 

- Bang viên duçc t.ng Huy hiu Bang khi ti'r trn, gia dInh dâng viên 
duçic giü Huy hiu Bang dê lam lu'u nim. 

- Bang viên de^ mat Huy hiu Bang, nu có 1 do chInh dáng thI disçic xét 
cap lai  Huy hiu Bang. 

- Bang viên bj dua ra khOi Ding phài giao lti Huy hiu Bang cho to^ chac dâng. 

18.5. Trách nhim cüa chi b, cap ui v6 xét t.ng Huy hiu Bang 

 c cr 

+ Chi b, cap uST  ca sa báo cáo, d nghj cap u' cap trên xét, quyêt djnh 
ttng Huy hiu Dáng, cap 1ji Huy hiu Dáng cho dáng viên bj mat và truy tang 
Huy hiu Bang cho dáng viên by sinh, tü trân có dü tiêu chun. 

+ TO^ chirc trao ttng Huy hiu Bang cho dãng viên. 

+ Thu hi Huy hiu Bang cüa dáng viên bj khai tth khói Bang, xoá ten 
glri len cap u cap trên trirc tiêp cüa to chrc ca sa dáng. 

- Cp u cap trên trrc tip cüa cap u cci sa: 
+ Xét và lp danh sách dãng viên & nghj ban thuang vii tinh u và tucrng 

duing xét, quyêt djnh tang Huy hiu Bang, cap 1i Huy hiu Bang bj mt và 
truy ttng Huy hiu Dáng cho dàng viên co' dü tiêu chuân. 

+ Quán 1 so^ tang Huy hiu Bang cüa dãng b. 

- Ban thiiang vi tinh ui', thành u, dáng u' trçrc thuc Trung ucrng: 

+ Xét, quyt djnh tng Huy hiu Dáng cho dáng viên. 
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+ Chi dao,  huàng dan, kim tra cap u cp dui thirc hin quy djnh cüa 
Trung ilong v tang Huy hiu Dãng. 

+ Quàn 1 Huy hiu Dàng do cap duói dã thu hM. 

+ Hang närn so kt cong tác xét ttng Huy hiu Dáng & rut kinh nghim 
và báo cáo Ban BI thu (qua Ban To chi'rc Trung uong). 

19. Khen thuong to chtrc dãng và dãng viên 

19.1. Khen thtthng di vó'i tá ch&c dáng 

a) To^ chüc dáng có thành tich dugc xét khen thuâng grn: Bang b6 ctp 
trên trirc tiêp cüa tO chüc co si dãng; dáng bO Co sO'; dáng b6 bo^ phn; chi b 
Co sO'; chi b (khOng phãi chi b) ecr sO'); các co quan tham muu, giiip vic và 
don vi sr nghip cüa Bang. 

Các cp u có thm quyn xét khen thuàng t6 chirc dáng theo djnh k 
hang näm, gAn vói vic tong kêt näm cüa dàng b, chi b; theo nhim kST dii hi 
5 nm/ln di vO'i dãng bo^ cp trên trirc tip cUa t6 chirc Co sO' dàng; khen 
thuO'ng dt xuât dOi vO'i tO chiirc dàng có thânh tIch xuât sc. 

b) Xét khen thuO'ng chi b (khong phái chi b6 co sO') theo djnh ks': 

- Các dàng ur cp trên trirc tip cüa chi b (tth dáng b6 bo^ phn) xét tng 
giây khen cho chi b dat  tiêu chun "Hoàn thành xut s&c nhirn vii" tiêu biêu 
trong näm. 

- Ban thumg vi cap uy cp trên trirc tip cña t6 chO'c co SO dáng xét ttng 
giây khen cho chi b6 dat  tiêu chuân "Hoàn thành xuât sac nhim vif' tiêu biêu 
5 näm lien. 

- Ban thisO'ng vii tinh ui', thành u', dáng u' trlrc thuc Trung uong xét 
Ong bang khen cho chi b6 dat  tiêu chuân 'Hoàn thành xut sac nhim Vf' tiêu 
biêu 5 näm lin. 

Chi b6 dat  "Hoàn thành xut SC nhim vif' tiêu biu la' chi b6 duc dâng u' 
co sO' xem xét, cong nhn khi dánh giá chat hiçng chi b6 trong närn. 

c) Xét khen thuO'ng dâng b6 co sO', chi b6 co sO' theo djnh k' 

- Ban thuO'ng v%1 dtp u' cp trên trirc tip cüa to chüc Co SO' dáng xét ting 
giây khen cho dáng b6 co s6', chi b6 co sO' dat  tiêu chu.n Hoàn thành xuât sac 
nhim vu" tiêu biu trong näm. 

- Ban thuO'ng vii tinh uSi,  thành us', dâng u trrc thuc Trung uong xét 
tang bang khen cho dâng b6 co sO', chi b6 co So dat  tiêu chuân "Hoàn thành xuât 
sac nhiêm VU" tiêu biu 5 näm lien. 

- Ban thuO'ng vii tinh u, thành u, dáng u trirc thuc Trung uong xét 
tang cO' cho nhi'ng dãng b6 co sO', chi b6 co sO' dat  tiêu chun "Hoàn thành xuât 
sc nhiêm vu" tiêu biu 5 näm lin. 
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d) Xét khen thu'àng dáng b6 cp trên trirc tip cüa tô  chüc co' so' dáng theo 
djnh ks': 

- Ban thumg vii tinh u, thành u, dâng u trijc thuc Trung rnimg xét 
tang bang khen, tng ci cho nhftng dãng b cap trên trrc tiép cüa to chüc ca sâ 
dàng có thành tIch trong nhim ks'. 

- Ban thir&ng viii tinh ui thành ui, dãng u tr'jc thuc Trung trcng xét 
ttng bang khen cho dãng b6̂  cap trên trc tiêp cüa to chüc co' s dàng, dat tiêu 
chuân "Hoàn thành xuât sac nhim vu" tiêu biêu trong näm. 

d) Khen thrnng t6 chirc dãng không theo dlnh  ks': 

Ngoài vic xét khen thuO'ng cho to^ chüc dãng theo djnh ks', cap u dáng 
cap trên can xét khen thu&ng kip thi nhüng to chic dãng cap duài có thành 
tIch dc bit xuât sac, la' diên hInh tot trong dãng bQ^ ye timg 11th vrc bang 
nhti'ng hlnh thirc khen thumg thich hçp. 

e) Khen thu&ng các co' quan tham miiii giüp vic và dom vi si,r nghip 
cña Dâng: 

Các cci quan tham mini, giüp vic và dcm vi sir nghip cüa Dàng a Trung 
ucmg can cü Diêu 18 Dàng, Quy djnh cüa Trung iwng và Ludt Thi diva, khen 
thithng dê ban hành huàng dn khen thithng thng nhât trong he^ thông các Co 
quan tham muu, giüp vic và &m vi sic nghip cüa các cap ui dãng. 

g) Tiêu chuAn chi b (không phái chi bO^ co sâ), chi bO co sâ, dàng bo^ b 
phn, dàng bg^ co sâ, dáng b6 cap trên co' sâ: "Hoàn thành xuât sac nhim vi" 
tiêu biêu thirc hin theo Huàng dn cüa Ban To chirc Trung uo'ng. 

19.2. Khen thwO'ng dEi vái dáng viên 

a) Khen thu&ng dàng viên theo djnh k: 

- Dâng u' Co sâ, chi bO^ co' sO' xét tang giy khen cho dáng viên dat tiêu 
chuân "Hoàn thành xuât sac thim vu" trong nàm. 

- Ban thxàng vii cp uS'  cp trên trirc tip cüa tô  chüc Co sO' dâng xét 
ttng giây khen cho dãng viên dat  tiêu chuân "Hoàn thành xuât sac nhim vi" 
5 nàm lien. 

- Ban thixO'ng vu rmr-'&~4hdnh uS',  dàng  uS'  tnrc thuc Trung i.ro'ng xet 
tang bang khen cho dang vien daiieu  chuan Hoan thanh xuat sac nhiçm vi ii 
5nàmlien. 

Tiêu chuâm. dláng .viên "Hoàithành xutt sc nhiêm vu" thuc hiên theo 
Huo'ng dn cüa 

Ik- 
 To^ chi'rc Trun%uo'ng. 

b) Khen thu 	1g viêñkhông theo dnh k5': 

Ngoài vic xét khen thuO'ng dãng viên theo dnh k5r, cap u5' các cp theo 
thâm quyén xem xét, khen thuàng kjp thO'i dáng viên có thành tich dc bit 
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xut sc tiêu biu trong trig linh vrc cong tác (xay dun g Dãng, kinh t - xã hi, 
quc phông, an ninh, di ngoi, khoa hoc, van boa, nghe^ thu.t, the thao và các 
linh vrc khác ... ) hotc duçc trao tang các giài thu&ng cao qu trong nuóc, quôc 
th; co' hành dng dUng cam trong chin dâu, lao dng san xuât, phông, chông 
thiên tai, chông tham nhUng, lang phi, tiêu circ và te^ nan  xã  hOi,  dixçic Dáng, 
Nba nu(yc xét tang các danh hiu anh hUng, chién si thi dua toàn quôc. 

JI 

- Ban thumg vi cap u cp trên trrc tip cUa t6 ch'(rc ci s& dáng xét tang 
giây khen Cho clang viên co'thành tich xuât sic, duçc Nhà nithc trao giài thuâng 
trong các ki thi tuyên, thi dâu quôc gia; la' si thi dua tiêu biêu cap b, 
ngành, tinh, thành phô. 

- Ban thu?ing vçi tinhu, thành ui', clang u trrc thuc Trung ucmg xét 
tang bang khen Cho clang viên co' thành tich dtc bit xuât sac, du(c các to chüc 
quôc tê trao giái thurng; duçc Nhà nixOc xét tng danh hiu anh hUng, chiên si 
thi dua toàn quOc, coat giãi nhât trong các kS'  thi tuyên, thi dâu quôc gia. 

19.3. Ti&n thwông, kinh phi khen thwô'ng 

a) Tin thuOng kern theo các hInh thüc khen thuàng cUa Dãng và Nhà 
nuc thirc hin theo quy djnh cUa Ban BI thu, nghj djnh cUa Chinh phU, huàng 
c1in cUa Ca quan tài chInh clang và nhà nuOc. 

b) Dinh k' hang 11am (vao cui qu' III), ca quan t chrc cUa cp u' lp 
dr trU kinh phi khen thixâng 11am sau cUa clang b, báo cáo ban thithng vii cap 
u' tinh, thành, b, ngành de chuyn Cho ccr quan nhà nuâc, cci quan tài chinh 
các cap tong hçp thành kinh phi khen thu&ng Chung cUa  các  cap ui', ban, b, 
ngành và dja phucing. 

Hisàng dn nay co' hiu hjc thi hành ke^ tir ngày k và thay the^ Hithng dn 
so 01 -HD/TW, ngày 28/9/2021 cUa Ban Bi thu khoá XIII; duc pho^ biên dn 
chi bô dê thuc hiên. 

Trong qua trInh thirc hi nu nu có vuóig mac thI các cap uS'  báo cáo d 
Ban BI thu xem xét, quyêt djnh. 

Noi nhân: 

- Các tinh ui', thành ui', dãng u 
trirc thuc Trung uong, 

- Các ban, cci quan, dan vj cüa Dãng 
i Trung hang, 

- Các dông chi U viên 
Ban Chap hành Trung irang Dáng, 

- Lhxu Van phông Tnmg gang Bang. 

T/M BAN B' THU 

SAN 

Cam Tü 

a 


