UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY D;NH

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc
ctia Phong Cong chimg s6 1 (sau day viét tit 1a Phong Cong chimg s6 1) thudc So
Tu phép tinh Tay Ninh.

2. Nhitng nd1 dung khong quy dinh trong Quy dinh nay s€ thuc hi¢n theo quy
dinh phap luat hi¢n hanh.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay duogc ap dung ddi vé6i 1anh dao, vién chuc va nguoi lao dong
lam viéc tai Phong Cong chiing so 1.

Chwong 11
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Vi tri, chirc niing

1. Phong Cong chiing s6 1 1a don vi su nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap,
do Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thanh lap, c6 chirc ning chirng nhan tinh xac
thuc, hop phap cua giao dich ma theo quy dinh cua phéap luat phai cong chung hoac
c4 nhan, t6 chuc ty nguyén yéu cau cong ching nhém bao dam an toan phap 1y cho
cac bén tham gia giao dich, gop phan bao vé quyeén, loi ich hop phap cua ca nhan,
t6 chirc, 6n dinh va phat trlen kinh té - xa hoi; thuc hién mot s6 viéc ching thuc theo
quy dinh cta phap luat vé ching thuc.

2. Phong Cong ching sd 1 ¢6 con dau va tai khoan riéng, dugc t6 chirc va
hoat dong theo quy dinh cua Luat Cong ching, phap luat vé don vi sy nghiép cong
1ap; c6 tru so dit tai s6 82 duong Tran Hung Pao, khu phé 15, phuong Tan Ninh,
tinh Ty Ninh; chiu sy quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan dan tinh va S& Tu phap
tinh Tay Ninh.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han

1. Xay dung, trinh Gidam dbc SO Tu phap ké hoach hoat dong hang nam va to
churc thuc hién theo ké hoach da ban hanh.
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2. Cung cép dich vu cong chirng theo quy dinh cua Luat Cong chimng va cac
van ban huong dan thi hanh.

3. Thuc hién mot sb viéc chig thuc theo quy dinh cua phép luét vé chiing
thue.

4. Thu phi cong ching, phi chimg thuc, gia dich vu theo yéu cau lién quan
dén viéc cong chung va chi phi khac theo quy dinh.

5. Puogc khai théc, sit dung thong tin tir co sé¢ dit liéu cong chung, Co sé dix
liéu quoc gia vé dan cu va cac co so dit liéu co lién quan theo quy dinh cia phéap
luat dé phuc vu hoat dong cong ching.

6. Quan ly cong chimg vién hanh nghé tai don vi trong viéc tuan thu phap luat
va quy tac dao duc hanh nghé cong chung.

7. Chap hanh quy dinh ctia phap luat vé lao dong, thué, tai chinh, thdng ké.

8. Thuc hi¢n ché do lam vi¢c theo ngay, gio lam viéc cia co quan hanh chinh
nha nudc.

9. Cung cap dich vu cong chimg ngoai ngay, gio lam viéc cua co quan hanh
chinh nha nuéc dé dap Gmg nhu cau cong ching ciia ca nhan, td chic.

10. Niém yét lich 1am viéc, thil tuc cong ching, ching thuc, ndi quy tiép
nguoi yéu cau cong ching, phi cong ching, phi ching thuce, gia dich vu theo yéu
cau lién quan dén viéc cong ching va chi phi khac tai try s¢ cua don vi; bao cao So
Tu phép phé duyét va niém yét danh sach cong tac vién dich thuat cua to chirc minh.

11. Mua bao hiém trach nhiém nghe nghiép cho cong ching vién cta don vi;
bdi thudng thiét hai cho ngudi yéu cau cong ching va ca nhén, to chic khac do 16i
cta cong chung vién, nhan vién cta don vi gy ra trong qua trinh cong ching theo
quy dinh cua phap luat.

12. Tiép nhan, quan ly va tao diéu kién thuan loi cho nguoi tap sy hanh nghé
cong chiig trong qua trinh tap su tai don vi.

13. Tao diéu kién cho cong chimg vién trong don vi tham gia bdi dudng
nghiép vu cong chimng hang nam.

14. Thyc hién yéu cdu cua co quan nha nuéc c¢6 tham quyén vé viéc bao cdo,
kiém tra, thanh tra, cung cap thong tin v€ giao dich da cong chiing; giay to, tai li¢u
da ching thuc.

15. Lap s6 yéu cau cong chimg, s6 cong chimg, cac loai s6 khac va luu trit hd
so cong chung theo quy dinh cua phép luat.

16. Cung cap thong tin dé dua vao co s dir liéu cong ching theo quy dinh
cua phap luat.

17. T6 chirc thuc hién cong tac tiép dan va giai quyét khiéu nai, t6 cao theo
tham quyén.

18. Xay dung Dé an vi tri viéc 1am; tuyén, quan 1y, st dung va danh gia vién
chtrc, nguodi lao dong cua don vi theo phéan cap va quy dinh hién hanh.
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19. Quan ly tai chinh, tai san va co s¢ vat chit caa don vi theo quy dinh ctua
phép luat.

20. Thyc hién cac quyén, nghia vu khéac theo quy dinh cua phap luat va cac
nhiém vy do Lanh dao S& Tu phap phan cong.

Chuong II1
CO CAU TO CHUC VA SO LUQONG NGUOI LAM VIEC
Piéu 5. Co cau to chirc va sé lrong ngwoi lam viée
1. Co cu t chuc

a) Phong Cong chimg sé 1 gdm c6: Truong phong, khong qua 02 Phé trudng
phong, cic vién chirc va lao dong hop dong khac theo quy dinh ctia phap luat. Tiéu
chuan, chirc danh Lanh dao, quan 1y cia Phong Cong chimg s6 1 duoc thyc hién
theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh va theo quy dinh cta phap luat.

b) Nguoi dai dién theo phap luat cua Phong cong chimg 1a Truong phong
cong chung do Giam doc S& Tu phap bo nhi€ém, mién nhi¢m, cach chirc theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Truong phong 13 ngudi dung dau don vi, quan 1y va diéu hanh moi hoat
dong ctuia Phong, chiu, trach nhiém tru’g'rc phap luat, trude Chu tich Uy ban nhan dan
tinh va trudc Gidm doc S¢ Tu phap vé toan b hoat dong cuia Phong.

d) Phé Truong phong la nguoi giup Trudng phong thyc hién mot s6 ndi dung
cong viée cu thé do Truong phong phan cong, chiu trach nhiém truée Truong phong
va trude phap luat vé nhiém vu duoc phéan cong. Khi Truéng phong vang mét, mot
Phé Truong phong dugc Trudng phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong cua
Phong. Chiu trach nhiém va bao cao Truong phong vé viéc thyc hién cong viée da
lam thay. Pho Truéng phong do Giam doc S& Tu phap bd nhiém, mién nhiém.

d) Cac vién chirc, nguoi lao dong thudc Phong Cong chimg s6 1 gdm co: Cac
cong chung vién, cac chuyén vién nghi¢p vu, ké todn, cdc nhan vién hop dong lao
dong, van thu luu trit, tap vu va bao vé.

2.‘86 lugng nguoi lam viéc cua Phong Cong chimg sd 1 duoc xac dinh trén
co so Dé an vi tri viéc lam yél co cau vién chuc theo ,chl'rc danh nghé nghiép, gén
chl'Ig nang, nhi¢ém vu va khoi luong cong vi¢c thuc t€ ctia Phong, do cap c¢6 tham
quyén giao hoac phé duy¢t theo quy dinh phap luat.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. Diéu khoin thi hanh

1. Lanh dao Phong Cong ching s 1 ¢6 trach nhiém phan cong nhiém vu cu
thé cho tung vi tri cong tac, quan triét Quy dinh nay cho toan thé vién chure, nguoi
lao dong trong don vi bict thuc hién.

? 2. Trong qua trinh thyc hién néu co thay ddi vé chuc nang, nhjém vu, co ciu
t6 chirc cia Phong thi Trudng phong co6 trach nhi€ém bdo cao Giam doc S& Tu phap,
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trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh quyét dinh diéu chinh, stra ddi, b6 sung cho
phu hop vaéi tinh hinh thuc té./.
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