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Phan I. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ CAP XA

STT

Tén quy trinh ni bg

T6 chtrc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang
quyén su dung dat dé thuc hién dy an dau tu

Giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan bién

Xéc dinh lai dién tich dat & cta ho gia dinh, ca nhan di duoc cip Gidy ching nhan
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

Dinh chinh Giay chiing nhan da cap lan dau c6 sai sot

Thu héi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do
nguoi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai Gidy
chtng nhan sau khi thu hoi

bang ky dat dai, tai san gan lién vé1 dat, cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién vdi dat lan dau doi vai to6 chirc dang sir dung dat

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat doi véi truong hop giao dat,
cho thué dat khong ddu gia quyen str dung dat, khong d4au thau lya chon nha dau tu
thuc hién du an c6 st dung dat; trudng hop giao dat, cho thué dat théng qua dau
thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an c6 sir dung dat; giao dat va giao rung; cho
thué dat va cho thué rimg, gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do thay d6i can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sit dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dét cua dy an dau tu
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Diéu chinh quyet dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do sai so6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban d6 quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va s liéu ban giao dat trén thyc dia
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Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua d4u gia, khong ddu thau Iya chon
nha dau tu thyc hién dy an co st dung dat dbi véi ca nhan la can bo, Chuyén vién, s
quan tai ngil, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc phong, cong nhan va vién
chirc qubc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu
va ngudi 1am cong tac khac trong to chirc co yéu huong luong tir ngén sach nha nude
ma chua dugc giao dit ¢, nha &; gido vién, nhan viény té dang cong tac tai cic x4 bién
g101, hai dao thuge vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi ddc biét kho khan nhung chua cé dét &, nha & tai noi cong tac hoac chua
duogc huong chinh séch hd tro vé nha & theo quy dinh cia phap ludt vé& nha ¢; ca nhan
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thudng tra tai xd ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nudc giao dat ¢ hoic chua
dugc hudng chinh sach ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cia phap luat vé nha &

Ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat,

12 | quyén so hitu tai san gan lién v6i dat lan dau d6i v6i ca nhan, cong dong dan cu,
ho gia dinh, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai

13 Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nudc hoic cong dong dan cu hoic mé rong
duong giao thong do1 voi truong hop thura dat chua duoc cap Gidy chiing nhan

14 Str dung dét két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc
dich

15 | Giai quyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén ctia Chu tich UBND cép xa

16 | Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyén cap xa




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ CAP XA

1. T6 chire kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhin gép von bing quyén sir dung dat dé thuc
hién du an dau tw (Ma TTHC: 1.014275.H17)

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc (160 gio 1am viéc) ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Thoi gian thuc hién: khong qué 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam vi¢c) trong do:

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi giao co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai cAp xa chu tri, phdi hop véi cac co quan cé lién quan thyc hién thim dinh.

- Co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai cap x4 c6 vian ban thim dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc chi
dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Chu tich Uy ban nhan dén cap xi co ‘van ban chép thuan hoac khong chép thuan to churc kinh té duoc nhan chuyén
nhuong, thué quyén str dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung déat dé thuc hién du an dau tu trong thoi han khong qua
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh cia co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap x4.

Déi véi cac xa mién nui, bién gi61; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién dugce ting thém khong qua 10 ngay so vadi tong thot gian thyc hién thu tuc nay.

b) Quy trinh thuwc hién:

Cac budce Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan Thoi gian thue Ghi chu
thue hién : * thuc hién hién

- K1em tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ‘canhan,

t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

thanh ph Trung tdm Phuc

- Sao chup hé so (ban sao gidy to va ban chinh), ky C\éihiﬁgncﬁl 1r11h6 Thoi gian nay Khéne qui

Bude 1 sO ¢4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin hod f Trung l:ém khong tinh vao thoi 04 gi § 1%1 m
giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc Phuc vu Hanh han giai quyét ho vide
ti€ép va qua buu chinh cong ich). A ~ SO .
. ) chinh cong xa,

- Hé so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoéc’bén 520 phudng

gidy to da dugc cong chung, ching thuc (d61 voi1 ho

s0 ndp truc tuyén).




Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
churc.

- Trudng hop ho so chua diy du: C6 thong bao,
néu ro ndi dung, 1y do va hudéng dan cu the, day du
mot lan dé to churc, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.

Giai doan 1:

Giao co quan chii tri, phoi hop véi cdc co quan lién quan thim dinh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

. . 5 5 5 02 gio lam viéc
. Chuyén ho so cho UBND cap xa xem xét, gidi conE thanh p}l © N
Budc 2 vt hoac Trung tam (0,25 ngay lam
quyet. Phuc vu Hanh viée)
chinh cong xa,
phuong
. N . A Phe Ch 14 22 gi¢ lam viéc
, (?flao L‘anl} dao P17101?g Kinh te/Pbpng Kinh te, Ha Chi tich UBND g -
Budc 3 tang va Do thi chu tri, phoi hop véi cac co quan lién L~ (2,75 ngay lam
TS cap xa » /0 Ngay
quan thdm dinh viéc)
. 24 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién:
(03 ngay lam viéc)
Giai dogn 2: Tham dinh ho so
Chu tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan thuc Céng Chﬁ:(‘t cua 306 oidy
Buge 4 | hién tham dinh va dy thao van ban tham dinh; _ Phong Kinh 8
tée/Phong Kinh té, (12,75 ngay)

Vian ban tham dinh gdm céc ndi dung sau:

Ha tﬁng va Do thi




Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

a) Diéu kién vé sy phu hop véi quy hoach sir dung
dat cap xa hodc quy hoach chung hoic quy hoach
phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach
nong thén da duoc phé duyét va cong bd;

b) Viée dép tmg céc diéu kién quy dinh tai diém ¢
khoan 2 Diéu 122 Luat Dat dai;

¢) Viéc dap ung céac truong hop quy dinh tai khoan
1 biéu 127 Luat bat dai;

d) Cac thong tin trong hd so dia chinh cua thira dét,
khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién du an;

d) Két luan vé viéc du diéu kién cho phép t6 chirc
kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén su dung
dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc
hién dy an dau tu; truong hop khong da diéu kién
thi néu 10 1y do;

e) P& xuét viéc chip thuan hay khong chap thuan
cho nha dau tu nhan chuyen nhuong, thué quyen su
dung dét, nhan gop von bang quyén sir dung dit.

Budc 5

- Xem xét hd so, trinh lanh Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa xem xét viée chép thuan hoac khong
chap thuan to chuc kinh té¢ dugc nhan chuyen
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén
bang quyén st dung dat dé thyc hién duy an.

Lanh dao Phong
Kinh té/Phong
Kinh té, Ha tﬁng
va Do thi

48 gid
(2,0 ngay)




Cac budc N6i dune cone vie Pon vi, ca nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én hién
Ban hanh van ban; chuyén Phong Kinh té/Phong 6 gioy
Budc 6 | Kinh té, Ha t@ng va B0 thi dé trinh ho so cho Chua | B¢ phan Van thu .
tich UBND cap xa (0,25 ngay)
2 360 gio
Tong thoi gian thuc hién:
(15 ngay)

Giai dogn 3: Chap thuin t6 chirc kinh té dwoc nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhian gép von bing
quyén str dung dat dé thuc hién du an

Chi tich UBND cép Xa xem xe:t, quyét dinh chap
thuan hoac khong chéap thuén t6 chire kinh t& duoc

Chu tich UBND

36 gio lam viéc

Buéc 7 | nhan chuyen nhuong, thué quyen su dung dat, nhan cAp xd oo
gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy p (4,5 ngay lam vigc)
an; chuyén bo phan vin thu
. Vio s6, phat hanh va chuyén tra két qua cho Phong N AL 7 2 gio lam viée
BUOCS | inh t&/Phong Kinh té, Ha thng va Do thi Bophan Vanthw | < i)
Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ’ Phong Kinh 2 giy 1am viée
Budc 9 cong thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu Hanh | té/Phong Kinh t€, o
chinh cong xa, phuong Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
Trung tim Phuc Thoi gian
: . , vu hanh chinh L nay khong
Bude 10 | Vao so theo doi, trd két qua cho to chirc. cong thanh phé Trongﬁgi;(;lhanh tinh vao thoi
hodc Trung tam han giai

Phuc vu Hanh

quyét hé so




Cac budc N6i dune cone vie Pon vi, ca nhan Thoi gian thuc Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én hién

chinh cong xa,
phuong

. 40 gio' lam viéc
Tong thoi gian thuce hién:

(5 ngay lam viéc)
2. Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat dong lan bién (Ma TTHC: 1.014284.H17)
a) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay
b) Quy trinh thuwc hién:
* (1) Poi véi trwong hop nguoi siv dung dit khong phdi nép tién siv dung dit, tién thué dat:

Cac buée N6i dune cone vie Pon vi, ca nhan thue Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong it hién thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong xa,
phuong

- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ¢4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phé (d6i v&i hd so ndp truc
tiép).

- H6 so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to d3 duoc cong ching, chimg thuc (d6i véi
ho so ndp truc tuyén).

Thoi gian nay
khong tinh vao | Khong qua 04
thot han giai gi0 lam viéc

quyét ho so

Budc 1
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- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat
Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 churc.

- Trudng hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu
0 ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.

Trung tam Phuc vu

Chuyén ho so dién tir trén He théng thong tin giai hanh chin’h cong .
Bude 2 quyét TTHC thanh phd va ho SO gidy (néu cé) cho thanh pho hoac 06 g10
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | Trung tdm Phuc vu (0,25 ngay)
thuoc UBND cép xa noi c6 dat xem xét, gidi quyét. | Hanh chinh cong x4,
phuong
Bude 3 E?;I; dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét I;gg;}gﬁ; PKI;EE%(%I,(}—IIIZ 06 glbi
tang va Do thi (0,25 ngay)




Budc 4

Thuc hién cac cong vige sau:

- Pé nghi Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira
d4t ddi véi trudng hop hd so day du va hop 16.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban dd
dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bé
sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén moén vé
nong nghiép va moi truong cap x4 d6i v6i truong hop
h6 so khong day du, khong hop 1é.

- Ra soat, kiém tra hod S0O; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh
truong hop dugce mién tién st dung dét, tién thué dat
(néu co).

Chuyén vién Phong
Kinh té&/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

Phoi hop v6i Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi cung cip thong tin vé dét dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh déi vé6i trudng hop hd so
day du va hop 18; chuyén ho so cho Phong Kinh té.

Vién chure, nguoi lao

dong ctia Chi nhanh

Vian phong dang ky
dat dai

96 gio
(4,0 ngay)

Budce 5

Hoan thién hd so, b4o cdo Lanh dao Phong xem
xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, ho so
bao goém:

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao
khu vire bién dé thuc hién hoat dong 14n bién theo
Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai nop va trach
nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat ndp tién st dung dat, tién thué

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi

48 gio
(02 ngay)
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dat theo quy dinh cta phap luét vé tién str dung dat,
tién thué dat dbi voi truong hop nguoi sir dung dat
phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dt).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dt hodc trich do
dia chinh thtra dat.

+Pon dé nghi giao dét, cho thué dat, giao khu vuc
bién dé thyc hi¢n hoat dong lan bién va cac van ban
nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

LA . e ~_ 4~ %_ | Lanh dao Phong Kinh 24 iy

Buée 6 X~em x€t ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap & /Pl}éng Kinh t&, Ha g ‘
e tang va Do thi (01 ngay)

Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué - % 24 gidy

Buse 7 | dit, giao khu vye bién dé thyc hi¢n hoat dong 1dn | M ieh UBND €2p =
bién; chuyén bd phan van thu. (01 ngay)

) Ban hanh van ban va chpyén ho so dén Phong Kinh B6 phan Van thu 06 gio
Bude 8 | 1&/Phong Kinh té, Ha ting va Db thi (025 ngy)

Hoan thién hd so trinh ldnh dao Phong xem xét, Chuvén vien Phe 36 gio

trinh Chu tich UBND cép xa ky cap Gidy chtng uyén vién Phong ‘
Buéc9 | nhan Kinh t&/Phong Kinh | (1,5 1gay)

' té, Ha tang va Do thi

Léanh dao Phong Kinh 12 gio

Bube 10| xom xét, ky trinh Cha tich UBND cép x& t¢/Phong Kinh t6, Ha | (0,5 ngay)
tang va Do thi
Bude 11 Ky cap Gidy ching nhan va chuyén ho so cho Bd | Chy tich UBND cap 24 gid
udc :

phén van thu

Xa

(01 ngay)
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Bube 12 Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho | B¢ phén Vin thu 06 gioy
udc ) - 1A o o X A A
Phong Kinh té&/Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
+ Viéc ban giao dat thuc hién theo Mau s6 24 ban Chuyén vién Phong 48 iy
Bude 13 | hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va | Kinh té/Phong Kinh 2.0 ng iy)
trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat. te, Ha tang va Do thi - nsay
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong.
. Vién chuc, NLD cua
Co trach nhiém cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, | Chi nhanh Vin phong 24 ic
Buéc 14 | ho so dia chinh Pang ky dat dai, Co 810
A A A (1,0 ngay)
quan chuyén mon vé
lam nghiép
Trung tdm Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh
Buse 15 Vao s6 theo doi, trao Gidy chirng nhan quyén su thanh pho hodc Trong gid hanh | vao thoi han
dung dat cho ngudi sir dung dat. Trung tAm Phuc vu chinh giai quyet ho
Hanh chinh cong xa, SO
phuong
2 360 gio
Tong thoi gian thuc hién:
(15 ngay)

* (2) Doi voi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién sie dung dat, tién thué dit tinh theo bing gid dit:
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Cac budc Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue Thoi gian Ghi chua
thue hién hién thue hi€én
Kiém tra, hudng dan, ti,ép nhan hd so cho ca
nhan, t6 chuc trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC thanh pho.
- Sao chup hé so (ban sao glay to va ban chinh),
ky sd ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho
S0 r{()p tryc fiep). , Trung tam Phuc vu Thei cian na
- HO so phéi dugc s6 hda tir ban chinh hodc ban | hanh chinh cong thanh 101 B Y A ,
. A a ax A , . Z. O N khong tinh vao | Khong qua 04
Budc 1 | sao gidy to da dugc cong chung, ching thuc (d6i | phd hodc Trung tdm . o
e DA . X \ , thoi han giai gio lam viéc

v61 ho so ndp tryc tuyen). Phuc vy Hanh chinh quyét hd so
- Truong hop ho so day di theo quy dinh: Xuat cong x4, phuong
Gidy tlep nhan hé so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 chirc.
- Trudng hop hd so chua day du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu th¢, day
da mot l1an dé to6 chuc, cad nhan bo sung day du,
chinh xac.
Chuyén ho so dién tir trén H¢ thong thong tin giai Trung tam Phuc vu
quyét TTHC thanh phé va hd so gidy (néu cé) cho | hanh chinh cong thanh 06 giv

Budc 2 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va B6 thi | phd hoac Trung tdm .
thuoc UBND cép xa@ noi c6 dat xem xét, giai | Phuc vu Hanh chinh (0,25 ngay)
quyet. cong x4, phuong

~ \ A A ~  _.r_ ... | Lanh dao Phong Kinh 06 oid

Buéce 3 Llalmgt Sgos 0’Phong phan cong chuyén vién gidi & /Phong Kinh . Ha g ‘

aw tAng va Do thi (0,25 ngay)
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Budc 4

Thuc hién céac cong vige sau:

- P& nghi Vin phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day da va
hop I€.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dt ddi véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hozc lam lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mén
vé nong nghiép va méi truong cip xi ddi véi
truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph6i hop céc co quan c6 lién quan xéac
dinh truong hop dugc mién tién s dung dat, tién
thué dat (néu co).

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va b0 thi

Phéi hop v6i Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi cung cap thong tin vé dét dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh ddi véi truong hop hd
so day da va hop 18

Vién chuc, nguoi lao
dong ctia Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai

48 gioy
(2,0 ngay)

Budce 5

Hoan thién ho so, béo cédo Lanh dao Phong xem
x€t, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, ho so
bao gom:

+ Du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dét, giao
khu vuc bién dé thyuc hién hoat dong 14n bién theo
Maiu s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach
nhiém ctia co quan thué trong viéc huéng dan

Chuyén vién Phong
Kinh té&/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi

24 gi0
(01 ngay)
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nguoi s dung dat nop tién sir dung dét tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung
dat, tién thué dat 601 voi truong hop nguoi sur
dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang gia dét).

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich
do dia chinh thtra dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué dét, giao khu
vuc bién dé thuc hién hoat dong 14n bién va cac
vin ban nguoi st dung dit ndp theo muc 3 thu
tuc nay.

Lanh dao Phong Kinh

3t ho i 1 tich an da ; : 24 gio
Bude 6 z(éen; ;et ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan té/Phong Kinh (&, Ha g ‘
P tang va Do thi (01 ngay)
Xem xét ban hanh quyé:t dinh giao dat, cho thué , 24 gity
Budc 7 dé}, giao kl}u vuc bién dé thyc hi¢n hoat dong lan | Chu tich UBND cap xa .
bién; chuyén bd phan van thu. (01 ngay)
) Ban hanh van ban Vé,chuyé‘n hd so dén Phong B phén Van thu 06 gio
Budc 8 | Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (025 ngy)
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo Mﬁl}
sO 19 ban hanh kém thqo Nghi dinh so6
151/2025/ND-CP duoc stra doi, b6qsung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung taj Chuven vién Phon
Buge o | Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho Co quan Thué Kinhyté Phon Kini 24 giy
de xac dinh nghia vy tai chinh, dong thoi thong & (1,0 ngay)

bao cho ngudi duge giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muyc dich sir dung dat, giao dat va
giao rumg, cho thué dat va cho thué rimg biét; in
du thao Gidy chtrng nhan.

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Lanh dao Phong Kinh | 8 gi0 lam viée
Budc 10 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Pl}bng Kinh té, Ha (1,0 ngay lam
tang va Do thi viée)
- Xac dinh tién sir dung dét tién thué dat phai nop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot
s6 nim d01 voi truong hop duge mién tlen thué
dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué
dat cua thoi gian xay dung co ban; Thoi gian ndy
- Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién 40 git 1am viée khéng Z_7a0
thué dat gui cho nguoi stir dung dat. P o gom gian
o L PN Co quan Thué (05 ngay lam nguoi sir
Buge 11 | - Nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat, tién viée) dung dét thue
thu¢ dat theo quy dinh cta phap luét vé tién st hién NVTC,'
dung dat, tién thué dat. khéng tinh
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat vao thoi han
theo quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, gidi quyét ho
tién thué dat thi Co quan Thué xac nhan hoan SO
thanh x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri théng bao két qua cho
UBND cép x4 noi c6 dat.
Sau khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh, hoan thién hd so
trinh lanh dao Phong xem xét, trinh Chu tich | Chuyén vién Phong 32 oidy
Budc 12 | UBND cép xa ky cap Gidy chtng nhan; trir | Kinh té/Phong Kinh (1.5 nggéy)

truong hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat
khong yéu cau cip méi Gidy chirng nhan

Truong hop chuyen muc dich st dung dat thi
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Ping ky

té, Ha téng va Do thi
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dat dai dé thyc hién viéc ding ky, cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat.

. Ay 1s LA N Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Buse 13 XAem zcet, duyét ky ho so trinh 1anh dao UBND & /Phong Kinh . Ha (0.5 ngay)
cap xa A VA L
tang va b6 thi
Budc 14 XeAm x?t, ky duyét GCN va chuyén ho so cho Bo Ch tich UBND chp xd 24 gio
phan van thu (1,0 ngay)
Budc 15 | Vao s6, dong dau, phat hanh va c}}uyén k‘é't qua B0 phén Van thu 06 gio
chf) Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va (0,25 ngay)
Do thi
+ Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liu dat dai, ho so dia
chinh.
A LA . ak n Xz Chuyén vién Phong "
Bude 16 + Viéc ban giao dat thuc hién theo Mau s6 24 ban Kinh t&/Phone Kinh 48 gio
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CPva | A 15 BN (2,0 ngay)
£ , ~ . £ té, Ha tang va b6 thi
trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd hodc Trung tim Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong.
. Vién churc, NLD cua
Co trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, | Chj nhanh Van phong 04 i
Buge 17 | ho so dia chinh Ding ky dat dai, Co &9
: (1,0 ngay)

quan chuyén moén vé
lam nghi¢p
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Trung tam Phuc vu Th (‘n;g ian’ ndy
. . o . khong tinh
hanh chinh cong thanh s o thoi
Buse 18 Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir hé hodc Trune tAm Trong gio hanh | V40 L o1 han
dung dét cho ngudi str dung dt. P o & . chinh giai quyét ho
Phuc vu Hanh chinh SO
cong xa, phuong
Tong thoi gian thue hién: 360 gio
(15 ngay)
* (3) Déi véi truwong hop nguoi sir dung dit phai nfp tién sic dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cy thé:
Cac
budc e n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
t6 chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy td va ban chinh), ky A
s6 c4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin Trung tam P h‘-{C vu o
giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so nop tryc | hanh chinh cong Thoi gian nay
. 4 thanh pho hodc khong tinh vao | Khong qua 04
Budc 1 | tiép).

- H6 so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong ching, ching thyce (d6i voi ho
so nop truc tuyen).

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Glay

tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, to
chure.

Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong xa,
phuong

thot han giai
quyét ho so

gi0 lam viéc
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Cac
budc At n <A Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NoQi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
16 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé to chirc, ca nhan bo sung day di, chinh xac.
Trung tam Phuc vu
Chuyen ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai hanh chinh cong .
Bude 2 quyét TTHC thanh phd va hd so giay (néu cé) cho thanh pho hoac 06 gio
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi | Trung tdm Phuc vu (0,25 ngay)
thuoc UBND cap xi noi co dat xem xét, giai quyét. | Hanh chinh cong x4,
phuong
~ . A A A A g z, | Lanh dao Phong Kinh 06 oidy
Buéce 3 }I;gr;}(l, dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét & /Ph(‘)ng Kinh t&, Ha g ‘
tAng va Do thi (0,25 ngay)
Thyc hi¢n cac cong viée sau:
- Pé nghj Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir li¢u dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira
Buéc 4 | dat doi voi truong hop ho so day du va hop 1€. Chuyén vién Phong 9 gic
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia Kinh t¢/Phong Kinh (4 ngay)

chinh thira dat doi véi thira dt tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic bé
sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé
nong nghiép va moi truong cap xa doi voi truong hop
hé so khong day du, khong hop 16.

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NoQi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja.
- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan x4c dinh
truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dat
(néu co).
Phdi hop v6i Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha | Vién chuc, ngudi lao
tang va Do thi cung cap thong tin vé dat dai, 1ap | dong cua Chi nhanh
trich lyc ban d6 dia chinh d61 voi truong hop h6 so | Van phong dang ky
day da va hop 1¢ dat dai
Hoan thién hd 50, bao cao Lanh daq Phong xem xét,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x&, ho so bao
gom:
+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién dé thyc hién hoat dong 1an bién the(;
Mau sO 10 ban hanh kém theg) Nghi’ dir}h SO
151/2025/ND-CP (c6 ndi dung ve gia dat dé tinh N \
A L, A Y N Chuyén vién Phong 77 gi
. tién su dung dat, tién thué dat phai ndp va trach T AT . gio
Buoe 3 nhiém cta co quan thué trong viéc huéng din nguoi Kinh t¢/Phong Kinh )
; d EVIS ECANNEUOT| & Hatngva Do thi | (03 ngay)

str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo
quy dinh cta phap luat vé tién str dung dat, tién thué
dat d6i voi truong hop nguoi su dung dat phai nop
tién st dung dat, tién thué dét tinh theo gia dét trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hogc trich do
dia chinh thira dat.
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
+ ?)onqdé nghi giao dit, cho thué giét, giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong lan bién va cac van ban
nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.
o . L ~_ 1~ %_ | Lanh dao Phong Kinh 24 gidy
Budce 6 faem x€t ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap t&/Phong Kinh té, Ha g ‘
tAng va D6 thi (01 ngay)
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué ) X 24 gidy
Budc 7 dé:[, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan Chu fich }(;BND cap & .
bién; chuyén bd phan vin thu. (01 ngay)
, Ban hanh van ban va chuyén ho so dén Phong Kinh | B phan Vin thu 06 gioy
Bude 8 | (&/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (0.25 ngy)
Tham muu t6 chuc viée thanh lap Hoi dong vthém Chuyén vién Phong
Budc 9 | dinh gia dat cu thé; trinh x4c dinh gid dat cu thé theo | Kinh té‘/Ph(‘)ng Kinh
quy dinh cua phap luat veé gia dat. té, Ha tang va Do thi
, Xem xét hd so trinh Chii tich UBND cép xa Quyét | -anh dao Phong Kinh
Budce 10 dinh eid dAt cu thé t€/Phong Kinh t¢, Ha
i g ' tAng va Do thi 4320 gioy Thoi gian ndy
ST P : \ khong tinh vao
Xem x¢ét, duyét ky Quyét dinh gia dat cu thé va y X (180 ngay) .
Bude 11 | chuyén ho so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha | C tich UBND cdp thot han gidi
A CINA e A~ xa quyét ho so
tang va Do thi cap xa
Ban hanh vin ban va chuyén hd so trinh dén Bo
Budc 12 | phan tiép nhan va tra két dén Phong Kinh té&/Phong B6 phan Van thu

Kinh té, Ha tﬁng va Do thi cép xa
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Cac
budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian
thuc : g cong vie hién thuc hién

hién

Ghi chu

Lap Phiéu chuyén thong tin dja chinh theo Mau sb
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP duoc sta ddi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP duoc sira ddi, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP cho Co quan Thué dé xéac
dinh nghia vy tai chinh, dong thoi thong béo cho
ngudi duge giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat, giao dat va giao ring, cho
thué dat va cho thué rung biét; in dy thao Gidy
chirng nhan.

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh .
té, Ha ting va Do thi | (1,0 ngay)

24 gio
Budc 13

Léanh dao Phong Kinh 12 gio
Budce 14 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Phong Kinh té, Ha (0,5 ngay)
tang va D6 thi ’

- Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat phai nop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot
s6 nam ddi voi truong hop duge mién tién thué dat
mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban. Thoi gian nay
khong bao
g(fm gian

) . . (05 ngay lam nguoi sw dung
- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué viéc) dat thwe hién
dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién st dung dt, NVTC; khéng
tién thué dat. tinh vao thoi

- Ban hanh thong b4o ndp tién st dung dat, tién thué
dat gui cho nguoi st dung dat.

Budce 15 Co quan Thué 40 gio lam viéc

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién han gigii quyeét
su dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua ho so
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.
Budc 16 | Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dit ligu dugc lién thong
hodc chung tur hodc gidy to' chimg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh, hoan thién ho so trinh lanh
dao Phong xem x¢ét, trinh Chu tich UBND cap xa ky
cap Gidy chimg nhan; trir truong hop nguoi dé nghi | Chuyén vién Phong .
gia han sir dung dat khong yéu cau cap méi Gidy | Kinh t&/Phong Kinh 0152 glo
chirmg nhén té, Ha tﬁng va Do thi (0.5 ngay)
Truong hop chuyén muc dich st dung dat thi
chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai de thuc hién viéc dang ky, cip Gidy chung
nhan quyén st dung dat.
Budc 17 | Xem xét, duyét ky hd so trinh linh dao Lanh dao Phong Kinh 12 gio
té/Phong Kinh té, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi
Bude 18 | Xem xét, ky duyét GCN va chuyén ho so cho Bo | Chu tich UBND cip 12 gidy
phén vén thu xa (0,5 ngay)
Bude 19 | Vao sd, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Van thu 06 gio
Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky d:éit dai hodc | Chuyén vién Phong 48 iy
Budc 20 | Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, | Kinh té&/Phong Kinh 2.0 nggély)

chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

té, Ha téng va Do thi
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
+ Vi¢c ban giao dat thuc hiép theo Mau sb 24 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Gidy ching nhan cho nguo1 str dung dat.
+ Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho hodc Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong x3a, phuong.
. .| Vién chuc, NLD cua
Co trach nhiém cép nhat, chinh Iy CSDL dat dai, h6 | Chj nhanh Van phong o4 ic
Bugc 21 | so dia chinh Piang ky dt dai, Co £l
A A A (1,0 ngay)
quan chuyén moén vé
lam nghiép
Trung tdm Phuc vu Thoi gian nay
7 ‘ hanh chinh cong khong tinh vao
Bude 22 Vao s6 theo doi, trao Gidy chiing nhan quyén st thanh pho hodc Trong gid hanh | thoi han giai
dung dat cho nguo1 str dung dat. Trung tdm Phuc vu chinh quyét ho so
Hanh chinh cong xa,
phuong
e ) 360 gio
Tong thoi gian thuc hién:
(15 ngay)

3. X4c dinh lai dién tich dét & ciia hd gia dinh, c4 nhin di dwoc cip Gidy chirng nhin trwéc ngay 01 thang 7

nam 2004

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viée (160 gio lam viée) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

D41 voi cac xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, viung cé dicu ki¢n
kinh t€ - xa hi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay 1am viéc.
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b) Quy trinh thuc hién:

Cac o Ghi chu
buéc No6i dune cone vié Don vi, ca nhan Thaoi gian
thure o1 (NG CORS VIEE thuce hién thue hién
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé)’so cho ¢4 nhan, to
chure trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.
- Sao chup h6 so, ky s6 ca nhén va chuyér} h(x)’ so trén Hé |  Trung tam Phuc vu o
thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho (d6i v6i ho so | hanh chinh cong Thoi gian
A ¥ S : PO \ L1 nay khong Khong qua
ndp truc ti€p va qua buu chinh cong ich). thanh phé hodc Trung _ :
Bude 1 ~ R tinh vao thoi | 04 gio lam
- Truong hop hé so day dua theo quy dinh: xuat Gidy tiép | tam ,PhUCAVU Hfmh han giai vide
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc. chinh cong xa, quy'é't 1o so '
.. phuong
- Trudng hop ho so chua diy du: C6 thong béo, néu rd ndi
dung, ly do va hudng dan cy the, day du mot lan dé t6
chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Trung tdm Phuc vu
Chuyén 1,16 so dién tu trén HE thfSng thong tin giai quyét |  hanh chinh cong 02 gi.(‘f lam
Buée 2 TTHC cap xa va ho so gidy (néu cé) cho Lanh dao cho | thanh ph6 hodc Trung vige
Phong Kinh t&/Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi thuéc |  tdm Phuc vu Hanh (0,25 ngay
UBND cép xa noi c6 dat xem xét, giai quyet. chinh cong x4, lam viéc)
phuong
) 02 gio lam
Lanh dao Phong Kinh viée
Budc 3 | Lanh dao Phong phéan cong chuyén vién giai quyét ho so | t€/Phong Kinh té, Ha o
tAng va Do thi (0,25 ngay

lam viéc)
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12 gio lam
Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Cong chirc Phong viéc
cung cap ho so cip gidy ching nhan di cap 1an dau, ho so Kinh t¢/Phong Kinh .
bién dong (néu cb) té, Ha tang va Do thi (1,5 ngay
lam viéc)
Budce 4 —
S o Vién chire, ngudi lao | 12 g0 lam
Cung cap ho so cap giay chimg nhan da cap lan dau cho | dong cua Chi nhanh vige
Phong Kinh t¢/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi Van phong dang ky dat | (1,5 ngay
dai lam viéc)
Kiém tra ‘h(‘A) so cap gidy chung nhan trudc day, trudng
hop du dicu ki@n xac dinh lai dién ‘gich dat & theo quy dinl} 88 gioy 1am
tai khoan 6 Di€u 141 cua Luat Dat dai thi hoan thién ho Cong chirc Phong vide
Budc 5 | s0, in du thao Gidy ching nhan, bao cdo lanh dao Phong | Kinh t¢/Phong Kinh oo
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa x4c dinh lai dién | &, Ha ting va D6 th | (11 ngay lam
tich dat ¢ va ky cap Giay ching nhan cho nguoi sir dung vice)
dat.
L . . ) 14 gio lam
Xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhén déan cap xa xac dinh | Lanh dao Phong Kinh vide
Budc 6 | lai dién tich dat ¢ va ky cap Gidy chung nhan cho nguoi | t&/Phong Kinh t&, Ha o
sir dung dat. ting va D6 thi (1,75 ngay
lam viéc)
16 gio lam
. . . it 4 viéc
Budc 7 | Ky cap Gidy chung nhan; chuyén bd phan van thu. Chu tich U~BND cap
Xa (02 ngay lam
viéc)
02 gio lam
\ A ’ \ A \ . A \ . A Viéc
Bude 8 Vao ;SO’ pl}at lzanh, chuyén Phong Kinh té/Phong Kinh té, B¢ phan Vin thu s
Ha tang va Do thi. (0,25 ngay

lam viéc)
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dé cap

lam viéc)

nhat, chinh Iy CSDL dt dai, hé so dia chinh; Céng chirc Phong 04 %‘ife’clam
Budc9 | . Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Ifinh té! Ph(‘)r}g KAinh. © 51.1 N
cong thanh phd hodc Trung tdim Phyc vu Hanh chinh | t€ Hatang va D6 thi U»> ngay
o ~ \ lam viéc)
cong xa, phuong.
Vién chtrc, nguoi lao 08 gi_{’ lam
, . 5 ; i nhi viéc
Buéc 10 | Cap nhat, chinh 1§ co s6 dit lidu dét dai, hd so dia chinh | G018 cua Chinhanh
Van phong dang ky dat | (01 ngay 1am
dai viée)
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
, .2 T S thanh pho hodc Trung | Trong gid | tinh vao thoi
Budce 11 | Vao so theo doi, tra két qua. tam Phuc vu Hanh hanh ohinh han gidi
chinh cong xa, quyét ho so
phuong
160 gio lam
2 viéc
Tong thoi gian thue hién: .
(20 ngay

4. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap lan dau c6 sai so6t (Ma TTHC: 1.012796.H17)

a) Thoi han gidi quyét: 08 ngay 1am viéc (64 gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢é.

Doi voi cac xa mién nui, hai ddo, viung sau, vung xa, vung co6 di¢u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, viung co6 di¢u kién
kinh té - xa hi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thuc hién:

Cac
bwdc

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu
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thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h(k)’so cho c4 nhan, tf)
chtrc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.
- Sao chyp hd so, ky sb ca nhén va chuyér} h(k),so trén H¢ |  Trung tdm Phuc vu The o
thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho (d6i v6ihoso | hanh chinh cong : 011( fian o ,
Buse | ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). thanh phé hodc Trung tirrllelllyvéootrlllgc‘r , 154 Z?f grl;l
- Truong hop ho so day da theo quy dinh: xuat Gidy tiép | tam PhUCAVl.l Hfmh han giai vide
nhén hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc. Chln};C?ng Xa, qu}; 5t hd so '
uon
- Truong hop ho so chua ~day du: Co thong bao, néu 16 noi P 8
dung, Iy do va hudng dan cy the, day du mot lan dé t6
chure, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.
o ’ ’ Trung tam Phuc vu L
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét hanh chinh cong 02 gio lam
. TTHC cap xa va ho so gidy (néu co) cho Lanh dao cho thanh pho hodc Trung viec
Budce 2 Y . A $ .
Phong Kinh t&/Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi thudc tam Phuc vu Hanh (0,25 ngay
UBND cap xad noi c6 dat xem xét, gidi quyeét. chinh cong xa, lam viéc)
phuong
02 gio lam
Lanh dao Phong Kinh %iéc
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyéet hd so | té/Phong Kinh té, Ha S
tAng va D6 thi (0,25 ngay
lam viéc)
8 gio lam
Céng chirc Phong =
Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai YN : VieC
cung cip hd so cap gidy chirmg nhan di cap lan dau Kinh t¢/Phong Kinh 01 neav 13
Budc 4 té, Ha thng va Do thi | (01 ngay lam
viéc)
Cung cap ho so cap gidy ching nhan da cap lan dau Vién chire, ngudi lao 8 g;(iyéiam

dong ctua Chi nhanh
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Vin phong dang ky dat | (01 ngay 1am
dai viéc)
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan S?ll sot. ) ’ ‘ 16 gior lam
. . |- Hoan thién ho so bio cdo lanh dao Phong trinh Chu tich | COng chuc Phong viée
Buoc 5 | Uy ban nhan dan cap xa xac nhan no6i dung dinh chinh Kinh té&/Phong Kinh N
t4. Ha t3 1 Po thi | (2 ngay lam
trén Gidy ching nhan da cap hodc trinh ky cap moi G1ay ¢, Ha tang va Do thi viéc)
ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin :
lién véi dat;
5t tri an dan cAp X3 x4 4 06 gio lam
qu xét, trinh Chu tich Uy bqn nhan dan cap xa xgc nhan Linh dao Phong Kinh gl 0
. noi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhén da cap hodc | "% . Y vige
Buoc 6 té/Phong Kinh té, Ha
cAp méi Glay chung nhan quyén str dung dat, quyén so A A 1 (0,75 nga
tang va Do thi » /0 Ngay
hiru tai san gan lién véi dat; lam viéc)
Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da 08 gi'(‘z lam
. cap hodc ky cp méi Glay ching nhan quyén su dung dat, | Chu tich UBND cap viee
Budce 7 ~
quyén so hitu tai san gan lién v6i dat; chuyén bo phan van xa (01 ngay lam
thu viéc)
02 gid lam
\ A I A , \ \ A A 5 ’ ViéC
Budce 8 Vflo s0, dc;ng dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Vin thur :
bd xtr Iy ho so (0,25 ngay
lam viéc)
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gjéy ching nhan da cap
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh . ) . 04 gio lam
1y ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Cpng chuc Phogg viéc
Budc 9 P i . . ) Kinh t&/Phong Kinh .
- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh té, Ha tAng va D6 thi (0,5 ngay
cong thanh pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh lam viéc)

cong xa, phuong.
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Tong thoi gian thuc hién:

(64 gio' lam
viéc)

) Vién chirc, nguoi lao 08 gi.(‘f lam
. Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dong cua Chi nhanh viee
Budc 10 | (...~ “x . < \ < , 2k
dir liéu dat dai. Van phong dang ky dat | (01 ngay lam
dai viéc)
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong Trong gio nay khong
. s 2 N S thanh phd hoic Trung ha . tinh vao
: anh chinh
Bude 11 | Vao soé theo doi, tra két qua. tam Phuc vy Hanh thoi han
chinh cong xa, gidi quyét
phuong ho so
08 ngay lam
viée

5. Thu h01 Glay chirng nhén da cap khong ding quy dinh cuia phap luat dat dai do ngudi sir dung dit, chi sé
hiru tai sin gin lién véi dat phat hién va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu héi (Ma TTHC: 1.012818.H17)

a) Thoi han giai quyet:

- Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap khong qua 25 ngay lam viée 1am viéc (200 gid 1am viée lam viéc), ké tir

ngay lam viéc nhan ho so hop 18

- Thot gian thue hién dang ky, cap lai Gidy chimg nhan sau thu hdi khong qua 20 ngay lam vi¢c lam viée (trong do
dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc lam viéc; cap Gidy chung nhan 1a khong qua
03 ngay lam viéc lam viéc) dbi voi truong hop thu hdi Gidy chirng nhan di cép lan dau.

Dbi v6i cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién thu hoi Gidy chirng nhan da cap 1a khong qua 35 ngay lam vi¢c lam
viéc, thoi gian cap lai Giay chung nhan sau thu hoi 1a khong qué 30 ngay lam viéc lam viéc.

b) Quy trinh thue hién

Giai doan I: Thu héi Gidy chirng nhén
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Cac budc s A ‘A Pon vi, cd nhan Thoi gian .
thue hi€én NOi dung cong vige thue hién thue hién Ghi chi
- Kiém tra, hu’(’):ng dan, tiép nhan h(‘A)’SO’ cho ca nhan, t,(;)
chtrc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.
- Sao chup hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky sb ca
nhan va chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phé (d6i véi hd so ndp truc tiép). Trung tdm Phuc vu
- Ho s0 phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy har‘lh Chm}l cong Thfn glan nay Khong qua
. © ix o . , O N thanh pho hodc khong tinh vao N
Budc 1 | to da dugce cong chiing, chung thuc (d61 véi ho so ndp R . . | 04 gio lam
truc tuy én) Trung tam Phuc vu | thoi han‘glal vide
Hanh chinh cong quyét ho so i
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép x4, phuong
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chtc.
- Trudng hop hd so chua day di: C6 thong bao, néu 1d
npi dung, 1y do va qhu(mg c}én cu thé, day du mot lan dé
to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
An hé i i in oiai 8 02 gio lam
Chuyén ho so dién tu trén HE thong thong tin giai quyét Trung tam Phuc vy 810
Budce 2 TTHC cap xa va ho so glay (neu co) cho Lanh dao Phong Hanh chinh cone xa vige
Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thj thuoc UBND huon £ %4, (0,25 ngay lam
cap x4 noi co dat P & viéc)
02 gio lam
Lanh dao Phong Vice
Bude 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét hd so | Kinh t&/Phong Kinh o
té, Ha thng va Do thi | (0,25 ngay lam
viéc)
Chuven vién Phe 10 gio lam
uyén vién Phong vige
Budc 4 Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Kinh t&/Phong Kinh =

cung cap ho so cap gidy chirg nhan da cap lan dau

té, Ha tﬁng va Do thi

(1,25 ngay lam
viéc)
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Vién chure, nguoi lao

8 gio lam viéc

Cung cép ho so cap gidy chung nhan da cap lan dau cho | dong ctia Chi nhanh o
Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi Van phong dang ky (01 ngay lam
dAt dai viéc)
Kiém tra ho so (xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém
d khoan 2 Diéu 152 Luat Dat dai theo ding quy dinh cua
hap lut dét dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan s
PP N L i s - ) Cong chirc cua 136 gio lam
Lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Phong Kinh viéc
Budc 5 | quyét dinh thu hoi gidy ching nhén da cap khong dung t&/Phong Kinh té N
) e, (17 ngay lam
quy dinh cua phap luat dat dai (trir trudng hop nguoi |, thng va Db thi vide)
dugc cap gidy ching nhén dé thue hién thu tuc chuyen ' ' i
quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién v6i dat
theo quy dinh cia phap luat).
L . . 08 gio l[am
Xem x¢t, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xd ky quyét | Lanh dao Phong vide
Budc 6 | dinh thu hoi gidy chung nhan da cap khong dung quy | Kinh t&/Phong Kinh oo
dinh té, Ha tAng va Do thi | (01 ngay lam
Vige)
K< & dinh thu hdi «idv chi han di cdn kho 16 gio lam
, Y quyct dinh thu ol glay chung nhan da cap XhONg | ., i {Jy ban nhan viée
Budc 7 | ding quy dinh cta phap luat dat dai; chuyén bd phan van A K
thu dan cap xa (02 ngay lam
viéc)
02 gio lam
\ A 2 A fTaa N X 1A ; . viéc
Budce 8 VflO $0, do}ng dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Van th :
bo xur ly ho so (0,25 ngay lam

viéc)
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- Chuyén,hé so da giai quyét dén Chi nhanh Vin phong Cong chure cua 08 gi'(l’ lam
. dang ky dat dai chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir lidu Phong Kinh vige
Budc 9 Lo £ /D1 Y .
dat dai; ’ ‘ ’ t¢/Phong Kinh te, (01 ngay lam
- Chuyén Quyét dinh thu hoi cho nguodi sir dung dat. Ha tang va B¢ thi viée
C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so | Vién chire, ngudi lao 08 10 lam
Buée 10 | dia chinh. dong cua Chi nhanh viee
Van phong dang ky | (01 ngay lam
dat dai viée

200 gio lam
X viéc lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: N
(25 ngay lam
viéc lam viéc)

Giai doan II: Cip déi Gidy chirng nhdn sau thu hoéi va trd két qud cho ngwoi sir dung dit

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi 1ap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 cap Glay ching nhén sau
thu hoi trong thoi gian khong qué 20 ngdy lam viéc lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a
khong qua 17 ngay lam viéc lam vi€c; cap Gidy chiing nhan 1a khong qua 03 ngay lam viéc 1am viéc) d6i véi truong hop
thu hoi Gidy chirng nhan di cap lan dau.

* Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi khong xac dinh lai cac thong tin khac trén Gidy chiig nhan di dugc
co quan c6 tham quyén xéac 1ap phut hop véi quy dinh cta phép luat;

Déi v6i Gidy ching nhan da cap khong dang quy dinh coa phap luat do 16i cua co quan co tham quyen cap Glay ching
nhan thi nghia vu tai chinh dugc xac dinh theo chinh sach thu tién st dung dat, tién thué dt tai thoi diém cip Gidy ching
nhan trudc day; d6i voi truong hop do 101 clia nguoi sir dung dat thi nghia vu tai chinh dugc xéac dinh theo chinh sach thu tién
sir dung dat, tién thué dét tai thoi diém cdp Gidy chimg nhan.

6. Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat 1an dau ddi voi to chire dang sir dung dat (Ma TTHC: 1.012753.H17)

a) Thoi han giai quyét:
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Khong qua 17 ngay lam viéc d6i v6i truong hop déng ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau; khong qua 20 ngay
lam viéc d01 vOi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat cap Gidy chung nhan 1an dau (trong d6 ding ky dat dai,
tai san gén lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy chirng nhan lan dau 1a khong qua 03 ‘ngay lam viéc).
Ddi véi cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh te -
xd hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 27 ngay lam viée dbi v6i truong hop dang ky dat dai, tai san gin
lién voi dat lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau..

b) Quy trinh thye hién

*(1) Doi vdi truwong hop sik dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khodn 3 Diéu 120 Lugt Dat dai hodc
truwong hop quy dinh tai Diéu 119 va khodn 2 Diéu 120 Ludt Dat dai ma dwgc mién toan bg tién sw dung dat, tién thué dat
cho ca thoi han thué

Cac budc Noi dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thwe hién o1 dung cong vig hi¢n thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd.

- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh),
ky s ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so nop Trung tdm Phuc vu

tryc tiép). hanh chinh cong thanh ThAGl glan nay . ,
. ) . . X1 9« A khong tinh vao | Khong qué 04
Bude I | - H) so phai duge s6 hoa tir ban chinh hodc ban | Pho hodc Trung tam " TN A
> . . . thoi han giai | gio lam viéc
sao gidy to da duoc cong ching, ching thue (doi Phl.ic vu NHanh ?hmh quyét hd so
v61 ho so ndp truc tuyén). cong xa, phuong

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét
Gidy tlep nhan hod so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 churc.

- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao,
néu 0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hi¢n

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

du mot lan dé to chire, cd nhan bo sung day du,
chinh xac.

Chuyen hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai ‘Trung’tam {)huc VP 02 gio lam
hanh chinh cong thanh ‘A
. quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu c6) cho OIS A Ve
Budc 2 pho hodc Trung tdm
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi X . (0,25 ngay lam
Phuc vu Hanh chinh 40 Ngay
thuoc UBND cap xi noi co dat. A ~ N viée)
cong xa, phuong -
Lanh dao Phone Kinh 02 gid lam
N . A N X anh dao Phong Kin vide
Bude 3 Egr;l;dao phong phan cong chuyén vién giai quyét é/Phong Kinh €, Ha <
tang va Do thi (0,25 ngay lam
Vige)
- T6 chtre kiém tra thuc téqsﬁ’ dung dat qﬁa td chire,
xac dinh ranh gidi cu thé cua thira dat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 biéu 145
cua Luat Pat da’u. ) Chuyén vién Phong 84 gid lam
, - Dy thdo Quyet dinh hinh thirc st dung dat theo | Kinh té/Phong Kinh viée
Budéc4 | Mau sé 20 ban h@nh kém theo Nghi dinh 50 té, Ha tang va Do thi (10,5 ngay lam
151/2025/ND-CP d61 voi truong hop su dung dat ’ vigc)y
theo hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3 i
Diéu 120 Luat bat dai hodc truong hgp quy dinh
tai Bi€u 119 va khoan 2 Diéu 120 Luét Bat dai ma
duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat.
Lanh dao Phone Kinh 12 gio lam
L LA . y s+~ | Lanhdao Phong Kin vide
Budce 5 Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa t&/Phong Kinh 6, Ha s

Quyét dinh hinh thtec sir dung dat

tang va Do thi

(1,5 ngay lam
viéc)
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong it hién thuc hién
K Quyét dinh hinh thitc sir dung dAt: chuyén B 8 gi0lam vice
. y Quyét dinh hinh thirc st dung dat; chuyén Bo L o~ o
Buéce 6 phén van thu Chu tich UBND cap xa | (1 ngay lam
VIEC)
02 gio lam
Y S A f 1N, 2, A o1 viéc
Bude 7 Vflo s0, dong dau, phat hanh; chuyén cén b xir 1y B6 phan Vin thur =
ho so (0,25 ngay lam
VigC)
-Lap Phiéq chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem 12 gi&r lam
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, | Chuyén vién Phong viée
Budce 8 | bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dugc sira | - Kinh t&/Phong Kinh o
doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén | té, Ha ting va D6 thj | (1,5 ngay lam
co quan thué déi véi truong hop phai thuc hién vige)
nghia vu tai chinh.
‘ ) 7 Lanh dao Phong Kinh | 8 gi0 lam viéc
Budc 9 | Xem x¢ét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin | t&/Phong Kinh t€, Ha | (1,0 ngay lam
tang va Do thi viée)
- Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop Tho ’.Ag ian nay
theo quy dinh, ban hanh théng béo nop tién st khg)ng Z')ao
dung dat, tién thué dat gui cho ngudi sir dung dat; N gom gian
40 gio lam Nguwoi s
’ - Sau khi nguoi s dung dat nop tién sir dung dat . viéc dung dét thuc
Bude 10 | tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién Co quan Thué « 1s hién NVTC:
dung dat, tién thud it thi xac nhan hoan thanh (05 ngay lam | B 72,
stir dung dat, tién thué dat thi xac nhan hoan than vide) khéng tinh

viéc ndp tién su dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Kinh t&/Phong Kinh
teé, Ha tang va bd thi.

vao thoi han
giai quyet ho
SO
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ hi¢n thue hién
Sau khi c6 thong tin tu co sﬁr ditr liéu duoc lién L =
thong hoac chung tir hodc gidy to chimg minh da | Chuyén vién Phong 8 gio lam vige
Budc 11 | hoan thanh nghia vu tai chinh; hoan thién ho so | Kinh té/Phong Kinh (01 ngay lam
trinh 1anh dao Phong xem xét, bdo cdo Chu tich | té, Ha tang va Do thi viéc)
UBND cép xa ky Gidy chirng nhan.
I inh dao Phong Kinh 04 gid lam
. Ae v 1A . o z anh dao Phong Kin vige
Buse 12 i(ﬁem xét, duyét ky ho so trinh Chu tich UBND cap t&/Phong Kinh &, Ha <
' thng va Do thi (0,5 ngay lam
VIgC)
" 1o Gibv ol han: chuvdn ha 0 8 gi0 lam viéc
. em xét, ky Giay chirng nhan; chuyén ho so cho . £~ o
Budce 13 B¢ phan vin thur Chu tich UBND cap xa (01 ngy lam
VIgC)
Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua 2 gio lam viée
Budgc 14 | cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do B¢ phan Van thu (0,25 ngay lam
thi. vigc)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai dé cép nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so .
dia chinh: P ' Y Chuyén vién th)l’lg 4 glo lam vige
Buse 15 | T, ) ‘ Kinh té&/Phong Kinh | (0,5 ngay lam
- Chuyén két qua chq Trung tam Phuc vu hanh té, Ha téng va Do thi viée)
chinh cong thanh pho hodc Trung tdm Phuyc vu '
Hanh chinh cong xa, phuong.
, Vién chirc, nguoi lao | 04 gio'lam
. Co trach nhiém cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, | dong cta chi nhanh Viee
Bude 16 |, » L < . < ,
ho so dia chinh. Van phong Bangky | (0,5 ngay lam
dat dai

viéc)
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ hi¢n thue hién
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
. Vao sb theo dbi, trao Gidy chung nhén quyén sir han}} Chl}l h cong thAanh Trong gio k‘hong‘ fmh
Buge 17 dung dét cho nguoi str dung dat. phd hodc Trung tam hanh chinh vdo thot han
& g & Phuc vu Hanh chinh giai quyét ho
cong xa, phuong SO
160 gio l1am
2 viéc
Tong thoi gian thye hién: .
(20 ngay lam
viéc)

%(2) Doi voi truwong hop si dung dit theo hinh thicc quy dinh tai Diéu 119, khodn 2 Diéu 120 Lugt Dat dai ma
khong thudc truwong hop dwoc mién toan b tién sw dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué:

- Hb so' phai duoc s6 hoéa tir ban chinh hodc ban
sao glay to' dd dugc cong chimg, chimg thyuc (dbi
v6i ho so ndp truc tuyén).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét
Gidy tlep nhan hod so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 churc.

cong xa, phuong

quyét ho so

Cac budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : : hién thue hién

- K1em tra, huéng dan, tlep nhan hoé so cho ca

nhan, t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét

TTHC thanh phd.

- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh),

ky sb ca nhan va chuyén ho so trén H¢ thét}g thong |  Trung tdm Phuc vu o .

tin gidi quyet TTHC thanh pho (doi v6i ho so ndp | hanh chinh cong thanh Thfn glan hay X )

Budc 1 | truc tiép). phd hodc Trung tim kho‘n.g tinh vao Khong qu%A04
: thoi han giai 10 lam viéc
Phuc vu Hanh chinh an g g i
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hi¢n

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao,
néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
da mot 1an dé t chure, c4 nhan bo sung day du,
chinh xac.

Chuyén hd so dién tir trén He théng thong tin giai ‘Trung’tam {’huc M 02 gio lam
hanh chinh cong thanh A
. quyét TTHC thanh pho va ho SO gidy (néu cé) cho L1« ~ vige
Budc 2 pho hoac Trung tam
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi \ . (0,25 ngay lam
Phuc vu Hanh chinh 40 Ngay
thuoc UBND cap xi noi co dat. A ~ ) viéc)
cong xa, phuong -
N ‘ A .n_ ...z | Lanh dao Phong Kinh 02 gio
Bude 3 Egr;l;dao phong phan cong chuyén vién giai quyét t¢/Phong Kinh té, Ha (0.25 ngdy lam
tang va Do thi viée)
- T6 chtre kiém tra thuc téqsﬁr dung dat cﬁa t6 chire,
xac dinh ranh gioi cu thé cua thua dat theo quy
dinh tai kh(?én 2 Dbiéu 142 va khoan 2 Diéu 145
cua Luat I?at dai. S o Chuyén vién Phong 14 g1 lam
- Lap phicu chuyén dé chuyén ho so cho Phong | Kinh té/Phong Kinh viéc
Budc 4 s 1s IVA C QA NA P \ A \ £ A INA L ’
Quan lry D.avt‘ dai ;SOANOTI.g rrlghlq‘o va Moi ‘Eru’ong te, Ha tang va Do thi (1,75 ngay 1am
xem x¢€t, giai quyet doi voi cac truong hop sur dung viée)
dét‘ theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoéan 2 i
bicu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop
dugc mién toan bd tién su dung dat, tién thué dat
cho ca thoi han thué
Lnh dao Ph 1 04 gio lam
. Xem xét hd so, trinh Chu tich UBND cép xa ky AnA cao Thong ;Km vige
Budce 5 duvét phidu chuvén hd so te/Phong Kinh té, Ha o
yeLp Y tAng va Do thi (0,5 ngay lam

viéc)
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ hi¢n thue hién
04 gio lam
o . . _ . viée
Budc 6 | Ky phiéu chuyén; chuyén B phan van thu Chu tich UBND cap xa
(0,5 ngay lam
VigC)
02 gio lam
\ < ) \ 2 A A \ viéc
Bude 7 Bar} ha,nh van 'ban va Achuyen_lAlo 50 d?p Ph‘ong B6 phan Van thu s
Quan ly Dat dai - S& Nong nghiép va Moi truong. (0,25 ngay lam
Vige)
Kiém tra ho so, dy thao Quyét dinh hinh thuc st 16 gio lam
iém tra ho so, du thao Quyet dinh hinh thirc su A . vide
Budc 8 | dung it theo Mau sb 20 ban hanh kem theo Nghi Clglz:g vien Fhong <
dinh s8 151/2025/ND-CP. y (2,0 ngay lam
vigc)
X hd inh 13nh dao S& N6 hidp vi 08 gio lam
, em XCt ho 50, trinh fanh dao 5S¢ NONgNGMIEP Va | 1~ 406 Phong Quan viée
Bu6c 9 | Moi truong duyét ky to trinh Uy ban nhan dan 1 dAt dai o
thanh phé. Y (1 ngay lam
VIgC)
08 gio lam
. 3 5 N6 viée
Budc 10 | Ky duyét to trinh va chuyén Bo phan van thu Lanh dao S¢ Nong
nghiép va Moi truong | (01 ngay lam
viéc)
L . 02 gio lam
Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén Bo vide
Budc 11 | phan tiép nhéan va tra két cia Van phong UBND B6 phan Van thu B
thanh phd (0,25 ngay lam

viéc)
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ hi¢n thue hién
Van phong UBND thanh phcf) kiém tra, tiép nhan
ho so; xem xét, ,thém’tra ho so, trinh lIanh dao 5 . 40 gio lam
Bute 12 UBND thanh ph6 quyét dinh xac dinh hinh thirc t}\lf‘ﬁp};l(ingL yn]?ll\cliD viée
uoc st dung dét cua td chuc; ani pho, Lanh dao T
metme , .| UBNDthanhphé | (05ngaylam
Chuyén tra két qua cho S& Nong nghi¢p va Moi viéc)
truong.
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem 08 gi&y 1am
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi, Chuvén vien Phon vide
Bude 13 | bd sung tai Nghj dinh 226/2025/ND-CP dugc sira Qzén o gkt doi -
ddi, bé sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén Y (01 ngay lam
co quan thué doi vdi truong hop phai thuc hién vige)
nghia vu tai chinh.
04 gid lam
) 3 : : viéc
Buéc 14 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& Lanh dao Fhong Quan
ly dat dai (0,5 ngay lam
Vige)
04 gio lam
. , ) viéc
Bude 15 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin Lanh dao S¢
(0,5 ngay lam
viéc)
- Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop L Thoi gian nay
theo quy dinh, ban hanh théng bao nép tién sir 40 glo lam khéng bao
. viéc P
Buse 16 dung dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung dat; Co quan Thué i gom gian
- Sau khi ngudi str dung dat nop tién st dung de}t, (05 ngay lam nguot s
tien thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tien vige) dung dat thirc
str dung dat, tién thué dat thi xdc nhan hoan thanh hien NVTC;
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong vi¢ hi¢n thue hién
viéc ndp tién sir dung dat, tien thué dat va g khéng tinh
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi vao thoi han
truong. giai quyét ho
SO
Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dit lieu dugce lién o =
thong hodc ching tir hodc gidy td chiing minh da N . 8 gio lam vige
Budc 17 | hoan thanh nghia vu tai chinh, trinh 1anh dao Clgll}l/éelrll ;/’le(jr;f(}jl;)ing (01 ngay lam
Phong xem xet, bao cao Giam doc S6 Nong M viéc)
nghiép va Moi truong ky Gidy chung nhan.
Lanh dao Phong Qui 6 gio lam viéc
. . e v, 1A N . anh dao Phong Quan
Bude 18 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao S& Iy dat da;g (0,75 ngay lam
viéc)
. , . 8 gi0 lam viéc
Buse 19 Xem xé&t, ky Gidy chung nhan va chuyén ho so Lanh dao S& s oL
cho B6 phan van thu 2 (01 ngay lam
VIgC)
. . .z 2 gio lam viée
Bude 20 Vao so, dong dau, phat hanh va chuyén két qua B6 phan Vin thu 8 o
cho Phong Quén 1y dét dai > P (0,25 ngay lam
VIgC)
- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap
nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; Chuyén vién Phong 04 gio 1am
Budc 21 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Quan 1y dét dai viée
chinh cong thanh ph6 hodc Trung tdm Phuc vu (0,5 ngay lam

Hanh chinh cong xa, phuong.

viéc)
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Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién : g cong it hién thuc hién
Vien chi Gl 04 gio lam
, C6 trach nhi¢m cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, | 1 C e 801 140 viée
Budc 22 1 so dia chinh dong cua Vian phong L
~ ‘ Pang ky ddtdai | (0,9 ngay lam
VigC)
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
. Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir hanI} Chlfl h cong thAanh Trong gio k‘hong‘ {znh
Buoc 23 dung dét cho nguoi str dung dét ph hodc Trung tam hanh chinh vdo thot han
Hng & Hng dat. Phuc vu Hanh chinh giai quyét ho
cong xa, phuong SO
160 gio l1am
. viée
Tong thoi gian thye hién: .
(20 ngay lam
viéc)

7. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dit déi véi truomg hop giao dat, cho thué dat khong diu
gia quyén sir dung dat, khong dau thau lya chon nha déu tw thye hién dy an c6 sir dung dat; treong hop giao dat,
cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tw thwe hién du an cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho
thué dat va cho thué rirng, gia han str dung dat khi hét thoi han sir dung dat (Ma TTHC: 1.013949.H17)

a) Thoi han giai quyét: 15 ngay (360 gid), ké tir khi nhan di ho so hop 1¢.

Poi v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

b) Quy trinh thye hién

* (1) Doi véi trwong hop nguoi siv dung dit khong phdi ndp tién sir dung dit, tién thué dat:

Don vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
hién thuc hién

Cac buoc

thwe hién NOi dung cong viéc
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Kiém tra, huéng d?}n, tiép nhan ho so cho céanhan,
to chuc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh pho.

- Sao chup hd so (ban sao glay to' va ban chinh),
ky sb ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC thanh phé (dbi v6i hd
so nop truc tiep).

- HO so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh

Thot gian nay
khong tinh vao

Khong qua 04

Budc 1 | sao gidy to di duge cong ching, ching thuc (d46i | phd hodc Trung tam . o
e A N X \ , thoi han giai gio lam viéc
v61 ho so ndp tryc tuyen). Phuc vy Hanh chinh quyét hd so
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: Xuat cong xa, phuong
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 churc.
- Trudng hop ho so chua day du: C6 thong bao,
néu ro ndi dung, Iy do va hudéng dan cy the, day
da mot lan dé té chirc, ca nhan bo sung day du,
chinh xac.
Chuyén hé so dién tr ‘grén H¢ théng thong tin giai | Trung tdam Phuc vu
quyét TTHC thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho | hanh chinh c6éng thanh 06 gidy
Budc 2 | Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi | phd hodc Trung tim .
thugc UBND cap xa noi c6 dat xem xét, giai | Phuc vu Hanh chinh (0,25 ngay)
quyét. cong xa, phuong
Lanh dao Phong Kinh 06 oidy
Bude 3 Lsnilt ggc; GPhong phan cong chuyén vién giai & /Phong Kinh ¢ & Ha g ‘
aw tAng va D6 thi (0,25 ngay)
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Budoc 4

Thuc hién cac cong vige sau:

Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung
cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dja chinh thira dat d6i v6i trudong hop hd
so day du va hop 18;

- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dia
chinh thira dat d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so
hodc bo sung ho so va nop lai cho co quan chuyén
mon vé nong nghiép va moi truong cap xa ddi véi
trudng hop ho so khong day dii, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém
tra thuc dia hién trang khu rung gitra hd so va
thuc dja dy kién giao d6i voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong an sir dung ting
dat mat doi véi truong hop chuyen muc dich su
dung dét chuyén trong laa (néu co).

- Chu tri, phdi hop cic co quan c6 lién quan xac
dinh truong hop duoc mién tién st dung dat, tién
thué dat (n€u co).

Chuyén vién Phong
Kinh té&/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

Ph01 hop v6i Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi cung cap thong tin vé dat dai, lap
trich lyc ban db dia chinh d6i v&i truong hop hod
so ddy du va hop 18; chuyén hd so cho Phong
Kinh t.

Vién chuce, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vin phong dang ky dét
dai

72 gioy
(3 ngay)

Budc 5

Hoan thién hd so, bao cao Lanh dao Phong xem
xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, ho so
bao goém:

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi

48 gio
(02 ngay)
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- Du thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thdo Quyét dinh giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung dat, giao dat va  giao
rimg, cho thué dit va cho thué ring theo Mau sb
06 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
151/2025/ND-CP (c6 nd1 dung ve gia dat dé tinh
tién str dung dat, tién thué dat phai nop va trach
nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat d6i voi trudng hop nguoi sir
dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang gia dat) hodc du thao
Quyét dinh gia han st dung dat khi hét thoi han
stt dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Trich luc ban d(f) dia chinh thira dt hodc trich do
dia chinh thira dat.

- Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dat, giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg hodc Pon dé nghi gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dat va cac vin
ban ngudi st dung dt ndp theo muyc 3 thi tuc nay.

Lanh dao Phong Kinh

3t hd i 3 tich U an da h ; 24 gidy

Bude 6 z(éen)l( eZ:et hoé so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan t&/Phong Kinh té, Ha g ‘
P tAng va Do thi (01 ngay)

, Xem xét ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué o o 24 gidy
Buoe 7 | dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit, | Chu tich UBND cap xa (01 ngdy)

giao dit va giao ring, cho thué dat va cho thué
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rung hodc ban hanh quyét dinh gia han str dung
dat khi hét thoi han st dung dat, chuyén bg phan
van thu.

) Ban hanh véan ban vé,chuyé‘n hd so dén Phong B6 phan Van thu 06 gio
Bu6c 8 | Kinh té/Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi (0.25 ngay)
Hoan thién hd so trinh l"th dao Phc‘)ng xem x¢ét, L . 36 gio
’ trinh Chu tich UBND cap xa ky cap Giay ching C_huyeA’n vien Phqng (1,5 ngdy)
Bu6c 9 | phan; trir trudng hop nguoi deé nghi gia han su Ifmh te! Phor}g KAmh. ’
dung dAt khong yéu cAu cAp méi Gidy chimgnhan | t€, Ha tang va D6 thi
Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Buge 10 Xem xét, ky trinh Chu tich UBND cap xa te/P}Qong Kln}} te,' Ha (0,5 ngay)
tang va b6 thi
Ky cip Gidy chtrng nhan va chuyén ho so cho Bo ‘ , 24 g0
Budc 11 han vin thu Chu tich UBND cap xa
phe (01 ngay)
Vo 50, dong dau, phat hanh va chuyen két qua B6 phan Van thu 06 gid
Buée 12 | cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va (0,25 ngay)

D6 thi
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Bude 13

- Chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang
ky dé cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia
chinh; dang ky, cip Gidy chung nhan quyén st
dung dat ddi véi truong hop chuyén muc dich sir
dung dét.

- Chuyén ho so cho Co quan chuyén mon vé lam
nghiép cap nhat, luu trie hé so giao rung, cho thué
rung theo phap luat vé 1am nghiép ddi voi truong
hop giao dat va giao ring, cho thué dat va cho
thué rung.

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rung trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
va trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat,
trir trudng hop gia han st dung dat khi hét thoi han
sir dung dat.

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va b0 thi

48 gio
(2,0 ngay)

Budc 14

- C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai,
hd so dia chinh; xac nhan thay ddi thoi han st
dung dat trén gidy chimg nhan da cap doi voi
truong hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat
khong yéu cau cap moi Gidy ching nhéan hodc
dang ky, cap Gidy ching nhén quyén st dung dat
dbi véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép co trach
nhiém cap nhat, luu trr hd so giao rung, cho thué
rung theo phap luat vé 1am nghiép doi véi truong
hop giao dét va giao rimg, cho thué dat va cho
thué rung.

Vién chirc, NLD cua
Chi nhanh Van phong
Ding ky dét dai, Co
quan chuyén mon vé
lam nghi¢p

48 gio
(2,0 ngay)
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- Chuyén két qua cho Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong thanh pho hodc Trung tdim Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong

Trung tam Phuc vu Thoi gian nay

Vao s6 theo dbi, trao Gidy ching nhén quyen st | hanh chinh cong thanh Trone eid hanh khong tinh
Budc 15 | dung dat cho nguoi dugc giao dat, thué dat, giao | phd hodc Trung tim %}ﬁnh vdo thoi han
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg. Phuyc vy Hanh chinh gidi quyét ho
cong xa, phuong SO
2 360 gio
Tong thoi gian thye hién: .
(15 ngay)

* (2) Poi véi truwong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo bing gid dit:

Cac budc Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thuc Thoi gian Ghi chu
thue hién hién thue hién

Kiém tra, hudng dan, ti’é'p nhan hd so cho c4

nhan, t6 churc trén HE thong thong tin gidi quyét

TTHC thanh pho.

- Sao chup hé so (ban sao glay to va ban chinh),

ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong Trung tdim Phuc vu o

thong ti . . A Thot gian nay

g tin giai ,quyet TTHC thanh phé (d6i v6i hd | hanh chinh cong thanh 1hane tinh vao | Kha 04
Budc 1 | 80 nop truc ticp). phd hodc Trung tim ong tinh vao | Rhong qua
\ . P ) o Phuc vu Hanh chinh thot han giai gid lam viéc
- HO so phai dugc s6 héa tir ban chinh hodc ban UC VL quyet h so

sao gi‘éy to da dugc cong ching, ching thyc (dbi
v61 ho so ndp truc tuyén).
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuét

Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 churc.

cong xa, phuong
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- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao,
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu thé, day
da mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du,
chinh xac.

Chuyen hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phé va hd SO gidy (néu cé) cho

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh

. 06 gio
Budc 2 | Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | phd hodc Trung tim S .
thuoc UBND cap xa noi co dat xem xét, giai | Phuc vy Hanh chinh (0,25 ngay)
quyét. cong xa, phuong
~ \ A A ~  _.n_ ... | Lanh dao Phong Kinh 06 oid
Buéce 3 Ljngt Sgos GPhong phan cong chuyén vién giai & /Pl\l(‘)ng Kinh té, Ha g ‘
aw tang va Do thi (0,25 ngay)
Thyc hién cac cong vige sau:
- Giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung
cap th‘(A)ng tin v€ co s& dfr’ liéq dat dai, l1ap trich lug:
ban do dia chinh thtra dat doi voi truong hop ho
so day du va hop I¢;
- Huong dan ngudi ngp ho 50 b sung trich do dja
chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban o .
Buéc 4 | dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so | Chuyén vién Phong 48 git
hodc bo sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén Kinh té&/Phong Kinh (2,0 ngay)

mon vé nong nghiép va moi truong cap xa ddi voi
trudng hop ho so khong day du, khong hop 18.

- Ré soat, kiém tra ho so; kiém tra thue dia; kiém
tra thyc dia hién trang khu rung gitta hd so va
thyc dia dy kién giao d6i voi truong hop giao dat
va giao rung; kiém tra phuong 4n st dung tang
dat mat d6i véi truong hop chuyen muc dich su
dung dét chuyén trong laa (néu co).

té, Ha tang va Do thi
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- Chu tri, phéi hop cac co quan c0 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co).

Phéi hop v6i Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi cung cip thong tin vé dét dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh déi véi trudng hop hod
so day da va hop 18

Vién chuce, nguoi lao
dong ctia Chi nhanh
Vin phong dang ky dat
dai

Budc 5

Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao Phong xem
xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, ho so
bao gom:

- Dy théo To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dit,
chuyén muc dich st dung dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sb
06 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP (c6 néi dung vé gia dat dé tinh
tién st dung dat, tién thué dat phai ndp va trach
nhiém ctia co quan thué trong viéc huéng din
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat d6i véi truong hop nguoi st
dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dt
tinh theo gia dat trong bang gia dat) hoic du thao
Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han
sir dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Trich luc ban do dia chinh thira dit hodc trich
do dia chinh thtra dat.

Chuyén vién Phong
Kinh t&/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

24 ¢i0
(01 ngay)
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- Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich sir dung dit, giao dat va giao rumg, cho thué
dat va cho thué rimg hoic Pon dé nghi gia han str
dung dat khi hét thoi han str dung dat va cac van
ban nguodi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc
nay.

Lanh dao Phong Kinh

4t hd i 3 tich ( an da ; h 24 gid
Buée 6 z(éerr; 2Z:et ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan té/Phong Kinh (&, Ha g ‘
P ting va Do thi (01 ngay)
Xem xét ban hanh quyet dinh giao dét, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit,
. 24 gid
Bude 7 giao dt va giao ring, cho thué dat va cho thué Chii tich UBND cp xa g
rung hodc ban hanh quyét dinh gia han str dung (01 ngay)
dat khi hét thoi han st dung dat, chuyén bo phéan
van thu.
) Ban hanh van ban Vé,chuyé‘n h6 so dén Phong B6 phan Van thu 06 gio
Bude 8 | Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (025 ngy)
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo M?lg
soO 19 ban hanh kém thep Nghi dinh so
151/2025/ND-CP duoc stra doi, b()vsung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung taj Chuvén vien Phon
Buge o | Nehi dinh 226/2025/ND-CP cho Co quan Thué KinLIllyté Phon Kingh 24 giy
dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong & (1,0 ngay)

béo cho ngudi duge giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muyc dich st dung dét, giao dat va
giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg biét; in
du thao Gidy chtrng nhan.

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Lanh dao Phong Kinh | 8 gi0 lam viée
Budc 10 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Pl}bng Kinh té, Ha (1,0 ngay lam
tang va Do thi viée)
- Xac dinh tién sir dung dét tién thué dat phai nop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot
s6 nim d01 voi truong hop duge mién tlen thué
dat mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué
dat cua thoi gian xay dung co ban; Thoi gian ndy
- Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién 40 git 1am viée khéng Z_7a0
thué dat gui cho nguoi stir dung dat. P o gom gian
o L PN Co quan Thué (05 ngay lam nguoi sir
Buge 11 | - Nguoi sir dung dat ndp tién su dung dat, tién viée) dung dét thue
thu¢ dat theo quy dinh cta phap luét vé tién st hién NVTC,'
dung dat, tién thué dat. khéng tinh
- Sau khi nguoi sir dung dat ndp tién st dung dat vao thoi han
theo quy dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, gidi quyét ho
tién thué dat thi Co quan Thué xac nhan hoan SO
thanh x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va giri théng bao két qua cho
UBND cép x4 noi c6 dat.
Sau khi c6 thong tin tr co s¢ dir liéu dugc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh, hoan thién hd so
trinh lanh dao Phong xem xét, trinh Chu tich | Chuyén vién Phong 32 oidy
Budc 12 | UBND cép xa ky cap Gidy chtng nhan; trir | Kinh té/Phong Kinh (1.5 nggéy)

truong hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat
khong yéu cau cip méi Gidy chirng nhan

Truong hop chuyen muc dich st dung dat thi
chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Ping ky

té, Ha téng va Do thi
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dat dai dé thyc hién viée dang ky, cap Gidy chung
nhan quyén st dung dit.

Bude 13

Xem xét, duyét ky ho so trinh lanh dao UBND
cap xa

Lanh dao Phong Kinh
té¢/Phong Kinh té, Ha
tang va b6 thi

12 gio
(0,5 ngay)

Budc 14

Xem xét, ky duyét GCN va chuyén ho so cho Bo
phan van thu

Chu tich UBND cap xa

24 gio
(1,0 ngay)

Budce 15

Vao s6, dong dau, phat hanh va c}}uyén k‘é't qua
cho Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi

B6 phan Van thu

06 gid
(0,25 ngay)

Budce 16

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho
so dia chinh; dang ky, cap Gidy chimg nhéan
quyén st dung dat ddi voi truong hop chuyén
muc dich st dung dat.

- Chuyén ho so cho Co quan chuyén mon vé 1am
nghiép cap nhat, luu trir hé so giao rung, cho thué
rung theo phap luét vé 1am nghiép dbi voi trudng
hop giao dat va giao rimg, cho thué dit va cho
thué rung.

- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao ring trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NP-
CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat, trir trudng hop gia han sir dung dat khi hét thoi
han sir dung dat.

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va b6 thi

48 gio
(2,0 ngay)

Budce 17

- C6 tréch nhiém cap nhat, chinh ly CSDL dat dai,
ho so dja chinh; ’xéc nhan thay doi th(‘ri han st
dung dat trén gidy ching nhan da cap doi voi

Vién churc, NLD cua
Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai; Co

48 gio
(2,0 ngay)
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truong hop ngudi dé nghi gia han sur dung dat
khong yéu cau cap mai Gidy ching nhén hodc
dang ky, cap Gidy ching nhan quyén su dung dat
d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung dit.

- Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cé trach
nhiém cap nhét, luu trr hd so giao rung, cho thué
rung theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong
hop giao dit va giao rimg, cho thué dit va cho
thué rung

- Chuyén két qua cho Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong thanh ph6 hodc Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong.

quan chuyén mon vé
lam nghiép

Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén su | hanh chinh cong thanh Trone it hanh khong tinh
Budc 18 | dung dat cho ngudi dugc giao dat, thué dat, giao | phé hoidc Trung tim féhginh vdo thoi han
dat va giao rurng, cho thué dat va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh giai quyét ho
cong xa, phuong SO
Tong thoi gian thuc hién: 360 gio
(15 ngay)
* (3) Poi voi trwong hop nguoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac
budc s A o Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian . 1
thue No§i dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
Kjém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho cé nhan, Trl‘mg tarfl Phl-fc vu L Khone qué 04
Budc 1 | td chitc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC |  hanh chinh cong Thoi gian nay 1one qua
thanh phé. thanh pho hodc khong tinh vao | gi0 lam viéc

Trung tam Phuc vu
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
- Sao chup hd so (ban sao gidy td va ban chinh), ky | Hanh chinh céng x3, | thoi han giai
sd ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin phuong quyét ho so
giai quyét TTHC thanh phd (d6i voi ho so ndp truc
tiép).
- H6 so phai duogc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong ching, ching thyc (461 voi ho
so nop truc tuyén).
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Giﬁ}f
ti€p nhan ho so va hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6
chuec.
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
16 nd1 dung, ly do va hudng dan cu thé, day di mot
lan dé to chirc, ca nhan bo sung day di, chinh xac.
Trung tam Phuc vu
Chuyen ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai hanh chinh cong N
Budce 2 quyét TTHC thanh phé va ho so gidy (néu c6) cho thanh pho hodc 06 gio
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi | Trung tam Phuc vu (0,25 ngay)
thuoc UBND cap xa noi co dat xem xét, giai quyét. | Hanh chinh cong x4,
phuong
- \ ~ N ~ R o £ Lanh daO th)l’lg Kinh 06 oidy
Budc 3 }I;gr;}; dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét t&/Phong Kinh té, Ha g ‘
tAng va Do thi (0,25 ngay)
Buéc 4 | Thuc hién cac cong vige sau: Qhuyép Vié‘l’l Ph(‘)pg 96 gic
Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai cung Kinh t¢/Phong Kinh (4 ngay)

cap thong tin vé co sd dir liéu dat dai, lap trich luc

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop ho so
day du va hop I¢;

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich do dia
chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai h6 so hoic
bo sung hd so va ndp lai cho co ‘quan chuyén moén
vé noéng nghi€p va moi truong cap xa doi véi trudng
hop ho so khong day dii, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra
thue dia hién trang khu rung gitra hd so va thyc dja
du kién giao d6i voi truong hop giao dat va giao
rimg; kiém tra phuong an st dung tang dat mat doi
v6i truong hop chuyén muc dich s dung dat
chuyén trong lua (néu c6).

- Chu tri, phi hop cac co quan co lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dét, tién thué dat
(néu co).

Phdi hop v6i Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi cung cap thong tin vé dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop hd so
day du va hop 1é

Vién chuc, nguoi lao

dong cua Chi nhanh

Vian phong dang ky
dat dai

Budc 5

Hoan thién hd so, bao cao Lanh dao Phong xem xét,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, ho so bao
gom:

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
te, Ha tang va Do thi

72 gio
(03 ngay)
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

- Dy thao To trir}h theo Mau s6 25 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Quyét dinh giao dt, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dét, giao dat va giao rimng, cho
thué dat va cho thué rimng theo Mau s6 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP (c6 noi
dung vé gia dat dé tinh tién st dung dét, tién thué
dat phai nop va trach nhiém cia co quan thué trong
viéc hudng dan nguoi str dung dat nop tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién
sir dung dat, tién thué dat dbi véi truong hop ngudi
sir dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang gia dit) hodc du thao
Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st
dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

- Trich luc ban d’(‘A) dia chinh thtra dat hodc trich do
dia chinh thtra dat.

- Pon d¢ nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muc
dich str dung dat, giao dat va giao rung, cho thué dat
va cho thué rimg hodc Pon dé nghi gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dat va cdc vin ban
nguoi su dung dat ndp theo muc 3 thu tyuc nay.

Budc 6

Xem xét ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa

Lanh dao Phong Kinh
té¢/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi

24 gi0
(01 ngay)
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué
, dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat, giao Chit tich UBND cép 24 gioy
Budc 7 | dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rung <3 .
hoic ban hanh quyét dinh gia han sir dung dat khi (01 ngay)
hét thot han st dung dat, chuyén bd phan van thu.
) Ban hanh véan ban va chuyén ho so dén Phong Kinh Bd phan Van thu 06 gio
Bude 8 | (&/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (0.25 ngay)
Tham muu t6 chue viée thanh lap Hoi dong tham | Chuyén vién Phong
Budc 9 | dinh gié dat cu thé; trinh ‘Xé.C dir}h gia dat cy the theo Kinh té/th)ng Kinh
quy dinh cua phap luat vé gia dat. te, Ha tang va Do thi
. Xem xét ho so trinh Chii tich UBND cap xa Quyét LA’anh fiao Phong AK inh
Budc 10 dinh oi4 dAt cu thé te/Pk‘long Kinh té, Ha
e ' ting va b thi 4320 giv | Thoi gian nay
T Py : . khong tinh vao
Xem xé&t, duyét ky Quyét dinh gia dat cu thé va \ £ (180 ngay) .
Buéc 11 | chuyén hé so dén Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha | CM tich UBND cap thot han gidi
A A e A~ xa quyét ho so
tang va Do thi cap xa
Ban hanh van ban va S:huyén hd so trinh ’dén Bo
Budc 12 | phan tiép nhan va tra két dén Phong Kinh té/Phong B6 phan Van thu
Kinh té, Ha tang va b6 thi cap xa
Lap Phiéu chuyén thong tin dia chinh theo Mau s6
19 ban hanh lfém tlic?o Ngh; dinh so .151/202‘5/N.D- Chuyén vién Phong 24 gic
Buéc 13 | CP duoc sira doi, bo sung fai Nghi dinh | inp (¢/Phong Kinh ‘
226/2025/ND-CP dugc sta doi, bd sung tai Nghi té, Ha tAng va Do thi (1,0 ngay)

dinh 226/2025/NP-CP cho Co quan Thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bdo cho
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Cac
lt)lllrl:cc No§i dung cong viéc Donvi, chaiénnhan thye "tl“hhl.l(’): E:Z:: Ghi chu
hién
ngudi duge giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sit dung dit, giao dat va giao rimg, cho
thué dat va cho thué rimg biét; in dy thao Gidy
chirng nhan.
Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Budc 14 | Xem xét hd so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Pl}éng Kinh té, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi ’
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot
s6 nam d6i voi trudng hop duoc mién tién thué dat
mot s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat
cua tho1 gian xay dung co ban. Thoi gian ndy
- Ban hanh thong bao np tiép str dung dét, tién thué 40 gid 1am viée kh?ng Z?ao
dat gtri cho nguoi sur dung dat. , o gom gian
Budce 15 Co quan Thue (05 ngay lam nguoi sir dung
- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué viéc) 41 thure hién
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, NVTC- kho”hg
tién thué dat. tinh v;io hoi
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién han gidi quyét
sir dung dat, tién thué dat va giri thong bao két qua ho so
cho co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi
truong cap xa.
Budc 16 | Sau khi c6 thong tin tir co so dir lidu du:qc lién thong Chuyén vién Phong N
hogc ching tir hoac gidy to chimg minh da hoan | gy ¢4 /Phong Kinh 12 glo
thanh nghia vy tai chinh, hoan thi¢n ho so trinh lanh (0,5 ngay)

dao Phong xem xét, trinh Chui tich UBND cap x3 ky

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Cac
budc At n . Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian .
thue NOi dung cong viéc hién thue hién Ghi chu
hién
cap Gidy chirg nhan; trir truong hop nguoi dé nghi
gia han st dung dit khong yéu cau cip méi Gidy
ching nhan
Truong hop chuyen muc dich sit dung déat thi
chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai de thuc hién viéc dang ky, cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat.
Budc 17 | Xem xét, duyét ky ho so trinh linh dao Lanh dao Phong Kinh 12 gio
t¢/Phong Kinh t¢, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi
Budce 18 | Xem xét, ky duyét GCN va chuyén hd so cho Bo | Chu tich UBND cap 12 gio
phan van thu xa (0,5 ngay)
Budc 19 | Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho | B9 phén Van thu 06 gio
Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi (0,25 ngay)
- phuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky
de cap nheit,, chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh;
detmg ky, cap Giay chﬁ:ng nhan quyén su dung, dat
doi voi truong hop chuyén muc dich sir dung dat.
, - Chuyén hd so cho Co quan chuyén moén vé lam QhuyéP Vié‘n Ph(‘)pg 24 gidy
Budc 20 | nghiép cap nhat, luu trir hd so giao rung, cho thué Kinh té&/Phong Kinh (1,0 ngay)

ring theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi trudong
hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué
rung.

- T chirc ban giao dat hogc ban giao dat va ban giao
rung trén thuc dia thuc hién theo Mau so 24 ban hanh

té, Ha tﬁng va Bo thi
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Cac
lt)lllrl:cc No§i dung cong viéc Donvi, chaiénnhan thye "tl“hhl.l(’): E:Z:: Ghi chu
hién
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat, trir truong
hop gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat.
- C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai,
ho so dia chlnh xac nhan thay d6i thoi han sir dung
dat trén glay ching nhan di cap ddi voi truong hop
nguoi dé nghi gia han st dung dat khong yéu cau
cap méi Gidy ching nhén hodc dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén st dung ’dat d6i v6i trudong hop Vién chire, NLD cia
chuyén muc dich st dung dat. Chi nhanh Vin phong o4 oic
Budc 21 |- Co quan chuyén mén vé l1am nghiép cé trach | Dang ky dat dai; Co (1.0 nglg )
nhiém cap nhat, luu trir hd so giao rung, cho thué | quan chuyén mon vé - nsay
rung theo phap luat vé 1am nghiép ddi véi trudong lam nghiép
hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué
rung
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé hoac Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong xa, phuong.
Trung tdm Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
Bude 22 Vao scx), theo doi, trao Gidy ching nhan quyén s thanh phé hoic Trong gio hanh | thoi han giai
dung dat cho nguoi s dung dat. Trung tdm Phuc vu chinh quyét ho so

Hanh chinh cong xa,
phuong

Tong thoi gian thue hién:

360 gio
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

(15 ngay)

8. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat (Ma TTHC: 1.013950.H17)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay (360 gid) ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢.

Ddi voi cac x3 mién nui, bién gio1; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi

dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.
b) Quy trinh thwe hién

* (1) Poi véi trwong hop sir dung dit thupc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

so nop truc tuyen).

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirec.

Cac Ghi chu
bwdc No6i dune cone viee Don vi, ca nhan Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chue trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy td va ban chinh), ky s6 Trl‘mg tén? P h‘-{C vu o
¢4 nhan va chuyén ho so trén Hé thng thong tin giai hanh chinh cong | Thoi gian nay R )
Buse 1 | quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép). . thanl;ph% 1}:0@0 khlf‘n_ghtmh vao Kh})rllg qud 04
rung tdm Phyc vy | thoi han giai 0 lam viéc
- .};IO 50 p~ha1 du’ch ) hoa} tur ban’ chinh hoacA .barrl‘sa(x) Hén%l chinh c.6ng' quyét.h(*)gscy 8 )
gidy to' da duoc cong chimg, chimg thyc (doi voi ho x, phuong
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- Trudng hop ho so chua day di: Co thong bao, néu 1d
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan
dé to chirc, cd nhan bd sung day du, chinh xac.

Trung tam Phuc vu

Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai | hanh chinh cong _
Budc 2 quyét TTHC thanh phd va hd so giéy (néu ¢6) cholanh |  thanh phd hodc 06 gi0

dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | Trung tim Phuc vu (0,25 ngay)

thuoc UBND cap xa noi c6 dat. Hanh chinh cong

xa, phuong
Lanh dao Phong '

Buge 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyétho | Kinh t&/Phong 06 gio

SO Kinh t¢, Ha tang va | (0,25 ngay)

Do thi

Thuc hién cac cong vige sau:

+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cap

thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6

dia chinh thtra dat d6i voi trudng hop hd so ddy di va

hop 1€.

+ Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia Chuyén vien I‘Dhong

, T AT A 1o aA Kinh té&/Phong

Bugc 4 | chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban do Kinh té, Ha ting va

dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6 1—56 thi

sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong :

nghiép va moi truong cap xa doi véi truong hop ho so

khong day du, khong hop 18. 60 gio

+ Ra soat, kiém tra ho so; (2,5 ngay)

+ Kiém tra thyc dia.

Phéi hop cung cép théng tin vé co sO dir liéu dat dai,
lap trigh luc‘bén do dia chinh thira dat d6i voi truong
hop ho so day du va hop I¢ trinh Lanh dao.

Vién chuc, nguoi
lao dong cua Chi
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nhanh Van phong
dang ky dat dai
Hoan thién hd so, bao cao Lanh dao Phong xem xet, Chﬁgﬁ: t\fél/e;hgﬁong 72 gid
Budc 5 | trinh Chu tich UBND cap xd ban hanh quyét dinh Kinh té. Ha tin gvé .
chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat. , a tang (3,0 ngay)
Do thi
Lanh da’0 Phong N
Bude 6 Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky duyét Kinh t&/Phong 24 gi0
Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dt, cho thué dat. | Kinh té, Ha ting va (1,0 ngay)
Do thi
. Xem xét, quyét dinh ban hanh quyét dinh chuyén hinh | Chu tich UBND cép 24 gio
Budc 7 . Z A 1A 2 A wAn T .
thirc giao dat, cho thué dat; chuyén B¢ phan Van thu. xa (1,0 ngay)
\ A r \ A \ . A \ 6 1‘0’
Budce 8 Vgo S(z, phatk hanl}, cAhuy'en Phong Kinh té/Phong B¢ phan Van thu g
Kinh té, Ha ting va Do thi. (0,25 ngay)
‘ Chuyén vién Phong N
Buéce 9 Hoan thién ho so, Frinh lanh dao Phong xem xét, trinh Kinh té/Phong 36 gio
Chu tich UBND cap xa du thao GCN. Kinh té, Ha tang va (1,5 ngay)
Do thi
. ) ) Lanh dao Phong '
. - Xem xét ho so, trinh Chi tich UBND céap x4 ky Gidy | Kinh té&/Phong 24 10
Bude 10 . ~ X A \
chung nhan. Kinh té, Ha tang va (1,0 ngay)
Do thi
. . . it 4 24 gid
Buéc 11 | Ky chp Gidy chimg nhan, chuyén bo phan Van thy, | O tich UBND cap s
xa (1,0 ngay)
\ A r A I \ \ A A 3 6 lb’
Buse 12 Vao s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thu g

Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

(0,25 ngay)
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- T chirc ban giao dét trén thuc dia;

Budc 13 | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dé | Chuyén vién Phong .
cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Kinh té/Phong 48 gio
_ Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | K100 t% }{z_;l?ang va | (2,0 ngay)
cong thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh o thi
cong xa, phuong
’ ‘ Vién chtrc, nguoi N
Buée 14 | Cap nhat, chinh Iy co s dit ligu dat dai, ho so dia lao dong cuia Chi 24 10
chinh. nha}nh V;’Zm Ph(‘)pg (1,0 ngay)
dang ky dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
« 2 Nr en LA thanh phé hoic Trong gio hanh | thoi han giai
Bugc 15 | V0 50 theo doi, tra ket qua. Trung tam Phuc vu chinh quyét hé so
Hanh chinh cong
xa, phuong
2 360 gio
Tong thoi gian thue hién: .
(15 ngay)
) Doi véi trwomg hop ngwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid
dat:
Cac Ghi chua
budc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan Thoi gian
thue : g cong vt thue hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to Trl‘mg tarfl Phl-fc vu 1;1;112)?11 gtli?lrlllr‘l]?; Khone qué 04
Buéc 1 | chirc trén Hé théng thong tin gii quyét TTHC thanh | hanh chinh cong ng tnf va 1ong qua
phé. thanh phé hoic thoi han giai gid lam viéce

Trung tam Phuc vu

quyét ho so
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- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hod so ndp truc tiép).

- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
giay to da dugc cong chung, chung thuc (d6i voi ho
so ndp truc tuyén).

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhén ho so va hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.
- Trudng hop ho so chua day di: Co thong bao, néu 1d
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan
de to chuc, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.

Hanh chinh cong
xa, phuong

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Bude 2 quyét TTHC thanh phd va ho so giéy (néu co) cho lanh thanh phd hoic 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va 6 thi | Trung tdm Phuc vu (0,25 ngay)
thuéc UBND cap xa noi c6 dat. Hanh chinh cong

xa, phuong
Lanh dao Phong '

Bude 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho Kinh té&/Phong 06 gi10

N Kinh té, AHa ‘Féng va | (0,25 ngay)
D6 thi

Thuc hién céc cong viée sau:

+ Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai cung cap L .

Budc 4 | thong tin vé co s& dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban do | Chuyén vién Phong _
dia chinh thira dét d6i voi truong hop hd so day duva |  Kinh t&/Phong 72 gio
hop 18. Kinh té, Ha tang va (3,0 ngay)

Do thi

+ Hudng din nguoi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hoac bo
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sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cap xa dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thuc dia.

Phéi hop cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat 461 voi truong

Vién chtrc, nguoi
lao dong cua Chi

A A o s As ~ nhanh Van phong
hop hod so day du va hop 1€ trinh Lanh dao. ding kY dat dai
Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao Phong xem xet, Chuyen vien l?hong A
. Kinh té/Phong 66 gi0
Bude 5 | trinh Chu tich UBND cap xd ban hanh quyét dinh Kinh té. Ha tine va .
chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat. D,6 o gV (2,75 ngay)
Lanh dao Phong N
Bude 6 Xem xét ho so, trinh cha tich UBND cap x4 ky duyét Kinh t&/Phong 12 gio
Quyét dinh chuyén hinh thic giao dt, cho thué dat. | Kinh té, Ha ting va (0,5 ngay)
Do thi
Buge 7 | Xem xét quyét dinh ban hanh quyét dinh chuyén hinh | Chu tich UBND cap 24 gio
thuc giao dat, cho thué dat; chuyén Bo phén Van thu xa (1,0 ngay)
6 gio
Budce 8 Vao so phat hanh, chuyén Phong Kinh té/Phong B¢ phan Van thu g
Kinh té, Ha ting va Do thj. (0,25 ngay)
- Lap p}liéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Chlg?r?}? t\/él/e;hl‘)gong
Bugeo | Thue dé xde dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong | o té’n ggvél 24 giy
udc ; A : A JAt ik , Hg
bao cho nguoi dugc giao, thué dat biét; D6 thi (1,0 ngay)

- In du thao Gidy chung nhan
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Lanh dao Phong 24 gi0
Bude 10 | Xem xét hd so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin Kfﬁg tg:}t‘g;lggvé (1,0 ngay)
Do thi
- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo
quy dinh, ban hanh thong bao ngp tién sir dung dat, o . .
tién thué dat giri cho ngudi sir dung dét; T}]lczli?z;oay
1 14 1 10 > 1A 0
- Sau khi ngudi sir dung dat nop tién su dung dat, tién . 40 gior lam vige gom gian
Bude 11 thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung Co quan thue (05 ngay lam | 6167 sir dung
dat, tién thué dat, co quan thué xac nhan hoan thanh viéc) dat thuc hién
viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat va gui thong NVTC; khéng
bao ket qua cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tinh vao thoi
ho so
Sau khi c¢6 thong tin tur co s¢ dir liéu dugc lién thong Chuveén vién Phon
hodc ching tir hodc gidy to chimg minh déa hoan thanh Kz’nh &/Phon & 24 gity
Budge 12 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, trinh lanh dao Kinh té. Ha tn gvé .
Phong xem xét, trinh Chu tich UBND cap xa du thao f’)() thi & (1,0 ngay)
GCN. :
Lanh dao Phong N
Buse 13 | Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay Kin}} t&/Phong 24 gio
¢ ching nhan. Kinh té, Ha tang va (1,0 ngay)
D6 thi
Budc 14 . . . 1t 4 24 gid
Ky cap Giay chirng nhan, chuyén bg phan Van thu Chu tich ;BND cap (1.0 s )
,U ngay
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho e 6 gio
Buée 15 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi. Bo phan Van thu (0,25 ngay)
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- T chirc ban giao dét trén thuc dia;

- Chuyén hé so d@én Chi nhanh Vin phong dang ky dat

- G A , , Lo 1A .| Chuyén vién Phong
Buée 16 da{ dé cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia Kinh t& /Phong 24 giy
chinh; . £ N \
o Kinh té, Ha tang va (1 ngay)
- Chuyén keét qpé cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Do thi
cong thanh phd hoac Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong
’ . Vién chuce, nguoi N
. Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia lao dong ctia Chi 18 gio
Buoc 17 hinh hénh Van phe .
chinh. nhanh Van phong (0,75 ngay)
dang ky dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
Buéc 18 | Vao s6 theo ddi, tra két qua. thanhApho hodc Trong £19 hanh | - zhoi izanﬁ‘g wa
Trung tdm Phuc vu chinh quyét ho so
Hanh chinh cong
xa, phuong
2 N " 360 gio
Tong thoi gian thwe hién:
(15 ngay)
* (3) Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tien siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac Ghi chu
budc No6i dune cone viee Don vi, cd nhan Thoi gian
thue : g cong vt thuc hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhén, to TI’L‘ll’lg térfl Phl-{c vu 1;1;112)?11 gtli?lrlllr‘l]?; Khéne qui 04
Buéc 1 | chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh | hanh chinh cong & g4

phd.

thanh phé hoic
Trung tam Phuc vu

thoi han giai
quyét ho so

gid lam viéce
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- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hod so ndp truc tiép).

- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
giay to da dugc cong chung, chung thuc (d6i voi ho
so ndp truc tuyén).

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhén ho so va hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.
- Trudng hop ho so chua day di: Co thong bao, néu 1d
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan
de to chuc, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.

Hanh chinh cong
xa, phuong

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

. quyét TTHC thanh phd va ho so giéy (néu co) cho lanh thanh phd hodc 06 gio
Budce 2
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | Trung tim Phuc vu (0,25 ngay)
thuéc UBND cap xa noi c6 dat. Hanh chinh cong
xa, phuong
Lanh dao Phong '
Bude 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho Kinh té/Phong 06 gi10
SO Kinh té, Ha tang va | (0,25 ngay)
D6 thi
Thuc hién céc cong viée sau:
+ Giao Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai cung cap L )
thong tin vé& co s dit ligu dét dai, 14p trich luc ban do | Chuyén vién Phong
Buéca | dia chinh thira dat d6i v6i truong hop ho so day diva |  Kinh t&/Phong
hop 18. Kinh té, Ha tang va
o < ; : Do thi
+ Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia ) 60 gio
chinh thira dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do (2,5 ngay)

dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hodc bd
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sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cap xa dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thuc dia.

Phéi hop cung cép thong tin vé co sO di licu dat dai,
1ap trigh luc‘bén do dia chinh thira dat doi voi truong
hop hod so day du va hop 1€ trinh Lanh dao.

Vién chtrc, nguoi

lao dong cua Chi

nhanh Van phong
dang ky dat dai

Hoan thién hd so trinh 13nh dao Phong xem xét, trinh

Chuyén vién

. > . : i 66 gio
Bude 5 | Chu tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh chuyén & /ll;}lllgrrllg II(<11r111}111 i 8 .
hinh thitc giao d4t, cho thué dat. 1ong BINMIC, | (2,75 ngay)
Ha tang va Do thi
Lanh dao Phong _
Bude 6 Xem xét ho so, trinh Chi tich UBND cép x4 ky duyet Kinh t&/Phong 24 gio
Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dat. | Kinh té, Ha tang va (1,0 ngay)
Do thi
. Xem xét, quyét dinh ban hanh quyét dinh chuyén hinh | Chi tich UBND cép 24 gio
Budce 7 . £ A 1A X A wl A T =
thirc giao dat, cho thué dat; chuyén B¢ phan Van thu. xa (1,0 ngay)
6 gio
Budce 8 Vao so phat hanh, chuyén Phong Kinh té/Phong B6 phan Van th g
Kinh té, Ha tang va Do thi. (0,25 ngay)
Tham muu, t6 chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh Chuyén vién Phong Thoi gian nay
phé duyet gia dat cu the theo quy dinh cia phap luat S S 4320 oid .2, :
, Kinh té/Phong g1o khong tinh vao
Bu6c 9 | vé gia dat co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué | . 5 % A \ . e
Kinh té, Ha tang va (180 ngay) thoi han giai
trong viéc huéng dan ngudi st dung dat ndp tién st s gay Py
b6 thi quyét ho so

dung dét, tién thué dit theo quy dinh cta phap luat vé
tién st dung dat, tién thué dat.
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Xem xét hd so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 nglilr?hiaé(/);})l}gzng
Budc 10 | xem xét quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé theo quy ) Z N g .
dinh ctia phap luat vé gia dat. Kinh t¢, Ha tang va
: : Do thi
. Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, | Chi tich UBND cé
Buoc 11 2 P
chuyén B0 phéan van thu. xa
. Vao sb, phat hanh, chuyén két qua dén Phong Kinh A A
Buoc 12 té/Ph(‘)ng Kinh té, Ha tﬁng va Do thi. B0 phan van thu
- Lap p}liéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Chlgﬁg élf;hgﬁong
) Thu¢ dé xac dinh nghia vy tai chinh, dong thoi thong Kinh t&. Ha £ 32 gio
Bude 13 1 bao cho nguoi duoe giao, thué dat biét; , aang va .
, Do thi (1,5 ngay)
- In du thdo Gidy chiing nhan.
Léanh dao Phong 12 gio
Budc 14 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin Kinh t¢/Phong (0,5 ngay)
» Y GUye Y g Kinh té, Ha tng va ’
Do thi
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop th(,eo
quy dinh, l?an hanh thong bao ndp tién st dung dat, o .
tién thué dat gui cho nguot st dung dat; Th o1 gian nay
o SR o 40 gio lam vige | Khong bao
- Sau khi nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién , g : gom gian
Budc 15 Co quan thué
q

thué dat theo quy dinh cua phap lut vé tién str dung
dat, tién thué dat, co quan thue xac nhan hoan thanh
viéc ndp tién st dung dét, tién thué dat va gtri thong
bao két qua cho Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi.

(5,0 ngay lam
viéc)

nguoi sw dung
dat thue hién
NVTC; khong
tinh vao thoi
han gidi quyét
ho so
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Sau khi c6 thong tin tu co s¢ dit liéu dugc lién thong

hodc ching tir hodc gidy to chimg minh dd hoan thanh Chuyen vien l?hong 24 gid
. ~ Y . A LA C1o1a Kinh té/Phong gio
Budce 16 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, trinh 1anh dao Kinh t&. Ha tAne va .
Phong xem xét, trinh Chu tich UBND cép dy thdo coanangva ) (1,0 ngay)
Do thi
GCN.
Budce 17 ‘ ’ , Lanh dao Phong N
- Xem xét hd so, trinh Chi tich UBND cép xa ky Gidy |  Kinh té/Phong 24 gio
chirng nhan. Kinh té, Ha tang va (1,0 ngay)
Do thi
. . . 1t 4 24 gid
Buéc 18 | Ky chp Gidy chimg nhan, chuyén bo phan Van thy, | O tich UBND cap 8
xa (1,0 ngay)
. Vao sd, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho e 6 gio
Buge 19 Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. B0 phan Van thu (0,25 ngay)
- T6 chtrc ban giao dét trén thuc dia;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat R A
S G o , , L oA 1A . Cong chure, vién
dai dé cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia . . 24 gic
. , Phong Kinh g1o
Budc 20 | chinh; £t s . )
o té/Phong Kinh t€, (1,0 ngay)
- Chuyén keét qpé cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Ha téng va b6 thi
cong thanh phd hoac Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
’ ‘ Vién chuce, nguoi N
, Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia| lao dong cia Chi 18 gio
Budce 21 . , - \
chinh. nhanh Van phong (0,75 ngay)
dang ky dat dai
Trung tam Phuc vu L T) h?’i gifm nd‘y
Budc 22 | Vio sb theo ddi, tra két qua. hanh chinh cong | Trong gio hanh | khong tinh vio
thanh phé hodc chinh thoi han giai

Trung tam Phuc vu

quyét hé so
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Hanh chinh cong
xa, phuong

Tong thoi gian thue hién: 360 gio
(15 ngay)

9. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay déi ciin cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han si dung dat ctia du dan dau tw
(Ma TTHC: 1.013952.H17)

a) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat: khong qua
05 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢;

Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qué 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cta du an dau tu: khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan d ho so
hop 1¢;
Doi v6i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving cd diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay
b) Quy trinh thue hién
- Trweong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:
* (1) Poi véi trwong hop siv dung dit thupc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Cac Ghi chu
budc Noi dung cong viée Don vi, ca nhan Thoi gian

thue : * thuc hién thuc hién

hi¢n

Trung tam Phuc vu Thoi eian na ) ’
hanh chinh cong khéﬁ tinhy Khong queh04
thanh pho hoac chons | gio lam viée
A vao thoi han
Trung tam Phuc vu

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan, to
Budc 1 | chtrc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho.
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- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 | Hanh chinh cong xa, | giai quyét ho
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai phuong SO
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép).
- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong ching, chung thyc (d6i voi ho
so ndp truc tuyén).
- Truong hop hd so ddy di theo quy dinh: xuét Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 churec.
- Truong hop ho so chua day dii: C6 thong bao, néu 1d
noi dung, ly do va huéng dan cu the, day du mét lan
dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
o ) Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tur trén HE thong thong tin gidi hanh chinh cong N
Buéce 2 quyét TTHC thanh pho va ho so giay (néu cd) cho lanh thanh pho hoac 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | Trung tim Phyc vu (0,25 ngay)
thuoc UBND cip xa noi co dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
~ \ ~ ~ ~ A co Ao 1 A Lanh daO th)l’lg 06 oidy
Bude 3 EOanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho Kinh t&/Phong Kinh g ‘
té, Ha thng va Do thi | (0,25 ngay)
Thuce hién cac cong viée sau:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap
Buée 4 thong tin vé co sfy dle li¢u dat dai, lap tr‘ich lug ban do L .
dia chinh thtra dét ddi voi truong hop hd so diy du va | Chuyén vién Phong
hop 16. Kinh t&/Phong Kinh
, x e A 2 ; . | t&, Ha tang va bd thi
+ Huong dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia 24 iy
chinh thira dat doi1 véi thira dat tai noi ch}ra co ban d@ g
dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bod (1,0 ngay)

sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndng
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nghiép va méi trudng cap xa dbi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dja.

+ Chu trl, phdi hop céac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u o).

Phéi hop cung cép thong tin vé co sd dir liéu dat dai,

Vién chue, nguoi lao

lap trich Iuc ban dd dja chinh thira dét di véi truong ‘i;’;lg C}‘f&f‘nc}g;hag‘

hop hd so diy di va hop 18 trinh Lanh dao. P ol %ai EXY

Hoan thién hé so, bao cdo Lanh dao Phc‘)qg Xem Xét,

trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh quy¢t dinh diéu

chinh; ho so gom:

+ Du thao to trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo

Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP.

+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,

cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat

theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh so Chuyén vién Phong 24 gié
Buge s | 151/2025/ND-CP c6 ndi dung vé gid dat dé tinh tién | giny &/Phong Kinh £lv

su dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua | (4 H, tAng va Do thi (1,0 ngay)

co quan thué trong viéc hudng dan nguoi str dung dat
ndp tién st dung dat, ti€n thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira d4t hoic trich do dia
chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat hodac Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu
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va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu
tuc nay.

1A . ) L~y . Lanh dao Phong 6 oidy
Budce 6 éimé§§§§1§ so, trinh Chu tich UBND cap xa ky duyét Kinh t &/Phong Kinh g ‘
yet dina. te, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dét, cho thué dat; | Chu tich UBND cap 6 gio
Buoc 7 A TA oA \TX 5
chuyén Bo phan Van thu. xa (0,25 ngay)
\ A r \ A \ . A \ . 3 l(‘)-
Budce 8 \A{ao S0, Phat l}anh: ch}lyen Phong Kinh té/Phong Kinh B6 phan Van thu g
te, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
LA 1A C1o1a . e Chuyén vién Phong 12 oic
, Hoan thi¢n ho so, trinh 1anh dao Phong xem xét, trinh . £y s . Y
Buoc9 | Cha tich UBND cép x dy thio GCN Kinh t&/Phong Kinh ‘
- b xa G ' té, Ha tAng va Do thj | (0,5 ngay)
i 1A . y TSPy Lanh dao Phong 12 oid
Buse 10 5 })érenm flitgl lrllo so, trinh Chu tich UBND cép xa ky Gidy Kinh t &/Phong Kinh g ‘
& nhan. té, Ha tAng va Do thi | (0,5 ngay)
. . . It 4 6 gio
Buéc 11 | Ky chp Gidy chimg nhan, chuyén bo phan Van thy, | 1 tich UBND cap s
xa (0,25 ngay)
. Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho A A < 3 gio
Budge 12 Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia;
Budc 13 | - Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dé A in \
. n 1, Z,oa . 12 A Chuyén vién Phong 6 oidy
cap nha_tt, ch,lnh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Kinh té /Phong Kinh g ‘
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh té, Ha tﬁng va Do thi (0,25 ngay)

cong thanh phé hoac Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
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Vién chtrc, nguoi lao

Bude 14 | Cap nhat, chinh Iy co s&r dit liu dét dai, ho so dia d6ng ciia Chi nhanh 6 gio
chinh. Van phéing d?mg ky (0,25 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
2 e A thanh phé hoic Trong giod | thoi han gidi
Bugc 15 | Vao s0 theo doi, tra keét qua. Trung tdm Phuc vu hanh chinh quyét ho so
Hanh chinh cong xa,
phuong
. . 120 gior 5NGAY
Tong thoi gian thue hién:
(05 ngay)
% (2) Doi véi trwong hop nguoi sii dung dit phdi ndp tién sik dung dit, tién thué dit tinh theo gid dat trong bing gid
dat:
Cac Ghi chua
bwée Noi dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6
chure trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. Trung tam Phuc vu . .
hanh chinh cong | | 101 8ian ndy
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 . O khong tinh n ,
. thanh pho hoac . 2. Khong qué 04
Budce 1 | ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai A vao thoi han o A
uyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép). Trung tam Phuc vy giai quyét hd gio lam vige
q“y Hanh chinh cong xa, o

- Ho so phai dugc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong chung, chung thyc (dé1 voi ho
so ndp truc tuyeén).

phuong
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- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc.

- Trudng hop hd so chua da}: du: Co thong bao, néu r6
n(}i glung, 1y do va hu:c’mg dén‘ cu thé, day du mot lan
dé to6 chirc, cd nhan bd sung day du, chinh xac.

Trung tam Phuc vu

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi | hanh chinh cong '
Bude 2 quyét TTHC thanh phd va ho so giéy (néu c0) cho lanh thanh phé hodc 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | Trung tim Phuc vu (0,25 ngay)
thuoc UBND cdp xa noi c6 dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
Bude 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho Kil;l?lnt}lég’al?(‘)igolrilignh 06 glo‘
50 té, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
Thuce hién cac cong viée sau:
+ Giao Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6
dia chinh thtra dat d6i voi trudong hop hd so day di va
hop 1€.
Budc 4 + Hudne di S 160 ho bé , . A in \
uong dan nguoi ndp ho so bod sung trich do dia | Chuyén vién Phong 24 gic
chinh thira dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 | Kinh té/Phong Kinh (1.0 ngay)

dia chinh theo quy dinh hoic lam lai h6 so hoac bo
sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi trudng cip xa dbi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢.

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyc dia.

té, Ha tﬁng va Do thi
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+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u c9).

Phéi hop cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat dai,

Vién chtrc, nguoi lao

1ap trich luc ban dd dia chinh thira d4t d6i véi truong ‘iﬁ’;lg Cﬁlgncgérr‘lhaﬁ},‘
hop hd so ddy di va hop 18 trinh Lanh dao. phong dang Ky
dat dai
Hoan thién ho so, bao 92’10 Lanh dao Phbqg Xem xe:tt,
trinh Chu tich UBND céap xa ban hanh quyét dinh diéu
chinh; ho so gom:
+ Du thao to trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghj dinh §6
151/2025/ND-CP c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién A i .
Chuyén vién Phong 24 oi¢
. str dung dét, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua OF TN . gio
Buoe 3 co quan thué trong viéc huon dan nguoi sir dung dat Kinh t¢/Phong Kinh )
q & g danng 8941 & Hating va Do thi | (1,0 ngdy)

ndp tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh cia
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hoac trich do dia
chinh thura dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat hoic Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dét ciia du 4n dau tu
va cac vin ban nguoi str dung dat nop theo muc 3 tha
tuc nay.
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(1A . ) A~y A Lanh dao Phong 03 oidy
Bude 6 éiméiigtilﬁ? s0, trinh Chu tich UBND cap xa ky duy¢t Kinh t&/Phong Kinh g ‘
yet Gind. té, Ha tng va Do thi | (0,125 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dét, cho thué dat; | Chu tich UBND cap 03 gio
Budce 7 R DA edaAe TX ~
chuyén B§ phéan Van thu. xa (0,125 ngay)
B A I \ R \ . A B . 03 1(‘),
Bude 8 \iao S0, Phat }}anli, ch}lyen Phong Kinh té&/Phong Kinh B¢ phan Vin thur g
teé, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Chuyén vién Phong
Budc 9 Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong | Kinh té/Phong Kinh 12 gio
uoc A A S DA thi
bao cho nguoi duoc giao, thué dat biét; té, Ha tang va D06 thi (0, 5 ngay)
- In du thao Gidy chung nhan;
Lanh dao Phong 6 gio
Bude 10 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin Kinh té/Phong Kinh (0,25 ngay)
te, Ha tang va D6 thi ’
- X4c dinh tién str dung dét, tién thué dét phai nop theo
quy dinh, ban hanh thong bdo ndp tien su dung dat, Thoi gian nay
tién thué dat gtri cho nguoi st dung dat; 40 it lam khong bao
’ - Sau khi nguoi str dung dét ndp tien str dung dat, tién ) vidc ) i;?isf;lzzn
Budc 11 | thug dat theo quy dinh cta phap luat vé tién str dung Co quan thue N & g
(5,0 ngay lam | dat thuc hién
dat, tién thué dat, co quan thue xac nhén hoan thanh vide) NVTC- khon
viée nop tién sir dung dat, tién t,hue dat va gui t,hong i tinh v;io lhd’(lg
bao két qua cho Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha han oidi auvét
tAng va D6 thi. - ia‘ Sg 4
, Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong | Chuyén vién Phong 06 gio
Budc 12 | hoge chimg tir hodc gidy to chimg minh d4 hoan thanh | Kinh t&/Phong Kinh 0.25 nod
: t&, Ha thng va Do thi | (0,25 ngay)

nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, trinh 1anh dao
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Phong xem xét, trinh Chu tich UBND cr?ip xa du thao
GCN.

. . L L ek Lanh dao Phong 06 oidy
Bude 13 |~ })lfrlem XEtAhO so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay Kinh té/Phong Kinh g ‘
chung nhan. te, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
. . . i ti 4 06 gio
Budc 14 | Ky cap Giay chung nhan, chuyén bd phan Van thu Chu tich U~BND cap s
xa (0,25 ngay)
Vao sd, dong diu, phat hanh va chuyén két qua cho e 03 gio
Bude 15 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia;
- Qhuyén h so dén Chi nhanh Vian p’h(‘)ng.dén‘g ky dét Chuyép vién Ph(‘)'ng 06 gidy
Bude 16 dai dé cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia I§1nh té‘/Ph(‘)ng Kinh .
chinh; té, Ha tAng va Do thj | (0,25 ngay)
- Chuyén két qua cho Trung tim PVHC cong.
, ‘ Vién chtre, nguoi lao N
: Cap nhat, chinh 1y co s& dit lidu dat dai, ho so dia dong ctia Chi nhanh 06 gio
Budce 17 . < \ < ,
chinh. Van phong dang ky (0,25 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
, .2 e e thanh phd hoic Trong gio thoi han gidi
Budc 18 | Vao so6 theo doi, tra két qua. Trung tim Phuc vu hanh chinh quyét ho so
Hanh chinh cong xa,
phuong
., 120 gio
Tong thoi gian thuc hién: .
(05 ngay)

* (3) Poi véi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
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Cac Ghi chu
budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6
chtrc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai T A
rung tam Phuc vu o .
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i ho so ndp truc tiép). ha % hinh cone Thoi gian nay
anh chinh cong khong tinh
, - Hb so phai dugc s hoa tir ban chinh hodc ban sao thanh pho hodc . . Khong qué 04
Budce 1 NN . . . L. 1A A vao thoi han A
gidy to da dugc cong chung, ching thuc (d61 voi ho | Trung tAm Phuc vu 2, wx | glolam viée
A X \ B o ~ | giai quyét ho
so ndp truc tuyén). Hanh chinh cong xa, o
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuét Gidy phuong
tiép nhéan ho so va hen trd két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc.
- Trudng hop ho so chua dé}: du: C6 thong bao, néu 16
noi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot lan
de to chuc, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.
Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tu trén HE thong thong tin giai hanh chinh cong N
Bude 2 quyét TTHC thanh phd va ho so giay (neu co) cho lanh thanh pho hodc 06 gi10
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | Trung tim Phuc vu (0,25 ngay)
thuc UBND cip xi noi co dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
~ \ A A A n g L 1A Lanh dao Phong 06 2idy
Bude 3 zmh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyet ho Kinh t&/Phong Kinh g ‘
té, Ha ting va Do thj | (0,25 ngay)
Budc 4 | Thuc hién cac cong viée sau:
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+ Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cap
thong tin vé co s6 dix lidu dat dai, lap trich luc ban dd
dia chinh thira dat d6i voi trudng hop hd so diy di va
hop I¢.

+ Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hd so hoac b6
sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi truong cap xa déi véi truong hop ho so
khong day di, khong hop 1¢.

+ Ra so4t, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thyc dia.

+ Chu tri, phbi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u co).

Chuyén vién Phong
Kinh t&/Phong Kinh
té, Ha tang va B0 thi

Phéi hop cung cég thong tin vé co sO dir liéu dat dai,
1ap tn’gh luc‘bén do dia chinh thira dat do1 voi truong
hop ho so day du va hop I¢ trinh Lanh dao.

Vién chirc, nguoi lao
dong ctia Chi nhanh
Van phong dang ky

dat dai

24 gity
(1,0 ngay)

Budc 5

Hoan thién hd so, bdo g:éo Lanh dao Ph(‘)n,g xXem xe":t,
trinh Chu tich UBND cap xa@ ban hanh quyét dinh di¢u
chinh; ho so gom:

+ Du thao t(‘; trinh theo Mau sb 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh so 151/2025/ND-CP.

+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP ¢ ndi dung vé gia dat dé tinh tién
sir dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cia

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va b6 thi

24 g0
(1,0 ngay)
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co quan thué trong viéc huéng dan ngudi st dung dat
ndp ti€n st dung dat, ti€n thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hodc trich do dia
chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dat hoac Pon dé
nghi diéu chinh thoi han su dung dét cua dy an dau
tu va cac vian ban nguoi st dung dat nop theo muc 3
thu tuc nay.

LA . y Lo~ . Lanh dao Phong 03 oidy
Bude 6 )Q(lelmé i(g‘i;lﬁ) so, trinh Chu tich UBND cap xa ky duy¢t Kinh té/Phong Kinh g ‘
yet i té, Ha ting va Do thj | (0,125 ngay)
, Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dét, cho thué dat; | Chu tich UBND cap 03 gio
Budce 7 A DA v An XX ~
chuyén Bo phan Van thu. xa (0,125 ngay)
\ A ’ \ A \ . A \ . 03 1(‘)'
Budc 8 \iao s0, Phat l}anh; ch_uyen Phong Kinh té/Phong Kinh B6 phan Van th g
té, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
Tham muu t(;)q chue viée thanh 1ap Hoi dong }hém dinh | Chuyén vién Phong
Budc 9 | gid dat cu thé; trinh x&c dinh gia dat cu thé theo quy | Kinh té&/Phong Kinh
dinh cta phap luat vé gia dat. té, Ha tang va b6 thi
Xem xét ho so trinh Chii tich UBND cap xa Quyét L anh dao Ph(‘)ng Thoi gian nay
Budc 10 | % Y 2 : Kinh t&/Phong Kinh 4320 gio khoéne tinh vao
dinh gié dat cu thé X A S TVA ths g
té, Ha tang va Do thi (180 ngay) thoi han giai
. Xem xét, duyét ky Quyét dinh gia dat cu thé; chuyén | Chu tich UBND cép quyét ho so
Buée 11 N A x7x ~
B6 phan Vian thu xa
Buse 12 Ban hanh van ban va chuyén hd so cho Phong Kinh B¢ phan Van thu

té/Phbng Kinh té, Ha tﬁng va Do thi cép xa
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- Lap p}liéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan | Chuyén vién Phong
) Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong | Kinh té/Phong Kinh 12 gio
Bude 13 1 pa0 cho nguoi (,iu’(yc giao, thué dat biét; €, Ha ting vA PO thi | (¢ 5 oay)
- In du thao Gidy chirng nhan
‘ ’ 7 Lanh dao Phong 06 gio
Bude 14 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin Kinh té/Phong Kinh \
X A S~ o | (0,25 ngay)
té, Ha tang va B0 thi
- Xéc dinh tién sir dung dAt, tién thué dat phai nop theo
quy dinh, ban hanh thong bao nop tién sur dung dat, Thoi oi .
tién thué dit giri cho nguoi st dung dét; - oL gian nay
g g ’ : g o 40 gio lam khong bao
, - Sau khi ngud1 sir dung dat nop tién sur dung dat, tién . viéc gom gian
Buoce 15 thué dat theo quy dinh cua phap luat ve tién st dung Co quan thué (5,0 ngay lam | w0t st dung
dat, tién thué dat, co quan thué xac nhén hoan thanh ’ Vigéc})] dat thuc hién
viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong i NVTC; khéng
bao két qua cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tinh vao thoi
ho so
Sau khi c6 thong tin ‘a:r co s¢ dir liéu duogc lién thong
hodc ching tir hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh | Chuyén vién Phong 06 gidy
Budc 16 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, trinh 1anh dao | Kinh té/Phong Kinh .
Phong xem xét, trinh Chu tich UBND cap x4 du thao | t€, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
GCN.
Buge 17 1 Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Gidy L anhA’ dao‘Phon.g 06 gio
chémg nhan Kinh té&/Phong Kinh 02 .
Al té, Ha ting va Do thi | (025 ngay)
. . . it 4 06 gio
, Ky cp Giy chimg nhan, chuyén bo phan Van thy, | CP tich UBND cap s
Bude 18 xa (0,25 ngay)
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Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho

03 gio

Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. B0 phan Van thu (0,125 ngay)
Bude 19
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia;
- Chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat o i
Cong chure, vién
dai dé cap nhat, chinh Iy CSDL dit dai, hd so dia . . 06 oid
. Phong Kinh g1o
Budc 20 | chinh; P : £
o t¢/Phong Kinh té, Ha | (0,25 ngay)
- Chuyén keét qpé cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh tﬁng va Do thi
cong thanh phod hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
’ ‘ Vién chire, nguoi lao N
, Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia | dong cua Chi nhanh 06 gio
Budc 21 . < \ < ,
chinh. Van phong dang ky | (0,25 ngay)
dat dai
Trung tdm Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
. vz P thanh phd hoic Trong gio thoi han giai
Budc 22 | Vao so theo doi, tra két qua. Trung tam Phuc vu hanh chinh quyét ho so
Hanh chinh cong xa,
phuong
Tong thoi gian thye hién: 120 gio
(05 ngay)
- Truomg hop dé nghi diéu chinh théi han sir dung dat ciia dy 4n dau tu:
* (1) Déi véi trwong hop siv dung dit thujc trwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit:
Ciac Néi dung cng viée Don vi, ca. Phan thwe Thoi gfim Ghi chu
buéc hi¢n thue hién
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thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan, t0
chue trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky sb
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai T A
rung tam Ph . .
quyét TTHC thanh pho (d6i voi ho so ndp truc tiép). hgn% chinh C%(;gu Thoi gian nay
. - Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | thanh phd hoic Trung lfhong 'tmh Khopfg qua
Budce 1 Z oy A , , Lo oA A . vao thoi han 04 gio lam
gidy to da dugc cong chung, chung thyc (d6i vo1 ho | tdm Phuc vu Hanh £, 1A A
S0 nOp truc tuyd hinh 6 ~ giai quyét ho viée
p truc tuyén). chinh cong x3, o
- Truong hop h so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy phuong
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chc.
- Truong hop ho so chua day da: Co thong bao, néu r6
noi dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot lan
dé to chure, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
o , Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai hanh chinh cong _
Budce 2 quyét TTHC thanh phd va ho so gidy (neu co) cho lanh | thanh phd hoac Trung 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | tdm Phuc vu Hanh (0,25 ngay)
thugc UBND cép xi noi c6 dat. chinh cong xa,
phuong
~ . A A A A eqn 2, . » | Lanh dao Phong Kinh 06 oid
Bude 3 ignh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho i /Pl}é)ng Kinh t, Ha g ‘
tAng va D6 thi (0,25 ngay)
Buéc 4 | Thuc hién cac cong viée sau:

+ Giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung cap
thong tin v€ co so dit li€u dat dai, 1ap trich luc ban do
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dia chinh thtra dat d6i voi trudong hop hd so day du va
hop €.

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bd
sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi trudng cip xa dbi véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

+ Ra soat, kiém tra hd so;
+ Kiém tra thuc dia.

+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop dugc mieén tién sir dung dat, tién thué dat
(n€u o).

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
teé, Ha tang va D06 thi

Phéi hop cung cép thong tin vé co 5O dr licu dat dai,
1ap trich luc‘bén do6 dia chinh thira dat doi véi truong
hop ho so day du va hop 1€ trinh Lanh dao.

Vién chtic, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong dang ky

dat dai

60 gio
(2,5 ngay)

Budc 5

Hoan thién hd so, bao g:éo Lanh dao Phbqg xem x¢&t,
trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh di¢u
chinh; ho so gom:

+ Du thao t(‘)’r trinh theo MAau sb 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh diéu chinh
thot han str dung d4t cua du an dau tu theo Mau sb 27
c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién st dung dit, tién
thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan nguoi sit dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta phéap luét vé
tién sir dung dat, tién thué dat.

Chuyén vién Phong
Kinh t&/Phong Kinh
teé, Ha tang va Do thi

72 gio
(3,0 ngay)
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+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoac trich do dia
chinh thura dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu
va cac vin ban nguoi str dung dat nop theo muc 3 tha
tuc nay.

Lanh dao Phong Kinh

r A 3 5 e A ~ ’ A ¢ ; 24 1‘0,

Budce 6 éﬁmé?(ejtirﬁi) so, trinh Chu tich UBND cap xa ky duy¢ét t&/Phong Kinh té, Ha g ‘
yet i tAng va Do thi (1,0 ngay)

, Xem xét, quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat; | Chu tich UBND cap 24 gio

Budc 7 huvén B6 phan Van th 5 \
chuyén Bo phan Van thu. xa (1,0 ngay)

\ A r \ A \ . A \ . 6 l(‘)’

Bude 8 \iac;l S0, Phat t}agi, c}?.uyen Phong Kinh té&/Phong Kinh B¢ phan Vin thur g ‘
t¢, Ha tang va Do thi. (0,25 ngay)

C a1 A N \ e Chuyén vién Phong 36 oic

. Hoan thién ho so, trinh 1anh dao Phong xem xé&t, trinh : PR : g10

Budc 9 Chit tich UBND ¢4 x3 Kinh t&/Phong Kinh .
- p xa. té, Ha tAng va Do thi | (1,5 ngay)

1A . ) 2 _~1. ~:.4 | Lanh dao Phong Kinh 24 oidy

Buse 10 ; }ﬁenm E}elté Eo so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay & /Phong Kinh ¢ { Ha g ‘
g nhan. tAng va D6 thi (1,0 ngay)

. . . i ti 4 24 gio

Budc 11 | Ky cap Giay chiing nhan, chuyén b phan Van thu. Chu tich UNBND cap s

xa (1,0 ngay)

\ A r A r \ \ A A 5 6 16

Buse 12 Vao s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Van th g

Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi.

(0,25 ngay)
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- T6 chitc ban giao dat trén thuc dia;

Budc 13 | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dé Chuyén vién Phong
~ ~ , , 4 . 1A . e 1 48 oidy
cap nhaﬁt, ch’mh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh; Kinh té/Phong Kinh g ‘
- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh | té, Ha ting va D6 thi (2,0 ngay)
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
’ ‘ Vién chtic, nguoi lao a
Bude 14 Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia dong cua Chi nhanh 24 gio
chinh. Van phong dang ky (1,0 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
\ R ~r 2 LA, thanh phd hodc Trung Trong gio tinh vao thoi
Budc 15 | Vao so theo ddi, tra ket qua. tam Phuc vu Hanh hanh chinh haig giéi
chinh cong xa, quyét ho so
phuong
2 360 gio
Tong thoi gian thue hién:
(15 ngay)
) Doi véi trwomg hop ngwoi sie dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid
dat:
Cac Ghi chua
budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thue Thoi gian
thue : g cong it hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, to Trl%ng térfl Ph‘-{c V¥ | Thoi gian nay | Khong qua
Budc 1 | chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh |  hanh chinh cong khong tinh | 04 gio lam
phé. thanh pho hodc Trung vide

tam Phuc vu Hanh

vao thoi han
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- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 chinh cong xa, giai quyét hd
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai phuong SO
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép).
- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong ching, chung thyc (d6i voi ho
so ndp truc tuyén).
- Truong hop hd so ddy di theo quy dinh: xuét Gidy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 churec.
- Truong hop ho so chua day dii: C6 thong bao, néu 1d
noi dung, ly do va huéng dan cu the, day du mét lan
dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
o , Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tur trén HE thong thong tin gidi hanh chinh cong .
Buéce 2 quyét TTHC thanh pho va ho so giay (néu co) cho lanh | thanh ph6 hodc Trung 06 gi0
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi | tim Phuc vu Hanh (0,25 ngay)
thuoc UBND cip xa noi co dat. chinh cong xa,
phuong
~ . A A A A ian z, .. » | Lanh dao Phong Kinh 06 oid
Bude 3 EOanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho & /Phong Kinh t i Ha g ‘
tAng va Do thi (0,25 ngay)
Thuce hién cac cong viée sau:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap
. thong tin vé co s¢ dir li€u dat dai, 1ap trich luc ban do
Budc 4 . , n 3Rl aAs  ze . o A Ao ao s Chuvén vién Phe
dia chinh thira dat doi vdi truong hop ho so day du va uyen vien rhong 72 giy
hop 16. Kinh t&/Phong Kinh (3.0 ngay)

+ Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thtra d4t d6i véi thira dét tai noi chua ¢6 ban do
dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bd
sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong

té, Ha tﬁng va Do thi
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nghiép va méi trudng cap xa dbi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dja.

+ Chu trl, phdi hop céac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u o).

Phéi hop cung cép thong tin vé co sd dir liéu dat dai,

Vién chue, nguoi lao

1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat ddi véi truong ‘i;’;lg C}‘f&f‘nc}g;hag‘
hop hd so diy du va hop 18 trinh Lanh dao. P p g dang Xy
at dai
Hoan thién hé so, bao cdo Lanh dao Phc‘)qg Xem Xét,
trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh quy¢t dinh diéu
chinh; ho so gom:
+ Du thao to trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP.
+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh dié:u cl}inh
thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau so 27 o ‘
, cO noi dung vé gia dat dé tinh tién su dung dat, tién QhuyeP Vle:n P hqng 66 gio
Budc 5 | thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué | Kinh té&/Phong Kinh 2 75 1ot
té, Ha tAng va Do thi | (2,75 ngay)

trong viéc hudng dan nguoi sit dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé
tién st dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dt hodc trich do dia
chinh thtra dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat hodac Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua dy én dau tu
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va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu
tuc nay.

| Xem xét hd so, trinh Chii tich UBND cAp x ky duyét | -2nh dao Phong Kinh 5 gjo
Budce 6 Qu &t dinh te/P}‘long Kinh té, Ha .
yet dinh. tang va Do thi (0,5 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh thoi han s dung dat; | Chu tich UBND cép 24 gio
Budc 7 R A A VTS ~
chuyén B0 phan Van thu. xa (1,0 ngay)
\ A r \ A \ . A \ . 6 lc‘y
Budce 8 \A{ao S0, Phat l}anh: ch}lyen Phong Kinh té/Phong Kinh B6 phan Van th g
te, Ha tang va Do thi. (0,25 ngay)
- Lap p}liéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan | Chuyén vién Phong
) Thué dé xéac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong | Kinh té&/Phong Kinh 32 gid
Bu6e 9 | pao cho nguoi (,iu’qc giao, thué dat biet; te, Ha tang va Do thi (1.5 ngay)
- In dy thao Giay chirng nhén;
. , 7 Léanh dao Phong Kinh 12 gio
Budc 10 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Phong Kinh t¢, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi ’
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo Thoi i
. X A VA z o1 gian
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, ndy khéng
tién thué dat gui cho ngu’o? su dunfg dat; o 40 gis lam | bao g 6m gian
’ - Sau khi nguoi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién . viéc nguoi s
Budc 11 | thyé dat theo quy dinh cua phap luat vé tién str dung Co quan thue (5.0 ngay lam dung dat thuc
dat, tién thué dat, co quan thue xac nhan hoan thanh ’ igée::})l a hién NVTC;
viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong VIS khong tinh

bao két qua cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha
tang va bo thi.

vao thoi han
giai quyét ho
so
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Sau khi c6 thong tin tur co s¢ dit li¢u dugce lién thong

hodc chimg tir hoic gidy to ching minh da hoan thanh | ~ Chuyén vién Phong 24 giy
Budc 12 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, trjnh lanh dao | Kinh té&/Phong Kinh .
Phong xem xét, trinh Cha tich UBND cép xi du thao | t&, Ha tng va Do thi | (1,0 ngay)
GCN.
1A . , 2 _~1. ~:4 | Lanh dao Phong Kinh 24 oidy
Bude 13 ; })lf;nm i(l;té Eo so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay & /Phong Kinh ¢ i Ha g ‘
g nhan. tang va b0 thi (1,0 ngay)
Buéc 14 . . . i ti 4 24 gio
Ky cap Giay chung nhédn, chuyén bg phan Van thu Chu tich [{BND cap s
xa (1,0 ngay)
Vao sd, dong diu, phat hanh va chuyén két qua cho e 6 gio
Bude 15 | Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. Bo phan Van thu (0,25 ngay)
- T6 chirc ban giao dét trén thue dia;
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
Bude 16 da% dé cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia C.huyéA,n Vié‘n Ph(‘)pg 24 giy
chinh; Kinh t&/Phong Kinh (1 ngdy)
I3 r A A \ A . nea
- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh t¢, Ha tang va D6 thi s
cong thanh phd hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
’ ‘ Vién chtrc, nguoi lao .
: Cap nhat, chinh 1y co s¢ dif liéu dat dai, hd so dia dong ciia Chi nhanh 18 gio
Bude 17 . < \ < ,
chinh. Vian phong dang ky (0,75 ngay)
A » /5 ngay
dat dai
Thoi gian
Trung tam Phuc vu N nay khong
Bude 18 | Vio s6 theo doi, tré két qua. hanh chinh cong LXong 810\ o thor
thanh phd hodc Trung | hanh chinh han gidi

tam Phuc vu Hanh

quyét hé so
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chinh cong xa,

phuong
2 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: .
(15 ngay)
* (3) Doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac Ghi chua
bwdc Noi dune cone viee Don vi, ca nhin thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thue hién
hi¢n
- Kiém tra, hu:éng dan, tiép nhén ho so 5:h0 c4 nhan, to
chuc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai T A
rung tam Phuc vu o .
quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc tiép). hén% chinh céng ’ Thot gian nay
Buse 1 |- Ho so phai dugc s hoa tir ban chinh hodc ban sao | thanh phd hodc Trung Vlil)o,:lll% itll?:n I(grlorilg gﬁ
gidy to da dugc cong chung, ching thyc (461 voi h6 | tam Phuc vy Hanh (a1 quvét ho % ac
SO nop truc tuyen). chinh cong xa, & qsg :
- Truong hop ho so ddy di theo quy dinh: xuét Gidy phudng
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd
noi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot lan
dé t6 chure, cd nhan bd sung day du, chinh xac.
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai | Trung tim Phuc vu .
Budce 2 quyét TTHC thanh phd va ho so gidy (neu co) cho lanh hanh chinh cong 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi | thanh phd hoic Trung | (0,25 ngay)

thuc UBND cap xi noi co dat.

tam Phuc vu Hanh
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chinh cong xa,
phuong

~ \ A A A A ea z, 1. » | Lanh dao Phong Kinh 06 oidy
Bude 3 iﬁnh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho té/Phong Kinh (&, Ha g ‘
tang va Do thi (0,25 ngay)
Thyc hién cac cong vige sau:
+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép
thong tin vé co sﬁr dl?: li¢u dat dai, 1ap trjch 11_19 ban do
dia chinh thtra dat do6i voi truong hop ho so day du va
hop 1€.
+ Hudng dép.ngufﬁ noép hod Ny bd sung trich do dia
chinh thira dat d61 voi thura dat tai noi chua c6 ban do L .
dia chinh theo quy dinh hogc lam lai ho so hogc bo C_huyeP vien Phong
sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong Ifmh te! Phor}g KAmh.
nghiép va moi trudng cip xi ddi voi trudng hop hd so | € Ha tang va Do thi
Budc 4 | khong day du, khong hop 1.
+ Ra soat, kiém tra ho SO, .
. 60 gio
+ Kiém tra thuc dia. .
) (2,5 ngay)
+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xéac dinh
truong hop duge mién tién su dung dat, tién thué dat
(n€u co).
Phéi hop cung cép thong tin vé co s dit licu dt dai, | o0 ChUC, ngudi lao
A A 4 o Y SN dong cua Chi nhanh
1ap trich luc ban do dia chinh thura dat doi voi truong Vin phone dine ke
hop hd so day du va hop 18 trinh Lanh dao. phong cang ky
dat dai
Hoan thién ho so, bao cao Lanh dao Ph(‘)qg xem x¢t, ChuyéI} vién Phong 66 gid
Buge 5 | trinh Chu tich UBND cap xd ban hanh quyét dinh di€u | Kinh t&/Phong Kinh .
chinh; ho so gom: t€, Ha tang va Do thi (2,75 ngay)
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+ Du théo to trinh theo Mau sb 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh diéu chinh
tho1 han st dung dét cua du an dau tu theo Mau s 27
c6 ndi dung vé gia dit dé tinh tién st dung dit, tién
thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi str dung dat nop tién sir
dung dt, tién thué dit theo quy dinh cta phap luat vé
tién sir dung dat, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hoac trich do dia
chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc Pon dé
nghi diéu chinh thoi han si dung dét cua dy an dau
tur va cac van ban ngudi sir dung dat ndp theo muc 3
thu tuc nay.

. Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky duyét L;a nh giao Phong ;Kmh 24 gio
Budc 6 Quyét dinh te/Pl}ong Kinh té, Ha .
uyct dinh. tAng va D6 thi (1,0 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat; | Chu tich UBND cép 24 gio
Budce 7 2. T2A B 17X ~
chuyén Bo phan Van thu. xa (1,0 ngay)
\ A ) B A \ . A \ . 6 16
Budce 8 \iao sO, Phat }}an}i, ch}lyen Phong Kinh té&/Phong Kinh B¢ phan Van thu g
té, Ha tang va Do thi. (0,25 ngay)
Tham muu t0 chirc viéc thanh 14p Hoi dong tham dinh | Chuyén vién Phong 4320 gic Thoi gian
Budgc 9 | gid dat cu the; trinh xac dinh gia dat cu thé theo quy | Kinh té&/Phong Kinh . nay khéng
dinh cta phap luat vé gia dat. té, Ha ting va Do thj | (180 ngay)

tinh vao thoi
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. Xem xét hd so trinh Cha tich UBND cép xi Quyét LAanh ‘dao Phong }< inh ha? e
Budc 10 | . Y 2 te/Phong Kinh té, Ha quyét ho so
dinh gia dat cu thé A N
tang va Do thi
, Xem xét, duyét ky Quyét dinh gia dat cu thé; chuyén | Chu tich UBND cap
Budce 11 A 1A xrx 5
B6 phan Van thu xa
. Ban hanh vén ban va chuyen hd so cho Phong Kinh N AL xrx
Buoc 12 té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi cip x3 BO phan Van thu
- Lap phleu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan | Chuyén vién Phong
) Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong | Kinh té/Phong Kinh 32 gio
Buée 13 | 440 cho ngudi (’iu:qc giao, thué dat bict; te, Ha tang va Do thi (1.5 ngay)
- In du thado Gidy chiing nhan;
Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Bude 14 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin t€/Phong Kinh t¢, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi ’
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, Thoi gian
tién thué dat gui cho ngu(r} su dunfg dat; o 40 gidr lam nay lfhong
, - Sau khi nguoi st dung dat ndp tien sir dung dat, tién . viée bao gom gian
Budce 15 | thug dat theo quy dinh ctia phdp luat vé tién sir dung Co quan thué (5.0 ngay lam nguoL su
dat, tién thué dat, co quan thue xac nhan hoan thanh ’ V;géc})] duﬁg dat thyec
viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va guri thong ‘ h’-e’f N VT C
bao két qua cho Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha khong tinh

tang va Do thi.

vao thoi han
giai quyét ho
SO
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Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit lieu duge lién thong

hodc chimg tir hoic gidy to ching minh da hoan thanh | Chuyén vién Phong 24 gioy
Budce 16 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, tr’inh lanh dao | Kinh té&/Phong Kinh .
Phong xem xét, trinh Cha tich UBND cép xi du thao | té, Ha tAng va Do thi | (1,0 ngay)
GCN.
Bude 17 15 em xét hd so, trinh Chi tich UBND cép xa ky Gidy | -anh dao Phong Kinh 54 oy
chimg nhan te/Pl}ong Kinh t&, Ha 1.0 no
o tang va Do thi (1,0 ngay)
. . . it 4 24 gio
Ky cap Giay ching nhén, chuyén bg phan Van thu. Chu tich U~BND cap s
Bude 18 Xa (1,0 ngay)
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho A A e 6 gio
\ . £ o1 A . £ N A L B0 phan Van thu
, Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. > Phie (0,25 ngay)
Budce 19
- T6 chtrc ban giao dét trén thuc dia;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat . A
S G o , , x oA ) Cong chure, vién
dai dé cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia \ . X o1 . 24 oid
. , Phong Kinh té/Phong g10
Budc 20 | chinh; . X A \
o Kinh té, Ha tang va (1,0 ngay)
- Chuyén keét qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh bo thi
cong thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
’ ‘ Vién chue, nguoi lao .
, Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir lidu dat dai, ho so dia| dong cua Chi nhanh 18 gio
Budce 21 . < \ < ,
chinh. Vian phong dang ky (0,75 ngay)
dat dai
Trung tdm Phuc vu N Thoi gian
Budc 22 | Vao sé theo dai, tra két qua. hanh chinh cong Trong 810 | nay khong
thanh phd hodc Trung | hanhchinh | #up vao thei

tam Phuc vu Hanh
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chinh cong xa,
phuong

han giai
quyét ho so

Tong thoi gian thue hién:

360 gio
(15 ngay)

10. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép ghuyén muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh gioi,
vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dé quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thwe dia(Ma TTHC: 1.013953.H17)

a) Thoi han giai quyét: Khong qua 7 ngay (168 gid) ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 .

Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay

b) Quy trinh thuwe hién

* (1) Poi véi trwong hop siv dung dit thudc truwong hop giao dit khéng thu tién siv dung dit:

Cac Ghi chu
budc Noi dune cone viee Pon vi, ca nhan thue Thoi gian
thwe o1 Gunig cong vie hién thwe hién
hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé. Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thot gian nay A .
- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6 N 21 o« N . Khong qua
. thanh pho hoac Trung | khong tinh vao NG
Budc 1 | ca nhén va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai A . 04 gio lam
uyét TTHC thanh phé (d6i véi hd so ndp truc tiép). tam Phyc vu Hanh thoi han giai vige
quy chinh cong xa, quyét ho so i
- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoac ban 520 phuong
gidy to' da dugc cong ching, chimg thyc (doi voi ho
so ndp truc tuyén).
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- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc.

- Trudng hop hd so chua da}: du: Co thong bao, néu r6
n(}i glung, 1y do va hu:c’mg dén‘ cu thé, day du mot lan
dé to6 chirc, cd nhan bd sung day du, chinh xac.

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Bude 2 quyét TTHC thanh phd va ho so giéy (néu ¢6) cho lanh | thanh phé hodc Trung 06 gio
dao Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi | tim Phuc vu Hanh (0,25 ngay)
thuoc UBND cap xa noi co dat. chinh cong xa,

phuong

Bude 3 Lanh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho I;g/rg;‘lbdﬁ; 112111(1)1? ‘(j:’ élfl;ll;l 06 glo‘
50 tang va Do thi (0,25 ngay)
Thuce hién cac cong viée sau:

+ Giao Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6
dia chinh thtra dat d6i voi trudong hop hd so day di va
hop 1¢€.
Budce 4 + Hudne di S 160 ho bé , . A n \
udng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do dia | Chuyén vién Phong
chinh thira dat dbi voi thira dat tai noi chua c¢6 ban d6 | Kinh té/Phong Kinh
dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hoac bo | té, Ha tﬁng va Do thi
sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong 24 gioy
nghiép va méi trudng cip xa dbi véi truong hop ho so (1.0 ngay)

khong day du, khong hop 1¢.
+ Ra soat, kiém tra ho so;

+ Kiém tra thyc dia.
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+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat
(n€u c9).

Phéi hop cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat dai,

Vién chtrc, nguoi lao

1ap trich luc ban dd dia chinh thira d4t d6i véi truong ‘iﬁ’;lg Cﬁlsncgérr‘lhaﬁ},‘
hop hd so ddy di va hop 18 trinh Lanh dao. phong dang Ky
dat dai
Hoan thién ho so, bao 92’10 Lanh dao Phbqg Xem Xe:tt,
trinh Chu tich UBND céap xa ban hanh quyét dinh diéu
chinh; ho so gom:
+ Du thao t(‘; trinh theo Mau sb 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghj dinh §6
151/2025/ND-CP c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién A en .
Chuyén vién Phong 24 oi¢
. str dung dét, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua OTTN . gio
Buoe 3 co quan thué trong viéc huon dan nguoi sir dung dat Kinh t¢/Phong Kinh )
q & g danng & té, Ha tAng va Do thi | (1,0 ngay)

ndp tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh cia
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hoac trich do dia
chinh thura dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat hoic Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dét ciia du 4n dau tu
va cac vin ban nguoi str dung dat nop theo muc 3 tha
tuc nay.
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Lanh dao Phong Kinh

r A 3 5 . A ~ ’ A ¢ ; 6 1(‘)’
Bude 6 éiméi(;tirﬁ? s0, trinh Chu tich UBND cap xa ky duy¢t t¢/Phong Kinh té, Ha g ‘
yet dinh. ting va Db thi (0,25 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dét, cho thué dat; | Chu tich UBND cip 6 gio
Budce 7 R DA edaAe TX ~
chuyén Bo phan Van thu. xa (0,25 ngay)
B A I \ R \ . A B . 3 1(‘)’
Bude 8 \iao S0, Phat }}anli, ch}lyen Phong Kinh té&/Phong Kinh B¢ phan Vin thur g
te, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
« a1 A N \ e Chuyén vién Phong 6 oic
. Hoan thién ho so, trinh 1anh dao Phong xem xét, trinh . £ DL A . g10
Budc 9 Chil tich UBND ¢4p x4 kv GCN Kinh t&/Phong Kinh .
- p xa Ky LA té, Ha ting va Do thj | (0,25 ngay)
1A . ) 2 _~1. ~:4 | Lanh dao Phong Kinh 6 oidy
Buse 10 ; }f;lm Eflté Eo so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay & /Phong Kinh ¢ i Ha g ‘
g nhan. ting va Do thi (0,25 ngay)
. . . 1t 4 6 gio
Buée 11 | Ky chp Gidy chimg nhan, chuyén bo phan Van thy, | U tich UBND cap s
xa (0,25 ngay)
, Vao sb, dong diu, phat hanh va chuyén két qua cho A gio
Bude 12 1 by ong Kinh t6/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. Bo phan Van thu (0,125 ngay)
- T6 chirc ban giao dét trén thue dia;
Budc 13 | - Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dé N
A A 1 1e Lo+ 1A S Chuyén vién Phong 6 oidy
cap nha{t, ch’mh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; Kinh t& /Phong Kinh g ‘
- Chuyén ket qyé cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh té, Ha témg va Do thi (0,25 ngay)
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd so dia Vién chirc, ngudi lao 6 gio
Buéc 14 | chinh. dong ctua Chi nhanh (0,25 ngay)
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Vian phong dang ky
dat dai

Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
s R ~r 2 LA thanh pho hodc Trung | Trong gio hanh |  tinh vao
Buge 15 | V0 80 theo doi, tra ket qua. tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, giai quyet
phuong ho so
2 168 git
Tong thoi gian thuc hién: .
(07 ngay)
* (2) Déi véi trweong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bing gid
dat:
Cac Ghi chu
bwée No6i dune cone viee Don vi, ca nhan thue Thoi gian
thue : g cong vie hién thuc hién
hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6 Tn‘lng térfl PhL{C vu o
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai ‘hanh CAhmhv cong Thfn BN N4y | ¥ hong qua
Buse 1 | quyét TTHC thanh phd (dbi v6i hd so ndp truc tiép). | thanh pho hodc Trung | khong tinh vao |, gid 1am
tam Phuc vu Hanh thoi han giai vide
- ‘I,{o so phai duoc sé hoa tir ban chinh hoac ‘ban.sa(‘) chinh cong x4, quyét hd so :
gidy to da dugc cong ching, chimg thyc (d6i vdi ho phuong
so nop truc tuyen).
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chrc.
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- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu 1d
ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot lan
de to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.

Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Budce 2 quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu ¢6) cho 1anh | thanh phd hoic Trung 06 gio
dao Phong Kin}} té/Phong Kiph té, Ha tang va Do thi tam Phuc vu Hanh (0,25 ngay)
thudc UBND cap xa noi cé dat. chinh cong xa,

phuong
~ . A Ny 2.+ | Lanh dao Phong Kinh 06 oid
Bude 3 ljnh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho & /Pl}(‘)ng Kinh t, Ha g ‘
tang va b0 thi (0,25 ngay)

Thyc hi¢én cac cong vige sau:

+ Giao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung cap

thong tin vé co s,(”y der li¢u dat dai, lap tr‘ich lL_lg: ban do

dia chinh thtra dat d6i voi truong hop ho so day du va

hop 1¢.

+ Huong d?lr} nguoi nop ho Ny bd sung trich do dia

Buéc 4 | chinh thua dat doi voi thira dét tai noi chua ¢6 ban do o .
dia chinh theo quy dinh hogc lam lai ho so hogc bo Qhuyep vien P hqng 48 gioy
sung hd so va nop lai cho co quan chuyén méon vé nong | Kinh t&/Phong Kinh (2,0 ngay)

nghiép va méi trudng cap xa dbi véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.

+ Ra soat, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thuc dia.

+ Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién s dung dat, tién thué dat
(n€u c9).

té, Ha tang va Do thi
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Phéi hop cung céip thong tin vé co sO dir licu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong
hop ho so day du va hop 1€ trinh Lanh dao.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky

dét dai

Budce 5

Hoan thién hd so, bao 5:2'10 Lanh dao Phbqg Xem Xét,
trinh Chu tich UBND céap xa ban hanh quyét dinh diéu
chinh; ho so gom:

+ Du thao tc‘y trinh theo MAau sb 25 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat
theo Mau sb 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP ¢6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién
str dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua
co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat
ndp tién str dung dat, tién thué dét theo quy dinh cia
phap luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hoac trich do dia
chinh thura dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua dy an dau tu
va cac vin ban nguoi str dung dat ndp theo muc 3 tha
tuc nay.

Chuyén vién Phong
Kinh té/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi

36 gio
(1,5 ngay)

Budc 6

Xem xét hd so, trinh Cha tich UBND cép x4 ky duyét
Quyét dinh.

Lanh dao Phong Kinh
te/Phong Kinh té, Ha
tang va b6 thi

06 gioy
(0,25 ngay)

Budce 7

Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dét, cho thué dat;
chuyén B§ phén Van thu.

Chu tich UBND cap
xa

06 gior
(0,25 ngay)
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\ A , \ A \ . A \ . 03 l(‘y
Budce 8 \iao S0, Phat }}anli, ch}lyen Phong Kinh té&/Phong Kinh B¢ phan Van thu g
té, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
- Lap p}liéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan |  Chuyén vién Phong
) Thu¢ d¢ xac dinh nghia vy tai chinh, déng thoi thong | Kinh t&/Phong Kinh 12 gio
Bude 9 | 4o cho nguoi (,iu(_rc giao, thué dat biét; te, Ha tang va Do thi (0.5 ngay)
- In dy thao Giay chirng nhén;
‘ ’ q Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Budc 10 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin te/Phong Kinh té, Ha (0,5 ngay)
tang va Do thi ’
- Xac dinh tién str dung dat, tién thué dét phai ngp theo Thoi gian
quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, nay khéng
tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat; bao gom
’ - Sau k’hi nguoi s dung dat nop tién sﬁ:‘dur}g dat, tién . 40 gio lam viéc f;?uzg ng ;
Budc 11 | thug dat theo quy dinh ciia phap luat vé tién st dung Co quan thue (5,0 ngay lam AN ¢
L. oA A 34 Z ~ \ . = thuce hién
dat, tien thpe dat, co quan th‘ue Xac nl}an hoan thanh ViEe) NVTC-
viéc ndp tien su dung dat, ti€n thué dat va gui thong ho t: h
Qéo két qua cho Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha vgzgthg?i
tang va bo thi. han gidi
qu);é't hé so
Sau khi c6 thong tin ti,r co sO dir licu duoc lién thong
hodc chimg tur hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh | Chuyén vién Phong 06 gioy
Budc 12 | nghia vu tai chinh, hoan thién ho so, tr’inh lanh dao | Kinh t&/Phong Kinh .
Phong xem xét, trinh Chu tich UBND céap x4 du thao | té, Ha tang va Do thi (0,25 ngay)
GCN.
o . . 2 _~1. ~:4 | Lanh dao Phong Kinh 06 oidy
Buse 13 - })érenm i}e}‘; EO so, trinh Chu tich UBND cap xa ky Giay & /Phong Kinh t & Ha g ‘
g hhan. tang va Do thi (0,25 ngay)
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Budc 14 . . , 1t 4 06 gio
Ky cap Giay chung nhan, chuyén bo phan Van thu Chu tich [{BND cap s
xa (0,25 ngay)
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho N A xrx 03 gio
Buée 15 | Phong Kinh t&/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi. Bophan Vanthu 1 15 aiy)
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia;
- Chuyen ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
Buéc 16 dai dé cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hd so dia Qhuyép Vié‘l’l Phc‘mg 06 gioy
chinh; Kinh t&/Phong Kinh (025 ngdy)
. ) A A N INA s ,25 nga
- Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh t€, Ha tang va D6 thi sy
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
Vién chue, nguoi lao N
: Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia dong cuia Chi nhanh 06 gio
Budce 17 . < \ < ,
chinh. Vian phong dang ky (0,25 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
. s R x: o2 LA thanh phé hodc Trung | Trong gid hanh |  tink vdo
Budc 18 | Vao so theo doi, tra két qua. tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, giai quyet
phuong ho so
o 3 168 gio
Tong thoi gian thue hién:
(07 ngay)
* (3) Doi véi trwong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac Noi dung cong viée Don vi, ca. Phan thuc Thoi gfim
buéc hign thue hi¢n Ghi chi
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thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan, t0
chuc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup hd so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyen ho so trén Hé thong thong tin giai Trung tdm Phuc vu
quyét TTHC thanh phé (d6i v6i ho so ndp truc tiép). hanh chinh cong Thoi gian ny Khone au
Buse 1 |- Hb so phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao | thanh phd hodc Trung | khong tinh vao 04 gi 5% 1%1 m
gidy to da dugc cong chung, ching thyc (461 voi ho | tam Phuc vy Hanh thoi han giai % e
so nop truc tuyen). chinh cong xa, quyét ho so i
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy phuong
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc.
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu r6
noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mét lan
dé to chure, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.
o ’ Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tu trén HE thong thong tin giai hanh chinh cong .
Budc 2 quyét TTHC thanh phd va ho so giay (néu co) cho lanh | thanh pho hodc Trung 06 gio
dao Phong Kinl} té¢/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi tam Phuc vu Hanh (0,25 ngay)
thugoc UBND céap xa noi c6 dat. chinh cong xa,
phuong
N . A A N 2, +x | Lanh dao Phong Kinh 06 oid
Bude 3 annh dao phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho & /Phong Kinh t & Ha g ‘
tAng va Do thi (0,25 ngay)
Thyc hién céc cong vige sau:
Budc 4

+ Giao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cép
thong tin vé co s¢ dir li€u dat dai, 18p trich luc ban do
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dia chinh thira dat d6i voi trudng hop ho so ddy du va | Chuyén vién Phong

hop I¢. Kinh t&/Phong Kinh 36 gio

+ Hudng d?u; nguoi nop ho Ny bd sung trich do dia t€, Ha tang va DO thi (1,5 ngay)

chinh thtra dat doi véi thira dat tai noi chua c6 ban do ’

dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6

sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong

nghiép va méi truong cap xa dbi véi truong hop ho so

khong day du, khong hop 18.

+ Ra so4t, kiém tra hd so;

+ Kiém tra thyc dia.

+ Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh

truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat

(n€u co).

Phéi hop cung céap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, VlAen Ch}I ¢ Neuol lao

A S AN o ke aAs ey dong ctuia Chi nhanh
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi truong Vin phone dine ke
hop hd so ddy di va hop 18 trinh Linh dao. phong dang Ky
dat dai

Hoan thién ho so, bao cdo Lanh dao Phong xem x¢t,

trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh diéu

chinh; h6 so gom:

+ Du thao to trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo L .

Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP. Chuyén vién Phong 24 gid
Budce 5 , Lo - . . ) P Kinh té&/Phong Kinh

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, 6, Ha ting va Do thi (1,0 ngay)

cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét
theo Mau sd 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP ¢6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién
str dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua
co quan thué trong viéc hudng din ngudi sir dung dét
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ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dit hodc trich do dia
chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc Pon dé
nghi diéu chinh thoi han st dung dét ciia du 4n dau
tur va cac van ban ngudi sir dung dat ndp theo muc 3
thu tuc nay.

, Xem xét hd so, trinh Chit tich UBND cép xa ky duyét | -anh dao Phong Kinh 06 gio
Budc 6 Quyét dinh te/Pl}ong Kinh t&, Ha .
yet dinhh. tang va Do thi (0,25 ngay)
. Xem xét, quyét dinh diéu chinh giao dat, cho thué dat; | Chu tich UBND cip 12 gio
Budce 7 X DA v An XX 5
chuyén BO phan Van thu. xa (0,5 ngay)
\ A ’ \ A \ . A \ . 03 1(‘)-
Budc 8 \iao s0, Phat l}anh; ch_uyen Phong Kinh té/Phong Kinh B6 phan Van thu g
té, Ha tang va Do thi. (0,125 ngay)
Tham muu t0 chirc viée thanh 1ap Hoi dong tham dinh | Chuyén vién Phong
Budc 9 | gid dat cu thé; trinh x&c dinh gia dat cu thé theo quy | Kinh t&/Phong Kinh
dinh cta phap luat vé gia dat. té, Ha tang va b6 thi o
_ . : Thoi gian
. Xem xét hd so trinh Cha tich UBND cép xi Quyét LA’anh ‘dao Phong AK inh . nay khong
Bude 10 | . ", .0 .z 2 té/Phong Kinh té, Ha 4320 gio tinh vao
dinh gia dat cu the A VA G
tang va Do thi (180 ngay) thoi han
Buse 11 Xem xét, duyét ky Quyét dinh gia dat cu thé; chuyén | Chu tich UBND cip gidiﬁ‘quyét
B phan Vin thu X ho so
Bude 12 Ban hanh van ban va chuyen ho so cho Phong Kinh B6 phan Vin thur

té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi cap xa
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- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh cho Co quan | Chuyén vién Phong
) Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi théng | Kinh t&/Phong Kinh 12 gio
Bude 13 1 hao cho nguoi duoc giao, thué dat biét; té, Ha tang va Do thi (0.5 ngay)
- In du thao Gidy chtng nhén;
Lanh dao Phong Kinh 12 gio
Budc 14 | Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin té/Phong Kinh té, Ha (0.5 ngay)
tang va Do thi ’
- X4c dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo o
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, L {10’1 ngan
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dét; ngt 3; Okhg,’;g
- Sau khi ngudi str dung dat nop tién st (dung dat, tién , 40 gi6 lam vige gian nggwg‘i
Bude 15 | thue dat theo quy dinh cua phap lut vé tién str dung Co quan thu¢ (5,0 ngady lam | s dung ddt
dat, tién thué dat, co quan thue xac nhan hoan thanh viéc) thire hién
viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong NVTC;
bao két qua cho Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha khong tinh
tang va Do thi. vao thoi
han giai
quyét ho so
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit li¢u dugc lién thong
hodc ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh | Chuyén vién Phong 12 gioy
Budc 16 | nghia vu tai chinh, hoan thién hoé so, trinh 1anh dao | Kinh té/Phong Kinh .
Phong xem xét, trinh Chii tich UBND cAp xa du thao | té, Ha ting va Do thi | (0,5 ngay)
GCN.
BuGe 17 |5 em xét hé so, trinh Chii tich UBND chp xa ky Gidy | -2nh dao Phong Kinh 06 gitr
chitne nhan. té/Phong Kinh te3 Ha .
&M tang va Do thj (0,25 ngay)
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. . . it 4 6 gio
Budce 18 | Ky cap Giay chiing nhan, chuyén bd phan Van thu. Chu tich U~BND cap S
xa (0,25 ngay)
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho A 03 gio
Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. Bo phan Van thu (0,125 ngay)
Budc 19
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia;
- ChuyenA ho so dén ?hl nl}anh Van p}long_ darig ky dgt Céng chirc, vién
dai dé cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hé so dia \ ) DL A 12 oid
. . Phong Kinh té/Phong glo
Budc 20 | chinh; . Z ] \
o Kinh té, Ha tang va (0,5 ngay)
- Chuyén ket qua cho Trung tdm Phuyc vy hanh chinh Dbo thi
cong thanh pho hoac Trung tdim Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
, ‘ Vién chtrc, nguoi lao N
. Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia | dong ctia Chi nhanh 12 gio
Budc 21 : < \ < ,
chinh. Van phong dang ky (0,5 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
. LA T S thanh phd hodc Trung | Trong gid hanh |  tink vdo
Budc 22 | Vao so theo doi, tra két qua. tam Phuc vu Hanh chinh hoi han’
chinh cong xa, giai quyeét
phuong ho so
Tong thoi gian thue hién: 360 gio
(07 ngay)

11. Giao dét & c¢6 thu tién sir dung dit khong thong qua diu gia, khong dau thiu lra chon nha diu tw thue hién dy
an c6 st dung dat doi voi ca nhan la can by, Chuyén vién, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc
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phong, cong nhin va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhin cong an, nguoi lam cong tac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chua dugc giao dat &, nha 6; giao Vlen,
nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thudc viung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin nhung chwa cé dit &, nha & tai noi cong tac hodc chwa dwge hwong chinh sach hd
tro' vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap luit vé nha &; c4 nhan thudng tra tai xi ma khong cé dit ¢ va chwa dwoc Nha nuée

giao dit & hodc chwa dwoc huwdng chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

1.013962.H17)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 35 ngay (840 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

(Ma TTHC:

Déi voi cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 45 ngay.
b) Quy trinh thwe hién

gidy to da dugc cong ching, ching thuc (d6i v6i ho so
nop truc tuyén).

- Truong hop hd so diy du theo quy dinh: Xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc.

Hanh chinh cong xa,
phuong

quyét ho so

Cac Ghi chu
budc Noi dung cong viée Pon vi, ca nhan thyc | Thoi gian
thuwe : : hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan, to
chuc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh
phd.
- Sao chup ho so (ban sao gidy td va ban chinh), ky s6 Trl‘mg tén? P h‘{C vu Thoi gian
ca nhan va chuyén ho so trén He thong thong tin giai hal}h chmP cong nay khong X )
Bude 1 | quyét TTHC thanh phd (d6i véi hd so ndp truc tiép). Tﬁgnﬁéﬁ%ﬁﬁgcvu tinh vao thoi Klilgrllégn?%?é?
- Ho so phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao 8 e han giai 8 '
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- Trudng hop ho so chua day di: Co thong bao, néu rd
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mét lan dé
to chtrc, ca nhan b6 sung day du, chinh x4c.

Trung tam Phuc vu

Chuyén ho so dién tur trén HE théng thong tin giai quyét hanh chinh cong N
Budce 2 TTHC thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho lanh dao thanh pho hoac 06 gi0
Phong Kinh té/Phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi thugc | Trung tdm Phuc vu | (0,25 ngay)
UBND cap xa noi c6 dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
~ \ A A N L1 A Lanh dao Phong 06 oidy
Bude 3 ljnh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho Kinh té/Phong Kinh g ‘
té, Ha thng va Do thj | (0,25 ngay)
~ . L a1 ~ vr~: | Chuyén vién, lanh
Tham muu lanh dao trinh UBND cap xa thanh lap Hoi dao Phong Kinh 360 gio
Budc 4 d?ng xét duyét giao dat khong dau gia quyén su dung & /Phbng Kinh &, Ha (15 ngiy)
dat X \ T~ A L1 gay
tang va Do thi
| Hoidong xét duyét
’ T? ch}r’c xeét fluy?t ca nhar} da diéu k1¢n' giao qdatqkhong ctia Uy ban nhan dan 240 giy
Budc 5 | dau gia quyén s dung dat theo quy dinh cua Uy ban chp xa 10 1o
nhan dan thanh pho. (10 ngay)
Hoan thién ho so, t’rinh lanh dao Phong xem xét, trinh | Chuyén vién Phong 114 gid
Budc 6 | Chua tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh giao dat | Kinh té/Phong Kinh .
theo quy dinh cho c4 nhan du diéu kién. t¢, Ha tang va Do thi (4,75 ngay)
| Xem xét hd so, trinh Chii tich UBND cAp xa ky duyét | -anh dao Phong Kinh |54 o
Buoc 7 Quyét dinh giao dét te/Phong Kinh té, Ha .
yetdinh g tAng va D6 thi (01 ngay)
Bude 8 Ky Ban hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du diéu | Chu tich Uy ban nhan 48 gio

kién; chuyén bo phan van thu.

dan cap xa

(02 ngay)
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\ A J A , \ \ A A 5 6 1(‘)-
Vao s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Van thu g

Budc9 | by ong Kinh té/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi. ? P (0.25 ngay)

- Chuyén ho so cho Vian phong biang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai dé cap nhat

CSDL; Chuyén vién Phong
Budc 10 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | Kinh t&/Phong Kinh .
cong thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | té, Ha ting va D6 thi (0,5 ngay)
cong xa, phuong.

12 gioy

Vién chtrc, nguoi lao
Budce 11 ) ‘ dong cua Vin phong
Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho so dia chinh. | Pang ky dat dai hoac .
Chi nhanh Van phong | (01 ngay)

24 g0

dang ky dat dai
Trung tdm Phuc vu Thoi gian nay
}iir}hlf hlﬁlh}f ong Trong gis | X 6;3 ?"Zh

Budc 12 | Vao sb theo ddi, tra két qua. anfl phio hoac hanh chinh | V40 thot ndn
Trung tdm Phuc vu giadi quyet ho

Hanh chinh cong xa, SO

phuong
Tong thoi gian thyc hién: 840 gio
(35 ngay)

12. Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhén quyén’ sit dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat l1an dau doi véi ca nhan, cgng dong dan cu, ho gia dinh, nguwdoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai (Ma
TTHC: 1.013978.H17)

a) Thoi han giai quyét:
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Khong qua 17 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau; khong qua 20 ngay lam
viéce d01 voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat cap Gidy ching nhén lan dau (trong d6 ding ky dat dai, tai
san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy chirng nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay 1am viéc).

Péi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh
te xd ho1 ddc biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 27 ngay lam viée dbi v6i truong hop dang ky dat dai, tai san
gin lién voi dat lan dau; khong qua 30 ngay lam viéc 601 voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat 1an dau.

b) Quy trinh thye hién

Cac budc Noi dune cone viee Pon vi, ca nhian Thoi gian Ghi chu
thwe hién : g g vi¢ thwe hién thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén, td
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin g1a1 T A
rung tam Phuc . .
quyét TTHC thanh phd (ddi v6i hd so ndp truc tiép). ha % hinh YOVE L Thei gian nay
anh chinh cong khong tinh
. - Hb so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao thanh pho hodc . .. Khong qué 04
Budce 1 A oa am R . , L. o1 A R vao tho1 han 1 A
gidy to da dugc cong chung, ching thyc (d61 véi ho | Trung tdm Phuc vu £ 1A gio lam viée
n £ \ , N giai quyét ho
so nop truc tuyén). Hanh chinh cong o
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy x4, phuong
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
r§~) n(f)j Qung, Iy do va hug’rng dén‘cu thé, day du mot
lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh x4c.
Chuyen ho so dién tir trén He thong thong tin gidi | Trung tam Phuc vu 02 gi_éf lam
Bude 2 quyét TTHC thanh phé va hd so giay (méu cd) cho | hanh chinh cong VIEC
Phong Kinh te/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi thanh phé hodc (0,25 ngay
thugc UBND cdp xa noi co dat. Trung tdm Phuc vu lam viéc)
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Cac buéce N6i dune cone vie Pon vi, ca nhan Thoi gian Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién
Hanh chinh cong
xa, phuong
Lanh dao Phong 02 gi_{’ lam
. Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho | Kinh té/Phong Kinh viec
Bude 3 X N N A
Ny té, Ha tang va Do (0,25 ngay
thi lam viéc)
- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6 ban do
dia chinh.
Déi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong ho so
dang ky, cap Giay chung nhan da c6 manh trich do
ban do dia chinh thi ki€m tra, ky x4c nhan manh trich
do ban do6 dia chinh theo quy dinh, trur truong hop
ménh’trich do ban do dia chinh da dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan hodc Chi nhanh Van phong dang Chuyén vién Phong L
ky dat dai kiém tra, ky duyét true ngay 01 thang 7 | ginn té /Phong Kinh 80 glo lam
Buéc 4 nam 2025; trudng hop trong hd so ding ky, cap Gidy t&, Ha tAng va Do viee
ching nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi (10 ngay lam
thi dé nghi don vi do dac thyc hién viéc trich do ban ’ viéc)

d6 dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién
trich do ban d dia chinh trong thoi gian khong qua 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi.

- Xac nhan hién trang st dung dét c6 hay khong co
nha ¢, cong trinh xay dyng; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién véi dat, viée st dung dat on dinh;

d6i v6i truong hop khong co glay to ve quyen su dung
dat thi x4c nhan thém ngudn gbc sir dung dat.
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Cac buéce N6i dune cone vie Pon vi, ca nhan Thoi gian Ghi chu
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién
- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi voi cac
truong hop co yéu cau phai phu hop voi quy hoach dé
cap Gidy chung nhan.
- Chuan bj hd so Niém yét cong khai két qua kiém tra,
ra soat theo Mau s6 17 ban ha‘mh kém theo Nghi dinh so
151/2025/N D-(;P tai tru sc"w’Uy ban nhén dén cap xa, khu
dan cur noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi gian
15 ngay, dong thoi thue hién xem xet giai quyét cac
kién phan anh vé noi dung di cong khai (néu co).
o . 'Lﬁnh’ dao Phbng 8 gid lam viée
Bude S Xem x¢€t xac nhdn thong tin ho so; trinh Chu tich | Kinh té&/Phong Kinh o
UBND cap x4 viéc niém yét cong khai té, Ha tang va Po | (1.0 ngay lam
thi vige)
Chil tich UBND cé 8 gi0 lam viéc
Budc 6 | Ky duyét; chuyén Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi utie <G cap (1,0 ngay lam
viéc)
Thuyc hién Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat | Chuyén vién Phong N Thoi gian nay
Buge 7 | theo Mau s 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s | Kinh té&/Phong Kinh | 360810 | khéng tinh vao
15 1/2025/ND—QP tai tru s Uy ban nhéq dan cap xa, khu | té, Ha tang va b6 (15 ngay) thoi @an giai
dan cu noi co dat, tai san gan lién véi dat thi quyét ho so
Kiém tra viéc du dicu kién hay khong du diu ki¢n .
Chuyén vién Phong 1
duogc cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén 24 g10 lam
Kinh te/Phong Kinh A
) sO hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap viéc
Bude 8 | 1yat vé dat dai: t¢, Hg tang va Do
: thi (3,0 ngay lam

- Pbi véi truong hop khong co nhu cau hodc khong du
dicu kién cap Giay chirng nhan thi thuc hién:

viéc)
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thue hién

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua ding ky dat
dai theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi ndp hd
so dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat
dai de lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san

gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat
dai.

- Péi v6i truong hop c6 nhu ciu va du diéu kién cap
Gidy chting nhan thi gii Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong
bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi st dung dét, chi
so hiru tai san gan lién véi dat.

Budc 9

Xem xét ho so, Ky duyét Phiéu chuyén thong tin

Lanh dao Phong
Kinh té&/Phong Kinh
té, Ha téng va Do
thi

8 gi0 lam viéc

(1,0 ngay)

Budce 10

- Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo
quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dit,
tién thué dat giri cho nguoi st dung dét;

- Sau khi ngudi str dung dat ndp tién sir dung dat, tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat thi xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién

Co quan Thué

40 gio lam
viéc
(05 ngay lam
viéc)

Thoi gian nay
khong bao
g(fm gian

nguoi sw dung

dat thue hién

NVTC; khong

tinh vao thoi
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi, cd nhan
thue hién

Thoi gian
thue hién

Ghi chu

str dung dat, tién thué dat va giri thong béo két qua cho
Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.

han gidi quyét
ho so

Sau khi tiép nhan Théng bao cua co quan thqé vé viéc Chuyen vién Phong | g gidr lam viée
Bude 11 hoan thanh nghia vy tai chinh; hoan thién ho so trinh Kmh te/Phong Kinh o
lanh dao Phong xem xét, bao cdo Chi tich UBND cap té, Ha ting va Do | (01 ngay lam
xa ky Gidy chung nhan. thi viée)
Lanh dao Phong 04 gio lam
N . inh t&/Ph¢ i viéc
Bude 12 | Xem xét, duyét ky hd so trinh Chu tich UBND cAp xa. Ii‘Pthe/ Phong I;“}h o
¢, Ha tang va DO (0,5 ngay lam
thi viée)
y .y ) .| 8 gio lam vige
Buse 13 Xem x¢ét, ky Gidy chiing nhan; chuyén ho so cho Bo | Chu tich UBND cap o
phan van thu. X4 (01 ngay lam
Viée)
Vio s6, dong ddu, phét hanh va chuyén két qué ch 2 gi0lam vice
. a0 sO, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho . ‘
Buoe 14 | by ong Kinh t6/Phong Kinh té, Ha ting va D thi, B phan Van the | (0,25 ngay
lam viéc)
- Chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong déng ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, hd so dia Chuyén vién Phong | 2 giey lam viée
: chinh; Kinh t&/Phong Kinh ‘
Bude 15 P . . ) 5 Ha 1A L Do (0,25 ngay
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh | t€, Ha tang va Do lam vid
A \ A1 x A . , hi am vi¢c)
cong thanh pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thi
cong xa, phuong.
Buse 16 Co t'réch ’nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, ho Vién chire, nguoi 04 gi.(‘Ay lam
so dia chinh. viéc

lao dong cua chi
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Cac buéce Noi dung céng viée Pon vi, ca nhan Thoi gian Ghi chu
thue hién : : thue hién thue hién
nhanh Van phong | (0,5 ngay lam
Ding ky dt dai viéc)
Trung tam Phuc vu Thoi gian nay
hanh chinh cong khong tinh vao
Buse 17 Vao sO theo ddi, trao Giéy chtng nhan quyén st dung thanh phé hoic Trong gio thoi han giai
dat cho nguoi sir dung dat. Trung tdm Phuc vu | hanh chinh quyét ho so
Hanh chinh cong
xa, phuong
160 gio lam
. viée
Tong thoi gian thue hién: )
(20 ngay lam
viéc)

13. Ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéce hoiic cong dong dan cu hodic mé rong dwong giao thong doi véi
truwong hop thira dat chwa duwgc cap Giay chirng nhan (Ma TTHC: 1.013979.H17)

a) Thoi han giai quyét:

Thoi gian giai quyét d6i voi truong hop ting cho quyén st dung dat 1 khong qua 10 ngay lam viée (80 gid 1am viéc).

'Déi voi cac xa mién nii, hai déo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay 1am viéc.

b) Quy trinh thuc hién:

Cac
budc A A <A DPon vi, ca nhian Thoi gian .oy
thue Noi dung cong viéc thue hién thue hién Ghi chu
hi¢n
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- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhén, to
chtc trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.

- Sao chup ho so ((ban sao gidy t& va ban chinh), ky sb

ca nhan va chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i ho so ndp truc tiép).

Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong Thoi gian nay Khone qua
. - Hd so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy thanh pho hodc khong tinh vao 'S4

Bude 1 « ax o . , Lo oA o A . 04 gio lam

to da dugc cong ching, ching thyc (d61 vo1 ho so ndp | Trung tdm Phuc vu | thoi han giai A

X \ . A ~ A viéc

tryc tuyén). Hanh chinh cong xa, | quyét ho so i

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép phuong

nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.

- Truong hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu 15

ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day da mot lan dé

to churc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.

o ) . Trung tam Phuc vu

Chuyen ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét | hanh chinh cong | p gidr lam viéc
Budc 2 TTHC thanh pho vahod S0 gidy (néu c6) cho Phong Kinh thanh pho hodc o

t&/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi thuoc UBND c4p | Trung tdim Phuc vu | (0,23 ngay lam

X3 noi co dat. Hanh chinh cong x4, vice)

phuong
Lanh dao Phong .

Buéce 3 Léanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho | Kinh t&/Phong Kinh 02 gio

SO. te, Ha téng va Do (0,25 ngay)

thi

- T6 chirc thyc hién do dac chinh 1y ban d6 dia chinh o .

hoic trich do ban dd dia chinh thira dat; Chuyén vién Phong | 46 oigy 1am viee
Budc 4 o . . . o Kinh té&/Phong Kinh o

- Hoan thién ho so trinh Lanh dao Phong vi€c tang cho té, Ha ting va Do (6,0 ngay lam

quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan thi viée)

cu hodc mé rong duong giao thong.




125

Xem xé&t, trinh Chu tich UBND cép x4 xac nhan viéc C.h uyeP Vle:n Phqn g | 6 gid lam viée
. < Ao z N S Kinh té/Phong Kinh
Budc 5 | tdng cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hodc cong X A s ba | (0.75 ngay lam
X in S, . ) . te, Ha tang va Do -/o ngay
dong dan cu hodc mé rong duong giao thong. thi viéc)
s An vide 13 An ot A Y mrd , 8 gi0 lam viéc
, Xa? nhAan VIEC tanig cho quyen S}I (11_mg da‘t cho Nha nAucrc Chi tich UBND cép g
Budge 6 | hodc cong dong dan cu hodc mo rong duong giao thong; < (1,0 ngay lam
chuyén bg phan van thu. viée)
Vao s6, phat hanh, chuyén Phong Kinh té&/Phong Kinh £ g lam vigo
. /a0 s0, phat hanh, chuyén Phong Kinh t&/Phong Kin A A x7e o
Buoc7 te, Ha tang va Do thi. B phan Van thu (0,25 ngay lam
viéc)
Chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat C.h Lyep vien Phqn € | 4gio lam vige
Budc 8 | dai dé cap nhat co s dit liéu dat dai va 1ap ho so dé Nha Kinh t¢/Phong Kinh 0.5 noav 13
e cap e : : té, Ha ting va Do | (0,5 ngdy lam
nudc quan ly. - viéc)
thi -
- Ghi vao ho so dia chinh; cap nhat co so dit lidu datdai |~ = 8 ity 1am viec
, va lap ho so dé Nha nudc quan 1y. Vién chire, nguoi lao s o
Budc 9 o A . ) dong cua Chi nhanh | (1,0 ngay lam
- AChuye‘n két qua CEIO Trung tftm Phuc vu hz‘mh ch{nh Vin phong Ding ky viéc)
cong thanh pho6 hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh dat dai
cong xa, phuong.
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong 1 nay khong
. . . ) . Trong gid hanh
. Vao so theo doi, trao két qua gidi quyét cho nguoi su thanh pho hodc 82 tinh vao
Buédce 10 £ . chinh -
dung dat. Trung tam Phuc vu thoi han’
Hanh chinh cong x3, giai quyeét
phuong ho so

Tong thoi gian thue hién:

80 gio l1am
viéce
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(10 ngay lam
viéc)

14. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich (Ma TTHC:
1.013965.H17)

a) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thyc hién thu tuc phé duyét phuong an st dung dat két hop khéng qua 15 ngay (360 gio). Dbi vé6i cac xa
mién nui, hai dao, viing siu, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyce hién khong qué 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong 4n sir dung dat két hop 1a khong qua 07 ngay 1am viéc (56 gio lam viéc). Pbi v6i cac xa
mién nuai, bién gidi; ddo; vung co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac bi¢t kho khan thi
thoi gian thuc hién khong quéa 17 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Trwong hop cd nhéan cé nhu cdu sir dung dit két hop da muc dich

Cac
buwéc s A i Pon vi, cd nhan thwe | Thoi gian Ghi chi
4 . ch
thye Noi dung cong vige hién thue hién et
hi¢én
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chuc trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC thanh
pho. Trung tam Phuc vu . .
hanh chinh cong | Lpoiglanndy |
- Sao chup hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s \ L1« khong tinh Khong qua
thanh pho hodc ) .
Budc 1 | ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai Trung tim Phue vu vao thoi han | 04 gio lam
quy‘et TTHC thanh I,)ho (d6i voi ho so ndp truc tiép). | Hanh chinh céﬁg xé, giai quyéet ho viéce
- HO so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoac ban sao giay phuong S0
to' da dugc cong ching, ching thue (461 vo1 hé so ndp
truc tuyén).
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- Truong hop ho so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec.

- Truong hop hd so chua déiy du: C6 thong bao, néu rd
npi dung, 1y do va 7hu(')’ng qan cu thé, day du mdt lan dé
to chtrc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chtc.

Chuyén ho so dién tir trén H¢ théng thong tin giai quyét

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Buge 2 | TTHC thanh phd va ho so gidly (néu c6) cho Phong Kinh thanh phd hodc 06 gio
té/Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi thuoc UBND cép | Trung tam Phuc vu (0,25 ngay)
X3 noi co dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
’ Lanh dao Phong 06 gioy
Budce 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so | Kinh t&/Phong Kinh .
té, Ha tAng va Do thj | (0,25 ngay)
- Tham muu viéc chu tri, phéi hop véi cac phong, ban
lién quan thdm dinh phuong an su dung dat két hop bao | Chuyén vién Phong
) cdo lanh dao Phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap | Kinh té/Phong Kinh 264 gio
Budc 4 | 5. , €, Ha ting va PO thi | (1 poay
- Truong hop khong chap thuan thi phai c6 van ban tra
161 va néu 1o ly do.
Léanh dao Phong Kinh 24 giy
Budc 5 | Xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa. t&/Phong Kinh té, Ha .
tAng va Do thi (1,0 ngay)
. o 1t 4 24 gio
Budc 6 | Xem xét, chap thuan phuong an sir dung dat két hop. Chu tich )[(JﬁBND cap s

(1,0 ngay)
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. Vao sd, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho A A e 6 gio
BUdC 7| ppong Kinh t8/Phong Kinh €, Ha ting va Do thi. Bo phan Van thu (0.25 ngay)
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dé
cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, ho so dia chinh; Chuyén vién Phong 12 gio
Budc 8 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh IA(inh té{ Phc‘)n‘g KAinh (0.5 ngay)
cong thanh phd hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | t€, Ha tang va Do thi > Ngay
cong xa, phuong.
) ‘ Vién chue, nguoi lao N
Buge o | Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liu dat dai, ho so dia dong cua Chi nhanh 18 gio
chinh. Van phong dang ky (0,75 ngay)
dat dai
Trung tdm Phuc vu Thoi gian
9 ) ) hanh chinh cong nay khong
Buse 10 Vao s6 theo doi, trao két qua giai quyet cho nguoi su thanh pho hodc Trong gio tinh vao
dung dat. Trung tdm Phuc vu hanh chinh thoi han
Hanh chinh cong xa, giai quyét
phuong ho so
Tong thoi gian thue hién: 360 gio
(15 ngay)
*(2) Truwong hop cd nhan cé nhu cdu gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich
Cac Ghi chua
buwdc No6i dune cone viee Pon vi, cd nhan thwe | Thoi gian
thue : g cong vt hién thuc hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 Trl}ng térfl Phl{C V¥ | Thoi gian nay | Khong qua
Budc 1 | chitc trén HE thong thong tin giai quyet TTHC thanh har}h chmP cong khong tinh | 04 gio lam
pho. thanh pho hoac vife

Trung tam Phuc vu

vao thoi han
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- Sao chup hod so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 | Hanh chinh cong x, | giai quyét ho
ca nhén va chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai phuong SO
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép).
- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugc cong chiing, ching thuc (déi voi ho so ndp
truc tuyén).
- Truong hop ho so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec.
- Truong hop ho so chua day di: C6 théng bao, néu rd
noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot lan dé
to chure, cd nhan bo sung day du, chinh xéc.
o ’ ’ Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét hanh chinh cong .
Buge o | TTHC thanh pho va ho so giay (néu cd) cho Phong Kinh thanh phd hoic 02 gio
té¢/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi thuéc UBND cap | Trung tam Phuc vu (0,25 ngay)
xa noi co dat. Hanh chinh cong xa,
phuong
’ Lanh dao Phong 02 gioy
Budce 3 | Lanh dao phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so | Kinh té&/Phong Kinh .
té, Ha ting va Do thi | (0,25 ngay)
- Tham muu vi¢c chu tri, ‘phéi hop v6i cac phong, ban
lién quan tham dinh nhu céu gia han phuong an str dung L .
Bude 4 dat két hop bdo céo lanh dao Phong trinh Chu tich Uy Ighuge}l/gﬁe‘n P}Il(o'ni 18 gio
UOC % | ban nhan dan cép xa. sinh te/Phong Kin .
P , , té, Ha thing va Do thi | (2,75 ngay)
- Trudng hop khong chap thuén thi phai cé van ban tra
161 va néu 10 ly do.
Léanh dao Phong Kinh 08 gid
Budc 5 | Xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. té/Phong Kinh té, Ha .
tang va Do thi (1,0 ngay)




130

Bude 6 Xem xét, chip thuan gia han phuwong 4n st dung dat két | Chu tich UBND cép 08 gio
hop. xa (1,0 ngay)

Bu’é’C 7 B A r A , < S R A 5 02 1(‘),
V39 S0, 'dongA’ dal}, pha.t har}h va ghuye‘n kAet qua cho B¢ phan Vin thur g
Phong Kinh té&/Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. (0,25 ngay)

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dé
Bugc 8 | €p nhat, chinh Iy CSDL dat dai, h6 so dia chinh; Chuyén vién Phong
- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh | Kinh t&/Phong Kinh ‘
cong thanh phd hodc Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong | t€, Ha tang va Do thi (0.5 ngay)

04 gioy

xa, phuong.
’ ‘ Vién chtic, nguoi lao a
. Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dét dai, ho so dia dong cua Chi nhanh 08 gio
Budc 9 hinh Vin bhone dine ke .
chinh. an phong dang ky (1,0 ngay)
dat dai
Trung tam Phuc vu ’Zlo;cféin
.2 . £ . g £ .. . | Hanh chinh cong thanh " ) ong
. Vao s6 theo doi, trao két qua giai quyét cho nguoi s O ~ Trong gio tinh vao
Budc 10 £ pho hodc Trung tam \ : .
dung dat. A . hanh chinh thoi han
Phuc vu Hanh chinh i auvét
cong xa, phuong ghat guy
ho so
Tong thoi gian thue hién: 56 gio lam
viée
(07 ngay lam
viéc)

* Trong qua trinh st dung dat két hop ma nguoi sir dung dat khong tiép tuc sir dung theo phuwong an da dugc phé duyét
thi phdi c6 van ban gtri Uy ban nhan dan cap xa va phai khoi phuc lai dé du diéu kién tiép tuc sir dung vao muc dich chinh
theo quy dinh.

Khi hét thoi han st dung dét vao muc dich két hop ma khong duoc gia han, c4 nhan sir dung dét ¢6 trach nhiém khoi
phuc lai dé du di€u kién str dung dat vao muc dich chinh theo phuong an da dugc phé duyét.
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15. Giai quyét tranh chép dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhan cp xi (Ma TTHC: 1.013967.H17)

a) Thoi han gidi quyét: 45 ngay (1080 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khin; ving c6 didu kién kinh té - x4 hoi
dac bi¢t kho khan khong qué 60 ngay.
b) Quy trinh thuc hién:

chip dit dai va Vin phong ding ky dat dai hodc Chi

Cac Ghi chu
bwdc No6i dune cone viee Don vi, ca nhan thue Thoi gian
thue : g cong vi¢ hi€én thuc hién
hién
- Kiém tra, hu:(m’g dan, tiép nhéan ho so 5:h0 c4 nhan, to
chue trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup ho so, ky s0 ¢4 nhan va chuyén ho so trén | Trung tam Phuc vu hanh T‘h("i gian
Heé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i |  chinh cong thanh phé na,yllfh(‘)ng Khéng qua
Bude 1 | voi hd so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich). hodc Trung tam Phuc vu gﬁyi E:I(i 04 gioy 1am
- Trudng hop ho so day du theo quy dinh: xudt Giay | Hanh chinh cong xa, aidii quydt viée
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc. phuong hd so
- Trudng hop hé so chua day da: Co thong bao, néu r6
n(:)i giung, ly do va hu;’rng dﬁn‘ cu thé, day du mot lan
dé to chure, cd nhan bd sung day du, chinh xac.
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh pho 06 gic
. Chuyén hd so yéu cau giai quyet tranh chip dén y A g1o
Buoe 2 Chi tich Uy ban nhan dan cap xa. hodic Trung tam Phyc vy )
Y P Hanh chinh cong x4, (0,25 ngay)
phuong
) - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc Chu tich UBND cép xi 60 gio
Budc 3 | don phai théng bao bang van ban cho cac bén tranh Vin phong UBND cép xa (2,5 ngay)
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nhanh Vén phong dang ky dat dai vé viéc thyu 1y don
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, treong hop khong
thy 1y thi phai théng bao bang vin ban va néu 16 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chtrc hoa giai gitra

cac bén tranh chip, t6 chtrc cudc hop céac ban, nganh 960 gid
. c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai \
Buded | (néu cin thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu tich |~ C° quan thammuu 1 (30 ngay)
Uy ban nhan dan caasps xa ban hanh quy¢t dinh giai
quyét tranh chap dat dai.
Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip hodc quyét
. 48 gio
Buéce 5 dinh cong nhan hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh Chii tich UBND chp xa g
chap, cac to chirc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién (02 ngay)
quan. Chuyén bd phan vin thu
Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho
, A 0 17 1A \ A \ ’ 06 gl(‘)'
Buge 6 | €an bo xur ly ho so va Trung tdm Phuc vy hanh chinh N A rx
Hoe cong thanh pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Bo phan Van thu (0,25 ngay)
cong xa, phuong
A \ Thoi gian
Trung tam Phuc vu haph na khén
chinh cong thanh pho Trone i& U,a; 5 vdog
Budc 7 | Vao so theo doi, tra két qua. hoac Trung tam Phuc vu . & g ..
X ; R N hanh chinh thoi han
Hanh chinh cong x3, o £
\ giai quyet
phuong e s
Tong thoi gian thuwe hién: 1080 gior

(45 ngay)
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16. Hoa giai tranh chip dit dai (Ma TTHC: 1.012812.H17)

a) Thoi han giai quyét: 30 ngay (720 gid) ké tir ngdy nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chip dit dai.

b) Quy trinh thuc hién

Cac
budc s n - Pon vi, ca nhian Thaoi gian thue .
thue Noi dung cong viéc thue hi¢n hi¢n Ghi chu
hi¢n
- iném tra, huéng d;:m, tiép nhéan hé so chorcé nhan,
to chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh pho.
- Sao chyp hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho s0'trén | Trung tdm Phuc vu
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho (401 | hanh chinh cong o . A
v6i ho so ngp tryc tiep va qua buu chinh cong ich). | thanh phé hoic Thoi giannay | Khong
Budce 1 . \ o ‘ ¢~ | Trune tAm Phuc vu khong tinh vao thoi | qua 04 gio
_.}“m(mﬂg h(,)}) ho S0 day dl{ thfo quy dinh: ?cuatAGlaz/ e f-f’l A han giai quyét hd so | lam viéc
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 anh chinh cong
chirc. xd, phuong
- Trudng hop ho so chwa day du: Co thong bao, néu
rd ndi dung, ly do va huéng dan cu the, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong _
. Chuyén ho so yéu cau gidi quyét tranh chap dén | thanh pho hodc 06 gio
Budce 2 P A AA AT < A
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Trung tam Phuc vu (0,25 ngay)
Hanh chinh cong
xa, phuong
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan | cha tich UBND 60 oic
Buge 3 | duoc don, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa phai chp 3. Vin phong glo
thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat UBI\,ID cip xa (2,5 ngay)

dai va Vian phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian thue
hién

Ghi chu

Vian phong dang ky dat dai noi c6 dat tranh chap vé
viéc thu 1y don yéu cu hoa giai tranh chap dit dai,
truong hop khong thu 1y thi phai thong bao bang van
ban va néu ro 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Budc 4

- Tham tra, x4c minh nguyén nhén phat sinh tranh
chap, thu thap glay to, tai liéu co lién quan do cac
bén cung cip vé ngudn goc dat, qua trinh sir dung
dét va hién trang st dung dat.

- Tham muu thanh 14p Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai dé thuc hién hoa giai tranh chap dat dai, gom:
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
1a Chu tich Hoi dong, dai dién Uy ban Mit tran T
quéc Viét Nam cép xa, dai di¢n co quan c6 chirc
nang quan 1y dat dai cap x4.

Tuy ting truong hop cu thé, co thé moi ngudi dai
dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3
Piéu 6 Luat Dit dai; ngudi ¢6 uy tin trong dong ho
& noi sinh song, noi lam viéc; ngudi c6 trinh d6 phap
1y, c6 kién thuc x3 hoi; gia lang, chirc sdc ton gido,
ngudi biét rd vu, viéc; ca nhén, to chirc khac c6 lién
quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap dét dai.

co quan tham muu

414 gio
(17,25 ngay)

Budc 5

T chirc cudc hop hoa giai cé su tham gia cta cac
bén tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai va nguoi c6 quyén loi, nghia vu lién
quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén

Hoi dong hoa giai
tranh chép dat dai;
UBND cap xa

240 gio
(10 ngay)
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thuc hién

Thoi gian thue
hién

Ghi chu

tranh chip déu c6 mat. Trudng hop mdt trong cac
bén tranh chap ving mit dén 1an thir hai thi duoc coi
la viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc lap
thanh bién ban, g6m cac ndi dung: thoi gian, dia
diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa
giai; tom tit ndi dung tranh chap thé hién rd vé
ngudn goc, thoi diém sir dung dat dang tranh chap,
nguyén nhan phét sinh tranh chap theo két qua xac
minh; ¥ kién cua Hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai; nhitng ndi dung di dugc cac bén tranh chap thoa
thuan, khong théa thuan.

- Bién ban hoa giai phai c6 chit ky cia Chu tich Ho1
déng, cac bén tranh chap, trudng hop bién ban gdm
nhiéu trang thi phai ky vao timg trang bién ban, dong
dau cta Uy ban nhan dan cép xa va guri ngay cho cac
bén tranh chip, déng thoi luu tai Uy ban nhan dan
cép xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa
giai thanh ma cac bén tranh chap coy kién bang van
ban khéac v6i ndi dung di thdng nhit trong bién ban
hoa giai thanh thi Chu tich ij ban nhan dan cap xa
t6 chirc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét,
giai quyét d6i véi ¥ kién bod sung va phai lap bién
ban hoa giai thanh hoac khong thanh.
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Cac
buéc A n ‘n Pon vi, ca nhian Thoi gian thuc R
thue NOi dung cong viéc thue hién hién Ghi chu
hién
- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhén
dan cap xa huong dan cac bén tranh chip gui don dén
co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.
- Chuyén két quad ra Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd hoac Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong
Trung tam Phuc vu Thoi gian
hanh chinh cong nay khong
Bude 6 Giao tra két qua (Bi€n ban hoa giai) cho cac bén | thanh pho hoac Trong gi6 hanh tinh vao
tranh chap Trung tam Phuc vu chinh thoi han’
Hanh chinh cong giai quyét
xa, phuong ho so
2 720 gio
Tong thoi gian thuc hién:
(30 ngay)

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chap c¢6 y kién bang vian ban khac voi noi
dung da théng nhat trong bi€n ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 t6 chuc lai cudc hop Hoi dong hoa giai
dé xem xét, giai quyét dbi voi y kién bo sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hoic khong thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhén déan cap x4 huéng dan céc bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham
quyén giai quyét tranh chép tiép theo
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