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PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BO CAP TINH

STT

Tén quy trinh ngi b

Ding ky dat dai lan dau dbi vai tru:cmg hop duge Nha nude giao dat dé quan 1y

Xoa dang ky thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du 4n xay dung kinh
doanh két cau ha tang

Ping ky bién dong dbi vé6i truong hop thanh vién cua ho gia dinh hodc ca nhan
dang sfr dung dat thanh 1ap doanh nghiép tu nhan va stir dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh cua doanh nghiep

Ding ky, cap Gidy chirng nhan d6i voi thira dat c6 dién tich tang thém do thay doi
ranh gidi 50 VOl Glay chirng nhan da cap

bang ky, cap Gidy chting nhan ddi véi trudong hop ca nhan, h¢ gia dinh da dugc
cap Giay chung nhan mot phan dién tich vao loai dat 6 0 trudc ngay 01 thang 7 nam
2004, phan dién tich con lai cta thira dat chua duoc cap Glay chiing nhan

Cép d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat

Tach thira hoidc hop thira dét

Cép lai Gidy chimg nhan do bi mat

O |0 (Q| N

Dinh chinh Giéy chirng nhan dé cip

Thu hoi Gidy chung nhén da cap khong /dang quy dinh cua phap luat dat dai do
nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy
chtng nhan sau khi thu hdi

11

Ping ky, cap Gidy ching nhan dbi véi truong hop dﬁ‘ chuyén quyén st dung dat
trude ngay 01 thang 8 ndm 2024 ma bén chuyén quyén da dugc cap Giay chung
nhung chua thyc hién thu tyc chuyen quyén theo quy dlnh

12

bing ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyen sO htru tai san gin lién
v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢,
cong trinh x4y dung trong du 4n bt dong san

13

Cung cp thong tin, dit liéu dat dai

14

Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat

15

Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhin dan
thanh pho

16

Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat d6i véi truong hop giao dat,
cho thué dat khong dau gia quyen st dung dat, khong dau thau lya chon nha dau
tu thue hién dy 4n 6 str dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua
d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an co st dung dat; giao dat va giao
ril;’ng; cho thué dat va cho thué rung; gia han st dung d4t khi hét thoi han str dung
dat

17

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat




18

Diéu chinh quyét dinh giao dét cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat do thay doi cin ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit; diéu chinh thoi han st dung dat cua du 4n dau tu

19

Diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban dd quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phép chuyén muc
dich st dung dét va sb liéu ban giao dit trén thuc dja

20

Giao dt, cho thué dat, g1a0 khu vuc bién de thuc hién hoat déng 14n bién

21

Ding ky bién dong quyén sur dung dat, quyen so hitu tai san gin lién v6i dat trong
cac truong hop chuyén d6i quyén sir dung dat ‘n6ng nghiép ma khong theo phuong
an don dién, d6i thua; chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyen sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dét, gop von bang quyén st dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién véi dat cho thug, cho thué lai quyén sur dung dat trong dy an xay dung
kinh doanh két cdu ha tang; ban hodc ting cho hodc dé thira ké hoic gop von bing
tai san gan lién vai dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

22

Ping ky bién dong dbi véi truong hop doi tén hoic thay do6i thong tin v€ nguoi
st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat; thay d6i han che quyen su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc co thay doi quyén ddi véi thira dat
lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién

23

Ding ky bién dong thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 chirc hodc chuyén doi mo hinh t6 churc,
chuyen d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luét vé doanh nghié€p;
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy chirmg nhan cho tung thura dat
theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu dy an ¢4 nhu ciu

24

bang ky | bién dong dbi véi truong hop thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat theo thoa thuan cia cac thanh vién ho gia dinh hodc cua
vo va chdng; quyén sir dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam;
ban tai san, diéu chuyen chuyén nhugng quyén st dung dat 1a tai san cong theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly, su dung tai san céng; nhan quyen su dung dat,
quyen s0 hitu tai san gin lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chép, khiéu nai,
t6 cdo vé dat dai hodc ban 4n, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an cua
co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyet dinh hodc phan quyét ciia Trong tai
thuong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chap gilta cac bén phat sinh tir hoat dong
thuong mai lién quan dén dat dai; nhan quyén str dung dat, quyen 80 hitu tai san
gan lién véi dat do xir Iy tai san thé chép 13 quyén sir dung dat, tai san gan lién VOl
dat déa dugc dang ky, bao gbm ca xir Iy khoan no c¢6 ngudn gdc tir khoan ng x4u
clia t chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoa1

25

X6a ghi no tién sir dung dit, 18 phi trudc ba trén Glay chtng nhan da cap

26

Ding ky bién dong chuyen muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc co thAm quyén

27

Dang ky, cap Gidy chirng nhan d6i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan dang sur
dung dat khong ding muc dich di duge Nha nudc cong nhin quyén sir dung dat
trude ngay 01 thang 7 nam 2014

28

bang ky, cép’ Gidy chimg nhan d6i v6i truong hop chuyén nhuong dy an dau tu
co su dung dat

29

T6 chire kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gép von bang
quyén su dung dat dé thuc hién du an dau tu




Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két hop da muc

30 .
dich
bang ky tai san gan lién véi thira dat da duoc cap Gidy chting nhan hodc ding ky
31 thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, gia han thoi han so
hitu nha & cta t6 chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai theo quy dinh ctia phap lut
vé nha & noi dung di ding k}'/
32 | Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghlep
Diéu chinh thoi han sir dung dat trén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, Gidy
33 | ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi

dat d3 cdp tai thanh phd Pa Ning




1. Ping ky dit dai lAn diu di véi truong hep dwec Nha nuée giao dit dé quan Iy (Ma TTHC: 1.012756.H17)

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ CAP TINH

a) Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viée (136 gio lam viéc) ké tir khi nhan da hd so hop 16.
b) Quy trinh thuc hién
*(1) Trwong hop to chirc dwoc Nha nudoc giao dat dé qudn ly:

Cac Ghi chu
budc ns n ‘A Pon vi, ca nhan N ‘A
thue NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thue hién
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6 chuc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé. Trung tam Phuc vu
- Sao chyp ho so, ky s6 ca nhan va chuyen ho so trén Hé Hanh chinh can
thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i voi ho so . S cong Thoi gian nay khong . .
A 5 S . A thanh pho hodc Trung | , e ... | Khong qua
. ndp tryc ti€p va qua buu chinh cong ich). . . tinh vao thot han giai N
Buoc 1 \ N A 4o ; Lo AL A tam Phuc vu Hanh L 1A 04 gio lam
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay ti€p 1 A ~ quyét ho so A
A 1A \ A S AR 1, chinh cong xa, viée
nhén ho so va hen trd két qua cho cé nhan, t6 chuec. huon
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd noi p &
dung, Iy dg va hu’(’{ﬂg dan cu thé, day du mot 1an dé to chic,
cd nhan bd sung day du, chinh xéc.
Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong
. Chuyén ho so cho Van phong Pang ky dat dai thanh pho | thanh pho hodc Trung 02 gio lam viéc
Budce 2 Y £ A \ e ia
xem xet, giai quyet. tam Phuc vu Hanh (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa,
phuong
Lanh dao Van phong
o dang ky dat dai thanh 02 oid lam viee
Budc 3 | Lanh dao VPBK phéan cong chuyén vién gidi quyét ho so pho hoac Chi nhanh g10 fam viet
< \ < , (0,25 ngay lam viéc)
Van phong dang ky

dat dai




Cac Ghi chua
lt)lllrgcc Noi dung cong viéc Do’ltlh\l';,cchaiélnhan Thoi gian thyc hién
hién
Kiém tra ho so, tham muu van ban trinh lanh dao Van | ... , <
. N . N . i 1 - | Vién chic, NLD Van e s o
Budce 4 phong DKDD thong bao xac nhan ket qua dang ky 'dat 'dal phong PKDP thanh 106 gio lam vige
theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh hé (13,25 ngay lam viéc)
151/2025/ND-CP. pho
Bude 5 Ky duyét xac nhan két qua ding ky dat dai; chuyén bo phan | Lanh dao Vin phong 08 gio lam viéc
Vin thu. DKDD thanh pho (01 ngay lam viéc)
Bude 6 Vao sd, dong dau, phat hanh; chuyén can bo xir 1y B§ phén Van thu (0,(2% Igllg(;i;aﬁ‘: rrtl\efféc)
- C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, ho so dia 16 gid 1am viée
chinh dé nha nuéc quan Iy. Vién chtrc, nguoi lao (02 ngay lam viéc)
Budc 7 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | dong ctia Vin phong
thanh phd hodc Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong x4, bKbb
phuong.
Trung tdm Phuc vu Thoi gian
Hanh chinh cong nay khong
Budc 8 | Vao sb theo ddi, tra két qua cho nguoi sir dung dét th%nrﬁ 51}113:33(:};5‘1?1111 & Trong gio hanh chinh ;ZZ; ZZZ
chinh cong xa, gidi quyét
phuong ho so

Téng théi gian thue hién:

136 gio lam viéc
(17 ngay lam viéc)

“(2) Trwong hop dwoc Nha nwéc giao dit cho cong dong din cw dé quin ly:




Cac budce e n - Pon vi, ca nhan ve e - .
thue hién Noi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuc hién Ghi chu
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan, t6
chuc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho ‘ ) e 3
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhén va chuyén ho so trén T}rﬁl?]it?ﬁ?nihgnw Thi eian nay khon
Heé thdng thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi | ., . 7 Cong O slan nay e Khong qua
. thanh pho hodc Trung | tinh vao thoi han giai N
Bude 1 hé so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). ~ . L, 1A 04 gio lam
tam Phuc vu Hanh quyét ho so A
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép s A ~ viéc
chinh cong xa,
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic. huon
- Trudng hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu 1o p &
noi dung, ly do va hudng dan cuy the, day du mot lan dé
t0 chirc, cd nhan bd sung day du, chinh xéc.
Trung tam Phuc vu
o Hanh chinh cong
. Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong DPKDPD xem | thanh pho hodc Trung 02 gid lam viée
Budce 2 . £ ~ . TR
x€ét, giai quyet. tam Phuc vu Hanh (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa,
phuong
Lanh dao Van phong
~ A A A a ea z, 1.» | dang ky dat dai thanh e ea
Buéce 3 zmh dao VPBK phan cong chuyén vién giai quyét ho phd hodic Chi nhénh o (2)2 Iglloél laﬁ‘: n\ln‘e];:éc)
Vian phong dang ky ’ say i
dat dai
Soan thdo van ban guri lay y kién cta Uy ban nhan déan | ., , .
P : L o : . Vién chtrc, nguoi lao PO
. cap xa noi co dat dé thuc hién xac nhan hién trang sir | .. L y 08 gio lam vigc
Budc 4 dong Chi nhanh Van N
dung dit c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung; hone DPKDD (01 ngay lam viéc)
tinh trang tranh chip dét dai, tai san gan lién voi dat; Phong
Budce 5 Ky duyét van ban, chuyén B phan Vian thu Léanh dao Chi nhanh 08 gio lam viee

Vian phong BPKDD

(01 ngay lam viéc)




g:l:cbhl;gl: Noi dung cong viéc Do’ltlh\l';,cchaiglhan Thaoi gian thuwe hién Ghi chu
. Vao so, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can A A e 02 g10 lam viéc
Buoc 6 bo xir 1y hd fo dé cliluyén hd so dén}][JBND%ép xa B0 phan Van thu (0,25 igéy lam viéc)
Xac nhén hién trang sir dung dat c6 hay khong c6 nha
Bude 7 0, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chép dét dai, tai | Uy ban nhan dén cép 64 gio lam viéc
san gan lién véi dat theo quy dinh tai Nghi dinh xa (08 ngay lam viéc)
151/2025/ND-CP.
Budce 8 Hoan thién ho so; chuyén hd so x4c nhan dén Chi nhanh | Uy ban nhan déan cap 08 gid lam viée
Vin phong BPKDD xa (01 ngay lam viéc)
Kle’m travho sq, tham muu me bar,l trn}h larah da_iio Ch} Vién chirc, NLD Chi L -
Bude 9 nhanh Van phpng DKDD théng bao xac nhéan ket qua | e Vian phong 16 gio lam viee
dang ky dat dai theo Mau s0 16 ban hanh kém theo Nghi DKDD (2 ngay lam viéc)
dinh 151/2025/ND-CP
Buse 10 Ky duyét xac nhan két qua ding ky dat dai; chuyén bo | Lanh dao Chi nhanh 08 gid lam viée
phan Van thu Vian phong BPKDD (01 ngay lam viéc)
Buse 11 Vao sb, dong dau, phat hanh; chuyén can bo xir ly B9 phan Van thu (O,(z)? Igltg(;;ag nzljféc)
- C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, ho 16 gio lam viéc
so dia chinh dé nha nudc quan Iy. Vién chtic, nguoi lao (02 ngay lam viéc)
Buéc 12 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | dong ctia Chi nhanh
cong thanh phd hodc Trung tim Phyc vy Hanh chinh cong | Van phong PKPD
x4, phuong.
Trung tdm Phuc vu Thoi gian
9 ’ , Hanh chinh cong nay khong
, Vao so theo doi, trao két qua giai quyéet cho nguoi st | thanh pho hoac Trun s . tinh vao
Buge 13 dung dat. RS : tam ghuc vu Hanh y Trong gi6 hanh chinh thoi han
chinh cong xa, gidi quyét
phuong ho so

Tong thoi gian thye hién:

136 gio lam viéc
(17 ngay lam viéc)




2. Xé6a diang ky thud, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting (Ma TTHC

1.012766.H17).

a) Thoi han giai quyet Khong qua 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc) ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

Di v6i cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyce hién duoc tang thém 13 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thuc hién

Cac Pon vi, ca nhan thue
buédc Noi dung cong viéc O : Thoi gian thuc hién Ghi chu
cn hi¢n
thuc hién j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod 80 cho ca nhan, t6
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 ca
nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd (d01 v6i ho so ndp truc tiép). Trung tdm Phuc vu
- Ho so phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy Hanh chinh c6ng thanh tinh vao thoi han eid: Khoéng qua
Budc 1 | to da duogc cong ching, ching thuc (d6i vo1 hd so ndp |  phd hoac Trung tam L oLhan g 04 gio lam
truc tuyén) Phuc vu Hanh chinh quyet ho so viéc

- Truong hop ho so day da theo quy dinh: xuat Gidy tiép cong xa, phuong
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu rd
noi dung, 1y do va huéng dan cuy thé, diy da mot lan dé
t6 chirc, ca nhan b6 sung day du, chinh xéc.

Thoi gian nay khong

Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong thanh
pho hoac Trung tdm

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd va ho so gidy (n€u c6) cho Van phong

02 gio lam viée

Budc 2 (0,25 ngay lam viéc)




Cac Pon vi, ca nhan thue
budc Noi dung cong viéc O : Thoi gian thuc hién Ghi chua
‘A hién
thuc hién j
dang ky dat dai thanh pho hodc Chi nhanh Van phong |  Phuc vu Hanh chinh
dang ky dat dai xem xé&t, gidi quyét. cong xa, phuong
Lanh dao Van phong
o dang ky dat dai thanh 02 oid 1am vide
Budc 3 | Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién gidi quyét hd so | pho hodc Chi nhanh g10 fam viee
< \ < , (0,25 ngay lam viéc)
Vian phong dang ky
dat dai
Kiém tra hd so, thyc hién nodi dung xo6a cho thué, cho thué V}en c}}u:c, rvlgucn‘lao
o X , A anx A . L aA . dong cua Van phong e n
lai vao Gidy chung nhan da cap cua chu dau tu du an, S r ARy A 1 8 gio lam viéc
. . ~ , o dang ky dat dai thanh A
Budc 4 | trinh Lanh dao Ky duyét. I S (01 ngay lam vi¢c)
A . N , R S ~ | pho hodc Chi nhanh
Dong thoi thu hoi Gidy chirng nhan da cap cua bén thué, - X < ,
A A1 2k Van phong dang ky
bén thué la1 dat. A
dat dai
Lanh dao VPDK thanh 02 oiss 1am vide
Budc 5 | Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Van thu pho hodc Chi nhanh & A
(0,25 ngay lam viéc)
VPbK
Bude 6 VflO s0, do}ng dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Vin thu 2 glo‘lam‘ viée
bd xtr 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cép nhdt, chinh 1y CSDL dat dai, h so dia chinh; Vién chirc, ngudi lao
BuseT |- Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong | dong ctia VPDK thanh 8 gid lam viéc Lanh dao
thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, | pho hodc Chi nhanh (01 ngay lam viéc) :
phudng. VPBK
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Cac Pon vi, ca nhan thue
budc Noi dung cong viéc » hién : Thoi gian thue hién Ghi chua
thue hi€én j

Trung tam Phuc vu ;Zl;;d%c:;

. Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhin quyén str dung dat Hanil Chlvnh eong t}}anh 1 , tinh vao

Budc 8 . z pho hodc Trung tam | Trong gio hanh chinh iy

cho nguoi s dung dat. \ . thoi han

Phuc vu Hanh chinh gidi quy g
cong xa, phuong e so
2 N oA 24 gio' lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: (03 ngay lam viéc)

3. Ping Ky bién dong do6i v6i trwong hop thanh vién cia h gia dinh hodc ca nhan dang siv dung dit thanh lip doanh
nghiép tw nhén va sir dung dit vao hoat dong san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép (Ma TTHC: 1.012793.H17)
a) Thoi han giai quyet Khong qua 08 ngay lam viéc (64 gio lam viéc) ké tir ngay nhén duoc ho so hop 16..
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc biét khé khan thi thot gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thue hién

Cac Don vi, ca nhan thuc
budc N§i dung cong viéc A : Thai gian thye hién | Ghi cha
‘A hién
thuc hién )
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, to
chuc trén HE théng thong tin giai quyét TTHC thanh phé
- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6
ca nhan va chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai | Trung tim Phyc vu Hanh | Thoi gian nay khéng | Khong
Buse | quyet TTHC thanh pho (461 voi ho so ndp truc tiép). chinh cong thanh phé hodc |  tinh vao thoi han qua 04

- Ho so0 phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy | Trung tim Phuc vu Hanh giai quyét ho so gi0 lam
td di duoc cong ching, ching thuc (d6i véi hd so ndp | chinh cong x3, phuong viéc
truc tuyén).
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to chirc.
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Cac
buwédc

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc

Thoi gian thue hién

Ghi chu

thuwe hi€én hi¢n
- Truong hop hd so chua déy da: Co thong bao, néu 1o
ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, déy du mot 1an dé
t chirc, c4 nhan bo sung dﬁy du, chinh xac.
Trung tam Phuc vu Hanh
, Chuyén hd so cho Vin phong dang ky dét dai thanh phé chinh cong thanh phé hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 Y £ n \ \1s A
xem xé€t, gial quyeét. Trung tdm Phyc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phuong
Lanh dao Van phong
Bude 3 Lanh dao VPPK phén cong chuyén vién giai quyét ho | dang ky dat dai thanh phd 02 gio lam viéc
SO hodc Chi nhanh Van (0,25 ngay lam viéc)
phong dang ky dat dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi
v6i trudng hop nguoi st dung dat ndp manh trich do ban
d6 dia chinh thira d4t dé xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cta thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat dbi vi noi chua c6 ban d6 dia chinh hogc
chi c6 ban do6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
doi voi trucgng h(_rp, Giay Vchung nlzan da cap chua sir Vién chirc, ngudi lao L
. dung ban do dia chinh hodc chua sir dung trich do ban R e \ 34 gio lam viéc
Budc 4 dong ctia Van phong

d6 dia chinh thura dét va nguoi su dung dat co nhu cau
cap méi Glay ching nhan quyén s dung dat, quyén s&
htru tai san gan lién voi dat hogc thudc truong hop phai
cap méi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién véi dat.

- Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDKDD cip méi Gidy
ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan di cap dbi voi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

ding ky dat dai thanh phd

(4,25 ngay lam viéc)
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Cac Pon vi, ca nhan thuc
bwéc Noi dung cong viéc S : Thoi gian thuce hién | Ghi chud
‘A hién
thuc hién j
. , e 1 Ae 2 A A s Lanh dao Van phong 8 gi0 lam viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua chuyén cho BO phan Van thu Dang ky dit dai (01 ngay lam viee)
Budc 6 Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B¢ phan Van thu 2 glo‘lam‘ vige
bo xur 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL d4t dai, hd so dja chinh; Vién chite. neusi lao
. - Chuyén két ‘qua cho Trung tam Phyc vu Hanh chinh A E, NEWOL 16 gio lam viéc
Budc 7 dong ctia Van phong N
cong thanh ph hodc Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong 2 iR, 4 (02 ngay lam viéc)
~ . dang ky dat dai
xa, phuong.
Thoi gian
7 , Trung tam Phuc vu Hanh nay khong
Budce 8 Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhén cho nguoi st | chinh cong thanh pho hodc Trong gio hanh tinh vao
dung dat Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han’
chinh cong xa, phuong giai quyét
ho so
2 N oA 64 gio' 1am viéc
Tong thoi gian thue hién: (08 ngay lam viéc)

4. Ping ky, cap Gidy chirng nhin ddi véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi Gidy chirng nhan
da cap (Ma TTHC: 1.012781.H17)
a) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc) d6i v0i truong hop thira dat goc da c6 Gidy chung nhén, phan dién tich ting thém
do nhan chuyen quyén st dung mot phan thira dat da duoc cap Gidy ching nhan. Dbi voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 20
ngay lam viéc.

- Khong qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viéc) d6i véi truong hop thira dat gdc da co Gidy chimg nhan, phan dién tich tang thém
phan dién tich dat chua dugc cap Gidy chimg nhan. Déi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi khoé khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyuc hién khong qua 30 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thue hién

* (1) Poi vdi trwong hop thira dit goc di cé Gidy chitng nhdn, phén dién tich ting thém do nhidn chuyén quyén sir dung mt
phan thiva dit da dwoc cip Gidy chitng nhéin




13

bclj;:;c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thot giz}n thye Ghi chu
thue hién hi¢n hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, to
chie trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phé
- Sao chup hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6
ca nhén va chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai
quyet TTHC thanh pho (d6i voi ho so ndp truc tiép). Trung tam Phuc vu Hanh Thoi gian nay Khéng qua
Buse1 |- Hb so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy | chinh cong thanh phd hodc | khong tinh vao thoi 04 gics 1am
td dd duge cong chimg, ching thuc (d6i v6i hd so ndp | Trung tim Phuc vu Hanh | han giai quyét hd so A
tryc tuyén). chinh cong xa, phuong Vige
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho ca nhan, td chuc.
- Trudng hop hd so chwa diy du: C6 thong bao, néu rd
nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy dit mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
o ) Trung tam Phuc vu He‘mh 02 oiss 1am vide
. Chuyén ho so cho VPBK thanh ph6 hodc Chi nhanh | chinh cong thanh pho hodc £ N
Budc 2 e a X A . (0,25 ngay lam
VPDK xem xét, giai quyeét. Trung tdm Phuc vu Hanh o~
chinh cong xa, phuong viee)
. | Lanh dao Van phong dang 02 oid 1am viee
. Lanh dao VPDK phéan cong chuyén vién gidi quyét ho | ky dat dai thanh pho hoac g1 amvis
Budce 3 oo < \ (0,25 ngay lam
N Chi nhéanh Van phong s
ding ky dat dai viée)
Thyc hién cac cong viée sau: 7 Vién churec, NLI—? cua 12 it lam vidce
Budc4 |+ Tham muu, soan thao Thong bao cho bén chuyén | VPDK thanh pho hodc 15 gie lam via
quyén; van ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa niém Chi nhanh VPBK (1,5 ngay lam viéc)
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yét tai tru s& Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc
lam thé tuc cap Gidy ching nhin cho ngudi nhin
chuyén quyén.

+ Truong hop khong rd dia chi ctia nguoi chuyén quyén
dé théng bao thi Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai
thue hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi
cap Gidy chirmg nhan tra.

Ky duyét Thong bao cho bén chuyén quyen ky van ban | Lanh dao Van phong dang
Budce 5 dé nghi Uy ban nhan dan cap x4 niém yét tai tru so Uy | ky dat dai thanh phd hodc 04 gio lam viéc
ban nhan dan cap x4 noi c6 dat hodc co quan bao, dai; Chi nhanh Van phong (0,5 ngay lam viéc)
chuyén Bo phan Vin thu. dang ky dat dai
Vao s0, phat hanh va chuyén két qua cho cén bd xur ly 02 gio lam viéc
Budc 6 | ho so dé chuyén cho UBND cap xa hodc co quan béo, B6 phan Vian thu (0,25 ngay lam
dai viéc)
- Thyc hién Niém yét cong khai theo Mau s6 17 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP tai try so o
2 A an A A o 3Re xe Thoi gian
Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu noi c6 dat, tai san I . .
A Sy T NP . UBND cap xa nay khong
. gan lién v&i dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc o qa a ; .
Budc 7 A Y TN e 3 A 360 gio lam viéc tinh vao
hién xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé ndi dung \ .
X A L2 x T (15 ngay) thoi han
da cong khai (néu cd); i vt
- Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching L ans 4 ghat guy
- . N Co quan bao, dai dia ho so
¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay doi véi truong
Ao T . 2 A phuong
hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén.
, Lap bién ban két thiic niém yét va giri dén VPDK thanh L 08 gid lam viéc
Bude 8 phd hodc Chi nhdanh VPPK UBND cap xa (1,0 ngay)
, Sau ‘Ath(nkhan. A30 ngay, ké tur ngay thAong bao hoac,dang Vién chire, NLD ctia o
Budc 9 | tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai chiing & \ A1 % 22 gio lam viée
dia phuong ma khong cé don dé nghi giai quyét tranh VPDK thanh pho hoge 2,75 ngay lam viéc)
" : Chi nhanh VPBK ’ i

chap:
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+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ciia Lut Dét dai dbi véi truong hop thuce hién quyen
cua nguoi su dung dat, ctia cha sé hitu tai san gin hen
v6i dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi théng béo 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i
v6i truong hop ngudi sit dung dat nop manh trich do
ban do dia chinh thira dét dé x4c dinh lai kich thuéc cac
canh, dién tich cta thura dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dat d6i véi noi chua ¢ ban d6 dia chinh hozc
chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
dbi voi truong hop Gidy ching nhan di cip chua sir
dung ban dd dia chinh hodc chua st dung trich do ban
d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung dat co nhu cau
cap méi G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
htru tai san gan lién voi dat hogc thudc truong hop phai
cap méi G1ay chiing nhén quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phép luit.

Budce 10

Ky duyét phiéu chuyén thong tin cho co quan Thué

Lanh dao VPDK thanh
pho hoac Chi nhanh
VPDK

4 gio lam vige
(0,5 ngay lam viéc)
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Thoi gian
nay khong
bao gom
- X4c dinh nghia vy tai chinh, ban hanh thong bao gui S
cho nguoi s dung dat; , i thwgc
. - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai X 40 gio lam viéc o
Bude 11 . . A T A A A3 o oa Co quan thué N A oA hién
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc nop tién va guri thong (5,0 ngay lam viéc) NVTC:
bao két qua cho VPBDK thanh pho hoac Chi nhanh A
khong tinh
VPDK. . .
vao thoi
han giai
quyét ho
S0
Khi co thong tin t?f co so dit liéu duoc lién thong hodc
chimg tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh thi in du thdo Gidy ching nhén, trinh lanh
dao VPDK thanh phd hoac Chi nhanh VPDK ky cap Vién chire, NLD cua R oids [am viee
Budge 12 | Giay ching nhdn hodc xac nhan thay doi trén Gidy | VPDK thanh ph6 hoac (1.0 i v 1am \;iéc)
ching nhén da cap. . ) Chi nhanh VPBK ey i
Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
huong dan cac bén ndp don dén co quan nha nuéc ¢ tham
quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh.
. Ky Giay chirg nhan hodc xac nhan thay do6i trén Gidy Lan}} da? VPD.K t%lanh 8 gid lam viéc
Budc 13 , A an K 2 A s pho hodc Chi nhanh A
chirng nhéan da cap, chuyén cho B phan Van thu VPBK (1,0 ngay lam viéc)
\ Y e re1an \ 2 e ’ . 02 gic‘y lam ViéC
Buse 14 Vflo oso,,dokng dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Van th (0.25 ngay lam
bo xur Iy ho so 5
viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, hd so dia chinh; Vién chire, NLD ctia Vin 6 it lam vice
. - Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu Hanh chinh . N Y N
Buge 15 cong thanh phd hodc Trung tim Phyc vy Hanh chinh c6n phong dang ky dat dai (0,75 ngdy lam
g PRO ROz g HEV € | thanh phd hodc Chi nhanh viéc)

xa, phuong.
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Vin phong dang ky dat
dai

Budce 16

Vao s6 theo ddi, trao Gidy chting nhin quyén st dung
dat cho nguoi su dung dat.

Trung tam Phuc vy Hanh
chinh c6ng thanh phé hodc
Trung tam Phuc vy Hanh
chinh cong xa, phuong

Trong gid hanh
chinh

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi han
gidi quyét
hé so

Tong thoi gian thuc hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam viéc)

* (2) Déi véi truwong hop thiva dit géc di cé Gidy chieng nhin, phdn dién tich dit ting thém chwa dwoc cip Gidy chitng nhin

Cac buoc Noi dung cong vige Donvi, ca nhan thwe | 4 o oian thwe hign | Ghi cha
thuc hién hién

- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh

thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac giay to,

tinh day du cua ni dung ké khai; néu ho so khong

day du thanh phéan hoac khong dam bao tinh thong

nhat ndi dung thong tin gitra cac giay to hoac ké khai

noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi

kt}onég tleptnh;an va tra %10 SOWChO heuol yeu cau ding Trung tam Phuc vu Hanh | Thoi gian nay khong A ,

ky, dé nghi bo sung hoan chinh hé so; néu hé so hop TN \ O , \ . Khong qua

. < s : « AL <A 1A n -~ | chinh cong thanh pho hodc tinh vao thoi han o0
Buée 1 1€, ding quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen ngay . . £ A 04 gio lam
s 1Ay Trung tam Phuc vu Hanh gidi quyét ho so A
tra két qua. viéc

- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh ph (d6i v6i hd so ndp truc
tiép).

- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to di duoc cong chimg, ching thyuc (d6i voi hd
s0 ndp truc tuyén).

chinh cong xa, phuong
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Trung tam Phuc vu Hanh
Budce 2 Chuyén h6 so cho VPDK thanh pho hodc Chi nhanh | chinh cong thanh pho hoac 02 gio lam viéc
VPDK xem xé&t, gidi quyeét. Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phuong
| Lanh dao Van phong dang
Buée 3 Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyét | ky dat dai thanh phd hodc 02 gio lam viéc
ho so Chi nhanh Van phong (0,25 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
Soan thdo van ban dé chuyén h6 so dén Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat d¢ Uy ban nhan dan cap xa to
chuce t}luc hién cac cong vi¢c sau doi véi phan dién
tich dat tang thém: ,
- Xac nhén hién trang st dung dat c6 hay khong co
nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién voi dat, viéc su dung dat on dinh; Vién chire, NLD Van
dbi voi truong hop khong co glay to vé quyén st . < AR, a4
phong dang ky dat dai o qa A
. dung dat thi xac nhan thém ngudn gc sir dung dat. \ SN . 08 gio lam viéc
Buéce 4 thanh pho6 hoac Chi nhanh N
- Kiém tra su phu hop véi quy hoach dbi véi cac < . < , 1A (01 ngay lam viéc)
Vian phong dang ky dat
truong hop cd yéu cau phai phu hgp véi quy hoach .
2 A iR S A dai
de cap Giay chirng nhan.
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau so
17 ban hanh k?m theo Nghi dinh’sf) 151/2024/ND-
CP tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa, khu dan cu
noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thue
hién xem xét giai quyet cac ¥ kién phan anh vé noi
dung da cong khai (néu co).
Lanh dao Van phong dang
. , Ar 1oz 2 Ty A AL 7= ky dat dai thanh ph6 hodc 04 gio lam viéc
Budce 5 Ky duyé¢t van ban, chuyén B phan Van thu Chi nhanh Van phong (0.5 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
Budce 6 Vao s0, phat hanh va chuyén két qua cho can bd xtr B6 phan Vin thur 02 gio lam viéc

1y ho so dé chuyén ho so dén UBND cip x3

(0,25 ngay lam viéc)
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Budce 7

UBND cép x4 thuc hién cic cong viée theo ndi dung
tai Budc 4 d6i v6i phan dién tich dét ting thém gdm:
- X4c nhan hién trang st dung dit c6 hay khong c6
nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién voi dat, viée su dung dat on dinh;
dbi voi truong hop khong ¢ glay to vé quyén st
dung dat thi xac nhan thém ngudn gbc sir dung dat.
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach dbi voi cac
truong hop cd yéu cau phai phu hop véi quy hoach
dé cap Gidy chirng nhan.

Uy ban nhén dan cp xa

72 gid lam viéc
(09 ngay lam viéc)

Budc 8

Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s6 17
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP
tai tru s& Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi co
dat trong thoi gian 15 ngay, ddng thoi thue hién xem
xeét giai quyet céc y kién phan anh vé noi dung da
cong khai (néu c6).

Uy ban nhan dan cp xa

360 gio
(15 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
tinh vao
thoi han
gidi quyét
hé so

Budc 9

Hoan thién ho so, chuyén ho so kém theo két qua
thuc hién bang vin ban dén VPPK thanh phd hoic
Chi nhanh VPBK

Uy ban nhén dan cap xa

08 gid lam viée
(01 ngay lam viéc)

Budce 10

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
dbi v6i trudng hop nguoi st dung dit ndp méanh
trich do ban d6 dia chinh thira dat dé x4c dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira d4t d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi voi truong hop Gidy chimng nhéan da cap
chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua st dung
trich do ban df) dia chinh thura dat va nguoi str dung
dat c6 nhu cau cap moi Gidy ching nhan quyén sur

dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat hodc

Vién chuc, NLE? cua
VPDK thanh phé hodc
Chi nhanh VPBK

24 gi0 lam viéc
(03 ngay lam viéc)
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thudc truong hop phai cap méi Giay ching nhén
quyen str dung dat, quyén s hitu tai san gin lién véi
dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP duoc sira
ddi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

Bude 11 Lanh dgo VPDK thanh | g o1 1 vige
Ky duyét phiéu chuyén thong tin chuyén co quan Thué pho hodc Chi nhanh S10 1amh VIee
(01 ngay lam viéc)
VPBK
Thoi gian
nay khong
bao gom
- Xac dinh nghia vu tai ghinh, ban hanh thong bao g l;zfa’;i wot
gui cho nguoi sur dung dat; i thwgc
. - Sau khi nguo1 str dung dat hoan thanh nghia vu tai X 40 g10 lam viéc o
Budc 12 , .7 A \ . SR S Co quan thué N hién
chinh thi xac nhén hoan thanh viéc ndp tién va gui (05 ngay lam vi¢c) NVTC-
thong bao két qua cho VPBK thanh phd hodc Chi hén tz:n h
nhanh VPPK s
han giai
quyét ho
SO
Khi co thong tin twr co so dit lieu duoc lién thong
hode ching ti hode gidy 15 chiing minh 43 hodn | yig, gy, NL ci I
. thanh nghia vu tai chinh thi in du thao Giay ching \ I 08 gio lam viéc
Bude 13 | han, trinh lanh dao VPDK thanh phé hodc Chi | Y DK thanhphohode 167 0s o Viso)
a a a0 anh pho hoac Chi nhénh VPBK gay lam vi¢c

nhanh VPDK ky cap Gidy ching nhan hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan di cap.
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Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
huong dan cac bén nop don dén co quan nha nuée co
thim quyen giai quyét tranh chip theo quy dinh.

Ky Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay d6i trén Lanh dao VPDK thanh 8 @i lam vide
Budc 14 | Giay ching nhan da cap, chuyén cho B phan Van pho hoac Chi nhanh (01 ngay 13 A
thur VPBK gdy lam vice)
Buse 15 | Va© so déng cléu, phat hanh va chuyén két qua cho Bo phan Van thu 02 gier lam viée
can bo xu 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
Vién chuc, NLD cfla Vian
, - Cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h so dia chinh; |  Prong dang ky dat dai 12 gitr lam vide
Buoe 16 _ Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu HCC thanh pho hogc Chi nhanh (1,5 ngay lam viéc)
A ' Vian phong dang ky dat ’ i
dai
Thoi gian
Trung tdm Phuc vu Hanh nay khong
Bude 17 Vao sé, theo doi, trao Gidy ching nhén quyén s | chinh cong thanh phé hodc Trong gid hanh tinh vao
dung dat cho nguo1 str dung dat. Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, phuong gidi quyét
hé so

Tong thoi gian thye hién:

160 gio lam viéc
(20 ngay lam viéc)

5. Pang ky, cap Gidy chirng nhan doi voi truong hop ca nhan, hf gia dinh di dugc cap Giay chirng nhian mét phan dién tich
vao loai dat ¢ trwdec ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwgc cap Giay chirng nhan (Ma TTHC:

1.012782.H17)

a) Thoi han giai quyét:
- Khong qua 20 ngay lam viée (160 gid lam viéc) d6i véi truong hop ngudi str dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dit ¢. D6i
v6i cac x3 mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 30 ngay lam viéc.
- Khong qua 15 ngay lam viée (120 gid 1am viéc) dbi v6i truong hop nguoi sir dung dat khong ¢ nhu cau xac dinh lai dién tich dat

0.

D41 voi cac xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, ving c6 dieu kién kinh té - xa
héi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 25 ngay 1am viéc.
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b) Quy trinh thye hién
* (1) Truwong hgp tai thoi diém cdp Gidy chirng nhin trudc ddy ngwoi sir dung dit khong co gidy tové quyen sir dung dit
quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Ddt dai hodc cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dt dai nhung khéong

c6 nhu cdu xdc dinh lgi dién tich dit ¢

Cac bl??’c Noi dung cong viéc bonvi, can han thye Thoi gian thuc hién |  Ghi cha
thuc hién hién
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan,
t6 chic trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd
- Sao chyp hé so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so ndp truc
tiép). Trung tam Phuc vu Hanh | Thoi gian nay khong Kho .
. - Ho so phai duogc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | chinh cong thanh phé hoac tinh vao tho1 han 01'1‘g qua
Buoc 1 A s as A , . L. g1 A . . 21 A 04 gio lam
gidy to da dugc cong chung, chung thyc (d6i véi1 ho | Trung tam Phuc vy Hanh giai quyét ho so A
s0 ndp truc tuyén). chinh cong xa, phuong Vige
- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to
chue.
- Trudng hop hd so chua day di: Co thong bao, néu
16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
Chuyen hé so cho Vin phong diang ky dat dai thanh T{'ung ‘Eam P}}uc Vi A’Han? o1 i
. chinh cong thanh phd hodc 02 gi0d lam viéc
Budce 2 phd hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xem . . o qa eA
xét, gidi quyét. Truflg tarAn Phlic vu }‘Ianh (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phuong
Lanh dao Van phong
Budce 3 Léanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyét | ding ky dat dai thanh phd 02 gio lam viéc
ho so hoac Chi nhanh Van (0,25 ngay lam viéc)
phong ding ky dat dai
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Vién chuc, NLD Van

Kiém tra ho so, soan thao vin ban ldy y kién cia Uy | phong ding ky dét dai T
. S S Y SR B, , \ N D 18 gid lam viéc
Budc 4 ban nhén dan cap xa noi c6 dat ve hién trang sir dung | thanh pho hodc Chi nhanh (2,25 ngay lam viéc)
d4t, tinh trang tranh chp dit dai Vin phong dang ky dat | y ;
dai
Léanh dao Van phong
Buéc5 | Ky duydt van ban, chuyén Bo phan Van thu dalﬁgo ;‘C-‘/ gﬁf gﬁ;ﬁ%ﬁgho ( 018 Ii‘;ylalj‘rgffec)
phong ding ky dét dai
. Vao so0, phat hanh va chuyén két qua cho can b xtr A A e 02 gio lam viéc
Buoc 6 1y hd sol()ié chuyén cho U}]]BND cé?o xa B0 phan Van thu (0,25 ngay lam viéc)
UBND ’cép xa thuc hién xaig nhgfm hién trang 5111
. dung dat, tinh trang tranh chap dat dai; chuyén ho , A an A~ 40 g10 lam viéc
Bude 7 | o kem theo ké quég dén VPDK thanh oh hose Chi | Uy bannhan dancipxa | (o nggély lam viéc)
nhanh VPDBK
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai theo MAu s 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dugc sta d6i, bd |  Vién chic, NLD cua 10 gio lam viée
Budce 8 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP duoc stra ddi, | VPDK thanh phé hoac (1,25 ngay lam viéc)
bod sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan Chi nhanh VPDBK
thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.
, A - A 2 A . 2 Lanh dao VPDK thanh cu1s .
Budce 9 I;ﬁfuguyet phi€u chuyén thong tin chuyén co quan phé hodc Chi nhanh (Of rglgg;al? rr;/ficé 5
VPDBK i
- X4ac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong béao Thoi gian
gtri cho ngudi str dung dit; nay khong
Budc 10 | - Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué 40 gid lam viéce bao gom
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui (05 ngay lam vi¢c) | gian nguoi
thong bao két qua cho VPPK thanh phé hodc Chi sir dung dat
nhanh VPBK thuc hién
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NVTC;
khong tinh
vao thoi
han giai
quyét ho so

Khi co thong tin tir co so dir lieu duoc lién thong
hodac chung tr hodac giay to chung minh da hoan

Vién chuc, NLD cua

12 gi0 lam viéc

Bude 11 | thanh nghia vu tai chinh thi in dy thao Giéy ching | VPDK thanh phd hoic (1.5 ngay 1am viéc)
nhan, trinh linh dao VPPK thanh phé hogc Chi Chi nhénh VPDK > NEAY :
nhanh VPDK ky cap Gidy ching nhan
’ 7 Lénl} dao VPDK thanh 08 it lam viee
Bude 12 | Ky Gidy chung nhan, chuyén cho B phan Van thu pho hoac Chi nhanh E19 fam Viet
(01 ngay lam viéc)
VPDBK
Buse 13 Yao 6, (?onrg c}au, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thu 02 gio lan‘q viée
can bd xur 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia chinh; Vlehrglclh‘g’éff? ooy d\; o
, _ Chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu Hanh chinh |  P1One §ang Ky dat da 08 gior 1am vige
Budc 14 N . X1« A \ , thanh ph6 hodc Chi nhanh N
cong thanh phd hoac Trung tAm Phuc vu Hanh chinh < . < . 4 (01 ngay lam vi¢c)
A . Vian phong dang ky dat
cong xa, phuong. dai
Thoi gian
Trung tam Phyc vu Hanh nay khong
Buse 15 Vao so theo ddi, trao Gidy ching nhéan quyén st | chinh cong thanh phé hodc Trong gio hanh tinh vao
dung dét cho nguoi str dung dat. Trung tam Phuc vy Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, phuong giai quyet
ho so

Tong thoi gian thye hién:

120 gio lam viéc
(15 ngay lam viéc)

*(2) Trweong hop tai thoi diém cip Gtay chirng nhdn trudc day nguwoi sic dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh
tai Diéu 137 ciia Ludt Dt dai va c6 nhu cau xdc dinh lgi dién tich dit ¢ theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 141 ciia Ludt Pét dai
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vy, can han thye Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Kiém tra, huéng d:?ln, tiép nhan ho so cho ¢4 nhan,
t6 chirc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
thanh pho
- Sao chup hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
gl?l quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc ) ‘ Thoi gian nay
tiép). Trung tdm Phuc vu Hanh N A o ,
£ . IO . — oA . O khong tinh vao Khong qua
. - HO so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | chinh cong thanh pho hodc . o £ N
Budce 1 S A . . Lo re 1A A . thoi han giai quyét | 04 gio lam
gidy to da dugc cong ching, chiing thyc (d61 vé1 hd | Trung tdm Phuc vy Hanh A A
R X . o - . ho so viéc
80 ndp tryc tuyén). o chinh cong xa, phuong
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuec. ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
16 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyen ho so cho Vin phong dang ky dat dai thanh Tl:ung ‘Eam P}‘H‘JC vy AH an? 02 gio lam viéc
. chinh cong thanh phd hoac N
Budc 2 phé hoic Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai xem ~ . (0,25 ngay lam
x6t, giai quyét Trung tam Phuc vu Hanh ViEC)
gt quy chinh cong xa, phuong j
Lanh dao Van phong dang 02 ids lam viee
. Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién gidi quyét | ky dat dai thanh phd hoac £ N
Budc 3 A . < \ (0,25 ngay lam
ho so Chi nhanh Van phong iéc)
dang ky dét dai Vit
Kiém tra h6 so cap Gidy chung nhan trude day, néu Vién chirc, NLD Van
du diéu ki@n Xac (qiinh‘lai dién tich dat ¢ thi soan thao phong dang ky dat dai 24 oid 1am viee
Budéc 4 | van ban dé chuyén ho so dén Phong Kinh té/Phong | thanh phd hoac Chi nhénh (03 ng v 1am Viéc)
Kinh t¢, Ha tang va D6 thi thugc UBND cép xa noi | Van phong dang ky dat gay i
co dat dai




26

Xem xét hd so, ky duyét van ban, chuyén BO phan

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai thanh phd hoac

8 gio lam viéc

Buoe 3 Van thu Chi nhanh Van phong (01 ngay lam viéc)
dang ky dat dai
Vao s0, phat hanh va chuyén két qua cho can bo xu 02 gio lam viéc
Budc 6 1y h6 so dé chuyén cho Phong Kinh té&/Phong Kinh B6 phan Van thu (0,25 ngay lam
t¢, Ha tang va Do thi thuéc UBND cap xa noi co6 dat. Vige)
Thuc hién cong viéc sau: ’
+ ?(éc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai céc
di@m a, b va c khoan 4 va khoan 6 Di¢u 141 cua Luat
batdai, : : Chuyén vién Phong Kinh
+ Lap Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu | ; ! 1 TIONE B 68 gid lam vi¢e
. o, X <R, A Xz \ . te/Phong Kinh té, Ha tang C 1
Budce 7 tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém va Db thi thude UBND (8,5 ngay lam
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sua doi, Ao xa Vige)
bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dugc sua P
doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co
quan thu¢ d€ xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh cho nguoi s dung dat.
Lanh dao Phong Kinh
. , Y XA e X . | t&/Phong Kinh té, Ha tang | 08 gio lam viée
Budc 8 Ky duyét phi€u chuyén thong tin dén co quan thué va Do thi thue UBND | (01 ngdy lam viée)
cap xa
Thoi gian
- Xéc dinh nghta vu tai chinh, ban hanh théng béo ndy khong
i, N z bao gom
gui cho nguoi sur dung dat; ian newdi
. - Sau khi nguo1 str dung dat hoan thanh nghia vu tai X 40 gi0 lam viéc & gw
Budc 9 \ . . . . S R Co quan thué N sw dung dat
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va guri (05 ngay lam viéc) o
n L 1A \ \ . X oL - thuc hién
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Phong Kinh i
té, Ha tang va Do thi NVTC,
T " khong tinh

vao thoi han
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gidi quyét ho
SO0
Sau khi c6 thong tin tu co so dit lieu dwoc lién thong
hodc ching ti hodc gidy to' ching minh da hoan | Chuyén vién Phong Kinh 16 gio lam viéc
Bud6e 10 | thanh nghia vu tai chinh, in dy thao va trinh Lanh | t&/Phong Kinh t¢, Ha tang (2,0 ngay lam
dao Phong xem xé&t, trinh Chu tich Uy ban nhan dan va bo thi viéc)
cap xa ky Giay chung nhan
. Ay T LA . , £ Lanh dao Phong Kinh T ea
Bude 11 XNem xét, duyét ky ho so trinh Chua tich UBND cap t&/Phong Kinh té, Ha ting 08 gio lar‘n vige
Xa A (01 ngay lam vi¢c
va Do thi
Bude 12 | Ky cip Gidy ching nhan, chuyén bd phan van thu Chu tich UBND cap xa (Oolgnggl;yl?;:nv\lfiegc)
e 02 gior lam viéc
Buse 13 Yao 6, gTorl,g %au, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thur (0,25 ngay 1am
can bo xu 1y ho so vidc)
Bude 14 Chuyén hd so va Gidy chung nhan da cép dén t%gﬁg? Vf(eil:ﬂf ?éo n}%aliglh O(A:) gsl(:llzml;flc
VPDK thanh phé hodic Chi nhanh VPDK g tinhi e, Ha tang > NEay
va Do thi Vige)
-Cap 1’1}1@.’[, A’Chlnl? Iy CSDL deAtt dai, ho so d}a chn}h; Vién chire, NLD ctia L -
. - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh . IO 08 gio lam viéc
Buge 15 cong thanh phd hodc Trung tim Phuc vu Hanh chinh VPDK thanh pho hogc (01 ngay lam vi¢c)
ong Tan’ PRo 10¢ 8 Hevt Chi nhanh VPPK g8y ;
cong xa, phuong.
7 ’ Trung tam Phuc vy Hanh ’ZZU;Cféin
. Vao s6 theo doi, trao Gidy chung nhan quyén su | chinh cong thanh phd hodc | Trong gi¢ hanh jiey XIong
Budc 16 X o X A \ f tinh vao thoi
dung dat cho nguoi su dung dat. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh han gidi

chinh cong xa, phuong

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

160 gio 1am viée
(20 ngay lam
viéc)
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6. Cap d@6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat (Ma TTHC: 1.012783.H17)

a) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 05 ngay lam viéc; tai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving
c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée dbi vai cac truong hop sau:

+ Nguoi su dung dat co nhu cau doi Glay ching nhan di cép trude ngay 01 thang 8 nim 2024 sang Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan hen vé6i dat.

+ Glay ching nhan da cap bi 6 b, nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy chirng nhéan da cap chung cho nhleu thira dat ma thue hién cap riéng cho tung thua dat theo nhu cau ciia ngudi st dung
dat va truong hop cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat doi v6i truong hop c6 nhiéu thia
dat cap chung 01 Giay chimg nhan ma c6 mot hodc mot s6 thira dat thudc truong hop thu hoi Glay chirng nhén.

+ Muc dich str dung dat ghi trén Gidy chimg nhan d3 cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chung
nhan d3 cip khac v6i muc dich st dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 cua Luat DAt dai va quy dinh tai Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP.

+ Vi tri thira dat trén Gidy chimg nhan di cip khong chinh xac so v6i vi tri thuc té sir dung dét tai thoi diém cdp Gidy chung
nhan da cap.

+ Quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat 13 tai san chung cua vo va chong ma Gidy ching nhén da cap chi ghi
ho, tén cua v¢ hodac cua chong, nay c6 yéu cau cip d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat dé
ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong

+ Gidy chimg nhén da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyen str dung dét ciia ho gia dinh do co yéu ciu cap
d6i Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat dé ghi day da tén thanh vién c6 chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh.

b) Quy trinh thue hién

Cac b‘f’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi cha
thuc hién

- Kiémq tra, hudng dan, tiép nhan hé so cho c’é

nhén, t6 chuc trén HE¢ thong thong tin giai quyet Trung tam Phuc vu Hanh | Thoi gian nay khong ) ’

TTHC thanh pho A . 2 Lo Khoéng qua

. chinh cong thanh pho hoac tinh vao thot han N
Budce 1 - Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh), . . £ 1A 04 gio lam
Trung tam Phuc vy Hanh gidi quyét ho so A

ky sb ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong chinh cne x3. phuon vige

tin giai quyét TTHC thanh ph (d6i v6i ho so ndp £X4,P £

truc tiép).
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ﬁ:::cbhui’g; Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién | Thoi gian thuc hién | Ghi chu
- Ho so phai dugc s6 héa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong ching, chimg thuc (ddi
v6i hod so nop truc tuyén)
- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc.
- Trudng hop hd so chua diy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cuy thé, day du
mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day di, chinh
Xac.
Chuyén hd so cho Vian phong ding ky dat dai "}flr;llrllg Eamgll}uivifl ;m? 02 oid lam vi
Budc2 | thanh phé hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat | Cnn cong thani pho hoac £10 Tam viee
dai xem xét, gidi quyét. Tru¥1g tarAn Phl_ic vu Hanh (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phudng
Lanh dao Van phong diang
Buge3 | Lanhdao VPDK phan cong chuyén vién giai quyét | ky dét dai thanh phd hoic 02 gid 1am viée
hoé so Chi nhanh Van phong dang | (0,25 ngay lam viéc)
ky dat dai
- Thyce hién cac cong vige sau:
- Déi vOi truong hop cép d6i Gidy chimg nhan
quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi Vién chire, NLD ctia Van
khai thac, str dung thong tin vé tinh trang hon nhan \ < iRl At 1 TN
. r e 1iA £ LA A phong dang ky dat dai thanh 10 gio lam viée
Budc 4 trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. . hé hodc Chi nhanh Vi 195 nodv 1am via
Truong hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh pho hoac It nhanh van (1,25 ngdy lam viéc)
phong dang ky dat dai

trang hon nhan thi huong dan nguoi st dung dat
chu s¢ hitu tai san gan hen v6i dat nop ban sao gidy
ding ky két hon hodc gidy to khac vé tinh trang
hon nhan.
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Cac buéc
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thue hién

Ghi chu

- Pbi véi truong hop vi tri thira dat trén Gidy
ching nhan da cép khong chinh xac so voi vi tri
thue té sir dung dét tai thoi diém cip Glay ching
nhan thi thyc hién klem tra thuc dia va doi chleu
v6i ho so dang ky, cap Gidy ching nhan da cap dé
xéc dinh dtng vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban d6 dia
chinh d6i véi trudng hop ngudi str dung dat c6 nhu
clu dé x4c dinh lai kich thudc céc canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban dd dija chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dat d6i véi noi chua ¢ ban dé dia
chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da
rach nat, hu hong d6i v6i truong hop Gidy chiing
nhan da cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc
chua str dung trich do ban d6 dia chinh thura dat va
nguoi st dung dat ¢6 nhu cau cap moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat hodc thu¢c truong hop phai cdp méi
Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén s hitu
tai san gan lién vi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP duoc stra
d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén
co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhin thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi cha
thuc hién
. , Y 2 A Lanh dao Van phong Dang 04 gio lam viéc
Budc 5 Ky duyét phi€u chuyén thong tin ky dat dai (0.5 ngay lam viéc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
- Xac dinh nghia vy tai chinh, ban hanh thong bao & ;CZ?dnLiq wot
gui cho nguoi st dung dat; 4 thu’gc
. - Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu X 24 ¢i0 1am viéc o
Budc 6 o <o A \ \ S Co quan thué N hién
tai chinh thi xac nhén hoan thanh viéc np tién va (03 ngay lam vi¢c) NVTC-
gui thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat khong tinh
dai. . .
vao thoi
han gid{
quyéet ho
SO
Sau khi c6 thong tin tir co 5o dit lieu duegc lien |y oo NLP cita Vin
thong hodac chieng tir hodc gidy to chung minh da hone dane kv dat dai thanh 08 oid 1am viec
Budc 7 hoan thanh nghia vu tai chinh thi in dy thao GCN, p ;g - g Xy , - & N o
. ~ L gR: ek . pho hoac Chi nhanh Van (01 ngay lam viéc)
trinh Lanh dao VPDKDD cap d61 Gidy ching \ < SR
nhan. phong dang ky dat dai
Buseg | K duyét Gidy chimg nhan, chuyén bd phan vin | Linh dao VPPK thanh phd 08 gid 1am viéce
thu hodc Chi nhdanh VPDK (01 ngay lam viéc)
Budce 9 V,ao 0, dﬂon,g dftu, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan van thu 02 gio lan‘l viée
can bd xur 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, h6 so dia chinh; | Vién chure, NLE? cua Van
Busc 10 | Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh | phong dang ky dat dai thanh 04 gio lam viée

chinh cong thanh phé hodc Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cong xa, phuong.

phd hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

(0,5 ngay lam viéc)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién | Thoi gian thuc hién | Ghi chu
thuc hién

Thoi gian
Trung tam Phuc vy Hanh nay khong

Buse 11 Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén str | chinh cong thanh phd hoic Trong gid hanh tinh vao

dung dét cho ngudi str dung dét. Trung tam Phuc vy Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, phuong gidi quyét

ho so
Tong thoi gian thuc hién: 40 gio'lam vige
j * (05 ngay lam viéc)

3 Trirong hop cdp doi Gidy chieng nhdn da cdp do do dac lap ban do dia chinh ma bén nhan thé chap dang giit Gidy chirng nhan
thi thong bdo danh sach cac trieong hop lam thu tuc cdap Gidy chirng nhdn cho bén nhdn thé chap; xdc nhan viéc dang ky thé chdp vao
Gidy chirng nhdan dwoc cdp. Viéc trao Gidy chitng nhdn dwoc thye hién dong thoi giita ba ben gom Vin phong dang ky ddt dai, Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung ddt, chii s¢ hiku tai san gdn lién véi ddt va bén nhdn thé chdp, ngwoi sir dung ddt, chi
S6 hivu tai san gan lién véi dat ky, nhdn Gzay chitng nhdn moi te Van phong dang ky ddt dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé
trao cho bén nhdn thé chdp; bén nhan thé chdp cé trach nhiém ndp Gidy chieng nhan cii dang thé chdp cho Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai dé quan 1.

7. Tach thira hoac hop thira dat (Ma TTHC: 1.012784.H17)
a) Thoi han giai quyet Khong qua 12 ngay lam viéc, ké tir khi nhan di hd so hop I¢.
Dbi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c¢é diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 22 ngay 1am viéc.
b) Quy trinh thue hién
* (1) Trwong hop tich thira ddt, hop thiva dit ma khéng thay d6i nguoi sie dung dit:
Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyuc hién | Thoi gian thwe hién | Ghi cha

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca Trung tam Phuc vu Hanh Thoi gian nay khong

’ nhén, t6 chuc trén HE¢ thong thong tin giai quyet chinh cong thanh phé hodc tinh vao thoi han Khopfg qua
Bude 1 TTHC thanh pho Trung tdm Phuc vu Hanh iai quyét ho so 04 gio lam
- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh), & ~ stat quy viée

chinh cong xa, phuong

ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong
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Cac buéc
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thaoi gian thuwe hién

Ghi chu

tin giai quyét TTHC thanh ph (ddi v6i ho so ndp
tryc tiép).

- HO so phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to dd duoc cong ching, ching thuc (ddi
v6i hd so nop truc tuyén).

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh: xuét
Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca
nhén, t6 chuc.

- Truong hop hd so chua day du: Co théng béo,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du
mot lan dé to chire, ca nhan bo sung day du, chinh
Xac.

Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai

Trung tam Phuc vu Hénh
chinh cong thanh pho hoac

02 gio lam viéc

Budc 2 the}nh pho ,hoe_ui Chl nPanh Vian phong dang ky dat Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
dai xem x¢&t, giai quyét. . A ~ .
chinh cong xa, phuong
Léanh dao Van phong dang
Buée 3 Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyet | ky dat dai thanh pho hodc 02 gio lam viéc
ho so Chi nhanh Van phong dang | (0,25 ngay lam vi¢c)
ky dat dai
- Kiém tra h6 so, thong tin vé nguoi sir dung dat,
ranh gi61, dién tich, loai dat cua cac thura dat trén ho
so luu trir. o , < \
- Déi chiéu quy dinh tai Didu 220 ciia Luat DAt dai | "o chue, NLD Van phong
2 s an A LA s A . %, | Dang ky dat dai thanh pho e e
. dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat: - . 1 - \ 5 gio lam viéc
Bube4 | ) Truong hop hd so khong du didu kién tach thira | 03¢ Chi nhdnh Van phong | ¢ 500 1am viee)
g hop & : Ding ky dét dai. =2 g8y -

dat, hop thtra dat hodc trudng hop ho so du diéu
kién tach thtra dat, hop thira dat nhung Gidy ching
nhan di cap khong co so d6 thira dat hodc c6 so do
thira dat nhung thiéu kich thudc cic canh hodc




34

Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién | Thoi gian thuc hién | Ghi chud
thuc hién
dién tich va kich thuéc cac canh khong théng nhat
thi trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so, Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat tra hd so cho ngudi st
dung dit va thong béo rd 1y do.
b) Trudng hop khong thudc quy dinh tai diém a thi
trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so, Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thye hién:
+ Dy thao ndi dung y kién vé diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
dat theo MAu s6 21 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/Nb-CP;
+ Xac 1ap Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo
Mau sb 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP;
Lanh dao Van phong Bang
Buge 5 | KV duyét Don, Bin vé tich thira dat, hop thira dat; | ky dét dai thanh phd hodc 08 gio lam viéc
chuyén cho can bg xr 1y ho so Chi nhanh Van phong Pang | (01 ngay lam viéc)
ky dat dai.
Thue hién chinh 1Y, xéc nhan ndi dung bién dong | ¥ <% ShUC, ngudi lao dong
Y , S ek ; cua Van phong dang ky dat e e
Bugc 6 | Xen Gidy chung nhan da cap, cap mdi Gidy chimg | =0 4.5 nh 0hé hodc Chi 16 gio lam viee
nhén cho céc thira dat sau khi tach thira dat, hop , < . < , (02 ngay lam viéc)
thita dAt. nhanh Van Phor}g dang ky
dat dai
Lanh dao Van phong Bang
Budc 7 Ky xac nhan ding ky bién dong, ky GCN; chuyén | ky dét dai thanh phd hodc 08 gio lam vigc
cho bd phén van thu Chi nhanh Van phong Pang | (01 ngay lam viéc)

ky dét dai.
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhin thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi chd
thuc hién
Buses | Va© s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Bo phan vin thu 02 gior 1am vige
can bo xur Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; | Vién chtrc, NLD cua Vin
Bude 9 - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Hanh phong dang ky dat dai thanh 08 gio lam viéc
chinh céng thanh phé hodc Trung tim Phuc vu Hanh |  ph hodc Chi nhanh Vian (01 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phuong. phong ding ky dét dai
Thoi gian
Trung tam Phuc vu Hanh nay khong
Buse 10 Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén str | chinh cong thanh phd hoic Trong gio hanh tinh vao
dung dét cho ngudi sir dung dat. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han
chinh cong xa, phuong gidi quyét
ho so

Tong thoi gian thue hién:

96 gio' lam viéc
(12 ngay lam viéc)

* (2) Trwong hop tach thira ddt, hop thiva dit ma ma cé thay doi nguoi siv dung dit thi thuce hign thii tuc diang ky bién dong dit

tryc tiép).

- Hd so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong ching, ching thuc (d6i
v6i hd so ndp truc tuyén).

chinh cong xa, phuong

dai:
Cac blf?.c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thyc hién | Thoi gian thuc hién | Ghi chu
thwe hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so cho ca
nhan, t6 chtc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phd
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), | Trung tim Phuc vu Hanh | Thoi gian nay khong Khéng qué
Buse 1 ky b ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong | chinh cong thanh pho hodc tinh vao thoi han 04 gics lam
tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp | Trung tim Phuc vu Hanh giai quyét ho so vide
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién | Thoi gian thuc hién | Ghi chud
thuc hién
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: Xudt
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc.
- Trudng hop hd so chua diy du: Co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du
mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day di, chinh
Xac.
Chuyén hd so cho Vin phong ding ky dat dai T}*u e :[ am Pl‘luc W;Hanvh A
. \ A1 s . < \ 2 . 4k chinh cong thanh pho hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 thanh pho hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat n \ S s e
dai xem xét, giai quyét. Truflg tarAn Phl_ic vu Hanh (0,25 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phudng
Lanh dao Van phong dang
Buéce 3 Léanh dao VPDK phén cong chuyén vién giai quyét | ky dat dai thanh phd hoic 02 gid lam viée
hoé so Chi nhanh Van phong dang | (0,25 ngay lam viéc)
ky dat dai
- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi sir dung dat,
ranh gio1, dién tich, loai dét cua cac thira dat trén hod
so luu trir.
- Péi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cta Luat Dat dai
dé x4c dinh diéu kién tach thia dat, hop thira dét:
a) Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira | Vién chirc, NLD Vin phong
dat, hop thira dat hoic truong hop hd so du diéu | Ding ky dét dai thanh phd 26 it lam viec
Budc 4 kién tach thira dét, hop thira dat nhung Gidy ching | hodc Chi nhanh Van phong & i

nhan da cip khong co so do thira dat hoic c6 so do
thira dat nhung thiéu kich thudc cic canh hodc
dién tich va kich thudc cac canh khong thong nhat
thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
du hd so, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dét tra hd so cho nguoi sir
dung dat va thong béo rd 1y do.

Ding ky dat dai.

(3,25 ngay lam vi¢c)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhin thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi chd
thuc hién
b) Trudng hop khong thudc quy dinh tai diém a thi
trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
da ho so, Vian phong ding ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong diang ky dit dai thuc hién:
+ Du thao ndi dung y kién vé diéu kién tach thira dat,
hop thira dt vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
dat theo Mau s6 21 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/Nb-CP;
+ Xac 1ap Béan vé tach thira dét, hop thira dat theo
Mau sb 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP;
Lanh dao Van phong Béang
Buge s | KV duyét Don, Bin vé tich thira dat, hop thira dat; | ky dét dai thanh phd hodc 8 gid lam viée
chuyén cho can b xir 1y ho so Chi nhanh Van phong Bang | (1,0 ngay lam viéc)
ky dét dai.
Thuc hién cac cong vi¢e sau trinh 1anh dao:
- Chuyén hd so cho ngudi sir dung dat dé thuc hién
ky ket hop dong, vin ban giao dich ve 9u,yén SU| v, NLD Van phong Dang
dung d61 vai thira dat sau khi tach, hop thura; PV PT Ti o N -
. A ~ A o ra . . » | ky dat dai thanh phd hodc 24 g10 lam viéc
Budc 6 - Sau khi tiép nhan hgp dong, van ban giao dich vé 1 < \ = T a
X SO o Chi nhanh Van phong Bang | (3,0 ngay lam viéc)
quyén sir dung doi voi thira dat sau khi tach, hop 1y dAt dai
thtra cia nguoi st dung dat, 1ap Phiéu chuyén thong Y '
tin dén Co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh
theo quy dinh d6i v6i phan dién tich thay d6i quyén. ,
. , Y 2 z Lanh dao VPDK thanh pho 08 gio lam viéc
Bu6e 7 | Ky duyét phiéu chuyén thue hodic Chi nhdnh VPPK | (1,0 ngay 1am viéc)
- Xéc dinh nghia vu tai cbinh, ban hanh thong bao Thoi gian
. gtri cho nguoi str dung dat; X 24 gi0 lam viéc nay khong
Bude | " Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghfa vu Co quan thug (3.0 ngay lam viéc) | bao gom

tai chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp ti€n va

gian nguoi
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhin thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi chd
thuc hién
guri thong bao két qua cho Van phong Dang ky dat su dung
dai. dat thuc
hién
NVTC;
khong tinh
vao thoi
han gidi
quyét ho
S0
Sau khi co thong tin tie co so dir lieu dwoc lién oA , . n
. - , NP S . ~ | Vién chtic, nguoi lao dong
thong hoac chieng tir hodc gidy to chung minh da | ., . . - L o
. . ~ o o ~ cua Van phong dang ky dat o qx o ea
. hoan thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao C S . 08 gio lam viéc
Budc 9 , R A an A ek dai thanh pho hodc Chi N 1A ea
VPDBKDD xéc nhédn ndi dung bién dong trén Giay , < \ < .| (1,0 ngay lam viéc)
. A am A A X , A nhénh Vian phong dang ky
ching nhan da cap, cap mdi Giay chung nhéan cho At dai
cac thura dat sau khi tach thura dat, hop thira dat.
’ | Lanh dao Van phong Dang
Buée 10 Ky xac nhan dang ky bién dong, ky GCN; chuyén | ky dat dai thanh pho hodc 08 gid lam viéc
cho bd phén van thu Chi nhanh Van phong Dang | (1,0 ngay lam viéc)
ky dat dai.
Buse 11 V’ao O, dﬂon,g dflu, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan van thu 02 gio lan‘q viée
can bo xu 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; | Vién chic, NLD ctia Van
Buéc 12 |~ Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh | phong dang ky dat dai thanh 08 gio lam viéc
chinh cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh |  pho hodc Chi nhanh Van (1,0 ngay lam viéc)
chinh cong xa, phuong. phong dang ky dat dai
7 ’ ‘ Trung tdm Phuyc vu He‘mh Thoi gian
Buse 13 Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhén quyén su | chinh cong thanh pho hoac Trong gio hanh nay khong
dung dat cho nguoi st dung dat. Trung tam Phuc vu Hanh chinh tinh vao
chinh cong xa, phuong thoi han
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Don vi, ca nhin thue hién | Thoi gian thwe hién | Ghi chd
thuc hién j j
gidi quyét
ho so
Téng thoi gian thuce hién: 96 gio'lam vic
(12 ngay lam viéc)
8. Cap lai Giay chirng nhén do bi miat (Ma TTHC: 1.012786.H17)
a) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc (80 gid 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 16.
b) Quy trinh thuwe hién
Cac bl!’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot stan thye Ghi chua
thuc hién ) ) hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca
nhan, t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC thanh phé
- Sao chyp ho so (ban sao glay to' va ban chinh),
ky sd c4 nhan va chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC thanh phd (d6i véi ho
S0 nop truc tiép). A . Thoi gian nay
- H6 s0 phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoidc ban Tl:ung ‘Eam Pl}uc Vi AH an? khong tinh vao thoi | Khong qua
. chinh cong thanh pho hoac . £ 1A NP
Budce 1 sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc (d6i . . han gidi quyét ho | 04 gio l[am
e ; Trung tam Phuc vy Hanh o
V01 ho so ndp tryc tuyen). hinh c6ne x3. bhue SO viéc
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat chinfi cong xa, phuong
Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc.
- Trudong hop ho so chua day du: Co thong bao,
néu r6 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day
da mot 1an dé t6 chirc, c4 nhin bd sung day du,
chinh xéc.
Chuyen ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai ~ N 2 gio lam vige
Budc 2 quyét TTHC thanh pho va ho so gidy (neu coO) cho Trung tam Phyc vu Hanh (0?25 ngay lam

Vin phong ding ky dat dai thanh phd hodc Chi

chinh cong thanh phé hoic

viéc)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
nhanh Van phong dang ky dat dai xem x¢ét, giai Trung tam Phuc vy Hanh
quyét. chinh cong xa, phuong
Lanh dao Van phong dang 02 it lam viee
. Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai | ky dat dai thanh pho hoac & NN
Budce 3 %, 1A C oo < \ < (0,25 ngay lam
quyét ho so Chi nhanh Van phong dang o
P ake s Vige)
ky dat dai
Thyc hién cac cong viée sau:
- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan da cap
ma nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién
véi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai; ’ L
Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién
voi dat dugce cap Glay chimg nhéan da duoc
chuyen quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gin lién voi dat hodc dang thé chap tai cac to chirc
tin dgng, tc3 chu:cls km}l té ‘khzic hoa’c ca Phap t}leo Vién chire, NLD ciia Van
quy dinh ctua phép luét thi thong bdo, tra lai ho so . < ARl Aot s TN
. . . < v e v, o 5| phong dang ky dat dai thanh 16 gio lam viéc
Budc 4 cho nguoi st dung dat, chu s hiru tai san gan lién 1o« . - e
N pho hoac Chi nhanh Van (2,0 ngay lam vi¢c)
voi dat; \ - Y
phong dang ky dat dai

- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay dbi
vOi truong hop mat Gidy chirmg nhan cua t6 chire,
nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6
chuc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai; chi phi
ding tin do nguoi sir dung dat, chi s hitu tai san
gin lién véi dat chi tra.

- Dy thao vin ban chuyén thong tin dén Uy ban
nhan dan cap x4 noi co dat dé thyc hién Niém yét
cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan di cép.
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién i j hién
Lanh dao Van phong dang
, A P ky dat dai thanh phd hoic 4 gid 1am viée
Budc 5 Ky duyét van ban, chuyén B phan Van thu Chi nhanh Van phong dang | (0,5 ngay lam viéc)
ky dat dai
Bude 6 Vao sé,‘ phat hanh va chuyén két qua cho can bo 02 gio lam viéc
xtr Iy ho so dé chuyén cho UBND cap xa hac co B6 phan Van thu (0,25 ngay lam
quan bdo dai viéc)
Thuc hién Niém y¢t cong khai vé viéc mat Giay
chirng nhén da cap tai try s& Uy ban nhan dan cap
xd va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 Lo~ Thoi gian
ngay; dong thot tiép nhan phan anh trong thoi UBND cap xa nay khong
ian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chim 360 gio lam viéc tinh vao
g 'y g y g g
Budce 7 nhan da cap. (15 ngay) thoi han
bang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai giai quyet
chung ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé L ans 4 ho so
viéc mat Gidy ching nhan da cap dbi véi t6 chuc, Co quan bdo, dai dia phuong
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
Lap bién ban ket thic niém yét va gui dén Van ’ 08 oid lam viec
Budc 8 phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong UBND cap xa 1 ngé lam ViéC)
ding ky dét dai. gay ;
Tong hop thong tin va thyc hién cac cong vige:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh do‘ ngudi su dling FTat nop doi voi truqn% Vién chire, NLD ciia Van
hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé . < , aA. 2 : o1 S TUNE
. L S C . A .| phong dang ky dat dai thanh 24 gi0 lam viéc
Budc 9 xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua e ., - N .
N pho hoac Chi nhanh Van (03 ngay lam viéc)
thira dat; . < , AR, A
phong dang ky dat dai

- Trich lyc ban do dia chinh hofc trich do ban do
dia chinh thira dat doi in noi chua c6 ban df) dia
chinh hodc chi c6 ban do6 dia chinh dang gidy da
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Cac buéc
thuwe hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thuc
hi€én

Ghi chu

rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong
thé st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP dé
thé hién so dd cua thira dat trén Gidy chimg nhan
quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
Vi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai theo MAu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duge
sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phép luat.

* Trwong hop Trang b sung cia Gidy chimg nhdn
dd cdp theo quy dinh ciia phdp ludt dat dai trude
ngay 01/8/2024 bi mat thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai kiém
tra théng tin ciia Trang bé sung trong hé so dia
chinh, co so dit ligu dat dai; thiee hién cdp lai Gidy
chimg nhdn quyen /s dung ddt, quyén sé hitu tdi
san gan lién véi ddt véi cdc thong tin cdp nhdt cua
Gidy chitng nhdn da cdp va théng tin trén Trang
bé sung.

Buéce 10

Ky duyét phiéu chuyén thong tin

Lanh dao Van phong Bang
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai

04 gio lam viéc
(0,5 ngay lam viéc)

Budce 11

- Xéc dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao
guri cho nguoi su dung dat;

Co quan thué

24 gi0 lam viéc
(03 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu bao gom
tai chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va gian nguoi
guri thong bao két qua cho Vin phong Piang ky dat st dung dat
dai. thuc hién
NVTC;
khong tinh
vao thoi
han giai
quyét ho so
Safl i 0 thorng nfq tu’vco’ 5 db‘f Zz'e,u dwqc l’e’f Vién chuc, NLD ctia Van
thong hodc chung tir hodac giay to chirng minh da . - s Rl 4t g e e
. . ) 2 T . ., | phong dang ky dat dai thanh 08 gio lam viéc
Budc 12 | hoan thanh nghia vu tai chinh thi in dy thao phd hodc Chi nhanh Van (01 ngay lam viée)
Quyeét dinh huy GCN, in dy thdo GCN trinh Lanh hone dine kv dat dai :
dao VPPKDD hoic Chi nhanh VPDK. Phong cang Ky cat dal
Buse 13 Ky Quyet dinh huy Giay ching nhan da cap, ky | Léanh dao VPPK thanh ph 04 gio lam viéc
cap lai Glay chung nhan; chuyén b phan van thu hodc Chi nhdanh VPDK (0,5 ngay lam vi¢c)
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua 02 gio lam viéc
Budc 14 | cho can bo xtr Iy hd so B0 phén van thu (0,25 ngay lam
viéc)
_ Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, h so dja | V.0 chic, NLD ctia Van e
Buéc 15 | chinh: phonA’g davng ky dat’dal thvanh 04 gio la{lq viéc
- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy HCC . pho ‘hoac ,C hi n%lanA’h Vz'm (0.5 ngay lam viée)
phong dang ky dat dai
Thoi gian
Trung tam Phuc vy Hanh nay khong
Buse 16 Vao sértheo doi, trao Gidy ching nhén quyén sir | chinh cong thanh phé hoic Trong gio hanh tinh vao
dung dat cho nguoi su dung dat. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han

chinh cong xa, phuong

giai quyet
ho so
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Cac bu.’?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye
thuc hién i j j : j hién

80 gio’ lam viéc
(10 ngay lam viéc)

Ghi chu

Tong thoi gian thue hién:

9. Pinh chinh Gidy chung nhén di cap (Ma TTHC: 1.012790.H17)
a) Thoi han giai quyet Khong qua 08 ngay lam viéc (64 gio lam viéc), ké tir khi nhan du hé so hop 1é.
Dbi v6i cac xd mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hoi khé khin, vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thuc hién
* (1) Trwong hop Gidy chirng nhén da cép lin dau cho té chivc trong nudc, té chirc tén gido, t6 chirc ton gido truwc thudc, té
chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngogi giao, ngwoi goc Vigt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, té chive kinh té ¢é von dau tw nwéc ngoai
co sai sot

Cac buoc Néi dung cong viée Pon vi, c4 nhan thuc hign | 1ROTglanthue | o 6
thuc hién hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,

t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

thanh ph

- Sao chyp ho so, ky sb ca nhan va chuyén ho so

trden Hé¢ tlﬁong thong tin giai quyét T];FHC ;haﬁh phd Trung tam Phuc vu Hanh chinh l;ll“lhf‘yi gi’arll1 nét‘y

(do61 vo1 ho so ndp truc tlep va qua buu chinh cong cong thanh ph 5 hodc Trung tAm ong tinh vao Khong qua 04

Bude 1 | ich).

- Truong hop hd so diy du theo quy dinh: xuat Glay
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chuc.

- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu
r0 ndi dung, ly do va hudng din cu thé, d?ly du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.

thoi han giai

quyét hd so gi0 lam viée

Phuc vu Hanh chinh cong x4,
phuong

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi | Trung tim Phuc vy Hanh chinh
quyét TTHC va hd so gidy (néu c6) cho Lanh dao | cong thanh phd hodc Trung tim
Phong Quan 1y dit dai - S& Nong nghiép va Moi | Phuc vu Hanh chinh cong x4,
truong xem xét, giai quyét. phudng

02 gio lam vigc
(0,25 ngay lam
viéc)

Buodc 2
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
~ \ A A A A ea X ~ \ \ 1 Ak 02 gio lam viéc
Buéce 3 ﬁgr;l; dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao Ph(C)TI;ig Quan ly dat (0.25 ngay lam
viéc)
- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén
ho so cap Gidy ching nhan 1an dau dén S& Nong
nghiép va Moi truong. ’ ‘
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung
va nguyén nhén sai sot; Chuyén vién Phong Quan Iy T
, - Bao cao Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao dat dai 30 gio lal}l Vl‘ec
Budc 4 ) : ! (3,75 ngay lam
S¢ Nong nghi€p va M6i truong xac nhén ndi dung 5
dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc cap vice)
moi Gidy chung nhéan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan 11en véi dat.
Cung cap ho so cap Gidy ching nhan lan dau dén < \ < iR, s
S& Nong nghiép va Moi truong. Van phong Dang ky dat dai
Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va
Moéi truong xac nhén noi dung dinh chinh trén Gidy ~ . Y 08 gid lam viéc
Bude 5 | chung nhén da cap hodc cap mai Gidy ching nhén Lanh dao Ph(éz‘ig Quan 1y dat (1,0 ngay lam
quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gin lién viéc)
vGi dat
~ . NTA A« | 08 gio lam viéc
Bude 6 | Ky duyét két qua, chuyén bo phan van thu Lanh daol\if)’; Ijrfrgigghlep Va1 (1,0 ngay lam
viéc)
. Vao sb, dong du, phat hanh va chuyén két qua cho A A < 02 gio
Buoc 7 Phong Quan ly dat dai B0 phan Van thu (0,25 ngay)
2 X £ = \ = Y- SN A A A \ s 17 04 gic‘y lam ViéC
Busc 8 |- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dé cap nhat, | Chuyén vién Phong Quan ly (0.5 ngdy lam

chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh;

dat dai

viéc)
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Cac blf’?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- Chuyén két qua cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong.
, C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd | Vién chitc, ngudi lao dong ciia | 00 810 1am viée
Bud6ce 9 . , < \ < K g (1,0 ngay lam
so dia chinh. Vian phong Pang ky dat dai vide)
Trung tam Phuc vu Hanh chinh . Thoi gian nay
Buse 10 Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén su | cong thanh pho hodac Trung tim | Trong gio hanh | khong tinh vao
dung dat cho nguo1 str dung dat. Phuc vu Hanh chinh cong xa, chinh thoi han giai

phudng

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

64 gio lam viéc
(08 ngay lam
viéc)

* (2) Truwong hop Gidy chirng nhéan d cap khi thuc hign thii tuc dang ky bién dong dit dai, tai san gén lién véi dit cé sai sot

Cac bl!’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot san thye Ghi chua
thuc hién hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,

t6 chirc trén He thong thong tin giai quyét TTHC

thanh pho Thoi gian na

- Sao chup hd so (ban sao gidy td va ban chinh), ky | Trung tim Phuc vy Hanh chinh khong tinh v é};

sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin | cong thanh phd hoac Trung tam Khoéng qua 04

Budc 1

giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc
tiép).

- Hd so phai dugc s hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to di dugc cong ching, ching thyc (d6i véi hd
s0 nop truc tuyén).

Phuc vu Hanh chinh cong x4,
phuong

thoi han giai
quyét ho so

gid lam viéc
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chtec. ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
14n dé t6 chic, ca nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai | Trung tim Phyc vu Hanh chinh T ia
Z LA gk, = X n N 'R ~_ | 02 gio lam viéc
Budce 2 quyét TTHC va ho so gidy (néu c6) cho Van phong | cong thanh pho hodc Trung tam (0.25 ngay lam
dang ky dat dai thanh phé hodc Chi nhanh Vén | Phyc vu Hanh chinh cong xa, ’ Vigc)y
phong ding ky dat dai xem xét, gidi quyét phudng j
| Lanh dao Van phong dang ky 02 it [am viee
. Lanh dao VPBK phan cong chuyén vién giai quyét |  dat dai thanh phd hodc Chi & NN
Budce 3 A . < \ < . <%, | (0,25 ngay lam
ho so nhénh Van phong dang ky dat o~
dai VIgC)
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung
va nguyén nhan sai sot; VC, NLD Van phong dang ky 38 oid lam viee
. - Dy thao nd1 dung dinh chinh trén Gidy chimg nhén |  dat dai thanh pho hoac Chi & NN
Budc 4 , < \ < - %, | (4,75 ngay lam
da cép hoic cap moi Gidy ching nhén quyén su | nhanh Van phong dang ky dat viée)
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat trinh dai i
lanh dao.
Lanh dgo Van phong dang k| 0 oo 13 viee
Bude 5 | Ky duyét két qua, chuyén b phan van thu dat dai thanh pho hodc Chi, | = ' 415
¥ auye qua, chuy > B¢ nhanh Vén phong dang ky dat gay
dai vigc)
Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Budc 6 | can bd xur 1y ho so B0 phan van thu (0,25 ngay lam
viéc)
Bude7 | - Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia chinh; | V.o 6huc, NLD cia Van ) g0 e

phong ding ky dat dai thanh
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Cac blf’?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vy Hanh chinh | phd hodc Chi nhanh Vin (1,5 ngay lam
cong thanh pho hozc Trung tim Phuc vu Hanh chinh phong dang ky dat dai viéc)
cong xa, phuong.
Trung tam Phuc vu Hanh chinh Thoi gian nay
Budce 8 Vao scx), theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén st | cong thanh phd hodc Trung tim | Trong gid hanh | khéng tinh vao
dung dat cho nguoi st dung dat. Phuc vu Hanh chinh cong xa, chinh thoi han giai
phudng quyét hé so
64 gio lam viéc
Tong thoi gian thye hién: (08 ngay lam
viéc)

10. Thu hdi Gidy chirng nhén da cap khong ding quy dinh cia phap luit dit dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san
gin lién v6i dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi (Ma TTHC: 1.012791.H17)

a) Thoi han lam viéc:

- Thoi gian thu hoi GCN: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18;

b) Thoi gian thuc hién viéc cap Gidy ching nhén sau thu hoi:

- Truong hop thu hoéi Giay ching nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Gidy chting nhan khong qua 20
ngay lam viéc. Dbi v6i cac x3 mién nai, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay lam viéc.

- Truong hop thu hdi Gidy chitng nhan da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thyc hién cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh
d6i voi ting truong hop ding ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

b) Quy trinh thwe hi¢n

* (1) Trwong hop Gidy chirng nhin cip lan ddu cho to chirc trong nuwéc, to chiic ton gido, 1o chirc ton gido truc thugc, 10 chirc
nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngodi, to chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoai cé sai
sot va cdp lai Gidy chieng nhin sau khi thu héi

Cac budce Pon vi, ca nhan thue Thoi gian

thuc hién NOi dung cong viéc hién thure hién Ghi chi

I. Giai doan 1: Thu hdi Gidy chitng nhan cip lin diu cé sai st
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ﬁ::;cbhui’g; Noi dung cong viéc bon vi, chaignnhan thye r{hhl;: lglig;l Ghi chu
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so cho ca nhan, to
chire trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho ‘ , -
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Trung tam Phuc vy Hanh ThorlA gian nay
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i 1A . O khong tinh o ,
Budc 1 | hd so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). chinh cons thanh pho }‘102_10 vao thoi han Khong qua AO4
e Trung tam Phuc vy Hanh Y L 1A gi0 lam viée
- Truong hop hé so day du theo quy dinh: xua} Giay hinh c6 5. phi giai quyét ho
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuec. chinh cong xa, phuong SO
- Trudng hop ho so chua day di: Co thong béo, néu rd
noi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du mot lan dé
t6 chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét | Trung tdm Phuc vu Hanh 02 gid lam
Buéc 2 TTHC va ho so gidy (néu c6) cho Lanh dao Phong Quan | chinh cong thanh phé hodc viéc
1y dat dai - S&6 Nong nghiép va Moi truong xem xét, gidi | Trung tdm Phuc vu Hanh (0,25 ngay
quyét. chinh cong xa, phuong lam vi¢c)
02 gio lam
. Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét ho | Lanh dao Phong Quan ly viéc
Budce 3 L s .
SO dat dai (0,25 ngay
lam vi¢c)
Kiém tra, chuan bi ho so, du thao Quyét dinh thu hoi
Gidy ching nhan da cip, bao cao Lanh dao Phong xem
xét, trinh lanh dao So Nong nghiép va Moi truong 150 gio lam
Bude 4 Quyet dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap lan dau c6 | Chuyén vién Phong Quan viéc
sai sot (trur truong hop nguoi duge cap gidy chung nhén ly dat dai (18,75 ngay
da thyc hién thu tuc chuyen quyen str dung dét, quyén lam viéc)
s& hiru tai san gin lién voi dat theo quy dinh cta phap
ludt).
Bude 5 Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi | Lanh dao Phong Quan ly 16 gio lam
truong Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhin di cip dat dai vige
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ﬁ::;cbhui’g; Noi dung cong viéc bon vi, chaignnhan thye r{hhl;: lglig;l Ghi chu
(2,0 ngay lam
Vige)
08 gio lam
Budc 6 | Ky duyét két qua, chuyén bo phan vin thu Lanh izohigiljrzgigghlep (1.0 1\1/;1(; lam
viéc)
02 gio lam
Budc 7 | Ban hanh van ban; chuyén cho céan bd xtr 1y ho so B6 phan Vian thu Viee \
(0,25 ngay
lam viéc)
Chuyén ho so cho Vian phong ding ky dé cap nhat,
chinh Iy CSDL dét dai, ho so dia chinh va de nghi Van 04 gio lam
Buée 8 phong dang ky dat dai chuyén ho so cip Glay ching | Chuyén vién Phong Quan viéc
nhan lan dau dén S& NN&MT dé kiém tra ho so, xac 1y dat dai (0,5 ngay lam
dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ViEe)
cua Luat Dat dai.
- Thuc hién vié€c 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, 16 gior lam
CSDL dat dai; Vién chirc, NLD cua Van A
Budc 9 |- Chuyén ho so cap Gidy ching nhan lan dau dén So phong dang ky ,dét dai 2.0 Zle‘c 12
Nong nghi¢p va Méi truong dé thuc hién dang ky, cap thanh pho v neay fam
lai Gidy chtng nhan. viee)
200 gio' lam
Thoi gian thuc hién @5 nvglg; Am
viéc)

I1. Giai doan 2: Cap Giay chirng nhén sau khi thu hoi

1. Phong Quan ly dat dai nhan s6 so cap Gidy ching nhén tir Van phong Dang ky dat dai dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Dét dai theo ding quy dinh ctia phép lut dt dai tai thoi diém cip Gidy ching nhan. Cip
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Cac bworc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én

Ghi chu

Gidy chimg nhan; chuyén ho so da giai quyet dén Vin  phong dang ky dat dai dé thue hién chinh Iy ho so dia chinh, co so dit lidu dat
dai; chuyén Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi dugc cap.
2. Thoi gian thuc hién: khong qué 20 ngay lam VleC (160 gid lam viéc)

*(2) Truwong hgp Glay chitng nhin cua 16 chikc, cd nhén bj thu hoi la Gidy chirng nhin dwoc cdp trong trwong hop ding ky
bién dong dit dai, tai san gin lién véi dit

Cac bworc

thuwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc hién

Thoi gian thue
hién

Ghi chu

I. Giai doa

n 1: Thu hoi Gidy chirng nhin (Gidy chirng nhan bi

ky bién dong dat dai, tai san giin lién véi dit)

thu hdi 12 Gidy chirng nhin dwoc cip trong truwong hop ding

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho ¢4 nhan, to
chire trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd

- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky sb
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh pho (461 voi ho so ndp truc tiép).

- Hb so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong chung, ching thuc (d6i v6i ho
s0 ndp truc tuyén).

- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: xuit Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic.
- Truong hop hd so chua ddy du: Co thong béo, néu
r0 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, déy du mot
1an dé t6 chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.

Trung tam Phuc vy Hanh
chinh c6ng thanh phé hodc
Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

Thot gian nay
khong tinh vao
thoi han giai
quyét ho so

Khong qua 04
gi0 lam viée

Budc 2

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va ho so gidy (néu c6) cho Vin phong
dang ky dat dai thanh phd hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai xem xét, giai quyét

Trung tam Phuc vy Hanh
chinh cong thanh phé hoic
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

02 gio lam viéc
(0,25 ngay lam
viéc)

Buoc 3

Lanh dao VPDK phan céng chuyén vién giai quyét hd

SO

Lanh dao Van phong dang

ky dat dai thanh phd hoic

02 gio lam viéc
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Chi nhanh Van phong dang | (0,25 ngay lam
ky dat dai viéc)
.2 2 Y , A, 3 X 162 gl(‘)’lém
.| Kiem tra, chuan bi ho so, dy thao Quyét dinh thu hoi |\ \y 5 vppK thanh phé viée
Budc 4 | Gidy chung nhén dé cap trinh Lanh dao VPDK thanh hodic Chi nhanh VPDK (20.25 ngay lam
phé hodc Chi nhanh VPDK : ’ Vié% )y
A . | 16 gio 1am viée
. , e LAp oo 2 A LA s Lanh dao VPDK thanh pho N
Budc 5 | Ky duyét két qua chuyén cho B phan Van thu hodic Chi nhénh VPBK (2,0 31%1})/ lam
\ A as X e s \ 21k , 02 gio 1'2‘1m viéc
Bude 6 Yao 0, ?01’1g iiau, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thur (0.25 ngay lam
can bd xtr 1y ho so o~
Vige)
- Cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; . . . . 1 A
21 A A . ; Vién chtic, nguoi lao dong | 16 gio lam vige
. - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh , ‘ JORA® NN
Buoc 7 cong thanh phé hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | “*? VPDK thanh pho hodc (02 ngay lam
Ong thatl pro f0g & HO WL Chi nhanh VPPK vide)
cong xa, phuodng.
7 , ‘ Trung tam Phuc vy Hanh Thoi gian nay
Bude 8 Vao s6 theo ddi, trao Gidy chimg nhén quyén s dung | chinh cong thanh pho hoac | Trong gio hanh | khong tinh vao
dat cho nguoi sur dung dat. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han giai
chinh cong xa, phuong quyét ho so
200 gio lam
N AL viéc
Thoi gian thuc hién: (25 ngay lam
viéc)

II. Giai doan 2: Cap Gidy chirng nhén sau khi thu hoi Gidy chirng nhin
1. Vin phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra hd so da cip Gidy chtirng nhan dé xac dinh lai théng
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Dt dai theo ding quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cip Giéy ching
nhén; thuc hién viéc cap Gidy ching nhén theo thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 136 ctia Luat Dat dai; chinh ly hé so dia

chinh, co so dit liéu dat dai; trao Gidy chtng nhan hoic chuyen co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duge cap.

2. Thoi gian thyc hién cap Gidy chirmg nhan theo quy dinh ddi véi timg trudng hop ding ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.
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11. Pang ky, cip Gidy ching nhan d6i véi trueomg hop da chuyén quyén sir dung dat truedce ngay 01 thang 8 nam 2024 ma
bén chuyen quyén da dwgc cap Glay chirng nhung chwa thyc hién thua tuc chuyen quyen theo quy dinh (Ma TTHC:
1.012785.H17)

a) Thoi han giai quyet Khong qua 08 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dii ho so hop I¢.

Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thuc hién

Cac bu.’(A)'c NOi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thuc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc
tiép). Trung tam Phuc vu Hanh chinh | Thoi gian nay
Buse1 |~ H?) so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao | cong thanh phd hodc Trung tdm | khong tinh vao | Khong qua 04
gidy to da dugc cong chiing, ching thuc (d61 vé1 ho | Phuc vu Hanh chinh cong xa, thot han giai gio lam vige
s0 nop truc tuyén). phuong quyét ho so
- Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
rd ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xéc.
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin gidi | Trung tim Phyuc vy Hanh chinh TN
X N Kk, ¥ . R \ X1 = ~ | 02 gio lam viéc
Budc 2 quyét TTHC va ho s0 gidy (néu co) ch.o Van phong | cong thanh pho hodc Trung tam (0.25 ngay lam
dang ky dat dai thanh pho hodc Chi nhanh Van | Phuc vu Hanh chinh cong xa, TS
\ < ;iAo L X X viéc)
phong dang ky dat dai xem xét, gidi quyét phudng
Bude 3 Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh ph 0(%) %150 rllzr;y‘izi
ho so hoac Chi nhanh VPDBK ’ vic)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
Thuc hién cac cong viée sau:
+ Tham muu, soan thao Thong bao cho bén chuyén
quyén; van ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xa
niém yét tai tru s& Uy ban nhén dan cip x3 noi ¢o
dat vé viéc lam tha tuc cap Gidy chimg nhan cho | Vién chuc, NLD cia VPPK T e
. \ 21« C o 08 gio lam viéc
Budc 4 | ngudi nhan chuyén quyén. q thanh pho hoac Chi nhanh (01 ngay)
+ Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén VPDK g3y
quyén dé théng bao thi Vin phong ding ky dat dai
thyc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong, chi phi ding tin do nguoi
dé nghi cap Gidy chimg nhan tra.
Ky duyét Thong bao cho bén chuyen quyen ky van ’ 04 gios 1am viéc
Buée 5 ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xa niém yéttaitru | Lanh dao VPPK thanh phd (0.5 ngdy lam
s Uy ban nhan dan c4p x4 noi c¢6 dat hodc co quan hodc Chi nhanh VPBK A
bao, dai; chuyén Bd phan Vin thu. viee)
Buge 6 | VA0 50, phat hanh va chuyen két qua cho can bo xir 02 gio lam viée
1y h6 so dé chuyén cho UBND cap xa hoac co quan B phén Van thu (0,25 ngay lam
bao, dai viéc)
Thuc hién Niém yét cong khai theo Mau s6 17 ban
hanh kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP tai tru
s& Uy ban nhén dan cap x4, khu dan cu noi c6 dit, UBND chp xa L Thoi gian nay
tai san gan lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong 360 gio lam khéne tinh voo
. thot thyc hién xem xet giai quyet cac y kién phan viéc g e
Budce 7 \ thoi han giai
anh vé ndi dung da cong khai (néu co); (15 ngay) 5 ho
- Pang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai quyetho so
ching & dia phuong ddi voi truong hop khong 18 | Co quan béo, dai dia phuong
dia chi cua ngu:(‘,yi chuyén quyép. ,
Lap bién ban két thac niém yét va giri dén VPDK X 08 gio lam viéc
BuGc 8 | thanh phé hodic Chi nhénh VPPK UBND cap xa (01 ngay)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy théng bao hoic
dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai Vién chite, NLD ctia VPDK | 16 gior lam viée
. quyet tranh chép thi kiém tra hd so, lap Phleu . 21« C o N
Budc 9 thanh pho hoac Chi nhanh (2,0 ngay lam
chuyen thong tin dé xac dinh nghia vuy tai chinh vé VPPK vido)
dat dai theo Mau sd 19 ban hanh kém theo Nghi :
dinh sb 151/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP
~ \ % 4 gio lam viéc
. , Y XA Lanh dao VPDK thanh pho N
Budc 10 | Ky duyét phiéu chuyén thong tin hodic Chi nhanh VPDK (0,5 fg lam
Thoi gian nay
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh théng bao khéng bao gom
gui cho nguoi str dung dat; e n gian nguoi st
Buge 11 | - Sau khi ngudi sir dung dit hoan thanh nghia v tai Cor quan thu 4&%?;2;1;;? dung dét thuc
chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui > hién NVTC;
thong bao két qua cho VPDK thanh phé hoic Chi viee) khéng tinh vao
nhanh VPDK. thoi han giai
quyét hé so
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh da hoan | Vién chirc, NLD ciia VPPK | 04 gid lam viéc
Budc 12 | thanh nghia vu tai chinh thi in dy thao Gidy chimg thanh phd hodc Chi nhanh (0,5 ngay lam
nhan, trinh lanh dao VPDK thanh phé hoac Chi VPbK viéc)
nhanh VPPK ky cip Gidy ching nhan
~ \ % 04 gio lam viéc
. ik , A 2 A A s Lanh dao VPDK thanh pho s
Budce 13 | Ky Gidy ching nhén, chuyén cho Bo phan Van thu hodic Chi nhanh VPDK (0,5 31%?)] lam
Budc 14 Vao s0, dong qgiu, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Vin thur 02 gi Iam viee

can bo xu 1y ho so
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Cac bu.’?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
(0,25 ngay lam
Vige)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho so dia chinh; | =g, 00 N1 D ciia VPPK | 08 gir lam viee
. - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh \ 21 o« C N
Bude 15 | . \ Z 1« A \ . thanh pho hoac Chi nhanh (01 ngay lam
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh A
o ~ \ VPDK Vige)
cong xa, phuong.
Trung tam Phuc vu Hanh chinh Thoi gian nay
Buse 16 Vao s6 theo doi, trao Gidy chimg nhan quyén su | cong thanh pho hodc Trung tdm | Trong gio hanh | khong tinh vao
dung dat cho nguoi str dung dat. Phuc vu Hanh chinh cong xa, chinh thoi l?an gidi
phudng quyét ho so
. 64 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: (08 ngay lam
viéc)

12. Pang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyén
nhugng quyén sir dung dat quyén s¢ hiru nha 6, cong trinh xay dung trong du an bat dong san (Ma TTHC: 1.012787.H17)

a) Thoi han giai quyet Khong quéa 08 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hé so 'hop 18.

Déi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thwe hién

Cac bworc

Thoi gian thuc

sO c4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (d6i voi hd so ndp truc

tiép).

Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

thot han giai
quyét ho so

A Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thyc hién " Ghi chu
thuc hién hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu Hanh Thoi gian nay
thinh pho chinh cong thanh phé hoic khong tinh vao | Khong qua 04
Buge 1 | - Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky :

gio lam viéc
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- HO6 so phai duoc s6 hoa tu ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cong ching, chung thyc (461 voi ho
S0 np tryc tuyen). , ,
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6
chuec. ‘ ‘
- Trudong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu
r§ n(f)j dyng, 1y do va hu’g’mg dan cu thé, day du mat
lan dé t6 chirc, cd nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai Tl,'ung Eam Pl}uc VuE_I an? 02 gid lam viée
. Z N A A, - chinh cong thanh pho hoac N
Budc 2 | quyét TTHC va ho so gidy (n€u c6) cho VPDK thanh ~ . (0,25 ngay lam
X1~ Co e e £ Trung tam Phuc vu Hanh S
pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, giai quyét LA ~ \ viée)
chinh cong xa, phudng
Bude 3 Lanh dao VPDK phén cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh ph O(% %150 éa? Vll;;
hd so hoic Chi nhanh VPPK ’ Vigcf
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so. '
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée, thong
béo cho chu ddu tu cung cap cac gidy to theo quy dinh
d6i véi truong hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dat, quyén sé hiru nha o, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dyng truc tiép thuc hién thu Vién chitc, NLD ctia VPDK | 24 giés lam viéc
. tuc dang ky, cap Gidy chirmg nhan ma chu dau tu chua \ 21 < C oo N
Budce 4 nép céc gidy t theo quy dinh. thanh pho hodc Chi nhanh (03 ngay lam
p cac giay quy VPDK viée)

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira doi, b6 sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dugc sira doi, bd sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo nghia vu tai chinh cho ngudi
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh
xay dung.
~ \ z | 08 gio lam viée
. , Y 2 £ Lanh dao VPDK thanh pho N
Budc 5 | Ky duyét phiéu chuyén thué hodic Chi nhanh VPDK (01 1\1/lgéagl) lam
Thoi gian nay
khong bao
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gui gom gian
cho ngudi sir dung dat; 24 gid lam viéc | nguoi sur dung
Budc 6 | - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ngay lam | dat thiee hién
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va guri viée) NVTC; khong
thong bao két qua cho Vin phong Pang ky dét dai. tinh vao thoi
han gidi quyét
ho so
Sau khi co thong tin tir co so dir lieu duoc lién thong
hodc chitng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan
thanh nghia vy tai chinh thi hoan thién ho so; in du
thao pép Gidy ching nhén dé gép cho nguoi nhan
chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha Vién chire, NLD VPDK 10 gi lam viée
Buge7 | o0ng trinh xdy dung, hang muc cong trinh xdy | b b ba oS Chinhanh | (1,25 ngay lam
dung; x4c nhan thay di trén Gidy chimg nhan da cap VPDK viée)
cho chu dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén i
stir dung chung véi ngudi khac thi dugc chinh 1y bién
dong dé chuyén sang hinh thirc str dung chung trinh
Lanh dao Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh
VPDK ky duyét
~ \ x| 08 gio lam viée
Bude 8 Ky duyét két qua, chuyén Bo phan vin thu L?:ég%)h\i/rlzzlrf}f Ii?;gﬁho (01 ngay lam

viéc)
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Cac bu.’?'c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
\ A ar £ A \ X 14 , 02 gio lam viéc
Budce 9 Yao 0, (EIOI}g Eiau, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thu (0,25 ngay 1am
can bo xur 1y ho so viéc)
- Cap nht, chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; | 0 v NP ciia VPDK | 08 gir am viee
. - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh \ 21« .o N
Bude 10 | . . - A \ . thanh pho hoac Chi nhanh (01 ngay lam
cong thanh pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh A
n ~ \ VPDK viéc)
cong xa, phuodng.
Vao s6 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung Trung tam Phuc vu Hanh Thi gian nay
dat cho nguoi sir dung dat hodc chuyén Gidy chung A \ O 1 Y :
. chinh cong thanh phd hodc | Trong gid hanh | khong tinh vao
Bude 11 | nhan cho chil dau tu du an dé trao cho ngudi duoc cap n . , . e
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han giadi
dbi v6i truong hop chu dau tu du an ndp ho so thuc chinh cone x4. phuon et hé so
hién thu tyc 8 x4, pItong 7w
64 gio lam viéc
Tong thoi gian thuce hién: (08 ngay lam
viéc)

13. Cung cép thong tin, dir li¢u dat dai (Ma TTHC: 1.012789.H17)

a) Thoi han giai quyét:

- Thoi han tiép nhdn, xit 1y va théng bdo: Trong ngdy 1am viée (08 gio 1am viéc), ké tir khi nhan du hd so hop 18. Truong hop tir chdi cung
cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd 1y do va tra 10 cho t6 chiic, ¢4 nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc yéu cau.

- Thoi han trd két qua:

+ Dbi véi thong tin, dir liéu co san trong co so dir lidu quoc gia vé dét dai thi cung cip ngay trong ngay lam viéc (08 gio lam viéc),
ké tir khi nhan du hd so hop 1&. Trudng hop nhan dugc yéu cau sau 15 gi0 thi cung cap vao ngay lam viée tiép theo;

+ DPdi véi thong tin, dit licu Kkhong co san trong co sO dir liéu quoc gia vé dat dai thi cham nhat 13 02 ngay lam viéc (16 gio lam
viée) ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1é co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai phai thyc hién cung cap thong tin, dir liéu hodc
guri thong bao vé viéc gia han thoi gian cung cép thong tin, dit liéu dat dai cho t6 chic, ca nhan yéu cau cung cép thong tin, dit liéu dat
dai.

Trudng hop co quan cung cip thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phén tich hoic 1iy
¥ kién ctia cac co quan, don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khéng qua 10 ngay 1am viée (80 gid 1am viéc);
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+ Truong hop co quan cung cap thong tin, dr liéu dat dai va to chirc, c4 nhan c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va sir dung
thong tin, dit liéu dat dai thi thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa thuin.
b) Quy trinh thyc hi¢n
* (1) Doi vdi thong tin, dit lidu cé sin trong co sé dit liu quéc gia vé dit dai:

Cac bl??’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot s1an thye Ghi chu
thuc hién hién
| Tiép nhan va xir Iy thong bio

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phé
- Sao chup hd so, ky s6 ca nhan va chuyén hd so trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i Trung tdm Phuc vu Hanh Thoi gian nay

Buse 1 v6i ho so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). chinh c6ng thanh phé hodc khong tinh vao | Khong qué 04
- Truong hop hd so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy Trung tam Phuc vu Hanh thot han giai gi0 lam viée
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chinh cong xa, phuong quyét ho so
chue.
- Truong hop hd so chwa ddy du: Co thong bao, néu
r0 ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, déy dua mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
Chuyén hd so dién tu tren Hé théng thong tin giai T1,'ung ‘Eam Pl}uc Vu;Han? 02 gio lam viéc

. chinh cong thanh pho hodc N

Budc 2 quyet TTHC va ho so gidy (néu co) cho VPDK thanh . . (0,25 ngay lam

phd hodc Chi nhanh VPBK xem xét, giai quyét TmPg tarAn PhL'lC Vi Hanh viéc)
chinh cong xa, phudng

Buéce 3 L?mh dao VPPK phén cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh phd O(% gzlg ;Z?y‘ﬁi;
ho so hoac Chi nhanh VPBK ’ viéc)
- Chuan bi théng tin, tai liéu theo yéu cau gom:
+ Tai liéu ban d6, tai liéu thong tin dia 1y; Vién chuc, NLD cia VPDK | 4 gid lam viéc

Budc 4 | + Tai li¢u lién quan khéc; thanh phé hodc Chi nhanh (0,5 ngay lam
+ Trich xuat, tong hop thong tin tir tai lidu luu trix; VPDK viéc)
co s¢ dit liéu dat dai.
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+ Thong bao nghia vy tai chinh (treong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho td chirc, c4 nhan.

- Truong hop tir chdi cung cap dit liéu do khong du
diéu kién cung cip thong tin thi tham muu vin ban
trd 101 néu ro 1y do.

11 Cung cép thong tin va tra két qua
Trudng hop du didu kién cung cap thong tin thi tong 02 gi0 lam viéc
Budc 5 | hop thong tin; tham muu vin ban cung cap thong (0,25 ngay lam
tin, tai liéu trinh lanh dao. viéc)
~ . £ 2 gio lam viéc
. , e LAy a 2 A 1A s Lanh dao VPDK thanh pho N
Budc 6 | Ky duyét két qua; chuyén bg phan Van thu hodic Chi nhénh VPBK (O,25V1;§2)y lam
Buge7 | Va0 b, dong déu, phat hanh va Chuyén két qué cho Bo phin Vin thu (20 gzlg éagr;yvlfﬁl
chuyén vién xtr ly ho so viéc)
Xem xét, s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén
Bude 8 két qua giai quyét cho Trung tim Phuc vy Hanh chinh | VC-NLD VPBK thanh phé | 2 gio lam viée
cong thanh pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | hodc Chi nhanh VPBK (0,25 ngay)
cong xa, phuong
Trung tam Phuc vu Hanh Thoti gian nay
Bude 9 Vao sb theo doi, tra két qua cho nguoi sir dung dat | chinh cong thanh phd hodc | Trong gio hanh | khéng tinh vao
sau khi t6 churc, cd nhan. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han giai
chinh cong xa, phuong quyét ho so
16 gio l1am viéc
Tong thoi gian thue hién: (02 ngay lam
viéc)
* (2) Doi vdi thong tin, dir ligu khong cé sin trong co sé div liéu quoc gia vé dit dai:
Cac bl{’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, cda nhan thue hién Thot gan thye Ghi chua
thuc hién hién
I Tiép nhan va xir Iy thong bio
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- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho c4 nhan,
t6 chirc trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phd

- Sao chup hd so, ky sb ca nhan va chuyén ho so trén

H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phé (d6i Trung tam Phuc vu Hanh Thoi gian nay
Buse 1 v6i ho so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). chinh c6ng thanh phé hodc khong tinh vao | Khong qua 04
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Glay Trung tam Phuc vu Hanh thot han giai gi0 lam viée
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chinh cong xa, phuong quyét ho so
chue.
- Truong hop ho so chua dy du: Co6 thong bao, néu
16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day di mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai Tlr'ung Eam Pl}uc Vu?I an? 02 gio lam viéc
. Z LA N . chinh cong thanh pho hodc N
Budc 2 | quyét TTHC va ho so gidy (n€u c6) cho VPDK thanh . . (0,25 ngay lam
phd hodc Chi nhanh VPPK xem xét, giai quyét Tmflg taIAn Phl'ic Vi Hanh viéc)
chinh cong xa, phudng
Bude 3 Lanh dao VPDK phén cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh ph O(% gzlg ;Z?yvll;ni
ho so hoac Chi nhanh VPBK ’ viéc)
- Chuan bi théng tin, tai liéu theo yéu cau gom:
+ Tai lidu ban d0, tai liéu thong tin dia 1y;
+ Tai liéu ljén quan khac;
* Trich xuat, tong hop thong tin tir tai lidu luu rd; | yio ) b NED ctia VPPK | 6 gir lam vige
Buge 4 |0 s0dirlicudatdai. - . thanh phé hogc Chinhanh | (0,75 ngay lam
+ Thong bao nghia vy tai chinh (truong hop phai thuce VPPK ’ viée)
hién nghia vy tai chinh) cho t6 churc, ca nhan. i
- Truong hop tir chdi cung cip dit liéu do khong du
diéu kién cung cip thong tin thi tham muu vin ban
trd 101 néu ro 1y do.
11 Cung cép thong tin va tra két qua
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Trudng hop du didu kién cung cap thong tin thi tong

08 gio lam viéc

Budc 5 | hop thong tin; tham muu van ban cung cap thong (1 ngay lam
tin, tai li€u trinh lanh dao. viéc)
~ \ % 2 gio lam viée
. , e LA it 2 1A A s Lanh dao VPDK thanh pho NN
Budc 6 | Ky duyét két qua; chuyén bo phan Van thu hodic Chi nhénh VPBK (O,25Vri1§j)y lam
s A ay % e \ 2, 14 . 2 gio léim viéc
Budc 7 Vo 50, d.‘ing (}au,’ p{lat hanh va Chuyén ket qua cho B phén Van thu (0,25 ngay lam
chuyén vién xtr ly ho so viéc)
Xem xét, s6 h(’)a’két qua giai quyét TTHC va chuyén ’ .
Budce 8 két qua giai quyet cho Trung tam Phuc vy Hanh VC-NLD VPDBK thanh pho 2 gio lam viée
chinh cong thanh phd hoac Trung tim Phuc vu Hanh | hodc Chi nhanh VPBK (0,25 ngay)
chinh cong xa, phuong
Vao so theo ddi, tra két qua cho ngudi sir dung dat Tl:ung ‘Eam Pl}uc Vu;HanEl s Th? Lglan nay
. DA 1A A ~ .. | chinh cong thanh pho hodc | Trong gi¢ hanh | khong tinh vao
Budc 9 | sau khi t6 chirc, cd nhan thuc hién xong nghia vu tai . . f o s
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh thoi han giai

chinh

chinh cong xa, phuong

quyét hé so

Tong thoi gian thue hién:

24 gio lam viéc
(03 ngay lam
viéc)

*(3) Trwong hop thong tin, di ligu khong c6 san trong co sé di ligu quéc gia vé dit dai va phdi tim kiém, tgp hop, tong hop,
hdn tich hodc lay y kién cua cdc co quan, don vi co lién quan

Cac bworc

Thoi gian thuc

thue hién Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thyc hién hién Ghi chu
I Tlép nhén va xir ly thong bao
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhén,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vu Hanh Thoi gian nay
Buse 1 thanh phé . . o chinh cong thanh phé hoic khong tinh vao | Khong qua 04
- Sao chup ho so, ky s6 ca nhan va chuyén ho so trén Trung tam Phuc vu Hanh thoi han giai gi0 lam vige
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i chinh cong xa, phuong quyét hd so

v6i ho so ndp truc tiép va qua buu chinh cong ich).
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- Trudng hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chue.

- Truong hop hd so chwa ddy du: Co thong bao, néu
rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai

Trung tam Phyc vu Ha‘mh
chinh cong thanh pho hodc

02 g1 lam viéce

Budc 2 qu¥ét TVTHC_Vé I}(‘”) so gidy (néu cc'))’ chc_)q\_fPDIE thanh Trung tam Phuc vu Hanh (0,25 r}l:géy lam
pho hodc Chi nhanh VPPK xem xé&t, giai quyét LS " < viéc)
chinh cong xa, phuong
Buéce 3 Léanh dao VPDK phén cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh pho O(% gzlg rllzlglly\il;ncq
ho so hoac Chi nhanh VPBK ’ vic)
- Chuan bi théng tin, tai liéu theo yéu cau gom:
+ Tai lidu ban d6, tai liéu thong tin dia 1y;
+ Tai liéu lién quan khac;
+ Trich xuat, tong hop thong tin tir tai lidu hru trll; | o bee NP cia VPPK | 6 gio lam viée
Buge 4 | 080 drliudatdai . thanh phé hodc Chi nhanh | (0,75 ngay 1am
+ Thong bao nghia vuy tai chinh (truong hop phai thuc VPPK ’ viée)
hién nghia vy tai chinh) cho t6 chtrc, ca nhan. i
- Truong hop tir chdi cung cap dit liéu do khong du
diéu kién cung cip thong tin thi tham muu vin ban
trd 101 néu ro 1y do.
11 Cung cép thong tin va tra két qua
Tham muu van ban Iy y kién cia cac co quan, don | Vién chirc, NLD ciia VPPK | 02 gid lam viéc
Budc 5 | vi c6 lién quan trinh lanh dao VPDK thanh phd hodc | thanh phd hodc Chi nhdnh | (0,25 ngay lam
Chi nhanh VPDBK VPDK viéc)
~ \ 2 | 02 gio lam viée
Budc 6 | Ky duyét; chuyén bo phan Vin thu Lanh dao VPDK thanh pho (0,25 ngay lam

hoac Chi nhanh VPBK

viéc)
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Vao sb, dong dau, phat hanh va Chuyén vin ban cho 02 g1 lam vige

Budc 7 cn bd xit I hd so. B6 phan Van thu (0,25 ngay lam
viéc)
'u;l‘_“rlfsggf b4 k;len N %‘;intlf}?gl;ll C‘t’irfen Vién chire, NLD cta VPDK | 64 gior lam viée
Buéc 8 | T > 1P 1O, tong 1ob. b & Hh, thanh pho hoac Chi nhanh (08 ngay lam

- Thong bao nghia vu tai chinh (truong hop phai

thuc hién nehia vu tai chinh) cho t chirc, c4 nhan. VPDK vie)

Truong hop du didu kién cung cap thong tin, tham | Vién chie, NLD cua VPDK | 02 gi¢ lam viéc
Budc 9 | muu van ban cung cap thong tin, tai li€u trinh lanh | thanh pho hodc Chi nhanh | (0,25 ngay lam

dao. VPBK viéc)
~ \ % 2 gio lam viée
. , e LA oz 2 1A A s Lanh dao VPDK thanh pho NN
Bude 10 | Ky duyét két qué; chuyén bo phan Van thu hodic Chi nhanh VPDK (O,25Vri1§:)y lam
\ A a % e T \ X 1A . 2 gio léim viéc
Bude 11 Vao 6, d_c:ng (}au,, p?at hanh va Chuyén két qua cho B6 phan Van thu (0.25 ngay lam
chuyén vién xtr ly ho so viée)
Xem xét, s6 hoa két qua gidi quyét TTHC va chuyén '
Buée 12 két qua giai quyét cho Trung tam Phuc vu Hanh VC-NLD VPDK thanh phé | 2 gio lam viéc
chinh cong thanh phd hoac Trung tdm Phuc vu Hanh hodc Chi nhanh VPBK (0,25 ngay)
chinh cong xa, phuong.
Vao so theo dai, tra két qua cho ngudi st dung dit Tl,'ung Eam Pl}uc VuAH an? o Th? P gtan nay
, C R o N .. | chinh cong thanh pho hodac | Trong gi¢ hanh | khong tinh vao
Budc 13 | sau khi t6 chure, ca nhan thyc hién xong nghia vu tai . \ , . .
. Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han giai
chinh , n ~ \ £ 7 A
chinh cong xa, phuong quyét ho so
128 gio' 1am
viéc

Tong thoi gian thue hién: (11 ngay lam

viéc)
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* (4) Déi véi trwong hop cung cdp thong tin phuc vu thué, mua, thué mua nha 6 xa hji/nha é ciia lyc lwong vii trang trén dia ban

TP Da Nin
Cac blf?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thot san thye Ghi chua
thuc hién : ) ’ : ) hién
| Tiép nhan va xir Iy théng bio

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ¢4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh phd
- Sao chup ho so, ky so ca nhan va chuyén ho so trén
Hé¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i Trung tam Phuc vu Hanh Thot gian nay

Buse 1 v6i hd so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). chinh c6ng thanh phé hoic khong tinh vao | Khong qua 04
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy Trung tdm Phuc vu Hanh thoi han giai gid lam vige
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chinh cong xa, phuong quyét ho so
chue.
- Truong hop ho so chua dy du: Co6 thong bao, néu
16 noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, ddy du mot
1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai T1,'ung ‘Eam Pl}uc VuAH anEl 02 gid lam viée

, Z L1 A A - chinh cong thanh pho hoac N
Budc 2 | quyét TTHC va ho so giay (n€u c6) cho VPDK thanh . . (0,25 ngay lam
Z 1~ C e e £ Trung tam Phuc vu Hanh by
pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, giai quyét . A ~ \ viéc)
chinh cong xa, phuong

Budce 3 Léanh dao VPDK phén cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPPK thanh pho O(A(L) %150 ;Zg;vlfni
ho so hodac Chi nhanh VPDBK ’ viéc)
- Chuan bi thong tin, tai liéu theo yéu cau gom:
+ Tai liéu ban d6, tai liéu thong tin dia ly;
+ Tai liéu lién quan khac; Vién chtrc, NLD cua VPBK | 06 gio lam viéc

Budc 4 |+ Trich xuat, tong hop thong tin tir tai lidu luu trir; thanh phé hodc Chi nhanh | (0,75 ngay lam
co so dit liéu dat dai. VPBK viée)

+ Thong bao nghia vy tai chinh (truong hop phai thuc
hién nghia vy tai chinh) cho t6 chitrc, ca nhan.
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- Truong hop tir chdi cung cap dit liéu do khong du
diéu kién cung cap thong tin thi tham muu van ban
trd 101 néu ro 1y do.

11 Cung cép thong tin va tra két qua
Tham muu véan ban lay y kién cua cac co quan, don | Vién chire, NLD cua VPDK | 02 gi¢ lam viéc
Budc 5 | vi ¢6 lién quan trinh 1anh dao VPDK thanh phd hodc | thanh pho hoac Chi nhanh | (0,25 ngay lam
Chi nhanh VPBK VPBK viéc)
~ \ 2 | 02 gio lam viée
. , Al 2 1A AL x7x Lanh dao VPDK thanh pho NN
Bude 6 | Ky duyét; chuyén bo phan Van thu hodic Chi nhanh VPDK (O,25Vri1§:)y lam
s A ag % 1 \ 2= 1. 02 gio lémviéc
Buéc 7 Yao 6, quon’g clau, phat hanh va Chuyén van ban cho B6 phan Van thu (0,25 ngay lam
can bd xur 1y ho so. S
Vige)
) uai??ég 52211:) é’l ktllen CE;;CELC o %gint’lg?glgrll c?ir:len Vién chirc, NLD cua VPDK | 40 gi¢ 1am viéc
Buéc g | T > 1ap 1op, tong Aop, p . ML 1 thanh pho hodc Chi nhanh (05 ngay lam
- Thoéng bao nghia vy tai chinh (truong hop phai VPPK vide)
thyc hién nghia vu tai chinh) cho t6 chirc, cd nhan. ¥
Truong hop du di€u kién cung cap thong tin, tham | Vién chuc, NLD ciia VPBK | 02 gid lam viée
Budc 9 | muu van ban cung cap thong tin, tai liu trinh 1anh | thanh pho hoac Chi nhanh | (0,25 ngay lam
dao. VPBK viéc)
Buée 10 Ky duyét ket qua, xac nhan vao vin ban ching minh | Lanh dao VPPK thanh phd (20%1? Illars Vllzfgq
diéu kién vé nha &; chuyén bo phan Vin thu hodc Chi nhanh VPDBK ’ Vigc)y
g i g 2 gidr lam vige
Buse 11 Vao 6, dgng c}au,, p?at hanh va Chuyén két qua cho B6 phan Vin thu (0,25 ngay lam
chuyén vién x1r Iy ho so viéc)
Xem xét, s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén .
Buse 12 ket qua giai quyét cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | VC-NLD VPDK thanh phd | 2 gio lam viéc

cong thanh phd hodc Trung tim Phuc vy Hanh chinh
cong xa, phuong

hoac Chi nhanh VPBK

(0,25 ngay)
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Vio 50 theo doi, tra két qua cho ngudi sir dyng dat ciﬁiéim tfl)llelllrll;w}ll? }2112;10 Trong gid hanh /;};(Z gtl;};zl;lzczi);
Budc 13 | sau khi t6 chure, ca nhan thyc hién xong nghia vu tai n & P . & g g o
chinh Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi };an giai
chinh cong xa, phuong quyét ho so
. 64 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: (08 ngay lam
vié€c)

14. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat (Ma TTHC: 1.012821.H17)
a) Thoi han giai quyét: khong qua 33 ngay lam viéc (264 gio 1am viéc); trong do:
- Thoi gian thye hién Budc 2 khong qua 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian thye hién Budc 3 khong qué 10 ngay.
- Thoi gian thyc hién Buoc 4:
+ Thoi gian t6 chtrc hop Hoi dong dé tham dinh khong qua 05 ngay 1am viéc.
+ Thoi gian trinh phé duyét khong qua 05 ngay lam viéc.
+ Thoi gian thong bao cho cong ty néng, 1am nghiép dé hoan thién hoan thién ho so khong qua 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian thyc hién Bude 5 khong qua 05 ngay lam viée.
Dbi véi cac xa mién nii, bién gidi; ddo; ving ¢ didu kién kinh té - xa hoi khé khin; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khin thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay so voi tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.
b) Quy trinh thwe hién
Cac bl??,c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thoi gian thue hién Ghi cha
thuc hién hién
I Tiép nhin ho so
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so cho cé nhan,
t6 chic trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
thanh phé Trung tdm Phuc vu Hanh
- Sao chyp hé so, ky sb ca nhan va chuyénhdsotrén | chinh cong thanh phd Thoi gian nay khong | Khong qua
Bude 1 Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd (d6i | hodc Trung tim Phuc vu | tinh vao thoi han gii | 04 gid lam
v6i ho so ndp truc tlep va qua buu chinh cong ich). Hanh chinh cong xa, quyét ho so viéc
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuét Glay phuong
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhén, to
chirc.
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao, néu
r§ n(f)j d}mg, Iy do va huc’ypg dan cu thé, day du mot
lan dé t6 churc, ca nhan bo sung day du, chinh x4c.
Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai | TS Am Phuc vu Hanh
X s 1A A ~ chinh cong thanh pho o qx A
. quyét TTHC va ho so gidy (n€u c6) cho Lanh dao - ~ 02 gio lam viéc
Bude2 | phong Quan ly dét dai - S6 Nong nghiép va Moi | 103 Trung tam PhuC v 1 55 o 1am vieo)
ns Y e X & NENIEP Hanh chinh cong xa, ’ gay ;
truong xem xet, gial quyet. \
phuong
I Lay y klren \:a thanhi 1ap HQi dong tham dinh 05 ngay lam viéc
phuong an sir dung dat
. Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao Phong Quan ly 02 gio lam viéc
Budce 3 A £, 3 - 1N ia
ho so dat dai (0,25 ngay lam viéc)
Kiém tra, du thdo van ban trinh Ianh dao Phong xem
xét, bdo cdo Giam doc S& Nong nghiép va Moi
truong: . ’
- Van ban gui h6 so phuong an st dung dat dén cac
s0, ban, nganh ¢6 lién quan va Uy ban nhéan dan cap
x4 noi c6 dat dé 13y y kién; A A \ T ea
Buge4 |- Trinh Uy ban nhin din thinh pho thanh lgp Hoi | C0¥en WERPRone | JREH A VIEE
ddng thdm dinh. Thanh phin Héi ddng thim dinh Y 0 NEay ;
bao gém: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho hodc
01 Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 lam Chu
tich Hoi dong, Lanh dao S6 NN&MT, céc thanh vién
1a dai dién lanh dao cac s6, ban, nganh c6 lién quan,
dai dlen lanh dao Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dat..
s | e irh i da S0 Ne i€ o P cuanty | i i
£ su pauong dét dai (1,0 ngay lam viéc)

str dung dét dén céc so, ban, nganh c6 lién quan, Uy
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
ban nhan dan cap x3 noi c6 dat dé 1ay y kién va to
trinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh.
Ky duyét vin ban giri hd so phuong 4n sir dung dat
Budce 6 dén cac so, ban, nganh co lién quan, Uy ban nhan dén Lanh dao S& Nong 8 gio lam viéc
cap xa noi co dat dé lay y kién va to trinh thanh 13p | nghiép va Moi truong (1,0 ngay lam viéc)
Hoi dé)ng tham dinh; chuyén b phan van thu
Ban hanh vin ban; chuyén Vin ban lay y kién va ho
so hd so phuong an su dung dat dén cac so, ban, 02 giés 1am viéc
Budce 7 nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap xa noi B6 phan Vian thu 0.25 neav lam vie
c6 dat; chuyén du thao Van ban thanh 1ap Hoi dong (0,25 ngay lam viéc)
tham dinh cho UBND thanh phd
111 Tham gia y kién 10 ngay lam viéc
Céc s, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan L \ .
L S S L. <A Céc s, ban, nganh c6
cap xd not c6 dat gui y kién bang van ban dén co lién quan va Uy ban 80 gioy 1am viéc
Budce 8 quan ¢ chuc nang quan ly dat dai thanh pho trong han dan cAp X3 noi ¢4 10.0 noedv lam vie
thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd fhatt can ?I: Xanoteo (10,0 ngay lam vice)
so lay v kién giri vé So Nong nghiép va Moi truong 4
10 ngay lam viéc
v To chirc hop hoi dong va trinh ho so phwong an hodc 13 ngay lam
str dung dat viéc trwong hop
chinh sira
Tham muu t6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh trong A . 1A ia
Bude 9 thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay két Chuyf:n Vien, Pho.ng 40 £l lar‘n viee
thic thoi han lay ¢ kién Quan ly dat dai (5,0 ngay lam viéc)
- Truong hop hd so phuong 4n st dung dét ciia cong 22 gio lam viéce
ty nong, lam nghi¢p khong phai chinh stra: Hoan A i \ (2,75 ngay lam vi¢c)
Buéc 10 | thién ho so trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh phe | ClReYSn vien Phong ) & a0 iy 1am viec
Quan ly dat dai

duyét trong thoi han khong quéa 05 ngay 1am viée ké
to ngay tham dinh.

(5,75 ngay lam viéc)
truong hop chinh stra
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
- Truong hop hd so phuong 4n st dung dat ciia cong
ty nong, 1am nghi€p phai chinh stra:
+ Tham muu Thong bao cho cong ty nong, lam
nghiép dé hoan thién hoan thién hé so trong thoi han
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh,
néu ho so phuong an str dung dét phai chinh stra, bo
sung.
+ Hoan thién hd so va tham muu trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét phuong an sir dung dat
trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
cong ty ndng, 1am nghiép hoan thién ho so.
, Xem xct ho so, trinh lanh dao So Nong nghiép Va [y 2 400 phong Quanly | 08 gios lam vige
Budc 11 | Mdi trudong trinh Uy ban nhan dan thanh pho phé I N 1A ea
A C X dat dai (1,0 ngay lam viéc)
duyé¢t phuong an sir dung dat.
Buéc 12 | Ky duyét to trinh, chuyén bd phan vin thu n;fig}; 3201\2;’1 Ijrf’;;i . (1?(? fg‘gﬁ;’mvfi’gc)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B phan A A < 02 gio lam viéc
Buoe 13|y 1ot cira ciia Van phong UBND thanh phé B0 phan Van thu (0,25 ngay lam viéc)
vV Chii tich Uy ban nhan dan thanh pl}é xem xét, phé 05 ngay lim viée
duyét phwong an sir dung va tra két qua :
. Xem xét, phé duyét phuong an sir dung dat. Chuyén van P hong UBND thanh 40 gi0 lam viéc
Bude 13114 qua cho S& Nong nghiép va Moi truomg pho, Chu tich UBND 1 5 ' oo 1am vie)
i thanh pho ’ j
VI Cap nhat CSDL va tra két qua cho ngudi sir dung
dat
Buse 15 | Chuyén ho so dén Van phong dang ky dé cap nhat, | Chuyén vién Phong 04 gio lam viéc Thoi gian
chinh Iy CSDL dat dai, h6 so dia chinh; Quan ly dat dai (0,5 ngay lam vi¢c) nay khong
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Cac blf’?'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh tinh vao
cong thanh phé hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
cong xa, phuong. gidi quyét
C6 trach nhiém cép nhat, chinh Iy CSDL dit dai, hd | VC-NLD Vin phong 04 gid 1am viée ho so
Buodc 16 | so dia chinh. Ding ky dit dai (0,5 ngay lam viéc)
Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong thanh ph
Budc 17 | Vo sb theo ddi, trao két qua cho ngudi sir dung dat. | hodc Trung tim Phuc vu | Trong gio hanh chinh
Hanh chinh cong xa,
phudng

240 gio lam viéc
(30 ngay lam viéc)
hoac 264 gio lam viéc
(33 ngay lam viéc doi
véi trwomg hop co
chinh sira)

Tong thoi gian thuc hién:

15. Gidi quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhan thanh pho (Ma TTHC: 1.012805.H17)

a) Thoi han giai quyet Khong qué 50 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

Pbi v4i cac x4 mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
khé khan khong qua 60 ngay.

b) Quy trinh thuc hién

Cac budc N6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuc Thoi gian thue Ghi chu
thuc hién i g cong vi¢ hién hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho s0 cho ca nhan, t6 A . o \
chuc trén H thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho C}:EE% (E)?lm ,[1;12?1; V;ll gl I?g;lc ljh}é(: g;i?ﬁlri]?; Khong qua
Budc 1 | - Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 ca Trune (4 ri Ph P Hanh | thei hargl 41 quvét 04 gio lam
nhan va chuyén ho so trén Hé théng thong tin giai quyét gﬁi ngh con XL;C Vllilu(‘yﬁ h égs?y quy vige
TTHC thanh phd (d6i véi hd so ndp truc tiép). £X4, P &
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- Ho so phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
t& d3 duoc cong ching, ching thuc (d6i v6i hd so ndp
tryc tuyén).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua diy da: Co6 thong bao, néu rd
n6i dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé
t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.

Trung tam Phuc vy Hanh

Budc 2 Chuyén hd so yéu cau giai quyét tranh chip dén Uy | chinh cong thanh phd hoic 06 gio
ban nhan dan thanh pho Trung tam Phuc vy Hanh (0,25 ngay)
chinh cong xa, phuong
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
don, thong bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat
dai va VPDK thanh phd hodc Chi nhanh VPBK vé viéc | Vin phong UBND, Chu 120 oiss
Budc 3 | thu ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong tich Uy ban nhén dén 05 ngé )
hop khong thu 1y thi phai thong bdo bang van ban va néu thanh pho g3y
1o ly do.
- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét
Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu
viéc, to chtrc hoa giai gifta cac bén tranh chap, t6 churc
. cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyet 958 gio
Bude 4 tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so Co quan tham muu (39,75 ngay)
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh
quyét dinh giai quyét tranh chip dit dai.
Xem xet, ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hodc
quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, gui cho cac bén
tranh chép, cac td chirc, c4 nhin c6 quyén va nghia vu | Vin phong UBND, Chu N
. R A in 120 gio
Budc 5 | lién quan. tich Uy ban nhén dén (05 ngay)
Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh pho gay

thanh phé) hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa,
phuong
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Thoi gian
Trung tam Phuc vu Hanh nay khong
Budc 6 | Vao sb theo ddi, giao tra két qua cho to chirc, ca nhén. chinh cons thanh pho }}oac Trong gio hanh tm‘h. vao
Trung tam Phuc vy Hanh f thoi han
1 A ~ \ chinh e 4
chinh cong xa, phuong giai quyet
ho so
z N . 1220 gio
Tong thoi gian thue hién: (50 ngay)

16. Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truong hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyén
str dung dit, khong dau thau lwa chon nha dau tu thwc hién dw 4n c6 sit dung dit; trwong hop giao dat, cho thué dit thong qua
dau thau Iwa chon nha dau tu thue hién du 4n cé sir dung dit; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rung; gia han s
dung dat khi hét thoi han sir dung dat (Ma TTHC: 1.013823.H17)
a) Thoi han giai quyet 15 ngay (360 gid), ké tir khi nhan da hd so hop I¢.
Doi v6i cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 dicu kién kinh té - x4 hoi dic biét

kho khan thi thoi gian thyce hién khong qué 25 ngay.
b) Quy trinh thuc hién:

fl:::;cbhl;,g; Noi dung cong viéc Don i, chai;lhan thye | Thoi lgliz:: thye Ghi chu
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan, to chirc trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh phd.
- Sao chyp ho so (ban sao giéy to va ban chinh), ky sé ca nhan
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu o ‘
thanh phd (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). Hanh chinh cong thanh Thoi gian nay Khéng qua
Buse1 |- H6 so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da phé hodc Trung tam khong tinh vao 04 gios 1am
dugc cong chung, ching thyc (d6i voi ho so nop truc tuyen) Phuc vu Hanh chinh thot han giai vide
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan U . quyét ho so i
hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc. cong xa, phudng
- Truong hop hd so chua day di: Co thong béo, néu 1d nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan dé t6 chirc, ca
nhan bd sung day di, chinh xac.
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Trung tam Phuc vy
Chuyén hﬁ) so dién tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 oidy
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S Nong nghi¢p va Méi trudong xem xét, gidi quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ g3y
cong xa, phuong
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh df‘;,,O dlziltl?dn;? Quan (0’(2)2 ig;y)
Thuc hién céc cong viée sau:
- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day du va hop 16.
- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho co
quan chuyén mén vé ndéng nghiép va méi truong cip tinh d6i | Cong chirc cua Phong
v6i truong hop ho so khong ddy du, khong hop 16. Quan ly dat dai 24 gl
Budc 4 | - Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia; kiém tra thuc dia 3.5 EI¢ )
hién trang khu rung gitra hé so va thuc dia du kién giao d6i véi > N8ay
truong hop giao dat va giao rimg; kiém tra phwong an sir dung
tang dat mat d6i vai truong hop chuyén muyc dich sir dung dat
chuyén trong laa (néu co).
- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
h0'p dugc mién tién sir dung dt, tién thué dat (néu co).
Phéi hop v6i Phong Quén 1y dat dai cung cap thong tin vé dat | Vién chirc, nguoi lao
dai, lap trich luc ban do dia chinh ddi véi truong hop hd so day |  dong ctia Van phong
du va hop 18 va chuyén két qua cho Phong Quan Iy dat dai dang ky dit dai
Hoan thién ho so, bdo cdo Lanh dao Phong xem xét, trinh lanh
Budce 5 dao So Nong nghiép va Moi truong, hd so gdbm: Cong churc cua Phong 24 g0
- Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi Quan 1y dat dai (1,0 ngay)

dinh s 151/2025/ND-CP.
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
stt dung dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué
ring theo Mau sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP (c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan nguoi st dung dat nop tién sur dung dat,
tién thué dét theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat,
tlen thué dat doi v0i truong hop nguoi sur dung dat phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat) hoac du thao Quyet dinh gia han st dung dét khi hét thoi
han str dung d4t theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

- Trich luc ban d6 dia chinh thira d4t hoic trich do dia chinh
thira dat.

-Pon dé nghi giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hoic
Pon dé nghi gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat
va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

Buoc 6

Xem xét ho so, trinh 1dnh dao S& Nong nghiép va Moi trudng
duyét ky to trinh

Léanh dao Phong Quan
1y dat dai

12 gio
(0,5 ngay)

Budc 7

Ky duyét to trinh, chuyén bd phan van thu

Lanh dao So

24 ¢i0
(1,0 ngay)

Budc 8

Ban hanh van ban va chuyén hd so trinh dén B phén tiép nhan
va trd két cia Van phong UBND thanh phd

B9 phan Van thu

03 gio
(0,125 ngay)

Budc 9

- Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
tham tra h so, trinh Chu tich UBND thanh ph6 xem xét, ban hanh
Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat, giao dit va giao rirng, cho thué dit va cho thué
ring hodc ban hanh Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét
thoi han sir dung dt

Van phong UBND thanh
pho, Chu tich UBND
thanh pho

72 gio
(03 ngay)




77

Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va
Moi truong.
Tham muu lya chon t6 thyc hién dinh gia dét‘hoaflc dat hang, giao | Cong chfrg cua Phong
Budc 10 | nhi€m vu cho don vi su nghié€p cong lap du diéu kién hoat dong twr |  Kinh té dat va Phong
van xac dinh gia dat KHTC
- Kiém tra tinh day du v€ n6i dung cua Bao cao thuyet minh xay
, dyng phuong an gia dat; xay dung To trinh vé phuong 4n gia dat, Céng chic ciia Phong
Budc 11 | vin ban d& nghi tham dinh phuwong an gi4 dat; Kinh t& dAt
- Tham muu bdo cdo 1anh dao sé trinh Ho1 dong tham dinh gia
dat cu thé xem xét thim dinh phuong an gia dét
Bude 12 Xem x¢t ho so trinh lanh dao So duyét ky dé trinh Hoi dong | Lanh dao Phong Kinh
tham dinh gia dat cu thé xem xét tham dinh phuong an gia dat. te dat
Budc 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. La'rih dg}o SE’. Nor\1g T%zm gran
nghi¢p va Moi truong . nay khong
hanh v3 5 5 ch 2 h‘A inh X At AN hx 4.320g10 ; \
Buse 14 B.an anh van ban va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B6 phan Van thu (180 ngay) tinh vao
dinh gla dat cu thé T thoi han
Hoi dong tham dinh gia dét cy thé tham dinh phuong an gia | .. . IS . gidi quyét
Budc 15 | dat cua Hoi dong tham dinh gia dat cu thé va tra két qua tham Hor don% tham ?‘mh gld ho so
dat cu thé
dinh cho S& Nong nghié¢p va Moi trudong
Buse 16 Tham muu bao cdo lanh dao So trinh Chu tich UBND thanh | Cong chure cua Phong
phd ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé. Kinh té dat
Buse 17 Xem xét ho so tﬁnh lanh dao S¢ duyét ky dé trinh Qhﬁ ticl} Lanh dao Phﬁmg Kinh
UBND thanh ph6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
. . A1 2 TyA LA TN Lanh dao S& Nong
Bude 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén B phan Van thu. nghicp v M trromg
Bude 19 Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén BJ phén ti€ép nhan B6 phan Vin thur

va tra két ciia Vian phong UBND thanh phd




78

Cac blf,?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét, | . \ \
. tham tra hd so, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND thanh VanAphONng UBND thanh
Budc 20 pho, Lanh dao UBND
phd xem xét, quyet dinh phé duyét gia dit cu thé; Vao sd, phat thanh phé
hanh va chuyen tra két qua cho S Nong nghlep va Moi truong P
Bude 21 Chuyqen ho so dén Vin phong Piang ky dat dai dé xac lap phiéu | Céng chirc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan ly dat dai (0,25 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so0 19 ban hg‘tnh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chiic, NLD cﬁa, 24 iy
Budge 22 | 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat (1 ngé )
226/2025/ND-CP dugc stta ddi, bd sung tai Nghi dinh dai 84y
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
. , e DL:A 2 A e X X Vin phong Piang ky dat 12 gio
Budce 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. dai (0.5 ngay)
- Co quan thug: Thoi eian
+ X4c dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy i kfo”n
dinh; xac dinh tlen thué dét phai nop mot s0 nam doi véi truong Vrnong
bao gom
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc . ..
X o AR e e . gian nguoi
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. s ea , £
. N N Y P A ghe o 40 gi0 lam viéc | su dung dat
. + Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri £ N .A
Budc 24 . ; Co quan Thué (05 ngay lam thue hién
cho nguoi su dung dat. o _
vigc) NVTC;
- Nguoi st dung dat nop tlen st dung dat, tlen thué dat theo o
khong tinh
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tlen thué dat. . .
x vao thoi
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, e
han giai
tlen thué dat va guri thong bao ket qua cho co quan chuyén mén £ 73
quyét ho so
vé ndng nghiép va mdi truong cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tor co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc A , ..
Vién chtrc, nguoi lao .
. ching tir hodc gidy to' chirng minh da hoan thanh nghia vu tai o s . 12 gio
Buoe 25 chinh, chuyén hd so kém theo du thao Gidy chimg nhan dén dong cua Vin phong (0,5 ngay)
Y y chung dang ky dat dai > NeaY

Phong Quan 1y dit dai
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Cac b‘f"f'c N§i dung cong viée Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, trinh lanh dao Phong xem xét, bao cao Gidm dde So
Bude 26 Nong nghiép va Moi truong ky cip Gidy ching nhan; trir | Cong chirc cua Phong 12 gio
truong hop nguoi dé nghi gia han st dung dat khong yéu cau Quan ly dat dai (0,5 ngay)
cAp méi Gidy chtrng nhan
Buéc 27 | Xem xét, duydt ky hd so trinh lanh dao So Lanh df-;o dg?g‘f Qudn (0,152 fgl(z:y)
. Xem xét, ky duyét Gidy chiung nhan quyén st dung dat va ~ \ 12 gio
Buoe 28 chuyen hd so cho BO phan vin thu Lanh dao 56 (0,5 ngay)
. Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong A A e 03 gio
Budc 29 Quan ly dat dai B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyen ho so dén Vin phong dang ky de cap nhat, chinh 1y
CSDL dat dai, ho so dia chinh; dang ky, cap Glay ching nhan
quyén sit dung dat dbi véi truong hop chuyén muc dich sir
dung dat.
- Chuyén h6 so cho Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap
Bude 30 nhat, luu trit hd so giao rimg, cho thué rimg theo phap luat vé | Cong chuc cia Phong 12 gio
1am nghiép d6i véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué Quan 1y dat dai (0,5 ngay)
dat va cho thué rimg
- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rimg trén
thuc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan cho nguoi
sir dung dat.
- C6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, h6 so dia
chinh; Cn , ,
- C4p méi Gidy chimg nhan hodc xdc nhan thay déi trén Gidy | . » o chue, NLD cua 3
. Y H A Vian phong bang ky dat 24 gi0
Budc 31 chu:ng nhan da cap doi voi truong hop thude tham quyen dugc S iy <
dai va Chi cuc Kiém (1,0 ngay)
giao theo quy dinh cua phap luét dat dai; LAm

- Co quan chuyén moén vé 1am nghiép cap nhat, luu trix hd so
giao ring, cho thué rimg theo phap ludt vé& 1am nghiép dbi voi
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Cac blf’?’c Noi dung céong viée Don vi, ca. Phan thuc | Thoi g}im thuc Ghi chd
thuc hién hién hién
truong hop giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué
rung. , ’ ‘ i
- Chuyén Giay chiing nhan cho co quan ti€p nhan ho so dé tra.
Trung tdm Phyc vu ’Zlo’;jéin
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dit cho | Hanh chinh cong thanh o Y Kong
. O ~ Trong gid hanh tinh vao
Budge 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué pho hoac Trung tdm chinh hoi han
dét va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh i u' 4
cong xa, phuong ghar quy
ho so
2 N AL 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)

17. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. (Ma TTHC: 1.013825.H17)
a) Thoi han gidi quyet Khéng qua 15 ngay (360 gio) ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Dbi voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét

kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 25 ngay.
b) Quy trinh thuec hién:
* (1) Doi voi truwong hop ngwoi sww dung dat khong phdi ngp tién sw di

ung ddt, tién thué dit:

Cac budc s A -
Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc

Thoi gian thue

Ghi chu

dugc cong ching, ching thyc (d6i voi ho so nop truc tuyen)
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan

cong xa, phuong

hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc.

quyét ho so

thuc hién hién hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhﬁm ho so cho ca nhan, t6 chuc trén
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.
- Sao chyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky so ca nhan Trung tdm Phuyc vu Thoi eian na
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 101 8 Y Khong qua
. O ~ khong tinh vao 2
Budc 1 | thanh phd (d6i véi ho s0 nop truc tiép). pho hoac Trung tdm thoi han eidi 04 gio lam
- Hb so phai duoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd |  Phuc vu Hanh chinh AnLg viée
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo, néu 1d nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan dé t6 chirc, ca
nhan bd sung ddy du, chinh xAc.
Trung tam Phuc vu
Chuyén hﬁ) so dién tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 gic
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 ngay)
S& Nong nghiép va Moi trudng xem xéEt, giai quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
cong xa, phuong
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh df;O d?;gg? Quan (0,32 igy)
Thyc hién cac cong vige sau:
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop ho so day du va hop 1é.
- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat d6i vai thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | Cong chirc cia Phong
dinh hoac lam lai h@)‘ so hodc bd sung ho so va nop 1ai cho co Quan ly dat dai R4 gidy
Buge 4 | quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh doi (3.5 f iy)
vé6i truong hop hd so khong ddy du, khong hop 1€. > Ngay
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dit, tién thué dat (néu co).
Phéi hop v6i Phong Quén 1y dat dai cung cap thong tin vé dat | Vién chirc, nguoi lao
dai, lap trich luc ban do dia chinh ddi véi truong hop hd so day |  dong clia Van phong
du va hop 18 va chuyén két qua cho Phong Quan 1y dat dai dang ky dit dai
Hoan thién ho so, bdo cdo Lanh dao Phong xem xét, trinh lanh
Bude 5 dao S¢ Nong nghiép va Moi truong, ho so gom: Cong churc cua Phong 30 gio
+ Du thdo T¢ trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi Quan 1y dat dai (1,25 ngay)

dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
+ Du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huong dan nguoi st dung dat nop tlen sir dung dat,
tlen thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat doi v4i truong hop ngudi sir dung dat phai nop
tié}n str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia
dat).
+ Trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit va cac
van ban ngudi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.
Bude 6 Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong Quén 24 gid
duyét ky to trinh 1y dat dai (1,0 ngay)
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén b phan van thu Lanh dao S¢ (1,25‘ ng;gy)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B0 phan tiép nhan N 03 g10
Bude8 | " két ctia Vin phong UBND thinh phé PR B0 phan Van thu (0,125gng2‘1y)
- Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
tham tra ho so, trinh Chi tich UBND thanh pho xem xét, ban hanh | Van phong UBND thanh 7 it
Budc 9 | Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. pho, Chu tich UBND (03 ngay)
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va thanh pho gay
Moi truong.
Buse 10 Hoan thién hé so, trinh 1anh dao Phong xem x¢€t, bao cao Giam | Cong churc cua Phong 24 gi0
doc So Nong nghiép va Mai truong ky cap Gidy ching nhan Quan 1y dat dai (1,0 ngay)
Budc 11 | Xem xét, duyét ky hd so trinh lanh dao S¢ Lanh (113;10 d?;gg? Qudn (0,152 fglgy)
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Cac b‘f’?'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Buse 12 Xem xet,Aky (;nayvchu:ng nhin quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao Sé 24 gio
so cho BS phan van thu (1,0 ngay)
. Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong N A e 03 gio
Budc 13 Quan Iy dit dai B phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so (’iia chinh; o
Buse 14 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 | Cong chic cia Phong 24 gi0
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (1,0 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 trach nhi¢m cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia | v o chuc, NLD cua 24 gio
Budce 15 . Vin phong bBang ky dat \
chinh; dai (1,0 ngay)
Trung tam Phuyc vu T%w’z glfm
2 x 5 A Hanh chinh cong thanh nay khong
. Vao s6 theo doi, trao Gidy chirng nhén quyén su dung dat cho 21 o« ~ Trong gid hanh tinh vao
Buoe 16 | | oo str dung dét pho hodc Trung tam chinh thoi han
g {ng dat. Phuc vu Hanh chinh . X
A X gidi quyet
cong xa, phuong e s
z N oA 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)
* (2) Doi voi truwong hop ngwoi sw dung dat phdi nop tién sw dung dat, tién thué dat tinh theo bdang gia dat:
Cac budc s A - Pon vi, ca nhan thuwe | Thoi gian thue c
<A NoOi dung cong viéc oA I Ghi chu
thuc hién ) ) hién hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho ca nhan, t6 chuc trén Trung tdm Phuyc vu Thoi eian na
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho. Hanh chinh cong thanh 101 8K Y Khong qua
. O A khong tinh vao NP
Bude 1 | - Sao chyp hé so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky so ca nhan pho hodc Trung tam thoi han eidi 04 gio lam
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Phuc vu Hanh chinh A& viéc

thanh phd (ddi v6i hd so ndp truc tiép).

cong xa, phuong

quyét ho so
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Ho so phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, ching thuc (d6i voi ho so nop truc tuyen)
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho cé nhén, t6 chirc.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo, néu 1d nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan dé t6 chirc, ca
nhan b sung day di, chinh x4c.
Trung tam Phuc vy
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 gid
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hoac Trung tdm (0.25 i iy)
S& Nong nghiép va Moi trudong xem xéEt, giai quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ g2y
cong xa, phudng
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh dla_;lo dlglltlgg‘ig Qudn (O,gg il;ly)
Thyc hién céc cong vige sau:
- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thta dat d6i véi
truong hop hd so day du va hop 18.
- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat d6i vai thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | Cong chic cia Phong
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co Quan ly dat dai .
. A A A A A N e S A- 84 gio
Budc 4 | quan chuyén moén vé ndng nghi€p va moi truong cap tinh doi (3.5 ngay)

v6i truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
h0'p dugc mién tién sir dung dt, tién thué dat (néu co).

Phéi hop v6i Phong Quén 1y dat dai cung cap thong tin vé dat

Vién chtrc, nguoi lao

dai, 13p trich lyc ban dd dia chinh ddi véi trudng hop hd so ddy | dong clia Van phong
da va hop 1€ va chuyén két qua cho Phong Quan ly dat dai dang ky dat dai
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Hoan thién ho so, béo cdo Lanh dao Phong xem x¢t, trinh lanh
dao S Nong nghiép va Moi truong, hd so gdom:
+ Du thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Du thdao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/NPB-CP (c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué o . \ "
. Cong churc cua Phong 24 gio
Bude 5 | trong viée hudng dan nguoi st dung dat nop tlen sir dung dat, Quan 1§ dit dai (1,0 ngay)
tlen thué dét theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, van ty dat ¢a - neay
tién thué dat doi véi truong hop ngudi sir dung dat phai nop
tié}n st dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia
dat).
+ Trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat va cac
van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tyuc nay.
Bude 6 Xem xét h so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong Quan 12 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,5 ngay)
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén b phan van thu Lanh dao S¢ (0,152 Ii;gy)
, Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B0 phan tiép nhan NP 03 g10
Bude 8 | 4\ - két clia Van phong UBND thanh phd P B0 phan Van thu 0,1 25gngély)
- Véan phong UBND thanh ph6 kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
thim tra ho so, trinh Chi tich UBND thanh phd xem xét, ban hanh | Van phong UBND thanh 7 it
Budc 9 | Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat. pho, Chu tich UBND (03 ngay)
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va thanh pho gay

Moi truong.
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Cac blf’idc Noi dung céong viée Don vi, ca. Phan thuc | Thoi g}im thuc Ghi chd
thuc hién hién hién
Buse 10 Chuyén h6 so dén Van phong Dang ky dat dai dé xac lap phiéu | Cong chuc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan ly dat dai (0,25 ngay)
Lép Phiu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so0 19 ban hz}nh kém theo Nghi dinh s6 | Vién chic, NLD ctua 24 ity
Bude 11 | 151/2025/ND-CP dugc suwa do6i, bd sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat (1.0 ng iy)
226/2025/ND-CP duoc sua déi,, bd sung tai Nghi dinh dai - ngdy
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
. , e DL A A A e af X Lanh dao Van phong 12 gio
Budce 12 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Dang ky dit dai (0.5 ngay)
- Co quan thueé: Thoi eian
+ X4c dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy i kfén
dinh; xac dmh tién thué dat phai nop mot s6 ndm dbi voi truong v rnong
bao gom
hop duoc mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian dugc . .
gian nguoi
mién tién thué dat cta thoi gian xdy dung co ban. T , ;3
40 gi0 lam viéc | su dung dat
. + Ban hanh thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat giri % N o
Budc 13 Co quan Thué (05 ngay lam thuce hién
cho ngudi sir dung dat. o _
vigc) NVTC;
- Nguoi sir dung dat nop tlen sir dung dat, tlen thué dat theo A
khong tinh
quy dinh cua phap luét v¢ tién st dung dat, tlen thué dat. . .
vao thoi
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, .
han giai
t1en thué dat va guri thong bao ket qua cho co quan chuyén mén £ 2
quyét ho so
vé ndng nghiép va mdi truong cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tir co so dir liu dugc lién thong hoac . , .
Vién chtrc, nguoi lao .
. ching tur hodc gidy to chimg minh dé hoan thanh nghia vu tai o . s \ 12 gio
Budce 14 dong cua Van phong N
chinh, chuyén hd so kém theo du thao Gidy ching nhan dén dang ky dit dai (0,5 ngay)
Phong Quan 1y dit dai &
Buse 15 Kiém tra, trinh lanh dao Phong xem xét, bao cao Giam doc S¢ | Cong chue cua Phong 24 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Giay chirng nhan Quan 1y dat dai (1,0 ngay)
. . a1 1A N \ Lanh dao Phong Quén 12 gio
Budc 16 | Xem xét, duyét ky ho so trinh lanh dao So Iy At dai (0.5 ngay)
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Cac budc No6i dune cone vice Pon vi, ca nhan thuwe | Thoi gian thue Ghi chi
thue hi€én : § cong vi¢ hién hién
, Xem xét, ky Gidy chirg nhan quyén st dung dat va chuyén hod N : 12 gid
Buoc 17 so cho BS phan van thu Lanh dao 56 (0,5 ngay)
. Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong N A e 03 gio
Budc 18 Quan Iy dit dai B phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so (’iia chinh; o
Buse 19 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 | Cong chic cia Phong 24 gi0
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (1,0 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 trach nhi¢m cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia | v o chuc, NLD cua 12 gios
Budc 20 chinh: Vin phong bBang ky dat (0.5 ngay)
’ dai > 188y
Trung tam Phuyc vu ’Zlo;(féin
Vao sb theo dbi, trao Glay chung nhan quyen su dung d4t cho | Hanh chinh cong thanh e y . g
. O ~ Trong gid hanh tinh vao
Budce 21 | nguoi duge giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué pho hodc Trung tdm chinh hoi han
dét va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh . X
A X gidi quyet
cong xa, phuong e s
Z N oA 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)
* (3) Déi v6i trweong hop ngwoi siv dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac budc No6i dune cone viee Pon vi, ca nhan thuyc | Thoi gian thuc Ghi chu
thuc hién i g cong vt hién hién
. Thoi gian nay o ,
Buse 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, t6 chuc trén H;f;ﬁréilﬁfl c}(;};uct}‘gnh khong tinh vao I(Srlorilg gﬁ
Hé théng thong tin giai quyét TTHC thanh phd. 4 T 0N 17 thoi han giai g9
pho hodc Trung tam viéc

quyét ho so
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Sao chup ho so (ban sao giéy to va ban chinh), ky s() canhan | Phuc vu Hanh chinh
va chuyen h6 so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cong xa, phuong
thanh ph (d6i véi ho so ndp truc tiép).
- Ho so phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, ching thuc (d6i voi ho so nop truc tuyen)
- Truong hop ho so ddy du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béo, néu 1d nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day ¢a mot lan dé t6 chirc, ca
nhan b sung day di, chinh x4c.
Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 gid
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hoac Trung tdm (0.25 i iy)
S& Nong nghiép va Moi trudng xem xéEt, giai quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ g2y
cong xa, phuong
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh déo dl;ltlgl;? Quan (0’(2)2 rgllz(;ly)
Thyc hién céc cong vige sau:
- Giao Vin phong diang ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir lidu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thta dat d6i véi
truong hop hd so day du va hop 18.
- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
Bude 4 dét doi voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | Cong chirc ciia Phong 84 gidy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co Quan 1y dat dai (3,5 ngay)

quan chuyén mon vé noéng nghiép va moi truong cap tinh dbi
voi truong hop hé so khong day du, khong hop €.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop dugc mién tién sir dung dt, tién thué dat (néu co).
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Phéi hop v6i Phong Quén 1y dat dai cung cap thong tin vé dat | Vién chirc, nguoi lao
dai, lap trich luc ban do dia chinh ddi véi truong hop hd so day |  dong ciia Van phong
du va hop 18 va chuyén két qua cho Phong Quan 1y dit dai dang ky dit dai
Hoan thién ho so, bdo cdo Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh
dao S Nong nghiép va Mbi trudng, hd so gdm:
+ Du thao To trinh theo Mau sb 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Du thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/NB-CP (c6 nodi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué o L \ .
. Cong chutrc cua Phong 24 gio
Bude 5 | trong viée hudng dan nguoi st dung dat nop tlen sir dung dat, Quan 1§ dit dai (1,0 ngay)
tlen thué dét theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat, van ty dat ¢a - neay
tién thué dat doi véi truong hop ngudi stir dung dat phai nop
ti;én st dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia
dat).
+ Trich lyc ban d6 dia chinh thira dét hogc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat va cac
van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tyuc nay.
Bude 6 Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Méi truong | Lanh dao Phong Quan 12 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,5 ngay)
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén bd phan van thu Lanh dao So (1,251 riigy)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B phén ti€p nhan N A xrx 03 gio
Bude8 | 1 ira két citla Viin phong UBND thanh phé B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- Yén phbpg UBND thanh ph6 kiém tra, tiép r}hén hé so, xem xét, | Van ph(‘)ng UBND thanh 79 iy
Budc 9 thém,tra ho so, trinl} Chua tich UBND the}nh pho xem x;’t, ban hanh | pho, Chu tich UBND (03 ng iy)
Quyét dinh chuyén hinh thurc giao dat, cho thué dat. thanh ph6 gay
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Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va
Moi truong.
Tham muu lya chon t6 thyc hién dinh gia dét‘hoaflc dat hang, giao | Cong chfrg cua Phong
Budc 10 | nhi€m vu cho don vi su nghié€p cong lap du diéu kién hoat dong twr |  Kinh té dat va Phong
van xac dinh gia dat KHTC
- Kiém tra tinh day du v€ n6i dung cua Bao cao thuyet minh xay
, dyng phuong an gia dat; xay dung To trinh vé phuong 4n gia dat, Céng chic ciia Phong
Budc 11 | vin ban d& nghi tham dinh phuwong an gi4 dat; Kinh t& dAt
- Tham muu bdo cdo 1anh dao sé trinh Ho1 dong tham dinh gia
dat cu thé xem xét thim dinh phuong an gia dét
Bude 12 Xem x¢t ho so trinh lanh dao So duyét ky dé trinh Hoi dong | Lanh dao Phong Kinh
tham dinh gia dat cu thé xem xét tham dinh phuong an gia dat. te dat
Budc 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. La'rih dg}o SE’. Nor\1g T%zm gran
nghi¢p va Moi truong . nay khong
hanh v3 5 5 ch 2 h‘A inh X At AN hx 4.320g10 ; \
Buse 14 B.an anh van ban va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B6 phan Van thu (180 ngay) tinh vao
dinh gla dat cu thé T thoi han
Hoi dong tham dinh gia dét cy thé tham dinh phuong an gia | .. . IS . gidi quyét
Budc 15 | dat cua Hoi dong tham dinh gia dat cu thé va tra két qua tham Hor don% tham ?‘mh gld ho so
dat cu thé
dinh cho S& Nong nghié¢p va Moi trudong
Buse 16 Tham muu bao cdo lanh dao So trinh Chu tich UBND thanh | Cong chure cua Phong
phd ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé. Kinh té dat
Buse 17 Xem xét ho so tﬁnh lanh dao S¢ duyét ky dé trinh Qhﬁ ticl} Lanh dao Phﬁmg Kinh
UBND thanh ph6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
. . A1 2 TyA LA TN Lanh dao S& Nong
Bude 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén B phan Van thu. nghicp v M trromg
Bude 19 Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén BJ phén ti€ép nhan B6 phan Vin thur

va tra két ciia Vian phong UBND thanh phd
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Cac blf,?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét, | . \ \
. tham tra hd so, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND thanh VanAphONng UBND thanh
Budc 20 pho, Lanh dao UBND
phd xem xét, quyet dinh phé duyét gia dit cu thé; Vao sd, phat thanh phé
hanh va chuyen tra két qua cho S Nong nghlep va Moi truong P
Bude 21 Chuyqen ho so dén Vin phong Piang ky dat dai dé xac lap phiéu | Céng chirc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan ly dat dai (0,25 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so0 19 ban hg‘tnh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chiic, NLD cﬁa, 24 iy
Budge 22 | 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat (1 ngé )
226/2025/ND-CP dugc stta ddi, bd sung tai Nghi dinh dai 84y
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
. , e oL A XA e X £ Lanh dao Van phong 12 gio
Budce 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. DPang ky dit dai (0.5 ngay)
- Co quan thug: Thoi eian
+ X4c dinh tién s dung dat, tién thué dat phai nop theo quy i kfo”n
dinh; xac dinh tlen thué dét phai nop mot s0 nam doi véi truong Vrnong
bao gom
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc . ..
X o AR e e . gian nguoi
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. o qx o a , £
. N N Y P A ghe o 40 gi0 lam viéc | su dung dat
. + Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri £ N .A
Budc 24 . ; Co quan Thué (05 ngay lam thue hién
cho nguoi su dung dat. o _
vigc) NVTC;
- Nguoi st dung dat nop tlen st dung dat, tlen thué dat theo o
khong tinh
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tlen thué dat. . .
x vao thoi
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, e
han giai
tlen thué dat va guri thong bao ket qua cho co quan chuyén mén £ 73
quyét ho so
vé ndng nghiép va mdi truong cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tor co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc A , ..
Vién chtrc, nguoi lao .
. ching tir hodc gidy to' chirng minh da hoan thanh nghia vu tai o s . 12 gio
Buoe 25 chinh, chuyén hd so kém theo du thao Gidy chimg nhan dén dong cua Vin phong (0,5 ngay)
Y y chung dang ky dat dai > NeaY

Phong Quan 1y dit dai
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Cac b‘f"fc Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Bude 26 Kiém tra, trinh lanh dao Phong xem x¢ét, bao cao Giam doc So | Cong chuc cua Phong 12 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Giay chiing nhan Quan ly dat dai (0,5 ngay)
. . A Lo 1A ©1o1s \ Lanh dao Phong Quan 12 gio
Budc 27 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao So Iy dét dai (0.5 neay)
Bude 28 Xem xet,ﬂky (;nayvchu:ng nhin quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao Sé 12 gio
so cho B phan van thu (0,5 ngay)
. Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong A A e 03 gio
Budc 29 Quan Iy dét dai BY phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so dia chinh;
Bude 30 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thyc hién theo Mau s6 24 |  Cong chirc cua Phong 12 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (0,5 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 trach nhiém cép nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hé so dia | . » o chue, NLD cua 24 gidy
Budc 31 . Vian phong Pang ky dat \
chinh; dai (1,0 ngay)
Trung tam Phuc vu 30252?1”
Vao sb theo doi, trao Gidy chimg nhén quyén sir dung dat cho | Hanh chinh cong thanh 1 y rnong
. O ~ Trong gid hanh tinh vao
Budc 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimng, cho thué pho hodc Trung tam > iy
\ . chinh thoi han
dét va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh e X
cong xa, phuong giai quyet
’ ho so
360 gio

Tong thoi gian thue hién:

(15 ngay)
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18. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay doi cin cir quyét dinh
giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh thoi han sit dung dit cia dw 4n diu tw (Ma TTHC:
1.013826.H17)

a) Thoi han giai quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat: khong qua 05 ngay
(120 gio) ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢&; dbi v6i cac xd mién ndi, bién gidi; dédo; ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khin; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu: khong qua 15 ngay (360 gio) ké tir ngay nhan du hd so
hop 18; dbi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; viung c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thyce hién khong qué 25 ngay.

b) Quy trinh thuc hién:

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

cong xa, phuong

Cac blf(fc NOi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot lan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, to chirc trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho. .
- Sao chyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 ca nhan
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu o ‘
thanh pho (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). \ A \ Thoi gian nay . .
< 1 .z .+ +~ | Hanh chinh cong thanh A . Khong qua
. - Ho so phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da O ~ khong tinh vao 2
Budce 1 Ze pe 2 X pho hoac Trung tdm . 04 gio lam
dugc cong chung, ching thyc (d6i voi ho so ndp truc tuyén). \ . thot han giai A
Phuc vu Hanh chinh AR vigc
- Truong hop hd so day du theo quy dlnh Xuét Gidy tiép nhan cone x&. ohuon quyét ho so
ho so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chirc. £X4, P &
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu 16 ndi
dung, ly do va huc’rng dan cu thé, day du mot lan dé t6 chue, ca
nhan bo sung day du, chinh xac.
’ Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh c6ng thanh 06 i
Budc2 | thanh pho va ho so gidy (néu cd) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S Nong nghi¢p va Moi trudong xem xéEt, gidi quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh dla_;lo 62?32? Qudn (0,10 23 Sgrllgéy)
Thuc hién céc cong vige sau:
- Giao Vin phong diang ky dit dai cung cap thong tin vé co s&
dir liéu dét dai, lap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hé so day du va hop 1é.
- Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thira
dat d6i voi thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | Cong chic ciia Phong
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung ho so va nop lai cho co Quan ly dat dai .
, A . . L, L. 18 g10
Buge 4 | quan chuyén mon v€ ndng nghiép va moi truong cap tinh doi (0,75 ngay)
voi truong hop hé so khong day du, khong hop I¢€. -1 NEdy
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
Phéi hop voi Phong Quan 1y dat dai cung cap thong tin vé dat | Vién chirc, ngudi lao
dai, lap trich luc ban do dia chinh ddi véi truong hop hd so day |  dong ciia Van phong
du va hop 1 va chuyén két qua cho Phong Quan 1y dat dai dang ky dat dai
Hoan thién ho so, béo cdo Lanh dao Phong xem xet, trinh lanh
dao S Nong nghiép va Moi truong, hé so gdm:
+ Dy thao T trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
Bude 5 | hofo du thio Quydtdinh didu chin th han st dung dat ot | 078 €hi ctia Phong | 09 gio
P ' : : Quan ly dat dai (0,375 ngay)

dur 4n dau tu theo Mau sb 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP c6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cia co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi str dung dat ndp tién st dung dat,
tién thué dét theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét,
tién thué dat.
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Cac b‘f’i’c N§i dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
+ Trich luc ban d6 dia chinh thura dat hodc trich do dia chinh
thira dat. ‘ , , ,
+ Don d¢ nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich str dung dat hodac Pon dé nghi diéu
chinh tho1 han Sl;l’ dung dat cua du 4n dau tu va cac van ban
nguoi su dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.
Bude 6 Xem x¢ét ho so, trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong | Lanh dao Phong Quan 03 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,125 ngay)
1 , Ap N, g 2 n A = ~ ) 03 gi(‘)
Bude 7 | Ky duyét to trinh, chuyén b phan van thu Lanh dao S¢& (0.125 ngay)
. Ban hanh vin ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan N A 7% 03 gio
Buoc8 | 4 tra két ciia Van phong UBND thanh phé B0 phan Vin thu (0.125 nedy)
- Véan phong UBND thanh pho kiém tra, ti€p nhan ho so, xem xét,
tham’tra ho 50, trmh Chu tich UBND thgnh pPo Xem xet,Ab arg hanh Vin phong UBND thanh .
. Quye¢t dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho 2 - . 36 gio
Budc 9 pho, Chu tich UBND N
phép chuyen muc dich st dung dat thanh ohé (1,5 ngay)
- Vo sb, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va p
Moéi truong.
Tham muru lya chon t6 thuc hién dinh gia dat hodc dat hang, giao | Cdng chure cua Phong
Budc 10 | nhi€ém vu cho don vi su nghiép cong 1ap du diéu kién hoat dong tu | Kinh té dat va Phong
van xac dinh gié dat KHTC o
=2 X Y U Thoi gian
- Kiém tra tinh day du vé€ ndi dung ctia Bao cao thuy€t minh xay ni khon
dung phuong an gia dat; xay dung To trinh vé phuong an gia dét, A . \ 4.320 gio y hong
. Cong chuc cua Phong . tinh vao
Bude 11 | vin ban d& nghij tham dinh phuong an gi4 dat; . & X (180 ngay) .
2 . ., Kinh té dat thoi han
- Tham muu bao cdo lanh dao so trinh Hoi ddng tham dinh gia i vt
dat cu thé xem xét tham dinh phuong an gia dat g b 5qs 3}
Buse 12 Xem x¢t ho so trinh lanh dao S¢ duyét ky dé trinh Hoi dong | Lanh dao Phong Kinh
tham dinh gia dat cy thé xem xét tham dinh phuong an gia dat. te dat
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Cac b‘f’i’c N§i dung cong viée Don vi, can han thye | Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
. . N R TYA LA TS Lanh dao S& Nong
Budce 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Van thu. nghicp va M trromg
Bude 14 B.an ha.lnh van ban va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B¢ phan Vin thur
dinh gla dat cu thé
Hoi dong tham dinh gid dét cy thé tham dinh phuong an gia | .. . IS .,
Buge 15 | dat cua Hoi dong tham dinh gia dét cu thé va tra két qua tham Hoi don% tham c}mh gl
dat cu thé
dinh cho S& Nong nghié¢p va Moi truong
Bude 16 Tham muu bao cdo lanh dao So trinh Chu tich UBND thanh | Cong chire cua Phong
phd ban hanh quyét dinh phé duyét giéd dat cu thé. Kinh té dat
Bude 17 Xem x¢ét ho so trinh 1anh dao S¢ duyét ky dé trinh Qhﬁ ticl} Lanh daorPh’(‘)ng Kinh
UBND thanh pho6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
. . A v 2 A LA XIS Lanh dao S& Nong
Bude 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén B phén Van thu. nghiép va Moi triromg
. Ban hanh vin ban va chuyén hd so trinh dén B6 phén tiép nhan A A trx
Buge 19 va tra két ciia Vin phong UBND thanh phd B0 phan Van thu
Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét, | . . .
. tham tra hd so, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND thanh Van(phoNng UBND thanh
Budc 20 pho, Lanh dao UBND
phd xem xét, quyet dinh phé duyét gia dat cu thé; Vao sd, phat thanh ohé
hanh va chuyén tra két qua cho S Nong nghiép va Moi truong P
Bude 21 Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai d€ xac lap phiéu | Cong chue cua Phong 03 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan 1y dat dai (0,125 ngay)
Lap Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau so0 19 ban h'f‘ll’lh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chiic, NLD cﬁa, 12 i
Bude 22 | 151/2025/ND-CP duge sta doi, bd sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat 0.5 f iy)
226/2025/ND-CP  dugc sta doi, bd sung tai Nghi dinh dai > NEdy
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
Budc 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Lanh dao Vin phong 03 gio

Ping ky dat dai

(0,125 ngay)
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Cac b‘f’?'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Co quan thug: Thoi eian
+ Xac dinh tlen st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy i kfén
dinh; xac dinh tlen thué dét phai np mot sb nam doi véi truong b 0): o 5mg
hop duoc mién tién thué dat mot sd nim sau thoi gian dugce )40 gom
gian nguoi
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban. T n , e
\ A N Y L, A A 3k, o 40 gi0 lam viéc | su dung dat
, + Ban hanh thong bao nop tién su dung dat, tién thué dat gui £ v 1 o
Budc 24 . : Co quan Thué (05 ngay lam thue hién
cho nguoi st dung dat. A
viéc) NVTC;
- Nguoi str dung dat nop tlen str dung dat, tlen thué dat theo khéne tinh
quy dinh cua phap luét v¢ tién st dung dat, tlen thué dat. vdogthc‘n'
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, han oidi
tlen thué dat va guri thong bao ket quéa cho co quan chuyén mon 7 8x
quyét ho so
vé nong nghiép va moi trudng cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tir co sé dit liéu dugc lién thong hoac oA . .
. N S ) M . . .. | Vién churc, nguoi lao .
. ching tir hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai o . vrx \ 03 gio
Budc 25 , LA X A , A X dong cua Van phong .
chinh, chuyén ho so kém theo dy thao Giay ching nhén dén dang ky dit dai (0,125 ngay)
Phong Quén 1y dét dai £
Bude 26 Kiém tra, trinh 1anh dao Phong xem xét, bao cdo Giam doc S¢ | Cong chuc cua Phong 03 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Gidy chiing nhan Quan ly dat dai (0,125 ngay)
. . A Lv LA NI \ Lanh dao Phong Quén 03 gio
Buoc 27 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao S& Iy dét dai (0.125 ngay)
Bude 28 Xem xet,Aky leayvchu’ng nhan quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao S& 03 glor‘
so cho Bo phan van thu (0,125 ngay)
, Vao sb, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong . 03 gio
BuGe 29 | (5 ian 1y dit dai B9 phan Van thu (0.125 ngay)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
Bude 30 CSDL dat dai, ho so dia chinh; Cong chuc cua Phong 03 gio

- T6 chirc ban giao dat trén thl_rg dia thuc hién theo Mau sb 24
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

Quan ly dat dai

(0,125 ngay)
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Cac blf,?,c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Chuyén ho so cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hé so dia | . » o chue, NLD cua 03 gid
Budc 31 . Vian phong Pang ky dat \
chinh; dai (0,125 ngay)
Trung tam Phuc vu ’Zzo’;j(z;n
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dit cho | Hanh chinh cong thanh o Yy Kong
. O ~ Trong gio hanh tinh vao
Budce 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué pho hodc Trung tam . iy
\ . chinh thoi han
d4t va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh o £
cong xa, phuong giai guyet
’ ho so
z N oA 120 gio
Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay)
- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cia du 4n dau tu:
Cac bl!’(jc Noi dung cong viéc Donvi, can han thye | Thoi san thye Ghi chua
thwe hién hién hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, t6 chuc trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho. .
- Sao chyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 ca nhéan
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu o ‘
thanh pho (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). \ C 1A A Thoi gian nay . .
Hanh chinh cong thanh A . Khong qua
. - Hb so phai duoc sd héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da X1 o« ~ khong tinh vao N
Buge 1 duogc cong ching, chimg thuc (d6i voi hd so ndp truc tu én). pho hodc Trung tam thot han giai 04 gi6 lam
g Cg, Ching p Y Phuc vu Hanh chinh an 8 viéc

- Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc.

- Truong hop hd so chua day di: Co thong béo, néu 1d nodi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan dé t6 chirc, ca
nhan b sung day di, chinh x4c.

cong xa, phuong

quyét ho so
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Trung tam Phuc vy
Chuyén hﬁ) so dién tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 oidy
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S Nong nghi¢p va Méi trudong xem xét, gidi quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
cong xa, phuong
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét hd so Lanh df‘;,,O dlgltlglf Quan (0’(2)2 ig;y)
Thyc hién cac cong vige sau:
- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co s
dir liéu dét dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day du va hop 16.
- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dét tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy | Cong chic cia Phong
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho co Quan ly dat dai .
. A A A A AN A S A 36 gio
Buge 4 | quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh doi (1.5 ngay)
vé6i truong hop hd so khong ddy du, khong hop 1€. > Ngay
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, ph01 hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dit, tién thué dat (néu co).
Phéi hop voi Phong Quan 1y dat dai cung cap thong tin vé dat | Vién chirc, ngudi lao
dai, lap trich luc ban do dia chinh ddi véi truong hop hd so day |  dong ciia Van phong
du va hop 16 va chuyén két qua cho Phong Quan Iy dat dai dang ky dit dai
Hoan thién ho so, bdo cdo Lanh dao Phong xem xét, trinh lanh
dao S Nong nghiép va Mbi trudng, hd so gdm:
+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
Buge 5 | dinh s0 151/2025/ND-CP. , , Cong chirc cuia Phong 24 giv
+ Du thdo Quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué Quan ly dat dai (1,0 ngay)

dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau §6 08
hodc du thdo Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua
dy 4n dau tu theo Mau s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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Cac b‘f"f'c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
151/2025/NP-CP ¢6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi st dung dat ndp tién st dung dat,
tién thué dét theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dét,
tién thué dat.
+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dit hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghj diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dét hodc Pon dé nghi diéu
chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu va cac vin ban
nguoi st dung dat ndop theo muc 3 thu tuc ndy.
Bude 6 Xem xét ho so, trinh ldnh dao S& Nong nghiép va Méi trudng | Lanh dao Phong Quan 12 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,5 ngay)
. , Ay R A uA < ~ \ 24 ¢i0
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén t?(_) pl‘lan van thu” ’ Lanh dao So (1.0 ngay)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B6 phén tiép nhan A A rx 03 gio
BuGe 8 1 s tra két ctia Van phong UBND thanh phé B9 phan Van thu (0,125 ngay)
- Van phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
tham tra ho so, trinh Chii tich UBND thanh pho xem xét, ban hanh | Van phong UBND thanh 190 vid
Budc 9 | Quyét giinh diéu chinh th(‘)‘iv han su dung dat cia du an dau tu. pho, Chu tich UBND 05 ngé )
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va thanh pho gay
Moéi truong.
Tham muu lwa chon to thuc hién dinh gia dat hoac dat hang, giao | Cong chirc ciia Phong
Budc 10 nl}iém vu cho don yi su nghi¢p cong 1ap du diéu kién hoat dongtu | Kinh té dat va Phong Thoi vian
van xac dinh gié dat KHTC 4.320 gio . ka
- Kiém tra tinh day du vé noi dung cua Béo cao thuyét minh xay . . \ (180 ngay) nay Hong
Budce 11 | dung phuong an gia dat; xay dung TO trinh vé phuong 4n gia dat, Cong chirc cua Phong tinh vao
Kinh té dat thoi han

vin ban d& nghij thAm dinh phuong 4n gi4 dat;
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Cac b‘f’f’c N§i dung cong viée Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Tham muu bdo cdo 1anh dao sé trinh Ho1 dong tham dinh gia gidi quyét
dat cu thé xem xét thim dinh phuong an gia dét hé so
Bude 12 Xem x¢ét hd so trinh lanh dao So duyét ky dé trinh Hoi dér}g Léanh dao Phong Kinh
tham dinh gia dat cu thé xem xét tham dinh phuong an gia dat. te dat
Budc 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. nél?ilé}; 3201\/?& Ijrglél)ig
Budce 14 B.an h.'::ll:lh A’Vén bérxl va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B¢ phan Van thu
dinh gid dat cu thé
Hoi dong tham dinh gia dat cu thé tham dinh phuong an gia as 2A 2. .,
Budc 15 | dat cia Iz-gI(f)i dong théri dinh gia dat cy thé va trg két qié thgm Hor don% tham (;hnh gl
.  NTA n A a dat cu the
dinh cho S& Nong nghiép va Moi trudong
Bude 16 Tham muu bao cdo lanh dao S¢ trinh Chu tich UBND thanh | Cdng chure cua Phong
phd ban hanh quyét dinh phé duyét giéd dat cu thé. Kinh té dat
Buse 17 Xem xét ho so trinh lanh dao S¢ duyét ky dé trinh Chu tich | Lanh dao Phong Kinh
UBND thanh ph6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
Budc 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. ngﬁfg}; izol\igiljrﬁgig
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan NI
Buge 19 va tra két ciia Vin ph(‘)ngyUBND thanh pho P ’ B0 phan Vin thu
Van phong UBND thanh pho kiém tra, ti€p nhan ho so, xem xét, - \ \
, (him ta h% s0, du thao Qll)lyét dinh, trinh T anh dao UBND thanh | ¥ 2r,phong UBND thanh
Budce 20 e . A, g ~ Ay ir A 2 | e , pho, Lanh daO UBND
pho xem xet, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; Vao so, phat thanh pho
hanh va chuyén trd két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng
Bude 21 Chuxén ho so dén Vin phong Piang ky dat dai dé xac lap phiéu | Céng chirc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan 1y dat dai (0,25 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | Vién chirc, NLD cua_ 24 it
Budc 22 | dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | Van phong Dang ky dat (1.0 ngay)
151/2025/ND-CP dugc sta do6i, bo sung tai Nghi dinh dai - ngdy
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Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
226/2025/ND-CP duoc sua df)i,, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
. , e D1: & A A e aX X Lanh dao Van phong 12 gio
Budc 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Dang ky dit dai (0.5 neay)
- Co quan thug: Thoi eian
+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy i kfén
dinh; xac dinh tién thué dét phai ngp mot s0 nam doi véi truong b C)l} o Smg
hop duoc mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian duoc 740 8 .
X o the e e . gian nguoi
mién tién thué dat ctia thoi gian xay dung co ban. A , £
\ n f A A LA A 3k, o 40 gio lam viéc | su dung dat
. + Ban hanh thong b4o ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri £ N .A
Budc 24 - £ Co quan Thué (05 ngay lam thue hién
cho nguoi s dung dat. A
oo TP LA Y viéc) NVTC;
- Nguoi su dung dat nop tién sur dung dat, tién thué dat theo khéne tinh
quy dinh cua phép luat vé tién str dung dat, tién‘ thué dat. vdogthd’i
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, han eidi
tlen thué dat va gtri thong bao ket qua cho co quan chuyén mon 7t &ie
quyét ho so
vé ndng nghiép va mdi truong cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tir co sé dit liéu dugc lién thong hoac n , ..
, NP SN ) M \ - .. | Vién chtic, nguoi lao o
. chirng tir hodc gidy to chiing minh da hoan thanh nghia vy tai o vy . 12 gio
Buoce 25 . L LA \ Y , A 2k dong cua Van phong \
chinh, chuyén ho so kém theo du thao Gidy chung nhan dén Z S (0,5 ngay)
\ e Ake Ao dang ky dat dai
Phong Quan ly dat dai
Bude 26 Kiém tra, trinh lanh dao Phong xem xét, bao cao Giam doc S¢ | Cong chuc cua Phong 12 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Gidy chiing nhan Quan ly dat dai (0,5 ngay)
. . e v, 1A N . Lanh dao Phong Quén 12 gio
Budce 27 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao So Iy dét dai (0.5 nay)
Bude 28 Xem Xet,Aky (;nayvchung nhan quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao S& 12 gio
so cho B§ phan van thu (0,5 ngay)
Budc 29 Vao so, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong B¢ phan Vin thur 03 gio

Quan ly dit dai

(0,125 ngay)
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so gﬁa chinh; o
Bude 30 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thyc hién theo Mau s6 24 |  Cong chirc cua Phong 12 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (0,5 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hé so dia | . » cn. chie, NLD cua 24 gid
Budce 31 o Vin phong bBang ky dat .
chinh; dai (1,0 ngay)
Trung tam Phuc vu ’Zm;jian
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dit cho | Hanh chinh cong thanh o Y Kong
. O ~ Trong gio hanh tinh vao
Budgce 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué pho hodc Trung tam , .
\ . chinh thoi han
d4t va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh o £
cong xa, phuong giai quyel
’ ho so
z N oA 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)

19. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gi6i, vi tri, dién
tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia (Ma TTHC: 1.013827.H17)

a) Thoi han giai quyet
Khéng qua 07 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
Doi v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 17 ngay.
b) Quy trinh thue hién
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Cac b‘f’?'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so cho ca nhan, t6 chuc trén
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho.
- Sao chyp hé so (ban sao gidy to va ban chinh), ky so ca nhan
va chuyen hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu o ‘
thanh ph (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). \ A . Thoi gian nay . .
- 1. .z +~ | Hanh chinh cong thanh N . Khong qua
. - Ho so phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da O ~ khong tinh vao 1a
Bude 1 Z: g1 A 2 pho hodc Trung tam . 04 gio lam
dugc cong chung, ching thyc (d61 voi ho so ndp tryc tuyen). . . thoi han giai A
Phuc vu Hanh chinh I vigc
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan cone x4, ohusn quyét ho so
hé so va hen tra két qua cho ¢ nhén, t6 chirc. £ X4, p &
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu 16 noi
dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mat 1an dé to chirc, ca
nhin bd sung day du, chinh xéc.
o ’ ’ Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tur trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 i
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S Nong nghi¢p va Moi truong xem xéEt, gidi quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
cong xa, phuong
. ~ \ A A A AL ean £, 1A Lanh dao Phong Quén 03 gio
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Iy d4t dai (0,125 ngay)
Thuc hién cac cong viée sau: , ) .
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir li¢u dat dai, lap ‘trich luc ban do dia chinh thira dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.
Buscd |- Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira | Céng chirc cua Phong 24 gid
dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy Quan 1y dat dai (1,0 ngay)

dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co
quan chuyén mon vé nong nghiép va méi truong cap tinh dbi
v6i treong hop hd so khéng day du, khong hop 18.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dét (néu co).
Phéi hop véi Phong Quan ly dat dai cung cip thong tin vé& dat |  Vién chirc, ngudi lao
dai, 14p trich luc ban do dia chinh ddi véi trudng hop hd so diy | dong cua Vian phong
da va hop 18 va chuyén két qua cho Phong Quan 1y dat dai dang ky dat dai
Hoan thién hd so, bao cdo Lanh dao Phong xem xeét, trinh lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong, ho so gom:
+ Du thao T¢ trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.
+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
Bude 5 dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat theo MAu s6 08 ban | Cong chirc cua Phong 24 gi0
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. Quan ly dat dai (1,0 ngay)
+ Trich luc ban d6 dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.
+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dit va cac vin ban ngudi st dung
dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.
Bude 6 Xem xét ho so, trinh ldnh dao S& Nong nghiép va Méi trudng | Lanh dao Phong Quan 03 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,125 ngay)
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén b phan van thu Lanh dao S¢& (0,152 fégy)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B phén tiép nhan A A e 03 gio
Bude8 | 4 ira két cita Viin phong UBND thanh phé B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
tham tra pé s, trinh Chii tich UBND thanh p};é xemxét,ban hanh | shong UBND thinh .
. Quy¢ét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho - P 36 gio
Budc 9 pho, Chu tich UBND N
phép chuyen muc dich str dung dat; thanh phé (1,5 ngay)

- Vo sb, phat hanh va chuyén tra két qua cho S¢ Néng nghiép va
Moi truong.
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Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Tham muu lya chon t6 thyc hién dinh gia dﬁt‘hoéc dat hang, giao | Cong chfrg cua Phong
Budc 10 nl;iém vu cho don yi su nghi¢p cong 1ap du dicu kién hoat dong tu | Kinh té dat va Phong
van xac dinh gié dat KHTC
- Kiém tra tinh day du vé ndi dung cta Bao cdo thuyet minh xay
’ dung phuong an gia dat; xay dung TO trinh vé phuong 4n gia dat, Céng chitc ciia Phong
Bude 11 | vin ban d& nghi thAm dinh phwong 4n gi4 dat; Kinh té dat
- Tham muu béo cdo 1anh dao s¢ trinh H)i dong tham dinh gia
dat cu thé xem xét thim dinh phuong 4n gia dat
Buse 12 Xem x¢t ho so trinh lanh dao So duyét ky dé trinh Hoi dong | Lanh dao Phong Kinh
tham dinh gia dat cu thé xem xét tham dinh phuong 4n gia dat. te dat
Budc 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. Lanh dao S6 Nong
nghiép va Moi truong Théi gian
Bude 14 B.an hgnh van ban va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B6 phan Van thu nay khong
dinh gla dat cu thé 4320 i tinh vio
Hoi dong thdm dinh gia dat cu thé tham dinh phuong an gia H6i ddne thim dinh eid (1'8 0n gé ) t;zo‘*i han
Bude 15 | dat caa Hoi dong tham dinh gia dat cy thé va tra két qua tham i g S g g2y e g
dat cu the giai quyét
dinh cho S& Nong nghiép va Mdi trudong e sor
Buse 16 Tham muu bao cdo lanh dao S¢ trinh Chu tich UBND thanh | Cong chure cua Phong
phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé. Kinh té dat
Buse 17 Xem xét ho so t}rinh lanh dao S()’ duyét ky dé trinh (;hﬁ ticl} Lanh daorPh,(‘)ng Kinh
UBND thanh ph6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
. . Al 2 Ty A A Tx Lanh dao S& Nong
Bude 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bg phan Van thu. nghiép va M trromg
. Ban hanh vin ban va chuyén hd so trinh dén B6 phén tiép nhan A A 7=
Buge 19 va tra két ciia Vian phong UBND thanh phd B0 phan Van thu
Vin phong UBND thanh phd kiém tra, tiép nhan hd so, xem xét, | . \ \
, tham tra ho so, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao UBND thanh | * ar,phong UBND thanh
Budc 20 £ . L, N A s A 2 oxrs . A o1 pho, Lanh dao UBND
pho xem x¢ét, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; Vao so, phat thanh pho

hanh va chuyén tra két qua cho S Nong nghiép va Moi truong
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Bude 21 Chuxén ho so dén Vin phong Piang ky dat dai dé xac lap phiéu | Céng chirc cua Phong 03 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan ly dat dai (0,125 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sb 19 ban hz}nh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chic, NLD cﬁa, 12 i
Bude 22 | 151/2025/ND-CP dugc sta doi, bd sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat 0.5 ng iy)
226/2025/ND-CP duogc sta doi, bo sung tai Nghi dinh dai > NEdy
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
Budc 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Lag;ggacl){;/gg tpéla?ng (0910 23 sgrigay)
- Co quan thué:
+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dit phai nop bod sung Thoi gian
hodc xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo nay khéng
quy dinh. bao gém
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo gian nguoi
sung giri cho nguoi sir dung dat. 40 gio lam viée | sir dung ddt
Budge 24 | - Nguoi su dung dat nop b6 sung hodc dugc hoan tra tién st Co quan Thué (05 ngay lam thuc hién
dung dat tién thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung viéc) NVTC;
dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan 1y thué. khong tinh
- Co quan thué gri van ban thong bao nguoi st dung dat da vao thoi
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc gui vin ban thong bao da han giai
hoan tra tién sir dung dat, tién thué dit cho co quan chuyén quyét ho so
mon vé ndng nghiép va moi trudng cip tinh.
Sau khi co thong tin tr co s¢ dir liéu dugce lién thong hoac 50 chi Sl
. ching tir hodc gidy to' chirng minh da hoan thanh nghia vu tai Vien e, NEUO1 120 03 gio
Budce 25 dong cua Van phong .
chinh, chuyén hd so kém theo du thao Gidy ching nhan dén dang ky dit dai (0,125 ngay)
Phong Quan ly dat dai &
Bude 26 Kiém tra, trinh linh dao Phong xem x¢ét, bdo cao Giam dbc S¢ | Cong chirc cua Phong 12 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Gidy chiing nhan Quan ly dat dai (0,5 ngay)
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Cac b‘f’?'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
. . A L LA . . Lanh dao Phong Quan 03 gio
Budc 27 | Xem xét, duyét ky ho so trinh lanh dao S& Iy dat dai (0.125 ngay)
Bude 28 Xem Xet,ﬂky (Ahayvchu:ng nhan quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao S& 06 gio
so cho B phan van thu (0,25 ngay)
, Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong . 03 gid
Bu6c 29 1 o an 1y dét dai B0 phan Van thu (0.125 ngay)
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh 1y
CSDL dat dai, ho so dia chinh; o
Buée 30 | - T6 chirc ban giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mau s6 24 |  Cong churc cua Phong 06 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan 1y dat dai (0,25 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 tréch nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dit dai, hé so dia | . » <n. chie, NLD cua 06 gid
Budce 31 1 Vin phong Bang ky dat .
chinh; dai (0,25 ngay)
Trung tam Phuc vu ’Zzlo;(féin
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dit cho | Hanh chinh cong thanh s Y ong
. O ~ Trong gid hanh tinh vao
Budc 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimng, cho thué pho hodc Trung tam , iy
. . chinh thoi han
dét va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh . X
A ~ \ giai quyet
cong xa, phuong 16 s
z N oA 168 gio
Tong thoi gian thuc hién: (07 ngay)

20. Giao dit, cho thué dit, giao khu vuwc bién dé thwc hién hoat dong lan bién (Ma TTHC: 1.013828.H17)
a) Thoi han giai quyét
Khéng qua 15 ngay (360 ngay) ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
Dbi voi cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thyce hién khong qua 25 ngay.
b) Quy trinh thuec hién:




* (1) Poi véi trweong hop nguoi s dung dit khong phdi ndp tién sir di
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ung dit, tién thué dit:

Cac bl??c Noi dung cong viéc Donvi, can han thye | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6 chure trén
Hé thong thong tin giai quyet TTHC thanh phd.
- Sao chyp hé so (ban sao gidy to va ban chinh), ky so ca nhan
va chuyen h6 so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tam Phuc vu o ‘
thanh pho (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). \ f 1A \ Thoi gian nay o ,
£ Hanh chinh cong thanh N . Khoéng qua
. - Ho so phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da O ~ khong tinh vao N
Bude 1 pho hoac Trung tdm 04 gio lam
dugc cong chimg, ching thuc (d6i voi ho so nop truc tuyen) . . thoi han giai A
Phuc vu Hanh chinh viée
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan cone xi. ohusn quyét ho so
ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc. £ X4, p &
- Truong hop hd so chua day di: Co thong bao, néu rd noi
dung, ly dova huéng dan cu the, day du mot lan dé to chuec, ca
nhan bd sung day du, chinh x4c.
Trung tam Phuc vu
Chuyén ho so dién tir trén He thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh c6ng thanh 06 widy
Bugce 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S Nong nghiép va Méi trudng xem xét, giai quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
cong xa, phuong
. ~ \ A A A AL ean £, 1A Lanh dao Phong Quén 06 gio
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Iy dét dai (0.25 ngay)
Thyc hién céc cong vige sau: ) ) .
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dr liéu dat dai, lap ‘trich luc ban @6 dia chinh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop I€.
Buscd |- Hudng dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thira | Cong chirc cua Phong 36 gio
dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy Quan 1y dat dai (1,5 ngay)

dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co
quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cip tinh ddi
v6i treong hop hd so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop dugc mién ti€n st dung dat, tién thué dat (n€u co).

Phéi hop véi Phong Quan ly dat dai cung cip thong tin vé dat
dai, 14p trich luc ban do dia chinh ddi véi trudng hop hd so day
du va hop 16 va chuyén két qua cho Phong Quan 1y dat dai

Vién chtrc, nguoi lao
dong ctia Van phong
dang ky dat dai

Budc 5

Hoan thién hd so, bao cdo Lanh dao Phong xem xeét, trinh lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong, ho so gom:

+ Du thao T¢ trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién theo Mau s6 10 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cia
co quan thué trong viéc huéng dan ngudi str dung dat nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat vé tién
str dung dt, tién thué dat d6i v6i truong hop ngudi sir dung
dat phai nop tién stir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh
thira dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién va cac van ban nguoi s
dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

Cong chuc cua Phong
Quan ly dat dai

30 gioy
(1,25 ngay)

Budc 6

Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi trudng
duyét ky to trinh

Léanh dao Phong Quan
ly dat dai

24 gid
(1,0 ngay)

Budc 7

Ky duyét to trinh, chuyén bd phan van thu

Lanh dao So

24 gi0
(1,0 ngay)

Budc 8

Ban héu}h van ban va chuyén ho so tr‘mh,dén B phan tiép nhan
va tra két cua Van phong UBND thanh pho

B6 phan Van thu

03 gio
(0,125 ngay)
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Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Van phong UBND thanh pho kiém tra, ti€p nhan ho so, xem xét,
thamA’tra ho SO, .trlnh AChu tich U];%N]AD tha_lnh pho xem xe.ti banx hanh Vin phong UBND thanh B
. Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc X o 120 gio
Budc 9 " AT A 1R pho, Chu tich UBND \
hién hoat dong lan bién. ’ thanh ohé (05 ngay)
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va p
Moi truong.
Bude 10 Hoan thién ho so, trinh lanh dao Phong xem xét, bao cao Giam | Cong chuc cua Phong 24 gio
doc So Nong nghiép va Méi truong ky cap Giay chirng nhan Quan ly dat dai (1,0 ngay)
. . A Lv 1A N . Lanh dao Phong Quan 12 gio
Bude 11 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao S& Iy dét dai (0.5 ngay)
Bude 12 Xem Xet,Aky (;rlayvchu:ng nhan quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao So 24 gio
so cho BS phan van thu (1,0 ngay)
. Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong A A e 03 gio
Bu6e 131 o 1an 1y dit dai B0 phan Van thu (0.125 nedy)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSDL dat dai, ho so dia chinh;
Buse 14 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thyc hién theo Mau s6 24 |  Cong chirc cua Phong 24 gi0
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (1,0 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong
, - C6 tréch nhi¢m cap nhat, chinh 1y CSDL dt dai, hd so dia | v o chuc, NLD cua 24 gid
Budc 15 . Vian phong Pang ky dat \
chinh; dai (1,0 ngay)
Trung tam Phuc vu ’ZyU;{féi’;
. Vao sb theo ddi, trao Gidy chirmg nhan quyén st dung dét cho HanIA} Chl,nh cons ﬂ}anh Trong gid hanh tinh vao
Budc 16 noudi st dune dat pho hodc Trung tdm hinh hoi h
gUOT St dung cat. Phuc vu Hanh chinh ¢ ror nan
giai quyet

cong xa, phuong

ho so
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc

Thoi gian thuc

Ghi chu

thue hi€én hién hién
Z N AL 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)
* (2) Doi véi trwong hop ngwoi st dung dit phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo bing gid dit:
Cac budc s n <A Pon vi, ca nhan thuwe | Thoi gian thue e
‘A NOi dung cong viéc YA ) ‘n : Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho ca nhﬁn, t0 chtrc trén
H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh pho.
- Sao chyp ho so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s6 ca nhan
va chuyen h6 so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu o ‘
thanh pho (d6i véi ho s0 ndp truc tiép). \ A \ Thoi gian nay o ,
. 1 .z .+ +~ | Hanh chinh cong thanh N . Khong qua
. - Ho so phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da O ~ khong tinh vao N
Budce 1 Xe o pe 2 £ pho hoac Trung tdm . 04 gio lam
dugc cong chimg, chimg thuc (461 vo1 ho so ndp truc tuyén). \ . thot han giai A
Phuc vu Hanh chinh AR vigc
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhan cone x4. ohuon quyét ho so
ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc. £X4,p &
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu 16 nodi
dung, 1y do va hudng dan cuy thé, day du mot lan deé t6 chire, ca
nhan bo sung day du, chinh xac.
o ) ’ Trung tam Phuc vy
Chuyén hé so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh c6ng thanh 06 i
Budc 2 | thanh pho va ho so gidy (néu cd) cho Phong Quan 1y dat dai - pho hoac Trung tdm (0.25 i iy)
S Nong nghi¢p va Moi truong xem xéEt, gidi quyeét. Phuc vu Hanh chinh ’ gay
cong xa, phuong
. ~ \ A A A A ean L 1A Lanh dao Phong Quan 06 gio
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién giai quyét ho so Iy dét dai (0.25 ngay)
Thyc hién céc cong vige sau: ’
Buscd |- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s¢ | Cong chirc cia Phong 36 gio
dr 1iéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi voi Quan 1y dat dai (1,5 ngay)

truong hop hd so day du va hop 18.
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Hudng dan nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dt tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai h6 so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co
quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap tinh dbi
voi truong hop hé so khong day du, khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop duoc mién tién st dung dét, tién thué dat (néu co).

Phéi hop véi Phong Quan ly dat dai cung cap thong tin vé QQt
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh doi voi truong hop ho so day
du va hop 1€ va chuyén két qua cho Phong Quan ly dat dai

Vién chtric, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Budc 5

Hoan thién ho so, béo cdo Lanh dao Phong xem x¢t, trinh lanh
dao S Nong nghiép va Moi truong, ho so gdom:

+ Dy thdo T trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién theo Mau s6 10 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién st dung dét, tién thué dat phai ndp va trach nhiém cua
co quan thué trong viéc hudng dan ngudi stir dung dat nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat vé tién
str dung dt, tién thué dat d6i v6i trudng hop ngudi sir dung
dat phai nop tién str dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién va cac van ban nguoi s
dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

Cong churc ciia Phong
Quan 1y dat dai

24 ¢i0
(1,0 ngay)
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Bude 6 Xem xét ho so, trinh ldnh dao S¢ Nong nghiép va Moi trudng | Lanh dao Phong Quan 12 gio
duyét ky to trinh ly dat dai (0,5 ngay)
. , Ar b o A A 1A s ~ \ 12 gio
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén bd phan van thu Lanh dao So (0.5 neay)
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén B phéan tiép nhan N A 7% 03 gio
Buoce 8 va tra két ctia Van phong UBND thanh phd B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- Van phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so, xem xét,
thémﬂrtra 1_16 so, trinh Chii tich UBND thanh phd xem xét,ban hanh | (- shong UBND thinh .
Buéc 9 Ql}yet dmhA giao dat3 xcho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc phé, Chit tich UBND 120 gio
hién hoat dong lan bién. ) thanh phd (05 ngay)
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va
Moi truong.
Bude 10 Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dét dai dé xac 1ap phiéu | Cong chuc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan ly dat dai (0,25 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s 19 ban hg‘mh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chuc, NLD cﬁa, 24 ity
Bude 11| 151/2025/ND-CP dugc sua doi, bd sung tai Nghi dinh | Véan phong Dang ky dat (1.0 f iy)
226/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh dai - Ngay
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
Budc 12 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Lagl;fgcl)(;/gg tpéla(;ng (0,152 fégy)
- Co quan thué T\ho;jian
+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy ngly ]
dinh; xac dinh tién thué dét phai ndp mot s6 nam ddi véi truong 40 gi0 lam viéc 740 gom
Budce 13 | hop dugce mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc Co quan Thué (05 ngay lam sran nguol
mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban. viéc) S dung. fiat
thuc hién
+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui NVTC-

cho nguoi sir dung dt.

khong tinh
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Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Nguoi str dung dat nop tlen str dung dat, tlen thué dat theo vao thoi
quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tlen thué dat. han giai
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, quyét ho so
t1en thué dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén moén
vé nong nghiép va moi trudng cp tinh.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc oA . .
. PR S . < \ N .. | Vién churc, nguoi lao .
. chung tir hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai o . Nrx \ 12 gio
Budce 14 , 1 TA X A . A A X dong cua Van phong X
chinh, chuyén ho so kém theo dy thao Giay ching nhén dén dang ky dit dai (0,5 ngay)
Phong Quan 1y dit dai &
Bude 15 Kiém tra, trinh 1anh dao Phong xem xét, bao cdo Giam doc S¢ | Cong chuc cua Phong 24 gio
Nong nghiép va Méi truong ky cap Giay chirng nhan Quan ly dat dai (1,0 ngay)
. . A Lv 1A N . Lanh dao Phong Quan 12 gio
Bude 16 | Xem xét, duyét ky ho so trinh 1anh dao So Iy dét dai (0.5 ngay)
Buse 17 Xem Xet,Aky (;rlayvchu:ng nhan quyén st dung dat va chuyén ho Lanh dao S& 12 gio
so cho Bo phan van thu (0,5 ngay)
. Vao s, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong A A x7x 03 gio
Buoe 18 1 1 an 1y dit dai B9 phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, chinh ly
CSI?L dat dai, ho so dia chinh; ’
Buse 19 |- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 | Cong chuic cia Phong 24 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (1,0 ngay)
- Chuyén ho so cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thanh
pho hodc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong xa, phuong.
, - C6 trach nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hé so dia | . » o chue, NLD cua 12 gio
Budc 20 . Vian phong bBang ky dat .
chinh; dai (0,5 ngay)
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat cho Trung tam Phuc vu Trone it hanh Thoi gian
Budc 21 | nguoi duge giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué | Hanh chinh cong thanh £ nay khong
O ~ chinh ; .
dat va cho thué rimng. pho hodc Trung tam tinh vao
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc

Thoi gian thuc

Ghi chu

thue hi€én hién hién
Phuc vu Hanh chinh thoi han’
cong xa, phuong giai quyet
ho so
Z N oA 360 gio
Tong thoi gian thuce hién: (15 ngay)
* (3) DPéi véi trweong hop ngwoi siv dung dit phai ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit cu thé:
Cac budc At n <A Pon vi, ca nhan thuc | Thoi gian thuc . 0
o NOi dung cong viéc oA o Ghi chu
thuc hién hién hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6 chuc trén
Heé thong thong tin giai quyet TTHC thanh phé.
- Sao chyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky so ca nhan
va chuyen h6 so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Trung tim Phuc vu o ‘
thanh ph (d6i véi ho s0 nop tryc tiép). \ C 1A \ Thoi gian nay A .
< 1 .z .+ +~ | Hanh chinh cong thanh A . Khong qua
. - Ho so phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da O ~ khong tinh vao N
Budce 1 . . , Lo i1 A o X pho hodc Trung tdm . 04 gio lam
dugc cong ching, chirng thuc (d6i voi hd so ndp truc tuyen). A . thoi han giai A
. N X o, ) IS A Phuc vu Hanh chinh PRI viéc
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: Xuat Gidy tiép nhén cone x. phuon quyét ho so
ho so va hen tra }(ét qua cho g:é nhan, to6 churc. gXa,p g
- Truong hop ho so chua day du: Co thong bao, néu rd noi
dung, ly do va huéng dan cu thé, day du mot lan dé t6 chire, ca
nhan b6 sung day du, chinh xac.
’ Trung tam Phuc vy
Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | Hanh chinh cong thanh 06 i
Buge 2 | thanh pho va ho so gidy (néu c6) cho Phong Quan ly dat dai - pho hodc Trung tam (0.25 i iy)
S& Néong nghiép va Mai truong xem xét, giai quyét. Phuc vu Hanh chinh -9 Ny
cong xa, phuong
, N . A N £ LA Lanh dao Phong Quan 06 gio
Budc 3 | Lanh dao Phong phan cong chuyén vién gidi quyét ho so Iy d4t dai (0.25 ngay)
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

Budc 4

Thyc hién cac cong vige sau:

- Giao Vian phong diang ky dét dai cung cap thong tin vé co s&
dir liéu dét dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so day du va hop 6.

- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi vai thira dt tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho so va nop lai cho co
quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh dbi
voi truong hop hé so khong day du, khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dja.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng
hop duoc mién tién st dung dét, tién thué dat (néu co).

Cong chirc cua Phong
Quan 1y dat dai

Phéi hop véi Phong Quan ly dat dai cung cap thong tin vé dét
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh do6i voi truong hop ho so day
da va hop 1€ va chuyén két qua cho Phong Quéan ly dat dai

Vién chure, nguoi lao
dong ctia Van phong
dang ky dat dai

36 gidy
(1,5 ngay)

Budc 5

Hoan thién ho so, béo cdo Lanh dao Phong xem xet, trinh lanh
dao S¢ Nong nghiép va Moi truong, ho so gom:

+ Du thao T¢ trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 14n bién theo Mau s6 10 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién st dung dét, tién thué dit phai ndp va trach nhi¢m cta
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir dung dat nop tien
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat vé tién
sir dung dit, tién thué dat d6i v6i trudng hop ngudi sir dung
dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia dat).

Cong churc cua Phong
Quan ly dat dai

24 gi0
(1,0 ngay)




118

Cac b‘f’i’c Noi dung cong viéc Don i, can han thye | Thoi stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
+ Trich luc ban d dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh
thura dat.
+ Pon d€ nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong lan bién va cac van ban nguoi su
dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.
Bude 6 Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi truong | Lanh dao Rh(‘)ng Quan 12 gio
duyét ky to trinh 1y dat dai (0,5 ngay)
. , NN A A Ao ~ \ 24 gid
Budc 7 | Ky duyét to trinh, chuyén bd phan van thu Lanh dao S& (1.0 ngay)
. Ban hanh vin ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan A A xrx 03 gio
Bu6e8 | 3 4 két ctia Van phong UBND thanh phd B0 phan Van thu (0.125 nedy)
- Yén phf)pg UBND thanh pho kiém tra, tiép I}hén ho so, xem xét,
tham}ra ho SO, ‘tnnh ghu tich U]?NP the}nh pho xem xe% ban; hanh Van phong UBND thanh B
. Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vyc bién dé thuc X > 120 gio
Budc 9 o R SN pho, Chu tich UBND \
hién hoat dong lan bién. ’ thanh phé (05 ngay)
- Vao s0, phat hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va P
Moi truong.
Tham muu lya chon t6 thyc hién dinh gia dét‘hoéc dat hang, giao | Cong c}u’rc cua Phong
Budc 10 n}}iém vu cho don yi su nghi¢p cong lap du diéu kién hoat dong tu | Kinh té dat va Phong
van xéc dinh gia dat KHTC
- Kiém tra tinh ddy du vé noi dung cua Béo cao thuyét minh xdy o
Thoi gian
dung phuong an gia dat; xay dung TO trinh vé& phuong 4n gia dit, . L, \ . A
. Cong chtrc cua Phong .\ nay khong
Budc 11 | vin ban d& nghi tham dinh phuong an gi4 dat; oA X 4.320 gio ; .
. ., Kinh té dat . tinh vao
- Tham muu béo cdo lanh dao s trinh Hoi dong tham dinh gia (180 ngay) .
A 2 . 2 . L e 1k thoi han
dat cu thé xem xét tham dinh phuong an gia dat i auvét
Buse 12 Xem xét ho so trinh 1anh dao S¢ duyét ky dé trinh Hoi dong | Lanh dao Phong Kinh g A 5qs 3}
tham dinh gia dat cy thé xem xét tham dinh phuong an gia dat. te dat
Buéc 13 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phén Vin thur. Lanh dao S¢ Nong

nghiép va Moi truong
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc

Thoi gian thuc

Ghi chu

thue hi€én hién hién
Bude 14 B'an h'c‘:ll’lh van ban va chuyén ho so trinh dén Hoi dong tham B6 phan Van thu
dinh gla dat cu thé
Hoi dong thdm dinh gia dat cu thé tham dinh phuong 4n gia Ae g A X .,
Buéc 15 | dat cua I§01 dong thari dinh gia dét cu thé va trg két q%la thgm Hoi don% tham (}’mh et
dat cu thé
dinh cho S& Nong nghiép va Moi truong
Buse 16 Tham muu bao cdo lanh dao S¢ trinh Chu tich UBND thanh | Cdng chure cua Phong
pho ban hanh quyét dinh phé duyét giéd dat cu thé. Kinh té dat
Bude 17 Xem xét ho so t}rinh lanh dao S()’ duyét ky dé trinh (;hﬁ ticl} Lanh dao’Phéng Kinh
UBND thanh ph6 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé te dat
Budc 18 | Xem xét, duyét ky va chuyén Bo phan Vin thu. n;l?irgrl) 320§giljrﬁgig
. Ban hanh van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan N LA e
Buge 19 va tra két ciia Vin ph(‘)ngyUBND thanh pho P P B0 phan Van thu
Van phong UBND thanh pho kiém tra, ti€ép nhan ho so, xem xét, < \ \
, thémptra h% 50, du thio Qll)lyé’t dinh, trinh Iljﬁnh dao UBND thanh | ¥ a0 phong UBND thanh
Budce 20 e . A, g ~ Ay ir A 2 | e , pho, Lanh daO UBND
pho xem xet, quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; Vao so, phat thanh phd
hanh va chuyén tra két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng
Buéce 21 Chuxén ho so dén Vin phong Pang ky dat dai dé xac lap phiéu | Céng chirc cua Phong 06 gio
chuyén thong tin nghia vu tai chinh. Quan 1y dat dai (0,25 ngay)
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sb 19 ban ha}nh lgém theo Nghi dinh s6 | Vién chire, NLD cﬁa, 24 git
Budc 22 | 151/2025/ND-CP duge stra doi, bo sung tai Nghi dinh | Van phong Dang ky dat (1.0 ngay)
226/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh dai - ngdy
226/2025/ND-CP cho co quan thué.
Budc 23 | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué. Laggfg?{;/ggtpéﬁng (0,152 riigy)
- Co quan thué 40 gio lam viéc | Thoi gian
Budc 24 |+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy Co quan Thué (05 ngay lam nay khong
dinh; x4c dinh tién thué dat phai ndp mot sb nim dbi voi truong viéc) bao gom
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Cac b‘f’f’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
hop dugc mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian dugc gian nguoi
mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban. sir dung dat
+ Ban hanh thong béo ndp tién st dung dat, tién thué dat giri thuc hién
cho nguoi sir dung dt. NVTC;
- Nguoi str dung dat nop tlen str dung dat, tlen thué dat theo khong tinh
quy dinh cua phap luét v& tién st dung dat, tlen thué dat. vao thoi
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, han giai
tlen thué dat va guri thong bao ket qua cho co quan chuyén mon quyét hé so
vé ndng nghiép va moi trudng cip tinh.
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu dugc lién thong hodc oA . .
. N S ) M . - .. | Vién chuc, nguoi lao .
. chung tir hodc giay to chiing minh da hoan thanh nghia vu tai o . . 12 gio
Budce 25 , 1 TA X Y . A1k dong cua Van phong X
chinh, chuyén ho so kém theo dy thao Giay ching nhén dén dang ky dit dai (0,5 ngay)
Phong Quan ly dat dai
Bude 26 Kiém tra, trinh lanh dao Phong xem x¢t, bao cao Giam dbc So | Cong chirc cua Phong 12 gio
Nong nghiép va Moi truong ky cap Gidy chiing nhan Quan ly dat dai (0,5 ngay)
Buéc 27 | Xem xét, duyét ky hd so trinh lanh dao So Lanh df‘yo dg?g‘f Qudn (0}52 f;gy)
Bude 28 Xem Xét,Ak}'/ Cjiéyvchl'mg nhan quyén st dung dt va chuyén hod Lanh dao S& 12 gic:)r
so cho B§ phan vén thu (0,5 ngay)
. Vao s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho Phong T 03 gio
Buoe 29 1 oan 1y dét dai B0 phan Van thu (0,125 ngay)
- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dé cap nhat, chinh 1y
CSDL dat dai, ho so dia chinh;
Bude 30 |- Té chtrc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 | Cong chirc cua Phong 12 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; Quan ly dat dai (0,5 ngay)

- Chuyén hé so cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra
két qua.
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Cac bn’?’c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc | Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
: - C6 trich nhiém cap nhat, chinh 1y CSDL dat dai, hd so dja | v o Chue, NLD cua, 24 gid
Bude 31 o Vin phong PBang ky dat \
chinh; dai (1,0 ngay)
Trung tam Phuc vy ’Zzo’;j(l;n
Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén sir dung dit cho | Hanh chinh cong thanh o Y Kong
. O ~ Trong gid hanh tinh vao
Budge 32 | nguoi duoc giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué pho hoac Trung tdm : iy
\ . chinh thoi han
dét va cho thué rung. Phuc vu Hanh chinh i auvét
cong xa, phuong ghar quy
ho so
Z N oA 360 gio
Tong thoi gian thuc hién: (15 ngay)

(*) Thoi diém xac dinh nguoi str dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tir ngay c6 thong bao chap thuan két qua nghiém thu dbi
voi1 toan bd hoac tung phan dién tich da hoan thanh hoat dong 1an bién theo tién do cia du an dau tu 14n bién hodc hang muc lan bién
trong du 4n dau tu.

21. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong cac truong hop chuyén déi quyen su'
dung dat nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyen nhugng, thira ke, tang cho quyen sir dung dit, quyén
SO hu’u tai san gan lién véi dat, goép von bang quyen s dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat; cho thué, cho thué lai
quyen str dung dit trong du an xdy dung kinh doanh két ciu ha tang, ban hoic ting cho hoic dé thira ké hodic gép von bang tai
san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim (Ma TTHC: 1.013831.H17)

a) Thoi han giai quyét:

Khong quéa 08 ngdy 1am viéc ddi vé6i thi tuc chuyén d01 quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, d01
thira hogc truong hop chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat, quyén so htru tai san gan hen v6i dat, gop vbn bang quyén
sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat; ban, thira ké, ting cho hodc gop von bang tai san gan lién véi dat dugc Nha nudce
cho thué dét thu tién thué dat hang nam.

Di v6i cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 18 ngay 1am viéc.

- Khong quéa 04 ngay lam viéc dbi voi tha tuc cho thué, cho thué lai quyén str dung dat trong dy 4n xay dung kinh doanh két cau
ha tang,

Déi v6i cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 14 ngay 1am viéc.
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b) Quy trinh thye hién
*(1) Déi véi truong hop chuyen doi, chuyen nhwong, thiva ké, gép von bing quyen s dung dat quyén sé hitu tai san gdn lién
voi dit; cho thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong dw dn xdy dung kinh doanh két cdu ha tang; bin hoac thira ké hodc 8op
vén bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nwdc theo hinh thirc thué dit trd tién hang nim; ting cho quyén sir dung dit, quyén
s¢ hivu tai san gin lién voi dit:

Cac buérc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian thue
hién

Ghi chu

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho c4 nhén, tb
chuic trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd.

- Sao chup hd so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh pho (d6i voi ho so ndp tryc tiép).

- Hd so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, ching thyc (d6i véi hd so
nop truc tuyén).

- Béi voi trudng hop thue hién xac nhan thay doi trén
Gidy ching nhan da cap thi nguoi yéu cau dang ky nop
ban goc Gidy ching nhan di cap.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa céc loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phén hé so theo quy dinh.

- Truong hop ho6 so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
- Truong hop hd so chua day di: Co thong béo tra ho
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong thanh phé hoic
Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong xa, phuong

Thot gian nay
khong tinh vao thot
han giai quyét ho so

Khong qua
04 gio lam
viéc
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thwe hién hi¢n hi¢n
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét Tl:ung ‘Eam P}‘ll_lC vy AH an%l s e
. \ 2 a1 A iy N chinh cong thanh phd hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh phé va ho so giay (néu co) cho VPBK ~ . A
\ IS C e f Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
thanh pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, giai quyeét. , A ~ \
chinh cong xa, phuong
. Lanh dao VPDK thanh phé hoac Chi nhanh VPBK Lan};l da? VPD.K t%lanh 02 gio lam viéc
Budce 3 A A N I pho hoac Chi nhanh A
phéan cong chuyén vién giai quyét hd so VPBK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat ‘Dét dai; truong hop khong du ‘diéu kién thuc
hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky. ‘ ,
- Kiém tra, ky duyét manh trich’ do ban dﬁ\ dia chinh do1
voi truong hop nguoi sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac can}l, dién tich cua thira dat. .
- Trich luc bé}n d@ dia chinh hoac trich do ‘bén do dia
chinh thira dat doi véi noi chua ¢6 ban do dia chinh A . .
S S A ax , Vién chure, nguoi lao
hodc chi c6 ban do6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu A \ N o ga A
. . Ko re o s X , A ax X dong cua VPDK thanh 18 gio lam viéc
Budc 4 hong do6i véi truong hop Giay chiing nhan da cap chua 21« L ot e
) . ax e , g \ : pho hodac Chi nhanh (2,25 ngay lam viéc)
st dung ban do dia chinh hodc chua sir dung trich do VPPK

ban df) dia chinh thira dat hoic nguoi sir dung dat co
nhu cau cp méi Glay ching nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gan lién vé6i dat hogc thudc truong
hop phai cdp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xéac
dinh nghia vy tai chinh theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye Thot giim thye Ghi chu
thuc hién hi¢n hi¢n
q ) Lﬁn}} dao VPDK thanh 08 it lam viec
Budce 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thug. ph6 hoac Chi nhanh & N .
(01 ngay lam viéc)
VPBK
Thoi gian
nay khong
bao gom
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao guri gian nguoi
cho nguoi su dung dat; ’ , 24 gi lam viée st dung dat
Budc 6 - Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ngay lam Viéc) thuc hién
chinh thi xdc nhan vi¢c hoan thanh ndp tién va gui gay : NVTC;
thong bao két qua cho Vian phong Ping ky dat dai khong tinh
vao thoi
han giai
quyét ho so
Sau khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duogc lién thong
hoic chimg tir hodc gidy t& chirng minh d hoan thanh
nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao VPDKDD cé:lp
mai Gidy chirng phan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy Vién chire, ngusi lao
ching nhan da cap. done ciia VPPK thanh R oid 1am vid
Budc 7 Truong hop ban hodc tang cho hoac dé thira ke hoac gop ng cua ;> han §10 1am viee
pho hoac Chi nhanh (01 ngay lam viéc)
von bang tai san gan lién v6i dat thué tra tién thué dat VPPK
hang nam thi thong bao bang vin ban cho co quan thué
veé viéc cham dut quyen va nghia vy cua bén chuyen
quyén s& hitu tai san gin lién vé6i dat trong hop dong
thué dat.
) q Lénl} dao VPDK thanh 08 i 1am viee
Budc 8 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Van thu pho hoac Chi nhanh & X

VPDK

(01 ngay lam viéc)
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thwe hién : hi¢n hi¢n
, Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can N 02 gid 1am viée
Buoe 9 s xir 1§ hé so Bophan Van thw 1 5 oay Tam viee)
A A 1 e L oa o 1A S Vién chtrc, nguoi lao
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, h6 so dia chinh; done ciia VPDK thanh 16 <ids 1am viee
Bude 10 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh bh% hose Chi ohant 2 nggéy Jam vieo)
cong. VPDK '
Thoi gian
Vao sb theo doi, trao Gidy ching nhan quyen su dung C}Eﬁﬁgc éimglhuivifl lglm? T & hanh nay }i{ ho‘ng
. g thanh phd hoac rong gid han tinh vao
Budc 11 dat, quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi sir Trung tam Phuc vu Hanh chinh hoi han
dyng dat. chinh cong xél, pﬁudng giai ‘quyé't
ho so
Téng thoi gian thue hién: (og4nggj§yl?£lvifgc)
*(2) Poi vii trwomg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung ddt trong dw dn xdy dung kinh doanh két cdu ha ting:
Cac buoc Néi dung cong viée Don vi, ¢ nhan thyc Thot gian thye Ghi chu
thuc hién hién hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6
chue trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. A .
- Sao chuyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 C}E}lﬁ% g;llm ,[1;123; V%élﬁggc Thoi gian nay Khong qua
Budce 1 ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai Trune @4 Ii Phuc Eu Hanh khong tinh vao thot | 04 gio lam
quyet TTHC thanh pho (461 voi ho so ndp truc tiép). chi ngh cone 4. phuon han giai quyét ho so viée
- Hb so phai dugc so hoa tir ban chinh hqac ban a0 £Xa,p &
gidy to da dugc cong chimg, ching thyc (461 vo1 ho so
ndp truc tuyén).
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Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thuc hién hi¢n hi¢n
- Béi voi trudong hop thue hién xac nhan thay doi trén
Gidy ching nhén da cap thi nguoi yéu cau ding ky nop
ban gdc Gidy ching nhan di cip. , ,
- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh. ’ )
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xu@t Giay
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca nhéan, t6 chuec.
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao tra ho
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét Tmng ‘Eam Pl}uc Vi AH an? A ia
. chinh cong thanh phd hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh phd va hd so gidy (néu ¢d) cho VPDK n \ A
Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
thanh phé hoic Chi nhanh VPPK xem xét, giai quyét. . o ~ \
chinh cong xa, phuong
, Lanh dao VPDK thanh phé hogc Chi nhanh vppK | L[anhdao VPBR thanh o) oo iso
Budc 3 A A NV S pho hoac Chi nhanh A
phéan cong chuyén vién giai quyét ho so VPPK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai; treong hop khong du diéu kién thuc A . .
Vién chirc, nguoi lao
hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi N , \ e a
. A AT o , dong cia VPDK thanh 8 gio lam viéc
Bugc4 | yeu cau dang ky. , : hd hodc Chinhanh | (1,0 ngay lam viéc)
- Kiém tra, k¥ duyét manh trich do ban dd dia chinh déi | P VPDK - nsay -

v6i trudng hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thoi giim thye Ghi chua
thuc hién : : hi¢n hi¢n
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh thira d4t dbi voi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat, hu
hong dbi voi trudong hop Gidy ching nhan di cip chua
st dung ban dd dja chinh hodc chua sir dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat hodc nguoi sir dung dat c6
nhu cdu cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dét,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong
hop phai cap méi Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién vé6i dat.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira do6i, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
7 , Lén}} dao VPDK thanh 04 i 1am vide
Budc 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thug. pho hodc Chi nhanh glo 1am viee
VPBK (0,5 ngay lam viéc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gui gian nguoi
cho ngudi sir dung dat; ’ , 24 i am vide sir dung dat
Budc 6 - Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ng v 1am Viéc) thuc hién
chinh thi xac nhan viéc hoan thanh ndp tién va g sy : NVTC;
thong bao két qua cho Vian phong Pang ky dat dai khong tinh
vao thoi
han gidi

quyét ho so
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thwe hién hi¢n hi¢n
Sau khi ¢6 thong tin tir co' s¢ dir liéu duoc lién thong
hodc chung tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh Vién chuc, nguoi lao
Budc 7 nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao VPDKDD cap | ddng cua VPDK thanh 06 gi0 lam viéc
moi Gidy ching nhan cho bén thué, bén thué lai va xac ph6 hoac Chi nhanh (0,75 ngay lam viéc)
nhén cho thugé, cho thué lai vao gidy chirng nhan da cap VPBK
cua chu dau tu du an.
Lanh dao VPDK thanh 04 it 1am vide
Budce 8 Ky duyét két qua chuyén cho B phan Van thu pho hoac Chi nhanh £ fam viee
(0,5 ngay lam viéc)
VPDK
Buéc 9 Vflo §0,’dO§1g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Van thu 02 gio larfl viée
bo xur Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
 Cap nhat, chinh 1y CSDL d4t dai, hd so dia chinh; Vién chirc, ngugi lao | .
. S S A s ’, dong cua VPDK thanh 04 gio lam viée
Budc 10 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 21« S i en
o pho hodc Chi nhanh (0,5 ngay lam viéc)
cong. VPPK
Thoi gian
Vao sd theo ddi, trao Giay chung nhan quyen su dung Tlr'ung Eam PI‘IL.IC Vi AH an? s nay khqng
. chinh cong thanh phd hoac Trong gid hanh tinh vao
Bude 11 dat, quyen s& hitu tai san gan lién v6i dat cho ngudi st ~ \ . .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
dung dat. A ~ \ iy £
chinh cong xa, phuong giai quyét
ho so

Téng théi gian thye hién:

32 gio lam viéc
(04 ngay lam viéc)

22. Ping ky bién dong ddi véi truweong hop doi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién
véi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi ctia thira dat; thay doi han che quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dat

hoic c6 thay doi quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (Ma TTHC: 1.013833.H17)
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a) Thoi han giai quyét:

- Khéng quéa 04 ngay lam viée (32 gid 1am viée) dbi voi thu tuc d6i tén hodc thay ddi thong tin vé ngudi st dung dit, chi s¢ hitu
tai san gén lién véi dat hoac thay ddi sb hiéu hodc dija chi cta thira dat.

Ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dédc biét kho khan thi thoi gian thyce hién khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khong qua 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc) d6i v6i thi tuc thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi déat hodc c6 thay d6i quyén ddi véi thira dat lién ké.

Ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 15 ngay 1am viéc.

- Khoéng qua 10 ngay lam viéc (80 gid lam viéc) dbi vai thu tuc giam dién tich thira dat do sat 1 tu nhién.

Dbi voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thue hién

*(1) Déi véi trwong hop déi tén hodc thay doi théng tin vé ngwoi siv dung dit, chii sé hitu tai san gin lién véi dit hodc thay

doi 56 hiéu hodc dia chi ciia thiva dit

Cac blf?c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thoi giim thye Ghi chua
thuc hién hién hi¢n

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, t6

chure trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh

phd.

- Sao chyp ho so (ban sao gidy td va ban chinh), ky s

ca nhan va chuyén hd so trén He thong thong tin giai

auyi TTHC thanh pho (461 v6i d songp i tip). | Trung tam Phue w Hinh |yt iy gy | Kong qua

Buse 1 - H6 so phai duogc so hoéa tir ban chinh hodc ban sao | chinh cong thanh pho hoac khong tinh vio thoi | 04 gior lam

gidy to da dugc cong chimg, ching thyc (d6i voi hd so | Trung tim Phuc vu Hanh
nop truc tuyén). chinh cong xa, phuong
- B6i véi truong hop thue hién xac nhan thay d6i trén
Gidy ching nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky nop
ban gdc Gidy ching nhan di cip.

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

han giai quyét ho so viéc
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thwe hién hi¢n hi¢n
ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xu@t Giay
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca nhan, t6 chirc.
- Truong hop hd so chua day du: Co thong béao tra hd
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét T{'ung Eam Pl}uc v }-Ian? cu 1 n
, chinh cong thanh pho hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh phé va ho so gidy (méu cé) cho VPDK A \ A
Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam vié¢c)
thanh phd hodc Chi nhanh VPPK xem xét, giai quyét. A ~ \
chinh cong xa, phuong
, Lanh dao VPPK thanh phé hogc Chi nhanh VPPK | [anhdao VPDR thanh o) s vise
Budce 3 A A N <1 pho hodc Chi nhanh A
phéan cong chuyén vién giai quyét ho so VPBK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Pat dai; truong hop khong du diéu kién thuc . , .
hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi Vién chirc, nguoi lao . .
. A A 2o , dong cua VPDK thanh 10 gio lam viéc
Bute 4 yéu cdu dang ky. A A z phé hodc Chi nhanh (1,25 ngay lam viéc)
- Trinh 1anh Van phong Pang ky dat dai Cap mdi Giay VPPK ’ i
ching nhan hodc xac nhén thay doi trén Gidy chung
nhan da cap.
’ 7 Lanh dao VPDK thanh R oid 1am vidc
Budce 5 Ky duyét két qua chuyén cho BJ phan Van thu pho hodc Chi nhanh g ;

VPDK

(1,0 ngay lam viéc)
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Cac blf’(A)’c Noi dung cong vige Don vi, ca. Phan thuc Thoi gf:;m thuc Ghi chi
thwe hién hi¢n hi¢n
Bude 6 V:ao ?0’,60?g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B¢ phan Vin thu 02 gio lanE1 viée
bd xtr Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhit, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia chinh; Vien chuc, nguoi lao e
. 2L A A . , dong cua VPDK thanh 8 gio lam viéc
Budc 7 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh 21 o« S o e
n pho hodc Chi nhanh (1,0 ngay lam viéc)
cong. VPPK
Thoi gian
Vao sb theo doi, trao Gidy ching nhan quyen su dung T{'ung ‘Eam Pl}uc M ;Han? o nay kho‘ng
. chinh cong thanh pho hoac Trong gio hanh tinh vao
Budc 8 dat, quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi sir n \ ; .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
dung dat. , n " . o £
chinh cong xa, phuong giai quyét
ho so

Téng thoi gian thue hién:

32 gio lam viéc
(04 ngay lam viéc)

*(2) Doi voi truwong hop thay doi han ché quyén siv dung dat, quyén sé hitu tai sdn gdn lién véi dit hodc cé thay doi quyén
doi vai thira dit lién ké

Cac bl!’(jc Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Kiém tra, hu’(’)‘ﬂg dan, tiép nhan ho so 9h0 c4 nhan, t6
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho. A \
- Sao chuyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 Tl:ung Eam PI‘II,IC vy AH an? Thoi gian nay Khong qua
, chinh cong thanh pho hoac A \ w N
Bude 1 ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai Trune tim Phuc vu Hanh khong tinh vao thoi | 04 gid lam
quyet TTHC thanh pho (d6i v6i ho so ndp tryc tiép). & Lo han giai quyét ho so viéc

- Ho so phai dugc sb hoa tir ban chinh hoic ban sao
giay to da dugc cong chung, chiing thuc (d61 véi ho so
ndp truc tuyén).

chinh cong xa, phuong
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Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thuc hién hi¢n hi¢n
- Béi voi trudong hop thue hién xac nhan thay doi trén
Gidy ching nhén da cap thi nguoi yéu cau ding ky nop
ban gdc Gidy ching nhan di cip. , ,
- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh. ’ )
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xu@t Giay
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca nhéan, t6 chuec.
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao tra ho
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét Tmng ‘Eam Pl}uc Vi AH an? A ia
. chinh cong thanh phd hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh phd va hd so gidy (néu ¢d) cho VPDK n \ A
Trung tam Phuc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
thanh phé hoic Chi nhanh VPPK xem xét, giai quyét. . o ~ \
chinh cong xa, phuong
, Lanh dao VPDK thanh phé hogc Chi nhanh vppK | L[anhdao VPBR thanh o) oo iso
Budc 3 A A NV S pho hoac Chi nhanh A
phéan cong chuyén vién giai quyét ho so VPPK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat Dat dai; treong hop khong du diéu kién thuc A . .
hién quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi Vién chirc, nguoi lao . :
. A AT o , dong cia VPDK thanh 18 gio lam viée
Bugc4 | yeu cau dang ky. , , : hd hodc Chi nhanh | (2,25 ngay lam viéc)
- Trinh linh Van phong Ding ky dat dai CAp méi Gidy | P VPDK -9 Ny -

ching nhéan hodc xac nhan thay dbi trén Gidy chung
nhan da cap.
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thwe hién hi¢n hi¢n
, 7 Lﬁn}} dao VPDK thanh R oidy [am vide
Budce 5 Ky duyét két qua chuyén cho B phan Van thu pho hoac Chi nhanh B10 ‘am VIeE
(1,0 ngay lam viéc)
VPbK
Bude 6 Vflo 9s0,r<10§1g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B¢ phan Van thu 02 gio larfl vige
bo xtr Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL d4t dai, hd so dia chinh; Vién chirc, ngudi lao o
. 2 A A \ , dong cua VPDK thanh 8 gid lam viéc
Budce 7 - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 21 o« S TR
con pho hoac Chi nhanh (1,0 ngay lam viéc)
& VPDK
Thoi gian
Vao sd theo ddi, trao Gidy chung nhan quyen su dung Tlr'ung Eam Pl}uc v }-Ian? s nay kho‘ng
. chinh cong thanh pho hoac Trong gio hanh tinh vao
Budc 8 dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat cho ngudi sir ~ \ . .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
dung dat. A ~ . iy £
chinh cong xa, phuong giai quyet
ho so
2 N AL 40 gio 1am viée
Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam viéc)
*“(3) Doi vdi trwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién
Cac bl!’?,c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hi¢n
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hod so gho c4 nhan, t6
chue trén HE thong théng tin giai quyét TTHC thanh Tlr'ung Eam Pl‘luc vu AHantl Thoi gian nay Khéng qué
. pho. chinh cong thanh pho hoac N N N
Budce 1 n . khong tinh vao thoi | 04 gio lam
- Sao chup hd so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s6 | Trung tim Phuc vu Hanh £, 1A o
han giai quyét ho so viéc

ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai

quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép).

chinh cong xa, phuong
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Cac bu.’(Arc Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot swan thye Ghi chua
thuc hién hi¢n hi¢n
- H6 so phai duoc s6 hoa tir ban chinh ho;ic ban a0
giay to da dugc cong chung, chiing thuc (do6i véi ho so
nop truc tuyén).
- Béi voi trudong hop thue hién xac nhan thay doi trén
Gidy ching nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky nop
ban gdc Gidy ching nhan di cip. ’ ,
- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai giay
to thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh. ’ )
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xu@t Giay
tiép nhan ho so va hen trd két qua cho ca nhéan, t6 chuec.
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao tra ho
so kem Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét Tl:ung ‘Eam Pl}uc v ;Han? o s n
. \ £ x 1A it N chinh cong thanh pho hoac 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh pho va ho so giay (néu cé) cho VPDBK n \ A
\ OIS C o Y X Trung tdm Phyc vu Hanh | (0,25 ngay lam viéc)
thanh pho hodc Chi nhanh VPBK xem xét, gidi quyét. A ~ \
chinh cong xa, phuong
, Lanh dao VPDK thanh phé hodc Chi nhanh vppK | Lanhdao VPDK thanh ) ioysn vise
Budce 3 A A A A o £, 1A pho hoac Chi nhanh A
phan cong chuyén vién giai quyét ho so VPPK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh | Vién chtc, ngudi lao
Budc 4 cua Luat ‘Dét dai; truong hop khong du di€u kién thyc |  dong ctia VPDK thanh 50 gio lam viéc
hién quyén thi thong bdo 1y do va tra ho so cho nguoi pho hodc Chi nhanh (6,25 ngay lam vigc)
yéu cau dang ky. VPDBK
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hi¢n hi¢n
- Trinh lanh VPDK Cép méi Gidy chimg nhén hodc xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap.
. , 1 Ae 2 N Lanh dao VPDK hoac 8 gio lam viéc
Budc 5 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Van thu Chi nhanh VPDK (1.0 ngdy 1am viéc)
Bude 6 Vflo §0,’dO§1g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Van thu 02 gio larfl viée
bo xtr Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dja chinh; Vién chire, nguoi lao 16 it 1am viee
Budce 7 - Chuyén két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh | dong ciia VPPK hoic Chi 2.0 r% v 1am V.iéC)
cong. nhanh VPDK - nEay i
Thoi gian
Vao sb theo ddi, trao Gidy chung nhan quyen su dung Tlr'ung Eam PI‘IL.IC Ve AHan? s nay kh?”g
. chinh cong thanh phd hoac Trong gid hanh tinh vao
Budc 8 dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat cho ngudi sir ~ \ . .
Trung tam Phuc vu Hanh chinh thoi han
dung dat. A ~ \ e £
chinh cong xa, phuong giai quyet
ho so

Tong thoi gian thue hién:

80 gio lam viéc
(10 ngay lam viéc)

23 Pang ky bién dong thay doi quyen St dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach hop nhit, sap
nhap t0 chirc hoac chuyen ddi mod hmh t0 chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh ctiia phap luat vé doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii diu
tw dv 4n ¢6 nhu ciu (Ma TTHC: 1.013977.H17)

a) Thoi han giai quyet

- Thoi gian giai quyét thu tuc thay d6i quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap,

chuyén d6i mé hinh t6 chirc,chuyén di loai hinh doanh nghiép 1a khong qua 08 ngay lam viéc.
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- P6i v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 18 ngay lam vige.
- Thot gian giai quyét thu tuc cap Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dit theo quy hoach xay
dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét 1a khong qua 05 ngay lam viéc.
Di v6i cac xd mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thuc hién:
*(1) Déi vdi trweong hop thay doi quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit do chia, tich, hop nhdt, sip nhap,
chuyén doi mé hinh té chivc,chuyén déi loai hinh doanh nghiép

Cac bl!’(:)’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thot giim thye Ghi chu
thwe hién hi¢én hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho c4 nhén, tb
chuic trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd.
- Sao chup hd so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC thanh pho (d6i voi ho so ndp truc tiép).
- Ho so phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, ching thyc (d6i véi hd so
nop truc tuyén). Trung tam Phuc vu hanh Thei oi N Kho .
. - Béi voi trudng hop thue hién xac nhan thay ddi trén | chinh cong thanh phd Pa olgannay o ong qua
Buge 1 Gidy chimg nhan da cip thi nguoi yéu cau ding ky nop Ning khong tinh vao thoi |04 gio lam
: . han giai quyét ho so viéc

ban gdc Gidy chimg nhan di cip.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phﬁn ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho6 so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
- Truong hop hd so chua ddy di: Co thong béo tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Budce 2

Chuyén hd so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd va hd so gidy (néu cé) cho VPPK
thanh phd xem xét, giai quyét.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

02 gio lam viéc
(0,25 ngay lam viéc)

Budce 3

Lanh dao VPPK phan cong chuyén vién giai quyét ho
SO

Lanh dao VPBK thanh
pho

02 gio lam viéc
(0,25 ngay lam viéc)

Budc 4

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i
v6i truong hop nguoi st dung dat 6 nhu cau xéac dinh lai
kich thudce cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban dd dija chinh
hoc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong ddi voi truong hop Gidy chimg nhédn di cap chua
st dung ban dd dia chinh hodc chua st dung trich do
ban df) dia chinh thira dat hoic nguoi sir dung dat co
nhu cau cAp moi Glay ching nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gan lién vé6i dat hodc thugc truong
hop phai cap moi Gidy chung nhan quyen sir dung dit,
quyén sé hitu tai san gan lién vé6i dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xéac
dinh nghia vy tai chinh theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP

Vién chire, nguoi lao
dong cia VPBK

18 gid lam viéc
(2,25 ngay lam viéc)
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thoi giim thye Ghi chua
thwe hién : : hi¢n hi¢n
Budce 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thué. Lanh dao VPDK (Oolgniv,l gylell;rrlnv\lfécc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gur gian nguoi
cho ngudi sir dung dat; ’ ) 24 oids 1am viee stk dung ddt
Budc 6 - Sau khi nguot s dung dat hoan thanh nghia vy tai Co quan thué 03 £l lam via thuc hién
chinh thi xac nhan viéc hoan thanh ndp tién va gii (03 ngay lam vige) |y
thong bao két qua cho VPPK khong tinh
vao thoi
han giai
quyét ho so
Sau khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duogc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chirng minh d hoan thanh Vién chirc, ngudi lao $ gios 1am viée
Budc 7 nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao VPDKDD cap don c’)aVPDK (01 ngay lam 'iéc)
mai Gidy chirng nhan hodc x4c nhan thay doi trén Giay g cu g3y VIS
chtng nhan da cip.
Buoc8 | K duyét két qua chuyén cho Bo phan Vin thu Lanh dao VPDK (Oolgngglgyl?é?rlnv\lfi@gc)
Buéce 9 Vao s0, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B6 phan Vin thu 02 gio lam viée

bd xtr Iy ho so

(0,25 ngay lam vigc)
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thwe hién hi¢n hi¢n
- Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dja chinh; L . e
. 21 A A . , Vién chtrc, nguoi lao 16 gio lam viéc
Budc 10 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh o , R
cong dong cua VPDBK (02 ngay lam viéc)
Thoi gian
 Van A ~: nay khong
. Vao 50 ! }l c0 df)l’ A Ao z x. . | Trung tam Phuc vu hanh Trong gid hanh tinh vao
Budc 11 - Trao Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyén sé . A ; .
RN W N X chinh cong chinh thoi han
hiru tai san gan lién voi dat cho nguoi str dung dat gidi quyét
ho so
Téng thoi gian thue hién: (Og4nggj§ylzl‘z‘:rllnv\l§gc)
*(2) Boz voi trwong hop cdp Gidy chirng nhén quyen sir dung ddt, quyén sé hivu tai sdn gan lién véi dit theo quy hoach xdy

dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét:

Cac bl!’?,c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hi¢n

- Kiém tra, hu’(’)‘ﬂg dan, tiép nhan ho so 9h0 c4 nhan, t6

chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh

pho.

- Sao chyp ho so (ban sao gidy td va ban chinh), ky sd

ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin gidi | Trung tam Phuc vu hanh Thoi eian na Khone aui

. quyet TTHC thanh pho (d6i v6i ho so nop tryc tiép). | chinh cong thanh phd Da e hEy 1S4
Budce 1 s khong tinh vao thoi | 04 gio lam
- Ho so phai dugc s6 hda tir ban chinh hodc ban sao Nang £ 1A A
han giai quyét ho so viéc

gidy to dd duoc cong chimg, ching thyuc (d6i véi hd so
nop truc tuyén).

- Béi véi truong hop thue hién xac nhan thay d6i trén
Giay ching nhén da cap thi nguoi yéu cau dang ky nop

ban gdc Gidy chimg nhan di cip.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy
t& thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thude thanh phén hd so theo quy dinh.

- Truong hop hd so diy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chc.
- Truong hop hd so chua ddy di: Co thong béo tra ho
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Budce 2

Chuyén ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC thanh phd va hd so gidy (néu cé) cho VPPK
thanh phd xem xét, giai quyét.

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong

02 gio lam viéc
(0,25 ngay lam viéc)

Budc 3

Lanh dao VPPK phan cong chuyén vién giai quyét ho
SO

Lanh dao VPBK thanh
pho

02 gid lam viéc
(0,25 ngay lam viéc

p—a

Budc 4

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i
v6i truong hop ngudi st dung dat c6 nhu cau xéac dinh lai
kich thudce cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat dbi véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hoic chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy d4 rach nat, hu
hong d6i v6i trudng hop Gidy chimng nhan da cap chua
sir dung ban d6 dia chinh hodc chua sir dung trich do
ban do dia chinh thira dat hodc ngudi sir dung dat c6
nhu cau cAp moi Glay ching nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hitu tai san gin lién voi dat hoidc thudce truong

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua VPBK

16 gio lam viéc
(2,0 ngay lam viéc)
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thoi giim thye Ghi chua
thuc hién hi¢n hi¢n
hop phai cip méi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién vé6i dt.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bd
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
Bude 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thué. Lanh dao VPDK (O(,)54 fglg;iglmvﬁgc)
Thoi gian
nay khong
bao gém
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gur gian nguoi
cho nguoi st dung dat; ’ ’ 24 gids lam viec st dung ddt
Budc 6 - Sau khi nguot s dung dat hoan thanh nghia vy tai Co quan thué (03 ng v 1Am ViéC) thuc hién
chinh thi xdc nhan vi¢c hoan thanh ndp ti€n va gui gay : NVTC;
thong bao két qua cho VPPK khong tinh
vao thoi
han gidi
quyét hé so
Sau khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duogce lién thong
hodc chtng tir hodc gidy to ching minh di hoan thanh Vien chite. newsi lao 06 oids [am viac
Budc7 | nghta vu tai chinh thi trinh Lanh dao VPPKDD cAp e \*EPBK 073 i .y lim vicc)
maoi Gidy chiing nhén cho ting thira dat theo quy hoach ong cua ’ gay lam viee
xay dung chi tiét cho cha dau tu dy an
Budc 8 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Vin thu Lanh dao VPBK 04 gi6 lam vige

(0,5 ngay lam viéc)
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Cac bu.’(A)'c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thot gan thye Ghi chu
thwe hién hi¢n hi¢n
Budce 9 V:ao ?O’,dO?g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B¢ phan Vin thu 02 gio lanE1 viée
bo xur Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh ly CSDL dét dai, hd so dja chinh; L . e e
. 2L A A . , Vién chtrc, nguoi lao 04 gid lam viéc
Budc 10 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh N , e
cong dong cua VPBK (0,5 ngay lam viéc)
- Vao s6 theo doi, T‘ho’z gran
- Trao Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen Ny, nay khong
, Trung tdm Phuyc vu hanh Trong gio hanh tinh vao
Budc 11 htru tai san gan lién véi dat cho nguoi sir dung dat hodc . A ; .
chinh cong chinh thoi han
chuyen Gidy chimng nhén t6i Uy ban nhan dan cap x4 s £
giai quyet
dé trao cho ngudi duogc cap. 16 sor

Téng thoi gian thue hién:

40 gio' lam viéc
(05 ngay lam viéc)

24. Piang ky bién dong ddi véi trwong hop thay doi quyén su’ dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dit theo théa
thuén cia cac thanh vién hg gia dinh hodc ciaa Vo va chong, quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho
Vlec van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyeén sé& hu’u cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhu’o’ng
quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh cuaa phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong; nhan quyén sir dung dit, quyén
s6 hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, Kkhiéu nal, t0 cdo vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa
an, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyet cua Trong tai thwong mai
Viét Nam vé giai quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dal, nhan quyén sir dung
dit, quyen s6 hiru tai san gan lién VO’l dat d0 xir ly tai san the chap la quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da dwoc dang
ky, bao gom ca xir ly khoin ng' ¢6 ngudn goc tir khoin ng¢ xau ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai (Ma TTHC:

1.013980.H17)

a) Thoi han giai quyét:
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- Khong qua 08 ngay lam viéc (64 gio 1am viéc) d6i véi thi tuc dang ky bién dong d6i véi truong hop thay d6i quyén str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién vé6i dit do su thoa thuén cua cac thanh vién h gia dinh hogc cua vo va chong, thu tuc dang ky bién dong d01
voi truong hop nhan quyén su dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chip dat dai, khiéu nai, t6
cao veé dat dai hodc ban an, quyét dinh coa Toa an, quyet dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan
quyét cua Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap gitra cac bén phat sinh ttr hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thu
tuc dang ky bién dong (101 v6i trudng hop nhan quyén str dung dét, quyen s0 htru tai san gin lién v6i dat do xur 1y tai san thé chap

Ddi véi cac xa mién nai, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
ho1 dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc) doi véi truong hop thay d6i vé quyén sir dung dat xay dyng cong trinh trén mat
dat phuc vu ccho vi€c vén hanh, khai thac str dung cong trinh ngdm, quyén s¢ hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyen st dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, su dung tai san cong.

Dbi voi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyce hién khong qua 20 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thwe hi¢n

*(1) Pang ky bién dong doi véi truong hop thay doi quyén si dung dit, quyen s¢ hitu tai sdn gin lién voi dit do sw théa thudn
ctia cac thanh vién hj gia dinh hodc cia vo'va chong; thi tuc dang ky bién dong doi voi trwong hgp nhin quyén sir dung dat quyén s¢
hitu tai san gan lién vdi dit theo két qud hoa gidi thanh vé tranh chép dit dai, khteu nai, t6 cdo vé dit dai hodc ban dn, quyét dinh ciia
Toa an, quyét dinh thi hanh dn ctia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phdn quyét ciia Trong tai thwong mgi Viét
Nam vé gidi quyét tranh chdp giia cdc bén phat sinh tir hoat dong thuwong mgi lién quan dén dit dai; thu tuc dang ky bién dpng doi véi
trwong hop nhin quyén s dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dit do xir 1y tai san thé chdp:

Cac buoc Néi dung cong viée Donvi, ca nhan thye | Thoi gian thye | o, 0
thuc hién hi¢n hién
- Trung tdm Phuc vu
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so cho ¢4 nhan, t6 | hanh chinh cong thanh
chtc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC thanh | phd PBa Nang tiép nhan Thoi gian nay o ,
% A v X 1 . A s . .. | Khong qua
Buse 1 pho. ho so cua t6 chue, ca | khong tinh vao thoi 04 oid 1am
- Sao chyp hd so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s6 | nhén nudc ngoai; ca han gidi quyét ho % ec
ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai | nhan, cong dong dan cu, SO i
quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc tiép). nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, czi. n han thyc Thoi gii‘n thye Ghi chu
thuc hién hi¢n hién
- H6 so phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | - Trung tdm Phuc vu
gidy to dd duoc cong chimg, ching thuc (d46i véihd so |  Hanh chinh cong x4,
nop truc tuyén). phuong tiép nhan ho so
- Béi voi trudong hop thue hién xac nhan thay d6i trén | cua ca nhan, cong dong
Gidy ching nhén da cap thi nguoi yéu cau ding ky ndp | dan cu, ngudi gbe Viét
ban gbc Gidy ching nhan da cap. Nam dinh cu ¢ nude
- Trudng hop ndp ban sao hoidc ban sb hoa cac loai gidy ngoai
to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh.
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuéat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc.
- Truong hop ho so chua day du: C6 thong bao tra ho
so kem Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét | Trung tim Phuc vu hanh | 02 gio lam viéc
Budc 2 TTHC thanh phd va héd so gidy (néu ¢é) cho VPPK chinh cong (0,25 ngay lam
thanh phd hodc Chi nhanh VPPK xem xét, giai quyét. viéc)
, Lanh dao VPPK thanh phé hodc Chi nhanh VPDK | 20 dao VPDK thanh |02 g lam viee
Budce 3 phén cAng chuyén vién gidi quyét hé so pho hoac Chi nhanh (0,25 ngay lam
VPbK viéc)
- Kiém tra céc diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh | Vién chirc, nguoi lao 18 gios lam viéc
Budc 4 cua Luat ‘Dét dai; truong hop khong du ‘diéu kién thuc déng cua VPDK thanh (2,25 ngay léfn
hién quyén thi thong bdo 1y do va tra hd so cho ngudi | pho hodc Chi nhanh T
N , Vige)
yéu cau dang ky. VPDBK




145

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Ghi chu

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh d6i
v6i trudng hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thuéc céc canh, dién tich ciia thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia
chinh thira dit d6i véi noi chua c6 ban dd dija chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat, hu
hong ddi voi truong hop Gidy chimng nhéan di cap chua
su dung ban dd dia chinh hoic chua sir dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat hodc nguoi su dung dat co
nhu cdu cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dét,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong
hop phai cap méi Gidy chting nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gn lién vé6i dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo Mau sd 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP

Budc 5

Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thué.

Lanh dao VPDK hoac
Chi nhanh VPBK

08 gio lam viéc
(01 ngay lam viéc)

Budc 6

- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gui
cho ngudi str dung dit;

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi xdc nhan vi¢c hoan thanh nop tién va gui
thong bao két qua cho VPPK

Co quan thué

24 gi0 lam viéc
(03 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
bao gom
gian nguoi
sir dung dat
thuc hién
NVTC;
khong tinh
vao thoi han
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Cac bu.’(A’rc Noi dung cong viéc Don vi, czi. n han thyc Thoi gii‘n thye Ghi chu
thuc hién hi¢n hién
gidi quyét
hé so
Sau khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duogce lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chirng minh d hoan thanh
nghia vy tai chinh thi trinh Lanh dao VPDKDD cép
m&i Gidy ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy | Vién chuc, nguoi lao
Bude 7 chtng nhan da cap. o , ‘ dong cua VPDK thanh 8 gid lam viéc
Truong hop nhan tai san gan lién véi dat thué trd tien | pho hodc Chi nhanh (01 ngay lam viéc)
thué dat hang nam thi thong bao bang vin ban cho co VPBbK
quan thué vé viéc cham dirt quyén va nghia vu cia bén
chuyén quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat trong hop
ddng thué dat.
Budce 8 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Vin thu Lagﬁi(?l?él/}f 55511230 ( Oolgnggj e‘?ylallérl?nvxlfgc)
Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can 02 g6 lam viéc
Budc 9 A o e 1A ’ B0 phan Van thu (0,25 ngay lam
bo xur Iy ho so A
Vige)
- Cap npz_it, ghinh 1y CSDL dAt dai, ho so dia chinh; Vién chire, nguoi lao 16 2id lam vidce
Budc 10 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh | ddng cua VPDK hodc 0 gi¢ lam vié
cong. Chi nhanh VPDK (02 ngay lam viéc)
- Vo so theo ddi, Thoi gian
’ - Trao Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyen SO Trung tam Phuc vu hanh | Trong gi¢ hanh ,ndy k‘héng‘ ‘
Budc 11 htru tai san gan lién vé6i dat cho nguoi sir dung dat hodc . A ? tinh vao thoi
chinh cong chinh .
chuyen Gidy chung nhén t6i Uy ban nhéan dan cip xa han gidi

dé trao cho ngudi dugc cip.

quyét ho so
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Cac budc Don vi, ca nhan thuc Thoi gian thuc

thyc hi¢n N9i dung cong viée hién hién Ghi chi

64 gio 1am viéc

Tong thoi gian thuce hién: (08 ngay 1am viéc)

*“(2) Pang ky bién dong doi voi trwong hop thay doi vé quyén sir dung dit xdy dung cong trinh trén mdgt dit phuc vu cho vigc
vdn hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén s6 hitu cong trinh ngam; bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir
dung dit la tai san cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy, sir dung tai sdn cong:

Cac budc Pon vi, ca nhan thuc

Noi dung cong viéc Thoi gian thwe hién |  Ghi chu

thwe hién hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho c4 nhén, tb
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh
pho.
- Sao chup hd so (ban sao gidy tO va ban chinh), ky s6 | - Trung tim Phuc vu
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin gidi | hanh chinh cong thanh
quyet TTHC thanh pho (d6i voi ho so ndp truc tiép). | phd Pa Ning tiép nhan
- Hb so phai duogc s6 hoda tir ban chinh hoac ban sao hd so cua to chire, ca
gidy to dd duoc cong chimg, ching thyc (d6i véihd so |  nhan nude ngoai; ca
nop truc tuyén). nhan, cong dong dan
- Béi voi trudng hop thue hién xac nhan thay doi trén cu, ngu(‘)‘i gf')(f Vié} Thoi gian nay khong | Khéng qua
Buse 1 Gidy ching nhan da cap thi nguoi yéu cauding ky nop | Nam dinh cu ¢ nude tinh vao thoi han 04 gio lam
ban goc Gidy ching nhan di cap. ngoai . £, 1A A
- Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy | - Trung tdm Phuc vu gidi quyet ho so viee

to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Hanh chinh cong x4,
ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to | phuong tiép nhan ho so
thudc thanh phén hé so theo quy dinh. clia ca nhan, cong dong
- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy | dan cu, nguoi gbc Viét
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to chtrc. | Nam dinh cu & nuéce

- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao tra hd ngoai

so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, cd nhan thuc
hién

Thoi gian thye hién

Ghi chu

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét

Trung tdam Phuc vu

02 gio lam viéc

Budc 2 TTHC thanh phd va hd so gidy (néu c¢é) cho VPPK hanh chinh cong (0.25 ngay lam viée)
thanh pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, giai quyeét. ’ g2y i
: Lanh dao VPBK thanh phé hogc Chi nhanh VPPK | -onf 420 VPDK thanh |0y ooy viee
Budce 3 N A A A g L1 A pho hoac Chi nhanh N Tne A
phéan cong chuyén vién giai quyét hd so VPBK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cua Luat bat dai; truong hop khong du dicu kién thyuc
hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky. ‘ ,
- Kiém tra, ky duyét manh trich’ do ban dﬁ\ dia chinh do1
voi truong hop nguoi sir dung dét c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac can}l, dién tich cua thira dat. .
- Trich luc bé}n d@ dia chinh hoac trich do ‘bén do dia
chinh thira dat doi véi noi chua ¢6 ban do dia chinh o n . .
s K oas , Vién chuc, nguoi lao
hodc chi ¢6 ban do6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu | ., \ . T
. . Ko re o s X . A ax X dong ctia VPDK thanh 18 gio lam viéc
Budc 4 hong do6i véi truong hop Giay chiing nhan da cap chua 21« S T
) . ax e , g \ : pho hodc Chi nhanh | (2,25 ngay lam vi¢c)
st dung ban do dia chinh hodc chua sir dung trich do VPDK

ban df) dia chinh thira dat hoic nguoi sir dung dat co
nhu cau cp méi Glay ching nhén quyén sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gan lién vé6i dat hogc thudc truong
hop phai cdp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé xéac
dinh nghia vy tai chinh theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP
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Cac buge Néi dung cong viée Don vy, ca nhan thue | 4 b oion thwe hign | Ghi chi
thwe hién hién
Budce 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thug. Lagﬁidrﬁ?é;/}f I\-)/PKDhIgac ( Oolgnggj gyl?;?nvéfgc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gur gian nguoi
cho ngudi sir dung dat; ’ ’ 24 oids 1am viee sik dung dat
Budc 6 - Sau khi nguot s dung dat hoan thanh nghia vy tai Co quan thué 03 £l lam via ) thue hién
chinh thi xac nhan viéc hoan thanh ndp tién va gii (03 ngay lam vige NVTC:
thong bao két qua cho VPPK khong tinh
vao thoi han
gidi quyét
hé so
Sau khi ¢6 thong tin tir co so dir liéu duogc lién thong
hoic chimg tir hodc gidy to chirng minh d hoan thanh
nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao VPDKDD cap
m&i Gidy ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy | Vién chirc, nguoi lao
Budc 7 chtng nhan da cap. o , | dong cua VPDK thanh 16 gid lam viée
Truong hop nhén tai san gan lién véi dat thué trd tién |  phd hodc Chi nhanh (02 ngay lam viéc)
thué dat héng nam thi thong bao bang van ban cho co VPbK
quan thué Ve vige cham dut quyen va nghia vu ctia bén
chuyen quyen s& hitu tai san gan lién voi dat trong hop
ddng thué dat.
Budce 8 Ky duyét két qua chuyén cho BJ phan Van thu Lagﬁidj}?é?f BPKE;IIEE}C ( 0018nggj syl?gnvéfgc)
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Cac buge Néi dung cong viée Don vy, ca nhan thue | 4 b oion thwe hign | Ghi chi
thwe hién hién
Budce 9 V:ao ?0’,60?g dau, phat hanh va chuyén két qua cho can B¢ phan Vin thu 02 gio 1a@ viée
bo xur Iy ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh ly CSDL dat dai, hd so dia chinh; Vién chure, nguoi lao 08 it lam viec
Budce 10 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | dong ciia VPDK hoac 1 f Av 1am ViéC)
cong. Chi nhanh VPDK g2y :
- Vo so theo ddi, Thoi gian
, - Trao Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen SO Trung tim Phuc vu Trong gi¢r hanh ndy k‘hong‘ ‘
Budc 11 htru tai san gan lién vé6i dat cho nguoi sir dung dat hoac \ , R , tinh vao thoi
hanh chinh cong chinh o
chuyen Gidy chimng nhén t6i Uy ban nhan dan cap x4 han giai

dé trao cho ngudi dugc cp.

quyét ho so

Tong thoi gian thuc hién:

64 gio lam viéc
(08 ngay lam viéc)

25. X6a ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi trudc ba trén Gidy chirng nhan da cip (Ma TTHC: 1.013988.H17)
a) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc (08 gid 1am viéc) (néu thoi diém nhan du ho so sau 15 gio cung ngdy thi co thé giai

quyét viéc x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo)
b) Quy trinh thue hién

giai quyét TTHC thanh phé (ddi véi hd so ndp truc
tiép va qua buu chinh céng ich).

- Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh cong x4,

Cac blf’?'c Noi dung cong viéc Donvi, can han thye Thoi gian thuc hién Ghi chu
thuc hién hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, | - Trung tim Phuc vu
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | hanh chinh cong thanh
thanh ph phé Pa Ning tiép nhan | Thoi gian nay khong | Khong qua
Budce 1 - Sao chyp ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky | hd so ctia to chirc, ca | tinh vao thoi han giai | 04 gid lam
s6 ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin nhan nudc ngoai. quyét ho so vige
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Donvi, can han thye Thoi gian thuc hién Ghi chua
thuc hién hién
- H6 so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | phudng tiép nhan ho so
gidy to di dugc cong chimg, chimg thuc (d6i v6i hd | cua ca nhan, cong dong
s0 ndp truc tuyén). dan cu, nguoi gbe Viét
- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy | Nam dinh cu ¢ nudc
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to ngoai.
chue.
- Trudng hop ho so chua day di: Co thong bao, néu
1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
1an dé t6 chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh x4c.
Chu?/en ho so djl@l’l tu ;trefl er; thor_lgzr, thor}g t1¥1 giai Trung tam Phyc vu o
Budc 2 quyét TTHC thanh ph6 va .ho so gidy (néu co) cho hanh chinh cong 02 gid lam vice
VPDK thanh pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, (0,25 ngay lam viéc)
giai quyét.
Thoi gian
, Lanh dao VPPK thanh phé hodc Chi nhanh VPPK | -anh dao VPBK thanh | o) o p0 ) ia nay khong
Buoe 3 phan cong chuyén vién giai quyét ho so pho hodc Chi nhdnh (0,25 ngay lam viéc) tinh vao thoi
VPDK ’ i han giai
quyét hd so
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPPK thanh pho hodc |  Vién chire, NLD cuia 03 gids Jam vide
Budce 4 Chi nhanh VPDK cap méi Gidy chirng nhan hogc xac | VPDK thanh pho hodc 0.25 g9 lam via )
nhan thay déi trén Gidy chimg nhan d cép Chi nhanh vPRK | (029 nedy lam vice
Budce 5 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Vin thu Lagﬁidf}?é;/}? 5?})1112@0 (O,gi rgltg(;;ag n\lllsicéc)
Bude 6 Yéo sf;, fl’ér}g gléu, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thur 1 gio l‘élm‘viéc.A
can bo xu 1y ho so (0,125 ngay lam viéc)
_ Cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, hd so dia chinh; | . V1o chuc, NLD cua 1 gidr 1am viée
Budce 7 ' o ’ : > | VPBK thanh pho hodc i

- Chuyén két qua cho Trung tim phuc vu HCC .

Chi nhanh VPDK

(0,125 ngay lam viéc)
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Donvi, can han thye Thoi gian thuc hién Ghi chua
thuc hién hién
Thoi gian
Trung tam Phuc vu nay khong
Budc 8 Vao 6 theo ddi, trao Glay chitng nhin quyén st dung hanh chinh cong Trong gio hanh chinh | tinh vao thoi
dat cho ngudi sir dung dat. han gidi

quyét ho so

Tong thoi gian thuc hién:

08 gio lam viéc
(01 ngay lam viéc)

26. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc ¢é thim quyén (Ma TTHC:

1.013992.H17)

a) Thoi han giai quyet Khong quéa 07 ngay lam viéc (56 gio lam vigce).

Dbi voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa

hoi dédc biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 17 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thuwe hién

gidy to da duoc cong ching, ching thyc (di v6i ho
s0 ndp truc tuyén).

- Truwong hop ho so dy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, t6
chue.

phuong tiép nhan ho so
ctia ¢4 nhan, cong dong
dan cu, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Cac buge N¢i dung cong vie Donvi, ca nhan thye |4y o oian thwe hign | Ghi chi
thuc hién hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan, A
2 4 . A A n L. £ - Trung tam Phuc vu
to chuc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC . f A A
X hanh chinh cong thanh
thanh pho hé Da Ning tiép nhan
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky phe ~ang Mep nhd
ho so cua to chure, ca
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin nhan nude neodi
giai quyét TTHC thanh phé (d6i v6i hd so ndp truc 10¢ ngoal. Thoi gian nay khong | Khong qua
. A , N - Trung tam Phuc vu , - .. N
Budce 1 tiép va qua buu chinh cong ich). Hanh chinh cone xa tinh vao thot han gidi | 04 gio lam
- HO so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao & X4, quyét ho so viéc
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuwe hién Ghi chua
thuc hién hién
- Truong hop ho so chua day di: Cé thong bao, néu
10 ndi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du mot
1an dé t6 chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xéc.
Chuyen ho so dién tur trén Hé thong thong tin giai Trung tim Phuc vu hanh L
Budce 2 quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu c¢6) cho chinh cong 02 gio lam vige
VPDK thanh phd hodc Chi nhanh VPPK xem xét, (0,25 ngay lam viéc)
giai quyét.
, Lanh dao VPDK thanh phé hodc Chi nhanh VPPK | -2nh dao VPDK thanh 02 gidr 1am viée
Budc 3 A A A ia g L, 1A pho hodc Chi nhanh N A A
phan cong chuyén vién giai quyét ho so VPDPK (0,25 ngay lam viéc)
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
d6i v6i trudong hop ngudi st dung dat ¢6 nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira d4t d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi voi truong hop Gidy chitg nhan da cap
chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua st dung
trich do ban df) dia chinh thira dat va nguoi sir dung |  Vién chirc, NLD cua 16 it lam vidce
Budc 4 dat c6 nhu cau cap moi Gidy ching nhén quyén sur | VPDK thanh ph6 hodc 2.0 EI¢ lam vie
dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat hoidc Chi nhanh VPBK (2,0 ngay lam viec)

thugc truong hop phai cAp moi Gidy ching nhan
quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi,
bd sung tai Nghj dinh 226/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Don vi, can han thyc Thoi gian thuwe hién Ghi chua
thuc hién hién
dbi v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phap luat.
Budc 5 Ky duyét, chuyén thong tin sang co quan Thué Lagﬁidrﬁ?é;? 35;122}0 (1,?) ilg(;;ag rzlsféc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
gian nguoi
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao st dung
guri cho nguoi s dung dét; , 24 git am viee ddt thie
Budc 6 - Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ngdy lam Viéc) hién
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui gay : NVTC;
thong bao két qua cho VPPK. khong tinh
vao thoi
han gidi
quyét ho
SO
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh d3 hoan | Vién chuc, NLD cua R oid 1am vidc
Budc 7 thanh nghia, vu tai ,chinh thi trinh Lanh dao| VPDK thanh pho hoac 1 & v I3 o
VPDKDD cép méi Gidy chirng nhan hodc xac nhan | Chi nhanh VPDK (I ngay lam viéc)
thay d6i trén Gidy ching nhan di cip.
Budce 8 Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Vin thu Laglﬁidj;ézf 25511230 (18nggl e‘?ylell;?nvxlli@écc)
Bude 9 V’E‘IO sA(S, (?ér}g %éu, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Vin thu 02 gi(‘y‘ lé@ Viéf:A
can bo xtr 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
- Cap nhat, chinh 1y CSDL dét dai, h so dia chinh; | "o chue, NLD cua 10 gior 1am viée
Budce 10 : o ’ . | VPDK thanh pho hoac i

- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy HCC .

Chi nhanh VPDK

(1,25 ngay lam vi¢c)
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Don i, can han thye Thaoi gian thue hién Ghi chu
thuc hién hién
Thoi gian
A \ nay khong
Bude 11 Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhén quyén sir Trung ::Eﬁ?nii%cnvu hanh Trone ei& hanh chinh tinh vao
dung dét cho nguoi str dung dat. & £8 thoi han
giai quyet
hoé so
. 2 N A 56 gio lam viéc
Budce 12 Tong thoi gian thue hién: 07 ngay 1am viéc)

27. Ping ky, cip Giay chirng nhén ddi v6i trwomg hop ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da
dwgc Nha nwéc cong nhan quyén sir dung dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014 (Ma TTHC: 1.013993.H17)
a) Thoi han giai quyet Khong qua 12 ngay lam viéc (96 gio lam viéce).
Dbi voi cac xd mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thoi gian thyce hién khong qua 22 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thuwe hién

gidy to di duoc cong chimg, ching thyc (d6i voi ho
s0 ndp truc tuyén).

- Truwong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to
chtec.

- Trudng hop ho so chua diy di: Co thong bao,

phudng tiép nhan ho so
clia ca nhan, cong dong
dan cu, ngudi goc Viét
Nam dinh cu 6 nudc
ngoai.

Cac buoc Néi dung cong viée Donvi, ca nhan thye |4y o oian thwe hign | Ghi chi
thuc hién hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan,

to chtrc trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC | - Trung tdm Phuc vu

thanh pho hanh chinh cong thanh

- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky pho ba Nang tiép nhan

sd ca nhan va chuyén hd so trén Hé thong thong tin | hd so cua to chuc, ca

g.lxal ql‘lyet TTHC t?lanh Apho,(dm v6i hd so ndp truc nhéan nuioc ngoai. Thoi gian nay khong | Khong qua

Buse 1 tiép va qua buu chinh cong ich). - Trung tam Phuc vu tinh vio thori han giai | 04 gior lam
- HO so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | Hanh chinh cong xa, oL o
quyét ho so vige
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néu ro nd1 dung, 1y do va huéng dan cu the, day du
mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh
xac.

Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu c¢é) cho
Vién chirc, NLD VPDK hoac Chi nhanh VPDK xem
xét, giai quyét.

Trung tdm Phuc vu hanh . .
, A 2 gio lam viéc
chinh cong

Budc 2 (0,25 ngay lam viéc)

Lanh dao VPBK hodc Chi nhdanh VPDK phan cong | Lanh dao VPBK hoac 02 gio lam viéc

Buge 3 chuyén vién giai quyét ho so Chi nhanh VPBK (0,25 ngay lam viéc)

- Kiém tra sy phu hop vé6i quy hoach st dung dat
cap huyén hodc quy hoach sir dung dat cip xa hoic
mot trong cac quy hoach theo quy dinh cta phap luat
vé quy hoach d6 thi va nong thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh
d6i v6i truong hop ngudi st dung dat ¢ nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong dbi voi truong hop Gidy chimg nhan da cip
chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua st dung
trich do ban do dla chinh thira dat va nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chung nhan quyén sur
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hodc
thugc truong hop phai cdp méi Gidy ching nhan
quyen sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi
dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, b6 sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP &n co quan thué dé

Vién chuc, NLD cua
VPBK hodc Chi nhanh
VPDK

46 gio lam viéc

Budce 4 (5,75 ngay lam viéc)
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xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

. , Y 2 £ Lanh dao VPDK hodc 08 gi0 lam viéc
Bu6e 5| Ky duyét phiéu chuyén thue Chi nhénh VPPK (1,0 nggély lam viéc)
Thoi gian
nay khong
bao gom
gian nguoi
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao st dung
guri cho nguoi s dung dét; , 24 git am viee ddt thire
Bude 6 - Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué (03 ngdy lam Viéc) hién
chinh thi xac nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui : NVTC;
thong bao két qua cho Chi nhanh VPPK. khéng tinh
vao thoi
han gidi
quyét ho
SO
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong
hodc chimg tir hodc gidy t& ching minh d3 hoan | Vién chirc, NLD cua 16 gior 1am viée
Budc 7 thanh nghia vu tai chinh thi trinh Lanh dao Chi | VPDK hodc Chi nhanh (02 ngdy lam Viéc)
nhanh VPPKPD cip méi Gidy chung nhén hodc VPDK g3y i
xé4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhéan da cép.
Budc 8 | Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Van thu Fanh dao VDR hoac ( Oolgnggjé(:ykllgqvxlfgc)
Bude 9 V’E‘IO sA(S, (?ér}g %éu, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Vin thu 2 gi(‘y‘lém‘ Viég A
can bo xtr 1y ho so (0,25 ngay lam viéc)
Vién chuc, NLD cua s .
. - Cap nhat, chinh Iy CSDL d4t dai, hd so dja chinh; - . 12 gio lam viée
Budc 10 VPDK hoac Chi nhanh 1 A
- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy HCC . VPPK (1,5 ngay lam viéc)
Buse 11 Vao s6 theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén str | Trung tim Phuc vu hanh Trong giér hanh chinh Thoi gian

dung dit cho ngudi sir dung dat.

chinh cong

nay khong
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tinh vao
thoi han
gidi quyét
ho so

Téng thoi gian thwe hién:

96 gio' lam viéc
(12 ngay lam viéc)

28. Piing ky, cip Gidy chirng nhin di véi treong hop chuyén nhuwong du 4n dau tw ¢6 siv dung dit (Ma TTHC: 1.013994.H17)
a) Thoi han giai quyét:
- Béi véi truong hop dat dé thyc hién du an chua duge cip Gidy ching nhan thi thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay 1am viéc
(160 gio lam viéc).

Doi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa

ho1 ddc biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 30 ngay lam viéc.
- D6i voi trudng hop dat dé thuc hién du 4n di dugc cip Gidy chimg nhén thi thoi gian giai quyét khong qué 08 ngay 1am viée (64

gio lam vigce).

Déi voi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thot gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.
b) Quy trinh thwe hi¢n
*(1) Truwong hop bén nhan chuyen nhugng du an khong phal 12 t6 chirc Kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai
“* (1.1) Trwong hop dit dé thwe hién dw dn di dwoc cap Gidy chikng nhdn

Cac bworc

Thoi gian thuc

tiép va qua buu chinh cong ich).

- HE) s0 phai duogc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
glay to da duoc cong ching, ching thuc (d6i voi
hd so ndp truc tuyén).

o Noi dung cong viéc Don vi, ca nhan thyc hién oA Ghi chu
thuc hién hién
- Klem tra, huéng dén, tiép nhan ho so cho c4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh ph
) § a0 Chl;lp h? 59 (bxa 1l 530 glay to va b?n Chlr}h)’ k.y Trung tdm Phuc vu hanh Thoi gian nay Khong qua
. s0 ca nhan va chuyén ho so trén H¢ thong thong tin . o \ P A \ " NS
Budce 1 £ \ X iR .1 A A chinh cong thanh pho Ba | khong tinh vao thoi | 04 gio lam
giai quyét TTHC thanh pho (461 v&i ho so ndp truc s o £, 1A A
. Nang han giai quyét ho so viéc
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, to
chuec.
- Truong hop hd so chua day du: C6 thong bao, néu
16 ndi dung, ly do va huong dan cy thé, day di mot
1an dé t6 chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac.
Chuyen ho so dién tur trén Hé thong thong tin giai | Trung tdm Phyc vy hanh 02 gio lam viéc
Budc 2 | quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu c6) cho chinh cong (0,25 ngay lam
VPDK thanh phd xem xét, giai quyét. viéc)
~ A A A A ens X 02 gio lam viéc
Bude 3 11;221(1, dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyeét Lanh dao VPDK (0.25 ngay lam
VigC)
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy
dinh ciia Luat Pat dai ddi v6i trudng hop thuc hién
quyén cua ngudi sit dung dét, cua chi s¢ hitu tai
san gin lién voi dat; truong hop khong du diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi
VPDK thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu
cau dang ky;
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh A ia
d6i v6i truong hop ngudi sir dung dat co nhu cau 22 gi6 lam vigc
Budc 4 ' : VC-NLD VPBbK (2,75 ngay lam

xé}c dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thura
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6
dia chinh thira dat d6i v6i noi chua co ban do dia
chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy di
rach nat, hu hong dbi véi truong hop Gidy ching
nhan da cap chua st dung ban dd dia chinh hodc
chua str dung trich do ban db dia chinh thira dat va
nguoi st dung dat co nhu cau cip méi Gidy ching

viéc)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat hodc thugc truong hop phai cAp méi
Gidy ching nhén quyen str dung dét, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat.
- Truong hop chuyén nhuong du an dau tu co st
dung dat duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué
dat hang nam thi thong bao béng van ban cho co
quan thué vé viéc chim dit quyén va nghia vu cua
bén chuyen nhuong du an trong hop dong thué dat.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dén Co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Budc 5 | Ky duyét phiéu chuyén thué Lanh dao VPDK (l,é(g) ilgii;/agrr\;lsicéc)
Thoi gian nay
khong bao
- Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gom fg.lalf
gri cho ngudi st dung dat; ) ) 24 i 1Am vie p ng@aftiz
Budc 6 | - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu Co quan thué glo fam viee ung aa LtjC
tai chinh thi xac nhan hoan thanh vidc ngp tién va (03 ngay lam viee) | hien NVTC,
e A 1A khong tinh
guri thong bao két qua cho VPDK. vio thoi han
gidi quyét ho
S0
Sau khi c6 thong tin tir co s,("y dir liéu duoc lién
. thong hodc chimg tir hqz}c gidy 10 chimg minh da Vién chtrc, nguoi lao dong 12 gio lam viée
Budc 7 | hoan thanh nghia vuy tai chinh thi trinh Lanh dao , v 1am vid
VPDKDD cip méi Gidy ching nhan hodc xac nhan cua VPDK (1,5 ngay lam vice)
thay d6i trén Gidy ching nhan da cip.
Budc 8 | Ky duyét két qua chuyén cho Bo phan Van thur Lanh dao VPDK 8 gi0 lam vice

(1,0 ngay lam viéc)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
Y X TN \ X1 Ae oo 02 gio lam viéc
Budce 9 V,ao 6, dwon’g cLau, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Vin thu (0,25 ngay 1am
can bo xur 1y ho so viee)
Buse 10 |~ Cap nhét, 9hinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; | Vién chuc, nguoi lao dong 8 gio le‘.tm viéc
- Chuyén két qua cho Trung tam phuc vy HCC . cua VPBK (1,0 ngay lam viéc)
Thoi gian nay
A . 1 khong tinh
. Vao sb theo ddi, trao Gidy ching nhan quyén st | Trung tim Phuc vu hanh Trong gio hanh . <
Budce 11 , A . vao thoi han
dung dét cho ngudi stir dung dét. chinh cong chinh

gidi quyét ho

so
z N AL 64 gio lam viéc
Tong thoi gian thwe hién: (08 ngay 1am viéc)
** (1.2) Trwong hop dat dé thuc hién dw dn chwa dwoc cdp Gidy chirng nhdn

Cac buoc Néi dung cong viée Pon vi, ¢ nhan thuc hign | 1 101 gian thye Ghi chi
thuc hién ’ : j hién

- iném tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,

t6 chuc trén He thong thong tin giai quyét TTHC

thanh pho

- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky

sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin Trung tam Phuc vy hanh o ‘

giai quyét TTHC thanh phé (d6i véi hd so ndp truc . n \ N Thoi gian nay

A , A chinh cong thanh phd Da N \ " A .
Buse 1 tiép va qua buu chinh cong ich). Ning khong tinh vao thoi | Khong qué 04

- Ho so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, chimg thuc (d6i voi hd
so ndp truc tuyén)

- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Glay
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.

- Trudng hop ho so chua diy di: Co thong bao,

han giai quyét hd
SO

gid lam viéc
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
néu 16 ndi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du
mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bo sung day di, chinh
xac.
Chuyen hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai | Trung tdm Phuc vu hanh 02 gio lam viéc
Budc 2 | quyét TTHC thanh phé va ho so gidy (néu c¢é) cho chinh cong (0,25 ngay lam
VPDK thanh phd xem xét, giai quyét. viéc)
~ A A A eA ean X 02 gio lam viéc
Budc 3 Ef)“;l; dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyet | {5 1 40 VPPK thanh phé | (0,25 ngay lam
Vige)
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai dbi voi truong hop thyuc hién
quyen cua nguoi sir dung dat, ciia chi so hiru tai san
gan lién voi dat truong hop khong du diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai thi
VPDK thong béo 1y do va tra hd so cho nguoi yéu
cau dang ky;
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
dbi voi truong hop ngudi sit dung dat co nhu ciu
Budce 4 xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira Vién chuc, NLD cua 56 gio lam viéc

dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban dd dia
chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban dd dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy d rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cap
chua sir dung ban dd dia chinh hodc chua sir dung
trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cdp mdi Gidy chimg nhin

VPBK

(7,0 ngay lam viéc)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gin lién
voi dat.
- Truong hop chuyén nhuong du 4n dau tu co su
dung d4at duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué
dat hang nam thi thong bao bang vian ban cho co
quan thué vé viéc chim dat quyén va nghia vy cia
bén chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dén co quan thué dé
xac dinh nghai vu tai chinh theo quy dinh.
Budc 5 | Ky duyét phiéu chuyén thué Lanh dao VPBK (1?(? f;gyle{gnmvfigc)
Thoi gian nay
khong bao
- Xac dinh nghia vy tai chinh, ban hanh thong bao gom gian
gl cho nguoi stir dung dét’; ) 40 gi am viee nguoi si dung
Budgc 6 | - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai Co quan thué 5.0 nedy 1am vid dat thuc hién
chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui (3,0 ngay lam viéc) NVTC; khong
thong bao két qua cho VPPK. tinh vdo thoi
han gidi quyét
hé so
Sau khi ¢6 thong tin tir co' s¢ dir liéu dugc lién thong
. ho‘ac churig tw l}gac Blay FG cbufng. Amm!} da h oan Vién chuc, NLD cua 12 gio lam viée
Budc 7 | thanh nghla vu tai chinh thi hoan thién ho so, in du VPPK (1.5 ngay Iz iac)
thdo Giay ching nhén va trinh S& Nong nghiép va > NEay fam viee
MBoi trudng cip GCN quyén st dung dt.
Budce 8 Xem xét ho so, ky duyét To trinh; Chuyén van thu Lanh dao VPDK 08 gic:y lér‘n Viécj
VPDK (1,0 ngay lam viéc)
Budce 9 Vao sb, dong du, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Vin thur 02 gio lam viéc

Phong Quan 1y dit dai

(0,25 ngay)
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Cac bu.’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
Kiém tra, trinh ldnh dao Phong xem xét, bao céo A L \ T ia
. iy 2 NIA - . Z Cong chure cua Phong 36 gio lam viéc
Bude 10 | Giam doc So Nong nghiép va Moi truong ky cap Quin Iy dat dai (4.0 ngay 1am viéc)
Giay ching nhan Y - ngay i
Bude 11 | Xem xét, duyét ky hd so trinh lanh dao S& Lanh dao Phong Quanly | 12 gi¢ lam viee
dat dai (1,5 ngay lam viéc)
. Xem xét, ky duyét Gidy ching nhin quyén str dung ~ \ 12 gio lam viéc
Budc 12 dat va chuyén ho so cho Bo phan vin thu Lanh dao 86 (1,5 ngay lam viéc)
, Vao sd, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho A s 02 gid lam viée
Bude 13 | pong Quan Iy dit dai B0 phan Vin thu (0,25 ngay)
Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dé cap nhat, A L, . e e
Buéc 14 | chinh Iy CSDL dit dai, h so dia chinh va tra két | 018 chire cua Phong 04 10 lam viee
\ e £ Quan ly dat dai (0,5 ngay lam viéc)
qua cho nguoi su dung dat
- C6 trach nhi¢m cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai,
Buse 15 ho so d}a cl}inh; Vién chuc, NLD cua 08 gio lam viéc
- Chuyén h6 so cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh VPBK (1,0 ngay lam viéc)
cong tra két qua cho nguoi st dung dat.
i ) . Thoi gian nay
Buse 16 Vao s6 theo doi, trao Gidy chumg nhan quyén su | Trung tam Phyc vy hanh Trong gio hanh | khong tinh vao
dung dat cho nguoi str dung dat. chinh cong chinh thoi han giai

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

160 gio lam viéc
(20 ngay lam viéc)

*(2) Truwong hgp bén nhin ‘chuyén nhwong duw dn la t6 chive kinh té c¢é von ddu tw nwéc ngodi

Truong hop bén nhdn chuyén nhwong dir an la 16 chirc kinh té c6 von dau tie niedc ngoai thi viéc dang ky ddt dai dwoc thuc hién
trong trinh ty, thu tuc giao dat cho thué dat theo quy dinh tai Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mgt so dzeu ciia Ludt Pat dai

29. To6 chitc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bing quyén sir dung dat dé thuc hién
dw an dau tw (ma TTHC: 1.013945.H17)

a) Thoi han giai quyét: Khoéng qua 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc) trong do:
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- Thoi han Uy ban nhan déan thanh phd giao co quan c6 chiic ning quan 1y dat dai thanh phd chu tri, phdi hop véi cac co quan
lién quan thdm dinh 14 khong qua 03 ngay lam viéc (24 gid 1am viéc) ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi.
- Thot han co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai thanh phd chu tri, phdi hop vo6i cac co quan c6 lién quan thyc hién thAm dinh
va ¢6 vin ban tham dinh 13 15 ngay (360 gid) ké tir ngay nhan dugc chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

- Thoi han Uy ban nhan dan thanh phb xem xet va ¢ van ban chap thuan hoic khong chip thuan t6 chirc kinh té dugc nhan
chuyén nhuong, thué quyén st dung dét, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an giri t6 churc kinh té c6 vin ban dé
nghi 14 khong qua 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan dugc vin ban tham dinh cta co quan c6 chirc niang quan 1y dat

dai.

Pbi v6i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thue hién duoc tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian thyce hién thu tuc nay.
b) Quy trinh thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thaoi gian thuwe hién

Ghi chu

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so cho c4 nhan, t6
chie trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC thanh
phd

- Sao chup hd so (ban sao gidy t& va ban chinh), ky sb
ca nhén va chuyén hd so trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC thanh phé (d6i voi ho so ndp truc tiép va
qua buu chinh cong ich).

- H6 so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
t& dd duge cong ching, ching thue (d46i voi hd so ndp
tryc tuyén).

- Truong hop hd so day du theo quy dinh: xuat Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic.

- Truong hop ho so chua day da: Co thong bao, néu ro
no6i dung, 1y do va hudng dan cuy thé, diy di mot 1an
dé to chirc, ca nhan bd sung diy du, chinh xac.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
thanh pho Ba Nang

Thoi gian nay khong
tinh vao thot han giai
quyét ho so

Khong qua
04 gio lam
viéc

Giai doan 1:

Giao co quan chii tri, phéi hop véi cdc co quan lién quan tham dinh

Budc 2

Chuyén ho so cho Vian phong UBND thanh phd xem
xét, giai quyét.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

02 gio lam vigc
(0,25 ngay lam viéc)
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Cac buéc
thuwe hi€én

NOi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan
thue hi€én

Thaoi gian thue hién

Ghi chu

Budce 3

Giao S& Nong nghiép va Mbi truong chu tri, phdi hop
vOi cac co quan lién quan tham dinh

Van phong UBND
thanh phd, Chu tich
UBND thanh pho

22 gi¢ lam viéc
(2,75 ngay lam viéc)

Tong thoi gian thue hién:

24 gio lam viéc
(03 ngay lam viéc)

Giai doan 2:

Théim dinh hd so

Buoc 4

Chu tri, phdi hop véi cac co quan 6 lién quan thyc hién
tham dinh va dy théo véan ban thim dinh;

Vin ban tham dinh gom céac ndi dung sau:

a) Piéu kién vé su phu hop v6i quy hoach sir dung dat
cip x4 hodc quy hoach chung hoic quy hoach phan khu
hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach nong thon da
dugc phé duyét va cong bd;

b) Viéc dap tng cac diéu kién quy dinh tai diém c khoan
2 Piéu 122 Luét Pét dai;

c¢) Viéc dap ung céac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 127 Luat Dat dai;

d) Cac thong tin trong hd so dia chinh cua thira dét, khu
dat ma nha dau tu d& xuét thuc hién du 4n;

d) Két luan vé viéc du diéu kién cho phep t6 chirc kinh
té nhan chuyen nhuong, thué quyen st dung dat, nhan
g6p von bang quyén sir dung dat @é thuc hién du an dau
tu; trudng hop khong du diéu kién thi néu 16 1y do;

e) Dé xuat viéc chap thuan hay khong chép thuén cho
nha dau tu nhén chuyen nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat.

Hoan thién hod so bao cdo Lanh dao Phong xem xét,
trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi truong.

Cong chuc cua
Phong Quan 1y dat
dai

246 gio
(10,25 ngay)

Budce 5

- Xem xét ho so, trinh 13nh dao S& Nong nghiép va Moi
truong trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét viéc

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

72 gio
(3.0 ngay)
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Cac budce s A ‘A Pon vi, ca nhan ve e o Ghi chu
thue hién NOi dung cong viéc thue hién Thoi gian thuc hién
chap thuan hodc khong chap thudn t6 chire kinh t€ dugc
nhan chuyén nhuong, thué quyén str dung dat, nhan gop
von bang quyén sur dung dat dé thuc hién dy an.
q Lanh dao S Nong 36 i
Buéc 6 | Ky duyét to trinh, chuyén bo phan van thu nghiép va Moi (15 ng 2y)
truong > NEAY
. Ban hanh vin ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan N A rx 6 gio
Buoe 7| \ 15t cira cita Vin phong UBND thanh pho B0 phan Vn thu (0.25 ngdy)
Tong thoi gian thuc hién: (f g (:lgg;:;)

Giai dogn 3: Chip thuén to chic kinh té dwoc nhian chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhian gép von bing quyén sir
dung dat de thuc hién du an

Vin phong UBND thanh phé kiém tra, tiép nhan ho so,
xem xé&t, tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh

phé xem x¢t, quyét dinh chap thuan hodc khong chap | Vin phong UBND 40 id lam vidc
Budce 8 thuén t6 chire kinh té dugc nhan chuyen nhuong, thué | thanh pho, Chu tich 05 gl lam vie
quyen st dung dét, nhan gop. vbn bang quyén sir dung | UBND thanh pho (05 ngay lam viee)
dat dé thyc hién du 4n; Vao sd, phat hanh va chuyén tra
két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng.
Thoi gian
A nay khon
Budce 9 Vao sb theo ddi, tra két qua cho to chirc. Trl‘mg tar{l Phl'ic Vi Trong gid hanh chinh tl'nhyvdo thé;‘i
hanh chinh cong han gidi

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

40 gio' lam viéc
(5 ngay lam viéc)

30. Str dung dit két hop da muc dich, gia han phwong 4an sir dung dit két hop da muc dich (Ma TTHC: 1.013946.H17)
a) Thoi han gidi quyeét:




168

- Thoi gian thyc hién viée tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat két hop khong qué 15 ngay (360 gio).

Di v6i cac xd mién ndi, bién gidi; dao; viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an st dung dat két hop 1a khong qua 07 ngay lam vi€c (56 gio lam vi€c).

Dbi voi cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 17 ngay lam viéc..

b) Quy trinh thuc hién:

* (1) Trwong hop tham dinh, phé duyét phwong dn sie dung dit két hop:

Cac bl{,?’c N0i dung cong viéc bonvi, can han thye Thoi gian thuc hién Ghi chd
thuc hién hién : j

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho c4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh phd

- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO ¢4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so ndp truc
tiép va qua buu chinh cong ich).

- Ho so phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong chimg, ching thuc (dbi véi ho
so nop truc tuyén).

- Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: xuat Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho cé nhan, to
chue.

- Truong hop hd so chua diy da: Co thong bao, néu
rd ndi dung, 1y do va hudéng din cy thé, day di mot
1an dé t6 chic, ca nhan bo sung déy du, chinh xéc.

Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong thanh phd Pa | Thoi gian nay khong | Khéng qua
Ning tinh vao thdi han giai | 04 gid 1am

quyét ho so viéc

Buodc 1

Chuyen h6 so dién tir trén Heé thong thong tin giai
quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu ¢é) cho | Trung tdm Phuc vu hanh 06 gio

Phong Quan ly dat dai - S& Nong nghiép va Moi chinh cong (0,25 ngay)
truong xem xét, giai quyét xem xét, giai quyét.

Budc 2

Lanh dao phong phan céng chuyén vién giai quyét ho | Lanh dao Phong Quan 1y 06 gio

Budc 3 o dat dai (0,25 ngay)
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Chu tri, phoi hgp voi céc s¢, nganh c6 lién quan tham

Cong chure, vién chuc

. dinh phuong an s dung dat két hop bao cao Lanh \ A s 1o aX 150 gio
Buge 4 dao Prilc‘)ng )%em xét, tringh lanh daooé)(} Nong nghiép cua Phonnguan Ly dat (6,25 r%ga‘ly)
va M0i trudong al
Budce 5 Xem xét ho so, trinh lanh dao S Nong nghiép va Moi | Lanh dao Phong Quan ly 24 g0
truong duyét ky to trinh Uy ban nhan dan thanh pho dat dai (1,0 ngay)
Budc 6 | Ky duyét to trinh, chuyén bo phan van thu nél?ilgg 3301\/?6(; It\]rzlc‘l)ig (1’2: ngglr,gy)
Budce 7 BaP h:émh qvén ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan B¢ phan Vin thur 6 gic‘w‘
MOt cura cua (0,25 ngay)
Xem x¢ét, chép thuan hodac khong ghép thuan phuong ’ 120 gid
Budce 8 | &n str dung dat két hop. Chuyén két qua dén S& Nong UBND thanh pho \
Rl (5,0 ngay)
nghi¢p va Mdi trudng.
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky dé cap nhat, | Cong chtc, vién chure 12 gior
Budc 9 | chinh ly CSDL dat dai, ho so dia chinh; cua Phong Quan ly dat (0.5 ngiy)
- Chuyén két qua cho Trung tam phuc vu HCC . dai ’
Buge 10 | €O trach ,nhiém cap nhat, chinh Iy CSDL dit dai, ho VC-NLD VPBK 12 gi(:)r
so dia chinh. (0,5 ngay)
Thoi gian
Trung tdm Phuc vy hanh nay khong
Budc 11 | Vao so theo ddi, trao két qua cho ngudi sir dung dat. chinh cong Trong gid hanh chinh | #/nh vao thoi
han gidi
quyét hé so
Tong thoi gian thue hién: (13 56 (:13;;)
* (2) Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich:
Cac b‘f’?’c Noi dung cong viéc bon vi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chd
thuc hién hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so cho ca nhan, | Trung tim Phuc vu hanh | Thoi gian nay khéng | Khong qua
Budc 1 |t chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | chinh cong thanh phd Da | tinh vao thoi han giai | 04 gid lam
thanh phd Ning quyét ho so viée
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Donvi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
- Sao chyp hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky
sO cé nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc
tlep va qua buu chinh cong ich).
- Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da dugc cong chimg, ching thuc (d6i v6i hd
SO nop truc tuyén)
- Truong hop hé so diy du theo quy dinh: xuat Glay
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to
chue.
- Trudng hop ho so chua day du: Co thong bao, néu
16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
14n dé t6 chire, c4 nhan bo sung day du, chinh xéc.
Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai
Budce 2 quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu cé) cho | Trung tdm Phuc vu hanh 2 gio lam viéc
Phong Quan ly dat dai - S& Nong nghiép va Moi1 chinh cong (0,25 ngay lam viéc)
truong xem xét, giai quyét xem xét, giai quyét.
. Lanh dao phong phan céng chuyén vién giai quyét ho | Lanh dao Phong Quan ly 2 gio lam viéc
Budc 3 X, 1 S 1N ia
SO dat dai (0,25 ngay lam viéc)
C.hﬁ tri‘, phdi hop véi c,éc sfr, nga‘mhAcc') ljén quan tham Céng chirc, vién chirc L
Budce 4 dinh gia han phuong an st dung dat két hop da muc ctia Phong Quén 1§ dAt 18 gio lam vige
dich bdo cdo Lanh dao Phong xem xét, trinh 1anh dao dai (2,25 ngay lam viéc)
S& Nong nghi¢p va Moi trudong
Bude 5 Xem xét ho so, trinh lanh dao S6 Nong nghiép va M61 | Lanh dao Phong Quan ly 04 gio 1am vigc
truong duyé¢t ky to trinh Uy ban nhan dan thanh pho dat dai (0,5 ngay lam viéc)
Budc 6 | Ky duyét to trinh, chuyén bd phén van thu né}?iréﬂ; 3301\2& I;Egig (0?54 r%ég;iglmvﬁgc)
Budce 7 Ban hanh van ban va chuyén hd so trinh dén BO phan B¢ phan Vin thur 02 gio lam viéc

Mot cira ctia Vian phong UBND thanh phd

(0,25 ngay lam viéc)
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Cac blf?c Noi dung cong viéc Donvi, can han thyc Thoi gian thuc hién Ghi chi
thuc hién hién
Xem xet, chap thuan hodc khong chap thuan gia han ) 20 it lam viee
Budc 8 | phuong an st dung dat két hgp. Chuyén két qua dén UBND thanh pho £10fam viee
© NTA A D (2,5 ngay lam viéc)
S Nong nghiép va Méi trudng.
- Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dé cap nhat, |  Cong chure, vién chire 02 oid 1am vide
Budc 9 | chinh l}? CS,DL dat dai, ho so dia chinh; cua Phong Quan 1y dat (0.25 i v 1am \;iéc)
- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu HCC . dai ’ gay j
Buse 10 Co t.rach ,nhle;m cap nhat, chinh Iy CSDL dat dai, ho VC-NLD VPBK 02 glo‘ lan‘q Vl@i
so dia chinh. (0,25 ngay lam viéc)
Thoi gian
A \ nay khong
Buée 11 | Vo sé theo ddi, trao két qua cho ngudi sit dung d4r, | | Tune @m Phuc vuhanh | o banh chinh | tink vao thoi
chinh cong e
han giai
quyét ho so
2 N AL 56 gio lam viéc
Tong thoi gian thuce hién: 07 ngay lam viée)

31. Dang ky tai san gan lién véi thira dat da dwgc cap Glay chirng nhan hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat
so v6i ndi dung di ding ky, gia han thoi han sé hiru nha ¢ ciia to chire nwéc ngoi, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh ciia phap
luit vé nha & noi dung da ding ky (Ma TTHC: 1.013995.H17)

a) Thoi han giai quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc (64 gid lam viéc) d6i v6i truong hop diang ky quyén so hitu tai san gan lién voi thira dat da cap
Gidy ching nhan, gia han thoi han so hitu nha ¢ cua t6 chire nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
Déi véi cac xd mién nai, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 18 ngay lam viée.
- Khong qua 05 ngay 1am viée (40 gio 1am viéc) ddi véi truong hop dang ky thay dbi vé tai san gin lién véi dat so v6i ndi dung

da dang ky.

Doi véi cac xa mién nii, hai ddo, ving sau, vung xa, vung cé di€u kién kinh t€ - xa hoi khoé khan, vung cé dic€u kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thye hién khong qué 15 ngay 1lam viéc.
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b) Quy trinh thuc hién

* (1) Trwong hop Ding ky quyén sé hiru tai san gdin lién véi thira dét da cdp Gidy chirng nhdn, gia han thoi han sé hivu nha
0 cua to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai

Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thyc Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so cho c4 nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC
thanh pho - Trung tdm Phyc vu
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), k¥ s6 | hanh chinh cong thanh
ca nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai phé Pa Ning tiép nhan
quyét TTHC thanh ph (d6i voi hd so ndp truc tiép va | hd so cta to chire, ca
qua buu chinh cong ich). nhan nudc ngoai.
- Ho so phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao | - Trung tim Phuc vu Thoi gian nay Khoéng qua
Budce 1 gidy to dd duoc cong chimg, chimg thuc (d6i voi hd |  Hanh chinh cong x3, | khong tinh vao thoi | 04 gid 1am
s0 ndp truc tuyén). phuong tiép nhan ho so | han giai quyét ho so vige
- Truong hop ho so diy du theo quy dinh: xuat Gidy | cia ca nhan, cong dong
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | dan cu, ngudi gdc Viét
chuec. Nam dinh cu & nudc
- Truong hop hd so chua day du: Co thong bao, néu ngoai.
rd noi dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot
1an dé to chirc, ca nhan bo sung day di, chinh xac.
Chuyen hd so dién tur trén Heé thong thong tin giai Trung tam Phuc vy 02 gios 1am viée
Budc 2 quyét TTHC thanh phd va hd so gidy (néu ¢d) cho hanh chinh cong (0.25 ngay lam
VPDK thanh phd hodc Chi nhanh VPPK xem xét, giai ’ viée)
quyeét. i
Bude 3 Lanh dao VPPK phén cong chuyén vién giai quyéthd | Lanh dao VPDK hoic (()é ionl;r; Er@;
SO Chi nhanh VPBK S
VigC)
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh | Vién chirc, nguoi lao 04 wids lim vide
Budc 4 do1 voi truong hop ngudi sir dung dat 6 nhu cau xac | dong VPDK thanh phod 3.0 BI¢ lam vie
dinh lai kich thuée cic canh, dién tich cia thira dét. | hodic Chi nhanh vPpK | (-0 ngay lam vice)
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Cac buéc
thue hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi, ca nhan thuc
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Ghi chu

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh thira dat ddi véi noi chua co ban d6 dia chinh
hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy di rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chirmg nhan da cap chua
st dung ban dd dia chinh hodc chua st dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat c6 nhu
cau cidp mdi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat hodc thudce
truong hop phai cap moi Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén s htru tai san gan lién voi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bo sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé
xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luit.

Budc 5

Ky duyét phiéu chuyén thong tin dén co quan thué

Lanh dao VPDK hoac
Chi nhanh VPDBK

8 gid lam viéc
(1,0 ngay lam viéc)

Budc 6

- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gtri
cho ngudi sir dung dat;

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi xdc nhan hoan thanh viéc ndp tién va gui
thong bao két qua cho VPPK.

Co quan thué

24 gio lam viéce
(03 ngay lam viéc)

Thoi gian
nay khong
bao gom gian
nguoi st
dung dat thue
hién NVTC;
khong tinh
vao thoi han
gidi quyét ho
so




174

Cac blf’?’c N§i dung cong viéc Don vy, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
Sau khi c6 thong tin tl‘gz co s¢ dit liéu dugc lién thong
hodc chirng tir hoac giay to ching minh da hoan thanh A . . e e
- N - A Te 1. A A ps A Vién chtrc, nguoi lao 14 gi6 lam viéc
, nghia vy tai chinh thi thuc hién chinh ly, cap nhat bién n \ 8 N
Budc 7 > N . , r a1 AR e dong cuia VPDK hoac (1,75 ngay lam
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; trinh Chi nhénh VPPK viéc)
lﬁph dao cép maoi Giay chung nhén hodc xac nhan thay i
doi trén Giay ching nhan da cap
Budce 8 Ky Giay chung nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy | Lanh dao VPDK hoac 8 gid lam viéc
chirng nhén da cap; chuyén cho Bo phén Van thu Chi nhanh VPBK (1,0 ngay lam viéc)
\ A oas 4 e La \ 2 1A , 2 gio lam viéc
Buéc 9 Yao 6, <;Ior}g 9au, phat hanh va chuyén két qua cho B6 phan Van thu (0.25 ngay lam
can bd xtr 1y ho so 5
Vige)
, - Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hé so dja chinh; | .o chuc, nguoi lao 8 gioy lam viée
Buge 101 Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu HCC dong cua VPDK hogc (01 ngay lam viéc)
Y d & tamm phte vt ' Chi nhanh VPDK gay -
Thoi gian
L2 x: X , A A o Trung tdm Phuc vu 1 nay khong
. Vao s0 theo doi, trao Gidy ching nhan quyén stir dung . , R Trong gid hanh , . .
Budce 11 £ N z hanh chinh cong f tinh vao thoi
dat cho nguoi su dung dat. chinh han gidi

quyét ho so

Tong thoi gian thye hién:

64 gio lam viéc
(8 ngay lam viéc)

* (2) Trwong hop dang ky thay déi vé tai san gdn lién véi dit so vdi ngi dung di ding ky

Cac blf’f)’c NOi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye Thoi giim thye Ghi chua
thuc hién ) hién hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so cho ¢4 nhan, | - Trung tdm Phuc vu
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | hanh chinh cong thanh Thoi gian nay Khong qua
Bude 1 thanh phé pho ba Nang tiép nhan | khong tinh vao thoi | 04 gid lam
- Sao chup hd so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 | hd so ctia to chirc, ca | han giai quyét hd so vige

c4 nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai

nhan nudc ngoai.
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Cac blf’?c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye Thoi giim thye Ghi chu
thuc hién hién hién
quyét TTHC thanh phd (d6i véi ho so ndp truc tiép va | - Trung tdm Phuc vu
qua buu chinh cong ich). Hanh chinh cong xa,
- Hb so phai duogc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao | phudng tiép nhin hd so
gidy t& da dugc cong chimg, chimg thuc (d6i voi hd | cua ca nhdn, cong dong
s0 ndp truc tuyén). dan cu, nguoi gbe Viét
- Truong hop hd so dy du theo quy dinh: xuat Gidy | Nam dinh cu ¢ nudc
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho c4 nhan, to ngoai.
chue.
- Trudng hop ho so chua dy du: Co thong bao, néu
16 ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac.
ChuA’y én ho so C?ién tu ;tré{l I{é thé)r}g thér}g ti? giai Trung tdm Phuc vu 02 gio lam viéc
Buge2 | dwet TTHC thanh pho va ho so gidy (neu cd) cho |y 1 opiy sho (0,25 ngay lam
VPDK thanh pho hoac Chi nhanh VPDK xem x¢ét, giai ’ viée)
quyét. j
Buée 3 Lanh dao VPPK phén cong chuyén vién giai quyéthd | Lanh dao VPPK hoic (()3 2g;0n1;r1r}1] Ye‘fg
SO Chi nhanh VPBK T
Vige)
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh
dbi voi truong hop ngudi sir dung dat ¢ nhu ciu xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia
chinh thira dat ddi véi noi chua co ban dd dia chinh | Vién chuc, ngudi lao 12 oits 1am viee
Budc 4 hoic chi ¢ ban d6 dja chinh dang gidy di rach nat, hu | dong VPDK thanh pho 15 &t lam Vi
hong d6i véi truong hop Gidy ching nhan da cip chua | hodc Chi nhanh VPBK ,3 ngdy lam vice)

su dung ban dd dia chinh hodc chua st dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va ngudi str dung dat c6 nhu
cau cap moi Gidy ching nhén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat hodc thudc
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Don vy, can han thyc Thot swan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyen su
dung dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat.
- Lap Phley chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi, bo sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé
xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai chinh doéi véi
truong hgp phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cta phap luat.
. , a1k XA e 4k X Lanh dao VPDK hoac 4 gio lam viéc
Budce 5 Ky duyét phi€u chuyén thong tin dén co quan thué Chi nhanh VPPK (0.5 ngay lam viéc)
Thoi gian
nay khong
- X4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao gtri bao gom sian
o Z.. nguoi Su
cho ngudi st dung dat; . 24 g10 lam viéc dung ddt thuc
Budc 6 - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai Co quan thué £lofam viee ang i
, . R \ \ RS U (03 ngay lam vi¢c) | hién NVTC;
chinh thi x4c nhan hoan thanh viéc nfp tién va gui khéne tinh
thong béo két qua cho VPDK. ons !
vao thoi ’han‘
giai quyét ho
N
Sau khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu dugc lién thong
hodc chung tir hodc giay to chung minh da hoan thanh A . .
~ N : A T 11 oA Y Vién chue, nguoi lao A
, nghia vu tai chinh thi thyc hi¢n chinh ly, cdp nhat bién n \ < 8 gid lam viéc
Budc 7 > N . , NS A S dong cuia VPDK hoac YA
dong vao ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai; trinh o, (1,0 ngay lam viéc)
~ 1 s A , A < R Chi nhanh VPBK
lanh dao cap mai Giay ching nhan hoac xac nhan thay
doi trén Gidy chung nhan da cap
Budc 8 Ky Gidy chtrng nhan hodc xac nhén thay ddi trén Gidy | Lanh dao VPDPK hoic (60 g71§>’ rllar; Vll;r(;
chung nhan da cap; chuyén cho B phén Van thu Chi nhanh VPDBK 10 ey

viéc)
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Cac blf’?'c N§i dung cong viéc Don vy, can han thye Thot gan thye Ghi chu
thuc hién hién hién
s A ag £ L \ 2 14 . 2 gio lam viée
Budce 9 Yao 6, SiOI}g glau, phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan Vin thu (0.25 ngay lam
can bo xur 1y ho so 5
VigC)
,  Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hé so dja chinh; | .o chuc, nguoi lao 4 giy 1am viéc
Buoe 10| opuyén két qua cho Trung tam phuc vu HCC dong cua VPDK hode | 505 1am vige)
yenketd £ famml Paue vt ' Chi nhanh VPDK > N8aY -
Thoi gian
.z ~: . , A A Trung tam Phuc vu s nay khong
. Vao s6 theo doi, trao Gidy chiing nhan quyén str dung . . A Trong gio hanh , . .
Bude 11 £ . z hanh chinh cong : tinh vao thoi
dat cho nguoi sur dung dat. chinh .
han giai
quyét ho so
2 N oA 64 gio lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: (8 ngay 1am viéc)

32. Xac nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép (Ma TTHC: 1.013947.H17)

a) Thoi han gidi quyet khong qua 07 ngay lam viéc (56 gio lam viéc).

Di v6i cac xa mién nii, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - x@ ho1 kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay so véi tong thoi gian thuc hién thi tyc nay.

b) Quy trinh thuwc hién:

Cac blff)’c Noi dung cong viéc Don vi, Cé. n han thye | - Thoi giz}n thye Ghi chua
thuc hién hién hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so cho ca nhan, t6
chuc trén HE thong thong tin giai quyét TTHC thanh pho
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky s6 ca | Trung tam Phyc vy Thoi gian nay
Buse | nhan va chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét | Hanh chinh cong x4, khong tinh vao | Khong qua 04
TTHC thanh phd (c‘1‘01 v6i ho so ndp truc tiép). phuong thot han giai gio lam viée
- HO so phai duge s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy quyét ho so
td da duoc cong chung, chimg thuc (d6i véi hd so nop
tryc tuyén).
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- Trudng hop ho so day du theo quy dinh: xuét Giay tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho ¢4 nhan, td chuc.

- Trudng hop hd so chwa day da: Co théng bio, néu rd
noi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day di mot 1an dé to
chtrc, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xAc.

Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét

Trung tam Phuc vu

02 gio lam viéc

Bu¢c2 | TTHC thanh pho va ho so gidy (néu cé) cho Chi nhanh | hanh chinh cong (0,25 ngay 1am
VPDK theo dia ban noi co6 dat. VigC)
Bude 3 Lanh dao Chi nhanh phan cong chuyén vién gidi quyét ho | Lanh dao Chi nhénh 02 gid lam viée
SO. VPBK (0,25 ngay)
Kiém tra ho so; trinh Ianh dao Chi nhanh VPDK xac nhan
td};cy(l:élll)an duoc tiép tuc sir dung dat vao gidy chirng nhan Vién chirc, ngudi lao 34 gi lam viée
Buge 4 In du thao Giéy ching nhén, trinh lanh dao Chi nhanh dong 0{1/211331121 nhanh (4’25‘:5?)}] lam
VPDK ky cap mdi Gidy chimg nhan néu nguoi sir dung i
dat c6 nhu cau.
’ Ky xac nhan thoi han duoc tlep tuc str dung dét vao glay Lanh dao Chi nhanh 8 gio la@ vice
Budc 5 | ching nhéan da cap hodc cap maoi Glay ching nhan néu (1,0 ngay lam
VPbK A
ngudi sir dung dat c6 nhu cau; chuyén bd phan vin thu. viéc)
Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho can N A rx 2 gio lam viéc
Buéc 6 | bo xit 1§ ho so. B0 phan Van thu (0,25 ngay)
BuseT | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ | Vién chire, ngudi lao 8 gio lam viéc
dir liéu dat dai. dong cua Chi nhanh (1,0 ngay lam
- Chuyén két qud cho Trung tam phuc vy HCC . VPBK viéc)
Vao s6 theo ddi, trao két qua giai quyét cho ngudi str dun Trung tim Phuc vy Tronfcghgiﬁlhanh lzlwzh”o’l gtlf";l”‘{y
Bude 8 ’ qua glatquy & 18 1 hanh chinh cong ong tnh vao

dat.

thoi han giai
quyét ho so

Tong thoi gian thue hién

56 gio lam viéc
(07 ngay lam
viéc)
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33. Diéu chinh thoi han sit dung dit trén Gidy chirng nhin quyén sit dung dit, Gidy chirng nhin quyén sir dung dt,

quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat da cip tai thanh phé Pa Ning (Ma TTHC: 2.002749.H17)

a) Thoi han gidi quyét: khong qua 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viée) ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
b) Quy trinh thuc hién:

ho so

hoac Chi nhanh VPBK

viéc)

Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thye hién Thot stan thye Ghi chua
thuc hién : j ’ : ) hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so cho ca nhan,
t6 chirc trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
thanh ph - Trung tdm Phuc vy hanh
- Sao chup ho so (ban sao gidy to va ban chinh), ky chinh cong thanh phd Da
sO ca nhan va chuyén ho so trén Hé théng thong tin | Nang tiép nhan ho so cua to
giai quyét TTHC thanh phd (d6i v6i hd so ndp truc | chire, ca nhan nude ngoai; ca
tiép). nhan, cong dong dan cu, nguoi | Thoi gian nay
, - Ho so phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao | gdc Viét Nam dinh cu & nuéc | khong tinh vao | Khong qua 04

Budce 1 AN 3~ ~ , ; Ke  re1 A |- ‘. ey qs A
gidy to da dugc cong chiing, chig thuc (d61 voi ho ngoai thot han giai gi0 lam viée
s0 ndp truc tuyén). - Trung tam Phuc vu Hanh quyét ho so
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: xuat Gidy | chinh cong xa, phuong tiép
tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, t6 | nhan hd so cla ca nhan cong
chtec. ddng dan cu, ngudi gdc Viét
- Trudng hop hd so chwa day du: Co thong bao, néu |  Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
rd noi dung, ly do va huong dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xéc.
Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai e e

X LA -4 A . A \ ; 02 g10 lam viéc

Buéc 2 quyét TTHC va ho SO gidy (néu co) cho VPDK Trung tdm Phuc vu hanh chinh (0.25 ngay lam
thémh pho hodc Chi nhanh VPDK xem xét, giai cong thanh pho Pa Nang ’ viéc)
quyét j

Buéce 3 Lanh dao VPDK phan cong chuyén vién giai quyét | Lanh dao VPDPK thanh ph 0(%’%1; rllzgly‘;c‘ifl
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thuc
hi€én

Ghi chu

Budc 4

- Thyc hién viéc chinh ly, cap nhat viéc thu Gidy
ching nhén da cap va cap Gidy ching nhin moi vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai; xac nhan diéu
chinh thoi han str dung dat ghi trén Giéy chirng nhan
thanh 50 nim vao cot “Ngi dung thay doi va co s&
phdp 1y ciia Gidy chieng nhdn véi ngi dung: “Diéu
chinh thoi han s dung dat dén ngay ...../.../.....,
theo Nghi quyét sé 170/2024/QHI5 ngay
30/11/2024 ciia Quoc héi.”’;

Truong hop nguoi st dung dat chu s¢ hitu tai san
gan lién Vol dat c6 nhu cau cap moi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dét thi thoi han st dung dat khi thuc hign
cap méi Gidy chirng nhén quyén str dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat duoc xac dinh 1a 50
nim theo quy dinh tai Diéu 3 cta Nghi quyét sd
170/2024/QH15. Noi dung thé hién thong tin trén
Gidy chtng nhan quyén st dung dét, quyén so hiru
tal san gén lién v&i dat thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7
nam 2024 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh, Gidy chung
nhén quyén su dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat.

Truong hop nhén thura ké quyén sir dung dat, tai san
gan lién v6i dat hodc truong hop di lap hop dong,
van ban chuyén nhuong, tang cho, gop von bang
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat va da
cong chung, chiig thuc trude ngay ban hanh Thong
béo thi VPPK, Chi nhanh VPPK thuc hién tiép

VC, NLD VPBK thanh phd
hodc Chi nhanh VPBK

18 gid lam viéc
(2,25 ngay lam
ViEe)
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Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Pon vi, ca nhan thyc hién

Thoi gian thuc
hi€én

Ghi chu

nhan hd so, giai quyét thi tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién v&i dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai va thuc hién ddng thoi viée diéu
chinh thoi han str dung dét ghi trén Gidy ching nhan
d3 cap thanh 50 nam theo quy dinh tai khoan 1 va
diém a khoan 3 Piéu 3 cta Nghi quyét sb
170/2024/QH15; cac bén khong phai thyc hién lai
thii tuc thira ké, thu tuc ky két lai hop dong, van ban
chuyen nhuong, tang cho, gop von bang quyén st
dung dét, tai san gan lién voi dat.

Truong hop nha dau tu chua thyc hién dau tu, chua
dua dat vao su dung ma dugc gia han sir dung dat
theo quy dinh ctia Luat Dat dai ndm 2024 thi xéac
nhan diéu chinh thoi han sir dung dat trén Giéy
ching nhan thanh 50 ndm tinh tir thoi diém co quan
c6 thim quyén cip gidy phép xay dung cong trinh
trén dat hodc tinh tir thoi diém bat dau xay du’ng
cong trinh do Uy ban nhan dan thanh phd ba Nang
xac dinh dbi voi truong hop khong phai cap gidy
phép xay dung trén dat theo quy dinh ctia phéap luat
vé xay dung.

- In du thao Gidy chimg nhan hodc xac nhan diéu
chinh thot han trén GCN trinh 1anh dao Van phong
Dang ky hodc Chi nhdnh Van phong dang ky

Budc 5

Ky duyét két qua, chuyén bd phan van thu

Lanh dao VPPK thanh phé
hoac Chi nhanh VPBK

08 gio lam viéc
(01 ngay lam
viéc)

Buoc 6

Vao s6, dong dau, phat hanh va chuyén két qua cho
can bo xu 1y ho so

B6 phan van thu

02 gio lam viée
(0,25 ngay lam
viéc)
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Cac blf’?’c Noi dung cong viéc Pon vi, ca nhan thyc hién Thot stan thye Ghi chu
thuc hién hién
.| - Cap nhat, chinh Iy CSDL dét dai, hd so dia chinh; | .1 €hue, NLD cua VPDK 8 gi6 lam vice
Budc7 | Chuvén két aua cho Trune tAm phuc vu HCC thanh pho hoac Chi nhanh (1,0 ngay lam
y q g tam phe vt ' VPPK viéc)
Vao s6 theo ddi, trao Gidy chirng nhan quyén st Thoi gian nay
. dung dat cho nguoi sir dung dat (nguoi st dung dat, | Trung tam Phuc vy hanh chinh | Trong gio hanh | khong tinh vao
Budce 8 I G Lo 1:A re A ~ s 17 4Nt o ~ , .
chu sé hiru tai san gan lién véi dat, bén xu ly tai san cong chinh thoi han giai
bdo ddm) quyét ho so
. 40 gio' lam viéc
Tong thoi gian thuc hién: (05 ngay lam
viéc)
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