MẪU 3: Nội dung ghi biên bản sinh hoạt chuyên đề
	ĐẢNG UỶ ………………………

CHI BỘ  ...…………………….
	      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


BIÊN BẢN SINH HOẠT CHUYÊN ĐỀ
tháng (quý) …. năm .....
-----

         
I. Phần mở đầu:

         
- Thời gian: Từ …. giờ … phút, ngày … tháng … năm …

         
- Địa điểm: ……………
         
- Tổng số đảng viên có mặt/tổng số đảng viên của chi bộ: … / … trong đó:

          

+ Số đảng viên chính thức có mặt/tổng số đảng viên chính thức:… /…

          

+ Số đảng viên dự bị có mặt/tổng số đảng viên dự bị:… /…

         - Số đảng viên vắng mặt: …. đồng chí (ghi rõ họ tên từng đồng chí và lý do vắng mặt): …………………………….………………………………………………..
         
* Đại biểu cấp uỷ cấp trên dự (nếu có): …………………..…………………..
         
* Chủ trì: Đồng chí  …………………  

         
* Thư ký: Đồng chí  …………………
         
II. Phần nội dung

         
1. Bí thư chi bộ hoặc đồng chí chủ trì nêu mục đích, yêu cầu buổi sinh hoạt; chuyên đề được lựa chọn theo yêu cầu chỉ đạo của cấp uỷ quản lý trực tiếp và phải liên quan trực tiếp đến trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo của chi bộ; đảng viên được phân công chuẩn bị, trình bày dự thảo chuyên đề:

- Tên chuyên đề …..…………………………………………..………………...

- Đảng viên được phân công trình bày chuyên đề ..............................................

        
2. Nội dung chuyên đề (ghi tóm tắt nội dung cơ bản của chuyên đề):
         
.............................................................................................................................
         3. Chi bộ thảo luận (các đảng viên phát biểu, nêu nhận thức của cá nhân đối với chuyên đề và tác dụng của chuyên đề đối với bản thân; liên hệ với chi bộ, cơ quan, đơn vị; trao đổi, đóng góp ý kiến để hoàn thiện chuyên đề)
        
………………………………..…………………………………………………
         4. Chi bộ tiếp thu các ý kiến tham gia (đảng viên được phân công chuẩn bị chuyên đề tiếp thu ý kiến tham gia để hoàn thiện)
         ……………………………………………..……………………………………
         
III. Phần kết thúc

         
1. Kết luận của đồng chí Bí thư (Bí thư chi bộ đánh giá việc chuẩn bị, chất lượng của chuyên đề; ý nghĩa, tác dụng của chuyên đề đối với chi bộ, đảng viên. Kết luận các nội dung cần tiếp thu để bổ sung hoàn thiện chuyên đề)
         
………………………………………………………………………..………… 
         
2. Chi bộ biểu quyết thông qua:
         
- Số đảng viên đồng ý: ………. đồng chí (đạt …… %)

         
- Số đảng viên không đồng ý: …… đồng chí (đạt …… %) 

        
- Số đảng viên có ý kiến khác: …… đồng chí (ghi rõ những ý kiến khác của đảng viên trong biên bản sinh hoạt chuyên đề và ý kiến kết luận của đồng chí chủ trì về nội dung ý kiến khác đó):

         
…………………………………………………………………...…………….
         
Cuộc họp kết thúc lúc … giờ …. phút, ngày … tháng … năm …

        
Biên bản được thông qua trước chi bộ.

	CHỦ TRÌ

(Ký, ghi rõ họ tên)
	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ tên)




