UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Doc 1ap - Tw do — Hanh phuc
Sé: 1226 /QD-UBND Bdc Ninh, ngay 21 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm
quyén quyét dinh cia Chi tich UBND tinh linh vuc dit dai thudc pham vi,
chirc ning quan ly cia S6' Nong nghiép va Moi trwong tinh Bac Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QHI5 ngay
16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bo phdan Mot cuea va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong,
Chui nhiém Vian phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 772/QD-UBND ngay 29/8/2025 ciia UBND tinh
Bdc Ninh vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh; dwoc sira
d6i, bé sung linh vwe dat dai thuéc pham vi, chite nang quan 1y ciia S6 Nong
nghiép va Méi truong tinh Bac Ninh;

Theo dé nghj cua Giam doc S¢ Néng nghiép va Méi trwong tinh Bac Ninh
tai To trinh sé 271/TTr-SNNTN ngay 30/9/2025.

QUYET PINH:
~ bieéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh ndy quy trinh ngi b trong giai
quyet thu tuc hanh chinh (TTHC) doi véi 06 TTHC thuge tham quyén quyet dinh
Chu tich UBND tinh linh vuc dat Qai thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢
Nong nghi¢p va Moi truong tinh Bac Ninh.
(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)

Piéu 2. Giao cac co quan, don vi

1. S& Nong nghiép va Tai nguyén ch tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh)

Xay dung quy trinh dién ttr trong giai quyét TTHC theo ndi dung phé duyét
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tai Quyét dinh nay; tai cdu tric quy trinh cung cip dich vu cong truc tuyén tai Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC tinh va ddng b, tich hop trén Cong dich vu cong
qudc gia theo quy dinh.

Thoi han hoan thanh khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngdy ban hanh Quyét
dinh.

2. S& Nong nghiép va Moi truong; UBND cac xi, phudng niém yét cong
khai tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va thyc hién giai quyét TTHC theo
quy trinh phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thi trudng cc co quan, don vi: Van phong UBND tinh, S& Néng
nghi¢p va Mé1 truong; UBND cac xa, phuong va cac co quan, td chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieéu 4;

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUBND tinh: CVP, cac PCVP,
Trung tdm TT, KTN;

- Luu: VT, TTPVHCC.

X8 Xuan Loi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
: Poc lap - Tw do — Hanh phuc

Phu luc

CHU TICH UBND TiINH LINH VU'C PAT PAI THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG
NGHIEP VA MOI TRUONG TINH BAC NINH
(Kém theo Quyét dinh sé 1226/0D-UBND ngay21 thdang 10 nam 2025 cia Chai tich UBND tinh Bac Ninh)

1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi treong hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung dat,
khéng dau thau lwa chon nha dau tu thuc hién dw an co sir dung dat; truwong hop giao dit, cho thué dét thong qua diu thau lwa chon nha dau
tw thuc hién dw an c6 sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng; gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat (Ma
TTHC: 1.013823)

a. Truwong hop hé so da cé théng tin dir ligu vé dit dai, Trich luc bin do

Thai gian thuc hién
Thir tyr Ndi dung cong viéc cu thé Donvi/ (ngay) San pham
cbng viéc ngudi thyc hi¢n| Trung du, Midn nai
dong bang
Cong chuc cua
Tiép nhan ho so: S& Nong nghiép
- Nép hé so: va Moi truong . \
) f ) R o tai Trung tm Giay tiep nhan ho so,
+Truc tuyen: Cong dich vu cong quoc gia Phuc vu Hanh hen tra két qua hodc
Budc 1 | (https://dichvucong.gov.vn) chinh cdng tinh 0,5 0,5 Thdng bao ve tinh
+ Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén: 2060 thng ;uﬁ’c trang hg so can chinh
R R , " ] T N L rung tam Phuc sua, bo sung, cac
-T_r~ung tam Pt?uc vu hanh c'rAnnh cong tinh F;ac NII:]h (Tang 1 Vf’:l tangéz vu hanh chinh huong dan (néu co)
(gitta 2 toanha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac cong cap xa
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Giang, tinh Bic Ninh; Diém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh).

- Hozc Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cip x3 (treong hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Mai truong cd trach nhiém tiép nhan hd so, tra 1oi
ngay tinh ddy du cta hd so d6i véi trudng hop nop truc tiép; tra 1o tinh
day du cua hd so trong 01 ngay lam viéc ddi véi trudng hop nop hd sol
qua moi trerdng mang hoac qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day du, hop Ié thuc hién s hoa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay l1am viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tiép nhan khong phu thuge vao dia gisi hanh chinh: don
Vi tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén So Nong nghiép va
Moi truong trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén So Nong nghiép va Moi
truong trong thoi han khdng qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day da, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chtic b sung ho so

Buéc 2 [Phong Quan 1y dét dai phan cong thy Iy ho so Truéng phong 1 Phan cong xt ly hd so
in ban yéu cau hoan
Chuyen vién thu I hd Lanh dao 56, \t]ha'libi*y he1 Vi
uyén vién thy ly ho so: 5 S ién ho so hodac Vian
Buéc 3 lanh dao phong, 13

- Truwong hep, hé so chwa ddy dii hogc khdng hep 1¢:

Chuyén vién thu
Iy ho so

ban tra lai hd so néu
ro ly
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Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so’ tham muu
Vin ban thong bao cho ngudi ndp hd so (thong qua Trung tim
PVHCC)

- Trwong hop hé so hop 1é:

+ T chic thAm dinh hd so.

+ Hoan thién hd so, dy thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao
phong phé duyét.

Bién ban tham dinh,
du thao To trinh,
Quyét dinh

Bwoc 4

Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S¢

Lanh dao phong

Du thao To trinh, du

thao Quyét dinh
Buéc5 |Lanh dao S¢ ky To trinh dé nghi Lanh dao S& 2 2 Totrinh, Dy thao
) ’ ' i Quyeét dinh
. UBND tinh tiép nhan phan cong bo phéan chuyén trach tham duyét; Chu tich UBND X 4
Bu6C6 |1 tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC tinh > ! Quyet dinh
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chtc cua So
No6ng nghiép va
- S6 hod két qua giai quyét TTHC. Mbi truong tai Két qua giai quyét
Budc 7 | Két qua chuvén va Ba ohan tiéo nhan va Tra két aua noi tiéo nhan ha| Trung tam Phuc 0,5 0,5 X1
et qua chuyen vé Bo phan tieép nhan va Tra Két qua no1 tiép nhan no \ , TTHC duoc s6 hoa
so dé tra cho to chire, ¢4 nhan theo quy dinh Vu Hat]h Chlrjh
cbng tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cdng cap x4
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15 o5

(khong ké thei gian bé sung, hoan thién hé se)

b. Truwong hop hé so chwa cé thong tin div liéu vé dit dai, Trich luc ban dé




Thai gian thuc hién
Th{r t.‘f N@i dung cong viéc cu thé ‘})_(m vif o (ngay) San pham
cong viéc ngudi thyc hién| Trung du, Midn nai
] ] dong bang
Tiep nhan ho so:
- Ngp ho so:
+Tryuc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Béc Ninh (Tang 1 va tang 2
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béc
Giang, tinh Béc’ Ninh; Di’ém tiép nhan (Pudong Kinh Duong Vuong, Cong chirc cia
phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh). S& Nong nghiép
- Hoic Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép xa (trudng hop nop hd \;Zil\gfdr:;ﬁgrrlg Gidy tiép A’nhanqhé 0,
so khong phu thuge vao dia gisi hanh chinh) Phuc vu Hanh hen tra ket qua hoac
Buorc 1 . . \ chinh céng tinh 0,5 0,5 Thong bao Ye tmvh
- Kiém tra tinh day di cia hé so theo quy dinh ’ ‘ hoac Cang chirc tr@rlg hgxso can Chlnh
S N6ng nghiép va Moi truong c6 trach nhiém tiép nhan ho so, tra 16i | Trung tam Phuc hfxf’y?{g géilu?r?é: uc?:c(:j )
ngay tinh day du cta hd so d6i véi truong hop nop truc tiép; tra 10 vu hanh chinh
tinh ddy du cua ho so trong 01 ngay 1am viéc dbi véi trudng hop nop cong cap xa
hd so qua méi truong mang hoic qua dich vy buu chinh.
+ Ho so day da, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.
Trwong hop tiép nhan khong phu thuge vao dia gidi hanh chinh: don
vi tiép nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén So Nong nghiép va
Moi trudng trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé
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giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén So Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khdng qué 01 ngay 1am viéc ké tur khi tiép nhan
ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Buwéc 2 [Phong Quan Iy dét dai phan cong thy Iy ho so Truéng phong 1 1 Phan cong xir ly hd sof
Chuyén vién thu ly ho so: L
y N ‘y 039 L . Vian ban yéu cau hoan
- Truwong hop, ho so chwa day di hoac khong hep 1é: thien hd so hoic Vin
Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vian Lanh dao So, ban tra lai ho so néu
5 ban thong bao cho nguoi ndp hd so (thong qua Trung tim PVHCC); lanh dao phong, ro ly
Buéc 3 g 0 nguol Nop (thong q g ) Chuyén vién thu 1 3
- Tru’&ng ho’p ho so h_o’p |é |y hf) SO
Chuyén hé so dén VPDK dé cung cap thong tin dir liéu vé dat dai,
Trich luc ban d6 ...
] Lanh dao VPDK phan cong, can bd cung cap thong tin, ky duyétva |y, phong ding Trich luc hoac trich
Bu6C 4 | uyén két qua cho chuyén vién thu Iy Phong Quan 1y dét dai. ky dét dai 2 3 do ban b dia chinh
- T6 chtic tham dinh ho so. Bian ban thim dinh
, | Linan fhisn R AN ST SN Chuyén vién thu Ttk
Buéc 5 [ Hoan thién ho so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao 1 h 3 3 du thao T& trinh,
0 SO : £, 4s
phong phé duyét. y Quyet dinh.
" 5 \ 210 JAF dai tr 5 ol T 1 Lanh dao phong Du thao To trinh, du
Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao So ky To trinh g : A
Budc 6 ance g Quan ly dat dai trinh Lanh da Y QLbb 1 2 thao Quyet dinh
Buéc 7 Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao S& 1 3 Totrinh, Du thao
i Quyet dinh
Buéc 8 UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét; Chu tich UBND 5 9 ’
u Chu tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC tinh Quyet dinh
o , Cong chirc Két qua giai quyét
Buoc 9 |- S hoa két qua giai quyét TTHC. phong chuyén 0,5 0,5 ct qua glai quye

mon va cong

TTHC duoc s6 hoa
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- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd| chuc cua So
so dé tra cho té chirc, c& nhan theo quy dinh Nong nghiép va
Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chtrc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong cap x4
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 -
(khéng ke thei gian bé sung, hoan thién hé se)
2. Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dat (M4 TTHC: 1.013825)
a. Truwong hop hé so di cé thong tin dir \igu vé dit dai, Trich luc bin do
Thai gian thuc hién
Thir tw N@i dung cong viéc cu thé Don v/ " (ngay) San pham
cdng viéc ngudi thuc hién| Trung du, Midn nai
dong bang
Tiép nhan ho so:
- Nép hé so: A ,
o ) L Cong churc cua
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia S& Nong nghiép
(https://dichvucong.gov.vn) va Méi truong Gidy tiép nhan hé so
+ Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén: IE;: TrungHtngrl] hen tra két qua hosic.
Bugc 1 [17uUng tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh (Tang 1 va tang 2 chir?f? (\:/gng??nh 0.5 05 Thong bao vé tinh
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béc hoac Cong chiic ’ ' tr@"[g héxso can Chinh
Giang, tinh Bac Ninh; Diém tiép nhan (Dudng Kinh Duong Vuong, | Trung tm Phuc hSu,a, bg:sungi cac
phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh). vu hanh chinh uéng dan (néu co)
) .| cbng cap xa
- Hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa (truong hop nop ho
so khong phu thudc vao dia gidgi hanh chinh)




- Kiém tra tinh day dii ciia hé so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hd so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 10
tinh day dua cua hd so trong 01 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop nop
hd so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién sb héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khong phu thude vdo dia giéi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S Nong nghiép va
Moi trudng trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén So Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khdng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day dii, hop 16 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Buéc 2 [Phong Quan 1y dat dai phan cong thy 1y ho so Truéng phong 1 Phan cong xt ly hd so
Chuyén vién thy ly ho so: Vin ban yéu cau hoan
) - Trwong hep, hé so chwa day dii hogc khong hep lé: thién hd so hoac Vin|
Budc 3 Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vin ban Lanh dao S¢ ban tra lai ho so néu rd
. anh dao So, ,
thong bao cho nguoi Nnop ho so (thong qua Trung tam PVHCC). lanh dao phong ly
‘ ~ _ a0 PO, 13 : —
- Truwong hop ho so hop lé: Chuyén Vién thu Bién ban thim dinh,
+ T chuc tham dinh hd so. ly ho so

+ Hoan thién ho so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao

phong phé duyét.

du thao To trinh,
Quyét dinh




Du thao To trinh, du

Bwéc 4 |Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& Lanh dao phong 1 1 thio Quyét dinh
: al etdi
Buéc5 |Lanh dao S& ky To trinh dé nghi Lanh dao So 5 2 To g?;é’t gi‘-fnr:héo
Buéc 6 UBND tinh tiép nhan phan céng,bcf) phan chuyép trach tham duyét; Chu tich UBND 5 ; ) .
b Chu tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC tinh Quyeét dinh
Cong chtrc
phong chuyén
mon va céng
chac cua So
No6ng nghiép va
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. MBoi truong tai P
. i T ) ) ) . A : Két qua giai quyet
Buéc 7| Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho Trung‘ tam P}huc 0.5 0.5 TTHC duoc s6 hoa
P A . vu Hanh chinh ;
so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh o 5
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tam Phuc
vu hanh’chl'nh
cong cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 o
(khéng ke thei gian bé sung, hoan thi¢n ho se)
b. Triweong hep hé so chwa c6 théng tin di ligu vé dit dai, Trich luc ban do
Thai gian thuc hién
Thir ty N@i dung cong viéc cu thé Donvi/ (ngay) San pham
cdng viéc nguoi thuc hién T‘rung plu, Midn nai
dong bang
Tiép nhan hé so S0ng chirc oua Gidy tiép nhan hd so,
- Ngp hé so: \?a 1\/? n ?tﬂ?c‘yr:ep hen tra két qua hoac
] s A N _Viot truong Théng bao V& tinh
Buoc 1 [HTruc tuyen: Cong dich vu cong quoc gia tai Trung tam 0,5 0,5

(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich dén:

Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hodc Cong chuc

trang ho so can chinh
sua, bo sung, cac
hudng dan (néu co)
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-Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh (Tang 1 va tang 2
(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bic
Giang, tinh Bic Ninh; Diém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh).

- Hodc Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cép x3 (truong hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia ho so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Mai truong cé trach nhiém tiép nhan ho so, tra loi
ngay tinh day du caa hd so d6i véi truong hop nop truc tiép; tra 10i
tinh dy du cia ho so trong 01 ngay lam viéc dbi véi trudng hop nop
hd so qua mdi truong mang hoac qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tiép nhan khong phu thuge vao dia gigi hanh chinh: don
vi tiép nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén S Nong nghiép va
MBoi truong trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén So Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khéng quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Trung tdm Phuc
vu hanh,chl'nh
cong cap xa

Buwérc 2

Phong Quan 1y dat dai phan cong thu Iy ho so

Trudng phong

Phan cong xt ly ho so

Buwéc 3

Chuyén vién thy ly ho so:

- Trwong hep, o so chwa day dii hogc khong hep 1¢:

Lanh dao So,
lanh dao phong,

Vin ban yéu cau hoan
thién ho so hoac Van
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Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vin ban

Chuyén vién thu

ban tra lai ho so néu

thong bao cho ngudi nop hd so (thong qua Trung tim PVHCC); 1y ho so ro 1y
- Truwong hep ho so hop 1é:
Chuyén ho so dén VPPK dé cung cap thdng tin dit liéu vé dat dai, Trich
luc ban d6 ...
Bute 4 Lﬁnhﬁdao’ VPDK phan cong, can bd cung cap thong ti’n, ky duyét vy, phong ding ) 5 Trich luc hogc trich
chuyén két qua cho chuyén vién thu ly Phong Quan 1y dat dai ky dat dai do ban do dia chinh
- To ?huc .tham‘dmh ho so. ‘ , 9 Chuven vien Bién ban thim dinh,
Buéc5 - Hoan thign hd so, du thio To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao “}’y e Y 3 3 dy thao To trinh, dy
phong phé duyét. thao Quyét dinh.
5c6 [Lanh dao Phong Quén 1y 4t dai trinh Lanh dao So ky Té trinh Lanh dao phong Du thao T¢ trinh, dy
Buéc 6 . g Quan ly anh da y QLPP 1 2 thio Quyét dinh
Buoc7 [Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Chi tich UBND tinh Lanh dao S& 1 3 To g'l;‘;;t gunghéo
. &t di
] UBND tinh tiép nhan phan cdng bo phan chuyén trach tham duyét; Chil chy tich UBND
Budc 8 tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC tinh > 9 Quyét dinh
Cong chuac
phong chuyén
mon va cong
chtic cua So
L . . No6ng nghiép va
- SO hod két qua giai quyet TTHC. Mbi truong tai ) o )
4 A 5 A A A A = A A Y 5 A 5 e A A A A i Két qUé glél quyét
Bwéc 9 |- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hg Trung tam Phuc 0,5 0,5 X b
) i vu Hanh chinh TTHC duoc s6 hoa
so de tra cho to chure, ca nhan theo quy dinh u -
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanhrchl'nh
cdng cap xa
Téng thai gian giai quyét TTHC 15 25
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| (khéng ké thei gian bé sung, hoan thién hé se)

3. Piéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do thay déi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué

dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh thoi han sir dung dét cia dy an diu tw (M& TTHC: 1.013826)

a. Trirong hep chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
al. Truwong hep hé so' di cé thong tin di liéu vé dit dai, Trich luc bin do

Thir tw

Pon vi/

Thoi gian thuc hién
(ngay)

- Hozc Trung tam Phuc vy hanh chinh cng cap xa (truong hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hd so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 10
tinh day du cua ho so trong 01 ngay lam viéc ddi véi truong hop nop
hd so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién s héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong

hoac Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

cong viéc Noi dung cOng viéc cu the ngudi thue hign| Trung du, . San pham
dong bang
Tiep nhan ho so:
- Nép ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich dén:
-Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Bic Ninh (Tang 1 va tang 2 SQORIQ chuc ﬁﬂa
. N A . . X < | S& Nong nghiép
(g_lu’a 2 tf)a nhaé A, B) Khu'1;16n CEY quarAl, Quang tru’(yflg 3/2, phuong Bac va Moi trirong Gidy tiép nhan hd
Glar‘lg, tln.h Baci N1rv1h; Diem .tlep nhan (Puong Kinh Duong Vuong, tai Trung tam 50, hen tra két qui
phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh). Phuc vy Hanh hogc Thong bao vé
Buéc 1 chinh cdng tinh 0,5 1 tinh trang ho so

can chinh sira, b6
sung, cac hudng
dan (néu co)
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hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép
theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khong phu thuge vdo dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén Sé Nong nghiép va
Mobi trueong trén Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S¢ Nong nghiép va Moi
truong trong thoi han khong qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Phan cong xu ly ho

Buéc 2 [Phong Quan 1y dét dai phan cong thu ly ho so Truéng phong 0,5
SO
Chuyén vién thy ly ho so:
- Trueong hop, ho so chiea day dii hogc khong hep lé: Vian bin yéu cau
Trong thai han 03 ngay ké tir ngay nhan dwec hd so tham muu 28?2 $J¢nbhﬁ tsro
N al an ba a
Van ban thong bao cho nguoi nop ho so (thong qua Trung tam Lanh dao S¢, lai hd so néu rd Iy
. lanh dao phong :
PVHCC). ; :
Bugc 3 )‘ . _ Chuyén vién thy 1 : :
- Truong hop ho so hop 1é: Iy hé so Bién ban tham
+ T4 chirc tham dinh hd so. dinh, dy thao To
+ Hoan thién hé so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao trinh, Quyét dinh
phong phé duyét.
~ . e ARl oa o R . . Du thao To trinh
5 Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao So 3 * . ’
Buéc 4 : g Quan ly : Lanh daophong| 0.5 du thao Quyét dinh
Buéc5 [Lanh dao So ky To trinh dé trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao So 05 Ta trinh, Dy thao
: ’ Quyeét dinh
UBND tinh ticp nhan phan cdng bo phan chuyén trach tham duyét; Chtl chi tich UBND .
Buéc 6 ' 2 Quyét dinh

tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC

tinh
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Buwoc 7

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.
- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd
so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chtic cua So

Nong nghiép va
Moi truong tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac

Cong chuc

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

Két qua giai quyét
TTHC dugc so6 hba

cong cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 5 15
(khéng ke thei gian bé sung, hoan thién hé so)
a2. Truwong hop hé so chira c6 thong tin div igu vé dat dai, Trich luc bin do
Thai gian thuc hién
Thir tw - n . 2 Pon vi/ (ngay)
cong viéc Noi dung cong viéc cu thé ngudi thuc hién| Trung du, Midn nai San pham
dong bang
Tiep nh?n ho so: Cong chuc cua
- N@p ho so: S& Nong nghiép o ‘
+Truc tuyén: Cong dich vu cong québc gia va Moi truong Giay tiep nhan ho
I tai Trung tam so, hen tra két qua
(https.//ilchv%cong.gqv.vn) S Phuc vu Hanh hoac Théng bao vé
Bugc 1 [t Truc tiep hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén: chinh cong tinh 0,5 0,5 tinh trang ho so
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Bic Ninh (Tang 1 va ting 2 | hoac Cdng chirc can chinh stra, b6
(gitta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bic Trung tam P,hl.lc sung, cac hu’f'mg
Giang, tinh Béc Ninh; Pidm tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong, | V4 hanh chinh dan (neu co)
phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh). €ong cap xa
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- Hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xi (trudng hop nop ho
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day dii ciia hé so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hd so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 10
tinh day du cua hd so trong 01 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop nop
hd so qua mdi truong mang hoac qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop Ié thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén méon dé giai quyét, ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Trurong hop tiép nhdn khong phu thuge vdo dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén So Nong nghiép va
Moi trudng trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khong qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day dua, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chuc bo sung ho so

Phan cong xu ly ho

Bwéc 2 |Phong Quan 1y dat dai phan cong thy ly ho so Truéng phong 0,25 e
Chuy?n vién thuﬁ‘ly ho so: o A ) 7 Viin ban yéu‘célu
- Truong hop, ho so chwa day du hogc khong hop lé: ~L:smh dao §0, hoan thién hb so

Buéc3 [Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so tham muu Van ban| [anh dao phong, 05 hodc Vin ban tra

thong bao cho ngudi ndp hd so (thong qua Trung tim PVHCC).

- Trwong hop ho so hop Ié:

Chuyeén vién thy
Iy ho so

lai ho so néu o ly
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Chuyén ho so dén VPBK dé cung cap thong tin dir liéu vé dat dai, Trich

luc ban d6 ...

] Lanh dao VPDK phan cong, cin bo cung cap thong tin, ky duyét va v, phong ding Trich luc ban dd
Budc 4 chuyén két qua cho chuyén vién thy 1y P. QLDD ky dat dai 0.5 1 dia chinh
- T4 chirc tham dinh ho so. Bién ban tham
Buéc5 - Hoan thien hd so, du thio To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao phong Chuyen vienthu| - 3 dinh, du thao To
) » ly ho so ’ trinh, du thao
phé duyét; Quyet dinh.
. 5 » 210 JAF dai tr 5 e T 3 Lanh dao phong Du thao To trinh
Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao So ky To trinh g v . ’
Bugc 6 Lanh da g Quan 1y dat dai trinh Lanh dgo So ky To QLPD 0.5 1 du thao Quyét dinh
Buéc 7 |Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Cha tich UBND tinh Lanh dao Sé 05 1 Totrinh, Du thao
: ’ Quyeét dinh
UBND tinh tiép nhan phan céng bo phan chuyén trach tham duyét; Chul Chi tich UBND ,
Buéc 8 |. , . Ap LAs v ias £ . 2 6 Quyeét dinh
tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC tinh
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chuc cua So
- S6 hoé két qua giai quyét TTHC. NOng nghi¢p va
Mao1 truong tal £ . i £
. . . s > . . L \ « Két qua giai quyet
Buéc9 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hgj Trung tam Phuc TTHC duoc sé hoa
so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh vu Hanh chinh '
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh,chinh
cong cap xa
Téng thai gian giai quyét TTHC
5 15

(khong ké thei gian bé sung, hoan thién hé se)




16

b. Truwong hep dé nghi diéu chinh théi han si dung dat cia dw dn dau tw
bl. Truwong hep hé so di cé thong tin dir liéu vé dit dai, Trich luc bin do

Thoi gian thuc hién

Thi ty N@i dung cong viéc cu thé Donvif (ngay) San pham
cong viéc nguwoi thuc hién| Trung du, Midn nai
dong bang
Tiep nhan ho so:
- Nép ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:
-Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh (Tang 1vatang2 |
(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Bic QO”Q chirc ﬁuf‘
Giang, tinh Bac Ninh; Diém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong, S‘T Nof‘.g ng‘ p r ez oA
. . ... o are va Méi truong Giay tiep nhan ho
phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh). tai Trung tam 50, hen tra két qua
3 . X T S x| Phuc vy Hanh hoac Théng bao vé
Busc 1 Hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop nop ho chinh cong tinh 0.5 0.5 finh trang hé so

so khong phu thudce vao dia gi¢i hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia ho so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Mai truong cé trach nhiém tiép nhan ho so, tra loi
ngay tinh day du cta hd so d6i véi truong hop nop truc tiép; tra 10
tinh day du caa ho so trong 01 ngay lam viéc dbi véi truong hop nop
hd so qua méi truong mang hoac qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop Ié thuc hién s hoa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép

theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

hoac Cong chuac
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

can chinh sta, bd
sung, cac hudéng
dan (néu co)
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Trirong hop tiép nhdn khong phu thuge vdo dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S Néng nghiép va
Moi truong trén Hé thdng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S¢ Nong nghiép va Moi
truong trong thoi han khong qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6
chuc bd sung ho so

Phan céng xu ly ho

Bwéc 2 |Phong Quan 1y dat dai phan cong thy ly ho so Truéng phong 1
SO
huyén vién thu Iy ho so: an ban yéu ca
Chuyén vién thu ly ‘0 SO ‘ ) Lanh dao S6, Va‘n ba. yeu‘ cau
) - Truong hop, ho so chwa day du hogc khdng hop lé: lanh dao phong hoan thién ho sof
Budc 3 Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so tham muu Vian| Chuyén vién thy 13 hoic Vin ban tra
ban thong bao cho ngudi ndp hd so (thong qua Trung tim PVHCC) ly ho so lai ho so néu rd 1y
- Triong hop hé so hop 1é: Bién ban tham
+ T6 chuc tham dinh hd so. dinh, du thao To
+ Hoan thién hé so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao trinh, Quyét dinh
phong phé duyét.
< \ e AR oa o R , . Du thao To trinh
5 Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao So 3 J . :
Bud6c 4 : g Quan ly : Lanh dao phong 1 du thio Quyét dinh
Buéc5 |Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Cha tich UBND tinh Lanh dao S& 2 Totrinh, Du thao
i Quyeét dinh
UBND tinh ticp nhan phan cdng bo phan chuyén trach tham duyét; Chtl chi tich UBND .
Buwoc6 |. , , ap LA . a £ . 7 Quyet dinh
tich UBND tinh ky duyét ket qua giai quyet TTHC tinh
o . , Cong chuc
- SO hoa két qua giai quyet TTHC. phong chuyén , . ,
Budc 7 A ) A A DA mhAR A PR 2 1A , Y sn hal  mon va con K&t qua gial q,uyét
- Két qua chuyen vé B phan tiép nhan va Tra ket qua noi tiep nhan hg e o Sg’ TTHC duoc s6 héa

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

NO6ng nghiép va
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Mai truong tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cdng cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ’%
(khdng ké thei gian bé sung, hoan thién hé so)
b2. Trwong hop hé so chira c6 thong tin div igu vé dit dai, Trich luc bin do
Thaoi gian thuc hién
Thi ty Noi dung cong viéc cu thé Donvi/ (ngay) San pham
cong viéc nguoi thuc hién |Trung du, A
A y Mién nui
dong bang
Tiép nhan ho so:
- Nép hé so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia Cong chiic cia So
https://dichvucong.gov.vn 0 iep va _ .
(http _; B} 9.9 i ) . Nopg nghlcp va Giay tiép nhan ho
+ Truyc tiep hodc qua dich vy buu chinh céng ich dén: Mai truong tal so. hen tra két qua
A X A N A s 1A Trung tdm Phuc L A - que
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bac Ninh (Tang 1 va tang 2 vu Hanh chinh hoac Thong bao ve
Budc 1 |(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bac | . 0,5 0,5 tinh trang ho so

Giang, tinh Bic Ninh; Piém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh).

- Hozc Trung tam Phuc vy hanh chinh ¢ong cip xa (trudng hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia ho so theo quy dinh

cbng tinh hoac
Cong chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap x&

can chinh sta, bd
sung, cac hudéng
dan (néu co)
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S& Nong nghiép va Mbi trudng c6 trach nhiém tiép nhan ho so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 10i
tinh day da cua hd so trong 01 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop nop
hd so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién sb héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trurong hop tiép nhdn khong phu thuge vdo dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén So Nong nghiép va
MBoi truong trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to
chuc bd sung ho so

Phan cong xu ly hd

Bwéc 2 |Phong Quan 1y dat dai phan cong thy 1y ho so Truéng phong
SO
huyén vién thu ly ho so: s

Chuyen vient 1.1‘ ynoso . . Vién ban yéu cau

- Truong hop, o so chua day di hoac khdng hop lé: hoan thién hé so

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dwogc hd so tham muu Van  Lanh dao So, hogc Vin ban tra
Buéc 3 ban thong bao cho ngudi nop ho so (thong qua Trung tim PVHCC). gr]ﬁl (g?lovri)gr??l?’ lai h6 so néu 16 1y

: u

- Truong hop ho so hop lé: ?/y hd so

Chuyén ho so dén VPDK dé cung cap thong tin dir liéu vé dat dai, Trich|

luc ban d6 ...

Lanh dgo VPDK phan cong, can bd cung cép thong tin, ky duyét V&l vian phong dang Trich luc hodc
Bwérc 4 X0 Ay A in , YR trich do ban 3o dia

chuyén két qua cho chuyén vién thy 1y P. QLD ky dat dai

chinh
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- T4 chirc tham dinh ho so. ' Bién ban tham
Buéc5 - Hoan thien hd so, du thio To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao phong Chuyénvienthu | o 3 dinh, du thao To
. " ly ho so trmh,,du thao
pheé duyet; Quyét dinh.
" 5 s 210 dA dai tr 5 ol Tt Lanh dao phong Du thao To trinh
Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao So ky To trinh ¢ - . :
Bugc 6 Lanhca g Quan 1y dat dai trinh Lanh dgo 56 ky QLPD 1 2 Iy thao Quyét dinh
Buéc7 |Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Cha tich UBND tinh Linh dao S& 1 3 To trinh, Du thao
: Quyet dinh
UBND tinh tiép nhan phan cong b¢ phan chuyén trach tham duyét; Chil chy tich UBND )
Buéc8 |. , - pp LA iz iz £ o ) 9 Quyeét dinh
tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC tinh
Cong chuc phong
chuyén moén va
cong chuc cua So
L . . No6ng nghiép va
- SO hoa két qua giai quyet TTHC. Mbi truong tai . o .
4 A 5 A A A A = A A Y 5 A 5 [EURY- A A A i Két ql"lé glél quyét
Buwéc 9 |- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hg Trung tam Phuc 0,5 0,5 TTHC duoc s hoa
P X o a1 . vu Hanh chinh ;
so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh I N
cong tinh hoac
Cong chac Trung
tam Phuc vu hénh
chinh céng cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 .
(khéng ke thei gian bé sung, hoan thién ho se)

4. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung giira ban dd quy hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét va sé liéu
ban giao dat trén thye dia (M3 TTHC: 1.013827)

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Pon vi/
nguoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(ngay)

San pham
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Trung du, | piay i

dong bang
Tiep nhan ho so:
- Ngp ho so:
+Tryuc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:
-Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh (Tang 1 va tang 2
(gira 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béc
Giang, tinh Bic Ninh; Diém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh). Cong chuc cua

S& Nong nghiép
- Hoac Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa (truong hop ngp hd | va Moi truong Gidy tiép nhan hd so
so khong phu thudc vao dia gi¢i hanh chinh) t'€|1q' Trung tan;] hen tra két dué hoéc,
, o . Phuc vy Han Thong béo vé tinh
Bwéc 1 |- Kiém tra tinh ddy di ciia hé so theo quy dinh chinh cong tinh 0,5 0,5

So Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hé so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 10i
tinh day du cua ho so trong 01 ngay lam viéc ddi véi truong hop nop
hd so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién s héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép
theo d& thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tiép nhan khong phu thuge vao dia gigi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén So Nong nghiép va
Moi trudng trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén So Nong nghiép va Mai

hoac Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

trang ho so can chinh
sua, bo sung, cac
hudng dan (néu co)
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truong trong thoi han khdng qué 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan
ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Buéc 2 [Phong Quan 1y dat dai phan cong thy 1y ho so Trudng phong 0,5 Phan cong xu 1y hd so
Chuyén vién thu ly ho so: Vin ban yéu cau hoan
- Triong hop, ho so chua day dii hogc khong hop lé: thién hd so hoic Van
Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vin Lanh dao S¢ ban tra lai hd so néu rd
. an al O, ,
ban thong bao cho ngudi nop ho so (thong qua Trung tam PVHCC). | 1541 dao iohéng ly
Buwéc 3 ; p r” AT Al 1,5 ” .
- Truong hop ho so hop lé: Chuyén vién thu Bién ban thim dinh,
+ T chuc thAm dinh hd so. 1y ho so du thao T& trinh,
+ Hoan thién ho so, du thao T& trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao Quyét dinh
phong phé duyét.
Buéc 4 [Lanh dao Phong Quan 1y dit dai trinh Lanh dao S& Lanh daophong | 0,5 Du thao To trinh, dyu
i i : ' thao Quyeét dinh.
Buéc5 ILanh dao So ky To trinh dé trinh Cha tich UBND tinh Lanh dao S& 2 Totrinh, Dy thao
i Quyet dinh.
] UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét; Chil cpy tich UBND Quyet dinh.
Bu6C6 i n UBND tinh ky duyeét két qua giai quyét TTHC tinh 2
Cong chuc Két qua giai quyet
phong chuyén TTHC duoc s6 hda
mon va cong
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. chic cua So
A A 5 A A A A = A A Y 5 A 5 e LA A A Nﬁng nghlép Va
Buéc 7 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd

so dé tra cho t chirc, ca nhan theo quy dinh

Moi truong tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac

Cong chac
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Trung tdm Phuc
vu hanh,chl'nh
cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khdng ke thei gian bé sung, hoan thién hé se)

5. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an diu tw (Ma
TTHC: 1.013945)

Thir tw

Pon vi/

Thaoi gian thuc hién
(15 ngay 8 ngay lam viéc)

phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh).

- Hozc Trung tam Phuc vy hanh chinh ¢ong cip xa (trudng hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia ho so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Mai truong c6 trach nhiém tiép nhan ho so, tra loi
ngay tinh day du cta hd so d6i véi truong hop nop truc tiép; tra 10
tinh ddy du cua ho so trong 01 ngay 1am viéc dbi véi truong hop nop

hoac Cong chuac
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

cong viéc Noi dung cong viéc cu thé ngudi thuc hién| Trung du, Midn nai Sin pham
dong bang

Tiép nhan ho so:

- Nép hé so:

+Tryuc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia

(https://drlchvucong.gov.vn) ’ Céng chirc cia

+ Truyc tiep hodc qua dich vu buu chinh céng ich dén: S& Néng nghiép

~Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh (Tang 1 va ting 2 | va Moi truong Giay tiep nhan ho

(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bic IE’?]I TrungHt\aT] ;0: h?l_nhtfa kgt, qua
: I R . : uc vu Han odc Thong bao vé

Buéc 1 Giang, tinh Bac Ninh; Biém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong, chinh cong tinh | 0,5 ngdy 0.5 ngay tinh trang hé so

can chinh stra, bo
sung, cac hudéng
dan (néu co)
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hd so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién sb héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khong phu thuge vdo dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén So Néng nghiép va
MBoi truong trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khong qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to
chuc bd sung hd so

Bwéc 2 |Phong Quan 1y dat dai phan cong thy 1y ho so Truéng phong 1 ”%?}’C'am 1 n%?yclam Phan cong xir Iy ho
é é S0
Chuyén vién thy ly ho so: Vin ban yéu cau
- Triong hop, ho so chira day dii hogc khong hop 1é: hoan thién ho so
Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vin ban Lanh dao S¢ hoac Vin ban tra
. anh dao So, s
thong bao cho nguoi ndp ho so (thong qua Trung tam PVHCC). l3nh dao bhbng lai ho so néu o 1y
Buéc 3 - p ™ ~ 2 13 ngay 20 ngay
Truong hop ho so hop lé: Chuyén vién thu e
O . IV hd so Bién ban tham
+ To chac tham dinh ho so. y _ o
i o g o dinh, dy thao van
+ Hoan thién ho so, du thao Van ban tham dinh, Vin ban chap thuan d¢ ban chip thuan
an chap thua
trinh Lanh dao phong phé duyét. p e
Bwéc 4 |Linh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& Lanh dao phong 1 ngay 2 ngay Ducthh;é;tzi?r?én
: 4 3
, ~ L7 e L phA e A 2 g - . . . | 1ngaylam | 1 ngay lam |Cong van; du thao
Lanh dao S¢ ky Van ban tham dinh dé trinh Chu tich UBND tinh ) ) b\
Bugc 5 ) y ’ ’ Lénh dgo 56 Viéc Viéc van ban chap thuan
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Buwaérc 6

UBND tinh tiép nhan phan céng bo phan chuyén trach tham duyét; Chul
tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC

Chu tich UBND
tinh

6 ngay lam
Viéc

8 ngay lam
Viéc

Vin ban chap
thuan

Bwoc 7

S6 hoé két qua giai quyét TTHC.
- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd
so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc
phong chuyén
mon va céng
chic cua So

No6ng nghiép va
Mai truong tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac

Cong chuc

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng cap xa

0,5 ngay

0,5 ngay

Két qua giai quyét
TTHC duoc s6 hoal

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(khong ké thei gian bé sung, hoan thign hé se)

23

33

6. Str dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két

a. Tr

wong hep chdp thudn ldn dau

hop da muc dich (Ma TTHC: 1.013946)

Thaoi gian thuc hién

Thir tw - . = z Pon vi/ (ngay lam viéc) . 2
cong viéc Noi dung cong viéc cu thé nguwoi thuc hién| Trung du, A San pham
P X Mién nui
dong bang
Tiép nhén ho so: Céng chuc ciia Gidv tién nhan h
- Ngp hé so: S¢ Nong nghiép 14y tiep Aan no
, \ ) R A A so, hen tra két qua
+Truc tuyeén: Cong dich vu cong quoc gia Va_M01 tm(jng hoac Thang bao vé
Buwéc 1 | (https://dichvucong.gov.vn) tai Trung tam 0,5 0,5 tinh trang hd so

+ Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh (Tang 1 va tang 2
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bic

Phuc vu Hanh
chinh céng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Phuc

can chinh stra, b6
sung, cac hudng
dan (néu co)
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Giang, tinh Bac Ninh; Diém tiép nhan (Puong Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh).

- Hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cép xi (trudng hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so theo quy dinh

S& Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hd so, tra loi
ngay tinh ddy du cua hd so dbi véi truong hop nop truc tiép; tra 1oi
tinh day du cua ho so trong 01 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop nop
hé so qua méi truong mang hoic qua dich vu buu chinh.

+ Ho so day da, hop 1é thuc hién s6 héa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tiép nhan khdng phu thuge vao dia gisi hanh chinh: don
vi tiép nhan hd so chuyén ngay hé so dién tir dén S Nong nghiép va
Moi trudng trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S Nong nghiép va Mai
truong trong thoi han khong qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day dua, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chuc bo sung ho so

vu hanh chinh
cong cap xa

Phan cong xu ly ho

Bwéc 2 |Phong Quan 1y dat dai phan cong thu ly ho so Truéng phong 1
SO
Chuyén vién thy ly ho so: Vin ban yéu cau
- Truong hop, ho so chua day di hodc khdng hop l¢: Chuyén vién hoan thién hé so
Bwoc 3 13

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so tham muu Vin ban

thong bao cho ngudi ndp hd so (thong qua Trung tim PVHCC).

thu Iy ho so

hoac Van ban tra

lai ho so néu o 1y
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- Truong hop ho so hop 1é:

+ T4 chac thAm dinh hd so.

+ Hoan thién hd so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao
phong phé duyét.

Bién ban tham
dinh, du thao To
trinh, Quyét dinh

Du thao To trinh,

5 Linh dao Phong Quan 1y dét dai trinh Lanh dao S¢ 3 > A
Buéc 4 |Lanh da g Quan ly dét dai trinh Lanh da Lanh dao phong 1 1 dur thio Quyét dinh
, ~ s T el AR $ed - , . . To trinh, Du thao
Buéc 5 [Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao S¢& 2 2 g
: Quyeét dinh
UBND tinh tiép nhan phan cong b¢ phan chuyén trach tham duyét; Chil chy tic UBND )
Buéc 6 |. , - pp LA iz iz £ . ) 7 Quyeét dinh
tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC tinh
Cong chuc
phong chuyén
mon va céng
chirc cua So
s . . Nong nghiép va
- SO hoa ket qua giai quyet TTHC. MBbi truong tai , o ,
Bu,é,c 7 A 5 A A A A = A A x 5 A 5 . A A A Trun tém Phuc Két qUé glél q,uyét
- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho 9 m TTHC duoc sé héa
2 2 b o 1A . vu Hanh chinh
so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh N 5
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Phuc
vu hanh,chinh
cbng cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ot
(khéng ke thei gian bé sung, hoan thién ho so)
b. Trwong hep gia han
‘ Thir ty Néi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Thei gian thuc hign San pham

cong viéc

(ngay lam viéc)
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ngu’(‘).’i thuc | Trung du, Mi3n ndi
] ] hién dong bang
Tiep nhan ho so:
- Ngp ho so:
+Tryuc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:
-Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh (Tang 1 va tang 2
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béc
Giang, tinh Bic Ninh; Diém tiép nhan (Pudng Kinh Duong Vuong, | Cong chirc
phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh). cia S& Nong
) . nghiép va

- Hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cng cap xa (truong hgp nop ho so | Méi trudong
khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh) tai Trung tam Gidy tiép nhan ho so,

. . . Phuc vu Hanh hen tra ket qua hodc

Buécl | Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh ’ ‘ chinh cong 05 05 Thong bao vé tinh
So Nong nghiép va Méi trudng c6 trach nhiém tiép nhan hé so, tra loi tinh hogc ’ ' trang ho so can chinh
ngay tinh ddy da cia hd so ddi véi truong hop nop truc tiép: tra loi tinh | Ong chuc sura, bo sung, cac
X e b T A oA Trung tam hudng dan (néu co)

day du cua ho so trong 01 ngay lam viéc doi vai truong hop nop ho so Phuc vu hanh
qua mdi trudng mang hoac qua dich vubuu chinh. chiqh cong
+ Ho so day du, hgp 1€ thuc hién s6 hda ho so va chuyén ngay trong ngay cap xa

lam viéc dén b phan chuyén mén dé giai quyét, ddi véi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khdng phu thude vao dia gisi hanh chinh: don vi
tiép nhan hd so chuyén ngay hé so dién tir dén S Noéng nghiép va Mai
truong trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hd so gidy dén S Nong nghiép va Mai truong trong

thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.
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+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudéng dan ca nhan, t6 chic
bé sung hd so

Trudng

Buéc 2 [Phong Quan 1y dat dai phan cong thy 1y hd so ohong 0,5 0,5 Phan cong xt ly hd sol
Chuyén vién thu ly ho so: Vin ban yéu cau hoan
- Trwong hop, hé so chua day dii hogc khdng hop 1¢é: thién ho so hoic Vian
Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so tham muu Van ban  Linh dao ban tra lai ho so néu
thong bao cho ngudi ndp hd so (thong qua Trung tim PVHCC). S0, lhénh dao ro ly
Buwéc 3 - p " phong, 2 6 ——
- Tm:mng h'UR ho so hap lé: Chuyén vién Bién ban tham dinh,
+ T6 chirc tham dinh ho so. thu 1y hd so du thao To trinh,
+ Hoan thién ho so, du thao To trinh, Quyét dinh dé trinh Lanh dao phong Quyét dinh
phé duyét.
5 ;s ST S = X Lanh dao Dy thao To trinh, du
i Lanh dao Phong Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S ‘ - CL
Buéc 4 |Lanh da g Quan 1y dat dai trinh Lanh dao S& ohong 1 1 thao Quyét dinh
, ~ s T e U sy , . \ To trinh, Dy thao
Buwéc 5 [Lanh dao S¢ ky To trinh dé trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao S¢ 1 2 Quyét dinh
: ét di
UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach tham duyét; Chil  chy tich .
Buwéc 6 |. , . At L&t miiz iz £ . 2 7 Quyet dinh
tich UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC UBND tinh
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chtrc cua So
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Nong nghiép , o
Butt 7 L KA s ohide (b RA A B A e A T Kb s o (i s va Moi Két qua giai quyét
w - !(et qua cr?uyen veé B phan tiep nhan va Tra ket qua noi tiep nhan ho so fruong tai TTHC duoc s6 héa
de tra cho to churc, ca nhan theo quy dinh Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh céng
tinh hoac

Cong chtc
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Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
cap xa

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(khéng ké thai gian bé sung, hoan thién hé se)

17
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