 Phulyel
DANH MUC VA BIEU MAU CHUNG TU KE TOAN

(Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B truong

B¢ Tai chinh)
TT TEN CHUNG TU SO HIEU
I. Lao déng tién lrong
] Béng thanh toan tién lwong 01 -LDTL
2 | Bang thanh toén tién thudng 02 -LPTL
3 | Bang thanh to4n tién 1am thém gi& 03 - LBTL
4 Béng thanh toén tidn thué ngoai 04 - LBTL
5 | Hop ddng giao khoan 05 - LBTL
6 | Bién ban thanh ly (nghiém thu) hgp déng giao kho4n 06 - LBTL
7 Bang ké trich nép cac khoan theo luong 07 -LPTL
8 Bang phén b tién luong va cac khoan trich theo lwong 08 - LDTL
I1. Hang ton kho
1 | Phiéu nhap kho 01-VT
2 Phiéu xuét kho 02-VT
3 | Bién ban kiém nghiém vat tu, céng cy, san phim, hang hoa 03-VT
4 | Bang ké chi tiét vat tu con lai cudi ky 04-VT
5 Bién ban tdng hop kiém ké vat tu, cong cy, san phim, hang hoa 05-VT
6 Bang ké mua hang 06-VT
7 | Bang phén bd nguyén ligu, vat liéu, cong cy, dung cy 07-VT
IIL. Ban hang
1 Bang thanh toan hang dai ly, ky giri 01 -BH
2 Thé quiy hang 02 - BH
IV. Tién té
1  |Phiéu thu 01-TT
2 | Phiéu chi 02-TT
3 | Gidy d& nghi tam tmg 03-TT




4 | Gidy thanh to4n tién tam tmg 04-TT
5 | Gidy dé nghj thanh toan 05-TT
6 Bién lai thu tién 06-TT
7 | Bang ké vang tién té 07-TT
8 | Bang kiém ké qu¥ (diing cho VND) 08a- TT
9 Bang kiém ké quy (ding cho ngoai té, vang tién t&) 08b-TT
10 | Bang ké chi tién 09-TT
V. Tai sén ¢6 dinh
1 |Bién ban giao nhin TSCP 01 - TSCP
2 | Bién ban thanh ly TSCP 02 - TSCP
3 cBalle; l;al?ogzn tf;ﬁg TSCD sira chita, bao dudng hodc ning cap, 03 - TSCD
4 | Bién ban danh gia lai TSCP 04 - TSCH
5 | Bién ban téng hop kiém ké TSCD 05 - TSCPb
6 | Béng tinh va phan bd khiu hao TSCP 06 - TSCD




Don Vii.coeoerecnncn M3u s6: 01 - LDTL
B0 phin:.....coenne. (Kém theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Bj trucng B¢ Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG
Thang......ndm......
T
Nghi viéc
Lwong Luong ngirng viéc Cac khoin Ky Il
Ngach sin pham | th&i gian hwéng...% | Phy phai kbiu trir vio lwrong durge linh
bic . lurong cap Phy Tam
stT | HOV3 | omg | HE thuoe | cp | TO% | dng "
tén hodgic 50 ) uf | khée 50 kv 1 Thué
oo bie 6 | s6 | sb |sé| s& | sb [TV Y% | BH TNCN | Céng | S6 | Ky
p bs SP | tién | cong | tién | cong | tida Bl XH phai tin | nban
chire vy o
ngp
A B 1 2 [3 [ 4 5 6 7 8 9 10 11 12 [ 13 ] 14 15 16 17 C
C@ng X X X X X X

Nguoi lap bang
(Ky, ho tén)

Ké toan trudng

(K5, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm ....

Ghi cha: Tay theo dac diém hoat dong scan xudt kinh doanh va yéu céu qudn ly ctia don vi minh, doanh nghiép diegc xdy dung, thiét ké biéu

mdu chimg tie ké todn.




837071 1A LN Miu s6 02 - LPTL
(Kém theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Bj truong B Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN THUONG

Quy.....ndm...... ]
SO iicrrenes
a = Mire thuwéng
Y A Ngach bic lwong hoiic cap z : R
STT Hg va tén bic chirc vu Xép Jogn Sé tidn K¢ nh3n Ghi chu
thuong
A B C 1 2 D E
Cong X X X
TONE 56 N (VIEL DANG CHIT).ouevvrreeeteseeeecesieeesessesscsse e ssesscasessrassesessssasessesssssassmssensassasenseseasssesssassnsesssnssnsenees
) Ngay... thang... nam......
Ngudi lap bang K¢ toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo ddc diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cia don vi minh, doanh nghiép duoc xdy dung,
thiét ké bieu mau chung tir ké toan.




DOR Viterseressmsssseres ) ' Miu s8 03 - LDTL
(Kém theo Théng t sé 99/2025/TT-BTC

B§ phan:................ ngdy 27 thang 10 ném 2025 cia Bg truomg Bé Tai chink)

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO

Thang......nam......
SOuiieieriereeiinenes
5
Ngach " 3 tien | Nguvi
R Hé sb n . Téng £ "
bée . ) . Lam thém Lim thém Lim thém N So ngay thye nhin
Ho | |\ o Hg phy Cén Tién | Mo luong ngdy lam viéc | ngdy thirbdy, | nglyJé, ngdy Lam thém cong nghi bii duge | tién
STT va 3] cap 3 hrong hii nhat t.(t buoi dém tién h . ea
: hodc clp | : hés thé chi nhi € than ky tén
“% | bacchire | OTE | W ng toin :
vy v Neay | Gig | S6 | Thanh | S6 | Thanh | S& | Thinh | S& | Thinh $6 | Thann
ey giy | tidn | gior [—tidn | g | tién | giy | tidn givv | tida
A | B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 D
Céhng x X X X x X x x ' X X X X
TONE SO tIEN (VIEE DANE ChIEY:.......oeveeversiseisessesessesssssssassiesesessesastesassasssssassassasssssasssessesssmsessssasanssssassssesessssontessassassasmsssasssssntesssssossnssasassasssasessns
Ngay... thang... ndm......
- . -~ e ‘ ’ - - & F
Ngudi 1ap bang Ke toan truong Nguwai duyet
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chu: Tuy theo ddc diém hoat dong sdn xudt kinh doanh va yéu cdu qudn Iy cua don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chitng
tir ké toan.




ngay 27 thang 10 rdm 2025 cua B¢ truweong B¢ Tai chinh)

Maiu s6 04 - LDTL
(Kem theo Thong tu 56 99/2025/TT-BTC

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Dung cho thué nhan cong, thué khoan viéc)

T S
HO VA tEN NEUOT thUC ...ttt re st ssta e e e e e s re e s aees e s e essns e se srasassr e e rasmneesssanssnsnns
B phan (hofC dia Chi)iee.u ettt PR
b3 thué nhimg cong viéc sau dé: ........cccooureeenenneee. tai dia diém........................ tlr ngay../.../... dén ngay.../.../....
ane K A - PN A e A
Hovaten | cccp/mst | N dusg | SO conghoge | Hon Thanh | thod | coaen |
STT | ngudi dwoe | TNCN cia ngudi | |oa¢ ten ot reng gl aoh | fthue | con lal y
thué dwoc thus cong viéc cdng viéc thanh tién khau dugce nhian
: thué di JAm toin trir nhan
A B C D 1 2 3 4 5=3-4 E
Cong X X X X X
Pé nghi.....o..on..... Cho thanh tOAN S8 tEN: .. eu.eereeeeeeeeeeeeeeeeeemeeereeeeeeseeeeeseseesesees s e

Ngwoi dé nghi thanh toan

(Ky, ho tén)

Ké toan truéng

(Ky, ho tén)

(Kém theo ... chimg tir ké todn khéc)

Ngay ... thang ... ndm ...
Ngwoi duyét
(Ky, ho tén)

Ghi cha: Ty theo ddc f’Iié'm hoat dong san xudt kinh doanh va Yéu céu quan ly cua don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét
ké bieu mau chimg tie ké todn.




Pon Viteeuerrrererenns Miu s6: 05 - LDTL
B6 ohin: (Kém theo Thong e 56 99/2025/TT-BTC
O POANM.cseanieanen ngdy 27 thang 10 ndm 2025 cuia B truecng B Téi chink)
HQP PONG GIAO KHOAN
Ngay... thang... nam...
. S8
Hovaténi........coovvnviinnnns CRUIC Ve it ceieeccccieeeeerinneeeessenneeenene s seseesssrssenns
Paidién............oceeeeennen bén giao Khoan........eeevveveriereeeneccesticssnnrenenenes
Hovatén:.........covvvvvinnnns ChUC VUit seesttnsssnaressnrens
Paidién..........covvvvevnnnnn. bén nhan kKhoan .......cceeveeciiveecsnnieeseniieeeivennne.

CUNG KY KET HQP DPONG GIAO KHOAN NHU SAU:

I- Diéu khoin chung

- Phucmg thire giao KhOAn:.........coviiniiennicncnniienrnriennnessesinesesecssinssssssseons
- Bidu kién thyc hién hop dong. ......................................................................
- Thoi gian thyc hign hop @ONE: ..ot s rssassssinnns
~ CAC 18U KIBIN KRAC: .rvvvveveerrreresssassonasesseesssessensessassssesesssessmnsnesesssesssnasenes
II- Pidu khoin cy thé:

1. Noi dung cdng viéc khoan:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

DPai dién bén nhin khoan Pai dién bén giao khoan
(K, ho tén) (KY, ho tén)

Ghi chit: Tiy theo dgc diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cia dom vi
minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu méu chimg tie ké toan.



DOon Viteoresasssnsens Miu s6 06 - LDTL
A o ra.. (Kém theo Théng tu s6 99/2025/TT-BTC
Bo phan:..cccveeueees. ngéy 27 thang 10 ndim 2025 cvia B¢ trucng B Tai chink)

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HOP PONG GIAO KHOAN
Ngay ... thang ... ndm ... '

Sb: e,
Ho vatén: ............ Chirc VU .evvvveennne bai dién ............... Bén giao khoan .............
Ho vatén: ............ Chirc vu ............. Pai dién ............... Bén nhén khoan ............
Cung thanh Iy Hop dong sb ... ngay... thing ... nim ...
Néi dung cong viée (ghi trong hop ddng) dd dugc thue hidn:.....ececveceeeeeee e,
Gid tri hop dOng A& thire RiGNi.....cvreeireivnrsssssesssssesressesrssssssssessesssssssissssssens
Bén ...... d3 thanh todn cho bén...... s6 tién la.....eewee..., ddng (viét bing chir)......
S6 tién bj phat do bén ..... vi pham hop ddng:................ dbng (viét bing chiy)......
Sé tién bén .... con phai thanh todn cho bén ..... 14 ........ déng (viét bing chi)......
JCEL TUAN: +eveverreresrenssesseessencasasensessesessrsssssssesessensssessessssssssssssssnssssesssassessessssssessessesons
Dai dién bén nhan khoan Dai dién bén giao khoin
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong daw

Ghi cha: Tiy theo ddc diém hoat dng san gcud:t kinh doanh va Yéu cdu quan ly cua dom vi
minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tie ké todn.



37071 A EORR Miu s6 07 - LDTL
(Kém theo Thong te s6 99/2025/TT-BTC

BO phan:..cune... ngay 27 thang 10 néim 2025 cia Bg trucng BG Tai chinh)

BANG KE TRiICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG

Thang.... ndm...

5
Donvj tinkh:.........
86 thang trich | Tdng quy lrong BHXH, BHYT, BHTN KPCP
BHXH, BHYT, trich BHXH, - ; I - =~ X
STT BHTN, BHYT, BHTN, | Téng [T Tron df;’: — | Téng S°.ph‘:1‘ nop dsfldf"-’lf.
KPCP KPCP Sé ricn vao I vao Sé CO:lg oan € 1a1 chil
chi phi lrong cap trén tai dom vi
A B 1 2 3 4 5 6 7
Cong
Ngay.....thang.....nam.....
Nguoi lap bang Ké toan trudng Giam déc
(K, ho tén) (K, ho tén) (K5, ho tén)

Ghi chit: Tiy theo dac diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan ly cua don vi minh, doanh nghiép dueoc xdy dung,
thiét ké biéu mau chieng tir ké todn.




Pon vit..eooveernnnens
B phan...............

10

(Kém theo Thong tir s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 nam 2025 ctia B truomg B¢ Tai chinh)

Maiu s6 08 - LPTL

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG
Thang ... nam ...

SE 2 e
TH 334 Phai trd ngurdi fao TK 338 - Phai trd, phai njp khéc TK
. Ghi Cé Tai khoan ong 335 .
So - Chi Tong
TT | Déi twgng Cic . Kiohphi | Bio | Bio | DBao [COngCOTK | i | cong
sir dyng (Ghi khoan | S98C6 | g | hidmxa | hifm | DIEM 338 phai
Ng c4c Tai khon) Luong | tnae | T334 | goam hgi | ye | thdt | (33823383, | T,
nghiép | 3384, 3386)
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
TK 622 - Chi phi nhén cdng tryc
ti€p
{ | - Phan xudng (san phém)
- Phéin xuéng (san phim)

TK 623 - Chi phi sir dung may thi

2 | cong
TK 627- Chi phf san xuit chung
- Phin xudmg (san phim)

S
- Phén xudmg (san phéro)

4 | TK 641 - Chi phi ban hang
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TK 642 - Chi phi quan ly doanh
nghiép

6 | TK 242 - Chi phi chd phan bb

7 | TK 335 - Chi phi phai tra

8 | TK 241 - Xay dyng co ban d& dang

9 | TK 334 - Phai trd ngudi lao djng

10 | TK 338 - Phai trd, phai np khic

0 S OOV PN

Cing
. Ngay ...... thang ..... nam ...
Nguwai lap bang Ké toan truéng
(KY, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi cha: Ty theo dac diém hoat déng san xudt kinh doanh va yéu cdu qudn Iy ciia don vi minh, doanh nghiép duoc xdy dung, thiet ké
biéu mau chimg tic ké todn.
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an vi:.l"'.'.'ll"...lll Msu S6 01 - VT

(Kém theo Thong tw s6 99/2025/TT-BTC

BO phanz..nes, ngay 27 thing 10 ndm 2025 ciia B treomg B Tai chink)

PHIEU NHAP KHO
Ngay....thang.....ndm.....
] LS
[ 5[0 SR
CO e
- HQ vAten ngudi Ga0: ..ottt
= Theo ccocvivennen. 1o ngay ..... thang ... ndm ... U ovvvercnciierincnenne.
Nhap 2i Kho: ..coiiveeienriririerenriniisecreensnenes dia di€M...ovveiieeei e
Tén, nhiin hiu, quy Bon S0 lwgng
£ a
STT cidch,pham chat vit M‘ﬁ vi Tl!eo Thye | Pon | Thanh
tr,dyngcusan 1 50 | o | chimg | a0 | s | tidn
phim, hing ho tir P| 8
A B C D | 2 3 4
Cong X X X X X
- Tong s tién (v1et DANG CHIT): cvvvrveereeeensensrersniessssssssesssssessseasessessessesisees
- S8 ching tir G8C KM thE0:.uuvuerrmreeerenresserierssecssessecisnssesesessoseenssssosssins
Ngay ... thang... ndm
Nguwdi 1ap Nguwdi giao hang  Tha kho Ké toan trudmg
phiéu (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Hogc b0 phan
(Ky, ho tén) cd nhu cau nhép)

(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo ddc diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cua
don vi minh, doanh nghiép diegc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn.
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DO'n Vi sssqssasssssvesy . Mﬁ“ 86 0'2 - VT
(Kém theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cuia B¢ truomg B¢ Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO
Ngay....thang....ndm.....

S8:rerrrrrrerrirnreinns

J\\ o SRR

{04 TR

- Ho va tén ngudi nhan hang: ...oceeervverivinvnennens bia chi (b§ phan).............
= Ly dO XUAL KNOZ.ov1rverseeeeneeerisserisssrisseesseesssesssserssesssessssmssssssssssstusssssssassons
- Xuét tai kho (NN 18): c.vvvvveererierreresrerinaens Dia didm ...ocovevrrerrrrreneirennons

Tén, nhin hi¢u, quy Pon So lrgng |
ciach, phdm chéat vat | Ma . . Pon | Thanh
STT - Z £ vi | Yéu | Thwe . .2
tw, dung cy, san pham, | so tinh | cAu | xut gia tien
bang hoa
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- Tong s tién (v1et DEANG CHIT): cevvereerrrererersenseeresressesessesersesetsessssorserserasssens
- SO chimg tir B6C K&M the0:....vuiveeiirerierrrereraseensresensenssessssssessassessessissans
Ngay .... thang ....ndm
Nguwoildp  Nguoi Thii kho K¢ todn Giam déc
phiéu nhan (Ky, ho truong (Ky, ho tén)
(Ky, ho hang tén) (Hodc bd phén
tén) (K3, ho tén) c¢6 nhu céu

nhép)
(Ky, ho tén)

Ghi chi: Ty theo ddc diém hoat dgng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan ly cua
dom vi minh, doanh nghiép dwpc xdy dyng, thiét ké biéu mdu ching tir ké todn.
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Pon Vit Miusdé 03-VT
B5 phan: (Keém theo Thing tie 56 99/2025/TT-BTC
L ngdy 27 thang 10 ndm 2025 ctia B¢ trieong BS Tai chinh)
BIEN BAN KIEM NGHIEM

Vit tw, cdng cu, san phim, hing hos
Ngay...thang...ndm....

T
- L ‘ b 2]
-Céncu......... 80.....ngay.....thang.....ndm.....cUa.......c..evvrvimninren
Ban kiém nghiém gom:
+0ng/Ba......oooeviiinnnnns Chirc vu............ Dai dién..........Trudng ban
+0ng/Ba.......oovvieenn.. Chirc vu............ Pai dién.............. Uy vién
+O0ng/Ba..........ooovviin, Chirc vu............ Dai dién............... Uy vién
b3 kiém nghiém cac loai:
£ Ghi
Tén nhan higu, Két qua kiém nghifm chi
quy cdch vit Phuong | on | s lugng
S6 Mi | thic . S6 lugng
tu, cong cy, sdn vi theo S6 lwgng dung
TT 56 kiém . . khong ding
phim, hang " tinh | chingtir [ quy cdch,
hod nghié¢m him chit quy cdch,
P phim chit
A B C D E 1 2 3 F

Y kién ciia Ban kim nghiBm:.......cooeevvvreneerrmrnnninvsiinnsnnnienenn,

-----------------------------------------------------------------------------------

Pai dién by phin ¢ nhu ciu Pai dién bd phin cung cip dich vu
kiém nghiém kiém nghiém
(KY, ho tén) (KY, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dong san xudl kinh doanh va yéu cdu qudn Iy ciia dom vi
minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mdu chiing tie ké todn.



Pon vj teccnvineienaren
B§ phan:.....cue.

15

MAusé 04- VT

(Kém theo Thong tie sé 99/2025/TT-BTC

ngdy 27 théng 10 ndm 2025 cua B trudmg B¢ Tai chinh)

BANG KE CHI TIET VAT TU CON LAI CUOI KY

Ngay ... thang ... nam ...

B0 phin st dung: ...
sS4 Tén, nhin hiéu, quy Pon S6 lwgng
O | cich, phdm chatvat | M| i
T | S phamchatvat 15| W Pélaisi | Nhap lai
tr tinh Tbng ©al ap fal
dung kho
A B C D 1 2 3

Phu trach bd phin sir dung
(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dpng sdn xycft kinh doanh va yéu cdu qudn ly ciia
don vi minh, doanh nghiép duoc xdy dung, thiét ké biéu mau chung tir ké todn




16 -

Dml Vi assesresssensssnsenas M;iu 86 05 - VT
Bo6 phan:................ (Kém theo Thong t s6 99/2025/TT-BTC

ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B§ truwong B Tai chinh)
BIEN BAN TONG HQP KIEM KE VAT TU, CONG CU, SAN PHAM HANG HOA

S6:
- Thoi diém kiém ké€ .....gi0 ...ngay ...thang ...nam......
- Ban kiém ké&/Hoi dong kidm ké oom
Ong/ Baeeeeceeieienernreeee s Chirc VU....ccivrrriecittnererccreeee Pai dién:..ccooviiviaiiieneeee. Tru(mg ban/Chu tich Hpi ddng
Ong/ Ba...ococicciceeiccirenneeeenns ChiIc Vil eciiiivnriniecrecccsnennns Pai dién:....coveviiie Uy vién
Ong/ Ba: ..o ChiTC ViL..eeeeeeiieeeeeceee e Pai dién:...cooovvvrvcrierierienns Uy vién
- Bd kiém ké kho ¢6 nhimg mat hang dudi day:
Téll::.nhﬁn o Theo \ Theo Chénh léch — Phim chat
| Ma [ %" | Pom | sd ké toan kidm ke Thira Thiéu o | Kém | Mt
STT quy cach vat £ vj X tot z X
50 . gid 1 . y z - - pham | phim
tw, tinh So |Thanh| So |Thanh| So | Thanh [ S6 | Thanmh | 100 | x| 4 x
dung cu, ... lugmg tién lwgng tién | lwong tien | lugng | tién Yo
A B C D | 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Cong X X X X X X X X X
Ngay ... thdng ... ndm ...
Gidm déc K& toan trudng Thi kho Trudémg ban/Chii tich Hai
(Y kién giai quyét sb chénh 1éch) (K3, ho tén) Ky, ho tén) ddng kiém ké
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tity theo dac diém hoat ddng sdan xudt kinh doanh va yéu cdu qudn ly cia dom vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké
biéu méu chirng tir ké todn.
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DO'II Vi:oulnoou ------- o Mau S6 06 - VT
(Kém theo Théng tu sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Bg truomg B Tai chinh)

BANG KE MUA HANG
Ngay .... thang .... nam
Quyén S3: weevvereneenns
S8: verrreriennn,
NO: e,
Coi e
- HO VA tEN NEUTL MUA: c.ccitiniiecrcniieirecnresisneissetssseestsesestssssssesmssasasnnesssesse
- B3 phin (phong, ban):........cccveemerineieieninisescs s,
Tén, quy cich, phim | Dia chi | Don £ .
STT | chéthbang hoa (vit mua vi mSo D?;' T::Z:h
tw, cOng cu...) hang tinh ong | 8
A B C D 1 2 3
Cong X X X X
TOng 56 11N (VI&t DANG ChI):vrverrrrerreererrreeereeeeseseeetssessessssssssesssssasesssssaeses
* G ChUeccieecireereierriiecnrieies e e reesree s s ressessressenssnnasssesssnssransssnecsnsseneessnesnesns
Ngwéi mua Ké toan trudéng Nguodi duyét mua
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tiyy theo ddc diém hoat dgng sdn xudt kinh doanh va yéu cdu quan ly cua
dom vi minh, doanh nghiép dugc xdy dumg, thiét ké biéu mdu chitng tir ké toan.



Don vVitueeieioraisnese
B0 phan:....en,

18

Mau 56 07 -
(Kém theo Théng tw 56 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdang 10 ndm 2025 cua B¢ truong Bé Tai chinh)

VT

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU
CONG CU, DUNG CY

Nguoi 1dp biéu
(Ky, ho tén)

Ké todn truong
(Ky, ho tén)

Y T
Ghi C6 cic TK Tai khodn 152 Tai khoan 153
Tai khodn
STT Péi twgng sir dyung Gia hach | Gi4 thyc | Gid hach | Gid thye 242

(Ghi Ny cac TK) todn té todn té
A B 1 2 3 4 5

TK 621 - Chi Phl’ nguyén liéu,
1 vt li¢u tryc tiep )

- Phan xudng (san pham)...
2 TK 623 — Chi phi sir dyng may

thi cong
3 | TK 627 — Chi phi san xuit

chung
4 | - Phén xudng.................
5 | TK 641 — Chi phi ban héng

TK. 642 — Chi phi quan ly doanh
6 | nghigp
7 | TK 242- Chi phi ch¥ phan bd

Cong
Ngay .... thang ...nam

Ghi chi: Tiy theo ddc diém hoat dong san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cua
don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn.
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Bml Vi : IIIIII (IR I 110] Mgu sé 01 - BH
N (Kém theo Théng twr s6 99/2025/TT-BTC
Dia chi: coovcrseernnnns ngéy 27 thing 10 néim 2025 ciia BG trieomg By Tai chinh)
BANG THANH TOAN HANG PAI LY, KY GUT
Ngay ... thang ... ndm ... Quyén sO: ....ovvnes
SO: cevvrreeenrrieeeinee
NO: e
/s HTOPON
Cin cit Hop ddng so:....... ngdy ... thang ... ndm ... vé viéc ban hang dai ly (ky giri),
Chung t6i gbm: .
-Ong /Ba......... chitc vil ......... Pai dién....... ................c6 hang dai ly (ky giri).
-Ong /Ba ........ chirc vt ......... Dal difN vt
-Ong/Ba......... chirc vu ........., Paidién .....ccveerenne nhén bén hang dai ly (ky gur).
-Ong/Ba........ chitc vu ......... Dai dién don Vi .cc.eveeecivieciinniinnnennisesiansienesens
I- Thanh quyét toan sb hang dai ly tir ngdy .../../... dén ngdy .../.../.... nhu sau:
$0 hang d4 bén
sch onim | Bon | 1 - I % trong k S8
gh | cich, pham on | hrgng ugng Téng lrong
chit vj ton nhén £ %
TT 50 $6 | Pon | Thanh | tbn cudi
sén phdm tinh | @diu | trong 1 i tidn ki
(hang ho#) ky ky umg | Y
A B C 1 2 3=1+2 4 5 6 7=3-4
Ciong X X X X X x X
11- SO tién CON NQ CUA CAC K IIUGC: wovvvvirirrirensitinsessierssseesesesessessassstessesssssssssssansassns
HI- S8 tién phai thanh ton dén ky nay: (II1 = IT + COt 6).uuuerruvurmmmmsrismssnissrisssssssnssssssssssses
[V- SO tién Auge Nhan [A11 ...eoceeccceer e res s s rres saas s s ssansesassrnesans
F HOBRONE ettt ssessstbs st s s s e s aa s s s et b sass b s st s asssebiesane
+ Thué DOP NO.eerieiiiitii s e s sb s s sa s r e eb e nnsres
+ Chi PRE (DU CO)vrvvvvvrrviesirieresieseseaeesseessessassiassssessssssssssssss s sassasssasssessssssssbassissssssssssssns
B oeteetie i et b bt e e bbb e s e e R b e RO b e R e e A b b HA 4 e RO SRS S A TR TR SRS A st R eAae A am e R e et e as e e s neeae e neaeneaes
V- S‘(‘) tién thanh toan ky nay:
F TIEN ML oo ccrte et ee e e ssatee s as e s e ersaessat e e sae e s s bae s e sne e e s e baneseseudsesbbeseerassasssaessatsss
B oS ST T TR PR PRTRIIOR
VI- S8 1180 nQ 121 (VIS IIL - IV = V) e ssesssessesssssssssssssssisssessassassssssssssesssssoss
* Ghi chu;
Gism d6c don vj giri Ngurdi 1ap bing Gism dbc don vj
hang dai 1y (ky giri) thanh toin nhdn bin hang dai ly
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
K¢ to4n trwémg don vi Ké todn truémg dom vj
giri hang dai ly (ky giri) nhiin bén hang dai Iy
(Ky, ho tén) (Ky, hy tén)

Ghi chii: Tiy theo diic diém hoat dpng san xudt kinh doanh va yéu cdu qudn Iy ciia don vi
minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg nr ké todn.
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an Vi :.ll'l'l...l.l.... Mau 86 02 - BH
Dia chi: : (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
: ¢ sonetenbenussee " ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua Bg truong Bg Tai chinh)
THE QUAY HANG
Ngay [ap thé.....ccvivnvvinncnnnnans T SO: eveeeriecercreeseriranns
-Ten hang @ ..o Quy cach: oevveeviiecieinnnnn,
~Pon vitinh: .o, Pon gid: ....oooeeveerereereeeee
b s6 Con Xu#t ban Xufit khéc
Tén | lugng hw“g. lrgng tbn dsu lugmg
Ngay | npudi tg: “hkglf t ;:::gp ngay (ca) tg:
thdng | bén ddu tro:g tron‘; vinhip | Lugng | Tién | Lugng | Tién cubi
ha A t a
| | e =
(ca) | () | ™
A B 1 2 3 4 = 1+2+3 5 6 7 8 9=4-5-7
Cong

Ngudi 1ap
(Ky, ho va tén)

Ghi chii: Tiy theo dic diém hoat déng sin xudt kinh doanh va yéu cau quan Iy cua
dom vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg ti ké todn.
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5 1) Y ER—— Miu 56 01 - TT
Pia chit.cveveenene (Kém theo Thong tw so 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cvia B§ trieomg B¢ Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay ....... thang ......ndm ....... .
Quyén s6:..............
SO:urerreereeercrernrenen.
N
0o LN
HO VA 180 DEUE NOP LML ...cvvvivviveeririiersesersssesssesssesssssssassssssessessesss sssssssssssssessssssssesiss
D 1 W o1 o1 O YO PO ORI
LY A0 NP crieerirrienennrenienensenneiosenssisniesisnessst e s iessesaressss st b besass b sbnebas e e sene sassbasbasenebes
R LT O (VIE BANG CHE): ..cverersirensseirenese i esesssssessssasssenns
Kem theo: ..ccooiireeeii s s Chirng tir g0¢: ....uvveererrcrrone,
Ngay .....thdng ....ndm ......
Giam doc K¢ toan Nguwdi  Ngwdi lip Thi quy
(Ky, ho tén, dong trurémg njp phiéu (Ky, ho tén)
ddu) (Ky, ho tén) tién (K¥, ho
(Ky, ho tén)
tén)
D3 nhan di 56 titn (VIEL BANE ChE): cevevereeeeeeeereess e ssesseseasesessssssssssesssssssossosssessees
+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, da qUY )i
F S8 N QUY G011 couverercrerecereeeeeceseeetes et bes s bessaestesae bt besbssaeses et ssesens

(Lién giri ra ngoai phai déng déu)

Ghi chii: Tiy theo didc diém hoat dpng sdn xgld't kinh doanh va yéu cciu quan Iy cua
don vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mdu chung tw ké todn.
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Pon Vitererrereennns | MAus6 02-TT
DPia chizevvrennnen. (Kém theo Thong tu s6 99/2025/TT-BTC
) ngay 27 thang 10 ndm 2025 ctia B§ triwomg Bg Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay ....... thdng .....ndm ....... .

Quyén so...............

SOl

N,

Clhinneriiriririiirienn,

HO VA 18N NEUHT NNAN HEN: .e.vvoveereeereree e ertsses e sesssere e s ssesesssssssesasessessosens
DA CRt ettt sttt s s reeessssbersssssssbasessssasssssssssssssssssessnsbassarereanes
| 55 s [0 ¢ SO RSSO
YT T (VIEt DANE CHIT): cvovvveeerie e ssssssenenes
KEIM thEO0:..cvueiereesirerersseeressesssesesssersosssssnesossssserossnees Chimg tir 85C: vvuevueceeemreerervennn.

Ngay .....thdng ....ndm ......
Giam dbc Ké toan Thi quy Ngudilip  Ngudinhin
(KY, ho tén, dong trudng (Ky, ho phiéu tién
dau) (Ky, ho tén) én) (Ky, ho (Ky, ho tén)
tén)

D3 nhan di s6 tiEn (VIEL BANE CHI): covvvveeeeeerecressirsrssrese s besssassesesssiecasenssssassenesiss
+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, G4 QUY )it
+ SE AN QUY GO1: oot r s tesess s s sspe s ees e et e

(Lién giri ra ngoai phai déng diu)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dgng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan ly cua
dom vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn,
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DO Viteevsrraresressaess MAu s 03 -TT
B3 phan:....ceeeseersee (Kém theo Thong twr s6 99/2025/TT-BTC
T ngay 27 thing 10 ndm 2025 ciia B trieong B Tai chinh)
GIAY PE NGH] TAM UNG
Ngay ..... thang ..... ndm ......
Y

KEHA GUET: ..ottt ssss b esessass st s besas sttt a st she bbb
TENLOL 1A: ...eoieerecericciii e reressnrsae e sane st s sre st s e sasns s e sesste e sansnssnaresmsstenessasssannes
DA ChI: ettt sae s e sas bRt s sat s
Pé nghj cho tam ng SO int....ueeeeeeverersrererrirenae, (Viét bang chit).....ccccorvuvunn..
Ly do tam NE: .....cciiiiieiininiiiiiincnieec rtssnsse sttt sssts st ess e st et sansassns
Thoi han thanh tOAN:.......cccvviiiiirennsnise e seresessressesssssessssesssseransssnes

Gidm déc Ké toan Phy trach b Ngudi dé nghi tam

(Ky, ho tén) truéng phéin img

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dong sdn xudt kinh doanh va yéu cdu qudn Iy cia
don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké todn.
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MAau s6 04— TT
(Kém theo Thing 1 s0 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 ciia B¢ truong By Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Ngay .....thang ....ndm .......

Dml vi:l ........ L ILL LT L Y]

- Ho va t&n nguoi thanh tOAN: ...ureeiveiie e ssesssssessese st senss
- B phén (hodc dia chi): ..cvevvivviireicee e

- 86 tién tam tmg dugc thanh toan theo bang dudi diy:

Dién gidi
A

1. 86 tién tam rng

1. S4 tam tng céac ky trudc chura chi hét

2. S6 tam (tng ky nay:

-------------------------------

.4 s A s
- Phiéu chi so ............. ngay ........

-Phicuchiso ............. ngay ........

ooooooooooooooooooooooooooooooo

11 . S4 tién d4 chi

1. Chimg tir s6 ........... Ngay......e.r

2...

IIT . Chénh 1éch

1. 86 tam tng chi khong hét (1-11)

...............................

2. Chi qué sb tam ung (11-1)

Ké to4n trdng
(Ky, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo ddc diém hoat dong sdn xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy ctia

Ngudi dé nghi
thanh toan
(Ky, ho tén)

Ké toan thanh todn
(Ky, ho tén)

don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn.
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Do’n vi:..ll.... ....... [ IX]) Mau St‘) 05 - T'r
Pia chiteueeeerecscsnnses (Kém theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC

ngéy 27 thdng 10 ndim 2025 ciia B truecng B Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay.......thang........ ndam...

KiBA QUL o...convoeeeeviiitinnsnine st iss e e e s

Ho va tén ngudi 38 nghj thanh t0AN: ....coeeeeeeveeeveeeerecescssereseserssssssessaserens

NI dung thanh tOAN: .....cceeirieiinrriniiiennenn e e sssssssnes
SO tieNz....e s, (VB DANE CRIE): v rsentareseresssnsessaesassssnsssnssns

(Kem theo............ chimg tir géc).

Ngudi dé nghi thanh toAn  Phuy trach bj Ké toan Ngudi duyét
(Ky, ho tén) phéan truréng (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Ty theo dic diém hoat dong sdn xycft kinh doanh va yéu cdu quan ly clia
don vi minh, doanh nghiép dwpc xdy dung, thiét ké biéu mdu chiing tir ké todn.
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Do’n Vi:otlllcccccccccccclf Msu 36 06 - ’IVI‘
Pja chi: : (Kém theo Thing tw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thdng 10 ndm 2025 cua Bj trwomg B¢ Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN
Ngay .....thang ....ndm .....

Quyén sb: ...eovue....

SO:uumieerrererneereierasnns
- HQ VA tEN NBUYE NOP: vvrereveerivrienieensisesstesnseeessnsecssesssbassessesassasseesssnesssseses
o 2 £ o1 o T O T TSP ORRPRR
= NOL AUNG thU .o e resre et e st re b enesbe st ane
- SO AN thU: v, (Viét bANE ChiT): covvveeerereeeeseee s enesens

Ngudi ndp tién Ngudi thu tién
(Ky, ho tén) - (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tiyy theo dic diém hoat dong sdn xya"t’kin{z doanh va yéu ccf'u quan ly cua
don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu ching tir ké toan.
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010 R ER——— MAus6 07 - TT
BO phin:..ciens (Kém theo Thong tu so 99/2025/TT-BTC
B ngay 27 thang 10 ndm 2025 ciia B¢ trucng Bg Tai chink)
BANG KE VANG TIEN TE
(Dinh kém phiéu .............. prén SO? verrereeeerennns
Ngay ....... thang ......... NAMm ..cveeeee ) N 1o R
o1 Tén, 10 qui D:i“‘ S6 | Pon | Thanh |  Ghi
. . hi
phim chit tinh lrgng gia tien ¢
A B C 1 2 3 D
Ciong X X X X
Ngay......thdang.....ndm ....
Ké toan trwéng Nguwdi ngp Thi quy Ngudi kiém nghiém
(Ky, ho tén) (nhin) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo ddc diém hoat déng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cua
don vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu ching tir ké todn.
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Don Vituwereenerenes Mau sé 08a - TT
B§ phin:.......oe. (Kem theo Thong ne 56 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B trvemg By Tai chinh)
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND) )
SO e,
Hém nay, vao........ gil.ee.... ngay........ thang......... nam .......
Chting t5i gdm:
L0 177 57 F O OO dai dién ké toan
= ONE Bt ees et et e sneess e sneeens dai dién thu quy
= ONE B e e s dai dién ......cccnne......
Ciing tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:
STT Dién giai S0 lrgng ( t&) S6 tién
A B 1 2
I S4 du theo sb quy: X | e,
11 S6 kiém ké thyc té: X | e
] Trong d6: - Loai [ IO
2 ~Loal | e | e
3 ~Loal ] e | e,
4 =Loal ] e ] eerrenresrenen
5 S o errr N OO PN
11 Chénh léch (III =1 - 1I): X | e,
LYy do: F ThUA: ettt sr e ae s
B THIEU e etss st et estrs st bsbes s brbssesesrraees
- K&t lun sau Khi Ki8m K& QU .c.ceccieeeererecseirnsecsessee s sssssessssssesenns
K& toan truéng Thi quy Ngudi chiu trach nhi€ém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dong san xudt kinh doanh va yéu cau quan ly cua
don vi minh, doanh nghiép diege xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn.
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Pon Vizeerereesencsens . Mau s6 08b - TT
B PhaR:eccceseecessses (Kém theo Théng tw sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cta By truomg B¢ Tai chinh)
BANG KIEM KE QUY
(Diing cho ngoqi 1¢, vang tién 1¢)
S8 i

H6m nay, vao ........ gio ......... NEAY veveenes thang ......... nam .........

Ching t61 gdm:

- Ong/Ba......overniiiiicnienncennns dai dién ke todn

- OnG/BAi...ererirerrerereerenieresnaseens dai dién tha quy

SR 0] 7.7/ 37 LSRN OSO RO dai dién ............

Cung tién hanh kiém ké quy ngoai té, vang bac ... két qua nhu sau:

. X 1 *
str | v Do P T e | e

A B C 1 2 3 4 D
I Sb dur theo sb quy X X | e | veevennees | veerenien | v
II S kiém ké thuc té (*) X > SN (RPPVOUPRUR [RORURIN ESTIVUP ISR
1 ~Loal e | e | veeevninee | vevieeee | s | e
2 ~Loai | | e | v | v | | e
3 e s | orieeniene | vvsenssnes | vveeniee | eeverees | evvneenen
Il | Chénhiéch (III =1 -II) X X | e | e | s | v

-Lydo:

A o oviiiiiriieiieiteseeeieieseseseseessnssesasaesensasasssasnsasseresesssssssssssssssssnssnsnsnsrnnse

£ TRIEUZ vt sesseses s sssesssssess e sssasesasesestsesssesssesesesesaneressans
- Két lufin sau khi ki€m k& qui: ..ottt

Tha qu§
(Ky, ho tén)

Ké toan trudng
(KY, ho tén)

Ngudi chiju trach nhiém kiém ké quy

(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo die diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cia

don vi minh, doanh nghiép duoc xdy dung, thiét ké bidu méu chung tir ké todn.
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Don Viteweirenienns MAu s6 09 - TT
B@ phin ... (Kém theo Thong i sé 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ truomy Bé Tai chinh)
BANG KE CHI TIEN
Ngay..... thang..... ndm....
Ho VA tEN NEUL Chit.ieeiciiieiiieiciert et ceteeeseneresssreeeesssneessreseseneanns
Bd phiin (hofic dia chi): ......cooeveciiiiicrer v
Chi €ho CONE VIEC .uiiuiiieiieiiie ittt cercre e ceressressre e csrene e mnensesnsrosreens
STT Chimg tir Noi dung chi 86 tié
S6 hiéu | Ngay, thang o1 duitg el 0 tien
A B C D 1
Cong
SO tEN DANE CHIL.ovvveveeeeaceecee e ssbeessssas s srares bbb ssas e s st sens

(Kém theo.... chimng tir g(“)c).

Nguoi lap bang ké Ké toan truéng Ngudi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chii: T3y theo ddc diém hoat déng sdn xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy cia
don vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mdu chung tir ké todn.
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ﬂml vi:.'.......--........ Msu sé 01- TSCD
B) phin:e..ccccseeres (Kém theo Thong tu s0 99/2025/TT-BTC
. ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ truomg B¢ Tai chinh)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCP
Ngay .....thdng ....ndm ......
T TN
N e
CO: ovivrrriienirissreisiinnenns
Can cir Quyét dinh s8: ...cvvverevverrrenns NEAY orv. tRANE Looer DAM 11t €A creecreecernsecnenns
tessbaasebaes et s R e AR RR R AR e RSt bbbt vé viéc ban giao TSCP..........

Ban giao nhin TSCD gom:

= 0NE/BA v ChiC VU cooviieveererrereerseneanes Pai dién bén giao
= ONG/BA ..ot ressriirnsssrensse CHIC VA werrmeereneenrersninse Pai dién bén nhin
0 3017) < - OO CHUC VAL coverrrnvenenrensenanons Pai dién ..oooveercrverne.
Dia didm ia0 Nhan TSCD i.....ovveeerereressssesssssssssnsessessnsessssesssssmsasssmsasasssesessosserssmnsesios

Xdac nhén viéc giao nhin TSCD nhu sau:

Ten, Cbzg Tinh nguyén gif i sin cd djnh -
k¢ hidu Nurfre Nim sult
quy cich Sd sin Nim dus (dign | Gi4 Chi Ch Nguyén ligu
STT higwMa sén ) phi phi K
(cdp TSCD xuft ot | YRos¥ | tich | mua vin ch - gié thugt
hang (XD) dung | thift chaytn m? TSCD |
TSCB) ké) theo
A B C D 1 2 k) 4 5 [ 7 8 E
Céng X x X X X X

DUNG CU, PHY TUNG KEM THEO

S8 Tén, qui ¢dch dyng cy, .
thi ty phy ting Don v tinh S6 hrgng Gid trj
A B C 1 2
Giam doc Ké todn truémg  Ngudi nhin Ngudi giao
bén nhin bén nhin (K, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén, dong daw) (Ky, hp tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat déng sdn xycfr kinh doanh va yéu cdu qudn Iy cia
dom vi minh, doanh nghiép dwgc xdy dung, thiét ké biéu mau chiung tir ké todn.
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DON Viteerrrersresennes Miu s 02-TSCP
B0 phin:....e ‘ (Kem theo Thong te 56 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ trucng By Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY TSCP
Ngay .....thang...... ndm ......
SO cvvrerererereererieoresnens
N oot reerirnnees
004 T
Cin cir Quyét dinh s6 :........ ngay .....thang .....n&M...... CUA.cvevrreerreenrrnenreonens
................................................................ vé viéc thanh ly tai san cé dinh.
X Ban thanh ly TSCD gdm:
01177 F YA Chirc Vi...ceveeenneene Dai dién ..ooeevvirieneeernee. Trudng ban
1011274 5 7 S Chitc Vidovoeverirnneens Dai dién ....veveevverireereririnnnerienns Uy vién
Ong/Ba: ....coovereveerreirnirens Chic Vid.eoecerennnn, Pai difn vvvvvrvrinrrrenienerenneen Uy vién
IL Ti¢n hanh thanh ly TSCD:
- Tén, ky ma hiéu, qui céch (cAp hang) TSCD ....cceeuvevvereerreererirreemessesssessessienses
- S0 higu TSCH/ME TSCD ..ot ssesssssssssssssssisssssessssssssnssrassss
 INZITL SAN XUALo 11t mveveerseesesvesesensesessssessssesssssssssesseassossssesesssrensassesssessansnssarsmnsssersenns
- Nim dua vao ST dUng ....eeeveveeeveerveerreeceeneene, S8 the TSCD .....voverveerrerriennrsinseenn
- Nguyén gid TSCD .....ccoovieiiicrinrinrernieieresisrenesseessseesssssssssesesssessessassestossossessssnes
- Gi4 trj hao mon d trich dén thoi diém thanh 1Y ....e..ecveeereeeeerrrereesnrssssesssseeennes
-Gidtr con lai cla TSCP ....oovetecriecicrcncnrrrssrssrssseisessresiesrssssastssssesenes

II1. Két lugn ciia Ban thanh ly TSCP:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay ......... théng ......... nim .....
Trudomg Ban thanh ly
(KY, ho tén)

IV. Két qua thanh Iy TSCD:

- Chi phi thanh 1y TSCD :.....coviiiniviieninns (Viét bANE ChT) -..oovvrrerrerrrrnirereennenne
- Gia trj thu h01 ............................................... (Viét bANg Chll)..cvuevuereereecrerrisaniiees
- P& ghi giam s6 TSCP ngdy ........... thang .......... nidm ..........
Ngay ......... thdng ......... nam......
Gidm d6¢ Ké todn truong
(Ky, ho tén, déng déu) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo diic diém hoat dgng sdin xudt kinh doanh va yéu cdu quan Iy ciia
dom vi minh, doanh nghiép dugc xdy dung, thiét ké biéu mdu chimg tir ké todn
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BO’“ Vi ceresisssesss Mgu Sé 03 ': TSCD
B phin:....ceeee (Kém theo Thong msc.‘» 99/‘2025/7T-BTC“ '
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ trudmg Bj Tai chinh)

BIEN BAN BAN GIAO TSCD
SUA CHU'A, BAO DUONG HOAC NANG CAP, CAI TAO HOAN THANH
Ngay ... thang ... nam... 1 O
0+ LT
Can ctr Quyét dinh $6: ...v.evverrvceneee ngay ... thang ... NAM ... CUA oveerrverreciriionies
Chiing t6i gdm:
- Ong /Ba eriiiiininnin Chirc wy............. Pai dién ..occoveveeeeriieeeens don vj stra chira,
bao dudng hodc ning cép, cii tao
-0ng /BA v, Chie Vitevuuiaens Dai dién ..covveircvninirenieinne don vi c6 TSCD.
Pi kiém nhan viéc stra chita, bio dudng ho4c ning cép, cdi tao TSCD nhu sau:
- Tén, ky md hiéu, quy cAch (CAp hang) TSCD .....cc..ceievines cevmsvereersesasesisnsessseesassesancs
- SO hitu TSCD ovvvrrrenrnssissseressmescemsascensannne S6 the TSCD: ..veeveverssrinsssresnssenssnnee
- BO phin qUAN 1Y, SU dUNE: .oecviviniiieiinsiimnesssnenseeensssssensssssnssssensissssassesess
- Thoi gian stra chira, bao dudng hodc ning cip, cai tao tir ngay ..... théng.... nim ......
dén ngay ..... thang .... n3m .........
Cac bd phan sira chira, bao dudmg hoic ning cép, cai tao gbm cé:
Y - A -
cho st chim, | N duog micdd) | ki tra sa s
bio dudn cﬁn.g vige sira chira, Gid Chi ph‘i chira, bio diréng
hodc nin bf\o dwimg Eo?c dir todin thuc te ho * ok
%¢ nang cap, niing cép, cii tao 04c nang cap,
cal tao ¢di tao
A B 1 2 3
Cong
KEL TUAN: ..ot esssbsssesssasssssess e sasssssess es st s s s st s b s st st be s nn s ss s
Dai dién don vi nhén Dai di¢n dom v{ giao
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiry theo dic diém hoat dgng sdn xyd't kinh doanh va yéu cd:u quan ly cua
don vi minh, doanh nghiép dwoc xdy dung, thiét ké biéu mau chimg tir ké todn.
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Miu s 04- TSCD
(Kém theo Thong tuw s6 99/2025/TT-BTC
ngay 27 thang 10 ndm 2025 cua B¢ tricomg B¢ Tai chinh)

BIEN BAN PANH GIA LAI TSCPD

Ngay ....thdng ....ndm ...... _

N 1o R

NG e,

COt it
- Cin cit Quyét dinh R ngay ....... thang ....... nim ........
CUA 1ovrevrirrrescsersnsisesssentasess st essessssesessesssssosnras V& viéc danh gia lai TSCP
- Ong/Ba ........... 0], R pR— Dai dién .uoevoveeeeec e, Cha tich Hoi dong
-Ong/Ba............ Chirc v ....oovvevevevennnnnns Pai difn ..cccvvveeriineeninennnns Uy vién
-Ong/Ba............ Chic VU ....covvevrneeiinnenns Pai dién ....ccocvvcvevnieeeeneieee Uy vién

D3 thuc hién danh gia lai gia tri cac TSCD sau day:

Tén, k§ ma Gid trf Gang ghi sb Gid trj cdn lai theo dfinh Chénh lgch
.a gid lai
higu, Y Sé Cid
STT (cqﬁu : ;if‘h) TIEEHD ngl) Nguyén | Hao | Giftrj | Nguyén | Hao | Gidtr] | Nguyén | Hao tr
b ARnE GidA | mdn | conlai | Gif |mdn | conlgi | g | mon | Con
TSCD ; lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cing X X
Bt LUAR oo seeesesesessssnsesesesetssssemseseas b st sebsssossssenantenbebss st et sesssassnsessessesas
Ngay ... thang ... ndm
k4 L N.) L] -~ -» 2 . -~ )
Uy vién/ngudi lap K¢ toan truémg Ch tich Hgi dong

(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo dic diém hoat dong sin xuat kinh doanh va yéu cau qudn Iy cua don vi
minh, doanh nghigp dugc xdy dung,

(K9, ho tén)

(Ky, ho tén)

thiét k6 bidu mdu ching tc ké todn.
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DO’I‘I vi Cseasvases seee Mgu Sé 05 —'TSC'D
Bo phan:........... (Kém theo Thong tie 56 99/2025/TT-BTC

ngdy 27 thang 10 nam 2025 cua B¢ truomg B¢ Tai chinh)

BIEN BAN TONG HOP KIEM KE TAI SAN CO PINH

S&: e
Thoi d{ém kiérp Ké....oeu.... gid..c.... ngay......... thang........ nam..........
Ban kiém ké gom:
= ONE /BA oveveeree e seeaene Chite Vil...ovceveeeeveenieeenans Pai dién........coveevcveeiveeeccrreeeene Truong ban
L0 T 3 RO Chic vU..ooveeeieeieneeesvarenans 3 7. VI (=] OO SO Uy vién
~ONG/ Bt ChiIc Vi Pai dIn..eei e Uy vién
Pi kiém ké TSCP, két qua nhur sau:
b Theo sb ké toan Theo kiém ké Chénh léch
b . on Noi Gi4 Gié
T M3 - i i chi
T | wocp |uen | 6 | 5% | S5 |Neuyen | i | S6 |Nguyen | wi | S8 |Nguyen ?;.é Ghi cha
dung | lrgng gia con | lugng gia con | lwgmg | gia 5 !
lai . con lai
lai lai_
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 F
Cing X X X X X X
Ngay ...... thang ...... ndm.....
Giam déc Ké todn truémg Truwéng Ban kiém ké
(Ghi y kién giai quyét s6 chénh léch) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(K%, ho tén, dong diu)

Ghi chu: Ty theo dac diém hoat djng san xudt kinh doanh va yéu cdu qudn ly cia dom vi minh, doanh nghiép dwgc xdy dung,
thiét ké biéu mau chimg tir ké todn.
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- -4 A
DPon vi....cccvveeenen. Mau s6 06-TSCP
Bd phﬁn........ _____ . (Kém theo Thong nr s6 99/2025/TT-BTC
) ngay 27 thdang 10 ndm 2025 cua Bé truomg B¢ Tai chinh
gay g 4
BANG TINH VA PHAN BO KHAU HAO TSCP
Thang......ndm.....
T
T¢ k¢ Not sir dyng TK 627 - Chi phi
khéu sin xuflt chung TK62 | e | TK6®2
hao (%) | Todn DN Pbio | _ Pha Pha Chight | cnOli | Chiphi TK 241 TK242 | TK335
STT 2 b | Xdve “;u“ " m“ st dyng b i" quinly | XDCB A& | Chiphichd | Chighi |
Chi tigu thdi ﬂg‘g U ik | Gde "(sing ‘;’;‘t’f "( nF | miythi m:g Doznb dang phinbd | phaiera
g::‘n:} 1SCh | hao | P™™ | phim) | phim) | phim) ¢dng nghitp
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
1 I. & khau hao trich
thing tnric
, | V. SBKHTSCD ting
trong thang
3 | UL SSKHTSCD
gidm trong thing
4 IV. S§ Kil trich thing
nay {1+ JI-10I)
Chng x
Ngay ..... thdang .... nam ...
Ngudi lip bang K¢ toan truéng

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chi: Tiy theo 'déc’ dic_?'m hgar dong san gcué't kinh doanh va yéu céu quan ly cua don vi minh, doanh nghiép
duoc xdy dung, thiét ké biéu mdu ching tir ké todn.
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PHAN B - GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP
CHUNG TU KE TOAN

I. CHI TIEU LAO PONG TIEN LUONG

1. Muc dich: Cac chirng tir thudc chi ti€u lao dong tién lwong dwgc 1ap nhim
muc dich theo doi tinh hinh st dung thoi gian lao dong; theo ddi cdc khoan phéi thaph
todn cho ngudi lao dong trong don vi nhir: tién luorng, tién cong céc khoan phy cép,
tién thudng, tién cong tac phi, tién lam thém ngoai gio; theo ddi cac khoén thanh toan
cho bén ngoai, cho cac td chirc khac nhur: thanh todn tién thué ngoai, thanh toén céc
khoan phai trich n{p theo luong,... va mét sb ndi dung khac c6 lién quan dén lao dong,
tién luong.

2. N¢i dung: Thudc chi tiéu lao dong tién hrong gém c6 cic biéu mau sau:

Bang thanh todn tién luong Miu s 01- LDTL
Béng thanh toan tién thudng Miu s6 02- LBTL
Béng thanh todn tién lam thém gid Mau s6 03- LDTL
Bang thanh toan tién thué ngodi Miu s6 04- LDTL
Hop ddng giao khodn MAu sb 05- LDTL
Bién ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khodn | MAu sb 06- LBTL
Bang ké trich np cac khoan theo luong M3u s 07- LBTL
Bang phén bd tién wong va céc khoan trich theo luong | Miu sb 08- LDTL

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
(MAu s6 01 - LDTL)

. L Myc dich; Béang thanh toan tién luvong 13 chimg tir IQm cin cir dé thanh todn
tién luorng, phy cap, cdc khoan thu nhdp téng thém ngoai tién Iuorng cho ngudi lao
dong, kiém tra viéc thanh toén tién lLrO'ng cho ngudi lao djng 1am vi¢e trong doanh
nghiép ddng thoi 1a can cir ¢é thong ké vé lao ddng tién luong.

2. Phurong phap va trach nhiém ghi
Béng thanh toan tién lIrong dugc 13p hang thang. Co s& dé lap Bang thanh toén
tién lwong 1a cac tai liéu khéc c6 lién quan nhu: Bang chdm céng, phiéu xac nhan san
phim ho#ic cong viéc hoan thanh...
Cot A, B: Ghi s thir tir, ho tén ciia ngudi lao déng dugce hudmg luong.
Coét 1,2: Ghi ngach béc luong hoic cép béc chirc vy, hé sb luong cua ngudi lao
dong.
C6t 3,4: Ghi s6 san pham va sd tién tinh theo luong san phim.,
Cot 5,6: Ghi sb cong va sb tién tinh theo lrong thai gian.
Cot 7,8: Ghi s6 cong va sd tién tinh theo luong thdi gian hodc ngimg, nghi viéc
hudng céc loai % luong.
Cét 9: Ghi céc khoan phy cip thude quy luong.
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Cot 10: Ghi sb phu cap khéc dugc tinh vao thu nhdp clia ngudi lao dong nhung
khong nim trong quy luorng, quy thudng,

Cot 11: Ghi tdng s6 tién lwong va cac khodn phu cdp ma ngudi lao dong dugc
hudéng.

Cot 12: Ghi s6 tién tam tmg ky I ctia m&i nguoi.

Cot 13, 14 15 16: Ghi cac khoan phai khéu trir khoi luong ctia ngudi lao dong va
tinh ra tdng s6 tién phal khau trir trong thang,

Cét 17: Ghi sb tién con duge nhan ky I

Cot C: Ngubi lao ddng ky nhan khi nhan luong k¥ II (néu chi bing tién mat).

Cubi mdi thang cén ctr vao chung trr lién quan, ngudi phy trach tinh luong lap
Bang thanh toan tién luong chuyen cho ké toan trudng soat xét xong trinh cho gidm
ddc hoiic ngudi duge uy quyen ky duyét, chuyén cho ké toan 1am cin cir dé thanh toan
lvong. Bang thanh toan tién lwong dugc huu tai phong (ban) ké todn cua don vi.

M&bi lén linh hrong, ngudi lao ddng phai truc tiép ky vao cot “Ky nhan” hoic
ngudi nhan hd phai ky thay.

BANG THANH TOAN TIEN THUONG
(Mus6 02 - LDTL)

1. Mye dich: La chimg tir xdc nhan sb tién thuémg cho tirng ngudi lao dong, 1am
co s¢ dé tinh thu nhap ciia m3i ngudi lao dong va ghi sd ké todn.

2. Phwong phap va trach nhi¢m ghi

Go6c trén bén trai ciia Bang thanh toén tién thudng phai ghi rd tén dom vi, bd phén
dugc thudng.

Cot A,B,C: Ghi sb thir ty, ho tén, ngach bac luong hoic cép bic chirc vu cua
ngudi dugce thudng.

Cot 1,2: Ghi 15 loai thudng duge binh xét, sb tién dugce thuéng theo mdi loai.

Cot D: Nguoi duge thuéng ky nhén tién thuéng (néu nhan bing tién mat).

Bang thanh toan tién thudng phai ¢ chir ky (ho tén) ciia ngudi ldp, ké toan
tredng va giam doc.

BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
(M3u s6 03 - LDTL)

1. Myec dich: Bang thanh toan tién lam thém gi¢ nhdm x4c dinh khoan tién
lwong, tién cong 1am thém gidr ma ngudi lao déng dugc hudng sau khi 1am viéc ngoai
gi®r theo yéu cdu cong viée.

2. Phwong phap ldp va triach nhi¢m ghi

Géc trén bén trdi cia Bang thanh toan tién 1am thém giér phai ghi rd tén don vi,
bd phan lam viéc.
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Doéng thang nim: Ghi rd thang va ndm ma ngudi lao dong tién hanh lam thém
gid.

Cét A, B, C: Ghi sb thir tr, ho va tén, Ngach bac lwong hoic cép bac chirc vu ctia
ngudi lam viéc thém gid .

Cét 1: Ghi hé sb luong ngudi lao dong dang hudng.

Cot 2: Ghi hé sb phu cép chirc vu ngudi lao déng dang hudmg.

Cot 3: Ghi t6ng sb hé s6 Iuong clia ngudi lao dong (Cot3 = Cot 1 +Cot 2).

Cot 4: Ghi tién luong théng dugc hudng tinh bing: Luong tbi thiéu (Theo quy
dinh ctia nha nuéc) nhan véi (x) HE so luong cong vai (+) Phu cap chirc vy.

Cot 5: Ghi mirc lvong ngay duge tinh biang Luong tbi thiéu (theo quy dinh cta
Nha nuéc) x (hé sé luong + hé sb phu cp chirc vu)/ S6 ngdy [am viéc binh thudng
trong thang theo quy dinh ctia phap luit ma doanh nghi¢p lya chon.

Cot 6: Ghi mitc luong giyr duec tinh bing Cot 5 chia cho S8 gir 1am viée binh
thudng trong ngay theo quy dinh ciia B lufit Lao déng .

Cot s& gitr 1am thém ngay lam viéc binh thuong, s6 gitr 1am thém ngay thir 7, chi
nhat, sb gir lam thém ngay 1€, so gio lam thém budi dem (C6t 7,9, 11,13) cén cir vao
dit liéu doanh ngh1¢p theo dai vé sb giv 1am thém thyc té cua thang dé dé ghi.

Cét thanh thn cia lam thém ngay thudng (cot 8) = sb gidr (¢t 7) x mirc luong
gidr (cdt 6) x Hé s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot thanh tién cua lam thém ngay thir 7, CN (c6t 10) = s6 git (cot 9) x mirc
luong gid (cdt 6) x Hé so6 1am thém theo quy dinh hi¢n hanh.

Cot thanh tién ctia 1am thém ngay 1, tét (cot 12) = sé gior (cdt 11) x mite lrong
gio (cft 6) x Hé s6 lam thém theo quy dinh hién hanh,

Cét thanh tiép 1am thém budi dém (Cét 14) = sb gier (Cot 13) nhén (x) mirc lvong
git (Ct 6) x Hé s6 1am thém theo quy dinh hién hanh.

Cot 15: Ghi tong cong sb tién Cot 15=Cot 8 + Cot 10+ Cot 12 + Cot 14.

Cot 16,17: Ghi sb git cong nghi b ciia nhitng ngay lam thém va sb tién trong
rng cua nhitng ngay nghi bt phai trir khong dugc thanh toan tién.

Cot 17 = Cot 16 x Cot 6 x Hé sb 1am thém theo quy dinh hi¢n hanh.

Cot 18: Ghi s6 tién Jam thém thuc thanh toan cho ngudi 1am thém.

Cot 18=Cot 15-Cot 17.

_ Cot D - Ky nhén: Ngudi lam thém sau khi nhén tién phai ky vao cdt nay (néu chi
bang ti€én mat).

Bang thanh to4n tién lam thém gi& dugc 1ap thanh 1 ban dé lam cin cir thanh
toan.

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(M3u sé 04 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh todn tién thué ngoai 1a chimg tir ké toan nhim x4c nhin
s6 tién d3 thanh toan cho ngudi dugc thué dé thuc hién nhimg cong viée khong lap
duge hop ddng, nhu: Thué lao ddng bdc vac, thué van chuyén thiét bj, thué 1am khoan
1 cong viéc ndo d6.... Ching tir dugc ding dé thanh toan cho ngudi lao déng thué
ngoai.
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2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Chung tir nay do ngudi thué lao ddng 14p.

Ghi hg va tén ngudi thué thudc bd phan (Phong, ban,...).

Ghi rd ndi dung, dja diém va thoi gian thué.

Cot A, B, C: Ghi sé tht ty, ho tén, dja chi hoic s6 CCCD/Cin cuéc/MST TNCN
cia ngudi duge thué.

Cot D: Ghi rd ndi dung hodc tén céng viéc thué.

C6t 1: Ghi sb cong lao dong hodc khéi lugng coéng viéc dd lam.,

Cot 2: Ghi don gia phéi thanh toén cho 1 cong lao d¢éng hodc I don vi khéi Iwgng
céng viéc. Trudng hgp thué khodn gon cong viée thi cot nay dé tréng.

Cét 3: Ghi sé tién phai thanh toan,

Cot 4: Tién thué khéu tri phai nop néu ngudi dugc thué c¢6 mirc thu nhap & dién
phai ndp thué thu nhap c4 nhén theo qui dinh cia phép lut thué (néu cb).

Cot 5: S6 tién con lai dugc nhin cia ngudi duge thué sau khi i khdu trir thué.
(Cot5=Cot3-CoHt4)

Cot E: Nguoi duge thué ky nhan khi nhan tién (néu nhan bing tién mit).

HOP PONG GIAO KHOAN
(M3u s6 05 - LDTL)

1. Muc dich: Hop ddng giao kho4n 1a ban ky két gitra ngudi glao khoén va nguoi
nhén khoan nhdm xé4c nhin vé khéi lugng cong viéc khoan hodc ndi dung cong viée
khodn, th&i gian lam viéc, trach nhi¢m, quyen loi ctia mdi bén khi thuc hién cong viée
d6. Ddng théi 1a co sé thanh todn chi phi cho ngudi nhdn khoén.

2. Phuong phép va triach nhi¢m ghi

Gée trén bén trai ghi rd tén don vi, dia chi va sé cua hop déng giao khoan (néu
¢6). Ghi r6 ho tén, chirc vy dai dién cho phong, ban, by phan cla bén giao khoan va
bén nhén khoan.

Phan I. Piéu khoan chung:

- Phuong thic giao khoan: Ghi ro phuong thirc giao khodn cho ngudi nhin
khoan.

- Diéu kién thyc hién hgp dong: Ghi rd cac didu kién cam két ctia 2 bén khi ky
hgp dong giao khoan.

- Theéi glan thuc hién hqp dong: Ghi rd thoi gian thye hién cong viéc nhén khoén
tir ngdy bit dau dén ngay két thic hop dong

- Céc didu kién khéc: Ghi rd cac didu kién khéc khi ky két hgp dong.

Phén I1. Diéu khoan cy thé:

Ghi rd ndi dung cac cong viéc khodn, trach nhiém, quyen lgi va nghla vu cua
ngudi nhan khoan va ngudi giao khodn (nhu dleu kién lam viéc, yéu cdu san phim
(cong viéc) khodn, thoi gian hoan thanh va sb tién phai thanh todn).

Hop ddng giao khodn do bén giao khoén lap thanh 3 ban :

- 1 ban giao cho ngudi nhin khoén;

- 1 ban Iuu & bd phan 1ap hop déng;
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- 1 ban chuyen vé phong ké toan cho nguol ¢6 trach nhiém theo ddi qua trinh
thyre hién hop dbng giao khoén va 1am cin cir dé thanh toan hep déng.

Hop ddng giao khoan phéi c6 déy du chit ky, ho tén cua dai dién bén giao khoan
va dai dién bén nhan khoan.

BIEN BAN THANH LY (NGHIEM THU) HOP PONG GIAO KHOAN
(Mau sb 06 - LPTL)

1. Myc dich: Bién ban thanh ly hop déng glao khoén 1a chimg tir nhim xéc nhin
s6 lugng, chét lugng cong viéc va gid trj cua hop dong da thuc hién, 1am cén ctr dé hai
bén thanh toan va chdm dirt hop dbng.

2. Phuong phéap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai ghi rd tén don vi, b phan cé ban thanh Iy hop dong giao khoan.

Ghi r3 ngay, thang, nam thanh ly hop ddng, s6 hiéu ban thanh ly.

Ghi 8 ho tén, chirc vu cia nhimg ngudi duge dai dién cho bén giao khodn va bén
nhan khoén.

Ghi r5 s, ngay thang ciia hgp déng duge thanh ly.

Ghi rd ndi dung cong viéc da thyc hién va gia trj cia hop dong d3 thyc hién dén
thosi diém thanh 1y hep dong.

Ghi r& s6 tién bang s6 va bing chir ma bén giao khoan di thanh toan cho bén
nhén khoan tir khi ky hop ddng dén ngay thanh Iy hop ddng.

Ghi 3 ndi dung cua timg bén vi pham hgp déng (néu c6) va sb tién b phat do vi
pham hqp déng.

Ghi r5 6 tién bing sb va bing chir bén giao khoan con phél thanh toan cho bén
nhan khoan (Theo tinh toan trong hop dbng, nghlém thu cong viéc va sb tién di thanh
toan trede cho nhau) dén khi thanh ly hgp dong hodc ngugce lai bén giao khoan da
thanh toan qua cho bén nhén khoan.

Sau khi kiém tra thyc té v1¢c thuc hién hop dong, két qua thyc hién hop dong hai
bén nhét tri dua ra két luan vé tung ndi dung cy thé vé khéi lvgng thuc hién, danh gia
chét lugng va kién nghi, cc vu;c can lam (néu co).

Bién ban thanh Iy hop déng giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban, mbi bén giir 2 ban.
Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoan phai ¢6 day da chit ky cua dai dién bén giao
khoan va dai dién bén nhéan khoan thyuc hién hgp dong

BANG KE TRICH NOP CAC KHOAN THEO LUONG
(M3u s6 07 - LDTL)

1. Muyc dich: Béang keé trich nfp cdc khoan theo lurong ding dé xac dinh sb tién
bao hiém x3 hdi, bdo hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi céng dodn ma don vi
va ngudi lao dong phai nfp trong thang (hoac quy) cho co quan bao hiém xi hdi va
cong doan. Chimg tir ndy 13 co s& dé ghi sb ké toan vé cc khoan trich ndp theo luong.

2. Phuong phap va trich nhiém ghi

Géc trén bén tréi ghi rd tén don vi, bg phén trich nfp cac khoan theo luong.
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- Ct A: Ghi s6 thir ty,

- Cot B: Ghi s6 théng trich nop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD.

- Cot 1: Ghi téng quy luong dung 1am co s& dé trich lap BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD.

- COt 2, 3, 4: Ghi tdng s6 tién BHXH, BHYT, BHTN phai ndp va trong d6 chia
theo ngudn trich tinh vao chi ph{ va tinh trir vio luong ciia ngudi lao dong.

- Cot 5: Ghi tdng sb tién kinh phi céng doan phai nop.

- Cot 6: Ghi s6 kinh phi cdng doan don vi phai ndp cdp trén.

- Cot 7: Ghi 56 kinh phi cong doan don vi dugc dé lai chi tai don vi.

Bang ké dugc 1dp thanh 2 ban. Bang ké trich no}) theo luvong sau khi 1dp xong
phai c6 day du chir ky va ghi rd ho tén clia ngudi 13p, ké toan trudng, gidm débc.

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG
(MAu s6 08-LDTL)

1. Muc dich: Dﬁng dé tap hop va phan bo tién luong tién cong thuc te phdi tra
(gdm tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip), bdo hiém xa hdi, bao hiém y té va
kinh phi céng doan phai trich ndp trong thang cho céc dbi tugng sir dung lao dong (ghi
C6 TK 334, TK 335, TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386).

2. Phlro'ng phép lap va tr:ich nhi¢m ghi

- Két chu va ndi dung chi yéu cia bang phén bd nay gdm c6 céc cot doc ghi Cé
TK 334, TK 335, TK 338 (3382 3383 3384, 3386), cac dong ngang phan 4nh tién
luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém th4t nghiép, kinh phi céng doan tinh
cho céc dbi tuong sit dung lao dong.

- Co sé l@p:

+ Can cir vdo cdc bang thanh tosn luong, thanh toén 1am dém, lam thém gu’r ké
toan tdp hop, phén loai chimg tir theo timg d6i tugng sir dung tinh ton s6 tién dé ghi
vio bang phén bd nay theo cic dong phﬁ hop cft ghi Co TK 334 hodic C6 TK 335.

+ Céin cir vao ty 1§ trich bao hidém xa hi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan va tong sd tlen luong phai tra (theo quy dinh hién hanh) theo tung
déi tugng st dung tinh ra sé tién phai trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD dé ghi vio
cdc dong phu hop ¢t ghi C6 TK 338 (3382, 3383, 3384, 3386).

S lidu cia bang phan b nay duge sir dung dé ghi vao cac bang ké, Nhét ky -
Chimg tir va cac sb ké todn cé lién quan tuy theo hinh thirc ké toén ap dung & don vj
(nhu S& Cai hoac Nhit ky - Sb cai TK 334, 338...), dong thoi dugce sit dung dé tinh gia
thanh thyc té san pham dich vy hoan thanh.

II. CHI TIEU HANG TON KHO

1. Mue dich: Theo ddi tinh hinh nhép, xudt, tén kho vt tu, cong cu, dung cy, san
pham hang hod, 1am cén cir klcm tra tinh hmh st dung, dy trit vat tu, cong cuy, dung
cy, san phdm, hang hoé va cung cdp thong tin can thiét cho vu;c quan ly hang tbn kho.

2. N§i dung: Thudc chi tiéu hang tén kho gbém céc biéu mu sau:
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Phiéu nhap kho - MAu s6 01-VT
Phiéu xuit kho - MAu 6 02-VT
Bién ban kiém nghiém vit tu, cong cy,

san phim, hang hod - M3u 56 03-VT
Bang ké chi tiét vét tu con lai cudi ky - Miu s6 04-VT
Bién ban tdng hop kiém ké vat t, cong cy,

san phim, hang hod - Miu s6 05-VT
Bang ké mua hang - Méu s 06-VT

Bang phan bd nguyén li¢u, vt lidu, cong cy, dung cu - Méu s6 07-VT

PHIEU NHAP KHO
(Méu s6 01- VT)

1. Muyc dich: Nhim x4c nhén sb lugng vét tu, cong cy, dung cy, san pham hang
hod nhép kho lam cén cir ghl Thé kho, thanh toan tién hang, xac djnh trich nhiém véi
ngudi cé lién quan va ghi so ké todn.

2. Phwong phap va triach nhiém ghi

Géc trén bén trai cia Phiéu nhip kho phai ghi rd tén cua don vi (hodc déng diu
don vj), bd phan nhdp kho. Phiéu nhap kho 4p dung trong cac trudng hop nhap kho vit
tu, cong cy, dung cy, san pham hang ho4d mua ngoal ty san xuét, thué ngoai gia cong
ché bién, nhén gép von hoic thira phat hu;n trong kiém ké.

Khi lap phiéu nhap kho phai ghi r5 s6 phiéu nhap va ngay, théng, nim lap phiéu,
ho tén ngudi giao vat tr, cong cy, dung cy, san phim, hang hod; sé hoa don hogc 1énh
nhdp kho; tén kho; dja diém kho nhép.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thi ty, tén, nhan hiéu, qui cach, phém chit, ma sé va don
vi tinh cia vat tu, cong cy, dung cy, san phﬁm, hang hoa.

Cot 1: Ghi sb lugng theo chimg tir (hod don hoiic lénh nhép).

Cot 2: Tha kho ghi sb Iugng thyc nhép vao kho.

Cot 3, 4: K& toan ghi don glé (gia hach toén hodc gia hoa don,... tuy theo qui dinh
ctia ting don vj) va tinh ra sé tién cua ting thir vat tu, dung cu, san phim, hang hoa
thuc nhéap.

Dong cong: Ghi tdng so tién cia cac loai vat tu, cong cy, dung cy, san phim,
hang hoa nhap cung mot phleu nhép kho.

Dbng s tién viét bang chir: Ghi téng s6 tién trén Phiéu nhap kho bang chir.

Phiéu nhép kho do bd phan mua hang hoac b phén san xuit 13p thanh 2 [ién (dbi
vl vt tu, hang hod mua ngoél) hoic 3 lién (d6i voi vat tr ty san xuat) (dﬁt gla than
viét 1 lan), va ngudi 1ap phleu ky (ghird ho tén), ngudi giao hang mang phleu den kho
dé nhap vat tu, dung cy, san phdm, hang hoa.

Nhép kho xong thu kho ghi ngay, thang, ndm nhép kho va cung ngudi giao han%
ky vao phleu thi kho giir lién 2 dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho phbng ke
toan dé ghi sb ké todn va lién 1 Iuu & noi 1ap phleu lién 3 (néu c6) ngudi giao hang
giit (Pbi véi trudmg hep phiéu nhap kho 14p bang ban cimg).
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PHIEU XUAT KHO
(Méu 56 02 - VT)

1. Muc dich: Theo ddi chit ché sb lugng vét tu, cdng cy, dung cy, san phém
hang hoa xuét kho cho céc by phén sir dyng trong doanh nghu;p, lam céin ¢ d€ hach
toan chi phi san xudt, tinh gi4 thanh san phim, dich vy va kiém tra viéc sir dung, thyc
hién dinh mirc ti€u hao vat tu.

2. Phwong phap va trach nhi¢m ghi

Géce bén tral cuia Phléu xuét kho phai ghi r3 tén cia don vij (hojc déng dau don
vi), bd phin xuét kho. Phiéu xuét kho 18p cho mdt hodc nh1eu thir vét tu, cong cy, dung
cy, san phdm, hang ho4 cing mét kho ding cho mdt d6i twgng hach todn chi phf hoiic
cing mt myc dich sit dung

Khl lap phleu xuét kho phai ghl ro: Ho tén ngm’n nhin hang, tén, don vi (b{
phan): sb va ngdy, théng, nam l3p phiéu; 1y do xudt kho va kho xuat vit tu, cong cy,
dung cy, san pham hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi s thir ty, tén, nhan hiéu, qui cach, phz’im chit, ma sb va
don vi tinh cia vét tu, cdng cy, dyng cy, sdn phz’im, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb lugng vat tu, cong cy, dung cy, san phim, hang hod theo yéu ciu
xuét kho ciia ngudi (bd phén) sir dung.

- Cot 2: Thu kho ghi sé luong thyc té xuét kho (s6 Iugng thuc t& xut kho chi c6
. thé bing hoc {t hon sb lugng yéu ciu).

' - Cot 3, 4 Ké toan ghi don gié (tuy theo qui dinh hach toén clia doanh nghiép) va
tinh thanh tién cua tirng loai vat tu, cong cy, dung cy, san pham, hang hoa xuit kho
(cft 4 = cot 2 x cft 3).

Dong Céng: Ghi tong s6 tign cia s vét tu, cong cy, dung cy, sin pham hang hoa
thyc té di xuét kho.

Dong "Téng sb tién viét bing chit": Ghi tdng sb tién viét bing chir trén Phiéu
xuét kho.

Phleu xudt kho do céc bd phan xin linh hodc do b phén quan ly, by phin kho Iﬁp
(tuy theo t6 chuc quéan ly va qul dinh cua timg doanh nghlep) thanh 3 lién (dat gidy
than viét 1 l4n). Sau khi 1ap phiéu xong, ngu'fn lap phiéu va ké todn truémg ky xong
chuyen cho glém doc hofc ngudi duge uy quyén duyct (ghi ro ho tén) giao cho ngum
nhén cam phleu xubng kho dé nhan hang. Sau khi xuat kho, thii kho ghi vao ct 2 sb
Irong thyc xudt cla tﬁ'ng thir, ghi ngdy, thang, nim xudt kho va cling ngudi nhan hang
ky tén vao phiéu xuit (ghi r6 ho ten)

Lién 1: Luu & b$ phén 1ap phleu

Lién 2: Thu kho gitr dé gh1 vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké toan
ghi vao cot 3, 4 va ghi vao sb ké todn.

Lién 3: Ngudi nhéan vat tu, cdng cy, dung cy, sén pham, hang héa giir dé theo ddi
& b{ phén sir dung.

BIEN BAN KIEM NGHIEM
(Vit tw, cong cy, sin phim, hang ho4)
(Mdu s6 03 - VT)



45

1. Muc dich: Xéc dinh sb Iugng, qui cach, chét lugng vt tu, cong cy, san pham
hang hoa truée khi nhédp kho, 1am cin cui dé qui trach nhiém trong thanh todn va bao

quan,

2. Phuong phap va triach nhi¢m ghi

Géc bén trai ciia Bién ban kiém nghiém ghi rd tén don vi (hofic déng déu don vi),
b phén sir dung.

Bién ban ndy 4p dung cho cic loai vét tu, dung cy, san phdm, hang hod cin phai
kiém nghiém truéc khi nhdp kho trong céc trudng hop:

- Nhép kho vdi sb lugng 16m;

- Céc loai vit tu, cong cy, san phém, hang ho4 cé tinh chét ly, hoa phirc tap;

- Céc loai vit tu, cdng cy, san pham hang hoa quy hiém,

Nhimg vat fu, cong cy, san pham, hang ho4 khong cén kiém nghiém trude khl
nhédp kho, nhu'ng trong qua trinh nhdp kho néu phét hién c6 sy khéc biét 16n vé s6
lugng va chét lugng giira hoé dom va thyre nhép thi van phai lap bién ban kiém nghiém.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir tyr, tén nhan hiéu, quy cach va ma s6 cla vit tu, cong
cy, dung cy, san phim, hang héa kiém nghiém.

- Cft D: “Phuong thirc kiém nghi¢m” ghi phuong phap kiém nghiém toan dién
hay x&c suit.

- Cot E: Ghi rd don vi tinh cua ting loai

- Cot 1: Ghi sb luqng theo ho4 don hofic phiéu giao hang.

- Cot 2 va 3: Ghi két qua thyc té kiém nghi¢m

Y kién ciia Ban kiém nghu;m ghi 13 y kién vé sb luong, chét lugng, nguyén nhan
d6i v6i vat tu, cong cy, san pham, hang héa khéng dang sé lugng, quy céch, phdm
chét va cach xtr ly.

Bién ban kiém nghiém Iap 2 ban:

- 1 béan giao cho phong, ban cung tiéu/hodc ngudi giao hang.

- 1 ban giao cho phong, ban ké to4n.

Trubng hop vat tw, cong cy, san pham, hang héa khong ding s6 luo'ng, quy cach,
phim chit so v&i chitng tir héa don thi kém theo chimg tir lién quan guri cho don vj ban
vit tu, dung cy, cong cu, san phim, hang hoa dé gidi quyét.

BANG KE CHI TIET VAT TU CON LAI CUOI KY
(Mdu s6 04 - VT)

1. Muc dich: Theo doi sé lugng vat tu con lai cudi ky hach todn & don vij sir
dyng, 1am cin ci tinh gia thanh sin phdm va kiém tra tinh hinh thyc hién dinh mitc sir
dung vat tu.

2 . Phwong phép va trach nhi¢m ghi

Géc bén trai ciia Phiéu bao vt tr cdn lai cudi ky ghi 5 tén don vi (hoic déng
diu don vi), b phén sir dung.

S6 Iuong vat tu con lai cudi ky & don vi st dung dugc phéan thanh hat loai:

- Néu vit tr khong cin sir dung nira thi 1ap Phiéu nhap kho (MAu s 02 - VT) va
ndp lai kho.
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~ Néu vt tir con sir dyng tiép thi bo phan sir dung 1ap Bang ké chi tiét vat tr con
lai cudi ky thanh 2 ban,

Phuy trach b phan sir dung ky tén:

- 1 ban giao cho phéng vt tu (néu c6);

- 1 ban giao cho phong ké toan.

BIEN BAN TONG HQP KIEM KE VAT TU, CONG CU,
SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 05 - VT)

1. Muyc dich: Bién ban téng hop kiém ké vit tu, cong cy, san pham, hang hoa
nhim x4c dmh sb luqng, chét lugng va gia trj Vit tu, cdng cu, san pham, hang ho4 c6 &
kho tai thoi diém kiém ké 1am c3n cir x4c djnh trach nhiém trong viéc bao quan, xir ly
vit tu, cOng cu, san phﬁm, héang hoa thira, thiéu va ghi sd ké toan.

2. Phuong phap va trach nhigm ghi

Géc trén bén trai ciia Bién ban tong hop kiém ké vat tu, cong cy, sén pham hang
hoa ghi 16 tén don vi (hodic dong ddu don vj), bd phén sir dung. Bién ban tdng hop
kiém ké vat tu, cng cy, sin phim, hang hoé phéi ghi rd gid, ngdy, thang, nam thuc
hién kiém ké. Ban kiém ké gbm Trudng ban va céc uy vién.

M&i kho dugc kiém ké 1ap 1 bién ban riéng.

Cot A, B,C, D: (:rhi sb thir ty, tén, nhan hiéu, quy cach, don vj tinh cua timg loai
vit tu, cong cu, sdn pham, hang hoa dugc kiém ké tai kho.

CQt 1: Ghi don gia cua timg thir vt tu, cong cy, san phdm, hang ho4 (tuy theo
quy dinh cia don vi d€ ghi don gié cho phu hgp).

Cot 2, 3: Ghi s6 lugng, thanh tién cia timg thir vat tu, cong cy, san pham, hang
hoa theo s6 ke toén.

Cot 4, 5: Ghi s6 lugng, thanh tién clia timg thir V4t tu, cong cy, san phém, hang
hoa theo két qua kiém ke,

Néu thira so véi sd ké toan (cot 2, 3) ghi vao it 6, 7, néu thiéu ghi vao cit 8, 9.

) luqng vit tu, cong cu, san phdm, hang ho4 thuc té kiém ké s& dugc phan loai
theo phdm chét;

- Tot 100% ghi vao cét 10,

_ -Kém pham chit (Vét t, cong cy, san phim, hang hoé bi giam chat lugng nhung
van con sir dung dugce) ghi vao cft 11,

- Mt phdm chit (Vat tu, cng cy, san phdm, hang hoa bj khong con st dung
dugce) ghi vao cft 12.

Néu c6 chénh léch phai trinh gi4m déc doanh nghiép ghi 15 y kién giai quyét sb
chénh léch nay.

Bién ban dugc lép thanh 2 ban:

- 1 ban phong ké toén hwu.

- 1 ban tha kho luu.

Sau khi 1ap xong bién bén, gidm déc, trudng ban/chu tich hoi déng kiém ké va
thi kho, ké toan trudng cing ky vao bién ban (ghi rd ho tén).
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BANG KE MUA HANG
(MAu s6 06 -VT)

1. Muc dich: La chirng tir ké khai mua vét tu, cdng cy, dung cy, hang hoa, dich
vu trong trudmg hep ngudi ban thuge dién khong phél 14p hoa don khi ban hang hoa,
cung cap dich vu theo quy dinh lam cin cir 13p phiéu nhép kho, thanh toén va hach
toan chi phi vat tu, hang hoa,... 1ap trong Bang ké khai ndy khong duge khéu trir thué
GTGT.

2. Phrong phap va trich nhi¢m ghi

Go6c bén trai cia Bang ké mua hang ghi rd tén don vj (hodc dong diu don vi), bd
phén sir dung Bang ké mua hang.

Ghi 3 ho tén, dja chi hodc noi lam viéc clia ngudi tryc ti€ép mua hang,

Cot A, B, C, D: Ghi sé thir ty, tén, quy cach, pham chét, dja chi mua hing va don
vj tinh ctia ting thir vat tu, cong cy, dung cy, hang hoa.

C6t 1: Ghi sb lugng ctia mbi loai vét tu, cong cy, dung cy, hang ho4 di mua.

Cdt 2: Ghi don gid mua cua tirng thir vét tu, cong cy, dung cy, hang hod dd mua.

Cot 3: Ghi s6 tién cia tirg thir vat tu, cng cy, dyung cy, hing hod d mua (Cot 3
=Cot 1 x Cjt 2).

Doéng cong ghi téng sb tién d4 mua c4c loai vit t, cdng cy, hang héa ghi trong
Bang.

Cac cdt B, C, 1, 2, 3 néu con thira thi dugc gach 1 dudmg chéo tir trén xuéng.

Béng ké mua hang do nguéi mua lap 2 lién (dit gidy than viét 1 1in).

Sau khi 1p xong, ngudi mua ky va chuyén cho ké to4n trudng sodt xét, ky vao
Bang ké mua hang. Ngudi di mua phai chuyén “Bang ké mua hang” cho gidm déc
hoic ngudi duge uy quyén duyét va 1am tha tuc nhap kho (néu c6) holc giao hang cho
nguoi quan ly sit dung.

Lién 1 Iuu, lién 2 chuyén cho ké toan lam tha tuc thanh todn va ghi sd (Truong
hgp bang ké mua hang dugce 1dp bing ban cimg).

BANG PHAN BO NGUYEN LIEU, VAT LIEU,
CONG CYJ, DUNG CU
(Méu s6 07 - VT)

1 Mue dich: Dung dé phan anh tong gia trj nguyén liu, vt li¢u, cong cy, dung
cu xudt kho trong thang theo gid thu'c té va gia hach todn va phﬁn bd gi4 tri nguyén
ligu, vit li¢u, cong cy, dung cu Xuét dung cho cic dbi tugng sir dung héng théng (ghi
Co6 TK 152, TK 153, NQ' cac tai khoan lién quan), Bang nay con dung dé phan bd gia
trj cong cy, dung cy xuét diing mdt 14n ¢o gia trj 16n, thoi gian sir dung dudi mt ndm
hojc trén m{t ndm dang dugc phan anh trén TK 242,

2. Phuong phap va trich nhi¢m ghi
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- Bang gom cac ¢t doc phan anh céc loai nguyen ligu, vit li€u va cong cy, dung
cu Xuét ding trong thang tinh theo gi4 hach todn va gia thyc té, cac dong ngang phan
4nh céc déi tugng st dung nguyén ht;u vt liéu; cong cy, dung cy.

- Cin ctr vio cic chimg tir xudt kho vat lidu va hé sb chénh léch gitra gia hach
todn va gia thyc té cla ting loai vt liéu dé tinh gia thyc té nguyén liéu, vét liéu, cong
cy xuét kho.

Gi4 trj nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu xuét kho trong théng theo gia thyc
té phan anh trong Bang phéin b nguyén li¢u, vat liéu, cong cy, dung cy theo timg dbi
tugng sir dung duge ding 1am cin cir ¢ ghi vao bén Cé céc Tai khoan 152, 153, 242
clia cdc Bang ké, Nhét ky - Chimg tir va sb ké ton lién quan tuy theo hinh thirc ké
toan don vi ap dung (S6 Cai hosic Nhat ky - $6 Cai TK 152, 153,...). Sb liéu coa Bang
phén bd nay ddng thei dugc sir dung dé tap hop chi phi tinh gi4 thanh san pham, dich
Vil

III. CHI TIEU BAN HANG
1. Muc dfch: Theo d&i tinh hinh nhép, xuét, tdn tai qudy, thanh to4n hang nhim
cung cip thong tin cin thiét cho ké todn va ngudi quan 1y cta don trong viéc quan ly
hang héa.

2. N$i dung: Thudc chi tiéu ban hang gdm céc biéu mau sau:
Bang thanh todn hang dai ly, ky gui - M#u s6 01-BH
Thé quiy hang - Miu s6 02-BH

BANG THANH TOAN HANG PAI LY, KY GUI
(Mdu s6 01 - BH)

1. Muc dich: Phan anh tinh hinh thanh toén hang dai ly, ky gm gitta don vi ¢
hang va don vj nhén bén hang, la chu’ng tir d& don vi c6 hang va don vi nhan bén hang
dai Iy, ky giri thanh toan tién v ghi s6 ké toan.

2. Phwong phap va trach nhi¢m ghi

- Ghi 15 tén, dja chi hoic déng déu don vj nhan ban hang dai ly, ky gii & goc trén
bén trai.

- Ghi ro s, ngdy, thang, nim lap bang thanh toan hang dai ly, ky gui.

- Ghi rd sé hidu, ngay, thang, nim cta hgp déng ban hang dai 1y, ky gui.

Muc I Thanh toan sb hang dai ly, ky gii:

+ Cot A, B, C: Ghi sb thir ty va tén, quy cich, phdm chét, don vj tinh cua san
phim, hang héa nhén dai ly, ky gri.

+Cot 1: Ghi sé lwong hang con tdn cudi ky trude.

+ Cot 2: Ghi s6 luqmg hang nhén dai ly, ky giri ky nay.

+ Cbt 3: Ghi téng sb lugng hang nhén dai ly, ky gt tinh dén cudi ky nay gbm sb
lugng hang tdn ky trudc chua ban va sé lugng hang nhan ky nay (Cot 3 = cft 1+ cot
2).
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+ Cot 4, 5, 6: Ghi sé luong, don gia va sb tién cua hang ho4 da ban phai thanh
toan ctia ky ndy. Pon gié thanh toén 13 don gia ghi trong hop ddng ban hang dai ly, ky
giri gitra bén c6 hang va bén nhén hang.

+ Cot 7: Ghi s6 hang héa nhan dai 1y, ky gt con ton (tai qudy, tai kho) chua ban
duge dén ngay 1ap bang thanh toan (Cét 7 = Cot 3 - Cot 4).

Dong cdng: Ghi tdng s tién phai thanh toan phét sinh ky nay.

Muc 1I: Ghi sb tién bén ban hang dai ly, ky giri con ng chua thanh toén véi bén
c6 hang dén thoi diém thanh toan ky nay.

Muyc III: Ghi s6 tién bén ban hang dai ly phai thanh toan v6i bén cé hang dai ly
m&i phat sinh dén ky nay (Muc III = Myc II + ¢t 6 ciia Muc I).

Muc IV: Ghi so tién ben c6 hang dai ly pha1 thanh toan vgi bén ban hang dai ly
vé 56 thué ndp ho, tién hoa hdng, chi phi khéc, .. .(néu co).

Muc V: Ghi sb tién bén ban hang dai Iy thanh toan cho bén c6 hang dai Iy ky ndy
(ghi 15 s6 tién mat va tién séc).

Muc VI: Ghi sb tidn bén ban hang dai ly con ng bén c6 hang dai ly dén thoi diém
thanh toan (Muyc VI = Muyc III - Muc IV - Myc V).

Bang thanh toan hang dai ly, ky giri do bén nhén bén hang dai ly, ky gt ldp
thanh 3 bin. Sau khi 14p xong, ngudi lép ky, chuyén cho ké toan trudng hai bén soét
xét va trinh giam déc hai bén ky duyét déng déu, mot ban Iuru & noi lap (phong ké
hoach hofic phong cung tiéu), 1 ban luu & phong ké toan dé 1am chimng tir thanh toan
va ghi s6 ké toan, 1 ban giri cho bén ¢6 hang dai ly, ky giri.

THE QUAY HANG
(Mdu 56 02 - BH)

1. Myc dich: Theo ddi s6 lugng va gié trj hang héa trong qua trinh nhdn va bén
tai quéy hang, gitp cho ngudi ban hang thudng xuyén nim dugc tinh hinh nhép, xuit,
t6n tai qudy, 1am can cir dé kiém tra, quéan Iy hﬂng héa va ldp bang ké ban hang ting
ngay (ky).

2. Phirong phap va trich nhi¢m ghi

- Ghi 15 ho tén, dja chi hoZc dong ddu co quan vao géc trén bén trai.

- Ghi 56 thé,

- Ghi rd tén hang, quy céach, don vi tinh va don gia cua hang héa.

M3i thé quiy hang theo ddi mdt mat hang, khong ghi nhitng mit hang khéc nhau
vé quy céch, phim chit vao cing mét thé,

- Cot A, B: Ghi ngdy, thang va tén ngudi ban hang trong ngdy (ca).

- Cot 1: Ghi sb lugng hang héa ton ddu ngay (ca).

- Cot 2: Ghi s6 lugng hang héa tir kho nhdp vao qudy trong ngay (ca).

- C6t 3: Ghi sb Iugng hang héa nhdp trong ngay (ca) tir nhimg ngudn khéc khéng
qua kho cua don vij.

- Cot 4: Ghi tdng s Iwgng hang héa cb trong ngay (ca).

- C6t 5: Ghi sb lugng hang hoéa xuit ban trong ngay (ca).

- Cot 6: Ghi sb tién thu dugc ca sd hang héa ban trong ngay (ca).
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- Cot 7, 8: Ghi sb lugng va gia trj hang héa xuiét ra vi cac myc dich khéc khong
phai ban trong ngay (ca).

- Cot 9: Ghi sb lugng hang tdn lai qudy hang vao cudi ngay (ca).

Cubi théang cong thé quiy hang dé 14p bio cdo bén hang,

Thé ndy do ngudi bén hang gilt va ghi hang ngay (ca), trwée khi sir dyng phai
dang ky vdi ké toan.,

1V- CHI TIEU TIEN TE

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh thu, chi, tdn quy cAc loai tién mét, ngoai t¢,
vang tién té va céc khodn tam u'ng, thanh todn tam tmng cia don vi, nhim cung cap
nhitng théng tin cin thiét cho ké to4n va ngudi quan 1y cia don vi trong linh vyrc tién
té.

2. N§i dung: Thude chi tiéu tién té gdm céc biéu miu sau:

- Phiéu thu: MAus6 01 - TT
- Phiéu chi: Miusé 02 - TT
- Gidy dé nghj tam tmg M3u s6 03 -

- Gidy thanh toé4n tién tam (g Miu s6 04 - TT
- Gidy dé nghij thanh toan MZus6 05 - TT
- Bién lai thu tién: Méu s6 06 - TT
- Bang ké vang tién té: Mausé 07-TT
- Béng kiém ké quy (dung cho VND): Mau s6 08a - TT
- Bang kiém ké quy (ding cho ngoai té, vang tién té): M3usb 08b - TT
- Bang k& chi tién: M3usé 09 - TT

PHIEU THU

(M3us601-TT)

1. Muyc dich: Nhém Xac dmh ) tlén mat, ngoal té,... thuc té nhap quy va lam cin
cir dé thu quy thu tién, gh1 sb quy, ké toan ghi s6 c4c khodn thu c6 lién quan. Moi
khoan tién Viét Nam, ngoai té nhap quy déu phai c6 Phiéu thu.

Péi véi ngoai té trude khi nhap quy phai duge kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai t&"
dinh kém vé6i Phiéu thu.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Géc trén bén trai cia Phiéu thu phéi ghi r6 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phai dong thanh quyen va ghi s6 tung quyen dl?mg trong 1 ndm. Trong
m&i Phiéu thu phai ghi s6 quyén va sb ciia tirng Phiéu thu. $6 phiéu thu phai dénh lién
tuc trong 1 ky ké to4dn. Timg Phiéu thu phai ghi r& ngdy, thang, nam 14p phiéu, ngay,
théng, nim thu tién.

- Ghi 3 ho, tén, dia chi ngudi nép tién.

- Dong “Ly do n{p" ghi rd nfi dung nop tién nhu: Thu tién ban hang hoa, san
pham thu tién tam rng con thira,...
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- Dong “86 tién": Ghi bing s6 va bing chir sé tién ndp qu¥, ghi rd don vj tinh 12
déng VN, hay USD ...

- Dong tiép theo gh1 s6 lugng ching tir gdc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi diy du cac ndi dung trén phiéu va ky
vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké todn trudng soadt xét va _giam déc ky duyét,
chuyen cho thi quy lam thi tyc nhép quy. Sau khi da nhan du sb tién, thi quy ghi sb
tidn thyc té nhap quy (bing chir) vao Phiéu thu truée khi ky va ghi o ho tén.

Thu quf giir lai 1 lién dé ghi sb quy, 1 lién giao cho nguo'l ndp tién, 1 lién luu noi
lap phleu Cudi ngdy toan by Phleu thu kém theo chimg tir gc chuyén cho ké toén dé
ghi sb ké toan (néu phiéu thu lap bing ban cimg).

Chit y :

+ Néu 1a thu ngoai t¢ pha1 ghi 3 ty gia tai théi diém nhap quy dé tinh ra tong s6
tién theo don vi dong dé ghi sb.

+ Lién phiéu thu giri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

PHIEU CHI
(Mau sb 02 - TT)

1. Myc dich: Nhém xac dinh cac khoan tién mit, ngoal t¢ thyc té xuit quy va
1am cin ctr dé thil quy xudt quy, ghi sb qui va ké toan ghi sd ké toan.

2. Phwong phap va trich nhi¢m ghi

Géc trén bén trai cua ching tir ghi 3 tén don vj va dia chi don vj.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s6 quyén va sb
cia timg Phiéu chi. S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ke toan. Tirng Phiéu chi
phai ghi rd ngay, thang, nim ldp phiéu, ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi r6 ho, tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién": Ghi bing sb hoac bing chir s tién xuit quy, ghi r6é don vj tinh
1a déng VN, hay USD ..

- Déng tiép theo ghi s6 Iugng ching tir gdc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi dugc lap thanh 3 1ién va chi sau khi ¢ du chir ky (Ky theo ting lién)
chia ngudri 1ap phiéu, ké todn trudng, giam dbe, tha quy méi dugc xudt quy. Sau khi
nhén di s tien ngurdi nhin tién phai ghi s6 tidn da nhén b?mg chir, ky tén va ghi rd ho,
tén vao Phiéu chi.

Lién 1 hru & noi lap phiéu.

Lién 2 thit quy diing dé ghi s quy va chuyén cho ké toan cling vé6i chimg tir gbc
dé vao sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhén tién (Trudng hop phiéu chi 1ap bing ban cimg).

Chuy Y

+ Neu la chi ngoai t¢ phai ghi rd ty gi4, don gi4 tai thoi diém xudt quy dé tinh ra
tdng sd tién theo don vj ddng tién ghi sb.

+ Lién phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai déng déu.
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GIAY PE NGH] TAM UNG
(Mau s6 03 - TT)

1. Muc dich: Glay dé nghij tam umg 14 cén cir dé xét duyét tam rng, 1am thi tyc
1ap phiéu chi va xudt quy cho tam tng.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Goc trén bén trai cia Gléy dé nghi tam (ng ghi 6 tén don vij, tén by phén. G15y
& nghj tam Umg do ngudi xin tam g viét 1 lién va ghi rd giri giam ddc doanh nghiép
(ngudi xét duyét tam Ung).

- Ngufn xin tam g phai ghi r3 ho tén, don vj, by phin va s6 tién xin tam Umg
(viét bing sb va bang chiy).

- Ly do tam ung ghl rd myc dich st dung tién tam mg nhu: Tién céng tac phi,
mua vin phong phim, tiép khéch ..

- Th&i han thanh todn: Ghi ré ngéy, théng hoan lai s tién da tam Gneg.

Gidy dé& nghj tam (mg duoc chuyén cho ké toan trudmg xem xét va ghi ¥ kién dé
nghij gi4m déc duyét chi. Can ctr quyét dinh cta gidm dbc, ké todn Iap phiéu chi kém
theo gidy d& nghj tam tmg va chuyén cho thu quy 1am thi tuc xuét quy.

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
(Mau sé 04 - TT)

. 1. Myc dich: Gidy thanh ton tién tam Gng 13 bang liét ké céc khoan tién d3 ‘nhén
tam Ung va cdc khoan da chi cia ngudi nhgn tam {mg, lam can cir thanh todn sé tién

tam tmg va ghi sé ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhi¢m ghi

Goc trén bén trai cua Glay d& nghi tam img ghi r3 tén don vj, t€n bd phan. Phin
dAu ghi rd ngay, thang, nam, so hidu clia gidy thanh todn tién tam tmg; Ho tén, don vi
ngudi thanh toan.

Cin cit vao chi tiéu cta cbt A, ké toan ghi vao ¢t 1 nhu sau:

Muc I- S8 tidn tam img: Gdm sb tién tam g céc ky trude chua chi hét va s6
tam \ng ky néy, gbm:

Muc I: Sé tam ung cac ky trude chua chi hét: Ciin cir vao dong sé du tam img
tinh dén ngay 1ap phiéu thanh toan trén sb ké toan dé ghi.

Muyc 2 : $6 tam tmg k¥ nay: Can cit vao cic phiéu chi tam mg dé ghi, méi phiéu
chi ghi 1 dong,

Muc II- 86 tién da chi: Cin ¢t vio cdc chimg tlr chi tiéu cia ngudi nhan tam
img dé ghi vao muyc nay. Mbi chitng tir chi tiéu ghi 1 dong.

Muc HI- Chénh lgch: La sé chénh léch gitra Myc I va Myc IL.

- Néu sb tam tng chi khéng hét ghi vao dong 1 cia Muyc 111

- Néu chi qua s6 tam tmg ghi vao dong 2 ctia Myc III.
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Sau khi ldp xong glay thanh toén tién tam img, ké toén thanh toan chuyen cho ké
todn truéng soat xét va gidm dbc doanh nghiép duyet Gidy thanh toan tién tam (mg
kém theo ching tir gbc duqc dung 1am cn cir ghi s6 ké todn.

Phin chénh 1éch tién tam tmg chi khong hét phai lam thu tl,lc thu hdi nép quy
ho#ic trir vao luong. Phin chi qua sb tam \ng phél lam thu tuc xuit qué tra lai cho
nguén tam tmg. Chimg tir gdc, gidy thanh todn tam Ung phai dinh kém phiéu thu hojic
phiéu chi c6 lién quan.

GIAY PE NGH] THANH TOAN
(Méu s6 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toén dﬁng trong trudng hop da chi nhung chua
duge thanh todn hoac chua nhan tam img dé tdng hgp cac khoan da chi kém theo
chitng tir (néu c6) dé 1am thi tuc thanh todn, 1am cin cir thanh to4n va ghi sb ké toan.

2. Phrong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén tréi ciia Gidy dé nghj thanh toén ghi rd tén don vi, bd phan. Gidy dé
nghj thanh toan do ngudi dé nghj thanh toan viét 1 lién va ghi rd gii gidm déc doanh
nghiép (hodic ngudi xét duyét chi).

- Ngudi dé nghi thanh ton phai ghi ro ho tén, dia chi (don vi, bd phén) va sb tién
d& nghj thanh toén (viét bang s va bing chir).

- Néi dung thanh toan: Ghi r6 ndi dung dé nghi thanh toén.

- Gidly d& nghj thanh toan phai ghi rd s6 luong chimg tir géc dinh kém.

Sau khi mua hang ho#c sau khi chi tiéu cho nhitng nhiém vy duge giao, ngudi
mua héng ho#c chi tiéu lap gidy dé nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh todn duge
chuyen cho ké todn truérng soat xét va ghiy kxen dé nghj gidm doc doanh nghiép (hofc
ngudi duge uy quyen) duyét chi. Cin cir quyct dinh ciia gidm ddc, ké toan 1ap phiéu
chi kém theo gidy dé nghj thanh toan va chuyén cho thi quy 1am thu tuc xuit quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Miu s6 06 - TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién [a glay bién nhan cua doanh nghiép ho¢c ca nhan
da thu tién hoac thu séc ciia ngudi ndp lam cin i dé 1ap phiéu thu, ndp tién vao quy,
dong thdi dé ngudi ndp thanh todn véi co quan hodc Iwu quy.

2, Phwong phﬂp va trach nhi¢m ghi
Bién lai thu tién phai dong thanh quyén phai ghl rd tén don vi, d;a chi ctia don

Vl thu tién va déng diu don vj, phai danh s0 timg quyén. Trong mdi quyén phai ghi ro
s6 hiéu ciia timg t&r bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi rd ho tén, dja chi ciia ngudi ndp tién.

- Dong “Noi dung thu” ghi ré noi dung thu tién.

- Dong “S4 tién thu” ghi bing s va bing chit sb tién ndp, ghi ro don vj tinh 14
“dbng” hoiic USD...
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Néu thu bang séc phai ghi r3 sb, ngdy, thing, nim cia to séc bit diu lvu hanh va
ho tén ngudi sir dung séc.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh hai lién (dit giay than viét mdt lan).

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tlen cling ky va ghi 15 ho tén dé x4c
nhén sb tlen da thu, ¢4 ndp. Ky xong ngudi thu tién lwu 1 lién, con lién 2 giao cho
ngudi nop tién gitr.

Cudi ngdy, ngudi duge don vi glao nhiém vu thu tién phai can cir vao ban bién
lai Ivu @ 14p Bang ké bién lai thu tién trong ngay (néu thu séc phai 14p Bang ké thu
séc riéng) va ndp cho ké toén dé ké toan 13p phiéu thu 1am thu tyc nhép quy hodc lam
thit tuc nop ngan hang. Tién mit thu dugc ngdy nao, ngudi thu tién phai ndp quy ngay
d6.

BANG KE VANG TIEN TE
(Mau s6 07 - TT)

1. Myc dich: Bang ké vang tién té ding dé liét ké sb vang tién té cua don vj,
nhdm quén 1y chit ché, chinh xé4c c4c loai vang tién té ¢6 tai don vj va 1am can cir cling
véi chimg tir gbc dé 1ap phiéu thu, chi quy.

2. Phuong phip va trich nhi¢ém ghi

Cot A, B: Ghi s6 thir tir va tén, loai, qui céch, phém chit cta ving tién té...

Cot C: Ghi don vj tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi sb lugng cia timg loai.

Cot 2: Ghi don gia cua timg loai.

Cot 3: Bing c6t 1 nhan (x ) cot 2.

Ghi cha: Khi cén thiét, tai cot B c6 thé ghi 15 ky hiéu cia loai vang tién té...

Bang ké do nguén dimg ra kiém nghiém lap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém véi.
phiéu thu (chi) chuyén cho thi quy dé 1am tht tyc nhp hofic xuit quy va 1 lién giao
cho ngudi ngp (hodc nhén).

Béng ké phai c6 diy dii chir ky v ghi rd ho tén nhw qui djnh.

BANG KIEM KE QUY
(Ding cho VND)
(MAu s6 08a - TT)

1. Muc dich: Bang kxem ké quy nhdm x4c nhén tién bing VND tdn quy thuc té
va 56 thira, thidu so voi sb quy trén co s& d6 ting cudng quan ly quy va lam co s& qui
trach nhiém vt chét, ghi sb ké toan sb chénh léch.

2. Phurong phap va triach nhiém ghi

Géc trén bén trai cia Bién ban kiém ké quy tién mit phai ghi r3 tén don vj (hoic
déng ddu), b phan.

Viéc klem k€ quy dugc tién hanh dmh ky vao cudi thang, cudi qui, cudi nim

hogc khi cin thiét c6 thé kiém ké dot xuit hogc khi ban giao quy. Khl tién hanh kiém
ké phai 1ap Ban kiém k&, trong dé, thi quy va ké toan tién mat hogc ké toan thanh todn
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1a c4c thanh vién. Bién ban kiém ké qu§ phai ghi rd sb hi¢u ching tir va thoi diém
klem ké (....gi0 ....ngdy ... thang ....ndm .....). Truéc khi kiém ké quy, thu quy phai
ghi s8 quy tat ca cac phleu thu, phleu chi va tinh s du tbn quy dén thoi diém kiém keé.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai tién cé trong quy.

- D(‘)ng “S4 du theo sd quy": Cin cir vo sb ton quy trén s6 quy tai ngay, gid
cong s6 kiém keé quy dé ghi vao cft 2.

- Dong “S6 kiém ké thuc t“" C#n cir vao sb kiém ké thyc té dé ghi theo timg loai
tién vao cot 1 vatinhra tong so tidn dé ghi vdo cjt 2.

- Dong chenh léch: Ghi s6 chénh léch thira hoic thiéu gitra sé dur theo s6 quy voi
s6 kiém ké thyec té.

Trén Bang kiém ké quy cin phai xac dinh va ghi 1o nguyen nhén gly ra thua
hoic thiéu quy, c6 y kién nhan xét va kién ngh; ctia Ban kiém ké. Bang kiém ké quy
phai cd chfr ky cua tht qu¥, Truéng ban kiém ké va ké toan truong Moi khodn chénh
léch quy déu phai bso cdo gism déc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké quy do ban kiém ké qu¥ 14p thanh 2 ban:

- 1 ban Iuu ¢ thu qu¥.

- 1 ban luu & ké toan quy tién miit hoic ké todn thanh to4n.

BANG KIEM KE QUY
(Dang cho ngogi t¢, vang tién 1¢)
(MAu sb 08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nhim x4c nhén tién ngoai t&, vang tién té, ... tdn quy thuc
té va s thira, thiéu so véi s& quy trén co s& d6 ting cudmg quan ly quy va 1am co s&
qui trich nhiém vét chét, ghi s6 ké toan s6 chénh léch.

2. Phwrong phap va trach nhi¢m ghi

Géce tren bén trél ghi tén d0‘n vi, by phan. Vlec klém ké quy dugc tién hanh dinh
ky vao cudi thang, cudi qui, cudi ndm hogc khi cin thiét c6 thé kiém ké dot xuit hoéc
khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai 13p ban kiém k&, trong d6, thi quy va ké
todn qu¥ 1a cac thanh vién.

Bién ban kiém ké quy phai ghi r5 sb higu chimg tir va thai diém klern ké (...gity
..... ngay .....thédng ....ndm .....). Trude khi kiém ké quy, thi quy phai ghi sb quy tit ca
cac phiéu thu, phiéu chi va tinh s6 du tdn quy dén thei diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém keé riéng tirg loai tién c6 trong quy
nhu: Ngoai té, vang tién té ...

- Dong “86 dur theo sd quy": Can cir vao sb quy tai ngdy, gi&r kiém ké quy dé ghi
vao cft 2, 4.

- Dong “Kiém ké thyc té"; Can c&r vdo sb kiém ké thuc t& dé ghi theo timg loai
ngoai t¢, vang tiénté ...

- Dong chénh I§ch: Ghi s6 chénh léch thira hogc thidu giira s6 du theo sb quy véi

s6 kiém ké thyc té.

Trén Bang kiém ké quy cén phai x4c dinh va ghi 18 nguyen nhén gay ra thira
hogc thiéu quy, c6 ¥ kién nhan xét va kién nghj ciia Ban kiém ké. Bang kiém ké quy
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phai ¢o6 chir ky (ghi ro ho tén} cia thi quy, trudng ban kiém ké va ké toan trudng. Moi
khoan chénh léch quy d&u phai béo cdo giam déc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké quy do ban kiém ké quy 14p thanh 2 ban:

- 1 ban Iuu & tha quy

- 1 ban luu & ké toan quy.

Ghi chi: (*) Trudng hop kiém ké vang tién té thi cot "Dién giai" phai ghi theo
timg loai, tirng thi.

BANG KE CHI TIEN
(MBu s6 09 - TT)

1. Muc dich: Béang ké chi tién 12 bang li¢t ké cc khodn tién da chi, lam cin cir

quyét toan cac khodn ti€n dd chi va ghi sO ké toan.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Géc trén bén trai ghi rd tén don vi. Phén dau ghi rd ho tén, bd phén, dia chi cua
ngudi chi tién va ghi rd ndi dung chi cho cong vige gi.

- Cot A,B,C,D ghi rd s6 thit ty, sé hiéu, ngay, thang chimg tir va dién giai noi
dung chi ciia timg chung tir,

- C§t 1: Ghi s6 tién.

Bang ké chi tién phai ghi ro tdng sb tién bing chir va sb chimng tir gc dinh kém.

Bang ké chi tién dugc 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban luu & thu quy.

- 1 ban luu & ké toan quy.

V. CHI TIEU TAI SAN CO PINH

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh bién dong vé s6 lugneg, chét lugng va gla tri ctia
TSCD. Giam ddc chat ché tinh hinh sir dung, thanh ly va stra chita 16n tai san cd dinh.

2. Noi dung: Thudc chi ti€u vt tu gdm cac biéu miu sau:

- Bién ban giao nhin TSCP -M3u s6 01 - TSCP
- Bién ban thanh Iy TSCP - Méu s 02 - TSCD
- Bién ban ban giao TSCP stra chfta, bao dudng

hoic nang cép, cai tao hoan thanh - Méu s6 03 - TSCD
- Bién ban danh gié lai TSCD - MAu sb 04 - TSCD
- Bién ban téng hop kiém ké TSCD -MAu s6 05 - TSCD
- Bang tinh va phan bd kh4u hao TSCD - Miu 6 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mdu 56 01 - TSCP)
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1. Myc dich: Nhﬁm xdc nhén viéc giao nhin TSCD sau khi hoan thanh xay
dung, mua sim, dugc cap trén cap, dugc ting, biéu, vién trg, nhan gép vbn, TSCP
thué ngoai...dua vao su' dung tai don vj hofic tai san cua don vi ban giao cho don vj
khéc theo lénh cua cép trén, theo hgp déng gép vén,...(khong sir dung bién ban giao
nhin TSCD trong truong hop nhugng ban, thanh 1y hoic tai sin ¢ dinh phat hién
thua, thiéu khi kiém ké). Blen ban giao nhan TSCP 14 cin cir dé giao nhan TSCP va
k& toan ghi sb (thé) TSCD, sd ké toan ¢ lién quan.

2. Phuong phdp va triach nhi¢m ghi

Géc trén bén tréi cita Bién ban giao nhin TSCD ghi r6 tén don vj (hoic déng déu
don vi), bd phén sir dung. Khi c6 tai sin méi dua vao sit duyng hoic didu tai san cho
don vj khac don vi phai 1ap hdi déng ban giao gdm: Dai dién bén giao, dai dién bén
nhan va 1 s uy vién.

Bién ban glao nhdn TSCD lap cho timg TSCD. béi véi truémg hop giao nhén
cung mét Iuc nhidu tai san cung loai, cling gi4 trj va do cung 1 don vi giao ¢6 thé 1ap
chung 1 bién ban giao nhian TSCD.

Cot A, B: Ghi s thir ty, tén, ky ma hiéu, qui cach (c:flp hang) ctia TSCP.

Cot C: Ghi s6 hiéu TSCD hofic ma TSCD.

Cot D: Ghi nudc san xudt (xdy dyng).

Cét 1: Ghi nam san xuét.

Cot 2: Ghi nam bat ddu dua vao sir dung.

Cot 3: Ghi cong sudt (dién tich, thiét ké) nhu xe TOYOTA 12-chd ngdi, hoic
may phat dién 75 KVA, ...

Cot 4, 5, 6, 7: Ghi c4c yéu td cdu thanh nén nguyén gia TSCP gdm: Gid mua
(hodic gia thanh san xudt) (cdt 4); chi phi van chuyén, lép dit (cot 5); chi phi chay thir
(ct 6).

Cét 8: Ghi nguyén gia TSCD (ct 7 =cdt 4 + cdt S + cHt 6 +...).

Cot E: Ghi nhitng tai li¢u k¥ thuit kém theo TSCP khi ban giao.

Bang ké phu ting kém theo: Liét ké s phu tung, dung cu db nghé kém theo
TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao xong cc thanh vién ban giao, nhin TSCD cing
ky vao bién ban.

Bién ban giao nhin TSCP dugc lap thanh 2 bin, mdi bén (giao, nhén) giir 1 ban
chuyén cho phong ké toan dé ghi s ké toan va luu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH
(Méu 56 02 - TSCP)

1. Muc dich: Xéc nhén vi¢c thanh ly TSCD va lam can cir dé ghi giam TSCP
trén s ké toan.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Géc trén bén trai cia Bién ban thanh Iy TSCD ghi r5 tén don vi (hoic déng diu
don vj), bd phén sir dung. Khi c6 quyét dinh vé viéc thanh Iy TSCP doanh nghiép phai
thanh ldp Ban thanh ly TSCD. Thanh vién Ban thanh ly TSCP dugc ghi chép & Muc L.

O Muyc II ghi c4c chi tiéu chung vé TSCD cé quyét dinh thanh 1y nhu:
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- Tén, ky hiéu TSCD, sb hiéu hoac M2 TSCD, sé thé TSCD, nudc sin xuit, nim
dua vao sir dyng.

- Nguyén gia TSCD, gié tri hao mon di trich cfng ddn dén thdi diém thanh ly,
gia tri con lai cia TSCD d6.

Muc III ghi két luan cia Ban thanh 1y, ghi ¥ kién nhén xét cia Ban vé viéc thanh
Iy TSCP.

Muc IV, két qua thanh ly: Sau khi thanh Iy xong cin cir vao chimg tir tinh toén
téng s6 chi phi thanh 1y thyc t& va gia trj thu hdi ghi vao déng chi phi thanh Iy va gi4
tri thu héi (gié tri phy ting, phé liéu thu hdi tinh theo gi4 thuc té d& ban hodc gis ban
uéce tinh).

Bién ban thanh 1y phai do Ban thanh Iy TSCD lap va c6 diy du chir ky, ghi rd ho
tén cua truong Ban thanh 1y, ké to4n truéng va giam doc doanh nghiép.

] . BIEN BAN BAN GIAO TSCD ‘ ‘
SUA CHUA, BAO DUGNG HOAC NANG CAP, CAI TAO HOAN THANH

(Méu 56 03 - TSCD)

1. Muc dich: Xac nhan viéc ban giao TSCD sau khi hoan thanh vi¢c sira chita,
: --béo dudng hoic ning cap, cai tao gilta bén c6 TSCD sira chira, bao dudng hodc néng
cAp, céi tao va bén thyc hi¢n vigc sira chiva, bao dudng hofic ning clp, cai tao. La cin
¢t ghi sd ké todn va thanh toan chi phi stra chita, bido dudng hojc ning cp, cai
taoTSCD.
. 2. Phuong phap va triach nhi¢m ghi
G6c trén bén trai cia Bién ban ban giao TSCD stra chira, bdo dudng hodc ning
1 ¢Ap, cdi tao hoan thanh ghi rd tén don vj (hoac déng déu don vi), b phan su' dung. Khi
c6 TSCD sira chira, bao dudng hodc néng cip, cai tao hoan thanh phai tién hanh 13p
Ban giao nhin gom dai dién bén thyc hi¢n vigc stra chita, bao du&ng ho#c néng cap,
cai tao va dai dién bén c6 TSCD sita chira, bao dudng hodc néng cap, cai tgo.
Bién ban ban giao TSCD suira chira, bao dudng hodc ning cép, cai tao hoan thanh
gdm 2 phin chinh: ’
1 - Ghi tén, ky hiéu, s6 higu TSCD sira chira, bo duﬁrng ho3c néng cap, cai tao.
NOI quan ly sir dung TSCD va ghl rd thoi gian bét dau stra chifa, bao du’ﬁng ho#c
ning cép, cdi tao va hoan thanh viéc sira chita, bio dudng hoic ning clp, cai tao
TSCD.
2-Cacbd phan stra chira, bdo duﬁng ho#c ning cép, cai tao. ’
Cot A: Ghi rd tén cua by phin cin phai sira chita, bdo dudng hodc néng cap, cai
tao cua TSCDB. )
Cot B: Ghi ndi dung (mirc d9) clia cdng viée sira chira, bio dudng hoédc ning cap,
cai tao nhu: Thay thé méi ho#c stra chira, tin trang lai v.v..
Cot 1: Ghi gié dy toén (gia ké hoach) (dbi véi truomg hqp don vi ty [dm) hoac gia
hgp ddng hai bén da thoa thuan (d6i véi truong hop thué ngoai) cia timg bd phén can
stra chita, bao dudng hodc ning cép, cii tao .
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Cot 2: Ghi sb chi phi thyc té di chi cho timg bd phén sira chita, bio dudng hoﬁc
ning cép, cai tao (901 véi trudng hop don vi ty sira chira, bio dudng hodc ning cap,
cai tao).

Déi véi truong hop thué ngoal sua chira, bdo duimg hofc ning cﬁp, cdi tao thi chi

ghi vao cft nay khi c6 sy thay d6i v& gia ci (so vcn gia gh1 theo hop déng) phat sinh
trong qud trinh stra chita, bio dudng hodic néng cép, céi tao duge bén c6 TSCP sira

chira, bdo dudng hoic nang cap, ci tao chip nhén thanh toan.

Cot 3: Ghi rd két qué kiém tra ctia timg b phan sau khi d sira chira, bdo dudng
hodc nang cép, cai tao xong

- Két ludn: Ghi y kién nhdn xét tdng thé vé viéc sira chita, bio dudng hofic ning
cép, cii tao TSCD ciia Hji ddng giao nhén,

Bién ban giao nhan TSCD sira chira, bdo dudng hodc ning cap, cai tao hoan
thanh l4p thanh 2 ban, dai di¢n don vi hai bén giao, nhdn cing ky va moi bén giit mjt
ban, luru tai phdng ké todn.

BIEN BAN PANH GIA LAI TAI SAN CO PINH
(Mdu s6 04 - TSCD)

1. Muc dich: X4c nhin viéc danh gi4 lai TSCD va lam cin ctr dé ghi sb ké toan
va céc tai liéu lién quan dén sb chénh léch (ting, giam) do d4nh gi4 lai TSCD.

2. Phuong phdp va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai cia Bién ban dénh gia lai TSCP ghi 15 tén don vi (hodc déng
du don vi), b9 phén str dung. Khi c6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai thanh
1ap Ho6i déng danh gid TSCD.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thir tyr, tén, ky ma hiéu, qui cach (cAp hang) s& hiéu va sb
thé cia TSCD.

Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gi4, gia trji hao mon va gi4 trj con lai cua TSCP trén sb
ké toan tai thdi diém danh gia.

Cot 4, 5, 6: Ghi gia trj con lai cia TSCPD sau khi danh gié lai.

Trudmg hep khong danh gia lai gia trj hao mon, chi ghi Cjt 4. Trudng hop danh
gia lai ca gid trj hao mén thi ghi C¢t 4, 5, 6.

Cot 7, 8, 9: Ghi sb chénh léch giira gia ddnh gi4 so vdi gia trj dang ghi trén s6 ké
toan.

Sau khi danh gi4 xong, Hoi ddng c6 trach nhiém 14p bién ban ghi diy du céc ndi
dung va cdc thanh vién trong Hoi dong ky, ghi 3 ho tén vao Bién ban danh gia lai
TSCD.

Bién ban danh gi4 lai TSCD dugc 14p thanh 2 ban, 1 ban luu tai phong ké toan dé
ghi sb ké todn va 1 ban luu cling véi hd so k¥ thut cia TSCP.

BIEN BAN TONG HQP KIEM KE TAI SAN CO PINH
(Méu s6 05 - TSCP)

1. Muc dich: Bién ban tong hep kiém ke tai san co d;nh nhim xac nhén sb
lrgng, gi4 tri tai san cb dinh hién c6, thira thiéu so véi sd ké toan trén co s d6 ting
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cudng quan ly tai san cb dinh va 1am co s& quy trach nhiém vt chit, ghi s ké toan sb
chénh léch.

2. Phwong phap va trach nhicm ghi

Géc trén bén trai ciia Bién béan tdng hgp kiém ké TSCD ghi 13 tén don vj (hodc
déng dau don vj), bd phdn sir dung. Vige kiém ké tai san c¢b dinh du'oc thyre hién theo
quy dinh cua phap luat va theo yéu cu cta don vi. Khi tién hanh kiém ké phai 1ap Ban
kiém ke, trong d6 ké toan theo doi tai san cd dinh 12 thanh vién.

Bién ban tong hop kiém ké TSCD phai ghi rd thoi diém kiém ké: (... gio ... ngdy

.. thang ... ndm ...).

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo ting d8i twong ghi tai san cb
dinh.

Déng “Theo sb ké toan” cin cir vao s ké todn TSCD phai ghi ca 3 chi tiéu: Sé
legng, nguyén gia, gla trj cOn lai vao ¢t 1,2,3.

Dong “Theo kiém ké” can cir vao két qua kiém ké thyc té ¢é ghi theo timg ddi
tugng TSCD, phai ghi ca 3 chi tiéu: sb lugng, nguyén gid, gid trj con lai vao cot 4,5,6.

Dong “Chénh 1éch” ghi sé chénh l1éch thira hodc thiéu theo 3 chi tiéu: S luong,
nguyén gié, gia trj con lai vao cft 7,8,9.

Trén Bién ban tong hop kiém ké TSCD cin phai xac dinh va ghi 3 nguyén nhén
gdy ra thura hodc thiéu TSCP, ¢6 y kién nhiin xét va kién nghi cia Ban kiém ké. Bién
ban tong hop kiém ké TSCD phai c¢6 chir ky (ghi 3 ho tén) cua Trudng ban kiém ke,
chir ky sodt xét cia ké todn truémg va gidm déc doanh nghiép duyét. Mei khoan chénh
léch v& TSCP ciia don vj déu phai béo cdo gidm dbc doanh nghiép xem xét.

BANG TiNH VA PHAN BO KHAU HAO TSCP
(M3&u s 06 - TSCD)

1. Myc dich: Dung dé phan énh s§ khdu hao TSCP phai trich va phédn bd sb
khéu hao d6 cho céc dbi tugng sir dung TSCP hang thang.

2. Két ciu va nji dung chu yeu

Béng tinh va phan bd khiu hao TSCP c6 c4c cdt doc phan énh s6 khau hao phai
tinh cho timg déi twong sir dung TSCD (nhu cho bd phan sén xuat - TK 623, 627, cho
b{ phéin ban hang - TK 641, cho b) phan quan ly TK 642...) va c4c hang ngang phan
4nh sb khéu hao tinh trong théng trudc, s khiu hao ting, gidm va sé khdu hao phai
tinh trong thing nay.

Co so ldp:

+ Dong khiu hao da tinh thang truéc 1y tir bang tinh va phén b khau hao TSCD
thang trurée.

+ Céc dong sb khdu hao TSCD ting, glam thdng ndy dugc phén dnh chi tiét cho
tmg TSCD ¢6 lién quan dén sb tang, giam khau hao TSCP theo ché d6 quy dinh hi¢n
hanh vé khau hao TSCD.

Dong s6 khiu hao phai tinh théng ndy dugc tinh biing (=) $6 khdu hao tinh thang
trudc cong (+) Sé khiu hao ting, trir (-) S6 khiu hao giam trong thang.

S5 khiu hao phai trich thang nay trén Bang phan bo khu hao TSCP duoc sir
dung dé ghi vao cic Bang k&, Nhat ky - Chirng tir va sb ké toan ¢6 lién quan (cdt ghi
C6 TK 214), ddng thoi dugce sir dung dé tinh gia thanh thyc t€ san pham, dich vy hoan
thanh,



