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A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANHK_ %
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

1. Tén TTHC: Té chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhan gép von bing quyén sir dung dat dé thue
hién du 4n dau tw

- M s6 TTHC:
- Thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay (20x8=160 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC
G NGHIEP VA MOI TRUONG
/10/2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

Dbi v6i viing c6 diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 30 ngay (30x8=240 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Thoi gianthuc hién
. . ‘n ‘ Vine kha
Bu’o’& Pon vi thue hién Trach nl.lAl?m N§i dung cong viéc 20 ngay v ung Ko
thuc hién thuc hién 160 mic khan: 30 ngay
(160°210) | 240 gity)
ALk N Khi ndp ho so, td6 chtic kinh t& dugc lga chon ndp ban sao
Diém ti€ép nhén ho S Y S , . 3 s 1A A A 1A
, . NIA gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bg tiép nhén ho so
so cua SO Nong X X: 1:A < A1 . A1 s A 1,
i . - kiém tra, do1 chiéu hoac ndop ban chinh gidy to hodc nop ban
nghiép va Moi) ) £ sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
truong tai Trung | TO chuc kinh té , A A A , - o i Khong tinh thoi gian
. A cua phap luat vé cong chung, chung thyc. Truong hop nop
, tam Phuc vu hanh A . . 4 L7 A n e %
Budc 1: . . , ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phai dugc so6
A ~_ | chinh cong cua e 1 . < 1 Ay an N ,
Ti€p nhan | S-S hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chung,
tinh hoac di€ém tiép ,
nhin hd so tai chimg thlgc' : S
Trune tAm phuc vu CC, VC cua S¢|Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
rung fam pate VU I \MT, ciia UBND | dinh. Khong tinh thi gian
hanh chinh cong | z ~ 1y ‘A . \ by A o A1z b 2 A A A . .\
Ao x3 cap xa lam viéc tai | - Truong hop ho so day da: so hoa ho so, chuyén ho so trén | (nhung khong qua 08 gio)
P Trung tam PVHCC | phan mém mot ctra va ho so giay kém theo (néu c6) dén co




quan chuyén mén vé néng nghiép va mdi trudng cap xa.
- Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chic
kinh t& b6 sung hd so theo dung quy dinh.

Co quan chuyén

- Piéu kién vé sy phu hop véi quy hoach str dung dat cap xa
hodac quy hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac quy
hoach xay dung hodc quy hoach nong théon da dugc phé
duyét va cong bo;

- Viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu 122 Luat Dét dai;

- Viéc dép tmg cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 127

BUéP 2 mon vé ndng | Lanh dao, Chuyén Ludt Dat dai; 3 ; :
Tham nohié va mégi vién T y - Cac thong tin trong ho so dia chinh cua thira dat, khu dat 118 gio 198 gio
dinh ¢ r%r 0’1’1 p b X ' ma phé dau :tu’ dé xuat tbu’c hién du an; . .
&cap - K&t luén vé viéc du di€u kién cho phep t6 chuc kinh té nhan
chuyen nhuong, thué quyen str dung dat, nhan gop vbn bang
quyén st dyng dat dé thuc hién du an dau tu; trudng hop
khong d}l diéu kién thi néu ro ly do;
- bé xuat viéc chap thudn hay khong chap thuén cho nha dau
tu nhan chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop
vbn bang quyén sir dung dat.
CNh u tich UBND cép | Xem xét ¢6 vian ban chap thuin hodc khong chip thuan to
xa. chtrc kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
, Vin phong UBND | & o0 S CURE TIA Cauyen TAuOnS, tue quyen st aun
Budc 3: L T dat, nhan gép von bang quyén sur dung dat dé thuc hién du an " "
o .. | UBND céap xa cap xa. A 40 gio 40 gio
Phe duyét Co quan chuyén mon dau tu.
P qu yen . | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi
vé nong nghi€p va
e L lién quan dé t6 chirc thuc hién quyét dinh.
mo1 truong cap xa.
Budc 4 biém tiép nhan h6 | CC, VC cua S&|CC, VC cuia S6¢ NNMT, cua UBND cép xa lam viéc tg}i
Trakét |so cua S& Nong | NNMT, cua UBND | Trung tam PVHCC ban giao két qua sang B phan tra két 02 gio 02 gio

qua

nghiép va Moi

cap xa lam viéc tai

qua tap trung cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.




truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua
tinh hodc diém tiép
nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu

Trung tam PVHCC.

Bd phan tra két qua

tap trung.

Bd phan tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Khong tinh thoi gian

hanh chinh cong | 4P TUng:

cép xa
Budce 5: Thuc hién viéc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
T6 chitc | T6 chuc kinh té dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién dy an Khong tinh thoi gian
thuc hién dau tu.

Truong hop chuyén muc dich str dung dt dé thuc hién dy an dau tu thi trinh tu, tha tuc thuc hién theo trinh tu chuyén muc
dich sur dung dat./.




2. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat, giao khu vure bién dé thuc hién hoat dong lan bién

-Mi s6 TTHC:

- Thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gio) ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Dbi vaoi ving ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khin: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién

Budc . o Trach nhiém A R A \ Ving kho
thu hién Pon vi thue hién thyc hién Noi dung cong viéc 11; (1)1g2.1}1 Khiin: 25 ngdy
(120210) | ™ 200 iy
Khi ndp ho 50, nguodi nop ho S0 duoc lua chon n(f)p ban 520
giay to va xuat trinh ban chinh dé can bg ti€ép nhan ho so kiém
Diém tiép nhéan ho tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh giay to hoac ndp ban sao
so cua SO& NoOng A LA giay to da co6 cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cta A .
nghi¢p va Modi Ngudi nop ho so phap luat vé cong chung, ching thyc. Truong hop ndp ho so Khong tinh thoi gian
truong tai Trung theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tur
, tam Phuc vu hanh ban chinh hoac ban sao giay to da dugc cong chung, ching
Budc 1: , n ,
Tiép nhan chinh cong cua thuec. _ 7 -
* | tinh hoéq diém tiép Huong dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
%llﬁﬁg t}z}li)n psh(jlc :123 CC, VC cua S0 filg}u’ong hop ho so day du: sd hoa hd so, chuyen hd so trén .
\ .+~ | NNMT, cua UBND Khong tinh thoi gian
hanh chinh cong | .7, “ .. | phAn mém mot cua va ho so gidy kém theo (neu c6) dén co o . .\
A~ cap xa lam viéc tai (nhung khong qua 08 gio)
cap xa Trune tim PVHCC | 930 chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap xa.
& - Truong hop hp so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
- D€ nghi Van phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Van
’ Co quan chuyén phpng dar}g ky datq dai cung cap thonqg tuz V€ c0 80 du’\h(;u dat 12 gio 16 gid
Budc 2: R A ~ ~ ~_ | dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thtra dat doi voi trudng hop
2 mén vé ndng | Lanh dao, Chuyén |, » A ao A
Tham nohiéo vA  moéi | vien ho so day du va hop €.
dinh ¢ r%r on P cAp X ' - Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira
&cap dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy 58 gio 110 gio
dinh hoac lam lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai cho co




quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap xa doi
v6i truong hop ho so khong ddy du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu
c0).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh
ban hanh quyét dinh.

Chu tich UBND cap
Xa.
Van phong UBND

- Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao

Budce 3: L~ L~ khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lén bién. . .
A ~. | UBND cap xa cap xa. 28 gio 40 gio
Phé duyét ~_ | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi
Co quan chuyén mon
A A " . | lién quan dé t6 chirc thyc hién quyét dinh.
vé noéng nghiép va
moi truedng cap xa.
Buoc 4: ) ) .
T6 chiic | Ap dung do6i voi truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat. 04 gio 08 gio
thuc hién
4.1. Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Co quan chuyén 7 ’ 7 q
mén v€é ndng | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai . .
o n \ NS . A A, 4 04 gio 08 gio
nghiép va moi | vién. chinh vé dat dai.
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nép mét s6 nam dbi véi
Co quan thué LanhA daP; phong | trudong hg’p (?I:IQC mAlenA’ tle}’l thu‘e. dE.lt m(_)At s6 nim sau qthO'l gian Khéng tinh thoi gian
chuyén mén dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi st dung dat.
Nguoi su dung dat Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phép Khoéng tinh thoi gian




luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong
nghi¢p va moi truong cap xa

Khong tinh thoi gian

4.2.

Trudng hop nguodi

st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Co quan chuyén
moén vé nong
nghiép va moi
truong cap xa

Lanh dao,
vién.

Chuyén

- Tb chtrc viée xac dinh gia dat cy theé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cta
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sit dung dat nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

UBND cép xa

Chu tich UBND cap
xa.

Van phong UBND
cap x4.

Co quan chuyén mon
vé noéng nghiép va
moi trudng cip xa.

Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
duyét gia dat cu the.

Khong tinh thoi gian
(nhung khong qua 180
ngay)

Co quan chuyén
mén vé nong
nghiép va moi
truong cp xa

Lanh dao,
vién.

Chuyén

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

04 gid 08 gid

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mon

phong

- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nép theo quy
dinh; x4c dinh tién thué dat phai ngp mot s6 ndm d6i véi
truong hop duoc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat gii
cho ngudi sir dung dit.

Khong tinh thoi gian




Nop tién st dung dit, tién thué dit theo quy dinh cta phap

Negudi st dung dat luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
~ ) . Xéc nhan hoan thanh vi¢c nop tién sur dung dat, tién thué dat
X Lanh dao; phong | . .. 7 A , A A A A A N
Co quan thué A va gui thong bao két qua cho co quan chuyén mon vé nong Khong tinh thoi gian
chuyén mon A A o~
nghi¢p va mdi truong cap xa
Co aquan chuvén - Ky Glay chimg nhén
) quan, Y ~ .| - Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
. moén v€ nong | Lanh dao, Chuyén . .
Budc 5: nohid Vi més | vien nhanh Van phong dang ky dat dai. 16 gio 24 gi10
Ky GCN, LT ' - Ban giao dat trén thyc dia va trao Gidy chimg nhan cho
L truong cap xa
ban giao nguoi str dung dat.
dat, tra | Van phong Dang
GEN | kY datdai hodce Chil y o o Vign chire | - Cap nhat, chinh I co s di lidu dét dai, h so dia chinh, Khong tinh thoi gian
nhdnh Van phong
dang ky dat dai.
biém ti€p nhan ho | CC, VC cua So
s cua S0 Nong | NAM1, cua LBND e, Ve cua S6 NNMT, cia UBND cip xi lam vige tai
ghiep - v p xa "~ | Trung tam PVHCC ban giao két qua sang B0 phan tra két 02 gio 02 gio
truong tai Trung | Trung tam PVHCC. ud tap trung cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh con
Buée 6: | tdm Phuc vu hanh | B§ phan tra két qua | 142 4P HURS & HeVE &
Trakét |chinh coéng cua | tap trung.
qua tinh hodc diém tiép
mhan o - so all gy ban ta két qua
Trung tdm phuc vu | Pl U2 | Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan Khong tinh thoi gian

hanh chinh cong
cap xa

tap trung.




B. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi thira dat cé dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy
chirng nhan da cap

a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012781
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ 10 ngay lam viéc (80 gio) d01 v0i truong hop thira dat gbc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén
sir dung mot phan thira dat di duoc cap Gidy chimg nhan

+20 ngay lam viéc (160 gio) d6i v6i truong hop thira dat gbe da co Gidy chirng nhan, phan dién tich ting thém phan dién tich dat chwa
dugc cip Gidy chimg nhan

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Vin phong ding ky dét dai: d6i voi to chire

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai: dbi voi ca nhan
b) Quy trinh thyc hién

* Trwong hop 1: Truwong hop thira dat gbc da c6 Gidy chirng nhan, phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung
mot phan thira dit da dwoc cAp Gidy chirng nhan

Buée ) . Trach nhiém . . " Thoi gian
" Don vi thuc hién " NOi dung cong viéc " -
thure hién thure hién thyre hién (gio)

Khong tinh
thot gian

Diém tiép nhan ho so

ciia S& Nong nghiép va Canbd tiép nhan | - Huéng din, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy

Budc 1




Moi truong tai Trung dinh (nhung khong
tam Phuc vu hanh + Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén qud 8 gio)
chinh cong tinh hodc phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)
Trung - tam Phu(f M + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t chuc, ca
hanh chinh cong cdp x4 nhan bd sung ho so theo ding quy dinh
- Huéng dan to chirc, c4 nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thi
tuc hanh chinh ddng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so
- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thi tuc: Vin
phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
Lanh —dao  chi| oo cong Chuyén vien thim dinh hd so 2
nhénh
- Tham dinh, x 1y ho so theo quy dinh
- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so,
a)q Tru(‘rng‘ hop thué(f quyét dinh thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va
Budc 2 tham quyén cua Chi Chuvén vié niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan cdp xi noi co dat vé viéc 4
nhén}l Vén phong dang Hyen vien lam thu tyc cAp Gidy chting nhén cho ngudi nhin chuyén
ky dat dai quyén. Trudng hop khong rd dia chi ctia ngudi chuyén quyén
dé thong bao thi thyc hién diang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong
Lanh —dao  chi Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8

nhanh
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Can b van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban
dau dé tra lai ho so)

Chuyén vién

Thuc hién niém yét hodc dang tin

(Khong tinh thoi
gian niém yét va
dang tin nhung

khong qua 30
ngay lam viéc
(240 gio)
A e Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién X o o4 - N N 4h, 4- 8
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
Lanh dao chi , . N z
nhénh Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 4
Cén bo van thu Phat he‘mEl, luu trir hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )
quan thué
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
b) Truong hop thudc - Tham dinh, xtr Iy hé so theo quy dinh
thAm quyén cua Vin - Trinh Linh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so,
phong dang ky dat dai Chuyén vién quyét dinh théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va 38

niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan cdp xi noi co dat vé viéc
lam thu tuc cAp Gidy ching nhin cho ngudi nhin chuyén
quyén. Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén
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dé thong bao thi thyc hién diang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong

- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Lanh dao phong . . _ ) L 4

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2

dau dé tra lai ho so)

(Khong tinh thot

Chuyén vién

Thuc hién niém yét hodc dang tin

gian niém yét va
dang tin nhung

khong qua 30
ngay lam viéc
(240 gi0)
A Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién 2, . N . N 8
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
. . - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . . ) L 4
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4

phu trach
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Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
L~ h d . 2 . A
anA 20 €0 quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
, - Tham dinh, xtr 1y hd so ,
Chuyén vién Trinh Linh dao ohe (Tt qud gidi auvét b Khong tinh thoi
Co quan thué (Thué - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so gian nhung
5 i 8 § | Lanh d ; s ‘ O :
Buce3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 90 €O duA v em x€t, phé duyét két qua giai quyét kh‘ong‘qua 94
CO s0) thué ngay lam viéc
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao téi nguoi sir (32 gio)
Cén bo van thu fiung dat qlla (Céng Difh vu cOng Vfi dich ’Vl'l :t)uu f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic 6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
. . £ . £ - N . \ T . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi str dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Khoéng tinh thoi
gian nhung
Kho bac hodc to chtc | Bo phan thu nga : . : 5 :
Buée5 | | © bac hoac 1o cue ,(') P a‘n u fean Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué khong qu?l 01 .
tin dung sadch nha nudc ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia

vu tai chinh (08
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gio)
Kiém tra viéc thyc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cap
N thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co s& dir li¢u
Chuyén vien duoc lién thong hodc ban hanh thong bao xéc nhan vé vié
u"(jc 1f:n 0n~g Oa‘c' afl anh thong bdo xac nhan vé vice | 500 tinh thoi
Co quan thué (Thué hoan thanh nghia vu tai chinh gian nhung
Bu6c 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh d , S kho 101
Hoe n \ tng ren, AU anA 20 €0 quan Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét f)ng‘qua%
CO s0) thué ngay lam viéc
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xéac (08 gio)
Can bo van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
] \ ) | dugc phén cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
\{an .phon'g dang ky phu trach
Budc 7 | dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai . _
Can bd van thu Phat hanh, luu trir hé so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
1\1101 tll;l;mg tal T?nlgl Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
Budc 8 tam uc v hanh | cgn bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

chinh céng cua tinh
hoic diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh coéng cip

hanh chinh cong cap xa
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~

Xa

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Budc 9

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

* Truomg hop 2: Truong hop thira dit goc da c6 Gidy ching nhin, phin dién tich ting thém phan dién tich dat chwa dwoc

cip Gidy chirng nhén

Buwoc

Pon vi thuc hién
thuc hién Vi T e

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Truong hop ho so day du: sé hoa ho so, chuyén ho so trén
phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu c)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo diing quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh déng thdi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc: Van

Khong tinh thot
gian (nhung
khong qué 8 gio)
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phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Budc 2

Lanh @ hi : L 3
ar,l 2 U phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
nhanh
Tham dinh, xtr Iy ho so theo quy dinh, chuyén hd so dén Uy
a) Truong hop thudc | Chuyén vién baI,1 nhan dar.1A cap,xa I}O’l co. fiat de UZ ba’n. nhein da‘I} caP xa t,(O 50
2 A , . chuc thyc hién cac cong viéc sau doi voi phan dién tich dat
tham quyén cua Chi S
nhénh Vin phong dng tang them
ky dat dai Lanh dao  chi .
nhanh Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét 8
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 2
b) Truong hop thudc Tham (?inhi XU }y h?) sq th,eo A’quy; d}nh, chuyéAn h(‘? SO ;dén}j};]
2 1 , N A ban nhan dan cap xa noi c6 dat d¢ Uy ban nhan dan cap xa to
tham quyén cta Van | Chuyén vién , A A A Ze e A A iAo J 46
. .  ihe e chuc thyc hién céc cong viéc sau doi voi phan dién tich dat
phong dang ky dat dai < A
tang thém
. . - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong 8

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
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Lanh dao co quan

Uy ban nhan dan cip

duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong |- Tiép nhan hd so, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
kinh té hogc kinh t¢ | - Trinh Lanh dao UBND c4p xa xem xét két qua giai quyét hd 32
ha tang SO
Lanh dao UBND . .
. : X ét, phé duyét két qua giai et 8
chpxa em xét, phé duyét két qua giai quye
2
(khong tinh thot

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

gian niém yét
cong khai nhung
khong qua 15

ngay)
Lanh dao phong | Tong hop két qua kiém tra, du thao Van ban chuyén ho so dén
kinh té hodc kinh t& | Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ding 12
ha ting ky dat dai
Lanh dao UBND . s ‘
o Ho Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4

cap xa
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Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
A Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién ' - N NP 16
. A dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
a) Truong hop thudc
thim quyén cta Chi|Lanh dao chi ; - ;
i X ét, phé duyét két qua gia et 8
nhénh Van phong dang | nhanh St %65 Pl CHyLl Kot qua gl quye
ky dat dai LA Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co
Can bo van thu B 2
quan thué
Chuvén vidn Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin 16
Budc 4 Y dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
. . - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . _ ) o 4
b) Truong hop thudc - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
tham quyén cﬁe,l Van | 1 snh dao co quan
phong dang ky datdai | qygc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
phu trach
Cén b6 vin thu Phat hénil, Iy trir hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )
quan thué
) | Lanh dao co quan A N 2 ) X Khone tinh thoi
Co quan thué (Thué | g Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so ng X
Budc 5 |tinh Hung Yén, Thué - - glAan n u:’ng
- Tham dinh, xir 1y h6 so khong qua 04

co s0)

Chuyén vién

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

ngay lam vi¢c
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Lanh d . . . 32 gid
anA 40 €O AUa | v em xét, phé duyét két qua giai quyét (32 819)
thue
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao tdi nguoi st
Cén b6 vin thu fiung dat an (Cénjg Difh vu cong Vé; dich ’Vl.l })Lru f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hodc td chuc tin dung
Thong qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién L, ..
. . 2 e 2 . N . , 1A, 13 . .| Khong tinh thot
Budc 6 | Nguoi str dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hoac truc myén thong qua chic nang thanh toan cua £
Cong dich vu cong.
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | BO phan thu ngéan 2 oA R ., £ . on‘g qui 2
Budce 7 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N N
ttr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong do: cung cép Khong tinh thoi
, , N thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co s& dir liéu . RPN
Co quan thué (Thué | Chuyén vién A A < \ . ., R g1an vao viee
) ] A . duogc lién thong hodc ban hanh thong bao xac nhén vé Viéc | e hien tha tuc
Buée 8 | tinh i ;{ung Yén, Thue hoan thanh nghia vy tai chinh hanh chinh
CO SO
Lanh dao co quan nhung khong

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

qué 01 ngay lam
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Can b van thu

Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

viéc (8 gio)

Budc 9

Vin phong dang ky dét
dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budce 10

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang DPiém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép xa

Buée 11

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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2. Tén TTHC: Diang ky, cap Gidy ching nhén doi voi trwong hop ca nhin, h gia dinh da duec cap Glay ching nhan mjt
phan dién tich vao loai dit & truwéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cAp Gidy chirng nhian

a) Thong tin thud tuc hanh chinh

-M3i s TTHC: 1.012782

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 20 ngay lam viéc (160 gid) d6i véi truong hop ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh lai dién tich dt o.

+ 15 ngay lam viéc (120 gio) ddi véi truong hop ngudi sir dung dit khong cé nhu cau xac dinh lai dién tich dét o.

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai d6i véi truong hop ca nhan khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

+ Uy ban nhan dan cip xa dbi v6i trudng hop ca nhan c¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢
b) Quy trinh thwe hién
* Truomg hop 1: Truong hop ca nhan cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat &

Bude
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Budce 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so ddy du: sé hoa hd so, chuyén hd so trén
phan mém mét ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh

Khong tinh thot
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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- Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh dong thoi nop phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hé so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc: Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai

Lanh dao chi

nhanh Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
Chuyén vién Tham (;ﬁnhi xﬂrily }i@) S(?’ ﬂ,ICOA qugl dinh, ihuyén hd so .dé'n Uy 13
Co1 < \ ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé thuc hién theo quy dinh
, Chi nhanh Van phong
Budce 2 . L A a ~ .
dang ky dat dai Lanh dao chi , . N p
, Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 8
nhénh
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban 2
dau dé tra lai ho so)
. . - Tiép nhan hd so, kiém tra, giai quyét ho so theo quy dinh
Lanh dao phong b Lanh d L. (¢ kit qua oidi & B
kinh t& hodc kinh t& | ~ Trlr}. Lag ao U;BNDA cap .Xa )iem’ xet. et que} glai q‘l%yet, 0 60
ha ting so, gui Phiéu chuyén thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh
Buée 3 Uy ban nhan dan cip vé dat dai
xa Lanh dao UBND |y in xét, phé duyét két qué gidi quyét 24
chp xa > P ye qua giai quy
Cén bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co )

quan thué
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Lanh dao co quan
thué

Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so

| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Lanh dao nh (o kbt QUi wid £ 1 glan vao viéc
Co quan thué (Thué - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thue hién thi tuc
5 i 8 & | Lanh d ; s . ) i
Bugc 4 | tinh Hung Yen, Thue | Lanh dao co qUan | . et sha duyét két qua gidi quydt hanh chinh
) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st qué 04 ngéy. lam
e dung dit qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  Viéc (32 gio)
Can b0 van thu , 2 N < . 2k )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién L, ..
. o X . £ - o . , oAl . .| Khong tinh thoi
Budc 5 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vy cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 201
. Kho bac hodc t6 chtic | B6 phan thu ngan 2 . ) . ., B . on‘g qui 2
Buéc6 | | ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tur khi ndp nghia
vu tai chinh (08

gio)
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Co quan thué (Thué

Chuyén vién

Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cip
thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co s¢ dir li€u
duoc lién thong hodc ban hanh thong bao xac nhan vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh

Khong tinh thot
gian vao viéc
thuc hién thu tuc

Budc 7 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , . ok . . z hanh chinh
\ z Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét .
co s0) thué nhung khong
Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac qué'(zl ngé}./‘lém
Can bo van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viée (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 20
' an dan ca hu trach
Bude 8 UNy ban nhan dan cap | pit
xa
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
Budc 9 | chinh cong cuaa tinh | Can bd tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

hanh chinh cong cap xa
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Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc

hanh chinh c6 . . . Khoéng tinh thoi
Buge 10 | V¢ "anh Cn CONE | o 16 tra két qua | Tra két qué cho b chite, ¢4 nhan ong i Thot
tinh hodac Trung tdm gian
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
* Trwdong hop 2: trwdng hop ngudi sit dung dit khong c6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dét &
Budec Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

Don vi thuc hién

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién (gio)

Budc 1

Piém tiép nhan hd so
cua So Nong nghi¢p va
Mbi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh hodc
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so ddy du: sé hoa hd so, chuyén hd so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan 6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh déng thdi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc: Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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Lanh dao chi

hanh Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
Tham dinh, xtr Iy ho so theo quy dinh, chuyén ho so dén Uy
Chuyén vién ban nhéan dan cip xa noi c6 dat dé 1dy v kién vé hién trang sir 40
Bude 2 Chi nhanh Van phong dung dét, tinh trang tranh chap dét dai
dang ky dat dai N .
Lanh o chl| 5 1 xét, phé duyét két qua gidi quyét 16
nhanh > P Y€ qua giai quy
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Linh dao phong |- Tiép nhan ho so, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
kinh t€ hogc kinh té | - Trinh Lanh dao UBND c4p xa xem xét két qua giai quyét hd 24
ha tang SO
Uy ban nhan dan cé
Bugc3 |0 oo WAL SR 1 ah dao UBND e
xa L Xem x&t, phé duyét két qua giai quyét 8
cap xa
Cén b9 van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
A A Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién 2, .. . e N 8
Buge 3 Chi nhanh Vin phong dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
dang ky dat dai Lanh dao chi ) ) 1 e aae £
: Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét 4

nhanh
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Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, chuyén hd so dén co

Co quan thué (Thué

Can b6 van thu B 2
quan thué
Lanh d : 2 s )
anA 80 €O QUA| ppan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
Khong tinh thoi

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

gian vao viéc
thuc hién thu tuc

5 i 8 § | Lanh d ; s ‘ ) i
Buce3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 90 €O duA v em x€t, phé duyét két qua giai quyét hanh Chlflh
CO S0O) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thong bao t6i nguoi sir | qua 04 ngay lam
e dung dAt qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  Viéc (32 gio)
Can bo van thu , 2 3k “ . 1k .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic 6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
. . £ . £ - N . \ T . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi str dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Khoéng tinh thoi
gian nhung
Kho bac hodc to chtc | Bo phan thu nga : . : 5 ;
Buée5 | | © bac hoac 1o cue ,(') P a‘n u fean Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué khong qu?l 01 .
tin dung sadch nha nudc ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia

vu tai chinh (08
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gio)
Kiém tra viéc thyc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cap
Chuyén vién thong t1£1 Vié(i hoan t}lénh ngh‘Ta vu tf‘ti chiflh tu.’ co SAé dl:I li.é:u Khong tinh thoi
du"qc ll‘en th0n~g hoa‘c' bafl hanh théng bao xac nhan vé viéc gian vao vide
Co quan thué (Thué hoan thanh nghia vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan ) . X L . Z hanh chinh
\ R Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét .
co s&) thué nhung khong
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xéac qué.(zl ngé}.l‘lém
Can bo van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gi)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Bute 7 thi l’lh’él’ll’; Vé.n phong | phu trach
dang ky dat dai
Can bd van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
1\1101 tll;l;mg tai T?nlgl Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
Budc 8 tam uc  vuohanhl qgy bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

chinh céng cua tinh
hoic diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh coéng cip

hanh chinh cong cap xa
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Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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3. Tén TTHC: Cép ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san giin lién véi dat
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.012783
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 05 ngay lam viée (40 gio) dbi vai truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g Muc 1 Phan VII ctia “Phan C. TRINH TU,
THU TUC PANG KY PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT”

, + 10 ngay lam viéc (80 gio) d6i v6i truong hop cap d91 Gidy chimg nhan do thay d6i kich thuge cac canh, dién tich, sO hiéu cta thira
dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién dbi v6i to chuc trong nudc, t6 chtrc ton gido, t chirc ton gido truc thude, to chirc nudc ngoai
¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢ von dau tw nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién ddi v6i ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

b) Quy trinh thuc hién
Thaoi gian
Bud Trach nhiém ién (sio
N ?A Don vi thye hién N¢i dung cong viéc thye hi¢n (gi0)
thyre hién thuc hién
40 80
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan ho so theo quy
ciia S& Néong nghiép va dinh Khéng tinh thoi
Bude 1 Mobi truong tai Trung Céin bo tiép nhan + "{ru’c‘rr:g h(_)'}A) h(? SO ‘dﬁ}: du: sf) h(')‘a ho so, clAluyé’n ho so trén gi‘aTl Khéng tinh
tam Phuc wvu hanh phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd) thoi gian (nhung
chinh cong tinh hoac + Trudng hop hd so chwa dat yéu cdu: hudng dan té chic, ca | khong qua 8 gio)

Trung tdm Phuc wvu

nhan bd sung hd so theo ding quy dinh
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hanh chinh cong cap xa

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi nop phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hé so

- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Budc 2

Lanh @ hi : .. )
al,l 2 U phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
nhénh
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhq (.iao .C;hl nhan;h Xe1:n XC'F ket; qu,a g1.31 quye~t ho sc‘yi 18 40
thim quyén cua Chi qu?let dlknhkgu:l 'Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhénh Vian phong dang chinh vé dat dai
ky dét dai Lanh d hi : L
Y n}?;lnh P M Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyet 6 16
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban | 2 2
dau dé tra lai hd so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
. A L - Tham dinh, xtr 1y hd so theo quy dinh
b) Truong hgp thudc | Chuyén vién Trinh Linh dao ohe Tt qud gidi auvit b 14 32
thim quyén clia Vin - I'inh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so
phong dang ky dét dai - Kiém tra, x4c nhan du théo két qua giai quyét
Lénh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui 6 16

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
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Co quan thué (Thué

dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén bg van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
L~ h d . 2 . A
anA 20 €0 quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
Khong tinh thoi

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

gian vao viéc
thuc hién thu tuc

: i . § | Lanh d , A anh chi
Budc 3 tlnthu’ng Yén, Thue aIlA a0 co quan Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét hanh Chl{lh
CO S0) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thdng bao t6i nguoi sir | qua 04 ngay lam
e dung dAt qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viéc (32 gi0)
Can bo van thu , 2 1A “ Y .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N, ..
. . £ . £ . N . \ oA 1l . .| Khong tinh thoi
Budc 4 Nguoi st dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thirc an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Budc 5 Kho bac hoidc t6 chuc | B6 phan thu ngan Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thot
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tin dung sach nha nudc gian nhung
khong qué 01
ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gid)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cip
Chuyén vién thong t1IAl Vié(i hoan tvha‘mh ngh‘Ta vu tf‘li chiflh tu’ cO sAér d1:1: li.é:u Khong tinh thoi
duoc 1lién thong hodc ban hanh théng bao xac nhan vé viéc gian vao vide
Co quan thué (Thué hoan thanh ngha vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R X s e z hanh chinh
\ z Xem xét, phé duyét két qua giai quyét .
CcO sO) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh; giri thong bao xac | 4ud 01 ngdy lam
Can bo van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong vige (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
| duwoc  phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 16
Vian phong dang ky dat phu trach
Budc 7 dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dét dai ‘
Can b0 van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2 2
Piém tiép nhan hd so Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
Budc 8 cua S& Nong nghiép va | Can bo tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu 2

Moi truong tai Trung

hanh chinh cong cap xa
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tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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4. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhin do bi mat

a) Thong tin tha tuc hanh chinh

-Ma s6 TTHC: 1.012786

- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 10 ngay lam viéc (80 gio)
- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vén phong dang ky dat dai ddi véi T6 chure trong nudc, t6 chirc ton giao, to chtre ton giao truc thudc, t6 chirc nuwdc ngoai ¢ chirc
ning ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té c¢6 von dau tu nude ngoai; té chirc nude ngoai, c4 nhan nude
ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi ca nhan, cong dong dan cu.
b) Quy trinh thyuc hién
* Truomg hop 1: Ap dung ddi véi ca nhan, cong dong din cu

Buéc ) N Trach nhiém . . N Thoi gian
T Don vi thuc hi¢én o NOi dung cong viéc .
thuc hién thuce hién thwe hién (gio)

L, . - Hudng dén, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd so theo quy
biém tiép nhan ho so dinh

cua S& Nong nghi€p va
Moéi truong tai Trung
Buéc1 |tam Phuc wvu hanh | Can bo tiép nhan
chinh coéng tinh hodc
Trung tdm Phuc wvu e i . ’
hanh chinh céng cap xa - Hudéng dan t6 ch&c, cd nhan ndp ho so deé nghi giai ql}yét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 1€ phi cho co quan tiép nhan

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén

. ; . o L Khong tinh thoi
phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu cd) 8

. . L gian (nhung
+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chue, ca khong qué 8 gid)
nhan bd sung ho so theo ding quy dinh
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hd so
- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai

Lanh d hi . .. N
ar,l 2 M phan cong Chuyén vién thadm dinh ho so 2
nhanh
Chuyén vién "l:hém dinh: xﬁ; Iy ho s thc?o quy dinh, Chuyén thong tin dén -
Coa < \ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat
, Chi nhédnh Véan phong
Budc 2 . , ke g ~ -
dang ky dat dai Lanh dao chi ) . N p
, Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét 8
nhéanh
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (truong hop khong du
Can b van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Linh dao phong |- Tiép nhan hod SO, kiém tra, giai quyét hd so theo quy dinh
kinh té hodc kinh t€ | - Trinh Lanh dao UBND c4p x4 xem xét két qua giai quyét hd 24
ha tang SO
Lanh dao UBND ; . ‘
’ A A A ? R N %0 Xem x¢&t, phé duyét két qua giai quyeét 8
, Uy ban nhan dan cép | cap xa
Budce 3 ~
xa 2
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, niém yét va két thic (thoi gian niém
Can bd van thu niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cép tai tru yét va két thuc

s& Uy ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat

niém yét 20 ngay
khong tinh vao
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thoi gian giai
quyét TTHC)

Budc 7

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang DPiém tra két qua tap trung cta Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian
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* Trwong h0’p 2: d6i v6i To chirc trong nudr, to chire ton gido, t0 chire ton giao truc thugc, t0 chirc nwdc ngoai cé chirc nang
ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh crr ¢ nwée ngoai, to chire kinh té cé von dau tw nwéc ngoai; to chirc nwéc ngodi, ¢ nhan nuée

ngoai.
Bué Trach nhiém Thoi gian
R ?A Pon vi thuc hién N Noi dung cong viéc Mg .
thywe hién thuc hién thuce hién (gio)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh
Piém tiép nhan hd so + Trudng hop hd so ddy du: sd hoa hd so, chuyén hd so trén
ctia S& Nong nghiép va phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)
Moi truong tai Trung + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca | Khong tinh thoi
Budc1 |[tim Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu khong qua 8 gio)
Trung tam Phyc wvu tuc hanh chinh ddng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa ho so
- Chuyén hd so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai
Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
Bude 2 ;/ﬁin phong ding ky dat "
e A Tham dinh, xtr 1y h6 so theo quy dinh, dang tin 03 lan trén
Chuyén vién (thoi gian dang

phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong

tin 15 ngay
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khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
. . - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong . . , ) L 8
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao duoc
phan céng phu | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai hd so)
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
5 ; 5 o dat | phu trach
Bude 7 Va%n phong dang ky dat | pht
dai
Can bo vin thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan ho so
cua So Nong nghi¢p va
Moéi truong tai Trung Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cua Trung
Budc 8 | tam Phuc vu hanh chinh | Can bg tiép nhan tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2

cong cua tinh hoac
diém tiép nhén hd so tai
Trung tam phuc vu

hanh chinh cong cap xa
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hanh chinh cong cap x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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5. Tén TTHC: Dang ky, cap Glay ching nhin d6i voi trwong hop da chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam

2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhian nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.012785
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc (64 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vin phong ding ky dét dai ddi véi to chire trong nude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi ca nhan, cong dong dan cu
b) Quy trinh thuc hién
* Trwong hop 1: Ap dung d6i véi ca nhén, cong dong din cw

Buéc ) N Trach nhiém . . N Thoi gian
T Don vi thuc hién o NOi dung cong viéc n .
thye hién thuc hién thue hién (gio)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
Piém tiép nhan hd so dinh
cua S& Nong nghiép va + Truong hgp ho so day du: s6 hoéa ho so, chuyén ho so trén
Mbéi truong tai Trung phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) Khong tinh thoi
Buéc1 |tam Phuc vu hanh | Canbd ti€pnhin |+ Truong hop hd so chua dat yéu cAu: huéng dén 6 chic, ca | gian (nhung
chinh coéng tinh hoic nhan bd sung ho so theo ding quy dinh khong qua 8 gio)

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cap xa

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh ddng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so
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- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thyc hién thu tuc: Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai

Budce 2

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao chi
nhanh

Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh

- Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét hd so,
quyét dinh thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap
x4 noi co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cip
Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; thong bao
bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam thu tuc cip
Gidy chimg nhin cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop
khong & dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching
¢ dia phuong

14

Lanh dao chi
nhanh

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban
dau dé tra lai ho so)

Budce 3

Uy ban nhan dan cép
xa

Lanh dao Phong
kinh té hoic Phong
kinh té ha tang

Thuc hién niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy
ching nhan cho ngudi nhan chuyén quyén va xir phat vi pham
hanh chinh (néu c6), trinh Lanh dao UBND cip xa
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Lanh dao UBND
cép xa

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

2
(khong tinh thoi
gian niém yét
cong khai va xt

Can b van thu Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh phat vi pham
hanh chinh
nhung khong
qua 30 ngay
(240 gio)
A en Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin
Chuyén vién ' - N NP 6
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
Chi nhanh Van phc Lanh d hi ; s ‘
Budc 3 dérigriq'?g 4 dz?in phong nfll;lnh O S Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyeét 4
Phét hanh, luu trit ho so th inh, chuyén hd so dé
Cén b6 vin thu at anA’ , luu trit ho so theo quy dinh, chuyén ho so dén co )
quan thué
Lanh d : 2 ) Khong tinh thoi
anA 40 o quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so .ong ‘1n o o
X z | thué gian vao vi¢c
Co quan thué (Thué v hidn thi
Bu6c3 |tinh Hung Yén, Thué , - Thém dinh, xit 1y hd so thue ficn [t te
CO sO) Chuyén vién N . A e e AR hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan | Xem X¢t, phé duyét két qua giai quyét qué 04 ngay lam
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thué viée (32 gio)
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh, théng bao tdi nguoi st
Cén b6 van thu fh_mg dat qlla (Cénfg Difh vu cOng Vé; dich ’Vl'l :t)uu f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién L, ..
. . £ . £ . N . \ oA 1l . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép ludt bang hinh thire an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 401
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 R ) R ., z . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
KiAém tr.a Vi.é:c thuf: hié‘n nghia ~Vu tai f:.hinI}, tI‘Oflg do: 7cun~g c.:a:ip Khéng tinh thoi
Chuyén vién thong t1£1 viée hoan tvhanh ngh‘la vu tfu Chl{lh tu.’ cO SAO dlf 11.(?:11 gian vao vide
Co quan thué (Thué duoc lién thong hodc ban hanh théng bao xac nhan vé viéc thue hién thi tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué hoan thanh ngha vu tai chinh hanh chinh
CO s0) Lanh dao co quan nhung khong

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac

qué 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Budoce 7

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budce 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thot
gian
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* Truong hop 2: Ap dung d6i véi to chirc trong nuéc, ngudi goc Viét Nam dinh cw 6 nwée ngoai

Bude
thue hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién (gio)

Diém ti€p nhan ho so
cua S& Nong nghi¢p va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

Moi truong tai Trung + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca | Khong tinh thoi
Budc1 |tim Phuc vy hanh | Can b6 tiép nhan nhan bd sung ho so theo dung quy dinh gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thu | khong qua 8 gio)
Trung tam PhUC, vu tuc hanh chinh déng thdi ndp phi, 1& phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa hd so
- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
Bude 2 Vin phong dang ky dat - Tham dinh, xir 1y h6 so theo quy dinh
dai - Trinh Linh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so,
Chuyén vién 12

quyét dinh thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap
X3 noi co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc cip
Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; thong bao
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bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc lam tha tuc cip
Gidy chimg nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Trudng hop
khong 1& dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi
thue hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung
¢ dia phuong

- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui

Lanh dao phong 2 PO N o Lo 4
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao Phong | Thuc hién niém yét cong khai vé viéc lam tha tuc cap Gidy 3
kinh té hoic Phong | chimg nhan cho ngudi nhin chuyén quyén va xir phat vi pham
kinh té ha tang hanh chinh (néu c6), trinh Lanh dao UBND cip xa
) . | Lanh dao UBND ; s £
Buée 3 U~y ban nhan dan cap . g;xﬁ 0 Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4
2
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (khong tinh thoi

Can b0 van thu

gian niém yét
cong khai va xtr
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phat vi pham
hanh chinh
nhung khong
qua 30 ngay
(240 gio)
Chuvén vién Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét giri Phiéu chuyén thong tin g
4 dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
- Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
Linh dao phong - Tflnh Lar:h dz_io cq qua;n/sion .Vl Xem~ X€t, c%l}yet’ dmhk glfl 4
. . . o Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
, Vian phong dang ky dat .
Budce 4 . dai
dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh 2
Lanh @& ) , ] X Khong tinh thoi
anA 40 €O U | phan cong Chuyén vién tham dinh ho so . 8 N
thué glan vao viec
Co quan thué (Thué Thim dinh. & [0 ha thuc hién thu tuc
Budc 5 |tinh Hung Yén, Thué Chuyén vién - 1ham ¢inh, Xty 1o SO ) L hanh chinh
co s8) - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan qué 04 ngay lam

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

viéc (32 gio)




48

Can b0 van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st
dung dat qua (Cong Dich vu coéng va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién

Bu6c 6 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thirc Khong .tmh thor
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia gt
Cong dich vy cong
Khong tinh thot
gian nhung
, Kho bac hodc t6 chuc | Bo phan thu ngan 2 . ) R ., Z k‘h on‘g quim 2
Budc 7 , , o, Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sadch nha nudc NP -
tur khi nop nghia
vu tai chinh (08
gio0)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cip .
Chuyén vién thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co' SO dl?I liéu Kh.éng t‘inh _tfl(‘n
) ) duoc lién thong hodc ban hanh thong b4o xac nhan vé vige | &1an vVao viee
Co quan thué (Thu@: hoan thanh nghia vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 8 | tinh Hung Yén, Thué [ hanh chinh
CO sO) Lanh dgo co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét nhung khong

thué

Can bo van thu

Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong

qua 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Budc 9

Vin phong dang ky dat
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Buéce 10

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép xa

Buée 11

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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6. Tén TTHC: Pang ky, cap Glay chirng nhin quyen sur dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dit cho ngudi nhin
chuyén nhwong quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢, cong trinh xiy dung trong du an bit dong san

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Mi s6 TTHC: 1.012787
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) dbi voi trudng hop ndp dudi 20 hd so.

+ 60 ngay lam viéc (480 gio) dbi voi truong hop chu dau tu dy an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyuc hién ndp cung luc tir 20
ho so dang ky, cap Gidy chirg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Vin phong ding ky dat dai
b) Quy trinh thyuc hién

Tréch ah Thoi gian
Bué rach nhiém .
" ?A Pon vi thue hién Noi dung cong viéc thue hién (gio)
thuc hién T : thue hién : *
64 480
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
Piém tiép nhan hd so dinh
cta S& Nong nghiép va + Trudong hgp hd so day du: s6 hda ho so, chuyén ho so trén
Moéi truong tai Trung phﬁn mém mot cira va ho so giéy kém theo (néu co) Khéng tinh thoi
Budc 1 |thm Phuc wvu hanh | Canbo tiép nhan | + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan td chirc, ca |  gian (nhung
chinh coéng tinh hoic nhan bd sung ho so theo diing quy dinh khong qua 8 gio)

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

- Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét tha
tuc hanh chinh déng thdi ndp phi, 1é phi cho co quan tiép nhan
ho so
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- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai

Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 2 8
o - Tham dinh, xtr Iy ho so theo quy dinh
Chuyén vién . _ . T N 38 394
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Linh dao phong - Tfmh Lar;h da_io cq qu:;ln/(,ion ‘Vl xem~ Xeét, C%l‘,lyet’ dmhA gl:’l 6 24
’ Vin phong ding ky dét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budce 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 24
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d : 2 )
th?lr:é 80 €0 930 | phan cong Chuyén vién thim dinh hd so Khong tinh thoi
gian vao viéc
Co quan thué (Thué o - Tham dinh, xtr Iy h6 so thuc hién thu tuc
) ) A | Chuyén vién . . . 1 A . a L1 A 5 :
Buge 3 | tinh Hung Yén, Thué - Trinh Lanh dao phong xem xét két qué giai quyet ho so hanh chinh
c0 50) Lanh dao co quan , . NP £ nhung khong
thud Xem xét, phé duyét két qua giai quyét qua 04 ngay lam

Can b van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st

viée (32 gio)
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dung dat qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan diang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung

Théng qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién

) . ) . N . . , , Y s , Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi st dung dat Nguoi sit dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc Ongi;E '
tryc tiép hodc truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan cia &
Céng dich vu cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 101
, Kho bac hodc t6 chic | BO phan thu ngan 2 AL . N £ . on‘g qui 2
Buéec 5 | ) ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ke
tin dung sach nha nudc N N
tur khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong dé: cung cép
Chuyén vién thong t113 Vié(i hoan t}lénh ngh‘Ta vu tai chinh tir co s& dle li'éu Khong tinh thoi
duf;c ll?n th0n~g hoaf:' bal:l hanh thong bdo xac nhan vé viéc gian vao viéc
Co quan thué (Thué hoan thanh nghta vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R 1L . . z hanh chinh
\ J Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét .
co s0) thué nhung khong

Can bo van thu

Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai

qua 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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Buoc 7

Vin phong dang ky dét
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Buoc 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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7. Tén TTHC: Dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dat trong cac truomg hop chuyen doi
quyen stt dung dit nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, doi thira; chuyen nhuwong, thira ké, tang cho quyén st dung
dit, quyen so’ hiru tai sin gan lién véi dat, gop von bang quyen st dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho
thué lai quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két ciu ha tang, ban hoac tang cho hoic dé thira ké hoac gop von
bang tai sdn gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tien hang nam

a) Thong tin thu tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.013831

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 08 ngay 1am viéc (64 gio) dbi vai thu tuc chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dlen d6i thira
hodc truong hop chuyén nhuong, thua ké, tang cho quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung

dat quyén so hitu tai san gan lién voi dat; ban, thira ké, ting cho hodc gbp von bang tai san gin lién voi dat duoc Nha nudce cho thué dat thu
tién thué dat hang nam.

‘ + 04 ngay lam viéc (32 gio) dbi véi thi tuc cho thué, cho thué lai quyén str dung dét trong du 4n xay dung kinh doanh két ciu ha
tang;

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Vian phong dang ky dat dai: d6i véi trudng hop t6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc, to chirc nude
ngodi c¢é chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai;

+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai: d6i v6i truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
b) Quy trinh thuc hién

Thoi gian
Bude Trach nhi¢ém thwe hién (gio)

T Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
thuc hién thuce hién
32 64
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Diém ti€p nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so diy du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

Moi truong tai Trung + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca | Khong tinh thoi
Bu6c 1 |tim Phuc vu hanh | Can b tiép nhan nhan bd sung ho so theo ding quy dinh gian (nhung
chinh coéng tinh hodc - Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thu | khong qua 8 gio)
Trung tam PhUC, vu tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa hd so
- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
Lanh hi . )
anh - dgo - chi| b2 cong Chuyén vién thim dinh hé so 2 2
nhanh
- Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhq fiao .C;hl nhan}h erAn xe‘F ket; qlfa gl.al quyeNt ho sc‘f? 12 38
thm quyén cia Chi qu?let dinh;gm Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhénh Vian phong dang chinh v¢ dat dai
: ky dat dai Lanh d hi , e
Buoc2 | anh - dao O o xét, phé duyét két qua giai quyét 4 10
nhanh
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
b) Truong hop thudc | Lanh dao phong Phén céng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
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thim quyén ctia Vin Chuven vic - Thém dinh, xit Iy hd so theo quy dinh q 30
. = o AL dai uyén vién . L s
phong dang ky dat dai Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Linh dao phong - Tfmh Lar;h da_io cq quiln/c,ion ‘Vl xem~ Xeét, c‘p.lyet’ dmhA gl:’l 4 10
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4 8
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh d : . \
anA 40 €O UaN | ppan cong Chuyén vién thadm dinh ho so
thue
| - Tham dinh, xir Iy hé so Khong tinh thor
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (b 1St oud i £ 13 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem x¢€t k€t qua giai quyet ho so thyc hién thi tuc
r 2 A A L~ h d i L , \ 7
Buéc 3 | tinh Hung Yén, Thué an; a0 CO quan | o« t, phé duyét két qua giai quyst hanh Chll;]h
O $6) thué nhung khong
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thong béo t6i nguoi sir | qua 04 ngay lam
dung dAt qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viéc (32 gio)

Can bo van thu

ich); chuyén 01 ban dén co quan diang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
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Théng qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién

. ‘ : ‘ : . ) Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi str dung dat Nguoi su dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat bang hinh thirc ongi;E o
tryc tiép hodc tryc tuyén thong qua chirc ning thanh toan cua &
Céng dich vu cong
Khong tinh thoi
gian nhung
. kho 101
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngan 2. R ., £ . On‘g qu'i 2
Buéec 5 | | ) ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ke
tin dung sach nha nudc NP ~
tir khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong dé: cung cép
Chuyén vién thong t1£1 Vié(i hoan t}lénh ngh‘Ia vu tai chinh tir co s& dle li'éu Khong tinh thoi
du?’c ll‘en thon~g hoa‘c. baI,l hanh thong bdo xac nhan vé viéc gian vao viéc
Co quan thué (Thué hoan thanh nghta vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R o X . . Z hanh chinh
\ £ Xem x¢ét, phé duyét két qua gidi quyét .
CO sO) thue nhung khong
Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac qué.(zl ngéy‘lém
Can b0 van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gi0)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
Vin phong diang ky dat | Lanh dao co quan
Buéc 7 |dai, Chi nhanh Vin |duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 8

phong dang ky dét dai

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budce 8

Piém tiép nhan hd so
cua So Nong nghi¢p va
Mbi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Can bo tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tip trung ctia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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8. Ten TTHC: Pang ky bién dong thay ('101 quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién voi dit do chia, tach, ho’p nhit,
sap nhap to chirc hoiic chuyén déi mo hinh to chire, chuyen ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luit vé doanh
nghlep, diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi
dau tw dy 4n c6 nhu ciu.

a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.013977
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ 08 ngdy lam viéc (64 gio) doi voi thu tuc thay doi quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyén d61 mo hinh t6 chirc,chuyén doi loai hinh doanh nghi¢p

+ 05 ngay lam viéc (40 gio) dbi véi thu tuc cip Gidy ching nhén quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat theo quy
hoach x4y dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Vian phong dang ky dat dai
b) Quy trinh thuc hién

Thoi gian
Budc Trach nhi¢ém A
T Pon vi thue hién Noi dung cong viéc thyc hi¢n (gio)
thwe hién thue hién i )
64 40
Piém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
cia S& Nong nghiép va dinh
Moi truong tai Trung + Trudng hop hd so day du: sd hoa hd so, chuyén ho so trén | Khong tinh thoi
Bu6c 1 |tim Phuc vu hanh | Can b tiép nhan phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) gian (nhung
chinh cong tinh hodc + Trudng hop hd so chwa dat yéu cdu: hudng dan té chic, ca | khong qua 8 gio)

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

nhan bd sung hd so theo ding quy dinh
- Hudng dan t6 chirc, ci nhan nop ho so dé nghi giai quyét tha
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tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Vin
phong ding ky dat dai

Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
. - Tham dinh, xtr Iy hé so theo quy dinh
Chuyén vién . N . . PN 32 14
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tfmh Lar:h dz,io cq qua;ln/clion .Vl xem~ X€t, ql.lyet’ dmhX glfl 2 6
’ Vin phong ding ky dat Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budc 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 4
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh : .. \ Khong tinh thoi
anA dao co quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so .ong ‘1n A ol
% z | thué gian vao viéc
Co quan thué (Thué thue hitn thil tu
Buéc3 |tinh Hung Yén, Thué , - Thém dinh, xit Iy hé so we e B e
co 56) Chuyén vién . . . e PN hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan | Xem xét, ph€ duyét két qua giai quyét qué 04 ngay lam
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thué viée (32 gio)
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh, théng bao tdi nguoi st
Cén b6 van thu fh_mg dat qlla (Cénfg Difh vu cOng Vé; dich ’Vl'l :t)uu f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién L, ..
. . £ . £ . N . \ oA 1l . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép ludt bang hinh thire an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 401
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 R ) R ., z . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
KiAém tr.a Vi.é:c thuf: hié‘n nghia ~Vu tai f:.hinI}, tI‘Oflg do: 7cun~g c.:a:ip Khéng tinh thoi
Chuyén vién thong t1£1 viée hoan tvhanh ngh‘la vu tfu Chl{lh tu.’ cO SAO dlf 11.(?:11 gian vao vide
Co quan thué (Thué duoc lién thong hodc ban hanh théng bao xac nhan vé viéc thue hién thi tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué hoan thanh ngha vu tai chinh hanh chinh
CO s0) Lanh dao co quan nhung khong

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac

qué 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Budoce 7

Vin phong dang ky dat
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budec 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thot
gian
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9. Tén TTHC: Déang ky bién dong doi véi truong hop thay doi quyen str dung dat, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dat theo
thoa thuin cia cac thanh vién h§ gia dinh hoac cia v va chong; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mit dit phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam, quyen s¢ hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleu chuyen, chuyen nhwong quyen
st dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luiat ve quan ly, s1r dung tai san cong; nhan quyen st dung dat, quyén s¢ hu’u tai
sin gin lién véi dat theo két qua gidi quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hoac ban an, quyét dinh ciia Toa 4n, quyet dinh
thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai
quyet tranh chap gura cac bén phat sinh tir hoat dong thu’O'ng mai lién quan den dit dal, nhan quyen str dung dit, quyen s¢ hiru tai
san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap 12 quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dit da dwoc ding ky, bao gdm ca xir ly
khoan n¢ c¢6 ngudn goc tir khoan n¢ xau ciia to chire tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.013980
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
~_+08 ngay lam viéc (64 gi®) doi véi thii tuc dang ky bién dong doi véi truomg hop thay doi quyén st dung dat, quyén s& hitu ti san
gan lién voi dat do sy thoa thuén cua cac thanh vién hg gia dinh hodc cua vo va chong; thu tuc dang ky bién dong doi voi truong hop nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo veé dat dai hodc
ban an, quyét dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh 4an da dugc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai

thuong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chip gitra cac bén phat sinh tur hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; thu tuc ding ky bién
dong ddi véi truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat do xtr 1y tai san thé chap

+ 10 ngay lam viéc (80 gio) dbi v0i truong hop thay d6i vé quyen st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam quyén so hitu cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén str dung dat
la tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, str dung tai san cong

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién dbi v6i to chuc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude, t6 chirc nudc ngoai
c6 chirc ning ngoai giao, t chuc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi voi ca nhan, cong dong dan cur.
b) Quy trinh thuc hi¢n
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Thoi gian
Bud Trach nhiém ié id
u ?,\ Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc thyc hi¢n (g10)
thuc hién thue hién
64 80
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh
Piém tiép nhan hd so + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén
cta S& Nong nghiép va phan mém mot clra va ho so gidy kém theo (néu co)
Moi truong tai Trung + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca | Khong tinh thoi
Budc1 |[tim Phuc vy hanh | Can bo tiép nhan nhan bo sung ho so theo dung quy dinh gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu khong qua 8 gio)
Trung tam Phl.l(f vu tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa hd so
- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién thu tuc: Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai
Lanh @ hi : 2 . 5
aI,l 2 U phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
nhéanh
a) Truong hop thudc - Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
Budc 2 tham quyén cua Chi Chuvén vié - Trinh Lanh dao chi nhanh xem xét két qua giai quyét ho so, 30 18
nhanh Van phong dang uyen vien A 41 r: DA P S - Ny
R quyét dinh g1 Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
ky dat dai chinh vé dat dai
Lanh dao chi , R 4 X Y, e £
nhanh Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 18 18
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Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
o - Tham dinh, xtr Iy hé so theo quy dinh
Chuyén vién . . . . PN 32 38
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
‘ .| Lanh dao phong - Tfmh Lar:h dz,io cq qua;ln/clion .Vl xem~ X€t, ql.lyet’ dmhX glfl 2 10
b)7 Tmong hop thudce Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
thAm quyén cua Vian dai
hong dang ky dat dai
phong cang &y Cat @4l 1 Lann dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 8
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh . N Khong tinh thoi
anh dgo co-quan | o - cong Chuyen vién thim dinh hd so one T
thué gian vao viéc
Co quan thué (Thué T it xd 10 B thuc hién thu tuc
Bu6c 3 | tinh Hung Yén, Thué Chuyén vién - tham dinh, xuly ho o ) o hanh chinh
cO 50) - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan qué 04 ngay lam

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

viéc (32 gio)
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Can b0 van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st
dung dat qua (Cong Dich vu coéng va dich vu buu chinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung

Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién

Bu6c 4 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang hinh thirc Khong .tmh thor
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia gt
Cong dich vy cong
Khong tinh thot
gian nhung
, Kho bac hodc t6 chuc | Bo phan thu ngan 2 . ) R ., Z k‘h on‘g quim 2
Budc 5 , , o, Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sadch nha nudc NP -
tur khi nop nghia
vu tai chinh (08
gio0)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cip .
Chuyén vién thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co' SO dl?I liéu Kh.éng t‘inh _tfl(‘n
) ) duoc lién thong hodc ban hanh thong b4o xac nhan vé vige | &1an vVao viee
Co quan thué (Thu@: hoan thanh nghia vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué [ hanh chinh
CO sO) Lanh dgo co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét nhung khong

thué

Can bo van thu

Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac
nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong

qua 01 ngay lam
viéc (8 gio)




67

dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Budc 7

Vin phong dang ky dét
dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budc 8

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép xa

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cip x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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10. Tén TTHC: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuwéc c6 thaim quyén

a) Thong tin tha tuc hanh chinh

- M s6 TTHC: 1.013992

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viée (56 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai d01 vé6i td chire trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thude, to chic nude ngoai ¢ chire
ning ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dét dai ddi v6i ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai 1a cong dan Viét Nam, cong déng
dan cu.

b) Quy trinh thyuc hién

Buérc . N Trach nhi¢ém . . N Thoi gian
T Don vi thuc hi¢én o NOi dung cong viéc .
thwe hién thue hién thwe hién (gio)

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy

Piém tiép nhan hd so dinh

cta S& Nong nghiép va + Trudng hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén

Mobi truong tai Trung phﬁn mém mot cira va hd so giéy kém theo (néu co) Khong tinh thoi
Budc 1 |thm Phuc vu hanh | Canbo tiép nhdn | + Truong hop héd so chua dat yéu cau: huéng dan td chirc, ca |  gian (nhung

chinh coéng tinh hoic nhan bd sung ho so theo diing quy dinh khong qua 8 gio)

Trung tam Phyc vu - Huéng dan to chirc, cd nhan ndp hd so dé nghi giai quyét thi

hanh chinh cong cap xa tuc hanh chinh déng thdi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan

ho so
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- Chuyén ho so dén co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai

Budc 2

Lanh dao chi

ahanh Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh .Lanhq (.iao .C;hl nhan;h Xe1:n XC'F ket; qu,a g1.31 quye~t ho sc‘yi 30
thim quyén cua Chi qu?let dinh;gm 'Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhénh Vian phong dang chinh v¢ dat dai
ky dat dai Lanh dao chi , NPV S
nhanh Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 10
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai hd so)
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
L - Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
Chuyén vién . . . T PN 28
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua gidi quyét ho so
b)q Tm’(‘mg hop  thudc - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét
tl;a‘m ?;yenk ,C;? (;/%m Lanh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui 3
phong dang ky dat da ' Phiéu chuyén thong tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai
Lanh dao co quan . A e LAs iz i X
Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyeét 4

dugc phan cong




70

phu trach

Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du

Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh . )
anh dgo co-quan | o - cong Chuyén vién thim dinh hd so
thué
| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thot
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (o 1dt o i £ 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thi tuc
5 i 8 ¢ | Lanh d ; s . ) i
Buge3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 40 0 AU ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét hanh ChH}h
CO s0) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st quél. 04 nge‘ly. lam
. dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong |  V16C (32 gio)
Can b0 van thu , 2 N < , 2k )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hoic dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
, e £ e P . e 1 . ) , a1 \ , Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Céng dich vu cong
Khong tinh thot
Kho bac hodc to chic | Bo phan thu nga : _ , i
Bu6c 5 |, © bac hoac 1o e ,Q P a}l u nean Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué gian nhung
tin dung sach nha nudc khong qua 01

ngay lam viéc ké
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tur khi nop nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong d6: cung cip
Chuyén vién thong t113 Vié(i hoan t}lanh ngh‘Ta vu tai chinh tir co s& dl?I li'éu Khong tinh thoi
du?’c ll‘en thonNg hoaf:' bal:l hanh théng bao xac nhan vé viéc gian vao vidc
Co quan thué (Thué hoan thanh nghia vu tai chinh thyuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , . X . e Z hanh chinh
\ R Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyeét .
co s0) thué nhung khong
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac qué'(zl ngé}./‘lém
Can b6 van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viée (8 gio)
dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
5 . 5 . |dugc phan cong | Xem xét, ph€ duyét két qua giai quyét 8
Va%n phogg dang ky dat phu trach
Buoc 7 | dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai . _
Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
Diém tiép nhan hd so
;:[1?.80 I\‘Iong nghll?p va Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
Buge 8 | Vot truong tal Arung | . 5 &y nhan | tim Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tim Phuc vu 2

tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd

hanh chinh cong cép x4
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so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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11. Tén TTHC: Dang ky, cap Glay chitng nhin déi v6i truong hop ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dit khong diing muc
dich di dwoc Nha nwée cong nhin quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.013993
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay lam viéc (96 gio)

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai
b) Quy trinh thyc hién

Budec Trach nhiém Thaoi gian
o Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
thwe hién thue hién thue hién (gio)
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh
Piém tiép nhan hd so + Tru’(‘rr‘lg hop ho so dﬁy du: sé hoéa hé so, cl,luyén hé so trén
cta S& Nong nghiép va phan mém mat ctra va ho so gidy kém theo (néu co)
Mo6i truong tai Trung + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca | Khong tinh thoi
Budc1 |tim Phuc vy hanh | Can bo tiép nhan nhan bo sung ho so theo dung quy dinh gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu khong qua 8 gio)

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng cap xa

tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai
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Lanh hi . . )
anh —daochi| b - cong Chuyén vién thm dinh hd so 2
nhénh
- Tham dinh, xir Iy ho so theo quy dinh
Chuyén vién - Trinh .Lanhq ?Iao 'CA’hl nhan;h xerAn xe‘F ket; qu,a gl.al quyeNt ho S(‘)’? 56
Buse 2 Chi nhanh Van phong qu,yet d;knhkgu’l Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
dang ky dat dai chinh vé dat dai
Lanh @ hi : - ‘
n}?znh O Xem x€t, phé duyét két qua giai quyet 24
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudng hop khéng du
Can bd van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh & . .. )
anA 40 €O AUaN | ppan cong Chuyén vién thadm dinh ho so
thue
| - Tham dinh, xir I hd so Khong tinh thoi
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (b 1t oud il £ 13 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thi tuc
r 2 A A L~ h i o , \ 7
Budc 3 | tinh Hung Yén, Thué an; dao co quan Xem xét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chll;lh
O $6) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st qua’t. 04 ngéy. lam
. dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | V16C (32 gio)
Can bo van thu , 2 Y < L LA .
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Bu6c 4 | Nguoi st dung dét Nguoi st dung dat | Thong qua Céng Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong | Khéng tinh thoi
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ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién gian
nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap luat bang hinh thirc
truc tiép hoac truc myén thong qua chic nang thanh toan cua
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 oA R ., £ . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ke
tin dung sach nha nudc N N
ttr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong do: cung cép
Chuyén vién thong t1£1 Vié(i hoan tvhénh ngh‘Ta vu tai chinh tir co sO dl?‘[' li.éu Khong tinh thoi
du’gc llf:n th0n~g hoa‘c. baI’l hanh théng bao xac nhan vé viéc gian vao viéc
Co quan thué (Thué hoan thanh nghia vy tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R 1 X . . z hanh chinh
. B Xem xét, phé duyét két qua gidi quyét R
CO s0) thue nhung khong
Phét hanh, lwu trit hd so theo quy dinh; g thong bao xac | 994 01 ngdy lam
Can b0 van thu nhén vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viée (8 gio)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
) Lanh dao co quan
Chi nhanh Van phc i . . .
Budce 7 L phanl van paons duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyet 8

dang ky dat dai

phu trach
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Can bo van thu

Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budc 8

Piém tiép nhan hd so
cta S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung cta Trung
tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Buoc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hoac Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khoéng tinh thoi
gian
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12. Tén TTHC: Ping ky, cip Gidy chirng nhin ddi véi trwong hop chuyén nhwong dw an diu tu 6 sir dung dat
a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.013994
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ 20 ngay lam viéc (160 gio) ddi véi truong hop dat dé thuc hién du 4n chwa duoc cp Gidy ching nhan

+ 08 ngay lam viéc (64 gid) dbi voi trudng hop dat dé thuc hién du an da duoc cip Gidy ching nhan

- Co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc:

+ S& Nong nghiép va Moi truong ddi véi trudng hop dat dé thuc hién du an chua duge cap Gidy chimg nhan.

+ Vin phong ding ky dat dai ddi v6i truong hop dat dé thyuc hién du an da duoc cip Gidy chirng nhan.
b) Quy trinh thyuc hién
* Truwong hop 1: Ap dung ddi voi trwong hop dat dé thue hién dw 4n di dwoc cip Giz"iy chirng nhan

Bude
thuc hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

Bude 1

Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng cap xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hé so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu

Khoéng tinh thoi
gian (nhung
khong qua 8 gio)
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tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
ho so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Vin
phong ding ky dat dai

Lanh dao phong Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
. - Tham dinh, xtr Iy hé so theo quy dinh
Chuyén vién . . . . PN 32
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Tfmh Lar:h dz,io cq qua;ln/clion .Vl xem~ xét, ql.lyet’ dmhX glfl 3
’ Vin phong ding ky dat Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
Budc 2 . dai
dai
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh : .. \ Khong tinh thoi
anA dao co quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so .ong ‘1n A ol
X z | thué gian vao viéc
Co quan thué (Thué thue hitn thil tu
Buéc3 |tinh Hung Yén, Thué , - Thém dinh, xit Iy hé so we e B e
o 50O) Chuyén vién LT A . AT hanh chinh
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so nhung khong
Lanh dao co quan | Xem xét, ph€ duyét két qua giai quyét qué 04 ngay lam
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thué viée (32 gio)
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh, théng bao tdi nguoi st
Cén b6 van thu fh_mg dat qlla (Cénfg Difh vu cOng Vé; dich ’Vl'l :t)uu f:hinh cong
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chirc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién L, ..
. . £ . £ . N . \ oA 1l . .| Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép ludt bang hinh thire an
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia g
Cong dich vu cong
Khong tinh thot
gian nhung
. kho 401
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 R ) R ., z . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké
tin dung sach nha nudc N .
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)
KiAém tr.a Vi.é:c thuf: hié‘n nghia ~Vu tai f:.hinI}, tI‘Oflg do: 7cun~g c.:a:ip Khéng tinh thoi
Chuyén vién thong t1£1 viée hoan tvhanh ngh‘la vu tfu Chl{lh tu.’ cO SAO dlf 11.(?:11 gian vao vide
Co quan thué (Thué duoc lién thong hodc ban hanh théng bao xac nhan vé viéc thue hién thi tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué hoan thanh ngha vu tai chinh hanh chinh
CO s0) Lanh dao co quan nhung khong

thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac

qué 01 ngay lam
viéc (8 gio)
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nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

Budoce 7

Vin phong dang ky dat
dai

Lanh dao co quan
dugc phan cong
phu trach

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can b6 van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budec 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tap trung ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thot
gian
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* Truwomg hop 2: Ap dung d6i véi truong hop dat dé thuc hién du an chwa dwoc cip Gidy chimg nhin

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién (gio)

biém ti€p nhan hd so
cua S& Nong nghiép va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Trudng hop hd so day du: sé hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

Mo6i truong tai Trung + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan td chuc, ca | Khong tinh thoi
Budc1 |[tim Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan nhan bo sung ho so theo dung quy dinh gian (nhung
chinh cong tinh hodc - Huéng dan t6 chirc, ca nhin ndp ho so dé nghi giai quyét thu khong qua 8 gio)
Trung tam Phll‘f vu tuc hanh chinh ddng thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hanh chinh cong cap xa hd so
- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién tha tuc: Van
phong dang ky dat dai
Lanh dao phong Phén c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
. - Tham dinh, xir 1y ho so theo quy dinh
Chuyen vien Trinh Lanh dao ph¢ st két qua gii quyét hd 8
- Vin phong dang ky dat - r1}1 anh dao phong xem x? &t qua giai crluye 0 so
uoce dai - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Lanh dao phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gui 18

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
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Lanh dao co quan

duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 10
phu trach
Phét hanh, luu trit ho so theo quy dinh (trudong hop khong du
Cén b9 van thu didu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh . )
anh dgo co' quan | o\ - cong Chuyén vién thim dinh hd so
thué
, - Thém dinh, xit Iy hé so Khong tinh thoi
Chuyén vién Trinh Linh dao ohé (o 1dt o i £ 1 gian vao viéc
Co quan thué (Thué - Itinh Lanh dao phong xem xet k€t qua giai quyet ho so thye hién thi tuc
5 i 8 ¢ | Lanh d ; s . ) i
Buge3 | tinh \ Hung Yen, Thue anA 40 0 AU ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét hanh ChH}h
CO s0) thué nhung khong
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i nguoi st quél. 04 nge‘ly. lam
. dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | V16€ (32 gio)
Can b0 van thu , 2 N < , 2k )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hoic dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh, thuc hién N ..
, e £ e P . e 1 . ) , a1 \ , Khong tinh thoi
Budc 4 | Nguoi su dung dat Nguoi st dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat bang hinh thirc ian
truc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc niang thanh toan cia g
Céng dich vu cong
Kh hogc t6 chic | B phan thu nga : ,
Budc 5 0 bac hoge 16 chirc | BO phan thu ngdn Chuyén thong tin thu, ndp ngéan sach cho co quan thué Khong tinh thoi

tin dung

sach nha nudc

gian nhung
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khong qué 01
ngay lam viéc ké
tir khi np nghia
vu tai chinh (08

gio)

Co quan thué (Thué

Chuyén vién

Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong do: cung cép
thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co s¢ dir li¢u
dugc lién thong hodc ban hanh thong bao xac nhan vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc

Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R X . . Z hanh chinh
\ ) Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét .
CO s0) thue nhung khong
Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac qué'(zl ngéy‘lém
Can b0 van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gi0)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét, trinh S Nong nghiép
| dugc phan cong | va Mo61 truong cap Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén 8
Budc 7 Van phong dang ky dat | ppy trach s& hitu tai san gan lién véi dat
dai
Can bo vin thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 2
S& Néng nghiép va Mai , - Tham dinh, xtt 1y hd so
Busc g |00, onenemep vaMotl o oen vien Y 40

truong

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so
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- Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét

Lanh dao phong . . . . . 16
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 10
phu trach
Cén bg van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung
Budc 8 | chinh cong cua tinh | Can bd tiép nhan tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu 2
hodc diém tiép nhan ho hanh chinh cong cap xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa
DPiém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
hanh chinh c0 . . . Khoéng tinh thoi
Buoc 9 Vu anv cuin coAng Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chire, cd nhan ong. i thot
tinh hodac Trung tdm gian

Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa




13. Tén TTHC: Ping ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cap Glay chitng nhin hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién
v6i dat so voi ndi dung da ding ky, gia han thoi han sé hitu nha & ciia td chirc nwéc ngodi, ¢4 nhan nwéc ngoai theo quy dinh ciia
phap luat vé nha & ndi dung da diang ky

a) Thong tin tha tuc hanh chinh
- Ma s6 TTHC: 1.013995
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 08 ngay lam viéc (64 gio) ddi véi truong hop dang ky quyén sé hitu tai san gin lién véi thira dat di cp Gidy chimg nhan, gia han

thoi han so hitu nha ¢ cia t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ 05 ngay lam viéc (40 gid) dbi voi trudng hop dang ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung da dang ky.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc:

+ Van phong dang ky dat dai d01 v6i t6 chirc trong nuoc, t6 chirc t6n glao t6 chirc t6n glao tryc thudc, to chirc nudc ngoai ¢é chirc
ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhadnh Van phong dang ky dét dai thuc hién d6i véi c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

b) Quy trinh thyc hién

Thoi gian

Bud Trach nhiém A

™ | Donvi thye hién Noi dung cong viée thye hi¢n (gi0)
thuc hi¢én thuc hién
64 40
Dﬁiémqtiég nhan .hf) S(‘y - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phﬁn hd so theo quy

;[l?-sf hong tn ghlfp " dinh Khong tinh thoi

Budéc 1 o1 Hong 1l 2MNS | Canbo tiép nhan | + Trudmg hop hé so ddy du: sé hoa hd so, chuyén hé so trén | gian (nhung

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu

phan mém mdt cua va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca

khong qua 8 gio)
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hanh chinh cong cap xa

nhan bo sung ho so theo dung quy dinh

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan tiép nhan
hé so

- Chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

Budc 2

Lanh d hi . .. .
ar,l 2 M phan cong Chuyén vién thadm dinh ho so 2 2
nhanh
- Tham dinh, xt 1y ho so theo quy dinh
a) Truong hop thudc | Chuyén vién - Trinh -Lanhv fiao .(ihl nhanXh XerAn XCF ket; qu’a gl.al quyeNt ho S(‘)’? 32 2
thdm quyén cua Chi qu}let d;knhAgu’l Phleu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
nhanh Véan phong dang chinh vé dat dai
ky dat dai Lanh  dao  chi U S
nhanh Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16 4
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo van thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban | 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh dao phong Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so 2 2
Truong hop thud - Tham dinh, xt 1y hd so theo quy dinh
b) Truong hop thude | oo vien A ! awemn e 32 18
thAm quyén cua Vian - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
phong déng ky dat dai Lanh dao phong - Kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét g 4

- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh g
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Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Lanh dao co quan

Co quan thué (Thué

dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8 4
phu trach
Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh (trudong hop khong du
Can bo vin thu diéu kién giai quyét thi chuyén dén diém tiép nhan ho so ban | 2 2
dau dé tra lai ho so)
Lanh : ‘
anA dao co quan Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so
thué
Khong tinh thoi

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

gian vao viéc
thuc hién thu tuc

7 3 A A L~ h d i o , \ ’
Buge 3 | tinh , Hung Yeén, Thue anA 40 €0 quan Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét hanh Chl?h
) thué nhung khong
Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh, thong bao t6i nguoi sir | qud 04 ngay lam
e dung dét qua (Céng Dich vu cong va dich vu buu chinh cong | Viec (32 gi0)
Can bo van thu , p c oy _ L )
ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat dai, Kho bac
hoic t6 chuc tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién N ..
, . £ e £ . N . , Al . .| Khong tinh thot
Budc 4 | Nguoi str dung dat Nguoi su dung dat | nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt bang hinh thirc gian

tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cong dich vy cong
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Khong tinh thot
gian nhung
. kho 301
, Kho bac hodc t6 chic | Bo phan thu ngéan 2 oA R ., £ . on‘g qui 2
Budce 5 , , ., Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ke
tin dung sach nha nudc N N
tir khi np nghia
vu tai chinh (08
gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong do: cung cép
Chuyén vién thong t1£1 Vié(i hoan tvha‘lnh ngh‘Ta vu tai chinh tir co sO dl?l' li‘éu Khong tinh thoi
du?’c ll‘en thon~g hoa‘c. baI’l hanh thong bdo xac nhan vé viéc gian vao vidc
Co quan thué (Thué hoan thanh nghta vu tai chinh thuc hién thu tuc
Budc 6 | tinh Hung Yén, Thué | Lanh dao co quan , R X . . Z hanh chinh
, £ Xem xét, phé duyét két qua giai quyét .
CO s0) thue nhung khong
Phéat hanh, luu trir hd so theo quy dinh; giri thong bao xac qué'(zl ngéy‘lém
Can b0 van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho Van phong viéc (8 gi0)
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
Lanh dao co quan
5 . 5 . | duoc phan cong | Xem xét, ph€ duyét két qua giai quyét 8 6
Van phong dang ky dat phu trach
Budc 7 | dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ‘ ,
Cén bd van thu Phat hanh, Iuu trt ho so theo quy dinh 2 2
Bude 8 biém ti€p nhan hd so Cén bé tiép nhén Ban giao két qua sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung )

cua S& Nong nghiép va

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu
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Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhéan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
xa

hanh chinh cong cép x4

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap x4

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh thoi
gian
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14. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong dau
gia quyén sir dung dit, khong dau thau lra chon nha dau tu thwe hién dw an c6 sir dung dit; truong hop giao dit, cho thué dat
thong qua diu thau Iwa chon nha diu tw thuc hién du an c6 sir dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thu@ rirng; gia
han str dung dit khi hét thoi han siv dung dat

- M3 s6 TTHC: 1.013823
- Thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Dbi vi viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khin: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Thoi gianthuce hién

] . in Vung khé
Bu’o’ﬁ Pon vi thyce hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc 15 ngay yung X
thue hién thuc hién (120 gié khan: 25 ngay

g19) | 200 gidy)

Khi nop hod so, ngudi ndp ho so duge lya chon ndp ban sao
giay to va xuat trinh ban chinh dé can bg ti€ép nhan ho so kiém
tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh giay to hoac ndp ban sao

Diém tiép nhan ho gidy to da c6 cdng chung hodc chung thuc theo quy dinh cua

so cua SOo Nong Ngudi nop ho so phap luat vé cong chimg, ching thuc. Truong hop nop ho so Khong tinh thoi gian
nghi¢p va Moi theo hinh thtrc truc tuyén thi h6 so ndp phai dugc sb hoa tir
. truong tai Trung ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg
Budce 1: | . \
Tiép nhén tam Phuc vu hanh thuec. _ 7 .
“" | chinh cong tinh Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
hoac Trung tam , . | dinh.
: \ CC, VC cua So
Ph,uc v ha1~1h NNMT, ctia UBND |~ Truong hop ho so day du: sb hoa hd so, chuyen ho so trén Khéng tinh thoi gian
chinh cong cap xa SO “._ . | phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c6) dén S& A . .\
cap xa lam viéc tai NNMT. (nhung khong qué 08 gio)

Trung tam PVHCC ) _ Truong hop ho so chua dat yéu ciu: hudng dan to chirc, ca

nhan bo sung hd so theo dung quy dinh.
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Van phong dang ky

Cung cép thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban do

dit dai dia chinh thira dat déi véi truong hop hd so day di va hop 1¢. 12 gio 16 gio
- Huéng dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho So
NNMT dbi véi truong hop hd so khong day di, khong hop
. ~ \ 1€.
B%Il?gnf' 36 NNMT Il;ﬁgﬁgdg)HS,GKHSDD; - _Ré .SPét’ kiém tra hé so§~kién§ tra t‘huc dia% kiém jtfa thuc
. ) < .z | dia hién trang khu rirng gitta ho so va thuc dia du kién giao
dinh Phong Pang ky cap | (z. ... . . ISR N oy .‘
GCN va Gi4 dAt. do1 voi truong hop giao dat’\.la giao rung; kiém tra phuong 58 gio 110 gio
. 1.~ | an sir dung tang dat mat doi1 véi truong hop chuyén muc
Co quan don vi lién | , , Z A LA , Y
dich str dung dat chuyén trong lta (néu co).
quan. - Chu tri, phdi hgp cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu
c0).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh
ban hanh quyét dinh.
- Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
Chu tich UBND | phép chuyen muc dich sir dung dat, giao dat va giao rung,
Budc 3: , tinh. cho thué dat va cho thué rimg hodc ban hanh Quyét dinh oy .
Phé duyét UBND tinh Vin phong UBND | gia han st dung dét khi hét thoi han st dung dat. 28 gio 40 gio
tinh. - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi
lién quan dé to chuc thuc hién quyet dinh.
Budc 4: Ap dung dbi voi truong hop ngudi su dung dat phai n6p tlen st dung dat, tién thué dat, ndp mot khoan
T6 chte | tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dét tréng laa 04 gio 08 gio
thuc hién (neu cO.
4.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo bang gia dat.
S6 NNMT Phong Ding ky cap | Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gio 08 gio
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GCN va Gia dat chi
tri, phdi hop véi
phong Quy hoach, ké
hoach str dung dat

chinh vé dat dai.

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thue dat phai nép mét s6 nam dbi véi
truong hop dugce mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cta thoi gian x@y dung co ban; xac
dinh tlen dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dit trdng laa phai nop
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c6) giri cho
nguoi str dung dat.

Khong tinh thoi gian

Nguoi sir dung dat

Nop tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dét; nop tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu
qua st dung dat trong lta (néu cb).

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén moén

phong

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi
mat hoic ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu c6) va gui
thong bao két qua cho S& NNMT.

Khong tinh thoi gian

4.2.

Truong hop nguoi str dung dat thuoc truong hop giao dat khong thu tién su dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nude bo

sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiu qua str dung dat trong laa (néu co)

S6& NNMT

Phong Ding ky cap
GCN va Gia dat chi
tri, phdi hop véi
phong Quy hoach, ké
hoach sir dung dét

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

04 gio 08 gio
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Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

- Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong laa bi mit hoic ting hiéu qua st dung dat trong lua
phai ndp theo quy dinh (néu cb).

- Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuéc bo sung dién tich
dat chuyén trong laa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat
trong lta (néu cod) giri cho ngudi sir dung dit.

Khoéng tinh thoi gian

Nguoi str dung dat

Nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mat hodc tang hi€u qua sir dung dat trong lia (n€u co)

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién dé nha nude bd sung di¢n
tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu cd) va gui thong bao két qua cho So
NNMT.

Khong tinh thoi gian

4.3.

Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé

S6 NNMT

Phong Dang ky cap
GCN va Gia dat

- T6 chirc viée xac dinh gia dat cy thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém ciia
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sit dung dat ndp
tién sir dung dat, tién thué dt.

UBND tinh

Chu
tinh.
Van phong UBND
tinh.

tich UBND

Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé.

Khong tinh thoi gian
(nhung khong qué 180
ngay)

S6 NNMT

Phong Ping ky cap
GCN va Gia dat chu
tri, phdi hop véi
phong Quy hoach, ké
hoach st dung dat

Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

04 gid 08 gior

Co quan thué

Lanh dao; phong
chuyén mén

- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xdc dinh tién thué dt phai ndp mot sé nam dbi véi

Khong tinh thoi gian




94

truong hop duoc mién tién thué dat mot s nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban; xac
dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua
bi méat hoic tang hi€u qua su dung dat tréng lua phai ndp
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu c6) giri cho
nguoi st dung dat.

Nop tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat; nop tlen dé nha nudc

Ngudi sir dyng dat bd sung dién tich dit chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu Khong tinh thoi gian
qua st dung dat trong lta (néu cb).
Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat,
Co quan thué LﬁnhA daf); phong tié}l dévnha} nu:é.cA bd sung dién tigh dét ch’uyénitr(*)n’g 11:1a b1 Khéng tinh thoi gian
chuyén moén mat hodc tang hi€u qua stir dung dat trong laa (néu co) va gui
thong béo két qué cho S NNMT.
Lanh dao So; - Ky hoic chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan
Phong Ping ky cdp | hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh
GCN va Gia dat; cua phap luét dat dai;
Phong QH, KHSDBD; | - Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;
Budc 5: Vin phong Ping ky | - Ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao rung trén thyc
Ky GCN, dat dai. dia va trao Glay chtng nhén cho nguoi st dung dat.
ban giao | S6 NNMT - Cap méi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay doi trén Glay 16 gio 24 gio
dat, tra < . < . | chtng nhan d3 cip d6i véi truong hop thude thaim quyén
GCN Vin phong Biang ky dugc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.

dat dai

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Giay chung nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Chi cuc Kiém lam

Cap nhat, luu trit hd so giao rimg, cho thué rimg theo phap
luat v€ 1am nghiép doi vdi truong hop giao dat va giao rung,




95

cho thué dat va cho thué rimg.

Piém tiép nhan hoé | CC, VC cua S&

so cua S& Nong | NNMT, cua UBND

nghiép va Moi |cap xd lam viéc tai

Budc 6: | truong tai Trung | Trung tdim PVHCC.

Trakét |tAdm Phuc vu hanh | Bo phan tra két qua
qua chinh cong tinh | tip trung.

CC, VC cua S& NNMT, cua UBND cép xa lam viéc tr;}i
Trung tam PVHCC ban giao két qua sang B0 phan tra két 02 gio 02 gio
qua tap trung cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

hodc Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

B0 phan tra két qua

A Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Khong tinh thoi gian
tap trung.
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15. Tén TTHC: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
- Ma s6 TTHC: 1.013825
- Thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Déi v6i viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién
thl_Brlr;)lfén Pon vi thyce hién Tl;ﬁfrll Illlliléflm Noi dung cong viéc 15 ngzjty kh;/nl?nzgSk;l;éy
(120 gi0) (200 gid)
Khi nop ho so, nguoi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao
gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
7 , ‘ tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hoic ndp ban sao
Diém tiép nhén ho A 1A gidy to da co cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua A o
so cua SO Nong Ngudi nop ho so phap luat vé cong chung, ching thuc. Truong hop ndp ho so Khong tinh thoi gian
nghi¢p va Moi theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd héa tir
. truong tai Trung ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg
Bude 1: | . \
Tiép nhan tar}l PhucA vu ha}nh thucf. N , _ I
“" | chinh co6ng tinh Hudng dan, kiém tra tinh hgp 1€, thanh phan ho so theo quy
hoac Trung tam , .. | dinh.
Phuc  vu ‘ hanh CC, VC cia S0 .Tru’c‘)’ng hop hd so day di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén .
L, 2~ | NNMT, cua UBND S P S SN ’ N Khong tinh thoi gian
chinh cong cap xa SO ~ .. | phan mém mot ctra va ho so giay kém theo (n€u cd) dén S& A . .\
cap xa lam viéc tai (nhung khong qua 08 gio)
Trung tam PVHCC NNMT. ) ) x 2
- Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan té chue, ca
nhan bd sung hd so theo diing quy dinh.
Bude 2: X‘ind phong dang ky (gungi{1 %)tgl“ong‘tslé veéco :fu c‘lu’ hﬁu dillt}\dal,(;?p ?Ch‘hﬁc b31113 do 12 gio 16 gio
Thim | S& NNMT at dai ia chi ua dat doi vaoi truong hop ho so day da va hop 1€.
dinh Lanh dao So. - Huong dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia chinh thura 58 oid 110 oio
Phong QH, KHSDD; | dat doi véi thura dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy & &
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Phong Ping ky cap
GCN va Gia dat.

Co quan don vi lién
quan.

dinh hoéc,lém lai ho so hodc b‘(;) sung hd S0 va np lai cho S¢
NNMT @61 voi truong hop hd so khong day da, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh
trudng hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Hoan thi¢n h@) so trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip tinh
ban hanh quyét dinh.

Budc 3:

Chu tich UBND
tinh.

- Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thuc giao dét,
cho thué dat.

Phé duyét UBND tinh Van phong UBND | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi 28 gio 40 gio
tinh. lién quan dé t6 chirc thyc hién quyét dinh.
Buge 4: ) , ‘ L ,
T6 chuc | Ap dung do6i voi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat. 04 gio 08 gio
thuc hién
4.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Phong bang ky cap
GCN va Gia dat chu 2 4 2 A . 2 . ~ 1
36 NNMT i, phéi hop véi Ch,uyenk Pl}leu .chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gics 08 gics
\ z | chinh vé dat dai.
phong Quy hoach, ké
hoach st dung dat
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai n¢p theo quy
dinh; x4c dinh tién thué dat phai ngp mot s6 ndm d6i voi
Co quan thué Lanh dao; phong | trudng hop duoc mién tién thué dat mot sé nam sau thoi gian Khéng tinh thoi gian

chuyén moén

dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat guri
cho nguoi st dung dat.
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Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap

Ngudi sir dyng dat luat vé tién sir dung dAt, tién thud dat, Khong tinh thoi gian
X Lanh dao; phong | X4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat N .
Co quan thue chuyén mén va gui thong bdo két qua cho S NNMT. Khong tinh thoi gian
4.2. Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé.
- T6 chirc viée xéc dinh gia dat cu thé. ,
Phone Dine kv cAp | Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quy¢t
S6 NNMT & . g Ay p dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi1 dung vé trach nhi¢ém cua
GCN va Gia dat X A . % N L, A A o
co quan thué trong viéc huong dan nguoi st dung dat np Khong tinh thoi gian
tién st dung dat, tién thué dat. (nhung khong qué 180
Cha tich UBND ngay)
: tinh. Cha tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
UBND tinh Van phong UBND | duyét gia dat cy thé.
tinh.
Phong Pang ky cap
\ G‘CN Ve .Gla dat chu Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai . .
So NNMT tri, phot hop véi . A A, a 04 gio 08 gio
\ z | chinh vé dat dai
phong Quy hoach, ké
hoach sir dung dat
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thue dat phai nop mot s6 ndm dbi véi
Co quan thué LanhA daf); phong | trudong hgp (EIQC mAlenA’ t1eP thu‘e. dgt In(_)} sO nam sau 7th01 gian Khéng tinh thoi gian
chuyén mon dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi st dung dat.
o X Nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap A o
Nguoi str dung dat ludt vé tién sir dung dét, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
Co quan thu 4 Lanh dao; phong | X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat Khéng tinh thoi gian

chuyén moén

va guri thong bao két qua cho S& NNMT.
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Lanh dao So; - Ky hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan
Phong Ping ky cap | hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chuing nhan theo quy dinh
GCN va Gia dat; cua phap lugt dat dai;
Budce 5: Phong QH, KHSDBD; | - Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai;
Ky GCN, Vin phong Ping ky | - Ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho
ban giao | SO NNMT dat dai. nguoi sir dung dét. 16 gio 24 gio
dat, tra - Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Glay
GCN Vin phong Ding ky chtng nhan da cip ddi v6i truong hop thude thim quyén
dAt dai duogc giao theo quy dinh ctia phgp luat da.t dai. .
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li€u dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Gidy chtng nhan cho co quan tiép nhin hd so dé tra.
Piém tiép nhan hoé | CC, VC cua So
i(;hizlll)a SV(; NIS/IncA)% zg;l\;g’ lgrlrlla V[ijélil\g)i CC, VC cua S6 NNMT, cua UBND cap xa lam viéc tai
Buéc 6: | trwomg tai Trung | Trung tam PVHCC. Trtqmg tam PVHCC ban giao ket qua sang ]:D)Q p}Alan tra két 02 gio 02 gio
Tra k&t | tam Phuc vu hanh | B¢ phan tra k & qué qua tap trung cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
qua chinh cong tinh | tip trung.
hodc Trung tam B6 phan trd két qua ) i
Phuc wvu hanh | o PMM & KU AUATpo k&t qua cho th chite, c4 nhan Khong tinh thoi gian

chinh cong cap xa

tap trung.
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~16. Tén TTHC: Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do thay doi cin cir
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; dieu chinh thoi han st dung dat cia du an dau tw

-Mi s6 TTHC: 1.013826
- Thot gian thye hién TTHC:

+ Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat: khong qua 05 ngay
(5x8=40 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Pdi v6i ving ¢6 diéu kién kinh té x3 hoi kho khan: 15 ngay (15x8=120 gio).

+ Truong hop dé nghi diéu chinh thot han st dung dat cua dy 4n dau tu: khong qua 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&. Béi véi ving c6 diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gid).

Thoi gian thuce hién TH | Thoi gian thue hién
diéu chinh QP giao dat, | TH diéu chinh thoi
cho thué dit, cho phép han sir dung dat
Buérc thuc Don vi thue Trach nhiém Noi dung céng viée CMD SDP ’ cia du an dfiu tw :
hién hién thuc hién : ; Vung kho 15 ngay Ving kho
5 ngay khan: 15 khan: 25
40gio) | ngay(20 | (129 | hgay
i) &%) | 200 gidy)
Piém  tiép Khi nop ho so, ngudi ngp ho so dugc lya
nhan hd so chon ndp ban sao gidy to' va xudt trinh ban
cua S& Nong chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi
nghiép va chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc ndp
M.Ol tru:o;ng Ngudi nop hd so bar,l sa0 gidy (6 da co cons ch}mg P oas Khong tinh thoi gian
Bude 1- tai Trung t‘am clAlu’ng tl}uc the9 quy dinh cua phap luAat ve
Tiép nhan Ph}_lC vu haAlnh cong chur}g, chu:ng thuc. Tr}mng‘ th nop 1;10
: chinh  cong so theo hinh thtrc tryc tuyén thi hd so nop
tinh hoac phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
Trung  tdm gidy to dd duoc cong chimg, chimg thuec.
Phuc vy hanh| o ve cia So | Huong din, kiém tra tinh hop 1¢, thanh Khong tinh thoi gian

chinh  cong

NNMT

c1a

| \
nhan ho so theo auv dinh

(nhirno khdono aui 0fR o1d)
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cap x4 UBND cép x4 1am | - Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so,
viéc tai Trung tdm | chuyén ho so trén phan mém mat cira va hd
PVHCC so gidy kém theo (néu c6) dén S& NNMT.
- Truong hop hd so chua dat yéu cau:
huéng dan to chiic, ca nhan bd sung ho so
theo dung quy dinh.
Van phong ding Cung cip thong tin Yé co s¢ dir liéu dé’t. dai3 . . . .
Ky dat dai 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi | 04 gio 12 gio 12 gio 16 gio
truong hop ho so day du va hop 1€.
- Huéng dan nguoi nop ho so bo sung trich
do dia chinh thira dat doi véi thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
Lanh dao So. hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
Budc 2: 36 NNMT Phong QH, | ndp lai cho S¢ NNMT d6i voi truong hop
Tham dinh KHSDD; Phong | hd so khong day du, khong hop I¢.
Ding ky cdp GCN | - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc | 15 gid 58 gio 58 gio | 110 gio
va Gié dat. dia.
Co quan don vi|- Chu tri, phdi hop cic co quan co lién
lién quan. quan xac dinh trudng hop duoc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh.
- Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
Chua tich UBND phép, chuyén muc dich sur dung dat hodc
Budc 3: , tinh. Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung . . . .
Phé duyét UBND tinh Vian phong | dét cua du an dau tu. 08 gio 28 816 28816 | 40 gio
UBND tinh. - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén

co quan/don vi lién quan dé t6 chirc thyc
hién quyét dinh.
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"ll?c})rzlcnfc Ap Adng dbi voi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dét, tién 04 gios 04 gios 04 gis | 08 gio
A thué dat.
thuc hién
4.1. Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Phong bDang ky
cdp GCN va Gia S 7 7
\ dat cha tri, phoi | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh .\ .\ .y .
S6 NNMT hop véi plf)bng nghi}elt vu tai chinh ilfé dat da%. 04 gio 04 gio 04 gio 08 gio
Quy hoach, ké
hoach sir dung dét
- Xéac dinh tién st dung dét, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué
dat phai nop mot 5O nam d6i voi truong hop
;| Lanh dao; phong | duoc mién tién thué dat mot sO nam sau N .
Co quan thue | 1 ven o | ot gian dugc midn tién thué dit cia thoi Khong tinh thoi gian
gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thue dat giri cho ngum su dung dat.
Nguoi it Nop tién str dung dat tlen thué dat theo quy
£ dinh ciia phap luat vé tién sir dung dat, tién Khong tinh thoi gian
dung dat
thué dat.
. | Lanh dao: phong Xglc r}l‘lén hoan ’thz‘tnh Viéc nop tién sfr, dung .
Co quan thué chuyén fnén dat, tién thué dat va gui thong bao két qua Khoéng tinh thoi gian
cho S6 NNMT.
4.2. Trudng hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé.
Phong Dang kY|~ T6 churc viée xac dinh gia dét cu thé .
- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh Khong tinh thoi gian

S6 NNMT

cap GCN va Gid
dat

ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan

(nhung khong qué 180 ngay)
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thué trong viéc huéng dan nguoi st dung
dat ndp tién sur dung dat, tién thué dat.

Chu tich UBND
tinh.

Chu tich UBND tinh xem xé&t, ban hanh

UBND tinh phong | Quyét dinh phé duyét gid dat cu thé.
UBND tinh.
Phong bDang ky
cap GCN va Gid S ﬁ 7
\ dat chu tri, phoi | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh . . . .
S0 NNMT hop voi p}f(‘)ng nghi}all vu tai chinh z]/é dat da% 04 gio 04 gi 04gi6 | 08 g0
Quy hoach, ké
hoach str dung dat
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh; xdc dinh tién thué
dat phai nop mot s6 nam dbi voi truong hop
. | Lanh dao; phong | dugc mién tién thué dat mot sé nim sau N .
Co quan thué chuyén mf)np ¢ thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi Khong tinh thoi gian
gian xdy dung co ban.
- Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat,
tién thué dat giri cho ngudi sir dung dit.
Ngudi it Nop tién sir dung dét‘, tién thué dat theo quy
i dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién Khong tinh thoi gian
dung dat A 2k
thué dat.
. | Lanh dao: phong Xac r}hén hoan thanh Vi.éC ndp tién su dung .
Co quan thué chuyén m én dat, tién thué dat va giri thong bao két qua Khong tinh thoi gian
cho S6 NNMT.
Budc 5: Lanh dao So; - Ky hoac chuyén cdp c6 thim quyén ky
Ky GCN, . Phong BDang ky | Giay chimg nhan hodc xdc nhan thay doi . . . .
bg:n giao S0 NNMT cap (%CN V§ Gizl trényGiéy %hl'mg nhan theo quy dint}ll cua 08 gio 16 gio 16 gio 24 gio
dat, tra dat; phap luat dat dai;
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GCN Phong QH, | - Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat
KHSDD; dai;
Van phong Dang | - Ban giao dat trén thuc dia va trao Giay
ky dat dai. ching nhan cho ngudi str dung dat.
- Cap m¢i Giay chung nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhén da cap doi
Van phong Ding Vh01 tnrong.hﬁp Ehuo}clzrthellrr} quyen Quoc giao
10 dét dai theo quy dinh cta phap luat dat dal. .
Y - Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dét dai,
ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan
cho co quan tiép nhan ho so dé tra.
biém  tiép | CC, VC cua S¢
mhan ho so | NNMT, ——~ cua| oo ye oy 56 NNMT, cia UBND cép xi
cua S& Nong | UBND cap xa lam | n A ..
A 4 . | lam viéc tai Trung tdam PVHCC ban giao . . . -\
nghi¢p va | viéc tal Trung tam | _ « , NI 2 on 01 gio 02 gio 02 gio 02 gio
.. . két qua sang B phan tra két qua tap trung
Mé1  truong | PVHCC. , ~ \ . A
. ~ o ~ . 14, | cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
. .. | tal Trung tdm | B0 phan tra keét
Budec 6: \ 2 A
y 1 & ., | Phuc vu hanh | qua tap trung.
Tra két qua . A
chinh  cong
tinh hoac
Trung tim | B6 phan tra két 1 Ae X 4 g aA N o
Phuc vu hanh | qua tap trung. Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. Khong tinh thoi gian
chinh  cong

cap xa
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17. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giai,
vi tri, dién tich, muc dich str dung giira ban d6 quy hoach, bin dd dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit va s li€u ban giao dit trén thuc dia

- M3 s6 TTHC: 1.013827
- Thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay (7x8=56 gid) ké tir ngay nhan di ho so hop 8.
Dbi voi ving co diéu kién kinh té xa hoi kho khin: 17 ngay (17x8=136 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién
th,ﬁfggén Pon vi thye hién Tz;frll Ilililélﬁm N§i dung cong viéc 07 ng.é‘ly kh;/rlll:nlg7krlllgéy
(56.8i0) | 136 gigy)
Khi ndp hd 50, nguol nop hé so dugc lya chon nép ban sao
gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
7 ’ ‘ tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
biém ti€p nhan ho A 1A iay to da co cong chung hodc chung thyc theo quy dinh cua A .
SO cua pS(} Nong Nguti ndp ho so Ig)ha}i) luat vé conggchu’ngg, chimg thug Truong h;lp};lop hé so Khong tinh thoi gian
nghiép va Moi theo hinh thirc truc tuyén thi h6 so ndp phai dugc sé hoa tir
. 4. |truong tai Trung ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg
Buoc 1: | . \
Tiép nhan tar,n Phl_ch vu heinh thu(f. N : __ I
“" | chinh co6ng tinh Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
hoac Trung tam , .. | dinh.
Ph,l_lC o hénjh Iilc\:fl\/l"l},/ CcﬁaC%BI\?I()y - Truong hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyen ho so trén Khong tinh thoi gian
chinh cong cap xa SR A . | phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) dén S& A , N
cap xa lam viéc tai (nhung khong qua 08 gid)
Trung tam PVHCC NNMT. ) A x 2
- Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so theo dung quy dinh.
Budc 2: Lanh dao So. - Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
Thim | S6 NNMT Phong QH, KHSDD. |- Chu tri, phdi hop cac co quan c¢b lién quan xac dinh 23 gio 70 gio
dinh Co quan don vi lién | truong hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dit (néu
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quan. co).
- Hoan thién ho so trinh Chi tich Uy ban nhan déan cép tinh
ban hanh quyét dinh.
Chi tich UBND |- Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
Budc 3: , tinh. dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat. . .
Phé duyét UBND tinh Van phong UBND | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi 16 gio 32 816
tinh. lién quan dé t6 chirc thuc hién quyét dinh.
Budce 4:
T6 chie | Ap dung d6i véi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat. 04 gi0 08 gio
thuc hién
4.1. Trudng hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Phong Dang ky cap
36 NNMT t(r}i(,ij;%iGliq(’i;t (3:;: Ch,uyénk PIA’liéu 'chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gics 08 gic
. z | chinh vé dat dai.
phong Quy hoach, ké
hoach str dung dat
- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
~ ) . hodc xac dinh tién su dung dét, tién thué dit duge hoan tra
X Lanh dao; phong . N ..
Co quan thué chuyén mén theo quy dinh. ‘ L o Khong tinh thoi gian
- Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo
sung gul cho ngudi sir dung dat.
Nop bd sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dat tién thué
Nguoi sir dung dat dat da nop theo phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va Khong tinh thoi gian
theo phép ludt vé quan 1y thué.
~ \ Guri vin ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc
X Lanh dao; phong| . .z L o R I U Ao N
Co quan thué chuyén mon nop bo sung hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién sur Khong tinh thoi gian
dung dat, tién thué dat cho S6 NNMT.
4.2. Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dt, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé.
S6 NNMT | Phong Pang ky cip | + T6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé. Khoéng tinh thoi gian
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GCN va Gia dat

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cia
co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sit dung dat nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

UBND tinh

Chu
tinh.
Van phong UBND
tinh.

tich  UBND

Xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.

(nhung khong qua 180
ngay)

S6 NNMT

Phong Ding ky cap
GCN va Gia dat cha
tri, phdi hop véi
phong Quy hoach, ké
hoach str dung dat

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

04 gid 08 gid

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

- Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
hodc xac dinh tién su dung dét, tién thué dit duge hoan tra
theo quy dinh.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo
sung giri cho ngudi sir dung dat.

Khong tinh thoi gian

Nguoi sir dung dat

Nop bd sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dét tién thué
d4t da nop theo phap luét vé tién sir dung dét, tién thué dat va
theo phap luat vé quan 1y thué.

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén moén

phong

Giri van ban thong bao nguoi st dung dat da hoan thanh viéc
ndp bd sung hoac guri van ban thong bao da hoan tra tién su
dung dat, tién thué dat cho S& NNMT.

Khong tinh thoi gian

Budc 5:

Ky GCN,

ban giao
dat, tra
GCN

SO NNMT

Lanh dao So;

Phong Ping ky cap
GCN va Gia dat;
Phong QH, KHSDD;
Vian phong DPang ky

- Ky hodc chuyén cap c¢6 tham quyén ky Gidy chirmg nhan
hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhén theo quy dinh
cta phap luat dét dai;

- Chuyén ho so d&én Vin phong ding ky dét dai;

- Ban giao dit trén thuc dia va trao Gidy ching nhan cho

12 gio 24 gio
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dat dai.

nguori su dung dat.

Van phong Dang ky
dat dai

- Cap méi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay dbi trén Glay
ching nhan d3 cip d6i véi truong hop thude thAm quyén
dugc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co s¢ di liéu dat dai, hd so dia chinh va
chuyén Gidy chtng nhan cho co quan tiép nhin hd so dé tra.

Budc 6:

Tra két
qua

Diém tiép nhan ho
so cua S& Nong
nghi¢p va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh
hoac Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cép xa

CC, VC cua So
NNMT, cua UBND

CC, VC ciia S& NNMT, cia UBND cap xi lam viéc tai

%iﬂnxiﬁlrin;\ygégm Trung tim PVHCC ban giao két qua sang BO phan tra két 01 gio 02 gio
B6 p%lén tra két qﬁé qua tap trung cua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

téb truﬁg.

BO phan tra ket Qua | 1 & qua cho té chitc, c4 nhan, Khéng tinh thoi gian

tap trung.
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18. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat, giao khu vurc bién dé thuc hién hoat dong lan bién
- Ma s6 TTHC: 1.013828
- Thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Déi v6i viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién

thl_Brlr;)lfén Pon vi thyce hién Tl;ﬁfrll Illlliléflm Noi dung cong viéc 15 ngzjty kh;/nl?nzgSk;l;éy
(120 gi0) (200 gid)
Khi nop ho so, nguoi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao
gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
7 , ‘ tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hoic ndp ban sao
Diém tiép nhén ho A 1A gidy to da co cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua A o
so cua SO Nong Ngudi nop ho so phap luat vé cong chung, ching thuc. Truong hop ndp ho so Khong tinh thoi gian
nghi¢p va Moi theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd héa tir
. truong tai Trung ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg
Bude 1: | . \
Tiép nhan tar}l PhucA vu ha}nh thucf. N , _ I
“" | chinh co6ng tinh Hudng dan, kiém tra tinh hgp 1€, thanh phan ho so theo quy
hoac Trung tam , .. | dinh.
Phuc  vu ‘ hanh CC, VC cia S0 .Tru’c‘)’ng hop hd so day di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén .
L, 2~ | NNMT, cua UBND S P S SN ’ N Khong tinh thoi gian
chinh cong cap xa SO ~ .. | phan mém mot ctra va ho so giay kém theo (n€u cd) dén S& A . .\
cap xa lam viéc tai (nhung khong qua 08 gio)
Trung tam PVHCC NNMT. ) ) x 2
- Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan té chue, ca
nhan bd sung hd so theo diing quy dinh.
Bude 2: X‘ind phong dang ky (gungi{1 %)tgl“ong‘tslé veéco :fu c‘lu’ hﬁu dillt}\dal,(;?p ?Ch‘hﬁc b31113 do 12 gio 16 gio
Thim | S& NNMT at dai ia chi ua dat doi vaoi truong hop ho so day da va hop 1€.
dinh Lanh dao So. - Hudng dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia chinh thira 58 oid 110 oio
Phong QH, KHSDD; | dat doi véi thura dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy & &
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Phong Ping ky cap
GCN va Gia dat.

Co quan don vi lién
quan.

dinh hoéc,lém lai ho so hodc b‘(;) sung hd S0 va np lai cho S¢
NNMT @61 voi truong hop hd so khong day da, khong hop
1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lién quan xac dinh
trudng hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Hoan thi¢n h@) so trinh Chii tich Uy ban nhan dan cip tinh
ban hanh quyét dinh.

Chu tich UBND |- Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao
Budc 3: , tinh. khu vyre bién dé thyc hién hoat dong 14an bién. .y .
Phé duyét UBND tinh Vian phong UBND | - Phat hanh, chuyen két qua giai quet dén co quan/don vi 28 gio 40 gio
tinh. lién quan dé t6 chirc thuc hién quyét dinh.
Budce 4:
T6 chic | Ap dung d6i v6i truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat. 04 gio 08 gio
thuc hién
4.1. Trudng hop ngudi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Phong Dang ky cap
S6 NNMT Spr;%iGli;;t i/};ﬁ Ch,uyénk P}Alié’u 'chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gic 08 gic
. z | chinh vé dat dai.
phong Quy hoach, ké
hoach str dung dat
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phal ndp theo quy
dinh; x4c dinh tién thué dat phai ndp mot s6 ndm d6i véi
Co quan thué LﬁnhA daf); phong | truong h;)’p dch mﬁlenx '[16}’1 thu‘e. da_lt mo:[ s6 nam sau qthm gian Khéng tinh thoi gian
chuyén moén dugc mién ti€n thué dat ctia thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dit.
Nguoi sir dung dit Nop tién st dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta phap Khéng tinh thi gian

luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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Lanh dao; phong

Xéc nhan hoan thanh vi¢c nop tién sur dung dat, tién thué dat

Co quan thue chuyén mon va giri thong bao két qua cho S& NNMT. Khong tinh thoi gian
4.2. Truong hop ngudi st dung dat phai ndp ti€n sur dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
- To chirc viée xac dinh gia dat cuy thé.
Phone Dine k¢ cAp | Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét
S6 NNMT & . g ;y P dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi1 dung vé trach nhi¢ém cua
GCN va Gia dat £ A . X o A oA A N
co quan thué trong viéc huong dan nguoi st dung dat np Khoéng tinh thoi gian
tién su dung dat, tién thué dat. (nhung khong qua 180
Chua tich UBND , ngay)
, tinh. Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
UBND tinh Vin phong UBND | duyét gia dat cu thé.
tinh.
Phong DPang ky cap
GCN va Gia dat chi O P S - y
36 NNMT (i, phéi hop véi Ch’uyenk PIA’neu 'chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai 04 gics 08 gics
. z | chinh vé dat dai
phong Quy hoach, ké
hoach su dung dat
- Xac dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nép mét s6 nam dbi véi
Co quan thué LanhA daf); phong | truong h;)’p (11100 mAlenA’ tle}’l thu‘e. dE.lt m(_)At sd nam sau qthcn gian Khéng tinh thoi gian
chuyén mén dugc mien tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao np tién st dung dat, tién thué dat gui
cho ngu’oi su dung dat.
o X Nop tlen sir dung dat, t1en thué dat theo quy dinh cta phap A o
Nguoi sir dung dat luat vé tién str dung dét, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
X Lanh dao; phong | X4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat N .
Co quan thug chuyén mon va giri thong béo két qua cho S& NNMT. Khong tinh thoi gian
Budc 5: | o, Lanh dao So; - Ky Gidy ching nhan B B
Ky GCN, 56 NNMT Phong Pang ky cap | - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai; 16 gio 24 810
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ban giao GCN va Gia dat; - Ban giao dét trén thuc dja va trao Giéy chung nhan cho

dat, tra Phong QH, KHSDD; | nguoi st dung dat.
GCN Van phong DPang ky

dat dai.

Vian phong Dang ky

dAt dai - Cap nhat, chinh ly co s& dit li¢u dat dai, ho so dia chinh.

Piém tiép nhan hoé | CC, VC cua S&

so cua S& Nong | NNMT, cua UBND

nghiép va Modi | cap xd lam viée tai

Buédc 6: | truong tai Trung | Trung tam PVHCC.

Trakét |tdm Phuc vu hanh | B6 phéan tra két qua
qua chinh cong tinh | tip trung.

CC, VC cia S6¢ NNMT, cuia UBND cp xa lam viéc tai
Trung tam PVHCC ban giao két qua sang BO phan trad két 02 gio 02 gio
qua tap trung cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

hoac Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Bo phan tra két qua

X Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Khéng tinh thoi gian
tap trung.
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19. Tén TTHC: T6 chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhian gép von biang quyén sir dung dat dé
thuc hién du an dau tw

-Mai s6 TTHC: 1.013945

- Thoi gian thyc hi¢n TTHC: 20 ngdy (20x8=160 gi®) ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢. ‘
D01 vaoi vung cé diéu kién kinh té xa hdi kho khan: 30 ngay (30x8=240 gid) ké tir ngay nhan du ho so hop I€.

Thaoi gianthue hién

thgfgicén Pon vi thyce hién Tl;;frl: Illlliléﬁm Noi dung cong viéc 20 ngajl‘y kh;flir;gokr}ll;éy
(160 gi0) (240 gidy)
Khi ndp hd so, to chuc kinh té duoc lya chon
ngp ban sao gidy tO va xuét trinh ban chinh
dé can bo t1ep nhan hd so kiém tra, ddi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
Piém tiép nhan hd | TS chirc kinh té gldy (0 da co cong chimg hode chimg thue | oy o0 on o gian
so cia S6 Néng the,o quy dinh cua phap luflt ve cong chu’flg,
nghiép va Moi ch}rng thue. Tgruon‘g hf_)’p nop ho S0 .theo hln}’\’l
tre (‘)’ﬁg tai Trung thirc tryc tuyén thi ho so ndp pha1. dugc so
Budc 1: tAm Phuc vu hanh hoa tor ban chinh hodc ban sao giay to da
Tiép nhan chinh .céng. tinh duoc c@ng cht’rpg, chirng thuec. ‘
hoic Trung tim H‘Au’c'mg dan, klém tra tinh hop 1€, thanh phan
Phuc  vu  hanh ho so ‘theo quy d;knh. o
chinh cong cap xa | CC, VC cua S& NNMT, cua | _ Truvorng‘h()'p ho so day giu: 50 héa ho 59, N .
UBND cép xa lam viéc tai chuy€n ho so trén phan mém mot cira va ho Khong t}nh '[hO:l gian
Trung tim PVHCC ¥ 7| so gidy kém theo (néu co) dén So NNMT. (nhung khong qué 08 gio)
- Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng
dan to churc kinh té bd sung ho so theo ding
quy dinh.
Budc 2: Lanh dao So. - Diéu kién vé sy phu hop véi quy hoach st
Tham | S NNMT Phong QH, KHSDD. dung dit cdp xi hodc quy hoach chung hoic 118 gio 198 gio
dinh Co quan don vi li€n quan. quy hoach phan khu hodc quy hoach xay
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dung hodc quy hoach néng thon da dugc phé
duyét va cong bd;

- Viéc dap ung cac diéu kién quy dinh
tai diém c khoan 2 Diéu 122 Luét Dét dai;

- Viée dap umg cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 127 Luat Dat dai;

- Cac thong tin trong hd so dia chinh cua
thira dat, khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc
hién du an;

- Két luan vé viéc du diéu kién cho phép to
chire kinh t¢ nhan chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyen
st dung dit dé thyc hién du 4an dau tu;
truong hop khong du diéu kién thi néu 1 1y
do;

- Dé xuat viéc chap thuan hay khong chap
thuan cho nha dau tu nhan chuyén nhuong,
thué quyén st dung dat, nhan gop von bang
quyén st dung dat.

- Xem xét CQ van ban chép thuan hoac khér}g
chap thuén t6 chirc kinh t€ duoc nhan chuyén
nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan gop

Budc 3: , Chu tich UBND tinh. von bang quyén st dung dat dé thyc hién du . .
Phé duyét UBND tinh Vién phong UBND tinh. an dau tu. 40 gio 40 gio
- Phat hanh, chuyén két qua glal quyét dén
co quan/don vi lién quan dé to chuc thyc
hién quyét dinh.
Budc 4: | Diém tiép nhan ho | CC, VC ciia S6 NNMT, cua | CC, VC ciua S& NNMT, cia UBND cap xa
Trakét |so cua So Néng | UBND cip xi lam viéc tai | 1am viéc tai Trung tim PVHCC ban giao két 02 gio 02 gio

qua

nghi¢p va

Moi

Trung tam PVHCC.

qua sang BO phan tra két qua tip trung cia
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truong tai Trung | Bo phan tra két qua tap | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.
tam Phuc vu hanh | trung.

chinh cong tinh
hodc Trung tam | B¢ phéan tra két qua tap

Phuc vu  hanh | trung. Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan. Khong tinh thoi gian
chinh cong cp xi
Budc 5: Thue hién viéc nhén chuyén nhuong, thué
T6 chic | T6 chue kinh té quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén Khong tinh thoi gian
thuc hién st dung dat dé thuc hién dy an dau tu.

Trudng hop chuyén muc dich sur dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi trinh tu, tha tuc thuc hién theo trinh tu chuyén muc
dich sur dung dat./.
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20. Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich
- Ma s6 TTHC: 1.013946
- Thoi gian thyc hién TTHC:

ot Thoi gi.fm thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat két hop: 15 ngay (15x8=120 gio). i vai vung co
di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gio).
+ Thoi gian gia han phuong an st dung dat két hop: 07 ngay (7x8=56 gio). Pdi voi ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho

khan: 17 ngay (17x8=136 gi0).

Thoi gian tham

tinh hoac
Trung  tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

rimg bén viing va dé an du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri cua khu rung dugc co
quan c6 thAm quyén phé duyét thi ngudi st
dung dét khong phai 1ap phuong 4n sir dung
dat két hop da muc dich.

dinh, phé duyét Thot gian gia
hwone 4n han phwong an
Budc thwe | Don vi thue Trach nhi¢m Noi dune cone viee phuong : - - -
hién hién thye hién o1 Cung cong vi¢ Vurvlg kho Vu{lg kho
15 ngay khan: 20 07 ngay | khéan: 17
(120 gio) | ngay (200 | (56 gio) ngay
gio) (136 gio)
biém  tiép - Nguoi cé yéu cau ndp hd so dén Trung
nhian ho so tam Phuc vu hanh chinh,céng hgéc co quan
cua S& Nong co chirc nang quan ly dat dai cap tinh. D61
nghiép va v0i truong hop dé c6 ndi dung sur dung dat
Mobi  trudng lam nghi¢p két hop dé xay dung cong trinh
Bude 1: tai Trung t‘am Nguoi st dung pl}uc vu du llch sinh :[hal, n,ghl dFm%, gA1a1 - o
£ ~_ | Phuc vu hanh | ¢ tri theo quy dinh cta phap luit vé lam Khong tinh thoi gian
Tieép nhan . A dat A 2 1ia 2 ; I
chinh  cong nghiép dugc thé hién ¢ phuong an quan ly
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- Nguoi ¢6 yéu cau gia han giri vin ban dé
nghi dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong hodc co quan cd chirc nang quan ly
dat dai cap tinh truéc khi hét thoi gian s
dung dat két hop 30 ngay.

- Khi ndép hd so, ngudi str dung dat duoc
lya chon ndp ban sao giéy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodic ndp ban sao gidy to di co cong ching
hodc ching thuc theo quy dinh cua phap
luat vé cong chimg, chimg thuc. Trudng
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi
hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da duoc cong chimng,
chung thuec.

CC, VC cua S¢
NNMT, cua

Hu\c’mg\ dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh
phan h6 so theo quy dinh.
- Truong hop hd so day du: sd hoa ho so,

£ 1 chuyen ho so trén phan mém mot ctra va hd Khong tinh thoi gian
UBND cap xa lam o . .\
A " | so gidy kém theo (néu c6) dén S6 NNMT. (nhung khong qua 08 gio)
vige tai Trung tam . X R A
PVHCC - Truong hop hd so chua dat yéu cau:
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung ho so
theo dling quy dinh.
_ h 2 \ h /( . h r.* 14 2 \ h 14
Lanh dao So. ‘ ? u tri, p 161 hop véi cdc s0, nganh co
. lién quan tham dinh phuong an st dung
Budce 2: Phong QH, dAt két hop (tham dinh gia han phuong : : . :
PO S6 NNMT | KHSDD. . " ke 1K 1 : 94 gio 166 gio 39 gio 102 gio
Tham dinh an st dung dat két hop).

Co quan don vi
lién quan.

- Hoan thi¢n hd so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh quy¢t dinh.
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- Chap thuan hoic khong chap thuan
phuong an st dung dat két hop (chap
thuan hodc khong chap thuan gia han
Chu tich UBND | phuong an su dung dat két hop); gui co
Bude 3: , tinh. quan tlep nhan ho so dé tra cho nguoi co . .\ . .
Phé duyét UBND tinh Van phong | yéu cau; truong hop khong chip thun thi 24 10 32 810 16 g10 32 810
UBND tinh. c6 van ban tra 101 vanéu rd ly do.
- Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén
co quan/don vi lién quan dé t6 chuc thuc
hién quyét dinh.
biém  tép | CC, VC cua So
nhan o sof NNMT, ~— cua | o ye cia S§ NNMT, ciia UBND cép xi
cua S& Nong | UBND cap xa lam | ., A . n o
. 4 e ~ | lam viéc tai Trung tam PVHCC ban giao .\ . .\ .
nghiép va | vigc tai Trung tam | .z , N . A 02 gio 02 gio 01 gio 02 gio
n . két qua sang BO phan tra két qua tap trung
Mé61  truong | PVHCC. , h \ . A
. . o ~ . 1.4 | cua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong.
. tai Trung tdm | B0 phan tra két
Budc 4: \ 2 oA
.1 z. . | Phuc vu hanh | qua tép trung.
Tra két qua , A
chinh  cong
tinh hoac
Trung tam | BO phan tra ket Tra két qua cho t chirc, ca nhan. Khong tinh thoi gian

Phuc vu hanh
chinh
cap xa

cong

qua tap trung.
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

01. Tén TTHC: Pang ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dat 1an diu ddi véi to chire dang sur dung dat.

a) Thong tin vé TTHC:
- Ma s6 TTHC: 1.012753
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

Khéng qua 17 ngay 1am viée (136 gior lam viéc) dbi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dét 1an dau; khong qua 20
ngay lam viée (160 gio lam viéc) d6i voi trudng hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay ching nhan lan dau (trong d6 dang
ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cAp Gidy ching nhan lan dau 13 khong qua 03 ngay lam viéc).

DPdi v6i cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khén, ving co diéu kién kinh té - xa hoi1
ddc biét kho khan thi thoi gian thue hién khong quéa 27 ngay lam viéc doi vaéi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau;
khong qué 30 ngay lam vi¢c doi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v4i dat 1an dau.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa d6i véi truong hop str dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat
bat dai hodc truong hop quy dinh tai Biéu 119 va khoéan 2 Diéu 120 Luat Bat dai ma dugc mién toan bd tién st dung dat, tién thué dat cho
ca thoi han thué.

+ Co quan c6 chie ning quan 1y dat dai cap tinh d6i voi truong hop st dung dat theo hinh thtrc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Piéu
120 Luat Pat dai ma khong thudc trudong hop dugc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4, co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cdp tinh, Vin phong
dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Co quan thué.
b) Quy trinh thuc hién
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Thoi gian
thue hién (gio)

thﬁfﬁ:én Pon vi thuc hién Trt?lcl;lclz;gm Noi dung cong viéc
160 gio
Piém tiép nhan ho - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy | Khong tinh thoi
so cua SO Nong dinh gian (nhung
nghi¢p va Moi + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyen ho so trén | khong qua 8 gio)
truong tai Trung phan mém mot ctra va ho so gidy kem theo (néu o)
Budc 1 | tim Phuc vu hanh | Can bo tiép nhan + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
chinh cong tinh nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
hoac Trung tam - Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan
Phuc vy hanh chinh hd so thi: Chuyén hd so dén Uy ban nhan din cdp x3 noi co
cong cAp xa dat.
7 Chuyén vién Uy ban nhén dan cap >.<5 noi cé dét kiém tra thuc té sur dung
Budc 2 Uy ban nhén dﬁp Lanh  dao ,Ph(‘)ng dat cﬁ.a to ghfrc, Xac d1.r}h ranh gidi cu thé C}’}a thira dat thep 46
cap xa noi co dat Kinh té : guy dinh tai khoan 2 DPiéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dat
ai
Truong hop thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén cap xa:
Quyét dinh hinh thire sir dung dat theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP déi véi truong
hop sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Ludt Pdt dai hodc trieong hop quy dinh tai
Pieu 119 va khodn 2 Piéu 120 Ludt Pat dai ma dwoc mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat
Tai UBND cép xa: Chi tich Uy ban nhdn dén cap xd xem xét, quyét dinh hinh thire sir dung ddt; Chi dao
@i Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tdi chinh
Bude 3 Chuyén vién Phong | Ra so4t, kiém tra ho so; du thao Quyét dinh hinh thire sir dung
UBND chp xa Kinh té hodc Kinh | dat theo Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 48
té ha tang 151/2025/Nb-CP.

Truong hop khong du diéu kién giai quyét hd so thi thong bao
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1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky trong thoi gian
khong qua 24 gio.

Lanh dao Phong Kiém tra, xem xét ké:t qua thu Iy ho so va du thao Quyét dinh
Kinh té hodc Kinh | hinh thure st dung dat; ky nhay va trinh lanh dao phu trach linh
t¢ ha tang vuc

Lanh dao UBND

cap x4 phy trach
linh vuc

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Vin phong UBND | - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh
cép xa
Chuyén vién Phong Dy thao Phiéu ch1~1yén, thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
Kinh & hodc Kinh ve dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
A1 A 151/2025/ND-CP dén co quan thué doi véi truong hop phai
te ha tang A ~ o
thuc hién nghia vu tai chinh.
Kiém tra Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
Lanh dao phong tai chinh vé dét dai; ky nhay va trinh lanh dao phu trach linh
vuc
Lanh dao UBND

cap xa phu trach
Iinh vuc

Xem xét, phé duyét phiéu chuyén thong tin

Can bo van thu
Van phong UBND
cap xa

- Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh
- Chuyén phi€u chuyén thong tin sang co quan thué

Budc 4

Iai Co quan thué: Xdc dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.
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Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can bd van
thu

Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phal ndp theo quy
dinh; x4c dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam dbi véi
truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian
duoc mién tién thué dit cta thoi gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dit.

Khong tinh thoi
gian (nhung
khong qua 4

ngay lam viéc)

Nguoi str dung dat

Théng qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phéap lut bang hinh thirc
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cbong dich vu cong

Khong tinh thoi
gian

Kho bac hoic tb
chuc tin dung

B4 phén thu ngan
sach nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khoéng tinh thoi
gian nhung
khong qua 01
ngay lam viéc ké
tr khi ndp nghia
vu tai chinh (08
gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, 1anh dao
phong, Chuyén
vién, can bd van
thu

Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bdo két qua cho phong Kinh té

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc
hanh chinh
nhung khong
qua 01 ngay lam
viéc (8 gi0)

Budc 5

Tai UBND cép xa: Cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hitu tdi san gdn lién véi dat sau
khi nhan dwoc thong bdo cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.




123

Phong Kinh t¢ Lanh dao phon
hodc Kinh té ha GAOPRONE, | by thao Gidy chimg nhan. 16
A Chuyén vién
tang
L? nh ~d a0 UBND I:anh dao phy trach Xem x¢ét, ky Giéy chirng nhan 4
cap xa linh vuc
Zglx%hong UBND | csnbo viinthe | Phat hanh, lwu trix h so theo quy dinh 2
Phong Kinhlté chuyén hé so kém theo ban sao Gidy chung nhan da gép dén
hodc Kinh té ha Chuyén vién Van phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia 2
tang chinh, co s& dir liéu dat dai.
Diém tiép nhan hd ) i )
so cia S& Nong Can bo tiép nhan Ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung )
nghiép va Mobi ? Hep I tam)
. truong tai Trung

Buoc 6 tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh | qa s 214 . A ..
hoac Trung tam BAQ phan tra ket qua Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Khong .tmh thoi

: . tap trung. glan

Phuc wvu hanh

chinh cong cap xa

Trwong hop thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh:
Boz voi truong hop sur dung dat theo hinh thirc quy dinh tqi Piéu 119, khodn 2 Piéu 120 Ludt Pat dai ma khong thudc truong hop duoc
mién toan bg tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cdp tinh.
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Ra soat, kiém tra hd so; du thao To trinh, Quyét dinh hinh

Chuyén vién phong | thirc st dung dat theo MAu sd 20 ban hanh kém theo Nghi
Pang ky, | dinh s6 151/2025/ND-CP. o 40
CGCNQSDD&GD | Truong hop khong du di€u kién giai quyst ho so thi thong bao
1y do va tra ho so cho nguodi yéu cau dang ky trong thoi gian
khong qua 24 gio.
Bude 3 S& Nong nghiép va | Lanh dao  phong Kiém tra, xem xét két qua thy 1}:/ hd so va du thao To trinh,
Moi truong Dang ky, | Quyét dinh hinh thirc sir dung dat; ky nhdy va trinh lanh dao 4
CGCNQSDDB&GD | phu trach linh vuc
Lanh dao co quan . ’ ’
dugc phan cong | Xem xét ky to trinh dé nghi Quyét dinh hinh thic sir dung dat 4
phu trach
Can bd van thu s ~ 1A :
Van phong S6 Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh 4
ZI?}I: phong UBND Kiém tra, hoan thién du théo Quyét dinh hinh thtrc st dung dat 8
. Uy ban nhan dan | Cha tich Uy ban , ‘ £ et s e £
Budc 4 tinh nhan dan tinh Xem xét ban hanh Quyét dinh hinh thirc st dung dat 16
1A s Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi
Cén b6 vén thu trinh (d€ luu; luu trir ho so theo quy dinh) 2
Khong tinh thot
gian
Chuyén vién, Lanh g‘;;yngé‘%“j‘éf
Busc 5 | S0 Nongnghiép va | dao phong Dang |y 4inp ois dét truomg hop xac
Mot truong ky, dinh gi4 dét theo
CGCNQSDD&GD i gla cat i
bang gia va

khong qua 180
ngay doi véi
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trudng hop xac

Budc 6

dinh gia dat cu
the)
Du thdo Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
Chuyén vién veé dat dai theo Méug s0 19 ban hér}h lgém theo Nghi dinh so 4
151/2025/ND-CP dén co quan thué doi voi truong hop phai
thuc hi€n nghia vu tai chinh.
Kiém tra Dy thao Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu
Lanh dao phong tai chinh vé dat dai; ky nhdy va trinh lanh dao phu trach linh 2
vuc
Lanh dao phu trach . . Y A LA L
linh vire Xem xét, phé duyét phiéu chuyén thong tin 2
A s - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh
Can b0 van thu - Chuyén phiéu chuyén thong tin sang co quan thué 2
Lanh dao co quan  Xac dinh tién s _dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy o .
thué, 1anh dao dinh; xac dinh tién thue dat phai ndp mot so nam ddi véi thng tinh thoi
Co quan thué phong, Chuyén truong hop dugce mler} tién thué dat mot sé nam sau thoi gian l%;lafl (nhu’fli
dugc mién tién thué dat ctia thoi gian xay dung co ban. ong qua

vién, can bd van
thu

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi su dung dat.

ngay lam viéc)

Nguoi str dung dat

Théng qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh cong
ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phéap lut bang hinh thirc
tryc tiép hodc truc tuyén théng qua chirc ning thanh toan cia
Cbong dich vu cong

Khong tinh thot
gian
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Kho bac hoic to
chuc tin dung

B4 phén thu ngan
sadch nha nudc

Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué

Khong tinh thoi
gian nhung
khong qua 01
ngay lam viéc ké
tor khi nop nghia
vu tai chinh (08
gio)

Co quan thué

Lanh dao co quan
thué, lanh dao
phong, Chuyén
vién, can by van
thu

Xac nhan hoan thél’}h viéc ndp tién sur dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho S& Nong nghi¢p va Méi truong
(qua phong bang ky, CGCNQSDb&GD).

Khong tinh thoi
gian vao viéc
thuc hién thu tuc
hanh chinh
nhung khong
qua 01 ngay lam
viéc (8 gi0)

Budce 7

S& Nong nghiép
va Moi trudong

Chuyén vién, Lanh
dao phong, phong

Duy thao Gidy chimg nhan.

16

Dbang ky,

CGCNQSDb&GD

Lanh dao phu trach e 1 s A . ~

[inh vire Xem xét, ky Gidy chiing nhan 4
Cén bd van thu, s ~ 1A -

Vin phong So Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh 2
Chuyén vién phong | chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da gép dén

bang ky, Van phong dang ky dat dai d€ lap, cap nhét, chinh ly ho so dia 2

CGCNQSDD&GD

chinh, co s& dir li¢u dat dai.
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Budc 8

Piém tiép nhan hd
so cua SO& NoOng
nghiép va Modi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh
hodc Trung tam
Phuc wvu hanh

chinh cong cap xa

Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctiia Trung

Can bo ti€ép nhan tam) 2

Bo phan tra két qua | . ., & . T Khong tinh thoi
>0 phan tra ket qua Tra két qua cho t0 churc, ca nhan ong .tm thot

tap trung. glan
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2. Tén TTHC: Ping ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat 1n diu doi voi hd gia dinh, ci nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai

a) Thong tin thid tuc hanh chinh
- M s6 TTHC: 1.013978
- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 17 ngay lam viéc (136 gid) d6i véi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau.

+ 20 ngay lam viéc (160 gio) d6i vai truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Glay ching nhan lan dau (trong do6
dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy ching nhan lan dau 1a khong qua 03 ngay lam

viée).

- Co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc: Uy ban nhan déan cp xa
b) Quy trinh thye hién
* Truomg hop 1: Truomg hop khong c6 nhu cau hoic khong di diéu kién cap Gidy chirng nhin

Buoc . o Trach nhiém . R N Thoi gian
" Don vi thuc hién I Noi dung cong viéc N .
thyuce hién thuc hién thuc hién (gio)
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo
cua S& Nong nghiép va quy dinh
Moi truong tai Trung + Truong hop hd so day du: sd hoéa hd so, chuyén hd so | Khong tinh thoi gian
Buéc 1 |tim Phuc vu hanh | Can b tiép nhan trén phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co) (nhung khong qua 8
chinh cong tinh hoac + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chir, gio)

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

ca nhan bd sung ho so theo ding quy dinh

- Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp ho so dé nghi giai quyét




129

thil tuc hanh chinh ddng thdi ndp phi, 1¢ phi cho co quan
tiép nhan hd so

- Chuyén ho so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Uy
ban nhan dan cap xa

Budc 2

Uy ban nhan déan cép
xa

Lanh dao phong

kinh té hodc kinh t& | Phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 2
ha ting
- Tham dinh, xtr 1y ho so theo quy dinh
Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so, 72
quyét dinh
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
2
Phét hanh, luu trir ho so theo quy dinh, niém yét cong khai (khong tinh thoi gian

Can bo van thu

két qua kiém tra (truong hop khéong du diéu kién giai
quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra

niém yét cong khai
15 ngay vao thoi

lai ho so) gian giai quyét
TTHC)
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc
Chuyén vién cap Gidy chirng nhin quyén st dung dat, quyén so hitu tai 20

san gan lién v6i dit theo quy dinh cua phép luat vé dat dai
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- Ban hanh Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau sb 16 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi ndp ho so
dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Chu tich UBND . .
. : X ét, phé duyét két qua giai et 4
chp xa em xét, phé duyét ket qua giai quye
Can bo van thu Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Diém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh Ban giao két qua sang Piém tra két qua tip trung cua
Budc 3 | chinh cong cua tinh | Can b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam 2
hodc diém tiép nhan ho Phuc vu hanh chinh céng cp xa
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cép
xa
Piém tra két qua tap
Buoc 4 | rung Trung @m Phuc | oo s k&t qua | Tra két qua cho t6 chirc, cé nhén Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam




131

Phuc wvu hanh chinh
cong cap x4

* Trwomg hop 2: Truong hop cé nhu ciu va di diéu

kién cap Gidy chirng nhén

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién (gio)

biém tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va

- Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo
quy dinh

+ Truong hop hd so diy du: sé héa hd so, chuyén ho so
trén phan mém mat cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan td churc,

Moéi truong tai Trung ) X . Khong tinh thoi gian
i X A nhan bo ho so theo du dinh
Buéc 1 |tam Phuc vu hanh | Cén b0 ti€p nhan ¢4 mhan 0~sur{g 0 SO theo Cung quy‘/ o . o . | (nhung khdong qué 8
chinh cong tinh hodc - Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp ho so dé nghi giai quyét gid)
Trung tim Phuc Vu thi tuc hanh chinh ddng thdi ndp phi, 1& phi cho co quan
hanh chinh céng cap xa tiép nhan ho so ’ ‘
- Trudong hop Trung tAm Phuc vu hanh chinh tiép nhén ho
so thi chuyén hd so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc
Uy ban nhén dan cp xa
Lanh dao phong
Uy ban nhan dan cAp | kinh té hodc kinh té | Phan cong Chuyén vién thim dinh ho so 2
Bu‘(’)’c 2 - h A
X3 a tang
Chuyén vién - Tham dinh, x 1y ho so theo quy dinh 72
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- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so,
quyét dinh

Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 16
Lanh dao co quan
duoc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
phu trach
2
Phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh, niém yét cong khai (khong tinh thoi gian

Can b6 van thu

két qua kiém tra (truong hop khong du didu kién giai
quyét thi chuyén dén diém tiép nhan hd so ban dau dé tra
lai hd s0)

niém yét cong khai
15 ngay vao thoi
gian giai quyét

TTHC)
- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc
cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
Chuyén vién san gan lién v6i dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai 20
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai
Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 8
Lanh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 4

phu trach
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Phat hanh, Iuu trit hd so theo quy dinh, chuyén ho so sang

Can bo van thu Z 2
co quan thué
Lanh . .
anh dgo co' quan | o, - cong Chuyén vién thim dinh hd so
thué
Chuyén vién - Tham dinh, xt 1y ho so Khong tinh thoi gian
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so vao viéc thuc hién
. tha tuc hanh chinh
Bude 3 | Thué co s¢ o e fm © 1
Lanh dao co quan , R oz . B nhung khong qua 04
thud Xem x&t, phé duyét két qua giai quyeét ngay 1am viée (32
gio)
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, thong bdo to1
Cén b6 vin thu ng}ldi Slil’ durrlg dat quaX(C(X)ng PiCh;Vu cong va d%ch Vl.l’ bu;u
chinh cong ich); chuyén 01 ban dén co quan dang ky dat
dai, Kho bac hoic t6 chire tin dung
Thong qua Cong Dich vu cong hodc dich vu buu chinh
cong ich nhan thong bdo x4c dinh nghia vu tai chinh, thyc
Budc 4 | Nguoi sir dung dat Ngudi sir dung dat | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat bang | Khong tinh thoi gian
hinh thtrc truc tiép hodc tryc tuyén théng qua chirc ning
thanh toan ciia Cng dich vu cong
, Kho bac hoac to churc Bo phan thu ngén 2 . ) N ., Z Khong tinh thoi gian
Budc 5 Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué nhung khong qua 01

tin dung

sach nha nudc

ngay lam viéc ké tu
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khi ndp nghia vu tai

chinh (08 gi0)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong dé: cung
o cap thong tin viéc hoan thanh nghia vu tai chinh tir co s&
Chuyén vien dit lidu dugc lién thong hodc ban hanh théng bio x4
IIA 1@11 H:Q’c }en ! ong ?ac an 2}n thong bao xac Khong tinh thoi gian
nhan vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh vo viéc thyc hién
. thu tuc hanh chinh
Budc 6 | Thué co so& Lanh dao co quan . R X . . Z U e fm ¢ 1,n
thud Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét nhung khong qua 01
ngay lam viéc (8
Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh; giri thong bao xac gio)
Can bo van thu nhan vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cho ij ban
nhan dén cp xa
Chu tich UBND . . .
. épuxﬁ e Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét 20
Bude 7 U~y ban nhan dan cap
xa
Cén b9 van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 2
Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va Ban giao két qua sang Diém tra két qua tdp trung cua
Bu6c 8 | Moi truong tai Trung | Can bo tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm 2

tam Phuc
chinh cong cua tinh

vu hanh

Phuc vu hanh chinh cong cip xa
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hozc diém tiép nhan hd
so tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cép
xa

Diém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong

Buéc9 | | B _° | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian
tinh hodac Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi
* Truong hop 3: Poi v6i treong hop da c6 Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai
Budec Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

Pon vi thuc hién

thuc hién

NOi dung cong viéc

thuc hién (gio)

Budc 1

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghi¢p va
Moi truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Can b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phﬁn hd so theo
quy dinh

+ Trudng hop ho so diy du: sd héa hd so, chuyén ho so
trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co)

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc,
ca nhan bo sung ho so theo diing quy dinh

- Hudng dan t6 chie, ca nhan ndp hod so dé nghi giai quyét
thu tuc hanh chinh dong thoi ndp phi, 18 phi cho co quan

Khong tinh thoi gian
(nhung khong qua 8
gio)
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tiép nhan hd so
- Chuyén ho so dén co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Uy
ban nhan dan cap xa

Lanh dao phong

kinh té hogc kinh té | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 2
ha ting
Chuyén vién G:”J:i })hiég chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh 6
vé dat dai
Bute 2 Uy ban nhan dan cép | Lanh phong Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
udc :
Xa Linh dao co quan
dugc phan cong | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét 2
phu trach
Cén b6 vin thu Phat hanh, liru trit hd so theo quy dinh, chuyén ho so sang )
co quan thué
Lanh dao co quan o L . Khong tinh thoi gian
thué Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so vao viéc thuc hién
. tha tuc hanh chinh
Buéc 3 | Thué co s& o e A e
nhung khong qua 04

Chuyén vién

- Tham dinh, xtr 1y hd so

- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so

ngay lam viéc (32
gio)
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Lanh dao co quan
thué

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bo van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh, théng bao t6i
nguoi st dung dat qua (Cong Dich vu cong va dich vu buu
chinh c¢ong ich); chuyén 01 ban dén co quan ding ky dat
dai, Kho bac hoic t6 chure tin dung

Thong qua Céng Dich vu cong hoac dich vu buu chinh
cong ich nhan thong bao xac dinh nghia vu tai chinh, thuc

Bu6c 4 | Nguoi sir dung dat Nguoi st dung dat | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat bang | Khong tinh thoi gian
hinh thtrc truc tiép hodc tryc tuyén théng qua chirc ning
thanh toan ctia Cong dich vu cong
Khong tinh thoi gian
. hung kho 101
. Kho bac hodc t6 chiic | B6 phan thu ngan 2 . ) R ., B 1 u‘:ng . ong que: .
Budc 5 , ) o, Chuyén thong tin thu, ndp ngan sach cho co quan thué ngay lam viéc ké tu
tin dung sach nha nudc . N ..
khi ndp nghia vu tai
chinh (08 gio)
Kiém tra viéc thuc hién nghia vu tai chinh, trong dé: cung o o
Chuvén vien cap thong tin viéc hoan thinh nghia vy tai chinh tr co s& Kh‘ong.tAlnh thoi stan
Y dit ligu dugc lién thong hodc ban hanh thong bao xac | Va0 viee thuc hien
Budc 6 | Thué co s& nhan vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh tht tyc hanh chinh
nhung khong qué 01
Lanh dao co quan . . . ngay lam viéc (8
thué i dua | ¥ em xét, phé duyét két qua giai quyét gid)
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Can bo van thu

Phét hanh, luu trit hd so theo quy dinh; giri thong bao xéc
nhan vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh cho Uy ban
nhan déan cap xa

Budc 7

Uy ban nhin dan cip
xa

Chu tich UBND
cép xa

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Can bd van thu

Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh

Budc 8

Piém tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va
Mo6i truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh
hodc diém tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip
Xa

Cén b tiép nhan

Ban giao két qua sang Piém tra két qua tip trung cua
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tdm
Phuc vy hanh chinh céng cap xi

Budc 9

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh hodc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cap xi

Can b tra két qua

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Khong tinh thot gian
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3. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong dau

gia quyén sir dung dat, khong diu thau lra chon nha dau tu thwe hién dw an c6 sit dung dit; truong hop giao dit, cho thué dat
thong qua dau, thau lra chon nha diu tw thure hién du an co6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng, gia
han sir dung dat khi het thoi han sir dung dat

- M s6 TTHC: 1.013949
- Thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Dbi vi viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khin: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Thoi gianthuce hién

thl.Brlr(lﬁén Pon vi thuce hién Tl;ﬁfrlz Illlliléﬁm Noi dung cong viéc 15 ng@\y (120 khgrlll:n2gSkrlll§éy
gi0) (200 gidy)
Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lua chon ndp ban sao
gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém
Diém tiép nhan hd tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
SO .cAﬁa S(”‘y Nérag' Ngudi nép hd so. gié}/ to E‘iﬁ C‘A(') ciéng chrl'rng hoe;‘lc chiing thl.l’C‘ theo quy Eiinhkcﬁa Khéng tinh thoi gian
nghi¢p va Moi phap luat vé cong chung, ching thyc. Truong hop ndp ho so
truong tai Trung theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir
Buée 1. | Am Phuc vu hanh ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chimg, chimg
Tiép nhan chinh cong  cua thure. _ _ .
* | tinh hodc diém tiép Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
nhin hé so tai , .. | dinh.
Trﬁng tam phuc vu CC, VC cia S0 Truong hop ho so day du: sb hoa hd so, chuyen hé so trén .
"~ | NNMT, cua UBND Khong tinh thot gian

hanh chinh cong
cap xa

cép xa lam viéc tai
Trung tam PVHCC.

phan mém mot clra va ho so gidy kém theo (neu c6) dén co
quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap xa.

- Trudong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca
nhan bd sung hd so theo diing quy dinh.

(nhung khong qué 08 gi0)




140

- Pé nghi Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir ligu dat

dai, lap trich lyc ban dd dja chinh thira dat dbi véi truong hop 12 g10 16 g1o
ho so day du va hop €.
- Huong dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thira
dat doi voi thura dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai h6 so hodc bd sung ho so va np lgli cho co
Budce 2- Co quan chuyén quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap xa doi
x  |mon vé nong | Lanh dao, Chuyén | voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€.
Tham A . N i 3 2 S :
dinh nghiép va moi | vién. - Ra soat, kiém tra ho so; ki€m tra thuc dia; kiém tra thuc dia
: truong cap xa hién trang khu rimg gitra ho so va thuc dia dy kién giao ddi .y .
58 gio 110 gio
voi truong hop giao dat va giao rimg; kiém tra phuong an st
dung tang dat mat dbi véi truong hop chuyén muc dich st
dung dat chuyén trong lua (néu co).
- Chu tri, ph01 hgp cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dit (néu co). ,
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh.
S;u tich UBND cap | _ Xem xét ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
’ Van phong UBND phép chuyen muc dich st dung dat, giao dat va giao rung,
Budc 3: UBND cép xi cAp xa cho thué dat va cho thué rung hodc ban hanh Quyét dinh 28 gidy 40 iy
Phé duyét p p xa. . .| gia han st dung dAt khi hét thoi han st dung dét. & &
Co quan chuyén mon s 2 1A N L, 14 -
A A " . | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi
vé ndéng nghiép va | ... 2 A A £, -
. < lién quan dé to6 chtrc thuc hién quyét dinh.
moi trudong cap xa.
Budc 4: Ap dung dbi voi truong hop ngudi st dung dat phai nop t1en st dung dat, tién thué dat, nop mot khoan
T6 chue | tién dé nha nude bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua 04 gio 08 gio
thuc hién (neu co.
4.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
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Co quan chuyén
moén  vé&  nong
nghi€p va moi
truong cap xa

Lanh dao,
vién.

Chuyén

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

04 gioy 08 gioy

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mén

phong

- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thue dat phai nép mét s6 nam dbi véi
truong hop dugce mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cta thoi gian x@y dung co ban; xac
dinh tlen dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dit trdng laa phai nop
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c6) giri cho
nguoi str dung dat.

Khong tinh thoi gian

Nguoi sir dung dat

Nop tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dét; nop tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc tang hiéu
qua st dung dat trong lta (néu cb).

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mon

phong

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bod sung dién tich dét chuyén trong laa bi
mat hozc tang hiéu qua su dung dat trong laa (neu coO) va gui
thong bao két qua cho Co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi tru:ong cap xa.

Khong tinh thoi gian

4.2.

Truong hop nguoi sir dung | dat thudc truong hop giao dat khong thu tién su dung dat, nhung phai nop mot khoan tién dé nha nude bd

sung dién tich dit chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu co)

Co quan chuyén
mon  vé  nong
nghi€p va moi
trudng cap xi

Lanh dao,
vién.

Chuyén

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

04 gioy 08 gioy
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- Xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong la bi mat hoac tang hi€u qua st dung dat trong lta

X Lanh dao; phong | phai ndp theo quy dinh (néu co). A .
Co quan thue chuyén mon - Ban hanh thong bao ndp tién dé nha nuéc bo sung dién tich Khong tinh thoi gian
dat chuyén trong lta bi mat hodc tdng hi¢u qua st dung dat
trong lua (n€u co) gui cho nguoi st dung dat.
o z Nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lua A o
t g < = N , o YO , L, Kh tinh th.
Nguoi sir dung da bi mat hodc tang hi€u qua sir dung dat trong lia (n€u co) ong Hnf thot glan
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién d€ nha nudc bo sung dién
X Lanh dao; phong | tich dat chuyén trong lha bi mét hodc ting hidu qua sir dung A o
th N A L, o A , NS : Kh tinh th
C0 quan thue chuyén mén dat trong lua (néu cd) va gui thong béo két qua cho Co quan ong tnh thot glan
chuyén mon v€ nong nghi¢p va mdi truong cap xa.
4.3. Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé
Co auan  chuvén - T6 chirc viée xac dinh gia dat cy thé.
Y e Y ~ ~_ | - Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét
mén  vé nong | Lanh dao, Chuyén | .. . NP 2 s A ' A,
A X o | dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua
nghi¢p va mdi | vién. X A . X o 2
\ £ o~ co quan thué€ trong vi¢c hudng dan nguoi st dung dat nop
truong cap xa Ao Aooox A A
tién st dung dat, tién thué dat. N o
- z Khong tinh thoi gian
Chu tich UBND cap o .
<G (nhung khong qua 180
< \ ngay)
o Vﬂan P hong  UBND Chu tich UBND céap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
UBND cap xa cap xa. Y 2
~ A | duyét gia dat cu the.
Co quan chuyén mon
vé nong nghi€p va
moi truong cap xa.
Co quan chuyén
mén  vé  nong | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai . .
A \ ar | on . A 1A, 4 04 gio 08 gio
nghi€p va moi | vién. chinh vé dat dai
truong cap xa
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Co quan thué

Lanh dao;
chuyén moén

phong

- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai np theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam dbi véi
truong hop dugc mién tién thué dit mot sé ndm sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cia thoi gian x@y dung co ban; xac
dinh tlen dé nha nudc bod sung dién tich dat chuyén trong lua
bi mat hoic tang hiéu qua su dung dat trong lta phai nop
theo quy dinh (néu co).

- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tlen thué dat, tlen
dé nha nuéc bo sung dién tich dat _chuyén trong laa bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trdng laa (néu c6) giri cho
ngudi sur dung dét.

Khong tinh thoi gian

Nguoi sir dung dat

Nop tlen str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tlen dé nha nuéc
b6 sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoic tang hiéu
qua str dung dat trong laa (néu co).

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao;
chuyén mon

phong

Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bd sung dién tich dét chuyén trong lua bi
mat hoic tang hiéu qua su dung dat trong laa (neu co) va gui
thong bao két qua cho Co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi trudng cap xa.

Khong tinh thoi gian

Budc 5:
Ky GCN,
ban giao
dat, tra
GCN, cap
nhat hd
SO

Co quan chuyén
mén vé nong
nghiép va moi
truong cip xa

Lanh dao,
vién.

Chuyén

- Trinh hodc chuyén cap c¢6 tham quyén ky Gidy ching nhan
hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan theo quy dinh
ctia phap lut dét dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao rung trén thyc
dia va trao Glay chtng nhan cho ngudi sit dung dét.

Van phong Dang
ky dat dai hodac Chi
nhanh Van phong

Lanh dao, Vién chuc

- Cap méi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay dbi trén Glay
chting nhan da cip ddi v6i truong hop thude thAim quyén
dugc giao theo quy dinh cia phap luat dét dai.

16 gio 24 giy
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dang ky dat dai

- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, hé so dia chinh va
chuyén Gidy chtig nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Chi cuc Kiém 1am
thudéc S6 NNMT

Lanh dao, Chuyén
vién.

Cap nhat, luu trit ho so giao rimg, cho thué rimg theo phap
luat vé 1am nghi€p doi voi truong hop giao dat va giao rung,
cho thué dat va cho thué rung.

Khong tinh thoi gian

Budc 6:

Tra két
qua

Diém tiép nhan ho
so cua SO Nong
nghi¢p va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua
tinh hodc diém tiép
nhdn hd so tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
cép xa

CC, VC cua S¢
NNMT, cua UBND
cép xa lam viéc tai
Trung tam PVHCC.
Bo phan tra két qua
tap trung.

CC, VC cua S6 NNMT, cua UBND cép xa lam viéc tg}i
Trung tam PVHCC ban giao két qua sang B0 phan tra két
qua tap trung cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

02 gid 02 gioy

Bo phan tra két qua
tap trung.

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Khong tinh thoi gian
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4. Tén TTHC: Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
- Ma s6 TTHC: 1.013950
- Thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
Déi v6i viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién
Buéc . o Trach nhiém ne n o \ Vung kho
thuc hién Don vi thuc hién thuc hién NoOi dung cong viéc 11; (?gz_l?f khiin: 25 ngdy
(120216) | 200 gidy)
K}}i ndp ho 50, ngudi ndp hod Sy duoc lua, chon n@p ban 520
gidy t0 va xuat trinh ban chinh dé€ can b¢ tiép nhén hé so kiém
biém ti€p nhan ho tra, d6i chi€u hodc ndp ban chinh giay t& hoac ndp ban sao
so cua SOo Nong A 1A gidy to da co cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua A o
nghi¢p va Moi Ngudi nop ho so phap luat vé cong chung, ching thyc. Truong hop ndp ho so Khong tinh thoi gian
truong tai Trung theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so nop phai duoc s6 hoa tur
Buse 1- tam Phuc vu hanh ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, chiing
Tié nhén chinh céng CL}a thuec.
P IR inh hodc diém ti€p Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
nhan ho so tai , .. | dinh.
Trung tm phuc vu ¢C, VC o 50 Truong hop ho so day di: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén A o
\ , n NNMT, cua UBND 3 X ) Iy : x Khong tinh thoi gian
hanh chinh cong | > .7, . .. | phan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) dén co A . .\
£ o~ cap xa lam vigc tai (nhung khong qué 08 gio)
cap xa A quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trudng cap xa.
Trung tam PVHCC
- Truong hop hd so chwa dat yéu cau: hudng din té chirc, ca
nhan bd sung hd so theo diing quy dinh.
n - P& nghi Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van
. Co quan chuyén
Budc 2: mén 3 none | Lanh dao. Chuven phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so dir lidu dat 12 i 16 i
Tham A 'S | w7 W dai, lap trich lyc ban dd dia chinh thira dat dbi voi truong hop & &
. nghip va moi | vién. A A an A
dinh truome cAb X ho so day du va hop 1€.
&cap - Huong dan nguoi ndop ho so bod sung trich do dia chinh thira 58 gio 110 gio
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dat dbi voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va ndp lai cho co
quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap xi ddi
Vo1 truong hop ho so khong day du, khong hop €.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dét (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ban
hanh quyét dinh.

Chu tich UBND cap
xa.
Van phong UBND

- Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat,

Buoe3: | UBND cipxa | chpxa cho thué da. 28 gid 40 giv
Phé duy¢t P b xa. ~_ | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi & &
Co quan chuyén mon
X A . | lién quan dé t6 chuc thuc hién quyét dinh.
veé nong nghip va
moi truong cap xa.
Buocd: | , , ‘ o ,
T6 chiic | Ap dung d6i voi truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat. 04 gio 08 gio
thuc hién
4.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Co quan chuyén 7 , 7 w
mén v€ nong | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai " "
‘A \ N A ; X 1A . 04 g1o 08 g10
nghiép va moi| vién. chinh vé dat dai.
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai n¢p theo quy
~ . \ dinh; x4c dinh tién thué dat phai ngp mot s6 ndm d6i véi
X Lanh dao; phong A N
Co quan thué truong hop duoc mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian Khong tinh thoi gian

chuyén moén

dugce mién tién thué dit cua thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bdo ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
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cho ngudi str dung dat.

Nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh ciia phap

Ngudi sir dyng dat luat vé tién sir dung dat, tién thué dat Khong tinh thoi gian
~ ) . Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
X Lanh dao; phong A N
Co quan thué A va gui thong bao két qua cho Co quan chuyén mén vé nong Khong tinh thoi gian
chuyén mén
nghiép va mdi trudng cap xa.
4.2. Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé.
Co auan  chuvén - T6 chitc viée xéc dinh gia dat cu thé. ,
Y quan chuyent . | - Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét
moén  v€  nong | Lanh dao, Chuyén | .. R e, ik 2, A- N s A ,
n \ NS dinh phé duyét gia dat cu thé c6 ndi1 dung vé trach nhiém cua
nghi¢p va modi | vién. X A . X N £ oA
\ TS co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat ndp
truong cap xa A, Aoo:x A 14
tién sur dung dat, tién thué dat. R , ..
T 7 Khong tinh thoi gian
Chu tich UBND cap R .
. (nhung khong qué 180
Vin phong UBND . , . ngay)
T X o« Chu tich UBND céap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
UBND cap xa cap xa. ne ir 2k 2
~ | duy€t giad dat cu the.
Co quan chuyén moén
vé nong nghiép va
moi truong cap xa.
Co quan chuyén ’ v
mén vé ndng | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai oy .
A . A | < ea . X ko g 04 gio 08 gio
nghi¢p va mdi | vién. chinh vé dat dai
truong cap xa
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh tién thué dat phai nép mot s6 nam dbi véi
Co quan thué Lanh dao; phong | trudng hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau thoi gian Khéng tinh thi gian

chuyén mén

duoc mién tién thué dét cia thoi gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong b4o ndp tién su dung dat, tién thué dat gui
cho nguoi st dung dat.
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Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap

Ngudi sir dyng dat luat vé tién sir dung dét, tién thué dat. Khong tinh thoi gian
’ Linh dao: phong Xéc nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat
Co quan thué chuven méri va g thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé nong Khong tinh thoi gian
Y nghiép va moi truong cap xa.
- Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan
Co quan chuyén h?éc X'fic nliém Ehay 'déi trén Gidy ching nhén theo quy dinh
mén  vé nong | Linh dao, Chuyén cua pha;) lua{t dat dfrﬂ; - . . iAo 1 :
Bude5: |nghiép va méi | vién. - C,huyervl ho S0 defl Varrl pPong dang ky dat dai hoac Chi
, o A nhdnh Van phong dang ky dat dai.
Ky G(.:N’ truong cap xa - Ban giao dat hodc ban giao dit va ban giao ring trén thuc . .
ban giao di X : X 16 gio 24 gio
dAt tra ia va trao Gidy chung nhan cho nguoi sir dung dat.
G éN Vin phong Ding - Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Glay
ky dit dai hodc Chi . chtng nhan da cip ddi v6i truong hop thude thAm quyén
nhanh Vin bhbng Lanh dao, Vién chuc | dugc giao theo quy dinh cua phap luat da.t dai. .
ding ky dat dai - Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Giay chung nhin cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Piém tiép nhan hoé | CC, VC cua So
;(;hi(gll)a SV(; N&%gi I(j;gl\;g’ 15;3 V[igil\iz CC, VC cua S6 NNMT, cua UBND cap xd lam viéc tai
trub‘lig tai Trung | Trung tim PVHCC. Trlfn% tam PVHCC ban Agiao két qua sang },3(3 p}}én tra két 02 gio 02 gio
Bude 6: | tAm Phuc' vu hanh | Bo phan tra k & qui qua tap trung cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trakét |chinh cong cua | tip trung.
qua | tinh hogc diém tiép
mhan ho - so tall gy ban ta két qua : »
Trung tdm phuc vu | . Phe 81 Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan Khong tinh thoi gian

hanh chinh cong
cap xa

tap trung.
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5. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho  phép chuyén muc dich sir dung dat do thay ddi cin cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét; diéu chinh thoi han sir dung dit cia dy an dau tw

-Mai s6 TTHC: 1.013952

- Thot gian thye hién TTHC:

+ Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat: khong qua 05 ngay
(5x8=40 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Pdi v6i ving ¢6 diéu kién kinh té x3 hoi kho khan: 15 ngay (15x8=120 gio).

+ Truong hop dé nghi diéu chinh thot han st dung dat cua dy 4n dau tu: khong qua 15 ngay (15x8=120 gid) ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&. Béi véi ving c6 diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gid).

Thoi gian thue hién TH | Thoi gian thuc hién
diéu chinh QP giao dit, | TH diéu chinh thoi
cho thué dit, cho phép han sir dung dat
Buéc thuc Pon vi thuc hién Trach nhiém Noi dung cong vige CMD SDP ’ cia du an d?lu tw :
hién PR thwe hién : : Vung kho 15 nod Vung kho
5ngay | khan:15 E3Y" | khan: 25
3 \ (120 .
(40 gio) | ngay (120 S ngay
#id) &%) | 200 gidy)
ALk A LA Khi ndp hd so, ngucn noép hod 50 dugc lya
Dlemq tiep qnhanAho chon ndp ban sao gidy to' va xuit trinh ban
soh'cAua S(‘y Nf/[{g chinh dé can bo t1ep nhan hd so kiém tra, ddi
?r%r 6?1 p t;/ia Truri)l chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc ndp
uons e ins A 1A ban sao gidy to0 da c6 cong chimng hodc N .
. tam Phuc vu hanh | Nguodi ndp ho so , . \ . A A Khong tinh thoi gian
Budc 1: hinh cone cia tinh chung thyc theo quy dinh cua phap luat vé
Ti€p nhan ;Og:: digm ié cong chung, chimg thue. Truong hop ndp hd
nhin hd  so taﬁ SO §h60 hinh thte truc tuyén thi h6 so ndp
Trﬁng tam phuc V'u ph,éu duoc so hoa tir ban chinh hoac ban sao
hanh  chinh .c()ng giay to dﬁﬁuqc_géng chung, chirng thuc. _
cAp x& CC, VC cua S¢ | Huong dan, kim tra tinh hop 1¢, thanh Khoéng tinh thoi gian
NNMT, cua | phan ho so theo quy dinh. (nhung khong qua 08 gi0)
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UBND cép xi lam
viée tai Trung tdm
PVHCC

- Trudng hop ho so day du: s6 hoa ho so,
chuyen ho so trén phan mém mot ctra va ho
so gidy kém theo (néu co) dén co quan
chuyén mén vé nong nghiép va moi truong
cap x4.

- Truong hop hd so chua dat yéu cau:
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung hd so
theo dung quy dinh.

B}réc 2:
Tham dinh

Co quan chuyén
mon vé nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

Lanh dao, Chuyén
vién.

- Pé nghi Vin phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cung
cép thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi voi
truong hop hd so day da va hop 1é.

04 gid

12 gio

12 gio

16 gio

- Huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thira d4t d6i véi thira dat tai noi
chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai ho so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap xi dbi v6i truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan
xéc dinh trudng hop duoc mién tién sir dung
dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cdp x3 ban hanh quyét dinh.

15 gio

58 gio

58 gio

110 gid

Budc 3:
Phé duyét

UBND cép xa

Chu tich UBND
cap x4.

Van phong
UBND cip x4.

- Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phep chuyén muc dich str dung dat hoic
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung

08 gio

24 gio

24 gi0

40 gio
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Co quan chuyén

dat cua du an dau tu.

mon vé ndng | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén
nghiép va méi| co quan/don vi lién quan dé to chuc thuc
truong cap xa. hién quyét dinh.
l]%gilcujc %;; dung ddi v6i trudng hop ngudi str dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué 04 gics 08 gics 08 gic 08 gic
thuc hién )
4.1. Trudng hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Co quan chuyén w , 7 7
mon vé  nong | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh . . . .
nghiép  va mé% vién. ’ nghi}; vu tai chinh ie dét dagi 04 gi 08gic | 08gio ) 08gl0
truong cAp xa
- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai n¢p theo quy dinh; xdc dinh tién thué
dat phai nop mot sd nam dbi voi truong hop
X Lanh dao; phong | dugc mién tién thue dat mot sO nam sau A e
Co quan thue chuyén mf)np c thoi gian dugc mién tién thué dat cia thoi Khong tinh thoi gian
gian xay dung co ban.
- Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat,
tién thue dat giri cho ngum su dung dat.
Nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy
Nguoi str dung dat dinh cta phap ludt vé tién st dung dat, tién Khong tinh thoi gian
thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
Co quan thué LﬁnhA daoA; phong | dat, tién thué dat Vf‘l gfriﬂthénkg bﬂéo két qlAlfi Khéng tinh thoi gian
chuyén moén cho Co quan chuyén mon vé nong nghiép
va moi trudng cip xa.
4.2. Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé.
Co quan chuyén | Lanh dao, Chuyén | - T6 chirc viée x4c dinh gia dit cy thé. | Khong tinh thoi gian
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mon  v€  nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

vién.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xa
ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé c6 ndi dung vé trach nhiém cua co quan
thué trong viéc hudng dan nguoi st dung
d4t nop tién str dung dat, tién thué dat.

UBND cép xi

Chu tich UBND
cép Xa.

Vian phong
UBND cap xa.
Co quan chuyén
mén vé nong
nghi¢p va moi
truong cip xa.

Chii tich UBND cép x4 xem xét, ban hanh
Quyeét dinh phé duyét gid dat cu the.

(nhung khong qua 180 ngay)

Co quan chuyén
mon  v&  nong
nghi€p va mobi
trudng cip xa

Lanh dao, Chuyén
vién.

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

04 gioy

08 gioy

08 gioy

08 gioy

Co quan thué

Lanh dao; phong
chuyén mon

- Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué
dat phai nop mot s6 nam dbi voi truong hop
dugc mién tién thué dit mét sd nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay dung co ban.

- Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat,
tién thué dét giri cho nguoi str dung dat.

Khong tinh thoi gian

Ngudi sir dung dat

Nop tién st dung dét, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat.

Khong tinh thoi gian

Co quan thué

Lanh dao; phong
chuyén mén

X4c nhan hoan thanh viéc nop tién su dung
dat, tien thué dat va guri thong bao két qua

Khong tinh thoi gian
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cho co quan chuyén mén vé nong nghi¢p va
moi truong cap xa.

- Trinh hodc chuyén cép c6 tham quyén ky
Gidy chimg nhan hodc xac nhén thay doi
trén Gidy chung nhén theo quy dinh cua
Co quan chuyén phap luat dat dai; ’
moén  vé  ndng | Lanh dao, Chuyén | - Chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat
nghiép va mdi| vién. dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat
Budc 5: | truong cap xa dai. , ’
Ky GCN, - Ban giao dat hodc ban giao dat va ban
ban giao giao rung trén thyc dia va trao Gidy chimg | 08 gio 16 gio 16 gio | 24 gio
dat, tra nhan cho nguoi st dung dat.
GCN - Cap méi Giay chung nhén hodc xac nhan
Vin, ping Din by 86 Gl hing iy 8 sl
ky dat dai hodc Chi | Lanh dao, Vién g nop qavy g
. < \ , theo quy dinh ctia phéap luat dat dai.
nhanh Van phong | chuc : Loa
dine kv dAt dai - Cép nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat dai,
gXy hé so dia chinh va chuyen Glay chung nhan
cho co quan tiép nhan hd so dé tra.
Diém tiép nhan ho | CC, VC cua S¢&
so cua 50 Nong | NNMT, — cua | oo v, 56 NNMT, cila UBND chp xa
nghi¢p va Moi | UBND cap xa lam | R n N
. : A ~ | lam viéc tai Trung tam PVHCC ban giao N " . "
truong tar Trung | viéc tal Trung tam | . « , A LA s LA \ A 01 gio 02 gio 02 gio 02 gio
R X két qua sang BO phan tra két qua tip trung
. tam Phuc vu hanh | PVHCC. ) ~ \ , A
Budc 6: . N . A n . 1z, | cua Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
.+ z. _, | chinh cong cua tinh | B phan tra két
Tra két qua N .z £ y
hodac diém  tiép | qua tap trung.
nhan ho so tai
Trung tim phyc vu | BO phan tra Ket| .. &t o1a cho t chire, c4 nhan. Khong tinh thoi gian

hanh
cap xa

chinh cong

qua tap trung.
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6. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh  giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dd quy hoach, bin dd dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit va s liéu ban giao dit trén thuc dia

- M s6 TTHC: 1.013953
- Thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay (7x8=56 gid) ké tir ngay nhan di ho so hop 8.
Dbi voi ving co diéu kién kinh té xa hoi kho khin: 17 ngay (17x8=136 gio) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién
Budc . on Trach nhiém e " A \ Vung kho
thire hién Pon vi thye hién thure hién N§i dung cong viéc 0576ng.a‘1y Khin: 17 ngdy
(56.8i0) | (136 gigy)
Khi ndp hd 50, nguol nop hé so dugc lya chon nép ban sao
gidy tO va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
Diém tiép nhan ho tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
so cua SO& Nong Neudindo hd so gidy to da c6 cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua Khone tinh thoi eian
nghiép va Moi & P phap luat vé cong chimg, ching thuc. Truong hop nop hé so & &
truong tai Trung theo hinh thirc truc tuyén thi h6 so ndp phai dugc sé hoa tir
. tam Phuc vu hanh ban chinh hodc ban sao gidy t& da dugc cong chimg, chimg
Budce 1: . A ,
Ti ép nhan chinh cong cua thuec. _ 7 -
* | tinh hoac diém ti€p Huodng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy
nhan  hd tai : . | dinh.
Tnalﬁg tﬁil psfglc VE'E CC, VO cua 56 fh"i“lru’orng hop hd so day di: sd hoa hé so, chuyen ho so trén .
\ .+~ | NNMT, cua UBND Khong tinh thoi gian
hanh chinh cong | .’.. A . | phin mém mot cua va hd so gidy kém theo (neu c6) dén co A . N
A~ cap xa lam viéc tai (nhung khong qua 08 gid)
cap xa . quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap xa.
Trung tam PVHCC
- Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung hd so theo dung quy dinh.
Buéc 2: | Co quan chuyén || . .| - Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
2 A A . Lanh dao, Chuyén L e . . .
Thaim |mdén vé ndng vién - Chu tri, ph91 hop céc co quan co lién quan xac dinh truong 23 gio 70 gio
dinh nghi¢p va moi ) hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).
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truong cap xa - Hoan thién ho so trinh Chil tich Uy ban nhan dén cap x3 ban
hanh quyét dinh.
Chu tich UBND cap
xa.
o Van phong UBND | - Xem xét ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao
Budc 3: L L~ dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc dich st dung dat. o .
A ., | UBND cap xa cap xa. 16 gio 32 gio
Phé duyét ~_ | - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi
Co quan chuyén mon
X A . | lién quan dé t6 chuc thuc hién quyét dinh.
veé nong nghip va
moi truong cap xa.
Buoc4: | , , ‘ ,‘ ,
T6 chiic | Ap dung d6i voi truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién thué dat. 04 gio 08 gio
thuc hién
4.1. Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat.
Co quan chuyén 7 ’ 7 7
mén  vé  nong | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai . .
A \ ar | oa . A A, 4 04 gio 08 gio
nghi¢p va mdi | vién. chinh vé dat dai.
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
~ . hoac xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
X Lanh dao; phong . A N
Co quan thué chuvén mén theo quy dinh. ‘ o o Khong tinh thoi gian
Y - Ban hanh thong bao ndp tién sur dung dat, tién thué dat bo
sung gu’l cho ngudi sir dung dat.
, Nop bd sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dat tién thué
Nguoi st dung dat dat da nop theo phap luat vé t}en str dung dat, tién thué dat va Khoéng tinh thoi gian
theo phdp luat vé quan ly thué.
Gtri van ban thong bdo ngudi st dung dat da hoan thanh viéce
Co quan thué Lanh dao; phong | ndp bo sung hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién sur Khéng tinh thoi gian

chuyén moén

dung dat, tién thué dat cho Co quan chuyén méon vé nong
nghiép va moi trudng cap xa.
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4.2.

Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dt cu thé.

Co quan chuyén
moén  vé  nong
nghi¢p va moi
truong cap xa

Lanh dao,
vién.

Chuyén

- T6 chirc viée xac dinh gia dat cy thé.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan din cip xd ban hanh quyét
dinh phé duyet gia dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua
cO quan thué trong viéc huong dan nguoi str dung dat nop
tién sir dung dat, tién thué dat.

Chit tich UBND cap Khong tinh thoi gian
<4 (nhung khong qua 180
Vin phong UBND . , . ngay)
£ o~ T Chu tich UBND cap xa xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
UBND cap xa cap xa. Y 2
~ | duyét gia dat cu thé.
Co quan chuyén mon
vé nong nghip va
moi truong cap xa.
Co quan chuyén 7 ’ 7 q
mén  vé nong | Lanh dao, Chuyén | Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai . .
" \ ar | oa . A A, 4 04 gio 08 gio
nghiép va mdi| vién. chinh vé dat dai
truong cap xa
- Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop bo sung
~ . hodc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
X Lanh dao; phong . A .
Co quan thué chuven mén theo quy dinh. ‘ L o Khong tinh thoi gian
y - Ban hanh thong bdo ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo
sung gui cho nguoi st dung dat.
NOp b sung hodc duoc hoan tra tién sir dung dat, tién thué
Nguoi sir dung gt dat da n,(_)p thAeo I‘A)hapw lua,t Ve tAlen su dung dat, tién thué dat va Khéng tinh thoi gian
theo phap luat vé quan ly thué.
~ . Giri van ban thong bao ngudi st dung dat da hoan thanh viéc
X Lanh dao; phong A o
Co quan thué nop bod sung hodc gui van ban théng bao da hoan tra tlen su Khoéng tinh thoi gian

chuyén mon

dung dat, tién thué dat cho co quan chuyén mén vé nong
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nghiép va méi truong cép xa.

- Trinh hodc chuyén cap co thAm quyén ky Gidy ching nhan
o hodc xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhan theo quy dinh
Co quan chuyén hén luat dat d
moén  vé nong|Lanh dao, Chuyén cua phap lugt at ai; Lo :
, A N N4 T - Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi
Budc 5: |nghi¢p va moi | vién. P
, \ Lo~ nhanh Van phong dang ky dat dai.
Ky GCN, | truong cap xa
. - Ban giao dt hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc R oy
ban giao 12 gio 24 gid
S, dia va trao Glay chirg nhan cho ngudi sir dung dat.
dat, tra
< \ < - Cap méi Gidy ching nhén hodc xac nhén thay ddi trén G1ay
GCN Van phong Dang
0 dAt dai hod ; chimg nhan da cip dbi v6i truong hop thudce thim quyén
v dat dai hoac Chi | . = ,
. < \ Lanh dao, Vién chirc | dugc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.
nhanh Van phong o A 11y DY A SR, \
ding ky dAt dai - CaR nhat2 chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dé}l, ho so cya chlph va
chuyén Gidy chung nhin cho co quan ti€ép nhan ho so dé tra.
Diém ti€ép nhén ho | CC, VC cua S&
o sz Nf/[%% Ig;Nl\g . V[igil\g CC, VC ctia S& NNMT, ciia UBND cép xi lam viéc tai
guep - v p xa "~ | Trung tam PVHCC ban giao két qua sang B phan tra két 01 gio 02 gio
truong tai Trung | Trung tam PVHCC. | 0 40 ne cia Trung tam Phuc vy hanh chinh con
Budc 6 tam Phuc vu hanh | BO phan tra két qua qua tap g & T &
Trakét |chinh cOng cua | tap trung.
qua tinh hoac diém tiép
mhan 0O - so Al s Jhan tr két qua
Trung tam phuc vu | 0 P% 448 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Khéng tinh thoi gian

hanh chinh cong
cap xa

tap trung.
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7. Tén TTHC: Giao dit & cé thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong du thau lya chon nha diu tw thuc hlen
du an c6 sir dung dit ddi véi ca nhan la can b, cong chirc, vién chirc, sT quan tai ngii, quin nhan chuyén nghlep, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chu’c quoc phong, s quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngu’o’l lam cong tac co yéu va nguoi lam cong
tac khac trong to chirc co yeu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwgce giao dit &, nha o; gido vién, nhan vién y té dang
cong tic tai cac xa bién giéi, hai ddo thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving cé diéu kién kinh té - xi hoi diic biét
khé khin nhung chwa cé dit ¢, nha ¢ tai noi cong tac hoiic chwa dwgc hwdng chinh sich hd trg vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap
luit vé nha &; ca nhan thudng tra tai xd ma khong cé dit & va chwa dwoc Nha nwéc giao dit & hodc chwa dwoce huéng chinh sich
hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &

- Mi s6 TTHC: 1.013962
- Thoi gian thue hién TTHC: 35 ngay (35x8=280 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Déi v6i viing ¢ diéu kién kinh té xa hoi kho khan: 45 ngay (45x8=360 gid) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gianthuc hién

Bude 1 pon vi thuc hign Trach nhi¢m N¢i dung cong viée 35 ngay Ving kho
thue hién thuwe hién (280 gid) khan: 45 ngay
& (360 gidy)

Hing nim, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho ca nhan

Chu tich UBND cap khac ¢6 nhu cau sir dung dat nop ho so dé nghi giao dit & (cin

Bude 1- )\(/aén hone UBND clr vao quy dat da dugc xac dinh vao muc dich dat & theo quy
Ao an phong hoach, ké hoach st dung dat cap xd ma chua giao tai dia A o
Thong | UBND cap xa cap xa. Khong tinh thoi gian
béo Co quan chuyén mén phuong thudc truong hop giao dat khong dau gia quyén sir
vé none nehiép vi dung dat hodc ddu gia quyén sir dung dat & cho c4 nhan khong
moi tru f‘n g fép'fa thanh do khong c¢6 ngudi tham gia).
Diém tiép nhan ho CC. VC cla Sé& Hudng dan, kiém tra tinh hop 1é, thanh phan hé so theo quy
. ~. |so cua S& Nong ’ , dinh. N o
Buoc 2: nghi¢p va Moi NNMT, cua [.JBND. - Truong hop ho so day du: sb hoa hd so, chuyen hé so trén Khong tinh thoi gian

Ti€p nhan cap xa lam viéc tai

Trung tam PVHCC.

truong tai Trung (nhung khong qué 08 gio)

tam Phuc vu hanh

phan mém mot clra va hd so gidy kém theo (neu c6) dén co
quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cip xa.
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chinh co6ng cua
tinh hodc diém tiép
nhdn hd so tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong
cép xa

- Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t0 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.

Chu tich UBND cap
xa.

Budc 3: ’ Van phong UBND | Thanh lap Hoi ddng xét duyét giao dat khong dau gid quyén
TL H61 | UBND cap xa cap xa. su dung dat. 16 gio 24 gio
dong Co quan chuyén mon
vé nong nghip va
moi truong cap xa.
o , | cac thanh vien Hoi Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau
Ho1 dong xet duyét bn gia quyén sur dung dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
Budc 4: | giao dat khong dau & .~ | tinh. Uy ban nhin déan cdp tinh cin ctr vao tinh hinh thuc té " "
. A . A Co quan chuyén mén | —, .. 2 \ A 1A , 2 206 gio 246 gio
Xét quyét | gia quyén su dung | x . " . | cua dia phuong dé ban hanh di€u ki¢n, trinh ty, thu tuc tham
X vé néng nghi€p va | _. 2. £ n Iy X, £ ,
dat A SR dinh dé giao dat khong dau gia quyén st dung dat cho ca
mo1 truong cap xa. A
nhan.
Co quan chuyén . 7 v )
Budc5: |mon vé nong | Lanh dao, chuyén | Hoan thién ho so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa 40 gidy 64 ity
Trinh | nghiép va méi|vién ban hanh quyét dinh giao dat cho cd nhan du diéu kién. g 8
truong cap xa.
Chu tich UBND cap
xa. , \ X 4 . 1 L 1A an 4iA
, Van phong UBND | Xem x€t ban hanh Quyét dinh giao dat cho ca nhan du diéu
Buoe 6: | gD cép xa chp xa kien. 16 gio 24 giv
Phé duy¢t p p xa. - Phat hanh, chuyen két qua giai quyet dén co quan/don vi & &

Co quan chuyén mon
vé nong nghi€p va
moi trudng cap xa.

lién quan dé t6 chirc thyc hién quyét dinh.
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Budc 7
Tra két
qua

Diém tiép nhan ho
so cua SO NoOng
nghi¢p va Moi
truong tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cua
tinh hodc diém tiép
nhdn hd so tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
cép xa

CC, VC cua So¢
NNMT, cua UBND

CC, VC cua S& NNMT, cua UBND cép xi lam viéc tai

cap xa Alam vice tai Trung tim PVHCC ban giao két qua sang BO phan tra két 02 gio 02 gio
Trung tam PVHCC. | 04 3 trung cita Trung tam Phuc vu hanh chinh con

B¢ phan tra két qua | 142 4P HUNg & e Wt &

tap trung.

Bo phan trd ket qua | .4 1 & qua cho t6 chirc, ¢4 nhan, Khéng tinh thoi gian

tap trung.
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8. Tén TTHC: Str dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két hop da muc dich

- M s6 TTHC: 1.013965
- Thoi gian thyc hién TTHC:
1 Thoi gian thyc hién viéc thAm dinh, phé duyét phuong 4n sir dung dat két hop: 15 ngay (15x8=120 giv). Di véi ving c6
di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan: 25 ngay (25x8=200 gio).
+ Thoi gian gia han phuong an sir dung dét két hop: 07 ngay (7x8=56 gio). Pdi voi ving ¢6 dicu kién kinh té - x4 hoi kho
khan: 17 ngay (17x8=136 gi0).

chinh  cong
cua tinh hoac
diém tiép
nhén hd so tai
Trung  tam
phuc vu hanh

nghiép dugc thé hién & phuong an quan 1y
rimg bén ving va dé an du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri cta khu rung duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét thi nguoi st
dung dat khong phai 14p phuong an sir dung
dat két hop da muc dich.

Thoi gian tham N .
. A n Thoi gian gia
dinh, phé duyét .
huone 4n han phwong an
Budc thuwe | Don vi thue Trach nhiém N6i dung cong viee phuons - - - -
hién hién thwe hién o1 dung cong vie Ving khé Ving khé
15 ngay khan:20 | 07 ngay | khan: 17
(120 gio) | ngay (200 | (56 gio) | ngay
gi0) (136 gio)
biém  tiép - Nguoi c6 yéu cau ndp hd so dén Trung
nhin hd so tam Phyc vu hanh chinh cong hodc co quan
cua S& Nong c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa. Doi
nghiép va voi truong hop dé c6 ndi dung su dung dat
Moéi  trudng lam nghi¢p két hop dé xay dung cong trinh
Buoe 1= | | NS0T S dung | BN b i o it v6 fim Khong tinh tho gian
Ti¢p nhan ST dat quy di phap lug g g
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chinh  cong - Nguoi ¢6 yéu cau gia han giri vin ban dé
cép xa nghi dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong hodc co quan c6 chiic ndng quan ly
dat dai cap xa trudc khi hét thoi gian su
dung dat két hop 30 ngay.

- Khi ndép hd so, ngudi str dung dat duoc
lya chon ndp ban sao giéy to va xuét trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodic ndp ban sao gidy to di co cong ching
hodc ching thuc theo quy dinh cua phap
luat vé cong chimg, chimg thuc. Trudng
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi
hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da duoc cong chimng,

chung thuec.
Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh
phan ho so theo quy dinh.
CC, VC cua S0 |- Truong hop hd so day du: sd hoa hd so,
NNMT, cua chuyen hd so trén phan mém mot cira va hd A o
L x1a Khong tinh thoi gian
UBND cap xa lam | so giay kém theo (npu co) ,den co quan cé hune kho £ 08 gid)
viéc tai Trung tdm | chitc nang quan ly dat dai cap xa. (nhung khong qua 08 gio
PVHCC - Truong hop hd so chwa dat yéu cau:
huéng dan to chiic, ca nhan bd sung hd so
theo dung quy dinh.
Co quan c6 | Lanh dao, chuyén | - Chu tri, ph(:)i hop véi cac phong, ban cé
Budce 2: chttc nang | vién. lién quan tham dinh phuong an st dung

Tham dinh | quan ly dit | Co quan, don vi | dit két hop (thdm dinh gia han phuong 94 10 166 gio 39 810 102 gio

dai cap xa | lién quan. an st dung dat két hop).
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- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh.
- Chép thuén hoac khong chap thuén
Chu tich UBND | phuong an st dung dat két hop (chap
cap xa. thuan hodc khong chap thuan gia han
Vian phong | phuong an su dung dat két hop); gui co
Budce 3: UBND cap | UBND cép xa. quan tlep nhan ho so dé tra cho ngudi co " . . o
Phé duyét xa Co quan chuyén | yéu cau; truong hop khong chap thuan thi 24 gio 32 816 16 g6 32 810
moén  vé nong |covanbantraloivanéurdlydo.
nghiép va mdi | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén
trudong cap xa. co quan/don vi lién quan dé to chuc thuc
hién quyét dinh.
biém  tiep | CC, VC cua So
nhan ho so | NNMT, — cial o o cia S¢ NNMT, ciia UBND cp xa
cua S& Nong | UBND cap xa lam | n . N
i > . . | lam viéc tai Trung tdim PVHCC ban giao . . . o
nghi¢p va | vigc tai Trung tam | . z , A DA a1 X DR 02 gio 02 gio 01 gio 02 gio
n \ két qua sang BO phan tra két qua tap trung
Moi ~ truong | PVHCC. 2. | cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cén
tai Trung tdm | B phan tra ket g T &
Bude 4: Ph}_lC vu h?nh qua tap trung.
Tra két qua chinh - cong
cua tinh hoac
diém  tiép
nhan ho so tai | BO phan trd ket Tra két qua cho t chirc, ca nhan. Khong tinh thoi gian

Trung  tam
phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

qua tap trung.
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