UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Nghi quyét sb: 104/2025/UBTVQH15

, NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Hoi dong nhan x4, phuong, dic khu

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

- Can cie Hr'é'rf phdp nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam da duoc sua
doi, bo sung mot so diéu theo Nghi quyét so 203/2025/QH15;
~ Canci Lu.;it,ch chite Quéc hgi s6 57/2014/QH13 da duwoc sia doi, bé sung mot
56 diéu theo Ludt so 65/2020/QH14 va Ludt s6 62/2025/QH15;
Cén cir Ludit Té chite chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15,

‘ QUYET NGHI:

Dieu 1.

Ban hanh kém theo Nghi quyét n.:Sly Quy ché lam viéc mau cua Hoi ddng nhan
dan xa, phuong, dac khu (goi chung la cap xa).

Diéu 2.

Hc}i ddng nhan dan cap xa ban hanh Quy ch{: lam vi¢c 0112} cap minh phu hop véi
Quy ché nay, quy dinh phap luat co lién quan va dicu kién thuc té cua dia phuong.

Piéu 3.

1. Nghi quyét nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy duoc théng qua.

2. Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan déan, Ban cua Hoi dong
nhéan glén, T6 dai biéu H(}i dong nhan dan, dai biéu H(’}i dong nhan dan, Van phong
Ho1 dong nhéan dan va Uy ban nhﬁn' dan, cac co quan, to chire, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay dwoc Uy ban Thuong vu Quéce héi nuée Cong hoa xd héi chii
nghia Viét Nam khoa XV, Phién hop thir 49 thong qua ngay 26 thdang 9 ndam 2023.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOQI

Tran Thanh Min
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UY BAN THUONG VU QUOC HOQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) QUY CHE LAM VIEC MAU
CUA HOI PONG NHAN DAN XA, PHUONG, PAC KHU
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 104/2025/UBTVQH15
ngay 26 thang 9 ndm 2025 cia Uy ban Thuong vu Quéc héi)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do, hinh thirc 1am viéc, quy trinh,
thuc hién nhiém vu, quyén han, quan hé cong tac cia Hoi dt‘f‘)ng nhéan dan, Thuong
truc HO1 df?ng nhﬁq dan, Ban cua Hoi dfmg nhén dan, Té dai biéu Hoi dong nhan
dan, dai biéu Hoi ddng nhan dan xa, phuong, dic khu (goi chung la cép xa).

Pidu 2. Nguyén tic, ché d§ lam viée ctia Hoi ddng nhén din cip xa

1. Hoat dong ciia Hoi ddng nhan dan phai tuan thi Hién phép va phap luét, thuc
hién nguyén téc tap trung dan chi, cong khai, minh bach, phét huy quyén lam chu
ctia Nhén déan, phuc vu Nhan dan va chiu sy giam sat cia Nhan dén, thuc hién hicu
qué (mg dung cong nghé thong tin va chuyén doi s.

2. Hoi ddng nhan dan hoat dong theo ché @ tap thé, quyét dinh theo da 50, bao
dam trdch nhiém giai trinh gén véi co ché kiém soat quyén lyc. Pai biéu Hoi dong
nhan dan binh ding trong thao luén va quyét dinh cc van d¢ thudc nhiém vu, quyén
han ctia Hoi dong nhén dén.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cia Hoi dong nhan dén chiu trich
nhiém va bo cdo két qua thyc hién nhiém vy, quyén han duge giao truée Hoi dong
nhan dén cing cAp; ban hanh vin ban theo thdm quyén va duge sir dung con diu cla
Héi ddng nhan dan cing cap dé thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao. TO dai
biéu bao cao Thudng truc Hoi ddng nhan dan vé két qua thyc hién cac nhi¢ém vu
dugc giao.

4. Hoi ddng nhan dan git mi lién hé chit chg, thudmg xuyén véi Uy ban nhén
dén, cac co quan chuyén mon, t4 chirc hanh chinh khéc thuéc Uy ban nhén dén, Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cép va cac co quan hitu quan trong vige chuén
bi chuong trinh, ndi dung ky hop Hoi1 df‘mg nhéan dan va viéc thuc hién nhiém vu,

quyén han duoc giao, bao dam dung quy dinh phap luét.
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Piéu 3. Quan hé cdng tic ciia Hji dong nhan dan cap xa véi Thuong trye
Hbi dong nhin dan, Uy ban nhén déin cip tinh va cic co quan c6 lién quan

1. Ht}i dé‘mg nhan dan gir mdi lién hé chit ché, thudng xuyén, thuc hién ché do
bao cao két qua hoat dong véi Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan
cap tinh.

2. Hoi ddng nhén dén phm hop chit ché, thuong xuyén trao d6i théng tin véi
Uy ban nhéan dén cing cép va céc co quan c6 lién quan trong viéc chuén bi
chuong trinh, ndi dung lam viéc cua ky hop Hoi dong nhén dan, cac béo cdo, dé
an, du thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan; giai quyét cac van dé nay sinh
trong qué trinh thyc hién nghi quyét cia Hoi dong nhén dan.

3. Hoi dong nhéan dan phdi hop chat ché voi Uy ban Mit tran To quéc Viét
Nam va céc td chirc chinh trj - x4 hoi cung cip trong viéc tuyén truyen, van dong
Nhan dan tham gia xay dung va cung co chinh quyén nhén dén, t6 chirc thyuc hién

chinh sach, phap ludt ciia Nha nudc, giam sat, phan bién xa héi d6i véi hoat dong
cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan; td chtc cho dai biéu Héi dong nhan
dan thuc hién tiép xuc cir tri va tdng hop ¥ kién, kién nghj ctia cir tri theo quy dinh
va cac cong viéc khac c6 lién quan theo quy dinh phép luat.

Chuwong 11
HOI PONG NHAN DAN CAP XA

Piéu 4. Ky hop Hoi dong nhin dan
1. Hoi ddng nhan dan hop mdi nam it nhét 02 ky.

Hoi dong nhén dan quyet dinh ké hoach t6 chirc cac ky hop thuong 1€ vao ky
hop ter nhét ciia Hoi ddng nhéan dan (d6i voi nam bt dau nhiém ky) va vao ky
hop cudi ciing clia ndm trude d6 (46 v6i cac ndm tiép theo cta nhiém ky) theo dé
nghi cua Thuong truc Hoi d6ng nhén dan.

2. Hoi dong nhén dén hop chuyén dé hodc hop dé giai quyet cong viéc phat
sinh dot xuét khi Thuémg truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
cung cap hoic it nhit mét phan ba tong sb dai biéu Hoi déng nhan dan yéu ciu.

Piéu 5. Chuén bi ky hop Hoi dong nhéin din

Cin ctr quy dinh cta phap luat, chi dao cua cdp c6 thim quyén va tinh hinh
thuc tién cua dia phuong, Thuong tryc Hoi ddng nhan dén chi dao Vin phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dén, cac Ban cua Hoi dong nhén dan phéi hop VoI
Uy ban nhan déan va céc co quan chuyén mén ra soét cac nfi dung dy kién trinh

tai ky hop.

2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan to chirc th nghi gitra Thudng tryc Hoi
ddng nhéan dan, Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn Td quée Viét
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Nam ciing cdp va céc co quan hitu quan dé thong nhat vé thoi gian, ndi dung,
chuong trinh ky hop, nhiing van dé c6 lién quan dén ky hop va phén céng céc co
quan chuén bij.

3. Thudng truc Hoi ddng nhan din bio cdo cap co tham quyén vé du kién
thdi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong truc Hoi ddng nhan dan ban hanh théng béo vé du kién théi gian,
ndi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xic cir tri trude va sau ky hop (ddi
v&i ky hop thudng 18); phan cong cic Ban cia Hoi déng nhan dan tham tra cac
ndi dung trinh ky hop theo quy dinh cua phap luét va linh vyrc phy trach.

5. Thutng truc Hoi déng nhan dan phdi hop véi Uy ban nhén dan trong viée
chuan bi céc tai liéu va to chire céc ky hop Hoi dong nhén dén.

Piéu 6. Té chire ky hop Hji dong nhén dén

1. Ky hop thir nhét cua Hoi1 dén‘g nhén dan khoa mai duge t& chirc chdm nhit
1a 45 ngay ké tur ngay bau cir dai biéu Hoi dong nhén dan; do6i voi dia phuong c6
bau cur lai, biu cir thém dai biéu Hoi dong nhan dén hodc lui ngay bau cir thi thoi
han t6 chie ky hop thir nhat dugc tinh tir ngay bau cir lai, bau cir thém hodc ngay
bau cir mai.

Trong nhiém ky, Thudng trye Hoi ddng nhan dén quyét dinh t6 chirc ky hop
thudng 1é chdm nhét 1a 20 ngay truéc ngdy khai mac ky hop. Viéc to chirc ky hop
chuyén dé hoac hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat do Thuong truc
Hoi dong nhan dan quy¢t dinh.

2. Ky hop thir nhat ciia mdi khoa Hoi ddng nhan dan do Thudng tryc Hoi
dong nhan dan khoéa trude tridu tap. Trudng hop khuyét Thuong truc Hoi dong
nhén déan thi Thuong truc Hoi dong nhén dén cap tinh chi dinh triéu tdp vién dé
triéu tap va Chi toa ky hop Hoi dong nhén dén.

3. Du kién chuong trinh k¥ hop Hoi ddng nhan dan dugc gui dén dai biéu
Hoi ddng nhan dén cing véi quyét dinh triéu tap ky hop.

Piéu 7. Chuong trinh ky hop Hji dong nhén dén

Hoi ddng nhan dan xem xét, thong qua chuong trinh ky hop theo trinh ty sau day:

. Thuong truc Hoi ddng nhan dén trinh Hoi dong nhén dan du kien chuong
trinh ky hop. Tai ky hop thir nhat cua mdi khéa Hoi dong nhan dén, Thuong truc
Hoi dong nhén dan khoa truéc hodc triéu tap vién trong truomg hop khuyét
Thuémg truc Hoi ddng nhan dan dy kién chuong trinh ky hop trinh Hoi dong nhan
din khéa méi xem xét, quyét dinh;

2. Pai biéu Hoi dong nhén dén thao luan, cho ¥ kién vé du kién chuong trinh
ky hop;
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3. Chu toa két luan;
4. Hoi ddng nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

Piéu 8. Trich nhiém ciia Chii toa ky hop, Chii toa phién hop Hgi dong
nhan dan

1. Ch‘ﬁ toa diéu hanh ky hop, cac phién hop cua Hoi ddong nhan dan l1a Chu
tich Hoi dong nhan dan hodc tri¢u tap vién.

Truomg hop khuyét Chu tich Hoi dong nhan dan thi Thuong trye Hoi dong
nhan dén phan cong Pho Chu tich Hoi dong nhan dan chu toa ky hop. Truéng hop
khuyét Thuong truc Hoi déng nhén déan thi Thudng tryc Hoi ddng nhén dén cdp
tinh chi dinh Chu toa ky hop.

2. Chu toa ky hop, cac phién hop clia Hoi dong nhan dén 6 trach nhi¢m diéu
hanh theo trinh tu quy dinh tai Quy che nay.

Piéu 9. Trich nhiém cia dai biéu Hgi ddng nhin dén tai ky hop

. Tham gia ddy di cac phién hop, ky hop ciia Hi dong nhan dén. Trudng
hop khong tham du cac phién hop, ky hop Hoi ddng nhén déan thi phai c6 1y do va
bao cdo trude véi Chi toa ky hop, phién hop, dong thai thong tin cho Van phong
Hoéi déng nhan dan va Uy ban nhén dan, trir truong hop bét kha khéng.

2. Tép trung nghién ctru, tham gia thao ludn, gép ¥ kién vao céc ndi dung
trinh ky hop Ho1 dong nhan dan va thuc hién quyén gidm sat, chét van, biéu quyét
cac van dé thudc nhiém vu, quyén han cia Hoi dong nhén dan theo quy dinh cua
Luat Té chirc chinh quyén dia phuong va cdc quy dinh khac ctua phép luat c6 lién
quan.

3. Peo huy hiéu, mac trang phuc lich sy, trang trong khi thuc hién nhiém vu,
quyén han véi tu cach 1a dai biéu Hoi dong nhén dan.

4. Thuc hién tra 16 phong van vé cac ni dung thuge pham vi thim quyén
cua dai biéu Hoi ddng nhén dan theo quy dinh cua phap luat.

5. Sir dung, bao quan tai lidu ky hop (bao gom ca tai ligu mét), ndi dung
phién hop kin cia Hoi dong nhén dén theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 10. Thanh lap Té thdo luin tai ky hop va trich nhiém cua Tb
trwéng, T6 pho, thanh vién Té thio ludn

1. Cin clr vao tinh hinh thyc té, Thuong truc Hoi dc"}ng nhin dan xem xeét,

quyét dinh thanh 1ap T thao luan gom T6 trudng, Té pho, thanh vién 1a dai biéu
Hoi d6ng nhan dan dé thao luan, thong nhat vé chuong trinh, ndi dung ky hop.
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2. Tb truéng T4 thao luan co trach nhiém td chirc dé dai bicu trong T6 thuce
hién chucmg trinh ky hop Hdi dong nhéan dan va cac quy dinh khac vé ky hop; to
chirc va diéu hanh hoat dong cua Tb theo su phan cong ctua Chu toa ky hop hodc
Thuémg tryc Hoi dong nhén déan. Trong truémg hop can thiét, Té truong T thao
ludn c6 thé dé nghi Thudng truc Hoi dong nhén dan moi dai dién cac co quan co
lién quan tham dy phién thao luan ctia T6 dé 1am 15 nhing vén dé ma dai biéu Hoi
dong nhan dan quan tam.,

3. Té pho, thanh vién T théo lugn c6 trach nhigm thyc hién nhiém vu theo
su phén cong cua T6 trudng To thao luan.

Piéu 11. Céng tac thw ky ky hop ciia Hji dong nhéin din

Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan c6 trach nhiém 6 chite thye
hién cong tac thu ky ky hop, gom cac ndi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu Hoi dong nhén dan c6 mit, ving mit trong céc
phién hop va trong ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop;

3. Téng hop ddy du, trung thyc, chinh xac ¥ kién cua dai biéu tai cac phién
hop cua ky hop;

4. Glup Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, thu tuc ta1 ky hop,
cung cép thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, dang tai nghi quyét ctia Hoi
dong nhéan dan trén trang théng tin dién tir ctia dia phuong (néu co);

5. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan céng cua Chu toa ky hop.
Pidu 12. Tai liéu phuc vu ky hop Hdi dong nhan déin

1. Tai liéu phuc vu ky hop cua Hr,n dbng nhan déin dugc gui dén Thucmg tryc
Hoi ddng nhan déan, Ban cta Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra (qua
Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan) dé gui dén dai biéu Hoi dong
nhan dan cham nhét 1a 15 ngay truéc ngay khai mac ky hop thuong Ié.

Chénh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan quyét dinh céc tai
liéu duoc luu hanh tai ky hop sau khi da béo cdo va xin ¥ kién Chu tich Hoi dong
nhén dén cing cip. Tai li¢u chinh thirc dugc luu hanh béang hinh thirc vin ban gidy
hodc vin ban dién tir (trir trudmg hop thude bi mat nha nudc); d6i v&i vin ban quy
pham phép ludt thi thyc hién theo quy dinh ciia Luat Ban hanh vén ban quy pham
phap ludt va cdc vin ban huéng dan thi hanh.

2. Thm‘mg truc Hoi ddng nhan dén c6 thé cung cap théng tin, tai li¢u khac
lién quan dén ndi dung ky hop Hoi dong nhan dan néu dai biéu Hoi dong nhan
dan yéu cau.
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3. Thuong truc Hoi dong nhan dén quyét dinh ché d6 quan ly va viéc dang tai
trén trang thong tin dién tir cia Hoi dong nhan dan db6i véi tai liéu phuc vu ky hop
Hoi ddng nhan dan theo quy dinh cta phap luat.

4. Vin phong Héi dong nhan dén va Uy ban nhan dén c6 trach nhiém dang tai
tai liéu ky hop dugc phép cdng khai trén trang thong tin dién ti cua dia phuong
hodc niém yét cong khai theo quyét dinh ctia Thudmg truc Hoi dong nhan dan.

Piéu 13. Hinh thire tién hanh ky hop ciia Hi dong nhén dan

Hoéi dong nhan dan xem xét, quyet dinh td chirc ky hop theo hinh thire tryc
tiép (bao gom ca hop kin), truc tuyen hoic két hop gitra hop truc tlep vai truc tuyen
theo dé nghi cia Thuong truc Hoi dbng nhan dan. Cac phién hop tai ky hop duoc
tién hanh cong khai, truong hop hop kin thi thyc hién theo quy dinh ciia phap lujt
va dugc ghi trong chuong trinh ky hop Hoi dong nhén dan.

Piéu 14. Ky hop thir nhét, phién khai mac, phién bé mac ky hop Hgi
dong nhan dan

1. Tai ky hop thir nhat cia méi khoa Hoi ddng nhan dan, Chu tich Héi d6ng nhén
dan khoa trude hodc triéu tap vién la Chu toa céc phién hop ctia Hoi dong nhéan dan
cho dén khi Hoi dong nhan dan bau duogc Chu tich Héi dong nhan dan khéa mai.

2. Phién khai mac dwoc t6 chirc vao phién hop dau tién cua ky hop Hoi dong
nhan dan. Trudc phién khai mac, Ho1i ddng nhén dan to chirc hop phién tru bi (néu
c6) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va mdt s6 ngi dung khéc theo dé nghi
cua Thuong truc Hoi dong nhan dan.

Phién khai mac ky hop Hoi dong nhan dén thuc hién mot s6 noi dung
chinh theo trinh tu sau: chao co, tuyen b ly do, gidi thiéu dai biéu; phat biéu
khai mac, phat biéu chi dao cta cap trén (néu c6) va mot sd ndi dung khéc theo
chuong trinh ky hop da dugc thong qua.

3. Phién bé mac duoc té chirc sau khi Hoi déng nhén dan hoan thanh toan bd
ndi dung chuong trinh ky hop da duoc thong qua va thuc hién theo trinh ty sau:
Chu toa ky hop phat biéu bé mac, chao co.

Pidu 15. Trinh tw, thi tuc Hi dong nhin din xem xét, quyét dinh cic
ndi dung thudc nhiém vu, quyén han tai ky hop

Tuy timg ndi dung cu thé ma Hoi ddng nhan din xem xét, quyét dinh cac ndi

dung thudc nhiém vu, quyén han ctia minh theo trinh ty, thu tuc sau day:

1. Pai dién co quan, té chirc, ngudi c6 tham quyen trinh du thao nghi quyét,
dé an, bdo céo trinh bay To trinh du thao nghi quyét, dé 4n, bao céo theo quy dinh

hoéc theo yéu cédu cua Chu toa ky hop;
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2. Pai dién cac Ban clia Hoi dong nhan dan duoc phan cong thim tra hodc chuan
bi y kién nghién ctru trinh bay bao céo tham tra, bdo cao nghién ciru (néu co);

3. Hoi dong nhan déan thao luan tai phién hop toan thé hoic td chirc thao luan tai
Té thao luan theo dé nghi ctia Chi toa hodc Thudng truc Hoi dong nhén dan;

4. Co quan, to chirc, ngudi c6 thAm quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
béo céo ¢ trach nhiém chu dong phdi hop véi co quan chu tn thdm tra, bd phan
lam nhiém vu thu ky ky hop dé xdy dung bao cdo giai trinh, tiép thu vé nhimg ndi
dung lién quan duoc thao luan tai phién hop toan thé, phién hop td;

5. Viée biéu quyét théng qua du thao nghi quyet, dé an, bao céo tai phién
hop Hoi dong nhédn dan dugc thyc hién nhu sau:

a) Co quan, td chirc, ngudi co tham quyen trinh du thao nghi quyét, dé an,
bdo cdo trinh bay bao cao giai trinh, tiép thu (néu co);

b) Hoi dong nhan dén théo luén vé nol dung cua dy thao nghi quyet dé an,
bao cao; Chu toa ky hop xin ¥ kién dai biéu Hoi dong nhan dan vé nhiing noi
dung con ¢6 ¥ kién khéc nhau (néu c6) trude khi nghi quyét dugc Hoi dong nhén
dan thong qua. Truong hop du thao c6 ndi dung quan trong, phire tap hodc con cd
y kién khac nhau, can c6 thém thoi gian dé nghién cir, tlep thu, chinh ly thi Hoi
dong nhan dén quyet dinh hodc theo dé nghj clia co quan, td chirc, ngudi c6 thAm
quyén trinh quyét dinh lui thoi diém trinh Hoi dong nhan dan thong qua;

¢) Pai biéu Hoi dong nhéan dan biéu quyét thong qua du thao nghi quyét, dé
én, béo céo. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thirc truc tiép, truc tuyén hodc hinh

thirc phu hop khéac theo Quy ché nay. Truong hop biéu quyet bang hinh thirc bo
phiéu kin thi sau khi Hoi dong nhan dén tién hanh bo phleu Ban kiém phiéu

lam viéc va bao c4o Hoi dong nhan dan vé két qua biéu quyét;

6. Noi dung ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop T cta Hoi dong nhén
dan phai dugc 1ap thanh bién ban va ky xéc thyc theo quy dinh.

Diéu 16. Trinh tu, thu tuc Hji dong nhin din xem xét, quyét dinh vé cong
tic nhan sy thude tham quyén

1. Trinh tu, th tuc trinh Hoi ddng nhan dén bau cac chirc danh cia Hoi dong
nhén dan dugc thyc hién nhu sau:

a) Thuong truc Ho1 ddng nhan dan gi6i thigu danh sach nhén sy dy kién gitr
chirc vu Chu tich Hoi dong nhén dan Ph6 Chu tich Hoi ddng nhan dén, Trudng
Ban cua Hoi dong nhén dan trong s6 dai biéu Hoi dong nhén dan trinh Hox dong
nhan dan xem xét, quyét dinh. Truong hop khuyét Thudng tryc Hoi dong nhéan
dan thi Chu toa ky hop gidi thiéu danh sach nhén sy du kién giir cac chic vu Chu
tich Hoi ddng nhan dén, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan, Truéng Ban cia Héi

dong nhan dan.
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~ Trudng hop ngudi ty tmg cir hodc nguoi dugce dai biéu Hoi dong nhan déan
dé cur ngoai danh sach do Thuong truc Hoi déng nhan dan hoac Chu toa ky hop
(trong truong hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhén dan) gi6i thiu thi Thuong
truc HQI dong nhén dan hodc Chu toa ky hop trinh Hoi ddng nhan dan xem xét,
quyét dinh;

b) Pai biéu Hoi dbng nhan dan thao luan;

¢) Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Chu toa ky hop hodc ngum dugce Chu toa
ky hop phan cong bao cdo Hoi ddng nhén dan vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai
biéu Hoi dong nhén déan (néu c6);

d) Hoi dong nhén déan biéu quyét théng qua danh sach dé bau Chu tich Hoi dong
nhan dan, Pho Chu tich Hoi dong nhén dan, Trudng Ban cua Hoi d6ng nhan dén;

) d) Hoi déng nhan dén bau Ban kiém phiéu theo sy gi¢i thiéu ctia Chu toa ky
hop dé thuc hién nhiém vy kiém phlel.l tai ky hop theo quy dinh cua phép luét va
huéng dan ciia Uy ban Thudng vu Québc hdi;

¢) Hoi dong nhan dan bau Chu tich Hoi ddng nhan dan, Phé Chu tich Hoi
ddng nhéan dén, Truéng Ban ciua Hoi déng nhan dan bang hinh thirc bo phiéu kin;

g) Ban kiém phiéu béo cdo két qua kiém phiéu;

h) Chu toa ky hop hoac ngudi dwoc Chu toa ky hop phan cong trinh Hoi
ddng nhan dén dy thdo nghi quyét xac nhan két qua béau chirc danh;

i) Hoi ddng nhan dan thao luan vé duy thao nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodc ngum duoc Chu toa phan cong bao cao Hoi dong
nhén dan vé v1¢c giéi trinh, tiép thu ¥ kién dai biéu Hoi déng nhan dan vé dy thao

nghi quyét (néu co);

I) Hoi ddng nhan dén biéu quyét théng qua du thao nghi quyét.

2. Trinh tu, thi tuc trinh Hoi ddng nhan dén bau cic chirc danh cua Uy ban
nhan dan duogc thuc hién nhu sau:

a) Chu tich I-an dong nhan dan gidi thiéu danh sach nhan su du kién giir
chirc vu Chu tich Uy ban nhéan dan, Phé Chi tich Uy ban nhén dén, Uy vién Uy ban

nhén dan trinh Hoi déng nhén dan;

b) Viéc Hoi ddng nhan dan bau cac chic danh cua Uy ban nhan dén dugc
thuc hién tuwong tu nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Trinh tu, thu tuc trinh Hoi déng nhan dén cho thoi gilr chic vy, tr chic,
mién nhiém, bai nhiém nguoi gilr chirc vu do Hdi ddng nhan dan bau dugc thuc

hién nhu sau:
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~a) Co quan, nguoi c6 thdm quyén trinh Hoi déng nhén dan bz“iu thi ¢6 thim
quycn trinh Hoi dong nhan dan cho théi gitt chirc vy, tir chirc, mién nhiém, bai
nhiém nguai gilr chie vu do Hoi déng nhan dan bau;

b) Viéc cho thoi giir chirc vy, tir chirc, mién nhiém, bai nhiém ngudi gitr chire
vu do Hdi ddng nhan dan bau dugc thyce hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 1
Piéu nay. Truong hop cho thoi gitt chire vu, tir chire, mién nhiém thi Hoi dong
nhén dan biéu quyet cong khai va khong bau Ban kiém phiéu; truéng hop bai

nhiém thi bo phiéu kin.
4. Viée cho thdi lam nhiém vu dai biéu Hoi ddng nhén dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Can ctr dcm xin thdi 1am nhiém vu cia dai biéu Hoi dong nhén dan,
Thudng tryc Hoi dong nhén dan xem xét, trinh Hoi déng nhéan dan quyét dinh
viéc cho thdi lam nhiém vu dai biéu Hoi d6ng nhan dan. Trong thoi gian Hol dong
nhén dén khong hop thi do Thudmg truc Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh
va béo co Hoi ddng nhén dan tai ky hop gin nhat;

b) Trinh ty, thu tuc trinh Hoi dong nhén dén cho théi 1am nhiém vu dai biéu
Hoi dong nhan dén tai ky hop Hoi dong nhin dan duogc thuc hién tuong tu nhu
quy d;nh tai khoan 1 Dleu ndy. Hi déng nhdn dan quyét dmh hinh thirc biéu
quyét; truong hop biéu quyét cong khai thi khong bau Ban kiém phiéu.

Diéu 17. Hb so vé nhén sy trinh Hpi ddng nhin déin quyét dinh

1. Ho so trinh Hoi df.“n}g nhan din bau céc chirc danh cia Hoi déng nhan
dén, Uy ban nhéan dan bao gom:

a) To trinh ctia co quan, td chirc, ngudi c6 thdm quyén trinh Hoi ddng nhan
dan biu cac chirc danh ciia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhan dan;

b) Du thao Nghi quyét ciia Hoi dong nhén dén;

¢) Céc tai liéu lién quan dén 1y lich, nhan xét, danh gia, két luan vé nhan sy
ctia cép c6 thim quyén theo quy dinh;

d) Céc tai li¢u khéc c6 lién quan do Thuong truc Hoi ddng nhén dan quyét
dinh theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

2. Ho so trinh Hoi dong nhén déan cho théi gxu' chuc vu, cho tr chuc mién
nhiém, bai nhiém d6i voi cac chire danh do Hoi dong nhén dan bau bao gom

a) To trinh cua co quan, td chirc, nguoi co tham quyén trinh Hoi dong nhan
dan xem xét cho théi gilr chirc vy, cho tir chirc, mién nhiém, bai nhiém ddi voi
ngudi gitr chirc vu do Hoi dong nhan dan bau kém theo don xin théi gilr chirc vu,

don xin tr chirc (néu c0);
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b) Du thao nghi quyet ctia Hoi dong nhan dén vé viée cho théi giir chirc vy, cho tir
chirc, mién nhiém, bai nhiém dbi voi nguoi gitr chirc vu do Hoi dong nhan dan bau;

¢) Vin ban thi hanh ky luét (néu c6) hodc ¥ kién cia cép c6 tham quyén;
d) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

3. Ho so trinh Hoi dong nhén dan vé viéc duge cho thdi lam nhiém vu dai biéu
H§i dong nhan dan bao gom:

‘ a) Pon xin théi lam nhiém vu dai biéu Hoi déng nhéan dan cua dai biéu Hoi
d6ng nhan dan va céc tai liéu co lién quan;
b) T& trinh ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dén;
¢) Dy théo nghi quyét ciia Hoi dong nhéan dan vé viée cho théi lam nhiém vu
dai biéu Ho1 dong nhéan dan.
4. H0 so trinh Hoi déng nhan dan vé viéc mién nhiém, bi nhiém dai biéu Hoi
dong nhan dan bao gom:
a) T& trinh clia Thuong tryc Hoi dong nhén dan;
b) Dy théo nghi quyét cia Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhi¢m
dai biéu Hoi dong nhan dan;
¢) Vin ban thi hanh ky luat (néu c6) hodc ¥ kién ciia cép c6 thim quyén;

d) Vin ban ¥ kién cia Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam
noi dai biéu Hoi ddng nhan dén d6 dang sinh hoat Té dai biéu Hoi dong nhan dén
(néu co);

d) Vin ban ¥ kién cia Td dai biéu Hoi ddng nhén dan noi dai biéu Hoi dong
nhén dan dang sinh hoat (néu co).
Piéu 18. Théng tin vé ky hop Hoi ddong nhan din

1. Van phong Ho1 ddng nhan dan va Uy ban nhan dan c6 trach nhiém dang
tai cﬁng khai nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan trén trang thong tin dién tir cua
H6i ddng nhéan dén, trir trudng hop phap luét c6 quy dinh khéc.

2. Co quan bao chi c6 thé dugc moi tham du va dua tin vé ky hop Hoi dong
nhan dan theo quyét dinh ctia Thudng truc Hoi d6ng nhén dan.

Chuwong 111
THUONG TRU'C HOI PONG NHAN DAN CAP XA
Diéu 19. Ché d§, hinh thirc lam vige
1. Thudng truc Hoi ddng nhan dan hop thuong ky mdi thang 01 1an hodc khi
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can thiét hop dot xuit theo dé nghi cua Chu tich Ho6i dong nhan dan. Phién hop
phai bao dam c6 it nhét hai phan ba tong s6 thanh vién Thuong tryc Hoi dong

nhan dan tham duy.

2. Thmmg truc Hoi ddng nhén dan thao lun tap thé va quyét dinh theo da so
Cac quyét dinh cia Thudng tryc Hoi ddng nhén dan phai dugc qué nura tong s0
thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dén biéu quyét tan thanh. Trudng hop biéu
quyet ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong nhan dan da biéu
quyet ké ca truong hop xin y kién bang vin ban; thyc hién giai quyet cOng viéc ding
thim quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phép luat va Quy ché nay.

3. Thucmg truc Hoi dong nhan dan chiu trach nhiém va bao cdo cong tac
trudc Hol dong nhin dan; ban hanh vin ban theo tham quyen va dugc sir dung
con ddu cia Hoi ddng nhan dan dé thyc hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

Céac thanh vién Thuong truc HO1 dong nhan déan chiu trach nhiém ca nhan
truéc Thuong truc HOi dong nhin din vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han
dugc Thudng truc Hoi dong nhan dan phén cong.

4. Thudng truc Hoi ddng nhan dén lam viée théng qua cac hinh thire sau déy:
a) Phién hop thuong ky, phién hop dét xuét;

b) Giri xin ¥ kién bang van ban;

¢) Hoi nghi;

d) Céc doan cong tac;

@) Cac hinh thitc hoat dong khac theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 20. Phién hop Thuong truc Hoi dong nhin din

1. Chu tich Hoi ddng nhan dan quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh, noi
dung, hinh thirc hop, thanh phan hop, triéu tap va chu toa phién hop Thudng tryc
Hoi ddng nhan dan.

2. Thudng truc HQI ddng nhan dan phan cong céc Ban cua Hoi dong nhan
dan xem xét, cho ¥ kién céc ndi dung trinh tai phién hop Thuong tryc Hoi dong
nhan dén.

3. Vin phong Héi ddng nhan dén va Uy ban nhan dén c6 trach nhi¢m tham muu
ndi dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chi tri hoan thién cac
thong béo, két ludn phién hop, luu gitr ho so, tai liéu cia phién hop.

4. Truomng hop cén thiét, can cir tinh hinh thyc té hodc theo dé nghi cua thanh

vién Thuong truc Hoi déng nhén déan, co quan, té chirc, ca nhan c6 lién quan, Chu
tich Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh dicu chinh chuong trinh phién hop.
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5. Can cit vao chuong trinh phién hop ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhén dan va cac co quan, td chitc, cd nhan c6 lién quan chuén bi ndi dung trinh
phién hop theo phan cong ciua Thudng truc Hoi d6ng nhan dén, bao dam chat luong
va thoi gian theo quy dinh. Céc vén ban, tai liéu phuc vu phién hop dugc g dén
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan dé bao cdo Thuong truc Hoi

ddng nhan dan nghién ctu trude khi to chirc phién hop.
6. Trinh tu tién hanh phién hop ctia Thudng truc Hoi dong nhan dan dugc thuc
hién nhu sau:

a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi y nhimg ndi dung tap trung
thao luén;
b) Nguoi dimg dau co quan, to chie trinh dy thao nghi quyét, béo céo, dé én

trinh bay T¢ trinh du thao nghi quyét, bao céo, d& an dé Thuong truc Hoi dong
nhén dén xem xét, cho ¥ kién;

¢) Ban cia Hoi dong nhan dan trinh bay béo cdo thim tra hodc bio céo ¥
kién nghién ctru (néu co);

d) Thuong truc Hai dong nhan dan thao luén;

d) Dai biéu tham du phién hop dugc mai phat biéu ¥ kién (néu cd);

e) Ngum dung dau co quan, tb chic trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé an
phat biéu y klen tiép thu, gidi trinh cac y kién cua Thuong truc Hoi dong nhén dan
vé nhiing van déconcoy kién khéac nhau (néu c6);

g) Chu toa két luan;

7. Thuong truc HoOi ddng nhan dan xem xét, quyet dinh vé viéc mai co
quan bao chi tham dy va dua tin ndi dung phién hop (néu co).

Piéu 21. Vin ban két luin phién hop ctia Thudng truc Hji dong nhin din

1. Can ctr vao két ludn cua Chu toa phién hop, Van phong Héi ddng nhén
dan va Uy ban nhéan dén chu tri, phdi hop véi Ban cua Hoi ddng nhéan dan dugc
phén cdng chu tri thim tra xay dung du thao thong béo két luan cia Thuong truc
HQI doéng nhan dan (néu cb) trmh Chu toa phién hop (truomg hop la Chu tich Hoi
dbng nhan dan) xem xét, quyét dinh hoic trinh Chu toa phién hop (truong hop la
Ph6 Chu tich Hoi dong nhan dan) xem xét, cho ¥ kién trude khi trinh Cha tich
Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh.

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan ban hanh van ban Thong bao két luan gii
dén co quan, td chirc, ca nhén c6 lién quan dé t6 chire thuc hién (néu o).
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,Diéu 22. Trinh tu, thii tuc Thuong trwe Hji dong nhin din cho y kién,
quyét dinh bang van ban

1. Trudmg hop khéng t chic duge phién hop (do thién tai, dich bénh hogc
tinh trang khan cép khéc) hodc tuy vao tinh chat, noi dung trinh Thudng truc Hoi
ddng nhan dén (nhu: quyét dinh s6 luong thanh vién céc Ban cua Hoi dong nhan
dan; phé chuan danh sach va v1ec cho théi 1am Pho Truéng Ban, Uy vién ciia Ban
ctia Hoi ddng nhan dan trong sb dai biéu Hoi déng nhan dan theo dé nghi cua
Truéng Ban Hi ddng nhan dan; cac vin ban tham gia gop ¥, bao céo cua Thuong
tryc Hoi dong nhén dan; phé chuén viéc cho théi giit chirc vy, cho tir chire déi voi
ngudi giit chirc vu do Hdi dong nhan dan bau trong thoi gian Héi dong nhén dan
khong hop...), Thuong truc Hoi ddng nhan dan tu minh hodc theo dé nghi cua co
quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viée lay y kién Thuong truc Hoi ddng nhan

dan bang vin ban.

2. Hb so, tai lidu trinh Thuong tryc Hoi dong nhan dén xem xét, cho y kién,
quyét dinh bang van ban gom:

a) Vin ban dé nghi hodc T trinh ctia co quan trinh xin y kién;

b) Dy thao nghi quyét hoic vén ban tra 16i cia Thudng tryc Hoi d6ng nhan
dan vé nodi dung xin y kién; phicu biéu quyet bang van ban (néu cd);

¢) Du thao két luan ciia Thuong truc Hoi déng nhan dan (néu co);

d) Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

3. Trinh ty Thuong truc Hoi déng nhan dan xem xét, cho ¥ kién bang van
ban thuc hién nhu sau:

a) Vian phong Hol dong nhan dan va Uy ban nhan dan gui hd so, tai liéu trinh
Thuong truc Ho1 ddng nhan dan xem xét, cho y kién, quyét dinh bing vin ban téi
céc thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan, ddng thoi giri Ban cia Hoi dong
nhan dan dé thim tra (néu can thiét);

b) Trén co s& ho so, tai lidu va y kién thdm tra ctia Ban ciia Hoi dong nhén dan
(neu co), thanh vién Thuong truc Hoi dong nhén dan cho ¥ kién vao du thao nghi
quyet dé 4n, béo cao va phiéu biéu quyct bing van ban, giri vé Van phong Hoi
ddng nhén dan va Uy ban nhan dan dé tong hop;

¢) Van phong Hol dong nhan dan va Uy ban nhan dén tong hop két qua biéu
quyét bang phiéu, ¥ kién cua céc thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan béo
céo Thuong truc Hoi dong nhén dén va giri Ban cia Hoi ddng nhan dan dugc phén
cong tham tra (néu co);

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctn, tiép thu, giai trinh, chinh ly du
thao nghi quyét, dé an, bao céo;
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d) Ban cia Hoi dong nhén din dugc phén cong tham tra hogc Vin phong
Héi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan thuc hién ra soat, trinh Chu tich Hoi dong
nhan dan ky ban hanh nghi quyét cia Thuong truc Hoi déng nhan déan khi bao
dam diéu kién theo quy dinh.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Chi tich Hoi dong nhin din, Phé Chii tich
Hoi dong nhéin dan, Uy vién 12 Truéng Ban cia Hji dong nhin dén

1. Trach nhiém cta Chu tich Hi dong nhén dan:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Hién phép, Luét T6 chirc
chinh quyén dia phuong, cac quy dinh ctia phép luét c6 lién quan va Quy ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thyc hién nhiém vy, quyén han ctia Thudng truc Hoi
dong nhan dan;

c) Chu tich Hoi dong nhan déan chiu trach nhiém cé nha‘m trudc Thuong truc
Hoi dong nhéan dan vé vn;c thuc hlr;:n nhiém vy, quycn han dugc phan cong;
chlu trach nhiém tap thé trudc Hol dong nhan dan vé viéc thyc hién nhiém vu,
quyén han ciia Thuong tryc Hoi dong nhén dan.

2. Pho Cha tich Hoi dong nhén dan thyc hién nhiém vy, quyén han theo phan
cong cua Chu tich Hoi ddng nhén dan; chiu trach nhiém ca nhan truéc Chu tich Hoi
dong nhén dan ve viéc thuc hién nhiém vu, quyen han dugc phéan cong; chiu trach
nhiém tap thé vé viéc thyc hién nhiém vu, quyén han cia Thuong truc Hoi dong
nhan dan.

3. Uy vién la Truéng Ban ctia Hoi dong nhén dan thuc hién nhiém vu, quycn
han theo phan cong cua Thuong truc Hoi dong nhan déan; chiu trach nhiém tap thé
vé viéc thuc hién nhiém vy, quyen han cua Thuong truc HOI dong nhan dan; chiu
trach nhiém c4 nhéan truée Thuong truc Hoi d6ng nhan dén vé viéc thuc hién nhiém
vy, quyen han dugc Thuong truc Hi dong nhén dan phén cong.

Pidu 24. Ché d¢ thong tin, bio cdo ciia Thuomng trye Hi dong nhén dén

1. Thuc hién ché d¢ bdo céo ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan voi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép tinh va céc
co quan theo quy dinh cua phép luat.

2. Thuc hién ché d6 thong tin dén Nhan dan, cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trang thong tin dién tir vé tinh hinh to chire va hoat dong cia

Hol dong nhan déan, Thuong truc Hoi doéng nhan dén; vé viéc giai quyet y kién,
kién nghi ctia cir tri.

3. Thudng truc Hoi ddng nhan déan yéu céu cac co quan cung cép thong tin
phuc vu hoat dong cia Hdi d6ng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan.

4. Thudng truc Hoi dong nhan dan quyét dinh vé tham quyén, ndi dung phat
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ngdn, cung cap thong tin cho bao chi trudc moi lan hop béo (néu c6). Ngudi phat
ngon chiu traich nhiém truoc phap ludt, trude Chu tich Hoi dong nhan dan, Thudng

truc HOi dong nhan dén vé ndi dung phat ngén va thong tin cung cap cho béo chi.

Chwong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN CAP XA

Diéu 25. Ché d§, hinh thirc lam viée

1. Ban cia Hoi dong nhan dan 1am viée theo ché dd tap thé, quyét dinh theo
da s06; thuc hién giai quyét chg viéc ding tham quyén, trinh ty, tha tuc theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché nay.

2. Ban cua Hoi dong nhan dan chiu trach nhi¢m va béo céo cong tac trude
HQI ddng nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan (bdo cdo dinh ky hodc dot
xuat), ban hanh van ban va dugc sir dung con déau cua Hoi dong nhan dan dé thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Ban cia Hoi dong nhén dan lam vigc thong qua hinh thirc td chirc phién
hop thuong ky, phién hop d6t xuét, gii xin ¥ kién bang vin ban, t6 chirc hoi nghi,
td chirc cac doan cong tac va céc hinh thirc hoat dong khéc theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 26. Pham vi, linh vue phu trich ciia cic Ban cia Hji ddng nhéin dén

Cin cir didu kién cu thé cua dia phuong, Hoi dong nhan déan, Thudng truc
HQI dong nhan dan phan céng pham vi, linh vuc phu trach cua cac Ban cua Hdi
dong nhin dan bao dam bao quéat cdc nhiém vu, quyén han cta Hoi déng nhén
dan, Thuong truc Hoi dong nhan dén theo quy dinh cua phap luat.

Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhén déan c6 thé tham khao phén
cong pham vi linh vyc phu trach cua cac Ban theo hudng:

1. Ban Kinh té - Ngén siach cua Hoi dong nhan dan phu trach céc linh vuc:
quy hoach quy hoach do thi, phét trién ha ting ky thuat va ha ting xa hi trén dia
ban, k& hoach, dau tu, tai chinh, ngén sach, lién két, hop tac gilta cac don vi hanh
chinh; dat dai, tai nguyén, moi truong, ndng, lam, ngu nghiép, cong nghiép,
thuong mai, dich vy, du lich, xiy dung va giao théng & dia phuong;

2. Ban Van hoa - Xa hoi cua Hoi ddng nhan dén phu trach cac linh vue: &
chirc va bao dam vige thi hanh Hién phap, phép luat; td chirc bd méy va xdy dung
chinh quyén; gido duc, y té, vin hoa, xa hoi, the duc, thé thao; khoa hoc, cong
nghé, thong tin, ddi méi sang tao, chuyén dbi s6; quoc phong, an ninh, dan téc va
ton gido ¢ dia phuong.
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Diéu 27. Trinh tu, thi tuc thAm tra dé 4n, bdo céo, du thiao nghi quyét
cuia cac Ban cia H¢i dong nhan dan

1. Cham nhat 1a 15 ngay truéc ngay khai mac ky hop cua Hoi ddng nhan
dén, co quan, to chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao céo phai giri
hd so du thao nghi quyet dé 4n, béo céo den Ban cta Hoi ddng nhan dan duoc
phan cong thidm tra. HO so du thao nghi quyet dé 4n, bao cao giri tham tra dugc
thyc hi¢n theo quy dinh cia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt, cac quy
dinh khac co lién quan va theo yéu cau ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dan.

2. Ban ctia Hoi ddng nhan dan t6 chirc phién hop toan thé dé thim tra nghi
quyét, dé an, bao céo dugc phén cong theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan, t6 chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé 4n, bao
cao trinh bay;

b) Dai dién Ban trinh bay béo céo thdm tra hoac y kién ciia Ban (néu c6);

¢) Tap thé Ban thao luan;

d) Dai dién co quan, td chirc hiru quan phat biéu y kién;

d) D:;liw dién co quan, td chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, bao
céo phat bicu y kién (néu co);

¢) Chu toa phién hop két luan;

o) Tép thé Ban biéu quyét.

3. Bao cao thdm tra phai thé hién & quan diém cua co quan tham tra vé
nhing véan dé thudc ndi dung tham tra dugc thyc hién theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban huéng dan thi hanh; dugc gui
dén Thuong truc Hoi dong nhan dan chdm nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay
khai mac ky hop Hoi dong nhan dén, ddng thoi phai giri dén co quan trinh duy thao

nghi quyét, dé an, bao cdo.

Piéu 28. Viéc tb chire phién hop toan thé Ban ciia Hi dong nhén dén va
viéc xem xét, cho y kién biing viin ban

1. Truéng Ban cua Héi dong nhan dan quyét dinh triéu tap phién hop toan
thé dé xem xét, thao luan, quyét dinh cic ndi dung thude thAm quyén hodc cac ndi
dung theo phén cong cua Thuong truc Hoi d6éng nhan déan; phin cong Pho Truong
Ban, Uy vién cua Ban dyu thao ndi dung trinh phién hop toan thé cua Ban hodc
chuén bi y kién ciia Ban tra 1&i cdc co quan.

2. Trinh tu td chirc phién hop toan thé Ban cta Hoi dong nhan dan duoc thuc
hién tuong tu nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché nay.
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3. Cén cir két,lufm phién hop toan thé cua Ban, Trudng Ban phén cong Pho
Truong Ban hodc Uy vién cua Ban chu tri phoi hop véi cong chirc giap viéc Ban
ciia Hoi dong nhén dan hoan thién du thao cac van ban da cho y kién vé noi dung
phién hop theo thim quyén, trinh Truéng Ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khong té chic dugc phién hop toan thé Ban cia Hoi dong
nh.‘j‘m dén (do thién tai, dich bénh hogc tinh trang khén cép khac) hodc tiy vao tinh
chat, n‘('_ii dung, Truéng Ban cua Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh viéc xin y
kién bang van ban.

Trinh tu, thu tuc Ban cia Hdi dong nhan dan xem xét, cho ¥ kién bang vin
ban dugc thuc hién nhu sau:

a) Trudng Ban cua Hdi dong nhan dan phan céng Phé Trudng Ban, Uy vién
cua Ban nghién ctru, xay dung du thao vén ban cua Ban;

b) Phé Trudng Ban, Uy vién ciia Ban duge giao nhiém vu nghién ciu giri ho
so, tai liéu, phiéu xin y Igién dé cac thanh vién cua Ban cua Hoi dong nhan dan
xem xét, cho y kién va biéu quyét bang vén baén;

¢) Pho Truémg Ban, Uy vién cia Ban cia Hoi ddng nhan dan dugc giao nhiém
vu nghién ciru tdng hop ¥ kién, biéu quyét ctia thanh vién Ban, hoan thi¢n du thao
vin ban va bao céo Trudng Ban xem xét quyét dinh ky ban hanh;

d) Truong Ban ciia Hoi dong nhan dan ky vén ban giri dén Thudng tryc Hi
d6ng nhén dén, cac co quan, to chirc ¢6 lién quan;

d) Co quan trinh cé trach nhiém nghién ciru, tiép thu, giai trinh, chinh ly du
thao nghi quyeét, dé an, béo céo (néu o).

Didu 29. Trach nhiém ciia Truémg Ban, Phé Trudng Ban va cic Uy vién

1. Trach nhiém cua Truéng Ban:

a) Thuc hién céc nhiém vu, quyén han cia Truéng Ban theo quy dinh cua
phéap luat c6 lién quan thudc linh vye Ban phu trach, cac nhiém vy dugc Thuong
truc Hoi dong nhén dén phéan cong;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh céng viéc cia Ban; chiu trach nhiém
tap thé truéc Hoi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi dong nhén dan vé hoat dong
clia Ban; chiu trach nhiém cé nhan trudc Ban, Thuong truc Hoi dong nhan dan vé
viéc thyuc hién nhiém vy, quyén han ctia Truéng Ban;

¢) Thay mit Ban trinh bay béo céo truée Hoi dong nhén dan, Thutng truc Hoi
ddng nhan dan;

d) Cung cép thong tin vé hoat dong cua Ban cho cac co quan bao chi (néu co
yéu cau);
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d) Xt 1y van ban di, dén cua Ban;

e) Ky véan ban cua Ban.

2. Trach nhiém cua Phé Truéng Ban:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han theo phén cong cia Trudng Ban;

b) Chiu trach nhiém tép thé truéc Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi déng nhan
dan vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy cia Ban; chju trach nhiém cé nhén trude
Truéng Ban va Ban vé viéc thuc hién nhi¢m vy, quyén han dugc phén cong;

¢) Ky céc van ban cua Ban theo phan cong cua Truong Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo phan cong ctua Trudng Ban hodc Pho
Truong Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi dong
nhan dan vé& viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cia Ban; chju trach nhiém ca
nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc Truéng Ban va Pho Trudng
Ban phan cong.

Chwong V
TO DPAI BIEU HOI PONG NHAN DAN CAP XA

Diéu 30. Trach nhiém cia T6 dai biéu Hi dong nhan dan

1. Thyc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh ctiia phép luat, huéng dan
cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi, cac quy dinh phép ludt cé lién quan va theo sy
phéan cong cua Thudng truc Hoi d6ng nhan dan.

2. Thyc hién giam st vé cac van dé do Hoi dong nhan dan hodc Thuong
truc Hoi dong nhan dén phan cong theo quy dinh ctia Ludt Hoat ding giam sat
ctuia Quoc hoi va Hoi dong nhén dan va céc van ban hudng dan thi hanh.

~ 3.Té chirc cho dai biéu Hoi dong nhan dén tiép xuc cir tri, tong hop ¥ kién,
kién nghi cua cir tri trude ky hop Hoi dong nhan dan.
Piéu 31. Trich nhiém ciia TS truomg, Té phé T dai biéu Hoi dong nhan dan
1. Tréch nhiém cua Té truéng Td dai biéu Hoi déng nhéan dan:

a) Diéu hanh va chiju trdch nhiém chung vé hoat dong cua T dai biéu Hoi
dong nhén dan trudc Hoi dong nhan dan va Thuong tryc Hi dong nhén dan;

b) Chu tri diéu hanh cac phién hop Té; thay mat To dai biéu Hoi dong nhén
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dan ky céc van ban cia To;

c) Thufrqg xuyén gitr mbi lién hé v6i Thudng truc Hoi dong nhan dén, Ban
Thudng trire Uy ban Mit trén Té qubc Viét Nam ciing cép va céc co quan, td chirc
lién quan.

2. T6 ph6 Té dai biéu Hoi ddng nhan dan cé trach nhiém thuc hién nhiém
vu, quyén han khi duoc Té trudng phan cong.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH

" Trin Thanh Min
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PHU LUC

(Ban hanh kem theo Nghi quvet s6 104/2025/ UBTVQH15 ngay 26 thdang 9 nam
2025 cua Uy ban Thuong vu Quéc héi ban hanh Quy ché lam viéc mau cua
Hgi dong nhan ddan xa, phwong, déc khu)

Miu 1: Phiéu vé nhin su

1.1. MAu phiéu bau, mién nhiém, bai nhi¢m

1.1.1. Mau phiéu bau, mién nhiém, bii nhiém mot hodc nhiéu ngudi cing mot
chirc danh

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, phwong, dic khu) Poc ldp - Tw do - Hanh phie
KHOA....
Ky hop ....

(dong dau treo cuia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thainh = Khoéng tan
thanh

1.ONE (BA)...oeveeevineriineeviieanns D |:|
oI5\ 1) A—— D D

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kjén bfmg~ cach danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tan thanh”
hoac “Khong tan thanh” déi1 vdi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hoac xoa tén cua nguoi trong
danh séach.

' Ghi chite danh duoc bau/mién nhiém/bai nhiém
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1.1.2. Méu phiéu bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m nhiéu chirc danh khac nhau

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phwong, dic khu) Poc ldp - Tw do - Hanh phice
KHOA....
Ky hop ....

(dong dau treo cua HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thanh | Khong tin
thanh

LCBER) ot D D

Chite danh cu thé’

2.0ng (Ba)...oooveiiiiiiiieiieeeie [] |:|

Chike danh cu thé’

Ghi chu:

- Dai biéu thé hi¢n chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 2 & “Tén thanh”
hodc “Khong tan thanh™ doi voi moi nguoi.

- Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hodc xo6a tén cua ngudi trong
danh séach.

' Ghi chire danh chung. Vi du: Chu tich Hoi déng nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan,....

2 Ghi chirc danh cu thé. Vi du: Truéng Ban Kinh té - Ngan sach; Truong Ban
Phap ché, Truong Ban Vin hoa — Xa hoi,...
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1.2. Miu phiéu cho théi 1am nhiém vu dai biéu Hoi dong nhén dan, bai nhiém dai
biéu Hoi dong nhan dan.

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phwong, dic khu) Doc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....

(déng diu treo HDND)

PHIEU CHO THOI LAM NHIEM VU DAI BIEU HQI PONG
NHAN DAN/BAI NHIEM DAI BIEU HQOI PONG NHAN DAN
KHOA..., NHIEM KY......

Ho va tén Tian | Khong tan
thanh thanh

VOB B coam s ] []

% OB s sssansmasin ]

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bing cich danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tén
thanh™ hodc “Khong tan thanh™ doi véi moi ngudi.

- Khong ghi thém tén cua ngudi ngoai danh sach hodc xoa tén cua ngudi trong
danh sach.
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MAu 2: Phi¢u bi¢u quyét bing bo phiéu kin vé ndi dung khic

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cda xa, phuong, dic khu) Doc ldp - Tu do - Hanh phuc
KHOA....

Ky hop ....

(dong diu treo cia IIDND)

PHIEU BIEU QUYET
IO G lsvsssseamissesinavsaysains '

Tran trong dé nghi cac vi dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét théng
QTOUE 555 oo a4 S i N9 5O S SO RS R BRAA AP RTS '

- Tan thanh

- Khong tan thanh

- Khéng biéu quyét
Ghi ch:

Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 3 6 “Téan thanh”

' Ghi ndi dung duge biéu quyét.
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Miu 3: Bién ban kiém phiéu
3.1. Méu bién ban kiém phiéu bau 01 ngudi

HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia xa, phwbng, diic khu) Dic ldp - Ty do - Hanh phic
KHOA...
Ky hop ..

BAN KIEM PHIEU

~ BIEN BAN KIEM PHIEU
Kétquabau ..............oooooiiiiiinn,

Hom nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., HQI dong nhan dan
xa/phuong/dac khu ... khoa ...... Ban klem phleu bao gom
1. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xa/phuong/dic khu ........ "
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phuong/dic khu
........... , Uy vién;
B iy A A A R S A R A RSP
ba tlcn hanh kiém phiéu va lap bién ban xac dinh két qua bo phlcu bau
............ Y461 voi Ong (Bi) ...ossessssssovvivons

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhén dén:

- S6 dai biéu Hoi ddng nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- S phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khong hop 16:

- S6 phiéu tan thanh: .... (bing ...% tong sb dai biéu Hi dong nhan dan)

- S6 phiéu khong tan thanh ... (bing..% tong s6 dai biéu Hoi dong

nhan dan)

Cin cir Quy ché 1am viée Hoi dong nhan dan xa/phudmg/dic khu, Ong (Ba)
.................. da dugc Hoi dong nhan dan bau gitchire vu ..o

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hoi ...... gio ...... phut, ngay ..... thing
..... nam ...... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky’, ghi ré ho va tén)

' Ghi chire danh duoc bau (theo phiéu bau).
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3.2. Mau bién ban kiém phiéu bau 02 nguoi tré 1én

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, phuwing, dic khu) Doc lip - Tw do - Hanh phic
KHOA....

Ky hop .... )
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU
KBt G BRU covinaanmmsonssasimesiss

HOm nay, ngay ..... thang .... nam ....., tai ky hop ....., Hoi ddng nhan dan

xa/phuong/dac khu ..., khoa ...... , Ban ki¢m phiéu bao gom:
1. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi dng nhan dan xa/phudong/dic khu ........,
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phuong/dac khu
........... , Uy vién;
e sepeoses e A OASHARRY RRRAEA A  SRAR ,

Pa tién hanh kiém phiéu va lap bién ban xéc dinh két qua bo phiéu bau
:

Két qua nhu sau:

- ch'mg s6 dai biéu Hoi df)ng nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi d(:‘mg nhan dan c6 mat:
- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- S6 phiéu hop 18:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- 86 phiéu tén thanh: .... (bing ..% tdng sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

- 86 phiéu khong tan thanh:.... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan)
2. Ong (BA) eeeeeeiviieeaeeeeens

- S6 phiéu hop 1¢é:

- S6 phiéu khong hop 1¢

- S6 phiéu tan thanh: .... (bing ..% tong sb dai biéu Hoi dong nhén dan)
- S6 phiéu khong tan thanh:.... (bing ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhén dan)
- 05 LT () —
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3.3. Mau bién ban kiém phi¢u mién nhi¢m, bai nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, phuwong, dic khu) Doc lip - Tu do - Hanh phic
KHOA....

Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU

Két qua mién nhiém/bai nhiém .................. ‘
HOm nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., H0i dong nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoéa ...... , Ban kiém phicu bao gom:
1. Ong (Ba)......, dai biéu Hoi dong nhan dan x@/phudng/dac khu ........ ,
Trudng Ban;
2. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic khu
........... , Uy vién;

= tién hanh kiém phiéu va l3p bién ban x4c dinh két qua bo phidu midn
nhiém/bai nhiém .......coveerreeernenns ol
Két qua nhu sau:
- Téng sb dai biéu Hoi déng nhan dan:
- S dai biéu Hoi df‘ing nhéan dan co6 mat:
- S6 phiéu da phat ra:
- S6 phiéu da thu vé:
1. O (BE) .sssusnsssssaissss
- S6 phiéu hop 1¢:
- S6 phiéu khong hop 1¢:
- S6 phiéu tan thanh: ... (bang ..% tdng sb dai biéu Hoi dong nhan dén)
- 86 phiéu khong tén thanh: .... (bing ..% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan
dan).
2. Ong (Bl wisssissussassss
- S6 phiéu hop 1¢:
- S6 phiéu khong hop 1¢:
- S6 phiéu tan thanh:.... (bing ..% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Can cir Quy ché lam viéc Hoi dong nhan dan xa/phuong/dic khu, Hoi dong
nhan dan da mién nhiém/bai nhiém:

1.Chic VU ..o d6i vi Ong (Ba)...........

2. ChUC VU oo, 401 vOi Ong (B) . .............

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hdi ...... 71 1 phut, ngay ..... thang
nam ...... tai
TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN

(ky, ghi ré ho va tén)

' Ghi chire danh duoc mién nhiém, bi bai nhiém (theo phiéu mién nhiém, bai nhi¢m).
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3.4. Mau bién ban kiém phiéu cho l!lf)i lam nhiém vu déi véi dai biéu Hoi dong
nhan dan, bai nhi¢m dai bi¢u Hyi dong nhan dan

HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phwong, dac khu) Doc liap - Tw do - Hanh phic
KHOA....

Ky hop ...
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU
Cho théi lam nhiém vu dai biéu Hji dong nhéin din khéa .../
Bii nhiém dai biéu Hoi dong nhin dén khoa ...

Hom nay, ngay ..... thang .... nam ....., tai ky hop ....., Hoi déng nhan dén

xa/phuong/dac khu ..., khoa ...... , Ban kiém phicu bao gom:
1. Ong (Ba)......, dai biéu Héi dong nhan dan x@/phuéng/dac khu ........... :
Truong Ban:
2. Ong (Ba) ...... , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic khu
.............. , Uy vién;
. P T g

Pa tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban xac dinh két qua bo phiéu cho théi
lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan déan khoa ... /bdi nhiém dai bicu Hoi dong
nhan déan khoa ... ddi voi..........

Két qua nhu sau:

- Téng s dai biéu Hoi ddng nhan dén:

- 6 dai biéu Hoi ddng nhan dan c6 mat:

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- S6 phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- $6 phiéu tan thanh: .... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén)
- 86 phiéu khong tan thanh: .... (bdng ...% tong s dai biéu Hoi ddng nhan dan)
2. Ong (BA) .....ocoveevnencee. (néu ¢0)
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Can ¢t Quy ché lam vi¢c Hoi ddng nhan dan xa/phudng/dic khu, Hoi dong
nhan dan khoa..... da cho théi 1am nhiém vu dai bicu Hoi dong nhan dan khoa ...
/bdi nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan khoa... doi voi:

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hdi ...... gio ...... phut, ngay ..... thang
e NAM L. tai ...
TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi ré ho va tén)

' Ghi tén dai biéu Hoi déng nhan dan dugc cho théi 1am nhi¢m vu dai biéu bi bai
nhiém dai biéu Hoi déng nhén dén (theo phiéu cho théi lam nhiém vu dai biéu Hoi
ddng nhan dan, bai nhi¢m dai biéu Hoi dong nhén dan).
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3.5. Mau bién ban két qua lay phiu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém
3.5.1. Miu bién ban két qua liy phiéu tin nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, phm‘rng, dic khu) Doc lip - Ty do - Hanh phiic
KHOA...
Ky hop ..

BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA LAY PHIEU TIN NHIEM
Doi voi nguoi gitr cac chire vu do Hyi dong nhan din biu

HOm nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., H0i ddng nhan dan
xa/phudng/dac khu ... khoa ...... Ban klcm phlcu bao gom

. Ong (Ba)...... . dai biéu Hoi dong nhan dan x&/phuong/dac khu
........... , Trudng Ban;

2. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xa/phudng/dic khu
........... , Uy vién;

c T j
Da tién hanh kiém phiéu va lap bién ban két qua ldy phiéu tin nhi¢m ddi voi

Két qua nhur sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan :

- S6 dai biéu Hoi dé“mg nhan dan c6 mat

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

57 -0 oy — CHIE Wi unswvomsssovssans

- S6 phiéu hop 1&:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Sb phiéu danh gia tin nhiém cao: .... (bing ...% tong sb dai biéu Hoi dong
nhan dan).

- Sb phiéu danh gié tin nhiém: ... (bing ...% tong sé dai biéu Hoi dong
nhan dan).

- Sb phiéu danh gia tin nhiém thép: ... (bing ...% tong sb dai biéu Hoi dong
nhan dan).

2. 00ig (BE) i-ssssisasnnians Chire VU ..ovneeneeanen.

- 6 phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khéng hop 1¢:
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- S6 phiéu danh gia tin nhiém cao: .... (bang ..% tong so dai biéu Hoi dong
nhan dan).
- 86 phiéu danh gia tin nhiém: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong
nhan dan).
- S phiéu danh gia tin nhiém thap: .... (bdng ...% tong sb dai biéu Hoi dong
nhan dan).
3. On (BB ssossimnnsain
Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hdi ...... i ... phut, ngay ..... thang .....
nam...... tai...
TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ré ho va tén)
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3.5.2. Mau bién ban két qua bo phiéu tin nhiém

HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phwong, dic khu) Doc lip - Tw do - Hanh phuc
KHOA....

Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA BO PHIEU TiN NHIEM
TR O cevemmmn

Hom nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., H0i d6ng nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa ...... , Ban kiém phicu bao gom:

1. Ong (Ba)......, dai biéu Hoi dong nhan dan x&phuong/dic khu

........... , Truong Ban;

2. Ong (Ba) ......... , dai biéu Hoi dong nhan dan xa/phuong/dic khu

Két qua nhu sau:

- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dén:

- S6 dai biéu Hoi ddng nhan dan co mat:
- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

1. Ong (BA) v, 01 k) T T

- S phiéu hop 1&:

- $6 phiéu khong hop 1¢:

- S6 phiéu tin nhi¢m: .... (bang ... % tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan).

- S phiéu khong tin nhiém: .... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhén dan).

2.0ng (BA) veovevreerrrernns (néu co)

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phut, ngay .....
thang ..... ndm ...... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi rd ho va tén)

' Ghi ho va tén, chirc vu cua ngudi dugce dua ra bo phicu tin nhiém.
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3.6. Mau bién ban két qua biéu quyét bang bo phiéu kin vé ngi dung khac

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phuwong, dic khu) Déc lip - Tu do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....

BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA BIEU QUYET BANG BO PHIEU KIN
ThOong qua ........ccccoevnnees

HOom nay, ngay ..... thang .... ndm ....., tai ky hop ....., H0i d6ng nhan dén
xa/phuong/dac khu ..., khoéa ...... , Ban kiém phicu bao gom:

1. Ong (Ba)......, dai biéu Hoi ddng nhan dan x@/phuong/dic khu

........... , Trudéng Ban;

Di tién hanh kiém phiéu va lap bién ban xéac dinh két qua biéu quyét bang bo
phiéu kin thong qua ...........cco........

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhéan dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mat

- S6 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- S6 phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- 86 phiéu tan thanh: .... (bing ...% téng sb dai biéu Hi déng nhin dén)

- 86 phiéu khong tan thanh: .... (bing ...% tdng sd dai biéu Hoi dong
nhén dan)

- S5 phiéu khong biéu quyét: ... (bing ..% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

Can cir Quy ché lam viéc Hoi dong nhan dan xa/phudng/dac khu, Hoi dong
nhan dan khoa..... da thong qua ....'

Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hdi ...... gio ...... phut, ngay ..... thang

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
tky, ghi ré ho va tén)

' Ghi ndi dung biéu quyét nhu tén phiéu.
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Miu 4: Bién bin niém phong phiéu

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, ph'u'('mg, dic khu) Poc lip - Tw do - Hanh phuc
KHOA..
Ky hop ..

BAN KIEM PHIFU

'BIITIN BAN NIEM PHONG

I, ‘
HOom nay, ngay ..... thang .... nam ....., tai ky hop ....., Hoi dong nhan dan
xa/phu‘(m;,/dac khu .. khoa ...... Ban chm phleu bao gom
. Ong (Ba)......... , dai bxcu Hoi dong nhdn dan xa/phuong/dic khu
........ , Trudng Ban;
2. Ong (BY) <vouvvns , dai biéu Hoi ddng nhan dan xd/phudng/dic khu
........... , Uy vién;
B, e T T — i
g R I ot e ) |
Téng s6 phiéu: ..............
(BANE ChTE: ..o e e e e e )
Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hoi ...... gio ...... phut, ngay ..... thang

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(Ky, ghi rd ho tén)

' Ghi rd ndi dung theo tén phiéu.
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Miu 5: Phiéu bau Chi tich, Phé Chi tich, Truéng Ban cia Hi dong nhin
din xd/phwong/dac khu.

HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xi, phwong, dic khu) Dic lip - Tw do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....

(dong déu treo cia HDND)
PHIEU BAU
Chii tich H$i déng nhin din, Phé Chi tich Hpi dong nhan dén,
Truwéng Ban cia Hji dong nhan din xi/phudng/dic khu
khoa ..., nhiém ky .........

STT Ho va tén Chire vy higanay | Dingy | HPOUE

dong y

I. CHU TICH HQI PONG NHAN DAN

1 Ong (Ba).........

2 | omemd. ||

I1. PHO CHU TICH HOI ;O_NG NHAN DAN

. Ong (Ba).........

!_ ] 2 Ong (Ba).........

1L TRUONG BAN cﬂk HOI PONG I;IHAN DAN
] QU (Ba) uz0554
2 _ Ong (Ba)...c.ou

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh déu (X) vao 1 trong 2 & “Pong ¥
hodc “Khéng dong y” dbi vdi mdi ngudi.

- Khong ghi thém tén cia nguoi ngoai danh sach hodc xda tén cua nguoi trong
danh sach.
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Miu 6: Bién bin kiém phiéu bau Chi tich, Phé Cha tich, Truéng Ban ciia
Hoi dong nhin din xd/phuwong/dic khu.

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua xa, phwong, dic khu) Doc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA....

Ky hop ....
BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau Chi tich Hi dong nhén din, Phé Chi tich Hyi dong nhan dén,
Truwéng Ban ciia Hoi dong nhin din khéa ..., nhiém ky......

Hom nay, ngay ..... thang .... nam ....., tai ky hop ....., Hoi dong nhan dan
xa/phuong/dac khu ..., khoa ...... , Ban ki¢ém phicu bao gom:

1. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi dong nhan dan x@/phuong/dic khu

2. Ong; (BE) .cevcnsn , dai biéu Hoi dong nhan dan xd/phudng/dic khu

........... , Uy vién;

S T —— ;

Di tién hanh kiém phiéu bau Chu tich Hoi dong nhan dan, Pho Chi tich
Ho1 dong nhan dan xa/phuong/dac khu ... khoa ....

1. Két qua bau Chi tich H§i dong nhin din nhu sau:

- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan: ....

- S6 dai biéu c6 mat:

- S6 phiéu phat ra:

- S6 phiéu thu vé:

- So phiéu hop 1&: ...

- S phiéu khong hop 1¢: ...

-‘Sc“'a p}}iéu déqg ¥ i s bang ....% tong sb dai biéu c6 mat, bang ... %

tong so dai bicu Hoi dong nhéan dan.

- S6 phiéu khéng dong y: ... , bang ....% tong s6 dai biéu co mat, bang ... %
tong so dai bicu Hi dong nhan dan.

2. Két qua bau Phé Chii tich Hji dong nhin din nhu sau:
- Tong sb dai biéu Hoi dong nhén dan: ....
- Sb dai biéu c6 mat:

- 86 phiéu phat ra: ...
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- S6 phiéu thu vé:

-Séphiéuhop 1&: ...

- S6 phiéu khéng hop 1é:

- _Sé pl}iéu déqg Y ¢ sy bang ....% tong s6 dai biéu c6 mat, bing ... %
tong so dai bicu Hoi dong nhéan dan.

-S6 pl}iéu khong dong y: ...(so vdi tong sd dai biéu c6 mat va so véi tdng sb
dai biéu Hoi dong nhan dan).

3. Két qua bau Trudng Ban cia Hoi dong nhian din nhw sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén: ....

- S6 dai biéu c6 mat:

- S6 phiéu phat ra: ...

- S6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1&: ...

- S6 phiéu khong hop 1&:

-,S(‘) phiéu dfing . R T bﬁng s V0 téng s6 dai biéu c¢6 mat, béng iy 70
tong so dai bicu Hoi dong nhan dan.

- S0 phi¢u khong dong y: ...(so véi tong so dai biéu c6 mit va so véi tong sd
dai bicu Hoi dong nhan dan).

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 ban vao héi ... gior ... phit ngdy ... théng ...

nam ... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho, tén)
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