Phu luc IT
HE THONG SO KE TOAN

(Kém theo Thong tw s6 107/2025/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2025

cua Bo trucng Bo Tai chinh)

I. DANH MUC SO KE TOAN
STT TEN sO Ky hiéu sb
1 2 3
I S$6 téng hop
1 Nhat ky - Sb Cai S01-BH
2 Chtmg tir ghi sd S02a-BH
3 S Cai (ding cho hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s8) S02b-BH
4| 8 Cai (ding cho hinh thitc ké todn Nhat ky chung) S03-BH
- R ky;ﬂ;gw R — -
s _fs_é;g cdn dbi sé phat sinh S05-BH
II | S6 chi tiét
1 S6 ké toan chi tiét tién mit/SS quy tién mit S11-BH
2 |Sétiénguinginhing khobac S12-BH
'''' 5 SO theo doi tién mqlttlen gri bang ngoal té SI3-BH
4 Béng kiém ké quy tién mét S14-BH
5 84 chi tiét cdc tai khodn S15-BH




II. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Ky hiéu sé S01-BH)

1. Muyc dich

Nhit ky - S6 Cai 1a sb ké toan tdng hop ding cho hinh thirc Nhat ky - Sb
Céi d€ phan anh tat ca cic nghi€p vu kinh té phat sinh theo trinh tir thoi gian va
hé thong hod theo ndi dung kinh t€ phan anh trén cac tai khodn ké toan trong
bang. Trén co s& d6 kiém tra, giam sat sy bien dong tung loai tai san, ngudn
von, ngudn kinh phi lam ciin ¢ ddi chiéu véi cac s§ ké toan chi tiét va 1ap bao
cao tai chinh.

2. N§i dung va phwong phap ghi sb

a) Co quan bao hiém xa hdi dugc tyr thiét ké mau s6 Nhat ky - S6 Cai theo
yéu cdu quan ly nhung phai gém c6 hai phin (phan “Nhat ky” va phan “Sé Cai™)
va ¢o t0i thi€u cac thong tin sau:

- Bbi voi phan “Nhat ky”, bao gom:

+ Ngay, thang ghi s0;

+ S6 higu va ngdy, thang, ndm cia chimg tir lam cén cir hach toan, ghi sd
ké toan;

+ Dién giai nbi dung nghiép vu kinh t& phat sinh da ghi s6 ké toan;

+ Téng sb tién phat sinh trén chimg tir k& todn hodc Bang tdng hop chimg
tir k€ todn cung loai 1am cén cir hach toan;

+ S6 hiéu tai khoan d6i tmg No, d6i tmg Co ctia nghiép vu kinh té;

+ S tién phat sinh & mbi tai khoan theo quan hé dbi Umg ¢i dugc dinh
khoan va hach toén.

- D6i voi phan “Sé Cai”: C6 thé chia 1am nhiéu cgt, mdi tai khoan ké toan
sir dung 2 cot, mot cdt ghi No, mdt cdt ghi Co, s lugng cét nhi€u hay it phu thué)g
vao sb luong tai khodn ké todn cin sir dung. P& thuan tién cho viéc ghi sb, phan S5
Cai c thé dung thém cac bang chi tiét.

- Ngoai céc thong tin trén, Nhat ky - S8 Cai con phai thé hién duoc sé du
diu nim duoc mang sang tir cubi ndm trude (31/12) cia cac tai khoan c6 s6 du;
s6 didu chinh s§ du diu nim trong truong hop dugc phép diéu chinh vao sb du
dau ndam (diéu chinh hdi t6, 4p dung hdi t6) theo quy dinh tai Thong tu nay.

- Chit ky cua nhitng nguoi co lién quan.
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b) Hang ngay ciin ct vao chimg tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra noi
dung cia chimg tir ké toan, sau d6 dinh khoan tai khoan ghi No, tai khoan ghi
C6 dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai. M3i chimg tir ké todn dugc ghi vao mdt dong
ddng théi & ca 2 phan Nhét ky va S6 Cai. Péi voi nhing chimg tir ké toan cing
loai phat sinh nhiéu 1an trong mdt ngay (nhu Phiéu thu, Phiu chi,...) c6 thé cin
cr vao chimng tu' ké toan dé lap Bang tong hop chitg tir ké toan timg loai; Sau
d6 cin cir vao sb tdng cong ciia Bang tong hop chimg tir ké toan trong ngay ghi
1 dong vao Nhit ky - S§ Cai.

¢) Cudi mdi thang, co quan bao hiém xd hoi phai cong sb phét sinh & phan
Nhit ky va sb phat sinh Ng, sé phat sinh Cé ctia tirng tai khoan, tinh ra sb phat
sinh lu¥ ké tir d4u nam.

d) Dong sb liu khoa sb ké toan 1a can cir dé ddi chiéu sé lidu trén cac sb ké
ton chi tiét. Sau khi dd ddi chiéu khép ding, s6 liéu trén Nhat ky - S& Cai va sb
chi tiét duoc str dung dé 1ap Bao cdo tai chinh.

CHUNG TU GHI SO
(K hiéu s6 S02a-BH)

1. Muc dich

Chimng tir ghi s6 dung dé tap hop s lidu ciia mot hodc nhidu chimg tir ké
toan co6 cung ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lam cin cir ghi s
k¢ toan.,

2. N§i dung va phwong phép ghi s6

a) Cin cr dé 1ap Chumg tir ghi sb la cac chng tir ké toan hojic Bing tong
hop chimg tir ké toan. Chung tir ghi s6 do ké toan lap cho timg chung tir gbe
hofic cho nhiéu chimg tir gbc ¢ ndi dung kinh té giéng nhau hodc cé thé 1ap tix
Bang tong hop chimng tir ké toan cling loai. Ching tir ghi s dugc 1ap hang ngay
hoic dinh ky tuy thude vao sd Iwong nghiép vy kinh té phat sinh.

b) Chimg tir ghi sé duge danh sé lién tuc tir ddu nim téi cudi nam hodc b
dau thang dén cudi thang fiy theo s hwong chimg tir thuc té phat sinh tai co
quan bao hiém x3 hoi va duogc 1ay theo s6 thr ty trong SO dang ky chung tur ghi
$0.

c) Ngay, thang ciia chimg tir ghi s§ 13 ngay lap chimg tir ghi sb va duoc
diang ky vao S6 ding ky chimg tir ghi sd.

d) Co quan bao hiém xi hdi duge ty thiét ké miu chimg tir ghi sb theo yéu
cau quan Jy nhung phai gdm t6i thiéu cac thong tin sau:

- Dién giai n6i dung nghiép vu kinh té phat sinh cia ching tir ké toan;



4

- S6 hiéu cua tai khoan ghi No, sb hiéu tai khoan ghi C6 cua nghiép vu kinh
té phat sinh;

- S6 tién cta nghiép vu kinh té phét sinh theo timg quan hé dbi img Ng, C6;

- Tdng sb tién ciia tAt ca cac nghiép vu kinh té phan 4nh trén Chimng tir ghi
sO;

- $6 luong chimg tir gbc dinh kém theo Chimg tir ghi sd.

- Chit ky cuiia nhitng ngudi c6 lién quan.

d) Chimg tir ghi sb l4p xong chuyén cho ké toan trudng hodc phu trach ké
todn ky duyét, dugc sir dung dé ghi vao S& Cai va cac Sb, Thé ké toan chi tiét.
Chirng tit ghi s6 phai dugc luu cung ching tir goc.

SO CAI
(Dung cho hinh thire ké toan Chimg tir ghi sb)
(K hi¢u sé S02b-BH)

1. Muyc dich

S6 nay ding cho c4c co quan bao hiém x3 héi 4p dung hinh thic ké todn
chitng tir ghi s6. S6 Cai 1a s ké toan tong hop duing dé tap hop va hé théng hoa
céc nghiép vu kinh t¢, tai chinh phét sinh theo trinh tu théi gian va ndi dung kinh
té quy dinh tai c4c tai khoan ké toan trong bang nhim kiém tra, sy bién dong cta
timg loai tai san, ngudn vén, ngudn kinh phi trong co quan bao hiém x hoi. Sb
liéu trén SO Cai phai dugce d61 chiéu vai so liéu trén cac so, thé ké toan chi tiét
hodc Bang tong hop chi tiét. S6 ligu trén S6 Cai dung dé€ 1ap Bang can doi s6
phat sinh cdc tai khoan trong bang va bao cdo tai chinh.

2. Ndi dung va phwong phap ghi sb

a) Cin cir dé ghi vao S8 Cai la Chimg tir ghi sd.

b) So Cai dugc ghi cho cid ndm va mo rleng cho timg tai khoan mdi tai
khoan cap 1, cap 2 duoc mdé mét trang hodc mot 56 trang tuy theo sb luong cac
nghiép vu kinh té phat sinh cua tai khoan d6 nhiéu hay it.

c) Co quan bao hiém xa hdi duge tu thiét ké miu S Cai theo yéu ciu quin
ly nhung phai gdm t61 thi€u cac thong tin sau:

- Ngay, thang ghi sd;

- S6 hiéu, ngay, thang ctia Chimg tir ghi s6;

- Nbi dung nghiép vu kinh té cua Chimg tir ghi sb;

- S5 hiéu tai khoan déi tmg No hoic dbi img C6 véi tai khoan dang lap S6



Cai;

- 86 tién ghi No hodc sb tién ghi C6 cia tai khoan;

- Cdng sb phat sinh Ng, phat sinh C6, s§ du clia céc tai khoan. S6 liéu nay
dugc d6i chicu voi s6 liéu trén SG chi tiét va dung dé 1dp Bang cin ddi s phat
sinh;

- Ngoai cac thong tin trén, thdng tin trén S& Cai con phai thé hién dugc sb
dur ddu nim dugc mang sang tir cudi nim trude (31/12) cia céc tai khoan ¢o6 sb
du; s6 didu chinh sé du diu nim trong trudng hop duoc phép diéu chinh vao sb
du d4u nim (didu chinh hi td, ap dung hdi t8) theo quy dinh tai Thong tu nay;

- Chit ky cua nhitng ngudi co lién quan.

d) Cubi thang, cudi nim, co quan bao hiém xa hdi phai cong sd tinh ra sb
phat sinh thang, phat sinh ndm va s0 phat sinh luy ké tir ddu ndm cna ting tai
khoan lam can ct 1dp Bang cédn d6i s6 phat sinh.

SO CAI
(Ding cho hinh thitre ké toan Nhat ky chung)
(Ky hi¢u sé S03-BH)

1. Muc dich

S nay sir dung cho cic co quan bao hiém xd hdi ap dung ké toan theo hinh
thitc Nhat ky chung dé ghi s6 cac nghiép vu kinh té phat sinh theo taj khoin ké
toan trong bang phuc vu cho viéc 1ap bao cdo tai chinh.

2. Noi dung va phwong phap ghi sb
a) Cin cir ghi S6 Cai 1a S& nhat ky chung.
~ b) Mdi tai khoan co quan béo hiém x4 hoi ¢6 thé sir dung 1 hodic 1 s6 trang

Sé Cai.

¢) Co quan bao hiém xi hoi dugc tr thiét ké miu Sb Cai theo yéu ciu quan
Iy nhung phai gdm tdi thiéu cac thdng tin sau:

- Ngay, thang, nim ghi s6 ké toan;

- $6 hiéu, ngay, thang ctia ching tir ké todn diing dé ghi sb;

- Dién giai ndi dung nghiép vu kinh t¢ di phat sinh;

- S6 thir tu trang cia S8 nhét ky chung;

- 86 thir tr ddng cia nghiép vu tai trang S6 nhét ky chung;

- 86 hiéu tai khoan déi {mg véi tai khoan dwoc lap S6 Cai;
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- S tién ghi No hodc ghi C6 ciia nghiép vu kinh té. Hang thang phai cong
s6 phét sinh Ng, phat sinh C6 va tinh s lity ké tir ddu nim;

- Ngodi cdc thong tin trén, thong tin trén S8 Cai con phai thé hién dugc sb
du ddu ndm dugc mang sang tir cudi nam trudce (31/12) cua cac tai khodn co sd
du; s6 diéu chinh s6 du d4u nim trong trudng hop duoc phép diéu chinh vao s6
du ddu nim (diéu chinh hdi t6, 4p dung hdi t6) theo quy dinh tai Théng tu nay;

- Chr k¥ cua nhiing ngudi c6 lién quan.

d) Cudi thang, cudi nam, co quan bao hiém xi hoi phai cong sb tinh ra )
phét sinh thang, phat sinh nim va s& phat sinh luy ké tir d4u nim cia timg tai
khoan 1dm ciin cir 14p Bang can ddi sd phat sinh. Sb liéu trén S Cai sir dung dé
1ap Bang can ddi s6 phat sinh va bao cao tai chinh,

SO NHAT KY CHUNG
(Ky hi¢u s6 S04-BH)

1. Muc dich
S6 nhat ky chung 4p dung cho cic co quan bao hidm x4 héi thuc hién hinh
thirc ke toan Nhat ky chung dé phan anh cic nghiép vu kinh t¢ phat sinh theo
trinh tu' thoi gian, so ti€n va tai khoan ghi No hodc ghi Cé @€ phuc vu cho viéc
ghi S6 Cai.
2. N§i dung va phwong phép ghi sb

a) Cin cit ghi sb 14 cac chimg tir ké toan di dugc kiém tra, phén loai va
dinh khoan tai khoan ghi Ng, tai khoan ghi Cé.

b) Co quan bao hiém xa hoi dugc tu thiét ké miu S§ nhit ky chung theo
yéu cdu quan ly nhung phai gom toi thiéu cac thong tin sau:

- Ngay, thang ghi sb ké toan;

- S§ hiéu, ngay, thang cta chimg tir ké toan dung dé ghi sb;

- Dién giai ndi dung nghiép vu kinh té d4 phat sinh;

- Théng tin thé hién viéc sb liéu d3 duoc téng hop ghi S5 Cai;

- 84 thir i dong ctia nghiép vu kinh té tai trang S6 nhét ky chung;

- $6 higu tai khoan ddi img cia nghiép vy kinh té phat sinh. M8 tai khoan
ghi No ghi 1 dong, mai tai khoan ghi Cé ghi 1 dong (ghi No trudc, ghi Coé sau),

- S6 tién ghi No (img vé6i dong sb hidu Tai khon ghi Ne);

- S4 tién ghi C6 (ing v&i dong s6 hiéu Tai khoan ghi C6);
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- Cubi thang phai cdng phat sinh va tinh s6 lu§ ké tir d¢Au nam;

- Chit ky cua nhitng ngudi ¢6 lién quan.

BANG CAN POI SO PHAT SINH
(Kp hiéu sé S05-BH)

1. Muc dich

a) Phan 4nh tong quat tinh hinh tai san, ngudn vén, doanh thu, chi phi, sb
phai thu, s6 phai tra, thing du, thdm hut cia co quan bao hiém xa héi trong ky
bdo cdo va tir ddu ndm dén cudi ky bdo cdo. S6 liéu trén Bang cdn d6i sb phat
sinh 1 cain ¢t @€ kiém tra vigc ghi sd ké toan tdng hop, ddng thoi dbi chidu va
kiém soat s0 liéu ghi trén Bao cdo thdng tin tai chinh quy bao hiém.

b) Co quan bao hiém xa hdi phai 1ap Bang cén ddi s phat sinh hang thang,
quy va Bang cin dbi sb phat sinh nim dé d6i chiéu so lidu dd hach toan. Bang
cin d6i s6 phat sinh hang thang sau khi 14p trén mdy tinh phai dugc in ra va luu
trit nhu s6 ké toan tong hop. Trudng hop cén thiét theo yéu ciu ciia co quan bao
hiém x& héi cap trén; Bao hiém xi hi co s&, Bao hiém x& hdi cédp tinh co thé
ndp Bang can dbi so phat sinh hang thang, quy dé co quan bao hiém x3 hoi cp
trén ki€m tra, d6i chi€u s6 liéu va kip thoi diéu chinh céc sai sét, chénh léch (néu
cd).

2. Nji dung va phwong phap ghi s6

a) Bang can d6i sb phat sinh hang thang duoc 13p dya trén S4 Cai, cac sb
chi tiét tal khoan va Bang cin ddi sb phat sinh thang trudce. Truorc khi lap Bang
can ddi sé phat sinh phai hoan thanh viéc ghi sb k& toan chi tiét va tdng hop,
ki€m tra, d6i chiéu gilta cac s0 li€u c6 lién quan.

b) Co quan bao hiém x4 hdi dugc tu thiét ké mau Bang can ddi sb phat sinh
theo yéu cau quan ly nhung phai gdm tbi thiéu cac thong tin sau:

- S8 hiéu tai khoan, tén tai khoan cta tit c4 cac tai khoan cép 1 ma co quan
bao hiém x4 héi dang st dung va chi tiét dén tai khoan cap 2, 3,... d3 dugc quy
dinh trong hé thong tai khoan quy dinh tai Théng tu nay.

- S6 du cac tai khoan tai thoi didm dau thang, trong d6 sb du No va sb du
Coé phai dugc phan anh riéng. SO liéu nay phai khép ding voi s6 du dau thang
twong img cia tai khoan trén S Cai va “Sé du cudi thang” ctia Bang Cén ddi s6
phét sinh thang trude.

- 86 didu chinh vao s du ddu nam (didu chinh héi t6, 4p dung hdi t§) phat
sinh trong thang, trong do s diéu chinh s6 du ddu nim phdi duge phan anh
riéng, ddng thoi phan 4nh riéng s6 diéu chinh sb du bén Ng va sé didu chinh so
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du bén C6. Sé lidu nay phai khép dung voi sé diéu chinh vao s du ddu nim
(diéu chinh hdi t6, ap dung héi t6) phat sinh trong thang ciia tai khoan twong tng
trén S6 Ci.

- S6 liéu phat sinh trong thang cua cic tai khoan tir ngay dau thang dén
ngdy cudi cing clia thang bdo cdo, trong d6 phan anh riéng sb phét sinh Ng, s6
phat sinh Co theo ting tai khoan.

- 86 du ngay cudi cung cia thang bio cdo phai khép dang véi sb du cudi
théng clia thang béo céo trén S6 Cai, s6 ke toan twong (mg. Trong tredmg hop o
didu chmh héi t6, ap dung h01 t6 thi phai tinh lai s liéu ca sé du dau thang cin
ctr vao sb dd didu chinh vao sé du dau nim.

- Chit ky cua nhitng nguoi ¢6 lién quan.

- Sau khi tdp hop du cac sb liéu c6 lién quan dén cac tai khoan, phai thuc
hién tdng cong toan b sb lidu trén Bang cin d6i s6 phdt sinh, nhu sau:

+ Téng sb phat sinh N va tng s6 phat sinh Cé cia céc tai khoan trong ky
bao cao. S lidu ghi vao phin nay phai khép dung véi sd ligu “Cong phét sinh
luy ké tir d4u thang” cla timg tai khoan tuong mg trén sd ké toan téng hop va
chi tiét.

+ S6 lidu téng cong sb du, s6 phat sinh cac tai khoan trong bang cia Bang
cin dbi sé phét sinh phai ddm bao tinh cin dbi bit budc sau day:

J/ Téng s6 du N¢ dau thang phai bang téng sb du Cé diu thang cua cic tai
khoan;

./ Téng s6 du No didu chinh vao s du ddu nim (diéu chinh hdi 8, 4p dung
hdi td) phai bing tdng sé du C6 didu chinh vao s6 du dau nim (diéu chinh héi t6,
ap dung hoi td) cta cac tai khoan;

J/ Tbng sb phat sinh No phai bing tdng sb phat sinh C6 cia céc tai khoan
trong thang bao cdo;

/ Téng s& du No cudi thang phai bing tdng s6 du C6 cudi thang cla cic tai
khoan.

SO KE TOAN CHI TIET TIEN MAT/SO QUY TIEN MAT
(Ky hi¢u s6 S11-BH)

1. Muc dich

S nay ding cho ké toan tién mat va thi quy dé phan anh tinh hinh thu, chi
ton quy tién mat bang tién Viét Nam ciia co quan bio hiém x3 hdi.
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2. Ni dung va phwong phap ghi sb

a) Khi sb ndy m& cho thi quy, tén sd 1a “Sd qui tién mat”. Trudng hop cin
theo di riéng quy tién mit thi mbi quy md 1 so riéng.

b) Khi s8 nay mé cho ké toan chi tiét tién mit, tén sd 1 “S6 ké toan chi tiét
tién mit”, Tuong tng voi mot s cia thu quy thi cd mot s6 cua ké toan cung ghi
song song,

¢) Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh lién quan dén nhan va str dung
ti€n mat clia co quan bao hiém xd hdi déu phai dugc ghi trén so ke toan chi tiét
tién mit, s6 qu¥y tién mit cia co quan bao hi€ém xa hdi ngay tai thdi di€ém phat
sinh. SO ké toan chi ti€t tién mit/S6 quy tién mat phai thyc hién khoé sb thco
dinh k¥ phu hop, dam bao quan 1y chat ché tién mat cd tai quy cua co quan béo
hiém xa hoi; khi khoa s6 phai thuc hién doi chi€u gilta s6 ké toan chi tiét tién
mat voi s6 quy tién mét va tién mit thue té dang ton ¢ co quan bao hiém x& hoi
dam bao chinh xac, khop ding.

d) Ngay cubi thing, co quan bao hiém xa hoi phai 13p Bang kiém ké quf
tién mat dé kiém ké dbi chiéu véi tién mit ton thuc té. Trudng hop co chenh
1éch phai tim nguyén nhén va xr 1y theo quy dinh. S6 chi tiét tién mit ngay cudi
ciing cla thang sau khi déi chiéu khép ding voi tién mit thyuc té phai duoc ky
day du cac chit ky cta nhimng ngudi 6 li€én quan duge giao quan ly tidn mit tai
co quan bao hiém x& hdi theo quy dinh va lwu cing voi Bang kiém ké quy tién
mat.

@) Cin cir d& ghi Sb ké toan chi tibt tién mat/Sd quy tién mat 14 cac Phiéu
thu, Phiéu chi da dugc nhap, xuat quy tién mat.

¢) Co quan bao hiém xi hdi duoc ty thiét ké mau Sé ké toan chi tiét tién
mit/S6 qu¥ tién mit theo yéu ciu quan ly nhung phai gém toi thieu céc thong tin
sau:

- 86 du dau ky;

- Ngay, thang ghi sd theo trinh tir théi gian;

- Ngay, thang clia Phiéu thu, Phiéu chi;

- 84 hiéu cia Phiéu thu, sb hiéu Phiéu chi lién tyc tir nhé dén 16n (co quan
bédo hiém x&d hoi cd thé danh s theo thang hoac theo nam);

- Nbi dung nghiép vu kinh té ctia nghiép vu phét sinh;

- S6 tién nhap quy;

- 86 tién xuét quy;

- Sb du tdn quy cubi ky. S6 tén quy phai luén khép ding vdi s& tién miit
dang co tai co quan bao hiém xa hji;
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- Chit ky ctia thi quy, ké toan, ké toan trudmg/phu trach ké toan (dbi véi
don vi k€ todn), thi trudng don vi.

Ngoai ra, trén sd ké todn chi tiét tidn mat con phai co thong tin vé tai khoan
d6i {mg.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(K hiéu sé S12-BH)

1. Muc dich

86 nay dung dé theo ddi chi tiét timg loai tién giri caa co quan bdo hiém x3a
hoi tai ngan hang hodic kho bac nhi nuéc noi giao dich. Mdi tai khoan tién giri
cua don vi ké toan md tai ngan hang, kho bac nha nudc noi giao dich phai md 1
s6 chi tiét twong Ung d€ ghi chép, hach toan va theo déi so liéu tai co quan bao
hi€ém xa héi.

2. Nbi dung va phuong phap ghi sb

a) Cin cir dé ghi vao sb nay la gidy bao No, bao Co, chimg tir ¢ lién quan cia
ngan hang, kho bac nha nudc.

b) M&i tai khoan giao dich bing ddng Viét Nam va mdi loai tién giri phai
mo s theo ddi riéng, trén s0 phai ghi ré noi mo tai khoan giao dich cling nhuwr s
hiéu tai khoan tai noi giao dich.

¢) S6 liéu trén sb nay phai dugc déi chiéu véi sb lidu tai khoan tai ngan hang,
kho bac nha nuéc dam bao khdp dung, Cac nghiép vu rit tién mit tir tai khoan tién
gui ngén hang, kho bac phai dugc ddi chiéu voi SO ké todn chi tiét tién mit va
SO qu¥ tién mat dam bdo co quan bao hiém x& hdi da nhdn va hach toan day du
ticn mat d3 rit vao quy cta co quan bao hiém xa hdi. Trudng hop cd chénh léch
phai phoi hop voi ngan hang, kho bac nha nude d¢ tim nguyén nhéan va co bign
phép xir 1y, ddng thoi phai thuyét minh rd sw chénh 1éch va nguyén nhin ngay trén
s0.

d) Co quan bao hiém x3 hoi duge ti thiét ké mau S tién giri ngén hang,
kho bac theo yéu cau quan ly nhung phai gém t6i thiéu cac théng tin sau:

- S6 du dau ky;

- Ngay, thang ghi sd;

- S4 hiéu, ngay, thang cta chimg tir (Gidy bao N, bao Co,...);

- Nbi dung nghiép vu kinh té cua ching tir;

- Tai khoan dor1 Gng;
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- 86 tién giri vao hodc rat ra khoi tai khoan tién gui;
- S6 tién con giri tai ngén hang hodc kho bac nha nuéc;
- Tdng sb tién da giri vao, da rut ra trong thang trén co s& d6 tinh sd tién
con giri tai ngan hang, kho bac nha nudc chuyén sang thang sau;

- Chit ky ciia ké toan, ké toén truémg/phu trach ké toan (d6i véi don vi ké
toan), thu truong don vi.

d) Hang thang, sau khi hoan thanh viéc d6i chiéu s6 liéu véi ngan hang, kho
bac nha nudc noi giao dich, sd nay phai ¢é diy du chit ky cia nhimg ngudi phai
chiu tréch nhiém cia co quan bao hiém xa h6i vé s lidu trén tai khoan tién gii
ngin hing, kho bac nha nudc va phai dwoc luu cling Bang dbi chiéu sé licu tai
khoan tién giri v6i kho bac nha nudce/s chi tiét do ngan hang giri (thang).

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(Ky hiéu sé S13-BH)

1. Muc dich

S4 nay dung cho céc co quan bao hiém xa hdi trong trudng hyp duge phép
phat sinh cac khoan thu, chi ngoai t€, dung dé theo ddi chi ti€t tirg loai tién mat,
tién giri bing ngoai t&, sé ngoai t& nay da hach toan trén Tai khoan 111, 112.

2. Néi dung va phwong phap ghi sb

a) Can cir dé ghi sd 1a cac Phiéu thu, Phiéu chi bing ngoai t& va cac Gidy bdo
C6, bao Ng hay Bang sao ké kém theo chimg tir gbc cia ngan hang, kho bac nha
nuoc.

b) Mdi tai khoan giao dich bang ngoai té phai dugc md sb chi tiét dé theo
ddi riéng.

¢) Co quan bao hidm x4 hoi dugc ty thiét ké miu S theo dbi tién mit, tién
giri bang ngoai té theo yéu cdu quan 1y nhung phai gdm tdi thiéu cac thong tin
sau.

- S6 du dAu ky;

- Ngay, thang ghi sd;

- S8 hiéu, ngay, thang cta chung tir ké todn ding dé ghi sb;

- Nbi dung nghiép vu kinh té ctia chimg tir;

- 86 hiéu tai khoan d6i (mg;

- Ty gia hbi doai dwoc hach todn theo quy dinh tai théi diém cac nghiép vu
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kinh té phat sinh bing ngoai t¢;

- 86 tién thu, sb gui vao bing nguyén té; va quy ddi ra ddng Viét Nam;

- S6 tién chi, s6 rat ra bang nguyén té va quy doi ra ddng Viét Nam;

- $6 du nguyén té va quy ddira déng Viét Nam;

- Chit ky cla ké toan, ké toan trudng/phu trach ké toan (d6i vai don vi ké
toan), tht trudmg don vi, riéng d6i véi sé theo doi tién mat bang ngoai té con
phai cé xac nhén cua thu quy vé sb lidu nguyén té trén so;

d) Hang ngdy co quan bao hiém xa hoi phai tinh sé du tdn quy tién mat
bing ngoai t¢, dam bao sd dir cudi ngdy trén sb nay phai khop ding véi sb tién
mat bang ngoai t¢ hién dang co tai co quan bao hiém x4 héi.

d) Cubi thang, cong tdng sb tién giri vao, rit ra dé tinh sb du, ddi chidu voi
ngan hang, kho bac nha nuéc hoic dbi chiéu vai sb du thuc té tai quy lam can cur
d¢ d6i chiéu voi S6 Céi va tinh sb Iy ké tr dau nim.

BANG KIEM K£ QUY TIEN MAT
(Ky hi¢u sé S14-BH)

1. Muc dich

Bang kiém ké qu¥ tién mat dung dé ghi sb liéu kiém ké quy tién mit (tién
Viét Nam, ngoai t&) vao thdi diém cudi thang va cudi nam trude khi khoa sd ké
toan.

2. Noi dung va phwong phép ghi sé

Cin ci s6 lwong kiém ké quy tién mit thuc té dé ghi sb lugng t tién va gid
tri thanh tién.

Co quan bao hiém x4 hoi dugc tu thiét ké miu Bang kiém ké quy tién mit
theo yéu ciu quan Iy nhung phai gdm toi thiéu céc théng tin sau:

- Ngay, thang, nim thyc hién kiém ké;

- Théng tin vé cac loai tién (tién Viét Nam, ngoai t€) dang tén & co quan
bao hi€ém x& hai;

- Thong tin vé s luong t& tién va sb tién twong ung duge kiém ké vai timg
ménh gia;

- Téng s6 tién tdn quy bing s6 va bing chir;

- 86 tién mat tdn quy trén sb ké toén, sb tién mit ton trén s§ qu¥, trurong
hop ton quy trén so6 cé chénh 1éch vai ton ticn mat thuc té sau kiém ké phai ghi
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rd s tién va 1y do chénh 1éch ngay trén Bang nay;
- Chit ky clia nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viéc kiém ké quy tién mat va
d6i chiéu s6 liéu.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Ky hi¢u sé S15-BH)

1. Muc dich

S6 nay dung chung cho cac tai khoan chua c6 quy dinh riéng vé ghi sb ké
toan.,

2. N§i dung va phuong phép ghi sb

a) Mdi tai khoan va mdi ddi twgng thanh toan c6 quan hé thanh toan véi co
quan bao hiém xd hdi phai dugc md sd chi tiét riéng.

b) Cin cir vao chimg tir ké toan hodc bang tdng hop chimg tir ké todn dé
phéan 4nh ghi sd. |

¢) Thong tin trén s6 nay duge lap theo yéu cau quan 1y nhung tdi thiéu phai
bao gom cac thong tin nhu sau:

- 86 dur ddu nam (s cudi nam trude (31/12) mang sang) va diéu chinh s&
du dau ndm trong truong hep dieu chinh vao s6 du ndm trudc mang sang (dicu
chinh héi 16, ap dung hdi t5) theo quy dinh tai Thong tu nay;

- Ngay, thang ghi sb;

- S6 hiéu, ngay thang ctia chimg tir ké toan dung dé ghi sé;

- N§i dung nghiép vu kinh té cia chimg tir;

- S6 hiéu tai khoan d6i img;

- S6 tién phat sinh No, phat sinh Co;

- Téng cdng sb phat sinh cudi thang, cudi nim va tinh s§ du Ng, du Co
cuol thang, cudi nam;

- Chit ky cta nhimg ngudi ¢6 lién quan.



