
 

 

Phụ lục II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾTCỦA SỞ XÂY DỰNG 
(Kèm theo Quyết định số:             /QĐ-UBND ngày       / 7 /2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Ninh Bình) 

 

1. Thủ tục giao chủ đầu tư 

không thông qua đấu thầu đối 

với trường hợp dự án đầu tư 

xây dựng nhà ở xã hội đã được 

chấp thuận chủ trương đầu tư, 

chấp thuận đầu tư hoặc có văn 

bản pháp lý tương đương 

1.1. Trường hợp dự án đầu tư 

xây dựng nhà ở xã hội do nhà 

đầu tư đề xuất đã được cơ quan 

có thẩm quyền chấp thuận chủ 

trương đầu tư, chấp thuận đầu 

tư hoặc có văn bản pháp lý 

tương đương theo quy định của 

pháp luật trước ngày 01/7/2025: 

22 ngày x 8 giờ = 176 giờ 

- Dịch vụ công trực tuyến: Toàn 

trình 
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1.2. Trường hợp dự án do cơ 

quan nhà nước có thẩm quyền 

lập, chấp thuận chủ trương đầu 

tư, chấp thuận đầu tư hoặc có 

văn bản pháp lý tương đương 

trước ngày 01/7/2025: 

52 ngày x 8 giờ = 416 giờ 

- Dịch vụ công trực tuyến: Toàn 

trình 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

 

2. Thủ tục chấp thuận chủ 

trương đầu tư đồng thời giao 

chủ đầu tư đối với trường hợp 

dự án đầu tư xây dựng nhà ở 

xã hội chưa được chấp thuận 

chủ trương đầu tư, chấp thuận 

đầu tư hoặc chưa có văn bản 

pháp lý tương đương 

2.1. Trường hợp nhà đầu tư có 

quyền sử dụng đất theo quy định 

của pháp luật về đất đai thông 

qua thỏa thuận về nhận quyền sử 

dụng đất hoặc đang có quyền sử 

dụng đất đối với một phần hoặc 

toàn bộ diện tích đất của dự án 

hoặc nhà đầu tư đề xuất dự án 

chưa được cơ quan nhà nước 

công bố thông tin về dự án:   

37 ngày x 8 giờ = 296 giờ 

- Dịch vụ công trực tuyến: Toàn 

trình 
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2.2. Trường hợp dự án do cơ 

quan nhà nước có thẩm quyền 

lập, công bố thông tin dự án để 

đầu tư xây dựng nhà ở xã hội 

52 ngày x 8 giờ = 416 giờ 

- Dịch vụ công trực tuyến: Toàn 

trình 
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3. Thủ tục điều chỉnh quyết 

định giao chủ đầu tư, quyết 

định chấp thuận chủ trương 

đầu tư đồng thời giao chủ đầu 

tư đối với dự án đầu tư xây 

dựng nhà ở xã hội  

- Thời gian giải quyết theo quy 

định: 37 ngày × 8 giờ = 296 giờ. 

- Dịch vụ công trực tuyến: Toàn 

trình 
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* Trường hợp hồ sơ quá hạn xử lý: Trong thời gian chậm nhất 1 ngày trước ngày hết hạn xử lý cơ quan giải quyết TTHC ban hành phiếu 

xin lỗi và hẹn lại ngày trả kết quả chuyển sang Bộ phận TN&TKQ để gửi cho tổ chức, cá nhân 

- Các bước và trình tự công việc có thể được thay đổi cho phù hợp với cơ cấu tổ chức và việc phân công nhiệm vụ cụ thể của mỗi cơ quan, 

tổ chức thuộc hệ thống hành chính nhà nước 

- Tổng thời gian phân bổ cho các bước công việc không vượt quá thời gian quy định hiện hành của thủ tục này. 

1 

BIỂU MẪU (Các biểu mẫu sử dụng trong quá trình thực hiện TTHC) 

Ghi chú: Các mẫu 01, 02, 03, 04, 05, 06 áp dụng theo Thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng 

chính phủ. 

Mẫu 01 Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả 

Mẫu 02 Phiếu yêu cầu bổ sung hoàn thiện hồ sơ 

Mẫu 03 Phiếu từ chối tiếp nhận giải quyết hồ sơ 

Mẫu 04 Phiếu xin lỗi và hẹn lại ngày trả kết quả 

Mẫu 05 Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ 

Mẫu 06 Sổ theo dõi hồ sơ 

2 HỒ SƠ LƯU  

Hồ sơ lưu trữ gồm thành phần ở Mục 1 và Kết quả thủ tục hành chính được lưu tại Phòng chuyên môn xử lý Hồ sơ trong thời gian 02 năm. 

Sau đó, chuyển hồ sơ về phòng Lưu trữ của cơ quan để lưu trữ theo quy định hiện hành. 
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