UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb: 2892 /UBND-VX Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 14hdng 10im 2025
V/v huéng dan chirc nang, nhiém vy,
quyén han va t6 chirc bd may cac co quan
chuyén mén thuc Uy ban nhan dan cap xa

Kinh gri: ﬁy ban nhan dan phuong, xa, dac khu

Cian ctr Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia
Chinh phu phit quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan dan x3, phuong, dic khu thudce
tinh, thanh phd truc thudc trung wong;

Can ctr Nghi quyét s6 190/NQ-CP ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé& con dau ctia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong;

Cin ctr Thong tu huéng dan cia cac B9, nganh trung wong vé chire ning,
nhiém vy, quyén han cua cac phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap xa
do6i véi linh vuce phu trach;

Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh huéng dan vé chiic ning,
nhiém vu, quyén han va t6 chirc bd may céc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan phuong, xa, dic khu (goi chung 1a cip xi) trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh.

Pé nghi Chi tich Uy ban nhén dan cap xa chi dao phong chuyén mén tham muu
Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han
va t6 chiic bd may cua cac phong chuyén moén theo ding quy | dinh. Trong qua trinh
td chire thuc hién, néu cé phat sinh kho khan, Vuong mic, kip thoi bao céo
Uy ban nhan dan Thanh phé (thong qua S¢ Noi vu dé tong hop) xem xét, chi dao.

Dinh kem Phu luc huong dan vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc
bo may cac co quan chuyén mon thugoc Uy ban nhan dan cap xa./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- TTUB: CT, cac PCT;

- S&, nganh Thanh phd; rf ;unPf;lO CHU TICH
- S6 Noi vy e /
- UBND x&, phuong, dac khu;
- VPUB: CPVP;

- Phong NCTH;

- Luu: VT, (VX/Bn).

Nguyen Manh Cuong



PHU LUC
Huwéng din chire ning, nhiém vu, quyén han va to chirc bd may
cac co’ quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén cép xa
(kém theo Céng van so /UBND-VX ngay thang  nam 2025
ciia Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. VAN PHONG HQI PONG NHAN DAN VA UY BAN NHAN DAN
1. Vi tri, chirc nang

Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan 13 co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan cép x3; 1a bd may tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan cip xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan cap xi, Uy ban
nhan déan cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan chiu su chi dao, quan 1y
vé td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co ciu ngach cong chirc
va cong tac ciia Thudng truc Hoi dong nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cip x4,
dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén méon nghiép vu cua
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh phd.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cé tai khoan riéng;
c6 con déu dé thuc hién nhiém vu dugc giao theo Nghi quyét s 190/NQ-CP ngay
26 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu vé con ddu cua co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhéan dan x4, phudng, dic khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung uong.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tham muu, giap Uy ban
nhan dan cap xa thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vyc Vian phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc HO1 dé)ng
nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhéan dan; t6 chuc,
quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thic vé hoat dong cuia Hoi dong nhéan dan,
Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhéan dan;
dau mdi két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tr phuc vy cong tac lanh dao,
chi dao diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan; cung cép
thong tin, bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan, ny ban nhan dan cép xa; gidp Thuong truc Hoi déng nhan dan, Chu tich
[i]y ban nhan dan va cac Pho Chu tich [i]y ban nhan dan thuyc hién nhiém vu,
quyén han theo thim quyén; thuc hi¢n cong tac quan tri ngi bd ctia Van phong.

- Linh vuc Tu phap, gdm: Cong tac xdy dung va t6 chic thi hanh phép luat,
theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xt 1y vin ban quy
pham phap luat, phd bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co s, trg giup phap 1y,
nudi con nudi, ho tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phéap luat vé xur 1y
vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phép luat.
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- Linh vyc ddi ngoai, gdm: Cong tac ddi ngoai dia phuong, bao gdm, cong tac
bién gidi lanh thé quoc gia (d61 voi don vi hanh chinh cap xa c6 duong bién gidi
lanh tho qudc gia trén dat lién, trén bién va hai dao).

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Trinh Uy ban nhan dan cp x3

a) Dy thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cap x4, du thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan cap xa lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy
ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan va cac vin ban khac theo
phan cong cia Uy ban nhan dan cép xa.

b) Du théao ké hoach phat trién nganh, linh vyc; chuong trinh, bién phéap
to chuc thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban cip xa trong
pham vi quan ly cua Van phong Hg1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan.

c¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t6 chirc b may cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan theo
quy dinh cua phap luat va quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

d) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan déan cap xa.

2.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 vin ban thudc thim quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc thu¢c pham vi quéan ly theo
quy dinh phap luat.

2.3. T chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gidao duc phép luat vé cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y duoc giao; theo doi thi hanh phap luat.

2.4. Linh vuc van phong

a) Tham muru, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Ho1 dong nhén dan.

- Tham muu, gitip Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan xay dung
va to chirc thyuc hién chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hﬁng thang, hé’mg quy,
06 thang va ca nam;

- Tham muu, gitp Thudng truc Hoi ddng nhan dan xay dung chuong trinh,
td churc phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop Thuong truc Hoi déng
nhan dan; phéi hop véi cac co quan, t6 chirc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu
ky hop Ho1 déng nhan dan, phién hop Thuong truc Ho1 déng nhan dan; hoan thién
cac dy thdo nghi quyét, dé an, bao céo ctia Hoi déng nhan dan;

- Tham muu, phuc vu Hoi déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan
trong hoat dong giam sat, khao sat; tong hop chat van cta dai biéu Hoi dong
nhan dan; theo ddi, tong hop, dén dbc co quan, t6 chirc, ca nhan thyc hién nghi quyét
vé giam sat, chit van;

- Phéi hop véi co quan, to chire hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan dan
tiép xuc cu tri; giap Thuong truc Ho1 dong nhan dan tong hop ¥ kién, kién nghi
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cua cu tri chuyén dén cdc co quan, t0 chirc, ca nhan c6 tham quyén xem xé&t,
giai quyet theo quy dinh cua phap luat;

- Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan
tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xt 1y khiéu nai, t6 céo, kién nghi ctia cong dan
guri dén Hoi déng nhan dan, Thuong tryc HO1 déng nhan dan; theo doi, d6n doc
viée giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi ctia cong dan do Hoi ddng nhan dan,
Thuong truc HO1 déng nhan dan, dai biéu Hoi déng nhan dan chuyén dén co quan,
t6 chtrc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét;

- Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan du kién co cau,
thanh phﬁn, $6 luong dai biéu Hoi déng nhan dan cép minh dé chuén bi t6 chic
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan nhiém ky sau; giai quyét cac van dé giita hai ky
hop Hoi déng nhan din; giit moi lién hé voi cac Ban cua Hoi dong nhan dan,
T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan;

- Tham muu, phuc vu Thu’(‘)’ng truyc HO1 déng nhan dan trong viéc t6 chirc
cac cudc hop glao ban, trao doi kinh nghiém, bdi dudng k¥ nang hoat dong cho
dai biéu Hoi dong nhan dan; xay dung bao cdo cong tac trinh cap c6 thim quyén;

- Phuc vu Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong
nhan dan diéu hanh cong viéc chung cua Ho1 dong nhan dan; di€u hoa, phoi hgp
hoat dong cac Ban ciia Ho1 dong nhan dan; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong
cua Ho1 dong nhan dan, Thuong truc HO1 dong nhan dan, nd1 quy ky hop Ho1 dong
nhan dan; phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, dai biéu
Ho1 dong nhan dan trong hoat dong doi ngoai.

b) Tham muu, xay dung, quan 1y, theo ddi va to chtrc thue hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Tong hop dé nghi ciia cac phong chuyén mon thugc Uy ban nhan déan cap xa
vé€ viéc xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Kién nghi v&i Chu tich Uy ban nhan dan cip xa dua vao chwong trinh,
ké hoach cong tic nhiing van dé can tap trung chi dao, di€u hanh hoac giao co quan
lién quan nghién curu, xay dung dé€ an, du an, dy thao van ban.

- Xay dung, trinh Uy ban nhan dén cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Theo ddi, don dbc cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip x4,
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tadc, dam bao diang tién do, chat luong.

- Pinh ky hodc d6t xuat, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi bao cao, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ing yéu cau quan ly,
chi dao, dicu hanh ctia Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

) Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan cép Xa.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung,
phuc vu cac phién hop ctia Uy ban nhan dan cap xa.
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- Thyc hién cong tac tong hop, béo cdo.

- Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thyc hién Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dan cap xa.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap x4 t6 chirc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi va cac Pho Chu tich
Uy ban nhan déan cap xa (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhéan déan cap xa)
thuc hién cac nhi¢m vy, quyén han theo tham quyén.

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan cép xa tri¢u tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (sau day goi chung 13 cudc hop) ctia Uy ban nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa: trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap xa
cho y kién vé t6 chitc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuén bi
chuong trinh, noi dung; don ddc cac co quan giri tai lidu; ghi bién ban; ban hanh
thong bao y kién két luan, chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép x4; to chirc
hop béo; thong céo bao chi vé noi dung céac cudc hop theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhén dan cép x4.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao co quan lién quan chuan bi
n6i dung dé Chu tich Uy ban nhan dan cp x3 bao cdo, giai trinh, tra 1o chit van
trudc Hoi dong nhan dan Phuong, xa, dic khu; phdi hop véi cac co quan lién quan
giup Chu tich Uy ban nhan dan cip xi xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc,
giai quyét, tra 10 kién nghi cua cir tri.

- Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap xi: Phan cong cong tac
cua Chu tich, cac Pho Chu tich; theo doi, don déc kiém tra cong tac phdi hop giira
cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cua phép luat
tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cip xi xur 1y nhitng vudng mic,
phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

- Tham muu, gitp Cha tich Uy ban nhan dan cap xa trong viéc cai tién 18 16i,
phuong thirc lam viéc, chuyén doi so, img dung cong nghé thong tin trong cong tac
chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phdi hop xay dung
Quy ché phdi hop cong tac ciia Uy ban nhan déan cap xi véi cac co quan, to chirc
lién quan.

- Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap luat va yéu cau cua
co quan c6 thdm quyén.

- Phdi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan cip x4
tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan cap xa.

- Chuan bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh.
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- Tiép nhan, tham muu, phdi hop xtr 1y cac van dé bao chi theo quy dinh va
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 va Uy ban nhan dan
cap xa thuc hién chic ning quan 1y nha nudc vé linh vuc cong tac ngudi
Viét Nam & nudc ngoai trén dia ban cap xa thudc Thanh phd HO6 Chi Minh theo
tham quyén:

- Tham muu viéc phdi hop thue hién cic chi truong, chinh sach vé hop tac
qudc té; trién khai thyc hién cac hoat dong d6i ngoai theo phan cap, iy quyen
phan dinh tham quyén (néu c6), theo chi dao ciia Uy ban nhan dan Thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng din vé chuyén mén cuia
S& Ngoai vy hodc Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nuéc trong
linh vuc d6i ngoai theo quy dinh phap luat.

- Péi véi cac don vi hanh chinh cap xi c6 dudng bién gidi trén dat lién,
trén bién va hai dao: tham muu Uy ban nhan dan cap xa vé viéc dé xuat ky két va
thuc hién théa thuan quéc té nhan danh Uy ban nhan dan cép xa & khu vuc
bién gidi va thuc hién cac nhiém vu duoc giao vé cong tac bién gidi, lanh thd.

- Thuc hién nhimg nhiém vu, quyén han khac vé ddi ngoai do Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phan cong.

e) Tiép nhan, xtr Iy, phat hanh, quan 1y vin ban trinh Uy ban nhan dan cap x,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa; theo doi, don doc, ki€m tra tinh hinh, két qua
thuc hién.

g) Quan ly, str dung con dAu, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phap luat.

h) Luu trit van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan cép x4, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa.

1) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Uy ban nhén dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3; dinh ky ra soat, bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dé bao dam sy dong b, thong nhét trong chi dao,
diéu hanh.

K) Ra soat, tong hop nhitng vudng mac, phat sinh vé thim quyén, ho so,
trinh ty, thu tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh ciia Uy ban nhan dan cip xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;
kip thoi bao cao Uy ban nhan dan cép x3 sta ddi, bo sung; hang nam, bao cao
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phb.

) Thyc hién ché d6 thong tin:

- T chirc, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.
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- T chire, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhéan déan cap xa, Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa va cung cap thong tin
theo quy dinh.

- X4y dung, t6 chirc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir phudng, X3,
dac khu (n€u co6); két ndi voi he thong Trang thong tin dién tir Thanh phd H6 Chi Minh.

- Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc caa Uy ban nhan dan
cép xa.

- Tham muu t6 chtrc xay dung, van hanh H¢ théng thong tin bdo céo cua
phuong, xa, dac khu; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién to phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan cép xa, Chu tich
Uy ban nhan déan cap xa.

m) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc trién khai thyuc hién
viéc giri, nhan van ban dién tir va xtr Iy vin ban, hd so cong viéc trén mdi truong
dién tir; ddu moi trién khai két ndi, lién thong cac hé thong quan 1y vin ban.

n) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuéat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip x3; ha ting k¥ thuat cong nghé
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh dugc ij ban nhan dan cép Xa,
Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa phan cong.

0) Thuc hién nhiém vy quan 1y cong tdc quan tri ndi bo:

- T6 chire thuc hién céc vén ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan
c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van phong.

- Tiép nhén, xtr Iy, ban hanh va quan I vin ban cia Van phong theo quy dinh.

- Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap ludt va sy phan céng hodc uy quyén
cua Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- T chirc nghién ctru, itmg dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va cong nghé,
d6i moéi sang tao va chuyén doi so; xay dung hé thong thong tin, luu trit, phuc vu
cong tac quan ly nha nudce va chuyén mon nghié€p vu; thyc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh theo quy dinh.

- Ban hanh van ban quy dinh chttc nang, nhiém vy, quyén han cua cac
don vi thudc Van phong va Quy ché lam viéc ciia Van phong.

- Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc, vi tri
viéc lam, co cau vién chuc theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va so6 lugng.

- Thuc hién ché d6 tién luong va céac ché d, chinh sach dai ngd, khen thuong,
ky ludt, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi voi cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ciia Van phong.

- Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh;
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi voi cac
don vi sy nghiép cong 1ap thudc Van phong.
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p) Pinh ky hodc theo yéu cau dot xuit, bao cio Uy ban nhan din cip x4,
Vian phong Uy ban nhan dan Thanh pho va co quan c¢6 tham quyén vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

q) Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, iy quyén cia co quan
c6 tham quyén; cdc nhiém vu, quyén han do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

2.5. Linh vuc tu phap

a) Giup Uy ban nhan dan cdp xi quan 1y cong tac xay dung phap luat tai
dia phuong theo quy dinh phép luat va thuc hi¢n cac nhiém vu sau:

- Tham gia x4y dung nghi quyét, quyét dinh thudc thim quyén ban hanh
cua Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa do cac co quan chuyén mon khac
thudc Uy ban nhan dan cap xa xay dung.

- C6 ¥ kién d6i voi du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cip x3, dy thao
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xa; tham dinh du thao nghi quyét cia Hoi dong
nhéan dan do Uy ban nhan dan cap xa trinh, dy thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan
cap xa.

b) Vé t6 chirc thi hanh phép luat:

- Gitip Uy ban nhan dan cap x4 theo ddi, hudéng dan chuyén mén, nghiép vu,
kiém tra vé cong tac: kiém tra ra soat, hé thong héa, xu 1y vin ban quy pham
phap luat; theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phép luét; pho bién, gido duc
phap luat; hoa giai & co sd; chuan tiép can phap luat theo quy dinh phap luat.

- Giap Uy ban nhan dan Thanh phé theo doi, kiém tra, so két, téng két viéc
thi hanh vin ban quy pham phap luat, bao co, cung cap thong tin vé t6 chirc thi hanh,
theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phép luat tai dia phuong theo quy dinh
phap luat.

- Xay dung va trinh Uy ban nhan déan c4p xa ban hanh ké hoach theo ddi
viéc thi hanh van ban quy pham phép luat néu can thiét; té chirc thuc hién cac
nhiém vu theo ké hoach theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phap luat
(néu c6) hodc theo nhiém vu duge Uy ban nhan dan Thanh phd giao; tong hop,
dé xuat v6i Uy ban nhan déan cap xi vé viéc xir Iy két qua theo di viéc thi hanh
phép luat va kip thoi xtr 1y két qua thi hanh vin ban quy pham phap luat theo
yéu cau ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- T6 chure thi hanh, theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luét trong
linh vyc tu phép thudc pham vi quan 1y nha nudce ctia Uy ban nhan dan cap xa.

- Giup Uy ban nhan déan cap xa ty kiém tra van ban khi dugc phan cong; 1a
dau mdi gitip Uy ban nhan dan cap xa tong hop, theo ddi, don ddc viée tu kiém tra
van ban theo quy dinh phap luat.

- Tham muu Uy ban nhan dan cip x4 chi dao, d6n ddc cong tac ra soat,
hé théng hoa van ban quy pham phap luat tai dia phuong; gitp Uy ban nhan dan
cap xa xay dung va lam dau méi t6 chuc thuc hién ké hoach hé théng hoa theo
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quy dinh phap luat; tong hop, xay dung, trinh Uy ban nhan dan cdp xi ban hanh
Quye¢t dinh cong bé danh muc van ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc.

- Xay dung, trinh Uy ban nhan dan c4p x ban hanh chuong trinh, ké hoach
phd bién, gido duc phap luat, hoa giai ¢ co so va té chire thuc hién sau khi
chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh. Truong hop can thiét, cin cr thanh phﬁn,
nhiém vu va quyén han ctia Hoi déng Phdi hop phd bién, gido duc phap luat
Thanh phé tham muu Chi tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh thanh lép,
thanh phan, sb lugng thanh vién, nhlem vu va quyén han ctia Hoi dong cung cap
dam bao hi¢u qua, phu hop v6i yéu cau trién khai cong tac phd bién, gido duc
phép luat, trg gitp phap 1y, hd trg phap Iy cho doanh nghiép nhé va vira, hd kinh doanh,
ca nhan kinh doanh trén dia ban.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa theo ddi, don déc viée trién khai
cong tac truyén thong chinh sach, du thao van ban quy pham phap luat do céc
co quan, to chuc thudc chinh quyén dia phuong cap xa chi tri soan thao theo
quy dinh phap luét; t6 chirc thyc hién, theo ddi, don dbc, khen thudng viéc thuc hién
cong tac phd bién, gido duc phap luat; trién khai Ngay Phap luat nuéc Cong hoa
x3 hoi chu nghia Viét Nam; danh gia, 1ap hd so dé nghi cong nhan cap xa dat
chuan tiép cin phép luat tai dia phuong theo quy dinh phap luat.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 to chirc cac hoat dong truyén thong
cong tac hoa giai ¢ co so, guong hoa giéi vién gidi, cac mo hinh hay, cach lam
hi¢u qua trong cong tac nay; hudng dan hoat dong ddi voi t6 hoa giai & co s0;
t6 chirc xay dung mé hinh hiéu qua vé hoa g1a1 & co so theo huéng dan cua
Uy ban nhan dan Thanh phé; xem xét, quyét dinh hd tro khi hoa giai vién gap tai nan
hodc rui ro anh hudng dén sre khoe, tinh mang trong khi thue hién hoat dong
hoa giai theo quy dinh phap luat.

- Xay dung, tap hudn, quan 1y va str dung c6 hiéu qua ddi ngii tuyén truyén vién
phap luat, hoa giai vién & co so theo quy dinh phap luat.

¢) Vé hanh chinh tu phap:

- Gitip Uy ban nhan dén cap x4 chi dao, theo ddi, hudéng dan chuyén mén,
nghiép vy, kiém tra vé€ cong tac: hd tich, nudi con nuoi tai dia phuong theo quy dinh
phap luat.

- Giup Uy ban nhéan dan cap x4 thuc hién ding ky ho tich, giai quyét nudi
con nudi trong nudc theo quy dinh phap luat; dé nghi S& Tu phap bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh thu hoi, huy bo gidy to ho tich,
ndi dung dang ky ho tich dugc cdp, ding ky trai véi quy dinh phap luat (trir
trudng hop két hon trai phap ludt).

- Gitip Uy ban nhan déin cip xa quan 1y, cap nhat, khai thac co s& dir liéu
ho tich, cap ban sao Gidy khai sinh, ban sao trich luc h tich, xac nhan théng tin
ho tich theo quy dinh phap luat,

- Giap Uy ban nhan dan cap xa quan 1y, st dung S6 ho tich, S6 diang ky
nudi con nudi, biéu mau ho tich, biéu mau nudi con nudi; luu trir S6 ho tich,
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S6 ding ky nudi con nudi, hd so ding ky ho tich, hd so dang ky nudi con nudi
theo quy dinh phép luat.

d) V& b6 trg tu phép:

- Gitip Uy ban nhan dén cap x4 chi dao, theo déi, hudéng dan chuyén mén,
nghiép vy, kiém tra v€ cong tac: chiing thuc, trg gitip phap ly tai dia phuong theo
quy dinh phap luat.

- Giup Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xa thuc hién cép ban sao
c6 chiing thu:c tir ban chinh hop déng, giao dich di dugc ching thu:c chung thuc
ban sao gidy, ban sao dién tr tir ban chinh, ching thyc chit ky (bao gom ca chir ky
nguoi dlCh) va chimg thuc hop dong, giao dich thudc tham quyén cia Uy ban
nhén dan cap xa theo quy dinh phéap luét.

- Giap Uy ban nhan dan cép x4 quan 1y, stt dung S6 ching thuc; luu trit
S6 chirng thuc, ho so ching thuc theo quy dinh phap luat.

- Gitup Uy ban nhén cap x4 kiém tra tiéu chuén, diéu kién cta cong tac vién
dich thuat va 1ap danh sach cong tac vién dich thuat, bdo cdo S& Tu phap phé duyét;
gitip Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 niém yét cong khai danh sach cong tac vién
dich thuat da duogc phé duyét tai tru so cua ij ban nhan dan cép Xa.

- Gitip Uy ban nhan dén cdp x4 thyc hién viéc giai thich quyén duoc tro giup
phép 1y cho ngudi thude dién duoc trg gitp phéap 1y va gidi thidu dén Trung taim
trg giup phap ly nha nude, Chi nhanh ctia Trung tdm trong qua trinh thyc hién
nhiém vu lién quan dén cong dan.

- Gitp Uy ban nhan dan cip xa phéi hop véi cac to chirc hanh nghé céng chimg
thuc hién hiéu qua, kip thoi nhiém vy niém yét viéc tiép nhan cong ching van ban
phan chia di san; thyc hién niém yét viéc dau gia tai san va xac nhan viéc niém yét
theo quy dinh; phdi hop 1ap bién ban niém yét cong khai vin ban téng dat do
Thtra phat lai thuc hién theo quy dinh.

d) V& quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh:

- Pé xuat Uy ban nhan dan cap xa kién nghi co quan cé tham quyén
nghién ctru, xu 1y cdc quy dinh xtr Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong
phu hop véi thuc tién hodc chéng chéo, mau thudn trong qua trinh thi hanh
phép luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh.

- Gitip Uy ban nhan dan cp xa tip huén, huéng dan chuyén mon, nghiép vy,
ki€ém tra cong tac thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y ctia dia phuong theo quy dinh phép luat.

- Tham muu ij ban nhan dan cép x4 chi dao viéc t chirc trién khai thi hanh
Luat Xt 1y vi pham hanh chinh va cac vin ban huéng dan thi hanh tai dia phuong.

- Giup Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan cip xi bao céo vé
cong tac thi hanh phép luat vé xir ly vi pham hanh chinh, thong ké vé xtr Iy vi pham
hanh chinh trong cac linh vyc thuoc pham vi quan ly cua dia phuong.
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e) Vé thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh:

- Giup Uy ban nhan dan cap xa niém yét cac van ban lién quan dén thi hanh
an dan sy; xac minh di€u kién thi hanh &n dan sy cua nguoi phai thi hanh an tai
dia phuong.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xi vé viéc phdi hop to chirc
cuong ché thi hanh 4n dan sy theo quy dinh phép luat.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cp xi vé viéc chi dao cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap xa nghiém chinh thi hanh 4n hanh chinh;
chi dao viéc thi hanh an hanh chinh d6i véi cac vu viéc phirc tap, anh hudng dén
tinh hinh kinh té - x3 hoi, an ninh trat tu & dia phuong; bao céo Uy ban nhan dan
Thanh phd va co quan thi hanh 4n dan sy Thanh phd vé tinh hinh, két qua thi hanh
an hanh chinh cua dia phuong.

2.6. Linh vuc d6i ngoai

a) Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac chu truong, chinh sach vé hop tac
qudc té; trién khai thu:c hién cac hoat dong ddi ng0a1 theo phan cép, oy quyen
phan dinh thim quyén (néu c6), theo chi dao ctia Uy ban nhan dan Thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan vé chuyén mén ctia Vian phong
Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Tham muu viéc phdi hop thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc trong
linh vuc d6i ngoai theo quy dinh phap luat.

¢) Poi voi cac don vi hanh chinh cip xa c6 duong bién gidi trén dat lién,
trén bién va hai dao: tham muu Uy ban nhan dan cip xi vé viéc dé xuat ky két va
thuc hién thoéa thuan quéc té nhan danh Uy ban nhan dan cép xa ¢ khu vuc bién gidi
va thuc hién cac nhiém vu duogc giao vé cong tac bién gidi, lanh thé.

2.7. Gitip Uy ban nhan dan cap xa hudng din, tdp huin chuyén mén,
nghiép vu vé cong tac dugc giao quan 1y dbi vdi co quan chuyén mon, to chirc
hanh chinh khac, cong chirc thuéc Uy ban nhan dan cip x4 va céc td chirc, ca nhan
khac ¢6 lién quan theo quy dinh phap luat.

2.8. T6 chure tng dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin,
luu trr phuc vu cong tac quan ly nha nudce vé linh vuc dugc giao quan ly thude
pham vi quén ly ciia Uy ban nhan dan cap xa.

2.9. Thyc hién cong tac thong tin, thong ké, bao cdo dinh ky va dot xuit vé
tinh hinh thyc hién nhi€ém vu dugc giao voi Uy ban nhan dan cap xa, co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh pho theo quy dinh phap luat.

2.10. Kiém tra viéc thuc hién phép luat trong cac linh vuc duoc giao quan ly
d6i véi t chirc, c4 nhan tai dia phuong; giai quyét khiéu nai, t cao; phong, chong
tham nhiing, lang phi trong linh vuc dugc giao quan ly tai dia phuong theo
phan cong cua Uy ban nhan dan cip x4 va quy dinh phap luat.

2.11. Quan 1y t6 chirc bo may, bién ché cong churc, ngach cong chirc va xép
ngach cong chuec, vi tri vi€c lam, thyc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do
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dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng ve chuyén moén nghiép vu ddi voi
cong chure, vién churc va nguoi lao dong thude pham vi quan 1y theo quy dinh cta
phap luat, theo phan cong cia Uy ban nhan dan cap xa.

2.12. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo
quy dinh cua phép luét va phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan cap xa.

2.13. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, iy quyén,
phan dinh tham quyén ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

2.14. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan déan cap x4 giao va theo quy dinh ctia phap luat.

3. Co cau to chire va bién cheé

3.1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén c6 Chanh Vian phong
va cac Phé Chanh Van phong, cac cong chuc thyc hién cong tdc chuyén mon
nghiép vu. S6 luong Pho Chanh Vin phong duoc thuc hién dam bao theo quy dinh.

3.2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan do Chu tich
Uy ban nhan dan cép x4 b6 nhiém, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan cép Xa,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa va trudc phap ludt vé thuc hién chirc ning,
nhiém vuy, quyén han ctua phong, thuc hién nhiém vu, quyén han cta nguoi
dtng dau co quan chuyén mén theo Quy ché 1am viéc va phan cong cua Uy ban
nhan dan cip x3.

3.3. Pho Chanh Vin phong 1 nguoi giup Chanh Vin phong chi dao mot sb
mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong vé nhiém vu duoc
phan coéng. Khi Chanh Vin phong ving mit, Phé Chanh Vin phong duogc
Chanh Vin phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong.

3.4. Viéc bo nhiém, bod nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire, diéu dong,
luan chuyén, khen thudng, ky luat va thyc hién ché dg, chinh sach doi véi
Chéanh Van phong, Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y can bd, cong chic
hién hanh cua cap cé tham quyén.

3.5. Bién ché cong churc cua Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhén dan do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh trong tong bién ché
cong chuc ciia Uy ban nhan dan cap xa va dinh mirc bién ché cua Van phong trén
co s& cap co tham quyén giao hang nam.

IL. PHONG KINH TE (POI VOI XA, PAC KHU) HOAC PHONG
KINH TE, HA TANG VA PO THI (POI VOI PHUONG)

1. Vi tri, chirc nang

Phong Kinh té (hodc Phong Kinh té, Ha tng va Do thi) 13 co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan déan cap xa.

Phong Kinh té (hoac Phong Kinh té, Ha téng va Do thi) chiu su chi dao,
quan Iy vé t6 chirc bo may, vi tri vi¢c lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc
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va cong tac cua Uy ban nhan dan cap xa, dong thoi chiu su chi dao, ki€m tra,
hudng dan vé chuyén mon nghi¢p vu ctia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
Thanh pho.

Phong Kinh té (hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi) c6 tai khoan riéng;
c6 con dau dé thue hién nhiém vu duge giao theo Nghi quyét sb 190/NQ-CP ngay
26 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu vé con ddu cua co quan chuyén mén thudce
ij ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé truc thudce trung wong.

Phong Kinh té (hodc Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi) tham muu, gitp
Uy ban nhan dan cap xa thuc hi¢n chitc nang quan Iy nha nudc vé céc linh vuc sau:

- Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gém: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké hoach
va dau tu; thong ké; dang ky hd kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x3; hd trg doanh nghiép, to chirc kinh té tap thé.

- Linh vuc Xay dung va Cong Thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién tric;
hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat d6 thi (bao gom:
cép nude, thoat nude do thi; co s& san xuét vat liéu xay dung; chiéu sang do thi,
cay xanh do6 thi; quan 1y nghia trang, trir nghia trang li€t si; quan 1y xay dung
ngﬁm do6 thi; quan 1y stir dung chung co sé ha tﬁng ky thuat do thi); nha &; cong sd;
vat liéu xay dung; giao thong; tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai.

- Linh vuc Nong nghiép va Moi trudng, gom: Dat dai; tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; moi truong; bién va hai dao (d6i véi don vi hanh chinh
c6 bién, dao); nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thity loi; thity san; phat trién
néng thon; phong, chdng thién tai; giam nghéo; chit lwong, an toan thuc pham
d6i voi nong san, 1am san, thuy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai
nong thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gin voi nganh nghé,
lang nghé nong thon.

2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Trinh Uy ban nhan dan cap xa

a) Dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap x4, du thao quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap xa lién quan dén nganh, linh vyc thudc pham vi quéan ly
cua Phong va cac van ban khac theo phan cong cia Uy ban nhan dan cap xa.

b) Dy thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phét trién trung han va hang nam;
ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chuc thyc hién
cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban cap xa trong pham vi quan ly cta
Phong.

c¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
to chirc bo may ctiia Phong va don vi su nghiép cong 1ap thudéc Uy ban nhan dan
cap xa theo quy dinh cta phép luat va quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

d) Du thao chuong trinh, giai phap huy dong, phdi hop lién nganh trong
thuc hién cong tac bdo dam trat tu, an toan giao thong trén dia ban.
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e) Cac du an dau tu xdy dung két cdu ha tang xay dung trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat va phan cong, phan cap cia Uy ban nhan dan cap xa.

g) Du thao quyét dinh phan loai duong duong xi theo quy dinh ctia phap luat.

2.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 vin ban thudc thim quyén cia
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc thudc pham vi quan ly theo quy dinh
phap luat.

2.3. T chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat veé cac linh vuc
thugc pham vi quéan ly dugc giao; theo doi thi hanh phép luat.

2.4. Linh vuc Tai chinh - K& hoach

a) Huong dan céc co quan, don vi du toan thudc xa xay dung du toan ngan sach
hang ndm, tong hop trinh Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh.

b) La don vi dau méi téng hop, 1ap du toan ngan sach cip x4, phuong an
phan bo ngan sach cap x4, du toan diéu chinh ngan sach cip x4 trong truong hop
can thiét trinh ny ban nhan dan cép x4; to chire thuc hién dy toan ngan sach da
dugc quyét dinh.

¢) Cép phat, thanh toan, thAm dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to chtc,
ca nhan; tong hop quy€t toan theo quy dinh ctua phap luat vé ngan sach nha nudec.

d) Lap, tham dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vu
duoc giao va ngudn von thude Uy ban nhan dan cép xa quan 1y; tong hop tham muu
gia han thoi gian bé tri vén, kéo dai thoi gian thyuc hién va giai ngan von thudc
phan cép quan 1y.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan cép xa thyc hién hoat dong dau tu theo
phuong thuc ddi tac cong tu hodc thuc hién nhiém vu duoc Uy ban nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhan déan cap xi duoc iy quyén trong hoat dong dau tu
theo phuong thirc déi tac cong tw. Pbi voi hoat dong Iya chon nha dau tu thyc hién
du 4n dau tu kinh doanh: Thuc hién vai tro 13 bén moi quan tam, bén moi thau
trong trudng hop Uy ban nhan dan Thanh phd giao cho Uy ban nhan déan cap xa;
tham dinh ndi dung trong d4u thau dbi v4i du an trong trudng hop Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa duoc uy quyén phé duyét.

e) Chu tri to chirc tham tra quyét toan vén dau tu dy 4n hoan thanh trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa phé duyét d6i véi cac du an thude ngan sach do
Uy ban nhan déan cap xi quan ly. Huéng dan, kiém tra chii dau tu cac du an thudc
ngan sach do Uy ban nhan déan cap xa quan ly thuc hién cong tac quyét toan von
dau tu du 4n hoan thanh.

g) Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc lap cac biéu thong ke,
t6 chure thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh ctia phap luét vé thong ké; tong hop,
thong ké va quan 1y co sé dir liéu theo hé thong chi tiéu théng ké va ché do bao cao
thong ké lién quan dén linh vuc Tai chinh - Ké hoach theo quy dinh.
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h) V& doanh nghiép tu nhén, kinh té tap thé, ho kinh doanh:

- Tiép nhan hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho
kinh doanh; cap hodc tir chdi cap dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
ho kinh doanh; huéng dan td hop tac, hop tac xa, ho kinh doanh, 1ién hi€p hop tac
xd va ngudi thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh
vé hd so, trinh ty, tha tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa,
ho kinh doanh trong truong hop duge Uy ban nhan dan cip xi phan cong.

- Phéi hop xay dung, quan 1y, van hanh hé thdng théng tin vé t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, hd kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky béo cao
Uy ban nhan dan cp xa, co quan Pang ky kinh doanh thuéc S& Tai chinh vé
tinh hinh dang ky hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban; cung cap thong tin vé
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, ho kinh doanh trén pham vi
dia ban cho cac co quan quan 1y nha nudc, co quan ¢6 lién quan khéac theo quy dinh
cua phap luat.

- Chu tri, phbi hop véi cac co quan quan 1y nha nudce c6 lién quan thyc hién
viéc s6 hoa, chuén hoa, chuyén doi dit liéu, cap nhat, bo sung thong tin ¢o lién quan
dén dang ky ho kinh doanh tai dia phuong vao Co sé dir liéu vé dang ky ho
kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

- Trién khai noi dung, dé an, chuong trinh, ké hoach hd trg phat trién
doanh nghiép tu nhan, ho kinh doanh trén dia ban theo tham quyén va ngan sach
duoc giao; téng hop, theo doi, danh gia tinh hinh thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach, dé an, co ché, chinh sach phat trién doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé,
ho kinh doanh trén dia ban xa.

- Truc tiép kiém tra, theo doi hodc dé nghi co quan nha nudc c6 thim quyén
kiém tra, theo ddi to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ho kinh doanh theo
ndi dung trong ho so dang ky té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, hd
kinh doanh trén pham vi dia ban; xir 1y vi pham vé dang ky kinh doanh, thu hoi,
khoi phuc Gidy chig nhan diang ky t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3; Gidy chimg nhan diang ky chi nhanh, vin phong dai dién; gii thé,
cham dt hoat dong t6 hop tac, ho kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh theo quy dinh cua phép luéat.

i) Quan 1y tai san cong tai cac co quan, t6 chic, don vi thudc cip xd quan Iy
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong va phan cap clia co quan,
nguoi co tham quyén. Tham dinh, ¢6 v kién dbi vé6i cac nhiém vu do co quan,
ngudi c6 tham quyén thudc cap xa xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat
vé quan 1y, st dung tai san cong; t6 chure thyc hién cac quyét dinh vé hinh thanh,
sir dung, xur 1y tai san cong, xac lap quyén so hitu toan dan va xir 1y tai san duoc
xéc 1ap so hitu toan dan do co quan, ngudi c¢6 tham quyén thudc cip xa giao theo
quy dinh cua phéap luat vé quan 1y, st dung tai san cong. Lam chu tai khoan tam
giit quan 1y s6 tién thu dugc tir xir 1y tai san duoc xac 1ap quyén s hitu toan dan
d6i vé6i tai san do co quan, ngudi co tham quyén thudc cip xa quyét dinh phé duyét
phuong an xtr 1y.
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k) Tham muu cho Uy ban nhdn dan cdp xa thuc hién quan 1y nha nude vé gia,
tham dinh gi4 theo phan céng, phan cap cia Uy ban nhan dan Thanh phd; tham muu
cho Uy ban nhan dan cip xa t chirc thyc hién binh 6n gia trén dia ban, cong tac
dinh gid Nha nudc, tiép nhan ké khai gia hang hoa, dich vy, trién khai hoat dong
téng hop, phan tich, du bao gia thi trudng, cap nhat thong tin, dit liéu vao Co sd
dit liéu vé gia, t6 chirc hoat dong tham dinh gia cua Nha nudc va cac nhiém vu
quan 1y nha nudc vé gia khac theo phan cong, phan cip cua Uy ban nhan dan
Thanh phé.

1) V& quan Iy dau thau:

- Tham muu cho Uy ban nhan dan cép xa thuc hi¢n hoat dong d4u thau dbi véi
cac du an do Uy ban nhan dan cap xa lam chu dau tu, nguoi c6 tham quyén.

- Tham muu cho Uy ban nhéan dan cip xi thuc hién hoat dong d4u thau
d6i v6i cac goi thau, du an trén dia ban hodc thuc hién nhiém vu dugc phan cong
d6i v6i du an Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa dugc
iy quyén trong du thau lya chon nha dau tu.

m) Phébi hop v6i co quan c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac thu ngan sach
nha nudc trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

n) Quan 1y ngudn kinh phi dugc Gy quyén cta cap trén; quan 1y cac dich vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

0) Hudéng dan, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché
d6 ké toan cua céc co quan, don vi hanh chinh, su nghip ctia nha nudc thudc cép Xa;
téng hop va bdo cao v& tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao voi Uy ban nhan dan
cap xa va So Tai chinh.

p) Tham muu cho Uy ban nhan déan cap x4 viéc thuc hién co ché tu chi vé
tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap va ché d6 tu chu tu chiu trach nhiém vé
kinh phi quan 1y hanh chinh déi v6i cac co quan hanh chinh nha nuée thude pham vi
quan 1y theo quy dinh cta phép luat.

2.5. Linh vuc Xay dung

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan cdp xa trong viéc to chirc thuc hién
nhiém vu céc linh vuc: Quy hoach d6 thi va nong thon; kién trac; hoat dong dau tu
xay dung; phat trién do thi; ha téng ky thuat; nha &; cong so; vat liéu xay dung
trén dja ban theo quy dinh cta phap luat va phan cong, phan cp ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién 14p quy ché quan Iy
kién truc quy dinh quan I theo d6 4n quy hoach db thi, thiét ke do thi theo phan cong,
phan cép va ty quyén ctia Uy ban nhan dian Thanh phd, cap xa.

c¢) Giap Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cdp cac loai gidy phép, chap thuan vé dia diém xay dung
thudc pham vi trach nhiém va thim quyén ctia Phong theo quy dinh ctia phap luét
va theo phan cong cua Uy ban nhan dan cép xA.
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d) Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach dbi véi t6 chire, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
td cdo; phong, chéng tham nhiing, ldng phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat
va phan cong cta Uy ban nhan dan cip xa.

&) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x3 trong qué trinh 1ap, tham dinh
va trién khai chuong trinh phat trién d6 thi; trong viéc 1ap, phé duyét ké hoach
phat trién do thi theo quy dinh; tham gia l1ap dé an dé nghi cong nhan loai do6 thi
trén dia ban theo quy dinh.

e¢) Tham muu Uy ban nhan din cdp x3 to chuc thuc hién viéc ding ky
phuong tién giao théng duong thiuy ndi dia, duong sit, phuwong tién phuc vu
vui choi gidi tri dudi nudc;

g) T6 churc 1ap, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan cap xi phé duyét, hoic
t6 chirc 1ap dé Uy ban nhan dén cp x4 trinh cap c6 thAm quyén tham dinh, phé duyét
quy hoach d6 thi va nong thon trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cdp x4 trong viéc t6 chire thuc hién
cac co ché, chinh sach vé nha ¢ va cong sd; quan 1y quy nha & va quyén quan Iy
str dung cong so trén dia ban theo phan cap cta Uy ban nhan dan Thanh phd; t6 chiic
thuc hién cong tac diéu tra, thong ké, danh gid dinh ky vé nha &, cong so trén dia ban.

i) Hudng dan, kiém tra viéc xay dung cc cong trinh theo quy ché quan Iy
kién truc, quy dinh quan 1y theo d6 4n quy hoach d6 thi, thiét ké do thi da duoc
cap c6 thAm quyén phé duyét; to chL'rc cong b, cong khai cac quy hoach d6 thi va
nong thon; cung cap thong t1n vé quy hoach d6 thi va nong thon quan ly céc
mbc gidi, chi gidi xay dung, cbt xay dung trén dia ban theo phan cap.

k) T6 chitc quan 1y, bao tri, khai thac bao dam tiéu chuan, quy chuan ky thuat
mang ludi cong trinh giao thong duong bo, duong sat do thi, duong thuy no1 dia
dia phuong dang khai thac do cap xa chiu trach nhiém quan ly.

1) Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va
hudng dan cua co quan nha nudc cé tham quyén.

m) T6 chirc thuc hién céc bién phap phong ngira, ngan chin va xt 1y cc
hanh vi xdm pham cong trinh giao thong, 14n chiém hanh lang an toan giao thong;
phdi hop véi cac co quan ¢ lién quan trong viéc giai toa 1an chiém hanh lang an toan
giao thong trén dia ban theo hudng dan cla co quan quan ly chuyén nganh,
S¢ Xay dung va chi dao ctiia Uy ban nhan dan cip xA.

n) Phdi hop véi cac co quan co lién quan trién khai hoat dong tim kiém ciru
nan duong bd, dudng sat, duong thily nodi dia, hang hai va hang khong xdy ra trén
dia ban.

0) Gitip Uy ban nhan dan cip xa quan 1y nha nudc ddi véi to chirc kinh té
tap thé, kinh té tu nhéan, cac hoi va td chire phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc linh vuc quan ly cua Phong theo quy dinh cua phép luat.
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p) Thuc hién tham dinh bao cao nghién ctru kha thi dau tu x4y dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s& cua du an dau tu xay dung, kiém tra cong tdc nghiém thu
cong trinh xay dyng trén dia ban theo phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

2.6. Linh vuc Cong Thuong

a) T6 chirc, huéng dan va thue hién chinh sach khuyén khich cac t chirc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, thuong mai, mo rong san Xuat,
kinh doanh, luu thong hang hoéa trén dia ban; t6 chirc cac hoat dong dich vu tu van
chuyén giao cong nghé, cung cap thong tin, xtc tién thuong mai va dao tao ngudn
nhén liuc cho cic co so san xuét - kinh doanh thudc linh vuc duge phan cong quan 1y.
Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xuc tién thuong mai, xay dung va phat trién
thuong hiéu trén dia ban theo phan cong clia cac cap c6 tham quyeén.

b) Tham muu gitip Uy ban nhan déan cap x4 thuc hién quan 1y nha nudc dbi voi
cum cong nghi€p trén dia ban theo quy dinh ctia Chinh phu vé quén 1y, phat trién
cum cong nghiép va phdp luat khac lién quan.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién cac nhiém vu
hd tro phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong nghiép, tiéu tha
cong nghiép; to chirc thyuc hién hoat dong phat trién tiéu thu cong nghiép, lang nghé
cong nghiép va tiéu thu cong nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap lut.

¢) Chu tri, tham muu Uy ban nhan dan cap xa vé Xéy dung, trinh ban hanh
ké hoach khuyen cong phu hop quy dmh phap luat va diéu kién cua dia phu’ong,
tham muu cap tham quyén bao dam ngudn von tir ngan sach dia phuong dé t6 chirc
khuyén cong trén dia ban.

d) Tham muu gitp Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc thyc hién quan Iy
nha nudc vé bao v€ quyén lgi ngudi tiéu dung theo quy dinh cia phép luat.

&) Tham muu Uy ban nhan dan cap x3 thuc hién quan Iy nha nude vé hda chit,
vat liéu n6 cong nghiép, an toan thyc pham theo quy dinh ctua phdp luat va theo
phan cong, phan cap hoac iy quyén cua cap c6 tham quyeén”.

e) Giup Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, phé duyét quy trinh van hanh ho chta thity dién trén dia ban 01 x4,
phuong 4n g phé véi tinh huéng khan cap d6i véi cong trinh thily dién trén dia ban
01 x4, phuong 4n bao vé dap, hd chua thuy dién trén dia ban 01 xa va tham quyén
ctia co quan chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong, phan cap
hoic iy quyén cta Uy ban nhan dan cap xa.

g) Tuyén truyén cac quy dinh vé gia ban dién cho sinh vién, nguoi lao dong
thué nha dé &; thyc hién kiém tra, giam sat, bao cao dinh ky vé viéc thuc hién gia
ban 1¢ dién tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban quan ly theo quy dinh va
xtr Iy theo quy dinh cta phap luat d6i véi cac truong hop vi pham.

h) T chirc thuc hién cic van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duogc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat vé cong thuong;
theo ddi thi hanh phap luat vé cong thuong.
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1) Giup Uy ban nhan dan cép x4 thye hién va chju trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cia
co quan chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong, phan cip
hoic iy quyén cta Uy ban nhan dan cép xa.

k) Gitip Uy ban nhan dan cip xa quan 1y nha nudc dbi véi to chire kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to6 chuc phi chinh phu hoat dong trén dia ban
trong linh vuc cong thuong theo quy dinh cta phap luét.

2.7. Linh vuc Nong nghi¢p va Méi truong
a) Vé tr6ng trot va bao vé thuc vat:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan c4p xa thuce hién nhiém vu quan Iy nha nudc
vé hoat dong tréng trot, bao vé thuc vat theo thim quyén; thuc hién nd1 dung,
bién phap quan 1y trong hoat dong trong trot va bao vé thuc vat trén dia ban theo
quy dinh cta phap luat; cong b dich va cong bd hét dich hai thuc vat trén dia ban
theo tham quyén.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xa huy dong ngudn luc
tai dia phuong thuc hién cac bi¢n phap chéng dich theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd; t6 chtic tuyén truyén, pho bién cac bién phap chong dich
trén dia ban; thuc hién cac chinh sach hd trg chéng dich, khic phuc hau qua do
dich gay ra, 6n dinh doi séng va khoi phuc san xuét trén dia ban.

- Téng hop béo céo vé két qua chdng dich va thyc hién chinh sach hd tro
chong dich, khac phuc hau qua do dich gay ra, 6n dinh doi song va khoi phuc san xuat.

b) Vé chin nudi va thu y:

- Tham muu, giap Uy ban nhin dan cip x3 t6 chic quan 1y, phat trién
chan nudi tai dia phuong; t6 chirc thuc hién viéc ké khai hoat dong chan nudi,
théng ké co s& chan nudi, hd chin nudi, co sé san xut thitc an chan nudi; théng ke,
danh gia, ho tro thiét hai cho ngudi chin nuoi sau dich bénh dong vat trén can.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 chi dao, to chirc giam sat, du bao,
canh béo, cong bé dich, hét dich dong vat trén can xay ra trén dia ban cap x3; quan Iy
hoat dong cua co s& giét md dong vat tap trung; hoat dong so ché, ché bién,
van chuyén, kinh doanh ddng vét, san phém dong vat va vé sinh tha y; hd trg bb tri
quy dat dé xay dung co so chin nudi cho nhitng dbi tuong di doi theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xa dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va ngudn luc khi yéu cau
phong, chong dich bénh dong vat vuot qua kha nang ctia dia phuong.

- Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao dét, cho thué dt,
tao quy dét theo tham quyén dé phat trién chin nudi va tréng cay nguyén liéu thic dn
chin nubi; cong bé dich, cong bd hét dich bénh dong vat trén can xdy ra trong
pham vi cap xa theo quy dinh; thuc hién chinh sach hd tro phong, chdng dich
bénh dong vat, khic phuc hau qué do dich bénh dong vat gay ra va khoi phuc chan,
nuoi tréng thiy san trén dia ban; hd trg chi phi vat tu, kinh phi dao tao, tap huén
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chuyén doi nghé, dao tao k¥ thuat va chi phi thiét bi cho nguoi lam dich vu theo
quy dinh.

- Tham muu bd tri kinh phi va t6 chirc phong, chdng dich bénh dong vat
trén can; thong ké, danh gia, ho trg thi€t hai cho nguoi chan nudi sau dich bénh
dong vat trén can.

¢) Vé 1am nghiép:

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap x3 ban hanh theo thim quyén hoic
trinh cdp c6 tham quyén: chuong trinh, dy 4n phat trién 1am nghiép bén viing tai
dia phuong; phan loai rirng, phan dinh ranh gidi cac loai rung; thuc hién cac
quy dinh vé trach nhiém cta Uy ban nhan dan cdp x3 va chu ring trong quan 1y,
bao vé, phat trién va sir dung rimg, phong chay va chira chay rimg ¢ dia phuong.

- Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dén cap xi quyét dinh giao rimg,
cho thué rimg, chuyén loai rimg; quyét dinh chuyén muc dich st dung rimg sang
muc dich khéc, thu hoi rimg, thué dat dé trong rimg san xuat; phuong an trong rimg
thay thé khi chuyén muc dich sir dung rimg sang muc dich khéc.

- Giup Uy ban nhéan dan cdp xa t6 chtic thyc hién quan 1y, bao vé ring;
diéu tra rimg, kiém ké rumg, theo doi dién bién rimg; quan 1y rimg, bao vé ring,
bao ton tai nguyén va da dang sinh hoc trong cac loai ring; phong chay va chita
chay rimg; phét trién rimg va str dung rimg; cac chuong trinh, dy 4n vé 1am nghiép
theo quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cdp xa; xac nhan hd so dé nghi giao rung,
thué rung theo quy dinh cua phap luat.

d) Vé thuy san:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa thuc hién nhiém vu quén ly
nha nuéc vé thity san theo phan cap hodc iy quyén ctia Uy ban nhan dan Thanh pho;
thuc hién nd1 dung, bién phap quan 1y trong hoat dong thuy san trén dia ban theo
quy dinh cua phép luét.

- Tham muu trinh Cha tich Uy ban nhan déan cap x4 giao khu vuc bién cho
ca nhan Viét Nam chuyén d6i tir nghé khai thac ven bo sang nudi trong thiy san;
tham dinh ddi tuong huéng chinh sach phat trién thiy san; cong nhan va giao
quyén quén 1y trong bao vé ngudn loi thiy san tai khu vuc thudc dia ban quan 1y;
cong bd ma, dong cang ca loai I11.

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap xa thyc hién trach nhiém phdi hop
v6i co quan quan 1y nha nude vé thuy san ctia Thanh phd trong to chic xir Iy loai
thity san nguy cép, quy, hiém bi chét khong dugc luu giir, bio quéan, ché tic mau
vat phuc vu nghién ctru, tuyén truyén, giao duc phu hop véi tip quan va quy dinh
cta phap luat ve thu y, bdo v¢€ moi truong va kiém dich dong vat, thuc vat theo quy dinh.

e) Vé thay loi:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép xa thyc hién nhiém vu quan ly
nha nudc vé thuy loi, cap nudce sach nong thon; to chire thure hién ké hoach phat trién
thuy loi theo quy hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét; chi dao hoat dong
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ctia to chtrc, ca nhan quan 1y, khai thac va bao vé cong trinh thuy loi, cong trinh
cép nudc sach nong thon trén dia ban; td chire thuc hién cac nhiém vu cua to chic
thay loi co so trong trudng hop chua thanh 1ap dugc to chtc thuy loi co so;
huy dong ngudn lyc tai dia phuong dé t6 chirc xtr Iy khi coéng trinh thuy loi
xay ra su ¢6 theo quy dinh ctia phap luat; kiém tra viéc thuc hién noi dung gidy phép
ddi véi hoat dong trong pham vi bao v€ cong trinh thuy loi; xay dung ké hoach va
thuc hién do bé hodc di doi cong trinh theo quy dinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xa chi dao hoat dong cua td chie,
c4 nhan quan 1y, khai thac va bao vé cong trinh thuy loi, cong trinh cap nudc sach
néng thon; tiép nhan ké khai dang ky an toan d6i v6i dap, hd chua thuy loi nho
trén dia ban; cho y kién d6i véi dy thao quy trinh van hanh hd chtra nuée trén
dia ban thudc thAim quyén phé duyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd theo
quy dinh; to chuc 14y ¥ kién t6 chirc, ¢4 nhan lién quan va chuyén gia d6i voi du thao
quy trinh van hanh trén dia ban xa; tham gia Hoi dong tu van danh gia an toan
dap, ho chira nudc cap Thanh phd theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa phé duyét, cong bd
cong khai quy trinh van hanh cong trinh thuy lgi 16n va cong trinh thuy lo1 vira do
Uy ban nhan dan Thanh phd phan cip; phé duyét, cong bd cong khai quy trinh
van hanh ho chira thuy loi trén dia ban; phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh
an toan dap, ho chtra thity loi nho trén dia ban theo quy dinh; phé duyét phuong an
bao vé dap, ho chira nudc trén dia ban, phuong an cim méc chi gidi va phuong an
bao vé cong trinh thuy loi trén dia ban theo phan cap.

g) V& dé diéu va phong, chdng thién tai:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip xi xay dung, phé duyét va to chirc
thuc hién ké hoach phong, chéng thién tai thuoc pham vi quan 1y; t6 chirc thuc hién
quan 1y, bao vé, tu bo, ning cip, kién cb hoa dé diéu va ho dé trén dia ban; thuc hién
phuong 4n phat trién hé théng dé diéu, phuong an phong, chdng 1ii ctia tuyén song
c6 dé trén dia ban trong quy hoach tinh, ké hoach dau tu xay dung, tu b0, nang cép,
kién cb hoa, bao vé, sir dung dé diéu va ho dé; tong hop, quan 1y thong tin, dir liéu
vé dé diéu trong pham vi dia phuong; t6 chiic xay dung va phé duyét cac phuong an
ho dé, thuc hién viéc ho dé dé bao dam an toan dé diéu trén dia ban; huy dong
luc lwong dé tuan tra canh gac, bao vé dé diéu; phé duyét, cong bd, quan 1y két qua
diéu tra co ban phong, chdng thién tai, theo tham quyén.

- Tham muu, gitap Uy ban nhan dan cip x4 xay dung va phé duyét phuong an
ung pho thién tai trén dia ban; t6 chirc viéc chuan bi nhan luc, vat tu, phuong tién,
trang thiét bi, nhu yéu pham va t6 chirc dién tap theo phuong an duogc duyét;
kiém tra, d6n dbc viéc du trix lvong thuc, nhu yéu phém, héa chat xir 1y nudc,
thudc chira bénh, phong dich, phuong tién, vat tu va trang thiét bi theo phuong cham
bdn tai chd dé chii dong g pho khi thién tai xay ra; to chirc quan 1y, phan phdi
tién, hang ctru tro khan cip ctia Nha nudc, to chic va cong dong dé 6n dinh doi song,
phuc hdi san xuét va khic phuc hau qua thién tai theo quy dinh cta phap luét;
quyét dinh str dung dat ¢ thoi han trong trudng hop khan cap chéng 1d, lut, bao,
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thién tai khac ma can phai str dung dit theo quy dinh; chi dao, to chirc thuc hién
bién phap bao vé san xuat khi xay ra thién tai dé giam nhe thiét hai, nhanh chong
phuc hdi san xuét; xay dung, tu b, ning cap va quan 1y, bao vé cong trinh phong,
chéng thién tai trén dia ban thudc trach nhiém quan 1y; to chirc thyc hién viéc 1ong
ghép ndi dung phong, chéng thién tai vao quy hoach, ké hoach phat trién kinh té
- xa hdi cua dia phuong.

- Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa huy dong luc luong,
vat tu, phuong tién dé ho dé, khac phuc hiu qué do 1, lut, bdo gay ra doi voi dé dicu;
giao dat, b tri chd ¢ cho cac ho dan can di doi; quyét dinh huy dong kmh phi,
luc luong, trang thiét bi, vat tu, cac td chirc, c4 nhan lién quan va cic ngudn luc
khac vu hoat dong ung pho thién tai theo quy dinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chic thuong truc, chi huy
cong tac tng pho thién tai; tong hop, thong ké, danh gia thi¢t hai do thién tai gay ra;
tong hop, quan 1y thong tin, dit liéu vé dé diéu, phong, chdng thién tai trén dia ban
cap x3; quan 1y thuc hién quy hoach theo phap luat vé quy | hoach do6 thi va nong thon
d6i voi khu d6 thi, diém dan cu néng thon, cong trinh ha ting k¥ thuat va quy hoach
san xut thich Gmg voi dic diém thién tai trén dia ban, bao dam phat trién bén ving.

h) Vé dét dai:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 cho y kién vé quy hoach st dung
dat ctia Thanh phé; t6 chtrc 1ap va diéu chinh quy hoach sir dung dat cAp x3, ké hoach
st dung 05 nam cép x4; to chue thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dat cua
dia phuong; quan 1y dat da thu hoi tai nong thon; chi dao va té chirc thuc hién
nhiém vu bdi thuong, hd tro, tai dinh cu; cong bd cong khai quy hoach st dung dét
cap x4, ké hoach sir dung dat 05 nam cap xa va cac nhiém vu khac thudc tham quyén
ctia Uy ban nhan dan cép x4.

- Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh thu hoi dat,
quyét dinh phuong an bdi thudng, hd tro tai dinh cu, quyét dinh gia dat cu thé,
quyét dinh gia ban nha ¢ tai dinh cu, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét ddi véi ca nhan, quyét dinh giao dat dbi v6i cong dong
dan cu theo quy dinh thudc tham quyén; quyét dinh trung dung dat, gia han
trung dung dat theo quy dinh va cac nhiém vy khac thudc tham quyén ctia Chu tich
Uy ban nhén dén cap xa.

- Tham dinh ho so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muyc dich
str dung dat; kiém tra hd so cap gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién voi dat 1an dau va tham muu dé Uy ban nhan dan cap x4 thyc hién
viéc cip gidy chimg nhin quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat
cho cac d6i tugng thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan cép xa.

- Chu tri viée td chtrc xac dinh gia dat cu thé 1am can cur dé tinh thu tién
str dung dit, tién thué dat, tinh tién bdi thuong khi Nha nude thu hdi dat va cac
trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat; té chirc tham dinh phuong an
boi thudng, hd trg va tai dinh cu theo quy dinh ctia phap luat.
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- Chu tri, phé)i hop thuc hién cac nhi€ém vu quan Iy nha nudéc vé dat dai theo
quy dinh.

i) V& tai nguyén nuéc:

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan cip xa t6 chirc tng pho, khic phuc sy ¢d
6 nhiém ngudn nudc; theo ddi, phat hién va tham gia giai quyét sy cd 6 nhiém
ngudn nude theo tham quyén; to chire thuc hién cac bién phap phong, chdng va
khic phuc tac hai do nude giy ra theo quy dinh; bao vé chat lugng ngudn nudc
sinh hoat trén dia ban; bao v¢, phong chéng sat 1& long, bo, bai song, hd, hanh lang
bao vé nguén nudc; thyce hién cac bién phép theo doi, giam sat, bao vé¢ chét lugng
nudc, nguén nudce sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, théng ké, té)ng hop va phan loai
giéng phai tram lap; ra soat, 1ap danh sach t6 chirc, c4 nhan ¢ cong trinh khai thac
nuée dudi dat, cong trinh khai thac, str dung nuéc mit, nude bién, sir dung mit nuée,
dao ho, ao, song, sudi, kénh, ‘muong, rach thuoc di¢én phal ké khai, dang ky tren
dia ban; pho bién, tuyén truyén vé tai nguyén nudc nham nang cao nhéan thirc vé
bdo v¢ tai nguyén nudc, khai thac, st dung nudce tiét kiém, hiéu qua; kiém tra,
xtr Iy vi pham phap luat vé tai nguyén nudc trén dia ban.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap x4 dinh ky tong hop, bao cdo Uy ban
nhan dan Thanh pho vigc khai thac nuée dudi dat cua ho gia dinh dé sir dung cho
sinh hoat theo quy dinh; cap nhat s6 liéu dang ky khai thac nuoc dudi dat trén dia ban
vao Hé thong thong tin, co sé dit lidu tai nguyén nudc quoc gia.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip xa phdi hop véi So: ¢6 ¥ kién dbi véi
viéc 1ap, diéu chinh Danh muc ngudn nudc phai lap hanh lang bao vé trén dia ban
theo quy dinh; xac dinh méc chi giéi hanh lang bao vé ngudn nudc trén ban do
dia chinh, ban do hién trang st dung dat theo quy dinh; 1ap, cong bé Danh muc
hd, ao, dam, phé khong dugc san lép trén dia ban tinh va cho y kién ddi véi Danh muc
theo quy dinh; phé duyét phuong 4n cam mdc gidi hanh lang bao vé ngudn nudc
trén dia ban; quan 1y hanh lang bao vé ngudn nudc; viée xac dinh phan ving chirc ning
d6i voi cac ngudn nude mit ndi tinh; xac dinh va to chic cong bd ving bao hd vé sinh
khu vuc léy nudc sinh hoat; lap K& hoach bao vé nudc dudi dat; bd sung nhan tao
nuée dudi dat.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa phdi hop voi véi to chirc quan 1y,
van hanh ho chua thuy dién: xay dung phuong 4n cam mdc giéi hanh lang bao vé
ngudn nudc ctia hd chta theo quy dinh; thuc hién viéc cam méc giéi hanh lang
bao vé nguén nuoc trén thuc dia; tiép nhan, quan ly, bdo vé mbe gi61 hanh lang
bao vé ngudn nude theo phan cong; giam sat cac hoat dong trong hanh lang bao vé
nguén nudc, vung bao hd vé sinh khu vuc léy nuodc sinh hoat theo quy dinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap xa cho ¥ kién dbi véi phuong an
cam moc gi6i hanh lang bao vé ngudn nudc d6i véi dap ho chira thuy dién; ho so
phé duyét viing cim, ving han ché khai thac nudc dudi dit va phuong 4n, 16 trinh
td chure thuc hién viée cAm, han ché khai thac nude dudi dat theo quy dinh.
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- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa dé xuét, cho y kién ddi véi viéc
diéu chinh dua ho, ao, dam, pha ra khoi Danh muc ho, ao, dam, phéa ndi tinh khong
dugc san lap theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhén dén cAp x3 x4c nhan dang ky khai thac
nudc duoi dat; tiép nhan ké khai dang ky nudc dudi dat; td chirc xac dinh ranh gio1
vung bao hd v¢ sinh khu vuc lay nudc sinh hoat trén thuc dia theo tham quyén.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa
thuc hién trach nhi€ém quan ly nha nudc vé tai nguyén nudc theo quy dinh.

k) V& dia chat va khoang san:

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc cp gidy xac
nhan dang ky thu hoi khoang san theo quy dinh; t6 chure xac dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cép xi phé duyét, diéu chinh, phé duyét lai, quyét toan tién
cap quyén khai thac khoang san d6i véi truong hop dang ky thu hdi khoang san
thudc tham quyén cap ciia Cha tich Uy ban nhan déan cap xa.

- Thyc hién céac bién phap bao vé tai nguyén khoang san, moi trudng trong
hoat dong khoang san theo quy dinh cta phap luat; bao dam trat ty an toan xa hoi
tai khu vuc c6 khodng san.

- T6 chtc van dong nhan dan dia phuong khong khai thac, thu mua, tang tri,
van chuyén khoang san trai phép; phat hién va t6 giac hanh vi khai thac khoang san
trai phép.

- Tham gia y kién d6i voi Phuong an quan 1y vé dia chat, khoang san, dé an
tham do khoang san, du an dau tu khai thac khoang san, bao cdo danh gia tac dong
moi truong va gidy phép méi truong cua cac du an khai thac khoang san, dé an
dong clra mo trén dia ban; tham gia Hoi dong tham dinh két qua xac dinh chi phi
hoan tra danh gi4 tiém ning khoang san, chi phi thim do khoang san phai hoan tra
do nha nudc da dau tu thyce hién trén dia ban; phdi hop véi Sé ban giao tai thuc dia
moc gidi, dién tich khu vuc hoat dong khoang san theo gidy phép va quyét dinh
thué dat cho céc to chuc, ca nhan dugc cip phép hoat dong khoang san trén dia ban;
kiém tra nghi¢m thu viéc thyuc hién cai tao, phuc hoi moi truong.

- Xay dung ké hoach va cha dong bb tri ngudn luc trién khai thyc hién cac
hoat dong bdo v€ khoang san thudc tham quyén cua dia phuong; tién hanh giai toa,
ngan chan hoat dong khai thac khodng san trai phép khi phat hi¢n hodac nhan duoc
tin bdo xay ra trén dia ban.

1) Vé méi trudng:

- Tham mu, giup Uy ban nhan dén cép x4 trinh Hoi dong nhan dén ciing cap
bo tri kinh phi d€ thuc hi¢n nhi€ém vu bao vé moi truong theo phan cap ngan sach
hién hanh quy dinh; b4do cdo H)1 dong nhan dan cung cap va Uy ban nhan dan
Thanh pho vé cong tac bao v€ moi truong trén dia ban theo quy dinh.

- Trinh Uy ban nhan dan cip xa danh muc céc cum cong nghiép khong c6
hé thong thu gom, thoat nude va xur Iy nude thai tap trung trén dia ban va bao cao
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Uy ban nhan dan Thanh phd; tong hop nhu cau ngan sach cho hoat dong bao vé
moi truong lang nghé; ké hoach phuc hoi moi truong, ké hoach tng pho su co
moi truong trén dia ban va cong bo sy co mai trudong theo quy dinh.

- Tham muu, giﬁp Uy ban nhéan dén cip x4 chi dao, trién khai thuc hién cac
mo6 hinh bao v€ mdi truong lang nghe dau tu xay dung va t6 chirc van hanh cac
mo hinh thu gom, xur ly chat thai ran, hé thong xtr Iy nudce thai tai chd dap ung
yéu cau vé bao vé mdi truong do Nha nudc dau tu hoic dong gop cua to chirc,
ca nhan theo quy dinh.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xd quan Iy hoat dong san xuat,
kinh doanh, dich vu bao dam tuan thu quy dinh vé bao v¢€ mdi truong theo quy hoach
dugc phe duyét, quan ly cong tac thu gom va xur ly chit thai quy mo cap xi; dau tu,
nang cap hé thong thoat nude va xur Iy nude thai, thu gom va xur ly chat thai ran
khu vuc nong thon; t6 chirc theo ddi, danh gia dién bién chat lwong moi trudong;
khoanh vung, xtr 1y, céi tao, phuc hoi va cai thién chat lugng moi truong theo
quy dinh.

- Tham muu, giap Uy ban ‘nhéan dan cap xi to chuc khao sat, danh gia
hién trang moi truong va chi dao t6 chirc thuc hién ké hoach phuc hdi méi trudng
ddi véi su cb moi trudng cap xa.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip x3 trong viéc yéu cau boi thuong
thiét hai vé moi truong gay ra trén dia ban thugc pham vi quan ly; dé nghi Uy ban
nhan dan Thanh phé t6 chuc thu thap va tham dinh dir liéu, chimg cir dé xac dinh
thiét hai d6i voi méi trudng do 6 nhiém, suy thoai theo quy dinh.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc tun thi phap luat vé
bdo v€ moi truong trong qua trinh giai quyet xtr Iy thi tuc dau tu cac du an moi
hodc du 4n dang hoat dong nang cong suat c6 phat sinh nudc thai trong khu san Xuat,
kinh doanh, dich vu tap trung, cum céng nghiép; huéng dan, kiém tra chu dau tu
kinh doanh ha ting cum cong nghiép, chii co so trong cum cong nghiép thuc hién
trach nhiém vé bao vé méi trudng theo quy dinh.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cip x& cong khai va thong tin ké hoach
g pho su ¢6 mdi truong cap xa theo quy dinh.

- Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 tiép nhan dang ky moi truong
d6i véi cac du an, co sd theo quy dinh; chi dao tmg pho su cd, huy dong luc lugng,
thiét bi, phuong tién ng pho sur ¢6 moi truong, sur o chit thai; chi dinh nguoi chi huy
va nguoi phat ngén ve su cd moi trudng, su cd chat thai cap xa theo quy dinh;
thanh 1ap doan kiém tra dot xuat khong bao trudc, to cong tac xac dinh nguyén nhan
su c¢o chat thai cp xa ngay sau khi su ¢6 xay ra theo quy dinh.

- Thuc hién nhi¢m vu bao v€ mdi truong khac theo quy dinh.
m) Vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 cir thanh vién tham gia Hoi dong
tham dinh du 4n thanh lap khu bao ton dat ngap nudce cap Thanh phd, Hoi dong
tham dinh dy an xac 1ap di san thién nhién cap Thanh pho.



25

- Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhéan dan cép xa quyét dinh phuong an
tu v¢ d€ bao v¢ tinh mang nhan dan, han ché ton hai dén loai dong vat hoang da
theo quy dinh.

- Trién khai cac hoat dong bao ton thién nhién va da dang sinh hoc trén
dia ban quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

n) Vé khi twong thuy vin:

- Theo ddi viéc chdp hanh phép luat vé khi twong thily vin ciia cac co quan,
to chirc, ca nhan trén dia ban.

- Theo doi, danh gid, khai thac, st dung tin du bao, canh bao khi tuong
thuy van phuc vu phat trién kinh t€ - xa hdi, phong, chong thién tai trén dia ban.

- Tiép nhan thong tin canh bao, dy bao thién tai tir Uy ban nhan dan Thanh phé
va Ban Chi huy phong thu dan sy Thanh pho.

- Tham gia bao vé cong trinh khi tugng thuy van trén dia ban.

0) Tham gia xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong tmg phé véi bién doi
khi hau cta tinh; t6 chirc thuc hién ké hoach hanh dong tmg phé véi bién doi
khi hau trén dja ban; to chirc thyc hién cc chuong trinh, nhiém vy, du 4n vé
bién d6i khi hau theo phan cong ctiia Uy ban nhan dan Thanh phé va So.

p) Vé do dac, ban do va thong tin dia 1y:

- Thue hién tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luét vé do dac va ban d6 trén dia ban.

- Thyc hién kiém tra, xt Iy vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
vé do dac va ban do theo tham quyén.

- Tham gia quan Iy mdc do dac theo phan cép ctia Uy ban nhan dian Thanh phd
va thuc hién nhiém vu quan 1y nha nude khac vé do dac va ban d6 theo phan cap
hodc ty quyén cua co quan quan 1y nha nudc cap trén.

q) Vé quan 1y tong hop tai nguyén va bao vé méi truong bién va hai dao
(461 voi cac don vi hanh chinh cp x3 c6 bién, déo):

- Tham dinh hé so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap xi quyét dinh viéc
giao, cong nhan, cho phép tra lai khu vuc bién dé nudi tréng thuy san; gia han,
stra d6i, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién dé nudi trong thily san; thu hoi
khu vuc blen dé nuoi trong thiy san; quan ly viéc sir dung khu vuc bién thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dan cip xA4.

- Thuc hién cac bién phap bao v¢€ tai nguyén bién va hai dao chua khai thac,
st dung theo quy dinh cua phép luat.

- Bao vé hanh lang bao vé b bién thudc dia ban; phdi hop véi co quan,
to chure bao vé h¢ thong quan trac, gidm sat tai nguyén, moi truong bién va hai dao
trén dia ban thudc pham vi quan ly.
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- Tham gia tmg pho, khic phuc su ¢ tran dau, hoéa chat doc trén bién;
theo doi, phat hién va tham gia giai quyét su c¢6 gy 6 nhiém méi truong bién, sat, 16
bo bién.

r) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xi thuc hién nhiém vu quan Iy
nha nudc vé khuyén néng, khuyén 1am, khuyén ngu, khuyén diém, chét luong,
ché bién, an toan thuc pham va phat trién thi trudng ndng san, lam san, thily san
va mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai néng thon, kinh té tap thé, nf)ng,
lam, ngu, diém nghi¢p, co gidi hoa, co gidgi hoa dong bd gan véi nganh nghé,
lang nghé nong thon. Quan 1y cac du 4n phét trién nong nghiép, lam nghlep,
diém nghiép, thily san, cong trinh thuy loi, phong, chdng thién tai va phat trién
nong thon trén dia ban xa theo quy dinh.

s) Thuc hién nhiém vu tham muu t6 chirc trién khai, thuc hién Chuong trinh
muc tiéu qudc gia xay dung nong thén méi va Chuong trinh muc tidu qubc gia
giam nghéo bén viing trén dia ban cap x4; chi tri to chic trién khai, theo déi, tong hop,
béo céo két qua thyc hién; phéi hop véi céac td chirc, doan thé va cong déng dan cu
thyc hién ndi dung ciia cac chuong trinh theo quy dinh; phat trién kinh té nong thon
gan véi san pham OCOP va phat trién du lich néng thon.

t) Gitp Uy ban nhan dan cép xi thue hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, ding ky, cap, thu hoi cac loai gidy phép, gidy chirng nhan va cac loai
gidy to co gi tri twong duong thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cta co quan
chuyén mén theo quy dinh ctia phap ludt va theo phan coéng cta Uy ban nhan dan
cép xa.

x) Gitup Uy ban nhan déan cap xa quan Iy nha nudc ddi véi t6 chic kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chirc phi Chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc cac linh vuc quan 1y cua co quan chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat.

2.8. Trién khai Gmg dyng tién bo khoa hoc, cong nghé; tham gia xay dung,
sir dung, khai thac hé thong thong tin va co s¢ dir liéu qudc gia theo phan quyén
hé thong; xay dung hé thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan 1y tai chinh
va chuyén mon nghiép vu dugc giao.

2.9. Thuc hién cong tac nhap va cap nhat, diéu chinh thong tin trong hé thong
thong tin, co so dit liéu qudc gia vé hoat dong linh vuc phu trach theo quy dinh;
thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vy duoc giao
theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan cap xa va So quan 1y linh vuc.

2.10. Theo dbi, kiém tra céc td chlrc, c4 nhan trong vi¢c thuc hién cac
quy dinh cua phap luat vé linh vuc phu trach; tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai,
td cao; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap luat va
phan céng cua Uy ban nhan dan cip xa.

2.11. Quan Iy t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, ngach cong chirc va xép ngach
cong chirc, vi tri viéc lam, thuc hién ché d tién luong, chinh sach, ché do dai ngo,
khen thudng, ky luat, ddo tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi vai
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cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cia
phap luat, theo phan cong cua Uy ban nhan dan cap xa.

2.12. Quan ly va chiu trach nhi¢m v& tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
cta phap luat va phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan cap xa; giap Uy ban nhan dan
cap xa thyc hién quan ly tai san két cau ha tang cho theo quy dinh cua phép luat.

2.13. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phén cap, ity quyén, phan dinh
tham quyén cua co quan c6 thaim quyén theo quy dinh cua phap luat.

2.14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan cap xa giao va theo quy dinh cta phép luat.

3. Co cau to chire

3.1. Phong Kinh té (hoiac Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) c6 Truéng phong
va cac Pho Trudng phong, cac cong chirc thyc hién cong tac chuyén mdn nghiép vu.
So6 lugng Phé Truong phong duge thuc hién dam bao theo quy dinh.

3.2. Truong phong do Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 bd nhiém, chiu
trach nhiém truéc Uy ban nhan dan cdp xd, Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 va
trude phap luat Vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia phong, thuc hién
nhiém vy, quyén han cua ngu’cn dtimg dau co ‘quan chuyén mon theo Quy ché
1am viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa.

3.3. Pho Truong phong 1a nguoi giup Trudng phong chi dao mot s mit
cong tac va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong.
Khi Truéng phong vang mit, Phé Trudng phong duoc Trudng phong Gy quyén
diéu hanh cac hoat dong cia phong.

3.4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong,
luan chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach d6i voi
Trudng phong, Pho Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh
theo quy dinh cta phap luat va phan cip quan 1y can bo, cong chirc hién hanh cua
cap co tham quyeén.

3.5. Bién ché cong chiic ciia Phong Kinh té (hoic Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi) do Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh trong tong bién ché
cong chirc ctia Uy ban nhan dan cap x3 va dinh mirc bién ché ciia Phong Kinh té
(hodc Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) trén co s cip c6 tham quyén giao
hang nam.

I1I. PHONG VAN HOA - XA HOI
1. Vi tri, chirc nang
Phong Vin hoa - Xa hoi 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan déan cap xA.

Phong Van hoéa - Xa héi chiu su chi dao, quan ly vé to chirc bd may, vi tri
viéc lam, bién ché cong chuc, co cdu ngach cong chirc, s6 lwong nguoi lam viéc,
co cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap
va cOng tac cua Uy ban nhan dan cép Xa, déng thoi chiu s chi dao, kiém tra,
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hudng din vé chuyén mén nghiép vu cia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
Thanh phd.

Phong Van hoéa - X3 hoi ¢6 con dAu dé thyc hién nhiém vu duoc giao theo
Nghi quyét s6 190/NQ-CP ngay 26 thang 6 nim 2025 cia Chinh phi vé con dau
cua co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan xa, phuong, diac khu thudc tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

Phong Vin héa - Xa hoi tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép xa thuc hién
churc ndng quéan ly nha nude vé cac linh vuc sau:

- Linh vuc Noi vu, gém: Tb chirc hanh chinh, su nghi¢p nha nudc; chinh quyén
dia phuong, dia gi61 don vi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va cong vu;
cai cach hanh chinh; hoi, to chirc phi chinh phu; thi dua, khen thuong; van thu,
luu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém x4 hoi; an toan,
vé sinh lao dong; nguoi co cong; binh dang gidi; cong tac dan tdc va tin ngudng,
ton giao.

- Linh vuc Giao duc va Pao tao, gém: Gi4o duc mam non; gi4o duc phé thong
(co sO giao duc mam non, truong tiéu hoc, trudong trung hoc co so, truong phé
thong c6 nhiéu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 1a cap trung hoc co s); trung tim
hoc tap cong dong.

- Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, gé)m: Vian hoa; gia dinh; thé duc,
thé thao; du lich; quang cdo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co sé;
thong tin d6i ngoai; hoat dong nghién ciru khoa hoc, tng dung, phat trién cong nghé,
doi méi sang tao, khaoi nghiép sang tao; phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghe;
so hitu tri tug; tiéu chuan do ludng chat luong; ing dung bic xa va dong vi
phong xa; an toan birc xa va hat nhan; buu chinh; img dung cong nghé thong tin
(khong bao gdm an toan thong tin, an ninh mang); giao dich dién tir; chinh quyén sd;
kinh té 0, x4 hoi s6 va chuyén ddi s6; ha tﬁng thong tin.

- Linh vuc Y té, gdm: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc héi
chirc niang; ba me, tré em; dan sb; phong, chong té nan xa hoi (khong bao gom
cai nghién ma tty va quan ly sau cai nghlen ma tuy) bao trg x4 hoi; y duge cd truyeén;
dugc; my pham; an toan thyc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Trinh Uy ban nhan dan cap xa

a) Dy thao nghi quyét cua Hoi déng nhan dan cép xa, du thao quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap xa lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quéan ly
ctia Phong va céc van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chire
thurc hién cac nhiém vu v€ nganh, linh vuc trén dia ban cap xa trong pham vi quan ly
cta Phong;

c¢) Du théo quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du an phat trién gido duc
mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé trén dia ban phu hop véi chién lugc phat trién
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gido duc cua tinh va ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong; ké hoach
thuc hién pho cap gido duc, x6a mu chir trén dia ban.

d) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t0 chirc bd may ctia Phong va don vi su nghi¢p cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan
cap xa theo quy dinh cta phép luat va quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

2.2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x3

a) Du thao quyét dinh bd nhiém nhan sy thudc thaim quyén cua Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh ctia Bang va quy dinh cta phép luat.

b) Du théao quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat dong
gido duc, dinh chi hoat dong gido duc, sdp nhap, chia, tach, giai thé, chuyén doi
loai hinh cac co s& gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cia phap luat
hién hanh.

c) Du thao quyét dinh thanh lap hoi déng truong, cong nhan, bo nhiém,
mién nhiém Chu tich hoi dé)ng truong, bo sung, thay thé thanh vién Hoi déng truong
va quyét dinh cong nhén, bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén
tudi nghi huu, thoi gitt chtrc vy, mién nhiém, thay doi vi tri viéc lam, khen thudng,
ky luat di voi nguoi dimg dau, cAp pho ngudi dimg dau cac co so gido duc cong lap
thudc tham quyén quan 1y; cong nhan, bd sung, kién toan hoi déng truong, cong nhan,
mién nhiém, bii nhiém chu tich hoi déng truong, phé chu tich hoi déng truong,
hi¢u trudng, pho hi€u truéng cac co s& gido duc tu thuc, dan 1ap thudc thAm quyén
quan 1y theo tiéu chuan chirc danh va thi tuc do phép luat quy dinh.

d) Quyét dinh cap vin bang tot nghiép trung hoc co so theo quy dinh.

d) Cac van ban khac thudc thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
trong linh vuc thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh phap luat.

2.3. T chtrc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac
linh vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

2.4. Linh vuc NOi vu

a) Vé t chirc bo may:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa trinh Hoi dong nhan dan cap xa
quyet dinh viéc thanh 13p, to chuc lai, thay doi tén goi, gidi thé co quan chuyén mon,
to chirc hanh chinh khéc thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Tham dinh d6i véi cac du thao van ban:

+ Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va to chirc ctia co quan hanh chinh,
don vi su nghié€p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap xa; bao dam viéc thuc hién
cac nhi€ém vu quan ly nha nude vé linh vuc ndi vu ¢o6 lién quan trong chirc nang,
nhiém vy, quyén han va to chiic ciia cac phong chuyén moén thudc Uy ban nhan dan
cap xa.
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+ Thanh lap, t6 chirc lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap thudce tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa (trir truong hop
phép luat chuyén nganh cé quy dinh khac).

+ Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cua
phép luat.

b) V& vi tri viéc lam, bién ché cong chirc:

- Tham dinh d& an vi tri viéc 1am, dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam cua co quan,
6 chre thude pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan cip x4; tong hop, trinh Uy ban nhan dan
cap xa quyét dinh theo thim quyén hodc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
theo quy dinh ctia phap luat va theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Tham muu, giup Uy ban nhan déan cap xa:

+ Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh ph ké hoach bién ché cong chirc
hang ndm hodc di€u chinh bién ché cong chure thudc chinh quyén dia phuong cap xa.

+ Thu’c hién g1a0 bién ché cong chire d6i voi co quan, t6 chirc thudc Hoi dong
nhan dan cap X4, Uy ban nhan déan cap xa trong téng s bién ché cong chirc duoc
cap c6 tham quyén giao va theo phan cap ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Tong hop vi tri viéc 1am va ngach cong chirc twong tmg cta co quan, to chiic
thudc Ho1 dong nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cap xa, trinh Uy ban nhan dan
cap xa gui S& Noi vu tong hop theo quy dinh ctua phap luat.

¢) VEé vi tri viéc 1am, co cau vién chure theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viée trong cadc don vi su nghiép cong lap:

- Tham dinh d€ an vi tri viéc 1am, dé én diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao dam
chi thudng xuyén thudc pham vi quan 1y caa Uy ban nhan dan cép x3; trinh Uy ban
nhan dan cip xa phé duyét theo tham quyén hoic trinh Uy ban nhan dan Thanh ph
phé duyét, diéu chinh vi trf viéc 1am va co cdu vién chtic theo chirc danh nghé nghiép
cua don vi su nghi¢p cong 1ap chua tu bdo dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan ly.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap xa:

+ Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ké hoach s6 lugng ngudi
lam vi¢c cuia don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén thude
pham vi quan ly.

+ Quyét dinh giao, diéu chinh sb lugng ngudi lam viée hudng luong tir
ngan sach nha nudc dbi vai don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén va s luong ngudi 1am viéc hudng luong tir ngudn thu su nghiép
d6i véi timg don vi su nghiép tur bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi
quan 1y sau khi dugc cp c6 tham quyén giao va theo phan cip quan 1y cua Uy ban
nhan dan Thanh phd.
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- Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chic danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi 1lam viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo mirc d6 tur chi
tai chinh (do ngan sach nha nuéc bao dam chi thudng xuyén; bao dam mot phan
chi thuong xuyén; tur bao dam chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu) thudc pham vi quan Iy cua dia phuong, trinh Uy ban nhan déan cp xa
guri So Noi vu theo quy dinh cta phép luat.

d) Vé thyuc hién ché d, chinh sach tién lwong, phu cap va tién thuong dbi véi
can bd, cong chure, vién chure, lao dong hop dong trong co quan, t6 chure hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap:

- Tham mu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh theo thAm quyén
hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh viéc nang bac luong thudng xuyén,
nang bac luong trudc thoi han va thuc hién cac ché d6, chinh sach vé tién luvong,
phu cip va tién thuong dbi véi can bo, cong chire, vién chuc, lao dong hop dong
theo quy dinh ciia phap luat va theo quy dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Hu’ong dan, kiém tra, g1a1 quyét theo tham quyen hodc dé nghl cap ¢
tham quyén g1a1 quyét Vuong mac trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién lu:ong,
phu cap va tién thudng d6i véi can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop dong
trong co quan, td chire hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap trén dia ban theo
quy dinh cua phép luit va theo quy dinh cta dia phuong.

d) V& cai cach hanh chinh:
- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan cap xa:

+ Quyét dinh phan cong cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap xa chu tri hoac phoi hgp thuc hién cac ndi dung, nhiém vu clia cong tac cai cach
hanh chinh.

+ Quyét dinh cac bién phap ddy manh cai cach hanh chinh trén dia ban.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa theo doi, ki€m tra cac co quan
chuyén mon cung cap thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén moén thudc, truc thudc Uy ban
nhan dan cép xa trong t6 chire trién khai noi dung cai cach t6 chire bd may; ché do
cong vy, cong churc; lao dong, tién luong; bao hiém x3 hoi; viéc 1am; an toan, vé sinh
lao dong; nguoi co cong; thanh nién; binh dang gidi; van thu, luu trit nha nudc;
thi dua, khen thudng va cong tac théng tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

e) Vé chinh quyén dia phuong:

- Tham muu, gitp Thudng truc Hoi dong nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan
cap xa trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan
cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va hudng dan ctia co quan cip trén.

- Tham muu, gitip Thuong truc HO1 déng nhan dan, Chu tich Ho1 déng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 trinh Hoi dong nhan dan cap xa bau, mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, Ph6 Chu tich, Truéng Ban cua Hoi dé)ng nhan dan cép Xa,
Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan cap x4&; phé chuan
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danh séch va viéc cho théi 1am Phé Truéng Ban, Uy vién cua Ban ctia Hoi dong
nhan dan cap xa theo quy dinh cta phap luat.

- Tham muu, gitip Thudng truc Hoi dong nhan dan cip x4 trinh Thuong truc
Ho6i dong nhan dan Thanh phd phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan cap xa.

- Tham muu, gitp Thudng truc Hoi dong nhan dan cap x4 trinh Chu tich
ij ban nhan dan Thanh phé phé chuén két qua bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich,
Pho6 Chu tich Uy ban nhan dén cép x3; giao quyén Chi tich Uy ban nhan dén cap xa
theo quy dinh ctia phép luét.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa trinh Hoi ddng nhan dan cap xa
quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé, dit tén, doi tén thon, to dan phd theo
quy dinh cta phap luit; quyét dinh cu thé sé luong nguoi hoat dong khong
chuyén trach trén dja ban hudng phu cap tir ngan sach nha nudc theo quy dinh
ctia Thanh pho.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dén cap x4, Chi tich Uy ban nhan dén cap xa
huéng dan, kiém tra to chitc va hoat dong cta thon, to dan pho theo quy dinh cia
phap luat va phan cap cia Thanh pho.

g) V& dia gi6i don vi hanh chinh:
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1ap, giai thé,
nhap, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gidi, d6i tén don vi hanh chinh cp x3
va giai quyét trudng hop chua thdng nhat vé dia gidi don vi hanh chinh cap x4;
vi¢c cong nhan phan loai don vi hanh chinh cép xa; viéc cong nhan x3a ddo, xa
an toan khu;

- Quan ly hd so, ban dd dia gi61 don vi hanh chinh ctia cép xa; moc dia gio1
don vi hanh chinh qubc gia, Thanh phd, cip x3 & dia phuong theo quy dinh cia
phép luat va hudng dan cua co quan nha nude cip trén.

- Trién khai thuc hién cic dé an, van ban lién quan dén dia gi01 don vi
hanh chinh, h6 so, moc, ban d6 dia gigi don vi hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

h) V& can bg, cong chure, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach:

Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi quyét dinh tuyén dung
cong chirc theo phén cap, iy quyén; quyét dinh quy hoach, bd nhiém, bo nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, biét phai; cho théi giit chtrc vy; tir chitc, mién nhiém,
ky luat nguoi dimg dau, cap pho clia nguoi dimg dau co quan chuyén mon, t6 chirc
hanh chinh khac, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan cip x4 theo
phan cap, Gy quyén; quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i véi Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cép x4, ngudi dimg dau co quan chuyén mon, to chic hanh chinh khac,
don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan cip xi; quyét dinh sir dung,
phan cong, b tri, kiém tra, danh gia, tam dinh chi cong tac; dao tao, boi dudng,
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thi dua, khen thuong; thuc hién ché do tién lvong, cho thoi viéc, nghi huu va cac
ché dg, chinh sach khéc thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan cap xa
theo quy dinh.

1) Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng dbi véi can bo, cong chirc, vién chuc
va cac doi tugng khac theo quy dinh ctua phap luét va theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan Thanh pho.

k) V& t6 chirc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc phi chinh phu:

Tham muu giup Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
thuc hién quan 1y nha nudc vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc phi chinh phu,
hoat dong chit thap do theo quy dinh vé hoi, quy xa ho1, quy tu thién, td chirc phi
chinh phu va quy dinh cua phap luat, cac quy dinh khéc co6 lién quan.

1) V& vin thu, luu trit nha nudc:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xa:

- Kiém tra, huéng dan nghiép vu van thu, luu trit thudc pham vi quan 1y.
- Thyc hién hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit theo quy dinh.

- Lam dau moi1 ndp ho so, tai liéu luu trit ctia cac co quan, to chirc cap xa
vao luu trir lich st cia Nha nudc & Thanh pho theo quy dinh.

m) V& thanh nién va binh ding gidi:

- T6 chirc trién khai thyc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, dy 4n, d& an phat trién thanh nién tai dia phwong; binh dang gidi va
cong tac can bo nir; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira, tng phd
v61 bao luc trén co s& gio.

- Thyc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién; van dé
binh dang gidi va phong ngira, img pho véi bao lyc trén co sé gidi khi xay dung
chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong hang nim va
tung giai doan.

- Chu tri hodc phoi hop vdi co quan, to chire c6 lién quan trong viée giai quyét
nhiing van dé€ lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh dang gidi
va phong ngtra itmg pho véi bao luc trén co sé gioi.

- Thyc hién cong tac thong ké, quan 1y, khai thac va cong bd dir liéu thong ké
vé thanh nién, chi s6 phat trién thanh nién tai dia phuong; t6 chire thuc hién thu thap,
tong hop, bao cdo sb liéu théng ké dinh ky cua dia phuong vé binh ding gidi va
phong ngira, tmg phé vai bao lyc trén co s gidi, cac chi tiéu thong ké qudc gia
vé gidi, cong tac can bo nir.

- Kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh, chinh sach, phap luat ddi véi
thanh nién va cong tic thanh nién; binh dang gidi va phong ngira, tng phé vai
bao luc trén co s¢ gidi trén dia ban.

n) V& thi dua, khen thudng:
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- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip x&, Chu tich Uy ban nhéan dan cap x&
t6 chirc cac phong trio thi dua va trién khai thuc hién chu truong cia Pang, chinh séch,
phap luat cua Nha nudc vé thi dua, khen thudng trén dia ban; phat hién nhan rong
dién hinh tién tién trong phong trao thi dua dé biéu duong, t6n vinh kip thoi.

- ThAm dinh ho so dé nghi khen thudng cua tap thé, c4 nhan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 quyét dinh khen thuong hodc dé nghi cap
c6 thAm quyén quyét dinh khen thuéng theo quy dinh cta phap luat; tham muu
giup Uy ban nhan dan cép x4 t6 chure thuc hién viéc trao tang, don nhan cac danh hi¢u
thi dua va hinh thtrc khen thudéng.

- Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thuong
trén dia ban; xay dung, quan 1y va sir dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh
cua phap luat.

- Lam nhiém vu thudng tryc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuong cap xA.
0) V& linh vuc viée 1am:

- T6 chtrc thue hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
héng nam, du an, dé 4n vé viéc 1am, h tro tao viée 1am, phat trién thi trurong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém that nghiép, tuyén dung va quan 1y lao dong tai Viét Nam
theo hudng dan cuia co quan c6 thAm quyén; thu thap, luu trit, tng hop, phén tich,
du bao, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cua dia phuong.

- Huong dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc 1am, chinh sach bao hiém
that nghiép theo quy dinh cua phap luat.

- Hudéng dan va td chire thuc hién céac quy dinh cua phép luat vé dich vu
viéc lam tai dia phuong.

p) Vé linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong:

- Cung cép thong tin chinh sach, phap ludt vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong cho nguodi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong lao dong truc ti€p giao két.

- Cung cap thong tin vé thi trudng lao dong, nhu cau tuyen dung cua ngu’m
st dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thuc hop déng ¢ nude ngoai vé
nuodc lua chon viéc lam phu hop véi kién thir, ky nang, kinh nghiém, trinh 4o
nghé nghiép dugc tich lily sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai.

- HO tro nguoi lao dong sau khi vé nude tiép can dich vu tu van tam 1y xa hoi
tuw nguyén nham hoa nhap xa hoi.

- Tham muru, trinh Uy ban nhén dan cép x4 noi thuong tra ctia ngudi lao dong
ky vin ban xac nhan viéc ding ky hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 50 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong
nam 2020.

q) Vé linh vyc lao dong, tién luong:
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- Tiép nhan diang ky ndi quy lao dong trong truong hop duoc co quan
chuyén mon vé ndi vu thudc Uy ban nhan dan Thanh pho iy quyén theo quy dinh
cua phéap luat.

- Hudng din thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ché do tién luong
trong khu vuc san xuat kinh doanh.

- Thuc hién tuyén truyén, pho bién quy dinh phap luat vé lao dong 1a nguoi
gitp viée gia dinh; quan ly, ki€m tra, giam sat vi¢c thuc hién cac quy dinh vé lao dong
la nguoi gitp viée gia dinh trén dia ban.

- Huéng dan, ho tro va t6 chirc thue hién cac quy dinh ctia phap luat lao dong
vé t0 chirc va hoat dong cua cac to churc ciia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

r) V& linh vyc bdo hi€ém xa hoi:

- Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé bao hiém
xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctua phap luat.

- Tiép nhan ho so va thuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia
bao hiém xa hoi bat budc tam thoi nghi viée do1 véi co quan, don vi, to chuec,
doanh nghiép thudc Uy ban nhan dan cap xa xin tam dung dong vao quy huu tri
va tur tuat.

S) V& linh vuc an toan, vé sinh lao dong:

- Hudng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé an toan,
v¢ sinh lao dong; v€ thoi gid lam viéc, thoi gio nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
Thang hanh dong vé an toan, v¢ sinh lao dong.

- Chu tri, phéi hop td chirc diéu tra cac vu tai nan lao dong lam bi thuong
ning mot nguoi lao dong, tai nan lao dong nhe dbi v4i nguoi lao dong tham gia
bao hiém tai nan lao dong tu nguyén trén dia ban; 1ap bién ban ghi nhan sy viéc
d6i voi tai nan lao dong 1am bi thwong ning mot nguoi lao dong lam viéc khong
theo hop dong lao dong.

- Tiép nhan va xur Iy vé su c¢b k¥ thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong
nghiém trong trén dia ban.

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan cap xa quan ly nha nudc vé linh vuc
an toan, v¢ sinh lao dong.

t) V& linh vuc ngudi c6 cong:
- Quan 1y cac cong trinh ghi cong liét si, mo liét si trén dja ban theo phan cap.

- Phoi hgp véi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham soc,
gitp do ngudi c6 cong véi cach mang va cac doi tugng chinh sach xa hoi.

- Hudéng dan va t6 chuic thyc hién cac quy dinh cua phap luat doi véi nguoi
c6 cong véi cach mang va than nhan ngudi cd cong voi cach mang trén dia ban
theo phan cap.
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- Quan ly do1 tuong, ho so doi tugng va kinh phi thuc hién cac chinh sach,
ché do uu dai doi voi nguoi c6 cong véi cach mang va than nhan nguoi cd cong
vo1 cach mang trén dia ban theo phan cap.

x) V€ cong tac dan chu, dan van:

- Tham muu, t6 chtrc thi hanh phap luat vé thuc hién dan cha ¢ co so;
gitr moi lién hé chat ché véi Nhan dan va cdng dong dan cu trén dia ban cap xa.

- Tham muu xay dung va t6 chure thuc hién nghi quyét cia Hoi dong nhan dan
quyét dinh cac bi¢n phap bdo dam thuc hi¢n dan chu ¢ co so trén dia ban cap xa.

- Xem x¢€t, gidi quyét va tra 101 kip thoi cac khi€u nai, t6 cdo, kién nghi cua
cong dan, kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan & cap xa; Ban Giam sat dau tu
cua cong doan, Uy ban Trung wong Mat tran T6 qudc Viét Nam va céc to6 chirc
chinh tri - xa hoi cap xa.

- Téng hop, béo c4o co quan nha nu’éc c¢6 tham quyén vé tinh hinh thuc hién
dan chu ¢ co sO trén dla ban khi duogc yeu cau; klp tho1 bao cao co quan nha nudc
cap trén vé nhitng van dé khong thudc tham quyén giai quyét.

- Tham muru, trién khai thuc hién cong tac dan van theo quy dinh cuia Pang,
quy dinh cta phap luat va hudng dan cua co quan cap trén.

y) Gitip Uy ban nhan dan cap xa quan 1y nha nudc theo quy dinh ctia phép luat
doi voi to chire kinh té tap the, kinh t€ tu nhan, cac hoi, quy xa hoi, quy tur thién
va to churc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc ndi1 vu.

2.5. Linh vuc dan tdc va va tin ngudng, ton gido

a) V& cong tac dan toc:

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan cap x4 t6 chte thuc hién cac chién lugc,
ké hoach, chuong trinh, dé an, du an vé cong tac dan tdc theo chi dao, huéng dan
cta B§ Dan toc va Ton gido, Uy ban nhan dan Thanh pho, S& Dan tdc va Ton giao.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap x4 to chuc thyc hién, so két, tong két
va danh gia vi¢c thuc hién cac chu truong, chinh sach dan tdc; chuong trinh, dé an,
du 4n phat trién kinh té - x4 hoi ¢ thon dic biét kho khan, xa khu vuc I, II, III
thudc vung déng bao dén tdc thiéu sé va mién nai; chinh sach dau tu, hd tro 6n dinh
cuodc séng cho déng bao dan tdc thiéu sb; chinh sach, du 4n hd tro nguoi dan &
cac dia ban dic biét kho khin; chinh sach, dy an bao ton va phat trién d6i véi
cac nhom dan toc thiéu so rat it nguoi, dan toc thiéu sb con gap nhiéu khé khin,
cO kho khan dac thu.

- Tham muu, dé xuét t chirc tiép don, tham hoi, dong vién, hd tro khoé khin,
giai quyét cac nguyén vong chinh dang ciia dong bao dan toc thiéu sb theo ché do
chinh sach va quy dinh ctia phap luat; dinh ky tham muu t6 chtrc Pai hoi dai biéu
cac dan tdc thiu sd cap xa; to chirc cac hoi nghi biéu dwong, ton vinh cac dién hinh
tién tién trong déng bao dan tdc thiéu sd; t chire cac hoat dong giao luu, toa dam,
trao d6i kinh nghiém gitra dai biéu dan toc thiéu sb, ngudi co uy tin trong dong bao
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dan toc thi€u s6 va cac su kién khac lién quan dén cong tac dan tdc nham tang cudng
khoi dai doan két cac dan toc Viét Nam.

- Tham muu giup Uy ban nhin dan cap x4 to chirc ra soat, tong hop va lap
hd so xé4c dinh thon dic biét kho khan, xa khu vue 1, 11, III thude vung déng bao
dan toc thiéu s6 va mién nii; xac dinh cac dan tdc con gap nhiéu kho khan,
c6 kho khin dic thu trinh cap cé tham quyén phé duyeét.

- Tham muu gitup Uy ban nhan dan cap x4, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa
trién khai thuc hién viéc cong nhan, dua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung
ngudi co uy tin, gui co quan chuyén mén vé cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido
Thanh phé cho ¥ kién trude khi quyét dinh; td chirc thyc hién chinh sach dbi véi
nguoi cd uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb theo quy dinh.

b) Vé tin ngudng, ton giao:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc thyc hién chién lugc,
ké hoach, chuong trinh, d¢ an, du 4n vé tin ngudng, ton gido hodc c6 lién quan
dén tin nguong, ton gido theo chi dao, hudng dan cua B Dan toc va Tén giao,
Uy ban nhan dan Thanh phd, Sé Dan toc va Ton gido.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xa quan 1y nha nudc vé hoat dong
tin ngudng, ton gido cla cac co so tin ngudng, ton giao khong phai la di san van hoa
phi vat thé va cac co s& tin ngudng khong phai 1a di tich lich sir, vin hoa, danh lam
thang canh di duoc xép hang hodc da duoc Uy ban nhan dan Thanh phd dua vao
danh myc kiém ké di tich ctia dia phwong; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
theo ddi, ndm tinh hinh dé phong ngira, phat hién va xt Iy cac hoat dong loi dung
tin ngudng, ton gido vao muc dich ngoai ton giao, chia € dan tdc, chia ré ton gido,
lo1 dung hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido dé truc loi.

- Gitip Uy ban nhén dan cap x4 lam ddu mdi lién hé vdi céc to chirc ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc va co so tin ngudng thudc tham quyén quan 1y trén
dia ban; tham muru, t6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét nguyén vong cua chirc séc,
chirc viée, tin d6 cac ton gido theo quy dinh cta phap luat.

- Giai quyét theo tham quyén hoic trinh cap c6 thim quyén giai quyét nhimg
vu viée cy thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh ctia phap luat. Chu tri, phéi hop
VOl cac phong Va don vi co hen quan trong viéc tham mu, trinh Uy ban nhan dan
cap xa g1a1 quyet nhimg van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, tén giao
thudc tham quyén quan ly.

- Hudng dan cac cong déng, td chire, ca nhan trén dia ban hoat dong theo
quy dinh cta phap luat vé tin ngudng, ton gido.

2.6. Linh vuc Gido duc va Pao tao
a) Ve tai chinh, tai san cho gido duc:

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhan dan cap xa quyét dinh quy hoach, ké hoach st dung dat, ké hoach phat trién
gido duc trén dia ban trong pham vi dugc phan quyén quan 1y.
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- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh Uy ban
nhéan dan cip xa quyét dinh chu truong dau tu x4y dyng cic truong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co sd, trudng phd thong co nhiéu cap hoc trong d6 ¢ cap hoc
cao nhat 13 trung hoc co s&, trung tdm hoc tap cong dong theo quy dinh; phbi hop
v6i cac don vi 6 lién quan tham muu cap c6 thim quyén xay dung truong chuan
qudc gia, ké hoach st dung dat danh cho cac co s& gido duc trén dia ban.

- Phéi hop Vc')’i cac co ‘quan chuyén mon c6 li€n quan tham muu, trinh
Uy ban nhén dan cip x3 quyét dinh phan bd, giao dy toan ngan sach dbi véi cac
co s& gido duc truc thude khi du’oc cap ¢ tham quyen phé duyét; duyét quyét toan,
thong bao quyét toan nim va tong hop bao cdo quyét toan ngan sach clia cac co s
gido duc tryc thude.

- Phéi hop voi cac co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, giup
Uy ban nhéan dan cip xa huéng dan, kiém tra viéc cdp, str dung ngan sach nha nudc
va cac ngudn tai chinh hop phéap khac ddi véi cac co sé gido duc trén dia ban
theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cé 1ién quan tham muu, trinh
Uy ban nhén dan c4p xa quyét dinh chi tra (hoac oty quyén cho co sé gido duc chi tra),
quyét toan kinh phi mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, h tro hoc phi va
cac chinh sach khac theo quy dinh cua phép luat.

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xay dung ké hoach, dau tu cho céc co sd gido duc
trén dia ban theo quy dinh; bao c4o cép c6 thAm quyén tinh hinh van dong, tiép nhan,
quan Iy va sir dung tai trg ctia co s& gido duc thudc thAm quyén quan 1y.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 huéng dan, tuyén truyén, phd bién
va to chire thue hién cac vin ban quy pham phap luat vé gido duc; trién khai ké hoach,
chuong trinh, du an, dé an, chinh sach va cac ndi dung khac vé gido duc sau khi
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa bado dam viéc thuc hién cac nhiém vu
guan ly nha nudc veé linh vuc gido duc cé lién quan trong chirc nang, nhi¢ém vy,
quyén han va t6 chuirc ctiia cac phong chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap xa.

d) V& doi ngili nha gido, can bo quan ly co s¢ gido duc, vién chirc, nguoi lao dong
va vi tri viéc lam, co cau vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép, s6 luong nguoi
lam vi¢c trong cac don vi su nghi€p cong lap:

- Tham muru, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 ké hoach dé xuét nhu cau
ddi ngili nha giao thude tham quyén quan ly, bao cao cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh phé duyét
vi tri viéc lam, diéu chinh vi trf viée 1am va co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
trong cac co sd gido duc cong 1ap thudc tham quyén quan 1y; quan 1y vi tri viéc lam,
co cau vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va sé lwong nguoi lam viéc trong
cac co sO gido duc thudc thim quyén quan 1y.
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@) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x3 trién khai chwong trinh gido duc
mam non, chuong trinh gido duc ti€u hoc, chuong trinh giao duc trung hoc co sd,
giao duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép tai dia phuong.

e) Vé to chirc hoat dong va quan 1y co sd gido duc:

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xd quan 1y vé t6 chirc, nhan su cta
trung tam hoc tap cong dong (chi dao thuc hién viéc sir dung, danh gia, dao tao,
bdi dudng va thuc hién chinh sach dbi véi d6i ngii nha glao nhan sy quan ly,
vién chtrc va ngudi lao dong cua trung tim hoc tap cong dong thudc thim quyén
quan 1y theo quy dinh).

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cp xa t6 chirc thuc hién quyén tu cha,
chiu trach nhiém giai trinh vé thyc hi¢n nhiém vy, bdo dam chat lugng gido duc,
hoat dong giao duc thudc tham quyén quan ly.

- Tham muu, hudng din cong tac tuyén sinh dau cap thudc thim quyén
quan 1y; thuc hién cong tac phd cap gido duc, gido duc bat budc, xéa mu chit va
xay dung xa ho1 hoc tap trén dia ban; chi dao, hudng dan, giam sat cac truong trén
dia ban thudc thAm quyén quan 1y trién khai cong tic danh gia chét luong gido duc,
xay dung trudng dat chuan qudc gia, thuc hién ké hoach cai tién chat luong dé
khong ngimg duy tri va nang cao chat luong gido duc theo quy dinh; tiép nhan hd so
danh gia chat luong gido duc clia cac trudng trén dia ban thudc tham quyén quan 1y
dé tham dinh trudc khi guri vé S6 Gido duc va Pao tao; tham muu cép c6 thim quyén
vé chinh sach hd trg cho cac trung tam hoc tap cong déng hoat dong c6 hiéu
qua, goép phﬁn thuc hién tdt cac muc tiéu phat trién kinh té, van hoa, xa hoi cua
dia phuong.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xa t6 chirc quan 1y co s gido duc
mam non; co sO glao duc tiéu hoc, co so gido duc trung hoc co sd, co sé gido duc
phd thong c6 nhiéu cip hoc ¢ cip hoc cao nhat 13 trung hoc co sd, trung tim
hoc tap cong dong trén dia ban quan 1y.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 thyuc hién trach nhiém giai trinh
vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc, quan 1y nha gido va ngudi hoc,
thyuc hién chinh sach phat trién gido duc thudc tham quyén quan Iy trudc Hoi dong
nhan dan cép xa, ﬁy ban nhan dan Thanh phé, So Giao duc va Dao tao va toan xa hoi.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa phdi hop voi Sé Gido duc va
Dao tao va cac co quan lién quan quan ly viéc thyc hién quy dinh vé day thém,
hoc thém trén dia ban.

g) Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh theo thim quyén
hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh viéc nang bac luong thudng xuyén,
nang bac luong trudc thoi han va thuc hién cac ché d6, chinh sach vé tién luong,
phu cap va tién thuong dbi voi vién chirc, lao dong hop dong trong cac co so gido
duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh ctia phéap ludt va theo quy dinh cta
Uy ban nhan dan Thanh phé.

h) Kiém tra trong linh vuc gido duc:
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- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip x3 t6 chtc kiém tra viéc tuan thu
phap luat doi véi cac co sé gido duc thudc tham quyén quan 1y nha nudc cua
Uy ban nhan dan cap xa.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cip xa thuc hién giai quyét khiéu nai,
giai quyét to cdo va xur ly vi pham trong linh vuc gido duc déi voi cac co sd giao duc
trén dia ban thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luét.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x3 t6 chirc kiém tra diéu kién
bao dam chat lwong gido duc ctia cic co sd gido dyc trén dia ban thudc thAm quyén
quan ly.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa t6 chic kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién cong tac quan ly nha gido, can by quan 1y co s& gido duc, vién chic,
nguoi lao dong tai cac co sd gido duc thudc tham quyén quan ly.

i) Tham muu, trinh Chut tich Uy ban nhan dan cap xd quyét dinh hodc trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh khen thudng céc t6 chire, ¢4 nhan c6 nhiéu dong gop
doi véi su nghi€p phat trién giao duc trén dia ban.

2.7. Linh vuc Van hoa

a) Trinh Uy ban nhan dén cap x4 cip, stra d6i, bo sung, gia han, cap lai, thu hoi
giay chung nhan du diéu kién hoat dong di€m cung cap dich vu tro choi dién tur
cong cdng trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cp x4 tiép nhan ding ky to chic 18 hoi;
tiép nhan thong bao to chirc 18 hoi truyén thong, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé
cap xa; phé duyét ké hoach to chirc ngay hudng ing quy mé cap xa; quan Iy hoat dong
quang céo trén dia ban cap x4; tiép nhan thong bao t6 chirc biéu dién nghé thuat,
td chitc cudc thi, lién hoan cac loai hinh ngh¢ thuat biéu dién, t6 chtrc cudc thi
ngudi dep, nguoi mau; tiép nhan thong bao vé viéc chiéu phim cong cong clia cac
co s& cung cap dich vu luu tri, cac co sd cung cap dich vy dn udng, vil truong,
ctra hang, ctra hi¢u va dia diém cong cong khac; tiép nhan béo céo veé viéc td chirc
giai thi d4u thé thao quan ching ¢ co sd theo quy dinh cta phap luat.

¢) Tham muu, gitup Uy ban nhan déan cp xa tiép nhan hd so thong bao viée
thanh 1ap, sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai the cham dat hoat dong thu vién
d6i véi thu vién cp xa; thu vién co sé gido duc mam non, co s& gido duc pho thong,
co s& giao duc nghe nghiép va co s¢ gido duc khéc; thu vién tu nhan cé phuc vu
cong dong c6 tru so trén dia ban; quan 1y khai bao va hoat dong co s¢ dich vu
photocopy theo quy dinh cta phap luat.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thu thap, bao céo
thong tin vé gia dinh va phong, chng bao luc gia dinh theo quy dinh ctia phap luat;
thanh 1ap Ho1 déng x4c dinh muc d6 hd tro thiét hai cho c4 nhan tham gia phong,
chéng bao lyc gia dinh.

&) Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtic thyc hién chién lugc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thong tin co s& ¢ dia phuong va thuc hién che do
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thong tin, bao cdo, théng ké hoat dong thong tin co s theo quy dinh cua phap luat
va huéng dan cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

e) Hudng dan cac td chtrc, don vi va nhan dan trén dia ban x4 thuc hién
phong trao van hoa, van nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung
nép sébng van minh trong viéc cu’m viéc tang, 1& hoi; xay dung phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi séng vin hoa”; xay dung va hudng din xét ting
danh hiéu gia dinh van hoa, thon, t6 dan phé van hoa; tham muu xay dung xa,
phuong, dac khu tiéu biéu; xay dung, thuc hién huong udc, quy udc; bao vé va
phét huy cac gia tri di tich lich sir - van hoa, danh lam thang canh va di san van hoa
phi vat thé; quan ly, bao v¢&, ton tao, khai thac, sit dung hop ly va phat huy gia tri
tai nguyén du lich, méi truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban.

g) Kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghi¢p cong 1ap, cac thiét ché van hoa,
thé thao co s, diém vui choi cong cong, diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong, co sd dich vu photocopy, co sd in va co s phat hanh (bao gdm chi
nhanh, dia diém kinh doanh cua cac co sé nay) va cac co so hoat dong dich vy,
cac t6 chirc, ca nhan hoat dong trong cac linh vuc thudc pham vi tham muu quan ly
nha nuéc cia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich trén dia ban theo quy dinh cta
phép luat.

h) T6 chtic hoat dong thong tin dbi ngoai trén dia ban theo hudng dan cia
S& Van hoa va Thé thao.

2.8. Linh vuc Khoa hoc va Thong tin

a) Gitp Uy ban nhan dan cip xa thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va cac gidy to khac
trong céac linh vyc thudc pham vi chtic nang, nhiém vy dugc giao theo quy dinh
ctia phéap luét va theo phan cong, phan cip cta cap c6 thaim quyén.

b) Gitip Uy ban nhan dan cap xa quan 1y nha nudc, khuyén khich, hd trg
phat trién t6 chirc kinh té tap thé, kinh té tw nhan, cac hoi va t6 chirc phi chinh phi
hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc trong pham vi chirc nang, nhiém vu
dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

c) Hu’(’)’ng dan, quan 1y, to chtc trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc,
cong nghe d6i moi sang tao, chuyén do6i so c6 su dung ngan sach nha nudc trén
dia ban; to chuc nghlen cuu ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé, d6i moi
sang tao, chuyén doi s6; phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhan, pho bién,
Iwa chon cac két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang ché,
sang kién, cai tién k¥ thuat, hop 1y hoa san xuat dé ap dung tai dia phuong;
td chure thuc hién céc hoat dong, dich vu khoa hoc, cong nghé, ddi mai sang tao
va chuyén d6i s6 trén dia ban.

d) Tiép nhén, trién khai mo6 hinh mau tir cdp Thanh phd trong céc linh vuc
thudc pham vi quan 1y.

d) Quan 1y, kiém tra va hudng din cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cap
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.
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e) T6 chire thuc hién cic quy dinh ctia phap luét vé tiéu chuén, do ludng va
chat lugng san pham, hang hoéa trén dia ban.

g) T6 chire thyc hién cac quy dinh ctia phap luét vé sO hﬁfu tri tué trén
dia ban theo quy dlnh phap luat va theo quy dinh vé phan cap, phan quyén,
phan dinh thim quyén cta cép c6 thim quyeén.

h) Cap nhat thong tin vé tiém luc khoa hoc va cong nghé bao gdm: ngudn
nhan lyuc, phong thi nghiém, t6 chirc khoa hoc va cong nghé, két qua nghién ctru
khoa hoc str dung ngan sach nha nudc trén dia ban. T chirc cac hoat dong ho tro
nang cao tiém luc khoa hoc va cong nghé nhu: hoi thao, hdi nghi, tap huén. ..
trong pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

i) Quan 1y, van hanh hé thdng Piéu hanh théng minh cap xa, két ndi vai
Trung tam di€u hanh thong minh Thanh pho phuc vu cong tac lanh dao, chi dao,
diéu hanh va giai quyé€t cac cong viéc thuoc pham vi linh vuc dugce giao

2.9. Linh vuc Y té

a) Giap Uy ban nhan dan cép x4 thyuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép, gidy chirng nhan va cac loai gidy to
c6 gia tri tuong duong vé linh vuc y té thuoc pham vi trach nhiém va tham quyén
cua Phong Van hoa - Xa hoi theo quy dinh cia phap luat va theo phan cong cua
Uy ban nhéan dan cép x4.

b) Gitip Uy ban nhéan dan cip xi quan 1y nha nude ddi voi to chuc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan; cac hoi va té chire phi chinh phua hoat dong trong linh vuc
y té trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2.10. Trién khai ung dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢; tham gia xay dung,
str dung, khai thac hé thong thong tin va co s& dit liéu qudc gia theo phan quyén
hé thong; xay dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y vé chuyén mon
nghi¢p vu duoc giao.

2.11. Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa t6 chuc trién khai thuc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh, ing dung cong nghé thong tin, chuyén do6i s6 va
phat trién chinh phu sé trong linh vuc gido duc; cac bién phap bao dam an toan
thong tin, an ninh mang va bao vé dit liéu c4 nhan d6i voi cac hé théng cong nghé
thong tin va co s¢ dir li€u gido duc trén dia ban theo quy dinh cta phép luat.

2.12. T6 chtc thyc hién cac dich vu cong trong linh vuc phu trach thudc
pham vi quan ly nha nudc theo quy dinh cia phép luat.

2.13. Thuc hién cong tac nhap va cap nhat, diéu chinh thong tin trong hé théng
thong tin, co so dit liéu qudc gia vé hoat dong linh vuc phu trach theo quy dinh;
thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao
theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan cap xi va S& quan 1y linh vuec.

2.14. Huéng dan, quan 1y, theo ddi viéc thanh 14p va hoat dong cua T cong
ngh¢ s6 cong dong trén dia ban xa theo quy dinh.
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2.15. Theo ddi, kiém tra céc td chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap luat vé linh vuc phu trach; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, 6 cdo;
phong, chdng tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cta phap luit va phan céng
ctia Uy ban nhan déan cép xa.

2.16. Quan Iy t6 chtrc bd may, bién ché cong chirc, ngach cong chirc va
xép ngach cong chuc, vi tri viéc 1am, thuc hién ché d6 tién luong, chinh sach, ché do
dai ngd, khen thuong, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu
d6i voi cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudce pham vi quan ly theo
quy dinh ctia phap luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa.

2.17. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh cua phap luat va phan cip quan 1y ctia Uy ban nhan dan cap x4; giup
Uy ban nhéan dén cap xa thuc hién quan 1y tai san két cdu ha tang cho theo quy dinh
cua phap luat.

2.18. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cép, ity quyén, phan dinh
tham quyén cua co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat.

2.19. Thuce hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao va theo quy dinh ctia phap luat.

3. Co cau to chue

3.1. Phong Van hoéa - Xa hoi c6 Trudng phong va cadc Pho Trudng phong,
cac cong chure thuc hién cong tac chuyén mon nghi€¢p vu. S6 luong Pho Trudéng phong
dugc thuc hién dam bao theo quy dinh.

3.2. Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa b nhiém, chiu
trach nhiém trude Uy ban nhan dan cip x3, Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 va
trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua phong, thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia ngudi dimg dau co quan chuyén mon theo Quy ché lam viéc
va phan cong cta Uy ban nhan dan cip xa.

3.3. Pho Trudng phong 1a ngudi giup Trudng phong chi dao mot sé mit
cong tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vu duge phan cong.
Khi Truong phong vang mit, Pho Trudng phong duge Trudng phong ty quyén
diéu hanh cac hoat dong ciia phong.

3.4. Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc, diéu dong,
luan chuyén, khen thuong, ky ludt va thuc hién ché do, chinh sach d6i véi
Trudng phong, Pho Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan déan cip xa quyét dinh
theo quy dinh ctia phéap luat va phan cip quan Iy can b, cong chtrc hién hanh cua
cap c6 tham quyén.

3.5. Bién ché céng chtrc cua Phong Vin hoa - X4 hoi do Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ciia Uy ban nhan dan
cap xa Va dinh muc bién ché cia Phong Vin hoéa - X3 hoi trén co s cap co
tham quyén giao hing nam./.





