BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE DBéc ldp - Tu do - Hanh phuc
S6: FEITCT-TVQT Hé Nogi, ngay 21 thang 02 ném 2025

V/v huéng dan thuc hién cong tac
quan ly tai chinh, tai san, diu tu
x4y dwng, 4n chi khi sap xép, hop
nhit.

Kinh gtti: Cuc Thué cac tinh, thanh phd truc thudce Trung vong

Cién cur cac van ban quy pham phap luét quy dinh, hudng dan vé cong tac
quan ly tai chinh, tai san, dau tu x4y dung, .ffm chi hién hanh; thuc hién cédc Cong
van cua B Tai chinh huc'm’g dan nguyén tic xur ly tai san, tai chinh, ngan sach
nha nuéce trong qua trinh sap xép t6 chirc bd may: sb 13749/BTC-NSNN ngay
14/12/2024, s0 14571/BTC-KHTC ngay 31/12/2024, s0 1010/BTC-QLKT ngay
23/01/2025, s0 1474/BTC-KHTC ngay 10/02/2025, s0 1571/BTC-KHTC ngay
12/02/2025, s6 1796/BTC-KHTC ngay 14/02/2025. Téng cuc Thué huéng dan
cac Cuc Thué thuc hién nhu sau:

L. Pbi twong, pham vi ap dung

1. Pbi twong

;- Cac Cuc Thué (trude khi sip xép, hop nhét); cac Chi cuc Thué thue Cuc
Thué thanh pho Ha Nbi, Cuc Thué thanh ph6 HO Chi Minh (truée khi thyuc hién
ke toan tdp trung): goi chung [a Bén ban giao.

- Cuc Thue thanh phé Ha Noi, Cuc Thué thanh phé Hb Chi Minh (nhan ban
giaoltl‘r cac Chi cuc Thu@ true thude khl thue hién ke toan tap trung); cac Chi cuc
Thué khu vuc (sau khi sap xép, hop nhat): goi chung 1a Bén nhan ban giao.

2. Pham vi ap dung

Huéng din nguyén tic, cic ndi dung cu thé thuc hién ban giao, tiép nhén
trong cdng tac quan ly tai chinh, tai sén, dau tu xay dung, 4n chi khi sap xép,
hop nhat cdc don vi thude hé thong thué.

II. Nguyén tic thye hién cbng tidc quan ly tai chinh, tai san, diu tu xay
durng, 4n chi khi sap xép, hop nhat

1. Nguyén tic chung

1.1. Bang quy dinh cua phap l,uat, chuan muc ké toan, quy dinh vé quan ly
tai san, tai chinh, dau tu xay dung, an chi hién hanh.

1.2. Khéng dé xéy ra lang phi, tham nhiing, tiéu cye, thit thoat kinh phi, tai

san, déu tu xdy dung, 4n chi trong qua trinh thyc hién.

1.3. Cong khai, minh bach trong toan bé qua trinh thyuc hién, phai c6 diy du
bién ban ban giao, ti€p nhan, dugc xdc nhan cua cac bén lién quan. Xac dinh ro
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trach nhiém cua timg bén trong qua trinh b3
dé phat sinh sau hgp nhat.

1.4. Thyc hi¢n ban giao, tiép nhan Kkl
chinh tri, cong vi¢c chuyén mon, nghiép vy,
duge thyc hién thong suot 6n dinh, hiéu qp

cac quyen nghia vu vé tai chinh, tai san, d

ban giao.

1.5. Thuc hién ban giao nguyén trang
dung, 4n chi tir don vi ban giao sang don vi

1.6. Cac Vép dé phat sinh (néu co) tro
duoc ghi nhin bang bién ban va ¢6 phuong
nhiém phap ly cta cac bén.

2. Nguyén tic cu thé

2.1. Tai don vi ban giao, cha dong t
quan, gdm:

- Phén loai, sép xép ching tir, sb ké 1
cong tic quan ly tai chinh, tai san, dau tu 3
tin cia don vi; Truong hop, stra chira, my
chira, xéy dung cong trinh,...nhung chua ng

n giao va tiép nhan dé xir ly cac van

hong 1am 4nh huéng dén nhiém vu
moi hoat dong cua cac don vi phai
4. Pon vi tiép nhan ké thira day du
Au tu xdy dung va 4n chi cia don vi

toan b tai chinh, tai san, dau tu xay
nhén ban giao.

hg qué trinh ban giao, tiép nhan phai
an xu 1y kip thoi, bao dam tinh trach

5 chire thuc hién cdc cong viée lién

oan, hd so, tai liéu c6 lién quan dén
8y dung, ung dung cong ngh¢ thong
ha sam tai san di ky hop dbng, stra
hiém thu, thanh 1y hgp dong voi Nha

thau thi phdi hop v6i nha thau danh gia, x4c nhan khdi luong cong viéc da hoan

thanh, dang thurc hién dé ban giao cho don
tiép tuc thuc hién Hop ddng;

- Thuc hién kiém ké, lap ddy du ho
chiéu vai két qua da kiém ké tai thoi diém
thira, thiéu va xac dinh trach nhiém dé xun
theo quy dinh cua phap luat. Phan loai dé
dung cua don vi theo cac nhém: (1) Tai sa
san st dung dé cho thué, lién danh, lién
thira/thiéu qua kiém ké; (3) Tai san khong

tai san muon, tai san thué cua to chuc, cad n

Trén co s& két qua kiém ké&, phén o

san c6 trach nhiém: (1) Xir ly tai san phat

vao tai san cla co quan, don vi doi vai 13

trén sb ké toan va khong téng hop vao tai
phat hién thiu); (2) Tra lai tai san cho tb
ho, mugn; (3) Cham dirt viéc thué tai san
thué va viéc cham dut thué khong 1am &
don vi); (4) Bao vé, bao quan tai san clia g
tai san.

- Thuc hién kiém ké 4n chi theo quy ¢

- Thuc hién ddi chiéu cac khoan cong

vi nhéan lam thu tuc theo quy dinh dé

SO vé ai san trude khi sép xép, ddi
gan nhét trudce do dé xac dinh tal san
ly dirt diém truéc thot didm sép xép
i v&i tai san thudc quyen quan ly, su
h clia co quan, don vi (bao gdm ¢4 tai
ét, khai thac); (2) Tai san phat hién
phai clia co quan (tai san nhan gilt ho,
han khac...).

hi tai san, don vi quan ly, sir dung tai
hién thira/thiéu qua kiém ké (ghi nhén
i san phat hién thtra; ghi giam tal san
san cua co quan, don vi ddi voi tai san
chuce, ca nhan khac dbi voi tai san gitr
(néu duoc sy théng nhét ciia bén cho
nh hudng toi hoat dong cua co quan,
o quan, don vi tranh dé mat, that thoat

tinh.

ng phai thu, phai tra, tam Ung;
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- Téng hop cac ngudn kinh phi, cac |
khoan tam Ung chua thanh quyét toan va 1

quyét toan;

- Ra soat cac két ludn, kién nghi ciig
xac dinh cac ndi

nuéde, Kiém tra nodi bd...
chura thyc hién (c6 ly do) dé ban giao ti€p t

- Chiu trach nhiém ban giao toan bg, 1
dung, 4n chi lién quan cua don vi ban giag

ban giao sb liéu ké toan (L4p riéng), Bién
san gitta cac bén day du theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém toan dién déi voi 4

dung tai chinh, tai san, xay dung va 4n chi
quan cua don vi ban giao ké tir thai diem b

2.2. Bonvi tiép nhéan:

- Co6 trach nhiém tiép nhén va chiu trg
tai chinh, tai san, du tu xay dung, 4n chi
tir thoi diém tiép nhan. K& thira quyén qua
gdm ¢4 quyén va nghia vu theo Hop dong
két, khai thac tai san (néu cé).

- Tb chirc trién khai ngay céc nhiém v
&n chi tir thoi diém ti€p nhén theo quy dinh
- Chiu trach nhiém b tri st dung tai s
tai san cong duge cap/ngudi cd thim quj
dung tai san cong theo quy dinh ctua phép |
- Xac dinh tai san do6i du (khdng con
bd may méi) hodc thude truorng hop phai
quan ly, s].r dung tai san cong dé lap hd sa
tham quyén xem xét, quyét dinh xir 1y th

tréng, khong sir dung, sir dung sai muc dicl
that thoat.

- Tiép tuc thuc hién cac ndi dung chu
Quy¢t dinh xu ly cuia co quan, ngudi co t
thoi diém sap x€p chua hoan thanh viée xir

II1. Thoi diém chét s6 ligu ban giao,

1. Thoi diém kiém k&, chét s lidu, 12
chinh thirc hoat ddng cia Ch1 cuc Thué Kh
¢6 thAdm quyén.

2. Ky ké toan cuédi cting clia don vi k
01/01/2025 dén hét ngay trude ngay chinh
vuc.

£ e i SR B < ST ]

thoan cOng ng phai thu, phai tra, céc
éu rd nguyén nhan, ly do chua thanh

1 ¢co quan Thanh tra, Kiém todn Nha
dung di thyc hién, dang thuc hién,
uc thuc hién.

1guyén trang vé tai chinh, tai san, x4y
sang don vi tiép nhdn. Lip Bién ban
ban ban giao, ti€p nhan tai chinh, tai

oan b¢ cac ndi dung vé€ quan ly va sua
cua don vi, cac ndi dung khac ¢é lién
an giao trd vé trude.

ch nhiém quan ly, str dung toan b vé
duoc duge ban giao theo quy dinh ké
11y, str dung tai san da tiép nhan, bao
thué tai san, cho thué, 1ién doanh, lién

u quan 1y tai chinh, tai san, xay dung,
hién hanh.

4n theo tiéu chuin, dinh mire st dung
/én ban hanh; thuc hién quan ly, st
1at, bao dam tiét kiém, hiu qua.

nhu céu st dung theo co ciu td chire
xur 1y theo quy dinh cua phap luét vé
r d& nghi xir 1y, bao cdo cAp/ngudi cd
o quy dinh. Khong dé tinh trang bo
n, s dung kém hiéu qua gay lang phi,

a hoan thanh d6i vai céc tai san di ¢6
ham quyén truéc khi sip xép ma dén
ly.

tiép nhan va ky ké toan cudi ciing
i liéu ban giao, tiép nhén: 0 gior ngay
u vue theo van ban théng bao ciia cp

& toan bi sip xép, hop nhét: Tir ngay
thire hoat dong cia Chi cuc Thué khu
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IV. Mb hinh quan ly tai chinh, ké toan sau khi sip xép, hop nhit
1. Chi cuc Thué khu vuc: La don vi st dung ngin sach, don vi ké toan co

s& thuéc Cuc Thué (Cuc Thué 1a don vi du toan ngan sach, don vi ké toan trung
gian thugc Bé Tai chinh).

2. P6i Thué lién huyén: La ddu méi chi tidu thude Chi cuc Thué khu vue.

V. Hu'(rng dan Chl tiet thwe hién ban giao, tiép nhan vé tai chinh, tai
san, ddu tir Xay dung, 4n chi

1. Céng tac quan ly tai chinh tai Phu luc s 1
2. Cong tac quan ly tai san tai Phu luc sé II

3. Cong tac quan ly dau tu xay dung (gém ca sira chita cong trinh) tai Phu
luc s6 111

4. Cong tac quan ly 4n chi tai Phu luc sé IV
VI. T4 chire thyc hién
1. Trach nhiém cta Thu trudng don vi

- Lap hd so ban giao, tiép nhén day du, bao dam tinh trung thye, chinh xdc:
Cung cép tai liéu, hd so lién quan dén tai chinh, tai san, dau tu xdy dung, 4 4n chi
theo dung quy dinh. Théng tin, hd so, tai liéu ban giao phai dang thuc té, khong
che giau hoac lam sai léch diy liéu.

-Béo vé tai san, hd so trude khi ban giao: Khéng dugc dé mat mat, hu
hong hodc 1am that lac cdc tai lidu, tai san, 4n chi. . . trong thoi gian chuan bi ban
giao.

- Chi dao Van phong/b phan cac cong chire ¢o lién quan thyc hién cong
tac ban giao, tiép nhan va cac noi dung khac ¢6 lién quan dé bao dam viéc ban
giao, tiép nhéan diung quy dinh, sém on dinh cong tac quan ly tai chinh, tai san,
dau tur xay dung, 4n chi sau sip xep, hop nhit.

2. Trong qua trinh t chirc thuc hién cé kho khan, vuéng mic, cic don vi
kip thoi bao cao Tong cuc Thué (qua Vu Tai vu - Quan tri) dé xem xét, giai
quyét theo quy dinh./. ,‘{

Noi nhiin: KT. TONG CUC TRUGNG
- Nhu trén;

- B& Tai chinh (& bao cao);

- KBNN; KBNN céc tinh, thanh phé
truc thude trung vong (dé phdi hop);
- Luu: VT, TVQT.

cuc TR/L/THNG"/,«

-



\ Phu luc |
‘®NG DAN VE CONG TAC QUAN LY TAI CHINH _nﬁ
b1 56 F8 /TCT-TVOT ngay M /02/2025 cua Tong cuc Thué)

CQ 3 . . LA ,\
=3F¥anh phan ban giao, tiecp nhan:

| Bén ban giao (Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hoach sap xép to chtc, bd
may):

Thanh phf?m gém: Lanh dao don vi, Lanh dao Van phong Cuc Thué (Lanh
dao Phong Tai vu - Quan tri - An chi d6i v&i Cuc Thué thanh phd Ha Nai va Cuc
Thué thanh phé Hé Chi Minh), Ké toan truong, Doi truéng Doi Hanh chinh - Nhan
su - Tai vu - Quan tri - An chi (hodc Dl truong Doi téng hop), ké t0oan, cac cong
chure ¢6 lién quan.

2. Bén nhan ban giao (Chi cuc Thué Khu vuc/Ddi Thué lién huyén):

Thanh phﬁn goém: Lanh dao va cong chuc lién quan theo co cau t6 chirc méi
dugc phé duyét.

I11. Ngi dung ¢dng viéc cu thé vé& ban giao, tiép nhan:
1. Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hoach sap xép té chirc, by may:

- Thuc hién déi chiéu, tong hop cac khoan cdéng no phai thu, phai tra, tam
ang; dbi chiéu, xdc nhan véi Kho bac Nha nude, Ngan hang (néu co) ve du toan
kinh phi ngan sach (du toan dugc s dung, da sir dung, du toan con lai), tién gui
dén thai diém ban giao (s6 du déu, phat sinh, s6 du cudi); thuyét minh chi tiét
chénh léch (néu c6). Xac dinh trach nhiém dé xit ly dut diém trude thoi diém ban
giao.

- Lap Bién ban xac nhén voi dbi tuong phai thu, phai tra, tam img kem theo
céc hd so, tai liéu co lién quan.

- Kiém ké tién mit tai thoi diém ban giao va lap bién ban kiém ké theo quy
dinh.

- Déi chiéu cac sé liéu néu trén voi so lidu trén $d ké toan. Trudng hop co
cac ndi dung chua khop véi b liéu trén sd ké toan thi phai xac dinh cu thé nguyén
nhan, hodc néu chua xac dinh dugc nguyén nhan thi phai thuyét minh dé ban giao
cho don vi nhan ban giao (theo ké hoach sip xép to chic, by may) tiép tuc xir ly
theo quy dinh.

- Khoa s6 ké toan; Lap bdo cdo quyét toan ngén sach ndm, béo céo tai chinh,
thuyét minh béo cdo tai chinh tir ngay 01 thang 01 dén thoi diém ban giao theo quy
dinh tai Thong tu sé 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cta B Tai chinh hudng
din ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép gui cho co quan quan ly cép trén (Tong
cuc Thué) dé theo ddi, phuc vu cho cdng tac sép xép, ban giao, ddng thoi phuc vu
cho cong tac tong hop quyét todn ndm 2025 ctia Cuc Thué (Tong cuc Thué sau sip



xép) dé hop nhét bao céo cua toan Cuc Thuyé khi téng hop quyét toan nim 2025
cia toan nganh.

- Vé dur toan chi ngén sach nha nudc:

+ Cuc Thué TP Ha N6i/Cuc Thué TP H Chi Minh dleu chinh thu héi dy
toan tir Van phong Cuc Thué, cac Chi cuc hué truc thuge v& Cyuc Thué (don vi
trude sap xép) dé phuc vy cdng tac sap xé , ban giao va ‘thye hién ké toan tap
trung tai Chi cue Thué khu vue (don vi du tosin cép 111 sau sip xép).

+ Tét ca cac Cuc Thue trong ké hoach sap xép t6 chire, bo may ra soat, cht
s6 lidu du toan bdo cdo vé Téng cuc Thué dé dIEU. chinh, thu héi du toan truée khi
két thic hoat dong cua cac Cuc Thué theo quiyét dinh vé t chirc, bd may cua cap
c6 thim quyen Tong cuc Thué s& xem xét, ciin déi va giao du toan cho don vi mdi
(Chi cuc Thué khu vuc) dé quan 1y, sa dung va quyét toan theo quy dinh.

- Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké ho ch sap xep td chirc, bo may gui Kho
bac Nha nude noi giao dich van ban dé nghiltit toan sb du tai khoan dir todn, tién
gtri vé Chi cuc Thué khu vuc (tai Kho bac Nha nuéc noi giao dich, noi Chi cuc
Thué khu vye dong tru s6), gbém: sb liéu dy toan dugc giao; s6 thuc chi, s6 tam
tng; s du cam két chi; '$0 du tai khoan tién gui dé phuc vu ban giao cho don vi
mai quan 1y. Dam bao sé dur trén tai khoan tién gui, tat khoan dy toan bang 0 trude

khi ban giao sang cho don vi mdi (Chi cuc T
- Thyc hién ban giao hd so, tai liéu hié
cua don vi theo quy dinh.
2. Thue hién ban giao, tiép nhin vé t
- Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hpa
ban giao, Pon vi tiép nhan (Chi cuc Thué¢ K
cac ndi dung vé tai chinh néu trén.
- Hai bén ky Bién ban ban giao, tiép nhj

dinh dé lam can cur td chire quan ly, hach toad
ban giao, tiép nhan.

3. Pon vi dwge sip xép (Chi cuc Thug

- Lién h¢ v6i Cyc Tin hoc va Théng ké

+ Chi cuc Thué khu vuc lam thu tuc d3

ngdan sach theo quy dinh tai Théng tu s6 185

Bo Tai chlnh huéng dan ding ky cap va sir dy
sach (ma sb riéng dé theo ddi du toan toén chi

+ Chi cuc Thué khu vuc lam tha tuc

liéu phuc vu cho cac co quan lién quan.

- Chi cuc Thué khu vuc mo tai khoan

tién guri) hodc didu chinh théng tin chu tai kh

chu tai khoan, ké toan trudng don vi tai Kho
vuc dong try s¢ dé theo dai tién, kinh phi.

ue khu vuc).

quan dén cong tac quan ly tai chinh

i chinh:
th sdp xép td chire, bd may thue hién
hu vuc) thuc hién tiép nhan toan bd

an cac ni dung vé tai chinh theo quy
ké todn va téng hop bao cdo két qua

: khu vire/Ddi Thué lién huyén):

tai chinh, B& Tai chinh:

ng Ky mé méi ma sd don vi su dung
2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua
ng ma so6 don vi c6 quan hé véi ngéin
ngan sach).

hay d6i tén dé dam bao ddng bo dit

mé&i (tai khoan du toan va tai khoan
loan va nhitng nguoi duge uy quyén

bac Nha nudc noi Chi cuc Thué Khu




- Ddi Thué lién huyén duge mé tai khoan tién giri dé tam ting kinh phi phuc
vu cho hoat déng chuyén mon; bd tri mot cong chue kiém nhiém dé tap hop chimg
tir, lam nhiém vu thanh toan cho P&i Thué lién huyén.

- Chi cuc Thué khu vyc 1am thd tuc trinh cip co tham quyén bo nhiém ke
toan trudng (hodc giao phu trach ké toan) cua Chi cuc Thué khu vuc; dang ky mau
dau. chu tai khoan va nhitng ngudi duge uy quyén chu tai khoan, ké toan trudng
don vi du toan theo quy dinh.

- Lam viéc vdi cac don vi cung cap vét tu, hang héa, don vi dugc uy nhiém
thu thué, Kho bac Nha nudc giao dich dé lam thu tuc diéu chinh hop dong va cac
hd so, tai lidu cé lién quan dén coéng tac quan ly tai chinh. Trong do luu y viée diéu
chinh hop dong kinh té dang thuc hién d& dang trén nguyén tic: Thay d6i tén, dia
chi cua Chi cuc Thué khu vuc, ngudi dai dién ky hop dong, con dau; khong thay
déi cac diéu khoan d3 ky, trir trudng hop ndi dung hop ddng co sai sot can phai
diéu chinh cho phu hop.

- Sau khi sap xép, Chi cuc Thué khu vye ra soat dé cap tam trng kinh phi
qua tal khoan tién guri tai KBNN noi giao dich cua Poi Thué lién huyén dé dam
bao hoat dong thudng xuyén cua Doi Thué lién huyén.

111. Ban giao, tlep nhin vé ho so, tai liéu:

I. Cac Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hoach sip xép to chirc, bd may:
Phan loai, sap xép, dong goi chung tur, so ké toan, ho so, tai liéu theo ting thang,
nam; theo timg loai ching tir; ghi dau niém phong tai liéu; lap bang ké cac tai licu
dé phuc vu cong tac ban giao va luu trit, quan ly.

‘ 2. Haij bén thuc hién ban giao, tiép nhan va ky Bién ban ban giao, tiép nhan
day du, chi tiét chimg tir, 56 ké toan, hé so, tai li¢u ¢o lién quan.
3. Chi cuc Thué khu vuc: Tiép tuc bao quan, luu trix dbi véi cac chimg tir, s6
ké toan, ho so, tai liéu da tiép nhan theo quy dinh.
LV. Hu'(rng din chi tlet mot so ndi dung vé cdng viée ké toan khi to chire
thue hién sap xép, tinh gon to chire, bd may: Theo Phu luc 1.1 dinh kem.

V. Cuc Thué TP Ha Noi, Cuc Thue TP Ho Chi Mmh thlrc hlen ke toan
tap trung ké tir thoi diém co quan co thAm quyén quyet dinh sap xép tb chire,
bo may: Thuc hi¢n theo hucng dan lai Phu luc 1.2 dinh kéem, dam bdo Chi cuc
Thué khu vuc thiec hién ké todn tap trung ngay sau khi ¢é Quyét dinh vé sdp xép 1o
chire, b6 may cuia cap cé thdm quven.

VI, Triach nhiém cia cac don vi:

] I. Cuc truong Cuc Thué/Chi cuc truong Chi cuc Thué trong ké hoach sép
xép TCBM:
- Chiu trach nhiém toan dién vé sb ligu tai chinh, ké toan, cong ng, hd so, 1ai
liéu...ctia don vi tir thot diém ban giao tro vé trude theo quy dinh.

- Thuc hién ban giao dam bao trlnh tu, thu tuc, ndi dung, tinh chmh X4c cua
sb lidu; kip thoi bao cdo nhiing vudng mac phat sinh trong qua trinh té6 chiee thuc



hién ban giao véi Tha truéng Chi cuc Thié Khu vye, Truéng Doéi Thué lién

huyén.

2. Thii truémg Chi cuc Thué Khu vue/B)éi Thué lién huyén:

- Phéi hop chit ché véi Cuc Thué/’Chl cuc Thué phai hop nhat trong quéa
trinh ban giao; kip thoi xir ly cdc vudng mic (néu ¢6) theo thadm quyén.

- Thue hién tiép nhan dam bao trinh tu,

thu tuc, ndi dung, tinh chinh xac cua

$0 ligu, tai li¢u. Chiu trach nhiém toadn dién vé so liéu tai chinh, ké todn, céng ng,

ho so, tai liéu...tir thoi diém ban giao tro di.

- Xay dung, ban hanh Quy ché chi tidu ndi bod cho phu hop véi dic diém,
quy mo vé bién ché, tai chinh, tai san... cua Chi cuc Thué khu vuec.

Trong qua trinh té chirc thuc hién c¢6 khé khin, vudng mic, cac don vi kip

th&ri bao cao Tong cuc Thué (qua Vu Tai vu -
quy dinh./,

vt s B S e,

Quan tri) dé xem xét, giai quyét theo




Phu luc 1.1

HUONG DAN CHI TIET MOT SO NOI DUNG VE CONG VIEC
KE TOAN KHI THU'C HIEN SAP XEP, TINH GON BQ MAY

1. Cong viéc ké todn ciia don vi ban giao trong giai doan sip xép, tinh
gon by may

1. Xac dinh ky ke toan nim cudi cung

Ky ké toan cubi cung cua don vi ké toan co s¢ thudc dién bi Sap xep duogc
tinh tr ngay 01/01 nam sip xép dén hét ngay trudc ngay quyét dinh sip xép, tinh
gon bd may c¢o hi¢u lyc thi hanh.

2. Nguyén tic ké toan truée thoi diém sip xép, tinh gon bd may

2.1. Déi véi don vi ké todn co sé thudc dién bi sap xép, phai ban giao tai

san, tai chinh cho don vi khdc

a) Tt ca cac nghLep vu kinh té, tai chinh phat sinh cua don vi ké toan co s&
trong ky ké toan cudi clng, bao gdm ca cac nghiép vu lién quan dén xir 1y tai Sdn
tai chinh trudc khi ban giao cho don vi khac phai dugc hach toan day du trén so6 ké
toan cua don vi trudc thoi diém khoa sd ké toan ky cudi ciing theo quy dinh cua
Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép hién hanh va huong dan cé lién quan.

Pon vi ké toan co s¢ thude dién bi sép xép lap bao cao tai chinh, bao céo
quyét toan kinh phi hoat dong ky ké toan cuoi cung dé phuc vu ban giao.

b) Déi voi tién mat, tién giri ngan hang, kho bac:

_ Pon vi phai hoan tra cac khoan da rit tam (mg kinh phi NSNN vé quy tien
mat nhung chua st dung hét trudce khi ban giao;

- Nguyén tic dbi chiéu sé du tai khoan tién (Tai khoan 111, 112):

+ D6i voi s6 du tai khoan tién mat (Tai khoan 111): Tai thoi diém khoa s6 ké
toan don vi pha1 thuc hién kiém ke tién mat tai don vi va lap Bang klem ke quy
tién mit thue t&, dbi chiéu glua sb lidu trén sb ké toan tién mat voi s lidu trén so
cua thu quy va tién mat thuc té hién co tai don vi dam bao chinh xac, khop dung.
Trén Bang kiém ké quy tién mat phai ¢6 dy du chir ky cua thi quy, ké todn truong
va tha trudng don vi. Truong hop cé chénh léch phai xur ly ngay trudce khi ban
glao Truong hop ban g1a0 toan bd tién sang 01 don vi khac thi Bang kiém ké quy
tién mat phai dugc lap tdi thidu thanh 02 lién, 01 lién luu tai hé so ky ké toan cudi
cung clua don vi, 01 lién su dung dé ban giao tién mat sang don vi mai.

+ Dbi voi so du tai khoan tién giri ngan hang, kho bac (Tai khoan 112): Tai
thoi diém khoa sb ké toan, don vi phai kiém tra, d6i chidu dam bao sb tién gui vao,
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hang, kho bac khdp dang véi sb lidu
réc quan 1y. Khi thuc hién ddi chiéu
rng tai khodan tién gui ngan hang, kho

rit ra va sb ton trén s6 ké toan tién giri ngan
cua tai khoan do ngan hang, kho bac nha ny
phai kiém tra sb liéu chi tiét twong tng véi t]
bac va phai cd xac nhdn cia ngén hang, kho bac nha nudc noi mé tai khoan.
Truong hop c6 chénh léch giita s6 liéu trén s¢ ké toan va sb lidu tai ngan hang, kho

bac thi phai x& ly dut diém triée khi ban giag.

1 néu trén phai trung khdp vai so liéu
cua don vi ké toan co so.

+ S6 liéu tién mat, tién giri da dbi chié
trinh bay trén bdo céo tai chinh ky cubi cung
- Khi ban giao tién mat va tién gui ngan hang, kho bac cho don vi khac, don
vl phai kiém tra chi tiét ddm bao s6 du tién tai ngay khod s6 dé ban giao phai bao
g6om t61 thiéu cac khoan sau day:

+ S6 du khoan bao hanh cdng trinh chya s dung;

+ 86 du kinh phi ky ké toan trudce mang sang chua st dung (bao gdm ca

kinh phi cai cach tién luong chua st dung):

+ S du céc Quy da trich lap chua sir dung;

+ S6 du cac khoan da nhén trude cta khach hang trong trirong hop chua xtr
1y hét;
+ 86 du kinh phi tir ngudn phi dwoc khju trir, dé lai chua st dung.

+ 86 du cac khoan c¢6 tinh chét phai trh khac trong truong hgp con chua xur
1y hét.

+ S& du cac khoan khac (néu c0) ma don vi chua thanh toan nhu nhin dat
coc, ky quy, ky cuoc,...;
giao bi it hon so vdi cac sb liéu néu
ngay va thu hér da dé thuc hién ban
rge thi phai 1am r8 1y do, xac dinh 16
iao cho don vi méi. Tuyét déi khong
@ trinh ban giao.

Trudng hop s6 dur tién con lai khi ban
trén, don vi phai khin trurong 13 soat, xi 1y
giao. Trong truong hop ddc biét chua xi ly dy
trich nhiém vé viéc nay trong bién ban ban g
dé that thoat nguén luc ciia nha nudc trong qu

¢) Déi voi TSCH, hang ton kho:

D), hang ton kho thura, thiéu so véi s6
an anh ngay vao so ké toan trudce khi

- Truong hop tai don vi phat sinh TSCH
lidu thuc té kiém ké phai kip thoi xir Iy va ph
khoa sé ké toan ky cudi clng.

- béi voi cOng cu, dung cu da dua vao
(dang theo doi trén tai khoan 242 “Chi phi tr

tri con lai vao chi phi cua ky ké toan cudi cling.

d) Déi vai cac khoan phai thu, phai tra:

- Tal ngay khoa s6 ké toan ky cudi cung

str dung ma chura phéan bé hét gia tri
a trurde”): Thuc hién phan bd hét gia

=

r, don vi phai d6i chiéu toan bd so du




cac khoan phai thu, phai tra hién c¢6 voi cac bén lién quan (chi tiét theo timg dbi
tuong thanh toan), 14p Bang xac nhédn céng no ¢6 xac nhan cua dbi tugng thanh
toan.

- Khéan truong xu ly, tdt toan het s6 du cac khoan phai thu, phal tra theo quy
dinh trudc khi khoa s6 ké toan ky cudi cung. Truong hop dic biét ddi voi so du tai
khoan phai thu, phai tra phat sinh truéc 31/12/2024 chua thé tat toan thi phai lap
bién ban ghi rd ly do, xac dinh 1o ddi tugng ma don vi con phai thu, phai tra; dong
thot sao luc lal toan bd hd so ¢ lién quan dé ban giao cho don vi méi o can clr
tiép tuc xur 1y sau khi nhan ban giao.

- Truong hop ¢é cac khoan thu hé, chi hé phai xu ly hét s6 du trude ngay
ban giao.

d) Béi véi cong trinh, du an do dang dugc ban giao cho don vi khac thi phai
dam bao day du hd so ¢6 lién quan dé don vi nhin ban giao tiép tuc theo doi, thuc
hién quyét toan khi cong trinh, du 4n hoan thanh. Truong hop ban glao hop dong
d& dang thi phai dam bao tinh phép 1y (hiéu luc cua hop déng, quyén va nghia vu
clia cac bén,...) dé don vi nhan ban giao ¢ du cén cir tiép tuc thuc hién.

e) Pdi vdi cac sd lidu ké toan khac phai ban giao thi phai dam bao day du hod
so, tai lidu ¢o 1ién quan dé don vi nhén ban giao tiép tuc theo doi thuc hién.

g) Don vi ké toan co s& phai khoa 56 ke toan tai thoi diém cudi ngay hoat
doéng cudi cung ngay trude ngay quyét dinh sap xép, tinh gon by may c¢6 hiéu luc
thi hanh va lap béao cao quyet toan, bao cao tai chinh theo quy dinh cia Ché do ké
toan hanh chinh, su nghiép dé phuc vu cho ban giao s6 liéu ké toan.

h) Béi voi bao cdo cua don vi ké toan co so:
h1) Doi voi nam 2024:

Céac don vi ké toan chiu trach nhiém toan dién vé s lidu quyét toan nam
2024 cua don vi, can cu Thong bao xét duyét quyet toan cua co quan quan ly clp
trén truc tiép, hoan chinh s6 sach, bao cdo quyét toan, bao cdo tai chinh nam 2024,
thuc hién x4c nhéan sé du chuyen ngudn nim 2024 chuyen sang nam 2025 cua Kho
bac nha nude noi giao dich, dé phuc vu cho cong tac sip xép, ban giao va gl co
gquan cap trén dé theo ddi va Ivu ho so theo quy dinh (sau kh1 c¢6 Théng bao xét
duyét quyet toan nim 2024 cua don vi ké toan cap trén tryc tiép cho don vi).

h2) Pdi vai nam 2025: Thoi ky bao cdo (1w ngay 01/01/2025 dén hét ngay
triecec ngay quyét dinh sap xép ca cap cé tham quyén cé hiéu lec thi hanh)

- Cac don vi ké toan co 8O (tru Cuc Thué TP Ha N01 va Cuc Thué TP Ho
Chi Minh) nép Bao cao quyet todn, Bao cao Tai chinh vé Tdng cuc Thué (trudc
ngay quyét dinh sap xép cua cip c6 tham quyen ¢6 hi¢u lyc thi hanh) dé theo dai,
quan 1y va phuc vu cho cong tac hop nhat, tong hop Béo cao quyét toan, Bo cao
tai chinh nam 2025 cua toan nganh thué khi tong hop quyét toan nam 2025.
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Thué TP Ha Néi va Cuc Thué TP Hb
Ai chinh vé Cuc Thué (don vi ké toan
v quyét dinh sép xép té chire, bd may
phuc vu cho céng tac sip xép, ban
Cuc Thué giri Béo cao quyét toan,
5 dé theo doi, quan ly va phuc vu cho

- Cac don vi ké toédn co s& thude Cuc
Chi Minh nép Béo cdo quyét toan, Bao cdo T
trung gian) dé hoan thanh tdng hop trude nga
cua cip co thdm quyen co hiéu lyc thi hanh
giao cua don vi ké toén cAp trén. Déng thoil
Bao cao Tai chinh tong hop vé Tong cuc Thu

cong tac hop nhit, tong hop Béo cao quyét t
toan nganh thué khi tong hop quyét toan nam

2.2 Déi véi don vi ké todn cdp trén:

Doi véi Bdo cdo quyét todn, Bdo cdo
thoi diém 01/01 ndm sdp xép dén hét ngay try
bo may co hiéu luc thi hanh):

a) P6i voi nam 2024:

Thong bao xét duyét quyét toan nam
toan cap dudi diéu chinh sé sach ké toan, Ba
ddi chi dam bao thyc hién cong tac sap xép,
tham quyén.

b) Pbi véi nim 2025:

- Dén déc cac don vi ké toan cép dudi
tai chinh, bao cao tai chinh tong hop hodc bat
s6 phat sinh téng hop theo quy dinh va huéng

pan, Bao cao tai chinh ndm 2025 cua
2025 theo quy dinh.

Tai chinh nam 2024, nam 2025 (twr

roc ngdy quyét dinh sap xép, tinh gon

2024 cho don vi du toan, don vi ké

b c4a0 quyét toan, Bao cao Tai chinh,

ban giao theo quyét dinh cuia cip cé

nop cac bao cao Quyét toan, bao cao
1g can dbi sO phat sinh, bang can doi
b dan tai diém h muc 2.1 néu trén dé

dam béo co quan quan ly cap trén tryc tiép theo doi s6 lidu va phuc vu cho don vi

ké toan cp trén hop nhat tong hop bao cdo g
don vi khi téng hop quyét toan nam 2025.

A 3 ~ .n vy A
II. HO so va cong viéc thye hién doi v

-~ ?\ by 3 ‘ - -~ ”
dong dé ban giao so liéu ké toan sang don vi

1. Pbi véi don vi ké toan co sé phai
vi khac

1.1. Ho6 so ban giao

1.1.1. Péi véi s6 liéu dang xir Iy do dan

Trén co s& s liéu bao cao tai chinh, b4
cua ké toan ky cudi cung, don vi ké todn co s

c6 lién quan dang thuc hién dé dang dé tiép tl

vi ké toan co s& phai 14p riéng Bién ban ban
sang don vi méi, Bién ban ban giao s6 liéu ké
so ban giao khi sdp x&p, tinh gon bd may, la

trach nhi¢ém c6 lién quan sau khi ban giao. 1

that thoat tai san, ngudn luc clia nha nudce khi

uyét toan, bio cdo tai chinh cua toan

6i don vi ké toan khi két thiic hoat
i moi.

ban giao tai san, tai chinh cho don

=4

l0 c4o quyét toan kinh phi hoat dong
i phai ban giao day du hd so, tai liéu
ic xur 1y tai don vi mai. Theo do, don
giao cac sé lidu ké toan dé ban giao
toan 13 thanh phan bét budc trong hé
co s& dé kiém tra, dbi chiéu va xir ly
'uyét dbi khong dé xay ra tinh trang
thuc hién ban giao.




Bién ban ban giao s liéu ké toan, chu'ng tlr ban giao kém theo va hd so, tai
lidu ké toan ban giao phai dam bao cung cap day du cac théng tin, so lidu co lién
quan dé bén nhan ban giao cé du cén ctr ghi sb ké toan.

H so ban giao sb lidu ké toan bao gom:

a) bdi véi ban giao tién:

- Chirng tir ban giao tién (Phiéu chi, Uy nhiém chi,...);

- Cac ho so, tai liéu phai ban giao lién quan dén tién nhu sau:

+ Bang ké chi tiét b liéu cac loai tién ban giao, truorng hop chi ban giao tien
mit cho 01 don vi thi su dung 01 lién Bang kiém ké qu¥ tién mat tai ngay khod $6
(ban c¢hinh, da co day du chir ky cua ké toan truong/phu trach ké toan, thu qu¥, tha
trudong don vi);

+ Bang ké chi tiét s liéu ban giao bang tién cho tirmg khoan muc ti thiéu
phai ban giao bang tidn néu tai diém b muc 2.1 phén T phu luc ndy va cac hd so, tai
liéu khac co lién quan dén ban giao tién (néu co).

b) Ddi véi hang ton kho:
- Chimg tir ban giao (Phiéu xuat kho/Phiéu ban giao hang ton kho);

_ Ban sao Sé chi tiét nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung cy, san phém, hang
ho4 theo quy dinh cia Che d¢ ké toan hanh chinh, sy nghiép.

Luu v Phiéu xuét kho/Phleu ban glao hang ton kho (goi chung la Phleu Xuét
kho) phai c6 day du théng tin, s6 liéu vé chang loai, s6 lugng, don gia, tong gia tri,
chit ky cuia dai dién bén ban giao va bén nhén ban giao.

¢) Dbi voi tai san ¢b dinh, 1ai san két cAu ha tang:

~ Chung tir ban giao (Phiéu ban giao);

- Cac hd so, tai liéu phai ban giao nhu sau:

+ Ban sao The TSCD theo quy dinh cua Ché dd ké toan hanh chinh, su
nghiép;

+ Ban sao S6 theo doi TSCP va eong cu, dung cu tai noi su dung theo quy
dinh cua Che d6 ké toan hanh chinh, su nghi€p.

Luu y: Phidu ban giao phai c6 day di thdng tin, s liéu ve logi, nhom tai san,
nguyén gia, gia tri hao mon luy ke, gia tri con lai va cac thong tin khac co lién
quan.

d) Déi véi cong trinh, du an do dang:

- Chung tlr ban giao (Phiéu ban giao);

3

RNy

/e



- Cac hd so dé dang ¢é lién quan (dan
phé“ln I phu luc nay) dé don vi mdi tiép tuc thg
hoan thanh theo quy dinh.

Luu y:

- Phiéu ban giao phai c6 day du thong {
d¢ dang (bao gom ca du an, cong trinh di bar
quyét toan), thong tin khic (néu ¢o) lién quan

- Pon vi phai sao luc lai cac tai liéu,

liéu ké toan do61 voi cac khoan da cap phétll
may phuc vu cho kiém tra, kiém sodt cOng tag

d) P6i voi khoan phai thu, phai tra:
- Chirng tir ban giao (Phiéu ban giao);

b
L

n bao nguyén tic tai diém d muc 2.1

0 do1 va quyét toan cong trinh, du an

in, s6 liéu vé chi phi dau tur xay dung
| giao dua vao sur dung chd phé duyét

dén ting du an, céng trinh.

0 so ban giao d& dam bao luu trir tai
rudc thoi diém sap xép, tinh gon bd

ban giao sau nay.

- Ban sao Bang doi chiéu xac nhin ¢éng n¢ vdi tirng doi tugng phai thu, phai

tra va cic hd so khac co lién quan dén cong nd

Luwu y: Phiéu ban giao phai c6 diy do
thu, phai tra, so tién con phai thu, phai tra va
cO).

e) Ban giao cac Quy thudc don vi, kinh

Hé so ban giao cac Quy thude don vi,
gdém chung tir ban giao (Phiéu ban giao) va
quan.

Luwu y: Phiéu ban giao phai c6 day du t
loat kinh phi tir ky trudc mang sang.

g) Bbi véi tal san di thué:

Hb so ban giao tai san di thué bao gdm
hop dong thué va cac hé so, tai liéu khac phai

Lawy y: Phiéu ban giao phai ¢6 ddy du t
tai san di thué, bén cho thué, thot han thué.

h) Ban giao ban d6i chiéu dir toan nam
gom c6 thong tin s6 du du toan con lai phai

y d¢& dang.

thong tin, s6 liéu vé do6i tugng phai
cac thong tin khac ¢é 1ién quan (néu

phi tir ky trudc mang sang

kinh phi tir ky truéc mang sang bao
ho so, tai liéu phai ban giao c6 lién

hong tin, sb liéu theo tirng quy, tung
chimng tir ban giao (Phiéu ban giao),
ban giao ¢o lién quan.

hong tin, sO liéu cua ting loai, nhém

cudi cung trude khi sap xép, trong do
ban giao sang don vi méi (néu cb),

hoac sd du du toan bi hiy bé tai ngay trudc ngay quyét dinh sép xép, tinh gon bd

may ¢6 hiéu luc thi hanh.
i) Béo cdo tai chinh, Bao cao quyét tod
cudi cung trude khi quyét dinh sap xép, tinh g
k) Cac hé so, tai liéu khac phai ban gi4
don vi.

n kinh phi hoat déng cua ky ké toan
on bd may c¢6 hiéu luc thi hanh.

0 phi hop véi hoat déng thuc té tai
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* Lu’u y: Toan bd cac tai liéu ban sao dugc ban g1a0 néu trén phai bao gém
toan bo sb lidu da dugce dbi chiéu khép ding khi khoa s6 ké toan va phai c6 day du
chir ky, dong dau cta bén ban giao.

1.1.2. Déi véi tai liéu ké todn dang con trong thot han luu triv

Péi voi tai lidu ké toan cua cac ky ké toan nam dang con trong thoi han luu
trit dén thoi diém trude khi sap xép, tinh gon bd may cua don vi ban giao: Trén co
s¢r s6 theo doi tai liéu ké toan luu trit, don vi phai 14p bién ban ban giao, trong do
ghi rd noi luu trit, cac tai liéu da dua vao luu trit dam bao c6 thé tra ciru dugc trong
sudt thot han luu trit theo quy dinh cua phap tudt ké toan.

1.1.3. Caqc noi dung khac

- bon vi pha1 kip thoi hoan thién cac yéu té phap 1y trén tung loai tai liéu
theo quy dinh dé phuc vu cho cong tac ban giao, dac biét 1a tai lidu ké toan cua ky
ké toan nam 2024 va ky ké toan cudi cting nam 2025.

_ Bién ban ban giao vé ké toan phai duogc 1ap thanh 03 ban; trong do 01 ban
luu hd so ban giao cua don vi ¢li; 01 ban lu‘u tai don vi nhan ban glao va la can cu
dé hach toan nhan ban giao, 01 ban g vé don vi ké toan cép trén (néu truc thudc
don vi ké toan cap trén).

1.2, Thuwce hién ban giao

Can ctr huong dén tai diém 1.1 phan nay, don vi lap hd so ban giao va thu’c,
hlen ban giao tai san, kinh phi, nguon Iuc sang cac don vi m(n theo phuong an Sap
xép. Pbi vai don vi ké toan b1 két thac hoat dong sau khi sap xép thi phal dam bao
sau khi ban giao, toan bo s6 du cac tai khoan ké toan trén Bang cin ddi s6 phat
sinh ky ké toan cubi cung phai hét s6 dur.

1.3. Cong viéc ké todan sau khi ban giao

a) Can ctr Bién ban ban giao b 1iéu ké toan va Chirng tir thyuc té da ban giao
(Phiéu chi, Uy nhiém chi, Phiéu xuét kho Phiéu ban glao ) don vi phai lép
Bang ké chi tiét ban giao de dbi chidu sd liéu voi sb ké toan ky cudi cung nham
tong hop day du thong tin sb lidu di ban giao cho cac don vi méi va xéc dinh da tét
to4n hét sé du cac tai khoan ké toan sau khi ban giao, 1a co so thanh tra, kiém tra,

ddi chiéu va xéac dinh trach nhiém cua tap thé, c4 nhéan sau khi hoan thanh cong tac
ban giao, dam bao cong viéc ban giao da dugc thuc hién day du, dang quy dinh.

b) Pon vi lap cac Bang ké chi tiét ban giao theo miu ggi y tai Phu luc
01.2.1. Ngoai cac chi tiéu, mAu biéu tal Phu luc 01.1.1, don vi co thé bd sung cac
chi tiét ban giao khac phu hop véi yéu cAu thuc té ban giao tai don vi.

2. Dbi véi don vi ké todn cip trén

Hb so, tai liéu ké toan kém theo Bién ban ban giao cua don vi ké toan cap
trén bao gom:
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1. Danh sach céac don vi ké todn truc thi

2. Bién ban ban giao so liéu ké toan cy
ban giao tai san, tai chinh cho don vi khac, d3
va bén nhan ban giao theo huéng dan tai muc

3. Bang céan ddi s6 phat sinh tir ngay
quyét dinh sip xép, tinh gon bd may cé hiéd
truc thugc khong phai ban giao tai san, tai chi

4. Hb so, tai liéu ké toan khac c6 lién qi

II1. Cong tac ké toan tai don vi ké tod

1. Nguyén tic ké toan nhin ban giao

a) Viéc mé s6 ké toan ndm 2025:

- Pon vi ké toan co s& méi hinh thanh
dau mé sd ké toan nam 2025 theo quy dinh tg
ngay quyét dinh sap xép, tinh gon bd may cé |
nam 2025 cua don vi méi nay dugce bat dau
bd may c6 hiéu lyc thi hanh.

- Cac don vi khac dugce nhén ban giao
trinh sip xép, tinh gon bé may nim 2025 bit
dinh tai Thong tu sé 24/2024/TT-BTC.

b) Pon vi nhan ban giao thuc hién m
khac” dé theo d6i chi tiét s6 liéu nhén ban gia
may.

16¢ ban giao cho don vi mai;

ia cac don vi ké toan truc thudc phat
cO day du x4c nhén cua bén ban giao
1.1 phan II phu luc nay;

01/01/2025 dén hét ngay trude ngay
lyc thi hanh cia cac don vi ké toan
nh cho don vi khac;

1an theo yéu cau quan 1y.

in co’ s6 nhan ban giao

sau khi sap xép, tinh gon bo may bt
i Théng tu sd 24/2024/TT-BTC ké tir
hiéu lue thi hanh. Theo dé, ky ké toan
r ngdy quyét dinh sdp xép, tinh gon

ai san, nguédn luc, kinh phi trong qua
fau mo s6 ké toan nam 2025 theo quy

& chi tiét Tai khoan 3388 “Phai tra
b trong quad trinh sap xép, tinh gon bod

¢) Can ctr bién ban ban giao va hd so, t
s& hach toan nhan s6 liéu ban giao vao sb ph
nam 2025 theo quy dinh tai Thong tur 24/2024

i liéu cé lién quan, don vi ké toan co
t sinh trén s6 ké toan cia ky ké toan
TT-BTC.

d) Bao cao tai chinh nam 2025 cta don vi ké toan mai hinh thanh sau khi

sdp xép, tinh gon bo may khong ¢ sbé du d;
chinh), khdéng ¢é s6 so sanh nam trudc (doi
cao luu chuyén tién té).

2. Phwong phap ké toan

2.1. Nhan ban giao TSCD:
Cn cir bién ban ban giao va hd so cua
No TK 211- Tai san ¢b dinh cta don vi

Co TK 421- Thang du (tham hut)
TSCD d3 thanh toan t

iu ky (d6i véi Bao cdo tinh hinh tai
v&l Bao cao két qua hoat déng, Bao

[SCD nhéan ban giao, ghi:
nguyén gia TSCD)

luy ké (gia tri con lai TSCH- g1a tr
r cac nguon cua don vi)
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Co6 TK 341- Phai tra no vay (gia tri con lai TSCDb- phan gia tri TSCD
hinh thanh tir ngudn di vay, huy déng chua tra ng)

C6 TK 214- KhAu hao va hao mon luy ké TSCP ciia don vi (gié tri hao
mon luy ké)

2.2. Nhin ban giao céng trinh, du 4n do dang:
Cin cir bién ban ban giao va hé so cong trinh, dy 4n nhén ban giao, ghi:

No TK 241- Mua sim, dau tu xay dung d& dang (gia tri cong trinh, dy én do
dang)

Co6 TK 421- Thang du (thdm hut) luy ké (gia tri cong trinh, du 4n da
thanh toan khéi luong hoan thanh tir cc ngudn cua don vi)

C6 TK 341- Phai tra no vay (gié tri cong trinh, du 4n da thanh toan khoi
luong hoan thanh nguén di vay, huy dong chua tra ng)

C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban (gia tri céng trinh, dir an da nghiém
thu v&i nha thau chua thanh toan khéi lugng hoan thanh)

2.3. Nhan ban giao hang tén kho:
Cin cir bién ban ban giao va ho so clia hang ton kho nhan ban giao, ghi:
Nocac TK 152, 153, ...
C6 TK 421- Thang dur (tham hut) luy ké.
2.4. Nhén ban giao tién:

Can cu bién ban ban giao va ho so cé lién quan don vi phai kiém soat s6 li¢u
nhén ban giao tién khop véi ho so ban giao da ky nhén khi ban giao.

a) leuimg hop don vi xac dinh chic chin duge tai khoan déi tng khi nhin
ban giao tién:
+ P61 véi tién mat: Can ci phiéu thu tién thuc té, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co cac TK 131, 135, 338, 353, 431, 468,...

+ Doi véi tién gui ngan hang, kho bac: Can cir vao bao co cua ngan hang,
kho bac vé khoan tién nhan ban giao, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co cac TK 131, 135, 338, 353, 431, 468,....

b) Truong hop don vi chua xac dinh chic chan dugc tai khoan di ung khi
nhén ban giao tién:

+ Di voi tién mat: Can cir phiéu thu tién thuc té, ghi:
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No TK 111- Tién mit
C6 TK 338- Phai tra khac (3388-
sap xép, tinh gon bo
+ D6i véi tién gui ngan hang, kho bad
kho bac vé khoan tién nhan ban giao, ghi:
No TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho
Cé6 TK 338- Phai tra khac (3388- ¢
sap xép, tinh gon bo
2.5. Nhan ban giao cac khoan phai thu:
Can ctr bién ban ban giao va hé so cac |
thong tin vé ddi tuong phai thu, don vi nhan
timg dbi tuong phai thu theo hd so ban giao, g
Ng cac TK 131, 133,...
C6 TK 338- Phai tra khac (3388- ¢
sap x¢&p, tinh gon bd
2.6. Nhén ban giao cac khoan phai tra:
Can cir bién ban ban giao va ho so céc
théng tin vé ddi tugng phai tra, don vi nhan
tirng dbi twrong phai tra theo hé so ban giao.
a) Truong hop don vi xac dinh chéc c}
ban giao, ghi:
Nogcac TK 111, 112, 241,...
Cé cac TK 331, 338, 341,...

b) Truong hop don vi chua xac dinh ¢
nhén ban giao, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388- Chi t
xép, tinh gon bd may)
Co cac TK 331, 338,...
2.7. Nhan ban giao lién quan dn s liéy

a) Truong hop nhéan ban giao TSCD th
hach toan cua don vi cii, ban giao sang don y
dang dugc theo doi trén tai khoan ngoai bang
ban giao, hach todn theo gia tri quy udc 01 dd

Ng TK 002- Tai san nhan gilr hd, nhan

Chi tiét nhan ban giao trong qua trinh
may)

: Can ctr vao bao c6 cua ngan hang,

bac

Chi tiét nhan ban giao trong qua trinh
may)

choan phai thu, trong d6 di ¢6 diy da
ban giao phai hach toan chi tiét dén
hi:

Chi tiét nhin ban giao trong qua trinh
méy)

khoan phai tra, trong d6 di c6 day du
ban giao phai hach toan chi tiét dén

14n dugc tai khoan d6i ang khi nhan

hidc chin dugc tai khoan d6i (g khi

iét nhan ban giao trong qua trinh sap

| tai khoan ngoai bang:

tra chua c6 hd so dé xdc dinh gia trj
'i mai tiép tuc xir ly hodc cac TSCH
: Can ¢ bién ban ban giao va ho so
ng/01 tai san, ghi:

gia cong
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b) Trudng hop nhin ban giao cong cy, dung cy dang str dung: Can cir bién
ban ban giao va héd so cta cong cy, dung cu dang str dung nhén ban giao, ghi:

No TK 003- Céng cu, dung cu dang sir dung

¢) Trudng hop nhén ban giao du toan NSNN:

- Ciin ¢ bién ban ban giao va hd so nhan ban giao du toan duge chuyén tiép
sang don vi mdi, ghi:

No cac TK 008 (00821, 00822), 009 (0092, 0093)

- Trudng hop don vi nhan ban giao va chju trach nhiém quyét toan ca phan
kinh phi d3 sir dung nim 2025 trudc thoi diém cé quyét dinh sip xép, tinh gon bo
may va sb liéu nay duoc tinh vao quyét toan nam 2025, cin cir bién ban ban giao
va ho so tai lidu ¢6 lién quan, ghi:

Co6 cac TK 008 (008211, 008212, 008221, 008222), 009 {0092, 0093)

2.8. Sau khi xir ly, vé nguyén tic Tai khoan 3388 “Phai tra khac” (chi tiét
nhan ban giao trong qua trinh sap xep, tinh gon bd may) phai hét s6 du. Truong

hop Tai khoan chi tiét nay khong he} sq du don vi phai kiém tra, déi chiéu hd so
ban giao chi tiét dam bdo tat toan hét s6 liéu./.
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QUY PINH VE QUANLY T
KHI THUC HIEN KE TOAN TAP TRUN

(A;D dung doi voi tdt ca cde Chi cuc T h'ué’ k’}
H6 Chi Minh sau sap xéj

I. Cong tac quan ly tai chinh:

1. Xay dung quy ché, dinh mire chi ti

1.1. Chi cuc Thué khu vwe:

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd dé t
Thué khu vire, trong dé:

- Quy dinh nhiing ndi dung, mire kinl
phil hop véi dic diém hoat dong cia Pdi Th
chung, kho4n chi xéng xe 6 t6 diung chung..

- Cac ndi dung chi hoat dong tai Doi
nudéc, tién dién thoai cb dinh, tidn vé sinh md
thire chuyen khodn cho Nha cung cap dich v
ky hop déng hoidc giao Doi Thue lién huyég
thanh toan theo héa don thuc te phat sinh tall
cuc Thué khu vue quy dinh Ve viée thue han
ndi dung nay dé bao dam ngudn tiét kiém bd

Cac ndi dung chi tiép khac
Chi cuc Thué khu vuc quy dinh mirc chi d01
ca nam; dong thoi, quy dinh 15 thdm quyé
Thué dé chu dong trong thuc hién nhiém vu.

- Quy dinh mrc tam ng hang thang 1
lién huyén dé chu dong thuc hién cac nhiém ¥

- Quy dinh vé chi cac khoan tién thug
quy dinh.

Phu luc 1.2

Al CHINH, KE TOAN

G TAI CHI CUC THUE KHU VUC

pu viee va Cuc Thué TP Ha Néi va TP
» 16 chire, bo mdy )

we hién théng nhat trong toan Chi cuc

0 phi khoan cho Dgi Thué lién huyén
ué (nhu: khoan van phong pham dung
D

Thué lién huyén (nhu: tién dién, tién
i trudng...) thanh toan duge bang hinh
1, hang héa thi Chi cuc Thué khu vue
n ky hop déng véi Nha cung cip dé
boi Thué lién huyén. Dong thoi, Chi
h tiét kiém chéng lang phi déi véi cac
sung thu nhap cho cong chire.

h, phdi hop, tuyén truyén,
va@i tung don vi/thang hodc quy hodc
n, trach nhiém... cho Péi truimg Doi

10dc hang quy déi véi timg Doi Thué
ru thuong xuyén.

dng, phic loi, bd sung thu nhép theo

1.2. P3i Thué lién huyén: Ap dung theo Quy ché chi tiéu ndi bd do Chi cuc

Thué khu vire ban hanh.
2. Xiy dung dv todn, diéu chinh du t
2.1. Chi cuc Thué khu vuec:

- Chiu trach nhiém lap du toan, dé& ng

dong cua Chi cuc Thué khu vuc bdo céo Cuc
huéng dan cu thé ctia Cuc Thué hang nam.

oan:

rhi diéu chinh du toan bao dam hoat
Thué theo quy dinh ctia Nha nudc va

16



- Phan b theo céc néi dung chi va diéu hanh du toan bao dam hoat dong cua
Chi cuc Thué khu vire theo quy dinh.

- Thyc hién céng khai dy toan theo quy dinh.

2.2. Poi Thué lién huyén: Phéi hop véi Chi cuc Thué khu vuc 1ap du toan,
diéu chinh du toan theo quy dinh, trong dé dé& xuét cac ndi dung chi truc tiép tai
P61 Thué lién huyén .

3. Chap hanh dy todn:

3.1. Chi cuc Thué khu vue:

’ - T4 chic thue hién quan 1y chi NSNN theo nhiém vu cua don vi dy toan
cap lII.

- Kiém tra, kiém soat tinh hop phap, hop I¢ cua hé so chirng tir thu, chi do

Doi Thué lién huyén chuyén vé trude khi ghi s6 ké toan theo quy dinh.

3.2. Poi Thué lién huyén: Thuc hién chi NSNN theo céac ndi dung chi duoc
Chi cuc Thué khu vuc giao trong Quy ché chi tiéu noéi bd. Bao dam cac hé so
chumg tir chi tai D1 Thué lién huyén hop phép, hop 1é theo quy dinh gti Chi cuc
Thué khu vuc dé ghi sb ké toan.

4. Ké toan va bso cdo quyét toan:

4.1. Chi cuc Thué khu vue:

- Thue hién cong tac ké toan theo ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép hién
hanh do Nha nudc quy dinh.

- Thuc hign quyét toan va lap bao cdo quyét toan, bao cao tai chinh ctia don
vi du toan cap I1I theo quy dinh ciia Nha nude va huéng din cia Cuc Thué.

4.2. Pdi Thué lién huyén: Tap hop hd so, chimg tir chi, 14p cac bang ké
ching tir chi theo quy dinh giri Chi cuc Thué khu vuc dé thuc hién cong tac ké
toan;

5. Quan 1y cac ngudn kinh phi:

5.1. Ngudn kinh phi hoat 3dng do NSNN giao:
5.1.1. Chi hoat dong thuwdng xuyén:

a) Chi cuc Thué khu vire:

- Thuc hién thanh toéan toan bd cac khoan chi thanh toan cho ca nhén va cac
khoan phai nép theo lucmg theo ché do quy dinh. Thanh toan ché do bao hiém x3
hoi cho cdng chirc, ngudi lao dong theo ché d6 quy dinh. Thuc hién thu, ndp thué
thu nhép ca nhan cho céng chic, nguoi lao dong (theo uy quyén) theo quy dinh.

- Thuc hién chi tiéu, thanh toan truc tlep cac khoan chi thuong xuyén tai
Van phong Chi cuc Thué khu vuc theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd. Thanh
toan cac khoan chi phat sinh tat Béi Thué lién huyén theo hoa don, chimg tir ma ¢é
thé thanh toan truc tiép cho Nha cung cap hang hda, dich vu.
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- Thanh toan cho Nha cung cip hang hoéa, dich vu phat sinh thudng xuyén

hang thang tai D1 Thué lién huyen (nhu: di€
Chi cuc Thué khu vuc ky véi Nha cung cay]
huyén chuyén lén.

b) P6i Thué lién huyén:

, - Lap céc bang cham cong, bang ké tha
dé thanh toan, ké toan theo quy dinh.

- Danh gia chat lugng hoan thanh céng
dua quy, ndm theo Quy ché chi ti€u ndi bo cua

- Tryec tiép chi tiéu theo ndi dung, mirc
dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd. Pbi véi
cdp hang héa, dich vu phat sinh thudng xuyé
thoai...) thanh toan dugc béng hinh thirc chu
chuyén ching tir vé Chi cuc Thué khu vuc th
Nha cung cép.

5.1.2 Chi mua sim, sira chira tai san
dung:

a) Chi cuc Thué khu vue:

Thuc hién mua sam, stra chita tai san, g
theo phén cap cua cap c¢é tham quyén. Tai sg
giao cho Van phong/Phong thuéc Chi cyc 1
huyén sir dung.

Péi voi cac ndi dung sua chita, mua §
D61 Thue lién huyén thyc hién hiéu qua hon
khu vire thi Chi cuc Thué khu vuc quy dinh 1
cho P61 Thué lién huyén dé thuc hién.

b) Psi Thué lién huyén:

Thuc hién cac ndi dung sua chita, mua

giao. Sau khi Doi Thué lién huyén hoan tha
chimg tir vé Chi cuc Thué khu vic dé hach tog

5.2. Nguon thu hoat déng ban an chi:

a) Chi cuc Thué khu vue:

Té chirc ké toan thu, chi theo quy dinh
lién huyén ban theo quy dinh tai Quy trinh (
phat hanh an chi thuc hién theo quy dinh vé ¢
cac loai an chi ban thu tién.

Viée thanh, quyét toan tién ban an chi
trén g dung Quan ly an chi tur cudl ndm ¢
Thue khu vuc thuc hién theo quy dinh tai dién

n, nude, dién thoai...) theo hop ,dﬁ”)ng
» hodc theo chimg tor D61 Thué lién

nh toan giri vé Chi cuc Thué khu vuec

s viée, tong hop két qua binh xét thi
Chi cuc Thué khu vuc;

chi dugc Chi cuc Thué khu vuc quy
cac khoan thanh toan cho Nha cung
n hang thang (nhu: di€én, nuéc, dién
iyén khoan thi Déi Thué lién huyén
anh toan chuyén khoan truc tiép cho

, cong nghé thong tin, diu tu xay

6ng nghé thong tin, dau tr xay dung
n dugc hinh thanh sau khi mua sim
'hué khu vuc va cac P61 Thué lién

3m tai san nho, 1é ma viéc giao cho
thuc hién tap trung tai Chi cuc Thué
0 trong Quy ché chi tiéu ndi bd giao

s3m tai san do Chi cuc Thué khu vue
nh mua sam, thanh toan thi chuyén
in ké toan theo quy dinh.

va theo doi an chi giao cho P6i Thué
Duan ly an chi. Viéc s dung cht phi
quan 1y va sur dung chi phi phat hanh

d61 vén s6 lugng an chi ban con ton

ruée chuyén sang nam sau, Chi cuc
1 b duot day.
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b) PHi Thué lién huyén:
Theo ddi vé s6 luong, chung loai an chi duge Cuc Thué giao theo quy dinh

cua Quy trinh Quan ly an chi. Toan bd sb thu ban 4n chi tir cac loai an chi ban thu
tién, Doi Thué 1ién huyén chuyén vao tai khoan tién gui cia Chi cuc Thué khu vuc.

5.3. Nguon kinh phi dwgc dia phuong hd tro va cac nguon hé trg, tai tro
khac cita cac td chire, ¢4 nhian theo quy dinh cia phap luat (goi tat 13 nguon
kinh phi hé tro)

5.3.1. Ngudn kinh phi dia phwong hd tre:

Thuc hién theo huéng dan cia Bo Tai chinh tai céng van s& 8276/BTC-
KHTC ngay 18/7/2019, trong do:

a) Chi cuc Thué khu vue:

Trén co so sb lidu do cac Déi Thué lién huyén vue, Van phong Chi cuc
Thué khu vuc bao cdo, Chi cuc Thué khu vyc tong hop ) liéu trong bao cao tai
chinh dé béo cao Cuc Thué cung voi thoi diém bdo cdo quyet toan nam (Chi cuc
Thué khu vue lam bao cdo riéng, khong tong hop vao nguon kinh phi khéac trong
biéu mau quyet toan nam).

b) Doi Thué lién huyén, Viin phong Chi cyc Thué khu vue:

- Nguén kinh phi ho trg dugc chuyén vao tai khoan tién giri tai Kho bac Nha
nude cua Poi Thué lién huyén, Van phong Chi cuc Thué khu vue dé thuc hién chi
theo muc tiéu, ndi dung hd tro.

- Céc don vi lap bao cao quyét toan dbi voi ngudn kinh phi hd tro gui co
quan dia phuong ho tro kinh phi theo quy dinh; dong thoi gui cho Chi cuc Thué
khu vuce dé tong hop cung thoi didm bdo cdo quyét toan nam.

5.3.2. Nguon kinh phi ho tre, tai trg khac cua to chire, ca nhin theo quy
dinh caa phap luit:

Pon vi nhén tai trg can cu van ban thoa thudn tai tro va cac khoan tai tro
thue nhan dugc cung vdi to chire, ca nhan tai tro 1ap Bién ban xac nhan tai tro theo
biéu mAu ban hanh kém theo Théng tu sé 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 cua
Bo Tai chinh hudng din thi hanh Nghi dinh sb 218/2013/ND-CP ngay 26/12/2013
cua Chinh phu quy dinh va hudng dan thi hanh Luét Thue thu nhép doanh nghiép
va cac Thong tir sta doi, bd sung Thoéng tu 78/2014 (néu c0); ddng thoi, can cir
Bién ban xac nhén tai trg, don vi 1ap chimg tir hach toan va ngudn kinh phi khéac va
b4o c4o quyét toan theo quy dinh.

I1. Cac Tai khoan sir dung:
1. Ti khoan du toan, tai khodn tién giri tai Kho bac Nha nwérc:
1.1. Chi cue Thué khu vire:

- Dang ky voi Bo Tai chinh, Kho bac Nha nude noi giao dich: cdp moi ma
s&6 DVQHNS, tai khoan du toan NSNN, tai khoan tién giri cua Chi cuc Thué khu
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vuc (don vi sw dung dw todn cci;v 1) dé nhan|
kinh phi dugc giao theo quy dinh.

- Chi cuc Thué khu vuc mé tai khoan
tién gwi) hodc didu chinh théng tin chu tai ki
chu tai khoan, ké toan trurong don vi tai Kho
vue déng tru so dé theo déi tién, kinh phi.

1.2. Poi Thué lién huyén:

- Khéng su dung tai khoan du toan.

- D%i Thué lién huyén mé méi tai khoaf
gui ¢t (diéu chinh thong tin chu tai khoan va
tai khoan) theo huéng dan cua Kho bac nha
ly.

- Str dung tai khoan tién giri da mé tai K

+ Nhan, sir dung kinh phi tam Ung thug

vuc cap; khi co nhu cau chi tiéu, Bdi Thué lig

rut tién hodc chuyén tién tir tai khoan tién gui

+ Nhén, sir dung kinh phi hé trg cua dia

dur toan, quan ly, sir dung cac ngudn

mai (tai khodn dw todan va tai khoan
noan va nhitng nguoi dugce Uy quyén
bac Nha nudce noi Chi cuc Thué Khu

n tién guri hoac sir dung tai khoan tién
nhitng nguoi dieoc uy quyén cua chu
hude not giao dich dé theo ddi, quan

(ho bac nha nudce quén, huyén dé:

hién nhiém vu do Chi cuc Thué khu
n huyén lap chimg tir (4y nhiém chi)
dé thanh toan.

phuong theo quy dinh.

+ Phan cong cong chirc kiém nhiém 1am céng tac tai chinh, ké toan bao sb

tai Do Thué lién huyén dé theo d&i cac khg
quyet toan ngudn kinh phi dia phuong hd tro

pan tam (mg, thanh todn va bao cao
va cac nguon hd tro, tai tro khac cua

t0 chuc, c4 nhan theo quy dinh cta phéap lugt. Péng thoi ding ky chir ky dé ky

chirc danh ké toan trudng trén céc chung tir

bac nha nudc theo quy dinh hién hanh vé dan

Kho bac nha nudc.
2. Tai khoan tién mit:
2.1. Chi cuc Thué khu vie:

M s6 quy tién mat dé quan 1y, thanh tod
quy dinh.

2.2. P6i Thué lién huyén:
Cac hoat déng giao dich bang tién mat

tir tai khoan tién giri cia D6i Thué lién huyér

vu do Chi cuc Thué khu vuc cap) dé chi.
II1. Quy trinh giao nhin chitng tir ké
1. Pdi Thué lién huyén:

Trong 05 ngay lam viéc dau thang, Do
tir thu, chi va cac bang cham cdng, cham huy
gui Vin phong Chi cuc Thue khu vue; ngoai 1

biao dich ciia Chi cuc Thué véi Kho
g ky chir ky va str dung tai khoan tai

n cac khoan chi tiéu bang tién mat theo
duoc thue hién theo phuong thuce rat
1 {(kinh phi tam Ung thuc hién nhiém

toan

| Thué lién huyén tap hop céc chimg
ng che g‘l‘(f), bang ké cua thang trude
a, tuy diéu kién va khoi lugng chung

tir phat sinh trong thang cac Déi Thué lién huyén c6 thé chuyén nhidu lan/thang.

P61 voi mot sé Poi Thué lién huyén & hai d

po, vung siu, vung xa hodc vi ly do
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khach quan chua chuyén duoc chung tu gbc, Poi Thué lién huyén co thé Scan
ching tu chuyen Email, chuyen ban fax hodc chuyen phat nhanh ching tir
photocopy veé Chi cuc Thué khu vuc dé hach toan ké toan kip thoi, chimg tir gbe
chuyén giao cho Chi cuc Thué khu vyc sau.

2. Chi cue Thué khu vue: (Van phong Chi cuc Thué khu vuc) thuc hién
kiém tra ho so, chimg tir (dam bao tinh hop phap, hop 1é) lép chimg tir thu, chi va
hach toan ké toan theo quy dinh.

IV. Quy dinh v& khéa sb ké toan, bao cdo quyét toan, bao cio tai chinh:

1. Poi Thué lién huyén la ddu mbi chi tiéu, 1a cdp dudi ctuia don vi ké toan co
s¢ (Chi cuc Thué khu vuc), Doi Thué lién huyén khong thuc hién cong vige ké
toan. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh tai dau mdi chi tiéu déu phai dugc
hach toan, ghi sé ké toan tap trung tai don vi ké toan.

2. Ké tir ngay c6 quyét dinh ciia cap c6 thim quyen vé to chirc, bé may: Cuc
Thué TP Ha N&i va Cuc Thué TP Ho Chi Minh thue hién ké toan tap trung, Chi
cuc Thué khu vuc (don vi méi sau sap xep, hop nhat) 1a don vi du toan cap 111, 1a
don vi ké toan co so (khong con 13 don vi ké toan trung gian); Chi cuc Thué khu
vuc (don vi mdi sau sdp xép, hop nhéat) chiu trach nhiém t6 chitc hach toan ké toan
va 1dp Bao cao quyét toan, Bao cao Tai chinh nam theo quy dinh hién hanh cua Bo
Tai chinh. Vé cong tac xu ly tai chinh, tai san, cong tac ké todn khi thuc hién ké
toéan tap trung, lap Bao cao quyét toan, Bao cao Tai chinh, don vi thyc hién cac thu
tuc nhu hudng dan dbi vai cac don vi khi sép xép td chuc, bd may huéng dan tai
Cong van nay.

3. Tat ca cac Chi cuc Thué khu vuc (don vi sau sip xép, hop nhét) 1a don vi
du todn cép 111, 14 don vi ké toan co sd. Chi cuc Thué khu vuc té chirc cong tac ké
toan, ké toan, 1ap Béo cao quyét toan, Bao cao Tai chinh nam 2024, 2025 theo quy
dinh cua B Tai chinh va hudng dan tai Cong van nay.

Trong qua trinh thye hién néu cé khé khin, vuong mic cac Chi cuc Thué
khu vuc kip thot phan anh vé Ton;D cuc Thué (qua Vu Tai vy Quan tri) hoac Cuc Thué
(Téng cuc Thué sau sap xép) dé nghién ct, giai quyét./.



Phulue II
ONG DAN VE CONG TAC QUAN LY TAI SAN ,ﬂ
ng vin s6 T8 /TCT-TVOT ngay # /02/2025 ctia Téng cuc Thué)

I. Thue hién sip xép, hgp nhit

1. Thanh phan ban giao, tiép nhén:

1.1. Bén ban giao (Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hoach’sép xép to
chirc by mdy) gom: Lénh dao don vi, Lanh dao Van phong Cuc Thué (Lanh dao
Phong Tai vu - Quan tri- An chi d6i v&1 Cyuc Thue thanh pho Ha Néi va Cuc
Thué thanh phé H6 Chi Minh), K€ todn truong, Doi truong Doi Hanh chinh -
Nhén sy -Tai vu - Quan tri - An chi (hodc Dg¢i trudng PJi tong hop), ké toan,
cac cong chirc ¢o lién quan.

. 1.2. Bén nhén ban giao (Chi cuc Thué Khu vie/Doi Thué lién huyén)
goém: Lanh dao va cong chirc li€n quan theo co cdu td6 chirc mdi duge phé duyét.

2. Quy trinh ban giao, tiép nhén:

2.1. Tai don vi ban giao:

a) Phan loai, sip xép chimg tir, s6 ké toan, hd so, tai lidu c6 lién quan dén
cong tac quan ly tai san.

b) Thuc hién kiém ké tai san. Trong do:

- Thanh phén hoi dong kiém ké gom c6: Pai dién lanh dao Cyc Thué/Chi
cuc Thue, Lanh dao Van phong, Ké toan trudng, dai dién P61 Hanh chinh -
Nhén su - Tai vu - Quan tri - An chi (hodc Déi tong hop) va dai dién cac don vi
khac cé lién quan (néu cd);

- Thuc hién in Phiéu kiém ké tai san cé dinh, Bién ban kiém ké tai san ¢b
dinh, Bién ban kiém ké céng cu dung cu day du theo mau biéu quy dinh (Phiéu,
Bién ban kiém ké in trén phdan mém quan Iy tai san noi nganh tai chinh tdp
trung);

- Thye hién xtr ly chénh 1¢ch thia, thiéu gitra sb ké toan, phén mém quan
ly tai sén va két qua kiém ké thuc té theo quy dinh trudc khi ban giao tai san cho
don vi tiép nhén.

¢) Thuc hién ban gjao toan bd, nguyén trang tai san sang don vi tiép nhén,
lap Bién ban ban giao, tiép nhén tai san céng gilta cac bén day du theo quy dinh
(Bién ban theo Mau s6 01/TSC-BBGN ban hanh kémﬂ theo Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pht - Phu biéu 01 dinh kém).

2.2. Tai don vi tiép nhan

a) Thuc hién tlep nhéan toan b tai san va hd so tai lidu cé lién quan, ky
Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong theo quy dinh. Trudng hop trong qua




trinh ban giao, tiép nhin néu ¢é tai san ch ra duoc theo dbi, hach todn trén sé ké

toan thi phai thuc hién xac dinh nguon g
trén co s¢ do co d& xuét, bao cdo cua (
huyén vé phuong 4n xtr ly theo quy dinh.

b) B6 tri str dung tai san theo tiéu ¢
dugce cap/ngum c6 thAm quyén ban hanh.

Bc tai san, nguyén gia, gia tri ¢on lai,

hi cuc Thué Khu vue/D6i Thué lién

huan, dinh muc sir dung tai san cong

Trong do:

- P6i v6i tai san dang giao ¢4 nhén ¢ong chire sir dung thue hién ban giao,

t1ep nhan theo nguyen tic trude mét wu ti8
thiét bi da ban giao dé phuc vu cdng tac.

- Ra soat theo tiéu chuin, dinh mi
chuyén dung) dé diéu chinh cho d6i tuong

c) T6 chirc trlen khai cac nhiém vu
dugc cép c6 thdm quyén phé duyét va quy

- D61 véi tai san 1a nha, dat:

+ Sau khi hoan thanh ban giao, tié
trach nhiém thuc hién ra soat, sap xép lai
phtt hop vai co cAu té chire td chirc hoat
két qua ra soat, don vi khan trirong 14p hd
phuong éan sip xép lai, xur ly cac co sd nl
dung dé dam bao quan ly, sit dung tru sd 12

+ Phéi hop véi cac co quan c6 chirg
dia chi nha, dit, dién tich nha, dét (neu cod
trén hé so phap ly vé nha, dat (glay ching
theo quy dinh cua phép luit vé quan ly, s
phap luét ¢é lién quan.

- Pbi véi tai san 1a xe 6 t6:
+ Sau khi hoan thanh tiép nhan tai g

ra soat, sap xép, quan ly, st dung xe 6 td v
dam bao phii hgp véi tiéu chuin, dinh mirc

+ Phéi hop véi céc co quan chtrc n
thién ho so phap Iy (tén trén giay ding ky
quy dinh.

IL. Thyc hién ké toan tap trung ta
Thué thanh phé H8 Chi Minh

1. Thanh phan ban giao, tiép nhan

1.1. Bén ban giao (Chi cuc Thué trut

dao Chi cuc Thué, K€ toan truéng, Doi tr
vu - Quén tri - An chi, ké toan, cdc cong ch

1.2. Bén nhén ban giao (Cuc Thué 7|
xép, hop nhat): Lanh dao Cuc Thue, Lanh

n tlep tuc giao cdng churc sir dung cac

sir dung (mdy méc thiét bj phd bién,
sir dung theo quy dinh.

sau thoi diém tiép nhén theo ké hoach
dinh hién hanh. Trong dé:

p nhan tai sdn, don vi tiép nhén chiu
co s& nha, dit thudc pham vi quéan 1y
dong va nhu ciu str dung. Trén co s¢
so trinh cAp ¢6 thim quyén phé duyét
ha, dat déi du khéng con nhu ciu su
im viéc hiéu qua.

néng cua dia phuong diéu chinh tén,
dé cap nhét théng tin theo doi tai san
' nhan quyén sir dung dat), sb ké toan
jir dung tai san cong va quy dinh cua

an, don vi chiu trach nhiém thuc hién
i dé xuat xur ly xe 6 t6 doi du (néu cd)
quy dinh hién hanh.

Aing cia dia phuong diéu chinh, hoan
xe, bién s6 xe...) ddi voi xe 6 16 theo

i Cuc Thué thanh phé Ha Ndi, Cuc

thye hién ké toin tip trung:

&c khi sip x&p, hop nhit) gdbm: Lanh
rong Doi Hanh chinh - Nhan sy -Tal
Uc co6 lién quan.

P Ha Noi, Ho Chi Minh truéc khi sép
dao Phong Tai vu - Quan tri- An chi,

i 7 e
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K& toan trudng, ké todn, cac cong chuc cd lién quan.

2. Quy trinh ban giao, tiép nhéin thue hién ké toan tap trung:

2.1. Tai don vi ban giao:

a) Phan loai, sap x&p ching tir, sd ké toan, hd s0, tai liéu ¢é lién quan dén
cong tac quan ly tai san.

b) Thye hién kiém ké tai san. Trong do:

- Thanh phan héi dong kiém ké gom cé: Lanh dao Chi cuc Thué, K& toan
truong, D61 trudng DGi Hanh chinh - Nhén sy -Tai vu - Quan tri - An chi, ké
toan va dai dién cac don vi khac ¢6 lién quan (néu cé);

- Thyc hién in Phiéu kiém ké tai san ¢ dinh, Bién ban kiém keé tai san ¢
dinh, Bién ban kiém ké céng cu dung cu day dit theo miu bidu quy dinh (Phiéu,
Bién ban kiém ké in trén phdn mém quan Iy tai san ngi nganh tai chinh tap

rung);

- Thyc hién xtr ly chénh [¢ch thura, thiéu gitra sb ké toan, phan mém quén
ly tai san va két qua kiém ké thuc té theo quy dinh trudce khi ban giao tai san cho
don vi tiép nhan.

¢) Thyc hién ban giao toan bg, nguyén trang tai san sang don vi tiép nhan,
lap Bién ban ban giao, tlep nhén tai sén cong gitra cac bén diy du theo quy dinh
(Bién ban theo Miu sb 01/TSC-BBGN ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu - Phu biéu 01 dinh kem).

2.2. Tai don vj tiép nhan

Thuc hién tiép nhan toan bd tai san va hd so tai li€u c6 lién quan, ky Bién
ban ban giao, tiép nhén tai san cong theo quy dinh. Trudng hop trong qua trinh
ban giao, tiép nhan néu cé tai san chua dugc theo déi, hach toan trén so ké toan

thi phai thuc hi¢n xac dinh nguon goc tai san, nguyén gia, gia trj con lai, trén co
s& d6 c6 dé xudt, bao céo cip c6 thAim quyén vé phurong 4n xtr ly theo quy dinh.

3. Quy trinh ban giao, tiép nhan thye hi¢n sap xép, hep nhit: Thuc
hién sau khi hoan thanh ban giao, tiép nhan thue hién ké toan tap trung va thue
hién theo quy trinh quy dinh tai Muc I Phu luc s6 II néu trén.

4 Trach nhlem ctia Chi cuc Thué khu vye, Ddi Thué lién huyén (khi
Sap xép, hop nhit)

4.1. V& mua sim tai san
a) Chi cuc Thué khu vuc:

Thuyc hién mua sam tai san theo phén cap cua cAp c6 tham quyén. Tai san
dugc hinh thanh sau khi mua sim giao cho Vin phong/Phong thudc Chi cuc
Thué khu vyc va cic P6i Thué lién huyén st dung.

Déi véi cac ndi dung mua sim tai san nho, 1& ma viéc giao cho P6i Thué
lién huyén thyue hién hiéu qua hon thuc hién tap trung tai Chi cuc Thué khu vuc
thi Chi cue Thué khu vuc quy dinh rd trong Quy ché chi tiéu ndi bd giao cho




D61 Thué lién huyén dé thuc hién.
b) P6i Thué lién huyén:

Thuc hién cac ndi dung mua sam t3
Sau khi P§i Thué lién huyén hoan thanh n

tir vé Chi cuc Thué khu vuc dé hach toén k

4.2. Quan ly tai san
a) Chi cuc Thué khu vuc

- Thue hién ké toan ting, giam tai s

dd ké toan hanh chinh su nghiép va Phir

chinh theo mé hinh tip trung (Phan mém

- Thuc hién kiém ké tai san cta Cl
P6i Thué lién huyén thuc hién kiém ké tai

i san do Chi cuc Thué khu vuc giao.
wa sam, thanh toan thi chuyén ching
€ toan theo quy dinh.

in cd dinh, cong cu, dung cu theo ché
1 mém Quan ly tai san ndi nganh tai
L. TSTC).

ii cuc Thué khu vyue va phdi hop véi
san hang nam theo quy dinh.

- Téng hop két qua kiém ké tai san cia Chi cuc Thué khu vue. Truong

hop ¢ chénh 1&ch gifta s6 liéu thuc té kig
don vi ké toan phai xac dinh nguyén nhas
qua xu ly vao s6 ké toan truéce khi 14p bao

- Quyet dinh xtr ly tai san hogc bad
theo phan cép cia cip co thim quyén

b) Boi Thué 1ién huyén

- Thuc hién quéan ly (v& hién vét), s

cu duoc giao s dung ddm bao quy dinh.
- Phéi hop v6i Chi cye Thué khu

dung tai P41 Thué lién huyén hang nam va
- Rasoat, danh gia tinh trang tai saf
ddi voi tai san dugce giao st dung dé Chi
quyet dinh hodc bao cdo cap co tham quy
cap quy dinh.

im ké v&i s0 liéu ghi trén s ké todn,
1 va phai phan anh s6 chénh 1&ch, két
cao tai chinh.

cao cap ¢6 thdm quyén xu ly tai san

U dung tai san cd dinh, céng cu dung

uc thyc hién kiém ké tai san dang su
dot xuat theo quy dinh.
1 va kip thoi dé xuat phuong an xu ly

cuc Thue khu vuc tong hop, xem xét,
én quyét dinh xir 1y tai san theo phén

¢) Vé quan 1y, sir dung phin mém QLTSTC:

- Chi cuc Thué khu vuc: Thye hién

c4p nhét thong tin, bién dong tai san,

quan Iy khéa, m& so tai san va khai thac théng tin, s6 liéu vé tai san cua don vi.

- Pdi Thué lién huyén: Trude mit
cip, ch1 str dung user ngudi st dung cua
tin, s& liéu v& tai san cua Do6i Thué lién |
cap nhat gia tri, thong tin va nhap bién dor

Sau khi B& Tai chinh ¢6 huéng di
QLTSTC sau sap xep to chirc by may, Cug

khi Phan mém QLTSTC chua ning
61 Thué lién huyén dé khai thac thong
wyén duoc st dung; khong thuc hién
| tat san.

in cu thé vé viée sir dung ph?m mém
Thué s& c6 hudng din b sung sau.
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Phu biéu s6 01-TS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO, TIEP NHAN TAI SAN CONG

Cin cir Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cin ¢t Quyét dinh s0 ........... ngay .../.../...c0a .......... vé viéc ........ :
Hém nay, ngay... thang... ndm....., tai ....... , Viéc ban giao, tiép nhén tai san

cdng dugce thuc hién nhu sau:
A. THANH PHAN THAM GIA BAN GIAO, TIEP NHAN

1. Dai dién bén giao (Tén co quan, t6 chire, don vi, doanh nghiép ban giao):

ONE (BA): +vnveinie e Chic VUL oo,
Ong (BA): e Chic VU oo,

2. Dai dién bén nhan (Tén co quan, té chic, don vi, doanh nghiép tiép nhan):
ONEG (BA): ovvevniniineiaeneee e Chilrc vu: .o
Ong (BA): covviiiieiiie e Chirc vu: oo

3. Pai dién co quan chimg kién (néu co) (Tén co quan chimg kién):

Ong (BA): -evveeeeeie e CHUC VUL oo eerernens
Ong (BA): . oviviiieeeeeie e Chltc VU e

B. NOI DUNG BAN GIAO, TIEP NHAN

1. Danh muc tai san ban giao, tiép nhan:

Danh muc tai san

. |Nguyén| Gia tri | Gid tri .
STT | (chi tiét theo tirng V?g:h m?r(; gia | conlai | danh gia ?hl:
loai taisan) | PIE| (adng) | (ddng) | 1ai (ddng)

1 2 3 4 5 6 7 8

Tru s& lam viée, co’
A s& hoat dong sw
nghiép,....

Dia chi nha, dat 1

2 |Dia chinha, dit 2

B Xedto

Xe 616 1 (loai xe,
bién kiém sodt...)

T
/‘:\ y

N
(N



Danh muc tai sian Nguyén| Gia tri | Gia tri Ghi

Pon | S6

STT | (chi tiét theo tirng vi tinhllwone|| €13 | conlai | danh gid e
loai tai sin) - "N8| (ddng) | (ddng) | lai (ddng)
1 2 3 4 5 6 7 8

Xe 6 t6 2 (loai xe,
bién kiém sodt...)

C May mée, thiét bj

1 Méy méc, thibt bj 1

2 Miy méc, thiét bi 2

D [Tai sian khac

Téng cong:

2. Cac ho so lién quan dén quyén quén ly, [sir dung tai san ban giao, tiép nhan:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

3. Trach nhi€m cta céc bén giao nhan:

a) Trach nhiém ctta B&n @iao: ......ooceeveevvee oo,
b) Trach nhi€m cta BEn nhan: ........oooeeciiidoeeeeeeeeeeeee oo
4.Y kién ciia céc bén tham gia ban giao, tiep nhan: .......c..ccoeeeieenciene,
DAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén, déng dau)

PAI DIEN CO QUAN CHUNG KIEN (néu c6)
(Ky, ghi ré ho tén)




' Ghi 16 s6, ngay thang, trich yéu ciia Quyét dinh cua co quan, ngudi ¢6 thdm quyén vé viée
st dung try s& lam viéc, co sd hoat ddng su nghiép dé tham gia du 4n diu tu theo hinh thirc
dbi tac cong - tu/giao tai san cdng/thu hdi tai san cong/didu chuyén tai san céng/...).

% Cén cu vao danh muc tai san ban giao, tiép nhan cu thé, bén glao bén nhén bd sung, chinh
ly ndi dung chia cac cot chi ti€u cho phu hop. Vi du: khi ban giao, tiép nhan tru 50 lam vige, co
50 hoat dong su nghi¢p bd sung ot dién tich dat, dién tich san; khi ban giao, tiép nhan tai san
c¢é quyét dinh xir Iy gan voi viee chuyén dbi cOng nang sur dung thi bd sung cot muc dich s
dung hién tai, muc dich str dung sau khi chuyén déi;..



Phuluc 111
NG DAN VE CONG TAC QUAN LY PAU TU XAY DUNG"{
fCong van so 78 /1CT- TVQT ngay A /02/2025 ciia Tong cuc Thue)

I. Thanh phan ban giao, tiép nhéin:
1 Bén ban giao (Cac don vi du toan, Chu dau tu):

Thanh phan gdm: Lanh dao don vi, Lanh dao Vian phong Cuc Thué (Lanh
dao Phong Tai vu - Quan tri - An chi dbi véi Cuc Thué thanh phd Ha Noi va Cuc
Thué thanh phé Hd Chi Minh), K& toan truéng, ké toan, cac céng chuic cé lién
quan dén céng tic quan ly dau tu xay dung.

2 Bén tiép nhan (Chi cuc Thué Khu vuc):

Thanh phin gdm: Lanh dao va céng chire 1ién quan theo co ciu té chirc mai
duogc phé duyét.

. 1L Ni dung ban giao, tiép nhén quan 1y nhiém vu, dv 4n va ké hoach
dau tw, du toan dugce giao

1. Nguyén tic khi ban giao, tiép nhin

- Viéc ban giao, tiép nhan ké hoach, du an dau tu, nhiém vu sira chita, bao
dudng gitta cac don vi khi sép xép, kién toan t6 chirc bd may dugc thyc hién theo
nguyén tic tiép nhan toan bd nhiém vy, du an, ké hoach vén thude pham vi quan
ly.

- Céng tac ban giao va tiép nhan khéng duoc 1am anh hudng dén cong viée
chuyén mén ctia cac don vi ban giao, tiép nhéan. Han ché tdi da su bién déng trong
cOng tac quan ly du an, can phéan dinh rd nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua
timg bén dbi véi nhiém vy, du 4n va ké hoach vén trong tirng giai doan dugc giao
quéan ly; nhiém vuy, quyén han, trach nhiém ctla tirng bén trong viéc ban giao, tiép
nhan quan ly nhiém vu, du an, ké hoach vén.

- Bao dam tinh lién tuc trong thuc hién nhiém vu, du an, ké hoach vén va
du toan duoge giao, phuong an chuyén tiép can dam bao tinh kha thi, cé thé thuc
hién dugc nhanh chéng dé& ngudn vén bd tri va viée td chire thue hién nhiém vu,
du an khong bi gian doan, dinh tré trong qua trinh sép xép, kién toan té chirc bd
may; dam bao tién d6 thyuc hién va gial ngan ké hoach vén, du toan da duoc giao
nam 2025.

Péi véi cde nhiém vy st chifa, bdo dudng dé dang, duw én do dang khi thirc

hién ban giao phai dam bdo ddy il hé so 6 lién quan dé don vi tiép nhin c6 thé
theo doi, thuc hién quyet todan khi cong trinh, dy an hoan thanh. Truong hop ban

» -2
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giao hop dong dé dang thi don vi ban giao
luc thuc hién dé don vi nhdn ban giao ¢d
hop xdc dinh dimg nhiém vy, du dn khéong
phai chot cong no, nghiém thu khoi lwong
quyén quyét dinh sdp xep

2. Truwoc khi cap cé thim quyén q

phai dam bdo cdc hop dong con hiéu
du can cue tiép tuc thuc hién. Truong
trién khai thuc hién, don vi ban giao
thure hién trude khi duoc cap 6 tham

ét dinh vi¢c sap xép to chirc by mdy

Cac don vi du toan, cdc Cha dau tu trién khai ngay viée ra soat, tip hop ho
s0, tai liu, chimg tir c6 lién quan cla cac du an, nhiém vu stra chira, bdo dudng,

cu thé nhu sau:

a) Danh muc du an/ nhiém vu sta chjira, bao dudng.

- Danh muc dy an déu tu/ nhiém vu
toan nhung chua hoan tat thanh todn céng

quyét toan kinh phi (Téng mirc dau tu; ngay
gia tri du 4n hoan thanh dugc phé duyét quy

tinh hinh déng ma du an).

- Danh muc du an/ nhiém vy hoan th
quy€t todn; danh muc dy an/ nhiém vu hoar
duyét quyét toan (Tong muc dau tu; du toa

hinh céng ng d6i véi cac nha thau).

- Danh muc du an/ nhiém vu dang t

hién cong tac trinh phé duyét quyét dinh ch

chuan bi du 4n; du 4n dang trong giai doan
bao dudng dang thuc hién (tong mure daul

hién hoan thanh da dugc nghiém thu; tinh

Trong doé.: Cac don vi du toan, Chii

an cu thé néu trén, lap biéu theo mau tai Phi
hode 56 02/DTXD) dinh kém. Doi véi cdc nk

hién ban giao phai dam bdo day du hé so ¢

theo dbi, thuc hién quyét todn khi cong trin

giao hop dbng dé dang thi don vi ban giao
lwc thuc hién dé don vi nhdn ban giao co
hop xdc dinh ditng nhiém vu, du dn khéng

phaz chot cong no, nghzem thu khéi leong |

quyén quyét dinh sdp xép.

b) Ké hoach vbn/ du toan dugc giao

hoan thanh di dugc phé duyét quyét
no cho nha thdu hodc chua thuc hién
hoan thanh ban giao dua vao sir dung;
/&t todn; tinh hinh thanh toan cbng no;

janh va dang trinh tham tra phé duyét
1 thanh nhung chua trinh tham tra phé
n; gia tri thuc hién va thanh toan; tinh

huc hién, bao gém: Du 4n dang thuc
i truong dau tu; du an trong giai doan
thiure hién dur an; nhiém vu stra chira,
tu; du todn; gia tri khoi lugng thyc
hinh thanh todn va céng ng).

Jdu twe can cik vao tung danh muc du
i bidu s6 01-DTXD (Mdu sé 01/DTXD
viém vu, dw dn dang thue hién khi thuc
5 lién quan dé don vi tié}? nhdn cé thé
b, du an hoarn thanh. Truong hop ban
phdi ddm bdo cde hop dong con hiéu
i can cir tié:p tuc thuc hién. Truong
trién khai thue hién, don vi ban giao
thwee hién trucce khi duwoc ccfp ¢ tham

va tinh hinh thure hién.




- Ké hoach vén/ du toan dugc giao nim 2023 duogc kéo dai thoi gian thuc
hién va gidl ngén sang nim 2024 va tinh hinh thanh toan (thanh toan khéi luong
hoan thanh; thanh toan tam Ung chua thu héi; ké hoach vdn bi hity b).

- Ké hoach vén/ du toan dugc giao nam 2024 va tinh hinh thanh toan (thanh
toan khéi luong hoan thanh; thanh toan tam g chura thu hoi; ké hoach vén bj
huy bo).

- K& hoach vdn/ du toan duoc giao nim 2025 va tinh hinh thanh toan dén
hét ngay trude ngay quyét dinh sip xép td chire bo may c6 hi¢u luc thi hanh.

¢) Bao cdo quyét toan von dau tu cdng/ von stra chita, bao dudng c¢dng trinh
ding ngudn chi thudng xuyén nién dé ngan sach nha nudc.

Péi chiéu kho bac va bao cdo quyét toan nién dd ngan sach dén thoi diém
chét sb lidu ban giao theo hudng dan cia Bo Tai chinh theo mau tai Phu biéu sb
01-DTXD Mau s6 03/DTXD hoic sé 04/DTXD) dinh kem.

d) Toan bd hd so, tai liéu, chung tir va cac tai liéu khac c6 lién quan dén du
an dau tu céng/ nhiém vy sta chira, bao dudng theo mau tai Phu biéu $6 01-DTXD
(Mau s6 05/DTXD) dinh kém.

e) Danh sach lanh dao don vi du toan, Chi dau tur phu trach quan ly céng
tac dau tu xay dung, danh séch cac can bo cong chue, nguodi lao ddng, lanh dao
Vin phong/Phong HCTVQT dugce giao nhiém vu chuyén quan, thuc hién theo doi
quan ly cong tac dau tu xdy dung chi tiét dén tirng dur an/ nhiém vu stra chira, bao
dudng theo mau tai Phu biéu s6 01-DTXD (Mau s 06/DTXD) dinh kém.

3. Sau khi cip cé thim quyén quyét dinh viéc sdp xép té chirc bp may
Sau khi phuong én sap xep, kién toan t6 chirc bé may duoc cip cé thim
quyen quyét dinh, ngudi dimg diu don vi hinh thanh sau hop nhét ¢6 trach nhiém

tlep nhan toan bd nhiém vy, du 4n va ké hoach diu tu cdng cua cac don vi ban
dau.

Cac don v1 ban dau sé& thuc hién ban giao toan bd danh muc nhiém vy, du
an ké hoach vén, du toan dugc giao thudc pham vi quan ly va cac ho so tai liéu
vé du 4n cho don vi hinh thanh sau hop nhét. Cac don vi nay s& tdng hop va aé
xuét bién phap xir ly nhiing ndi dung con vuong mic (néu cd), bao cao cap trén
quan Iy truc tiép dé bao cdo B6 Tai chinh méi téng hop, trinh B6 diu chinh cho
phu hop.



(Kem theo Céng van s6

TINH HINH THUC HIEN DU AN BAU TU CONG

JACT-TVQT ngay  /02/2025 cita Téng cuc Thué)

Pbu biéu 01-DTXD

Mau sé: 0/DTXD

Do vi tinh: dong

Liykévénda | .. . Khéi lwong Gid trigiai | Dathanh | .
s i P Gid tri quyet L L Loy PR S ok Tinh hinh
STT Tén du 4 Tong mirc cap den thoi toin du 3 Neudn vén Thii gian | hodn thinh dén | ngin dén thoi | tra, kiém d6ne ma dul Ghi chi
* en dwan diuter | diém chét s h"?r{" "';1‘ ?:1 gUORYOM 1 enT | thoi diém chét | dibm chétsb | tra, kiém gfm‘ 4
ligu ban giap | o on o s6 liéu ban giao | liéu ban giao |  toan
A B | 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Dy 4n di quyét toan dy 4n hoan
1 |thanh, chwa hoan tit thanh tedn
cdng ng
1 {DyanddutrCT ...
2 IDu 4n dAu tu CCT...
1 Dy in di hoan thanh, chwa
quyét todn du n hoan thinh
| [DyéndiutrCT ...
2 |Du én diu tr CCT...
IIT |Dvy an dang thyc hién dé dang
1 |Duan ddutrCT ...
2 |Du é4n dau tu CCT...
o REAY ... thdng....... nam 2025 o REEY thing ... ndm 2025

PAI DIEN BEN BAN GIAO
(Chire vu, ky tén, dong déu)

DAI DIEN BEN NHAN BAN GIAO
(Chire vu, ky tén, dong diu)

Ak




Mau sb; 02/DTXD

TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU SUA CHUA, BAO DUONG SU DUNG NGUON CHI THUONG XUYEN NGAN SACH NHA NUOC

(Kém theo Cing vin s6 TCT-TVOT ngay  /02/2023 ciia Tong cuc Thué)
Don vi fink.: ding
Liy ké von da Khéi lugng | Gia tri giai ngan dén thdi diém
Dy toan | cap dén thoi Giatri | Thoi gian [hoan thanh dén chét sé ligu ban giao L
STT Tén dy 3 : : . ’ 2 = - Ghich
én dy4n dugegiao | diém chbt st | quyéttodn | KC-HT | thoi diém chde [~y =T Thanh toan Hen
liéu ban giao 56 liéu ban giao i khéi lugng
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Nhi¢m vy da quyét todn du dn hoan thinh,
[ |chua hoan tit thanh toan céng ng hodc di
hoin thanh, chua quyét toan kinh phi
1 Stra chita, bdo dudng CT...
2 |Sia chita, bao dudng CCT...
1 Nhi¢m vu di hoan thanh, chua quyét toan du
4n hoan thanh
I {Sua chita, bdo dudng CT...
2 |Sta chita, bao duting CCT...
I INhi¢m vy dang thye hién dé dang
I iSua chita, bao dudng CT...
2 |Sta chita, bdo dutng CCT...
L RGAY L thang....... ndm 2025 o Rgay L thdng ndm 2025
DAI DIEN BEN BAN GIAQ DAl DIEN BEN NHAN BAN GIAO
(Chire vu, ky tén, déng diu) (Chire vu, ky 1én, déng déu)

TR o T -




BAO CAO QUYET TOAN VON PAU TU CONG NGUON NGAN SACH NHA NUOC

Miu sé: 03/DTXD

Down vi tinh ding

Ké hoach va gidi ngan von ké hoach nm 2023 dugc kév Jai K8 houch v giiil i vén ké hauch wim 2024 i boych vit gisi ngan vin ké hogeh niz 2025 dén thai
Lu§ ké vin di mai Thanh tean kbdi théi gian thee hién vi gidi ngan sang niim 2024 dch va ghil ngan van ke hay diém chét sé Tiéu bin giue
ngéin ti khii cing | Sbvon tam | lwong hoan
dén thai diém ehr s6 [ vmg theo ché|  thanh frong
ligu ban gino d§ chura thu | ndm quyé‘ (ofn e e P
Din i o| Madrs - . héii ciia che pha’m wfnt:_lm Gidi nghn ahub Gidi ngin Giai ngdn
STT Nii dung I::. l’;"',“’" " ‘: " ‘:]'}lg ‘:“'“ nfim tewde | img theo ché 3§ “?‘t"’? Sé vén con
aan i At nép ditu | chuwa thu hii tir Vin ké :‘D.n :l_l,‘ Vin ké hura Vin ké
Framg ;| e giam | kb edng dén | hogch dirge I"; 'f“:’_"f hagch gidi ngan | howeh )
vin tam | troms néim hél nidim ngin kéo dai Thanh tedn . :;l(‘néltln) nim Thanh 1oan] . hiry b nank Thank tain | .. piai ngin
. : i G . ! ; . s : Lo L A TR E
Tong so | img theo quyettodn | sich tr‘lmr uin Téng sé khai luynyg ¢ \031 cd) Téng s6 | khdi lwgng “ﬂ;:]“'u" (new <o) Long s | khai lugng nl;‘r:'"“
¢hé 2§ chuea yuyet todn hoin thinh | ‘ma hodn thanh ¢ hoin thinh &
thu héi
1 2 3 4 £ 3 ? 8 9 10 11=42+ 13 12 13 [1a=ien| 5 |1a- 17418 17 15 19=15-16 w o |2z o2 23 121
TONG SO
- - I3 .
Dy an da quyct toan
l dr 4n hoin thanh,
i N £
chwa hoan tat thanh
toan ciing ng
1 [Du én dau tir...
2
D ar da hoan thanh,
A -
IT |chira quyét toin dy
an hoan thanh
I [Dy an dau tu. ..
2
m Dw an dang thyce hién
dd dang
1 | Dy an ddu tu. ..
p
e HEAY thing ... ndim 2025 e, REQY thang  ndm 2025
N n . ” _ .
DAI DIEN BEN PAI DIEN BEN NHAN BAN GIAO
(Chire vy, ky tén, (Chire vi, ky tén, dong ddu)
| R &




Miu sb: 04/DTXD

BAO CAO QUYET TOAN VON SUA CHUA, BAO DUONG SU DUNG NGUON CHI THUONG XUYEN NGAN SACH NITA NUGC

Pun vi tink ding

Thanh todn 5 2ol 4 H s . N o1 i iz oA & i H L.
: ; ; i : - Ké hogch v& giai 2 vén ké hogeh nim 2025 din this
o khéi hegne Ké& haach vh gidi ngan.\-un l.u ‘hvo‘._ach—n#im 201.'-5 dwge kéo dai thdi K& hogch vi ghid nghn vim ké honch nim 2024 ¢ hoach v gi 133:1_.1:1 :nn}gu;;:-h n"'un 2025 din thoi
Luj ké véu di giai |z - N gian thyc hién va gidi ngin sang niim 2024 diém chiit &6 lifu bin gine
A ¢ |50 von tam! hoan thanh
ngan (i khai cing dén jmg theo | trong nim
thei diem chdt so lién ché d quvit todn
Dia didm ban giao chua thu | phan vin Gifi ngin Gial ngn Giili ngin
STT Néi dun ¢ & tai Téng dw hai cua cac | tam img thea L
) € m ‘a tofin nim trude | ché df chua | Yoo ké Sb vbn con ai o Sovdncon | ... i
khodin 2 . Voo ké . L. | Von ke Sih vin com
nip didu thu hii tit heach chira gidi ngén Boach $ai chun gidi hoach Jai el sidi
Trong d6: | chinh giam | khéicdng | duge kéo | iy bé (néu : Uhach [ nghnhiybo! Y Thaoh I
von tam | yrong nim | dén hétwim | dai Thanh toan | Vin oo} nim toiin khdi | Vén méuesy | ™™ toin khii | Via ngan
Tomgsd | umg theo quybt todn | ngén sich Téng sb khdi lwgng tam Téng sb luomng iam Ting sb lrgng m
ehé 1§ ehura trurd'c mAm hoin thanh ing hoin ing hoin g,
thu bidi quyét togn thinh thanh
1 2 3 8 L] 7 8§ 9 10 1=12-13 12 13 15=t0-11-14 16 17- 18+19 18 1% 21-=46-17-20 16 17= 18-19 13 19 [21-16-17-20
TONG 8O
on = A -
Nhi¢m vy d3 quyet toan dy
an hoan thanh, chua hoan
A A
A.t|tat thanh todn clng ng
hodc dd hoan thanh, chua
£ - f .
quyét tean kinh phi
1 [Sira chira, bae dudng...
2
Nhiém vu da hoan thanh,
£ . .
Il [chua quyét todn du an
hoin thanh
1 [Swa chita, bdo dudng...
2
i Nhiém vu dang thue hign
dé dang
1 [Stra chira, bdo duimg. ..
3
oy FEAY L thang....... adm 2025 ., REAY thang  ndnt 2023

DAI DIEN
(Chitc vy,

DAID

IEN BEN NHAN BAN GIAO

(Chire v, ky 1én, dong daug




DANH MUC TAI LIEU, HO SO DU AN

(Mdu sie dung chung cho cdc du dn dau cong/ Nhiém vy sia chita, bao dudng thuc hién dén khi kéi thiic duw an/ Nhiém vu)

(Kém theo Cong van s6 JTCT-TVOT ngay  /02/2025 ctia Tong cuc Thué)

Maiu si: 05/DTXD

S6 lugng

STT Tén dw an / ndi dung tai liéu hd so . ] Ghi cha
Ban goc Bin sao
A B I 2 3
I |Cac van ban phap ly
1 |H6 so lién quan dén céng tac dén b, giai phéng mit bang, téi dinh cu
Vin ban, hd so lién quan tdi chd truong déu tu:
(1) Bao cao dé xudt chu truong dau tu;
2 (2 Quyét dinh chu truong déu
(3) Bao cdo dé xuét diéu chinh chi truong dau tu;
(4) Quyét dinh diéu chinh chi truwong diu tu.
3 |Cac Quyét dinh giao vén, diéu chinh vén.
4 | Quyét dinh dﬁy tu du 4n;
(2) Quyét dinh dicu chinh du 4n.
5 Té: trinh va bdo céo tham tra, tham dinh du 4n, tham gia ¥ kién cia cac co quan ¢6 lién quan trong viée
tham dinh Bdo cdo nghién cir kha thi.
6 C.:;’ic viin ban, quy ché ban hanh 4p dung riéng cho du an (néu ¢6) va cac ho so phap 1y khac ¢é lién quan
den du an.
Hb so khao sat bude lap du an:
7 (1) Nhiém vu khao sat, dé cuong khao sat (kem Quyé't dinh phé duyét);
(2) Béo céo khao sat budc 1ap du an (dia hinh, dia chét,...) kém theo bién ban nghiém thu; nhat ky khao
sat,...
Hb so bude lap du an:
g8 (D Thuyét minh du én, thiét ké co so (thuyét minh + ban vé);

(2) Hb so téng muc dau tr (kém file mém).

W AL Caod mew T oL L




2

Hé so khao st bude thiét ké ban v thi cong:
(1) Nhiém vu khao sat;

9 |(2) Bao cao khao sat (dia hinh, dia chét, thiy vin,...);
(3) Bién ban nghiém thu;
(4) Nhat ky khao sat,...
(1) Hb so thiét ké ban v& thi cong (luu y ¢d thuyét minh, cac bang biéu tinh todn két cdu, ban v&) da duoc
10 phé dyyét (kf%m theo ﬁle: mém);
(2) H6 so diéu chinh (néu c6);
(3) Chi dan k¥ thuat.
(1) Dy toan cong trinh duge phé duyét;
01 (2) Dy toan diéu chinh duoc phé duyét (kém theo file mém); 7
(3) Céc tai liéu lam co so lap du toan (thdng bao gia cac loai vat li¢u, cac don gia cude van chuyén, vi tri
mo vt liéu...).
|p |To trinh va Béo cdo thdm tra, thim dinh va phé duyét thiét ké, du toan (gdm cac tai lidu, hd so lién quan
dén dinh mic, don gid mdi chua ¢d trong quy dinh hién hanh cia nha nuéc).
13 |Céc van ban diéu chinh ¢4 lién quan trong qué trinh thuc hién du an.
I {HO so lya chon nha thau; bién ban thwong thio hop déng, hop dong
(1) Tor trinh phé duyét Ké hoach LCNT
(2) Cac Quyét dinh phé duydt Ké hoach LONT (va quyét dinh phé duyét diéu chinh (néu cé);
(3) Hé so mdi thu/yéu céu;
I {(4) Ho so du thau/dé xud;
(5) Bién ban xét thau; bao cdo danh gid hd so du thau/dé xudt;
(6) Béo cao tham dinh két qua lwa chon nha thau;
(7) Quyét dinh phé duyét két qua lia chon nha thiu,...
(1) Céc bién ban thuong thio hop dong;
2 |(2) Cac Hop dong, phu luc Hop ddng va cdc hd so ¢6 lién quan (bao dam thuc hién hop dong, bao lanh tién
tam ng).
11 |Hb so nghiém thu thanh toin
1 |Ban v& thiét ké bién phap thi ¢éng, phuong an td chirc thi cong duoe duyét (kém theo file mém).
5 Hb so thanh toan cac dot dén thoi diém chét sé 1iéu ban giao va bing tinh chi tiét khbi lugng nghiém thu

(kém theo file mém).

W L e e
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Hb so quan Iy chét lugng;
(1) Ban vé hoan cong;
(2) Cac hé so thi nghiém va chimg chi vat ligu dau vao, cAu kién ban thanh pham;

3 |(3) Hd so chat luong, hd so xudt x(r, to khai hai quan (dbi vdi cac vét tu, thiét bi nhap khau);
(4) HA so thiét ké cip phéi bé tong nhura, bé 18ng xi miing, vifa céc loai;
(5) Ho so nghiém thu cdng viéc, nghiém thu giai doan;
(6) Bién ban nghiém thu hang muc...

4 (1) Nhat ky thi céng;
(2) Nhat ky giam sat.
(1} Céc bién ban x(r Iy hién trrdng (néu co);

5 |(2) Céc vdn ban clia nha thiu, tr vin giam sat, tu van thiét ké vé cac phat sinh, diéu chinh trong qua trinh
thi cong (néu co)

V  |Ho so vé tién d9 thi céng

1 |L&nh khai cOng.

2 {Cac bién ban ban giao mit bang,

3 [Biéu tién do thi cong tong thé, tién do thi cong chi tiét.

4 |Bao céo tién dé thi cong thang.

5 |To trinh, vin ban gia han tién d8 (néu cb)....

VI |Hb so tai chinh ké toan
(1) Béo céo chi phi dau tu thue hién va ngudn vén dau tw thue hién dén thai diém chdt sb liéu (cé xac nhan
cta Kho bac Nha nudc dia phuong);

1 |(2) Béo céo tinh hinh tam ¢ng, thu hdi tam ting dén thai didm chét sé lidu (c6 x4c nhan cla Kho bac Nha
nudc dia phuong);
(3) Béo cao tinh hinh céng no dén thoi didm chdt sd lidu (6 xée nhan cliia Kho bac Nha nude dia phirong).

2 |Héa don GTGT cua céc goi thiu; chime tir gidi ngan vdn, rit von...

VII |Ho so khic

1 HJ s, quy trinh v@n hanh, bao hanh, bdo dudng, bao tri cdng trinh...

2 |Cac bién ban, két ludn vé cdng tac thanh tra, kiém todn (néu co).

3 |Béo cdo clia chu déu tu vé tinh hinh chét lugng va cong tac quan Iy chit lugng cong trinh theo quy dinh,...

oy FEAY L thang....... nam 2023
DAI DIEN BEN BAN GIAO
(Chirc vu, ky tén, dong diu)

LLoRgay thing...... nim 2023
DAI DIEN BEN NHAN BAN GIAO
(Chire vu, ky tén, dong déu)




Mau sb: 06/DTXD

DANH SACH CBCC PHU TRACH, THEO DOIL, CHUYEN QUAN DU AN/ NHIEM VU SUA CHUA
/02/2025 cuiar Tong cuc Thué)

(Kem theo Céng vin sé

/ACT-TVQT ngay

Lanh dao Cuc Thué

Lanh dgo VP/Phong

Cong chire chuyén quin

¢ 4 Ghi cha
STT Ten dy dn phy trich HCTVQT phuy trich theo doi Lehu
A B 1 2 3 4
Cac dy 4n/ nhiém vu d3 quyét toan di 4n hoan thanh, chua
I |hoan tit thanh todn cdng ng hodc da hoan thanh, chira quyét
toan kinh phi
1 |Du 4n du tu CT/ Nhiém vu sira chita, bao duémg CCT... Nguyén Vin A Nguyén Van B Nguyén Van C
090. .. 090... 090...
2 |Du an ddu tu CCT/ Nhidm vu stra chifa, bao dudng CCT...
1 Cac dy an/ nhiém vy da hoan thanh, chua quyét toan dy dn
hoan thanh
1 |Duw an diu tu CT/ Nhiém vy sira chira, bao dudng CCT...
2 |Du an ddu tw CCT/ Nhiém vu sita chita, bao duimg CCT...
1[I {Céc du an/ nhiém vy dang thye hi¢n dé dang
I IDu an ddu tu CT/ Nhiém vu sira chita, bao dudng CCT...
2 |Du 4n d&u tu CCT/ Nhiém vu sia chita, bao dudng CCT...
L REAY L thang....... nam 2023 o AEAY L thang...... ndm 20235

PAI DIEN BEN BAN GIAQ
(Chure vy, ky tén, déng diu)

DAL DIEN BEN NHAN BAN GIAO

(Chirc vu, ky tén, déng dau)




Phu lue 1V
AN VE CONG TAC QUAN LY AN CHi, TEM PIEN TU 5~
g vin sé 9% /TCT-TVOT ngay /02/2025 ciia Tong cuc Thué)

anh ph?m ban giao, tiép nhan:

1. Bén ban giao (Cuc Thué/Chi cuc Thué trong ké hoach sip xép TCBM)

Thanh phan gdm: Lanh dao don vi, Lanh dao b phan Quan ly 4n chi cta
Cuc Thué/Chi cyc Thué, Lanh dao bd phan Tuyén truyén hd trg Cuc Thué/Chi
cuc Thué va céc cdng chirc ¢6 lién quan.

2. Bén nhan ban giao (Chi cuc Thué khu vuc/ Pi Thué 1ién huyén):

Thanh phin gém: Ldnh dao va céng chike lién quan theo co cdu t6 chire bo
may mdi duoc phé duyét.

II. N§i dung cu thé

1. Ngi dung thue hién trudce khi ban giao:

1.1. Kiém ké 4n chi, tem dién tir (goi chung la an chi):

- Thyc hi¢n vao ngay lam viéc cudi ciing cua Cuc Thué/Chi cuc Thué trong
ké hoach sdp xép TCBM (sau day goi chung la td chire bo may ci).

- Thyc hién kiém ké kho 4 an chi theo quy dinh, dé xac dinh cac loai an chi
thue té con tdn kho, so sanh véi sb theo di trén bang kiém ké kho trén tng dung
quan ly an chi, ing dung tem dién tr dam bao khop ding s6 lugng tén kho thurc
té va sb theo d5i ton trén Chuong trinh quan 1y an chi, img dung tem dién tur.

1.2. Ra soat céc loai 2 4n chi hét gia tri sir dung va thyuc hién thanh huy theo
quy dinh hién hanh.

1.3. Hb so, tai lidu lién quan dén cong tac quan ly 4n chi ngoai mg dung
(¢hg dung Quan ly an chi; ing dung Tem dién tu):

1.3.1 Lép chi tiét danh muc cac loai hd so, tai liéu lién quan dén céng tac
quan ly 4n chi phai giai quyét dén thoi diém ban giao nhung chua hoan thanh.

1.3.2 Lap chi tiét danh muc hé so, tai liéu lién quan dén cong tac quan ly
an chi da hoan thanh nhung chua dua vao Iuu trix hoéc dd dwa vao luu trt, nhur:
ban bién lai thu phi, 1¢ phi, tem dién tu; cap céc loai bién lai thué, bién lai thu tién
phat; quyet todn tlen ban 4n chi; bao cdo/thong bio vé in, phat hanh, quan ly, st
dung 4n chi cta té chirc, ca nhan giti Co quan thué,..

1.4. Hb so, tai lidu trén tng dung Quan 1y 4n chi, img dung tem dién tu:

1.4.1 Két xuat va ky trén cac loai s6 sach, bao céo 4n chi dang theo ddi trén
ung dung Quan ly 4 4n chi; Ung dung Tem dién tu (theo Phu biéu 56 01-AC dinh
kem phu luc nay). Riéng bao cao quyét toan tién ban tem dién t& mau




2

BC20.1/TEM phai giri vé Téng cuc Thué ¢ham nhét ngay lam viéc cudi cling cia
t6 chite bd may cil.

1.4.2 Béi véi Bang tong hop dit lifu tem dién tir gui co quan thué (miu
07/TEM) ma co quan thué chura ban hanh [Théng bao chap nhén/khéng chip nhan
(méu 02/TEM), d& nghi co quan thué ra s@4t va ban hanh day di Thong béo chap
nhin/khéng chip nhin (miu 02/TEM) theo ding quy dinh tai Théng tu s
23/2021/TT-BTC ngay 30/3/2021 cua B [Tai chinh.

1.4.3 D01 vol so tién ban tem dién tir Cuc Thué con ng Téng cuc Thué trén
bao cao quyet toan tién ban tem dién t&r nim 2024 (mau BC20.1/TEM) va s6 tién
Cuc Thué d3 ban tir thang 1/2025 dén ngay lam viéc cuébi cung cua to chirc b
may cii, dé nghi Cuc Thué ra so4t ky, dbng thoi chuyen toan bd sb tién vé Téng
cuc Thué va nhép day du chung tir chuye tién vao tmg dung tem dién t& cham
nhét 1a ngay 1am viéc cudi cung ctia t chitc bd may cil.

1.5. Lau y:

1.5.1. Sau khi hoan thanh ndi dung thyc h1en trude khi ban giao taj diém 1
muc II néu trén, bd phan tham muu vé ¢ ng tac 4n chi thye hién bao céo Thu
truéng don vi dé ky xac nhan hodc cip Phé cla ngudi dimg dau cia td chac bd
mady cii ky xac nhén theo tiy quyén lam colséd cho cdng tac ban giao tiép nhan

1.5.2. Bam bao co quan Thué nhan ban giao tlep nhan day du ho so, dix ligu
dé theo dbi duoc chi tiét, da, dung céc loai|a an chi ton an chi dang st dung, 4 an chi
d3 hét gia tri st dung (chi tiét theo 4n chij cap, an chi ban); theo ddi chi tiét tb
chtre, cd nhin str dung an chi ctia co quan thué (bao gém td chirc c4 nhén sir dung
bién lai thue bién lai phi, 1¢ phi, tem dién ftr ruou, tem dién tir thude 14, theo dbi
chi tiét t chirc, doanh nghiép, c4 nhan tir phat hanh 4n chi st dung...).

1.5.3. Thoi gian thuc hién, hoan thgnh tat ca cac coéng viée trude khi ban
giao néu trén: Ngay cudi cung cta td chirc |bd mdy cil.

2. Néi dung thuc hién khi ban giag:
2.1. Bén ban giao:

Cin cir két qua thuc hién tai Piém 1 Muc II Phu luc 04, 1ap bién ban ban
giao theo mau (phu biéu s6 01-AC dinh ké&m), ban giao day du chi tiét cac ho so,
tai liéu co6 lién quan.

2.2. Bén nhan ban giao:

2.2.1. Nhén va ky bién ban ban giao

qui dinh; Thuc hién cong tac quan ly a 4n chj theo dung céac quy dinh tai Quy trinh
Quan ly 4n chi, quan ly tem dién t ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2262/Qb-
TCT ngay 30/12/2020 va Quyét dinh sé 548/Qb-TCT ngay 24/5/2022 ctia Tong
cuc trudong Téng cuc Thué va cac vin ban huéng dan cé lién quan.

2.2.2. Thuc hién cong tac luu tri, dr bao kho luu trit céc loai 4n chi theo

2.2.3. Sau khi thyrc hién sip xép bd|may cdng téc quan ly 4n chi trén cac
Ung dung: Chuong trinh Quén ly an chi; Ung dung tem dién tir; eTax; iHTKK;
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HTKK: Chi cue Thué khu vire/Pdi thué lién huyén va nguoli nop thué sé tiép tuc
st dung ha tang k¥ thudt, hé thong cic ing dung lién quan dén quan ly 4n chi nhu
hién nay dé phuc vu Nguoi ndp thué va céng tac ciia Co quan thué. Truong hop,
co thay d6i ha ting ky thudt, hé théng ting dung thi sur dung theo hudng din mai
cla cip ¢6 tham quyén.

2.2.4. Cac loai An chi d3 cép, ban cho cac t6 chirc, ¢4 nhéan st dung: Puoc
tiép tuc st dung cho dén hét, Chi cuc Thué khu viuce/D§i thué lién huyén thuce hién
theo doi, quan ly theo quy dinh.

2.2.5. Céc loai an chi con gia trj sir dung tdn kho tai co quan thué duoc st
dung tiép cho dén khi ¢ vin ban hudng dan maéi thay the.




theo Piém 2.1 Muc I Phu luc 04) gdm:

Chirc vy:

(Thanh phan ban giao theo Diém 2.2 Muc ]

Chirc vy:

ndi dung nhw sau:

va tem dién tir da ky, d6ng dau.

BIEN BAN BAN GIAO HO

HoOm nay, ngay...........

1. Bén ban giao: Pai dién Cuc Thu{

2. Bén nhén ban giao: Dai dién Chi

+ Ong/Ba.....

Cung ban giao hé so vé Quan ly an

” R L4 r r
I. Danh muc cac so sach, bao cao d

Chtrc vy:

Chire vu:

Phu biéu s6 01-AC

) SO VE QUAN LY AN CHIi

o t61 gOm:

8/Chi cuc thué (Thanh phan ban giao

uc Thué khu v‘uc/D(f)i thué lién huyén
Phu luc 04) gébm:

chi, tem dién tir dén ngay ..., voi cic

fwge két xuit trén ing dung QLAC

STT

~ x r L4
Tén so, bao cao

Thoi gian thye hién két xuit

S quan ly 4n chi ST10/AC; S6 quan
Iy tem dién tir ST10/TEM

Két xuét tir ddu thang chét dit lidu
dén ngay choét dir liéu

S6 quan 1y 4n chi ban STI1/AC

Két xut tir ddu nam 2025 dén ngay

2 chét dit ligu
Sé quan ly nhap, Xuét, tép 4n chi i Ké:c xuét tir diu nam 2025 dén ngay
3 ST12/AC; S6 quan ly xuat, nhap, ton | | chot dit liéu
tem dién tir ST12/TEM
4 S6 quan 1y mét, chay, hong va két qud Ké:[ xuét tir ddu nam 2025 dén ngay
xu ly (ST21/AC) chot dit liéu
86 quan 1y vi pham v& QLAC va két, Ké:u xudt tir ddu nam 2025 dén ngay
5 qua xtr ly (ST22/AC); SO quan ly mat| | chét dir liéu

chay tem dién tir va két qua xir ly
(ST21/TEM)




S6 quan 1y 4n chi khong con gia tri sur
dung (ST26/AC); SO quan ly tem

Ké&t xudt tir ddu nam 2025 dén ngay
chét dir liéu

6 khéng con gia tri st dung
(ST26/TEM)
Téng hop bao cao su dung 4n chi|Két xu'éit cdac quy cua ndm 2025 dén
(BC8/AC); Tong hgp bao cao tinh hinh | thoi diém chot s6 liéu
7 | nhap, xuit, tén tem cua co quan thué
(BCS8/TEM), Bao céo tong hop st dung
tem dién tu cua TCCN (BC8A/TEM)
g | Bdo cdo nhap, xuat, ton (BCY/AC) K&t xudt cac quy ciia ndm 2025 dén
thoi diém chot s6 liéu
Béo céo Quyét toan ép chi BC20/AC; | Két xuét cac quy clia ndm 2025 dén
9 | Bao cdo quyét toan tién ban tem dién | thoi diém chot s6 liéu
td BC20.1/TEM.
10 Bao céo tinh hinh mét chay hong va Két xuét cac quy cua ndm 2025 dén
ket qua xu ly (BC23/AC) thoi diém choét s6 liéu
11 Bao cao ,sé vu vi pham vé quan ly 4n | Két xuét cac quy cua nam 2025 dén
chi va két qua xir ly (BC24/AC) thoi diém chot so liéu
|, |DBang kiém ké kho (BC25/AC) va Két xuat kiém ké tai thoi diém chét

BC25/TEM.

s6 lidu

II- Danh muyc cac loai hd so lién quan dén cdng tic quan Iy 4n chi, tem
dién tir phai gidi quyét nhung chwa hoan thanh:

STT

Loai S0 N.g'{ay Thm., Vucng L
hd so lu;f_)'ng tleap hgn’xu’ Pang | mac, e | Ghicha
ho s | nhin ly xirlyp | xuds xir

ly

Tinh trang hd so

r - A . -A -, L) r hd r l'{
I1I- Danh muc cac loai ho so, tai li€u lién quan dén cong tac quan ly an
chi, tem dién tir dd hoan thanh, nhung chwa dwa vao lwu trir:

STT

Loai hb so

A
S6 lrong hd so

Ghi cha




IV- Danh muc cac hd so 4n chi d3

tra ciru theo quy dinh.

dwa vao kho luu trir, phuc vu viée

STT Loai hd so

S6 lwong k

0 SO Ghi cha

Chung t6i ciing nhau x4c nhén céc hd
trén da dugc ban giao day du. Bién ban du

ban./.

Pai dién don vi ban
giao

so v& Quan 1y 4n chi, tem dién tit néu
roc 1ap thanh 02 ban, maéi bén gilr 01

Pai dién don vi nhin
ban giao






